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1. M@ ta chung vé hoc phan
Hoc phan Ké toan hanh chinh su nghiép trang bi cho sinh vién nhimng kién thic co
ban vé tai chinh Nha nude va nghiép vu ké toan tai chinh Nha nudce, gitp sinh vién c6 kién
thirc chuyén sau vé ké toan cong trong don vi hanh chinh — su nghiép. Vi kién thirc ctia
mon hoc, sinh vién c6 co sé dé nghién ciru cac mén hoc ké toan chuyén sau khac va co thé
tim dugc viée 1am ké toan trong cac don vi hanh chinh — sy nghiép
Hoc phan duoc thiét ké 7 chuong vi noi dung chinh tép trung vao nghién ctru cong
tac ké toan von bang tién, hang ton kho, tai san ¢ dinh, ngudn kinh phi va von trong don
vi hanh chinh sy nghiép.... cling nhu cong tac tong hop sb liu tir cac so sach ké toan dé
1ap Béo céo tai chinh theo ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép.
2. Cé&c chir viét tat (néu cd)
CPR-Chudn dau ra
DG-Panh gid

3. Chuin dau ra cia hoc phan

M3 Chuan dau ra hec phan

a3 | Van dung céc kién thic ly luan va thuc tién dé nhan biét chung tir ké toan dua
trén cac chinh sach va phuong phap ké toan va dinh khoan céac nghiép vu kinh té
phét sinh lién quan tirng phan hanh ké toén.




a4 | Van dung cac kién thirc dé ma, ghi, khda s6 ké toan chi tiét va tong hop theo cac
hinh thire ké todn mot cach thanh thao

b3 | Van dung k¥ ning tong hop s6 liéu dé lap Bao céo tai chinh theo ché do ké toan
hanh chinh su nghiép.

4.  Gi&o trinh va tai liéu hoc tap
[1]. V& Vian Nhj (2021), Giéo trinh Ké toan hanh chinh - sy nghiép, NXB Phuong Dong.
[2]. Nghiém Vin Loi (2007), Gido trinh Ké toan hanh chinh - sy nghiép, NXB Tai
chinh.
[3]. Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 (2006), B truang Bo Tai chinh.
[4]. Trong qua trinh hoc tap sinh vién c6 thé doc thém cac tai liéu sau:
[5]. Website Bo Tai chinh: www.mof.gov.vn

5. Chién hrgc hoc tap

Sinh vién can tich cuc va cha dong tham gia vao qua trinh hoc tap; can tham gia day
du céc gio hoc theo quy dinh, khdng nging phan dau dé duy tri su tién bo lién tuc trong
hoc tap; hoan thanh nhiém vy hoc tap diang tién do.

Dé hoan thanh tt hoc phan nay, sinh vién can:

- Tich cuc thuc hién cac nhiém vu hoc tap do giang vién giao nhu: doc va nghién
ctru tai liéu trudc ¢ nha, thao luan, 1am bai tap,...va hoan thanh cac nhiém vu hoc tap do
dang tién d6. Tham gia day du cac tiet hoc theo quy dinh

- Trong gid hoc sinh vién phai 1am viéc thuc sy & trén [6p. Cac van dé 1an luot duoc
sinh vién va giang vién lam sang to, tir do6 sinh vién hiéu bai, ren luyén duogc thoi quen
tu hoc, tu giai quyet van de.

6. Noi dung, ké hoach giang day va danh gia

Noi dung va ké hoach gisng Hoat dong hoc tap cia nguoi hoc Chuén
day, danh gia Trén 16p ST Tw hoc SG | daura

M¢ dau: - Gioi thiéu chi tiét vé
timg ndi dung trong dé cuong chi
tiét hoc phan, bao gdm ca phan
danh gia két qua hoc tip; cac quy
dinh cta nha trudng va cia giang
vién dbi véi sinh vién.
- Giai dap thic méc trude khi
vao noi dung ctia hoc phan.
CHUONG I: TONG QUAN
VE HE THONG KE TOAN

Nghe giang
Théo luan 1 A3,a4,b3

2 5 | a3,a4,b3



http://www.mof.gov.vn/

CONG TRONG DPON VI
HANH CHINH-SU'NGHIEP

1.1.Tai chinh cong va hé théng | Nehe giang EQT, Yégghién,?"m
I Théo luan 1 i liéu dugc gidng
ke toan cong vién phat dé hiéu
U ; ' thém vé hé théng ké
1.‘2.Ke ‘ann cong 'trong don Vi | Nghe giang . toAn cong
hanh chinh-syr nghlép' ' Thao luan [1], [2]
CHUONG II: KE TOAN
TIEN, VAT TU, SAN PHAM, 5 15 | a3 a4
HANG HOA.
2.1.Ké toan tién kinh phi va vén Nehe giing Doc va nghién ctru
Thao luan ’ 1 tai licu duge gidng
i ) vién phat d€ hiu
2.2.K¢ toan vat liéu, dung cu, san Nghe g thém vé ke toan tién
. e glang, . A \
pham, hang hoa Thio 1%11 éng 2 kinh phi, hVéaet tw, hang
Bai tap thuc hanh Thyc hanh bai tap dé
nam duoc phan thanh
2 ké toan
- [4], [2]
CHUONG III: KE TOAN TAI
SAN CO DINH 4 10| a3a4
3.1.Dic diém vanhiém vu ké toan Nghe gidng
tai san c6 dinh Thao luén 05
3.2.Phén loai va danh gia tai san Nghe giang, 05 20(1: Yé élghién'?fru
cb dinh Thao lusn ' 171U duoc glang
Y — - - vién phat d¢ hiéu
3.3.Ké toan céac nghiép vu tang, Nghe giang, 05 thém vé ké toan
giam TSCD Thao luan ' TSCb
3.4.Ké toan hao mon va khau hao Nghe gidng Thye hanh bai tap dé
TSCD Thio lugn 05 nam dulgg g())l;lln thanh
3.5.Ké todn chi phi stra chira Nghe gidng, 05 111, [2]
TSCb Théao luan '
Bai tap thuc hanh 20
DGI1: béanh gid kha nang sinh
vién van dung cac kién thac ly
luan va thuc tién dé nhan biét 1 a3

ching tr ké todn dya trén cac
chinh sich va phuong phép ké




toan va dinh khoan cac nghiép vu
kinh té phat sinh lién quan timg
phan hanh ké toan

CHUONG IV: KE TOAN

CAC NGHIEP VU THANH 3 15 a3, a4
TOAN
4.1.Khai niém, ndi dung, nguyén . Doc va nghién ciru
tac va nhiém vu ciia ké toan thanh | Nghe giang, |5 o | tai liéu duoc giang
104N Thao luén vién phat d¢ hiéu
] _ thém vé ké toan
4.2.Ké toan cac nghiép vu thanh Nghe giang, thanh toan
toén chi yéu Thao luan 15 Thuyc hanh bai tap dé
Bai tap thuc hanh nam dugc phan thanh
1 ké toan
' ] [1], [2]
CHUONG V: KE TOAN
NGUON KINH PHI, VON 3 10 | a3, a4
TRONG DV HCSN
5.1.Noi dung, nguyén tac hach _ Doc va nghién ciru
todn va nhiém vu cua ké toan I;hg?e lglfmg, 05 tai liéu duoc giang
\ ‘ a0 luan 16 At dé hié
nguon Kinh phi, von . V&férif}vlzfée tglézl
5.2.Ké toan nguon kinh phi, von Nghe gidng, T ngudn kinh phi
trong don vi HCSN Théo lugn ™| Thyc hanh bai tp dé
Bai tap thuc hanh nAn Qg tpl}ﬁn thanh
15 € toan
o [1], [2]
CHUONG VI: KE TOAN
CAC KHOAN THU, CHI
HOAT DPONG SU NGHIEP 5 15 a3, a4
VA KINH DOANH PON VI
HANH CHINH - SU'NGHIEP
6.1.K& toan chi hoat dong thudng | Nohe gidng Poc va nghién i
xuyén trong don vi HCSN Thao luan ! tai lidu duoc giang
6.2.K¢ toan chi chuong trinh, dy | Nohe gidng, vién phét dé hiéu
in, dé tai trongdon viHCSN | Thaolun | O ﬂ;‘;‘;g‘;ﬁ; oan e
6.3’. Ké toan chi hoat dong san 3 Thyc hanh bai tp aé
xuat kinh doanh trong don vi Ng%le glang, 0.5 | ndm duoc phan thanh
Thao luan IO
HCSN ke toan




6.4.K& toan chi theo don dit hang ‘2 1], [2
7 Ng%le giang, 05 [1], [2]
cua NN Thao luan
6.5.Ké toan cac khoan thu trong Nehe giing, | ¢
don vi HCSN Thao luan '
6.6.Ké toan thu hoat dong san
P Nehe giang, | 5
Xuat, cung tng dich vu Thao luan
Bai tap thuc hanh 15
CHUONG VII: QUYET
TOAN KINH PHIi VA BAO 3 10 | a3,a4,03
CAO KE TOAN TAI CHINH
7.1.Quyét toan kinh phi Nghe giang, Doc va nghién ctru
. oA 1 RO .
Théo luan tai liéu duoc giang
7.2.Lap béo céo tai chinh trong vién phat d€ hiu
, . Nghe giéng, thém vé hé thf)ng
cac don vi HCSN Thio ludn 05 BCTC trong don vi
HCSN
Bai tap thuc hanh Thyc hanh bai tap dé
nam dugc phéan thanh
2.0 ké toan
[1], [2]
DG2: banh gia kha nang van
dung k§ ndng tong hop so lieu 1 a
lap Béo cdo tai chinh theo che d6
ké toan hanh chinh sy nghiép
DG3: Thi hét hoc phan theo hinh
thirc tu luan _
Dénh gi4 k§ ning mé, ghi, khoa Thi b3
s6 ké toén.
Tong so tiét/gio' hoc 30 80
ST-S6 tiét chuan SG-S6 gio
7. Panh gia két qua hec tap
Hoat dong danh gia cta hoc phan gom:
_ Ty Chuin dau ra
Phan loai Phuwong phap danh gia
trong | a3 | a4 | b3
DG1. Bai danh gia trén 16p 20% X
Qua trinh
DG2. Bai danh gia trén 16p 20% X




Két thac hoc phan

PG3. Bai thi két thic hoc
phan

60% X

Tong cong:

100%

8. Hoat dong danh gia
a. Hoat dong danh gia 1 - Chuan dau ra: a3 - Ty 1&: 20% diém hoc phan

- Hinh thirc danh gia: Bai danh gia trén 16p, thoi gian: 1 tiét

- M0 ta chung:
+ Noi dung danh gia: Panh gia kha ning sinh vién van dung céc kién thac ly luan va

thuc tién dé nhan biét ching tir ké toan duya trén cac chinh sach va phuong phap ké toan va

dinh khoan cac nghiép vu kinh té phét sinh lién quan ting phan hanh ké toan.

+ Hinh thirc danh gia: Danh gia thong qua bai kiém tra ty luan 50 phut trén 16p.
- C4c yéu cau: Sinh vién phai 1am bai kiém tra dé ching té kha ning nhan biét ching tur

va dinh khoan céc nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén cac phan hanh ké toan.

- Thoi gian thuc hién bai kiém tra: khi két thuc chuong 3

- Thoi han ndp minh ching: ngay sau khi két thac gio kiém tra

Ma tran danh gia:
. Khung diém
Tiéu chi A B C 5 =
danh gia 85+ 10 70+84 55+ 6,9 4,0+54 <40
~ ... | Nhan  biét| Nhan  biét| Nhan  Dbiét| Nhan  biét| Nhan  biét
1. Nhan biét _
chéng tir diung tr 85% | dung tir 70% | dung tur 55% | dung tor 40% | ding  dudi
(30%) dén 100% s6 | dén 84% s6 | dén 69% s6 | dén 54% sb | 40% s6
0
chung tur chung tr chung tir chung tr chung tur
binh khoan | Binh  khoan | Binh  khoan | Binh  khoan | Binh  khoan
2.binhkhodn | gung tir 85% | dang tir 70% | dang tir 55% | dGng tir 40% | dGng  dudi
(70%) dén 100% sb |dén 84% sb |dén 69% s6 |dén 54% s | 40% )
nghi¢p vu nghiép vu nghi¢p vu nghigp vu nghi¢p vu

Két qua danh gia chung = 30% x Tcl+ 70% x Tc2
b. Hoat ddng danh gia 2 - Chuan dau ra: b3 - Ty 1&: 20% diém hoc phan

- Hinh thtrc danh gia: Bai danh gia trén 16p, thoi gian: 1 tiét
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- M@ ta chung:
+ Noi dung danh gia: Panh gia kha nang van dung k§ nang tong hop sé liéu lap Bao céo

tai chinh theo ché do ké toan hanh chinh su nghiép.
+ Hinh thirc danh gia: Panh gia thong qua bai kiém tra ty luan 50 pht trén 16p
- Céc yéu cau: Sinh vién phai lam bai kiém tra dé ching té kha nang nhan biét ching

tir va dinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén cac phan hanh ké toan.

- Thoi gian thuc hién bai kiém tra: khi két thuc chuong 7

- Thai han nop minh chang: ngay sau khi két thiic gio kiém tra

- Matran danh gia:
Tig i Khung diém
1eu Ch' A B C D F
danh gia 85+ 10 7.0+ 84 55+ 6,9 40+54 <40
Lap BCTC| Lap BCTC| Lap BCTC| Lap BCTC| Lap BCTC
1.LapBCTC | dung tir 85% | diang tir 70% | dang tur 55% | dung tir 40% | dGng  dudi
- b3 dén 100% s6 | dén 84% sé | dén 69% sb | dén 54% sb | 40% sb chi
chi tiéu chi tiéu chi tiéu chi tiéu tiéu

Két qua danh gia chung = 100% x Tcl

c. Hoat dong danh gia 3 - Chuan dau ra: a4 - Ty 1&: 60% diém hoc phan

- M0 ta chung:
+ Noi dung danh gia: Panh gia ki ning mo, ghi, khda s6 ké toan theo cac hinh thirc ké toan

+ Hinh thitc dénh gia: Panh gia thong qua bai thi tw luan cudi ky
- C4c y&u cau: Sinh vién phai hoan thanh bai thi ty luan dé chiing to k¥ ning ma, ghi,

khoa sb ké toan theo céc hinh thirc ké todn mot cach thanh thao, sinh vién 1am bai thi trong

thoi gian 90 phdat.

- Matran danh gia:
Tidu chi Khung diém
1€u chi A B C D F
danh gia 8510 70-84 55-69 40+54 <4,0
. . .| Mo dung s6 | Mo dung s6 | Mo dung s6 | Mo dung s6 | Mo dang s6
1. Mo, khoaso| . ) oo ) oo ) oo . oo .
K o ke toan, khoa | ke toan, khoa | ke toan, khoa | ke toan, khoa | ke toan, khoa
¢ toan. . . 2 2 2 L2
duoc cac so6 | duoc cac so | duoc cac s6 | duogc cac so6 | duoc cac so

7




Tia . Khung diém
1eu Ch' A B C D F
danh gia 85+ 10 7084 5569 40+54 <40
(20%) ké toan tong | ké toan tong | ké toan tong | ké toan tong | ké toan tong
hop, s6 ké| hop, s6 ké| hop, s6 ké| hop, so6 ké| hop, s6 ké
toan chi tiét | toan chi tiét | toan chi tiét | toan chi tiét | toan chi tiét
nhung con | nhung con | nhung con | nhung coOn | nhung con
mic khéng | mic khéng | mic khong | mic khong | mic qua 8
qua 2 16i. qua 4 16i. qué 6 15i. qué 8 15i. 15i
Ghi céc sb ké | Ghi céac s6 ké | Ghi céac s6 ké | Ghi cac s6 ké | Ghi cac s ké
toan tong hop, | todn tong hop, | toan tong hop, | todn tong hop, | todn tong hop,
2. Ghi s6 ké|sb ké toan chi | s6 ké toan chi | s ké toan chi | s ké toan chi | sb ké toan chi
toan. tiét dung tr [tiét dung tir |tiét dung tir [tiét dung tir | tiét dung dudi
(80%) 85%  dén |70% dén 84% | 55% dén 69% | 40% dén 54% | 40% s6
100% sb | sb nghiép vu. |sb nghiép vu. |sé nghiép vu. | nghiép vu
nghiép vu.

Két qua danh gia chung = 20% x Tc1+ 80% x Tc2

d. Hoat dong danh gia qua trinh hgc tap

> C6 mat trén 16p tdi thiéu 80% tong sé tiét mon hec;
> Sinh vién duoc cong diém (diém thwéng) vao diém hoc phan ¢ muc 8.5 khi tich
cuc tham gia phat biéu y kién trong qué trinh hoc khi diém hoc phan & muc 8.5
chua dat tbi da, cu thé nhu sau:
- Sinh vién c6 tir 1-5 lan phat biéu y kién ding, duoc cong 0,5 diém;
- Sinh vién c6 tir 6-10 lan phat biéu y kién dting, duoc cong 1 diém;
- Sinh vién c6 trén 10 lan phat biéu y kién dung, duoc cong 2 diém;
> Sinh vién bi trir diém (diém phat) vao diém hoc phan & muc 8.5 trong nhitng truong
hop sau:
- Khéng tra 161 dugc cau hoi kiém tra trén 16p tir 2-5 1an trir 0,5 diém;
- Khéng tra 161 duoc cau hoi kiém tra trén 16p tir trén 6 lan trie 1 diém;
- Khéng tham du céc tiét hoc trén I6p (trir trudng hop c6 1y do chinh dang duoc
giang vién dong y) ci mdi 10% téng sé tiét vang, sinh vién s& bj trir 0,5 diém

e.  Cach tinh két qua hoc tap chung ciia hec phan

Xép loai két qua hoc tap chung cua hoc phan quy dinh nhu sau:
8



Két qua hoc tap | Xuat sic Tét Trung binh | Trung binh yéu | Khong dat

Thang diém

3 A B C D F
chir
Thang diém 10 | 85+10 |7,0+84| 5569 4,0+54 <4,0

Piém hoc phan= 20% diém DG1+ 20% diém DG2 + 60% diém PG 3 + Diém
thuong — Diém phat
(Piém hoc phan téi da = 10 diém)
9.  Cac phuong tién, trang thiét bi day va hoc
- Phong hoc dam bao 2 sinh vién/ 1 ban, c6 du anh sang, phan, bang
- Thiét bi hd tro giang day: may vi tinh, may chiéu, &m thanh
- Sinh vién can chuan bi day du thiét bi phuc vu cho qua trinh hoc tap nhu gidy
tring kho A4, may tinh bo tai, thudc ke, bat bi nhiéu mau, bat chi, tay, ...
10. An toan caa sinh vién va giang vién
-Phong hoc phai dugc sinh vién vé sinh sach sé trudc gio vao hoc.
-Sinh vién s& duoc cham soc sitc khoe chu déo va duoc tu van, hudng dan chuyén
tuyén trén khi can thiét

11. Ky luat, khiéu nai va hd tro
Sinh vién gip bat ky kho khin gi trong qua trinh hoc tap c6 thé lién hé truc tiép voi
giang vién, Truéng khoa/bd mén, Vin phong hd tro sinh vién, Phong Dao tao, Ban Thanh
tra cia Nha trudng dé dugce hudng dan, hd tro.
Chi tich Hoi dong Hdi Phong, ngay ... thang ... nam 2023
xay dung CTDPT nganh Nguoi bién soan



