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LỜI CẢM ƠN 

Trong suốt thời gian thực tập Công Ty TNHH Thương Mại Và Dịch Vụ KTD em 

đã có cơ hội tiếp cận thực tế, củng cố và vận dụng những kiến thức đã học vào công 

việc. Đây là một giai đoạn vô cùng quý báu, giúp em tích lũy được nhiều kinh nghiệm 

thực tiễn cũng như rèn luyện kỹ năng nghề nghiệp. 

Trước tiên, em xin bày tỏ lòng biết ơn sâu sắc đến Ban Giám hiệu nhà trường, các 

thầy cô khoa QTKD – Trường Đại Học Quản Lí Và Công Nghệ Hải Phòng, đã tận tình 

giảng dạy và truyền đạt cho em những kiến thức quý báu trong suốt quá trình học tập. 

Em xin gửi lời cảm ơn chân thành đến Ban lãnh đạo cùng toàn thể cán bộ công nhân 

viên tại Công Ty TNHH Thương Mại Và Dịch Vụ KTD, đặc biệt là chị Lê Thị Thu 

Hiền, đã tạo điều kiện thuận lợi và tận tình chỉ bảo, hướng dẫn em trong suốt quá trình 

thực tập. 

Mặc dù đã có nhiều cố gắng nhưng vẫn có hạn chế về kiến thức và kinh nghiệm, 

báo cáo khó tránh khỏi thiếu sót. Kính mong nhận được sự thông cảm và những góp ý 

chân thành từ quý thầy cô và các anh/chị để em có thể hoàn thiện hơn trong tương lai. 

Em xin trân trọng cảm ơn! 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

PHẦN MỞ ĐẦU 

1.Tính cấp thiết của đề tài 

- Trong bối cảnh nền kinh tế thị trường ngày càng phát triển, việc quản lý chặt chẽ 

và sử dụng hiệu quả các nguồn vốn là yếu tố sống còn đối với mọi doanh nghiệp. Trong 

đó, vốn bằng tiền là loại tài sản có tính thanh khoản cao, phản ánh trực tiếp khả năng 

thanh toán và tình hình tài chính của doanh nghiệp. 

- Công tác kế toán vốn bằng tiền giữ vai trò quan trọng trong việc kiểm soát thu – 

chi, đảm bảo tính minh bạch và hợp lý của các dòng tiền. 

- Tuy nhiên, trong thực tế, tại Công ty TNHH Thương mại và Dịch vụ KTD, công 

tác kế toán vốn bằng tiền vẫn còn tồn tại một số hạn chế như quy trình luân chuyển 

chứng từ chưa thật sự khoa học, công tác đối chiếu ngân hàng chưa được thực hiện định 

kỳ, hoặc việc ứng dụng phần mềm kế toán còn hạn chế. 

- Vì vậy, nghiên cứu đề tài “Hoàn thiện công tác kế toán vốn bằng tiền tại Công 

ty TNHH Thương mại và Dịch vụ KTD” là cấp thiết, nhằm góp phần hoàn thiện hệ 

thống kế toán, tăng hiệu quả quản lý tài chính và đảm bảo tính chính xác, minh bạch 

trong hoạt động của doanh nghiệp. 

2. Mục đích nghiên cứu 

- Hệ thống hóa cơ sở lý luận về kế toán vốn bằng tiền trong doanh nghiệp. 

- Phân tích, đánh giá thực trạng công tác kế toán vốn bằng tiền tại Công ty TNHH 

Thương mại và Dịch vụ KTD. 

- Chỉ ra những ưu điểm, hạn chế và nguyên nhân của những hạn chế đó. 

- Đề xuất các giải pháp hoàn thiện nhằm nâng cao hiệu quả công tác kế toán vốn bằng 

tiền tại công ty. 

 



 

 

3. Câu hỏi nghiên cứu 

- Công tác kế toán vốn bằng tiền trong doanh nghiệp được tổ chức như thế nào? 

- Thực trạng công tác kế toán vốn bằng tiền tại Công ty TNHH Thương mại và Dịch 

vụ KTD hiện nay ra sao? 

- Những hạn chế và nguyên nhân trong công tác kế toán vốn bằng tiền của công ty là 

gì? 

- Cần đề xuất những giải pháp nào để hoàn thiện công tác kế toán vốn bằng tiền tại 

công ty trong thời gian tới? 

4. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu 

Công tác kế toán vốn bằng tiền tại Công ty TNHH Thương mại và Dịch vụ KTD, bao 

gồm tiền mặt, tiền gửi ngân hàng  

Thời gian: Sử dụng số liệu kế toán trong năm tài chính 2024 

5 Kết cấu khóa luận 

Khóa luận bao gồm 3 chương  

CHƯƠNG 1 : CƠ SỞ LÝ LUẬN VỀ CÔNG TÁC KẾ TOÁN VỐN BẰNG TIỀN TRONG 
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CHƯƠNG 1 : CƠ SỞ LÝ LUẬN VỀ CÔNG TÁC KẾ TOÁN VỐN BẰNG 

TIỀN TRONG DOANH NGHIỆP 

1.1 Tổng quan về vốn bằng tiền 

1.1.1 Khái niệm, đặc điểm và phân loại vốn bằng tiền. 

a, Khái niệm  

Vốn bằng tiền là một bộ phận của tài sản lưu động trong doanh nghiệp tồn tại 

dưới hình thái tiền tệ, có tính thanh khoản cao nhất, bao gồm tiền mặt tại quỹ của 

doanh nghiệp, tiền gửi ở các ngân hàng, Kho bạc Nhà nước và các khoản tiền đang 

chuyển. Với tính lưu hoạt cao – vốn bằng tiền được dùng để đáp ứng nhu cầu thanh 

toán của doanh nghiệp, thực hiện việc mua sắm hoặc chi phí. 

 b, Đặc điểm  

Trong quá trình sản xuất kinh doanh, vốn bằng tiền được sử dụng để đáp ứng 

nhu cầu về thanh toán các khoản nợ của doanh nghiệp hoặc mua sắm các loại vật tư 

hàng hóa phục vụ cho nhu cầu sản xuất kinh doanh. Đồng thời vốn bằng tiền cũng 

là kết quả của việc mua bán và thu hồi các khoản nợ. Chính vì vậy, quy mô vốn bằng 

tiền đòi hỏi doanh nghiệp phải quản lí hết sức chặt chẽ do vốn bằng tiền có tính thanh 

khoản cao, nên nó là đối tượng của gian lận và sai sót. Vì vậy việc sử dụng vốn bằng 

tiền phải tuân thủ các nguyên tắc, chế độ quản lí thống nhất của Nhà nước chẳng 

hạn: lượng tiền mặt tại quỹ của doanh nghiệp dùng để chi tiêu hàng ngày không vượt 

quá mức tồn quỹ mà doanh nghiệp và ngân hàng đã thỏa thuận theo hợp đồng thương 

mại… 

c, Phân loại 

+ Tiền Việt Nam: là các loại giấy bạc do Ngân hàng Nhà nước Việt Nam phát hành 

và được phép sử dụng làm phương tiện giao dịch chính thức đối với toàn bộ hoạt 

động sản xuất kinh doanh của doanh nghiệp 

-  Nếu phân loại theo trạng thái tồn tại, vốn bằng tiền của doanh nghiệp gồm:  

.+ Tiền gửi Ngân hàng: là tiền Việt Nam, ngoại tệ, vàng bạc, kim khí quý, đá quý 

mà doanh nghiệp đang gửi tại tài khoản của doanh nghiệp tại Ngân hàng. 
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 + Tiền đang chuyển: bao gồm tiền Việt Nam và ngoại tệ trong các trường hợp sau: 

 • Gửi tiền vào Ngân hàng nhưng chưa nhận được giấy báo của Ngân hang 

. • Làm thủ tục chuyển tiền từ Ngân hàng qua bưu điện để trả nợ nhưng chưa nhận 

được giấy báo 

. • Thu tiền bán hàng nộp thuế ngay nhưng chưa nhận được giấy báo. 

1.1.2 Nguyên tắc hạch toán vốn bằng tiền:.. 

- Nguyên tắc tiền tệ thống nhất: Hạch toán kế toán phải sử dụng thống nhất một 

đơn vị giá là ”đồngViệt Nam (VNĐ)” để tổng hợp các loại vốn bằng tiền. Nghiệp 

vụ phát sinh bằng ngoại tệ phải quy đổi ra “đồng Việt Nam” để ghi sổ kế toán. Đồng 

thời phải theo dõi nguyên tệ các loại tiền đó.  

- Nguyên tắc cập nhật: Kế toán phải phản ánh kịp thời, chính xác số tiền hiện 

có và tình hình thu chi toàn bộ các loại tiền, mở sổ theo dõi chi tiết từng loại theo 

đồng Việt Nam  

1.1.3 Nhiệm vụ của kế toán vốn bằng tiền: 

-Theo dõi phản ánh chính xác, đầy đủ, kịp thời số hiện có, tình hình biến động và sử 

dụng tiền mặt , kiểm tra chặt chẽ việc chấp hành chế độ thu chi và quản lý tiền mặt. 

 - Cung cấp số liệu kịp thời cho công tác kiểm kê lập báo cáo tài chính và phân tích 

hoạt động kinh tế. 

 - Giám sát việc chấp hành quy định về quản lý các loại vốn bằng tiền, đảm bảo chi 

tiêu tiết kiệm và hiệu quả 

. - Tổ chức thực hiện các quy định về chứng từ thủ tục hạch toán vốn bằng tiền 

 - Thông qua việc ghi chép vốn bằng tiền, kế toán thực hiện chức năng kiểm soát và 

phát hiện các trường hợp chi tiêu lãng phí, sai chế độ, phát hiện các chênh lệch, xác 

định nguyên nhân và kiến nghị biện pháp xử lý vốn bằng tiền. 

- Kiểm tra thường xuyên, đối chiếu số liệu của thủ quỹ với kế toán tiền mặt để đảm 

bảo tính cân đối thống nhất. 
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1.1.4. Vai trò của công tác kế toán vốn bằng tiền 

- Nhằm đưa ra những thông tin đầy đủ, chính xác nhất về thực trạng vốn bằng tiền, 

về các nguồn thu và chi tiêu trong quá trình kinh doanh để nhà quản lý có thể nắm 

bắt được những thông tin kinh tế cần thiết, đưa ra những quyết định tối ưu nhất về 

đầu tư, chi tiêu trong tương lai . 

 - Bên cạnh nghiệp vụ kiểm tra các chứng từ, sổ sách về tình hình luân chuyển tiền 

tệ, qua đó biết được hiệu quả kinh tế của đơn vị mình. 

1.2 Kế toán tiền mặt  

1.2.1 Khái niệm và đặc điểm của kế toán tiền mặt  

a, Khái niệm:  

Tiền mặt được dùng để phản ánh tình hình thu, chi, tồn quỹ tại quỹ của doanh 

nghiệp. Tiền mặt của doanh nghiệp bao gồm tiền Việt Nam, ngoại tệ, vàng bạc đá 

quý được bảo quản tại quỹ tiền mặt do thủ quỹ quản lý.  

Hàng ngày hoặc định kỳ doanh nghiệp phải tổ chức kiểm kê tiền mặt để nắm 

chắc các số thực có, phát hiệnngay các khoản chênh lệch để tìm nguyên nhân và kiến 

nghị biện pháp xử lý.  

b, Đặc điểm: 

 - Công ty luôn giữ một lượng tiền nhất định để phục vụ cho việc chi tiêu hàng 

ngày và đảm bảo cho hoạt động của công ty không bị gián đoạn. Tại công ty, chỉ có 

những nghiệp vụ phát sinh không lớn mới thanh toán bằng tiền mặt. 

 - Hạch toán vốn bằng tiền do thủ quỹ thực hiện và được theo dõi từng ngày. 

Tiền mặt của công ty tồn tại chủ yếu dưới dạng đồng nội tệ và rất ít dưới dạng đồng 

ngoại tệ. 

1.2.2 Nguyên tắc hạch toán tiền mặt  

- Khi tiến hành nhập, xuất quỹ tiền mặt phải có phiếu thu, phiếu chi và có đủ chữ ký 

của người nhận, người giao, người có thầm quyền cho phép nhập, xuất quỹ theo quy 
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định của chế độ chứng từ kế toán. Một số trường hợp đặc biệt phải có lệnh nhập quỹ, 

xuất quỹ đính kèm.  

- Kế toán quỹ tiền mặt phải có trách nhiệm mở số kế toán quỹ tiền mặt, ghi chép 

hàng ngày liên tục theo trình tự phát sinh các khoản thu, chi, xuất, nhập quỹ tiền 

mặt, ngoại tệ và tính ra số tồn quỹ tại mọi thời điểm. 

 - Thủ quỹ chịu trách nhiệm quản lý và nhập, xuất quỹ tiền mặt. Hàng ngày thủ quỹ 

phải kiểm kê số tồn quỹ tiền mặt thực tế, đối chiếu số liệu sổ quỹ mặt và sổ kế toán 

tiền mặt. Nếu có chênh lệch, kế toán và thủ quỹ phải kiểm tra lại để xác định nguyên 

nhân và kiến nghị biện pháp xử lý chênh lệch.  

1.2.3. Chứng từ kế toán sử dụng 

Phiếu thu: Ghi nhận khi tiền mặt thu vào quỹ. 

Phiếu chi: Ghi nhận khi tiền mặt chi ra khỏi quỹ  

Giấy đề nghị thanh toán: Khi nhân viên đề nghị thanh toán chi phí. 

Giấy đề nghị tạm ứng: Khi nhân viên xin tạm ứng tiền mặt.  

Biên bản kiểm kê quỹ: Dùng để đối chiếu tiền thực tế với sổ sách. 

Hóa đơn, chứng từ gốc kèm theo: Là căn cứ hợp lệ để ghi nhận các khoản thu/chi. 

1.2.4. Sổ sách sử dụng 

Sổ quỹ tiền mặt: Theo dõi thu – chi tiền mặt hàng ngày. 

Sổ chi tiết tài khoản 111: Theo dõi từng khoản thu/chi cụ thể theo đơn vị tiền tệ 

Sổ cái tài khoản 111: Ghi tổng hợp tất cả các nghiệp vụ liên quan đến tiền mặt. 

… 

1.2.5. Quy trình lập và luân chuyển phiếu thu, chi 

a, Quy trình lập 

 Chứng từ gốc → Lập phiếu thu,chi → Kế toán trưởng duyệt → Giám đốc duyệt 

Do đó kế toán căn cứ vào chứng từ gốc việc thu chi của các phòng ban trong 

công ty mà kế toán lập phiếu thu, phiếu chi và chuyển lên phòng kế toán trưởng và 

giám đốc xem xét ký duyệt.  
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Sau khi kế toán trưởng và giám đốc ký duyệt xong thì chuyển cho thủ quỹ thu 

hay chi tiền rồi kế toán viết vào sổ chi tiết tài khoản 111, 112, sổ tổng hợp TK và 

cuối cùng là lên bảng CĐKT. 

 b, Trình tự luân chuyển 

- Lập chứng từ → Kiểm tra chứng từ → Sử dụng chứng từ → Bảo quản và sử dụng 

lại chứng từ → Lưu trữ hoặc hủy chứng từ  

+ Lập chứng từ theo các yếu tố của chứng từ, tùy theo nội dung nghiệp vụ kinh tế 

của chứng từ mà sử dụng chứng từ cho thích hợp. Tùy theo yêu cầu quản lý của từng 

loại tài sản mà chứng từ có thể lập thành một hoặc nhiều bản. 

 + Kiểm tra chứng từ: Nghĩa là kiểm tra tính hợp lệ, hợp pháp và hợp lý của chứng 

từ như: các yếu tố của chứng từ, số liệu, chữ ký của những người có liên quan 

. + Sử dụng chứng từ: Sử dụng chứng từ cho lãnh đạo nghiệp vụ và ghi sổ kế toán. 

Lúc này, chứng từ dùng để cung cấp thông tin cho lãnh đạo và giúp bộ phận kế toán 

lập định khoản và phản ánh vào sổ kế toán. 

 + Bảo quản và sử dụng lại chứng từ để kiểm tra, đối chiếu số liệu giữa sổ kế toán 

tổng hợp và sổ kế toán chi tiết.  

+ Lưu trữ hoặc hủy chứng từ: sau khi ghi sổ và kết thúc kỳ hạch toán chứng từ được 

chuyển sang lưu trữ. Khi kết thúc thời hạn lưu trữ, chứng từ được đem đi hủy. 

1.2.6. Kết cấu và tài khoản sử dụng 

a, Tài khoản sử dụng 

Tài khoản 111 - Tiền mặt, có 2 tài khoản cấp 2: 

- Tài khoản 1111 - Tiền Việt Nam: Phản ánh tình hình thu, chi, tồn quỹ tiền 

Việt Nam tại quỹ tiền mặt. 

- Tài khoản 1112 - Ngoại tệ: Phản ánh tình hình thu, chi, chênh lệch tỷ giá và 

số dư ngoại tệ tại quỹ tiền mặt theo giá trị quy đổi ra đồng tiền ghi sổ kế toán 

b, Kết cấu tài khoản 
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Tài khoản 111 

Bên Nợ Bên Có 

Số dư đầu kì 

Giá trị các khoản tiền mặt, ngoại tệ, vàng 

bạc, kim khí quý, đá quý tồn quỹ tiền mặt 

từ cuối kỳ trước. 

 

Số phát sinh trong kì : 

 - Các khoản tiền mặt, ngoại tệ, vàng bạc, 

kim khí quý, đá quý nhập quỹ 

 - Số tiền mặt, ngoại tệ ở quỹ phát hiện khi 

kiểm kê. 

 - Chênh lệch tăng tỷ giá hối đoái do đánh 

giá lại số dư ngoại tệ cuối kỳ  

Số phát sinh trong kì: 

 - Các khoản tiền mặt, ngoại tệ, vàng 

bạc, kim khí quý, đá quý xuất quỹ 

 - Số tiền mặt, ngoại tệ, vàng bạc, 

kim khí quý, đá quý thiếu hụt ở quỹ 

phát hiện khi kiểm kê 

 - Chênh lệch giảm tỷ giá hối đoái do 

đánh giá lại số dư ngoại tệ cuối  

Số dư cuối kì  

Các khoản tiền mặt, ngoại tệ, vàng bạc, kim 

khí quý, đá quý còn tồn quỹ tiền mặt cuối 

kỳ này. 
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1.2.7. Phương pháp hạch toán kế toán: 

 

 

Sơ đồ 1.1 Kế toán tổng hợp thu – chi tiền bằng tiền mặt bằng tiền Việt Nam 
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Sơ đồ 1.1 Kế toán tổng hợp thu – chi tiền bằng tiền mặt bằng tiền ngoại tệ 

1.3. Kế toán tiền gửi ngân hàng 

1.3.1. Khái niệm và đặc điểm của kế toán tiền gửi ngân hàng:.. 

a, Khái niệm 

Tiền gửi ngân hàng là các khoản tiền tạm thời nhàn rỗi của doanh nghiệp đang 

gửi tại ngân hàng hoặc kho bạc hay công ty tài chính. Tiền gửi ngân hàng của công 

ty phần lớn được gửi tại ngân hàng để thực hiện phương thức thanh toán không dùng 

tiền mặt và an toàn, tiện dụng.Tiền gửi ngân hàng bao gồm tiền Việt Nam, ngoại 

tệ,vàng bạc và đá quý.  
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b, Đặc điểm:  

- Lãi tiền gửi ngân hàng được hạch toán vào doanh thu hoạt động tài chính.  

- Tiền gửi ngân hàng được công ty sử dụng để thanh toán hầu hết các nghiệp vụ phát 

sinh có giá trị từ nhỏ đến lớn.  

- Doanh nghiệp phải thường xuyên đối chiếu giữa sổ kế toán TGNH của doanh niệp 

với sổ phụ của ngân hàng. Nếu phát hiện chênh lệch phải tìm nguyên nhân để điều 

chỉnh ngay trong tháng. 

1.3.2. Quy định về kế toán tiền gửi ngân hàng.. 

- Khi nhận được chứng từ của ngân hàng gửi đến, kế toán phải kiểm tra, đối chiếu 

với chứng từ gốc kèm theo. Nếu có sự chênh lệch giữa số liệu trên sổ kế toán của 

doanh nghiệp, số liệu ở chứng từ gốc với số liệu trên chứng từ của ngân hàng thì 

doanh nghiệp phải thông báo cho ngân hàng để cùng đối chiếu, xác minh và xử lý 

kịp thời. Cuối tháng, chưa xác định được nguyên nhân chênh lệch thì kế toán ghi sổ 

theo số liệu của ngân hàng trên giấy báo Nợ, báo Có hoặc bản sao kê 

. - Số chênh lệch được ghi vào các tài khoản chờ xử lý. Sang kỳ sau phải tiếp tục 

kiểm tra đối chiếu tìm nguyên nhân chênh lệch để điều chỉnh lại số liệu đã ghi sổ- 

Phải tổ chức hạch toán chi tiết số tiền gửi theo từng tài khoản ở từng ngân hàng để 

tiện cho việc kiểm tra, đối chiếu. 

 - Khoản thấu chi ngân hàng không được ghi âm trên tài khoản tiền gửi ngân hàng 

mà được phản ánh tương tự như khoản vay ngân hàng 

1.3.3. Chứng từ sử dụng để hạch toán tiền gửi ngân hàng 

Giấy báo nợ 

Giấy báo có 

Ủy nhiệm chi 

Ủy nhiệm thu 
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1.3.4 Sổ sách sử dụng 

Sổ tiền gửi ngân hàng: Theo dõi dòng tiền hàng ngày. 

Sổ chi tiết tài khoản 112: Theo dõi từng tài khoản cụ thể. 

Sổ cái tài khoản 112: Ghi tổng hợp tất cả các nghiệp vụ liên quan đến TGNH 

Sổ nhật kí chung 

… 

1.3.5. Tài khoản sử dụng và kết cấu. 

a, Tài khoản sử dụng 

-Kế toán sử dụng TK 112 - “Tiền gửi ngân hàng” để phán ánh số hiện có và tình 

hình biến động tăng, giảm các khoản tiền gửi tại Ngân hàng của doanh nghiệp.   

+ TK 1121 – Tiền Việt Nam: Phản ánh số tiền gửi vào, rút ra và hiện đang gửi tại 

các ngân hàng bằng Đồng Việt Nam.  

+ TK 1122 – Ngoại tệ : Phản ánh số tiền gửi vào, rút ra và hiện đang gửi tại ngân 

hàng bằng ngoại tệ các loại đã quy đổi ra đồng tiền ghi sổ kế toán. 

b, Kết cấu tài khoản 
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Tài khoản 112 

Bên Nợ Bên Có 

Số dư đầu kì 

Giá trị các khoản TGNH, ngân phiếu, 

ngoại tệ còn tồn quỹ tại ngân hàng từ cuối 

kỳ trước. 

 

SPSTK: - Các khoản tiền Việt Nam, ngoại 

tệ, vàng bạc, kim khí quý, đá quý gửi vào 

Ngân hàng. - Chênh lệch tăng tỷ giá hối 

đoái do đánh giá lại số dư tiền gửi ngoại tệ 

cuối kỳ. 

SPSTK: - Các khoản tiền Việt Nam, 

ngoại tệ, vàng bạc, kim khí quý, đá 

quý rút ra từ Ngân hàng. - Chênh lệch 

giảm tỷ giá hối đoái do đánh giá lại số 

dư tiền gửi ngoại tệ cuối kỳ. 

DCK: Số tiền Việt Nam, ngoại tệ, vàng 

bạc, kim khí quý, đá quý hiện còn gửi tại 

Ngân hàng cuối kỳ này. 
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1.3.5. Phương pháp hạch toán 

 

 

Sơ đồ 1.3 Kế toán tổng hợp thu – chi tiền bằng tiền gửi ngân hàng ( tiền  Việt Nam ) 

 

 



 

13 
 

 

1.4. Vận dụng sổ sách trong công tác kế toán vốn bằng tiền trong doanh nghiệp. 

Vận dụng hệ thống số sách kế toán vào công tác kế toán vốn bằng tiền trong 

doanh nghiệp nhỏ và vừa. Theo quy định hiện hành, doanh nghiệp được tự xây dựng 

biểu mẫu sổ kế toán. Trường hợp không tự xây dựng biểu mẫu sổ kế toán, doanh 

nghiệp có thể áp dụng biểu mẫu sổ kế toán theo TT 133/2016/TT-BTC ngày 

26/08/2016  

Theo quy định doanh nghiệp có thể áp dụng một trong 4 hình thức sau:  

- Hình thức kế toán Nhật ký chung; 

 - Hình thức kế toán Nhật ký – Sổ cái 

- Hình thức kế toán chứng từ ghi sổ 

 - Hình thức kế toán trên máy vi tính.  
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1.4.1 Đặc điểm kế toán vốn bằng tiền theo hình thức Nhật ký chung 

 Hình thức Sổ Nhật ký chung phù hợp với các doanh nghiệp có quy mô vừa, nhỏ, 

loại hình hoạt động đơn giản, trình độ cán bộ kế toán và cán bộ quản lý ở mức độ 

khá, dễ vận dụng tin học trong công tác kế toán. Theo hình thức sổ này tất cả các 

nghiệp vụ kinh tế phát sinh theo trình tự thời gian được phản ánh vào sổ Nhật kí 

chung, sau đó số liệu từ Nhật ký chung sẽ được dùng để vào số cái. Ngoài Nhật ký 

chung để phản ánh các nghiệp vụ kinh tế phát sinh theo thời gian người ta còn có 

thể mở thêm sổ nhật ký đặc biệt để phản ánh các đối tượng có số lượng nghiệp vụ 

phát sinh lớn, thường xuyên nhằm giảm bớt khối lượng 

 Hình thức kế toán Nhật ký chung gồm các loại sổ sách chủ yếu sau: - Sổ Nhật 

ký chung 

 - Sổ Nhật ký đặc biệt 

 - Sổ Cái 

 - Các sổ, thẻ kế toán chi tiết  

 

Sơ đồ 1.5 : Trình tự ghi sổ kế toán vốn bằng tiền theo hình thức Nhật ký chung 
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1.4.2. Đặc điểm kế toán vốn bằng tiền theo hình thức Nhật ký – Sổ cái  

Hình thức Nhật ký sổ cái thường được vận dụng trong các doanh nghiệp có quy 

mô nhỏ, nghiệp vụ kinh tế phát sinh ít, trình độ cán bộ quản lý và cán bộ kế toán 

không cao. 

 Theo hình thức sổ này thì toàn bộ các nghiệp vụ kinh tế phát sinh theo thời 

gian được phản ánh trên cùng một vài trang sổ Nhật ký - Sổ cái. Đây là sổ tổng 

hợp duy nhất.Toàn bộ các nghiệp tài khoản mà doanh nghiệp sử dụng sẽ được 

phản ánh trên Nhật ký số cái. Mỗi một chứng từ sẽ được phản ánh một dòng trên 

Nhật ký - sổ cái. Căn cứ để ghi vào sổ Nhật ký - Sổ Cái là các chứng từ kế toán 

hoặc Bảng tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại. 

 Hình thức kế toán Nhật ký – Sổ cái gồm các loại sổ sách chủ yếu sau: 

 - Nhật ký- Sổ Cái 

- Các sổ, thẻ kế toán chi tiết. 

 

Sơ đồ 1.6: Trình tự ghi sổ kế toán vốn bằng tiền theo hình thức Nhật ký chung 
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1.4.3. Đặc điểm kế toán vốn bằng tiền theo theo hình thức chứng từ ghi sổ 

 Hình thức này phù hợp với các doanh nghiệp có quy mô vừa và quy mô lớn với 

mọi trình độ quản lý và trình độ kế toán, phù hợp với cả kế toán thủ công và kế toán 

máy. Căn cứ trực tiếp ghi sổ cái là các chứng từ ghi sổ.  

Theo hình thức này căn cứ vào chứng từ gốc kế toán lập chứng từ ghi sổ, các 

chứng từ ghi sổ sau khi lập xong sẽ được xếp hàng vào sổ đăng ký chứng từ ghi sổ 

để lấy số hiệu ngày tháng. Các Chứng từ ghi sổ sau khi Đăng ký lấy số hiệu cùng 

các chứng từ gốc đính kèm được kế toán trưởng duyệt sẽ là căn cứ ghi sổ cái  

Chứng từ ghi sổ do kế toán lập trên cơ sở từng chứng từ kế toán hoặc Bảng tổng 

hợp chứng từ kế toán cùng loại, có cùng nội dung kinh tế.  

Chứng từ ghi sổ được đánh số hiệu liên tục trong từng tháng hoặc cả năm (theo 

số thứ tự trong Sổ Đăng ký Chứng từ ghi sổ) và có chứng từ kế toán đính kèm, phải 

được kế toán trưởng duyệt trước khi ghi sổ kế toán. 

 Hình thức kế toán Chứng từ ghi sổ gồm các loại sổ sách chủ yếu sau: Chứng từ 

ghi sổ; Sổ Đăng ký Chứng từ ghi sổ; Sổ Cái; Các sổ, thẻ kế toán chi tiết 

 

 

Sơ đồ 1.7: Trình tự ghi sổ kế toán vốn bằng tiền theo hình thức chứng từ ghi sổ 
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 1.4.4. Đặc điểm kế toán vốn bằng tiền theo hình thức kế toán trên máy vi tính 

Đặc trưng cơ bản của Hình thức kế toán trên máy vi tính là công việc kế toán 

được thực hiện theo một chương trình phần mềm kế toán trên máy vi tính. 

 Phần mềm kế toán được thiết kế theo nguyên tắc của một trong bốn hình thức 

kế toán hoặc kết hợp các hình thức kế toán quy định trên đây. Phần mềm kế toán 

không hiển thị đầy đủ quy trình ghi sổ kế toán, nhưng phải in được đầy đủ sổ kế toán 

và báo cáo tài chính theo quy định.  

Trình tự ghi sổ kế toán theo hình thức kế toán trên máy vi tính: Hàng ngày, kế 

toán căn cứ vào chứng từ kế toán hoặc Bảng tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại đã 

được kiểm tra, được dùng làm căn cứ ghi sổ, xác định tài khoản ghi Nợ, tài khoản 

ghi Có để nhập dữ liệu vào máy vi tính theo các bảng, biểu được thiết kế sẵn trên 

phần mềm kế toán. Cuối kỳ, kế toán thực hiện các thao tác khoá sổ (cộng sổ) và lập 

báo cáo tài chính. Việc đối chiếu giữa số liệu tổng hợp với số liệu chi tiết được thực 

hiện tự động và luôn đảm bảo chính xác, trung thực theo thông tin đã được nhập 

trong kỳ. Người làm kế toán có thể kiểm tra, đối chiếu số liệu giữa sổ kế toán với 

báo cáo tài chính sau khi đã in ra giấy. 

 

 

Sơ đồ 1.8: Trình tự ghi sổ kế toán vốn bằng tiền theo hình thức kế toán máy 
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CHƯƠNG 2: THỰC TRẠNG CÔNG TÁC KẾ TOÁN VỐN BẰNG TIỀN 

TẠI CÔNG TY TNHH THƯƠNG MẠI VÀ DỊCH VỤ KTD 

2.1. Quá trình hình thành và phát triển của doanh nghiệp. 

2.1.1: Giới thiệu khái quát về công ty. 

- Tên Công Ty : CÔNG TY TNHH THƯƠNG MẠI VÀ DỊCH VỤ KTD 

- Tên Viết Tắt : KTD CO.,LTD 

- Mã Số Thuế : 0200659600 

- Ngày Thành Lập : 27 – 02 – 2006  

- Trụ Sở  : Thửa đất số 136A + 136B, Tổ dân phố số 2, Phường Hải An, Thành phố 

Hải Phòng, Việt Nam 

- Số Hotline : 0225 7308 688  

- Người Đại Diện : VŨ GIA KHÁNH  

- Ngành Nghề Kinh Doanh : Bán buôn máy vi tính, thiết bị ngoại vi và phần mềm, 

dịch vụ thi công lắp đặt, sửa chữa các thiết bị điện tử, linh kiện điện tử khác,... 

- Loại Hình Doanh Nghiệp : Công ty TNHH 2 thành viên trở lên ngoài nhà nước 

- LOGO Công Ty  

 

LOGO CÔNG TY 

2.1.2. Quá trình hình thành và phát triển  

Công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD được thành lập ngày 27 tháng 02 

năm 2006 , ban đầu là công ty nhỏ lẻ kinh doanh với việc sửa chữa bán buôn các thiết 

bị ngoại vi và phần mềm. 

Khởi đầu kinh doanh công ty đứng trước khó khăn bộn về . Đội ngũ cán bộ quản 

lí non trẻ , cơ sở vật chất hạn chế , nhân viên chưa giàu kinh nghiệm thực chiến . 

Đối với công ty hoạt động trong lĩnh vực dịch vụ yếu tố đặt lên hàng đầu cho 

doanh nghiệp là “ Chất lượng dịch vụ và uy tín trong quan hệ với khách hàng cùng 

các đối tác kinh doanh “ 

https://masothue.com/tra-cuu-ma-so-thue-theo-nganh-nghe/ban-buon-may-vi-tinh-thiet-bi-ngoai-vi-va-phan-mem-4651
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Hiện nay công ty đã chú trọng vào việc xây dựng hình ảnh dây dựng niềm tin 

bán buôn các hệ thống phần mền cùng các thiết bị ngoại vi cho các khách hàng , Với 

hơn 40 cán bộ công nhân viên cùng với các thiết bị máy móc hiện đại của nhiều nhãn 

hàng như ACER, HP, LENOVO,…  

Cùng với sự mở rộng không ngừng nghỉ tạo tiềm năng cho thành phố Cảng cũng 

như muốn vươn trong linh vực kinh doanh công ty KTD không ngừng nghỉ nỗ lực 

hoàn thiện học những điều mới cập nhật nhu cầu thiết yếu của khách hàng trong thời 

kì hiện nay 

2.1.3 Cơ cấu tổ chức bộ máy hoạt động sản xuất kinh doanh  

 Để thực hiện tốt chức năng quản lý thì mỗi công ty cần có một bộ máy tổ chức 

quản lý phù hợp. Đối với Công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD cũng vậy, 

là một công ty nhỏ nên bộ máy quản lý hết sức đơn giản, gọn nhẹ, nó phù hợp với 

mô hình và tính chất kinh doanh của công ty. 

Sơ đồ 2.1 Sơ đồ bộ máy công ty 

Nguồn : Phòng Hành chính công ty 

2.1.4 Chức năng nhiệm vụ từng bộ phận 

a, Ban Giám Đốc  

Chức năng: 

- Quản lý và điều hành: Điều hành hoạt động hàng ngày của doanh nghiệp, đảm 

bảo mọi bộ phận phối hợp hiệu quả. 

- Lập chiến lược: Xây dựng và triển khai chiến lược phát triển dài hạn, ngắn hạn. 

- Quản lý tài chính: Kiểm soát ngân sách, chi tiêu, và các khoản đầu tư. 

- Giám sát nhân sự: Tuyển dụng, đào tạo và phát triển đội ngũ nhân viên. 

Nhiệm vụ: 

- Điều hành doanh nghiệp: Đảm bảo công ty vận hành trơn tru, đạt mục tiêu đề ra. 

BAN GIÁM 
ĐỐC

P. DỊCH VỤ - KỸ 
THUẬT P. TCKT-TH P. KINH DOANH

P. R&D VÀ 
QLCL
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- Ra quyết định chiến lược: Đưa ra các quyết định quan trọng về hướng đi  

- Giám sát hoạt động: Đảm bảo các phòng ban thực hiện đúng các quy trình và kế 

hoạch đã đề ra. 

b, Phòng Dịch Vụ - Kỹ Thuật: 

 Chức năng: Đảm bảo dịch vụ hậu mãi và kỹ thuật cho khách hàng. 

 Nhiệm vụ: 

- Cung cấp dịch vụ bảo trì, bảo dưỡng, sửa chữa sản phẩm, thiết bị. 

- Hỗ trợ kỹ thuật cho khách hàng khi gặp sự cố hoặc cần tư vấn. 

- Đảm bảo sản phẩm/dịch vụ được duy trì và cải tiến về chất lượng. 

- Thực hiện khảo sát, nghiên cứu yêu cầu kỹ thuật của khách hàng. 

c, Phòng Kinh Doanh  

Chức năng: 

- Xây dựng chiến lược bán hàng, phát triển thị trường, quản lý khách hàng. 

 Nhiệm vụ: 

- Xây dựng chiến lược kinh doanh ngắn hạn và dài hạn. 

- Tìm kiếm, phát triển và duy trì mối quan hệ với khách hàng. 

- Quản lý đội ngũ bán hàng và đạt được chỉ tiêu doanh thu. 

- Quản lý hợp đồng, thỏa thuận giá cả, điều kiện bán hàng với khách hàng. 

- Nghiên cứu thị trường, đối thủ và các xu hướng mới. 

d, Phòng R&D Và QLCL  

  Chức năng:  

- Nghiên cứu và phát triển sản phẩm, đảm bảo chất lượng sản phẩm/dịch vụ. 

  Nhiệm vụ: 

- R&D (Nghiên cứu và Phát triển): 

+ Nghiên cứu sản phẩm mới, cải tiến sản phẩm hiện tại. 

+ Thực hiện thử nghiệm, đánh giá và kiểm tra chất lượng sản phẩm. 

+ Hợp tác với các bộ phận khác để tối ưu hóa quy trình sản xuất. 

- QLCL (Quản lý chất lượng): 

+ Xây dựng và duy trì hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn (ISO, 5S, 

v.v.). 
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+ Kiểm soát quy trình sản xuất, dịch vụ và giám sát chất lượng. 

+ Đảm bảo tất cả sản phẩm và dịch vụ đều đạt yêu cầu chất lượng. 

+ Tiến hành kiểm tra nội bộ và đưa ra các biện pháp cải tiến liên tục. 

e,   Phòng Tài Chính Kế Toán – Tổng Hợp 

Chức năng:  

- Quản lý tài chính, ngân sách, báo cáo tài chính và kiểm soát chi phí. 

  Nhiệm vụ: 

- Lập báo cáo tài chính, dự toán ngân sách và báo cáo thuế. 

- Kiểm tra và kiểm soát các khoản chi phí, doanh thu. 

- Quản lý các vấn đề liên quan đến tài sản, nợ phải thu và phải trả. 

- Đảm bảo tuân thủ các quy định pháp lý và chuẩn mực kế toán. 

2.2 ĐẶC ĐIỂM CÔNG TÁC KẾ TOÁN  

2.1.1 Đặc điểm bộ máy kế toán 

 

Sơ đồ 2.2 Sơ đồ bộ máy kế toán công ty 

Nguồn : Phòng Tài chính kế toán – Tổng hợp 

Chức năng và nhiệm vụ từng bộ phận trong bộ máy kế toán của công ty: 

- Kế toán trưởng: là người tham mưu cho ban lãnh đạo và chịu trách nhiệm chính 

cho các chiến lược tài chính của doanh nghiệp.  

Có nhiệm vụ: 

+ Tổ chức bộ máy kế toán trong công ty; 

+ Lựa chọn chế độ kế toán, thiết lập các tính toán; 

+ Đào tạo, hướng dẫn các kế toán thành viên; 

+ Cập nhật, phổ biến kiến thức mới; 

+ Phân công, kiểm tra, rà soát công việc; 

KẾ TOÁN 
TRƯỞNG

KẾ TOÁN 
TỔNG HỢP

KẾ TOÁN 
CÔNG NỢ , 

TSCĐ

KẾ TOÁN 

THUẾ

KẾ TOÁN 
KHO 

THỦ QUỸ
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+ Báo cáo, tham mưu cho Giám đốc về kế toán tài chính; 

+ Làm việc với các cơ quan chức năng… 

- Kế toán Tổng hợp:  là người đứng ngay sau kế toán trưởng 

+ Hướng dẫn, phân công công việc cho các kế toán thành viên; 

+ Kiểm tra, rà soát các công việc của kế toán thành viên; 

+ Tổng hợp số liệu của các bộ phận, lên số sách và lập các báo cáo cuối kỳ, cuối năm; 

+ Báo cáo công việc cho kế toán trưởng, Ban Giám đốc… 

+ Trách nhiệm quản lý tiền mặt tiến hành các nghiệp vụ thu chi dựa trên các chứng từ 

hợp lệ, lập báo cáo quỹ và báo cho cấp trên hằng ngày. 

- Kế toán thanh toán, TSCĐ: 

+ Tính các khoản phải trả cho cán bộ công nhân viên căn cứ vào kết quả lao động, 

bảng chấm công căn cứ vào chế độ tiền lương để thanh toán.  

+ Theo dõi sổ sách liên quan đến công nợ như: “Nợ khách hàng”, “Nợ tạm ứng” hàng 

tháng tổng hợp chuyển kế toán tổng hợp.  

+ Theo dõi tình hình tăng giảm, xác định nguyên giá, khấu hao TSCĐ; 

-  Kế toán Thuế, kiêm Kế toán Tiền lương,BHXH: 

+ Kê khai thuế các khoản để báo cáo hàng tháng, quý : Thuế GTGT, thuế TN cá nhân, 

thuế TN doanh nghiệp. 

+ Theo dõi, phản ánh kịp thời số lượng NLĐ, thời gian lao động, tính chính xác tiền 

lương phải trả cho NLĐ, tính chính xác số tiền BHXH, BHYT, BHTN, KPCĐ vào 

chi phí, các khoản phụ cấp, trợ cấp,… theo đúng quy định của Pháp luật và quy chế 

của doanh nghiệp. 

- Kế toán Kho:  

+ Kế toán theo dõi trên sổ chi tiết nhập kho, xuất kho và đối chiếu chênh lệch giữa 

thực tế xuất và dự toán. Cuối kì tổng hợp lại và chuyển kế toán tổng hợp để hạch 

toán.  

+ Theo dõi, kiểm tra quá trình nhập xuất hàng hóa, kiểm soát lượng hàng tồn trong 

kho và xuất giấy tờ, các loại chứng từ cho hàng hóa và đảm bảo chất lượng, số 

lượng nhằm hạn chế việc thất thoát hàng hóa. 
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2.2.2 Các chính sách kế toán áp dụng tại công ty 

Cũng như các doanh nghiệp khác, Công ty TNHH Thương mại và Dịch vụ KTD 

thực hiện hạch toán kế toán các nghiệp vụ phát sinh tại doanh nghiệp dựa theo những 

quy định hướng dẫn của Chuẩn mực và Chế độ kế toán do Bộ Tài Chính ban hành. 

 Chế độ kế toán công ty áp dụng được ban hành theo Thông tư số 133/2016/TT-

BTC ngày 26/08/2016 của Bộ Trưởng Bộ Tài chính. Cụ thể chính sách kế toán được 

áp dụng tại công ty như sau: 

 - Niên độ kế toán: bắt đầu ngày 1 tháng 1 và kết thúc ngày 31 tháng 12 hàng 

năm.  

- Kỳ kế toán: năm - Chuẩn mực kế toán: Công ty thực hiện theo hướng dẫn của 

Chuẩn mực và chế độ kế toán Việt Nam hiện hành 

. - Đơn vị tiền tệ sử dụng trong hạch toán: Việt Nam đồng, đơn vị tính: đồng 

 - Phương pháp tính thuế giá trị gia tăng: Phương pháp khấu trừ. 

 - Phương pháp hạch toán hàng tồn kho: Phương pháp kê khai thường xuyên 

 - Phương pháp xác định giá vốn hàng xuất trong kì: phương pháp Bình quân 

liên hoàn.  

- Phương pháp tính giá trị hao mòn tài sản cố định: Phương pháp khấu hao theo 

đường thẳng. 

 - Hình thức sổ sử dụng: Nhật ký chung. 

- Hình thức kế toán : Kế toán máy  

- Phần mềm hỗ trợ : Misa Amis Online 

2.2.3 Nguyên tắc ghi sổ theo hình thức nhật kí chung 

- Ghi theo thứ tự thời gian: Mọi nghiệp vụ ghi nhận theo ngày tháng phát sinh. 

- Đầy đủ, chính xác: Cung cấp đủ thông tin như tài khoản Nợ, tài khoản Có, số tiền, 

và chứng từ liên quan. 

- Cân đối giữa Nợ và Có: Mỗi nghiệp vụ phải có số tiền Nợ = số tiền Có. 

- Ghi rõ tài khoản và số tiền: Đảm bảo ghi rõ tài khoản tương ứng với NV 

- Ghi chú mô tả chi tiết: Cung cấp mô tả ngắn gọn về nội dung nghiệp vụ. 

- Cập nhật định kỳ: Cập nhật sổ nhật ký chung kịp thời, thường xuyên. 

- Chứng từ hợp lệ: Ghi nhận dựa trên chứng từ gốc hợp lệ. 
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- Đối chiếu với sổ cái: Kiểm tra, đối chiếu số liệu giữa nhật ký chung và sổ cái. 

2.2.4 Ưu điểm – Nhược điểm  

a, Ưu điểm 

- Việc ghi chép dễ dàng, đơn giản do kết cấu sổ đơn không quá phức tạp và chi tiết, 

thuận tiện cho việc xử lý công tác kế toán bằng máy tính 

- Có thể phân loại các nghiệp vụ theo từng nhóm đối tượng bằng cách mở các sổ 

nhật ký đặc biệt kèm theo 

- Khi kiểm tra sổ nhật ký chung có đầy đủ và chính xác hay không một cách dễ dàng, 

qua đó, kiểm soát và điều chỉnh các nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh 

- Dễ dàng lập báo cáo tài chính dựa trên dữ liệu của sổ cái đã lập 

b, Nhược điểm  

-  Cần phải ghi chép nhiều lần cho một nghiệp vụ kinh tế, ghi từ sổ nhật ký chung 

sang sổ cái và từ sổ cái sang các sổ chi tiết 

-  Phải kiểm tra, so sánh, đối chiếu giữa nhật ký chung và sổ cái để đảm bảo cân đối 

-  Không phù hợp đối với các doanh nghiệp có quy mô lớn và hoạt động phức tạp, có 

nhiều nghiệp vụ phát sinh 

-  Có quá nhiều dòng phải ghi (với một nghiệp vụ phát sinh cần ít nhất 03 dòng) 

-  Chưa có cột theo dõi Hóa đơn giá trị gia tăng 

-  Khó tính toán khi dùng trên Excel 

 2.3 Thực trạng công tác tổ chức kế toán vốn bằng tiền tại Công ty 

2.3.1 Kế toán tiền mặt tại Công ty TNHH Thương mại và Dịch vụ KTD 

2.3.1.1 Chứng Từ, Tài Khoản, Sổ Sách 

a, Chứng từ sử dụng 

Mọi nghiệp vụ tại công ty đều căn cứ vào chứng từ gốc: 

+ Phiếu thu (Mã số 01 - TT), phiểu chi (Mã số 02 - TT) kèm theo các chứng 

từ có liên quan khác như Hóa đơn GTGT, Giấy đề nghị tạm ứng (Mã số 03 -TT), 

Giấy thanh toán tạm ứng (Mã số 04 - TT), Giấy đề nghị thanh toán (Mã số 05 -TT) 

..... 
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 Giấy đề nghị tạm ứng tại Công ty: 

- Giấy đề nghị tạm ứng do người xin tạm ứng và ghi rõ gửi người xét duyệt tạm ứng. 

Sau khi ghi đầy đủ các nội dung trong giấy (họ tên, đơn vị, số tiền tạm ứng, lý do 

tạm ứng...). 

- Việc xuất quỹ cho những người nhận tạm ứng, kế toán chỉ lập phiếu chi và chi tiền 

khi người tạm ứng có giấy đề nghị thanh toán tạm ứng đã được kế toán trưởng và 

giám đốc đồng ý cho tạm ứng. 

- Đến thời hạn thanh toán tạm ứng kế toán lập giấy thanh toán tạm ứng chuyển cho 

kế toán trưởng xem xét và giám đốc ký duyệt. Giấy thanh toán tạm ứng kèm theo 

chứng từ gốc dùng làm căn cứ để ghi sổ kế toán. 

- Phần chi quá số tạm ứng làm thủ tục xuất quỹ trả lại cho người tạm ứng 

- Chứng từ gốc, giấy thanh toán phải kèm với phiếu thu hoặc phiếu chi có liên quan. 

b, Sổ sách sử dụng  

Sổ quỹ tiền mặt: Theo dõi thu – chi tiền mặt hàng ngày. 

Sổ chi tiết tài khoản 111: Theo dõi từng khoản thu/chi cụ thể. 

Sổ cái tài khoản 111: Ghi tổng hợp tất cả các nghiệp vụ liên quan đến tiền mặt. 

.... 

d, Tài khoản sử dụng 

Công ty sử dụng TK 111 phản ánh tình hình Thu – Chi – Tồn quỹ tiền mặt và các 

tài khoản khác có liên quan như TK 642, 133...  

e, Quy trình hạch toán tiền mặt  
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Sơ đồ : 2.4 Sơ đồ hạch toán tiền mặt tại công ty  
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2.3.1.2. Quy trình lập phiếu thu, phiếu chi tại Công ty. 

-Kế toán viên truy cập vào phần mềm MisaOnline 

- Truy cập nghiệp vụ quỹ  

+ Vào phân hệ “ Tiền mặt ”  

+ Chọn chức năng “ Thu,chi tiền “ 

- Lập chứng từ  

+ Chọn “ Thêm ” hoặc “ Phiếu thu” / “ Phiếu chi ” 

+ Khai báo thông tin : Người nộp / người nhận, lý do, tài khoản Nợ / Tài khoản có 

và số tiền  

- Khai báo thông tin chứng từ  

+ Điền đầy đủ các thông tin: tên người chi, người nhận, số hóa đơn đi kèm, số tiền,… 

- Lưu và kiểm tra chứng từ  

+ Nhấn “ Cất ” để lưu trữ chứng từ 

+Kiểm tra lại thông tin đã nhập và chứng từ đã lập 

- In các báo cáo liên quan đến chứng từ vừa lập  

2.3.1.3 Ví dụ liên quan đến nghiệp vụ 

Trong tháng 1 năm 2024 doanh nghiệp có các phát sinh tiền mặt như sau : 
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1.Ngày 01/01/2024 doanh nghiệp thanh toán phí đường bộ số tiền 141.667 

đồng , thuế suất 8%  

Biểu 2.1 Hóa đơn GTGT 

 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD 

Biểu 2.2 Phiếu chi 

 
Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD 
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- Căn cứ theo hóa đơn số 324949 đã được duyệt thanh toán kế toán lập phiếu chi 

thông qua việc nhập dữ liệu vào phần tiền mặt phân hệ chi tiền trong phần mềm 

kế toán Misa Amis Online theo đường dẫn 

- Kế toán nhấp vào phần chi tiền  

 

 

 

- Kế toán nhập : 

Phần hạch toán  

+Ngày hạch toán “01/01/2024”  

+ Ngày phiếu chi “01/01/2024” 

+Đối tượng : Công ty TNHH Thu phí tự động VECT  

+ Số phiếu chi : PC001/24 

        + Lí do chi : thu phí đường bộ 

        + TK Nợ 6422 :141.667 

        + TK Có 1111 :141.667 
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Phần kê khai hóa đơn và hạch toán thuế 

- Diễn giải : “ Cước đường bộ” 

- % thuế GTGT : 8  

- Số tiền : 11.33 

TK 1331 
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3. Ngày 03/01/2024 doanh nghiệp thu khách hàng khách hàng Công ty 

TNHH Vân Long Việt Nam  số tiền 10.461.000 đồng 

Biểu 2.3 Hóa đơn GTGT 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD 

Biểu 2.4 Phiếu thu 
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Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD 

 

- Căn cứ theo hóa đơn số 000002 và đề nghị nộp tiền của khách hàng kế toán lập 

phiếu thu thông qua việc nhập dữ liệu vào phần tiền mặt phân hệ thu tiền trong 

phần mềm kế toán Misa Amis Online theo đường dẫn 

- Kế toán nhấp vào phân hệ thu tiền 
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- Kế toán nhập : 

Phần hạch toán  

+Ngày hạch toán “03/01/2024”  

+ Ngày phiếu thu “03/01/2024” 

+Tên khách hàng : khách hàng khách hàng Công ty TNHH Vân Long Việt Nam 

+ Số phiếu thu : PT002/24 

        + Lí do: Thu tiền Công ty TNHH Vân Long Việt Nam  

       +  TK Nợ 111: 10.461.000 

                TK Có 131 : 10.461.000 
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3 : Ngày 09/01/2024 doanh nghiệp thanh toán tiền xăng số tiền 2.509.691 đồng, 

thuế 10% 

Biểu 2.5 Hóa đơn GTGT 

 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD 
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Biểu  2.6 Phiếu chi 

 

 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD 
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 Căn cứ theo hóa đơn số 466 đã được duyệt thanh toán kế toán lập phiếu chi thông 

qua việc nhập dữ liệu vào phần tiền mặt phân hệ chi tiền trong phần mềm kế toán 

Misa Amis Online theo đường dẫn 

- Kế toán nhấp vào phần chi tiền 

 

- 

 

- Kế toán nhập : 

Phần hạch toán  

+Ngày hạch toán “09/01/2024”  

+ Ngày phiếu chi “09/01/2024” 

+Đối tượng : Công Ty Cổ Phần Xăng Dầu Dầu Khí PVOIL Hải Phòng 

+ Số phiếu chi : PC0010/24 

        + Lí do chi : Thanh toán tiền xăng 

        + TK Nợ 6422         : 2.509.691 

        + TK Có 1111         : 2.509.691 
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Phần kê khai hóa đơn và hạch toán thuế 

- Diễn giải : “ Thuế GTGT - Xăng RON 95-III” 

- % thuế GTGT : 10 

- Số tiền : 250.969 

- TK 1331 

 

-  
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4.Ngày 31/01/2024 doanh nghiệp Thu tiền khách hàng Công ty TNHH 1TV 

thủy sản Hạ Long – Cảng cá Hạ Long số tiền 4.720.000 đồng 

 

Biểu 2.7 Hóa đơn GTGT  

 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  
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Biểu 2.8 Phiếu thu 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  

 

 

- Căn cứ theo hóa đơn số 105 đã được duyệt để thu tiền khách hàng kế toán lập 

phiếu thu thông qua việc nhập dữ liệu vào phần tiền mặt phân hệ thu tiền trong 

phần mềm kế toán Misa Amis Online  theo đường dẫn  

- Kế toán nhấp vào phân hệ thu tiền 
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Kế toán nhập : 

Phần hạch toán  

+Ngày hạch toán “31/01/2024”  

+ Ngày phiếu thu “31/01/2024” 

+Đối tượng : Công ty TNHH 1TV thủy sản Hạ Long – Cảng cá 

+ Số phiếu thu : PT0014/24 

       + Lí do : thu tiền khách hàng Công ty TNHH 1TV thủy sản Hạ Long – Cảng cá 

       + TK Nợ 111 : 4.720.000 

       + TK Có 131 : 4.720.000 
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Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  
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Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  
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Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  
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2.3.2 Kế toán tiền gửi ngân hàng tại công ty 

2.3.2.1 chứng từ, tài khoản, sổ sách,  

Trong quá trình sản xuất kinh doanh, Công ty phát sinh các nghiệp vụ thanh 

toán cho nhà cung cấp, thanh toán cho khách hàng, thực hiện các nghĩa vụ đối với 

Nhà nước, các tổ chức, với cơ quan BHXH, ...Để giảm thiểu rủi ro, tránh nhâm lẫn, 

mất mát khi di chuyển, đặc biệt ở những nơi xa nhau nên trong quá trình giao dịch 

Công ty thường thực hiện thanh toán qua Ngân hàng không dùng tiền mặt. Hơn thế, 

gửi tiền Ngân hàng cũng là một cách đầu tư sinh lời, tránh để đồng vốn ngưng đọng 

tại công ty. Tại Công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD, kế toán tiền gửi Ngân 

hàng phải phản ánh chính xác, đầy đủ, kịp thời tình hình tiền gửi, giám sát việc chấp 

hành các chế độ quản lý và chế độ thanh toán không dùng tiền mặt.  

Ngân hàng TMCP Hàng Hải Việt Nam – MSB (1121.2) 

a.Chứng từ sử dụng 

Giấy báo có: Là chứng từ do ngân hàng lập khi tiền trong tài khoản của công ty tăng 

do nộp và hoặc do đơn vị khác chuyển trả, kế toán căn cứ vào GBC để ghi sổ kế 

toán. 

- Giấy báo nợ: Là chứng từ do ngân hàng lập khi tiền trong tài khoản của công ty 

giảm xuống do công ty rút tiền ra hoặc chuyển trả cho đơn vị khác. 

- Uỷ nhiệm chi: là chứng từ do công ty có tài khoản tại ngân hàng lập, nhằm ủy 

nhiệm ngân hàng rút tiền trong tài khoản của mình chuyển cho đơn vị khác.  

- Giấy nộp tiền  

 - Các chứng từ gốc liên quan: Hoá đơn mua hàng, bán hàng...  

…. 

b, Tài khoản sử dụng 

Kế toán sử dụng tài khoản 112 - Tiền gửi ngân hàng để theo dõi tình hình biến động 

và số liệu hiện có của tiền gửi ngân hàng. 

TK 111: Tiền mặt 

TK 131: Phải thu khách hàng 

TK 331: Phải trả người bán 

…. 
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c, Sổ sách sử dụng 

Để hạch toán tiền gửi ngân hàng kế toán  sử dụng các sổ sách sau :  

- Sổ tiền gửi ngân hàng:  

- Sổ nhật kí chung 

- Sổ cái tài khoản 112 

2.3.2.2. Quy trình lập phiếu ủy nhiệm thu, ủy nhiệm chi 

Kế toán viên truy cập vào phần mềm MisaOnline 

- Truy cập nghiệp vụ quỹ  

+ Vào phân hệ “ Tiền gửi ”  

+ Chọn chức năng “ Thu,chi tiền “ 

- Lập chứng từ  

+ Chọn “ Thêm ” hoặc “ Thu tiền” / “ Chi tiền ” 

+ Khai báo thông tin: Người nộp / người nhận, lý do, nộp vào tài khoản nào/ TK 

Nợ / TK có và số tiền  

- Khai báo thông tin chứng từ  

+ Điền đầy đủ các thông tin: tên người chi, người nhận, số hóa đơn đi kèm, số tiền 

- Lưu và kiểm tra chứng từ  

+ Nhấn “ Cất ” để lưu trữ chứng từ 

+Kiểm tra lại thông tin đã nhập và chứng từ đã lập 

- In các báo cáo liên quan đến chứng từ vừa lập 

2.3.2.3 Ví dụ liên quan đến nghiệp vụ 

Trong tháng 1 năm 2024 doanh nghiệp có các phát sinh tiền gửi ngân hàng như sau  
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1:Ngày 11/01/2024 doanh nghiệp chi tiền cho công ty cổ phần công nghệ Nhất 

Nam số tiền 8.250.000 đồng 

Biểu 2.11 : Hóa đơn GTGT 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  
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Biểu 2.12 Giấy báo nợ 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  

 

 

- Căn cứ theo hóa đơn số 4 và giấy báo nợ số IBDN247/934445 toán nhập dữ liệu 

vào phần tiền gửi trong phần mềm kế toán Misa Amis Online theo đường dẫn  

-   Kế toán nhấp vào phân hệ chi tiền 
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- Kế toán nhập : 

Phần hạch toán  

+Ngày hạch toán “11/01/2024”  

+ Ngày phiếu chi “11/01/2024” 

+Tên khách hàng : khách hàng công ty cổ phần công nghệ Nhất Nam  

+ Số chứng từ : S:24/24 

+ Tài khoản chi 02001010111438 

+ Tài khoản nhận 3111152499999 

+ Nhân viên : Tô Thị Hồng Nhung 

        + Lí do: Chi tiền cho công ty cổ phần công nghệ Nhất Nam  

       +  TK Nợ: 131 8.250.000 

       + TK Có1121.1  : 8.250.000 
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2.Ngày 19/01/2024 doanh nghiệp Thu từ công ty CP nội thương bắc số tiền 

59.955.000 đồng  

Biểu 2.14 Hóa đơn GTGT 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  
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Biểu 2.15 : Giấy báo có 

- 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  

 

- Căn cứ theo hóa đơn số hóa đơn số 915 và giấy báo có sốIBSML247/8588280 

kế toán nhập dữ liệu vào phần tiền gửi trong phần mềm kế toán Misa Amis 

Online theo đường dẫn 

- Kế toán nhấp vào phân hệ thu tiền 

 

-  
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- Kế toán nhập : 

Phần hạch toán  

+Ngày hạch toán “19/01/2024”  

+ Ngày phiếu thu “19/01/2024” 

+Tên khách hàng : khách hàng công ty CP nội thương bắc 

+ Số chứng từ : NT 36/24 

+ Nộp vào tài khoản  02001010111438 

        + Lí do: Thu tiền công ty CP nội thương bắc 

       +  TK Nợ 1121.1: 59.955.000 

                TK Có 131 : 59.955.000 
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3: Ngày 24/01/2024 doanh nghiệp Thu từ công ty CP nhựa thiếu niên Tiền 

Phong, số tiền 42.340.000 đồng 

 

Biểu 2.16 Hóa đơn GTGT 

 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  
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Biểu 2.17  Giấy báo có 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  

 

- Căn cứ theo hóa đơn số hóa đơn số 10 và giấy báo có số FPTIBPS011/4191kế 

toán nhập dữ liệu vào phần tiền gửi trong phần mềm kế toán Misa Amis 

Online theo đường dẫn                                            

- Kế toán nhấp vào phân hệ thu tiền 
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-     Kế toán nhập : 

Phần hạch toán  

+Ngày hạch toán “24/01/2024”  

+ Ngày phiếu thu “24/01/2024” 

+Tên khách hàng : khách hàng công ty CP nhựa thiếu niên Tiền Phong 

+ Số chứng từ : NT 44/24 

+ Nộp vào tài khoản  02001010111438 

        + Lí do: Thu tiền công ty CP nhựa thiếu niên Tiền Phong 

       +  TK Nợ 1121.1: 42.340.000 

                TK Có 131 : 42.340.000 
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4 : Ngày 27/01/2024 doanh nghiệp chi tiền cho Công Ty CP dịch vụ phân phối 

dầu khí số tiền 6.900.000 đồng  

Biểu 2.18 Hóa dơn GTGT 

  

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  
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Biểu 2.19  Hóa đơn GTGT 

 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  
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Biểu 2.20  Giấy báo Nợ 

 

Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD  

 

- Căn cứ theo hóa đơn số 634 hóa đơn số 3046 và Giấy báo nợ số 

IBDN247/990983,kế toán nhập dữ liệu vào phần tiền gửi trong phần mềm kế 

toán Misa Amis Online                                              

-  Kế toán nhấp vào phân hệ chi tiền 
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 Kế toán nhập : 

Phần hạch toán  

+Ngày hạch toán “27/01/2024”  

+ Ngày phiếu chi “27/01/2024” 

+Tên khách hàng : khách hàng Công ty CP dịch vụ phân phối dầu khí  

+ Số chứng từ : S:100/24 

+ Tài khoản chi  02001010111438 

        + Lí do: Thanh toán cho cty CP dịch vụ phân phối dầu khí 

       +  TK Nợ 33 : 6.900.000 

       +   TK Có 112.1 : 6.900.000 
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Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD 
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CHƯƠNG 3: MỘT SỐ Ý KIẾN VÀ GIẢI PHÁP HOÀN THIỆN CÔNG TÁC 

KẾ TOÁN VỐN BẰNG TIỀN TẠI CÔNG TY TNHH THƯƠNG MẠI VÀ 

DỊCH VỤ KTD 

3.1. Đánh giá chung về công tác kế toán vốn bằng tiền  

Công tác kế toán vốn bằng tiền tại Công ty TNHH hiện nay được thực hiện chủ 

yếu thông qua phần mềm kế toán (Misa Amis Online). Việc ứng dụng công nghệ đã 

giúp công ty tổ chức ghi chép, theo dõi, kiểm soát và lập báo cáo về tiền mặt, tiền 

gửi ngân hàng một cách nhanh chóng – chính xác – kịp thời. 

Cơ sở dữ liệu kế toán được cập nhật liên tục, cho phép kế toán và ban lãnh đạo 

theo dõi các nghiệp vụ thu – chi tiền theo thời gian thực, hạn chế sai sót so với ghi 

chép thủ công. Quy trình chứng từ được thực hiện tương đối đầy đủ: chứng từ gốc 

→ kiểm tra → nhập liệu → lưu trữ trên phần mềm → đối chiếu quỹ – ngân hàng. 

Nhìn chung, công tác kế toán vốn bằng tiền bằng kế toán máy tại Công ty đã 

góp phần nâng cao hiệu quả quản lý tài chính, đảm bảo thông tin trung thực, rõ ràng 

phục vụ điều hành doanh nghiệp. 

3.1.1 Ưu điểm  

- Về cơ cấu tổ chức bộ máy quản lý:  

+ Công ty đã tổ chức bộ máy quản lý gọn nhẹ, hợp lý, phù hợp với nhiệm vụ kinh 

doanh của mình. Các phòng ban hoạt động hiệu quả, cung cấp thông tin kịp thời, 

nhanh chóng cho các cấp quản lý. 

 + Đội ngũ cán bộ công nhân viên năng động, ham học hỏi, có trình độ và bộ máy 

lãnh đạo có năng lực, luôn quan tâm đến cán bộ nhân viên trong công ty 

+Chức năng, nhiệm vụ của từng phòng ban được phân công khá rõ ràng, tạo điều 

kiện thuận lợi cho việc phối hợp giữa các bộ phận trong quá trình hoạt động. Cơ cấu 

này giúp doanh nghiệp tiết kiệm chi phí quản lý, nâng cao hiệu quả sử dụng lao động 

và đáp ứng kịp thời các yêu cầu phát sinh trong hoạt động kinh doanh. 
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- Về tổ chức bộ máy kế toán:  

+ Để phù hợp với đặc điểm tổ chức và quy mô sản xuất kinh doanh, bộ máy kế toán 

của Công ty được tổ chức theo mô hình tập trung, toàn bộ công việc kế toán được 

tập trung tại phòng Kế toán.  

+ Việc vận dụng hình thức này có ưu điểm là đảm bảo sự lãnh đạo tập trung, đảm 

bảo chức năng cung cấp thông tin đầy đủ, kịp thời, chính xác phục vụ cho hoạt động 

kinh doanh của Công ty. Bộ máy kế toán của công ty được tổ chức thống nhất từ kế 

toán trưởng xuống các nhân viên kế toán  

+ Đặc biệt, công ty đã ứng dụng phần mềm kế toán trong công tác hạch toán, góp 

phần nâng cao hiệu quả làm việc của bộ phận kế toán. Việc sử dụng phần mềm giúp 

giảm bớt khối lượng ghi chép thủ công, hạn chế sai sót, đồng thời tăng tính chính 

xác và minh bạch của thông tin kế toán. 

- Về chứng từ kế toán sử dụng  

+ Công ty sử dụng đúng chứng từ theo Chế độ kế toán Doanh nghiệp ban hành theo 

thông tư số 133/2016/TT-BTC ngày 26/08/2016 của Bộ trưởng Bộ Tài Chính. Các 

thủ tục chứng từ liên quan đến việc hạch toán được thực hiện đầy đủ.  

+ Từ những công việc hạch toán ban đầu đến việc kiểm tra tính hợp lý của các chứng 

từ được tiến hành một cách cẩn thận, đảm bảo số liệu được phản ánh trung thực, hợp 

lý, rõ ràng và dễ hiểu. Chứng từ được lưu trữ và đóng quyển theo thứ tự để thuận lợi 

cho việc kiểm tra, thanh tra.  

- Về tài khoản và sổ sách kế toán sử dụng 

+ Công ty áp dụng hệ thống tài khoản kế toán theo đúng chế độ kế toán doanh nghiệp 

do Bộ Tài chính ban hành. Các tài khoản được sử dụng phù hợp với đặc điểm hoạt 

động thương mại và dịch vụ của công ty, đảm bảo phản ánh đầy đủ các nghiệp vụ 

kinh tế phát sinh.. Hệ thống tài khoản áp dụng để theo dõi biến động của vốn bằng 

tiền hoàn hoàn toàn tuân thủ theo quy định của chế độ kế toán do Nhà nước ban 

hành. Sổ sách kế toán được mở và ghi chép đầy đủ trên phần mềm kế toán, giúp việc 

tổng hợp số liệu nhanh chóng, chính xác và thuận tiện cho việc lập báo cáo tài chính 

cũng như báo cáo thuế theo quy định 

- Về hình thức sổ kế toán. 
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+ Công ty áp dụng hình thức sổ kế toán Nhật ký chung, đây là hình thức phổ biến, 

dễ áp dụng và phù hợp với doanh nghiệp vừa và nhỏ.  

+ Việc áp dụng hình thức sổ này góp phần đảm bảo tính liên tục, logic của các 

nghiệp vụ kế toán, đồng thời thuận tiện cho việc lập báo cáo tài chính. Cùng với sự 

hỗ trợ của kế toán máy, việc ghi chép, phản ánh các nghiệp vụ kinh tế phát sinh được 

diễn ra nhanh chóng, thuận lợi, kiết kiệm được thời gian và công sức. 

- Về hạch toán kế toán  

+ Công tác hạch toán kế toán tại công ty được thực hiện đúng theo các chuẩn mực 

và chế độ kế toán hiện hành. Các nghiệp vụ kinh tế phát sinh được ghi nhận đầy đủ, 

kịp thời trên phần mềm kế toán, đảm bảo phản ánh trung thực tình hình tài chính và 

kết quả hoạt động kinh doanh của công ty. 

+ Công tác hạch toán kế toán tại công ty được thực hiện đúng theo các chuẩn mực 

và chế độ kế toán hiện hành. Các nghiệp vụ kinh tế phát sinh được ghi nhận đầy đủ, 

kịp thời trên phần mềm kế toán, đảm bảo phản ánh trung thực tình hình tài chính và 

kết quả hoạt động kinh doanh của công ty. 

3.1.2 Nhược điểm  

- Về cơ cấu tổ chức bộ máy quản lý: 

Do quy mô công ty chưa lớn nên cơ cấu tổ chức còn đơn giản, một số bộ phận phải 

đảm nhiệm nhiều công việc cùng lúc. Điều này có thể dẫn đến tình trạng quá tải vào 

những thời điểm công việc tăng cao. Ngoài ra, mức độ chuyên môn hóa giữa các bộ 

phận chưa cao, khi doanh nghiệp mở rộng quy mô hoặc đa dạng hóa lĩnh vực kinh 

doanh có thể gặp khó khăn trong công tác quản lý và điều hành. 

- Về tổ chức bộ máy kế toán:  

Do số lượng nhân viên kế toán còn hạn chế nên một số kế toán viên phải kiêm nhiệm 

nhiều phần hành, đặc biệt vào cuối kỳ kế toán hoặc thời điểm lập báo cáo tài chính. 

Việc kiểm tra, đối chiếu số liệu nội bộ tuy đã được thực hiện nhưng chưa thật sự 

thường xuyên, tiềm ẩn rủi ro sai sót nếu không được kiểm soát chặt chẽ 

- Về tài khoản và sổ sách kế toán sử dụng Một số tài khoản chi tiết chưa được mở 

sâu để phục vụ tốt hơn cho công tác quản trị doanh nghiệp. Việc khai thác số liệu kế 



 

65 
 

toán chủ yếu phục vụ cho mục đích báo cáo tài chính, chưa chú trọng nhiều đến việc 

phân tích chi tiết phục vụ cho công tác quản lý nội bộ. 

Khi số lượng nghiệp vụ kinh tế phát sinh nhiều, dữ liệu tập trung trên Nhật ký chung 

sẽ tăng lên, đòi hỏi kế toán viên phải thường xuyên kiểm tra để tránh nhầm lẫn. Nếu 

không sao lưu dữ liệu định kỳ, có thể gặp rủi ro mất mát thông tin kế toán. 

- Về hình thức sổ kế toán. 

Khi số lượng nghiệp vụ kinh tế phát sinh nhiều, dữ liệu tập trung trên Nhật ký chung 

sẽ tăng lên, đòi hỏi kế toán viên phải thường xuyên kiểm tra để tránh nhầm lẫn. Nếu 

không sao lưu dữ liệu định kỳ, có thể gặp rủi ro mất mát thông tin kế toán. 

- Về hạch toán kế toán  

Một số nghiệp vụ kế toán được hạch toán chậm do chờ tập hợp đầy đủ chứng từ liên 

quan. Công tác phân tích số liệu kế toán để phục vụ cho việc ra quyết định quản trị 

chưa được chú trọng nhiều, chủ yếu tập trung vào lập báo cáo tài chính theo quy 

định 

3.2. Một số ý kiến và giải pháp giải pháp cụ thể nhằm hoàn thiện công tác kế 

toán vốn bằng tiền 

Trong nền kinh tế thị trường hiện nay, vốn bằng tiền giữ vai trò đặc biệt quan trọng 

trong hoạt động sản xuất kinh doanh của doanh nghiệp. Do đó, việc tổ chức tốt công 

tác kế toán vốn bằng tiền không chỉ giúp doanh nghiệp quản lý chặt chẽ nguồn vốn 

mà còn góp phần nâng cao hiệu quả sử dụng vốn và hạn chế các rủi ro tài chính có 

thể phát sinh. 

Qua quá trình tìm hiểu thực tế công tác kế toán vốn bằng tiền tại doanh nghiệp, bên 

cạnh những ưu điểm đạt được, vẫn còn tồn tại một số hạn chế nhất định. Vì vậy, để 

góp phần hoàn thiện hơn nữa công tác kế toán vốn bằng tiền, em xin đề xuất một số 

ý kiến sau: 

1 Hoàn thiện công tác quản lý quỹ tiền mặt : 

- Hoàn thiện quy trình thu – chi tiền mặt 

Mọi nghiệp vụ thu, chi tiền mặt phát sinh đều phải được thực hiện đúng quy trình 

và có đầy đủ chứng từ hợp pháp, hợp lệ theo quy định của chế độ kế toán hiện hành. 
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Phiếu thu, phiếu chi phải được lập kịp thời, ghi chép đầy đủ các nội dung cần thiết 

và có đầy đủ chữ ký của người lập, người duyệt, kế toán trưởng và thủ quỹ. 

Doanh nghiệp cần hạn chế các khoản chi tiền mặt không cần thiết, đặc biệt là đối 

với các khoản chi có giá trị lớn. Thay vào đó, nên ưu tiên sử dụng các hình thức 

thanh toán không dùng tiền mặt nhằm giảm thiểu rủi ro mất mát, thất thoát và tạo 

điều kiện thuận lợi cho công tác quản lý, kiểm soát quỹ tiền mặt. 

-Thực hiện kiểm kê và đối chiếu quỹ tiền mặt thường xuyên 

Doanh nghiệp cần tổ chức kiểm kê quỹ tiền mặt định kỳ (cuối tháng, cuối quý) 

hoặc đột xuất khi cần thiết. Việc kiểm kê phải được lập biên bản, ghi rõ số tiền thực 

tế tồn quỹ, số tiền theo sổ sách kế toán và xác định rõ nguyên nhân chênh lệch (nếu 

có). Các biên bản kiểm kê phải có chữ ký xác nhận của thủ quỹ, kế toán tiền mặt và 

người có trách nhiệm liên quan. 

Thông qua việc kiểm kê và đối chiếu thường xuyên, doanh nghiệp có thể kịp thời 

phát hiện những sai sót trong quá trình ghi chép, đồng thời đưa ra biện pháp xử lý 

phù hợp, đảm bảo số liệu kế toán phản ánh trung thực, chính xác tình hình quỹ tiền 

mặt. 

Sau đây là bảng kiểm kê quỹ : 

Kết quả kiểm kê đến hết ngày 31/01/2024 
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Nguồn : Phòng tài chính kế toán Tổng hợp công ty TNHH Thương Mại và Dịch Vụ KTD 
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2. Hoàn thiện việc tăng cường hình thức thanh toán qua ngân hàng 

- Hoàn thiện quy trình thanh toán qua ngân hàng 

Các nghiệp vụ thanh toán qua ngân hàng cần được thực hiện theo một quy trình 

thống nhất, chặt chẽ và tuân thủ đúng các quy định của pháp luật cũng như chế độ 

kế toán hiện hành. Mỗi giao dịch thanh toán phải có đầy đủ hồ sơ, chứng từ liên quan 

như hợp đồng kinh tế, hóa đơn, giấy đề nghị thanh toán, ủy nhiệm chi… và được 

phê duyệt bởi người có thẩm quyền trước khi thực hiện. 

Kế toán cần ghi nhận kịp thời và chính xác các nghiệp vụ phát sinh vào sổ kế toán 

tiền gửi ngân hàng, đảm bảo phản ánh đúng tình hình biến động của tài khoản tiền 

gửi. 

- Tăng cường công tác đối chiếu tiền gửi ngân hàng 

Doanh nghiệp cần thực hiện việc đối chiếu số dư tiền gửi ngân hàng định kỳ giữa 

sổ kế toán và sao kê ngân hàng, đặc biệt là vào cuối tháng và cuối kỳ kế toán. Việc 

đối chiếu kịp thời giúp phát hiện các sai lệch do ghi nhận chưa đúng thời điểm, nhầm 

lẫn số liệu hoặc các khoản phí ngân hàng chưa được hạch toán, từ đó có biện pháp 

điều chỉnh phù hợp. 

- Lựa chọn ngân hàng và dịch vụ thanh toán phù hợp 

Doanh nghiệp nên lựa chọn các ngân hàng có uy tín, hệ thống công nghệ hiện 

đại, dịch vụ thanh toán nhanh chóng và mức phí hợp lý. Đồng thời, cần khai thác tối 

đa các tiện ích do ngân hàng cung cấp như thanh toán trực tuyến, thông báo biến 

động số dư tự động… nhằm nâng cao hiệu quả quản lý và kiểm soát dòng tiền qua 

ngân hàng. 

3. Một số kiến nghị khác  

Bên cạnh những biện pháp trên nhằm hoàn thiện tổ chức kế toán Vốn bằng 

tiền, Công ty cần quan tâm hơn nữa tới việc đào tạo, bồi dưỡng, nâng cao trình độ 

cho nhân viên kế toán đáp ứng chất lượng quản lý và công tác kế toán là cao nhất. 

Ngoài ra, em cũng xin đưa ra một số ý kiến đóng góp về quản lý cũng như tố chức 

hay phương thức hạch toán tại Công ty như sau: 

- Việc đầu tư, đổi mới nhà cửa thiết bị hiện đại: Là giải pháp tối ưu đối với 

các doanh nghiệp trong việc thu hút khách hàng trong khu vực và các tỉnh lân cận. 
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Chính điều đó cũng làm tăng lợi nhuận cho Công ty nếu tính toán một cách hợp 

lý, khai thác triệt đề, hiệu quả . 

- Thường xuyên củng cố bộ máy quản lý hoạt động kinh doanh của Công ty 

sao cho gọn nhẹ mà vẫn hoạt động có hiệu quả cao nhất. Quản lý, điều hành cần 

có độ tập trung cao, các quyết định đưa ra phải có sự thống nhất thực hiện từ trên 

xuống dưới, các vướng mắc phải được xử lý một cách kịp thời. 

- Đẩy mạnh công tác nghiên cứu thị trường: Công ty cần quan tâm xây dựng 

bộ máy làm công tác thị trường sao cho mạnh mẽ về chuyên môn, hiệu quả cụ thế 

trong hoạt động. Đồng thời thiết lập được các mối quan hệ với các cơ quan hữu 

quan, các tổ chức thương mại nhằm tranh thủ giúp đỡ về thông tin, về biện pháp 

xúc tiến thương mại. Từ đó tạo điều kiên để Công ty có thể thu hút được những 

hợp đồng lớn, có giá trị cao, lâu dài, khách hàng có tiềm lực kinh tế, có khả năng 

thanh toán tốt nhất. 
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KẾT LUẬN 

Vốn bằng tiền là một trong những phần hành kế toán quan trọng trong hệ thống 

hạch toán kế toán tại các doanh nghiệp. Kế toán vốn bằng tiền theo dõi chi tiết các 

nghiệp vụ kinh tế phát sinh liên quan đến tiền tệ, quan tâm đến dòng tiền; nhằm 

cung cấp thông tin một cách kịp thời, chính xác về nguồn vốn của doanh nghiệp. 

Từ đó có biện pháp thích hợp nhằm nâng cao hơn nữa hiệu quả sử dụng vốn bằng 

tiền tại doanh nghiệp. 

Khóa luận “ Hoàn thiện công tác kế toán vốn bằng tiền tại Công ty TNHH Thương 

Mại và Dịch Vụ KTD”, em đã được tìm hiểu thêm về công tác hạch toán kế toán nói 

chung và công tác kế toán vốn bằng tiền nói riêng. Có thể nói, công tác hạch toán kế 

toán của công ty có những ưu điểm: 

+ Bộ máy kế toán của công ty được tổ chức theo hình thức tập trung, khá gọn nhẹ 

nhưng có tính hoàn thiện tương đối cao quy trình làm việc khoa học và đã áp dụng 

các phần mềm hỗ trợ kế toán. 

+ Hệ thống sổ sách, tài khoản kế toán khoa học, tuân thủ đúng chế độ kế toán ban 

hành theo TT 133/2016/TT-BTC của Bộ trưởng BTC. 

Song cũng không tránh khỏi những hạn chế: 

+ Về việc sử dụng tiền mặt trong thanh toán 

+ Về công tác kiểm kê quỹ chưa thường xuyên, đúng quy định 

Từ thực trạng nêu trên, đề tài đã đưa ra được một số giải pháp nhằm hoàn 

thiện công tác kế toán vốn bằng tiền tại Công ty  

+ Hoàn thiện về việc sử dụng tiền mặt 

+ Hoàn thiện về công tác kiểm kê quỹ 

+ Hoàn thiện việc tăng cường hình thức thanh toán qua ngân hàng  

Cuối cùng, em xin chân thành cảm ơn cô giáo Ths Phạm Thị Kim Oanh cùng với 

Ban giám đốc và các cán bộ Phòng Tài chính - Kế toán Công ty TNHH Thương Mại 

và Dịch Vụ KTD đã hướng dẫn tận tình trong quá trình em thực tập và tạo điều kiện 

cho em hoàn thành bài khóa luận của mình.  
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