DPE CUONG CHI TIET
TIENG HAN VAN PHONG

Ma hoc phan: KOF33021 So tin chi: 02
Dung cho (cac) nganh: NGON NGU ANH Chuyén nganh: Anh Han
Diéu kién tién quyét (néu cd): Tong hop tleng Han 4
Hinh thirc dao tao: Truc tiép/Truc tuyén
Pon vi phu trach: Khoa Ngoai Ngir

1. M6 ta chung vé hoc phan:
Hoc phan Tiéng Han van phong cung cip cho sinh vién kién thirc tir vung va ct phéap ciing nhu thé
loai vin ban st dung trong cac hoat dong vin phong va hanh chinh. Nguoi hoc duge huéng dan
cach thuc giao tiép va giai quyét cac van dé trong van phong: ca vin ban ndi va vin ban viét. Hoc
phan gop phan hoan thanh chuan dau ra A2, B1, B2, B3, B4 va C3, C4, C5 trong chuong trinh dao
tao nganh Ngon ngit Anh, chuyén nganh Anh Han. Két thuc hoc phén, nguoi hoc dat dugce trinh do
tiéng Han tuong duong Topik 3.
- Muc tiéu cu thé ciia hoc phdn nay duwoc xac dinh nhw sau:
G1_Trang bi cho ngudi hoc kién thirc ngir phap, tir vung va cac thuat ngit tiéng Han ¢ trinh d6
trung va tién cao cap co lién quan dén cac cha dé, ndi dung lién quan dén linh vuc vin phong,
hanh chinh;
G2_Van dung duoc nhitng kién thirc lién quan dén tiéng Han van phong trong cong viéc chuyén
mon voi cac tinh hubng cu thé khac nhau;
G3_Tu duy phan bién, k¥ ning phan tich, tong hop, k¥ ning phat hién va giai quyét van dé trong
qua trinh tiép can cac van dé vé tiéng Han trong linh vuc vin phong.
2. Céc chir viét tat
G: Muc tiéu hoc phan TT: Thuyét trinh
CPR: Chudn dau ra mén hoc TN: Trdc nghiém

BTL: Bai tap lon

BTHK: Bai thi cugi hoc ky
3. Chuan diu ra cia hoc phan:

CbR Mo ta
al Nim viing kién thirc vé thé loai, ca phép, tir vung va cac thuat ngr tiéng Han & trinh d6
trung va tién cao cap st dung trong linh vuc hanh chinh va vian phong.
a2 Van dung duoc nhitng kién thirc vé tiéng Han van phong trong cong viée trong giao

tiép van ban va giao tiép 151 noi trong céac tinh hudng cu thé khac nhau
bl Phat trién tu duy phan bién, k¥ ning phan tich, tong hop, k¥ ning phat hién va giai
quyét van dé trong qua trinh tiép can cac van dé vé tiéng Han trong linh vuc van phong
cl Thé hién kha nang tu hoc; ty nghién ctru
4. Giao trinh va tai liéu hoc tap:
4.1. Giao trinh va tai liéu hoc tap
La Thi Thanh Mai (2019) Gido trinh tiéng Han Hanh chinh Van phong. NXB Khoa hoc-
X4 hoi
4.2 Tai liéu tham khio
Min Jung (2020) Tiéng Han danh cho nhdn vién van phong. Trang Thom (Dich). NXB Dan tri
(2019) “Business Korean 1” King Sejong Institute Foundation
5. Chién lwoc hoc tap:
Sinh vién can tich cuc va chi dong tham gia vao qué trinh hoc tap, can tham gia day du cac gio hoc theo
quy dinh, khdng nging phan déu dé duy tri tién bo lién tuc trong hoc tap, hoan thanh nhiém vu hoc tap
dung tién d6. Dé hoan thanh tét hoc phan nay sigh.vién can:



« Sinh vién can danh nhiéu thoi gian va cong sie dé tra cau tir méi, hiéu noi dung bai hoc trong gido
trinh dugc cung cap. Sinh vién can xem lai cac bai doc sau gio hoc bén canh viéc doc bai truéc khi dén
16p.

« Sinh vién cin c6 ki nang téng hop, phan tich dit liéu khi nghién ctu bai hoc, ¢ ki ning hiéu va van
dung céc kién thirc dd hoc vao thuc té, chi dong va tich cuc trong cac hoat dong nhém va thuyét trinh
trén 16p.

« Sinh vién nghién cttu thém cac sach tham khao, tim kiém, cap nhat va phét trién vén tir ving chuyén
nganh cua minh dé cé thé theo kip vai xu thé phat trién khéng ngimng cua chuyén nganh thuong mai.

« Sinh vién chii dong lién lac véi gi4o vién vé cac van dé con vudng méc trong qua trinh nghién ctu (gap
truc tiép hozc qua email)

Thudng xuyén trao d6i voi cac ban ciing nhém va ciing 16p cac van dé caa mon ho

6. N@i dung va ké hoach giang day, danh gia

Ndi dung va ké hoach giang day, danh Hoat dgng hoc tap ciia ngudi hee Czlfa
gia Trén lop ST Tuw hoc SG | I a
Nghe giang; « Chuan bi tir méi
Hoc céch gidi thiéu « Lam bai tap vé
Al 1 4-: 21 FE5/ Viin héa cong si vé ban than, cong nha Unit 1 al a2
A 13 27], AL 8 20 |v va dong nghiép | 2 6 bl,cl’
Lam viéc theo '
nhém
Nghe giang; * Doc tai liéu trudc al,az,
Hoc céc phép tic khi dén 16p bl,cl
e o] 518 ol 23 | noilam vic » Chuan b tir méi
Al 2 3 A% A X 8] 7] 2l Lam viéc theo 2 . Lam bai tap vé 6
nhém nha Unit 2
Nghe giang; * Doc tai liéu trudc al,az,
Tim hiéu vé dén khi dén 16p b1,cl
tiép khéch; « Chuén bj tir méi
#) 3 3} 2 2 obof| A} o] 7] o] A | Vanhoachaohsi; |2 | Lam baitap vé 6
Lam viéc theo nha Unit 3
nhém
Thuyét trinh
Nghe giang; * Doc tai liéu trudc al,az,
Tim hiéu vé don khi dén 16p bl,cl
tiép khach; « Chuan bj tr moi
Al 4 7} BvFE 78 A, Van hoa chaohoi; |2 |+Lambaitapvé | 6
Lam viéc theo nha Unit 4
nhém
Thuyét trinh
Nghe giang; » Poc tai lidu trude alaz,
Tim hiéu vé cach VS bl.cl
= - > ) thirc nhan dién khi de;n Io.p N ,
7'" 5 “)}: )\]"I‘ g Oﬂ A1 7\‘:‘. -?‘i}_ }%/IA thO@.i; 2 * C!’]Uan‘t')l EII m:).l 6
< N * Lam bai tap ve
Van h’oa chao hai; nha Unit 5
Thuyeét trinh
Nghe giang; * Doc tai liéu truéc al,a?,
Tim hiéu vé céch khi dén 16p bl,cl
A 63 AR A tham gia phong van | 2 | «Chuanbitemsi | 6
viéc 1am; Thuyét « Lam bai tap vé
trinh nha Unit 6
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PG 1 On tap 2 | Ontap 6
Nghe giang; * Doc tai liéu trudc al,a2,
Al 2 H-: A4/ Vin phong | Tim hicu céc thuat khi dén lop bl,cl
nga, tir vung vé van | 2 | « Chuan bi tar mai 6
A 7 7} AFF-R-35 phong pham; Lam « Lam bai tap vé
viéc nhom nha Unit 7
Nghe gﬂiéng; al,az,
Tim hiéu cac thuat : .
- & ngi, tir vung vé van ) Chuén‘t_); Eﬁ mf” ' bhel
A 8 7} AVF-7] 7] méy méc st dung 2| Lam bai tap ve 6
- ) nha Unit 8
trong van phong;
Lam viéc nhdm
Nghe giang; * Doc tai liéu trude al,a2,
Tim hiéu céc thuat khi dén 16p bl,cl
- . ngir, tir vung su * Chuan bi tor mai
2“ 9 11}: A}-T -8 O] '?4 dung trong van 2. Lam bai tap vé 6
phong; Lam viéc nha Unit 9
nhom
Nghe giang; al,a?,
Tim hiéu céc thuat b1,cl
ngi, tir vung su * Doc tai liéu trudc
dung trong cong khi dén I6p
A 103 AU o F truang; 2 | «Chuanbitrmsi |6
Lam Project: tim « Lam bai tap vé
hiéu vé& ngén ngir nha Unit 10
thuc té cong truong
va van phong
Nghe giang; * Doc tai liéu trudc
H. & s . Hoc cach gidi thiéu khi dén 16p
Al 3 5-: ¥/ Hanh chinh, | 2~ than,cong | 2 |« Chuin bitirmoi | 6
A 11 3} FA 71 L ty, va ddng nghiép « Lam bai tap vé
Gigi thiéu van ban nha Unit 11
Nghe giang; * Doc tai liéu truéc
Soan thao van ban khi dén 16p
Al 12 7} B4, o] A 2] 6}7)) |vaviétsoyéulilich |2 |« Chuanbitemoi | 6
Lam viéc theo « Lam bai tap vé
nhom nha Unit 12
Nghe giang; « Poc tai liéu truéc
Soan thao vin ban RS
dién tir va luu trix khidenlop —
Al 13 7 AZEA ZA 2 EM e Bl vin th 2 | +Chuan bl tr mai 6
Lam viéc theo * Lam bai tap ve
L nha Unit 13
nhém
PG 2 On tap 2 | Ontap 6
Tong so tiét/giohoc 30 20
7. Panh gia két qua hoc tap
Bai danh gia ctia hoc phan gom:
. . o Ty Chuén dau ra
Phan loai Phwong phap danh gia trong | al > b1 1
< trinh DG1. Kiém tra 1 20% | X X X X
Quatrin PG2. Kidm tra 2 30% | x | x | x | x
Két thac hoc phan DG3. Bai thi két thdc hoc phan 50% X X X X
Tong cong: | 100%
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8.  Hoat dong danh gia két qua hoc tap
8.1.Hoat dong danh gia 1
o Hinh thirc danh gia: Bai kiém tra 1 Ty luan
o Muc dich:
»  Kiém tra kha ning ngudi hoc nam vitng kién thu:c tur vung va cac thuat ngir tleng
Han ¢ trinh d6 ning cao, cung c6 ngdn ngir vé cac chu dé, noi dung lién quan dén
linh vyc van phong.
=  Kiém tra kha ning ngudi hoc phat trién tw duy phan bién, k¥ ning phén tich, tong
hop, k¥ ning phat hién va giai quyét van dé trong qua trinh tiép can cac van dé vé
tiéng Han trong linh vyuc vin phong
= Kiém tra nguoi hoc phat trién k¥ nang lam viéc ddc 1dp ; tu hoc ; tu nghién ctru
o Chuan diu ra duoc danh gia: al, a2, bl, cl
o Ty trong danh gia: 20% tong diém hoc phan
8.2.Hoat dong danh gia 2
- Hinh thirc danh gia: Bai kiém tra 2 Ty luan
- Muc dich:
o Kiém tra kha nang nguoi hoc van dung dugc nhiing kién thirc lién quan dén tiéng Han
vin phong trong cong viéc chuyén mén voi cac tinh hudng cu thé khac nhau
o Kiém tra kha ning nguoi hoc phat trién tu duy phan bién, k§ niang phan tich, tong hop,
k¥ ning phat hién va giai quyét van dé trong qua trinh tiép can cac van dé vé tiéng Han
trong linh vuc van phong
o Kiém tra nguoi hoc phat trién k¥ ndng lam viéc ddc 1ap ; tu hoc ; tu nghién ctru
- Chuén dau ra duoc danh gia: al, a2, b1, cl
- Ty trong danh gia: 30% tong diém hoc phan
8.3.Hoat dong danh gia 3
- Hinh thic danh gia: Bai thi két thlic hoc phan Ty luan
o Kiém tra kha ning ngudi hoc nam Vung kién thire, tir vung va cac thuat ngu tiéng Han ¢
trinh d6 nang cao, cliing cd ngdn ngit vé cac chii d¢, ndi dung lién quan dén linh vyc vin
phong.
o Kiém tra kha nang nguoi hoc van dung dugc nhiing kién thirc lién quan dén tiéng Han
van phong trong cong viée chuyén mon véi cac tinh hudng cu thé khac nhau
o Kiém tra kha ning nguoi hoc phat trién tu duy phan bién, k§ niang phan tich, tong hop,
k¥ nang phat hién va giai quyét van dé trong qua trinh tiép can cac van dé vé tiéng Han
trong linh vuc van phong
o Kiém tra nguoi hoc phat trién k¥ nang lam viéc doc 1ap ; tu hoc ; tu nghién ctu
- Chuén dau ra duoc danh gia: al, a2, b1, cl
- Ty trong danh gia: 50% tong diém hoc phan
8.4.Ma tran danh gia:

Khung diém
Tiéu chi d4nh gia A B C D F
85+10 | 70-84 | 55+69 |40+54| <40
al_Nam vimg kién thtrc vé thé loai, | Théhién [ Théhien | Thé hign & | Thé hién | Thé hien ¢
cl phap, tir vung va cac thuat ngi tot khatot | muctrung | & muc muc rat
binh han ché han ché

tiéng Han & trinh d6 trung va tién cao
cap sir dung trong linh vuc hanh chinh
va vin phong.

a2_Van dung dugc nhiing kién thtrc Van dung Van Van dung Vian Van dung

vé tiéng Han van phong trong cong tot dung kha | & mic dung & | rat han ché
viéc trong giao tiép vin ban va giao tot trung binh mu’(;]tlan
che

tiép 101 noi trong cac tinh huong cu

U
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Khung diém
Tiéu chi danh gia A B C D F
85+10 [ 70+84 | 55+69 |40+54 <4,0

thé khac nhau
bl_Thé hién tu duy phan bién, k¥ The hién | The hién | The hign ¢ | Thé hign | The hién ¢
ning phan tich, tong hop, k¥ ning tot khatot | muctrung | & muc muc rat
phat hién va giai quyét vn dé trong binh hanché | hanche
qua trinh tiép can cac van dé vé tiéng
Han trong linh vuc van phong
c1_Thé hién kha ning ty hoc; tu The hién | The hién | The hign ¢ | The hign | The hién ¢
nghién ctru tot khatot | muctrung | & muc murc rat

binh han ché han ché

Két qua danh gia chung:
Piém hoc phén ctia mon hoc duoc tinh trén co s& hai diém thanh phﬁn dudi day:

Két qua cua hoc phdn duwoc danh gid theo cong thirC sau:

> =KT1x20 + KT2x30 + BTHKX50
100

9.  Cac phuong tién, trang thiét bi day va hoc

Nha truong can c6 day du hé thong phong hoc tiéu chuan, dat du yéu cau vé ban ghé, anh séch,
loa dai, micro phuc vu cho céng tac giang day va hoc tap.

Nha truong can cé day du gido trinh va tai liéu tham khao; c6 hé théng may chiéu va két néi mang
internet dé nguoi hoc ¢6 thé tra ciru va st dung tai liéu so.

Nguoi hoc can chuan bj may tinh va phuong tién can thiét dé trinh chiéu khi thuyét trinh.
10. Antoan cia sinh vién va giang vién

Phan tich di&n ngdn 1a mén hoc ly thuyét, khdng phai 12 mén hoc thuc hanh hoic thi nghiém nén
khdng can céc quy tic vé an toan trong qua trinh day hoc.
11. Ky luat, khiéu nai va hé tro

Sinh vién gap bat ky kho khan gi trong qua trinh hoc tap c6 thé lién hé truc tiép véi giang vién,
Truong khoa/bd mén, Van phong hd tro sinh vién, Phong Pao tao, Ban Thanh tra cia Nha trudong dé
duoc hudng dan, ho tro.

Chi tich Hai dong Hdi Phong, ngay ... thang ... nam 20...
xay dung CTDT nganh Nguwoi bién soan
TS. Tran Thi Ngoc Lién TS. Tran Thi Ngoc Lién

CN. Nguyén Thi Hoa
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