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TRUONG BHDL HAI PHONG KHOA LUAN TOT NGHIEP

Lé&i mé dau

Vén bang tién 1a co so, 1a tién dé dau tién cho mot doanh nghiép hinh
thanh va ton tai, 1a diéu kién co ban dé doanh nghiép hoan thanh ciing nhu thuc
hién qué trinh san xuat kinh doanh ctia minh. Trong diéu kién hién nay pham vi
hoat dong cua doang nghiép khéng con bi gigi han ¢ trong nwrdc ma da dugc mo
rong, tang cudng hop tac vai nhiéu nudc trén thé gioi. Do d6, quy mé va két cau
cua von bang tién rat 16n va phac tap, viéc sir dung va quan ly ching c6 anh
huong 16n dén hiéu qua san xuat kinh doanh cta doanh nghiép.

Mt khac, ké toan 1a cong cu dé diéu hanh quan ly c&c hoat dong tinh toan
kinh té va kiém tra viéc bao vé tai san, sir dung tién von nham dam bao quyén
cha dong trong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép. Trong cong tac ké toan
cua doanh nghiép chia ra 1am nhiéu khau, nhiéu phan hanh nhung giira ching c6
méi quan hé hiru co gan bd tao thanh mot hé thong quan Iy thue su ¢é hiéu qua
cao. Théng tin ké toan 1a nhiing thdng tin vé tinh hai mat cua mdi hién tuong,
mdi qué trinh: Von va nguon, tang va giam ... Mdi théng tin thu duogc 13 két qua
Clia qua trinh c6 tinh hai nim: thong tin va kiém tra. Do d6, viéc t6 chuc hach
toan von bang tién 14 nham dua ra nhitng thong tin day da nhat, chinh xac nhat
vé thuc trang va co cau cua vén bang tién, vé cac ngudn thu va sy chi tiéu caa
chung trong qua trinh kinh doanh dé nha quanly c6 thé nam bat duoc nhiing
thong tin kinh té can thiét, dua ra nhiing quyét dinh toi uu nhat vé dau tu, chi
tiéu trong twong lai nhu thé ndo. Bén canh nhiém vu kiém tra céc chung ti, so
sach vé tinh hinh luu chuyén tién té, qua d6 chung ta biét duoc hiéu qua kinh té
cua don vi minh.

Thuc té & nude ta trong thoi gian qua cho thay ¢ cac doanh nghiép, dic
biét 1a doanh nghiép nha nuéc, hiéu qua sir dung vén dau tu nodi chung va vén
bang tién noi riéng con rat thap, chua khai thac hét hiéu qua va tiém ning sir
dung chdng trong nén kinh té thi truong dé phuc vu san xuat kinh doanh, céng
tac hach toan bi budng long kéo dai.

Xuit phat tir nhitng van dé trén va théng qua mot thoi gian thuc tap em
xin chon dé tai sau dé di sdu vao nghién ctu va viét khoa luan :“Hoan thién té
chiic ké toan vén tgi cong ty co phan Pau tw Sao P6”
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TRUONG BHDL HAI PHONG KHOA LUAN TOT NGHIEP
Khoa lugn tot nghiép gom ba phan:

Chuwong 1: Mét s6 van dé Iy ludn co ban vé hoan thién ké toan vén bang tién.

Chuwong 2: Thuc trang cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty cé phdn Pau

tu Sao Do.

Churong 3: Mgt sé giai phap gop phan hoan thién cong tac ké toan von bang

tién tai Cong ty cé phan Pau tw Sao P6.
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Chuong 1
MOT SO VAN PE LY LUAN CO BAN VE KE TOAN VON BANG TIEN
TRONG DOANH NGHIEP
1. Tong quéat vé vén bang tién:
1.1. Khai niém va phan loai vén bing tién:

Vén bang tién 1a toan bd céc hinh thuc tién té hién thuc do don vi so hitu,
t6n tai dudi hinh thai gia tri va thuc hién chirc ning phuong tién thanh toan
trong qué trinh san xuat kinh doanh cua doanh nghiép. Vén bang tién 14 mot loai
tai san ma doanh nghiép nao ciing c6 va su dung.

Theo hinh thuc ton tai von bang tién cia doanh nghiép duoc chia thanh:

- Tién Viét Nam: 12 loai tién phu hiéu. Pay 1a cac loai gidy bac do Ngan hang
Nha nudc Viét Nam phat hanh va duoc st dung lam phuong tién giao dich chinh
thie d6i vai toan bd hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép.

- Ngoai té&: La loai tién phi hiéu. Pay 1a cac loai gidy bac khdng phai do Ngan
hang Nha nudc Viét Nam phat hanh nhung dwgc phép Iuu hanh chinh thac trén
thi trudng Viét nam nhu cac dong: d6 1a My (USD), bang Anh (GBP), phring
Phap (FFr), yén Nhat (JPY), d6 1a Hong Kong (HKD), mac Buc (DM) ...

- Vang bac, kim khi quy, d4 quy: 1a tién thuc chat, tuy nhién duoc luu trit cha
yéu 12 vi muc tiéu an toan hoiac mot muc dich bat thuong khéc cha khéng phai
vi muc dich thanh toan trong kinh doanh.

Theo trang thai ton tai,von bang tién caa doanh nghiép bao gom:

- Tién tai quy: gdom gidy bac Viét Nam, ngoai té,bac vang, kim khi quy, da quy,
ngan phiéu hién dang duoc gitr tai két caa doanh nghiép dé phuc vu nhu cau chi
tiéu truc tiép hang ngay trong san xuat kinh doanh.

- Tién gui ngan hang: 1a tién Viét Nam, ngoai té, vang, bac, kim khi quy da quy
ma doanh nghiép dang guritai tai khoan cta doanh nghiép tai Ngan hang.

- Tién dang chuyén: 14 tién dang trong qua trinh van dong dé hoan thanh chuc
nang phuong tién thanh toan hoac dang trong qua trinh van dong tur trang thai
nay sang trang thai khac.

1.2. Pic diém vén bang tién va nhiém vy, nguyén tac hach toan:

1.2.1. Pdc diém vén bang tién

Trong qud trinh san xuét kinh doanh vén bang tién vira duoc sir dung dé
dap tng nhu cau vé thanh toan cac khoan no cua doanh nghiép hoic mua sim
vat tu, hang hoa san xuat kinh doanh, vira 1a két qua caa viéc mua ban hoic thu
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TRUONG BHDL HAI PHONG KHOA LUAN TOT NGHIEP
hoi cac khoan ng. Chinh vi vy, quy md vén bang tién 1a loai von d6i hoi doanh
nghiép phai quan Iy hét stc chat ché vi vén bang tién co tinh luan chuyén cao

nén né 1a dbi twong cua su gian lan va an cip. Vi thé trong quéa trinh hach toan
von bing tién, cac tha tuc nham bao vé von bang tién khoi sy an cip hoic lam
dung 1a rat quan trong, n6 doi hoi viéc sir dung vn bang tién can phai tuan tha
cac nguyén tic ché do quan ly tién té thdng nhit cia Nha nudc. Chang han tién
mit tai quy cua doanh nghiép dung dé chi tiéu hang ngay khong duoc vuot qua
muc ton quy ma doanh nghiép va Ngan hang di thoa thuan theo hop ddng
thuong mai, khi ¢é tién thu ban hang phai nop ngay cho Ngan hang.
1.2.2.Nhi¢m vu

Xuat phét tir nhitng dic diém néu trén, hach toan vén bang tién phai thuc
hién cac nhiém vu sau:
- Theo ddi tinh hinh thu, chi, tang, giam, thira, thiéu va sé hién c6 cua tung loai
vén bang tién.
- Giam d6c thuong xuyén tinh hinh thyc hién ché do quan ly tién mat, ky luat
thanh toan, ky luat tin dung.
- Huéng dan va kiém tra viéc ghi chép cuaa thu quy, thuong xuyén kiém tra doi
chiéu sé liéu cua thu quy va ké toan tién mat.
- Tham gia vao cong tac kiém ké quy tién mat, phan anh két qua kiém ké kip
thoi.
1.2.3. Nguyén tic hach toan vén bang tién mat
- Hach toan ké toan phai su dung théng nhat mot don vi gia tri 1a “dong Viét
nam” dé phan &nh téng hop céc loai von bang tién.
- Nghiép vu kinh té phat sinh bang ngoai té phai quy d6i ra “déng Viét Nam” dé
ghi s6 ké toan. Pang thoi phai theo ddi ca nguyén té cua céc loai ngoai té do.
- Péi véi vang bac, kim khi quy da quy phan anh ¢ tai khoan vén bang tién chi
ap dung cho doanh nghiép khong kinh doanh vang bac, kim khi quy da quy phai
theo di sb luong trong lwong, quy cach pham chat va gié tri caa ting loai, ting
thir. Gid nhap vao trong ky duoc tinh theo gia thuc té, con gia xuat duoc tinh
theo:
+ Phuong phap gia thuc té binh quan gia quyén ca ky.
- Phai ma s6 chi tiét cho ting loai ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy theo
dbi twong, chat lugng ... Cudi ky hach toan phai diéu chinh lai gi tri ngoai té
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vang bac, kim khi quy, d4 quy theo gia vao thoi diém tinh toan dé co dugc gia tri
thuc té va chinh xéac.

- Néu thyc hién dung cac nhiém vu va nguyén tic trén thi hach toan vén bing
tién s& gitip cho doanh nghép quan Iy tét von bang tién, cha dong trong viéc thuc
hién ké hoach thu chi va sir dung vén c6 hiéu qua cao.

1.3. To chirc cong tac ké toan vén bang tién

1.3.1. Luan chuyén ching tir

- Pé thu thap thong tin day du chinh xac vé trang thai va bién dong cua tai san
cu thé nham phuc vu kip thoi ban 1anh dao, chi dao diéu hanh kinh doanh cua
doanh nghiép va lam can ctr ghi so ké toan, can thiét phai sir dung chung tir ké
toan.

- Chiing tir ké toan 1a nhitng phuong tién chitng minh bang van ban cu thé tinh
hop phép cua nghiép vu Kinh té phat sinh. Moi hoat dong kinh té tai chinh trong
doanh nghiép déu phai 1ap ching tir hop & chimg minh theo dung mau va
phuong phép tinh toan, noi dung ghi chép quy dinh. Mot ching tir hop 18 can
chua dung tat ca cac chi tiéu dic trung cho nghiép vu kinh té d6 vé ndi dung,
quy md, thoi gian va dia diém xay ra nghiép vu ciing nhu nguoi chiu trach
nhiém vé nghiép vu, nguoi lap chang tir ...

- Ciing nhu céc loai chting tir phét sinh khac, chiing tir theo dai sy bién dong cua
von bang tién ludn thuong xuyén van dong, su van dong hay su luan chuyén do
duoc xac dinh boi khau sau:

- Tao lap chang tir: Do hoat dong kinh té dién ra thuong xuyén va hét sac da
dang nén chung tir st dung dé phan anh ciing mang nhiéu ndi dung, dic diém
khac nhau. Béi vay, tuy theo ndi dung kinh té, theo yéu cau caa quan Iy I phiéu
thu, chi hay cac hop dong ... ma st dung mot chiing tir thich hop. Chang tir phai
lap theo mAu nha nudc quy dinh va c6 day du chit ky cua nhitng nguoi c6 lién
quan.

- Kiém tra ching tir: Khi nhan duoc ching tir phai kiém tra tinh hop 1€, hop
phap, hop ly cua chang tir: Cac yéu td phét sinh chang tir, chit ky cia nguoi ¢6
lien quan, tinh chinh xé&c cua s6 liéu trén chang tir. Chi sau khi chang tir duoc
kiém tra nd méi duoc sir dung 1am cin cir dé ghi so ké toan.

- St dung chang tir cho ké todn nghiép vu va ghi sé ké toan: cung cap nhanh
thong tin cho nguoi quan 1y phan hanh nay:
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TRUONG BHDL HAI PHONG KHOA LUAN TOT NGHIEP
+ Phan loai chiing tir theo ting loai tién, tinh chat, dia diém phat sinh phu hop
véi yéu cau ghi so ké toan.

+ Lap dinh khoan va ghi so ké toan chang tir do.

- Bao quan va su dung lai chung tr trong ky hach todn: trong ky hach toén,
chung tir sau khi ghi s6 ké toan phai dugc bao quan va cd thé tai sir dung dé
kiém tra, d6i chiéu sé liéu gitta s6 ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét.

- Luu trit chiing tir: Chting tir vira 13 can ct phap 1y dé ghi s6 ké toan, vira la tai
lidu lich sir kinh té cua doanh nghiép. Vi vay, sau khi ghi s6 va két thic ky hach
toan, ching tir dugc chuyén sang luu trir theo nguyén tac.

+ Chung tir khéng bi mat.

+ Khi can ¢ thé tim lai duoc nhanh chong.

+ Khi hét thoi han luu trit, ching tir s& duoc dua ra huy.

1.3.2. Hach toan tién mdt tai quy

MJi doanh nghiép déu c6 mot luong tién mit tai quy dé phuc vu cho nhu cau chi
tiéu tryc tiép hang ngay trong san xuat kinh doanh. Thong thudng tién gitr tai
doanh nghiép bao gom: gidy bac ngan hang VIét Nam, cac loai ngoai té, ngan
phiéu, vang bac, kim loai quy da quy ...

Pé hach toan chinh xac tién mat, tién mat cua doanh nghiép duoc tap trung tai
qu§. Moi nghiép vu co lién quan dén thu, chi tién mit, quan ly va bao quan tién
mat déu so thu quy chiu trach nhiém thuc hién. Phap Iénh ké toan, thong ké
nghiém cam thu quy khong duoc tryc tiép mua, ban hang hoa, vat tu, kiém
nhiém cong viéc tiép liéu hoac tiép nhiém cong viéc ké toan.

1.3.2.1. Cheeng ter sir dung dé hach toan tién mat

Viéc thu chi tién mit tai quy phai c¢d 1énh thu chi. Lénh thu, chi nay phai c6 chix

ky cua giam doc (hodc ngudi 6 uy quyén) va ké toan truong. Trén co sé C4C
Iénh thu chi ké toan tién hanh lap céc phiéu thu - chi. Thu quy sau khi nhan duoc
phiéu thu - chi sé& tién hanh thu hoic chi theo nhiing chung tir d6. Sau khi da
thuc hién xong viéc thu - chi tha quy ky tén dong dau “P4 thu tién” hodc “Pa
chi tién” trén cac phiéu do, déng thoi str dung phiéu thu va phiéu chi do dé ghi
vao s quy tién mat kiém bao cad quy. Cudi ngay tha quy kiém tra lai tién tai
quy, d6i chiéu vai bao cao quy roi nop bao céo quy va cac chang tir cho ké toan.
Ngoai phiéu chi, phiéu thu 13 cin ct chinh dé hach toan vao tai khoan 111 con
can cac chuang tir goc co lién quan khac kém vao phiéu thu hoic phiéu chi nhu:
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Giay dé nghi tam ung, gidy thanh toén tién tién tam tng, hoa don ban hang, bién
lai thu tién ...
1.3.2.2. Nguyén tdc ké toan

a) Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tai quy

doanh nghiép bao gdm: Tién Viét Nam, ngoai t& va vang tién t&. Chi phan anh
vao TK 111 “Tién mat” sb tién mat, ngoai t¢, vang tién té thuc té nhap, Xuét, ton
quy. Déi v6i khoan tién thu dugce chuyén ndp ngay vao Ngan hang (khong qua
quy tién mit cua doanh nghiép) thi khong ghi vao bén No TK 111 “Tién mat”
ma ghi vao bén No TK 113 “Tién dang chuyén”.

b) Cac khoan tién mit do doanh nghiép khac va ca nhan ky cuoc, ky quy
tai doanh nghiép dugc quan 1y va hach toan nhu cac loai tai san bang tién cua
doanh nghiép.

¢) Khi tién hanh nhap, xuat quy tién mat phai c6 phiéu thu, phiéu chi va
c¢6 du chir ky ctia nguoi nhan, ngudi giao, nguoi ¢6 tham quyén cho phép nhap,
xudt quy theo quy dinh cta ché d6 chimg tir ké toan. Mot sd truong hop dic biét
phai co 1énh nhap quy, xuat quy dinh kém.

d) Ké toan quy tién mat phai c¢6 trach nhiém md s6 ké toan quy tién mat,
ghi chép hang ngay lién tuc theo trinh tu phat sinh cac khoan thu, chi, xuat, nhap
quy tién mit, ngoai té va tinh ra s6 ton quy tai moi thoi diém.

d) Thi quy chiu trach nhiém quan 1y va nhap, xuat quy tién mat. Hang
ngay thi quy phai kiém ké sb ton quy tién mat thuc té, doi chiéu sb lidu s6 quy
tién mat va so ké toan tién mat. Néu c6 chénh 1éch, ké toan va thu quy phai kiém
tra lai dé xac dinh nguyén nhan va kién nghi bién phap xir 1y chénh léch.

e) Khi phat sinh cac giao dich bang ngoai t&, ké toan phai quy ddi ngoai té
ra d6ng Viét Nam theo nguyén tic:

- Bén No TK 1112 4p dung ty gia giao dich thyc té. Riéng truong hop rit ngoai
tétlr ngan hang vé nhap quy tién mat thi ap dung ty gia ghi s6 ké toan cia TK
1122;

- Bén C6 TK 1112 ap dung ty gia ghi sb binh quan gia quyén.

Viéc xé4c dinh ty gia héi doai giao dich thyc té dugc thuc hién theo quy
dinh tai phan hudng din tai khoan 413.

- Chénh 1éch ty gia hdi doai va cac tai khoan c6 lién quan.
g) Vang tién t& dugc phan anh trong tai khoan nay 13 vang duoc st dung

V61 cdc chic nang cat trir gia tri, khong bao gom cac loai vang dugc phan loai 1a
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hang ton kho st dung voi muc dich 13 nguyén vat lidu dé san xuat san pham
hoic hang héa dé ban. Viéc quan 1y va st dung vang tién té phai thuc hién theo
quy dinh cta phép luat hi¢n hanh.

h) Tai tat ca cac thoi diém lap Bao céo tai chinh theo quy dinh cta phap
luat, doanh nghiép phai danh gia lai sé du ngoai té va vang tién té theo nguyén
tac:

- Ty gia giao dich thuc té ap dung khi danh gia lai s6 du tién mit bang
ngoai t€ la ty gid mua ngoai t€ cia ngan hang thuong mai noi doanh nghi¢p
thuong xuyén c6 giao dich (do doanh nghi€p tu lya chon) tai thoi diém lap Bao
cao tai chinh.

- Vang tién té dugc danh gia lai theo gia mua trén thi trudng trong nudc tai thoi
diém 1ap Bao c4o tai chinh. Gid mua trén thi trudng trong nude 1a gia mua dugc
cong bd boi Ngan hang Nha nudc. Truong hgp Ngan hang Nha nudc khong
cong bd gia mua vang thi tinh theo gia mua cong bd boi cac don vi dugce phép
kinh doanh vang theo luat dinh.

1.3.2.3.Két cdu va ngi dung phan dnh ciia tai khodn 111 - Tién mdt

Bén No:

- Céc khoan tién mat,ngoai t¢, vang tién té nhap quy;

- S6 tién mat, ngoai té, vang, tién té thira & quy phét hién khi kiém ké;

- Chénh 1&ch ty gia hoi doai do danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém bao cio
(truong hop ty gid ngoai té ting so v6i Pong Viét Nam);

- Chénh 1éch danh gia lai vang tién té ting tai thoi diém béo céo.

Bén Co:

- Céc khoan tién mat, ngoai t¢, vang tién t& xuat quy;

- S6 tién mat, ngoai t¢, vang tién té thiéu hut quy phat hién khi kiém ké;

- Chénh léch ty gia hdi doai do danh gia lai s6 du ngoai té bao céo (truong hop
ty gi4 ngoai t& giam so voi Pong Viét Nam);

- Chénh léch dénh gia lai vang tién té giam tai thoi diém bao cao.

S6 dw bén No:

Céac khoan tién mat, ngoai t¢, vang tién té con ton quy tién mat tai thoi diém bao
céo.

Tai khoan 111 - Tién mit, ¢6 3 tai khoan cép 2:

- Tai khoan 1111 - Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién Viét

Nam tai quy tién mat.
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- Tai khoan 1112 - Ngoai t¢: Phan anh tinh hinh thu, chi, chénh 1€ch ty gia va $O

du ngoai té tai quy tién mit theo gia tri quy d6i ra Pong Viét Nam.

- Tai khoan 1113 - Vang tién t&: Phan 4nh tinh hinh bién dong va gia trj vang
tién té tai quy ctia doanh nghiép.
1.3.2.4.Phwong phdp ké toan mét sé nghiép vu kinh té chii yéu

a. Cac nghiép vu thu tién mat:
Khi ban san phém, hang hoa, cung cép dich vu thu ngay bﬁng tién mat, ké toan
ghi nhéan doanh thu, ghi:
- NV1: Dbi véi pham, hang hoa, dich vy, bat dong san dau tu thudc ddi tuong
chiu thué GTGT, thué tiéu thu dic biét, thué xuat khau, thué bao vé moi truong,
ké toan phan anh doanh thu ban hang va cung cap dich vu theo gia ban chua co
thué, cac khoan thué (gian thu) phai ndp nay duogc tach riéng theo timg loai ngay
khi ghi nhan doanh thu (ké ca thué GTGT phai ndp theo phwong phép truc tiép),
ghi:
No TK 111 - Tién mit (tong gia thanh toan)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (gia chua c6 thué)

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndop Nha nudc
- NV2: Truong hop khong tach ngay duoc cac khoan thué phai ndp, ké toan ghi
nhan doanh thu bao gdm ca thué phai ndp. Pinh ky ké toan xac dinh nghia vu
thué phai nop va ghi giam doanh thu, ghi:
No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc
- NV3: Khi nhandugc tién ctia Ngan sach Nha nude thanh toan vé khoan tro cép,
trg gia bang tién mat, ghi:
No TK 111 - Tién mat

CO TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc (3339).
- NV4: Khi phat sinh cac khoan doanh thu hoat dong tai chinh, cac khoan thu
nhap khac bang tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mit (tong gia thanh ton)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (gia chua c6 thué GTGT)

C6 TK 711 - Thu nhap khac (gia chua c6 thué GTGT)

C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311).
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ZNV5: Rat tien giri Ngan hang ve nhap quy tien mat; vay dai han, ngan han
bang tién mat (tién Viét Nam hodc ngoai té ghi theo ty gia giao dich thuc té),
ghi:
No TK 111 - Tién mit (1111,1112)

C6 TK 112 - Tién gii Ngan hang (1121, 1122)

CO TK 341 — Vay va ng thué tai chinh (3411)
- NV6: Thu héi cac khoan no phai thu, cho vay, ky cuoc, ky quy bang tién mit;
Nhan ky quy, ky cuge cia cac doanh nghiép khac bang tién mat, ghi:
No TK 111 - Tién mat (1111, 1112)

CoO cac TK 128, 131, 136, 138, 141, 244, 344
- NV7: Khi ban cac khoan dau tu ngén han, dai han thu béng tién mat, ké toan
ghi nhan chénh léch giita s tién thu duoc va gid von khoan dau tu (duoc xac
dinh theo phuong phap binh quéin gia quyén) vao doanh thu hoat dong tai chinh
hodc chi phi tai chinh, ghi:
No TK 111 - Tién mat (1111, 1112)
Nog TK 635 - Chi phi tai chinh

C6 TK 121 - Chitng khoan kinh doanh (gia von)

C6 cac TK 221, 222, 228 (gia von)

C0O TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh
- NV8: Khi nhan duoc vén gop cua chi sé hitu bang tién mat, ghi:
No TK 111 - Tién mat

C6 TK 411 - Vén déu tu cta chi sé hitu
- NV9: Khi nhén tiénciia cic bén trong hop dong hop tac kinh doanh khong
thanh 1ap phap nhan dé trang trai cho cac hoat dong chung, ghi:
No TK 111 - Tién mat

C0 TK 338 - Phai tra, phai nop khac
- NV10: Céc khoan thira quy tién mat phat hién khi kiém ké chua xac dinh rd
nguyén nhan, ghi:

No TK 111 - Tién mat

CO TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3381).

b. Céc nghiép vu chi tién mit:
- NV1: Xuét quy tién mit gui vao tai khoan tai Ngan hang, ky quy, ky cugc,

ghi:
No TK 112 - Tién gtri Ngan hang
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CO TK 111 - Tién mit
- NV2: Xuit quy tién mat mua ching khoan, cho vay hodc dau tu vao cong ty
con, dau tu vao cong ty lién doanh, lién két..., ghi:
No TK 121, 128, 221, 222, 228
C6 TK 111 - Tién mit
- NV3: Xuat quy tién mit mua hang ton kho (theo phuong phéap ké khai thuong
xuyén), mua TSCB, chi cho hoat dong dau tu XDCB:
+ Néu thué GTGT dau vao duoc khéu trir, ké toan phan anh gia mua khong bao
gom thué GTGT, ghi:
No cac TK 151, 152, 153, 156, 211, 213, 241
No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1331)
CO TK 111 - Tién mit
+ Néu thué GTGT dau vao khong duoc khau trir, ké toan phan anh gid mua bao
gbém ca thué GTGT.
- NV4: Xuat quy tién mit mua hang ton kho (theo phuong phéap kiém ké dinh
ky), néu thué GTGT dau vao dugc khau trir, ghi:
Nog TK 611 - Mua hang (6111, 6112)
No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1331)
CO TK 111 - Tién mit
+ Néu thué GTGT dau vao khong duoc khau trir, ké toan phan anh gia mua bao
gdém ca thué GTGT
- NV5: + Khi mua nguyén vat liéu thanh toan bang tién mat str dung ngay vao
san xuat, kinh doanh, néu thué GTGT dau vao duogc khiu tru, ghi:
No cac TK 621, 623, 627, 641, 642,...
No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1331)
CO TK 111 - Tién mit.
+ Néu thué GTGT dau vao khong duge khau trir, ké toan phan anh chi
phi bao gdm ca thué GTGT.
- NV6: Xuat quy tién mat thanh toan cac khoan vay, ng phai tra, ghi:
No cac TK 331, 333, 334, 335, 336, 338, 341
C6 TK 111 - Tién mit.
- NV7: Xuat quy tién mit st dung cho hoat dong tai chinh, hoat dong khac,ghi:
No cac TK 635, 811,...
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CO TK 111 - Tién mit.
- NV8: Céc khoan thiéu quy tién mat phat hién khi kiém ké chwa xéac dinh ro
nguyén nhan, ghi:
No TK 138 - Phai thu khac (1381)
C6 TK 111 - Tién mat.
c. Cac giao dich lién quan dén ngoai t¢ la tién mat.
- NV1: Khi mua hang hoéa, dich vu thanh todn bang tién mat 14 ngoai té.
+ Néu phat sinh 15 ty gia hdi doai, ghi:
No cac TK 151,152,153,156,211,213,241, 623, 627, 641,642,133,...
(theo ty gia hoi doai giao dich thuc té tai ngay giao dich)
No TK 635 - Chi phi tai chinh (15 ty gia hdi doai)
C6 TK 111 (1112) (theo ty gia ghi s6 ké toan).
+ Néu phat sinh 13i ty gia hbi doai, ghi:
No cac TK 151, 152, 153,156,211,213,241,623, 627, 641, 642,133,...
(theo ty gia hoi doai giao dich thuc té tai ngay giao dich)
C6 TK 111 (1112) (theo ty gia ghi s6 ké toan)
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (13 ty gia h6i dodi).
- NV2: Khi thanh toan cac khoan no phai tra bang ngoai té:
+ Néu phat sinh 15 ty gia hbi doai , ghi:
No cac TK 331, 335, 336, 338, 341,... (ty gid ghi so ké toan)
No TK 635 - Chi phi tai chinh (15 ty gia hdi doai)
C6 TK 111 (1112) (ty gia ghi s6 ké toan).
+ Néu phat sinh 13i ty gia hbi doai, ghi:
No cac TK 331, 336, 341,... (ty gia ghi s6 ké toan)
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (13i ty gia h6i doai)
C6 TK 111 (1112) (ty gia ghi s6 ké toan).
+ Trudng hop tra trude tién bang ngoai té cho nguoi ban, bén No tai
khoan phai tra ap dung ty gia giao dich thuc té tai thoi diém tra trude, ghi:
No TK 331 - Phai tra cho ngudi ban (ty gia thyc té thoi diém tra trudc)
No TK 635 - Chi phi tai chinh (15 ty gia h6i doai)
C6 TK 111 (1112) (ty gia ghi s6 ké toan).
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (14i ty gia héi doai).
- NV3: Khi phat sinh doanh thu, thu nhap khac bang ngoai té 13 tién ma t, ghi:
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C6 cac TK 511, 515, 711,... (ty gia giao dich thuc té).
- NV4: Khi thu duoc tién no phai thu bang ngoai té, ghi:
+ Néu phat sinh 15 ty gia hbi doai, ghi:
No TK 111 (1112) (ty gia héi doai giao dich thuc té tai ngdy giao dich)
No TK 635 - Chi phi tai chinh (15 ty gia hdi doai)
C6 cac TK 131, 136, 138,... (ty gia ghi s6 ké toan).
+ Néu phat sinh 13i ty gia hbi doai, ghi:
No TK 111 (1112) (ty gia hdi doai giao dich thyc té tai ngay giao dich)
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (13i ty gia h6i doai)
C6 cac TK 131, 136, 138,... (ty gia ghi so ké toan).
+ Trudng hop nhan trude tién cliia nguoi mua, bén C6 tai khoan phai thu
ap dung ty gia giao dich thuc té tai thoi diém nhan trudc, ghi:
No TK 111 (1112) (ty gia giao dich thyc té tai thoi diém nhan trude)
C6 TK 131 (ty gia giao dich thyc té tai thoi diém nhén trudc).

d. Ké toan st dung ty gia hoi doai giao dich thuc té (1a ty gia mua cua
ngan hang) dé danh gia lai cac khoan ngoai té 1a tién mat tai thoi diém lap Bao
cao tai chinh, ghi:

- Néu ty gia ngoai té ting so v6i Pong Viét Nam, ké toan ghi nhan 13i ty

gia:
No TK 111 (1112)
C6 TK 413 - Chénh léch ty gia héi doai (4131).
- Néu ty gia ngoai t& giam so v6i Pong Viét Nam, ké toan ghi nhan 106 ty
gia:

No TK 413 - Chénh léch ty gia hoi doai (4131)
C6 TK 111 (1112).

- Sau khi bu trir 13, 18 ty gia phat sinh do danh gia lai, ké toan két chuyén
phan chénh 1éch 13i, 15 ty gia vao doanh thu hoat dong tai chinh (néu 1i 16n hon
16) hodc chi phi tai chinh (néu 14i nho hon 13).

e. Ké toan danh gia lai vang tién té:

- Trudong hop gia danh gia lai vang tién té phat sinh 1ai, ké toan ghi nhan
doanh thu hoat dong tai chinh, ghi:

No TK 1113 - Vang tién té (theo gia mua trong nuéc)

C0O TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.
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- Truong hop gia danh gia lai vang tién té phat sinh 16, ké toan ghi nhan
chi phi tai chinh, ghi:
No TK 635 - Chi phi tai chinh
C6 TK 1113 - Vang tién té (theo gia mua trong nudc).
1.4. K& toan tién giri Ngan hang:

Trong qué trinh san xuat kinh doanh, cac khoan thanh toan giira doanh
nghiép vai cac co quan, to chic kinh té khac duoc thuc hién chi yéu qua Ngan
hang, dam bao cho viéc thanh toan vira an toan, vira thuan tién, vira chap hanh
nghiém chinh ky luat thanh toan.

Theo ché do quan ly tién mat va ché do thanh toan khdng ding tién mit,
toan bo so tién cua doanh nghiép trir s6 dwoc gitr tai quy tién mat (theo thoa
thuan caa doanh nghiép véi Ngan hang) déu phai gui vao tai khoan tai Ngan
hang. Céc khoan tién cua doanh nghiép tai Ngan hang bao gom: tién Viét Nam,
ngoai t&, vang, bac, kim khi quy, da quy, trén cac tai khoan tién gui chinh, tién
gui chuyén dung cho céc hinh thic thanh toan khong ding tién mat nhu tién luu
ky, séc bao chi, séc dinh muc, séc chuyén tién, thu tin dung. Dé chap hanh tét ky
luat thanh toan doi hoi doanh nghiép phai theo déi chat ch& tinh hinh bién dong
va sé du cua tirng loai tién gui.

Tai khoan nay dung dé phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong ting,
giam cac khoan tién giri tai Ngan hang cua doanh nghiép.

1.4.1. Hach toan tai khodn can ton trong mét sé quy dinh sau:

a, Can ctr dé hach toan trén Tai khoan 112 “Tién gui Ngan hang” 13 céc
gidy bao C6, bao No hodc ban sao ké ctia Ngan hang kém theo cac chung tir gbc
(Uy nhiém chi, uy nhiém thu, séc chuyén khoan, séc bao chi,...).

b, Khi nhan dugc ching tir cia Ngan hang gtri dén, ké toan phai kiém tra,
d6i chiéu voi chimg tir gbe kém theo. Néu c6 su chénh 1éch giira s6 lidu trén s6
ké toan cua don vi, sb liéu & ching tur géc voi s6 lidu trén chirng tur cia Ngan
hang thi don vi phai théng bao cho Ngan hang dé cung ddi chiéu, xc minh va
xtr 1y kip thoi. Cudi thang, chua xac dinh dugc nguyén nhan chénh 1éch thi ké
toan ghi so theo s6 liéu ciia Ngan hang trén gidy bao No, bdo Co6 hoic ban sao
ké. S6 chénh 1éch (néu c6) ghi vao bén No TK 138 “Phai thu khac” (1388) (Néu
s6 liéu ctia ké toan 16n hon sd liéu cua Ngan hang) hodc ghi vao bén C6 TK 338

“Phai tra, phai nop khac” (3388) (Néu sb liéu cua ké toan nho hon sd liéu cia
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Ngén hang). Sang thang sau, tiép tuc kiém tra, d6i chiéu, xac dinh nguyén nhan
dé diéu chinh s6 liéu ghi so.

c, O nhitng don vi cd cac td chuc, bd phan phu thudoc khong td chuc ké
toan riéng, c6 thé mé tai khoan chuyén thu, chuyén chi hodc mo tai khoan thanh
toan phu hop dé thuan tién cho viéc giao dich, thanh toan. Ké toan phai m& )
chi tiét theo ting loai tién gri (Pdng Viét Nam, ngoai té cac loai).

d, Phai to chiic hach toan chi tiét s6 tién guri theo timg tai khoan & Ngéan
hang dé tién cho viéc kiém tra, d6i chiéu.

d, Truong hop gui tién vao Ngan hang bang ngoai té thi phai dugc quy

d6i ra Pong Viét Nam theo ty gia giao dich thyc té hodc ty gia giao dich binh
quan trén thi trudng ngoai t€ lién ngan hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam
cong bd tai thoi diém phat sinh (Sau day goi tit 1a ty gid giao dich BQLNH).
Truong hop mua ngoai t¢ gui vao Ngan hang dugc phan anh theo ty gid mua
thuc té phai tra.
Truong hop rat tién giri Ngan hang bang ngoai té thi duoc quy doi ra Pong Viét
Nam theo ty gia dang phan anh trén so ké toan TK 1122 theo mot trong cac
phuong phap: Binh quan gia quyén; Nhap trudec, Xuét trudc; Nhép sau, XUt
truge; Gia thue té dich danh.

e, Trong giai doan san xuét, kinh doanh (Ké ca hoat dong dau tu xay dung
co ban ciia doanh nghiép SXKD vira c6 hoat dong dau tw XDCB) céac nghiép vu
kinh té phat sinh lién quan dén tién giri ngoai té néu c6 phat sinh chénh l1éch ty
gia hdi doai thi cac khoan chénh 1éch nay duogc hach toan vao bén C6 TK 515
“Doanh thu hoat dong tai chinh” (Lai ty gia) hodc vao bén N¢o TK 635 “Chi phi
tai chinh” (L0 ty gia).

f, Cac nghiép vu kinh té phat sinh trong giai doan dau tw XDCB (giai
doan trudc hoat dong) néu cé phét sinh chénh léch ty gia hdi doai thi cac khoan
chénh I¢ch ty gia lién quan dén tién glri ngoai t€ nay dugc hach toan vao TK 413
“Chénh léch ty gia hbi doai” (4132).

1.4.2. Két ciu va néi dung phin danh cia tai khodn 112 — Tién Giri Ngan
Hang

Bén No:

- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai t€, vang bac, kim khi qui, d4 qui giri vao Ngan
hang;

- Chénh léch tang ty gia hbi doai do danh gia lai s6 du tién giri ngoai té cudi ky.
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Bén Coé:

- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai t€, vang bac, kim khi qui, d& qui rat ra tr
Ngan hang;

- Chénh 1éch giam ty gia héi doai do danh gia lai sé du tién giri ngoai té cudi ky.
S6 du bén No:
Sé tién Viét Nam, ngoai t&, vang bac, kim khi qui, d4 qui hi¢n con gui tai
Ngéan hang.
Tai khodn 112 — Tién givi Ngdn hang, cé 3 tai khodn cap 2:
- Tai khodan 1121 — Tién Viét Nam: Phan anh so tién giii vao, rat ra va hién
dang guri tai Ngan hang bang Pong Viét Nam.
- Tai khoan 1122 — Ngoagi té: Phan anh s tién giri vao, rat ra va hién dang giri
tai Ngan hang bang ngoai té cac loai di quy doi ra Pong Viét Nam.
- Tai khoan 1123 — Vang, bac, kim khi qui, da qui: Phan anh gia tri vang, bac,
kim khi quy, da quy gut vao, rit ra, va hién dang guri tai Ngan hang.
1.4.3. Phwrong phdp hach todn ké toanmét sé nghiép vu kinh té chii yéu
a. Cac nghiép vu thu tién giri ngan hang:
- NV1: Xuat quy tién mit giri vao tai khoan tai Ngan hang, ghi:
No TK 112 — Tién giri Ngan hang
CO TK 111 — Tién mat.
- NV2: Nhan duoc gidy bao Co ciia Ngan hang vé sb tién dang chuyén da vao tai
khoan cua doanh nghiép, ghi:
No TK 112 — Tién giri Ngan hang
C6 TK 113 — Tién dang chuyén.
- NV3: Nhan dugc tién ung trude hoidc khi khach hang tra ng bang chuyén
khoan, can cir gidy bao Co ctua Ngan hang, ghi:
No TK 112 — Tién gri Ngan hang
CO TK 131 — Phai thu ctia khach hang.
- NV4: Thu hdi cac khoan tién ky quy, k¥ cuoc bang tién giri Ngan hang, ghi:
No TK 112 — Tién giri Ngan hang
Co TK 244 — Ky quy, ky cugc.
- NV5: Nhan von gop lién doanh, von gop c6 phan do cac thanh vién gbp vén
chuyén dén bang chuyén khoan, ghi:
No TK 112 — Tién gtri Ngan hang
CO6 TK 411 — Vén kinh doanh chu s hitu.
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No TK 112 — Tién giri Ngan hang

CO TK 344 — Nhan ky quy, ky cugc
- NV7: Thu héi cac khoan du tu ngan han bang chuyén khoan, ghi:
No TK 112 — Tién gtri Ngan hang
C6 TK 121 - Péu tu chimg khoan ngan han (Gia von)
C6 TK 128 - Pau tu ngin han khac
C0O TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (1ai)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop (33311).
- NV8: Thu tién ban san pham, hang héa, cung cap dich vu hodc thu tir hoat
dong tai chinh, hoat dong khac bang chuyén khoan.

+ D6i v6i doanh nghiép ndp thué GTGT tinh theo phuong phap khau trir
thué, khi ban san phﬁm, hang hoa, dich vu va thu tir cac hoat dong khac thudc
d6i twong chiu thué GTGT tinh theo phuong phap khau trir bang tién giri Ngan
hang, ghi:

No TK 112 - Tién giri Ngan hang (Tong gia thanh toan)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cip dich vu (Gia ban
chua c6 thué GTGT)
C6 TK 515- Doanh thu hoat dong tai chinh (Khoan thu chua co thué

GTGT)

C6 TK 711 - Thu nhap khac (Thu nhép chua c6 thué GTGT)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33311).

+ Thu tién ban san phﬁm, hang hoéa, cung cép dich vu va cac khoan thu tur
hoat dong tai chinh, hoat dong khac khong thudc ddi tuong chiu thué GTGT
hodc thudc ddi twong chiu thué GTGT tinh theo phuong phap truc tiép bang tién
guri Ngan hang, ghi:

No TK 112 — Tién giri Ngan hang

C6 TK 511 — Doanh thu ban hang va cung cép dich vu (Tong gi thanh
toan)
CO TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh
CO TK 711 — Thu nhéap khac.
- NV9: Thu 14 tién giri Ngan hang, ghi:
No TK 112 — Tién gii Ngan hang
CO6 TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh.
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"~ b.Cécnghiép vu chi tien giri ngan hang:
- NV1: Rat tién gtri Ngan hang vé nhap quy tién mit, ghi:
No TK 111 — Tién mat
C6 TK 112 — Tién giri Ngan hang.
- NV2: Chuyén tién gui Ngan hang di ky quy, ky cugc ghi:
No TK 244 — Ky quy, ky cudc
C6 TK 112 — Tién giri Ngan hang.
- NV3: Chuyén tién giri ngan hang di dau tu tai chinh ngan han, ghi:
No TK 121 - Chtrng khoan kinh doanh
No TK 128 - Pau tu ngan han khac
C6 TK 112 — Tién giri Ngan hang.
- NV4: Tra tién mua vat tu, cong cuy, hang hoa vé dung vao hoat dong san XUuAt,
kinh doanh hang héa, dich vu thudc d6i twong chiu thué GTGT tinh theo phuong
phap khiu trir bang chuyén khoan, iy nhiém chi hoic séc:
+ Truong hop ké toan hang ton kho theo phuong phap ké khai thudng
Xuyén, khi phat sinh, ghi:
No TK 152 — Nguyén li¢u, vat liéu
No TK 153 — Cong cu, dung cu
No TK 156 — Hang héa
No TK 133 — Thué GTGT dugc khau trir (1331)
C6 TK 112 — Tién giri Ngan hang.
+ Trudng hop ké toan hang ton kho theo phuong phap kiém ké dinh ky,
khi phat sinh, ghi:
No TK 611 — Mua hang
No TK 133 — Thué GTGT duoc khau trir (1331)
C6 TK 112 — Tién giri Ngan hang.
- NV5: Tra tién mua TSCD, BPS dau tu, dau tu dai han, chi phi dau tu XDCB
phuc vu cho san xuét, kinh doanh hang hoa, dich vu thudc ddi tuong chiu thué
GTGT tinh theo phuong phap khau trir bang chuyén khoan, ghi:
No TK 211 - TSCD hiru hinh
No TK 213 - TSCD vo hinh
No TK 217 - Bit dong san dau tu
No TK 221 - Pau tu vao cong ty con
No TK 222 - Vén gép lién doanh, lién két
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No TK 228 - Pau tu dai han khac
No TK 241 - XDCB d¢ dang
No TK 133 - Thué GTGT dugc khiu trir (1332 - néu c)....
C6 TK 112 - Tién gui Ngan hang.
- NV6: Thanh toan cac khoan ng phai tra bang chuyén khoan, ghi:
No TK 331 - Phai trd cho ngudi ban
No TK 333 - Thué va cac khoan phai nop Nha nude
No TK 336 - Phai tra noi bo
No TK 338 - Phai tra, phai nop khac
No TK 341 - Vay va ng thué tai chinh.
C6 TK 112 - Tién gui Ngan hang
1.5. Hinh thirc sé ké toan:
Thuce hién ghi chép vao s6 sach ké toan 1a cong viéc c6 khéi luong rat Ion

va phai thuc hién thuong xuyén, hang ngay. Do d6, can phai t6 chicc mot céch
khoa hoc, hop Iy hé théng ké toan méi cé thé tao diéu kién nang cao ning suat
lao dong cua nhan vién ké toan, dam bao cung cap day du kip thoi cac chi tiéu
kinh té theo y&u cau cua cong tac quan ly tai doanh nghiép hoic cac bao cao ké
to&n gui cho cap trén hay tai co quan nha nudc.

Hinh thire t6 chuc s6 ké toan trong doanh nghiép bao gom: Sé lugng céc
mau so, két cau ting loai so, trinh tu va phuong phap ghi chép ting loai s6, mbi
quan hé gitra c4c loai so ké toan véi nhau va gitra so ké toan va béo céo ké toan.

Viéc lya chon noi dung va hinh thic té chuc sé ké toan cho ph hgp Vi
doanh nghiép phu thudc vao mét sé diéu kién sau:

Dic diém cua tirng loai hinh hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh
nghiép, tinh chat phtc tap caa hoat dong tai chinh, quy mé doanh nghiép I6n
hay nho, khéi Iwong nghiép vu kinh té phat sinh nhiéu hay it.

Y&u cau cua cong tac quan 1y, trinh d cua can bo quan ly.

Trinh d6 nghiép vu va ning luc cdng tac cua nhan vién ké toan.
Diéu kién va phuong tién vat chat phuc vu cho cng tac ké toan.
Hién nay, theo ché do quy dinh c6 4 hinh thirc to chirc s6 ké toan:
- Nhat ky- sb céi.

- Nhat ky chung.

- Nhat ky chirng tur.

- Chung tir ghi 6.
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- Ké toan may

M3i hinh thicc déu c6 uu nhuoc diém riéng va chi thuc su phat huy tac dung
trong nhing diéu kién thich hop.
1.5.1. Hinh thizc nhdt ky- sé céi:

Ching tit ké toan
¥
s‘: - S0, thé ké
f quy Bang tong hop toan chi
chimg tir ké tiet
toan cung loai l
v - - - Bing téng
» NHATKY - 5O CAI * hop chi tiét
BAO CAOTAI [*
Ghi chii:
Ghi hing ngav —*
Ghi cudi thing —_—

D&i chiéu, kifm tra

Pic diém chu yéu: Hinh thic so ké toan Nhat ky- So6 cai ¢6 dic diém chi
yéu la moi nghiép vu kinh té phat sinh dugc ghi s6 theo thir ty thoi gian két hop
véi viéc phan loai theo hé théng vao sé Nhat ky- So cai.

Hé thdng sb bao gom:

S6 ké toan tong hop: st dung duy nhat mét sé 12 s6 Nhat ky- so céi.

S6 ké toan chi tiét: bao gom so chi tiét TSCD, vat liéu thanh pham tuy thudc vao
dic diém yéu cau quan ly doi véi timg dbi twong can hach toan chi tiét ma két
cau, mdi sb ké toan chi tiét & mdi doanh nghiép déu cé thé khac nhau.
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* Uu, nhwee diém va pham vi sir dung:

- Uu diém: D& ghi chép, d& ddi chiéu kiém tra s6 liéu.

- Nhuoc diém: Khé phan cong lao dong, khé ap dung phuong tién k¥ thuat tinh
toan, dac biét néu doanh nghiép st dung nhiéu tai khoan, khéi lugng phét sinh
I6n thi Nhat ky- so cai s& cong kénh, phic tap.

- Pham vi st dung: Trong cac doanh nghiép quy mé nho, nghiép vu kinh té phat
sinh it va su dung it tai khoan nhu cac doanh nghiép tu nhan quy mé nho.

1.5.2. Hinh thize “chiing tir ghi s6”

Chimg tir gbc
v A A
34 quif Bang tong 20, the
hop ching » kétoan
i tr g chi tiét
— - ¥ l
50 dang ky Chimg tir ghi 53
chimg tir |«
ghi 58
+
| i 2 k]
i ___________ . B0 cal w__»| Bing t.OI.],fg hop
| chi tiét
Bing cén dbi
_________ n s phat sinh
Béo cdo
tii chinh  [*
ghi hang ngay

=————p ghi cudi thing hodc dinh k5

n L - A - A
A » Quan hé 3451 chuéu, kiemtra

Pic diém chi yéu: Moi nghiép vu kinh té phat sinh phan &nh & chang tur
gbc déu duoc phan loai dé 1ap chang tir ghi s6 trude khi ghi vao sé ké toan tong
hop. Trong hinh thic nay viéc ghi s6 ké toan theo tha tu thoi gian tach roi Véi
viéc ghi s6 ké toan theo hé théng trén 2 loai s6 ké toan tong hop khéc nhau 1 s6
dang ky CT- GS va s6 ci c4c tai khoan.

Hé théng s6 ké toan:
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- S6 ké toan tong hop: Gom s6 dang ky CT- GS va so cai c4c tai khoan.

- S6 ké toan chi tiét: Tuong tutrong NK- SC.

* U'n nhwoe diém va pham vi sir dung:

- Uu diém: D& ghi chép do mau s6 don gian, dé kiém tra di chiéu, thuan tién

cho viéc phan cong cong tac va co gidi hod cong tac ké toan.

- Nhuoc diém: Ghi chép con tring lap, viéc kiém tra doi chiéu thuong bi cham.

- Pham vi str dung: Thich hop vaéi nhitng doanh nghiép cé quy mo vira va lon ¢o
nhiéu nghiép vu kinh té phat sinh.

1.5.3. Hinh thac Nhdt ky- chaeng tee:

TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHATKY - CHUNG TU

Chimg tir ké todn va

cdc bang phin bb l
. l 2 -
. . S6. th
Bang ké | NHATKY e i toin cbi e
*  CHUNGTU
v ¥
Sé Céi » Bangtong hop chi
ﬂ f1et
»] BAOCAOTAICHINH |[g—
Ghi chii:
Ghi hang ngavy - »
Ghi cuéi thing ——

Déi chiéu, kiém tra

Pic diém chu yéu: Két hop giita viéc ghi chép theo tht tu thoi gian voi
viéc ghi sb theo hé thdng, gitra ké toan tong hop va ké toan chi tiét, giira viéc ghi
chép hang ngay vaéi viéc tong hop sb liéu béo céo cudi thang.

Hé théng sb ké toan:

- S6 ké toan tong hop: Céac nhat ky chang tir, cac bang ke.

- S6 ké toan chi tiét: Ngoai cac s6 ké toan chi tiét sir dung nhu trong hai hinh
thire trén (CT- GS va NK- SC) con st dung cac bang phan ba.
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* Uu nhwoe, diém va pham vi sir dung:

- Uu diém: Giam bét khéi lugng ghi chép, cung cap thdng tin kip thoi thuan tién
cho viéc phan cong cong tac.

- Nhuoc diém: Két cau s phuc tap, khong thuan tién cho co gidi hoa

- Pham vi sir dung: & cac doanh nghiép c6 quy mé 1én, nhiéu nghiép vu kinh té
phat sinh, trinh do nghiép vu cua ké toan viing vang.

1.5.4. Hinh th#c Nhdt ky chung:

Chimg tir k2 tosn

v
¥ ¥
o4 Nhit ki 30 NHAT KY CHUNG 56, thé ke todn
dic bigt chi tiét

P . Bang tong hop

Bang cin dfi
so phat simh

}

BAO CAOD TAI CHINH [

Ghi chu:
Ghi hang ngay —
Ghi cudi thing. hoic dinh k¥ —
Quan hé d6i chiéu, kiém ra -« »

Dic diém cha yéu: Cac nghiép vu kinh té dugc phat sinh vao chang ti
gdc déghi s6 Nhat ky chung theo thi ty thoi gian va noi dung nghiép vu kinh té
phan anh ding méi quan hé khach quan gitra cac ddi tuong ké toan (quan hé ddi
rng gitra c4c tai khoan) rdi ghi vao so céi.

Hé thdng so:
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- S6 ké toan tong hop: S6 nhat ky chung, cac s6 nhat ky chuyén ding, so cai cac
tai khoan (111, 112, 113)

- S6 ké toén chi tiét: Tuong tu nhu cac hinh thic trén.

1.5.5. Hinh thic ké todn may

TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TINH

: PR PHAN MEM _ _
CHUNG TU KE TOAN \ KE TOAN 50 KE TOAN
- Sﬁqtﬁng hop
/’ . ; - 56 chi tiet
BANG TONG HOP | I
CHUNG TU KE ——— -Bao cdo tai chinh
TOAN CUNG LOAI MAY VI TINH -Bido cdo ké todn quan tr
Ghi chii:
Nhap so licu hang ngay ] e
In 56, bdo cdo cudi thing, cudi nam —
Bai chiéu: kiém tra P >

- Pic trung co ban cua Hinh thire ké toan trén may vi tinh 1a cong viéc ké
toan duoc thuc hién theo mot chuwong trinh phan mém ké toan trén may vi tinh.
Phan mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic caa mot trong bbn hinh thirc ké
toan hoac két hop cac hinh thic ké toan quy dinh trén day. Phan mém ké toan
khong hién thi day du quy trinh ghi s6 ké toan, nhung phai in dugc day du s6 ké
toan va bao céo tai chinh theo quy dinh.

Céc logi s6 cua Hinh thire ké toan trén may vi tinh:

Phan mém ké toan duoc thiét ké theo Hinh thuc ké toan nao s& c6 cac loai
s6 cua hinh thuc ké toan d6 nhung khéng hoan toan can thiét phai gidng mau sb
ké toan ghi bang tay.

- Trinh ty ghi s6 ké toan theo Hinh thirc ké toan trén may vi tinh :

+ Hang ngay, ké toan can ctr vao chung tir ké toan hoic Bang tong hop
chung tir ké toan ciing loai da duoc kiém tra, dugce dung 1am cin ci ghi s, Xac
dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhap dit liéu vao may vi tinh theo cac
bang, biéu dugc thiét ké sin trén phan mém ké toan.
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Theo quy trinh ctia phan mém ké toan, cac thong tin duoc tu dong nhap
vao sb ké toan tong hop (S6 Cai hoic Nhat ky- S6 Cai...) va cac so, thé ké toan
chi tiét lién quan.

+ Cudi thang (hoac bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién
cac thao tac khoa sb (cong so) va lap béo cao tai chinh. Viéc dbi chiéu giira sb
liéu tong hop véi sb lidu chi tiét dugc thuc hién tu dong va luén dam bao chinh
Xéc, trung thuc theo thong tin da duoc nhap trong ky. Nguoi 1am ké toan co thé
kiém tra, d6i chiéu sé liéu gitra s6 ké todn véi bao céo tai chinh sau khi d4 in ra
giay.

Thuc hién cac thao tac dé in bao cdo tai chinh theo quy dinh.

Cubi thang, cudi nam so ké toan tong hop va so ké toan chi tiét duogc in ra
gidy, dong thanh quyén va thuc hién cac thu tuc phap 1y theo quy dinh vé sb ké
toan ghi bang tay.
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- Chwong2
THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAI CONG
TY CO PHAN PAU TU SAO PO

2.1. Pic diém tinh hinh chung
- Qua trinh hinh thanh va phat trién
CONG TY CO PHAN PAU TU SAO PO

> Tén doanh nghiép :CONG TY CO PHAN PAU TU SAO PO

> Tén giao dich : SAO DO INVESTMENT JOINT STOCK
COMPANY

> Dia chi : Km 1+400 Puong Pham Vian Pong, phuong Anh
Diing, quan Duong Kinh, TP Hai Phong

M4 sb thué : 0200457259
Vén diéu 1é : 300.000.000.000
S6 dién thoai : 02253814866

>
>
>
> Nguoi dai dién phap Iy : Tran Van Thang
> Loai hinh doanh nghiép : Cong ty co phan
>

Quy mo : Doanh nghiép I6n

Cong Ty C6 Phan Pau tu Sao Do chinh thic di vao hoat dong tir ngay 13
thang 3 nam 2002 v¢i tén so khai la Cong ty TNHH Thuong mai Sao Do, theo
gidy phép diang ky kinh doanh sé 0202000620 do S¢ Ké hoach va Pau tu Hai
Phong cap lan dau vai s6 von diéu 1¢é 1a 5.400.000.000.

La doanh nghiép mai thanh 1ap, ban 1anh dao céng ty d4 y thic dugc tam
guan trong trong nhan thac vé nang cao hiéu qua kinh té va chat lugng ting
truong. Ngay 01 thang 04 nam 2004, Cong ty TNHH Thuong Mai Sao Bodang
ky lai gidy phép kinh doanh dé nang tong sé vén diéu I¢ 1én 38.000.000.000 (Ba
muoi tam tydong) dong thoi ciing nang sb thanh vién gép von Cong ty 1én 10
nguoi.

Cong ty 1a chudau tu caa cac du &n 16n ¢ Hai Phong nhu:

- Dy 4n xay dung Khu nha ¢ Anh Diing 1l tai xa Anh Diing, huyén Kién
Thuy.

- Du 4n xay dyng nha ¢dé ban theo co ché kinh doanh tai x& Anh Diing,
huyén Kién Thuy.
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khu quy hoach chirc nang Cau Rao 11, cac khu dd thi méi, bénh vién, khu vui
choi, giai tri caa Thanh phé. Day 1a du an duoc danh gia 1a trién khai nhanh nhat
trong céc dy an phat trién nha cua Thanh phd ca vé tién do va chat lugng. Bong
thoi, cdng ty con doat huy chuong vang giai thuéng Du an ¢6 quy hoach dep va
Cong trinh kién trac dep tai Hoi cho trién 1dm Bat dong san Hai Phong lan thir
nhit vao nam 2004.

Ngay 22 thang 10 nam 2004, ¢¢ mo rong nganh nghé kinh doanh céng ty
d4 thay d6i lai gidy phép dang ky kinh doanh 1an thir hai dé kinh doanh thém cac
Iinh vuc:

- Giao dich, dau tu va kinh doanh bat dong san.

- Kinh doanh van tai hang hoa hanh khach duong thuy, duong bo.

Pau nam 2005, cdng ty chinh thiac khanh thanh va dua vao hoat dong
Trung tdm Giao dich Bat dong san Sao D tai tru so cdng ty véi cac chtc nang:

- Giéi thiéu, quang ba quy hoach tong thé va chi tiét Thanh phé Hai Phong,
gidi thiéu dia diém, tu van dau tu, tham dinh tinh phap ly va gia tri bat dong san.

- Mua béan tryc tiép hoic uy thac cac loai hinh bat dong san, méi gigi mua
ban, cho thué céc loai hinh bat dong san.

- T6 chic dau gia bat dong san, dich vu vay vén, dang ky quyén sir dung
dat.

Pay la san giao dich bat dong san tién phong tai Hai Phong nham dap ung
nhu cau mua ban, trao doi bat dong san. Véi phuong cham “Thanh céng cta nha
dau tu tha cdp 1a thanh cong cua Sao Do” vi loi ich thiét thuc cua khach hang,
doanh nghiép va Nha nudc duoc dam bao can ddi hai hoa, Trung tdm gép phan
dua thi truong Bat dong san cia Thanh phd hoat dong manh mé.

Ngay 05 thang 09 nim 2005, tai dia chi Km1+800 dudng Pham Vin Béng,
Hai Phong, cong ty dddua Tram xang dau va ctra hang gidi thiéu san pham chinh
thire hoat dong. Cong trinh nay dugc déanh gia 1a co kién trac hién dai, doc déo
nhat mién Bac va thu hat duoc luong khach hang dang ké cé nhu cau vé xang
dau, khi ¢t nhu cac co quan xi nghiép, cac ca nhan.

Cubi nam nam 2005, Cong ty quyét dinh chuyén d6i loai hinh cong ty
nham dua cdng ty phat trién theo mot md hinh méi: Cong ty Co phan Pau tu
Sao Po., nham tao mot dién mao méi cho Cong ty, dua Cong ty phat trién viing
manh thém mét budc, bat kip téc d6 Hién dai hda — D6 thi héa Thanh Phé.
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Cong ty ty da tao dugc cdng an viéc 1am 6n dinh cho hon 100 can bd cong
nhan vién va lao dong thuong xuyén cung hang tram lao dong thoi vu. Cong ty
d4 thuc hién day du nghia va nop ngan sach Nha nudc 1a 50 tydong, tham gia
hudng (ng cong tac xa hoi tir thién gan 300 triéu dong va xay dung duoc gan 10
ngdi nha tinh nghia. Céi dugc 16n nhit caa Sao Do 1a tao dung cho Thanh phé
nhitng ngdi nha c6 chat lugng cao, dep vé kiéu dang va mau ma, gop phan thay
d6i dién mao Thanh phb Hai Phong — D0 thi loai | cap quéc gia.

Tam nam hoat dong khdng phai 1a nhiéu d6i véi mot doanh nghiép nhung
nhitng bugc dot pha trén con duong phat trién cua cong ty da khang dinh duoc
thuong hiéu Sao D6 trong con mat cua khach hang va cac doanh nghiép ban dé
tao dyng maot nén tang viing bén vé chat lugng, uy tin va dé tro thanh mot tap
doan vitng manh trong tuong lai.

2.2. Pic diém san xuat kinh doanh cia cong ty.
Nganh nghé chinh cua cong ty:
- Pau tu xay dung khu d6 thi méi, khu nha &, vin phong, khach san, nha

hang, khu vui choi giai tri, khu thuong mai.
- Tu vAn va méi gioi kinh doanh bat dong san.
- Xay dung céc cbng trinh dan dung, cong nghiép, giao thong, thuay loi.
- Kinh doanh dich vu nhan ky gai, ty thac cac loai vat tu, may moc thiét bi
va hang tiéu dung.
- Kinh doanh xang dau chat dét.
- Kinh doanh van tai hang hoéa va hanh khach duong thuay, duong bo.
- Dich vu xuat nhap khau.
2.3. Nhirng thuan lgi, khé khin cia cong ty trong qua trinh hoat dong.
Trong qué trinh hoat dong ctia minh cbng ty c6 nhiéu thuan loi nhung
cling gap khong it kho khan
* Thuan loi:
- Poi ngii nhan vién tré tudi, ning dong, nhiét huyét, ludn nd luc hét minh
vi cOng viéc va dic biét Ia tinh than trach nhiém rat cao, c6 tinh than va ki niang
lam viéc tot.
- Méi trrong lam viéc van minh, lanh manh va chuyén nghiép.
- Co s& vat chat tot.
- B6 may quan ly chuyén nghiép, nhat quan, d& dang kiém tra, kiém soat.
* Khd khan:

Vii Hong Trang - QT1702K 28



TRUONG BHDL HAI PHONG KHOA LUAN TOT NGHIEP

- Po6i ngii nhan vién con tré chua co nhiéu kinh nghiém nén ban dau con
gap nhiéu vudng mac.

- Nhiéu d6i thu canh tranh trén thi truong.
2.4. Nhirng két qua co ban ma cong ty dat dwogc trong nhirng nim gan day

- Qué trinh hinh thanh va phaét trién cua cong ty dd co duoc két qua nhat
dinh trong quan 1y va kinh doanh. Céong tac diéu tra va nghién cau thi truong
ludn ludn dugc coi trong va cai tién khdng ngimg dé dap (g nhu cau ngay cang
cao cua thi truong.

- Nang cap phuong tién dap tng nhu cau khach hang.

- Ngoai nhiing diéu di néu thi doanh thu hang nam cua cong ty ngay cang
tang cling thé hién rd nhiing nd luc khong ngung nghi cia doi ngii quan ly va
nhan vién trong cong ty.

Thé hién bao cao qua cac nam:

CHENH LECH

CHITIEU NAM 2016 NAM 2015
SO TIEN %

1. Doanh thu ban hang va

X 33.387.036.187 12.111.255.046 21.275.781.141 | 64%
cung cap dich vu

2. Gi vén hang ban 18.465.153.248 | 7.644.966.323 10.820.186.925 | 59%
3. Tong loi nhuan ke toan | g3, 615 137 204.537.358 730.274779 | 78%
trudce thué

4.\ Chi phi thué TNDN hién 186.962.427 0

hanh

5. Lol nhuan sau thue thu | - - g/ 710 204.537.358 543.312.352 73%

nhap DN

6. Thu nhap binh quan dau

nuoi 5.500.000d/thang | 5.000.000d/thang | 500.000d/thang | 9%

Nhén xét: Nhin vao bang thong ké céc chi tiéu két qua hoat dong san xuat kinh
doanh cua doanh nghiép qua hai nam 2015, 2016 ta nhan thay:

- Doanh thu tir hoat dong san xuét kinh doanh nam 2016 ting so voi 2015
la 21.275.781.141 tuwong (ng 64%, diéu nay thé hién tinh hinh san xuat
kinh doanh cuiia doanh nghiép c6 chiéu hudng phat trién tt, do anh huong
ctia nén kinh té thi truong nam 2016 6 nhiéu chuyén bién tét cho nganh
xay dung.
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- Do doanh thu tang nén tong loi nhuan k& toan truéc thué tang lén va
trong nam 2016 doanh nghiép méi thu duogc lgi nhuan tir hoat dong kinh
doanh chinh, ndm 2015 chi tiéu Chi phi thué thu nhap doanh nghiép bing
khong 1a do doanh nghiép khong thu dugc loi nhuan tir hoat dong san xuét
kinh doanh théng thuong. Ma lgi nhuan thu dugc la tir cac hoat dong khac.
- Chi tiéu thu nhap binh quan dau nguoi cua lao dong trong doanh nghiép
nam 2016 so vaéi 2015 ciing tang lén.
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KHOA LUAN TOT NGHIEP
2.5. M6 hinh té chirc bd may caa cong ty

Pai hoi dé)ng cd dong

v

Hoi dong quan tri

v

Ban kiém soat

Giam doc

'

Pho giam dbc
|
v v v v
‘ Trung  tam , Phong o
Phong dau _ , . Phong ke
. | glao dich bat ) chuc hanh
| tu san xuat toan ]
dong san chinh
, 7 Bo  phan
Bo phan B6 phan tu Ké toan tong . )
—> . hanh chinh
cong truong ¥ van hop ,
tong hop
' Ké toan chi
| Bo phan B phan kinh
R nhanh xang Bo phan IT
van phong doanh .
dau
—> B§ phan Bo phan Ké toan thué Bo phan tap
_’
dién nudc marketing & ngan hang vu
Ké toan cong
—» Can b0 vat N .
— B0 phéan 1¢ tan ng va tién
tu
luong
Tha quy
So @6 2.1: So dé té chirc b may qudn 1y cia cong ty
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Chitc nang cua teeng phong ban

Pai hoi dong co dong: 13 co quan co quyén quyét dinh cao nhat cia Cong
ty. Dai hoi ddng co dong goém tat ca cac thanh vién gop von vao Cong ty. Dai
hoi dong co dong quyét dinh céc van dé lién quan dén Cong ty tai cac cudc hop
Pai hoi ddng c6 dong thuong nién va Dai hoi dong cé dong bat thuong tuy
nhién khéng 1am gigi han cac quyén caa Hoi ddng quan tri.

Hoi dong quan tri: c6 nhiém ky tbi da 1a 5 nam va c6 thé dugc bau lai tai
Pai hoi co dong tiép theo. Pung dau 1a Chu tich Hoi dong quan tri - nguoi quyét
dinh cac hoat dong cua Cong ty vé duong 16i, chinh sach vi mo, to chuic, ké
hoach, quan ly kinh té, pht hop véi dinh huéng chién lugc cua Cong ty.

Ban kiém soat: do Pai hoi co dong bau ra, ¢6 nhiém vu thay mat céc co
dong trong Cong ty dé kiém tra cac bao céo tai chinh hang thang, hang quy,

hang nam ctia Cong ty trude khi trinh 1én Pai hoi déng c6 dong.

Giam déc cong ty: 1a dai dién theo phap luat cua Cong ty do Hoi dong
quan tri bo nhiém, 13 nguoi ding dau Cong ty va chiu trach nhiém trudc Hoi
d6ng quan tri va cac co quan hitu quan vé bao toan va phat trién vén, thuc hién
theo phuong an san xuat, kinh doanh da duoc Hoi dong quan tri phé duyét va
théng qua va chiu trach nhiém vé két qua hoat dong san xuat kinh doanh cua
cong ty.

Phé giam doc: do giam dbc hoac Chu tich Hoi dong quan tri bo nhiém, 1a
nguoi gidp viéc cho Giam ddc. Pho giam ddc 1a nguoi hoach dinh chién lugc, ké
hoach ngan han va dai han caa Cong ty.

Cic trudéng phong: duoc bd nhiém theo dé nghi cua giam déc va su chap
thuan cta Hoi dong quan tri.

Phong dau tw san xuat: phong nghiép vu c6 chirc nang luu giir c4c thiét
ké Kién truc va cac van ban diéu chinh thiét ké kién trdc, giam sat qua trinh thi
cdng cla cac cong trinh ma Cong ty dau tu va xay dung.

Trung tdm giao dich bat déng san: cd chirc ning gidi thidu quang bé
quy hoach téng thé; tham dinh tinh phap ly va gia tri caa bat dong san; gioi thiéu
dia diém, tu van dau tu; mua ban truc tiép hoic uy thac céc loai hinh bat dong
san; to chuie dau gia bat dong san; cung cap dich vu vay vén ding ky quyén su
dung dat. Pung dau trung tdm giao dich 1a Giam ddc trung tam.
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Phong tai chinh ké toan cé c&c chic vu nhuw sau:

- Phan anh voi giam dbc tat ca cac hoat dong cua don vi gom tai san, vat tu
hang hda, tién vén duéi hinh thai tién té.

- Cin ctr vao nhu cau dau tu san xuat kinh doanh, xay dung ké hoach vén
cho dau tu san xuat. Nghién ctu céc bién phap dap tng vdn kip thoi cho dau tu
san xuat bao gdm vén ngan han, trung han va dai han.

- T6 chtrc phan tich hoat dong kinh té cua tirng bo phan trong nam thuc
hién qua d6 dé xuat bién phap quan ly hop Iy va kip thoi gitp ban lanh dao cua
Cong ty c¢6 duoc nhirng quyét dinh chinh xac trong qué trinh san xuat

Phong to chirc hanh chinh: c6 chiic niang tham muu gitp viéc cho Giam

dbc Cong ty, Hoi ddng quan tri, quan 1y diéu hanh viéc to chac can bo, lao dong

tién lwong va cong viéc hanh chinh.
2.6. Pic diém to chic cong tac ké toan ciia cong ty dau tw Sao Pé
2.6.1. M0 hinh té chirc bg may ké toan cria cong ty

Bo may té toan ciia cong ty duoc to chuc theo md hinh tap trung. Bo may
c6 ¥ nghia quan trong trong qua trinh thu thap, xu ly, cung cip thdng tin cho
doanh nghiép. Giup doanh nghiép xem xét, kinh doanh cac mat hang phu hop.
Nho d6 doanh nghiép c6 thé phan tich, danh gia, lva chon cac phuong an dau tu
sao cho ¢6 hiéu qua nhat.
Ta ¢6 md hinh ké toan cua cong ty nhw sau:

KE TOAN
TRUONG
|
_ 1 1 |
KE TOAN KE TOAN KE TOAN THU QUY +
THANH TOAN, | | réna 1o CHI A TSCD VA
CONG NG : CCDC

So d6 2.2: So db té chirc by may ké toan cia cong ty
2.6.2 Chifc ning , nhiém vu cia tirng bé phan ké toan.
o K& toan truéng
Nguoi ding dau phong tai chinh ké toan chiu trach nhiém trude giam doc
cong ty, cac co quan Nha nuéce co tham quyén vé nhiing thong tin ké toan cung
cap, ¢6 trach nhiém t6 chac diéu hanh cong tac ké toan trong cong ty don doc,
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gi4m sat, huéng dan chi dao, kiém tra cac cong viéc do nhan vién k& toan tien
hanh

e K& toan thanh toan, cong no

Theo ddi céng ng cac hop déng mua ban nha dat, thanh todn cho cac nha
cung cap vat liéu va cac khoan chi phi quan Iy khéc.

e K& toan tong hop

- C6 chtrc nang tong hop céc dir liu ma ké toan phan hanh va tha quy dua
Ién.

- Theo d&i day du sé tai san hién cd, tinh hinh bién dong von, tién mat,
tién giri ngan hang, tinh hinhh ting giam tai san ¢ dinh, cac chi phi phét sinh
trong doanh nghiép.

- Phéat hién, kiém tra lai nhung thiéu sot cta cap dudi trudc khi bdo céo
lén ké toan trudng.

e K& toan chi phi

- Tap hop chi phi vat liéu, nhan cdng, chi phi san xuat chung dé tinh gia
thanh tirng cong trinh.  Thii quy + tai san ¢é dinh, cdng cu dung cu

- Tién hanh thu, chi tai doanh nghiép, cudi ngay lap bao céo quy, theo doi
cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén TSCP va CCDC.

2.6.3. Hinh thac ké toan, ché dé chinh sach va phwong phdp ké toan ap dung
tai cong ty.
2.6.3.1. Hinh thac ké toan:

Cong ty ap dung hinh thuc ké toan: theo hinh thire Nhat ky chung

- Ché 06 ké toan cong ty ap dung: Cong ty ap dung ché do ké toan doanh
nghiép theo Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 ciaa B Tai Chinh.

- Phuwong phap tinh thué GTGT: Phuong phap khau tri.

- Phuong phap khau hao TSCD dang ap dung: Cong ty khau hao theo
phuong phap duong thang.

- Tinh gia v6n hang xuat kho: Phuong phap nhap trudc Xuat trudc

- Pon vi tién té sir dung trong ké toan: Bong Viét Nam.
2.6.3.2. Hinh thsc sé ké toan

Cong ty &p dung hinh thuc sé ké toan Nhat ki chung.

Pic trung co ban cua hinh thie ké toan Nhat ky chung 1a tat ca cac nghiép
vu kinh té tai chinh phat sinh déu phai duoc ghi vao s6 nhat ky, ma trong tam 1
s6 Nhat ky chung, theo trinh ty thoi gian phat sinh va dinh khoan ké toan cua
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nghiép vu d6. Sau d6 14y so liéu trén cac s6 Nhat ky dé ghi So Céi theo ting
nghiép vu phat sinh.

Hé thdng so sach ma Cong ty dang sir dung bao géom:

- S6 Nhat ky chung.

- S6 céi.

- C4c s, thé ké toan chi tiét.

So dé 2.3: Trinh tee ghi sé theo hinh thizc Nhdt ky chung

Chimg tir k2 ton
|
) — —
S5 Nhit k¢ 50 NHAT KY CHUNG 50, the ke todn
dic bidt chi tict
T . Bang tong hop
Bing cin déi
50 phit sinh
BAD CAD TAI CHINH [#———
Ghi chi:
Ghi hiang ngay *
Ghi cubi thang, hoic dinh ki =
Quan hé d6i chiéu, kiém tra +“— >

- Hang ngay, cin clr vao c4c chung tir da kiém tra dugc dung lam can ctr
ghi so, truéc hét ghi nghiép vu phét sinh vao sé Nhat ky chung, sau d6 can cir s6
licu d& ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao So6 Cai theo cac tai khoan ké toan
phu hop. Néu don vi c6 mé s6, thé ké toan chi tiét thi dong thoi véi viéc ghi s6
Nhat ky chung , cac nghiép vu phat sinh duoc ghi vao céc sb , thé ké toan chi
tiét lién quan.

- Cubi thang, cudi quy, cudi nam, cong sb liéu trén S6 Céi, 1ap Bang can
d6i s6 phat sinh. Sau khi d3 kiém tra ddi chiéu khop ding, so liéu ghi trén So
Cai va bang téng hop chi tiét (duoc lap tir cac S6, the ké toan chi tiét) duoc ding
dé lap céc Bao céo tai chinh.
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Bang can ddi sé phét sinh phai bang Téng sé phat sinh No va Tang sé phét sinh
Co trén Nhat ky chung.
2.7. Thue trang cong tic ké toan von bing tién tai Cong ty co phan dau tw
Sao Do
2.7.1. Ké toan tién mgt
Tién mit cua cong ty: cha yéu 1 tién Viét Nam ddng
a. Chueng ter ser dung:
- Phiéu thu
- Phiéu chi
- Cac chung tur lién quan khac
b. Tai khodn su dung
111 - Tién mat Viét Nam dong
c. S6 séch ké toan:
- S6 quy tién mat
- Nhat ky chung
- S6 cai TK 111
Cac sb sach co lién quan khéc
So d6 2.4: Trinh tw ghi sé ké toan tién mat tgi cong ty Cé phan dau tw Sao Pé

Phiéu thu, Phiéu chi

Nhat ky chung

A 4

S6 quy tién mat

v
S6 cai TK111

|

Can ddi s6 phat sinh
Ghi chu: “

Ghi hang ngay: ——» B&o cdo tai chinh

Ghi dinh ky -
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Vi du 1: Ngay11/8/2016 Cong ty thanh toan tién dién thoai ban cho Viettel Hai
Phong - Chi nhanh Tap Poan Vién Thong Quan Doi bang tién mat 607.321
ddng (bao gom thué VAT 10% ).
e Cin clr vao Hoa don GTGTsb 3311057 nhan dugc, ké toan von bang tién
kiém tra lai hoa don, va tién hanh lap phiéu chi tién mat s 313. (biéu sb 2)
e K& toan vén bang tién kiém tra lai Phiéu chi 313, ky vao phan nguoi 1ap,
xin duyét chi, chuyén phiéu chi cho tha quy thuc hién chi tién.
e Cin cir vao Phiéu chi tién hanh dinh khoan ké toan, ghi so6 Nhat ky chung
(biéu s 8), tir Nhat ky chung vao s6 Cai TK111 (biéu s6 9).
DK:
No TK 642: 552.110
No TK 133: 55.211
C6 TK 111: 607.321
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Biéu s6 1. Héa don GTGT sé 3311057

KHOA LUAN TOT NGHIEP

HOA BON DICH VU VIEN THONG (GTGT)
BAN THE HIEN CUA HOA PON PIEN TU

Mauso:
01GTKTO0/007

Ky hiéu: AR/16E

S6: 3311057

Ngay 1ap:11/8/2016

TAP POAN VIEN THONG QUAN POl
S6 1 dudng Tran Hitu Dyc, Phuong My BPinh 2, Quan Nam Tir Liém, Thanh phb Ha Noi, Viét Nam

M4 sb thué: 0100109106

Don vi thu: Viettel Hai Phong - Chi nhanh Tap Poan Vién Thong Quéan Doi

Tén khéch hang: Cong ty C6 phan Pau tu Sao Do

M4 sb thué: 0200457259

Tén don vi: Cong ty Co phan Pau tu Sao Do

Pia chi: Km1+400, duong Pham Vian Pong, phuong Anh Diing, Quan Duong Kinh, Thanh phd Hai Phong

S6 thué bao: Dai dién (3620261)

Ky cudc: Thang 07/2016

S6 hop dong: DLLC1598074

Hinh thirc thanh toan; TM/CK

STT DIEN GIA SO LUGNG TB \T/EN DICH Z)Z)UE SUAT | 1/EN THUE | CONG
2 b c 1 2 3=1x2 4=143
1 DV Homphone 01 552.110 10 55.211 607.321
CONG 01 552.110 10 55.211 607.321

TONG CONG TIEN THANH TOAN

SO TIEN VIET BANG CHU:S4u tram linh bay nghin ba traim hai muoi mdt déng.
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Biéu s6 2: Phiéu chi 313

Pon vi: Cong ty Cé phan Pau tir Sao P ) o
PHIEU CHI Mau so 02-TT

bia chi: KmI+400, dwong Pham Vin Béng,
phuong Anh Diing, Qudn Duong Kinh, Thanh ~ Ngay 11 thang 8 nam 2016
pho Hdi Phong

(Ban hanh theo Théng tir s6 200/2014/TT-
BTC Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai Chinh)

Sé: PC 313
No TK 642: 552.110
No TK 133: 55.211
C6 TK111:607.321

Ho va tén ngudi nhan tién: Viettel Hai Phong - Chi nhanh Tap Poan Vién Thong Quan Doi
Pia chi : S6 1 duong Tran Hiru Dyc, Phuong My Binh 2, Quan Nam Tur Liém, Thanh phé Ha Noi, Viét Nam
Ly do chi: Tra tién cudc dién thoai thang 7/2016
S6 tien: 607.321 dong
(Viét bang chir): Sau tram linh bay nghin ba trim hai muoi mét dong.
Keém theo: 01 chtng tir goc: HD3311057
Ngay 11 thang 8 nam 2016

Nguoi lap phiéu Nguoi nhan tién Tha quy Ké toan truong Giam doc
(ky, ho tén (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)
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Vi du 2: Ngay 16/08/2016 Ong Nguyén Van Cung — Phong ke hoach va dau tu
tam &ng tién mua vat tu vai so tién 1a 15.000.000 dong.
e Cian cu vao Gidy dé nghi tam tng (biéu sb 3) da dugc duyét, ké toan vén
bang tién 1ap Phiéu chi s 314 tam tng cho 6ng Cung (biéu s6 4).
e K& toan vbn bang tién kiém tra lai Phiéu chi 314, ky vao phan nguoi 1ap, xin
duyét chi, chuyén phiéu chi cho tha qu¥ thuc hién chi tién.
e Cin cir vao Phiéu chi tién hanh dinh khoan ké toan, ghi s6 Nhat ky chung
(biéu sé 8), tir Nhat ky chung vao s6 Cai TK111 (biéu s6 9).
DK:
No TK 141: 15.000.000
C6 TK 111: 15.000.000
Biéu s6 3: Gidy dé nghj tam ing

UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN PAU TU SAO PO Poc 1ap - Tu do - Hanh phtc

GIAY PE NGHI TAM UNG

Ngay 16 thang 8 nam 2016
Tén tbi la : Nguyén Vin Cung
Thuoc bo phan : Phong ké hoach va dau tu
S6 tién dé nghi tam :  15.000.000
ung
Bang chi : Muwoi nam triéu dong chan.
Ly do tam ung : Tamng tién mua vat tu
Séduyéttamung  :  15.000.000

Bang chi : Muwoi ndm triéu dong chan.
Thoi han thanh toan

NGUOI PE NGHI  PHU TRACH BQ PHAN KE TOAN TONG GIAM POC
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Biéu s6 4: Phiéu chi 314

KHOA LUAN TOT NGHIEP

Pon vi: Cong ty Cé phan Pau tr Sao Po

bia chi: KmI+400, dwong Pham Van Déng,
phuwong Anh Ding, Quan Dwong Kinh, Thanh
pho Hdi Phong

Ho va tén ngudi nhan tién: Nguyén Vin Cung
Pia chi : Phong ké hoach va dau tu

Ly do chi: Tam tng tién mua vat tu

S6 tién: 15.000.000 ddong

(Viét bang chir): Muoi nam triéu dong chan.
Keém theo: 01 biéu sé 3: gidy dé nghi tam &ng.

PHIEU CHI

Ngay 16 thang 8 nam 2016

S6: PC 314
No TK 141: 15.000.000

Mdu sé 02-TT

(Ban hanh theo Théng tw s6 200/2014/TT-
BTC Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai Chinh)

C6 TK111:15.000.000

Ngay 16 thang 8 nam 2016
Nguoi lap phiéu Nguoi nhan tién Tha quy K& toan trudng Giam doc
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)
Pa nhan du sé tién (Viét bang chir): Mudi nam triéu dong chan.
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Vi du 3: Ngay 18/8/2016 Phiéu thu s6 230 thu tién san lap mat bang Khu dan cu
tai dinh cu Anh Diing, Duong Kinh cua cdng ty Ngoc Ha thang 7 sé tién la:
18.000.000 d.

e K& toan vdn bang tién tién hanh 1ap phiéu thu sé 230. (biéu s 5)

e K& toan von bang tién kiém tra lai Phiéu thu 230, ky vao phan ngudi lap.
e Cin clr vao Phiéu thu tién hanh dinh khoan ké toan, ghi s6 Nhat ky chung
(biéu sé 8), tir Nhat ky chung vao s6 Cai TK111 (biéu s6 9).
DK:
No TK111: 18.000.000
C6 TK131: 18.000.000

Biéu s6 5 :Phiéu thu 230

Pon vi:Cong ty Cé phan Pdau tw Sao P Mauso: 01-TT

Dia chi: Kml+400, dwong Pham Vin (Ban hanh theo Thong tw sé 200/2014/TT-

Pong, phuong Anh Diing, Qudn Dwong BTC Ngay 22/12/2014 ciia Bé Tai Chinh)

Kinh, Thanh phé Hdi Phong

Quyén sb: ..........
PHIEU THU S6: PT230
Ngay 18/8/2016 No 111:18.000.000
C0 131: 18.000.000

Ho va tén ngudi ndp tién: Pinh Van Thai
Dia chi: Dau tu san xuét
Ly do ndp: Thu tién san lap mit bang khu tai dinh cu Anh Diing
S tién: 18.000.000 dong
(Viét bang chir): Muoi tam triéu dong chan.

Kém theo:
Ngay 18 thang 8 nam 2016
Giam doc Kétoan trwéng  Nguwoindp tién  Nguwoi lap phiéu  Thi quy
(Ky, ho tén, dong déu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Da nhan du so tién (viét bang chit): Mudi tam triéu dong chan.

+ Ty gid ngoai t€ (vang, bac, A& qUIY): c.eeeieeiiieeiee e
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Vi du 4: Ngay 30/8/2016 rit tién gui ngan hang vé nhap quy tién mat s tién 1a
60.000.000 ddng, theo gidy Bao No s6 810 ngay 30/08/2016.
e Cin cr vao Gidy Bao No sb 810 (biéu sb 6) , ké toan lap phiéu thu sé 231
(biéu sb 7).
e K& toan von bang tién kiém tra lai Phiéu thu 231, ky vao phan ngudi lap.
e Cin clr vao Phiéu thu tién hanh dinh khoan ké toan, ghi s6 Nhat ky chung
(biéu sé 8), tir Nhat ky chung vao s6 Cai TK111 (biéu s6 9).
DK:

N¢ TK 111: 60.000.000

C6 TK 112: 60.000.000
Biéu s6 6 : Gidy Bao Ng'sé 810

< ooy S
gay (Date):

BIDV CREDITADVICE i (Time): 03:15:11.PM

Chi nhanh (Branch name):  CN HAI PHONG

Ma sé thué (Branch VAT

code):

M4 s6 khach hang: 000812339  Céng ty C6 phan Pau tu Sao Do

Chew No

S6 TK/Tén TK:  32110000633335  Cong ty C6 phan Pau tu Sao Po
A/C No/ A/C Name

M4 giao dich: CASD - NOP TIEN MAT

Tran type

Noi dung: ROt tién mat

Sé tién bang chir:
Credit amount in words

Sé tién ( Credit amount in figures & ccy code):  60.000.000 VND

Sau muoi triéu déng chan./

S6 dw (Ledge Balance & ccy):

GIAO DICH VIEN/ VN NGHIEP VU KIEM SOAT
User ID TTPOANNHBT Supervisor ID DTMTHUBT
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Biéu s67: Phiéu thu sé 231

Don vi:Cong ty Co phan Pau tw Sao Po MAusé: 01-TT
Dia chi: KmI+400, dwong Pham Vian (Ban hanh theo Thong tw sé 200/2014/TT-
Pong, phuong Anh Diing, Qudn Dwong  BTC Ngay 22/12/2014 ciia B Tai Chinh)
Kinh, Thanh phé Hdi Phong
Quyén sb: ...........
PHIEU THU S6: PT231
Ngay 30/8/2016 No 111: 60.000.000

C0 112: 60.000.000
Ho va tén ngudi ndp tién: Vi Diéu Huyén
Dia chi: Phong ké toan
Ly do ndp: Rut tién giri ngan hang vé nhap quy tién mit.
S tién: 60.000.000 dong
(Viét bang chir): Sau muoi triéu dong chan.
Keém theo: 01 biéu sb 6: gidy bao no s6 810.

Ngay 30 thdang 8 nam 2016

Giam doc Kétoan trwéng  Nguoindp tién  Nguwdi lap phiéu  Thi quy
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

D3 nhan du s6 tién (viét bang chit): S4u muoi triéu dong chan.

+ Ty gid ngoai t&€ (vang, bac, d& qUY): «..covveriiiiieiee e
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e K& toan tong hop:
Can cir vao cac chang tir Phiéu thu, phiéu chi ké toan thuc hién ghi vao s6 Nhat
ky chung .
Biéu sé 8: Trich sé Nhdt ky chung néim 2016
DPon vi: Cong ty Cé phan Pau tw Sao P6
Dia chi:Km1+400, dwong Pham Vin Béong,
Phuwong Anh Diing, quan Dwong Kinh, HP
SO NHAT KY CHUNG

MAu sb S03a-DN
(Ban hanh theo Théng tuw s6
200/2014/TT- BTC Ngay 22/12/2014
cua Bo Tai Chinh)

Nam 2016
Pon vi tinh: Bong
Chirng tir TK S6 phat sinh
NT, Ngay Dién giai doi .
ghi so SH thang éng NQ CO
AR PN R E——
11/8 | PC313 | 118 | o S et 642 552.110
133 55211
111 607.321
16/8 | PC314 |16/g | 1@m ung tien mua | o, 15.000.000
vat tu
111 15.000.000
Thu tién san lap
mit bang khu tai
1858 | PT230 188 | g o O e | 111 18.000.000
thang 7/2016
131 18.000.000
30/8 | PT231 |30/g | Rut tién gui ngan | ., 60.000.000
hang vé nhap quy
112 60.000.000
Cong phét sinh 449.125 649.605 | 449.125.649.605

- S6 nay co....trang, danh so tir trang s6 01 dén trang ....

- Ngay mé s6: 01/01/2016
Ngudi 1ap biéu

(Ky, ghi r6 ho tén)

K& toan trudng
(Ky, ghi rd ho tén)
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Biéu s6 9: Trich Sé cai tién mat niam 2016
DPon vi: Cong ty Cé phan Pau tw Sao D6 MAu sé: S03b-DN
Dia chi:Km1+400, dwong Pham Vin Béng, (Ban hanh theo Théng tw s6 200/2014/TT-
Phwong Anh Diing, qudan Dwong Kinh, HP BTC Ngay 22/12/2014 cua B¢ Tai Chinh)

SO CAI
Nam:2016

Tén tai khoan 111: Tién mat

Pon vi : Pong

NT Chirng tir SH S6 tién
Ghi Ned Dién giai TK
Sé SH gay p/U No Co
thang :
S6 dw diu ky 68.718.620

Tra tién cude dién thoai

11/8 PC313 | 11/8 cho Viettel 642 552.110
133 55.211
16/8 PC314 | 16/8 | Tam tng tién mua vat tu | 141 15.000.000

Thu tién san lap mat
18/8 PT230 | 18/8 bang khu tai dinh cu | 131 18.000.000
Anh Diing thang 7/2016

RGt tién giri ngan hang
vé nhap quy

Céng sb phat sinh 506.584.866 | 570.071.491
S6 du cudi ky 5.231.995

- S6 nay co....trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang ....
- Ngay mé so: 01/01/2016
Ngay 31thang 12 nam 2016

Ngudi ghi so K¢ toan truéng Giam doc
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 10: Trich sé quy tién mat

Don vi: Cong ty Cé phan Pau tw Sao P6
Dia chi:Km1+400, dwong Pham Vian Péong, Phwong Anh Diing, qudn Dwong Kinh, HP

SO QUY TIEN MAT

KHOA LUAN TOT NGHIEP

MA2u s6:S07-DN

(Ban hanh theo Théng tw s6

200/2014/TT- BTC Ngay 22/12/2014

Nam 2016 cua Bé Tai Chinh)
SHCT S6 tién
NTGS | NTCT T chi Dien gial Thu Chi Ton
S6 ton dau ky 68.718.620
11/8 | PC313 118 | 4 tidn cuéc dien thoai cho Viettel 607.321| 68.111.299
16/8 PC314 16/8 Tam ung tien mua vat tu 15.000.000 53.111.299
18/8 PT230 Thu tién san 1ap mit bang khu tai dinh cu Anh
18/8 Diing thng 7/2016 | 18.000.000 71.111.299
Céng phat sinh 506.584.866 |  570.071.491
S6 ton cudi ky 5.231.995
Ngay 31 thang 12 nam 2016 ) )
Ngwoi lap bieu Ke toan truéng Giam doc
(ky, ghi rd ho tén) ( ky, ghi 16 ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
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2.7.2. Ké toan tién gii ngan hang
Cong ty ma tai khoan tai ngan hang:Chi tiét
e Ngan hang Pau tu va phat trién BIDV — PGD Lach Tray
e Ngan hang SHB — PGD Lach Tray
a.Cherng ter sez dung:
- Giay b4o c6, Giay bao ng
- Lénh chuyén c6
b.Tai khodn si dung:
TK112: Tién gui ngan hang
+ TK112.1 Tién gui ngan hang BIDV
+ TK 112.2 Tién gui tai ngan hang SHB
c. S6 séch ké toan:
- Nhat ky chung
- S6 Cai TK 112
- S6 Tién gui ngan hang
So dé 2.5:Trinh tw ghi sé ké toan tién geri ngan hang

l

S6 TGNH

Gidy béo ng, Gidy béo co,
Uy nhiém chi, 1énh chuyén
co

l

Nhat Ky Chung

v

SO CAIl 112

Ghi chu:

Ghi hang ngay —> Can dbi s6 phat sinh
Ghi cuéi thang hoic ghi dinh ky ——— g

BAO CAO TAI CHINH
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Vi du 1: Ngay 13/8/2016 nhan dugc GBC s6 73, dng Nguyén Vin Minh bén san
lap, thudc cdng ty Mai Linh chuyén tra sé tién no ky trudc: 25.730.000 d

e K& toan cin cr va gidy bao c6 sb 73 (biéu sd 11).

e K& toan von bang tién kiém tra lai gidy béo co.
e Can cr Va0 gidy béo cd tién hanh dinh khoan ké toan, ghi s6 Nhat ky chung
(biéu sb 15), tir Nhat ky chung vao s6 Cai TK112 (biéu s 16).
DK:
No TK112: 25.730.000 d
C6 TK131:  25.730.000 d

Biéu s6 11: Gidy b&o c6 sé 73

S6 (Seq, No): 73
Ngay (Date): 13/8/2016
Gio (Time): 10:30:11.AM

@ GIAY BAO CcO
BIDV CREDIT ADVICE
Chi nhanh (Branch name): CN HAI PHONG
Ma sé thué (Branch VAT
code):

Ma so khach hang: 000812339  Cong ty Co phan Pau tu Sao Po
Chew No

S6 TK/Tén TK:  32110000633335  Cong ty C6 phan Pau tu Sao Po
A/C No/ A/C Name

M4 giao dich: CASD - NOP TIEN MAT

Tran type

Ndi dung: cong ty Mai Linh chuyén tra s tién ng ky trugc

S6 tién bang chir: Sé tién ( Credit amount in figures & ccy code): 25.730.000
Credit amount in words | VND

Hai muoi ndm triéu bay trim ba muoi nghin dong.

S6 du (Ledge Balance & ccy):

GIAO DICH VIEN/ VN NGHIEP VU KIEM SOAT
User ID TTPOANNHBT Supervisor ID DTMTHUBT
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Vi du 2: Ngay 24/8/2016 c6 déng Nguyén Thanh Phuong chuyén tién gop von kinh
doanh s tién 5.000.000.000 dong, theo GBC sé 84.

e K& toan cin ctr va gidy bao cd sb 84 (biéu s6 12).

e K& toan von biang tién kiém tra lai gidy béo co.
e Can clr vao gidy bao cd tién hanh dinh khoan ké toan, ghi s6 Nhat ky chung
(biéu sb 15), tir Nhat ky chung vao s6 Cai TK112 (biéu s 16).
DK:
No TK 112: 5.000.000.000
C6 TK 411: 5.000.000.000

Biéu s6 12 : Gidy B&o c6 sé 84

S6 (Seq, No): 84
Ngay (Date): 24/8/2016
Gio (Time): 14:30:11.PM

@ GIAY BAO CO
BIDV CREDIT ADVICE

Chi nhanh (Branch name): CN HAI PHONG
Ma so thué (Branch VAT
code):

Ma so khach hang: 000812339  Congty Co phan Pau tu Sao Bo

Chew No

S6 TK/ Tén TK:  32110000633335  Congty C6 phan Pau tu Sao Do
A/C No/ A/IC Name

M4 giao dich: CASD - NOP TIEN MAT

Tran type

Ndi dung:  c6 dong Nguyén Thanh Phuong chuyén tién gop vén kinh doanh

So tien bang chir: S tién ( Credit amount in figures & ccy code):  5.000.000.000

Credit amount in words VND

Nim ty dong chan.

S6 dw (Ledge Balance & ccy):

GIAO DICH VIEN/ VN NGHIEP VU KIEM SOAT
User ID TTPOANNHBT Supervisor ID DTMTHUBT
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Vi du 3: Ngay 28/8/2016 Tra tien ép coc cho Cong ty TNHH Song Hoang so tien da
bao gom ca VAT s tién: 550.000.000 dng
e Cin ctr vao Uy nhién chi nhan duoc (biéu sé 13), gidy bao no sb 808 (biéu sb
14)
e K& toan von bang tién kiém tra lai UNC va gidy béo no.
e K& toan tién hanh dinh khoan ké toan, ghi sé6 Nhat ky chung (biéu sé 15), tir
Nhat ky chung vao s6 Cai TK112 (biéu s 16).

Ng 154:500.000.000

N¢ 133: 50.000.000
C6 112: 550.000.000
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Biéu sé 13: Uy nhigm chi

KHOA LUAN TOT NGHIEP

UY NHIEM CHI/ PAYMENT ORDER Mau s6:
02BIDV
Lién sb:

S6 bt toan:

TK ghi ng:154

TK ghi c6: 112
PON VI CHUYEN TIEN(Applicant) SO TIEN(Amount)
Tén tai khoan: Céng ty C6 phan Pau tu Sao Do Bang s6 (In figures): 550.000.000VND
S6 tai khoan: 32110000633335 Bang chir (In word): Nim trim nim muoi

triéu déng chan.

Tai ngan hang: BIDV - PGD Lach Tray
PON VI NHAN TIEN(Beneficiary) Phi NH: Phi trong Phi ngoai
Tén don vi nhan tién: Céng ty TNHH Song Hoang
S6 TK/CMND/HC: 3231.000.000.2523 Noi dung:
Ngay cap: Noi cap: Chuyen tién: Thanh toan tién ép coc
Tai Ngan hang: TMCP dau tu va phat trién Viét Nam
PON VI TRA TIEN (Applicant) NGAN HANG A (Bank of

Applicant)
Ké toan truong Chu tai khoan Ngay 28/8/2016 S6 ghi ngay (dated) / /

Giao dich vién Kiém soat Giao dich vién Kiém soat

Vii Hong Trang - QT1702K

52




TRUONG BHDL HAI PHONG KHOA LUAN TOT NGHIEP
Biéu sé 14: Gidy b&o ng 808

So (Seq, No): 808
Ngay (Date): 28/8/2016
Gio (Time): 2:15:11.PM

@ GIAY BAO NQ
BIDV CREDIT ADVICE

Chi nhanh (Branch name):  CN HAI PHONG
Ma sé thué (Branch VAT
code):

M4 sé khach hang: 000812339  Céng ty Cb phan Pau tu Sao D6

Chew No

S6 TK/ Tén TK:  32110000633335  Cong ty Co phan Pau tu Sao Do
A/C No/ A/C Name

M4 giao dich: CASD - NOP TIEN MAT

Tran type

Noi dung: Tra tién ép coc cho Cong ty TNHH Song Hoang
Sé tién bang chir:
Credit amount in words
Nim tram nim muoi triéu dong chan.

S6 tién ( Credit amount in figures & ccy code: 550.000.000 VND

S6 du (Ledge Balance & ccy):

GIAO DICH VIEN/ VN NGHIEP VU KIEM SOAT
User ID TTPOANNHBT Supervisor ID DTMTHUBT

Vi du 4: Ngay 30/8/2016 r(t tién gai ngan hang vé nhap quy tién mat s tién la
60.000.000 ddng, theo gidy Bao No s6 810 ngay 30/08/2016.
(Trinh bay phan Ké toan tién mat)
e Cin cir vao Gidy B4o No sb 810 (biéu sé 6) , ké toan Iap phiéu thu sé 231 (biéu
$6 7).
o K¢ toan vén bang tién kiém tra lai Phiéu thu 231, ky vao phan nguoi lap.
e (Can ctr vao Phiéu thu tién hanh dinh khoan ké toan, ghi s6 Nhat ky chung (biéu
s6 15), tir Nhat ky chung vao s6 Cai TK111 (biéu s 16).
DK:
No TK 111: 60.000.000
C6 TK 112: 60.000.000
e Cin ctr Va0 cic ching tir tién giri Gidy Bao No, bdo C6 ké toan dinh khoan va
ghi vao S6 Nhat ky
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Bieu so 15 :Trich Sf) Nhgt k%) chung nam 2016 MiU s& S03a-DN
Don vi: Cong ty Co phan Dau tw Sao Do (Ban hanh theo Théng tw s6

Dia chi:Km1+400, dwong Pham Vin Bong, 200/2014/TT- BTC Ngay
22/12/2014 clia B$ Tai Chinh)

Phuwong Anh Diing, quan Dwong Kinh, HP
SO NHAT KY CHUNG

Nam 2016
Pon vi tinh: Bdng
Chirng tir TK S6 phét sinh
NT Ngay Dién gisi dbi :
ghi so SH thang #ng NQ CcO
138 |GBC73 |13/ | COngtyMailinhtra 1, 25.730.000
tien ng Ky trudc
131 25.730.000
Co dong Nguyen 7
24/3 | GBC84 | 24/8 | fhanhPhuongchuyén | 0.5 | 5566 000,000
tien gép von kinh
doanh
411 5.000.000.000
28/8 | GBNS0S | 28/g | |'atien ép coc cho 154 500.000.000
cong ty Song Hoang
1331 50.000.000
112 550.000.000
3008 |GBNS810 |30/8 |Ruttienguinganhang |, 60.000.000
ve nhap quy tien mat
112 60.000.000
Cong phét sinh 449.125.649.605 | 449.125.649.605

- S6 nay co....trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang ....

- Ngay mé so: 01/01/2016

Ngay 31 thang 12 nam 2016

Ngudi 1ap biéu Ké toan truéng Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)

Vii Hong Trang - QT1702K 54




TRUONG BHDL HAI PHONG KHOA LUAN TOT NGHIEP
Biéu s6 16: Trich Sé cdi TGNH ndiim 2016

M#iu s6: S03b — DN
(Ban hanh theo Théng ti s6
200/2014/TT- BTC Ngay 22/12/2014
cua Bo Tai Chinh)

Don vi: Cong ty Cé phin Péu tw Sao Do
Dia chi:Km1+400, dwong Pham Vin Bong,
Phuong Anh Diing, quan Duong Kinh, HP

SO CAI
Nam:2016
Tén tai khoan: Tién giri ngan hang
S6 hiéu: 112 Pon vi:Pong
Ghi Noi Dién giai TK
Sé SH gay P/U No Cé
thang
S6 duw dau ky 6.820.131

Cong ty Mai Linh tra

" N 131 25.730.000
tien ng ky trudc

Cb dong Nguyén
Thanh Phuong
chuyén tién gop vén
kinh doanh

24/8 GBC 84 | 24/8 411 5.000.000.000

Tra tién ép coc cho

28/8 | GBN808 | 28/8 . A 154 500.000.000
cong ty Song Hoang
Thué GTGT dauvao | 133 50.000.000
RUt tién gui ngan

30/8 | GBN 810 |30/8 | hang vé nhap quy 111 60.000.000
tien mat
Cong s6 phat sinh 110.896.820.861 | 110.895.832.120
S6 du cudi ky 7.808.872

- S6 nay co...trang, danh s tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay md so: ......
Ngay 31thang 12 nam 2016
Ngudi ghi so K¢ toan truong Giam doc
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 17: Trich so TGNH

DPon vi: Cong ty Cé phan Pau tw Sao P6
Dia chi:Km1+400, dwong Pham Van Pong,
Phuong Anh Diing, quan Dwong Kinh, HP

SO TIEN GUI NGAN HANG

Tirngay 01/01/2016 dén 31/12/2016
Ngan hang: Ngan hang Pau tu va phat triecn BIDV — PGD Lach Tray

S6 hiéu: TKNH s6: 1000047808

KHOA LUAN TOT NGHIEP

MAZu sé S08- DN

(Ban hanh theo Théng tw s6
200/2014/TT- BTC Ngay
22/12/2014ctia Bé Tai Chinh)

Ngay, Chiing tir Tai Sé tién
thang |  So Ngay, Dién giai khoan Thu Chi con lai
ghiso| hiéu thang doi @ng (gwri vao) (rat ra) :
A B C D E 1 2 3
S6 du diu niim 2.552.668
13/8 |GBC73 |[13/8 | Céngty Mai Linh tra tién no ky trudc 131 25.730.000 30.282.668
24/3 | GBC 84 |24/ | C0 d0ong Nguyen Thanh Phuong chuyéntien| .0 | 5 500 000,000 5.030.282.668
gop von kinh doanh
28/8 | GBN808 | 28/8 Tra tién ép coc cho cdng ty Song Hoang 154 500.000.000 | 4.530.282.668
30/8 | GBNS810 | 30/8 | Rt tién gt ngan hang vé nhap quy tién mat 111 60.000.000 | 4.470.282.668
Tong s6 phat sinh 12.518.866.344 | 12.521.322.012
S6 dw cudi ky 97.000
Ngay 31 thang 12 nam 2016 ’
- SO nay ¢ ....trang, danh s6 tir trang s6 01 dén trang ....
- Ngay mo s6: 01/01/2016
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2.8. Pdi chiéu va diéu chinh so sach.

Toan bg hé thdng so6 sach, bao cio ké toan ciia cong ty sau khi duoc 14p va
hoan chich, déu duoc luu trit trong may vi tinh, nhd vay di giam bot sd lwong sb
sach can luu trix cling nhw tao diéu kién hét strc thudn lgi cho viée tim kiém, d6i
chiéu, kiém tra, diéu chinh sb sach.

Theo dinh ky hang thang, ké toan chi tiét vén bang tién tién hanh in sd
cho ting tai khoan dé chuyén cho phé phong ké toan, ké toan tong hop va cac bd
phan c6 lién quan dbi chiéu va ldp cac bao cdo ké toan can thiét phuc vu cho nhu
cau quan 1y.

2.8.1 Déi chiéu, kién tra va diéu chinh nghiép vu phat sinh tién mgt tai quy.

Viéc quan ly tién madt tai két bac cang tdt thi cang han ché dwoc sy méat
mat thiéu hut, chénh 1éch véi s6 sach. Song, cho du tha quy c6 can than thé nao
chéng nita thi viéc thira hay thiéu tién mat van c6 thé xay ra.

Nhitng nguyén nhan dan dén sy chénh 1éch tién mat giita sach va thuc té 1a:

- Khi nhdn hodc chi tién, thong thudong sb lwong tién phét sinh rat nhiéu,
tha quy khong kiém soat dwoc mdt cach chit ché sb lugng tién ma minh da nhén
hodc da chi nhu: Khong dém hét duwoc hodc khong kiém soét duoc sb nghiép vu
phat sinh do c6 su chénh 1éch rét it qua mdi nghiép vu ma sb phat sinh lai qua
nhiéu.

- Do nhiing nguyén nhan vé mat k¥ thudt nhu may dém tién, co thé bi truc
tric hodc khong phan biét duoc nhitng to tién khac chung loai.

- Do ké toan chi tiét von bang tién khong phan anh hét tat ca cac nghiép
vu phat sinh trong ngdy, hodc ciing do bi nhidm 1an sb liéu khi phan anh mét
nghi¢p vu phat sinh nao d6 ma chua phat hién duoc kip thoi.

Chinh vi vdy viéc kiém tra, d6i chiéu sd tién thuc té con tén quy va trén sb
sach gitra hai bén nhan vién ké toan va thi quy 1a hét stc can thiét. Co nhu vdy
m&i ¢6 kha ndng phét hién kip thoi nhitng chénh 1éch sai sot c6 thé xay ra.

Khi xay ra tinh trang chénh léch nhan vién ké toan phai kiém tra lai s6
phat sinh cua ting nghiép vu trén s6 sach ctia minh trong ky, sau d6 hai bén doi
chiéu véi nhau dé di dén mét sy théng nhat. Khi dé tuy vao su sai 1éch & khau
nao, cua ai thi nguoi d6 cé trach nhiém diéu chinh lai trén sb sach ctia minh. Néu
sai sot thudc vé thii quy thi thit quy phai diéu chinh lai s6 liéu trén s6 quy cho

ding voi thuc té. Néu sai sét thude vé nhan vién ke toan thi nhan vién do phai
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diéu chinh lai s liéu trén s6 ké toan chi tiét,chimg tir ghi s6,s0 ddng ky ching tir
ghi s6 tuong tmg dé may diéu chinh lai sb liéu trén cac s6 ké toan ma may da tu
ddng trich ra. Néu co6 cac ching tir, sé sach ma nhan vién ké toan da chuyén di
noi khac thi tién hanh 14p bién ban, 14p chimg tir ghi s6 méi,dang ky ching tir
ghi s6 méi diéu chinh lai so cil.

Truong hop hai bén s6 sach cung théng nhit sd liéu v6i nhau nhung van
chénh Iéch véi s6 tién thuc té con ton quy khi kiém ké, thi hai bén 14p bién ban
v6i s6 chénh 1éch d6 va nhan vién ké toan s& c6 trach nhiém phan anh sé chénh
léch nay vao sb ké toan.

Néu chénh 1éch thyc té ting so vdi so sach ké toan ghi:

No TK: 111.1

C0O TK: 338.1
Néu chénh 1éch thuc té gidm so voi so sach, ké toan ghi:
No TK: 138.1

CoTK:111.1

Sau d6 sé& trinh 1én cap trén dé tim ra nguyén nhan va bién phap giai
quyét. Truong hop so6 sach ciia ké toan va thu quy da théng nhat v6i nhau vé sd
lidu cung voi thue té con ton & két bac, dé dam bao ké toan va thu quy can xem
xét lai cac nghiép vu phat sinh trong ky dé c6 thé tim thay nhiing sai sot chénh
léch dang tiéc. Khi phat hién chénh léch giira s6 sach phan anh va thuc té phat
sinh ma trén s6 sach va thuc té ton quy dong nhat, ké toan diéu chinh lai cac
nghiép vu di ghi s6 dong thoi phan anh sé chénh 1éch d6 nhw trén (tuy vao ting
truong hop cu thé).

2.8.2. Poi chiéu, kiém tra va diéu chinh nghiép vu phdt sinh TGNH.

VIéc kiém tra, ddi chiéu va diéu chinh trén tai khoan TGNH nham dam
bao su théng nhit sb tién da phat sinh va hién con du tai tai khoan tién giri giira
s6 sach ctia NH va s6 sach ctia nhan vién ké toan cong ty.

Thong thuong mdi khi nhdn dugc gidy bao ciia NH vé nghiép vu phat sinh
trén tai khoan TGNH ctia cong ty, nhin vién ké toan s& ddi chiéu cac chung tir,
s6 sach ctia minh véi so sach cia NH vé so phat sinh, sé dw cta tai khoan. Do ca
hai bén cing quan 1y nhimng s6 liéu phat sinh trén mét tai khoan duy nhat thong
qua hé théng sb sach khac nhau nén ca hai déu cb ging khong dé tinh trang

chénh 1éch xay ra va thuc té & cong ty van chua xay ra tinh trang nay.
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Tuy nhién du rét can thdn trong céng tac hach toan ciing nhw viéc ghi sd
va hé thdng kiém soat rat ¢ hidu qua & NH va ¢ don vi mé tai khoan, song khi
cdng viéc va nghiép vu phat sinh nhiéu thi tinh trang nhdm 13n van c6 thé xay ra.
Khi ¢6 su chénh I¢ch, du cho la do nguyén nhan gi, phat sinh ¢ khau nao thi ca
hai bén ciing can co su doi chiéu, kiém tra s sach dé tién t6i théng nhat vé sd
phat sinh ciing nhusé du thuc té cua don vi, tir d6 c6 thé diéu chinh kip thoi sb
sach ctuia mdi bén. Néu chua kip thoi tim ra nguyén nhan dan dén su chénh 1éch
d6 ma ky quyét toan da dén thi nhan vién ké toan phai tam thoi can cr theo sb
liéu ctia NH dé phan anh vao TK 112. S chénh 1éch s& dugc phan anh nhw sau.

Néu sb sach ctia nhan vién ké toan phan anh thira so véi so6 sach NH, ké
toan ghi:

No TK 138.1

COTK 112
Néu s6 sach ké toan thiéu so véi s6 sach ciia NH, ké toan ghi:
No TK112

COoTK 338.1

Sang ky sau ké toan phai tiép tuc tim nguyén nhan caa su chénh 1éch d6
va kién nghi nhitng bién phap diéu hoa chénh 1éch giita hai hé thong so sach véi

cap trén.
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Chuong 3.
MOT SO GIAI PHAP GOP PHAN HOAN THIEN VON BANG TIEN TAl
CONG TY CO PHAN DAU TU SAO PO
3.1. Nhdn xét chung vé cong tac ké toan tai cong ty c6 phan diu tw Sao Po

Tir khi dugc thanh 14p lai dén nay, Cong ty c6 phan dau tu Sao Po ludn
phai d6i dau v4i hang loat khé khan, ddc biét 1a sy canh tranh gay gét ciia don
vi, to chirc kinh té khac, nhung Cong ty c6 phan dau tu Sao P6 da c6 nhitng cb
gang dang ghi nhdn trong viée t6 chirc bé may quan 1y nham dap Gng dwoc nhu
cau cua thi truong.

La mdt doanh nghiép hach toan kinh té déc ldp véi quy mo kinh doanh
I6n cong ty da phai tim cho minh mdt bé may quan 1y, mgt phuong thirc kinh
doanh sao cho c6 hiéu qua nhat. Song, bén canh nhimng yéu to trén, tinh than
doan két ciing dong vai tro quan trong trén budc duong tu khang dinh minh. Ban
lanh dao cong ty luén quan tim va ddéng vién can bé trong cong ty rén luyén vé
dao dirc, tinh than cling nhw k¥ nang nghiép vu, khuyén khich ho doan két phan
dau di 1én. Cong tac quan 1y va hach toan kinh doanh néi chung va céng tac ké
toan noéi riéng da khong ngimg dugce cing cd va hoan thién, thuc su tré thanh
cong cu dic luc phuc vu cho qua trinh quan 1y kinh doanh cta cong ty.

Hién nay, Cong ty co6 phan dau tu Sao Po dang sir dung hé thong tai
khoan ké toan thong nhat, dong thoi ap dung hinh thic to chiic s6 ké toan “Nhat
ky chung”. Bé may ké toan ciia cong ty dwoc to chirc tuong d6i gon nhe, mdi ké
toan vién déu dwoc phan cong cong viée rd rang. Trinh d6 ciia nhan vién khong
nging dwoc ning cao thudng xuyén duoc dao tao va bdi dudng nghiép vu
chuyén mon, biét van dung khéo 1éo va nhip nhang giita 1y thuyét va thuc té tai
cong ty, biét ap dung nhimg phuong phap hach toan phu hop véi thuc té phat
sinh dong thoi c6 thé giam dwoc khdi lwgng cong viée ghi chép thira dé dat duoc
hiéu qua cao. Mdi nhan vién ké toan déu co thé sir dung dwoc may vi tinh nén
cong viée ké toan duoc thuc hién nhanh chong, s6 1iéu ludn chinh x4c.

Do dia ban kinh doanh réng 16n nén cong ty da ap dung kiéu vira tdp
trung vira phan tan dé thyc hién cong tac ké toan ctia minh. Pay 13 su lra chon
hét sirc phii hop, dam bao tinh thong nhat, tong hop trong viéc cung cap thong
tin cho lanh dao cong ty. Vi viée t6 chiic bd may ké toan hop 1y va lwa chon

hinh thirc s6 ké toan pht hop da gép phan nang cao ndng suat va hiéu qua cua
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cong tac ké toan ciing nhw cong tac quan 1y hoat déng kinh doanh tai cong ty.

Nhu di phan tich 16 & phan trudc, trong cong tac hach toan ké toan tai
Cong ty thi hach toan von bang tién 1a mét khiu vo cing quan trong. Nho nhdn
thire rd diéu nay, cong ty da co nhitng bién phap tét trong viée to chirc hach toan
cling nhw quan 1y va st dung vén bang tién.

Viéc giir gin va bao quan tién mat trong két duge dam bao tinh an toan
cao. C4c nghiép vu kinh té phat sinh dugc cdp nhit hang ngay nén thong tin kinh
té mang tinh lién tuc va chinh xac. Cong tac ké toan tong hop dwoc don gian hoa
t6i murc t6i da, cho phép ghi chép kip thoi mét cach tong hop nhitng hién tuong
kinh té ¢6 lién quan dén tinh trang bién ddng cua von bang tién.

H¢ théng tai khoan ap dung dé theo ddi su bién ddng ctia vén bang tién
hoan toan tuan thu theo quy dinh va da dwoc chi tiét toi da cho ting loai tién. Su
chi tiét d6 da cho phép ban l1anh dao nam bat dwoc nhirng s6 liéu cu thé va chi
tiét ciia von bang tién, tir d6 ¢ thé ra cac quyét dinh mét cach chinh xac va hop
ly.

S6 sach ké toan duoc 14p va ghi chép 1 rang, ranh mach. Viéc luu trix
théng tin va I4p so sach da duoc thuc hién trén mdy vi tinh va chi in ra véi sy lva
chon dbi véi s6 sach can thiét phuc vu cho kinh doanh, quan 1y.

Trén day 1a mét s6 nhitng nhdn xét vé wu diém cia Cong ty c6 phan dau
tu Sao D6 néi chung va phong ké toan néi riéng trong viée tim ra con dudng cé
tinh hiéu qua nhét cho kinh doanh.

3.1.1. Uu diém, nhwoc diém cong tac ké toan vén bang tién.
3.1.1.1. Uu diém
e Vébd may quan ly.

Mo hinh quan ly cua cong ty dugc xay dung mot cach khoa hoc, hop ly.

Cong ty c6 nhitng bién phép quan 1y cling nhu phéan chia tirng phong
ban khéac nhau sao cho dat hiéu qua cdng viéc cao nhat con tao diéu kién tét
nhit dé céc khau,cac bo phan hoat dong,lién két véi nhau nhip nhang, tao diéu
kién cho qua trinh kinh doanh cua cong ty thuan loi nhat.

Ban lanh dao la nhirng nguoi c6 trdch nhiém luén quan tdm cham séc
doi song vat chat cling nhu tinh than cho nguoi lao dong.

Cong ty c6 doi ngil nhan vién gioi,co trinh do nang luc t6t ludn c6 nhitng ché
d6 khen thuang kip thoi khuyén khich nguoi lao dong lam viéc.
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e V& to chirc by may ké toan.

Cong ty ¢6 phan Pau tu Sao Do t6 chic md hinh tap trung,phong ké
toan thuc hién toan bo cong tac ké toan cua cong ty,cac ké toan vién lam
nhiém vu ghi chép cac nghiép vu phat sinh ban dau,thu thap nhiing sé liéu
gian don gtri vé phong tai chinh ké toan,ké toan truong sé& tong hop sb liéu va
lam céc s6 sach ké toan lién quan. C6 thé néi day 1a mot té chic phi hop Véi
quy mo san xuét,kinh doanh hién tai caa cong ty.

Cong ty nhiing nhan vién ké toan giau kinh nghiém,co trinh d6 nhiét
tinh va co0 su nhay bén,van dung linh hoat trong viéc xu ly cac nghiép vu phat
sinh va tong hop céc thong tin ké toan.

Ttr viéc hach toan ban dau dén viéc kiém tra tinh hop 1& chtng tir duoc
tién hanh rat ki ludng, can than dam bao chinh xac,hop 1y.r6 rang...Moi s6
liéu sau khi d3 duoc tong hop déu duoc ké toan truong kiém tra.

Cong tac hach toan cua cong ty néi chung va cong tac hach toan von
bang tién néi riéng ludn dugc cong ty quan tdm chat ché va khong nging
hoan thién.

e V& hinh thitc ké toan

Cong ty c6 phan Pau tu Sao Do ap dung hinh thic ké toan “Nhat ky
chung” hinh thtrc nay don gian vé quy trinh hach toan va ph hop véi quy mo
va diéu kién ké toan cua cong ty.Cong ty da thuc hién tot viéc hach toan vén
bang tién, cung cap cac s liéu chinh xéac,co that, kip thoi va day dua can thiét
cho viéc quan ly, xu ly gidp cdng ty st dung vén sao cho ¢é hiéu qua.

e V& chitng tir,s6 sach ké toan sir dung.

S6 sach cua cong ty duoc ghi mot cach rd rang,ranh mach.Céng ty da
xay dung mot hé thong céc loai ching tir ké toan quy dinh cho céc nghiép vu
kinh té khac nhau d¢am bao tinh phép ly.

Viéc luan chuyén ching tir duoc thuc hién mot cach linh hoat,dung
trinh tu khoa hoc thuan loi cho viéc ghi chép ciing nhu kiém tra va duoc su
dung theo mau biéu caa B tai chinh ban hanh.

Cac chung tir sau khi dugc tdng hop duoc bao quan theo ding ché do
Iwru trir tai lidu ké todn ctia nha nudc. Cac nghiép vu phat sinh duoc ghi chép
hang ngay nén théng tin mang tinh lién tuc,chinh xac.

Cong ty bao quan tién mit trong két dé dam bao tinh an toan tranh tinh
trang tham 0 lang phi. Pac biét thu quy la nguoi trung thuc,cd nang luc
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chuy&n mdn, than trong trong nghé nghiép va khdng phai 1a nhan vién ké toan
dam bao tinh céng khai rd rang.

Péi vai tién gai ngan hang,ké toan lién hé chit ché va ¢ quan hé tét
véi cac ngan hang cdng ty 1am viéc. Céc chung tir duoc cap nhat va doi chiéu
thudng xuyén voi Ngan hang gitp quan ly dé dang va chit ché hon.

Qua déy ta thdy cong ty di dam bao tinh thdng nhit vé pham vi
phuong phép tinh toan cac chi tiéu kinh té,dam bao cac s lidu ludn chinh
xé&c,hop 1y,rd rang va théng nhat.
3.1.1.2. Nhwoc diém.

Bén canh nhiing wu diém cdng ty van con ton tai mot s6 han ché can
khac phuc.

Cong ty khdng st dung tai khoan 113 — “ tién dang chuyén” nén db6i khi
khéng phan anh dung tinh hinh ting giam cta von bang tién.

Khi giao dich véi cac doanh nghiép khéc nhiéu doanh nghiép no tién
cong ty trong thoi gian dai nhung ké toan khong tién hanh trich cac khoan du
phong phai thu khé doi, anh huang viéc thu hoi von.

Vé viéc thanh toan luong : Cong ty thuong tra luong cho CNV vao
ngdy 29 hang thang nén can mot khoan tién mit twong dbi 16n dé chi tra l1am
anh huong dén dong tién ra caa doanh nghiép.

Vao thoi diém cubi thang cong ty thuong phai thanh toan,chi tra tién
hang véi lugng tién 16n nhung khéng tra lwong ding ngay sé lam anh huang
uy tin cong ty.

Cong ty co thu quy trung thuc co6 trinh d6 chuyén mon nhung cong tac
kiém ké dinh ky chua duoc thu quy kiém tra thudng xuyén cap nhat déi chiéu
s6 lieu ké toan va so thyc té cd thé 1am anh hudéng dén thoi gian xir Iy va viéc
quan ly tién mat caa cong ty.

Hién tai cong ty chua c6 phan mém ké toan riéng biét nén viéc thuc
hién van tén thoi gian trong viéc ghi chép,tong hop, dic biét cudi ky ké toan
khéi lwong cong viéc 16n 1am nhan vién ké toan phai lam thém gio.
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3.2 Mot sé giai phap nham hoan thién cong tac ké toan vén bang tién tai
Cong ty c6 phan Pau tu Sao Dé.

Y kién 1: Hoan thién viéc dwa tai khoan 113 — “Tién dang chuyén” vao
hach toan.

Trong truong hop tién mat da xuat khoi quy da nop vao ngan hang,kho
bac nha nudc,giri vao buu dién dé thanh toén,giao dich véi don vi khac nhung
chua co gidy b&o c6 cua ngan hang,khach hang, do khong sir dung tai khoan
113 ma cong ty phai cho vai ngdy sau khi day du ching tir méi hach toan.

Vi vay viéc phan anh sé du cong no trén bao céo tai chinh chua duoc
chinh xac.Boi vay viéc str dung tai khoan 113 13 v6 cling can thiét.

Giai phap:

Cong ty nén st dung tai khoan 113 theo so d6 sau dé dam bao tinh

chinh xac,hop ly trong hach toan:
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3331

413

113 112
Xuat tién mat guri vao NH | Nhan duoc gidy bao c6 -
chira nhan dugc gidy bao co ctia NH vé sé tién da gui
131,138 331,333,338
TJU no nop thang vao NH nhung Nhan duoc gidy béo cé
chtra nhan dugc giay bdo co "'ChaNH vé s tien da trang
511,512,515,711
Thu tién ban hang nop vao NH
chira nhan dugc gidy bao co
Thué GTGT phai nop

413

Chénh léch ty gia do danh gia | Chénh léch ty gid do dédnh ,

lai|sO du ngoal t&€ cuoi nam
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Y kién 2: Hoan thién viéc tién hanh kiém ké quy dinh ky hoiic ddt xuat.

Khi s6 séch ké toan va so quy tién mat co chénh léch ké toan va tha
quy can kiém tra va d6i chiéu lai dé tim ra sai st va tim cach x Iy.

Néu khong kiém ké quy thuong xuyén thi s& khong phat hién sai sot,chénh
léch sém s& mat thoi gian Kiém tra cling nhu c6 thé gy mat mét 16n anh
huéng ngudn vén ciing nhu phai chiu trach nhiém vé sai sot.

Giai phap:

Can kiém tra quy thuong xuyén,ciing c6 thé kiém tra dot xuat hay khi
ban giao quy,bién ban kiém ké phai ghi rd sb hiéu ching tir va thoi diém kiém
ké.Thu qui can phai ghi s6 quy hang ngay theo tiing nghiép vu phat sinh.

Truéc khi kiém ké quy,tha quy phai kiém tra cac so quy,phiéu
thu,phiéu chi va tinh sé du tén quy dén thoi diém kiém k& moi khoan chénh
léch can phai bao ban giam doc dé tim cach giai quyét.

Can kiém ké riéng ting loai tién khi c6 chénh léch can ghi rd nguyén
nhan thura thiéu.

Bang kiém ké quy duogc lap thanh 2 ban,mét ban thu quy gitr, mot ban
lwu & ké toan, gitp ting cuong cdng tac quan ly tién mat tai quy.

Cac khoan thura quy tién mat phat hién khi kiém ké choja xac dinh rd
nguyén nhan, ghi:

No TK 111 — Tién mat

C06 TK 338 — Phai tra, phai nop khac (3381)

Céc khoan thiéu quy tién mat phét hién khi kiém ké choja xac dinh rd
nguyén nhan, ghi:

No TK 138 — Phai thu khéc (1381)

CO TK 111 — Tién mat.
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Bién ban kiém ké quy dung cho dong Viét Nam
Miu s6: SO8b — DN
(Ban hanh theo Théng tir s6
200/2014/TT- BTC Ngay 22/12/2014
cua B¢ Tai Chinh)

DPon vi: Cong ty Cé phan Pau tw Sao P6
Dia chi:Km1+400, dwong Pham Vin Béong,
Phuwong Anh Diing, quan Duwong Kinh, HP

BIEN BAN KIEM KE QUY
(Dung cho VIVD)

SO e
Hom nay, vao......gio0.....ngay........ thang......nam.......
Chang tdi gom:
ONG/BA: ..o, Pai dién ké toan
ONG/BA .ot Pai dién thu quy
ONG/BA: ..ot Pai dién ...........
Cung tién hanh kiém ké quy tién mat két qua nhu sau:
STT Dién giai So lwong S6 tién
A B 1 2
| S6 du theo s6 quy: X' e,
I S6 kiém ké thuc té X' e
1 Trong do:
2 -Loat | ] e,
3 -Loai | ] e,
4 -Loai | ] e,
5 -l i e
Il Chénh 1éch (IIT =1-11) X e
- Ly do:
i 1 111 SRR PPPPRROPPRPORPIS
FTRIEUL ©.vvvvvvvivissis sttt
“Két Tuan sau Khi Ki€m K& qUT........c.oveevieeeeeeeeeeeeeeeeeeesereess e enes s senessned
Ké toan trwéng  Thi quy Nguoi chiu trach nhigm kiém ké quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Bién ban kiém ké quy dung cho dong Viét Nam

DPon vi: Cong ty Cé phan Pau tw Sao P6
Dia chi:Km1+400, dwong Pham Vin Béng,
Phuwong Anh Diing, quan Duong Kinh, HP

HO6m nay, vao10.gio ngay 30 thang 09 nam 2016.

Chang tdi gom:
Ong/Ba: Nguyén Thi Thiy
Ong/Ba: Bui Thi Van Anh.
Ong/Ba: Nguyén Vian Truong

MAu s6: S08b — DN
(Ban hanh theo Théng tir s6
200/2014/TT- BTC Ngay 22/12/2014
cua Bo Tai Chinh)
BIEN BAN KIEM KE QUY
(Dung cho VIVD)
SO e,

KHOA LUAN TOT NGHIEP

Dai dién ké toan

Dai di¢n thu quy

Dai di¢n Ban giam doc

Cung tién hanh kiém ké quy tién mit két qua nhu sau:

STT Dién giai So lwong S6 tién

A B 1 2
| S6 du theo s6 quy: X 186.500.000
1 S6 kiém ké thuc té X 186.500.000
1 Trong do:
2 - Loai: 500.000 150 75.000.000
3 - Loai 200.000 300 60.000.000
A - Loai 100.000 390 39.000.000
5 - Loai  50.000 250 12.500.000
Il [Chénh léch (IIT=1- 1) X

- Ly do:

il 01 ¢ E TR T TR UUUTUPRTRRRPPRO

FTRHGU .ot

-Két ludn sau khi Ki€m K& qUT......c.eevviiieiiiiiiiiieiieeeeeee e :

K& toan truéng

(Ky, ho tén)

Tha quy
(Ky, ho tén)

Vii Hong Trang - QT1702K

(Ky, ho tén)

Nguwoi chiu trach nhiém kiém ké quy
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Y kién 3: Hoan thién vé viéc &eng dung phan mém ké toan

Viéc &p dung ké toan tha cong rat mat thoi gian,van con sai sét do thiéu
s6t hay nham 1an ( trong pham vi cho phép) nén st dung phan mém s& hd tro
cho nhan vién ké toan rat nhiéu: tiét kiém thoi gian,cong strc,don gian,nhanh
gon va dé& nhin dé theo di, ddi chiéu hay kiém tra..

Giai phap:

Cong ty co thé st dung cac phan mém dugc nhiéu doanh nghiép sir dung
va duoc thao tac dé dang trén may tinh c6 tac dung cao nhét gilp cong ty hach
toan duoc chinh xac va don gian nhat qua su ghi s6 caa ké toan trén phan mém.

Mot trong s6 nhitng phan mém dé su dung va duoc ap dung nhiéu hién
nay :

v Phan mém ké toan MISA SME.NET 2012.
v" Phan mém ké toan Fast Accounting.
» Phin mém Misa:

Phan mém ké toan MISA 1a hé théng cac chuong trinh may tinh, tu dong
xu ly cac thong tin ké toan tir khau lap chang tir géc, phan loai chung tir, ghi
chép sb sach, xtr 1y théng tin chang tir, s6 sach theo ché do ké toan dén khau in
s6 sach ké toan, bao cao tai chinh, ké toan quan tri, théng ké phan tich tai chinh
khac.

A.Uu diém ciia phan mém ké toan MISA

- Giao dién than thién dé st dung, cho phép cip nhat dit liéu linh hoat (nhiéu
hoa don cung 01 Phiéu chi). Bam séat ché do ké toan, cac mau biéu chung tir, s6
sach ké toan ludn tuan thu ché do ké toan. Heé thong bao cao dang dang dap ung
nhiéu nhu cau quan ly caa don vi.
- PBic biét, phan mém cho phép tao nhiéu CSDL, nghia 13 mdi don vi duoc thao
tac trén 01 CSDL ddc lap.

- Piém dic biét nita & MISA ma chua c6 phan mém nao c6 dugc d6 1a thao tac

Luu va Ghi s6 dir liéu.

- Tinh chinh xéc: sé liéu tinh toan trong misa rat chinh xac, it xay ra céc sai sot
bat thudng. Diéu ndy gilp ké toan yén tam hon.

- Tinh bao mat: Vi MISA chay trén céng nghé SQL nén kha ning bao mat rat
cao. Cho dén hién nay thi cac phan mém chay trén CSDL SQL; .NET;... hau
nhu giita nguyén ban quyén (trong khi mot sé phan mém viét trén CSDL Visual
fox lai bi danh cap ban quyén rat dé).
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-Néu dung phan mém déng géi thi gia thanh sé ré, chi phi trién khai s& duoc tiét
kiém va thoi gian trién khai s& ngin va dé dang hon.

Thué

1A nw;
-

Gia thanh

3]

Tién luong

TSCD Kho

Giao dién chinh cua phan mém ké toan Misa

B. Nhwoe diém:
- Vi ¢6 SQL nén MISA doi hoi cdu hinh may twong ddi cao, néu may yéu thi
chuong trinh chay rat cham chap.
- Toc @6 xur ly dix liéu cham, dic biét 1a khi cap nhat gia xuat hozc bao tri dir liéu.
- Phan hé tinh gia thanh chwa duoc nha SX chd y phat trién.
- Cac bao céo khi két xuat ra excell sap xép khong theo thir ty, diéu nay rat ton
cong cho ngudi dung khi chinh sura lai bao céo.
C.Tinh nang ciia phan mém ké toan MISA

MISA [a phan mém ké toan dugc thiét ké tir nhiéu phan hé doc lap, tich hop
véi nhau tao thanh mot hé thdng quan tri tai chinh chit ché. Phan mém ké toan
MISA dugc phét trién trén nén tang cdng nghé méi nhat — Microsoft.NET, tich
hop hang loat nhimg tinh ning wu viét, tu dong hoa tat ca cac nghiép vu ké toan,

Vii Hong Trang - QT1702K 70



TRUONG BHDL HAI PHONG KHOA LUAN TOT NGHIEP

dir liéu tai chinh dwoc cap nhat tung gidy, 1a céng cu hd trg dac luc cho cac
doanh nghiép trong cong tac hach toan ké toan phan mém cd nhiing tinh ning
sau:
-Thé hién tinh chinh xac: Ludn tuan thi cac quy dinh vé ké toan caa bo tai
chinh, tu dong xur 1y thong tin dam bao tinh chinh xac
-Tinh hiéu qua cao: C6 kha niang nang cip, stra d6i bo xung phu hop Vvoi
nhiing thay doi cua ché do ké toan, chinh sach tai chinh ma khéng anh huong
dén cac dit lidu da co, dam bao tinh bao mat va an toan cao.
-Tinh chuyén nghiép sau: Thé hién & cac nghiép vu trong tai chinh duoc lién
két chat ch& véi nhau theo mot hé thdng nhét dinh.
v' Phin mémFast Accounting :

-Phan mém Fast Accounting 12 phan mém ké toén danh cho cac doanh nghiép c6
quy mo vira va nho.

Fast Accounting dugc phat trién va lién tuc hoan thién tir ndm 1997, hién c6 hon
3.000 khach hang va dat nhiéu giai thuong khac nhau nhu BIT CUP, San pham
duoc nhiéu nguoi st dung, CUP CNTT...

—
P ey b hasao cic min b il ching te ¥ 1 ranienl goo ach e M
BLA Yk by e
~a @ e b i Bl B wia e 18 ety 0 ks S b Vi M
I P sl e Al g om .
o N hwtkow)nd o /ﬁ{ e 5830 YR 4 A o
T Wi iy v ooy ng e the . o
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Giao dién chinh cta phin mém FAST
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A. Uu diém:

- Giao dién dé st dung, s6 sach ching tir ké todn cap nhat va bam sat ché do ké
toan hién hanh. Ciing gibng MISA, fast c6 mot hé théng bao cao da dang, nguoi
diing c6 thé yén tam vé yéu cau quan ly caa minh (B&o céo quan tri va bao céo
tai chinh).

- Téc @6 xur ly rat nhanh.

- Cho phép két xuat bao céo ra Excell voi mau biéu sip xép dep.

B. Nhuge diém:

- Tinh bao mat chua cao, trong khi thao tac thuong xay ra 16i nho (khong dang
k).

- Dung Iugng 16n, nguoi dung kho phan biét dugc data.

C. Tinh nang:

Phan mém Fast Accounting c6 16 phan hé gitp ké toan thuc hién trén phan mém
dat hiéu qua cao va chinh xac nhat:

Hé thong

Ké toan tong hop

K& toan tién mat,tién gui,tién vay.

Ké toan ban hang va céng no phai thu.

Ké toan mua hang va cong no phai tra.

Ké toan hang ton kho.

Ké toan TSCD.

Ké toan CCLD.

. B&o cao chi phi theo khoan muc.

10. Ké toan gié thanh dy &n,cong trinh xay lap.

11. Ké toan gia thanh san pham san xuét lién tuc.

12. Ké toan gia thanh san pham theo don hang,

13. B&o céo thué.

14. B&o céo quan tri cac truong do nguoi dung tu dinh nghia.
15. Quan 1y hoa don.

16. Thué thu nhap c& nhan.

© o N kR ODdD PR
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Két lugn

Qua thoi gian thiee tdp, két hop véi nghién ciru 1y lugn va thiee tién, em
nhahn thdy céng tic ké todn vén bang tién vira mang tinh Iy lugn vica mang tinh
thuec té cao.

Pé ké todn phdt huy duve vai tré ciia minh trong qudn 1y kinh té thong
qua viec phan anh voi giam déc mot cach chat ché, toan ven tdi san tién vén cia
cong ty & moi khdu cia qud trinh tdi san xudt nham cung cdp cdc théng tin
chinh xac va hop ly phuc vu cho Viéc lanh dao hoat dong kinh doanh. Do do viet
hoan thién cong tdc ké todn ciia cong ty la mot tdt yéu, nhdt la trong qud trinh
chuyén déi nén kinh té sang co’ché thi truong cé sw quan Iy ciia Nha nute. Von
bang tién da tré thanh van dé quan tam hang dau déi véi moi doanh nghiép
ciing nhw cdc nha quan 1y thi viéc hach todn von bang tién doi héi ciing phdi
duvc kieh toan.

Do han ché vé hiéu biét Iy ludn va thuc tién, hon nita thoi gian thuyc tap
tai cong ty c6 han nén trong qud trinh nghién ciru va trinh bay bdi viét nay
khéng tranh khoi sai st va han ché. Em rdt mong cé duvc sw déng gbp va gitip
dé ciia cdc thdy c6 cing can bg'phong ké todn Cong ty c6 phan dau tw Sao D6.
Em xin chdn thanh cam on thdy gido ThS. Pham Vin Twong va céc anh chj
trong Cong ty da tan tinh giup do em hoan thanh bdo cdo thuc tap nay.

Sinh vién

Vi Hong Trang
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