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PHẦN NHẬN XÉT CỦA CÁN BỘ  ƯỚNG DẪN 

1. Tinh thần t á  độ củ  s n  v ên tron  quá trìn  làm đề tài tốt nghiệp: 

- Có ý thức tự giác trong công việc, nghiêm túc, thẳng thắn và có khả 

năng ti p cận với thực ti n doanh nghiệp. 

- Chịu khó nghiên cứu lý luận và thực t , mạnh dạn đề xuất     phƣơng 

hƣớng và giải ph p đ  hoàn thiện đề tài nghiên cứu. 

- Th i độ làm việc nghiêm túc, có khả năng làm việc theo nhóm và làm 

việ  độc lập 

- Tuân thủ đúng yêu  ầu và ti n độ th i gian, nội dung nghiên cứu đề tài 

do gi o viên hƣớng dẫn quy định. 

2. Đán    á   ất lượng của khóa luận (so với nội dung yêu cầu đã đề ra 

trong nhiệm vụ Đ T T.N trên các mặt lý luận, thực tiễn, tính toán số 

liệu…): 

- Về mặt lý luận: Tác giả đã hệ thống   o đƣợc những vấn đề lý luận  ơ 

bản về đối tƣợng nghiên cứu. 

- Về mặt thực t : Tác giả đã mô tả và phân tí h đƣợc thực trạng củ  đối 

tƣợng nghiên cứu theo hiện trạng của ch  độ và chuẩn mực k  toán Việt 

Nam. 

- Những giải pháp mà tác giả đề xuất đã gắn với thực ti n sản xuất – kinh 

doanh, có giá trị về mặt lý luận và có tính khả thi trong việc kiện toán công 

tác k  toán củ  đơn vị thực tập. 

- Những số liệu minh h a trong khóa luận có tính logic trong dòng 

chảy của số liệu k  to n và  ó độ tin cậy. 

    3   C o đ ểm của cán bộ  ướng dẫn (ghi bằng cả số và chữ): 
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LỜI MỞ ĐẦU 

1. Tính cấp thiết củ  đề tài nghiên cứu 

 Trong bối cảnh nền kinh t  Việt   m đ ng trên đà hội nhập và phát tri n, 

hàng loạt các doanh nghiệp đã, đ ng và sẽ r  đ i, hoạt động trong     lĩnh vực 

khác nhau. Với quy mô và hoạt động kh   nh u nhƣng về  ơ  ản đều hƣớng tới 

mục tiêu chung là phát tri n bền vững và lợi ích lâu dài. Đ  đạt đƣợ  điều đó thì 

mỗi doanh nghiệp luôn phải nắm bắt đƣợc tình hình tài chính của công ty, phải 

bi t là đồng vốn củ  mình đ ng đƣợc sử dụng nhƣ th  nào, h y đ ng đặt ở đâu, 

 ó đ ng tin  ậy hay không, bên cạnh đó việc xây dựng lòng tin với khách hàng 

 ũng nhƣ nhà  ung  ấp là một việc quan tr ng không kém. 

 Sau th i gian tìm hi u thực trạng hoạt động kinh doanh của công ty em 

thấy công tác k  toán nói chung và k  toán thanh toán của công ty nói riêng là 

bộ phận quan tr ng trong việc quản lý hoạt động sản xuất kinh doanh của doanh 

nghiệp, cùng với sự hƣớng dẫn của cô giáo em đã đã quy t định ch n đề tài 

“Hoàn thiện tổ chức kế toán thanh toán với người mua, người bán tại công ty 

cổ phần Trung Thủy” đ  làm đề tài cho khóa luận của mình. 

2. Mụ  đí   n   ên  ứu củ  đề tài 

 Nghiên cứu những lý luận chung về k  toán thanh toán với ngƣ i mua, 

ngƣ i bán trong doanh nghiệp. 

 Mô tả đƣợc thực trạng tổ chức k  toán thanh toán với ngƣ i mu , ngƣ i 

bán tại công ty cổ phần Trung Thủy. 

 Đề xuất một số giải pháp giúp công ty hoàn thiện tổ chức k  toán thanh 

toán với ngƣ i mu , ngƣ i bán tại công ty cổ phần Trung Thủy. 

3  Đố  tượng và phạm vi nghiên cứu 

 Đối tƣợng nghiên cứu: K  toán thanh toán với ngƣ i mu  và ngƣ i bán 

tại công ty cổ phần Trung Thủy 

 Phạm vi nghiên cứu:  

- Về không gian: Nghiên cứu tại công ty cổ phần Trung Thủy 

- Về số liệu nghiên cứu: năm 2016 
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4  P ư n  p áp n   ên  ứu 

 C   phƣơng ph p k  to n (phƣơng ph p  hứng từ, phƣơng ph p tài 

khoản, phƣơng ph p tổng hợp  ân đối) 

 Phƣơng ph p thống kê và so sánh 

 Phƣơng ph p nghiên  ứu tài liệu 

5. Kết cấu của khóa luận 

 Khóa luận bao gồm: L i mở đầu, nội dung nghiên cứu và k t luận 

 Nội dung nghiên cứu: gồm 3  hƣơng 

C ƯƠNG 1: Những vấn đề lý luận  ơ  ản về tổ chức k  toán thanh toán với 

ngƣ i mu , ngƣ i bán trong doanh nghiệp.  

C ƯƠNG 2: Thực trạng tổ chức k  toán thanh toán với ngƣ i mu , ngƣ i bán 

tại công ty cổ phần Trung Thủy. 

C ƯƠNG 3: Giải pháp hoàn thiện tổ chức k  toán thanh toán với ngƣ i mua, 

ngƣ i bán tại công ty cổ phần Trung Thủy. 

 

Em xin chân thành cảm ơn Thạ  sĩ Trần Thị Th nh Phƣơng,     thầy cô giáo 

trong khoa Quản trị kinh do nh trƣ ng Đại h c Dân Lập Hải Phòng, các cô chú 

phòng k  toán của Công ty cổ phần Trung Thủy đã giúp em hoàn thành  ài khó  

luận này. 
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C ƯƠNG 1 

NHỮNG VẤN ĐỀ LÝ LUẬN CƠ BẢN VỀ TỔ CHỨC K  TOÁN 

THANH TOÁN VỚI NGƯỜI MUA, NGƯỜI BÁN TRONG 

DOANH NGHIỆP 
1.1. P ư n  t ức thanh toán và hình thức thanh toán 

Khái niệm thanh toán: Là sự chuy n giao tài sản của một  ên (ngƣ i hoặc 

công ty, tổ chứ )  ho  ên ki , thƣ ng đƣợc sử dụng khi tr o đổi sản phẩm hoặc 

dịch vụ trong một giao dịch có ràng buộc pháp lý. 

P ư n  t ức thanh toán: Là cách thức chi trả cho hợp đồng mu    n đƣợc sự 

thống nhất của bên bán và bên mua. Đối với th nh to n trong nƣớc thông 

thƣ ng  ó 2 phƣơng thức thanh toán là: thanh toán trực ti p và thanh toán trả 

chậm. 

 Thanh toán trực tiếp: Sau khi nhận đƣợc hàng mua, doanh nghiệp 

thƣơng mại thanh toán ngay tiền  ho ngƣ i bán, có th  bằng tiền mặt, 

bằng tiền cán bộ tạm ứng, bằng chuy n khoản, có th  thanh toán bằng 

hàng (hàng đổi hàng)… 

 Thanh toán chậm trả: Doanh nghiệp đã nhận hàng nhƣng  hƣ  th nh 

toán tiền  ho ngƣ i bán. Việc thanh toán chậm trả có th  thực hiện theo 

điều kiện tín dụng ƣu đãi theo thoả thuận. 

Hình thức thanh toán: Là tổng th      quy định về một cách thức trả tiền, là sự 

liên k t các y u tố của quá trình thanh toán. Các hình thức cụ th : gồm hai loại 

là thanh toán bằng tiền mặt và thanh toán không bằng tiền mặt. 

 Thanh toán bằng tiền mặt: bao gồm các loại hình th nh to n nhƣ: th nh 

toán bằng tiền Việt Nam, bằng ngoại tệ các loại, hối phi u ngân hàng và 

các loại giấy t  có giá trị nhƣ tiền…Đây là     hình thức thanh toán trực 

ti p giữa hai bên. Khi nhận đƣợc vật tƣ, hàng hó , dịch vụ… thì  ên mu  

xuất tiền mặt ở quỹ đ  trả trực ti p  ho ngƣ i bán. Hình thức thanh toán 

này trên thực t  chỉ phù hợp với các giao dịch nhỏ và đơn giản, bởi vì các 

khoản mua có giá trị lớn việc thanh toán trở nên phức tạp và kém an toàn. 

Thông thƣ ng hình thứ  này đƣợc áp dụng đ  thanh toán cho công nhân 

viên, với các nhà cung cấp nhỏ, lẻ. 

 Thanh toán không bằng tiền mặt là hình thứ  th nh to n đƣợc thực hiện 

bằng cách chuy n khoản hoặc thanh toán bù trừ qu      đơn vị trung gian 

là ngân hàng. Các hình thức bao gồm: thanh toán bằng Séc, thanh toán 
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bằng ủy nhiệm thu, thanh toán bằng ủy nhiệm chi, thanh toán bằng thƣ tín 

dụng – L/C. 

 Thanh toán bằng Séc: Séc là chứng từ thanh toán do chủ tài khoản lập 

trên mẫu in sẵn đặc biệt của ngân hàng, yêu cầu ngân hàng tính tiền từ tài 

khoản của mình trả  ho đơn vị  ó tên trên Sé   Đơn vị phát hành Séc 

hoàn toàn chịu trách nhiệm về việc sử dụng Séc. Séc chỉ phát hành khi tài 

khoản ở ngân hàng có số dƣ Sé  th nh to n gồm có Séc chuy n khoản, 

Séc bảo chi, Séc tiền mặt và Sé  định mức. 

 Thanh toán bằng ủy nhiệm thu: Ủy nhiệm thu là hình thức mà chủ tài 

khoản ủy nhiệm cho ngân hàng thu hộ một số tiền nào đó từ khách hàng 

hoặ      đối tƣợng khác. 

 Thanh toán bằng ủy nhiệm chi: Ủy nhiệm chi là giấy ủy nhiệm của chủ 

tài khoản nh  ngân hàng phục vụ mình chuy n một số tiền nhất định đ  

trả cho nhà cung cấp, nộp ngân s  h  hà nƣớc, và một số khoản thanh 

to n kh  … 

 Thanh toán bù trừ: Áp dụng trong điều kiện hai tổ chức có quan hệ mua 

và bán hàng hóa hoặc cung ứng dịch vụ lẫn nhau. Theo hình thức thanh 

to n này, định kỳ hai bên phải đối chi u giữa số tiền đƣợc thanh toán và 

số tiền phải thanh toán với nhau do bù trừ lẫn nhau. Các bên tham gia 

thanh toán chỉ cần phải chi trả số chênh lệ h s u khi đã  ù trừ. Việc thanh 

toán giữa hai bên phải trên  ơ sở thỏa thuận rồi lập thành văn  ản đ  làm 

 ăn  ứ theo dõi. 

 Thanh toán bằng thƣ tín dụng – L/C: Theo hình thức này khi mua hàng, 

bên mua phải lập một khoản tín dụng tại ngân hàng đ  đảm bảo khả năng 

thanh toán cho bên bán. Khi giao hàng xong, ngân hàng của bên mua sẽ 

phải chuy n số tiền phải thanh toán cho ngân hàng của bên bán. Hình 

thức này áp dụng cho     đơn vị kh   đị  phƣơng, không tín nhiệm lẫn 

nhau. Trong thực t , hình thứ  này ít đƣợc sử dụng trong thanh toán nội 

đị  nhƣng lại phát huy tác dụng và đƣợc sử dụng phổ bi n trong thanh 

toán quốc t , với đồng tiền thanh toán chủ y u là ngoại tệ. 

 Thanh toán bằng thẻ tín dụng: Hình thứ  này đƣợc sử dụng chủ y u cho 

các khoản thanh toán nhỏ. 

(Nguồn: Giáo trình kế toán tài chính) 
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1.2. Nội dung kế toán thanh toán vớ  n ười mua 

1.2.1. Nguyên tắc kế toán thanh toán với người mua 

- Khoản phải thu của khách hàng cần đƣợc hạch toán chi ti t cho từng đối 

tƣợng, từng nội dung phải thu, theo dõi chi ti t kỳ hạn thu hồi (trên 12 tháng 

hay không quá 12 tháng k  từ th i đi m báo cáo) và ghi chép theo từng lần 

th nh to n  Đối tƣợng phải thu là các khách hàng có quan hệ kinh t  với doanh 

nghiệp về mua sản phẩm, hàng hóa, nhận cung cấp dịch vụ, k  cả TSCĐ,  ất 

động sản đầu tƣ,     khoản đầu tƣ tài  hính  

- Phải ti n hành phân loại các khoản nợ, loại nợ có th  trả đúng hạn, 

khoản nợ khó đòi hoặc có khả năng không thu hồi đƣợ , đ   ó  ăn  ứ x   định 

số trích lập dự phòng phải thu khó đòi hoặc có biện pháp xử lý đối với khoản nợ 

phải thu không đòi đƣợc. 

- Trong quan hệ bán sản phẩm, hàng hóa, cung cấp dịch vụ theo thỏa 

thuận giữa doanh nghiệp với khách hàng, n u sản phẩm, hàng hó , BĐS đầu tƣ 

đã gi o, dịch vụ đã  ung  ấp không đúng theo thỏa thuận trong hợp đồng kinh t  

thì ngƣ i mua có th  yêu cầu doanh nghiệp giảm giá hàng bán hoặc trả lại số 

hàng đã gi o  

- Doanh nghiệp phải theo dõi chi ti t các khoản nợ phải thu của khách 

hàng theo từng loại nguyên tệ. 
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* Đối với các khoản phải thu bằng ngoại tệ thì thực hiện theo nguyên tắc: 

- Khi phát sinh các khoản nợ phải thu của khách hàng (bên Nợ TK 131), 

k  toán phải quy đổi r  Đồng Việt Nam theo tỷ giá giao dịch thực t  tại th i 

đi m phát sinh (là tỷ giá mua củ  ngân hàng thƣơng mại nơi  hỉ định khách 

hàng th nh to n)  Riêng trƣ ng hợp nhận trƣớc củ  ngƣ i mua, khi đủ điều kiện 

ghi nhận doanh thu thì bên Nợ TK 131 áp dụng tỷ giá ghi sổ thực t  đí h d nh 

đối với số tiền đã nhận trƣớc. 

- Khi thu hồi nợ phải thu của khách hàng (bên Có TK 131) k  toán phải 

quy đổi r  Đồng Việt Nam theo tỷ giá ghi sổ thực t  đí h d nh  ho từng đối 

tƣợng khách nợ (trƣ ng hợp khách nợ có nhiều giao dịch thì tỷ giá thực t  đí h 

d nh đƣợ  x   định là tỷ giá bình quân gia quyền di động các giao dịch của 

khách nợ đó)  Riêng trƣ ng hợp phát sinh giao dịch nhận trƣớc tiền củ  ngƣ i 

mua thì bên Có TK 131 áp dụng tỷ giá giao dịch thực t  (là tỷ giá ghi vào bên 

Nợ tài khoản tiền) tại th i đi m nhận trƣớc. 

- Doanh nghiệp phải đ nh gi  lại các khoản phải thu của khách hàng có 

gốc ngoại tệ tại tất cả các th i đi m lập B o   o tài  hính theo quy định của 

pháp luật. Tỷ giá giao dich thực t  khi đ nh gi  lại các khoản phải thu của khách 

hàng là tỷ giá mua ngoại tệ củ  ngân hàng thƣơng mại nơi do nh nghiệp chỉ 

định khách hàng thanh toán tại th i đi m lập BCTC  Trƣ ng hợp doanh nghiệp 

có nhiều khoản phải thu và giao dịch tại nhiều ngân hàng thì đƣợc chủ động lựa 

ch n tỷ giá mua của một trong những ngân hàng thƣơng mại nơi do nh nghiệp 

thƣ ng xuyên có giao dị h  C   đơn vị trong tập đoàn đƣợc áp dụng chung một 

tỷ giá do công ty mẹ quy định (phải đảm bảo sát với tỷ giá giao dịch thực t ) đ  

đ nh gi  lại các khoản phải thu của khách hàng có gốc ngoại tệ phát sinh từ các 

giao dịch trong nội bộ tập đoàn  
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1.2.2. Chứng từ, tài khoản và sổ sách kế toán sử dụng trong kế toán thanh 

toán với người mua 

a. Chứng từ, sổ sách sử dụng 

- Hợp đồng   n hàng (đối với những khách hàng có giao dịch lớn/ 1 lần giao 

dịch) 

- Hó  đơn   n hàng (hoặ  hó  đơn GTGT) do do nh nghiệp lập 

- Phi u xuất kho 

- Chứng từ thu tiền: phi u thu, giấy báo có 

- Biên bản đối chi u công nợ  

- Sổ cái TK 131 

- Sổ nhật ký chung 

- Sổ chi ti t TK 131 từng khách hàng 

- Bảng tổng hợp TK 131 

b. Tài khoản sử dụng 

TK 131: Phải thu của khách hàng 
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Kết cấu TK 131: phải thu của khách hàng 

Bên nợ Bên có 

- Số tiền phải thu của khách hàng phát 

sinh trong kỳ khi bán sản phẩm, hàng 

hóa, bất động sản đầu tƣ, TSCĐ, dịch 

vụ, các khoản đầu tƣ tài  hính 

- Số tiền thừa trả lại cho khách hàng 

- Đ nh gi  lại các khoản phải thu bằng 

ngoại tệ (trƣ ng hợp tỷ giá ngoại tệ 

tăng so với Đồng Việt Nam). 

- Số tiền kh  h hàng đã trả nợ 

- Số tiền đã nhận ứng trƣớc, trả trƣớc 

của khách hàng 

- Khoản giảm giá hàng bán cho khách 

hàng s u khi đã gi o hàng và kh  h 

hàng có khi u nại 

- Doanh thu của số hàng đã   n  ị 

ngƣ i mua trả lại (có thu  GTGT hoặc 

không có thu  GTGT) 

- Số tiền chi t khấu thanh toán và chi t 

khấu thƣơng mại  ho ngƣ i mua 

-Đ nh gi  lại các khoản phải thu bằng 

ngoại tệ (trƣ ng hợp tỷ giá ngoại tệ 

giảm so với Đồng Việt Nam). 

Số dư bên nợ 

-Số tiền còn phải thu của khách hàng 

Số dư bên  ó (nếu có) 

- Số tiền nhận trƣớc, hoặc số đã thu 

nhiều hơn số phải thu của khách hàng 

chi ti t theo từng đối tƣợng cụ th . 

 

Chú ý: Khi lập Bảng  ân đối k  toán, phải lấy số dƣ  hi ti t theo từng đối tƣợng 

phải thu của tài khoản này đ  ghi cả hai chỉ tiêu  ên “Tài sản” và  ên “ guồn 

vốn”  
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1.2.3. Kế toán các nghiệp vụ thanh toán với người mua 

 

 ơ đồ 1.1   ơ đồ hạch toán các nghiệp vụ thanh toán với người mua theo QĐ 

48/2006/QĐ-BTC 
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1.3. Nội dung kế toán thanh toán vớ  n ười bán 

1.3.1. Nguyên tắc kế toán thanh toán với người bán 

 Nợ phải trả  ho ngƣ i   n, ngƣ i cung cấp vật tƣ, hàng hó , dịch vụ, 

hoặ   ho ngƣ i nhận thầu xây lắp chính, phụ cần đƣợc hạch toán chi ti t cho 

từng đối tƣợng phải trả.Trong chi ti t từng đối tƣợng phải trả, tài khoản này 

phản ánh cả số tiền đã ứng trƣớ   ho ngƣ i bán hàng hóa, dịch vụ, khối lƣợng 

xây lắp hoàn thành bàn giao. 

 Không phản ánh vào tài khoản này các nghiệp vụ mua vật tƣ, hàng hó , 

dịch vụ trả tiền ngay. 

 Những vật tƣ, hàng hó , dịch vụ đã nhận, nhập kho nhƣng đ n cuối tháng 

vẫn  hƣ   ó hó  đơn thì sử dụng giá tạm tính đ  ghi sổ và phải điều chỉnh về giá 

thực t  khi nhận đƣợ  hó  đơn hoặc thông báo chính thức củ  ngƣ i bán. 

 Khi hạch toán chi ti t các khoản này, k  toán phải hạch toán rõ ràng, rành 

mạch các khoản chi t khấu thanh toán, chi t khấu thƣơng mại, giảm giá hàng 

bán củ  ngƣ i   n, ngƣ i cung cấp n u  hƣ  đƣợc phản  nh trong hó  đơn mu  

hàng. 

1.3.2. Chứng từ, tài khoản và sổ sách sử dụng trong kế toán thanh toán với 

người bán 

a. Chứng từ, sổ sách sử dụng 

- Các chứng từ về mua hàng: Hợp đồng mu    n, hó  đơn   n hàng ( hoặc hóa 

đơn GTGT) do ngƣ i bán lập, biên bản ki m nghiệm vật tƣ, sản phẩm, hàng 

hóa, phi u nhập kho, biên bản giao nhận… 

- Các chứng từ thanh toán tiền hàng: phi u chi, giấy báo nợ, ủy nhiệm  hi, sé … 

- Biên bản đối chi u công nợ 

- Sổ cái TK 331 

- Sổ nhật ký chung 

- Sổ chi ti t TK 331 từng khách hàng 

- Bảng tổng hợp TK 331 

b. Tài khoản sử dụng 

TK 331: Phải trả  ho ngƣ i bán 
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Kết cấu TK 331: Phải trả n ười bán 

Bên nợ Bên có 

- Số tiền đã trả  ho ngƣ i bán vật tƣ, 

hàng hó , ngƣ i cung cấp dịch vụ, 

ngƣ i nhận thầu xây lắp. 

- Số tiền ứng trƣớ   ho ngƣ i bán, 

ngƣ i cung cấp, ngƣ i nhận thầu xây 

lắp nhƣng  hƣ  nhận đƣợc vật tƣ, hàng 

hóa, dịch vụ, khối lƣợng sản phẩm xây 

lắp hoàn thành bàn giao. 

- Số tiền ngƣ i bán chấp thuận giảm 

giá hàng hóa hoặc dịch vụ đã gi o theo 

hợp đồng. 

Chi t khấu thanh toán và chi t khấu 

thƣơng mại đƣợ  ngƣ i bán chấp 

thuận cho doanh nghiệp giảm trừ vào 

các khoản nợ phải trả  ho ngƣ i bán. 

- Giá trị vật tƣ, hàng hó  thi u hụt, 

kém phẩm chất khi ki m nhận và trả 

lại ngƣ i bán. 

- Đ nh gi  lại các khoản phải trả cho 

ngƣ i bán bằng ngoại tệ (trƣ ng hợp 

tỷ giá ngoại tệ tăng so với Đồng Việt 

Nam). 

- Số tiền phải trả  ho ngƣ i bán vật tƣ, 

hàng hó , ngƣ i cung cấp dịch vụ và 

ngƣ i nhận thầu xây lắp. 

- Điều chỉnh số chênh lệch giữa giá 

tạm tính nhỏ hơn gi  thực t  của số vật 

tƣ, hàng hó , dịch vụ đã nhận, khi có 

hó  đơn hoặc thông báo giá chính 

thức. 

- Đ nh gi  lại các khoản phải trả cho 

ngƣ i bán bằng ngoại tệ (trƣ ng hợp 

tỷ giá ngoại tệ tăng so với Đồng Việt 

Nam). 

Số dư bên nợ (nếu có) 

-Số tiền đã ứng trƣớ   ho ngƣ i bán 

hoặc số tiền đã trả nhiều hơn số phải 

trả  ho ngƣ i bán theo chi ti t của từng 

đối tƣợng cụ th . 

Số dư bên có 

-Số tiền còn phải trả  ho ngƣ i bán, 

ngƣ i cung cấp, ngƣ i nhận thầu xây 

lắp. 

 

Chú ý: Khi lập Bảng  ân đối k  toán, phải lấy số dƣ  hi ti t của từng đối tƣợng 

phản ánh ở tài khoản này đ  ghi hai chỉ tiêu  ên “tài sản” và  ên “ guồn vốn”  
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1.3.3. Kế toán các nghiệp vụ thanh toán với người bán 

 

  ơ đồ 1.2:  ơ đồ hạch toán các nghiệp vụ thanh toán với người bán theo QĐ 

48/2006/QĐ-BTC 
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1.4. Nội dung kế toán các nghiệp vụ t  n  toán  ó l ên qu n đến ngoại tệ 

1.4.1. Tỷ giá và quy định sử dụng tỷ giá trong kế toán 

 Tỷ giá hối đo i đƣợc hi u là giá của một đơn vị ngoại tệ tính theo đồng 

nội tệ  Đây  hính là gi   ủa ngoại tệ trên thị trƣ ng và đƣợ  x   định dựa trên 

quan hệ cung cầu về ngoại tệ. 

 Quy định sử dụng tỷ giá trong k  toán: 

 Khi doanh nghiệp thực hiện giao dịch bằng ngoại tệ, k  toán phải quy đổi 

ra một đơn vị tiền tệ thống nhất mà đơn vị mình sử dụng (USD). Việ  quy đổi 

phải  ăn  ứ vào tỷ giá của nghiệp vụ kinh t  phát sinh và tỷ giá giao dịch bình 

quân liên ngân hàng do ngân hàng nhà nƣớc Việt Nam công bố đ  ghi sổ. 

 Trong k  toán sử dụng 3 loại tỷ giá: tỷ giá giao dịch, tỷ giá xuất và tỷ giá 

ghi nhận nợ. 

 Tỷ giá giao dịch hay còn g i là tỷ giá thực t  (là tỷ giá do ngân hàng nhà 

nƣớc Việt Nam công bố tại th i đi m các nghiệp vụ kinh t  phát sinh), tỷ giá 

này đƣợc sử dụng khi phát sinh các nghiệp vụ kinh t  liên quan tới doanh thu, 

chi phí, hàng tồn kho, TSCĐ, khi tăng tiền mặt, tiền gửi, hoặ  ghi tăng  ông nợ 

là ngoại tệ. 

 Tỷ giá xuất là tỷ giá ghi trên sổ k  to n trƣớc th i đi m thanh toán, tỷ giá 

này đƣợc sử dụng đối với     trƣ ng hợp giảm vốn bằng tiền là ngoại tệ và 

đƣợ  tính theo phƣơng ph p  ình quân, FIFO hoặ  đí h d nh  

 Tỷ giá ghi nhận nợ là tỷ gi  đƣợc ghi chép trên sổ k  toán tại th i đi m 

phát sinh giao dịch mua bán, tỷ gi  này đƣợc sử dụng trong trƣ ng hợp ghi giảm 

công nợ là ngoại tệ. 

 Cuối năm tài  hính, k  toán phải ti n hành đ nh gi  lại các khoản mục 

tiền tệ có gốc ngoại tệ theo tỷ giá giao dị h  ình quân do ngân hàng nhà nƣớc 

Việt Nam công bố tại th i đi m đó  
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1.4.2. Kế toán các nghiệp vụ thanh toán với người mua, người bán có liên 

quan đến ngoại tệ 

 K  toán nghiệp vụ thanh toán với ngƣ i mu , ngƣ i   n  ó liên qu n đ n 

ngoại tệ th  hiện qu  sơ đồ sau: 

 

511,515,711   131       111,112 

      Số tiền phải thu Tỷ gi          hi ngƣ i mua trả   

       củ  ngƣ i mua ghi sổ        tiền bằng ngoại tệ   

     TK 131    635 

        Số chênh lệch giữa tỷ giá  

         ghi sổ TK 131 lớn hơn   

         tỷ giá hối đo i tại ngày 

     Tỷ    giao dịch (lỗ tỷ giá) 

     giá   

     ghi  hi ngƣ i mua trả tiền 

     sổ             bằng ngoại tệ 

    515  

     Số chênh lệch giữa tỷ giá  

     ghi sổ TK 131 nhỏ hơn tỷ giá 

     hối đo i tại ngày giao dịch (lãi tỷ giá) 

    N u ngƣ i mua trả tiền ngay  

      

 

 

 ơ đồ 1.3   ơ đồ kế toán thanh toán với người mua bằng ngoại tệ phát sinh 

trong giai đoạn hoạt động SXKD ( trong năm tài chính) 

  

Ghi 

theo tỷ 

giá 

thực t  

tại th i 

đi m 

nghiệp 

vụ kinh 

t  phát 

sinh 

Doanh 

thu và 

thu 

nhập 

khác 

theo tỷ 

giá 

giao 

dịch 

thực t  

tại th i 

đi m 

nghiệp 

vụ kinh 

t  phát 

sinh 
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111, 112      331  152, 153, 156, 211, 217, 241 

  Khi trả tiền  Tỷ giá ghi   611, 621, 627, 635, 641, 642 

   ho   ngƣ i bán  sổ TK 331  

          635            Số tiền  

   lỗ tỷ giá            phải trả 

   hối đo i             ngƣ i bán 

  Khi trả tiền   Tỷ giá 

   ho ngƣ i bán   ghi sổ 

   515   

        Lãi tỷ giá hối đo i 

            

         Lãi tỷ giá hối đo i 

        N u mua trả tiền ngay 

        635 

         Lỗ tỷ giá hối đo i 

 

 

 

 ơ đồ 1.4   ơ đồ kế toán thanh toán với người bán bằng ngoại tệ phát sinh 

trong giai đoạn  XKD (trong năm tài chính) 

 

 

111, 112, 128, 131, 413                 111, 112, 128, 

131,  

136 138  331  341…                  136, 138, 331, 

341… 

  

          Đ nh gi  lại các khoản mục tiền tệ         Đ nh gi  lại các khoản mục tiền tệ 

          Có gốc ngoại tệ theo tỷ giá giao dịch         có gốc ngoại tệ theo tỷ giá giao dịch 

          thực t  tại th i đi m báo cáo (lỗ tỷ giá)        thực t  tại th i đi m báo cáo (lãi tỷ giá) 

 

    515                              635 

K t chuy n lãi tỷ giá    K t chuy n lỗ tỷ giá 

 

 

 ơ đồ 1.5: Kế toán chênh lệch tỷ giá hối đoái phát sinh do đánh giá lại các 

khoản mục tiền tệ có gốc ngoại tệ tại thời điểm báo cáo 

 

 

Ghi 

theo 

tỷ giá 

ghi sổ 

k  

toán 

Trị giá 

vật tƣ, 

hàng 

hóa, 

TSCĐ, 

dịch vụ 

mua 

vào 

(theo tỷ 

giá hối 

đo i tại 

ngày 

giao 

dịch) 



Đại h c Dân Lập Hải Phòng  Khóa luận tốt nghiệp 

24 
 

Các doanh nghiệp có nghiệp vụ kinh t  phát sinh bằng ngoại tệ phải đƣợc 

thực hiện ghi sổ k  toán và lập báo cáo tài chính theo một đơn vị tiền tệ thống 

nhất. 

 Ở th i đi m cuối năm tài  hính, do nh nghiệp phải đ nh gi  lại các khoản 

mục tiền tệ có gốc ngoại tệ (đơn vị tiền tệ khác với đơn vị tiền tệ chính thức 

đƣợc sử dụng trong k  toán) theo tỷ giá giao dịch bình quân trên thị trƣ ng 

ngoại tệ liên ngân hàng do  gân hàng  hà nƣớc công bố tại th i đi m cuối năm 

tài chính, có th  phát sinh chênh lệch tỷ giá hối đo i (lãi hoặc lỗ). Doanh nghiệp 

phải chi ti t khoản chênh lệch tỷ giá hối đo i ph t sinh do đ nh gi  lại các 

khoản mục tiền tệ có gốc ngoại tệ của hoạt động đầu tƣ xây dựng  ơ  ản của 

hoạt động kinh doanh. 

 Đối với doanh nghiệp đầu tƣ XDCB, tỷ giá phát sinh trong năm và  hênh 

lệch tỷ gi  do đ nh gi  lại số dƣ ngoại tệ phát sinh trong kỳ (gi i đoạn trƣớc 

hoạt động) chênh lệch tỷ gi  ph t sinh trong năm và  hênh lệ h do đ nh gi  lại 

số dƣ ngoại tệ cuối năm đƣợc phản ánh vào Nợ hoặ  Có T  413  ho đ n th i 

đi m hoàn thành đầu tƣ xây dựng,  àn gi o  ông trình đƣ  vào sử dụng sẽ đƣợc 

k t chuy n ngay toàn bộ hoặc phân bổ dần vào Có TK 515 hoặc Nợ TK 635 

trong th i gian tối đ  không qu  5 năm  

  



Đại h c Dân Lập Hải Phòng  Khóa luận tốt nghiệp 

25 
 

1.5. Sự cần thiết của kế toán thanh toán vớ  n ườ  mu   n ười bán 

 Doanh nghiệp không th  chi trả tất cả các khoản phát sinh trong hoạt 

động kinh doanh với lƣợng vốn chủ sở hữu có hạn, dẫn đ n phải chi m dụng 

vốn của tổ chức khác làm phát sinh quan hệ thanh toán. Trong tất cả các khoản 

phải thu thì phải thu khách hàng chi m tỷ tr ng lớn nhất. Luồng tiền thu đƣợc từ 

khách hàng là nguồn  hính đ  doanh nghiệp chi trả các khoản nợ và ti p tục chu 

kỳ kinh doanh của mình. Việc quản lý và thu hồi nợ tốt sẽ nâng cao khả năng 

thanh toán của doanh nghiệp, đảm bảo cho doanh nghiệp có tình hình tài chính 

vững mạnh đ  vƣợt qua những khó khăn  ó th  gặp phải trong suốt quá trình 

hoạt động của mình và quy t định sự liên tục của quá trình sản xuất kinh doanh. 

 Quan hệ thanh toán là y u tố của hoạt động tài  hính và là  ơ sở cho công 

tác quản lý tài chính của doanh nghiệp. 

 Việc hạch toán các nghiệp vụ thanh toán chi ti t theo đối tƣợng, th i gian 

và tình hình thanh toán sẽ cung cấp cho nhà quản lý các thông tin cần thi t cho 

quản lý tài chính. Thông qua các thông tin này các nhà quản trị sẽ nắm đƣợc 

tình hình thanh toán của các doanh nghiệp đ  từ đó đƣ  r       hính s  h thu 

hồi nợ, thanh toán nợ và  ân đối tài chính doanh nghiệp giữa vốn chi m dụng và 

vốn bị chi m dụng sao cho hợp lý. 

 Tất cả các nghiệp vụ liên qu n đ n thanh toán phát sinh đều đƣợc bi u 

hiện qua các chứng từ, sổ sách nên việc quản lý các khoản nợ và thu hồi nợ phải 

đƣợc ti n hành thông qua k  toán. Từ sự quản lý thƣ ng xuyên và chi ti t của k  

to n mà   n gi m đốc sẽ có những quy t định đúng đắn, biện pháp kịp th i 

trong việc thu hồi nợ phải thu sớm nhất có th  từ phí  kh  h hàng nhƣng vẫn 

phải đảm bảo duy trì mối quan hệ tốt với bạn hàng, đồng th i chi trả đúng hạn 

 ho ngƣ i bán nhằm nâng cao uy tín cho công ty. Nhìn chung, quan hệ thanh 

toán với ngƣ i mu  và ngƣ i bán có ảnh hƣởng tr ng y u đ n tình hình tài 

chính của doanh nghiệp. 
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1.6. Nhiệm vụ củ  tổ chức kế toán thanh toán vớ  n ườ  mu   n ười bán 

- Tổ chức ghi chép nhằm theo dõi chặt chẽ các khoản phải thu, phải trả 

chi ti t theo từng đối tƣợng, từng khoản nợ, từng th i gi n, đôn đốc việc thanh 

toán kịp th i, tránh chi m dụng vốn lẫn nhau. 

- Đối với những khách nợ có quan hệ giao dị h mu    n thƣ ng xuyên 

hoặc có số dƣ nợ lớn thì định kỳ hoặc cuối niên độ k  toán cần ti n hành ki m 

tr , đối chi u từng khoản nợ phát sinh, số đã th nh to n và số còn nợ. N u cần 

có th  yêu cầu khách hàng xác nhận nợ bằng văn  ản. 

- Giám sát việc thực hiện ch  độ thanh toán công nợ và tình hình chấp 

hành kỷ luật thanh toán. 

- Tổng hợp, cung cấp thông tin kịp th i về tình hình công nợ từng loại 

cho quản lý đ  có biện pháp xử lý. 

- Tổ chức hệ thống tài khoản, hệ thống sổ k  toán chi ti t, sổ tổng hợp đ  

phản ánh công nợ phải thu và phải trả  Đồng th i  ũng  ần xây dựng nguyên 

tắc, quy trình k  toán chi ti t, k  toán tổng hợp thanh toán với ngƣ i mu , ngƣ i 

bán sao cho khoa h c và hợp lý, phù hợp với đặ  đi m của doanh nghiệp mà 

vẫn đảm bảo tuân thủ quy định và ch  độ. 

1 7  Đặ  đ ểm kế toán thanh toán theo hình thức kế toán Nhật Ký Chung. 

1.7.1. Nguyên tắc ghi sổ nhật ký chung: 

- Tất cả các nghiệp vụ kinh t , tài  hính ph t sinh đều phải đƣợc ghi vào sổ nhật 

ký, mà tr ng tâm là sổ nhật ký chung, theo trình tự th i gian phát sinh và theo 

nội dung kinh t  (định khoản k  toán) của nghiệp vụ đó  S u đó lấy số liệu trên 

các sổ nhật ký đ  ghi Sổ cái theo từng nghiệp vụ phát sinh. 

- Hình thức kế toán Nhật ký chung gồm các loại sổ chủ yếu sau: 

+ Sổ nhật ký chung, sổ nhật ký đặc biệt; 

+ Sổ cái; 

+ Các sổ, thẻ k  toán chi ti t. 
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- Ưu đ ểm 

+ Mẫu sổ đơn giản, d  thực hiện. Thuận tiện cho việ  phân  ông l o động 

k  toán 

+ Đƣợc dùng phổ bi n. Thuận tiện cho việc ứng dụng tin h c và sử dụng 

máy vi tính trong công tác k  toán 

+ Có th  ti n hành ki m tr  đối chi u ở m i th i đi m trên sổ Nhật ký 

chung. Cung cấp thông tin kịp th i. 

- N ượ  đ ểm 

+  ƣợng ghi chép nhiều. 

1.7.2. Trình tự ghi sổ kế toán theo hình thức kế toán Nhật ký chung 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ơ đồ 1.6:  ơ đồ trình tự ghi sổ nghiệp vụ thanh toán với người mua, người 

bán theo hình thức Nhật ký chung 

 

Ghi chú: Ghi hàng ngày 

               G   định kỳ 

      Kiểm tr   đối chiếu 

  

Chứng từ k  toán 

Sổ nhật kí chung 

Sổ cái TK 131, 331 

Bảng  ân đối số phát 

sinh 

Bảng tổng hợp 

chi ti t 

Sổ chi ti t 131, 331 

Báo cáo tài chính 

Sổ nhật kí đặc biệt 
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a. Công việc hàng ngày: 

- Hàng ngày,  ăn  ứ vào các chứng từ đã ki m tr  đƣợ  dùng làm  ăn  ứ ghi sổ, 

trƣớc h t ghi nghiệp vụ phát sinh vào sổ Nhật ký  hung, s u đó  ăn  ứ số liệu đã 

ghi trên sổ Nhật ký  hung đ  ghi vào Sổ Cái theo các tài khoản k  toán phù hợp.  

- N u đơn vị có mở sổ , thẻ k  toán chi ti t thì đồng th i với việc ghi sổ Nhật ký 

chung , các nghiệp vụ ph t sinh đƣợc ghi vào các sổ , thẻ k  toán chi ti t liên 

quan. 

- Trƣ ng hợp đơn vị mở các sổ Nhật ký đặc biệt thì hàng ngày,  ăn  ứ vào các 

chứng từ đƣợ  dùng làm  ăn  ứ ghi sổ, ghi nghiệp vụ phát sinh vào sổ Nhật ký 

đặc biệt liên qu n  Định kỳ (3, 5, 10, … ngày) hoặc cuối tháng, tùy khối lƣợng 

nghiệp vụ phát sinh, tổng hợp từng sổ Nhật ký đặc biệt, lấy số liệu đ  ghi vào 

các tài khoản phù hợp trên Sổ   i, s u khi đã loại trừ số trùng lặp do một nghiệp 

vụ đƣợ  ghi đồng th i vào nhiều sổ Nhật ký đặc biệt (n u có). 

b. Công việc cuố  t án   quý  năm: 

- Cuối tháng, cuối quý, cuối năm,  ộng số liệu trên Sổ Cái, lập Bảng  ân đối số 

ph t sinh  S u khi đã ki m tr  đối chi u khớp đúng, số liệu ghi trên Sổ Cái và 

bảng tổng hợp chi ti t (đƣợc lập từ các Sổ, thẻ k  toán chi ti t) đƣợ  dùng đ  lập 

các Báo cáo tài chính. 

- Theo nguyên tắc, Tổng số phát sinh Nợ và Tổng số phát sinh Có trên Bảng cân 

đối số phát sinh phải bằng Tổng số phát sinh Nợ và Tổng số phát sinh Có trên 

Nhật ký chung (hoặc sổ nhật ký chung và các sổ Nhật ký đặc biệt s u khi đã loại 

trừ số trùng lặp trên các sổ Nhật ký đặc biệt) cùng kỳ. 
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C ƯƠNG 2 

THỰC TRẠNG TỔ CHỨC K  TOÁN THANH TOÁN VỚI 

NGƯỜ       NGƯỜI BÁN TẠI CÔNG TY CỔ PHẦN TRUNG 

THỦY 

2.1. Khái quát về công ty cổ phần Trung Thủy  

2.1.1. Lịch sử hình thành của công ty cổ phần Trung Thủy 

- Tên ti ng Việt:  CÔNG TY CỔ PHẦN TRUNG THUỶ 

- Tên ti ng Anh: TRUNG THUY JS.CO 

- Tên giao dịch:  TRUNG THUY JS.CO  

- Tel: 031.3856814           Fax:031.3856814 

- Mã số thu : 0200605838 

- Địa chỉ trụ sở chính: 27/739 Nguy n Văn  inh – Vĩnh  iệm – Lê Chân – Hải 

Phòng 

- Văn phòng GD: Số 174 Vũ Chí Thắng – Lê Chân – Hải Phòng 

- Tổng vốn đầu tƣ: 5 000 000 000 V Đ 

-  gƣ i đại diện ph p lý:  ê Văn Thuỷ  

- Loại hình doanh nghiệp:  Công ty cổ phần 

- Quy mô:  Doanh nghiệp vừa và nhỏ 

*Quá trình hình thành và phát triển của công ty cổ phần Trung Thuỷ. 

- Công ty Cổ phần Trung Thuỷ đƣợc thành lập theo giấy chứng nhận đầu tƣ số 

0200605838  vào ngày 25/11/2004 đăng ký  ởi Chi cục Thu  quận Lê Chân. 

- Công ty cổ phần Trung Thuỷ bắt đầu đi vào hoạt động từ 14/03/2006 với một 

 ơ sở duy nhất tại quận Lê Chân, thành phố Hải Phòng với diện tích 637m
2
 đội 

ngũ  ông nhân  hỉ khoảng 40-50 ngƣ i,  ơ sở trang thi t bị thi u thốn. K  từ đó 

đ n nay, với sự nỗ lực củ    n Gi m Đố   ùng đội ngũ  ông nhân viên trong 

 ông ty s u hơn 10 năm hoạt động đã đạt đƣợc nhiều thành tí h đ ng ghi nhận. 

-  ăm 2008, do nhu  ầu cần thi t của mặt hàng,  ông ty đã xây dựng thêm một 

 ơ sở nữ  đ  tăng quy mô sản sản xuất tại huyện An Lão, thành phố Hải Phòng 

với diện tí h lên đ n 1.031m
2
, tuy n dụng thêm từ 100-200 công nhân. 

- Công ty cổ phần Trung Thuỷ luôn có số lƣợng đặt hàng lớn từ 2000-4000 sản 

phẩm, dịch vụ khác nhau phục vụ  ho     đơn vị nhƣ: quân đội, hải quan, khách 

sạn, nhà hàng, hội trƣ ng, lữ đoàn....ngoài ra còn nhận thầu các công trình xây 

dựng, nhà cử , trƣ ng h  … 
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- Trong hơn 10 năm hoạt động, với số vốn đầu tƣ   n đầu là 5.000.000.000, 

 ông ty đã xây dựng lên một  ơ sở sản xuất và kinh doanh gỗ nội thất có quy 

mô lớn với nhiều trang thi t bị hiện đại, máy móc tân ti n, công nhân có tay 

nghề và sản xuất ra nhiều mặt hàng chất lƣợng, tạo uy tín với thị trƣ ng trong cả 

nƣớc. 

2.1.2. Đặc điểm sản xuất kinh doanh của công ty  

Ngành nghề chính của công ty là sản xuất giƣ ng tủ, bàn, gh . Ngoài ra công ty 

 òn kinh do nh     lĩnh vực sau: 

STT Tên ngành Mã ngành 

1 Gi   ông  ơ khí, xử lý và tráng phủ kim loại 25920 

2 Dịch vụ lƣu trú ngắn ngày 5510 

3 Nhà hàng và các dịch vụ ăn uống phục vụ lƣu động 5610 

4 Kinh doanh bất động sản, quyền sử dụng đất thuộc chủ 

sở hữu, chủ sử dụng hoặ  đi thuê 

68100 

5 Sản xuất giƣ ng tủ, bàn, gh  3100 

6 Hoạt động dịch vụ hỗ trợ kinh doanh khác còn lại  hƣ  

đƣợ  phân vào đâu 

82990 

7 Cƣ , xẻ, bào gỗ và bảo quản gỗ 1610 

8 Sản xuất gỗ dán, gỗ lạng, ván ép và ván mỏng khác 16210 

9 Sản xuất đồ gỗ xây dựng 16220 

10 Sản xuất bao bì bằng gỗ 16230 

11 Sản xuất sản phẩm khác từ gỗ, SXSP từ tre, nứ , rơm, rạ 

và vật liệu t t bện 

1629 

12 Cho thuê máy móc, thi t bị và đồ dùng hữu hình khác 7730 

13 Bán buôn vật liệu, thi t bị lắp đặt khác trong xây dựng 4663 

14 Bán buôn nhiên liệu rắn, lỏng, khí và các sản phẩm liên 

quan 

4661 

15 Bán buôn kim loại và quặng kim loại 4662 

16 Xây dựng nhà các loại 41000 

17 Xây dựng  ông trình đƣ ng sắt và đƣ ng bộ 4210 

18 Xây dựng công trình công ích 42200 

19 Phá dỡ 43110 

20 Chuẩn bị mặt bằng 43120 
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21 Lắp đặt hệ thống điện 43210 

22 Hoàn thiện công trình xây dựng 43300 

23 B n  uôn đồ dùng kh    ho gi  đình 4649 

24 Bán buôn máy vi tính, thi t bị ngoại và phần mềm 46510 

25 Bán buôn thi t bị và linh kiện điện tử vi n thông 46520 

26 Cung ứng và quản lý nguồn l o động 7830 

2.1.3. Những thuận lợi, khó khăn và thành tích cơ bản của công ty trong quá 

trình hoạt động. 

Trong quá trình hoạt động công ty có nhiều thuận lợi nhƣng  ũng gặp không ít 

khó khăn  

*Thuận lợi: 

- Môi trƣ ng làm việc thoáng mát, sạ h đẹp đảm bảo chất lƣợng vệ sinh. 

- Đội ngũ  ông nhân viên  ó tinh thần trách nhiệm trong công việ , trình độ mĩ 

thuật cao.  

- Trang bị máy móc, thi t bị tân ti n hiện đại, nhà xƣởng rộng rãi. 

- Nguồn cung cấp gỗ và      V  kh   đảm bảo chất lƣợng, uy tín và hợp pháp. 

- Bộ máy quản lý làm việc có chuyên môn. 

*Khó khăn  

- Nguồn nhân sự tuy nhiệt tình nhƣng  hƣ  vững chắc về nghiệp vụ rất khó đ  

giải quy t các sự cố bất ng  xảy ra. 

- Nhiều đối thủ cạnh tranh trên thị trƣ ng. 

- Bộ máy hoạt động còn cồng kềnh, khó ki m soát. 

*Thành tích cơ bản: 

Chỉ tiêu Năm 2013 Năm 2014 Năm 2016 

Doanh Thu >1,5 tỷ >2 tỷ >3 tỷ 

Nộp ngân sách >60 triệu >80 triệu >90 triệu 

Thu nhập  ình quân đầu ngƣ i 2,5-5 triệu 3-7,5 triệu 4-9 triệu 
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2.1.4. Mô hình tổ chức bộ máy quản l  của công ty  

 

 ơ đồ 2.1: Bộ máy quản l  của c ng ty cổ phần Trung Thuỷ 

 

 Tổng gi m đố   ông ty: Ông   ê Văn Thuỷ ,sinh ngày 16/07/1957, Quốc 

tịch: Việt Nam. 

-  à ngƣ i đại diện pháp luật của công ty. 

- Chịu trách nhiệm lãnh đạo, chỉ đạo  hung đối với công ty về các vấn đề 

nhƣ:  hi n lƣợ  kinh do nh, đề r      phƣơng  n giải quy t,... 

-  à ngƣ i có nhiệm vụ, quyền hạn tối cao trong công ty. 

 Bộ phận hành chính tổng hợp: 

- Tham mƣu, giúp việc cho giám đốc công ty và tổ chức thực hiện các 

việ  trong lĩnh vực tổ chứ  l o động, quản lý và bố trí nhân lực, bảo hộ 

l o động, ch  độ  hính s  h,  hăm só  sức khỏe  ho ngƣ i l o động. 

- Ki m tra, đôn đốc các bộ phận trong công ty thực hiện nghiêm túc nội 

quy, quy ch  công ty. 

-  àm đầu mối liên lạc cho m i thông tin củ  gi m đốc công ty. 

 Bộ phận sản xuất: 

- Tổ  hứ  nghiên  ứu,  p dụng quy trình về hệ thống đo lƣ ng  hất 

lƣợng, ki m tr , gi m s t  hặt  hẽ quy trình sản xuất  h  tạo tại     phân 

xƣởng. 

- Theo dõi tình hình sản xuất  ủ  Công ty  ảo đảm yêu  ầu kỹ thuật   

-  i m tr      mặt hàng mà Công ty thự  hiện hoạt động xuất nhập  

-  ghiên  ứu  ải ti n đổi mới thi t  ị nhằm nâng   o  hất lƣợng sản 

phẩm, đề xuất sản phẩm không phù hợp  

Tổng gi m đố  

Bộ phận hành  hính 
tổng hợp 

Bộ phận sản xuất 
Bộ phận tài  hính - 

Marketing 
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- Ti n hành tổng k t, đ nh gi   hất lƣợng sản phẩm hàng th ng, tìm r  

những nguyên nhân không đạt đ  đƣ  r   iện ph p khắ  phụ   

- Chịu tr  h nhiệm quản lý, vận  huy n sản phẩm  ho kh  h hàng  

- Xây dựng và duy trì hệ thống quản lý  hất lƣợng theo tiêu  huẩn  hất 

lƣợng  

 Bộ phận tài  hính – Marketing: 

- Ghi  hép, phản  nh đầy đủ,  hính x       nghiệp vụ kinh t  ph t sinh 

hàng ngày  Theo dõi toàn  ộ tài sản hiện  ó  ủ  do nh nghiệp, đồng th i 

 ung  ấp đầy đủ thông tin về hoạt động kinh t  tài  hính  ủ   ông ty  

- Tổ  hƣ   hỉ đạo thự  hiện toàn  ộ  ông t   k  to n, hạ h to n     

nghiệp vụ kinh t  theo quy định  

- Nghiên  ứu ti p thị và thông tin, tìm hi u thị hi u khách hàng. 

- Lập hồ sơ thị trƣ ng và dự báo. 

- Khảo sát hành vi ứng xử của khách hàng tiềm năng  

- Phân khúc thị trƣ ng, xác định mục tiêu, định vị thƣơng hiệu. 

- Phát tri n sản phẩm, hoàn thiện sản phẩm với các thuộc tính mà thị 

trƣ ng mong muốn. 

2.1.5. Đặc điểm tổ chức công tác kế toán của công ty cổ phần Trung Thuỷ. 

2.1.5.1.  Mô hình tổ chức bộ máy kế toán của công ty 

Bộ m y k  to n  ủ   ông ty đƣợ  tổ  hứ  theo mô hình tập trung  Bộ m y có 

ý nghĩ  qu n tr ng trong qu  trình thu thập, xử lý,  ung  ấp thông tin  ho do nh 

nghiệp  Giúp do nh nghiệp xem xét, kinh do nh     mặt hàng phù hợp   h  đó 

do nh nghiệp  ó th  phân tí h, đ nh gi , lự   h n     phƣơng  n đầu tƣ s o  ho 

 ó hiệu quả nhất  

    Nhân viên k  toán củ   ông ty đều đƣợ  đào tạo chính quy chuyên ngành k  

toán, có th i gian làm k  to n tƣơng đối lâu năm nên  ó nhiều kinh nghiệm 

trong công tác hạch toán k  toán. 
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 ơ đồ 2.2: Bộ máy kế toán của công ty cổ phần Trung Thuỷ 

*C ứ  năn   n  ệm vụ  ủ  từn  bộ p ận kế toán  

  ế toán trưởn  

- Tổ  hứ   ông t   k  to n và  ộ m y k  to n phù hợp với tổ  hứ  kinh 

do nh  ủ   ông ty  

- Chịu tr  h nhiệm trự  ti p trƣớ  gi m đố   ông ty về      ông việ  

thuộ  phạm vi tr  h nhiệm và quyền hạn  ủ     to n trƣởng  

-Thự  hiện     quy định  ủ  ph p luật về k  to n, tài  hính trong đơn vị 

k  to n  

- Tổ  hứ  điều hành  ộ m y k  to n theo quy định  ủ   uật    To n và 

phù hợp với hoạt động  ủ   ông ty  

-  ập BCTC 

- Có quyền độ  lập về  huyên môn, nghiệp vụ k  to n  

- Yêu cầu      ộ phận liên qu n trong  ông ty  ung  ấp đầy đủ, kịp th i 

tài liệu liên qu n đ n  ông việ  k  to n và gi m s t tài  hính  ủ     to n 

trƣởng. 

  ế toán T CĐ: 

- Ghi  hép, phản  nh tổng hợp  hính x  , kịp th i số lƣợng, gi  trị 

TSCĐHH hiện  ó, tình hình tăng giảm và hiện trạng TSCĐHH trong 

phạm vi toàn đơn vị,  ũng nhƣ tại từng  ộ phận sử dụng TSCĐHH, tạo 

điều kiện  ung  ấp thông tin đ  ki m tr , gi m s t thƣ ng xuyên việ  giữ 

gìn,  ảo quản,  ảo dƣỡng TSCĐHH và k  hoạ h đầu tƣ đổi mới 

   to n 
trƣởng 

   
to n 
TSCĐ 

   to n 
Tiền 
lƣơng 
và   c 
khoản 
trích 
theo 
lƣơng 

   to n 
bán hàng 

   to n 
Tổng 
hợp 

Thủ 
quỹ 
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TSCĐHH trong từng đơn vị  

- Tính to n và phân  ổ  hính x   mứ  khấu h o TSCĐHH vào  hi phí sản 

xuất kinh do nh theo mứ  độ h o mòn  ủ  tài sản và  h  độ quy định  

Th m gi  lập k  hoạ h sử   hữ  và dự to n  hi phí sử   hữ  TSCĐ, gi m 

s t việ  sử   hữ  TSCĐHH về  hi phí và k t quả  ủ   ông việ  sử   hữ   

- Tính to n phản  nh kịp th i,  hính x   tình hình xây dựng tr ng  ị 

thêm, đổi mới, nâng  ấp hoặ  th o dỡ  ớt làm tăng giảm nguyên gi  

TSCĐHH  ũng nhƣ tình hình quản lý, nhƣợng   n TSCĐHH  

- Hƣớng dẫn, ki m tr      đơn vị,      ộ phận trự  thuộ  trong     do nh 

nghiệp thự  hiện đầy đủ  h  độ ghi  hép   n đầu về TSCĐHH, mở     

sổ, thẻ k  to n  ần thi t và hạ h to n TSCĐ theo  h  độ quy định  

  ế toán t ền lư n  và  á  k oản trí   t eo lư n : 

- Ghi  hép phản  nh kịp th i số lƣợng th i gi n l o động,  hất lƣợng sản 

phẩm, tính  hính x   tiền lƣơng phải trả  ho ngƣ i l o động  Tính  hính 

x   số tiền BHXH, BHYT,  PCĐ vào  hi phí và thu từ thu nhập  ủ  

ngƣ i l o động  

- Trả lƣơng kịp th i  ho ngƣ i l o động, gi m s t tình hình sử dụng quỹ 

lƣơng,  ung  ấp tài liệu  ho     phòng quản lý,  hứ  năng, lập k  ho  h 

quỹ lƣơng kỳ s u  

- Tính và phân  ổ  hính x   đối tƣợng, tính gi  thành   

- Phân tí h tình hình sử dụng quỹ lƣơng, quỹ BHXH, BHYT,  PCĐ, đề 

xuất  iện ph p ti p kiệm quỹ lƣơng,  ung  ấp số liệu  ho k  to n tổng 

hợp và      ộ phận quản lý kh    

-  ập   o   o về l o động, tiền lƣơng, BHXH, BHYT, PCĐ thuộ  phạm 

vi tr  h nhiệm  ủ  k  to n  Tổ  hứ  phân tí h tình hình sử dụng l o động, 

quỹ tiền lƣơng, quỹ BHXH, quỹ BHYT  PCĐ đề xuất      iện pháp 

kh i th    ó hiệu quả tiềm năng l o động, tăng năng suất l o động  

  ế toán bán  àn  

- Phản  nh gi m đố  tình hình thu mu , vận  huy n  ảo quản và dự trữ 

hàng ho , tình hình nhập xuất vật tƣ hàng ho   Tính gi  thự  t  mu  vào 

 ủ  hàng ho  đã thu mu  và nhập kho, ki m tr  tình hình thự  hiện k  

hoạ h thu mu , dự trữ và   n hàng nhằm thú  đẩy nh nh tố  độ luân 

 huy n hàng ho   
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- Ghi  hép phản  nh     nghiệp vụ th nh to n với ngƣ i mu  ngƣ i   n  

- Tổ  hứ  tốt k  to n  hi ti t vật tƣ hàng ho  theo từng loại từng thứ theo 

đúng số lƣợng và  hất lƣợng hàng ho     t hợp  hặt  hẽ giữ  k  to n  hi 

ti t với hạ h to n nghiệp vụ ở kho, thự  hiện đầy đủ  h  độ ki m kê hàng 

ho  ở kho   

- X   định đúng đắn do nh thu   n hàng, thu đầy đủ thu kịp th i tiền   n 

hàng, phản  nh kịp th i k t quả mu    n hàng ho   Th m gi  ki m kê và 

đ nh gi  lại vật tƣ, hàng ho   

  ế toán tổn   ợp 

- Hạ h to n     khoản  hi phí,     khoản trí h trƣớ ,     khoản phân  ổ, 

    nghiệp vụ kh  .  

-  i m tr  số dƣ  uối kỳ  ó hợp lý và khớp đúng với các báo cáo  hi ti t  

-  ập BCTC,       o   o quản trị theo mẫu. 

- Thống kê và tổng hợp số liệu k  to n khi  ó yêu  ầu. 

- Cung  ấp số liệu  ho   n gi m đố  hoặ      đơn vị  hứ  năng khi  ó 

yêu  ần. 

- In sổ  hi ti t và tổng hợp khối văn phòng, tổng hợp theo công ty theo 

quy định. 

- Th m gi  phối hợp  ông t   ki m tr , ki m kê tại     đơn vị  ơ sở. 

- Lƣu trữ dữ liệu k  to n theo quy định. 

 T ủ quỹ  

- Thự  hiện việ  ki m tr  lần  uối về tính hợp ph p và hợp lý  ủ   hứng 

từ trƣớ  khi xuất, nhập tiền khỏi quỹ. 

- Thự  hiện việ  th nh to n tiền mặt hàng ngày theo quy trình th nh to n 

 ủ   ông ty  . 

- Tự động thự  hiện ki m kê đối  hi u quỹ hàng ngày với k  to n tổng 

hợp  

- Quản lý toàn bộ tiền mặt trong két sắt. 

- Chịu tr  h nhiệm lƣu trữ  hứng từ thu  hi tiền  

- Đảm  ảo số dƣ tồn quỹ phụ  vụ kinh do nh và  hi trả lƣơng  ho nhân 

viên  ằng việ  thông báo kịp th i số dƣ tồn quỹ  ho k  to n tổng hợp  
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2.1.5.2. Hình thức kế toán, chế độ chính sách và phương pháp kế toán áp dụng 

tại công ty. 

 Công ty sử dụng hình thức k  toán nhật kí chung. 

 Công ty áp dụng Ch  độ k  toán doanh nghiệp do Bộ Tài chính ban hành 

theo quy t định 48/2006/QD – BTC  ngày 14/09/2006 của Bộ trƣởng Bộ 

Tài Chính. 

 Phƣơng ph p tính thu  GTGT: Phƣơng ph p khấu trừ. 

 Phƣơng ph p khấu hao TSCD đ ng áp dụng : Công ty tính khấu hao 

TSCĐ theo phƣơng ph p đƣ ng thẳng. 

 Tính giá vốn hàng xuất kho: Phƣơng ph p bình quân gia quyền cả kỳ. 

 Phƣơng ph p hạch toán k  toán hàng tồn kho: phƣơng ph p kê khai 

thƣ ng xuyên 

 Đơn vị tiền tệ sử dụng trong k  to n: Đồng Việt Nam. 

*Hình thức sổ kế toán 

- Công ty áp dụng hình thức sổ k  toán Nhật kí chung. 

- Đặ  trƣng  ơ  ản của hình thức k  toán Nhật ký chung là tất cả các nghiệp vụ 

kinh t  tài  hính ph t sinh đều phải đƣợc ghi vào sổ nhật ký, mà tr ng tâm là sổ 

Nhật ký chung, theo trình tự th i gi n ph t sinh và định khoản k  toán của 

nghiệp vụ đó  S u đó lấy số liệu trên các sổ Nhật ký đ  ghi Sổ Cái theo từng 

nghiệp vụ phát sinh. 

- Hệ thống sổ s  h mà Công ty đ ng sử dụng bao gồm: 

           - Sổ Nhật ký chung. 

           - Sổ cái. 

           - Sổ, thẻ k  toán chi ti t. 
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 ơ đồ 2.3: Trình tự ghi sổ kế toán theo hình thức nhật ký chung 

Ghi chú: Ghi hàng ngày 

               G   định kỳ 

      Kiểm tr   đối chiếu  

 

- Hàng ngày,  ăn  ứ vào các chứng từ đã ki m tr  đƣợ  dùng làm  ăn  ứ ghi sổ, 

trƣớc h t ghi nghiệp vụ phát sinh vào sổ Nhật ký  hung, s u đó  ăn  ứ số liệu đã 

ghi trên sổ Nhật ký  hung đ  ghi vào Sổ Cái theo các tài khoản k  toán phù hợp. 

N u đơn vị có mở sổ , thẻ k  toán chi ti t thì đồng th i với việc ghi sổ Nhật ký 

chung , các nghiệp vụ ph t sinh đƣợc ghi vào các sổ , thẻ k  toán chi ti t liên 

quan. 

-Cuối tháng, cuối quý, cuối năm,  ộng số liệu trên Sổ Cái, lập Bảng  ân đối số 

ph t sinh  S u khi đã ki m tr  đối chi u khớp đúng, số liệu ghi trên Sổ Cái và 

bảng tổng hợp chi ti t (đƣợc lập từ các Sổ, thẻ k  toán chi ti t) đƣợ  dùng đ  lập 

các Báo cáo tài chính. 

-Theo nguyên tắc, Tổng số phát sinh Nợ và Tổng số phát sinh Có trên Bảng cân 

đối số phát sinh phải bằng Tổng số phát sinh Nợ và Tổng số phát sinh Có trên 

Nhật ký chung. 

Chứng từ k  toán 

Sổ nhật kí chung 

Sổ cái 

Bảng  ân đối số 

phát sinh 

Bảng tổng hợp 

chi ti t 

Sổ, thẻ k  toán chi ti t 

Báo cáo tài chính 
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2.1.6. Đặc điểm về phương thức thanh toán và hình thức thanh toán tại công 

ty cổ phần Trung Thủy. 

* Đặ  đi m về đối tƣợng thanh toán tại công ty 

- Về nhà cung cấp: là các nhà cung cấp đ ng tin  ậy trên thị trƣ ng, thƣ ng là 

các công ty cung cấp các loại gỗ. 

- Về khách hàng: là những công ty nội thất, trƣ ng h c, nhà hàng, khách sạn, lữ 

đoàn... 

* C   phƣơng thức thanh toán 

- Phƣơng thức thanh toán: gồm thanh toán trực ti p và thanh toán trả chậm 

* Hình thức thanh toán: Gồm 2 loại  ơ  ản thanh toán bằng tiền mặt và thanh 

toán không bằng tiền mặt nhƣ  huy n khoản đ  thanh toán với khách hàng 

thông qua giao dịch tại ngân hàng mà công ty mở tài khoản. 
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2.2. Thực trạng tổ chức kế toán thanh toán vớ  n ườ  mu   n ười bán tại 

công ty cổ phần Trung Thủy 

2.2.1. Kế toán thanh toán với người mua tại công ty cổ phần Trung Thủy 

Chứng từ sử dụng: 

- Hợp đồng mua bán 

- Hó  đơn GTGT 

- Giấy báo có của ngân hàng 

- Phi u thu 

Tài khoản sử dụng: TK 131 – Phải thu của khách hàng 

Sổ sách sử dụng: sổ nhật ký chung, sổ cái TK 131, sổ chi ti t phải thu khách 

hàng, bảng tổng hợp phải thu khách hàng 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ơ đồ 2.4: Quy trình kế toán thanh toán với người mua tại công ty cổ phần 

Trung Thủy 

 Ghi chú: Ghi hàng ngày 

                G   định kỳ 

       Kiểm tr   đối chiếu  

 

Chứng từ k  toán 

Sổ nhật kí chung 

Sổ cái TK 131 

Bảng  ân đối số 

phát sinh 

Bảng tổng hợp phải thu 

khách hàng 

Sổ chi ti t phải thu khách hàng 

Báo cáo tài chính 
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- Hàng ngày,  ăn  ứ  vào các chứng từ k  toán đã ki m tra ghi chép vào sổ Nhật 

ký chung và sổ chi ti t phải thu khách hàng. S u đó từ sổ nhật ký chung, k  toán 

ghi chép vào sổ cái tài khoản. Cuối kỳ từ sổ chi ti t phải thu khách hàng lập 

bảng tổng hợp phải thu kh  h hàng  Đồng th i ki m tr , đối chi u số liệu giữa 

sổ cái tài khoản 131 với bảng tổng hợp phải thu khách hàng. 

- S u khi đã ki m tr  đối chi u khớp đúng số liệu ghi trên Sổ cái tài khoản 131 

và bảng tổng hợp phải thu khách hàng, cuối kỳ ti n hành lập bảng  ân đối số 

phát sinh. Căn  ứ số liệu trên sổ cái tài khoản 131,  ảng tổng hợp phải thu 

khách hàng  và bảng  ân đối số ph t sinh đ  lập các Báo cáo tài chính. 
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Ví dụ 1: Ngày 30/11 Bán hàng cho Chi nh nh Tổng  ông ty thƣơng mại Sài 

Gòn tại Hà  ội – T HH một thành viên  hƣ  thu tiền: 75.000 000 ( hƣ  thu  

VAT). 

Đ : - Nợ TK 131: 82.500.000  

            Có TK 511: 75.000.000  

            Có TK 3331: 7.500.000 

Biểu số 1:  Đ GTGT 0000126 

 O  ĐƠN 

GIÁ TRỊ G   TĂNG 

Liên 3 : Nội bộ 

Ngày   30 t án  11  năm 2016 

Mẫu số: 01 GTKT3/002 

Ký hiệu: AA/16P 

Số: 0000126 

Đơn vị bán hàng: Công ty cổ phần Trung Thủy 

Mã số thu : 0200605838 

Địa chỉ: 27/739 Nguy n Văn  inh, phƣ ng Vĩnh  iệm,quận Lê Chân, tp Hải Phòng 

Điện thoại/Fax: …0313 856814………  

Số tài khoản:………………………  

H  tên ngƣ i mua hàng: ..................................................................... 

Tên đơn vị: Chi nh nh Tổng  ông ty thƣơng mại Sài Gòn tại Hà  ội – T HH một thành viên 

Mã số thu : 0300100037-002 

Địa chỉ: 154 Phố Hu ,  Quận H i Bà Trƣng, Hà  ội 

Hình thức thanh toán: .......CK....; Số tài khoản:.................................. 

STT Tên hàng hoá, dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số lƣợng Đơn gi  Thành tiền 

A B C 1 2 3 = 1 x 2 

1 Gh  gỗ óc chó M43 chi c 150 500.000 75.000.000 

      

      

  Cộn
 tiền hàng: 75.000.000 

Thu  suất GTGT: 10%  Tiền thu  GTGT: 7.500.000 

  Tổng cộng tiền thanh toán 82.500.000 

Số tiền vi t bằng chữ: T m mƣơi h i triệu năm trăm nghìn đồng chẵn. 

 gƣ i mua hàng 

(Ký, ghi rõ h  tên) 

 gƣ i bán hàng 

(Ký, ghi rõ h  tên) 

Thủ trƣởng đơn vị 

( ý, đóng dấu, ghi rõ h  tên) 

(Cần ki m tr , đối chiêu khi lập, giao nhận hó  đơn) 
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Ví dụ 2: Ngày 10/11 Bán hàng cho Trƣ ng ti u h c Nguy n Công Trứ  hƣ  thu 

tiền: 210.000.000 ( hƣ  thu  VAT 10%). 

Đ : - Nợ TK 131: 231.000.000  

            Có TK 511: 210.000.000 

            Có TK 3331: 21.000.000 

Biểu số 2:  Đ GTGT 0000120 

 O  ĐƠN 

GIÁ TRỊ GIA TĂNG 

Liên 3 : Nội bộ 

Ngày   10 t án  11  năm 2016 

Mẫu số: 01 GTKT3/002 

Ký hiệu: AA/16P 

Số: 0000120 

Đơn vị bán hàng: Công ty cổ phần Trung Thủy 

Mã số thu : 0200605838 

Địa chỉ: 27/739 Nguy n Văn  inh, phƣ ng Vĩnh  iệm,quận Lê Chân, tp Hải Phòng 

Điện thoại/F x: …0313 856814………  

Số tài khoản:………………………  

H  tên ngƣ i mua hàng: ..................................................................... 

Tên đơn vị: Trƣ ng ti u h c Nguy n Công Trứ 

Mã số thu :. 0200987538 

Địa chỉ: Số 59 đƣ ng Nguy n Công Trứ - Q. Lê Chân – TP Hải Phòng 

Hình thức thanh toán: .......CK....; Số tài khoản:.................................. 

STT Tên hàng hoá, dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số lƣợng Đơn gi  Thành tiền 

A B C 1 2 3 = 1 x 2 

1 
Bàn h c sinh gỗ xoan 

đào BHS-01 

chi c 
700 300.000 210.000.000 

      

      

  Cộng tiền hàng: 210.000.000 

Thu  suất GTGT: 10%  Tiền thu  GTGT: 21.000.000 

  Tổng cộng t
ền thanh toán 231.000.000 

Số tiền vi t bằng chữ: H i trăm    mƣơi mốt triệu đồng chẵn. 

 gƣ i mua hàng 

(Ký, ghi rõ h  tên) 

 gƣ i bán hàng 

(Ký, ghi rõ h  tên) 

Thủ trƣởng đơn vị 

( ý, đóng dấu, ghi rõ h  tên) 

(Cần ki m tr , đối chiêu khi lập, giao nhận hó  đơn) 
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Ví dụ 3: Ngày 02/12 Chi nh nh Tổng  ông ty thƣơng mại Sài Gòn tại Hà  ội – 

T HH một th nh viên thanh toán tiền hàng theo HĐ 0000126 

Biểu số 3: Phiếu báo có  

NGÂN HÀNG TMCP KỸ THƢƠ G VIỆT NAM 

Chi nhánh: HB-TCB HONG BANG 

MST:  0100230800-004  

Mẫu số: 01GTKT2/004 

Ký hiệu: AA/16T 

Số: 15655017993635.01000 

                        PHI U BÁO CÓ 

                               (Kiêm hóa đơn thu phí dịch vụ) 

                                                                             Liên 2 – Giao khách hàng                 Ngày 02/12/2016 

Tên khách hàng: CTY CP TRUNG THUY 

Địa chỉ: 27/739 Nguyen Van Linh, phuong Vinh 

Niem, quan Le Chan 

Mã số thu : 0200605838 

Số ID khách hàng: 22436470  

 Số tài khoản: 19025685342060 

Loại tiền: VND 

Loại tài khoản: TIEN GUI THANH TOAN 

Số bút toán hạch toán:  

 

 

Chúng tôi xin thông   o đã ghi  ó tài khoản của Quý khách số tiền theo chi ti t sau: 

 

Số tiền bằng chữ: T m mƣơi h i triệu năm trăm nghìn V D  hẵn. 

Trích y u:  

Lập phi u Ki m soát K  to n trƣởng 

 

  

Nội dung Số tiền 

Chi nhanh cong ty thuong mai Sai Gon tai Ha Noi – 

TNHH mot thanh vien thanh toan tien 

82,500,000 

Tổng số tiền 82,500,000 
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Ví dụ 4: Ngày 15/11 Trƣ ng ti u h c Nguy n Công Trứ thanh toán tiền hàng 

theo HĐ 0000120 

Biểu số 4: Phiếu báo có  

NGÂN HÀNG TMCP KỸ THƢƠ G VIỆT NAM 

Chi nhánh: HB-TCB HONG BANG 

MST:  0100230800-004  

Mẫu số: 01GTKT2/004 

Ký hiệu: AA/16T 

Số: 15655017107835.01000 

                        PHI U BÁO CÓ 

                               (Kiêm hóa đơn thu phí dịch vụ) 

                                                                             Liên 2 – Giao khách hàng                 Ngày 15/11/2016 

Tên khách hàng: CTY CP TRUNG THUY 

Địa chỉ: 27/739 Nguyen Van Linh, phuong Vinh 

Niem, quan Le Chan 

Mã số thu : 0200605838 

Số ID khách hàng: 22436470  

 Số tài khoản: 19025685342060 

Loại tiền: VND 

Loại tài khoản: TIEN GUI THANH TOAN 

Số bút toán hạch toán:  

 

 

Chúng tôi xin thông   o đã ghi  ó tài khoản của Quý khách số tiền theo chi ti t sau: 

 

Số tiền bằng chữ: H i trăm    mƣơi mốt triệu VND chẵn. 

Trích y u:  

Lập phi u Ki m soát K  to n trƣởng 

 

  

Nội dung Số tiền 

Truong tieu hoc Nguyen Cong Tru thanh toan tien 231,000,000 

Tổng số tiền 231,000,000 
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Biểu số 5: Trích Nhật ký chung 2016  

Đ n v : Công ty cổ phần Trung Thủy   

Đị    ỉ: 27/739 Nguy n Văn Linh – Vĩnh  iệm – Lê Chân – 

Hải Phòng  

                                                 SỔ NHẬT KÝ CHUNG 

 ăm 2016 

  Đơn vị tính: Đồng 

NT 

ghi sổ 

Chứng từ 
Di n giải T ĐƢ 

Số phát sinh 

SH NT NỢ CÓ 

 …      ……  ……………… …… …………   …………  

10/11 
 Đ 

0000120 
10/11 

Bán hàng cho 

Trường tiểu học 

Nguyễn Công Trứ 

  ư  t u t ền 

131 231.000.000  

511  210.000.000 

3331  21.000.000 

 …      ……  ……………… …… …………   …………  

15/11 PBC 15/11 

Trường tiểu học 

Nguyễn Công Trứ 

thanh toán tiền 

hàng 

112 231.000.000  

131  231.000.000 

 …      ……  ……………… …… …………   …………  

30/11 
 Đ 

0000126 
30/11 

Bán hàng cho CN 

Tổn  CTTM  à  

G n tạ  HN   ư  

thu tiền 

131 82.500.000  

511  75.000.000 

3331  7.500.000 

 …      ……  ……………… …… …………   …………  

02/12 PBC 02/12 

CN Tổn  CTTM 

 à  G n tạ  HN 

thanh toán tiền 

hàng 

112 82.500.000  

131  82.500.000 

 …  ..... ……… …  ……… …… 

   Cộng phát sinh  560.016.333.423 560.016.333.423 

                                                                                                     gày 31 th ng 12 năm 2016 

N ười lập biểu                                        Kế toán trưởng                              G ám đốc 

(Ký, ghi rõ h  tên)                                  (Ký, ghi rõ h  tên)                        (Ký, ghi rõ h  tên)             

 ẫu số  03 -DNN 

( B n hành theo QĐ 48/2006QĐ-

BTC ngày 14/9/2006  ủ  Bộ 

trƣởng BTC) 



Đại h c Dân Lập Hải Phòng  Khóa luận tốt nghiệp 

47 
 

Biểu số 6: Trích Sổ Cái TK 131  

Đ n v : Công ty Cổ Phần Trung Thủy 

Đị    ỉ: 27/739 Nguy n Văn  inh – Vĩnh  iệm – HP 

 ẫu số:  03b – DNN 

(Ban hành theo QĐ số: 48/2006/QĐ- 

BTC 

Ngày 14/9/2006 của Bộ trưởng BTC) 

 Ổ C   

 ăm:2016 

Tên tài khoản: Phải thu kh  h hàng  

                                                                Số hiệu: 131                                   Đơn vị tính : Đồng 

 TGS 
Chứng từ 

Di n giải 
SH 

T ĐƢ 

Số tiền 

Số hiệu  T  ợ Có 

    ố dư đầu kỳ  1.304.457.723  

… … … ………   …  ……  …   

10/11 
 Đ 

0000120 
10/11 

 án  àn    o Trường 

tiểu học Nguyễn Công 

Trứ   ư  t u t ền 

511 210 000 000  

3331 21 000 000  

… … … ………   …  ……  …   

15/11 PBC 15/11 

Trường tiểu học 

Nguyễn Công Trứ 

thanh toán tiền hàng 

112  231.000.000 

… … … ………   …  ……  …   

30/11 
 Đ 

0000126 
30/11 

Bán hàng cho CN 

Tổn  CTTM  à  G n 

tạ  HN   ư  t u t ền 

511 75.000.000  

3331 7.500.000  

… … … ………   …  ……  …   

02/12 PBC 02/12 

CN Tổn  CTTM  à  

G n tạ  HN thanh toán 

tiền hàng 

112  82.500.000 

… … … ………   …  ……  …   

   Cộng SPS  23 905 887 056 16 847 969 623 

    ố dư  uố  kỳ  8 362 375 156  

- Sổ này  ó      tr ng, đ nh số từ tr ng sô 01 đ n tr ng      

-  gày mở sổ:        

Ngày 31 tháng 12 năm 2016 

N ườ      sổ 

(ký, h  tên) 

 ế toán trưởn  

(ký, h  tên) 

G ám đố  

(ký, h  tên, đóng dấu) 
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Biểu số 7 : Trích sổ chi tiết phải thu khách hàng 

Đ n v : Công ty cổ phần Trung Thủy  

Đị    ỉ: 27/739 Nguy n Văn Linh – Vĩnh  iệm – HP 

 ẫu số:  13 – DNN 

(Ban hành theo QĐ số: 48/2006/QĐ- BTC 

Ngày 14/9/2006 của Bộ trưởng BTC) 

SỔ CHI TI T P Ả  T      C   ÀNG  

Tài khoản: 131 

Đối tƣợng: TRƯỜNG TIỂU HỌC NGUYỄN CÔNG TRỨ 

                                                                                                      ăm 2016                                                                                    Đơn vị tính: Đồng 

NTGS Chứng từ Di n giải 
T ĐƢ 

Th i hạn 

C/K 

Số phát sinh Số dƣ 

Số hiệu  NT Nợ  Có Nợ Có 

    DĐ      8.020.000  

… … … … … … … … …  

23/5 HĐ 0000068 23/5 B n hàng  hƣ  thu tiền 
511  98.500.000  177.520.000  

3331  9.850.000  187.370.000  

30/5 PBC 30/5 Thu tiền hàng bằng chuy n khoản 112   108.350.000 79.020.000  

10/11  Đ 0000120 10/11  án  àn    ư  t u t ền 

511  210 000 000  289 020 000  

3331  21 000 000  310.020.000  

15/11 PBC 15/11 Thu tiền hàng bằng chuyển khoản 112   231.000.000 79.020.000  

   Cộng số phát sinh   401.020.000 389.020.000   

   SDCK     20.020.000  

 gày 31 th ng 12 năm 2016 

                             N ườ      sổ                                                                                              ế toán trưởn                                                                       G ám đố  

                             (ký, h  tên)                                                                                                   (ký, h  tên)                                                                  (ký, h  tên, đóng dấu)  
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Biểu số 8 : Trích sổ chi tiết phải thu khách hàng 

Đ n v : Công ty cổ phần Trung Thủy  

Đị    ỉ: 27/739 Nguy n Văn Linh – Vĩnh  iệm – HP 

 ẫu số:  13 – DNN 

(Ban hành theo QĐ số: 48/2006/QĐ- BTC 

Ngày 14/9/2006 của Bộ trưởng BTC) 

SỔ CHI TI T P Ả  T      C   ÀNG 

Tài khoản: 131 

Đối tƣợng: C   N  N  TỔNG C NG T  T ƯƠNG  Ạ   À  G N TẠ   À NỘ  – TN    ỘT T ÀN  V  N 

                                                                                                      ăm 2016                                                                                    Đơn vị tính: Đồng 

NTGS Chứng từ Di n giải 
T ĐƢ 

Th i hạn 

C/K 

Số phát sinh Số dƣ 

Số hiệu  NT Nợ  Có Nợ Có 

    DĐ      20.560.000  

   ………     ……  

20/09 HĐ 0000115 20/09 B n hàng  hƣ  thu tiền 
511  52.350.000  112.990.000  

3331  5.235.000  118.225.000  

28/09 PBC 28/09 Thu tiền hàng bằng chuy n khoản 112   57.585.000 60.640.000  

30/11  Đ 0000126 30/11  án  àn    ư  t u t ền 511  75 000 000  135.640.000  

    3331  7 500 000  143.140.000  

02/12 PBC 02/12 Thu tiền hàng bằng chuyển khoản 112   82.500.000 60.640.000  

   ………     ……  

   Cộng số phát sinh   235.400.000 210.460.000   

   SDCK     45.500.000  

 gày 31 th ng 12 năm 2016 

                             N ườ      sổ                                                                                  ế toán trưởn                                                            G ám đố  

                            (ký, h  tên)                                                                                        (ký, h  tên)                                                       (ký, h  tên, đóng dấu)  
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Biểu số 9 : Trí   bản  tổn   ợp p ả  t u k á    àn  

Đ n v : Công ty cổ phần Trung Thủy  

Đị    ỉ: 27/739 Nguy n Văn Linh – Vĩnh  iệm – HP 

 

BẢNG TỔNG HỢP PHẢI THU KHÁCH HÀNG 

Tài khoản: Phải thu khách hàng 

                                                                               Năm 2016      Đơn vị tính : Đồng 

Mã KH Tên khách hàng Số dư đầu kỳ Số phát sinh trong kỳ Số dư  uối kỳ 

Nợ Có Nợ Có Nợ Có 

 ………         

MoreHome Công ty  ổ phần MoreHome 0  420.000.000 420.000.000 0  

NGUYENCONG

TRU 

Trường tiểu học Nguyễn Công 

Trứ 
8.020.000  401.020.000 389. 020.000 20.020.000  

ANCUONG Công ty  ổ phần gỗ  n Cƣ ng 0  570.356.000 570.356.000 0  

SAIGON 
C   n án  Tổn  CTTM  à  

G n tạ   à Nộ  
20.560.000  235.400.000 210.460.000 45.500.000  

 ……         

 Cộng  1.304.457.723  23 905 887 056 16 847 969 623 8 362 375 156  

                                                                                                           gày 31 th ng 12 năm 2016 

                           N ười ghi sổ                                                            Kế toán trưởng                                             G ám đốc 

                            (ký, h  tên)                                                                 (ký, h  tên)                                       (ký, h  tên, đóng dấu)  
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2.2.2. Kế toán thanh toán với người bán tại công ty cổ phần Trung Thủy 

Chứng từ sử dụng: 

- Hợp đồng mua bán 

- Hó  đơn GTGT 

- Giấy báo nợ của ngân hàng 

- Ủy nhiệm chi 

Tài khoản sử dụng: TK 331 – Phải trả ngƣ i bán 

Sổ sách sử dụng: sổ nhật ký chung, sổ cái TK 331, sổ chi ti t phải trả ngƣ i 

bán,  ảng tổng hợp phải trả ngƣ i bán. 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ơ đồ 2.5:Quy trình kế toán thanh toán với người bán tại công ty cổ phần 

Trung Thủy 

Ghi chú: Ghi hàng ngày 

                G   định kỳ 

      Kiểm tr   đối chiếu  

  

Chứng từ k  toán 

Sổ nhật kí chung 

Sổ cái TK 331 

Bảng  ân đối số 

phát sinh 

Bảng tổng hợp phải 

trả ngƣ i   n 

Sổ  hi ti t phải trả ngƣ i   n 

Báo cáo tài chính 
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- Hàng ngày,  ăn  ứ  vào các chứng từ  k  to n đã ki m tra ghi  hép vào sổ 

Nhật ký chung và sổ  hi ti t phải trả ngƣ i   n  S u đó  ăn  ứ số liệu đã ghi 

trên sổ Nhật ký  hung đ  ghi vào Sổ cái TK 331. Cuối kỳ từ sổ  hi ti t T  331 

lập  ảng tổng hợp phải trả ngƣ i   n  Đồng th i ki m tr , đối  hi u số liệu giữ  

sổ   i T  331 với  ảng tổng hợp phải trả ngƣ i   n  

- S u khi đã ki m tr  đối chi u khớp đúng số liệu ghi trên Sổ cái TK 331 và 

bảng tổng hợp phải trả  ho ngƣ i   n, cuối kỳ ti n hành lập bảng  ân đối số 

phát sinh. Căn  ứ số liệu trên sổ cái TK 331,  ảng tổng hợp phải trả ngƣ i   n 

và bảng  ân đối số ph t sinh đ  lập các Báo cáo tài chính.  

 

Ví dụ 1: Ngày 04/11 công ty mua 800m
3
 gỗ khối Li u  Đơn gi  603 405đ/m

3
. 

( hƣ  thu  VAT) của công ty  ổ phần đầu tƣ thƣơng mại Thăng  ong  hƣ  trả 

tiền. 

Đ : Nợ TK 152: 482.724.000 

        Nợ TK 133: 48.272.400 

           Có TK 331: 530.996.400 
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Biểu số 9 :  ó  đ n GTGT số 0000245 

 O  ĐƠN 

GIÁ TRỊ G   TĂNG 

Liên 2:Giao cho ngƣ i mua 

Ngày    04 th ng 11    năm 2016 

Mẫu số: 01GTKT3/001  

Ký hiệu: AA/16P 

Số: 0000245 

Đơn vị bán hàng: Công ty cổ phần đầu tƣ thƣơng mại Thăng  ong 

Mã số thu : 0208914902 

Địa chỉ: Tò  nhà Thăng  ong,  hu đô thị mới, Đƣ ng 188, Mạo  hê, Đông Triều, 

Quảng Ninh 

Điện thoại: 033.3657.948  

Số tài khoản:  .............................................................................................................................  

H  tên ngƣ i mua hàng:............................................ 

Tên đơn vị: Công ty cổ phần Trung Thuỷ  

Số tài khoản: 

Địa chỉ: 27/739 Nguy n Văn  inh – Vĩnh  iệm – Lê Chân – Hải Phòng  

Hình thức thanh toán: .......CK....; Mã số thu :..0200605838............................... 

STT Tên hàng hoá, dịch vụ 
Đơn vị 

tính 

Số 

lƣợng 
Đơn gi  Thành tiền 

A B C 1 2 3 = 1 x 2 

01 Gỗ khối Li u HK38 m
3 

800 603.405 482.724.000 

      

      

      

  Cộng tiền hàng: 482.724.000 

Thu  suất GTGT: 10%  Tiền thu  GTGT: 48.272.400 

  Tổng cộng tiền thanh toán 530.996.400 

Số tiền vi t bằng chữ:  ăm trăm    mƣơi triệu  hín trăm  hín mƣơi sáu nghìn bốn 

trăm đồng ...................................................................................................................................  

 gƣ i mua hàng 

(Ký, ghi rõ h  tên)  

  gƣ i bán hàng                   Thủ trƣởng đơn vị 

(Ký, ghi rõ h  tên)     ( ý, đóng dấu, ghi rõ h  tên) 

(Cần ki m tr  , đối chi u khi lập, giao nhận hó  đơn) 
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Ví dụ 2: Ngày 05/11 công ty mua 5 782 kg thép ø12 đơn gi  15 500đ/kg và 

14.135 kg thép ø6-ø8 đơn gi  15 500đ/kg ( hƣ  thu  VAT) của công ty TNHH 

TM Hùng Vĩnh Thịnh  hƣ  trả tiền. 

Đ : Nợ TK 152: 308.713.500 

        Nợ TK 133: 30.871.350 

           Có TK 331: 339.584.850 

Biểu số 10 :  ó  đ n GTGT số 0000195 

 O  ĐƠN 

GIÁ TRỊ G   TĂNG 

Liên 2:Giao cho ngƣ i mua 

 gày    05 th ng 11    năm 2016 

Mẫu số: 01GTKT3/001  

Ký hiệu: AA/16P 

Số: 0000195 

Đơn vị   n hàng: Công ty T HH TM Hùng Vĩnh Thịnh 

Mã số thu : 0201661397 

Địa chỉ: Số 24/183 Hùng Vƣơng, phƣ ng Sở Dầu, quận Hồng Bàng, tp HP 

Điện thoại: 031.3540055  

Số tài khoản:  .........................................................................................................................................  

H  tên ngƣ i mua hàng:............................................ 

Tên đơn vị: Công ty cổ phần Trung Thuỷ  

Số tài khoản: 

Địa chỉ: 27/739 Nguy n Văn  inh – Vĩnh Niệm – Lê Chân – Hải Phòng  

Hình thức thanh toán: .......CK....; Mã số thu :..0200605838............................... 

STT Tên hàng hoá, dịch vụ 
Đơn vị 

tính 
Số lƣợng Đơn gi  Thành tiền 

A B C 1 2 3 = 1 x 2 

01 Thép ø12 Kg 5.782 15.500 89.621.000 

02 Thép ø6-ø8 Kg 14.135 15.500 219.092.500 

  Cộng tiền hàng: 308.713.500 

Thu  suất GTGT: 10%  Tiền thu  GTGT: 30.871.350 

  Tổng cộng tiền thanh toán 339.584.850 

Số tiền vi t bằng chữ: B  trăm    mƣơi  hín triệu năm trăm t m mƣơi tƣ nghìn t m trăm lăm 

mƣơi đồng ..............................................................................................................................................  

 gƣ i mua hàng 

(Ký, ghi rõ h  tên)  

  gƣ i bán hàng                   Thủ trƣởng đơn vị 

(Ký, ghi rõ h  tên)     ( ý, đóng dấu, ghi rõ h  tên) 

(Cần ki m tr  , đối chi u khi lập, giao nhận hó  đơn) 
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Ví dụ 3: Ngày 8/11 thanh toán tiền hàng ngày 4/11 cho công ty  ổ phần đầu tƣ 

thƣơng mại Thăng  ong  bằng chuy n khoản: 530 996 400đ 

Đ : Nợ TK 331: 530.996.400 

               Có TK 112: 530.996.400 

Biểu số 11 :   Ủy nhiệm chi 

 

 

CHUYỂN KHOẢN, CHUYỂN TIỀN  T Ư  Đ ỆN        

                                                                  Lập ngày: 08/11/2016                     Phần do NH ghi 

ĐƠN VỊ TRẢ TIỀN 

K  toán           Chủ tài khoản 

NGÂN HÀNG A 

Ghi sổ ngày__________ 

NGÂN HÀNG B 

Ghi sổ ngày__________ 

 

ỦY NHIỆM CHI 

                                                 Liên 2 

Tên đơn vị trả tiền: CÔNG TY CỔ PHẦN TRUNG THỦY 

Số tài khoản: 19025685342060 

Tại Ngân hàng: Techcombank  Chi nhánh: Ngô Quyền    TP: Hải Phòng 

TÀI KHOẢN GHI NỢ 

19025685342060 

 

Tên đơn vị nhận tiền:  CTY CP ĐẦU TƢ THƢƠ G MẠI THĂ G  O G  

Số tài khoản: 1700202902135 

Tại ngân hàng: Vietcombank   Chi nhánh: Mạo Khê       TP: Quảng Ninh 

TÀI KHOẢN GHI CÓ 

1700202902135 

 

Số tiền bằng chữ:  Năm trăm ba mươi triệu chín trăm chín mươi sáu 

nghìn bốn trăm đồng. 

Số tiền bằng số 

VNĐ    530,996,400 

Nội dung thanh toán: Th nh to n tiền mu  hàng 
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Biểu số 12: Phiếu báo nợ  

NGÂN HÀNG TMCP KỸ THƢƠ G VIỆT NAM 

Chi nhánh: HB-TCB HONG BANG 

MST:  0100230800-004  

Mẫu số: 01GTKT2/004 

Ký hiệu: AA/16T 

Số: 15655016874675.01000 

                        PHI U BÁO NỢ 

                               (Kiêm hóa đơn thu phí dịch vụ) 

                                                                             Liên 2 – Giao khách hàng                 Ngày 08/11/2016 

Tên khách hàng: CTY CP TRUNG THUY 

Địa chỉ: 27/739 Nguyen Van Linh, phuong Vinh 

Niem, quan Le Chan 

Mã số thu : 0200605838 

Số ID khách hàng: 22436470  

 Số tài khoản: 19025685342060 

Loại tiền: VND 

Loại tài khoản: TIEN GUI THANH TOAN 

Số bút toán hạch toán:  

 

 

Chúng tôi xin thông   o đã ghi nợ tài khoản của Quý khách số tiền theo chi ti t sau: 

 

Số tiền bằng chữ:  ăm trăm    mƣơi triệu  hín trăm  hín mƣơi s u nghìn  ốn trăm VND. 

Trích y u:  

Lập phi u Ki m soát K  to n trƣởng 

  

Nội dung Số tiền 

Tra tien hang cho CTCP Dau Tu Thuong Mai Thang Long 530,996,400 

Tổng số tiền 530,996,400 
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Ví dụ 4: Ngày 10/11 thanh toán tiền hàng ngày 4/11 cho công ty  TNHH TM 

Hùng Vĩnh Thịnh  bằng chuy n khoản: 339.584.850đ 

Đ : Nợ TK 331: 339.584.850 

               Có TK 112: 339.584.850 

Biểu số 13 :   Ủy nhiệm chi 

 

 

CHUYỂN KHOẢN, CHUYỂN TIỀN  T Ư  Đ ỆN        

                                                                  Lập ngày: 10/11/2016                     Phần do NH ghi 

ĐƠN VỊ TRẢ TIỀN 

K  toán           Chủ tài khoản 

NGÂN HÀNG A 

Ghi sổ ngày__________ 

NGÂN HÀNG B 

Ghi sổ ngày__________ 

 

  

ỦY NHIỆM CHI 

                                                 Liên 2 

Tên đơn vị trả tiền: CÔNG TY CỔ PHẦN TRUNG THỦY 

Số tài khoản: 19025685342060 

Tại Ngân hàng: Techcombank  Chi nhánh: Ngô Quyền    TP: Hải Phòng 

TÀI KHOẢN GHI NỢ 

19025685342060 

 

Tên đơn vị nhận tiền:   CÔNG TY T HH THƢƠ G MẠI HÙ G VĨ H 

THỊNH 

Số tài khoản: 1505804906125 

Tại ngân hàng: Viet om  nk    Chi nh nh: Hồng Bàng    TP: Hải Dƣơng 

TÀI KHOẢN GHI CÓ 

1505804906125 

 

Số tiền bằng chữ:   Ba trăm ba mươi chín triệu năm trăm tám mươi tư 

nghìn tám trăm lăm mươi đồng. 

Số tiền bằng số 

VNĐ    339,584,850 

Nội dung th nh to n: Th nh to n tiền mu  hàng 
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Biểu số 14: Phiếu báo nợ  

NGÂN HÀNG TMCP KỸ THƢƠ G VIỆT NAM 

Chi nhánh: HB-TCB HONG BANG 

MST:  0100230800-004  

Mẫu số: 01GTKT2/004 

Ký hiệu: AA/16T 

Số: 15655016875295.01000 

                        PHI U BÁO NỢ 

                               (Kiêm hóa đơn thu phí dịch vụ) 

                                                                             Liên 2 – Giao khách hàng                 Ngày 10/11/2016 

Tên khách hàng: CTY CP TRUNG THUY 

Địa chỉ: 27/739 Nguyen Van Linh, phuong Vinh 

Niem, quan Le Chan 

Mã số thu : 0200605838 

Số ID khách hàng: 22436470  

 Số tài khoản: 19025685342060 

Loại tiền: VND 

Loại tài khoản: TIEN GUI THANH TOAN 

Số bút toán hạch toán:  

 

 

Chúng tôi xin thông   o đã ghi nợ tài khoản của Quý khách số tiền theo chi ti t sau: 

 

Số tiền bằng chữ: B  trăm    mƣơi  hín triệu năm trăm t m mƣơi tƣ nghìn t m trăm lăm 

mƣơi VND. 

Trích y u:  

Lập phi u Ki m soát K  to n trƣởng 

 

  

Nội dung Số tiền 

Tra tien hang cho Cong ty TNHH Thuong Mai Hung Vinh 

Thinh 

339,584,850 

Tổng số tiền 339,584,850 



Đại h c Dân Lập Hải Phòng  Khóa luận tốt nghiệp 

59 
 

Biểu số 15: Trích Nhật ký chung 2016  

Đ n v : Công ty cổ phần Trung Thủy   

Đị    ỉ: 27/739 Nguy n Văn Linh – Vĩnh  iệm – Lê Chân – 

Hải Phòng  

                                                 SỔ NHẬT KÝ CHUNG 

 ăm 2016 

  Đơn vị tính: Đồng 

NT 

ghi sổ 

Chứng từ 
Di n giải T ĐƢ 

Số phát sinh 

SH NT NỢ CÓ 

 …      ……  ……………… …… …………   …………  

04/11 
 Đ 

0000245 
04/11 

Mua hàng của công 

t  T ăn   on  

  ư  trả tiền 

152 482.724.000  

133 48.272.400  

331  530.996.400 

05/11 
 Đ 

0000195 
05/11 

Mua hàng của công 

t   ùn  Vĩn  

Thịn    ư  trả tiền 

152 308.713.500  

133 30.871.350  

331  339.584.850 

 …      ……  ………………  …………   …………  

08/11 UNC 08/11 

Thanh toán tiền 

hàng cho công ty 

T ăn   on  

331 530.996.400  

112  530.996.400 

10/11 UNC 10/11 

Thanh toán tiền 

hàng cho công ty 

 ùn  Vĩn  T ịnh 

331 339.584.850  

112  339.584.850 

 …  ..... ……… …  ……… …… 

   Cộng phát sinh  560.016.333.423 560.016.333.423 

                                                                                                     gày 31 th ng 12 năm 2016 

N ười lập biểu                                        Kế toán trưởng                              G ám đốc 

(Ký, ghi rõ h  tên)                                  (Ký, ghi rõ h  tên)                        (Ký, ghi rõ h  tên)   

  

 ẫu số  03 -DNN 

( B n hành theo QĐ 48/2006QĐ-

BTC ngày 14/9/2006  ủ  Bộ 

trƣởng BTC) 
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Biểu số 16: Trích Sổ Cái TK 331  

Đ n v : Công ty Cổ Phần Trung Thủy 

Đị    ỉ: 27/739 Nguy n Văn  inh – Vĩnh  iệm – HP 

 ẫu số:  03b – DNN 

(Ban hành theo QĐ số: 48/2006/QĐ- 

BTC 

Ngày 14/9/2006 của Bộ trưởng BTC) 

 Ổ C   

 ăm:2016 

Tên tài khoản: Phải trả ngƣ i   n  

                                                                Số hiệu: 331                                   Đơn vị tính: Đồng 

 TGS 
Chứng từ 

Di n giải 
SH 

T ĐƢ 

Số tiền 

Số hiệu  T  ợ Có 

    ố dư đầu kỳ   1 116 720 149 

… … … ………   …  ……  …   

04/11 
 Đ 

0000245 
04/11 

Mua hàng của công ty 

T ăn   on    ư  trả 

tiền 

152  482.724.000 

133  48.272.400 

05/11 
 Đ 

0000195 
05/11 

Mua hàng của công ty 

 ùn  Vĩn  T ịn    ư  

trả tiền 

152  308.713.500 

133  30.871.350 

… … … ………   …  ……  …   

08/11 UNC 08/11 

Thanh toán tiền hàng 

  o   n  t  T ăn  

Long 

112 530.996.400  

10/11 UNC 10/11 

Thanh toán tiền hàng 

cho công ty Hùng Vĩn  

Thịnh 

112 339.584.850  

… … … ………   …  ……  …   

   Cộng SPS  2 504 016 913 4 455 687 596 

    ố dư  uố  kỳ   3 068 390 832 

- Sổ này  ó      tr ng, đ nh số từ tr ng sô 01 đ n tr ng      

-  gày mở sổ:        

Ngày31tháng 12năm 2016 

N ườ      sổ 

(ký, h  tên) 

 ế toán trưởn  

(ký, h  tên) 

G ám đố  

(ký, h  tên, đóng dấu) 
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Biểu số 17: Trích Sổ chi tiết p ả  trả n ườ  bán 

Đ n v : Công ty cổ phần Trung Thủy 

Đị    ỉ: 27/739 Nguy n Văn Linh – Vĩnh  iệm – HP 

 ẫu số:  13 – DNN 

(Ban hành theo QĐ số: 48/2006/QĐ- BTC 

Ngày 14/9/2006 của Bộ trưởng BTC) 

SỔ CHI TI T P Ả  TRẢ NGƯỜ    N 

Tài khoản: 331 

Đối tƣợng: C NG T  TN   T ƯƠNG  Ạ   ÙNG VĨN  T ỊNH 

                                                                                                            ăm 2016                                                                                    Đơn vị tính: Đồng 

NTGS Chứng từ Di n giải 
T ĐƢ 

Th i 

hạn C/K 

Số phát sinh Số dƣ 

Số hiệu  NT Nợ  Có Nợ Có 

    DĐ        

   ………      …… 

02/11 UNC 02/11 Thanh toán tiền hàng cho cty HVT 112  53.391.876   289.057.489 

05/11  Đ 0000195 05/11 Mua hàng củ   t   ùn  Vĩn  T ịnh 
152   308.713.500  597.770.989 

133   30.871.350  628.642.339 

08/11 UNC 08/11 Thanh toán tiền hàng cho cty HVT 112  339.584.850   289.057.489 

   ………       

   Cộng số phát sinh   768.984.776 821.895.276   

   SDCK      52.910.500 

 gày 31 th ng 12 năm 2016 

                             N ườ      sổ                                                              ế toán trưởn                                                    G ám đố  

                            (ký, h  tên)                                                                      (ký, h  tên)                                          (ký, h  tên, đóng dấu)  
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Biểu số 18: Trích Sổ chi tiết p ả  trả n ườ  bán 

Đ n v : Công ty cổ phần Trung Thủy 

Đị    ỉ: 27/739 Nguy n Văn Linh – Vĩnh  iệm – HP 

 ẫu số:  13 – DNN 

(Ban hành theo QĐ số: 48/2006/QĐ- BTC 

Ngày 14/9/2006 của Bộ trưởng BTC) 

SỔ CHI TI T P Ả  TRẢ NGƯỜ    N 

Tài khoản: 331 

Đối tƣợng: CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦ  TƯ T ƯƠNG  Ạ  T ĂNG  ONG 

                                                                                                            ăm 2016                                                                                   Đơn vị tính: Đồng 

NTGS Chứng từ Di n giải 
T ĐƢ 

Th i 

hạn C/K 

Số phát sinh Số dƣ 

Số hiệu  NT Nợ  Có Nợ Có 

    DĐ        

   ………      …… 

27/10 UNC 27/10 
Thanh toán tiền hàng  ho  ông ty Thăng  ong  ằng  huy n 

khoản 
112  235.900.000   17.476.000 

04/11 
 Đ 

0000245 
04/11 Mua hàng củ    n  t  T ăn   on    ư  trả tiền 152   482.724.000  500.200.000 

    133   48.272.400  548.472.400 

08/11 UNC 08/11 
Thanh toán tiền  àn    o   n  t  T ăn   on  bằn  

  u ển k oản 
112  530.996.400   17.476.000 

   ………      …… 

   Cộng số phát sinh   974.930.000 974.930.000   

   SDCK      0 

 gày 31 th ng 12 năm 2016 

                             N ườ      sổ                                                              ế toán trưởn                                                    G ám đố  

                            (ký, h  tên)                                                                      (ký, h  tên)                                          (ký, h  tên, đóng dấu)  

  



Đại h c Dân Lập Hải Phòng  Khóa luận tốt nghiệp 

63 
 

Biểu số 19: Trích bảng tổng hợp p ả  trả n ườ  bán 

Đ n v : Công ty cổ phần Trung Thủy  

Đị    ỉ: 27/739 Nguy n Văn Linh – Vĩnh  iệm – HP 

 

BẢNG TỔNG HỢP P Ả  TRẢ NGƯỜI BÁN 

Tài khoản: Phải trả n ười bán 

                                                                                            Năm 2016                        Đơn vị tính : Đồng 

Mã KH Tên khách hàng Số dư đầu kỳ Số phát sinh trong kỳ Số dư  uối kỳ 

Nợ Có Nợ Có Nợ Có 

 ………         

HUNGHANH Công ty T HH nội thất Hƣng Hạnh  0 96.054.000 96.054.000  0 

KHOAHUNG Công ty TNHH Khoa Hùng  35.550.000 48.250.000 32.300.000  19.600.000 

HUNGVINHTHINH Công Ty TNHH TM  ùn  Vĩn  T ịnh   768.984.776 821.895.276  52.910.500 

DUCVIET CTCP sản xuất và kinh do nh Đức Việt  157.973.023 157.973.023   0 

THANGLONG CTCP đầu tư t ư n  mạ  T ăn   on    974.930.000 974.930.000  0 

MAILAN Công Ty TNHH Sản Xuất Mai Lan  110.000.000 120.500.000 58.500.000  48.000.000 

 ……         

 Cộng phát sinh  1 116 720 149 2 504 016 913 4 455 687 596  3 068 390 832 

 Tổng cộng       

                                                                                                           gày 31 th ng 12 năm 2016 

                           N ười ghi sổ                                                            Kế toán trưởn                                              G ám đốc 

                            (ký, h  tên)                                                                 (ký, h  tên)                                       (ký, h  tên, đóng dấu)  
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C ƯƠNG 3 

GIẢI PHÁP HOÀN THIỆN TỔ CHỨC K  TOÁN THANH TOÁN 

VỚ  NGƯỜ       NGƯỜ    N TẠI CÔNG TY CỔ PHẦN 

TRUNG THỦY 

3 1  Đán    á t ực trạng tổ chức thanh toán vớ  n ườ  mu   n ười bán tại 

công ty cổ phần Trung Thủy. 

Cũng nhƣ      ông ty kh  ,  ông ty  ổ phần Trung Thủy mong muốn mình đ  

lại ấn tƣợng tốt với kh  h hàng  ũng nhƣ nhà  ung  ấp Đ  đ p ứng mong muốn đó 

thì ngoài chất lƣợng sản phẩm  ũng nhƣ đãi ngộ tốt thì công việ  th nh to n  ũng 

không đƣợc chậm tr  và phải luôn khéo léo, linh hoạt. Chính vì vậy, công tác k  

toán thanh toán là một vấn đề vô cùng quan tr ng. 

Qua th i gian thực tập và tìm hi u thực t  tại  ông ty  ổ phần Trung Thủy, em 

nhận thấy công tác k  toán nói chung và công tác k  toán thanh toán với ngƣ i 

mu , ngƣ i bán nói riêng có những ƣu đi m và hạn ch  sau: 

3.1.1. Ưu điểm 

 Về tổ chức bộ máy kế toán: bộ máy k  toán củ   ông ty đƣợc xây dựng 

theo mô hình tập trung,  ố trí hợp lý,  hặt  hẽ, đơn giản, g n nhẹ nhƣng 

hiệu quả, hoạt động  ó nề n p với những nhân viên  ó năng lự , nhiệt tình 

trong  ông việ , trình độ nghiệp vụ k  to n  ủ    n  ộ k  to n luôn luôn 

đƣợ  nâng   o  

 Về hình thức sổ kế toán: Công ty  p dụng hình thứ  sổ “ hật  ý Chung”  

Hình thứ  k  to n này  ó ƣu đi m dơn giản d   p dụng  C   nghiệp vụ k  

to n ph t sinh đƣợ  phản  nh rõ ràng trên sổ  hật ký  hung,     sổ   i và 

sổ  hi ti t theo trình tự th i gi n  Việ   p dụng hình thứ  k  to n  hật ký 

 hung là hoàn toàn phù hợp với trình độ đội ngũ   n  ộ k  to n, tình hình 

tr ng  ị phƣơng tiện kĩ thuật trong  ông ty  Công t   tính to n, xử lý thông 

tin phù hợp với đặ  đi m hoạt động kinh do nh  ũng nhƣ yêu  ầu quản lý 

 ủ   ông ty  

 Về hệ thống chứng từ và lu n chuyển chứng từ: Công ty đã sử dụng đầy 

đủ chứng từ bắt buộ  theo quy định và thực hiện nghiêm tú       ƣớc 

trong quy trình luân chuy n chứng từ, tạo điều kiện cho công tác hạch toán 
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k  to n   n đầu đƣợc chính xác và công tác ki m tr , đối chi u sau này 

đƣợc thuận lợi. 

 Việc tổ chức, bảo quản, lƣu trữ chứng từ khoa h  , đầy đủ, d  ki m tra và 

ki m soát tạo điều kiện cung cấp thông tin đầy đủ, chính xác. 

  ề hệ thống tài khoản  Công ty đã sử dụng hệ thống tài khoản đúng theo 

quy t định 48/2006/QĐ – BTC ngày 14/09/2006 của Bộ trƣởng Bộ Tài 

chính. 

 Về hạch toán kế toán thanh toán: Công tác hạch toán k  toán thanh toán 

luôn đƣợc thực hiện kịp th i,  ông ty đã sử dụng sổ chi ti t đ  theo dõi 

công nợ từng đối tƣợng ngƣ i mu , ngƣ i bán. Theo dõi chi ti t nhƣ vậy 

giúp cho việc hạch toán tổng hợp một cách nhanh chóng, kịp th i, k  toán 

có th  cung cấp cho nhà quản lý những thông tin chính xác về tình hình 

công nợ của công ty, nhà quản lý có th  nắm bắt tình hình tài chính của 

công ty và hoạ h định chi n lƣợc phù hợp cho công ty.  

Công ty đã theo dõi  ông nợ phải thu,  ũng nhƣ phải trả kh  h hàng một    h 

kho  h    Có sự phối hợp và đối  hi u  ông nợ thƣ ng xuyên, do đó  ông nợ 

 ủ   ông ty đƣợ  phản  nh với những số liệu đầy đủ,  hính x  , làm hài lòng 

kh  h hàng  ũng nhƣ nhà  ung  ấp  

3.1.2. Hạn chế 

 Bên cạnh những k t quả đạt đƣợc, việc tổ chức k  toán thanh toán tại  ông ty 

 ổ phần Trung Thủy vẫn còn những hạn ch  nhất định. 

Thứ n ất: Quản lý công nợ là một khâu h t sức thi t y u đối với sự tồn tại 

và thành công của công ty. Tuy nhiên công ty vẫn  hƣ   ó những biện ph p đ  

quản lý công nợ s t s o và hiệu quả dẫn đ n vẫn còn nhiều khách hàng thanh toán 

chậm th i hạn. Vì vậy, công ty nên tăng  ƣ ng quản lý công nợ chặt chẽ và hiệu 

quả hơn đ  đảm bảo kh  h hàng th nh to n đúng th i hạn. 

Thứ hai: Trong công tác k  to n th nh to n,  ông ty  hƣ   p dụng chính 

sách chi t khấu thanh toán cho khách hàng thanh toán sớm  Do đó  hƣ  khuy n 

khí h đƣợc khách hàng thanh toán sớm ảnh hƣởng đ n khả năng qu y vòng lƣu 

động vốn của công ty. 

Thứ ba: Đối với các khoản nợ ngoài việc cố gắng đ  thu hồi thì công ty 

 hƣ  đƣ  r   iện ph p nào đ  xử lý và khắc phụ  theo hƣớng có lợi nhất cho công 

ty, trong khi với tình hình kinh t  nhƣ hiện nay thì nợ khó đòi hoàn toàn  ó th  xảy 
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ra và trở thành nợ không có khả năng thu hồi. Vì vậy  ông ty  ổ phần Trung Thủy 

có th  tham khảo về việc trích lập dự phòng phải thu khó đòi theo TT228/2009TT-

BTC ban hành ngày 07/12/2009. 

T ứ tư: Công ty  hƣ  sử dụng     phần mềm k  to n  Hiện n y  ông việ  

k  to n tại  ông ty đƣợ  thự  hiện trên ex el  Dẫn đ n mất nhiều th i gi n và 

không tr nh khỏi s i sót  

3.2. Tính tất yếu phải hoàn thiện tổ chức kế toán thanh toán vớ  n ười mua, 

n ười bán 

 Nền kinh t  Việt   m đ ng trên đà hội nhập và phát tri n, đối với mỗi doanh 

nghiệp đây không  hỉ là một  ơ hội mà còn là một thách thức, thách thứ  đòi hỏi 

mỗi doanh nghiệp phải nỗ lực phấn đấu đ  tồn tại. 

 Đ  có th  cạnh tranh với đối thủ trong nền kinh t  thị trƣ ng hiện nay thì mỗi 

doanh nghiệp phải có chính sách quản lý tốt, th y đổi  ơ  h  quản lý đã không  òn 

phù hợp  Đ  công tác quản lý tốt nhất, doanh nghiệp hoạt động hiệu quả đòi hỏi 

nhà quản lý sử dụng nhiều sự hỗ trợ kh   nh u trong đó  ông t   k  toán là vô cùng 

quan tr ng. Trong công tác k  toán thì việc hạch toán các nghiệp vụ thanh toán 

giúp cho việc quản lý tài chính, cung cấp thông tin, số liệu chính xác tình hình hoạt 

động của doanh nghiệp. Vì th  công ty phải không ngừng hoàn thiện bộ máy k  

to n  ũng nhƣ  ông t   k  toán thanh toán của mình. 

3.3. Yêu cầu và p ư n   ướng hoàn thiện tổ chức kế toán thanh toán với 

n ườ  mu   n ười bán 

 Đ   ó th  hoàn thiện  ông t   k  to n th nh to n với ngƣ i   n và ngƣ i 

mu  tại Công ty  ổ phần Trung Thủy thì     phƣơng hƣớng và  iện ph p đƣ  r  

phải đảm  ảo một số yêu  ầu s u: 

 - Hoàn thiện công tác k  toán phải đƣợ  thự  hiện dự  trên  ơ sở tuân thủ 

     hính s  h kinh t   ủ   hà nƣớ  nói  hung và  h  độ k  to n,  huẩn mự  k  

to n do Bộ tài  hính   n hành   hà nƣớ  quản lý nền kinh t  thông qu       ông 

 ụ kinh t  vĩ mô, đ   ó th  tồn tại và ph t tri n thì do nh nghiệp hoạt động sản xuất 

kinh do nh phải  hấp hành đầy đủ     quy định nhà nƣớ    n hành  Do nh nghiệp 

phải tuân thủ  hính s  h  h  độ k  to n thì thông tin k  to n mới thống nhất, việ  

ki m tr  ki m so t  ủ  nhà nƣớ  mới  ó th  thự  hiện đƣợ   C   thông tin k  to n 

đƣợ  lập dự  trên  ơ sở tuân thủ     quy định này sẽ giúp  ho việ  thu thập thông 
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tin k  to n  ó  hất lƣợng và kho  h  , hữu í h  ho qu  trình phân tí h, đ nh gi  và 

ki m tr  hoạt động tài  hính  ủ   ông ty  

- Hoàn thiện  ông t   k  to n th nh to n với ngƣ i mu  và ngƣ i   n phải 

đảm  ảo việ   ung  ấp thông tin k  to n kịp th i phản  nh     hoạt động tài  hính 

trong  ông ty, không đ  xảy r  tình trạng thông tin  ị dồn ứ, không  ung  ấp kịp 

th i  ho nhu  ầu quản trị trong nội  ộ  ông ty  ũng nhƣ những đối tƣợng qu n tâm 

kh      u thông tin không đƣợ   ung  ấp kịp th i  ó th  gây ảnh hƣởng đ n việ  

xử lý     tình huống xấu  ó th  xảy r  trong do nh nghiệp  Còn đối với     đối 

tƣợng qu n tâm  ên ngoài do nh nghiệp nhƣ ngân hàng, nhà đầu tƣ mà không đƣợ  

 ung  ấp thông tin kịp th i  ó th   ông ty sẽ mất đi  ơ hội đầu tƣ đồng th i đ  lại 

ấn tƣợng không tốt  ho việ  kinh do nh s u này  

- Việ   ung  ấp thông tin k  to n kịp th i là rất qu n tr ng nhƣng  ũng 

không vì th  mà k  to n  ó th  đƣ  r      thông tin thi u  hính x    C   thông tin 

nhƣ vậy sẽ không thự  sự  ó gi  trị trong việ  r  quy t định  Do vậy việ  hoàn 

thiện  ông t   k  to n không  hỉ đảm  ảo tính kịp th i mà  ả tính  hính x    ủ  

thông tin k  to n  

- C   giải ph p hoàn thiện  ông t   k  to n muốn thự  hiện đƣợ  thì phải 

đảm  ảo tính ti t kiệm và hiệu quả  Bất  ứ một giải ph p hoàn thiện  ông t   k  

to n th nh to n với ngƣ i mu  ngƣ i   n nào đƣ  r   ũng phải tính đ n những  hi 

phí  ỏ r  nhƣ  hi phí lƣơng nhân viên,  hi phí tài  hính và những hiệu quả m ng lại 

từ việ   p dụng nó  Chỉ khi nào hiệu quả lớn hơn  hi phí thì lú  đó phƣơng  n mới 

đƣợ  thự  hiện  

- Hoàn thiện công tác k  toán phải đảm bảo đ p ứng nhu cầu cung cấp thêm 

thông tin kịp th i chính xác, phù hợp với yêu cầu quản lý, đồng th i dự  trên  ơ sở 

ti t kiệm chi phí, giảm nhẹ công việ  nhƣng vẫn mang tính khoa h c. 

3.4. Nội dung và giải pháp hoàn thiện tổ chức kế toán vớ  n ườ  mu   n ười 

bán tạ    n  t   ổ p ần Trun  T ủ  

3.4.1. Giải pháp 1: Quản lý công nợ. 

  ập  ồ s  t eo d     o từn  k á    àn  

Với một hồ sơ kh  h hàng đƣợ  trình  ày một    h kho  h   và  ập nhật 

liên tụ   giúp ngƣ i quản lý nắm  ắt đƣợ  đầy đủ về thông tin  ủ  một kh  h 

hàng  S u đây em xin phép đề xuất một mẫu hồ sơ theo dõi kh  h hàng nhƣ 

sau: 
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 Ồ  Ơ T EO D      C   ÀNG 

 

Tên kh  h hàng .........................................................................................................  

Tên vi t tắt .................................................................................................................  

Đị   hỉ .......................................................................................................................  

Điện thoại……………………………… Số F x ( Fax No.) ....................................  

Đị   hỉ thƣ điện tử .....................................................................................................  

 oại hình đăng ký do nh nghiệp (Công ty  ổ phần, Công ty T HH…) ..................  

 ...................................................................................................................................  

 gành nghề đăng ký kinh do nh ...............................................................................  

Số giấy  hứng nhận đăng ký kinh do nh (Mã do nh nghiệp) ..................................  

 gày  ấp………/…… /…………… ơi  ấp ...........................................................  

Mã số thu  .................................................................................................................  

Tài khản ngân hàng ...................................................................................................   

 gƣ i đại diện theo ph p luật……………………………ĐT .................................  

 gƣ i gi o dị h…………………………………………  ĐT .................................  
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Ví dụ: Hồ sơ kh  h hàng  ông ty  ổ phần gỗ  n Cƣ ng 

 

 Ồ  Ơ T EO D      C   ÀNG 

 

Tên kh  h hàng: CÔ G TY CỔ PHẦ  GỖ    CƢ  G ......................................  

Tên vi t tắt: AN CUONG WOOD - WORKING JSC ..............................................  

Đị   hỉ: Thử  đất số 681, t  bản đồ số 05, Đƣ ng ĐT 747B, khu phố Phƣ, Thị xã 

Tân Uyên, Tỉnh Bình Dƣơng  

Điện thoại: 06503626384………………… Số F x ( Fax No.) ................................  

Đị   hỉ thƣ điện tử .....................................................................................................  

 oại hình đăng ký do nh nghiệp (Công ty  ổ phần, Công ty T HH…): Công ty  ổ 

phần ...........................................................................................................................  

 gành nghề đăng ký kinh do nh: Cƣ , xẻ, bào gỗ và bảo quản gỗ 

Số giấy  hứng nhận đăng ký kinh do nh (Mã do nh nghiệp): 0620043000115 ......  

Ngày  ấp…20/09 /2006…… ơi  ấp: Cụ  thu  tỉnh Bình Dƣơng ...........................  

Mã số thu : 3700748131 ...........................................................................................  

Tên ngân hàng:  gân hàng Viet om  nk – C  Bình Dƣơng ..................................  

Số tài khoản: 0901000001864 ...................................................................................  

 gƣ i đại diện theo ph p luật:  ê Đứ   ghĩ ……ĐT: 0975308965 ......................  

 gƣ i gi o dị h:  guy n Thị Phƣơng Tho ……  ĐT: 0979037054 .......................  

 Đố     ếu   n  nợ địn  kì 

Đối  hi u  ông nợ định kì vào  uối th ng nhằm giúp  ho  ông ty quản lý 

 hặt  hẽ, không  ỏ sót     khoản nợ đối với ngƣ i mu  và ngƣ i   n, theo 

dõi  hi ti t     khoản  ông nợ phải thu, phải trả đ   ó k  hoạ h đôn đố      

khoản nợ phải thu nhằm thu hồi vốn sớm,  ó k  hoạ h th nh to n     khoản 

nợ phải trả tr nh đ  nợ qu  hạn  

Với  ông nợ phải trả,  ông ty  ó th  yêu  ầu nhà  ung  ấp gửi  iên  ản đối 

 hi u  ông nợ  

Với  ông nợ phải thu,  ông ty  ó th  th m khảo  iên  ản đối  hi u  ông nợ  ho 

kh  h hàng theo mẫu s u: 
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C NG T ……… CỘNG         Ộ  C Ủ NG Ĩ  V ỆT N   

Độ  lập – Tự do –  ạn  p    

 

Hải Phòng, ngày…th ng…năm… 

   N  ẢN ĐỐ  C     C NG NỢ 

- Căn  ứ vào hợp đồng kinh t  

- Căn  ứ vào tình hình th nh to n thự  t . 

Hôm n y, ngày…th ng…năm…Tại văn phòng Công ty…, húng tôi gồm  ó: 

1  Bên   (Bên   n): CÔNG T  CỔ P ẦN TR NG T Ủ  

- Đị   hỉ: 27/739  guy n Văn  inh, phƣ ng Vĩnh  iệm, quận  ê Chân, TP Hải 

Phòng  

- Điện thoại: (031)3856814                                F x: 

- Đại diện:  ê Văn Thủy                                    Chứ  vụ: Gi m đốc 

2  Bên B (Bên mu ):……………………………………………………………  

- Đị   hỉ: ………………………………………………………………………   

- Điện thoại:………………                              F x:……………………………  

- Đại diện:……………………………………  Chứ  vụ:……………………… 

Cùng nh u đối  hi u gi  trị  ụ th  nhƣ s u: 

Công nợ đầu kì:……………đồng 

Số ph t sinh trong kì: 

3  Số tiền  ên B đã th nh to n:……………… đồng 

4    t luận: Tính đ n h t ngày………… ên B phải th nh to n  ho Công ty  ổ phần 

Trung Thủy số tiền là:…………………   

- Biên  ản này đƣợ  lập thành 02  ản  ó gi  trị nhƣ nh u  Mỗi  ên giữ 01  ản làm 

 ơ sở  ho việ  th nh to n s u này giữ  h i  ên  Trong vòng 03 ngày làm việ  k  từ 

ngày nhận đƣợ   iên  ản đối  hi u  ông nợ này mà Công ty  ổ phần Trung Thủy 

không nhận đƣợ  phản hồi từ Quý  ông ty thì  ông nợ trên  oi nhƣ đƣợ   hấp 

nhận  

N à  t án   ố  ó  đ n T ền  àn  T ền t uế T àn  t ền 

     

     

     

ĐẠI DIỆ  B     ĐẠI DIỆ  B   B 
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Ví dụ: Biên  ản đối  hi u  ông nợ Trƣ ng ti u h    guy n Công Trứ 

Hải Phòng, ngày 31 th ng 05 năm 2016 

   N  ẢN ĐỐ  C     C NG NỢ 

- Căn  ứ vào hợp đồng kinh t  

- Căn  ứ vào tình hình th nh to n thự  t . 

Hôm n y, ngày 31 th ng  05 năm 2016 Tại văn phòng Công ty  ổ phần Trung 

Thủy,  húng tôi gồm  ó: 

1  Bên   (Bên   n): C NG T  CỔ P ẦN TR NG T Ủ  

- Đị   hỉ: 27/739  guy n Văn  inh, phƣ ng Vĩnh  iệm, quận  ê Chân, TP Hải 

Phòng  

- Điện thoại: (031)3856814                                F x: 

- Đại diện:  ê Văn Thủy                                    Chứ  vụ: Gi m đốc 

2. Bên B (Bên mua): TRƯỜNG T Ể   ỌC NG  ỄN C NG TRỨ 

- Đị   hỉ: Số 59  guy n Công Trứ – phƣ ng Hàng  ênh – quận  ê Chân – TP Hải 

Phòng  

- Điện thoại: (031)3874999                                Fax:  

- Đại diện:  guy n Thị Thắm                            Chứ  vụ: Hiệu Trƣởng 

Cùng nh u đối  hi u gi  trị  ụ th  nhƣ s u: 

Công nợ đầu kì: 79.020.000 đồng 

Số ph t sinh trong kì: 

3  Số tiền  ên B đã th nh to n: 108.350.000 đồng 

4    t luận: Tính đ n h t ngày 31/05 bên B phải th nh to n  ho Công ty  ổ phần 

Trung Thủy số tiền là: 79 020 000 đồng  

- Biên  ản này đƣợ  lập thành 02  ản  ó gi  trị nhƣ nh u  Mỗi  ên giữ 01  ản làm 

 ơ sở  ho việ  th nh to n s u này giữ  h i  ên  Trong vòng 03 ngày làm việ  k  từ 

ngày nhận đƣợ   iên  ản đối  hi u  ông nợ này mà Công ty  ổ phần Trung Thủy 

không nhận đƣợ  phản hồi từ Quý  ông ty thì  ông nợ trên  oi nhƣ đƣợ   hấp 

nhận  

TRƯỜNG T Ể   ỌC 

NG  ỄN C NG TRỨ 
CỘNG         Ộ  C Ủ NG Ĩ  V ỆT N   

Độ  lập – Tự do –  ạn  p    

N à  t án   ố  ó  đ n T ền  àn  T ền t uế T àn  t ền 

23/05 0000068 98.500.000 9.850.000 108.350.000 

ĐẠI DIỆ  B     ĐẠI DIỆ  B   B 
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 G ả  p áp t u  ồ  nợ   ệu quả 

Việc nợ nần trong doanh nghiệp luôn là điều không tránh khỏi. Quản lý nợ là một 

khâu h t sức thi t y u đối với sự tồn tại và thành công củ  một do nh nghiệp. Công 

ty phải đảm  ảo dòng tiền không  ị tắ  nghẽn  ởi những khoản nợ khó đòi   

 P ư n  p áp đàm p án t ư n  lượng trong thu hồi nợ 

Bằng m i giá phải  ố gắng thu hồi nợ đƣợc ở trong gi i đoạn thƣơng lƣợng, 

đàm ph n bởi: 

- Công ty có  ơ hội ti p tục cung cấp hàng hóa, dịch vụ cho khách nợ. 

- Công ty sẽ ti t kiệm đƣợ  tài chính, th i gian. 

- Công ty giúp giữ th  diện, uy tín, d nh dự  ho kh  h nợ và giữ lại tình cảm 

với khách nợ  

 Phân loại khách hàng theo cấp độ nợ – Công ty nên phân loại kh  h 

hàng trƣớ  khi hợp t   đ  tr nh rủi ro s u này không thu hồi đƣợ  nợ  Độ 

nợ nần củ  kh  h hàng thƣ ng chia thành 3 th  loại: Ki u khách hàng ở độ 

mạo hi m thấp, độ mạo hi m trung  ình và độ mạo hi m cao.Với từng ki u 

khách hàng sẽ có từng    h đối phó hiệu quả khác nhau.  

- Khách hàng ở độ mạo hiểm th p: Thƣ ng sẽ là những kh  h hàng lâu năm,  ó uy 

tín việc thu nợ là điều đơn giản vì kh  h hàng luôn trả đúng th i hạn hoặc là sau 

cuộ  điện thoại nhắc nhở thứ nhất n u có chút vấn đề về tài chính. 

- Khách hàng ở độ mạo hiểm trung   nh:  h  h hàng này luôn tr  hẹn vài ngày 

hoặ  1 tuần N u vẫn  hƣ  th nh to n s u 2  uộ  điện thoại vào những ngày ti p 

theo thì công ty hãy gửi một l  thƣ yêu  ầu thanh toán hoặ  đ n tận nơi đ  tìm hi u 

nguyên nhân nhắc nhở “nghĩ  vụ” đối với kh  h hàng  

- Khách hàng ở độ mạo hiểm cao: Công ty hãy làm      ƣớ  nhƣ đã làm với ki u 

khách hàng ở độ mạo hi m trung  ình   h  h hàng sẽ đƣ  r  lí do và  hây ì với 

nghĩ  vụ th nh to n nợ  Công ty phải luôn ghi nhớ mục tiêu đ  giao ti p với kh  h 

hàng một cách cứng rắn mà vẫn khôn khéo logic. Mục tiêu cuối cùng là ngày hẹn 

thanh toán cuả kh  h hàng  Công ty hãy yêu cầu kh  h hàng ký giấy cam k t thanh 

toán. N u tất cả những điều này đều không thành công thì  on đƣ ng duy nhất khi 

ấy sẽ là tòa án. 
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 Đư  r    ín  sá   r  ràn  tron   ợp đồn – Đ  hạn ch  tối đ  những 

vấn đề phát sinh sau này, công ty cần đƣ  r  những  hính s  h rõ ràng nhƣ 

ký thỏa thuận rõ ràng, th i hạn và phƣơng thức thanh toán. Th  hiện  ụ th  

ngày trong hợp đồng, ghi rõ hạn thanh toán và hạn chót thanh toán là khi 

nào. 

 Lập một quy trình thu hồi nợ rõ ràng cho công ty – Khi làm việc với 

khách hàng, công ty nên lập một quy trình thu hồi nợ đ  x   định đƣợc rõ 

cá nhân nào sẽ chịu trách nhiệm với kh  h hàng  ũng nhƣ quy định rõ th i 

gian cách thức cho việc gửi thƣ nhắc nhở hay các cuộc g i điện thoại giữa 

 ông ty và kh  h hàng  

  ưu trữ dưới dạng tài liệu mọi giao dịch – Liên hệ của công ty với khách 

hàng nhƣ em il, thƣ,  uộc g i,… Công ty có th  cần những thứ này cho 

việc tranh chấp sau này. 

3.4.2. Giải pháp 2: Áp dụng chính sách chiết khấu thanh toán 

Hiện nay tại  ông ty  ổ phần Trung Thủy  hƣ   p dụng sách chi t khấu 

th nh to n đ  khuy n khích khách hàng thanh toán nợ trƣớc hạn. Vì vậy, đ  nâng 

cao hiệu quả sử dụng vốn và thu hồi vốn nhanh, công ty nên áp dụng chính sách 

chi t khấu thanh toán. 

Tỷ lệ chi t khấu th nh to n  hƣ   ó quy định thống nhất của Bộ Tài Chính. 

Vì vây, mức chi t khấu thanh toán có th  đƣợc công ty dựa trên tình hình củ   ông 

ty, quy mô nợ, th i gi n trả nợ trƣớ  hạn, tỷ lệ lãi suất  ủ  ngân hàng và  ũng  ó 

th  tham khảo của một số doanh nghiệp  ùng ngành tƣơng đồng về quy mô.  

 Tỷ lệ chi t khấu thanh toán phải đƣợc ghi cụ th  trong hợp đồng kinh t  

đƣợc ký k t giữ  h i  ên, đây là điều kiện cần và đủ đ  làm  ăn  ứ thực hiện chi t 

khấu th nh to n đối với khách hàng. 

Tài khoản sử dụng: TK 635: Chi phí tài chính 

TK 635: Chí phí tài chính 

TK 111, 112, 131         TK 911 

 

  C TT  ho ngƣ i mua   Cuối kỳ 

       K t chuy n CPTC 

 

   đồ 3.1:  ơ đồ trình tự hạch toán chiết khấu thanh toán 
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Tỷ lệ chi t khấu công ty  ăn  ứ theo lãi suất tiền gửi ngân hàng mà  ông ty đ ng 

mở tài khoản. 

Hiện tại  ông ty đ ng mở tài khoản tại ngân hàng Techcombank. Tại th i 

đi m này, mức lãi suất tiền gửi ti t kiệm tại ngân hàng Te h om  nk năm 2016 là 

7,5%/năm, mức lãi suất cho vay là 12%/năm   

Đ  khuy n khích khách hàng thanh toán sớm, doanh nghiệp nên ch n tỷ lệ 

chi t khấu th nh to n   o hơn mức lãi suất ti t kiệm, nhƣng không đƣợ  vƣợt quá 

mức lãi suất cho vay của ngân hàng. Doanh nghiệp ch n tỷ lệ chi t khấu thanh toán 

là 9,5%/năm dựa theo lãi suất ngân hàng Techcombank. 

 Hình thức trả chi t khấu: theo thỏa thuận giữa hai bên. 

 ố t ền    ết khấu t  n  toán đượ   ưởng = Tổng số tiền thanh toán x tỷ lệ 

chiết khấu x số n à  t  n  toán trước hạn. 

P ư n  p áp  ạch toán: 

     Khi áp dụng chi t khấu thanh toán cho khách hàng: 

                       Nợ TK 635: Chi phí tài chính 

                         Có TK 131,111,112...... 

     Cuối kỳ k t chuy n chi phí tài chính sang TK 911: 

                       Nợ TK 911: X   định k t quả kinh doanh 

                         Có TK 635: Chi phí tài chính. 

Ví dụ: Giả sử ngày 30/06/2016  ông ty  ổ phần Trung Thủy   n hàng  ho  ông ty 

 ổ phần gỗ  n Cƣ ng tổng số tiền là 570 356 000 ( đã   o gồm  ả thu  V T 

10%)  Th i hạn th nh to n là 30/07/2016  Đ n ngày 10/07/2016  ông ty  ổ phần gỗ 

 n Cƣ ng đã th nh to n toàn  ộ  ằng  huy n khoản  

Vậy  ông ty  ổ phần gỗ  n Cƣ ng đã th nh to n sớm 20 ngày nên đƣợ  hƣởng 

mứ  chi t khấu th nh to n là 0,026%/ngày th nh to n sớm (n u  p dụng tỷ lệ  hi t 

khấu là 9,5%/năm) 

 Tỷ lệ chi t khấu thanh toán cho công ty  ổ phần gỗ  n Cƣ ng   0,026% x 

20 = 0,52% 

 Tiền chi t khấu = 0,52% x 570.356.000 = 2.965.851 
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Địn  k oản: 

 ợ T  635: 2.965.851 

      Có T  112: 2.965.851 

Việc áp dụng tỉ lệ chi t khấu thanh toán dựa trên lãi suất ngân hàng nơi do nh 

nghiệp mở tài khoản không những giúp đẩy nhanh tố  độ thu tiền của các khoản 

phải thu mà  òn không t   động, ảnh hƣởng xấu đ n lợi nhuận của doanh nghiệp. 

3.4.3. Giải pháp 3: Dự phòng phải thu khó đòi 

Hiện nay, chi u theo điều kiện của việc lập dự phòng phải thu khó đòi,  ông 

ty  ổ phần Trung Thủy  hƣ  trí h lập dự phòng   hƣng đ  ki m so t đƣợc nguồn 

tài chính củ   ông ty tr nh đƣợc tổn thất do các khoản nợ khó đòi  ó th  xảy ra 

trong tƣơng l i nhằm bảo toàn vốn kinh do nh, s u đây em xin đƣ  r      điều kiện 

 ũng nhƣ phƣơng hƣớng lập dự phòng phải thu khó đòi theo quy định của nhà 

nƣớc. Công ty có th  tham khảo n u nhƣ trong tƣơng l i xuất hiện tình trạng nợ 

phải thu khó đòi  

Dự phòng nợ phả  t u k ó đ  : là dự phòng phần giá trị bị tổn thất của các 

khoản nợ phải thu quá hạn thanh toán, nợ phải thu  hƣ  qu  hạn nhƣng  ó th  

không đòi đƣợc do khách nợ không có khả năng th nh to n  

 Tác dụng dự phòng phải t u k ó đ  : việc lập dự phòng phải thu khó đòi 

giúp công ty có nguồn tài  hính đ   ù đắp tổn thất về khoản nợ khó đòi  ó th  xảy 

r  trong năm k  hoạch nhằm bảo toàn vốn kinh doanh, bảo đảm cho công ty phản 

 nh đúng gi  trị các khoản nợ phải thu tại th i đi m lập báo cáo tài chính. 

 Về    sở pháp lý của việc lập dự phòng: k  to n  ăn  ứ vào thông tƣ 

TT228/2009TT-BTC ban hành 07/12/2009 về việ  hƣớng dẫn ch  độ trích lập và 

sử dụng các khoản dự phòng giảm giá hàng tồn kho, tổn thất các khoản đầu tƣ tài 

chính, nợ phải thu khó đòi và  ảo hành sản phẩm, hàng hóa, công trình xây lắp tại 

doanh nghiệp. 

 Đ ều kiện lập dự phòng: doanh nghiệp có th  lập dự phòng phải thu khó đòi 

khi các khoản nợ  ó điều kiện nhƣ s u: 

 - Khoản nợ phải có chứng từ gố ,  ó đối chi u xác nhận của khách nợ về số 

tiền còn nợ, bao gồm: hợp đồng kinh t , bản thanh lý hợp đồng, cam k t nợ, đối 

chi u công nợ và các chứng từ khác. 
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 Các khoản nợ không đủ  ăn  ứ x   định là nợ phải thu theo quy định này 

phải xử lý nhƣ một khoản tổn thất. 

- Có đủ  ăn  ứ x   định là khoản nợ phải thu khó đòi: 

+  ợ phải thu đã qu  hạn th nh to n ghi trên hợp đồng kinh t ,     kh  ƣớ  v y nợ 

hoặ        m k t nợ kh    

+  ợ phải thu  hƣ  đ n th i hạn th nh to n nhƣng tổ  hứ  kinh t  đã lâm vào tình 

trạng ph  sản hoặ  đ ng làm thủ tụ  giải th ; ngƣ i nợ mất tí h,  ỏ trốn, đ ng  ị 

     ơ qu n ph p luật truy tố, gi m giữ, xét xử, đ ng thi hành  n hoặ  đã  h t  

 Do nh nghiệp phải dự ki n mứ  tổn thất  ó th  xảy r  hoặ  tuổi nợ qu  hạn 

 ủ      khoản nợ và ti n hành lập dự phòng  ho từng khoản nợ phải thu khó đòi, 

k m theo      hứng  ứ  hứng minh     khoản nợ khó đòi nói trên  Trong đó:  

 - Đối với nợ phải thu quá hạn thanh toán, mức trích lập dự phòng như sau: 

+ 30% giá trị đối với khoản nợ phải thu quá hạn từ trên 6 tháng tới dƣới 1 năm 

+ 50% giá trị đối với khoản nợ phải thu quá hạn từ 1 năm tới dƣới 2 năm 

+ 70% giá trị đối với khoản nợ phải thu quá hạn từ 2 năm tới dƣới 3 năm 

+ 100% giá trị đối với khoản nợ phải thu quá hạn từ 3 năm trở lên 

 - Đối với khoản nợ phải thu chưa đến hạn thanh toán nhưng tổ chức kinh tế 

đã lâm vào t nh trạng phá sản hoặc đang làm thủ tục giải thể: ngƣ i nợ mất tích, 

bỏ trốn, đ ng  ị  ơ qu n ph p luật truy tố, giam giữ, xét xử, đ ng thi hành  n hoặc 

đã  h t… thì do nh nghiệp dự tính mức tổn thất không thu hồi đƣợ  đ  trích lập dự 

phòng. 

S u khi lập dự phòng  ho từng khoản nợ phải thu khó đòi, do nh nghiệp tổng hợp 

toàn  ộ khoản dự phòng     khoản nợ vào  ảng kê  hi ti t đ  làm  ăn  ứ hạ h to n 

vào  hi phí quản lý  ủ  do nh nghiệp 

(Nguồn: TT  ố: 228/2009/TT-BTC Hà Nội, ngày 07 tháng 12 năm 2009) 
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 Tài khoản sử dụng: TK 159.2: Dự phòng phải thu khó đòi 

Từ ngày 1/1/2017 thông tƣ 133  ó hiệu lực .N u doanh nghiệp muốn trích lập dự 

phòng  phải thu khó đòi thì  ần tham khảo theo thông tƣ 133 

 Kết cấu tài khoản 

Bên Nợ Bên Có 

- Hoàn nhập dự phòng phải thu khó đòi 

- Xoá các khoản nợ phải thu khó đòi 

- Số nợ phải thu khó đòi đƣợc lập tính 

vào chi phí quản lý doanh nghiệp. 

 Số dư bên  ó: số dự phòng các khoản 

nợ phải thu khó đòi hiện có ở cuối kỳ. 

 

 

   đồ 3.2:  ơ đồ trình tự hạch toán dự phòng phải thu khó đòi theo QĐ48

 (Nguồn: Quyết định số 48/2006/QĐ-BTC) 
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   đồ 3.3:  ơ đồ trình tự hạch toán dự phòng phải thu khó đòi theo TT 133 

(Nguồn: Thông tư 133/2016/TT-BTC)  
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  ểu số 20:  áo  áo tìn   ìn    n  nợ năm 2016 

Đ n vị : Công ty  ổ phần Trung Thủy 

Đị    ỉ: 27/739  guy n Văn  inh – Vĩnh  iệm – Hải Phòng 

  O C O T N    N  C NG NỢ Đ N   T 31 12 2016 

 ăm 2016 

Đơn vị tính: Đồng 

STT Tên công ty C n  nợ vớ  k á    àn  T ờ   ạn t  n  toán Thời gian quá hạn Ghi chú 

3 C n  t   ổ p ần   n  T    46.800.000 31/08/2015 1 năm 4 th ng  

1 C n  t  TN    ữu Đạt 50.500.000 31/01/2016 11 th ng  

5 C n  t   ổ p ần    V ệt 45.950.000 31/03/2016 09 th ng  

2 
C n  t   ổ p ần    Trun      

 
20.000.000 30/04/2016 08 th ng  

4 C n  t   ổ p ần     n Cườn  30.000.000 31/01/2017   

.. ……………   ……………   …………  …………  ……… 

 Tổng cộng 1.682.995.850    

 gày 31 th ng 12 năm 2016 

N ười lập biểu                      Kế toán trưởng                           G ám đốc 

(Ký, ghi rõ h  tên)                 (Ký, ghi rõ h  tên)            (Ký, ghi rõ h  tên) 
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  ểu số 21:  ản  trí   lập dự p  n  năm 2016 

Đ n vị : Công ty  ổ phần Trung Thủy 

Địa chỉ : 27/739  guy n Văn  inh – Vĩnh  iệm – Hải Phòng  

BẢNG TRÍCH LẬP DỰ PHÒNG NỢ PHẢ  T     Ó Đ   

 ăm 2016 

Đơn vị tính : Đồng 

STT Tên công ty 
Công nợ với 

khách hàng 

Thời 

gian quá 

hạn 

Mức 

trích 

lập 

Số tiền 
Ghi 

chú 

1 

C n  t   ổ 

p ần   n  

T    

46.800.000 
1 năm 4 

th ng 
50% 23.400.000  

2 

C n  t  

TN    ữu 

Đạt 

50.500.000 11 th ng 30% 15.150.000  

3 
C n  t   ổ 

p ần    V ệt 
45.950.000 09 th ng 30% 13.785.000  

4 

C n  t   ổ 

p ần    

Trun      

 

20.000.000 08 th ng 30% 6.000.000  

 Tổng cộng  163.250.000   58.365.000  

 gày 31 th ng 12 năm 2016 

N ười lập biểu                   Kế toán trưởng                         G ám đốc 

(Ký, ghi rõ h  tên)               (Ký, ghi rõ h  tên)                 (Ký, ghi rõ h  tên) 

Định khoản đổi với bảng trích lập dự phòng nợ phải thu khó đòi : 

 Nợ TK 6422 : 58.365.000 

  Có TK 1592 : 58.365.000 
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3.4.4. Giải pháp 4   ử dụng phần mềm kế toán 

P ần mềm kế toán là hệ thống      hƣơng trình m y tính dùng đ  xử lý tự 

động     thông tin k  to n trên m y vi tính, là một  ông  ụ ghi  hép, lƣu trữ, 

tính to n và tổng hợp trên  ơ sở     dữ liệu đầu vào là      hứng từ gố    ó 

phải đ p ứng nhu  ầu quản trị k  to n  ủ  do nh  nghiệp  ũng nhƣ đ p ứng     

quy định về sổ s  h k  to n  ủ   hà nƣớ   

Một trong những khí   ạnh tốt nhất khi sử dụng phần mềm k  to n là không 

phải tốn qu  nhiều th i gi n giống nhƣ khi sử dụng hệ thống k  to n  ũ     to n 

là một qu  trình liên qu n đ n  hi ti t   ó liên qu n đ n     quy định, luật lệ, 

thu  và nhiều tính to n phứ  tạp kh    Một phần mềm k  to n đã đƣợ  thi t k  

phù hợp với quy định, luật lệ, thu …hiện hành sẽ giúp do nh nghiệp luôn tuân 

thủ với luật ph p  Hơn nữ , nó giúp giải quy t tất  ả     phép tính phứ  tạp  

Điều doạnh nghiệp  ần làm là nhập dữ liệu và in r   

Việc sử dụng phần mền k  toán máy trong hạch toán k  toán có những ƣu đi m 

sau: 

- Ít tốn thời gian: Đây là một trong những khía cạnh tốt nhất khi sử dụng phần 

mềm k  toán. Phần mềm k  to n đƣợc thi t k  phù hợp giúp doanh nghiệp giải 

quy t tất cả các phép tính phức tạp mà chỉ cần nhập số liệu và thao tác in. 

- Chính xác: Chƣơng trình k  to n  ó độ chính xác khá cao và hi m khi gây ra 

lỗi. Sai sót doanh nghiệp có th  gặp phải có th  do nhập sai số liệu hoặc thông 

tin sai từ đầu. 

- Dễ sử dụng: Hầu h t các phần mền k  to n đều d  sử dụng và d  hi u. Doanh 

nghiệp chỉ cần th i gi n  ài đặt  hƣơng trình và nhập dữ liệu vào hệ thống. Mỗi 

phần mềm k  to n đều có phần hƣớng dẫn  ài đặt và sử dụng nên k  toán doanh 

nghi p có th  sử dụng một cách d  dàng. 

-  ập báo  áo:  Một trong những điều tốt nhất khi sử dụng phần mềm k  to n 

là khả năng tạo      ản   o   o  ất kì theo ý muốn  ủ  do nh nghiệp trong th i 

gi n nh nh nhất  Bạn  ó th  tạo r    o   o  hỉ trong vòng vài giây, đây là một 

cải ti n rất lớn so với phƣơng thứ  truyền thống với  ảng  i u và những phép 

tính  C     o   o  ó thẻ xuất r  file ex el hoặ  word đ  sử dụng lập BCTC hàng 
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năm  Đặ   iệt     phần mềm k  to n  ho phép lập       o   o theo ý muốn và 

phần mềm sẽ tự động lên   o   o hàng ngày, tuần hoặ  th ng  

- C n  nợ: Quản lý công nợ n u thao tác thủ công và cảm tính, số liệu công nợ 

có th  bị nhầm lẫn, thậm chí dẫn đ n hao hụt tài chính doanh nghiệp, lƣợng tiền 

ch t tăng dần do nợ ứ đ ng, doanh nghiệp loay hoay trong vấn đề thu hồi vốn. 

Lúc này, phần mềm sẽ là bộ não tỉnh táo nhất ghi lại công nợ, giúp k  to n có 

th  theo dõi đƣợc hạn mức công nợ trên từng khách hàng, hỗ trợ theo dõi, báo 

cáo công nợ trên từng khách hàng, tổng công nợ khách hàng, công nợ theo từng 

nhân viên   gƣ i quản lý có th  d  dàng ki m tra lịch sử giao dịch, mức nợ, 

th i hạn nợ, ngày tháng ghi nợ, sản phẩm,… ủa từng khách hàng, quản lý có 

th  d  dàng theo dõi công nợ củ  kh  h hàng này đ n từ những đơn hàng nào, 

chi ti t ra sao. Ngoài ra, phần mềm còn hỗ trợ tải xuống báo cáo công nợ dạng 

ex el khi ngƣ i quản lý muốn in tài liệu hoặc nhập file dữ liệu vào phần mềm 

k  to n đ  quản lý. 

Hãy lập ra một danh sách tất cả các nhu cầu cần thi t của công ty và tìm ki m 

phần mềm k  toán phù hợp và nó sẽ giúp doanh nghiệp ti t kiệm rất nhiều th i 

gian. 

 Hiện nay trên thị trƣ ng có rất nhiều phần mềm k  to n nhƣ: F ST, CYBER, 

 COUTI G, MIS ,  SOFT,  DSOFT… Công ty nên xem xét và quy t định 

mua phần mềm k  toán phù hợp đ  hỗ trợ cho công tác k  toán nói chung và k  

to n   n hàng nói riêng Công ty  ổ phần Trung Thủy là do nh nghiệp nhỏ nên 

 ó th  sử dụng     phần mềm k  to n nhƣ s u: 

- Phần mềm k  to n Mis  

- Phần mềm k  to n F st   ounting 

……  
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Phần mềm k  to n Misa: http:// www.misa.com.vn/ 

  

Chức năng  

MISA SNE.NET 2015 là phần mềm k  toán dành cho doanh nghiệp vừa và nhỏ, 

đ p ứng đầy đủ các nghiệp vụ k  toán: Quỹ, Ngân hàng, Mua hàng, Bán hàng, 

Quản lý hó  đơn, Thu ,  ho, TSCĐ, Công  ụ dụng cụ, Tiền lƣơng, Gi  thành, 

Hợp đồng, Ngân hàng, Tổng hợp. 

MISA SME.NET phù hợp tri n khai cho doanh nghiệp thuộc m i lĩnh vực: 

Thƣơng mại, dịch vụ, xây lắp, sản xuất. 

  

http://www.misa.com.vn/
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Phần mềm k  to n Fast Acounting: http:// www.fast.com.vn/ 

 

 hức năng  

 Fast Accounting  có 1 phân hệ thống và 14 phân hệ nghiệp vụ, đ p ứng đầy 

đủ các yêu cầu về k  toán, thu  cho các doanh nghiệp vừa và nhỏ. Có th  hạch 

toán với mô hình phức tạp nhƣ nhiều đơn vị cấp dƣới, nhiều bộ phận hạch toán, 

nhiều loại ngoại tệ   uôn đƣợc cập nhật các thông tƣ về k  toán và thu  của Bộ 

tài chính và Tổng cục thu , lên các báo cáo tài chính và số sách k  toán theo 

đúng quy định. 

Fast Accounting tập trung vào nâng cao tố  độ xử lý khi thực hiện giao 

dịch, xử lý và tính toán cuối kỳ  ũng nhƣ lên   o   o giúp ngƣ i sử dụng làm 

việc với tố  độ nhanh nhất. 

Có nhiều tiện í h, tính năng thông minh giúp ngƣ i sử dụng khai thác thông 

tin một cách hiệu quả phục vụ tốt công tác k  toán quản trị. 

  



Đại h c Dân Lập Hải Phòng  Khóa luận tốt nghiệp 

85 
 

Hai phần mềm trên đều phù hợp với loại hình do nh nghiệp vừ  và nhỏ đồng 

th i là  ông  ụ đắ  lự  trong  ông t   k  to n nói  hung và  ông t   quản lý 

 ông nợ  ủ  do nh nghiệp nói riêng  

Đ   i t thêm thông tin về phần mềm, k  to n  ó th  truy  ập vào đị   hỉ tr ng 

we   ủ  nhà  ung  ấp và yêu  ầu tƣ vấn  

Đ   ó th  thuận lợi  ho việ   ài đặt phần mềm k  to n do nh nghiệp nên trong 

 ị  ho phòng k  to n đầy đủ m y tính  ó  ấu hình phù hợp và  ó k t nối mạng, 

tạo điều kiện thuận lợi  ho k  to n viên tìm hi u sử dụng phần mềm mà  ông ty 

sẽ sử dụng  

  



Đại h c Dân Lập Hải Phòng  Khóa luận tốt nghiệp 

86 
 

K T LUẬN 

 Hiện nay quản lý công tác k  toán thanh toán với ngƣ i mu , ngƣ i   n 

là một vấn đề gây đ u đầu cho những ngƣ i làm sản xuất và kinh doanh, dù 

muốn hay không doanh nghiệp vẫn luôn phải đối mặt với nó, ví dụ nhƣ làm th  

nào đ  thu hồi công nợ không những đúng, kịp th i mà  òn ngăn ngừ  đƣợc 

những rủi ro tiềm ấn có th  dẫn đ n tình trạng nợ xấu, nợ khó đòi mà vẫn giữ 

đƣợc mối quan hệ tốt đẹp giữ  h i  ên… Do đó việc hoàn thiện tổ chức k  toán 

thanh toán với ngƣ i mu , ngƣ i   n nhằm quản lý tốt công nợ luôn là mối 

quan tâm lớn của doanh nghiệp. 

 Đề tài “Hoàn thiện tổ chức kế toán thanh toán với người mua, người 

bán tại công ty cổ phần Trung Thủy” đã hệ thống hóa lý luận chung về k  toán 

thanh toán trong các doanh nghiệp, mô tả đƣợc thực trạng tổ chức k  toán thanh 

toán với ngƣ i mu , ngƣ i   n tại  ông ty  ổ phần Trung Thủy và đƣ  r  đƣợc 

một số ki n nghị hoàn thiện tổ chức k  toán thanh toán. Tăng  ƣ ng quản lý 

 ông nợ, p dụng  hính s  h  hi t khấu th nh to n, trí h lập dự phòng phải thu 

khó đòi và đƣ      phần mềm k  to n vào sử dụng  

 S u qu  trình độc lập, nghiện cứu tại trƣ ng và một th i gian thực tập tại 

 ông ty  ổ phần Trung Thủy đã giúp em hi u rõ hơn về những lý luận đã h c, 

đồng th i bi t đƣợc việc ứng dụng lý luận đó vào thực t  nhƣ th  nào. Tuy 

nhiên, với th i gian và ki n thức còn hạn ch  nên không tránh khỏi những thi u 

sót.Vì vậy, em rất mong nhận đƣợc sự góp ý của các thầy cô giáo và các chị k  

to n viên đ  khóa luận củ  em đƣợc hoàn thiện hơn  

 Cuối cùng, em xin cảm ơn  ô gi o Th.S Trần Thị T  n  P ư n  cùng 

các chị làm việc tại phòng k  to n  ông ty  ổ phần Trung Thủy đã nhiệt tình 

giúp đỡ và hƣớng dẫn em trong việc hoàn thành khóa luận tốt nghiệp này. 

                       Hải phòng, ngày…tháng…năm 2017 

         Sinh viên thực tập 

 

 

 

         Trần Thị  g    i u 


