Kho4 luan tt nghié Truong Pai hoc Dan Lap Hai Phong
ghiep

LOI MO DAU

Vén bang tién 1a co so, 1a tién dé dau tién cho mot doanh nghiép hinh thanh
va ton tai, 1a diéu kién co ban dé doanh nghiép hoan thanh cling nhu thuc hién
qué trinh san xuat kinh doanh ctia minh. Trong diéu kién hién nay pham vi hoat
dong cua doanh nghi¢p khong con bi gidi han ¢ trong nudc ma da dugc méd
rong, tang cudng hop tac voi nhiéu nude trén thé gidi. Do d6, quy mo va két cau
ctia von bang tién rat 16n va phirc tap, viée st dung va quan 1y ching cé anh
huong 16n dén hiéu qua san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép.

Mit khéc, ké toan 1a cong cu dé diéu hanh quan 1y cac hoat dong tinh toan
kinh té va kiém tra viéc bao vé tai san, st dung tién von nhim dam bao quyén
cht dong trong san xuat kinh doanh cta doanh nghiép. Trong cong tac ké toan
ctia doanh nghiép chia ra lam nhiéu khau, nhiéu phan hanh nhung giita chiing ¢
mbi quan hé hitu co gin bo tao thainh mot hé théng quan 1y thuc sy ¢6 hiéu qua
cao. Do d0, viéc t6 chirc hach toan von bﬁng tién 12 nham dua ra nhiing thong tin
déy du nhét, chinh xac nhit vé thuc trang va co cu cta von br?lng tién, vé cac
ngudn thu va su chi tiéu caa chiing trong qua trinh kinh doanh dé nha quan 1y c6
thé nam bat duoc nhitng thong tin kinh té can thiét, dua ra nhiing quyét dinh t6i
wu nhat vé dau tu, chi tiéu trong tuong lai nhu thé nao. Bén canh nhiém vu kiém
tra cac chung tlr, s6 sach vé tinh hinh luu chuyén tién t&, qua d6 ching ta biét
duoc hiéu qua kinh té cua don vi minh.

Thue t& ¢ nudc ta trong thoi gian qua cho thiy ¢ cac doanh nghiép, dic
biét 13 doanh nghiép nha nudc, hiéu qua st dung von dau tu nédi chung va von
bang tién noi riéng con rat thap, chua khai thac hét hidu qua va tiém ning st
dung ching trong nén kinh té thi truong dé phuc vu san xuat kinh doanh, cong
tac hach toan bi buong long kéo dai.

Xuat phét tir nhitng nhan thire trén, trong thoi gian thuc tap tai Cong ty
TNHH TM Nghia Minh em d3 di sdu tim hiéu cong tac ké toan vén bang tién va
chon dé tai cho khéa luan tot nghiép ctia minh 1a “ Hoan thién t6 chire cong tac
ké toan von bang tién tai Cong ty TNHH TM Nghia Minh”.

Bai khoa luan gdm ba chuong :

Chuwong I: Ly luan chung vé von bang tién va cong tac ké toan von bang

tién trong cac doanh nghiép.
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Chuwong IL:T6 chuc ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH TM Nghia
Minh

Chuwong III: M6t s6 ¥ kién nham gop phan hoan thién té chirc cong tac ké
toan von bang tién tai Céong ty TNHH TM Nghia Minh

Trong qua trinh nghién ctru, em da nhan dugc sy giap do nhiét tinh cta tap
thé ban lanh dao, phong tai chinh ké toan Cong ty cung voi sy hudéng dan tan
tinh ctia thdy gido — Ths. Pong Thi Nga. Mic du da rat ¢b gang nhung do kha
ning nghién ctru con han ché nén bai khoa luan ctia em con nhiéu thiéu sét. Vi
viy em rat mong duoc su chi bao gop ¥ cia cac thay o gido cling nhu cac can
b ké toan cua cong ty dé bai khoa luan cua em duoc hoan thién hon.

Em xin chan thanh cam on!

Hai Phong, ngay thang nam 2014
Sinh vién
Trdn Thi Ngoc Trim
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CHUONG |
LY LUAN CHUNG VE VON BANG TIEN VA CONG TAC
KE TOAN VON BANG TIEN TRONG CAC DOANH NGHIEP

1.1. Toéng quan vé vén bang tién
1.1.1. Khai niém va phén loai von bing tién
a, Khdi ni¢gm vén bing tién:

Vén bﬁng tién cta cac don vi 12 mot bd phan tai san luu dong lam chirc
ning ngang gia chung trong mdi quan hé mua béan trao d6i dugc biéu hién dudi
hinh thai tién t&. Von bang tién 14 loai tai san ma doanh nghiép nao cling c6 va
st dung.

b, Phan logi von bang tién:

> Theo hinh thirc ton tai vén bang tién ctia doanh nghiép dugc chia thanh

- Tién Viét Nam: La loai tién phu hiéu. Pay 1a cac loai gidy bac do Ngan
hang Nha nudc Viét Nam phat hanh va dugc st dung lam phuong tién giao dich
chinh thtrc dbi véi toan bd hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép.

- Ngoai té: La loai tién phu hiéu. Pay 1a cac loai gidy bac khéng phai do
Ngan hang Nha nudc Viét Nam phat hanh nhung dugc phép luu hanh chinh
thire trén thi trudng Viét nam nhu cac dong: D6 la My (USD), bang Anh (GBP),
phrang Phap (FFr), yén Nhat (JPY), d6 la Hong Kong (HKD), mac Ptc (DM) .

- Vang bac, kim loai quy, da quy, ngan phiéu: La tién thuc chat, tuy nhién
duoc luu trir cha yéu 14 vi muc tiéu an todn hodc mot muc dich bat thuong khéc
chur khong phai vi muc dich thanh toan trong kinh doanh.

> Theo dia diém bao quan, von bang tién ciia doanh nghiép bao gom

- Tién mat tai quy: Gom giéy bac Vi¢t Nam, ngoai t¢€, vang bac, kim loai
quy, da quy, ngan phiéu hién dang duoc giit tai két ctia doanh nghiép dé phuc
vu nhu cau chi tiéu truc tiép hang ngay trong san xuat kinh doanh.

- Tién glri ngan hang : La tién Viét Nam, ngoai t¢, vang bac, kim loai quy,
da quy, ngan phiéu ma doanh nghiép dang gui tai tai khoan ctia doanh nghiép
tai Ngan hang.

- Tién dang chuyén: La tién trong qua trinh van dong dé hoan thanh chirc
nang phuong tién thanh toan hoac dang trong qua trinh van dong tu trang thai

nay sang trang thai khac.
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1.1.2. Pic diém ciia von bing tién

Vén bang tién 1a loai vbn c6 tinh luu dong nhanh chéng. Trong diéu kién
hién nay cua Cong ty cang phai co ké hoach hoéa cao viéc thu chi tién mat. Viéc
thanh toan qua ngan hang khong nhiing dap tmg nhu cau kinh doanh ma con tiét
kiém duoc thoi gian.

Trong qua trinh san xuat kinh doanh vdn bang tién vira duoc sir dung dé
dap tng nhu cau vé thanh toan cac khoan no cua doanh nghiép hoic mua sim
vat tu, hang hod san xuét kinh doanh, vira 1a két qua cua vi¢c mua ban hodc thu
hoi cac khoan no. Chinh vi vy, quy mo von bang tién 1a loai von doi hoi doanh
nghiép phai quan 1y hét sirc chit ché vi von bang tién co tinh luan chuyén cao
nén no 1a ddi twong cta sy gian 1an va an cap. Vi thé trong qua trinh hach toan
von bﬁng tién, cac thi tuc nhim bao vé von br?lng tién khoi su an cép hoac lam
dung la rat quan trong, n6 doi hoi viéc st dung von bﬁng tién can phai tuan thu
cac nguyén tic ché do quan 1y tién té thong nhat ciia Nha nudc. Chang han tién
mit tai quy ciia doanh nghiép dung dé chi tiéu hang ngay khong dugc vuot qua
muc ton quy ma doanh nghiép va Ngan hang d thoa thuan theo hop dong
thuong mai.

1.1.3. Vai tro va nhiém vu ciia ké toan von bang tién trong hoat dong san
xuat kinh doanh ciia doanh ngiép
a, Vai tro ciia ké todn von bang tién trong doanh nghiép:

Vén bang tién c6 mdt vai tro rat quan trong, né quyét dinh sy ton tai va
phat trién ctia doanh nghiép. Von bang tién dugc st dung trong viéc mua sim
hang hoa hodc thanh toan cac khoan ng ctia doanh nghiép. Thiéu vbn 1a mot
trong nhiing khé khan, tré ngai dén sy phat trién ctia doanh nghiép.

Trong moi hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh nghi¢p, viéc quan ly
va st dung von 1a mot khau quan trong co tinh quyét dinh téi mirc do ting
truong hay suy thodi cia doanh nghi€p. Vi vay viéc quan 1y chat ché, thuong
xuyén kiém tra kiém soét cac khoan thu chi bang tién 1 rat can thiét. Vi chiic
nang ghi chép, tinh toan, phan anh giam sat thuong xuyén lién tuc su bién dong
ctia vat tu, tién von, béng cac thuoc do gia tri va hi¢n vat, ké toan cung cép cac
tai liéu can thiét vé thu chi von bang tién dap mg yéu cau quan ly trong hoat
dong san xuat kinh doanh.

Ké toan cung cap cac thong tin tai chinh gitp cho giam déc va nhiing ngudi
quan 1y doanh nghiép nam viing tinh hinh va két qua hoat dong san xuat kinh
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doanh ciing nhu viéc sir dung von dé tir d6 thdy duoc mit manh dé phat huy va
mit yéu dé dé ra nhimg bién phap khic phuc.
b, Nhiém vu ciia ké todn von bang tién:

Bén canh nhimg vai trd néu trén ké toan vén bang tién c6 nhimg nhiém vu sau:

- Theo dbi tinh hinh thu, chi, ting, giam, thira, thiéu va s hién c6 cua
ting loai von bang tién. Hudng din va kiém tra viéc ghi chép cua thu quy,
thuong xuyén kiém tra dbi chiéu sb lidu cia thu quy va ké toan tién mit nham
dam bao an toan cho tién té.

- Giam sat thuong xuyén thyc hién ché do quan 1y tién mat, ky luat thanh
toan, ky luét tin dung dam bao chi tiéu tiét kiém co hiéu qua. Qua do, phat hién,
ngan chin cac hanh vi tham 6, lang phi tién va hanh vi vi pham ché d6 ké toan
tai chinh. Van dung hé thdng chimg tir, tai khoan, so sach va bao cdo ké toan
pht hop véi yéu cau va trinh d6 quan 1y ciia don vi nham phuc vu cho viéc thu
nhan, xir 1y, hé thong hoa von bang tién tai don vi.

1.2. To chirc ké toian von bang tién trong cic doanh nghiép
1.2.1. Nguyén tic hach toan ké toan von bang tién

> Hach toan von bang tién phai sit dung mot don vi tién té théng nhat 1a
ddéng Viét Nam.

> Nghiép vu kinh té phat sinh bang ngoai té phai quy d6i ra dong Viét Nam
dé ghi s ké toan. Pong thoi phai theo ddi ca nguyén té cia cac loai ngoai té do
trén Tai khoan 007 - Ngoai té cac loai. Trudong hop mua ngoai té vé nhap quy
tién mat, giri vao Ngan hang hoic thanh toan cong no ngoai té bang dong Viét
Nam thi duoc quy d6i ngoai té ra Pong Viét Nam theo ty gia mua hodc ty gia
thanh toan. Bén c6 cac TK 1112 duoc quy do6i ngoai té ra dong Viét Nam theo
ty gia trén s ké toan TK 1112 hodc TK 1122 theo mét trong cac phuong phap:
Binh quan gia quyén, nhip trudc xuat trudc, nhap sau xuat trude, gia thuc té
dich danh.

> P6i voi vang bac, kim loai quy, d4 quy phan anh & tai khoan vén bang
tién chi ap dung cho doanh nghiép khong kinh doanh vang bac, kim loai quy, da
quy phéi theo d&i sb luong trong luong, quy cach pham chat va gid tri clia ting
loai, ting thir. Gia nhap vao trong ky dugc tinh theo gia thuc té, con gia xuat cd
thé duoc tinh theo mot trong cic phuong phap: Binh quan gia quyén, nhp trude

xuét trude, nhap sau Xuat trude, gia thuc té dich danh.
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1.2.2. K& toan tién mit tai quy

Tién mit tai quy la luong tién dé phuc vu cho nhu cau chi tiéu truc tiép
hang ngay trong san xuat kinh doanh cta danh nghiép. Do thi quy chiu trach
nhiém giit gin, bao quan trong két sét an toan cta cong ty, khi tién hanh nhap quy
tién mat hay xuat quy tién mat phai co phiéu thu, phiéu chi va c6 ddy du chit ky cta
ngudi nhin, nguoi giao, ngudi cho phép xuat. Tién giir tai doanh nghiép bao gom:
Giéy bac ngan hang Viét Nam, ngan phiéu, cac loai ngoai t¢, vang bac, kim loai
quy, da quy.
1.2.2.1. Nguyén tic hach toan tién mit tai quy

Khi hach toan tai khoan nay can ton trong mot sd quy dinh sau:

» Chi phan anh vao TK 111 “Tién mat” sb tién mat, ngoai t¢ thuc té nhap
Xuat quy tién mat. Péi véi khoan tién thu duge chuyén ndp ngay vao ngan hang
(khong qua quy tién mit cia don vi ) thi khong ghi vao bén No TK 111 “Tién
mit” ma ghi vao bén No TK 113 “Tién dang chuyén”.

> Cac khoan tién mit do doanh nghiép khac va ca nhan ky cuoc, ky quy tai
doanh nghiép dugc quan 1y va hach toan nhu cac loai tai san bang tién ctia don vi.

> Khi tién hanh nhap, xuat quy tién mat phai c6 phiéu thu, phiéu chi va c6
du chit ky ctia nguoi nhan, ngudi giao, ngudi cho phép nhap, xuit quy theo quy
dinh cua ché do chimg tir ké toan. Mot sb truong hop dic biét phai co 1énh nhap
quy, xuat quy dinh kém.

> Ké toan quy tién mat phai c6 trach nhiém mé so6 ké toan quy tién mat, ghi
chép hang ngay lién tuc theo trinh tu phat sinh cac khoan thu, chi, XUuét, nhap
quy tién mit, ngoai té va tinh ra sb ton quy tai moi thoi diém.

> Thu quy chiu trich nhiém quan 1y va nhap, xuat quy tién mat. Hang ngay
tht quy phai kiém ké s6 ton quy tién mat thuc té, ddi chiéu s6 liéu sd quy tién
mit va so sach ké toan tién mit. Néu c6 chénh l1éch ké toan va thu quy phai
kiém tra lai dé xac nhan va kién nghi bién phap xu 1y chénh léch.
1.2.2.2. Tai khoan str dung

Tai khoan dé hach toan tién mat tai quy 1a TK 111 — Tién mat, c6 3 tai
khoan cép 2:

- Tai khoan 1111 — Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy
tién Viét Nam tai quy tién mat.

- Tai khoan 1112 — Ngoai té: Phan anh tinh hinh thu, chi, ting, giam ty gia

va ton quy ngoai té tai quy tién mit theo gia tri quy d6i ra Pong Viét Nam.



Khod luan tét nghiép Truong Pai hoc Dan Lap Hai Phong

- Tai khoan 1113 — Vang, bac, kim loai quy, d4 quy: Phan anh gié tri vang,
bac, kim loai quy, d4 quy nhap, xuat, ton quy.
1.2.2.3. Chung tir sir dung dé hach toan tién mit
- Phiéu chi
- Phiéu thu
- Gidy dé nghi tam tng
- Gidy thanh toan tién tam Gng
- Gidy dé nghi thanh toan
- Bién lai thu tién
- Héa don GTGT
- Cac chung tur khac c6 lién quan.
1.2.2.4. S0 sach sir dung dé hach toan tién mit
- S6 nhat ky chung
- S6 quy tién mat
- S6 ké toan chi tiét quy tién mat
- S6 cai TK111
- Céc s6 sach c6 lién quan dén ké toan tién mat
1.2.2.5. Két cau tai khoan tién mit
» Bén No:
- Cac khoan tién mat, ngoai té, vang bac, kim loai quy, ¢4 quy nhap quy.
- Sb tién mat, ngoai t¢, vang bac, kim loai quy, da quy thura & quy phat hién
khi kiém ké.
- Chénh léch ting ty gia hdi doai do danh gia lai s6 du ngoai té cudi ky (ddi
voi tién mat 1a ngoai t¢).
> Bén Co:
- Céc khoan tién mat, ngoai t¢, vang bac, kim loai quy, da quy Xuat quy.
- Sb tién mit, ngoai t&, vang bac, kim loai quy, da quy thiéu hut & quy phat
hién khi kiém keé.
- Chénh léch giam ty gia hdi doai do danh gia lai s6 du ngoai té cudi ky (ddi
voi tién mat 1a ngoai t¢).
» Sb du bén No:
Cac khoan tién mait, ngoai té, vang bac, kim loai quy, da quy con ton quy

tién mat.
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1.2.2.6. K& toan chi tiét tién mat
a, Poi véi tién mt la tién Vigt Nam

» Tai khoan str dung : TK 1111 — Tién Viét Nam

» Chung tu dé hach toan ké toan tién mat 1a tién Viét Nam la phiéu thu,
phiéu chi. Ngoai phiéu thu, phiéu chi 1a can ctr chinh dé hach toan véo tai khoan
1111 con c6 cac chimg tir gbe khac ¢o lién quan kém vao phiéu chi, phiéu thu
nhu gidy dé nghi tam tng, gidy thanh toan tién tam tng, gidy dé nghi thanh toan,
héa don ban hang, bién lai thu tién, cac hop dong.... Ching tir sau khi d kiém
tra tinh hop 1¢ duoc ké toan phan anh va ghi chép vao céc s sach c6 lién quan.

Khi phat sinh nghiép vu thu, chi tién mit ké toan sé& 1ap phiéu thu (phiéu chi)
trinh giam déc, ké toan trudong duyét rdi chuyén cho thu quy thu tién, sau d6 ké
toan phﬁn hanh s& tién hanh dinh khoan va cap nhat s6 liéu vao so quy tién mit,
s6 cai va cac s lién quan. Cudi ky ké toan ddi chiéu sb lidu dé 1én bang can dbi
va bao céo ké toan khac.

Viéc thu chi tién mit tai qui phai ¢ 1énh thu chi: Lénh thu, chi nay phai ¢6
chit ky cta giam ddc va ké toan truong. Trén co s cac 1énh thu, chi ké toan tién
hanh 1ap céac phiéu thu, phiéu chi.

- Thu tuc thu:

+ Phiéu thu dugc dong thanh quyén va dugc danh sd theo thir ty tir 1 dén n
trang trong mQt nam.

+ S6 phiéu thu cling dugc danh thir ty tir 1 dén n va mang tinh ndi tiép tur
quyén ndy sang quyén khac.

+ MBJi lan 1ap phiéu thu, ké toan dung gidy than viét 3 lién (dat gidy than lén
viét 1 1an) va phai ghi tuong d6i day du cac yéu td trong phiéu thu. Phiéu thu 1ap
xong phai luu lai cudng 1 lién, 1 lién giao cho ngudi ndp, 1 lién giao cho thu
quy gitr lai dé 1am tha tuc nhap quy, ghi s quy sau d6 dinh ky chuyén cho ké
toan co lién quan.

- Thu tuc chi:

+ Phiéu chi duoc lap thanh quyén va duoc danh sé thir tu tir 1 dén n trong ca
nam.

+ S6 cuia phiéu chi ciing dugce danh lién tuc tir 1 dén n va mang tinh ndi tiép
tir quyén nay sang quyén khac .

+ Khi 1ap phiéu chi chi can lap 2 lién. Lién 1 luu lai noi lap phiéu, lién 2

dua thu quy dé chi tién va khong giao cho nguoi nhan 1 lién phiéu chi nao hét.
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Thu quy sé& can cr vao phiéu chi dé chi tién sau khi di c6 day du chit ky cta
ké toan truong va giam dbc cong ty. Nguoi nhan tién sau khi dd nhan du s tién
phai ky va ghi rd ho tén vao phiéu chi. Can cr vao s tién thuc chi tha quy ghi
vao sO quy cudi ngay chuyén cho ké toan tién miat dé ghi s6. Thu quy khong
dugc nho nguoi khac 1am thay, trong truong hop can thiét phai 1am tha tuc uy
quyén cho ngudi khac lam thay va duoc su dong ¥ bang vin ban cta giam ddc
cong ty.

Nhiing truong hop phai chi cac khoan khong c6 hoa don tai chinh nhu chi hoa
héng, thué ca nhén ...thi ngudi duoc giao nhiém vu chi tiéu phai 1ap bao céo vé sd
tién chi c6 xac nhan cta trudng don vi truc tiép quan 1y va duoc giam ddc duyét chi.

Véi nhimg nghiép vu chi tién tam Gng thi cac ca nhan c6 nhu cau tam tng
phai viét gidy dé nghi tam (mg rdi giri 1én phong ké toan - tai chinh ciia cong ty.
Sau khi duoc sy dong ¥ tam tng cta giam doc va ké toan truong thi ké toan tién
hanh 1ap phiéu chi va thi quy cin ctr vao phiéu chi d6 chi tién cho nguoi dé nghi
tam ng.

Truong hop phiéu thu, phiéu chi giri ra ngoai doanh nghiép, lién giri ra ngoai
doanh nghiép phai dugc dong dau. Phiéu thu, phiéu chi duoc dong thanh timg
quyén va phai ghi s6 ting quyén dung trong 1 nim. Trong mdi phiéu thu, phiéu
chi, s6 ctia timg phiéu thu, phiéu chi phai danh lién tuc trong mét ky ké toan.

Ké toan tién mat sau khi nhan duogc phiéu thu, phiéu chi kém theo chung tir
gbc do thil quy chuyén dén phai kiém tra ching tir va cach ghi chép trén céc
chtng tir dé tién hanh dinh khoan. Sau d6 mdi ghi vao so ké toan chi tiét quy
tién mit theo trinh ty phat sinh cta cac khoan thu, chi (nhap, xuét) tién mat tinh

ra sO tién quy vao cudi ngay.
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> K& toan téng hop thu chi tién mit béng tién Viét Nam duoc thé hién qua

so dd sau (so do 1.1):

112(1121)

Rt tién giri ngan hang

111(1111)

112(1121

Gui tién mat

B

nhap quy tien mat
131,136,138

v

vao ngan hang
141,144,244
Chi tam ung ky cugc ky quy

Thu hoi cac khoan ng phai thu

141,144 244

Thu hdi cac khoan ky cuoc

bang tién mat

121,128,221

Dau tu ngan han

v

ky quy bang tién mat
121,128,221...
Thu héi

cac khoan dau tu

v

311,341

Vay ngén han

v

Vay dai han

411,441

Nhén von gop, von cap

v

bang tién mat

511,512,515,711

Doanh thu HBSXKD va HD
khac bang tién mat g
3331

Thué GTGT phai nop

A

dai han bﬁng tién mét'
152.153.156

Mua vat tu, hang hoa,cc

»
>

TSCP bang tién mat

133

Thué GTGT duge KT

A 4

»

627,641,642

chi phi phat sinh

[
»

bang tién mat

311,315,331

Thanh toan ng

bang tién mat

So dé 1.1. ké todn tién mdat (VND)
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b, Péi véi tién mdt la ngogi té

Ddi voi tai khoan thudc loai chi phi, thu nhap, vat tu, hang hoa, tai san cd
dinh...du doanh nghiép c6 hay khong sir dung ty gid hach toan, khi c6 phat sinh
cac nghiép vu bang ngoai té déu phai luon ludn ghi sb bang dong Viét Nam theo
ty gia mua vao cua Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd tai thoi diém phat
sinh nghiép vu kinh té.

O nhitng doanh nghiép c6 ngoai té nhap quy tién mit phai quy d6i ngoai té
ra dong Viét Nam theo ty gia giao dich binh quan trén thi trudng ngoai té lién
ngan hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd tai thoi diém phat sinh
nghiép vu kinh té dé ghi s6 ké toan.

Céc doanh nghiép c6 it nghiép vu bang ngoai té thi cac tai khoan tién, cac
tai khoan phai thu, phai tra dugc ghi s6 bang dong Viét Nam theo ty gia mua
vao ctia ngan hang Viét Nam cong bo tai thoi diém nghiép vu kinh té phat sinh.
Céc khoan chénh léch ty gia (néu c6) ciia cac nghiép vu kinh té phat sinh duoc
hach toan vao TK 413 — Chénh I¢ch ty gia.

Céac doanh nghiép c6 nhiéu nghiép vu phat sinh bang ngoai té c6 thé sir
dung ty gia hach toan dé ghi sd cac tai khoan tién, phai thu, phai tra. S6 chénh
léch gitra ty gia hach toan va ty gia mua cia Ngan hang tai thoi diém nghiép vu
kinh té phat sinh dugc hach toan vao tai khoan 413.

Bén C6 TK 1112 dugc quy doi ngoai té ra ddng Viét Nam theo ty gia trén
s6 ké toan TK 1112 theo mét trong cac phuong phap: Binh quin gia quyén.
Nhép trude xuét trude, Nhap sau xuat trude, Gia thuc té dich danh (nhu mot loai
hang hoa dac biét).

Tién mit bang ngoai t& ngoai viéc quy doi ra dong Viét Nam, ké toan con
phai theo ddi chi tiét theo timg loai nguyén t& TK 007 “ngoai té cac loai” (TK
ngoai bang can ddi ké toan).

> Két ciu tai khoan 007- Ngoai té cac loai

Bén No : Sb ngoai t€ thu vao ( Nguyén t¢)

Bén C6 : S6 ngoai té xuat ra ( Nguyén té).

S6 du bén ng : S6 ngoai té con lai tai doanh nghiép (Nguyén t8).

> Két cAu tai khoan 413 — Chénh 1éch ty gia.
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>
N¢

Tai khoan 413

Co

Chénh 1€ch ty gid phat sinh tang

ctia von bﬁng tién ,vat tu ,hang hoa

va no phai thu c6 goc ngoai té
Chénh léch ty gia phat sinh

tang cua cac khoan ng phai tra co

gbc ngoai té

Xu ly chénh 1éch gia

Chénh I¢ch ty gid phat sinh tang

ciia von bang tién,vat tw,hang hoa

va no phai thu c6 goc ngoai té
Chénh 1éch ty giad phat sinh giam

ciia cac khoan ng phai tra co6 gbc

ngoai t¢,

Xu Iy chénh 1éch gia

Chénh léch ty gia can phai duoc xir

Chénh I¢ch ty gid con lai

ly

» Hach toan thu dbi véi ngoai t¢:

Nhép quy tién mit bang ngoai t&, ké toan cin ctr vao ty gia giao dich cta
nghiép vu kinh té phat sinh, hodc ty gia mua binh quan trén thi trudng ngoai té
lién ngan hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd tai thoi diém phét
sinh nghiép vu kinh té dé quy doi sang Pong Viét Nam.

> Hach toan chi ddi v6i ngoai té:

Xuat quy tién mit bang ngoai t& dé thanh toan, chi tra cho cac hoat dong
san xuat kinh doanh. Néu c¢6 chénh léch giita ty gia thuc té thu ngoai té trong ky
va ty gia ngay phat sinh nghiép vu chi ngoai té thi phan anh sb chénh léch nay
trén tai khoan 515 — Doanh thu tai chinh ( néu 13i ty gia hdi doai ) hodc tai khoan
635 — Chi phi tai chinh ( néu 15 ty gia héi doai).

Thoi diém cudi ndm tai chinh, doanh nghiép phai danh gia lai cac khoan
muc tién té co géc ngoai t¢ (don vi tién t& khac véi don vi tién té chinh thuc sir
dung trong ké toan) theo ty gia hdi doai binh quan lién ngan hang do Ngan hang
Nha nudc cong bd tai thoi diém cudi nam tai chinh, c6 thé phat sinh chénh Iéch
ty gia hdi doai (13i hodc 18). Doanh nghiép phai chi tiét khoan chénh léch ty gia
hdi doai phat sinh do danh gia lai cac khoadn muc tién té nay cua hoat dong dau
tu xay dung co ban giai doan trudc hoat dong (TK 4132) va ctua hoat dong san
xuat kinh doanh (TK 4131).
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Ké toan téng hop thu chi tién mat béng ngoai t¢ duoc thé hién qua so dd sau (so

d61.2)
131,136,138 111(1112) 311,331,336,338
Thu no bang ngoai té Thanh to4n no,bang ngoai te,
Tygia| | Tygidthucté | Ty gid ghi so Ty gia ghi sd
ghi s hodc binh quan|  ctia ngoai t¢
lien ngan hang|  xuét dung
515 635 515
Lai 16 Lai Lo
— < >
511,515,711 152,153,156,133

Doanh thu, TN tai chinh, thu

nhap khac bang ngoai té

(ty gid thuc té hoac BQLNPf
tai thoi diém PS nghiép vu)

413

Chénh 1éch ty g14 tang do déng

Mua vat tu, hang hoa, cong

cu, TSCD.. .béng ngoai té

Ty gia ghi s6 Ty gia thuc=té
cud ngoai t¢ tai thoi diém
xuat ding PS nghiép vu
515 635
Lai L
< > 413

Chénh 1éch ty g14 giam do danh s

gia lai so6 du ngoai t¢ cudi nam

gia lai sO6 du ngoai t¢ cudi nam

Tat ca cac nghiép vu dé phai dong thoi ghi don TK 007 — Ngoai té cac loai
_007

Thu no bang ngoai té
- Doanh thu, TN tai chinh,
TN khac bang ngoai té

Thanh toan no béng ngoai t&
- Mua vat tu, hang hoa, cong

cu, TSCD.. .bﬁng ngoai t¢

So dé 1.2. Ké toan tién mdt (Ngoai t¢)
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¢, Poi vdi tien mdt la vang bac, kim logi quy, dd quy.

O nhiing doanh nghiép c6 vang, bac, kim loai quy, d4 quy nhap quy tién
mat thi viéc nhap, xuét dugce hach toan nhu céc loai hang tdn kho, khi sir dung
dé thanh toan chi tra dugc hach toan nhu ngoai t€. Cac loai vang, bac, da quy
duogc ghi so theo gia thyc té, khi xudt c6 thé sir dung mot trong cac phuong phap
tinh gia thuc t& nhu: Phuong phap gia don vi binh quan, nhédp trudc xuét trudce,
nhap sau xuét trudc, tinh gia dich danh.

Vang, bac, kim loai quy, d4 quy phan 4nh & tai khoan tién mat chi ap dung
cho céc doanh nghi¢p khong dang ky kinh doanh vang, bac, kim loai quy, da
quy. Khi c6 nghiép vu phat sinh lién quan dén cac tai san nay thi phan anh vao
TK 111 (1113). Do vang, bac, kim loai quy, d4 quy gia tri cao nén khi mua can
c6 ddy du cac thong tin nhu: Ngdy mua, mau mé, d6 tudi, gia thanh toan...

1.2.3. Ké toan tién giri ngan hang:

Tién giri ngan hang 13 mot bo phan ciia vén bang tién ma cong ty ky gui tai
ngan hang. Cong ty phai gt tit ca von bang tién vao ngan hang ngoai sb tién dé lai
cong ty viée rat giri hodc trich dé chi tra bang tién giri ngan hang thi phai c6 ching tir
nop linh hodc co chimg tir thanh toén thich hop. Véi cac thé thic thanh toan va
phuong thirc thanh toan khong dung tién mét duoc phan anh vao TK 112.

D6i voi nhitng coéng ty ¢ nhimg td chirc, bd phan tryc thudc co thé mo tai
khoan chuyén thu, chuyén chi, mé tai khoan thanh toan phu hop dé thuan lgi cho
vi¢c giao dich, thanh toan. Ké toan phai td chuc ké toan chi tiét theo tung loai
tién guri, timg ngan hang kho bac, cong ty tai chinh dé tién cho viéc kiém tra dbi
chiéu.

Trong qué trinh kinh doanh cong ty gui tién vao ngan hang dé thyuc hién
cac nghiép vu thanh toan. Khi can chi tiéu cong ty phai 1am thu tuc rat tién hoic
chuyén tién. Viéc hach toan TGNH dugc cong ty mo sb theo ddi chi tiét timg
loai tién gi.

Céc khoan tién ciia doanh nghiép tai Ngan hang bao gom: Tién Viét Nam,
ngoai té, vang, bac, kim loai quy, da quy, trén cac tai khoan tién gui chinh, tién
gui chuyén dung cho céac hinh thirc thanh toan khéng dung tién mat nhu tién luu
Ky, séc bao chi, séc dinh muc, séc chuyén tién, thu tin dung. Vi¢c thanh toan
gitta doanh nghiép véi cic co quan, to chire kinh té khac dugc thyc hién chu yéu

qua Ngan hang, ddm bdo cho viéc thanh todn vira thuén tién, nhanh chéng vira
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lai dam bao an toan. Dé chap hanh t6t ky luat thanh toan doi hoi doanh nghiép
phai theo dbi chit ché tinh hinh bién dong va s6 du ciia timg loai tién guri.
1.2.3.1. Nguyén tic hach toan tién giri Ngan hang

Khi hach toan tién giri Ngan hang can ton trong mot sé quy dinh sau:

> Can cir dé hach toan trén Tai khoan 112 “Tién giri Ngan hang” 1a cac gidy
bao C6, bao No hoidc ban sao ké ctia Ngan hang kém theo cac ching tir gbc (Uy
nhiém chi, ity nhiém thu, séc chuyén khoan, séc bao chi,...).

> Khi nhin duoc chimg tir cia Ngan hang guri dén, ké toan phai kiém tra,
d6i chiéu vé6i chimg tir gbe kém theo. Néu ¢ sy chénh 1éch giita s6 lidu trén sb
ké toan cta don vi, s6 liéu ¢ chimg tir gbc v6i s licu trén ching tir cia Ngan
hang thi don vi phai thong bao cho Ngan hang dé cung dbi chiéu, xac minh va
xtr 1y kip thoi. Cubi thang, chua xac dinh dugc nguyén nhan chénh léch thi ké
toan ghi s6 theo s liéu cia Ngan hang trén gidy bao No, bao C6 hoic ban sao
ké. S6 chénh léch ( néu c6) ghi vao bén Ng TK 138 “Phai thu khac” (1381) néu
s6 lidu cta ké toan 16n hon sb liéu cua Ngan hang hodc ghi vao bén C6 TK 338
“Phai tra khac” (3388) néu sd liéu cua ké toan nho hon sé liéu cua Ngan hang,
Sang thang sau, tiép tuc kiém tra, di chiéu, xac dinh nguyén nhan dé diéu
chinh s6 liéu ghi so.

> O nhirng don vi ¢6 cac t6 chirc, bod phan phu thudc khong t6 chirc ké toan
riéng, co thé md tai khoan chuyén thu, chuyén chi hodc mé tai khoan thanh toan
phu hop dé thuan tién cho viéc giao dich, thanh toan. Ké toan phai m& s6 chi
tiét theo tung loai tién guri ( Déng Vi¢t Nam, ngoai té cac loai).

> Phai t6 chirc hach toan chi tiét s6 tién giri theo timg tai khoan & timg Ngan
hang dé thuan tién cho viéc kiém tra, d6i chiéu.

> Truong hop gt tién vao Ngan hang bang ngoai té thi phai duoc quy doi
ra dong Viét Nam theo ty gia giao dich thyuc té hodc ty gid giao dich binh quan
trén thi truong ngoai t€ lién ngan hang do Ngan hang Nha Nudc Viét Nam cong
bb tai thoi diém phat sinh. Trudng hop mua ngoai té gii vao Ngan hang duoc
phan anh theo ty gia mua thyc té phai tra.

Truong hop rat tién giri Ngan hang bang ngoai té thi duoc quy ddi ra Dong
Viét Nam theo ty gia dang phan anh trén s6 ké toan TK 1122 theo mdt trong céac
phuong phap: Binh quan gia quyén, nhdp trudce xuit trude, nhap sau xuat trude,
gia thyc té dich danh.

15



Khod luan tét nghiép Truong Pai hoc Dan Lap Hai Phong

> Trong giai doan san xuat, kinh doanh ké ca hoat dong dau tu xay dung co
ban ctia doanh nghiép SXKD vira c6 hoat dong dau tu XDCB cac nghiép vu kinh
té phat sinh lién quan dén tién guri ngoai té néu c6 phat sinh chénh 1éch ty gia hdi
doai thi cac khoan chénh 1éch nay dugc hach toan vao bén C6 TK 515 - Doanh thu
hoat dong tai chinh (L3i ty gia) hodc vao bén No TK 635 - Chi phi tai chinh (L ty
gid).

> Cac nghiép vu kinh té phat sinh trong giai doan dau tu XDCB (giai doan
trudc hoat dong ) néu co phat sinh chénh 1éch ty gia hdi doai thi cac khoan
chénh léch ty gia lién quan dén tién gui ngoai té nay dugc hach toan vao TK
413 ( 4132). K& toan thuc hién tuong tu phén ké toan thu chi tién mat br?lng
ngoai te.
1.2.3.2. Tai khoan sir dung

Tai khoan dé hach toan tién guri Ngan hang 13 TK 112 — Tién gui Ngan
hang, c6 3 tai khoan cép 2:

- Tai khoan 1121 — Tién Viét Nam: Phan anh s tién guri vao, rut ra va hién
dang gui tai Ngan hang bang Pong Viét Nam.

- Tai khoan 1122 — Ngoai té: Phan anh s6 tién gui vao, rat ra va hién dang
gui tai Ngan hang bang ngoai té cac loai da quy doi ra dong Viét Nam

- Tai khoan 1123 — Vang, bac, kim loai quy, d4 quy: Phan anh gia tri vang,
bac, kim loai quy, da quy, rit ra va hi¢n dang gui tai Ngan hang.
1.2.3.3. Chirng tir sir dung dé hach toan tién giri Ngan hang

- Céc gidy bao Co, bao No, ban sao ké ciia Ngan hang.

- Cac chung tur khac : Séc chuyén khoén, séc dinh mtc, séc bao chi, uy
nhiém chi, Gy nhi¢n thu.

Hang ngay cin cir vao chung tir “Bao No¢”, “Bao C6” cua Ngan hang ghi
vao cac so ké toan tong hop. Ké toan tién giri Ngan hang sir dung cac so ké toan
tong hop tiy thudc vao hinh thirc ké toan don vi ap dung.
1.2.3.4. S6 sach sir dung dé hach toan tién giri Ngan hang

- Nhat ky chung

- S6 tién giri Ngan hang

- Bang tong hop chi tiét tién giri Ngan hang

- S6 c4i TK 112

- C4c s0 sach co6 lién quan dén tién gui
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1.2.3.5. Két cau tai khoan tién giri Ngan hang

No¢

Tai khoan- 112

Co

S6 dw diu ky:Céac khoan tién Viét

Nam ,ngoai t€,vang ,bac kim loai da

quy gui vao Ngan hang tur ky trudc

S6 phat sinh: Cac khoan tién Viét
Nam ,ngoai té,vang ,bac kim loai da
quy gui vao Ngén hang

Chénh léch tang ty gia hbi doai
do danh gia lai s6 du tién glri ngoai té

cuoi kv.

Cac khoan tién Viét Nam ,ngoai
t¢, vang bac kim loai da quy rut ra tur
ngan hang.

Chénh léch giam ty gia hoi doai
do danh gia lai s6 du tién glri ngoai té

cudi ky

S6 dw cudi ky: tién Viét

Nam,ngoai t¢ ,vang bac,kim loai da

quy hién con guri tai Ngan hang

1.2.3.6. Ké toan chi tiét tién giri Ngan hang

a, Déi vdi tién givi Ngdn hang la tién Viét Nam
> Tai khoan sir dung : TK 1121 — Tién giri Viét Nam
» Chung tir st dung

- Gidy bao co

- Giay bao no

- Ban sao ké cua Ngan hang

- Cac chung tir khac nhu séc chuyén khoan, séc dinh murc, séc bao chi, uy

nhiém chi, ay nhi¢m thu...

Cian cr dé hach toan tién guri ngan hang 1 gidy bao co, gidy bao ng hoic
bang ké cta ngan hang kém theo cac chimg tir géc (tiy nhiém thu, chi)

Khi nhan cac chimg tir ctia ngan hang giri dén, ké toan phai kiém tra d6i
chiéu vé6i chimg tir gbc kém theo. Trudng hop c6 sy chénh 1éch giita sb liéu trén
s6 ké toan cua don vi, s6 lidu & ching tu géc véi sb lidu trén chirng tir ciia ngan
hang thi don vi phai thong bao cho ngan hang dé cing d6i chiéu xac minh va xir
Iy kip thoi néu cudi thang van chua xac dinh & nguyén nhan ciia chénh léch thi

ké toan ghi so theo s6 liéu trong gidy bao hay bang sao ké ctia ngan hang. Sang
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thang sau phai tiép tuc kiém tra, d6i chiéu va tim ra nguyén nhan chénh léch dé

di€u chinh so li¢u ghi so.

Ké toan tién giri Ngan hang bang tién Viét Nam dugc thé hién qua so do sau

(so dd 1.3).
_ 111 _112(1121) _ 11
Guri tién mat Rut tién giri Ngan hang
vao Ngan hang > nhap quy tien mat >
131,136,138 141,144,244
Thu hoi cac khoan ng phai thu Chi tam tmg ky cuoc ‘
g ky quy bang tién giri NH ]
141,144,244 121,128,221
Thu héi cac khoan ky cugc Pau tu ngang han
k¥ quy bang tién gai NH dai han bang tien guri NH
121,128 221 . 152.153.156
Thu hoi S Mua vit tu, hang hoéa,cc R
cac khoan dau tu TSCP bang TGNH
311,341 133
Thué GTGT duoc KT
Vay gam > >
Vay dai han
411,441 627,641,642
~ | Nhan vén gop, vén cip Chi phi phét sinh
bing tién giri NH > bing tién giri NH >
511,5612,515,711 311,315,331
Doanh thu HDSXKD va Hb - Thanh toan ng
khac bang tién giri NH . bang tién giri NH >
3331
Thué GTGT phai nop

So do 1.3. ké todn tién givi Ngan hang (VND)
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b, Péi véi tién givi Ngan hang la ngoai t¢

> O thoi diém cudi nam tai chinh, doanh nghiép phai danh gia cac khoan
tién guri ngoai té theo ty gia hdi doai ¢ thoi diém cudi nam tai chinh 1a ty gia
giao dich binh quan lién ngan hang do Ngan hang Nha Nuéc Viét Nam cong bd
tai thoi diém cudi nam tai chinh. Doanh ngiép phai hach toan chi tiét khoan
chénh 1éch ty gia hdi doai do danh gia lai cac khoan muc tién té nay cua hoat
dong dau tu XDCB giai doan trudc hoat dong vao TK 4132 va cua hoat dong
san xuat, kinh doanh vao TK 4131.

> K& toan tién giri ngan hang 1a ngoai t& dugc thé hién qua so d6 sau (So d6 1.4)

131,136,138 112(1122) 311,331,336,338
Thu no bé‘mg ngoai té Thanh toan ng bing ngoai te,
Ty giad Ty gié thuc @& Ty gia ghi so Ty gia ghi s6
ghi s0 hodc binh quan|  ctia ngoai t¢

lien ngan hang|  xuét dung

515 635 515 635
Lai L Lai L
— L—> < >
511,515,711 152,153,156,133
Doanh thu, TN tai chinh, thu Mua vét tu, hang hoéa, cong
nhap khac b.%lng ngoai t¢ cu, TSCD.. .béng ngoai t¢
(ty gia thyc té hoac BQLNH Ty gia ghi s6 Ty gia thuc té
tai thoi diém PS nghiép vu) cud ngoai t¢ tai thoi diém
Xuét dung PS nghiép vu
515 635
Lai LQT
413

413
Chénh léch ty gia tang do dénh; Chénh léch ty gia giam do danh

gia lai s0 du ngoai t€ cudi nam | gia lai s6 du ngoai t€ cudi nam

»
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Tat ca cac nghiép vu dé phai déng thoi ghi don TK 007 — Ngoai té cac loai
007
Thu no béng ngoai t€ | Thanh toan ng bﬁng ngoai té
- Doanh thu, TN tai chinh, | - Mua vat tu, hang hoa, cong

TN khac béng ngoai t¢ cu, TSCD.. .béng ngoai t¢
So dé 1.4. Ké todn tién givi Ngdn hang (Ngoai té)

1.2.4. K& toan tién dang chuyén

Tién dang chuyén 13 cac khoan tién cua doanh nghiép di ndp vao Ngan
hang, kho bac Nha nudc hoac da guri vao buu dién dé chuyén cho Ngan hang
hay da lam thi tuc chuyén tién tir tai khoan tai Ngan hang héi doai ¢ thoi diém
cubi nam tai chinh theo ty 1& tra cho don vi khac nhung chua nhan dugc giay
bao c6 hay ban sao ké ciia Ngan hang. Tai khoan nay dung dé phan anh cac
khoan tién cua doanh nghiép di noép vao Ngan hang, kho bac Nha nudc, da giri
buu dién dé chuyén cho Ngan hang nhung chwa nhan dugc gidy bao C6, tra cho
don vi khac hay da lam thu tuc chuyén tién tir tai khoan tai Ngan hang dé tra cho
don vi khac nhung chua nhan duoc Gidy bao No hay ban sao ké ctia Ngan hang,

Tién dang chuyén gdm tién Ngan hang Viét Nam va ngoai té cac loai phat
sinh trong cac truong hop:

- Thu tién mit hodc séc ndp thang cho Ngan hang.

- Chuyén tién qua buu dién dé tra cho don vi khéc.

- Thu tién ban hang ndp thué vao Kho bac ( Giao tién tay ba giita doanh
ngi€p voi nguot mua hang va Kho bac Nha nudce).

- Céc khoan tién céap phat, trich chuyén giita don vi chinh v&i don vi phu
thudc, gitta cp trén véi cdp dudi giao dich qua Ngan hang nhung chua nhan
duoc giéy bao No hoac bao C6...

Ké toan theo doi tién dang chuyén can luu y:

- Séc ban hang thu dugc phai ndp vao Ngan hang trong pham vi thot han
gia tri cua séc.

- Céc khoan tién giao dich giita cac don vi trong ndi bo qua Ngan hang
phai d6i chiéu thudng xuyén dé phat hién sai léch kip thoi.
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- Tién dang chuyén c6 thé cudi thang méi phan anh mot 1an sau khi da ddi
chiéu v6i Ngan hang.
Tai khodn 113 — Tién dang chuyén , c6 2 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1131 — Tién Viét Nam: Phan anh sd tién Viét Nam dang

chuyén.

- Tai khoan 1132 — Ngoai té: Phan anh sd ngoai té dang chuyén
1.2.4.1. Chirng tir sir dung:

- Gidy bao nop tién, bang ké ndp séc

- Cac chung tu géc kém theo khac nhu : séc cac loai, iy nhiém chi, uy
nhiém thu.
1.2.4.2. Két cau tai khoan tién dang chuyén:

No Tai khoan- 113 Cé

S6 dw dau kv :Cac tai khoan

tién mat hodc séc bang tién Viét

Nam, ngoai t¢ da n0p vao Ngan
hang hoic di gui buu dién dé
chuyén vao Ngan hang con ton ky

trudec.

S6 phat sinh: Céc tai khoan tién

mat hoac séc béng tién Viét Nam,
ngoai t¢ da ndp vao Ngin hang
hodc da gui buu dién dé chuyén vao
Ngéan hang nhung chua nhan duogc
gidy bao Co.

Chénh léch ting ty gia héi doai
do danh gia lai s6 du ngoai té dang

chuyén cudi ky.

SO0 dw cuoi ky:Cac khoan tién con

dang chuyén cudi ky.

S6 két chuyén vao Tai khoan 112 —
Tién gtri Ngan hang, hodc tai khoan
cé lién quan.

Chénh 1éch giam ty gia hdi doai do
danh gia lai s du ngoai t& tién

dang chuyén cudi ky.
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1.2.4.3. So' @6 ké toan tién dang chuyén

Ké toan tién dang chuyén duoc thé hién qua so do sau (so dd 1.5)

11112 113 1
Xuét tién mit giri vao NH Nhén duoc gidy bao Co
hoic chuyén TGNH tra ng g ctia NH vé s tién da gui g
chua nhan duogc gidy bao Co
131,138 331,338
Thu no ndp thang vao NH nhung Nhén duoc gidy bao Co
Chua nhan dugc GBC g ctia NH vé s tién da tra ng
511,512,515,711
Thu tién ban hang ndp vao NH
Chua nhan duoc GBC >
3331
Thué GTGT phai nop
43 43
Chénh I¢ch ty gia tang do danh Chénh léch ty gia tang do danh
gid lai s6 du ngoai t¢ cudi nim gia lai s6 du ngoai t¢ cudinim

So dé 1.5. Ké todn tién dang chuyén
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1.2.5. Céc hinh thirc ghi so ké toan von bing tién:

Viéc ghi chép vao sb sach ké phai to chirc mot cach khoa hoc, hop 1y méi
c6 thé ting ning sudt lao dong ctia nhan vién ké toan, dam bao cung cip day du
kip thoi céc chi tiéu kinh té hodc cac bao cdo ké toan giri cho cap trén hay tai co
quan nha nudc.

Hinh thtic t6 chire s6 ké toan trong doanh nghiép bao gom: S6 luong cac
mau so6, két cau timg loai so, trinh ty va phuong phép ghi chép timg loai s6, mbi
quan hé giira cac loai s6 ké toan voi nhau va giira s6 ké toan va bao cao ké toan.

MBOi hinh thirc ké toan c6 ndi dung, uvu diém va pham vi ap dung thich hop.
Do viy cac doanh nghiép can phai cin ctr vao nhimg co so lya chon hinh thirc
ké toan dé xac dinh hinh thuc ké toan thich hop cho don vi minh nham phat huy
t6t nhat vai tro chic niang cua ké toan trong cong tac quan 1y.

Viéc lwa chon nodi dung va hinh thuc to chire s6 ké toan cho phu hop véi
doanh nghiép phu thudc vao mot s6 diéu kién sau:

- Yéu cau ctia cong tac quan 1y, trinh d6 ctia can bd quan 1y.

- Trinh d6 nghiép vu va ning luc cong tac ctia nhan vién ké toan

- Piéu kién va phuong tién vat chét phuc vu cho cong tac ké toan

Hién nay, theo ché d6 quy dinh c6 5 hinh thuc to chire s6 ké toan:

+ Nhat ky - s0 cai

+ Nhat ky chung

+ Nhat ky ching tir

+ Chung tir ghi s6

+ K& toan may

Sau day la so' d6 trinh tu ghi s6 ké toan theo cac hinh thic
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ghiep

Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc ké todn nhit ky - s6 cdi

Phiéu thu, Phiéu
chi, Giay bao no,
Giay bao co...
\ 4
! S0, the ké
Béne tdn toan chi tiét
& 1018 TK111,112,
hop ke 113
toan ching
tur cac loai
2 o) " — Bang tong
S6 quy tién |<«--»| NHAT KY SO CAI hop chi tiét
mat, ngoai t¢ TK111,112
113

BAO CAO TAI CHINH %

Ghi chu:
Ghi hang ngay: —
Chi cudi thaing: —p
Péi chiéu, kiém tra: <>

Hing ngay ké toan cin cr vao phiéu thu, phiéu chi, gidy bao no, gidy bao
c6...hodc bang tong hop ching tir ké toan cung loai dé ghi vao so Nhat ky - s6
cai. Chimg tir ké toan va bang tong hop chimg tir ké toan cung loai sau khi da
ghi s6 Nhat ky — s6 cai, duoc dung dé ghi vao 6, thé ké toan chi tiét
TK111,112,113. Sau khi khéa s6 thé ké toan chi tiét cudi thang (cudi quy) lap
bang tong hop chi tiét TK111,112,113 va d6i chiéu v6i s6 nhat ky — s6 cai. Sb
liu trén Nhat ky- so cai va trén bang tong hop chi tiét sau khi khoa s6 dugc

kiém tra doi chiéu néu khop dung s€ duoc st dung dé lap Béo cao tai chinh.
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Trinh tw ghi 56 ké todn theo hinh thirc ké todn nhdt ky chung

Phiéu thu, Phiéu
chi, Giay bao no,
Giay bao cb....

A 4 A 4 A 4

S6 quy tién S6 nhat ky S6 the ké toan chi
mit, ngoai té chung tiét TK111,112,113
A | l
> SO cai PN - 2 )
Béang tong hop chi
TK“lilz’“?’ fidt TK111,112,113
Béng can
doi so phat
sinh
A A/
BAO CAO
TAI CHINH

Ghi chu:

Ghi hang ngay: ———>

Ghi cubi thang: ——p

Quan hé d6i chiéu, kiém tra: <--»

Hang ngdy cin c vao phiéu thu, phiéu chi, gidy bao no, gidy bao c6... hop
1é ké toan dinh khoan ké toan roi ghi vao s6 NKC theo thtr tu thoi gian. Truong
hop don vi m& s6 nhat ky dic biét thi hang ngay can cit vao cac ching tir goc
ghi nghiép vu phat sinh vao s6 nhat ky dic biét. Sau d6 cin cr vao s liéu trén
s6 NKC dé ghi vao so cai TK111,112,113. Pong thoi véi viéc ghi s6 NKC cac
nghiép vu dugc ghi vao so ké toan chi tiét TK111,112,113. Cudi thang, cudi quy
,cudi ndm cong s6 lidu trén sb cai dé 1ap bang can dbi phat sinh sb phat sinh. Sau
khi da kiém tra d6i chiéu khép dung giita sb cai va bang tong hop chi tiét thi

duogc dung dé 1ap cac Bao céo tai chinh.
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ghiep

Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc ké todn nhdt ky- chirng tir

Chung tir ké toan
va bang phan bo
\ 4 \ 4 \ 4
Bing ké s0 1, > Nhatky chimg |e=| S0 thé ké toan chi
s02 —| trsh 1,502 tiet TK111.112.113
S cai - Bang tong hop chi
TK111,112, tiet TK111,112,113
Vo
BAO CAO
TAI CHINH
Ghi chu:

Ghi hang ngay: ——>
Ghi cubi thing: ——p
Quan hé dbi chiéu, kiém tra: <«--»

Hang ngdy cin ctr vao ching tir gdc ghi truc tiép vao cac Nhat ky - ching
tr hodc ban ké, so chi tiét co lién quan. Cubi thang khoa ) cong s6 liéu trén cac
nhat ky ching tir kiém tra d6i chiéu so lidu trén cac nhat ky chimg tir voi cac so
thé ké toan chi tiét TK111,112,113, bang tong hop chi tiét TK111,112,113 rdi
ghi truc tiép vao s6 cai TK111,112,113. S liéu tong cong & sb cai va mot sb chi
tiéu chi tiét trong Nhat ky chtng tir s6 1, sb 2, bang ké s 1, sd 2 va cac bang
tong hop chi tiét TK111,112,113 duoc dung dé 1ap béo cdo tai chinh.
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Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc ké todn chirng tiv ghi so

Phiéu thu, Phiéu

chi, Giay bao no,

Giay bao co....

S6 quy tién
mat, ngoai té

S6 dang
ky chimg
tr ghi s

Béng’t(;)ng
hop ké toan
ching tu

l

Chtng tir ghi s6

A

Ghi chu:

Ghi hang ngay: ———

Ghi cubi thang: =——p

S6 cai
TK111,112,113

ﬁ

Bang can doi

...................... > $d phat sinh

l

v

Bao cao tai chinh

S6 thé ké
toan chi tiét
TK111,112,

113

Bang tong
hop chi tiét
TK111,112,

113

)

Quan hé d6i chiéu, kiém tra: <--»

Hing ngay cin ctr vao phiéu thu, phiéu chi, gidy bao no, gidy bao co...
hodc bang tong hop chimg tir ké toan cung loai, ké toan lap ching tir ghi s6. Can
clr vao chimg tir ghi s6 dé ghi vao sb dang ky chimg tir ghi s0, sau d6 duoc ding
dé ghi vao s6 cai TK111,112,113. Cudi thang, cudi quy cin ctr vao sb cai dé 1ap
bang can dbi sb phat sinh. Sau khi da d6i chiéu s6 cai va bang tong hop chi tiét
(duoc lap tur cac s0, thé ké toan chi tiét) dugc dung dé 1ap béo cao tai chinh.
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Trinh tw ghi s6 ké todn theo hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh

PPiéu thu, T S6 ké toan
phiéu chi, gidy Phan mém 2 s
biono, giky | | | ké toin -8 tong hop
hio co. .. - S6 chi tiét
— 4
A 4 |
Bang tong hop v
chimg tir ké . _— - Bao céo tai chinh
toan cung loai MAY VI TINH - B4o cdo ké toan
quan tri
Ghi chu:
Nhép s6 liéu hang ngay: —_—

In s0, bao céo cudi thang, cudi nim: =———p

Déi chiéu, kiém tra: *----- >

Hing ngay ké toan cin ¢ vao phiéu thu, phiéu chi, gidy bao no, gidy bao
c6... hodc bang tong hop ching tir ké toan cung loai dé nhap dir liéu vao may
tinh theo cac bang, biéu dugc thiét ké sin trén phém mém ké toan. Cubi thang
(cudi quy) hodc bat ky thoi diém nao can thiét ké toan thyc hién thao tac khoa sd
va 1ap bao cdo tai chinh.Cubi thang, cudi quy, hodc cudi nim so ké toan tong
hop va s6 ké toan chi tiét duoc in ra gidy, dong thanh quyén va thyuc hién cac tha

tuc phap 1y theo quy dinh vé sd ké toan ghi bang tay.
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CHUONG 2
TO CHUC KE TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY
TNHH TM NGHIA MINH

2.1. Gi6i thiéu chung vé Cong ty TNHH thwong mai Nghia Minh
2.1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién ciia Cong ty TNHH TM Nghia Minh.

Cong ty TNHH TM NGhia Minh dugc thanh 1dp ngay 19/06/2006 theo
gidy phép kinh doanh s6 0203001201 cua s& ké hoach va dau tu thanh phd Hai
Phong. Qua trinh xy dung va phat trién ciia cong ty da dat duoc két qua nhat
dinh va gép phan khong nhé vao sy phat trién chung ciia toan thanh phd.

Tén giao dich : Cong ty TNHH TM Nghia Minh

Tén viét tat : NGHIA MINH TRADICO

Tén tiéng anh : NGHIA MINH TRADING JOINT STOCK COMPANY

Mail : nghiaminh1305@gmail.com

Nguoi dai dién : Nguyén Thi Hai

M s6 thué : 0200938867

bia chi:

+Tru so : SO 557 — Tran Tat Van — Trang Minh — Kién An - Hai Phong

Telephone : 0313.876.727
Fax : 0313.546.124

Vén diéu 1é cua cong ty : 4.000.000.000
Nhitng thudn lgi va kho khan va thanh tich ciia cong ty:

+ Thuan loi :

- Cong ty di xay dyng tot bd may quan 1y va tuyén dung dao tao, doi ngi
lao dong co trinh d9, chuyén moén, tay nghé. Ban lanh dao cong ty giau kinh
nghiém, biét khai thac va phat huy ning luc cua can bo cong nhan vién.

- Cong ty di khai thac, tan dung loi thé cua minh dé ting ngudn vén cua
minh. Cong ty luén gwong mau va wu tién hang dau cho Ngan sach Nha nudc va
thu nhap cua can bg, cbng nhan vién.

- Bén canh do, cong ty hinh thanh trén dia ban c6 diéu kién giao thong thuan lgi
g6p phan khong nho trong qua trinh phan phdi va tiéu thu san phim cta cong ty.

- Khach hang cta cong ty phan 16n 1a khach hang quen. Cong ty khong
nhimg duy tri tbt quan hé d6 ma con tang cudng mé rong hop tac véi ban hang

khac vo1 muc tiéu mé rong dia ban hoat dong kinh doanh.
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- Céc san pham, hang hoa ctia cong ty rat da dang. C6 thé dap ung nhu cau
phong phu ctia khéach hang.
+ Kho khan :

- Bén canh nhiing thuan loi trén cong ty cling gap khong it nhitng kho khan : La
mot cong ty mdi thanh 1ap lai trén dia ban co rat nhiéu doanh nghi¢p cung kinh
doanh trong linh vyc ndy. Do d6 d6i thu canh tranh twong déi 16n doi hoi cong ty
can lam tot cong d6i thi tac thi truong va dich vu cham séc khach hang dé thu hut
khéch hang.

- Trong giai doan hién nay ban linh dao va toan thé nhan vién cong ty ludn cd
gang nd luc khic phuc kho khin, nang cao hiéu qua kinh doanh.

+ Nhitng thanh tich co ban ma cong ty da dat duoc trong nhitng nam qua

- Hau hét cé4c san hoat dong mua ban,dich vy cua cong ty thuc hién trong nam
2012 dat muarc tang trudng khé cao so vai thuc hién ndm 2011.

- Pé dat duoc mirc ting trudng va san lugng nhu trén 1a do ban lanh dao cong
ty dd bam sat tinh hinh chi dao kip thdi va c6 su phéi hop dong bo giira cac don
vi trong cong ty. Kinh doanh tiép tuc dugc mo rong va hoan thién dich vu van
chuyén dugc cha ¥ va duy tri bd sung phuong tién vén tai cho cac khu vuc.

- Nhitng két qua ma cong ty dat duoc trong nhitng nim gan day rat dang khich 1¢
st dung von vay chil dong tiép can ngudn von vay thuong mai dé dau tu xay dung
co s& ha ting mua sim trang thiét bj khong ngimg md rong va phat trién san xuit.
Cong ty phat trién véi tbe do cao vé quy md, chat lugng va hiéu qua kinh doanh.
2.1.2. Pic diém kinh doanh ciia cong ty

> Vé nhan lyc cia cong ty:

Hién nay cong ty c6 doi ngii cong nhan vién c6 nang lyc chuyén mon cao
va rat nhiét tinh véi cong viéc. Tong s6 can bo cong nhan vién cua cong ty hién
nay la 21 nguoi.

> V& co so vat chat caa cong ty:

Hién nay cong ty dang timg budc hién dai hoa co s¢ vat chat dé phuc vu
cdng tac hanh chinh va cong tac kinh doanh gilp cho nhan vién trong cong ty
dugc lam viéc trong mot moi trudong déy du, tién nghi vé1 may moc, thiét bi,
dung cu quan 1y hi¢n dai.

> Vé nganh nghé kinh doanh:

Xuat phét tir co ciu ngudn vén ciing nhu tinh hinh co s¢ vat chat hién c6

cong ty da khong ngimg phat trién kinh doanh, da dang cac loai hinh dich vy...
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Nganh nghé kinh doanh cila céng ty bao gom :
+ Séan xuét bao bi tir plastic,hat nhya trang tri
+ Tai ché phé liéu,tai ché phé liéu phi kim loai
+ Van tai hang hoa
+ Hoat dong dich vu h trg truc tiép cho van tai duong sét,du’c‘)rng bo
+ Dich vu xuit khau hang hoa
+ Ban phu tung va céc b phan phu tro cia moto,xe may
2.1.3. Quy trinh kinh doanh:

Thuong mai 1a khau trung gian ndi lién giita san xuat va tiéu dung. Thuong
mai bao gdm phan phdi va luu thong hang héa. Pic diém co ban khac biét gitta
doanh nghiép kinh doanh thuong mai va doanh nghiép san xuat 1a doanh nghiép
thuong mai khong truc tiép tao ra san pham. N6 dong vai trd trung gian moi giéi
cho ngudi san xuat va tiéu dung. Doanh nghiép san xuét 1a doanh nghiép truc
tiép tao ra cia cai vat chét phuc vu cho nhu cdu cua xi hoi. Doanh nghiép
thuong mai thira huong két qua ctia doanh nghiép san xuét. Vi thé chi phi ma
doanh nghiép thuong mai bo ra chi bao gém: Gia phai tra cho ngudi ban va cac
chi phi bo ra dé qua trinh ban hang dién ra thuén tién, dat hiéu qua cao.

Hoat dong kinh té chu yéu ctia doanh nghiép thuong mai 1a luu chuyén hang
hoa. Quéa trinh luu chuyén hang héa thuc chét 13 qua trinh dua hang hoa tir noi
san xuat dén noi tiéu dung thong qua hoat dong mua ban trao d6i san pham hang
héa nham thoa min nhu cau hang hoa cta khach hang..

Quaé trinh luu chuyén hang hoa dugc thuc hi¢n theo hai phuong thic: Ban
budn va ban 1¢é. Trong dé ban budn la phuong thirc ban hang cho cac don vi
thuong mai. Pac diém cia hang hoa ban budn 1a hang hoéa vin nam trong luu
thong chua di vao linh vuc ti€u dung. Do d6 gia tri va gia tri st dung hang hoéa
chua duoc thyc hién. Con ban 1¢ 1a phuong thirc ban hang truc tiép cho ngudi xtr
Iy hoac cac td chire don vi kinh t& mua vé mang tinh chét san xuit ndi bo .

Su van dong hang héa trong kinh doanh thuong mai khong giéng nhau. Ty
thudc vao ngudn hang va nganh hang khac nhau c6 su van dong khac nhau. Do d6

chi phi thu mua va thoi gian luu chuyén hang hoa ciing khac nhau gitta cac loai hang,
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2.1.4. Pic diém t6 chirc bd may quan ly va quy ché quan ly ciia cong ty
TNHH TM Nghia Minh
2.1.4.1. So @ t6 chirc bd may quan Iy ciia cong ty:

Doanh nghi€p thuong mai 1a mdt doanh nghi€p chuyén lam nhi¢m vu luu
thong hang héa vira 1a nguoi mua hang vira 1a ngudi ban hang dé thuc hién tot
va co hiéu qua. Nhiém vu cua mét doanh nghiép thuong mai la phai td chirc bd
may quan 1y trén co so hiéu qua va tiét kiém nhat.

Cong ty trach nhiém htru han thuong mai Nghia Minh 1a mot don vi hach
toan doc 1ap. Do d6 cong ty di to chirc mot bd may quan 1y trén co so tiét kiém
chi phi va nang cao hiéu qua kinh té thuc ddy kinh doanh phat trién tao diéu kién
cho doanh nghiép ton tai.

Ngay sau khi c6 phan hoa cong ty di thuc hién sip xép lai hoat dong kinh
doanh. Bo may quan 1y v4i phuwong cham mot nguoi 1lam duoc nhiéu viée. Do

vay nhiéu phong ban dugc sat 1ap voi nhau.

Chu tich lgiém
giam doc

Phong ké toan Phong kinh
doanh Kho hang

| |
boi
van

chuyeén

So dé 2.1. Té chive bé mdy quan Iy ciia Céng ty

2.1.4.2. Quy ché quan ly:
> Chu tich kiém giam ddc: La chit quan 1y cta cong ty, co toan quyén nhan
danh cong ty quyét dinh moi van dé lién quan dén muc dich, quyén loi ctia cong

ty. Chu tich kiém giam ddc cong ty ¢ nhitng quyén va nghia vu sau:
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+ B6 nhiém, mién nhiém, cach chirc cac can bd khac cta cong ty.

+ Quyét dinh phuong an phat trién cong ty

+ Quyét dinh chién lugc phat trién cua cong ty.

+ Quyét dinh co ciu to chuc, quy ché quan Iy ndi bd cong ty, quyét dinh
thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von ciia cac ca nhan khac.
2.1.5. T6 chirc cong tac ké toan tai cong ty TNHH TM Nghia Minh
2.1.5.1. Md hinh b may ké toan tai cong ty:

T chirc cong tac ké toan bao gdm viéc xdy dung cac quy trinh hach toan,
phan cong quy dinh mdi lién hé giai quyét cong viée gitta cac nhan vién ké toan
cling nhu véi cac bo phan khac trong doanh nghiép. T chirc cong tac, bd may
ké toan gon nhe dé thyc hién tbt cong tac hach toan, quan 1y tdt tai san, cung cép
day du kip thoi thong tin cho quan 1y voi chi phi thip nhét ludn 13 mong muén
cud cac nha quan 1y.

Cong ty TNHH TM Nghia Minh t6 chirc b may ké toan theo mé hinh tap
trung, theo mé hinh nay cong ty chi c6 mot phong ké toan duy nhat, moi cong

viéc ké toan déu duoc thyc hién tai day.

Ké toan truong
(kiém ké toan
tong hop)

Ké toan von Ké toan cong no Ké toan doanh Thu quy
bang tién thu

So' do 2.2. M6 hinh bp mdy ké todn tai Cong ty

Chirc nang nhiém vu cua tungbg phan :
> Ké toan truong (kiém ké toan tong hop) : Tong hop moi sb liéu ching tir
ma ké toan vién giao cho. Kiém tra viéc ghi chép, luan chuyén chung tir. Co
trach nhiém phu trach chung moi hoat dong ctia phong ké toan. Tham muu kip
thoi v6i giam dbc tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia cong ty cho

giam ddc. Pinh ky ké toan trudng dwa vao cic thong tin tir cac nhan vién trong
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phong ké toan ddi chiéu véi so sach dé lap bao cao phuc vu cho giam déc va cac
d6i tuong khac c6 nhu cau thong tin vé tai chinh cta cong ty.

Céac ké toan vién c6 nhiém vu hach toan cac khoan thu chi toan cong ty tinh
theo ché d6 tai chinh ké toan do nha nudc va co quan chirc ning quy dinh. Xt 1y
cac nghiép vu ké toan trong qua trinh hoat dong kinh doanh, quéan 1y vén, phan
anh tinh hinh str dung hiéu quéa cac ngudn von va tai san cta cong ty.

> Ké toan von bang tién: Chiu trach nhiém theo ddi quy tién mit, TGNH,
tién hanh thanh toan voi ngudi mua, ngudi ban, thanh toan cac khoan luong bao
hiém theo ddi thanh toan véi ngan sach va cap trén.

> K¢é toan doanh thu: La ké toan theo ddi tinh hinh ban hang, tong hop
doanh thu, theo ddi tinh hinh nhap, xuét, ton kho.

> Ké toan cong ng: Theo ddi va tap hop chi phi phat sinh trong qua trinh
ban hang va quan ly.

> Thu qui: Chiu trach nhiém bao quan tién mat, phan anh tinh hinh thu chi,
ton quy tién mit hang ngay d6i chiéu tdn quy thuc té voi sé sach dé phat hién
nhing sai s6t va xir Iy kip thoi dam bao t6n quy thuc té tién mit ciing bang sb
du trén s6 sach.

Pinh ky cudi thang, quy, nim phong ké toan cong ty s& tong hop s6 licu lap
bao cao d6 trinh 1én giam dbc cong ty.
2.1.5.2. Hinh thirc s6 ké toan ap dung tai Cong ty:

pé ap ung nhu cau quan 1y va thuan tién cho viéc theo doi cac nghiép vu
kinh té phat sinh cong ty TNHH TM Nghia Minh sir dung hinh thirc ké toan nhat
ky chung. Cong ty khong sir dung phan mém ké toan.

> Dic trung co ban cta hinh thirc ké toan nhat ky chung 1 tat ca cic nghiép
vu kinh té, tai chinh phét sinh déu phai duoc ghi s6 nhat ky, ma trong tam 1a s6
nhat ky chung, theo trinh ty thoi gian phat sinh va theo nodi dung kinh té cia
nghiép vu d6. Sau d6 14y sb liéu trén cac s6 nhat ky chung dé ghi s6 cai theo
tung nghiép vu phat sinh.

» Uu va nhuoc diém:

Uu diém: MAau s6 don gian dé ghi chép.
Nhuoc diém: Ghi chép trung 1ip nhiéu.
> Pham vi st dung: O doanh nghiép c6 quy mé 16n, nhiéu tai khoan, nhiéu

nghiép vu kinh té phat sinh, trinh d6 nghiép vu ciia ké toan viing vang.
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Quy trinh luan chuyén chimg tir theo hinh thirc Nhat ky chung cua cong ty
dugc thé hién qua so dd sau (so d6 2.3)

Phiéu thu, phiéu
chj, giay bao ng,
giay bao co....

v
S6 nhat ky
chung

\ 4
S thé ké toan chi
tiét TK111,112,113

v y

SO céi <« - -p) : 5 i
Bang tong hop chi
TK111i12’113 tiét TK111,112,113
Béng can
doi so phat
sinh

'

BAO CAO
TAI CHINH

A 4
SO quy tien
mat, ngoai t¢

So dé 2.3. Quy trinh ludn chuyén chirng tir

Ghi chu:

Ghi hang ngay: ——*

Ghi cubi thang: ——p

Quan hé dbi chiéu, kiém tra: «--»

Véi hinh thic ké toan nhat ky chung hang ngay ké toan can ctr vao phiéu
chi, phiéu thu, gidy bao co, gidy bao ng...dé lap dinh khoan ké toan ghi tryc tiép
vao s nhat ky chung theo trinh ty thoi gian sau d6 can cir vao so6 nhat ky chung
dé ghi vao sb cai TK111,112,113. Cubi thang tong hop sb lidu cua s6 cai va ldy
s6 lidu cua sb cai ghi vao bang can ddi sb phat sinh cac tai khoan téng hop.

Déi voi cac tai khoan c6 md cac s6 hodc thé ké toan chi tiét thi sau khi ghi
s6 nhat ky chung phai cin ctr vao ching tir gbc ghi vao cac sé hodc thé ké toan
chi tiét TK111,112,113. Cudi thang cong s6 hodc thé ké toan chi tiét va can cir
vao d6 lap cac bang tong hop chi tiét TK111,112,113 dé ddi chiéu véi sb cai.
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Sau khi da kiém tra doi chiéu khop s6 lidu, bang can doi sb phat sinh duoc dung
1am can cir dé 1ap bao céo tai chinh.
2.1.5.3. Cac chinh sich ké toan ap dung tai cong ty:

Cong ty TNHH TM Nghia Minh 1a mot cong ty hach toan doc 1ap. cong ty
hach toan ké toan hang ton kho theo phwong phap ké khai thuong xuyén dé theo
d6i tinh hinh nhap — xuat — ton ciia hang hoa, ké khai va ndp thué gia tri gia ting
theo phuong phap khau trr. Gia tri hang ton kho dugc xac dinh theo phuong
phap tinh gia binh quan gia quyén ca ky . Cong ty ap dung phuong phap tinh
khau hao theo dudng thang dé tinh gia tri hao mon cua tai san ¢d dinh. Hién nay
cong ty dang ap dung ché d0 ké toan ban hanh quyét dinh sé 48 ngay
14/09/2006 cua B tai chinh. Nién do ké toan bt dau tir ngay 1/1 va két thuc
ngay 31/12 hang nam.

2.2. T6 chirc ké toan von bang tién tai cong ty TNHH TM Nghia Minh

Ké toan von bang tién 1a phan hanh ké toan khong thé thiéu duoc dbi vai tat
ca cac hoat dong kinh doanh cta cong ty. N6 1a cong cu diéu chinh quan 1y va sir
dung tai san. N6 dam bao quyén tu chu tai chinh ciia cong ty, ké toan von bang
tién gitip cong ty xac dinh murc vén can thiét quan 1y va sir dung c6 hiéu qua von
kinh doanh. Né dam bao cho cac nhu cau chi tra thanh toan thuong xuyén, hang
ngdy va dam bao cho qua trinh hoat dong kinh doanh cua cong ty dién ra lién tuc
thuong xuyén.

Trong qua trinh hoat dong kinh doanh cong ty thuong xuyén st dung cac
loai von bang tién dap tmg nhu cau thanh toan giita cong ty véi cac dbi tuong
trong moi quan hé mua ban hang hoa, cac khoan thué phai nop, tién luong, bao
hiém x4 hdi, thanh toan ndi bd cong ty va cac khoan phi khac br:fmg tién.

Vi vdy, cong ty rat coi trong viéc kiém soat von bang tién, st dung von
bang tién sao cho hiéu qua, khoa hoc, hop 1y va kip thoi.

Vén bang tién cta cong ty TNHH TM Nghia Minh bao gdm: Tién mat va
tién giri Ngan hang.

Cong ty str dung don vi tién té théng nhat 1a VND. Truong hop cong ty c6
ngoai t& nhap quy tién mat hodc gui vao ngan hang thi déu duoc quy ddi ngoai
t¢ ra VND theo ty gid giao dich binh quan lién ngin hang do Ngan hang Nha

nudc Viét Nam cong bd tai thoi diém phat sinh nghiép vu.
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2.2.1. T6 chitc ké toan tién mit tai cong ty

Tién mit 13 s6 von bang tién duoc thi quy bao quan trong két sit an toan
ctia cong ty, tha quy chi duoc xuét tién ra khoi quy khi c6 day du cac chung tir
hop 16. Cong ty khong phat sinh hoat dong vé ngoai té hay vang bac, kim loai
quy, da quy.

Nguyén tic quan 1y tién mit tai cong ty dugc chdp hanh nghiém chinh cac
quy dinh vé ché d6 quan 1y, luu thong tién té hién hanh cua Nha nudc.

Ké toan tién mit phan anh cac nghiép vu thu tién mét vao quy nhu thu tién
ban hang, linh tién gui ngan hang vé quy, thu tam ung va cac khoan thu khac.
Phén anh céc khoan chi tién mat phat sinh trong ky ké toan nhu chi lwong can bo
cong nhan vién, lvong thudng, chi tam tng, chi ndp ngan hang, chi thanh toan
cac hoi nghi, tiép khach, trang thiét bi, cong cu dung cu dd dung...

Moi nghiép vu lién quan dén thu, chi tién mat, gitr gin, bao quan do thi quy
chiu trach nhiém thyc hi¢n. Thu quy la nguoi duge giam ddc cong ty b6 nhiém
va chiu trach nhiém gitr quy. Thu quy 1a nguoi chiu trach nhiém bao quan, quan
1y va thuc hién moi nghi€p vu c6 lién quan dén thu chi tién mat. T4t ca khoan
thu chi tién mat déu c6 chtng tir hop 18 (phiéu thu, phiéu chi) va phai c6 dy du
chit ky ctia nguoi thu hodc chi tién va dong du “ d3 thu tién” , “ d3 chi tién” 1én
chtng tir. Phiéu thu, phiéu chi duoc 1ap 1am 2 dén 3 lién. Cubi mdi ngay, cin ctr
vao cac chimg tir dé ghi vao s6 quy va 1ap bao cdo quy kém giri theo cac ching
tir dé ké toan ghi s6 quy tién mit ghi so.

- Phiéu chi dugc kém véi HDGTGT ( Lién 2: Giao cho khach hang)

- Phiéu thu dugc kém v6i HDGTGT ( Lién 3: Noi bo)

Thu quy khong duoc nhd nguoi khic 1am thay, trong truong hop can thiét
phai 1am thu tuc Gy quyén cho ngudi khac 1am thay va duge sy dong y bang van
ban cua giam ddc cong ty.

Ké toan quy phai thuong xuyén kiém ké sb tién ton quy thuc té, tién hanh
d6i chiéu véi sb liéu cua s6 quy hodc so ké toan. Néu chénh 1éch thu quy va ké
toan phai ty kiém tra, x4c dinh lai va kién nghi bién phép giai quyét.

Ké toan tién mit sau khi nhan duoc bao cdo quy (c6 kém theo ching tir gdc)
s& tién hanh d6i chiéu sd liéu trén timg chimg tir v6i s6 lidu trén s6 quy. Sau khi
d6i chiéu xong ké toan s& dinh khoan dé ghi NKC va lén sb cai TK tién mit
d6ng thoi ké toan ciing ghi nhap vao sb thu, s6 chi tién mat.

> Tai khoan sir dung: 111 — Tién mit
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> Céc chimng tir sir dung trong ké toan tién mit
+ Phiéu thu
+ Phiéu chi
+ Hoéa don GTGT
+ Gidy nop tién
+ Gidy thanh toan tién
+ Bién lai thu tién
+ Gidy dé nghi tam tng
> Céc s6 sach str dung trong ké toan tién mat
+ S6 quy tién mat
+ S6 ké toan chi tiét quy tién mat
+ S6 nhat ky chung
+ S0 cai TK 111
+ S0 ké toan tong hop TK 111
+ S0 ké toan chi tiet TK 111
> Quy trinh luan chuyén chtng tir
Quy trinh luan chuyén chimg tir ké toan tién mit tai cong ty thé hién qua so
d6 sau ('so d6 2.4)

Phiéu thu, phiéu
chi. .

A 4 A 4

S6 nhat ky chung S6 chi tiét TM

h 4 v \ 4
SO quy tién |« S6cai TK 111 |«---» Bang téng hop chi
mat @ tiet TM

\ 4

Béang can
doi SPS

v

Béao céo tai chinh €=

So' dé 2.4. Quy trinh ludn chuyén chirng tiv ké todn tién mdt

Ghi chu
Ghihangngay : ——*
Péi chiéu PT— >
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Khi c6 nghiép vu thu chi tién mit xay ra, ké toan s& can clr vao héa don
ban hang hodc mua hang dé 1ap phiéu thu hodc phiéu chi s& dugc chuyén cho thu
quy thuc hién cac nghiép vu thanh toan, dong thoi ghi s6 quy. Can ctr vao phiéu
thu, phiéu chi ké toan tong hop s& vao s6 nhat ky chung, vao sb chi tiét tai khoan
tién mit, tir sO nhat ky chung s& vao sb cai tién mat, cudi quy can ctr vao s chi
tiét va s cai da 1ap ké toan vao sb tong hop chi tiét, bang can ddi tai khoan va
bao co ké toan cho quy do.
2.2.1.1. K& toan chi tiét tién mat
a, Ké todn thu tién mat

Céc ngudn thu chu yéu cua cong ty bao gdm

- Thu tir viéc ban san phém, hang hoa, cung cép dich vu chiu thué GTGT
hay khéng chiu thué GTGT

- Thu tir cac khoan tro cap, tro gia tir Ngan sach Nha nudc

- Thu tir hoat dong tai chinh, cac khoan thu nhéap khac

- Thu hdi tir cac khoan ng phai thu

- Nhan vén gép lién doanh

- Thu tam tng

- Thu l4i tir tién giri Ngan hang

- Céc khoan thu khac

Khi phat sinh cdc nghiép vu thu tién cin cir vao cac hoa don, cic gidy
thanh toan tién, ké toan tién mat lap phiéu thu tién mat. Sau khi duoc ké toan
truong kiém duyét phiéu thu duoc chuyén cho thu quy dé ghi tién. Sau d6 thu
quy sé& ghi sb tién thyc nhan vao phiéu thu dong dau da thu va liy vao phiéu thu.

Thang 12 nam 2012 cbng ty trach nhiém hitu hang thuong mai Nghia Minh
c6 rat nhiéu nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén cac khoan thu. Sau day 1a
mdt s nghiép vu chu yéu:

Nghiép vu 1:

Ngay 03/12/2012 cong ty TNHH SX Hoang Quan tra tién hang con ng theo
HDP0012874 mua tir ngy 25/11/2012 s tién 18.700.000 dong (chua VAT 10%).
Khi khach hang thanh toan bang tién mit thi cin ctr vao héa don GTGT sb
0012874 (Lién3: Noi bod), ké toan viét phiéu thu sd 658.
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HOA PON
GIA TRI GIA TANG
Lién 3: Noi bo

Mau s6: 01 GTKT/001
AA/12P
0012874

Ngay 25 thang 11 nam 2012

Don vi ban hang: Cong ty TNHH TM NGhia Minh

Pia chi: 557 Tran Tat Van — Trang Minh — Kién An - HP

LU T L1 1Yo ;PP
Dién thoai:..0313876727

0(2/0/0/9/3|8/8|7|6

Ho ten ngurOl MUa hANG: ....eoiiiiiiee e
Tén don vi: Cong ty TNHH SX Hoang Quén

SO AL KIOAN: ..ottt en ettt en ettt en sttt en s e
Hinh thirc thanh toan : ....Chua thanh toan

MS:

S| 7

Tén hang hoa

dich vu Thanh tién

B 3

Nhua phé liéu 17.000.000

Cong tién hang:  17.000.000

Thué GTGT: 10 % tién thué GTGT:  1.700.000

Tong cong tién thanh toan : 18.700.000

So6 tién viét bang chit: Hai muwoi triéu lam tram bay mwoi nghin dong

Ngwoi mua hang Nguwoi ban hang Thi truéng don vi
(Ky,ghi ro ho tén) (Ky,ghi ro ho tén ) (Ky,dong dau,ghi ro ho tén)

Biéu 2.1 : Héa don GTGT 0012874
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ghiep

CONG TY TNHH TM NGHIiA MINH Méu sé :05-TT
Theo OP sé: 48/2006/0P/BTC
Pia chi: S6 557 Tran Tat Vin,Kién An,HP Ngay 14 thang 09 ndam 2006

Cua B¢ trwong Bo Tai Chinh

PHIEU THU
Sd : 658
Ngay 3 thang 12 nam 2012

No TK111:20.570.000
C6 TK131:20.570.000
Ho tén nguoindp tién  : Cong ty TNHH SX Hoang Quan

Dia chi : 146/33 Ton Pic Thang — Lé Chan - HP
Ly do nop : Tién hang 17.000.000 + VAT 1.700.000
S6 tién 1 18.700.000

S tién viét bang chit:  : Muoi tam triéu bay tram nghin dong chan
D3 nhan du sd tién . Muwroi tam triéu bay tram nghin dong chan

Kém theo: HDGTGT0012874
Ngay 3 thang 12 nam 2012

Giam ddc Ké toan Nguoindp tién  Ngudi 1ap phiéu Thu quy
(ky,ho tén,dong ddu)  trudng (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky,ho tén)
(ky,ho tén)

Biéu 2.2 : Phiéu thu tién mdt 658
Nghiép vu 2: Ngay 26/12/2012 ban gidy phé liéu gidt cho cong ty TNHH

SXTM Xuan Phat d3 thu bing tién mit tong cong tién thanh toan 19.800.000 dong
theo HDGTGT 0013041. Cin ctr vao hoa don nay ké toan viét phiéu thu sb 738.
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~ HOA PON
GIA TRI GIA TANG
Lién 3: Noi bd
Ngay 26 thang 12 nam 2012

Don vi ban hang: Cong ty TNHH TM Nghia Minh
Pia chi: 557 Tran Tat Vin— Trang Minh — Kién An - HP

S8 1AL KNOAN: ...ttt en et en et en e ene e
bién thoai: 0313876727
MS:

Mau s6: 01GTKT3/001
AA/12P
0013041

0[2]o[of9[3[8]8[7[6] | [ |||

Ho t€n ngUuOT MUA AN ...vvviiiiiii e
Tén don vi: Cong ty TNHH SXTM Xuan Phat

SO AL KIOAN: ...ttt ettt ettt en st n st en st en et en s en s
Hinh thirc thanh toan : ....Tién mat

MS:

[0]2jojo[1]7]o]5/8[8] | | | ||

Tén hang hoa Don vi
dich vu tinh
B C 1 2 3

Giay phé liéu Kg 3000 6000 18.000.000

S6 luong | Pon gia Thanh tién

Cong tién hang:  18.000.000

Thué GTGT: 10 % tién thué GTGT: 1.800.000

Tong cong tien thanh toan : 19.800.000

So6 tién vi€t bang chit: Mwoi chin triéu tam tram nghin dong.

Ngwoi mua hang Nguwoi ban hang Thi truéng don vi
(Ky,ghi ro ho tén) (Ky,ghi ro ho tén ) (Ky,dong dau,ghi ro ho tén)

Biéu 2.3 : Héa don GTGT 0013041
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CONG TY TNHH TM NGHIA MINH Mau sé :05-TT
Theo OP s6: 48/2006/0P/BTC
Pia chi: S6 557 Tran Tét Van —Kién An-HP Ngay 14 thang 9 nam 2006

Cua B¢ truong Bo Tai Chinh

PHIEU THU
S6 : 738
Ngay 26 thang 12 nam 2012
No TK111:19.800.000
C6 511: 18.000.000
C6 TK3331:1.800.000
Ho tén ngudi ndp tién  : Cong ty TNHH SXTM Xuén Phat

Dia chi : 63 Nguyén Binh Khiém - Ngé Quyén - HP
Ly do ndp : Tién hang 18.000.000 + VAT 1.800.000
SO tién 1 19.800.000

S6 tién viét bang chit:  : Muoi chin triéu tam tram nghin dong.

D3 nhan du sd tién : Muwoi chin triéu tam tram nghin dong.

Kém theo: HDGTGTO0013041
Ngay 26 thang 12 nam 2012
Giam déc Ké toan truong  Nguodindp tién  Nguoi 1ap phiéu Tha quy
(ky,ho tén, déng dau) — (ky,ho tén) (ky,ho tén) (ky,ho tén) (ky, ho tén)

Biéu 2.4 : Phiéu thu tién mdt 738

Nghiép vu 3:

Ngay 31/12/2012 thu tién tam tng chi khong hét tir chi Poan Thi Phuong
nhap quy. Trudc khi thanh toan sé tién tam tmg chi khéng hét chi Poan Thi
Phuong viét gidy thanh toan tién tam tng. Trinh bay s6 tién da nhan va chi (kém
theo cc ching tir ¢ lién quan) dé chimg minh s tién da chi va xac dinh s6 tién
hoan g con lai.
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GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG
Ngay 31 thang 12 nam 2012

S6 : 30
No TK 111:
C6 TK 141:
- Ho va tén nguoi thanh toan: Poan Thi Phuong
- B0 phan: Phong kinh doanh
- S6 tién tam tmg duoc thanh toan theo bang dudi day:
Dién giai S6 tién
l. S6 tién tam tng 70.000.000
1. S6 tam tng ky trudce chi khong hét
2. S6 tam tng ky nay 70.000.000
- Phiéu chi s6 : ngay 26 thang 12 nam 70.000.000
2012
I1. S6 tién d chi: 52.360.000
1. Chtng tir HDGTGT s6 0035479 ngay 52.360.000
26/12/2012
2.
[11. Chénh léch 17.640.000
1. S6 tam tng chi khong hét (I - I1) 17.640.000
2. Chi qua s6 tam ang (11— 1)
Giam doc K& toan trudng Ké toan thanh toan  Ngudi dé nghi thanh toan
(Ky, ho tén)  (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)

Biéu 2.5 : Gidy thanh todn tién tam ting sé 30
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HOA PON
GIA TRI GIA TANG

Mau sb: 01 GTKT3/001
AA/12P

Lién 2: Giao cho khach hang 0035479

Ngay 26 thang 12 nam 2012

Don vi ban hang: Cong ty TNHH TMDYV Nhat Long
bia chi: BPong Da — Ha Noi
SO A1 KNOAN: ... e

10]2]0j0j2[0f4[5]0]2] [ | | ||

Ho tén nguoi mua hang: Poan Thi Phuong

Tén don vi: Cong ty TNHH TM Nghia Minh

YO T L1 1Yo ;¢ PO
Hinh thtrc thanh toan : .Chuyén khoan

MS:

0]2j0l0]6]3]0]2[6[3] | | | | |

Tén hang hoa Pon vi
dich vu tinh
A B C 1 2 3

STT S6 luong | Pon gia Thanh tién

1 Hat nhya den phé | Kg 6000 5.000 30.000.000
lidu 4000 4.400 17.600.000
2 Hat nhya xanh | Kg
phé liéu

Cong tién hang:  47.600.000

Thué GTGT: 10 % tién thué GTGT: 4.760.000

Tong cong tién thanh toan : 52.360.000

So6 tién viét bang chir: Nam hai triéu ba tram sau mwoi nghin dong.

Ngwoi mua hang Nguwoi ban hang Thi truéng don vi
(Ky,ghi ro ho tén) (Ky,ghi ro ho tén ) (Ky,dong dau,ghi ro ho tén)

Biéu 2.6 : Héa Pon GTGT 0035479
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ghiep

CONG TY TNHH TM NGHIiA MINH Mau s6 :05-TT
Theo OP sé: 48/2006/0P/BTC
Pia chi: S6 557,Tran Tat Vin ,Kién An,HP Ngay 14 thang 09 ndam 2006
M3 s6 thué:0200630263 Ciia B6 trieong Bo Tai Chinh
PHIEU THU
S6 : 865

Ngay 31 thang 12 nam 2012
No TK111:17.640.000

C6 TK 141:17.640.000
Ho tén nguoi ndp tién  : Poan Thi Phuong

Dia chi : Phong kinh doanh

Ly do nop : Thu tién hoan {mg

S6 tién 1 17.640.000

S6 tién viét bang chit:  : Muoi bdy triéu sdu tram bon muoi nghin dong.

D3 nhan du s tién : Muwoi bay triéu sdu trdm bon muoi nghin dong.

Kem theo

Ngay 31 thang 12 nam 2012

Giam déc Ké toan truong  Ngudindp tién  Ngudi 14p phiéu Tha quy

(ky, hotén,déngddu) (ky,ho tén) (ky,ho tén) (ky,ho tén) (ky,ho tén)

Biéu 2.7 : Phiéu thu tién mdt 865
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b, Ké todn chi tién mat:
Céc ngudn chi chu yéu cia cong ty bao gom:
- Chi tam Ung
- Chi mua vat tu, tai san, hang hoéa, cong cu dung cu, nhién li¢u
- Chi thanh toén luong, thudéng cho can bd cong nhan vién.
- Chi tra ng cho nguoi ban va ngan hang
- Chi cac khoan nop ngan sach nha nudc.
- Céc khoan chi khac.

Khi phat sinh cac nghiép vu chi tién, thu quy cin ¢ vao phiéu chi dé chi
phan tién sau khi co day du chit ky ké toan truong va cua giam dbc cong ty. Can
ctr vao s tién thuc chi ciia thi quy ghi vao s6 quiy dén cudi ngay thi chuyén cho
ké toan tién mat dé ghi so .

Thang 12 ndm 2012 cong ty TNHH TM Nghia Minh c6 rat nhiéu nghiép vu
kinh té phat sinh lién quan dén cac khoan chi. Sau day 1a mot sé nghiép vu chu
yéu:

Nghiép vu 4:

Ngay 6/12/2012 Cong ty ndp tién dién thang 11 tong sd tién thanh toan 1a
4.398.807 dong. C6 HPGTGT (lién2) sé 3865313. Cin clr vao hoa don ké toan
viét phiéu chi s6 425.
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HOA DON TIEN PIEN GTGT  Mau sé: 01 GTKT-

2LN-01
(lién 2: Giao cho khach hang) Ky hiéu: AA/2012T
Sb: 3865313
EUN

Cty TNHH MTV dién luc HP  Ky:4  Tur 1/11/2012 dén ngay 30/11/2012
Pién luc: Kién An MST 0200340211-028 Phién:
Pia chi:S6 29 Nguyén Luong Bang-Kién An—HP  S6 GCS: TN105-089
Dién thoai: 0312218530 Tai khoan 2107211.000001

Tén & Dia chi khach hang: Cong ty trach nhiém hiru han thuong mai Nghia
Minh
S6 557 Tran Tat Van- Kién An-HP

M4& KH:000707442 S4 C.to: 10460
. ) . . bién bPon R
Chi s6 méi Chi s6 cl Hé s6 nhan N Thanh tién
TT gla
146141 142847 1 3294 1.214 3.998.916
Cong 3294 3.998.916

Thué suat GTT: 10%. Thué GTGT | 399.891

Téng cong tién thanh toan 4.398.807

So viét bang chir: Bon triéu ba tram chin mwoi tam nghin tam tram lé bay dong.

Biéu 2.8 : Héa don tién dign 3865313
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CONG TY TNHH THUONG MAI Mau s6 :05-TT
NGHIA MINH Theo OP so: 48/2006/0D/BTC
Pia chi: S6 557 Tran Tt Van,Kién An,HP Ngay 14 thang 9 nam 2006

Cua B¢ truong Bo Tai Chinh

PHIEU CHI
S6: 425
Ngay 6 thang 12 nam 2012
No TK 642 : 3.998.916
No 1331: 399.891
Co TK 111 : 4.398.807
Ho tén nguoi nhan tién : Luu Thi Ha Giang
Dia chi : Cty TNHH MTYV dién luc HP
Ly do chi : Thanh toan tién dién 3.998.916 + VAT 399.891
S6 tién : 4.398.807
(Viét bang chiY) : Bén triéu ba tram chin muoi tdm nghin tam trdm 1é bdy dong.
Kém theo:

Ngay 6 thang 12 nam 2012
Giam doc Ké toan truong  Thiiquy  Nguoi lap phiéu Nguoi nhan
(ky,ho tén,dong dau)  (ky,ho tén)  (ky,ho tén) (ky, ho tén) (ky,ho tén)
Biéu 2.9 : Phiéu chi tién mt 425
Nghiép vu 5:
Ngay 10/12/2012 c6ng ty thanh toan Iwong tam tmg cho can bd cong nhan

vién thang 12 s6 tién 9.200.000 dong. K& toan cin clr vao bang thanh toan luong

tam ung thang 12 1ap phiéu chi s6 476.
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Cong ty TNHH TM Nghia Minh

S6 557 Tran Tat Van —Kién An — Hai Phong
BANG THANH TOAN LUONG TAM UNG

Thang 12 niam 2012

STT|  Hovatén Chtc vu | SO tién tam ing Ky tén
1 |Tran Van Huan KT 400.000 Hudn
o |Nguyén Vin Hiép KT 500.000 Hiép
3 |Tran Quoc Kién KD 500.000 Kién
4 |Tran Quoc Son KD 500.000 Somn
5 |DPoan Vin Dudng KD 500.000 Puong
6 |Tran Van Khanh KT 500.000 Khanh
7 |Lé Trung Thanh KD 500.000 Thanh
g  |Nguyén Dtc Diing VC 500.000 Diing
g |Pham Van Quan VC 500.000 Quan
10 |Lé Hong Ninh Lai xe 500.000 Ninh
11 |Tran Vin Hi¢p Lai xe 400.000 Hiép
12 |Tran Quang Huy Lai xe 500.000 Huy
13 |Nguyén Duy Binh Lai xe 400.000 Binh
14 |Lé Van Khanh Lai xe 500.000 Khanh
15 |T0 Van Dat Lai xe 1.000.000 Dat
16 |To Van Nguyén Lai xe 1.500.000 Nguyén
17
18
19

Tong 9.200.000
Ngudi lap biéu K¢ toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Biéu 2.10. Béng thanh todn lwong tam trng
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CONG TY TNHH THUONG MAI Mau s6 :05-TT
NGHIA MINH Theo OP s6: 48/2006/QP/BTC
Pia chi: S6 557 —Tran T4t Van- Kién An-HP Ngay 14 thang 9 nam 2006

Cua B¢ truong Bo Tai Chinh

PHIEU CHI
S6: 476
Ngay 10 thang 12 nam 2012

No TK 334 : 9.200.000

C6 TK 111 : 9.200.000
Ho tén ngudi nhan tién : Tran Thi Hién
Dia chi : Phong ké toan
Ly do chi : Tam tng luong thang 12
(Viét bang chit) : Chin triéu hai tram nghin dong.
Kem theo:

Ngay 10 thang 12 ndm 2012

Giam déc Ké toan trusng  Thiquy  Nguoi lap phiéu Ngudi nhan

(ky,ho tén) (ky,ho tén) (ky,ho tén) (ky,ho tén) (ky,ho tén)

Biéu 2.11 : Phiéu chi tién mat 476

Nghiép vu 6:

Ngay 28/12/2012 anh Nguyén Huy Thanh xin tam mg tién mua hang so tién
65.000.000 ddng. Khi d6 anh Thanh s& viét gidy dé nghi tam tng giai trinh 1én
giam dbc dé giam dbc ky duyét. Sau khi duoc giam ddc ky duyét xong anh
Thanh s& cAm gidy dé nghi tam tng nay giao cho ké toan, ké toan can cr vao dé

viét phiéu chi s6 510. Sau d6 thii quy s& xuat quy chi cho anh Thanh.
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Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam

Doc 1ap — tu do — hanh phuc

GIAY PE NGHI TAM UNG
Ngay 28 thang 12 nam 2012
S0: 65
Kinh gtri: Giam déc cong ty trach nhiém hiru han thwong mai NGhia Minh
Tén t6i 1a: Nguyén Huy Thanh
Dia chi: Phong kinh doanh
Pé nghi tam tng s6 tién: 65.000.000
Viét bang chit: Sau mwoi ldm triéu dong chan

Ly do tam tng: Tam Ung tién mua hang

Thoi han thanh toan:
Giam dbc K¢é toan truong Phy trach bo phan  Nguoi dé nghi tam tng
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)

Bidu 2.12 : Gidy dé nghj tam iing
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CONG TY TNHH THUONG MAI Mau s6 :05-TT
NGHIA MINH Theo OP s6: 48/2006/QD/BTC
Pia chi: S6 557 Tran Tt Vian — Kién An-HP Ngay 14 thang 9 nam 2006

Cua B¢ truong Bo Tai Chinh

PHIEU CHI
S6: 510
Ngay 28 thang 12 nam 2012
No TK 141 : 65.000.000
C6 TK 111 : 65.000.000
Ho tén nguoi nhan tién : Nguyén Huy Thanh
Dia chi : Phong kinh doanh
Ly do chi : Tam ¢ng tién mua hang
(Viét bang chit) : Sdu muoi lam triéu dong chan

Kém theo: Gidy dé nghi tam Gmg
Ngay 28 thang 12 ndm 2012

Giam déc Ké toan trusng ~ Thiquy  Nguoi lap phiéu Ngudi nhan

(ky,ho tén) (ky,ho tén) (ky,ho tén) (ky,ho tén) (ky,ho tén)

Biéu 2.13 : Phiéu chi tién mat 510
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CONG TY TNHH TM NGHIA MINH
S6 557 Tran Tat Vian, Trang Minh,Kién An,HP

SO NHAT KY CHUNG
Trich thang 12 Nam 2012
DVT: Pong
Chimg tir 1971 SH S phat sinh
NT X ey .| STT
Dién giai ghi | . TK ;
GS SH NT dong No Co
SC bU
A B C D E G H 1 2
S6 trang trude
chuyén sang
S6 pht sinh
3/12 |PT658| 3/12 | TNHH SX Hoang | x 111 18.700.000
Quan tra tién hang
. X 131 18.700.000
con ng
6/12 |PC425| 6/12 N X 642 3.998.916
Cty np tién dién
. X 1331 399.891
thang 11
X 111 4.398.807
10/12 |PC476|10/12| Tam tmg luong X 334 9.200.000
thang 12 X 111 9.200.000
26/12 | PX32 | 26/12 X 632 16.000.000
Thu tién ban hang | ¥ 156 16.000.000
PT738|26/12| c¢ongty TNHH X 111 19.800.000
SXTM Xuén Phat | X 511 18.000.000
X 3331 1.800.000
28/12 |PC510|28/12 | Tamumgchoanh | X 141 65.000.000
Thanhmuahang | x 111 65.000.000
31/12 |PT865|31/12| ChiDoan Thi X 111 17.640.000
Phwong thanh
T ) x 141 17.640.000
toan tien tam ung
Cong s6 phat sinh 322.282.861.955 |322.282.861.955

Biéu 2.14 : S6 nhdt ky chung
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CONG TY TNHH TM NGHIiA MINH
S6 557 Tran Tat Van-Trang Minh- Kién An-Hai Phong
SO QUY TIEN MAT
Trich thang 12 nam 2012

PVT : Pong
NT | SH chimg tir L S6 tién Ghi
NT GS _ Dién giai _ . 3
CT |Thu |Chi Thu Chi Ton chd
A B C D E 1 2 3
S6 du dau ky 291.273.140
S6 phat sinh
3/12  |3/12 |PT658 CTY TNHH SX |18.700.000 309.973.140
Hoang Quan tra
tién hang con ng
5/12 5/12 |PT660 Rut tién giri nhap  |104.265.000 414.238.140
quy tién mat
6/12 6/12 PC425 | Ctynop tién dién 4.398.807 409.839.333
thang 11
10/12 |10/12 PC476 | Tam mg luong 9.200.000 400.639.333
thang 12
20/12 |20/12 |PT712 Thu tién hang con  |14.500.000 415.139.333
ng
26/12 |26/12 |PT738 Thu tién ban hang |19.800.000 434.939.333
cua cty Xuan Phat
28/12 |28/12 PC510 | Tam tng cho Thanh 65.000.000 369.939.333
31/12  |31/12 |PT865 Chi Phwong thanh |17.640.000 387.579.333
toan tién tam g
Cong phatsinh | 45.136.009.847 | 45.274.233.868
S6 du cudi ky 153.049.119

Biéu 2.15 : S6 quy tién mat
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CONG TY TNHH TM NGHIiA MINH
S6 557 Tran Tat Van- Trang Minh —Kién An -HP
SO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MAT
Tai khoan: 1111
Loai quy: Tién mat VN
Trich thang 12 nam 2012

PVT: Pong
SH chimg tir TK S6 PS £ Ghi
NT GS|NTCT Thu Cf%i Dién giai PU No c5 So ton chi
A B C D E F 1 2 3 G
Sb du dau ky 291.273.140
S6 phat sinh
3/12 |3/12 |PT658 Cty TNHH SX Hoang Quén tra tién hang [131  [18.700.000 309.973.140
con no
5/12 [5/12 |PT660 RUt tién guri nhap quy tién mat 112 |104.265.000 414.238.140
6/12 [6/12 PC425 Cty ndp tién dién thang 11 642 3.998.916 410.249.224
; - 1331 399.891 409.839.333
10/12 [10/12 PC476 Tam tng luong thang 12 334 9.200.000 400.639.333
20/12 [20/12 [PT712 Thu tién hang con no 131 [14.500.000 415.139.333
26/12 [26/12 |PT738 Thu tién bén hang 511  [18.000.000 433.139.333
3331 |1.800.000 434.939.333
28/12 [28/12 PC510 Tam tng cho anh Thanh mua hang 141 65.000.000 369.939.333
31/12 |31/12 |PT865 Chi Phuong thanh toan tién tam irng 141 17.640.000 387.579.333
Cong phat sinh 45.136.009.847 45.274.233.868
S6 du cudi ky 153.049.119

Biéu 2.16 : S6 ké todn chi tiét quy tién mdt
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CONG TY TNHH TM NGHIA MINH
S0 557 Tran Tat Van- Trang Minh —Kién An -HP

SO CAI

Trich thang 12 nam 2012
Tén tai khoan: Ti€n mat
SO hiéu TK: 111

DVT: Pong
Chimg tir Nhatky 1o, Sé tidn
NT X g chung
GS Dien giai Trang | STT TK ,
SH NT 2 \ bU No Co
, ‘ s0O | dong
S0 du dau ky 291.273.140
S6 phat sinh
3/12 | PT658 | 3/12 | Cty TNHH Hoang Quan tra tién hang 131 | 18.700.000
5/12 | PT660 | 5/12 | Rut tin guri nhap quy tién mat 112 | 104.265.000
6/12 | PC425 | 6/12 Ctv 160 tidn dien thane 11 642 3.998.916
ynop 1 thang 1331 399.891
10/12 | PC476 | 10/12 | Tam ung luong thang 12 334 9.200.000
20/12 | PT712 | 20/12 | Thu tién hang con no 131 | 14.500.000
26/12 | PT738 | 26/12 | Thu tién ban hang ciia cty TNHH Xuin 511 | 18.000.000
Phat 3331 | 1.800.000
28/12 | PC510 | 28/12 | Tam ung cho anh Thanh mua hang 141 65.000.000
31/12 | PT865 | 31/12 | Chi Phwong thanh tosn tién tam tng 141 | 17.640.000
Cong phat sinh 45.136.009.847 |45.274.233.868
S6 du cudi ky 153.049.119

Biéu 2.17 : S cdi tién mdt
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2.2.2. Ké toan tién giri ngin hang tai cong ty
Tién gtri ngan hang 1a mot bo phan ciia vn bang tién ma cong ty ky gui tai
ngan hang. Cong ty phai giri tit ca vén bang tién vao ngan hang (ngoai sd tién
dé lai cong ty) viéc rat guri hodc trich dé chi tra bang tién giri ngan hang thi phai
c¢6 chimg tir ndp linh hodc c¢6 chimg tir thanh toan thich hop véi cac thé thic
thanh toan va phuong thirc thanh toan khong dung tién mit dugc phan anh vao
TK 112.
Hién nay cong ty thuc hién giao dich vdi 2 ngan hang la:
+ Ngan hang TMCP SAI GON — HA NOI (SHB)
+ Ngéan hang cong thuong Viét Nam ( Vietinbank)
» Tai khoan st dung:
Tai khoan dé hach toan tién giri ngan hang 1a TK 112. Tai khoan nay dung
dé phan anh tinh hinh hién c6, tinh hinh bién dong tat ca cac loai tién cta don vi
gt tai Ngan hang.
Cong ty khong phat sinh hoat dong vé ngoai t¢ hay vang bac, kim loai quy,
da quy.
» Cac chung tu su dung
+ Gidy nop tién
+ Gidy béo c6
+ Gidy bao ng
+ Uy nhiém chi
+ Lénh chuyén tién
+ Phiéu tinh tién 1ai
> CA&c so sach sir dung
+ S6 phu khach hang
+ S0 tién giri Ngan hang
+ S6 nhat ky chung
+ S6 tong hop chi tiét tién giri NH
+ Céc s0 ké toan tong hop
+ Céc s ké toan chi tiét lién quan.
> Trinh tu ghi s6 ké toan tién gii Ngan hang tai Cong ty TNHH TM Nghia
Minh
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Quy trinh luan chuyén chimg tir ké toan tién giri Ngan hang tai cong ty dugc
thé hién qua so do sau ( so dd 2.5):

Giay bao ng, bao
co, séc CK, giay
ndp tién...

\ 4 y

S6 nhat ky chung S6 chi tiét TK 112

v

SO cai TK 112 |4 Béng’t(;)ng hop chi
1 tiet TK 112

Bang can d6i SPS

:

Béao céo tai chinh €&

So' dé 2.5. Quy trinh ludn chuyén chirng tiv ké todn TGNH
Ghi chu:
Ghi hang ngay: ———>
Ghi cubi thang: ——p
Quan hé d6i chiéu, kiém tra: «--»

Hang ngady cin ¢ vao ching tir gbc nhu gidy bio no, gidy bao co, séc
chuyén khoan, gidy nop tién, so phu tai khoan ...ké toan tién hanh ghi vao nhat
ky chung va dong thoi ghi s6 chi tiét tai khoan 112. S6 chi tiét TK 112 duoc mé
chi tiét theo timg Ngan hang. Tir nhat ky chung ké toan vao s6 cai TK 112, cubi
thang tong hop tir so chi tiét ké toan tién hanh ghi vao bang tong hop chi tiét.
Sau khi d6i chiéu s6 liéu trén bang tong hop chi tiét va so cai ké toan 1ap bang
can ddi sb phat sinh sau d6 lap bao cdo tai chinh.

2.2.2.1. K& toan chi tiét tién giri Ngan hang tai cong ty:

Mot sb nghiép vu phat sinh trong thang 12 nam 2012 lién quan dén tién gii
Ngan hang.
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Nghiép vu 7:
Ngay 2/12/2012 Cong ty c6 phan thuong mai Binh An tra tién hang cho
cong ty TNHH TM Nghia Minh sé tién 500.400.000 déng. Cong ty nhan dugc

gidy bao c0, s06 phu ctia ngan hang va s6 tai khoan chi tiét.

NGAN HANG CONG THUONG VIET NAM VIETINBANK

GIAY BAO CO/CREDIT SLIP
Ngay/date:02/12/2012

DON VI THU HUONG:

Tén tai khoan/Custumer name:CTY TN HHTM NGHIA MINH
S6 tai khoan/Account number :10201-000080392-8

DON VITRA TIEN:

Tén tai khoan/Customer name: CTY CP TM BINH AN

S4 tai khoan/Account number:

Chung t6i xin thong bao da ghi CO tai khoan ctia quy khéach:

Noi dung/Content S6 tién/Amount
Chuyén khoan 500.400.000
Tong so tien/Amount 500.400.000

S6 tién bang chit: Nam tram triéu bon tram nghin dong chan.
Giao dich vién/TELLER Kiém soat/CHECKER

Biéu 2.18. Gidy bdo c6
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NGAN HANG CONG THUONG VIET NAM
VIETINBANK

SO PHU KHACH HANG
Ngay 02 thang 12 nam 2012
S6 tai khoan: 10201-000080392-8 Loai tién: VND

Loai tai khoan: Tién gui thanh toan Ma khach hang:0002099278
Tén khéch hang: CTY TNHH TM NGHIA MINH

Ngay giao dich | Dién giai S6 but toan No |Co
S6 du dau ngay 25.695.000
02/12/2010 Cty CPTM BINH | 100602500175\ SGO 500.400.000
AN CKHOAN TK
CTY TNHH T™M
NGHIA MINH
S6 du cudi ngay 526.095.000
KE TOAN KIEM SOAT

Biéu 2.19. Sé phu khdch hang
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NGAN HANG CONG THUONG VIET NAM
VIETINBANK

SO PHU TAI KHOAN TIEN GUI
Tir 01/12/2012 dén ngay 31/12/2012
M4 khach hang: 0002099278
Loai tai khoan: Tién gui thanh toan
Khéch hang:CTY TNHH TM NGHIA  MINH
Pia chi :557 Tran Tat Van, Trang Minh,Kién An ,Hai Phong
MST :0200938876

Tai khoan: 10201-000080392-8 Loai tién :VND

Ngay giao | Dién giai S6 chimg tir GhiNg | GhiC6

dich

02/12/2012 | Cty CPTM PT 1060250000175/SGO 500.400.000
BINH AN NHAP
TIEN VAO TK
CTY NGHIA
MINH

31/12/2012 | THU GOC/LAI TK | CHSF25061294189 | 1.509.413
VAY

KE TOAN KIEM SOAT

Biéu 2.20. So6 chi tiét tai khodn
Nghiép vu 8:

Ngay 20/12/2012 cong ty TNHH TM Nghia Minh ndp tién vao tai khoan
ctia cong ty tai Ngan hang TMCP Sai Gon — Ha Noi dé tra tién hang cong ty
TNHH Phat trién TM va DV Quang Ha sé tién 1.300.000.000 dong. Ngan hang

s& gtri cho cty gidy bao no, gidy béo c6 va sd phu khach hang.
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Biéu 1: Giay Uy nhiém chi
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SHB
NGAN HANG TMCP SAI GON -HA NOI

GIAY BAO CO/CREDIT SLIP
Ngay/Date:20/12/2012

DON VI THU HUONG/BENEFICIARY:

Tén tai khoan/Customer name: CTY TN TM NGHIA MINH
S tai khoan/Account number: 1000027476

DON VI TRA TIEN/PAYMENT

Tén tai khoan/Customer name:

S6 tai khoan/Account number;

Chung t6i xin thong bao di ghi C6 tai khoan ctia quy khach sb tién theo chi tiét
Sau.

Noi dung/Content S6 tien/Amuont
NOP TIEN TK CTY 1.300.000.000
Tong s tién 1.300.000.000

S6 tién bang chit: Mot ty ba trdam triéu dong chan

Giao dich vién/TELLER Kiém soat/CHECKER

Biéu 2.23. Gidy bdo cé
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SHB
NGAN HANG TMCP SAI GON - HA NOI

SO PHU KHACH HANG
Ngay 20 thang 12 nam 2012
S tai khoan: 1000027476 Loai tién: VND
Loai tai khoan: Tién gti thanh toan Ma sO khach

hang:1210001328
Khach hang: CTY TNHH TM NGHIA MINH

Ngay giao Dién giai S6but | No Co
dich toan
S6 du dau ngay 5.076.109
20/12/2012 | Nop tién vao tai khoan 1.300.000.000
S6 du cudi ngay 1.305.076.109
KE TOAN KIEM SOAT

Biéu 2.24. S6 phu khdch hang
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SHB
NGAN HANG TMCP SAI GON HA NOI

GIAY BAO NQ/DEBIT SLIP
Ngay/date:20/12/2012

DON VI TRA TIEN/PAYMENT

Tén tai khoan/Customer name:CTY TNHH TM NGHIA MINH

S6 tai khoan/Account number : 1000027476

M s thué/CMT/Tax code/ID card :020093876

PON VI THU HUONG/BENEFICIARY

Tén tai khoan/Customer name: CTY TNHH PHAT TRIEN TM VA DV QUANG HA
S6 tai khoan/Accuont number: 1001515302

Mi s6 thué/CMT/Tax code/ID card: 0201189228

Chung t6i xin thong bao da ghi No tai khoan ctia quy khach s6 tién theo chi tiét
Sau.

Noi dung/Content S6 tien/Amuont
Thanh toan tién hang 1.300.000.000
Thu phi CITI BANK 1.001.000
Tong s tién 1.301.001.000

S6 tién bang chit: Mot ty ba tram linh mét triéu khong tram 1é mét nghin dong.

GIAO DICH VIEN/TELLER KIEM SOAT/CHECKER

Biéu 2.25. Phiéu bdo no
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SHB

NGAN HANG TMCP SAI GON- HA NOI

SO PHU KHACH HANG
Ngay 20 thang 12 nam 2012

S4 tai khoan: 1000027476

Loai tai khoan: Tién gtri thanh toan

Loai tién: VND

Tén khach hang:CTY TNHH TM NGHIA

M4 khach hang:1210001328

MINH
Ngay giao dich | Dién giai S6 but toan No Co

S6 du dau ngay 1.305.076.109
20/12/2010 TT tién hang | 1000602500214 | 1.300.000.000
20/12/2010 Thu phi 1.001.000

CITIBank

S6 dw cudi ngay 4.075.109

KE TOAN KIEM SOAT

Biéu 2.26. S6 phu khdch hang
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SO TAI KHOAN CHI TIET
STATEMENT OF ACCOUNT
Tur ngay 01/12/2012 dén ngay 31/12/2012

S6 tai khoan/ Account Number 1000027476 Tién t&/ Currentcy VND
Tén tai khoan/ Account Name CTY TNHH TM NGHIA MINH
M@ khach hang :1210001328

Ngay phat sinh | S6 CT | Noi dung giao dich | Doanh s6 PS/Transaction Amount
No/ Debit Co/ Credit
20/12/12 1 Nop tién vao TK 0.00 1.300.000.000
20/12/12 2 Cty Hoa Dung TT | 1.300.000.000
20/12/12 3 Thu phi 1.001.000
CITIBANK  HA
NOI 1.300T
31/12/2012 2 NOP TIEN VAO 55.000.000
TK
Giao dich vién Kiém soat vién

Biéu 2.27. S6 chi tiét tai khodn

Nghiép vu 9:

Ngay 31/12/2012 chi Nguyén Thi Hai ndp tién vao tai khoan cong ty tai
Ngan hang VietinBank s tién 55.000.000 dong. Ngan hang sé& viét gidy nop tién
mit giao cho chi 1am cin cir da ndp tién vao tai khoan cong ty. Dong thoi Ngan

hang s€ guri gidy bdo c6 cho cong ty xac nhan so tién da ndp.
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SHB
NGAN HANG TMCP SAI GON -HA NOI

GIAY BAO CO
Ngay 31 thang 12 nam 2012

PON VI THU HUONG/BENEFICIARY:
Tén tai khoan/Customer name: CTY TN TM NGHIA MINH
S6 tai khoan/Account number: 1000027476

DON VI TRA TIEN/PAYMENT
Tén tai khoan/Customer name:

S6 tai khoan/Account number:

Chung toi xin thong bao di ghi co tai khoan cua quy khach sé tién theo chi tiét
Sau.

Noi dung S6 tién
Tién gui 55.000.000
Tong s tién 55.000.000

So tién bang chir: Nam muwoi lam triéu dong chan

GIAO DICH VIEN/TELLER KIEM SOAT/CHECKER

Biéu 2.28. Gidy bdo cé
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SHB

NGAN HANG TMCP SAI GON -HA NOI

S4 tai khoan: 1000027476
Loai tai khoan: Tién gtri thanh toan

SO PHU KHACH HANG
Ngay 31 thang 12 nam 2012
Loai tién: VND
S6 ID khach hang: 1210001328

Khach hang:Cty TNHH TM Nghia Minh

Ngay giao Dién giai S6 but toan No Co
dich
S6 du dau ngay 1.672.459
31/12/2012 | Nop tién vao | 00070520 55.000.000
TK
S6 du cudi ngay 56.672.459
KE TOAN KIEM SOAT

Biéu 2.29. S6 phu khdich hang
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SO TAI KHOAN CHI TIET
STATEMENT OF ACCOUNT
Tir ngay 31/12/2012 dén ngay 31/12/2012

S6 tai khoan/ Account Number 100027476 Tién t&/ Currentcy VND
Tén tai khoan/ Account Name :CT TNHH TM NGHIA MINH

S6 du dau ngay/ Beginning date 1.672.459 S du cudi ngay/Ending date 51.672.459
Ma& khach hang :1210001328

Ngay phat sinh | S6 CT | Noi dung giao dich | Doanh s6 PS/Transaction Amount
No/ Debit Col/ Credit
20/12/12 1 NOP TIEN VAO 1.300.000.000
TK
1
31/12/12 NOP TIEN VAO |0.00 55.000.000
TK
Giao dich vién Kiém soat vién

Biéu 2.30. Sé chi tiét tai khodn
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CONG TY TNHH TM NGHiA MINH

S6 557 Tran Tat Vin- Kién An —Hai Phong

SO NHAT KY CHUNG
Trich thang 12 Nam 2012
DVT: Pong
Chimg tir S phat sinh
ba SH
NT X e .| STT
Dién giai ghi . TK )
GS SH | NT dong No Co
SC buU
A B C D E G H 1 2
Sb trang trudc chuyén
sang
S6 phat sinh
2112 | 22T | 2/12 R X 112 500.400.000
Cty Binh An thanh
N X 511 454.909.091
toan tién hang
X 3331 45.490.909
6/12 | 46V | 6/12 |CTY TNHH BT tra tién X 112 240.000.000
hang con ng X 131 240.000.000
13/12 | 44T | 13/12 . X 331 5.214.000
Tam tmg tién in bao bi
X 112 5.214.000
20/12 | 60V | 20/12 | Cty tra tién hang cho X 156 1.181.818.182
cty TNHH TM va DV X 133 118.181.818
Quang Ha X 112 1.300.000.000
31/12 | 72V | 31/12 [Rit quy tién mat gisi X 112 55.000.000
vao NH X 111 55.000.000
Cong sb phét sinh 322.282.861.955 |322.282.861.955

Biéu 2.31. S6 nhit ky chung
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CONG TY TNHH TM NGHiA MINH
$6:557 Tran Tét Vin —Kién An —Hai Phong

SO TIEN GUI NGAN HANG
Noi mé tai khoan giao dich: Ngan hang CONG THUONG VIET NAM
S6 hiéu tai khoan tai noi mé: 10201-000080392-8

Trich thang 12 ndm 2012

PVT : Pong
NT | ching tur Dién giai TK So tién Ghi
GS |SH |[NT bU |Thu(gtrivao) |Chi (rat ra) Con lai cha
A |c [D [E F 1 2 3 F
So du dau ky 1.390.861
S6 phat sinh
2/12 |22T [2/12 |Cty Binh An tra tién [511  [454.909.091 501.790.861
hang 3331 |45.490.909
13/12[44T |13/12|Tam Gng tién in bao bi |331 5.214.000 496.576.861
18/12|50T [18/12|Cty An Dat Thanh tra [131 |35.640.000 532.216.861
tién hang con ng
26/12|65T |26/12|Nop tién vao tai khoan [111  |220.000.000 752.216.861
30/12|76T |30/12|Tra tién hang cty Long | 156 336.325.455  [382.258.861
Khanh 133 33.632.545
Cong phat sinh 28.888.131.512 | 28.888.597.050
Du cudi ky 925.323

Biéu 2.32. So tién giri Ngdn hang Vietinbank.
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CONG TY TNHH TM NGHIA MINH
S6 557 Tran TAt Vin,Trang Minh,Kién An,HP
SO TIEN GUI NGAN HANG
Noi mé tai khoan giao dich: Ngan hang TMCP SAI GON- HA NOI
S6 hiéu tai khoan tai noi mé: 1000027476

Trich thang 12 nam 2012

DVT: Pong
NT | ching tu Dién giai TK S6 tién Ghi
GS |SH |NT PU | Thu(gtrivao) | Chi (rit ra) Con lai chu
A C |D E F 1 2 3 F
S6 du dau ky 1.909.802
S6 phat sinh
6/12 |46V | 6/12 | Cty TNHH Binh Thuy tra tién hang con ng 131 | 240.000.000 241.909.802
8/12 |50V | 8/12 | Cty CP Hoang An thanh toan tién hang 511 | 1.500.000.000
3331 | 150.000.000 1.891.909.802
20/12 | 60V | 20/12 | Cty tra tién hang cty TNHH phat trién TM va DV | 156 1.181.818.182
Quang Ha 133 118.181.818 | 591.909.802
27112 | 66V | 17/12 | Trz gbc tidn vay 311 280.000.000 | 311.909.802
28/12 | 69V | 28/12 | Ngan hang tra lai 515 |1.030.327 312.940.129
31/12 | 72V | 31/12 | Nop tién vao Ngin hang 111 | 55.000.000 362.940.129
Cong phat sinh 68.608.048.373 | 68.608.879.497
D cudi ky 1.078.678

Biéu 2.33. Sé tién giti Ngdn hang SHB.

76




Khod luan tét nghiép

Truong Pai hoc Dan Lap Hai Phong

CONG TY TNHH TM NGHiA MINH
S6 557 Tran Tat Van —Kién An —Hai Phong

SO TONG HQP CHI TIET TIEN GUI NGAN HANG
Théng 12 ndm 2012

DVT: Pong
X M4 S du PK SO PS S6 du CK
STT| TénNH \H

No Co No Co No Co

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 | VietinBank | 112T | 1.390.861 28.888.131.51228.888.597.050| 925.323
2 SHB 112V |1.909.802 68.608.048.373|68.608.879.497 | 1.078.678
Téng cong 3.300.663 97.496.179.885|97.497.476.547 | 2.004.001

Bidu 2.34. Sé téng hop chi tiét tién givi Ngédn hang
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CONG TY TNHH TM NGHiA MINH
$6:557 Tran Tét Vin —Kién An —Hai Phong

Trich thang 12 nam 2012

SO CAI

Tén tai khoan: Tién giri Ngan hang
S0 hi¢u: 112

DVT: Pong
NT GS |Chimg tr  |Dién giai NKC |[SH So tién
SH |NT Tr |STT |TK No Co
so |dong |[BU
S6 du dau ky 3.300.663
S6 phat sinh
Cty TNHH Binh An
2/12 | 22T | 2/12 . 511 454.909.091
TT tién hang
VAT dau ra 3331 45.490.909
CTY TNHH Binh Thuy
6/12 |46V | 6/12 | = . . 131 240.000.000
tra tien hang con ng
13/12 | 44T | 13/12 | Tam tGng tién in bao bi 331 5.214.000
Cty tra tién hang cho
20/12 | 60V | 20/12 |cty TNHH TM DV 156 1.181.818.182
Quang Ha
VAT dau vao 133 118.181.818
28/12 | 69V | 28/12 |Ngan hang tra 1ai 515 1.030.327
Riit quy tién mit giri
31/12 | 72V | 31/12 | | 111 55.000.000
vao NH
Cong phat sinh 97.496.179.885 |97.497.476.547
S6 du cudi ky 2.004.001

Biéu 2.35. So cdi tién givi Ngan hang

2.2.3. Ké toan tién dang chuyén tai cong ty TNHH TM Nghia Minh
Hién nay cong ty khong phat sinh nghiép vu nay
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CHUONG 3
MOT SO Y KIEN NHAM GOP PHAN HOAN THIEN TO CHUC KE
TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY TNHH TM NGHIA MINH

3.1. Panh gia chung vé tinh hinh t6 chirc quan 1y, to chirc ké toan tai cong ty
TNHH TM Nghia Minh

Ké tir khi thanh 1ap dén nay cong ty TNHH TM Nghid Minh sau nhiéu nim
di vao hoat dong kinh doanh da trai qua khong it nhiing khé khan va thach thuce
dic biét trong nén kinh té thi trudng canh tranh gay git lai c6 lam phat cao nhu
hién nay. Nhung chinh nhitng kho6 khan thach thirc d6 da gitp cho doanh nghiép
cang nd lyc, phat huy thé manh ciia minh dé timg budc vuon 1én phat trién
khang dinh vi thé cia minh trén thi truong. Diéu d6 dugc thé hién bang nhiing
thanh tich trong nhiéu nim qua cong ty di dat dugc, phai ndi dén phan 16n su
dong gop rat quan trong ciia bd may quan 1y cong ty ndi chung va bo may ké
toan néi riéng. Cong tac ké toan cua cong ty thuc su 13 cong cu dic luc phuc vu
cho 13nh dao cong ty trong viéc kiém tra giam sat tinh hinh hoat dong kinh
doanh ciia cong ty, tinh hinh st dung vén giup cho lanh dao cé nhiing chi
trwong, bién phap tich cuc trong cong tic quan 1y va diéu hanh moi hoat dong
kinh doanh. Cong ty khong ngimg mé rong thi trudng tiéu thy, khai thac triét dé
cac vung thi trudng tiém ning, ddng thoi co cac bién phap thoa dang ddi voi cac
khach hang quen thudc nham tao ra su gin bo hon nira dé tao ra ngudn cung cp
hang hoa doi dao va mét thi truong tiéu thu hang hoéa 6n dinh. Hoan thanh
nhiém vu muc tiéu ké hoach dé ra khong ngimg ting doanh thu va thu nhap cho
cong ty timg budc cai thién nang cao doi séng cho can bd cong nhan vién chirc.

Cong ty da xay dung riéng cho minh mét bd may quan ly gon nhe, linh
hoat, khoa hoc. Cac phong ban dugc sip xép mot cach hop 1y, pht hop véi quy
md cua cong ty nham phuc vu t6t cho cong tac quan 1y kinh doanh. Phong tai
chinh ké toan véi chiic nang thuc hién cong tac ké toan tai chinh ciia cong ty da
khong ngimg bién ddi ca vé co céu l1an phuong phap lam viéc né timg budc
hoan thién nhim cung cp nhitng thong tin tai chinh chinh xac dé cac cap lanh
dao ra quyét dinh ding din vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
cong ty. C6 doi1 ngili can b tré trung ndng dong, sang tao, co trinh do chuyén
mon cao tan tinh véi cong viée gitip cho cong ty cd nhitng thanh tich dang ghi

nhan. Do khéi luong cong viéc hach toan 16n nén lao dong ké toan duoc phan
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cong theo cac phan hanh hanh ké toan. Viéc phan cong lao dong ké toan nhu vay
cling rat phu hop, tao diéu kién cho ké toan vién chuyén mon héa trong cong
viéc, tich iy kinh nghiém, giai quyét cac cong viéc thudc phan hanh cia minh
mot cach nhanh chéng. Hon nita, giita cac ké toan vién ludn c6 quan hé tac
nghiép trong cong viéc nén viéc cung cip trao do6i thong tin giita cac phan hanh
rit nhanh chong, kip thoi tao diéu kién cung cép s6 liéu, cac bao cdo cho ban
lanh dao cong ty khi can thiét. Co thé noi, mo hinh ké toan ma cong ty dang ap
dung di phat huy vai tro ctia nd, gop phan quan trong vao viéc phan cong lao
dong mot cach hop 1y, hd trg dac luc cho ban lanh dao cong ty trong viéc quan
1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh.

3.2. Nhan xét cu thé vé cong tic ké toan von bang tién tai cong ty co TNHH
TM Nghia Minh

Cong ty luén dam bao ding nguyén tac hach toan ké toan dic biét 13 trong
cong tac quan 1y von bang tién dé tranh duoc nhiing that thoat, gian 1an quy tién
mit déng thoi st dung t6t nhat nhitng dong vén hién c6. Cong ty TNHH TM
Nghia Minh trong thoi gian qua d c¢6 nhiéu bién phap nham hoan thién, d6i méi
trong cong tac td chirc hach toan ké toan tai don vi minh. Vi vay, cong tac t6
chtic hach toan ké toan tai cong ty da dat dugc nhimng thanh tyu gop phan quan
trong vao qua trinh phat trién cia cong ty trong thoi ky doi méi. Bén canh d6
van con ton tai nhitng yéu kém can khic phuc.

3.2.1. Nhitng vu diém:
> Vé cong tac quan 1y:

Cong ty TNHH TM Nghia Minh 1a mdt doanh nghiép hach toan doc lap
cong ty da tim cho minh mot b may quan ly, mot phuong thirc kinh doanh sao
cho ¢6 hiéu qua nhat. Cong ty c6 nhitng bién phap quan 1y chit ch& & tat ca cac
khau, cac bd phan mot cach nhip nhang va c¢6 hi€u qua. Bén canh d6 cong ty
luén bo sung thém cac can bd cong nhan vién co trinh do chuyén mén va ning
luc tot dong thoi ¢ nhitng ché do khen thuong ciing nhu ky luat kip thoi nham
tao ky cuong doanh nhiép ciing nhu khuyén khich nguoi lao dong 1am viéc.

> V& to chirc bd may ké toan:

T chie bd may ké toan cua cong ty gon nhe, khoa hoc, hoat dong co né nép,

phu hop véi dic diém kinh doanh cua cong ty. M6 hinh nay khéng nhiing tao diéu

kién thuan lgi cho ban giam dbe trong viéc kiém tra, giam sat tinh hinh tai chinh dé
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c6 thé dua ra nhiig quyét dinh quan 1y va chi dao kinh doanh kip thdi ma con tao
diéu kién cho cong tac phan cong lao dong chuyén mén héa theo cac phan hanh ké
toan nang cao trinh d§ nghiép vu, ¥ thirc trach nhiém cia can bo ké toan. Mdi nhan
vién ké toan trong cong ty phu trach mot phan hanh ké toan riéng biét giup cho
cong tac ké toan dugc chuyén mon hoa, tiét kiém thoi gian, chi phi va chinh xac
hon. Bén canh d6 doi hoi gitta cac phan hanh ké toan phai c6 su phdi hop chit ché
va dong bd dam bao tinh théng nhét vé pham vi, phuong phap tinh toan ghi chép.
Tir d6 tao diéu kién kiém tra ddi chiéu phat hién kip thoi nhitng sai sot. Gitp cho
ban lanh dao danh gia dugc hiéu qua kinh doanh qua d6 dé ra duoc nhiing bién
phap khéc phuc.
> Vé cong tac ké toan von bang tién:

Cong tac ké toan vén bang tién 1a mot khau quan trong trong cong tac ké toan
ctia cong ty. Cong ty dd c6 nhitng bién phap tbt trong viéc to chiic hach toan quan
Iy va sir dung von bang tién. Hang ngay ké toan ludn cap nhat phan anh day du cac
nghiép vu phat sinh lién quan dén von bang tién cua cong ty thong qua céc loai sb
sach. Pinh ky déu thuc hién kiém ké quy diéu chinh s6 liéu nham phat hién sai st
va han ché nhiing gian l4n trong qua trinh quan 1y vén. Bén canh dé ké toan ludn
thudng xuyén va c6 quan hé tét voi Ngan hang. Tap hop theo dbi ddy du cac chimg
tir va ddi chiéu v6i Ngan hang. Cong ty luén mé sb theo ddi chi tiét tinh hinh bién
dong veé tién gui theo timg Ngan hang, mdi Ngan hang c6 mot s6 theo ddi riéng
gitip cho viéc kiém tra va quan 1y thuan loi va dé dang dam bao tinh chinh xac.

> V& hinh thirc ké toan:

Cong ty ap dung hinh thirc ké toan Nhat ky chung 1a phtt hop. Day 1 hinh thic
s0 ké toan don gian vé quy trinh hach toan, gitip cho ké toan thuan tién trong viéc
ghi chép, xur 1y s6 liéu ké toan ma con tiét kiém duoc thoi gian va cong stc, tao
diéu kién cho viéc cung cap thong tin day du kip thoi. Véi su hd tro cua ké toan
méy Excel, viéc ghi chép, phan anh cac nghiép vu kinh té phét sinh dugc nhanh
chong hon, tiét kiém thoi gian va cong strc.

> Vé chimg tir ké toan st dung:

Cong ty str dung dung chimg tir theo Ché d6 ké toan doanh nghiép (Ban hanh
theo Quyét dinh s6 48/2006/QD-BTC ngay 14/06/2006 ctia Bo truéng BO Tai
Chinh). Chimg tir ké toan ciia cong ty duogce lap rd rang, day du, kip thoi va chinh
xéc theo ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh, ding s6 lién theo quy
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dinh. Chung tir duoc 1ap sach s€, khong téy x0a, stra chira, chir viét lién tuc, co du
chir ky, dau theo quy dinh.

Tét ca cac chimg tir ké toan cia cong ty duoc sap xép rat khoa hoc, gon gang,
theo dung ndi dung kinh té, theo dung trinh tir thoi gian va duogc bao dam an toan
theo quy dinh cta Nha nudc. Nho do, viéc tim chung tir luon dugc nhanh chéng,
chinh xac, gilp cho cac co quan thué, co quan kiém toan ciing nhu cic co quan
quan ly kiém tra, kiém soat duoc nhanh chong, thuan tién, dé dang, tiét kiém thoi
gian.

> Vé sb sach va tai khoan ké toan st dung:

S6 sach ké toan cuia cong ty duoc 1ap rd rang, chinh xéac, theo miu huéng din
ctia Nha nude. Khong cimg nhéc theo cac miu s6 ké toan duoc quy dinh, ké toan
cong ty con sang tao, tim toi lap ra nhimg s6 ké toan méi phu hop véi dic diém
kinh doanh, tinh hinh thuc té, yéu cau quan 1y ciia cong ty nhung van tuan tha theo
ding quy dinh, phan &nh dung, chinh xac, minh bach ndi dung nghi¢p vu kinh té,
tang hiéu qua giam sat, quan 1y va ddi chiéu.

Cong ty dd xay dung hé thong tai khoan kha chi tiét, cu thé, phu hop véi dic
diém cua tung ddi tuong hach toan cua cong ty, tao diéu kién vira theo doi téng
hop, vira theo ddi chi tiét cac d6i tugng hach toan mot cach chinh xac. Hé thong
tai khoan ap dung dé theo ddi su bién dong ctia von bang tién hoan toan tuan thu
theo quy dinh ctia ché do ké toan do Nha Nudc ban hanh va da duoc chi tiét cho
ting loai tién.

> Vé hé théng bao cao ké toan:

Cong ty st dung ding miu bao cdo ké toan do Nha nudc quy dinh danh cho
Ché do doanh nghiép nho va vira (Ban hanh theo Quyét dinh sé 48/2006/QD-BTC
ngay 14/09/2006 cua Bo truong B0 tai chinh)

> V& phuong thirc thanh toén:

Cong ty 4p dung hai phuong thirc thanh toan: Tién mit va chuyén khoan.
Trong d6, phuong thic thanh toan chuyén khoan dugc sir dung nhiéu hon ca.

Phuong thirc thanh todn bang tién mit chu yéu duoc cong ty st dung véi phuong
thirc ban 1é tai ctra hang. Vi tai cira hang, hang ngdy c6 rat nhiéu khach mua 1¢ hang
hoa, sb tién it nén chi phu hop véi phuong thirc thanh toan bang tién mdt, thu tién
ngay.
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CoOn phuong thic thanh toan chuyén khoan dugc cong ty sir dung chu yéu
trong phuong thirc ban budén voi lugng hang 16n. Vi phuong thire ban budn thuong
1a nhitng don hang tri gia 16n nén thanh toan chuyén khoan gitp cong ty kiém soat
duoc luéng tién ctia minh, tranh duge céc rai ro nhu tién gia, mAt mat. ..

> Vé viéc lap va thoi gian 14p bao cdo tai chinh:

Cong ty thyuc hién theo dung ché d6 quy dinh ( thudong 6 thang mét 1an). Cac
bdo cdo tai chinh dugc ndp cho co quan thué, ngan hang theo ding thoi gian quy
dinh. Cong ty con lap cac bao cao quan tri theo yéu cau quan 1y gitip cho ban giam
dbc cong ty co thé dua ra nhimg quyét dinh kip thoi, chinh xéc.

3.2.2. Nhirng han ché:

Bén canh nhitng uu diém trén thi cong tac ké toan von bang tién cla cong
ty ¢6 nhitng mat han ché 1am anh hudng dén ning suat va hiéu qua hoat dong
kinh doanh. Vi vdy can phan tich nhiing mit han ché d6 dé dua ra bién phap
khéc phuc gitip cho viéc kinh doanh dat hiéu qua cao hon gitp cho ban lanh dao
cong ty quan 1y va sir dung von bang tién tiét kiém va hiéu qua nhat. Sau day 1a
mot sé mit han ché ma cong ty can khic phuc.

> Vé hinh thtrc ghi so:

Hién nay cong ty dang ap dung ghi so theo hinh thitc nhat ky chung. Cac
nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén tién mat va tién giri Ngan hang ngay
cang nhiéu khién cho s6 nhat ky chung day dic ma chua mo so nhat ky dic biét
nhu nhat ky thu tién, nhat ky chi tién. Vi vay khién cho viéc theo ddi gip nhiéu
kho khan. Pay 1 han ché can khic phuc.

> Vé viéc ung dung may tinh:

Cong ty chuwa dua phan mém ké toan vao st dung mic du phong ké toan
dugc trang bi may tinh diy du. Nhung chi ding lai trén Excel khong st dung
phﬁn mém ké toan.Vi vay viéc st dung phr:fm mém ké toan 1a rat can thiét. Su
dung phan mém sé tiét kiém dugc thoi gian cong strc lao dong dem lai hiéu qua
lam viéc cao. Giam tai duogc khoi luong cong viéc nhét 1a vao ky ké toan khoi
lwong cong viée twong d6i 16n. Do véy sir dung phan mém ké toan s& giam nhe
duogc ap luc cong viée cling nhu thoi gian lam viée cho ké toan.

3.3. Mot s6 y kién nham hoan thién t6 chirc ké cong tic ké toan von bang
tién tai cong ty TNHH TM Nghia Minh

Véi bat ky doanh nghiép nao loi nhuan luén 1a muc tiéu hang dau vi vay
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can dé ra nhitng bién phap nang cao hiéu qua kinh doanh. Giup cho doanh
nghiép nang cao kha ning canh tranh trén thi trudng va khang dinh vi thé cia
minh trong nén kinh t& c6 nhiéu bién dong nhu hién nay. Trong viéc nang cao
hiéu qua kinh doanh thi viéc ning cao str dung vén bang tién 1a mot yéu cau dit
ra doi hoi cac nha quan 1y cin phai quan tAm. Viéc nang cao sir dung von bang
tién doi hoi doanh nghiép van phai chip hanh tuan thu cac ché d6 ké toan hién
hanh va phai phu hop véi ddc diém kinh doanh ciia cong ty.

> Tuyén thém nhan vién ké toan:

Hién nay ké toan trudng ctia cong ty ngoai cong viée cua ké toan truong con
phu trach cong viéc quan hé, giao dich voi cac ngan hang, lam nghi€p vu ngan
hang, di lai thuong nhiéu, thudng xuyén. Do dé, cong viéc nhiéu lic bi don
dong, qué tai. Vi vy, cong ty nén tuyén thém ké toan tong hop dé hd trg, giup
d& cho ké toan trudng giup cho cong viée ké toan duoc nhanh chong, hiéu qua

Sau khi tuyén thém ké toan tong hop ta c6 so d6 phong ké toan nhu sau:

Ké toan
truong

Ké toan tong
hop Ké toan von | |Ke€ toan cong Keé toan Thu quy
bang tién no doanh thu

Chtrc ning ctia ké toan tong hop 1a tap hop toan bo chi phi chung cta cong ty
va cac hoat dong dich vu khéac cua cong ty. Giit s6 cai tong hop cho tat ca cac
phan hanh va ghi s6 cai tong hop ciia cong ty. Ké toan thué, ké toan Ngan hang,
quan ky cac hoa don, 1ap bao cdo tai chinh va bao co ké toan.

> Hoan thién viéc dua tai khoan 113 — Tién dang chuyén vao hach toan:

Cong ty khong str dung tai khoan 113 vao hach toan. iy 1a tai khoan tién
ctia doanh nghiép di ndp vao Ngan hang, kho bac Nha nudc, da giri buu dién dé
chuyén cho Ngan hang nhung chua nhan duoc gidy bao Co, tra cho don vi khac
hay da lam thi tyc chuyén tién tir tai khoan tai Ngan hang dé tra cho don vi khac
nhung chua nhan dugc gidy bao No hay ban sao ké ctia Ngan hang. Do khong
st dung tai khodn 113 vao hach toadn nén cong ty thuong phai chd mdt vai ngay

sau khi vi¢c chuyén tién hoan thanh r61 mé1 hach toan. Vi vay viéc phan anh s6
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du cong ng trén bdo cdo tai chinh la khong chinh xac. Viéc dua tai khoan 113
vao hach toan 1a rat can thiét.

» Hoan thién viéc dua tai khoan 139 — Du phong phai thu khé doi vao hach
toan:

Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh trich 1ap, sit dung va hoan nhap
khoan dy phong céc khoan phai thu kho doi hoac c6 kha nang khong doi duogc
vao cudi nién do ké toan.

Cin ctr dé ghi nhan khoan phai thu kho doi 13 ng thu qua han thanh toan
ghi trong hop dong kinh t& ma doanh nghiép doi nhiéu 1an ma chua thu dugc
hodc no phai thu dén han thanh toan nhung khach ng di 1am vao tinh trang pha
san hodc dang lam thu tuc giai thé, mat tich, bo tron. VE nguyén tc, can cu 1ap
du phong 13 phai c6 nhitng bang ching dang tin cdy vé cac khoan no phai thu
kho doi. Mire 1ap du phong cac khoan no phai thu khé doi theo quy dinh cua ché
do6 tai chinh doanh nghiép hién hanh.

Pbi voi nhitng khoan thu kho doi kéo dai trong nhiéu nam, doanh nghiép
d3 ¢ gang dung moi bién phap dé thu no nhung van khong thu duoc no va xac
dinh khach no thuc sy khong c6 kha nang thanh todn thi doanh nghiép c6 thé
phai lam céc thi tuc ban no cho Cong ty mua, ban ng va tai san ton dong hoic
x6a nhitng khoan ng phai thu kho doi trén s6 ké toan. Néu 1am tha tuc x6a ng thi
d6ng thoi phai theo doi chi tiét & TK 004 — No khé doi d xir Iy . Néu sau khi da
x0a ng, khach hang c6 kha nang thanh toan va doanh nghi¢p da doi dugc ng da
xu ly thi s6 no thu dugc sé hach toan vao TK 711 — Thu nhap khac.

K&t cau tai khoan 139:

+ Bén no:

Hoan nhdp du phong n¢ phai thu kho doi.
Xba cac khoan ng phai thu khoé doi.
+ Bén co:
S6 du phong no phai thu kho doi duoc 1ap trich vao chi phi quan Iy
doanh nghiép.
+ 86 du bén co:
S6 dy phong cac khoan ng phai thu khé doi hién cé cudi ky.

Do viy ma cong ty nén dua tai khoan 139 — du phong phai thu khé doi dé

khi ¢6 truong hop khong may xay ra.
> Hoan thién viéc dua tai khoan 1112 — Tién mit béng ngoai t¢ va tai khoan
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1122 — Tién giri ngan hang bang ngoai té vao hach toan.

La mot doanh nghiép thuong mai lam an ngdy cang phat trién c6 nhiéu hoat
dong mua ban giao dich véi cac d6i tic nudc ngoai vi vy nhu cau sir dung
ngoai t¢ ngay cang tang. Doanh nghiép nén dang ky su dung thém tai khoan
1112 va tai khoan 1122. Qua d6 dinh ky hang thang hoac hang quy cong ty sé
kiém tra quy tién mat va ngoai té dé xac dinh sd tién ton quy thuc té, tir d6 ddi
chiéu s6 sach dugc chinh xac hon va co bién phép ting cudng quan 1y quy tot
hon. Hoan thién vé hé théng s0 sach:

Cong ty nén thém mau so6 gitp cho viéc ghi chép dugce rd rang va thuan tién
cho viéc ddi chiéu va kiém tra. Cong ty nén thém sb nhat ky thu tién va s6 nhat
ky chi tién. Trudc kia tit ca cac nghiép vu phat sinh trong ky déu ghi vao s6 nhat
ky chung lam cho s6 nhat ky chung day dic rit khé cho viéc theo doi. Nhung
voi viée dua thém sb nhat ky thu tién va chi tién thi cc nghiép vu vé thu, chi
tién mat s& dugc ghi vao so riéng ma khong can ghi vao so6 nhat ky chung nira.
Cubi thang ké toan s& tong hop tir s6 nhat ky dic biét dé ghi vao so cai.

Sau ddy 1a mau s6 nhat ky thu tién va so nhat ky chi tién.
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CONG TY TNHH TM NGHIiA MINH
S6 557 Tran Tat Vin-Trang Minh- Kién An- HP

SO NHAT KY THU TIEN
Théng 12 ndm 2012
Chtrng tu Ghi c6 cac TK
gg Dién giai Ghi no TK TK khac
SH NT 131 141 515 SO
N SH
tien
A B C D 1 2 3 4 5 E
S6 trang trudc
chuyén sang
tra tién hang con n¢
Chi Doan Thi 111 17.640.000
31/12 | PT865 | 31/12 | Phuwong thanh todn
tién tam @ng
Cong chuyén sang 8.857.640.844 7.726.590.687 | 1.119.569.656 | 11.480.501
trang sau

Biéu 3.1. Nhit ky thu tién
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CONG TY TNHH TM NGHIA MINH
S6 557 Tran T4t Van — Kién An — Hai Phong

SO NHAT KY CHI TIEN
Théng 12 ndm 2012
NT GS |Chung tur Dién giai Ghi c6 TK Ghi ng cac TK
SH |NT TK khéc
141 331 334 —
Sé tién |SH
A B C D 1 2 3 4 5 E
S trang trudc chuyén sang
10/12 |PC476| 10/12 |Tam tng luong thang 12 111 9.200.000
13/12 44T | 13/12 |Tam tGng tién in bao bi 112 5.214.000
Tam tng cho anh Thanh
28/12 |PC510| 28/12 | S 'HE CRO AR TAANAMUL 111 65.000.000
hang
Cong chuyén sang trang sau 13.092.236.400 |1.561.205.000  |110.434.943.400 |1 096.088.000

Biéu 3.2. Nhdt ky chi tién
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> Hoan thién vé viéc tmg dung phan mém ké toan:

Néu nhu trudc day khi ké toan vién cong s6 ké toan sai thi toan bo cac bao
c4o tai chinh quan tri c¢6 lién quan déu phai dugc 14p lai tir ddu va thoi gian tiéu
tén cho viéc nay co thé mat vai ngay tham chi t6i vai tuan dé hoan thanh thi nay
v6i su hd tro ciia phan mém ké toan, nguoi st dung c6 thé giam tdi da thoi gian
lang phi vao viéc chinh sira dit liéu, s6 sach, bao cdo tir vai ngay xudng con vai
phat. Mat khac cong tac ké toan tha cong doi hoi can nhiéu nhan sy 1am ké toan
trong khi phan mém ké toan do ty dong hoa hoan toan cac cong doan tinh toan,
luu trit, tim kiém va két xuat bao céo nén tiét kiém dugc nhan sy va thoi gian,

chinh diéu nay da gop phan tiét kiém chi phi cho doanh nghiép.

Véi quy mo ctia cong ty nhu hién nay thi nén st dung phan mém ké toan
MISA. Em xin gi6i thiéu phan mém MISA SME.NET 2012 ma cong ty c6 thé
str dung v6i nhiéu tinh nang dé st dung va tién loi. Phin mém ké toan doanh
nghiép vira va nhé MISA SME.NET 2012. Phan mém MISA SME.NET 2012
goém 13 phan hé 13 nghiép vu ngan sach, quy tién mat, ngan hang, mua hang, ban
hang, kho, tai san ¢ dinh, tién luong, gia thanh, thué, hop dong, co dong va
tong hop. Véi nhiing tinh ning ndi bat nhu 1ap du toan ngan sach va kiém soat
chi tiéu, phan tich tai chinh, tinh gia thanh theo nhiéu phuong phép, in bao céo
thué kém theo mé vach, thanh toan ngan hang truc tuyén, quan 1y c6 dong, tu
dong cap nhat qua internet. Pac biét, MISA SME.NET 2012 cho phép doanh
nghiép c6 nhiéu chi nhanh, vin phong dai dién, ctra hang hay diém giao dich
cung lam viéc trén mot dir liéu ké toan duy nhét thong qua Internet hoic mang
dung riéng v61 do an toan va bao mat cao. Tinh nang nay dua MISA SME.NET
2012 tré thanh phan mém ké toan Viét Nam dau tién cho phép 1am viéc online.
MISA SME.NET 2012 duogc phat hanh gém 2 lya chon, ban Standard véi 7
phan hé co gia 6.450.000 dong va ban Professional diy du 13 phan hé c6 gia
7.450.000 ddng (mién phi 1 nim st dung cho doanh nghiép méi thanh lap). Vi
vy cong ty c6 thé ap dung phan mém ké toan nhu em vira gi6i thiéu 1a rit phu

hop.
Sau day la giao di¢én lam viéc cua MISA SAM.NET 2012
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KET LUAN

Trong diéu kién nén kinh té thi truong nhu hién nay dé dung viing va khong
ngimg phat trién 1a mot van dé hét stirc khé khin ddi voi mdi doanh nghiép. Ké
toan véi vai trd 14 cong cu quan trong dé quan 1y kinh té - tai chinh & cac doanh
nghiép san xuét kinh doanh ciing duoc phai thay d6i va hoan thién cho phu hop
v6i tinh hinh méi dé gitp cho doanh nghiép quan 1y dugc t6t hon moi mit hoat
dong kinh doanh cta minh trong d6 c¢6 cong tac ké toan von bang tién c6 mot vi
tri dac bi€t quan trong nhét 1a ddi v6i doanh nghi¢p thuong mai. Vi vay viéc
hoan thién qua trinh hach toan ké toan von bﬁng tién 1a rat can thiét d6i voi moi
doanh nghiép.

Qua thoi gian thyc tap tai cong ty, véi kién thire va su hiéu biét da duoc
hoc tai truong, dugc su giap do, hudng dan cua Ban lanh dao truong Pai hoc
Dan 1ap Hai Phong, dugc su chi bao tan tinh cua théy cO gido trong truong, dac
biét duoc sy giup d& nhiét tinh cua Ths.Dong Thi Nga - Giang vién hudng dan,
clng v4i cac can bd ké toan, nhan vién cong ty trach nhiém hitu han thuong mai
Nghia Minh, em da van dung ly thuyét, tim hiéu thuc té cong tac ké toan tai
cong ty, hoc tap thém duoc nhitng bai hoc va kinh nghiém lam viéc quy bau.

Em xin giri 10i cam on sdu sic toi cac thay co gido khoa Quan tri kinh
doanh noi chung va nganh Ké toan - Kiém toan truong Pai hoc Dan lap Hai
Phong néi riéng, ciing nhu xin giri 101 cam on dén c6 Pong Thi Nga di tan tinh
chi bao va cam on tdi cac can bo ké toan ctia cong ty TNHH TM Nghia Minh da
gitip d& em hoan thanh dot thuc tp cling nhu bai khoa luan nay.

Do thoi gian thuce tap c6 han va trinh do hiéu biét con han ché nén bai khoa
luan nay con nhiéu thiéu sét. Vi vay, em rat mong dugc sy chi bao, gop ¥ cua
cac thay co gido, can bo ké toan cua cong ty cling nhu cac ban sinh vién trong
toan khoa dé bai khoa luan cta em duoc hoan thién hon, em duge hoc hoi nhiéu
hon.

Em xin chan thanh cam on!

Hdi Phong ngay 22 thang 06 nam 2013
Sinh vién
Trdan Thi Ngoc Trim
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Tai lieu tham khao

1. Céc van ban ctua Nha nudc vé ché do ké toan lién quan dén cong tac ké toan
vbn bang tién.

2. Quy ché, quy dinh vé ké toan — tai chinh tai doanh nghiép

3. Hé thdng s6 ké toan lién quan dén cong tac ké toan von bang tién tai Cong ty
TNHH TM Nghia Minh, str dung s6 liéu nim 2012.

4. Gido trinh ké toan Tai chinh — TS V& Vian Nhi, Th.s Tran Thi Duyén, Th.s
Nguyén Thi Ngoc Dung.

5. Ché do ké toan doanh nghiép quyén 1 — Hé théng tai khoan ké toan ( Ban
hanh theo quyét dinh s6 48/2006 QP — BTC ngay 14/9/2006 cia Bo truong Bo
Tai chinh.

6. Ché do ké toan doanh nghiép quyén 2 — Bao cdo tai chinh, chtng tir va s6
sach ké toan, so d6 ké toan ( Ban hanh theo quyét dinh s6 48/2006 Qb — BTC
ngay 14/09/2006 ctuia B truong Bo Tai chinh.

7. Cac bai khoa luan cua cac khoa truoc.
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