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KHOA LUAN TOT NGHIEP

LOI MO DAU

Trong cac doanh nghiép noéi chung va trong doanh nghiép san xuat kinh
doanh néi riéng, vbn bang tién 1a co sd, 1a tién dé dau tién cho mot doanh nghiép
hinh thanh, ton tai va phat trién, 1a diéu kién co ban dé doanh nghiép hoan thanh
cling nhu thyc hién qué trinh hoat dong san xuat kinh doanh ctia minh. Vi vay
quy mo va két cAu ctia von bang tién rat 10n, rat phirc tap, dong thoi 1a céng cu
khong thé thiéu trong quan 1y kinh té ciia Nha nudc va doanh nghiép.

Qua thoi gian hoc tap 1y thuyét tai trudng va trong thoi gian thuc tap tai
cong ty C6 Phan Dich Vu Thuong Mai Hung An, duoc sy huéng dan truc tiép
ciia Th.s Vin Hong Ngoc va cac can bo trong phong ké toan, em da di sau
nghién ctru tim hiéu vé cong tac ké toan von bang tién tai cong ty va manh dan
chon dé tai “Hoan thién cong tac ké toan von bang tién tai cong ty Co6 Phin
Dich Vu Thwong Mai Hung An” lam dé tai khéa luan cia minh.

Noi dung khéa ludn gdm 3 chuong chinh:

Chuong 1: Ly luin chung vé té chitc cong tic ké toan von bang tién
trong cac doanh nghiép.

Chuong 2: Thue trang cong tac ké toan von bang tién tai cong ty Co
Phin Dich Vu Thuwong Mai Hung An.

Chuwong 3: Mot s6 bién phap nhim hoan thién cong tac ké toan von
bang tién tai cong ty C6 Phan Dich Vu Thuwong Mai Hing An.

Do thoi gian va trinh d0 c¢6 han nén bai khoa luan ctia em chic chin
khong tranh khoi thiéu sot, vi vdy em rat mong nhan dugc su gbp ¥ cua cac thiy

c0O dé bai viét cia em duoc hoan thién hon.

Hai phong, Ngay 28 Thang 06 Nam 2014
Sinh vién
Nguyén Thi Dinh
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KHOA LUAN TOT NGHIEP

CHUONG 1 :
LY LUAN CHUNG VE TO CHUC CONG TAC KE TOAN VON
BANG TIEN TRONG CAC DOANH NGHIEP

1.1 Tong quan vé von bang tién:

1.1.1 Khai niém, diic diém va phan loai von bang tién.

a. Khai ni¢ém von bang tién:

Vén béng tién cta cac don vi 1a mot bo phan tai san luu dong lam chuc
ning ngang gia chung trong méi quan hé mua ban trao doi dugc biéu hién dudi
hinh thai tién té. Von bang tién 1a loai tai san ma doanh nghiép nao ciing co.

b. Pic diém:

Trong qua trinh san xuat kinh doanh vén bang tién vira duoc str dung dé
dap ung nhu cau vé thanh toan cac khoan ng cua doanh nghiép hodc mua sam
vat tu, hang hoa san xuét kinh doanh, vira 1a két qua cua viéc mua ban hoac thu
hoi cac khoan no. Chinh vi vay, quy md von bang tién 1a loai vén doi hoi doanh
nghiép phai quan 1y hét stc chat ché.

¢, Phén loai von bing tién:

Theo hinh thtc ton tai von bang tién ctia doanh nghiép dugc chia thanh:

Tién Viét Nam: La loai tién phu hiéu. Pay 1a cac loai gidy bac do ngan
hang Nha nudc Viét Nam phat hanh va dugc sir dung lam phuong tién giao dich
chinh thirc dbi véi toan bo hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép.

Ngoai té: La loai tién phu hiéu. Pay 1a cac loai gidy bac khong phai do
Ngan hang Nha nudc Viét Nam phat hanh nhung duoc phép luu hanh chinh thirc
trén thi trudng Viét nam nhu cac dong: Do la My (USD), bang Anh (GBP),
phring Phap (FFr), yén Nhat (JPY), d6 la Hong Kong (HKD), mac Ptic (DM) .

Vang bac, kim loai quy, da quy, ngan phiéu: La tién thuc chét, tuy nhién
duoc luu trir chu yéu 14 vi muc tiéu an toan hodc mot muc dich bat thuong khac
chtr khong phai vi muc dich thanh toan trong kinh doanh.

Theo dia diém bao quan, vn bang tién clia doanh nghiép bao gom:

Tién mat tai quy: Gdm giéy bac Vi¢t Nam, ngoai t¢, vang bac, kim loai
quy, da quy, ngan phiéu hién dang duoc giir tai két cua doanh nghiép dé phuc vu
nhu cdu chi tiéu tryc tiép hang ngdy trong san xut kinh doanh.

Tién giri ngan hang: La tién Viét Nam, ngoai té, vang bac, kim loai quy,
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KHOA LUAN TOT NGHIEP

da quy, ngan phiéu ma doanh nghiép dang giri tai tai khoan.

Tién dang chuyén: La tién trong qua trinh van dong dé hoan thanh chirc
nang phuong tién thanh toan hoac dang trong qua trinh van dong tur trang thai
nay sang trang thai khac.

1.1.2. Nguyén tic hach toan von bang tién

Ké toan von bang tién phai ton trong day du cac quy tic, cac ché do quan
1y va luu thong tién té hién hanh. Cuy thé:

Hach toan von br:?mg tién phai st dung mét don vi tién té théng nhat dé 1a
ddng Viét Nam, trir trudng hop dugc phép str dung mot don vi tién té

O nhimg doanh nghiép c6 ngoai t&é nhdp quy tién mat hodc giri vao ngan
hang phai quy doi ngoai té ra ddng Viét Nam theo ty gia hdi doai tai ngay giao
dich (ty gia hdi doai giao dich thuc té hodc ty gia giao dich binh quan trén thi
trudng ngoai t& lién Ngan hang do Nha nudc Viét Nam cong bb tai thoi diém
phat sinh) dé ghi s6 ké toan.

Truong hop mua ngoai té vé nhdp quy tién mat, giri vao Ngan hang hoic
thanh toan cong ng ngoai té bang déng Viét Nam thi dugc quy d6i ra dong Viét
Nam theo gia mua hodc ty gia thanh toan. Bén c¢6 cac TK 1112, TK 1122 duoc
quy d6i ngoai té ra déng Viét Nam theo ty gia trén s6 sach TK1112, hoic TK
1122 theo mét trong cac phuong phap: binh quan gia quyén, nhdp trudc xuit
trude, nhap sau xuét trudce, thuc té dich danh.

Nhom tai khoan c6 nghiép vu kinh té phat sinh bang ngoai té phai quy doi
ra dong Viét Nam, dong thoi phai hach toan chi tiét ngoai té theo nguyén té. Néu
c6 chénh léch ty gia hdi doai thi tuy theo timg trudng hop cu thé s& duoc xir Iy
chénh 1éch nhu sau:

Néu chénh léch phat sinh trong giai doan san xuat kinh doanh (ké ca
doanh nghiép san xuét kinh doanh c6 hoat dong dau tu xay dung co ban) thi sd
13i do ty gia dugc phan anh vao TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh va 16 do
ty gia dugc phan anh vao TK 635 - Chi phi tai chinh.

Néu chénh 1éch ty gia phat sinh trong giai doan dau tu xdy dung co ban (1a
giai doan trudc hoat dong) thi s6 chénh léch duoc phan anh vao TK 413 — Chénh
léch ty gia hdi doai.

S6 du cudi ky cua cac tai khoan von bang tién c6 gbe ngoai té phai duoc
danh gié lai theo ty gia giao dich binh quan trén thi truong ngoai t¢ lién ngan

hang do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bd tai thoi diém 1ap bdo cdo tai

SV: Nguyén Thi Dinh Lé&p QTL603K 3



KHOA LUAN TOT NGHIEP

chinh nam.

Dbi voi vang bac, kim khi, ¢4 quy phan 4nh ¢ nhom tai khoan von bang
tién chi 4p dung cho cac doanh nghiép khong diang ky kinh doanh vang bac, kim
khi, d& quy.

Vang bac, kim khi, da quy phai dugc theo doi vé sb lugng, trong luong,
quy cach pham chat va gia tri cla timg thi,timg loai. Gid tri vang bac, kim khi,
da quy nhap vao quy duoc tinh theo gia thuc té (gia hoa don hodc gia thanh
toan). Khi tinh gia xuit vang bac, kim khi, ¢4 quy c6 thé ap dung mét trong bon
phuong phap tinh gia hang ton kho: binh quan gia quyén, nhap trudc xuat trudc,
nhap sau xuat trude, thuc té dich danh.

1.1.3. Nhiém vu ciia ké toan vén bang tién

Phan &nh kip thoi cac khoan thu chi von béng tién, thuc hién viéc kiém
tra, d6i chiéu s6 liéu thuong xuyén véi thu quy nham dam bao tinh chat ché cia
v6n bang tién.

Phan anh tinh hinh ting giam, sir dung TGNH hang ngay, viéc chap hanh
ché do thanh toan khong dung tién mat.

Phan anh cac khoan tién dang chuyén, kip thoi phét hién nguyén nhan lam
cho tién dang chuyén bi 4ch tic dé doanh nghiép c6 bién phap thich hop giai
phong nhanh tién dang chuyén kip thoi.

T chtrc thue hién céc quy dinh vé ching tur, thu tuc hach toan ké toan von
bang tién, ké toan thyc hién chtc ning kiém soat va phat hién cac trudng hop
chi tiéu 13ng phi, sai ché do, phat hién cac chénh léch von bang tién.

Theo ddi tinh hinh thu, chi, ting, giam, thira, thiéu va s6 hién c6 cua timg
loai vén bang tién. Huéng din va kiém tra viéc ghi chép cua thu quy, thudng
xuyén kiém tra dbi chiéu sé liéu cua thu quy va ké toan tién mat nhim dam bao
an toan tién té.

Kiém tra, giam sat chat ché viéc chép hanh cac ché do, quy dinh, cac thu
tuc quan 1y vé von bang tién. Phat hién cac trudng hop chi lang phi, sai ché do,
tham 6, bién tht tai san. Xac dinh nguyén nhan va kién nghj bién phap quan Iy.

1.2 .T6 chirc ké toan tién mit tai quy trong Doanh nghiép

1.2.1 Khai niém tién mit tai quy.

Tién mat 14 s6 von bang tién do thu quy bao quan tai quy hoat két cua

doanh nghiép bao gdm: tién Viét Nam, ngoai té, vang bac, da quy, kim khi quy.
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1.2.2 Nguyén tic hach toan tién miit tai quy

Moi khoan thu, chi, bdo quan tién mat do thu quy chiu trach nhiém thuc
hién. Mdi doanh nghiép thudng xuyén phai c6 mot luong tién mit nhat dinh theo
dinh muc phuc vu cho nhu cau chi tiéu thudng xuyén, sd con lai phai giri vao
ngan hang, kho bac hodc cong ty tai chinh.

K& toan tién mat phai theo doi, kiém tra thuong xuyén lién tuc s6 hién co,
tinh hinh bién dong tién mat.

Khi thu chi tién mit phai dong diu da thu, dd chi vao chtng tir thu chi.

Cudi ngay, thi quy phai can ct vao chtng tir thu chi vao s6 quy 1ap bao
céo quy, giri s6 quy kiém bao cdo quy cung chimg tir goc cho ké toan von bang
tién, phai kiém ké s6 ton quy thuc té, d6i chiéu véi s6 sach ké toan, néu c6 sai
léch phai cung ké toan tim nguyén nhan.

1.2.3 chirng tir ké toan sir dung

Phiéu thu (Mau s 01 - TT)

Phiéu thu do ké toan 1ap thanh 3 lién, ghi ddy du céc ndi dung trén phiéu
va ky vao phiéu thu, sau d6 chuyén cho ké toan trudng soat xét va giam doc ky
duyét, chuyén cho tht quy 1am thu tuc nhap quy. Sau khi d nhan du s tién, thu
quy ghi sb tién thyc t& nhap quy (bang chit) vao phiéu thu trude khi ky va ghi ro
ho tén. Thii quy gitr lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién giao cho ngudi ndp tién, 1
lién luu noi 1ap phiéu. Cudi ngdy toan bd phiéu thu kém theo ching tir gbc
chuyén cho ké toan dé ghi s6 ké toan.

Phiéu chi (Mau s6 02 - TT)

Phiéu chi dugc 1ap thanh 3 lién va chi sau khi ¢6 du chir ky (Ky theo ting
lién) ctia ngudi 1ap phiéu, ké toan truong, giam ddc, thi quy méi duoc xuét quy.
Sau khi nhan du s6 tién ngudi nhan tién phai ghi s tién di nhan bang chir, ky
tén va ghi 1o ho, tén vao phiéu chi.

Lién 1 luu & noi lap phiéu.

Lién 2 thi quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cing véi ching
tir gbe dé vao sb ké toan.

Lién 3 giao cho nguoi nhan tién.

- Gidy dé nghi tam ing (Mau s6 03 - TT)

- Gidy d¢é nghi thanh toan (Mau s6 05 - TT)

- Bién lai thu tién (Mau s6 06 — TT)

- Bang ké vang bac, kim khi quy, d4 quy (mau s 07 — TT)
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- Bang kiém ké quy ( dung cho VND) ( miu s6 08a — TT)

- Bang kiém ké quy ( dung cho ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy )

(mau s6 08b—TT)

- Bang ké chi tién (Mausd 09 - TT)

- Hoa don GTGT Tai khoan st dung va két cAu tai khoan: Pé hach toan
tién mat tai quy , ké toan st dung TK 111 “Tién mat”. Tai khoan 111 dung dé
phan 4anh tinh hinh thu , chi ton quy tién mat gém tién Viét Nam (ké ca ngan
phiéu) , ngoai té , vang bac , kim khi, d4 quy ctia doanh nghiép.

1.2.4. Tai khoan sir dung:

Dé hach toan tién mit tai quy ké toan sir dung TK 111 “Tién mit”. Két
ciu va ndi dung phan anh cua TK 111:

- Két cau TK 111 nhw sau:

No TK 111 Co

So dw dau Ki: Cac khoan tién mat,

ngoai té,vang bac.kim khi quy,da quy
con t6n quy tién mit tir ky trude.
Phat sinh tang: Phat sinh giam:
- Céc khoan tién mat,ngoai t¢,vang |- Cac khoan tién mat,ngoai t€ vang
bac,kim khi quy,da quy nhap quy bac,kim khi quy,da quy nhap quy
- S0 tién mit ,ngoai t& ,vang bac,kim | - S6 tién mat,ngoai t€ ,vang bac,kim

khi quy ,da quy thira & quy phat hién | khi quy,da quy thiéu hut & quy phat

khi kiém ké hién khi kiém ké

- Chénh léch ting ti gia hdi doai do |- Chénh léch giam ty gid hoi doai do

danh gia lai s6 du ngoai té cudi ki danh gia lai s6 du ngoai té cudi ki
(d6i v6i tién mit ngoai té) (d6i voi tién mit ngoai té)
Tong PS ting Tong PS giam

S6 duw cudi ki:Cac khoan tién mit,

ngoai t€ ,vang bac,kim khi quy,da

quy con ton quy ti€én mat cudi ki nay
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1.2.4 Phwong phap hach toan ké toan mdt s6 hoat dong kinh té chii yéu

1.2.5.1 K¢ toan tinh hinh bién ddng tién mit Viét Nam

K& toan tién mat béng tién Viét Nam dugc thé hién qua so dd 1.1 nhu sau:

So d61.1. K¢ toan tién mit (VND)

112(1121) 111(1111) 112(1121)
] rattién gi Ngan hang Gui tien mat
nhap quy tién mat ] vao Ngan hang
131, 136, 138 141,144, 244
Thu hoi céc khoén ng phai | Chi tam ang kycuéc, |
thu bang tién mat Ky qu¥ bang tién mat
141, 144, 244 121,128, 221
Thu hdi cac khoan tam &ng ky cugc, Dau tu ngin han,

Ky quy bang tién mat

dai han bang tién mat

121, 128, 221... 152,153, 156...
Thu hoi | Mua vat tu,hang héa,cc,
cac khoan dau tu .. Tscp bang tién matr
311, 341,338,344 133
Vay ngin han, Vay dai han | [Thué GTGTdugeKT
Nhan ky quy ngan han,dai han. ] >
411, 441 627,641,642...
Nhan vbn gop,von cap ‘ Chi phi phatsinh
bang tién mat . bang tién mat .
511, 512,515,711 311,315, 331...
Doanh thu HBSXKD va Hb Thanh toan ng
khéac bang tién mat — bang tién mat ”
Thué GTGT phai nop
SV: Nguyén Thi Dinh Lé&p QTL603K 7
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1.2.5.2 Ké toan tinh hinh bién ddng ngoai té tai quy:

Pbi voi cac don vi san xuat, kinh doanh, khi phat sinh cac nghiép vu vé
thu, chi ngoai té, ké toan phai thuc hién ghi s6 ké toan phai thuc hién ghi so ké
toan va lap bao cao ké toan bang don vi tién té thong nhat 13 “dong” Viét Nam.
Ngoai ra, nguyén té phai duoc theo ddi chi tiét trén tai khoan 007 “Ngoai té cac
loai” theo ting tai khoan “Tién mat”, “Tién giri ngan hang”, “Tién dang chuyén”
(khi tang ghi No, khi giam ghi C6) va trén so ké toan chi tiét cong no phai thu,
phai tra (voi ng co gbe ngoai t&). Cudi ky, cin cir vao sb du cua cac tai khoan
phan anh tién bang ngoai t&, cac tai khoan phan anh khoan phai thu, phai tra co
gbc ngoai té dé diéu chinh theo ty gia thuc té. Theo ché do hién hanh, cac nghiép
vu lién quan dén ngoai t€ dugc quy dinh hach toan nhu sau:

Pbi véi tai khoan thudc loai doanh thu, hang ton kho, tai san cb dinh, chi
phi san xuét kinh doanh, chi phi khac, bén No cac tai khoan von bﬁng tién, ...:
khi phat sinh cac nghiép vu kinh té bang ngoai té phai duoc ghi s ké toan bang
DPdng Viét Nam, hoic bing don vi tién té chinh thirc st dung trong ké toan theo
ty gia giao dich thuc té hodc ty gia giao dich binh quan lién ngan hang tai thoi
diém nghiép vu kinh té phat sinh.

Di voi bén Co cua cac tai khoan von bang tién: khi phat sinh cac nghiép
vu kinh té bang ngoai té phai duoc ghi so ké toan bang Pong Viét Nam, hoic
bang don vi tién té chinh thic str dung trong ké toan theo ty gia ghi trén sb ké
toan (ty gia binh quéan ca ky duy tri¥; ty gid nhap trude, xuat trude, ...).

DPdi v6i bén Co6 cua cac tai khoan ng phai trd, hoac bén No¢ cua cac tai
khoan no phai thu: khi phat sinh cac nghiép vu kinh té bang ngoai té phai duoc
ghi s6 ké toan bang Pong Viét Nam, hoic bang don vi tién té chinh thirc st dung
trong ké toan theo ty gia giao dich. Cudi nam tai chinh, cac sb du Ng phai tra hoac
du No phai thu cé gdc ngoai té duoc danh gia lai theo ty gia giao dich binh quéan
trén thi truong ngoai t€ lién ngan hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong
b tai thoi diém.

Pbi v6i bén No cua cac tai khoan no phai tra hodc bén C6 cua cac tai

khoan no phai thu: khi phét sinh cac nghiép vu kinh té bang ngoai té phai duoc
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ghi so ké toan béng Déng Viét Nam, hoac béng don vi tién té chinh thuc st
dung trong ké toan theo ty gia ghi trén s6 ké toan. cubi nam tai chinh.

DPdi véi cac khoan muc tién té cd géc ngoai té: cudi nam tai chinh, doanh
nghiép phai danh gia lai cdc khoan muc nay theo ty gia giao dich binh quan trén
thi truong ngoai té lién ngan hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd
tai thoi diém 1ap Bang can dbi ké toan cudi nam tai chinh.

DPdi voi cac truong hop mua, ban ngoai t¢ brlfmg Déng Viét Nam: ké toan
ghi sd theo ty gia thuc té mua, ban. Tuy nhién, trong thuc té, nhimg qui dinh trén
day chi phu hop véi cac doanh nghiép phat sinh it nghiép vu lién quan dén ngoai
t¢. Poi v6i cac doanh nghiép phat sinh nhiéu nghiép vu lién quan dén ngoai té:
dé giam nhe viéc ghi so ké toan, c6 thé sir dung ty gia hach toan dé ghi chép ¢
cac tai khoan phan anh tién, cac tai khoan phai thu va céac tai khoan phai tra co
gbc ngoai té. Riéng d6i v4i cac khoan chi phi cho cac hoat dong kinh doanh; chi
mua sam VAt tu, tai san, hang hoa; cac khoan doanh thu ban hang, doanh thu hoat
dong tai chinh, thu nhap hoat dong khac bang ngoai té phai duoc quy ddi theo ty
gia thyc té tai thoi diém phat sinh nghiép vu. Khoan chénh léch vé ty gia dugc
ghi tryc tiép vao doanh thu hay chi phi tai chinh.

K¢é toan tong hop thu chi tién miat bang ngoai t& dugc thé hién qua so d6 1.2:
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So dd 1.2. Ké toan tién mit ngoai té

Chénh léch ty gia tang do
dér)h gia lai so du ngoai té
Cuoi nam

v

Chénh léch ty gia giam do
dér]h gia lai s6 du ngoai té
Cuoi nam

131,136,138 1112 311,331,336,338
Thu no bing ngoai té Thanh toan ng bing
ngoai té
Tygia Tygia | Tygiaghi Tygia
ghi so thucte socua ghiso
khi hoéc binh ngoai t¢ khi
nhanng quanlién xuatdung nhan no
NH
515 635 515 635
Lai Ld Lai Lo
—! — < —
511,515,711 152,153,156
Doanh thu BH&CCDV, DT Muavét tw,hang hoa
t@i chinh,thu nhap khac cong cu bang ngoai té
bang ngoai té
Ty gid thuc té hodc Ty gid Ty gia
BQLNH tai thoi diem Ghi s6 thyc t¢ tai
phat sinh nghiépvu cua ngoai thoi diém
té phat sinh
3331 xuat dung nghiép vu
015 _635
— . x
Lai Lo
413 413

v
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Tat ca cac nghiép vu trén déu phai dong thoi ghi don TK 007-Ngoai té cac loai

007

Thu no béng ngoai té Thanh toan ng béng ngoai té

Doanh thu,doanh thu tai chinh | Mua vat tu,hang hoa,cong cu

Thu nhap khac bing ngoai té | bang ngoai té

1.3.K¢é toan tién giri ngan hang
1.3.1.Nguyén tiic hach toan tién giri ngan hang
Khi phat hanh cac chung tir tai khoan TGNH, cdc doanh nghi¢p chi
duoc phép phat hanh trong pham vi s6 du tién giri cia minh. Néu phat hanh qua
s6 du 1a doanh nghiép vi pham ky luat thanh toan va phai chiu phat theo ché do
quy dinh. Chinh vi vay, ké toan truéng phai thudng xuyén phan anh dugc sé du
tai khodn phat hanh cac ching tur thanh toan.

Khi nhén duoc cac chimg tir do ngin hang gui dén ké toan phai kiém tra
dbi chiéu voi cac ching tir gbe kém theo. Truong hop c6 su chénh 1éch giita s6
lidu trén s6 ké toan cua doanh nghiép , s6 liéu & ching tir gbc véi s liu trén
chtng tir ciia Ngan hang thi doanh nghiép phai thong bao cho ngan hang dé cung
dbi chiéu xac minh va xur 1y kip thoi. Néu dén cudi ky van chua x4c dinh 18
nguyén nhan chénh léch thi ké toan ghi s6 theo gidy bao hay ban sao ké cua
Ngéan hang. S6 chénh léch dugc ghi vao cac Tai khoan chd xir Iy. Sang ky sau
phai tiép tuc kiém tra ddi chiéu tim nguyén nhan chénh léch d¢é diéu chinh lai s6
lidu da ghi so.

Truong hop doanh nghiép mo TK TGNH & nhiéu ngan hang thi ké toan
phai t6 chirc hach toan chi tiét theo timg ngan hang dé tién cho viéc kiém tra d6i
chiéu. Tai nhig don vi c6 bd phan phu thudc can mé tai khoan chuyén thu,
chuyén chi phu hop dé thuan tién cho cong tac giao dich, thanh todn. ké toan
phai mo sb chi tiét dé giam sat chat ché tinh hinh sir dung timg loai tién giri noi
trén.

Truong hop giri tién vao ngan hang bing ngoai té thi phai dugce quy doi ra
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ddéng Viét Nam theo ty gia giao dich thuc t& hodc giao dich binh quan trén thi
truong tién té lién Ngan hang do Ngan hang Nha nudce Viét Nam cong bo .

Truong hop mua ngoai t€ gui vao ngan hang dugc phan anh theo ty gia
mua thuc t€. Truong hop rat tién gui tir ngan hang bang ngoai té thi duoc quy do6i
ra ddng Viét Nam theo ty gia dang phan anh trén s6 ké toan TK 1122 theo mot
trong cac phuong phéap: binh quan gia quyén, nhap trudc xuat trude, nhap sau
Xuat trudc.

Trong giai doan san xuit kinh doanh (ké ca hoat dong dau tu xay dung co
ban cta doanh nghiép san xuat kinh doanh) céc nghiép vu kinh té phat sinh lién
quan dén tién gui ngoai té néu co phat sinh chénh léch ty gia hdi doai thi cac
khoan chénh 1€ch nay duoc hach todn vao bén ¢6 TK 515 “Doanh thu hoat dong
tai chinh” (13i ty gia) hodc vao bén ng TK 635 “Chi phi tai chinh” (16 ty gia).

Cac nghiép vu kinh té phat sinh trong giai doan dau tu xay dung co ban
(giai doan trudc hoat dong) néu cod phat sinh chénh 1éch ty gia hbi doai thi cac
khoan chénh 1éch ty gia lién quan dén tién giri ngoai té nay dugc hach toan vao
TK 413 “Chénh léch ty gia hoi doai”.

1.3.2.Chirng tir sir dung

- Giay béo no, gidy bao co, ban sao ké ciia ngan hang.

- Séc chuyén khoan, séc dinh mirc, séc bao chi, uy nhi€ém thu, uy nhiém chi.

Hang ngay, can ctr vao ching tur “Bao N¢”, “Bao C6” ciia ngan hang ghi
vao céac so ké toan tong hop. Ké toan tién giri ngan hang sir dung cac so ké toan
téng hop tuy thudc vao hinh thirc ké toan don vi ap dung.

1.3.3.Két cau va tai khoan ké toan sir dung

a. Tai khoan sir dung

Tai khoan dé hach toan tién giri Ngan hang 1a TK 112 - Tién gui Ngan
hang, c6 3 tai khoan cap 2:

- Tai khoan 1121 - Tién Viét Nam: Phan anh s6 tién gui vao, rat ra va
hién dang guri tai Ngan hang bang Pong Viét Nam.
- Tai khoan 1122 - Ngoai té: Phan anh s tién gui vao, rat ra va hién dang

guri tai Ngan hang bang ngoai té cac loai d3 quy ddi ra dong Viét Nam
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- Tai khoan 1123 - Vang, bac, kim loai quy, d4 quy: Phan anh gia tri
vang, bac, kim loai quy, d4 quy, rat ra va hién dang guri tai Ngan hang.

b. Két cau

* P¢ phan anh tinh hinh ting giam va s hién c6 vé cac khoan tién gui cia
doanh nghiép, ké toan sir dung tai khoan 112 — “Tién giri ngdn hang”, tai khoan

nay c6 két cau nhu sau:

No TK 112 Co

So dw dau Ki: Cac khoan tién mat,

ngoai t¢,vang bac,kim khi quy,da quy
giri vao ngan hangton tir ky trude.
Phat sinh tang: Phat sinh giam:
- Céc khoan tiénViét Nam ,ngoai t€ | - Cac khoan tién mat,ngoai t€,vang bac,
vang bac,kim khi quy ,da quy guri kim khi quy,da quy ra tir ngan hang.

vao ngan hang

- Chénh léch tang ti gia hoi doai do
danh gia lai s6 du ngoai té cudi ki

(do1 véi tién mat ngoai té)

- Chénh léch giam ty gia hoi doai do
danh gia lai s6 du ngoai té cudi ki

(doi1 véi tién mat ngoai té)

Tong PS ting

Tong PS giam

S0 dw cuoi ki:So6 tién Viét Nam,

ngoai t¢ ,vang bac.kim khi quy,da

quy hién con guri tai ngan hang
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1.3.4.Phwong phap hach toan mét s6 nghiép vu chii yéu vé tién giri
ngan hang

1.3.4.1.K¢é toan tién giri ngan hang bang tién Viét Nam

a. Cheng tir sir dung

- Gidy bao c6

- Giay béo no

- Ban sao ké cia Ngéan hang

Cac chung tur khac nhu séc chuyén khoan, séc dinh murc, séc bao chi, uy
nhiém chi, Gy nhi¢m thu...

Can cir dé hach toan tién giri ngan hang 13 gidy béo co, gidy bao no hoic
bang ké ctia ngan hang kém theo cc chimg tir géc (ty nhiém thu, chi)

Khi nhdn cc chimg tir ciia ngan hang giri dén, ké toan phai kiém tra dbi
chiéu véi ching tir gbe kém theo. Truong hop cé su chénh 1éch gitta s lidu trén
s6 ké toan cua don vi, s6 liéu & ching tu géc voi sb lidu trén chirng tir cia ngan
hang thi don vi phai théng bao cho ngan hang dé ciung dbi chiéu xac minh va xu
1y kip thoi néu cudi thang van chua xac dinh & nguyén nhan cua chénh léch thi
ké toan ghi sb theo sb liéu trong gidy bao hay bang sao ké ctia ngén hang. Sang
thang sau phai tiép tuc kiém tra, doi chiéu va tim ra nguyén nhan chénh léch dé
diéu chinh s liéu ghi sb.

b. Tai khoan sir dung : TK 1121 - Tién gti Viét Nam
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So d61.4. Ké toan tién giri ngan hang bang tién Viét Nam

111

Guri tién mat vao ngan hang

121,128,221

Thu hdi cac khoan dau tu

bang tién giri ngan hang ]
131,136,138

Thu hoi cc khoan no phai thu

1121

111
Rt tién giri ngan hang
Vé quy "
121,128,221
Dau twngan han,dai han
bang tién giri ngan hang ]
141,144,24

Chi tam Gng,ky cugc,ky quy -

bang tién guri ngan hang

141,144,244

Thu hdi cac khoanT.ang ky cugc,

bang tién giri ngan hang

152,153,156

Mua vat tu,hang hod,céng cu,

ki qu¥ bang tién giri ngan hang

Vay ngin han,vay dai han
Bang tién giri ngan hang g

411,441

Nhan vén gop,vén cap

[

bang tién guri ngan hang
511,512,515,711
Doanh thu HBSXKD va Hb
khac bang tién gii NH |
3331
~ Thué GTGT daura

TSCD bing tidngiri ngan hang
627,641,642

Chi phi phat sinh

v

tién guri ngan hang

311,315,331

Thanh toan no bang

v

tién giri ngan hang
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1.3.4.2.K¢ toan tién giri ngin hang bang ngoai té:

O thoi diém cudi nim tai chinh, doanh nghiép phai danh gia cac khoan
tién giri ngoai té theo ty gia hdi doai ¢ thoi diém cubi nim tai chinh 14 ty gid
giao dich binh quan lién ngan hang do Ngan hang Nha Nuéc Viét Nam cong bd
tai thoi diém cudi ndm tai chinh. Doanh ngiép phai hach toan chi tiét khoan
chénh 1éch ty gia héi doai do danh gia lai cac khoan muc tién té nay cua hoat
dong dau tu XDCB giai doan trudc hoat dong vao TK 4132 va cua hoat dong
san xuat, kinh doanh vao TK 4131.

K& toan tién gui ngan hang bﬁng ngoai t& duoc thé hién qua so dd sau:

So d61.5. Ké toan tién giri ngan hang bang ngoai té

131,136,138 1122 311,331,336,338
Thu no biang ngoai té " | Thanh toan ng bang ngoai t¢
Ty gia Ty gia thuc
ghi so te hoac binh
quén lién
ngan hang
515 635 515 635
, > > +— —
511,515,711 152,153,156
Doanh thu, thu nhap tai chinh, Mua vét tw,hang hoa,cong
thu nhap khac bang ngoai té cy, TSCD...bang ngoai té
Ty gia thyuc té hodic BQLNH Ty gia ghi Ty gid
Tai thoi diém PS nghiép vu SO cua thuc tévtai
nggai té thoi diém
xuat dung phat sinh
nghiép vu
515 635
Lai Lo
«— —
413 413
Chénh Iéch ty gia tangdo danh | Chénh léch tygia gidm do danh
gia lai s6 du ngoai té cudinim gi4 lai s6 dw ngoai té cudi nam
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Tat ca cac nghiép vu trén déu phai dong thoi ghi don TK 007-Ngoai té cac loai

007

Thu no béng ngoai té Thanh toan no béng ngoai té
Doanh thu,doanh‘ thu tai chinh Mua vat tu,hang hoa,cong cu
Thu nhap khac bang ngoai t€ | bang ngoai té

1.4.1 K¢ toan tién dang chuyén

Tién dang chuyén 1a cac khoan tién ctia doanh nghiép di ndp vao ngan
hang ,kho bac Nha nudc ,dd qua buu dién dé chuyén qua ngan hang nhung chua
nhan duoc gidy bao Co,tra cho don vi khac hay da lam tha tuc chuyén tién tir tai
khoan tai ngan hang dé tra cho don vi khac nhung chua nhin duoc gidy bao No
hay bang sao ké ctia ngan hang .

Tién dang chuyén bao gdm Tién Viét Nam va ngoai té dang chuyén trong
cac truong hop sau:

% Thu tién mat hodc sec ndp thang vao ngan hang

% Chuyén tién qua buu dién dé tra cho don vi khac

% Thu tién ban hang ndp thué vao kho bac nha nudc

Tién dang chuyén 13 tai san bang tién,thudc quyén so hitu ctua doanh

nghiép,dang nam trong qué trinh trung gian khi nhitng nghiép vu kinh té chua
hoan thanh.Pay 1a mot trong nhitng ndi dung can quéan li chit ché nham thuc
hién t6t nhitng trach nhiém khac,khong dé sai sot khi nhimg nghiép vu kinh té
cudi chua hoan thanh.

1.4.2 Chirng tir sir dung:

< Gidy nop tién

< Bién lai thu tién

% Phiéu chuyén tién

% Mot s6 chimg tir khac lién quan

1.4.3 Tai khoan st dung

Tai khoan 113” Tién dang chuyén c6 2 tai khoan cap 2

- TK 11317’ Tién Viét Nam phan anh sé tién Viét Nam dang chuyén

- TK 1132°* Ngoai té phan anh sb ngoai té dang chuyén

Két cdu va ndi dung phan anh cua TK 113

SV: Nguyén Thi Dinh Lép QTL603K 17



KHOA LUAN TOT NGHIEP

1.4.4 Phwong phap hach toan

No TK 113 Co

So du dau ki: Cac khoan tién con dang

Chuyén cudi ky trudc

Phat sinh tang: Phat sinh giam:
- Céc khoan tién mat hodc séc bang |- S6 két chuyén vao TK 1127°Tién giri
Tién Viét Nam,ngoai t¢ da nop vao ngan hang hodc tai khoan co lién quan
ngan hang hodc da gui buu dién dé
chuyén vao ngan hang nhung chua
nhan duoc gidy bao Co

- Chénh léch ting ti gia hdi doai do |- Chénh léch giam ty gia hoi doai do

danh gia lai s6 du ngoai té tién dang danh gia lai s6 du ngoai té tién dang
chuyén cubi ki chuyén cudi Ki
Tong PS ting Tong PS giam

S0 dw cuoi ki:Khoan tién dang con

Chuyén cubi ky
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So dd 1.6. Ké toan tién dang chuyén

111,112

Xuat tién mat gii vaoNH

chua nhan duoc gidy bao co

chuyén tra no khach hang

131,138

_113

Thu no ndp thang vao NH nhung

chua nhan duoc giay bao C6

511,512,515,711

Thu tién ban hang va cac khoan
thu nhap khac nop vao NH

chua nhan duoc gidy béo C6

v

3331
Thué GTGTphai nop

413

Chénh léch ty gia tang do danh

gia lai s6 dw ngoai té cudi nam

Nhan dugc gidy bao CO hoidc

ciia NH vé sé tién da gui

chua nhan duoc tién

1.4.5.Phuong phap hach toan mot s6 nghiép vu chii yéu vé tién dang chuyén

112

331,338

Nhan duogc gidy bao ng cua

ngan hang vé s tién da tra no

Y
>

413

Chénh Iéch ty gia giam do danh

gi4 lai s6 dw ngoai t& cudi nam
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1.5.T6 chirc van dung so sach trong cong tac ké toan von bang tién
trong DN.

v Hinh thtrc ghi s6 ké toan trong doanh nghiép bao gém: sd luong céac
mau sd, két ciu tung loai sO, trinh tu va phuong phép ghi chép tung loai s0, mdi
quan hé gitra cac loai s0 ké toan véi nhau va giira s6 ké toan va bao cdo ké toan.

v Viéc lya chon ndi dung va hinh thtc ghi s6 ké toan cho phu hop véi
doanh nghiép phu thugc vao mdt s6 diéu kién sau:

v Pic diém cua tung loai hinh san xuét kinh doanh cua doanh nghié¢p,tinh
chat phirc tap cta hoat dong tai chinh, quy mé doanh nghiép 16n hay nho, khoi
luong nghiép vu kinh té phat sinh nhiéu hay it

v Yéu cau ctia cong tac quan li.trinh do cua can bo quan li

v/ Trinh d nghiép vu va ning lyc cong tac ciia nhan vién ké toan

v Diéu kién va phuong tién vat chat phuc vu cho cong tac ké toan

Hién nay theo ché d6 quy dinh 5 hinh thtic ghi s6 ké toan sau:

Hinh thirc Nhat ki chung
Hinh thirc Nhat ki s cai
Hinh thiec Chimg tir ghi s6
Hinh thirc Nhat ki chung tur
Hinh thirc Ké toan may

Tuy theo dic diém san xuat kinh doanh va quy mé ctia doanh nghiép ma
mdi doanh nghiép lwa chon hinh thirc ghi s6 khac nhau.

Hang ngay cin ¢t vao phiéu thu, phiéu chi, gidy bao no, gidy bao co...
hop 1é ké toan dinh khoan ké toan rdi ghi vao s6 NKC theo ther ty thoi gian.
Truong hop don vi md sd nhat ky dic biét thi hang ngay cin ctr vao cac ching
tir gbc ghi nghiép vu phat sinh vao sd nhat ky dic biét. Sau d6 can cit vao sb liéu
trén s6 NKC dé ghi vao so cai TK111,112,113. DPong thoi véi viéc ghi s6 NKC
cac nghiép vu duoc ghi vao so ké toan chi tiét TK111,112,113. Cudi thang, cudi
quy ,cudi nim cong s6 liéu trén s6 cai dé 1ap bang can d6i phat sinh s6 phat sinh.
Sau khi da kiém tra di chiéu khop ding giita s6 céi va bang tong hop chi tiét thi
dugc dung dé 1ap cac Bao cdo tai chinh.
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So d6 1.7: Trinh ti ghi s6 ké toan von bang tién

theo hinh thirc ké toan nhit ky chung.

nhi¢m thu, iy nhi¢m chi.

Phiéu thu, phiéu chi,bién lai thu tién,uy

S6 quy tién mat

Nhat ky chung

X

S, thé ké toan chi tiét TK
111,112

A
I
I
I
I , ,
I S6 céi tai khoan 111,112,113 Bang tong hop chi tiét TK
L= = —» - = — = — 111,112.
BANG CAN POI SO PHAT
SINH
BAO CAO TAICHINH |«
Ghi cha
Ghi hang ngay : «
Ghi cubi thang : -—
Quan hé dbi chiéu: - = = =
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So d6 1.8.Trinh tw ghi s6 ké toan vén bang tién

theo hinh thirc ké toan nhat ky — sé cai

Phiéu thu, phiéu chi,bién lai thu
tién,uy nhi¢m thu, ty nhiém chi.

S0 quy tién mat, tién Bang tong hop S4, theé ké toan chi tiét TK
mit ngoai té chung tir cung loai 111,112

A

|

I

| > y

| NHAT KY — SO CAI Bang tong hop chi tiét TK

L == —» - = = — — 111,112.

A
BAO CAO TAI CHINH
<

*Ghi cha :

Ghi hang ngay : —
Ghi cubi thang : D —
Quan hé ddi chiéu: - == =)
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Sodo 1.9

Trinh tw ghi so ké toan vén bang tién

theo hinh thic ké toan chitng tir ghi s6

\4

So quy tién mat, tién
mat ngoai t&

h , t\ h A
bang ki ching tur Chimg tr ghi 50
ghi s0

N

Phiéu thu, phiéu chi,bién lai thu tién, iy
nhiém thu, Gy nhiém chi.

> PHAT SINH

|

Béng tong hop chimg
tur cung loai

S, thé ké toan chi tiét TK
111,112,113

e

SO CAI TK
111,112,113 = = = =

Béng tong hop chi tiét TK
111,112,113

’

BANG CAN DPOI SO

}

BAO CAO TAI CHINH

*Ghi chu
Ghi hang ngay :
Ghi cubi thang :

Quan h¢ doi chiéu:

= = =)

Hang ngay can cur vao phi€u thu, phi€u chi, gidy bao ng, gidy bao co...

hodc bang tong hop chimg tir ké toan cung loai, ké toan lap ching tir ghi s6. Can

clr vao chimg tir ghi s6 dé ghi vao s6 dang ky ching tir ghi s6, sau d6 dugc ding

dé ghi vao s6 cai TK111,112,113. Cudi thang, cudi quy can ctr vao sb cai dé 1ap

bang can d6i s6 phat sinh. Sau khi di d6i chiéu so cai va bang tong hop chi tiét .
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So do 1.10.

Trinh tw ghi so ké toan vén bang tién

theo hinh thic ké toan nhat ky — chieng tir

Phiéu thu, phiéu chi,bién lai thu tién, iy

nhi¢m thu, iy nhi¢m chi.

BANG KE SO 1 NHAT KY CHUNG TU SO 1,2 S Kké toan chi tidt TK
BANG KE SO 2 111,112,11
q EHl H 3
SO CAI TK Bang tong hop chi tiét TK
111,112,113 |le= = = = 111,112,113
- y
BAO CAO TAI CHINH
> <
*Ghi cha :

Ghi hang ngay :
Ghi cubi thang :

Quan hé doi chiéu:

—

—

= = =)

Hang ngdy cin ctr vao chang tir goc ghi truc tiép vao cac Nhat ky - ching
tir hodc ban k&, s6 chi tiét co lién quan. Cudi thang khoa sé cong sé liéu trén cac
nhat ky chang tir kiém tra d6i chiéu s6 liéu trén cac nhat ky chimng tir vai cac so the
ké toan chi tiét TK111,112,113, bang tong hop chi tiét TK111,112,113 rdi ghi truc
tiép vao s6 cai TK111,112,113. Sé liéu tdng cong & so cai va mot sb chi tiéu chi tiét
trong Nhat ky chang tir s6 1, s6 2, bang ké s6 1, s6 2 va céc bang tong hop chi tiét

SV: Nguyén Thi Dinh Lép QTL603K
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TK111,112,113 dugc dung dé 1ap bao cao tai chinh.

So d0 1.11.Trinh tw ghi so ké toan vén bang tién

theo hinh thirc ké toan trén may vi tinh

\

SO KE TOAN

- Sbcai TK
111,112,113

- Sb chi tiét TK
111,112

I

|
!
|
!
!
v

Phiéu thu,phiéu chi
Gidy bao ng,gidy bao phan mém
Cé ké toan
A\ 4

Y 1
Béang tong hgp chung
Tir ké toan cung loai MAY VI TINH
toan quan tri

-Béo céo tai chinh

-Bao cao ké

Ghi hang ngay : >
Ghi cudi thang ,cubi nam : =P

D61 chiéu,kiém tra: - ———

Hang ngay ké toan can ctr vao phi€u thu, phiéu chi, gidy bao ng, giay bao

c6... hodc bang tong hop chung tir ké toan cung loai dé nhap dir liéu vao may

tinh theo cac bang, biéu duoc thiét ké sin trén phém mém ké toan. Cubi thang

(cudi quy) hodc bat ky thoi diém nao can thiét ké toan thyuc hién thao tac khoa sd

va lap bédo cédo tai chinh.Cudi thang, cudi quy, hodc cudi nam s6 ké toan tong

hop va s6 ké toan chi tiét duoc in ra gidy, dong thanh quyén va thuc hién cac thu

tuc phap 1y theo quy dinh vé s6 ké toan ghi bang tay.

SV: Nguyén Thi Dinh Lép QTL603K

25




CHUONG 2
THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAl
CONG TY CO PHAN DICH VU THUONG MAI HUNG AN

2.1.Tong quan vé cong ty c6 phan DVTM Hulng An

2.1.1.Qua trinh hinh thanh va phat trién ciia cong ty DVTM Hung An

Tén tiéng anh :HUNG AN STOCK TRADING SERVICES COMPANY

Téncongty :CONG TY CPDV THUONG MAI HUNG AN

Dia chi : Km 6+200 duong Hung Vuong-Hong Bang —Hai Phong

Dién thoai : 0313.975.270

Mi s6 PKKD : 0203000323

Mi s thué  : 0200510079

Giam doc cong ty : Lé Thi Kim.

La mot doanh nghié€p nho, nhung voi thién chi va su nhiét tinh va cham
chi, tir chi ¢6 5 cong nhan va bay gio hon 16 cdng nhan, cong ty cam két dem
dén cho khach hang nhimg san pham va dich vu sau ban tot nhat. Gan 10 nim
xay dung va phat trién cong ty da phat trién nhanh chong vé moi mit nhu co sé
ha tang, quan 1y, san xuat ning dong va sang tao, lam viéc c6 hiéu qua, nhan
vién c6 viéc 1am On dinh va ning cao doi song cong nhan, dong gép mot phan
nho vao sy phat trién cta tinh nha.

Trong budi dau so khai,voi quy mé 1a mot cong ty nhod, co sé vat chat
cling nhu miu ma hang hoa con don diéu. Pén nam 2005 trude yéu cau doi méi
ctia nén kinh té, cong ty di thyc hién san xuat kinh doanh dap tmg theo nhu cau
ctia thi,dam bao ning cao doi séng cong nhan vién. Diac biét trong giai doan nay,
dat nude ta md  méi, do d6 cong ty cling doi hoi nhidu doi méi vé chat luong
dich vu,miu mi da dang mang dén nhiéu su lya chon cho khéach hang. Pdong
thdi cong ty lay viéc t6 chirc hoc tip, dao tao nang cao tay nghé cho cong nhan
vién 1am tién dé co ban cho qué trinh d6i méi va phat trién.

Trong sudt qua trinh ké tir khi thanh lap dén nay Cong ty chua c6 sy thay
d6i vé tru so, Cong ty ludn hoat dong theo diing nganh nghé da dang ky kinh
doanh dudi sy giam sat ctia S& ké hoach dau tu TP Hai Phong va chi cuc thué TP
Hai Phong, Cong ty thuc hién bao céo cac chi tiéu theo yéu cau cta phong thong
ké TP Hai Phong, khai bao quyét toan thué véi Chi cuc thué TP Hai Phong.
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-Tw cach phap ly

Cong ty CPDVTM Hung An dugc thanh 1ap trén gidy ching nhan ding
ky kinh doanh sé: 0203000323 do phong ding ky kinh doanh S& ké hoach va
dau tu TP Hai Phong cp ngay 21 thang 01 nam 2003.

* Hinh thire cong ty: Cong ty Co phan dich vu.

* Quy md doanh nghiép: Vira va nho.

2.1.2 Nganh nghé kinh doanh

- Kinh doanh cac san phdm dién may, dién gia dung,cac san phim hang
hoa khac thudc danh muc hang hoa phéap luat khong cam.

- Hop téc, lién doanh ,lam dai 1y cho cac cong ty khac trong nudc va &
nudc ngoai dé mé rong san xudt kinh doanh cta cong ty.Lam dai 1y cho cac
hing dién tir 16n nhu SONY,SAMSUNG,LG,PANASONIC,TOSHIBA HOA
PHAT,HP,....

2.1.3 Pic diém to chirc bd may quan Iy ciia cong ty CPDVTM Hung An

B méay quan ly cia Céng ty CPDVTM Hung An duoc t6 chirc, theo md
hinh ban bac tim nhiing giai phap t6i uu cho nhiing van dé phuc tap. Nhiing
quyét dinh quan 1y do cic phong ban chirc niang nghién ciru, dé xuat khi duogc
Giam déc thong qua thi bién thanh ménh Iénh tir trén xudng theo tuyén da dinh.
Véi cach to chirc bd may quan 1y theo md hinh truc tuyén chirc ning Cong ty da
phat huy téi da ning lyc chuyén mén ciia cac bd phan chirc ning ma van dam

bao sy chi huy thong nhét cta lanh dao.
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So @6 2.1: M6 hinh td chirc b may quén ly Cong ty cd6 phan DVTM
Hung An

Giam doc

\ 4 A 4 A 4

PGP Ky thuat — chit PGP Kinh doanh Ké toan trudng
luong
A 4 A 4 Y
Phong cong nghé- Phong ban hang Phong ké toan
chat lugong
\ 4 \ 4 A 4
Nhén vién ky thuat | Nhan vién ban hang | | Nhan vién ké toan —
D ) tai chinh
Trong do:

— : Mbi quan hé diéu hanh tryc tiép

«— : MObi quan hé trao d6i thong tin

e Giam dbc: La nguoi quan ly diéu hanh toan bo cac hoat dong san xuat
kinh doanh cua cong ty va chiu trdch nhi€m trudc phéap luat, 1a ngudi dai dién
cho cdng ty, co quyén han cao nhét trong cong ty.

e Pho giam doc: Do giam ddc dé nghi, c6 nhiém vy hd tro gidm doc
trong qua trinh diéu hanh cong ty, chiu su chi dao cta giam dbc. 1a nguoi tham
muu gitp viée cho giam dbc. Puoc giam dbc ty quyén giai quyét cac cong viée
khi giam déc di vang.

e Nhan vién ky thuat: C6 nhiém vu lép dat san phém tai nha cho khach
hang, stra chita, bao hanh san pham, giai dap cac thic méc cua khach hang lién
quan dén van dé k¥ thuat.

e Nhin vién ké toan: c6 nhiém vu vao sd cac chung tir khi ban hang, 1ap
cac bao cdo tai chinh...

Nhin vao so do6 to chirc ta ¢6 thé nhan thay co cau té chirc quan 1y va diéu
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hanh cua cong ty CPDVTM Hung An theo md hinh truc tuyén chic niang — co
cdu to chic phd bién hién nay.Véi cu t6 chiic quan 1y ndy, né dam béo tinh
théng nhat trong hoat dong quan tri,né gitp cho quan 1y cong ty khong bi chong
chéo, mau thuan. Mit khac né ciing c¢6 nhuge diém: doi cap trén phai c6 trinh do
téng hop.

2.1.4 Pic diém t6 chirc cong tac ké toan tai cong ty CPDVTM Hung An

2.1.4.1.T6 chirc bd may ké toan

B0 may ké toan & cong ty gdm 6 nhan vién ngoai ra con c6 mot tha kho
1am cong tac nhap, xuat vat tu cho cac phan xudng, tip hop chimg tir chi phi ban
dau, phan loai chimg tir chi phi gui vé phong tai chinh - ké toan cong ty. B6 may
ké toan duoc t6 chirc theo mé hinh tap trung, co6 nghia l1a don vi chi mé mot bo
s6 ké toan, t6 chirc mot bod may ké toan dé thuc hién tt ca céc giai doan hach
toan tat ca cac phan hanh ké toan.V4i bo may ké toan gon nhe nén viéc phan
cong cong viéc ciing dé dang. Hang ngay chimg tir vé phong ké toan, ké toan
thanh toan phan loai, xir Iy ghi vao sb chi tiét, s nhat ky chung, chuyén qua ké
toan trudng, cudi thang 1ap s cai, bang can ddi ké toan. Quan hé gitta cac nhan
vién trong bd may ké toan 1a quan hé theo kiéu truc tuyén, tirc 1 ké toan truong
truc tiép dicéu hanh cac nhan vién ké toan phan hanh khong théng qua trung gian
nhan I¢nh. Cac nhan vién trong bd may ké toan c6 mbi lién hé chit chd qua lai

xuat phat tir sy phan cong lao dong phan hanh trong bd may ké toan.
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So @6 2.2.T6 chirc b may ké toan tai cong ty ¢ phan DVTM Hung An

Ké toan truong

h 4

Ké toan tong hop
l ,, l
Thi qu§ Ké toan tién Ké toan thanh
lvong toan & cong ng

Chirc nang nhiém vu tirng bd phan:

Ké toan truéng:

Phy trach chung, chiu trach nhiém trudc giam déc vé moi hoat dong cua phong
cting nhu cac hoat dong khac cua cong ty cé lién quan tai tai chinh va theo cac hoat
dong tai chinh cua cong ty. Thuc hién chinh sach, ché do cong tac tai chinh ké toan.

Ké toan tong hop:

Theo dai so liéu tong hop toan cong ty, tham gia quyét toan, tong hop s6
liéu va 1ap bang bao céo tai chinh va cic bao cdo giai trinh khac theo yéu cau
cua co quan quan ly nha nudec.

Ké toan tién lwong:

Hach toan tién luong, tién thudéng, cac khoan khau trir vao lwong. Theo
d6i phan trich nop va chi tra BHXH, KPCD, BHYT, BHTN, 1am quyét toan va
thanh toan cac cac khoan chi theo quy dinh.

K& toan theo ddi thanh toan va cong nor-

Theo d&i sat sao tinh hinh cong ng phai thu vé tién ban san pham, hang
hoa va cac dich vu khac dé nhanh chéng thu hoéi von phuc vu san xuat kinh
doanh, tinh hinh thanh toan cic khoan no phai tra cho ngudi cung cap vat tu,
hang hoa cho cong ty. Mo s6 theo ddi chi tiét cac nghiép vu kinh té phat sinh
theo timg ddi twong dé co sb lidu cung cap kip thoi khi can thiét va tap hop sb
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lidu ké khai thué GTGT dau vao theo mau biéu quy dinh

Thi quy:

Thu quy c6 trach nhiém bao quén, gitt gin tién mat, khong dé hu hong va
mat mat xay ra. Chiu trach nhiém thu, chi tién khi da kiém tra va thay r& chung
tir c6 du diéu kién dé thu, chi. Vao so6 quy hang ngay va lap bang kiém ké quy
vao cudi thang theo quy dinh.

2.1.4.2 Hinh thirc ghi s6 ké to4n tai cong ty CPDVTM Hing An

Dé hé thong hoa va tinh toan cac chi tiéu kinh té theo yéu cau quan ly,
dong thoi c6 doi ngit ké toan twong d6i dong déu vé mit chuyén mon. Vi viy
cong ty di chon hinh thirc ké toan “Nhat ky chung”, véi hinh thirc ndy thi moi
nghiép vu kinh té phat sinh duoc phan anh vao ching tir gbc. Hang ngay cin ctr
vao chung tir gbc ké toan phan loai va ghi vao so thé ké toan chi tiét va s6 nhat
ky chung, sau d6 cin ct s liéu da ghi trén s6 nhat ky chung dé ghi vao so cai
theo cac tai khoan ké toan phu hop. Tir s6 cai, ké toan tap hop so liéu vao bang

can ddi sb phat sinh va bao céo tai chinh.
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So d6 2.3.Quy trinh luin chuyén ching tir theo hinh thirc nhat ky chung

tai cong ty c6 phan DVTM Huing An

Chung tir gbc
Nhat ki diic Nhat ki chung S6 thé chi tiét
biét
\ 4
| Sbcdi e Bang téng hop chi
l tiét
Bang can ddi
SPS
BAO CAO TAI CHINH
Ghi chu:
Kiém tra doi chiéu: <----»
Ghihangngay :
Ghi cudi thing : —y
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2.1.4.3 Céc chinh sach ké toan tai cong ty CP DVTM Hung An

- Cong ty ap dung ché do ké toan va van dung hé thong tai khoan theo QD
s6 48/2006 ban hanh ngay 14/09/2006 ctia B4 Tai Chinh.

- Nién do ké toan: bat dau tir ngay 01/01 va két thiic vao ngay 31/12 hang nam.

- Pon vi tién té str dung trong ghi chép ké toan: dong Viét Nam.
- Phuong phép hach toan hang tn kho: theo phuong phép ké khai thuong xuyén.

- Phuong phép tinh thué: cong ty ké khai va ndp thué gia tri gia ting theo
phuong phap khau trr.

- Phuong phap tinh khau hao: cong ty 4p dung phuong phéap khau hao déu.
- Phuong phap tinh gia xuat kho: phuong phap binh quén gia quyén lién hoan.

2.2 Thuc trang cong tac ké toan von bang tién tai cong ty CPDVTM
Hung An

2 .2.1.K¢ toan tién mit tai quy tai cong ty CPDVTM Hung An

Tién mit 13 s6 von bang tién duoc thu quy bao quan trong két sit an toan
ctia cong ty, tha quy chi duoc xuét tién ra khoi quy khi c6 day du cac chung tir
hop 1¢. Cong ty khong phat sinh hoat dong vé ngoai té hay vang bac, kim loai
quy, da quy.

Nguyén tic quan 1y tién mat tai cong ty duoc chap hanh nghiém chinh céc
quy dinh vé ché d6 quan 1y, luu thong tién té hién hanh ctia Nha nudc. Ké toan
tién mat phan anh cac nghi¢p vu thu tién mit vao quy nhu thu tién ban hang,
linh tién giri ngan hang vé quy, thu tam Gng va cac khoan thu khac. Phan anh
cac khoan chi tién mit phat sinh trong ky ké toan nhu chi lwong can bo cong
nhan vién, luong thudng, chi tam g, chi ndp ngan hang, chi thanh toan cac hoi
nghi, tiép khach, trang thiét bi, cong cu dung cu dd dung...

Moi nghi¢p vu lién quan dén thu, chi tién mat, gilt gin, bdo quan do thu
quy chiu trach nhiém thyc hién. Thi quy 1a ngudi duoc giam doc cong ty bd
nhi¢m va chiu trdch nhiém gitt quy. Thu quy 1a nguoi chiu trach nhiém bao
quan, quan ly va thuc hién moi nghié¢p vu c6 lién quan dén thu chi tién mat.

Tat ca khoan thu chi tién mit déu c6 chimg tir hop 1& (phiéu thu, phiéu
chi) va phai c6 day du chit ky ciia nguoi thu hodc chi tién va déng dau “ da thu
tién” 1én chimg tir.

Phiéu thu, phiéu chi duoc 1ap lam 2 dén 3 lién. Cudi mdi ngdy, cin cit vao
cac chimg tir dé ghi vao s6 quy va 1ap bao cdo quy.

- Phiéu chi dugc kém véi HDGTGT ( Lién 2: Giao cho khach hang)
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- Phiéu thu duoc kém véi HDGTGT ( Lién 3: Noi bo)

Thu quy khong duoc nhd ngudi khac 1am thay, trong trudng hop can thiét
phai lam tha tuc Gy quyén cho ngudi khac 1am thay va duogc sy déng ¥ bang vin
ban cua giam ddc cong ty.

Thu quy phai thuong xuyén kiém ké sd tién ton quy thyc té, tién hanh ddi
chiéu véi s6 liéu cta sd quy hodc s6 ké toan. Néu chénh 1éch thu quy va ké toan
phai tu kiém tra, xac dinh lai va kién nghi bién phap giai quyét.

Ké toan sau khi nhin dugc bao céo quy (co6 kém theo chung tir gbc) s&
tién hanh d6i chiéu s6 liéu trén ting chimg tir v6i s lidu trén sd quy. Sau khi
d6i chiéu xong ké toan s& dinh khoan dé ghi NKC va 1én s6 cai TK tién mit
d6ng thoi ké toan ciing ghi nhap vao sb thu, s6 chi tién mat.

2.2.1.1.Tai khoan, chirng tir, so sach sir dung

* Tai khodn sir dung: Hach toan tién mat tai quy ctia cong ty sir dung tai
khoan 111- Tién mit.

* Churng tw sw dung:

- Phiéu thu (Mau s6 01 - TT)

- Phiéu chi (Mau s6 02 - TT)

- Ho4 don GTGT (Mau s6 01GTKT3/001)

- Gidy nop tién

- Gidy dé nghi tam tng (Mau s6 03 - TT)

- Gidy thanh toan tién tam Gng (MAu s6 04 - TT)

- Bién lai thu tién (Mau s6 06 - TT)

* 86 sdch sir dung:

- S6 quy tién mat (Mau sé SO7 - DNN)

- S6 nhat ky chung (Mau sé S03a - DNN)

- S6 cai TK 111 (MAu s6 S03b - DNN)
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2.2.1.2 Trinh tw ghi s6 ké toan tién mit tai cong ty CPDVTM Hing An

Phiéu thu, phiéu chi, Bién lai thu

tién, Uy nhiém thu, ay nhiém chi...

Nhat ki chung
S6 cai tai khoan
111

BANG CAN DOI SO

PHAT SINH
\ 4 ﬁ
| BAO CAO TAI CHINH ‘

Ghi chu:
Nhap s liéu hang nggy ——»
Ghi cubi thang =

Ddbi chiéu, kiém tra
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2.2.1.3 Mot so nghiép vu lién quan dén tién mit tai cong ty

a. Ké toan thu tién mit VND tai cong ty:

Céc ngudn thu chi yéu cuia cong ty bao gdm:

- Thu tir viéc ban san pham, hang hoa

- Thu tam tng - Thu l4i tir tién giri ngan hang

- Céc khoan thu nhap khac

Khi phét sinh cac nghiép vu thu tién, cin ctr vao cac hoa don ban hang,
cac chung tir gbe co lién quan vé thu tién mit, ké toan tién mit 1ap phiéu thu.
Phiéu thu do ké toan 1ap thanh 3 lién, ghi day du cac nodi dung trén phiéu va ky
vao phiéu thu, sau d6 chuyén cho ké toan truéng va giam ddc ky duyét, chuyén
cho tha quy dé 1am thu tuc nhap quy. Sau khi da nhan du s tién, thu quy ghi sd
tién thuc t& nhap quy vao phiéu thu trudce khi ky va ghi rd ho tén. Thu quy giir
lai 1 lién dé ghi so quy, 1 lién giao cho ngudi ndp tién, 1 lién luu noi 1ap phiéu.
Cubi ngay toan bo phiéu thu kém theo ching tir géc chuyén cho ké toan dé ghi
s6 ké toan.

Trong thang 12 nim 2013 cong ty c6 phan DVTM Hung An c6 nhiéu
nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén cac khoan thu. Sau day 1a mot sd
nghiép vu:

Vi du 1: Ngay 05/12/2013 Béan hang thu bang tién mit, gid ban chua thué
1a 6.750.000 VND, VAT 10%.
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Biéu S6 2.1:

HOA PON GIA TRI GIA TANG

Lién 3: Luu noi b
Ngay 05/12/2013

Mau sb: 01GTKT3/001
Ky hiéu: AA/13P

SO

Pon vi ban hang : CONG TY CPDVTM HUNG AN
Pia chi: Km6 + 200 Puong Hung Vuong- Hong Bang- Hai Phong
bién thoai: 0313.975.270
MST: 0200510079

Ho tén ngudi mua hang : Cao Son Puc

Pia chi: S6 12 Lach Tray — Hai Phong

Hinh thirc thanh toan: tién mat

MST: 0200450057

: 0000831

STT| Ténhang hoa, dichvu |DVT S6 luong | Pon gia | Thanh tién

1 | Chudt Mitsumi Céi 150 45.000 | 6.750.000
Cong tién hang 6.750.000
Thué suat GTGT : 10% Tién thué GTGT 675.000
Tong cong tién thanh toan 7.425.000

SO tién viét bang chir: Bay tri¢u bon tram hai muoi ndm nghin dong chan.

Ngwoi mua hang
( ky, ghi ro ho tén)

Ngwoi ban hang
( ky, ghi ro ho tén)

Thu trwéong don vi
(ky, dong déu, ghi ré ho tén)
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Biéu s6 2.2:
CONG TY CPDVTM HUNG AN MAiu s6 01-TT

Km6+200, Hung Vuong, Hai Phong (Ban hanh theo QD s6 48/2006/QD-BTC
ngay 14/9/2006 ctua Bo truong BTC)

PHIEU THU
S6 : 926
Ngay 05 thang 12 nam 2013
No TK 1111: 7.425.000
C6 TK 511: 6.750.000
C6 TK 3331 : 675.000

Ho tén nguoi ndp tién  : Cao Son Puic

Dia chi : Km6+200 Puong Hung Vuong- HongBang- Hai
Phong

Ly do thu : Thanh toan tién hang

Sé tién : 7.425.000 dong

S tién viét bang chir : Bay triéu bon tram hai muoi nam nghin déng chan.

Chimg tir kém theo: 01 chimg tir gbc

Ngay 5 thang 12 nam 2013
Giam doc K€ toan truong Nguoildp biéu  Nguwoi ndp tien Thi quy
(ky, déng ddu) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky,ho tén)

+ SO tIEN QUY GOT: .ottt e
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Vi Du?2:
Ngay 10/12/2013 thu tién tam @ng chi khéng hét tir chi Pham Thi Thu

Nguyét nhap quy. Trudc khi thanh toan sé tién tam tng chi khong hét chi Pham
Thi Thu Nguyét viét gidy thanh toan tién tam &ng. Trinh bay s tién da nhan va
chi (kém theo céc ching tir c6 lién quan) dé chiang minh sé tién da chi va xéc

dinh s6 tién hoan tng con lai.

Biéu s6 2.3:Gidy thanh to4n tién tam vng sb 3

GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG
Maiu s6 03-TT
Ngay 10 thang 12 nam 2013
- Ho va tén nguoi thanh toan: Pham Thi Thu Nguyét
- B6 phan: Phong kinh doanh

- S tién tam Gmg duogc thanh toan theo bang dudi day:

. S6 tién tam ng 17.000.000
1. S6 tam &ng ky trudc chi khdng hét

2. S6 tam ung ky nay 17.000.000
Phiéu chi s6 :89 ngay 09 thang 12 nim 2013 17.000.000
1. S6 tién da chi: 13.200.000
1.Chang tr HDGTGT s6 0000879 ngay 09/12/2013 | 13.200.000
[11. Chénh léch 3.800.000
1. S6 tam ung chi khéng hét (I - 11) 3.800.000
2. Chi qua so tam ang (11 - 1)
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Biéu s0 2.4.

HOA PON GIA TRI GIA TANG Mau sé: 01GTKT3/001
Lién 2: Giao khach hang Ky hiéu: AA/13P
Ngay 10/12/2013 Sb: 0000879

Pon vi ban hang : Cong ty c6 phan Samnec

Dia chi: s6 4 Ho Sen Hai Phong

Dién thoai: 0313643634

MST: 02001340943

Ho tén nguoi mua hang : Pham Thi Thu Nguyét

Pon vi: cong ty ¢6 phan DVTM Hung An

Pia chi: Km6 + 200 Puong Hung Vuong- Hong Bang- Hai Phong
Hinh thtrc thanh toan: tién mat

MST: 0200510079

STT| Ténhang hoa, dichvu |DVT S6 lwong | Pon gid | Thanh tién
1 May tinh Chiéc 2 6.000.000 | 12.000.000
Cong tién hang 12.000.000
Thué suat GTGT : 10% Tién thué¢ GTGT 1.200.000
Tong cOng tién thanh toan 13.200.000

S0 tién viét bang chir: Mudi ba tri¢u hai tram nghin dong.

Ngwoi mua hang Nguwoi ban hang Thu trwéng don vi
( ky, ghi ro ho tén) ( ky, ghi ro ho tén) (ky, dong déu, ghi ré ho tén)
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Biéu s0 2.5.

CONG TY CPDV TM HUNG AN Maiu s6 01-TT

Km6+200, Huing Vuong, Hai Phong (Ban hanh theo QD sb 48/2006/QD-BTC

ngay 14/9/2006 ciia Bo truong BTC)
PHIEU THU
S6 : 929
Ngay 10 thang 12 nam 2013
No TK 111
C6 TK 141

Ho tén ngudi nop tien  : Pham Thj Thu Nguyét
Dia chi : Km6+200 Pudng Hing Vuong- Hong Bang- Hai Phong
Ly do thu : Nop tién tam ang chi khong hét.
Sb tién : 3.800.000
S6 tién viét bang chit  : Ba triéu tam tram nghin dong

Chtng tir kém theo 01 chimg tir goc

Ngay 10 thang 12 nam 2013
Giam doc  K&é toan trwong Nguoi ldp biéu  Nguwoi ndp tien Thi quy
(ky, dong ddu) (ky, ho tén)  (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)

+ SO tEN QUY QO1: oot e
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Vi du 3:Ngay 15/12/2013 anh Dinh Thé Hung ctia phong ké toan rut tién gui
ngan hang vé nhap quy tién mat, sé tién 100.000.000 dong.

Bicu s0 2.6

CONG TY CPDVTM HUNG AN Maiu s6 01-TT

Km6+200, Huing Vuong, Hai Phong (Ban hanh theo OP s6 48/2006/0P-BTC

ngay 14/9/2006 ciia B truéng BTC)
PHIEU THU
S6 : 935
Ngay 15 thang 12 nam 2013
No TK 111
C6 TK 112

Ho tén nguoindp tién  : Pinh Thé Hung
Dia chi : Km6+200 Puong Hing Vuong- Hong Bang- Hai Phong
Ly do thu - RUt tién giri ngan hang vé nhap quy tién mat
Sé tién : 100.000.000

S6 tién viét bang chit ~ :Mot tram triéu dong chan.
Chtng tir kém theo: 01 chtng tir gbc

Ngay 15 thang 12 nam 2013
Giam doc K€ toan truong Nguoildp biéu  Nguwoi ndp tien Thi quy
(ky, déng ddu) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky,ho tén)

F SO HEN QUY AO11 vt
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b. Ké toan chi tién mit VND tai cong ty:

Céac nguon chi cha yéu ctia cong ty bao gdm:

- Chi tam ung

- Chi mua vat tu, tai san, hang hod, cong cu dung cu, nhién li¢u

- Chi thanh toan luvong, thudng cho can bo cong nhan vién

- Chi trd ng cho ngudi ban va ngan hang

- Chi cac khoan nop Ngan sach nha nudc

- Céc khoan phai chi khac

Khi phat sinh nghiép vu chi tién, cin cir vao cac hoa don mua hang, cac
ching tu géc co lién quan vé chi tién mat, ké toan tién mat lap phiéu chi. Phiéu
chi do ké toan lap thanh 3 lién ( lién 1 luu & noi lap phiéu, lién 2 tha quy ding
dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cung véi chung tir gbc dé vao sb ké toan,
lién 3 giao cho nguoi nhéan tién). Sau khi ké toan truong, giam dbc ky duyét
phiéu chi, thu quy méi duoc xuat quy. Sau khi nhan du sb tién nguoi nhan tién
phai ghi s6 tién da nhan bang chit, ky tén va ghi rd ho, tén vao phiéu chi. Can cir
vao so tién thuc chi, tha quy ghi vao so quy tién mit, dén cudi ngay thi chuyén
cho ké toan tién mat dé ghi so. Sau day 1a mot s6 nghiép vu kinh té phét sinh
lién quan dén cac khoan chi trong thang 12 nam 2013 tai céng ty c6 phan
DVTM Hung An:

Vidu 1:

Ngay 07/12/2013 Anh Ngb Thanh Hai xin tam ung tién cong tac phi sé tién
6.000.000 ddng. Khi d6 anh Hai s& viét giay dé nghi tam tng giai trinh 1én giam
dbc dé giam dbc ky duyét. Sau khi duoc giam ddc ky duyét xong, anh Hai s&
cam giay dé nghi tam ang nay giao cho ké toan, ké toan cin ctr vao d6 viét phiéu
chi, anh Hai mang phiéu chi va gidy d& nghi tam tng di ky duyét cua giam ddc,
ké toan truong. Khi c6 su ky duyét cia giam doc va ké toan truong trén phiéu

chi, tha qu¥ s& xuat quy chi cho anh Hai.
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Biéu s6 2.7.
CONG TY CPDVTM HUNG AN Maiu s6 03-TT

Km6+200, Hing Vuong, Hai Phong (Ban hanh theo QD so 48/2006/QP-BTC
ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap-Tu do-Hanh phdc

GIAY PE NGHI TAM UNG

Kinh giri : Phong tai chinh ké toan

Tén t6i 1a : Ngbé Thanh Hai

Dia chi : Phong kinh doanh

Pé nghi tam tng s tién: 6.000.000 (bang chit): Sau triéu dong chan.

Ly do tam Umg: di cong tac.

Ngay 07 thang 12 nam 2013
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Biéu s 2.8:
CONG TY CPDVTM HUNG AN MAu s6 02-TT

Km6+200, Hung Vuong, Hai Phong (Ban hanh theo OP sé 48/2006/QP-BTC
ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC)

PHIEU CHI
S6 : 722
Ngay 07 thang 12 nam 2013
No TK 141
C6 TK 111

Ho tén ngudi nhan tién  : Ngb Thanh Hai

Dia chi : Phong Kinh Doanh
Ly do chi : tam Gng tién cong tac
S6 tién : 6.000.000 dong

S tién viét bang chir  : S&u triéu dong chan.

Kém theo: 01 chimg tir gbe
Ngay 07 thang 12 nam 2013
Giam doc K& toan trwong Thii quy  Nguoildp biéu  Ngudi nhin

(ky, dong dau) (ky, ho tén)  (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky,ho tén)

F SO HEN QUY AO11 et
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Vi du 2:
Ngay 17/12/2013 cdng ty chi cho chi Tran Ngoc Cham dé thanh toan tién

mua ti trung bay hang, s6 tién 7.700.000 dong.Can ctr vao hoa don GTGT sb
0000888 , chi Tran Ngoc Cham gui gidy dé nghi thanh toan 1én phong ké toan.
Ké toan sau khi xem xét céc chung tir lién quan, trinh 1én giam déc va ké toan

truong duyét chi, sau d6 ké toan 1ap phiéu chi.
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Biéu 2.9.
HOA PON GIA TRI GIA TANG Mau sé: 01GTKT3/001
Lién 2: Giao khach hang Ky hiéu: AA/13P

Ngay 17/12/2013 Sb: 0000888
Pon vi ban hang : Cong Ty TNHH MTV TM & DV Hoa Thi
Dia chi: S6 113 Quan Nam,Hai Phong
Ho tén nguoi mua hang : Tran Ngoc Cham
Pon vi: Cong ty ¢d phan DVTM Huing An
Pia chi: Km6 + 200 Puong Hung Vuong- Hong Bang- Hai Phong
Hinh thtrc thanh toan: Tién mét

MST: 0200510079

STT | Ténhang hoa, dichvu |DVT >0 Don gia Thanh tién
lugng

1 Tu trung bay hang Bo 2 3.500.000 | 7.000.000

Cong tién hang 7.000.000

Thué suat GTGT : 10% Tién thué GTGT 700.000

Tong cong tién thanh toan 7.700.000

S6 tién viét bang chir: Bay triéu bay trim nghin dong.

Ngwoi mua hang Nguwoi ban hang Thu trwéng don vi
( ky, ghi ro ho tén) ( ky, ghi ro ho tén) (ky, déng ddu, ghi ré ho tén)
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Biéu 2.10
CONG TY CPDVTM HUNG AN MAu s6 05-TT
Km6+200, Hung Vuong, Hai Phong (Ban hanh theo OP s6 48/2006/0P-BTC

ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC)
GIAY PE NGHI THANH TOAN

Ngay 17 thang 12 nam 2013
Kinh gtri: Giam dbc cong ty ¢6 phan DVTM Hing An
Ho va tén ngudi dé nghi thanh toan: Tran Ngoc Cham
Bo phan (hoac dia chi): Phong vat tu
Noi1 dung thanh todn: Mua ta trung bay hang
S6 tién: 7.700.000.
Viét bang chir: Bay triéu bay trim nghin dong

(Kém theo: ........... 01.... chtng tir gbc)
Nguoi dé nghi thanh toan ké toan truéng giam doc
(ky, ghi ro ho tén) ( ky, ghi ro ho tén) (ky, déng dau, ghi ré ho tén)
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Biéu 2.11
CONG TY CPDVTM HUNG AN MAu s6 02-TT
Km6+200, Hung Vuong, Hai Phong (Ban hanh theo OP s6 48/2006/0P-BTC

ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC)

PHIEU CHI
S6 : 745
Ngay 17 thang 12 nam 2013
No TK 142,133

CoTK 111
Ho tén nguoi nhan tién  : Tran Ngoc Cham
Dia chi : Phong vat tu
Ly do chi : Thanh toan tién mua ti trung bay hang
S6 tién 1 7.700.000
S tién viét bang chir : Bay triéu bay trim nghin dong.

Kém theo: 01 chimg tir gbe
Ngay 17 thang 12 nam 2013
Giam déc  K&é toan trwéong Thii quy  Nguwoildp biéu  Nguwoi nhan

(ky, dong ddu) (ky, ho tén (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky,ho tén)

Pa nhan du so tién (Viét bang chit): Sau triéu sau trim nghin dong.
+ Ty gid ngoai t€ (vang, bac, A qUY): ..eceeeeeeeeeiieeeciee e

F SO tIEN QUY GOT: eveeniiieeiieeiieeeee ettt
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Vi du 3: Ngay 20/12/2013 anh Bui Manh Cuong xin tam tng 10.000.000 di
cong tac mién nui 1 tudn. Can cir vao gidy dé nghi tam tng da duoc duyét, ké
toan viét phiéu chi

Bidu 6 2.12

CONG TY CPDV TM HUNG AN Miu s6 03-TT

Km6+200, Hung Vuong, Hai Phong (Ban hanh theo OP s6 48/2006/QD-BTC
ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap-Tu do-Hanh phdc
GIAY PE NGHI TAM UNG

Kinh giri : Cong ty c6 phan DVTM Hung An

Tén toi 1a : Bui Manh Cuong

Dia chi : Phong kinh doanh

Pé nghi tam tmg s6 tién: 10.000.000 (bang chir): Muoi triéu dong chin.

Ly do tam Umg: di cOng tac.

Ngay 20 thang 12 nam 2013

Giam doc K& toan truéng Phu trach béphan Nguwoi dé nghi
( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén) thanh toan
(Ky, ho tén)
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Biéu 2.13
CONG TY CPDVTM HUNG AN MAu s6 02-TT
Km6+200, Hung Vuong, Hai Phong (Ban hanh theo OP s6 48/2006/0P-BTC

ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC)

PHIEU CHI
S6 : 811
Ngay 20 thang 12 nam 2013
No TK 141
CoTK 111

Ho tén nguoi nhan tién  : Bui Manh Cudng
Dia chi : Phong Kinh Doanh Céng ty CP DVTM Hung An
Ly do chi : Tam tng di cong tac
S6 tién 1 10.000.000
S tién viét bang chir - Muoi triéu dong chan.

Kém theo: 01 chimg tir gbc
Ngay 20 thang 12 nam 2013
Giam doc K& toan truwong Thit quy  Nguoi lap biéu Nguwoi nhan

(ky, dong dau)  (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky,ho tén)

D4 nhan du so6 tién (Viét bang chit): Mudi triéu dong chin

+ Ty gid ngoai t& (vang, bac, A4 qUY): ...oooeevieriiiieieee e
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Biéu s6 2.14:

CONG TY CPDV TM HUNG AN
Km6+200, Hung Vuong, Hai Phong

SO NHAT KY CHUNG

MAiu s6 S03a-DNN

(Ban hanh theo OP s6 48/2006/0P-BTC
ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC)

Trich thang 12 nam 2013

DPon vi tinh : VND

Ngay Chirng tir K e S6 phat sinh
ohi s5 SH NT Dién giai TKDU No Co
A B C D E F |
S6 phat sinh
s 111 7.425.000
512 | DD 512 ?ﬁg_ﬁ&g 511 6.750.000
B 3331 675.000
Ngd Thanh Hai
7/12 tam ang tién di 141 6.000.000
PCr22 712 cong tac 111 6.000.000
Thanh toan tién
17112 | Hpo08ss mua Té trung 142 7.000.000
PC745 | 1712 | = 133 700.000
bay hang 111 7.700.000
Bui Manh
20/12 Cuong tam ung 141 10.000.000
PCBLL | 20112 | iar i cong tae | 111 10.000.000
Tam ng khong
27/12 | PT933 | 27/12 | hétnhap quy iﬂ 3.800.000 3.800.000
RUt tién guri NH
28/12 | PT935 | 28/12 | vénhap quy ﬂ% 100.000.000 100.000.000
Cong phat sinh 39.281.926.680 | 39.281.926.680
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Biéu s6 2.15:

CONG TY CPDV TM HUNG AN

Km6+200, Hung Vuong, Hai Phong

SO CAI

MAu s6 S03b-DNN

Tén tai khoan: Tién mat

S6 hiéu: 111

(Ban hanh theo OP s6 48/2006/0P-BTC
ngay 14/9/2006 cua B truong BTC)

Pon vi tinh : VND

Ngay Chimg tir S6 tien
ghi s0 £ Ngay Dién giai TKPU ]

SO hiéu thang No Co

A B C D E F 1
Du dau thang 517.819.193

5/12 s 511 6.750.000

PT926 5/12 Ban hang thu TM 3331 675.000
7112 Ng6 Thanh Hai

pc722 | 712 | @M ungtiendi 141 6.000.000

cong tac

17/12 Thanh toan tién

PC745 17/12 | Mua tu t‘ru’ng bay | 142 7.700.000

hang

20/12 BUi Manh Cuong

PCa11 o0/1p | 1M Ung ticn di 141 10.000.000

cong tac

27/12 Tam ng khong

PT933 27112 hét nhap quy 141 3.800.000
28/12 Rt tién giri NH

PTO35 vé nhap quy 112 | 100.000.000

Cong phit sinh 6.728.260.991 | 6.840.726.501
ca nam
S6 dw cudi ky 405.353.683
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Biéu 56 2.16
Cong ty co phan dich vu Thwong mai Hing An MAu s6 S07-DNN
Km6+200,duong Hung Vuong, Hai Phong (Ban hanh theo OP s6 48/2006/0P-BTC
ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC)
SO QUY TIEN MAT
Loai quy: Tién Viét Nam
Trich thang 12 nam 2013
Ngay 31 thang 12 nam 2013
Pon vi tinh: VND
Ngay, S6 hi¢u chirng tir . S6 tién
thang | gspigu | NI Dién giai Thu Chi Con lai
ghi so : thang :
S6 dw dau ky 517.819.193
Phat sinh trong ky
5/12 PT926 5/12 Thu tién hang 7.425.000 981.167.140
7/12 PC722 7/12 Chi tam Ung 6.000.000 979.167.140
17/12 PC745 17/12 Thanh toan tién mua ta trung bay hang 7.700.000 787.990.150
27112 PT933 27/12 Tam ung khong hét nhap quy 3.800.000 570.423.566
28/12 PT934 28/12 R0t tién giri NH vé nhap quy 100.000.000 670.423.566
Cong so phat sinh trong ky 6.728.260.991 6.840.726.501
S6 du cudi ky 405.353.683
Nguwoi lap
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2.2.2 K& toan tién giri ngan hang tai cong Ty c6 phan DVTM Hung An

Cung v6i hoat dong tién mit, hoat dong tién guri ngan hang cling dong vai
trd quan trong va dién ra thuong xuyén tai cong ty, da dang hod vé hinh thirc
thanh toan, thuan loi trong viéc luan chuyén tién té.

Cong ty dé lai & quy tién mat nhu cau chi tiéu can thiét thudng xuyén
hang ngay, con lai gui tai ngan hang dé tién cho viéc thanh toan khong dung tién
mit. Khi can chi tiéu doanh nghiép phai 1am thu tuc rat tién hoic chuyén tién.

Hién nay cong ty ¢6 phan DVTM Hung An dang thuc hién giao dich véi
2 Ngan hang:

- Ngan hang Cong Thuong Viét Nam chi nhanh Hai Phong.

- Ngén hang Techcom Bank

Can ctr dé ghi chép cac nghiép vu lién quan dén tién giri cua cong ty 1a
gidy bao Co, gidy bao No, cac bang sao ké ctia ngan hang kém theo cac ching
tir gbc khac nhu uy nhiém chi. Khi nhan dugc cac chimg tir do ngan hang gui
dén, ké toan tién hanh kiém tra d6i chiéu véi ching tir gbc kém theo. Néu co s6
chénh 1éch thi phai bao cdo véi ngan hang dé hai bén c6 bién phap xur 1y. Sau d6
ké toan vao cac sb sach lién quan twong tu d6i v6i nghiép vu tién mit.Ké toan
tam thoi ghi s6 theo s6 ciia Ngan Hang.

2.2.2.1.Tai khoan, chirng tir, so sach sir dung

Pé hach toan tién gui Ngan hang, ké toan st dung TK 112 “Tién giri
Ngan hang” .Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh hién ¢, tinh hinh bién
dong tat ca cac loai tién cua don vi giri tai Ngan hang. Cong ty khdng phét sinh
hoat dong vé tién giri ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy.

* Chirng tir st dung:

- Gidy nop tién

- Gidy bao ng

- Gidy bao c6

- Uy nhiém chi

- Lénh chuyén tién

- Phiéu tinh tién 14i vay
* S6 sach sir dung:

- S6 nhat ky chung

- 86 c4i TK 112
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2.2.2.2.Trinh ty ghi s6 ké toan tién giri ngan hang tai cong ty co phan
DVTM Hung An

So dd 2.6.Quy trinh luan chuyén chiing tir ké toan

Giay béo co6, gidy bao ng,
1énh chi, Iénh chuyén co,
uy nhiém chi

\ 4

S6 nhat ky chung

\ 4

S cai TK 112

!

Bang can ddi s6
phat sinh

!

BAO CAO TAI CHINH

Ghi chu:
Ghi hang ngay —
Ghi cubi thang >
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X/

¢ Phuong phap hach toan

Cin ctr vao Phiéu nhap kho, vat tu, tai san, Bién ban nghiém thu, Bién ban
thanh 1y hop dong dd c6 day du chit ky cua cap trén, thu quy s& 1ap Lénh chi
gdm 4 lién chuyén 1én cho Téng Giam dbc duyét. Sau d6 ké toan s& giri Lénh
chi nay cho Ngan hang dé Ngan hang thanh toan tién cho ngudi ban, sau do
Ngan hang s& giri Gidy bao ng vé cho cong ty. Cin ¢t vao Gidy bao ng, ké toan
s& hach toan vao s chi tiét TK 112

2.2.2.3. Mot s6 nghiép vu lién quan dén tién giri ngin hang tai cong ty
¢6 phan DVTM Hung An
Vi dul : Ngay 14/12/2013 Céng ty CPDVTM Binh Minh thanh toan tién hang
theo hoa don sb 0000836 bang chuyén khoan sd tién 220.000.000 dong
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Biéu s6 2.17

HOA PON GIA TRI GIA TANG Mau sé: 01GTKT3/001
Lién 3: Luu nd1 bo Ky hi¢u: AA/13P
Ngay 14/12/2013 Sb: 0000836

Pon vi ban hang : Cong Ty CP DVTM Hung An

Dia chi: Km6 + 200 Puong Hung Vuong- Hong Bang- Hai Phong
Ho tén ngudi mua hang :

Pon vi:Cong ty ¢6 phan DVTM Binh Minh

Dia chi: S6 345 S Dau,Hong Bang,Hai Phong

Hinh thtre thanh toan: CK

MST: 0200510079

STT | Ténhanghoda, dichvy |DVT >0 Pon gia | Thanh tién
luong

1 | B vé sinh may tinh Bo 10.000 20.000 |  200.000.000

Cong tién hang 200.000.000

Thué suat GTGT : 10% Tién thué GTGT 20.000.000

Tong cong tién thanh toan 220.000.000

S6 tién viét bang chir: Hai trim hai muoi triéu dong chan

Ngwoi mua hang Nguwoi ban hang Thu truwdng don vi
( ky, ghi ro ho tén) ( ky, ghi ro ho tén) (ky, dong déu, ghi ré ho tén)
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Biéu s6 2.18 UY NHIEM THU:

UY NHIEM THU S0:097
Chuyén khoan,chuyén tién dién tir
Lap ngay 14/12/2013

Phan do ngan

hang ghi

Tén don vi nhan tién:Céng ty CPDVTM Hung An
Tén tai khoan:

Tai ngan hang:Cong Thuong HP

Tai khoan no

Tén don vi tra tién: Cong ty co6 phan DVTM Binh Minh
Tén tai khoan:932010000061
Tai ngan hang: Cong Thuong HP

Tai khoan co

So tién bang chit: Hai trim hai muoi triéu dong chan

SO tién bang so:

Noi dung thanh toan:thanh toan tién mua bo vé sinh may tinh | 220.000.000
Pon vj tra tién Ngéan hang... Ngéan hang...
Ghi s ngay.. Ghi s ngay..
KT Cha TK Kt KTT Kt KTT
SV: Nguyén Thi Dinh Lép QTL603K 59




KHOA LUAN TOT NGHIEP

Biéu 56 2.19: Gidy Bao C6
Ngan hangCP Cong thwong Hai Phong

GIAY BAO CO
S6 00806
Ngay 14 thang 12 nam 2013

Kinh gtri: Céng ty C6 Phan DVTM Huing An

HOm nay chdng toi thdng bao da ghi C6 vao tai khoan c6 cua quy khach véi ndi
dung sau:

S tai khoan ghi co:

S tién bang s6 : 220.000.000

S tién bang chir: Hai trim hai muoi triéu dong chan

Noi dung: Cong ty CP DVTM Binh Minh thanh toan tién hang theo HDGTGT
00836

GIAO DICH VIEN KIEM SOAT

Vidu?2:
Ngay 18 thang 12 ndm 2013 xuat qui tién mat giri vao Ngan hang Cong
thuong Viét Nam Ké toan nhan duoc lénh xuat quy guri vao Ngan hang tién hanh

viét phiéu chi.
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Biéu s6 2.20
CONG TY CPDV TM HUNG AN MAu s6 02-TT
Km6+200, Hung Vuong, Hai Phong (Ban hanh theo OP s6 48/2006/0P-BTC

ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC)

PHIEU CHI
S6 : 00756
Ngay 18 thang 12 nam 2013

No TK 112
CoTK 111

Ho tén nguoi nhan tién  : Ngd Ngoc Trang
Dia chi : Phong Ké Toan
Ly do : Nop tién mat vao Ngan Hang
S6 tien : 500.000.000
S6 tién viét bang chit  : Nam tram triéu dong chan.
Chimg tir kém theo: 01 chimg tir gbc

Ngay 18 thang 12 nam 2013
Giam déc K& toan trwéng Ngudi lap biéu  Nguoi ndp tien Thi quy
(ky, déng ddu)  (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)  (ky,ho tén)
ViDu3.

Ngay 21 thang 12 nam 2013, chi tré tién cudc van chuyén hang

bang tién gai Ngan hang Khi phat sinh nghiép vu thanh toan qua Ngan hang, can
ctr vao hoa don GTGT sb 00895, ké toan cong ty gui ty nhiém chi dén Ngan
hang Céng thwong Hai Phong Ngan hang nhan dugc ay nhiém chi tién hanh

thanh toan.
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Biéu 2.21
HOA PON GIA TRI GIA TANG
Lién 2: Giao khach hang
Ngay 21/12/2013

Pon vi ban hang : Cong ty C6 phan thuong mai va dich vu An Mai

Dia chi: 105,Lach Tray,Hai Phong
Ho tén ngudi mua hang :

Pon vi:cong ty ¢ phan DVTM Hiung An

Pia chi:Km6 + 200 Puong Hing Vuong- Hong Bang- Hai Phong

Hinh thirc thanh toan: CK
MST: 0200510079

Mau sb: 01GTKT3/001
Ky hiéu: AA/13P
Sd: 0000895

STT | Tén hang hoa, dichvu | BDVT 50 Pon gia Thanh tién
lugng

1 | Cudc van chuyén hang 25.000.000

Cong tién hang 25.000.000

Thué suat GTGT : 10% Tién thué GTGT 2.500.000

Tong cong tién thanh toan 27.500.000

So tién viét bang chir: Hai muoi bay tri¢u ndm tram nghin dong.

Ngwoi mua hang
( ky, ghi ro ho tén) ( ky, ghi ro ho tén)

Ngwoi ban hang

Thu truwdong don vi

(ky, dong dau, ghi ré ho tén)
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Biéu 2.22. UY NHIEM CHI

UY NHIEM CHI S600767
CHUYEN KHOAN, CHUYEN TIEN THU, BIEN Lap ngay: 21/12/2013
Pon vi tra tién: Cong ty C6 phan DVTM Hung An
Sé tai khoan:

Tai ngan hang: Cong thuong VN Tinh, TP: Hai Phong

S tién
Pon vi nhan tién: Céng ty C6 phan TM va DV An Mai
bang sb
S tai khoan: 00120130003054
27.500.000
Tai ngan hang: Cong thuwong VN Tinh, TP: Hai Phong
S6 tién bang chit: Hai muoi bay triéu nim tram nghin dong
Noi dung thanh toan: Tra tién cudc van chuyén
Pon vi tra tién Ngan hang A Ngan hang B

Ghi s ngay:
Ghi s6 ngay: 16/12/2013 16/12/2013

Vi _du 4:Ngay 23/12/2013 cong ty mua 2 chiéc laptop apple Macbook pro
MD3222ZP/A cua cong ty TNHH Hai Anh thanh toan bang chuyén khoan tai
ngan hang TECHCOMBANK
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Biéu 2.23
HOA PON GIA TRI GIA TANG Mau sé: 01GTKT3/001
Lién 2: Giao khach hang Ky hi¢u: AA/13P
Ngay 23/12/2013 Sb: 0000912

Don vi ban hang : Cong ty TNHH Hai Anh

Dia chi: Sb 234,T6n duc théng,HP

S tai khoan :

Ho tén ngudi mua hang :

Pon vi:cong ty cd phan DVTM Hiung An

Pia chi:Km6 + 200 Puong Hing Vuong- Hong Bang- Hai Phong
Hinh thirc thanh toan: CK

MST: 0200510079

STT | Ténhang hoa, dichvu |BVT >0 Pon gia | Thanh tién
lugng
1 Laptop apple Macbhook | Chiéc 2 25.490.000 | 50.980.000
pro MD3222ZP/A

Cong tién hang 50.980.000
Thué suat GTGT : 10% Tién thué GTGT 5.098.000
Tong cong tién thanh toan 56.078.000
S tién viét bang chir: Nam muoi sau triéu khong trim bay muoi tim nghin dong
chan.

Ngwoi mua hang Nguwoi ban hang Thu trwéng don vi

( ky, ghi 16 ho tén) ( ks, ghi 6 ho tén) (ky, dong dau, ghi 16 ho tén)

SV: Nguyén Thi Dinh Lép QTL603K 64




KHOA LUAN TOT NGHIEP

Biéu 2.24. UY NHIEM CHI

UY NHIEM CHI S6 00776
CHUYEN KHOAN, CHUYEN TIEN THU, BIEN Lap ngay: 23/12/2013
Pon vi nhén tién: Cong ty TNHH Hai Anh
Sé tai khoan:
Tai ngan hang: Pau tu va phat trién

BIDV Tinh, TP: Hai Phong

S tién
Pon vi nhan tién: Cong ty C6 phan DVTM Hung An

bang sb
S6 tai khoan: 4

56.078.000

Tai ngan hang: TECHCOMBANK  Tinh, TP: Hai Phong

S tién bang chir: Nam muoi sau triéu khong trim bay muoi tam
nghin d6ng chén.

Noi dung thanh toan: Tra tién mua laptop apple Machook pro

Pon vi nhan tién Ngan hang A Ngan hang B
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Biéu 50 2.25
Ngan hang TMCP Ki Thuong Viét Nam Méa GDV: APP
TECHCOMBANK M& KH: 10986
S6 GD: 200387

GIAY BAO NO
S6 00812
Ngay 23 thang 12 nam 2013

Kinh giri: Cong ty ¢6 phan dich vu Thuong mai Hung An

HOm nay chdng t0i thong bao da ghi No vao tai khoan cia quy khach vai ndi
dung sau:

S tai khoan ghi no:

S tién bang s6 : 56.078.000

S6 tién bang chir: Nam muoi sau triéu khong trim bay muoi tim nghin dong
chan..

Noi dung: thanh toan HD 0000912

GIAO DICH VIEN KIEM SOAT
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Biéu s 2.26:
Coéng ty CPDVTM Hung An
Kmé6 + 200 Bbuong Hung Vuong-

Hong Bang- Hai Phong

MAiu s6 S03a-DNN

(Ban hanh theo OP s6 48/2006/0P-BTC
ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC)

SO NHAT KY CHUNG
Trich thang 12 nam 2013

DPon vi tinh : VND

Ngay Chtng tir x ... | TKD S phat sinh
ghi 56 SH NT | Dieneal |y No Co
A B C D E F |
S phat sinh
cong ty
HD008S 1 TM’\::'thrilr?r? 112 220.000.000
14/12 UNTO097 14/12 toAn tidn 511 200.000.000
GBCO00806 R 3331 20.000.000
hang
21/10 tr & tién cuc | 642 25.000.000
PC756 18/12 van chuyén 133 2.500.000
112 27.500.000
23/12 Mua Laptop
UNC 00776 apple 211 50.980.000
HD912 23/12 Macbook 133 5.098.000
GBNO00812 Thanh 112 56.078.000
toén:clg
1D 00921 | 2412 théng T11 ﬁi 135.000
1.485.000
Rt tién gui
24/12 R x| 111 230.000.000
PT916 24/12 nganAhangNVe 112 930.000.000
nhap qui
Cong phat 39.281.926.680 39.281.926.680
sinh

S6 ngay co .... trang, danh s tir trang 01 dén trang...

Ngay mé sd: 01/01/2013
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Biéu s 2.22:
Coéng ty CPDVTM Hung An MAu s6 S03b-DNN
(Ban hanh theo OP s6 48/2006/0P-BTC
ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC)
SO CAI
Tén tai khoan: Tién giri ngan hang
S6 hiéu: 112
(Trich thang 12 nam 2013)
Pon vi tinh : VND
Ngay Chung tir ] S6 tien
ghi s0 S& hiéu Ngay Dién giai TKbU No 6
thang
A B C D E F 1
Duw dau ki 539.464.565
S6 phat sinh
trong ky
13/12 GBC 7/12 | Thuno tién han 131 60.000.000
00792 : & it
Cong ty TNHH
UNTO097 7L
GBC00806 eh hang Rk
GBC Chi nop tién vao
15/12 00816 7/12 TK 111 76.000.000
Tra tién cudc van | 642 25.000.000
21/12 | PC00756 | 18/12 chuyén 133 > 500.000
GBN00812 .
Mua ipad 211 50.980.000
23/12 | HP00912 | 23/12 o
UNC00776 Thanh toan=ck 133 5.098.000
24112 | PT916 |24/12 | Rutu€nguingan | ., 230.000.000
hang ve nhap qui
Céng phat sinh 13.189.939.918 | 12.652.557.675
ca nam
S6 du cudi ky 1.076.846.808

S6 ngay co .... trang, danh s tir trang 01 dén trang...

Ngay md so: 01/1/2013
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CHUONG 3
MOT SO BIEN PHAP NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE
TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY CO PHAN DVTM
HUNG AN

3.1.Panh gia chung vé to chirc cong tac ké toan va ké toan vén bang
tién tai cong ty ¢6 phan DVTM Hung An

Cung véi nhip do phat trién cua dat nudc, van dong trong co ché thi
truong, qua nhiéu nam hoat dong va phat trién, 3 khong nglmg vuon 1én tu
khéng dinh minh la m§t doanh nghi€p kinh doanh hoat dong c6 hi¢u qua. Pé dat
duoc nhitng thanh qua nhu nhiing ndm qua 1a nhd cong ty cé dinh huéng diung
dén trong chién lugc phat trién kinh doanh, coi thi truong 1a muc ti€u vuon téi,
khong ngung théa man khach hang, ting budc ning cao trinh do doi ngii 1anh
dao va quan ly, dong thoi quan triét trong to chirc quan 1y tai chinh. Dac biét 1a
trong cong tac hach toan ké toan Cong ty van dung mot cach triét dé va khong
ngimg hoan thién. Viéc danh gia tinh hinh thuc hién hach toan ké toan von bang
tién va cac nghiép vu thanh toan trong cong ty 1a hét strc can thiét, nd con la mot
trong nhitng can ctr lam don bay cho d6i ngii ké toan Cong ty thé hién trinh do
va nang lyc chuyén mon ctia minh.

Trong nén kinh té thi trudng Cong ty tham gia va hoat dong san xuét kinh
doanh voi tu cach 1a mot chu thé kinh té, dugc phap luat dam bao, ludn lay tiéu
chi logi nhuan lam muc ti€u hang dau, nén sy canh tranh gitta cac doanh nghiép
khac 1a khong thé tranh khoi. Ping trudc nhiing thach thirc d6 bén canh viéc
nang cao hi€éu qua hoat dong kinh doanh, Cong ty con luén phai tim céc bién
phap hach toan vén bang tién, nham dat hiéu qua cao nhat thic diy hoat dong
kinh doanh ctia Cong ty.

Qua thoi gian thyc tap tot nghiép tai cong ty c6 phan DVTM Hung An va
nhan duoc sy gitp d& tan tinh ctia Ban giam ddc cong ty, phong ké toan va cac
phong ban lién quan di gitp em hiéu thém rat nhiéu kién thirc thuc té vé cong
tac hach toan ké toan. Két hop v61 nhitng kién thirc co ban ma em d3 duge hoc
trén ghé nha trudong, em c6 mat ) v kién nhan xét vé cong tac hach toan ké toan
va tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh ctia cong ty.

3.1.1 Uu diém

Cong ty c¢6 phan DVTM Hung An 1a mot doanh nghiép hach toan doc 1ap
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cong ty da tim cho minh mdt b may quan 1y, mot phuong thirc kinh doanh sao
cho ¢6 hiéu qua nhat. Cong ty c6 nhitng bién phap quan Iy chit ch& ¢ tit ca cac
khau, cac bd phan mot cach nhip nhang va c¢é hiéu qua. Bén canh d6 cong ty
luon bo sung thém céac can bd cong nhan vién co trinh do chuyén mén va ning
luc tot ddng thoi co nhitng ché do khen thudng cling nhu ky luat kip thoi nham
tao ky cuong doanh nghiép ciing nhu khuyén khich ngudi lao dong lam viée.

Vé b may ké toan:

Viéc t6 chic thuc hién cac chirc nang, nhiém vu va ndi dung cua cong tac
hach toan ké toan trong cong ty do bd may ké toan dam nhan. T6 chiic co cdu bd
may ké toan cua cdng ty hop ly, gon nhe va hoat dong dat hiéu qua cao, phi hop
véi dic diém kinh doanh. Céng tac hach toan ké toan cia cong ty néi chung va
cong tac hach toan ké toan vén bang tién noi riéng luon duoc quan tam chit ché
va khéng ngung tieng bade hoan thién.,

Ngoai ra, can bo ké toan & cong ty 1a nhitng ngudi c6 nang lyuc, trinh do
nghiép vu, nam vimng chuyén mon va van dung mot cach linh hoat cac phuong
thire ké toan phu hop voi hoat dong kinh doanh cua cong ty. Ké toan trudng 1a
mot can bd cd kinh nghiém, nang luc trong linh vuc ké toan. Ké toan trudng
luon kip thoi theo ddi chinh xac tinh hinh bién dong san pham, tinh toan chinh
xac thu nhap va chi phi phat sinh trong qua trinh ban hang moét cach hop 1y cling
nhu thuc hién nghi€ém tac vi¢c thanh toan véi ngan hang, Nha Nudc vé cac
khoan phai nop va xac dinh mot cach chinh xéc, kip thoi két qua kinh doanh ctia
ting thang, timg quy, timg nam. Cac nhan vién trong phong ké toan déu ¢ trinh
d6 chuyén mon cao va dugc b tri hop 1y pht hop v6i chuyén mon ctia minh.

Veé hinh thirc ké toan:

Cong ty ap dung hinh thirc ké toan “nhat ky chung”. Nhin chung cong ty
cd phan DVTM Hung An da chap hanh t6t viéc hach toan ké toan von bang tién,
da cung cap kip thoi, day du, nhanh chong nhiing thong tin can thiét vé von (tién
mat, tién giri ngan hang) cho nha quan 1y, cho doanh nghiép, gitip cho céng ty co
str dung dong von c6 hiéu qua nhat dem lai loi nhuan cao cho cong ty.

Veé chirng tir, s6 sach ké toan sir dung:

Ngay tir khi méi thanh 1ap, cong ty da xdy dung hé thong cac loai ching
tir ké toan qui dinh cho timg loai nghiép vu kinh té va phan anh day du ndi dung
kinh té dam bao tinh phap ly. Viéc luan chuyén cac loai ching tir nay duoc bd
tri tudn tu, khoa hoc, thuén tién cho viéc ghi chép, phan anh vao cac loai s6 ké

toan lién quan phuc vu yéu cau quan ly va hach toan ké toan von bang tién.
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Cung véi cac loai chung tur, s6 sach duoc st dung theo ding mau biéu do Bo Tai
Chinh ban hanh, dam bao cic ndi dung kinh té dugc thdng nhat, cong ty con sir
dung cac loai chtng tir ké toan mang tinh huéng dan riéng trong cong ty. Cac
chtng tir sau khi tong hop dugc bao quan theo dung ché d6 luu trir tai lidu ké
toan cua Nha nudec.

3.1.2.Han ché

Bén canh nhimng vu diém trén, cong tic ké toan nodi chung va cong tac ké
toan von bang tién ndi riéng cua cong ty c6 nhitng mit han ché sau:

Vé tai khoan str dung:

- Pinh ky, cong ty chua tién hanh kiém ké quy tién mat va 1ap bang kiém
ké quy. Viéc theo ddi dbi chiéu so tién thuc té c6 tai quy voi s6 quy khong 1am
thuong xuyén anh hudng dén viéc quan 1y tién mit cia cong ty.

Vé viéc kiém ké quy:

- Hién nay cong ty chua c6 mot phan mém ké toan riéng biét dé phuc vu

- cong tac ké toan nén van chua thuc sy phat huy hét vai trd ctia mdy tinh
trong cong tac hach toan ké toan, chua tiét kiém duoc lao dong cua nhan vién ké
toan va thoi gian ghi chép, tong hop sb liéu va chuyén so. Nhat 1a vao cudi ky ké
toan, khdi luong cong viée 1a twong dbi 16n, nhan vién ké toan phai lam thém
gid. Vi vay viéc sir dung phan mém ké toan 1a rat can thiét, s& tiét kiém duoc
tho1 gian, cong suc lao dong, dem lai hiéu qua lam viéc cao.

3.2.M{t so giai phap nham hoan thién cong tic ké toan von bing tién
tai cong ty ¢6 phan DVTM Hung An

Qua phan thuc trang ké toan von bang tién tai Cong ty CPDVTM Huing
An thi nhin chung cong tic quan 1i hach toan vbn bing tién trong cong ty 1a tét,
tuan thu theo quy dinh ké toan hién hanh. Tuy nhién bén canh dé con tdn tai mot
s6 van dé trong ké toan von bang tién can hoan thién dé nang cao hiéu qua kinh
doanh. La moét sinh vién thuc tap tai cong ty CPDVTM Hung An, sau mét thoi
gian tim hiéu vé tit ca cac phan hanh ké toan néi chung va di sdu tim hiéu phan
hanh ké toan vén bang tién néi riéng, dugc sy gitp d& chi bao tan tinh cia cac
thay c6 gido va can b trong cong ty nhét 1a phong ké toan, em xin c6 mot vai ¥
kién d& xuat nham hoan thién hon cong tac ké toan von bang tién phu hop voi
tinh hinh thyc té tai cong ty nhung van dam bao tuan thu theo ché do ké toan

hién hanh.
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Y kién 1: Hoan thién viéc thanh toan qua ngan hang.

> Cong ty nén tan dung hét viéc thanh toan qua ngan hang. Hién nay
doanh nghiép nao ciing c6 tai khoan & ngan hang vi thé viéc thanh toan qua ngan
hang vira tién loi tiét kiém thoi gian, cong sttc. Mat khac néu gitr tién mat tai
qu¥ qua nhiéu khong an toan, dé xay ra gian 14n, mat mat.

» (Cong ty nén 4p dung trd luong cho nhan vién qua thé ATM vura tién
loi, an toan, giam ap luc véi thu quy, giam dugc luong tién gilt & quy, nhan vién
ké toan tranh nham 14n, sai sot..

Y kién 2: Cong ty nén xay dung dinh mic tién mit ton quy

Do don vi chua c6 mdt dinh mac tién mat tén quy cu thé ciing nhu mot ké
hoach thanh toan cong no théng nhat nén dan dén tinh trang so tién mat tai quy
cua doanh nghiép khdng 6n dinh, ¢6 lGc qua it co lic qua nhiéu. Piéu nay gay
Ién nhitng khd khan cho doanh nghiép trong viéc chi tiéu tién mat phuc vu nhu
cau san xuat kinh doanh hoic gay & dong qué nhiéu tién 1am vong quay cuaa von
bi cham lai. Bé khic phuc nhuge diém nay, theo em cong ty nén xay dung mot
dinh muc téi thiéu, toi da vé mac tién mat ton quy cu thé trong ting ky hach
toan can cir vao ké hoach thu chi tién mat trong ky. Binh mac nay c6 thé dugc
xé dich trong ky hach toan nhung khong duogc phép ting qua cao hoac giam
qua thap gay tinh trang bat 6n trong quy tién mat caa doanh nghiép. Néu ton
qu¥ qué nhiéu thi doanh nghiép c6 thé chuyén vao tai khoan ngan hang dé nang
cao hiéu qua sir dung von. Bén canh d6 cong ty ciing can lap ké hoach thu hoi
cong no sao cho so tién s& phai tra no ciing nhu s6 tién no s& thu hoi can doi
nhau, dam bao duoc nhu cau thu, chi tién mat cua cong ty.

Y kién 3: Hoan thién viéc ing dung tin hoc trong cong tic ké toan

Cong ty can trang bi cho phong ké toan mot phan mém ké toan may
théng nhat nham tu dong hoa & mirc do cao nhat cong tac hach toan néi chung
va cong tac hach toan vén bang tién, néi mang thong tin ndi bo dé ké toan co
thé ndm bat, trao doi va kiém tra hé thong thong tin khi can thiét, dong thoi
phai t6 chirc dao tao dé ning cao trinh d6 cho nhan vién ké toan vé chuong
trinh ké toan may nham quan 1y chinh xac dugc cac con sb.

Trén thi trudng hién nay c6 rat nhidu cong ty cung cap phan mém ké toan
v6i cic phan mém nodi tiéng nhu MISA, 3TSOFT 2013, FAST
ACCOUNTING,... Cong ty can nghién ctru va lya chon phan mém ké toan cho
pht hop véi dic diém hoat dong kinh doanh, véi cac nghiép vu phat sinh cua

don vi minh.
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Viéc tmg dung phan mém ké toan vao to chirc ké toan tai cong ty s& gitip cho
cac ké toan vién giam dugc khdi luong cong viée hang ngay, ké toan trudng giam
duoc thoi gian tong hop, ddi chiéu sd liéu, dic biét 1a c6 thé cung cap thong tin tai
chinh néi chung, két qua kinh doanh ctia Cong ty noi riéng tai bat ky thoi diém nao
khi nha quan 1y yéu cau. Thém vao d6 1a cac san pham nay khong chi danh cho ké
todn vién ma con 13 cong cu gitp giam doc doanh nghiép luén ndm rd tinh hinh tai
chinh doanh nghiép dé ra quyét dinh dtng dén va kip thoi.

Phin mém ké toan 3TSOFT 2013

Bang ké chdng ti
S8 chitiéttai khoan
S& chi tiéttai khoan (nhiu tai khoan)
S6 chi tiéttai khoan ngoai té
4> Phiéu thu S6 chitiét tai khoan (In lién tuc)
= Bdo cdo t8ng hdp tai khoan
- 4" Phiéu chi Bdo cdo téng hdp phét sinh ngoai té
KE toén san xuét - gia thanh ‘ S8 qui tign mat
# Baoco S8 chi tiéttidn gui
cuy, chiphi | S& cai tai khoan L
P b S6 c4itai khoan (In lién tuc)
K& todn téng hop S8 nhatky chung
Nhatky thu tign
Nhat ky chi hen

A Ah e '

Tinh Tinh

ERGL kh3u hao
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Man hinh phan mém ké toan MISA 2

‘.“N‘

-~
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KET LUAN

Trong diéu kién nén kinh té thi trudng nhu hién nay, ké toan voi vai tro 1a
cong cu quan trong dé quan 1y kinh té - tai chinh & cac doanh nghiép phai thay
d6i, cho phu hop véi tinh hinh méi dé giup cho doanh nghiép quan 1y duoc tdt
hon moi mat hoat dong kinh doanh ctia minh. Trong dé phai dac biét chu trong
dén viéc hoan thién cong tac ké toan von béng tién.

Qua thoi gian thyc tap tai Cong ty ¢6 phan DVTM Hung An, em di dugc
tim hiéu thuc té vé cong tac hach toan ké toan néi chung va cong tac to churc ké
toan von bang tién noi riéng. Cong ty va dic biét 1a phong tai chinh ké toan da tao
diéu kién dé em co thé nghién ciru, tiép can thuc té, b sung nhimng kién thuc da
hoc & trudng tir 6 d6i chiéu 1y ludn véi thuc tién, hoan thanh khoa luan: “Hoan
thién t6 chuic ké toan von bang tién tai Cong ty co phan DVTM Hung An”

Do han ché vé hiéu biét 1y luan va thyc tién, thoi gian thuc tip c6 han nén
khong tranh khoi nhimg sai sot va han ché trong bai luan. Vi vdy em rit mong
c6 duoc su dong gop va chi bao cua cac thiy cd dé bai khoa luan cta em dugc
hoan thién hon. Em xin chan thanh cdm on ban ldnh dao Céng ty cing toan thé
cac ¢b chu trong phong ké toan va dic biét 13 ¢d gido - thac s§ Van Hong Ngoc

d3 tao diéu kién giup d& dé em co thé hoan thanh bai khoa luan tot nghiép nay.

Hai Phong, Ngay 28 thang 06 nam 2014
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