Hoan thién céng tic ké toan Von béng tién tai cong ty CPTM Ngoc Dung

LOI MG PAU

Vén bang tién la co s6, la tién dé dau tién cho mét doanh nghiép hinh thanh
va ton tai, la diéu kién co ban dé doanh nghiép hoan thanh ciing nhw thuc hién
qud trinh san xudt kinh doanh ciia minh. Trong diéu kién hién nay pham vi hoat
dong cua doang nghiép khong con bi gioi han o trong nuwoc ma da dwoc mo
réng, tang cuong hop tdc voi nhiéu nuwde trén thé gidi. Do do, quy mé va két cdu
ciia von bang tién rdt 1om va phirc tap, viéc sit dung va qudn 1y ching cé dnh
hwéng I6n dén hiéu qud san xudt kinh doanh ciia doanh nghiép.

Mt khdc, ké todn la cong cu dé diéu hanh quan Iy cdc hoat ddng tinh todn
kinh té va kiém tra viéc bdo vé tai san, sir dung tién von nham dam bdo quyén
chii déng trong san xudt kinh doanh cia doanh nghiép. Trong cong tdc ké todn
ciia doanh nghiép chia ra lam nhiéu khdu, nhiéu phan hanh nhung giita chiing
c6 moi quan hé hitu co gci'n bo tao thanh mot hé thé'ng quan ly thuc sw co hiéu
qud cao. Thong tin ké toan la nhitng thong tin vé tinh hai mdt ciia moi hién
twong, moi qud trinh : Von va nguén, tiang va giam ... Moi théng tin thu dwoc la
két qua ciia qud trinh cé tinh hai ndm: thong tin va kiém tra.

Do dé, viéc t6 chire hach todn von bang tién la nham dwa ra nhitng thong
tin day di nhdt, chinh xdc nhdt vé thuc trang va co' cdu ciia vén bang tién, vé
CAC nguon thu va sy chi tiéu ciia ching trong qud trinh kinh doanh dé nha quan
Iy c6 thé nam bat dwoc nhitng thong tin kinh té can thiét, dwa ra nhitng quyét
dinh t6i wu nhdt vé dau tw, chi tiéu trong twong lai nhw thé ndo. Bén canh nhiém
vu kiém tra cdc chimg tiv, s6 sdach vé tinh hinh heu chuyén tién té, qua d6 ching
ta biét dwoc hiéu qua kinh té ciia don vi minh.

Thiee té & nwéce ta trong thoi gian qua cho thdy & cdc doanh nghiép, dic biét
la doanh nghiép nha niede, hiéu qua sir dung von dau tw néi chung va vén bang
tién néi riéng con rdt thdp , chia khai thac hét hiéu qua va tiém nang sir dung
chiing trong nén kinh té thi truong dé phuc vu san xudt kinh doanh, céng tdc

hach toan bi buong long kéo dai.
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Xudt phat tir nhitng van dé trén va théng qua mét thoi gian thiee tdp em Xin
chon dé tai sau dé di sau vao nghién cieu va viét khod ludn : “Hoan thién cong
tdc ké todn von bang tién tai cong ty CPTM Ngoc Dung”

Khod ludn gém ba phan:

Chuong I : Mot s6 van de by ludn co ban vé hach todn ké todn von bcing tién.

Chuwong II : Thyc trang té chirc ké todn vén bang tién tai Céng ty CPTM

Ngoc Dung

Churong III : Mét s6 phwong phdp gép phan hoan thién céng tac hach todn

ké todn von bang tién tai Cong ty CPTM Ngoc Dung
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Hoan thién céng tic ké toan Von béng tién tai cong ty CPTM Ngoc Dung
CHUONG |
LY LUAN CHUNG VE TO CHUC KE TOAN
VON BANG TIEN TRONG DOANH NGHIEP

1.1. Su cén thiét ciia ké toan von bing tién
1.1.1. Khdi ni¢m vén béng tién

Dbi v6i bat ky doanh nghiép nao du 16n hay nho khi bude vao hoat dong
san xuét kinh doanh déu nhat thiét cAn mot lugng von nhat dinh, trén co sé tao
1ap vbn kinh doanh cua doanh nghiép, dung nd vao viéc mua sim tai san can
thiét phuc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh. Qua modi giai doan van dong
von khong ngimg bién d6i ca vé hinh thai biéu hién 1an quy mé.

Qua trinh hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép 1a qué trinh
van dong lién tuc cua von kinh doanh theo chu ky T-H-T, trong qué trinh d6
ludn c6 mot bo phan ding lai o trang thai tién té, bo phan nay goi 1a vén bang
tién.

Vén bﬁng tién 12 mot bo phan cua von san xut kinh doanh thudc tai san luu
dong cua doanh nghiép duoc hinh thanh chil yéu trong qua trinh ban hang va
trong cac quan h¢ thanh toan, tdn tai truc tiép dudi hinh thai tién té bao gém tién
mat (TK111), tién gii Ngan hang (TK112), tién dang chuyén (TK113).

1.1.2. Diic diém vén bang tién

Trong qué trinh san xuat kinh doanh von bang tién vira duoc sir dung dé
dap ung nhu cau vé thanh toan cac khoan ng cua doanh nghiép hoac mua sim
vat tu, hang hoa san xuét kinh doanh, vira 1a két qua cua viéc mua ban hodc thu
hdi cac khoan no. Chinh vi vy, quy mé von bang tién 1a loai von doi hoi doanh
nghiép phai quan 1y hét sitc chit ch& vi von bang tién co tinh luan chuyén cao
nén no 1a ddi twong cia sy gian 1an va an cap. Vi thé trong qua trinh hach toan
von bﬁng tién, cac thi tuc nham bao vé von bé“mg tién khoi su an cép hoac lam
dung 1a rat quan trong, n6 doi héi viéc str dung vbn bang tién can phai tudn thi
cac nguyén tic ché do quan 1y tién té thong nhét ciia Nha nude. Chang han tién

mit tai quy ctia doanh nghiép dung dé chi tiéu hang ngay khong dugc vuot qua
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mic ton quy ma doanh nghiép va Ngan hang d3 thoa thuan theo hop dong
thuong mai, khi c6 tién thu ban hang phai ndp ngay cho Ngan hang.
1.1.3. Yéu ciu qudn Iy von bang tién

Vén béng tién 1a loai tai san dic biét, né la vat ngang gia chung, do vay
trong qua trinh quan 1y rat d& xay ra tham 6 lang phi. Bé quan 1y chit ch& von
bang tién can dam bao tét cac yéu cau sau:

- Moi bién dong cta vén bang tién phai lam day du tha tuc va co chimg tir gbc
hop 1€

- Viéc str dung chi tiéu von bang tién phai ding muc dich, ding ché do.

1.1.4. Vai tro ciia ké todn vén bing tién

Trong moi hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép, viéc quan 1y
va st dung von 1a mot khiu quan trong cé tinh quyét dinh téi mirc d6 tang
truong hay suy thoai ciia doanh nghiép. Von bang tién 1a d6i tuong c6 kha nang
phat sinh rui ro hon cac loai tai san khac, vi vay no can dugc quan 1y chat che,
thuong xuyén kiém tra kiém soat cac khoan thu chi bang tién 14 rat can thiét.
Trong quan 1y ngudi ta sir dung nhiéu cong cu quan 1y khac nhau nhu thong ké,
phan tich cac hoat dong kinh té nhung ké toan ludn duoc coi 1 cong cu quan Iy
kinh té quan trong nhat. V&i chic ning ghi chép, tinh toan, phan anh giam sat
thuong xuyén lién tuc do sy bién dong cua vt tu, tién von, bang cac thude do
gia tri va hién vat, ké toan cung cép cac tai liéu can thiét vé thu chi von b?mg tién
dap tng yéu cau quan 1y trong hoat dong san xuat kinh doanh.

Céc thong tin kinh té tai chinh do ké toan cung cdp gitp cho chii doanh
nghiép va nhitng nguoi quan 1y doanh nghiép nim viing tinh hinh va két qua
hoat dong san xuét kinh doanh cling nhu viéc str dung von dé tur d6 théy duoc
mit manh, mit yéu dé c6 nhimg quyét dinh va chi dao sao cho qua trinh san xuét
kinh doanh dat hiéu qua cao nhét.

1.1.5. Nhiém vu ciia ké todn vén bang tién
Pé thyc hién tt viéc quan ly von béng tién, véi vai tro dung cu quan ly

kinh t€, ké toan can thuc hién tot cac nhiém vu sau:
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- Phan anh chinh xéc kip thoi nhitng khoan thu chi va tinh hinh con lai cta tung
loai von bang tién, kiém tra va quan 1y nghiém ngit viéc quan 1y cac loai vbn
bang tién nhim dam bao an todn cho tién t&, phat hién va ngin ngira cac hién
tuong tham 6 va lgi dung tién mat trong kinh doanh.

- Giam sat tinh hinh thuc hién ké toan thu chi cac loai von bﬁng tién, kiém tra
viéc chap hanh nghiém chinh ché d6 quan Iy vén bang tién, dam bao chi tiéu tiét
kiém va co6 hi¢u qua cao.

1.1.6. Nguyén tic ké todn von bang tién

Ké toan vén bang tién phai tén trong day du cac quy tic, cac ché do
quan 1y va luu thong tién té hién hanh. Cu thé:

1) Hach toan von bang tién phai sir dung mot don vi tién té thong nhat d6
la dong Viét Nam, trir trudng hop duoc phép str dung mot don vi tién té thong
dung.

2) O nhitng doanh nghiép c¢6 ngoai té nhap quy tién mat hodc giri vao
ngan hang phai quy doi ngoai té ra ddng Viét Nam theo ty gia hdi doai tai ngay
giao dich (ty gia hoi doai giao dich thuc té hodc ty gia giao dich binh quan trén
thi trudng ngoai té lién Ngan hang do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bd
tai thoi diém phat sinh) dé ghi s6 ké toan.

Truong hop mua ngoai té vé nhap quy tién mat, giri vao Ngan hang hoic
thanh toan cong no ngoai té bang dong Viét Nam thi duoc quy ddi ra dong Viét
Nam theo gid mua hoac ty gia thanh todn. Bén c6 cac TK 1112, TK 1122 duoc
quy ddi ngoai té ra dong Viét Nam theo ty gia trén sé sach TK 1112, hodc TK
1122 theo mot trong cac phuong phap: binh quan gia quyén, nhap trudc xuat
trudce, nhap sau xudt trude, thuc té dich danh.

Nhom tai khoan c6 nghiép vu kinh té phat sinh bang ngoai té phai quy dbi
ra dong Viét Nam, dong thoi phai hach toan chi tiét ngoai té theo nguyén té. Néu
c¢6 chénh 1éch ty gia hdi dodi thi phan anh sé chénh léch nay trén cac tai khoan
doanh thu hoat dong tai chinh, chi phi tai chinh (néu phét sinh trong giai doan

san xuat kinh doanh ké ca doanh nghiép san xuét kinh doanh c6 hoat dong dau
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tu Xay dung co ban) hodc phan anh vao TK 413 (néu phat sinh trong giai doan
xdy dung co ban giai doan trudc hoat dong). S6 du cudi ky cac tai khoan von
bang tién c6 gbc ngoai té phai dugc danh gia theo ty gia giao dich binh quan
trén thi truong ngoai té lién Ngan hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam
cong bd tai thoi diém 1ap bao cdo tai chinh.

3) Pdi v6i vang bac, kim khi quy, da quy phai theo ddi sé luong, trong
lwong, quy cach pham chét cua timg thr ting loai. Gia tri vang bac, kim khi
quy, da quy duoc tinh theo gia thuc té (gid hoa don hoic gia dugc thanh toan),
khi tinh gia xuét vang, bac, kim khi quy, d4 quy c6 thé ap dung mot trong bdn
phuong phép tinh gia hang t6n kho.

Néu thuc hién ding cac nhiém vu va nguyén tic trén thi hach toan vdn
bang tién s& gitp cho doanh nghép quan 1y tot vén bang tién, chit dong trong
viéc thuc hién ké hoach thu chi va st dung von ¢6 hiéu qua cao.

1.2. Ké toan tién mit tai quy

Mbi doanh nghiép déu c6 mot lugng tién mit tai quy dé phuc vu cho nhu
cau chi tiéu truc tiép hang ngdy trong san xuat kinh doanh. Thong thuong tién
giit tai doanh nghiép bao gdm: gidy bac Ngan hang Viét Nam, cac loai ngoai té,
ngan phiéu, vang, bac, kim khi quy, da quy...

Pé hach toan chinh x4c tién mit thi tién mat cua doanh nghiép phai duoc
tap trung tai quy, moi nghiép vu c6 lién quan dén thu, chi tién mat, quan 1y va
bao quan tién mat déu do thi quy chiu trach nhiém thuc hién. Tha quy khong
duoc nhd nguoi khac 1am thay. Trong trudng hop can thiét thi phai 1am tha tuc
iy quyén cho nguoi 1am thay va phai duoc sy dong ¥ ciia Giam déc.

Thu quy phai thuong xuyén kiém tra quy dam bao tién mat tdn quy phai
phu hop véi sd du trén s6 quy. Hang ngay sau khi thu, chi tién thu quy phai ghi
vao sd quy cudi ngdy, phai lap bao cao quy, ndp cho ké toan.

Hang ngay, sau khi nhan dugc bao cdo quy kém theo cac chimg tir gbe do

thi quy giri dén, ké toan quy phai dbi chiéu, kiém tra s liéu da ghi trén sd quy.
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Sau khi kiém tra xong s6 quy, ké toan dinh khoan va ghi vao s6 tong hop tai khoan
quy tién mit.
1.2.1. Nguyén tic ké todn tién mdt

K¢é toan tién mit can tudn theo nhimg nguyén tic sau:

1) Chi phan anh vao TK 111 “Tién mat”, sb tién mat, ngoai t¢ thuc té
nhap, xuat quy tién mat. Doi v6i khoan tién thu duoc chuyén ndp ngay vao Ngan
hang (khong qua quy tién mit cua don vi) thi khong ghi vao bén no TK 111
“Tién mat” ma ghi vao bén no TK 113 “Tién dang chuyén”.

2) Céc khoan tién miat do doanh nghiép khac va c4 nhan ky cuoc, ky quy
tai doanh nghiép duoc quan 1y va hach toan nhu cac loai tai san bang tién cua
don vi.

3) Khi tién hanh nhép, xuit quy tién mit phai c6 phiéu thu, phiéu chi va
c6 du chit ky cua nguoi nhan, ngudi giao, ngudi cho phép nhap, xuat quy theo
quy dinh cta ché do chung tir ké toan. Mot sd truong hop dic biét phai c6 1énh
nhap, xuat quy dinh kém.

4) Ké toan tién mat phai c6 trach nhiém quan 1y va nhdp, xuat quy tién
mat, ghi chép hang ngay va lién tuc theo trinh ty phat sinh cac khoan thu, chi,
nhap, xuat quy tién mat, ngoai té va tinh ra sd ton quy tai moi thoi diém.

5) Thu quy chiu trach nhiém quan 1y nhap, xuat quy tién mat. Hang ngay,
thu quy phai kiém ké sb ton quy tién mat thuc té, dbi chiéu sb liéu s6 quy tién
mit va so ké toan tién mit, néu c6 chénh 1éch thu quy phai kiém tra lai dé xac
dinh nguyén nhan va kién nghi bién phap xir Iy chénh léch.

6) O nhitng doanh nghiép c6 ngoai té nhap quy tién mat, tién giri Ngan
hang hodc thanh toan céng no ngoai té bang dong Viét Nam thi dugc quy doi
ngoai té ra dong Viét Nam theo ty gia mua hodc ty gid thanh toan. Bén c6 cac
TK 1112, TK 1122 dugc quy d6i ngoai té ra dong Viét Nam theo ty gia trén s6
ké toan TK 1112 hodc TK 1122 theo mdt trong cac phuwong phép: binh quan gia
quyén, nhap trude xuit trude, nhap sau xuat trude, thue té dich danh (nhu mot

loai hang hoa dac biét).
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7) Déi v6i vang bac, kim khi quy, d4 quy phan anh ¢ tai khoan von
bang tién chi ap dung cho cac doanh nghiép khéng ding ky kinh doanh vang,
bac, kim khi quy, d4 quy. O cac doanh nghiép c6 vang, bac, kim khi quy, da
quy nhap quy tién mat thi viée nhap, xuit duogc hach toan nhu cac loai hang
ton kho, khi str dung dé thanh toan chi tra dugc hach toan nhu ngoai té.

1.2.2. Chirng tir hach todn tién mdt
- Phiéu thu (M3u s6 01 - TT)
- Phiéu chi (Mau s6 02 - TT)
- Gidy d& nghi tam tng (Mau s6 03 - TT)
- Gidy d¢é nghi thanh toan tién tam Gng (Mau s6 04 - TT)
- Gidy dé nghi thanh toan (Mau s6 05 - TT)
- Bién lai thu tién (Mau sb 06 - TT)

Phiéu thu, phiéu chi duoc ké toan 1ap tir 2 dén 3 lién dat gidy than viét
mot 14n, sau khi ghi day du cac ndi dung trén phiéu va ky vao phiéu chuyén cho
ké toan truéng duyét (va ca thu truéng don vi - d6i voi phiéu chi), sau do
chuyén cho tha quy 1am cin ct nhap xuit quy. Thu quy giit lai mot lién dé ghi
s6, mot lién giao cho ngudi ndp tién (hodc ngudi nhan tién), mot lién luu tai noi
1ap phiéu. Cudi ngay toan bd phiéu thu, phiéu chi dugc thii quy chuyén cho ké
toan dé ghi s6 ké toan.

1.2.3. Tai khoan sw dung

Pé hach toan tién mit tai quy, ké toan st dung TK 111 “Tién mat. Tai
khoan 111 dung dé phan anh tinh hinh thu chi ton qu¥ tién mat gom tién Viét
Nam (ké ca ngan phiéu), ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy cua doanh
nghiép.

Két cau TK 111 nhu sau:
= Bén No':

- Céc khoan tién mat, ngoai t¢, vang, bac, kim khi quy, da quy nhap quy.
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- S6 tién mat, ngoai t&, vang bac, kim khi quy, da quy thira & quy phat
hién khi kiém keé.

- Chénh léch tang ty gia hdi doai do danh gid lai s6 du ngoai t& cubi ky
(déi voi tién mat 1a ngoai t¢).

= Bén Co:

- C4c khoan tién mit, ngoai t€, vang, bac, kim khi quy, da quy Xuét quy.

- S6 tién mit, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy thiéu & quy phat
hién khi kiém ke,

- Chénh léch giam ty gia héi doai do danh gia lai s du ngoai té cudi ky
(461 voi tién mit 13 ngoai té).

= S6 du bén No :

- Céac khoan tién mat, ngoai t¢€, vang, bac, kim khi quy, d4 quy hién con
ton & quy tién mat.

Tai khoan 111 goém c6 3 tai khoan cap hai

- TK 1111 - Tién Viét Nam: Phan 4nh tinh hinh thu, chi, ton quy tién Viét
Nam tai quy tién mat.

- TK 1112 - Ngoai té&: Phan anh tinh hinh thu, chi, ting, giam ty gia va ton
qu¥ ngoai t&, quy tién mit theo gia tri quy ddi ra déng Viét Nam.

- TK 1113 - Vang, bac, kim khi quy, da quy: Phan anh gia tri vang, bac,
kim khi quy, ¢4 quy nhap xuét quy, ton quy.
1.2.4. Phuwrong phdp hach todn ké todn mét sé hoat dpng kinh té chii yéu
1.2.4.1. Ké todn tién mdt bc%ng tien Viét Nam

Ké toan tién mat béng tién Viét Nam dugc thé hién qua so dd 1.1 nhu sau:
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112 (1121)

So do 1.1. Ké toan tién mat (VNBD)

111 (1111)

112 (1121)

Rt tién giri Ngan hang

v

nhap quy tién mat

131, 136, 138

Thu hdi céc

Guri tién mat

»

»

vao Ngan hang
141, 144, 244

Chi tam tng, ky cuoc,

v

khoan ng phai thu

141, 144, 244

121,

Thu hoi cc khoan ky cugrc,
Ky quy bang tién mat
128, 221...

156...

Thu hoi

cac khoan dau tu

v

311, 341

Vay ngan han,

v

vay dai han

411, 441

642...

Nhéan von gop, von cap

v

bang tién mat

511, 512, 515, 711

331.

Doanh thu HDSXKD va Hb

khac bang tién mat
3331

« Thué GTGT phai ndp

»

ky quy bang tién mit
121,128, 221

Dau tu ngan han,

»

dai han bang tién mat
152, 153,

Mua vat tu, hang hoa, cc

4

»

...TSCD bing tién mat

133
Thué GTGT dugc KT
627, 641,
Chi phi phat sinh
bang tién mat
311, 315,

Thanh toan ng

v

bang tién mat
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1.2.4.2. Ké toan tien mdt bang ngoai té.

Pbi véi ngoai t&, ngoai viée quy d6i ra dong Viét Nam, ké toan con phai
theo ddi ngoai té trén tai khoan 007 “Ngoai té cac loai”. Viéc quy doi ra dong
Vi¢t Nam phai tuan tha cac quy dinh sau:

- Bbi véi tai khoan thudc loai chi phi, thu nhap, vat tu, hang ho4, tai san
c¢b dinh... du doanh nghiép c6 hay khong sir dung ty gia hach toan, khi co phat
sinh cac nghiép vu bang ngoai té déu phai luon ludn ghi s6 bang ddng Viét Nam
theo ty gia mua vao cia Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bé tai thoi diém
phat sinh nghiép vu kinh té.

- Cac doanh nghiép c6 it nghiép vu bang ngoai té thi cac tai khoan tién,
cac tai khoan phai thu, phai tra dugc ghi s6 bang dong Viét Nam theo ty gid mua
vao ciia Ngan hang Viét Nam cong b tai thoi diém nghiép vu kinh té phat sinh.
Céc khoan chénh léch ty gia (néu c6) ctia cac nghiép vu kinh té phat sinh dugc
hach toan vao tai khoan 635 va 515.

- Cac doanh nghiép c6 nhiéu nghiép vu phat sinh bang ngoai té co thé sir
dung ty gid hach toan dé ghi sO cac tai khoan tién, phai thu, phai tra. S6 chénh
léch giita ty gia hach toan va ty gia mua ctia Ngan hang tai thoi dém nghiép vu
kinh té phat sinh duoc hach toan vao tai khoan 635 va 515

>Két cau tai khoan 007 - Ngoai té cac loai

= Bén No : Ngoai té tang trong ky.

= Bén CO : Ngoai té giam trong ky.

= DuNo : Ngoai t€ hién co.

>Cubi ky dénh gia lai gia tri ngoai té

= Bén No':

- Chénh I¢ch ty gid giam cua von b@ing tién, vat tu, hang hod, ng phai thu
c6 gdc ngoai 6.

- Chénh léch ty gia tang cta cac khoan no phai tra c6 goc ngoai té.

- Xir Iy chénh léch ty gia.
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= Bén Co:

- Chénh léch ty gia ting ctia von bang tién, vat tu, hang hod va no phai thu
c6 gbc ngoai 6.

- Chénh léch ty gia giam ciia cac khoan ng phai tra co gdc ngoai té.

- Xt ly chénh 1€ch ty gia.

Tai khoan nay cudi ky c6 thé du C6 hodc du No.

w DuNg : Chénh léch ty gia cAn phai duoc xir 1y.

= Du C6 : Chénh léch ty gia con lai.

S6 chénh léch ty gia trén TK 413 - Chénh léch ty gia héi doai chi dugc xur
Iy (ghi tang hodc giam vén kinh doanh, hach toan vao 1ai hoic 16) khi c6 quyét
dinh cua co quan ¢ thaim quyén.

& K& toan tién mit br?lng ngoai t¢ duoc thé hién qua so dd 1.2 nhu sau:
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So do 1.2. Ké todn tién mat (Ngogi té)

131, 136, 138 111 (1112) 311, 331, 336,
338...
Thu no béng ngoai t& Thanh toan ng béng ngoai t& R
Ty gia Ty gia thuc té | Ty gia ghi s6 Ty gia ghi s6
ghi ) hoac binh quan | cua ngoai t¢ khi nhan no
khi nhan ng| |lién Ngan hang| xuat dung
515 635 515 635
Lai LéT —Fﬁi LST
< > ! —
511, 515, 711 152, 153, 156,
133...
Doanh thu, TN tai chinh, thu Mua vat tu, hang hoa, cong
nhap khac bﬁng ngoai té cu, TSCD.. .bﬁng ngoai té .
(Ty gia thuc té hodc BQLNiI Ty gia ghis6 | [Ty gia thu.’c'té
tai thoi diém PS nghiép vu) | cia ngoai té tai thoi diém
Xuat dung PS nghiép vu
515 635
_‘T_éi Lo
413 ) ' a3

Chénh l¢ch ty gia tang do danh ' Chénh Iéch ty gid giam do danh

gia lai s6 du ngoai t€ cudi nam  gia lai s6 du ngoai t¢ cuoi nam

Tat ca cac nghiép vu trén déu phai dong thoi ghi don TK 007 - Ngoai té cac loai.
007

Thu no béng ngoai t¢ | Thanh toan ng bﬁng ngoai t&

- Doanh thu, TN tai chinh,| - Mua vat tu, hang hoa, cong

TN khac b@ing ngoait€¢ | cu, TSCD.. .bé‘mg ngoai t¢
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1.2.4.3. Ké toan tién mat 1a vang, bac, kim khi quy, da quy.

Khi ¢ nghiép vu phat sinh lién quan dén vang, bac, kim khi quy, da quy
thi doanh nghiép phan anh vao TK 111 (1113). Do vang, bac, kim khi quy, da
quy c6 gia tri cao nén khi mua can c6 day du cac théng tin nhu: ngdy mua, mau
ma, do tudi, gia thanh toan...\Vang, bac, kim khi quy, da quy duoc ghi sé theo gia
thuc té, khi xuat c6 thé sir dung mot trong cac phuong phap tinh gia nhu:
phuong phap binh quan gia quyén, nhap trudc xuat trudc, nhap sau Xuat trudc
hay thuc té dich danh.

1.3. Ké toan tién giri Ngan hang

Trong qué trinh san xuét kinh doanh, cac khoan thanh toan giita doanh
nghiép véi cac co quan, to chire kinh té khac duoc thuc hién cha yéu qua Ngan
hang, dam bao cho viéc thanh toan vira an toan, vira thuan tién, vira chip hanh
nghiém chinh ky luat thanh toén.

Theo ché do quan ly tién mat va ché do thanh toan khong dung tién mat,
toan bd so tién cua doanh nghiép trir sé duoc giir tai quy tién mat (theo thoa
thuan ctia doanh nghiép v6i Ngan hang) déu phai giri vao tai khoan tai Ngan
hang. Cac khoan tién ctia doanh nghiép tai Ngan hang bao gdm: tién Viét Nam,
ngoai t¢, vang, bac, kim khi quy, da quy, trén cac tai khoan tién guri chinh, tién
gui chuyén dung cho cac hinh thirc thanh toan khong dung tién mit nhu séc bao
chi, séc dinh muc, séc chuyén tién, thu tin dung. Dé chap hanh tét ky luat thanh
toan doi hoi doanh nghiép phai theo ddi chit ché tinh hinh bién dong va sé du
ctia ting loai tién gui.

1.3.1. Nguyén tic ké todn tién givi Ngdn hang

K¢é toan tién gtri Ngan hang can tuan theo nhiing nguyén tic sau:

1) Khi phét hanh c4c chung tir tai khoan tai khoan Ngan hang, cic doanh
nghiép chi duoc phép phat hanh trong pham vi sé du tién gui ctia minh. Néu
phat hanh qua sé du 1a doanh nghiép vi pham ky luat thanh toan va phai chiu
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phat theo ché d6 quy dinh. Chinh vi véy, ké toan trudng phai thuong xuyén phan
anh duogc sb du tai khoan phat hanh cac ching tir thanh toan.

2) Khi nhan duoc chimg tir cia Ngan hang gui dén, ké toan phai kiém tra
d6i chiéu voi chimg tir gbe kém theo. Néu c6 su chénh 1éch giira s6 liéu trén s6
ké toan cta don vi, s6 liéu & ching tir gbc vé6i s6 liéu trén chimg tir cia Ngan
hang thi don vi phai théng bao cho Ngan hang dé cung d6i chiéu, xc minh va
xtr 1y kip thoi. Cudi thang, chua xac dinh dugc nguyén nhan chénh léch thi ké
toan ghi s6 theo sb liéu ciia Ngan hang trén gidy bao No, bao C6 hodc ban sao
ké. S6 chénh 1éch (néu c6) ghi vao bén No TK 138 - Phai thu khac (1388) (néu
s6 lidu cua ké toan 16n hon sd liéu cua Ngan hang) hodc duoc ghi vao bén Co
TK 338 - Phai tra, phai ndp khac (3388) (néu s6 lidu ctia ké toan nho hon s licu
ciia Ngin hang). Sang thang sau, tiép tuc kiém tra, ddi chiéu, xac dinh nguyén
nhén dé diéu chinh s liéu ghi s6.

3) Tai nhitng don vi c6 nhiing td chire, bd phan phu thudce, co6 thé mo tai
khoan chuyén thu, chuyén chi, mo tai khoan thanh toan phu hop dé thuan tién
cho cong tac giao dich, thanh toan. Ké toan phai mé so chi tiét theo ting loai
tién guri (tién Viét Nam déng, ngoai t€ cac loai).

4) Phai to chtrc hach toan chi tiét theo timg tai khoan ¢ ngan hang dé tién
cho viéc kiém tra, dbi chiéu.

5) Trudng hop giri tién vao ngan hang bang ngoai té thi phai duoc quy d6i
ra déng Viét Nam theo ty gia giao dich thuc té hodc giao dich binh quan trén thi
truong tién té lién Ngan hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd tai
thoi diém phat sinh. Trudong hop mua ngoai té giri vao Ngan hang dugc phan
anh theo ty gia mua thyc té phai tra.

Truong hop rat tién gui tir Ngan hang bang ngoai té thi duoc quy doi ra
dong Viét Nam theo ty gia dang phan anh trén s6 ké toan TK 1122 theo mot
trong cac phuong phap: binh quan gia quyén, nhap trudc xuit trude, nhap sau

xuét trude, thue té dich danh.
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6) Trong giai doan san xuét kinh doanh (ké ca hoat dong dau tu xay dung
co ban cta doanh nghiép san xuét kinh doanh) cac nghiép vu kinh té phat sinh
lién quan dén tién giri ngoai t& néu co phat sinh chénh 1éch ty gia hdi dodi thi cac
khoan chénh 1é€ch nay duoc hach toan vao bén c6 TK 515 “Doanh thu hoat dong
tai chinh” (13i ty gi4) hodic vao bén ng TK 635 “Chi phi tai chinh” (15 ty gid).

7) Cac nghiép vu kinh té phét sinh trong giai doan dau tu xdy dung co ban
(giai doan trudc hoat dong) néu cé phat sinh chénh léch ty gia hbi doai thi céc
khoan chénh 1éch ty gia lién quan dén tién giri ngoai té nay dugc hach toan vao
TK 413 “Chénh léch ty gia hdi doai”

1.3.2. Chikng tir hach todn tién givi Ngdn hang

- Gidy béo no, gidy bao c6 clia Ngan hang.

- Ban sao ké ctia Ngan hang (kém theo cac chimg tir goc o lién quan nhu:
séc chuyén khoan, uy nhiém chi, uy nhiém thu...)

K& toan chiu trach nhiém mé& sb chi tiét dé theo ddi tung loai tién gui:
Viét Nam ddng, ngoai té hay vang, bac, kim khi quy, da quy va chi tiét theo ting
Ngén hang dé tién cho viéc kiém tra ddi chiéu.

1.3.3. Tai khoan sw dung

Pé phan 4nh tinh hinh bién dong vé tién gui ké toan sir dung TK 112 -
Tién giri Ngan hang. Tai khoan 112 dung dé phan 4nh s6 hién c6 va tinh hinh
bién dong cac khoan tién giri cia doanh nghiép tai cac Ngan hang va cac cong ty
tai chinh.

Két cdu va ndi dung phan anh cua tai khoan 112:

= Bén No:

- Céc khoan tién giri & Ngan hang va céc to chirc tai chinh ting trong ky

- Chénh léch ty gia ngoai té tang (ddi véi tién giri ngoai té).

= Bén Co:

- Céc khoan tién gtri @ Ngan hang va céc to chue tai chinh giam trong ky

- Chénh léch ty gia ngoai té giam (d6i vai tién gui ngoai té).

= SO du bén No:
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- Céc khoan tién giri & Ngan hang va cac t6 chirc tai chinh hién con cubi ky

Tai khoan 112 - Tién gui ngan hang, c¢6 3 tai khoan cap hai:

- TK 1121 - Tién Viét Nam

- TK 1122 - Ngoai té

- TK 1123 - Vang, bac, kim khi quy, da quy
1.3.4. Phwong phdp hach todn ké todn mét sé nghiép vu kinh té chii yéu.
1.3.4.1. Ké toan tien guii Ngan hang bang tién Viét Nam

Ké toén tién gtri Ngan hang bang tién Viét Nam duoc thé hién qua so d6

1.3 nhu sau:

Sinh vién: Pham Thi Mai Anh - Lop: QTL302K 17



Hoan thién céng tic ké toan Von béng tién tai cong ty CPTM Ngoc Dung

So do 1.3. Ké toan tien givi Ngdn hang (VND)

111 112 (1121) 111

Gui Tién mat

v

vao Ngan hang
131, 136, 138

Thu hoi céc

Rt tién giri Ngan hang

v

nhap quy tién mit
141, 144, 244

Chi tam ung, ky cuoc,

v

khoan ng phai thu
141, 144, 244

Thu hoi cac khoan ky cugc,

Ky quy bang tién giri NH
121, 128, 221...
156...

Thu hoi

cac khoan dau tu

v

311, 341

Vay ngan han,

v

vay dai han
411, 441
642...

Nhéan von gop, von cap

bang tién giri NH
511, 512, 515, 711
331...

Doanh thu HDSXKD va HD
khac bang tién giri NH ]
3331
_ Thué GTGT phai nop

<«

ky quy bang tién gui NH
121,128, 221

Pau tu ngan han,

dai han bang tién gui NH
152, 153,

Mua vat tu, hang hoa, cc,

...TSCP bang TGNH
133
Thué GTGT dugc KT

|

627, 641,

Chi phi phat sinh

bang tién giri NH
311, 315,

Thanh toan ng bang

»

tién giri Ngan hang
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1.3.4.2. Ké toan tién guii Ngan hang bang
Ké toan thyuc hién tuong tu phan ké

ngoai té.
toan tién mat bang ngoai té.

& K& toan tién giri Ngan hang 1a ngoai té duoc thé hién qua so d6 1.4 nhu sau:

So dé 1.4. Ké toan tién giri Ngan hang (Ngogi té)

131, 136, 138 112 (1122) 331, 336, 338...
Thu no bﬁng ngoai té . Thanh toan no béng ngoai t¢
Ty gia Ty gia thuc té | Ty gia ghi s6 Ty gia ghi SE)
ghi sb hodc binh quan | cua ngoai té khi nhan no
khi nhan ng| |lién Ngan hang| xuat ding
515 635 515 635
511, 515, 711 152, 153, 156,
133...
Doanh thu, TN tai chinh, thu Mua vat tu, hang héa, cong
nhép khac bang ngoai té cy, TSCPD...bang ngoai té -
(Ty gia thuc té hodc BQLNiI Ty gia ghis6 | [Ty gia thu.’c'té
tai thoi diém PS nghiép vu) | cta ngoai té tai thoi diém
Xuat dung PS nghiép vu
515 635
Tl LaT
413 413

Chénh l¢ch ty gia tang do danh

Chénh l¢ch ty gia gidm do danh

gia lai s6 du ngoai t€ cudi nam

Tat ca cac nghiép vu trén déu phai dong

gia lai s6 du ngoai t€ cudi nam

thoi ghi don TK 007 - Ngoai t€ cac loai.

007

Thu no bang ngoai té

- Doanh thu, TN tai chinh,

Thanh toan no bﬁng ngoai t&

- Mua vat tu, hang hoa, céng
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TN khac béng ngoait¢ cu, TSCD.. .bﬁng ngoai t€

1.4. Ké toan tién dang chuyén
1.4.1. Nguyén tic ké toan tién dang chuyén

Tién dang chuyén 1a cac khoan tién ctua doanh nghiép dd nop vao Ngan
hang, kho bac Nha nudc hodc da giri vao buu dién dé chuyén cho Ngan hang
hay d3 1am thu tuc chuyén tién tir tai khoan tai Ngan hang héi doai ¢ thoi diém
cudi nam tai chinh theo ty 1& tra cho don vi khac nhung chua nhan duogc gidy
bao ng hay ban sao ké ciia Ngan hang. Tién dang chuyén gom tién Ngan hang
Viét Nam va ngoai t¢ cac loai phat sinh trong cac truong hop:
- Thu tién mat hoic séc nop thang cho Ngan hang.
- Chuyén tién qua buu dién dé tra cho don vi khac.
- Thu tién ban hang nop thué vao kho bac.
1.4.2. Chirng tir hach todn tién dang chuyén.
- Gidy bao nhén tién ctia don vi tién dang chuyén, phiéu chi, gidy ndp tién, phiéu
chuyén tién qua buu dién, gidy bao C6, ban sao ké Ngan hang.
1.4.3. Tai khodn s dung

Ké toan tién dang chuyén str dung TK 113 “Tién dang chuyén”. Tai khoan
113 dung dé phan anh tinh hinh va su bién dong tién dang chuyén cua doanh
nghiép. No1 dung ghi chép cua TK 113 nhu sau:

= Bén No: Cac khoan tién dang chuyén ting trong ky.

= Bén C6: Cac khoan tién dang chuyén giam trong ky.

= S du bén No: Cac khoan tién con dang chuyén dén cubi ky.

TK 113 dugc chi tiét thanh 2 tai khoan cép hai:

- TK 1131: Tién Viét Nam.

- TK 1132: Ngoai té.
1.4.4. Phuwong phap hach toan mét sé nghiép vu kinh té chii yéu.

Ké toan tién dang chuyén dugc thé hién qua so d6 1.5 nhu sau:
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So do 1.5. Ké toan tién dang chuyén

111 113 112
Xuat tién mat giri vao NH Nhan dugc gidy bao C6
chua nhan duoc gidy bao C6 ctia NH vé s6 tién da guri
131,138 331, 333, 338

Thu ng ndp thang vao NH nhung Nhan duoc gidy bao Co

chua nhan dugc gidy bao C6 cta NH vé sb tién da tra ng

511, 512, 515, 711

Thu tién ban hang nop vao NH

chua nhan dugc GBC

3331

‘Thué GTGT phai nop

413 413

Chénh I¢ch ty gid tang do danh | Chénh I¢ch ty gia tdng do danh

gid lai s6 du ngoai t€ cudi nam | gia lai s6 du ngoai té cudi nam

1.5. Cac hinh thirc ghi s6 ké toan von bang tién.

Hinh thirc ghi s6 ké toan trong doanh nghiép bao gdm: Sé luong cac mau
s0, két cdu ting loai so, trinh tir va phuong phap ghi chép ting loai s6, mbi quan
hé gitra cac loai s6 ké toan voi nhau va giira s6 ké toan va bao co ké toan.

Viéc lya chon ndi dung va hinh thuc ghi s6 ké toan cho phu hop véi

doanh nghi¢p phu thudc vao mot so dicu kién sau:
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> Pic diém cia ting loai hinh hoat dong san xuét kinh doanh cta doanh
nghiép, tinh chat phirc tap cta hoat dong tai chinh, quy mé doanh nghiép 16n
hay nhd, khdi lugng nghiép vu kinh té phat sinh nhiéu hay it.

> Yéu cau cua cong tac quan 1y, trinh do cia can bo quan 1y.

> Trinh d6 nghiép vu va ning luc cong tac ciia nhan vién ké toan.

> Diéu kién va phuong tién vat chat phuc vu cho cong tac ké toan.

Hién nay, theo ché do quy dinh c6 5 hinh thtc ghi s6 ké toan sau: Nhat ky
chung, nhat ky - s6 cai, nhat ky chimg tir, chimg tir ghi s6 va ké toan may.
1.5.1. Hinh thirc Nhat ky chung

Pic trung co ban cia hinh thirc ké toan Nhat ky chung: Tét ca cac nghiép
vu kinh té phét sinh déu phai ghi vao nhat ky ma trong tam 13 s6 Nhat ky chung,
theo trinh tr thoi gian phat sinh va theo ndi dung kinh té ctia nghiép vu d6. Sau d6
lay s6 liéu trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao S0 cai theo timg nghiép vu phat sinh.

So do 1.6. Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc Nhit ky chung

Phiéu thu, phiéu chi, Bién lai thu
tién, Uy nhiém thu, ay nhiém chi...
\4 \ 4
Nhat ky dic biét — v S0, the ke toan
(Nhat ky thu tién, SO NHAT KY CHUNG chi tiét tai khoan
nhat ky chi tién) 111, 112, 113
v @
»| SO CAI TAI KHOAN .., Bang tong hop
111,112, 113 chi tiét tai khoan
u 111, 112, 113
Bang can ddi s6
phat sinh
! |
Béo cao tai chinh <

» Ghi hang ngay
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- »  Quan h¢ doi chiéu

— Ghi cudi thang

1.5.2. Hinh thirc Nhit ky - s6 cdi

Pac trung co ban caa hinh thirc Nhat ky - s6 cai: Cac nghiép vu kinh té,
tai chinh phét sinh duoc két hop ghi chép theo trinh tur thoi gian va theo ndi
dung kinh té (theo tai khoan ké toan) trén ciing mot quyén so ké toan tong hop
duy nhét 1a Nhat ky - s6 cai. Can ctr dé ghi vao so6 Nhat ky - s6 cai 1a cac chung

tir ké toan hodc bang tong hop ching tir ké toan cung loai.

So do 1.7. Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc Nhit ky - sé cdi

Phiéu thu, phiéu chi, Bién lai thu
tién, Uy nhiém thu, ay nhiém chi...

l ,,

S6 quy tién mit, Bang tong hop S0, the ké toan
tién ngoai chimg tir cling » chi tiét tai khoan
té loai 111, 112, 113
A
: \4 \4 ] 7\£
| NHAT KY SO CAl Bang tong hop

TAIKHOAN 111, 112, 113 |* 7] Chi tiéttaikhoan

l 111, 112, 113

BAO CAO TAI CHINH

. |

» Ghi hang ngay
R —— > Quan hé dbi chiéu

————» Ghi cudi thang

1.5.3. Hinh thirc Chirng tir ghi sé
Pic trung co ban cta hinh thitc Chtng tir ghi s6: Can ¢t truc tiép dé ghi

s0 ké toan tong hop 1a Chung tir ghi s6. Viéc ghi s6 ké toan tong hop bao gom:
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- Ghi theo trinh ty thoi gian trén s6 dang ky ching tir ghi s6

- Ghi theo noi dung kinh té trén s6 cai

- Chimg tir ghi s6 do ké toan 1ap trén co s¢ timg chung tir ké toan hodc

bang tong hop chimg tir ké toan cung loai c6 cung ndi dung kinh té.

Chung tir ghi s6 duoc danh s6 hiéu lién tuc trong timg thang hodc ca nam

(theo thir tu trong s6 dang ky chtng tir) va c¢6 chung tir ké toan dinh kém, phai

duogc ké toan truong duyét trude khi ghi so ké toan.

So do 1.8. Trinh tw ghi 56 ké todn theo hinh thirc Chirng tir ghi sé

\ 4

Phiéu thu, phiéu chi, Bién lai thu

tién, Uy nhiém thu, ay nhiém chi..

S6 quy tién mat,
tién ngoai
te

So dang ky
chung tir ghi so

A 4 v
Bang téng hop SO, the ké toan
chung tir cung » chi tiét tai khoan
loai 111,112,113
A\ 4 A\ 4
CHUNG TU GHI SO
v
—— V¥ - Bang tong hop
SO CAI TAI KHOAN <-» chitiét tai khoan
111,112,113 111,112,113
»| BANG CAN DBOI
SO PHAT SINH
I v
BAO CAO TAICHINH |

» Ghi hang ngay

Quan h¢ doi chiéu

—— 3 Ghi cudi thang
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1.5.4. Hinh thirc Nhdt ky chirng tir

Pic trung co ban cta hinh thirc Nhat ky chung tir: Tap hop va hé thong
héa cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén c6 cua céac loai tai khoan két hop
v6i viée phan tich cac nghiép vu kinh té d6 theo céac tai khoan d6i tmg no.
- Két hop chit ch& véi viée ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh ty
thoi gian véi viée hé thdng hoa cac nghiép vu theo ndi dung kinh té (theo tai
khoan)
- Két hop rong rai viéc hach toan tong hop véi viée hach toan chi tiét trén cling

mot s6 ké toan va trong cing mot qua trinh ghi chép

So d6 1.9. Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc Nhit ky chitng tiv

Phiéu thu, phiéu chi, Bién lai thu
tién, Uy nhiém thu, uy nhiém chi...

\ 4 A 4

9 A Y A 9 A z
BANG s o || NHATKY CHUNG TU 50, the ke todn
SO 1, BANG KE < SO 1 SO 2 chi tiét tai khoan

SO 2 ’ ! 111, 112, 113
SO CAI TK Bing tong hop
111,112,113 [©°™ chi tiét tai khoan
111, 112, 113
| . |
> <

BAO CAO TAI CHINH

» Ghi hang ngay
R — > Quan hé dbi chiéu

= Ghi cudi thang

1.5.5. Hinh thirc Ké todn mdy
Pic trung co ban cta hinh thirc ké toan mdy 1a cong viée ké toan dugc

thuc hién theo mot chuong trinh phén mém trén may vi tinh. Phan mém ké toan
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duoc thiét ké theo mot trong bon hinh thire ké toan hodc két hop cac hinh thirc

ké toan duoc quy dinh trén ddy. Phan mém ké toan khong hién thi diy du quy

trinh ghi s6 k& toan, nhung phai in dugc day du so ké toan va bdo céo tai chinh

theo quy dinh.

So do 1.10. Trinh tw ghi s6 ké todn theo hinh thirc ké todn mdy

CHUNG TU
KE TOAN

A 4

PHAN MEM
KE TOAN

BANG TONG
HOP CHUNG
TU KE TOAN
CUNG LOAI

SO KE TOAN

- S6 tong hop
- SO chi tiet

7§

v

L 1

MAY VI TINH

- B4o cdo tai chinh
- Bao cao ké toan
quan tri

Nhép s6 liéu hang ngay
Déi chiéu, kiém tra

In s6, bao cdo cuoi thang, cuéi nam
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CHUONG II
THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAI
CONG TY CPTM NGOQC DUNG
2.1. Khai quat vé Cong ty CPTM Ngoc Dung

2.1.1. Qud trinh hinh thanh va phdt trién ciia cong ty.
Cong ty Lién doanh CPTM Ngoc Dung thanh 1ap ngay 04 thiang 08 nam
1992 theo gidy phép dau tu s6 396GP ctia Uy ban nha nudc cap .
Tén giao dich qudc t€ 1a Ngoc Dung Company, Trading joint stock.
Tru s& chinh dat tai s6: S6 21 duong S6 Dau, Hong Bang, Hai Phong.
Mo tai khoan giao dich tai ngan hang Cong thuong — Chi nhanh quan Hong
Bang - Hai Phong
- Téng s6 von dau tu : 4.500.000.000
- Von phép dinh : 1.000.000.000
Thoi gian hoat dong cua cong ty 1a 20 nam k€ tir ngay cap gidy phép dau tu
s0 396GP.
Tur khi thanh 1ap cho t6i nay, cling v6i su phét trién di Ién clia dat nuéc
n6i chung va cua thanh pho ndéi riéng ,Cong ty da khong ngimg nd luc phan dau ,
cai tién khoa hoc k¥ thuat , ting budc dua Doanh nghiép phat trién 16n manh.
Bén canh d6, Cong ty CPTM Ngoc Dung da chi trong, ting cudng viéc
quan ly lao dong, vat tu, tién von, quan 1y vé chat luong san pham, cai ti€n quy
trinh san xuat,tim ra cac bién phap t6t nhat ha gia thanh san phdm nhung dam
bao chat luong san pham gép phan ning cao uy tin va thuong hiéu clia cong ty.
Tu nam 2000 -2010 , cong ty lién tuc dugc UBND Thanh pho Hai phong
tang bang khen vé viéc thuc hién t6t k€ hoach san xuét kinh doanh g6p phan 16n
cho nén kinh t€ cua thanh pho.

2.1.2. Pdc diém sin xudt kinh doanh ciia céng ty.
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2.1.2.1.Chiic ndng , nhiém vu cua cong ty

Cong ty CPTM Ngoc Dung 1a mot doanh nghiép c6 tu cach phiap nhan hoat
dong san xuit kinh doanh theo chitc nang nhiém vu cua minh va duogc phap luat
bao vé . Cong ty c6 chiic nang va nhiém vu nhu sau:

- Xay dung , t6 chiic, thuc hién san xuét theo ding nganh nghé da dang ky,
ding muc dich thanh lap doanh nghiép.

- Tuan thu chinh sach, ché do phép luat cia Nha nudc vé quan ly qua trinh
thuc hién san xuit va tuan tht nhiing quy dinh trong cac hop dong kinh doanh
v6i cac ban hang trong va ngoai nudc

- Quan 1y va sir dung von theo dung quy dinh va dam bao c6 13

- Thuc hién viéc nghién ctru phat trién nham ning cao ning suat lao dong
cling nhu thu nhap ctia nguoi lao dong, nang cao strc canh tranh cua cong ty trén
thi truong trong va ngoai nudc

- Chiju sy kiém tra va thanh tra cta cac co quan Nha nudc, td chirc ¢6 thAm
quyén theo quy dinh ctia Phép luat

- Thyc hién nhitng quy dinh cia Nha nudc vé bao vé quyén loi cia nguoi
lao dong, v¢ sinh va an toan lao dong, bao v¢€ moi truong sinh thai, ddm bao phat
trién bén vimng, thuc hién dung nhiing tiéu chuan k¥ thuat ma cong ty ap dung
cling nhu nhitng quy dinh c6 lién quan t41 hoat dong cta cong ty.

* P¢ tang tinh chi dong trong hoat dong kinh doanh, céng ty c6 quyén han
Sau:

- Pugc chu dong dam phan, ky két va thyc hién nhitng hop dong san xuét
kinh doanh. Tong Giam ddc cong ty 1a ngudi dai dién cho cong ty vé quyén loi,
nghia vu san xuat kinh doanh ctia cong ty theo quy dinh ctia phap luat hién hanh

- Tham gia cac hoat dong nhim mo rong hoat dong san xuét kinh doanh
nhu quang cdo, md cac dai Iy ban hang .

- Hoat dong theo ché do hach toan kinh té doc 1ap, tu chu vé tai chinh, ¢6 tu
cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan riéng tai ngan hang ...

2.1.2.2. Nganh nghé kinh doanh
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+ Chu yéu san xuat kinh doanh va nhap khau nguyén vat liéu, hang ho4
thiét bi phu tiing va cdc san pham sat thép .
+ Dich vu van chuyén béc xép hang ho4.
+ Kinh doanh xay dung, cho thué van phong kho bai, dich vu du lich,
khach san, nha hang va cdc nganh nghé khic theo quy dinh cta phép luat.
2.1.3. Thudn loi va kho khdn cua cong ty trong qud trinh hoat dong.
2.1.3.1. Thudn loi
Nhin chung doi ngii cdn bo Cong ty thudng xuyén cung c6, xay dung , d6i méi
cdc hoat dong san xuat kinh doanh, timg budc hoan thién co ch€ quan 1y nhim
thich tng v6i su phat trién ctia nén kinh t€ thi trudng
- Tu twdng nhan thic va kinh nghiém san xuét cua dai bd phan CBCNV
qua nhiéu nam déi méi
- Nhu cau thi truong tang cao
- Thuan loi vé da tang trudng cta dat nuGe
2.1.3.2. Kho khan

Bén canh nhiing thuan loi Cong ty van con gap khong it khé khan vé van dé
tuyén dung lao dong. S& di khé khin van con ton tai boi vi thoi gian lao dong
trong ngay kha nhiéu, cdn bo cong nhan vién khong dip dng duoc gid lam ,
Doanh nghiép khong ¢6 chd & cho lao dong & tinh xa ma chi c6 xe bus dé dua so
lao dong d6 di vé hang tuan. Mat khac , Hai Phong lai la thanh ph6 ¢6 rat nhiéu
cong ty kinh doanh mat hang sat thép, cac Doanh nghiép canh tranh rat dc liét
tao nén cong an viéc lam doi dao trong khi nhan luc lai ¢6 han.

Tuy nhién , cho du nhitng khé khan van dang ton tai, Doanh nghiép van khong
ngung phan diu, cung co cong tac quan 1y , thuc hién to6t ch€ do hach toan k&
toan , ti€t kiém chi phi , nang cao hiéu qua quan tri kinh doanh, thuc hién day du
nghia vu doi v6i nha nude.

2.1.4. Md hinh té chivc bé mdy qudn Iy ciia cong ty.
D6i v6i mbi Doanh nghiép thi viéc sédp x&€p bo may t6 chiic va quan 1y nhan
su trong ndi bd Doanh nghiép 1a vo cling quan trong. D6 1a mdt trong nhitng yéu

t6 quan trong gitp Doanh nghiép quan 1y va hoat dong tot.
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Cong ty CPTM Ngoc Dung Ia don vi hach toan kinh t& doc 1ap , hoat dong

quan 1y va diéu hanh cong ty theo mo hinh bo mdy chiic nang nhiéu cép.

Dudi day la so do bo may quan 1y Cong ty CPTM Ngoc Dung.

Ho1 déng Quan tr1

Tong Giam ddc
A 4
Ph6 Tong Giam doc
A 4 A 4 A 4 A 4 A 4 A 4
Phong Phong Phong Kho Phong Phong
Ké nhan su QLSX y ta bao vé
toan
A 4
A 4 A\ 4 Y A 4 A 4 A\ 4
B6 phan B6 phan B0 phan Bo phan | [Poéng kién Hoan
cat doan dap mat pha cit nan thang chinh
phoi ludi
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SO PO 2.1 : BO MAY QUAN LY TAI CONG TY CPTM NGOQC DUNG

* Cong viéc va trach nhiém cu thé cua ting phong ban

- Hoi dong quan tri: gom c6 5 thanh vién. Hoi dong quan tri 1a bo phan c6
vi th€ cao nhat trong Cong ty, c6 quyén va nhiém vu sau:

Hoi dong quan tri ¢6 todn quyén nhan danh cic c6 dong cta Cong ty dé
quyét dinh, thuc hién cdc quyén va nghia vu ctia Cong ty thuoc thim quyén cua
Pai hoi dong c6 dong.

+ T6 chic thuc hién k& hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu cia Cong ty

+ Kién nghi phuong 4n co cau t6 chic, quy ché quan 1y noi bo Cong ty.

+ B6 nhiém, mién nhiém, céch chifc cdc chic nang quan ly trong Cong ty.

- Phong ké toan: c6 chic nang 1a giip Cho Ban Giam d6c quan 1y, theo doi
va giam sat cac hoat dong tai chinh clia cong ty thong qua viéc thuc hién ché do
tai chinh tai todn theo ding quy dinh cua B0 tai chinh da ban hanh.

- Phong nhan su : ¢6 chic nang tuyén dung lao dong . Sip xép vi tri 1am
viéc clia cong nhan méi tham gia tuyén dung dua trén co s& kiém tra va thoi gian
ma nguoi lao dong tham gia thir viéc tai Cong ty.

- Phong quan ly san xuat : day 1a mot trong nhitng bo phan quan trong ctia
Cong ty. Bo phan quan 1y san xuét bao gom doi ngii nhan vién véi kinh nghiém
cao c6 nhiém vu sap xép , quan 1y moi bd phan san xuat nho cua cong ty

- Kho : 1a bo phan lién quan truc tiép tGi phong quan 1y san xudt va phong
ké& toan. Kho quan 1y cic nguyén vat liéu nhap vao va xuat kho hang ngay. Tat ca
céc so liéu xuat nhap déu phai chuyén lén bo phan ké todn dé hach todn

- Phong y t€ va bao vé : La bo phan dam bao an ninh va stic khoé cho cong
nhan vién chic toan cong ty .

B0 may quan ly ctia Cong ty déng vai tro quan trong trong cong viéc san

xuat kinh doanh va phét trién ctia cong ty.
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2.1.5. Péc diém té chirc cong tic ké todn ciia cong ty
2.1.5.1.Co cdu bo mdy kétodn :

Ping dau bo may k€ toan 1a ké toan trudng truc ti€p quan 1y nhan vién ké
toan , chiu trach nhiém tai chinh truéc lanh dao Cong ty, xtr 1y va cung cap cac
thong tin kinh t€ , diing sau 1a cic nhan vién k€ toan gém cé 6 ngudi, moi ngudi
chiu trach nhiém 1 phan hanh k€ todn co ban gidp lanh dao Doanh nghiép ki€ém
tra giam sdt, theo dodi két qua thuc hién k&€ hoach san pham, cic ché& do chinh

sach vé quan 1y va phan phoi lgi nhuan .

K¢ toan truong

\4 A\ 4 \4 A4 A\ 4

Ké toan K& toan K& toan Ke toan Ké
TSCP, K& tién,Ké thué va tap hop. todn
toan toan thanh cac khoan Ch,' phi va hang ton
luong toan (thu phai nop xdc djnh kho
quy) ngan sach KQKD

So d6 2.2 : Bé may ké todn tai céng ty CPTM Ngoc Dung

- Truéng phong Ké todn: 1a mot Ké toan tong hop, c6 mdi lién hé truc
tuyén voi cac Ké toan vién thanh phan, c6 ning lyc diéu hanh va t6 chic. Ké
toan truong lién hé chit ché v6i Pho Tong Giam ddc Kinh doanh, tham muu cho
Ban Tong Giam ddc vé cac chinh sach Tai chinh - Ké toan cua Cong ty, ky
duyét cac tai liéu ké toan, phé bién chu truong va chi dao thuc hién chu truong
vé chuyén mén, dong thoi yéu cau cac bd phan chirc ning khac trong bd may
quan 1y & don vi cung phdi hop thyuc hién nhitng cong viéc chuyén mon cé lién
quan td1 cac bo phéan chirc nang.

Cac ké toan thanh phﬁn c6 moi lién hé chit chd voi nhau, chiu su chi dao

truc ti€p vé nghi€p vu cua Keé toan trudng, trao doi truc tiép védi Ké toan trudng
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vé cac van dé lién quan dén nghi€p vu cling nhu vé ché d ké toan, chinh sach

tai chinh cua Nha nudc.

- Ké todn TSCP, ké todn tién lwong: theo ddi tinh hinh ting giam tai san
tai cong ty, déng thoi tinh toan va hach toan tién luong, bao hiém x3 hoi, bao
hiém y té, kinh phi cong doan, cic khoan khiu trir vao luong, cac khoan thu
nhap, trg cap cho can bo, cong nhan vién trong cong ty. Hang thang cin cr vao
san luong cla cac xi nghiép va don gia luong cua xi nghiép cung véi hé sd
lwong gian tiép dong thoi ghi nhan cac bang thanh toan luong do cac nhan vién
& phong ké toan giru 1én, téng hop s6 liéu 1ap bang tong hop thanh toan lwong
clia cong ty, 1ap bang phan bo.

- Ké todn hang ton kho : theo doi viéc nhap xuat ton cia hang héa tai kho.

- Ké todn thanh todn: chiu trich nhiém trong vi¢c thanh toan va tinh hinh
thanh todn voi tat ca khach hang cong thém ca phan cong ng phai tra. Sau khi
kiém tra tinh hop 1& hop phap cta chimg tir goc, ké toan thanh toan viét phiéu
thu chi (d6i véi tién mat), séc, uy nhiém chi....(d6i véi tién giri ngan hang) hang
thang 1ap bang ké tong hop séc va so chi tiét doi chiéu voi s6 sach thi quy, so
phu ngan hang, 1ap ké hoach tién mit giu 1én cho ngan hang c6 quan hé giao
dich. Quan ly cac tai khoan 111, 112 va céc tai khoan chi tiét cua n6. Dong thoi
theo ddi cac khoan cong ng phai thu, phai trd trong Cong ty va gilta cong ty voi

khach hang... phu trach tai khoan 131, 136, 141, 331, 333, 336.

- Thii quy: Quan 1y quy tién mit cta cong ty, hang ngay can cir vao phiéu
thu chi tién mat dé xuat hodc nhap quy tién mit, ghi s quy phan thu chi. Sau d6
tong hop, ddi chiéu thu chi véi ké toan c6 lién quan.
2.5.1.2. Hinh thitc ké todn, chinh sdch va phuong phdp ké todn dp dung tai
cong ty

Hién nay cong ty dang ap dung hé thong tai khoan ban hanh theo quyét dinh
s6 15/2006/QD- BTC ngay 20/03/2006 cua Bo tai chinh , nién do ké todn bat diu
t ngay 1/1 va két thic ngay 31/12 hang nam.

Hinh thic ghi s6 ctia cong ty 4p dung 12 hinh thic “Nhat Ky Chung”
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Phuong phéap ké& todn hang ton kho, thuc hién theo phuong phéap “ké khai
thuong xuyén”, hang ton kho duoc ghi sé theo gid goc. Gia tri hang tén kho
dugc xac dinh theo phuong phéap binh quan gia quyén.

Phuong phap ké& todn TSCD: TSCD dugc ghi so theo gid goc, gid tri hao mon
va gid tri con lai. Khau hao TSCD theo phuong phdp dudng thang.

Tinh GTGT theo phuong phap khau trur.

Hang nam lap bao céo tong hop va quyét toan thué.

% Trinh tu hach toan theo hinh thic nhat ky chung tai Cong ty duoc thé hién

qua so d6 2.3
Chiing tir gbc
A\ 4
A 4
2 Nhat ky chun
Sé quy Ry chne
A
! v v
g S6 cai S6 chi tiét
A P > v\.\.
. ﬂ
Bang tong hop chi
v tiét
7 A
Bang can doi phat sinh g
€ - - - - 4
<
Ky hiéu:

: Ghi hang ngay
D » : Doi chiéu kiém tra

= : Ghi vao cuoi thang
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Theo hinh thiic nhat ky chung, hang ngay can ct vao cac ching tir goc da duoc
kiém tra (cic phi€u nhap, xuat kho, phiéu thu, chi tién, gidy bdo no, co...) k&
todn vao nhat ky chung, s6 chi tiét. Tr nhat ky chung, k€& toan vao S6 cdi TK,
dén cudi thiang ké toan tap hop tir s6 cdi dé vao bang can doi TK, dong thoi tir
bang can d6i TK va s6 tong hop chi ti€t dé vao bdo cdo ké todn.

2.2. Thue trang t6 chirc cong tic Ké toan Von bing tién tai Cong ty CPTM
Ngoc Dung.

2.2.1. Khai quat chung

- Hang ngay, tai cong ty CPTM Ngoc Dung cac nghiép vu kinh té phat
sinh lién quan dén Von bang tién dién ra thuong xuyén nhu : Mua nguyén vat
liéu, tam Umg , rat tién giri ngan hang nhap quy tién mat,....

- K¢ toan thyc hién viéc kiém tra viéc str dung ding din va thuong xuyén
s6 tién hién c6 & quy tién mit cling nhu céc tai khoan tién giri ngan hang.

- Pon dbc viéc ndp tién day du. Kiém tra tinh hinh thu chi chap hanh
nhitng nguyén tic , ché d6 quan 1y ciia Nha nude doi voi tién té. Khi cong ty co
mot khoan tién nhan rdi chua s dung dén cong ty s& gui vao Ngan hang. Khi
can chi tiéu cong ty 1am thil tuc rat tién hodc chuyén tién.

Tai khoan ké toan str dung:

- TK 111 : Tién mit

- TK 112 : Tién giri ngan hang

Chung tir ké toan sir dung:

- Phiéu thu : Khi phat sinh cac nghiép vu thu tién ké toan viét hoa don
GTGT va lap Phiéu thu vdi s6 tién va 1y do hop 1y dung theo hoa don GTGT. Tur
d6 lam can ctr lap nén S6 Nhat ky chung, rOi vao sb cai TK, tir d6 1am cén ctr dé
cudi thang lap Bang can d6i s6 phat sinh va Bao céo tai chinh.

- Phiéu chi : Khi phat sinh cac nghiép vu chi tién mat can ct vao Hoa don
GTGT hang mua hoidc Hoa don mua hang ddi voi nhitng hang héa khong thudc
dién chiu thué GTGT, ké toan 1ap Phiéu chi, s tién dung nhu trong Hoa don va
1y do chi hop 1y. Ttr d6 1am can cur 1ap S Nhat ky chung , roi vao sb cai TK, tir

dé lam can cur dé cudi thang 1ap Bang can doi so phat sinh va B4o cdo tai chinh.
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- Uy nhiém chi(UNC), iy nhiém thu (UNT) : Sau khi phét sinh nghiép vu
lién quan dén chuyén khoan ké toan 1ap UNC,UNT va chuyén t&i ngan hang tir
d6 s& nhan duoc s6 hach toan chi tiét, giéy bao co, giéy bao ng. Can cir vao cac
chtng tir 6 hang ngay ké toan vao s6 Nhat ky chung, vao s6 cai TK ,cudi thang
1ap Bang can ddi s6 phat sinh va Bao cdo tai chinh.

2.2.2. Ké todn Tién mat
2.2.2.1. Tai khodn, chitng tir, s6 sach sir dung
Tai khodn st dung:

- TK 111 — Tién mat
Chirng tir sir dung :

- Phiéu thu

- Phiéu chi

- Ngoai ra con céac chiung tir lién quan khac nhu Hoa don GTGT hang hoa

mua vao hoac ban ra,....
S6 sach sir dung:

- S6 nhat ky chung

- S6 quy Tién mit

- S0 cai TK 111
Quy trinh ghi s6 ké toan:
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Phiéu thu, phiéu
chi
\ 4
S6 quy TM ——
an S6 chi tiét TK
A 4
8 S6 nhat ky
! chung
: “-a| Bang tong
| v hop chi tiét
! S6 cai
L _,| Bang cﬁn.df)’i sO 3| Baocdo tai
phat sinh chinh
Ky hiéu:

— : ghi hang ngay
= : ghi cuoi thang

_______ » : doi chiéu, kiém tra

Tu so do trén ta thay rang, moi khi ¢6 nghiép vu thu chi tién mat xay ra, k€
todn tong hop s& cin cit vao hod don ban hang hoic mua hang dé lap phi€u thu,
phiéu chi; sau d6 phi€u thu hoic phiéu chi s& duoc chuyén cho thli qui thuc hién
cac nghiép vu thanh toan, dong thoi ghi s6 qui. Can ¢ vao phiéu thu, phi€u chi
ké toan tong hop s& vao s6 nhat ky chung, vao s6 chi tiét tai khoan tién mat, tir s6
nhat ky chung s& vao s6 céi tién mat; tir d6 ké todn vao s6 téng hop chi tiét, bang
can doi tai khoan va bao cdo ké toan cho nam dé

Sau day em xin duoc di vao mot s6 nghiép vu cu thé thuc t€ phat sinh tai cong

ty :
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2.2.2.2. Ké todn nghiép vu chi Ti ien mat

Vi du: Ngay 15/12/2010 chi tién mua mot 16 hang thép phé cua cong ty
SNS Trading khdi luong 600 kg, don gia 125.500d/kg theo hoa don GTGT sb
0012236. Tong s6 tién thanh toan 13 79.065.000 dong thué suat GTGT 5%.

Ké toan can ctr vao Hoa don GTGT (Biéu s6 2.1) duéi day dé lap Phiéu chi
( Biéu s6 2.2)

Tir 2 chimg tir @6 ké toan vao s6 Nhat ky chung ( Biéu s 2.6) va s6 quy
tién mat ( Biéu s6 2.5)

Sau d6 ké toan vao so cai TK 111( Biéu sb 2.7), roi vao bang can dbi sd
phat sinh.

Cudi nim, ké toan tong hop sb liéu tir s6 cai, so chi tiét, bang can d6i sd
phat sinh dé 1ap bao cdo tai chinh.

- Trinh ty hach toan nhu sau:
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Biéu so 2.1
HOA PON Mau so: 01 GTKT - 3LL
< . ML/2009B
GIA TRI GIA TANG
' 0012236

Lién 2: Giao khich hang
Ngay 15 thang 12 nam 2010
Pon vi ban hang: Cong ty SNS Trading

Dia chi: 249 S6 Dau, Hong Bang, Hai phong
Ma s6 thué: 0600107284
bién thoai: 031.365419

Ho tén nguoi mua hang: Nguyén Van Thai
Pon vi mua hang: Cong ty CPTM Ngoc Dung
Dia chi: S6 21 duong S& Dau, Hong Bang, Hai Phong.

Hinh thic thanh todn: TM Ma s6 thué: 0200583207
STT | Tén hang hoa, dich vu DVT | S6 lugng | Don gia Thanh tién
A B C 1 2 3=1%2

1 Thép phé kg 600 | 125.500 75.300.000
Cong tién hang: 75.300.000

Thué suat GTGT: 5% Tién thué GTGT: 3.765.000
Téng cong tién thanh todn : 79.065.000

S6 tién viét bang chit: Bdy muoi chin triéu khong tram sdu muoi lam nghin dong

chan./.

Nguoi mua hang Nguoi ban hang Thu trudng don vi

(Ky, ghi ro ho tén ) ( Ky, ghiré hotén ) ( Ky, dong ddu, ghi ro ho tén)

( Nguon sé liéu:Phong Tai chinh Ké todn céng ty CPTM Ngoc Dung ndm 2010)
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Biéu s6 2.2

CONG TY CPTM NGQC DUNG Mau s6 02-TT
Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD -

BTC ngay 20/03/2006 ctia B truéng BTC
PHIEU CHI s6: PC62/12
Ngay 15 thang 12 nam 2010
TK ghi ng: 156 75.300.000
TK ghi ng : 133 3.765.000
TK ghico6: 111 79.065.000
Ho tén nguoi nhan tién: Nguyén Van Thai

Dia chi: Cong ty CPTM Ngoc Dung

Ly do chi: Thanh todn tién mua thép phé

S6 tién: 79.065.000

Bing chit: Bay muoi chin trieu khong tram sidu muoi lam
nghin dong chan./.

Kém theo: 01 ching tir goc

Ngay 15 thdang 12 nam 2010

Thu truong  KEé toan truong Nguoi lap phiéu Thu qui Nguoi nhan tién
(Ky,ho tén)  (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Da nhdn dit $6 1ién( VIEt DANG CRIT): ...o.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e

Nguon sé liéu:Phong Tai chinh Ké todn céng ty CPTM Ngoc Dung ndm 2010)
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2.2.2.3. Ké todn nghiép vu thu Tién mat
Vi du : Ngay 18/12/2010 ,Cong ty TNHH TM Hung Cuong da mua cua cong
ty 6.782.4 kg thép tdm (4x1500x6000) véi don gia 1a 7.809,6 d/kg va 2.260,8kg
thép tam (8x1500x6000) véi don gia la 8.238,2 d/kg. Bén mua da thanh toan
béng tién mat, thu€ suat thu€ gid tri gia tang cho loai mat hang nay 1a 5%.
Ké toan cin c&r vio Hoa don GTGT ban hang (Biéu sb 2.3) dudi day dé lap
Phiéu thu ( Biéu s6 2.4)
Tir 2 chimg tir 6 ké toan vao sé6 Nhat ky chung ( Biéu sb 2.6) va s6 quy tién
mit ( Biéu s6 2.5)
Sau d6 ké toan vao s6 cai TK 111( Biéu s 2.7), rdi vao bang can ddi sd phat
sinh.
Cudi nam, ké toan tong hop sé lidu tir s6 cai, so chi tiét, bang can d6i so phat
sinh dé 1ap bao c4o tai chinh.

- Trinh ty hach toan nhu sau:
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Biéu so 2.3

HOA PON Mau s0: 01 GTKT - 3LL
, ) DS/2009B
GIA TRI GIA TANG 5/2009
' 0078246

Lién 3: Noi bo
Ngay 18 thdng 12 nam 2010

Don vi ban hang: Cong ty CPTM Ngoc Dung

Dia chi: S6 21 duong S& Dau, Hong Bang, Hai Phong
Ma s6 thué: 0200583207

bién thoai: 031.3826604

Ho tén nguoi mua hang: Pham Van Hung
Pon vi mua hang: Cong ty TNHH TM Hung Cudng
Dia chi: S6 115 Van Cao - Hai Phong

Hinh thitc thanh todn: TM Ma s6 thué: 0200575848
STT Teén hang hod, dich vy pvr| 0 | POk tién
luong gia
A B C 1 2 3=1%2

1 Thép tam (4x1500x6000) kg | 6.782,4 | 7809,6 52.967.831

2 Thép tam (8x1500x6000) kg |2.260,8 | 8238,2 18.624.922
Cong tién hang 71.592.753

Thu€ suat GTGT: 5% Tién thué GTGT: 3.579.637
Tong cong tién thanh toén : 75.172.390

SO tién viét bang chit: Bay muoi ldm triéu mot tram bdy hai nghin ba tram chin

muoi dong./.

Nguoi mua hang Nguoi ban hang Thu truéng don vi

(Ky, ghi ro ho tén ) ( Ky, ghiré hotén ) ( Ky, dong ddu, ghi ro ho tén)

( Nguon sé liéu:Phong Tai chinh Ké todn c¢éng ty CPTM Ngoc Dung nam 2010)
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Biéu s6 2.4

CTY CPTM NGOC DUNG Mau s6 02-TT
Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD -

BTC ngay 20/03/2006 ctia Bo Truéng BTC

PHIEU THU s0: PT78/12
Ngay 18 thang 12 nam 2010
TK ghing: 111 75.172.390
TK ghi c6: 511 71.592.753
33311 3.579.637
Ho tén nguoi nop tién:  Pham Van Hing
Dia chi: Cong ty TNHH TM Hung Cuong
Ly do ndp: Thu tién ban hang theo héa don s6 0078246
S6 tien: 75.172.390 dong
Bing chi: Bay muoi lam triéu mot tram bay muoi hai nghin ba
tram chin muoi dong./.
Kém theo 01 ching tir goc
Ngay 18 thang 12 nam 2010
Thu trudng K¢ toan truéng Nguoi lap phiéu Thu qui Nguoi nhan tién
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

( Nguon sé liéu:Phong Tai chinh Ké toan céng ty CPTM Ngoc Dung ndm 2010)
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Biéu so 2.5

CONG TY CPTM NGOC DUNG i . .
SO QUY TIEN MAT
(Trich thang 12 nam 2010)
Pon vi tinh: dong
Ngay Chuing tu X . S6 tién
thang | Thu | Chi Dién giai TKDU Chi Tén
S6 dw dau ky 310.703.524
Thanh toan tién dién 642 2.025.600 | 108.677.924
1012 PCBO | | woc 133 202.560 | 108.475.364
Thanh toan tién mua 642 1.150.000 | 107.325.364
10112 PCBL | Jan phong pham 133 115.000 | 107.210.364
Thanh toan tién mua 156 75.300.000 | 31.910.364
15112 PC62 hang thép phé 133 3.765.000 | 28.145.364
Thu tién hang theo HP | 511 71.592.753 99.738.117
18/12 | PT78 0078246 333 | 3.579.637 103.317.754
A ta 1 X e 511 | 56.230.000 159.547.754
21/12 | PT79 Thu tién ban phe ligu 333 5 623.000 165.170.754
Cong phat sinh thang 12 852.864.000 | 324.393.253
S6 dw cudi ky 839.174.271
Ngay....thang....nam....
Ngudi lap biéu K¢ toan truwdng Giam déc

(ky, ghi ro ho tén)

(ky, ghi ro ho tén)

(ky, dong dau,ghi ré ho tén)

( Nguon sé liéu:Phong Tai chinh Ké todn cong ty CPTM Ngoc Dung ndm 2010)
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Biéu so 2.6

CONG TY CPTM NGOC DUNG
SO NHAT KY CHUNG
(trich thang 12 nam 2010)
LA o ba
Ngay SC(LE:':U Noi dung TK doi ting ghi S6 tién S6 tién
chiing tir o g chiing tir No | Co | s No C6
cai
Sotrang truéc | | || | e
chuyén sang
Chi tién mua
15/12/2010 | PC62/12 |, < 156 X 75.300.000
thép phé
Chitién mua |35 x | 3.765.000
thép phé
Chi tién mua 111 | x 79.065.000
thép phé
Thu tién hang
18/12/2010 | PT78/12 HD 0078246 1111 X 75.172.390
Thu tién hang
HD 0078246 511 X 71.592.753
Thu tién hang
HD 0078246 333 X 3.579.637
Nop tién vao
28/12/2010 | PC75/12 | NHCT Hong 1121 x | 250.000.000
Bang
Nop tién vao
28/12/2010 | PC75/12 | NHCT Hong 1111 X 250.000.000
Bang
S6 phat sinh 675.795.380 | 675.795.380
Ngay....thang....nam....
Ngudi lap biéu K& toan trwéong Giam doc

(ky, ghi ro ho tén)

(ky, ghi ro ho tén)

(ky, dong dau,ghi ré ho tén)

( Nguon sé liéu: Phong Tai chinh Ké todn céng ty CPTM Ngoc Dung ndm 2010)
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Biéu so 2.7

CONG TY CPTM NGOC DUNG . )
SO CAI TAI KHOAN 111
(Trich thang 12 nam 2010)
Don vj tinh: dong
Chtng tir P S tién
— — Dién gia TKDU .
Ngay thang | So hi¢u ien gtal No Co
S6 du dau ky 310.703.524
Thanh toan tién dién | 642 2.025.600
10/12/2010 | PC60 | .- 133 202.560
Thanh to4n tién mua | 642 1.150.000
10/12/2010 | PC61 | . phong pham 133 115.000
Thanh toan tién mua 156 75.300.000
15/12/2010 | PC62 Lz
thép phé 133 3.765.000
. 511 71.592.753
18/12/201 PT78 | Thu tié ha
8/12/2010 8 u tién mua hang 333 3.579.637
Thu tién ban phé 511 56.230.000
21/12/2010 | PT79 lidu 333 5.623.000
Cong phat sinh 852.864.000 | 324.393.253
thang 12
S6 dw cudi ky 839.174.271

Ngudi lap biéu
(ky, ghi ro ho tén)

Ké toan truwomg
(ky, ghi ro ho tén)

Ngay....thang....nam....

Giam doc
(ky, déng ddu,ghi ré ho tén)

( Nguon sé liéu: Phong Tai chinh Ké todn céng ty CPTM Ngoc Dung nim 2010)
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2.2.3. Ké todn Tién giri ngan hang
- Tai cong ty cac nghiép vu lién quan dén Tién glri ngan hang nhu thanh toan
tién bang chuyén khoan, thu ng hodc tra no ngudi ban bang tién giri ngan hang,
rt tién guri ngan hang nhap quy tién mit,........
- Cong ty m¢ tai khoan tai Ngan hang Cong Thuong — chi nhanh quan Duong
Kinh
2.2.3.1. Tai khodn, chitng tir, s6 sach sir dung.
Tai khoan sir dung :
- TK 112 - Tién giri ngan hang
Chirng tir sir dung :
- Gidy bao no
- Gidy bao ¢
- Ngoai ra con cac chimg tir khac lién quan nhu Héa don GTGT, Uy
nhiém chi, Uy nhiém thu,....
S6 sach sir dung:
- S6 Nhat ky chung
- SO tién giri ngan hang
- S6 cai TK 112
Quy trinh ghi so ké toan:

C6 thé thong qua so d6 sau dé thdy ro hon vé hoat dong hach todn tién gui
ngan hang tai cong ty:

Gidy bdo, ban sao K& to4n Kiém tra, d6i chi€u thi s0 k&
ké cua ngan hang tién giri NH Ctir goc kém theo toain TGNH

Tur d6, khi nhan duoc cdc ching tir ciia ngan hang glri dén, k€ toan s& kiém
tra, d6i chi€u véi ching tir goc di kém, néu cac so liéu trung khép, khong cé su
chénh léch giita s6 k€ todn tién glri NH va chiing tlir g6c¢ v6i s6 liéu trén ching tir

cua NH thi k€ todn s& vao sO k& todn tién giri ngan hang.
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Khi tién hanh thanh todn hay thu tién tién tir khach hang hodc chuyén
khoén t6i cac ngan hang khdc, cong ty sé uy nhiém cong viéc luu chuyén tién
gui nay cho ngan hang, khi dé cong ty sé cé gidy Gy nhiém thu, uy nhiém chi
cho ngan hang dé tién hanh c4c nghiép vu thanh todn tién giri.

Sau day em xin duoc di vao mot s6 nghiép vu cu thé thuc t€ phat sinh tai cong
ty @
2.2.3.2. Ké todn nghiép vu lam ting TGNH
Vi dy : Ngay 25/12/2010 Céng ty thwong mai va xuat nhip khau Binh Minh
thanh toan tién mua thép cudn theo hoa don sb 0078248 bang chuyén khoan sb
tién 215.910.450 dong.

- Trinh tu hach toan nhu sau:

+ Can ctr vao Hoa don GTGT (Lién 1) ( Biéu s6 2.8)

+ Cong ty giri UNT t6i ngan hang ( Biéu s6 2.9)

+ NH sau khi thu dugc tién s& gtri Gidy bao co vé cong ty ( Biéu s6 2.10)

+ Tir gidy bao co ké toan 1ap S6 Nhat ky chung ( Biéu s 2.14)

+ Sau d6 ghi vao so Tién giri ngan hang ( Biéu s6 2.15)
+ Tur Nhat ky chung ké toan vao S6 cai TK 112 ( Biéu s6 2.16)
+ Tir SO cai ké toan vao Bang can ddi sd phat sinh. Cudi nam tong hop sd

liéu tir sO cai, so chi tiét, bang can do1 phat sinh dé 1ap Bao céo tai chinh.
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Biéu so 2.8

HOA PON Mau so: 01 GTKT - 3LL
, i DS/2009B
GIA TRI GIA TANG 5/2009
' 0078248
Lién 1: Luu

Ngay 25 thang 12 nam 2010

Pon vi ban hang: Cong ty CPTM Ngoc Dung

Dia chi: S6 21 duong S6 Dau, Hong Bang, Hai Phong
Ma so6 thué: 0200583207

Dién thoai: 031.3826604

Ho tén ngudi mua hang:
Don vi mua hang: Cong ty thuong mai va xuét nhap khau Binh Minh
Dia chi: S6 345 S& Dau , Hong Bang , Hai Phong

Hinh thitc thanh todn: CK Ma sO thué:

0200575848

STT | Tén hang hod, dichvu | BDVT | S61luong | Don gia Thanh tién

A B C 1 2 3=1%2

1 Thép cudn Tan 1500 137.086 205.629.000
Cong tien hang: 205.629.000

Thué suat GTGT: 5% Tién thu€ GTGT: 10.281.450
Tong cong tién thanh toan : 215.910.450

S6 tién viét bang chit: Hai tram muoi ldm triéu chin tram muoi nghin bon tram

ndam muoi dong./.

Nguoi mua hang Nguoi ban hang Thu trudng don vi
(Ky, ghi ro ho tén ) ( Ky, ghiré hotén ) ( Ky, dong ddu, ghi ro ho tén)

Sinh vién: Pham Thi Mai Anh - Lop: QTL302K 49




Hoan thién céng tic ké toan Von béng tién tai cong ty CPTM Ngoc Dung

( Nguén s6 liéu: Phong Tai chinh Ké todn céng ty CPTM Ngoc Dung nim 2010)

Bicu 50 2.9

UY NHIEM THU  S¢ 24
Chuyén khoan, chuyén tién dién tir

Phan do ngan hang

Lap ngay 25/12/2010 ohi
Tén don vi nhan tién: Cong ty CPTM Ngoc Dung Tai khoan No:
S6 TK: 00265200826
Tai ngan hang: Cong thuong quan Hong Bang, Hai Phong
Tén don vi tra tién: Cong ty TM& XNK Binh Minh Tai khoan Coé:

S6 TK: 932010000061
Tai ngan hang : Cong thuong quan Hong Bang, Hai Phong

S6 tién bang chit: Hai tram muoi ldm triéu chin tram muoi

nghin bon tram ndm muoi dong

S6 tién bang so:

_ ) S . 215.910.450
No1 dung thanh todn: Thanh todn tién mua thép cudn
Don vi tra tién Ngan hang..... Ngan hang ....
Ghi s6 ngay:..../..../.... Ghi s6 ngdy:....[..../....
K¢& toan Chu TK | K€ todn KT truéng | K& todn KT trudng
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( Nguén sé liéu: Phong Tai chinh Ké todn céng ty CPTM Ngoc Dung ndm 2010)
Biéu 56 2.10

Ngan hang Cong thuong - Chi nhanh Hong Bang Ma GDV:
Ma KH: CB123
GIAY BAO CO

Ngay 25 thang 12 nam 2010
Kinh gui: Cong ty CPTM Ngoc Dung

Hom nay, chiing toi xin bdo di ghi CO tai khoan clia quy khach véi noi dung

sau:
S6 tai khoan ghi No : 00265200826
S6 tién bang s6: 215.910.450

S6 tién bang chit: Hai tram mudi 1am triéu chin traim mudi nghin bon tram nam

muoi dong.

Noi dung : Cong ty thuong mai va xudt nhap khau Binh Minh tra tién hang
GIAO DICH VIEN KIEM SOAT
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( Nguén sé liéu: Phong Tai chinh Ké todn céng ty CPTM Ngoc Dung ndm 2010)
2.2.3.3. Ké todn nghiép vu lam giam TGNH
Vi du : Ngay 29/12/2010 cong ty thanh toan tién mua day chuyén san xuat

lu6i thép cua cong ty san xudt va kinh doanh thép Viét Han theo héa don sd
0084752 bang chuyén khoan, tong so tién thanh toan 1a 348.700.000 dong.
- Trinh tu hach toan nhu sau:

+, Can ¢t vao Hoéa don GTGT (Lién 2) ( Biéu s6 2.11)

+, Cong ty gtri UNC t6i ngan hang ( Biéu s6 2.12)

+, NH sau khi thanh toan tién s& giri Gidy bao no vé cong ty ( Biéu s62.13)

+, Tir gidy bao no ké toan lap S6 Nhat ky chung ( Biéu s6 2.14)

+, Sau d6 ghi vao s6 Tién giri ngan hang ( Biéu s6 2.15)

+, Ttr Nhat ky chung ké toan vao S6 cai TK 112 ( Biéu s6 2.16)

+, Ttr SO cai ké toan vao Bang can ddi sb phat sinh. Cudi nim tong hop sb

ligu tir sO cai, so chi ti€t, bang can do6i phat sinh dé 1ap Bao cao tai chinh.
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Biéu s6 2.11

HOA PON Mau s6: 01 GTKT - 3LL
GIA TRIGIA T ANG ML/2009B
0084752

Lién 2: Giao khich hang
Ngay 29 thang 12 nam 2010

Pon vi ban hang: Cong ty san xuat va kinh doanh thép Viét Han
Dia chi: 249 Nguyén Van Linh, Lé Chan, Hai phong

M3 s6 thué: 0300107284

Dién thoai: 031.365419

Ho tén nguoi mua hang: Nguyén Van Thai

Pon vi mua hang: Cong ty CPTM Ngoc Dung

Dia chi: S6 21 duong S& Dau, Hong Bang, Hai Phong
Hinh thic thanh toan: CK ~ Ma s6 thué: 0200583207

STT Tén hang hoa, dich vu DVT | S6 lugng | Pon gia Thanh tién
A B C 1 2 3=1%2
1 Day chuyén san xudt lugi | Chi€c 1 317.000.000
thép
Cong tién hang: 317.000.000
Thué suat GTGT: 10% Tién thué GTGT: 31.700.000
Tong cong tién thanh toén : 348.700.000

S6 tién viét bang chit: Ba tram bon muoi tam triéu bdy tram nghin dong chan./.

Nguoi mua hang Ngudi ban hang Thu truéng don vi
(Ky, ghi ro ho tén ) ( Ky, ghiré hotén ) ( Ky, doéng ddu, ghi ro ho tén)
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( Nguén s6 liéu: Phong Tai chinh Ké todn c¢éng ty CPTM Ngoc Dung niam 2010)

Biéu s6 2. 12

UY NHIEM CHI  So 24
Chuyén khodn, chuyén tién dién tir

Phan do ngan hang

So TK: 00265200826
Tai ngan hang: Cong thuong Hai Phong

Lap ngay 29/12/2010 ohi
Tén don vi nhan tién: Cong ty thép Viét Han Tai khoan No:
So TK: 00265200826
Tai ngan hang:  Cong thuong Hai Phong
Tén don vi tra tién: Cong ty CPTM Ngoc Dung Tai khoan Co:

S6 tién bang chi: Ba trim bon muoi tim triéu bay
tram nghin dong chin

S6 tién bang so:

Noi dung thanh todn: Tra tién mua day chuyén san | 348.700.000
xuat ludi thép
Don vi tra tién Ngan hang..... Ngan hang ....
Ghi s6 ngay:..../..../.... Ghi s6 ngay:..../..../....
Kétoin  Cha TK | K& todn KT truong | K& todn KT trudng
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( Nguon sé liéu: Phong Tai chinh Ké todn céng ty CPTM Ngoc Dung ndm 2010)
Biéu 56 2.13

Ngan hang Cong thuong - Chi nhanh Hong Bang Ma GDV:
Ma KH: CB123
GIAY BAO NO

Ngay 29 thang 12 nam 2010
Kinh gtii: Cong ty CPTM Ngoc Dung

Hom nay, ching toi xin b4do da ghi NO tai khoan ctia quy khéach véi noi dung

sau:
S6 tai khoan ghi C6 : 00265200826
S6 tién bang so: 348.700.000

S6 tién bang chit: Ba traim bon muoi tdm triéu bay tram nghin déng chén
Noi dung : Thanh toan tién hang
GIAO DICH VIEN KIEM SOAT
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( Nguén sé liéu: Phong Tai chinh Ké todn céng ty CPTM Ngoc Dung ndm 2010)
Biéu 6 2.14

CONG TY CPTM NGOC DUNG
SO NHAT KY CHUNG
(trich thang 12 nam 2010
o ba
Ngay S6 hiéu Noi dung TK doi ting ghi So tién S6 tién
ching tir | chiing tix ching tir No C6 | s6 No Co
cai
S6 trang trudc
chuyén sang
Thu tién ban hang
25/12/2010 | GBC HD 0078248 511 X 205.629.000
Thu tién ban hang
GBC HD 0078248 3331 X 10.281.450
Thu tién ban hang
GBC | up 0078248 112 x | 215.910.450
28/12/2010 | PC75/12 | NOP tien vao NHCT 1, x| 250.000.000
Hong Bang
PC75/12 | NOP tieh vao NHCT 1| x 250.000.000
ong Bang
Thanh todn tién
29/12/2010 | GBN | mua day chuyénsan | 211 x | 317.000.000
xuat thép
Thanh todn tién
GBN | mua day chuyén san | 133 X 31.700.000
xuat thép
Thanh todn tién
GBN | mua day chuyén san 112 X 348.700.000
xuat thép
S6 phat sinh 675.795.380 | 675.795.380
Ngay....thang....nam....
Nguoi 13p biéu Ké toan truéng Giam doc

(ky, ghi ro ho tén)

(ky, ghi ro ho tén)

(ky, déng ddu,ghi ré ho tén)
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Biéu s6 2.15
CONG TY CPTM NGOC DUNG MAu s6 S08 - DN
(Ban hdnh theo OP sé 15/2006/0P-BTC
Ngay 20/3/2006 ciia BTC)
SO TIEN GUT NGAN HANG
Noi mé tai khoan giao dich: Ngan hang Cong Thuong
S6 hiéu tai khoan tai noi giri: TK 112
(Trich thang 12 nam 2010)
Pon vi tinh: dong
tl\rlmg% Ching tr Diéngisi  |TKPU 56 tien ‘
ghiso | SH | NT Thu Chi Ton
S6 dw dau ky 856.329.017
Cong ty TM&XNK| 511 | 205.629.000 1.061.958.017
25/12 | GBC Binh hﬁ;?g“é tén | 533 | 10.281.450 1.072.239.467
Congty TNHH | 511 | 565.230.000 1.637.469.467
28/12 | GBC Chau GQZ‘;% Tatén| a5 | 56.523.000 1.693.992.467
Thanh ton tién | 211 317.000.000| 1.376.992.467
29/12 | GBN Sﬂiﬁ;ﬂiﬁfﬁp 133 31.700.000 | 1.345.292.467
Cong phit sinh 1.490.426.101 | 369.869.241
thang 12
S6 du cudi ky 1.976.585.877
Ngay....thang....nam....
Ngudi lap biéu K& toan trwéong Giam doc
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, dong dau,ghi ré ho tén)
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( Nguén sé liéu: Phong Tai chinh Ké todn céng ty CPTM Ngoc Dung ndm 2010)
Biéu s6 2.16

CONG TY CPTM NGOC DUNG ) X
SO CAI TAI KHOAN 112
(Trich thang 12 nam 2010)
Don vj tinh: dong
Chtng tir S tién
Ngay SO Dién giai TKbU No 6
thang hiéu
S6 dw dau ky 856.329.017
Cong ty TM&XNK | 511 205.629.000
25/12 GBC | Binh N#\nh tra tién 333 10.281.450
ang
Congty TNHH | 511 565.230.000
28/12 GBC | Chau Giang tra tién
hang 333 56.523.000
Thanh toégn tién mua | 211 317.000.000
29/12 GBN | day chuyén san xuat
w6 thép 133 31.700.000
] . 6427 1.842.534
30/12 GBN Phi thanh toan 133 184253
Cong phat sinh 1.490.426.101 |  369.869.241
thang 12
S6 dw cudi ky 1.976.585.877
Ngay....thang....nam....
Ngudi lap biéu K¢ toan trwong Giam doc
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén) (ky, déng ddu,ghi ré ho tén)
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( Nguon sé liéu: Phong Tai chinh Ké todn cdng ty CPTM Ngoc Dung ndm 2010)

Nhu vay véi viée t6 chic cong tic Von bang tién nhu trén nhin chung da
dap Gmg duoc yéu cau cia cong ty dé ra 1a : Pam bao tinh théng nhat vé mat
pham vi , phuong phap tinh toan céc chi tiéu kinh t&, dam bao sb liéu ké toan
phan anh trung thuc, hop 1y, 16 rang va dé hiéu. Quan trong 13 trong qua trinh
hach toan da han ché duoc nhitng tring ldp trong ghi chép ma van dam bao tinh

thong nhat ctia ngudn so liéu ban dau.
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CHUONG 111

MOT SO BIEN PHAP NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE
TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY CPTM NGOC DUNG

3.1. Nhitng nhan xét danh gia chung vé cong tac ké toan tai Cong ty CPTM
Ngoc Dung.
3.1.1. Uu diém

Sau thoi gian thuc tap tai Cong ty CPTM Ngoc Dung ciing véi nhitng hié€u
biét, nhan thic clia ban than, em nhan thdy cong tic k& todn Von bang tién tai
Cong ty da c6 nhiéu ¢6 gang nham dép (ing yéu ciu cong tic quan 1y san xuét
kinh doanh trong diéu kién hién nay. Diéu nay duoc thé hién qua cdc khia canh
sau:

% B0 may ké toan: Cong ty da 4p dung mo hinh k€& todn tap trung tao diéu
kién cho viéc kiém tra chi dao va dam bao su lanh dao cong ty d6i véi toan bo
hoat dong san xuat kinh doanh. Pac biét Cong ty c6 doi ngli can bo k& toan c6
nang luc, trinh do, kinh nghiém, lam viéc véi tinh than trach nhiém cao, ti€p can
kip thoi va van dung mot cach linh hoat sang tao ché do k€ toan hién hanh, tac
phong lam viéc khoa hoc, c6 tinh than tuong trg gitip d& 1an nhau. Chinh vi vay,
cong viéc déu hoan thanh c6 hiéu qua, dap tng dugc yéu ciu clia cong ty ciing
nhu theo kip su phat trién va nang cap hé thong ké to4n theo xu huéng ctia nén
kinh t€ thi truong.

% Hinh thitc ké toan: Vi hé thong ké toan ban hanh Cong ty van dung vao
thuc t€ mot cach linh hoat, hinh thic k€ toan Nhat ky chung dugc ap dung trong
cong tac k& toan hop ly va phi hop vé6i dic diém san xuat kinh doanh ctuia cong
ty. Hinh thic k€ todn nay han ché& duoc luong 16n sé sach cong kénh, giam bét
khoi Iuwong ghi chép, cung cap thong tin kip thoi, thuan tién cho viéc phan cong

cong tac.
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< Chitng tir k€ toan va to chire luan chuyén chitng tir: Cic tha tuc chiing
tr lién quan dén viéc hach todn Von bang tién duoc thuc hién ddy du. Tir nhitng
cong viéc hach toan ban ddu dén viéc kiém tra tinh hop 1y cua céc ching tir dugc
ti€n hanh mot cdch kha can than, ddm bdo s6 liéu phan 4nh trung thuc, hop 1y, rd
rang va dé hiéu. Cdc quy dinh luan chuyén ching tir cling dugc ké todn theo doi
va tién hanh mot cach chat ché. Ching tir duge luu trit va dong quyén theo thit tu
dé thuan lgi cho viéc kiém tra, thanh tra dong thoi ciing gitip cho 1anh dao nim
bat tinh hinh nhanh chéng.

< Vé s0 sach ké toan: K¢ todn téng hop di mé ddy di cdc s6 sach can thiét
dé theo ddi tinh hinh thu chi cta Tién mat (111), Tién gii Ngan hang (112) nhu:
S6 quy Tién mat, S6 Tién gii Ngan hang, S6 céi cac TK 111, 112. Cic so liéu
trén s6 sach c6 tinh d6i chi€u cao, dap tng kip thoi va ddy di nhu ciu vé von cho
san xuat kinh doanh.

% Trong cong tac hach toan ké toan: K& toan hach toan cic nghiép vu
kinh t&€ phat sinh theo ding ché& do k& toan va cac nghiép vu nay duoc ghi theo
trinh tu thoi gian nén rat thuan tién cho viéc theo doi.

- Hach toan Tién mdt: Viéc 1ap s6 quy Tién mat duoc cin ci truc tiép vao
cdc Phiéu thu, Phi€u chi hang ngay gidp cho viéc quan ly Tién mat dugc hiéu
qua. K& todn Tién mat ¢ thé doi chi€u so lieu véi s6 quy tién mit duge nhanh
choéng, thuan tién, dé dang, chinh xac va phat hién dugc nhitng chénh 1éch, tim ra
duoc nguyén nhan va kién nghi bién phap xu ly kip thoi.

- Hach todn Tién giti Ngdan hang: Viéc 1ap s6 Tién giri Ngan hang can ci
vao Gidy bao no va Gidy bao c6 ciing gitp cho k€& toan theo doi, so sanh so liéu
v6i so6 Tién gii Ngan hang dé€ quan 1y luong tién glri dugc tot hon, phat hién
dugc cac chénh 1éch néu co.

% Cap nhat thong tin: K€ todn thudng xuyén nam vitng va van dung nhiing
thong tu, quyét dinh méi cia Bo tai chinh va cong tiac hach todn Von bang tién.
Tru6c nhitng thay d6i mot s6 quy dinh vé phuong phéap hach todn ké todn tai mot
s6 phan hanh cong ty da kip thoi cap nhat dé thay d6i sao cho phit hop véi chuéin

muc ké toan mdi.
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¢ DPao tao nhan luc: Cong ty con luon quan tam dén viéc nang cao trinh do
clia can bd cong nhan vién trong toan cong ty néi chung va trong phong ké toan
néi riéng bang cach gui nhan vién di hoc cdc 16p dao tao nang cao trinh do
chuyén mon nghiép vu, mé rong tdm hiéu biét, ddp tng kip thoi nhitng thay doi
cua ché€ do k€ todn hién hanh. Bén canh do, cong ty con t6 chic cidc phong trao
thi dua va cac chinh sach khen thudéng phu hop véi cac ca nhan cé thanh tich tot
trong qud trinh lam viéc. Vi vay da kich thich su hang say, sdng tao, hoan thanh
cong viéc dat hiéu qua cao cua nhan vién.
3.1.2. Han ché

Bén canh nhiing uu diém trén, song do nhitng nhan t6 khach quan va chu
quan nhat dinh tac dong bén trong cong tac ké toan néi chung va cong tac ké
todn Vén bang tién néi rieng & Cong ty van con mot s6 han ché nhat dinh can
phai dugc nghién cttu dé ti€p tuc bé sung va hoan thién, cu thé:

< Vé s6 sach ké toan

- Cong ty chua str dung ding mau s6 sach lién quan dén cong tdc hach
todn Von bing tién d6 12 mau SO céi theo hinh thitc Nhat ky chung duoc ban
hanh theo Qb s6 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 cua Bo truéng BTC.

- Khong st dung Nhat ky thu tién va Nhat ky chi tién: Do d6 khong liét
ké dugc céac khoan tién di thu chi dé lam can cit quyét toan cac khoan tién da
thu, chi. Diéu nay gay khé khan cho viéc quan ly va kiém tra d6i chiéu so liéu
véi O céi.

< Cong ty khong hach toan Tién dang chuyén: Dia ban hoat dong clia
Cong ty trai rong trén toan quoc nén viéc thanh toan gap nhiéu khé khan do dieu
kién dia ly. Doi khi tha tuc thanh toan da dugc thuc hién nhung chua nhan duoc
gidly bao c6 hay ban sao ké ctia Ngan hang nhung hién nay cong ty lai khong st
dung TK 113 - Tién dang chuyén dé theo doi.

% Veé hinh thitc thanh toan: Viéc thanh todn thong qua hé thong ngan
hang khong duoc sir dung mot cach triét dé, c6 qud nhiéu khoan tién 16n duoc

thuc hién tai quy, di€u nay anh hudng dén van dé an toan tién quy cta cong ty.
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Mit khéc, luong tién mat ton quy quéd nhi€éu khong dam bao kha nang sinh 10i
cua tién.

% Quan Iy quy Tién mat chua tét: K& todn khong tién hanh kiém keé
dinh ky. Do d6 khong xédc dinh dugc s6 chénh léch (néu c6) gitta Tién VN ton
qu¥ thuc t€ vdi s6 quy dé tir d6 ting cudng quan 1y quy va 1am co s& ghi s6 k&
toan chénh léch.

< Cong ty khong thuc hién lap Bao cdo luu chuyén tién té: day 13 mot
trong bon ban Bdo céo tai chinh quan trong cua mobi doanh nghiép.

% Vi pham nguyén tac Bat kiém nhiém: DGi v6i mot s6 khoan chi thi
Thi quy van 1a nguoi truc tiép ding ra mua hang, diéu nay khong dam bao tinh
trung thuc va khach quan cho nhitng khoan tién do Thu quy chi.

X/

< Ap dung cong nghé thong tin trong cong tac ké toan: Mac dii cong
tidc k€& todn hién nay tai cong ty da c6 su ho trg ciia phan mém tin hoc song doi
vGi cong tic k€ todn thi day chua phai 1a phdn mém mang lai hiéu qua t6i wu
nhat.
3.2. Mot s6 y kién nham hoan thién to chitc cong tac ké toan Von béng tién
tai Cong ty CPTM Ngoc Dung
3.2.1. Hoan thién vé so sdach:

< Hoan thién mdu S6 cdi: Dé cong tic k& toan Von bang tién tuan thi
ding theo chuidn muc k€ todn méi thi Cong ty nén sit dung ding miu So cai
dugc ban hanh theo Qb s6 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 ctia Bo trudng

BTC v6i mau sau:
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Biéu so 3.1:

Pon Vi, Mau s6: S03b - DN
biachi:....ccooooeieeii, (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cua Bo truéng BTC)
SO CAI
(Dung cho hinh thitc k€ toan Nhat ky chung)
Nam:........
Tén tai khoan:..........
S6 hiéu:.........
Ngdy | Chimg tir ) I\fﬁitnzy $6 tidn
thang e T Ngay Dien giai Trang | STT | LKPU ,
ghi s6 A : 2 \ Ng | Co
hiéu | thang sO | dong
A B C D E G H 1 2

SO du dau nam

S phat sinh trong thang

Cong sb phat sinh thang

S6 du cudi thang

Cong lity ké tir dau quy

Nguoi ghi so
(ky, ho tén)

Ké toan truomg
(ky, ko tén)

Ngay ....thdng...nam... ...

Giam doc

(ky, ho tén, dong diu )
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% Bé sung Nhdt ky thu, chi tién.

K¢é toan Vén bang tién nén mo Nhat ky thu, chi tién vi hang ngay cac nghiép
vu lién quan dén viéc chi tién mit phat sinh nhiéu. Do d6 viéc sir dung Nhat ky
thu, chi tién gitip ké toan c6 thé liét ké duoc cac khoan da thu chi lam can ctr
quyét toan cho cac khoan tién da thu chi va ghi s6 ké toan. Mat khac 1am co s6
d6i chiéu v6i sO quy tién mat, tranh nham 1an trong viéc ké khai cac khoan chi

phi phét sinh c6 lién quan dén tién mat, Nhat ky thu chi tién c6 mau s6 nhu sau:
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Biéu so 3.2
Pon Vi Mau so: S03al - DN
Diachii..coooeeiiieieenneee, (Ban hanh theo QD s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/03/2006 cua Bo truéng BTC)
SO NHAT KY THU TIEN
Nam:........
NGA Chung tir Ghi C6 cac TK
thgng , ) Ghi Tai khoan
hi | SO | Ngay Dién giai No khac
g K hléu thé.ng TK || e | e Sé) S(,()
SO <A ‘A
tien | hiéu
A B C D 1 2 3 4 5 E

S trang trudc chuyén
sang

Cong chuyén sang
trang sau

Nguoi ghi so

(ky, ho tén)

Ké toan trudng
(ky, ko tén)

Ngay....thang...nam... .....

Giam doc ’
(ky, ho tén, dong dau ')
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Béu s6 3.3
Pon Viioveeeeeeeieee Mau s0: S03a2 - DN
§ DIF: e 11 SOU (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cua Bo truéng BTC)
SO NHAT KY CHI TIEN
Nam..........
NG Chung tur Ghi No cac TK
thany | ) Ghi Tai khoan
ghi So | Ngay Dién giai Co khac
i hléu théng TK._ .................. Sé Sé
sO A A
tien hiéu
A B C D 1 2 3 4 5 E

S trang trudc chuyén
sang

Cong chuyén sang
trang sau

Ngudi ghi so

(ky, ho tén)

Ké toan truong

(ky, ho tén)

Ngay ....thang...nam

Giam doc )
(ky, ho tén, dong dau )
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3.2.2. Cong ty nén hach todan Tién dang chuyén:

Dé cong tdc k& todn phan dnh chinh xdc céc nghiép vu kinh t€ phat sinh vé
Von bing tién k& toan Tién mat nén m& TK 113 - Tién dang chuyén dé theo doi
cho nhiing khoan tién dang chuyén trong nhitng trudng hop sau: Thu tuc thanh
todn, thi tuc chuyén tién da duoc thuc hién nhung chua nhan duge gidy bdo co,
bao ng hay ban sao ké cua Ngan hang...

3.2.3. Vé hinh thiic thanh todn:

Viéc thanh todn thong qua hé théng ngan hang nén sir dung mot cach triét
dé, doi v6i nhitng khoan tién 16n nén thuc hién thanh todn qua Ngan hang, dé
dam bao van dé an toan tién quy cua cong ty cling nhu kha nang sinh 16i cua
tien.

3.2.4. Hoan thién cong tdac qudn ly quy Tién madt.

K& todn nén tién hanh kiém ké quy dinh ky vao cu6i thang, cu6i quy, cudi
nam c6 thé 1a dot xuat khi c6 nhu cau hoic khi ban giao quy dé x4c dinh dugc so
chénh léch (néu c6) giita Tién VN t6n quy thuc t€ v6i s6 quy dé tir do tang cudng
quan 1y qu§ va lam co s& quy trach nhiém vat chat, ghi s6 k& todn chénh léch.

Khi tién hanh kiém ké quy, phai lap ban kiém ke, trong do thu quy va k&
todn tién mat hodc k& toan thanh todn 1a c4c thanh vién. Trudc khi kiém ké quy,
thil qu§ phai ghi s6 quy tit ca cdc phi€u thu, phiéu chi va tinh s6 du tén qu§ dén
thoi diém kiém ke.

Moi khoan chénh léch déu phai bdo cdo Gidm doc xem xét.

Khi ti€én hanh kiém ké Quy Ban kiém ké quy phai lap bang kiém ké quy
thanh hai ban:

- Mot ban Iuu & thu quy

- Mot ban Iuu ¢ k€ toan quy tién mit hodc k€ todn thanh todn Bang kiém

ké quy duogc 14p theo mau sau:
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Biéu so 3.4

Pon Vi, Mau s6: S08a - DN
§ DIF: el 11 SOUTT (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC

Ngaty 20/03/2006 clia Bo truéng BTC)

BANG KIEM KE QUY

( Dung cho VND)
Hom nay, vao...gio...ngay...thang...nam......
Chung t6i gdm:
- Ong(Ba)ioo Dai dién ké toan
- Ong(Ba)ioo bai di¢n thu quy
- Ong(Ba)ioo Paidién .........
Cung tién hanh kiém ké quy tién mat két qua nhu sau:
STT Dién giai S6 luong (to) S6 tién
A B 1 2
I So du theo s6 quy X .
I | S6 kiém ké thuc t€ X | L
1 | Trong do: - Loai
2 - Loai
3 - Loai
4 - Loai
S |
11| Chénh l1&ch(I1I=I-11) X
- Lydo:+Thirai ..o
F THIEU ...
Két luan sau khi Kiem K& quit........ooovveviieiiieeiie e,
K& toan truéng Thu quy Nguoi chiu trach nhiém kiém ké quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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3.2.5. Tudn thu ding nguyén tac Bdt kiém nhiém

Pé dam bdo tinh trung thuc, khach quan va trdnh gian 1an trong khau thu
mua thi khong nén dé thu quy ding ra mua hang. Cong ty nén cu nhitng nhan
vién chuyén mua hang ma nhiing nhan vién nay phai hoat dong doc lap véi
phong Tai vu.

3.2.6. Cong tdac ké todn nén st dung phan mém ké toan mdy:

Mic du cong tidc k€ todn hién nay tai Cong ty da c6 su hd tro ctia phan
mém tin hoc song doi véi cong tac k€ todn thi day chua phai 1a phan mém mang
lai hiéu qua t6i wu nhét vi vay Cong ty nén mua phan mém ké todn may dé phuc
vu cho cong tac ké toan.

Cu thé cong ty nén diat mua phdn mém k€& todn riéng 4p dung cho hinh
thic k€ todn Nhat ky chung. Hién nay, trén thi trudong c6 mot s6 phan mém ké&
toan may nhu phan mém MISA, ADMIN, ACSOFT,....Phan mém k€& toian duoc
thiét k€ theo hinh thiic k& todn nao s& c6 cdc loai s6 cua hinh thic ké toan do.
Khi 4p dung phdn mém k€ todn, hang ngay k& toan vién chi cAn nhap so liéu vao
mady tinh, phdn mém sé& tu dong cap nhat vao cdc s6 sach. Cuéi thang, cudi quy
ciing s& tu dong lap cdc Bang tong hop va cac Bao cdo cin thiét.

Trinh tu ké todn 4ap dung khi stt dung Phan mém ké& toan (theo hinh thuc
Nhat ky chung) dugc thé hién qua so do6 sau:

, ‘ SO KE TOAN
CHUNG TU . —
KE TOAN PHAN MEM - SO tong hop
KETOAN - S6 chi tiét
A
|
A 4 :
BANG TONG HQP =Y
CHUNG TU - Bdo cdo tai chinh
KE TOAN : - - Bao céo ke toan
CUNG LOAI MAY VI TINH quan tri

So db 3.5: Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh

Ghi chua:

EEE— Nhap so liéu hang ngay

= In s6, bdo cdo cudi thang, cudi nim
i >

Pai chiéu, kiém tra

Sinh vién: Pham Thi Mai Anh - Lop: QTL302K 70



Hoan thién céng tic ké toan Von béng tién tai cong ty CPTM Ngoc Dung

3.2.7. Hoan thién viéc ldp bdo cdo luu chuyén tién té

B4o cdo luu chuyén tién té c6 y nghia quan trong trong cong tdc quan Iy tai
chinh ctia méi doanh nghiép. D6 1a cong cu hitu hiéu dé€ quan 1y va theo doi hoat
dong kinh doanh cua doanh nghiép.

B4o c4o luu chuyén tién té phai duoc 1ap theo ky ké toan nam duong lich hoic
ky ké toan nam la 12 thang tron sau khi thong bao cho co quan thué.

Bdo c4o luu chuyén tién té c6 mau nhu sau:
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Biéu 56 3.6
Don vii.oooeeieeieeieenee Mau s6: B03 - DN
§ DIF: el 11 SOUT (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cua Bo truong BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phdp truc tiép)

Nam...........
Donvitinh.................
Chi ticu MA’é Th}lyé't Nam Nz‘u’n
SO minh nay truéc
1 2 3 4 5

I- Lwu chuyén tién tir hoat déng kinh
doanh
1.Tién thu tir ban hang, cung cap dich vu va L
doanh thu khac
1.Tién chi tra cho ngudi cung cap hang héa va 9

dich vu

3. Tién chi tra cho ngudi lao dong

4. Tién chi tra 13i vay

6. Tién thu khéac tir hoat dong kinh doanh

3
4
5. Tién chi ndp thué thu nhap doanh nghiép 5}
6
7

7. Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh

Luu chuyén tién thuin tir hoat dong kinh

20

doanh
I1-Lwu chuyén tién tir hoat dong dau tw
1.Tién chi mua sam, xay dung tai san c6 dinh

Cr s o aas , 21
va cac tai san dai han khac
2.Tién thu tir thanh 1y,nhuong ban tai san cd 29
dinh va cac tai san dai han khac
3.Tién chi cho vay, mua cac cong cu ng cua

. 1 23
cac don vi khac
4.Tién thu hoi cho vay, ban cac cong cu ng 24

cua cac don vi khac

5.Tién chi dau tu gop von vao don vi khac 25

6.Tién thu hoi dau tu gop von vao don vi khac| 26

7.Tién thu 13i cho Vay,cé tirc va loi nhuan 27
duoc chia

Luwu chuyén tién thuin tir hoat déng diu

tw 30
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I11-Lwu chuyén tir hoat ddng tai chinh

1.Tién thu tir phat hanh cd phiéu, nhan gop

vbn cha so hitu 31
2.Tién chi tra von gbép, mua lai c6 phiéu da 32
phat hanh

3.Tién vay ngén han, dai han dugc nhan 33
4.Tién vay chi tra ng gbc vay 34
5.Tién chi tra ng thué tai chinh 35
6.Co tirc, loi nhudn da tra cho chu s& hitu 36
Luu chuyén tién thuin tir hoat dong tai 40
chinh

Luu chuyén tién thuan trong ky (50= 50
20+30+40)

Tién va twong dwong tién dau ky 60
A}lh hwéng ciia thay ddi ty gia hdi doai quy 61
doi ngoai té

Tién va twong dwong tién cudi 70

ky(70=50+60+61)

Nguoi lap biéu K¢é toan trudng

(ky, ho tén) (ky, ho tén)

Giam doc
(ky, ho tén, dong ddu)
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KET LUAN

Vén bang tién 12 mot trong nhitng phan hanh ké toan quan trong trong hé
théng hach toan ké toan tai cac doanh nghiép. Ké toan von bang tién theo ddi chi
tiét cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén tién té, quan tdm dén dong
tién; nham cung cdp thong tin mot cach kip thoi, chinh xac vé ngudn vén cua
doanh nghiép. Tir d6 co bién phap thich hop, kip thdi nham nang cao hon nita
hiéu qua str dung vbn bang tién tai doanh nghiép.

Qua thoi gian dugc Nha truong giao nhiém vy duoc thyc tap tai cong ty
CPTM Ngoc Dung di gitip em tim hiéu sau hon vé cong tac ké toan cua cong ty
n6i chung va to chitc cong tac ké toan von bang tién néi riéng. Bé hoan thanh
bai khéa lusn nay em da nhan duoc su gitp dd, hd trg, tao moi diéu kién cua
Ban giam ddc, ctia can bo, nhan vién cac phong ban dac biét 1a ban tai chinh.
Cung sy giup d& nhiét tinh, tan tdm cua cb gido huéng dan va cac thay co gido
trong truong.

Tuy nhién, v6i1 trinh d§ va nang luc c6 han, thoi gian nghién ctru dé tim
hiéu dé tai hoi ngan nén bai viét khong thé tranh khoi thiéu sot, khiém khuyét.
Em mong nhan dugc nhitng ¥ kién gop ¥, chi bao cua Ban giam ddc, cta ban
Tai chinh xi nghiép va cia cac thay c6 gido dé em bo sung, stra doi dé cho bai
khoéa luan duoc hoan thién hon.

Em xin chdn thanh cam on!

Hai Phong, ngay 30 thang 6 nam 2011
Sinh vién
Pham Thi Mai Anh
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DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

1. Ké toan doanh nghiép vira va nhé - PGS.TS Nguyén Vin Cong.

2. Huéng dan thuc hanh ké toan doanh nghiép theo ché do ké toan méi hién
hanh — TS. V6 Van Nhi

3. Huéng dan hach toén ké toan bao céo tai chinh doanh nghiép — TS. V&
Van Nhi

4. Ché d6 ké toan doanh nghiép (quyén 1) - Hé thong tai khoan ké toan —
NXB Tai chinh

5. Ché d6 ké toan doanh nghiép (quyén 2) — Bao cdo tai chinh chung tir va
s6 ké toan, so dd ké toan — NXB Tai chinh

6. Tai liéu, s6 sach ké toan do Cong ty CPTM Ngoc Dung cung cip
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MUC LUC
LOTMO DAU ....coooooiieeceee ettt 1
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TIEN TRONG DOANH NGHIEP.............cccooviiiiieiesiesieeeessss s 2
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1.1.3. Yéu cau quan Iy vOn BARG toN ............c..cocovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e 4
1.1.4. Vai tro ciia ké todn von BAng titn........................cocoveevveveoveecsrisressenionennnns 4
1.1.5. Nhiém vu ciia ké todn von BAng tien .......................co.ooevvevvvereevesrenerninns 4
1.1.6. Nguyén tic ké todn von BAng tien .....................ccoovevveveeveeecsrisresreniensennes 5
1.2. K& toAn tin MAt ta1 QUT ....c.coovvvieeeieieeeeeeeeee s 6
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