Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

LOI MO PAU

Hién nay céc doanh nghiép nudc ta dang bi cudn hit manh mé vao gudng may
day bién dong cua co ché thi trudng va ¢b gang vuon 1én chdng choi véi su dao
thai ciia no. Bé dtng vitng trong gudng quay cua nén kinh té thi truong doi hoi cac
doanh nghiép phai biét kinh doanh va van dé hiéu qua kinh doanh 1a van dé song
con cua bat ky doanh nghiép ndo. Mét cau hoi duoc dit ra cho cac nha quan 1y 1a
lam thé nao dé str dung dong vén maot cach hop ly nhat va tao ra loi nhuan cao nhét
vi su ton tai cua doanh nghiép s& tré nén mong manh néu doanh nghiép khong st
dung hiéu qua doéng von cia minh. Pé tra 101 dugc cau hoi nay, ding trén goc do la
ké toan trudc hét phai té chic khau ké toan von bang tién vi néu lam tét khau ké
toan vén bang tién s& gilp cho doanh nghiép nhin nhan dung thyc trang moi qua
trinh kinh doanh, cung cap cac thong tin can thiét mot cach kip thoi, chinh xéc cho
bo may lanh dao cua doanh nghiép dé c6 cac bién phap pht hop nham tiét kiém tdi

da cac khoan chi phi va tang lgi nhuan cho doanh nghiép.

Nhan thie dugc tam quan trong ciia cong tac ké toan vén bang tién, trong thoi
gian thuc tap tai Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai em da chon dé tai “Hoan thién to
chuc cong tac ké toan von bang tién tai Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai” nham cung
cb kién thuc va hy vong cé thé gidp ich cho hoat dong ké toan cua cong ty trong
thoi gian toi. Noi dung bai khda luan cia em gém 3 chuong:

Chwong 1: Nhiing vin dé 1y lu@n co bdn vé t6 chirc cong tac ké toan vén bang
tién tai doanh nghiép

Chuwong 2: Thuc trang té chic cdng tac ké toan vén bdang tién tgi Cong ty
TNHH 6 t6 Hoa Mai

Chuwong 3: M@t sé bién phap nham hoan thién té chic cong tac ké toan vén
béng tién tgi Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai.

Trong thoi gian thuc hién khéa luan em da nhan duoc su giap do tan tinh cua
Thac sy - Nguyén Thi Thiy Hong va cac can bo trong phong ké toan caa Cong ty.

Vi trinh d6 con han ché, thoi gian ¢6 han nén bai khéa luan caa em khéng tranh
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khoi nhitng sai s6t, em rat mong su gop y cua cac thay cd gido va cac ban dé khoa

luan cua em duoc hoan thién hon.
Em xin chan thanh cdm on!
Hdai Phong ngay 01 thang 07 nam 2011
Sinh vién

Truwong Thi Hoa
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai
CHUONG 1: NHUNG VAN BPE LY LUAN CO BAN VE TO
CHUC CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAI DOANH

NGHIEP
1.1 NHONG VAN PE CHUNG VE VON BANG TIEN TRONG DOANH NGHIEP

1.1.1 Khéi niém, y nghia va nhiém vu hach toan vén bang tién

1.1.1.1 Khéi niém vén bang tién.

Vén bang tién 1a toan bo cac hinh thuc tién té hién thuc do don vi sé hitu, tén
tai dudi hinh thai gia tri va thuc hién chac nang phuong tién thanh toan trong quéa
trinh san xuat kinh doanh cua doanh nghiép. Vén bang tién la mot loai tai san ma
doanh nghiép nao ciing co va sir dung.

* Theo hinh thiic t6n tai von bang tién cua doanh nghiép duoc chia thanh:

- Tién Viét Nam: Day la cac loai gidy bac do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam
phat hanh va duoc st dung 1a phuong tién giao dich chinh thuc d6i voi toan bo
hoat dong san xuat kinh doanh caa doanh nghiép.

- Ngoai té: Day la cac loai gidy bac khong phai do Ngan hang Nha nudc Viét
Nam phat hanh nhung duoc phép luu hanh chinh thuc trén thi truong Viét Nam
nhu cac ddng : d6 la My (USD), bang Anh (GBP), yén Nhat (JPY), d6 la Hong
Kéng (HKD), ddng tién chung Chau Au (EUR)...

- Vang bac, kim khi quy, da quy: la tién thuc chét, tuy nhién duoc luu trix
chu yéu 12 vi muc tiéu an toan hoic mot muc dich bat thuong khéac chir khéng phai
vi muc dich thanh toan trong kinh doanh.

* Néu phan loai theo trang thai ton tai, von bang tién caa doanh nghiép bao
gom:

- Tién tai quy: gom giay bac Viét Nam, ngoai t&, bac vang, kim khi quy, da
quy, ngan phiéu hién dang duoc giir tai két cua doanh nghiép dé phuc vu nhu cau
chi tiéu truc tiép hang ngay trong san xuat kinh doanh.

- Tién guri ngan hang: 1a tién Viét Nam, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da
quy ma doanh nghiép dang gui tai tai khoan cia doanh nghiép tai Nhan hang.

- Tién dang chuyén: 1a tién dang trong qué trinh van dong dé hoan thanh chirc

nang phuong tién thanh toan hoac dang trong qua trinh van dong tur trang thai nay
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sang trang thai khéc.
1.1.1.2 ¥ nghia, nhi¢m vu hach toan vén bang tién.

Trong qué trinh san xuat kinh doanh, von bang tién vira diing dé dap tng nhu
cau vé thanh toan cac khoan no cua doanh nghiép hodc mua sam vat tu dé san xuat
kinh doanh vira 1a két qua caa viéc mua ban thu hdi cac khoan ng. Chinh vi vay,
quy md vén bang tién phan anh kha ning thanh toan tuc thoi cia doanh nghiép va
la mét bo phan quan trong cuaa von luu dong. Mat khac, vén bang tién 1a loai vén
d0i hoi doanh nghiép phai quan ly hét stc chat ch& vi trong qua trinh luan chuyén
vén bang tién rat d& bi tham 8, loi dung mat mat. Do vay viéc sir dung von bang
tién can phai tuan tha cac nguyén tac, ché do quan ly tién té thong nhat caa Nha
nudc.. Chang han, tién mat tai quy caa doanh nghiép dung dé chi hang ngay khong
duoc vuot qua mic ton quy ma doanh nghiép va ngan hang da thoa thuan ghi trong
hop dong tién mat, khi co tién thu ban hang bang tién mat thi doanh nghiép phai
nop vao ngan hang.

Xuat phat tir nhitng dic diém quan 1y vén bang tién, hach toan vén bang tién
phai thuc hién cac nhiém vu sau:

- Hang ngay, phan anh tinh hinh thu chi va tdn quy tién mat, giam déc tinh
hinh chap hanh dinh mac ton quy tién mat. Thuong xuyén ddi chiéu tién mat ton
quy thuc té véi so sach. Phat hién va xu Iy kip thoi cac sai s6t trong quan ly va str
dung tién mat.

- Phan anh tinh hinh ting giam va sé du tién giri ngan hang hang ngay, viéc
chap hanh ché d6 thanh toan khdng duing tién mit.

- Phan anh céc khoan tién dang chuyén kip thoi phét hién nguyén nhan lam
cho tién dang chuyén bi 4ach tic dé doanh nghiép co bién phap thich hop, giai
phong nhanh tién dang chuyén kip thoi.

1.1.2 Nhirng yéu cau co ban dé quan ly ndi bé von bang tién

Pé quan ly tot vbn bang tién trong noi bo doanh nghiép thi trude hét can tach
biét viéc bao quan von bang tién khoi viéc ghi chép cac nghiép vu nay. Ngoai ra,
doanh nghiép con phai phan cong mot sé nhan vién 1am nhiép vu ghi s6 dé kiém

tra cdng viéc cua nguoi nay théng qua cong viéc cua nguoi kia.Viéc phan chia
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trach nhiém nhu trén 14 nham han ché bét tinh trang gian 1an ciing nhu sy moc
ngoac giita c&c nhan vién trong viéc tham 6 tién mat. Cac budc chinh dé thuc hién
viéc quan Iy noi bo dbi vai von bang tién gdom:

+ T4ch biét nhiém vu giir tién mat voi viéc giir cac s6 sach ké toan - nhiing
nhan vién gitt tién mit khdng duoc tiép can véi so sach ké toan va cac nhan vién
ké toan khong gitr duoc tién mat.

+ Lap ban danh sach ghi hoa don thu tién mat tai thoi diém va noi nhan tién
mat.

+ Thuc hién thanh todn bing séc, chi nén ding tién mit chi tiéu cho cac
khoan lat vit, khdng duoc chi tra tién mat thay cho viéc chi tra séc.

+ Trudc khi phéat hanh mot to séc dé thanh toan, phai kién tra sb luong va gia
tri cac khoan chi tranh viéc phét hanh séc qua sé du.

+ Tach chic nang duyét chi khoi chirc nang ky sec.

1.1.3 Nguyeén tic hach toan vén bang tién.

K& toan von bang tién can phai tuan tha cac nguyén tic sau day:

- Ké toan vén bang tién phai sir dung mot don vi tién té thong nhat 1a Bong
Viét Nam, trir truong hop dugc phép s dung mot don vi tién té théng dung khac
ghi chép Béo céo ké toan nhung phai dugc chap nhan bang van ban cia Bo tai
chinh.

- P6i véi vang bac kim khi quy, da quy phan anh & nhém tai khoan vén bang
tién chi ap dung cho céc doanh nghiép khong dang ky kinh doanh vang, bac, kim
khi quy, da quy.

- Vang bac, kim khi quy, da quy phai theo dai sé luong, trong luong, quy
cach, pham chét va gia tri cua ting tha, ting loai. Gid tri vang, bac, kim khi quy,
d4 quy duoc tinh treo gia tri thuc té (Gia hoa don hoic gia duoc thanh toan). Khi
tinh gia xuat vang, bac, kim khi quy, da quy cé thé ap dung mét trong 4 phuong
phap xuat kho: Binh quan gia quyén, nhap trudc - xuét truéc, nhap sau - xuat
trudc, thuc té dich danh.Tuy nhién do vang, bac, da quy 1a loai tai san c6 gia tri 16n
va mang tinh tach biét nén phuong phap thuc té dich danh thuong duoc st dung.

Néu c6 chénh léch giita gia xuat ban va gia thanh toan ¢ thoi diém phat sinh nghiép
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vu thi dugc phan anh vao tai khoan 515 hoac tai khoan 635.

- Truong hop ké toan von bang tién lién quan dén ngoai té:

+ Mot giao dich bang ngoai té 1a giao dich duoc xac dinh bang ngoai té hoic
yéu cau thanh toan bang ngoai té.

+ Mot giao dich bang ngoai té phai duoc hach toan va ghi nhan ban dau theo
don vj tién té ké toan bang viéc ap dung ty gia hoi doai gitra don vi tién t& ké toan
va ngoai té tai ngay giao dich.

+ Ty gia hoi dodi tai ngay giao dich duoc coi 1a ty gia giao ngay. Doanh
nghiép cd thé sir dung ty gia xap xi véi ty gia hdi doéi thyuc té tai ngay giao dich.
Vi du: ty gia trung binh tuan hoic thang cé thé duoc str dung cho tat ca cac giao
dich phat sinh ciia mdi loai ngoai té trong tuan, thang d6. Néu ty gia hbi doai dao
do6ng manh thi doanh nghiép khong duoc str dung ty gia trung binh cho viéc ké
toan caa tuan hoac thang do.

* Nguyén tac ghi nhan cac nghiép vu kinh té phét sinh bang ngoai té va danh
gia lai cac khoan muc tién té ¢ gdc ngoai té tai ngay lap Bang CDKT ¢ thoi diém
cudi nam tai chinh duoc thé hién:

+ Céc doanh nghiép san xuat kinh doanh cé cac nghiép vu kinh té phéat sinh
bang ngoai té phai thuc hién viéc ghi so ké toan va Iap bao céo tai chinh theo mét
don vi tién té théng nhat 1a Bong Viét Nam, hoic don vi tién té chinh thac si dung
trong ké toan (néu duoc chap nhan). Viéc quy ddi ddng ngoai té ra Bong Viét Nam
hoac don vi tién té chinh thic sir dung trong ké toan vé nguyén tic doanh nghiép
phai cin ct vao ty gia giao dich thyc té caa nghiép vu kinh té phat sinh hoic ty gia
giao dich binh quan trén thi truong ngoai té lién ngan hang do Ngéan hang Nha
nudc Viét Nam cong bé tai thoi diém phat sinh nghiép vu kinh té (ty gia giao dich)
dé ghi s6 ké toén.

+ Doanh nghiép déng thoi phai theo ddi nguyén té trén so6 ké toan chi tiét cac
Tai khoan: Tién mat, tién gui, tién dang chuyén, cac khoan phai thu, cac khoan
phai tra, va tai khoan 007 “Nguyén té cac loai” (Tai khoan ngoai bang CBKT).

+ P6i voi tai khoan thudc loai doanh thu, hang tén kho, TSCP, chi phi san

xuat kinh doanh,chi phi khac, bén No cac Tai khoan von bang tién. .. khi phét sinh
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cac nghiép vu kinh té bang ngoai té phai dugc ghi s6 ké toan bing Bong Viét Nam,
hoac bang don vi tién té chinh thic st dung trong ké toén theo ty gia giao dich
thuc té hoic ty gia giao dich binh quan trén thi truong ngoai té lién ngan hang tai
thoi diém nghiép vu kinh té phét sinh.

+ D4i voi bén C6 céc tai khoan von bing tién, khi phét sinh cac nghiép vu
kinh té bang ngoai t& phai dugc ghi s6 ké toan biang DBdng Viét Nam, hoic bang
don vi tién té chinh thic sir dung trong ké toan theo ty gia ghi trén s6 ké toan (Ty
gia binh quan gia quyén, ty gia nhap trudc - xuat trude, ty gia nhap sau - xuat
trudc, gia thuc té dich danh).

+ Ddi v6i bén C6 cua cac tai khoan ng phai tra hoic bén ng c6 cac tai khoan
no phai thu, khi phat sinh cac nghiép vu kinh té bang ngoai té phai dugc ghi so ké
toan bang Bong Viét Nam hoic bang don vi tién té chinh thuc sir dung trong ké
toan theo ty gia giao dich, cudi nam tai chinh cac s6 du ng phai tra hoic du ng phai
thu c6 goc ngoai té dugc danh gia lai theo ty gia giao dich binh quén trén thi
trudng ngoai té lién ngan hang do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bé tai thoi
diém cudi nam tai chinh.

+ Dbi v&i bén No cac khoan ng phai tra, hodc bén cd cua céc tai khoan ng
phai thu, khi phét sinh cac nghiép vu kinh té bang ngoai té phai ghi trén s6 ké toan
bang Pong Viét Nam hoic bang don vi tién té chinh thic sir dung trong ké toan
theo ty gia ghi trén s6 ké toan.

+ Cudi nam tai chinh, doanh nghiép phai danh gia lai cac khoan muc tién té
c6 gbc ngoai té theo ty gia giao dich binh quan trén thi truong ngoai té lién ngan
hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong b tai thoi diém loc bang CDKT
cudi nam tai chinh.

1.2 NOI DUNG TO CHUC CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN
TRONG DOANH NGHIEP

1.2.1 K¢é toan tién mit tai quy.

1.2.1.1 Chang tir ké toan

Cac chung tir dugc sir dung trong cong tac hach toan tién mit tai quy bao
gom:
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- Phiéu thu, phiéu chi

- Giay dé nghi thanh toén

- Bién lai thu tién

- Bang ké khai vang, bac, kim khi quy, da quy

- Bang kiém ké quy, bang ké chi tién

- Mét s6 chang tir c6 lién quan khéc.

Trong do:

- Phiéu thu: Puogc sir dung 1am can ci ¢é hach toan sb tién mat Viét Nam,
ngoai té d4 thu trong ky theo tirng nguén thu.

- Phiéu chi: Buoc sir dung 1am can cir d@é hach toan sé tién da chi caa don vi
trong ky, 1a can ca xé&c dinh trach nhiém vat chat caa nguoi nhan tién.

- Gidy dé nghi tam #ng: La can cir dé xét duyét tam ang 1am thu tuc 1ap phiéu
chi xuat qui cho tam ung.

- Gidy thanh toan tem wng: La chang tir liét ké cac khoan tién d& nhan tam
rng, 1am can c thanh toan sé tién tam tng va ghi sé ké toan.

- Gidy dé nghj thanh toan: Dung trong truong hop da chi nhung chua duoc
thanh toan hoac chua nhan thanh toan hoic chwa nhan tam ung dé téng hop cac
khoan chi kém theo chiing tir (néu c6). Lam thu tuc thanh toan.

- Bién ban kiém ké (dung cho tién Viét Nam): La bang chang xac nhan s tién
mat Viét Nam ton quy thuc té va sé chénh léch thura, thiéu so véi s6 quy lam co s
x&c dinh trach nhiém vat chat va boi thuong ciing nhu 1a can cte dé diéu chinh sb
tién ton quy trén sé ké toan theo sé tién ton quy thuc té.

- Bién lai thu tién: La giay bién nhan caa don vi hoac ¢4 nhan d4 thu tién hoic
thu séc caa nguoi nop tién 1am can ca dé 1ap phiéu thu, nop tién vao quy, dong thoi
dé ngudi nop tién thanh toan véi don vi nop tién hoac luu quy.

- Bang ke chi tién: 1a can ca dé quyét toan kinh phi cho dai biéu tham du hoi
thao tap huan. Ap dung cho cac cudc hoi thao, tap huan dién ra nhiéu ngay, tién chi
thanh toan maot 1an vao cudi ngay hoi thao.
1.2.1.2 Tai khodn sw dung.

Tién mit tai quy cua doanh nghiép bao gom tién Viét Nam, ké ca ngan phiéu,
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ngoai té&, vang bac, kim khi quy. K& toan tién mit can tuan theo nhitng quy dinh
sau:

- Phan anh vao TK 111 - tién mat, sé tién mat, ngan phiéu, ngoai té, vang,
bac, kim khi quy, d& quy thuc té nhap, xuat quy tién mat. B4i véi nhitng khoan tién
thu dugc chuyén nop ngay vao ngan hang (khdng qua quy tién mat caa don vi ) thi
khong ghi bén No TK 111 - tién mat ma ghi bén No TK 113 - tién dang chuyén.

- Cé4c khoan tién, vang, bac, kim khi quy, da quy cho doanh nghiép khac va cé
nhan ky cuoc, ky quy tai doanh nghiép xay lip thi viéc quan ly va hach toan nhu
cac loai tai san bang tién caa don vi. Riéng vang, bac, kim khi quy, da quy trudc
khi nhap quy phai 1am day du cac thu tuc vé can, do, dong, dém sé luong va trong
lwong, giam dinh chat luong, sau do tién hanh niém phong, ¢6 xac nhan caa ngudi
ky quy trén dau niém phong.

- Khi tién hanh nhap, xuat quy tién mat phai co phiéu thu, phiéu chi, hoac
chung tir nhap, xuat vang, bac, kim khi quy, da quy va c6 da chit ky cia nguoi
nhan, nguoi giao, ngudi cho phép nhap, xuat quy theo quy dinh caa ché d6 ching
tir ké toan, mot so trudong hop phai c6 Iénh nhap, xuat  quy dinh kem.

- K& toan quy tién mit phai chiu trach nhiém mé s6 quy tién mat, ghi chép
hang ngay, lién tuc theo trinh ty phat sinh cac khoan thu, chi, xuat, nhap quy tién
mat, ngan phiéu, ngoai té, vang bac, kim khi quy , da quy va tinh ra s6 ton quy ¢
moi thoi diém. Riéng vang, bac, kim khi quy, d¢& quy nhan ky cuoc, ky quy phai
theo dbi riéng mot s6 hay mot phan so.

- Thit qu§ chiu trach nhiém quan ly va nhap, xuat tién mat, ngan phiéu, ngoai
t¢, vang bac, kim khi quy, da quy tai quy tién mat. Hang ngay thu quy phai kiém ké
s6 ton quy tién mat thyc té, d6i chiéu vai s6 lidu, s6 quy tién mat va so ké toan tién
mat. Néu c6 chénh léch ké toan va tha quy phai kiém tra lai dé xac dinh nguyén
nhan va kién nghi bién phéap xi Iy chénh léch.

Dé hach toan téng hop thu — chi tién mat, ké toan sir dung TK 111 “Tién

mat”. Noi dung phan anh cua tai khoan 111 - Tién mat
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Bén No:
- Sé du : phan anh céc khoan tién mat,
ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy
con tén quy tién mit.
- Sé phét sinh tang phdn anh:
+ Cac khoan tién mat, ngoai té, vang
bac, kim khi quy da quy nhap quy.
+ S6 tién mat, ngoai té, vang bac, kim
khi quy, da quy thtra & quy khi kiém ké.
+ Chénh léch ting ty gia hdi doai do
danh gia lai s6 du ngoai té cudi ky (doi

Vi tién mat ngoai té).

Bén Co:
-Sé phat sinh giém phdn anh:
+ Cac khoan tién mat, ngoai té, vang
bac, kim khi quy da quy xuat quy.
+ S4 tién mit, ngoai té, vang bac, kim
khi quy da quy thiéu hut & quy khi kiém
ké.
+ Chénh léch giam ty gia héi doai do
déanh gia lai sé du ngoai té cudi ky (ddi

Véi tién mat ngoai té).

Tong sé phat sinh tang

Tong sé phat sinh gigm

* Tai khoan 111 - Tién mat duoc chi tiét thanh 3 tai khoan cap 1.

- TK 1111 - Tién Viét Nam
- TK 1112 - Ngoai té

- TK 1113 — Vang, bac, kim khi quy, da quy.

1.2.1.3 Ké toan tién mat

1.2.1.3.1 Ké toan tién mat Viét Nam Péng.

Ké toan tién mit Viét Nam dong dugc thé hién qua so dd sau: (So do 1.1)
1.2.1.3.2 Ké toan tién mdt ngogi té.

Nhap quy tién mat bang ngoai té, can cir vao ty gia giao dich cua nghiép vu
kinh té phét sinh, hoic ty gia mua binh quan trén thi truong ngoai té lién ngan
hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bé tai thoi diém phéat sinh nghiép vu
kinh té dé quy doi sang ddng Viét Nam dé ghi s6 ké toan.

K& toan tién mit ngoai té duoc phan anh qua so do sau: (So db 1.2)
1.2.1.3.3 Ké toan vang, bac, kim khi quy, da quy tai quy.

Déi voi cac doanh nghiép khéng co chirc nang kinh doanh vang, bac, da quy
khi ¢ nghiép vu phat sinh lién quan dén céc tai san nay thi phan anh vao TK 111

Sinh vién: Truong Thi Hoa _ Lop: QTL301K 10



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

(1113). Do vang, bac, da quy c6 gia tri cao nén khi mua can c6 day du céc théngtin
nhuP: ngady mua, mau ma, do tudi, gia thanh toan...Céc loai vang, bac, da quy
dugc ghi sb theo gia thuc té nhu: phuong phap gié don vi binh quan, nhap trudc -
Xuat truge, nhap sau - xuat truge, hay phuong phap dic diém riéng. Song ting loai
vang, bac, da quy lai cd nhiing dic diém riéng va gia tri khac nhau nén st dung
phuong phap dic diém riéng dé tinh gia vang, bac, da quy xuat dung Ia chinh xac
nhat.

Ké toan vang, kim khi quy, da quy tai quy duoc thé hién qua so dd: (So do
1.3)

Sinh vién: Truong Thi Hoa _ Lop: QTL301K 11



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

So dd 1.1:Phwong phap ké toan tién mat tai quy (VND)

112 111 - Tién mit (1111) 112
Rat TGNH Vvé quy tién mat Guri tién mat vao ngan hang
121,128,221, 121, 128, 221, 222,
222.223. 228 223. 228
(Gia goc) thu héi chung khoan Pau tu nadn han. dai han bana tién mat
von dau tu - >
_ B 6% 141, 627, 641, 642, 241,
< > 635. 811
Chi tam rng va chi phi phét sinh bang
131, 136, 138, tién mat
141, 144, 244 >
Thu hoi no phai th‘u. céc‘ khoan s 133
ky qu¥, ky cuoc bang tien mat
311, 341 Thué GTGT R
Vay ngén han, dai han
> 211, 213, 217, 152, 153,
156, 157, 611
33
Nhan tro cap trg gia tir NSNN R Mua vit tu, hang hoa, céng cu, i
TSCPD...bana tién mat
3386, 344 311, 315, 331, 333, 334,
-1 336. 338
Nhan ky quy, ky cuoc . C
> Thanh todn ng phai tra bang tién
mat -
L
Nhan Vén duoc Cé.D q 144 244
gop bang tién mat Ky cuoc, ky quy bang tién mat — T

»
»

511.512.515. 711

Doanh thii. thu nhan khac

v

138(1)

bana tién mat
338(1) ‘ Tién mat thiéu phat hién aua kiém ké
Tién mat thura phat hién

»
>

A 4

qua kiém ké
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

So dd 1.2: Phwong phép ké toan tién mit tai quy - Ngoai té

GIAI
POAN
SAN
XUAT
KINH
DOANH

GIAl

DOAN
TRUGC
HOAT
DONG

PANH GIA
LAI SO DU
NGOAI TE
CUOI NAM

511, 711

111 - Tién mat(1112)

151, 152, 153, 156,

D.thu, thu nhép khac p/sinh

211, 213, 217, 241,
623, 627, 642, 133...

bang ngoai té(ty gia thuc té

TSCP, dich vu...bang ngoai

Mua ngoai vat tu, hang hoa,

¢

Chénh léch ty gia tang do

Chénh léch ty gia giam do

hoiac BOLNH) : >
o Ty gia thuc
(Pdng thai ghi No TK 007) Tygiaghiso | | 4 gl NH
131, 136, 138 515 635
Thu ng phai thu bing _Lai Lo
ngoai té _ tvaia | tygia
Ty ty gia (Ddng thoi ghi C6 TK 007)
gia thuc té 311, 315, 331,
ghi BOLNH 336, 341, 342...
515 s 635 . o s
- Thanh toan ng phai tra, vay bang
LAi L3 R ngoai té >
Tty gid ty gia (Ty gia ghi sb) (Ty gié ghi sb)
(Ddng thai ghi No TK 007) _515 635
.................................. (Bong thei ghi COTK007) _ . _ . _ . _. _
151, 152, 211,
213. 241
Mua vt tu,hang hod, TSCP, bang
naoai té >
(Ty gia 413 (Ty gia t/té
ghi s6) >l BOLNH)
Laitvaia | L3tygia
311, 315, 331
336.341.342...
Thanh toan no phai tra, vay...bang
ngoai ¢ >
Ty gia 413 Ty gia
ghi sA P nhj s
Lai ty gia L3 ty gia
ﬂ.?) 413

danh gia lai ngoai té

danh gia lai ngoai té

Sinh vién: Truong Thi Hoa _ Lop: QTL301K
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

So d6 1.3: Ké toan vang, bac, kim khi quy, da quy

131, 136, 138,338...

Thu no bang vang, bac, kim khi Thanh toan no bang vang, bac, kim khi
quy, da quy quy, da quy
(gi4 ghi s5) | (ty gid ghi sO) (giathycte =
(gia thuc té hoac hoic BOLNH)
ROL NH)
515 635 _515 _635
Léi L3 L L
144, 244 144, 244

Thu hdi cac khoan ky cuoc, ky quy

Chi ky cuoc, ky quy bang vang, bac,

bang vang, bac, kim khi quy, da quy

511, 512, 515, 711,3331

D.thu HDSXKD va HD khac
bang vang, bac, kim khi quy, da

kim khi quy, da quy

quy (gia thuc té trén thi truong)

411, 441

Nhan vén gop, vén cap bang vang,

A 4

bac, kim khi quy, da quy

413

Chénh léch ty gi4 ting do danh gia lai s6

»

du vang bac, kim khi quy, da quy

A 4

Chénh léch ty gia giam do danh gia lai

A 4

413

s6 du vang, bac, kim khi quy, da quy

\ 4
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

1.2.2 T6 chirc ké toan tién giri ngan hang

Trong qua trinh san xuat kinh doanh, cac doanh nghiép cé thé va can thiét
phai giri tién vao ngan hang, kho bac Nha nuéc hoic cong ty tai chinh dé thuc hién
cac nghiép vu thanh toan khong ding tién mit theo quy dinh hién hanh cuaa phap
luat.
1.2.2.1 Mgt sé quy dinh trong viéc hach toan tién g ngan hang

Khi nhan dugc chang tir caa Ngan hang gui dén, ké toan phai kiém tra, ddi
chiéu véi chiing tir géc kém theo. Néu cé sy chénh léch gitta s6 liéu trén sb ké toan
cua don vi sb lieu & chuang tir géc vai s6 liéu trén ching tir cua Ngan hang thi don
vi phai thdng béo cho Ngan hang dé cling ddi chiéu, xac minh va xu ly kip thoi.

Cubi thang chua xac dinh dugc nguyén nhan chénh léch thi ké toan ghi so
theo sb liéu cia Ngan hang trén gidy bao No, bado C6 hoic ban sao ké. S6 chénh
léch (néu c6) ghi vao bén No TK 138 “Phai thu khac” (1388) (Néu sd liéu caa ké
toan 1on hon s6 liéu cuia Ngan hang) hoic ghi vao bén C6 TK 138 “Phai tra, phai
nop khac” (3388) (Néu sb liéu cua ké toan nho hon sb liéu caa Ngan hang).

Sang thang sau, tiép tuc kiém tra, d6i chiéu, xac dinh nguyén nhan dé diéu
chinh sé liéu ghi s6.

- O nhitng don vi cd cac té chic, bo phan phu thudc khdng té chic ké toan
riéng, c6 thé mo tai khoan chuyén thu, chuyén chi hoic mé tai khoan thanh toan
phl hop dé thuan tién cho viéc giao dich, thanh toan. Ké toan phai mé so chi tiét
theo ting loai tién giri (Pong Viét Nam, ngoai té cac loai).

Phai t6 chirc hach toan chi tiét s6 tién gui theo tung tai khoan & ngan hang dé
tién cho viéc kiém tra, ddi chiéu.

Tién giri ngan hang caa doanh nghiép néu dung dé ky quy, mo L/C nhap
khau...nghia la doanh nghiép khong duoc phép chi khoan tién gai d6 cho muc dich
khéc, thi ké toan phai chuyén tién qui sang khoan “thé chap, ky cugc, ky quy ngan
han” TK 144 hoac “ky quy, Ky cugc dai han” TK 244 (néu ky quy trén 1 nam).
1.2.2.2 Charng ter sir dung

Céc chung tir duoc st dung dé hach toan tién giri ngan hang bao gom:

- Gidy bao Nog

- Giay bao C6
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

- Ban sao ké cua ngéan hang

Keém theo céc ching tir khac (Uy nhiém chi, uy nhiém thu, séc chuyén khoan,

séc bao chi...).
1.2.2.3 Tai khodn s dung

Dé hach toan tién giri ngan hang, ké toan sir dung TK 112 — Tién giri ngan

hang. Tai khoan nay dung dé phan anh sé hién c6 va tinh hinh bién dong ting,

giam cac khoan tién gui cua doanh nghiép tai ngan hang, kho bac Nha nudc hoic

cong ty tai chinh.

TK 112 - Tién giri ngan hang cé 3 tai khoan cap Il

- TK 1121 - Tién Viét Nam: Phan &nh s tién g vao, rut ra va hién dang gui

tai ngan hang biang Bong Viét Nam.

- TK 1122 - Ngoai té: Phan &nh sé tién giri vao, rat ra va hién dang gui tai

ngan hang bang ngoai té cac loai d& quy doi ra Bong Viét Nam.

- TK 1123 — Vang, bac, kim khi quy, d& quy: Phan anh gié tri vang, bac, kim

khi quy, da quy gui vao, rut ra va hién dang gui tai ngan hang.

Noi dung phan &nh cia tai khoan 112 - Tién gui ngan hang

Bén No:
-Sé du: phan &nh s tién Viét Nam, ngoai
té, vang bac, kim khi quy, da quy hién con
gui tai ngan hang.
-Sé phat sinh téng phan anh:
+ Cac khoan tién Viét Nam, ngoai té,
vang bac, kim khi quy, d& quy gui vao
Ngéan hang.
+ Chénh léch ting ty gia hbi doai do danh

gia lai s6 du tién gui ngoai té cudi ky.

Bén Cé:
-Sé phat sinh giégm phdn anh:
+ Céac khoan tién Viét Nam, ngoai té,
vang bac, kim khi quy, da quy ruat ra tur
ngan hang.
+ Chénh léch giam ty gia héi doai do
déanh gia lai s6 du tién gui ngoai té cudi

k.

Téng sé phat sinh ting

Téng sé phat sinh gigm

1.2.2.4 Phwong phap hach todn mgt sé nghiép vu kinh té cha yéu

Phuong phap hach toan mot sé nghiép vu kinh té chu yéu lién quan dén tién

guri ngan hang duoc phan anh qua so do 1.4, so do 1.5.

Sinh vién: Truong Thi Hoa _ Lop: QTL301K
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

So dd 1.4: Phwong phép ké toan tién giri ngan hang (VND)

111 112(1) Tién giri ngan hang 111
Giri tién mat vao ngan hang Rt tién giri ngan hang vé quy tién mat
121, 128, 221, 121 128, 221
222, 223, 228 ’ ’ ’
. ) 222, 223, 228
Thu hoi von dau tu ngan han, \ . .. .
dai han bau tu ngan han, dai han bana tien atri R
_ 515 635 144,244
< > Ky cugc, ky quy bang tién guri
131, 136, 138
211, 213, 217, 241
Thu no phai thu > .
Mua TSCD, BPSDT, chi dau tu XDCB, SCL
144, 244 -
] X . 133
Thu hoi ca(’: kh(jan kv cuoc > I 152, 153,
ky quy > 156.611...
_ M1

Nhan vén gép lién doanh

»
»

lién két, co phan...

344, 338

Nhan ky qu¥, ky cuoc

v

ngan han, dai han

511, 512, 515, 711
Doanh thu, thu nhap khéac

v

Mua vit tu, hang hoa, céng cu, dung cu

311, 315, 331, 333,
336, 338, 341, 342

Thanh toan cac khoan ng phai tra, ng vay

»
>

(18 623, 627, 635,

> 641, 642, 811

bang tién guri

3331

Thué GTGT

A

v

[
»

Chi phi SXKD, chi phi hoat dong khéc...

411, 421, 414,
415, 418, 353, 356

Tra lai von gop, tra 6 tac, loi nhuan cho

»

cac bén gop von, chi cac quy
521, 531, 532

Thanh toan cac khoan chiét khau t.mai,
giam gid, hang ban bi tra lai

\ 4

3331

[
»

Thué GTGT
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

So dd 1.5: Phwong phép ké toan tién giri ngan hang - ngoai té

151, 152, 153, 156,
211, 213, 241, 623,
627.642. 133...

Mua vat tu, hang hoa, TSCD, dich
vu...bana TGNH

112(1122)

511 711 Tién giri ngan hang

Doanh thu, thu nhap bang ngoai t¢ |
(Ty gié thuc té hoac BQLNH)

»
»

(Pdng thai ghi No TK 007) (Ty gié ghi so) (Ty gié thuc té
BOLNH)
131, 136. 138 515
— _635
Thu no phdi thu banag ngoai t¢ < >
Ty gia ghi sb Tygia | N
thuc té (bong thoi ghi C6 TK 007) 311, 315, 331,
336, 341, 342...
GIAI BQLNH
POAN _515_ _ 635 Thanh toan no phai tra, vay...bang tién
SAN gtri ngan hang
XUAT < > — — >
KINH (Ty gia ghi s0) (Ty gi ghi s6)
. 515 635
DOANH  (9éng thai ghi Ng TK 007) > _635

P
<

gui ngan hang

Mua hang hoé, dich vu, TSCD bang tién

151, 152, 211,
213, 241..

A 4

, 413 .
GIAI (Ty (Ty gi
gia ghi thuc té
POAN d > BQLNH)
TRUGC . o
(Bong thoi ghi Cé TK 007)
HOAT 311, 315, 331,
PONG 336, 341, 342...
Thanh toan no phai tra, vay...bang tién
airi noan hana R
(Ty gia 413 (Ty gia
ghi s6) P ghi s6)
(Pong thoi ghi C6 TK 007)
DANH GIA 413 413
LAISODU — T
NGOAI TE L4i ty gia hdi doai P Ld ty gia hoi dodi
CUOI NAM <
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

1.2.3 T6 chirc ké toan tién dang chuyén
1.2.3.1 Ngi dung chai yéu cia ké toan tién dang chuyén

Tién dang chuyén 1a cac khoan tién cua doanh nghiép nhu tién mit, séc, tién
giao tay ba...d4 nop vao ngan hang, kho bac Nha nudc, da gai buu dién, cac to
chuc tai chinh trung gian c6 thuc hién dich vu chuyén tién dé chuyén cho ngan
hang nhung chua nhan duoc gidy bdo C6 cua ngan hang, tra cho don vi khéc hay
d4 1am thu tyc chuyén tién tir tai khoan tai ngan hang dé tra cho don vi khac nhung
chua nhan duoc gidy bdo No hay ban sao ké caa ngan hang.

Tién dang chuyén gom tién Viét Nam va ngoai té dang chuyén trong cac
truong hop sau day:

- Thu tién mat hoic séc nop thang vao ngan hang.

- Chuyén tién vao buu dién dé tra cho don vi khéc.

- Thu tién ban hang khdng nhap quy, nop thué ngay cho kho bac Nha nudc
(Giao tién tay ba gitra doanh nghiép véi ngudi mua hang va kho bac Nha nudc).

Tién dang chuyén Ia tai san bang tién, thuoc quyén so hitu cua doanh nghiép
dang nam trong qua trinh trung gian khi nhitng nghiép vu kinh té chinh chua hoan
thanh. DBay 1a mot trong nhitng ndi dung can quan ly chit ch& dé nham thuc hién
tét nhitng trach nhiém khéc, khéng dé sai st khi nhitng nghiép vu kinh té cudi
cung chua hoan thanh.
1.2.3.2 Charng ter sir dung

Chung tir stir dung dé hach toan ké toan tién dang chuyén la :

- Giay nop tién

- Bién lai thu tién

- Phiéu chuyén tién

- Mbt s6 chang tir c6 lién quan khac
1.2.3.3 Tai khodn s dung

Ké toan tong hop sur dung tai khoan 113 - Tién dang chuyén dé phan anh sé
tién dang chuyén cuaa doanh nghiép.

TK 113 - Tién dang chuyén c6 2 tai khoan cap II:

- TK 1131 - Tién Viét Nam: Phan anh s tién Viét Nam dang chuyén.
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- TK 1132 - ngoai té&: phan anh sé tién ngoai té dang chuyén

Noi dung phan &nh caa tai khoan 113 - Tién dang chuyén

Bén No:
-Sé duw: Phan anh céc khoan tién con
dang chuyén cudi ky.
-Sé phét sinh tdng phan anh:
+ Cac khoan tién mat hoac séc bang tién
Viét Nam, ngoai té da nop vao Ngan
hang hoac da giri buu dién dé chuyén
vao ngan hang nhung chua nhan duoc
gidy béo Co.
+ Chénh léch ting ty gia hoi doai do
déanh gia lai s6 du ngoai té tién dang

chuyén cubi ky.

Bén Cé:
-Sé phat sinh giégm phdn anh:
+ S6 két chuyén vao tai khoan 112 -
Tién gui ngan hang hoic tai khoan khac
cé lién quan.
+ Chénh léch giam ty gia hbi doai do
dénh gi4 lai sb du ngoai té dang chuyén

cudi ky.

Tong sé phat sinh tang

Téng sé phat sinh giagm

Ngoai ra ké toan con su dung céc tai khoan lién quan khac: TK 111, TK 112,

TK 131, TK 511, TK 515, TK 413...

1.2.3.4 Phwong phap hach todn mgt sé nghiép vu kinh té cha yéu

Phuong phap hach todan mot sé nghiép vu kinh té cha yéu lién quan dén tién

dang chuyén duoc phan anh qua So do 1.6.

Sinh vién: Truong Thi Hoa _ Lop: QTL301K

20



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai
So dd 1.6 Phwong phap ké toan tién dang chuyén

131 113 - Tién dang chuyén 112
Thu tién no cua KH nop thang vao ngan Nhan duoc qidy béo C6
hang nhung chua nhan duoc N OO VP >
Y »  ciia ngan hang vé sé tién da giri vao
aiay bao Co

ngan hang
3331
Thué GTGT (néu cd)

331
511, 512, 515, 711

Thu tién ban hang hoic cac
khoan thu nhap khac nop

A 4

thang vao ngan hang nhung chua

PR Nhan duoc gidy bao No
nhan duoc giay bao Co

Y

ctia ngan hang vé sb tién da tra cho
nguoi ban
111

Xuét quy tién mat gui vao NH

A\ 4

Nhung chua nhan duoc gidy bao Co

112

Chuyén TGNH tra ng nhung chua

\ 4

nhan dugc gidy bao No

1.3 VAN DUNG CHUNG TU SO SACH TRONG CONG TAC KE TOAN
VON BANG TIEN TRONG DOANH NGHIEP

S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thong va luu trir toan bd céc nghiép vu kinh
té, tai chinh da phat sinh theo noi dung kinh té va theo trinh ty thoi gian c6 lién
quan dén doanh nghiép. S6 ké toan dugc mé vao dau ky ké toan nam.

- Hé thdng so ké toan chi tiét: dé phuc vu yéu cau quan ly chi tiét von bang
tién

- Hé théng s6 ké toan tong hop: tly theo ting hinh thic ké toan doanh nghiép
4p dung ma hé théng sé ké toan tong hop sé khac nhau

-Péi véi cac doanh nghiép ap dung theo hinh thic ching tir ghi s6 thi hé
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théng s6 ké toan bao gdbm cac loai s6 chi yéu sau:

+ Chting tir ghi s6

+ Sb dang ky ching tir ghi s6

+ S céi

+ Bang tong hop chi tiét

+ CAc s, thé ké toan chi tiét

Quy trinh hach toan theo hinh thirc Ching tir ghi s6 nhu sau:

Chirng tir ké toan

A 4

Bang tong hop
chang tir goc

e

Ghi chu;

Nhap sé liéu hang ngay:

SO KE TOAN

-S4 céi

-So quy
- - - -Sb chi tiét
PHAN MEM KE

\ -Chung tir ghi s6
TOAN VACOM

Bao cao tai chinh

In s, b&o c4o cudi thang, CUbi NAM;  =———

Ddi chiéu, kiém tra;
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai
CHUONG 2: THUC TRANG TO CHUC CONG TAC KE TOAN
VON BANG TIEN TAI CONG TY TNHH O TO HOA MAI

2.1 KHAI QUAT CHUNG VE CONG TY TNHH O TO HOA MAI
2.1.1 Tong quan vé cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai.
Tén tiéng viét: Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai
Tén tiéng Anh: HOA MAI AUTOMOBILE CO.,LTD
Giam déc: Pham Quéc Vi
M4 sb thué: 0200138319
Dia chi: Km34+500 Cau Vang 2 - huyén An Lio
Tinh/TP: Hai Phong
Loai hinh: TNHH
Nganh: Khach san, SX&KD may moc va thiét bi ndng 1am nghiép, SX 6 t6, lap

rap & dai ly.

Telephone: 31-3876217, 3691691, 2215835

Fax: 31-3672888

Hoat dong: 1ap rap xe tai hang nhe, kinh doanh khéch san, dién ta, dién lanh,
kinh doanh may cong nghiép.
2.1.2 Qué trinh hinh thanh va phat trién ciaa Céng ty TNHH 6 t6 Hoa Mai

Ngay 16/10/1993, Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai dugc thanh lap theo quyét
dinh s6 001507/UBQG.

Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai tién than 1a t6 hop san xuat dép nhya tai sinh.
Nam 1985 t6 hop san xuat dép nhya tai sinh chuyén thanh Xuéng co khi Hoa Mai.
Nganh nghé luc d6 1a: chuyén lip rap san xuat may ndng nghiép, may ngu nghiép.
Trong d6 c6 lap rap xe cdng ndng dau doc tay lai cang, chinh 1a may phay, may
cay, may bira. Ciing trong thoi gian ndy cong ty dd manh dan chuyén tir may lam
dat sang xe chay duong bo 1a cong néng dau doc ché 1ai vo ling va lap thung cho
hang. Luc d6 quy md san xuat con nho hep nén chi phuc vu dugc nhan dan néng
nghiép Hai Phong. Khi co ché chinh sach cua Nha nudc lai ¢ sy thay do6i theo
huéng cong nghiép hod, hién dai hoa va khéng cho san xuat cong ndng ca dau doc

va dau ngang thi nim 1993 Xi nghiép co khi Hoa Mai thanh lap 1én Céng ty
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TNHH 6 t6 Hoa Mai. Cong ty dang ting buéc thuc hién dau tu san xuat cac linh

kién, phu ting théng qua con duong lién két voi cac don vi trong nudc. Cong ty
huéng t6i muc tidu trg thanh mot tap doan kinh té 16n manh, gép phan dic luc vao
cong cudc ddi mai va phat trién dat nuéc.

Trong nhitng nam qua, Cong ty TNHH 0 t6 Hoa Mai khong ngung I16n manh
va tr thanh mot trong nhiing doanh nghiép hang dau Viét Nam vé san xuat 13p rap
6 t0. Dé c6 dugc nhitng thanh céng d6 ngoai sy nd luc cua ban 1anh dao cong ty,
tap thé can bo cong nhan vién cong ty con cd sy gilp d& tich cuc cua cac ban
nganh va thanh phé Hai Phong.

2.1.3 Co cau to chirc san xuat kinh doanh caa Cong ty TNHH 6 td6 Hoa Mai.
cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai kinh doanh céc nganh nghé:

- Sira chira, cai tao, san xuét, 1ap rap va déng méi phuong tién co gidi duong
bo theo thiét ké da dugc cac cap tham quyén phé duyét.

- Dich vy va san xuat may néng ngu nghiép.

- Dich vu va lap rap diéu hoa, quat nuéc.

- Lap rép céc thiét bi dién dan dung.

- Dich vu khéch san, xang dau.

Trong d6 hoat dong chu yéu cua Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai la lap rap,
d6ng méi phuong tién van tai duong bo, cu thé 1a 6 t6 tai ty d6 cac loai tir 1 tan
dén 4,65 tan vai céc tinh nang ky thuat dam bao su thuan tién, an toan, tiét kiém
nhién liéu, mang lai hiéu qua kinh té cao cho nguoi str dung.

Cong ty t6 chuc san xuat theo day chuyén vai nhiéu to san xuat, mdi té san
xuat dudi su quan Iy truc tiép cua quan déc cd chic niang va nhiém vu hoan thanh
mot giai doan ctia qué trinh san xuat va lap rap thanh pham. Duéi day la trinh tu

lip rap duoc md ta nhu sau (So dd 2.1)

Sinh vién: Truong Thi Hoa _ Lop: QTL301K 24



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai
So dd 2.1 Quy trinh lip réap 6 to

LAP RAP SAT XY

\ 4

NHIP, LOP

PUA MAY MOC THIET BI

A 4

_ UPCABINLEN
(DA CO NOI THAT BEN TRONG)

\ 4

LAP THUNG

HOAN THIEN

A 4

KCS - KIEM PINH

\ 4

NHAP KHO

Dé lap rap, dong méi mot chiéc 6 td hoan chinh, dap tng y&u cau vé tinh
nang, chat luong, Cong ty phai nhap khau linh kién tir Trung Québc bao gém cac bo
phan chinh nhu may, cau nudc, cau sau, ben thuy luc, cabin, hop s6 va mot sé linh
kién khac. Ngoai nhap khau tir nuéc ngoai, Cong ty con mua mét sé phu ting cua
cac nha phu trg trong nude nhu 16p, nhip, sat, thép, ton, sit xy, thung 6 6, c4c loai
thung nhién liéu...

2.1.4 T6 chiic bd may quan ly caa Céng ty TNHH 6 t6 Hoa Mai
B6 may quan ly cua Cong ty TNHH & t6 Hoa Mai duoc to chic theo mé hinh

truc tuyén - chic niang bao gdm ban giam ddc, cac phong ban va céc to san xuat
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(So d6 2.2).
So dd 2.2 Co cau té chirc bd may quan ly ciaa cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai

Giam déc

A\ 4
Ph6 giam dbc

&
<
<&
<«
<&
<«
P
<

PI || P. P. P. || Nha || P. || HC P. Cua Cua
SO 7 may Kké Vin hang hang
Bao || KD Tg ép || toan || PhoNg KSC vt | | xang
S rap tu dau

010

v
Hé thong
dai ly va
ban hang

Nhiém vu cua taeng bg phan nhee sau:

* Ban giam déc:

- Giam doc: 1a ngudi dang dau bo may 1anh dao caa Cong ty, phu trach moi
cong viéc chung, giam sat, diéu hanh toan bo hoat dong cua Cong ty vé cac van dé
trong qua trinh san xuat kinh doanh, trong xay dung va thuc hién ké hoach san xuat
kinh doanh hang thang, quy, nam.

- Pho giam dac kinh doanh/QMR: Chiu trach nhiém nghién ctu thi truong, to
chure thuc hién viéc ban hang, xay dung phuong an kinh doanh chinh xac kip thoi
hiéu qua.

* Céac phong ban chinh:

- Phong ké toan: c6 nhiém vu t6 chac bo may ké toan quan ly tai chinh caa
Cong ty, 1ap sb sach, hach toan, bao céo s liéu ké toan.

- Phong hanh chinh — van phong: ¢ nhiém vu quan ly diéu hanh cong tac
hanh chinh, t6 chac cua cong ty, quan Iy va st dung con dau, tiép nhan, luu chuyén
cong van tai liéu, luu trix, theo ddi, giai quyét cac ché do chinh sach cho nguoi lao

dong.
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- Phong kinh doanh: ¢4 nhiém vu phan tich, theo ddi, 1ap ké hoach va dinh

huéng hoat dong san xuat kinh doanh, tiép thi san pham, tim kiém va phat trién
khach hang, nghién cau thi truong, 1ap bdo cdo thuong xuyén hoic bat thuong
trinh ban giam déc dé dé ra phwong huéng kinh doanh c6 hiéu qua.

- Phong KCS: ¢6 nhiém vuy kiém tra san pham theo ddng chat leong, mau ma
(Kiém tra dau vao, dau ra, kiém soat chat lugng may moc, thiét bi,day chuyén san
Xuat, kiem dinh xe trugc khi xuat xuong).

- Phong khoa hoc - kj thugt: quan ly, diéu hanh va chi dao k§y thuat cong nghé
trong qué trinh san xuat, nghién ctu, cai tién ky thuat dé nang cao chat luong san
pham.

- Phong 1SO: thuc hién cac cong viéc lién quan dén ki thuat lap rap, cai dat,
bao tri, bao hanh, stra chita trang thiét bi cho khach hang, quan ly chat luong dich
vu khi giao hang cho khach hang.

* C4c t6 san xuat dudi sy diéu hanh caa quan doc tryc tiép san xuat, dam bao
hoan thanh ding yéu cau ky thuat, dinh muc, ké hoach san xuat, tu chiu trach
nhiém trugc giam doc vé ké hoach san xuat kinh doanh caa don vi minh.

2.1.5 T6 chitc cdng tac ké toan tai Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai
2.1.5.1 Té chirc bg may ké toan tgi Cong ty.

Xuat phat tir dac diém hoat dong san xuat kinh doanh, yéu cau quan ly, quy
md va dia ban hoat dong, bé may ké toan caa Cong ty dugc té chuc theo md hinh
tap trung. Toan bo cong tac ké toan duoc tién hanh tap trung tai van phong ké toan.
Chirng tir sau khi dugc cac van phong thu thap, kiém tra, xu Iy va gui vé, phong ké
toan s& tong hop thuc hién viéc ghi sb ké toan, 1ap bao céo ké toan cua don vi.

Bo may to chuc ké toan tai Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai dugc mé ta theo so
d6 2.4.

So d6 2.3 : B may ké toan tai Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai

Ké toan truong

A 4

A4 \ 4 A 4 A 4 A 4

K& toan
thanh toan

Ké toan
cong no

Ké toan
téng hop

Ké toan
tién luong

K& toan
NVL

Sinh vién: Truong Thi Hoa _ Lop: QTL301K

27



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

Bo may ké toan cua Cong ty gom 6 ngudi: 1 ké toan truong va 5 ké toan vién.

- Ké toan triong: chiu trach nhiém chi dao, theo dbi, kiém tra moi hoat dong
cua bo may ké toan tai cong ty, 1ap bao cao tai chinh va phan tich tai chinh chi tiét
cho giam déc, 1ap hd so quyét toan thué nam, 1am viéc vai cac bén lién quan.

- Ké toan tong hop: ¢ nhiém vu theo ddi tinh hinh bién dong vé tai san cb
dinh luan chuyén trong cong ty, tinh khau hao tai san ¢4 dinh, phan bé khau hao tai
san ¢b dinh.

- Ké toan tién lirong: c6 nhiém vu tinh toan tién luong tra cho lao dong, tinh
va theo ddi trich bao hiém x& hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan theo quy dinh.

- Ké toan thanh toan: ¢ nhiém vu theo ddi viéc thu, chi tién mat, kiém soat
cac ching tir vao quy hop Ié, ghi s6 quy tién mit.

- Ké toan nguyén vt ligu: c6 nhiém vu theo ddi tinh hinh nhap, xuat, ton vat
tu, thanh pham, hang hoa.

- Ké toan cbng ne: ¢ nhiém vu theo di tinh hinh ban hang, tiéu thu san
pham, di chiéu, x4c nhan cac khoan ng cia cong ty.
2.1.5.2 Té chirc hé théng chieng tir ké toan tgi Cong ty

Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai t6 chuc va van dung hé thdng chang tir ban
hanh theo Quyét dinh s6 48/2006/QD-BTC ngay 14 thang 9 nam 2006 cua Bo tai
chinh.
2.1.5.3 Té chic hé thong tai khodan ké toan tai Cong ty

Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai t6 chic van dung hé thong tai khoan ban hanh
thro quyét dinh s6 48/2006/QD-BTC ngay 14 thang 9 nim 2006 cua B truong Bo
Tai Chinh.
2.1.5.4 Té chirc hé thong sé ké toan tai Cong ty

Hién nay ké toan cong ty ap dung theo hinh thic Ching tir ghi s6 va sir dung
phan mém ké toan VACOM (So d6 2.4)
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So d6 2.4 : Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thitc ké toan trén may vi
tinh tai Céng ty TNHH 6 t6 Hoa Mai.

SO KE TOAN

Chiing tir goc \ -Sb cai TK 111, TK 112
PHAN MEM -S0 quy tién mat, so6 tien

| KE TOAN gui ngan hang
Bang téng hop

VACOM -Chun tur ghi s6
chung tir goc \

- Hang ngay, ké toan can c vao ching tir ké todn hoic Bang tong hop ching

Bao cao tai chinh

tir ké toan cuiing loai da dugc kiém tra, dugc dung 1am cin cir ghi $6, xac dinh tai
khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhap dit liéu vao may vi tinh theo cac bang,
biéu dugc thiét ké san trén phan mém ké toan.

Theo quy trinh cua phan mém ké toan, cac thong tin duoc tu dong nhap vao
s6 ké toan téng hop (S6 Céi hoic Nhat ky — S6 Cai...) va cac so, thé ké toan chi
tiét lién quan.

-Cudi thang (hoic bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién cac
thao tac khoa so (cong so) va lap bao cdo tai chinh. Viéc d6i chiéu giira so liéu
tong hop véi s lidu chi tiét duoc thuc hién tu dong va ludn dam bao chinh xac
trung thuc theo thong tin da dwgc nhap trong ky. Nguoi 1am ké toan cd thé kiém
tra, d6i chiéu sé liéu giita s6 ké toan véi bao cdo tai chinh sau khi d in ra giay.

Thuc hién c4c thao tac dé in bao céo tai chinh theo quy dinh.

Cudi thang, cudi nam sb ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét dugce in ra
gidy, dong thanh quyén va thyuc hién tha tuc phap 1y theo quy dinh vé s6 ké toan
ghi bang tay.

e Gidi thigu vé phan mém ké toan VACOM &p dung tai Cong ty.

VACOM la phan mém tinh duoc thiét ké trén giao dién tiéng Viét gan giii voi
ngudi st dung. Cac phim st dung ludn gidng nhau nham gidp nguoi st dung 1am
quen nhanh va khong can phai nhé nhiéu phim bam. Biém noi bat cia VACOM la

hé thdng bao mat, phan quyén sir dung, quyén khai thac thong tin trén mang, gilp
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cho doanh nghiép c6 thé dat duoc hiéu qua cao hon trong cong tac ké toan. Tur d6

dép &ng yéu cau cung cap thdng tin nhanh chong, kip thoi va chinh xac cho ban
lanh dao cong ty.

Chuong trinh duoc thiét ké duéi dang mé gidp ngudi st dung cé thé tyu sira
cac bang biéu theo cac thdng tu, chuan muc ké toan méi.

Man hinh khéi dgng phan mém VACOM

Ké toan nhap tén, mat khau va nhan ndt “nhan”. Giao dién chinh cua phan
mém VACOM hién ra. C4c phan hé cia VACOM bao gom:
1 Cé&c nghiép vu thuong xuyén
2 Tién mat, tién gai ngan hang
3 Hang hoa — Thanh pham
4 Vat tu
5 Tai san c6 dinh
6 Phan bo - Két chuyén
7 Quan trj hé thdng
8 Danh muc

9 B4o cao
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Giao dién chinh ciia phan mém VACOM

2.2 THUC TRANG TO CHUC CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN
TAI CONG TY TNHH O TO HOA MAI
2.2.1 Ké toan tién mat tai quy tai Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai

Moi nghiép vu thu, chi déu cin cir vao cac chung tir gbc: phiéu thu, phiéu chi
kém theo cac chiing tir lién quan khac nhu Hoa don GTGT, giay thanh toan tam
ng, gidy dé nghi tam &ng, gidy dé nghi thanh toan. ..

& Quy trinh 1ap phiéu thu, phiéu chi tai Cong ty:

-Phiéu thu: Do ké toan lap thanh 2 lién:

+Lién 1: Luu tai phong ké toan

+Lién 2: Guri cho tha quy. Tha quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké
toan thanh toan cling vai chimng tir goe dé ghi so ké toan.
-Phiéu chi: Do ké toan lap thanh 2 lién:

+Lién 1: luu tai phong ké toan

+Lién 2: Guri cho thi quy. Tha quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké

toan thanh toan cuing vai chang tir gée dé ghi so ké toan.
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Sau khi ghi ddy da céc noi dung trén phiéu thu, phiéu chi s& dugc dinh kém
véi cac chang tir khac cd lién quan trong nghiép vu dé chuyén cho ké toan truéng
va giam dbc ky duyét. Tiép theo chuyén cho tha quy lam can cir nhap, xuét quy. S6
phiéu thu, phiéu chi phai danh lién tuc trong mot ky ké toan dé tranh cac trudng
hop gian 1an, bién thu céng quy. Ké toan von bang tién ghi day da noi dung trén
phiéu va ky tén sau.
2.2.1.1 Charng ter s dung.

- Phiéu thu

- Phiéu chi

- Gidy dé nghi thanh toén
- Hod don GTGT

2.2.1.2 Tai khodn si dung.

Pé phan &nh tinh hinh thu, chi tién mat caa Céng ty, ké toan st dung tai
khoan 111.
2.2.1.3 Quy trinh hach toan tién mdt tai quy tei Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai.

= SO KE TOAN
Phiéu thu,
phiéu chi, PHAN MEM -S6 cai TK 111
HDGTGT... KE TOAN -S6 quy tién mat
VACOM -Chang tir ghi 6
\ 4
Bang téng hop ching
tir goc B4o c4o tai chinh

Dwéi day 12 mat soé vi du minh hoa:

Nghiép vu vé chi tién mat:

VD1: Ngay 1/12 chi cho ba Pham Thi Ha dé thanh toan tién tham dinh thiét ké cua
trung tdm thtr nghiém xe co gigi. Sé tién 1a: 2.200.000 4.

Ké toan dinh khoan: No TK 154 2.018.200
No TK 1331 181.800
C6 TK 111 2.200.000
Can cur vao Hoa don GTGT sé 0150211 (Biéu 2.5), ba Pham Thi Ha gui gidy dé

nghi thanh toan 1én phong ké toan (Biéu 2.6). Ké toan sau khi xem xét c4c gidy to
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lien quan trinh 1&n giam déc duyét chi, sau d6 ké toan Iap phiéu chi sé 696 (Biéu
2.7)

HOA PON DICH VU PANG KIEM (GTGT) Pugc sit dung theo
Cong vin sd 7229/TCT-AC
Lién 2: Khach hang ngdy 14/12/1999 ctia TCT
Ngay 01 thang 12 ndm 2010 MAiu s6: 01GTKT-2LL-02
0150211

Pon vi dang kiém: Trung tim thir nghiém xe co gidi

bia chi:18 duong Pham Hung, xa My Pinh, huyén Tu Liém, HN

S6 tai khoan: 146243112000017  Tai Ngan hang: CN Ngan hang Néng nghiép va PTNT Tay D6
Tel/Fax: 047684715-821 Misdé 01001091200441

Déi tuong dang kiém: S6 ding ky:

Pon vi tra tién : Cong ty TNHH 6t6 Hoa Mai

Dia chi: Km 34+500 X Qudc Tuén, An Lio,HP

S6 tai khoan: Tai ngan hang:
Hinh thirc thanh toan:.......... N MAt...oeerieeeen. Masd: 0200138319
Ngay Tén hang hoa, dich vu S6 luong Pon gia Thanh tién
A B 1 2 3=1x2
Tham dinh thiét ké (S6 HS ) 909,001 1.818.200
326,327/2010) ' R
Cong tién dich vu: 1.818.200
Thué sudt GTGT:  10% Tién thué GTGT: 181.800
Lé phi cép gidy ching nhan ding kiém: 200.000
Tdng cong tién thanh toan: 2.200.000
S6 tién viét bang chir: Hai triéu hai trim nghin dong chan.
Khach hang Nguoi viét héa don Thii trwéng don vi
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi 15 ho tén) (Ky, déng dau, ghi rd ho tén)

Biéu 2.5 Héa don GTGT

Sinh vién: Truong Thi Hoa _ Lop: QTL301K 33



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

Pon vi: CONG TY TNHH O TO HOA MAI MaAus605-TT
Dia chi: Km 34+500 Qudc 16 10-Xa Qudc Tudn, An Lo, HP  (Ban hanh theo QP sb 48/2006/QD-BTC
ngay 14/09/2006 cua B truéng BTC)

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay...01...thang...12...nam...2010...

Kinh giri: Giam déc Cong ty
Ho va tén nguoi dé nghi thanh toan: Pham Thi Ha
No6i dung thanh toan: Thanh toan tién tham dinh thiét ké

S6 tién: 2.200.000 d

Viét bang chi: Hai triéu hai trim nghin dong chan.

(kém theo...... 0l............ chung tir gbe).

Nguoi dé nghi thanh toin Ké toan truwéng Nguoi duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Biéu 2.6 Giay dé nghi thanh toan

CONG TY TNHH O TO HOA MAI MAus602-TT
Km34+500 Qudc 16 10 - x3 Qudc Tuén, An Lio, HP (Ban hanh theo QD s 48/2006/QD-
MS thué: 0200138319 BTC ngay 14/09/2006 cta B0 trudng
Fax: 0313211701 ) BTC
PHIEU CHI Quyénsbd:............
Ngay 01/12/2010 S5CT PC 696
Tk no 1331 181.800

154 2.018.200
Tk c6 1111 2.200.000
Nguoi nhan tién: Pham Thi Ha
bia chi: Cong ty
Ly do: Tra tién tham dinh thiét ké
S6 tién: 2.200.000 d
Bang chi: Hai triéu hai trim nghin dong

chan.
Kém theo:................ O chtng tir goc.
Ngay...thang...nam...
Giam dbc K& toan truéng Thi quy Ngudi lap phiéu  Nguwdi nhan tién
(Ky tén, dong dau) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)

Biéu 2.7 Phiéu chi
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VD2: Ngay 2/12 chi cho 6ng Pham Quang Thai dé thanh toan tién mua gidy cua
Cong ty TNHH 1 thanh vién TM & DV Thing Thao vai sé tién 1a 2.400.000 d.

Ké toan dinh khoan: Nog TK 6422 2.181.818
Ng TK 1331 218.182
C6 TK 1111 2.400.000

Can ctr vao Hoa don GTGT sb 0071136 (Biéu 2.8)

Ong Pham Quang Théi (phong Hanh chinh vin phong) g gidy dé nghi thanh toan
Ién phong ké toan (Biéu 2.9). Ké toan sau khi xem xét céc giay to lién quan trinh
1én giam déc ky duyét chi, sau d6 ké toan 1ap Phiéu chi s6 698 (Biéu 2.10).
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HOA DON

GIA TRI GIA TANG
Lién 2: Giao khach hang
Ngay 2 thang 12 nam 2010

MaAu sb: 01 GTKT-3LL
QH/2010B

0071136

Don vi ban hang: CONG TY TNHH MQT THANH VIEN TM & DV THANG THAO

Dia chi:93 Hiung Dué¢ Vuong - Thuong Ly - Hong Bang - HP

SO tai khoan:

Ho tén nguoi mua hang:
Tén don vi: Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai

Dia chi: Km 34+500 X3 Qudc Tuan, An Lao,HP
Sé tai khoan:
0200138319

STT Tén hang ho4, dich vu an vi So6
tinh lugng

Thanh tién

A B C 1

3=1x2

Gidy Truong Xuin A4 Gram 50

2.181.818

Cong tién hang:

2.181.818

Thué sudt GTGT: 10% Tién thué GTGT:

218.182

Tdng cong tién thanh toan:

2.400.000

S6 tién viét bang chit: Hai triéu bon trim nghin dong chin.

Nguwoi mua hang Nguwoi ban hang
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)

Biéu 2.8 Héa don GTGT

Thu truéng don vi
(Ky, dong dau, ghi rd ho tén)
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

Pon vi: CONG TY TNHH O TO HOA MAI MAiusb 05-TT
Dja chi: Km 34+500 Qudc 16 10-Xa Québc Tudn, An Lio, HP  (Ban hanh theo QD sé 48/2006/QD-BTC
ngay 14/09/2006 cua B truéng BTC)

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay...02...thang...12...ndm...2010...

Kinh giri: Giam déc Cong ty

Ho va tén nguoi dé nghi thanh todn: Pham Quang Thai
No1 dung thanh toan: Thanh toan tién mua gidy

S6 tién: 2.400.000 d

Viét bang chi: Hai triéu bon traim nghin dong chin.
(kém theo...... Ol............ chung tir gbce).

Nguoi dé nghi thanh toin Ké toan truwéng Nguoi duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Biéu 2.9 Gidy dé nghi thanh toan

CONG TY TNHH O TO HOA MAI MAus602-TT
Km34+500 Qudc 16 10 - xd Qubc Tuan, An Lio, HP Ban hanh theo Qb 48/2006/QD
MS thué: 0200138319 BTC ngay 14/09/2006 ctia Bo trudng
Fax: 0313211701 ) BTC
PHIEU CHI Quyén S0,
Ngay 02/12/2010 S5CT  PC 698
Tkno 1331 218.182

6422 2.181.818
Tkco 1111 1.400.000
Nguoi nhan tién: Pham Quang Théi
bia chi: Cong ty
Ly do: Tra tién mua gidy
S6 tién: 2.400.000 d
Bang chir: Hai triéu bén traim nghin dong chin.

Keém theo:................ 0 chtng tir gbc.
Ngay...thang...nam...
Giam dc Ké toan truéng Thi quy Ngudi lap phiéu Ngudi nhan tién
(Ky tén, dong ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Biéu 2.10 Phiéu chi
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

Nghiép vu vé thu tién mat

VD1: Ngay 1/12 éng Pham Quang Thai nop tién cho cdng ty tir viéc ban dau cho
Doanh nghiép tu nhan Manh Hiép véi s6 tién 1 3.495.750 d.
Ké toan dinh khoan: No TK 111 3.495.750

C6TK 5111 3.070.227

C6 TK 3331 307.023

C6 TK 3339 118.500
Cin cir vao HP sb 0046882 (Biéu 2.11), 6ng Pham Quang Théi chuyén hoa don
Ién phong ké toan, ké toan sau khi xem xét chizng tir sau d6 1ap phiéu thu sb 447
(Biéu 2.12).
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

HOA DON
GIA TRI GIA TANG
Lién 3: Noi bo
Ngay 1 thang 12 nam 2010

MaAu sb: 01 GTKT-3LL
MY/2010B

0046882

Pon vi ban hang: CONG TY TNHH O TO HOA MAI
Dia chi: Km 34+500 Quéc 16 10 - X Qudc Tuan, An Lio, Hai Phong
S tai khoan: 2110211000075 NH An Lio

Ho tén ngudi mua hang:

Tén don vi: Doanh nghi¢p tu nhan Manh Hiép
Dia chi: 907 Hing Vuong - Hong Bang - HP
S6 tai khoan:

MS: 0200659953

Tén hang ho4, dich Pon vi

) S6 lwong
vu tinh

‘ STT

Pon gia

Thanh
tién

A B C 1

2

3=1x2

Dau Diezel

1€ phi

12.934,545
500

3.070.227
118.500

Cong tién hang:

3.070.227

Thué suit GTGT: 10% Tién thué GTGT:

307.023

Tdng cong tién thanh toan:

3.377.250

S6 tién viét bang chir: Ba triéu ba trim bay muoi bay nghin hai trim nim muoi dong chan.

Nguwoi mua hang
(Ky, ghi 15 ho tén)

Nguwoi ban hang
(Ky, ghi 16 ho tén)

Biéu 2.11 Hoéa don GTGT

Thu trwéng don vi

(Ky, dong dau, ghi rd ho tén)
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

CONG TY TNHH O TO HOA MAI MAusbé01-TT
Km34+500 Qudc 16 10 - x3 Qudc Tuén, An Lio, HP (Ban hanh theo QD sb 48/2006/QD-
MS thué: 0200138319 BTC ngay 14/09/2006 ctia B) truéng
Fax: 0313211701 BTC
PHIEU THU Quyénsod:............
Ngay 01/12/2010 S5CT  PT 447

Tkno 1111 3.495.750
Tkcod 5111 3.070.227
3339 307.023
3331 118.500
Nguoi ndp tién: Pham Quang Thai
bia chi: Cong ty
Ly do: Thu tién ban dau
S6 tién: 3.495.750 d
Bang chit: Ba triéu bon tram chin muoi lam nghin bay traim nam muoi dong chén.
Kém theo:................ 02, e chtng tir gbc.

Ngay...thang...nam...
Giam doc K¢ toan truong Nguoi ndp tién Nguwoi 1ap phiéu Tha quy
(Ky tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Biéu 2.12 Phiéu thu

VD2: Ngay 11/12 6ng Pham Quang Thaéi thu tién ban xe cho khéch I¢é véi tong s6
tién 1a: 280.000.000 d
Ké toan dinh khoan:  Ng TK 111 100.000.000

No TK 112 180.000.000

C6 TK 131 280.000.000

Can cr vao Hoa don GTGT s 50581 (Biéu 2.13) dng Pham Quang Thai chuyén
1én phong ké toan, ké toan sau khi xem xét chieng tir hop 1é da 1ap phiéu thu sé 462
(Biéu 2.14).
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

HOA DON
GIA TRI GIA TANG
Lién 3: Noi bo
Ngay 14 thang 12 ndm 2010

Ma3u sb: 01 GTKT-
3LL
QV/2010B

0050581

Pon vi ban hang: CONG TY TNHH O TO HOA MAI

Dia chi: Km 34+500 Quéc 16 10 - X Qudc Tuan, An Lio, Hai Phong

S6 tai khoan: 2110211000075 NH An Lo

Ho tén nguoi mua hang: Bui Doan Hoa

Tén don vi:

Dia chi: Xom 7 - Minh Tan - Thuy Nguyén - Hai Phong
S6 tai khoan:

Tén hang hoa, dich vu bon vi
tinh

S6 luong iy Thanh tién

B C

1 3=1x2

Xe 6 t6 tai tu dd
Hoa Mai HD HD 3450

Chiéc

1 254.545.455 I

Cong tién hang:

254.545.455

Thué suat GTGT: 10% Tién thué GTGT:

25.454.545

Tdng cong tién thanh toan:

280.000.000

S0 tién viét bang chit: Hai tram tdam muoi triéu dong chan.

Ngudi mua hang Ngudi ban hang
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)

Thi truwdéng don vi
(Ky, dong dau, ghi 15 ho tén)

Biéu 2.13 Héa don GTGT
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

CONG TY TNHH O TO HOA MAI MAus601-TT
Km34+500 Qudc 16 10 - x3 Qubc Tuan, An Lio, HP (Ban hanh theo QD sé 48/2006/QD-
MS thué: 0200138319 BTC ngay 14/09/2006 ctia B§ trudng
Fax: 0313211701 BTC
PHIEU THU Quyén sb:...........
Ngay 01/12/2010 S5CT  PT 462

Tkng 1111 100.000.000
Tkco 131  100.000.000

Nguoi ndp tién: Pham Quang Thai

bia chi: Cong ty

Ly do: Thu tién ban xe HD 50581

S6 tién: 100.000.000 d

Bang chir: Mot tram triéu dong chan.
Kémtheo:......oooooiiii chtng tir gbc.

Ngay...thang...ndm...

Giam doc K& toan trwong  Ngudindp tien  Nguwoi 1ap phiéu Thu quy
(Ky tén, dong ddu)  (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Biéu 2.14 Phiéu thu

Can ctr vao Hoa don GTGT va cac chung tir lién quan, ké toan 1ap S6 quy tién

mat (Biéu 2.15), Bang tong hop chiing tir géc (Biéu 2.16, Biéu 2.17).Tir cac ching

tr g6¢ va bang tong hop chang tir goc, ké toan l1ap Chang tir ghi s6 (Biéu 2.18,

Biéu 2.19). Cubi thang ké toan tong hop vao So cai TK 111 (Biéu 2.20).
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Hoan thién té chirc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

CONG TY TNHH OTO HOA MAI Méu s6 S06-DN
(Ban hanh theo QP so 48/2006/QP-BTC
Ngay14/09/2006 ciia Bé truong BTC)

SO QUY TIEN MAT
Tu ngay: 01/12/2010 dén ngay:31/12/2010
Tai khoan 1111: Tién mat Céng ty

NGA So CT Didn wiai SO tién
gay PT PC g Thu Chi Ton quy

Du ng dau ky ‘ 1.973.666.885
Thu tién ban xang+dau(Pham Quang Thai)

1/12/10 PT 447 Lé phi xdng+dau(Pham Quang Thai) 3.495.750
Thué GTGT dau ra(Pham Quang Thii) 1.977.162.635
Tré tién tham dinh thiét ké(Pham Thi Ha)

LA PC6%% | ¢ gTaT duoc khau trif(Pham Thi Ha) AU 2.140.506.175
Tra tién mua giay(Pham Quang Thai)

Ay FOLEL Thué GTGT dugc khau trir(Pham Quang Thai) et 2.209.960.175
Thu€ GTGT duoc khau trir(Pham Quang Thai) 2.004.417.145

11/12/10 | PT 462 Thu tién ban xe HP 50581(Pham Quang Thai) 100.000.000 2.083.826.586

14/12/10 | PT 466 Thu tién ban xe HP 50585(Pham Quang Thai) 187.000.000 624.149.071
Téng phat sinh 1.740.837.838 3.549.705.714
Du no cudi ky 164.799.009

Ngay ...thang....nam....

Biéu 2.15 S6 quy tién mat
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Hoan thién té chirc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

BANG TONG HQP CHUNG TU GOC

Ghing TK 111
Chung tir Didn eiai Ghi ng TK 111, ¢6 cac TK khac Téng No TK 111
SH NT g 511 33311 3339 131
PT447 1/12/10 | Thu tién ban xdng, dau 3.070.227 307.023 118.500 3.495.750
PT462 | 11/12/10 | Thu tién ban xe HD 50581 100.000.000 100.000.000
PT466 | 14/12/10 | Thu tién ban xe HD 50585 187.000.000 187.000.000
Céng 880.246.826 88.024.683 42.491.672 | 1.005.488.000 1.740.837.838
Biéu 2.16: Bang tong hep ching tir goc
BANG TONG H()P CHUNG TU GOC
Ghico TK 111
Chirng tir Dién gidi Ghi c6 TK 111, ng ciac TK khac Téng C6 TK 111
SH NT 154 | ...... 642 1331 241
PC 696 1/12/10 | Tra tién thdm dinh thiét ké 2.018.200 181.800 2.200.000
PC 698 2/12/10 | Tra tién mua gidy 2.181.818 218.182 2.400.000
PC 713 10/12/10 | Tra tién mua day céap 1.340.000 13.400.000 14.740.000
C@ng 105.082.679 | ....... 26.498.446 24.181.555 89.878.757 3.549.705.714
Bieu 2.17 : Bang tong hep chikng tir goc
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

CHUNG TU GHI SO
So6: 01/12
Ngay 31 thang 12 nam 2010
L Tk di ing o
STT Trich yéu - So tién
No Co
Tong hop thu ti€én mat
1 | Thu tién ban xing dau 111 511 880.246.826
2 | Thué GTGT phai ndp 111 | 33311 88.024.683
3 | Phi, I¢ phi phai nop 111 | 3339 42 491672
4 | Thu tién ban xe 111 131 1.005.488.000
Cong 1.740.837.838
Biéu 2.18 Chiing tir ghi s6
CHUNG TU GHI SO
So: 02/12
Ngay 31 thang 12 nam 2010
] Tk doi ing s
STT Trich yéu _ So tién
No¢ Co
Tong hop chi tién mat
1 | Tra tién tham dinh thiét ké 154 | 111 105.082.679
2 | Thué GTGT dugc khau trir 133 | 111 24.181.555
3 | Tra tién mua day cap 241 | 111 89.878.757
Cong 3.549.705.714

Biéu 2.19 Chikng tir ghi s6
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

CONG TY TNHH O TO HOA MAI

SO CAI TAI KHOAN
Tir ngay:01/12/2010 dén ngay 31/12/2010
Tai khoan 111 - Tién mit - VND

S6 hiéu TK d6i ing Phat sinh n¢ Phét sinh co
Du dau 1.973.666.885
Tong ps 1.740.837.838 3.549.705.714
Du cudi 164.799.009
112 Tién giri Ngan hang 71.000.000
131  Phai thu ctia khich hang 1.005.488.000
133 Thué GTGT dugc khau trir 24.181.555
154  Chi phi SXKD d¢ dang 105.082.679
241 Xay dung co ban d¢ dang 89.878.757
511  Doanh thu ban hang va cung cap dich vu 880.246.826
642  Chi phi quan ly doanh nghiép 26.498.446
711  Thu nhap khac 5.365.818

Ke toan ghi so

Ngay....thang....nam....

K¢ toan truong

Biéu 2.20 Sé cai TK 111
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

2.2.2 Thuc trang té chic ké toan tién giri ngan hang tai Coéng ty TNHH 6 to
Hoa Mai.

Tai Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai, ké toan tién guri ngan hang phai phan anh
chinh xac, day du, kip thoi tinh hinh tién gui, giam séat viéc chap hanh céc ché do
quy dinh v& quan ly tién mat va ché do thanh toan khéng dung tién mat. Toan bo
vbn bang tién cua doanh nghiép trir s6 tién giir lai tai quy tién mat con lai déu gui
vao tai khoan mo tai ngan hang.

Cac ban hang ctia Cong ty phan Ion 1a cac doanh nghiép trong nudéc, cong ty
c6 quan hé kinh doanh véi mét sé ddi tac nuéc ngoai nhu: HUNAN TONGXIN
IMPORT AND EXPORT TRADING CO.,LTD...Voi déng ngoai té la USD. Céng
ty thuc hién viéc ghi so ké toan va lap bao cdo tai chinh theo dong Viét Nam. Cong
ty ma tai khoan giao dich tai Ngan hang Techcombank, va mét sé ngan hang khac.
2.2.2.1 Charng ter sir dung

-Giay bao No

-Giay bao Co

-Uy nhiém thu, ay nhiém chi...

v'Khi nhan duogc c4c chung tir khac tir ngan hang chuyén dén, ké toan phai
kiém tra ddi chiéu vai chiing tir kém theo. Truong hop ¢ su chénh léch sé lidu
trén so6 ké toan ching tir, so6 ké toan caa doanh nghiép voi sé lidu cia ngan hang
thi ké toan phai thong bao cho ngan hang dé kip thoi xac minh, déi chiéu va xu ly.

Cubi thang chua xac dinh dugc nguyén nhan chénh léch thi ké toan ghi so
theo s liéu cua ngan hang.

Sang thang tiép tuc kiém tra, ddi chiéu, xac dinh nguyén nhan dé diéu chinh
s6 liéu ghi so.
2.2.2.2 Tai khodn si dung

Pé phan 4nh tinh hinh ting, giam va sé hién ¢ vé céc tai khoan tién gui cua

doanh nghiép, ké toan st dung tai khoan 112.
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

2.2.2.3 Quy trinh hgch toan Tién g ngan hang tai Cong ty TNHH 6 t6 Hoa
Mai.

Uy nhiém thu, uy SO KE TOAN
nhiém chi,... . .
R R . -S0 cai TK 112
PHAN MEM KE R A ai A
) -S0 tieén gui ngan hang
TOAN VACOM -Ching tr ghi s6

Bang téng hop
chtng tir géc

Bao cao tai chinh

Du6i day 1a mdt s6 vi du minh hoa:

Nghiép vu Vé ting tién qiri ngan hang:

VD1: Ngay 8/12 Nguyén Puc Cudng nop tién vao tai khoan cia Cong ty tai Ngan
hang Techcombank véi s6 tién 1a 30.000.000 d
Cong ty da nhan dugc Bao cé cua Ngan hang.
Ké toan dinh khoan: No TK 112 30.000.000

C6TK 111 30.000.000
Khi nhan dugc Béo c6 s 352 (Biéu 2.21) cia ngan hang gui tdi cho cong ty, ké
toan can cir vao ching tir 1ap S6 phu khach hang (Biéu 2.22) va So tién giri ngan
hang (Biéu 2.23).

Sinh vién: Truong Thi Hoa _ Lop: QTL301K 48



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

Theo cong vin s 21208/CT/AC

TECHCOMBANK Cuc thué Ha Noi
PHIEU BAO CO Trang 1/1
So: 352 ) Ngay 08 thang 12 nam 2010
Kinh giri :CONG TY TNHH O TO HOA MAI So tai khoan: 109.20158115.05.0
Dia chi: KHU 3 PHUONG TRANG MINH KIEN AN HP Loai tién: VND
M3 sb thué: 0200138319 Loai tai khoan: TIEN GUI VON CHUYEN DUNG
S6 ID khéach hang: 20158115 S6 but toan hach toan: TT1034200447
Chung t6i xin thong bao di ghi co tai khoan ctia Quy khéach sd tién theo chi tiét sau:
No6i dung S tién
Transfer Credit 30.000.000
Tong sb tién 30.000.000

S6 tién bang chir: Ba muwoi triéu VND chin.
Trich yéu: NGUYEN DUC CUONG NT VAO TK

Lap phiéu Kiém soét Ké toan trudong

Biéu 2.21 Phiéu bao Co
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

TECHCOMBANK

SO PHU KHACH HANG

) Ngay 08 thang 12 ndm 2010
So tai khoan: 109.20158115.05.0

Loai tai khoan: TIEN GUI VON CHIEM DUNG
Khach hang: CONG TY TNHH O TO HOA MAI

Loai tién: VND

$6:031/2010
Trang 1/1

S6 ID khach hang: 20158115

Ngay
giao Dién giai S6 but toan No Co
dich
S6 du dau ngay 0.00
NGUYEN DUC CUONG NT
8/12/10 | VAO TK TT1034200447 30,000,000.00
Thu no lai (PD-PE) S6
8/12/10 | khé uéc PDLD0928100089;34 |  20,357.00
Thu no goc (PD-PE) S6
8/12/10 | khé udc 89 PDLD0928100089;34 | 22,222,222.00
PDLD0928100089;34 | 6,249,779.00
S6 dw cudi ngay 1,507,642.00
Doanh s6 ngay 28,592,358.00 | 30,000,000.00
Doanh s6 thang 29,307,838.00 | 30,000,000.00
Doanh s6 nim 363,991,432.00 | 363,848,186.00
K&é toan Kiém soat

Biéu 2.22 S6 phu khach hang
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

CONG TY TNHH O TO HOA MAI

SO TIEN GUI NGAN HANG

Tur ngay: 01/12/2010 dén ngay 31/12/2010

Tai khoan 1121 CDTB - Tién giri chuyén dung ngin hang Techcombank

S6 tai khoan: 109 2015 8115 050 - Pia chi:
Pién thoai: - Email:

SO CT K SO TIEN .
doi SO DU
NGAY GU1 RUT Dlj:N GIAI g GU1 RUT
Du n¢ dau ngay 815.480
7/12/10 BN346 | Tra gbc vay ngan hang | 3111 815.480
Nop tién vao tai khoan
8/12/10 | BC 352 i ‘
Nguyén Buc Cuong) 111 | 30.000.000 30.000.000
8/12/10 Tra 1ai vay ngan hang 6423 6.270.136
BN347 | Tra goc vay ngan hang | 3111 22.222.222 | 1.507.642
31/12/10 Phi quan ly tai khoan 6422 20.000
BN349 | Thué GTGT duoc khau
trir 1331 2.000 1.455.380
Tong s6 phat sinh 30.002.738 | 29.362.838
Du ng cudi ngay 1.455.380
Ngay...thang...nam...
KE TOAN NGAN HANG KE TOAN TRUONG

Biéu 2.23 Sé tién giri ngan hang

VD2: Ngay 30/12 Nguyén Vin Long ctia Cong ty Viét Ha tra tién mua xe cua
Cong ty vai s6 tién 1a 329.000.000 d.

K¢é toan dinh khoan : No TK 112

C6TK 131

329.000.000
329.000.000

Sau khi nhan duoc Lénh thanh toan (Biéu 2.24) va Béo c6 cia ngan hang (Biéu

2.25), ké toan 1am can cur dé 1ap S6 tién guri ngan hang va So6 phu khéch hang.
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

LENH THANH TOAN , ,
SO tham chiéu: 3720TT101003298

LIT?NH o Loai chuyén tién:KO

86338 Neay lap lénh:  30/12/2010
Ngan hang gii 1énh:  1KO3702 NH No&PTNT Thi xa Hong Linh
Ngén hang nhan 1énh: 1KO2110 CN H. An L&o - TP Hai Phong

Nguoi phat 1énh: Nguyén Vin Long

bia chi/CMND: 1830906845

Tai khoan: 3702205023509 Tai: IKO03702 NHNo&PTNT Thi xa Hong Linh
Nguoi nhan 1énh: CTY TNHH OTO HOA MAI

bia chi/CMND:
Tai khoan: 2110211000075 Tai: IKO2110 CN H. An Lao - TP Hai Phong
S6 tien 329,000,000 VND

Ba trim hai muoi chin triéu dong chan

Néi dung: Chuyén tién xe 4.95 tan
Thoi gian chuyén tién: 31/12/2010 08:44:40 Ngay nhan:30/12/2010 08:49/43
Ngay in: 31/12/2010 7:52:06

Thanh toan vién Kiém soat

Biéu 2.24 Lénh thanh toan
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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

Theo cong vin sb 21208/CT/AC

NONG NGHIEP & PTNT AN LAO Cuc thué Ha Noi
PHIEU BAO CO Trang 1/1
So: 482 ~ Ngay 30 thang 12 ndm 2010
Kinh giri :CONG TY TNHH O TO HOA MAI S tai khoan: 211 0211 000075
Dia chi: KHU 3 PHUONG TRANG MINH KIEN AN HP Loai tién: VND
M s thué: 0200138319 Loai tai khoan: TIEN GUI VON CHUYEN DUNG
S6 ID khéach hang: 20158115 S6 but toan hach toan: TT1034200447
Chung t6i xin thong bao di ghi c6 tai khoan ctia Quy khéach s tién theo chi tiét sau:
No6i dung S tién
Transfer Credit 329.000.000
Tong s tién 329.000.000

S6 tién bang chir: Ba trim hai mwoi chin tri¢u VND chin.
Trich yéu: NGUYEN VAN LONG TRA TIEN MUA XE VAO TK

Lap phiéu Kiém soét Ké toan trudng

Biéu 2.25 Phiéu bao C6

Nahiép vu vé gigm tién qii ngan hang:

VD1: Ngay 1/12 Cong ty 6 td Hoa Mai tra tién mua hang caa Coéng ty TNHH TM

XD Thanh Bic véi s6 tién 1a 1.818.000.000 d
K& toan dinh khoan: No TK 331 1.818.000.000
No TK 6422 495.818
No TK 1331 49.582
C6TK 112  1.818.545.400
Can cir vao Uy nhiém chi (Biéu 2.26) va Ching tir giao dich (Biéu 2.27), ké to

lam can cir dé 1ap So tién gui ngan hang va S6 phu khach hang.

an
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UY NHIEM CHI

CHUYEN KHOAN, CHUYEN TIEN THU, PIEN LAp ngay 01/12/2010

Tén don vj tra tién: CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN O TO HOA MAI
S6 tai khoan: 211 0211 000075

Tai ngan hang: No & PTNT An L&o - Hai Phong

Tén don vi nhan tién: CONG TY TNHH TM XD THANH BUC

Sb tai khoan: 109.2026.8686 029

Tai ngén hang: Techcombank Kién An tinh, TP: Hai Phong.

S tién bang chir: Mot ty tam trim mudi tam triéu dong chén.

Noi dung thanh toan: Chuyén tra tién mua hang.

Pon vi tri tién Ngin hang A
Kétoan  Chu tai khoan Ghi sb ngay 01/12/2010
Ké toan Trudng phong ké toan

Biéu 2.26 Uy nhiém chi

SO...318......

PHAN DO NH GHI
TAI KHOAN NQ

TAI KHOAN CO

SO TIEN BANG SO
1.818.545.400

Ngan hang B
Ghi sb ngay......

Kétoan  Trudng phong
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NGAN HANG NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON VIET NAM
Chi nhanh H. An L&o - TP Hai Phong
M3 s6 thué ciia CN: 02001164740071

CHUNG TU GIAO DICH
Lién 2: Tra khach hang S seri: 211010L.000000068
Tén khach hang (Customer Name) Ngay giao dich (Date)
Cty TNHH 6 t6 Hoa Mai (013642900) 1/12/2010

Dia chi: Km34+500 Cau Vang II, An Lao, HP
M3 s6 thué cia KH: 0200138319

Théng bao véi quy khach hang (This is to certify that)

|:/| Chiing t6i d3 ghi ng vao TK ciia quy khach hodc nhin bang tién mit s6 tén sau.
(We have debited the following amount from your account/or received by cash)

|:| Chiing t6i d3 ghi ¢6 vao TK ciia quy khach hodc da tra bing tién mit sb tién sau.
(We have credited the following amount to your account/or paid by cash)

Dién giai P .
g Chuyeén tién ra ngoai

(Description)

S6 TK S6 GD
(AIC No) 2110211000075 (Re) 21100TT101009159
Chi tiét S tién Dién giai
(Item) (Amount) (Remark)
Chuyén tién ra ngoai C VND 1.818.000.000
CT khic h¢ thong (ST<500T1) C VND 495.818 | Rate(%b): 02000000
VAT C VND 49.582
Customer a/c D VND 1.818.545.400 | Cty TNHH 6 t6 Hoa Mai

Lap lénh: Cty TNHH 6 t6 Hoa Mai

Nguwoi hwéng: Cty TNHH TM XD Thanh Dire (a/c 002100000908)
Mai s6 ngudi huwong:

Ngéan hang thanh toan: 01203001 (Hoi So NH NT Viet Nam)

Noi dung: Chuyén tra tién mua hang

Nguoi in: Nguyén Hai Ninh Trang 1/1
Ngay in: 01/12/2010 Khach hang Giao dich vien | Kiém soat | Giam ddc
Gio in: 11:06:11

TEL: 1

Biéu 2.27 Chieng tir giao dich
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VD2: Ngay 1/12 Céng ty tra tién mua hang cia Cong ty CP thiét bj vat tu cong
nghiép Hung Phat vai s6 tién 14 24.554.200 4.
Ké toan dinh khoan: No TK 331 24.532.200
No TK 6422 20.000
No TK 1331 2.000
C6TK 112 24.554.200
Can ct vao Uy nhiém chi (Biéu 2.28) va Ching tir giao dich (Biéu 2.29), ké toan

lam cin cir dé 1ap S6 tién gui ngan hang va Sé phu khach hang.

UY NHIEM CHI SO...335.....

PHAN DO NH GHI

v _ TAI KHOAN NQ
CHUYEN KHOAN, CHUYEN TIEN THU, PIEN  LAp ngay 01/12/2010

Tén don vi tra tién: CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN O TO HOA MAI
S6 tai khoan: 211 0211 000075
Tai ngan hang: No & PTNT An L&o - Hai Phong

Tén don vi nhin tién: CONG TY THIET BI VAT TU CONG NGHIEP HUNG PHAT
S6 tai khoan: 0021001000908
Tai ngan hang: Ngan hang NN PT NT Viét Nam

TAI KHOAN CO

S6 tién bang chit: Hai muoi bdn triéu nam trim ba muoi hai nghin hai traim dong

Nbi dung thanh toan: Chuyén tra tién mua hang. SO TIEN BANG SO

24.554.200
Pon vi tra tién Ngan hang A Ngéan hang B
Ké toan Chu tai khoan Ghi s6 ngay 01/12/2010 Ghi sb ngay......
K¢é toan Trudng phong ké toan Kétoan  Trudng phong

Biéu 2.28 Uy nhiém chi
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NGAN HANG NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON VIET NAM
Chi nhanh H. An L&o - TP Hai Phong
M3 s6 thué ciia CN: 02001164740071

CHUNG TU GIAO DICH

Lién 2: Tra khach hang

S6 seri: 211010L000000068

Tén khach hang (Customer Name) Ngay giao dich (Date)
Cty TNHH 6 t6 Hoa Mai (013642900) 1/12/2010
Pia chi: Km34+500 Cau Vang II, An Lao, HP
Mi s6 thué ciia KH: 0200138319
Théng bao véi quy khach hang (This is to certify that)
|:’| Chiing t6i d3 ghi ng vao TK ciia quy khach hoic nhin bing tién mit s6 tén sau.
(We have debited the following amount from your account/or received by cash)
I:I Chiing t6i da ghi ¢6 vao TK ciia quy khach hoic da tra bing tién mit s6 tién sau.
(We have credited the following amount to your account/or paid by cash)
Dién giai L
(Description) Chuyeén tien ra ngoai
S6 TK S6 GD
NC No) 2110211000075 (ReD) 21100TT101009159
Chi tiét S6 tién Dién giai
(Item) (Amount) (Remark)
Chuyén tién ra ngoai C VND 24,532,200
CT khac hé thong (ST<500T1) C VND 20,000 | Rate(%b): 02000000
VAT C VND 2,000
Customer a/c D VND | 24,554,200 | Cty TNHH 6 t6 Hoa Mai

Lap 1énh: Cty TNHH 6 t6 Hoa Mai

Nguoi huong: Cty CP Thiét bi vat tw cong nghiép Hung Phat (a/c 002100000908)

Mai s6 ngudi huwéng:

Ngéan hang thanh toan: 01203001 (Hoi So NH NT Viet Nam)
Noi dung: (Chuyén tra tién mua hang (nhén tai CN Ba Dinh))

Nguwoi in: Nguyén Hai Ninh Trang 1/1
Ngay in: 01/12/2010 Khach hang | Giao dich vién | Kiém soat | Giam doc
Gio in: 11:06:11
TEL: 1
FAX :1
Biéu 2.29 Chikng tir giao dich
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Can ctr vao c&c chang tir goc, ké toan 1ap Sé tién gui ngan hang (Biéu 2.30)

va S6 phu khach hang (Biéu 2.31), Bang tong hop chiing tir goc (Biéu 2.32, Biéu

2.33).Tur chung tir goc va Bang tdng hop ching tir gbc ké toan 1ap Ching tir ghi s6
(Biéu 2.34, Biéu 2.35). Cubi thang ké toan tong hop vao So6 cai TK 112 (Biéu

2.36).

CONG TY TNHH O TO HOA MAI

SO TIEN GUT NGAN HANG
T ngay: 01/12/2010 dén ngay 31/12/2010
Tai khoan 1121 NN - Tién giri Ngan hang Nong nghiép An Lio
S6 tai khoan: 211 0211 000075 - Dia chi:

Dién thoai: - Email:
SO CT SO TIEN
DIEN GIAI Lll} SO DU

NGAY GUI RUT GUT RUT
Du n¢ diu ngay 22.321.709.814
Cty Hién Tuyét tra tién

1/12/10 | BC415 mua Xq(Cty TNHH XD 131 150.000.000 22.471.709.814
TM Hién Tuyét)
Cty Trung Son tra tién

1/12/10 | BC416 mua xe(Cty TNHH Trung | 131 320.000.000 22.791.709.814
Son)
Tra tién mua hang Thanh

1/12/10 BN322 | biac(Cty TNHH TM XD 331 1.818.000.000
Thanh Diic)
Phichuyéntién | 6422 495.818
Lhue GTGT duge khau | 1337 49,582 4.241.024.414
Tra tién mua hang Hung

1/12/10 BN323 | pht(Cty CP thiét b vat tr | 331 24.532.200
cong nghiép Hung Phat)
Phi ghuyén tién ) 6422 20.000
Thue GTGT duekhdu | 1337 2.000 4.216.470.214
Cty Viét Ha tré tién mua

30/12/10 | BC482 xe 131 329.000.000 3.645.165.489
(Nguyén Van Long)
Tﬁng phat sinh 27.200.961.553 | 45.312.144.120
Duw no cudi ngay 4.210.527.240
Ngay...thang...nam...
KE TOAN NGAN HANG KE TOAN TRUONG
Bieu 2.30 So tien gii ngan hang
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Ngan hang ndng nghiép va phét trién ndng thon
Chi nhanh;CN H.An L&o - TP Hai Phong

S6 phu/Statement

Tén khéch hang (Customer)
Cty TNHH 6 td6 Hoa Mai

Dia chi (Address)
Km34+500 Cau Vang II, An Ldo, HP

Ngay in (Print out date): 29/12/2010
Loai tién giri (DP kind): Tién gui khong ky han
S tai khoan (A/C No): 2110211000075

Loai tién (Ccy):

VND

Tai khoan nguoi s hiru (Joint A/C): N
Tinh trang tai khoan (A/C status): Active

Ngay phat sinh trudc Prior Statement):  27/12/2010 4,719,596,969 Doanh sb thang (Monthly less debit) : 44,688,565,652
Sb du cudi ngay (Ending balance): 28/12/2010 2,649,131,762 Doanh sb thang (Monthly pluss credit):  25,015,987,600
S6 but toan/Doanh sb (Less debit) 16 3,246,465,207 Doanh s6 nam (Annual less debit): 422,870,077,052
S6 but toan/Doanh sb (Pluss debit) 5 1,176,000,000 Doanh s6 nam (Annual pluss debit): 416,499,196,991
Ngay Ngay gia tri Ghi chu No Co S6 du Sb tham chiéu
28/12/2010  28/12/2010 Chuyén tra tién mua son 643,923,809 0 4,075,673,160
28/12/2010  28/12/2010 Chuyén tra tién mua hang 22,348,000 0 4,053,325,160

(nhén tai CN Ba Dinh)
28/12/2010  28/12/2010 Tra tién mua hang 21,632,600 0 4,031,692,560

Biéu 2.31 S6 phu
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BANG TONG HQP CHUNG TU GOC

Ghi ng TK 112
Ngay Chirng tir Dién gidi Ghi ng TK 112, ¢é cac TK khac Téng No TK 112
SH NT I 131
8/12/10 BC352 8/12/10 | Nguyén Pirc Cuong ndp tién vao TK 30.000.000 30.000.000
30/12/10 BC482 30/12/10 | Cty Viét Ha tra tién mua xe 329.000.000 329.000.000
Cong 71.000.000 21.845.087.600 204.699.413.235
Biéu 2.32 Bang tong hop chirng tir goc
BANG TONG HQP CHUNG TU GOC
Ghico TK 112
Ngay Chirng tir Dién gidi Ghi c6 TK 112, ng ciac TK khac thng C6 TK 112
SH NT 331 | e 6422 1331
1/12/10 | BN322 | 1/12/10 | Tra tién mua hang Thanh DPic 1.818.000.000 495.818 49.582 1.818.545.400
1/12/10 | BN323 | 1/12/10 | Tra tién mua hang Hung Phat 24.532.200 20.000 2.000 24.554.200
Cong 41.267.537.379 | ......... 659.478.518 262.666.476 208.700.536.362

Biéu 2.33 Bang tong hep chikng tir goc
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CHUNG TU GHI SO
S6: 03/12
Ngay 31 thang 12 ndm 2010
; Tk doi v .
STT Trich yéu oLome Sé tidn
No Co
Téng hop thu tién giri
1 | Nop tién vao TK 112 | 111 71.000.000
2 | Thu tién ban xe 112 | 131 21.845.087.600
Cong 204.699.413.235
Biéu 2.34 Chung tir ghi so
CHUNG TU GHI SO
S6: 04/12
Ngay 31 thang 12 nam 2010
L Tk d6i ing o
STT Trich yéu . So tien
No Co
Tong hop chi tién giri
1 | Tra tién mua hang 331 | 112 41.267.537.379
2 | Thué GTGT phai nop 642 | 112 659.478.518
3 | Thu tién ban xe 133 | 112 262.666.476
Cong 208.700.536.362

Biéu 2.35 Chiing tir ghi s6
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CONG TY TNHH OTO HOA MAI

SO CAI TAI KHOAN
Tir ngay: 01/12/2010 d&én ngay: 31/12/2010
Tai khoan 112 - Tién giri ngin hang

S6 hi¢u TK dbi ving

Phat sinh n¢

Phéat sinh cé

Du dau 35.351.492.017

Tong PS 204.699.413.235 208.700.536.362
Du cudi 31.350.368.891

111  Tién mat 71.000.000

131  Phai thu khach hang 21.845.087.600/ 3.140.488.000

133 Thué GTGT duoc khau trur

262.666.476

331 Phai tra nguoi ban

41.267.537.379

333 Thué va cac khoan phai ndp nha nudc

1.312.993.899

642  Chi phi quan ly kinh doanh

659.478.518

Keé toan ghi so

Ngay....thang....nam....

K& toan truéng

Biéu 2.36 S6 cai TK 112
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CHUONG 3: MOT SO BIEN PHAP NHAM HOAN THIEN TO
CHUC CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY

TNHH O TO HOA MAI
3.1 PANH GIA CHUNG VE CONG TAC VON BANG TIEN TAI CONG TY
TNHH O TO HOA MAI

Trong sudt qué trinh san xuat kinh doanh cua Cong ty tir khi thanh 1ap dén
nay, Cong ty da trai qua biét bao nhitng khé khan phuc tap dé ton tai, canh tranh va
phat trién. Trong sudt nhitng nim qua ban 14anh dao Céng ty cling toan thé can bo
cong nhan vién da tiing budc thao g nhitng khé khan, vaot qua thi thach, dan dan
khang dinh vi tri caa minh. D6 1a két qua phan dau bén bi, lién tuc trong toan céng
ty. Két qua d6 khong chi don thuan la sy ting truong vé mat vat chat ma con 1 su
I6n manh toan dién vé trinh @ quan ly, 1am viéc caa Cong ty. Diéu d6 gop phan
khéng nhé mang lai céng an viéc 1am cho nhitng nguoi lao dong va gép phan
khong nhé vao ngan sach Nha nudc.

Dé c6 duogc nhirng thanh tuu d6 khéng thé khong ké dén su dong gop cuaa bo
may ké toan. Bo may ké toan cua Cong ty duogc to chic twong ddi chat ché voi
nhiing can bo cdng nhan vién cé trinh d6, cd nang luc va nhiét tinh trong céng
viéc. Viéc bd tri nhiém vu phu hop véi trinh d6, kha nang cua mdi ngudi gép phan
dac lyc vao cong tac hach toan va quan ly tai chinh kinh té trong Cong ty. Trong
noi bo phong ké toan ludn quan triét ché do trach nhiém, mdi ngudi déu c6 nhiém
vu cu thé, rd rang nhung lai c6 méi quan hé mat thiét voi nhau vé nghiép vu dam
bao sb lieu hach toan dugc kip thoi, chinh xac va thdng sudt. Bay chinh la két qua
cua qué trinh hop 1y hoa bd may ké toan caa Cong ty. Mdi nhan vién trong phong
déu hiéu rd trach nhiém Iam tét chic nang nhiém vu duoc giao cua minh, ludn hoc
hoi dé nang cao trinh @6 nghiép vu chuyén mén. Bam bao nguyén tac tap trung dan
cha 1am cho bo may ké todn gon nhe va viing manh, tao diéu kién cho tirng nguoi
va todn bo bd may ké toan hoan thanh nhiém vu vai hiéu suat chat luong cao.

Qua thoi gian tim hiéu thuc trang cdng tac ké toan vén bang tién tai Cong ty
TNHH 6 td Hoa Mai em nhan thay cong tac ké toan néi chung va cong tac ké toan

vbn bang tién noi riéng tai Cong ty cé nhitng uu diém va han ché sau:

Sinh vién: Truwong Thi Hoa _ Lop: QTL301K 63



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

3.1.1 Uu diém

e Vé té chirc bg may ké toan

Dé dap tng yéu cau quan Iy cdng tac hanh todn ké toan néi chung va cong tac
ké toan vén bang tién noi riéng & Cong ty d& dugc quan tdm chl trong & mot mac
d6 nhat dinh cuing véi cac bién phap quan Iy kinh té néi chung. Véi hinh thic t6
chic bo may ké toan tap trung, cong tac ké toan tai Cong ty duoc to chic co ké
hoach, sap xép va bd tri can bd nhan vién ké toan phu hop vai nang luc trinh do
ban than nén chat lugng cong tac ké toan duoc nang cao, phuc vu cho qua trinh ghi
chép, quan 1y, luu trix, luan chuyén chang tir chinh xéac, hiéu qua cao. Phuong phap
hach toan ké toan ciia Cong ty tuan theo ché d6 ké toan méi, cac ching tir s6 sach
rd rang, chinh xac, ding trinh tu, tao diéu kién cho viéc kiém tra cua 1anh dao
Cong ty vé két qua kinh doanh.

e Vé ching tir ké toan va té chac luan chuyén ching tir

Cac thu tuc chung tir lién quan dén viéc hach toan vén bing tién duogc thuc
hién day du. T nhitng cong viéc hach toan ban dau dén viéc kiém tra tinh hop ly
ctia cac ching tir duoc tién hanh mot cach can than, dam bao sb liéu phan anh
trung thuc, hop 1y rd rang va dé hiéu. Trong cdng tac theo ddi vén bang tién, ké
toan von bang tién tién hanh chat ché theo quy dinh luan chuyén ching tir. Ching
tr duwoc luu trir va déng quyén theo tht ty dé thuan tién cho viéc kiém tra, thanh
tra, t6 chirc hé thdng béo céo tai chinh va béo cao théng ké noi bo day du kip thoi
dé lanh dao nam bat tinh hinh nhanh chéng.

e V¢ sé sach ké toan

Ké toan tong hop di mo day du cac sé sach can thiét dé theo ddi thu chi tién
mat, tién giri ngan hang nhu: S6 quy tién mat, so tién gai ngan hang, so céi tién
mat, s6 cai tién guri ngan hang. Céc s liéu trén s6 sach co tinh ddi chiéu cao, dap
tng Kip thoi va day du nhu cau vé vén cho san xuat va kinh doanh. Hé thong so ké
toan tai Cong ty c6 uu diém l1a don gian, gon nhe. Ké toan &p dung hinh thic
Chutng tir ghi sb, day 1a hinh thac don gian, dé van dung, phu hop véi trinh dd,

nang luc va yéu cau quan ly caa Cong ty.

Sinh vién: Truwong Thi Hoa _ Lop: QTL301K 64



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

* Vé cdp nhdp thong tin

Ké toan thuong xuy@n niam viing va van dung nhiing thong tu, quyét dinh méi
cua Bo tai chinh va hach toan vén bang tién. Hon thé, trudc nhitng thay doi mot sé
quy dinh vé phuong phap hach toan ké toan tai mot s phan hanh chi nhanh céng
ty d3 kip thoi cap nhap dé thay d6i sao cho phi hop véi chuan muc ké toan méi.

* Vé dpi ngii cdn by cong nhan vién

Doi ngii can bo céng nhan vién cua Cong ty c6 tdm huyét véi cong viéc.
Trong qua trinh 1am viéc, trén co s¢ nhiing van dé thuc tién nay sinh cac can bo
cdng nhan vién luén manh dan d& xuat y kién caa minh, dua ra trao d6i ban bac dé
tir d6 khdng ngirng hoan thién cong tac ké toan cua Cong ty.
3.1.2 Nhuoe diém

*Vé quy trinh luan chuyén ching tir

Moi chang tir déu duoc luan chuyén gitra phong kinh doanh, phong ké toan va
thu kho vé co ban déu ddng trinh tu. Tuy nhién gitra cac phong ban khdng c6 bién
ban giao nhan chiing tir nén khi xay ra mat chuang tir khdng biét quy trach nhiém
cho ai dé xu ly.

«\Vé viéc quan Iy quy tien mat

Hang thang, Cong ty chua tién hanh kiém ké quy tién mat dé xéac dinh sé tién
ton quy thuc té va sb thira thiéu so voi so quy, trén co s& d6 co bién phap ting
cuong va quan 1y quy, tim ra nguyén nhan caa su chénh léch dé, tranh duoc that
thoat vé tién, dua ra nhitng bién phap quan Iy quy tét va dat hiéu qua cao hon.

* Vé h¢ thong so

- Cong ty &p dung hinh thtc ching tir ghi s6 nhung trong qué trinh hach toén
cong ty lai khéng lap So6 dang ky ching tir ghi s6. Vi vay ma viéc quan ly Chang
tir ghi 6 va viéc kiém tra ddi chiéu vai Bang can ddi sb phat sinh s& gap kho khan
hon.

- Cong ty su dung phuong phap hach toan ké toan tap trung nén hang ngay
cong ty theo ddi duoc chi tiét cac nghiép vu kinh té phat sinh. Tuy nhién viéc tong
hop cac nghiép vu kinh té phét sinh vao So cai thi cong ty lai tong hop theo tai

khoan, do d6 ma viéc kiém tra di chiéu véi ching tir goc sé& bi mat thoi gian.
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* Vé nhan sw

Hién nay tai Cong ty bén canh nhiing nhan vién ké toan c6 tudi doi tir 25-30
tudi c6 trinh do dai hoc chuyén nganh ké toan, thanh thao vé ngoai ngit, tin hoc con
cO cac nhan vién c6 tudi doi tir 45-50 tudi tuy rang c6 kinh nghiém, nghiép vu
viing chic nhung lai it dugc tiép can véi cong nghé méi nhu tin hoc, trinh d6 ngoai
ngit ciing khong cao do d6 khong théng nhit dugc déng bd doi ngii nhan vién ké
toan tai Cong ty.

3.2 MOQT SO GIAI PHAP NHAM HOAN THIEN TO CHUC CONG TAC KE
TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY TNHH O TO HOA MAI

Ngay nay, ké toan khong chi 1am céng viéc tinh toan ghi chép don thuan vé
tai san va su van dong cua tai san, ma né con 1a mot bo phan cha yéu caa hé thong
thong tin, 1a cong cu quan Iy thiét yéu. Dya trén nhitng théng tin trung thuc, chinh
xac nha quan tri moi c6 thé dua ra dugc nhitng quyét dinh kinh doanh hitu hiéu
nhat. Nhu vay vé mat s dung théng tin, ké toan 1a mot céng cu khdng thé thiéu
trong cong cu quan ly kinh doanh ¢ hiéu qua, gip nha quan 1y danh gia duoc cac
hoat dong ctia moi té chirc, moi doanh nghiép.

Déi voi doanh nghiép, yéu té thi truong va co ché quan ly c6 anh huong rat
lén dén to chic cong tac ké toan, do vay can phai thiy duoc nhitng dic trung cua
nén kinh té thi truong va su tac dong cua cac nhan té khéc tai viéc toé chuc cong tac
ké toan dé tim ra cac bién phap nham hoan thién té chuc cong tac ké toan, dap tng
duogc cac yéu cau caa quan ly doanh nghiép ma thuc tién da dat ra.Mudn vay, viéc
hoan thién té chuc cdng tac ké toan trong doanh nghiép ndi chung va té chirc cong
tac ké toan vén bing tién ndi riéng can tuan thu cac yéu cau sau:

-Phai tuan thu ché do tai chinh va ché do ké toan hién hanh.

Hoat dong trong nén kinh té thi truong, cac doanh nghiép phai chiu sy quan
ly, diéu hanh va kiém soéat caa Nha nudc bang phap luat va cac bién phap hanh
chinh, céc cong cu quan ly kinh té. Chinh vi vay, cac bién phap nham hoan thién
cong tac t6 chuc ké toan phai dua trén ché do quan Iy khong chi trong pham vi
doanh nghiép ma cua ca Nha nudc d6i véi cac doanh nghiép trong nén kinh té

qudc dan.Viéc tuan thu ché do ké toan hién hanh thé hién tir viéc tuan tha tai khoan
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st dung, phuong phép va trinh tu ké toan dén viéc st dung hé thong soé ké toan, 1ap
béo cao.

-Phai phu hop véi dic diém kinh doanh cua Céng ty.

Nén kinh té nuéc ta hién nay 1a nén kinh té nhiéu thanh phan, mdi doanh
nghiép c6 nhitng dic diém san xuét kinh doanh ciing nhu yéu cau quan 1y riéng.
Nha nudc ban hanh cac chinh sach, cac quy dinh chung cho tit ca cac doanh
nghiép chi mang tinh chat dinh hudéng, huéng dan cho céc doanh nghiép, cac
doanh nghiép phai biét van dung mot cach linh hoat, phi hop, ciing can dam bao
su thong nhat vé phuong phap danh gia, vé viéc sir dung chung tir, tai khoan ciing
nhu hé théng s6 sach béo céo.

-Phai dap ung viéc cung cap thong tin kip thoi, chinh xac.

Pay 1a yéu cau khdng thé thiéu duoc trong to chirc ¢ong tac ké toan noi chung
va ké toan vén bang tién nadi riéng. Ké toan la khoa hoc thu nhan, xt ly théng tin
phuc vu cho yéu cau quan Iy caa cac nha quan tri doanh nghiép. Do vay hoan thién
cong tac ké toan phai dap tmg woc yéu cau doi véi thdng tin 1a phair kip thoi, chinh
xéc, ph hop, giup viéc ra quyét dinh dat két qua toi wu.

-T6 chirc cong tac ké toan phai dam bao nguyén tac tiét kiém, hiéu qua.

Muc dich hoat déng cua cac doanh nghiép l1a téi da héa lgi nhuan. Bé dat
dugc muc tiéu nay, cung vai viéc khdng ngung tang doanh thu cac doanh nghiép
can phai cd cac bién phap hitu hiéu ha thap chi phi c6 thé duoc, day 1a mot yéu cau
tat yéu dat ra véi cac doanh nghiép trong nén kinh té thi truong.

Qua thoi gian thyc tap tai Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai, cin ¢t vao nhitng ton
tai va kho khin hién nay trong cong tac té chic ké todn cua Cong ty, cin cir Va0
quy dinh cia Nha nudc va Bo tai chinh. Dong thoi véi su gitip d& nhiét tinh cua
gido vién huéng dan va phong ké toan cong ty, két hop véi ly luan da hoc tai
truong, em xin dé xuat mot s6 ¥ kién sau day hy vong s& gép phan hoan thién hon
t6 chtrc cong tac ké toan va nang cao hiéu qua st dung vén bang tién tai Cong ty.
3.2.1 Hoan thién ting cwong kiém ké quy tién mat.

Vé viéc quan ly, kiém ké quy tién mat: Viéc quan ly tién té co tim quan trong

va can thiét di voi mdi doanh nghiép. Do vay phai tién hanh viéc kiém quy cho
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ting loai tién trong quy doanh nghiép dé biét sé tién thuc té cd trong quy va sb tién
ghi so tai thoi diém kiém ké quy. Viéc kiém ké nén duoc tién hanh dinh ky vao
cudi thang, cudi quy, hodc ciing co thé khi can thiét co thé kiém ké quy dot xuat
hoac khi ban giao quy. Khi tién hanh kiém ké phai 1ap bang kiém ké trong d6 thu
quy va ké toan thanh toan, ké toan trudng 1a cac thanh vién. Bang kiém ké phai ghi
rd s6 hiéu ching tir va thoi diém ké (...gio...ngay...). Trudc khi kiém ké quy thu
quy phai ghi s6 quy tat ca cac phiéu thu, phiéu chi va sé du ton quy dén thoi diém
kiém k.

Viéc quan ly quy tién té co tac dung gidp cho ban giam déc nam bat duoc s6
tién ton quy thuc té, sé tién thira thiéu so vaéi sd quy tai thoi diém kiém ké. Tir d6
c6 bién phap tét hon trong viéc quan 1y ting cuong quan Iy quy néu thira hay thiéu
s tién thyc té trong quy 1am co sé quy trach nhiém vat chat, ghi so chénh léch dé
ké toan vién rat kinh nghiém.

Vi thé nén kiém ké quy thuong xuyén diéu do6 sé gitp cong ty xac dinh dugc
luong tién ton tai quy dé co giai phap thu hdi no hoic thanh toéan tién hang. Bdng
thoi nén str dung bang ké quy (Biéu 3.1) theo quy dinh cua ché do ké toan mai nhu

Sau.
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Ponvi:.......... Mau sb 08a-TT
Bo phan:........ (Ban hanh theo QD s6: 48/2006/QD-BTC
ngay 14/09/2006 cua BJ truong BTC)

BANG KIEM KE QUY

(Dung cho VND)
SO
Hom nay, vao...... gio...... ngay...... thang...... nam.......
Chung t6i gom:
SONE/ Bl dai dién ké toan............
SONE/BaAi. dai dién thu quy............
SONE/BA. .. daidién......................
Cung tién hanh kiém ké quy tién mat két qua nhu sau:
STT Dién giai S6 luong (to) Sb tién

A B 1 2

I S6 du theo s quy: X

I S6 kiém ké thyc té: X |

1 Trong do:-Loai | e |

2 -Loali | s

3 -Loai | ]

4 -Loal | s

5 -Loai | L

i Chénh léch (NI =1 -11) X
-Ly do:
Rl U1 7 S PP
F TRIEUL ..
- Két Tuan sau khi Kiem K& qUT:.......oovmm i

K& toan truéng Thu quy Nguoi chiu trach nhiem kiém ké quy

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Biéu 3.1 Bang kiém ké quy

Sinh vién: Truwong Thi Hoa _ Lop: QTL301K



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

3.2.2 Hoan thién nhan sw

Cong ty can boi dudng thém kién thic can thiét cho can bo cdng nhan vién dé
dap tmg duoc nhiing yéu cau trong hién tai.

-Bén canh d6 nén t6 chic 16p dao tao nang cao nghiép vu cho d6i ngii ké toan
cua Cong ty. Pé ké toan cua cong ty cap nhat va ap dung nhitng ché do ké toan
mai vao cong ty sao cho phu hop va hiéu qua.

-Trong mot thoi gian ¢6 su thay doi nhiém vu cac nhan vién ké toan cho nhau
dé cd thé 1am bd sung kinh nghiém cta nhau trong truong hop mot nhan vién nghi
va Iy do dot xuat cac nhan vién khac c6 thé l1am thay thé khdng gap tro ngai gi.

-Téch roi su kiém nghiém cua ké toan tién gui va thi quy. Phan cong nhiém
vu rd rang, tranh chong chéo cong viéc. Piéu nay ciing gitip cho ké toan tong hop
ctia Cong ty khong phai kiém nhiém qua nhiéu cong viéc.

T6 chuc lai hé thong ké toan dé phan cong phan nhiém cong viéc phu hop
Vi su thay doi.

3.2.3 Hoan thién vé nang cao hiéu qua sir dung von bang tién.

-Hau hét cac khoan chi tra ciia Cong ty déu don vao ngay cudi thang, do vay
thoi diém nay phai can dén mot luong tién mit rat Ion. Biéu ndy c6 thé anh huéng
rat Ion dén dong tién ra caa doanh nghiép. Bé tranh tinh trang nay, cong ty co thé
ap dung viéc tra luong lam 2 dot, mot dot tam g luwong gitra thang va mot dot tra
lwong cudi thang.

-Dy phong phai thu kho doi lam giam gia tri ton that cua cac khoan phai thu
c6 thé khong doi duoc trong nim ké hoach. Khoan du phong d6 duoc trich vao chi
phi san xuét kinh doanh trong nim béo céo giup cho doanh nghiép c¢6 ngudn tai
chinh bu dap céc khoan ton that c6 thé xay ra trong nim ké hoach nham bao toan
vén kinh doanh dam bao cho doanh nghiép phan anh cac khoan ng phai thu hoi
duoc tai thoi diém l1ap bao céo tai chinh. Do vay cong ty nén lap khoan du phong
no phai thu dé chu dong vé tai chinh trong nhimg truong hop néu khach hang
thanh toan cham hay phat sinh nhitng khoan ng kho doi. Mutrc 1ap du phong khong
qué 20% tong sé no phai thu kho doi tai thoi diém lap béo céo tai chinh.

-Nang cao, hoan thién bd may quan ly chi phi trong coéng ty, tranh phat sinh
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nhitng khoan khong can thiét nhu tiép khéach, hoi hop, mua tai san c¢é dinh khéng
ding cho muc dich kinh doanh s& anh huong khéng it dén hiéu qua sir dung vén.
3.2.4 Hoan thién viéc lap bang ké.

Hién nay viéc hach toan tién mit cua cong ty duoc can ctr vao phiéu thu,
phiéu chi. Khi thu, chi tién mit tha quy phai dong dau “da thu”, “da chi” vao cac
phiéu thu, phiéu chi. Cudi ngay, thu qu¥ cin cir vao céac phiéu thu, phiéu chi do dé
ghi vao s quy va lap bao cao quy kém theo céc ching tir gbc chuyén vé phong ké
toan cho ké toan tién mat ghi s6. Thu quy thuong xuy@n kiém tra sb liéu trén s6
quy dbi chiéu vai sb tién ton quy thuc té va vai sé liéu caa ké toan. Khi phét hién
chénh léch phai tim nguyén nhan va cd bién phap xu ly kip thoi. Viéc hach toan
tién gui ngan hang dugc can cir vao gidy bao nog, gidy bao hoic ban sao ké cua
ngan hang kém theo céc ching tir gbc nhu: ay nhiém thu, uy nhiém chi, séc chuyén
khoan, séc bao chi...

Véi viéc hach toan nhu trén cong ty nén lap bang ké thu tién mat, bang ké chi
tién mat va bang ké tién giri ngan hang maé so chi tiét theo ddi cho ting loai tién
gui. Viéc 1ap bang ké thu tién mat va bang ké chi tién mit duoc cin ctr vao cac
phiéu thu, phiéu chi hang ngay gilp cho viéc quan ly tién mat duoc hiéu qua hon.
Ké toan tién mat c6 thé do6i chiéu sb liéu voi sé quy tién mit dugc nhanh chéng,
thuan tién, chinh xéac dé dang, gitp phat hién duoc nhitng chénh léch tim ra nguyén
nhan va kién nghi bién phép xir Iy chénh Iéch kip thoi. B4i véi tién giri ngan hang,
viéc 1ap bang ké ngan hang ciing giup cho ké toan theo ddi s6 liéu s6 sach voi s6
tién giri ngan hang. Tir d6 quan 1y luong tién tét hon, phat hién nhitng chénh léch
néu co.

3.2.5 Hoan thién vé hé théng so.

Cong ty nén tong hop vao So cai tai khoan chi tiét theo nghiép vu dé viéc

kiém tra d6i chiéu dugc chinh xac va hiéu qua hon. Cong ty nén 1ap So céi tai

khoan (Biéu 3.2) theo quy dinh cua ché do ké toan nhu sau:
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Maiusé 01-TT
(Ban hanh theo QP sb 48/2006/QD-
BTC ngay 14/09/2006 ctia B truéng BTC

SO CAl
(Dung cho hinh thirc ké toan chimg tir ghi sd)
Nam:......
Tén tai khoan:
S6 hiéu:....
Ngay Chiing tir ghi S6 hiéu Sé (i3
thang sb Dién gii TK o Ghi chu
ghi so SH NT doi wng No Céo
A B C D E 1 2 G
S6 du dau nim
S ps trong thang
Cong sps thang X X
S6 du cudi thang X X
Cong luy ké tir dau quy X X
Ngay.....thang.....nam....
Ngay ghi s6 K& toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong diu)
Biéu 3.2 So cai
Vi du:

Str dung céc vi du & chuong Il phan thu va chi tién mat, tir cac chang tir goc ké

toan 1ap Bang tong hop chang tir goc va chang tir ghi s6. Cudi thang can ca vao

cac ching tir goc va cac chung tir ghi s6 ké toan 1ap S6 cai TK 111.

Sinh vién: Truwong Thi Hoa _ Lop: QTL301K

72



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 6 td Hoa Mai

Pon vi: CONG TY TNHH O TO HOA MAI

Dia chi:Km34+500 Qudc 16 10, ciu Vang, An Lo, HP

Mausé 01-TT
(Ban hanh theo QD sb 48/2006/Qb-
BTC ngay 14/09/2006 cua B9 truéng BTC

SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan ching tir ghi s6)
Néam : 2010
Tén tai khoan: Tién mit
S6 higu: 111
- P - H P
Ngay Chu’ngxtu’ ghi N -?—K So tién Ghi
7 so .S e i
thang Dién giai aéi chi
ghi so SH NT Wng N¢ Co
A B C D E 1 2 G
S6 du diu nim 1.973.666.885

31/12 | 01/12 | 31/12

Tong hop thu tién mat

5111 | 880.246.426
3339 42.491.672

33311 | 88.024.683

131 | 1.005.488.000

31/12 | 02/12 | 31/12

Tong hop chi tien mat

154 105.08.679
133 24.181.555
241 89.878.757

Cong sps thang

1.740.837.838 | 3.549.705.714

S6 dwr cudi thang

164.799.009

Cong luy ké tir dau quy

Ngay ghi s6
(K§, ho tén)

K¢ toan truwong
(KY, ho tén)

Ngay.....thang.....nam....
Giam dbc
(Ky, ho tén, dong dau)

- Cong ty nén mé thém So dang ky chung tir ghi s6 (Biéu 3.3) day la s6 ké toan

tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu thai gian.

S6 nay vira dung dé dang ky cac nghiép vu kinh té phat sinh, quan ly ching tir ghi

s6, vira dé kiém tra, d6i chiéu so liéu voi Bang can doi s6 phat sinh.
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Ponvi:........ MaAus601-TT

bia chi:....... (Ban hanh theo QP sb 48/2006/QD-
BTC ngay 14/09/2006 ciia B§ truong BTC

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

Nam.:..........
Chirng tir ghi so L Chirng tir ghi so .

z — So tién . _ S6 tién

So hiéu | Ngay, thang S6 hiéu Ngay, thang
B 1 A B 1
Cong thang Cong thang

Cong luy ké tir dau thang Cong luy ké tir dau thang

-SO nay ¢0.....trang, danh so tu trang 01 dén trang.....

-Ngay mé so:......

Ngay...... thang...... nam......

Nguwoi ghi sb K& toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu)

Biéu 3.3 S dang ky ching tir ghi so
Vi du: St dung cac vi du ¢ phan thu va chi tién mat & Chuong 11, tir ching tir ghi

s6 ké toan l1ap S6 dang ky ching tir ghi sb.
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DPon vi:CONG TY TNHH O TO HOA MAI

Dja chi: Km 34+500 Qudc 16 10, cdu Vang, An Lio, HP

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

MAus601-TT

(Ban hanh theo QP sb 48/2006/QD-
BTC ngay 14/09/2006 cta B9 truéng BTC

_Nam: 2010
Chirng tir ghi so0 Sé tidn
S6 hiéu Ngay, thang
A B 1
01/12 31/12 1.740.837.838
02/12 31/12 3.549.705.714
03/12 31/12 204.699.413.235
04/12 31/12 208.700.536.362
Cong thang 484.923.882.848
Cong luy ké tir dau thang
-S6 nay co. ....trang, danh so tir trang 01 dén trang.. ...
Ngiy mo so:......
Ngudi ghi s6 Ké toan truwong Giam déc ,
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, doéng dau)

3.2.6 Hoan thién quy trinh luan chuyén chiing tir tai Cong ty TNHH 6 t6 Hoa Mai.

Dé d¢am bao viéc giao nhan chang tir khéng xay ra mat mat hoic bo sét va d& dang

quy trach nhiém ciing nhu tim lai chiing tir that lac, khi ban giao ching tir gitra cac

phong ban can c6 bién ban ban giao hoic sé theo ddi quy trinh luan chuyén ching

tr. Nhu vay khi khdng thay ching tir, cac phong ban c6 thé xem xét, kiém tra va

d6i chiéu vai so theo di chung tir. Nho d6 ma dé dang tim lai chung tir hodc quy

trach nhiém cho nguoi cu thé.
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KET LUAN

Vén bing tién 1a mot trong nhitng phan mém ké toan quan trong trong hé
théng hach toan ké toan tai cac doanh nghiép. Ké toan von bang tién theo déi chi
tiét cac nghiép vu kinh té phét sinh lién quan dén tién t¢, quan tam dén dong tién,
nham cung cip théng tin mot cach kip thoi, chinh xac vé ngudn vén cua doanh
nghiép. Tir d6 co bién phap thich hop, kip thoi nham nang cao hon nita hiéu qua str
dung vén bang tién tai doanh nghiép.

Qua thoi gian duoc Nha truong giao nhiém vu duoc thuc tap tai Céng ty
TNHH 6 t6 Hoa Mai da gitip em tim hiéu sau hon vé cong tac ké toan cua Cong ty
noi chung va t6 chic cdng tac ké toan vén bang tién ndi riéng. Bé hoan thanh bai
khod luan nay em nhan duoc su gilp dd, hd tro, tao moi diéu kién cua Ban Giam
déc, cac can bo cong nhan vién cac phong ban dac biét 1a phong ké toan. Clng su
gilp d& tan tinh cua cd gido hudng dan va cac thay co giéo trong nha truong.

Tuy nhién véi trinh d6 va nang luc c6 han nén bai viét cia em khodg tranh
khoi thiéu sot va khiém khuyét. Em mong nhan duoc su déng gop y kién, chi bao
cua Ban giam dbc, caa ban tai chinh va caa cac thay cd gido dé em bo sung, sua
ddi dé bai khoa luan cua em duogc hoan thién hon.

Em xin chan thanh cam on!

Hai Phong, ngay 01thang 07 nam 2011
Sinh vién

Truwong Thi Hoa
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DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

-Gi4o trinh hach toan ké toan trong cac doanh nghiép, NXB Théng ké nim
2008, tac gia: PGS.TS Nguyén Thi Bong.

-Ché d6 ké toan doanh nghiép ban hanh theo quyét dinh 15/2006 QD-BTC
ngay 20/3/2006 cua Bo truang Bo tai chinh (Quyén 1,2).

-Kho4 luan tét nghiép cua tac gia L& Kim Anh - Lép QT902K.

-Kho4 luan tét nghiép cua tac gia Pham Thi Thanh Nhung - Lop QT1004K.

-Trang web: Taichinhketoan.com.vn

Danketoan.com

Webketoan.vn
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MUC LUC

LOT MO DAU ..o 1
CHUONG 1 : NHUNG VAN PE LY LUAN CO BAN VE TO CHUC CONG
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