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Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty Lugt TNHH 1 -5

LO1 MO PAU
1.1. Tinh cdp thiét ciia dé tai

Qua thuc té cua nudc ta hién nay cac doanh nghiép dang bi cudn hat manh
mé& vao gudng may nhiéu bién dong cua co ché thi truong va cd gang vuon 1én
chéng troi véi su dao thai cua nd. Bé ding vitng trong gudng quay cua nén kinh té
thi truong doi hoi cac doanh nghiép phai biét kinh doanh va kinh doanh cé hiéu
qua. Vi vay van dé hiéu qua 1a van dé sdng con cua bat cir doanh nghiép nao.Va
cau hoi lubn duogc dit ra cho cac nha quan 1i 1a 1am thé nao dé sir dung dong vén
hop Iy nhét, tao ra loi nhuan cao nhat.

Dé dat dugc muc tiéu ndy yéu cau cac nha quan ly cua doanh nghiép 1a phai
td chic tét khau quan ly, sit dung tdt tinh hinh tai san va déng vén hién c6 trong
doanh nghiép. Pung trén giac do cua ké toan, mot trong nhitng cbéng viéc quan
trong 12 phai t6 chuc that tét cong tac hach toan ké toan von bang tién.

Nhan thirc dugc tam quan trong caa cong tac té chirc hach toan ké toan vén
bang tién, trong thoi gian thyuc tap tai cong ty Luat 1-5 em d4 di sau tim hiéu cong
tac ké toan nay. Véi sy gilp d& tan tinh caa thay gido Thinh Van Vinh va cac nhan
vién trong cong ty Luat 1-5, em d& manh dan chon dé tai:” Mot s6 bién phap nham
hoan thién cong tac hach toan ké toan von bang tién tai cong ty Luat TNHH 1-5”
lam @@ tai nghién ctu ctia minh d@é 1am rd nhiing van dé 1y luan chung vé cong tac
hach toan ké toan vdn bang trong cac doanh nghiép néi chung, phan tich duoc tinh
hinh thuc té hach toan ké toan vdn bang tién tai cong ty Luat TNHH 1-5 va dua ra
nhitng bién phap nham hoan thién céng tac t6 chtc hach todn ké toan vén bang tién
tai cong ty Luat TNHH 1-5.

1.2. Muc dich nghién ciru Ciia dé tai

Nghién ctru dé tai ndy nham muc dich dé xuat duoc mét sé bién phéap gidp cong
ty Luat TNHH 1-5 hoan thién cong tac ké toan. Gitp doanh nghiép st dung dong von
mét cach hop Iy nhit, tiét kiém tdi da khoan chi phi tao lgi nhuan cao nhat.

1.3. Déi twong va pham vi nghién ciru cria dé tai

Péi twong va pham vi nghién cau cua dé tai 1a: Cong tac ké toan ndi chung

va cong tac ké toan von bang tién nai riéng tai cong ty Luat TNHH 1-5.

Sinh vién: Doan Thj Toan — Lop QT1002K — Truong Pai hoc DLHP 1



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty Lugt TNHH 1 -5

1.4. Phuwrong phap nghién caru

- Bang nhiing kién thirc da hoc tim hiéu ly luan vé té chuc ké toan von bang
tién trong cac doanh nghiép san xuat kinh doanh

- Tim hiéu vé thuc té cong tac t6 chic ké toan von bang tién tai cong ty Luat
TNHH 1-5

- Panh gi4 vu nhuoc diém cua cdng tac ké toan ndi chung ciing nhu ké toan
vdn bang tién noi riéng tai céng ty Luat TNHH 1-5

- Tim bién phéap khic phuc nhitng ton tai con han ché trong cong tac ké toan
tai cong ty Luat TNHH 1-5
1.5. Néi dung két cdu cia khoa lugn

Kho4 luan bao gom :

Chuong 1: Ly luan chung Vvé t6 chiic cdng tac ké toan von bing tién trong
cac doanh nghiép

Chuong 2: Thuc trang to chuc cdng tac ké toan von bing tién tai cong ty
Luat TNHH 1-5

Chuong 3: Mét sb bién phap nham hoan thién t6 chirc cong tac hach toan ké
toan vén bang tién tai cong ty Luat TNHH 1-5

Véi long biét on sau siac em xin chan thanh cam on thay gido Thinh Vin
Vinh d4 tan tinh giup d& em trong suét qua trinh 1am khoa luan.

Em xin chan thanh cam on céc thay c6 trong truong dai hoc dan lap Hai
Phong va dic biét 1a thay cd trong khoa ké toan- kiém toan da giang day va truyén
dat cho em nhitng kién thac bo ich gitp em van dung kién thac chuyén mon dé
hoan thanh khoa luan.

Em mong nhan duoc y kién dong gop cua cac thay cd va cac ban dé khoa
luan cua em duoc hoan thién hon.

Em xin chan thanh cam on!

Hai phong, ngay......thang....nam........
Sinh vién thwc hién
Doén Thi Toan

Sinh vién: Doan Thj Toan — Lop QT1002K — Truong Pai hoc DLHP 2



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty Lugt TNHH 1 -5

CHUONG 1: LY LUAN CHUNG VE TO CHUC CONG TAC
KE TOAN VON BANG TIEN TAlI CAC DOANH NGHIEP

1.1. VON BANG TIEN VA SU'CAN THIET CUA KET TOAN VON BANG TIEN
1.1.1. Khéi niégm vén bang tién

Péi voi bat ky doanh nghiép nao du 16n hay nho khi buéc vao hoat dong
san xuat kinh doanh déu can mét lugng vén nhat dii\nhj trén co s tao 1ap vén kinh
doanh cua doanh nghiép. Qua mbi giai doan van dong vén khong nging bién dong
ca vé hinh thai biéu hién 1an quy md.

Vén bang tién 1a bo phan quan trong cta vén kinh doanh thudc tai san luu
dong cua doanh nghiép duoc hinh thanh chi yéu qua qué trinh ban hang va cung
cap dich vu ton tai truc tiép dudi hinh thuc tién té bao gom:

- Tién mat- TK 111
- Tién gui ngan hang- TK 112
- Tién dang chuyén- TK 113
Vi tinh linh hoat cao nhat von bang tién dung dé dap ung nhu cau mua
sam, thanh toan cua doanh nghiép.
1.1.2. Pdgc diém vén bang tién

Trong qué trinh san xuat kinh doanh, vén bang tién vira duoc si dung dé
dap ung vé nhu cau thanh toan cac khoan no caa doanh nghiép hoic mua sam vat
tu, hang hoa san xuit kinh doanh vira 1a két qua caa viéc mua ban hoic thu hdi cac
khoan no chinh vi vay quy mé vén bang tién doi hoi doanh nghiép phai quan ly hét
stc chat ché. Vi von bang tién co tinh luan chuyén cao nén no la déi tuong cua su
gian 1an va an cap. Vi thé trong qué trinh hach toan von bang tién, cac thu tuc
nham bao vé von bang tién khoi bi an cap va lam dung Ia rat quan trong. N6 doi
hoi viéc sir dung von bang tién can phai tuan thi cac nguyén tac ché do quan ly
tién té thong nhat cia nha nuéc. Chang han tién mit tai quy cua doanh nghiép
ding dé chi tiéu hang ngay khéng duoc vuot qua mac ton quy ma doanh nghiép va
ngan hang da thoa thuan trong hop dong thuong mai, khi c6 tién thu ban hang phai
nop ngay cho ngén hang.

Sinh vién: Doan Thj Toan — Lop QT1002K — Truong Pai hoc DLHP 3



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty Lugt TNHH 1 -5

1.1.3. Y&u cau qudn ly vén bang tién

Von bang tién 13 loai tai san dic biét, n6 1a vat ngang gia chung do vay trong
qua trinh quan ly rat d& xay ra tham 6, lang phi. Bé quan ly chat ché vén bang tién
can dam bao tét cac yéu cau sau:

- Moi bién dong caa vén bang tién can phai lam day du thu tuc va chiing tir
hop 1 va phai duoc phan anh day du.

- Viéc sir dung, chi tiéu vén bang tién phai diing muc dich, dang ché do.
1.1.4. Vai trd cia vén bang tién

Pé tién hanh cac hoat dong san xuat kinh doanh, doanh nghiép nao ciing can
phai c6 va str dung mot hwong tién té nhat dinh. D6 chinh 1 vén bang tién bao gom
tién mat, tién gai ngan hang, tién dang chuyén( néu doanh nghiép c6 sir dung)

Tién 12 loai tai san c6 tinh ludn chuyén cao nhat trong tai san leu dong, tién
c6 thé chuyén hoa sang cac loai tai san khéc rat dé dang théng qua viéc mua ban
nhu mua ban vat tu, tai san ¢b dinh, chi tra dich vy, thanh toan cong no....

1.1.5. Vai tro cia cong viéc hach toan, ké toan vén bang tién

Trong moi hoat dong san xuat kinh doanh cuaia doanh nghiép, viéc quan Iy va
str dung von 1a khau quan trong c6 tinh quyét dinh téi mac d6 tang truong hay suy
thoai cua doanh nghiép. Von bang tién 1a ddi twong c6 nhiéu kha ning phat sinh ri
ro hon cac loai tai san khac, vi vay nd can duoc quan ly chat ché, thuong xuyén
kiém tra, kiém soat cac khoan thu chi bang tién Ia rat can thiét. Trong quan Iy c6
nhiéu phuong phap quan ly khac nhau nhu thong ké, phan tich,...nhung trong do
thi cong tac ké toan ludn dugc coi 1a cdng cu quan Iy quan trong nhat. Véi chic
nang ghi chép, cap nhat, tinh toan, phan anh giam sat thuong xuyén lién tuc do su
bién dong tai san bang céac thudc do gia tri va hién vat, ké toan cung cap céc sé lidu
can thiét vé thu chi von bang tién dap ung yéu cau quan ly trong hoat dong san
xuat kinh doanh caa doanh nghiép.

Céc thong tin kinh té tai chinh do ké toan cung cap gilp cho chu doanh
nghiép va nguoi quan ly nam vimg duoc tinh hinh va két qua hoat dong san xuat
cua doanh nghiép roi tir d6 dua ra duoc phwong an toi uu nham phét trién doanh
nghiép. Pé phan anh cac nghiép vu thu chi tién thi ké toan c6 cac nghiép vu sau:

- K& toan tién mat tai quy

- K& toan tién guri ngan hang

- Ké toan tién dang chuyén( néu doanh nghiép c6 st dung)

Sinh vién: Doan Thj Toan — Lop QT1002K — Truong Pai hoc DLHP 4



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty Lugt TNHH 1 -5

1.2. NHIEM VU VANGUYEN TAC HACH TOAN KE TOAN VON BANG TIEN
1.2.1. Nguyén tic hach toan ké toan vén bang tién

v' Phai sir dung don vi théng nhat trong viéc ghi chép s6 sach ké toan va lap
bao céo tai chinh 1aViét Nam Dong. Cac doanh nghiép lién doanh cé thé sir dung
ngoai té dé ghi chép sb sach néu dugc su cho phép cua bo tai chinh.

v' CAc hoat dong lién quan dén tién té phai duoc quy dbi ra Viét Nam Ddng
hay mot don vi tién té duoc st dung chinh thic theo ty gia thuc té hoic ty gia binh
quan hay ty gia giao dich binh quén lién ngan hang.

v' C4c loai vang bac. kim khi, d4 quy phai danh gi& bang tién tai thoi diém
phat sinh theo ty gia thuc té. Ngoai ra con phai theo dbi vé sé luong, ching loai va
chat luong.

v' Cubi ky phai tién hanh danh gia lai cac loai ngoai té theo ty gia binh quan
trén thi treong ngoai té lién ngan hang do Ngan hang nha nudc Viét Nam quy dinh.
1.2.2. Nhigm vu ciia ké toan trong cong tac hach toan ké toan vén bang tién

v' Phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh trong ky phai day du, kip thoi
dé phan anh chinh xac va day du qua trinh van dong caa von bang tién

v/ Giam sat chat ché qua trinh thu chi tién mat, tién gui nhan hang, tién
dang chuyén

v' T6 chuc thuc hién cac quy dinh vé ching tir, thu tuc hach toan vén bang tién

v Théng qua viéc ghi chép ké toan thuc hién cac chirc nang kiém soét va
phat hién cac truong hop chi tiéu khong hop ly, sai ché do, phat hién chénh léch,
sai sot, xac dinh nguyén nhan va tim bién phap xu ly
1.3. TO CHUC CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN
1.3.1. Tai khodn si dung

Pé theo ddi tinh hinh hién c6, bién dong ting giam tai san bang tién, ké toan
sur dung cac tai khoan sau:

< Tai khoan 111- Tién mat: phan anh cac loai tién mat cua doanh nghiép,
chi tiét 1am 3 tai khoan cap hai sau:

e Tai khoan 1111: Tién Viét Nam

e Tai khoan 1112: Ngoai té

e Tai khoan 1113: Vang, bac, kim khi, da quy

Sinh vién: Doan Thj Toan — Lop QT1002K — Truong Pai hoc DLHP >



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty Lugt TNHH 1 -5

DS Tai khoan 112- Tién giri ngan hang: Theo ddi tat ca cac khoan tién
dang guri tai c&c ngan hang, cac trung tam tai chinh. Tai khoan 112 co 3 tai khoan
cap 2 nhu sau:

e Tai khoan 1121: Tién Viét Nam

e Tai khoan 1122: Ngoai té

e Tai khoan 1123: Vang, bac, kim khi, da quy

< Tai khoan 113- Tién dang chuyén: Theo di cac khoan tién caa doanh
nghiép dang trong thoi gian lam thu tuc. Tai khoan 113 c6 2 tai khoan cap 2 nhu
sau:

e Tai khoan 1131: Tién Viét Nam

¢ Tai khoan 1132: Ngoai té
Cac tai khoan nay c6 két cdu chung nhu sau:

Bén no: Phan &nh cac nghiép vu lam ting tién
Bén c6: Phan anh céc nghiép vu 1am giam tién
Du no: Phan anh sé tién hién cé
1.3.2. Ké toan tién mdt tai quy
Tién mat 1a khoan tién gitr lai tai quy cua doanh nghiép nham phuc vu cho nhu cau
chi tiéu hiang ngay
1.3.2.1. Nguyén tic qudn ly tién mt

> Chi phan &nh vao tai khoan 111- Tién mat, s6 tién mat thyc té xuat nhap
quy tién mat. Di véi tai khoan thu duoc dang chuyén vao ngan hang (khéng qua
quy tién mat caa doanh nghiép)thi khdng ghi vao bén no tai khoan 111 ma ghi vao
tai khoan 113- Tién dang chuyén.

> Céc khoan tién mit do doanh nghiép khac va ca nhan ky quy, ky cuoc
quy tai doanh nghiép dugc quan Iy va hach toan nhu c4c tai san bang tién khac.

> Khi tién hanh nhap quy tién mat phai co phiéu thu, phiéu chi c6 du chi
ky caa nguoi nhan, ngudi giao, ngudi cho phép nhap, xuat quy dinh kém.

> Ké toan tién mat tai quy phai co trach nhiém mo s6 ké toan quy tién mat
ghi chép hang ngay lién tuc, theo trinh tu phat sinh cac khoan thu chi xuét, nhap
quy tién mat, tinh ra s tién ton tai quy tai moi thoi diém.

> Thu quy chiu trach nhiém, quan Iy nhap- xuat quy tién mit. Hang ngay
thit quy phai kiém ké sé tién ton quy con lai dén thoi diém thuc té. D4i chiéu so

Sinh vién: Doan Thj Toan — Lop QT1002K — Truong Pai hoc DLHP 6



Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty Lugt TNHH 1 -5

quy tién mat va so ké toan tién mat. Néu co chénh léch ké toan va tha quy phai
kiém tra lai dé xac dinh nguy@n nhan va tir &6 dua ra bién phép xir 1y.

> O nhitng doanh nghiép c6 ngoai t& nhap quy tién mat phai duoc quy doi
ra Viét Nam Dong theo ty gia giao dich thuc té cta nghiép vu kinh té phat sinh
hoac ty gia giao dich binh quan trén thi truong lién ngan hang do Ngan Hang Nha
Nudc cong bo tai thoi diém phat sinh nghiép vu kinh té dé ghi so ké toan.

> Truong hop mua ngoai té vé nhap quy tién mat ngoai té bang Viét Nam
Ddng theo ty gia mua hoic ty gia thanh toan. Bén c6 tai khoan 1112 duge quy doi
ngoai té ra Viét Nam Bong Theo ty gia ghi s6 ké toan TK 1112 theo mot trong cac
phuong phap sau:

- Phuong phap binh quan gia quyén ca ky

- Phuong phap nhap trudc- xuat trude

- Phuong phap nhap sau — Xuat truéc

- Phuong phép gia thuc té dich danh

>  Tién mit ngoai té duoc hach toan chi tiét theo ting loai nguyén té trén tai
khoan 007 “Nguyén té cac loai” (day la loai tai khoan ngoai bang)
> D6 vai vang, bac, kim khi quy, d4 quy, phan anh ¢ tai khoan tién mat chi

ap dung cho cac doanh nghiép khong dang ky kinh doanh vang, bac, kim khi quy,
da quy nhap quy tién mat thi viéc nhap xuat duoc hach toan nhu cac laoi hang ton
kho khi str dung dé thanh toan chi tra dugc hach toan nhu ngoai té.
1.3.2.2. Ching tir s dung khi hach toan tien mdt tai quy

- Phiéu thu (MS01- TT)

- Phiéu chi (MS01- TT)

- Gidy dé nghi tam ung ( MS03- TT)

- Gidy thanh toan tam tng (MS04- TT)

- Bién lai thu tién (MS06- TT)

- Bang ké vang, bac, kim khi quy, da quy (MS07- TT)

- Bang kiém ké quy (MS08a- TT) — Duing cho Viét Nam Pong

- Bang kiém ké quy (MS08b- TT) — Duing cho ngoai t¢, vang, bac, kim khi

quy, da quy.
- Bang ke chi tién (MS09- TT)
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Trong d6 phiéu thu, phiéu chi dugc chia 1am 3 lién. Sau khi ghi ddy du cac
noi dung trén phiéu va ky vao phiéu thi chuyén cho ké toan truong duyét (dua ca
cho tha truéng don vi duyét véi phiéu chi). Sau d6 chuyén cho thi quy lam can cu
Xuat- nhap quy. Tha quy giir lai mot lién, mot lién giao cho ngudi nhan- nguoi
nop, con lai mot lién dung dé leu. Cudi ngay toan bo phiéu thu, phiéu chi, cac
chung tir lién quan thu quy chuyén cho ké toan ghi sé.
1.3.2.3. Két cdu va ngi dung tai khodn 111

Bén ng

v’ Céc khoan tién mt, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, d4 quy nhap quy

v Sb tién mit, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy thtra ¢ quy phat
hién khi kiém keé.

v’ Chénh léch tang ty gia hdi doai do danh gia lai s6 du ngoai té cudi ky
(d6i véi tién mit ngoai té).

Bén co

v/ Céc khoan tién mat, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, d4 quy xuat quy

v/ S6 tién mat, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy thiéu hut & quy
phat hién khi kiém ké

v/ Chénh léch giam ty gia hdi doai do danh gia lai s6 du ngoai té cudi ky
(d6i vai tién mat ngoai té)

S6 du bén no

v Phan &nh sé tién mat, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy, con
t6n tai quy dén thoi diém kiém k.

Tai khoan 111- Tién mat c6 3 tai khoan cap 2

e Tai khoan 1111- Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy
tién Viét Nam tai quy tién mat.

J Tai khoan 1112- Ngoai té: Phan anh tinh hinh thu chi, ting giam ty
gia va ton quy ngoai té tai quy tién mit theo gia quy doi ra Viét Nam Bong

o Tai khoan 1113- Vang, bac, kim khi quy, da quy: Phan anh gié tri vang
bac kim khi quy, da quy khi xuét nhap va tén quy
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1.3.2.4. Phuong phép hach toan ké toan mgt sé nghiép vu kinh té phét sinh cha yéu
> Kétoan tién mit tai quy 1a Viét Nam Ddng
Tién Viét Nam Pong tang giam do nhiéu nguyén nhan va dugc theo dai trén
tai khoan 1111- Tién Viét Nam. Ké toan can cr vao nghiép vu kinh té phat sinh cu
thé dé ghi s6 cho phu hop.
Mét s6 nghiép vu kinh té phat sinh 1am ting tién mit
No TK 111(1111)
C6 TK 511: Doanh thu ban hang hoa va cung cap dich vu
C6 TK 512: Doanh thu ban hang néi bo
C6 TK 333: Thué GTGT phai nop theo PP khau trir
C06 TK 515: Doanh thu hoat dong tai chinh
CO TK 711: Thu nhap khac
C6 TK 112: RGt TGNH nhap quy tién mat
C6 TK 311, 341: Vay ngan han, vay dai han
C6 TK 131, 136, 138, 141: thu hoi cac khoan ng phai thu

ooooooooooooooooooooooooo

Mot sd nghiép vu kinh té 1am giam tién mat tai qu¥ 1a tién Viet Nam

No TK 112: Xuat quy tién mat giri vao ngan hang
No TK 121: Xuat quy tién mat dau tu mua chiing khoan ngan han
No TK 221: Xuat quy tién mat dau tu vao cong ty con
No TK 222: Xuat quy tién mat gop vén lién doanh
No TK 223: Xuat quy tién mat dau tu vao cong ty lién két
No TK 228:Xuat quy tién mat dau tu dai han khéc
No TK 211, 213: Xuat quy tién mit mua tai san ¢ dinh
No TK 214: Xuat quy tién mat dau tu cho hoat dong co ban
No TK 152, 153, 156,..: Xuat quy tién mat nua NVL, hang hoa,..
No TK 621, 627,...:Mua hang hoa st dung ngay vao sxkd
C6 TK 111(1111): Tién mat
> Kétoan tién mat tai quy 1a ngoai té
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Cac doanh nghiép san xuat kinh doanh cé cac nghiép vu kinh té phat sinh
lién quan dén ngoai té phai thuc hién theo viéc ghi so ké toan va lap béo céo tai
chinh theo mot don vi tién té théng nhét 1a Viét Nam Pong. Dong thoi phan anh
theo d&i nguyén té trén sb ké toan chi tiét voi cac khoan von bang tién, no phai thu,
no phai tra bang ngoai té. VIéc quy dbi ddng ngoai té sang déng viét nam, phai cin
ctr vao ty gia thuc té do Ngan Hang Nha Nudc cong bd tai thoi diém phét sinh
nghiép vu.

Mot s6 nghiép vu Kinh té phat sinh 1am ting tién mat ngoai té

< Khi phét sinh doanh thu, thu nhap khac bing ngoai té 1a tién mat

ké toan ghi nhu sau:

No TK 111 (1112): Ty gia giao dich thuc té hoic ty gia giao dich binh quan
lién ngan hang

C6 TK 511, 711: Ty gia giao dich thuc té hoic ty gia giao dich binh
quan lién ngan hang
Péng thoi ghi no TK 007
Mot s6 nghiép vu kinh té phéat sinh l1am giam tién mat ngoai té

Ké toan cac nghiép vu kinh té phdt sinh lién quan dén ngogi té |1 tién mdt trong
san xudt kinh doanh (ké cd hoat déng dau tur xay dung co bancia doanh nghiép
san xudt, kinh doanh vira hogt déng dau tu xay dung co ban)
% Khi mua hang hoa dich vu thanh toan tién mat la ngoai té
- Néu 15 ty gia ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 152, 153, 156, 211,....: theo ty gia hdi doai tai ngay giao dich
No TK 635: 16 ty gia
C6 TK 111 (1112): theo ty gia ghi so ké toan
Pong thoi ghi don bén c6 TK 007
- Néu lai ty gia ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 152, 153, 156, 211,....: theo ty gia hdi doai tai ngay giao dich
C6 TK 111 (1112): Theo ty gia ghi s6 ké toan
C6 TK 515: lai ty gia
Pong thoi ghi don bén c6 TK 007
+¢+ Khi thanh todn ng phai tra

- Néu 15 ty gia ké toan dinh khoan nhu sau:
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No TK 311, 331, 341,...: Ty gia hbi doai tai ngay giao dich
No TK 635: 16 ty gia
C6 TK 111 (1112): Ty gia ghi s6 ké toan
Dodng thoi ghi don bén c6 TK 007
- Néu lai ty gia ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 311, 331, 341,....: ty gia hdi doai tai ngay giao dich
C6 TK 111 (1112): Ty gia ghi s6 ké toan
C6 TK 515: 14i ty gia hdi doai
Pong thoi ghi don bén c6 TK 007
Ké toan cac nghiép vu kinh té phat sinh trong ky lién quan dén ngoai té 1a
tien mat cia hoat déng dau tuw xay ding co bdn(giai doan truéc hoat dong)
< Khi mua ngoai vat tu dich vu, tai san c¢6 dinh, thiét bi, khéi luong xay
dung, lap dit do nguoi ban hoac bén nhan thau giao
- Néu 15 ty gia hoi doai
No TK 152, 153, 211,..: Ty gia hdi doai tai ngay giao dich
No TK 413(4132): Lb ty gia hdi doai
C6 111 (1112): ty gia ghi so ké toan
Pdng thoi ghi c6 TK 007
- Néu lai ty gia hoi doai
No TK 152, 153, 211: Ty gia hbi doai tai ngay giao dich
C6 TK 111 (1112): ty gia ghi s6 ké toan
C6 TK 413(4132) : Lii ty gia
Pdng thoi ghi c6 TK 007
% Khi thanh todn no phai tra bang ngoai té
- Néu 15 ty gia ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 311, 331, 341,...: ty gia tai ngay giao dich
No TK 413(4132) : 13 ty gia
C6 TK 111 (1112): ty gia ghi s6
Pong thoi ghi co TK 007

- Néu lai ty gia ké toan dinh khoan nhu sau:
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No TK 311, 331, 341,...: ty gia tai ngay giao dich
C6 TK 111 (1112): ty gia ghi so
C6 TK 413(4132): li ty gia
Ddng thoi ghi c6 TK 007
Ké toan chénh léch ty gia héi dodi cua cac khodn tién mat 1a ngogi té khi
ddnh gid lai cudi nam
O thoi diém cudi nam tai chinh, doanh nghiép phai danh gia lai s6 du TK
111- tién mat c6 gbc ngoai té theo ty gia hdi doai tai thoi diém cubi nam tai chinh
(ty gia giao dich binh quén lién ngén hang do Ngan Hang Nha Nudc Viét Nam
cong bé tai thoi diém khod s 1ap bao céo tai chinh), c6 thé phét sinh chénh léch ty
gia hoi doai (13i hoac 15). Doanh nghiép chi tiét khoan chénh léch ty gia hoi doai
phat sinh do danh gia lai ciia hoat dong dau tu xay dung co ban (giai doan trudc
hoat dong TK 4132) va cta hoat dong san xuét kinh doanh (TK 4131).
- Néu phat sinh I3i ty gia h6i dodi ghi:
No TK 111 (1112)
CO6 TK 413
- Néu phat sinh 15 ty gia hoi doai ghi:
No TK 413
C6 TK 111 (1112)
> K& toan tién mat tai quy la vang, bac, da quy
Céc doanh nghiép san xuét kinh doanh c6 cac nghiép vu kinh té phét sinh lién
quan dén vang, bac, da quy thi st dung tai khoan 1113 dé phan &nh s6 hién c6 va
tinh hinh bién dong cua vang bac, da quy tai quy cua doanh nghiép. Véi doanh
nghiép kinh doanh vang, bac, da quy thi hach toan trén tai khoan 156- hang hoa dé
theo ddi.
Gié cua vang bac da quy khi nhap duoc ghi s6 theo gia mua thyuc té (gia hoa don,
gia thanh toan). Khi xuat vang, bac, da quy tinh theo phuong phép binh quan hozc thuc
té dich danh. Tuy nhién vang, bac, da quy Ia loai tai san co gia tri Ion va mang tinh tach

biét nén phuong phap tinh gia thuc té dich danh thudng duoc sir dung.
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- Néu cd chénh léch gitra gia nhap va gia xuat thi sé tién chénh léch d6
dugc hach toan vao TK 515 hoac TK 635.

- Riéng vang, bac, da quy khi nhan ky quy, ky cuoc thi khi xuat hoan tra
lai thi phai ghi theo gia d6 va phai dém sé luong, can trong luong va giam dinh
chat luong trudc khi niém phong.

Mét s6 nghiép vu lam ting tién mit 1 vang, bac, da quy
No TK 111 (1113): gia thuc té dich danh
C6 TK 111, 112: s tién chi mua
C0O TK 511: Doanh thu ban hang
C6 TK 138, 144: Thu hdi céc khoan cho vay, cac khoan thé chap, ky quy, ky cuoc

C6 TK 411: Nhan lién doanh, cap phat bang vang

CO TK 131: Khach hang tra ng

C6 TK 515: Chénh léch lai 10c thanh toan

Cac nghiép vu ké toan giam theo bt toan nguoc lai
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So'do 1.1: Ké Toan Tién Mdt (VND)

112(1121) 111(1111) 112(1121)
Rat TGNH nhap quy TM Gui TM vao ngan hang
131,136,138 141,144,244
Thu hdi cac khoan no phai thu Chi tam ung, ky cuoc, ky quy
bang TM
121,128,221,2
141,144,224 22,223,228
Thu hdi cac khoan ky quy DAu tu ngan han, dai han bang
ky cugc bang tién mat tién mat
121,128,221, 152,153,156,157,
611,211,213,217
Thu hdi cAc khoan d Mua vat tu hang hoa cong cu
u hol cac khoan dau tu , dung cu... bing TM ,
515 635 133
, 1ai 6 ,
311,315,331,333,
311,341 334,336,338
Vay ngan han, dai han Thanh toan no bang TM
411,441 627,641,642,635,
_ o 811
s Chi phi phét sinh bang TM
Nhan gop von, von cap bang >

511,512,515,711

Doanh thu, thu nhap khac béng
tién mat

T
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So do 1.2: Ké Toan Tién Mgt - Ngogi Té
(Giai doan doanh nghiép dang san xuét kinh doanh)

| 311,315,331,334,3
111(1112) 36,341,342
131,136,138 Thanh toan no bang ngoai té
Thu no bing ngoai té | Tyogiaghi 50 Ty gia ghi s6
Ty gia ghi sd Ty gia thuc té
hoic BQLNH ~— —>— 635
515 635 fil 15
L 15
152,156,211,213,
511 515.711 217,241,627,642
e Mua vat tu hang héa, TS, Dvu... bang
Doanh thu, thu nhap tai chinh, | 1Y 9id ghi o Ty gia thyc te
~ P — . > hoac BQLNH
thu nhap khac bang ngoai té (ty 515 635
gia thyuc té hoic BQLNH) — T ——
a 13,

Ddng thai ghi ng TK 007

413

Chénh 1éch ty gia taing do danh _
gi lai s6 du ngoai té cudi nam

Ddng thai ghi c6 TK 007

413

T

0

Chénh léch ty gia giam do danh gia lai
du ngoai t& cudi nam

5
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1.3.3. Ké toan tién ga#i ngan hang

Tai khoan nay dung dé phan anh sé hién ¢ va tinh hinh bién dong cac
khoan tién gui tai cac ngan hang caa doanh nghiép.
1.3.3.1. Mgt sé nguyén tic khi hach toan trén tai khodn 112- TGNH

<> Khi hach toan trén tai khoan 112- tién gui ngan hang, 1a céc gidy bao
cd, béo ng hoic bang sao ké cua ngan hang kém theo céc ching tir géc(Uy nhiém
thu, uy nhiém chi, séc chuyén khoan,...)

<> Khi nhan duoc ching tir cia ngan hang gui dén, ké toan phai kiém tra
dbi chiéu véi ching tir goc kém theo. Néu c6 su chénh Iéch trén sé ké toan cua don
vi, s6 liéu caa ching tir gdc vai s6 liu trén ching tir caa ngan hang thi don vi phai
théng bao cho ngan hang dé cing ddi chiéu xac minh , xi Iy kip thoi. Cudi thang
chua xé&c dinh duoc nguyén nhan chénh léch thi ké toan ghi sé theo sé liéu cua
ngan hang theo gidy bao ng, bao c6 hoic bang sao ké. S6 chénh léch cua ké toan
I6n hon s liéu cua ngan hang thi ghi vao bén ng TK 138(1388). Con néu sb lisu
cua ké toan nho hon s liéu cua ngan hang thi ghi vao bén c6 TK 338(3388). Sang
thang sau tiép tuc kiém tra d6i chiéu xac dinh dugc nguyén nhan dé diéu chinh sé
lidu ghi s6 cho phi hop.

<> O nhitng don vi ¢ cac to chic, bo phan khdng phu thudc va khéng co
t6 chirc ké toan riéng, co thé mo tai khoan chuyén thu, chuyén chi hoic mo tai
khoan thanh toan phl hop dé thuan tién cho viéc thanh toan giao dich. Ké toan
phai m& s6 chi tiét theo tung loai tién giri (Viét Nam Bong).

<> Phai t6 chuc hach toan chi tiét sé tién giri theo ting tai khoan ¢ ngan
hang dé tién cho viéc kiém tra ddi chiéu.

< Truong hop tién gui vao ngan hang bang ngoai té thi phai quy doi ra
VI1ét Nam Bong theo ty gia giao dich thyuc té hoic theo ty gia giao dich binh quan
lien ngan hang do Ngan Hang Nha Nudc Viét Nam cong bd tai thoi diém phat
sinh.

Truong hop mua ngoai té gui vao ngén hang phai duoc phan anh theo ty gia
mua thyc té phai tra.

< Truong hop rut TGNH bang ngoai té thi duoc quy d6i ra Viét Nam
Pong theo ty gia dang phan anh trén sé ké toan tai khoan 1122 theo mot trong céc
phuong phap sau:
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- Phuong phéap binh quan gia quyén
- Phuong phap nhap trudc xuét trudc
- Phuong phap nhap sau xuat trudc
- Phuong phép thyc té dich danh
<> Trong giai doan san xuat kinh doanh (ké ca hoat dong dau tu xay dung co
ban cua doanh nghiép san xuat kinh doanh vira ¢6 hoat dong dau tu xay dung co ban)
cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén tién giri ngoai té néu c6 phat sinh chénh
léch ty gia héi doai (14i ty gid) thi cac khoan chénh léch nay dugc hach toan vao bén co
tai khoan 515-Doanh thu hoat dong tai chinh.
<> Céc nghiép vu kinh té phat sinh trong giai doan dau tu xay dung co
ban(giai doan trudc hoat dong) Néu c6 phat sinh chénh Iéch ty gia hbi doai thi cac
khoan chénh léch ty gia 1én quan dén tién gui ngoai té ndy duoc hach toan vao tai
khoan 413- chénh léch ty gi& hdi doai.
1.3.3.2. Chiing tir sir dung dé hach toan
- Hoé& don gid tri gia tang
- Uy nhiém thu, Uy nhiém chi
- S6 phu khach hang
- Séc chuyén khoan, séc bao chi
- Ban sao ké cua khach hang
1.3.3.3. Két cdu va ngi dung phdn anh cia tai khodn 112
e Bén no
- Cac khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang bac, da quy gui vao ngan hang
- Chénh léch ty gia hdi doéi do danh gia lai s6 du tién gui cudi ky
e Bén co
- Cac khoan tién Viét Namngoai t&, vang bac, da quy rdt ra tir ngan hang
- Chénh léch giam ty gia hdi doai do danh gia lai s6 du tién gui cudi ky
e S6 du bén no
S tién Viét Nam, ngoai té, vang bac, da quy hién con giri tai ngan hang.
Tai khodn 112 c6 3 tai khodan cdp 2
& Tai khoan 1121: Tién Viét Nam
& Tai khoan 1122: Ngoai té
& Tai khoan 1123: Vang bac, kim khi quy, da quy
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1.3.3.4. Phwong phap hgch toan mét sé nghigp vu kinh té phéat sinh
> K& toan tién gui ngan hang 1a tién Viét Nam
- Mbt sb nghiép vu kinh té 1am ting tién Viét Nam
Ng TK 112
C6 TK 111: Xuat quy tién mat giri vao ngan hang
C6 TK 131: Tién thu tir khach hang
C6 TK 411: Nhan vbn gop lién doanh bang tién Viét Nam
C6 TK 511: Doanh thu tir hoat dong san xuat kinh doanh
C6 TK 711: Thu nhap khac
- Mot sé nghiép vu 1am giam tién gui ngan hang
No TK 111: R0t tién giri ngan hang nhap quy tién mat
No TK 152, 153,...: Mua nguyén vat li¢u, cdng cu, dung cu
No TK 133: Thué GTGT duoc khau trir khi mua hang hoa dich vu
No TK 211: Mua tai san ¢ dinh hitu hinh
No TK 311, 315, 331,...: Thanh toan cac khoan ng phai tra
No TK 627, 641, 642,....: Thanh todn cac khoan chi phi
C6 TK 112
> Ké toan tién gui ngan hang 1a ngoai té
Ké toan cac nghiép vu kinh té phat sinh trong ky lién quan dén hoat déng
san xudt kinh doanh, ké cd hoat dong dau tw xay dung co ban cia doanh nghiép
san xuat kinh doanh
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Mot sb nghiép vu lam ting tién gi ngan hang

- Khi phét sinh doanh thu, thu nhap khéc bang ngoai té
Ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 112 (1122): Ty gia giao dich thuc té hoic ty gia giao dich BQLN
C6 TK 511, 515, 711: Ty gia giao dich thuc té hoic ty gia giao dich
BOLNH
Dong thoi ghi bén ng TK 007
- Khi thu dugc tién ng phai thu bang ngoai té
No TK 112 (1122): Ty gia héi doéi ngay giao dich
No TK 635: L ty gia
C6 TK 131, 138 : Ty gia ghi s6
Co6 TK 515: Lai ty gia
Dong thoi ghi bén ng TK 007
Mt sb nghiép vu kinh té 1am giam tién gti ngan hang

- Khi mua hang hoa vat tu, TSCD, dich vu thanh toan bing ngoai té
No TK 152,153,156,621, 627,...: Ty gia hdi doai tai ngay giao dich
No TK 635: L§ ty gia

C6 TK 112: Theo ty gia ghi s6
C6 TK 515: L4i ty gia
Pong thoi ghi bén co6 TK 007

- Khi thanh toan n¢ phai tra
No TK 311,331, 341,..: Ty gia héi dodi tai ngay giao dich
No TK 635: L ty gia

C6 TK 112 (1122): Ty gié ghi s6
Co6 TK 515: Lai ty gia
Pong thoi ghi bén c6 TK 007

Ké toan cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén ngoqi té cua hoat

déng dau tw xay dung co ban (giai doan trieéc hoat dong)
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Mot s6 nghiép vu kinh té phat sinh

- Khi mua hang hoé dich vu, TSCB, thiét bi cho nguoi ban hoic bén nhan
thau ban giao
No TK 152, 153, 156, 211,...: Ty gia hdi doéi tai ngay giao dich
No TK 413: L3 Ty gia
C6 TK 112 (1122): Ty gia ghi s6
C6 TK 413: Lai ty gia
Dong thoi ghi c6 TK 007
- Khi thanh toan no phai tra bang ngoai té
No TK 311, 331, 341,...: Ty gia hbi doéi tai ngay giao dich
No TK 413: L3 ty gia
C6 TK 112: Ty gia ghi s6 ké toan
CO TK 413: Lai ty gia
Pdng thoi ghi c6 TK 007
Ké toan ddanh gia lai cudi nam cé&c khodn tién g ngoai té
Vao cudi nam tai chinh doanh nghiép phai danh gia lai cac khoan tién gui
ngoai té theo ty gia hdi doai ¢ thoi diém cudi nam tai chinh 12 ty gia giao dich binh
quan lién ngan hang do Ngan Hang Nha Nudc Viét Nam cong bé tai thoi diem
cudi nam tai chinh. Doanh nghiép phai hach toan chi tiét tai khoan chénh léch ty
gia hdi doai phét sinh do danh gié lai cac khoan muc tién té nay cua hoat dong dau
tu xay dung co ban.
- Néu phat sinh 13i ty gia hdi doai ké toan ghi
No TK 1122
C6 TK 413
- Néu phét sinh 15 ty gia hdi doai
No TK 413
C6 TK 112 (1122)
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So do 1.3: So dé ké todn TGNH la tién Viét Nam
(Giai doan doanh nghiép dang san xuét kinh doanh)

111

112(1121) 111
Gui GM vao ngan hang Rat TGNH vé quy TM
131,136,138 141,144,244
Thu hdi céc khoan no phai thu Chi tam ung, ky cuoc, ky quy
bing TGNH
121,128,221,2
141,144,244 22,223,228
Thu hdi cac khoan ky quy Dau tu ngan han, dai han bang
Ky cugc bang TGNH TGNH
121,128,221, 152,153,156,157,
222,223,228 611,211,213,217
Thu hdi cac khodn diu t Mua vat tu hang hoa cong cu
t hot cac knoan datl tw > dung cu... bang TM s
515 635 133
— —> _
, i 16 ,
311,315,331,333,
311,341 334,336,338
Vay ngan han, dai han Thanh toan ng bang TGNH 133
411,441 627,641,642,635,
. . . 811
L Chi phi phét sinh bang TGNH
Nhan gdp von, von cap bang >
TGNH
511,512,515,711
Doanh thu, thu nhap khac bang
TGNH
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So do 1.4: Ké toan TGNH 14 ngogi té
(Giai doan Doanh nghiép SXKD)

311,315,331,334,3
_111d122) 36,341,342
131,136,138 Thanh toan ng bang ngoai té
Thu ng bing ngoai té | Tygidghiso Ty gia ghi s6
Ty gia ghi sd Ty gia thuc té
hoic BQLNH ~ —21> 635
515 635 lal 15
il 15

152,156,211,213,
217,241,627,642

511,515,711 17,241,627,

Doanh thu, thu nhap tai chinh,
thu nhap khac bang ngoai té (ty
gia thuc té hoic BQLNH)

Ddng thai ghi ng TK 007

413

Chénh 1éch ty gia tang do danh _
gi lai s6 du ngoai té cudi nam

Mua vat tu hang hoa, TS, Dvu... bang ngoai té

Ty gia ghi s Ty gia thuc té
hoac BQLNH
515 635
la 5

Pong thoi ghi c6 TK 007

413

Chénh léch ty gia giam do déanh gj
lai s6 du ngoai té cudi nim
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1.3.4. Ké toan tién dang chuyén (TK 113- tién dang chuyén)

Tai khoan nay dung dé phan &nh cac khoan tién cua doanh nghiép da nop
vao ngan hang, kho bac nha nudc, da gui buu dién dé 1am tha tuc chuyén tién tur tai
khoan tai ngan hang dé tra cho don vi khac nhung chua nhan dugc gidy béo cé
hoac bang sao ké.

Tién dang chuyén gdm tién Viét Nam va ngoai té dang chuyén trong cac
truong hop sau:

- Thu tién mat hodc séc nop thang vao ngan hang
- Chuyén tién qua buu dién dé tra cho don vi khac
- Thu tién ban hang nop thué vao kho bac nha nugc
1.3.4.1. Két cdu va ngi dung phdn anh tai khoan 113- Tién dang chuyén
e Bén no
- Céc khoan tién mat hoic séc bang tién Viét Nam, ngoai té da nop vao
ngan hang hoic da giri buu dién chuyén vao ngan hang nhung chua cé gidy bao co
cua ngan hang.
- Chénh léch tang ty gia hdi doai do danh gié lai s6 du ngoai té tién dang
chuyén cudi ky.
e Bén co
- S két chuyén vao tai khoan 112- tién giri ngan hang hoic tai khoan c¢é
lién quan.
- Chénh léch giam ty gia héi doai do danh gié lai s6 du ngoai té tién dang
chuyén cubi ky.
e S6 du bén no
S6 tien con dang chuyén cudi ky.
Tai khodn 113 c6 2 tai khodn cdp 2 1a:
- Tai khoan 1131- Tién Viét Nam
- Tai khoan 1132- Ngoai té
1.3.4.2. Phwong phap hach toan mét sé nghiép vu kinh té phat sinh
Phuong phap hach toan mot sé nghiép vu kinh té phat sinh cua tién dang
chuyén twong ty nhu phuong phap hach todn mét s nghiép vu kinh té phét sinh
cua tién mit.
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So do 1.5: So' dé hach toan Tién dang chuyén

111,112 113

112

Xuat TM gtri vao ngan hang hoic,

chuyén tién NH tra ng nhung
chua nhéan duoc gidy bao c6

131

Nhan duoc gidy bao co cua

NH vé s6 tién da giri

v

331

Nhén duoc gidy bdo ng cua

Thu no ndp thing vao NH nhung _
chua nhéan duoc gidy bao co

511,512,515,711

Thu tién nop thang vao NH nhung

NH vé s tién di tra no

v

Chénh léch ty gid giam do danh

chua nhan dugc gidy béo co

333(3331)

Thué GTGT

A

413

Chénh léch ty gid ting do dénh
gi lai s6 du ngoai té cudi nam

gia lai s6 du ngoai té cudi nam

»
»
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1.3.5. C&c hinh thac sé sach ké toan téng hep ké toan vén bang tién
Khi hach toan ké toan tai doanh nghiép, thi cin c& vao quy md, dic diém
hoat dong san xuét kinh doanh, yéu cau quan ly, trinh d6 nghiép vu cua can bo ké
toan, diéu kién trang thiét bi ki thuat tinh toan dé lya chon hinh thic ké toan phu
hop.Doanh nghiép c6 thé st dung mét trong 5 hinh thic ghi s6 dudi day:
- Hinh thirc ké toan nhat ky chung
- Hinh thuc ké toan nhat ky sé céi
- Hinh thuc ké toan chang tir ghi s6
- Hinh thirc ké toan nhat ky ching tir
- Hinh thirc ké toan bang phan mém ké toan(trén may vi tinh)
1.3.5.1. Hinh thic ké toan nhdt ky chung
Pic trung co ban cua hinh thic ké toan nhat ky chung la: T4t ca cac nghiép
vu kinh té phét sinh déu phai ghi vao nhat ky theo trinh tu thoi gian va theo noi
dung kinh té ciia nghiép vu d6 , ma trong tam Ia s6 nhat ky chung. Sau d6 lay sé

liéu trén s6 nhat ky chung dé vao s6 cai c4c tai khoan lién quan.
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Biéu 01: Trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thic ké toan nhdt ky chung

(Phan hanh ké toan vén bang tién)

Phiéu thu, phiéu chi, bién lai thu tién,
uy nhiém thu,uy nhiém chi,.....

|

v

A 4

Nhat ky dac bigt(Nhat S6 nhat ky S0, the ke todn
ky thu tién, nhat ky chung chi tiét tai khoan
chi tién) 111,112,113...
| |
» SO céi tai khoan Bang tong hop
111,112,113 <> chitiét TK
l 111,112,113
Bang can
ddi SPS
v v
BAO CAO TAI CHINH <
Ghi chu

—— Ghi hang ngay

—» Ghicudi thang
«----» Dbi chiéu, kiém tra
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1.3.5.2. Hinh tharc ké toan nhat ky sé cai

Pic trung co ban caa hinh thic ké toan nhat ky s6 cai. Cac nghiép vu

kinh té phat sinh dugc ghi chép theo trinh tu thoi gian, theo noi dung kinh té (theo

tai khoan ké toan) trén cling mot quyén so ké toan tong hop duy nhat 1a s6 nhat ky

s6 cai. Can ct dé ghi vao s6 nhat ky sé céi 1a cac chang tir ké toan va bang tong

hop chang tir ké toan cung loai.

Biéu sé 02: Trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thac ké toan nhdt ky sé cai

(Phan hanh ké toan vén bang tién)

Phiéu thu, phiéu chi, bién lai thu tién,
uy nhiém thu, uy nhiém chi,......

S6 quy tién
mat, tién
ngoai té

Ghi chad

l

Bang tong
hop ching tu
cung loali

v

______ o Nhatky sé cai TK

111,112,113

l

BAO CAO TAI CHINH

—— Ghi hang ngay

—3 Ghi cudi thang

<«----» Dbi chiéu, kiém tra

\ 4

S6 thé ké toan
chi tiét TK
111,112,113

|

Bang tong hop
o chitiét TK
111,112,113
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1.3.5.3. Hinh thsc ké toan ching tir ghi sé

Pic trung co ban cua hinh thic ké toan ching tir ghi so: can ctr truc tiép dé ghi

s6 ké toan tong hop 13 “chang tir ghi s6”. Viéc ghi so ké toan tong hop bao gém:

- Ghi theo trinh ty thoi gian trén s6 ding ky chang tir ghi s6

- Ghi theo noi dung Kinh té trén sé cai

- Chirng tir ghi s6 do ké toan Iap trén co sé tirng chung tir ké toén hoic bang

chung tir ké toan cuing loai ¢é cung ndi dung kinh té

Chting tir ghi s6 duoc danh sé hiéu lién tuc trong ting thang hoic ca nam

(theo thir tu trong sé diang ky chang tir) va c6 chang tir ké toan dinh kém, phai

duoc ké toan truong duyét truge khi ghi sb ké toan.

Biéu sé 03: Trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thac ké toan ching tir ghi sé

A 4

S6 quy tién mat
va tién ngoai té

S6 dang ky
chung tir ghi s6

Phiéu thu, phiéu chi, bién lai thu
tién, Uy nhiém thu, uy nhiém chi

A 4

Bang tong hop

A

Ghi chad

7y

— Ghi hang ngay

—» Ghicudi thang

A 4

S0, thé ké toan

ching trcung — chi tiét TK
loai 111,112,113
\ 4 \ 4
CHUNG TU GHI SO TAI
KHOAN 111,112,113
v
y Bang tong hop
SO CAI TAI KHOAN chi tiét tai
<- - - P \
111,112,113 khoan
l 17111 1192 112
BANG CAN
b DOI SO PHAT
SINH
' '

BAO CAO TAICHINH [«

<«----» Dbi chiéu, kiém tra

Sinh vién: Doan Th; Toan — Lop QT1002K — Truong Pai hoc DLHP

28




Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty Lugt TNHH 1 -5

1.3.5.4. Hinh thsc ké toan nhdt ky ching ter
Dic trung co ban cua hinh thic ké toan nhat ky chiéing tir: Tap hop va hé

théng hoé cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén cd cua céc tai khoan két hop

véi viéc phan tich cac NVKT dé theo céc tai khoan déi tng no

- Két hop chit ché viéc ghi chép cac NVKTPS theo trinh tu thoi gian véi

viéc hé thdng hoé céc nghiép vu theo ndi dung kinh té (theo tai khoan)

- Két hop rong rai viéc hach toan tong hop voi hach toan chi tiét trén

ciing mot s6 ké toan va trong cling mét qué trinh ghi chép

Biéu sé 04: Trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thac ké toan nhat ky ching tir

A 4

Phiéu thu, phiéu chi, bién lai thu
tién, Uy nhiém thu, uy nhiém chi

A 4

BANG KE SO — VU’ s S4, thé ké toan
1, BANG KE NHATKYCHUNGTUSOL 1o | chitiét Tk
SO 2 ——> 502 111,112,113
t | |
SO CAI TK .. | BaNg tong hop
111,112 chi tiét tai
khoan
l 111,112,113
v
BAO CAO TAICHINH [« "

Ghi cha

—— Ghi hang ngay

—» Ghicudi thang

<«----» Dbi chiéu, kiém tra
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1.3.5.5. Hinh thsc ké toan trén may tinh

Pic trung co ban cua hinh thuc ké toan trén may tinh 1a céng viéc ké
toan duogc thuc hién theo mot chuong trinh phan mém trén may vi tinh. Phan mém
ké toan dugc thiét ké theo mot trong bon hinh thirc ké toan hoic két hop cac hinh
thire ké toan hoac két hop céc hinh thuc ké toan duoc quy dinh trén day. Phan mém
ké toan khong hién thi day da quy trinh ghi s6 ké toan ,nhung phai in dugc dy du
s6 ké toan va bao cao tai chinh theo quy dinh.

Biéu sé 05: Trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thsc ké toan trén may vi tinh

CHUNG TU KE SO KE TOAN
TOAN . R i
TOAN q ,
- S6 chi tiét
| | A
\ 4
BANG TONG
HOP CHUNG v
TU KE TOAN - B&o céo tai chinh
CUNG LOAI I o
. - - B&o céo ke toan quan tri
MAY VI TINH

Ghi chu
—— Nhap s6 liéu hang ngay
— 3 Insé, béo céo cudi thang, cudi nam

«----» Poi chiéu, kiém tra
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CHUONG 2:THUC TRANG TO CHUC CONG TAC
KE TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY LUAT TNHH 1-5

2.1.G101 THIEU CHUNG VE CONG TY LUAT TNHH LUAT 1-5
2.1.1.Quaé trinh hinh thanh va phét trién caa cong ty luat TNHH 1-5
e Qua trinh hinh thanh cia Cong ty LUAT 1-5

Cong ty Luat 1- 5 thanh 1ap vao nam 2002, trén co sd chuyén dbi tir vin phong
luat st 1-5 — Poan Luat Su Thanh Phé Hai Phong. Véi thoi gian 8 nam hoat dong
trong linh vuc tu van phap luat (dic biét tu van cho doanh nghiép ), Cong ty da tich
luy duoc cho minh nhiing kinh nghiém quy bau dé phuc vu ngdy mét tét hon cho cac
doanh nghiép. Vi d6i ngl luat su, chuyén gia phap li va nhan vién c6 trinh do
chuy@n mdn cao, kinh nghiém trong nghé nghiép, nhiét tinh trong cong viéc chiing toi
da co duogc uy tin cao véi khach hang la doanh nghiép Viét Nam va doanh nghiép
nudc NGoai, & cac tinh nhu Hai Phong, Ha Noi , thanh phd Ho Chi Minh, Lang Son,
Quang Ninh, Théi Binh , Hung Yén,...

Tinh dén thoi diém hién nay, Cong ty Luat 1 — 5 di c6 chi nhanh tai Lang
Son va vin phong tai thanh phé H6 Chi Minh.

e Qué trinh phét trién ciaa Cong ty Luit 1-5

Nam 2009 1a mot ndm thanh cong cua Cong ty LUAT 1- 5. Doanh thu nam
2009 ting vot S0 Vi doanh thu nim 2008 va cic nim vé trudc, s6 luong va loai
hinh cac vu viéc duge Cong ty tiép nhan nhiéu hon. Piéu ndy chung to uy tin cua
Cong ty cang ngay cang duoc cang cb phat trién. Khong chi trén dia ban thanh phd
Hai Phong ma hé théng khach hang cia Cong ty ngay cang duoc ma rong trén toan
qudc nhu Ha Noi, Thanh Phé H6 Chi Minh, Pa Ning,......

Hién nay Cong ty c6 nhiéu khach hang quen — céc doanh nghiép nay thudng
Xuyén c6 nhu cau tu van vé luat canh tranh, luat kinh doanh trong qué trinh hoat
dong caa minh nhu Céng ty CP nhya Tién Phong, Cong ty TNHH TM- DV My
An, Cong ty TNHH Anh Kién, Cong ty Van Tai Thuy Dung,........

Theo dy kién, vao nim 2010 muac do hoat dong dich vu phét trién nhu nim
2009 thi Cong ty s& tién hanh ma rong quy mo hoat dong. Cu thé 1a Cong ty s& mo
thém mat chi nhanh tai Thia D6 Ha Noi va Pa Nang. Cong ty s& thué thém 05 luat
su nira dé tham gia giai quyét cac vu viéc da nhan tir cac khach hang. Nam 2009
Sinh vién: Doan Thj Toan — Lop QT1002K — Truong Pai hoc DLHP 31




Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty Lugt TNHH 1 -5

Cong ty da khac phuc tinh trang thiéu nhan luc bang cach Cong ty da ma rong méi
quan hé véi cac Cong ty ban trén khip c4c tinh thanh dé tam thoi thué luat su & cac
Cong ty d6 nén gia von cia Cong ty trong nam 2009 di ting dot bién. Bé co duoc
su thanh cong trén mot phan 1a nho sy giap d& tan tinh caa cac Cong ty anh em
nhu Cong ty Luat Quyét Thang, Céng ty Luat Thanh Cong. Day 1a hai Cong ty da
gilp suc rat nhiéu vé linh vuc nhan lyc cho Cong ty luat 1-5 trong nim 2009 via
qua. Va sau day 1a bang sé liéu co ban thé hién két qua kinh doanh dich vu cua
Cong ty luat 1-5 trong hai nam 2008 va nam 2009:

Chi tiéu Nam 2008 Nam 2009
Doanh thu BH va cung cap DV 972.424.091 1.190.890.409
Loi nhuan trudc thué TNDN 62.505.743 171.200.669
Thué TNDN phai nop 15.626.435,75 42.800.167,25
Loi nhuan sau thué 46.879.307,25 128.400.501,75

(Nguén: Cong ty Ludt 1-5)
2.1.2. Linh vuc hoat dong va b may quan ly caa cong ty Luat TNHH 1-5
2.1.2.1.Linh vuc hoat dgng cua Cong ty Lugt 1 —5
& Tu van phép luat
Tu van phép luat cho cac to chic,ca nhan trong va ngoai nudc trong céac linh
vuc hinh sy, dan sy, thuong mai, lao dong, dat dai,tai chinh- ngan hang, hén nhan-
gia dinh, thira ké.
& Hoat dong té tung
-Tham gia t6 tung véi tu cach ngudi bao chita cho ngudi bi tam gii, bi can,
bi co hoic 1a ngudi bao vé quyeén loi ctia nguoi bi hai, nguyén don déan su, bi don
dan su, ngudi ¢ quyén loi lién quan trong vu an hinh su.
-Tham gia té tung voi tu cach 1a nguoi dai dién hodc 1a ngudi bao vé quyén ,
loi ich hop phap cua nguyén don, bi don, ngudi ¢ quyén loi, nghia vu lién quan

trong c&c vu an vé tranh chap dan sy , hon nhéan va gia dinh, kinh doanh, thuong
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mai, lao dong, hanh chinh, viéc vé yéu cau dan su, va cac vu viéc khéac theo quy
dinh cua phap luat.
& DPai dién ngoai t6 tung cho khach hang dé thuc hién cac cong viéc co lién
quan dén phap luat
& Thuc hién cac dich vu phap li khac
Gitp d& khéach hang thuc hién cac cong viéc lién quan dén tha tuc hanh
chinh; gitp d& vé phép luat trong truong hop giai quyét nhitng khiéu nai; dich
thuat, xac nhan gidy to, cac giao dich va giup d& khach hang thuc hién cong viéc
khac theo quy dinh cta phap luat.
2.1.2.2. Co cdu té chirc, bé may qudn Iy cia cong ty Lugt TNHH 1-5
& Hinh thac hoat dong cia Cong ty
La mot Cong ty trach nhiém hiru han 2 thanh vién, c6 quy mé nho , bo may
quan ly cua Cong ty dugc t6 chic theo quy mo truc tuyén chirc nang nén bo may
quan ly cua Cong ty tré nén gon nhe, phu hop vai tinh hinh hoat dong cua Cong ty.

%Mo hinh co cau t6 chirc quan i ciia Cong ty
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SO PO BO MAY QUAN LY CUA CONG TY LUAT 1-5

[ Giam béc ]

A

y

[Phé Gi

am Déc ]

A

y

|

Truong phong
tong hop

|

Bo phan luat W

»
>

.

&
<«

su J
A 4
Bo phan ngoai :
cong tac vién, lai xe.
Ghi chu:
Puong quan ly tryc tuyén ~ ——»

:

Bo phan nhan vién van
phong : ké toan, tha quy,
nhan vién van phong
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& Churc ndng cua cac bo phan

- Giam déc

Giam ddc chiu trach nhiém truéc phap luat vé viéc thuc hién cac quyén va
nhiém vu cua minh.

Giam doc cd cac quyén sau day:

+ Quyét dinh cac van dé lién quan dén hoat dong hang ngay caa Cong ty.

+ T chuc thuc hién ké hoach hoat dong va cac phuong 4n dau tu cua Cong ty.

+ Ban hanh quy ché quan 1i noi bo Cong ty.

+ B6 nhiém, mién nhiém, cach chirc cac chirc danh quan |i trong Cong ty.

+ Ky két cac hgp dong nhan danh Cong ty.

+ Tuyén dung lao dong

+ Va cac quyén khac theo quy dinh cia phap luat.

- Pho giam déc

Phé giam déc Cong ty 1a ngudi gilp viéc cho giam dbc thyc hién tbt cac
quyén va nhiém vu caa minh.

- Trudng phong tong hop

Truéng phong tong hop 1a nguoi giup giam doc giam sat, diéu hanh cong
viéc, vach ké hoach chi tiét cho tirng nhan vién.

- Nhan vién vin phong gom c6 ké toan, tha quy, nhan vién vin phong

- Nhan vién ngoai gom co lai xe, céng tac vién

Cac nhan vién khéc trong Cong ty thuc hién quyén va nhiém vu cia minh dé

hoan thanh tot cong viéc duoc giao.
2.1.3.Hinh thitc ké toan va hé thong so sach ma cong ty ap dung
Ché 6 ké toan 4p dung tai Cong ty 1a ché do ké toan Viét Nam ban hanh theo QD
s 15/ 2006/ QD- BTC ngay 20/3/2006 cua bo truong bo tai chinh va cac vin ban
stra d6i, b sung, hudng dan thuc hién kém theo.

Pé phu hop véi loai hinh, quy md caa Céng ty va dap tng duoc yéu cau
quan i, tao diéu kién cho cong tac duoc thuan loi Coéng ty LUAT 1- 5 4p dung

hinh thiic ké toan nhat ki chung.
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Nién do ké toan cua Cong ty bat dau tir ngay 01/01 va két thic vao ngay
31/12 hang nam.

Pon vj tién t& duoc sir dung trong ké toan 1a tién Viét Nam DPong (VND).

Phuong phap hach toan thué gid tri gia ting theo phuwong phap khau trur.

Hé théng s6 dugc ap dung trong Céng ty: sé nhat ky chung, sé céi, cac s6
chi tiét.

Phuong phép khau hao tai san ¢é dinh dang ap dung la phuong phap khau
hao déu.

Pay 1a loai hinh doanh nghiép kinh doanh dich vu nén Cong ty c6 cach tinh
gia dich vu theo cong viéc. Bé tinh dugc gia thanh cua tirng vu viéc thi Cong ty
cdn ¢t VAo gia ca trén thi truong cua céac loai hinh Cong ty dong loai, ty Ié lam phat
trén thi truong. Ngoai ra Cong ty con cian ctr vao gia ca tirng vu Viéc cua cac nam
trudc, rdi con phu thuéc vao kinh nghiém trong nghé cia nhan vién, giam déc

Cong ty méi ¢ thé dua ra mot mac gia phi hop nhat.
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Trinh tu ghi s6 theo hinh thitc nhat ky chung ciia Cong ty LUAT 1-5

[ Chirng tir gbc J

A 4 A\ 4

sé nhat ky chung L Sé chi tiét cac TK J

<. __»| Bang tong hop chi tiét
cac TK

Bang can
d6i so
phat sinh

L

BAO CAO
TAI CHINH

Ghi chd:
Ghi hang ngay —
Ghi cubi thang, hoac dinh ky —p
Quan hé dbi chiéu, kiém tra «---->
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Hang ngdy cin ctr VA0 cac ching tir d dugc kiém tra dugce ding 1am can cu
ghi s, trudgc hét ghi nghiép vu phat sinh vao sé nhat ky chung va so chi tiét tai
khoan ¢4 lién quan (néu c6). Sau d6 cin ctr 6 liéu di ghi trén s6 nhat ki chung dé
ghi vao sb cai theo cac tai khoan ké toan phu hop.

Cudi thang, cudi quy, cudi nam tir cac so chi tiét cac tai khoan ké toan vao
bang téng hop chi tiét cac TK va cong sé liéu trén sé céi, 1ap bang can ddi sé phat
sinh, 1ap bao cdo tai chinh. Can cir vao sb liéu trén s6 céi va s liéu trén bang tong
hop chi tiét cac TK lién quan thi ké toan cd thé kiém tra s6 liéu 1a ding hay khong.
2.1.4. Pic diém cdng tac to chirc ké toan ¢ cong ty Luét 1-5

Can ¢t vao dic diém, linh vuc hoat dong,quy mé caa Cong ty thi giam déc
da quyét dinh chi cAn mot ké toan vién 1a da dé dap tng yéu cau quan li, diéu hanh
cong viéc theo hinh thuc tap trung.

Ké toan vién c6 nhiém vu tong hop va hach toan chi tiét, 1ap bao céo tai
chinh, phan tich hoat dong kinh té cua Cong ty. Ké toan vién la nguoi chiu trach
nhiém trude giam doc to chie thuc hién cong tac ké toan trong Cong ty.
2.1.5.Nhirng thuin loi, khé khiin va muc tiéu phat trién caa cong ty Luat 1-5

& Thuan loi

Cong ty duoc thanh lap trén co so chuyén doi tir van phong luat su 1 — 5 —
doan luat su thanh phd Hai Phong nén da duoc thira huong nhitng kinh nghiém quy
bau va uy tin cao vai khach hang tir thé hé trudc.

Ngoai ra Cong ty con c6 doi ngii luat su, chuyén gia phap 1y va nhan vién co6
trinh d6 chuyén mon cao, kinh nghiém trong nghé nghiép, nhiét tinh trong cong
viéc. Nho vay Cong ty Luat 1- 5 da dem lai cho khach hang su an tdm vé mat phap
ly trong qua trinh hoat dong san suat kinh doanh.

& Kho khan

La mot Cong ty kinh doanh dich vy, luén phai hoat dong trong moi truong
khéng 6n dinh, day bién dong nén gap rat nhiéu kho khan trong quéa trinh 1am viéc.
Pé khic phuc dugc nhimg kho khin trén doan luat su thuong xuyén té chuc cac
cudc toa dam, thao luan rat kinh nghiém trong qua trinh hoat déng nham nang cao
k§ nang hanh nghé, dam bao cung cap cho quy khach hang nhiing dich vu phép ly
dang tin cay nhat.
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2.2. THUC TRANG CONG TAC TO CHUC HACH TOAN KE TOAN TAl
CONG TY LUAT TNHH 1-5
2.2.1.Ké toan tién mat tai quy tai cong ty Luat 1-5
2.2.1.1.Tai khodn si& dung
Dé hach toéan tién mit ké toan sir dung tai khoan 111-“Tién mat”. Tai khoan nay
ding dé phan &nh tinh hinh thu chi ton quy tién mat cua céng ty, bao gdom 2 tai
khoan cap 2 1a: - Tai khoan 1111: Tién Viét Nam
- Tai khoan 1112: Tién ngoai té

2.2.1.2. Charng ter sir dung

- Phiéu thu (MS 01-TT)

- Phiéu chi (MS 02-TT)

- Giay dé nghi tam tng ( MS 03-TT)

- Giay thanh toan tién tam tng (MS 04-TT)

- Giay dé nghi thanh toan (MS 05- TT)

- Bién lai thu tién (MS 06-TT)
2.2.1.3. Sé sach ké toan si dung dé hach toan tien mat tai quy

1- S6 nhat ky chung

2- S6 quy tien mat 111

3- S6 cai tai khoan 111

4- Sb tong hop chi tiét TK 111

2.2.1.4. Trinh tz ghi sé hach toan ké toan tién mat tai quy
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Phiéu thu, phiéu chi W ( Sé qug

) L

A 4

[ S6 nhat ky chung }

v

A 4

[ Sé cai TK 111 } ______________

Bang tong hop chi tiét
quy tién mat

|

Bang can
dbi s6

phat sinh

BAO CAO TAI CHINH

Ghi chu:
Ghi hang ngay .
Ghi cudi thang, hoac dinh ky —>
Quan hé dbi chiéu, kiémtra <----»
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Giai thich:

Hang ngay khi phat sinh mot nghiép vu lién quan dén vén bang tién mat thi
ké toan phai kiém tra sy chinh xac caa phiéu thu, phiéu chi roi dua vao phiéu thu,
phiéu chi ghi vao s6 nhat ky chung va ghi vao sé chi tiét quy tién mat. R6i diwa vao
s6 liéu trong s6 nhat ky chung ké toan ghi vao s cai TK 111. Cudi thang, cudi
quy, cudi nim cong sé lidu trén s6 cai va can cir vao so chi tiét quy tién mat ké
toan vao bang téng hop chi tiét quy tién mat. Sb liéu trén bang tong hop chi tiét
quy tién mat duoc dung dé di chiéu véi sb liéu trén sb cai TK 111. Tur d6 ké toan
Iap céac béo céo tai chinh.
2.2.1.5. Ké toan thu tai cong ty Ludt 1-5

<« Céac ngudn thu cha yéu caa cong ty:

- Doanh thu tir hoat dong kinh doanh dich vu phap luat

- Doanh thu hoat dong tai chinh (tir tién gui ngan hang)

- Cé&c khoan hoan tam ung

- R0t tién guri ngan hang nhap quy tién mat

- Thu héi cac khoan no phai thu tir khach hang

< Mot s6 nghiép vu kinh té phat sinh va tai liéu lién quan
v Doanh thu tir hoat dong kinh doanh dich vu phap luat
Vi du: Ngay 17/12/2009 thu bang tién mat tir dich vu phap luat va tu van
phap luat cua Cong ty trach nhiém hitu han két cau thép co khi xay dung Hung
Yén s tién 33.000.000d, phiéu thu 92, hoa don s6 0043551
Can ctr vao nghiép vu kinh té phat sinh ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 111: 33.000.000
C6 TK 511: 30.000.000
C6 TK 333: 3.000.000
Tai liéu lién quan:
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HOA PON Mau sb : 01GTKT-3LL

GIA TRI GIA TANG
Lién 3: Dung dé ghi s6
Ngay 17 Thang 12 Nam 2009

Pon vi ban hang: CONG TY LUAT 1-5

QE/2009B
0043551

Dia chi: P801 tang 8 toa nha sé 5 Ly Tu Trong- Hong Bang- Hai Phong

S6 tai khoan:

bién thoai: MST : 0200820384

Ho tén nguo1 mua hang : Phuong Van Huy

Tén don vi : Cong ty TNHH két cau thép co khi Hung Yén
Pia chi: S6 21 Nam Thanh Céng — Hung Yén

S6 tai khoan:

Hinh thac thanh toan: Tién mat  MS: 0900209621

Don vi .
STT Tén hang hod, dich vu tinh ) S6 lwgng Pon gia Thanh tien
A B C 1 2 3=1*2
1 | Tu van phap luat 30.000.000
—
Cong tién hang : 30.000.000
Thué suat GTGT: 10% Tién thué GTGT: 3.000.000
Tong cong tién thanh toan: 33.000.000
Sé tién viét bang chir: Ba muoi ba tridu dong chin
Ngwoi mua hang Ngwai ban hang Thi truweéng don vi
(Ky, ghi r& ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, dong dau, ghi ro ho tén)
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Pon vi : Cong ty LUAT 1-5 Mau sb 01
Dia chi : P.801 Tang 8 Toanhasé 5 Ly Ty QD s6 : 15/2006/Qb- BTC
Trong - Hong Bang - Hai Phong Ngay 20/03/2006 cua B truong BTC
PHIEU THU
S : 292
Ngay 17 thang 12 nam 2009
NO TK 111

CO TK 511

CO TK 3331
Quyénsd: ......

Ho va tén nguoi nop tién : Hoang Hai Ha
Dia chi: Cong ty TNHH két cu thép co khi xdy dung Hung Yén
Ly do nop tién: Tién phi tu van phap luat va dich vu phap luat
So6 tien: 33.000.0004 (Viét bang chit: ba muoi ba triéu dong)
Kém theo: Hoa Pon GTGT s6 0043551 chung tir goc.
Panhan datién ................

Ngay 17 thang 12 nam 2009

Giam déc Ké toan Ngudi lap biéu  Nguwoi nop Thia quy
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v Doanh thu hoat dong tai chinh (tir tién giri ngan hang)
Vidu: Ngay 02 thang 10 nim 2009,ngan hang Techcombank thong béo vé
tién 14i thang 9
Can cir vao nghiép vu kinh té phat sinh ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 112: 134.500
C6 TK 515: 134.500
Tai liéu lién quan:

NGAN HANG TMCP KY TECHCOMBANK Theo cong vin sb 21208/CT/AC

THUONG VIET NAM . . . Cuc thué Ha Noi
TECHCOMBANK HAI PHONG PHIEU BAO CO Trang 1/1

MST 0100230800-004 Ngay 02 thang 10 nam 2009
Kinh gui : Cong ty LUAT 1-5 S6 tai khoan; 109.20836999.01.0
Pia chi: P801 tang 8 s6 5 Ly Tu Trong  Loai tién: VND
M4 sb thué: 0200820384 Loai tai khoan: Tién Giri Thanh Toan
S6 1D khéach hang: 20836999 S6 bt toan hach toan:FT0829800373

Chung t6i xin thong bao da ghi c6 tai khoan cua quy khéach sé tién theo chi tiét sau:

~ Ngidung g - Sotien .
CTiniaithange T Is40000
CTéngsétien T aas0000

' '
g Jp—

S6 tién bang chit : Mot trim ba muoi tw ngan nam tram dong
Trich yéu: Tién I4i tir tién gui ngan hang thang 9

Lap Phiéu Kiém Soat Ké Toan Truéng
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v' Céc khoan hoan tam tng
Vi du: Ngay 08/12/2009 luat su Nguyén Hong Anh hoan tam ng sé tién
600.000d
Can cu vao bién lai thu tién ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 111: 600.000
C6 TK 141: 600.000
Tai liéu lién quan:

bon vi: Cong ty Luat TNHH 1-5 Mau sb: 06-TT
Dia chi: P801,Tang 8,Toa nha sé 5,Ly QD sb 15/2006/QD BTC
Tu Trong- Hong Bang- Hai Phong Ngay 20/03/2006 cua Bo truong BTC

BIEN LAI THU TIEN
Quyén sb 004
S6 023
Ho tén ngudi nop: Nguyén Hong Anh
bia chi: Phong luat su cong ty Luat 1-5
Noi dung thu: Hoan tam urng
S6 tien thu: 600.000d (Sau tram ngan dong chan)
Hdi phong, ngay 08 thdang 12 nam 2009

Nguoi ndp tién Nguoi thu tién
(Ky,ghi rd ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)
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v/ R0t tién gai ngan hang nhap quy tién mat
Vi du: Ngay 25 thang 10 ndm 2009 phat sinh nghiép vu ké toan Poan Thi
M3 An r(t tién gai ngan hang nhap quy tién mat bang séc, sé tién 10.000.000d
Can cir vao nghiép vu kinh té phat sinh ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 111: 10.000.000
C6 TK 112: 10.000.000
Tai liéu lién quan

NGAN HANG TMCP KY TECHCOMBANK Theo cong vin sb 21208/CT/AC
THUONG VIET NAM . " Cuc thué Ha Noi
PHIEU BAO NQ

TECHCOMBANK HAI PHONG Trang 1/1

MST 0100230800-004 Ngay 25 thang 10 ndm 2009
Kinh gui : Cong ty LUAT 1-5 S6 tai khoan: 109.20836999.01.0
Pia chi: P801 tang 8 s6 5 Ly Tu Trong  Loai tién: VND
M4 sb thué: 0200820384 Loai tai khoan: Tién Giri Thanh Toan
S6 1D khéach hang: 20836999 S6 bt toan hach toan:FT0829800373

Chung t6i xin thong bao da ghi no tai khoan cua quy khach sé tién theo chi tiét

Sau.
. Ngidung i  Sétiéen |
"""""""" ROttién matbingséc | 10,000000.00
""""""""""" Téngsétien 1000000000

_________________________________________________________________________________________________________________________

S6 tién bang chit : Mudi triéu VND chén
Trich yéu: DOAN THI MY AN RUT SEC

Lap Phiéu Kiém Soat Ké Toan Truéng
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NGAN HANG TMCP KY TECHCOMBANK s6 037/2009
THUONG VIET NAM < ; <
SO PHU KHACH HANG Trang 1/1

TECHCOMBANK HAI PHONG
(Ngay 25 thang 10 nam 2009)
S6 tai khoan : 109.20836999.01.0 Loai Tién: VND
Loai tai khoan:Tién Guri Thanh Toan  Sé ID khach hang: 20836999

Khach hang: Cong ty LUAT 1-5

' Ngaygiaodich |  Diéngiai | Sébuttoan :  Ng¢ i  CoO |

'Sédwddungay ;"""""""""""’i""'1'54,'3'(54’,'7’76.’06'5

'r'2‘4/'16/'2669"'“c‘:‘f;}'h‘riifé‘fob"é‘f """ FT0829800373 | 10,000,000.00 |

'SH '&1}}5{1'0]'ﬁ'g',é{g/""""""""""""""""""""""""“"""""""""""'*""'1'4'4'364"7'7'0'0'0"

'Doanhséngay ~ 110,000,00000: 0.00

'Doanhsdthang 740027500000 60,500,000.00 |

'Doanh s nam 174,767,000.00 :  319,071,770.00 |
KE TOAN KIEM TOAN
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2.2.1.6.Ké toan chi tai cong ty
Cac khoan chi chu yéu cua cong ty Luat 1-5
- Thanh toan tién lwong hang thang cho cé&c nhan vién trong cong ty
- Chi mua vin phong pham cho bo phan QLDN
- Gui tién mat vao tién giri ngan hang
- Chi tam &ng cho nhan vién di cbng tac
- Cac khoan chi khac
<% Mot sb6 nghiép vu kinh té phét sinh tai doanh nghiép lién quan
v Thanh toan tién luong hang thang cho nhan vién trong cong ty
Vi du: Ngay 09 thang 12 nam 2009 chi lwong cho Luat su Phing Khéc
Loi thang 11 sé tién la 5.000.000d
Ké toan can cir vao nghiép vu nay dinh khoan nhu sau:
No TK 334: 5.000.000
C6 TK 111: 5.000.000
Tai liéu lién quan:
Phiéu chi sb 314
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Pon vi : Cong ty LUAT 1-5 Mausé: 02-TT
Dia chi : P.801 Tang 8 Toanha s 5 Ly Tu QDb s6 15/2006/QD- BTC
Trong- Hong Bang- Hai Phong Ngay 20/03/2006 cua Bo truong BTC
PHIEU CHI
S6: 314

Ngay 09 thang 12 nam 2009
No TK 334: 5.000.000
CO TK 111: 5.000.000
Quyén sb: .....
Ho tén ngudi nhan tién : Phing Khic Loi
Pia chi : Luat su cong ty LUAT 1-5
Ly do chi : Chi lwong thang 11
S6 tién : 5.000.000d (viét bang chir: Nam triéu ddng chan)

Kémtheo: ...... chung tir goc.
D3 nhan du s tién: ................. (Viét bang chit:........ocovveveeieinn, )
Ngay 09 thang 12 nam 2009
Giam déc Kétoan Nguoilapbiéu Thiaquy Nguwoinhan tién
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v/ Chi mua vin phong pham phuc vu cho bo phan QLDN
Vi du: Ngay 20/12/2009 chi tién mua vin phong pham cho bd phan quan ly
Cong ty sé tién 440.000d, phiéu chi 130.
Can cir vao nghiép vu kinh té phat sinh ké toan dinh khoan nhu sau:
No TK 642 : 400.000
No TK 133 :40.000
C6 TK 111: 440.000
Tai liéu lién quan:
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THANG LQI HOA PON BAN HANG
Dia chi: 34 T6 Hiéu Hai Phong  Chuy@n ban : Noi thit gia dinh, noi that vin
DD: 0983.019.346 phong, vin phong pham

Tén khach hang: Congty LUAT 1-5
Dia chi : P 801 ting 8 Toa nha s6 5 Ly Tu Trong- Hong Bang- Hai Phong

STT Tén Hang S6 Lwong Pon gia Thanh Tién
1 |Bilaméca 10 cap 36.800 368.000
2 | Giay A4 80G 2ram 46.000 92.000
Tong cong 460.000
Thué suat thué GTGT : 10% Tién thué GTGT;: 46.000
Tong tién thanh toan: 506.000

Viét bang chir: Nam tram lé sau ngan dong.

Ngay 20 thang 12 nam 2009
Ngwdoi mua hang Ngudi viét hoa don
Da nhan du hang (ky, ghi rd ho tén)
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Pon vi : Cong ty LUAT 1-5 Mau s : 02- TT
Dia chi : P.801 Tang 8 Toanhas6 5 Ly Ty QDb sb 15/2006/Qb- BTC
Trong- Hong Bang- Hai Phong Ngay 20/03/2006 cua Bo truong BTC

PHIEU CHI
S6: 230
Ngay 20 thang 12 ndm 2009
NO TK 642
NO TK 133
COTK 1111
Quyén so: .....
Ho tén nguoi nhan tién : Hoang Hai An
Dia chi : Nhan vién Cong ty LUAT 1-5
Ly do chi : Mua van phong pham phuc vu cho bo phan quan ly Cong ty.
S6 tién : 506.000d (viét bang chir: Nam tram Ié sau nghin dong)

Kémtheo: ...... chting tir géc.
Panhan dasd tién: ................. (Viétbang chit:.......ccoooeeeiieeenn... )
Ngay 20 thang 12 nam 2009
Giam déc Kétoan Nguoilap biéu Thaquy Ngudi nhan tién

Cin cir vao ching tir goc da duoc Kiém tra duoc dung 1am cin ctr ghi o, ké toan
vao s6 nhat ky chung va s6 quy. Sau khi can ctr vao so liéu ghi trén s6 nhat ky chung
dé ghi vao so cai tai khoan 111. Bong thoi tir s6 quy ké toan vao bang tong hop chi
tiét tai khoan 111. Cudi thang, cudi quy, cudi nam cong sé liéu trén s6 cai lap bang
can d6i s6 phat sinh. Sau khi d4 kiém tra d6i chiéu khop ding, sé liéu ghi trén s6 céi
va bang tong hop chi tiét tai khoan 111 dugc ding dé 1ap cac béo céo tai chinh.
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Don vi : Cong ty LUAT 1-5
Dia chi : P801 Tang 8 Toanhasé 5 Ly Tu
Trong- Hong Bang- Hai Phong

TRICH SO NHAT KY CHUNG

M3u s6 S03a- DN
QDb s6 15/2006/QD- BTC
Ngay 20/3/2006 cua B6 truong BTC

Nam 2009
Pon vi tinh: Viét Nam Dong
Chiengtir Di So S6 phat sinh
Ngay . hiéu
thang | g4 M srr | Tx
_ 9 So | Ngay Dién giai s6 | . No Cé
ghi so hiéu |thang Cai dong f‘lol v
ng
7/1 1 7/1 | Thu phi tu van PL cua Céng X 1 111 330.000
ty TNHH DV-TM My An 2 511 300.000
3 333 30.000
17/12 | 292 | 17/12 |Thu phi tu van phap luat Cong| x | 781 | 111 33.000.000
ty TNHH két ciu thép co khi 782 | 511 30.000.000
xay dyng Hung Yén 783 | 333 3.000.000
20/12 | 330 | 20/12 |Chi mua van phong phém cho | x | 793 | 642 460.000
b6 phan QLDN 794 | 133 46.000
111 506.000
Cong tong so phat sinh 5.715.407.455| 5.715.407.455

- S6 nay ¢6 31 trang, danh s6 tir trang s6 01 dén trang so 31
- Ngay ma s6 01/01/2009

Ngudi ghi so
(ky, ho tén, déng dau)

Ngay 31 thang 12 nam 2009

K& toan truéng
(ky, ho tén, déng dau)

Giam doc

(ky, ho tén, déng dau)
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Pon vi: Cong ty LUAT 1-5 Mau s6 S07-DN
Dia chi: P801 ting 8 toa nha sb 5- Ly QDb s6 15/2006/ Qb-BTC
Tu Trong- Hong Bang- Hai phong Ngay 20/03/2006 cua Bo truong BTC

TRICH SO QUY TIEN MAT
Loai quy: Viét Nam Déng

] Ngay | S6 hiéu ching tir S tién
Ngay ] .
i thang X s Ghi
thang ] Dién giai . . )
. > | chieng Thu Chi Thu Chi Ton chd
ghi so
tir
Ton dau ky 103.939.000
Thu phi TVPL 33.000.000 528.361.000
17/12 | 17/12 | PT 292 Cong ty két ciu
thép Hung Yén
Chi mua vin phong 506.000 552.000.000
20/12 | 20/12 PC 230 | pham cho b phan
QLDN
Tong phét sinh 1.271.704.000 | 1.149.253.167
Tdn cudi ky 226.389.833

Sonay céd 12 trang, danh s tir trang 01 dén trang 12
Ngay m¢ s6 01/01/2009
Ngay 31thang 12 nam 2009
Tha quy Ké toan Gidm doc
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén, dong dau)
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TRICH BANG TONG HOQP CHI TIET TAI KHOAN

Tai khoan 111: Tién mat

Tir ngay 01/01/2009 dén 31/12/2009

. S6 dw dau ky S6 phat sinh S6 dw cudi ky
STT Dol twong
N C N C N C
3 Tién Viét Nam 4.235.000 37.152.000 31.500.000 9.887.000
thang 3
1 Tién Viét Nam 9.782.000 42.500.000 18.720.000 | 33.562.000
thang 12
Céng Tong 103.939.000 1.271.704.000 | 1.149.253.167 | 226.389.833
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Sinh vién: Doan Th; Toan — Lop QT1002K — Truong Pai hoc DLHP




Hoan thién té chizc cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty Lugt TNHH 1 -5

Pon vi: Cong ty LUAT 1-5 M3u s6 S03b- DN
Dia chi: P801 Tang 8 Toa nha sé 5 Ly QDb sb 15/2006/Qb — BTC
Tu Trong- Hong Bang- Hai Phong Ngay 20/03/2006 cua Bo truong BTC

TRICH SO CAl
(Dung cho hinh thire ké toan nhat ky chung)
Nam: 2009
Tén tai khoan : Tién mat
Sé hiéu : 111

Nhat ky S6 C oy
R Ching tir . So tien
Ngay chung hiéu
thang ] . Dién giai Tran TK
L So Ngay STT .. 3
ghi so ) i g . doi No Co
hiéu | Thang B dong i
S0 ng
S6 du du nim 103.939.000
Thu phi tu van phéap luat
K 511 300.000
711 1 7/1 | Congty TNHH TM-DV 1
3 333 30.000
M7 An

Thu phi tu van phéap luat

Cong ty TNHH két ciu 782 511 30.000.000
17/12 | 292 | 17/12 26

thép co khi xay dung 783 333 3.000.000

Hung Yén

Chi tién mua van phong 642 460.000
20/12 | 330 | 20/12 . 27 793

pham cho b6 phan QLDN 133 46.000

Cong so6 phét sinh 1.271.704.000 | 1.149.253.167

Sb du cudi nim 226.389.833

- S0 nay c6 12 trang, danh s6 tir trang s6 01 dén trang s6 12
- Ngay mé s6 01/01/2009
Ngay 31 thang 12 nam 2009
Ngudi ghi so Ké toan truéng Giam déc
(ky, ho tén,) (ky, ho tén) (ky, ho tén, déng dau)
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2.2.2. Ké toan tién giri ngan hang tai cong ty Luat 1-5

Tur khi thanh 1ap dén thang 5 nam 2008 thi Cong ty giao dich va gui tién tai
ngan hang ACB. Pén thang 6 nim 2008 trd lai day thi Cong ty g tién va giao
dich vé&i ngan hang Techcombank.

Tién gui ngan hang chu yéu 1a tién thu tir khach hang, thu cac khoan no va la
rit tién gui ngan hang nhap quy tién mat dé chi tra cho cac hoat dong mua
sam,hoat dong dich vu cua Cong ty.
2.2.2.1. Tai khodn s dung

Theo quy dinh hién hanh thi dé phan anh tién giri ngan hang, ké toan sir dung
tai khoan 112. Vi tén tai khoan I tién gui ngan hang.
2.2.2.2. Chirng ter sir dung

+ Lénh thu, Iénh chi, hoa don GTGT

+ Hoac Giay bao no, gidy béo c6, sé phu ngan hang, hoa don GTGT
2.2.2.3.S6 sach ké toan si dung

+ S6 nhat ky chung

+ S0 cai TK 112

+ S chi tiét tién giri ngan hang

+ Bang tong hop chi tiét tién giri ngan hang
2.2.2.4. Trinh tr ghi sé hach toan ké toan tién g ngan hang
* Quy trinh luan chuyén chang tir

Hang ngay khi phét sinh mét nghiép vu lién quan dén tién gii ngan hang thi
ké toan ghi vao s6 nhat ky chung va ghi vao s6 TGNH. Réi dwa vao sé liéu trong
s6 nhat ky chung ké toan ghi vao s6 cai TK 112.Can ci vao sd liéu trén s6 TGNH
ké toan vao bang tdng hop chi tiét TGNH. Cudi thang, cudi quy, cudi nim cong sb
liéu trén s cai TK 112 va ddi chiéu sb lieu khp dang voi bang tong hop chi tiét
TGNH. Tur d6 ké toan 1ap céc bao céo tai chinh.
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So @6 quy trinh luan chuyén chikng tir

Lénh thu, 1énh chi,gidy R
bo no, gidy bao cd, s6
phu ngéan hang

\ 4

[ S6 nhat ky chung ]

A v

S6.csi TK 112 (theohinh | { Bang téng hop }

thic NKC) chi tiét TGNH

ﬂ

Bang
can ddi
s6 phat

sinh

\ 4
Cac bao cao tai chinh

Ghi chua
Ghi hang ngay .
Ghi cubi thang, hoac dinhky =—>
Quan hé ddi chiéu, kiémtra  <«----»
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2.2.2.5. Ké toan mgt sé nghiép vu lién quan dén tién gii ngan hang
Thai tuc hach todn mét sé nghiép v kinh té phéat sinh

- Ngay 24 thang 10 nim 2009 phat sinh nghiép vu sau : thu phi tu van phap
luat cua Cong ty ¢ phan nhya Thiéu Nién Tién Phong CT, bang chuyén khoan sb
tién 16.500.0004.

- Ngay 25 thang 10 ndm 2009 phat sinh nghiép vu ké toan Poan Thi My An
rdt tién giri ngan hang nhap quy tién mat bang séc, s6 tién 10.000.000d

T 2 nghiép vu trén ngan hang Techcombank s& guri cho Cong ty phiéu béo
no, phiéu bao cé twong tmg. Can cit vao phiéu bao no, phiéu bao cé caa ngan hang
va cac ching tur lién quan ké toan vao s6 nhat ky chung roi vao soé céi tai khoan
112. Va s6 liéu trén so cai tai khoan 112 s& 1a mot trong nhimg can cir dé 1ap bang

can doi sb phat sinh va cac béo c4o tai chinh,
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HOA PON Mau sé : 01GTKT-3LL
GIA TRI GIA TANG QE/2009B
0043520

Lién 3: Dung dé ghi s6
Ngay 24 thang 10 nam 2009

Pon vi ban hang: CONG TY LUAT 1-5

Dia chi: P801 tang 8 toa nha sé 5 Ly Tu Trong- Hong Bang- Hai Phong
S6 tai khoan:

bién thoai: MST : 0200820384

Ho tén nguoi mua hang : Hoang Nguyén

Tén don vi : Cong ty CP Nhua TNTP CT

bia chi:
S6 tai khoan:
Hinh thic thanh toan: CK MS: 0900209621
Pon vi 3
STT Tén hang hod, dich vu tinh ) S6 lwgng Pon gia Thanh tien
A B C 1 2 3=1*2
1 | Tu van phap luat 15.000.000
\
X \
Cong tien hang : 15.000.000
Thué suat GTGT: 10% Tién thué GTGT: 1.500.000
Téng cong tién thanh toan: 16.500.000
S tién viét bang chir: Muoi sau triéu nam tram ngan dong

Ngwoi mua hang Ngwai ban hang Thi truweéng don vi

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, dong dau, ghi ro ho té€n)
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NGAN HANG TMCP KY TECHCOMBANK Theo cong vin s6 21208/CT/AC

THUONG VIET NAM . . p Cuc thué Ha Noi
TECHCOMBANK HAI PHONG PHIEU BAO CO Trang 1/1

MST 0100230800-004 Ngay 24 thang 10 nim 2009
Kinh gui : Cong ty LUAT 1-5 S6 tai khoan: 109.20836999.01.0
Dia chi: P801 ting 8 s6 5 Ly Ty Trong  Loai tién: VND
M4 sb thué: 0200820384 Loai tai khoan: Tién Giri Thanh Toan
S6 1D khéach hang: 20836999 S6 bat toan hach toan:FT0829800373

Chung tdi xin thong bao da ghi co tai khoan cua quy khéch sé tién theo chi tiét sau:

~ Noidung | ~ Sotien ,
"~ Chuyénkhoan 1650000000
©Téngsétien 11650000000

S6 tién bang chit : mudi sau triéu nim traim nghin VND chén
Trich yéu: CTCP NHUA THIEU NHIEN TPCT

Lap Phiéu Kiém Soat Ké Toan Truéng
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NGAN HANG TMCP KY TECHCOMBANK s6 033/2009
THUONG VIET NAM : ; .
SO PHU KHACH HANG Trang 1/1

TECHCOMBANK HAI PHONG
(Ngay 24 thang 10 nam 2009)

S6 tai khoan : 109.20836999.01.0 Loai Tién: VND
Loai tai khoan:Tién Guri Thanh Toan S ID khach hang: 20836999
Khach hang: Cong ty LUAT 1-5

'Ngay giaodich | Diéngiai [ Sébdttoan {N¢ ~  C6
Sodu:daungay13780477000
 24/10/2009 : Cty nhua TNTP CT lffb'é'z'é'éi)ﬁé'?ém?""""""""'"""f'iis','éb'()]b'db'.'(ib"""“;

'S4 du cudi ngay 1 115430477000 |

'mahhgahg'ay """""""""""""""""""""""""""""""" 0.00 I i 6,500,000.00

i'ijéa'hh'gb'théhg"""""""""'""""""""""""""{'36'0'2"7'5'06'06 """" é 0,500,000.00

'Doanh s nim  1164,767,000.00 | 3' 19,071,770.00
KE TOAN KIEM TOAN
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NGAN HANG TMCP KY TECHCOMBANK Theo cong van sb 21208/CT/AC
THUONG VIET NAM < < Cuc thué Ha Noi
PHIEU BAO NQ

TECHCOMBANK HAI PHONG Trang 1/1

MST 0100230800-004 Ngay 25 thang 10 ndam 2009
Kinh giri : Cong ty LUAT 1-5 S tai khoan: 109.20836999.01.0
Dia chi: P801 ting 8 s6 5 Ly Ty Trong  Loai tién: VND
M4 s6 thué: 0200820384 Loai tai khoan: Tién Gui Thanh Toan
S6 1D khéach hang: 20836999 S6 bt toan hach toan:FT0829800373

Chiing t6i xin thong bao da ghi no tai khoan ciia quy khéch s tién theo chi tiét sau:

~ Noidung ~ Sotiégn :
“URGttién matbingsée 1000000000
U Téngsétien T 000000000

S6 tién bang chit : Mudi triéu VND chan
Trich yéu: DOAN THI MY AN RUT SEC

Lap Phiéu Kiém Soat Ké Toan Truéng
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NGAN HANG TMCP KY TECHCOMBANK
THUONG VIET NAM % . .
SO PHU KHACH HANG

TECHCOMBANK HAI PHONG
(Ngay 25 thang 10 nam 2009)

S6 tai khoan : 109.20836999.01.0 Loai Tién: VND

s6 037/2009
Trang 1/1

Loai tai khoan:Tién Guri Thanh Toan S ID khach hang: 20836999

Khach hang: Cong ty LUAT 1-5

'Ngay giaodich | Diéngiai [ Sébdttoan | No

' Sédudaungay

co
- 1154,304,770.00

241012009 CtynhuaTNTP CT lffb'é'z'é'ébﬁé'?é“?"16,'060',606.'06""f""""""""""""“i
' """""""""""7"""""'""""""T'iZA'é'OZ'f'fc')?b'd""}

E_So du cudi ngay

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Doanh 30 ngay 10,000,000.00 0.00
' Doanh é'o'théhg '''''''''''''''''''''''''''''''''''''' 40,027,500.00 | 60,500,000.00 |
' Doanh s6 nim i 174,767,000.00 | 319,071,770.00 |
KE TOAN KIEM TOAN
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Pon vi : Cong ty LUAT 1-5 M3u s6 S03a- DN
Dia chi : P801 Tang 8 Toanhasé 5 Ly Tu QDb s6 15/2006/QD- BTC
Trong- Hong Bang- Hai Phong Ngay 20/3/2006 cua By trusng BTC

TRICH SO NHAT KY CHUNG

Nam 2009
Pon vi tinh: Viét Nam Dong
Chiengtir Di So S6 phat sinh
Ngay ohi hiéu
than A 2 _ . | STT | TK
916 | Noay Dién giai 6 | A . co
ghiso | hjsu |thang i dong | doi :

ung

Thu phi tw van phéap luatcaa | x | 601 | 112

2a/10 | aBe | 24110 |CON9 Y CP Nhwa TNTP CT 602 | 511 15.000.000
603 | 333 1.500.000
Rat TGNH nhap quy tienmat | x | 629 | 111
25/10 | GBN | 25/10 . . 10.000.000
(Poan Thi My An rt sec) 630 | 112 10.000.000
Céng tong sé phat sinh 5.715.407.455| 5.715.407.455

- S0 nay c6 31 trang, danh sé tir trang s6 01 dén trang s6 31
- Ngay mé sb6 01/01/2009
Ngay 31 thang 12 nam 2009
Nguoi ghi s6 Ké toan truéng Giam doc
(ky, ho tén, déng dau) (ky, ho tén, déng ddu) (ky, ho tén, déng ddu)
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Pon vi: Cong ty LUAT 1-5 M3u s6 S03b- DN
Dia chi: P801 Tang 8 Toa nha sé 5 Ly QDb sb 15/2006/Qb — BTC
Tu Trong- Hong Bang- Hai Phong Ngay 20/03/2006 cua Bo truong BTC

TRICH SO CAI
(Duing cho hinh thuc ké toan nhat ky chung)
Nam: 2009
Tén tai khoan : Tién gui ngan hang
Sé higu : 112

Chirng Nhat ky Sb s
. _ Sb tién
Ngay tir chung higu
thang ] ] Dién giai TK
L So Ngay Trang | STT . 3
ghi so . , . . doi No Co
hiéu | thang i} dong i
wng
Sb du dau nam 135.712.428
Thu phi tu van phéap luat
, 602 | 511 | 15.000.000
24/10 33 24/10 | Cong ty CP nhua thiéu 20
- 603 | 333 1.500.000
nien TP CT
Rut tién gui ngan hang
25/10 | 37 | 25/10 | nhap quy tién mat bang 21 630 111 10.000.000
séc
Cong sb phét sinh 609.683.540 | 550.000.000
S6 du cudi nim 195.395.968
- S6 nay c6 08 trang, danh s6 tir trang s6 01 dén trang so6 08
- Ngay mé s6 01/01/2009
Ngay 31 thdang 12 nam 2009
Ngudi ghi so Ké toan truéng Giam déc
(ky, ho tén,) (ky, ho tén) (ky, ho tén, déng dau)
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TRICH SO CHI TIET TIEN GUI NGAN HANG

Tai khoan 112

Chung tir . Phat sinh
, _ Dien giai TK D/w _
So | Ngay No Co
Du dau ky 135.712.428
Thu phi TVPL cty Nhya | 511 15.000.000
33 | 24/10
TNTP CT 333 1.500.000
Rt TGNH nhap quy 111 10.000.000
37 | 25/10 | .
bang séc
Téng phat sinh 609.683.540 | 550.000.000
Du cubi ky 195.395.968
TRICH BANG TONG HOQP CHI TIET TAI KHOAN
Tai khoan 112: Tién Giri Ngan Hang
Tir ngay : 01/01/2009 dén ngay 31/12/2009
. S6 dw dau ky S6 phat sinh S6 dw cudi ky
STT boi twgng
N C N C N C
Tién gui ngan
10 75.128.000 41.215.550 37.000.000 79.343.550
hang thang 10
Cong Tong 135.712.428 609.683.540 550.000.000 | 195.395.968
67
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CHUONG 3:MQT SO BIEN PHAP NHAM HOAN THIEN
TO CHUC CONG TAC HACH TOAN KE TOAN VON BANG TIEN
TAI CONG TY LUAT TNHH 1-5

3.1. PANH GIA CHUNG VE CONG TAC TO CHUC HACH TOAN KE
TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY LUAT 1-5

Sau gan 8 nam ké tir ngy thanh 1ap va di vao té chic trién khai hoat dong
kinh doanh dich vu vé phap luat, Cong ty da gap khong it khd khan va tha thach.
Mic du doanh nghiép c6 tudi doi con non tré nhung doanh nghiép ngay cang phat
trién vé ca chiéu rong va chiéu sau, sd luong khach hang tim dén Coéng ty ngay
cang dong. Ngoai ra Cong ty da xay dung duoc hé thong cac chi nhanh, xay dung
dugc md hinh quan ly khoa hoc phii hop véi dic diém san xuat kinh doanh, bo may
quan ly gon nhe.Véi quy md hoat dong nho, loai hinh kinh doanh dich vy, cac
nghiép vu kinh té phét sinh it va don gian Cong ty LUAT 1-5 da lya chon hinh
thuc ké toan phd hop va da tuan theo ché do ké toan Viét Nam ban hanh theo QD
s 15/ 2006/ QD- BTC ngay 20/3/2006 cua bo truong bo tai chinh va cac vin ban
stra d6i, b sung, huéng dan thuc hién kém theo.

Sau mot thoi gian thuc tap tai Cong ty tai Cong ty LUAT 1-5, dua vao
nhitng hiéu biét, nhan thuac cua ban than em nhan thay: bo may ké toan duoc to
chuc theo hinh thirc ké toan tap trung, phuong phép ké toan tuan theo dung ché do
ké toan, cac chung tir s6 sach rd rang, chinh xéac, dang trinh tu tao diéu kién cho
lanh dao Cong ty d& dang kiém tra vé két qua kinh doanh cua Céng ty. Cong tac to
chtc tai chinh ké toan tai Cong ty ludn duoc duy tri va thyc hién tét ché do hach
toan ké toan bao céo tai chinh day du, dang han.

Pong gop vao thanh cong do khong thé khong ké dén su ¢b gang nd luc caa
ké toan tai chinh trong cong tac hach toan ké toan von bang tién. Tuy nhién trong
quéa trinh hach toan ké toan von bang tién noi riéng va ké toan néi chung van co
nhitng vu diém va han ché nhat dinh.
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3.1.1. Uu diém

Sau mot thoi gian thuc tap tai céng ty em da nhan thay cong tac to chic
hach toan ké toan c6 nhitng uu diém sau:

M@t |a vé ddi ngii can bd ké toan

Hién nay véi yéu cau nang cao cua cong tac ké toan, 1anh dao cong ty da
thuong xuyén chd trong dén cdng tac dao tao bdi dudng nghiép vu cho ké toan
vién c6 trinh do dai hoc. Do 1a diéu kién hét sic thuan lgi cling véi bo may ké toan
gon nhe di cung cap s liéu cu thé, chi tiét, chinh xéac va tong hop mot céc day du
kip thoi nham thé hién tot nhat vai trd cua ké toan néi chung va cua ké toan von
bang tién noi riéng.

Hai la vé bd may ké toan

Can cr vao dic diém, linh vuc hoat dong,quy mé cua Cong ty thi giam dbc
da quyét dinh chi can mot ké toan vién 1a da dé dap ung yéu cau quan li, diéu hanh
cong viéc theo hinh thuc tap trung.

Ké toan vién c6 nhiém vu tong hop va hach toan chi tiét, 1ap bao céo tai
chinh, phan tich hoat dong kinh té cia Cong ty. Ké toan vién la nguoi chiu trach
nhiém trudce giam doc to chie thuc hién cong tac ké toan trong Cong ty.

Mic di mot ngudi dam bao nhiéu phan viéc nhung van ludn hoan thanh tét
nhiém vu dugc giao, kiém soat chat ché moi hoat dong kinh té caa doanh nghiép,
nhiéu nam lién chua dé xay ra sai pham dang ké trong kinh té tai chinh, hach toan
théng ké.

Ba la vé cong tac tai chinh ké toan

Cong tac tai chinh ké toan tai cong ty Luat TNHH 1-5 ludn duoc duy tri va
thuc hién tt theo dang quy dinh caa b tai chinh da ban hanh.

Bén 1a vé hinh thac s6 ké toan

Hinh thic s6 ké toan ma cong ty dang st dung 1a hinh thtc nhat ky chung.
bay la hinh thuc don gian, phu hgp véi hinh thirc kinh doanh cta cong ty.

Nam la vé cong tac ké toan von bang tién

Cong tac ké toan von bang tién duogc tién hanh kha né nép theo mot quy
trinh luan chuyén chang tir chat ché, cac sé liéu trén s6 sach co tinh di chiéu cao.
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3.1.2. Nhing tén tai con han ché

C06 thé n6i ké toan von bang tién tai cong ty Luat TNHH 1-5 d4 tién hanh ¢é
khoa hoc, ¢am bao tuan thu theo ché do ké toan hién hanh, phl hop véi tinh hinh
kinh doanh caa doanh nghiép. Véi cac wu diém trén, cong tac ké toan vén bang
tién ngay cang phat huy va nang cao duogc hiéu qua kinh doanh caa doanh nghiép.
Tuy nhién néu di sau vao nghién citu k§ cong tac hach toan ké toan vén bang tién
tai cong ty Luat TNHH 1-5 van con mot mot sé han ché can dugc khic phuc:

- Hién nay s6 sach dang ap dung tai céng ty twong d6i hop Iy vé sé luong
cling nhu phuong phép ghi sd, tuy nhién theo tinh hinh hién nay céng ty ngay cang
c6 nhiéu khach hang 1én ¢ nhiéu nghiép vu nghiép vu phat sinh vé tién mat, tién
guri ngan hang. Viéc tap trung ghi ca vao nhat ky chung va vao sé chi tiét, so quy
chua thuc su 1a phuong an ti uu khi mudn kiém tra tinh luu dong cua tién mat,
tién gui ngan hang, khéng tién cho viéc theo ddi cac khoan thu chi trong ky ké
toan.

- Hién nay bo may ké toan tai cong ty chi c6 mot ké toan vién. Sé lugng
cac nghiép vu kinh té phat sinh ngay cang nhiéu theo sé luong cac khach hang
ngay cang ting. Mot ké toan dam bao tat ca cac phan hanh ké toan vi vay ganh
nang de 1én ké toan vao cudi mdi ky ké toan la rat lon. Tat ca dan dén sé liéu nhiéu
khi chua duoc chinh xac, nhan vién phai 1am thém gio dé c6 duoc cac bao céo theo
dung tién d6.CUng vai su phat trién caa khoa hoc ki thuat hién nay, yéu cau cua
cong tac quan ly vé khéi luong va chat luong hach toan thong tin ngay cang ting.
Dic biét trong ké toan quan tri doanh nghiép trong co ché thi trudng canh tranh doi
hoi phai tinh toan day du, chinh xéc, kip thoi dé dua ra quyét dinh ding dan nhat.
Tat ca doi hoi cong ty nén ap dung phan mém ké toan dé giam nhe stc huc va thoi
gian 1am viéc cho ké toan vién.

- Cong ty khdng hach toan tién dang chuyén

Pia ban hoat dong cua cong ty trai rong trén toan quoc nén viéc thanh toan
gap nhiéu kho khan. Doi khi tha tuc thanh toan da duoc thuc hién nhung cong ty
nhung cdng ty van chua nhan dugclénh chuyén co hay ban sao ké cua ngan hang
.Cong ty lai khdng sir dung TK113- tién dang chuyén dé theo ddi diéu nay khéng
dung trach nhiém quan Iy von.
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-Cong ty khong tién hanh trich khoan du phong khé doi 1am anh huang 16n

dén vbn st dung kinh doanh.

-Cudi thang dinh ky cong ty chua tién hanh kiém ké quy,lap bang kiém ké
quy.Viéc theo dai , dbi chiéu gap nhiéu kho khan anh huong dén viéc mua bén chi
tiéu bang tién man caa cong ty.

3.1.3. Nguyén nhan ciia thuc trgng
3.1.3.1. Nguyén nhan khach quan

v/ Cong ty méi thanh 1ap nén chua c6 kinh nghiém trong hach toan ké toan

v' Nhitng quy dinh trong cong tac ké toan cua doanh nghiép con nhiéu thiéu
X6t va chua phu hop vai tinh hinh thyc trang kinh doanh dich vu trén thi truong

v' Nhan thirc caa lanh dao cong ty ciing nhu nhan thic caa ké toan vién con
ning vé quan diém dya vao nha nuéc nén chua cé sy sang tao trong cong tac hach
toan ké toan va san xuat kinh doanh. Day Ia xu huéng chung cua cac doanh nghiép
trong tinh hinh hién nay.

v Viéc xay dung céc tiéu chuan chua duogc khoa hoc, dung muc.

v Tiéu chuan hoa ké toan truang, ké toan vién va hinh thuc ghi so.
3.1.3.2.Nguyén nhan chaz quan

v' Trinh d6 cua ké toan vién con nhiéu han ché.

v Viéc kiém tra, d6i chiéu giita cac bo phan, ching tir, s6 sach con chua
duoc chat ché.

v L&nh dao cong ty van chua c6 duoc sy quan tdm dang muc dén cong tac
ké toan.

3.1.4. Nhang bai hgc kinh nghiém dwec rat ra tir thuc trang

v' Thuong xuyén dao tao bdi dudng, nang cao trinh d6 cac nhan vién trong
bo phan ké toan néi riéng va cac bo phan khac néi chung.

v Lanh dao cong ty can quan tdm hon nira dén cac bo phan san xuat kinh
doanh trong cong ty dé tir d6 c6 sy hd tro kip thoi.

v' Thuong xuyén tién hanh kiém tra d6i chiéu cac chung tir s6 sach, sé liéu
gitra cac bo phan nham dam bao su ding dan, chuan khép cua cac so lieu phét sinh
trong qué trinh san xuat kinh doanh.
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3.2. SU CAN THIET PHAI HOAN THIEN CONG TAC TO CHUC KE
TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY LUAT 1-5

Péi voi bat ky doanh nghiép hoat dong san xuat kinh doanh nao trong nén
kinh té thi truong hién nay thi yéu cau séng con 1a khéng nging nang cao hiéu qua
san xuat kinh doanh, nang cao kha ning canh tranh trén thi truong dé ton tai va
phat trién. Mudn 1am duoc diéu d6 doi hoi trude hét doanh nghiép phai ¢ chién
lwoc phét trién tt, khéng nging nang cao hiéu qua st dung cua dong vén. Vén
bang tién tai doanh nghiép ciing nhu & cac doanh nghiép khac trong linh vuc kinh
doanh dich vu phap luat, dé thuc hién tét hon nita viéc nang cao hiéu qua sir dung
vén bang tién khéng nhiing can phat huy nhitng diém manh ma con phai han ché,
khic phuc nhimg diém yéu trén dé kinh doanh cé hiéu qua hon.
3.3. NHUNG GIAlI PHAP NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN
VON BANG TIEN TAI CONG TY LUAT TNHH 1-5

Véi mong mudn dong gop mot phan cong sic nho bé cia minh vao cdng tac
hoan thién cong tac ké toan vén bang tién tai cong ty Luat TNHH 1-5, 1am cho ké
toan thuc su tré thanh céng cu quan Iy kinh té c6 hiéu luc cling véi su xuat phat tir
viéc nghién cau tinh hinh thyc té tai cong ty em xin dua ra nhitng giai phap hoan
thién cong tac ké toan von bang tién tai cong ty Luat TNHH 1-5:
- Cong ty nén st dung cong nghé thong tin, ap dung khoa hoc k¥ thuat vao trong
hach toan ké toan.
- COng ty nén hach toan tién dang chuyén.
- Cong ty nén trich khoan du phong phai thu kho doi
- Cong ty nén dinh ky kiém ké qu¥ tién mat (Mau bang kiém ké quy)
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BON Vit Mau s6 08b- TT
DPia it (Ban hanh theo quyét dinh s6 15/2006/QD-
BTC ngay 20/03/2006 cua Bo truéng BTC)
BAN KIEM KE QUY
(Dung cho ngoai t¢, vang bac, kim khi da quy,..)
SOt
H6m nay, vao......... gio........... ngay............. thang.......... nam.........
Chdng tdi gom:
- ONG/ DA dai dién ké toan
- ONG/ DA dai dién thu quy
- ONG/ DA daidién.................
Cung tién hanh kiém ké quy ngoai té, vang, bac,......... két qua nhu sau:
STT Din giai Ponvi | Sb D(.m Tinl-l ra VNP | Ghi
tinh lwong gia |Tygia| VNP | chu
A B C 1 2 3 4 D
| |[Sodutheosoquy | x X
Il |Sokiemkéthucté |....... |....... .o | Lo
1 - Loai | e e
2 - Loai | e e e
1l | Chénh lach(Il= I- 1)

Lydo:+Thira: ........cooooiiiii.
+Thi€U: oo,

Ké toan trusng
(Ky, ho tén)

......................................................

Thu quy
(Ky, ho tén)

Nguoi chiu trach nhiém kiém ké
(Ky, ho tén)
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- Hoan thién hé théng s6 sach.Nén sir dung nhat ky dac biét nhu nhat ky béan
hang, nhat ky thu tién nham quan Iy chat ch& chinh xac hon.Khéng nén hach toan
tat ca vao so nhat ky chung dan dén sé liéu day dic kho kiém soat ddi véi tinh hinh
thu chi tiéu thu caa cong ty.(MAau s6 nhat ky chi tién, sé nhat ky thu tién).

Mau sb: S03a1-DN

Ponvii...ooooooil .
DPiachiz....coccoeeean... (Ban hanh theo quyét dinh s 15/2006/QD- BTC
20/03/2006 cua B6 truong bo tai chinh)
NHAT KY THU TIEN
Nam:...............
Chirng tir Ghi c6 tai khoan
Ngay Ghi Tai khoan
thang | S6 | Ngay Dién giai notai | ... | ... khac
ghi sé | hiéu | thang khoan | .... | ....| S& S6
tién | higu
A B C D 1 2 |3 4 E

S6 trang trudc chuyén sang

Cong chuyén trang sau

- SO nay co .... trang, danh sb thur ty tir trang s6 01 dén trang s6. ..

Ngay......thdng... .......... nam.........
Nguoi ghi 56 Ké toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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PoN Viteooooeeiin.. Mau sb: S03a2-DN
Diachi:........cc........ (Ban hanh theo quyét dinh s6 15/2006/Qb- BTC
20/03/2006 cua B6 truong bo tai chinh)
NHAT KY CHI TIEN

Nam:...............
Chirng tir Ghi ner tai khoan
Ngay Ghi co Tai khoan
thang | S6 | Ngay Dién giai tai | ... | ... khéac
ghiso | hiéu | thang khoan | .... | .... | So S6
tién hiéu
A B C D 1 2 |3 4 E

S trang trugc chuyén sang

-----------------

----------------------

Cong chuyén trang sau

- SO nay co .... trang, danh sb thur ty tir trang s6 01 dén trang s6. ..

Ngay...... thang............. nam.........
Ngwoi ghi s6 Ké toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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3.4. PIEU KIEN THUC HIEN CAC GIAI PHAP
3.4.1. Vé phia nha nuwéc

- Ban hanh cac ché do, chuan muc, chinh sach, luat va cac van ban kém theo
hudng dan thi hanh vé ké toan

- Thuong xuyén chinh sira, b sung cac chuan muc, chinh sach, luat, ché do
ké toan sao cho pht hop véi tinh hinh thyc tai. Tao mdi truong 1am viéc tét nhat
cho cac doanh nghiép ma phu hop vai loi ich québc gia.

3.4.2. Vé phia doanh nghiép

- Thuong xuyén kiém tra kiém soat chat ché dua trén nén tang cac chinh
sach, ché do cta nha nudc da ban hanh.

- Thuong xuyén dao tao vé nghiép vy, chuyén mon cho cac nhan vién ké toan.

- Tuyén dung ngudi ¢6 tai, c6 nang luc 1am viéc.

- Tao diéu kién, quan tdm hon nita d¢én cong tac ké toan caa doanh nghiép,
kip thoi hd tro khi can thiét.

3.4.3. Vé phia higp hgi ké toan Vigt Nam

- Tich cuc tham gia v&i Bo Tai Chinh @ xay dung, hoan thién cac chuan
muc ké toan.

- Pua ra cac quy dinh, quy chuan vé chuyén mon ké toan mét cach rd rang
cu thé tao diéu kién cho cac ké toan vién thuc hién that tot cac quy dinh, quy
chuan 4y.

- Huéng dan nghiép vu chuy&n mén cho céc ké toan vién
3.4.4. \/é phia ké toan vién

- Tuan tha cac quy dinh, chuan muc ma nha nudc, hiép hoi ké toan dé ra.

- Tich cuc hoc hoi, trau doi kinh nghiém lam viéc

- Biét van dung kién thirc mot cach khoa hoc va sang tao phil hop.

- Thuong xuyén tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng nhim nang cao

nghiép vu chuyén mon.
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KET LUAN

Qua qué trinh thuc tap va di su vao nghién ctu ta cd thé khang dinh lai rang
t6 chirc cong tac ké toan vén bang tién 1a céng cu dac luc giup cho 1anh dao cong
ty nam bit kip thoi tinh hinh thu chi va tién hanh san xuat kinh doanh. Viéc tinh
toan céac khoan thu ciing nhu cac khoan chi sao cho c6 hiéu qua va hop ly luén la
van dé quan tam caa ngudi quan ly. Giira thuc té va ly thuyét lubn c6 khoang céch
do d6 can van dung ly thuyét vao thuc té mot cach linh hoat va ding dan.

Trong thoi gian thuc tap va tim hiéu thuc té tai cong ty Luat TNHH 1-5 da
gilp em rat nhiéu trong viéc cang cb lai nhiing kién thtc da hoc, van dung vao
thuc té cong tac ké toan. Tai day em hoc hoi dugc thém duogc rat nhiéu kinh
nghiém cho ban than va nang cao nghiép vu.

Trong qué trinh thuc tap, em da nhan dugc su gilp do tan tinh cua can bo
cong nhan vién trong cong ty ciing nhu sy gilp dd tan tinh cua thay gido GS.TS
Thinh Van Vinh.

Vi kién thirc ciia em con han ché, thoi gian thuc tap ngan nén khoa luan caa
em con nhiéu thiéu s6t . Em rat mong nhan duoc su gop Y, chi bao cac thay co dé
em c6 duoc nhan thic ding hon nita gidp em ap dung vao thuc té sau nay tét hon.

Em xin chan thanh GS.TS Thinh Van Vinh va cac nhan vién trong cong ty
Luat TNHH 1-5 da giup d& em hoan thanh bai luan van nay.

Em xin chan thanh cdam on!

Hai Phong, ngay 7 thang 6 nam 2010
Sinh vién

Doén Th{ Toan
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DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

1) Ké toan doanh nghiép vira va nhd _ PGS.TS Nguyén Vin Cong

2) Huéng dan thuc hanh ké toan doanh nghiép theo ché do ké toan méi hién
hanh _ TS V& Van Nhi

3) Hudng dan hach toén ké toan bao céo tai chinh doanh nghiép TS V& Vin Nhi

4) Ché 6 ké toan doanh nghiép _ Quyén 1_ Hé théng tai khoan ké toan _
NXB Tai chinh

5) Ché do ké toan doanh nghiép_ Quyén 2_ Bao cdo tai chinh, ching tir va s6
ké toan, so do ké toan_ NXB Tai chinh

6) Tai liéu so ké toan do cong ty Luat TNHH 1-5 cung cap.
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