Khod ludn tot nghiép

LOI NOI PAU

Nén kinh té nudc ta da va dang chuyén sang nén kinh té thi truong cd su
diéu tiét va quan Iy cua Nha nuéc theo dinh hudng xa hoi chii nghia. Co ché quan
ly kinh té d6i moi s& c6 tac dong sau sic dén céc hoat dong san xuét kinh doanh
cua doanh nghiép.

Lao dong 1a mot yéu té co ban, can thiét cho su ton tai va phat trién cua
doanh nghiép va 1a mét trong nhimg yéu té co ban cua qua trinh hoat dong san
xuat kinh doanh. Str dung hop 1y lao dong, hach toan chinh xac tién luong tiét
kiém chi phi san xuat ha gia thanh san pham dong thoi gép phan nang cao doi séng
cta nguoi lao dong l1a muc tiéu quan trong cua chu doanh nghiép.

Nhan thire duge tAm quan trong cia cdng tac ké toan lao dong tién lwong.
Trong qué trinh thuc tap nho sy gilp d& cua cac anh chi phong Ké toan cong ty va
su huéng dan chu déo cua Ths. L& Thi Nam Phuong em manh dan chon dé tai «
Hoan thién to chirc ké toan tién luong va cac khoan trinh theo luong tai céng ty Co
phan Xay dyng va dau tu Phat trién Hai Phong” 1am dé tai khoa luan tot nghiép.
Noi dung khoda luan gém 3 chuong.

Chuwong 1 : Mt s6 vin dé 1y ludgn chung vé t6 chirc ké todn tién lwong
va cdc khodan trich theo luong trong doanh nghiép

Chwong 2 : Thuc té t6 chikc cong tic ké todn tién lwong va cdc khodn
trich theo lwong tai Cong ty CP Xay dung va diu tw phat trién Hai Phong

Chwong 3 : Mt sé kién nghi dé xudt nham hoan thi¢n céng tic ké todn
tien lwong va cdc khodn trich theo lwong tai Cong ty CP Xdy dwng va diu tw
phat trién Hai Phong

Mic dU d& cd gang nhung do thoi gian thuc tap va trinh d6 con han ché
nén khod luan cua em khdng tranh khoi sai s6t. Em rat mong nhan dugc sy gop y
ctia c4c thay cd va tap thé anh chi phong ké toan dé em hoan thién hon bai viét cua
minh.

Em xin chan thanh cam on !
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CHUONG |
MOT SO VAN PE LY LUAN CHUNG VE TIEN LUONG VA CAC
KHOAN TRICH THEO LUONG TRONG DOANH NGHIEP
I . Khai niém vé tién lwong va cac Khoén trich theo lwong
1.1. Swr cén thiét phai quan 1y va hach toan tién lwong trong doanh nghiép

Lao dong 1a mot hoat dong khong thé thiéu trong bét ki x4 hoi nao nham
tao ra cua cai vat chat dé duy tri sy ton tai va phat trién caa con ngudi, lao dong
con cai tao ban than con ngudi, phét trién ca vé thé luc va tri luc tao ra nhitng méi
quan hé xa hoi gan két moi nguoi véi nhau. Trinh d6 san xuat vat chat cang tién bo
thi vai trd cua nhan té con nguoi trong hoat dong san xuat cang tiang. C6 thé noi
lao dong 14 lyc lugng san xuat sang tao chii yéu cua xa hoi, 1a mot yéu té tién quyét
ctia qué trinh san xuat. Tuy vay sic lao dong 1a toan bo ca tri luc va thé luc cia
con ngudi duge st dung trong qué trinh lao dong phai dugc bl dap va téi tao lai
théng qua chinh hoat dong tiéu ding cua con ngudi. Xuat phat tir nhitng nhu cau
bl dap stc lao dong d6, khai niém co ban vé tién luong, phuc loi da ra doi va ngay
cang hoan thién hon.

1.2.Khai niém tién lwong

Tién luong 14 biéu hién bang tién cua bo phan san pham x& hoi ma
nguoi lao dong duoc sir dung dé bu dip nhiing chi phi lao dong da bo ra trong qué
trinh san xuat nham tai tao st lao dong.

Mt khéc tién luong 1a2 mot bo phan cdu thanh nén gié tri san pham do
lao dong tao ra.

Trong nén kinh té hang hod tién lwong 12 mot bo phan thu nhap quéc dan
ma nha nudc phan phdi cho ngudi lao dong theo san lwong va chat luong lao dong
cta nguoi lao dong.

Trong nén kinh té thi truong, tién lwong do hai bén thoa thuan trong hop
dong lao dong va duoc tra lwong theo nang suat lao dong, chat luong lao dong va
hiéu qua cbng viéc.

Trong doanh nghiép san xuat, tién lwong 12 mot loai chi phi, 1a mot

trong ba yéu té quan trong ctia qua trinh san Xuat.
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Pbi v6i ngudi lao dong tién lwong 1a thu nhap chinh dé mua vat tu sinh

hoat hang ngay va cac dich vu can thiét dé thoa man nhu cau vé vat chat, van hoé
va tinh than nham tai tao lai strc lao dong d& mat trong qua trinh san xuét.

Ngoai tién luong nguoi lao dong con duge hudong cac khoan tién
thuong khac theo quy dinh caa doanh nghiép nhu tién thudng do nang cao ning
suit lao dong, phat huy sang kién méi.....

1.3. Vai tro, chirc ning va y nghia ciia tién luong

1.3.1 Vai tro

Tién luong phai dam bao vai tro khuyén khich vat chat dbi véi nguoi lao
dong. Ho lubn muén tang tién lwong dé thoa man nhu cau caa ban than. Tién luong
c6 vai trd nhu mot don bay kinh té kich thich ngudi lao dong ngay cang céng hién
nhiéu hon cho doanh nghiép va xa hoi.

Tién luwong co vai trd trong quan ly lao dong : Doanh nghiép tra luong
cho nguoi lao dong khong chi bu dip nhimg hao phi lao dong da bo ra ma con
thong qua tién lwong dé kiém tra, giam sat thai do, tinh than lao dong dé dam bao
hiéu qua cong viéc. Bé dat dugc muyc tiéu loi nhuan cao doanh nghiép phai quan ly
lao dong tbt dé tiét kiém chi phi, ha gia thanh .

Tién lwong c6 vai tro diéu phéi lao dong : Tién luong dong vai trd quyét
dinh trong viéc phan phdi lao dong. Khi ngudi lao dong nhan duge muc luong thoa
dang ho sé cd trach nhiém hon trong cong viéc, san sang nhan nhiém vu cho du
phai 1am gi, ¢ dau. Tién luong dugc tra hop Iy sé& thu hat duge nguoi lao dong, sip
xép va bd tri lao dong phu hop & céc nghanh, nghé va cac ving mién dan xoa di
khoang céch va phan chia viing mién tao diéu kién hon cho su phat trién cia x&
hoi.

1.3.2. Chire niing

* Chirc néing tdi sdn xudt sicc lao déng : Véi tién luong hop Iy nguoi
lao dong ngoai viéc dam bao cudc sdng vat chat cia minh ngay cang dugc nang
cao. Tién luong khéng nhimng dap tmg duoc nhu cau n, mic, & ma con gilp ngudi

lao dong cd diéu kién dé hoc hoi thém, nang cao trinh ¢ chuyén mén. Tir d6 cong
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viéc sé tro nén dé dang hon. Bén canh d6 duy tri duoc nang luc 1am viéc l1au dai,

tai san xuat ra stc lao dong mai dam bao tét dugc hiéu qua caa cong viéc.

* Chirc nang don bdy kinh té : Tién luong 1a khoan thu nhap chinh,
vi vay no 1a dong luc Ion kich thich nguoi lao dong phat huy téi da kha nang va
trinh d6 1am viéc. Trong san xuat néu sir dung cong cu tién lwong mot cach hop 1y
s& lam tang nang suat lao dong, ting hiéu qua cdng viéc.

* Chirc nang diéu tiét lao dgng : Do sd luong va chat luong & céc
nganh nghé, viing mién 1a khdng giéng nhau, dé tao nén sy can d6i dong déu va
phéat trién toan dién vé kinh té nham khai thac hiéu qua cac nguédn luc nha nudc
phai diéu tiét lao dong thong qua ché do, chinh sach vé tién luong nhu bac luong,
hé sb phu cép, tro cap...

1.3.3. Y nghia

* Poi véi ngwoi lao dpng : Tién luong 12 mot phan co ban nhat
trong thu nhap caa ho, gilp ho trang trai cac sinh hoat va dich vy can thiét. Xét
trén mot goc do ndo doé tién lwong con anh hudong dén dia vi cua nguoi lao dong
trong gia dinh trong quan hé vai ban be, dong nghiép ciing nhu véi x& hoi. Kha
nang kiém dugc tién cong cao sé thic day ho phan dau, hoc tap dé nang cao gia tri
cua ban than.

* Poi voi ngwoi s dung lao dpng : Tién luong 12 mot yéu té cua
san xuat, néu yéu t6 san xuat tot tat yéu san pham thu duoc s& mang lai loi ich cao.

* Péi véi xi héi : Tién luong 1a mot phan quan trong caa thu nhap
qudc dan, 1a céng cu kinh té quan trong dé nha nudc diéu tiét thu nhap gitta céc
tang 1op dan cu trong x4 hoi ciing nhu diéu tiét mdi quan hé gitra nguoi lao dong
va nguoi sir dung lao dong. Tién luong binh quan dau nguoi cling 1a mot tiéu chi
quan trong dé danh gia su phat trién cua mot qubc gia.

1.4. Phu cép
* Khdi niém -
Phu cip luong 1a tién cong lao dong ngoadi tién lwong co ban. N6 bo sung
cho luong co ban, bu dap thém cho nguoi lao dong khi ho 1am viéc trong diéu kién

khong thuan loi ma chua duoc tinh dén khi xac dinh luong co ban.
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* Noi dung -
Phu cap luong c6 hai loai d6 1a phu cip chung cho cac lao dong x& hoi
va phu cép dic thu riéng cho timg loai nganh nghé.
Vé phu cap chung c6 phu cip chic vu 13nh dao con c6 cac khoan phu cap
lwong sau :

* Phy cap lam dém, thém gio,

* Phy cap day nghé,

* Phu cap luu dong 4p dung cho mot sé nganh nghé phai thudng
xuyén thay d6i dia diém cdng téc,

* Phy cap khu vuc &p dung cho nhimg khu vuc xa x6i, héo lanh,

* Phuy cap trach nhiém : dp dung véi mot s6 cong viéc doi hoi
trach nhiém cao, kiém nhiém nhirng cong tdc quan ly khong thudc chic vu 18nh
dao,

* Phy cap thu hut : Ap dung véi cong nhan lam viéc & hai dao,
bién gidi, ving kinh t& moi nhitng noi ¢ diéu kién sinh hoat kho khan.

* Phy cap dat do ap dung véi nhitng noi ¢ diéu kién sinh hoat
cao hon, chi s gia sinh hoat cao hon chi sé gi& sinh hoat binh quan chung cua ca
nude tir 10% tro 1én,

* Phu cap nhitng nguoi lam cong tac nghién ctru khoa hoc ki thuat
cé tai nang,

* Phy cap hoc nghé, tap su.

1.5. Tién thuong

Tién thudng 12 mot khoan thu nhap kich thich vat chat c6 tac dung rat
tich cuc ddi véi nguoi lao dong trong viéc phan du thuc hién nhiém vy cong viéc
tt hon.

C6 hai loai tién thuong :

* Tién thuong thuong xuyén : La khoan tién thuong tra cing véi tién
lwong hang thang, dugc coi nhu mét khoan tién lwong ting thém khi ngudi lao
dong 1am ra nhiéu san pham chat luong tot, hoan thanh sém ké hoach. Khoan

thudng nay dung lwong dé thudng.
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* Thuong dinh Ky : La khoan thuong sau cac ky thi dua lao dong tién

tién, khi nguoi lao dong c6 thanh tich dic biét nhu chéng hoa hoan,... Khoan
thudng nay st dung quy khen thuéng dé thudng.
1.6. Ngudn hinh thanh va sir dung quy lwong trong doanh nghiép
1.6.1. Nguon hinh thanh quy lwong
Can ctr vao két qua hoat dong san xuét kinh doanh, doanh nghiép xac dinh
quy luong tuong tmg dé tra cho nguoi lao dong. Quy lwong cia doanh nghiép bao

gom :

Quy tién lwong theo don gi4 tién luong duoc giao,

Quy tién lwong bo sung theo ché d6 quy dinh cta nha nuéc,

Quy tién luong tir cc hoat dong hoat dong san xuat kinh doanh, dich
vu khéc ngoai don gi4 tién luong duoc giao,

e QuY tién lwong du phong tir nam trude chuyén sang,

Quy tién luong trong doanh nghiép can duoc quan Iy mot cach chat chg,
dam bao viéc sir dung quy lwong mot cach hiéu qua. Quy tién luong thuc té phai
thuong xuyén d6i chiéu voi quy luong da thuc hién trong méi quan hé véi viée
thuce hién két qua hoat dong san xuét kinh doanh trong ki dé phat hién kip thoi
nhitng khoan tién luong khéng hop Iy tir d6 dé xuat ra cac bién phap giam tién
lwong, tiét kiém chi phi san xuat ha dugc gid thanh san pham dat muc tiéu lgi
nhuan.

1.6.2. Cach sir dung quy tién lwong
Quy¥ luong phai dugc s dung sao cho phu hop véi tinh hinh hoat dong

san xuat kinh doanh cua timg doanh nghiép va khdng dugc vuot qué so véi quy
lwong duoc hudng. Co thé phan chia quy tién lwong cho céc quy khac nhu sau :

* Quy tién lwong tra truc tiép cho nguoi lao dong theo lwong khoén, lwong
san pham, luong thoi gian.

* Quy khen thudng ddi véi nguoi o thanh tich trong cong tac, dé xuat sang
kién nang cao hiéu qua cong viéc.

* Quy khuyén khich nguoi lao dong véi nguoi lao dong c6 chuyén mén.
nghiép vu tét, tay nghé gioi.
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* Quy du phong cho nam sau.

1.7. Cac hinh thire tra lwong trong doanh nghiép
Hién nay tai cac doanh nghiép chii yéu &p dung ba hinh thirc tra lwong dé la
* Tra luong theo thoi gian,
* Tra luong theo san pham,
* Tra luong theo hinh thire khoan.
1.7.1. Hinh therc trda lwong theo thoi gian
Tién luong thoi gian 1a hinh thac tién luong tinh theo thoi gian 1am viéc
cap bac hay chirc danh va thang bac luong theo quy dinh.
Ty theo yéu cau quan ly thoi gian lao dong cia doanh nghiép viéce tinh
tra luong c6 thé thuc hién theo hai cach sau :
Tién luong thoi gian gian don va tién lwong thoi gian c6 thuong :
1.7.1.1. Hinh thirc tién lwong thoi gian gidn don -

Tién luong Tién luong Pon gia tién

thoi gian lam viéc thyc té lwong thoi gian

Tién lwong thoi gian gian don gom :

* Tién lwong thang : L& tién luong tra cho nguoi lao dong theo thang
bac luong quy dinh gom tién luong, cap bac va cac khoan phu cap nhu phu céap
doc hai, phu cap trach nhiém...

Lwong thang = Mic lwong co ban * ( Hé s6 luong + Hé s6 phu cap luong)

* Tién lwong tudn : LA hinh thic tra luong cho mot tuan 1am viéc

Tién lwong Tién luong thang x 12 thang

tuan phai tra 52 tuan
* Tién lwong ngay : LA tién luong tra cho mot ngay lam viéc, ap dung
cho nhiing cong viéc c6 thé cham cdng theo ngay, viéc tinh luong theo hinh thuc

nay s& khuyén khich nguoi lao dong di 1am day du.
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Tién luong thang

Tién luong ngay = , ,
So ngay lam viéc theo ché do
. quy dinh trong thang ,
* Tién lwong gio . La hinh thirc tra lwong theo mirc lwong gio va so6 gio
lam viéc thuc té trong ngay

Tién luong ngay

Tién luong gio = ,
So gio lam viéc trong ngay theo ché do

* Tién lwong céng nhdt : La hinh thuc tra luong theo ngay lam viéc va
murc lwong ngay tra cho nguoi lao dong tam thoi chua cé bac luwong. Ap dung cho
nhitng lao dong tam thoi tuyén dung. Mirc lwong nay do nguoi lao dong va ngudi
st dung lao dong tu thoa thuan vai nhau.

1.7.1.2. Hinh thiec tra luong theo thoi gian co thuong
Thuc chat cua ché do tra luong nay la sy két hop gitra viéc tra luong theo
thoi gian gian don véi hinh thie tién thuong khi nguoi lao dong ¢6 thanh tich trong
lao dong nhu c6 sang kién kinh nghiém, nang cao hiéu qua san xuat, tinh than lao
déng tich cyc hoan thanh ddng tién do.
Tién luong = Luong theo thoi gian gian don + Tién thuong
Véi hinh thie tra lwong nay phan anh duogc trinh do, kinh nghiém cuaa
nguoi lao dong, gan chat thanh tich cng tac vai két qua khen thuong dat duoc, nd
khuyén khich nguoi lao dong tich cuc, hiang say va cd trach nhiém trong cong viéc
dé dat thanh tich cao. Nho dic diém nay ma hinh thirc tra lvong nay ngay cang
duogc &p dung mot cach pho bién rong réi va hoan thién hon.
* Uu diém, nhwoe diém ciia hinh thivc nay
Uu diém
Tinh toan don gian, d& quan ly, c6 thé 1ap bang tinh sin va da tinh dén thoi
gian lam viéc thyc té.
Nhuge diém -
Chua dam bao nguyén tic phan phdi theo lao dong, chua gan tién lwong véi

két qua va chat luong lao dong.
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1.7.2. Hinh thirc trd lwong theo sin phim
Hinh thtec tra lvong nay thuong ap dung tra luong cho cdng nhan truc tiép
san Xxuét ra san pham. Tién luong duoc tra s& dwa trén sé lugng san phan hoan
thanh dam bao yéu cau va don gié tra cho don vi san pham.
TL=PG x Ott
Trong do :
- TL la tién lwong nguoi lao dong nhan dugc,
- DG la don gia cho mot don vi san pham,
- Qtt 1a s6 lugng san pham thyc té hoan thanh.
Can cr vao don gia san pham va ddi tuong tra luong, hinh thie tra luong theo
san pham duoc chia thanh :
*  Tra luong theo san pham tryc tiép ca nhan,
*  Tra lwong theo san pham tap thé,
* Tra luong theo san pham gian tiép,
* Tra luong theo san pham c6 thudng,
* Tra luong theo san pham liy tién.
1.7.2.1. Hinh thikc trd lwong theo san phdm truc tiép cd nhdn
Pay 14 hinh thuc tién luong tra cho ngudi lao dong duge tinh theo san pham
hoan thanh ding quy cach, pham chat. Thuc chat caa viéc tra luong nay la dua
trén don gia tién luong quy dinh, san pham lam ra cang nhiéu thi luong nhan duoc
cang cao.
TL=PG x Qtt
Trong do :
e TL latién lvong ngudi lao dong nhan dugc,
e DG la don gia cho mot san pham,
e Qtt las6 lvgng san pham thyc té hoan thanh.
* Uu diém : Phan anh duoc mdi quan hé giita tién lwong nguoi lao
dong nhan duoc v6i két qua lao dong hoan thanh. Do vay kich thich nguoi lao

dong c6 trach nhi€ém nhiét tinh hon trong cong vi¢c, c6 ¥ thirc nang cao trinh do
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tay nghé dé dat nang suét chat luong cao tang thém thu nhap. Cach tinh toan don
gian.

* Nhwoc diém : Do tién luong dugc tra theo sd lwong san pham hoan
thanh nén dé nay sinh hién tuong chay dua theo sé luong, nguoi lao dong it quan
tdm dén chat luong san pham, tiét kiém nguyén vat liéu, bao quan va giit gin may
mac va cdng viéc chung cua tap thé.

1.7.2.2. Hinh thirc trd lwong theo san pham tdp thé

Hinh thirc nay ap dung véi nhitng cong viéc can mot nhom ngudi tham
gia nhu san xuat theo day chuyén, ... Khi da tinh ra tién luong cho ca tap thé sau
d6 tién hanh phan bo tién lwong theo hé s diéu chinh cua ting lao dong dya trén
trinh d6 tay nghé, trach nhiém cong viéc. Cong thire tinh nhu sau :

PG = L/Qdm
Trong do :
e PG ladon gié tién luong theo san pham tap thé,
e Qdm la dinh mrc san luong.
Sau khi tinh toan ra tién luong cho ca tap thé phai tinh ra tién lwong thuc
té cho timg lao dong dua trén hé sé diéu chinh theo cong thuc sau :
TL

Y Ki

Trong do :

e H lah¢so diéu chinh,

e TL latong luong tap thé nhan duoc,

e Ki latong tién luong tap thé quy do6i theo cap bac va thoi gian lao dong.

Sau khi tinh duoc hé sé diéu chinh tién lrong cua timg céng nhan s& duoc
tinh nhu sau :
TLI = HxKI
Trong do :
e TLi latién lvong cuia mdi cdng nhan,

e H 1ahésd diéu chinh,
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e Ki latién lvong quy doi theo cap bac va thoi gian lao dong.

* Uu diém : Khuyén khich duoc cong nhéan trong t6 ¢o tinh than vi tap
thé, quan tdm dén loi ich chung cta tap thé ma hoan thanh cong viéc ding tiéu
chuin va thoi han.

* Nhwoc diém: San lugng ctia mdi cong nhan khong quyét dinh dén
tién lvong thuc té ho nhan duoc, do vay khéng phat huy dugc tinh than nang cao
nang suét lao dong ca nhan.

1.7.2.3. Hinh thitc trd lwong theo sdn phdm gidn tiép

Hinh thirc nay ap dung cho cac cong nhan phu ma cong viéc cua ho c6 anh
huong nhiéu dén két qua lao dong cua cdng nhan chinh hudng tién luong theo
lwong san pham. Do vay tién luong ciia cong nhan phu dugc tinh dua trén tién

cdng caa cdng nhan san xuat chinh theo céng thie :

bG = —

Trong d6 :
e DG la don gia tién lwong theo san pham gian tiép,
e L la muc lvong cua cong nhan phu,

e Q lasan luong hoan thanh cua cdng nhan chinh.

> Vay tién luong cia cong nhan gian tiép 1a: L = PG x ), Q

Véi cach tra luong theo hinh thire nay khuyén khich cac cong nhan phu
phuc vu tét hon cho c6ng nhan chinh dé tao ra san pham hoan thanh nhiéu hon dat
muc tién lwong cao hon. Tuy nhién hinh thirc ndy ciing ¢6 han ché Ia phu thudc
vao két qua cua cong nhan chinh, chua dam bao ding hao phi lao dong ma cong
nhan phu bo ra.

1.7.2.4 Hinh thirc tra lwong theo san pham cé thuéng
La hinh thac két hop tra luong theo san pham truc tiép hoic gian tiép va
ché do thuong trong san xuat
* Uu diém : Khuyén khich cong nhan ting nang suét, chat luong va hiéu qua

cong viéc, tiét kiém chi phi san xuat kinh doanh.
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* Nhuwoe diém : Véi hinh thicc ndy xac dinh mic thuong khong hop Iy s&

lam phan tac dung. V&i hinh thtc tra lwong nay phai quy dinh ding dan céc tiéu
chi, diéu kién khen thudng, nguén tién thuong va ty 16 thuong binh quan.
1.7.2.5. Hinh thitc trd lwong theo san pham luy tién

Tién lwong tinh theo san pham lity tién 1 tién lwong tinh theo san pham
truc tiép két hop véi suit tién thuong lity tién theo mic d6 hoan thanh vugt muc
san Xuat san pham.

Tién luong tinh theo san pham liiy tién ciing duoc tinh cho ting nguoi lao
dong hoic tap thé nguoi lao dong & nhitng bd phan san xuit can thiét phai day
manh téc d6 san xuat. N6 khuyén khich nguoi lao dong phai ludn phat huy séng
tao cai tién k¥ thuat nham nang cao ning suat lao dong, dam bao cho don vi thuc
hién ké hoach san xuat san pham mot cach déng bo va toan dién.

1.8. Hinh thire tra lwong khoan
Hinh thace tra lwong nay ap dung cho nhitng cong viéc giao khoan toan bo
khdi lugng cong viéc cho cong nhan hoan thanh trong mot thoi gian nhat dinh.
Hinh thuc tra lwong nay ap dung trong cac doanh nghiép xay lap dé nang cao hiéu
qua cong Viéc.
e Co hai loai tra theo luong khoan :
> Hinh thac lwong khoén theo khéi luong san pham hodc cong viéc: 1a hinh
thire tra lvong cho ngudi lao dong theo san pham. Hinh thirc ndy thudng duoc ap
dung cho nhitng c6ng viéc lao dong gian don, cdng viéc co tinh chat dot xuat nhu
bdc vac, van chuyén nguyén liu, vat liéu, thanh pham.. ..
> Hinh thtc tién luong khoén gon theo san pham cudi cung : 14 tién lwong
dugc tinh duoc tinh theo don gia tong hop cho san pham hoan thanh dén cong viéc
cudi cuing. Hinh thirc nay ap dung cho timg b phan san Xxuat.
* Uu diém : Do ngudi cdng nhan biét trude duoc khoan tién lwong nhan
duogc sau khi hoan thanh xong cong viéc nén ho chi dong siap xép cong viéc cua
minh tir d6 s& cd trach nhiém hon trong cong viéc va tranh thi moi thoi gian dé

hoan thanh cong viéc duogc giao.
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* Nhuoc diém : Cong tac nghiém thu san pham doi hoi phai thuc hién mot

cach chit ché dé han ché hién tuong 1am bira, 1am au. Viéc tinh don gia theo san
pham phai chinh xéac khdng dé thiét thoi cho nguoi lao dong nhan khoan.

Tém Igi : Nho uu thé hon han so véi hinh thie tra lwong theo thoi gian, hinh
thire tra lwong theo san pham ngay cang hoan thién va duoc ap dung rong rai trong
cac doanh nghiép san xuat. Tuy vay dé sir dung mot cach cé hiéu qua hinh thirc tra
lwong nay mdi cdng ty nén chuan hoé cong viéc, xay dung duoc cac dinh muc lao
dong phl hop, khoa hoc tao diéu kién chinh xac cho viéc tra lwong. Ngoai ra can
ting cudng cong tac gido duc tu twong cho nguoi lao dong dé ho co trach nhiém
hon trong cdng viéc duoc giao, nang cao hiéu qua san Xuét.

1.9. Cac khoan trich theo lwong
Bang ty 1€ trich BHXH, BHYT, KPCD

Nguoi lao dong chiu Chu doanh nghiép chiu
Cac quy . . N
( Trtr vao luong ) ( Tinh vao chi phi’)
Quy Bao hiém xa hoi 5% 15%
Quy Bao hiém y té 1% 2%
Quy KPCDH 0% 2%
Cong 6% 19%

1.9.1. Bdo hiém xa héi (BHXH)
Khai niém :

- BHXH la khoan trich theo luvong do nguoi lao dong va chu doanh nghiép
cuing déng gop vao quy BHXH dé chi tra cho nguoi lao dong trong nhitng truong
hop nguoi lao dong khdng 1am viéc vi Ii do ndo d6 nhu ém dau, thai san, nghi huu,
tir tuat...

Noi dung :

- Quy BHXH duoc tao ra bang céach trich theo ty 1& % trén lwong phai thanh

toan cho cdng nhan dé tinh vao chi phi san xuat kinh doanh va khau trir vao tién

lwong cua nguoi lao dong.
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- Khoan chi BHXH cho nguoi lao dong khi ho khong thé lao dong do nhiing

nguyén nhan nhu thai san, tir tuat.. dugc tinh dya trén chat luong, sé luong lao
d6ng va thoi gian ho da cong hién trude do.

- Theo quy dinh vé ché ¢6 BHXH hién nay thi ty & nay 1a 20% luong co ban
cua nguoi lao dong trong do :

* 15 % nguoi st dung lao dong phai ndp tinh vao chi phi san xuit
kinh doanh trong ki,
*5 % tinh vao luong co ban cua nguoi lao dong.

- Vi 15 % tinh vao chi phi san xuat kinh doanh doanh nghiép phai nop cho
co quan quan ly dé chi tra cho viéc huu tri va tir tuit, con 5% tinh trén luong co
ban ctia nguoi lao dong duoc chi tra cho 3 noi dung : ém dau, thai san va tai nan
lao dong. V&i 5% nay doanh nghiép dugc phép giir lai dé chi tra cho nguoi lao
dong khi xay ra phat sinh thuc té sé thira thiéu s& dugc thanh toan véi co quan
quan Iy néu thiéu s& dugc cap thém, néu thira phai nop lai cho co quan quan Iy.

- Do vay doanh nghiép dugc phép dé lai 5% khoan chi BHXH thi phai nop
15% con néu doanh nghiép khong duoc phép thi phai nop 20% cho co quan quan
ly.

- Ngoai ra BHXH con duge hinh thanh tir cac nguon khéac nhu dong gop hd
tro thém ctia nha nudce dé dam bao thyc hién quyén loi ciia nguai lao dong.

1.9.2. Bdo hiém y t¢ (BHYT)

Khai niem -

BHYT la khoan tién do nguoi lao dong va ngudi st dung lao dong cung déng
gop nham chi tra cho viéc cham soc stre khoé ngudi lao dong.

Noi dung :

- Quy BHYT duoc tao ra bang cach trich theo ty 18 % trén luong phai tra cho
cdng nhan dé tinh vao chi phi san xuét kinh doanh va khéu trir vao tién luong cta
cong nhan.

- Theo quy dinh thi quy BHYT dugc trich 3% trén luong co ban cua nguoi
lao dong.

Trong do :
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* 2 % ngudi s dung lao dong phai nop tinh vao chi phi san xuat kinh
doanh trong ki,
* 1 % trich trén luong co ban ctia ngudi lao dong.
1.9.3.Kinh phi céng doan ( KPCD)
Khai niém :
Kinh phi cong doan 1a khoan trich theo lwong cua doanh nghiép nhiam phuc
vu cho cac hoat dong ctia doan thé va to chirc cong doan.
Noi dung :
- Quy KPCP duoc hinh thanh bang céach trich 2 % trén tién lwong phai tra va
dugc tinh vao chi phi san xuét kinh doanh trong ki.
- Theo quy dinh thi quy KPCP dugc trich trén lwong thyc linh cia nguoi lao
dong, dugc phan cap quan 1y theo ché 6 quy dinh.
*  NOp 1% kinh phi céng doan thu duoc 18én cap trén ( lién doan lao
dong),

* Gitt lai 1% dung dé chi tiéu & co so.

IT . Noi dung to6 chirc ké toan tién lwong va cac khoan trich theo
lwong

2.1. Cac nguyén tic co ban ciia cong tic ké toan tién lwong

Tién luong 1a khoan th lao nguoi lao dong nhan dugc sau khi déng gop st
lao dong dé hoan thanh cong viéc, nd quyét dinh dén doi song vat chat tinh than
ctia nguoi lao dong. Mt khac tién luong 1a mot nhan té quan trong trong san Xuét,
n6 quyét dinh dén san luong va hiéu qua cdng viéc ciing nhu phat trién cua toan xa
hoi. Bé dam bao hach toan tét cong tac ké toan tién lwong nham phuc vu tét hon
cho san xuat thi hach toan phai tuan tha theo nhitng nguyén tic sau :

- Pam bao nguyén tic phan phéi theo lao dong, tra lrong cho nguoi lao dong
bang nhau voi yéu cau cong viéc nhu nhau. Nguyén tic ndy dam bao sy cong
bang, tra lwong dua trén sy dong déu vé sb luong, chat lwong ma ho da cong hién.

- Bao dam tdc do tang nang suat lao dong binh quan phai nhanh hon téc do
tang tién lwong binh quan trong toan don vi va trong ki ké hoach. Vi nang suét lao
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dong c6 kha nang tang rat Ién nho cac diéu kién khach quan nhu cdng nghé san

xuat hién dai, t6 chuc tot lao dong..., con tién lwong ting cha yéu phu thudc vao
cac yéu té nhu : nang cao trinh do tay nghé, kinh nghiém, giam bét thoi gian tén
that... Do vay phai dam bao nguyén tic trén dé tao co s& cho viéc tiét kiém chi phi,
ha gia thanh san pham.

- Bao dam thu nhap tién luong hop ly giita cac nganh nghé khéac nhau trong
x& hoi, diéu nay 1am giam su chénh léch vé thu nhap cua dan cu, giam bét khoang
cach x& hoi vé chénh léch giau nghéo, bao dam cong bang xa hoi.

- C6 bién phép khen thudng, khuyén khich bang vat chat khi nguoi lao dong
c6 thanh tich trong céng viéc dong thoi gido duc vé chinh tri tu tudng dé nguoi lao
dong c6 trach nhiém, tinh than vi cong viéc.

2.2. Yéu cau vé quan 1y tién lwong va cac khoan trich theo lwong

Tir su quan trong Vé tién luong trong doanh nghiép, n6 1a chi tiéu phan anh
hiéu qua san xuat kinh doanh va bo phan cua gia thanh san pham va chi phi san
xuét kinh doanh.

Cong tac hach toan tién luong cho nguoi lao dong sau mdi chu ki san xuat
kinh doanh va viéc phan b cac chi phi nay vao gia thanh san pham gidp chu doanh
nghiép biét duoc tinh hinh str dung lao dong, quy luong va cach phan phéi tién
lwong, lao dong d4 hop Iy chua, cac chi phi phét sinh d& that su hop Iy hay chua dé
c6 cac bién phap diéu chinh tiét kiém chi phi, ha gia thanh va phat huy hon nira
hiéu qua lao dong. Ngoai ra con la can ctr dé xac dinh cac khoan nghia vu phai nop
cho co quan quan ly nha nudc dam bao quyén loi ciia nguoi lao dong gilp ngudi
lao dong gan bo véi cdng ty, tin tudng vao thanh qua lao dong phat huy hon nira
kha nang lao dong va sang tao cua ban than.

Tir su quan trong trén doi hoi viéc hach toan cac khoan tién luong, khoan

trich theo luong phai dam bao cac yéu cau sau :
* Ghi chép, phan anh mét cach trung thuc day du, kip thoi tinh hinh
hién c6, sy bién dong vé sb luong, chét luong lao dong, thoi gian va két qua lao

dong.
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* Tinh toan chinh xac, kip thoi cac khoan luvong thuong va cac khoan

trich theo lwong, chap hanh tét cac quy dinh vé tién lwong theo quy dinh dé dam
bao quyén loi cho nguoi lao dong.

* Tinh toan va phan bé chinh xéac, dung ddi tuong cac khoan tién
lwong, cac khoan trich theo lwong vao chi phi san xuét kinh doanh.

* Lap bao céo vé lao dong tién lwong va cac khoan trich theo lwong
d6ng thoi phan tich tinh hinh str dung lao dong, quy tién lwong va cac quy khéc, dé
Xuat cac bién phap khai thac cd hiéu qua tiém nang lao dong, ting nang suat lao
dong.

2.3. Hach toan tinh hinh sir dung lao dong va thoi gian lao dong
2.3.1. Hach todan thoi gian lao dong

Thoi gian lao dong cua can bo cbng nhan vién c6 y nghia quan trong trong
viéc thuc hién nhiém vu san xuét kinh doanh cua doanh nghiép. Bé phan anh kip
thoi, chinh xac tinh hinh sir dung thoi gian lao dong, kiém tra viéc chap hanh ky
luat lao dong cua can bo cong nhan vién trong doanh nghiép ké toan sir dung Bang
cham cong.

Bang cham c6ng duoc lap riéng hang thang cho tung to, timg phong, ban
va do nguoi phu trach bd phan hoac nguoi duoc Gy quyén cian cir vao tinh hinh
thuc té ciia bo phan minh dé cham céng cho ting nguoi trong ngay theo cac ky
hiéu quy dinh trong chimg tir. Cudi thang, nguoi cham cong va phu trach bd phan
ky vao bang cham cong va chuyén bang cham cdng cling cac ching tir ¢6 lién quan
vé b phan ké toan kiém tra dbi chiéu quy ra céng dé tinh lwong va BHXH.

Bang chdm cdng dung dé theo ddi ngay cong thuc té 1am viée, nghi viéc,
ngimg Viéc, nghi BHXH....dé c6 can cua tinh va tra luong, BHXH tra thay lwong
cho tirng nguoi va quan ly lao dong trong don vi. Vi vay bang chim cong phai
duoc treo cong khai tai noi 1am viéc dé can bo céng nhan vién cé thé thuc hién
kiém tra giam sat viéc cham cong hang ngay, tham gia y kién vao cong tac quan ly

va str dung thoi gian lao dong.
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Bang cham cong la tai liéu quan trong dé tong hop, danh gia phan tich tinh

hinh str dung thoi gian lao dong, 1a co s& dé tinh toan két qua lao dong va tién
lwong cho can bo cdng nhan vién.
2.3.2 Hach todn s6 lwong lao dong

S6 luong lao dong trong doanh nghiép thuong 6 su bién dong ting giam
trong timg don vi, bd phan ciing nhu trong pham vi toan doanh nghiép. Su bién
dong trong DN ¢6 anh hudng dén co cu lao dong, chat luong lao dong. Do d6 anh
huong dén nhiém vu san xuat kinh doanh caa doanh nghiép.

Pé phan &nh sb luong lao dong hién c6 va theo ddi su bién dong trong timg
don vi, bo phan, DN str dung “ S6 danh sach lao dong . S6 sau khi lap xong duoc
dang ky véi co quan quan ly va dugc lap 1am 2 ban : mét ban do phong t6 chirc
hanh chinh caa DN quan ly va ghi chép, mot ban giao cho phong ké toan quan Iy
va ghi chép.

Co so so liéu dé ghi vao “So6 danh sach lao dong “ 1a cac chung tir tuyén
dung, cac quyét dinh thuyén chuyén cong tac, cho théi viéc, huu tri.

Viéc ghi chép vao “ So6 danh sach lao dong” phai day du, kip thoi 1am co s&
cho viéc 1ap bdo cao vé lao dong va phan tich tinh hinh bién dong vé lao dong
trong DN hang thang, quy, nam theo yéu cau quan Iy lao dong cua doanh nghiép
va co quan quan ly cap trén.

2.3.4. Két qud lao dpng

Két qua lao dong cua cong nhan vién trong doanh nghiép chiu anh hudng
cua nhiéu yéu té : thoi gian lao dong, kinh nghiém, trinh do, tay nghé, tinh than lao
dong, phuong tién st dung......

Két qua lao dong ciia cdng nhan vién duoc phan anh vao cac ching tur
sau

* Phiéu xac nhan san pham hozc cong viéc hoan thanh : 1a chung tur

x4c nhan s6 san pham hodc cdng viéc hoan thanh cia don vi hoic c& nhan nguoi

lao dong.
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* Hop dong giao khoan : 1a ban ky két gitta nguoi giao khoan véi

ngudi nhan khoan vé khéi lwong cong viéc, thoi gian 1am viéc, trach nhiém va
quyén loi cia mdi bén khi thuc hién cong viéc do.

* Tuy theo loai hinh, dic diém san xuat, nhiém vu san xuat kinh doanh
ma doanh nghiép s& lya chon str dung chimg tir thich hop dé phan anh kip thoi day
du, chinh xé4c két qua lao dong.

* Can cir vao chung tir hach toan két qua lao dong, ké toan lap so tong
hop két qua lao dong cia tirng c& nhan, bd phan va toan don vi 1am co s cho viéc
tinh toan nang suat lao dong va tinh tién lwong cho timg nguoi lao dong.

2.4. Phwong phap hach toan tién lwong va cac khoan trich theo luong
2.4.1. Ké todn tong hop hach todn tién lwong
Hang thang can ctr vao bang cham cdng, bang tong hop thanh toan luong
va cac chung tir lién quan hach toan lao dong, ké toan tién luong xac dinh sé tién
lwong trong ki phai tra cho lao dong va tinh toan vao chi phi san xuat kinh doanh
cho céc bd phan, céc dbi tuong sir dung lao dong. Ké toan tién hanh ghi s6 va ghi
dinh khoan nhu sau :
* Tinh tién lwong va cac khoan phu cép theo quy dinh phai tra cho nguoi lao dong
No TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép
Nog TK 623 - Chi phi sir dung may thi cong ( 6231)
No TK 627 - Chi phi san xuét chung ( 6271)
Nog TK 641 - Chi phi ban hang ( 6411)
No¢ TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép ( 6421)
No TK 241 - Xay dung co ban dé dang

C0O TK 334 - Phai tra nguoi lao dong ( 3341, 3348)

S tién ghi ng cac TK trén bao gom tién lwong chinh, tién luong phu, phu
cép, an ca...va cac khoan mang tinh chat twong tu luong.

Péi voi doanh nghiép xay lap tién an ca cia cdng nhan khéng duoc tinh
vao TK622 (Chi phi nhan cong truc tiép) ma duoc hach todn vao TK 6271 (Chi phi
san Xuat chung).

*) Tinh tién thudng phai tra cho cdng nhan vién
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- Khi xac dinh s6 tién thudng tra cong nhan vién tir quy khen thuong ké toan

ghi :
No TK 431 - Qu§ khen thuéng, phic loi (4311)
CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong ( 3341)
- Khi xuét quy chi tién thudng ghi :
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong ( 3341)
Co6 TK 111, 112...
*) Tinh tién BHXH (6m dau, thai san, tai nan..) phai tra cho cong nhan vién ghi
No¢ TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3383)
CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong ( 3341)
*) Tinh ra tién lwong nghi phép thuc té phai tra cho nhan vién ghi ;
No TK 623, 627, 641, 642
No TK 335 - Chi phi phai tra ( Doanh nghiép c6 trich trude tién lwong nghi
phép)
CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (3341)
*) C4c khoan khau trir vao lwong khac va thu nhap ciia nguoi lao dong nhu tam
mg chua hét, BHXH, BHYT, tién béi thuong thiét hai...
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (3341, 3348)
C0 TK 141 - Tam tng
C0 TK 338 - Phai tra, phai nop khac
C6 TK 138 - Phai thu khac
*) Tinh tién thué thu nhap cac nhan cua cdng nhan vién, nguoi lao dong phai
nop nha nudc ghi :
No¢ TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (3341, 3348)
C6 TK 333 - Thué va céc khoan phai nop Nha nuée (3335)
*) Truong hop tra lwong hoac thudong cho cong nhan vién va nguoi lao dong
cta doanh nghiép bang san pham, hang hoa :
- V6i doanh nghiép tinh thué GTGT theo phuong phap khau trir :
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop (33311)
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C06 TK 512 - Doanh thu ban hang noi bo

- V6i doanh nghiép tinh thué GTGT theo phuong phap truc tiép hoic san
pham, hang hoa khong thudc dbi tuong chiu thué GTGT ghi :
No TK 334 - phai tra nguoi lao dong (3341, 3348)
C6 TK 512 - Doanh thu ban hang néi b6 (Gia thanh toan)

* Sor @6 ké toan thé hién nhw sau :

TK 141, 138, 338 TK 334 TK 622,623,627,641,642
Cdc khodn khau trie Tién lwong, tién cong
vao luong ] ~ tinh vao CPSX
TK 111 TK 338(3383)
ung truoc va thanh todn BHXH tra
cde khodn cho CNV ) thay luong
TK 333(3334) TK 431(4311)
Tinh thué thu nhdp Tién thudng phdi tra
CNV phai nop NN ter quy khen thueong

2.4.2. Ké todn tong hop bdio hiém xa héi (BHXH), bdo hiém y té
(BHYT), kinh phi cong doan (KPCD)

Can cir vao tién luong phai tra cho cdng nhan vién tinh vao chi phi san
xuat kinh doanh cho céc bo phan, cac doi tugng va ty I¢ trich trusc BHXH, BHYT,
KPCD theo quy dinh. Ké toan ghi :

No TK 622 - Chi phi nhan cdng truc tiép (Chi tiét theo dbi tuong san

pham)

No TK 627 - Chi phi san xuét chung (6271)
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Ng TK 641 - Chi phi ban hang (6411)
Nog TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép (6421)

Nog TK 334 - Phai tra cdng nhan vién (trir vao luong cua cdng nhan theo

quy dinh)
C6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3382, 3383, 3384)

Pbi voi cong nhan xay lap trong cac doanh nghiép xay dung khoan trich
BHXH, BHHYT, KPCD cuaa cong nhan xay liap duoc hach todn vao chi phi san
xuat chung cua hoat dong xay lap - TK 627. Truong hop doanh nghiép xay lap c6
hoat dong san xuat san pham hodc hoat dong dich vu thi van tinh khoan trich
BHYT, BHXH, KPCD theo tién luong vao TK 622 nhu cac nganh khac.

Nop BHYT, BHXH, KPCDb cho co quan quan ly quy va khi mua thé bao
hiém y té cho cdng nhan vién ghi :

No TK 338 (3382, 3383, 3384)
C6TK 111, 112
Tinh BHXH phai tra cho cdng nhan vién khi nghi 6m dau, thai san ...
No TK 338 - Phai tra phai nop khac (3382, 3383)
CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong

Khoan BHXH, doanh nghiép da chi theo ché d6 duoc co quan BHXH hoan

tra. Khi thyc nhan phan hoan tra ké toan dinh khoan :
No TK 111, 112
C0O TK 338 - Phai tra, phai nop khéc
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*) So' dé ké todn dwoc thé hién nhw sau

TK 334 TK 338 TK 622,623,627,641,642,241
BHXH phai tra thay ) Tinh BHXH, BHYT, KPCH
lirong cho CNV vao chi phi SXKD
TK 111,112 TK 334
Nop BHXH, BHYT Khdu trir lwong BHXH,
KPCDH theo qd BHYT, KPCD cho CNV
TK 111, 112
Nhan hoan tra cua co
quan BHXH khoan DN da chi

2.4.3. Ké todn khodn trich truwéc tién lwong nghi phép ciia cong nhén sin
xudt
- Trich trudc tién luong nghi phép caa cdng nhan san xuét ghi :
No TK 622 - Chi phi nhan céng truc tiép
C6 TK 335 - Chi phi phai tra
- Tinh tién lwong nghi phép thuc té phai tra cho cong nhan san xuét ghi :
Ng TK 335 - Chi phi phai tra
CO TK 334 - Phai tra cong nhan vién
- Tinh s trich BHXH, BHTYT, KPCD trén sé tién lwong nghi phép phai tra
ctia cOng nhan san xuat
No TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép
CO TK 338 - Phai tra, phai nop khéac
- Riéng voi doanh nghiép xay lap khi tinh s trich BHXH, BHYT, KPCP trén
s6 lwong nghi phép phai tra cho c¢éng nhan xay lap, cong nhan diéu khién may thi
cong ké toan ghi :
No TK 627- Chi phi san xuat chung (6271)
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C6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3382, 3383, 3384)

- Cudi nién do6 ké toan tong hop sb tién lwong nghi d trich trude trong nam

ctia c6ng nhan san xuat va téng so tién luong nghi phép phai tra thyc té phét sinh.
* Néu sb da trich truée nho hon sb thuc té phat sinh thi diéu chinh tang chi
phi, ké toan ghi :
No TK 622, 623 - Chénh léch s6 tién lwong nghi phép phai tra 16n hon
sb da trich trudc)
C6 TK 335 - Chi phi phai tra
* Néu sb da trich trude trén lwong nhi phép cdng nhan san xuat tinh vao chi
phi san xuat 16n hon sé tién lwong nghi phép phai tra thie té phat sinh thi hoan
nhap s6 chénh léch vao khoan thu nhap khac, ké toan ghi :
No TK 335 - Chi phi phai tra(Chénh léch sé tién lwong nghi phép phai
tra nhé hon s da trich)
CO6 TK 711 - Thu nhap khac

*) Sor d6 ké todn dwoc thé hién nhw sau: TK 627
TK 338 _ V6i CNxdy lap

Trich BHXH, BHYT, KPCD trén luong .

nghi phép phdai tra ] TK 622,
Véi CN san xudt N

TK 334 TK 335 ”

Tién lwong nghi phép phdi S6 trich truéce tién lirong nghi phép

tra cho CN san xudat > ciia CN san xudt >

TK 711

Hoan nhap s6 trich 1ém hon . Diéu chinh SPS Iém hon sé6 da lap

s6 thuec té phat sinh

2.5. Chirng tir, tai khoan sir dung va so sach ké toan
2.5.1. Chirng tir sir dung
- Bang cham céng (Mau s6 01 — LDTL)
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- Bang thanh toén tién luong (Mau s6 02 — LDTL)
- Phiéu thanh toan luong (Mau s6 03 — LDTL)
- Phiéu nghi thuong BHXH (Mau s6 04 — LDTL)
- Phiéu thanh toan tién thuong (Mau sé 05 — LDTL)
- Phiéu xac nhan san pham hoic c6ng viéc hoan thanh (Mau s6 06 — LDTL)
- Phiéu bao Iam thém gid (Mau s6 07 — LDTL)
- Hop dong giao khoan (Mau s6 08 — LDTL)
- Bién ban diéu tra tai nan lao dong (Mau s6 09 — LDTL)
- Bang ke trich nop cac khoan theo luong (Mau s6 10 — LDTL)

- Bang phan b tién lwong va bao hiém x& hoi (Mau sb 11 — LDTL)

Ngoai ra, lién quan dén BHXH tra lwong, DN con phai sir dung hai ching

tir do BHXH Viét Nam quy dinh :
- CO03-BH : Phiéu nghi viéc huéng BHXH
- CO04-BH : Danh sach nguoi lao dong hudng tro cap BHXH ngan han.

Cin ctr vao cac chimg tir ké toan trén, ké toan tién hanh tinh lwong,
thudng, tro cap phai tra cho nguoi lao dong va lap bang thanh toan luong, bang
thanh toén tién thuong va bang thanh toan BHXH.

2.5.2. Tai khodn sir dung

Pé phan anh tinh hinh thanh toan cac khoan tién luong, BHXH, BHYT,
KPCPD ké toan sir dung cac TK chu yéu sau :

* TK 334 : Phai tra cong nhéan vién,

* TK 338 : Phai tra, phai nop khéc,
* TK 335 : Chi phi phai tra.
2.5.2.1. Tai khodn 334 - Phdi tra cong nhdn vién
Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh thanh
toan cac khoan phai tra cho nguoi lao dong caa doanh nghiép vé tién luong, tién
cong, tién thuong, BHXH va céc khoan khéac thudc vé thu nhap caa nguoi lao
dong.
*) Két ciu TK 334
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Bén Ny -

- Cé&c khoan tién luong, tién cong, tién thudng co tinh chat twong tu luong,
BHXH va cac khoan da tmg trude cho nguoi lao dong.

- Céc khoan khAu trir vao tién luong, tién cong cia ngudi lao dong.

Bén Co

Cac khoan tién luong, tién cong, tién thuong co tinh chit twong tu luong va
cac khoan khac con phai tra cho nguoi lao dong.

86 dwbén Co :

- Céc khoan tién luong, tién cong, tién thuong va cac khoan khéac con phai tra
cong nhéan vién.

- Céc khoan tién cong con phai tra lao dong thué ngoai ddi véi doanh nghiép
xay lap.

- Tai khoan 334 c6 thé cd s6 du bén No, s6 du bén No TK 334 néu c6 phan
anh so tién da tra 16n hon s6 tién phai tra vé tién luong, tién cong, tién thudng va
cac khoan khac cho nguoi lao dong.

- Tai khoan 334 phai hach toan chi tiét theo 2 noi dung : Thanh toan luong va
thanh toan cac khoan khac.
2.5.2.2. Tai khodn 338 - Phdi trd, phdi ngp khdac
Tai khoan nay dung dé phan &nh tinh hinh thanh toan vé cac khoan phai tra,
phai ndp ngoai noi dung da phan &nh ¢ cac TK khac (tir TK 331 dén TK 337)
*) Két cau TK 338
Bén Ny :
- Két chuyén gi4 tri tai san thira vao céc tai khoan lién quan theo quyét dinh
Xt ly,
- Bao hiém x& hoi phai tra cho cdng nhan vién,
- Kinh phi céng doan chi tai don vi,
- S6 BHXH, BHYT, KPCP d4 nop cho co quan quan Iy quy BHYT, BHXH
va KPCD,
- Két chuyén doanh thu cua ky ké toan,
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- Tra lai tién hang cho khach hang (Néu chua két chuyén sang tai khoan

doanh thu ban hang).
Bén Co :
- Gid tri tai san thira cho giai quyét chua rd nguyén nhan,
- Gi4 tri tai san thira phai tra cho ca nhan, tap thé theo quyét dinh ghi trong
bién ban xur ly do x&c dinh dugc ngay nguyén nhan,
- Trich BHXH, BHYT, KPCD vao chi phi san xuat kinh doanh,
- Céac khoan thanh toan v&i cdgn nhan vién vé tién tmg chua thanh toan hét,
- Tinh BHXH, BHYT va KPCP trir vao tién lwong cta cdng nhan,
- BHXH, BHYT vuot chi dugc cap bu,
- Doanh thu nhan trudc,
- Cac khoan phai tra khac.
86 duwbén Co :
- S tién con phai tra phai nop.
- BHXH, BHYT va KPCDP da trich nhung chua du cho co quan quan ly quy
hoic s6 quy dé lai cho don vi chua chi hét.
- Gid tri tai san thira cho xu ly.
- Doanh thu nhan trude hién c6 cubi Ki.
- Tai khoan nay c6 thé c6 sé du bén No phan anh s6 da tra, da nop nhiéu hon
s6 phai tra, phai nop nhiéu hodc sé BHXH va KPCD vuot chi chua dugc cap bu.
- Tai khoan 338 c6 chi tiét 6 TK cap 2 d6 1a:
+ TK 3381 - Tai san thira cho giai quyét : Phan anh gia tri tai san thira
chua xac dinh rd nguyén nhan, chd quyét dinh xur ly
+ TK 3382 - Kinh phi cong doan : Phan anh tinh hinh theo déi, trich va
thanh toan kinh phi céng doan tai don vi.
+ TK 3383 - Bao hiém x& hoi : Phan &nh tinh hinh trich va thanh toan
bao hiém x& hoi tai don vi.
+ TK 3384 - Bao hiém y té : Phan &nh tinh hinh trich va thanh toan bao
hiém y té tai don vi.
+ TK 3387 - Doanh thu chua thuc hién
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+ TK 3388 - Phai tra, phai nop khac : Phan anh cac khoan phai tra khac

cua don vi ngoai ndi dung cac khoan trich da phan &nh trong cac TK 331 dén TK
336 va tir TK 3381 dén TK 3387.
2.5.2.3. Tai khodn 335 — Chi phi phdi tra
Tai khoan nady dung dé phan &nh cac khoan chi phi trich truéc vé tién luong
nghi phép cua céng nhan san Xuat, stra chita 16n tai san ¢6 dinh va cac khoan trich
trude khac.
*) Két cau TK 335
Bén No :
Cac khoan chi phi thuc té phat sinh thudc noi dung chi phi phai tra va cac
khoan diéu chinh cudi nién do.
Bén Co :
Khoan trich trugc tinh vao chi phi cia cac ddi twong cd lién quan va céc
khoan diéu chinh cudi nién do.
86 dw bén Co :
La khoan dé trich trudc tinh vao chi phi hién co.
2.6. S sdch ké todn
S6 sach ké toan dugc l1ap tir bat dau mot nién do ké toan dén khi khoa so va
két thlic nién do thuong la trong mot nam. So6 sach ké toan ding dé ghi chép, phan
anh cac nghiép vu kinh té phat sinh trong timg thoi ki, théng qua s6 sach ké toan
cha doanh nghiép c6 thé nam bit duoc moi hoat dong kinh doanh dong thoi cung
cap thong tin chinh xac dé chu doanh nghiép hoach dinh chinh sach quan ly phu

hop. Hién nay & nude ta ¢ 4 hinh thire s ké toan do 1a :

Hinh thae nhat ky chung

Hinh thire nhat ky sb céi

Hinh thace nhat ky chiang tur
Hinh thire ching tir ghi s6

Tuy theo quy md, dic diém san xuat kinh doanh ma doanh nghiép ap dung

hinh thirc ké toan cho ph hop.
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*) Poi véi hinh thire Nhdt ky chung
Uu diém :

Thuan loi cho viéc @i chiéu, kiém tra ching tir goc va phan cong cong tac ké

toan.
Nhuoc diém :

Ghi chép mot sé nghiép vu triing lap vi vay cudi thang phai loai bo cac nghiép

vu triing lap dé ghi vao sb céi.
Quy trinh :

Hang ngay, can ct vao cac chung tir nhu bang thanh toan lwong, thudng,
phu cip, BHXH va cac ching tir khac co lién quan ké toan ghi cac nghiép vu kinh
té phat sinh vao s6 nhat ky chung, sau d6 can cir vao cac so liéu da ghi trén nhat ky
chung dé ghi vao s6 cai TK 334, TK 338 va cac TK khac lién quan.

*) Poi vdi hinh thire Nhdt ky s6 cdi
Ul diém
Pon gian, d& 1am, d& kiém tra thich hop voi cac don vi ¢6 quy mé nho, it
nghiép vu kinh té phat sinh.
Nhuoc diém :

Khong &p dung dugc & cac don vi c6 quy md vira va 16n, s dung nhiéu tai
khoan. So chi tiét tach roi véi so tong hop nén anh hudng dén viée lap bao céo tai
chinh.

Quy trinh :

Hang ngay, cin cir vao cac chimg tir goc nhu Bang thanh toadn lwong,
thudng, phu cip, BHXH va céc chung tir khac c6 lién quan ké toan ghi vao nhat ky
s6 céi, sau d6 ghi vao so, thé ké toan chi tiét TK 334, TK 338 va cac TK khéc cd
lién quan.

Cubi thang ké toan tién hanh khoa so va tién hanh dbi chiéu sé liéu gitra 6
nhat ky s6 cai va Bang tong hop chi tiét TK 334, TK 338,

Sinh vién H6 Thi Thu Ha - Lép QT902K 29



Khod ludn tot nghiép
*) Poi véi hinh thire Nhdt ky chitng tir
Uu diém :

C6 uu diém manh trong ké toan tha cong.

Nhuoc diém :

Khéng thuan loi cho viéc co gisi hod cong tac ké toan, khdng phi hop voi

doanh nghiép c6 quy mé nho, it nhan vién ké toén.
Quy trinh :

Hang ngay can cir vao chung tir géc d& duoc kiém tra nhu bang thanh toan
lwong, thuong, phu cap, BHXH va cac chung tir thanh toan khéac ké toan ghi truc
tiép vao nhat ky chimg tir s6 1, 7, 10 hoic bang ké sb 4, 5, 6 s chi tiét TK 334, TK
338 va cac TK khac co lién quan.

Péi véi cac nhat ky chimg tir duoc ghi can cir vao céc bang ké, so chi tiét thi
hang ngay can ci vao cac chimg tir ké toan vao bang ké, so chi tiét, cudi thang
phai chuyén sé liéu tong cong cua bang ké, so chi tiét vao nhat ky chimg tur.

Cudi thang khod sb, cong so liéu trén cac nhat ky chung tir, kiém tra, d6i
chiéu so liéu trén cac nhat ky chimg tir véi s6 ké toan chi tiét, bang tong hop chi
tiét co lién quan va lay sé liéu tong hop & cac nhat ky chimg tir vao so cai TK 334,
TK 338 va cac TK khac co lién quan.

*) Poi vdi hinh thire Chitng tir ghi s6

Uu diém

Thich hop véi moi loai hinh don vi, ghi chép don gian, dé dbi chiéu thuan
loi cho qua trinh phan céng nhiém vu .

Nhuoc diém :

Viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh thuong bj tring lap.

Quy trinh :

Hang ngay, can ci vao cac chung tir géc nhu bang thanh toan luong,
thuong, phu cap, BHXH va cac chung tir gbe khac cd lién quan ké toan lap ching
tir ghi s6 dé ghi vao s dang ky chtng tir ghi s6, sau d6 duge dung dé ghi va sb céi
TK 334, TK 338 va cac tai khoan khéac co lién quan. Cac ching tir gbe sau khi lap
chung tir ghi s6 duge ghi s6 TK 334, TK 338.
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Cubi thang khoa so ké toan tinh ra tong sb tién cua cac nghiép vu kinh té

phat sinh trong thang trén s6 ding ki chimg tir ghi s6, tinh ra tong SPS no, tong
SPS c6 va sb du cua timg TK trén s6 cai TK 334, TK 338. Can cir vao so céi lap
Bang can dbi SPS sau d6 d6i chiéu khop dung so lidu ghi trén s6 cai va bang tong

hop chi tiét dugc dung dé lap Béo céo tai chinh.
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CHUONG Il :
THU'C TRANG TO CHUC CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG
VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG TAI CONG TY CO PHAN
XAY DUNG VA PAU TU PHAT TRIEN HAI PHONG
I. Giéi thiéu khai quat chung vé Céng ty C6 phin Xay dung va dau tw
phét trién Hai Phong
1. Qua trinh hinh thanh va phat trién
Cong ty C6 phan Xay Dung va dau tu phét trién Hai Phong (goi tat 1a CDI)
trude day 1a doanh nghiép nha nudc dugc thanh lap tir nam 1992, nay chuyén doi
thanh cong ty ¢ phan theo quyét dinh s6 408/QD-UB ngay 10/03/2005 cia UBND
thanh phd Hai Phong va hoat dong theo dang ki kinh doanh s6 0203001346 do S&
Ké hoach Pau tu Hai Phong cp ngay 1/4/2005.
Téncongty : Congty Co phan xay dyung va dau tu phat trién Hai Phong
Tén doi ngoai :  HaiPhong contruction and development
Investment Join Stock Company
Téngoitit : CDI
Dia chi : S6 5 - Lach Tray — Ngd Quyén - Hai Phong
Dién thoai : 0313.847034 Fax: 031.3846963
Ma s6 thué  : 0200155339
Sé tai khoan : 321.10.000029.4
Tai Ngan hang dau tu va Phat trién Hai Phong
Email . CDI-5lachtray@hn.vnn.vn.
Cong ty CP Xay Duyng va Phat trién dau tu HP 14 doanh nghiép hach toan
kinh té doc lap, truc thuoc UBND thanh phé Hai Phong.
2. Pic diém san xuit kinh doanh ciia Cong ty C6 phan Xdy dung va dau
tw phat trién Hai Phong
2.1. Linh vwe kinh doanh chii yéu ciia cong ty
- Nhan thau xay dung cac cong trinh dan dung cong nghiép, giao théng, thuy
loi va cong trinh ki thuat ha tang,

- Tu van thiét ké cong trinh dan dung nha o,
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- San xuat kinh doanh va lap dat noi that céng trinh,

- Pau tu phét trién nha ¢, d6 thi va khu cdng nghiép,
- Kinh doanh dich vu mua ban bat dong san.

2.2. Nhitng thudn lgi cua cong ty

Cong ty CP Xay dung va dau tu phat trién Hai Phong 1a mot nha thau xay
dung chuyén nghiép va 1a nha thau dau tu ¢6 uy tin trén thi truong Hai Phong ciing
nhu trén ca nude vaéi doi ngii can bo cong nhan vién, ky thuat vién dugc dao tao
chuyén nghiép, niang dong c6 tinh than va y thirc trach nhiém trong cong viéc.

La mot doanh nghiép duogc ra doi tir sém, tao duge uy tin nho chat luong
cong trinh ciing nhu chat lugng dich vu nén cdng ty som khang dinh dugc thuong
hiéu ciia minh va khong ngimg mo rong thi trudng san pham ciing nhu thi trudng
tiéu thy bai cac san pham chét luong cao.

Ludn nhan dugc su hd tro gilp d& cua thanh phd, co quan khac da giup
doanh nghiép mé rong thém thi truong va tao diéu Kién hoan thanh tét nhiém vu
ctia minh tham gia d6ng gdp vao sy phat trién chung cua thanh phd va cua dat
nudc.

2.3. Nhitng kho khan cua cong ty

Kho khin cua cong ty la thiéu vén dé dau tu khi tham gia dau thau nhiing
cong trinh yéu cau von I6n. Van dé nay dan dén kho khan trong viéc mo rong hoat
dong san xuat kinh doanh.

Viéc &p dung nhiing thanh tuu khoa hoc ki thuat hién dai ciing 1a van dé kho
khin trong viéc ra quyét dinh 4p dung nhitng trang thiét bi phu hop véi nhu cau va
ngudn vén cua cong ty.

2.4. Nhirng thanh tich Cong ty da dat dwoc

Cong ty d4 tham gia xay dung nhiéu cong trinh trong d6 c6 nhiéu cong trinh
san pham d4 duogc tang thuong huy chuong vang chat luong cao cia nganh xay
dung Viét Nam. Tiéu biéu nhu : Cong trinh XD tru s UBND thanh phé Hai
Phong, cong trinh XD nha diéu hanh cdng ty May Hai Hai Phong, cong trinh xay
dung Showroom Toyota Hai Phong, cong trinh Khu dé thi Cuu Vién, cbng trinh
Khu nha & Tran Nguyén Han Hai Phong....
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Cong ty Co phan Xay dung va dau tu phat trién Hai Phong da duoc Chu tich

nudc CHXHCN Viét Nam phong tang Huan chuong lao dong hang I11 nam 1996,
Huy chuwong vang chét luong cao nganh xay dung nam 1995 cdng trinh “Try 6
Bao hiém x4 hoi Quang Ninh”, Huy chuong vang chét luong cao nganh xay dung
Viét Nam nam 2000 Céng trinh “ Tru s& Bao hiém x& hoi Hai Phong », Huy
chuong vang chat lugng cao nganh xay dung Viét Nam nam 2002 cong trinh Khu
nha ¢ Cét Bi Hai Phong, Huy chuong vang hoi cho trién 1am Bat dong san nam

2004 mau Chung cu cao tang.
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2.5 . Co cdu to chirc bg mdy quén Iy ciia cong ty

CHI
NHANH

HOI BPONG QUAN TRI
\ 4
TONG GIAM POC
Y Y
PHO TONG GIAM KE TOAN TRUONG
pOC
A 4 A 4 \ 4 \ 4 A 4
PHONG BQL PHONG PHONG PHONG CHI
HANH CONG KINH KE TO NHANH
< CHINH TRINH TE-KT TOAN CHUC > 2
v v v v v v v
XN XN XN XN XN BQL TT
XAY XAY XAY XAY XAY CHUNG GIAO
DUNG DUNG DUNG || DUNG DUNG CU CAT || DICH
SO 1 SO 2 SO 3 SO 4 TTNT BI

- Hoi ddng quan tri: LA co quan quan ly cdng ty, c6 toan quyén quyét dinh

moi van dé lién quan dén muc dich, quyén loi cua cong ty.

- Tong giam dbc ( Kiém chu tich hoi dong quan tri) : La nguoi dai dién cho

cong ty trude phéap luat, chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua cong ty, 14 nguoi

nam quyén hanh cao nhat trong cdng ty, c6 quyén ra quyét dinh vé cac hoat dong

kinh doanh ctia doanh nghiép.

- Pho Tong giam ddc : Chiu trach nhiém trude Tong giam dbc vé nhiing cong

viéc dugc giao nhiém vy, gitp Tong gidm ddc diéu hanh cac hoat dong hang ngay.
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- Phong hanh chinh : Truc tiép quan Iy tai san cua cong ty, mua sam trang

thiét bi van phong, quan Iy chi phi hanh chinh va con du caa Cong ty.

- Ban quan |y cdng trinh : T6 chtc quan ly du an caa Cong ty, tham gia tham
dinh kinh té, ki thuat thanh quyét toan cong trinh do Cong ty dau tu.

- Phong kinh té - ky thuat : Lap ké hoach SXKD hang nam, nghién ctu thi
truong, giai quyét thu tuc dau tu, giao dich hop tac kinh té trong nude va qudc té.
Pam nhan cdng tac sang kién k§ thuat, cai tién quan Iy doanh nghiép.

- Phong ké toan : Thuc hién cong tac nghiép vu hach toan ké toan tai chinh
cua doanh nghiép, t6 chirc khai thac ngudn vén, quan Iy luu trix hd so ké toadn
chtng tir s6 sach, huéng dan nghiép vu quan Iy tai chinh - ké toan, kiém tra giam
sat thyc hién ché do, chinh sach va cac quy dinh ciia Nha nuéc voi cac don vi
thanh vién.

- Phong t6 chirc : Thuc hién cdng tac nghiép vu quan Iy nhan su, lao dong. To
churc tuyén dung lao dong theo yéu cau nhiém vu san xuét kinh doanh caa Cong ty
va su chi dao cua Tong Giam Déc. T chire lyc luong bao vé cong ty dam bao trat
tu an ninh ddi véi tai san cia doanh nghiép.

3. T6 chirc ké toan tai Cong ty C6 phan xdy dung va dau tw phat trién HP

3.1. T chirc bj mdy ké todn
Cong tac ké toan do mot bo phan dam nhan goi 1a phong ké toan, cac
nhan vién trong phong cé trach nhiém thuc hién cong tac nghiép vu hach toan ké

toan tai chinh, lap bao céo ké toan phan tich théng tin dé xuat phwong an.
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*) Co' cdu t6 chirc by mdy ké todn :

KE TOAN TRUONG
\ 4 \4 \ 4 v
KE KE TOAN KE TOAN THU
TOAN TSCD, TONG QUY
CONG TIEN HOP
NO LUONG

Bo may ké toan caa Cong ty duoc to chirc theo md hinh tap trung bao gém
1 ké toan truong, 3 ké toan vién va 1 tha quy. Véi mé hinh quan Iy tap trung nay
tao diéu kién cho viéc kiém tra, giam sét cta ké ton trudng ciing nhu sy chi dao
kip thoi cua Ban giam ddc Cong ty véi toan bo hoat dong SXKD cua Cong ty.
*) Ké toan truong
La ngudi phu trach cong tac ké toan cho cong ty, tham muu cho gidm ddc
dé xuat c4c bién phap tai chinh hiéu qua. Bén canh d6 ké toan trudng phai theo doi
cac nghia vu véi nha nude va chiu trach nhiém trude co quan phép luat vé sé ligu
ké toan cua cong ty.
*) K¢é toan cong ng
Theo ddi cac khoan ng phai thu, phai tra va tinh hinh thanh toan khoan phai
thu ctia nguoi nhan thau vé khéi luong xay dung dd hoan thanh, thanh toan cac
khoan no phai tra cho nguoi nhan thau xay lap.
*) Ké toan TSCP va tién luong
Phu trach cong viéc tinh lwong cho can bd cdng nhan vén trong cong ty,
trich cac khoan theo quy dinh ddi véi tirng cac bo cong nhan vién. Theo ddi TSCH

ctia ¢6ng ty, trich khau hao va xac dinh gi tri con lai cua timg tai san.
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*) Ké toan tong hop

Bao quét tat ca cac so liéu vé gia thanh, tién mit, NVL, doanh thu.... dé c6
thé cung cép cac sb liéu cho ké toan truang chinh xac va kip thoi.
*) Thu quy
C6 nhiém vu thu chi tién mat trén co sé chimg tir thu chi, gidy dé nghi
thanh toan, tam tng va lap bao cdo quy tién mit theo quy dinh.

3.2. H¢ théng ké todn

Hé thong ké toan ma cong ty ap dung la hé thong ké toan Viét Nam
(VAS).

Cong ty phai lap hé thong s6 séch ké toan va luu trix ho so theo loai hinh hoat dong
kinh doanh cua cong ty. H6 so s6 sach phai chinh xac, cap nhat, c6 hé théng va day
du dé chiang minh va giai trinh duoc cac giao dich caa cong ty.

Hién tai cong ty ap dung ché do ké toan doanh nghiép ban hanh theo
quyét dinh s6 15/2006/QD-BTC ngay 20/03/2006 cia B tai chinh.

Cong ty &p dung chuan muc ké toan Viét Nam do B6 tai chinh ban hanh
theo quyét dinh so 149/2001/QD-BTC ngay 31/12/2001, quyét dinh s6
165/2002/QD-BTC ngay 31/12/2002, quyét dinh sé 234/2003/QD-BTC ngay
31/12/2003.

Cong ty da ap dung cac chuan myc ké toan va cac van ban hudng dan
chuan myc do nha nudc d ban hanh. Céc béo céo tai chinh dugc 1ap va trinh bay
dlng moi quy dinh cia tirng chuan muc, thong tu huéng dan thuc hién chuan muc
va ché do ké toan hién hanh dang &p dung

3.3 .Trinh tw ghi so ké todn

Dua vao quy mo san xuét, dic diém kinh doanh, céng ty hach toan ké
toan theo hinh thirc Nhat ky - Chirng tir
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Chiing tir ké toan va cac
bang phan bo

\ 4
S6, thé ké toan chi
tiet

A 4
R NHAT Ki
CHUNG TU [*

| ﬁ

Bang tong hop
............ > chi tiét

Bing ké

SO cai P

'

> BAO CAOTAI |4
CHINH

,Ghi hang ngay
———3 Ghi cudi thang
o > Quan hé ddi chiéu
Nién do ké toan dugc ap dung tir ngay 01/01/N dén ngay 31/12/N
Tinh thué GTGT theo phuong phép khau trur
I1. Thue trang to chirc cong tic ké toan tién lwong va cac khoan trich theo
lrong tai Cong ty CP Xay dung va dau tw PT Hai Phong
2.1. Tinh hinh vé lao ddng ciia cong ty
Lao dong 1a nhan t6 quan trong anh huong dén hoat dong san xuét kinh
doanh va stic canh tranh cia Cong ty. K§ nang va trinh d6 lanh nghé cta nguoi lao
dong 1a diéu kién quan trong dé cong ty nang cao chat lugng san pham, nang cao
loi thé canh tranh trong kinh doanh. Nhan thac dugc didu d6 cong ty khdng ngumg
nang cao trinh d6 cho nguoi lao dong. Mot mit chl y dao tao, bdi dudng kién thic

nang cao trinh do, mat khac tuyén dung lao dong mai dap tmg duoc nhitng doi hoi
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cua trang thiét bj hién dai va phuong thie quan Iy méi. Vi vay trinh d6 ctia nguoi

lao dong ngay cang duoc nang cao.
Co ciu lao dong theo trinh dd tai Cong ty CP XD va dau tw PT Hai Phong

Nam 2007 Nam 2008 Chénh léch
Chi tiéu S6 lao S6 lao S6 tuyét | Ty lé
Ty trong Ty trong N

dong dong doi %

Pai hoc 47 51% 54 57% 7 6%

Cao dang 25 27% 25 27% 0 0
Trung cp 20 22% 15 16% -5 - 6%

Tong 92 100% 94 100% 2

Qua bang phan tich trén ta nhan thay lao dong nam 2008 ting so v&i nam
2007 ca vé mit chat luong va sb luong. S6 luong lao dong trong cong ty tang 1én la
do Cong ty mo rong thém quy mé. Bé dap ung nhu cau cho cbng viéc ngay cang
phirc tap va phl hop Véi trang thiét bi hién dai cong ty da tao diéu kién cho nhan
vién di hoc thém, nang cao trinh do nham déap tng tot yéu cau cong viéc.

2.2. Cach tinh va tra lwong tai Cong ty.

Trén thuc té Cong ty khong to chirc thi cong xay dung cac cong trinh cu thé
nao ma tryc tiép giao lai cho cac don vi thanh vién — cac Xi nghiép theo hinh thirc
khoén. Cac xi nghiép sé tu to chtrc nguodn luc, nhan cdng dé tién hanh té chirc thi
cong. Cong ty chi la nguoi dai dién hop phap trudc phép luat ky két cac hop dong
thi cdng xay dung hoic hop dong giao khoan dé giao lai cho céc xi nghiép. Do vay
Cong ty chi chi tra lvong cho cac can bo gian tiép khdi van phong va ap dung tra
lwong theo hinh thire lwong thoi gian. Nguoi lao dong khi dugc nhan vao lam viéc
tai cong ty sé duoc thir viéc trong thoi gian 3 thang. Khi dugc nhan vao lam viéc
chinh thirc tai cong ty s& duoc tinh luong theo quy ché tra luong cta cong ty.

Luong thoi gian : Do phong Té chirc ciia Cong ty tinh toan, sau d6 nop
cho Ph6 Tong giam ddc phé duyét, ké toan tién luong phan bd vé cac don vi dé
thanh toan cho can bo cdng nhéan vién.

Tién luwong tinh thoi gian 14 tién lwong tinh tra cho nguoi lao dong theo

thoi gian lam viéc, cip bac cong viéc va thang lwong cua ngudi lao dong. Thoi
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gian 1am viéc caa nguoi lao dong cang dai thi hé sé luong cang cao nhung né chi

tang dén muc gidi han caa thang lwong thi khdng con tang nita. Céng ty tinh luong
theo cOng thurc sau :

[HSL + Y, HSPC] x Ltt x Hdn

LTG = X NC
26

Trong do :

LTG : Luong thoi gian

HSL : Hé sb luong

S HSPC : Téng hé s6 cc khoan phu cip

Ltt : Lwong co ban ( téi thiéu)
Hdn : Hé sb luong cua doanh nghiép

NC : Ngay cong
véi HDN = Hed x K1 x K2 x K3

Hcd: He sé chie danh

-Tapvu =15
-Baové =16
-Laixe =1,7
- Nhén vién nghiép vu =18
- Phé phong, PGB XN (CN) =20
- Truong phong, Tro ly TGD, GBXN (CN) =25
- Tong GDB =45

K1 : La hé sb diéu chinh theo bing cép chuyén mén

- Khéng bang cap =0,9
- Chtrng chi chuyén mén =10
- Bang trung cép, cao dang =11
- Bﬁng dai hoc =12
- Bang trén dai hoc =1,3
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K2 : 12 hé sé diéu chinh theo khu vuc

- Khu vuc 1 1,2
+ Tong giam déc
+ Giam doc XN
+ Lai xe phuc vu TGD
+ Lai xe phuc vu GBXN
- Khu vuc 2

+ Bao gom toan bo luc luong CBCNV

1,0

Toan cong ty ( tre khu vye 1)
K3: 12 h¢ sb diéu chinh theo két qua SX

Tong giam doc can ctir vao doanh thu thuc hién hang nim va su bién
dong Vvé gia ca va chinh sach ctia Nha nudc dé diéu chinh hé s K3 nham dam bao
nhu cau thu nhap cta can bo cong nhan vién trong Cong ty.

Tai cong ty quy dinh ngay céng ciia mot nhan vién trong thang néu day
du 1a 26 ngay, tuy vao sb ngay lam viéc day dua hay vang mit (do cac phong ban va
co so truc thudc béo 1én ) ma Cong ty diéu chinh luvong co ban mat cach hop 1y.

Lwong thoi gian duoc tinh theo hé sé luong do Nha nuéc quy dinh.
Mtc luong co ban cong ty ap dung 1a 540.000 dong tGng vai hé sé lwong 1a 1. Tuy
theo chuac vu, trinh do va tuy thudc vao bang lwvong Nha nuée dbi véi Céan bo -
Cong nhan vién ma mdi nguoi s& c6 mirc d6 phu cép theo quy dinh va cac khoan
phu cép theo quy ché ciia Cong ty. Cac khoan phu cép cua Cong ty gém : Phu cip
chtrc vu va phu cip trach nhiém.
*) Phu cdp chire vu : DUng dé tro cip thém cho cén bo quan ly cap cao
nham khuyén khich ho c6 trach nhiém hon voi chtic ning, quyén han quan Iy cia

minh.
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Cong ty cd cac muac phu cap theo quy dinh nhu sau :

Chirc danh H¢é s6 phu cap chirc vu
Tong giam ddc 0.6
Ph6 tong giam doc, Ké toan trudng 0.4
Trudéng phong va tuwong duong 0.3
Pho truong phong va tuong duong 0.2

*) Phu cdp trdch nhi¢m : DUng dé tro cap thém cho cén bo quan ly, ¢ cong
ty c6 ap dung phu cap trach nhiém cho tha quy voi hé s6 0.2.
Vi du : Ké toan truong Luong Van Say ¢6 hé sé lwong 1a 5.32, hé s6 phu cap
chtrc vu 12 0.4, Hed = 2.5, K1 = 1, K2 =1, K3 = 1 s6 ngay cong thuc té 1a 26
ngay. Vay luong theo thoi gian cua 6ng Luong Van Say thang 7/2008 dugc xac
dinh la:
(5.32 + 0.4) x 540.000x 25 x1x1x1 ‘
LTG = X 26 =7.722.000 dong

26
Nhan vién Nguyén Minh Trang — Phong ké toan c6 hé s6 luong 13 2.96, s6 ngay

cong thuc té 1a 28 ngay, 2 ngay lam thém. Hed = 1.8, K1 = 1.2, K2=1,
K3 = 1.Vay luong thoi gian caa Nguyén Minh Trang 14 :

2.96 x 540.000 x 1.8 x 1.2x1x1
LTG = X 26 = 3452544 d
26
*) Ché d¢ tra lwong khi lao déng lam thém

Mdi ngay lam thém s& duoc nhan voi hé sé 1a 1.5, néu di 1am vao ngay 18
thi s& dugc nhan véi hé s 1a 2. Trong mot thang nguoi lao dong dugc nghi céc
ngay chi nhat va duoc nghi phép mot ngay, ngay nghi phép nay néu cé don xin
nghi phép ciia nguoi lao dong thi ké toan tién luong van tinh cong cho ngay nghi
d6, néu khong ¢ don xin nghi phép thi khdng dugc hudng luong. Néu ngudi lao
dong nghi qua sé ngay quy dinh thi khdng duoc tinh lrong, néu nghi qua nhiéu
nhung khdng c6 1y do s& c6 bién phap canh céo cu thé trong timg trudng hop.
Ngoai ra nguoi lao dong dugc nghi tat ca cac ngay I&, tét va nhitng ngay nghi theo
quy dinh cua Nha nudc.

Sinh vién Ho Thi Thu Ha - Lép QT902K 43



Khod ludn tot nghiép
Vi du : Nhan vién Nguyén Minh Trang — Phong ké toan ¢ s6 ngay lam

thém trong thang 1a 2 ngay, hé s lwong 1am thém vao ngay cha nhat 13 1.5. Luong
lam thém cua Nguyén Minh Trang thang 7/2008 nhu sau :

Tiénlwong = 3452544 x 2 x 1.5 = 398.370 dong

lam thém gio 26

2.3. Cach tinh BHXH, BHYT, KPCPD tai Cong ty

Viéc trich lap BHXH, BHYT, KPCPD la viéc bat budc ddi voi cac doanh
nghiép vi d6 la loi ich cua nguoi lao dong ma Nha nude da quy dinh.,

2.3.1. Bao hiém xa hdi (BHXH)

- Sb tién trich nop BHXH trir va luong cta can bo CNV :

S6 BHXH = (Hésbdlwong CB+Hésdcac x Micluwong x 5%
phai tra khoan phu cép ) tdi thiéu

- S6 tién phai nop cho cong nhan vién (Tinh vao chi phi kinh doanh )

S6 BHXH = (Hé so lwong CB + Hésécac x Mirclwong x 15%
phai tra khoan phu cép) t0i thiéu

Vi du : Can cu theo céch tinh luong caa 6ng Luong Van Say nhu trén c6 thé xac
dinh cach tinh BHXH nhu sau :
+ S6 tién BHXH 6ng Say phai nop thang 7/2008 1a
= 7.722.000 x 5% = 386.100 dong
+ S6 tién Cong ty phai nop 14 :
= 7.722.000 x 15% = 1.158.300 dong
Trong céc trudng hop can bo cong nhan vién m dau, tai nan da tham gia
d6ng BHXH thi dugc huong trg cip BHXH.
*) Cong thire tinh tro' cip BHXH
SO BHXH = Séngaynghi x Lwong x TyI1é%
phai tra tinh BHXH cap bic BHXH
Ty 1€ BHXH duogc &p dung theo quy dinh cta phap luat
*) Ché db tro cap 6m dau :
- ba @dong BHXH dudi 15 nam : huong 30 ngay/nam
- Pa @ong 15 nam < BHXH < 30 nam : huong 40 ngay/nam
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- ba @ong BHXH trén 30 nam : huong 50 ngay /nam
Can bo CNV mic chimg bénh diéu tri dai ngay theo danh muc ctia Bo y té
thi dugc huong BHXH trong thoi gian diéu tri.
*) Ché dd tro cap thai san
- Trong thoi gian cd thai dugc nghi viéc kham thai 3 1an, mdi lan 1 ngay
- Trong thoi gian sy thai duoc nghi 20 ngay néu thai dudi 3 thang, 30 ngay
néu thai tir 3 thang tro 18n.
- Nghi ho san 4 thang dé nudi con
*) Ché db tro cap nubi con 6m
- 20 ngay / nam d6i véi cac con dudi 3 tudi
- 15 ngay/ nam ddi véi con tir 4 - 7 tudi
*) Ché db tro cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
Nguoi lao dong duoc hudng trg cap BHXH trong nhiing truong hop sau :
- Bi tai nan lao dong trong gio lam viéc, tai noi 1am viéce, ké ca ngoai gio lam
viéc do yéu cau caa nguoi st dung lao dong
- Bi tai nan ngoai noi lam viéc theo yéu cau dugc giao cua ngudi sir dung lao
dong
- Bi tai nan trén duong di lam
*) Ché do huu tri
Nguoi lao dong duoc hudng ché do huu tri hang thang ldc nghi viéc khi co
cac diéu kién sau day :
- Nam da 60 tudi, nit du 55 tudi
- Néu déng BHXH du 15 ndam dugc hudng trg cap 2%
*) Ché d6 tir tuat
Nguoi lao dong dang 1am viée, nguoi lao dong nghi viéc chd giai quyét ché
d6 huu tri, nguoi lao dong hudng luong huu, bénh nghé nghiép hang thang khi
chét dugce huéng tién mai tang bang 8 thang luong tdi thiéu.
Pdng thoi cong ty thuce hién viéc chi tra lwong theo hudng dan cua thdng tu
s6 06/LBDBHXH — TT ban hanh ngay 04/04/1995 nhu sau :

- Vi trudng hop nghi viéc cham s6c con ém dau
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Mutc trg = Luong téi thieu x Hé so cdpbac  x 75% x S6 ngay nghi

cap 26

- Véi truong hop sy thai, tai nan lao dong mirc trg cap chi tra BHXH 1
100%

Muc trg = Lwong téi thiéu x Hé sb cap bac x 100% x S ngay nghi

cap 26
- Vi truong hop nghi sinh con thi trg cap tinh theo cong thire :
Muc trg = Luong téithicu x Heésdé  x  Sbthang nghi dé
cap cap bac hoac nuoi con
2.3.2. Bao hiém y té (BHYT)
O cdng ty mac trich BHYT ciing theo quy dinh, trong d6 :
+ CoOng ty nop 2% tinh vao chi phi SXKD trong ki
+ Nguoi lao dong ndp 1% trir vao luwong cua Cong nhan vién
Nguoi lao dong s& duge cap theé BHYT duoc kham chita bénh khi c6 nhu
cau. Nguoi ¢6 the BHYT duoc huong cac ché do theo quy dinh kham, chita bénh
ngoai, Noi tru.
Vi du : Can cu cach tinh luong
+ S6 tién BHYT Chi Trang phai nop la :
= 3.452544 x 1% = 34.525 dong
+ S4 tién BHXH cong ty phai nop cho Chij Trang la :
= 3.452544 x 2% = 69.050 dong
*) Tra BHXH thay luong
Viéc trg cAp BHXH cho CBCNV dugc quy dinh nhu sau
+ Ddi vai CBCNV nghi 6m thi tro cap BHXH tra thay luong duoc tinh theo
thoi gian d6ng BHXH cua mdi can bo CNV.
e Ddng BHXH trén 20 nam duogc hudng 75 % luong
e Dong BHXH dudi 20 nam dugc huong 70% luong
+ Pdi voi trudng hop nghi dm dau, thai san thoi gian nghi 4 thang duoc huong

5 thang lwong theo 100% luong cép bac.
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+ Dbi véi truong hop bi tai nan lao dong, xay ra trong nhimg truong hop cu thé
dugc hudng tro cip BHXH.

Vi du : Anh Nguyén Vian Duong phong hanh chinh nghi m 3 ngay cé hé

sb lwong 12 2.96, c6 thoi gian dong BHXH duéi 15 nam. Ké toén tinh ra muc tro

cap BHXH cho anh Dwong nhu sau :

Mtc trg = Luong tdi thiéu X Hé sé cap bac X 70% x S6 ngay nghi
cap 26
Muc tro = 540.000 x 2.96 X 70% x 2 = 86.068 déng

cap 26
Pé thanh toan BHXH cho CBCNV ké toan phai can cir vao gidy chimg

nhan viéc nghi huong BHXH ¢6 ndi dung nhu sau :
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Tén co sé : BENH VIEN VIET TIEP Quyén sb : 15
S6 198/BM S6: 078
GIAY CHUNG NHAN NGHI
OM HUONG BHXH
Ho va tén : Nguyén Van Duong - Tudi : 34

Pon vi cong tac : Cong ty CP XD va bau tu PT Hai Phong
Ly do nghi viéc : Sét cao
(Tir ngay 12/07/2008 dén ngay 13/07/2008)
Ngay 13 thang 07 nam 2008
Xac nhan cua phu trach don vi Y, Bac si KCB

S6 ngay thuc nghi : 2 ngay

Mait sau cida to giay xac nhan nghi om :

Phan BHXH :

S6 s6 BHXH:
1. S6 ngay nghi husng BHXH : 2 ngay
2. Luy ké ngay nghi cung ché do......... ngay
3. Luong thang déng BHXH : 1.598.400 dong
4. Luong binh quan mot ngay : 61.477 dong
5. Ty & huéng BHXH : 70%
6. S6 tién huong BHXH : 86.068 dong

Ngay 13 thang 07 nam 2008
Can b co quan BHXH Phu trach BHXH cua don vi
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Sau khi d4 c6 Gidy chimg nhan va day da chir ky caa y, béac sy, truong ban

BHXH cudi thang ké toan tong hop sé ngay nghi va trg cip BHXH cho toan Cong

ty vao Bang danh séch nguoi lao dong nghi huéng BHXH rdi chuyén cho Phé

tong giam doc, ké toan truong duyét. Sau d6 ké toan s& viét phiéu chi thanh toan

tro cdp BHXH cho can bo CNV trong toan cong ty. Khi nhan tién ngudi linh phai

ky truc tiép vao “ Bang thanh toan nghi huéng BHXH”.

BANG THANH TOAN NGHI HUONG BHXH
Thang 7 nam 2008

] Luong | Lydo | So6 | Mic . ]
Phong . So tien | Ky
Ho va tén bq huong | ngay | hudng ,
ban . , | trocap | nhan
ngay | BHXH | nghi | trgcap
Nguyén Vin )
HC | 61.477 Om 2 70% | 86.068
Duong
Luu Thu Nghi
. TC | 57.115 , 2 70% | 79.961
Hang om
Cong 166.029

Cin ct theo bang thanh toan BHXH, ké toan lap phiéu chi thanh toan trg cip

BHXH cho toan cong ty nhu sau :
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Khod ludn tot nghiép

CONG TY CP XD VAPAU TU PT HP Mausd01-TT
S6 5 - Lach Tray — Ngd Quyén - Hai Phong Ban hanh theo QD s6 - BTC

15/2006/Qb - BTC

PHIEU CHI S8 CT

Ngay 05/08/2008
Tai khoan ghing 334 :

Ho va tén ngudi nhan tién  : Theo bang thanh toan BHXH thang 7/2008

Dia chi
Ly do chi
S tién
Bang chit

Kém theo

Tong giam ddc
( Ky,ho tén)

: Cong ty CP XD va Pau tu PT HP
: Thanh toan nghi huéng BHXH thang 7/2008

: 166.029 dong
Mt tram sau murei sau nghin khong tram hai chin dong
: 01 chimg tir gbc

D3 nhan du tién : 166.029 dong

Nhan ngay 05 thang 08 nam 2008
Ké toan trusng  Nguoi lap Tha quy Nguoi nhan
(K, ho tén) ( Ky, ho tén) (K, ho tén) (K, h tén)
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Khod ludn tot nghiép
2.3.3. Kinh phi cong doan (KPCD)
Trich KPCD trén luong thuc linh caa CB - CNV trong cong ty

Mic trich 2% trén tong quy lwong tinh vao chi phi quan ly doanh nghiép. Kinh
phi cdng doan cong ty duoc chi cho nhitng noéi dung sau:

- Chi cho hoat dong van hoa nghé thut, thé duc, thé thao

- Chi cho phat minh sang kién, cai tién KH — KT tng dung vao hoat dong

quan ly

- Chi vao cac dip I& nhu 8/3, 20/10....

- Chi ma chay, cuéi hoi, tham hoi nhan vién ém dau. Pong thoi kinh phi cong
doan caa Cong ty ciing gop phan cung quy phic loi chi cho CB — CNV tham
quan, giai tri, du lich.

Murc trich KPCD = Lwong thuc linh x 2%

Vi du : Luong thuc linh cia Nguyén Minh Trang nhu sau :

Luong thoi gian : 3.452.544 dong

Lwong lam thém : 398.370 ddng

Luong thuc linh = 3.452.544 + 398.370 = 3.850.914 dong

Muc trich lap KPCP = 3.850.914 x 2% = 77.018 dong

% Quy trinh hach toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai Cong ty

Tur phiéu chdm cdng cia mdi lao dong ké toan lap ra bang cham cong
cua ting phong, toan céng ty. Trong bang chdm cdng thé hién ngay ma lao dong
di 1am, luong lam thém va quy doi ra so cong lam viéc thuc té trong thang, sé
cong nghi viéc huong 100% luong hoic s6 cong huong BHXH.

Vi du : Ta c6 Bang chdm cdng, bang thanh toan lwong cua Phong Ké

toan va Phong Kinh té - K§ thuat nhu sau :
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Khod ludn tot nghiép

CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA PAU TU PHAT TRIEN HAI PHONG

S6 5 - Lach Tray - Ngé Quyén - Hai Phong

BANG CHAM CONG

THANG 7 NAM 2008

Phong ké toan

X . Ngay | Ngay
STT|  Hovaten Naay trong hang ¢ong | cong
1/2|3|4|5|6]|7(CN)|8 25|26 | 27 | 28(CN) | 29 | 30 | 31 | thang | thém
1 Lwvong Van Say X | x| x|x]|x]|x X | o, X | x | x X | x| x| 26 0
2 Pham Thi Tho X | X | X[ X|x]|X X X | creeiirieeann, X | X | X X | X | x 27 1
3 Nguyén Thu Heong | x | x [ x | x | x| x| X | X| e, X | x | x X X | x| x| 28 2
4 Nguyén Thuy Hoan X | x| x| x| x|x X | cvrrrnen, X | x | x X | x| x| 26 0
S Nguyén Minh Trang XX X IX XX X | X | oo, X | x | x X X | x| x| 28 2
Ghi chu NGUOI DUYET NGUOI CHAM CONG
DAu (CN) : Ngay chu nhat
Daux  :Ngay cong
DAuF  : Nghiphép
Dau FO : Nghi khéng phép
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA PAU TU PHAT TRIEN HAI PHONG

S6 5 - Lach Tray - Ngo Quyén - Hai Phong

BANG THANH TOAN LUONG THANG 07 NAM 2008

Phong ké toan
(Trich TO7/08)
Cac khoan trich theo lwong .
, Heé e o N e N a Tién
\ o Biac | SoNC < Luwong Nguoi sir dyng LD Nguoi LD gay lwong Thue
l Ho va tén lwon TT 30 thang lam lam linh
8 PC BHXH BHYT BHXH | BHYT | thém thém
(15%) (2%) (5%) (1%
1 | Luong Van Say 5.32 26 | 04 | 7.722.000 | 1.158.300 | 154.440 | 386.100 | 77.220 | 0 7.258.680
2 | Pham Thi Tho 3.7 27 4.315.680 647.352 86.314 215.784 43.157 1 248.982 | 4.305.721
3 | Nguyen Thu Huong 2.96 28 3.452.544 517.882 69.051 172.627 34.525 2 398.370 | 3.643.762
4 | Nguyén Thuy Hoan 3.7 26 0.2 4.169.880 625.482 83.398 208.494 41.699 0 0 3.919.687
5 | Nguyeén Minh Trang 2.96 28 3.452.544 517.882 69.051 172.627 34.525 2 398.370 | 3.643.762
Tong 23.112.648 | 3.466.897 | 462.253 1.155.632 | 231.126 5 1.045.722 | 22.771.612
Hdi phong, ngay thding ndam 2008
Téng Giam Péc K& toan truéng Nguoi 1ap biéu
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA PAU TU PHAT TRIEN HAI PHONG
S6 5 - Lach Tray - Ngé Quyén - Hai Phong

BANG CHAM CONG THANG 7 NAM 2008
Phong kinh té - K§ thuat

Ngay | Ngay

o Ngay trong thang tcrg?]g Clgnmg

STT Ho va tén thang thém

1 2|13 4 |5]6| 7(CN) |8 25126 |27 | 28(CN) | 29 | 30 | 31

1 Nguyén Van Quyén X | x| x| x |x]|x X | ... X | x | x X | x | x 26 0
2 | Tran Diing Manh X | x| x| x |x]|x X X | o X | x| x X | x| x 27 1
3 | Lé Duy Hiéu X | x| x| x |x]|x X X | o X | x| x X X | x| x 28 2
4 Nguyén B&o Vinh X | X|X| X | X]|X X | oo X | X | X X | X | X 26 0
5 | Lé Duy Hung X | x| x| x |x]|x X X X | x| x X | x| x 27 1
6 Ha Minh Thang X | x|x| x |x]|x X X X | x| x X X | x| x 28 2
7 | Nguyén Minh Birc X | x|x| x |x]|x X X | e X | x | x X X | x| x 28 2
Ghi chu NGUOI DUYET NGUOI CHAM CONG

D4u (CN) : Ngay chd nhat
Daux :Ngay cong
DauF  : Nghiphép

Dau FO : Nghi khéng phép
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA PAU TU PHAT TRIEN HAI PHONG

S6 5 - Lach Tray - Ngb Quyén - Hai Phong

BANG THANH TOAN LUONG THANG 07 NAM 2008

Phong Kinh té - Ky thuét

(Trich T07/08)
Cac khoan trich theo lwong .
sé | He i st o Nga Tién
L Bic € Luong Ngudi sir dung LD Nguoi LD gay lwong Thue
TT Ho va tén NC | so , lam | .
lwong thang A lam linh
TT | PC BHXH BHYT BHXH BHYT thém thém
(15%) (2%) (5%) (1%

1 X - A

Nguyén Van Quyén 37 | 26 | 0.3 | 4.665.600 699.840 93.312 | 233280 | 46.656 0 4.385.664
2 A ~

Tran Diing Manh 3.7 | 27 4.315.680 647.352 86.314 | 215784 | 43.157 1 248.982 4.305.721
3 | L& Duy Hieu 296 | 28 3.452.544 517.882 69.051 | 172.627 | 34.525 2 398.370 3.643.762
4 Zn Bao Vi

Nguyén Bao Vinh 296 | 26 3.452.544 517.882 69.051 | 172.627 | 34.525 0 0 3.245.391
5 ~

L& Duy Hung 234 | 27 2.729.376 | 409.406 54588 | 136.469 | 27.294 1 157.464 2.723.077
6 N N z

Ha Minh Thang 27 | 28 3.149.280 472.392 62.986 | 157.464 | 31.493 2 363.378 3.323.701
7 X . 2

Nguyen Minh Dire 296 | 28 3.452.544 517.882 69.051 | 172.627 | 34.525 2 398.370 3.643.762

Téng 25217568 | 3.782.635| 504.351 | 1.260.878 | 252.176 8 1.566.564 25.271.079
Hai phong, ngay thding nam 2008
Téng Giam Poc K& toan trudng Nguoi 1ap
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Khod ludn tot nghiép
Tur phiéu cham cong trén ké toan tién lwong xéac dinh ngay céng lam viéc

thuc té va tinh ra lwong trong thang cua Nguyén Minh Trang nhu sau :
Luong trong thang = ( HSL+ HSPC) x 540.000 x Hdn  x NC
26

Véi - HSL : Hé sb luong
HSPC : Hé s6 phu cép
Hdn : Heé sb luong cua doanh nghiép
Hdn = Hed x K1 x K2 x K3
Hcd — Nhan vién nghiép vu = 1.8
K1: Hésd bang cap =1.2
K2 : Hé sb diéu chinh theo bang cap chuyén mén = 1
K3 : Hé s diéu chinh theo két qua hoat dong, SXKD =1
Luong trongthang = 540.000x2.96x1.8x1.2x1x1
=  3.452.544 dong
T mie luong dugc tinh trong thang, ké toan tinh ra mac lwong mot ngay
cong roi can ca vao sé ngay cong trong bang cham cong tinh ra sé tién luong thuc
linh trong thang.
Tién luong mot ngay cua Nguyén Minh Trang la :
3.452.544 132790 (dhne)

Tién luong lao dong lam thém ngay cha nhat véi hé sé luong 1a 1.5 duoc

tinh nhu sau:
Tién luong Lwong co ban S6 ngay Hé sb
lao dong = , * lamthém * luong
lam thém gio So ngay céng quy dinh

trong thang
= 3452544 x 2 x 15 = 398.370 dong
26
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Khod ludn tot nghiép

> Tién luong duoc linh trong thang 1a

3.452.544 ( lwong dugc huong) + 398.370 ( lwong lam thém)
3.850.914 dong

- Tur bang cham c6ng ké toan lap bang thanh toan lwong cho ting phong va
cho toan cong ty. Sau d6 lap phiéu chi rdi tra luong cho nguoi lao dong. V& trinh
tu hach todn luong ké toén tién luwong hach toan cua Phong ké toan nhu sau :

% Tién luong thyc tra :
No TK 642 : 24.158.370
COTK 334: 24.158.370 ( Lwong thang + Luong lam thém)
¢ Tra lwong cho can bo cbng nhan vién :
No TK 334 : 21.725.889
COTK 111: 21.725.889 ( Lwong thang — BHXH — BHYT)
¢+ Tinh cac khoan trich theo luong theo quy dinh ctia nha nudc :
Cac khoan trich theo lwong cua nguoi lao dong gom co :
*) Tinh vao chi phi :
- BHXH (15% tinh trén luong co ban)
- BHYT (2% tinh trén luong co ban)
- KPCDH (2% tinh trén lwong thuc linh)
*) Trich vao luong cua nguoi lao dong : BHXH (5%), BHYT (1%)
No TK 334 : 1.386.756 ( 6% * Luong thang )
COTK 3383: 1.155.632 (5% * Luong thang )
C6TK 3384: 231.126 (1% * Luong thang )
*) Tinh vao chi phi san xuét kinh doanh trong ki :
No TK 642 : 4.412.317

COTK3382:  483.167 [ 2% * ( Lwong thang + Luong lam thém)]
CO TK 3383 : 3.466.897 (15 % * Luong thang )
COTK 3384 : 462.253 ( 2% * Luong thang)
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Khod ludn tot nghiép
Sau khi d& lap Bang thanh toan luong, phan anh cac khoan phai tra nguoi

lao dong va cac chi phi phat sinh trong ki ké toan tién luong lap phiéu chi cho viéc
thanh toan luong.

Tir cach hach toan riéng cho ting bo phan nhu trén ké toan tong hop sb
liéu tat ca cac phong ban va vao sé nhu sau :

Ta c6 Bang tong hop thanh toan luong va Bang phan bé tién luong tai

thang 7 nam 2008 tai Cong ty nhu sau :
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CP XAY DUNG VA PAU TU PT HAI PHONG
S6 5 - Lach Tray - Ngé Quyén - Hai Phong

BANG TONG HQP THANH TOAN LUONG

Thang 7 nam 2008
S6 Lwong Lwong Nghi Tong BHXH BHYT
STT Bo phin lwgng | thoi gian lam thém 1€ | Thwéong | thu nhip (5%0) (1%) Tam irng Con linh

1 | Vphongcongty | 94 | 154.592.123 | 10.803.877 0 0 165.396.000 | 7.729.606 | 1.545.921 | 40.000.000 | 107.120.473

2 Bdo vé 3 4.250.000 0 0 0 4.250.000 212.500 42.500 | 2.000.000 1.995.000

3 La&i xe 3 3.037.500 0 0 0 3.037.500 151.875 30.375 | 2.000.000 1.855.250
Cong 161.879.623 10.803.877 0 0 172.683.500 | 8.093.981 | 1.618.796 | 44.000.000 | 110.970.723

) ] ] Hai Phong, ngay thdang nam 2008

Tong giam doc Ké todan truong Nguwoi lap
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CP XAY DUNG VA PAU TU PT HP
S6 5 - Lach Tray - Ngé Quyén - Hai Phong

BANG PHAN BO TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG
Thang 7 nam 2008

TK 334 - Phai tra CNV TK 338 - Phai tra, phai nop khac
A 3oa T(Z)ng
TT | B phan Luone TG Lwong Lwong | Cong Cé KPCD BHXH BHYT | Céng Cé cong
rong lamthém | khac TK 334 (2%) (15%) (2%) TK 338 '
TK 642 - Chi
1 phi nhan 161.879.623 10.803.877 0 172.683.500 | 3.453.670 | 24.281.943 | 3.237.592 | 30.973.205 | 203.656.705
vién QLDN
Cong 161.879.623 10.803.877 0 172.683.500 | 3.453.670 | 24.281.943 | 3.237.592 | 30.973.205 | 203.656.705
Hdi phong, ngay thang ndam 2008
Téng gidm doc Ké todn truong K& todn ghi so
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Khod ludn tot nghiép
CONG TY CP XD VA DPAU TU PT HP Mausd01-TT

S6 5 - Lach Tray - Ng6 Quyén - Hai Phong Ban hanh theo QD s6 - BTC
15/2006/Qb - BTC
PHIEU CHI S6CT

Ngay 10/7/2008
No : 334
Co6: 111
Ho va tén ngudi NhAN BN & .oveveeeeeee e,
Dia chi : Cong ty CP XD va dau tu phat trién HP
Ly do chi : Tam Gng lwong T7/2008
S6 tién : 44.000.000
Bang chir : Bén muwoi bén triéu dong chéin
Keém theo . ..... Chung tir goc
D3 nhén du tién : 44.000.000

Nhdn ngay 10 thang 07 nam 2008
Tong giam doc ~ Kétoan truong  Nguoi lap Thu quy Nguoi nhan
( Ky,ho tén) (K, ho tén ) (K, ho tén) (K, ho tén) (K, ho tén)
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Khod ludn tot nghiép

CONG TY CP XD VAPAU TU PT HP Mausd 01-TT
S6 5 - Lach Tray — Ngd Quyén - Hai Phong Ban hanh theo QD s6 - BTC

Ho va tén ngudi nhén tién
Dia chi

Ly do chi

S tién

Bang chir

tram hai ba dong

Kém theo

15/2006/Qb - BTC
PHIEU CHI S6CT
Ngay 10/7/2008
No : 334
C6: 111

: Theo bang thanh toan luwong T7/08

: Cong ty CP XD va dau tu phat trién HP
: Thanh toan lwong T7/2008
:110.970.723

. Mot tram muoi triéu chin tram bay mwoi nghin bady

. chtng tir gbe

P4 nhén du tién :110.970.723
Nhdn ngay 31 thang 07 nam 2008

Tong giam doc ~ Kétoan truong  Nguoi lap Thu quy Nguoi nhan

( Ky,ho tén) (KY, ho tén)

(KY, ho tén ) (KY, ho tén) (KY, ho tén)
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Khod ludn tot nghiép
Can ct vao c4c bang cham coéng, Bang thanh toan lwong, Bang thanh toan

lwong 1am thém, bang tong hop, phan bé tién lwong ké toén tién luong tinh lwong
tai thang 7 nam 2008, ké toan dinh khoan va tinh toén nhu sau :
% Tinh ra luong phai tra :
No TK 642 : 172.683.500
CO TK 334 :172.683.500 (161.879.623 + 10.803.877)
% Tra lvong cho can bd cong nhan vién :
No TK 334 : 152.166.846
COTK111: 152.166.846 (161.879.623 —8.093.981 — 1.618.796)
s Trich cac khoan theo lurong
*) Vo1 nguoi lao dong :
No TK 334 : 9.712.777 (6% * 161.879.623)
C0O TK 3383 : 8.093.981 (5% * 161.879.623)
COTK 3384 : 1.618.796 (1% * 161.879.623)
*) V61 nguoi st dung lao dong :
No TK 642 : 30.973.205
COTK3382: 3.453.670 [ 2% * (161.879.623 + 10.803.877)]
COTK 3383: 24.281.943 (15% * 161.879.623)
COTK3384: 3.237.592 ( 2% *161.879.623)
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CP XAY DUNG VA PAU TU PT HAI PHONG
S6 5 - Lach Tray - Ngé Quyén - Hai Phong

NHAT KY CHUNG TU SO 10
Ghi c6 TK 334 - Phai tra cong nhan vién

(Trich T07/08)
Ngdy | CongPSNg | TKCO11l | ... TK C6 138 CongPSC6 | ..., TK No 642
31/07 | 286.350.223 152.166.846 286.350.233 172.683.500
Cong | 3.480.448.171 1.888.526.682 5.500.000 3.480.448.171 2.048.139.687

Tong giam doc

Ké todn truong

Hadi phong, ngay thadang

Nguwoi lgp biéu

nam 2008
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CP XAY DUNG VA PAU TU PT HAI PHONG

S6 5 - Lach Tray - Ngé Quyén - Hai Phong

NHAT KY CHUNG TU SO 10
Ghi c6 TK 3382 - Kinh phi cong doan

(Trich T07/08)
SDDK: 42.962.965.

Ngay Cong PS No¢ TKC6112 | ........ Cong PS Co TK No 642
31/07 2.228.350 2.228.350 3.453.670 3.453.670
Cong 54.403.350 25.487.500 68.771.102 40.877.352

SDCK :57.330.717
Hdi phong, ngay thang nam 2008
Tong gidm doc Ké todn truéng Nguwoi ldp biéu
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CP XAY DUNG VA PAU TU PT HAI PHONG
S6 5 - Lach Tray - Ngo Quyén - Hai Phong

NHAT KY CHUNG TU SO 10
Ghi c6 TK 3383 - Bao hiém xa hoi

(Trich TO7/08) SDDK : 52.042.587

Ngay Cong PS No TK C6112 Cong PS Co TK No' 334 TK No 642

31/07 28.576.424 28.576.424 32.375..924 8.093.981 24.281.943
Cong 363.980.659 345.310.679 360.952.305 35.088.215 103.276.680
SPCK : 49.014.233

Hdi phong, ngay thdang nam 2008

Téng giam déc Ké todn truéng Nguwoi lgp biéu
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CP XAY DUNG VA PAU TU PT HAI PHONG
S6 5 - Lach Tray - Ngé Quyén - Hai Phong

NHAT KY CHUNG TU SO 10
Ghi c6 TK 3384 - Bao hiém y té

(Trich T7/08) SDDK : 6.844.945
Ngay Cong PS No TKC6112 | .. Cong PS Co TK No 334 TK No' 642
31/07 2.917.938 2.917.938 4.856.388 1.618.796 3.237.592
Cong 55.902.023 54.462.596 54.806.844 7.017.643 13.770.224
SDCK : 5.794.766
Hai phong, ngay thdang nam 2008
Téong gidm déc Ké todn truwéng Nguwoi ldp biéu
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CP XAY DUNG VA PAU TU PT HAI PHONG
S6 5 - Lach Tray - Ngo Quyén - Hai Phong

SO CAI TAI KHOAN
TK 334 - Phai tra cong nhan vién
(Trich TO7/08)
TK Co Thang 1 Thang2 | .. Thang7 | ... Thang 12 Cong
111 .| 152.166.846 | | ... 1.888.526.682
1111 ] 152.166.846 | | ... 1.888.526.682
PS Ny 286.350.223 3.480.448.171
PS Co 286.350.223 3.480.448.171
Duw No
Du Co

Ké toan ghi so

Ké todn truéng

Hadi phong, ngay thang ndam 2008
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CP XAY DUNG VA PAU TU PT HAI PHONG
S6 5 - Lach Tray - Ngo Quyén - Hai Phong

SO CAI TAI KHOAN
TK 3382 - Kinh phi cong doan
(Trich TO7/08)
SDPK: 42.962.956

TK Co Thang 1 Thang2 | ... Thang7 | .. Thang 12 Cong

112 | ., 2228350 | | 28.915.850

1121 | e | 2228350 | | e 28.915.850
PS No 2.228.350 54.403.350
PS Co 3.453.670 68.771.102
Duw No
Duw Co 1.225.320 57.330.708

Ké todan ghi so

Ké todn truéng

Hdai Phong, ngay thdang nam 2008
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CP XAY DUNG VA PAU TU PT HAI PHONG
S6 5 - Lach Tray - Ngo Quyén - Hai Phong

SO CAI TAI KHOAN
TK 3383 - Bio hiém xi hoi
(Trich T07/08) SDDPK :52.042.587
TK Cé Théang 1 Thang2 | ... Thang7 | .. Théng 12 Cong
112 .| 28.576.424 | | ... 323.310.379
1121 | 28.576.424 | | .. 323.310.379
PS No 28.576.424 363.980.659
PS Coé 32.375.924 360.952.305
Du Ng
Duw Co 3.781.500 49.014.233
Hdai Phong, ngay thdang ndam 2008
Ké todn ghi sé

Ké todn truwéng
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Khod ludn tét nghiép

CONG TY CP XAY DUNG VA PAU TU PT HAI PHONG
S6 5 - Lach Tray - Ngo Quyén - Hai Phong

SO CAI TAI KHOAN
TK 3384 - Bao hiém y te
(Trich T07/08) SDDK : 6.844.945
TK Cé Théang 1 Thang2 | ... Thang7 | ... Théang 12 Cong
112 | e 2917938 | | 54.462.596
1121 | e | 2917938 | | 54.462.596
PS No 2.917.938 55.902.023
PS Cé 4.856.388 54.806.844
Duw No
Duw Co 1.938.450 5.749.766
Hdai Phong, ngay thdang ndam 2008

Ké toan ghi so

Ké todn truéng
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CHUONG II1I :

MOT SO KIEN NGHI PE XUAT NHAM HOAN THIEN CONG TAC
KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG TAI
CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA PAU TU PHAT TRIEN
HAI PHONG

3.1. Nhan xét chung vé cdng tac ké toan tién lwong tai cong ty :

Qua mot thoi gian tim hiéu thuc té vé cong tac ké toan tién luong va céc
khoan trich theo luong tai cong ty, dua trén nhiing Kién thuc, 1y luan co ban vé
hach todn ké toan d& duoc hoc tai nha trudng em xin néu 1én mot sé nhan xét vé
thuc trang to chire ké toan tién lwong tai cong ty nhu sau :

3.1.2. Ul diém :

Viéc té chuc cdng tac ké toan tién luong tai cong ty twong ddi tot. Bo may
ké toan dugc to chirc chuyén sau, mdi ké toan vién co trach nhiém Iam timg phan
hanh cu thé nén phét huy duoc tinh chi dong sang tao, tao diéu kién chuyén mon
hoa nghiép vu va nang cao chat luong cong tac ké toan. Cac phan hanh ké toan co
su két hop chat ché.

Cong ty ap dung dung ché do ké toan hién hanh theo ding quy dinh cua
Nha nuéc, cac chimg tir ké toan, so sach ghi chép hop ly, khoa hoc, ding quy
dinh. Thyuc hién cac ché d6 hach toan kinh té, nép thué va cac khoan phai nop
ngan séch Nha nudc theo ding ché do hién hanh. Lap béo céo tai chinh quy, nim
day du, kip thoi.

Doi ngii ké toan vién co trinh do chuyén mén cao va khéng nging tham
gia hoc hoi dé nang cao trinh &6 cho phu hop véi yéu cau cong viéc. Phong ké
toan thuc hién day du duoc cac chire nang caa minh : Phan &nh, giam sét qua trinh
hinh thanh va van dong cua tai san tir khau lap chung tir, ghi so ké toan dén lap
béo cao tai chinh.

Vé hach toan tién luong : Ké toan hach toan day du, chinh xéc, rd rang
theo ting khoan muc cu thé trén tai khoan 334 theo diing nguyén tic hach toan ké

toan tai cong ty va quy dinh cia Nha nudc. Pong thoi cac so sach chimg tir vé ké
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toan tién luong duoc luu trir cd hé théng, rd rang qua hé thong may vi tinh, dam
bao cho viéc truy cap, ddi chiéu sb liéu mot céach tién loi.

V& hach toan cac khoan trich theo lwong : dugc hach toan vao tai
khoan 338 nhu hach toan tién luong. Pong thoi Cong ty ciing thue hién viée trich
nop BHXH, BHYT theo ding quy dinh cia Nha nudc vao ding dbi tugng va nop
co quan quan ly theo dung thoi gian quy dinh.

Luong hang thang va cac khoan thu nhap khac cua nguoi lao dong ludn
duogc thanh toan ddng ki, chi tra ddng thoi han.

Chi phi tién lwong, BHXH, BHYT, KPCD ludn duge tinh ddng, du va
phan bo dlng cho timg chi phi, hach toan ré rang, nop kinh phi cac khoan trich nop
Ién co quan cap trén ding thoi han.

3.1.3. Nhwgre diém
Mic du cong ty dd ung dung pham mém may vi tinh vao phuc vu
cong tac ké toan nhung chua that su phéat huy hét hiéu qua vi trinh do vi tinh, ung
dung caa nhan vién con nhiéu han ché.

Cong ty dang &p dung hinh thuc Nhat ky - Chung tir 1a khong thuan
tién cho cong tac ké toan khi cong ty dd budc sang giai doan c6 phan, hinh thic
nay con c6 nhiing khé khin trong céng tac ghi so, khdng thuan loi trong cong tac
chuy&n mén hoa cong tac ké toan. Cong ty nén ap dung hinh thirc ké toan Nhat ky
chung. Véi hinh thire ndy sé& gidp cho cong ty quan ly chat ché hon vi hinh thuc tat
ca cac nghiép vu kinh té phat sinh déu duoc ghi vao sé6 Nhat ky chung theo trinh
tu.

Ké toén tién lwong téng hop ngay cong lam viéc thuc té cua céng nhan
vién 1 co s¢ dé tinh toan tién lwong phai tra cho nguoi lao dong can ci trén bang
cham c6ng ma cac bo phan giri vé do d6 ngay cdng chua that sy chinh xé&c vi viéc
di muon vé sém ctia nguoi lao dong khdng thé hién trén bang cham céng nay.

Ké toan cong ty khong mé so6 theo ddi chi tiét voi TK 334, TK 338 véi
ting khoan muc, ting dbi tuong dan dén khé khin trong viéc theo ddi, dbi chiéu sb

lidu.
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3.2. Mot s6 kién nghi nhaim hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac
khoan trich theo lwong tai Cong ty CP XD va Pau tw PT Hai Phong

3.2.1. Sw cén thiét phdi hoan thi¢n cong tic ké todn tién lwong va cac khodn
trich theo lwong :

Mbi doanh nghiép tuy thudc vao dic diém quan 1y, td chic san xuit,
tinh chat cong viéc déu phai xay dung cac ché do quan Iy va hach toan tién luong
khac nhau. Tuy nhién do cé su thay doi vé quy md, hinh thai x4 hoi doi hoi cac
cha doanh nghép phai luén nd luc khac phuc nhimg han ché, ton tai trong cong
téc quan ly cua minh dé ngay cang hoan thién hon cong tac ké toan tién luong tai
doanh nghiép.

Viéc hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo
lwong nham dat duoc nhimg muc tiéu sau :

- Tién luong dam bao cho nguoi lao dong thoa man dugc cac nhu cau téi
thiéu trong doi séng hang ngay, timg budc nang cao doi séng vat chat tinh than
cua nguoi lao dong.

- Tién luong tré thanh mot cong cu dic luc, dong luc thiic day hoat dong san
xuat kinh doanh, khuyén khich nguoi lao dong 1am viéc dat hiéu qua cao nhat.

- Cung cap thdng tin rd rang, dé hiéu cho nguoi lao dong va cac doi tuiong
quan tam khac.

- Phat huy vai tro cha déng sang tao, trdch nhiém cua nguoi lao dong va
nguoi str dung lao dong.

- Viéc hoan thién ké toan tién luong va céc khoan trich theo lwong ciia Cong
ty phai dura trén nhimg nguyén tic co ban sau

e Hoan thién ké toan tién luong va céc khoan trich theo luong phai tuan tha
theo c4c nguyén tic, diéu khoan trong Bo luat lao dong, cac chinh séach, ché
do tién lvong do Nha nuéce ban hanh.

e Hoan thién ké toan tién luong phai dam bao thuc thuc hién ding ché do ké

toan hién hanh va khéng 1am pha vé tinh théng nhat caa ché do ké toan.
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3.2.2. Mt 56 bign phdp dé xudt nham hoan thign céng tdc ké todn tién lwong

Bién phap 1 : Nhu nhan xét ¢ trén, ngay cong lao dong 1a yéu té quan
trong dé tinh ra lwong co ban cho ngudi lao dong. Ngoai viéc phan anh muc d6 hao
phi ma ngudi lao dong bo ra, nd con phan anh tinh than trach nhiém, thai do voi
cong viéc duge giao. Do d6 viéc chim cong chinh xac s& 1a cian ca dé tinh lwong
dam bao thu nhap, doi séng cua nguoi lao dong.

Tai cong ty ké toan lao dong, tién luong c6 nhiém vu tong hop ngay cong
lam viéc thyc té. S6 liéu cham cong dugc giao cho cac phong ban truc tiép cham.
Can bo lao dong tién lwong khdng tryc tiép theo ddi viéc cham céng ma trén bang
cham c6ng khong thé hién dugce viéce di 1am ding gio, di tré, vé sém caa ngudi lao
déng ma viéc di sém vé mudn caa cong nhan khong thé hién duoc trén Bang chdm
cong. Do vay dé khac phuc tinh trang nay ké toan tién lwong thuong xuyén theo
ddi viéc cham cong, theo ddi gio cong lam viée thyuc té dé viéc cham cong duogc
chinh xac hon.

Bién phap 2 : Viéc dung hinh thie “ Nhat ky - Chung ti” tai don vi da ¢
phan hoa 1a khéng hop 1y vi nd mang lai khéi lugng cong viéc 16n, hinh thirc nay
s& can dén cac Nhat ky, chung tir, Cac sb cai, Bang ké, Bang téng hop, phan bd va
cac so lién quan khac dé lap ra cac so, Bang tong hop can thiét dé hoan chinh
cong tac ké toan. Vi vay theo em trong thoi gian téi Cong ty khong nén ap dung
hinh thie ndy nita ma nén chuyén dbi sang hinh thite Nhat ky chung nhim giam
thiéu duoc c4c but toan tring lap va giam bét duoc so sach lién quan. Qua thuc té
em nhan thay Cong ty d ap dung hinh thirc Nhat ky chang tir rat 1au nén viéc
thay d6i hinh thtrc ké todn méi 1a teong d6i khé khan va can c6 nhiéu thoi gian
nhung viéc thay dbi nay 1a hoan toan can thiét vi khi Cong ty d& co phan hoa thi
yéu t6 thi truong sé tac dong truc tiép dén moi mit caa Cong ty ngay dén viéc
hach toan, ghi chép cac bt toan, cac nghiép vu ké toan sao cho hop ly, day du ma
viéc d6 don gian thi mang lai hiéu qua cao trong viéc xur ly thong tin.

Pic trung caa hinh thae Nhat ky chung 12 tit ca cac nghiép vu phét sinh déu
phai vao s6 nhat ky ma trong tam 1a s6 Nhat ky chung theo trinh tu cac nghiép vu

phat sinh theo thoi gian, dinh khoan sau d6 lay sé liéu dé ghi vao sb céi theo timg
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nghiép vu phét sinh. Hinh thie Nhat ky chung don gian, dé lam, dé hiéu, dé d6i
chiéu theo ddi va khdng yéu cau trinh d6 ké toan cao, 4p dung cho moi loai hinh
doanh nghiép. Tuy nhién hinh thirc nay khdng thuan tién cho viéc chuyén mén hoa
cong tac ké toan nhung rat thuan loi cho viéc co gidi hoa cong tac ké toan bang
may tinh.

Bién phap 3 : Trong cach tinh luong tai cong ty viéc tinh luong co ban
ctia nguoi lao dong dugc didu chinh theo hé sb bang cip chuyén mén, cong ty ap
dung véi hé trung cap, cao dang hé s6 1a 1.1, hé dai hoc hé s6 1a 1.2. Diéu nay ta
nhan thay su chénh léch trong cach tinh lwong dua trén hé s6 bang cip. Cong ty
nén thay d6i hé sb trong cach tinh luong, can nang cao hé sé bang cap d6i voi
nhitng nhan vién c6 bang cap dai hoc, trén dai hoc dé khuyén khich nguoi lao
dong phan déu hoc tap, nang cao kién thirc trinh d6 phat huy hon nita kha ning
ctia ban than déng gop cho sy phat trién caa Cong ty.

Bi¢n phap 4 : Dé tién thuong thuc su Ia don by khuyén khich tinh thin
nguoi lao dong cong ty nén xay dung quy ché thudng cho timg can bo cdng nhan
vién nham han ché tinh binh quan trong viéc chi tra thuéng. Do vay cong ty nén
st dung hinh thirc thudng hang thang theo hé sé dong gop vao cong viéc dbi véi
ca nhan co thanh tich xuat sic trong cong viéc, cd dong gop cho su phaét trién cia
cong ty.

Bién phap 5 : Déi vai Phong ké toan

- Thuong xuyén dao tao, bdi dudng nghiép vu kién thac cho CBCNV dic biét
1a trinh d6 tin hoc va cac chuan muc ké todn méi.

- Thuong xuyén kiém tra so sach, d6i chiéu s6 liéu nham phat hién sai s6t dé
chan chinh kip thoi.

- Phét huy, tan dung hét kha nang st dung may vi tinh ma céng ty trang bi

nham tong hop s6 liéu khoa hoc, rd rang.

- Tang cuong theo ddi, kiém tra can bo CNV hoan thanh tét nhiém vu cua
minh théng qua viéc thuong xuyén theo ddi bang cham céng cua timg phong ban.

- Tb chie gior 1am viéc mot cach khoa hoc, 6n dinh céng tac phan cong nhiém

vu cu thé nham chuy@n mén hoa cong tac ké toan, tang hiéu qua cong viéc.
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- CO6 chinh sach khen thuong véi cac ca nhan cé thanh tich xuat sic trong
cong viéc. Co ché do thuong phat rd rang dé khuyén khich tinh than 1am viéc.

Bién phap 6 : Di voi nhan vién 1lam viée 1au nam, c6 nang luc tot da dat
dén hé s6 cao nhat trong bang hé sé lwong Cong ty nén c6 mot khoan phu cap tham
nién hay mot khoan tién thuong ddi voi két qua cong viéc cia ho. Nhu vay s& tao
dong luc kich thich ho céng hién hon nita cho su phét trién cia Cong ty. Khoan
thudng nay c6 thé dugce phan thanh nhiéu mic, mac thuong do cong ty quy dinh
hoac thudng trén ty I¢ phan tram luong co ban.

Bién phap 7 : Cong ty nén ma s6 theo ddi chi tiét voi TK 334, TK 338,
Viéc mg so chi tiét TK 334, TK 338 s& gilip cong tac hach toan duogc kip thoi,
chinh xac 1am can ct dé so sanh, doi chiéu so sach, thuan loi cho viéc theo ddi chi
phi tién lwong cho timg bo phan trong timg thang. Viéc mé so chi tiét theo dai cho
ting tai khoan 1& cian cir quan trong dé dbi chiéu s6 cai. Mau s6 chi tiét TK 334,
TK 338 nhu sau :

SO CHI TIET
TK 334 (1338) - Chi tiét theo timg d6i tuong
Thang....Nam...
Ngay N TK S6 PS S6 dw
] Dién giai .
thang doi ung No Co No co
SDBK
S6 phit sinh trong ki

Cong phat sinh trong ki

SDbK

Can ctr vao cac so liéu tién lwong ciia Cong ty thang 7 nam 2008 ta c6 thé lap Sb

chi tiét theo ddi twong cho ting tai khoan lién quan nhu sau :
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SO CHI TIET
TK 334 - Phai tra Cong nhan vién

Ngay
thang

Dien giai

No¢

Co

Théng 7/2008

SDBK

SPS trong ki

Théang 7

Tinh ra lvong phai tra

cho CBCNV

642

172.683.500

10/07

Tam tng luwong thang

7/08

1111

44.000.000

31/07

Thanh toan hét luong

T7/08

1111

128.683.500

Cong PS thang 07/08

286.350.223

Luy ké PS tir dau

nam

3.442.036.643

3.442.036.643

SDCK

Ké todn truéng

Nguwoi lgp biéu
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TK 3382 - Kinh phi céng doan

SO CHI TIET

Ngay
thang

Dién giai

No¢

Co

No¢

Co

42.962.956

SPS trong Ki

Théang 7

05/07

Kinh phi cdng doan
T7/08

642

3.453.670

28/07

Nop kinh phi cong
doan trong ki

1112

2.228.350

Cong PS thang
07/08

2.228.350

3.453.670

Luy ké PS tir dau

nam

54.403.350

68.771.102

SDCK

57.330.708

Ké todn truéng

Ngwoi ldp biéu
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SO CHI TIET

TK 3383 - Bao hiém xa hoi

Ngay .
] Dién giai
thang

No¢

Co

No¢

Co

52.042.587

SPS trong Ki

Théang 7

BHXH T7/08 tinh
vao CPSXKD

05/07
642

24.281.943

BHXH NLDb

chiu

334

8.093.981

Nop BHXH trong
Ki

31/07
1112

28.576.424

Cong PS thang
07/08

28.576.424

32.375.924

Luy ké PS tir dau

nam

363.980.659

360.952.305

SDCK

49.014.233

Ké todn truéng

Nguwoi lp biéu
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SO CHI TIET
TK 3384 - Bao hiém y té

. TK So PS S6 dw
Ngay < .
] Dién giai doi
thang ] No Co No Co
ung
SDBK 6.844.945
SPStrongki | | ... | |
Théang 7
05/07 BHYT tinh vao
642 3.237.592
CPSXKD T7/08
BHYT NLD chiu | 334 1.618.796
31/07 | Nop BHYT trong ki | 1112 | 2.917.938
Cong PS thang
2.917.938 | 4.856.388
07/08
Luy ké PS tir dau
5 55.902.023 | 54.806.844
nam
SDCK 5.749.766

Ké todn truéng

Ngwoi ldp biéu
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Bién phap 8 : Doanh nghiép can chd y d¢én mébi quan hé giita c4c phong
ban dé c6 hiéu qua hon. Nhitng phong ban nao c6 lién quan dén nhau can phan
cong cong viéc va trach nhiém rd rang, tranh y lai vao nhau va cé sy tro gitp 1an
nhau tranh truong hop 1am cong viéc phuc tap hon, phai ¢6 sy thong nhat gitra
gitra cac bo phan cd lién quan dé tang hiéu qua cong viéc. Vi du nhu Phong to
chirc phai c6 sy théng nhét véi Phong ké toan dé cd su thong nhit vé ché do tra
lwong cho nguoi lao dong.

Bién phap 9 : Pé ton tai trudc sy canh tranh gay gat trén thi trudng cong
ty nén thuong xuyén trau doi, bd sung kién thac nghiép vu, kién thirc chuyén mén,
kién toan bo may quan ly. Piéu ndy s& nang cao hiéu qua SXKD cua cong ty dong
thoi dan loai boé nhitng can bo thiéu chuyén mén, trinh o 1am viéc kém hiéu qua
va hinh thanh d6i ngii can bo chuyén nghiép, nang dong co trach nhiém dap tng
dugc moi yéu cau cua cong viéc va co ché quan ly méi. Xay dung quy ché phi
hop trong kinh doanh 1am sao gan trach nhiém, nghia vu va quyén han véi loi ich

cua can bo cong nhan vién.
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KET LUAN

Ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong Ia nhiém vu khong
thé thiéu trong cong tac t6 chirc ké toan ciia mdi doanh nghiép, gilp cong tac
quan ly lao dong di vao nén nép thic diy cong nhan vién chap hanh tét ky luat lao
dong, nang cao hiéu qua cong viéc. Viéc hach toan tét cong tac ké toan tién luong
tao diéu kién thuan loi cho viéc theo di va trich cac khoan trich theo luong ding
ché do chinh sach, dam bao quyén loi cua nguoi lao dong. Pong thoi viéc danh
gid xem xét sy anh huong cua tién lwong dbi véi nguoi lao dong 1a viéc lam
khong kém quan trong trong viéc nang luong, thuéng va cac khoan phu cép cho
phU hop, Kip thoi nhim dong vién hon nita nguoi lao dong gan b6 véi cong ty.

Qua thoi gian thuc tap va tim hiéu cong tac ké toan lao dong tién luong
tai Cong ty CP Xay dung va dau tu Phat trién Hai Phong dugc su gilp d& cia cac
anh chi Phong ké toan em da thu thap dugc kha nhiéu kinh nghiém thuc té va
nhan thirc duoc sy khac biét gitra 1y thuyét dugce hoc véi thyuc té tai co s& trong
viéc tinh va thanh toan cac khoan theo luong.

Qua dé tai nay em hy vong c6 thé déng gép mot phan nao d6 cho cong ty
trong viéc hach todn ké toan tién lwong nhiam hoan thién hon cong tac ké toan tai
cong ty. Nhung do thai gian thue tap va kién thie thuc té con ¢6 han nén nhimg
nhan xét em dua ra con mang tinh chii quan va khdng tranh khoi thiéu s6t. Em rat
mong nhan dugc su gop Y cua cac thay, ¢ va cac anh chi Phong ké toan gitp em

hoan thanh tét dé tai tét nghiép nay.
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