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Hoan thign céng tac ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong
mai dich vu va XNK Hai Phong

LOI MO PAU

Trong céc doanh nghiép ndi chung va trong doanh nghiép SXKD néi riéng, von
béng tién 14 co so, 1a tién dé& dau tién cho mot doanh nghi¢p hinh thanh, tdn tai va phat
trién, 1a diéu kién co ban dé doanh nghi€p hoan thanh cling nhu thuc hién qué trinh hoat
dong SXKD ciia minh. Vi viy quy mé va két ciu ciia vn bang tién rit 16n, rat phuc tap,
ddng thoi 1a cong cu khong thé thiéu trong quan 1y kinh té caa Nha nudc va doanh nghiép.

Qua thoi gian hoc tap 1y thuyét tai truong va trong thoi gian thyc tip tai cong ty
TNHH MTV Thuong mai dich vu va XNK Hai Phong, dugc sy hudng dan truc tiép cua
Th.s Lé Thi Nam Phuong va cic can bo trong phong ké toan em di di sau nghién ctru tim
hiéu vé cong tac ké toan von bang tién tai cong ty va manh dan chon dé tai “Hoan thién
cong tac ké toan von bing tién tai cong ty TNHH MTV Thwong mai dich vu va XNK
Hai Phong” lam dé tai khéa luan ctia minh.

Noi dung khoa luan gém 3 chuong chinh:

Chuong I: Nhitng vin dé 1y luin co ban vé cong tic ké toan von bing tién trong
doanh nghiép.

Chuong II: Thuc trang céng tac ké toan von bing tién tai cong ty TNHH MTV
Thwong mai dich vu va XNK Hai Phong.

Chuong III: Mt sé gidi phap nhim hoan thién cong tac ké toan von bing tién tai
cong ty TNHH MTYV Thuong mai dich vu va XNK H4&i Phong.

Do thoi gian va trinh d6 c6 han nén bai khoa luan cia em chic chan khong tranh
khoi thiéu sot, vi vy em rat mong nhan duoc sy gop ¥ cta cac thay co dé bai viét ciia em
dugc hoan thién hon.

Hai Phong, ngay ...thang...nam 2013

Sinh vién

Sinh vién: Doan Thanh Thay - Lép QTL501K 10



Hoan thign céng tac ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong
mai dich vu va XNK Hai Phong

CHUONG 1:
Nhirng vin dé Iy ludn co ban vé cong tac ké toan von bang tién

trong doanh nghiép

1.1. Nhirng vin dé chung vé von bang tién trong doanh nghiép:
1.1.1. Khdi niém va phén logi von bing tién:

Trong nén kinh té thi trudng c6 su didu tiét ciia Nha nude, bat ky doanh nghiép nao
di 16n hay nho khi budc vao hoat dong san xuit kinh doanh déu nhat thiét cin mot lugng
von nhat dinh, trén co so tao lap von kinh doanh cta doanh nghiép, dung nd vao viéc mua
sdm trang thiét bj va tai san can thiét phuc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh. Trong
hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép, mdi giai doan van dong von khong
ngimg bién doi vé ca hinh thai biéu hién 1an quy mé. Qua trinh van dong lién tuc cua von
kinh doanh theo chu ky T-H-T, trong qua trinh d6 luén c6 mdt bd phén dung lai & trang
thai tién té, bo phén nay goi la von bfmg tien.

Vén bang tién cia doanh nghiép 13 bd phéan tai san luu dong lam chirc nang vat
ngang gia chung trong cic mdi quan hé trao d6i mua ban giita doanh nghiép véi doanh
nghiép va doanh nghi€p vdi cac don vi c4 nhan khac. Vén b?mg tién 1a loai tai san ma
doanh nghiép nao cling st dung.

- Theo hinh thtic ton tai, von bang tién ctia doanh nghiép duoc chia thanh:

+ Tién Viét Nam: La loai tién phu hiéu. Py 1a cac loai gidy bac do Ngan hang Nha nuéc
Viét Nam phat hanh va dugc sir dung 1am phuong tién giao dich chinh thirc d6i v6i toan bo
hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép.

+ Ngoai té: La loai tién phu hi¢u. Py 14 cac loai gidy bac khong phai do Ngan hang Nha
nudc Viét Nam phat hanh nhung dugc phép luu hanh chinh thire trén thi truong Viét Nam
nhu cac ddng: Do la My (USD), bang Anh (GBP), méac Pic (DM), Yén Nhat (JPY)...

+ Vang bac, kim khi quy, dd quy: 1a tién thyc chat, tuy nhién duoc luu trit chi yéu 1a vi
muc tiéu an toan hodc modt muc dich bAt thuong khac chir khong phai vi muc dich thanh
toan trong kinh doanh.

- Néu phan loai theo trang thai ton tai, von bang tién ciia doanh nghiép bao gdom:

+ Tién tai quy: Gom gidy bac Viét Nam, ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy, ngan
phiéu hién dang duoc giir tai két ciia doanh nghiép dé phuc vu nhu cau chi tiéu truc tiép

hang ngay trong san xuat kinh doanh.

Sinh vién: Doan Thanh Thay - Lép QTL501K 11



Hoan thign céng tac ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong
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+ Tién giri Ngdn hang: La tién Viét Nam, ngoai té, vang bac, kim khi quy, d4 quy ma
doanh nghiép dang gui tai tai khoan Ngan hang.
+ Tién dang chuyén: La tién trong qua trinh van dong dé hoan thanh chirc ning phuong

tién thanh toan hodc dang trong qua trinh van dong tir trang thai nay sang trang thai khac.

1.1.2. Pic diém va nhiém vu ciia ké todn vén bang tién:
1.1.2.1. Pic diém ciia von béng tién:

Trong qué trinh san xuét kinh doanh, vbn bang tién duoc st dung dé dap ung nhu
cAu vé thanh toan cac khoan ng cta doanh nghiép hoac mua sdm céc loai vat tu, hang hoéa
phuc vu cho nhu ciu san xuit kinh doanh. Pong thoi, von bang tién ciing 1a két qua cia
viéc mua ban va thu hdi cac khoan ng. Chinh vi vay, quy mo von béng tién doi hoi doanh
nghiép phai quan 1y hét stic chit ché do von bang tién c6 tinh thanh khoan cao, nén né la
d6i twong gian 1an va sai sét. Vi vay trong qua trinh hach toan von bang tién, cac thu tuc
nham bao vé vén bfmg tién khoi viée bi lam dung la rat quan trong, n6 doi hoi viéc sur dung
vbn bang tién can phai tuan thu cac nguyén tic ché do quan 1y tién té théng nhét cia Nha
nudc.

Do vay, viéc st dung von bang tién can phai tuan thi cdc nguyén tic, ché do quan
Iy chat ch& va ké hoach dam béo tdt cac yéu cau sau:

- Tach biét nhiém vu gilr tién mat véi viée gilr cac s6 sach ké toan - nhiing nhan
vién gitr tién mat (thii quy) khong dugc thyc hién cac nghiép vu ké toan.

- Lap cac ban sO quy tién mit tai thoi diém phét sinh nghiép vu thu chi tién mat.

- Thyc hién thanh toan bang séc, UNC qua ngén hang chi nén dung tién mit chi
tiéu cho céac khoan 1at vat co6 gia tri dugi 20.000.000 d@)ng.

- Trudce khi phat hanh mot to séc dé thanh toan, phai kiém tra s6 du TK va gia tri
cac khoan chi dé tranh viéc phat hanh séc qua s6 du.
1.1.2.2.Nhiém vu ciia ké todn von bdng tién:

bé thuc hién tbt viéc quan ly von bé“mg tién can thuc hién tdt cac nhiém vu sau:

- Phan 4nh kip thoi tinh hinh thu, chi, ton qu§ v6n bang tién va tinh hinh chap hanh
murc ton quy tién mit. Thudng xuyén ddi chiéu tién mit ton quy thuc té véi s6 sach. Kiém
tra giam sat chat ché viéc chap hanh ché do thu chi va quan ly nghiém ngit viéc sir dung
cac loai von bang tién.

- Phan 4nh tinh hinh ting, giam va s6 du tai khoan ngén hang.

Sinh vién: Doan Thanh Thay - Lép QTL501K 12
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- Phan 4nh cac khoan tién dang chuyén kip thoi, phat hién nguyén nhan lam cho
tién dang chuyén bj ach tic dé doanh nghiép c6 bién phap kip thoi thich hop giai phong
tién dang chuyén.

- Phan anh chinh xac, déy du, kip thoi tinh hinh cac loai vang bac, kim khi, da quy,
ngoai t¢.

- Giam sat viéc chap hanh ché d6 quy dinh vé& quan 1y céc loai von bang tién, dam
bao chi tiéu tiét kiém va hiéu qua cao.

- T4 chure thue hién cac quy dinh vé ching tir thu tuc hach toan vdn bang tién.

- Huéng dan va kiém tra viéc ghi chép cia thi quy. Kiém tra thuong xuyén, d6i

chi€u s0 li€u cta thu quy vai ke toan tién mat dé ddm bao tinh can doi, thong nhat.

1.1.3. Nguyén tic hach todn vén bang tién:

Ké toan von bang tién phai tuan thu cac nguyén tic sau day:

- Hach toan vén béng tién phai st dung mdt don vi tién té théng nhat 1a dé)ng Viét
Nam, trur truong hgp dugce phép su dung mét don vi tién té thong dung khac.

- K& toan phai phan anh kip thoi, chinh xac s6 tién hién c6 va tinh hinh thu chi toan
bd cac loai tién, md so theo ddi chi tiét timg loai ngoai té theo nguyén té va theo dong Viét
nam quy doi.

- Nghiép vu phat sinh bang ngoai té phai quy ddi ra “dong Viét Nam” dé ghi sb ké
toan. Pong thoi phai theo ddi nguyén té clia cac loai tién do. Ty gia quy doi 1a ty gia mua
ban thyc té binh quan trén thi trudng lién ngan hang do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam
cong bo chinh thirc tai thoi diém phat sinh nghiép vu. Véi nhiing ngoai té khong cong bo ty
gia quy doi ra dong Viét Nam thi théng nhét quy doi thong qua dong d6 la My (USD).

- P6i v6i vang bac, kim khi quy, d4 quy phan dnh ¢ nhém tai khoan von bang tién
chi &p dung cho cac doanh nghiép khong dang ky kinh doanh vang bac, kim khi quy, da
quy.

- Vang bac, kim khi quy, d4 quy phai theo ddi s6 luong, trong luong, quy cach,
pham chét va gid tri cla ting tht, ting loai. Gia tri vang bac, kim khi quy, da quy duoc
tinh theo gia tri thuc té (gia hoa don hodc gia duoc thanh toan). Khi tinh gia xuat vang bac,
kim khi quy, da quy c6 thé ap dung 1 trong 4 phuong phéap xuét kho sau:

+ Binh quan gia quyén

+ Nhap sau - xuét trudc

+ Nhap trude - xuit trude

Sinh vién: Doan Thanh Thay - Lép QTL501K 13
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+ Gi4 thyc té dich danh

Tuy nhién, do vang bac, kim khi quy, da quy la loai tai san c6 gia tri 16n va mang
tinh tach biét nén phuong phap thuc té dich danh thudng duoc st dung. Néu c6 chénh 1éch
giita gi4 xudt ban va gia thanh toan & thoi diém phat sinh nghiép vu thi dugc phan anh vao

TK 515 hoiac TK 635.

1.2. T chirc ké toan tién mit tai quy
1.2.1. Nguyén tic quén Iy tién mit tai quy:

Viéc quan 1y tién mat phai dua trén nguyén tic ché do va thé 1é ciia Nha nudc ban
hanh. Phai quan 1y chat ché ca hai mat thu, chi va tap trung ngudn tién vao Ngan hang Nha
nude nham diéu hoa tién té trong luu thong, tranh lam phat va boi chi ngan sach Nha nudc.
Boi vy, ké toan trong don vi phai thuc hién cic nguyén tic sau:

-Khi tién hanh nhap, xuit quy tién mat phai c6 phiéu thu, phiéu chi va day du chir
ky cua thu trudéng don vi, ké toan, nguoi nhan tién, nguoi giao tién. Mot sb truong hop dac
biét phai c6 1énh nhap quy, xuat quy dinh kém.

- Ké toan quy tién mat phai c6 trach nhiém mo sd ké toan quy tién mait, ghi chép
hang ngay, lién tuc theo trinh ty phat sinh cac khoan thu, chi, nhap, xut quy tién mat,
ngoai t€ va tinh ra s6 ton quy tai moi thoi diém.

- Thu quy chiu trich nhiém quan 1y va nhap, xuat quy tién mat khi da c6 phiéu thu,
chi. Hang ngay thi quy phai kiém ké s tién mat thuc té, d6i chiéu s liéu giita sd quy tién
mit va s ké toan tién mit. Néu co chénh 1éch, thu quy va ké toan phai kiém tra dé xac
dinh nguyén nhan va kién nghi bién phap xir Iy chénh léch.

- P6i voi vang bac, kim khi quy, ¢4 quy phan anh & tai khoan tién mat chi 4p dung
cho doanh nghiép khong dang ky kinh doanh vang bac, kim khi quy, d4 quy.

- Khi phat sinh nghiép vu c6 vang bac, kim khi quy, d4 quy nhap quy tién mit thi
ghi s6 theo gia mua thuc té (gia hoa don hodc gia duoc thanh toan).

- Khi xuét vang bac, kim khi quy, da quy co thé tinh gia binh quan hodc gia thuc té
dich danh. Tuy nhién do vang bac, kim khi quy, d& quy la loai tai san co gia tri 16n va
mang tinh tach biét nén phuong phép tinh gia thyuc té dich danh thudng duoc st dung.

- Néu c6 chénh 1éch giira gia xuat va gia thanh toan tai thoi diém phét sinh nghiép

vu thi dugc phan anh vao TK 711: Thu nhap khac, hodc TK 811: Chi phi khéc.
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- Riéng vang bac, kim khi quy, d4 quy nhan ky cugc, ky quy nhap theo gid nao thi
xuat hoan tra lai phai theo dung gia d6 va phai dém sb lugng, can trong luong va giam dinh

chét luong trude khi nién phong.

1.2.2. Chirng tir swr dung:

Céc ching tir duoc sir dung trong cong tac hach toan tién mit tai quy bao goém:

- Phiéu thu: Pugce st dung lam can ctr dé hach toan sd tién mat Viét Nam, ngoai té
da thu trong ky theo ting ngudn thu.

- Phiéu chi: Puoc st dung lam can ci dé hach toan sd tién da chi caa don vi trong
ky, 1a can ctr x&c dinh trach nhiém vét chét cua nguoi nhan tién.

- Gicfy de nghi tam ung: La can cu dé xét duyét tam Ung lam thu tuc 1ap phiéu chi
xuat quy cho tam tng.

- Gidy thanh todn tién tam img: 13 ching tir liét ké cac khoan da chi tir khoan vay
tam Ung, lam cin c thanh toan sd tién tam Gmg va ghi s6 ké toan.

- Gidy dé nghj thanh todn: Dung trong truong hop di chi nhung chua dugc thanh
toan, hodc chua nhan tam tng dé tong hop cac khoan d chi kém chimg tir gbc 1am thi tuc
thanh toan.

- Bién lai thu tién: La giéy bién nhéan cta don vi hodc ¢4 nhan da thu tién hodc thu
séc clia nguoi ndp tién lam can ctr dé 1ap phiéu thu, ndp tién vao quy, dong thoi dé nguoi
ndp tién thanh toan véi don vi ndp tién hodc luu quy.

- Bang kiém ké quy (ding cho VNP): La bang chimg xac nhan sd tién mat Viét
Nam ton quy thuc té va sd chénh 1éch thira, thiéu so voi sb quy, lam co s¢ xéac dinh trach
nhiém vat chét va bdi thuong ciing nhu 1a cian cir dé diéu chinh sd tién ton quy trén so sach
ké toan va s6 tién ton quy thuc té.

- Bang ké chi tién: La can ctr dé quyét toan kinh phi cho dai biéu tham dy hoi thao
tap huén. Ap dung cho cac cudc hdi théo, tap huén dién ra nhiéu ngay, tién chi thanh toan

mot 1an vao ngay cudi hoi thao.

1.2.3. Tai khodn svr dung:
Ké toan st dung TK 111 - “Tién mit”:
Tai khoan nay dung dé phan anh s hién c6 va tinh hinh thu, chi tién mat tai quy.
Két cau va noi dung phéan anh cia TK 111 - “Tién mat”

- Bén No:
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+ Sb du dau ky: Phan 4nh sb tién con tai quy.
+ Phat sinh trong ky: Thu tién mat, ngan phiéu, ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy
nhap quy, sb tién mit thira & quy phat hién khi kiém ké, chénh 1éch ty gia ngoai té ting khi
diéu chinh.

- Bén Co:
+ Phat sinh trong ky: Cac loai tién mat, ngan phiéu, ngoai t¢, vang bac, kim khi quy, da
quy da xudt quy, s6 tién mit thiéu tai quy, chénh léch ty gia giam khi diéu chinh.

- Du No cudi ky: Cac khoan tién mat, ngan phiéu, ngoai t€, vang bac, kim khi quy,
da quy con ton & quy tién mat.

TK 111 — “Tién mat” c¢6 03 tai khoan cap 2:

- TK 1111 - Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién Viét Nam tai
quy tién mat.

- TK 1112 - Ngoai t&: Phan anh tinh hinh thu, chi, ting, giam ty gia va ton quy
ngoai t€ tai quy tién mat theo gia tri quy ddi ra déng Viét Nam.

- TK 1113 - Vang bac, kim khi quy, d4 quy: Phan anh gia tri vang bac, kim khi quy,
da quy nhap xuit ton quy.

- Béi voi ngoai té, ngoai viéc quy doi ra dong Viét Nam, ké toan con phai theo dai
ngoai t€ trén TK 007 - “Ngoai té cac loai”.
Két cau TK 007 - Ngoai t€ cac loai nhu sau:

- Bén ng: S6 ngoai té thu vao (Nguyén té).

- Bén c6: SO ngoai té xuat ra (Nguyén té).

- S6 du bén no: S ngoai té con lai tai doanh nghiép (Nguyén té).

1.2.4. Phwong phap hach toan:
Phuong phap hach toan tién mit tai quy bang déng Viét Nam, ngoai té, vang bac,

kim khi quy, ¢4 quy duoc phan anh qua so @6 1.1, 1.2, 1.3 nhu sau:
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o0 dol.1: Ké todn tién mdt (VND)

112 (1121) 111 (1111) 112(1121)
Rt TGNH nhap quy tién mit , | Gui tién mat vao Ngan hang
131, 136, 138 141,144, 244
Thu hdi cac khoan no phai thu Chi tam Qng, k}"/ cuoc
> ky quy bang tién mat
141, 144, 244 121,128, 221
Thu héi cac khoan tam ung, ky Pau tu‘ngén han, dai
cuoc ky quy bang tién mat han bang tién mat
121,128, 221 152, 153, 156 ,211
Thu hoi cac khoan dau tu Mua vat tu, héng hoa, cc
> TSCD bang tién mat
311, 341 133
Vay ngén han, dai han s Thué GTGT dugc KT
411, 441 627, 641, 642
Nhén von goép vén cap bang TM CP phat sinh bang TM
511, 512, 515, 711 311, 315, 331
Doanh thu HDSXKD va HP Thanh toan no bang TM
khéc bang TM >
3331

Thué GTGT phai ndp

<«
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So' do 1.2: Ké todn tién mdt (Ngogi t¢)

131, 136, 138 111 (1112) 311,331,336,338,...
Thu no béng ngoai té Thanh toan no bfmg ngoai t¢
Ty gi6 ghi TV gid thue té Ty gi6 ghi Ty gid ghi
sO khi hodc bdnh quon | SO cuangoal sO khi nhan
nhén n¢ lion Ngon hang | € xuat no
dung
515 oLo 635
Lai Lo Lai L&
511, 515, 711 152,153,156,133,...

Doanh thu, T[\l tai chinh, thu
nhap khac bang ngoai &

Mua hang hoa, vat tu, cong cu
TSOD,... bang ngoai t¢

413

(Ty gia thuc f¢ hoac BQLNH >
tai thoi diém PS nghiép vu)

Ty gio ghi
sO cUa ngoai
t& xudt

dung

515

R 4

Ty gio thuc té
tai thoi diém
PS nghiép vu

635

Chénh 1éch ty gia ting do danh  Chénh 1éch ty gid gidam do danh

413

gid lai sO du ngoai t€ cudéi nam  gid 14

Tat ca cdc nghiép vu trén déu phai dong thoi gh

TK 007

11 sO du ngoai t€ cudi nam

v

' don TK 007 — Ngogi té cac logi.

Thu ng , doanh thu, TN tai chinh,

TN khéc bang ngoai té.

Thanh toan ng, mua vat tu, hang hoa

cong cy, TSCD, .... bé‘mg ngoai té
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So dé 1.3: Ké todn tién mat (Vang bac, dd quy, kim logi quy)
131, 136, 138 111 (1112) 311,331,336,338,...

Thu no béng vang bac, kim khi  Thaph toan ng béng vang bac,

quy, da quy kim khi quy, da quy
Ty gid ghi Ty gi6 thuc t& Ty gio ghi Ty gi6 ghi
sO khi hodc bdnh quon | SO cuangoal sO khi nhan
nhén no lion Ngon hang te xuat nQ
dung

515 oLv 635

Lai Lo L&i Lo

144, 244 144, 244

Thu héi cac khoan ky cuoc, ky quy | Chi ky cuoc, ky quy bang vang

bang vang bac, kim khi quy, da quy bac, kim khi quy, da quy

511, 515, 711

Doanh thu HD SXKD va HD khac
bang vang bac, kim khi quy, da quy

(Gia thyc té trén thi trudng)

411, 441

Nhén von goép, von cap bang vang

bac, kim khi quy, d4 quy

v

413 413

Chénh l¢ch ty gid tang do danh gid lai |Chénh Iéch ty gia giam do dénh gié lai

s6 du vang bac, kim khi quy, da quy | s6 du vang bac, kim khi quy, da quy
1.3. To chirc ké toan tién giri Ngan hang:

1.3.1. Mt s6 quy dinh trong viéc hach todn tiép givi Ngin hang:
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Tién cia cac doanh nghiép phan 1én dwoc giri & cac Ngan hang, kho bac hodc cac
cong ty tai chinh dé thuc hién viéc thanh toan khong dung tién mat. Khi ¢6 nhu cau thanh
toan mot khoan chi phi nao d6 bang tién giri Ngan hang, cong ty phai thuc hién tha tuc rat
tién hodc chuyén tién. Nhiém vu nay do ké toan thanh toan dam nhiém. S 1ai thu duoc tir
khoan tién giri Ngan hang duoc hach toan vao thu nhip hoat dong tai chinh.

Khi nhan duogc chimg tir do Ngin hang gti dén, ké toan tién giri Ngan hang cua
cong ty tién hanh kiém tra ddi chiéu véi cac chimg tir gbc kém theo. Néu o su chénh 1éch
giita s sach cla cong ty v6i chimg tir ciia Ngan hang giri dén thi ké toan thanh toan phai
thong bao v4i ngan hang dé kip thdi xac minh ddi chiéu va xir Iy. Néu s6 liéu hai bén da
can ddi, ké toan tién giri hach toan chi tiét trén so tién giri Ngan hang dé theo ddi cho ting
nghiép vu phét sinh.

Khi nhan duoc ching tir ciia Ngan hang giri dén, ké toan phai kiém tra dbi chiéu
v6i chimg tir gdc kém theo. Néu c6 su chénh 1éch giita s6 lidu trén s6 ké toan cua don vi,
s6 lidu & chimg tir gbc voi s lidu trén chimg tir ciia Ngan hang thi don vi phai thong bao
cho ngan hang dé cung ddi chiéu, xac minh, xir 1y kip thoi. Cudi thang, chua x4c dinh dugc
nguyén nhan chénh léch thi ké toan ghi so theo so liéu ctia Ngan hang trén gidy bao No,
bao C6 hoic ban sao ké. S6 chénh 1éch (néu c6) ghi vao bén No 138 - Phai thu khac (1388)
(néu s6 liéu cuia ké toan 16n hon sé liéu ciia Ngan hang) haowcj ghi vao bén Co TK 338 -
Phai tra, phai ndp khac (3388) (néu sb lidu ctia ké toan nho hon sb lidu ciia Ngan hang).
Sang thang sau tiép tuc kiém tra, ddi chiéu, xac dinh nguyén nhan dé diéu chinh s liéu ghi
trén so.

Tai nhiing don vi c6 nhiing t chire, bo phén phu thudc, co thé mo tai khoan chuyén
thu, chuyén chi, m¢ tai khoan thanh toan phii hop dé thuan tién cho cong tac giao dich,
thanh toan. Ké toan phai m& s6 chi tiét theo tung loai tién gui (D@)ng Viét Nam, ngoai t¢
cac loai).

Phai t6 chuc hach toan chi tiét theo tung ngan hang dé tién cho viéc kiém tra, ddi

chiéu.

1.3.2. Chirng tir sw dung:
Can ctr dé hac toan tién giri Ngan hang 1a:
- ny nhiém thu, Uy nhiém chi
- Gidy bao No, gidy bao Co

- Ban sao ké
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- S6 phu tai khoan

- Hoéa don gia tri gia tdng ctiia hang hoéa, dich vu mua vao, ban ra.

1.3.3. Tai khodn svr dung:

Ké toan st dung TK 112 - “Tién giri ngin hang”:

Tai khoan nay dung dé phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong cta cac khoan
tién giri cuia doanh nghiép tai cic ngan hang va cong ty tai chinh.

Két cu va ndi dung phan anh cua TK 112 - “Tién giri ngan hang™:

- Bén No:

+ Céc khoan tién giri & Ngan hang va cac khoan tién ting trong ky.

+ Chénh l1éch ty gia ngoai té ting (dbi voi tién giri ngoai té).

- Bén Co:

+ Céc khoan tién phat sinh giam trong ky.

+ Chénh léch ty gia ngoai té giam (dbi voi tién giri ngoai té).

- S6 du bén No: Phan anh cac khoan tién guri tai Ngan hang.
TK 112 - “Tién giri ngan hang” c6 03 tai khoan cap 2:

- TK 1121 — Tién Viét Nam: Phan anh s tién gui vao, rat ra va hién dang giri tai
cac ngan hang bang Pong Viét Nam.

- TK 1122 — Ngoai té: Phan anh s tién giri vao, rat ra va hién dang giri tai cac ngan
hang bang ngoai t&, cac loai da quy doi ra Pong Viét Nam.

- TK 1123 — Vang bac, kim khi quy, da quy: Phan anh gia tri vang bac, kim khi

quy, da quy gui vao, rat ra va hién dang guri tai cdc ngan hang.

1.3.4. Phwong phap hach toan:
Phuong phép hach toan tién giri ngan hang bang Pong Viét Nam, Ngoai t& duoc

phan anh qua so @6 1.4, 1.5 nhu sau:
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So' dé 1.4: Ké todn tién giri Ngén hang (VND)

111 (1111) 112 (1121) 111(1111)
Guri TM nhap quy TGNH Rat TGNH nhap quy TM
131, 136, 138 141, 144, 244

Thu hdi cac khoan ng phai thu

v

Chi tam tng, ky cuoc, ky quy
bang TGNH

[
»

141, 144, 244 . ) 121,128, 221
Thu hoi cac khoan tam ng, ky béu tu ngan han, dai
cuoc ky quy bang TGNH han bang TGNH
121,123, 221 152, 153, 156, 211
‘ ‘ Mua vat tu, hang hoa, cc
Thu hoi cac khoan dau tu TSCP bang TGNH
311, 341 133
Vay ngén han, dai han Thué GTGT dugc KT R
411, 441 627, 641, 642
Nhan v6n gop von cap bang TGNH CP phat sinh bang TGNH
511, 512, 515, 711 311, 315, 331
Doanh thu HDSXKD va HP Thanh toan no baing TGNH
khac bang TGNH >
3331 .
Thué GTGT phai nop
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So' do 1.5: Ké todn tién givi Ngin hang (Ngogi t¢)

131, 136, 138 112 (1122) 311,331,336,338,...
Thu no bfing ngoai té Thanh toan no bfmg ngoai t¢
Ty gi6 ghi TV gib thuc t& Ty gi6 ghi Ty gid ghi
sO khi ho&c bdnh quon | SO cud ngoal sO khi nhan
nhén n¢ lion Ngon hang | te xuat no
dung
515 NI 635
Lai Lo Lai L&
511, 515, 711 152,153,156,133,...
Doanh thu, TN tai chinh, thu Mua hang hoa, vét tu, cong cu
nhap khac b;“lng ngoai t& TSD,... bang ngoai t¢
(Ty gia thuc te hoac BQLNH > . . >
tai thoi diém PS nghiép vu) Ty gio ghi Ty gio thue te
sO clia ngoai tai thoi diém
t& xuat PS nghiép vu
dung
b1b 635
Ld
413 413

Chénh léch ty gia tang do danh  Chéy

th 1éch ty gia gidm do danh

gia lai sO du ngoai t¢ cudi nam  gia l

a1 sO du ngoai t€ cudi ndm

v
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Tat cd cdac nghiép vu trén déu phai dong thoi ghi don TK 007 — Ngoqi té cdc logi.

TK 007
Thu ng , doanh thu, TN tai chinh, Thanh toan ng, mua vat tu, hang
TN khac béng ngoai té. hoa, cong cu, TSCD, .... béng ngoai t&

1.4. T chirc ké toan tién dang chuyén:
1.4.1. Nji dung chii yéu ciia ké todn tién dang chuyén:

Tién dang chuyén 13 cac khoan tién ctia doanh nghiép di ndp vao ngan hang kho
bac Nha nudc hodc dd giri vao buu dién dé chuyén vao ngin hang hay da lam thu tuc
chuyén tién tir tai khoan tai ngan hang hdi doai ¢ thoi diém cudi nam tai chinh theo ty gia
tra cho don vi kahcs nhung chwa nhan dugc gidy bao No hay ban sao ké ctia ngan hang.
Tién dang chuyén gom tién ngan hang Viét Nam va ngoai t& cac loai phat sinh trong
truong hop:

- Thu tién mat hodc séc ndp thang cho Ngan hang.

- Chuyén qua buu dién dé tra cho don vi khac.

- Cac khoan tién cip phat, trich chuyén giita don vi chinh voi don vi phu thudc,
gifta cip trén v6i cap dudi giao dich qua Ngan hang nhung chua nhan duge gidy bio No
hoic gidy bao C6...

Ké todn theo doi tién dang chuyén cin lwu y:

- Séc ban hang thu dugc phai ndp vao Ngan hang trong pham vi thoi han, gia tri ctia
séc.

- Céc khoan tién giao dich giita cac don vi trong ndi bd qua Ngan hang phai d6i
chiéu thuong xuyén dé phat hién sai léch kip thoi.

- Tién dang chuyén c6 thé cudi thang méi phan anh mot 1an sau khi da ddi chiéu
vo1 Ngan hang.

1.4.2. Chirng tir s dung:

Ké toan tién dang chuyén sir dung cac ching tir:

- Giay nop tién

- Bién lai thu tién

- Phiéu chuyén tién

- Céc chung tir lién quan khéc.
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1.4.3. Tai khodn swr dung:

Ké toan st dung TK 133 - “Tién dang chuyén”:

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan tién ctia doanh nghiép da ndp vao Kho
bac Nha nudc, da giri buu dién dé chuyén cho cac ngan hang, tra cho doanh nghiép khac
hay da lam tha tuc chuyén tién tir tai khoan tai ngan hang dé tra cho doanh nghiép khac
nhung chwra nhin duoc gidy bio No hay ban sao ké ctia ngan hang.

Két cau va nodi dung phan anh cua TK 133 - “Tién dang chuyén”:

- Bén No:

+ Céc khoan tién Viét Nam, ngoai t¢, Séc da ndp vao NGan hang hodc da chuyén
qua buu dién dé chuyén vao Ngan hang.

+ Chénh l&ch ty gia hdi doai do danh gia lai sb du ngoai té tién dang chuyén cubi
ky.

- Bén Co:

+ 86 két chuyén vao TK 112 - Tién guri va céc tai khoan c6 lién quan.

+ Chénh léch giam ty gia do danh gia lai sé du ngoai té tién dang chuyén cudi ky.

- S6 du bén No: Phan 4anh cac khoan tién hién con dang chuyén.

Tai khoan 113 - “Tién dang chuyén: ¢6 02 tai khoan cép 2:
- TK 1131 - Tién Viét Nam: Phan anh sé tién Viét Nam dang chuyén.
- TK 1132 - Ngoai t&: Phan anh s ngoai té dang chuyén.

1.4.4. Phwong phap hach todan:

K¢é toan tién dang chuyén duoc thé hién qua so' @ 1.6 nhu sau:
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So db 1.6: Ké todn tién dang chuyén

111 113 112
Xuét tién mit giri vao TKNH Nhén GBC cua Ngan hang
chua nhan dugec GBC _ |v€s0 tién glri -
131,138 331, 333, 338
Thu ng ndp thang vao NH Nhén duge GBN ciia NH
chua nhan GBC ve sO tien da tra no
511,512,515,711
Thu tién ban hang ndp vao NH
Chua nhan dugoc GBC
3331
_ Thué GTGT phai nop
413 413
Chénh I€ch ty gia tang do danh Chénh 1€ch ty gia giam do danh
gia lai ngoai té cudi nam gi4 lai [s0 du ngoai t€ cudi nam
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CHUONG 2:
THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY TNHH
MTV THUONG MAI DICH VU VA XNK HAI PHONG
2.1. Khai quat chung vé cong ty TNHH MTV thwong mai dich vu va XNK Hai

Phong:
2.1.1. Qud trinh hinh thanh va phdt trién ciia cong ty TNHH MTV thwong mai dich vu
va XNK Hdai Phong:

Cong ty TNHH MTYV thuong mai dich vu va XNK Hai Phong 1a mot
doanh nghiép nha nudc. Tién than cta cong ty 1a mot Lién hiép hop tac xa
mua ban Hai Phong duoc thanh 1ap theo quyét dinh s6 427/QP -TCCQ ngay
24 thang 4 nam 1984 cuia UBND. Ngoai nhiém vu tryc tiép kinh doanh,
doanh nghiép con c6 chirc ning quan ly, huéng dan hoat dong kinh doanh

ctia 198 hop tac x3 mua ban co s¢ cap phuong.

Theo quyét dinh s6 1560/QD -TCCQ ngay 22 thang 2 nim 1992, Lién
hiép hop tic x4 mua ban Hai Phong chuyén hudng kinh doanh va doi tén

thanh cong ty thuong mai dich vu va XNK Hai Phong.

Tén giao dich tiéng Anh: HAI PHONG TRADING IMPORT —
EXPORT AND SERVICES — CORPORATION

Tén viét tit: TRADIMEXCO - HAI PHONG.
Tru s& giao dich : S6 19 Ky Con — Hong Bang — Hai Phong

Cong ty dugc Bo thuong mai cap gidy phép xut nhap khau truc tiép,
1a loai hinh doanh nghiép Nha nuéc, chinh thtc di vao hoat dong theo quyét
dinh s6 1609/QD - TCCQ ngay 31 thang 12 nam 1992. Tir khi thay doi to
chtrc, cong ty budc vao thuc hién chi tiéu ké hoach nim (theo quy dinh cua
UBND thanh phd Hai Phong). Trong diéu kién chung ctia doanh nghiép con

nhiéu kho khan, song vdi uy tin ngay cang mo rong, cung voi su nang dong,
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sang tao, nhay bén trong diéu hanh cua tap thé 1anh dao cong ty. Dong thoi
vo1 doi ngtli can b tré dugce dao tao co ban, tinh thong vé nghiép vu, dic biét
c6 su chi dao sat sao cua thanh iy UBND thanh phé), B6 thuong mai va su
gitip d& tao diéu kién cia cac nganh Trung wong, dia phuong, cing sy nd luc
ctia toan thé can bd cong nhan vién. T nam 1993 dén nay, cong ty vira ting
ndp ngan sach Nha nudc, vira hoan thanh vugt muc cac chi tiéu kinh té do
thanh phd va Bo thuong mai giao cho, déng gép mot phan khong nhd vao
cong cudc xdy dung va doi méi dat nude, phat trién nén kinh té qubc dan.
Trong qué trinh chuyén ddi tir nén kinh té tap trung quan liéu bao cap sang
nén kinh té thi truong, cong ty da timg budc hoan thién va ngiy cang khang
dinh vi tri ctia minh trén thi truong. Vi nhitng chuyén bién tét dep d6, hang
nam cong ty luén duoc ting bang khen danh hiéu don vi xuat sic. Diéu d6
khang dinh su thanh cong 16n cia cong ty trong nhitng nim qua va tiép tuc

khang dinh sy ton tai va phat trién caa don vi minh ngay cang vimng chic.
2.1.2. Pdc diém nganh nghé sin xudt kinh doanh:

Cong ty TNHH MTV thuong mai dich vu va XNK Hai Phong 1a mdt
doanh nghi€p nha nudc truc thuoc S¢ thwong mai Hai Phong, 1a don vi san
xuat kinh doanh co tu cach phap nhan, hach toan kinh té doc 1ap, quy trinh

cong ngh¢ gian don.

Pé phat huy duoc vai tro va sitc manh ciia minh, gop phan véo sy ting
truong phat trién kinh té nudc nha, cong ty TRADIMEXCO HAIPHONG
dang ngay mot mé rong quy mo hoat dong ca vé mat hang 1an thi trudng tiéu

thu.

Dic diém chinh trong hoat dong san xuat kinh doanh cua cong ty 1a
thuc hién theo mo hinh san xuat kinh doanh dich vu téng hop dau tu co trong

diém, da dang hoa cac nganh nghé nham dao tao hiéu qua tai dau tu cho hoat
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dong san xuét kinh doanh thuong mai, tdi da hoa loi nhuén, cai thién diéu
kién 1am viéc ning cao thu nhap doi sdng ctia ngudi lao dong, 1am tron nghia
vu ddi véi ngan sach Nha nudc. Pé dat duoc muc tiéu do cong ty khong
ngimg tim kiém mo rong thi truong hoat dong va ngdy cang da dang héa cac

san pham cua minh nham dap ing nhu cau tiéu dung trong va ngoai nudc.

La mdt doanh nghi¢p kinh doanh trong linh vuc thuong mai, chirc
ning chi yéu 1 mua va ban, von ctia doanh nghiép chi van dong qua cac giai
doan T-H-T. Do vay cong ty rat quan tim téi cac mat hang c6 kha ning tiéu
thu duogc trong nudc cling nhu nude ngoai dé ting vong quay cua von luu

dong dem lai doanh thu cao cho cong ty.

Pong thoi dé mo rong thi truong tidu thy, cong ty da dat cac tru so
giao dich tai cac thanh phé 16n nhu: TP HO Chi Minh, Quang Ninh, Lang
Son, Thai Binh va sang céc thi truong Trung Quéc, Pai Loan, Hong Kong,

Nhat Ban va cac nu¢c Dong Au.

* Hoat dong nhap khau: Pay 1a mot hoat dong kinh doanh cuia cong

ty. Trudc déy, khi chua co6 tu do thuong mai, hoat dong nay bi han ché, hang
hoa trong nudc vo cung khan hiém, thi bat ky 16 hang nao nhap vé cong ty
cling déu co 13i. Nhung hién nay, trong co ché thi trudong tu do thuong mai,
hang hoéa trén thi truong ngay cang phong phi, da dang. Vi thé, khong chi
cong ty thuong mai dich vu va XNK Hai Phong ma bat ky mot cong ty XNK
nao ciing phai hét stc than trong trong viéc nghién ctru nhu cau trong nudc,

ngudn cung Umg nudc ngoai, gia ca, chi phi.

* Hoat dong xuat khau: Tai cong ty TNHH MTV thuong mai dich

vu va XNK Hai Phong, hoat dong kinh doanh xuét khau hang hoa chu yéu
thuc hién theo hai phuong thirc: hoac xuét khau theo hiép dinh, nghi dinh thu
Chinh Phu ky két, giao ngay cho doanh nghiép thyc hién, hodc phuong thirc
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tw can d6i tice 1a doanh nghiép hoan toan chu dong td chirc moi hoat dong, tur

tim ban hang, ngudn hang, ky két hop dong xuét khau va thue hién hop dong

xuét khau.
2.1.3. Té chikc bg mdy qudn Iy cong ty:

Cong ty TRADIMEXCO HAI PHONG Ia mdt doanh nghi¢p Nha nudcenén hoat
dong va quan 1y diéu hanh céng ty theo mé hinh cia doanh nghiép Nha nuéc — theo hinh

thire truc tuyén chirc nang bao gom Ban giam doc, cac phong ban, cac chi nhanh va céc

phan xuong.
Sedo2.1:
Giom doc
Phi giom ddc kinh Phi giom déc
doanh thudng truc

Phong | Phong | Phong | Phong | PNong thi ¥ Phong | Phong | ¥rrung | Phong | Ce chi | Prung tam

t6 chirc |ké toan| kinh kinh [truongva| ké Kinh tam Kinh | nhanh | dich vu
hanh doanh | doanh | CHxe | hoach | doanh | TM s6 | doanh |tai QN,| hau can
chinh vattw | XNK | may | nghiép | vantai |32 Tran| kho TP nghé ca
vu Phi | ngoai | HCM
quan

Ban giam doc gom 3 nguoi: 1 giam doc va 2 phé giam doc cling to chirc diéu hanh

toan b cong ty.
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K¢ toan truong, bd may gitp viéc cac phong ban nghi€p vu va cac don vi thanh
vién hach toan phu thudc. Phu trach cac xudng, cac chi nhanh la cac quan doc, giam doc,

pho giam dbc chi nhanh.
Tong sd cac bd cong nhan vién cia cong ty 1a 500 nguoi.

*Ban giam ddc:

- Giam dbc cong ty: 1a nguoi c6 quyén luc cao nhét trong cong ty, chiu moi trach
nhiém voi Nha nudc, cling nhu can bd cong nhan vién trong linh vuc kinh doanh. Giam
dbc phu trach chung toan b cong ty, giam sat, diéu hanh, cac hoat dong san xuit kinh

doanh. Quyét dinh ctia giam déc 13 quyét dinh cudi cling trong cong viéc cua cong ty.

- Pho giam ddc: chiu trach nhiém nghién ctu tri truong, ndm bét nhanh chong, kip
thoi nhitng nhu cau can thiét cia ngudi tiéu dung, nhitng ngudn hang phuc vu tiéu dung.
Tu do, xay dung 1én nhitng phuong an kinh doanh chinh xac, kip thoi ddm bao hi¢u qua
kinh té. Ngoai ra, pho giam ddc kinh doanh con theo ddi cac hoat dong kinh doanh, giai
quyét nhimg yéu cau kinh doanh hang ngay. Pong thoi, con dé xuat nhitng ¥ kién bién

phap thiic ddy kinh doanh phat trién manh, nang cao loi nhuan cho cong ty.

- Pho giam ddc thuong tryc: cung cp nhiing thong tin gitip giam doc theo ddi va

diéu hanh cac chi nhanh.

* Khdi phong diéu hanh ciia cdng ty:

- Phong t6 chtrc hanh chinh: nhiém vy chinh cta phong t6 chirc hanh chinh 14 gitp
ban giam dbc to chirc quan 1y toan bo s6 can bo cong nhan vién trong céng ty. Cham lo vé
mat doi sdng tinh than cho can bd cong nhan vién trong cong ty , gitip ban giam dbc sip
xép vi tri cong viéc clia cac bo phan, phong ban sao cho hop 1y va ¢ hiéu qua nhat dé toan
bd can bd cong nhan vién trong cong ty phat huy dugc hét ning luc trinh d6 ctia mdi

nguoi.

- Phong ké toan tai vu: c6 nhiém vu gitp ban giam ddc 1ap ké hoach kinh doanh
cho nam téi va theo doi cac mat hoat dong kinh doanh, ghi chép s6 sach ké toan mot cach
trung thuc va day du nhat, 1ap bao céo tai chinh vé tinh hinh thyc hién ké hoach kinh doanh

cua cong ty. Phan tich, so sanh cac chi ti€u thyc hién vdi céc chi tiéu ké hoach, tim ra
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nhitng han ché dé khic phuc, nang cao nhitng mat manh dé cung cd va phat trién. Béng

tho1i, con c6 nhiém vu ki€ém soat, quan 1y cac thu tuc thanh toén.

- Phong ké hoach nghiép vu: c6 nhiém vu cing ban giam ddc, phong ké toan tai vu
1ap ké hoach kinh doanh cho nam tai chinh sau, cing phong t6 chirc hanh chinh xay dung
ké hoach, chién lugc con nguodi cua cong ty, phan bo, giam sat viéc thuc hién ké hoach
kinh doanh cua céc bd phéan trong cong ty. Thong ké cac chi tiéu quan trong, c¢6 anh hudng

tryc tiép dén hoat dong kinh doanh cua cong ty.

- Phong thi truong: tiép can thi truong, ndm cac thong tin kinh té kip thoi dua vao
san xuat. Ky va thyuc hién hop dong véi khach hang, phu trach giéi thiéu va ban san pham

cho cong ty.

- Phong kinh doanh XNK: theo ddi qua trinh mua va ban san pham ra thi truong
nudc ngoai. Cung véi phong kinh doanh kho ngoai quan lam cac thu tuc can thiét cho quéa

trinh van chuyén hang hoa ra nudc ngoai.

- Ngoai ra con c6 cac phong ban khac nhu: phong kinh doanh van tai, phong kinh
doanh diu tu, trung tdm thuong mai, ctra hang, chi nhanh tai TP HCM, chi nhanh Méng
Cii,...

2.1.4. T6 chikc cong tic ké todn tai cong ty:
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2.1.4.1. M6 hinh bj mdy ké todn tai cong ty:

So do 2.2:

K& todn trudng

A 4

K& todn téng hop

A 4 A 4 \ 4 \ 4 A 4 A 4 \ 4 A 4

Ké | Ké | Ké | Ké | Ké Ké | Kétoon | Thi
toon | toon | toon | toon | toon toon tién quy
tien | ngdn | bon | mua | thué | TSCD | luong
mat | hang | hang | hang CCDC | vacoc
va va khoan
cung | cung tr6ch
no no theo
phai | phai luohg
thu tra ‘
1 va
1 tha quy.

- Dung dau 1a ké toan trudng: c6 nhi¢m vu t6 chuc va kiém tra cong tac hach toan &
don vi, chi dao hach toan céc khau, cac bd phan ké toan. K& toan truong c¢6 nhi€ém vy
quan trong trong viéc thiét ké phuong an ty chu tai chinh dam bao khai thac va sir dung
¢6 hiéu qua moi ngudn vén ciia cong ty, nhu: viéc tinh toan chinh xdc mirc von can thiét,

tim ra bién phap ting nhanh vong quay von, tang lgi nhuan cho cong ty.

- K¢é toan tong hop (phod phong ké toan): clng ké toan trudng chi dao hach toan ¢ bo
phan ké toan, tap trung cic phan hanh ké toan riéng cia timg ké toan chi tiét 1én so tong
hop, sau d6 dbi chiéu va tap hop bao cao tong hop, 1én bao cac quyét toan. Mé s6 theo

doi cac quy xi nghiép.

- Ké toan tién mat va ngoai t& (1 ngudi): co trach nhiém mé s6 ké toan “quy tién
mat”, hang ngay ghi chép tinh hinh nhap-xuat-tdn quy tién mat. Chiu trach nhiém quan 1y,

theo ddi va lap bao cao vé tinh hinh ting giam tién mit ciing nhu ngoai té ctia cong ty.
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- K& toan theo dbi tién vay ngan hang (2 nguoi): mo sb theo ddi chi tiét dbi véi timg

loai tién, tung ngan hang. Chiu trach nhiém theo ddi 1ap bao cao TGNH.

- K& toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong (1 ngudi): quan 1y, theo ddi lao
dong vé mit sd luong. Lap bang thanh toan tién luong va bao hiém xi hoi cin cir vao

khung béc lwong va két qua luong cho timg ngudi.

- K& toan TSCP va cong cu dung cu (1 ngudi): theo ddi tinh hinh ting, giam, ton
TSCP, cong cu lao dong, phan bd cong cu lao dong va trich khiu hao TSCP theo quy

dinh cua Nha nudec.

- K& toan theo ddi nhap hang hoa va cong no phai tra (1 ngudi): theo ddi va hach toan
toan bd qué trinh nhap hang hoa va thanh toan cho ngudi ban. Thudng xuyén d6i chiéu

v6i1 ké toan ban hang.

- Ké toan theo ddi xuat hang hoa va cong ng phai thu (1 nguoi): theo ddi chi tiét timg
khoan ng phai thu va hach toan toan b qua trinh Xuét hang hoa. Thuong xuyén ddi chiéu,
don ddc viéc thanh toan duoc kip thoi. Ddi véi cac khaonr ng phai thu co géc ngoai té, ké

toan can phai theo ddi ca vé nguyén té va quy ddi theo Viét Nam dong.

- K& toan theo doi thué (1 nguoi): hang ngay phai thu thap chimg tir hdo don GTGT
hop 1y déu vao, dau ra dé ké khai thué. Hang thang, nop vé cuc thué. Thuong xuyén theo
ddi, kiém tra, don dbc viéc ndp thué nhap khau va thué GTGT nhéap khau dén han. Chiu

trach nhiém theo doi vé thué€ va cac khoan phai nop ngan sach nha nudc

- Thu quy (1 nguoi): thyc hién tit ca cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lién
quan dén viéc thu chi tién mat, va viéc bao quan tién mat tai quy cdn cur vao cac ban
ching tir hop 18, hop phap. Thu chi tién mit, bao cao hang ngay cho ké toan theo ddi.
Hang ngay, thi quy phai kiém ké sb ton quy tién mit thyc té va tién hanh ddi chiéu véi sd
liéu cua $6 quy tién mat va s6 ké toan tién mat. Néu c6 chénh 1éch, ké toan va thu quy

phai kiém tra lai dé xac dinh nguyén nhan va kién nghi bién phap xt Iy chénh léch

Hang ngay, ké toan tai cac by phan s€ lap cac bang ke, vao so6 chi tiét lién quan

dén tinh hinh hoat dong cua cong ty. La mdt cong ty thuong mai dich vu va XNK, thuc
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hién hach toan ddc 1ap nén viéc phan anh kip thoi, chinh xac cua bo phan ké toan 1a rat

quan trong.

2.1.4.2. Té chirc hé thong sé ké todn tai cong ty:

Hién nay cong ty dang 4p dung hinh thirc Nhat ky - Chung tir. DAy 1a hinh thirc s6
ké toan téng hop két hop voi hé théng cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu thoi
gian va phan loai theo ndi dung kinh té. Nhat ky chimg tir mé theo vé C6 cua tai khoan, ddi
g vé&i bén No cac tai khoan lién quan. Nhat ky chung tir - hinh thiic ndy ¢6 vu diém 1a
giam duogc dang ké khdi lugng cong vige ké toan va thuén tién cho viéc 1ap bao céo tai
chinh, cung cip sb liéu kip thoi cho yéu cau quan 1y. Tap hop va hé thdng cac nghiép vu
kinh té phat sinh theo bén C6 cta cac tai khoan két hop véi viéc phan tich cac nghiép vu
kinh té d6 theo cac tai khoan d6i tmg No.

- Két hop chit ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phét sinh theo trinh tu thoi
gian véi viée hé théng hoa cac nghié¢p vu theo ndi dung kinh té (theo tai khoan).

- Két hop rong rai viéc hach toan téng hop véi hach toan chi tiét trén cung mot $6
ké toan va trong ciing mot qua trinh ghi chép.

- Str dung cac mau s6 in sin cac quan hé ddi ung tai khoan, chi tieeuquanr 1y kinh

te, tai chinh va 1ap bao cao tai chinh.
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Trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - Ching tur dugc thyc hién theo so

dd sau:
Biéu sd 04
TRINH TU' GHI $O KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHAT KY - CHUNG TU
Chirng tir kE toan va
cac bang phin b J'
N E_l , S48, the
Bang k& WTEY * ké toéjl,chf tiEt
> CHUNG TU
v v
<3 O - » Bang toqg hop chi
i tiet
o] BAO CAQ TAT CHINH |4
GHi chil:
Thi hang ngay —  »
Ghi cudi thang ——
Bii chifu, kifm tra PR >

2.1.4.3. T6 chirc hé thong bdo cdo ké todn tai cong ty:

Béo céo tai chinh phai ddm bdo tinh hé théng, déng b, s6 lidu phan anh trung thye,
chinh xéc, phuc vu de‘iy du, kip thoi.

Bio céo dinh ky nha nude quy dinh cong ty phai nop, gom:

- Bang can ddi ké toan

- B4o c4o két qua kinh doanh

- Thuyét minh bao cdo tai chinh

- Bao c4o luu chuyén tién t&

- Cac bang ke khai thué va nghia vu thyc hién nghia vu véi Nha nudc.

2.2. Thuc trang cong tac ké toan von bang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai
dich vu va XNK Hai Phong:
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2.2.1. Ké todn tién mdt tai quy:

Tién mit hién c6 cua cong ty do tha quy bao quan tai két ctia cong ty. Trong cong
ty luon dy trit mot luong tién mat tai quy dé phuc vu cho hoat dong SXKD ctia minh. Véi
quy mé hién nay, s6 tién mit ton tai quy duoc ké toan tinh toan mot cach hop 1y dé quan Iy
duoc tdt tién von, phat hién kip thoi nhitng sai sot va tir dé dua ra dugc cac bién phap tranh
su tham 6 lang phi vé tién mat.

TAt ca moi khoan thu, chi do thu quy chiu trach nhi¢m. Khi ¢6 cac ching tir hop 1€
nhu: phiéu thu, phiéu chi, gidy thanh toan tam tmg c6 chit k¥ cia ké toan va thu trudng
don vi, thi qu¥ thuc hién thu, chi tién. Sau khi thyc hién thu, chi tién thu quy giit lai cac
chung tir dé cudi ngay ghi vao s6 quy kiém bao cao quy, mot lién lam bao cdo quy rdi kém
theo chumng tir thu, chi giri cho ké toan quy. Ngoai ra, s tién mat nhan rdi s& dugc giri vao

Ngén hang.

2.2.1.1. Chirng tir s dung:

Chtng tir ké toan str dung dé hach toan tién mit tai cong ty bao gom:

- Phiéu thu: Phiéu thu do ké toan 1ap thanh 3 lién ghi ddy du cac ndi dung trén
phiéu va ky vao phiéu thu.

+ Lién 1: Luu tai noi 1ap phiéu.

+ Lién 2: Thu quy dung dé ghi sé quy va chuyén cho ké toan cung véi chimg tir gbc
dé ghi s6 ké toan.

+ Lién 3: Giao cho ngudi ndp tién ghi ddy du noi dung va ky tén vao phiéu thu,
chuyén cho K& toan trudng duyét, sau d6 chuyén cho tha quy lam thi tuc nhap quy.

Sau d6 chuyén cho ké toan truong duyét va giam déc ky duyét, chuyén cho thii quy
1am thu tuc nhap quy sau khi dd nhan du sb tién tht qui ghi sb tién thuc t& nhap quy (bang
chir vao phiéu thu trudc khi ky va ghi rd hi tén).

Thu quy gilr 1ai mot lién, mét lién giao cho nguodi ndp tién va mot lién Iuu tai noi
1ap phiéu. Cudi ngay, toan bd phiéu thu kém theo ching tir gbc chuyén cho ké toan dé ghi
sO ké toan.

- Phiéu chi: Phiéu chi do ké toan l1ap thanh 2 lién ghi day du cac ndi dung trén
phiéu va ky vao phiéu chi (Ky theo timg lién). Phiéu chi c6 du chit ky cia giam ddc, ké
toan truong méi duge xuat quy, sau khi nhan tién, nguoi nhan tién phai ghi rd sb tién da

nhan va ghi rd ho tén, ky phiéu.
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Thi quy gitr lai mot lién, cudi ngay toan bd sé phiéu chi kém chimg tir gbc chuyén

cho ké toan dé ghi s6 ké toan.

- Gidy dé nghi tam iing

- Gidy dé nghi thanh toan.
2.2.1.2. Tai khodn sir dung:

Ké toan str dung tai khoan 111 - “Tién mat” dé phan anh tinh hinh thu, chi tién mat
tai cong ty.

Ngoai ra, ké toan con st dung cac tai khoan lién quan khac nhu: TK 131, TK 331,
TK 133...

2.2.1.3. Quy trinh hach toan tién mdt tai quy cia cong ty:
Quy trinh hach toan tién mat tai quy cua cong ty TNHH MTV thuong mai dich vu

va XNK Hai Phong duoc ké toan thuc hién theo so d6 luan chuyén sau:

So b 2.3:Quy trinh hach todn tai cong ty

Phiéu thu, phiéu chi

1 |

S4 chi tiét

Bangkdsb1 ——> | Nhatky ching tlrsd6 =
: 1
' !
z . Béng tbng hop
SO coi 111 gt
coi R » chi tidt
W hénh
Bodo coo tai chén
<

Ghi cha:
Ghi hang ngay —
Ghi cubi thang —>
Déi chiéu, kiém tra € >

2.2.1.4. Mt 56 vi du minh hoa:
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Hoan thign céng tac ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong
mai dich vu va XNK Hai Phong

Trong thang 10/2012, Cong ty TNHH MTV thuong mai dich vu va XNK Hai
Phong phat sinh nhiéu nghiép vu lién quan dén thu, chi tién mat. Sau day 1a mot s6 nghiép
vu minh hoa:

Vidul:
Ngay 06/10/2012: Nhén vién phong kinh doanh van tai - Dang Hong Phuong ndp
tién dé thanh toan cudc van tai voi so tién 13 8.750.000 dong.
K& toan dinh khoan:
No TK 111 : 8.750.000
C6TK131 :8.750.000

Can cir nghiép vu phat sinh, ké toan 1ap phiéu thu (Biéu 2.1), thi quy ghi s6 quy
(Biéu 2.4), tir phiéu thu ké toan ghi vao bang ké s6 1 (Biéu 2.6), cudi thang, sb liéu trén
bang ké s 1 duoc ding dé ghi vao cac nhat ky ching tir lién quan.

Vidu2:

Ngay 08/10/2012: Thu tién hoan tam mg cong tac Ha Noi ciia nhan vién phong
kinh doanh vén tai - Pham Dtrc Thang vai sb tién 1 10.000.000 dong.

K& toén dinh khoan:

No TK 111 : 10.000.000
C6TK 141  :10.000.000

Cin ctr nghiép vu phat sinh, ké toan lap phiéu thu (Biéu 2.2), thi quy ghi s6 quy
(Biéu 2.4), tir phiéu thu ké toan ghi vao bang ké sd 1 (Biéu 2.6), cudi thang, s liéu trén
bang ké s6 1 duoc ding dé ghi vao cac nhat ky chtng tir lién quan.

Vidu3:

Ngay 18/10/2012: rit tién mit nhap quy tién giri ngan hang TMCP Sai Gon - Ha
Nbi véi s tien 1a 416.340.000 dong.

K& toén dinh khoan:

No TK 112 : 416.340.000
CoOTK 111 :416.340.000

Cin ctr nghiép vu phét sinh, ké toan 1ap phiéu chi (Biéu 2.3), thu quy ghi s6 quy

(Biéu 2.4), tir phiéu chi ké toan ghi vao nhat ky chimg tir s6 1 (Biéu 2.5), cudi thang, sb

liéu trén nhat ky chimg tir s6 1 duoc dung dé ghi vao so cai tai khoan 111(Biéu 2.7).
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Hoan thign céng tac ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong
mai dich vu va XNK Hai Phong

Cung ty TNHH MTYV thuong mai di ch vu va XNK Hai Phiing
$619 — Ky Con — Héng Bang — Hai Phiing M4u s601 - TT
(Ban hanh theo QBs6: 15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cta b truong BTC)

PHIEU THU
Ngay 06 thong 10 ném 2012
SO phiéu: 01

No111 :8.750.000
Cu 1311 :8.750.000

Ton ngudi ndp tién: Bing Hong Phuong

B a chi : Phiing kinh doanh

Ly do n@p: Thanh to6n cudc vén tai

SO tién: 8.750.000

Béng chi? Tom triéu bay ‘trdm nam muoi nghdn dong chén
Kom theo: 01 ching tr gOc

Ngay 06 thong 10 ndm 2012
Giom dde Ké toén trudng  Ngudi ndp tién Nguoi 1ap Thua quy
(KY, ho ton) (KY, ho ton) (KY, ho ton) phiéu (KY, ho tom)
(K, ho tom)

Biéu so0 2.1
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Hoan thign céng tac ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong
mai dich vu va XNK Hai Phong

Cung ty TNHH MTYV thuong mai di ch vu va XNK Hai Phiing
S619 — Ky Con — Hong Bang — Hai Phiing Maus601-TT
(Ban hanh theo QPs6: 15/2006/QB-BTC
ngay 20/03/2006 cta b truong BTC)

PHIEU THU
Ngay 08 thong 10 ndm 2012
S6 phiéu: 03
Ne111 :10.000.000
Ca 141 :10.000.000
Ton ngudi ndp tién: Pham B Thang
B a chi : Phiing kinh doanh
Ly do nQp: Hoan tam Ung cung toc Ha N&i
SO tién: 10.000.000
Béng chi Muodi triéu dong chn
Kom theo: 01 chiing ttrgbe
Ngay 08 thong 10 ndm 2012
Giom doc Ké toon trudng | Ngudi ndp tién Nguoi 1ap Thu quy
(K3, ho ton) (K, ho tom) (K, ho tom) phiéu (K, ho tom)
(K, ho tom)

Biéu s0 2.2
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Hoan thign céng tac ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong
mai dich vu va XNK Hai Phong

Cung ty TNHH MTYV thuong mai di ch vu va XNK Hai Phiing
$619 — Ky Con — Héng Bang — Hai Phiing M4u s601 - TT
(Ban hanh theo QBs6: 15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cta bd truong BTC)

PHIEU CHI
Ngay 18 thong 10 ném 2012
SO phiéu: 12
No112 :416.340.000
Calll :416.340.000

Ton ngudi nhan tién: Lo Mai Loan

B a chi : Phiing kinh doanh

Ly do chi: Nhap quy TGNH

SO tién: 416.340.000

Béng chi? Bn trdm muoOi sou triéu ba tram bdn muoi nghdn déng chén
Kom theo: 0 ching ttr gbc

Ngay 18 thong 10 ndm 2012
Giom doc Keé toon trudng Thua quy Nguoi 1ap Ngudi nhén
(K, ho ton) (K, ho tom) (K, ho tom) phiéu tién
(Ky, ho ton) (Ky, ho ton)
Biéu s6 2.3
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Hoan thi¢n céng tac ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai dich vu va XNK Hdii Phong

Cong ty TNHH MTYV thwong mai dich vu va XNK Hai Phong
So 19 — Ky Con — Hong Bang — Hai Phong

SO QUY TIEN MAT
Tai khoadn: 111 - Tién mat Viét Nam
Nam 2012
Chtng tur Dién giai Sb phat sinh Ton
Ngay S6 hiéu Thu Chi
PT PC
To6n dau ky: 31.953.216
6/10 | PTO1 Nop tién dé thanh toan cwéc van tai 8.750.000 40.703.216
6/10 PCO1 | TT tién chi bdi dudng an trua HNBCT Péng bo cong ty 1.200.000 39.503.216
8/10 | PTO3 Hoan tam lng 10.000.000 49.503.216
11/10 PCO4 | Chi tién trg cip do thanh Iy HPLD s6 160/QD-CT 9.093.063 240.920.053
18/10 PC12 | Nop tién vao TK NH SHB 416.340.000 28.446.061
Cong phat sinh trong ky: 1.488.440.211 1.503.157.386
Du cudi ky: 17.236.041
Ké todn trwong Nguwoi ghi sé

Biéu s6 2.4: Trich s6 quy thang 10/2012

Cong ty TNHH MTYV thuwong mai dich vu va XNK Hai Phong

Sinh vién: Doan Thanh Thay - Lép QTL501K
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Hoan thi¢n céng tac ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai dich vu va XNK Hdii Phong
S0 19— Ky Con - Hong Bang - Hai Phong

NHAT KY CHUNG TU' SO 1
Ghi c6 TK 111 - Tién mat
Thang 12 ndm 2012

Stt | Noay Ghi C6 TK 111, ghi No cac TK Cong COTK 111
112 133 138 141 153 331 338 351 641 642

1 | 6/10 8.750.000 | 425.600 7.875.000 17.050.600
2 | 8/10 987.728 9.093.063 17.008.272 27.089.063
3 | 11/10 200.000.000 200.000.000
4 | 12/10 546.600 | 988.403 17.000.000 1.353.500 | 6.210.000 29.704.992
5 | 18/10 | 416.340.000 416.340.000
6 | 20/10 662.000.000 662.000.000
7 | 21/10 773.659 43.822.620 52.332.865
8 | 22/10 1.006.403 7.726.818 11.373.529
9 | 29/10 654.455 6.544.545 7.199.000
10 | 31/10 4.140.396 11.572.727 | 12.000.000 31.559.214 | 20.795.000 80.067.337
Cong 1.287.090.000 | 8.534.841 | 988.403 | 43.822.620 | 11.572.727 | 12.000.000 | 17.000.000 | 9.093.063 | 32.912.714 | 66.159.635 1.503.157.386

Ke toan ghi so

K¢ toan tong hop

Bi€u so 2.5

Cong ty TNHH MTYV thwong mai dich vu va XNK Hai Phong
So 19 — Ky Con — Hong Bang — Hai Phong

BANG KFE SO 1
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Hoan thi¢n céng tac ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai dich vu va XNK Hdii Phong

Wym
Thang 10 ndm 2012

S6 du diu thang: 31.953.216

Stt | Ngay Ghi No TK 111, ghi C6 cac TK Sb du cudi ngay
TK 131 TK 138 TK 141 TK 331 TK 338 Cong No TK 111
1 6/10 8.750.000 8.750.000 23.652.616
2 8/10 10.000.000 10.000.000 6.563.553
3 | 11/10 20.000.000 214.356.500 234.356.500 40.920.053
4 | 18/10 416.340.000 416.340.000 11.215.061
5 | 20/10 662.000.000 8.347.658 670.347.658 19.562.719
6 | 21/10 43.822.620 43.822.620 11.052.474
7 | 29110 11.245.413 57.828.033 69.073.446 61.553.391
8 | 31/10 35.749.987 35.749.987 17.236.041
Cong 1.118.335.413 8.347.658 10.000.000 43.822.620 307.934.520 1.488.440.211
S6 dw cudi ngay: 17.236.041
Biéu s6 2.6
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Hoan thign céng tic ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai
dich vu va XNK Hdai Phong

Cong ty TNHH MTYV thuwong mai dich vu va XNK Hai Phong
S6 19 — Ky Con — Hong Bang — Hai Phong
SO CAI
Tai khoan 111 — Tién mit
Thang 10 ndm 2012

S6 du dau nam
No Cé
Ghi C6 tai khoan ddi wng | Thang 9 Thang 10 Thang 11 | Cong
No véi TK nay
131 1.118.335.413
138 8.347.658
141 ... 10.000.000
331 43.822.620
338 ... 307.934.520
Cong s6 phat sinh No 1488 440 211
Tong s6 phat sinh Co 1 503 157 386
N¢ 31953 216 17 236 041
S6 dwr cudi thang B
Co
Ngay ...thang ... nam 2012
Ké toan ghi 50 Ké toan trudong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Biéu s0 2.7: Trich so cai

2.2.2. Ké todn tién giti Ngén hang:
Theo ché d6 quan 1y tién té hién hanh, cac cong ty phai mé tai khoan tai ngan hang dé giri

tién vao tai khoan str dung cho viéc giao dich, thanh toan trong qué trinh SXKD. Ké toan tién gii
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Hoan thign céng tic ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai

dich vu va XNK Hai Phong

ngan hang phai c6 trach nhiém theo ddi moi khoan tién cua cong ty dé guri vao tai khoan cac

ngan hang ma cong ty da mé tai khoan ¢ do.
2.2.2.1. Chirng tir ké todn tién givi Ngdn hang:

- Uy nhiém chi

- Gidy bao No, gidy bao Co

- Bang sao ké ngan hang

- Kém theo cac ching tir gbe lién quan khac.
2.2.2.2. Tai khodn sw dung:

Ké toan st dung TK 112 - “Tién giri Ngan hang”

Tai khoan nay dung dé phan anh s tién giri vao, rit ra va hién dang giri tai ngan hang
bang dong Viét Nam tai ngan hang

Ngoai ra, ké toan st dung céc tai khoan lién quan khac nhu: TK 642, TK 141, TK 131...
2.2.2.3. Quy trinh hach todn tién giri Ngin hang:

Quy trinh hach toan tién giri ngan hang tai cong TNHH MTV thuong mai dich vu va
XNK Hai Phong dugc hach toan theo so do 2.4 dudi day:

Sinh vién: Doan Thanh Thay - Lép QTL501K 47



Hoan thign céng tic ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai
dich vu va XNK Hdai Phong

So d0 2.4: Quy trinh hach todn tién givi ngan hang tai cong ty:

Uy nhiém thu, chi; Phiéu
l thu, phiéu chi l
X v 2 z
Bang ko 56 2 5 S6 chi tiét
gros 2| Nhatky ching wrsd [e— > """
2
S6 coi 112 Bang tong hop

chi tiét

> Boo coo tai chénh <

Ghi cha:

Ghi hang ngay —
Ghi cubi thang —>
Pbi chiéu, kiém tra € >

2.2.2.4. Mt 56 vi du minh hoa:
Vidu 1:

Ngay 11/10/2012: Cong ty chuyén khoan 8.047.779 dong tra tién quang céo trén bao cho
cdng ty CP dich vu béo chi truyén hinh Viét Nam.

K¢é toan dinh khoan:

No 641 : 8.047.779
C6 112: 8.047.779

Can ctr gidy bao No ngay 11/10 (Biéu 2.9) ké toan ghi vao nhat ky ching tir s6 2 (Biéu

2.12). Cubi thang, sb liéu trén nhat ky chtng tir s6 2 dugce ghi vao sb cai tai khoan 112 (Biéu

2.14).
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Hoan thign céng tic ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai

dich vu va XNK Hai Phong

Vidu2:
Ngay 18/10/2012: Céng ty CP nhua va co khi chuyén tién tra cong ty véi sd tién 1a

2.300.000.000 ddng.

Ké toan dinh khoan:

No 112 : 2.300.000.000
C6 138: 2.300.000.000

Can clr gidy bao C6 ngay 18/10 (Biéu 2.10) ké toan ghi vao nhat ky chimg tir sé 2 (Biéu
2.12). Cudi thang, s6 liéu trén nhat ky chimg tir s6 2 dwoc ghi vao sd cai tai khoan 112 (Biéu
2.14).
Vidu 3:

Nhap 1ai TKTG tai Ngan hang TMCP Sai Gon - Ha Noi.

Ngay 30/10/2012 Cong ty nhan duoc gidy bao C6 tra 13i tién giri VND ciia Ngan hang
SHB véi sb tién 1a 279.257 dong (Biéu 2.11).

Dong thoi Ngan hang chuyén cho cong ty thong bao Giao dich, thong bao vé sd du tai
khoan. Cin cr vao chimg tir: Gidy bdo Co, bang ké GD ké toan kiém tra ddi chiéu véi Ngan
hang dé kiém tra tinh chinh xéac, hop 1y cua s6 liéu, ké toan vao bang ké s6 2 (Biéu 2.13). Cubi

thang, sb lidu trén bang ké s6 2 dugc ghi vao cac nhat ky chimg tir lién quan.

Sinh vién: Doan Thanh Thay - Lép QTL501K 49
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WSHB

UY NHIEM CHI
Ngay 11/10/2012

DON VI CHUYEN TIEN

Tén tai khoan: CONG TY TRADIMEXCO
S tai khoan: 102010000226767

Tai ngan hang: Ngan hang SHB Hai Phong

PON VI NHAN TIEN
Tén don vi nhan tién: CONG TY CP DICH VU BAO CHI TRUYEN

S but toan: 18
TK ghi No: 641
TK ghi C6: 112
SO TIEN
Bang s6: 8,047,779.00 VND

Bang chit: TAm triéu khong trim bon mwoi biay nghin bay trim bay chin

HINH VN dong.
S6 TK/CMT/HC: 102010000157326 Phi NH: Phi trong Phi ngoai
NEAY CAP: oo NOTCAP: .o Noi dung: Tra tién quang céo trén bao
Tai ngan hang: Ngan hang SHB Ha Noi
PON VI TRA TIEN NGAN HANG A NGAN HANG B

Ké toan truéng Chu tai khoan Giao dich vién

Kiém soat Giao dich vién Kiém soat

Biéu so 2.8
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Hoan thign céng tic ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai
dich vu va XNK Hdai Phong

Ngan hang TMCP Sai Gon - Ha Noi
GIAY BAO NQ
Ngay 11/10/2012
09:12:40
SO TAI KHOAN: 102010000226767
TEN TAI KHOAN: CONG TY TRADIMEXCO HAI PHONG
Kinh giri: CONG TY TRADIMEXCO

Ngan hang chung t6i xin tran trong thong bao: Tai khoan ctia Quy khach da dugc ghi No véi ndi

dung sau:
Ngay hiéu hre S6 tién: Loai tién: CONG TY TRADIMEXCO TRA TIEN
11/10/2012 8.047.779 VND QUANG CAO TREN BAO
09:12:40
Giao dich vién Kiém soat
Biéu s6 2.9
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Hoan thign céng tic ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai
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Ngan hang TMCP Sai Gon - Ha Noi
GIAY BAO CO

Ngay 18/10/2012
14:28:20

SO TAI KHOAN: 102010000226767
TEN TAI KHOAN: CONG TY TRADIMEXCO HAI PHONG
Kinh giri: CONG TY TRADIMEXCO

Ngan hang chung t6i xin tran trong thong bao: Tai khoan cua Quy khach da dugc ghi C6 véi ndi

dung sau:
Ngay hi¢u hre S6 tién: Loai tien:  CONG TY TRADIMEXCO THU TIEN CUA
18/10/2012 2.300.000.000 VND KHACH HANG
14:28:20

Giao dich vién Kiém soét

Biéu s6 2.10
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Hoan thign céng tic ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai
dich vu va XNK Hai Phong
Ngan hang TMCP Sai Gon - Ha Noi
GIAY BAO CO

Ngay 30/10/2012
08:45:12
SO TAI KHOAN: 102010000226767
TEN TAI KHOAN: CONG TY TRADIMEXCO HAI PHONG
Kinh giti: CONG TY TRADIMEXCO

Ngan hang chung t6i xin tran trong thong bao: Tai khoan cia Quy khéach da dugc ghi Co voi ndi

dung sau:
Ngay hiéu lwe  So tién: Loai tién: CONG TY TRADIMEXCO NHAP LAI TU
30/10/2012 279.257 VND NGAY 01/10 DEN NGAY 31/10/2012
08:45:12

Giao dich vién Kiém soat

Biéu s6 2.11
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Cong ty TNHH MTYV thuong mai dich vu va XNK Hai Phong
So 19 — Ky Con — Hong Bang — Hai Phong

NHAT KY CHUNG TU SO 2
Ghi C6 tai khoan 112 - Tién giri ngan hang
Théang 10 ndm 2012

stt | Ngay Ghi C6 TK 112, ghi No cac TK
131 133 241 331 335 341 641 Cong Co TK 112
1 | 6/10 11.196.045 103.960.455 8.750.000 100.000.000 170.183 224.076.683
2 | 11/10 8.047.779 8.047.779
3 | 18/10 544.500.000 89.842 544.589.842
4 | 19/10 2.300.000.000 2.300.000.000
5 | 20/10 2.000.000 660.000.000 662.000.000
6 | 21/10 3.006.600 3.006.600
7 | 22/10 35.254 35.254
8 | 26/10 20.000 20.000
Cong 2.000.000 11.196.045 103.960.455 1.213.250.000 100.000.000 2.300.000.000 11.369.658 3.741.776.158

Biéu 6 2.12

Cong ty TNHH MTYV thuwong mai dich vu va XNK Hai Phong
S6 19 — Ky Con — Hong Bang — Hai Phong
BANG KE SO 2
Ghi No TK 112 - Tién gtri ngan hang
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Hoan thi¢n céng tac ké todn vén biang tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai dich vu va XNK Hdii Phong

Thang 10 nam 2012

S6 dw diu thang: 170.034.891

Stt | Ngay Ghi No TK 112, ghi C6 cac TK S6 du cudi ngay
111 131 138 338 515 Cong No TK 112
1 | 6/10 8.750.000 87.388.000 96.138.000 42.096.208
2 | 11110 200.000.000 22.641.000 222.641.000 256.689.429
3 | 14/10 416.340.000 28.131.000 444.471.000 701.160.429
4 | 18/10 2.300.000.000 2.300.000.000 |  2.456.570.587
5 | 20/10 662.000.000 5.212.105 667.212.105 161.782.692
6 | 21/10 6.971.600 6.971.600 165.747.692
7 | 30110 279.257 279.257 165.971.695
8 | 31/10 201.818 201.818 166.173.513
1.287.090.000 127.702.705 2.300.000.000 22.641.000 481.075 3.737.914.780
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Hoan thi¢n céng tac ké todn vén bing tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai
dich vu va XNK Hdi Phong

Cong ty TNHH MTYV thuong mai dich vu va XNK Hai Phong
So 19 — Ky Con — Hong Bang — Hai Phong

SO CAI
Tai khoan 112 - TGNH
Thang 10 nam 2012

SO du dau nam

No Céo

Ghi Cé tai khoan dbi tmg ) ] )
No v TK niy Thang 9 Thang 10 Thang 11 Cong
111 1.287.090.000
131 127.702.705
138 2.300.000.000
338 22.641.000
515 481.075
Cong so6 phat sinh No 3.737.914.780
Tong s6 phat sinh C6 3.741.776.158
No 170.034.891 166.173.513
S6 dur cudi thiang
Co
Ngay...thang...nam 2012
Ké toan ghi sd Ké toan truwéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Biéu s6 2.14
CHUONG 3:

MOT SO GIAI PHAP NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN
TAI CONG TY TNHH MTV THUONG MAI DICH VU VA XNK HAI PHONG
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Hoan thi¢n céng tac ké todn vén bing tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai
dich vu va XNK Hdi Phong

3.1. Panh gii chung vé cong tic ké toan von bing tién tai cong ty TNHH MTYV thwong mai
dich vu va XNK Hai Phong:

Trong thoi gian dau tham gia hoat dong san xuat kinh doanh, cong ty d gip phai khong
it nhitng kho khan, thiéu thén nhung vé6i su ning dong, sang tao cua doi ngii quan Iy va su dong
10ng ciia can bo cong nhén vién, Cong ty di timg budc thao g& kho khin, vuot qua thir thach dé
dan khéng dinh vi thé cia minh. Trude cung cach lam vi¢c hi€u qua, hoat dong san xuét kinh
doanh cua Cong ty khong ngirng duoc mé rong, tao cong an viéc lam cho nguoi lao dong trén
dia ban va khu vuc lan cén, ning cao doi séng can bo cong nhan vién.

Trong qué trinh hoat dong san xuét kinh doanh, dong gop vao su phat trién chung cia
Cong ty phai ké dén sy ¢ gang, nd lyc cia nhan vién phong ké toan trong cong tac ké toan néi
chung va ké toan v6n bang tién néi riéng da hoan thanh tot chirc nang quan 1y, giam sat va tham
muu tai chinh cho ban gidm ddc, dam bao cho cong tac san xuat kinh doanh ctia Cong ty nhip
nhang, hiéu qua. Trong nén kinh té thi trudng dang ngy mot phat trién doi hoi trinh d6 cia nhan
vién ké toan ngay cang nang cao ciing nhu khéi lugng cong viéc ngay cang nhiéu nhung véi 10ng
hang say, tan tuy vdi cong viée, bd phan ké toan da khong ngung hoc hoi, tim toi nang cao trinh
do chyén mon nghiép vu nham tu hoan thién chuyén mon va nang luc, tung budc hoan thién va
phat trién bd may ké toan.

Qua thoi gian thyc tap va tim hiéu cong tac ké toan tai Cong ty TNHH MTV thuong mai
dich vu va XNK Hai Phong, em nhan thiy cong tac ké toan noi chung va ké toan von bang tién

noi riéng c6 nhitng wu diém va nhuoc diém sau:

3.1.1. Uu diém vé cong tic ké todn von bang tién:

- V& té chirc b may ké toan:

+ B6 may ké toan ciia Cong ty duogc to chirc gon nhe, cong tac ké toan duoc thuc hién
theo dung ché d6 ké toan va ché do quan 1y tai chinh hién hanh, trinh ty luan chuyén, luu trit
chtng tir khoa hoc, hop 1y, pht hop véi dic diém san xuat kinh doanh cia Cong ty. Pam bao
thuan tién cho ké toan khi dbi chiéu cling nhu khi kiém tra s liéu, phan tich hoat dong san xuét
kinh doanh.

+ Vbn bang tién dugc quan 1y mot cach chit ché, thong tin kip thoi, chinh xac cac nghiép
vu thu, chi, tdn quy, vao s6 sach theo ding trinh tu cac chimg tir str dung theo dng mau cua

BTC ban hanh.
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+ Nhén vién ké toan c6 trinh d6 chuyén mén, doc lap, nhay bén trong xtr Iy cac nghiép vu
kinh té phat sinh ciing nhu tong hop cac thong tin ké toan, dam bao cung cip thong tin ké toan
nhanh chong, chinh xac.

-vé hach toan ké toan:

+ V& chung tir ké toan: K& toan str dung hé thng chimg tir dung ché do ké toan cia Bo
truong BO Tai Chinh ban hanh. Cac chimg tir sir dung trong qua trinh hach toan duoc ghi ddy du,
chinh x4c thong tin, pht hop véi yéu cau kinh té va gia tri phap 1y ctia cac nghiép vu kinh té phat
sinh.

+ V& s6 sach ké toan: Can bo ké toan ¢ md cac sb sach can thiét dé theo ddi thu, chi tién
mat, tién giri ngan hang. Céac sb lidu trén s6 sach co tinh dbi chiéu cao, phan anh thong tin ké
toan day du, chinh xac, dép tmg kip thoi yéu cau quan 1y.

+ V& hé thong tai khoan st dung: Ap dung dung cac nguyén tic, chuan muc ké toan, cac
ché d6 tai chinh - ké toan hién hanh va dic thu ctia doanh nghiép theo hé théng chimg tir va tai
khoan theo quyét dinh sb: 15/2006/QD-BTC ngay 20 thang 03 nim 2006 ciia Bo truong Bo Tai
Chinh.

- V& to chirc ké toan von bang tién:

+ Hé théng ching tir ké toan: Viéc quan 1y cac ching tir gbc vé cac khoan thu, chi dam
bao diing nguyén tac.

+ Cong tac ké toan von bang tién: Viéc ghi chép, phan anh cac nghiép vu kinh té phat
sinh dugc tién hanh day du, kip thoi. Cudi mdi quy thuc hién kiém ké quy va di chiéu sb du
nham han ché sai sot, han ché viéc gian 14n trong quan 1y tién mat.

+ Von bang tién 1a loai tai san dac biét do vay qua trinh quan 1y v6n bang tién tai Cong ty
1a rat chat cha:

« Tién mat duge bao quan trong két an toan, chéng mét trom, chéng chdy, dam
bao tinh an toan cao.

* Moi bién dong cua von béng tién duogc lam dﬁy du thu tuc va co6 ching tir hop
phap, hop 1y, hop I¢.

* Vi¢e st dung chi tiéu von béng tién ding muc dich, dung ché do.

+ K¢é toan tién hanh quan 1y mot cach chat ché tién mit tai quy, thuong xuyén kiém tra tai
khoan tai Ngan hang, lién hé chit ch& va tap hop theo doi day du ching tir lién quan toi tién giri
Ngan hang. Vao s sach theo dung trinh ty cac ching tir theo mau ctia BTC ban hanh.

Linh dao cung véi ké toan truong ludn giam sat chit ch@ tinh hinh thu, chi va quan ly

tién mat, tién giri Ngan hang, dam bao tinh théng nhat vé pham vi, phuong phap tinh toan trung

Sinh vién: Doan Thanh Thay - Lép QTL501K 58



Hoan thi¢n céng tac ké todn vén bing tién tai Cong ty TNHH MTV thwong mai
dich vu va XNK Hdi Phong

thuc, hop ly, 16 rang céc chi ti€u kinh té, dap ung tinh lién tuc, hiéu qua cao cho hoat dong
SXKD cua Cong ty.

Nhu vay, v6i viée td chic cong tac ké toan von bang tién da dap ung duoc nhu cau cia
Cong ty dé ra la: Dam bao tinh thdng nhit vé mat pham vi, phwong phap tinh toan cac chi tiéu

kinh té, dam bao céac sd liéu ké toan, phan anh trung thuc, hop 1y, 13 rang.

- V& ddi ngii can bd cong nhén vién:

Tai Cong ty, Ban lanh dao thudng xuyén chu trong cong tac dio tao, bdi dudng nghiép
vu cho céc can bo ké toan nham nang cao cong tac ké toan, tao nén bd may hoan chinh, thyc hién
t6t nhat cong tac ké toan ndi chung va cong tac ké toan vbn bang tién ndi riéng. Nho chién lugc
do, hién nay Cong ty da co6 mdt doi ngii ké toan co nang lyc, trinh d§ véi tinh than trach nhiém
va thai do 1am viéc cao, hi¢u qua.

3.1.2. Han ché vé céng tdc ké todn von bang tién:

Bén canh nhiing uu diém trén, tai Cong ty TNHH MTV thuong mai dich vu va XNK Hai
Phong con ton tai nhitng han ché do nhiing yéu t6 khach quan va chii quan nhat dinh tac dong
bén trong cong tac ké toan nédi chung va cong tic von bang tién néi riéng:

- V& luan chuyén chtng tir: Chimg tir ké toan rit quan trong dén cong tac quan 1y tai
chinh, viéc lap biéu xuét kho & Cong ty chua kip thoi, nhanh go, chua dam bdo ding thoi han
quy dinh. Hon nita, viéc tip hop ludn chuyén chiig tir do khong c6 quy dinh cu thé, khong c6 s6
sach giao nhan, dé gdy ra mat mat, dan dén viéc cham tré trong viéc ra quyét dinh ddi véi nha
quan 1y.

- Vé viéc kiém ké quy: Dinh ky, viéc kiém ké quy tién mat va 1ap bang ké qu¥y chua duoc
thue hién chi tiét, vi vay, viéc theo ddi, ddi chiéu sd tién thuc té ¢o tai quy voi s6 ké toan tién
mat gap nhiéu kho khan, chua dap tng kip thoi thong tin cho cac quyét dinh mua ban va thanh
toan bang tién mit ciia Cong ty.

- Hién nay Cong ty da sir dung may vi tinh dé luu trit s6 liéu va sé sach nhung van chi 1a
thyc hién phan mém thong thuong nhu: Word, Excel...nén van chua thyc sy phat huy hét vai tro
cua may tinh va phﬁn mém trong hach toan ké toan, chua tiét kiém duoc lao dong va thoi gian

ghi chép cta nhan vién ké toan.

3.2. Mgt so giai phap nhim hoan thién cong tac ké toan von bing tién tai Cong ty TNHH
MTYV thwong mai dich vu va XNK H4ai Phong:
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Qua thoi gian thyc tip tai Cong ty, cin cir vao nhitng ton tai va kho khin hién nay trong
cong tac to chirc bd may ké toan, cin cr vao quy dinh cia Nha nude va B Tai Chinh, cing véi
su giup d& tan tinh cua gido vién hudng dan va phong ké toan tai Cong ty, két hop véi kién thirc
duoc trang bi tai trudng, em xin dwa ra mot s6 ¥ kién sau ddy hy vong s& gop phan hoan thién
hon t6 chirc cong tac ké toan va nang cao hiéu qua sir dung vén bang tién tai Cong ty.

3.2.1. Gidi phdp 1: Hi¢n dai héa cong tic ké todn tai Cong ty TNHH MTV thwong mai dich vu
va XNK Hii Phong:

Dé dat dugc hiéu qua cao trong cong tac ké toan ciing nhu tiét kiém chi phi trong san
xuat kinh doanh, Cong ty nén ap dung hién dai hoa cong tac ké toan tai cong ty bang viéc trién
khai cac mo hinh phén mém ké toan cho t6 chirc cong tac ké toan hién tai.

Tuy nhién, 1am sao dé chon ra mot phan mém ké toan phu hop trong hang trim pham
mém duoc bay ban hién nay 1a diéu khong don gian. Vi vy, khi chon lua phan mém ké toan,
diéu dau tién 13 cac doanh nghiép s& phai can nhic xem phan mém d6 c6 phi hop véi quy mé va
nhu cAu hién tai ctia doanh nghiép hay khong. Mat khéc, do san phém phﬁn mém ké toan 1a san
pham triru twong, khong thé kiém dinh ngay nén da sé cac doanh nghiép thudng lya chon thong
qua gidi thiéu hodc dua vao thuong hiéu, uy tin ciia don vi cung cap.

Thuec té 1a doanh nghiép d kha lang ting khi muén tiép can mot phan mém cu thé. Boi
I8, cic phan mém ké toan duoc thiét ké theo quy md hon 1a theo ting nganh nghé, linh vuc.
Ngoai ra, xudt phat tir viéc phan mém ké toan phai theo chudn ké toan va theo quy dinh ciia Bo
tai chinh nén da s6 cac phan mém ké toan hién nay khong khac nhau nhiéu.

Du vdy, mdi nha cung cip déu ¢d ging hudng san pham toi nhitng ddi tugng riéng. Dudi
day 1a mot s6 thong tin vé cac phan mém ké toan tidu biéu voi cac tién ich nhu: Gia thanh ré, c6
tinh 6n dinh, dé nang cép, cap nhat...Hién nay, trén thi truong co rat nhiéu cac phﬁn mém ké
toan hi¢u qua nhu: Phan mém ké toan MISA, EFFECT, FAST, BRAVO...va cc phﬁn mém ké
toan nudc ngoai khac nhu: MYOB, QuickBooks, Peachtree...Cong ty c¢6 thé tham khao, tir d6 c6

nhimng quyét dinh dimg din cho riéng minh.
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Phin mém quin tri - Tai chinh - Ké toan Bravo:

Bao hanh san pham

Quan ly san xuat

Quan ly ban hang »-Hé thong

hed | S AV baed

Van bang tién

N a hang phai tra

Kétoan tnnf) hap i '\

Quan ly tai san, ((‘D(‘

4-"-~’Hang ¥on kho
Chi phi gia thanh

Tién ludng

Khong quang ba rdm rd, san pham ciing khong tham gia vao cac dot tranh tai vé giai
thuong nhung phan mém ké toan ciia Bravo lai nam & vi tri s6 1 trong top cic phan mém ké toan
dugc danh gia cao nhit.

Theo nhan xét clia nhitng nguoi trong nganh, phan mém Bravo c6 nhiéu tinh ning nbi
troi.

- Thir nhat: phin mém Bravo cho phép doanh nghiép trién khai hiéu qua cac phan hanh
thudc nghiép vu ké toan nhu theo ddi s6 sach ké toan, ndm 13 viéc thu - chi, mua ban hang hoéa,
quéan 1y tai san va hang ton kho, tinh gia thanh san pham...Dic biét, phan mém bravo cho phép
lién két dit liéu, s6 liéu, c6 chirc ndng tim va ty sira 161 dit liu, tw sao luu so lidu theo lich da
lap...

- Thir hai: Bravo 1a mdt trong sd it cac nha cung cap hudng theo hinh thirc customize, tirc
cho phép phan mém duoc hiéu chinh tu do. Vi thé, tir phdn mém co ban 1 Bravo 6.3, s& tiiy nhu
cau ctia doanh nghiép dé xay dung chuong trinh riéng.

Tuy nhién, diém ndi bat cia Bravo chinh 1a tinh 6n dinh cta chuong trinh, sy don gian va
dé sir dung. Ngoai ra, phan mém cho phép chay mang da ngudi ding (mang LAN, mang
WAN...), bao mat va phan quyén chi tiét.

RS rang, phadn mém Bravo di thoa man phan nao nhu cdu doanh nghiép. Tuy nhién, theo
ong Nguyén Puc Vy - truong phong kinh doanh Cong ty Bravo - “chinh vi phin mém viét riéng

cho timg doanh nghiép nén doanh nghiép s& phai tra mot chi phi 1on hon rat nhiéu so véi mua
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san pham tron gbi”, “dé dam baorchaats luwow2ngj dich vu cung cp cho khach hang mot cach
t6t nhat theo dung cam két chat lwong ISO ma cong ty da dat ra, BRAVO khong ngimg phat
trién san pham theo hudng chuyén sau vé nghiép vu va ap dung cac cong nghé tién tién”.

Hién tai, theo 6ng Nguyén Pirc Vy, Cong ty Bravo “gia phan mém c6 thé xé dich tir vai
nghin USD dén vai chuc nghin USD”, “khi xac dinh gia phan mém ké toan cho mot doanh
nghiép, cong ty Bravo s& khao st chi tiét cac yéu cau quan tri ciing nhu nghiép vu ctua doanh

nghiép dé dwa ra mirc gia hop 1y nhat”.

Phan mém ké toan ciia FAST:

Khac v6i Bravo chi tap trung vao mot phién ban 1a Bravo 6.3, cong ty ¢ phan phan mém
quan 1y doanh nghiép (FAST) di cho ra doi 4 dong san pham. Cu thé gom:

Phian mém Fast Accounting:

MJi nim phan mém nay dugc ning cip va cho ra nhitng phién ban méi voi nhiéu tinh
nang va tién ich. Chéng han, Fast Accounting 2009f da cap nhat ché do tai chinh, ké toan va thué
moi nhat. Ngoai ra, Fast Accounting 2009f cho phép doanh nghiép theo ddi dong tién, quan 1y
cong no, quan 1y hang ton kho, cung cdp cac chuong trinh tinh gia thanh bang nhiéu phuong
phap, cho phép quan 1y sb liéu lién ndm, quan 1y sé liéu cua nhiéu don vi, co s, nhiéu thoi ky
khac nhau.

Fast Accounting ciing c6 tinh mém déo, kha ning bao mat, c6 thé chay trén nhiéu mang
nhu Windows Server hodc Novell Netware. Ngoai ra, phan mém con c6 tinh da tic dung, tu
dong hoa xu ly sb liéu, tién ich nhép liéu, ho trg tde do 1ap béo cdo...

Pay 1a san pham dugc wa chudng va da sb déu chon giai phap tron goi.

Phin mém Fast Bussiness: La phan mém 4ap dung cho doanh nghiép vira tmg dung
nghiép vu trong phong ké todn, vira mé rong quan 1y ra toan doanh nghiép, phuc vu tit ca cac
phong ban.

Fast Bussiness bao gdm Fast Financial B6 chuong trinh vé quan 1y tai chinh ké toan; Fast
Distribution: bo chwong trinh vé mua ban hang, quan 1y hang ton kho; Fast Manufacturing: bo
chuong trinh vé quan 1y san xut, 1ap ké hoach nguyén vét liéu; Fast HRM: quan 1y nhan sy,
lwong; Fast CRM: bo chwong trinh vé quan 1y khach hang.

Véi nhidu chuong trinh nhu vay, Fast Bussiness 13 phan mém c6 nhiéu tinh ning nhat,
dap (mg yéu cau ké toan phuc tap. Tuy nhién, trong thoi budi kho khan hién nay, doanh nghiép

chua manh dan dau tu ung dung ERP vi thé viéc tiéu thu phﬁn mém nay it nhiéu bi anh huong.
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Phin mém Fast Accounting S: Day 13 phan mém két hop giira Fast Accounting va Fast
Bussiness. Phan mém duogc dy béo s& ban chay trong thoi gian t6i do tinh niang ddy du, lai st
dung k¥ thuat va cong nghé cao tir Fast Bussiness. Pac biét, gid thanh cta Fast Accounting S lai
khong chénh 1éch bao nhiéu so véi gia phan mém Fast Accounting (khoang 1.000 USD cho may
chii, 200 USD mdi may tram).

Phin mém ké toan Fast Accounting For Construction 10.2: Phan mém ké toan Fast
Accounting For Construction bao gdm 14 phan hé nghiép vu, cho phép nguoi st dung dua gia du
toan vao chuong trinh dé kiém toan chi phi.

Predu Pus by o - 85 o) ndn it
Mo co bao ny én g ngin

=
=
o
-
»

Bar hang v& o thw

B c40 veas hang

Baa cdo N N
va g4 s

@ Z ©

B can Thad

Nahide vy hhae
fNang M 3ang phin M
Pda 04 tuar
1Al adn <€ dinh * 1AL I 0ba cho Quan
- g teh hda hae -
Cong ¢v - .

’
L) CCOC

Phan mém hd trg dua gia thanh ké hoach tir file Excel vao chuong trinh. Chuong trinh hd
tro phﬁn cap nhat du toan tir Excel béng cach tao mot bang Excel san tir chuong trinh, nguoi st
dung chi viéc cit dan dua vao phﬁn mém.

Khi dy todn thay ddi, ké toan co thé cap nhat du todn médi vao chuong trinh, déng thoi
chuong trinh van cho luu phan dy toan cii trong chuwong trinh dé kiém tra khi can thiét.

Phan mém Fast Accounting For Construction c6 nhitng phan hé sau:
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+ K& toan tong hop

+ K& toan vbn bang tién

+ Ké toan mua hang va cong ng phai tra

+ K& toan ban hang va cong no phai thu

+ K& toan hang ton kho

+ K& toan chi phi, gia thanh vu viéc cong trinh xay dung
+ K& toan tai san ¢ dinh

+ Ké toan cong cu dung cu

+ Béo c4o thué

+ Bao cdo quan tri

Phan mém Fast Book: ra doi cudi nam 2007. Phan mém nay c6 11 phan hé nhu quan tri
hé thdng, ké toan tong hop...Fast Book duoc thiét ké don gian, gon nhe nhung vin theo chuin
muc ciia BO Tai Chinh nhim phuc vu cho doanh nghi¢p méi khoi nghi€p, doanh nghiép quy mo
nho.

Nhu vay, Fast di tao ra nhiéu dong san phdm nham dap Gng nhu cau da dang cta khach

hang. Tinh dén nay, dd hon 2.500 doanh nghiép 1a khach hang cua Fast.

Phin mém ké toan MISA-SME.NET 2012:

Phan mém ké todn doanh nghiép MISA-SME duoc danh gia 1a mot trong nhiing giai
phép cong nghé thong tin hay nhat va duoc coi 1a mot giai phap ké toan cho cac doanh nghiép
vira va nho véi vu diém:

+ Pon gian, dé su dung, tiét kiém chi phi dau tu

+ Bdo hanh, bao tri nhanh chong, kip thoi

+ H6 trg doanh nghiép tao mau, phat hanh, in, quan 1y va sir dung hoa don theo nghi dinh
51/2010/Nb-CP

+ Hinh anh giao di¢n than thi¢n
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GIA
@
Gia thanh

-

Tién luong

TSCD Kho

Phan mém ké toan MISA-SME.NET 2012 gom 13 phan hé, mdi phan hé trong chuong
trinh tuong tmg v4i mot phan hanh ké toan trong doanh nghiép nhu: mua hang, ban hang, quan
1y kho...dugc thiét ké danh cho cac doanh nghiép vira va nho véi muyc tiéu giup cho doanh
nghiép 1am chu hé théng phan mém ké toan, quan 1y moi nghiép vu kinh té phat sinh & moi thoi
diém thong qua Internet. Cy thé: phan hé quy, phan hé ngan hang, phan hé mua hang, phan hé
kho, phan hé tai san c6 dinh, phan hé tién lwong, phan hé gia thanh, phan hé thué, phan hé hop
ddng, phan hé c6 dong, phan hé ngan sach, phan hé tong hop.

Gia bao: 9.950.000 dong.

La mot doanh nghiép kinh doanh xuat nhap khau, cong ty TNHH MTV thuong mai dich
vu va XNK Hai Phong nén ap dung phan mém Fast Accounting trong cong tac ké toan trong thoi
gian toi dé dat dugc hiéu qua cao hon bdi nhitng 1y do sau:

+ Pon gian, dé sir dung
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+ C6 tinh ning da tac vu, ty dong hoa xir Iy s liéu, tién ich nhap lidu, hd tro tbe do 1ap
bao cao

+ Lién tuc cap nhat du todn madi vao chuong trinh sur dung

+ Hinh 4nh giao dién than thién...

Vi sy lya chon nay, chic chin cong ty TNHH MTV thuong mai dich vu va XNK Hai
Phong s& dat dugc nhitng két qua tot hon nira trong qua trinh san xut kinh doanh ctia minh trong

thoi gian téi.

3.2.2. Gidi phdp 2: Hoan thién vigc kiém ké quy dinh ky:

- Viéc kiém ké quy cua Cong ty dugc tién hanh dinh ky vao cudi quy, cudi nam, do do,
mudn kiém tra dot xuét thi cong ty khong cé s6 liéu dé dbi chiéu, kiém tra kip thoi. Vi vay Cong
ty nén tién hanh kiém ké vao cudi mdi thang hoic mdi ngay, khi can thiét co thé kiém tra va khi
ban giao quy, bién ban kiém ké phai ghi 16 s6 liéu chtng tir va thoi diém kiém ke.

- Ban kiém ké quy dugc 1ap thanh 02 ban: Mot ban luu ¢ thu quy, mot ban luu & ké toan
thanh toan.

- Uu diém: Giup cho nha quan 1y ndm duogc sb ton quy thuc té, s6 thira thiéu so véi s6
quy dé c6 bién phap tot hon trong viéc ting cudng quan 1y quy tién mat, 1am co sé quy trach
nhiém vét chét, ghi s6 ké toan chénh 1éch.

Bang kiém ké quy duoc lap theo miu sau:
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Miu sb: S08 - DN
(Ban hanh theo QD sé: 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cua B¢ truéng BTC)
BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)
Hom nay, vao ... gid ... ngay ... thang ... nam ...
Chuing toi gdbm:

ONE/BA:... et D dién K€ todn

Cung tién hanh kiém ké quy tién mit, két qua nhu sau:

STT Dién giai S6 lugng S6 tién
A B 1 2
I S6 du theo s6 quy: X
Il | SO kiém ke thuc té X |
1 Trong do:
2 -Loai | L
3 -Loai | L
4 -Loai | L
5 e
Il | Chénh léch (IIT=1-11) X
Ly do: + Thlra: ..o
FTRIBU: Lo
- Két Tuan sau khi KiEm K& qUF: «....ooeeeeeee e,

K¢ toan truomg

(Ky, ho tén)

Thu quy
(Ky, ho tén)

3.2.3. Gidi phdp 3: Hoan thi¢n vi¢c ludn chuyén chieng tir:

Nguoi chiu trach nhiém kiém ké quy

(K¥, ho tén)

Hién nay, theo quy dinh cta Cong ty, cac chimg tir ban dau 1a cic hoa don GTGT do

phong kinh doanh va céc cira hang 1ap r6i chuyén 1én phong ké toan. Quy trinh d6 1a khong sai

so v6i ché do ké toan hién hanh, song trong qua trinh ludn chuyén dé din dén tinh trang mat mat
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ching tir, do d6, cong ty nén lap sé giao nhan ching tir khi luan chuyén ching tir giita cac
phong, cac bo phan va bat budc cé chit ky cia cac bén. Pong thoi ning cao tinh than trach nhiém

doi voi quan 1y chung tir noi riéng va cong viéc ndi chung.

SO GIAO NHAN CHUNG TU
Tir ngay ... dén ngay ...
Ngay, thang |  S6 hiéu Ngay thang | Loai ching | S6 tién trén Ky tén
giao nhan chung tr chung tir tur chung tir Bén giao | Bénnhan
1 2 3 4 ) 6

3.2.4. Gidi phdp 5: Mt s6 gidai phap khdc:

Bén canh nhiing bién phap trén nham hoan thién t6 chirc ké toan Von bang tién, Cong ty
can quan tdm hon nira tdi viéc ddo tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 cho nhan vién ké toan dap
g chat lugng quéan 1y va cong tac ké toan 1a cao nhat. Ngoai ra, em ciing xin dua ra mot s6
kién dong gop vé quan 1y cling nhu to chirc hay phuwong thirc hach toan tai Cong ty nhu sau:

- Viéc dau tu, d6i méi may moc thiét bi hién dai: 1a giai phap t6i wu ddi voi cac doanh
nghiép trong viéc thu hut khach hang trong khu vuc va cac tinh lan can. Chinh diéu d6 ciing lam
tang loi nhuan cho Cong ty néu tinh toan mot cach hop 1y, khai thac triét d¢é, hiéu qua may moc
hién co.

- Thudng xuyén cung cd bd may quan 1y hoat dong kinh doanh ctia Cong ty sao cho gon
nhe ma vin hoat dong c6 hiéu qua cao nhit. Quan 1y, diéu hanh can c6 do tap trung cao, céc
quyét dinh dwa ra phai c6 su thong nhat thyc hién tir trén xudng dudi, cic vudng mic phai dugc
xtr ly mét cach kip thoi.

- Pay manh céng tac nghién ctru thi trudng: Cong ty can quan tim x4y dung bd mdy lam
cong tac thi trudng sao cho manh mé vé chuyén mén, hiéu qua, cu thé trong hoat dong. Pong
thoi thiét 1ap dugc cac mbi quan hé véi cac co quan hitu quan, cac t6 chirc thuong mai nham
tranh thu giup do vé thong tin, vé bién phap xuc tién thuong mai. Tir d6 tao diéu kién dé Cong ty
¢6 thé thu hut dugc nhitg hop dong 16n, c¢6 gia trj cao, 1au dai, khach hang c6 tiém luc kinh té,

¢6 kha ning thanh toan tot nhat.
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- Trong diéu kién nao d6, Cong ty c6 thé chiém dung von mét cach hop 1y, hop phép, c¢6

hiéu qua dbi voi cac nha cung cap bing cach khat ng khong phai thanh toan ngay. Mudn 1am nhu
vy, Cong ty can tao uy tin va diéu hién thanh toan no dung han cho phép.

Nhin chung, v6i hinh thirc ké toan “Nhat ky chimg tr” va nhiing phuong hudng hoan
thién cong tac von béng tién noi riéng ma em manh dan néu ra, cong tac ké toan duoc coi la gon
nhe, d& hiéu nhung van dam bao hiéu qua va chit luong. V&i phuong phap lam viée va tiép can
v6i cac phuong tién hién dai, str dung phin mém ké toan s& giup cong tac ké toan dat hiéu qua

cao nhat.
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Két luan

Ké toan von bang tién 1a coéng tic quan trong khong thé thiéu trong mdi Céng ty, cac
doanh nghiép ciing nhu trong cac co quan hanh chinh nha nudc. Mot doanh nghiép mudn ton tai
va khang dinh vi thé ctia minh trong nén kinh té thi truong thi khong thé coi nhe cong tac “Ké
toan von bang tién”, c6 dugc phuong thirc to chirc ké toan tot von bang tién giup doanh nghiép
quan 1y dugc dong vén bo ra han ché t6i da thit thoat va sir dung dong vén mot cach tiét kiém co
hiéu qua nhét. Ciing xuat phat tir chinh tim quan trong ctia “Ké toan vbn bang tién” em da di sau
vao tim hiéu va thyc hién dé tai “Hoan thién cong tac ké toan von bang tién” va di hoan thanh
khoa luan t6t nghiép nay.

Thoi gian thuc tip tai Cong ty TNHH MTV thuong mai dich vu va XNK Hai Phong,
duge tiép xuc truc tiép voi moi trudng 1am viée ciia Cong ty, budc dau em di dinh hinh duge
cong viéc cu thé cia mot nhan vién ké toan theo hinh thirc nhat ky chtng tir ma cong ty dang st
dung, em da biét dugc cach ghi sd sach chimg tir ké toan trong thuc té. D6 1a hanh trang quy gia,
1 tién dé cho cong viéc trong twong lai.

Em xin chan thanh cam on sy quan tam chi bao tan tinh ctia ThS.Lé Thi Nam Phuong,
cam on ban lanh dao cong ty, dic biét 1a cac can bo trong phong tai chinh ké toan cua Cong ty
clng toan thé cac thy co trong Khoa Quén tri kinh doanh va nha truong da gitp d& em hoan
thanh bai khoa luén nay.

Em xin chian thanh cam on!
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