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NHIEM VU DPE TAI

1. Noi dung va cac yéu cau can giai quyét trong nhiém vu dé tai tot
nghiép
(vé Iy luan, thuc tién, cac sé liéu can tinh toan va cac ban vg).

_Hé théng duogc nhitng van dé 1y luan co ban vé cong tac ké toan von
bang tién trong doanh nghiép.

_Mo ta va phén tich thyc trang cong tac ké toan von bang tien tai Cong
ty TNHH 1TV Than Nam Mau-Vinacomin.

_Panh gia duoc uu nhuoc diém cua cdng tac ké toan vén bang tién tai
Cong ty trén co s& do dua ra mot s6 bién phdp nham hoan thién cong
tac ke toan von bang tién tai don vi thuc tap.

2. Cac sb liéu can thiét dé thiét ké, tinh toan.

Str dung s6 liéu nim 2012.

3. Pia diém thuc tap tét nghiép.

Cong ty TNHH 1TV Than Nam Mau-Vinacomin
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LOT NOI PAU

Trong nén kinh té thi truong, vén 1a diéu kién tién quyét, cé y nghia

quyét dinh toi cac budc tiép theo trong qla trinh san xuat kinh doanh ctia mot
doanh nghiép. Vén bing tién cua doanh nghiép 1a mot yéu té rat quan trong,
su van dong caa von bang tién duoc xem 14 hinh anh trung tam cua qué trinh
san xuat kinh doanh.Vai sy hién dién caa vén bang tién tuy 1a bé ndi nhung
no lai phan &nh trung thuc va chinh xac nhat tinh hinh tai chinh cua doanh
nghiép. Nhu vay tién 13 van dé duoc quan tim hang dau, van dé séng con clia
bat ctr doanh nghiép nao.

Xuét phét tlr vi tri va tAm quan trong cua cong tic quan ly va hach toan
vbn bang tién két hop voi viée tim hiéu thuc té cong tac ké toan von bang tién
tai Cong ty TNHH 1TV Than Nam Mau-Vinacomin, trén co sé nhiing kién
thuc da hoc trong nha truong cung voi su gitp do nhiét tinh cia giang vién
Thac si: Nguyén Thi Mai Linh va cac ¢6 chu can bd phong ké todn, em xin
chon di sau nghién ctru dé tai: “Hoan thién cong tac ké toan von bang tién
tai Cong ty TNHH 1TV Than Nam Mau-Vinacomin®.

Ngi dung khoa lugn ngoai loi mé dau va két lugn, gom ba chuwong chinh:
Chwong 1 : Nhitng van dé ly luan co ban vé cdng tac ké toan vén bang tién
trong doanh nghiép.

Chwong 2 : Thyc trang cong tac ké toan von bang tién tai cong ty TNHH
1TV Than Nam Mau-Vinacomin.

Chwong 3: Mot sb kién nghi va giai phap nham hoan thién t6 chic cong tac
ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH 1TV Than Nam Mau-Vinacomin.

Hai phong, ngay......thang...... nam 2013
Sinh vién
Vi Hai Quyén
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CHUONG 1
NHUNG VAN PE LY LUAN CO BAN VE CONG TAC
KE TOAN VON BANG TIEN TRONG DOANH NGHIEP

1.1. Nhirng van dé chung vé vén bing tién trong doanh nghiép:

1.1.1.Sw can thiét phdi té chic cong tac ké toan vén bang tién trong doanh
nghiép:

Vén bang tién 1a co so, 1a tién dé dau tién cho mot doanh nghiép hinh
thanh va ton tai, la diéu kién co ban dé doanh nghiép hoan thanh ciing nhu
thuc hién qua trinh san xudt kinh doanh ctia minh. Trong diéu kién hién nay,
pham vi hoat dong cua doanh nghiép khong con bi gioi han ¢ trong nudc ma
d3 duoc mo rong, ting cuong hop tac véi nhidu nuée trén thé giéi. Do do,
quy md va két ciu cua von bang tién rat 1on va phuc tap, viée sir dung va
quan ly ching c6 anh hudng rat 16n dén hiéu qua san xuit kinh doanh cua
doanh nghiép.

Mt khac, ké toan la cong cu dé diéu hanh quan ly céac hoat dong kinh té
va kiém tra viéc bao vé tai san, stt dung tién vén nhim dam bao quyén chu
dong trong san xuit kinh doanh ctia doanh nghiép. Xuat phat tir vi tri va tim
quan trong cuia von bang tién trong doanh nghiép, trong cong tac ké toan cua
mot doanh nghiép khong thé thiéu vi tri cia ké toan von bang tién, mot trong
nhitng khau cua cong tac ké toan trong doanh nghiép c6 méi quan hé hitu co
va gan b6 tao thanh mot hé thong ké toan hoan chinh.
1.1.2.Khéi nigm, ddic diém va phan logi vén bang tién:

Trong nén kinh té hién dai ngay nay, khi dé cap dén tién té nguoi ta
khong nhin nd mot cach han hep va don gian rang tién té chi 1a kim loai hay
tién gidy ma ngudi ta dd xem xét tién t& & mot goc do rong 1ém hon ca céc
loai séc; sir dung tién gui, thanh toan bang thé ...néu chdng c6 thé chuyén
do6i dé dang thanh tién mat thi ciing c6 thé xem la tién.

Trong qué trinh san xuat kinh doanh, von bang tién vira dugc sir dung dé
dap ung nhu cau vé thanh toan cac khoan ng cua doanh nghiép hoic mua sam
vat tu hang hoa san xuat kinh doanh, vira 1a két qua cta viéc mua ban va thu
hoi cac khoan ng. Chinh vi vdy quy md cuaa von bang tién 12 loai vén doi hoi
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doanh nghiép phai quan ly hét sic chat ché vi vén bang tién c6 tinh luan

chuyén cao nén né 1a ddi twong cua sy gian lan va an cip. Vi thé trong qua
trinh hach toan vén bang tién can phai tuan thi cac nguyén tac ché do quan ly
tién té théng nhat cua nha nudc

- Khi quan Iy vén bang tién phai duoc dya trén nguyén tic ché do, thé
Ié ctia ngén hang ban hanh.

- Nha nuéc quy dinh ngan hang 1a co quan duy nhit dé phu trach va
quan ly tién mit.

- Moi khoan thu bang tién mat bat ci tir nguon nao déu phai nop hét
vao ngan hang trir truong hop: cac xi nghiép nho, cac cira hang an udng cong
cong, cac don vi & xa ngan hang hoic nhimg don vi ¢6 doanh thu thap.

- Céc xi nghiép t6 chirc kinh té va cac co quan déu phai mo tai khoan
tai ngan hang dé duoc luu thong tién té mot cach dé dang hon, va diéu hoa
dugc nguon vén trong cac don vi.

- Moi khoan thu chi vén bang tién déu phai cd chic tir goc hop 16 dé
ching minh.

- Nghiém cim cac don vi cho thué, muon tai khoan

- Ghi chép va theo di vén bang tién 1a ngoai té, vang bac, da quy dé
quan ly chi tiét ting loai.

- Ké toan phai ma so theo di chi tiét ting loai tai khoan, thuong xuyén
kiém tra va dam bao do chinh xac gitta sb liéu trén s6 sach va thuc té.

Vén bang tién cua doanh nghiép 1a bo phan tai san luu dong lam chic
ning vat ngang gia chung trong cac méi quan hé trao d6i mua ban gitra
doanh nghiép véi cac don vi ca nhan khac. Vén biang tién 1a mot loai tai san
ma doanh nghiép nao cling str dung.

Theo hinh thai tai san vén bang tién ctia doanh nghiép duoc chia thanh:

- Tién Viét Nam dong: Pay 1a loai gidy bac do Ngan hang Nha nudc

Viét Nam phat hanh va dugc st dung lam phuong tién giao dich chinh thtc
ddi voi toan bo hoat dong san xudt kinh doanh cua doanh nghiép.

- Ngoai té: Pay 1a cac loai gidy bac khéng phai do Ngan hang Nha

nudc Viét Nam phat hanh nhung dugc phép luu hanh chinh thuc trén thi
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truong Viét Nam nhu cac dong: do la My (USD), dong bang Anh (GBP),
ddng phring Phap (FFr), dong Yén Nhat (JPY), dong d6 la Hong Kong
(HKD), ...

- Vang, bac, kim khi quy, d4 quy: La tién thuc chét, tuy nhién duogc luu

gilr chu yéu 14 vi muc tiéu an toan hodc mot muc dich bat thuong khac cha
khong phai vi muc dich thanh toan trong kinh doanh.

Theo trach nhiém quan Iy tién vén co:

- Tién mit tai quy (TK111): Gém gidy bac Viét Nam; ngoai té; vang
bac, kim khi quy, d4 quy, hién dang duoc giir tai két ctia doanh nghiép dé
phuc vu nhu cau chi tiéu truc tiép hang ngay trong san xut kinh doanh.

- Tién gui ngan hang (TK112): La tién Viét Nam; ngoai t¢; vang, bac,
kim khi quy, d4 quy, ma doanh nghiép dang gui tai tai khoan cua doanh
nghiép tai ngan hang.

- Tién dang chuyén (TK113): La tién dang trong qua trinh vén dong dé
hoan thanh churc ndng phuong tién thanh toan hoac dang van dong tir trang
thai nay sang trang thai khac.

1.1.3. Nhiém vu va nguyén tic hach toan cia vén bang tién:
1.1.3.1. Nhigm v ciia ké toan vén bang tién:

Xuat phét tir nhitng dac diém trén, hach toan vén bang tién phai thuc
hién cac nhiém vu sau:

- Theo ddi tinh hinh thu, chi, ting, giam, thira, thiéu va sb hién co cua
ting loai vén bang tién.

- Giam dbc thuong xuyén tinh hinh thuc hién ché do quan ly tién mat,ky
luat thanh toén, ky luat tin dung.

- Hudng dan va kiém tra viéc ghi chép cua tha quy, thuong xuyén kiém
tra d6i chiéu so liéu caa thu quy véi ké toan tien mat.

- Tham gia vao cong tac kiém ké quy tién mat, phan anh két qua kiém ké
Kip thoi
1.1.3.2. Nguyén tic hach toan vén bang tién:

- Hach toan ké toan phai sir dung thong nhat mot don vi gia tri 1a “ déng

Viét Nam ” dé phan anh tong hop cac loai vén bang tién.
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- Nghiép vu kinh té phét sinh bang ngoai té phai quy d6i ra “ dong Viét

Nam ” theo ty gia giao dich binh quéan lién ngan hang do Ngan hang Nha
nuéc Viét Nam cong b tai thoi diém phat sinh nghiép vu dé ghi s6 ké toan.
Ddng thaoi phai theo ddi ca nguyén té cua céc loai ngoai té do.

- Hach toan vang, bac, kim khi quy, d4 quy ¢ tai khoan tién mat phai tinh
ra tién theo gia thuc té va khong &p dung cho céc doanh nghiép kinh doanh
vang , bac, kim khi quy, da quy.

- Pi voi vang bac, kim khi quy, d4 quy phan &nh & tai khoan vén bang
tién chi 4p dung cho doanh nghiép kinh doanh vang bac, kim khi quy, da quy
phai theo dbi sé luong va trong luong, quy cach pham chat va gia trj caa ting
loai tirng thar. Gia nhap vao trong ky duoc tinh theo gia thuc té, con gia xuat
c6 thé duoc tinh theo mot trong cac phuong phap sau:

+ Phuong phap gia thyc té binh quan gia quyén gitra gia dau ky va gia cac
lan nhap trong ky.

+ Phuong phép gia thuc té nhap trudc, xuat trudc

+ Phuong phép gia thuc té nhap sau, xuat trudc

- Phai mo s6 chi tiét cho ting loai ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da
quy theo ddi ddi tuong, s6 luong ... Cubi ky hach toan phai diéu chinh lai gia
tri ngoai té , vang, bac, kim khi quy, d4 quy theo gia vao thoi diém tinh toan
dé co duoc gia tri thuc té va chinh xéc.

Néu thuc hién dang cac nhiém vu va nguyén tic trén thi hach toan vén
bing tién s& gilp doanh nghiép quan Iy tét vén bang tién, chu dong trong viéc
thue hién ké hoach thu chi va sir dung von c6 hiéu qua cao.

1.2 Ndi dung té chirc cong tac ké toan von bing tién trong doanh nghiép:
1.2.1. Ké toan tién mat tai quy:
1.2.1.1 Quy dinh vé ké toan tién mt tai quy:

- Chi phan anh vao tai khoan qiiy tién mat, s6 tién mat ké ca ngan phiéu,
ngoai t&, vang bac da qay thuc té nhap xuat qiiy dbi véi nhimg truong hop
khoan tién thu duoc ma chuyén ndp nay vao ngan hang thi khong di qua tai

khoan tién mit.
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- Céc khoan tién: vang bac, da quy cho don vi va ca nhan khé ki cuoc, ki

quy tai don vi thi viéc quan ly va hach toan céc loai tai san bang tién nhan ki
cuoc, ki qiiy nhu hach toan tai san cia don vi minh. Riéng d6i véi vang bac
da qui trudc khi nhap qiii phai 1am day da cac thu tuc vé can dbi sb luong va
giam dinh chét luong sau d6 tién hanh niém phong c6 x&c nhan cua nguoi ki
cuoc, ki qiiy trén dau niém phong.

Déi vai ngoai t&, ngoai quy doi ra déng Viét Nam, ké toan con phai theo
d6i nguyén té trén tai khoan 007 - “Nguyén té cac loai”. Viéc quy ddi ra dong
Viét Nam phai tuén thu cac quy dinh sau:

- Péi véi tai khoan thudc loai chi phi, thu nhap, vat tu, hang hoa, tai san
co dinh ... du doanh nghiép c6 hay khdng st dung ty gia hach toan, khi c6 cac
nghiép vu phét sinh bang ngoai té déu phai ludn luén ghi sé bang déng Viét
Nam theo ty gid mua vao cia ngan hang nha nudc Viét Nam cong bo tai thoi
diém phat sinh nghiép vu kinh té.

- Céc doanh nghiép c6 it nghiép vu bang ngoai té thi cac tai khoan tién,
c4c tai khoan phai thu, phai tra duoc ghi bang dong Viét Nam theo ty gia mua
vao cuia ngan hang Viét Nam cong b tai thoi diém nghiép vu kinh té phat
sinh. Cac khoan chénh léch ty gia (néu cd) cua cac nghiép vu kinh té phat sinh
duoc hach toan vao tai khoan 413 “Chénh 1éch ty gia”.

- Cac doanh nghiép cd nhiéu nghiép vu phat sinh bang ngoai té c6 thé su
dung ty gia hach toan dé ghi so céc tai khoan tién, phai thu, phai tra. S6 chénh
léch gitra ty gia hach toan va ty gia mua caa ngan hang tai thoi diém nghiép
vu kinh té phat sinh duoc hach toén vao tai khoan 413 “Chénh 1éch ty gia”.

- Khi tién hanh nhap qiiy tién mat phai c6 day du cac chang tir hop 18
theo qui dinh cua ché d6 ké toan hién hanh.

- Ké toan qily tién mat chiu trach nhiém ma va giir so qity, ghi chép theo
trinh tu phat sinh cac khoan thu chi, tinh ra sé t6n qiiy tai moi thoi diém.
Riéng ddi véi vang bac da qai nhan ki cugc, ki quy phai theo ddi riéng mot sb
hoac mot trang s6. Thu qity 1a ngudi chiu trach nhiém quan ly va nhap xuat

qily tién mat, va chiu tranh nhiém quan ly chéng tir thu chi cudi thang doi
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chiéu vai ké toan.

- Hang ngay tha qity phai kiém ké s tién con ton qily thyuc té va tién
hanh d6i chiéu vai s6 liéu cua sb qity & ké toan. Néu c6 su chénh léch thi ké
toan va thu qity phai kiém tra lai dé xac dinh nguyén nhan va kién nghi bién
phap xur 1y s6 liéu do.
1.2.1.2. Charng ter sir dung:

Viéc thu, chi tién mat tai quy phai c6 Iénh thu, chi. Lénh thu, chi nay
phai cd chit ky cua giam dbc (hodc nguoi c6 uy quyén) va ké toan truong.
Trén co s& cac 1énh thu, chi ké toan tién hanh 1ap céc phiéu thu, chi. Thu quy
sau khi nhan duoc phiéu thu, chi s& tién hanh thu hozc chi theo nhitng chung
tir 6. Sau khi di thuc hién xong viéc thu, chi tha quy ky tén va dong dau “Pa
thu tién ” hodc “Pa chi tién” trén cac phiéu do, déng thoi st dung phiéu thu
va phiéu chi d6 dé ghi vao so quy tién mat kiém bao céo quy. Cubi ngay thi
quy kiém tra lai tién tai quy, d6i chiéu vai cac bao cao quy va nop béo céo
quy cho ké toén.

Ngoai phiéu thu, phiéu chi 1a can cir dé hach toan vao tai khoan 111
“Tién mat” con can cac chung tir goc lién quan khac kém vao phiéu thu, phiéu
chi nhu: gidy dé nghi tam ung, gidy thanh toan tién tam tng, hoa don ban
hang, bién lai thu tién ...
1.2.1.3. Tai khodn s& dung:

Tai khoan sir dung dé hach toan tién mat tai quy 1a tai khoan 111 “Tién
mit”. Két cau va noi dung phan &nh cua tai khoan nay bao géom:

Bén ng:

+ Cac khoan tién mat, ngan phiéu, ngoai té, vang , bac, kim khi quy, da
quy nhap quy, nhap kho.

+ S thira quy phét hién khi kiém ké.

+ Chénh léch ty gia ngoai té tang sau khi diéu chinh.

Bén co:
+ Céc khoan tién mat ngan phiéu, vang, bac, kim khi quy, da quy hién

con tén quy.
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Trurong DHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép
+ S thiéu hut & quy phat hién khi kiém ké.

+ Chénh léch ty gi4 ngoai té giam sau khi diéu chinh.
Dw ng: Cac khoan tién, ngan phiéu, ngoai té, vang, bac, kim khi quy da
quy hién con ton quy.
Tai khoan 111 gém 3 tai khoan cép 2:

- Tai khoan 1111 “Tién Viét Nam” phan anh tinh hinh thu, chi, thua,
thiéu ton quy tién Viét Nam, ngan phiéu tai doanh nghiép

- Tai khoan 1112 “Tién ngoai t&” phan &nh tinh hinh thu, chi, thtra, thiéu,
diéu chinh ty gia, ton quy ngoai té tai doanh nghiép quy dbi ra dong Viét
Nam.

- Tai khoan 1113 “vang, bac, kim, khi quy, da quy” phan anh gia tri vang,
bac, kim khi quy, da quy nhap, xuat, thira, thiéu, ton quy theo gia mua thuc té.
1.2.1.4. Phwong phdp hach toan:

Phuong phéap hach toan tién mat tai quy bang doéng Viét Nam, ngoai té,
vang, bac, kim khi quy, da quy duoc phan anh qua 2 so d6 1.1, 1.2 sau:
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Truong DHDL Hai Phong

Khoa ludn tét nghiép

So d6 1.1: KE TOAN TIEN MAT (VND)

112 1111 112
Rt TGNH vé nhap quy Guri tién mat vao NH
131, 136, 138 141, 144
Thu hdi cac khoan no phai thu Chi tam ng, ky cuoc, ky quy
- bang tién mit R
141, 144, 244 121,128 211
Thu hdi cac khoan ky cuoc, ky quy Pau tu ngin han, dai han bing TM
bang tién mat - -
121, 128, 221,... 152,156,211
Thu hdi cac khoan dau tu Mua vat tu, hang hoa, TSCD
515 635 133
Lai LS VAT dau vao(néu cd)
311,341 311,315,331,333,...
Vay ngén han, dai han Thanh toan no b::ing ™
411, 441 627,641,642,635,811
Nhén von gép, von cap bang TM Chi phi phét sinh bang TM
133
511,512,515,711
Doanh thu, thu nhap khac bang TM VAT dau vao(néu co)
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Truong DHDL Hai Phong

Khoa ludn tét nghiép

So d6 1.2: KE TOAN TIEN MAT(NGOAI TE)

131,136,138 111(1112) 311,331,336, 341...
Thu ng bang ngoai t¢ | Thanh toan ng bang ngoai t&
Ty gia Tygia | Ty gidghisd Ty gia
ghi s6 BQLNH ghi s6
515 635 515 635
Lai Lo Lai Lo
+— — ‘ < >
152,153, 156, 211,
511, 515, 711 213, 627, 642

Doanh thu, TN tai chinh,
TN khac bang ngoai té

Mua vat tu, hang hoa,...
bing ngoai té

»

(Pong thoi ghi No TK 007)

413

Chénh léch ty gia tang do danh

(Ty gia thuc té hoac BQLNH) | Ty gia Ty gia thuc té
ghi s6 hoac BQLNH
515 635

— —
Lai Lo

(Pong thoi ghi Cé TK 007)

413
Chénh léch ty gia giam do danh

gia lai s6 du ngoai té cudi nam

gia lai s6 du ngoai té cudi nam

Sinh vién: Vi Hai Quyén - Lop: QT1303K
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Trurong DHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép
1.2.2. Ké toan tién gi#i ngan hang.

1.2.2.1. Quy dinh vé ké toan tién gii ngan hang:

- Khi phat hanh cac chang tir tai khoan tién gui ngan hang, cac doanh
nghiép chi dugc phép phéat hanh trong pham vi sé tién gui caa minh. Néu phéat
hanh qué sé du 1a doanh nghiép vi pham Ky luat thanh toén va phai chiu phat
theo ché do quy dinh. Chinh vi vay, ké toan truéng phai thuong xuyén phan
anh duoc sé du tai khoan phat hanh cac chtng tir thanh toan.

- Khi nhan duoc c4c ching tir do ngan hang guri dén ké toan phai kiém tra
di chiéu vai cac chiing tir goc kém theo. Trudng hop ¢6 su chénh Iéch gitra
sb liéu trén sb ké toan cua doanh nghiép, sé liéu & chung tir goc véi s6 liu
trén ching tu cua ngan hang thi doanh nghiép phai thdng bao cho ngan hang
dé cung ddi chiéu xac minh va xu ly kip thoi. Néu dén cudi ky van chua xac
dinh duoc rd nguyén nhan thi ké toan phai ghi so theo gidy bao hay ban sao
ké cua ngan hang. S6 chénh léch dugc ghi vao cac tai khoan cho xir ly (TK
1388 — “Tai san thiéu cho xir Iy, TK 3388 - “Tai san thira cho giai quyét”).
Sang ky sau phai tiép tuc kiém tra doi chiéu tim nguyén nhan chénh léch dé
diéu chinh lai s6 liéu da ghi trén s6.

- Truong hop doanh nghiép mé tai khoan tién giri ngan hang o nhiéu ngan
hang thi ké toan phai to chiic hach toan chi tiét theo timg ngan hang dé tién
cho viéc kiém tra doi chiéu.

- Tai nhitng don vi ¢6 bd phan phu thuéc can mo tai khoan chuyén thu,
chuyén chi phu hop dé thuan tién cho céng tac giao dich, thanh toan. Ké toan
phai mé sb chi tiét dé giam séat chat ché tinh hinh sir dung ting loai tién gui
noi trén.
1.2.2.2. Chang ter s dung:

- Céc giay bao C0, bao No, ban ké sao cua ngan hang.

- Céc chung tir khac : Séc chuyén khoan, séc dinh muc, séc bao chi, ay
nhiém chi, ay nhiém thu.
1.2.2.3. Tai khodn si dung:

Hach toén tién giri ngan hang (TGNH) duoc thyc hién trén tai khoan 112
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Trurong DHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép
- “Tién giri ngan hang”. Két cau va noi dung cua tai khoan nay nhu sau:

Bén No : Cac khoan tién giri vao ngan hang.
Bén C6 : Cac khoan tién rat ra tir ngan hang.
Du no : Sé tién gui tai ngan hang.
Tai khoan 112 c6 3 tai khoan cap hai:
+ Tai khoan 1121 - Tién Viét Nam : Phan anh khoan tién Viét Nam
dang guri tai ngan hang.
+ Tai khoan 1122 - Ngoai té : Phan anh cac khoan ngoai té dang gui tai
ngan hang da quy doi ra déng Viét Nam.
+ Tai khoan 1123 — Vang, bac, kim khi quy, da qay : Phan anh gia tri
vang , bac, kim khi quy, da qiy dang gui tai ngan hang.
1.2.2.4. Phwong phdp hach toan:
Phuong phép hach toan tién giri ngan hang bang tién Viét Nam, ngoai té

duoc thé hién qua so do 1.3, 1.4 sau:
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Truong DHDL Hai Phong

Khoa ludn tét nghiép

So d6 1.3: KE TOAN TIEN GUI NGAN HANG (VND)

111 112 (1121) 111

Gui TM vao ngan hang

v

131, 136, 138

Thu hdi cac khoan no phai thu_

141, 144, 244

Rt TGNH vé nhap quy

v

141, 144, 244

Chi tam ng, ky cuoc, ky quy
biang TGNH g

121, 128, 221
Dau tu ngan han, dai han bang TGNH

Thu héi cac khoan ky cuge, ky quy
bing TGNH g
121,128, 221,

Thu hdi cac khoan dau tu

152,156, 211...

Mua vat tu, hang hoa, TSCD ..

311,341

411,441

515 635 133
«— L »
Lai L3 VAT dau vao(néu co)
311,315,331,333,...
Vay ngén han, dai han Thanh toan no bﬁng TGNH
627,641,642,635,811
Nhan vén gép, von cap bang TGNH R Chi phi phat sinh bing TGNH
133

511,512,515,711

»

»

Doanh thu, thu nhap khac bang TGNH

»

VAT dau vao(néu co)
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Trurong DHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép

So d6 1.4:KE TOAN TIEN GUI NGAN HANG (Ngoai té)
(Giai doan doanh nghiép dang san xuat kinh doanh)

311,315,331,334,
131,136,138 112 (1122) 336,341,342
Thu no bang ngoai té - Thanh toén no bang ngoai té R
Ty gia ghi so Ty gia BQLNH g Ty gia ghi so Ty gia ghi sd g
515 635 515 635
— L—» «—! L—
Lai Lo Lai Lo
152, 153, 156
211, 213, 217, 241,
511, 515, 711 627, 641, 642
Mua vat tu, hang hoa, dich vy, tai san
Doanh thu, thu nhap hd tai chinh, - béng ngoai té R
thu nhap khac bang ngoai té (ty giélr Ty gia ghi s6 Ty gia thuc t&
thuc té hoac BQLNH) hozc BQLNH
515 635
Lai L&
(Pong thoi ghi No TK 007) (Pong thoi ghi C6 TK 007)
413 413
Chénh léch ty gia ting do danh gia Chénh léch ty gia giam do danh gia
lai s6 du ngoai té cudi nim - lai s6 du ngoai té cudi nam -
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Trurong DHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép
1.2.3. Ké toan tién dang chuyén:

1.2.3.1. Ngi dung ké toan tién dang chuyén:

Tién dang chuyén la cac khoan tién caa doanh nghiép da nop vao ngan
hang, kho bac nha nudc hoic gui vao buu dién dé chuyén vao ngan hang hay
da 1am tha tuc chuyén tién tir tai khoan cua ngan hang dé tra cho don vi khac
nhung chua nha duoc gidy bao c6 caa ngan hang.

Tién dang chuyén bao gom tién Viét Nam va ngoai té trong cac truong
hop sau:
- Thu tién mat hoic séc nop thang cho ngan hang.
- Chuyén tién qua buu dién tra cho cac don vi khac.
- Thu tién ban hang nop thué ngay cho kho bac (giao tién tay ba giira
doanh nghiép véi nguoi mua hang va kho bac nha nudc)
- Tién doanh nghiép da luu ¥ cho cac hinh thtc thanh toan séc bao chi, séc
dinh muc, séc chuyén tién ...
1.2.3.2. Charng ter sie dung:
- Giay bao nop tién, bang ké nop séc
- Céc chtng tir gbc kém theo khac nhu : séc cac loai, uy nhiém chi, ay
nhiém thu.
12.3.3. Tai khodn s dung:
Viéc hach toan tién dang chuyén dugc thuc hién trén tai khoan 113 —
“Tién dang chuyén”. Noi dung va két cau cua tai khoan nay:
Bén No : Tién dang chuyén ting trong ky.
Bén C6 : Tién dang chuyén giam trong ky.
Du no : Cac khoan tién con dang chuyén.
Tai khoan 113 ¢6 hai tai khodn cdp hai:
TK 1131 — “Tién Viét Nam” : Phan &nh tién dang chuyén bang tién
Viét Nam.
TK 1132 — “Ngoai t¢” : Phan anh tién dang chuyén bang ngoai té.

Sinh vién: Vi Hai Quyén - Lop: QT1303K 15



Truong DHDL Hai Phong

Khoa ludn tét nghiép

1.2.3.4. Phwong phdp hach toan: duoc thé hién qua so do:

111, 112

131

So' d6 1.5: KE TOAN TIEN PANG CHUYEN

113 112
Xudt tién mat gui vao NH hodc Nhan duoc giéy bao C6 cua
chuyén tién gtri NH tra no nhung NH vé sd tién da giri
chua nhan duoc gidy bao
331
Thu no nop théng vao NH nhung Nhan duoc giéy bdo No¢ cua
chua nhan duoc giéy bao Co NH vé sb tién da tra no
413

511, 512, 515, 711

333 (3331)

413

Thu tién ndp thang vao NH nhu’ng

—————

Chénh 1éch ty gia giam do danh gla

chua nhan dugc gidy bao Co

<
<

Thué GTGT dau ra(néu co)

Chénh I¢ch ty gia tang do danh gia

lai s6 du ngoai t¢é cudi nam

lai s6 du ngoai té cudi nam
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Trurong DHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép
1.3 T6 chikc van dung hé théng sé ké toan vao cong tac ké toan vén bang

tién trong doanh nghiép:

M&i doanh nghiép khi tién hanh hach toan déu thuc hién mot hinh thirc
ché do sb ké toan nhat dinh cho mot nién do ké toan xac dinh va phai thuc
hién .Viéc md sb va ghi so ké toan phai dam bao phan anh day du, kip thoi
chinh xéc, trung thuc, lién tuc c6 hé théng tinh hinh va két qua hoat dong san
xuat kinh doanh, tinh hinh quan 1y tai san, tinh hinh sir dung nguén vén cua
cac doanh nghiép, nham cung cap thong tin can thiét cho viéc 1ap bao céo tai
chinh cua doanh nghié€p

S6 ké toan duoc mo theo timg nién do ké toan. Ngay sau khi c6 quyét
dinh thanh 1ap, khi bat dau nién do ké toan doanh nghiép phai mo so ké toan
moi. Giam déc va ké toan truong cé trach nhiém duyét cac loai sb ndy trudc
khi str dung.

S6 liéu trén so ké toan phai 1o rang, lién tuc c6 hé thong khong xen kg,
ghi chdng d¢, khong dugc bo cach dong, néu co dong khong ghi hét phai gach
b6 chd thira. Khi hét trang s6 phai cong so liéu tong cong ctia mdi trang dong
thoi phai chuyén s tong cong nay sang dau trang ké tiép.

C6 5 hinh thirc ghi s6:  -Hinh thire nhat ky so cai
- Hinh thtrc chimg tir ghi s6
- Hinh thurc nhat ky chung tur
- Hinh thtrc nhat ky chung
- Hinh thirc ké toan may

* Hinh thitc nhat k¥ s cai:

Pic diém chil yéu: Hinh thic s6 ké toan Nhat ky- S6 cai c6 dic diém chu
yéu 12 moi nghiép vu kinh té phat sinh dugc ghi sb theo thir ty thoi gian két
hop véi viée phan loai theo hé théng vao sd Nhat ky- SO cai.

Heé thng s6 bao gom:
- S6 ké toan téng hop: st dung duy nhat mot s6 1a s6 Nhat ky- s6 cai.
- S0 ké toan chi tiét: bao gdm s6 chi tiét TSCP, vat liéu thanh pham tuy

thudc vao dac di€m yéu cau quan ly doi voi tung doi tugng can hach
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Trurong DHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép

todn chi tiét ma két cau, moi s6 ké toan chi tiet @ moi doanh nghié¢p déu

c6 thé khac nhau.

- Uw, nhuoc diém va pham vi sir dung:

- Uu diém: D& ghi chép, dé ddi chiéu kiém tra s6 liéu.

- Nhuoc diém: Kho phan cong lao dong, khé ap dung phuong tién k¥
thuét tinh toan, dic biét néu doanh nghi¢p str dung nhiéu tai khoan,
khéi lwong phat sinh 16n thi Nhat ky- s cai s& cong kénh, phirc tap.

- Pham vi st dung: Trong cac doanh nghi¢p quy mo nho, nghié€p vu kinh
té phat sinh it va sir dung it tai khoan nhu cic doanh nghiép tu nhan
quy mo nho.

So dé trinh tw ghi sé ké todn vén bang tién theo hinh thirc Nhdt ky - s6 cdi

|

Ehiéu thu, chi,
giay bao no, co...

v

S6 QuY . S6 chi tiét tién mat, tién guri
.?Q}] Bang tong hop © e Hen mat, ten gu

tien mat : . an hang...
chma chung tir cung loai nean hang

A l

Nhat ky-sé céi .., Bang téng hop chi tiét TK
““““ > 111, 112
BCTC h
Ghi chu: » Ghi hang ngay

__, Ghicudithang
_ Quan h¢ doi chiéu
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Trurong DHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép

+ Hinh thic chime tir ghi sd:

Pic diém chi yéu: Moi nghiép vu kinh té phat sinh phan anh & chimg tir
gbc déu duoc phan loai dé 1ap chimg tir ghi sd trude khi ghi vao s6 ké toan
tong hop. Trong hinh thirc ndy viéc ghi s6 ké toan theo thtr tu thoi gian tach
roi voi viée ghi sd ké toan theo hé thong trén 2 loai sd ké toan tong hop khac
nhau 1a s6 dang ky CT- GS va s0 cai cac tai khoan.

Hé thng s6 ké toan:

- S6 ké toan tong hop: gém s6 ding ky CT- GS va s céi cac tai khoan.

- S0 ké toan chi tiét: twong tu trong NK- SC.

- Uu nhuoc diém va pham vi st dung:

- Uu diém: D& ghi chép do miu s6 don gian, dé kiém tra d6i chiéu, thuan
tién cho viéc phan cong cong tac va co gidi hoa cong tac ké toan.

- Nhuoc diém: ghi chép con trung lip, viéc kiém tra dbi chiéu thuong bi
cham.

- Pham vi str dung: Thich hgp v&i nhitng doanh nghi€p c6 quy moé vira va

16n c¢6 nhiéu nghiép vu kinh té phat sinh.
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Trurong DHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép

So' dé trinh tw ghi sé ké todn vén bing tién theo hinh thirc Chirng tir ghi so

Phiéu thu, chi,
gidy béo no, co...

A 4

S6 Quy tién Bang tng h S6 chi tiét tién mat, s6 chi
mat 3ang tong hop tiét TGNH..
chung tir cung loai

S6 dang ky | M l
chang tr | Chieng tir ghi sé
ghl SO N 2 Y
| Bang tong hop chi tiét TK
111, 112

Sé cai cac TK 111, 112,113 €~

!

-------- + Bang can ddi SPS
BCTC <
Ghi chu:
»  Ghi hang ngay
————  Ghi cudi thang
e » Quan hé ddi chiéu

*Hinh thac nhat kv chirng tur:

Pic diém chu yéu: Két hop giita viéc ghi chép theo thi ty thoi gian véi viée
ghi s6 theo hé thong, gitra ké toan tong hop va ké toan chi tiét, giita viéc ghi chép
hang ngay véi viéc tong hop s6 liéu bao cdo cudi thang.

Hé théng s6 ké toan:
- S6 ké toan tong hop: Cac nhat ky chung tir, cac bang ké.
- S6 ké toan chi tiét : Ngoai cac so ké toan chi tiét sir dung nhu trong hai hinh

thirc trén (CT- GS va NK- SC) con st dung cac bang phéan b.
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Trurong DHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép

+ Uu nhuoc, diém va pham vi st dung;

-Uu diém: Giam bét khdi lugng ghi chép, cung cép thong tin kip thoi
thuan tién cho viéc phan cong cong tac.

- Nhuoe diém: két ciu sb phurc tap, khong thuan tién cho co gidi hoa

- Pham vi st dung: & cac doanh nghiép c6 quy mé 16n, nhiéu nghiép vu kinh
té phat sinh, trinh 6 nghiép vu cua ké toan vimg vang.
So do trinh tiv ghi so ké todn vén bang tién theo hinh thive Nhit ky chirng

tue:

Phiéu thu, chi, gidy
bao no, ¢o...

l v

S6 chi tiét tien mat, tién

Bang ké s6 1, 2 Nhat ky giri ngan hang. ...
=> ,
ching trso 1, 2
S6 cai TK 111, Bang téng hop
112.. D > chi tiét TK 111, 112
Vo
Bao céo tai chinh <
Ghi chu:

A

»  Ghi hang ngay
——»  Ghicudithang
e »  Quan hé ddi chiéu

+ Hinh thirc nhat ky chung:
Dic diém chu yéu: Cac nghiép vu kinh té dugc phat sinh vao chimg tir gbe

dé ghi s6 Nhat ky chung theo tht tu thoi gian va ndi dung nghiép vu kinh té
phan anh ding mbi quan hé khach quan gitra cac d6i tugng ké toan (quan hé

doi1 tng gitra cac tai khoan) r61 ghi vao so cai.
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Trurong DHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép

Hé thdng s6:

+ SO ké toan tong hop: S6 nhat ky chung, cac s6 nhat ky chuyén dung, so
cai cac tai khoan (111, 112, 113)

+ S0 ké toan chi tiét: Twong tu nhu cac hinh thirc trén.

So do trinh tw ghi so6 ké todn von bang tién theo hinh thirc Nhat ky

chung:

Phiéu thu,chi,

S6 quy tién giay bao ng, co...

mat l

A 4

Nhat k¢ S6 chi tiét tién mat, so6 chi
aLxy tiét TGNH....
chung
\ 4 ﬁ
A 4

At 1w d5e hia S6 cai TK 111, 112, Bang tong hop chi tiét sb
Nhat ky dac biét - y

at Ky dac Dict = 113 - > ohat sinh

l ﬁ

Bang cin ddi sb phat » Béo C,éO tai
sinh chinh

Ghi chu:

»  Ghi hang ngay
——»  Ghi cudi thang
e »  Quan hé ddi chiéu

+ Hinh thirc ké todn may:

Hang ngay, ké toan can cr vao chimg tir ké toan hodc bang tong hop
chutng tir két toan cung loai dé kiém tra dung 1am cin ctr ghi s6, xac dinh
TK ghi ng, co dé nhép dir liéu vao may tinh. Theo quy trinh cta phﬁn mém,
cac thong tin dugc tu dong nhap vao cac bang tong hop va cac so thé chi
tiét lién quan.

Cubi thang, ké toan thuc hién thao tac khoa s va 1ap béo cao tai chinh.
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Truong DHDL Hai Phong

Khoa ludn tét nghiép

Vi¢c doi chiéu gitra so chi tiét va s6 tong hop luon duge dam bao chinh xac

va trung thuc theo thong tin duoc nhap trong ky. Ké toan co thé d6i chiéu,

kiém tra sau khi da in ra gidy

Cudi thang, cudi nam so ke todn chi tiét, s6 ké todn tong hop dugc in ra

gidy va déng thanh quyén, va thuc hién céc thu tuc phép 1y theo quy dinh

vé s ké toan ghi bang tay.

So' do trinh tw ghi sé ké todn von bang tién theo hinh thirc ké todn mdy:

Phiéu thu, chi,
gidy béo no, co...

v

Bang tong  hop
chung tir ké toan
tai khoan 111, 112

L -S6 tong hop 111,
Phan mém 112
\ ke toan -S chi tiét tién mat,
TGNH...
l
|
v
-Bao céo tai chinh
May vi tinh -Béo céo ké toan quan tri

Ghi chu:
=’
€“-------- >

Nhap sé liéu hang ngay

Ddbi chiéu, kiém tra

In s6, bdo cao cudi thang, cudi nam
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Trurong DHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép
CHUONG 2:
THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN
TAI CONG TY TNHH 1TV THAN NAM MAU-VINACOMIN
2.1. Khéai quat chung veé cong ty:
2.1.1.Qua trinh hinh thanh va phat trién cia Céng ty TNHH 1TV Than

Nam Mdu-Vinacomin:

Céng ty Than Nam Mau 1a don vi truc thudc Cong ty Than Udng Bi, 1a
mot thanh vién cua Tap doan Than Khoang san Viét Nam duoc thanh 13p
ngay 01/04/1999 theo quyét dinh s6 502/QD-TCCB-DT ngay 23/3/1999, trén
co sO sat nhap gifta hai mo than: Than Thung va Yén Ta. Pén ngay
01/7/2008, Cong ty Than Nam Mau tro thanh Cong ty con cua Tap doan
Cong nghiép Than — Khoang san Viét Nam theo quyét dinh s6 1372/QD-
HDPQT ra ngay 11/6/2008.

Tén cbng ty: Cong ty TNHH mot thanh vién Than Nam Mau(viét tat 1a Cong
ty Than Nam Mau-Vinacomin).

M s6 thué: 5700591477

Dia chi tru sé: Phuong Quang Trung, thi xa Udng Bi, tinh Quang Ninh

Dién thoai: 033.3.854.293

Fax: : 033.3.845.360.

E_mail: Ctythannammau@vnn.vn

Voén diéu 1&: 157.000.000.000 déng (Von diéu 1¢ cua Cong ty tai thoi diém
phé duyét Dicu 1¢ s6 1489/QD-HPQT ngay 17 thang 6 nam 2012 cia Hoi
ddng quan tri)

Trong 10 nam qua, Cong ty luoén lo dui cong an vi¢c lam cho can bo cong
nhan vién, tung budc cai thi¢n diéu kién cho nguoi lao dong. Tai cac khu tap
thé cua cong nhan déu duoc phuc vu déy du vé an, &, di lai va sinh hoat nhu
vé sinh, tim nuéc néng, giat séy quﬁn a0, ung, nudc sach... Cong ty ludn
quan tam dén bira an gilta ca, an boi dudng theo ché d9, cai tao, tu b vuon
hoa, ciy canh, truyén thanh, truyén hinh, thu vién... Ngay nay, Cong ty d6

ngay cang dung vimg va timg budc khang dinh minh, chiém mot chd dimg
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quan trong trén thi truong va ngay cang phat trién manh mé.
2.1.2.Ddc diém nganh nghé sin xudt kinh doanh:

San pham chinh ctia Cong ty Than Nam MAu 1a than nguyén khai. Than
ciia Cong ty than Nam Mau thudc loai than Antraxit dugc thé hién & 2 loai
than:

- Than cimg mau den, & kim dén ban kim c6 céu tao khi.

- Than cam mau den, dang ludi phién, 6, thau kinh.

Ty 18 than cam chiém 50 + 55% nhung thuc té khi khai thac thuong
chiém tlr 60 + 75%.

Do c6 hai mua 1 rét nén Cong ty than Nam Mau trong nhitng thing mua
mua viéc san xuat than gdp rat nhiéu kho khan.san luong bi han ché ,trong khi
dovao muia kho thi san luong san xudtva tiéu thy thudng cao.

Loai san phdm cua cong ty rat da dang, cac san pham khac nhau vé chét
lugng nhu: chat béc ham lugng luu huynh co trong than khac nhau, do tro...

Tuy theo nhu cau cua khach hang ma cong ty ¢ thé cung cp cac loai
than voi cac san pham hién c6 trén thi trudng tiéu thu chu yéu, thi trudng chu
yéu cua cong ty 1a thi trudng trong nudc, ngodi ra cong ty ciing c6 thé xuét
khau theo sy phan cong cua tong CONng ty Than Viét Nam.

C4c loai than déu duogc san xuat theo tiéu chuan Viét Nam (TCVN) va tiéu
chuan nganh (TCN).

Ngoai san xuat, ché bién va tiéu thy than, Cong ty con kinh doanh cac dich vu:
-Tham do, khao sat dia chat va dia chat cong trinh.
- San xudt, stra chita co khi, thiét bi mo, phuong tién van tai.
- Van tai duong sat, dudng bo, duong thuy.
- San xuét vat liéu xay dung.
- San xut, kinh doanh nudc uéng tinh khiét, hang hoa phuc vu san XuAt
va doi séng ciia can bo cong nhan vién trong Cong ty.
2.1.3.Co cdu té chirc bé may qudn ly ciza Cong ty:
Pé thich ting véi nén kinh té hién nay, ban linh dao cong ty than Nam

Mau da sap xép to chirc bd may quan 1y, dé dam bao cho sy ton tai va phat
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trién cua doanh nghiép, dé nang cao va tan dung hét kha ning ning luc trong

san xuat dat hiéu qua kinh té cao nhat. Bo may to chuc va quan 1y ciia cong ty
hién nay duoc td chirc theo md hinh truc tuyén chtrc nang diéu d6 duoc thé

hién qua so d0 bd may quan 1y san xuét ctia cong ty. So d6 2.1:
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Khoa ludn tot nghiép

So d0 2.1: So' dd to chirc quan 1y ciia Cong ty Than Nam Miu — Vinacomin

Chu tich Cong ty

Giam doc

'

!

|

|

!

'

}

PGD séan xuat PGD k¥ thuat PGD dau tu PGD an toan PGD co PGD doi song
dién
P chi P P. KTCN| P. P. P. P. P. P. P. VP quéan/| Tram P. P. P. P. P. P. Cong
dao baov moi KT dau tu gly KT KT co vat tri y t& té TC ké kiém || KCS tin hoc || doan
SX é truong tric | kay dung| du an thong dién—| | tu chiic TK hoach toan - quan ly
Q.su dia an toan gio VT lao KT gia thanh tiéu
dia md dong thanh tra thu
chat
Px | Px Px Px || Px | Px | Px | Px | Px Px Px Px Px Px Px Px| Px Px Px | Px Px Px Px Px Px Px | Px | Px Px
khai | khai | khai | khai || khai| khai | khai| khai | khai | khai| Co || Dao| Dao| Dao| Dao | Dao/Paol| van| van| co cd | co |[sang | sang| Xay | moi| doi |phu |thong
thac | thac | thdc | théc || thac| thac || thdc| thac | thac | thac| gi6i 10 10 1o 1o | 10 6| kom-| | tailo| tailo| gié khi | di¢ |tuyén| tuyén| dun [trudng séng|cwvu | gi6
1 2 3 5 6 8 9 10 | 11 12 | hoa 1 2 3 5 bai 1 2 i n 1o 1 2 g do
khi
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Giam d6c Cong ty La dai dién co tu cach phap nhan, chiu trich nhiém
trude Giam ddc Cong ty than Udng Bi-Viancomin vé moi hoat dong san xuét
kinh doanh cta Cong ty ciing nhu cic nghia vy dbi voi Nha nudc theo quy
dinh. Mdi quan hé gitra Giam dbc va cac don vi 1a quyén lyc chi huy, dudi
Giam dbc con co cac Pho giam dbc. Cac pho giam ddc chiu trach nhiém trude
Giam dbc vé linh vyc phuy trach ctia minh, nhung ciing c¢6 quyén tham muu
cho Giam déc trong viéc ra quyét dinh ciing nhu dugc quyén thay mit Giam
dbc ( khi duoc Giam déc uy quyén ) ra quyét dinh va diéu hanh céng viéc.
Thap hon con c6 cac phong ban chtic nang tham muu vao cac linh vuc hoat
dong cua Cong ty.

* Pho giam doc kv thuat:

La nguoi tham muu gitp viée cho Giam doc vé k¥ thuat san xuat, quan
1y chi dao cac cong tac.

*  Phé gidm déc san Xuat:

La nguoi tham muu gitp viéc cho Giam ddc Cong ty cong tac diéu hanh
san xuat theo ké hoach duoc giao.

x  Phé gidm déc Ky thudt an toan:

Chuyén trach va chiu trach nhiém trudc Giam doc Cong ty vé cong tac
AT - BHLD, vé sinh mdi truong trong Cong ty.
*  Phé Giam doc Co dién:

La nguoi tham muu gitp viéc cho Giam doc va chiu trach nhiém vé cong

tac co dién, van tai va cong tac vat tu.

x  Phé gidm doc doi song:

La ngudi tham muu giap viée cho Giam d6c va chiu trach nhiém vé
cong tac doi song cua CBCNV trong toan Cong ty.

* Van phong Giam doc: Tham muu cho Gidm doc cac cong van, hd so

Iuu trir ciia CoNg ty, soan thao cac van ban, lich cong tac cho ban Giam déc.
Hang tuan, thang, quy, ndm, tong két két qua SXKD cua Doanh nghiép. Phu
trach cong tac thi dua khen thudng tham muu cho Hoi dong khen thuong

Cong ty cac cong tac noi nghiép cua Cong ty.
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* Phong To chite lao déng: Tham muu giup viéc cho Giam ddc vé cong

tac t6 chirc, bd tri nhan lyc dam bao theo yéu ciu caa san Xuat.

* Phong Théng ké - Ké todn - Tai chinh: Chiju trach nhiém trugc Giam

dbc va tham muu vé cong tac thong ké, ké toan, tai chinh, thuc hién day du
Luat ké toan, thong ké. Tham muu cho Giam ddc viéc quan tri khoan chi phi,
hach toan ké toan va tai chinh Doanh nghiép. Hang tuan, thang, quy, nim
tong hop bao cao tai chinh, hach toan chi phi gia thanh, d6i chiéu céng no,
quan ly tién mit va quy luong Doanh nghiép. Sau thang to chtc phan tich
kinh té dé tim bién phap cho hoat dong SXKD c0 |4i.

+ Phong Ké hoach: Cin cir vao tinh hinh san xuét kinh doanh cua Doanh

nghiép 1ap ké hoach san xuat kinh doanh ngan han va dai han, xay dung cac
hop dong kinh té, cing Hoi dong thanh ly cac hop dong.

* Phong Vdt ne: Lap ké hoach cung ¢ng vat tu ngan han, dai han; t6 chic

thu mua hang hod, thiét bi, thu hdi thanh ly thiét bj tai san...

* Phong Ky thudt An toan: Tham muu cho Giam doc cong tac ky thuat

an toan trong san xuat. Soan thao cac van ban, cac ndi quy, quy dinh vé an
toan theo cac thong tu cua nha nudc dam bao dung tiéu chuan quy dinh cua
Nha nudce ban hanh.

* Phong Ky thudgt Co dién: Tham muu va chiu trach nhiém truéc Giam

dbc vé viéc quan ly, st dung hé thong dién, thiét bi, tai san, phuong tién van
chuyén, béc xtic dat da... thiét bi ham 10 dam bao cé hiéu qua, an toan. Lap ké
hoach ngan han, dai han vé dau tu tai san trang thiét bi dam bao cho san xuat

dat hiéu qua kinh té cao.

* Phong chi dao sdn xudt: Tham muu giup viéc cho Giam dbc cong tac
diéu hanh san xuat, can d6i san luong nhan lyc hoan thanh tét nhiém vy san
xuat kinh doanh hang ngay, thang, quy, nam. Truc tiép chi dao san xuat, xu ly
kip thoi cac ach tic, vuéng mac trong san xuat, bao céo kip thoi vai Giam
déc.

* Phong Ky thudt Pdu tw: Tham muu gitp viée cho Giam déc cdng tac

dau tu, cac du 4n dau tu, ngan han, dai han va dau tu phat trién mo, dau tu
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XDCB, kiém tra giam sat cac cong trinh thi cong dam bao tién do, ky thuat.

* Phong Ky thudt Céng nghé: Tham muu giup viée cho Giam dbc cong

tac k¥ thuat trong san xuat, tiéu thu than.

* Phong Dia chdt - Trdc dia: Tham muu giup viéc cho Giam déc cong

tac khao sat danh gia tai nguyén, ranh gidi mo. Lap bao cdo vé diéu kién dia
chat, thuy van cua ting khu vuc san xuét, trir luong mo, diéu kién dat da, do
day cua via, trir luong mé, trir lugng cdng nghiép mo, do tro, ¢ hat, chat
béc...

* Phong KCS: Tham muu gitp viéc cho Giam déc cong tac lap ké hoach
tiéu thu san pham, hang thang, quy, nam. T6 chuc kiém tra chat luong than tai
cac ctra 10, kho bai nhu: Do tro, dd am, ¢ hat...

* Phong Bdo vé - Quan sy: Tham muu gitp viéc cho Giam dbc cong tac

bao vé an ninh trat ty, an toan x& hoi trong dia ban Cong ty quan ly. Bao vé
tét tai san trang thiét bi va ranh gigi mo. Ngan chan kip thoi nhiing biéu hién
tiéu cuc, to chic lyc luong dan quan tu vé cho Cong ty.

* Phong Kiém todn thanh tra: Tham muu giup viéc cho Giam déc Cong

ty trong cong tac kiém toan noi b va to chic cong tac thanh tra noi bd, nham
chan chinh céng tac quan 1y theo dang phap luat. Giai quyét cac don thu,
khiéu t6 ctiia cong dan (néu co).

* Phong Y té: Tham muu gitp viéc cho Giam doc cong tac kiém tra,
kham chita bénh cho céng nhan vién chic theo dinh ky hang nam, to chirc cac

tram y té hién truong phuc vu cho san Xuét.
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2.1.4.Té chirc cOng tac ké toan tai Cong ty:

2.1.4.1.T6 chirc bd mdy ké todn:

So' dé t6 chirc bé mdy ké todn ¢ Cong ty than Nam Méu

Ké toan truong

l

A 4

Ph6 phong ké toan phu Pho phong ké toan phu Thi qus

trach tong hop gia trach TSCD va Y
thanh bTXDCB
A\ 4 \ 4 v
l l l \ 4 v

Bo phan B¢ phan Bo phan B¢ phan Thong ké
ké toan ke toan ké toan ke toan tong hop
cong no NVL tién luong thanh-
phai thu CCDC va BHXH pham tiéu
phai tra thu

'y 7'y T 7'y

Théng ké cac phan xudng

Cong ty Than Nam Mau 13 mdt doanh nghiép c6 quy mo 16n. Cian clr
vao dic diém san xut cua to chitc quan Iy Cong ty di to chirc céng tac hach
toan ké toan theo mo hinh tap trung-phan tan. Hinh thic nay tao diéu kién
thuén loi cho viéc kiém tra, chi dao nghiép vu va dam bao su tap chung théng
nhat tir cac phin xudng san xuat dén phong tai chinh- thong ké -ké toan cia
doanh nghiép dudi sy 1anh dao ctia b may quan 1y cua don vi.

- K& toan trudng : Chiu trach nhiém chung trudc gidm ddc, trudce
doanh nghiép vé cong tac ké toan va tai chinh ciia toan doanh nghiép.

- Pho phong ké toan: Truc tiép phu trach cong tac thong ké véi ké toan
truéng chi dao cac hoat dong cua phong tai chinh ké toan. Pong thoi kiém ca

ké toan TSCD va ké toan dau tu XDCB.
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- Hai ké toan vat liéu - CCDC: Nhiém vu 1a ghi chép phan anh cac sb
lidu tinh hinh Nhép - Xuat - Ton va mé s theo ddi vat liéu, CCDC.

- Mot ké toan tong hop gia thanh: Ghi chép phan anh tong hop céc s6
liéu vé tinh hinh san xuét tiéu thy, ton kho va cac loai san phém, cac nguén
vbn quy cua cac mo, cac khoan cip phat hang thang, bao céo gia thanh cac
loai san pham.

- Hai ké toan tién luong: Ghi chép phan anh tong hop cac sb lidu vé
quy luong, tinh va thanh toan tién luong dong thoi tinh bao hiém x3 hoi, bao
hiém y té, kinh phi Céng doan, sau d6 phan bo cho cac d6i tuong st dung.

- BO phén tai chinh gdm 4 ngudi:

+ Ké toan cong ng.

+ K& toan tién mat.

+ K¢é toan tién giri ngan hang.
+ Thu quy.

Thu quy 14 bd phan hoat dong doc 1ap trong bo may ké toan ctia Cong
ty, chi chiu sy quan 1y cta ké toan truong.

Ghi chép phéan anh chinh xac déy du, kip thoi s6 licu vé quy tién mat,
tién giri ngan hang hién c6, phan anh tinh hinh bién dong ting giam, tinh hinh
cong no hang thang, giam sat chit ché viéc chap hanh cac ché d6 thu chi.

- Mot ké toan thanh pham tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh:

Phéan anh chinh xé4c kip thoi tinh hinh xuat, nhép, ton thanh pham, phan
anh va giam sat chdt ch€ qua trinh ban hang cac chi phi thu nhdp ban hang va
xac dinh chinh xac két qua hoat dong san xuét kinh doanh ctia Mo.
2.1.4.2. Cdc chinh sdch va phwong phdp ké todn dp dung tai Cong ty:

Cong tac ké toan tai cong ty dugc thuc hién tuan thu theo diung ché do ké
toan cta Bo tai chinh, cac chuin muc ké toan Viét Nam va cac quy dinh cua
Tap doan.

Cong ty ap dung nién do ké toan bat dau tir ngay 1 thang 1 va két thuc vao
ngay 31 thang 12 hang ndm.
Don vi tién té st dung trong ké toan 13: déng Viét Nam (VND).
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Cong ty ap dung hé thong ké toan theo quyét dinh s615/2006/QD-BTC

ban hanh ngay 20 thang 3 nam 2006 cua Bo trudéng Bo Tai Chinh.

Hinh thtrc ké toan ap dung: nhat ky chung ti.

Phuong phép tinh thué GTGT: phuong phap khau trir.

Phuong phap hach toan HTK: phuong phap ké khai thuong xuyén va tinh
gia hang xuét kho theo phuwong phéap binh quan gia quyén ca ky.

Khiu hao tai san cb dinh theo duong thang ( tuyén tinh), tinh khau hao
timg ngay theo quyét dinh 206/2003/QD-BTC cta Bo tai chinh.
2.1.4.3.T6 chirc vin dung hé thong chirng tiv, tai khodn ké todn:

Can clr vao cac nguyén tac, chuan muc ké toan, cac ché do tai chinh- ké
todn hién hanh va dac thu cua doanh nghi¢p. Cong ty TNHH 1TV Than Nam
MAu-Vinacomin 4p dung hé thdng chtng tir va tai khoan theo quyét dinh
s615/2006/QD-BTC ban hanh ngay 20 thang 3 nim 2006 cia Bo truong Bo
Tai Chinh
2.1.4.4.Té chivc hé thong sé ké todn tai Cong ty:

Cong tac ké toan tai cong ty dugc thuc hién tuan thu theo ding ché do ké
toan ctia Bo tai chinh, cac chuin muc ké toan Viét Nam va cac quy dinh cua
Tap doan.

Hinh thirc ké toan hién nay dugc ap dung & Cong ty 13 hinh thirc nhat ky
chtng tir. Bo mdy ké toan cua Cong ty duoc td chirc theo mé hinh ké toan tap
trung & phong ké toan tai chinh. Trinh tu ghi s6 ké toan ctia hinh thirc nhat ky

chtng tir tai Cong ty duoc khai quat qua so dd sau :
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So dd trinh tw ghi so ké toan tai cong ty

Ching tir goc va bang

phan bo l
Bing ke ) Nhat ky < S6 ké toan chi tiét
chung tur
S céi Bang tong hop
«------- > L
chi tiét
'

Bao cdo tai chinh

Ghi chu:

»  Ghi hang ngay
——»  Ghi cudi thang
R » Quan hé ddi chiéu
* Quy trinh hach toan:
- Hang ngay cin clr vao cac chung tir gbe di dugc kiém tra, doi chiéu
cac s6 liéu ghi tryc tiép vao nhat ky chang tir hoac bang ké co lién quan.
Péi vai cac ching tir phan anh chi phi phat sinh nhiéu lan trong thang
(nhu vat liéu, tién luong...) thi dugc tap hop phan loai riéng va cudi thang lap
thanh bang phan bd, sau d6 13y sb liéu nay dé ghi vao cac nhat ky ching tir va
bang ké cd lién quan.
Déi véi cac chang tir ¢6 lién quan dén s6 va thé ké toan chi tiét thi
duoc ghi truc tiép vao cac sb va thé cd lién quan.
- Cudi thang ké toan cong cac bang ké lay s6 lieu ghi vao nhat ky chang ti.

Cong céac nhat ky chang tir: kiém tra dbi chiéu cac sd liéu trén nhat ky

Sinh vién: Vi Hai Quyén - Lop: QT1303K 34



Truong PHDL Hai Phong Khéa ludn tot nghiép

chung tir c6 lién quan, lay sé liéu tong cong trén nhat ky chang tir dé ghi vao
s6 cai. Cong cac s va thé ké toan chi tiét 1dy sé lidu 1ap cac bang tong hop
chi tiét dé ddi chiéu vai sb céi.

Cudi cuing 1y sb liéu trén sb cai, trén cac nhat ky chang tir, bang ké va
bang tong hop dé 1ap bang can ddi ké toan va b&o cao tai chinh.
2.1.4.5.Té chirc hé thong bao cao ké toan tai Cong ty:

B4o c4o tai chinh phai dam bao tinh hé thdng ,d6ng bo, sé liéu phan anh
trung thuc, chinh xéac, phuc vu day da va kip thoi.

Bao céo dinh ky nha nudc Cong ty phai nop gom:

- Bang can ddi ké toan

- Béo céo két qua hoat dong kinh doanh

- Thuyét minh bao céo tai chinh

- B4o céo luu chuyén tién té

- Céc bang ké khai thué va nghia vu thuc hién déi véi nha nudc.
2.2.Thuc trang cdng tac ké toan von bing tién tai Cong ty TNHH 1TV
Than Nam Mau-Vinacomin:
2.2.1.Ké toan tien mat tgi quy:

Tién mat tai Cong ty 1a mot yéu té von bang tién cau thanh trén Tai san
lwu dong nham phuc vu nhu cau ké khai thudong xuyén tai Cong ty. Dé phuc
vu cho san xuat kinh doanh, Cong ty ludn can mét lugng tién mat. So tién mat
dugc 6n dinh & mot mac hop ly nhat. Tién mat tai quy Cong ty ludn duoc
dam bao an toan va thuc hién mét cach triét dé ding theo ché do thu, chi quan
ly tién mat.

Hién nay, Cong ty chi st dung loai tién Viét Nam tai quy dé thanh toan.
Nham quan ly va hach toan chinh xac tién mat tai quy khong dé xay ra tinh
trang mat mat, thiéu hut thi céng tac quan ly tién mat tai quy & DN n6i chung
va Cong ty CPPT va DV SHC Viét Nam noéi riéng déu tuan theo nhiing
nguyén tac sau:

- Moi khoan thu, chi Tién mat déu phai c6 ching tir hop ly, hop phap

dé chimg minh (nhu phiéu thu, phiéu chi, uy nhiém thu, uy nhiém chi ...). Sau
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khi kiém tra chang tir hop 1€ tha quy tién hanh thu hoac chi tién va gitr lai cac

chung tir dd c6 chit Ky ctia nguoi nop tién hoic nguoi nhan tién.

- Viéc quan ly Tién mit tai quy phai do tha quy, giam dbc chi thi. Khi
tht quy co cong tac dot xuat budc phai ving mit ¢ noi 1am viéc hoac co sy
thay di thu quy thi phai ¢d van ban chinh thuc cua Cong ty. Khi ban giao quy
dut khoat phai tién hanh kiém ké, tha quy tuyét dbi khong duoc nhd nguoi
khac 1am thay, khong duoc truc tiép mua ban vat tu, hang hoa cia Cong ty
hay kiém nghiém cong tac ké toan.

- Viéc kiém tra quy khong chi tién hanh dinh ky ma con phai thuong
xuyén Kiém tra dot xuat nham ngan chin tinh trang vay muon gay that thoét
cong quy.

- S6 tién mit ton quy lubn phai dang véi s6 liéu trong s6 quy. Moi sai
léch déu phai tim ra nguyén nhan va c6 bién phap xi Iy kip thoi.
2.2.1.1.Chang tar va tai khodn sir dung:

% Chung tur St dung:

Trong qué trinh hach toan vén bang tién, cong ty sir dung cac chung tir
sau:

- Phiéu thu, phiéu chi: can cr vao cac chung tir lién quan (Hoa don gia
tri gia ting, Pon xin rat tién, Gidy dé nghi thanh toan...), ké toan nhap di liéu
vao may tinh va in phiéu thu , phiéu chi. Cac phiéu nay khi da dugc ghi day
da noi dung, dinh kém vai cac chang tir trén s& duoc chuyén 1én giam déc,
truong phong ké toan dé ky duyét. Cudi cling chuyén cho thu quy lam can ct
dé xuat, nhap quy.

Phiéu thu gom 3 lién:

+ Lién 1 : luu tai phong ké toén.
+ Lién 2 : giao cho nguoi nop.
+ Lién 3 : giao cho thu quy.
Phiéu chi gom 3 lién :

+ Lién 1 : luu tai phong ké toan

+ Lién 2 : giao cho ngudi nhan
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+ Lién 3 : giao cho thu quy
* Tai khoan st dung:

Ké toan sir dung TK 111-“tién mit” dé phan &nh tinh hinh thu chi tién
mit tai Cong ty. Cong ty khong sir dung ngoai té dé thanh toan trong giao
dich bang tién mat nén TK 111 khong ¢ tai khoan cap 2.
2.2.1.2.Quy trinh hach toan tién mdt tai quy cia Cong ty:

Quy trinh hach toan tién mat tai quy caa Céng ty TNHH 1TV Than Nam

MAu-Vinacomin duoc ké toan thuc hién theo so d6 sau:

Phiéu thu, chi, gidy
tamung...

l

Bang ké 1, 2 Nhat ky chang tur S6 quy tién mat
s6 1

ﬂ

Sb cai TK 111

v

B&o cdo tai chinh

Ghi chu:

»  Ghi hang ngay
———»  Ghi cudi thang

e » Quan hé ddi chiéu

2.2.1.3.Mgt sé vi du minh hea:

Trong thang 12/2012, Cong ty phat sinh nhiéu nghiép vu kinh té lién quan dén
thu, chi tién mat. Sau day 1a mot s6 nghiép vu minh hoa:

Vi du 1: Ngay 2/12/2012, thu tién hoan tng dén bu giai phéng mat bang
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duong 6 t6 véi s6 tién 1a : 300.000.000 dong.
Ké toan dinh khoan: No TK 111: 300.000.000

C6 TK 141: 300.000.000

Can cr vao nghiép vu kinh té phat sinh, ké toan lap phiéu thu (biéu 2.1), thu

quy vao sé quy (biéu 2.5), tir phiéu thu ké toan vao bang ké sé 1(biéu 2.7),
cudi thang sb liéu tir bang ké sb 1 ké toan dung dé ghi vao cac nhat ky ching
tu lién quan.
Vi du 2: Ngay 8/12/2012, ba Nguyén Thi Minh Thay( thu quy) rat tién tur
ngan hang Cong Thuong vé nhap quy tién mit sé tién 2.000.000.000 dong.
Ké toan dinh khoan: Ng¢ TK 111: 2.000.000.000

C6 TK 112: 2.000.000.000
Can ctr vao nghiép vu kinh té phat sinh, ké toan lap phiéu thu, tha quy vao sb
quy, tir phiéu thu ké toan vao bang ké s6 1, cudi thang s liéu tir bang ké s6 1
ké toan dung dé ghi vao cac nhat ky chung tir c6 lién quan.
Vi du 3: Ngay 20/12/2012, tam ung tién mua thiét bi 10 thang 12 cho Lé Thi
Mo( PX.Co dién 10)s tién 13: 19.000.000 dong.
Ké toan dinh khoan: No TK 141: 19.000.000.000

C6 TK 111: 19.000.000
Can cr vao gidy dé nghi tam tng , ké toan lap phiéu chi, tha quy ghi s6 quy
tién mat, tir phiéu chi ké toan vao nhat ky ching tir s6 1. cudi thang, s liéu

trén nhat ky chang tir s6 1 dugc dung dé vao so6 cai TK 111.
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Pon vi : Cong ty than Nam Miu Mius6: 02-TT
Pia chi : Quang Trung-Uodng bi-Quang Ninh (Ban hanh theo Qb so: 15/2006/Qb- BTC
Ngay 20/03/2006 ctua B truong BTC)

PHIEU THU
Ngay 02 thing 12 nam 2012 Sb: 376
No TK 111
C6 TK 141

Ho va tén ngudi ndp tién: Lé Ngoc Huin

Dia chi: Phong Quan ly dy 4n

Ly do ndp: Thu tién hoan Gmg dén bu giai phdng mit bang 6 to
S tién: 300.000.000d (Viét bang chir): Ba tram triéu dong chan.
Kém theo 01 chtng tir gbc.

Ngay 02 thdang 12 nam 2012

Thu

Giam déc Ke t? an quy Ngu’(ﬁ lap Ngu’?;l nop
(K, ho tén truong (Ky. ho phiéu tien

Da nhén du so tién (viét bang chit): nam tri¢u dong chan

(Lién guri ra ngoai phai dong dau)

Sinh vién: Vi Hai Quyén - Lop: QT1303K 39



Truong PHDL Hai Phong Khéa ludn tot nghiép

Pon vi : Cong ty than Nam Miu MAusd: 02-TT
Pia chi : Quang Trung-Uéng bi-Quang Ninh (Ban hanh theo Qb s6: 15/2006/Qb- BTC
Ngay 20/03/2006 ctia Bo truéng BTC)

PHIEU THU
Ngay 08 thing 12 nam 2012 SH: 386
No TK 111
Co TK 112

Ho va tén ngudi ndp tién: Nguyén Thi Minh Thuy

Pia chi: Phong Tai chinh-Thong ké-Ké toan

Ly do ndp: Nop tién rat tir TKNH vé nhap quy

S tién: 2.000.000.000d (Viét bang chir): Hai ty dong chén.
Kém theo 01 chtng tir gdc.

Ngay 08 thdang 12 nam 2012

Gidm dbe K¢ toan Tﬂ? Nguoi 1ap Nguoi ndp
(K. ho tén truong (qu };10 phieu tién
déng déu) (Ky, ho tén) @n) (Ky, ho tén)  (Ky, ho tén)

Da nhén du so tién (viét bang chit): nam tri¢u dong chan

+ Tygiangoaité(vang,bac, dd QUY):.....ccccveierieriere e

(Lién guri ra ngoai phai dong dau)
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C6ng ty Than Nam M&u-Viancomin Mdusé 03-TT
Quang Trung-Ubng Bi-Quang Ninh Ban hanh theo OP s6 15/2006/0P-BTC
ngay 20/03/2006 cua B¢ truong BTC

GIAY PE NGHI TAM UNG
Ngay 20 thdang 12 nam 2012

Kinh giri: Cong ty Than Nam Mau-Vinacomin

Tén t6i la: Lé Thi Mo

bia chi: PX.Co dién 10

Pé nghi cho tam &ng so tién: 19.000.000 (viét bang chit): Muwoi chin triéu
dong

Ly do tam tng: Tam ¢ng tién mua thiét by 10 thang 12

Giam doc  Kétoan truong  Phu trach bo phan  Nguoi dé nghi tam ung
(Ky, ho tén)  (KYy, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Sinh vién: Vi Hai Quyén - Lop: QT1303K 41



Truong PHDL Hai Phong Khéa ludn tot nghiép

Pon vi : Cong ty than Nam Miu MAusd: 02-TT
Pia chi : Quang Trung-Udng bi-Quang Ninh (Ban hanh theo Qb so: 15/2006/Qb- BTC
Ngay 20/03/2006 ctia Bo truéng BTC)

PHIEU CHI
Ngay 20 thing 12 nam 2012 Sb: 692
No TK 141
C6 TK 111

Ho va tén ngudi nhan tién: Lé Thi Mo

Dia chi: PX.Co dién 10

Ly do chi: Tam Gng tién mua thiét bi 1o thang 12

S6 tién: 19.000.000d (Viét bang chit): Mudi chin triéu dong chén.
Kém theo 01 chtng tir gdc.

Ngay 20 thdang 12 nam 2012

Giam doc K¢ toan T::? Nguwoildgp  Ngudinhan
(Ky, ho tén, truéng (KY );10 phieu tién
dong diu) (KY, ho tén) tgh) (KY, ho tén)  (KY, ho tén)

D4 nhan du so tién (viét bang chit): Mudi chin triéu dong chan.

(Lién guri ra ngoai phai dong dau)
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Khoa lugn tot nghiép

Pon vi: Cong ty Than Nam Mau-Viancomin

SO QUY TIEN MAT

Loai quy: VND
Nim 2012
Nqay Chirng tir . DIEN GIAI So Flen ‘
thang Thu Chi Thu Chi Ton
Ton dau thang 12 926.397.400
01/12 374 Thu tién bdi hoan nhién lidu 876.000 927.273.400
02/12 376 Thu hoi tle,n tamvl’mg ‘den bu giai 300.000.000 1.205.351.706
phdng mat dwong
08/12 386 Nop rut tién tir TKNH vé nhap quy 2.000.000.000 2.779.880.769
20/12 692 Tam ing tién mua thiet bj 1o T12 19.000.000 3.152.495.835
PX.Co giol
Céng phat sinh 16.186.638.824 | 11.225.696.224
S6 dw cudi thang 12 5.887.340.000
Trich s6 quy nim 2012
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Truong DHDL Hai Phong

Khoa lugn tot nghiép

Pon vi: Cong ty Than Nam Mau-Vinacomin

NHAT KY CHUNG TU SO 1
Ghi C6 TK 111-Tién mit

Thang 12 nam 2012

TT Ngay Ghi c6 TK 111, ghi ng cac TK
CT 1331 138 141 334 338 627 642 Cong co
TK111
1 01/12 11.800.000 1.065.000 | 19.465.000
2 02/12 629.273 119.000.000 23.037.327 | 142.666.600
3 03/12 298.800 60.000.000 19.500.000 4.500.330 | 84.299.130
4 06/12 390.038 36.850.000 33.100.000 12.140.000 3.299.400 11.016.813 | 96.796.251
5 07/12 | 29.000.000 27.200.000 50.150.000 2.277.000 25.295.212 | 134.218.121
14 20/12 1.949.000 19.000.000 337.700.000 1.600.000 | 10.000.000 12.903.493 | 396.402.493
15 21/12 359.000 60.000.000 20.150.000 10.915.568 | 167.216.618
21 29/12 8.763.980 123.000 124.141.941 2.628.644.628 686.803.000 | 102.878.407 615.609.209 | 4.864.841.726
Téng cong 22.370.272 | 842.026.846 | 1.127.760.330 4.243.416.171 1.830.405.000 | 166.906.356 | 1.957.520.121 | 11.225.696.224
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Khoa lugn tot nghiép

Pon vi: Cong ty Than Nam Mau-Vinacomin

BANG KE SO 1
Ghi Ng TK 111-Tién mat

Thang 12 nam 2012

S6 dw dau thang: 926.397.400

. Ghi Ng TK 111, ghi C6 cac TK

T | Ny 112 131 138 141 331 | ...... 353 Céng ng 111 S0 dur cuoi
ngay

1 | 01/12 4.528.000 4.528.000 |  911.470.400

2 | 02/12 300.000.000 300.000.000 | 1.068.803.800

5 | 07/12 4.000.000 4.000.000 |  758.990.298

6 | 08/12 | 2.000.000.000 | 1.050.965 | 31.458.200 2.032.509.165 | 2.077.694.415

7 [ 09/12 2.829.560 1.000.000 10.632.966 | 1.346.018.330

23| 31/12 | 5.000.000.000 | 1.981.162 | 7.888.935 105.327 9.975.424 | 5.877.340.000

Téngcong | 15.000.000.000 | 9.434.886 | 69.361.684 | 348.601.028 | 6.097.660 | ....... 9.200.000 | 16.186.638.824

S6 dw cudi thang: 5.887.340.000
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Pon vi: Cong ty Than Nam M&u-Vinacomin SO CAI
Tai khoan 111
Niam 2012
S4 du dau naim
No Co
4.336.337.400
G'hi co cac TK
doi wng Nog' véi | ....... Thang 10 Thang 11 Thang 12
cac TK nay
112 5.000.000.000 | 4.000.000.000 | 15.000.000.000
131 16.211.864 35.221.545 9.434.886
138 10.913.356 17.467.693 69.361.684
141 - 8.141.893 348.601.028
311 _ i i
331 - - 6.097.660
333 - 200.000 93.503.566
338 922.402.500 169.200.000 650.440.000
353 - - 9.200.000
n . 4.230.231.131 | 16.186.638.824
Cong phat 5.949.527.720
sinh : Ng
. ; 4.486.996.531 | 11.225.696.224
Cong Phat 5.202.295.520
sinh : CO
£ £ 926.397.400 5.887.340.000
S0 du cudl 1.183.162.800
thang : Ng

Ngay 31 thdang 12 nam 2012
Ké todn truong

Trich s6 cai nim 2012
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2.2.2. Ké toan tién giri ngan hang:

Tién gui ngan hang phan anh s hién c6 va tinh hinh bién dong ting,
giam cac khoan tién gui tai Ngan hang caa cong ty. Khi nhan dugc ching tir
cia Ngan hang gui dén, ké toan phai kiém tra, déi chiéu, xac minh va xu ly
kip thoi. Néu dung rdi thi ké toan cin cr vao ching tir gc dé nhap sé liéu
vao may tinh.
2.2.2.1. Ching tir ké toan si dung:

- Uy nhiém chi

- Gidy bao No, giay bao Co

- Céc chung tir khac cd lién quan
2.2.2.2. Tai khodn s dung:

Ké toan str dung TK: 112 “Tién giri ngan hang”

Tai khoan nay dung dé phan anh sé tién gui vao, rit ra va hién dang giri
bang dong Viét Nam tai ngan hang. Hién nay, Cong ty dang giao dich véi mot
s6 Ngan hang c6 chi nhanh tai Quang Ninh nén TK 112 khdng c6 tai khoan
cap 2.

Ngoai ra ké toan con st dung mot sé TK c6 lién quan nhu TK 141, TK
642, TK131...
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2.2.2.3. Quy trinh hach toan tién gai ngan hang:

Quy trinh hach toéan tién gui ngan hang caa Cong ty Than Nam Mau-
Viancomin theo so db sau:

Uy nhiém thu, chi, gidy bao no, co...

A 4

v A 4
Bang kés6 12 L Nhat ky ching ti S6 chi tiét TGNH
$6 2
. l Bang tong hop
So cai TK TGNH
112
Vo
) Bao céo tai chinh —

Ghi chu:

v

Ghi hang ngay
——»  Ghi cudi thang

oo » Quan hé ddi chiéu

Sinh vién: Vi Hai Quyén - Lop: QT1303K 48



Truong PHDL Hai Phong Khéa ludn tot nghiép
2.2.2.4. Mgt sé vi du minh hea:
Vi du 4: Ngay 03/12,Céng ty kho Van da bac tra tién than. So tién la
35.000.000.000 ddng
K& toan dinh khoan: No TK 112: 35.000.000.000
C6 TK 131: 35.000.000.000

Tur gidy bdo c¢6 cia Ngan hang, ké toan vao Bang ké sb 2, cudi thang,
vao sb cai TK 112.
Vi du 5: Ngay 30/12, Céng ty rit tién tir Ngan hang Céng Thuong vé nhap
quy tién mat. S tién 1a: 5.000.000.000 dong.
Ké toan dinh khoan: N¢ TK 111: 5.000.000.000

C6 TK 112: 5.000.000.000

Tt gidy bdo ng cua Ngan hang, ké toan vao nhat ky ching tir sé 2, cudi

thang s6 liéu tir Nhat ky chung tir s6 2 dé vao so cai TK 112.
Vi du 6: Ngay 31/12, Cong ty nhan duoc gidy bao c6 cua Ngan hang Cong
Thuong thong bao vé tra 13i tién gui ngan hang, sé tién: 5.061.274 dong.
Ké toan dinh khoan: No TK 112: 5.061.274
C6 TK 515: 5.061.274

Pong thoi Ngan hang chuyén cho Cong ty théng bao giao dich, théng bao
vé s6 du tai khoan. Can ctr vao ching tir gidy béo cé va théng béo giao dich,
ké toan Kiém tra, ddi chiéu véi Ngan hang dé kiém tra tinh chinh xac, hop Iy
cua so liéu, tir do ké toan vao bang ké sé 2, cudi thang so liéu trén bang ké sb

2 duoc dung dé ghi vao cac nhat ky chang tir ¢ lién quan.
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NGAN HANG VIETINBANK GIAY BAO CO
Chi nhanh: Uong Bi_Quang Ninh ngay 03-12-2012 MA GDV:
MA KH: 1156

SO GD:
Kinh goi: CONG TY THAN NAM MAU-VINACOMIN
Ma so thue: : 5700591477
Hom nay, chung toi thong bao da bao CO tai khoan cua quy khach hang voi
noi dung nhu sau:
So tai khoan ghi CO: 21137519
So tien bang so: 35.000.000.000
So tien bang chu: BA MUOI LAM TY DONG CHAN.

Noi dung: CONG TY KHO VAN CHUYEN KHOAN THANH TOAN
TIEN HANG.

Giao dich vien Kiem soat
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NGAN HANG VIETINBANK GIAY BAO NO
Chi nhanh: Uong Bi_Quang Ninh ngay 30-12-2012 MAGDV:
MA KH: 1156

SO GD:
Kinh goi: CONG TY THAN NAM MAU-VINACOMIN
Ma so thue: : 5700591477
Hom nay, chung toi thong bao da ghi NO tai khoan cua quy khach hang voi

noi dung nhu sau:

So tai khoan ghi NO: 21137519

So tien bang so: 5.000.000.000

So tien bang chu: NAM TY DONG CHAN

Noi dung: NGUYEN THI HOA RUT TIEN MAT.

Giao dich vien Kiem soat
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GIAY LINH TIEN MAT
S6: 50
Ngay 30/12/2012
Sé tién: 5.000.000.000 VND Phi ngan hang
1 Phi trong
1 Phi ngoai
Bang chir: Nam ty dong chan
Néi dung: RUt tien tir tai khoan.

S6 TK: 5700591477

Tén tai khoan: Céng ty Than Nam Mau

Ho tén ngwoi linh tién mét: (néu khong phdi la cha tai khoan): Nguyén Thi Hoa

S6 CMND: 100643952 Cap ngay: 27/07/2010 Noi cap: Cong an Qudng Ninh.
Pia chi: Quang Trung-Uoéng Bi-Qudng Ninh

Nguoi ky linh K& toan truéng Chi tai khoan

Giao dich vién. Kiém soat vién.
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NGAN HANG VIETINBANK GIAY BAO CO
Chi nhanh: Uong Bi_Quang Ninh ngay 31-12-2012 MA GDV:
MA KH: 1156
SO GD:
Kinh goi: CONG TY THAN NAM MAU-VINACOMIN
Ma so thue: : 5700591477
Hom nay, chung toi thong bao da bao CO tai khoan cua quy khach hang voi
noi dung nhu sau:
So tai khoan ghi CO: 21137519
So tien bang so: 5.061.274
So tien bang chu: NAM TRIEU KHONG TRAM SAU MUOI MOT
NGHIN HAI TRAM BAY MUOI TU DONG CHAN

Noi dung: CONG TY THAN NAM MAU NHAP LAI TU NGAY 1/12 DEN
31/12

Giao dich vien Kiem soat
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Khoa ludn tét nghiép

Pon vi: Cong ty Than Nam Mau-Vinacomin
NHAT KY CHUNG TU SO 2
Ghi C6 TK 112-Tién giri Ngan Hang
Théang 12 nam 2012

St | Ngay Ghi C6 TK 112, ghi N¢ cac TK
t 111 133 138 152 153 241 | ... Cong c6 TK 112

1 |02/12 310.203.731
2 |03/12 770.000 8.544.941.000
3 |06/12 320.500.000 320.500.000
4 | 07/12 21.478.711.650
5 |08/12 | 2.000.000.000 5.991.788.400
6 |09/12 17.579.180.415
7 | 10/12 4.847.517.123
8 |13/12 197.051.000 959.790.000
17 | 24/12 | 3.000.000.000 33.000.000.000
18 | 27/12 143.787.000 32.363.464.713
19 | 28/12 | 3.000.000.000 27.131.828.569
20 | 29/12 8.414.245 3.436.018.782
21 | 30/12 | 5.000.000.000 93.323.881.278
22 | 31/12 7.436.431 3.500.000 16.395.690.120 49.266.514.014
Toéng céng | 15.000.000.000 44.770.522 | 155.716.245 | 365.541.000 | 18.600.000 | 16.716.190.120 | ...... 358.542.217.110
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Pon vi: Cong ty Than Nam Mau-Vinacomin

BANG KE SO 2
Ghi ng TK 112-Tién giri ngan hang
Théng 12 ndm 2012

S6 dw dau thang: 30.344.098.700

Ghi N¢ TK 112, ghi C6 cac TK

TT | Nga z z:

tad 112 131 138 341 | e, 515 711 Cong ng 112 ﬁga‘;‘”“"'
1 | 0212 - 130.033.894.969
2 10312 | 3000.000.000 | 35.000.000.000 | 180.000.000 38.180.000,000 | 59.669.403.969
17 | 23/12 25.000.000.000 25.000.000.000 | 150.920.486.430
20 | 28/12 | 8.000.000.000 8.000.000.000 | 98.986.855.959
21 | 29/12 50.474.513.600 | 698.454.545 | 68.692.913.286 126.850.426.886 | 222.401.264.063
23 | 31/12 46.499.376 5.061.274 | 2.306.931 229.882.744 | 100.040.751.515
Téng cong | 79.400.274.450 | 180.529.212.569 | 1.078.454.545 | 160.050.499.538 | .......... 181.076.437 | 2.306.931 | 428.238.869.925

S6 dw cudi thang: 100.040.751.515
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Khéa ludn tot nghiép

Pon vi: Cong ty Than Nam Mau-Vinacomin

SO CAI

Tai khoan 112

Nam 2012
S6 du dau nim
No Co
30.344.098.700
Ghi c0 céc
TK déi ing
Novéicae | Thang 10 Thang 11 Thang 12
TK nay
112 21.000.000.000 46.000.000.000 79.400.274.450
131 135.256.206.226 | 155.023.576.941 180.529.212.569
138 - 100.000.000 1.078.454.545
311 89.321.559.109 - -
331 - 3.652.280 -
3388 291.330.502 - -
341 - 39.833.861.214 | 160.050.499.538
411 - - -
353 12.000.000 77.000.000 12.500.000
515 107.556.327 131.475.904 181.076.437
711 - - 2.306.931
461 - - 6.984.545.455
Cong phét 245.988.652.164 | 241.169.566.339 | 428.238.869.925
sinh : No
Cong Phat 216.688.335.527 285.453.607.220 358.542.217.110
sinh : Co
S6 dw cudi 74.628.139.581 30.344.098.700 100.040.751.515
thang : N¢

Ngay 31 thang 2 nam 2012

K& toan truéng

Sinh vién: Vi Hai Quyén - Lop: QT1303K

56




Truong PHDL Hai Phong Khoa ludn tét nghiép
CHUONG 3
MOQT SO GIAI PHAP NHAM HOAN THIEN CONG TAC
KE TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY TNHH 1TV
THAN NAM MAU-VINACOMIN

3.1. Panh gia chung vé cdng tac ké toan von bing tién tai Cong ty Than

Nam Mau-Vinacomin:

Cong ty Than Nam Mau 1a don vi tryc thudc Cong ty Than Udng Bi, 1a
mot thanh vién cua Tap doan Than Khoang san Viét Nam duogc thanh 13p
ngay 01/04/1999 theo quyét dinh sé6 502/QD-TCCB-BT ngay 23/3/1999,
Cong ty Than Nam Mau 1a mot doanh nghiép hach toan doc 1ap trong Tap
doan Than-Khoang san Viét Nam. Ngay dau thanh 1ap Cong ty gip rat nhiéu
kho khan nhu: Co sé vat chat thiéu thon so khai, tai chinh chu yéu 1a ngudn
vén vay Ngan hang, khiu hao va 1ii vay chiém ty 1& cao trong gia thanh
(60.852 d/tan than nguyén khai). Bang su doan két, quyét tam lao dong san
xuat ctia tip thé can bo céng nhan vién dudi sy chi dao cua Tap doan Cong
nghi¢p Than — Khodng san Viét Nam va sy hd tro, phéi hop cua cac don vi
ban trong Tap doan, Cong ty da vira 6n dinh to chuc, vira khiac phuc kho
khan, thiéu thén, tap trung dau tu 4p dung khoa hoc k¥ thuat tién tién va san
xuat nén da thu duoc nhiéu thanh tich trong san xuat kinh doanh, timg budc
nang cao doi song vat chat, tinh than ctia can bo céng nhan vién, xay dung
Cong ty phat trién voi sy ting trudng toan dién.

Mot doanh nghiép mubn ton tai va phat trién trong diéu kién canh tranh
ctia nén kinh té thi trudng phai biét quan tAm dén céng tac quan ly tai chinh
ctia doanh nghiép minh. Hach toan ké toan vai ban chat 13 hé thong thong tin,
kiém tra tinh hinh bién dong tai san ctia doanh nghiép véi chirc ning thu thap,
xtr ly, cung cp thong tin cho déi tuong quan tdm, dic biét 1a cac nha quan ly
doanh nghiép.

Qua thoi gian nghién ctru thuc té cong tac ké toan tai Cong ty Than Nam

Mau-Vianacomin, em thiy cong tac ké toan noi chung va hach toan ké toan
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vdn bang tién noi riéng duoc t6 chirc twong ddi phit hop véi diéu kién thyc té
cia Cong ty trong giai doan hién nay, sau ddy 1a mot s6 wu diém va nhuoc
diém:

3.1.1. Uu diém vé cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty:

* V& 16 chtic bo may ké toan:

+ T6 chtc bd may ké toan caa Cong ty hop ly, cong tac ké toan duoc thuc
hién dung theo cac ché do ké toan va ché do quan ly hién hanh, trinh ty luan
chuyén chung tir khoa hoc, hop Iy pht hop véi dic diém san xuat kinh doanh
ciia Cong ty. Pam bao thuan tién cho ké toan khi doi chiéu ciing nhu khi kiém
tra s6 liéu, phan tich hoat dong san xuét kinh doanh.

+ V6n bang tién duoc quan ly chat ché, thdng tin kip thoi chinh xac cac
nghiép vu thu, chi, ton quy vao sb sach theo dang trinh tu cac ching tir sir
dung theo ding mau cua BTC ban hanh.

+ Trinh d6 cua nhan vién khong ngung dugc nang cao, thuong xuyén dugc
dao tao va boi dudng nghiép vu chuy@n mon, biét van dung khéo 1éo va nhip
nhang giira ly thuyét va thyc té tai cong ty, biét &p dung nhiing phuong thic
hach toan phl hop véi thuc té phat sinh dong thoi c6 thé giam duoc khoi
lugng cdng viéc ghi chép thira dé dat hiéu qua cao. MdJi nhan vién ké toan
déu co thé str dung dugc may vi tinh nén cong viéc ké toan duoc thuc hién
nhanh chéng, sé liéu luén chinh xac.

* V@& hach toan ké toan:

+ V& ching tir ké toan: Céc tha tuc chang tir lién quan dén viéc hach toan
Vén bang tién duoc thuc hién day du. Tir nhitng cdng viéc hach toan ban dau
dén viéc kiém tra tinh hop Iy cua céc chang tir duoc tién hanh mot cach kha
can than, dam bao sé liéu phan anh trung thuc, hop 1y, ré rang va dé hiéu.
Trong cong tac theo ddi Von bang tién, ké todn V4n bang tién tién hanh chat
ché theo quy dinh luan chuyén chang tir. Chang tir duoc luu trit va dong
quyén theo thir tu dé thuan loi cho viéc kiém tra, thanh tra. T6 chic hé thong
BCTC va Béao céo thdng ké noi bo day du kip thoi dé 1anh dao ndm bat tinh
hinh nhanh chéng.
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+ V& s6 sach ké toan: S6 sach ké toan duoc 1ap ghi chép rd rang, ranh
mach. Viéc luu tr{t thong tin va lap s6 sach d3 duoc thuc hién trén may vi tinh
va chi in ra véi su lua chon ddi voi so sach can thiét phuc vu cho san XUuat,
kinh doanh, quan ly. Nén doanh nghiép da truc tiép giam dugc mot phan chi
phi, dong thoi giam duogce sd luong cac ching tir va sé luu trir & kho. Ké toan
tong hop di mo day du cac so sach can thiét dé theo ddi tinh hinh thu chi cua
tién mat (TK 111), tién guri ngan hang (TK 112) nhu: S6 quy tién mat, bang
ké, nhat ky chang tir, S6 cai cac TK 111, TK112. Diéu d6 duoc thé hién trong
viéc to chiic hach todn tién mit va tién gui ngan hang. Cac sb liéu trén s6 séch
c6 tinh d6i chiéu cao, dap wng kip thoi va day du nhu cau vé von cho san xuat
kinh doanh.

+ Vé hé thong tai khoan ap dung: Hé théng tai khoan ap dung dé theo doi
su bién dong ctia Vén bang tién hoan toan tuan tha theo quy dinh va di duoc
chi tiét ti da cho timg loai tién. Su chi tiét d6 da cho phép Ban lanh dao nim
bat duoc nhiing s6 lidu cu thé va chi tiét cua Vén bé“lng tién, tir d6 co thé ra
cac quyét dinh mot cach chinh xéac va hop ly.

* V& t6 chuc ké toan vén bang tién:

+ Hé thdng chung tir ké toan: viéc quan 1y chiing tir vé cac khoan thu, chi
dam bao dung nguyén tic.

+ Cong tac ké toan von bang tién: viéc ghi chép, phan anh cac nghiép vu
kinh té phat sinh duoc tién hanh day du va kip thoi. Cudi mdi quy thuc hién
viéc kiém tra quy va doi chiéu s6 du nham han ché sai sot, han ché viéc gian
lan trong quan ly tién mat.

+ Von bang tién 12 loai tai san dac biét vi vay qua trinh quan Iy von bang
tién tai Cong ty rat chat ché:

+ Tién mat duoc dé trong két an toan, chdng mat trom, chéng chay, dam
bao tinh an toan cao.

+ Moi bién dong vé vbn bang tién duoc lam day da thu tuc va cd ching
te hop 1y, hop phap, hop I€.

+ Viéc sir dung chi tiéu von bang tién duoc sir dung ding muc dich, ding
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ché do.

+ Ké toén tién hanh quan ly mot cach chat ché tién mit tai quy, thuong

xuyén kiém tra tai khoan ngan hang, lién hé chat ché, theo ddi cac chtng tir
lién quan dén tién gai Ngan hang, vao so sach theo dung trinh tu cac chang tir
theo mau cia BTC ban hanh.

Lanh dao cing véi ké toan truong ludn gidm sat chit ché tinh hinh thu,
chi tién mat, quan Iy tién giri Ngan hang, dam bao tinh théng nhat vé pham vi
phuong phap tinh toan khoa hoc va hop ly, rd rang cac chi tiéu kinh té, dap
tng tinh lién tuc hiéu qua cao cho hoat déng san xuat kinh doanh cua Céng
ty.

Nhu vy, véi viéc to chic cong tac von bang tién da dap tng duoc nhu
cau ctia Cong ty da dé ra 1a: dam bao tinh thong nhat vé mat pham vi phuong
phap tinh toan cac chi tiéu kinh té, dam bao céac sé liéu ké toan ludn trung
thuc, hop ly, ro rang.

* V& d6i ngii can bo cdng nhan vién:

Tai Cong ty, ban lanh dao rat thuong xuyén chi trong cong tac dao tao,
boi dudng nghiép vu cho can bo ké toan nham nang cao bo may ké toan, tao
nén bo may hoan chinh thuc hién tét nhat cong tac ké toan noi chung va cong
tac ké toan von bang tién néi riéng. Nho chién luoc d6, ma Cong ty da co mot
d6i ngii can bd ké toan c6 nang luc, trinh d vai tinh than trach nhiém cao.
3.1.2. Han ché trong cong tac ké toan vén bang tién:

Bén canh nhitng wu diém trén, tai Cong ty than Nam MAau-Vinacomin van
con tdn tai nhitng han ché do nhitng yéu té chi quan va khach quan nhat dinh
tac dong bén trong cong tac ké toan néi chung va cong tac ké toan vén bang
tién noi riéng.

+  Véviéc kiém ké quy: Cong ty can phai tién hanh viéc kiém ké quy dinh
ky vao ngay cudi hang thang, hang quy va cudi nam hoic khi can thiét co thé
kiém ké dot xuét hoac khi ban giao quy. Viéc kiém ké quy can thuc hién cho
ting loai tién trong quy caa doanh nghiép dé biét sé tién thuc té co trong quy

va s6 tién ghi trén sb tai thoi diém kiém ké.
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Do don vi chua c6 mot dinh mc tién mat tén quy cu thé cling nhu mot
ké hoach thanh toan tién cong no thong nhat nén din dén tinh trang sé tién
mit c6 tai quy cta don vi khdng 6n dinh, c6 lic qué it 1uc lai qua nhiéu, diéu
nay gay kho khan cho Cong ty trong viéc chi tiéu tién mat phuc vu nhu cau
san xuat kinh doanh hoic gay & dong vén 1a vong quay vén bi cham lai.

+ V& viéc luan chuyén chung tur: Chung tir ké toan rat quan trong dén
cong tac quan ly tai chinh. Viéc luan chuyén chang tir trong cong ty chua co
mot quy dinh cu thé, khong c6 sb sach giao nhan, lai do dic diém san xuat
kinh doanh cua Cong ty noi san xuat khai thac rat xa so véi tru s cia Cong ty
nén viéc tap hop sd liéu, ching tir s6 sach con cham chap, d& gdy mat mat dan
dén viéc cham ché trong viéc ra quyét dinh doi véi cac nha quan ly.

+ Hién nay cong ty sir dung may tinh dé luu trir s liéu va s6 sach nhung
van chi la thuc hién trén phén mém: Word, Excel chir chua ¢6 mot phﬁn mém
riéng biét dé phuc vu cong tac ké toan nén cong ty van chua thuc su phat huy
hét vai tro cta may tinh trong cong tac hach toan ké toan, chua tiét kiém duoc
lao dong ctia nhan vién ké toan va thoi gian 1ap, ghi chép, tong hop sb liéu, ...
3.2. Mt sb giai phap nham hoan thién cdng tac ké toan von bing tién tai
Coéng ty TNHH 1TV Than Nam M4u-Viancomin:

La sinh vién thuc tap tai cong ty, duoc su giup d& clia cac thay cb va cac
anh chi nhan viéc trong phong ké toan, em xin manh dan dua ra mét vai y
kién dé xuat nham hoan thién hon nita t6 chirc cong tac ké toan Vén bang tién
tai Cong ty.

3.2.1. Hoan thién cong tac qudan Iy va kiém keé tién mat:

Pé khic phuc nhugc diém da néu trén: theo em Céng ty nén xay dung mot
dinh murc tién mat tdn quy cu thé trong timg ky hach todn cin ctr vao ké
hoach thu chi tién mit trong ky. Pinh murc ndy ¢6 thé duoc xé dich trong ky
hach toan, nhung khong dugc phép ting qua cao hodc qua thap gay tinh trang
bét 6n trong quy tién mat. Bén canh d6 cong ty ciing can 1ap ké hoach thu hdi
va thanh toan céng no sao cho sé tién s& phai tra ng ciing nhu sé tién ng sé

thu hoéi can do6i nhau, dam bao duoc nhu cau thu — chi tién mat cuia cong ty.
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Ké toan nén tién hanh kiém ké quy dinh ky vao cudi thang, cudi quy, cudi
nam c6 thé 1a dot xuat khi c6 nhu cau hozc khi ban giao quy dé xac dinh duogc
sb chénh léch (néu co) giira tién Viét Nam ton quy thuc té véi S6 quy dé tir do
tang cuong quan ly quy va 1am co s& quy trach nhiém vat chat, ghi s6 ké toan
chénh léch.

Khi tién hanh kiém ké quy, phai 1ap ban kiém ké, trong d6 thu quy va ké
toan tién mit hoic ké toan thanh toan 1a cic thanh vién. Truéc khi kiém ké
quy, tha quy phai ghi S6 quy tat ca céc phiéu thu, phiéu chi va tinh sé du ton
quy dén thoi diém kiém ké.

Moi khoan chénh Iéch phai bao cao Giam dbc xem xét.
Khi tién hanh kiém ké quy Ban kiém ké quy phai lap Bang kiém ké quy thanh
hai ban:

+ M6t ban luu & tha quy

+ Mot ban luu ¢ ké toan quy tién mat hoac ké toan thanh toan

Ban kiém ké quy c6 thé duoc lap theo mau sau:
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BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)

Hom nay, vao ... gid ... ngay ... thang ... nam ...

Chdng tdi gdom: SO e,
“ONG/BA: Lo Pai dién ké toan
“ONG/BA: Lo Dai dién thu quy
S ONG/BA: Paidién ..........
STT Dién giai S6 lwong (td) S6 tién

A B 1 2

I S6 du theo s quy X

Il | Sb kiém ké thyc té X

1 Trong do: -Loai

2 -Loai

3 -Loai

4 -Loai

5 1 .

11l | Chénh léch(II-1): X

- Ly do:
+Thta:
F THIEU et

Ké&t Tuan sau Khi KIEM K8 QUT: «....ovveeeee e

Ké toan truéng Thia quy Ngudi chiu trach nhiém kiém ké quy

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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3.2.2. Hién dgi hda cong tac ké toan tgi Cong ty:

Pé dat duoc hiéu qua cao trong cong tac ké toan ciing nhu tiét kiém chi
phi trong san xuit kinh doanh, céng ty nén &p dung hién dai hoa cong tac ké
toan tai Cong ty biang viéc trién khai st dung cac phan mém ké toan chuyén
dung cho to chirc ké toan hién nay.

Tuy nhién, dé chon duoc mot phan mém ké toan sao cho phi hop V6i
quy md va muc dich ciing nhu nhu cau hién tai cua la rat quan trong. Vi vay,
khi chon lya phan mém ké toan diéu dau tién 1a cac doanh nghiép can phai
can nhac lya chon xem phan mém c6 phu hop véi doanh nghiép hay khéng.
Mt khéc do san pham phan mém ké toan 14 mot phan mém triru tuong khéng
thé kiém dinh ngay nén da s6 cac doanh nghiép thuong lua chon thong qua
gidi thiéu hoic dua vao thuong hiéu uy tin caa san pham trén thi truong.

Thuc té cac doanh nghiép thuong kha ling ting khi mudn tiép can va s
dung mot phan mém ké toan cu thé. Bai 18, cac phan mém ké toan duoc thiét
lap trén quy mo hon 1a theo ting nganh nghé cu thé. Ngoai ra, xuat phat tur
phan mém ké toan phai theo mot chuan myc ké toan va quy dinh cua Bo tai
chinh nén da sb cac phan mém ké toan hién nay khéng khac nhau nhiéu.

Ngay nay trén thé gidi cling nhu ¢ Viét nam cé nhiéu chuong trinh ké
toan khac nhau, mdi chuong déu c6 nhiing dic trung riéng, uu nhuoc diém
riéng caa minh. Mac di vay mdi chuong trinh ké toan déu thuc hién duoc
nhiing chirc nang co ban sau:

+ Cho phép xac dinh céc tép dit liéu nhu xac dinh danh muc cac TK, ciu tric
cac chung tir, danh muc cac ddi twong phap nhan lién quan dén cong tac
hach toan, danh muc hang héo, san pham, nguyén vat liéu.

+ Cho phép nhap cac dit liéu c6 dinh va dit liéu phét dinh cua chu ky ké toan

+ Cho phép tim, sira chira, b xung hoic loai bo nhirng thong tin can thiét

+ Cho phép tinh toan, tap hop, diéu chinh, phan bé cac chi phi vao cac TK
khac nhau theo cdng tac ké toan.

+ Cho phép in c4c béo céo ké toan khi can thiét.

+ Cho phép sao luu két qua va két chuyén sé du sang chu ky ké toan méi.
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Viéc tach riéng ké toan tong hop va ké toan chi tiét thong qua chuong
trinh ké toan sé tao diéu kién thuan loi cho viéc so sanh, kiém tra sé liéu. Néu
nhan vién ké toan vao NKCT va cac bang ké bi nham 1an thi cé thé tim kiém,
stra chita lai 6 liéu, tai khoan mot cach nhanh chéng.

DU vay, mdi nha cung cip déu cb gang dua ra nhitng san pham tét nhat
huéng t6i nhitng ddi twong riéng. Dudi day 1a mot sb thdng tin vé cac phan
mém ké toan hién hanh duogc st dung rong réi va nhan dugc rat nhiéu su hai
long tir ngudi sir dung vai cac tién ich tiéu biéu nhu: gia thanh ré, o tinh 6n
dinh, d& dang trong viéc nang cap, st dung, cap nhat...Mot sé phan mém ké
toan hiéu qua nhu: phan mém ké toan Misa, phan mém Bravo, Fast....Cong ty
than Nam Mau cé thé tham khao va tir d6 co thé dua ra nhiing quyét dinh
dung dan cho riéng minh.

+ Phan mém ké toan FAST:

Phan mém ké toan fast: céng ty phan mém ké toan Fast dua ra 4 phién ban
gom:

+ Fast accouting: mdi nam phan mém nay dugc nang cip véi phién ban
méi tir 46 dua ra nhitng tinh ning va tién ich mai. Fast accouting c6 tinh mém
déo, kha ning bao mat, c6 thé chay trén nhiéu mang. Ngoai ra phan mém c6
tinh da tac vy, tu dong hoa s ly sé liéu, hd tro tién ich lap bao céo. ..

Pay 1a san pham duoc sir dung rong rai, duoc lya chon nhiéu va da sb
déu chon giai phap chon goi.

Phan mém ké toan Fast Accounting c6 16 phan hé:

1. Héthong
K& toan tong hop
Ké toan tién mat, tién gui, tién vay
Ké toan ban hang va cong no phai thu
Ké toan mua hang va cong no phai tra
Ké toan hang tén kho
Ké toan TSCD
Ké toan CCLD

© N o g k~ w D
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9. Bao cao chi phi theo khoan muc

10. Ké toan gi4 thanh du an, cong trinh xay lap

11. Ké toan gia thanh san pham san xuét lién tuc

12. K& toan gia thanh san pham san xuat theo don hang

13. Bé&o cao thué

14. Béo céo quan tri cac truong do nguoi dung tu dinh nghia

15. Quan ly hoa don
16. Thué thu nhap ca nhan

don hang
2 Mua hang | ]

:3 Tén kho — Danh muyc gia ban  Tinh nang hé trg
¥ Tai sin c5 dinh Héa don ban hang N
‘! Céng cu dung cu
:m Bdo cdo chi phi theo khodan muc s ’g - — l
Phidu nhap hang ban,

@ W Gia thanh du an, céng trinh dich ,,.;__.pb] ,,,;,g,a, ) =
*.: Gis thanh sx lién tuc =L

' Phiéu diéu chinh
[ii{| Gia thanh sx theo don hang T chng ngt L,
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My chd SQL: 172.168.10.230 | B& 58 lidu: FAL1 | Ngu@i sir dung: ABC | Phién ban: 11.01.01 | Bon vi: CTY

+ Fast business: 1a phan mém ap dung cho doanh nghiép vira, ung dung

nghiép vu trong phong ké toan, vira mé rong quan ly trong toan doanh

nghiép, phuc vu tat ca cac phong ban.

Fast business bao gom Fast Financial: bo chuong trinh vé quan Iy tai chinh ké

toan; Fast Distribution: bo chuong trinh vé mua ban hang, quan Iy hang ton

kho; Fast Manufacturing: bo chuong trinh vé quan ly san xuat, 1ap ké hoach

nguyén vat lidu; Fast HRM: quan ly nhan su; Fast CRM: chuong trinh vé

quan ly khach hang.

Fast business 1a phan mém cé nhiéu tinh ning nhat, dap @ng yéu cau ké toan
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phtrc tap. Tuy nhién, trong thoi budi kho khan hién nay, doanh nghiép chua
manh dan dau tu tng dung ERP vi thé viéc tiéu thu phan mém nay it nhiéu bi
anh huong.

+ Fast accouting S: 12 phan mém ké toan két hop giira Fast accouting va
Fast Business. Phan mém nay du bao s& ban chay trong tuong lai do co day
du cac tinh nang, lai st dung k¥ thuat va cdng nghé cao caa Fast business.
Pic biét gia thanh lai khéng chénh léch bao nhiéu so véi phan mém Fast
accouting.

+ Fast Book: ra doi tir nim 2007, phan mém nay c6 11 phan hé nhu quan
tri hé thdng, ké toan tong hop...Fast book duoc thiét ké don gian, gon nhe
nhung van theo chuan muyc caa Bo tai chinh nham phuc vy cho doanh nghiép
mai kKhoi nghiép va doanh nghiép vira va nho.

Nhu vay, FAST di tao ra nhiéu dong san pham dap mg duoc cac yéu
cau da dang cia khach hang. Tinh dén nay d c6 hon 2600 doanh nghiép s
dung phan mém ké toan FAST.

Gia bao: 6.000.000 & dén 12.000.000 4.

+ Phan mém quan tri-tai chinh-ké toan BRAVO:

Khong quang c&o ram ro, phan mém ciing khong tham gia cac chuong
trinh tranh tai vé giai thuong cia cac phan mém ké toan nhung phan mém ké
toan Bravo lai ndm trong vi tri cao nhat trong top cac phan mém ké toan dugc
danh gia cao nhat.

Theo nhan xét caa nhitng nguoi trong nganh, phan mém ké toan Bravo c6
rat nhiéu cac tinh ning vuot troi nhu:

+ Phan mém ké toan cho phép doanh nghiép trién khai hiéu qua céc phan
hanh thudc nghiép vu ké toan nhu theo ddi s sach, theo ddi viéc thu, chi,
mua ban hang hoéa, quan ly tai san va hang tén kho, tinh gia thanh san
pham...bac biét, phan mém ké toan Bravo cho phép lién két cac dit lidu, c6
chirc nang tim va stra chira cac dix liéu. ..

+ Bravo 1a mot trong sé it cac nha cung cap theo huéng customize tuc 1a

phan mém duoc hiéu chinh tu do. Vi thé, tir phan mém co ban sé tuy theo nhu
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cau cua doanh nghiép ma diéu chinh thém.

+ Tuy nhién, wu diém ndi bat cua Bravo chinh Ia giao dién dep, dé sir
dung, dé cai dit van hanh, c6 phan hé tinh gia thanh rat wu biét so véi cac
phan mém ké toan khéac. Ngoai ra phan mém con cho phép chay mang da
ngudi ding nhu mang Lan, mang Wan...bao mat va phan quyén chi tiét.

R0 rang phan mém ké toan Bravo di thoa man phan nao nhu cu cia ngudi sir
dung. Trong tuong lai, nha cung cap Bravo s& ngay cang nang cao chat luong
san pham.

Gia bao: 10.000.000 & dén 20.000.000 d.
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- PhAn mém ké toan MISA-SME.NET 2012:

Trong s nhimg phan mém ké toan thong dung nhat hién nay, khong thé
khong nhic dén phan mém Misa-SME.NET 2012. Pay 1a giai phap ké toan
cho cac doanh nghiép vira va nho véi 11 phan hé. Mdi phan hé 1a mot phan
hanh ké toén tai cac don vi nhu mua ban hang, quan 1y kho, sO céi ...

Misa ciing da dua ra nhiéu goi san pham khac nhau nham dap tmg nhu
cau cac doanh nghiép nhu:

+ GO0i Express cho doanh nghiép mai thanh 14p;

+ Goi thué GPSD phu hop véi cac ca nhan va don vi lam ké toan thué, st
dung phan mém ké toan trong thoi gian ngan;

+ Goi Standard cho doanh nghiép thwong mai don gian, nhu cau quan tri
khong qua phuc tap; Doanh nghiép c¢6 thé Iya chon 8-11 phan hé dé hoach
toan cac nghiép vu ké toan cua minh

+ GOi Professional: phu hop v&i doanh nghiép c6 yéu cau quan tri cao
hon va mo hinh hoat dong tuong dbi 16m; Doanh nghiép co thé lwa chon 10-11
phan hé dé trién khai cic nghiép vu

+ GOi Enterprise: danh cho moi doanh nghiép thuc hién kinh doanh ¢
nhiéu linh vuc; Toan 11 phan hé ciia phan mém s& dap tmg nhu cau ké toan
ma doanh nghiép can

Ngoai ra, s di nguoi tiéu dung t6 ra wa chudng phan mém ké toan Misa
con vi gia ca cac san pham nay kha binh dan. Chang han, mién phi cho géi
Express, 1triéu dong/nam cho goi thué GPSD, tir 3-12 triéu dong cho cic goi
san pham khéc.

Phan mém ké toan Misa c6 cac wu va nhuogc diém sau:
Uu diém:

- Giao dién than thién dé sir dung, cho phép cap nhat dit liéu linh hoat
(nhiéu héa don cung 01 Phiéu chi). Bam sat ché d6 ké toan, cac miu biéu
ching tur, s6 sach ké toan ludn tuan tha ché do ké toan. Hé théng bao cao
dang dang d4p tmg nhiéu nhu cau quéan 1y ctia don vi.

- DPac biét, phﬁn mém cho phép tao nhiéu CSDL, nghia la mdi don vi
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duoc thao tac trén 01 CSDL ddc lap.

- Piém dic biét nita & MISA ma chua c6 phan mém nao c6 dugc d6 1a
thao tac Luu va Ghi so dir liéu.

- Tinh chinh xéc: s6 liéu tinh toan trong misa rat chinh x4c, it xay ra cac
sai sot bat thuong. Didu nay gitp ké toan yén tdm hon.

- Tinh bao mat: Vi MISA chay trén cong nghé SQL nén kha nang bao
mat rat cao. Cho dén hién nay thi cac phin mém chay trén CSDL SQL;
NET;... hau nhu giita nguyén ban quyén (trong khi mot s6 phdn mém viét
trén CSDL Visual fox lai bi danh cip ban quyén rat dé).

Nhuoc diém:

- Vi c¢6 SQL nén MISA doi hoi cau hinh may tuong d6i cao, néu may
yéu thi chuong trinh chay rat cham chap.

- Tbc do xir Iy dit li€u cham, dac biét 1a khi cap nhat gia xudt hodc bao
tri dir liéu.

- Phan hé tinh gia thanh chua dugc nha SX chd y phat trién.

- Cdc bao cao khi két xuét ra excel sap xép khong theo thur tu, diéu nay
rat ton cong cho nguoi dung khi chinh stra lai béo cao.

Gia bao: 9.950.000d
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Khéa ludn tot nghiép
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La mot doanh nghiép san xuat véi quy md theo em Cong ty Than Nam Mau-
Vinacomin nén sir dung phan mém ké toan Fast Accouting cho cong tac ké
toan trong thoi gian t6i dé dat hiéu qua cao trong cdng viéc boi nhiing ly do
sau:

+ Don gian, dé st dung, dé dang cai dt

+ Co day du cac tinh nang, gdm 16 phan hé c6 tinh ning da tic vu, tu

dong hoa st Iy s6 liéu, tién ich nhap sé liéu, toc do 1ap bao cao nhanh.

+ Lién tuc cap nhat du todn méi vao chuong trinh

+ Hinh anh giao dién than thién.
3.2.3. Hoan thién cong tac luan chuyén ching ta:
Dé viéc luan chuyén chang tir dugc nhanh chong va tranh mat mat Cong ty
nén 1ap s6 giao nhan chang tir khi luan chuyén chang tir qua cac phong, cac
bo phan va bat budc c6 chir ky caa cac bén. Bong thoi nang cao trach nhiém

trong viéc bao quan ching tir. S6 giao nhan chung tir c6 thé theo mau sau:
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SO GIAO NHAN CHUNG TU
Tir ngdy....Dén ngay....

Ngay, thang | So6hiéu | Ngaythang | Sé tién Ky tén
giao nhan chuang tur chang tur trén Bén giao | Bén nhan
chang tr

3.2.4. Mgt sé gidi phap khac:

Bén canh nhitng giai phap hoan thién cong tac ké toan von bang tién,
Cong ty can quan tdm hon nita dén viéc dao tao, bdi dudng cling nhu nang
cao trinh do cua nhan vién ké toan dap ung chat luong quan ly va céng tac ké
toan. Ngoai ra, em ciing xin dua ra thém mat s6 Y kién dong gop vé quan 1y,
cling nhu t6 chtrc phuong thirc hach toan tai Cong ty:

Thuong xuyén cing ¢b bd may quan ly caa Cong ty sao cho gon nhe ma
van dat hiéu qua cao nhat, t6 chic phan cong rd rang cong viéc cu thé caa moi
phong ban ciling nhu timg nhan vién trong Cong ty dé tranh tinh trang nguoi
lam, ké choi.

Do6i mai dau tu cac trang thiét bi, may moc hién dai cho viéc san xuét caa
Cong ty, tir @6 luon hoan thanh san lugng than ma Cong ty dugc giao pho tu
trén Tap doan.

Trong diéu Kién nao dé6, Cong ty c6 thé chiém dung von mot cach hop 1y,
hop phap c6 hiéu qua ddi véi céc nha cung cap bang cach khat ng khong phai
thanh toan ngay. Vi vay, Cong ty can phai tao uy tin, c6 mdi quan hé thuong
xuyén véi khach hang va tao diéu kién thanh toan ng dting han.

Nhin chung, véi hinh thic ké toan “Nhat ky ching tir” va nhitng phuong
huéng hoan thién cong tac ké toan von bang tién noéi riéng ma em da manh
dan dua ra, cong tac ké toan duogc coi 1a gon nhe, dé hiéu nhung van dam bao
hiéu qua va chat luong. V&i phuong phap lam viéc va tiép can véi cac phuong
tién hién dai, sir dung phan mém ké toan sé& gitp cho cong tac ké toan dat hiéu

qua cao hon.
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KET LUAN

Qua thoi gian thuc tap, két hop voi nghién ciu 1y luan va thyc tién, em

nhan thdy cong tac ké toan von bang tién vira mang tinh ly luan vira mang
tinh thuc té cao.

Pé ké toan phat huy duoc vai trd caa minh trong quan Iy kinh té théng
qua viéc phan anh va giam doc mot cach chat ché, toan ven tai san tién von
cuia céng ty & moi khau cua qué trinh tai san xuat nham cung cap céc thong tin
chinh xé&c va hop Iy phuc vu cho viéc lanh dao hoat dong san xuét kinh doanh.
Do d6 viéc hoan thién cong tac ké toan cia cong ty 1a mot tat yéu, nhat I1a
trong qua trinh chuyén d6i nén kinh té sang co ché thi trudng c6 su quan ly
ciia Nha nudc. Von bang tién da tro thanh vén dé quan tam hang dau doi véi
moi doanh nghiép ciing nhu cac nha quan ly thi viéc hach toan von bang tién
doi hoi cling phai dugc kién toan.

Do han ché vé hiéu biét ly luan va thyc tién, hon nita thoi gian thuc tap
tai Cong ty c6 han nén trong qua trinh nghién cau va trinh bay bai viét nay
khong tranh khoi sai sot va han ché. Em rat mong c6 duoc su dong gop va
gitip d& cua céac thay cd cling can bo phong ké toan Cong ty TNHH 1TV Than
Nam Mau-Vinacomin.

Em xin chan thanh cam on ¢d gido Thac Si: Nguyén Thi Mai Linh da
tan tinh gitp d&, huéng dan em nghién ctru va trinh bay chuyén dé nay. Em
cling xin chin thanh cam on cac can bd nhan vién Phong ké toan ndi riéng va
cac can bo phong ban khac cta Cong ty noi chung da giup do em trong qué
trinh thyuc tap va hoan thanh bai viét nay.

Em xin chan thanh cam on!
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TAI LIEU THAM KHAO

1. Ché do ké toan doanh nghiép — NXB Théng Ké nam 2010.

Quyén 1: Hé thdng tai khoan ké toan

Quyén 2: B4o c4o tai chinh, ching tur, tai khoan ké toén

2. Hé théng chuan muc ké toan Viét Nam

3. Cac théng t& hudng dan vé viéc thuc hién cac chuan muc ké toan Viét Nam
4. Gido trinh ké toan tai chinh

5. S lieu phong ké toan — Cong ty Than Nam Mau-Vinacomin

6. Website: www.fast.com.vn

wWww.bravo.com.vn

WWW.Mmisa.com.vn
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