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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

LOI MO PAU

Trong nén kinh té thi truong cua dat nudc ta va trong thoi ky kinh té
khung hoang lan rong trén toan thé gigi, cac doanh nghiép ngay cang canh
tranh gay gat va mudn cung cb thi truong ciia minh. Dé c6 thé dang viing va
phat trién duoc trong méi truong d6 mot trong nhirng yéu cau ma doanh
nghiép can phai ¢ chinh 12 nang cao hiéu qua cua cdng tac ké toan cua doanh
nghiép. Ké toan 1a mét cong cu dac luc trong viéc quan Iy, phan anh toan b
tai san, nguon von cling nhu chi phi va doanh thu ma cong ty dat dugc trong
ting Ky, giup nha quan Iy c6 thé nam bat va dua ra nhiing quyét dinh dung

dan.

Pic biét trong cac phan hanh cong tac ké toan, cong tac hach toan von
bang tién 1a khong thé thiéu va 1a phan hanh quan trong dé c6 thé quan Iy chit
ché& vé ngudn vén trong cong ty dam bao cho viéc st dung von mot cach hiéu
qua va hop ly. Ciing 1a tranh truong hop doanh nghiép bi & dong vén hay
thiéu von trong qué trinh san xuat kinh doanh va gitp cho qué trinh san xuét
kinh doanh dugc hiéu qua nhat. Vi vay, khong thé khong néi dén cong tac
hach toan von bang tién, no6 1a co sé ban dau va theo suét trong qué trinh kinh

doanh caa doanh nghiép.

Chinh vi nhiing li do trén nén trong qué trinh thyuc tap tai cong ty
Trach nhiém hitu han Giao nhan va Thuong mai VIKO, em da lua chon cho
minh dé tai nghién ctru: “ Hoan thién cong tac hach toan ké toan Vén bang
tién tai cong ty TNHH Giao nhan va Thuong mai VIKO”. Trong dé tai nay
em d3 di sau hon vao thyc tién va van dung nhirng kién thuc da tiép thu duoc
tir cac thay co trong truong Pai hoc Dan 1ap Hai Phong; tim hiéu thyc trang
vé cdng tac ké toan vén bang tién tai cong ty; dua ra nhitng nhan xét va bién
phap nham hoan thién cdng tac hach toan vén bang tién tai céng ty nham

nang cao hiéu qua viéc kinh doanh.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

Bai khoa luan tét nghiép caa em gom c6 3 phan, ngoai ra con c6 phan

m& dau va két luan:

PHAN I: Tim hiéu tong quan vé céng tac hach toan ké toan vén

bang tién trong doanh nghiép thwong mai.

PHAN I1: Thuc trang cong tac hach toan ké toan Vén bing tién
tai Cong ty TNHH Giao nhan va Thwong mai VIKO.

PHAN I111: Mot sé kién nghi nham hoan thién cong tac ké toan

von bang tién tai Cong ty TNHH Giao nhan va Thuong mai VIKO.

Tai cong ty hang ngay phat sinh twong ddi nhiéu nghiép vu ké toan
von bang tién va cé phan phuc tap, nhat 1a trong thoi gian thuc tap ¢ han va
nang lyc ciing nhu kién thirc caa em con han ché nén trong bai khoa luan tét
nghiép cta em con rat nhiéu thiéu sét. Vi vay em kinh mong thay cé trong

toan khoa dong gop v kién dé em c6 mot bai khoa luan duoc hoan thién hon.

Em xin chan thanh cam on Ths. L& Thi Nam Phuong d3 huéng dan va

gitip d& tan tinh cho em trong qué trinh tim hiéu vé dé tai nay.

Em xin chan thanh cdam on!

Hai Phong ngay 01 thang 06 nam 2012.

Sinh vién: Bui Hwong Thao.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

PHAN I:
TIM HIEU TONG QUAN VE CONG TAC HACH TOAN
KE TOAN VON BANG TIEN TRONG

DOANH NGHIEP THUONG MAL

I/ COSO Li LUAN CUA HACH TOAN KE TOAN VON BANG TIEN.

1.1.1, Khéi niém cia vén bang tién.

- Vén bang tién 12 b phan tai san luu dong 1am chire ning vat ngang
gia chung trong cac méi quan hé trao d6i, mua ban giita doanh nghiép véi cac
don vi, ca nhan khac.

- Vén bang tién 1a mot bo phan quan trong caa vén kinh doanh trong
doanh nghiép va Ia mot bo phan caa TS ngan han..

- Céc tai khoan von bang tién dung dé phan &nh s hién c6 va tinh hinh
tang giam cta cac loai von bang tién cua doanh nghiép bao gom: Tién mit tai
quy tién mat, Tién giri ngan hang va cac khoan tién dang chuyén.

Mai loai vbn bang tién déu duoc stir dung véi muc dich khac nhau va ¢o
yéu cau quan 1y tung loai nham quan ly chat ché tinh hinh thu chi va dam bao
an toan, sir dung c6 hiéu qua , tiét kiém va ding muc dich.

1.1.2, Nhigm vu ciza ké toan vén bang tién.
Ké toan phai thyc hién nhitng nhiém vu sau:

- Tién hanh ghi chép, phan &nh chinh xéac kip thoi nhitng khoan thu chi
va tinh hinh tén caa ting loai von bang tién, kiém tra va quan ly nghiém ngat
c4c loai von bang tién nham dam bao an toan cho tién té, phét hién, ngin ngira
cac hién tuong tham 8 va loi dung tién mit trong kinh doanh.

- Van dung hé thdng chiing tir, TK, sb sach va bao céo ké toan phu hop
véi yéu cau va trinh do quan ly caa don vi nham phuc vu cho viéc thu nhan
xu ly, hé théng héa va cung cap théng tin vé vén bang tién trong don vi.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

- Thong qua hach toan vén bang tién, ké toan tién hanh kiém tra, giam
st tinh hinh thuc hién ké hoach thu chi cé4c loai vén bang tién, kiém tra viéc
chap hanh nghiém chinh ché d6 quan ly von bang tién, dam bao chi tiéu tiét
kiém c6 hiéu qua cao.

*Ké toan vén bang tién tuan thai nhitng nguyén téic sau:

- K& toan vdn bing tién st dung mot don vi tién té thong nhat 1a ddng
Viét Nam(VND).

- Cé4c loai ngoai té phai quy d6i ra dong Viét Nam theo ty gia mua do
ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bé tai thoi diém phat sinh nghiép vu dé
ghi s6 ké toan.

Pé phan anh va giam sat chat ché von bang tién, ké toan phai thuc hién
nhitng nghiép vu theo yéu ciu sau:

- Phan anh chinh xac, day du, kip thoi s6 hién co, tinh hinh bién dong
va str dung tién mat, kiém tra chat ché viéc chap hanh ché dé thu chi va quan
ly tién mat.

- Phan &nh chinh xac kip thoi day da sé hién cd, tinh hinh bién dong
tién gui, tién dang chuyén, cac loai kim khi qui( néu cd) va ngoai té, giam sét
viéc chap hanh ché do quy dinh vé quan ly tién va ché do thanh toan khong
ding tién mat.

1.1.3, Tai khodn s dung.

Pé theo di tinh hinh hién cd, bién dong ting giam cua von bang tién
ké toan str dung cac TK sau:

- TK 111: “Tién mat” dung dé phan &nh tinh hinh hién c6, bién dong
tang giam caa cac loai tién mat tai quy caa doanh nghiép.

- TK112: “Tién giri ngan hang” dung dé phan anh tinh hinh hién co,
bién dong tang giam cua cac loai tién cua doanh nghiép dang duoc gui tai cac
ngan hang va cac td chic tai chinh khac.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

-TK 113: “Tién dang chuyén” dung dé phan &nh tinh hinh hién c6, bién
dong tang giam cua cé4c loai tién caa doanh nghiép dang trong thoi gian 1am
thu tuc thanh toan.

11/ KE TOAN TIEN MAT.

1.2.1, Quy dinh vé thu chi tién mgt.

- Tién mit 12 s6 von bang tién dugc thu quy bao quan tai két cia don vi

nham phuc vu cho viéc chi tiéu hang ngay.

- Sau khi thyc hién viéc thu- chi tién mat, tha quy phai ghi vao sé quy

tién mat.

- Thu quy phai 13 nguoi chiu trach nhiém quan ly, nhap, xuat quy tién
mat vi vay khong duogc tryc tiép tham gia van chuyén va giao nhan hang hoa

hoac kiém nghiém viéc ké toan.

- Cubi mdi ngay thu quy phai tién hanh viéc kiém ké quy va déi chiéu sb

liéu trén s6 quy va so ké toan.
1.2.2, Nguyén tac ciia ché dg lwu thong tien mat.

Viéc quan ly tién miat dua trén nguyén tac ché do va thé 1 cua nha
nudc da ban hanh, phai quan ly chat ché ca hai mat thu va chi, tap trung
nguon tién vao ngan sach nha nudc nham diéu hoa tién té trong luu thong,
tranh lam phéat va boi chi ngan sach, ké toan don vi phai thuc hién cac nguyén

tic sau:

- Nha nuée quy dinh ngan hang 13 co quan duy nhat dé phu trach quan Iy
tién mat. Cac xi nghiép co quan phai chap hanh nghiém chinh cac ché do thé

1& quan Iy tién mat ciia nha nudc.

- Cac xi nghiép, cac to chtc ké toan va cac co quan déu phai mo tai

khoan tai ngan hang dé gui tién nhan rdi vao ngan hang dé hoat dong.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

1.2.3, Ké toan tién mat.

M3i doanh nghiép déu c6 mot sé tién mat nhat dinh tai quy. S tién
thuong xuyén ¢ tai quy duoc an dinh ty thudc vao quy mé tinh chat hoat

dong cua doanh nghiép duoc cac ngan hang thoa thuan.

Pé quan ly va hach toan chinh xéc, tién mit caa doanh nghiép dugc tap
trung bao quan tai quy. Moi nghiép vu cd lién quan téi thu, chi tién mat, quan

ly va bao quan tién mat déu do tha quy chiu trach nhiém thuc hién.

Thua quy do giam dbc doanh nghiép chi dinh va chiju trach nhiém guri
quy. Thu quy khong dugc nhod nguoi lam thay minh; khong dugc Kiém
nghiém cong tac ké toan, khong duoc 1am cong tac tiép lidu, mua béan vat tu

hang hoa.

Tat ca cac khoan thu chi tién mat déu phai c6 chang tir hop 18, chiing tur
phai c6 chir ky cua giam doc doanh nghiép va ké toan truong. Sau khi da
kiém tra chang tir hop 18, thi qu§ tién hanh thu vao hoic chi cac khoan tién va
gui lai chung tir da c6 chir ky cua ngudi nop tién hodc nhan tién. Cudi moi
ngay cin ctr Vao cac ching tir thu chi d6 dé ghi s6 ké toan. Thu quy 1a nguoi
chiu trach nhiém quan ly va nhap quy tién mat, ngoai té, vang bac, da quy tai
quy. Hang ngay tha quy thuong xuyén kiém ké sé tién quy thuc té tién hanh
d6i chiéu vai s6 liéu trén s6 quy, so ké toan. Néu co chénh léch, thi quy va ké
toan phai tu kiém tra lai dé xac dinh nguy@n nhan va kién nghi bién phap xu
ly. Vai vang bac, da quy nhan ky cugc, ky quy trudc khi nhap quy phai lam
day du cac tha tuc vé can do, dém so6 luong, trong lugng, giam dinh chét
lwgng va tién hanh niém phong c6 xac nhan caa ngudi Ky quy, ky cuoc trén

dau niém phong.
1.2.3.1, Tai khodn su dung.

Dé phan &nh tinh hinh thu, chi tién mat ké toan st dung tai khoan 111
Tién mat”:
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

Tai khoan111g6m c6 3 tai khoan cap 2 1a:
TK1111: Tién Viét Nam.
TK1112: Ngoai té.
TK1113: Vang bac, da quy, kim khi quy.

e Kétciu TK 111:

Bén ng Bén co
- Céc khoan tien mit, ngan| - Cac khoan tién mat, ngan
phiéu, ngoai té, vang bac, kim phicu, ngoai t¢, vang bac, kim
khi quy, da quy nhap quy. khi quy, da quy xuat quy.
-S4 tién mat thira ¢ quy phét - S0 tien mat ¢ quy thiéu hut.

hién khi kiém keé.

S6 du:Cac khoan tién mit,
ngan phiéu, ngoai té, vang bac,
kim khi quy, da quy hi¢n con
ton & quy tién mat.

1.2.3.2, Chung ter Sur dung.

MJdi doanh nghiép déu c6 mot lugng tién mat nhat dinh, duoc tinh toén

dinh mac hop Iy tdy thugc vao quy mo, tinh chat hoat dong. Ngoai s tien
trén doanh nghiép phai giri vao ngan hang hoac cac to6 chuec tai chinh khac.

Sau khi thuc hién thu, chi, tha quy gitr lai cac ching tir dé cudi ngay

ghi vao sb quy kiém bao céo quy. S6 quy kiém bao céo quy duoc thanh lap
thanh 2 lién, mot lién leu lai 1dm s6 quy, mot lién lam bao cao qu kém theo
cac chung tu thu, chi gui cho ke toan quy. SO ton quy cudi ngay phai khép
dlng vai sé du cudi ngay trén s6 quy.
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Cac chuang tir str dung trong ké toan tién mit:

Phiéu thu (01-TT).

Phiéu chi (02-TT).

Bién lai thu tidn (06-TT).

Bang ké vang, bac, kim khi quy, da quy(07-TT).

Bang kiém ké qu¥ (dung cho VND) (08a-TT)

Bang kiém ké quy (dung cho ngogi té, vang bac, kim khi quy, da quy)
(08b- TT).

Bang k& chi tién (09-TT)

Giay d& nghi tam ¢ng (Mau s6 03-TT).
Gidy thanh toén tién tam tng (Mau s6 04-TT)



Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

- Giay d& nghi thanh toan (MAu s6 05-TT).
*Trong do:

Viée thu chi tién mit tai quy phai co Iénh thu, chi, Iénh nay phai co chit
ky cua Giam Doc (hodc nguoi 6 uy quyen) va ke toan trudng. Trén co s¢ cac
Iénh thu, chi, ké toan tién hanh lap phiéu thu, phiéu chi.

- Phiéu thu: Puoc sir dung 1am can cu dé hach toan s6 tien mat Viét
Nam, ngoali t¢ da thu trong ky theo tirng nguon thu.

- Phiéu chi: Pugc sir dung 1am cin cir dé hach toan s tién da chi cua
don vi trong Ky, 1a can ctr xac dinh trach nhiém vat chat cua nguoi nhan tien.

Phiéu thu, phiéu chi do ké toan lap thanh 3 lién (dat gidy than viét mot
lan hoic in theo mau qui dinh, sau khi ghi ddy du néi dung trén phiéu va ky
tén vao phiéu, ké toan chuyén cho ké toan trudng soat xét va giam doc ky
duyét. Mot lién luu tai noi 1ap, cac lién con lai chuyén cho tha quy dé thu
hoac chi tién, khi nhap hoic xuat du sé tién, tha quy phai ghi sé tién thuc té
nhap quy bang chit, dong dau " da thu" hodc "da chi", ky va ghi rd ho tén vao
phiéu. Thu quy gitr lai mot lién dé ghi s6 quy, mot lién giao cho ngudi nhan
hoac nguoi nop tién. Cudi ngay chuyen toan b phiéu thu, phiéu chi kém theo
ching tir goc chuyén cho ké toan ghi so.

Truong hop lién phiéu thu, phiéu chi giri ra ngoai doanh nghiép phai
dong dau. Néu 1a thu ngoai té phai ghi rd ty gia tai thoi diém nhap quy dé tinh ra
téng s6 tién theo don vi Viét Nam dong dé ghi s6. Néu 1a chi ngoai té phai ghi
rd ty gia tai thoi diém xuat quy dé tinh ra tong s6 tién theo don vi Viét Nam dong
dé ghi s6. Phiéu thu, phiéu chi duoc déng thanh quyén, phai ghi sb ting
quyén dung trong mot nam, trong mdi phiéu thu, phiéu chi s cua timng phiéu thu,
phiéu chi phai duoc danh lién tuc trong mét ky ké toan.

- Gidly dé nghi tam (mg: La can ctr dé xét duyét tam ng lam thu tuc
Iap phieu chi xuat quy cho tam Gng.

- Giay thanh toan tam ung: La ching tir liét ké cac khoan tién da nhan
tam tmg , lam can cur thanh toén so tién tam tng va ghi so ke toan.

- Giay dé nghi thanh toan: Dung trong truong hop da chi nhung chua
dugc thanh toan hodc chua nhan thanh toan hoag chua nhan tam ung d¢
tong hop c&c khoan da chi kém theo ching tir (Néu c6). Lam thu tuc thanh
toan.

- Bién ban kiém ké (Dung cho tlen Viét Nam): 12 bing ching xac nhan
s6 tién mit Viet Nam tén quy thuc té va sé chénh léch thira, thiéu so véi sb quy
lam co s xac dinh trch nhiém vat chat va boi thudng ciing nhu 14 cin ct dé
diéu chinh s tién ton quy trén so ké toan theo sb tién ton quy thuc té.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

- Bién lai thu tién: La gidy bién nhan cua don vi hogc c4 nhan da thu
tien hoac thu séc cua ngudi nOp tien lam can cu de 1ap phicu thu, nop tien vao
quy, dong thoi dé nguoi ndp tien thanh toan vaéi don vi nop tien hoac luu quy.

- Bang ké chi tién: La can ctr dé quyét toan kinh phi cho dai biéu tham du
hoi thao tap huan. Ap dung cho cac cudc hoi thao, tap huan dien ra nhicu ngay,
tien chi thanh toan mét lan vao ngay cuoi hoi thao.

Khi c6 nghiép vu thu, chi tién mat, ké toan phai lap phiéu thu, phiéu chi
(3lién). Sau khi c6 day du chir ky cua nhitng nguoi c6 trach nhiém da duoc
ghi trén phiéu, chuyén cho thu quy dé thyc hién viéc thu, chi tién mat. Lién 1
luu tai noi 1ap phiéu, lién 2 thu quy dung dé ghi so quy va chuyén cho ké toan
cung véi chang tur goc dé ghi vao so ké toan, lién 3 giao cho ngudi nop hoac
ngudi nhan tién.

Bién lai thu tién (2 lién) la gidy bién nhan caa doanh nghiép hoic ca
nhan d4 thu tién hoac thu séc caa nguoi nop lam can cir dé lap phiéu thu, nop
tién vao quy, dong thoi dé ngudi nop thanh toan véi co quan hoic luu quy.
Nguoi thu tién luu lién 1 dé cudi ngay lam can ctr 1ap Bang ké bién lai thu
tién trong ngay (néu thu séc phai lap Bang ké thu séc riéng) va nop cho ké
toan dé ké toan lap phiéu thu 1am thu tuc nhap quy hodc l1am thi tuc ndp ngan
hang. Tién mat thu dugc ngay ndo, ngudi thu tién phai nop quy ngay do. Bién
lai thu tién &p dung trong céc truong hop thu tién phat, 1& phi, ngoai phap luat
phi va cac truong hop khach hang nop séc thanh toan ng. Bang ké vang, bac,
kim khi quy, da quy (2 lién) do nguoi kiém nghiém lap ding dé liét ké so
vang, bac, kim khi quy, da quy caa don vi, nham quan ly chat chg, chinh xéac
cac loai vang, bac, kim khi tai don vi va cling vai chang tir géc 1am cin ct
lap phiéu thu, phiéu chi. Mot lién dinh kém véi phiéu thu (chi) chuyén cho
thi quy dé lam tha tuc nhap hoic xuat quy va mot lién giao cho ngudi nop
(nhan).

Bang kiém ké quy (2 ban) do ban klem ké quy 1ap nham xac dinh tién
t6n quy thuc té va so thura, thiéu so vai so quy trén co s¢ do tang cudng quan
ly qu va lam co sé quy trach nhiém vat chat, ghi so ké toan sé chénh léch.
M6t ban luu ¢ thu quy, mot ban luu ¢ ké toan quy.

Bang ké chi tién (2 ban) do ngudi chi tién lap dé liet ke cac khoan tién
da chi, 1am cdn ct quyét toan cac khoan tién da chi va ghi s6 ké toan. Mot ban
luu & tha quy, mot ban luu & ké toan quy.

1.2.4, Ké toan cac khoan phdi thu, chi bang tién mat.
1.2.4.1, Ké toan céc khoan phdi thu, chi bang tién Viét Nam.

* Cac nghiép vu ting:
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép
No TK 111 (1111) : Sé tién nhap quy.
C6 TK 112 : Rut tién tir ngan hang
Co6 TK 131 : Thu hdi cac khoan ng nguoi mua, nhan ang trudce.
C6 TK 1368 : Thu hdi cac khoan ng phai thu ndi bo.
C6 TK 138: Thu héi cac khoan phai thu khac
C6 TK 141: thu hoi tién tam ung thira.
C6 TK 144, 244: Thu hoi khoan ky quy,...
CO6 TK 121, 128, 222,223,224 : Thu hoi céc khodn von DTNH ...
C6 TK 338 (3381) : Tién thira tai quy chua x4c dinh rd nguyén nhan...

C6 TK 511 : Thu tién ban san phém, hang ho4, cung cép lao vu, dich
Vu.

C6 TK 515 : Thu tién tir hoat dong tai chinh
CO TK 3386, 344: Nhan ky quy, ky cuoc ngan han- dai han.

C6 TK 411: Phan hanh va ban ¢6 phiéu, nhan vén gop.

* Cdc nghiép vu giam :
No TK 112 : Gt tién vao TK tai NH
No TK 141: xuét tam tng cho NV di cong tac.
No TK 144,244 : Xuat tién dé thé chap, ky cuoc, ky quy ngan han, dai han
No TK:1381: kiém ké quy thiéu so vdi so sach

No TK 151, 152,153,156, 211, 213 : Xuat tién mua vat tu hang hoa dé nhap
kho, TSCDH

No TK 621,623,627, 641, 642 : Xuit tién mua vat tu, hang hoa vé xut
dung ngay
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

No TK 311, 333, 334:Thanh toan tién vay, nop thué,cac khoan phai tra cho

nguoi lao dong

No TK 411: Tra lai vén gop cho cac dbi tac.

No TK 331 : Thanh toan ng hodc dat trudc cho nguoi ban.
No TK 1388: Xuét tién cho muon tam thoi.

C6 TK 111(1111) : S6 tién mit thue xudt quy
1.2.4.2, Ké toan céc khodn thu, chi bang tién ngoai té.
* Nguyén tdc ké todn thu — chi ngoai té.

Pbi voi ngoai t&, ngoai viéc quy doi ra dong Viét Nam va ghi so bang
viéc 4p dung mot ty gia quy dinh, dong thoi ké toan phai theo ddi nguyén té
trén so chi tiét cac TK:

+ Tién mat, tién giri ngan hang, tién dang chuyén.
+ Céac khoan phai thu va phai tra.
+ Va TK 007 “ Ngoai té cac loai”.

Cudi niam tai chinh: (Thoi diém 1ap Bang CDKT) doanh nghiép phai
danh gia lai cac khoan muc tién té co goc ngoai té theo ty gia giao dich binh
quén lién ngan hang.

Trong nam tai chinh:

+ Ty gi4 giao dich (ty gia thuc té hodc ty gia binh quan lién ngan hang
tai thoi diém phat sinh nghiép vu) duoc sir dung véi:

<> Céac TK thudc loai doanh thu, chi phi, hang ton kho, TSCP.

< Bénno cac TK vén bang tién(111,112,113).

Bén ng cac TK phai thu.
Bén ng cac TK phai tra.

+ Ty gia ghi s6 ké toan (tinh theo binh quan gia quyén ca ky, FIFO,
LIFO, dich danh) duoc st dung véi: Bén c6 ciia cac TK vdn bang tién
(1112,1122,1132).

+ Ty gia ghi s ké toan:

<> Bén c6 cac TK phai thu.

o%

X Bén no cac TK phai tra.

*

X4

L)

L)

X4

*
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

*Ké todn cdc bién dong tang, giam ngoqi té phdt sinh trong giai doan hoat
déng san xudt kinh doanh(ké cd hoat dong dau tw XDCB ciia doanh nghiép
dang hoat dong).

Viéc quy doi ngoai té ra déng Viét Nam phai tuan theo cac quy dinh
sau day:

- Pbi voi cac loai TK thudc chi phi, thu nhap, vat tu, hang hoa,
TSCCD...du doanh nghiép c6 hay khong st dung ty gia hach todn. Khi co
phat sinh cac nghiép vu bang ngoai t& déu phai luén ludn ghi s6 bang dong
Viét Nam theo ty gia mua vao cia ngan hang Nha nudc Viét Nam cong b tai
thoi diém phat sinh nghiép vu kinh té.

- Céac doanh nghiép c6 it nghiép vu bing ngoai té thi cac tai khoan tién,
cac tai khoan phai thu, phai tra duoc ghi s6 bang dong Viét Nam theo ty gia
mua vao cua ngan hang Viét Nam cong bo tai thoi diém phat sinh nghiép vu
kinh té. Cac khoan chénh 1éch ty gia (néu c6) cia cac nghiép vu kinh té phét
sinh dugc hach toan vao TK 635- néu 15, TK 515- néu lai.

- Cac doanh nghiép c6 nhiéu nghiép vu phat sinh bang ngoai té c6 thé
ding ty gia hach toan dé ghi sb cac tai khoan tién, phai thu, phai tra. S6 chénh
léch giira ty gia hach toan va ty gia mua cua ngan hang tai thoi diém nghiép
vu kinh té phat sinh dugc hach toan vao tai khoan TK 635- néu 15, TK 515-
néu 1i.

Ty gia hach toan co thé 1a ty gid mua hodc ty gia thong ké ctia ngan
hang va dugc str dung On dinh it nhét trong mot ky ké toan.

Cubi ky hach toan, ké toan phai danh gia lai s6 du ngoai té cua céc tai
khoan tién, ca khoan phai thu, cac khoan no phai tra theo ty gia mua ctiia ngan
hang Viét Nam cong b tai thoi diém cudi ky dé ghi s6 ké toan va duoc phan
anh vao bén No hoac C6 cua TK413 sau khi bu trir gilta tang va giam thi phai
két chuyén ngay vao bén C6 TK 515 hoic bén No TK 635.

Cac nghiép vu lién quan dén ngoai t¢ dugc hach toan nhu sau :

NV1:Ngoai té tang do doanh nghiép vdn chuyén va giao nhdn hang héa bang
ngoai té:

No TK 111-Tién mat (1112)(Ty gia hach toan).
No TK 635- Chénh 1éch ty gia hdi doai( néu 13).

C6 TK 511-Doanh thu van chuyén va giao nhan hang hoa (ty gia
thuc té).
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép
C6 TK 515- Chénh 1éch ty gia hdi doai( néu 14i).
Dong thoi ghi ng cho TK007.
NV 2: Tang do mua ngoqi té hodc di vay ngan han, ddi han.
No TK111(1112): Ty gia giao dich.
No TK 635- Chénh léch ty gia hdi doai( néu 15).
CO TK 111,1121,311: S4 tién chi mua.
C6 TK 515- Chénh léch ty gia hoi doai( néu 1ai).
Pong thoi ghi ng cho TK007.
NV3: Thu duoc tién no bcing ngoai té:
No TK111(1112),112(1122): Ty gia giao dich.
No TK 635- Chénh léch ty gia hdi doai( néu 16).
Co6 TK 131, 136, 138: Ty gia ghi nhan no.
C6 TK 515- Chénh léch ty gia hoi doai( néu 1ai).
Pong thoi ghi ng cho TK007.

NV 4:Céc truong hop ting ngoai té khdc: Nhdn vng triede, nhdn gop vén
bang ngodi té,...

NV5: Gidm do xudt ban ngoai té:
No TK 1111,1121,131, 136: Ty gia giao dich.
No TK 635- Chénh léch ty gia hdi doai( néu 15).
C6 TK 1112, 1122: Ty gia xuét.
C6 TK 515- Chénh léch ty gia hdi doai( néu 1ai).
Pong thoi ghi ng cho TK007.

NV6: Ngoqi té giam do mua vit tw, hang hod, tdi san cé dinh trd ngay bang
ngoai té:

No TK 152, 153, 156, 211,...:ty gia giao dich.
No TK 635-Chénh 1éch ty gia(néu 15).
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

C6 TK 111-Tién mat(1112):ty gia hach toan.
C6 TK 515-Chénh léch ty gia(néu 13i).
NV7: Xudt quy ngoai té trd ng cho nguoi bén:
No TK 331:ty gia giao dich.
No TK 635-Chénh 1éch ty gia(néu 15).
C6 TK 111-Tién Mit(1112)ty gia hach toan xuét.
C6 TK 515- Chénh léch ty gia hoi doai( néu 1ai).
Pong thoi ghi ng cho TK007.

*K¢é todn cdc bién dong ting, giam ngoai té phdt sinh trong ky ciia hoat déng
dau tw XDCB(giai doan trieéc hoat dong SXKD).

Chénh 1éch ty gia phat sinh trong nam va chénh 1éch ty gia do danh gia
lai s6 du bén No hodc bén C6 TK413 cho dén thoi diém hoan thanh dau tu
xay dung, ban giao cong trinh sir dung, va s& dugc két chuyén ngay toan bo
hozc phan bd dan vao C6 TK515 hodc No TK 635 trong thoi gian tbi da 13 5
nam (ké tir ngdy cong trinh dugc dua vao hoat dong).

*NV1: Mua Nguyén vt lidu, cong cu dung cu, hang héa, TSCD,... trd tién
ngay bang ngoqi té.

No TK 152-Nguyén liéu, vat lidu-theo ty gia thuc té.
No TK 153-Céng cu dung cu-theo ty gia thuc té.
No TK 156-Hang hoa -theo ty gia thuc té.
No TK 211-TSCPHH-theo ty gia thuc té.
C6 TK 111-Tién mat(1112)-ty gia thuc té binh quan.

(Néu phat sinh 16 chénh 1éch ty gia thi s6 chénh léch duoc ghi vao bén
Nog TK 413 va nguogc lai).

*NV2: Xudt ngoai té tra no cho nguoi ban :
No TK 331:ty gia nhan no.
C6 TK 111-(1112):theo ty gia thuc té.

(Néu phat sinh 16 chénh 1éch ty gia thi s6 chénh léch duoc ghi vao bén
No TK 413 va nguoc lai).
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

1.2.4.3, Ké todn nhdp xudt vang, bac, kim loai quy, dd quy.

Dbi voi cac doanh nghiép kinh doanh, cac nghiép vu lién quan dén
vang, bac, kim loai quy dugc hach toan ¢ TK 111.

*Nguyén tic ké todn vang, bac, kim loai quy, dd quy.

- P6i v6i nhimg don vi dang ky kinh doanh vang, bac, da quy thi n6 1a
TK 1113.

- Pbi v6i don vi chuyén kinh doanh vang, bac, da quy véi muc dich
kiém 101 thi né 1a TK156.

- Pbi voi don vi chuyén stir dung vang, bac, da quy vao viéc ché tao san
pham thi né 1a TK152.

Cac nghi¢p vu tang vang, bac, kim loai quy, da quy ghi:
No TK 111- : Gia thuc té tang.
CO TK 111(1111), C6 TK 112(1121) : 6 tién chi mua thuc té.

C6 TK 511-Doanh thu van chuyén va giao nhan hang hoa (van
chuyén va giao nhan hang héa thu bang vang, bac...).

C6 TK 138,144-Thu hdi cac khoan cho vay, cac khoan thé chap,
ky cuoc, ky quy.

C6 TK 411 :Nhan lién doanh, cap phat bang vang, bac, da quy.

Céc nghiép vu ghi giam theo but toan nguoc lai.
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Truong Pai hoc DL Hai Phong

Khoa luan tét nghiép

So do 1.2.s1:So' do ké todn tién mat tai quy (VND)

TK112(1) .
Rat tien giri Ngéan hang nhap

TK111(1)

Qtiy tien mat tal ngan nang

TK 112(1)
Gui tén mat vao tai khoan

»

TK 338 (3381)

Cac Khoan thira qu¥ tién mat

[
>

TK 141, 144, 244
Chi tam tng, ky CuoC, KM quy
phat hién khi kiém ké bang tien mat g
TK 141, 144, 244 TK 138 (1381)
Thu hot cac khoan tam tng thura, Céc khoan thiéu quy phat hienkni
Ky cuoc, ky quy, nhap quy tién mat ]

TK121, 128, 228

Thu héT cac khoan dau tw ngan han,

kiém ké chua xac dinh nguyén nhan

TK 121, 222, 228

Dai han nh
LékJ \_&“ﬁ_

ap quy tién mat

Dau tu ngan han, dai harj
bang tién mat

TK152, 153, 156, 21
Mua vat tu hang hoa. cong cu, >

1213214

tai san ¢ dinh bang tien mat

ay ngan han, dai han bang tién méf

TK 338, 344

‘ Nhan ky quy, ky cuoc bang tién mit |

TK 133

—

Thué GTGT dv

Puoc khau trir

TK 311, 315, 331, 338

TK 411

Nhan von gép, von cap bang tien mat
TK 131, 136, 138 ]

Thu ng phai thu nhap quy tién mat

»
»

hanh todn cac khoan no phai tra

bang tién mat

TK 627, 641, 642

TK 511, 512, 515, 711

Doanh thu, thu nhap khac bang TM
TK 333 (3331)

>

Chi phi phét sinh bang tién mat

TK 133

Thué¢ GTGT dau vao.

Thué GTGT dau ra phai nop

duogc khau trir
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

So do 1.2.52: So dé ké toan tién mat tai quy (Ngogi t¢)

TK311,315,331,334
TK 131,136,138 TK111(1112) 341,342....
Thu no bing ngoai té , | Thanh toén no béng ngoai t§
Tygiaghi| [ygiathucté| Ty giaghi Ty gia thuc té

SO SO

— 4
=l
—
Oty
r y
gl
—
(@)

\ 4

TK 511,515,711 TK 152,156,211,241
Doanh thu BH & CCDV 627,642
thu nhap tai chinh . Mua vat tu, hang hoa, tai san
Thu nhap khac bang ngjoai Vté dich vu bang ngoai té ]
(Ty gia thuc té hoac BQLNH)| Ty gia ghi so Ty gia thuc té
TK 333(3331) TK 515 TK635
Thué GTGT dau ra L5i 5
) Phai nop
(dong thoi ghi ng TK 007) (Dong thoi ghi ng TK 007)
TK 413 TK413

Chénh léch ty gia tang do danh | Chénh léch ty gia giam do danh

Gia lai s6 du ngoai té cudi nam |gia lai s du ngoai té cudi nam
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

So do 1.2.53: So dé ké toan vang bac, kim khi quy, dd quy.

8 TK 111 (1113) TK 311331 336 338
Thu no bang vang, bac, | Thanh toan ng bing vang, R
kim khi quy, d4 quy bac, kim kh{ quy}, da quy
Giaghisd) | | Giathucté | (Giaghisd) (Gia thuc té
TK 515 TK 635 TK 515 TK 635
TK 144, 244 TK 144,244

Thu hoi céc khoan ky cugc| Chi ky cuoc, ky quy bang vang,
Ky qu¥ bang vang, bac, ] bac kim khi quy, da quy
kim khi quy, da quy
TK511, 512, 515, 711,...

Doanh thu HDSXKD vg HD

khéc bang vang, bac,

kim khi quy, d& quy

TK 411 441
Nhan von gop, von cip bang, TK 412
vang, bac, kim khi quy, da quy
K4
Chénh léch ty gia tang do Chénh Igch ty gia giam do
danh gia lai s6 du vang, bac danh gia lai s6 du vang, bac
kim khi quy, d& quy kim khi quy, da quy
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

111/ KE TOAN TIEN GUI NGAN HANG.

1.3.1,Ké todn tién givi ngén hang.

Trong qué trinh san xuat kinh doanh, cac doanh nghiép c6 thé va can
thiét phai gui tién vao ngan hang kho bac Nha nudc hodc cong ty tai chinh dé
thue hién cac nghiép thanh toan khéng dung tién mit theo quy dinh hién hanh
cua phap luat.

Chung tur dé hach toan TGNH 14 céc giéy bao C6, bao No hoac ban sao
ké ctia ngan hang kém theo cac chimg tir gbc (uy nhiém thu, uy nhiém chi, séc
chuyén khoan, séc bao chi...).

Khi nhan dugc chimg tir cia ngan hang gui dén, ké toan doi chiéu véi
chtmg tir gbc dinh kém, théng bao v4i ngan hang dé ddi chiéu, xac minh va
xtt 1y kip thoi cac khoan chénh 1éch (néu c6).

Pé theo ddi tinh hinh bién dong cac khoan tién giri cua doanh nghiép
tai ngan hang kho bac hodc cong ty tai chinh, ké toan str dung TK112-Tién
glri ngan hang.

*Két cdau tai khodan 112 :

Bén no Bén co

-Cac tai khoan tién giri vao ngén | -Cé4c khoan tién rut ra tir ngan hang.
hang.
-S4 du: S6 tién hién con giri tai ngan
hang

- TK 112 ¢6 3 tai khoan cép 2 gom:
e TK 1121 : Tién Viét Nam
e TK1122-Ngoai t¢
e TK 1123-Vang, bac, lim loai quy

1.3.2,Phwong phdp hach todn mét sé nghiép vu chii yéu.

Ciing twong ty nhu d6i voi TK 111-Tién mat. Pong thoi can luu y mot
s0 nghi€p vu sau :

-S4 loi tire gui dugce huong :

No TK 111, 112 : Néu thu tién.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép
No TK 138 : Phai thu khac-néu chuc thu dugc.

C6 TK 711 : Thu nhap hoat dong tai chinh.

- SO chénh 1€ch s0 li¢u trén s6 cia doanh nghi¢p so vdi so li¢u cua ngan
hang vao cudi thang chua rd nguyén nhan :

+ Truong hop sé liéu ciia ngan hang 16n hon s6 liéu trén s6 ciia doanh
nghiép:

No TK 112-TGNH.
CO TK 338-Phai tra, phai nop khac (3388).

- Sang thang sau, khi xac dinh dugc nguyén nhan s& ghi so theo ting
truong hop:

No TK 338 : Phai tra, phai nop khac (3388).
C6 TK 112-TGNH (néu ngan hang ghi s6 nham 1an).

- Hodc C6 TK 511-Doanh thu van chuyén va giao nhan hang hoa ( néu
doanh nghiép ghi thiéu).

CO TK 711-Thu nhap hoat dong tai chinh.
C6 TK 721-Thu nhap bat thudng.

+ Trudng hop so liéu ctia ngan hang nhé hon s6 li¢u trén s6 ké toan cua
don vi:

Ng TK 138-Phai thu khac (1388).
CO TK 112-TGNH.
- Sang thang sau khi xac dinh duoc nguyén nhan ghi :
No TK 112 (néu ngan hang ghi thiéu).
No TK 511, 811, 812...(néu do doanh nghiép ghi thira).
C6 TK138 (1388) : S6 thira da xir 1y.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

So do 1.3.51: So dé ké toan tién giri ngan hang (VND)

TK111 TK 112 (1121) TK111
Guitién mat vao tai khoan | Rt tién giri ngan hang nhap quy
tai ngan hang ] tién mit
TK 141, 144, 244 TK141, 144, 244

Thu hoi cac khoan tam ng thira, ky Chi tam ung, ky cuoc, ky quy

y
A 4

cuoc, Ky quy bang tién gai NH | bang tién guri ngan hang

TK 121, 128, 228 TK121, 222, 228
Thu hoi céc khoan dau tungan han Pau tu ngan han, dai han
Dai han bang TGNH g bang tién giri ngan hang g
TK 515 TK 635 TK 152, 153, 156,
Y | 211, 213, 241
TK 311, 341 Mua vat tu hang hoa, cong cuy, tai Sén‘
__Vay ngan han, dai han bang TGNH | ¢ dinh bang TGNH g
. TK 133
— 1K 338 344
Nhan ky quy, ky cuoc bang TGNH Thué GTGT dau vao
” ’
duoc khau tru
_TK4L TK 311, 315, 331, 338
Nhan vén gop, von cap bang TGNH | Thanh toan cic khoan ng phai tra
. bang tién giri ngan hang .

TK 511, 512, 515, 711 TK 627, 641, 642

Doanh thu, thu nhap khac bang TGNH Chi phi phét sinh bang tién gai NH

TK 333 (3331) TK 133

Thué GTGT dau ra phai nop Thué GTGT dau vao

»
»

A

duogc khau trur
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Truong Pai hoc DL Hai Phong

Khoa luan tét nghiép

So do 1.3.52 : Phwong phdp ké toan tién gizi ngan hang (Ngoai té).

TK 131, 136, 138

TK 112 (1122)

TK 311, 331, 334
336, 341, 342

Thu ng bang ngoai té

Tygiagh|sd | Ty giathuc
TK 515 TK 635
LAi Lo

TK 511,515, 711

Doanh thu, thu nhap tai chinh

Thanh toan ng bang ngoai té

»

TK 515 TK 635

Lai LS
TK 152, 156,
211, 213, 627, 642

Mua vat tu, hang ho4, tai san

Thu nhap kKhac bang jgoal t¢
(Ty gié thuc té hoac[BQLNH

TK 333 (3331)

~ Thué GTGT dau ra
phai nop

(Ddng thoi ghi C6 TK007)
TK 413

Chénh léch ty gia tang do danh

Gi4 lai s6 du ngoai té cudi ndm

SV:Bui Huong Thao-QT1305K

dich vu bang ngoai &
) Ty gia ghi s6
TK 515 TK 635

Chénh léch ty gia giam do danh

gid lai s6 du ngoai té cudi nam

‘ L5

&‘

(Ddng thoi ghi C6 TK007)
TK 413

»
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

IV/ KE TOAN TIEN PANG CHUYEN:

1.4.1, Ké todn tién dang chuyén.

Tién dang chuyén 1a cac khoan tién cua doanh nghiép da ndp vao ngan
hang kho bac Nha nuéc hodc di giri vao buu dién dé chuyén cho ngan hang
hoac da lam thu tuc chuyén tur tai khoan tai ngan hang dé tra cho céc don vi

khac nhung chua nhan duoc gidy bao No hay ban sao ké cta ngan hang.

Tién dang chuyén gdm tién Viét Nam va ngoai té dang chuyén trong
cac truong hop sau :

- Thu tién mat hodc séc ndp thang cho ngan hang.
- Chuyén tién qua buu dién tra cho don vi khéc.

- Thu tién van chuyén va giao nhan hang hoa ndp thué ngay vao kho bac
giao tién tay ba giira doanh nghiép, khach hang va kho bac Nha nudc.

Ké toan tién dang chuyén dugc thuc hién trén TK 113-Tién dang
chuyén.

*Két cau TK 113- Tién dang chuyén:

Bén no Bén co
- Céc khoan tién noi té, ngoai té, - SO két chuyén vao tai khoan
séc da ndp vao ngan hang hoac TGNH hoac cac khoan No¢ phai
da chuyén vao buu dién dé tra.

chuyén cho ngan hang.
- S6 du: Cac khoan tién dang
chuyén.

- TK Tién dang chuyén c6 2 tai khoan cép 2 :
e TK 1131-Tién Viét Nam.
e TK1132-Ngoai t¢.

1.4.2, Phwong phdp ké todn mét sé cdc nghiép vu chii yéu.

- Thu tién van chuyén va giao nhan hang hoéa, thu no khach hang bang
tién mat hodc séc ndp thang vao ngan hang (khong qua quy) ghi

No TK 113-Tién dang chuyén.

C6 511-Doanh thu van chuyén va giao nhan hang hoa.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

C6 131-Phai thu khach hang.

- Xut quy tién mit giri vao ngan hang nhung chwa nhan duogc gidy bao
C6 ctia ngan hang (dén cudi thang) :

No TK 113-Tién dang chuyén.
C6 TK 111 (1111, 1112)-Tién mat.

- Lam tha tuc chuyén tién tir TK & ngan hang dé tra cho chu ng, cudi
thang chwa nhan dugc gidy bao Co cuia ngan hang.

No TK 113-Tién dang chuyén.
C6 TK 112-TGNH.

-Khéch hang tng trudce tién mua hang bang séc, doanh nghiép da ndp
séc vao ngan hang nhung chua nhan duoc gidy bao C6 :

No TK 113- Tién dang chuyén.
C6 131-Phai thu khach hang.

- Ngan hang bdo trudc cac khoan tién dang chuyén da vao tai khoan
cua don vi:

No TK 112-TGNH.
C6 TK 113-Tién dang chuyén.

- Ngéan hang bao vé s6 tién da chuyén cho nguoi ban, nguoi cung cap
dich vy, nguoi cho vay.

No TK 331-Phai tra cho nguoi ban.
No TK 311-Vay ngan han.
No TK 315-Vay dai han dén han.

C6 TK 113-Tién dang chuyén.
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Truong Pai hoc DL Hai Phong

Khoa luan tét nghiép

So do 1.4.51: So dé ké toan tién dang chuyén.

TK111

TK113

TK112

Xuit tién mit tra no nhung khach hang -

Nhén duoc gidy bdo C6 cua ngan

chua nhan duoc tién

TK111

XUat qu¥ tién mat gii vao ngan hang

hang vé sé tién da gui

TK 331, 338...

Nhan duoc thong bdo cua

chua nhan duoc gidy bao C6 cua NH

TK 511, 512, 515, 711, ...

Thu tién ban hang, tién no cila khach

\ 4

»
>

khéch hang vé s tién da tra ng

TK 413

Chénh léch ty gié héi doai

hang hoac cac khoan thu nhap khac

bang TM hoic séc nop thang vao NH

nhung chua nhan duoc gidy bao Co
TK 333 (3331

Thué GTGT dau ra

phai nop

TK 131, 138...

KH tra no hoic tra trudc tién hang bang

\ 4

sec, don vi da nop Sec vao NH nhung
chwa nhéan duoc gidy bédo C6 cua NH
TK 413

Chénh léch tang ty gia hbi doai do

danh gia lai s6 du ngoai té cubi nim
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

V/ DPAC PIEM KE TOAN VON BANG TIEN DUOI CAC HINH THUC
KE TOAN.

Hinh thtc ghi s6 ké toan trong doanh nghiép bao gom: S6 lugng cac
mau s6, két cau ting loai so, trinh tu va phuong phap ghi chép cua ting loai
s6, mdi quan hé giira cac loai s6 ké toan véi nhau va giira s6 ké toan véi béo
céo ké toan.

Viéc lya chon ndi dung va hinh thtc ghi s6 ké toan sao cho phi hop véi
doanh nghiép dua vao mot s6 diéu kién sau:

- Pic diém cua tung loai hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh
nghiép, tinh chat phuc tap cua hoat dong tai chinh, quy md caa doanh nghiép
I6n hay nho, khéi lwong nghiép vu phat sinh nhiéu hay it.

- Yéu cau vé cong tac quan 1y, trinh do caa quan ly.

- Trinh d6 nghiép vu va nang luc céng tac cia nhan vién ké toan.

- biéu kién va phuong tién phuc vu cho cong tac ké toan.

Cho dén nay, theo ché do quy dinh ¢6 5 hinh thirc ghi s6 sau: Hinh thic
Nhat ky chung, hinh thic Chang tir ghi s6, hinh thire Nhat ky chang tir, hinh

thire Nhat ky- So céi, hinh thic ké toén trén may vi tinh.

1.5.1,Hinh thsc chiéng tee nhat ky chung.

Pic trung co ban: Tat ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu
phai dugc ghi vao so6 Nhat ky, ma trong tam 1a s6 Nhat Ky Chung, theo trinh tu
thoi gian phét sinh va theo noi dung kinh té (dinh khoan ké toan) caa nghiép vu
d6.Sau d6 14y s6 liéu trén s6 Nhat Ky Chung dé ghi vao So Cai theo ting
nghiép vu phat sinh.

Hang ngay, can c vVao cac chung tir da kiém tra dugce dung lam cin ctr
ghi so, truéc hét ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau d6 can cir
s6 liéu da ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao Sé céi theo cac tai khoan ké
toan pht hop. Néu c6 mé s, thé ké toan chi tiét thi dong thoi vai viéc ghi s6
Nhat ky chung, cac nghiép vu phat sinh duoc ghi vao céc so, thé ké toan chi

tiét lien quan. Néu don vi md cac sé Nhat ky dic biét thi hang ngay can ctr
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Truong Pai hoc DL Hai Phong

Khoa luan tét nghiép

VA0 Ccé4c ching tir duge dung lam can cir ghi s6 dé ghi vao sé Nhat ky dic biét

lin quan(chi ghi s6 Nhat ky chung nhitng nghiép vu chua ghi vao Nhat ky

dac biét).

Cubi thang can ctr s6 lieu ¢ s6 Cai cac TK 1ap Bang can d6i TK dé kiém tra

viéc ghi chép trén TK ké toan tong hop, can ctr 6 lidu & cac sb ké toan chi tiét

lap Bang tong hop chi tiét dé ddi chiéu vai sb lidu trén sd Cai. Sau khi d6i chiéu

dam bao sy pht hop caa s6 liéu, can cr s6 liéu ¢ Bang can d6i TK (hoic s Cai)

va cac Bang tong hop chi tiét lap Bao céo ké toan.

Cdc loai 56 su dung: So nhéat ky chung, so cai, cac so, thé ké toan tong

hop, chi tiét.

So do 56 1.5.51: TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUT KE TOAN

NHAT KY CHUNG.

Chting tir ké toan

\ 4

Y

S6 Nhat ky dic biét

SO NHAT KY CHUNG

A 4

A 4

S0, thé ké toan

chi tiét

Ghi cha:
Ghi hang ngay

SO CAI

v

v

BANG CAN DOI
SO PHAT SINH

"| Bang téng hop chi

tiét

v

BAO CAO TAI CHINH

—

Ghi cubi thang hodc dinhky  =—

Quan hé dbi chiéu, kiém tra - >
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

1.5.2,Hinh thic ching tir ghi sé.

Pdc tring co ban: Can ct truc tiép dé ghi s6 ké toan tong hop 1a chimg
tir ghi s0. Viéc ghi s6 ké toan tong hop bao gém: ghi theo trinh tu thoi gian
trén so dang ky chimg tir ghi sb va theo ndi dung kinh té trén s cai. Chtng tir
ghi s6 do ké toan 1ap trén co sé timg chung tir ké toan hodc téng hop ching tir
ké toan cung loai, ciing ndi dung kinh té.

Hang ngay cin ctr vao phiéu thu, phiéu chi, gidy béo ng, gidy béo cd...
hoac bang tong hop ching tir ké toan cuing loai, ké toan 1ap ching tir ghi s6. Can
ctr vao chang tir ghi s6 dé ghi vao s6 dang ky ching tir ghi so, sau d6 duoc
dung dé ghi vao s6 cai TK 111, 112, 113. Cudi thang, cudi quy can clr VAo so
cai dé 1ap bang can d6i s6 phat sinh. Sau khi d& d6i chiéu s cai va bang tong
hop chi tiét ( duoc 1ap tir cac s6, the ké toan chi tiét) dugce dung dé lap bao céo
tai chinh.

Cac logi s6 sir dung: Chuang tir ghi s, s6 dang ky Ching tir ghi s6, s6
céi, so chi tiét, bang tong hop chi tiét.

So do 1.5.52: TRINH TU' GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
CHUNG TU GHI SO

Chung tir ké toan
l v
Bang tong hop ching tir
S0 quy ké toan cung loai S0, thé ké toan chi

‘, ! 7 tiét

SO dang ky ching | Chung tir ghi s6 l
tir ghi s6 ’

P Bang tong h
Sé cai TK 111,112,113,.... [e--» & TEAP
% chi tiét

Bang can doi so

phat sinh

v

Bao cao tai chinh
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

Ghi chu:
Ghi hang ngay: -
Ghi cudi thang hozc dinh ky: —

Quan hé doi chiéu kiém tra: “«---»

1.5.3,Hinh thsrc nhdt ky chang tir.
Ddc trung co ban: tong hop va hé thong hda cac nghié€p vu kinh té phat

sinh theo bén c6 cua céc tai khoan két hop vé6i viée phan tich cic nghiép vu
kinh té dé theo céc tai khoan déi tmg no.

Két hop chit ch& cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu thoi gian
v6i viée hé thdng hoa cac nghiép vu theo ndi dung kinh té (theo tai khoan).

Két hop rong rai viéc hach toan téng hop véi hach toan chi tiét trén
ciing mot s6 ké todn va trong cting mét qua trinh ghi chép.

Hang ngay can cir vao chang tir goc ghi truc tiép vao cac Nhat ky - ching
tir hoac ban ké, so chi tiét co lién quan. Cubi thang khoa so cong so liéu trén cac
nhat ky chtng tir kiém tra d6i chiéu sé liéu trén cac nhat ky chang tir vai cac sb
thé ké toan chi tiét TK 111, 112, 113 bang tong hop chi tiét TK 111, 112, 113
roi ghi truc tiép vao so cai TK 111, 112, 113. S liéu tong cong & so cai va mot sb
chi tiéu chi tiét trong Nhat ky ching tir s6 1, s6 2, bang ké s6 1, s6 2 va cac
bang tong hop chi tiét TK 111,112, 113 duoc dung dé 1ap béo céo tai chinh.

Céc logi sé ké toan sir dung: Nhat ky ching tir (1-10), bang ké (1-11
trir bang ké sé 7), s6 cai, so chi tiét, bang tong hop chi tiét.

So do 1.5.53: TRINH TU'GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHAT KY CHUNG TU:.

Chtmg tir ké toan va cac bang phan b

A 4 A 4

Bang ké Nhat ky chting tur S0, thé ké toan chi tiét

A 4

TK 111,112,... |e---»| Bang tong hop chi tiét

“ |

. Bao cao tai chinh
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

Ghi chu:

Ghi hang ngay: —_

Ghi cudi thang hozc dinh ky: —

Quan hé d6i chiéu kiém tra; «---»
1.5.4,Hinh thirc Nhdt ky-sé cai.

Bdc trung co ban: cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh duogc két
hop ghi chép theo trinh tur thoi gian va theo ndi dung kinh té (theo dinh khoan
ké toan) trén cting mot quyén sb ké toan tong hop duy nhat 13 Nhat ky — s6
cai. Can ctr d& ghi vao Nhat ky — s6 cai 1a cac ching tir ké toan hodc bang
tong hop chimg tir ké toan cung loai.

Hang ngay ké toan cin cir vao phiéu thu, phiéu chi, gidy bao ng, gidy béo
cd... hoac bang tong hop chung tir ké toan cling loai dé ghi vao so Nhat ky - So céi.
Chirng tir ké toan va bang tong hop chiing tir ké toan cung loai sau khi da ghi
s6 Nhat ky - S6 cai, duoc dung dé ghi vao so, thé ké toan chi tiét TK
111,112,113. Sau khi khoa so thé ké toan chi tiét cudi thang (cudi quy) lap bang
téng hop chi tiét TK 111, 112, 113 va ddi chiéu véi s6 Nhat Ky - S6 cai. Sb licu
trén Nhat ky - So cai va trén bang tong hop chi tiét sau khi khoa so6 duoc kiém tra
d6i chiéu néu khop dang s& duogc sir dung dé 1ap Bao céo tai chinh.

Céc logi so ké toan chu yéu sau: Nhat ky - S6 céi, so chi tiét, bang tong

hop chi tiét.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

So do 1.5.54: TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHAT KY SO CAI

Chung tir ké toan
\ 4
86 quy v X 1214 ‘t ;K
. Bang téng hop chimg S0, thé ké toan chi tiét

, TK111,112,...
tir ké todn cung loai

| |

i ) Nhat ky — s6 cai phan ghi cho PN Bang tong hop chi

TK 111,112,... tiét

'

Bao cao tai chinh

Ghi chii:
Ghi hang ngay: >
Ghi cudi thang hodc dinh ky: —

Quan hé doi chiéu kiém tra: “«---»

1.5.5,Hinh thic ké toan trén may vi tinh.

Pdc trung co bdn: Cong viéc ké toan dugc thuc hién theo mot chuwong
trinh phan mém trén may vi tinh. Phan mém ké toan duoc thiét ké theo mot
trong bén hinh thic ké toan hoic két hop céc hinh thtc ké toan dugc quy
dinh trén day. Phan mém ké toan khong hién thi day du quy trinh ghi s6 ké
toan, nhung phai in dugc day du s6 ké toan va bao céo tai chinh theo quy
dinh.

Hang ngay ké toan can ctr vao phiéu thu, phiéu chi, gidy béo no, gidy bao
c6...hoic bang téng hop ching tir ké toan cing loai dé nhap dit liéu vao may
tinh theo céc bang, biéu duoc thiét ké sin trén phan mém ké toan. Cudi thang
(cudi quy) hoic bat ky thoi diém nao can thiét ké toan thuc hién thao tac khoa so
va 1ap béo céo tai chinh. Cudi thang, cudi quy hoic cudi nim sb ké toan tong
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

hop va sb ké toan chi tiét duoc in ra gidy, dong thanh quyén va thuc hién céc tha
tuc phap 1y theo quy dinh vé s ké toan ghi bang tay.

So db 1.5.55: TRINH TU'GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
TREN MAY VI TINH

Chtmg tir ké toan SO keé toan:

S6 tong hop TK
511,631,641.....

S6 chi tiét TK

Bao céao tai chinh,

v
Bang tong hop ching /

tur ké toan cung loai

bao céao ké toan

quan tri

Ghi chu:
Ghi hang ngay: -
Ghi cubi thang hodc dinh ky: —)

Quan hé doi chiéu kiém tra: “«---»
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PHAN II. THU'C TRANG TO CHUC HACH TOAN
VON BANG TIEN TAI CONG TY TNHH
GIAO NHAN VA THUONG MAI VIKO

I/ Khai quat chung vé cong ty TNHH Giao Nhan va Thwong Mai Viko

2.1.1, Qud trinh hinh thanh va phdt trién

Tén cong ty viét bang tiéng Viét: Cong ty trach nhiém hitu han Giao nhan
va Thuong mai Viko.

Tén cbng ty viét bang tiéng Anh: VIKO TRADING AND LOGISTICS
CO.,LTD.

Tén cong ty viét tit: VIKO LOGISTICS CO.,LTD.

Pia chi ding ky kinh doanh: Sé 2/345 Tran Nguyén Han — Phuong Nghia
X4 - Quan L& Chan — Thanh phb Hai Phong.

Pia chi van phong giao dich chinh: Tang 6 Toa nha Thanh Pat- 3 Lé
Thanh Téng — Phuong May To - Quan Ngd Quyén — Thanh Phé Hai
Phong.

bién thoai : 031.350229

Fax : 031.3552809

Email: vikovietham@vnn.vn

M3 sb thué: 0200599197

Tai khoan sb: 10015399 tai ngan hang thuong mai ¢6 phan A Chau chi
nhanh Hai Phong.

Hoac: Tai khoan $6:13922616 tai ngan hang VP Bank- chi nhanh Hai Phong.

Cong ty trach nhiém htru han giao nhan va thuong mai Viko la cong ty

trach nhiém hitu han co hai thanh vién tro 1én, do phong dang ky kinh doanh

So ké hoach va dau tu thanh phd Hai Phong cap giay phop ching nhan dang
ky kinh doanh lan dau sé: 0202002151 ngay 10 thang 09 nim 2002. Cong ty
c6 nhiéu chi nhanh nhé nam & nhiéu thanh phé trén ca nuéc nhu: HO Chi
Minh, Ha No6i, Hai Phong.

* Nganh nghé dang ky kinh doanh:

- Dai ly tau bién va moi giéi hang hai (thuc hién theo quy dinh hién hanh

cua nha nudc)

- Dai ly van tai va dich vu giao nhan van chuyén hang ho4, hanh khach

duong bo.
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- Dich vu véan chuyén hang hoa, hanh khach bang taxi.

- San xuét, kinh doanh hang may mic, thi cdng my nghé, g va cac san
pham gJ.

- Kinh doanh néng ,1am, thuy hai san, may moc thiét bi, vat liéu xay
dung.

- Dbai ly mua, ban ky gui hang hoa

- Mua ban va pha d& tau ct

- Kinh doanh du lich, khach san, nha hang

- Thi cdng, xay dung cong trinh dan dung, cbng nghiép, san lap mat
bang.

Trong d6 cong ty chii yéu kinh doanh trong linh vuc chinh 1a: dich vu
giao nhan van chuyén hang hoa, dai Iy tau bién va méi gisi hang hai, kinh
doanh xuat nhap khau hang hoa (chu yéu la xuat khau gé dan).

Qua qua trinh hoat dong hon 10 nam, voi quy md doanh nghiép dugc
xép hang vira va nho, cdng ty van ludn dugc danh gia 1a cong ty tu nhan hoat
dong twong ddi hiéu qua. Hang nim cong ty ludn ting truéng quy md kinh
doanh, trong d6 dic biét I1a ting murc tong doanh thu, tong loi nhuan thyuc hién
va tang quy md ngudn von kinh doanh. Nho c6 két qua hoat dong kha tot nén
doanh nghiép luén thuc hién tét nghia vu nop thué véi Nha nudce cling nhu
nghia vu véi nguoi lao dong. Picu nay c6 thé nhan thay théng qua sé liéu cua
cac chi tiéu hoat @¢ong kinh doanh ctaa doanh nghiép trong 3 nam 2010, 2011,
2012:
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Bdng 2.1.b1: Bang két qud hoat dgng kinh doanh trong

3 nim 2010, 2011, 2012.
Nam
STT | Cac chi tiéu
2010 2011 2012

1 | Tong doanh thu 25,691,123,528 | 30,829.567,560 | 34.645 356,783

Tong chi phi
2 22.792.824.049 | 27.317,508,193 | 29,155.617,286

Loi nhuan truge thué
3 2898299479 |3,512,059,367 | 5,495 033,023

Thué TNDN phai nop
4 724574870 | 878,014,842 | 1,373,758,256

Loi nhuéan sau thué
5 2,173,724,609 | 2,634,044,525 |4,121,274,767

Nguon von cha so hitu
6 3,656,962,500 | 4,856,962,500 |5,657,859,242

Tir s6 liéu bang trén lay nam 2010 lam ky gbc str dung so sanh gian don
ta lan luot so sénh sb liéu cua ting chi tiéu 2011, 2012. Véi nam 2010 cho
thay nhitng nim gan diy doanh nghiép hoat dong kha hiéu qua. Vi du nhu
niam 2010, doanh thu dat 25.691.123.528 déng, nam 2011 dat 30.829.567.560
dong tang 5.138.444.032 ddng twong ung véi toc do ting gan 21%. Nam 2012
doanh thu dat 34,645,356,783 dong, ting 3,815,789,223 dong so voi nim
2011, tuong Umg v&i hon 12%; so voi nam 2010 tang 8,954,233,255d6ng
tuong tng v6i 34,8%. Ciing cach so sanh nhu trén ta thiy cac chi tiéu loi
nhuan sau thué ting 1,487,230,242 d6ng va thu nhap binh quan nguoi trong
mdt thang cling ting, ddc biét 1a ngudn vén chi so hitu ciia doanh nghiép
cling tang. Cé dugc két qua nhu vay 1a nhd cong ty da co nhitng chinh sach
kinh doanh hop 1y, dtng ddn lam cho loi nhuén cta cong ty ting.

Tuy nam 2012 kinh té thé giéi c6 nhiéu khing hoang va bién dong 1on

anh hudng toi hau nhu tit ca doanh nghiép trong ca nudc nhung cong ty
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TNHH Giao nhén va Thuong mai Viko van dung vimng va duy tri hoat dong

c6 hiéu qua. Do c6 thé coi 1a mot thanh tich cua doanh nghiép.

2.1.2, Pdc diém chung vé té chic hoat déng ciia Cong ty TNHH Giao nhgn
va Thwong mai Viko.

Cong ty chu yéu kinh doanh trong linh dich vu giao nhan - van chuyén
hang hoa, dich vu dai Iy tu bién va méi gidi hang hai. M&i mot dich vy mang
mot dac thu riéng va tao ra mot linh vuc kinh doanh riéng biét nhau va déu cé
mot quy trinh lam viéc khac nhau . Vay nén cong ty da chia dich vu trong linh
vuc kinh doanh cia minh thanh hai dich vu chinh va dugc miéu ta chi tiét nhu

sSau.

* Quy trinh dé thyec hién dich vu giao nhdn-védn chuyén hang hod:

“Budéc 1: Khi nhan duoc 1énh (yéu cau) cung cap dich vu giao nhan van
chuyén hang thi truong phong sé thay mat giam doc ky hop dong giao nhén
van chuyén hang hoa vai khach hang.

Bwéc 2: Khi nhan dugc cac chang tir lién quan dén 16 hang tir khach
hang chuyén dén thi truong phong sé ban giao céng viéc cho nhan vién giao
nhan.

~ Buwéc 3: Nhan vién giao nhan kiém tra ching tir cia 16 hang sau do sg
tien hanh lam tha tuc Hai Quan va thu tuc giao nhan hang tai Cang.

Budc 4: Sau khi nhan dugc thdng tin hang hoa d6 duoc théng quan tir
nhan vién giao nhan thi truong phong giao nhan van tai sé tién hanh diéu xe
vao cang hoic kho bai lay hang.

Buwéc 5: Sau khi hang hod d6 duoc chuyén Ién xe thi lai xe ¢6 nhiém vu
chuyén tra hang theo dung dia chi ma khach hang yéu cau theo hop dong (va
s& chuyén cho dai dién bén khach hang ky vao bién ban ban giao hang hoa).

Bwoc 6: Sau khi nhén vién giao nhan nhan dugc bién ban ban giao
hang hoa tu Iéi’xe thi s€ tien hanh cac tha tuc lam @€ nghi thanh toan cac chi
phi phat sinh dén 16 hang 1én phong ké toan.

* Quy trinh dé thyec hién dich vu dai ly tau bién va mdi gidi hang hdi :

Dich vu dai Iy tau bién va mdi gigi hang hai theo ngén ngit nghé nghiép
thi duoc goi la dich vu FORWADING hoac LOGISTICS. Dich vu nay céng
ty chi yéu cung cap dich vu dbi véi hang hoa nhap khau theo duong bién
duogc thuc hién nhu sau:
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Bugc 1: Dai dién cua cong ty la giam dbc s& ky mot hop dong dai ly
véi cac hang & nuéc ngoai (cu thé & day 1a cac cong ty kinh doanh cung cap
dich vu LOGISTICS cua Han Qubc nhu HB LOGISTICS Co.,Ltd hay Power
Trans hay Value Express .).

Buwéc 2: Khi nhan duoc cac chang tir ban dau dugc cung cép tir phia
dai Iy nudc ngoai (hoac tir hang tau) qua fax hoac Email (nhu van tai don,
Invoice, packing list, ..) thi nhan vién dai ly s& kiém tra véi hang tau vé 16
hang cua minh.

Buéc 3: Khi nhan dugc cac ching tir lién quan nhu gidy bao hang dén
tir hang tau gui qua fax hodc Email vé 16 hang caa minh thi nhan vién dai ly
s& 1am gidy bao hang dén cho khach hang (ngudi duoc nhan 16 hang trén van
tai don) rdi fax cho ho.

Bwéc 4: Nhan vién dai ly s& di 1ay Iénh giao hang tir hang tau ve.

Bwéc 5: Sau khi lay dugc 1énh giao hang tir hang tau vé thi nhan vién
dai 1y s& kep vao ho so roi lam tha tuc cap Iénh giao hang cho khach hang
(ngudi dugc nhan 16 hang trén van tai don hodc ngudi dugc uy quyén nhan
hang).

Bwéc 6: Khi khach hang (nguoi dugc nhan 16 hang trén van tai don
hoic ngudi duoc uy quyén nhan hang) dén lién hé xin lay Iénh giao hang thi
nhan vién dai 1y can ct va kiém tra cac chang tir can thiét lién quan dén 16
hang theo van tai don d6 rdi cap lénh giao hang cho ho.

Buwée 7: Khach hang s€ thanh toan cac chi phi phat sinh cia 16 hang tai
phong ké toan.

2.1.3,Khéi quat bé may qudn ly cia Cong ty TNHH Giao nhdn va Thuwong
mai Viko.
Cong ty co loai hinh doanh nghiép vira va nho nén c6 bo may gon nhe

va don gian nhung van dam bao yéu cau va nhiém vu cia cong ty dé ra.
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So do 2.1.s1: So do by may qudn ly ciza Cong ty.

Giam déc
A\ 4
Phé giam déc
A \ 4
A 4 \ 4 \ 4 A 4
Phong Phong Phong Phong
Kinh |« <V » Daily [« Giao
ke toan
doanh hang nhan
hai van tai
Ghi chu:

—>: Quan h¢ quan ly chi dao
<«— : Quan hé phdi hop cong tac va hd tro
Giam doc sé 1a ngudi quan Iy truc tiép cac phong ban trong cong ty.
Céc phong ban c6 méi lién hé mat thiét véi nhau va lam chirc ning tham muu,
hd tro cho Ban Giam dbc. Tuy vay mdi phong ban ¢6 chirc ning, nhiém vu
riéng phu hop véi tinh hinh kinh doanh cua doanh nghiép dé moi théng tin
dugc phan héi nhanh chéng va chinh xéc.

* Chute nang, nhiém vu cdc bo phdn:
2.1.3.1, Gidm déc.

Giam dbc cong ty 1a ngudi truc tiép giam sat va diéu hanh moi hoat dong
san xuat kinh doanh ciing nhu hoat dong thuong ngay cua cong ty. Giam dée
cling 13 nguoi chiu trach nhiém vé moi hoat dong va két qua san xuét kinh
doanh cua cong ty truéc phap luat cling nhu hoi dong thanh vién. Giam dbe
c6 quyén quyét dinh tuyén dung, bo nhi¢m, uy quyen mét sb cdng viéc cho
cac chirc danh tir pho giam ddc tré xudng. Giam doc soan thao ra cac quy ché
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hoat dong, quy ché quan Iy tai chinh, chi tiéu noi bo cua cong ty. D& xuat
nhirng bién phap nang cao hoat dong quan ly caa cdng ty. Va mot so nhirng
chirc nang, nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

2.1.3.2, Phé gidm doc.

cong ty TNHH GN & TM Viko chi ¢c6 mét Pho giam déc do giam déc
quyét dinh b6 nhiém sau khi da tham khao y kién caa tap thé can bo nhan vién
trong doanh nghiép. Phé giam déc 1a nguoi duge giam déc uy quyén dé thuc
hién mot sé chitrc ning, nhiém vu dé tro giap giam doc nhat 1a khi giam déc
vang mit.

2.1.3.3, Phong ké todn.

Tat ca nhan vién trong phong ké toan déu nam dudi su phan cong chi
dao cua ké toan truong. Lam tham muu cho Giam déc trong cac linh vyc lién
quan td1 cong tac tai chinh, ké toan tai vy, kiém toan ndi bo, quan 1y tai san,
thanh toan quyét toan hop dong kinh té, kiém soat cac chi phi hoat dong cua
cong ty va cac nhiém vu khac do Giam déc giao. Lap ké hoach thu, chi tai
chinh hang nam ctia Cong ty; Xay dung trinh Giam ddc ké hoach va chuong
trinh 1am viéc cua don vi minh dam bao dung quy dinh, chat lugng va hiéu
qua cta cong tac tham muu; Bao dam tuan thu theo quy dinh cua Cong ty va
phap luat cia Nha nudc trong qua trinh thuc hién cong viéc; Thuong xuyén
bao cdo Giam ddc viée thuc hién cac nhiém vu duogc giao;Bao quan, luu trit,
quan 1y hd so tai liéu, ...thudc céng viée cta phong theo dung quy dinh, quan
Iy cac trang thiét bi, tai san cta don vi dugc Cong ty giao; Chiu trach nhiém
trude Giam ddc va trudc phap luat vé viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

2.1.3.4, Phong giao nhan van tai.

B0 phan giao nhan phu trach cong viéc giao nhan hang héa chiu trach
nhiém vé cac thu tuc nhap Xut co lién quan truc tlep dén céng tac giao nhan;
Chiu trach nhiém diéu phéi, theo ddi kiém tra va giam sat cac tai san lién
quan dén phong ban; Chiu trach nhiém béo cao dinh ky vé cong tac giao nhan
1én Giam déc.

2.1.3.5, Phong dqi ly hang hai.

Phong ¢6 nhiém vu dam bao cung cip cac dich vu va thuc hién cac hop
dong vé dai ly hang hai. Sau d6 tong hop va bao cao cho giam doc vé tinh
hinh kinh doanh trong linh vyc cia minh.

2.1.3.6, Phong kinh doanh:

Phong kinh doanh c¢é nhiém vu khao sat, tim kiém va mé rong thi
truong; khao séat gia ca trong linh vuc hoat dong cua cong ty thi truong; to

SV:Bui Huong Thao-QT1305K 39



Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

chtc theo dbi, tiép nhan céc loai hang hoa di giao nhan; thuc hién ché do béo
cao theo quy dinh.

2.1.4, Khai quéat vé bé phdn Phong Ké toan.
2.1.4.1, Té chirc cua phong ké toan.

Bo may ké toan cua mot doanh nghiép 1a tap hop nhimg nguoi 1am ké
toan tai doanh nghiép cung véi cac phuong tién trang thiét bi dung dé ghi
chép, tinh toan xtr 1y toan bo thong tin lién quan dén cong tac ké toan tai
doanh nghiép tir khau thu nhan, kiém tra, xtr Iy dén khau téng hop, cung cap
nhitng thong tin kinh té vé cac hoat dong ciia don vi. Van dé nhan sy dé thuc
hién cong tac ké toan co y nghia quan trong hang dau trong to chic ké toan
ctia doanh nghiép. T6 chic nhan sy nhu thé ndao dé timg ngudi phat huy dugc
cao nhat s¢ truong cua minh, dong thoi tac dong tich cuc dén nhitng bo phan
hodc ngudi khac co lién quan 1a muc tiéu caa to chic bo may ké toan. Vay
nén trong cong ty TNHH GN & TM Viko da sap xép, to chizc mot bo may ké
toan gon nhe va phat huy téi da kha ning cua ting nguoi. Bd may ké toan cua
cong ty dugc bo tri theo so do nhu sau:

So dé 2.1.52: Bé may té charc ké toan.

Ké toan truong

A 4

Ké toan tong hop

A 4 A 4 A 4

Ké toan lao dong Ké toan thanh Thu quy
tién lwong  [* > toan «
Cong ng
Ghi chu:
—

: Quan hé quan ly chi dao

«—— :Quan hé phdi hop cong tac va hd trg
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Nguoi chiu trach nhiém va c6 quyén quan ly cao nhét trong Bo may ké
toan cua cong ty 1a Ké toan truong. Ngudi gitip viéc truc tiép cho ké toan
truong 13 ké toan tong hop. Ké toan tong hop s& ¢ trach nhiém thu thap téng
hop céc bao cdo ciia cac ké toan bo phan: Ké toan thanh toan cong ng, ké toan
lao dong tién lwong, thu quy. Trong dé, cac ké toan bd phan: Ké toan vat tu
cong no, Ké toan thanh toan céng no, Ké toan lao dong tién luong, Tha quy
quan hé mat thiét song song tuong trg gitip d& nhau trong cac phan hanh ké
toan, c6 trach nhiém théng bdo, gui cac ching tir, bdo céo c6 lién quan dén
cac ké toan bd phan khéc trong bd may.

*Chuec nang nhiém vu cua ting nguoi.
a.Ké toan truong

- Ké toan truong 1a nguoi hudng dan diéu hanh kiém tra toan bo cong tac
ké toan - tai chinh cua cong ty, 1a nguoi glup giam dbc vé mat tai chinh trong
viéc thu, chi, lap ké hoach kinh doanh, dau tu xay dung co ban, lap cac bao
céo tai chinh theo mau biéu quy dinh, ké toan truong la ngu’0’| chiu trach
nhiém trude Giam déc cong ty vé cong viéc thuoc nhiém vu va quyén han caa
minh.

- Hang ngay ké toan trudng xét duyét va ky cac loai ching tir nhu: phiéu
thu, phicu chi, hoa don ban hang cua toan cong ty do cac bd phan ¢ trach
nhiém lap.

- Lam thdng ké tong hop, bao céo tong hop theo quy dinh. Gui cac bao
céo dinh ky cho co quan Nha nudc c6 tham quyén.
b. Ké toan tong hop

- Ké toan tong hop 1a ngudi giup viéc truc tiép cho ké toan truang trong
viéc chi dao, hudng dan nghiép vu cho cac ké toan vién.

- Thyc hién phan hanh ke toén tap hop chi phi va xac dinh két qua kinh
doanh. Ké toan tong hop cling tien hanh tong hop va lap bang phan bo tien
lwong dé chuyén sang cho keé toan truong xét duyét.

c. Ké toan thanh toan céng no

- Theo ddi tinh hinh cdng ng phai thu veé tién ban céc dich vu dé nhanh
chong thu hoi von phuc vu san xuat kinh doanh.

- Theo ddi tinh hinh cac khoan ng phai tra cho nhiing nha cung ung vat
tu hang hoa cho cong ty; nhing hop doéng da ky két, tinh hinh thanh ton,
quyét toan cua cac hop dong.

- Theo ddi viéc thu chi tam tng dé phuc vu san xuat kinh doanh dam bao
cho tien von quay vong nhanh.
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d. Ké toan lao dong tién luong.

- Hach toan tién luong, tién thuong, cac khoan khau trir vao luong va cac
khoan thu nhap khéc.

- Theo ddi céc phan trich nop va chi tra cua cac khoan Bao hiém Xa hoi,
Bao hiem Y te.

- Céc khoan phai tra cdng nhan vién trong cong ty.
e. Tha quy

- Lam thu quy cua cong ty cd trach nhiém gitr gin va bao quan tién mat
tranh mat mat, hu hong xay ra.

- Chiu trach nhigm thu chi tién khi sau khi da kiém tra va thy rd ching
tir c6 du dicu kién thu chi. Vao s6 quy hang ngay va doi chiéu so du vai so.

- Theo ddi cac nghiép vu phat sinh trén tai khoan tién guri ngan hang cua
cong ty.
2.1.4.2, Té chire ching tir va cong tac ké toan tai cong ty.
a, T churc cong tac ké toan tai cong ty:

Cong ty TNHH Giao nhan va Thuong mai Viko la doanh nghi¢p c6 quy
mO vira va nho do vy cong ty ap dung che do ke toan doanh nghiép vura va
nho theo quyét dinh s6 48/2006/QB-BTC ngay 14/9/2006.

- Ky ké toan nam: Bat du tir ngay 01/01 két thiic vao ngay 31/12 duong
lich - Pon vi tién té s dung trong ké toan: Viét Nam dong

- Ché d6 ké toan 4p dung : Theo ché d6 ké toan doanh nghiép vira va nho

- Phuong phap ké toan hang ton kho:

+ Nguyén tic ghi nhan hang ton kho: Ghi nhan gia tri hang nhap kho

xuat kho theo gia thuc nhap khong tinh thué gia tri gia ting.

+ Phuong phap tinh gia tri hang ton kho cudi ky: theo phuong phap

nhap trudc — Xuat trudc.

+ Phuong phéap hach toan hang ton kho: Theo phuong phap ké khai

thuong xuyén.

- Phuong phap khau hao tai san c¢d dinh dang ap dung: Khau hao déu
theo thoi gian.
- Nguyén tic ghi nhan chénh Iéch ty gia:
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Tat ca cac nghiép vu phat sinh lién quan dén bién dong ngoai té déu
dugc quy d6i ghi s6 bang tién Viét Nam dong theo ty gia thuc té ban ra cua
Ngan hang ngoai thuong Viét Nam tai thoi diém nghiép vu phat sinh.

b, T6 chirc ching tir ké toan.

Chung tir ké toan 1a nhitng gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu
kinh té phat sinh va di hoan thanh, 1am cin cit dé ghi s6 ké toan. Hé thong
biéu mau ching tir ké toan tai cong ty dugce 4p dung theo ché do ké toan
doanh nghiép vira va nho bao gdm 6 phan hanh.

+ Ké toan vén bang tién.

+ K& toan tai san cé dinh.

+ Ké toan hang ton kho.

+ Ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong.

+ Ké toan tiéu thy, chi phi, xac dinh va phan phéi két qua kinh doanh.

+ Ké toan cac loai ngudn von.

+ Lap va phan tich bao c4o tai chinh.
¢, To chire van dung hé théng tai khoan ké toan.

Danh muc hé thdng tai khoan ké toan ap dung tai cong ty:

La mot cong ty tu nhan c6 quy mo vura va nho nén cong ty van dung hé
thong tai khoan ké toan theo Quyét dinh s6 48/2006/QD-BTC ngay 14/9/2006
cua Bo Tai chinh.

S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thdng va luu giit toan bd cac nghiép vu
kinh té d6 phat sinh theo noi dung kinh té va theo trinh tu thoi gian c6 lién
quan dén doanh nghiép. Doanh nghiép thuc hién cac quy dinh vé s6 ké toan
trong Luat Ké toan, Nghi dinh s6 129/2004/ND- CP ngay 31/5/2005 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Ké
toan trong linh vuc kinh doanh.

Doanh nghiép c6 mot hé thdng sb ké toan cho mot ky ké toan nam. S6
ké toan gom sb ké toan tong hop va so ké toan chi tiét.

- S6 ké toan tong hop, gom: S6 nhat ky, S6 cai.

- S6 ké toan chi tiét, gom: So, thé ké toan chi tiét.
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Cong ty ghi sb theo hinh thac nhat ky chung véi trinh ty nhu sau:

So do s6 2.1.53: TRINH TU'GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN

NHAT KY CHUNG TA41 CONG TY TNHH GN & TM VIKO.

Chting tir ké toan

S6 Quy SO NHAT KY CHUNG Sb, thé ké toan chi

tiét

v

> SO CAl “~"* Bang tong hop chi
u tiét
BANG CAN POI
SO PHAT SINH

v

BAO CAO TAI CHINH

Ghi chua:

Ghi hang ngay —

Ghi cubi thang hodc dinhky  =—

Quan hé dbi chiéu, kiém tra “«->

Hang ngay, cin cir vao cac chung tir da kiém tra dugce dung lam cin ctr
ghi so, truéc hét ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau d6 can cir
s6 liéu da ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao Sé céi theo cac tai khoan ké
toan pht hop. Néu c6 mé s, thé ké toan chi tiét thi dong thoi vai viéc ghi s6
Nhat ky chung, cac nghiép vu phat sinh duoc ghi vao céac so, thé ké toan chi
tiét lién quan.

Cudi thang, cudi quy, cudi nim, cong sé liéu trén So céi, 1ap Bang can
d6i s6 phat sinh. Sau khi da kiém tra d6i chiéu khép, dung sé liéu ghi trén So
cai va bang téng hop chi tiét (dugc 1ap tir cac s6, thé ké toan chi tiét ) duoc
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dung dé 1ap bao céo tai chinh. V& nguyén tic, Tong s6 phét sinh No va ting
s6 phat sinh C6 trén Bang can d6i s6 phat sinh phai bang tong sé phat sinh No
va tang sd phét sinh C6 trén s6 Nhat ky chung ciing ky.

2.1.4.3, Té6 chire vdn dung hé th(fng bdo cdo ké todn.

Hé thdng béo céo tai chinh cua doanh nghiép vira va nhé theo quy dinh bao

1
A

gom:
- Bang Can d6i ké toan : Méu s6 BO1 - DNN
- B4o cao Két qua hoat dong kinh doanh : Méu s6 B02 - DNN
- B4o c4o Luu chuyén tién té : Méu s6 B03 - DNN
- Ban Thuyét minh bao c4o tai chinh : Méu s6 B09 - DNN
- Bang Can d6i tai khoan : Méu s6 FOI - DNN

Ngoai ra ké toan con I1ap thém mot s6 cac bao cao khac nhu bang can ddi sb
phét sinh, béo céo thué,...
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11/ Thue trang K& todn vén bing tién tai cong ty TNHH Giao nhin

&Thwong mai Viko.
Trong qué trinh hoat dong kinh doanh, vén bang tién dugc st dung dé

dap ung nhu cau vé thanh toan cac khoan no cua cong ty hoic mua sim cac
loai vat tu, hang hoa phuc vu cho nhu cau kinh doanh, ddng thai vén bang tién
ciing thé hién két qua caa viéc cung cap cac dich vu va thu hdi céc khoan no.

Vi chitc nang quan trong nhur vy nén cdng ty réat coi trong viéc kiém soat
vén bang tién, st dung von bang tién sao cho hiéu qua, khoa hoc, nhanh chong,
giam thiéu tdi da rai ro.

Tai cong ty TNHH GN va TM Viko do tinh chit hoat d¢ong kinh doanh
nén ké toan von bang tién chi sir dung chu yéu 2 tai khoan: TK 111 “Tién mat
tai quy” va TK 112 “Tién giri ngan hang”, thuong khéng s dung TK 113

“Tién dang chuyén”.
2.2.1. Ké toan tién mgt tai cong ty TNHH GN va TM VIKO.

Tién mat 1a s6 von bang tién do thu quy bao quan tai quy ding dé phuc vu
cho viéc thu chi caa cong ty nhu thu tién cung cap dich vu hodc thanh toan cac
nghiép vu mua sim vat tu, hang hoa. Hang ngay, cong ty phat sinh twong ddi
l6n cac nghiép vu lién quan dén tién mit.

SV:Bui Huong Thao-QT1305K 46
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So dé s6 2.2.51: Quy trinh ghi sé ké toan tién mdt tai

cong ty TNHH TM & GN VIKO

A

S6 Quy Tién Mt Ching tir gbc

A 4

S6 Nhat ky chung

A 4

S6 Cai

:

Bang Can Di
S6 Phét Sinh

'

BAO CAO TAI CHINH

R e T

Ghi chu:
Ghi hang ngay:
Ghi cudi thang: —>
Quan h¢ déi chiéu kiém tra: - >

2.2.1.1, Truong hop ting tién mat.

Tai Cong ty TNHH GN va TM VIKO, tién mat thuong ting do van
chuyén va giao nhan hang hoéa thu tién ngay, thu hoi cong no, rut tién gui
ngan hang nhap quy... Trong c4c truong hop nay, quy trinh ké toan dugc thuc
hién nhu sau:

< Truong hop van chuyén va giao nhan hang hoéa thu ngay bang
tién mat nhap quy: can cit vao hda don GTGT dé thu tién, ké toan lap Phiéu
thu xac nhan so tién mat thyc té nhap quy 1am cin ci dé tha quy thu tién va
ghi S6 quy(biéu s6 2.1.b3), ké toan ghi s6 Nhat ky chung sau d6 Iy sé liéu tir
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Nhat ky chung ghi S6 cai TK 111. Mt khac, phiéu thu ciing duoc ké toén sir
dung dé ghi S6 chi tiét quy tién mat. (Vi du 1.1).

< Truong hop thu hdi cdng ng thuc hién theo quy trinh tuwong tu
nhu trén. Tuy nhién, trong trudng hop nay, chang tir gbe caa phiéu thu (S6:
TTM/008/04) 12 hda don GTGT khi di giao hang xong va hop déng cam két
véi khach hang. (Vi du 1.5).

< Truong hop rdt tién giri ngan hang vé quy: khi rat tién co giy
linh tién mat theo mau cua ngan hang (biéu sb 2.1.b6), khi nhap tién vao quy
s& lap Phiéu thu va str dung ching tir ndy tuong tu nhu trén. Vé phia ngan
hang s& giri giay bdo No cho Cong ty dé lam can ca ghi giam tién gui ngan
hang trén cac s6:Nhat ky chung, tiép d6 ghi S6 cai TK 112. Mat khéc, gidy
bao No ciing 1a cin ci dé ghi giam trén So tién gui ngan hang. (duoc trinh
bay trong phan Ké toan tién guri ngan hang).

2.2.1.2, Trwong hop gidm tién mat.

Tai Cong ty TNHH GN va TM VIKO, tién mit thuong giam di do xuét
quy dé mua dau Diesel hoic tra tién chi phi quan ly, tam ang tién cong téc,
gui vao ngan hang Trong cac truong hop ndy, quy trinh ké toan dugc thuc
hién nhu sau:

< Truong hop xuat quy dé tra chi phi vé quan ly doanh nghiép hoic
mua nhién liéu phuc vu viéc van chuyén hang hda: lGc nay cian cir vao hda
don GTGT dé tra tién, ké toan Iap Phiéu chi xac nhan sb tién mat thuc té xuat
quy lam can cir dé tha quy chi tién va ghi S6 quy tién mat, ké toan ghi s6 Nhat
ky chung, sau d6 lay sé liéu tir Nhat ky chung ghi S6 cai TK 111.

< Truong hop tra no tién hang thuc hién theo quy trinh tuong tu
nhu trén. Tuy nhién, trong trudng hop ndy, chiing tir géc caa phiéu thu 1a hoa
don GTGT khi mua hang va hop dong cam két voi ngudi ban.

< Truong hop tam ung tién cdng tac cho can bo cdng nhan vién:
cin cir vao gidy dé nghi tam tmg da dugc cap co tham quyén phé duyét, ké
toan lap Phiéu chi va st dung chiing tir ndy twong tw nhu trén.

< Truong hop xuat quy tién mat gai vao ngan hang: khi xuat tién
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mat khoi quy gui vao ngan hang ké toan Iap Phiéu chi va st dung chang tir
nay tuong tu nhu trén, khi gui tién mat vao ngan hang cé gidy guri tién theo
mau cta ngan hang (nhu vi du cua tién giri ngan hang). Vé phia ngan hang s&
guri gidy bao C6 cho Cong ty dé lam can ct ghi tang tién gui ngan hang trén
cac s6: Nhat ky chung, tiép d6 1a S6 cai TK 112. Mat khéc, gidy bao C6 ciing
la cin ctr dé ghi tang trén SO tién giri ngan hang. (duoc trinh bay trong phan
Ké toan tién giri ngan hang).

* Mgt s6 vi dy thyee té vé tai khodn tién mat Viet Nam (TK 1111):

v' Vi du 1.1:Ngay 03/04/2012, thu cudc van chuyén cua Chi nhanh Coéng
ty CP hang hai MACS theo HD: 0000301; s tién: 17.600.000 dong bang tién
mat;

*Trinh tw chieng tir nhw sau:

- Khi thu cuéc van chuyén hang hda cua khach hang, céng ty TNHH
Giao nhan va Thuong mai Viko di lap hoa don GTGT s6 0000318 (Biéu s6
2.1.b1) thanh 3 lién: lién 1 luu tai cudng, lién 2 giao cho khach hang ( hoa don
do), lién 3 luu hanh noi bo.

- K& toan lap phiéu thu s6 TTM/001/04 (Biéu sb 2.1.b2).

- Tir c4c phiéu thu da duogc thuc hién nhap quy thu quy tap hop vao sé quy
tién mit (Biéu sb 2.1.b12).

- Can cu trén céc ching tir goc ké toan cong ty tap hop vao s6 Nhat ky
chung (Biéu s6 2.1.b13) theo trinh ty thoi gian, tir s6 Nhat ky chung vao sé
cai TK 111 (Biéu s6 2.1.b14).

- Pinh ky (cudi qui) cong so liéu trén Sb cai tap hop vao Bang can ddi s6
phét sinh. Sau khi kiém tra ddi chiéu khop diang sb liéu, sé liéu trén So6 céi va
Bang can d6i s6 phat sinh duoc dung dé 1ap Béo céo tai chinh.
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Biéu s6 2.1.b2: Phiéu thu khach hang(chi nhénh Céng ty CP Hang hai
MACS).(VD1.1)

~ CONG TY TNHH GN&TM VIKO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
50 2/345 — Tran Nguyén Han — Lé Chan — HP Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
. S6:TTM/001/04
PHIEU THU No TK:1111
C06 TK:511,3331
Ngay : 03-04-2012
Ho tén nguoi nop: Chi nhanh Céng ty CP Hang hai MACS.
Dia chi: Tang 4- S6 9 Nguyén Hang- Ba Pinh- Ha Noi.
Ly do nop: Thu cudée van chuyén hang — HD: 0000301 — Ngay 03/04/2012
Sé tién: 17,600,000 VND
Bang chit: Mudi bay trigu sau trim nghin dong chin
Kém theo: Hb: 0000301
Giam déc Ké toan Nguoi np tién Thia Quy
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v' Vi du 1.2:Ngay 04/04/2012, chi tra tién thué vin phong quy II nim
2012 cho Chi nhanh cong ty CP Thuong mai Dich vu Téng hop cang Hai
Phong theo HD s6:0004323; s6 tién: 19,800,000 ddng bang tién mit;

*Trinh tw chieng tir nhw sau:

- Dya vao Hb GTGT 560004323, ké toan viét phiéu chi s 002/04 (Biéu
2.1.b3).

- Tur phiéu chi s6 002/04 d3 duoc thuc hién xuat quy tha quy tap hop vao
S6 quy tien mat ( Bicu 2.1.b12).

- Pong thoi can ctr trén cac ching tir goc nay ké toan tap hop vao so Nhat
ky chung (Biéu 2.1.13.) theo trinh ty thoi gian. Sau d6 cin ¢t s6 liéu trén s6 Nhat
ky chung dé ghi vao vao S6 céi TK 111 (Biéu 2.1.b14).

- binh ky (cudi qui) cong so liéu trén Sb cai tap hop vao Bang can ddi s6
phét sinh. Sau khi kiém tra ddi chiéu khop dang sb liéu, sé liéu trén S6 céi va
Bang can ddi s6 phat sinh dugc dung dé 1ap Béo céo tai chinh.
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Biéu s6 2.1.b4: Phiéu chi cho ngudi ban(CTY CP TMDV cing Hai Phong).(VD1.2)

CONG TY TNHH GN&TM VIKO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

56 2/345 — Tran Nguyén Han — Lé Chan — HP Péc 1ap — Tw do — Hanh phac

S6:CTM/002/04 No TK:642THUENHA,133

PHIEU CHI

C6 TK: 111(1)

Ngay : 04-04-2012

Ho tén nguoi nhan: Chi nhanh CTY CP TM DV Téng hop cang Hai Phong.
Dia chi: S6 3 Lé Thanh Téng— Ngb Quyén — Hai Phong
Ly do nop: Thué van phong Quy 11/2012-HDP:0004323- Ngay 04/04/2012
S6 tién: 19.800.000 VND
Bang chir: Mudi chin triéu tAm trim nghin dong chan.
Kem theo: HDb: 0004323
Giam doc Ké toan Nguwoi nhan tién Thia Quy
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v' Vi du 1.3: Ngay 10/04/2012, chi tra tién phi gui xe 6 td thang 4/2012
cho cong ty CP Thuong mai Dich vu Tong hop cang Hai Phong theo HP
$6:0021836; s6 tién: 770,000 dong bang tién mat.

*Trinh tw chieng tir nhw sau:

- Dya vao HP GTGT s6:0021836, ké toan viét phiéu chi sé 005/04 (Biéu
$6 2.1.06).

- Tur phiéu chi s6 005/04 da duoc thuc hién xuat quy thu quy tap hop vao
S6 quy tien mat (Biéu s6 2.1.b12).

- Pong thoi can ctr trén cac ching tir goc nay ké toan tap hop vao so Nhat
ky chung (Biéu 2.1.013.) theo trinh tu thoi gian. Sau d6 can cir s6 lidu trén so
Nhat ky chung dé ghi vao vao So cai TK 111 (Biéu 21.b.14).

- Pinh ky (cudi qui) cong so liéu trén So cai tap hop vao Bang can doi s6
phét sinh. Sau khi kiém tra ddi chiéu khop dang sb liéu, sé liéu trén S6 céi va
Bang can ddi s6 phat sinh dugc dung dé 1ap Béo céo tai chinh.
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CONG TY TNHH GN&TM VIKO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S6 2/345 — Tran Nguyén Han — Lé Chan — HP Péc 1ap — Tw do — Hanh phtc

PH . U CHI S6:CTM/005/04
E No TK: 642CHIVP,133
C6 TK:111(1)

Ngay : 10-04-2012

Ho tén ngudi nhan: CTY CP Thuwong mai Dich vu Téng hep cang Hai Phong
Dia chi: S6 3- L& Thanh Tong — Ngb Quyén- Hai Phong
Ly do chi: Chi tién phi giri xe 6 to T4/2012— HP: 0021836 — Ngay 10/04/2012
Sé tién: 770.000 VND
Bang chir: Bay trim bay muwoi ngan ddng chin.
Kem theo: HD: 0021836
Giam déc K¢é toan Nguoi nhan tién Thia Quy

Biéu s6 2.1.b6: Phiéu chi cho ngudi ban(CTY CP TMDV cing Hai Phong).(VD1.3)
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v' Vi du 1.4:Ngay 10/04/2012 chi tra tién mua dau nhon Caltex va Fin loc
nhién liéu cho doanh nghiép tu nhan Bién cuong do Nguyén Thé Poan di tng
truéc theo HD s6 0000277, s6 tién 6,366,000.

*Trinh tw chitng tir nhw sau:

- Can ctr vao hoa don gia tri gia ting s6 s6 0000277 (Biéu s6 2.1.b7:),
anh Nguyén Thé Poan gui gidy dé nghi thanh toan (Biéu sé 2.1.b8) 1én phong
Tai Chinh - K& toan vai s6 tién 1 . 6.366.000 dong.

- K& toan sau khi xem xét cac giay to lién quan trinh 1én giam déc
duyét chi, sau d6 ké toan lap phiéu chi s6 /006/04 (Biéu s6 2.1.b9).

- Tur phiéu chi s6 /006/04 tha qui vao s6 quy tién mat (Biéu s6 2.1.b12).
Cin ¢t VAo cac ching tir gbe nay c6 day da chit ky xac nhan caa cac bén lién
quan, ké toan ghi sé6 Nhat ky chung (Biéu 2.1.b13) theo trinh ty thoi gian.

- Tir s6 Nhat ky chung ké toan vao s6 cai TK 111 (Biéu 2.1.b14). Cudi
quy, tong hop s6 liéu tir s6 cai vao Béo céo tai chinh.
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Biéu s6 2.1.b8: Giay d@é nghi thanh toan(VD 1.4)

CONG TY TNHH GN&TM VIKO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sb 2/345 — Tran Nguyén Han — L& Chan — HP DPoc lap - Tw do - Hanh Phuic

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay 10 thang 04 ndm 2012

Kinhgii: - Giam doc congty TNHH GN & TM

VIKO.

- Phong Tai chinh Ké toan.
Toi la: Nguyén Thé Poan
biachi: Phong Giao nhan van tai

Noi dung thanh todn: ~ Mua dau nhon Caltex va fin loc nhién liéu.

Sh tien - 6.366.000 d

(Viét bang chir) : S4U triéu ba trim sau muoi sau nghin dong chan.

Ngudi dé nghi thanh toan K¢ toan trudong Nguoi duyét
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)
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CONG TY TNHH GN&TM VIKO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S6 2/345 — Tran Nguyén Han — Lé Chan — HP Péc 1ap — Tw do — Hanh phtc

S6:CTM/006/04 No TK: 632,133

PHIEU CHI )
C6 TK:1111
Ngay : 10-04-2012

Ho tén nguoi nhan: Nguyén Thé Poan

bia chi: Phong Giao nhan van tai

Ly do chi: Chi tién mua dau nhon va Fin loc NL-HD: 0000277 — Ngay 10/04/2012

S6 tién: 6.366.000 VNP

Bang chit: Sau triéu ba trim sau mwoi sdu ngan dong chin.

Keém theo: 1 gidy dé nghi thanh toan, 1 Hb: 0000277

Giam déc Ké toan Nguoi nhan tién Tha Quy

Biéu s6 2.1.b9: Phiéu chi cho nhan vién.(vD1.4)

SV:Bui Huong Thao-QT1305K 57



Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

CONG TY TNHH GN&TM VIKO Miu s6 S05a-DNN
S6 2/345 — Tran Nguyén Han — L& Chan — HP (Ban hanh theo QD s6: 48/2006/QD-BTC
ngay 14/9/2006 ctua Bo truong BTC

SO QUY TIEN MAT

Loai quy: VND
Ngay| Ngay | So hiéu chirng Dién Giai S6 tién Ghi
ghi so| chirng tir chu
tr | Thu Chi Thu Chi Ton
A B C D E 1 2 3 G
Tén dau thang 1564,813,862
03/4 | 03/4 | TTM/O Thu cudc van
01/04 chuyén hang 17,600,000
04/4 | 04/4 CTM/0 | Chi tien thué
01/04 | van phong QI 19,800,000
05/4 | 05/4 CTM/0 | Xuat quy tién
03/04 | mat giri vao NH, 50,000,000
10/4 | 10/4 CTM/O0 | Chi phi gri xe 6
05/04 | to T4/2012 770,000
10/4 | 10/4 CTM/0 | Chi tién mua
06/04 | dau nhon va Fin 6,366,000
loc nhién liéu
15/4 | 15/4 | TTM/O Thu no tir khach
08/04 hang. 13,200,000
17/4 | 17/4 | TTM/O Thu hoi tién tam
09/04 ung thura 3,500,000
Cong s phét 1,512,641,720 | 2,751,312,479
sinh trong nam
Ton cuoi thang 326,143,102
Ngay 30 thang 04 nam2012
Nguoi ghi so Ké toan truong Giam ddc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (ky, ho tén, déng dau)

Biéu s6 2.1.b12: S6 qu¥ tién mit.
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CONG TY TNHH GN&TM VIKO

S6 2/345 — Tran Nguyén Han — Lé Chan — HP

cua Bo truong BTC)

SO NHAT KY CHUNG

Tir ngay 1/04/2012 dén ngay 30/04/2012

MAu sé S03a-DNN
(Ban hanh theo QD sé: 48/2006/QD-BTC ngay 14/9/2006

Pon vi tinh: dong

Ngay Chirng tir Didn giai SH Sb phat sinh
ghi sb SH NT g TKPU No Cé
A B C D G 1 2
03/04 TTM/001/04 | 3/04 | Thu cudc van chuyén hang 1111 17,600,000
03/04 TTM/001/04 | 3/04 | Thu cudc van chuyén hang 5113 16,000,000
03/04 TTM/001/04 | 3/04 | Thu cudc van chuyén hang 3331 1,600,000
04/04 CTM/02/04 | 4/04 | Chi tién thué van phong Quy I | 642 18,000,000
04/04 CTM/02/04 | 4/04 | Chi tién thué van phong Quy I | 133 1,800,000
04/04 CTM/02/04 | 4/04 | Chi tién thué van phong Quy IT | 1111 19,800,000
05/04 CTM/03/04 25/0 t)1<aunag;[ quy tién mat gui vao ngan | 1121 50,000,000
05/04 CTM/03/04 | 05/0 ){uét quy tién mat gui vao ngan | 1111 50,000,000
4 hang.
10/04 CTM/05/04 | 10/0 | Chi tién phi gui xe 6 t6 thang 642 200.000
4 4/2012 ’
10/04 CTM/05/04 | 10/0 | Chi tién phi gui xe 6 t6 thang 133 20.000
4 4/2012 ’
10/04 CTM/05/04 | 10/0 | Chi tién phi gui xe 6 t6 thang 1111 70.000
4 4/2012 '
10/04 CTM/06/04 | 10/0 | Chi tien mua dau nhon va Fin 632 5,787,273
4 loc nhién liéu
10/04 CTM/06/04 | 10/0 | Chi tién mua dau nhon va Fin 133
e 578,727
4 loc nhién liéu
10/04 CTM/06/04 | 10/0 | Chi tien mua dau nhon va Fin 1111 6,366,000
4 loc nhién liéu
15/04 TTM/008/04 15/0 Thu no tir khach hang 1111 13,200,000
15/04 TTM/008/04 15/0 Thu ng tir khdch hang 131 13,200,000
17/04 TTM/009/04 17/0 Thu hoi tién tam Gng thua 1111 3,500,000
17/04 TTM/009/04 17/0 Thu hai tién tam ung thira 141 3,500,000
Cong Phat sinh thang 04 21,164,637,201 21,164,637,201
Ngay 30 thang 04 nam 2012.
Nguoi ghi s6 K& toan truéng Giam déc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) ky, ho tén, dong dau)

Biéu s6 2.1.b13: S6 Nhat ky chung.
Biéu s6 2.1.b14: So cai TK 111(1).
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Truong Pai hoc DL Hai Phong

Khoa luan tét nghiép

CONG TY TNHH GN&TM VIKO

S6 2/345 — Tran Nguyén Han — L& Chan — HP

SO CAl

MAu s6 S03b-DNN

B6 truong BTC)

Tir ngay 1/04/2012 dén ngay 30/04/2012
Tén tai khoan: Tién mat

(Ban hanh theo QD sé: 48/2006/QD-BTC ngay 14/9/2006 cia

S6 hiéu: 111
Ngay Chiing tir SH Sb tién
ghi Dién Giai ]
3 SH NT TKDU No Co
A B C D G 1 2
03/04 | TTM/001/04 | 03/04 | Thu cudc van chuyén hang 5113 16,000,000
03/04 | TTM/001/04 | 03/04 | Thu cudc van chuyén hang 3331 1,600,000
04/04 | CTM/002/04 | 04/04 | Chi tién thué van phong Quy II 642 18,000,000
04/04 | CTM/002/04 | 04/04 | Chi tién thué vin phong Quy II 133 1,800,000
05/04 | CTM/003/04 | 05/04 | Xuat quy tien mat gai vao NH. 50,000,000
10/04 | CTM/005/04 | 10/04 | Chi tién phi gt xe 6 t6 thang 4/2012 | 642 700,000
10/04 | CTM/005/04 | 10/04 | Chi tién phi gt xe 6 t6 thang 4/2012 | 133 70,000
10/04 | CTM/006/04 | 10/04 Ch_lAtlépAmua dau nhon va Fin loc 632 5,787,273
nhién liéu
10/04 | CTM/006/04 | 10/04 | Chi tién mua dau nhon va Fin loc 133
xen 578,727
nhién liéu
15/04 | TTM/008/04 | 15/04 | Thu ng tir khach hang 131 13,200,000
17/04 | TTM/009/04 | 17/04 | Thu hoi tién tam ung thua 141 3,500,000
Cgng sé phat sinh 1,512,641,720 | 2,751,312,479
Sé dw cudi thang 326,143,102
Ngay 30 thang 04 nam2012
Nguwoi ghi sé Ké toan truong Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén,
dong dau)
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép
2.2.2. Ké toan tién gii ngan hang tgi cong ty TNHH GN va TM VIKO.

Cong tac ké toan TK 112 “Tién gui ngan hang” tai cong ty TNHH GN
va TM VIKO duoc st dung nhu sau:
-TK cap 2: + TK 1121: tién giri Viét Nam.
+ TK 1122: tién gui ngoai té.

2.2.2.1,Truong hop tang tién gui ngan hang.

< Truong hop mua hang thanh toan ngay bang chuyén khoan: ldc
ndy cin cir vao hoa don GTGT dé tra tién, ké toan 1ap Uy nhiém chi guri t6i
ngan hang dé nghi ngan hang chuyén khoan thanh toan cho ngudi ban, sau khi
ngan hang da hoan tat tha tuc thanh toan s& giri cho Cong ty gidy bao No dé
xé&c nhan sé tién giri thyc té giam 1am can cu dé ké toan ghi s6 Nhat ky chung,
sau do lay so lieu tir Nhat ky chung ghi S6 cai TK 112; dung dé ghi S6 tién
guri ngan hang mat khac, gidy bao No con duoc ké toan sir dung.

> Truong hop thu hoi cong no thyc hién theo quy trinh tuong tu
nhu trén. Tuy nhién, trong trudng hop nay, ching tir géc caa Uy nhiém chi 1a
hoa don GTGT khi van chuyén va giao nhan hang héa va hop déng cam két
véi khéach hang.

X/

o Truong hop g tién mit vao ngan hang.

2.2.2.2,Trieong hop giam tién gii ngan hang.

< Truong hop van chuyén va giao nhan hang hoa thu bang tién gui
ngan hang: Iic nay cin ctr vao hda don GTGT dé thu tién, ké toan lap Uy
nhiém thu gui t6i ngan hang dé nghi ngan hang thu tién tir nguoi mua, sau khi
ngan hang da thu dugc tién hang cho Cong ty sé& giri cho Cong ty gidy bao C6
dé xac nhan sé tién gui thyc té tang 1am can ci dé ké toan ghi s6 Nhat ky
chung, sau d6 Iy sé liéu tir Nhat ky chung ghi S6 cai TK 112; mit khéc, giay
bao CH con dugc ké toan sir dung dé ghi S tién giri ngan hang.

< Truong hop tra no tién hang thuc hién theo quy trinh tuong tu
nhu trén. Tuy nhién, trong truong hop nay, chang tir goc caa Uy nhiém thu 1
hoa don GTGT khi mua hang va hop ddng cam két véi ngudi bén.

< Truong hop tam ung tién cdng tac cho can bo cdng nhan vién:
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

cin cur vao giay dé nghi tam tng da dugc cap co tham quyén phé duyét, ké
toan 1ap Uy nhiém thu va str dung chang tir nay twong tu nhu trén.
< Truong hop rat tién giri ngan hang vé nhap quy tién mat.

*Mgt s6 VD vé ké toan tién gui ngan hang:

v' Vi du 2.1: Ngay 05/04/2012 xuat quy tién mat 50,000,000 dem giri vao
tai khoan cua cong ty ngan hang VPBank.

*Trinh tw chieng tir nhw sau:

- Khi nhan duoc 1énh xuat quy tién mat g vao ngan hang ké toan tién
hanh viét phiéu chi s6 CTM/003/04 (Biéu s6 2.2.b2).

- Phiéu chi s6 CTM/003/04 duoc lap thanh 2 lién ghi day du noi dung, co
du chir ky caa nguoi nhan tién, nguoi 1ap phiéu, sau d6 chuyén cho ké toan
truong va giam déc.

- Mot lién luu tai noi 1ap, mot lién chuyén cho thu quy dé chi tién cho
nguoi nhan tién, khi xuat quy, tha quy dong dau da chi va ky tén vao phiéu chi,
thi quy gitt dé ghi s6 quy, cudi ngay chuyén cho ké toan ghi so.

- Sau khi nhan tién, ngudi nop tién (dai dién cho cong ty TNHH Giao nhan
va Thuong mai Viko) chi Nguyén Thi Lan Anh mang tién dén ngan hang
VPBANK dé nop, tai ngan hang phat hanh gidy nop tién (Biéu sb 2.2.b3), ghi
nhan cong ty TNHH Giao nhan va Thuong mai Viko da ndp tién vao tai khoan.

- bong thoi ngan hang ciing giri gidy Bao Co (Biéu sb 2.2.b4) dén cong
ty X&c nhan s tién da nop. Cudi ngay ké toan cin ctr vao phiéu nop tién va sé
tai khoan khach hang do ngan hang chuyén dén dé ghi so tién giri ngan hang
VPBANK (Biéu s6 2.2.b24).

- Tur ching tir géc, ké toan ghi s6 Nhat Ky Chung (Biéu s6 2.2.b24), tir s
Nhat Ky Chung vao S6 Cai TK 112(Biéu s6 2.2.b24).
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

CONG TY TNHH GN&TM VIKO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

56 2/345 — Tran Nguyén Han — Lé Chan — HP Pic lap — Tw do — Hanh phic

S6:CTM/003/04 No TK:112(1)

PHIEU CHI

C6 TK: 111(1)

Ngay : 05-04-2012

Ho tén nguoi nhan: Nguyén Thi Lan Anh
Dia chi: Phong Tai chinh ké toén.
Ly do nop: Gui tién vao tai khoan tai ngan hang VP Bank.
S6 tién: 50.000.000 VND
Bang chir: Nim muoi triéu dong chan.
Keém theo: Chung tir ké toan.
Giam doc Ké toan Nguoi nhan tién Thia Quy

Biéu s6 2.2.b2: Phiéu thu ndi b9.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

\V’ VPBank GIAY NOP TIEN MAT

Ngéan Hang Viét Nam Thinh Vugong SOA,/ Seq NO:
CASH DEPOSIT Ngay/ Date: 05/04/2012
Sé tién bang sé/ Amount in figures 50,000,000 PhiNH:  Phitrong:
—— - - Charges  Charge Include
So tien bang chiz/ Amount in word: Nam muwoi triéu dong chan.......... Phi ngoai
................................................................................................................ Charge Exclude

SO TAI KHOAN (ACCOUNT NUMBER):13922616

TEN TAlI KHOAN (ACCOUNT NAME): CONG TY TNHH GN & TM VIKO.

TAI NGAN HANG (WITH BANK): VP BANK.

HOQ TEN NGUOI NQP TIEN/DEPOSIT: NGUYEN THI LAN ANH. )
DIA CHI/ ADDRESS: SO 3 LE THANH TONG- NGO QUYEN- HAI PHONG. )
SO CMND/ID/PP: NGAY CAP/DATE: NOT CAP/PLACE:

NOI DUNG/ REMARK: NOP TIEN VAO TAI KHOAN.

05/04/2012 8:55:41 CONGTY TNHH GN&TM VIKO NGAN HANG VP BANK

DR: 50,000,000 MST:0200599197

DA THU TIEN

PHI:0.00 VND VAT:0.00 VND  THANH TOAN PHI:0.00 VND

NGUYEN THI LAN ANH NOP TIEN VAO TAI KHOAN

Nguoi ngp ky(Deposit’s signature) Giao dich vién(Received by)  Kiém soat(Verified by)

PHAN DANH CHO NGAN HANG

Biéu s6 2.2.b3: Giay nop tién mit.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

¥ VPBank .

Ngan Hang Vig Nam Tinh Vurong M3 KH: 395544
SO GD: 71
GIAY BAO CO
Ngay 23/05/2012
Kinh gui: Cong ty TNHH GN&TM Viko
Hom nay, chiing t61 xin bao da ghi c6 tai khoan ctua quy khach hang véi néi
dung:
S6 Tai khoan ghi C6: 13922616
S tién bang sb: 50,000,000
S tién viét bang chir: Nam muoi triéu déng chan./
Noi dung: #Nop tién vao tai khoan ngan hang#
GIAO DICH VIEN KIEM SOAT VIEN

Biéu s6 2.2.b4: Giay bao co cia ngan hang VP Bank.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

v Vi du 2.2: Ngay 10/04/2012 thanh toan tién Dau Diezen, HD:0024115,
ngay 10/04/2012, sé tién 30.988.000 dong; ngan hang dd giri gidy bao ng vé
cong ty ddi chiéu vai ban sao ké tai khoan ngan hang.

*Trinh tw chieng tir nhw sau:

- Khi phat sinh nghiép vu thanh toén qua Ngan hang, ké toan cong ty can
ctr vao hoa don GTGT s 00024115 (Biéu s6 2.2.b5) lap ay nhiém chi (Biéu s6
2.2.b7) dén Ngan hang VP Bank.

- Ngan hang nhan duoc ay nhiém chi tién hanh thanh toan dong thoi gui
gidy béo no (Biéu s6 2.2.b8). Tur s6 phu khach hang lam can cir dé ngan hang
ghi vao so tai khoan chi tiét (Biéu s6 2.2.b24). Can cir vao uy nhiém chi, ké
toan kiém tra, ddi chiéu véi ngan hang dé dam bao tinh chinh xéc, hop Iy cua sb
liéu.

- Tur uy nhiém chi ké toan ghi so chi tiét tién giri ngan hang VND
VPBANK VIET NAM (Biéu s6 2.2.b24).

- Tir Uy nhiém chi ké toan ghi s6 Nhat ky chung (Biéu sé 2.2.b24). Tur
Nhat ky chung ké toan vao sb cai TK 112 (Biéu s6 2.2.b24).
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

Biéu s6 2.2.b6: : Phiéu chi ngan hang(vp 2.2)

CONG TY TNHH GN&TM VIKO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
56 2/345 — Tran Nguyén Han — Lé Chan — HP Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

PHIEU CHI NGAN HANG S&:CNH/03/04  No TK: 154,133

Ngay : 10-04-2012

Ho tén nguoi nhan: Cong ty CP TM DV Téng hop Cang Hai Phong.
bia chi: S6 3 Lé Thanh Tong- Phudong May To -NQ-HP
Ly do: Thanh toan tién dau Diezen — HD: 0024115 — Ngay 10/04/2012
Sé tién: 30,988,000
Bing chit: Ba muroi tri¢u chin trim tAm mwoi tAm nghin dong.
Kém theo: HD: 0024115
Giam déc Ké toan Thia Quy
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Khoa luan tét nghiép

Biéu s6 2.2.b7: Uy nhiém chi ciia ngan hang VP Bank.

W UPBank

Ngan Hang Viét Nam Thinh Vugng

UY NHIEM CHI

ORDER FOR PAYMENT
CHUYEN KHOAN, CHUYEN TIEN
THU,PIEN

(Application for money transfer)

S6 (No) 123

Lién 2

Ngay 10 thang 04 nam
2012

(Date) (month)

(year)

Tén don vi tra tien (payer):Cong ty TNHH GN&VT Viko
S6 tai khoan (Acc No): 13922616

Tai Ngén hang (At bank): VP Bank Nga Sau

Tinh, TP: Hai Phong

Tén don vi nhan tién ( Beneficiary): Cong ty CP TM DV TH
Cang Hai Phong.

S6 tai khoan (Acc No): 102-01-0000-217060

Tai Ngan hang (At bank): HSBC BANK (VIET NAM) LTD
Tinh, TP: Hai Phong

S tién bang chir (Amount in words): Ba muoi trigu chin tram tam
muwoi tdm nghin dong./.

Noi dung thanh toan (content): Thanh toan tién Dau Diesel theo hoa
don sb: 0024115 ngay 10/04/2012

PHAN DO NGAN
HANG GHI

TAI KHOAN NOQ’ (Debit
Acc)

TAI KHOAN CO (Credit
Acc)

SO TIEN BANG SO
(Amount in figure)
30,988,000

Don vi tra tién ( Payer) Ngan hang A (Bank A)
Ghi sb ngay (Entry date)
Chu tai khoan

K¢ toan Ké toan Trwéng phong

ké toan

Ngén hang B (Bank B)
Ghi sb ngay (Entry date)
Ké toan Trwéng phong

ké toan
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

Biéu s 2.2.b8: Giay bao ne ciaa ngan hang VP Bank.

¥ VPBank Ma Gy

Ngan Hang Viét Nam Thinh Vrgng Ma KH: 395544
SO GD: 11
GIAY BAO NQ
Ngay 10/04/2012
Kinh gtri: Cong ty TNHH GN&TM Viko
Hom nay, chiing t61 xin bao da ghi c6 tai khoan ctua quy khach hang voi néi
dung:
S6 Tai khoan ghi No: 13922616
S tién bang sb: 30,988,000
S tién viét bang chit; Ba muoi triéu chin trim tdm muoi tdm nghin dong./
Noi dung: #Thanh toan tién Dau Diesel #
GIAO DICH VIEN KIEM SOAT VIEN
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

v Vi du 2.3: Ngay 24/04/2012 thanh toan tién Dau Diezen, HD:0024981,
ngay 16/04/2012, sé tién 38.746.500 dong; ngan hang dd gui gidy bao no vé
cong ty ddi chiéu vai ban sao ké tai khoan ngan hang.

*Trinh tw chieng tir nhw sau:

- 16/04/2012, cdng ty mua chiu Dau Diezen cua Cong ty CP TM DV
Cang Hai Phong, ké toan ghi nhan bt toan vao céc so sach lién quan.

- Khi phét sinh nghiép vu tra no ngudi ban qua Ngan hang, ké toan cong
ty can clr vao hoa don GTGT s6 00024981 (Biéu s6 2.2.b10) 1ap uy nhiém chi
(Biéu sb 2.2.b11) dén Ngan hang VP Bank.

- Ngan hang nhan duoc ay nhiém chi tién hanh thanh toan dong thoi gui
gidy béo no (Biéu s6 2.2.b8). Tur s6 phu khach hang lam can cir dé ngan hang
ghi vao so tai khoan chi tiét. Can ctr vao uy nhiém chi, ké toan kiém tra, doi
chiéu véi ngan hang dé dam bao tinh chinh xéac, hop Iy cia s liéu.

- Tur uy nhiém chi ké toan ghi so chi tiét tién giri ngan hang VND
VPBANK VIET NAM (Biéu s6 2.2.b24).

- Tir Uy nhiém chi ké toan ghi s6 Nhat ky chung (Biéu sé 2.2.b24). Tur
Nhat ky chung ké toén vao sb cai TK 112 (Biéu sb 2.2.b24).
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Biéu s6 2.2.b10: Phiéu chi ngan hang.

CONG TY TNHH GN&TM VIKO

56 2/345 — Tran Nguyén Han — Lé Chan — HP

PHIEU CHI NGAN HANG

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6:CNH/009/04  No TK: 331

Ngay : 24-04-2012

Ho tén nguoi nhan: Cong ty CP TM DV Téng hop Cang Hai Phong.
Dia chi: S6 3 Lé Thanh Tong- Phuong May To -NQ-HP
Ly do: Thanh toan tién dau Diezen — HD: 0024981 — Ngay 16/04/2012
Sé tién: 38,746,500
Bang chit: Ba mwoi tdm triéu bay trim bén mwoi sau nghin nidm trim dong.
Kém theo: Hb: 0024981
Giam déc Ké toan

Thit Quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Biéu s6 2.2.b12: Giay bao ne ciia ngan hang VP Bank.

¥ VPBank Ma Gy

Ngan Hang Vi Nam Tinh Vurong M3 KH: 395544
SO GD: 23
GIAY BAO NOQ
Ngay 24/04/2012

Kinh gtri: Cong ty TNHH GN&TM Viko
Hom nay, chiing t61 xin bao da ghi c6 tai khoan ctua quy khach hang voi néi
dung:
S6 Tai khoan ghi No: 13922616
S tién bang sb: 38,746,500
S tién viét bang chir: Ba muoi tim triéu bay trim bon muoi su nghin nim
tram dong./
No6i dung: # Thanh toan tién Dau Diesel theo hoa don s6: 0024981 #

GIAO DICH VIEN KIEM SOAT VIEN
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

v Vi du 2.4: Ngay 29/04/2012 thanh toan cudc van chuyén(chi tiét theo
bang k&) HD 000315 ngay 29/04/2012, sb tién57,200,000 ddng.
Trinh tu chung tir trong tu nhu Vi du 2.2.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

CONG TY TNHH GN&TM VIKO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
56 2/345 — Tran Nguyén Han — Lé Chan — HP Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

PHIEU CHI NGAN HANG S6:CNH/14/04  Ng TK: 632,133

Ngay : 29-04-2012

Ho tén nguoi nhan: Cong ty TNHH Thwong mai VIDL Phwong Mai.
bia chi: S6 686 Lé Thanh Tong- Phuong Pong Hai- Q. Hai An -HP
Ly do: Thanh toan tién cudc van chuyén — Hb: 0000315 — Ngay 29/04/2012
Sé tién: 57,200,000
Bang chi: Nim muoi bay triéu hai trim nghin dong.
Kém theo: HDb: 0000315
Giam dbc Ké toan Tha Quy

Biéu s6 2.2.b13: Phiéu chi ngan hang.
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Biéu s6 2.2.b14: Uy nhiém chi cia ngan hang VP Bank.

¥ VPBank

Ngén Hang Viét Nam Thinh Vuong

UY NHIEM CHI

ORDER FOR PAYMENT
CHUYEN KHOAN, CHUYEN TIEN
THU,PIEN

(Application for money transfer)

Sb (No) 135
Lién 2

Ngay 29thang 04
nam2012

(Date) (month)

(year)

Tén don vi tra tien (payer):Cong ty TNHH GN&VT Viko
S6 tai khoan (Acc No): 13922616

Tai Ngén hang (At bank): VP Bank Nga Sau

Tinh, TP: Hai Phong

PHAN DO NGAN HANG
GHI

Tén don vi nhan tién ( Beneficiary): Cong ty TNHH Thwong
mai VIDL Phwong Mai.

Sé tai khoan (Acc No): 102-01-0000-217060

Tai Ngan hang (At bank): ACB Bank.

Tinh, TP: Hai Phong.

TAI KHOAN NOQ' (Debit Acc)

TAI KHOAN CO (Credit
Acc)

S6 tién bang chir (Amount in words): Nim muwoi bay tri¢u hai
tram nghin dong/.

Noi dung thanh toan (content): Thanh toan cwéc van chuyén theo
héa don sé: 0000315 ngay 29/04/2012

SO TIEN BANG SO
(Amount in figure)
57,200,000

Don vi tra tién ( Payer) Ngan hang A (Bank A)
Ghi sb ngay (Entry date)
Chu tai khoan

K¢é toan Ké toan Trwéng phong

ké toan

Ngén hang B (Bank B)
Ghi sb ngay (Entry date)
Ké toan Trwéng phong ké

toan
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Biéu s6 2.2.b15: Gidy bao ne ciia ngan hang VP Bank.

¥ VPBank Ma Gy

Mi KH: 395544
SO GD: 28
GIAY BAO NQ
Ngay 29/04/2012

Kinh gtri: Cong ty TNHH GN&TM Viko
Hom nay, chiing t61 xin bao da ghi c6 tai khoan ctua quy khach hang voi néi
dung:
S6 Tai khoan ghi No: 13922616
S tién bang sb: 57,200,000
S tién viét bang chit: Nam muoi bay triéu hai trim nghin dong./
No6i dung: # Thanh todn cudc van chuyén theo hoa don s6: 000315 #

GIAO DICH VIEN KIEM SOAT VIEN
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Mau s/ Sample No :

" CTO01/KH
\, V P B a n k Ngay in/Prt.Date : 29/04/2012

Ngéan Hang Viét Nam Thinh Vugng Trang Page 1

SO TAI KHOAN KHACH HANG/ACCOUNT STATEMENT

Khéch hang/ Customer name: CONG TY TNHH GN & TM VIKO
Sé tai khoan/ Account No 1 13922616

Ma KH/CIF No: 395544

Loai tién té/ Currency: VND

Ngay hach toan/ Posting date : 29/04/2012

Dién giai Phat sinh ngr Phét sinh ¢ Ngay hiéu S6 GDV C.tr Séc
Txn. Description Debit amount | Credit amount luc Teller SeqNo | Check
Eff. Date No
Dw dau ngay/ 2,255,164,682 | 29/04/2012 15643

Beginning balance

REM NOP TIEN 57,200,000
VAO TAI KHOAN

Cong phat sinh/ 57,200,000
Total amount

Du cudi ngay/ 2,197,964,682
Ending balance

Ngay giao dich trwoc/ Last txn: /28/04/2012

- So du kha dung/ Availble Amount: - Nho thu/ Collection
- S6 dw phong téa/ Hold amount: - S6 dw s6 cai/ Ledger Balance
Kiém soéat vién/ Vierified by Giao dich vién/ Checker by

Biéu s6 2.2.b16: So tai khoan khach hang.
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Truong Pai hoc DL Hai Phong

Khoa luan tét nghiép

’ CONG TY TNHH GN&TM VIKO
S0 2/345 — Tran Nguyén Han — Lé Chéan — HP

MAu s6 S06-DNN

(Ban hanh theo QD sd: 48/2006/QD-BTC

ngay 14/9/2006 cua Bo truong BTC

SO TIEN GUT NGAN HANG
Noi mo tai khodn giao djch: Tién gui tai ngan hang VP Bank
So hiéu tai khodn tai noi giao dich:TK1121

PVT: VND
Ngay | Ching tir i sH Sé tién Ghi
ghi SH NT Dién Giai TKDU Thu Chi Conlai |44
S0
A B C D E 1 2 3 F
Sé dw dau ky 2,829,649,182
N — L —— S —
05/0 T 05/0 Xqu_at\quytlAen mat 50,000,000 2,856,649,182
gui vao ngan hang.
10/04 | CNH/0 | 10/04 | Thanh toan tién 154,
3/04 Dau Diezen. 133 30,988,000 | 2,802,661,182
24/04 | CNH/O0 | 24/04 Trlanh_toantlen 331 38746500 | 2,640,914 682
9/04 Dau Diezen.
29/04 | CNH/1 | 29/04 | Thanh toan cudc 632,
4/04 van chuyén. 133 57,200,000 | 2,283,714,682
 E— e S
30/0 e 30/0 RuAttlen~gtr| NH ve 30,500,000 2.285.664,682
nhap quy.
Céng so phat sinh 5,163,641,071 | 5,728,213,858
Duwr cuéi ky 2,265,076,396

Nguoi ghi s
(Ky, ho tén)

K& toan trwéng

(Ky, ho tén)

Biéu s 2.2.b24: So tién giri ngan hang.

CONG TY TNHH GN&TM VIKO

Ngay 30 thang 04 nam 2012
Giam doc
(ky, ho tén, dong dau)

MAu s6 S03a-DNN

SV:Bui Huong Thao-QT1305K

78




Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

S6 2/345 — Tran Nguyén Han — Lé Chan — HP

(Ban hanh theo QD s6: 48/2006/QD-BTC ngay

SO NHAT KY CHUNG
Tir ngay 1/04/2012 d@én ngay 30/04/2012

14/9/2006 ctia Bo truéng BTC

Pon vi tinh: dong

Ngdy | Chirng tir Didn gii SH Sb phat sinh
ghisé | SH NT TKDU No Co
A B C D G 1 2
05/04 | CTM/0 | 05/04 XuAﬁt qu tién mat gui vao 1121 50,000,000
03/04 ngan hang
05/04 | CTM/0 | 05/04 XuAat quy tien mat guri vao 1111 50,000,000
03/04 ngan hang
10/04 C:J,,\;g'A{O 10/04 | Thanh toan tién Dau Diezen 154 28,170,917
10/04 Cgl)\/lgIA{O 10/04 | Thanh toan tién Dau Diezen 133 2,817,083
10/04 | CNH/0 10/04 | Thanh toan tién Dau Diezen 1121 30,988,000
3/04
16/04 HD024 16/04 MEJa Dau Diezen chua thanh 154 35,224,088
981 toan.
16/04 HD024 16/04 MEJa Dau Diezen chua thanh 133 3,522,412
981 toan.
16/04 HD024 16/04 Mya Dau Diezen chua thanh 331 38,746,500
981 toan.
24/04 CSI)\;:)-ZO 24/04 | Thanh toan tién Dau Diezen 331 38,746,500
24/04 CNH/0 24/04 | Thanh toan tién Dau Diezen 1121 38,746,500
9/04
29/04 Z:/l(\)lr/l 29/04 Thanh to4n cudc van chuyén 632 52,000,000
29/04 Z:/l(\)lr/l 29/04 Thanh to4n cudc van chuyén 133 5,200,000
29/04 CNH/1 | 29/04 Thanh to4n cudc van chuyén 1121 57 200,000
4/04
30/04 | TTM/O | 30/04 | Rattién gai NH vé nhap quy 1111
025/04 tién mat. 30,500,000
30/04 | TTM/O | 30/04 | Rattién guai NH vé nhap quy 1121
025/04 tién mat. 30,500,000
Cong phat sinh thang 04 21,164,637,201 21,164,637,201

Ngudi ghi so
(Ky, ho tén)
Bieu so 2.2.b24:

K& toan truéng
(Ky, ho tén)
So6 Nhat ky chung.

Ngay 30 thang 04 nam 2012

Giam doc

(ky, ho tén, déng diu)
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Truong Pai hoc DL Hai Phong

Khoa luan tét nghiép

~ CONG TY TNHH GN&TM VIKO
S6 2/345 — Tran Nguyén Han — L& Chan — HP

MA4u s6 S03b-DNN

(Ban hanh theo QD s6: 48/2006/QD-BTC ngay

SO CAl
Tur ngay 1/04/2012 qén ngay 30/04/2012
Tén tai khoan: Tien gui ngan hang

14/9/2006 cta Bo truéng BTC

S6 hiéu: 112
Ngay Chirng tir . SH S6 tién
ghisé | SH | NT Dién Giai TKDU No Co
A B C D G 1 2
Sé dw ddu thang 2.829,649,182
05/04 | CTM/ | 05/04 | Xuat quy tién matgai | 1111
003/04 vao ngan hang 50,000,000
10/04 | CNH/O | 10/04 | Thanh toan tien Dau | 154
3/04 Diezen 28,170,917
10/04 | CNH/0 | 10/04 | Thanh toén tién Dau 133
3/04 Diezen 2,817,083
24/04 | CNHIO | 24/04 | Thanh toan tién Dau | 331
9/04 Diezen 38,746,500
29/04 | CNH/0 | 29/04 Than? toan cudc van 632 52,000,000
14/04 chuyeén
29/04 | CNH/0 | 29/04 Than? toan cudc van 133 5,200,000
14/04 chuyeén
30/04 | TTM/O | 30/04 | Rt tien giri NH vé 1111
025/04 nhap quy tién mat. 30,500,000
Céng phat sinh 5,163,641,071 | 5,728,213,858
S6 du cubi thang 2,265,076,395
Ngay 30 thang 04.nam2012
Nguoi ghi s6 K& toan truong Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Biéu 6 2.2.b24: Sé Cai TK 112.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

\' Chi nhanh/Branch: VP Ngb Quyén
a n MST/Tax: 0100233583-040
Ngan Hang Viét Nam Thinh Vugng

SAO KE TAI KHOAN

ACCOUNT STATEMENT
Ky sao ké/from 01/04/2012 tgi/to 30/04/2012

S6 tai khoan/acc number: 13922616
Tén khéch hang: CONG TY TNHH GN&TM VIKO

Loai TK: Tién giri thanh toan
Pia chi: S6 2/345 Tran Nguyén Han — Nghia X4 — L& Chan — Hai Phong
Loai tién: VNP

M3 s6 KH: 395544

S6 dw dau ky Téng phat sinh c6 Téng phat sinh ng S6 dwr cubi ky
(Begin balance) (Total credit) (Total debit) (End balance)
2,829,649,182 5,728,213,858 5,163,641,071 2,265,076,395

Chi tiét giao dich/Transaction

T N@i dung S0CNNG | phatsinhng | Phatsinh cs Sb dur

Ngay giao dich

Ngay giao dich 05/04/2012

1 Xuit quy tién mat gui vao £0.000.000 | 2:856.649,182
ngan hang e

Ngay giao dich 10/04/2012

1 | Thanh toén tién Dau Diezen 30.938.000 2,802,661,182

Ngay giao dich: 24/04/2012

3 | Thanh toan tién Dau Diezen 38.746.500 2,640,914,682

Ngay giao dich: 30/04/2012

2 | Rattién giri NH vé nhap quy 30,500,000 2,285,664,682
tien mat.

Biéu s6 2.2.025:Sao ké tai khoan ciia NH.

Doanh nghiép trong nam khéng phat sinh nghiép vu kinh té lién quan
dén ngoai té.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

2.2.2.3, Truong hop kiém ke.

- Kiém ké quy: ké toan tién hanh kiém ké quy dinh ky vao cudi thang,
cudi quy, cudi nam c6 thé 1a dot xuat khi c6 nhu cau hoic khi ban giao quy dé
Xé&c dinh dugc s chénh léch(néu c) giira tién Viét Nam ton quy thuc té véi so.
Khi tién hanh kiém ké quy, phai 1ap ban kiém ké. Trudc khi kiém ké quy,tha
quy phai ghi s6 quy tat ca cac phiéu thu,phiéu chi va tinh sé du tén quy dén
thoi diém kiém ké. Moi khoan chénh léch déu phai bao céo gidm doc xem xét.

Khi tién hanh kiém ké quy ban kiém ké quy phai 1ap bang kiém ké quy
thanh 2 ban:

+ Mot ban luu o thu quy.

+ Mot ban luu ¢ ké toan quy tién mat hozc ké toan thanh toan.

Kiém ké tién gui ngan hang: ké toan ddi chiéu sb du cua ting TK giita s6
ké toan cuia don vi Véi 6 ké toan caa ngan hang hoic don vi c6 quan hé thanh
toan. Néu khoan nao cé chénh léch can doi chiéu lai ting chung tir dé tim
nguyén nhan va l1ap ching tir dinh chinh. Bang kiém ké phai ddi chiéu tung
khoan, 1ap bao céo kiém k&, néu rd tén TK kiém ké, sb du ting khoan déi chiéu
vé6i don vi lién quan, s chénh léch (néu cd), nguy@n nhan chénh léch va nguoi
chiu trach nhiém.

Khi tién hanh kiém k&, phai 1ap mot ban kiém ké do giam déc doanh
nghiép chi dinh, trong d6 c6 su tham gia cia ké toan, gitp giam doc chi dao,
huéng dan nghiép vu kiém ké, phai hoan thanh viéc ghi so ké toan dén thoi
diém kiém ké dé lam cin ctr d6i chiéu s6 ligu.

2.2.3, Ké toan tién dang chuyén tai cong ty Giao nhdn va Thiong mai VIKO.
Trong nam 2012 tai cong ty TNHH Giao nhan va Thuong mai VIKO
khéng phat sinh cac nghiép vu lién quan dén tién dang chuyén.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

PHAN I11:
MOT SO KIEN NGHI NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE

TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY TRACH NHIEM HUU
HAN THUONG MAI VA GIAO NHAN VIKO.

3.1. Nhirng thuan leoi va khé khan va cac thanh tich caa cong ty TNHH

Giao nhan va Thwong mai VIKO trong nhirng nim gan day.

3.1.1, Thudn lgi.

Tir trude dén nay viéc giao thuong budn ban gitta cac nudc va cac ving
da giap cho cac nuéc nhanh chéng phét trién manh mé nén Viét Nam ciing
chu trong phét trién dén nganh XNK dé tao da cho kinh té dat nudc duoc
viing manh.

Pé cong tac théng quan, giai phong hang hoa ra khoi cang duoc giai
quyét thuan loi, hang nhanh chéng vé dén kho cua chu hang theo yéu cau cua
khach hang, cac cong tac lién quan dén thu tuc hai quan va van chuyén hang
hoa ludn dugc quan tdm hang dau véi cac cong ty XNK. Chinh diéu d6 1a tién
dé tao nén sy thuan loi trong viéc kinh doanh, cung cap dich vu giao nhan,
van tai caa cong ty.

Thém vao d6, 1a rat nhiéu diéu kién thuan lgi tao nén sy vitng manh cua
cong ty khi co tat ca “Thién thoi, dia loi, nhan hoa”. Dia thé cua cong ty dat
ngay canh cang Thanh phd gop phan gilp cong ty thuan loi trong viéc nhan
va van chuyén, nang ha hang hoa; Can bo cong nhéan vién luon dong tam, hop
sic gilp cong ty phat trién hon theo ting Ky, ting nim. Véi 10 nam kinh

nghiém trong nganh, cong ty da khang dinh dugc uy tin trong 1ong ban hang.
3.1.2,Khé khan.

Cung véi nhitng diéu kién thuan loi trén thi cong ty cling gap nhitng
kho khan, thach thirc khdng nho nhu:
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

- Chinh sach, cac van ban nha nuéc vé logistic chua déng bo, nén
chua tao diéu kién hd tro dich vu logistics phat trién;

- Canh tranh cung cap vé dich vu logistics ngay cang gay git;

- Su yéu kém, lac hau, va qua tai vé két cdu co so ha tang giao
thong van tai, phurong tién van tai duong bo;

- Nhan thac cua cha hang vé loi ich cua dich vu giao nhan, logistic

con han hep,...

3.1.3, Thanh tich dat dwerc.

Véi sé lugng von hoat dong ban dau cua minh thi Céng ty TNHH GN
& TM Viko duoc xép vao nhém Doanh nghiép vira va nho. Sau 10 nam hoat
dong, cong ty dugce danh gia 1a doanh nghiép hoat dong twong d6i hiéu qua.
Hang nim, coéng ty déu ting quy mo san xuat, kinh doanh trong d6 dic biét 1a
tang tong mac doanh thu, téng loi nhuan thuc hién va tang nguon von kinh
doanh. Chinh vi vay cong ty luén hoan thanh tét cac nghia vu ddi véi Nha

nudc va can bo cong nhan vién trong cong ty,...

3.2. Panh gia thuc trang cong tac ké todn von bang tién tai Cong ty trach

nhiém hiru han Giao nhan va Thwong mai VIKO.

Trong suét qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh cua cong ty tir khi
thanh lap dén nay, cong ty da phai trai qua khdng it nhing kho khan, thi
thach dé ton tai va phat trién. Ban 1anh dao cong ty ciing toan thé can bo cong
nhan vién da tung budc thdo g nhitng kho khian, vuot qua thu thach, dan
khang dinh vi thé cua chinh minh. Trong d6 céng tac ké toan cua cong ty da
khang dinh duoc thuc sy 1a cong cu dic lec phuc vu cho ban quan tri cia cong
ty trong viéc kiém tra giam sét tinh hinh hoat dong kinh doanh cuia cong ty noi
chung va tinh hinh st dung vén bang tién noi riéng. Va gidp cho ban quan tri
c6 nhiing chu truong phat trién hay bién phép tich cuc dé khac phuc nhiing
diém con yéu kém trong cong tac quan ly va trong viéc diéu hanh moi hoat
dong kinh doanh. Cong ty khdng ngirng ma rong thi truong kinh doanh dén céc
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

viing tiém ning, ddng thoi ¢ cac bién phap chiam séc, quan tm d6i voi khach
hang quen thuoc. D6 1a két qua phan ddu bén bi, lién tuc trong thoi gian qua
cua toan cong ty.

-Vé cdng tac ké toan : Cong ty ap dung theo hinh thuc ké toan nhat ky
chung. Pay la lua chon phu hop véi loai hinh hoat dong cling nhu quy mo
cong ty. Hinh thuc ké toan nay don gian vé quy trinh hach toan,thuan tién
trong viéc ghi chép, xir Iy sb lidu ké toén, han ché dugc lugng sé sach cong
kénh gilp ban lanh dao cong ty thuc hién dugc viéc kiém tra, kiém soét moi
hoat dong san xuat kinh doanh mét cach thuan loi va d& dang, cung cap thong
tin kip thoi, thuan tién cho viéc phan cong cong tac. Bac biét cong tac ké toan
con ¢6 su hd trg cua cdng nghé thong tin nén giam nhe khéi lwong cong
viéc,khong phai lam tha cong nhu: Tinh toan, ghi chép...nhung vin dam béao
cung cap thdng tin ké toan nhanh chdng, day du, chinh xéc, kip thoi, phu hop voi
c4c yéu cau quan ly cta cong ty.

- B may ké toan: Cong ty to chac mot cach hop 1y,hoat dong cd né
nép. Cac can bo ké toan nhiét tinh, yéu nghé, tiép can kip thoi véi ché do ké
toan hién hanh va van dung né mot cach linh hoat,khoa hoc. Do khdi lugng
cong viéc hach toan I6n nén can bo ké toan duoc phan cong theo cac phan
hanh ké toan. Viéc phan cong nhu vay rat phi hop, tao diéu kién cho ké toan
vién chuyén mén hoa trong cong viéc,tich lily kinh nghiém,giai quyét cac
cdng viéc thudc phan hanh ciia minh mot cach nhanh chéng. Vi giira cac ké
toan vién ludn cé quan hé tac nghiép trong cdng viéc nén viéc cung cap, trao
d6i théng tin gitta cac phan hanh rat nhanh chong va day da nén viéc cung cap
s6 liéu, cac bao céo cho nha quan ly cong ty lubn chinh xac va kip thoi, gilp
dem lai hiéu qua cao.

Vén bang tién 1a mot bo phan cua tai san luu dong co tinh linh hoat cao
nhét trén Bao céo tai chinh. N6 phan anh kha ning thanh toan tirc thoi ciia Cong
ty. Y thirc duoc tim quan trong caa Vén bang tién va dé dap tng nhu cau thanh

toan cua Cong ty, thuc hién viéc mua sam, chi phi,... nhim dam bao cong tac san
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

Xuat, kinh doanh duoc lién tuc, dem lai hiéu qua cao, Cong ty di to chtc quan ly
mot cach toi da von bang tién.

Cong ty luon dam bao dung nguyén tac hach toan ké toan dic biét Ia
trong cong tac quan Iy vén bang tién dé tranh dugc nhiing that thoat, gian lan
quy tién mit dong thoi sir dung tét nhat nhimg déng vén hién c6. Cong ty
TNHH GN va TM VIKO trong thoi gian qua di c6 nhiéu bién phap nham
hoan thién d6i méi trong cong tac té chic hach todn ké toan tai don vi minh.
Vi vay cong tac to chirc hach toan ké toén tai cong ty da dat duoc nhitng thanh
tuu gop phan quan trong vao qua trinh phat trién caa cong ty trong thoi ky doi
mai, bén canh d6 van con ton tai nhiing yéu kém can khac phyc.

Trong thoi gian vira qua duoc tham gia, tim hiéu thyc té cong tac ké
toan vén bang tién tai Cong ty TNHH GN va TM VIKO, em ciing di nhin
nhan thay nhitng ca nhitng vu diém va nhuoc diém trong cong tac ké toan noi
chung va cong tac ké toan vén bang tién nai riéng nhu sau:

3.2.1,Uu diém.

Trong thoi ky kinh té dang ngay cang phat trién, c6 thém nhiéu sy canh
tranh trén thuong trudng va nhiéu khi tinh hinh kinh té khéng thuan loi nhung
cong ty TNHH GN&TM Viko ludn ludn nam bat duoc thi truong va thay doi
minh dé hoa nhap véi nd.Viéc kinh doanh dich vu cia cong ty ludn dat uy tin
nén hang dau nén ngay cang cé duoc sy tin nhiém cua cac khach hang trong
va ngoai nudc. Cong ty khdng ngimg ning cao cic phuong tién van tai dé dap
tng nhu cau cua khéach hang. Cung véi d6 d6i ngii nhan vién trong cong ty
cling duoc dao tao chuyén nghiép trong linh vuc thudc nganh nghé cua minh,

can bo nhan vién niang dong trong kinh doanh va nhiét tinh vé cong viéc.

3.2.1.1,Vé bé may quan ly:

Trong thoi gian tiép can va thuc tap trong cong ty em nhan thay:
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

- Khéng gian 1am viéc caa can bo nhan vién twong di tét, phong lam
viéc duoc trang du ddy du vé moi mat nhat 1 céc thiét bi, may maéc phuc vu
cho cOng viéc, giup nhan vién an tam, tap trung céng viéc.

- V& bo may quan Iy: Nhe va gon, gilp cong ty hoat dong dé dang va

mau le hon, diéu nay luén dugc céng ty quan tdm va chi y xay dung.

3.3.1.2,Vé t6 chic bg may ké todn:

K& toan 1a mot bo phan cau thanh 18n hé théng quan Iy ké toan tai chinh
cua cong ty va 1a mot bo phan quan trong quyét dinh sy thanh bai trong kinh
doanh. Chinh vi vay cong ty tu hao vi c6 d6i ngii day dan kinh nghiém, day
nang lyuc, tinh than 1am viéc trach nhiém cao. Bo may ké toan duoc xay dung
dé phu hop véi nang luc, trinh d6 cta timg ngudi. Mi nhan vién trong phong
ké toan dugc phan mot mang cdng viéc nhat dinh trong chudi mat xich cong
viéc chung. Chinh su phan cong do6 tao ra sy chuyén mén hoa cho phong ké
toan, tranh su chong chéo. Mdi nghiép vu phat sinh duoc giai quyét nhanh

chong, rd rang, nang cao hiéu qua cong Viéc.

Ngoai ra bo may ké toan con duoc xay dung theo hinh thirc tap trung
tao diéu kién cho ké toan truong kiém tra, chi dao nghiép vu tap trung théng

nhat.

Trong cong tac theo ddi vén bang tién: Ké toan ludn cap nhap, phan anh
day du tinh hinh bién dong tang giam vén bang tién I&n hé thong so sach cua
codng ty: S6 quy, s6 tién giri, s6 nhat ky chung, s6 cai TK 111, 112 va so céi
cac tai khoan lién quan.

+ V& ké toan tién mit tai quy: Cong ty thuc hién theo ché do ké toan hién
hanh vé nguyén tic quan Iy tién mat: moi khoan thu, chi, bao quan tién mat déu
do thu quy thuc hién. Tat ca cac khoan thu, chi déu c6 chang tir hop 18 va chi
ky caa ké toan truong, thi trudng don vi, tha quy va ké toan tién mat doc lap
véi nhau, chi thuc hién ddi chiéu két qua. Cong viéc duoc thuc hién nhuan nhuy2n,

khong bi chdng chéo hay vi pham nguyén tic.
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Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

+ V& ké toan tién gui ngan hang: K& toan lién hé chat ché va c6 quan hé
tt véi phia ngan hang. Tap hop, theo ddi day du cac chung tir va ddi chiéu voi
ngan hang. Tién giri ngan hang duoc hach toan chi tiét trén tai khoan tién guri
VND.

+ Ké toan vén bang tién con duogc su theo ddi, kiém tra, gidm sat chat ché

ctia ké toan tong hop, ké toan truong.

3.3.1.3,Vé chuing tir, sé sach ké toan:

Cong ty ap dung hinh thic s6 ké toan “Nhat ky chung”. Va céc ching tu,
cé4c loai sb st dung va cac bang phan bd duoc tuan thi theo quy dinh hién hanh
va duoc thyc hién dong bo, thong nhét trong toan cong ty. So sach trong cong ty
déu, day du, ti mi, duoc ghi chép rd rang va chinh xac gitp cong viéc ké toan
thuc hién tréi chay. Viéc 1ap, luan chuyén ciing nhu luu trit ching tir ludn tuan
theo quy dinh dam bao tinh khach quan va tuan thi dung ché do.

Ngoai ra, cac so chi tiét tai khoan duoc ghi chép ti mi, tach biét ting
khach hang hoic tai san,... gilip viéc theo ddi cling nhu ghi chép dugc dé dang va

thuan loi hon.

Céc ching tir luan chuyén déu cd két cau hop Iy véi loai hinh kinh doanh
cua cong ty. Hé théng chimng tir, s6 sach duoc luan chuyén, luu trit mot cach hop
ly, khoa hoc va ngan nap tao diéu kién cho viéc tim kiém, luu trit, bao quan ciing
nhu viéc hach todn nghiép vu phat sinh dugc nhanh chong, kip thoi, chinh xac.

3.3.1.4, Vé hé thang tai khodn si dung:

Cong ty &p dung hé thong tai khoan thdng nhat theo quy dinh caa bo tai
chinh, chuan muc ké todn mai thong nhat trén ca nuéc. Van dung linh hoat
ché do s6 sach ké toan, mo tai khoan cip 2 cua céc tai khoan dé phuc vu
thong tin mét cach chinh xac va nhanh nhat.

3.2.2, Han ché.

Nhitng thanh tyu caa viéc hach toan ké toan da gop phan khéng nho vao
thanh cong caa cong ty. Song bén canh nhitng wu diém trén, cong tac ké toan
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van chuyén va giao nhan hang hda va xac dinh két qua kinh doanh tai cong ty
van con mot s vuéng mac hay han ché can sém hoan thién, cé bién phap kip
thoi dé nang cao hiéu qua cua phan hanh ké todn caa cong ty, dong thoi két
qua kinh doanh ngay cang cao. Nhiing han ché thé hién ¢ nhitng diém sau:

3.2.2.1, Vé hé thong sé sach, chiing ter:

Cong ty con chua mé rong thém mot sb sd sach, chang tir bén ngodi gidp
viéc hd trg cho ké toan duoc hiéu qua hon va viéc theo ddi s6 sach hang ngay ciing
nhu dbi chiéu s liéu dé dang hon. Cong ty khdng sir dung So chi tiét cling nhu S6
tong hop chi tiét ma diing mot so riéng bao gom tat ca s lidu cua ca hai 6 trén tuy
diéu d6 1am so6 sach, chung tir duoc gon nhe hon, viéc hach toan vao sb s& nhanh
hon nhung lai gay khé khan khi can di chiéu s6 liéu va thiéu do chinh xac cho cac
s6 liéu trong cac so lién quan.

Hé thong BCTC d4 hoan thién nhung cong ty it khi 1ap Bao co luu chuyén
tién t&. Pidu ndy s& gay kho khin cho nha quan ly khi mun nam bat khai quat vé
duodng di cua tién trong ky.

3.2.2.2, Ap dung cdng nghé théng tin trong cong tac ké toan:

Cong ty chua dua phan mém ké toan vao sir dung mac du phong ké
toan duoc trang bi may tinh day du. Nhung chi dung lai trén Excel khdng st
dung phan mém ké toan.Vi vay viéc s dung phian mém ké toan Ia rat can
thiét.Str dung phan mém s tiét kiém duoc thoi gian cng stc lao dong dem lai
hiéu qua 1am viéc cao. Giam tai dugc khéi lwong cong viéc. Do vay Viéc su
dung phan mém ké toan s& giam nhe duoc &p luc cng viéc ciing nhu thoi gian
lam viéc cho ké toan.

3.2.2.3, Vé hé thang tai khoan si dung:

Cong ty nén dua TK 113- tién dang chuyén vao hoat dong trong céc truong
hop tién khach hang dé gui tra nhung chua nhap quy hoic chua t6i ngan hang. Viéc
khdng sir dung TK 113 s& gay kho khin vao thoi diém cudi ky hoic so sanh véi s
theo dbi cua bén khach hang hozc nguoi ban.

3.2.2.4, Vé viéc quan ly cdng no:
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Quan 1y céng ng sao cho hiéu qua va phu hop 14 mot yéu cau rat quan
trong cho viéc quay vong vén cia cic doanh nghiép nhung tai cong ty TNHH
Giao nhan va Thuong mai VIKO viéc quan ly cong ng van 1a mot diém con han
ché. Mot phan 16n tai san ciia cong ty dang ndm trong qua trinh thanh toan, ké
toan ludn phai theo ddi chit ché va day du. Trong cac giao dich phat sinh hang
ngay thuong thi cong ty phai thanh toan ngay véi cac nha cung cap khoang 70%
gi tri ctia hoa don, 30% s& phai hoan tra trong thang ké tiép. Vay thi von chiém
dung cta nha cung cip 1a it so véi von cong ty bi chiém dung trong cac khoan
phai thu. Chinh diéu d6 1am cho vén kinh doanh cta cong ty quay vong cham va
bi & dong.

Theo dBi Bang can d6i ké toan, dau nam 2012, tong cac khoan phai thu
khach hang 1a 2,865,826,364 dong chiém 21.2% trong téng tai san
(13,512,206,513 dong) va chiém 25% trong tong tai san ngin han
(11,466,107,180 dong). Cudi nam 2012, tong cac khoan phai thu khach hang
13 4,267,042,055 dong chiém 28% trong tong tai san (15,246,269,869 dong )
va chiém 28,41% téng tai san ngén han (15,017,770,536 dé)ng). Cudi nam cac
khoan phai thu khach hang cudi nim 2012 ting 1én 48,89% so véi dau nam
2012.

Qua s liéu trén ta thiy duoc cong ty dang van dang bi chiém dung vén
nhat 12 vé cudi nam, téc d6 ting cac khoan phai thu khach hang con ting 1én
s0 voi ddu nim dén 28,41% twong duwong véi 1,401,215,691 dong. Viéc nay
s& gay kho khan cho viéc quay vong vén trong doanh nghiép.

3.2.2.5, Vé trich ldp duw phong phdi thu khé doi.

Viéc thu hdi von & dong trong cac khoan no cua cong ty van con gap nhiéu
kho khan va cham tré ma cong ty van chua trich 1ap du phong no phai thu kho doi.
Nhu vay s& gay anh huong kha I6n d&én viéc quay vong von caa doanh nghiép.

3.3, Mét s6 giai phap nham hoan thién té chirc cong tac ké toan vén bing
tién tai cong ty TNHH GN va TM VIKO.

3.3.1, Y kién ther 1: Hoan thign vé hé théng sé sach:
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Viéc quan ly thu va chi tién mat trong doanh nghiép 1a rat can thiét ¢é nha
ké toan ciing nhu quan Iy c6 thé ndm rd sé ton quy ciing nhu nhiing so tién dang
hoat d6ng ra vao trong ngay, thang hoic quy, tir d6 c6 thé rat ra dugc bién phap
quan 1y phu hop va hiéu qua nht.

Cong ty khong st dung so chi tiét cho tién gay kho khan cho viéc ddi
chiéu sé liéu va khdng chinh x&c vé sé liéu vi vay nén thém mau sb khac,
gilp cho viéc ghi chép duogc rd rang va thuan tién cho viéc ddi chiéu va kiém
tra. Cong ty co6 thé str dung so chi tiét quy tién mat nhung mau sé nay chi cho
biét nhitng nghiép vu phét sinh chung ciing nhu s6 liéu tong hop tuong ty s6
quy tién mat ma khong cho thay rd dong chay cua tai khoan 111 tién mat voi
c4c tai khoan khac vay cong ty nén thém so nhat ky thu tién, nhat ky chi tién.
Ké toan va nha quan tri c6 thé theo ddi nhitng dong tién phat sinh theo ting
nghép vu thu hay chi tién mat, nhitng chi phi phat sinh cho tirng khoan 1a pho
hop hay khong dé dua ra cac quyét dinh dung cho doanh nghiép trong tuong
lai.

- Péi voi nhat ky thu tién: Hang ngay khi nghiép vu kinh té phat sinh
lién quan t&i viéc thu tién caa cong ty, ké todn ghi vao nhat ky thu tién. Bén
cudi thang, ké toan cong don cot ghi No TK... dé thé hién phat sinh ting tién trong
thang caa cong ty.

- Pbi voi nhat ky chi tién: Hang ngay khi nghiép vu kinh té phat sinh
lién quan tai viéc chi tién cua cong ty,ké toan ghi vao nhat ky chi tién. Bén
cudi thang, ké toan cong don cot ghi C6 TK... thé hién phét sinh giam tién trong
thang cua cong ty.

Ké toan von bang tién nén ma s nhat ky thu tién, nhat ky chi tién theo

MAu sau:;
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Pon vi: Cong ty TNHH GN va TM VIKO

Dai chi: S6 2/345 — Tran Nguyén Han — Lé Chan — HP

SO NHAT KY CHI TIEN

M4Zu s6 S03a2 - DN

( Ban hanh theo quyét dinh s6 48/2006/QP — BTC

Théang 04 nam 2012 ngay14/9/2006 cua Bo truong BTC)
DPon vi tinh: VNP
NT Chirng tir Dién giai Ghi cé Ghi ng cac TK
GS SH NT TK111 112 141 133 331 632 642 TK khac
ST | SH
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 E
So trang trugc chuyén
sang
04/04 | CTM/00 | 04/04 Chl}tlén thué van phong 19,800,000 1,800,000 18,000,000
2/04 Quy Il
05/04 | CTM/00 | 05/04 | Xuat quy tién mat giri vao 50,000,000
3/04 ngan hang
10/04 | CTMI00 | 10/04 | Chi tisn phi giri xe 6 ©
5/04 thang ‘4/2012 ‘ 770,000 70,000 700,000
10/04 | CTM/00 | 10/04 C_hl tien mua diu nhon va 6,366,000 578727 5.787.273
6/04 Fin loc nhién liéu
Céng liiy ké 2,751,312,479 610,000,000 | ...... 825677000 | ... | ... 89,000,000 | 106,345,000
- S6 ndy ¢6 04 trang, danh sb tir trang 01 dén s6 trang 04
- Ngay m¢ so: 01/01/2012
Ngay 01 thang 01 nam 2012
Nguoi ghi sb Giam Dic Ké toan truong
(ky va ghi ho tén) (ky va ghi ho tén) (ky va ghi ho tén)
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Pon vi: Cong ty TNHH GN va TM VIKO

Khoa luan tét nghiép

M4u sé S03a2 - DN

Pai chi: S6 2/345 — Trin Nguyén Han — L& Chan — HP SO NHAT KY THU TIEN ( Ban hanh theo quyét dinh sb 48/2006/QD — BTC
Thang 04 nam 2012 ngay14/09/2006 cua Bo truong BTC)
Don vi tinh: VND
NT Chiing tir Dién giai Ghing TK111 Ghi c6 cac TK
GS SH NT 112 141 131 3331 511 TK khac
ST | SH
A B C D 1 2 3 4 5 E
Sé trang truoT chuyén sang
03/04 H/'\géo 03/04 | Thu cudc van chuyén hang 17,600,000 1,600,000 | 16,000,000
15/04 | TTM/0 | 15/04 | Thu ng tir khach hang 13,200,000 13,200,000
08/04
17/04 | TTM/Q | 17/04 | Thu hoi tien tam ung thira 3,500,000 3,500,000
09/04
30/04 | TTMIO | 30/04 | Rt tién gai NH vé nhap
025/04 quy tién mat. 30,500,000
i Cong liiy ké s 1,512,641,720 | 543,250,000 | 3,500,000 | 672,290,000 35,000,000 217,502,000
- S0 nay c6 04 trang, danh so tir trang 01 dén so trang 04
- Ngay m¢ so: 01/01/2012
Ngay 01 thang 01 nam 2012
Nguoi ghi so Giam Doc Keé toan truéng

(ky va ghi ho tén)
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3.3.2, Y kién ther 2: Ap dung cong nghé thong tin trong cong tac ké toan:

Cung véi su phat trién ngay cang cao caa khoa hoc ky thuat, xu huéng
phét trién nhanh chéng trén toan thé gidi, viéc p dung cdng nghé thong tin vao

ké toan 1a rat can thiét.
Viéc st dung phan mém ké toan gép phan hién dai hoa va nang cao

cong tac quan ly tiét kiém thoi gian ngudn nhan luc cho cong ty,giam ap luc
trong cong tac ké toan,giam nham 1an do tinh toan thu céng gay ra. Tir d6 tao
diéu kién cho ké toan tap trung vao cong viéc tu van tai chinh, 1ap ké hoach
kinh doanh cho doanh nghiép, nang cao cong tac ké toan ciing nhu hoat dong
kinh doanh cua doanh nghiép.

Hién nay tai cong ty TNHH GN va TM VIKO da co6 su hd tro cua
phan mém tin hoc Microsoft Excel song d6i voi cong tac ké toan thi d6 van
chua phai 12 phan mém mang lai hiéu qua téi wu nhat vi vay cong ty nén mua
mot s6 phan mém hiéu qua hon dang c6 mat trén thi trudng nhu: Secgret, Fast
Financial, OMEGA, GAMA, Misa sme.net 2012, 3S Accounting, Emass,
Metadata...

Phan mém ké toan Misa sme.net 2012: gom 13 phan hé duoc thiét ké
danh cho doanh nghiép vira va nhé véi muc tiéu gidp doanh nghiép khéng can
dau tu nhiéu chi phi, khéng can hiéu biét nhiéu vé tin hoc va ké toan ma van co
thé s& hitu va 1am cha dugc hé thong phan mém ké toan, quan Iy moi nghiép vu
kinh té phat sinh cia minh. Misa sme.net 2012 hé trg doanh nghiép tao mau,
phéat hanh, in, quan ly va sir dung hoa don theo Nghi dinh 51/2010/ND-CP.

Pic biét MISA SME.NET 2012 cho phép doanh nghiép cé nhiéu chi
nhanh, van phong dai dién, ctra hang hay diém giao dich cung 1am viéc trén mot
dit lieu ké toan duy nhat théng qua Internet hoac mang ding riéng véi do an toan
va bao mat cao. Tinh ning nay dua MISA SME.NET 2012 tr¢ thanh phan mém
ké toan Viét Nam dau tién cho phép lam viéc online voi nhiéu vu diém nhur:

- D& tiép can va cai dat, dé st dung.

- Cbng cu quan tri tai chinh hiéu qua.
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- Cap nhat cac ché d6 ké toan tai chinh méi nhat.

Phan mém ké todan OMEGA: La mot module trong Phan mém
OMEGA .ERP, phian mém ké todn OMEGA hd trg rat tét cac nghiép vu ké
toan nhw: Vén bang tién, Quan ly cong no, Mua hang, Ban hang, Tong hop, ...
mét cach chi tiét theo thuc té phat sinh tai doanh nghiép. Ngoai ra phan mém ké
toan OMEGA con duoc thiét ké ma va mang tinh chat quan tri rt cao.

Phan mém ké toan GAMA: dugc xay dung va phét trién trén nhu cau
hoat dong san xuét kinh doanh thuc té cua doanh nghiép tuan tha theo ding
quy dinh mai nhét caa b tai chinh Viét Nam hién hanh dé dang sir dung, trién
khai nhanh, chi phi thap. Cac tinh ning cta phan mém Ké toan chuyén
nghiép GAMA.SMB bao gom: t6 chuc luu trit dir liéu, cach thac xir 1y s6 ligu
va cac chirc niang khac duoc thiét ké hoan chinh nham dap tng cac nghiép vu
ghi nhan hach toan ké toan caa mot doanh nghiép nhu: Ké toan vén bang tién,
Quan ly cdng ng, Mua hang, Ban hang, Quan Iy hang ton kho, Ké toén tai san cb

dinh, Ké toén tong hop...

3.3.3, Y kién ther 3: Cong ty nén hgch toan tién dang chuyén.

Pé cong tac ké toan phan anh chinh xéac cac nghiép vu kinh té phat sinh
vé von bang tién, ké toan tién mat nén mo TK 113- Tién dang chuyén. Trong
nhitng nghiép vu phét sinh hang ngay, céng ty cé gap phai nhirng trueong hop
nhu thanh toan, tra ng cho don vi khac hay da lam tha tuc chuyén tién tir tai
khoan Ngan hang nhung chwa nhan duoc gidy bdo No hay ban sao ké cua
Ngan hang; thu tién mat va nop thang vao ngan hang ma chua nhan duoc gidy
bdo C6 hay ban sao ké ciia Ngan hang;...Bdi vi nhitng truong hop trén it phéat
sinh va ciing s& nhanh chong hoan thanh nén ké toan don vi thuong chd ching
tir day du tir Ngan hang rdi hach toan thang vao cac TK 111, TK112, nhung
nhu vay 6 thé anh hudng rat 16n néu nghiép vu roi vao thoi gian cudi quy
hodc cudi nam, hon nita s& gdy kho khin cho viéc quan Iy vén bang tién néu
thoi gian hoan thanh nghiép vu chuyén tién qua lau. Nhu truong hop phét sinh

nghiép vu tra tién cho ngudi ban vao ngay 30 thang 12 cubi nim ma sang ngay
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02 thang 01 ndm sau doanh nghiép mai nhan duoc gidy bao No hoic ban sao
ké ciia Ngan hang dé hach toan thi s6 du trong tai khoan Ngan hang va s du
cdng no trén B4o cdo tai chinh s& khdng chinh xac. Vi vay dé cho viéc quan ly
va hach toan vén bang tién duoc day du va chinh xac doanh nghiép nén st
dung TK 113- Tién dang chuyén. Toan bd cac nghiép vu lién quan dén hach toan
tién dang chuyén di duoc trinh bay day du & trong muc vé ké toan tién dang
chuyén trong bai.

3.3.4, Y kién thir 4: Hoan thign cong tac hgch toan cong ne.

Cong ty & thoi diém hién tai van dang bi & dong vén trong khoan phai
thu khach hang dan dén viéc quay vong vén cia cong ty bi cham lai va khong
thé str dung mét cach hiéu qua nhat cho ngudn vén luu dong. Do vay, doanh
nghiép can hoan thién lai cong tac quan ly cdng no, nhat 1a phan thu hdi no
trong ky.

Pé thuc hién viée thu hdi ng, cong ty co thé ap dung mot s6 bién phap
sau:

- Mo s6 theo ddi chat ché& va chi tiét cac khoan phai thu ctaa khéch
hang, phai phan biét rd rang cac khoan ng, theo dbi chi tiét cac khoan no riéng
biét cho tiing khach hang tir d6 phan tich tinh hinh tra ng cua timg dbi tuong
khach hang.

- Co cac bién phap phap ngin ngira rii ro doi vai cac khoan no khong
thé thanh toan: trich lap du phong, chiét khau thanh toan. ..

- C6 chinh sach ban chiu ding dan dbi voi tiing khach hang, xem xét
kha nang thanh toan trén co sé hop dong kinh té dén ki han va kha ning tai
chinh cua tiung doanh nghiép. Lap sé theo ddi chi tiét tinh hinh cong no caa

cac doi tac, phan loai cac khoan ng dé c6 chinh sach cho phu hop.

- C6 nhiing rang budc chat ché trong hop dong kinh té vé cac diéu kién
thanh toan, nhat 13 thoi gian thanh toan.

- Str dung chinh sach chiét khau thanh toan dé khuyén khich khach
hang thanh toan trudc han va thanh toan ngay.
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* Vigc thiét Idp cdc diéu kién trong hop dong kinh té.

Theo nhu nhitng phan tich & trén ta cd thé thiy dugc von trong doanh
nghiép van dang bi chiém dung bai cac khoan no phai thu khach hang. Vay
nén mot trong s bién phap c6 thé khic phuc tinh trang nay 1 xiét chat cac
diéu kién vé thanh toan trong hop ddng kinh té véi cac ddi tac kinh doanh
khong dam bao thanh toan dung han. Vi du nhu:

- Khéch hang phai thanh toan trong vong 10 dén 15 ngay cho 60%
gia tri hoa don, 40% con lai phai dugc thanh toan vao thang ké tiép.

- Cham thanh toan qua 15 ngay dudi 30 ngay s¢€ bi phat 2% gié tri
hop dong.

- Cham thanh toan qua 30 ngay sé& bi phat 5% gi4 tri hop dong.

Vi du: Ngay 10/04/2012 vdn chuyén hang cho cong ty Cé phdn hang
hdi MACS, téng sé tién phdi thanh todn la 42,000,000 dong.

Nhu vay, tir ngay 20/04/2012 dén 25/04/2012 cong ty C6 phan hang hai
MACS s& phai thanh toan 60% gia tri hoa don 1a 25,200,000 dong. (Néu qué
ngay 25/04/2012 ma cdng ty nay chua thanh toan thi s€ bi mirc phatla 840,000
ddng. Qua 10/05/2012 cong ty nay s& phai chiu muc phat 2,100,000 dong.)

Va 10/05/2012 dén10/06/2012 cong ty s& phai thanh toan ndt
16,800,000 dong con lai cta hoa don.

* \/igc si dung cac chinh sach chiét khdu thanh toan.

Cong ty ciing nén ap dung mot sd chiét khau thanh toan khac cho
khach hang co tiém ning trong viéc thanh toan sém hop dong ngoai chinh
sach chiét khau cho thanh toan ngay (trong 5 ngay ké tir khi hoan thanh hop
d6ng). Cong ty c6 thé lap muc chiét khau thanh toan tir ngay tha 6 dén ngay
thir 10 ké tir khi hoan thanh hop dong 1a 4% tir ngay tha 11 dén ngay thi 15
ké tir khi hoan thanh hop dong 1a 2%. Con tra dung han thi khong duoc chiét
khau. Viéc sir dung cac chinh sach chiét khau s& khuyén khich cac don vi ddi
tac thanh toan sém gidp cho viéc thu hoi vén dugc dé dang va ddng thoi day
manh vong quay cta vén trong doanh nghiép.

Vi du: Ngay 05/04/2012 vdn chuyén cho cong ty CP vdn tdi doi tac
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Toan cdu, tong sé tien thanh toan 1a 32,000,000.

Néu cong ty CP van tai ddi tdc Toan cau thanh toan toan bo hop déng
ké tir ngay 11/04/2012 dén ngay 15/04/2012 s& duogc chiét khau 4% tuong
duong vé6i 1,280,000 dong.

Néu cbng ty nay thanh toan toan bo hop dong ké tir ngay 15/04/2012
dén ngay 20/04/2012 s& duoc chiét khau 4% tuong duong véi 640,000 dong.

3.3.5, Y kién ther 5: Trich Igp dw phong ne phdi thu khé doi.

Trong qua trinh hoat dong kinh doanh, cong ty hién tai van chua trich 1ap
khoan phai thu kho doi. Qua phén tich vé viéc vén kinh doanh cua cng ty van con
bi & dong va cong tac quan Iy van chua hoan thién, vi vay thé theo nguyén tac “than
trong” cua ké toan cong ty nén trich 1ap dy phong phai thu kho doi.

Vé nguyén tic, cin ctr 1ap du phong 14 phai c6 nhiing bang ching déng
tin cdy vé cac khoan no phai thu kho doi (Khach hang bi pha san hoic bi ton
thét, thiét hai 1on vé tai san,... nén khong hodc khé c6 kha nang thanh toén,
don vi d3 1am thu tuc doi no nhiéu 1an van khong thu dugc ng). Theo quy
dinh hién hanh thi cic khodn phai thu dugc coi 1a khoan phai thu kho doi phai
c6 cac bang chimg cha yéu dudi day:

- S6 tién phai thu phai theo ddi dugc cho timg ddi tuong, theo timg ndi
dung, timg khoan no, trong d6 ghi rd s6 no phai thu khé doi;

- Phai c6 chung tir géc hoac giéy xac nhén cta khach no vé s tién con
ng chua tra bao gdm: Hop dong kinh té, khé uéc vay no, ban thanh 1y hop

d6ng, cam két no, dbi chiéu cong ng...
> Can ctr dé duoc ghi nhan 1a mdt khoan ng phai thu khoé doi la:

- No phai thu quéa han thanh toan ghi trong hop dong kinh té, cac khé
udc vay ng, ban cam két hop déng hodc cam két ng, doanh nghi¢p da doi

nhié€u 1an nhung van chua thu duoc;

- No phai thu chua dén thoi han thanh toan nhung khach ng da 1am vao

tinh trang pha san hodc dang 1am thu tuc giai thé, mat tich, bo trén.
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Mirc 1ap du phong cac khoan ng phai thu kho doi theo quy dinh ctia ché
do tai chinh doanh nghiép hién hanh.

Déi véi nhitng khoan phai thu khé doi kéo dai trong nhiéu nim, doanh
nghiép da cb gang dung moi bién phap dé thu no nhung van khéng thu duoc
ng va xac dinh khach ng thuc su khong con kha nang thanh toan thi doanh
nghiép c6 thé phai 1am cac thu tuc ban no cho Cong ty mua, ban no va tai san
tén dong hoic x0a nhitng khoan no phai thu kho doi trén sé ké toan. Néu lam
thu tuc o0& no thi dong thoi phai theo dbi chi tiét & TK 004 “No kho doi da
xu 1y”. Viéc xo0a cac khoan ng phai thu kho doi phai duoc sy dong y cua Hoi
do6ng quan tri doanh nghiép va co quan quan ly tai chinh (Néu la doanh
nghiép Nha nudc) hodc cap c6 tham quyén theo quy dinh trong diéu & doanh
nghiép. S6 no nay duogc theo ddi trong thoi han quy dinh caa chinh sach tai
chinh, cho kha nang c6 diéu kién thanh toan s tién thu duoc vé ng kho doi da
xt ly. Néu sau khi d3 xo4 no, khach hang ¢ kha ning thanh toan va doanh
nghiép da doi dugc no da xu ly (Puoc theo doi trén TK 004 “No¢ khé doi da
xir 1y°) thi s6 no thu dugc s& hach toan vao Tai khoan 711-“Thu nhap khac”.

> Phuong phép lap du phong phai thu kho doi.

+No phai thu di qua han thyc té tir 3 thang dén dudi 1 nim muc tinh
30% gia tri khoan ng phai thu.

+No phai thu dd qua han thuc t& tir 1 nim dén dudi 2 nim muc tinh
50% gié tri khoan ng phai thu.

+ No phai thu da qua han thuc té tir 2 nam dén dudi 3 ndm muc tinh
70% gia tri khoan n¢ phai thu.

Péi voi khoan ng phai thu chua dén han thanh toan nhung t6 churc kinh
té d4 1am vao tinh trang phé san hoic dang lam thu tuc giai thé, ngudi no mat
tich, trén no, bi truy td, giam gilr, xét xr hoac dang thi hanh an... thi doanh
nghiép du kién mirc t6n that khong thu hdi duoc dé trich 1ap du phong.

Sau khi lap du phong cho tirng khoan n¢ phai thu khé doi, doanh
nghiép tonghop toan bd khoan dy phong cac khoan ng vao bang ké chi tiét dé

lam can ctr hachtoan vao chi phi quan ly doanh nghiép.
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> Xt ly khoan du phong.

Khi cac khoan n¢g phai thu dugc xdc dinh l1a khé doi, doanh nghiép
phai trich 18p du phong theo cac quy dinh:

+ Néu s6 du phong phai trich 1ap bang s6 du du phong ng phai thu khé
do1, thi doanh nghiép khong phai trich lap.

+ Néu sé du phong phai trich 1ap cao hon sé du khoan dy phong no
phai thu kho doi, thi doanh nghiép phai trich 1ap thém vao chi phi quan 1y
doanh.nghiép phan chénh léch.

+ Néu s6 dy phong phai trich 1ap thap hon sé du khoan du phong ng
phai thu kho doi, thi doanh nghiép phai hoan nhap phan chénh léch ghi giam
chi phi.

Phuong phap hach toan ké toan mot sé nghiép vu chu yéu.

**  Cubdi ky ké toan hoic cudi ky ké toan gitra nién do (ddi voi doanh
nghiép co lap bao cao tai chinh gitra nién do), doanh nghiép can ctr cac khoan
ng phai thu dugc xac dinh 12 khéng chic chin thu duoc (Ng phai thu kho
do1), ké toan tinh, xac dinh s du phong ng phai thu khé doi can trich 1ap hoic
hoan nhap. Néu sé du phong no phai thu khé doi can trich 1ap & ky ké toan
nay lén hon sé dy phong no phai thu khé doi da trich 1ap ¢ ky ké toan trudc
chua sir dung hét, thi sé chénh léch 16n hon duoc hach toan vao chi phi, ghi:

No TK 642- Chi phi quan ly doanh nghiép.

CO TK 139- Du phong phai thu kho doi.

%*  Néu sb dy phong phai thu khé doi can trich 1ap & ky ké toan nay
nhé hon sé dy phong phai thu khé doi da trich 1ap & Ky ké toan trude chua sir
dung hét, thi s6 chénh léch duoc hoan nhap ghi giam chi phi, ghi:

No¢ TK 139- Du phong phai thu khé doi.

C6 TK 642- Chi phi quan ly doanh nghiép (Chi tiét hoan nhap du
phong phai thu kho doi).

«*  Cac khoan no phai thu kho doi khi xac dinh thuc su 1a khong doi
duogc dugc phép x0a ng. Viéc xoa ng cac khoan ng phai thu kho doi phai theo
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chinh sach tai chinh hién hanh. Can ct vao quyét dinh x0a ng vé cac khoan
no phai thu khé doi, ghi:

No TK 139- Dy phong phai thu khé doi (Néu da 1ap du phong)

No TK 642-Chi phi quan ly doanh nghiép (Néu chua 1ap du phong)

CO TK 131- Phai thu cua khéch hang.
C6 TK 138- Phai thu khac.

Pbng thoi ghi vao bén No TK 004“No khé doi da xir 197 (Tai khoan
ngoai Bang Can d6i ké toan).

**  Dbi vai nhitng khoan no phai thu khé doi da duoc xt Iy x04 no,
néu sau d6 lai thu héi dugc ng, Ké toan cin ct VAo gia tri thyc té cua khoan ng
da thu héi duoc, ghi:

No TK111,112,...

Co6 TK 711- Thu nhap khac.

Pong thoi ghi vao bén C6 TK 004“No khé doi da xir 1y (Tai khoan

ngoai Bang Can d6i ké toan).

< Céac khoan no phai thu kho doi c6 thé duoc ban cho Céng ty
mua, ban ng. Khi doanh nghiép hoan thanh thu tuc ban cac khoan ng phai
thu(dang phan anh
trén Bang Can d6i ké toan) cho Cong ty mua, ban no va thu duoc tién, ghi:

No cac TK111,112,...(Sé tién thu duoc tir viéc ban khoan ng phai thu).

No TK139- Dy phong phai thu kho doi (S6 chénh léch dugc bu dip
bang khoan du phong phai thu kho doi).

No cac TK lién quan (S6 chénh léch gitra gia géc khoan ng phai thu
kho doi vai s6 tién thu duoc tir ban khoan ng va sé da dugc bu dip bang
khoan du phong phai thu kho doi theo quy dinh cta chinh sach tai chinh hién
hanh).

Co cac TK 131, 138,...
Trén day 1a mot sé phuong an giup kién toan céng tac ké toan noi

chung va cdng tac ké toan hach toan von bang tién néi riéng cho cong ty

SV:Bui Huong Thao-QT1305K 101



Trudng Dai hoc DL Hai Phong Khoa luan tét nghiép

TNHH Giao nhan va Thuong mai Viko cta em. Tuy con nhiéu diéu con dua
trén ly thuyét nhung mong rang céng ty s& tham khao dé c6 phuwong hudng

phét trién tét hon trong tuong lai.
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KET LUAN

Viéc quan 1y va sir dung von bang tién cho that hiéu qua 1a mot khau
tuong dbi quan trong c6 anh hudng 16n téi viéc phat trién viéc hoat dong kinh
doanh cua doanh nghiép. Vi vay vén bang tién d3 tré thanh van dé quan tam
hang dau dbi véi moi doanh nghiép cuing cac nha quan 1y va diéu d6 yéu cau
viéc hach toan vén bing tién ngay cang phai dugc kién toan hon.

Qua thoi gian thyc tap tai Cong ty TNHH GN va TM VIKO, cung voéi su chi
bao gitip d& tan tinh cua cac anh chi phong ké toan va cb giao nhiét tinh hudng
dan hudng di dang dan. Em da tim hiéu duoc sau hon trén thyc té vé cong tac
hach toan ké toan néi chung va cong tac ké toan vén bang tién noi riéng. Tir d6 em
da duc két duoc nhitng tim hiéu con it oi trong bai khoa luan "Hoan thién cong tac
ké toan vén bang tién tai cong ty TNHH Giao nhan va Thuong Mai VIKO", bai
khoa luan da dé cap dugc nhitng van dé co ban vé Iy luan va thuc té trong cong tic
hach todn ké todn vén bang tién, tdm tit nhu sau:

Vé Iy lugn: Pua ra nhiing van dé tong quan nhat vé von bang tién va to chic
hach toén ké toén von bang tién tai cac doanh nghiép.

Vé thyee tién: Phan anh twong ddi day du vé t6 chic hach toan ké toan von
bang tién tai cong ty TNHH Giao nhan va Thuong Mai VIKO, vai s6 liéu thuc té
phét sinh trong ky dé minh ching va tinh hinh thyc té hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép trong thang 04 nam 2012. Bong thoi khoa luan ciing dua ra mot 6
bién phap nhé nham hoan thién hon cho 6 chic ké ton von bang tién tai cong ty
duoc hiéu qua va dé dang hon.

Do con nhiéu han ché vé thiéu hiéu biét ké ca vé ly luan va thyc tién,
thém vao d6 la thoi gian thuc tap tai cong ty cé han nén bai khoa luan cua em
khong thé tranh khoi viéc ton tai nhirng thiéu s6t va han ché. Em rat mong c6
duoc su dong gop chi bao cua cac thay cd trong toan khoa dé khoa luan cia em

duoc hoan thién hon.
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Mt 1an nira cho em duoc bay to 10ng biét on Ban ldnh dao tai Cong ty
cling toan thé anh chi trong phong Tai chinh - ké toan caa cong ty va dic biét
cam on su giup d& tan tinh cia gido vién huéng dan - Thac si L& Thi Nam

Phuong da gitp d& em hoan thanh bai khoa luan nay.

Em xin chan thanh cam on !
Hdai Phong, ngay 1 thang 06 nam 2013
Sinh vién

Bui Huwong Thao
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DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

1. Thuyét vé thuc hanh ké toan tai chinh. (TS. Nguyén Vian Cong LY).

2. Gido trinh hach toan ké toan trong cac doanh nghiép. (PGS. TS Nguyén Thi
Dong).

3. Ché d ké toan doanh nghiép. (Nha xuat ban Théng Ké nim 2009).

- Quyén 1: Hé thang tai khodn ké todn.

- Quyén 2: B4o c&o tai chinh, Chuing tir, S6 ké todn va so dé ké toan chui yéu.

4. Gi4o trinh ké toan tai chinh.( TS. V& Vin Nhi)

5. Websize : www.webketoan.com.vn .

6. Mot s6 bai khoa luan tét nghiép caa cac anh chi khéa trudce trén Thu vién sb
Truong Pai hoc Dan lap Hai Phong.
Tai liéu, ching tir, s6 séch ké toan do cong ty TNHH Giao nhan va Thuong

mai VIKO cung cap (cé4c so liéu trong nam 2012).
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