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LOTI MO PAU

Véi su chuyén d6i sang nén kinh té thi truong, su giao thuong gitta cac qudc
gia va ving lanh thd mé rong khién cho ving qudc gia va lanh tho mo rong khién
cho san phém dich vu hang héa cua cac doanh nghi€p Viét Nam chiu strc ép canh
tranh tir nhitng tp doan da qudc gia, nhitng cong ty hung manh. Trong méi trudng
ma&i nay cac doanh nghiép khong duoc nha nudc bao cép cho moi hoat dong san
xuét kinh doanh nita ma phai tu xay dung cho minh mdt muyc ti€u va ké hoach dé
thuc hién cac muc tiéu do. Vi thé van dé dit ra ma cac doanh nghi¢p quan tam la

von dé san xuét kinh doanh.

Vén bang tién ciia doanh nghiép 1a tai san ton tai truc tiép dudi hinh thic
tién té bao gom tién mit tai quy, tién giri Ngan hang va tién dang chuyén. Do do
dé theo dai kip thoi va cung cp day du, chinh xac cac thong tin vé thuc trang ké
toan von bang tién trong hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép 1a khau rat quan
trong, n6 giup nha quan 1y nam bat dugc tinh hinh thyc tai ciia doanh nghiép minh
tir d6 dua ra nhirng quyét dinh ¢6 loi cho doanh nghiép. Mt khac, von béng tién
1a loai vén doi hoi doanh nghiép phai quan 1y hét sirc chit ché. Do vy, viée sir
dung von bang tién can phai tuan tha nguyén tic, ché d6 quan 1y chit ché va khoa

hoc.

Xuat phét tir nhimg van dé trén va sau thoi gian hoc tap tai truong cling nhu
qua trinh thuc tap tai Cong Ty TNHH Céat VVang, em di chon dé tai: “Hoan thién
cong tac ké todn von bang tién tai Cong ty TNHH Cat Vang” lam dé tai khoa luan
t6t nghiép nham cung ¢, nang cao kién thirc va hy vong gép mot phan nho bé vao
viéc hoan thién cong tac ké toan cua cong ty. Dé tai khoa luan ctia em goém 3

chuong:
Chuwong I: Ly luan chung vé t6 chirc ké toan von bang tién trong doanh nghiép
Chirong 2: Thuc té cong tac ké toan von bang tién tai Cong ty TNHH Cét Vang.

Chuwong 3: Mot s6 kién nghi nhim hoan thién cong tac ké toan von bang tién tai
Cong ty TNHH Céat Vang.



Trong thoi gian thuc hi¢n khoa luan, em da nhan duoc su gitp do cua thﬁy
cb trong Khoa va dac biét la su giup do chi bao nhiét tinh ctia giang vién hudng
dan va phong Ké toan Céng Ty TNHH Cét VVang. Mic du di c¢b ging v6i hét kha
nang ciia minh, nhung do kién thte 1y luan va thyc té hiéu biét chua nhiéu nén bai
viét khong thé tranh khoi nhiing thiéu sét va han ché. Em rat mong duoc tiép thu
va xin chan thanh cam on nhiing ¥ kién dong goép dé bai khoa luan dugc hoan

thién hon. Em xin chan thanh cdm on!



CHUONG |: LY LUAN CHUNG VE CONG TAC KE TOAN VON BANG
TIEN TRONG DOANH NGHIEP NHO VA VUA

1.1 Nhitng vin dé chung vé von béng tién trong doanh nghiép nhé va vira

1.1.1. Sw cdn thiét ciia cOng tac ké toan vén bang tién trong DN nhé va viva
Vén bing tién 1a mdt bo phan cua tai san ngan han quan trong cua doanh
nghiép. Theo dia diém cat giit va yéu cau quan 1y cua tién, von bang tién bao gdm:

tién mat tai quy, tién gui tai cdc ngan hang.

Véi tinh linh hoat cao, von bang tién vira dugc sir dung dé dap tng nhu cau
thanh toan cac khoan no ctia doanh nghiép hodc mua sam vt tu hang hoa dé san
xuét, kinh doanh vira 1a két qua cua viéc mua ban hach toan thu hdi cac khoan
ng.Viéc quan 1y va st dung von trong moi hoat dong san xuét kinh doanh cua
doanh nghiép 12 mot khau quan trong cé tinh quyét dinh t6i muc do ting truong
hay suy thoai ciia doanh nghiép. Vén bang tién c6 tinh luan chuyén cao, 1a ddi
tuwong c6 kha niang phat sinh rai ro cao hon céc loai tai san khac can duoc quan Iy
chit chg, thudng xuyén kiém tra cac khoan thu chi bang tién Ia thuc su can thiét.
Vi vay, trong qua trinh hach toan von br?lng tién, cac thu tuc nham bao vé von bé‘mg

tién can phai tuan thu cic nguyén tic, ché do quan 1y tién té ctia Nha nudc.
Khai niém, diic diém, phan loai von bang tién

1.1.1.1 Khai niém vé von bang tién

Vén béng tién tai DN nho va vira 1a mot bo phan cua von luu dong duogc biéu
hién dué6i hinh thtrc tién té nhu: tién mat, tién giri ngan hang.
1.1.1.2 Bdc diém ciia von bang tién

Puoc trinh bay dau tién trén B&o c4o tinh hinh tai chinh va 12 mot khoan muc
quan trong trong Tai san ngan han, dugc st dung dé phan tich kha ning thanh toan

ctia doanh nghiép nén 13 khoan c6 thé bi ¢ tinh trinh bay sai 1éch.



Vén bang tién bi anh huéng va c6 anh huong dén nhiéu khoan muc quan
trong nhu thu nhap, chi phi, cong no va hau hét cac tai khoan tai san khac cia
doanh nghiép. S6 phat sinh ctia c4c tai khoan von bang tién thuong 16n hon sé phat
sinh clia c4c tai khoan khac, vi thé c6 nhiéu kha nang xay ra sai pham va kho bi

phat hién néu khong c6 mot h¢ thong kiém soat ndi bd hiru hi¢u.

Von bang tién rat nhay cdm nén kha nang xay ra gian lan, bién tha thuong
cao hon céc tai san khac. Cac gian l1an rat da dang va dugc che giau tinh vi, rat

kho dé ngan chan va phat hién.

1.1.1.3 Phan logi vén bang tién
Theo hinh thirc ton tai

Vén bang tién dugc phan chia thanh 3 loai:
« Tién Viét Nam: LA loai tién phl hiéu. Puoc str dung 1dm phuong tién giao

dich chinh thirc v6i toan bo hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh nghiép.

« Ngoai té: La loai tién phu hiéu. Puoc phép luu hanh trén thi trudng Viét
Nam nhu déng D6 la My (USD), dong tién chung chau Au (EURO), dong yén
Nhat (JPY)...

Thong thudng, hau hét cac doanh nghiép s& giao dich bang tién Viét Nam.
Giao dich bang ngoai té chi cd ¢ cac doanh nghiép ¢ hoat dong lién quan dén ddi
tac & nudc ngoai.

Theo trang thai ton tai

V6i cach phan loai nay thi von bang tién ciia doanh nghiép bao gom cac

khoan sau:
Vén bang tién dugc bao quan tai quy ctia doanh nghiép goi 1a tién mit.

Tién gt tai c4C ngan hang, cac to chire tai chinh, kho bac nha nuéc goi chung

1a tién giri ngan hang.



1.1.1.4 Vai tro ciia ké toan von bang tién

Phan anh kip thoi cac khoan thu, chi bang tién tai doanh nghiép.

T6 chtrc thuc hién day du, théng nhat cac quy dinh vé ching tir, thi tuc hach
to4n nham thyuc hién chirc ning kiém soat, phat hién kip thoi cac chi tiéu 1ang phi.

So sanh dbi chiéu kip thoi, thuong xuyén sb liéu giit s6 quy tién mit, sd ké

toan tién mat voi so kiem ké thyuc té nham kiém tra, phat hién kip thoi cac sai 1éch.
1.1.1.5 Nhiém vu ciia ké to&n von bang tién

Phén anh chinh xé4c, ddy du, kip thoi s6 liéu hién c6 va tinh hinh bién dong
sir dung tién mit quan 1y chat ché ché do thu, chi cua cong ty cho phu hop vai

Nha nudc.

Vén bang tién cta don vi 12 tai san ton tai dudi dang hinh thirc gia tri trong
qua trinh kinh doanh vén bang tién vira dugc sir dung dé dap tng nhu cau vé thanh
to4n mua sam VAt tu hang hoa dé phuc vu cho qua trinh kinh doanh, vtra 1a két

qua cua viéc mua ban hang hoa hodc thu tién cac khoan cong no.

Viéc sir dung von bang tién phai tuan theo nguyén tic ché d6 quan ly tién té

cua Nha nudc.

Phan anh tinh hinh tang, giam va sé du ton quy hang ngay, dén doc viéc chap
hanh thanh toan cua moi thanh vién cho kip thot giam sat viéce chi tiéu tién mit

cho phi hop vé6i ché do ciia Nha nuée.

Ké toan von bang tién trong qué trinh kinh doanh ctia cong ty thuong phat
sinh quan hé thanh toan giira cong ty vi Nha nudce, cap trén véi can bo cong nhan
vién. ké toan dung tién mat, tién giri ngan hang, cua cong ty dé thanh toan, dong
thoi phai phan anh rd, chinh xac nhiém vu thanh toan timg d6i tugng, ting khoan

thanh toan tranh tinh trang chiém dung von.

Ké toan tién vay nham dap tng nhu cau vé von cho nhu cau kinh doanh trong

truong hop vuot qué kha nang ngudn von ty c6 cong ty c6 thé huy dong von thdng



qua tin dung. Nhung dam bao vay c6 muc dich c6 ké hoach. Sir dung tién vay phai

c6 vat tu hang hoa dam bao hoan tra ding ky han ca von 1an 14i.

1.1.2 Nguyén tdc hach toan ké toan von béng tién mdt trong doanh nghiép

e K& toan vbn bang tién phai ton trong day du cac quy tic, cac ché do quan
Iy va luu thong tién té hién hanh.

e K& toan vbn bang tién sir dung don vi tién té théng nhat 1a Viét Nam dong.

e Lap cac phiéu thu, phiéu chi véi cc chit ky day du theo quy dinh cta nhiing
chung tir ké toan khi phat sinh moi hoat dong thu va chi trong doanh nghiép.

e Cac khoan thu, chi, xuit, nhap tién, ngoai t¢ phai dugc ké toan ghi chép
can than mdi ngay theo dung trinh ty. Sau do, tinh toan ra s tién tai moi thoi diém
c6 trong qui doanh nghiép va & mdi tai khoan ngan hang ciia doanh nghiép, nham
phuc vu cho cong tac kiém tra, d6i chiéu.

e Thyc hién hach toan va quan 1y cac khoan tién duogc ky cuoc vaky quy cua
cac doanh nghiép khac tai doanh nghiép nhu tién ctia chinh doanh nghiép.

e Ddi vai céc giao dich khong phai bang tién Viét Nam, ké toan can phai doi
dong ngoai té Ay sang tién Viét theo ty gid ngan hang tai thoi diém do6i véi nguyén
tac nhu sau:

o Bén No: 4p dung ty gi4 giao dich thuc té

o Bén Co: ap dung ty gia ghi sb binh quén gia quyén

e S6 du ngoai té phai duoc ké toan danh gia theo ty gia giao dich thuc té tai
thdi diém 1ap béo céo tai chinh.

1.2 Van dung hé thong s sach ké toan vao cong tac ké toan von bang tién
trong doanh nghiép theo TT 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016
1.2.1 K& toan tién mdt tai quy trong doanh nghiép
1.2.1.1 Nguyén tic hach toan ké toan tién mdt trong doanh nghiép
a) Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tai quy doanh

nghiép bao gé)m: Tién Viét Nam, ngoai t€. Chi phan anh vao TK 111 “Tién mat”
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sO tién mat, ngoai t€ thuc t€ nhap, xuat, ton quy.

b) Cac khoan tién miat do doanh nghiép khéc va c& nhan ky cuoc, ky quy tai
doanh nghiép duoc quan 1y va hach toan nhu cac loai tai san bang tién cta doanh

nghiép.

¢) Khi tién hanh nhép, xuit quy tién mit phai ¢ phiéu thu, phiéu chi va c6
du chir Ky cia nguoi nhan, nguoi giao, nguoi 6 thim quyén cho phép nhap, xuat
quy theo quy dinh cta ché d6 chimg tir ké toan. Mot sd trudng hop dic biét phai
c6 1énh nhap quy, xuat quy dinh kém.

d) Ké toan quy tién mat phai c6 trach nhiém md s6 ké todn quy tién mit, ghi
chép hang ngay lién tuc theo trinh ty phat sinh cac khoan thu, chi, xuat, nhip quy

tién mat, ngoai t€ va tinh ra so ton quy tai moi thoi diém.

e) Thii quy chiu trach nhiém quan 1y va nhap, xuit quy tién mat. Hang ngay
tha qui phai kiém ké s ton quy tién mat thyc té, d6i chiéu s6 lidu s6 quy tién mit
va s0 ké toan tién mat. Néu ¢ chénh léch, ké todn va thi quy phai kiém tra lai dé

xéac dinh nguyén nhan va kién nghi bién phéap xir Iy chénh léch.

f) Khi phét sinh céc giao dich bang ngoai té, ké toan phai quy do6i ngoai té ra

Pong Viét Nam theo nguyén tic:

- Bén No TK 1112 ap dung ty gia giao dich thuc té. Riéng truong hop rat
ngoai té tir ngan hang vé nhap quy tién mat thi ap dung ty gia ghi s6 ké toan cua
TK 1122;

- Bén C6 TK 1112 4p dung ty gia ghi s6 binh quan gia quyén.

- Viéc xéc dinh ty gia hdi doai giao dich thyc té dugc thue hién theo quy dinh
tai phan hudng dan tai khoan 413 - Chénh 1éch ty gia hoi doai va céc tai khoan co

lién quan.



g) Tai tat ca c4c thoi diém 1ap Béo céo tai chinh theo quy dinh cua phap luat,

doanh nghiép phai danh gia lai s6 du ngoai té theo nguyén tic:

Ty gia giao dich thyc té &p dung khi danh gié lai s6 du tién mat bang ngoai té

la ty gid mua ngoai t€ clia ngan hang thuong mai noi doanh nghiép thuong xuyén

c6 giao dich (do doanh nghiép tu lwra chon) tai thoi diém 1ap Béao céo tai chinh.

1.2.1.2 Chitng tir sir dung trong ké toan tién mdt

Phiéu thu (01-TT): Puogc st dung lam can ctr dé hach toan sb tién mat Viét

Nam, ngoai té da thu trong ky theo tirng ngudn thu.

Chung tur

ké toan

A 4

Ké toan viét
phiéu thu
(3 lién)

Xé phiéu

Thu quy

v

thu (2 lién)

nhdp quy

So do 1.1 Quy trinh luan chuyén phiéu thu

Giam déc
ky duyét

Nguoi ndp
> tién ki vao
phicu thu
Ké toan truong

Chtng tir thu tién mit duoc ludn chuyén theo trinh tu nhu sau:

(1) Khi c6 nguoi nop tién, ké todn tién mat viét phiéu thu thanh 3 lién.

(2) Xé 2 lién giay than ra khoi cudng

(3) Ghi day du noi dung va ki tén vao Ngudi lap phiéu dong thoi Ngudi nop

tién ky vao Phiéu thu va ghi rd ho tén

(4) Chuyén cho Ké toan truong va Giam déc ky duyét, chuyén cho Thu quy

(5) Sau khi nhan du s tién, Thi quy Ky tén, ghi nhan vao P4 nhan du sé tién




Thu quy giit lai 1 lién dé ghi nhan vao S6 quy tién mit, 1 lién giao cho ngudi

ndp tén. Cudi ngay, toan bod phiéu thu kém theo chimg tir géc chuyén cho ké toan

ghi s0 ké toan.

Phiéu chi (02-TT) la cin ct hach toan nghiép vu chi tién.

Chung tu
ké toan

—

Ké toan
viét phicu
chi (2 lién)

Nguoi
nhan tién
ki vao

G

<

X¢é phiéu Kéﬂ toén,
chi(2lieny [~ 7 truongKki
duyét
Thi quy Giam doc
Xudt quy [ ki duyét

So d6 1.2 Quy trinh luan chuyén phiéu chi

(1) Phiéu chi do ké toan 1ap thanh 3 lién, ghi day du noi dung trén phiéu chi.

(2) Ky nguoi lap phiéu, xé 2 lién gidy than ra khoi cudng

(3) Ké toan truong, giam doc ky phiéu chi

(4) Thua quy Xuat quy

(5) Nguoi nhan tién ghi s tién thuc nhan vao phiéu chi trude khi ky va ghi

r0 ho tén.

Thu quy gitr lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién gian cho ngudi nhan tién. Cudi

ngay, toan bd phiéu chi kém theo ching tir goc chuyén cho ké toan ghi s6 ké toan.

e Gidy dé nghi tam tng (03-TT)

. Giéy dé nghi thanh toan tién tam ung (04-TT)
e Gidy dé nghi thanh toan (05-TT)
e Bién lai thu tién (06-TT)

e Bang kiém ké quy tién VND (08a-TT)

e Bang ke chi tién (09-TT)



1.2.1.3 Tai khodn sir dung trong ké toan tién mdt

TK 111 “Tién mat”: Phan anh sé hién c6 va tinh hinh thu, chi, ton quy ciia cac
loai tién mdt tai quy ciia doanh nghiép. TK 111 bao gdm 2 loai tai khoan cap 2:

> Tai khoan 1111 - Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, tn quy tién

Viét Nam tai quy tién mit.

» Tai khoan 1112 - Ngoai té: Phan anh tinh hinh thu, chi, chénh Iéch ty gia
va sd du ngoai té tai quy tién mit theo gia tri quy d6i ra Dong Viét Nam.

Két cdu va néi dung phdn dnh ciia tai khoan 111

¢S du dau ky bén no: Cac khoan tién mat, ngoai té cOn tdn quy tién mit.

e Phat sinh bén no:

o Céc khoan tién mat, ngoai t¢ nhap quy.

o Cé&c khoan tién mat, ngoai té thira & quy phat hién khi kiém
Ké.

o Chénh léch tang ty gia hbi doai do danh gia lai sé du ngoai té tai thoi diém
bao céo (trudng hop ty gid ngoai té ting so vi Pong Viét Nam).

o Phat sinh bén co:

o Céc khoan tién mat, ngoai té xuat quy.

o Cac khoan tién mat, ngoai té thiéu hut & quy phat hién khi kiém ké.

o Chénh 1éch giam ty gia hdi doai do danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi
diém bao céo (trong trudng hop ty gia ngoai té giam so vi Pong Viét Nam).

¢ S0 du cuoi ky bén ng: Cac khoan ti€n mat, ngoai t¢ con ton quy tién

mat.
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1.2.1.4 Phuong phap hach toan tién mdt

a. Ké toan téng hop thu — chi tién mat bang tién Viét Nam Pong

12 111 - Tién mdt (1111)

LR A1

Rit TGNH vé quy tién mt | Gir tién mdt vio ngin hang

121, 128, 228 121, 128, 228
Diu tw bing tién mjt

L

Ban, thu hdi cdc khoan ddu tw
515 635 141, 154, 642,
241, 635, 811

Chi tam {mg va chi phi phat sinh
bing tién mit

—! —

»
L

131, 136, 138, 141
Thu hoi ng phai thu, cic khoan
ky quy, ky cuge béng tien mit
341 Thué¢ GTGT
— & o S —
Céc khodn di vay bing tién mit

133

211,217, 152, 241
153, 154, 156, 157, 611

411 Mua vit tu, hang hod, cong cu.'

Nhin von duge cip, nhan von _ | TSCD, BDSDT, diu tw XDCB
g6p biing tién mit

331,341

511, 515, 711 333,334, 336, 338
Doanh thu, thu nhip khic bfmg’ Thanh todn ng phdi lnﬁé:lg >

tién mit tién mit

338
" [ Tién mit thira pht hién qua
kiém ké; Nhin tién cua céc bén _ 138
trong hgp dong hop tic KD Tién mit thiéu phat hign qua
ko thanh I3p phép nhin; kiém ké i
Nhin ky cuge, ky quy

So d6 1.3 Ké toan tong hop thu — chi tién mdt bang tién Viét Nam Pong
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b. K& toan tong hop thu — chi tién miat bang ngoai té

S, 111 - Tidn mje (1112) 151,152, 153, 156
211,217, 241, 642, 113
D.thu, thu nhip khic p'sinh | Mua ngodi vit tu. hing bod,

>

bing ngogi 16 (TG thyc 1) | TSCD, dich vy || bing ngogi ¢
(Truimg hop sir (TG thye &)
dung TG ghi s)
131, 136, 138
Khi thu dwge ng phai thy L Ld
ngogi & (trwomg hop 1y gi ty gid
s dyng ty gid thye of) ﬂ
151, 152, 153, 156
201,217, 241, 642,133
Thu ng phii thu blng ngogi | Mua ngodi vit tu, hing hod,
1§ (trwimg hop ty gid ghi s&) | TSCD, dich ve. bing ngogi 8
(Ty gid (Tygié | (Troimg hop st dung -
ghi sd) thyc o) | TG thye o)
18 618 331, 336, 338, 341
LT _L'il Thanh todn ng phai tra, vay .
ty g Ty g bing ngogi ¥
(Ty gid ghi sd) || (Ty gid ghi sb)
Lai ty gid (chénh Kch gida | 81 638
s phit sinh C6 > N, trwmg 1A
hop bén €6 TK Tién ghi theo ty g ty g
ty gid thyc &) 331, 336, 338, 341
Thanh todn ng phai tra, ng vay bing
ngoai 1§ (trubmg hop sudung
TG thye )
S LI —m
Tra trude cho ngudi bin N
Nhin truoe tidn cus o (theo ty gid thye of tai thisi diém
ngudi mua (theo ty gid rd trudx)
thyc 18 tai thivi diém
nhdn img treic) __6s
L ty gid (chénh Kch gidra sb phét
sinh No > C6, trwomg hop bén C6
TK tidn ghi theo ty gid thye té)
413 A1
Lai chénh Wchty giddo | LD chénh lich ty gié do dinh gid
dinh gid lgi b du ngogi 8 | 1ai s& du ngogi 1§ tai thoi didm BC
131 thiri didm BC

So do 1.4 Ké toan tong hop thu — chi tién mat bang ngoai té
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1.2.2 Kétoan tién gi¥i ngan hang trong doanh nghiép
1.2.2.1 Nguyén ftdc hach toan ké toan tién mdt trong doanh nghiép
- Tai khoan nay dung dé phan anh s hién c6 va tinh hinh bién dong ting,
giam cac khoan tién giri khong ky han tai Ngan hang cta doanh nghiép. Can cir
dé hach toan trén tai khoan 112 “tién giri Ngan hang” 1a c4c gidy bdo C6, bao No
hodc ban sao ké ctia Ngan hang kém theo cic chimg tir gbc (uy nhiém chi, uy

nhiém thu, séc chuyén khoan, séc bao chi,...).

a) Khi nhan duoc ching tir cia Ngan hang giri dén, ké toan phai kiém tra,
d6i chiéu vé&i chimg tir gde kém theo. Néu ¢ su chénh 16ch giira s6 lidu trén so ké
toan ctia doanh nghiép, sb liéu & chimg tir gbc voi sb liéu trén chimg tir cia Ngan
hang thi doanh nghiép phai thong bao cho Ngan hang dé cung dbi chiéu, xac minh
va xir 1y kip thoi. Cudi thang, chua xac dinh dugc nguyén nhan chénh léch thi ké toan
ghi s6 theo s6 liéu ctia Ngan hang trén gidy bdo No, bao C6 hoic ban sao ké. Sb
chénh 1éch (néu c6) ghi vao bén No TK 138 “Phai thu khac” (1388) (néu sb licu
ctia ké toan 16n hon s6 liéu cua Ngan hang) hodc ghi vao bén Co6 TK 338 “Phai
tra, phai nop khac” (3388) (néu s6 liéu cua ké toan nho hon sé lidu cua Ngan
hang). Sang thang sau, tiép tuc kiém tra, doi chiéu, xac dinh nguyén nhan dé diéu

chinh so li¢u ghi s6.

b) O nhitng doanh nghiép co cac t6 chirc, bo phan phu thudc khong to chirc
ké toan riéng, co thé mé tai khoan chuyén thu, chuyén chi hodc md tai khoan thanh
toan phl hop dé thuén tién cho viéc giao dich, thanh toan. Ké toan phai mé so chi
tiét theo tung loai tién guri (Déng Vi¢t Nam, ngoai t¢ cac loai).

c) Phai t6 chirc hach toan chi tiét s tién giri theo timg tai khoan & Ngan hang
dé tién cho viéc kiém tra, d6i chiéu.

d) Khoan thau chi ngan hang khdng dugc ghi am trén tai khoan tién guri ngan

hang ma dugc phan anh tuong tu nhu khoan vay ngéan hang.

@) Khi phat sinh céac giao dich bang ngoai t&, ké toan phai quy d6i ngoai té ra
Pong Viét Nam theo nguyén tic:
13



- Bén No TK 1122 ap dung ty gia giao dich thyuc té. Riéng truong hop rat
quy tién mat bang ngoai té giri vao Ngan hang thi phai duoc quy d6i ra Pong Viét

Nam theo ty gia ghi s6 ké toan cua tai khoan 1112.

- Bén C6 TK 1122 4p dung ty gia ghi so Binh quan gia quyén.
- Viéc xé4c dinh ty gia hdi doai giao dich thuc té dugc thuc hién theo quy dinh
tai phan hudng dan tai khoan 413 - Chénh 1éch ty gia hoi doai va céc tai khoan co

lién quan.

e) Tai tat ca cac thoi diém l1ap B&o céo tai chinh theo quy dinh ctia phap luat,

doanh nghiép phai danh gia lai s6 du ngoai té theo nguyén tac:

Ty gia giao dich thyuc té ap dung khi danh gia lai s du tién giri ngan hang
bang ngoai té 1 ty gid mua ngoai té cta chinh ngan hang thuong mai noi doanh
nghiép mé tai khoan ngoai té tai thoi diém 1ap Bao cdo tai chinh. Trudng hop
doanh nghiép c6 nhiéu tai khoan ngoai té & nhiéu ngan hang khac nhau va ty gia
mua ctia cac ngan hang khong c6 chénh léch dang ké thi c6 thé lya chon ty gia mua
ctiia mot trong sd cac ngan hang noi doanh nghiép mé tai khoan ngoai té 1am cin
cir danh gia lai.

1.2.2.2 Chitng tir sir dung trong ké toan tién giri ngan hang

«Gidy b4o No: La théng b&o ctia ngan hang ghi giam cho tai khoan tién gui.

«Gidy bao C4: La thdng bao cua ngan hang ghi tang cho tai khoan tién gui.

eBang sao ké clia ngan hang: La thong bao ctia ngan hang vé tién giri hang

ngay tai ngan hang cua doanh nghiép.

Uy nhiém chi: La phuong tién thanh toan ma ngudi tra tién lap 1énh thanh
toan theo mau do Ngan hang quy dinh, giri cho ngan hang noi minh mé tai khoan
yéu cau trich mot sd tién nhat dinh trén tai khoan ctia minh dé tra cho nguoi thy

hudng.

Uy nhiém thu: La gidy @iy nhiém doi tién do nguoi thu hudng phat hanh giri

vao ngan hang nho thu ho tién tir ngudi mua hang héa dich vu
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1.2.2.3 Tai khodn sir dung trong ké toan tién giri ngan hang

Tai khoan 112 ding dé phdn anh sé hién c6 va tinh hinh bién déng cac khodn
tién giri ciia DN tai cdc ngdn hang va cde Cong ty tai chinh

Tai khodn 112 - Tién givi ngan hang, ¢6 2 tai khodn cdp hai:

> TK 1121 - Tién Viét Nam: Phan anh sé tién guri vao, rt ra va hién dang

guri tai Ngan hang bang Viét Nam Dong

» TK 1122 - Ngoai t¢: Phan anh s6 tién gui vao, rat ra va hién dang gui tai

Ngan hang bang ngoai té cac loai dd quy d6i ra Viét Nam Pong
o S6 duwr dau ky bén no : S6 tién Viét Nam, ngoai té con giri tai Ngan hang.

e Phat sinh bén ng:

o Céac khoan tién Viét Nam, ngoai té giri vao Ngan hang.

o Chénh léch ty gia hbi doai do danh gié lai s6 du tién gui ngoai té tai thoi
diém bao céo (trudng hop ty gid ngoai té ting so voi Viét Nam Dong).

e Phét sinh bén co:

o Céac khoan tién Viét Nam, ngoai té rdt ra tir Ngan hang.

o Chénh léch ty gia héi doai do danh gia lai s6 du tién giri ngoai té cudi ky
(trwong hop ty gia ngoai té giam so voi Pong Viét Nam).

o S6 dur cudi ky bén no: Sé tién Viét Nam, ngoai t€ hién con gui tai Ngan

hang
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1.2.2.4 Phuong phap hach toan tién giri ngan hang trong doanh nghiép

a. Ké toan tong hop tién giri ngan hang bang tién Viét Nam Ddong

111 112 (1121) 111

Giri tién mat vao Ngan hang | Rattién giri ngan hang vé R
i quy tién mat .

131,138, 121,221,138,244
121,221 635 Diu tu tai chinh, gop von, lién,

Lo e doanh ky quy, ky cuoc

Thu hoi céc khoan ng, ky 152,153,156

515 quy, ky cuoce, dau t ngin > Mua vat tu, dung cy, hang hoa 5
“Zzﬁ_ han, dai han 133
Thué GTGT
ﬂ)& 211,217
Nhan ky quy, ky cugc ngan han, dai hz;:n Mua tai san c6 dinh, bat dong san N -
dau tu i
411 331,338
Nhén vn gop | Thanh toéan cac khoan ng vay, nq>
i phai tra

_ 511,515,711 154,642,635,811
Doanh thu va thu nhap khac R Chi phi phat sinh _
3331 . !

Thué GTGT

_(néu co)

So do 1.5 Ké toan tong hop tién giri ngan hang bang tién Viét Nam Pong
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b. Ké toan tong hop tién gui ngan hang bang ngoai té

131,138 112 (1122) 211,217,642...
—_Thu ng phai thu bang ngoai té Mua vat tu hang hoa, TSCD, dich vu
(Ty gia Ty gia thuc té ! (Ty gia  bing ngoai té [Ty gia thuc 3
ghi s6) BQLNH) ghi s0) té BQLNH)
515 635 515 635
B ET ty gia L0 ty gid Lai ty Lo ty
< > zF T
_511,515,711 331,341
Doanh thu, thu nhap béng ngoai t¢ Thanh toan ng phai tra, ng vay
( Ty gia thuc té hoic BQLNH) g (Ty gia ghi s6) (Ty gia ghi 56=)
515 635
‘L}i ty gia Lotygia
413

413
Lai ty gi4 hoi dodi do danh gié lai

Ld ty gia héi doai do danh gia lai

v

>

ngoai t¢ cudi nam

ngoai t¢ cudi nam

So'do 1.6 Ké toan tong hop tién givi ngan hang bang ngoai té
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1.3 C4c hinh thite ghi so trong doanh nghiép
1.3.1 Hinh thirc ké toan Nhdt ky chung
1.3.1.1 Pac trung co ban

Tat ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai duoc ghi vao sb
Nhat ky, ma trong tdm 1a sd Nhat ky chung, theo trinh ty thdi gian phat sinh va
theo ndi dung kinh té (dinh khoan ké toan) ctia nghiép vu dé. Sau d6 1ay s liu

trén cac s6 Nhat ky dé ghi S6 Cai theo timg nghiép vu phat sinh.

1.3.1.2 Trinh zur ghi s6 ké toan vén bang tién theo hinh thire Nhdt ky chung

1. Hang ngay, cin ct vao cac chimg tir da kiém tra dugc dung lam can ctr
ghi s0, trudc hét ghi nghiép vu phét sinh vao sé6 Nhat ky chung, sau d6 can ci s6
liéu da ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Cai theo cac tai khoan ké toan
pht hop. Néu don vi c6 mo s0, thé ké toan chi tiét thi dong thoi véi viée ghi s6

Nhat ky chung, cac nghiép vu phat sinh duoc ghi vao cac sb, thé ké toan chi tiét.

Truong hop don vi md cac s6 Nhat ky dic biét thi hang ngay, cin cir vao cac
chtng tir duoc dung lam can ctr ghi s, ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky
ddc biét lién quan. Pinh ky (3, 5, 10... ngay) hodc cudi thang, tuy khdi luong
nghiép vu phét sinh, tong hop timg sd Nhat ky dic biét, 1dy sd liéu dé ghi vao cac
tai khoan phu hop trén S6 Cai, sau khi da loai trir sb trung 1ap do mot nghiép vu

dugc ghi dong thoi vao nhiéu sd Nhat ky dic biét (néu co).

2. Cudi thang, cudi quy, cudi nam, cong s6 lidu trén So Cai, lap Bang can
d6i s6 phét sinh. Sau khi di kiém tra d6i chiéu khop ding, s6 liéu ghi trén S6 Cai
va bang tong hop chi tiét (dugc 1ap tir cac SO, thé ké toan chi tiét) dugc dung dé
lap cac Bao cao tai chinh.

V& nguyén tic, Téng sb phat sinh No va Tong s6 phat sinh C6 trén Bang can
d6i s6 phat sinh phai bang Tong s6 phat sinh No va Tong sb phat sinh C6 trén so
Nhat ky chung (hoidc s6 Nhat ky chung va cac sé Nhat ky dic biét sau khi di loai

trir sO tring 13p trén cac s6 Nhat ky dic biét) cung ky.
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Chimg tir k2 ton
]
' . e
4 Nhit ki 50 NHAT KY CHUNG S0, the ke todn
e bigt chi it
Sear | Edng tong hop
=. 50 CAI - by ﬂi 11.:"“[

I

Bing cén déi
séphét zinh

|

BAD CAOQ TAI CHINH [#———

Ghi chii:
Ghi hang ngav - *
Ghi cudi thang, hoic dinh k¥ —
Quan hé d6i chiéu, kiém tra o

So d@6 1.7 Trinh t ghi s6 ké toan von bang tién theo hinh thire Nhat ki chung

1.3.2 Hinh thirc ké toan Chirng tir ghi sé

1.3.2.1 Pac trung co ban

Chtng tir ghi s6 dugc danh sb hiéu lién tuc trong timg thang hodc ca nim (theo
s6 thtr tu trong S6 Pang ky Chimg tir ghi s0) va ¢6 chimg tir ké toan dinh kém,

phai dugc ké toan truong duyét trude khi ghi s6 ké toan.

Viéc ghi s6 ké toan téng hop bao gdom:
- Ghi theo trinh tu thoi gian trén S6 Pang ky Chimg tir ghi so.
- Ghi theo ndi dung kinh té trén S6 Céi.
1.3.2.2 Trinh 7 ghi s6 ké toan vén bang tién theo hinh thire Chirng tir ghi sé
1. Cbng viéc hang ngay
Can cir vao cac ching tir ké toan hoic Bang Tong hop ching tir ké toan cling
loai di duogc kiém tra, dugc ding l1am cin c ghi so, ké toan 1ap Chimg tir ghi so.

Can ctr vao Chung tir ghi s6 dé ghi vao sé Dang ky Chimg tir ghi 6, sau d6
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duoc dung dé ghi vao S6 Céi. Céc chimg tir ké toan sau khi 1am can ctr 1ap Chimg

tir ghi s6 duge dung dé ghi vao So, Thé ké toan chi tiét cd lién quan.

2. Cong viéc Cudi thang

Ké toan phai khoa s6 tinh ra tong sé tién cua cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phét sinh trong thang trén s6 Pang ky Chimg tir ghi s, tinh ra Tong s6 phat sinh
No, Tong s6 phat sinh C6 va S6 du ciia timg tai khoan trén S6 Cai.

Cin cr vao So Céi lap Bang Can dbi sé phat sinh.

3. Sau khi ddi chiéu khdp dung

S liéu ghi trén S6 Cai va Bang tong hop chi tiét (duoc 1ap tir cac so, thé ké
toén chi tiet) dugc dung dé 1ap Bdo céo tai chinh.

Quan hé ddi chiéu, kiém tra phai dam bao Tong s6 phat sinh No va Tong sd
phat sinh Co ciia tat ca céc tai khoan trén Bang Can d6i s phat sinh phai bang
nhau va bang Tong sb tién phat sinh trén s6 Dang ky Chimng tir ghi so.

Tong sé du No va Tong s6 du Co cua cac tai khoan trén Bang Can ddi sd
phat sinh phai bang nhau, va s6 du cua timg tai khoan trén Bang Can ddi sé phat

sinh phai bang sb du cua timg tai khoan twong tmg trén Bang tong hop chi tiét.
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Chimg tir ké toin

h l Y
56 qu¥ . s S, thé
Bang tong hop ké toan
chimg tir ké todn chi tidt
ciung loai
55 dang ky l
chimg tir ghi [« CHUNG T GHI 80
s0
P Bang téng
S50 Ca - hop chi
uv tét
Bang cin d6i
s& phat sinh

Y '

BAO CAO TAI CHINH |I

Ghi chui:

Ghi hang ngav -
Ghi cudi thang —_—
Dé&i chidu, kidm ra -

So d6 1.8 Trinh tur ghi s6 ké toan von bang tién theo hinh thire Chirng tir ghi s6
1.3.3 Hinh thikc ké toan Nhdt ky — So cai
1.3.3.1 Pdac trung co ban
Céc nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh dugc két hop ghi chép theo trinh
tu thoi gian va theo ndi dung kinh té (theo tai khoan ké toan) trén cling mot quyén
s6 ké toan tong hop duy nhat 13 s6 Nhat ky - S6 Cai. Cin ctr dé ghi vao s6 Nhat
ky - SO Cai 1a cac chung tir ké toan hodc Bang tong hop ching tir ké toan cing

loai.

1.3.3.2 Trinh 7 ghi s6 ké toan vén bang tién theo hinh thirc Nhdt Ky — S6 cAi

1. Hang ngay, ké toan can ctr vao cac chimg tir ké todn hodc Bang tong hop
chirng tir ké toan cung loai da dugc kiém tra va duoc ding lam can cur ghi so,
trude hét xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé ghi vao S6 Nhat ky — S6
Cai. S6 liéu ctia mdi ching tir (hodc Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai)
dugc ghi trén mot dong & ca 2 phan Nhat ky va phan S6 Céi. Bang tong hop chimg
tir ké toan duogc 1ap cho nhitng chtng tir cung loai (Phiéu thu, phiéu chi, phiéu

xudt, phiéu nhap...) phét sinh nhiéu 1an trong mot ngay hodc dinh ky 1 dén 3 ngay.
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Chung tir ké toan va Bang tong hop chtng tir ké todn cung loai sau khi da ghi S6

Nhat ky - S6 Cai, dugc dung dé ghi vao SO, Thé ké toan chi tiét co lién quan.

2. Cudi thang, sau khi da phan anh toan bo chung tir ké toan phat sinh trong
thang vao S Nhat ky - Sb Cai va cac sd, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh
cong s6 liéu cua cot sb phat sinh & ph?m Nhat ky va cac cdt No, cot Co cua ting
tai khoan ¢ phan S6 Cai dé ghi vao dong cong phat sinh cubi thang. Can ctr vao
s6 phat sinh cdc thang trude va sb phat sinh thang nay tinh ra sd phat sinh luy ké
tir dau quy dén cudi thang nay. Cin ctr vao sé du dau thang (du quy) va sd phat
sinh trong thang ké toan tinh ra sé du cudi thang (cudi quy) cta timg tai khoan

trén Nhat ky - SO Cai.

3. Khi kiém tra, dbi chiéu s6 cong cudi thang (cudi quy) trong S6 Nhat ky -
S6 Cai phai dam bao cac yéu cau sau:

(a) Tong sb tién ctia cot Phat sinh & S6 Nhat ky = Tong so phat sinh No
ciia tat ca cac tai khoan = Tong so phat Co6 ciia tat ca cac tai khoan

(b) Tong s6 dw No cita cac Tai khoan = Tong sé dw CO ciia cac tai khoan

4. Céc s, thé ké toan chi tiét ciing phai duoc khoa s6 dé cong sb phat sinh
No, s6 phat sinh C6 va tinh ra s6 du cudi thang cta timg d6i tuong. Can ct vao
s6 liéu khoa s6 cua cac dbi tuong lap “Bang tong hop chi tiét" cho ting tai khoan.
S liéu trén “Bang tong hop chi tiét” duoc d6i chiéu véi s6 phat sinh No, sb phat

sinh C6 va S6 du cudi thang cia timg tai khoan trén S6 Nhat ky - S6 Cai.

S6 ligu trén Nhat ky - S6 Céi va trén “Bang téng hop chi tiét” sau khi khoa
s6 duoc kiém tra, ddi chiéu néu khép, dang s€ dugc st dung dé l1ap béo cao tai
chinh.
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So d6 1.9 Trinh fir ghi s6 ké toan von bang tién theo hinh thire Nhét Ky — S6 céi
1.3.4 Hinh thirc ké toan trén may tinh
1.3.4.1 Pac trung co ban

Pic trung co ban cta hinh thire ké toan trén may tinh 13 cong viéc ké toan

dugc thuc hién theo mot chuong trinh phﬁn mém ké toan trén may tinh
Phan mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic ctia mot trong bén hinh thirc ké
toan hodc két hop cac hinh thirc ké toan quy dinh trén day.
Phan mém ké toan khong hién thi day du quy trinh ghi so ké toan, nhung phai in
dugc day du so ké toan va bao cdo tai chinh theo quy dinh.

1.3.4.2 Trinh ti ghi s6 ké toan vén bang tién theo hinh thire ké toan trén may tinh

1. Hang ngay, ké toan cin cr vao chung tir ké toan hoic Bang tong hop
ching tu ké toan cung loai da duogc kiém tra, duoc dung lam can cu ghi $0, X4c
dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhap di liéu vao may vi tinh theo cac

bang, biéu duoc thiét ké san trén phan mém ké toan.

Theo quy trinh caa phan mém ké toén, cac thdng tin dugc tu dong nhap vao
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s6 ké toan tong hop (S6 Cai hodc Nhat ky- S6 Cai...) va cac so, thé ké toan chi tiét

lién quan.

2. Cudi thang (hoic bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thyc hién
cac thao tac khoé sb (cong sd) va 1ap bao céo tai chinh. Viéc ddi chiéu giira s liéu
tong hop véi so lidu chi tiét duoc thuc hién tu dong va luén dam bao chinh xac,
trung thuc theo théng tin dd duoc nhap trong ky. Ngudi 1lam ké toan c6 thé kiém
tra, dbi chiéu s6 liéu gitta s6 ké toan v6i bao cdo tai chinh sau khi di in ra gidy.

Thuc hién cac thao tac dé in bao cao tai chinh theo quy dinh.

Cubi thang, cudi nim s ké toan tong hop va sd ké toan chi tiét dugc in ra
gidy, dong thanh quyén va thuc hién cac thu tuc phap 1y theo quy dinh vé so ké
toan ghi bang tay.

PHAN MEM

CHUNG TU KE TOAN KE TOAN 50 KE TOAN

-Sb tnng hnfp

-S6 chi tiét
/ &

BANG TONG HOP

CHUNG TU KE — - Bdo cdo tai chinh
TOAN CUNG LOAI MAY VI TINH -Bio cdo ké todn quan tri
Ghi chu
Nhap 50 lidu ha.ng ngay —_—
In sd, bdo cdo cudi thang, cudi nim —»
Déi chiéu, kiém ra e

So d 1.10 Trinh 7 ghi s6 ké toan vén bang tién theo hinh thirc Ké toan trén may tinh
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CHUONG 2 PHAN TiCH THUC TRANG KE TOAN VON BANG
TIEN TAI CONG TY TNHH CAT VANG

2.1. Tong quan vé Cong Ty TNHH Cat Vang
2.1.1 Qud trinh hinh thanh va phdt trién ciia cong ty
2.1.1.1. Gidi thiéu chung vé Céng ty TNHH Cdt Vang

Cong Ty TNHH Cat Vang duoc thanh 1ap va lap va hoat dong theo gidy
ching nhan dang ky DN ctia S& Ké Hoach va Pau Tu Thanh phd Hai Phong cap
1an dau ngay 25/12/2001.

Tén Cong Ty: Cong Ty TNHH Cat Vang

Dia chi: S6 15B Bach Pang, Phuong Ha Ly, Quan Hong Bang, Thanh ph
Hai Phong, Viét Nam

M s6 thué: 0200445535
Dai dién phéap luat: Nguyén Vin Chung Chtrc vu: Giam Doc

Loai hinh doanh nghi¢p: Cong ty trdch nhi¢ém hiru han 2 thanh vién tré 1én

ngoai NN
Vén diéu 18: 10.000.000.000 dong

2.1.1.2. Lich s hinh thanh cong ty

Cong ty TNHH Cat Vang duogc thanh lap ngay 25/12/2001 va chinh thuc di
vao hoat dong vao ngay 01/01/2002 véi nhiéu kho khin va thir thach. Trai qua 23
nam xay dung va trudng thanh, tap thé 1anh dao, can bo nhan vién cla Cong Ty
TNHH Cat Vang da nd luc khong ngig xay dung va phat trién. Tir khéi dau so
nguoi trong cong ty chi ¢o 5 nguoi ké ca nhitng nguoi 1anh dao dén nay nhén vién
cong ty da hon 30 nguoi. Trong d6, hau hét nhan vién déu co trinh do k¥ ning
trung cap tré 1én cong v6i nhitng nhan vién co trinh d dai hoc va cao dang da gan
bo tur lac cong ty thanh lap, nén véi kinh nghiém lau ndm va sy nang dong ctua
gidi tré tao cho cong ty ddi ngii nhan vién rat ning dong, sang tao luon khang dinh

duoc minh trong di€u ki¢n lam viéc.
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2.1.1.3 Churc nang va nhiém vu cua cong ty.
Chure nang cua cong ty
Cong ty to chirc kinh doanh diing nganh nghé da dang ky véi co quan nha

nuoc:
- Xay dung nha cac loai, cac cong trinh duong sit va dudng bod
- Lap dat hé théng xay dung

Hop tac dau tu v6i cac cong ty khac nham mo rong thi truong, phat huy toi

uu hiéu qua kinh doanh nham huong té1 muc dich cao nhét 13 loi nhuén.

Nang cao chét lugng doi song cho nhan vién, dong gép cho ngudn ngan sach

nha nudc.

Nhiém vu cua cong ty
Tham gia v6i cac co quan chiic ning dé xdy dung quy hoach, ké hoach phat
trién ha tang theo dinh huéng phat trién chung cta dia ban tham gia du an xay

dung.

Xay dung dinh hudng chién luoc san xuat kinh doanh, ké hoach SCKD dai
han, ngin han hang nam vé dau tu, xay dung phat trién két cau ha tang d6 thi, khu
do6 thi mai.

Nhiém vu ddi voi Nha nude: Dua vao két qua kinh doanh ma nghiém tlc
chap hanh nghia vu nop thué day du ciia doanh nghiép va tuan tha Luat phap.

Nhiém vu d6i véi ngudi lao dong: Cong ty dam bao doi séng vat chat va tinh
than cho cong nhan vién, C6 nhing chinh sach hd trg khen thuong cho nhiing cé
nhan, tap thé xuét sic hoan thanh nhiém vu.

Nhi¢m vu vé1 moi truong va xa hoi: Pam bao v¢ sinh khudn vién, trang bi
cac bién phap an toan lao dong, 1én ké hoach str Iy nude thai khi san xuét kinh

doanh va an toan chay no can thiét.
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2.1.2 Dic diém té chive bd mdy qudn Iy cong ty

Bo may Quan Iy cua Cong ty bao gdom:

Giam doc cong ty: Ong Nguyén Vin Chung 1 ngudi nguoi dimg dau dai
dién theo phap luat ctia cong ty, c6 chirc nang quan 1y, didu hanh va phé duyét
moi hoat dong kinh doanh ctia cong ty, xay dung va thuc thi cac chién luge nhim

thuc day sy phat trién va gia ting loi nhuan cua doanh nghiép.

Phé Giam dbc: giup Giam dbc quan 1y, didu hanh hoat dong cia cong ty
theo su phan cong cua Giam ddc. Bén canh do, chu dong trién khai thuc hién
nhiém vu duoc giao, chiu trach nhiém trudc Gidm ddc vé két qua hoat dong. Thiét

1ap muc ti€u, chinh sach cho viéc quan 1y cac bo phan.

Phong Tai chinh — Ké toan: C6 chtic nang quan 1y vé mit tai chinh, ké toan
tin dung cua cong ty. Cudi ky c6 nhiém vu quyét toan tai chinh va lap béo cdo
hang thang, hang quy theo quy dinh ctia Nha Nudc. Phong Tai chinh — Ké toan
chu tri va phdi hop véi cac phong co lién quan dé 1ap ké hoach kinh doanh, ké
hoach tai chinh hang ndm va dai han ctia cong ty. Thuc hién kip thoi, ddy du cong
tac thong ké xay dung co so ché tai chinh trong ndi bo cong ty, thu hoi cac khoan
no, to chic luan chuyén von, huy dong cac nguén vén dap tng kip thoi nhu cau
kinh doanh cta cong ty sao cho sir dung von dat hiéu qua cao nhat. Bén canh do,
phong Tai chinh - K& toan con phai t6 chic hé thong so sach ké toan, t6 chirc luan

chuyén chimg tir dé cong tac ké toan dap tmg tot cac yéu ciu quan 1y.

Phong HCNS: tuyén dung, bé tri phan cong cong viéc cho cac nhan vién
trong cong ty, to chirc cac hoat dong thudng nién trong cong ty nhu: team buiding,

cac su kién dac biét trong nam...

Phong ky thuit: Tham muu gitip viéc vé cong tic quan 1y k¥ thuat, chat
luong cong trinh x4y dung theo dung quy dinh hién hanh. Chiu trach nhiém to
chtc, lap tién do, kiém tra, giam sat cac nha thau, cac doi thi cong xay lép dam
bao dam chat luong va tién d6 cac cong trinh, du an do don vi lam cha dau tu.

Thuong thao 1ap hop dong kinh té, cac van ban giao nhiém vu dbi véi cac goi thau
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xay lap: Kiém soat, 1ap hd so thanh toan khdi luong hoanh thanh giai doan va

quyét toan cac hang muc cong trinh d3 hoan thanh, ban giao dwa vao sir dung.

Phong ké hoach: Tham muu giup viéc vé dinh muc, du toan kinh té k¥ thuat
theo diing quy dinh hién hanh. Xay dung ké hoach thang, quy, nim va ké hoach
dai han (2 nim dinh huéng 10 nim) trén co s& tién d6 xay dung cac cong trinh,
du 4n trinh cac cdp c6 tham quyén phé duyét.

Thuong théo 1ap hop dong kinh té, kiém soét, 1ap ho so thanh toan khéi luong
hoanh thanh giai doan va quyét toan cac hang muc da hoan thanh ddi véi cac goi
thau tu vén, thiét ké va cac noi dung cong viée lién quan dén cong tac chuan bi

dau tu. Lap ké hoach dau thau tham gia céng tac d4u thau va chi dinh thau.

So @6 2.1 T6 chirc b may quan Iy ciia Cong Ty TNHH Cat Vang 1

Giam Déc
— |
Pho Giam DBéc |
— |
| | | | |
Phong Tai chinh \ \ - A \ £
~ %é t(;énl Phong HCNS Phong Ky Thuét Phong ké hoach
] | | | |

(Nguén: Phong HCNS Céng Ty TNHH Cat Ving)
2.1.3 Diic diém té chirc cong tic ké todn ciia cong ty
T6 chirc bé mdy ké todn
B0 méy ké toan ctia Cong ty duoc td chirc theo hinh thirc tip trung, toan bo

cong viéc ghi chép va tong hop duoc thuc hién ¢ Phong ké toan.
T6 chirc bd may ké toan ctia Cong ty dugc thé hién qua so d6 sau:
So d0 2.2 To chirc by may ké toan ciia Cong Ty TNHH Cat vang
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Ké Toan
Trudng

K& Toan thanh
toan

Thi Quy K¢ Toan Cong

Ké Toan Thué No

(Nguoén: Phong HCNS Céng Ty TNHH Cat Ving)

Chtrc nang cua tirng bo phan

K¢ toan truéng: La ngudi ding dau phong ké toan trong Cong ty, chiu trach
nhiém trudc giam ddc vé toan b hoat dong cua phong Tai chinh - Ké toan cua
Cong ty. C6 trach nhiém quan 1y chung, kiém so4t moi hoat dong c6 lién quan
dén linh vuyc tai chinh ké toan. Phai ndm dugc toan bo tinh hinh tai chinh cta cong
ty dé tham muu cho giam ddc ra cac quyét dinh vé chinh sach va ké hoach tai

chinh cua cong ty.

K¢ toan thanh toan

— Thuc hi¢n cong tadc quan 1y va theo doi cac khoan thu trong doanh
nghiép:

— Truyc tiép thu tién cta cac ddi tuong bén trong va bén ngoai doanh nghiép
nhu: thu tién gop vén ctia ¢6 dong; thu tién tir thu ngan; thu hoi cong no dbi véi
khach hang.

— Theo d&i tién guri vao ngan hang.

— Theo ddi va déc thiic cac khoan phai thu ctia cac ¢ dong dd cam két gop
nhung chua gop), nhan vién thu ngan, khach hang.

— Quan Iy cac nghiép vu ké toan lién quan dén thu chi dong tién.
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K¢ toan thué:

— Hang ngay tap hop hoa don, chimg tir thuc té phat sinh dé theo ddi va
hach toan

— Chiu trach nhiém vé tinh hinh thanh toan, khau trir thué, hoan thué va
cac khiéu nai vé thué lién quan.

— Ké khai va quyét toan thué GTGT, thué TNDN, thué TNCN hang thang,
hang quy, hang ndm cho cong ty

Thu quy.

— Linh tién mat tai ngan hang va thu cac khoan thanh toan khac.

— Chi tién mit theo phiéu chi kém theo chimg tir géc da duoc giam ddc va
truong phong ké toan duyét.

— Lap bang ké va md s6 theo di thu chi quy tién miat hang ngay.

K¢ toan cong no.
— Theo ddi cac khoan tién guri tién vay ngan hang.
— Theo ddi tinh hinh cong ng cac khoan phai tra phai thu khach hang.
— Pon dbc, thu hdi céng no cta khach hang va 1ap ké hoach tra no hop 1.
— Ghi chép, theo ddi, phan anh tong hop vé tinh hinh nhap, xuit, ton kho
vat tu, hang hoa theo ché do quy dinh.
— Tinh gia thanh nhap, xuét vat tu, hang hoa.

— Tham gia kiém ké vat tu tai san theo quy dinh.

* Chinh sdch ké toan dp dung tai Cong Ty TNHH Cat Viang
- Nién d6 ké toan ciia cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 va két thuc vao

ngay 31 thang 12 hang nam.
- Pon vi tién té sir dung trong ké toan: Pong Viét Nam (VND)

- Ché d6 ké toan ap dung: Cong ty ap dung Thong tu 133/2016/TT-BTC ngay
26/08/2016 ctia Bo Tai chinh, cac thong tu vé viéc hudng dan, sira d6i bo sung
Ché do ké toan doanh nghiép va cac quyét dinh ban hanh chuin muc ké toan Viét

Nam, cac thong tu hudng dan, sira d6i, bo sung chuan muc ké toan Viét Nam do
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Bo Tai Chinh ban hanh c6 hiéu luyc dén thoi diém két thuc nién d6 ké toan 1ap bao
céo tai chinh.

- Hinh thirc ké toan ap dung: Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

- Phwong phap ké toan HTK:

- Nguyén tic ghi nhan HTK: ghi nhan theo nguyén tic gia gdc.

- Phuong phap xéac dinh gia tri HTK cudi ky: Theo phuong phap binh quan

gia quyén.
- Phuong phap hach toan HTK: Theo phuong phép ké khai thuong xuyén.

+ Lap du phong giam giad HTK: trong ky don vi khong 1ap du phong gidm gia
HTK.

- Nguyén tic ghi nhan TSCPD hitu hinh, TSCP v hinh: ghi nhan theo nguyén
tac gia gdc. Trong qua trinh str dung, tai san c6 dinh dugc ghi nhan nguyén gia,

hao mon lity ké va gia tri con lai.
- Phuong phéap khau hao TSCD: theo phuong phap duong thing.

* T6 chire hach todn ban dau

Chung tir ma cong ty st dung thuc hién theo dung ndi dung quy dinh cua
luat ké toan va Thong tu 133/2016 TT-BTC ngay 26/08/2016 ctia Bo truéng Bo
tai chinh. Hé thong chimg tir ké toan cong ty bao gom:

- Hé thong chimg tir tién té: phiéu thu, phiéu chi, gidy bao no, gidy bao co,
héa don GTGT, bién lai thu tién, gidy dé nghi tam tmg, gidy thanh toan tam tng...

- Hé théng chimg tir tién luvong: bang chdm cong, bang thanh toan tién luong
va BHXH, phiéu luong nhan vién, phiéu tam tng luong nhan vién...

- Hé thong ching tir ban hang: Hop dong mua ban, hoa don GTGT....

- Hé thong chimg tir TSCP: Bién ban giao nhan TSCD, Bién ban thanh 1y
TSCD, bing tinh va phan bd khau hao TSCP.
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* Quy trinh ldp va ludn chuyén chirng tir & Céng Ty TNHH Cét Vang
Khi phat sinh nghiép vy, bd phan ké toan tiép nhén, xt Iy ching tir ké toan
c6 lién quan. Chimg tir duge doi chidu dam bao tinh hop 1y, hop 18. Sau do, ké
toan truong va ké toan vién kiém tra lai, ky vao chimg tir hodc trinh Giam déc ky
duyét. Cac chimg tir lac nay duoc phéan loai, sip xép, dinh khoan va ghi sb ké
toan. TAt ca céc nghiép vu s€ duoc ké toan ghi lai béng phr:fln mém ké toan trén
may tinh. Ké toan lién quan s& c6 trach nhiém luu trit va bao quan ching tir ké
toan d6. Khi két thuc ndm tai chinh, bao céo quyét toan duoc duyét, ching tir mot
phan duoc luu trir tai phong ké toan, con lai dwa vao kho luu trit cta cong ty.
*T6 chire van dung hé théng tai khodn ké todn
Cong ty can ctr vao hé thong tai khoan ké toan trong thong tu sé 133/2016
TT-BTC ban hanh ngay 26/08/2016 ctia Bo Tai chinh, cac thong tu vé viée huong
dan, stra doi bo sung Ché d6 ké toan doanh nghiép va cac quyét dinh ban hanh
chuan muc ké toan Viét Nam, cac thong tu huéng dan sira doi, bd sung chuan
muyc ké toan Viét Nam do B Tai Chinh ban hanh c6 hi¢u luc dén thoi diém két
thic nién d6 ké toan 1ap béo cdo tai chinh.
* T6 chirc hé thong sé ké todn
Cong ty hién dang ap dung ké toan trén mdy vi tinh bang phan mém: EXCEL
dugc thiét ké theo hinh thirc Nhat ky chung theo quy dinh tai Thong tu 133/2016
TT-BTC ngay 26/08/2016 ctia B Tai chinh.

Hé thong s6 sach ma cong ty dang st dung bao gom:
- S6 Nhat ky chung.
- S6 céi céc tai khoan

- Cac soO ké toan chi tiét
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Chimng tir ké todn

Y L J

So nhit ky chung S6, thé ké toan chi
tiét
kL u
So cdi e - - _ | Bangtong hop chi
tiet

'

Bang cin déi so
phat sinh

v

Bdo cao tai chinh o

Ghu chu:
—_— Ghi hang ngay 4 ---» Déi chiéu kiém tra
— Ghi cuéi thang

So dé 2.3 Trinh tw ghi s6 ké todn cia Céng ty TNHH Cat Ving
(Nguon: Phong ké toan- Cong Ty TNHH Céat Vang)
* T6 chire hé thoéng Bdo cdo tdi chinh
Cong ty to chirc hé théng BCTC theo Thong tu 133/2016/TT-BTC cta Bo
Tai chinh ngay 26/08/2016. Cudi nim ké toan trudng tong hop sb lidu tir cac s6
ké toan, 1ap Bao cao tai chinh theo dung thoi gian quy dinh ctia Bo Tai Chinh c6
su phé duyét ciia Giam dbc. Hé thong BCTC nam ma cong ty sir dung gom:
- B4o c4o tinh hinh tai chinh (Mau s BO1 — DNN)
- Bao céo két qua hoat dong kinh doanh (Mau s B02 — DNN)
- B4o c4o luu chuyén tién t& (Mau sé B03 — DNN)
- Thuyét minh béo c4o tai chinh (Mau s6 B09 — DNN)
2.2. Thue trang ké toan von bang tién tai Cong ty TNHH Cat Vang
Tai Cong Ty TNHH Cat Vang, ké toan vén bang tién sir dung 2 tai khoan
TK 111 ( Tién mat) va TK 112 ( Tién glri ngan hang)
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2.2.1 Ké todn tién mit tai Cong Ty TNHH Cdt Ving
* Chung twr sur dung tai cong ty:

— Hoéa don GTGT

— Gidy dé nghi thanh toan

— Phiéu thu, phiéu chi

* Quy trinh ludn chuyén phiéu thu:
So d6 2.4 Quy trinh luan chuyén phiéu thu tai Cong ty TNHH Cét Vang

Chimg tir gbe Ke todn viet Nguoi ndp tién
sHE phiéu thu ( 3 lién) ky vao phiéu thu

Glagl dgc ky KTT ky duyét Thu quy nhap
uyet quy

Phiéu thu do ké toan Cong ty 1ap thang 03 lién, ghi day du ndi dung trén
phiéu r6i k¥ vao phiéu thu, sau d6 chuyén cho thi quy lam thu tuc nhap quy. Sau
khi nhan du s tién, thu quy ghi sb tién thue nhap quy ( bang chit) vao phiéu thu
trude khi ky va ghi r6 ho tén. Cudi ciing, chuyén cho ké toan truong, giam doc ky
duyét va dong diu. Thu quy dit lai 01 lién dé ghi sé quy, 01 lién giao cho ngudi
ndp tién, 01 lién luu noi 1ap phiéu. Cubdi ngay toan bo phiéu thu kém chung tir goc

chuyén cho ké toan ghi so trén may.
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* Quy trinh ludn chuyén phiéu chi:

. <A Ké toan viét phiéu , A
Chung tur goc chi (03 lién) KTT ky duyé¢t

Nguoi nhan tién ky

vao phiéu chi Thu quy xuat quy Giadm doc ky

So dd 2.5 Quy trinh luan chuyén phiéu chi tai Cong ty TNHH Cat Vang

Phiéu chi do ké toan lap thanh 03 lién, ghi diy du noi dung trén phiéu chi.
Chi sau khi d4 c6 chir ky theo timg lién ctia nguoi lap phiéu, ké toan trudng, giam
dbc, thu quy méi duoc xuat quy. Sau khi nhan du sb tién, ngudi nhén tién ghi s6
tién thuc nhan ( bang chir) vao phiéu chi trudc khi ky va ghi 16 ho tén.

Thii qu¥ gitr 01 lién dé ghi s6 quy, 01 lién giao cho ngudi nhan tién, 01 lién
lru noi 14p phiéu. Cubi ngdy toan bo phiéu kém chimg tir gc chuyén cho ké toan
ghi s6 ké toan trén may tinh.

* Tai khodn ké todn sir dung tai cong ty:

Cong ty str dung TK111 dé phan anh tinh hinh Thu — Chi — Tén quy tién
mat Viét Nam Déng.

* 86 sdch sir dung tai cong ty:
— S0 quy tién mit
— S6 nhat ky chung
— S6cai TK111
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* Trinh tw hach todn tién mdt tai cong ty:

Phiéu thu. Phiéu chi ...

¥

S6 Nhit ky chung

¥ 3

S6 quy tién mat [*-----» S6 cai TK 111

4
Bang cén doi so
phat sinh

v v

Bao cao tai chinh

Ghi chu:

— : Ghi hang ngay
 — : Ghi cudi thang, dinh ky
g : Kiém tra, d6i chiéu

So dé 2.6 Trinh tw ghi s6 ké todn tién mdt tai cong ty TNHH Cat Ving
* Mot s6 nghiép vu thu — chi tién mat:

Nghiép vu 1: Ngay 27/09/2023, Cong ty mua dau DOO0.05S.1I vé sir dung
cho céng trinh tai Nghé An, s6 tién 1 7.140.000 dong ( da bao gom ca 10% VAT),
da thanh toan tién mit.

Quy trinh hoach toan chi tién mit tai Cong Ty TNHH Cat Vang nhu sau:

Can ctr vao hoa don GTGT s6 709434 biéu mau 2.1. Phiéu chi s6 PC104
biéu miu 2.2 ké toan ghi s6 Nhat ky chung biéu mau 2.8. Cin clr vao sd Nhat ky

chung, ké toan phan anh vao s6 cai TK111 Biéu mau 2.9.

Tt phiéu chi PC104, thu qui phan anh vao s6 quy tién mdt biéu mau 2.10
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Biéu miu 2.1: Héa don GTGT s6 709434

CONG TY XANG DAU NGHE AN

Héa don dién tlr Petrolimex

HOA BPON GIA TRI GIA TANG
(Chirng tir gidly clia héa don dién tiv)
Ngay 27 thang 09 ndm 2023

Bon vi ban hang: CONG TY XANG DAU NGHE AN
Dia chi: S& 4, Buéng Nguyén S§ Sach, Phuérng Hung Binh, Thanh phé Vinh, Tinh Nghé An, Vist Nam

Clra hang s6: PETROLIMEX-CU'A HANG 117
Ngudi mua hang:
Bon vi mua hang: CONG TY TRACH NHIEM

Dia chi: 56 15B Budng Bach déng, Phuéng Ha Iy, Quan Héng Bang, Thanh Phé Hai Phéng

HO'U HAN CAT VANG

14:28

Ky higu: TK23TXA
sé: 709434

Ma s6 thué: 2900326304

Bién s6 xe: Can/Phuy

Ma s6 thué: 0200445535

Phwong thire thanh toan: Tién mat

sTT Tén hang héa, dich vu Bon vij tinh Sé lugng Bon gia Thanh tién
1 DO 0.058-11 Lit 400,000 16.227,27 6.490.909
ICéng tién hang: 6.490.909
[Tién thué GTGT (10% ) 649.091
ITién phi khac:
[Téng s6 tién thanh todn: 7.140.000

Téng sb tién thanh toan béng chi:
Ngwi mua hang
(Ky, ghi ro ho, tén)

Ma tra ciru: MALVGJ2SC*

Bay triéu mét trdm bdn muwoi nghin déng

Website tra ciru: hitps://hoadon.petrolimex.com.vn

Ngw&i ban hang
(Ky., ghi ré ho, tén)

Signature Valid

Ky b&i: GONG TY XANG DAU
NGHE AN
Ky ngay: 27/09/2023

ng Céng ty Dich w Vién thong (VNPT-Vinaphone)

b&i ToH
MST: 0106869738 - Tel: 18001260

cép

iai phap hoa don dién t& duoc cung

37




Biéu 2.2: Phiéu chi 104 ngay 27/09/2023

Cong ty TNHH Cét Vang Mau sé
02-TT
S6 15B Bach Bang, P. Ha Ly, Q.Hong Bang Ban hanh theo
TT133/2016TT-BTC
PHIEU CHI
Ngay 27 thang 09 nam 2023

S6: 00104
No TK: 154,133
C6 TK: 1111

Ho va tén ngudi nhan tién: Cong ty xang dau Nghé An
Dia chi: S6 04 dudng Nguyén Sy Sach, P. Hung Binh, thanh phd Vinh, Nghé An
Ly do chi: Chi tién dau DO HP s6 709434

S tién: 7.140.000 dong Viét bang chit: Sau triéu chin trim nim mudi hai
nghin d6ng./

Keém theo 01 chiing tir goc.
Ngay 27 thang 09 ndm 2023

Giam dbc Ké toan truong Nguoi nhan tién Nguoi lap phiéu
(K9, ho tén, dong déu) (Ky, ho tén) (K, ho tén) (KY, ho tén)
Thu quy
(Kv. ho tén)

Nghiép vu 2: Ngay 25/09/2023 Cong ty TNHH Cat Vang rat tién mat tai
ngan hang Techcombank vé nhap quy tién mit, sd tién 750.000.000 dong ( da

nhan gidy béo no Ngan hang Techcombank).
Quy trinh hach toan thu tién mit tai Cong Ty TNHH Cat Vang nhu sau:

Can ct vao biéu mau 2.3 Gidy rut tién, gidy bao no biéu mau 2.4, phiéu thu
biéu miu 2.5, ké toan ghi s6 nhat ky chung biéu mau 2.8. Can clr vao sd Nhat ky

chung, ké toan phan anh vao s6 cai TK111 Biéu mau 2.9.
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Can ctr phiéu thu, tha quy phan anh vao s quy tién mat biéu mau 2.10

Bi€u mau 2.3 Giay rut tién mat

GIAY RUT TIEN MAT €0:09/0
TECHCOMBAN K CASH WITHDRAWAL SLIP $5:035728

Ngay25 thang 09 nam 2023

Tén tai khoén CONG TY TNHH CAT VANG
56 tai khoan 1900200445535
M3 56 thué 240445535
Dia chi 53 15B, Dudng Bach Déng, Phusng Ha LY, Quén Héng Bang, Hai Phong
53 tién bang s6: 750,000,000
5 tién bang chi: Bay trdm ndm mutoi triéu ddng chan
Noi dung Rut tién TK
Don vi chuyén | Payer Ngan hang chuyén / Techcombank
Ghi 56 ngay (Settiemer Viét bang chip: Ghi 56 ngay (Settiement date) Viét bang chi:
Ké toan trwéng/ CTKINDDHP cua CTK/
Chief Accountant ’ .R{::pres{"entati\fe . K& toan] Accountant Kiém sua'lt_ vién/
(Ky. ghi rd ho tén / ( Ky, ghird ho tén , dong dau / Supervisor
Sign , Full name) Signature, full name and seal)
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Biéu miu 2.4. Gidy bao n¢

Ngay 25 thang 09 n&m 2023
|TECHCOM BANK $6: 035728
GIAY BAO NO
Ngay 25 thang 09 ndm 2023
Tén tai khoan CONG TY TNHH CAT VANG
S5 tai khoan 1900200445535
M3 s& thué 240445535
Pia chi S8 15B, Puong Bach Déng, Phwong Ha LY, Quan Hong Bang, Hai Phong
Hiéu luwc S6 Tién Loai tién Dién giai GDV
25/09/2023 750.000.000 VND Rat tign TK
GIAO DICH VIEN KIEM SOAT VIEN
Biéu 2.5 Phiéu thu
Cong ty TNHH Cét Vang Mausb 01 -TT
S6 15B duong Bach Ping, P.Ha Ly, Q. Hong Bang, Hai Phong Ban hanh theo
TT133/2016/TT-BTC
PHIEU THU
Ngay 25 thang 09 nam 2023
S6: 0093
No TK: 1111
COTK: 1121

Ho va tén nguoi nop tién: Nguyén Thu Trang

Dia chi: Phong ké toan

Ly do nop: Rt tién giri ngan hang Techcombank nhap quy

S6 tién: 750.000.000 dong Viét bang chit: Bay trim nam muoi triéu dong

Keém theo 02 ching tir géc.

Ngay 25 thang 09 nam 2023
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Nghiép vu 3: Ngay 30/09/2024 Cong ty TNHH Cat Vang chi tién mit tra

thanh toan luong ).

luong cho nhan vién Tran Thi Lan- chirc vu nhan vién phong Ké toan ( c6 phiéu

Quy trinh hach toan Chi tién mit tai Cong Ty TNHH Cat Vang nhu sau:

Can ctr vao biéu mau 2.8 phiéu chi luong, gidy bao c6 biéu mau 2.4, phiéu

ky chung, ké toan phan anh véo s cai TK111 Biéu miu 2.9.

chi biéu miu 2.5, ké toan ghi s6 nhap ky chung biéu mau 2.8. Can ctr vao s6 Nhat

Can ct phiéu thu, tha quy phan anh vao s6 qu¥ tién mat biéu mau 2.10

Biéu miu 2.6 Gidy dé nghi tam ng

Don vi: Cong ty TNHH Cat Vang

B0 phan: Phong kinh doanh

GIAY PE NGHI TAM UNG
Ngay 28 thang 09 ndm 2023

So: 034
Kinh giri: Ban giam doc cong ty TNHH Cat Vang
Tén toi la: Tran Thi Lan
B0 phan (hoac Dia chi): Phong kinh doanh
Dé nghj cho tam tng s6 tién: 9.000.000 dong
(Viét bang chit) : Chin triéu dong chén.
Ly do tam ung: Tam tng tién di cong tac

Thot han thanh toan: 30/10/2023

Giam dbc K& toan truomg Phu trach b¢ phan

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén)

Mausb 03 -TT

(Ban hanh theo Thong tu s6
133/2016/TT-BTC)

Nguoi dé nghi tam g

(Ky, ho tén)
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Biéu mau 2.7 Phiéu chi s6 108

Cong ty TNHH Cét Vang Mau s6 02-TT
S6 15B dwong Bach Bang, P.Ha Ly, Q. Hong Bang, Hai Phong an hanh theo TT133/2016/TT-BTC
PHIEU CHI
Ngay 29 thang 09 nam 2023
S6: 00108
No TK: 6427,133
Co TK: 1111

Ho va tén ngudi nhan tién: Tran Thi Lan

bia chi: Phong kinh doanh

Ly do chi: Chi tién tam tng di cong tac

S6 tién: 9.000.000 dong Viét bang chit: Chin triéu dong chan./
Kém theo 01 ching tir géc.

Ngay 29 thang 09 nam 2023
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Biéu miu 2.8 S6 nhit ky chung

Cong ty TNHH Cat Vang

15B Bach Dang, P.Ha Ly, Q. Hong Bang, Hai Phong

SO NHAT KY CHUNG

MAu s6 S0a-DNN ban hanh theo
TT133/2016/TT BTC

Nam 2023
NTGS Chitng tir Dién giai Sé tién
SHTK
SH NT No Cé
25/09 | PT93 25/09 | R0t tién gwi ngan | 111 750.000.0000
hang 1121 750.000.0000
Techcombank vé
nhap quy
27/09 PC104 27/09 | Thanh toan tién 154 6.490.909
mua DO 133 649.091
111 7.140.000
29/09 PC108 29/09 | Tam tng cho 141 9.000.000
nhan vién Tran 1111 9.000.000
Thi Lan di cong
tac
Cong phat sinh 198.324.110.769 | 198.324.110.769
Hai Phong, ngay 31 thang 12 nam 2023
Giam ddc Nguoi lap biéu Ké toan truong

(Ky, ho tén, dong dau)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

Nguén: Phong ké toan Céng ty TNHH Cat Ving
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Biéu mau 2.9 S6 cai TK111

SO CAI TAI KHOAN

Nam 2023

TK 111 - Tién mat

DVT: Viét Nam Dong

S6 hiéu

Ngay Ching tir Dién giai TK Sé tién
thang doi wng
ghi s6 ) No&
Sé higu | 9 No cé
thang
A B C D H 1 2
- S6 dw dau ky 153.860.540
- S6 phét sinh trong ky
25/09/2023 | PT 93 25/09/2023 | RULten giri nganhang |, 750.000.000
nhap quy
o 154 6.490.909
27/09/2023 | PC104 27/09/2023 gg‘“h toan tien mua
133 649.091
Chi tam ung cho nhan
29/09/2023 | PC108 29/09/2023 | vién Trin Thi Landi | 141 9.000.000
cong tac
- Cong phét sinh 8.432 989003 8.218.944.002
- S6 dw cudi ky 367.905.541

Giam doc

(Ky, ho tén,dong dau)

Hai Phong, ngay 31 thang 12 nam 2023

Nguoi lap biéu
(Ky, ho tén)

Ké toan truong

(Ky, ho tén)

Nguén: Phong ké toan Céng ty TNHH Cdt Ving
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Biéu miu 2.10 Trich quy tién mit
Mau s6 S03b-DNN ban hanh theo

Cong ty TNHH Céat Vang TT133/2016/TT_BTC

15B Bach Ping, P.Ha Ly, Q. Hong Bang, Hai Phong

SO QUY TIEN MAT
Nam 2023

Loai quy: VND

Ngay, Ngay S6 hiéu chimg tir 3 Sb tién
thang thang Dién giai
ghi so CT Thu Chi Thu Chi Ton
A B C D 1 2
- S6 dw dau ky 153.860.540
- S6 phat sinh trong
Ky
25/00/23 | 25/09/23 | PT 93 RUL tién gui ngan 750.000.000 943.543.583
hang nhap qu§y
Thanh toan tién mua
27/09/23 | 27/09/23 PC104 Do 6490909 | 118.438.954
Chi tam ung cho
29/09/23 | 29/09/23 PC108 | nhan vién Tran Thi 9.000.000 | 183.949.231
Lan di cong tac
- Cong phat sinh 8.432.989.003 | 8.218.944.002
- S6 dw cudi ky 367.905.541
Hai Phong, ngay 31 thang 12 nam 2023
Nguoi 1ap bi€u Keé toan truong Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén,dong dau)
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2.2.2 Ké todn tién givi ngéin hang tai Cong Ty TNHH Cat Vang
Cong ty TNHH Cat Vang thi mo tai khoan tién giri tai mot ngan hang duy
nhat 13 ngan hang TECHCOMBANK.
* Chung tur stir dung tai cong ty
- Phiéu bao Ng
- Phiéu bao Co
- Uy nhiém thu
- Uy nhiém chi
- Séc chuyén khoan ...
* Tai khodn ké todn sir dung tai céng ty
Pé phan anh tinh hinh ting giam va sb hién co vé cac tai khoan tién gui cua
doanh nghiép
ké toan str dung TK 112 — Tién gtri ngan hang. Tai cong ty giao dich chi yéu
bang tién Viét Nam
*S6 sach str dung tai cong ty
- S6 Nhat Ky Chung
- S6 cai TK 112

- S6 theo doi tién guri ngan hang

Chimg tir ké toan (GBN, GBC.....)

l

v

So nhat ky chung

S6 tién giri Ngan hang

Sécai TK 112

v

Bang céin déi sb phat sinh

'

BAO CAO TAI CHINH

Ghi cha:
— : Ghi hang ngay
—p : Ghi dinh ky

So do 2.7 Trinh tw ghi s6 ké toan TGNH tai cong ty TNHH Cét Vang
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M&i khi c6 nghiép cu thu, chi tién giri xay ra, ké toan vién s& cin ctr vao
hoa don, gidy bao no, gidy bao co..... Ké toan ghi S6 Nhat ky chung (miu biéu
2.16). Can cr vao S6 Nhat ky chung, Ké toan ghi S6 Céi (mau biéu 2.17). Pong
thoi, can ctr vaio GBN, GBC va cac chimg tir Ngan hang Ké toan ghi S6 tién giri
Ngén hang (mdu biéu 2.18).

Nghiép vu 1: Ngay 22/09/2023, nhin gidy bio co cta ngan hang
techcombank vé khoan thu tién cia Cong ty gidy Amara Viét Nam vé viéc thanh
toan gia tri xay dung cong trinh véi sd tién 1a 1.210.000.000 dong.

Quy trinh hach toan thu tién giri tai Cong Ty TNHH Cat Vang nhu sau:

Can ctr vao hoa don GTGT s6 4 ( biéu miu sb 2.11), gidy bao c6 ( biéu miu
s6 2.12), ké toan ghi s Nhat ky chung ( biéu mau s6 2.15). Can clr vao s6 nhat
ky chung, ké toan phan anh s6 cai TK112 ( biéu mau 2.16). Pong thoi, Can cir
vao gidy bao c6 ( biéu mau sb 2.12), ké toan phan anh so tién giri ngan hang (biéu
mau s6 2.17).
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Biéu miu s6 2.11: Héa don GTGT

HOA DON GIA TRI GIA TANG

& { E S (No 54
: (VAT INVOICE)
' N\ " 4 HOA BON CHUYEN DOI T HOA DON DIEN 117
| | flmvaiey corvwsad from elecowic imuice)
m— Ngdy (dute) ZOIIIMQA (avorarh) OB nden Heani 2023

Ky higu (Seviall - 1C23TCV

Doe vi bin hasg (il CONG TY TRACH NHIEM HOU HAN CAT VANG
M ob thied (Tin code) 0200445535
Dija chi (Address) 56 158 Bych Ding, Phtug Ha Ly, Quin Hiag Bisg, Thinh phi Hii Phdag. Viie Nam

Dign thosd /7:4). 02253581367 Fax: Websire:
S 121 Kbokn (docown Vo). 2101211000098 Ngin bing /Eanki meg:ghﬂp vi phdt tridan ning thin Vi§E Nam - CN Ngi
Hai Phing

He tin ngudd mes B /Customer s some)

Tém dom v) (Compranys nane). Cdng ty TNHH gy Amara Vig Nam

M b thed Ty code) 0601038738

D chi (Adifiess) Khe Soag Kb - thd erdin €3 LE - huydn True Ninh - Nan Bioh
S til Khokn (docown Vo). Ngiin hdag Bk
Hinh thire thanh takn (Payvment sedhod). CK

Gl iy (N

. Ry ngay
CONG TY TRACH NHIEM
HUU HAN CAT VANG

TRy v raag cde oA 1y 51 A 0 i Tk dodw Gilag wpbin - 1 Ahdog (AW K1 (TResal MOST, SOMRIAS 154
Tre cue bdw Boe Kn o A’ el A Cioadeor avavt o anloke tenakoeanacd M ol o4
A EVOOTLTSNOLDTI0 N Co oo quas 182 000004 TISE 6004500 A SA S U D0

NHIEM BHOU B \\

STT Tén hing héa, dich vy Dow i tink | S lwgng Dem gid Thiah tiin
Nu) (Dvacripuinnt (Likin) {Chwamiity) (Lir pusoed e
N b ¢ (1 ) (3 =(1)x2)
Thanh sodn S0% gik ) XDOB cdng erinh ol 1eo nhi v sinh odng
1| nhin Amara ky 2 cia Hop dng kinh o 5§ 082021 -HD-AMA ky 3.200.000.000
ngdy 20 ching 11 nlm 2022
Cing tile Mang (Toral avouny 3.200.000.000
Thad GTGT (VAT ravey: 10% | Tidm thud GTGT (VAT amonnn 320,000,000
TONG CONG TIEN THANH TOAN (Jawal pawni) 3.520.000.004
S& tid vafr bing bl (Amowaw by wonds) Baty wdm rim b ol sty Seg
Ngwin ehuyén dbi (Exchanged by Nguwdd mes hing (Buyvri Ngunri bin hasg (Sollo)
(R, ol 235 ko niSign, fal) meme) (XY, N o, amp Sige, Sl nasey (KT, ol 25 ko, 0én)i(Spw, Pl mane)

Signature v .xhd
K5 bl CONG T g
NPVANG
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Biéu miu 2.12 Gidy b4o c6

TECHCOMBANK €3 by 2 i 20

GIAY BAD CO
Ngay 22 thang 09 nam 2023

Tén tai khoan CONG TY TNHH CAT VANG
58 tai khoén 1900200445535
Ma s& thué 240445535
Pia chi 58 15B, Pueng Bach Béng, Phwdng Ha Ly, Quan Hong Bang, Hai Phong
Hiéu lwe S& Tién Loai tién Dién giai GDV

Céng ty TNHH Giay AMARA
Vit Nam tra tién theo HD 58
22/09/2023 1.210.000.000 VND 05 ngay 22/09/2023

GIAO DICH VIEN KIEM SOAT VIEN

Nghiép vu 2 : Ngay 30/09/2023, Cong ty TNHH Cat Vang thanh toan cho

Can ctr vao HD GTGT s6 1268216 ( biéu mau s6 2.13), gidy bao ng ( biéu
mau s6 2.14), ké toan ghi s6 Nhat ky chung ( biéu mau s6 2.15). Cin cir vao sb
nhat ky chung, ké toan phan 4nh s6 cai TK112 ( biéu mau 2.16)

Cin ctr vao gidy bao ng ( biéu mau s6 2.14), ké toan phan anh so tién g
ngan hang (biéu mau so 2.17)
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Biéu miu 2.13: Hoa don GTGT

HOA PON GIA TRI GIA TANG

(VAT invoice) Ki higu:
1K22TVN
Ban thé hién hod don dién tir So: 1268216
Ngay 28 thang 09 ndm 2023

Méa CQT:SBDT586UDBHFUHJEGT7382KF

Pon vi ban hang: CHI NHANH BUU CHINH VIETTEL HAI PHONG -TONG CONG TY CP BUU
CHINH VIETTEL

M sb thué : 0104093672-015

Dia chi: Thira 465, L6 HK 15 Khu d6 thi ven song Lach Tray, P. Vinh Niém, Q. Lé Chan, TP Hai Phong

Ho tén ngudi mua hang:

Tén don vi: Cong ty TNHH Cét Vang

Mi sb thué: 0200445535

Dia chi: S6 15B Bach Pang, P. Ha Ly, Q. Hong Bang, TP Hai Phong
Hinh thirc thanh toan: TM/CK

STT Tén hang hoa, dich vu Pon vi tinh | S6lwong | Pon gia | Thanh tién
01 | Cudc chuyén phat thang 09/2024 Théng 01 1.157.407 | 1.157.407
Cong tién hang: 1.157.407
. Thué suat GTGT: 8%
Tien thue GTGT: 93.593 7 i
Tong cong tien thanh toan
’ 1.250.000
SO tién viét bang chit: Mot triéu hai  trdm nam muoi nghin dong.
Ngudi mua hang Ngudi ban hang
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Ky boi:  Téng cong ty CP buu chinh Viettel
Ky ngay:28/09/2023

Mai tra curu hoa don: KCOMIH_HPCT

Tra cieu tai Website: https://www.meinvoice.vn/tra-cuu/
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Biéu miu 2.14: Gidy b4o n¢

TECHCOMBANK €9

Seq: 30624516

GIAY BAO NQ
Ngay 30/09/2023
Ngan hang: TECHCOMBANK
Chi nhanh: Doéng Hai Phong

Account no: 1900200445535

Account name: CONG TY TNHH CAT VANG
Ma s6 thué: 240445535
Ngan hang ching toi xin tran trong thong bao da ghi No tai khoan cua quy
khach vai ndi dung nhu sau:

Ngay 3

0/09/2023

Hiéu luc Sé tién Loai tién Dién giai GDV
30/09/2023 | 1.250.000 VND Thanh toan tién
9:35 Bang chit: cudc chuyén

Mot triéu hai phat

tram nam

muoi nghin

Giao dich vién

Biéu miu s6 2.15 S6 nhét ky chung

Cong ty TNHH Cat Vang

Kiém

15B Bach Pang, P.Ha Ly, Q. Hong Bang, Hai Phong
SO NHAT KY CHUNG

Nam 2023

soat vién

MAu s6 S0a-DNN ban hanh theo
TT133/2016/TT BTC

NT

Chwng tir

NT

Dién giai

S6 tién

No

Co
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22/09 | GBC2209 | 22/09 = ThutiénCongty | 1121 | 1.210.000.000
Amara VN 131 1.210.000.000
25/09 PT93 25/09 | ROt tién guri 111 750.000.0000
ngan hang 1121 750.000.0000
Techcombank vé
nhap quy
30/09 | GBN30/09 30/09 Chi thanh toan 331 1.250.000
Cong ty chuyén 1121 1.250.000
phat Viettel
Céng phét sinh 198.324.110.769 | 198.324.110.769

Hai Phong, ngay 31 thang 12 nam 2023
Giam ddc Nguoi lap biéu Ké toan trudng
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Nguén: Phong ké toan Céng ty TNHH Cat Viang
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Biéu mau 2.16 S6 cai tai khoan TK112

Nam 2023

SO CAI TAI KHOAN

TK 112 - Tién gii Ngan hang

DVT: Viét Nam Dong

S6 hiéu
Ngay, | Chimg tir Dién giai TE ’ Sé tién
thang doi wng
ghi s6 ) 5
Séhigu | N9 No co
thang
A B C D H 1 2
- S6 dw dau ky 266.805.769
- S6 phét sinh trong ky
22/09 | GBC2209 |22/09 | Thutién Cong ty
131 1.210.000.000
Amara VN
25/09 | PT93 25/09 | Rattienguinganhang |, 750,000,000
nhap quy o
30/09 | GBN30/09 | 30/09 | Chi thanh toan
Cong ty chuyén | 331 1.250.000
phéat Viettel
- Cong phat sinh 21.709.320.582 21.605.103.537
- S6 dw cudi ky 371.022.814
Hai Phong, ngay 31 thang 12 nam 2023
Giam doc Nguoi lap biéu Ké toan truong
(Ky, ho tén,dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Nguén: Phong ké toan Céng ty TNHH Cat Ving
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Biéu miu 2.17 S6 tién giri ngin hang

Cong ty TNHH Cat Vang
15B Bach Ping, P.Ha Ly, Q. Hong Bang, Hai Phong

SO TIEN GUI NGAN HANG

Nam 2023
Loai quy: VND

Ngay, | S higu chimg tir Dién giai Sé hicu Sb tién
thang TK
ghi so Thu Chi Thu Chi Ton
A B C D 1 2
- S6 dw dau ky 266.805.769
- S6 phét sinh
trong ky
22/09/23 | GBC22/09 Thu tién Cong ty 1.210.000.000 1.418.606.720
Amara VN
25/09/23 GBN2s5/09 | Ruttien gui ngan 750.000000 | 323.681.374
hang nhap quy
30/09/23 GBN30/09 | Chi tién cuéc CPN 1.250.000 358.022.814
- Cong phét sinh 91.709.320 582 21.605.103.537
- S6 dw cudi ky 371.022.814

Giam doc

(Ky, ho tén,dong déu)

Nguoi lap biéu
(Ky, ho tén)

Hai Phong, ngay 31 thang 12 nam 2023
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CHUONG 3: MOT SO KIEN NGHI NHAM HOAN THIEN CONG TAC
KE TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY TNHH CAT VANG

3.1 Panh gia chung vé ké toan von bang tién tai Cong Ty TNHH Ciat Vang

Qua thoi gian thuce tip tai Cong Ty TNHH Cat Vang, dugc tim hiéu, tiép
xuc thuc té véi cong tac ké toan nodi chung va cong tac ké toan von bang tién noi
riéng cua cong ty, em nhan thdy cong tac ké toan tai cong ty hoat dong kha hiéu
qua va mang lai loi ich thiét thuc cho cong ty. Viéc giit gin va bao quan tién mat
trong két dugc dam bao tinh an toan cao. Cac nghiép vu kinh té phat sinh duoc
cap nhat hang ngdy nén thong tin kinh té mang tinh lién tuc va chinh xac. Cong
tac ké toan tong hop dugc don gian hoa tdi muc tbi da, cho phép ghi chép kip thoi
mot cach tong hop nhitng hién twong kinh té c6 lién quan dén tinh trang bién dong
ctia von bang tién. Tuy nhién bén canh nhiing diéu dat dugc d6 vin con ton tai

mot sb han ché can hoan thién.
3.1.1 Nhitng két qud dat dwoc
3.1.1.1 Vé t6 chirc bé may ké toan

B may ké toan cua cong ty dugc té chirc theo mé hinh tip trung. Moi
nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh déu duoc tap trung xir 1y tai chong ké toan
ctia cOng ty va c6 su chi dao cia Giam ddc nén dé dang kiém soat moi van dé phat
sinh va viéc quan 1y va két hop gitta cac bd phan c6 su thong nhit. Bo may to
chtrc gon nhe, cong viéc dugc phan cong o rang va cu thé gop phé‘m tdi wu chi

phi, tiét kiém nguén nhan luc.

Nhin chung, bd may ké toan cuia cong ty da thue hién kha tot chic ning cua
minh nhu: cung cip thong tin, phan anh trung thuc tinh hinh tai chinh ciing nhu
tinh hinh hoat dong kinh doanh ciia cong ty cho Ban giam d6c nham phat huy tinh
chu dong trong kinh doanh, giam sat chat ché hon cac hoat dong trong kinh
doanh.

Pong thoi trong bd may ké toan, viéc phan cong cong viée 1a kha hop 1y.
Viéc t6 chitc phong ké toan rat dugc chu trong, vira khong cong kénh, vira dam
bao sép xép cong vi¢c dugce thuan lgi. Phong ké toan duoc phan chia theo céc
phan hanh ké toan khac nhau. Mdi nhan vién ké toan s& dam nhan mot hodc mot
s6 phan hanh nhit dinh, pht hop véi trinh d6 chuyén mén cta ting ngudi. Viéc
phan chia nhu vay gitp cac nhan vién ké toan xac dinh chinh xac duoc nhiém vy,

55



cong viéc ctia minh, tranh sy chong chéo tring 1ap trong qua trinh thuc hién. Pic
biét 1a ké toan trudng 1a ngudi sap xép cong viée hop 1y, dung ngudi ding viée.

Nho vay ma khoi luong cong viee duoc giai quyét kip thoi.
3.1.1.2 Vé hé thdng chiing tir ké toan

Cong ty da ap dung mé hinh ké toan tip trung va ghi s6 theo hinh thirc Nhat
ky chung trén phan mém EXCEL. Viéc t6 chtic hach toan cac nghiép vu kinh té
phat sinh duogc giai quyét ding quy dinh dam bao sy nhat quan va luan chuyén
cac chimg tir hop 1y, hop 1¢. Hé thong chimg tir, tai khoan ké toan str dung: nhin
chung phu hop voi ché do ké toan hién hanh, phu hop véi dic diém caa Cong ty,

d3 phan nao dap tng duoc yéu cau quan 1y.

Ké toan von bang tién tai cong ty st dung ching tir theo diing quy dinh cua
ché do ké toan ban hanh theo théng tu 133/2016 TT — BTC ctia Bo Tai chinh cho
doanh nghiép vtra va nho. Dé x4c dinh dong tién ra vao tai doanh nghiép, b phan
ké toan str dung cac chtng tir nhu: Héoa don GTGT, Phiéu thu, Phiéu chi, Gidy dé
nghi thanh toan, Gidy bao Ng, Gidy bao C6..... Cac chung tir niy dam bao tinh
chinh xac, hop 1y, dam bao day du noi dung ghi sd, tinh phép 1y khi phan anh mdi
nghiép vu kinh té phat sinh.

Quy trinh luan chuyén chimg tir do phong ké toan ctia cong ty quy dinh phu
hop voi quy md hoat dong va dic diém kinh doanh cta cong ty. Ching tir duoc
1ap va luan chuyén mot cach khoa hoc, ngan nép tao diéu kién thuan loi cho viée
luu trit, bao quan.

Chung tir gbe do cong ty 1ap hoic tir bén ngoai vao déu tap trung tai phong
ké toan. Bo phan ké toan kiém tra k§ chtng tir thi méi dung ching tir d6 dé ghi
s6 ké toan.

3.1.1.3 Vé hé thang tai khodn ké toan

Cong ty dang 4p dung hé thong tai khoan theo Thong tw 133/2016 TT-BTC
cta Bo Tai chinh ban hanh ngay 26/08/2016 cho doanh nghi¢p vira va nhd. H¢
thong tai khoan phu hop véi dic diém kinh doanh ciia cong ty va yéu cau quan 1y,
Céc tai khoan ké toan str dung thong nhét trong nhiéu ky, tuan thii nguyén tac nhat
quan theo Chuan muc ké toan Viét Nam sd 01 va mdi tai khoan dugce sir dung

theo dung nodi dung phan anh két cdu theo dung ché do ké toan ban hanh.
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Hé thdng tai khoan ap dung dé theo ddi su bién dong cuia vdn bang tién
hoan toan tuan thu theo quy dinh va da duoc chi tiét toi da cho tung loai tién. Su
chi tiét d6 da cho phép ban lanh dao nim bat dugc nhitng s6 liéu cu thé va chi tiét

ctia von bang tién, tir 46 c6 thé ra cac quyét dinh mot cach chinh xéc va hop 1y.
3.1.1.4 Vé hé thang sé ké toan

Hé thdng s6 ké toan cuia cong ty duoc xay dung trén co sé quy dinh ctia Bo
Tai chinh va c6 nhirng van dung linh hoat, phu hop vdi tinh hinh hoat dong kinh
doanh cuia cong ty dam bao tinh twong ddi, day du va chat ché. Cong ty ap dung
hinh thirc s6 ké toan Nhat ky chung va dugc thuc hién trén phﬁn mém ké toan
EXCEL. K¢é toan vién da md day du cac sb sach can thiét dé theo ddi thu chi tién
mit, tién giri ngan hang. Viéc luu trit thong tin va 1ap so sach da dugc thuc hién
trén may vi tinh va chi in ra voi su lua chon d6i vai s6 sach can thiét phuc vu cho
kinh doanh, quan 1y nén doanh nghiép d truc tiép giam duoc mot phan chi phi,
d6ng thoi giam dugc sb luong cac chimg tir va sb luu trit & kho.

Hé théng so ké toan cua cong ty gitp cho nha quan tri dé dang danh gia
duogc hiéu qua kinh té ctia doanh nghiép. Tir d6 dua ra quyét dinh dau tu mo rong
hay thu hep pham vi kinh doanh.

3.1.1.5 Vé viéc cong bé trinh bay bao céo tai chinh

B4o céo tai chinh dugc 1ap va ndp dung ky han. Phuong phéap tong hop sd
ligu va 1ap cac chi ti€u trong bao cdo duoc thuc hién théng nhat trong ky ké toan,
dé dang phan tich kiém tra va ddi chiéu sb liéu. S6 liéu trong BCTC déu duoc
tong hop tir chimg tir ké toan sau khi da duoc kiém tra d6i chiéu va khoa s6 ké
toan, ddm bao tinh chinh xac va trung thyec.

Tom lai, cong tac to chirc ké toan noi chung va ké toan von bang tién noi
riéng nhin chung tuan thu ding theo ché do ké toan hién hanh vé tai khoan ké
toan, mé s ké toan, ghi chép vao s6 va sir dung dung chtng tir lién quan ... dé
dam bao cho cac s6 liéu ké toan dugc phan anh chinh xac, nhanh chong va kip
thoi, gop phan gitip nha quan tri tai cong ty c6 thé dua ra quyét dinh hop 1y trong
viéc hoach dinh chinh sach kinh doanh trong thoi gian téi.

3.1.1.6 Vé té chiic ké todn van bang tién

- Hé thong chung tir ké toan: Viéc quan 1y cac ching tir ge ctia khoan thu,
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chi dam bao dung nguyén tic.

- Cong tac ké toan von bang tién: Viéc ghi chép, phan anh cac nghiép vu
kinh té phat sinh dugc tién hanh day du, kip thoi. Cudi mdi quy thuc hién kiém
ké quy va d6i chiéu s6 du nham han ché sai sot, han ché viéc gian l4n trong quan
Iy tién mit.

- Vén bang tién 1a loai tai san ddc biét nén qua trinh quan 1y tai cong ty kha
1a chat ché. Ké toan thudng xuyén kiém tra tién mit tai quy, tai Ngan hang, theo
doi va tap hop day du chung tir lién quan dén tién gui ngan hang. Vao s sach

theo dung trinh tu cac chiing tir theo mau cia BTC ban hanh.
3.1.2 Nhitng han ché, ton tai va nguyén nhin

Bén canh nhitng wu diém trong cong tac ké toan ma Cong Ty TNHH Cét
Vang dat dugc, van con ton tai nhitng mit han ché ma cong ty can giai quyét va

khac phuc.
3.1.2.1 Vé bg may ké toan

Bo may ké toan toi gian, doi ngii nhan vién trong phong ké toan bi han ché
vé mit sd luong nén mot s6 ké toan phai dam nhéan nhiéu cong viéc khac nhau tao
ra ap luc dan dén hiéu qua cong viéc chua dugc cao. Bén canh nhiing nhan vién
ké toan c6 chuyén mon kinh nghiém thi van con nhimng nhén vién ké toan chua co
chuyén mén sau, con it kinh nghiém nén viéc xtr 1y s6 liéu khong tranh khoi sai
s6t. Bén canh d6 cong viéc quyét toan cudi nam giao cho ké toan trudng cé thé

dan dén trinh trang ra bao cdo cham, sai sot, phai kiém soat nhiéu lan.
3.1.2.2 Vé chlng tir va luan chuyén chiing tor

Cong viéc luan chuyén chimg tir gifra cdc phong ban va bd phan con cham

lam anh huéng dén viéc xr 1y va phan anh cic nghiép vu kinh té phat sinh.

Céc dy an cua cong ty déu 1a nhimg du an 16n, déu nam xa van phong cta
cong ty nén cac ching tir, hd so tai liéu cta cong ty bao gdm: bién ban thuong
thao hop déng, hop dong. bién ban nghiém thu, bién ban thanh Iy hop dong... véi
cac dbi tac thuong rat nhiéu, vi vay dé xay ra hién twong thit lac chimg tir, hd so

khi chuyén phat.
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3.1.2.3. Vé viéc thanh toan

Cong ty khong str dung triét dé viéc thanh toan qua ngan hang, c6 nhiéu
khoan tién tai quy mac du c6 thé chuyén khoan diéu nay anh huéng dén van dé an

toan tién quy cua cong ty

Do don vi chua ¢6 mot dinh murc tién mit ton quy cu thé cling nhu mot ké
hoach thanh to4n tién cong ng théng nhat nén dan dén tinh trang sb tién mit c6 tai
qu¥ ctia don vi khong 6n dinh, c6 lic qua it c6 lac qua nhiéu. Didu nay d& giy nén
nhiing khé khan cho Cong ty trong viéc chi ti€u tién mat phuc vu nhu cAu san xuit

kinh doanh hodc gy & dong qua nhiéu tién 1am vong quay ctia von bi cham lai.
3.1.2.4 Vé viéc kiém ké béao cao quy

Cong ty nén tién hanh kiém ké quy dinh ky vao cudi thang va kiém ké quy
dot xuat dé co sb lidu dé d6i chiéu, kiém tra kip thoi khdng 1am anh hudng dén

viéc chi ti€éu, mua ban tai cong ty.

3.2 Cac d¢ xuat kién nghi nhim hoan thién ké toan von bing tién tai Cong
Ty TNHH Cat Vang

Qua qua trinh thuc tip tai cong ty va xudt phat tir nhitng han ché da néu
trén, em xin dé xudt mot sb y kién ca nhan nhim déng gdp phan hoan thién ké

toan von bang tién tai cong ty nhu sau.
3.2.1 Hoan thién bé may ké todn

Trinh d6 chuyén mén cta nhan vién ké toan tai cong ty kha phu hop véi
yéu cau quan 1y va dic diém cong ty. Tuy nhién s6 lugng nhan vién tré con it kinh
nghiém chiém khé nhiéu nén néu dé bo may ké toan hoat dong hiéu qua hon, cong
ty can chu trong ddo tao, nang cao trinh d6 cho doi ngii nhan vién vi nhan té quyét
dinh nhét trong moi hoat dong 1a con nguoi.

Cong ty ciing nén thuong xuyén to chirc Team Building dé cic nhan vién
dugc gan két, hoa dong dé mdi quan hé dong nghiép cdi mo, lam viée hiang hai
hiéu qua hon. Bén canh d6 cong ty ciing nén dit ra nhimg quy dinh vé khoan
thudéng ddi voi nhan vién co tinh than lam viée trach nhiém, hoan thanh tdt cong

viéc va muc phat cho nhan vién lam viéc thi€u trach nhiém.

3.2.2 Thuc hién kiém ké quy dinh ky

59



Hién tai, viéc kiém ké quy thuong duoc don vi thyuc hién vao cudi nam. Tuy
nhién, s6 lugng cong viéc vao cudi ndm rat 16n, viéc kiém ké quy rat dé xay ra sai
sot. Vi vay, dé nam bét va quan Iy tot von bang tién mit, dinh ky ké toan nén tién
hanh kiém ké quy tién mit hang thang va c6 thé kiém tra dot xuat khi cong ty co
nhu cau hodc khi ban giao quy dé xac dinh dugc sb chénh 1éch (néu co) giira tién
Viét Nam ton quy thuc té so v6i s6 quy. Bién ban kiém ké phai ghi ro sd luong
ctia ting loai tién vao thoi diém kiém ké. Bién ban kiém ké quy bao gém hai ban:
v’ Mot ban luu & quy
4 M6t ban luu & ké toan quy tién mat hodc ké toan thanh toan
v Mau ban kiém ké quy ma cong ty c6 thé sir dung

Thure té khi tién hanh kiém ké quy ¢ thé xay ra cac truong hop thira, thiéu
tién so véi so sach. Trong nhing truong hop d6 cong ty sé xir Iy nhu sau:

o Truong hop phét hién thira khi kiém ké

Can cir vao bién ban kiém ké:

- Néu chua xac dinh dugc nguyén nhan thi phai cho xir 1y, can ctr vao gia
tri khoan tién thura:

No TK 111

CO TK 3381 - Phai tra, phai ndp khac

Khi c6 quyét dinh xtr 1y tién thira:

No TK 338

CO TK 711 Co6 céc TK lién quan.

e  Truodng hop phat hién thiéu khi kiém ké:

Can cir vao bién ban kiém ké:

No TK 1381

CoTK 111

Khi c6 quyét dinh xtr Iy khoan tién thiéu (khong xac dinh duoc nguyén
nhan), cin ctr vao quyét dinh:

No TK 1388 - Phai thu khac (Phai thu tién boi thudng ctia ngudi pham 15i)

No TK 111, 112 - Tién mit (Nguoi pham 15i ndp tién bdi thudng)

No TK 334 - Phai tra ngudi lao dong (néu trir vao tién luong ciia ngudi
pham 161)
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C6 TK 1381 - Phai thu khac
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Pon vi: Cong ty TNHH Cét Vang Mausé 08a-TT
(Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-
BTC ngay 26/08/2014 cua B Tai chinh)

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)

HO6m nay, vao 17 gi¢ 30 ngay 31 thang 12 nam 2023
Chuing tdi gém:

- Ong/Ba: Tran Thj Thanh - K& toan

- Ong/Ba: Nguyén Van Anh - Tha quy

- Ong/Ba: Nguyén Vian Chung - Giam ddc

Cung tién hanh kiém ké quy tién mat két qua nhu sau:

STT Dién giai S6 luong (to) Sé tién

A B 1 2

| | S6 du theo s6 quy: 367.905.541
Il | Sb kiém ke thyc té: 186.109.000
1 | Trong d6: - Loai 500.000 482 241.000.000
2 | - Loai 200.000 513 102.600.000
3 | - Loai 100.000 241 24.100.000
4 | - Loai 50.000 4 200.000
5 | -Loai 1.000 5 5.000
111 | Chénh lech (I11= 1 - I1); 541

- Ly do: Thiéu tién ¢ khi thanh toan
- Két luan sau khi kiém ké quy: Quy du

K¢ toan truéng Thia quy Nguoi chiu trach nhigm kiém ké quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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3.4.3 Céng ty nén ieng dung phan mém ké todn

Trong thdi dai cong nghé 4.0 viée tng dung céac tién bo cong nghé vao
Doanh nghiép 12 mot xu hudng tat yéu. Pho bién nhat phai nhac t6i viéc (mg
dung phan mém ké toan. Pay dugc xem nhu mot giai phap t6i wu trong viée
theo ddi, do ludng va quan 1y tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong san xuét
kinh doanh cua doanh nghi¢p.

Phan mém ké toan 1a mot ing dung cong nghé thong tin duoc thiét 1ap,
cai dat trén may tinh, cac thiét bi cam tay khac (dién thoai di dong, may tinh
bang...) hodc trén nén tang web.

Qua hinh thtc nhép liéu, nguoi dung s& cung cap dit liéu dau vao cho
phan mém 1a cac chimg tir, s6 lidu, ho so trong toan bo cac giao dich tai chinh
cua doanh nghiép. Tt co s& dir liéu do, thong qua cac cong thure, thu tuc, quy
trinh dugc thiét 1ap sin, phan mém ké toan s& xir Iy dé 1én bao cdo tai chinh va
cac bdo cdo chi tiét khac theo bicu mau ké toan hién hanh chuan véi ché do Ké
toan Nha nudc Viét Nam hodc theo nhitng yéu cau quan 1y dic thu cua cac
Doanh nghiép.

< Phan mém ké toan MISA

Misa 12 mot phan mém ké toan tt nhat va duogc tin tuong boi nhiéu ngudi
st dung. Phu hgp véi loai hinh doanh nghi¢p vira va nho.

- Theo ddi tinh hinh tai chinh ngay trén dién thoai, kip thoi ra quyét dinh
diéu hanh doanh nghiép.

- K&t nd1 vo1 ngan hang dé chuyén tién, doi chiéu s6 phy, nam bat s6 du
theo tho1 gian thyc.

- K& toan dé& dang ké khai day du cac loai thué theo quy dinh va ndp thué
thué dién tur.

i |

o okl |
=2 = &Y N
== Ngansich  Quy A
7 ===
Hop ddng Ngan hang
- &
o \ ﬁ
@ — —
Gié thanh Mua hang
%) 2] ol
o]
- Téng hop
Thué Ban hang
2 v
2:-'-\ |
Tidn luong QLPH héa don

Hinh anh cho MISA SME.NET
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o Phan mém ké toan BRAVO

BRAVO s¢ hitu giao dién don gian va dé sir dung. Phan mém nay c6 thé

gitip cac ké toan vién tinh toan chi phi ctia doanh nghiép, tir 46 gitp nang cao
hiéu qua san xuat. Bén canh dé, phan mém con hd trg doanh nghiép quan Iy
chinh x&c doanh thu.

Tao but toan chénh 1éch ty gia tu dong

Hach toan but toan dinh ky (nhur trich phi, doanh thu nhin trude cé dinh theo

Tinh chiét khau cudi ky
Tao céc but toan dinh ky
Tao but toan khoa s0, két chuyén va phan b

In s6 ké toan: SO cai, s6 chi tiét tai khoan, Sb téng hop tai khoan, S6 chi tiét doanh

thu ban hang, Bang can dbi tai khoan, Cac bo céo theo cac hinh thirc khac nhau (nhdt

ky chung, chitng tir ghi 56, nhdt ky ching tir...)

O bervod
B A-.- O 01_Admin

BRAVD ERFVN THONG TIN QUAN TR

< {5 Quin Iy bin hing 10 don hing bin 16 nhat chua hode think

%

() Quan b khich hang

W Quan by mua hing

(55 Quan iy bin

124 Quin by hing ton kho

) Quidn If s4n xudt, gld thi..

Ely EF tais Bty ity Toang O
F% Quan Iy nhan sy, tidn .. .

<
22 Quin 1 thi she thiet bj

£ Vén bing Sin

513 Ke todn téng Map

¥ beavosnisn2.. Cong ty thuking mai BRAVO 2018 & THANGNH

Hinh danh cho phan mém ké todn BRAVO
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KET LUAN
Khoa luan: “Hoan thién cong tdc ké todn von bang tién tai Cong ty TNHH

Céat Vang” da dé cap duogc nhitng van dé 1y luan va thuc tién co ban nhu sau:

> V& mit ly luan: Pua ra nhiing van dé tong quan vé vén bang tién trong
doanh nghiép, nhiém vu ctia ké toan vén bang tién trong doanh nghiép theo Thong
tu 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 cia Bo tai chinh, cac hinh thic ghi s6
trong doanh nghiép.

» V& mit thye tién:
# Phan 4nh thyc trang vé to chtrc hach toan ké toan von béng tién tai Cong

TNHH Cat vang vai tai liéu vé cac s6 liéu nam 2023.

* Dua ra mot so kién nghi nhim hoan thién t6 chirc ké toan von bang tién

tai ty Cong ty TNHH Céat Vang

- COng ty nén tang cudng hinh thirc thanh toan khong ding tién mat

- COng ty nén thuc hién kiém ké quy

- C6ng ty nén tmg dung phan mém ké toan

Mic du di ¢d gang voi hét kha nang ctia minh, nhung do kién thuc 1y luan
va thyc té hiéu biét chua nhiéu nén bai viét khong thé tranh khoi nhing thiéu sot
va han ché. Em rat mong dugc tiép thu va xin chan thanh cam on nhiing y kién

dong gbp va chi bao cua cac thay ¢6 dé bai khoa luan dugc hoan thién hon.
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