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2.

3.

KE TOAN MAY
M3 hec phan: CAC33031 — Sé tin chi: 03
Dung cho nganh: Quan tri kinh doanh (chuyén nganh Ké toan-Kiém toan)
Piéu kién tién quyét (néu cd): Ké toan tai chinh
Hinh thutc dao tao: Truc tiép va truc tuyén
Pon vi phu trach: Khoa Quan tri kinh doanh
Giang vién phu trach giang day:
Ths. Nguyén Thi Mai Linh
Ths. Pham Thi Kim Oanh
1. M@ ta chung vé hoc phan
M6n hoc ké toan may trang bi cho sinh vién nhitng khéi niém co ban vé hé thong

phan mém ké toan, quy trinh xt ly chung caia phan mém ké toan, quy trinh xir ly ting
phan hanh ké toan cu thé ( ké toan von bang tién, ké toan hang ton kho, ké toan mua ban
hang, ...) bang phan mém ké toan.

Céc chir viét tit (néu co)
CPR-Chudn dau ra

DG-Danh gid

Chuan dau ra cia hoc phan

M3 Chuan dau ra hec phan

a4d

Van dung cac kién thtc vé ké toan tai chinh thong qua quy trinh xi ly chung caa
phan mém ké toan, quy trinh xir ly timg phan hanh ké toan cy thé

b3

Van dung k§ nang str dung phan mém ké toan vao céc tinh huéng ké toan cu thé

Giao trinh va tai liéu hoc tap

[1] Hudng dan st dung MISA cua cdng ty ¢ phan MISA

[2]Thong tu s6 133/2016/TT-BTC caa Bo Tai Chinh ngay 26/8/2016
[3]Quyét dinh 200/2014/QD- BTC cua Bo Tai Chinh ngay 22/12/2014
[4] Website cbng ty MISA: www.misa.com.vn

Chién lwoc hoc tap



Sinh vién can tich cuc va cha dong tham gia vao qua trinh hoc tap; cin tham gia day
du céc gio hoc theo quy dinh, khéng nguing phan dau dé duy tri sy tien bd lién tuc trong
hoc tap; hoan thanh nhiém vy hoc tap dang tién do.

Dé hoan thanh tbt hoc phan nay, sinh vién can:

- Tich cuc thyc hién cac nhiém vu hoc tap do giang vién giao nhu: doc va nghién
ctru tai liéu trudc ¢ nha, lam bai tap,...va hoan thanh cac nhiém vu hoc tap dé ding
tién d6. Tham gia day du céc tiét hoc theo quy dinh

- Trong gid hoc sinh vién phai 1am viéc thuc sy ¢ trén 16p. Céc van dé 1an luot duoc
sinh vién va giang vién 1am sang to, tir d6 sinh vién hiéu bai, rén luyén dugc thoi
quen tu hoc, tu giai quyét van dé.

6.  Ni dung, ké hoach giang day va danh gia

Noi dung va ké hoach Hoat dong hoc tap cia nguoi hoc Chuin diu
giang day, danh gia Trén 16p ST Tw hoc SG ra
Chwong 1. Té chiic
cong tac ké toan trong
N ) 1 5 a4
dieu kién wng dung tin
hoc
1.1. Su can thiet ung Nghe giang 05
dung tin hoc vao cong tac
ké toan
1.2. Cong nghé thong tin | Nehe giang 0,5
véi ké toan doanh nghiép
Chwong 2: Nhiing véan
dé chung vé phan mém 4 15 a4
ké toan MISA SME
2.1. Khoi dong MISA | Nghe giang 0,5
2.2. Tao dir liéu ke toan Nghe gidng 0.5 )
mai Poc hudng dan
. i~ VA LA 42 st dung MISA
2.3. M& dir licu ke t0an | \qope gigng 0,5 | [1]va két chu cac
da co tai khoan [2], [3]
2.4. Mot so chirc nang Nghe gidng 0.5
thuong dung




2.5. Quan tri dir lieu ké

Nghe giang 0,5
toan
2.6. Nhap s6 du ddu ky | Thuc Hanh 1,0
2.7. Céc théng tin chung 05
trong man hinh nhap liéu
Chuong 3: ké toan véon 7
M <A 20 a4,b3
bang tien
) Nghe giang 1 Nghién cuu cach
3.1. Ké toan quy Thue hanh 3 Iap phiéu thu,
chi,...[1]
) Nghe giang 1 Nghién cuu cach
3.2. Ké toan ngan hang Thye hanh 2 Iap ay nhiém chi,
1
Chwong 4: Ké toan mua 1
LA s 20 a4,b3
va ban hang
4.1. K& toan quéa trinh Nghe giang 2 Nghién ctu cach
. \ dat ma Kkhéach
; ; Al tra Thuc hanh 4 :
mua hang va ng phai tra ! hang [1]
Nghe giang 1 L
4.2. ké toan qua trinh ban | o 3 Nghién ctu cach
o . uc han dit ma ngudi ban
hang va ng phai thu 2
Kiém tra 1 [1]
Chwong 5: ké toan
& 11 20 ad b3
VTHH va TSCD
5.1. K& toan vat tu hang Nghe giang Nghlén~ ctu cach
héa Thye hanh 4 |dat ma vat tu,
hang héa [1]
) Nghe giang 2 Nghién cuu thé
5.2. K¢ toan TSCb Thue hanh 3 TS?D, PP tinh
khau hao [1]
Chuong 6: K¢é toan Tién 9
X 20 a4,b3
lwong va Z
) . Nghe giang 1 Nghién cttu bang
6.1. K¢ toan tién luong Thye hanh 2 thanh toan luong

[1]




Nghe giang 2 -~
, ‘ Nghién cau pp
6.2. K& toan gia thanh Thyc hanh 3| x4c dinh do dang,
Kiém tra 1 tinh Z [1]
Chuwong 7: Ké toan thué 5
S U e o R 20 a4,b3
va ke toan tong hop
7.1. Ké toan thué Nghe giang 1
7.2. Ké toan tong hop Nghe giang 1
Tong sb tiét/gio hoc 45 120
ST-S6 tiét chuan SG-S6 gio
7. DPanh gia két qua hoc tap
Hoat dong danh gia cta hoc phan gom:
_ Ty Chuén dau ra
Phén loai Phwong phap danh gia
trong a4 | b3
Qua trinh DG1. Bai tap trong ting phan | 30% X X
Két thic hoc phan DG2. Thi van dap tai phong
méy 70% X X

Tong cong: | 100%

8. Hoat dong danh gia
a. Hoat dong danh gia 1 - Chuan dau ra: a4, b3 - Ty lé: 30% diém hoc phan

- Hinh thirc danh gia: Kiém tra trén lop 1 tiét

- MO0 ta bai danh gia:

+ V& noi dung: kiém tra viéc vdn dung quy trinh xi ly chung cua phan mém ké toan

va quy trinh xaz Iy tirg phan hanh ké toan cu thé van bang tién, mua hang ban hang

+ Céc yéu cau:

Sinh vién phdi van dung dwoc quy trinh xi Iy chung cia phan mém ké toan va quy

trinh xz¢ Iy cac tinh huong ké toan cu thé cua tirng phan hanh ké toan ¢ trén.

- Ma tran danh gia:




Khung diém

T!éu Ch' A B C D F
danh gia 85+ 10 7084 5569 40+54 <40
ad:Vandung | Van  dung | Van dung| Van dung| Van dung| Van dung
quy trinh xtr | quy trinh x& | quy trinh x& | quy trinh x| quy trinh xu | quy trinh x
ly tng phan | 1y tung phan | ly ting phan | ly ting phan | Iy ting phan | Iy ting phan
hanh ké toan | hanh ké toan | hanh ké toan | hanh ké toan | hanh ké toan | hanh ké toan
cu thé vdén| cu thé dang, | cu thé dung, | cu thé dung, | cu thé dung, | cu thé dung,
bing  tién, | ddy du 85% | day du 70% | day du 55% | day du 40% | day du dudi
mua hang, | dén 100% dén 84% dén 69% dén 54% 40%
ban hang
b3: Ky nang | Ky nang xu | Ky nang xu | Ky nang xu | Ky nang xu | Ky nang xir
xa ly tung | Iy ting phan | ly ting phan | Iy ting phan | ly ting phan | ly ting phan
phan hanh ké | hanh ké toan | hanh ké toan | hanh ké toan | hanh ké toan | hanh ké toan
toan  trén | trén  phan | trén  phan| trén  phan| trén  phan| trén  phén
phan mém ké | mém ké toan | mém ké toan | mém ké toan | mém ké toan | mém ké toan
toan vén | nhanh 85% | nhanh 70% | nhanh 55% | nhanh 40% | nhanh dudi
biang  tién, | dén 100% dén 84% dén 69% dén 54% 40%
mua  hang,
ban hang

Két qua danh gia chung = 70% X a4+ 30% x b3

b.

- Hinh thtrc danh gia: Bai tap 16n cudi ky
- MO0 ta bai danh gia:
+ V& noi dung: kiém tra viéc van dung quy trinh xa Iy timng tinh hudng cu thé trong
tirng phan hanh ké toan tong hop tir vén bang tién dén ldp béo céo tai chinh
+ C4c y&u cau:
Sinh vién phdi vdn dung dwrgc quy trinh xi Iy chung cia phan mém ké toan va quy
trinh xa¢ Iy cac tinh hudng ké toan cy thé cua tirng phan hanh ké toan téng hop
- Matran danh gia:

Hoat ddng danh gia 2 - Chuan dau ra: a4, b3 - Ty 18: 70% diém hoc phan




N , Khung diém
Tiéu chi A 5 c 5 F
danh gia 85+ 10 7084 5569 40+54 <40
ad:Vandung | Van  dung | Van dung| Van dung| Van dung| Van dung
quy trinh xtr | quy trinh x& | quy trinh x& | quy trinh x| quy trinh xu | quy trinh x
ly tung tinh | ly ting tinh | ly tang tinh | ly tang tinh | ly tang tinh | ly tung tinh
hudng cu thé | hudng cu thé | hudng cu thé | hubng cu thé | hudng cu thé | hubng cu thé
trong  céac | trong cac | trong cac | trong cac | trong cac | trong cac
phan hanh ké | phan hanh ké | phan hanh ké | phan hanh ké | phan hanh ké | phan hanh ké
toan tong | toan dung, | toan dung, | toan dung, | toan dung, | toan  dung,
hop tir vén| day du 85% | day du 70% | day du 55% | day du 40% | day du dudi
bang tién dén | dén 100% dén 84% dén 69% dén 54% 40%
lap bédo céo
tai chinh
b3: Ky niang | Kyniangxuly | Kynang xirly | Kynang xtr ly | Ky nang xtir ly | K§ nang xir ly
xu ly teng tinh | tung tinh | ting tinh | ting tinh | tueng tinh | ting tinh
hudng cu thé | hudng cu thé | hudng cu thé | hubng cu thé | hudng cu thé | hudng cu thé
trong tung | trong  tung | trong  tung | trong  tung | trong  tang | trong  tung
phan hanh ké | phan hanh ké | phan hanh ké | phan hanh ké | phan hanh ké | phan hanh ké
toan trén phan | toan trén phan | toan trén phan | toan trén phan | toéan trén phan | toéan trén phan
mémkétoan o | mém ké toan | mém ké toan | mém ké todn | mém ké toan | mém ké toén
trén nhanh  85% | nhanh  70% | nhanh  55% | nhanh  40% | nhanh  dudi
dén 100% dén 84% dén 69% dén 54% 40%

Két qua danh gia chung = 70% x a4+ 30% x b3

c. Hoat dong danh gia qua trinh hoc tap

> C6 mat trén 16p t6i thiéu 80% tong sé tiét mon hoc;
> Sinh vién duoc cong diém (diém thwéng) vao diém hoc phan ¢ muc 8.4 khi tich
cuc tham gia phat biéu y kién trong qua trinh hoc khi diém hoc phan & muc 8.4
chua dat téi da, cu thé nhu sau:
- Sinh vién c6 tir 1-5 lan phat biéu y kién ding, duoc cong 0,5 diém;
- Sinh vién c6 tir 6-10 lan phat biéu y kién dting, duoc cong 1 diém;
- Sinh vién c6 trén 10 lan phat biéu y kién dung, duoc cong 2 diém;
> Sinh vién bi trir diém (diém phat) vao diém hoc phan & muc 8.4 trong nhiing truong
hop sau:



- Khéng tra 161 dugc cau hoi kiém tra trén 16p tir 2-5 1an trir 0,5 diém:;
- Khéng tra 161 duoc cau hoi kiém tra trén 16p tir trén 6 lan trir 1 diém;
- Khéng tham du céc tiét hoc trén I6p (trir trudng hop c6 1y do chinh dang duoc
giang vién dong y) ci mdi 10% tong sé tiét vang, sinh vién s& bj trir 0,5 diém
d. Cach tinh két qua hec tap chung cia hoc phan

Xép loai két qua hoc tap chung cua hoc phan quy dinh nhu sau:

K&t qua hoc tap Xuét sac TSt | Trung binh | Trung binh yéu | Khong dat

Thang diém chir A B C D F

Thang diém 10 85+10 |(7,0+84| 55+<69 4,0+5,4 <4,0

Diém hoc phan= 30% diém DG1+ 70% diém DG2 + Diém thuong — Diém phat
(Piém hoc phan téi da = 10 diém)
9.  Cac phwong tién, trang thiét bi day va hoc
- Phong hoc dam bao 2 sinh vién/ 1 ban, ¢ du &nh sang, phan, bang
- Phong may dam bao 1 sinh vién/ 1 may
- Thiét bi hd trg giang day: may vi tinh, may chiéu, &m thanh
- Sinh vién can chuan bi day du thiét bi phuc vu cho qua trinh hoc tap nhu gidy
trang khd A4, may tinh bo tdi, thudc ké, bat bi nhiéu mau, bat chi, tay, ...
10. An toan cia sinh vién va giang vién
-Phong hoc phai duoc sinh vién vé sinh sach sé trudc gio vao hoc.
-Sinh vién s& duoc chiam soc stc khoe chu dao va duoc tu van, hudng dan chuyén
tuyén trén khi can thiét

11. Ky luat, khiéu nai va hd tro

Sinh vién gip bat ky kho khin gi trong qua trinh hoc tap c6 thé lién hé truc tiép voi
giang vién, Truéng khoa/bd mon, Vin phong hd tro sinh vién, Phong Dao tao, Ban Thanh
tra ctia Nha truong dé dugce hudng dan, ho tro.

Chu tich Hoi dong Hdai Phong, ngay ... thang ... ndm 2023
xay dung CTDPT nganh Nguoi bién soan



