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Noi dung huong dan:  Heé thong Iy luan, nghién ctu thuc té tai don vi tir do
dua ra cac giai phap nham hoan thién céng tac ké toan
thanh toan véi nguoi mua, ngudi ban tai Céng ty
TNHH Bao Ho Lao Bong Nhat Minh.

1. Tinh than thai d cta sinh vién trong qua trinh lam a8 tai tét nghiép

- C4 y thuc tu giac, nghiém tdc trong cong viéc, c¢6 kha ning tiép can véi thyc tién cua
cong ty.

- Chiu khd nghién ctu ly luan vé thuc té, manh dan dé xuit cac phuong hudng va giai
phap dé hoan thién dé tai nghién ctu.

- Thai @6 1am viéc nghiém tuc, tuan tha dang yéu cau va tién do thoi gian, noi dung
nghién ciru dé tai do gido vién huéng dan quy dinh.

2. Panh gia chét lwong cia d6 an/khda luan (so véi ndi dung yéu cau da deé ra trong
nhiém vu B.T. T.N trén cac mit ly luan, thuc tién, tinh toan sé liéu...)

Bai viét cia sinh vién Lé Mai Anh da dap ting dugc yéu cau cua mot khoa luan tét
nghiép. Két cau cua khoa luan duoc tac gia sip xép khoa hoc, hop 1i dugc chia l1am 3
chuong:

- Chuong 1: Trong chuong nay, tac gia da hé théng hda mot cach chi tiét va dy du
nhitng van dé ly luan co ban vé ké toan thanh toan voi ngudi mua, ngudi béan trong
doanh nghiép nho va vira theo quy dinh hién hanh.
- Churong 2: Trong chuong nay, tac gia di trinh bay duoc kha chi tiét va cy thé thuc
trang cong tac ké toan thanh toan véi ngudi mua, ngudi ban tai Cong ty TNHH Bao
Ho Lao Bong Nhat Minh. Bai viét ¢6 s liéu minh hoa nim 2023, nhitng sé liéu minh
hoa trong khoa luan dugc trinh bay chi tiét, phong phd va c6 tinh logic trong dong
chay cua s lidu ké toén.
- Chirong 3: Trong chuong nay, tac gia di danh gia duoc nhitng wu diém, nhugc diém
cua cong tac ké toan thanh toan véi ngudi mua, ngudi ban tai Cong ty. Nhitng giai
phap ma tac gia dé xuat gan véi thuc tién, cd gia tri vé ly luan va co tinh kha thi trong
viéc hoan thién cong tac ké toan cua don vi thuc tap, tuong dbi pht hop véi tinh hinh
thue té tai cong ty.
3.Y kién ciia giang vién hwéng dan tot nghiép

DPuoc bao vé |_g__| Khong duoc bao vé [ ] piémhusngdin [ ]

Hai Phong, ngay 18 thang 05 nam 2024
Giang vién hwéng dan
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong
LO1 MO PAU

Trudc nhimg thay d6i lién tuc phét trién va mé rong cia quan hé thanh toan

véi ngudi mua va ngudi ban, anh hudng caa no téi tinh hinh tai chinh cia moi
doanh nghiép, yéu cau nghiép vu d6i véi ké toan thanh toan ciing cao hon. Ké
toan khong chi c6 nhiém vu ghi chép ma con phai chiu trach nhiém thu hoi
nhanh cac khoan no, tim ngudn huy dong vén dé tra no, biét ludong trudc va han
ché rui ro trong thanh toan. Trong qué trinh hoan thién dé c6 thé thich nghi véi
nhitng thay doi d6, ké toan s& gap phai nhiing kho khan, day 1a diéu khdng thé
tranh khoi.

Qua qua trinh tim hiéu vé mat Iy luan tai truong ciing nhu hoc thuc té trong
qua trinh gitp d&, chi bao tan tinh caa Th.S Nguyén Vian Thu em d3 thdy duoc
tam quan trong cua cong tac ké toan thanh toan véi nguoi mua va ngudi ban tai
cong ty nén da manh dan lya chon dé tai “Hoan thién cong tac ké toan thanh
toan véi ngwoi mua, ngwoi ban tai cong ty TNHH Bao H§ Lao Pong Nhat
Minh” lam dé tai khoa luan. Noi dung cua khda luan dugc trinh bay trong 3
chuong :

Churong 1: Ly lugn chung vé ké toan thanh toan véi ngieoi mua, ngueoi ban
trong doanh nghiép nho va vera.

Churong 2: Thuc trang cong tac ké toan thanh todn véi nguoi mua, ngieoi
ban tai Cong ty TNHH Bdo Hé Lao Pong Nhat Minh.

Chuwong 3: M¢t s6 bién phap nham hoan thién cong tac ké toan thanh toan
Vi nguoi mua, nguoi ban tai Cong ty TNHH Bdo Ho Lao DBong Nhat Minh.,

Khéa luan cta em dugc hoan thanh vaéi sy giup do, quan tdm tan tinh cua
giang vién huéng dan — Th.S Nguyén Vin Thy, cing anh chi trong phong ké
toan cua cong ty. Mic du ban than da c6 gang rat nhiéu, xong do han ché vé mat
thoi gian cling nhu nhan thirc va trinh 6 nén bai khoa luan cia em khong thé
tranh khoi nhiing thiéu xot. Do vay, em rat mong dugc tiép thu nhitng y kién
d6ng gop, chi bao cua cac thay co dé cd thé bo sung, nang cao trinh d6 cling nhu

kién thtrc cua minh dé phuc vu cho cong tac ké toan sau nay.

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 1



Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong
CHUONG 1

LY LUAN CHUNG VE KE TOAN THANH TOAN VOI NGUOI MUA,
NGUOI BAN TRONG DOANH NGHIEP NHO VA VUA

1.1.Khai niém, hinh thirc thanh toan va nhiém vu ciia ké toan thanh toan

1.1.1. Sw cén thiét ciia ké todn thanh todn véi ngwoi mua va nguoi ban

- Quan hé thanh toan khéng chi 1a mot yéu té trong hoat dong tai chinh
cua doanh nghiép ma con la co sé cho cong tac quan ly tai chinh cta doanh
nghiép. Viéc bao dam hoat dong thanh toan dugc tién hanh mét cach linh hoat,
hop ly s& gop phan nang cao kha ning thanh toan va hiéu qua tai chinh cua
doanh nghiép.

- Trudc hét viéc hach toan cac nghiép vu thanh todn sé hd tro viéc cung
cap thong tin cho quan tri tai chinh. Cac thong tin d6 co thé vé sb tién no, thoi
gian no va tinh hinh thanh toan ddi voi timg d6i tuong. Théng qua céac thdng tin
ndy cac nha lanh dao s& c6 nhitng chinh sach vé thu hdi no, thanh toan no va can
dbi tai chinh cua doanh nghiép.

- Bén canh d6, ké toan ciing chinh 13 cong cu quan ly hiéu qua dbi véi cac
nghiép vu thanh toan, cling nhu cac khoan phai thu va phai tra. Bai tat ca céc
nghiép vu phat sinh déu duogc biéu hién trén ching tir, s6 sach, viéc quan ly céc
khoan thanh toan tat yéu ciing phai théng qua ké toan. Tur sy quan 1y nhu vay
giam dbc doanh nghiép s& c6 nhiing bién phap kip thoi dé chi tra cac khoan ng
va thu héi no kip thoi. Piéu d6 s& gilp doanh nghiép c6 su tw cha vé tinh hinh
tai chinh, gép phan duy tri mdi quan hé kinh doanh tét véi ban hang, nang cao
uy tin va suc canh tranh cua doanh nghiép.

- C6 thé ndi hoat dong thanh toan 1a mot khau quan trong trong quy trinh
quan ly tai chinh, né anh huong trong yéu téi tinh hinh tai chinh cua doanh
nghiép. Pay sé& la nhan t& quyét dinh gitp doanh nghiép 6n dinh tinh hinh tai
chinh va dam bao cho tinh hinh tai chinh lanh manh.
1.1.2.Khai nigm thanh toan va hinh thzc thanh toan

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 2



Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong

Thanh toan: 1 su chuyén giao tai san cia mot bén (ngudi hoic cong ty, to
chtc) cho bén kia. Thudng dugc sir dung khi trao doi san pham hoic dich vu
trong mot giao dich cé rang budc phép ly.

Hinh thize thanh toan: La téng thé cac quy dinh vé mot cach thic tra tién,
1a su lién két cac yéu té cua qua trinh thanh todn. Céc hinh thirc cu thé: gém hai
loai 14 thanh toan bang tién mat va thanh toan khong bang tién mit.

- Thanh toan bang tién mat: bao gém céc loai hinh thanh toan nhu: thanh
to4n bang tién Viét Nam, biang ngoai té céc loai, hdi phiéu ngan hang va cac loai
gidy to c6 gia tri nhu tién.... Py 1a cac hinh thir thanh toéan tryc tiép giita hai
bén. Khi nhan duogc vat tu, hang hda, dich vu... thi bén mua xuat hién tién mit &
quy dé tra truc tiép cho ngudi ban. Hinh thirc thanh toan trén thuc té chi phi hop
véi cac giao dich nho va don gian baoi vi cac khoan mua cé gia tri lon viéc thanh
toan tro nén phuc tap va kém an toan. Thong thuong hinh thirc nay duoc ap
dung dé thanh toan cho c¢éng nhan vién, vgi cac nha cung cap nho, 1é.

- Thanh toan khéng bang tién mit 1 hinh thirc thanh toan dwoc thuc hién
bang cach chuyén khoan hodc thanh toan bu trir qua cac don vi trung gian Ia
ngan hang. Céc hinh thiic bao gom: thanh toan bang Séc, thanh toan bang uy
nhiém thu, thanh toan bang ay nhiém chi. Thanh toan bang thu tin dung-L/C.

- Thanh toan bing Séc: Séc 1a chung tir thanh toan do chu tai khoan lap
trén mau in san dac biét ciia ngan hang, yéu cau ngan hang tinh tién tir tai khoan
cua minh tra cho don vi c6 tén trén Séc. Pon vi phat hanh Séc hoan toan chiu
trach nhiém vé viéc s dung Séc. Séc chi phét hanh khi tai khoan ¢ ngan hang co
s6 du.Séc thanh toan gom cd Séc chuyén khoan, Séc bao chi, Séc tién mat va
Séc dinh mic.

e Thanh toan ay nhiém thu: Uy nhiém thu 12 hinh thitc ma chi tai khoan
ty nhiém cho ngan hang thu ho mot sé tién nao do tir khach hang hoic cac doi
tuong khac.

e Thanh toan bang ay nhiém chi: Uy nhiém chi 1a gidy ty nhiém caa chu
tai khoan nhd ngan hang phuc vu minh chuyén mét sé tién nhat dinh dé tra cho

nha cung cap, ndp ngan sach Nha nuéc, va mot s khoan thanh toan khéac..
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e Thanh toan bu trir: Ap dung trong diéu kién hai to chirc c6 quan hé mua
va ban hang hda hoic cung ung dich vu lan nhau. Theo hinh thac thanh toan
nay. Dinh ky hai bén phai ddi chiéu gitta sb tién duoc thanh toan va s tién phai
thanh todn véi nhau do bu trir 13n nhau. Cac bén tham gia thanh toan chi can
phhai chi tra sb chénh léch sau khi da bu trir. Viéc thanh toan giira hai bén phai
trén co s& thoa thuan roi 1ap thanh vian ban dé 1am can cir theo doi.

e Thanh toan bang thu tin dung -L/C: Theo hinh thtc nay khi mua hang,
bén mua phai 1ap maot tai khoan tin dung ngan hang cua bén mua dé dam bao
kha nang thanh toan cho bén ban. Khi giao hang xong, ngan hang ctia bén mua
s& phai chuyén sb tién phai thanh toan cho ngan hang cua bén ban. Hinh thic
nay 4p dung cho cac don vi khac dia phuong, khong tin nhiém lan nhau. Trong
thuc té, hinh thie nay it duoc st dung trong thanh todn noi dia nhung lai phét
huy tac dung va duoc str dung pho bién trong thanh toan qudc té, voi dong tién
thanh toan chu yéu 1a ngoai té.

e Thanh toan bang thé tin dung: Hinh thirc nay duoc str dung chii yéu cho
cac khoan thanh toan nho.

1.1.3. Nhiém vu ké toan thanh toan

- T6 chic ghi chép nham theo ddi chit ch& cac khoan phai thu, phai tra
chi tiét theo timg d6i tuong, ting khoan ng, ting thoi gian, dén doc viéc thanh
toan kip thoi tranh chiém dung vén 1an nhau.

- Poi véi nhitng khach no ¢6 quan hé giao dich mua ban thuong xuyén
hoac ¢d sé ng on thi dinh ky hodc cudi nién do ké toan can tién hanh kiém tra,
dbi chiéu tirng khoan ng phat sinh, sé da thanh toan va sé con no. Néu can cé
thé yéu cau khach hang xac nhan no bang van ban.

- Giam sat viéc thuc hién ché do thanh toan cong no va tinh hinh chap
hanh ky luat thanh toan.

- Tong hop, cung cap thdng tin kip thoi vé tinh hinh céng no ting loai
cho quan 1y dé c6 bién phéap x ly.

- T6 chirc hé thdng tai khoan, hé thong sb ké toan chi tiét, s6 tong hop dé

phan &nh cdng no phai thu va phai tra. Bong thoi cling can xay dung nguyén tic,
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quy trinh ké toéan chi tiét, ké toan tong hop thanh toan voi ngudi mua va ngudi
ban, sao cho khoa hoc hop Iy, phu hop véi dic diém cua doanh nghiép ma van

dam bao tuan thi quy dinh va ché do.

1.2. Noi dung to chirc ké toan thanh toan véi ngwdi mua, ngudi ban trong
doanh nghi¢p nhé va vira

1.2.1. Noi dung ké toan thanh toan véi ngudi mua trong doanh nghiép nhé
va vira

1.2.1.1. Nguyén tdc ké toan thanh toan véi nguroi mua trong doanh nghiép nhé
va vera

- Phai thu cta khach hang can duoc hach toan chi tiét cho tung d6i tuong,
ting ndi dung phai thu, theo ddi chi tiét ky han thu hdi (trén 12 thang hay khdng
qua 12 thang ké tir thoi diém bao cao) va ghi chép theo ting lan thanh toan. Doi
tuwong phai thu 1a cac khach hang c6 quan hé kinh té véi doanh nghiép vé mua
san pham, hang hda, nhan cung cap dich vu, ké ca TSCPD, bat dong san dau tu,
cac khoan dau tu tai chinh,

- Phai tién hanh phan loai cac khoan no, loai ng c6 thé tra dtng han, khoan
no kho doi hoic ¢ kha niang khong doi duoc, dé c6 cin ctr xac dinh s trich 1ap
du phong phai thu khé doi hoac c6 bién phap xur 1y d6i véi khoan no phai thu
khong doi dugc.

- Trong quan hé san pham, hang hoa, cung cap dich vu theo thoa thuan giira
doanh nghiép véi khach hang, néu san pham, hang hoa, BDS dau tu da giao dich
vu di cung cip khong dung theo thoa thuan trong hop dong kinh té thi nguoi
mua c6 thé yéu cau doanh nghiép giam gia hang ban hoic tra lai s6 hang da
giao.

- Doanh nghiép phai theo ddi chi tiét cac khoan no phai thu caa khach hang
theo tung loai nguyén té

- Déi voi cac khoan phai thu bang ngoai té thi thuc hién theo nguyén tic:

+ Khi phat sinh céc khoan no phai thu cua khach hang (bén No TK 131), ké toan
phai quy doi ra Bong Viét nam theo ty gia giao dich thuc té tai thoi diém phat
sinh (la ty gid mua cua ngan hang thuong mai noi chi dinh khach hang thanh
Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 5




Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong

toan). Riéng truong hop nhan trudc cia ngudi mua, khi da diéu kién ghi nhan
doanh thu thi bén Ng TK 131 &p dung ty gia ghi s6 s6 thuc té dich danh ddi véi
sb tién dd nhan trudc.

+ Khi thu hdi no phai thu caa khach hang (bén Cé TK 131) ké toan phai quy doi
ra Bong Viét Nam theo ty gia ghi s6 thuc té dich danh cho timg ddi tuong khéch
no (truong hop khéach no cé nhiéu giao dich thi ty gia thuc té dich danh duoc
xac dinh 12 ty gia binh quan gia quyén di dong cac giao dich cua khach ng do).
Riéng truong hop phat sinh giao dich nhan trudce tién cta nguoi mua thi bén cé
TK 131 4p dung ty gia giao dich thyc té (1a ty gia ghi vao bén No tai khoan tién)
tai thoi diém nhan truée.

+ Doanh nghiép phai danh gia lai cac khoan phai thu cua khéch hang c6 géc
ngoai té tai tat ca cac thoi diém lap Bao cdo tai chinh theo quy dinh cua phap
luat. Ty gia giao dich thuc té khi danh gia lai cac khoan phai thu cua khéach hang
la ty gid mua ngoai té ctia ngan hang thuong mai noi doanh nghiép chi dinh
khach hang thanh toan tai thoi diém lap BCTC. Truong hop doanh nghiép co
nhiéu tai khoan phai thu va giao dich tai nhiéu ngan hang thwong mai noi doanh
nghiép thuong xuyén co giao dich.

1.2.1.2. Chuing tir va sé sach si dung trong ké toan thanh toan véi nguwoi mua
Chirng tir sir dung:

Hoéa don ban hang (hoac héa don GTGT) do doanh nghiép 1ap.

Phiéu xuat kho.

Chung tir thu tién, phiéu thu, gidy béo co.

Bién ban di chiéu cong no.
S6 sach sir dung:
- S6 cai TK 131.
S6 nhat ki chung.
S6 chi tiét TK 131 theo timng khéach hang.
Bang tong hop TK 131.

Céc ching tur khac ¢o lién quan.
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1.2.1.3. Tai khoan siz dung trong ké toan thanh toan véi nguwoi mua trong doanh
nghiép nho va vira

Pé theo dbi cac khoan thanh toan véi khach hang vé tién ban san pham,
hang hda, cung cap dich vu, ké todn str dung tai khoan 131- Phai thu cua khach
hang. Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan ng phai thu va tinh hinh thanh
toan cac khoan no phai thu caa doanh nghiép véi khach hang vé tién ban san
pham, hang hoa, bat dong san dau tu, tai san ¢ dinh, dich vu cung cap.

Tai khoan 131: Phai thu caa khach hang c6 két cdu nhu sau:

TK 131

Bén no Bén co
- S tién phai thu cua khéach hang - S6 tién khach hang da tra no;
phat sinh trong ky khi ban san pham, | - S6 tién da nhan ung trudc, tra trudc
hang hoa, bat dong san dau tu, ctia khach hang;
TSCP, dich vy, cac khoan dau tu tai | - Khoan giam gia hang béan cho
chinh; khéach hang sau khi da giao hang va
- S6 tién thura tra lai cho khach hang; | khach hang c6 khiéu nai;
- Panh gia lai cac khoan phai thu - Doanh thu ciia s6 hang da ban bi
bang ngoai té (truong hop ty gia nguoi mua tra lai (c6 thué GTGT

ngoai té tang so voi Bong Viét Nam). | hodc khong c6 thué GTGT);

-S4 tién chiét khau thanh toan va
chiét khau thuong mai cho nguoi
mua;

- Danh gia lai cac khoan phai thu
bang ngoai té (truong hop ty gia
ngoai té giam so véi Bong Viét
Nam).

S6 duw bén no: S6 du bén cé (néu co):
S6 tién con phai thu caa khach hang | S6 tién nhan truée, hodc sb di thu
nhiéu hon s6 phai thu cua khach hang
chi tiét theo timg ddi tuong cu thé.

Cha y: Khi 1ap bang can d6i ké toan, phai 1y sb du chi tiét theo ting ddi
tuong phai thu cua tai khoan nay dé ghi ca hai chi tiéu bén “ Tai san” va bén ©

Ngudn vén” .
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1.2.1.4. Trinh t hach todn ké toan thanh toan véi nguroi mua trong doanh
nghiép nho va vira

KE TOAN PHAI THU CUA KHACH HANG

131
511, 51§ Phii thu cia khich hang __ 635
Doanh thu Tong gid _ | Chiét khéu thanh toan "
chua thu tién | phai thanh toan
S11
_ 33311
Chiét khau thwong mai, giam
Thué GTGT gid, hang ban bi tra lai -
(néu cd) -
3311
. ; o T
Thué GTGT
Thu nhéap do (néu co)
thanh 1y, Téng sé tién khach 111,112
nhuong ban hang phai thanh toan
TSCP chua thu tién Khach hang (mg trweée hodic
thanh todn tién o
331
413
B trir ng v&i ngudi ban (cang
Chénh léch ty gia ting khi dénh gia _ | mt déi tuong khich hang)
cac khoan phai thu cua khach hang
1a KMTT ¢6 gde ngoai & cudi ky 2293
No khé doi xir 1y xoa sb .

642
Phan chua dugc

du phong

152, 153, 156, 611

Khach hang thanh toén ng bing_
hang tén kho -
_133
Thué GTGT
(néu co)

413 @
Chénh 1¢ch ty gid giam khi danh gid
cac khoan phai thu cua khach hang
13 KMTT c¢é gbc ngoai té cudi ky

So do 1.1: So do cac nghiép vu hach toan cac khodn phdi thu khach hang
trong doanh nghiép nhé va vira
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1.2.2. Noi dung ké toan thanh toan véi nguwoi ban trong doanh nghiép nhé
va vira
1.2.2.1. Nguyén tdc ké toan thanh toan véi nguwoi ban trong doanh nghiép nhé
va vira

Phai tra nguoi ban phan anh cac khoan ng phai tra cua doanh nghiép cho
nguoi ban vat tu, hang hoa, nguoi cung cap dich vu, ngudi ban tai san ¢b dinh,
cac khoan dau tu tai chinh theo hop ddng kinh té da ky két. Bong thoi ciing
dugc dung dé phan &nh tinh hinh thanh toan vé céc khoan ng phai tra cho nguoi

nhan thau xay lap chinh, phu.

Pé theo di kip thoi, chinh x&c céc nghiép vu thanh toan voi nguoi ban ké

to4n can tuan thu cac nguyén tac sau:

- Phai theo dbi chi tiét tirng khoan ng phai tra nha cung cap theo ting ddi

tuong, thuong xuyén dbi chiéu, kiém tra don dbc viéc thu hoi no.

- Déi véi cac nha cung cap giao dich thuong xuyén, ¢é sé du ng I6n thi dinh
ky hoic cudi thang ké toan phai kiém tra, d6i chiéu tung khoan no phét sinh, sé

da thanh toan, s6 con phai thanh toan, ¢ xac nhan bang vin ban.

- Can phai phan loai cac khoan phai tra khach hang theo thoi gian thanh toan

cling nhu theo d6i twong dé c6 ké hoach thanh toan phu hop.

- Béi véi cac khoan thanh toan c6 goc ngoai té thi phai theo ddi ca nguyén té
ca nguyén té va quy doi theo dong Viét Nam. Cudi ky phai diéu chinh sé du

theo ty gia thuc té.

- Bdi voi céc khoan phai tra phat sinh bang vang, bac, d4 quy can chi tiét
theo ca chi tiéu gia tri va hién vat. Cudi ky phai diéu chinh sé du theo ty gia thuc

I'4
A

te.
1.2.2.2. Chung tir, tai khodn va sé sach sir dung trong ké toan thanh toan vdi
nguroi ban

Chirng tir si dung:
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- Hba don gia tri gia tang.

- Bién ban d6i chiéu cong no.
- Phiéu nhap kho.

- Céc chung tir lién quan khac.
S6 sach sir dung:

- S6 c4i TK 331,111,112,...

- S6 nhat ky chung.

- S6 chi tiét TK 331.

- Bang tong hop TK 331

Tai khoan sir dung: Tai khoan 331- Phai tra cho ngudi ban c6 két cau nhu sau:

TK 331

Bén ng

Bén co

- S6 tién da tra cho nguoi ban vat tu,
hang hod, nguoi cung Cap dich vy,
ngudi nhan thau xay lap;

- S6 tién ung truéc cho nguoi ban
nguoi cung cap, ngudi nhan thau xay
Iap nhung chua nhan duoc vat tu,
hang hod, dich vu, khéi luong san
pham xay lip hoan thanh ban giao;

- S tién nguoi ban chap thuan giam
gid hang hoa hoac dich vu da giao
theo hop dong;

- Chiét khau thanh toan va chiét khau
thuong mai dugc nguoi ban chap
thuan cho doanh nghiép giam trir vao
cac khoan ng phai tra cho nguoi ban;
- Gi4 tri vat tu, hang hoa thiéu hut,
kém pham chat khi kiém nhan va tra
lai nguoi ban.

- Banh gia lai c&c khoan phai tra cho
ngudi ban bang ngoai té (truong hop
ty gia ngoai té tang so véi ddng Viét
Nam).

- S6 tién phai tra cho nguoi ban vat
tu, hang ho4, nguoi cung cap dich vu
va ngudi nhan thau xay lap;

- biéu chinh sb chénh léch gitra gia
tam tinh nho hon gia thuc té caa sb
vat tu, hang hoa, dich vu da nhan, khi
c6 hoa don hoac théng béo gia chinh
thuc;

- Danh gia lai cic khoan phai tra
bang ngoai té (truong hop ty gia
ngoai té ting so voi Bong Viét Nam).

S6 dw bén no (néu co)
S tién da tmg trude cho nguoi béan
hoac tién da tra nhiéu hon sé phai tra
cho ngudi béan theo chi tiét cua ting
dbi tugng cu thé.

S6 dw bén cé
S6 tién con phai tra cho nguoi ban,
ngudi cung cap, ngudi nhan thau xay

|ap.
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Chu y: Khi 1ap bang can d6i ké toan, phai 1y sb du chi tiét theo ting ddi
tugng phai thu cua tai khoan nay dé ghi ca hai chi tiéu bén “ Tai san” va bén

“ Ngudn vén”

1.2.2.3. Trinh tw hach ton ké toan thanh toan véi nguroi ban trong doanh

nghiép nho va vira

331 - Phai tra ngwoi ban

151, 152,

Mua vat tu, hang hoa nhap 153, 156,

Thanh toan cac khoan phai tra

515
Chiét khau thanh toan

151, 152,
153, 156, 611...

Giam gia, hang mua tra lai,
chiet khau thuong mai dugc huong

kho 156, 611...
Thué GTGT ‘ 211
Mua TSCD

152,153, 157, 211

Gia tri caa hang nhap khau

Thué NK, TTDB,BVMT

Thué GTGT(néuco)

.

3332 P
T (néu co) 133
/'
Thué GTGT dau vao 154, 241,242,
(néu co) 642, 635, 811

Truong hop khoan no phai tra
cho nguoi ban khéng tim ra chu ng

Hoa hong dai 1y duoc huong

4'01
[N
[EEN

3331

Il A GIGI[ A /]
111,112

Tra trude tién uy thac mua hang

Nhan dich vy cung cap

152,152, 156, 211

Phi uy thac NK phai tra don vi

nhan uy thac

cho don vi nhan uy thac NK

Tra tién hang NK va céc chi phi
lién quan dén hang NK cho

Thué GTGT(néuco)

Nha thau chinh xac dinh gié trj
khoi luong xay lap phai tra cho

don vi nhan uy thac NK

413

Chénh léch ty gia giam khi cudi

ky danh gia cac khoan phai tra
nguoi ban bang ngoai té

nha thau phu

Chénh léch ty gia tang khi cudi

N
RN
w

ky dénh gia céc khoang phai tra
nguoi ban bang ngoai té

So dé 1.2. So do cac nghigp vu ké toan thanh toan véi nguwoi ban trong doanh
nghiép nhe va vira
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1.2.3. Noi dung ké toan cac nghiép vu thanh todn véi ngudi mua, nguwodi ban
¢6 lién quan dén ngoai té trong doanh nghiép nhé va vira

1.2.3.1 Ty gid va quy dinh vé ty gia sir dung trong doanh nghiép nhé va vira
- Ty gi& hdi doai: ty gia hdi doai (con duoc goi 14 ty gia trao ddi ngoai té) giita
hai tién té 1a ty gia ma tai d6 mot dong tién ctia mot qubc gia duoc biéu hién bai

mat tién té khac.
- Quy dinh vé st dung ty gia:

Ty gi& ghi s6 gdm: Ty gia ghi so thuc té dich danh hodc ty gia ghi s6 binh quan
gia quyén di dong (ty gia binh quan gia quyén sau ting l1an nhap).

+ Ty gia ghi s6 thuc té dich danh: 1a ty gia khi thu hdi céc khoan ng phai thu,
cac khoan ky cugc, ky quy hoac thanh toan cac khoan no phai tra bang ngoai té,
dugc xac dinh theo ty gié tai thoi diém gido dich phét sinh hoic tai thoi diém

danh gia lai cudi ky cua timg ddi tuong.

+ Ty gia ghi sb binh quan gia quyén di dong 1a ty gia duoc st dung tai bén Co
tai khoan tién khi thanh todn tién bang ngoai t&, dugc xac dinh trén co so lay
tong gié tri dugc phan anh tai bén No tai khoan chia cho sé luong ngoai té thuc

c6 tai thoi diém thanh toan.
Chénh léch ty gia hoi doai chii yéu phét sinh trong trudng hop:

+ Thuyc té mua ban, trao doi, thanh todn céc nghiép vu kinh té phét sinh bang
ngoai té trong ky (chénh léch ty gia hdi doai da thuc hién);

+ Panh gi lai c& khoan muc tién téh c6 gbc ngoai té tai thoi diém lap Bao cao

tai chinh (chénh léch ty gia héi doai chua duoc thuc hién);
+ Chuyén dbi Bao cdo tai chinh dugc lap bang ngoai té sang Pong Viét Nam

Viéc quy d6i déng ngoai té ra dong Viét Nam phai cin cr vao ty gia giao dich
thuc té, ty gia xuat va ty gia ghi so ké toan.
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1.2.3.2. Ké toan c&c nghiép vu thanh todn véi nguoi mua, nguwoi ban co lién
quan dén ngoai té trong doanh nghiép nhé va vira

Tai khoan sw dung

- TK 131 - Phai thu khach hang

- TK 331 - Phai tra nguoi ban

- TK 635 - Chi phi tai chinh (Trudng hop 16 ty gid)

- TK 515 — Doanh thu hoat dong tai chinh (Truong hop lai ty gia)

Cubi ky hach toan, ké toan diéu chinh ty gia sé du phai thu va gdc phai tra
c6 goc ngoai té theo ty gia giao dich binh quan lién Ngan hang tai thoi diém lap
Bao cao tai chinh.

Ké toan cac nghiép vu thanh toan véi ngwoi mua lién quan dén ngoai té

- Tai thoi diém ghi doanh thu va khach hang nhan no dua vao ty gia thuc té hien
hanh, ghi:
No TK 131: Ty gia nhan no tai thoi diém phat sinh nghiép vu (ty gia thuc té tai
thoi dién phat sinh)

C6 TK 511: Ghi nhan doanh thu theo ty gi& thuc té

C6 TK 3331: Ty gia thuc té
- Khi thu dugc tién no phai thu bing ngoai té:
+ Néu phét sinh 16 chénh léch ty gia trong giao dich thanh toan ng phai thu bang
ngoai té, ké toan ghi:
No TK 111(1112), 112(1122): Ty gia hbi doai thuc té tai ngay giao dich
No TK 635: L ti gia hdi doai (Ty gia nhan no nhé hon ty gia xuat quy)

C6 TK 131: Ty gia ghi s6 ké toan (ty gia nhan no)
+ Néu phét sinh 14i chénh Iéch ty gia hdi doai khi thanh toan ng phai thu bang
ngoai t¢, ghi:
No céc TK 111(1112), 112(1122): Ty gié héi dodi tai ngay giao dich

C6 TK 515: L4i ty gia héi doai (TY gi4 nhan no lon hon ty gia thyc té tai
ngay thanh toan)

C6 TK 131: Ty gia ghi s6 ké toan (ty gia nhan no)

Ké toan cac nghiép vu thanh toan véi ngwoi béan lién guan dén ngoai té
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- Khi phét sinh c4c khoan cong no dbi véi ngudi ban thi phai theo ddi ca sb

nguyén té phat sinh, ghi:
No TK 152, 153, 211: Ghi theo ty gi4 thuc té tai thoi diém phét sinh nghiép vu
kinh té
No TK 133: Ghi theo ty gia thuc té tai thoi diém phat sinh nghiép vu kinh té

C6 TK 331: Ty gia ghi s6 ké toan- Ghi theo ty gia thuc té tai thoi diém
phat sinh nghiép vu kinh té.
- Khi thanh todn no cho nguoi ban hang bang ngoai té:

Néu phat sinh 15 ty gia:
No TK 331: ty gid nhan ng

No TK 635: néu 16 Vé ty gia (Ty gia nhan no nho hon ty gia xuét
quy) . ,
, CO TK 111, 112...: s0 tién da ta xuat quy
Neéu phat sinh 1&i ty gia
No¢ TK 331: ty gid nhan ng
C6 TK 111,112..: s6 tién da tra theo ty gia xuat quy
C6 TK 515: néu l4i vé ty gia hdi doai (Ty gia nhan ng 16n
hon ty gia xuat quy).
1.3. Dw phong khoan n¢ phai thu kho doi trong doanh nghiép nhé va vira

1.3.1. Piéu ki¢n, mic trich 1@p dw phong ne phdi thu khé doi trong doanh
nghiép nhe va vira

Du phong ng phai thu kho doi 1a du phong phan gia tri ton thit cua cac
khoan no phai thu di qua han thanh toan va khoan no phai thi chua dén han
thanh toan nhung c6 kha nang khong thu hoi duoc dung han.

Can cu dé 1ap trich 1ap du phong no phai thu kho doi 1a cong ty dwa vao
thong tu s6 48/2019-BTC ngay 28/02/2019.
* Muc trich 1ap du phong ma cong ty c6 thé ap dung:

+ Tur 6 thang dén duéi 1 nam: trich 30% gia tri khoan ng kho doi

+ Tur 1 ndm dén dudi 2 nam: trich 50% gia tri khoan ng kho doi

+ Tir 2 ndm dén dudi 3 nam: trich 70% gia tri khoan ng khé doi

+ Tu 3 nam trg 1én: trich 100% gié tri khoan ng kho doi

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 14
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1.3.2. Nguyén tdc trich I@p dw phong ng phdi thu khé doi tronng doanh

nghiép nhe va vira

- Khoan no phai c6 day da ching tir géc, ¢ ddi chiéu xac nhan cua khéch
no vé sb tién con ng, bao gom: hop ddng kinh té, khé uéc vay ng, ban thanh ly
hop dong, cam két ng, d6i chiéu cong no va céac chang tir khac.

- Céc khoan khong du can cir xac dinh la khoan ng phai thu theo quy dinh
nay phai xur Iy nhu mot khoan ton that.

- Cac truong hop xac dinh la khoan ng phai thu khé doi:
+ No phai thu di qua han thanh toan ghi trén hop dong kinh té, cac khé udc vay
no hoac céc cam két no khéc.
+ No phai thu chua dén thoi han thanh toan nhung t6 chirc kinh té da lam vaoof
tinh trang pha san hoic dang lam thu tuc giai thé; ngudi ng mat tich, bo trén,
dang bi cac co quan phap luat truy td, giam giit, Xét xtr, dang thi hanh an hodc da
chét.
+ Nhitng khoan ng qua 3 nam tré 1én thi dugc coi nhu ng khong co kha nang thu
hoi.
1.3.3. Ké toan dw phong ng phai thu khé doi trong doanh nghiép nhé va
vua
1.3.3.1. Tai khodn su dung:
Ké toan du phong no phai thu khé doi sir dung tai khoan 229 (2293)
- Két cAu cua tai khoan 2293: du phong phai thu kho doi:
+ Bén no: hoan nhap gia tri cac khoan phai thu khong thé doi duoc, x6a so cac
khoan ng phai thu kho doi
+ Bén co: s6 du phong phai thu kho doi duoc lap tinh vao chi phi quan ly kinh
doanh
+ Sb du bén c6: s6 du phong phai thu kho doi hién cd cudi ky.
1.3.3.2. Cac nghiép vu lién quan dén trich ldp diy phong va xiz Iy dw phong no
phdi thu khé doi
+ Cubi nam tai chinh X, doanh nghiép can tinh toan dé trich 1ap dy phong no

phai thu kho doi cho nam X+1 néu c6 phéat sinh, ké toan ghi:
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Ng TK 642 - Chi phi quan ly kinh doanh
C0O TK 2293 — Dy phong phai thu kho doi

+ Cudi ndm tai chinh X+1, néu sé du no phai thu khé doi can trich 1ap & ky nay

l6n hon sb trich 1ap ¢ ky trude chua st dung hét thi sé chénh Iéch 16n hon duoc
hach toan vao chi phi, ghi:
Nog TK 642 - Chi phi quan ly kinh doanh
C6 TK 2293 — Dy phong phéi thu kho doi
+ Cudi ndm tai chinh X+1, néu sé du no phai thu khé doi can trich 1ap & ky nay
nho hon sé trich 1ap & ky trudce chua st dung hét thi sé chénh léch duoc hoan
nhap giam chi phi, ghi:
Ng TK 2293 — Du phong phai thu khé doi
C6 TK 642 — Chi tiét hoan nhap khoan du phong phai thu kho doi.
+ Cac khoan ng phai thu kho doi khi xac dinh 1a khong doi dugc phép xo6a no,
ghi:
No TK 2293 — Dy phong phai thu kho doi (Néu da trich 1ap du phong)
No TK 642 - Chi phi quan ly kinh doanh (Néu chua trich 1ap du phong)
C06 TK 131- Phai thu khach hang
C6 TK 138 - Phai thu khac
+ Ddi vai cac khoan no phai thu khé doi da xu Iy x6a ng, néu sau do lai thu hoi
duoc ng, ké toan cin ctr Vo gia tri thuc té cua khoan no da thu hoi dugc, ghi:
No TK 111,112...
CO TK 711- Thu nhap khéac
1.4. Van dung hé thong sé sach ké toan trong cong tac ké toan thanh toan
véi ngwoi mua, ngwoi ban trong doanh nghiép nhé va vira
Theo hudng dan caa cic co quan chirc ning co tham quyén, doanh nghiép nho
va vira duoc ty xay dung biéu mau s6 ké toan cho riéng minh nhung phai dam
bao cung cap thong tin vé giao dich kinh té mot cach minh bach, day du, dé
kiém tra, d& kiém soat va d& d6i chiéu. Trudng hop doanh nghiép khong tu xay
dung biéu mau s6 ké toan thi c6 thé ap dung biéu mau s6 ké toan theo hudng
dan tai phu luc theo théng tu s6 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 cua Bo Tai
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Chinh. Theo d6 doanh nghiép c6 thé cin ctr vao thuc té tai don vi dé cd thé ap

dung 1 trong 4 hinh thuc sé ké toan bao gdm céc hinh thuc sau:
- Hinh thuc ké toan Nhat ky chung;
- Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 céi;
- Hinh thuc ké toan Chung tir ghi so;
- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh.
1.4.1 Pic diém ké toan theo hinh thirc ké todan nhét ky chung

Hinh thirc S6 dang ky chung tir ghi so phu hop v6i moi loai hinh doanh
nghiép. Theo hinh thic s6 nay tat ca cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh
tu thot gian dugc phan anh vao s6 Nhat ky chung, sau do s6 liéu tir Nhat ki
chung s& duoc ding dé vao so cai.

Ngoai Nhat ki chung dé phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo
thoi gian nguoi ta con co thé md thém s6 nhat ky dic biét dé phan anh cac doi
tuong c6 sb luong nghiép vu phat sinh 16n, thudng xuyén nham giam bot khoi
luong

Hinh thtrc ké toan Nhat ki chung gém cac loai s6 sach chi yéu sau:

- S6 dang ky chung tir ghi s6, so Nhat ky dac biét;
- S céi;

- C4c s, thé ké toan chi tiét.

Uu diém

« PhU hop véi hau hét tat ca cac loai hinh doanh nghiép. Mau so don
gian, than thién, d& hiéu, thuan tién cho viéc phan cong lao dong ké
toan va thuan tién cho viéc ang dung cong tac ké toan trén may vi tinh.

« PhU hop véi moi trinh d6 ké toan, khong doi hoi ké toan c6 trinh do,
hiéu biét cao.

« Thuan tién cho viéc kiém tra, d6i chiéu sb liéu ké toan cho tung doi
tugng, cho phép tién hanh kiém tra d6i chiéu moi thoi diém, cung cap
thong tin ké toan nhanh chdng, kip thoi cho nha quan 1y.

Nhuroe diém

« S6 nghiép vu phai ghi chép twong dbi nhiéu.

« Mot nghiép vu c6 thé s& duoc ghi vao sé nhat ky chung nhiéu lan. Vi
vay khi tong hop vao sb cai, ké toan phai kiém tra va loai bo céc
nghiép vu bi trung.
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« Theo nguyén tic ghi s6 nhat ky chung thi tong phét sinh No = tong
phat sinh C6 nén viéc phét hién thiéu hay thira nghiép vu tro nén kho
khin hon, doi hoi ké toan phai dua vao kinh nghiém, dic thd nganh
nghé, k¥ niang d6i chiéu, so sanh giita cac ky, kiém tra véi chang tir ho
so thyc té... dé phat hién thiéu sot dé bo sung, sira chira kip thot

Chung tir ké toan

l

S6 nhat ky dic biét

S6 Nhat ky chung

S0, thé ké toan chi tiét

v

S6 cai TK 131, 331

Bang tong hop chi tiét

A 4

)

Bang can di s6
phat sinh

v

Bao cao tai chinh <

Ghi chu:

Ghi hang ngay

—

Ghi cudi thang, hodc dinhky =———2

Quan hé ddi chiéu, kiém tra <>

So do 1.3.Trinh tw ghi 56 ké todn thanh todn véi ngwoi mua, nguwoi ban theo

hinh thivc ké todn Nhdt ky chung
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1.4.2. Pic diém ghi s6 ké toan thanh toan véi ngwdi mua, ngwdi ban theo
hinh thirc ké toan Nhat ky - Sé Cai

Cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh duoc két hop ghi chép theo trinh tu
thoi gian va theo noi dung kinh té (theo tai khoan ké toan) trén cling mot quyén
s6 ké toan tong hop duy nhat 1a s6 Nhat ky — Sé cai. Can ct dé ghi vao s6 Nhat
ky — S6 Cai 1a cac chung tir ké toan hoic Bang tong hop chang tir ké toan cuing

loai. Hinh thizc ké todn Nhat ky — S6 Cai gdm c6 céc loai s6 ké toan sau :
- Nhat ky — S6 Cai:
- Céc s0, Thé ké toan chi tiét.

Trinh t ghi sé ké toan theo hinh thizc ké toan Nhdt ky- Sé Céi:

- Hang ngay, cin ¢t vao cac ching tir ké toan hoic Bang tong hop chiing tir ké
toan ciing loai da duoc Kiém tra va duoc dung lam cin c ghi s6, trudc hét xac
dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé ghi va S6 Nhat ky — S6 cai. Sé liéu
cua ndi chung tir (hoac Bang tong hop ching tir ké toan dugc lap cho nhiing
chting tir clng loai (Phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap, phiéu xuét,...) phat sinh
nhiéu lan trong mot ngay hoic dinh ky 1 dén 3 ngay. Ching tir ké toan va Bang
tong hop chang tir ké toan cing loai sau khi da ghi S6 Nhat ky — S6 Cai, duogc

dung dé ghu va So, the ké toan chi tiét co lién quan.

- Cubi thang, sau khi da phan anh toan bo chiing tir ké toan phéat sinh trong thang
vao s6 Nhat ky- S6 Céi va cac so, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong s6
liéu cua cot s6 phét sinh & phan Nhat ky va céc cot Nog, cot Co cua ting tai
khoan & phan S6 Cai dé ghi vao dong cong phat sinh cubi thang. Cén ctr vao sd
phat sinh cac thang trudc va sé phat sinh thang nay tinh ra sé phat sinh lity ké tir
dau quy dén cudi thang nay. Cin ctr vao s6 du dau thang (dau qui) va sé phét
sinh trong thang ké toan tinh ra sé du cudi thang (cudi quy) cua ting tai khoan
trén Nhat ky- So Céi.

- Khi kiém tra, d6i chiéu sb cong cudi thang (cudi qui) trong sé Nhat ky — S6
Cai phai dam bao céc yéu cau sau:
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Téng sb tién cua cot Tong sé phat sinh Ng Tong sé phat sinh C6

“Phat sinh”cua phan = cua tat ca cac TK

Nhat ky

Tong sb du No cac TK= Tong sé du Co céc tai khoan

cua tat ca cac TK

Cac so, the ké toan chi tiét ciing phai duoc khda s6 dé cong sé phat sinh No, s6
phat sinh C6 va tinh ra s6 du cudi thang cua timg doi twong. Can cir vao s6 ligu
khoa s6 cua cac dbi tuong 1ap “Bang tong hop chi tiét” cho ting tai khoan. S6
licu trén Nhat Ky- So Cai va trén “Bang tong hop chi tiét” sau khi khoa s6 duoc
kiém tra, d6i chiéu néu khép, dung s& duoc sir dung dé 1ap bao céo tai chinh.

Chiing tir ké toan (hoa don
ban hang, phiéu thu,...)

Bang tong hop
chting tir ké toan
cung loal

S0, thé ké toan chi tiét
TK 131, 331

L

Nhat ky — Sé cai (mé cho
TK 131, 331)

\'4

v

Bang téng hop chi tiét
TK 131. 331

Bao cao tai chinh

Ghi chu:
Ghi hang ngay —
Ghi cudi thang, hoac dinhky —>

Quan hé dbi chiéu, kiémtra —<——>

So' dé 1.4.Trinh tw ghi so ké todn thanh todn véi ngwoi mua, ngwoi ban theo hinh

thivc ké todn Nhit ky- S6 Cdi
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1.4.3. Pic diém ké toan theo hinh thirc ké toan Chirng tir ghi so

Cin ct truc tiép dé ghi s6 ké toan tdng hop 1a “Chung tir ghi s6”. Viéc ghi so ké
toan tong hop bao gom:

- Ghi theo trinh tu thoi gian trén S6 Bang ky Chuang tir ghi s6
- Ghi theo ndi dung kinh té trén S6 Cai

Chuting tir ghi s6 do ké toan lap trén co so ting chang tir ké toan hoic Bang
Téng hop chtng tir ké toén cuing loai, c6 ciing ndi dung kinh té. Chang tir ghi s6
duoc danh sé hiéu lién tuc trong tirng thang hoic ca nam (theo sd tht tu trong
S6 Pang ky Chung tir ghi s6) va c6 chang tir ké toan dinh kém, phai duoc ké
toan trudng duyét truéc khi ghi s6 ké toan. Hinh thic ké toan Chuang tir ghi s6
goém c6 cac loai so ké toén sau:

+ Chung tir ghi s6;

+ S6 Pang ky Chang tir ghi so;
+ S6 Cai;

+ C4c s6, Thé ké toan chi tiét

Trinh t ghi s6 ké toan theo hinh thizc ké toan Chueng tir ghi so:

- Hang ngay hoiac dinh ky, can ctr vao cac chiing tir ké toan hoic Bang
tong hop chang tir ké toan ciing loai da dugc Kiém tra, duoc ding lam can ct ghi
s6, ké toan lap Chang tir ghi s6. Can ctr va Chang tir ghi s6 dé ghi vao s6 Pang
ky Chting tir ghi s6, sau d6 duoc dung dé ghi vao S6 Cai. Cac chung tir ké toan
sau khi 1am can ctr 1ap Chuang tir ghi s6 duoc dung dé ghi vao S6, Thé ké toan
chi tiét cé lién quan.

- Cudi thang, phai khoa so tinh ra tong so tién cua cac nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh trong thang trén s6 Pang ky Ching tir ghi s6, tinh ca tong s6
phéat sinh No, Tong sé phat sinh C6 va sb du cua ting tai khoan trén S6 Cai. Can
clr Va0 s6 cai lap bang can ddi tai khoan.

- Sau khi dbi chiéu khép dung sb liéu ghi trén S6 Cai va Bang tong hop
chi tiét (dugc 1ap tir cac so, thé ké toan chi tiét) dugc dung dé lap Bao Céo Tai
Chinh. Quan hé dbi chiéu, kiém tra phai dam bao Tong sé phét sinh No va Tong
s6 phat sinh C6 cua tat ca tai khoan trén Bang can ddi tai khoan phai bang nhau
va bang Téng sé tién phat sinh trén s6 Pang ky Chung tir ghi $6. Tong sé du No
va Tong s6 du Co cua cac tai khoan trén Bang can dbi tai khoan phai bang nhau,
va sd du cua ting tai khoan trén Bang can ddi tai khoan phai bang sé du cua
ting tai khoan twong ang trén Bang tong hop chi tiét.
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S6 quy

S6 dang ky ching
tir ghi 6

N

Chuing tir ké toan(hoa don

mua hang, phiéu chi,... )

Bang téng hop

chung tir ké toan
cung loal

Chirng tir ghi s6

l

S0, thé ké toan chi
tiét TK 131, 331

A 4

S6 cai TK 131, 331

v

Ghi chu:
Ghi hang ngay

Bang can doi tai
khoan

v v

Bang tong hop
chi tiét TK 131

BAo c4o tai chinh f

—

Ghi cudi thang, hodc dinhky —>

Quan hé dbi chiéu, kiém tra «—>

So' dé 1.5. Trinh tw ghi sé ké todn thanh todn véi nguwoi mua, ngwoi bdn theo

hinh thire ké todn Chirno tir shi s6
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1.4.4. Pic diém ké toan theo hinh thirc ké toan trén may vi tinh

- Cong viéc ké toan dugc thuc hién theo mot chuong trinh phan mém ké
toan trén may vi tinh. Phan mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic cia mot
trong ba hinh thizc ké toan hozc két hop cac hinh thirc ké toan quy dinh trén day.
Phan mém ké toan khong hién thi day du quy trinh ghi s6 ké toan, nhung phai in
dugc day du s6 ké toan va bao cdo tai chinh theo quy dinh. Phan mém ké toan
duoc thiét ké theo Hinh thirc ké toan nao s& cé cac loai so cua hinh thic ké toan

d6 nhung khong hoan toan giéng mau sb ké toan ghi bing tay.
Trinh t ghi s6 ké toan theo hinh thizc ké toan trén may vi tinh:

- Hang ngay, ké toan can ctr vao chang tir ké toan hoic Bang tong hop
chung tir ké toan cing loai da duoc kiém tra, dugce dung 1am cin c ghi s, Xac
dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co dé nhap dix liéu vao may tinh theo cac
bang, biéu dugc thiét ké sin trén phan mém ké toan. Theo quy trinh cia phan
mém ké toan, cac thong tin duoc tu dong nhap vao sé ké toan tong hop (S6 Céi

hoac Nhat ky- S6 Cai...) va cac so, thé ké toan chi tiét lién quan.

- Cubi thang (hoic bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién
cac thao tac khda so (cong so) va lap béo cao tai chinh. Viéc di chiéu gitra s6
liéu tong hop véi sb lidu chi tiét dugc thuc hién tu dong va luén dam bao chinh
xéc, trung thuc theo thong tin da duoc nhap trong ky. Nguoi 1am ké toan co thé
kiém tra, d6i chiéu s liéu giita so ké toan véi bao céo tai chinh sau khi di in ra

gidy, dong thanh quyén va thuc hién cac thi tuc phap 1y theo quy dinh.
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S6 ké toan

- S5 tong hop
Chung tir ké toan - S6 chi tiét

\l/

Phan mém ké toan

Bang tong hop chung tir - B4o céo tai chinh
ké toan cing loai - Béo cao ké toan
quan tri

Ghi cha:

Ghi hang ngay —
Ghi cubi thang, hoac dinh ky —>
Quan hé dbi chiéu, kiém tra «—

So' dé 1.6. Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc ké todn thanh todn véi
ngwoi mua, ngwoi ban trén may vi tinh
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CHUONG 2

THUC TRANG CONG TAC KE TOAN THANH TOAN VOI
NGUOI MUA, NGUOI BAN TAI CONG TY TNHH BAO HO
LAO PONG NHAT MINH

2.1. Tong quan vé Coéng ty TNHH Bio H$ Lao Pong Nhat Minh
2.1.1. Gi6i thiéu chung vé Cong ty TNHH Bao Hé Lao Pong Nhat Minh
CONG TY TNHH BAO HQ LAO PONG NHAT MINH

Tén qudc té NHAT MINH LABOUR SAFE COMPANY LIMITED
Tén viét tat NHAT MINH LAS CO .,LTD

Ma s6 thué 0201747271

Dia chi S6 nha 95 Céng C&, Xa Tan Duong, Huyén Thuy Nguyén,

Thanh phd Hai Phong, Viét Nam
Nguoi dai dién Hoang Thi Trang
Dién thoai 0983862438
Ngay hoat dong 14/10/2016

Quan 1y bai Chi cuc Thué Huyén Thuy Nguyén
Loai hinh DNN Cong ty trach nhiém hitu han 2 thanh vién tré 1én ngoai NN
Tinh trang Pang hoat dong (da dugc cip GCN DKT)

2.1.2. QUA trinh hinh thanh va phat trién cia cong ty TNHH Bao Ho Lao
Pong Nhat Minh

La mdt cong ty tu nhan, hach toan kinh doanh ddc lap, tu chu vé tai chinh
va ¢ tu cach phap nhan, co con diu riéng va hoat dong kinh doanh trong linh
vuc linh vyc kinh doanh ban budn hang may san, gidy dép v6i mi nganh 1a
4641. Cong ty TNHH Bao ho lao dong Nhat Minh 1a mot don vi trong viéc ung
dung va kinh doanh cac san pham lién quan dén bao ho lao dong, 1a ddi tac
danh tin cay cho quan 4o bao hd lao dong, mii, kinh, gidy, Ging, mit na bao ho

lao dong, cac thiét bi an toan lao dong, va thiét bi phong chay chira chay.
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Cong ty da lwa chon kinh doanh hang hoa c6 chét lugng cao, gia ca canh
tranh, v&i di ngli nhan vién nhiét tinh, ¢6 trach nhiém, trinh do, phén dau dé tro
thanh mdt dia chi dang tin cdy ctia ngudi tiéu dung.

Trong giai doan kinh ké thé gidi c6 nhiéu bién dong, chiu anh hudng
nhiéu nhit d6 1a cac nudc Pong Nam A trong d6 c6 Viét Nam. Tuy khé khan
nhung cong ty van timg budc khic phuc va ding viing trén thi trudng, hoan
thanh t6t nghia vu cta minh ddi véi nha nudce. Cong ty hoat dong theo Luat
doanh nghi€p ciia Nha nudc, thuc hién theo quy dinh cua phéap luat va hoan
thanh nghia vu vé phi, thué. Cong ty dam bao dang ky kinh doanh dung nganh
nghé, chiu trach nhiém vé két qua hoat dong ctia minh. Cong ty thuc hién diy du
cac nghia vu, dap tng duge cic quyén loi ciia ngudi lao dong theo dung quy
dinh cua b luat lao dong.

2.1.3. Co cu to chirc bd may quan ly

Giam ddc

Phé giam déc /\ Phé giam déc

kinh doanh tai chinh

v l v v

Phong quan Phong ké hoach - Phong ké toan Phong hanh
ly kho kinh doanh - tai chinh chinh nhan sy

So do 2.1 So db té chirc by mdy qudn ly cong ty

Churc nang nhiém vu cua tung bo phan
Giam doc : La dai dién phap nhan cia cong ty, 1a ngudi chiu trach nhiém
trudc nha nude tie phai chiu tranh nhiém phai trién va bao toan vén ctia doanh
nghiép, 1a nguoi dimg dau trong doanh nghiép, 13 ngudi 1anh dao doanh nghiép

va cac phong ban.
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Phé giam dbc tai chinh: Quan 1i vé tai chinh cta cong ty ciing nhu tham
muu, giup viéc cho giam ddc trong linh vuc dau tu tai chinh va ké toan. Cu thé
nhu sau:

+ Phu trach quan 1y nhan su, hoat dong chung cia bd phan Tai Chinh — Ké Toan
+ Ra so4t kiém tra cac chimg tir lién quan dén Tai Chinh va Ké Toan trong
phong ban.

+ Lap ké hoach bao céo tai chinh theo ting giai doan trong nim nhu: thang, quy
+ Quan 1y cac hang muc chi tiéu, mic chi phi dé bao bao cho Giam ddc va ban
lanh dao.

+ Phé duyét mot s6 gidy to, tha tuc lién quan dén chuyén mén, linh vuc duoc
Téng Giam dbc phan quyén.

+ Quan ly cong tac ké toan tai doanh nghiép: han muc dau tu, chinh sach thué,
béo cdo thué. ..

+ Tong hop ké hoach lién quan dén hoat dong phong ban dé bao cio cho cip
trén.

Phé giam déc kinh doanh: 14p va trién khai cac ké hoach kinh doanh dén
cac don vi, cap nhat tinh hinh hang hoa, gia ca trén thi truong, phan tich doanh
sb va kha nang ti€u thy hang hoda, san phrflm, dich vu. Bén canh d6 giam sat theo
ddi chit ch& nhimg van dé lién quan dén cong viéc, hoan thanh theo yéu cau
khac cta cap trén. Cy thé nhu sau:

+ Pé xuit ké hoach cong viéc, chién lugc kinh doanh cta doanh nghiép

+ Bao cdo KPI dat dugc theo dinh ky.

+ Nghién ctru tinh hinh thi trudng va tham muu cho bd phan marketing vé tiép
thi san pham, ngudn khach hang tiém ning.

+ Giam sat va kiém tra cac dai 1y ban hang thudc su quan 1y, phan phdi cta
doanh nghiép. Tir 6, dua ra danh gia ning luc ban hang tiéu thy san pham cta
cac dai 1y d6 dé co nhitng chinh sach diy manh kinh doanh.

+ Pam bao ké hoach di dung hudng trong thuc tién, ban duoc nhiéu hang hoa va
mang ludi truyén thong marketing cho san pham ctia doanh nghiép rong rai hon.

+ Tuyén dung, quan 1y va nang cao trinh d6 cho doi ngil nhan vién kinh doanh.
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+ Nam bit thi truong va hoat dong kinh doanh cua dbi thi canh tranh.

+ Quan 1y tot ngudn ngan sach va chi phi hoat dong kinh doanh ctia doanh
nghiép.

+ Duy tri va lién hé v6i khach hang tiém ning

+ Hoan thanh tot cac cong viéc phat sinh khac theo yéu cau ctia cip trén.

Phong quan ly kho: gidm sat moi hoat dong mua ban cua doanh nghiép,
ghi chép dﬁy du s lieu nhap xuét kho, tao diéu kién thuén loi cho viéc ghi chép
s6 sach chimg tir cia phong ké toan. Cu thé nhu sau:

- Thuc hién céc hoat dong xuat hang va nhap hang
+ Kiém tra cac ching tir yéu cau nhap xuét
+ Thuc hién viéc nhap va Xuét hang cho ca nhan lién quan.
+ Theo ddi hang héa xuat nhap ton.
+ Ghi phiéu nhap, phiéu xuét kho
+ Truc tiép nhap phiéu xuat vao phan mém quan 1y.
- Theo d6i hang ton kho tbi thiéu
+ Pam bao tat ca cac loai hang hoa phai c6 dinh mirc t6n kho tdi thiéu.
+ Theo ddi s6 luong xuat nhap ton hang ngay va dbi chiéu véi dinh mie ton kho
toi thiéu.
+ Néu s6 luong hang hoa xuat / nhap bién dong, phai dé xuat Giam déc thay doi
dinh murc tén kho t6i thiéu cho phu hop.
- Sip xép hang hoa trong kho
+ Truc tiép sip xép cac loai hang hoa trong kho.
+ Sap xép hang hoa tranh bi udt, do va...
+ Lap so dd kho va cap nhat so dd kho khi c6 phat sinh hang hoa.
- Pam bao tiéu chuan hang hoa trong kho
+ Sap xép hang hoa trong kho diing theo hudng dan ciia nha san xuét.
+ V6i loai hang mau hu thi phai quan 1y theo nguyén tic nhap trudc xuit trude
FIFO (First In First Out) .
+ Tuan thi quy dinh vé phong chay chita chay (PCCC) va an toan trong kho.
+ Tuyét d6i dam bao quy taic PCCC trong kho.
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+ Pinh ky hang thang kiém tra lai cac ké hang tranh ké bi gy do...

- Giao hang va thu tién tir khach hang.
+ Giao dung va di hang héa cho khach hang theo tiéu chi: nhanh, an toan va tiét
kiém.
+ Thu tién hang theo dung hoa don tiép nhan, cac trudng hop khong thu duoc
tién can bao cdo lai cap trén dé co phuong an xir Iy, khong ty y bo hang lai di

1
A

ve.
Phong ké hoach — kinh doanh c6 chirc ning sau day:

- Xay dyng phuong an phat trién thi truong va lap ké hoach kinh doanh thong

qua viéc gi6i thiéu san pham , tu vin cham soc khach hang va trinh Giam doc

phé duyét.

- Phéi hop voi don vi cap trén giai quyét cac vudng mac vé dinh mirc, don gia,

co ché thanh toan va cac ché do.

- Tham gia phén tich danh gia hiéu qua san xuat kinh doanh cua cac don vi truc

thudc cong ty.

- Pon doc cac don vi thuc hién cong tac thu hdi von, hd tro don vi giai quyét

vuéng mic voi cac don vi ¢6 lién quan trong thu hdi von.

- Phéi hop voi Phong Tai chinh Ké toan theo ddi cong tac thanh toan, thu von

ctia cac don vi. Kiém tra phiéu gia thanh toan ciia cac hop dong do Cong ty ky

chuyén Phong Tai chinh K¢é toan.

- Chi tri soan thao va tham gia dam phan dé lanh dao cong ty ky két cac hop

dong kinh té bao gom: hop dong lién doanh, hop dong hop tac dau tu.

- Kiém tra giam sat tinh hinh thyc hién cac hgp dong kinh té theo quy ché quan

Iy hop ddng trong hoat dong san xut kinh doanh ctia céng ty va cac quy dinh

ctia Nha nudc.

- Theo ddi viéc thyc hién va thanh 1y cac hop dong da ky két. Theo ddi, kiém

tra, giam sat tinh hinh ky két va trién khai cac hop dong kinh té ctia cac don vi.

- Trén co s& gia dau thau, cac ché do hién hanh ctia Nha nudc, bién phap to chirc

thi cong thuc té xdy dung cac dinh mic don gia ndi bd Cong ty.
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- Ra so4t, ban hanh stra doi bd sung cac quy dinh, quy ché thudc linh vuc ké
hoach — kinh doanh.
-Theo ddi nhimng khdi lwong phat sinh ngoai tong du toan.
- Tham gia quyét toan cac du an dau tu.
- Xay dung ké hoach kinh doanh, ké hoach gia thanh va quan 1y cac thanh phan
chi phi ctia cac don vi trén co so ké hoach gia thanh.
- Panh gia phan tich tinh hinh thuc hién, nhimg nguyén nhan anh huéng dén
viéc thyc hién ké hoach.
- Bao cao théng ké, bao cdo tinh hinh thuc hién thang, quy, nam vé gia tri khoi
luong.
- HO tro, giup lanh dao cong ty tip hop bao cdo, ké hoach kinh doanh tai cong
ty.
- Tham muu gitip viée cho giam ddc cdng ty vé cac linh vuc mua ban, cap phat
vat tu, quan 1y vat tu, dau tu thiét bi, quan 1y thiét bi.
- Tham muu cho gidm dbc cong ty nhimg bién phap can thiét dé bao quan va tiét
kiém vat tu.
- Lam thu tuc thanh 1y vat tu ton kho hu hong trinh giam déc duyét.

Phong ké toan — tai chinh c6 chirc nang, nhiém vu:

- C6 nhiém vu to chuc t6t cong tac tai chinh gdp phan duy tri va phat trién kinh
doanh, giam sat, theo ddi cac nghiép vu kinh té phat sinh trong ky, chap hanh
nghiém chinh phép 1énh théng ké tai chinh ké toan va thong ké tai chinh cho nha
nuoc.

V& codng tic tai chinh:

- Tham muu cho Giam dbc diéu hanh vé ké hoach thu chi, cap nhat chung tu,
theo doi s6 sach va kiém tra cac ché do tai chinh, ké toan

- Cung cap sb liéu cho viéc diéu hanh va phat trién kinh doanh.

- Xay dung ké hoach huy dong vén trung, dai han, huy dong kip thoi cac ngudn
von sén ¢6 va tao 1ap st dung nguén tai chinh c6 hi€u qua, ddm bdao tang cuong

tiét kiém trong chi phi ha gia thanh, ting nhanh tich lity ndi bo.
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- Tham gia dam phan, du thao cac hop dong cia cong ty va huéng dan kiém tra
cac don vi truc thude trong cong tac ky két cac hop dong kinh té.
- Xay dung va t6 churc thuc hién ké hoach tra no, thu no vay trung va dai han.

Veé t0 chirc cong tac ké toan:

- T6 chirc hé théng ching tir ké toan, to chirc viéc ghi chép ban dau va luan
chuyén chtng tir khoa hoc, hop li trong ting don vi ké toan

- T6 chirc hé thdng s6 sach ké toan theo quy dinh.

- T6 chtrc thyuc hién ché do bao cdo ké toan dung quy dinh va phu hop véi yéu
cau quan 1y va cong ty va trong don vi phi hop.

- To chire luu trit tai lidu ké toan theo quy dinh.

Y cong tac kiém tra tai chinh, phan tich hoat dong kinh té:

- Théng qua béo céo tai chinh va theo ddi tinh hinh quan 1y kinh té tai chinh &
don vi truc thude dé xudt to chirc kiém tra tai chinh dinh ky hodc dot xuat.
- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach tai chinh tir cong ty dén cac don vi truc thudc.
- Kiém tra tinh trung thuc ctia bac céo ké toan va quyét toan tai chinh cua céc
don vi tryc thudc trong cong ty.
- Pho bién hudéng dan kip thoi cac quy dinh ché d6 ciia nha nudc trong linh vuc
tai chinh ké todn va chinh sach thué.
- Dy thao va xay dung cac quy ché vé tai chinh ké toan ap dung trong toan bd
cong ty.

Phong hanh chinh nhén suy:
- Giup giam ddc nghién ctru dé xuat va to chirc thyc hién cac phuong phap sip
xép cai tién to chire va xay dung mo hinh quan 1y phu hop véi thuc té.
- Lap céc can ddi vé nhan lyc, xay dung ké hoach tuyén dung, td chirc thyc hién
viéc tuyén dung theo diing trinh tw quy dinh ctia cong ty va ché do ciia nha nudc.
- X4y dung cac quy ché to chuc lam viéc, phdi hop cong tac gitta cac don vi,
phong ban theo diéu 16 t6 chtrc va hoat dong cua cong ty.
- T6 chure tiép nhéan, quan 1y doi ngili can bd, cong nhéan, diéu phdi hop 1y, quan
Iy t6t hd so, giai quyét dung din viée tuyén truyén ky luat, nghi ché do theo B

Luat lao dong.
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- Nghién cuu, xay dung, dé xuit td chirc thuc hién quy hoach, dé bat can bo,
cong tac tuyén dung, dao tao nang cao ning luc tay nghé, bd sung can bd, cong
nhan dap tmg nhu cau san suét, quan 1y.

- T chtc thue hién chic nang nhan xét can bd, thuong truc cong tac nang luong
gitip cap trén giai quyét dung dan hop 1y chinh sach lao dong tién luong ciing
nhu cac ché d6 khac dbi véi can bo nhan vién.

2.2. To chirc cong tac ké toan tai Cong ty TNHH Bao H$ Lao Pong Nhat
Minh

2.2.1. Té chikc bp mdy ké todn

Ké toan truong

Tha quy Ké toan tong hop

So dé 2.2. So' do to chirc b mdy ké todn

Bo may ké toan & cong ty TNHH Bao H6 Lao BPong Nhat Minh duogc t6
chtrc theo mo hinh ké toan tap trung. Theo mé hinh nao phong ké toan & cong ty
c6 nhiém vu ké toan tong hop va ké toan chi tiét toan bo cac nhiém vu ké toan tai
chinh phat sinh & cong ty.

Phong ké toan c6 chirc ning giup giam déc cong ty chi dao thuc hién cong
tac ké toan, thong ké thu thap, xir 1y thong tin kinh té trong doanh nghiép. Qua
d6 kiém tra danh gia hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép, tinh hinh
va hiéu qua sir dung von nham nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh.

Cong viéc ké toan ctia cong ty duoc chia thanh cac phan hanh riéng theo

sy phan cong cua ké toan truéong dugc phan bo nhu sau:
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Ké todn trudmg: La ngudi gitp giam ddc cong ty td chic bd may ké toan

cong ty, hudéng dan cac ké toan vién thuc hién theo dung trach nhi€ém cua minh,

chiu su kiém tra vé chuyén mon, theo ddi cho giam ddc vé hoat dong tai chinh va

diéu hanh tai chinh. Cu thé nhu sau:

Quan 1y bd phan ké toan

+ Lap biéu mAu tai liéu, gidy to lién quan dén tai chinh theo quy dinh cta

phap luat Viét Nam.

+ Xay dung ké hoach cong viéc, déng thoi trién khai thuc thi cac nhiém vu

cua bg phan ké toan.

+ To churc, quan 1y cac hoat dong kiém ké tai san, dong tién lién quan dén

cac hoat dong kinh doanh va quyén loi cta doanh nghiép theo dinh ky.

Dam bao tinh chinh x4c. hop phap cua s6 sich ké toan

+ Tinh toan gia thanh sdn pham va hach toan thué.
+ Tinh toan tién lwong va cac loai bao hiém ctua nhan vién.
+ D01 chiéu cong ng voi khach hang, ngan hang, chu dau tu.

+ Tién hanh kiém soat quy trinh lap s sach, tai liéu, quy trinh kiém ké tai

san trong cong ty.

+ Xay dung bang can doi ké toan, ti€én hanh ra soat cac bao cdo ngudn tai

chinh cua doanh nghiép.

+ Theo doi, gidm sat cac hoat dong luu trir s6 sach, tai liéu ké toan nhu

hoa don, chirng tur,... theo dung quy dinh.

vién.

Giam sat hoat ddng quyét toan

Lap bao cao tai chinh

Tham gia phan tich, du bao nguén tai chinh cho td chirc

Piéu hanh, dao tao cac ké toan vién

+ Phan cong, diéu phdi cong viéc phu hop véi kha ning cua timg ké toan

+ Theo ddi, do ludong va ddnh gia hidu suat cong vién ctia mdi thanh vién.

+ Pua ra cac chinh sach hodc tham gia vao qua trinh dao tao, béi dudng

nghiép vu chuyén moén cho céc ké toan vién theo dinh ky.
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Thii quy: La ngudi quan 1y tién luong trong cong ty, chiu trach nhiém vé
cac khoan thu chi trong doanh nghiép. Cu thé nhu sau:

+ Kiém soat toan bd hoat dong thu chi tién phét sinh trong qué trinh hoat
dong doanh nghiép, bao gém kiém tra phiéu thu, phiéu chi, thuc hién cong tac ky
xac nhan, giao cac lién, tam Gmg va luu trit, quan 1y toan bd cac loai gidy to lién
quan dén qua trinh nay.

+ Thue hién viée thanh toan tién mit hang ngay theo quy trinh thanh toén
cua cong ty.

+ Kiém tra, kiém soat va quan 1y cac loai chtng tir trudc khi thu, chi, bao
gbdm gidy gidi thiéu, chit ky cac bén lién quan, ching minh thu nhan dan, sé tién.

+ Thyc hién cac nghiép vu thu chi tai chinh, quan 1y tién mit cta cong ty.

+ Luu trir chimg tir thu chi tién.

+ Lam viéc v6i ké toan tong hop vé s6 du ton quy nham phuc vu cac muc
ti€u kinh doanh hay dam bao vi¢c chi tra luong, bao hiém, phuc loi khéac cho
nhan vién.

+ Chiu trach nhiém luu trir ching tir thu chi tién mit.

+ Thuc hién cong viéc thu, chi tién mat cta doanh nghiép dung chinh sach
trong pham vi trach nhiém ctia nguo1i thu quy.

+ Kiém dém thu, chi tién mit chinh x4c timg giai doan va bao quan an
toan quy tién mat cua don vi.

+ Diéu tiét can ddi gitra viéc thu va chi sao cho can ddi tranh trudng hop
boi chi, tranh trudng hop pham phap nhu hanh vi rira tién.

+ Thyuc hién nghi€ém chinh, quan 1y dinh muc ton quy tién mat cia Nha
nudc quy dinh, thuc hién viéc phan bo st dung sao cho phu hop, hop ly ddi véi
mirc quy chua dugc stir dung dén sau khi nhan vién thu quy hach toan van dé
chia.

+ Hach toan chinh xac dy du cac nghiép vu cua quy tién mit, két hop véi

viéc lam cac bao cao chinh xac.
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K¢é todn tong hop: cb nhiém vy tong hop ké toan van phong va toan cong
ty, 1ap bao cao ké qua kinh doanh, 1ap bang can d6i ké toan, b4o cdo tinh hinh
tang giam TSCD va 1ap bao cao khac theo yéu cau ctia cong ty. Cu thé nhu sau:

- Thu thap, tong hop, xir 1y cac sb liéu ké toan lién quan dén cac hoat dong
kinh té phat sinh trong ky cua doanh nghi¢p nhu: Phiéu chi, phiéu thu, hoa don,
phiéu xuat, phiéu nhap,... Sau d6 s& kiém tra tinh hop 1¢, hop phap cta cac chiung
tir lién quan dén cac nghiép vu kinh té phap sinh, tién hanh ghi chép tai khoan
vao cac so sach lién quan.

- Hach toan chi phi, doanh thu, thué GTGT, khau hao, cOng no, tai san co
dinh, tai san vo hinh,... va bao cdo thué, 1ap quyét toan thué.

- In s ké toan tong hop va chi tiét cho doanh nghiép.

- P6i chiéu s liéu giita cac don vi, dit liéu tong hop va dit liéu chi tiét.

- Théng ké va tong hop so6 sach, ching tir ké toan khi c6 yéu cau.

- Luu trit, sdp xép, bao quan cic chung tir, s sach theo dang quy dinh
phap luat.

- Kiém tra cac dinh khoan, hach toan nghi¢p vu phat sinh, sy can dbi gifra
cac so sach va chung tir.

- Theo d&i va quan 1y cong no, giup nha quan 1y nim dugc tinh hinh 13i -
16 cua doanh nghiép, tinh hinh chiém dung von tir khach hang. Tir d6, dé xuat
cho doanh nghiép 1ap du phong hoac x1r Iy no phai thu khé doi cuia cong ty.

- Cung cp sb liéu cho ban giam ddc hodc cac co quan chirc nang khi c6
yéu cau, giai trinh sd liéu cho co quan thué, kiém toan, thanh tra khi s liéu chua
dugc 1o rang.

- Lén bao céo tai chinh theo quy, theo nién do ké toan va cac bao cdo tai
chinh chi tiét giai trinh, thuyét trinh.

- Huéng dén ké toan vién xir 1y va dinh khoan cac nghiép vu ké toan trong
ky ctua doanh nghiép.

2.2.2. Chinh sdch ké todn dp dung tai cong ty TNHH Bdo H$ Lao Pong Nhit
Minh
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Cong ty to chic van dung hé théng chung tir va tai khoan ban hanh theo
thong tu 133/2016 TT-BTC cua b truong b tai chinh, hé théng ching tir caa
cong ty sur dung theo dung quy dinh cta bg tai chinh.

Nién do ké toan: tir 01/01 dén 31/12 hang nim

Don vi tién té s dung trong ké toan: déng Viét Nam

Hinh thuc ké toan &p dung: Nhat ky chung

Cac chinh sach, phuong phéap ké toan ap dung:

Ké toan hang tén kho: theo phuong phap ké khai thuong xuyén
Nguyeén tac ghi nhan hang ton kho: ghi theo gia goc

Tinh gia hang xuat kho: theo phuong phap binh quén lién hoan

AR NEE NN

Tinh va nop thué GTGT: theo phuong phap khau trir
v Tinh KH TSCD: theo phuong phap duong thang
2.2.3. Hinh thec ké toan &p dung tai cong ty TNHH Bdo Hé Lao Péng Nhat
Minh

Cong ty ap dung la hinh thic ké toan “Nhat ky chung”. Pac diém chu yéu
cua hinh thuc ké toan “Nhat ky chung” 1a tit ca cac nghiép vu kinh té phat sinh
phan anh ¢ chiing tir géc déu duoc ghi chép theo trinh ty thoi gian va theo
quan hé déi tng tai khoan vao s6 NKC sau d6 tir s6 NKC vao so cai cac tai
khoan, tir s6 cai cac tai khoan va bang tong hop chi tiét 1ap bao céo tai chinh.
S6 sach duoc cong ty sir dung khi ap dung hinh thic nhat ky chung la S6 nhat ky
chung; Sé chi tiét TK 131, 112,....; S6 cai cac TK 511, 515, 111, 112, 131, 331,
632, 911,...; Bang tong hop chi tiét TK 131,...
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong

THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

Ching tiy ké todn

k4 +

o MHAT KY CHUNG 5, the ke toan
chi tiét

v

. - Bang téng hop
50 CAI chi tiét

v

Bang cin ddi

sfi phat sinh
v v

BAOD CAODTAI CHINE [

¥

Ghi chii:
Zhi hang ngay

—

Ghi cudi thang, hodc dinh kv —m

Cuan hé ddi chidu, kiém tra .

So' @6 2.3. Trinh tu ghi s6 ké to4n ciia cong ty TNHH Biao Ho Lao Pong
Nhét Minh

Hang ngay, ké toan tap hop, kiém tra va phan loai chang tir gbc, can ci
vao ching tir ké toan da kiém tra ghi chép va s6 “Nhat ky chung”, “S6, the ké
toan chi tiét”, “Bang tong hop chi tiét”. Sau d6 tir nhat ky chung, ké toan vao sé
cai tai khoan.

Cudi thang ké toan thuc hién thao tac khoa S6. Ludn dbi chiéu giita cac sd
lieu chi tiét va dam bao chinh xéc, trung thuc thong tin da nhap trong Ki.

Cubi nam ké toan tong hop sb liéu trén “So cai”, 1ap “Bang can dbi sd
phat sinh”. Sau khi dbi chiéu trung khép sé liéu ghi trén “S6 cai” va “Bang tong
hop chi tiét” (duoc lap tir cac so, thé ké toan chi tiét) duoc dung dé lap cac

“Bio cao tai chinh”. Tong sé phat sinh No” va “Tong sé phét sinh C6” trén
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong
“Bang can ddi sb phat sinh” phai bang “Téng s6 phat sinh No” va “Tong sb phéat

sinh C6” trén s6 “Nhat ky chung” cung ky.

2.3. Thuc trang cong tac ké toan thanh toan véi nguwoi mua tai cong ty
TNHH Bao Ho Lao bong Nhat Minh

2.3.1. Pdc diém Vvé phwong thirc thanh toan va hinh thic thanh toan véi
ngwoi mua, nguwoi ban tai Cong ty TNHH Bdo Hg Lao Pong Nhdt Minh

Phuong thikc thanh toén:

Céac phuong thuc thanh toén 1a yéu té quan trong trong quan hé thanh toan
cua doanh nghiép vai tat ca cac dbi twong va dugc thoa thuan cu thé trong hop
dong kinh té. Cac phuong thirc thanh toan hién nay rat da dang va phong phu.
Tai cong ty TNHH Bao H6 Lao Bong Nhat Minh ¢6 hai phuong thirc thanh toan
d6 1a thanh toan ngay (tryc tiép) va thanh toan cham tra.

+ Dbi v6i ngudi mua: Tai cong ty phuong thire thanh toan ngay duoc ap dung
véi nhitng khach hang 1a cac ca nhan mua hang véi s6 luong it va khong phai 1a
khach hang thuong xuyén cua cong ty. V6i phuong thic cham tra cong ty ap
dung cho nhitng ngudi mua 1a khach hang thuong xuyén, mua hang véi sb luong
l6n va theo phuong thtrc hang géi hang.

+ Pdi v6i nguoi ban: Cong ty thanh toan ngay cho nhitng nha cung cap nho
&, s6 lwong it. Con dbi véi nha cung cép 1au nam, nha cung cap theo phuong
thirc hang gdi hang cong ty 4p dung hinh thuc tra ngay hoac tra cham tly vao
théa thuan cua hai bén.

Hinh thirc thanh toan:
- Tai céng ty TNHH Bao Ho Lao Bong Nhat Minh c6 cac hinh thic thanh

toan d6 1a thanh toan bang tién mat va thanh toan bang chuyén khoan. Hinh thirc
4p dung cha yéu Ia thanh toan bang chuyén khoan.Thanh toan bang chuyén
khoan chii yéu Ia thanh toan bang ay nhiém thu va uy nhiém chi. Nhiing giao
dich thanh toan bang tién mat khdng an toan (tir 20 triéu dong trg 18n) thi sé sir
dung phuong phap nay.

2.3.2. Thuc trang cong tac ké toan thanh toan véi mgwoi mua tgi cong ty
TNHH Bdo Hé Lao Dong Nhét Minh
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong
2.3.2.1. Thuc trang ké toan thanh toan véi nguwoi mua tai cong ty TNHH Bdo Hé
Lao Bong Nhat Minh

a. Chung tu st dung:

- Hoéa don GTGT

- Giay b4o c6 cua ngan hang

- Phiéu thu.....

b. Tai khoan str dung: TK 131- Phai thu caa khach hang.

c. Sb sach su dung: S6 nhat ky chung, s6 cai TK 131, sb chi tiét phai thu
khach hang, bang tong hop phai thu caa khéach hang.
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong

2.3.2.2. Quy trinh hach toan

Hoéa don GTGT, Phiéu thu,
gidy bao co...

\4

S6 nhat ky chung S6 chi tiét phai thu caa khach hang
v \ 4
So cai TK 131 R Bang téng hop phai thu
l cua khach hana
Bang can d6i phét sinh

v

Bao cao tai chinh

S

GhichG:  Ghi hang ngay —
Ghi dinh ky —_—
Kiém tra dbi chiéu <----- >

So @6 2.4. So' @6 ké toan no phai thu khach hang tai Cong ty TNHH Béo hd
lao dong Nhat Minh

Hang ngay cin ctr vao cac chung tir ké toan da kiém tra ghi chép vao sé
Nhat ky chung va so chi tiét phai thu cia khach hang. Sau d6 tir s6 Nhat ki
chung, vao s6 cai TK131. Cudi ky tir s6 chi tiét phai thu Khéch hang lap bang
tong hop phai thu khach hang. Pong thoi kiém tra, d6i chiéu sé liéu gitra so céi
TK 131 véi bang tong hop phai thu cia khach hang. Sau khi da kiém tra doi
chiéu khép dung s6 liéu ghi trén s6 cai TK 131 va bang tong hop phai thu cua

khach hang, cudi ky tién hanh 1ap bang can d6i s6 phét sinh.
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong
Vi du 1: Ngay 20 thang 12 ndm 2023, Tong cong ty dam bao an toan hang hai

Mién Bic thanh toan mua hang ngay 13/12/2023 bang tién mat. Ké toan tién
hanh lap phiéu thu s 584 (biéu 2.1), ghi chép vao sb sach dinh khoan sau:
No TK 111: 4.860.000
C6 TK 131: 4.860.000

Tur phiéu thu 584 ké toan ghi vao sé Nhat ky chung (biéu 2.5) dong thoi
ghi vao sb chi tiét TK 131 - Phai thu cua khach hang ma cho Téng cong ty dam
bao an toan hang hai Mién Bic (biéu 2.7). Cian c& vao s6 Nhat ky chung (biéu
2.5) dé ghi vao so6 cai TK 131 (biéu 2.6) .

Cubi Ky can ctr vao so chi tiét TK 131- phai thu caa khach hang ma cho
Tong cong ty dam bao an toan hang hai Mién Bac (biéu 2.7) dé lap bang tong
hop no phai thu caa khéach hang (biéu 2.9).

Biéu 2.1: Phiéu thu 584

CONG TY TNHH BAO HO LAO BPONG NHAT MINH

PHIEU THU/ RECEIPTS S6 : 584
Ngay(Date) 20 thang(month) 72 nam(year) 2023
Ho va tén nguoi nop tién: Hoang Quéc Viét

Pia chi: S6 01 - 16 11A duong Lé Hong Phong, Phuong Pang Hai, Quan Hai
An, Thanh phé Hai Phong, Viét Nam

Ly do nop: Thu tién ban hang ngay 13/12/2023
Sé tién:  4.860.000 dong
Bang chit: Bon triéu tdm tram sau mweoi nghin dong chan/.
Ngay 20 thang 12 nédm 2023

Giam déc Ké toan trwéng  Nguwoi lap phiéu  Thaquy  Ngudi nop tién
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong
Vi du 2: Ngay 25/12/2023, cdng ty cung cip Mat na 3M 6800 cho Tong cong ty

dam bao an toan hang hai Mién Bic, téng gia thanh toan chua bao gom thué
GTGT 8% la 49.500.000 dong.
Tir hoa don GTGT sb 785 ngay 25/12 (Biéu sé 2.2) va cac ching tir ¢6
lien quan khac, ké toan ghi vao sb sach dinh khoan sau:
No TK 131: 53.460.000
C6 TK 511: 49.500.000
C6 TK 3331: 3.960.000
Tir hoa don GTGT s6 785 ké toan ghi vao Nhat ky chung (biéu 2.5) dong
thoi ghi vao so6 chi tiét TK 131- Phai thu cua khach hang ma cho Téng cong ty
dam bao an toan hang hai Mién Bic (biéu 2.7).
Cubi ky ké toan can ctr vao so chi tiét TK 131 - Phai thu cia khach hang
m& cho Tong cong ty dam bao an toan hang hai Mién Bac (biéu 2.8) 1ap bang

tong hop chi tiét phai thu caa khach hang (biéu 2.9).
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong

Biéu 2.2: Héa don GTGT s6 785

HOA PON GIA TRI GIA TANG Ky hiéu:
(VAT INVOICE) 1C23TAA
(Ban thé hién ciia héa don dién tir) S6: 785

Ngay 25 thang 12 nam 2023
Ma CQT: 0019150FF36112417293D4AB1B116A1367

Tén don vi ban hang: CONG TY TNHH BAO HO LAO BPONG NHAT MINH

M4 sb thué :

0201747271

Dia chi : S6 95 Céng Co - X3 Tan Duong — Huyén Thay Nguyén -
Thanh phd Hai Phong

Dién thoai: 0983862438

Sb tai khoan: 143124697 - Tai: Ngan hang TMCP Viét Nam Thinh Vuong -

CN Hai Phong

Ho tén ngudi mua hang:
Tén don vi:
bia chi:

Ma sb thué:

Nguyén Thi Trang

Tong cong ty dam bao an toan hang hai Mién Bac

S6 01 -16 11A duong Lé Hong Phong, Phuong Pang Hai,
Quan Hai An, Thanh phé Hai Phong, Viét Nam
0200640769

Hinh thac thanh toan:  TM/CK Pong tién thanh toan: VND
TT Tén hang hoa bon vi S0 Pon gia Thanh tién
tinh lugng
A B C 1 2 3=1x2
1 | Matna3M 6800 Céi 10 4.950.000 49.500.00(
Cong tién hang : 45.540.000
Thué suat GTGT: 8% Tién thué GTGT: 3.960.00(
Tong cong tien thanh toan: 53.460.00(

S tién viét bang chit: Nam mueoi ba triéu bén tram sau mwoi nghin dong chan/.

Nguwoi mua hang
(Ky, ghi rd ho tén)

Ngwoi ban hang

Duoc ky dién tu boi
CONG TY BAO HO LAO
PONG NHAT MINH
Ngay ky : 25/12/2023

. Tra ciru héa don dién tir tai website:https://hoadondientu.vacom.vn/tracuu.html. o
(Khai tao héa don phan mém M-INVOICE-Cong ty TNHH hoa don dién tit M — Invoice 010626495-NPP- C6ng ty co phan Vacom)

(Ngudn: Phong ké toan — Cong ty TNHH Bao Ho Lao Bong Nhat Minh)

Sinh vién: Lé Mai Anh - QT2401K
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong
Vi du 3: Ngay 28/12/2023, cong ty cung cap san pham ctu ho chira chay cho

Cong ty c¢b phan quéc té An Pha, téng gia thanh toan bao gom ca thué GTGT
8% la 54.000.000 dong.
Tir hoa don GTGT s6 790 ngay 28/12/2023 (Biéu sé 2.3) va cac ching
tir 6 lién quan khac, ké toan ghi vao sé sach dinh khoan sau:
No TK 131: 54.000.000
C6 TK 511: 50.000.000
C6 TK 3331: 4.000.000
Tir hoa don GTGT s6 790 ké toan ghi vao Nhat ky chung (Biéu 2.5)
dong thoi ghi vao so chi tiét TK 131- Phai thu cua khach hang mé cho Cong ty
¢ phan quéc té An Pha (biéu 2.8).
Cudi ky ké toan can cr vao sb chi tiét TK 131 - Phai thu caa khéach
hang mo cho Cong ty ¢6 phan qubc té An Pha (biéu 2.8), 1ap bang tong hop chi
tiét phai thu caa khach hang (biéu 2.9).
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong
Biéu s6 2.3: Héa don GTGT 790

HOA PON GIA TRI GIA TANG Ky hiéu:
(VAT INVOICE) 1C23TAA
(Bdn thé hién ciia héa don dién tir) S6: 790
Ngay 28 thang 12 nam 2023
M& CQT:0029150FF36122427293D4AB2B226A2367

Tén don vi ban hang:  CONG TY TNHH BAO HO LAO BONG NHAT MINH
M4 s6 thué 0201747271

Dia chi : S6 95 Cong Co - X& Tan Duong — Huyén Thily Nguyén -
Thanh phé Hai  Phong
bién thoai: 0983862438
S4 tai khoan: 143124697 - Tai: Ngan hang TMCP Viét Nam Thinh Vuong -
CN Hai Phong
Ho tén nguoi mua hang: Nguyén Thi My
Tén don vi: Codng ty ¢ phan quoc té An Pha ‘
bia chi: S6 11 Minh Khai, Phuong Minh Khai, Quan Hong Bang,
o Thanh pho Hai Phong
Ma s6 thué: 0201809923 o
Hinh thirc thanh toan: TM/CK bong tién thanh toan: VND
T Teén hang hoa Ponvi| S0 | 5o eia | Thanh tin
tinh lugng
A B C 1 2 3=1x2
1 | Binh chira chay CO2 24kg Cai 9 | 4.000.000 | 36.000.000
2 35;)[12 chira chay bot ABC Cai | 4 | 2250000 | 9.000.000
1 ;’gr:fh“a chay D85-Dic- | csn | 5 | 1.000.000 |  5.000.000
Cong tién hang : 50.000.000
Thué suat GTGT: 8% Tién thué GTGT: 4.000.000
Tong cong tien thanh toan: 54.000.000
S6 tién viét bang chir: Nam mueoi tir triéu dong chan/.
Ngwoi mua hang Nguwoi ban hang
(Ky, ghi rd ho tén) DPuoc ky dién tir boi

CONG TY BAO HO LAO
PONG NHAT MINH
Ngay ky : 28/12/2023

Tra ctru héa don dién tir tai website:https://hoadondientu.vacom.vn/tracuu.html.
(Khéi tao hoa don phidn mém M-INVOICE-Céng ty TNHH héa don dién tir M — Invoice 010626495-NPP- Cong ty ¢ phan Vacom)

(Nguén: Phong ké toan — Cong ty TNHH Bao Ho Lao Dong Nhat Minh)
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong
Vi du 4 : Ngay 29 thang 12 nam 2023, cdng ty ¢b phan quéc té An Pha thanh
toan truéc mot ntra s6 tién hang theo héa don sé 790 Vi s6 tién: 27.000.000,
bang chuyén khoan. Ké toan ghi chép vao s6 sach dinh khoan sau:

Ng TK 112:  27.000.000
C6 TK 131: 27.000.000

T GBC s6 1026 ké toan ghi vao sé Nhat ky chung (Biéu 2.5) dong thoi
ghi vao so chi tiét TK 131 - Phai thu caa khach hang mé cho Cong ty cb phan
quéc té An Pha (Biéu 2.8).Can ctr vao s6 Nhat ky chung (Biéu 2.5) dé ghi vao sb
cai TK 131 (Biéu 2.6).

Cubi ky cin ctr vao so chi tiét TK 131- phai thu caa khach hang mé cho
Cong ty co phan qubc té An Pha (Biéu 2.8) dé lap bang tong hop no phai thu cua
khach hang (biéu 2.9).

Biéu 2.4: Giay b&o C6 ngan hang sb 1026

S6 : 1026
GIAY BAO CO Ma GDV: BTTA
Ngay 29/12/2023 S6 GD: 200
W VPBank )
Ngéan Hang Viét Nam Thinh GIGZ 14125212

Kinh gtri: Cong ty TNHH Béo hd lao dong Nhat Minh

M3 s6 thué: 0201747271

Ngan hang TMCP Viét Nam Thinh Vuong xin tran trong thong béo tai
khoéan cua Quy khach hang da duoc ghi C6 v61 nd1 dung nhu sau:

S tai khoan ghi Co: 143124697
S6 tién bang sb: 27.000.000 dong
S tién bang chit: Hai mwoi bdy triéu dong chanl.

Noi dung: Cong ty c6 phan qudc té An Pha thanh toan tién hang theo héa don sd
790.

GIAO DICH VIEN KIEM SOAT
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong

Biéu s 2.5: Trich Nhat Ky Chung

Don vi: TNHH Bao ho lao dong Nhat Minh
Pia chi : S0 95 Cong Co - Xa Tan Duong —

Huyén Thuy Nguyén - Thanh phd Hai Phong

Mau sb S03a -DNN
( Ban hanh theo Thong tu so:
133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016

) ) cua BTC)
SO NHAT KY CHUNG
Trich nam 2023 .
Domn vi tinh : dong
Chieng tir - S6 phat sinh
Dien giai TK
SH NT No Co
PT |20/12 |Thu tién mit cua 111 4.860.000
584 Tong cong ty dam
bao an toan hang hai
Midn Béc 131 4.860.000
HP |21/12 | Bén hang cho tong 131 53.460.000
785 cong ty dam bao an
toan mién bac 511 49.500.000
3331 3.960.000
HP |28/12 | Ban thiét bi chira o131 54.000.000
790 chay cho cong ty co
phan quoc té An Pha 511 50.000.000
3331 4.000.000
GBC |29/12 | Cong ty co phan 112 27.000.000
1026 quoc té An Pha tra ng
bing CK 131 27.000.000
Cong phét sinh 121.724.085.080 | 121.724.085.080
Ngay 31 thang 12 nam 2023
Ngudi 1ap biéu K& toan truéng Giam déc

( Ky, ghi rd ho tén)

( Ky, ghi rd ho tén)

( Ky, ghi r6 ho tén)
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Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong
Biéu 6 2.6: Trich s6 cai TK 131 niim 2023

Pon vi: TNHH Bao ho lao dong Nhat Minh MAu sé6 S03b —-DNN
Pia chi : S6 95 Céng Co - Xa Tan Duong — ( Ban hanh theo Théng tu
Huyén Thuy Nguyén - Thanh phd Hai Phong s6 133/2016/TT-BTC ngay
) 26/08/2016 ciia BTC)
SO CAI

( dung cho hinh thic S6 nhat ky chung)
Trich nam 2023
Sé hiéu tai khoan: 131
Tén tai khoan: Phai thu ctaa khach hang
Pon vi tinh : dong

Ngay, | Ching tir TK So tién
thang Dién giai doi .
ahi sé SH | NT g No Co
S6 dw dau ky 1.209.160.788
20/12 |PT |20/12 |Thutien matcia | 111 4.860.000
584 Tong cong ty
dam bao an toan
hang hai Mién
Bac
2512 | Hb | 25/12 | Ban hang cho 511 49.500.000
785 tong cong ty dam
bao an toan 3331 3.960.000
Mien Bac
28/12 | HP | 28/12 | Banthiétbichira | 511 50.000.000
790 chay chocongty | 3331 4.000.000
co phan quoc te
An Pha
29/12 | GBC |29/12 | Coéngtycophan | 112 27.000.000
1026 quoc t€ An Pha
tra ng bang CK
Cong sé phat 11.330.332.590 | 11.450.969.876
__sinh.
So dw cuoi Ky 1.088.523.502
. ) Ngay 31 thang 12 nam 2023
Ngwoi lap bieu Ke toan truwéng Giam doc

( Ky, ghi r6 ho tén) ( Ky, ghi r6 ho tén) ( Ky, ghi r6 ho tén)
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Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong

Biéu s6 2.7: Trich sé chi tiét phai thu cia khach hang nam 2023 - Téng cong

ty dam bao ATHH Mién Bic

SO CHI TIET PHAI THU CUA KHACH HANG

TAI KHOAN: 131
POI TUQNG: Tong cong ty dam bao ATHH Mién Bic

Nam 2023
Pon vi tinh: dong
Ngay Chiing tir S6 phat sinh S6 duwr
thang
. K
S6 Ngay Dien giai U No Co No Co
hiéu
SDPK 22.350.000
20/12 | PT584 | 20/12 | Thu tién mat cua | 111 4.860.000 | 17.490.000
Téng cong ty
dam bao an toan
hang hai Mién
Bic
25/12 | Hb 25/12 | Ban hang cho 511 | 49.500.000 66.990.000
785 téng cong ty 3331 | 3.960.000 70.950.000
dam bao an toan
Mién Bic
Cong phét sinh 67.500.000 | 47.860.000
41.990.000
SDCK
Ngay 31 thang 12 nam 2023
Ngudi lap biéu Ké toan truéng Giam déc
( Ky, ghi r6 ho tén) ( Ky, ghi rd ho tén) ( Ky, ghi rd ho tén)
49
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Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong

Biéu s6 2.8: Trich so chi tiét phii thu ciia khach hang nim 2023 - Cong ty co
phan quoc te An Pha

Pon vi: TNHH Bao ho lao dong Nhat Minh MAu sé S12 -DNN

Pia chi : S6 95 Céng Co - Xa Tan Duong — ( Ban hanh theo Théng tu s6 :

Huyén Thuy Nguyén - Thanh phd Hai Phong 133/2016/TT-BTC ngay
26/08/2016 cua BTC)

SO CHI TIET PHAI THU CUA KHACH HANG
' TAI KHOAN: 131
POI TUQNG: Cong ty co phan quoc té An Pha

Nam 2023 .
, Don vi tinh: dong
Ngay Chirng tir So phat sinh So dw
2 TK
thang =% Noay | Diéngiai | No Co No Co
hi¢u
SDDK 26.000.000
28/12 | Hb 28/12 | Béan thiét 511 50.000.000 76.000.000
790 bi chira
chaycho | 3331 | 4.000.000 80.000.000
cong ty o
phan quéc
té An Pha
29/12 | GBC |29/12 |Congtycod | 112 27.000.000 | 53.000.000
1026 phan quéc
té An Pha
tra no bang
CK
Cong phét 64.000.000 | 67.000.000
sinh
SDCK 23.000.000
Ngay 31 thang 12 nam 2023
Ngudi 1ap biéu K& toan truéng Giam déc
( Ky, ghi rd ho tén) ( Ky, ghi rd ho tén) ( Ky, ghi rd ho tén)
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Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong

Biéu s6 2.9: Trich bang téng hop phai thu cia khach hang.

Pon vi: TNHH Bao ho lao dong Nhat Minh

Pia chi : S6 95 Cong Co - Xa Tan Duong — Huyén Thiy Nguyén - Thanh phd Hai

Phong

BANG TONG HQP PHAI THU KHACH HANG

Tai khodan 131 : Phdi thu khach hang

Nam 2023

Pon vi tinh: dong

STT

S6 du dau ky

S6 phat sinh trong ky

S6 du cudi ky

No

Co

No

Co

No

10 | Téng

22.350.000

67.500.000

47.860.000

41.990.000

11 | Cong

26.000.000

64.000.000

67.000.000

23.000.000

12 | Cong

130.000.000

120.000.000

10.000.000

1.209.160.788

11.330.332.590

11.450.969.876

1.088.523.502

Ngudi ghi s6
(KY, ho tén)

K& toan truéng
( Ky, ho tén)

Ngay 31 thang 12 nam 2023
Gidm doc
( Ky, ho tén, dong dau)

Sinh vién: Lé Mai Anh - QT2401K
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Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong
2.4. Thuc trang cong tac ké toan thanh toan véi ngwoi ban tai cong ty TNHH
Bao H¢ Lao Pong Nhat Minh
2.4.1. Charng ter, tai khodn va sé sach s dung

Chikng tir sir dung: + Hop dong mua béan
+ Hoéa don GTGT

+ Phiéu chi

+ Giay béo no cua ngan hang, Uy nhiém chi
+ Gidy dé nghi thanh toan
+ Céac chuang tur lién quan khéc.

Tai khoan sir dung: + Tai khoan 331: Phai tra nguoi ban Tai khoan nay dugc mé

dé theo ddi cac tai khoan no phai tra ngudi ban co phat sinh ting trong ky va tinh
hinh thanh toan cac khoan no phai tra cho nha cung cap. Bé phuc vu cho yéu cau
quan tri cong ty di ma s6 chi tiét dé theo doi timg ddi tuong.

+ TK 242: Chi phi tra truéc dai han

+ TK 133: Thué GTGT dau vao dugc khau trir

S6 sach sir dung trong ké todn thanh toan véi ngudi ban:

+ Nhat ky chung
+ S chi tiét phai tra nguoi ban
+ S6 tong hop chi tiét phai tra nguoi ban

+ S6 cai TK 331 va cac tai khoan co lién quan

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 52



Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong

2.4.2 Quy trinh hgch toan

Chuing tir ké toan: hoa don
GTGT, Phiéu chi,
gidy bdo no ... ‘|,

\4

S6 nhat ky chung S6 chi tiét TK 331

\ 4 ‘L

S6 cai TK 331

l

Bang can d6i phét sinh

- Bang tong hop chi tiét

\ 4 \ 4
B4o céo tai chinh

A

Ghich:  Ghi hang ngay —
Ghi dinh ky —_—
Kiém tra d6i chiéu <----- >

So @0 2.5. Trinh tw ghi s6 ké toan thanh toan véi nguoi ban

Hang ngay, can ¢t vao cac ching tir dé ghi s6, ké toan tién hanh ghi nghiép
vu phéat sinh vao s6 Nhat ky chung sau d6 cin cr vao s6 liéu ghi trén sé6 Nhat ky
chung dé ghi vao s6 cai tai khoan 331 vao s6 cai cac tai khoan co lién quan. Pong
thoi vai viéc ghi s6 Nhat ky chung, cac nghiép vu phat sinh duoc ghi vao so chi
tiét tai khoan 331...

Cubi ky, tir so chi tiét tai khoan 331 1ap Bang tong hop chi tiét tai khoan 131
va cong so liéu trén S6 Cai 331 va so cai cac tai khoan cd lién quan 1ap bang can
d6i s6 phat sinh (sau khi da kiém tra ddi chiéu khép dung, s liéu ghi trén So Céi
va Bang tong hop chi tiét 331) sau d6 dugc dung dé 1ap céc bao céo tai chinh.

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 53



Truong Pai hoc Quan ly va Céng nghé Hai Phong
Vidu 1: Ngay 11/12/2023 mua 50 mil béo-hc} c6 16 3M ctia cong ty TNHH San
Xuat — Thuong Mai — Dich Vu Vinh Xuyén theo HD GTGT 1239 (Biéu 2.10), don
gi4 567.000 (chua bao gdm thué suat 8%) chua thanh toan.

Ké toan cin ctr VAo c4c chung tir phét sinh ghi chép vao s6 sach ké toan
dinh khoan nhu sau:
No TK 156: 28.350.000
No TK 133: 2.268.000
C6 TK 331: 30.618.000
Tur cac chung tir HD GTGT 1239 (Biéu 2.10) ngay 11/12 trén ké toan ghi so
Nhat ky chung (biéu s 2.14), ddng thoi ghi s6 chi tiét phai tra nguoi ban TK 331
ma& cho cong ty TNHH San Xuat — Thuong Mai — Dich Vu Vinh Xuyén (biéu s6
2.16), so chi tiét 156. Can cir vao so liéu trén so Nhat ky chung ké toan ghi so céi
TK 331 (biéu s6 2.15) , TK 156, TK 133.
Cubi ky cin ctr s6 chi tiét phai tra ngudi ban dé 1ap bang tong hop chi tiét

phai tra nguoi ban (biéu s6 2.18) .

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K o4



Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong
Biéu $6 2.10. Hoa don GTGT 1239

HOA PON GIA TRI GIA TANG Ky higu:
(VAT INVOICE) 1C23TAA
(Ban thé hién cua hoa don dién tir) So: 1239

Ngay 11 thdng 12 nim 2023
M3 CQT:0039150FF36132437293D4AB3B336A3367

Tén don vi ban hang: CONG TY TNHH SAN XUAT — THUONG MAI — DICH VU VINH
XUYEN

M4 s6 thué : 0201268381
biachi : Thon Phuong Chir Bong, Xa Truong Thanh, Huyén An L&o, Thanh
phd Hai Phong, Viét Nam
bién thoai: 0983862438
S4 tai khoan; 14356824 - Tai: Ngan hang TMCP Viét Nam Thinh Vuong - CN
Hai Phong
Ho tén nguoi mua hang: Hoang Thi Trang
Tén don vi: Cong ty TNHH Bao Ho Lao Bong Nhat Minh
Dia chi: S6 95 Céng Co - X3 Tan Duong — Huyén Thay Nguyén - Thanh
phd Hai Phong
M4 s6 thué: 0201747271
Hinh thirc thanh toan: TM/CK Pong tién thanh toan: VND
TT Tén hang hoa bBon vi 50 Don gia Thanh tién
tinh lugng
A B C 1 2 3=1x2
1 %;022‘;(‘/?8%'0 M Céi 50 567.000 |  28.350.000
Cong tién hang: 28.350.000
Thué suat GTGT: 8% Tién thué GTGT: 2.268.000
Tong cong tién thanh toan: 30.618.000
S6 tién viét bang chir: Ba muoi triéu sau tram mieoi tam nghin dong chan./
Ngwoi mua hang Ngwoi ban hang
Duoc ky dién tir boi Dugc ky dien tur boi
CONG TY BAO HO LAO CONG TY TNHH San
DONG NHAT MINH Xuat — Thuwong Mai —
Ngay ky : 11/12/2023 Dich Vu Vinh Xuyén
Ngay ky : 11/12/2023

Tra ctru héa don dién tir tai website:https://hoadondientu.vacom.vn/tracuu.html.
(Khéi tao hoa don phan mém M-INVOICE-Céng ty TNHH héa don dién tir M — Invoice 010626495-NPP- Cong ty ¢ phan Vacom)

(Ngudn: Phong ké toan — Cong ty TNHH Bao Ho Lao Dong Nhat Minh)

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 55




Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong
Vi du 2: Ngay 12/12/2023, cdng ty tra tién cho céng ty TNHH San Xuét — Thuong
Mai — Dich Vu Vinh Xuyén s tién 20.000.000 dong bang chuyén khoan. Ké toan

can ctr vao cac chung tir phat sinh ghi chép vao s sach ké toan theo dinh khoan:
No TK 331: 20.000.000
C6 TK 112: 20.000.000

T céc chiing tir GBN 3024 (Biéu 2.11) ngay 12/12 trén ké toan ghi s6 Nhat
ky chung (biéu s6 2.14) dong thai ghi vao so chi tiét phai tra ngudi ban 331 mo
cho cong ty TNHH San Xuat — Thuong Mai — Dich Vu Vinh Xuyén (biéu s6 2.16),
s6 theo ddi TGNH. Cin ctr vao s6 nhat ky chung ké toan ghi so cai TK 331 (Biéu
s6 2.15), TK 112.

Cubi Ky cin ctr s6 chi tiét phai tra ngudi ban dé 1ap Bang téng hop chi tiét

phai tra nguoi ban (biéu s6 2.18) .

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 56



Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong

Biéu 2.11: Gidy béo ng 3024

NGAN HANG TCMP VIET NAM THINH VUQNG

Chi nhéanh: Lé Hong Phong, Hai Phong

'/VPBank

Ngén Hang Viét Nam Thinh

S6 GD: 3024

GIAY BAO NQ
Ngay 12 thang 12 nam 2023

Kinh gui:  Cong ty TNHH Bao Ho lao
dong Nhat Minh
Piachi:  S6 nha 95 Céng Co, X& Tan

Duong, Huyén Thuy Nguyén, Thanh phé
Hai Phong, Viét Nam

M4 s6 thué: 0201747271

S6 ID khach hang: 10101786

S6 tai khoan: 143124697

Loai tién:  VND

Loai tién gui: Tién gui thanh toan
S6 bdt toan hach toan: FT1101800320

Chung t6i xin thong bao da ghi N tai khoan ciia quy khach sé tién chi tiét sau:

Noi dung S6 tién
Thanh toan tién hang cho cong ty 20.000.000
TNHH San Xuat — Thuong Mai — Dich

Vu Vinh Xuyén

Tong so tien 20.000.000

S tién bang chir: Hai muoi triéu dong chan./

Lap phiéu
(ky, ho tén)

Kiém soat vién
(ky, ho tén)

Sinh vién: Lé Mai Anh - QT2401K
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Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong
Vi du 3: Ngay 20/12/2023, cong ty mua hang hoa theo HD GTGT s6 4358 (Biéu sd
2.12) cuia cdng ty ¢ phan dét may xuat khau HP tong s6 tién 1a 37.422.000 (d4 bao

gom VAT 8%), chua thanh toan. Ké toan cin cir vao c&c chung tir phat sinh ghi
chép vao sb sach ké toan theo dinh khoan:
No TK 156: 34.650.000
No TK 133:  2.772.000
C6 TK 331: 37.422.000

Tu HD GTGT s6 4358 (Biéu s6 2.12) ké toan ghi s6 Nhat ky chung (biéu s6
2.14) dong thoi ghi vao sb chi tiét phai tra nguoi ban 331 ma cho cong ty cong ty
co phan dét may xuat khau HP (biéu s6 2.17). Can ctr vao s6 nhat ky chung ké toan
ghi s6 céi TK 331 (Biéu sb 2.15), TK 156.

Cubi ky can ctr so chi tiét phai tra ngudi ban dé lap Bang tong hop chi tiét
phai tra nguoi ban (biéu sb 2.18).

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 58



Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong

Biéu $6 2.12. Hoa don GTGT 4358

HOA PON GIA TRI GIA TANG Ky hiéu:
(VAT INVOICE) 1C23TAA
(Bdn thé hién ciia héa don dién tir) S6: 4358
Ngay 20 thang 12 nam 2023
M& CQT:0049150FF36142447293D4AB4B446A4367

Tén don vi ban hang: CONG TY CO PHAN DET MAY XUAT KHAU HP

M4 s6 thué 0202049512

Pia chi : Km16, Phudong Minh Ptc, Quan D6 Son, Thanh phd Hai

Phong,Viét ~ Nam

bién thoai: 0225459031

S4 tai khoan: 14673245 - Tai: Ngan hang TMCP Viét Nam Thinh Vuong - CN

Hai Phong

Ho tén ngudi mua hang: Hoang Thi Trang

CONG TY BAO HO LAO
PONG NHAT MINH
Ngay ky : 20/12/2023

Tén don vi: Cc}ng ty TNHH Bao H6 Lao Bong Nhat Minh
Dia chi: S6 95 Cong Co - Xa Tan Duong — Huyén Thuy Nguyén - Thanh
S pho Hai Phong
Ma so thue: 0201747271 ‘ ‘
Hinh thuc thanh todn:  TM/CK bong tién thanh toan: VND
TT|  Teénhang hoa Ponvi | S0 | 5006 | Thanh tién
tinh luong
A B C 1 2 3=1x2
1 | Glybaohocachdien | pa | g 450.000 | 22.500.000
Guyisa
o | Gldy bdoho chong Doi 30 405.000 | 12.150.000
tinh dién
Cong tién hang : 34.650.000
Thué suat GTGT: 8% Tién thué 2.772.000
GTGT:
Tong cong tien thanh toan: 37.422.000
‘ Sé}ién viét bang chir: Ba muoi bay triéu bon tram hai muoi hai nghin
dong chan./
, Negwoi mua hang Negwoi ban hang
Dugce ky dién tu boi Dugce ky dién ti boi

CONG TY CO PHAN DET
MAY XUAT KHAU HP
Ngay ky : 20/12/2023

Tra ctru héa don dién tir tai website:https://hoadondientu.vacom.vn/tracuu.html.
(Khéi tao hoa don phidn mém M-INVOICE-Cong ty TNHH héa don dién tir M — Invoice 010626495-NPP- Cong ty ¢ phin Vacom)

(Ngudn: Phong ké toan — Cong ty TNHH Bao Ho Lao Bong Nhat Minh)

Sinh vién: Lé Mai Anh - QT2401K
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Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong
Vi du 4: Ngay 21/12/2023, Cong ty thanh toan 50.000.000 dong cho Cong ty co

phan dét may xuat khau HP bang chuyén khoan. Ké toan cin ctr vao cac ching tir

phat sinh ghi chép vao s6 sach ké toan theo dinh khoan:
No TK 331: 50.000.000
C6 TK 112: 50.000.000

Tt céc chiing tir GBN 3385 ngay 21/12 (biéu sb 2.13) bit toan trén ké toan
ghi so6 Nhat ky chung (biéu s6 2.14) dong thoi ghi vao so chi tiét phai tra nguoi
ban 331 mé& cho cong ty cdng ty cb phan dét may xuat khau HP (biéu s6 2.17), s6
theo ddi TGNH. Cin cir vao s6 nhat ky chung ké toan ghi s6 cai TK 331 (Biéu s6
2.15), TK 112.

Cubi ky can ctr so chi tiét phai tra ngudi ban dé lap Bang tong hop chi tiét

phai tra nguoi ban (biéu sb 2.18).

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 60



Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong
Biéu 2.13. Giay b&o n¢ 3385

NGAN HANG TCMP VIET NAM THINH

VUONG '
Chi nhanh: Lé Hong Phong, Hai Phong ) 4 VPBank
Ngén Hang Viét Nam Thinh
S6 GD:3385

GIAY BAO NO
Ngay 21 thang 12 nam 2023

Kinh gai:  Cong ty TNHH Bao Ho lao | S6 tai khoan: 143124697
dong Nhat Minh
Piachi:  S6nha 95 Cbng Co, Xa Tan | Loaitién:  VND
Duong, Huyén Thuy Nguyén, Thanh phé
Hai Phong, Viét Nam

M4 s6 thué: 0201747271 Loai tién gui: Tién gui thanh toan

S6 1D khéch hang: 10101786 S6 bt toan hach toan: FT1101801432
Chung t6i xin thong bao da ghi NO tai khoan cua quy khéch so tién chi tiét sau:

Noi dung S6 tién

Thanh toén tién hang cho Céng ty C6 phan dét may xuat 50.000.000
khau HP

Tong s6 tién 50.000.000

S6 tién bang chir: Nam muoi triéu dong chan./

Lap phiéu Kiém soat vién
(ky, ho tén) (ky, ho tén)

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 61




Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong
Biéu s6 2.14: Trich Nhat Ky Chung niam 2023

Pon vi: TNHH Bao ho lao dong Nhat Minh M4Zu s6 S03a —DNN
Pia chi : S6 95 Céng Co - Xa Tan Duong — ( Ban hanh theo Théng tu so:
Huyén Thay Nguyén - Thanh phdé Hai Phong 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016
cua BTC)
SO NHAT KY CHUNG
Trich nam 2023
Pon vi tinh : dong
Chirng tir DiZn qiai SH S6 phat sinh
SH | NT englal i No' Co
HD 11/12 | Mua hang hoéa caa 156 28.250.000
1239 cong ty cong ty
TNHH San Xuat — %gf 2:268.000 30.618.000
Thwong Mai — Dich R
Vu Vinh Xuyén
GBN |12/12 | Thanh toan tién 331 20.000.000
3024 hang cho cong ty 112 20.000.000
TNHH San Xuat -
Thwong Mai — Dich
Vu Vinh Xuyén
HD 20/12 | Mua hang ciacong | 112 34.650.000
4358 ty co phan dét may 133 2.772.000
xuat khau HP 331 37.422.000
GBN |21/12 | Thanh toan tién _ |33t 50.000.000
3385 hang cho cong ty co | 112 50.000.000
phan dét may xuat
khau HP
GBN | 27/12 | Thanh toan cho Cong | 331 35.000.000
3712 ty Co phan Thanh Pat | 112 35.000.000
Cong phat sinh 121.724.085.080 | 121.724.085.080
Ngay 31 thang 12 nam 2023
Ngudi 1ap biéu K& toan truéng Giam déc
( Ky, ghi rd ho tén) ( Ky, ghi r6 ho tén) ( Ky, ghi r6 ho tén)

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 62



Truong Dai hoc Quan ly va Cong ngh¢ Hdi Phong

Biéu 6 2.15: Trich s6 cai TK 331 nim 2023

Don vi: TNHH Bao ho lao dong Nhat Minh
bia chi : S0 95 Cong Co - Xa Tan Duong —
Huyén Thuy Nguyén - Thanh pho Hai Phong

SO CAI

MAu s6 S03b ~DNN
~ (Ban hanh theo Thong tur
so : 133/2016/TT-BTC ngay

( dung cho hinh thirc S6 nhat ky chung)
Trich nam 2023

S6 hiéu tai khoan: 331

Tén tai khoan: Phai tra nguoi ban

26/08/2016 cua BTC)

Pon vi tinh : dong

. Ching tir Sé tién
Ngay, TK
thang Dién giai doi ]
ghi s6 SH NT &g No Co
S6 dw dau ky 1.256.137.200
11/12 | Hb 11/12 | Mua hang hoéa cia 156 28.250.000
1239 cong ty TNHH San
Xuét — Thwong Mai 133 2.268.000
— Dich Vu Vinh
Xuyén
12/12 | GBC 12/12 | Thanh toan tién hang | 112 20.000.000
3024 cho cong ty TNHH
San Xuat — Thwong
Mai — Dich Vu Vinh
Xuyén
20/12 | HD 20/12 | Mua hang cia Cong | 112 34.650.000
4358 ty Co phan dét may 133 2.772.000
xuat khau HP
21/12 | GBN 21/12 | Cong ty thanh toan 112 50.000.000
3385 tién hang cho Cong
ty Co phan dét may
xuat khau HP
27/12 | GBN 27/12 | Thanh toan tiélj hang 112 35.000.000
3712 cho Cong ty Co6 phan
Thanh Dat
Cong s6 phat sinh 11.680.905.620 | 11.843.825.706
Sb du cudi ky 1.419.057.286

K& toan truéng
(Ky, ghi rd ho tén)

Ngudi lap biéu
(KY, ghi 15 ho tén)

Ngay 31 thang 12 nam 2023.

Giam doc

(Ky, déng dau, ghi rd ho tén)

Sinh vién: Lé Mai Anh - QT2401K
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Truong Dai hoc Quan ly va Cong nghé Hai Phong

Biéu 2.16: Trich s6 chi tiét thanh toan ngwoi ban nim 2023

SO CHI TIET THANH TOAN NGUOI BAN
TAI KHOAN: 331 - Phai tra cho nguoi ban
POI TUQNG: Cong ty TNHH San Xuit — Thwong Mai — Dich Vu Vinh
Xuyén

Nam 2023

Pon vi tinh: dong

Ngay
thang

Chuang tir

Dién giai

Sé hieu | Ngay

TK
bU

S6 phat sinh

S6 dw

No Co

No

Co

SDDK

36.210.000

11/12

HDb1239 | 11/12

Mua hang
hoa cia cong
ty TNHH
San Xuat —
Thuong Mai
— Dich Vu
Vinh Xuyén

156

28.250.000

64.460.000

133

2.268.000

66.728.000

12/12

GBC 12/12
3024

Thanh toan
tién hang cho
cong ty
TNHH San
Xuat —
Thuong Mai
— Dich Vu
Vinh Xuyén

112

20.000.000

46.728.000

Cong phat
sinh

53.812.233 | 77.984.316

SDCK

60.382.083

Ngudi 1ap biéu

( Ky, ghi rd ho tén)

K& toan truéng

( Ky, ghi rd ho tén)

Ngay 31 thang 12 nam 2023

Giam déc

( Ky, déng ddu,ghi rd ho tén)

Sinh vién: Lé Mai Anh - QT2401K
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Truong Dai hoc Quan ly va Cong nghé Hai Phong

Biéu 2.17: Trich sé chi tiét thanh toan ngwdi ban nim 2023
SO CHI TIET THANH TOAN NGUOI BAN
TAI KHOAN: 331 - Phai tra cho nguoi ban
POI TUQNG: Cong ty Co Phan Dét may xuat khau HP

Nam 2023
Pon vi tinh: dong
Ngay Chiing tir Didn giai TK S6 phat sinh S6 dw
thang [s§higu | Ngay pu| Ne Co No Co
SDPK 62.047.000
20/12 | Hb 4358 | 20/12 | Mua hang 156 34.650.000 96.697.000
ciaCongty | 133 2.772.000 99.451.000
Co6 phan dét
may Xuat
khau HP
21/12 | GBN 21/12 | Thanh toan | 112 | 50.000.000 49.451.000
3358 tién hang
cho Cong ty
C6 phan dét
may Xuat
khau HP
Céng phat 78.564.000 | 96.107.000
sinh
SDCK 79.590.000
Ngay 31 thang 12 nam 2023
Ngudi lap biéu Ké toan truéng Gidm déc
( Ky, ghi r6 ho tén) ( Ky, ghi rd ho tén) ( Ky, déng dau,ghi
rd ho tén)
Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 65




Truong Dai hoc Quan ly va Cong nghé Hai Phong

Biéu s6 2.18: Trich bang tong hop thanh toan véi ngwoi ban nim 2023
Pon vi: TNHH Bao ho lao dong Nhat Minh
Pia chi : S6 95 Cong Co - Xa Tan Duong — Huyén Thiy Nguyén - Thanh phé
Hai Phong
BANG TONG HQP THANH TOAN NGUOI BAN
Tai khodn 331: Phai tra ngwai ban

Ndam 2023
Pon vi tinh: dong
) . ] S6 du cudi ky
STT Tén khéch So du dau ky So phat sinh trong ky
hang
No Co No Cé No Cé
1 Coéng ty 36.210.000 53.812.233 77.984.316 60.382.083
TNHH San
Xuiat —
Thwong Mai
— Dich Vu
Vinh Xuyén
2 Céng ty 62.047.000 78.564.000 96.107.000 79.590.000
Cong ty Co
phan dét
may xuét
khau HP
3 congty Cb 20.000.000 48.000.000 96.000.000 68.000.000
phan Thanh
Pat
Téng cong 1.256.137.200 | 11.680.905.620 | 11.843.825.706 1.419.057.286
Ngay 31 thang 12 nam 2023
Ngudi ghi so Ké toan truéng Gidm déc
(Ky, ho tén) ( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén, déng ddu)

Sinh vién: L& Mai Anh - QT2401K 66




Truong Dai hoc Quan ly va Cong nghé Hai Phong
CHUONG 3
MOT SO BIEN PHAP NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN
THANH TOAN VOI NGUOI MUA, NGUOI BAN TAI CONG TY TNHH
BAO HQ LAO PONG NHAT MINH

3.1. Panh gia vé cong tac ké toan néi chung va cong tic ké toan thanh toin

noi riéng tai cong ty TNHH Bao h¢ lao dong Nhiat Minh

3.1.1. Uu diém

- V& t6 chuc bo may ké toan : cong ty dugc xay dung theo mé hinh tap trung, b
tri hop ly, chat chg, don gian, gon nhe nhung hiéu qua, hoat dong c6 né nép véi
nhitng nhan vién c6 nang luc, nhiét tinh trong cong viéc, trinh dd nghiép vu ké
toan ciia nhan vién ké toan ludn dugc nang cao.

- V& hinh thac ké toan: cong ty ap dung hinh thic s6 “ Nhat Ky Chung”. Hinh
thirc ké toan nay c6 vu diém don gian dé &p dung. Cac nghiép vu ké toan phét
sinh duoc phan anh dé dang trén s6 cac so cai so chi tiét dugc ghi chép theo
trinh tu thoi gian.Viéc &p dung hinh thtc ké toan Nhat ky chung 1a hoan toan
phU hop véi trinh d6 ctia nhan vién va tinh trang trang thiét bi k§ thuat cua cong
ty. Cong tac tinh toan, xir ly thdng tin pht hop véi dic diém phuc vu kinh doanh
cling nhu Y&u cau quan ly cta cong ty.

- V& hé thong chang tir va luan chuyén chang tir : Cong ty da sir dung day du
chtng tir bat budce theo quy dinh va thuc hién nghiém tic cac budc trong quy
trinh luan chuyén chang tir, tao diéu kién cho cong tac hach toan ké toan ban
dau duoc chinh xac va cong tac kiém tra ddi chiéu sau nay dugc thuan loi.

- V& hé thong tai khoan : cOng ty da st dung hé thong tai khoan dung theo thong
tu 133/2016/TT-BTC ngay 26 thang 8 nam 2016.

- V& hach toan ké toan thanh toan: cong tac hach toan ké toan thanh toan luén
duogc thuc hién kip thoi, cong ty da str dung so6 chi tiét dé theo ddi cong no ting
d6i twong ngudi mua, ngudi ban. Theo dbi chi tiét nhu vay gilp cho viéc hach
toan téng hop 1 cach nhanh chéng, kip thoi, ké toan co6 thé cung cap cho nha
quan Iy nhiing théng tin chinh xac vé tinh hinh cdng loi caa cdng ty, nha quan ly
c6 thé ndm bit tinh hinh tai chinh cua cong ty va hoach dinh chién lugc.
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3.1.2 Han ché

Bén canh nhitng két qua dat dugc viéc té chirc ké toan thanh toén tai céng ty
Cong ty TNHH Bao ho lao dong Nhat Minh van con nhiing han ché nhat dinh:

- Péi véi cong tac tinh toan va trich 1ap du phong no phai thu khé doi: Cong ty
chua tién hanh tinh toan va trich 1ap du phong phai thu kho doi méc du trén thuc
té co phat sinh. Didu ndy s& anh huong rat 16n dén tai chinh cua doanh nghiép
néu nhu nhitng khoan ng ndy khéng thé thu héi dugc trong tuong lai theo
nguyén tic than trong cua ké toan va sé liéu trén Bao cao tai chinh s& khong
phan anh dung tinh hinh tai san thyc té tai cong ty ngay thoi diém Iap bao céo tai
chinh.

- Quan ly c6ng ng 1a mot khau hét stc thiét yéu déi vai su ton tai va thanh céng
cuia cong ty tuy nhién cong ty van chua c6 nhitng bién phap dé quan ly cong no
séat sao va hiéu qua dan dén van con nhiéu khach hang thanh toan cham. Doi véi
nhitng khoan ng ngoai, viéc ¢ gang dé thu hoi thi cong ty chua dua ra bién
phép nao dé xur ly, khic phuc theo hudng co loi nhat cho cong ty trong khi voi
tinh hinh kinh té nhu hién nay thi no kho doi hoan toan c6 thé xay ra va tro
thanh ng khdng c6 kha niang thu hoi. Sau day 1a bang bao céo tinh hinh céng no
phai thu khach hang dén ngay 31/12/2023 tai Céng ty TNHH Bao ho lao dong
Nhat Minh:

Dr n¢ dén|Chwa dén|Pén han|Qua han | Ghi
Tén cong ty 31/12/2023 han thanh | thanh toan | thanh todn | chu
toén
Tong cong ty dam bao | 41.990.000 41.990.000 | 1 nam6
ATHH Mién Bic thang
Cong ty C& phan quéc t& An | 23.000.000 23.000.000 | 1 ndm 3
Pha thang
Cong ty TNHH MTV Céng | 10.000.000 10.000.000
doan
Téng cong 1.088.523.502 | 425.546.784 | 414.347.954 | 248.628.764
Ké todn truwéng Gidm doc
(ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd he tén)
Biéu 3.1. Bao cdo tinh hinh cong ne phai thu khach hang dén ngay
31/12/2023
(Nguon: Phong ké toan cong ty TNHH Bdo hé lao dong Nhdt Minh)
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- Di vai cong tac ghi chép sb sach ké toan: cong ty da trang bi hé théng may
tinh cho phong ké toan nhung ké toan chi s dung Excel va may tinh chi gidp
cho phan tinh toan don thuan con viéc hach toan cha yéu van thuc hién theo
cach thi cong nén viéc tinh toan gip kho khan, d& dan dén sai sot.

3.2. Mdt s6 kién nghi nham hoan thién cong tac ké toan thanh toan véi

ngwol mua tai cong ty TNHH Bao ho lao dong Nhat Minh

Trong qua trinh thyc tap tai cong ty TNHH Bao HO Lao dong Nhat Minh ngoai
nhitng mat tich cuc thi vé cong tac ké toan thanh toan véi ngudi mua, nnguoifw
ban con cé nhitng mat han ché nhu da trinh bay & trén. Vi vay, em xin dua ra
mot s6 y kién dé xuat dé mot phan nao dé hoan thién hon cong tac ké toan thanh

toan voi nguoi mua, nguoi ban tai cong ty nhu sau:

Bién phap 1: Cong ty can trich I@p dw phong ne phdi thu khé doi

Hién nay, cong ty TNHH Bao ho lao dong Nhat Minh dang c6 nhitng khoan ng
Xau, cong ty da thuc hién doi no nhiéu lan nhung chua thanh cong. Vi vay viéc
chua trich 1ap dy phong dang 1a mot diéu thiéu sot. Bé kiém soat dugc ngudn tai
chinh cua cong ty tranh dugc ton that do cac khoan ng kho doi cé thé xay ra
trong tuong lai nham bao toan von kinh doanh, sau day em xin dua ra cac diéu
Kién ciling nhu phuong hudng lap du phong phai thu khé doi theo quy dinh cua
nha nudc. Viéc 1ap du phong phai thu khé doi gitp cho doanh nghiép han ché
tdi da sb ton that phai chiu khi c6 mot khach hang xay ra sy ¢ khéng thé doi
duoc no.

* V& co s& phap Iy cua viéc trich 1ap du phong

Can ct dé trich 1ap dy phong 1a dya vao vian ban phap luat 1a thong tu sb
48/2019 — BTC ngay 28 thang 08 nam 2019

* Poi twong trich 1ap du phong no phai thu kho doi

Pbi tuong 1ap du phong 1a cac khoan no phai thu (bao gdm cé céc khoan doanh
nghiép dang cho vay va khoan trai phiéu chua ding ky giao dich trén thi truong
chung khoan ma doanh nghiép dang s¢ hitu) da qua han thanh toan va cac khoan

ng phai thu chua dén han thanh toan.
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* Piéu kién dé trich 14p du phong no phai thu khé doi

- Phai c6 chung tir gdc chtrng minh sd tién ddi twong no chua tra, bao gdm: Hop
d6ng kinh té, khé wdc vay ng, cam két ng; Ban thanh 1y hop dong (néu c6); Doi
chiéu cong no; trudong hop khong co ddi chiéu cong no thi phai c6 van ban dé
nghi ddi chiéu xac nhan cong ng hodc van ban doi ng do doanh nghi¢p da giri
(co d4u buu dién hodc x4c nhan cta don vi chuyén phat); Bang ké cong ng; Cac
chtng tir khac c6 lién quan (néu co).

- C6 du can ctr xac dinh 1a khoan ng phai thu khé doi:

+ No phai thu da qué thoi han thanh toan tir 06 thang trd 1€n (tinh theo
thoi han tra no g ban dau theo hop dong kinh té, khé udc vay no hodc cic cam
két no khac, khong tinh dén thoi gian gia han tra no giira cac bén), doanh nghiép
da gui ddi chiéu xac nhan no hodc dén ddc thanh toan nhung van chua thu hoi
duoc no.

+ No phai thu chua dén han thanh todn nhung doanh nghiép thu thap dugc cac
bang chimg xac dinh ddi twong ng c6 kha niang khong tra duoc ng dung han.

+ Riéng ddi v6i cac khoan no mua ctia doanh nghiép mua ban no (c6 ding ky
nganh nghé va hoat dong mua ban ng theo dung quy dinh cta phap luat), thoi
gian qua han duoc tinh ké tir ngay chuyén giao quyén chil ng gitta cac bén (trén
co s& bién ban hoic théng bao ban giao quyén chu ng) hodc theo cam két gan
nhat (néu co) giita doanh nghiép ddi twong ng va doanh nghiép mua ban no.

* Mirc trich 1ap du phong ma cong ty c6 thé ap dung

a) P6i voi no phai thu qua han thanh toan, muc trich 1ap du phong nhu sau:

- 30% gia tri d6i v6i khoan no phai thu qué han tir 6 thang dén dudi 1 nam.

- 50% gia tri d6i v6i khoan no phai thu qué han tir 1 ndm dén dudi 2 nam.

- 70% gia tri d6i v6i khoan no phai thu qué han tir 2 ndm dén dudi 3 nam.

- 100% gia tri d6i v6i khoan no phai thu tir 3 nim trd 1én.

b) Pdi véi cac khoan ng phai thu chua dén han thanh toan nhung doanh nghiép
thu thap duoc cac bﬁng chung xéc dinh t6 chire kinh té da pha san, da mé thu tuc
pha san, da bo tron khoi dia diém kinh doanh; d6i tuong ng dang bi cac co quan

phap luat truy t6, giam gitr, xét xtr hodc dang thi hanh an hodc dang mic bénh
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hiém ngheéo (c6 xac nhan cta bénh vién) hodc da chét hodc khoan no da duoc
doanh nghiép yéu cau thi hanh 4n nhung khéng thé thuc hién dugc do ddi tuong
ng bo trén khoi noi cu tra; khoan ng di dugce doanh nghiép khai kién doi no
nhung bi dinh chi giai quyét vu 4an thi doanh nghiép tu du kién mutrc ton that
khong thu hdi duoc (t6i da bang gia tri khoan ng dang theo ddi trén s ké toan)
dé trich 1ap du phong.
* Tai khoan str dung: Viéc trich 1ap du phong s& hach toan theo tai khoan 229
(2293), day la tai khoan dung dé phan anh tinh hinh trich 1ap, st dung va hoan
nhdp khoan du phong cac khodn phai thu kh6 doi hoac cé kha nang khong doi
duoc vao cudi nién d6 ké toan
Két ciu cua tai khoan 2293: du phong phai thu kho doi
+ Bén no: Hoan nhép gia tri cac khoan phai thu khong thé doi duoc, xda so cac
khoéan ng phai thu kho doi

+ Bén c6: S6 du phong phai thu khé doi hién c6 cudi ky.

+ 86 du bén c6: s6 dy phong phai thu khé doi hién c6 cudi ky.
* Cac nghiép vu lién quan dén trich 1ap du phong va xir Iy du phong no phai thu
khé doi duge thé hién nhu sau:
a) Néu s6 du phong no phai thu khé doi can trich 1ap & ky ké toan nay 16n hon
s6 du phong no phai thu kho doi da trich 1ap & ky ké toan trudc chua st dung
hét, ké toan trich 1ap bo sung phan chénh léch, ghi:
No TK 642 — Chi phi quan 1y kinh doanh
C6 TK 229 — Du phong ton that tai san (2293)
b) Néu sé du phong no phai thu khé doi can trich 1ap & ky ké toan nay nho hon
s6 du phong no phai thu kho doi da trich 1ap ¢ ky ké toan trude chua st dung
hét, ké toan hoan nhap phan chénh léch, ghi:
No TK 229 — Dy phong ton thét tai san (2293)
CO6 TK 642 — Chi phi quan 1y kinh doanh
¢) Péi voi cac khoan no phai thu kho doi khi xac dinh 1a khong thé thu hoi dugc,
ké toan thuc hién xo4 ng theo quy dinh cua phap luat hién hanh. Can ctr vao

quyét dinh xo4 no, ghi:
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No cac TK 111, 112, 331, 334....(phan t6 chtrc c4 nhan phai bdi thuong)
No TK 229 — Dy phong ton that tai san (2293) (phan di 14p du phong)
No TK 642 (phan duoc tinh vao chi phi)
C6 TK 131, 138, 128, 244. .

d) DBéi v6i nhimg khoan no phai thu khé doi da dugc doanh nghiép xir 1y x04 ng,
néu sau d6 doanh nghiép lai thu hdi duogc no, ké toan s& cin clr vao gia tri thyc
té cua khoan ng di thu hdi duge, ghi:

Nocac TK 111, 112,....

CO TK 711 — Thu nhép khac

d) Con ddi vé6i cac khoan ng phai thu qua han dugc ban theo gia thoa thuan, thi
tuy timg trudng hop thyc té, ké toan ghi nhan nhu sau:

— Truong hop khoan phai thu qua han chua 1ap du phong phai thu khé doi, ghi:
No cac TK 111, 112 (theo gia ban théa thuan)

No TK 642 — Chi phi quan Iy kinh doanh (s6 ton thét tir viéc ban ng)

Co cac TK 131, 138,128, 244...

- Bdi véi Truong hop khoan phai thu qua han da dugc lap du phong phai thu
kho doi nhung sb di 1ap du phong khong du bu dap ton that khi ban no thi sd ton
that con lai duoc hach toan vao chi phi quan 1y kinh doanh, ghi:

No cac TK 111, 112 (theo gia ban thdéa thuan)

No TK 229 — Dy phong ton that tai san (2293) (s6 d 1ap du phong)

No TK 642 — Chi phi quan Iy kinh doanh (s6 ton thét tir viéc ban ng)

Co cac TK 131, 138,128, 244...
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Vi du: Cong ty chi c6 hai khach hang phat sinh no phai thu kh doi 1a : Tong
cong ty dam bao ATHH Mién Bic, s6 tién 1a 41.990.000, thoi gian qua han 1a 1
niam 6 thang va cong ty C6 phan qudc té An Pha sé tién 1a 23.000.000, thoi han
qué han 1a 1 nadm 3 thang. Nhu vay, ty 1€ 1ap cho hai tai khoan no phai thu qué
han nay 14 50%. Dudi day 1a bang trich 1ap du phong n¢ phai thu khé doi cho
nam 2023

BANG TRiCH LAP DU PHONG NQ PHAI THU KHO POI

NAM 2023
STT Tén khach S6 tién Thoi gian Ty 1 S6 tién
hang qua han trich
1 | Tong cong ty 41.990.000 | 1nim 6 50% 20.995.000
dam bao ATHH thang
Mién Bac
2 | Congty Cophan | 23.000.000 |1 nim3 50% 11.500.000
quoc te An Pha thang
Tong cong 248.628.764 99.451.506
Ngay 29 thang 12 ndm 2023
Ngudi ghi so K¢ toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Biéu 3.2. Bang trich 1ap du phong no phai thu khé doi

Tt nghiép vu trén, ké todn ghi vao s6 Nhat ky chung, s6 cai cling nhu cac s6

sach ke toan khac co lién quan.

Viéc cong ty TNHH Béo ho lao dong Nhat Minh trich 1ap du phong ng phai thu
kho doi mang ¥ nghia rat quan trong. Diéu nay s& gitip doanh nghiép han ché tbi
da ton that phai chiu khi ¢6 nhiing sy ¢ khach hang khong thé thanh toan duoc
cling nhu phan anh dung din tinh hinh tai san cua cong ty trén B4o céo tai chinh

cuoi nam.
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Bién phap 2: D6i chiéu cong no¢ phai thu thwong xuyén dé thu hdi no

Cong ty phai thudng xuyén dbi chiéu cong ng dinh ki vao cubi thang dé
c6 thé quan 1y chit ché ma khong bo s6t mot khoan ng nao ctia ngudi mua va
ngudi ban. Ké toan phai theo ddi chi tiét cac khoan ng phai thu, phai tra dé c6 ké
hoach d6n déc som thu héi cac khoan ng dé khong bi ton dong von, cling nhu
1én ké hoach dé thanh toan cac khoan ng nguoi ban tranh dé no bj qua han.

Viéc ddi chiéu cong no phai duoc 1ap thanh vin ban goi 1a bién ban ddi
chiéu cong no. Bién ban ddi chiéu cong no la van ban hoac cac hinh thirc khac
twong duong, xac 1ap 1am cin cr dé kiém tra tinh trang thanh toan nghia vu tai
chinh cua cac bén.

Bién ban ddi chiéu cong ng ngoai viéc xac nhan céng no thi s& giap cho
ké toan kiém soat dugc tinh hinh thanh toan cac khoan no cta doanh nghiép
minh ddi v6i khach hang da thuc hién ding véi ndi dung hop dong kinh té da ky
két hay khong. SO no con lai c6 ding véi tinh hinh thuc té hay khong. V&i cong
ng phai thu, cong ty c6 thé tham khao bién ban dbi chiéu cong no cho khach

hang dudi day:
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Biéu sé 3.3: Mau Bién ban d6i chiéu cng no

Cong ty TNHH Bao Ho Lao Bong Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam
Nhat Minh boc 1ap — Tu do — Hanh phuc

) Hai phong, ngay .....thdng .... nam ...
BIEN BAN POI CHIEU CONG NQ
- Can cu vao cac ching tir phat sinh.
- Can ¢t vao hop dong kinh té da ky két gitra hai bén.

Hom nay, ngay... thang...nam ........... tai van phong Cong ty ....., chung t61
gom co:
1. Bén A (Bén ban): Cong ty TNHH Bao Ho Lao Bong Nhat Minh

- Diachi

- Ma s6 thué

- biénthoar Fax:

- DPai dién : Chtrc vu:
2. BEnB (BéEnmua): .........oooviiiiiii

- Dia chi

- Mai s6 thué

- biénthoar Fax:

- Dai di@n o , q Chtrc vu:
Cung nhau doi1 chiéu cong ng dén thoi diém ngay .... thang..... ndm.......
STT| S6CT | NgayCT Dién giai PS No Ps C6
Cong no dau ky

S6 phét sinh trong ks

|

Tong cong

So du cuoi ki

3. Két luan: Tinh dén hét ngdy.. thang .... nam...... bén B phai thanh toan
cho Cong ty TNHH Pau tu Thuong mai Dich vy va San xuat Minh Tuan s tién
la:

Bién ban nay duoc 1ap thanh 02 ban co gia tri nhu nhau. Mdi bén giir 01
ban lam co s& cho viéc thanh todn sau nay gitra hai bén. Trong vong 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc bién ban dbi chiéu cong no nay ma Cong ty
TNHH Bao Ho Lao Pong Nhat Minh khéng nhan dugc phan hdi tir Quy cong ty

thi cong no trén coi nhu duoc chap nhan.

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
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Biéu sé 3.4: Bién ban di chiéu cong ng voi Tong cong ty dam bao an toan hang
hai mién Bac
Cong ty TNHH Bao H6 Lao Bong Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam
Nhat Minh boc lap — Tu do — Hanh phuc
98/BB
Hai phong, ngay 31 thang 12 nam 2023

BIEN BAN POI CHIEU CONG NOQ

- Can ctr vao cac chung tu phat sinh.
- Can c vao hop dong kinh té da ky két giira hai bén.
HOom nay, ngay 31 thang 12 ndm 2023 tai vén phong Tong cong ty dam bao an
toan hang hai mién Bic, chung t6i gdm co:
Bén A (Bén ban): Cong ty TNHH Bao H§ Lao Pong Nhat Minh
- Mésb thué: 0201747271
- Piachi: S6 95 Cong C& - Xa Tan Duong — Huyén Thiy Nguyén — Hai Phong
bién thoai: 0983862438
S6 tai khoan: 143124697 tai Ngan hang TMCP Viét Nam Thinh Vugng — CN Hai Phong
bai dién: Hoang Thi Trang, Chuc vy: Giam déc
Bén B (Bén mua) Tong cong ty dam bao an toan hang hai mién Bic
- M4 s thué: 0200640769
- Diachi: S6 01 16 11A duong Lé Hong Phong — Dang Hai — Hai An - Hai Phong
- S6 TK: 19005864281478-Techcombank- Lé Chan - Hai Phong

- Pai dién: Nguyén Vin An Chtre vyu: Giam Déc
Cung nhau d6i chiéu cong ng dén thoi diém ngay 30 thang 12 nim 2022
TT Dién giai So tién Ghi
SH NT cha
So tién ng tinh dén 1/1/2023 22.350.000
S6 phat sinh ting trong ndm 67.500.000
2023
HD785 | 25/12/2023 | Ban hang chua thu tién 53.460.000
S6 dd trd trong thang 12 47.860.000
S6 con phdi thu dén 41.990.000
30/12/2023

Két luan: Tinh dén hét ngay 31 thang 12 nim 2023 bén B phai thanh toan
cho Coéng ty TNHH Bao Ho Lao Pong Nhat Minh s6 tién 1a: 41.990.000 dong
(Bang chir: Bon muoi mot triéu, chin tram chin mwoi nghin dong).

Bién ban nay duoc 1ap thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau. Mdi bén giit 01
ban lam co s& cho viéc thanh toan sau nay gitta hai bén. Trong vong 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc bién ban ddi chiéu cdng ng nay ma Coéng ty
TNHH Bao Ho Lao Dong Nhat Minh khéng nhan dugc phan hdi tir Quy cong ty
thi cdng no trén coi nhu duoc chap nhan.

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
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Bién phap 3: Si dung phan mém ké toan vao cdng tac ghi chép sé sach ké
toan criia doanh nghiép

- Phan mém ké toan 1a hé thong cac chuong trinh may tinh dung dé xir 1y tu
dong céc thong tin ké toan trén may vi tinh, 1a mot céng cu ghi chép, luu trix,
tinh toan va téng hop trén co so dir liéu dau vao 1a cac ching tir géc. N6 phai
dap tng nhu cau quan tri ké toan cua doanh nghiép ciing nhu dap ang cac quy
dinh vé s6 sach ké toan cua Nha nudc.

- Mot trong nhitng khia canh tt nhat khi sir dung phan mém ké toan 1a
khong phai tén qua nhiéu thoi gian giéng nhu khi sir dung hé thong ké toan cil.
Ké toan 1a mot qua trinh lién quan dén chi tiét. N6 lién quan dén cac quy dinh,
luat 18, thué va nhiéu tinh toan phuc tap khac. Mét phan mém ké toan da duoc
thiét ké phu hop véi quy dinh, luat 18, thué...hién thanh s& giup doanh nghiép
lubn tuan tha véi luat phap. Hon nira n6 gilp giai quyét tat ca cac phép tinh
phic tap, diéu doanh nghiép can lam 1a nhap dit liéu va in ra.

- Viéc str dung phan mém ké toan may trong hach toan ké toan cé nhiing wu
diém sau:

+ [t tén thoi gian: Pay 1a mot trong nhitng khia canh tot nhat khi sir dung
phan mém ké toan. Phan mém két toan duoc thiét ké phu hop gitp doanh nghiép
giai quyét tat ca cac phép tinh phitic tap ma chi can nhap sé liéu va thao tac in.

+ Chinh xé4c: Chuong trinh ké toan c6 do chinh xac kha cao va kho gay ra
15i. Sai s6t doanh nghiép c6 thé gap phai cé thé do nhap sai s liéu hoic théng
tin sai tir dau

+ D& sur dung: Hau hét cac phan mém ké toan c6 déu dé dir dung va dé hiéu.
Doanh nghiép chi can thoi gian cai dit chuong trinh va nhap dit liéu vao hé
théng. M&i phan mém ké toan déu c6 phan hudng dan cai dit va st dung nén ké
toan doanh nghiép c6 thé sir dung mot cach dé dang.

+ Lap b&o cdo: Mot trong nhitng diéu kién tét nhat khi st dung phan mém ké
toan 1a kha ning tao cac ban bao cao bat ky theo y mudn caa doanh nghiép trong

thoi gian nhanh nhat. Cac bao céo cd thé xuét ra file excel hodc word dé sir dung
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BCTC hang nam. Dic biét cac phan mém ké toan cho phép Iap ra b4o céo theo y
mudn va phan mém sé tu dong 1én bao céo hang ngay, tuan hoic thang.

+ Codng no: quan Iy cong ng néu thao tac thu céng va cam tinh, sé liéu cong
no ¢6 thé bi nham Ian, tham chi dan dén hao hut tai chinh doanh nghiép, luong
tién chét tang dan do no « dong, doanh nghiép loay hoay trong van dé thu hoi
von. Luc nay, phan mém s& 1a bo ndo tinh tao nhat ghi lai cdng no, gilp ké toan
c6 thé theo ddi duogc han mic cong no trén ting khach hang, hé tro theo dbi.
Bé&o cdo cong no trén ting khach hang, téng cong ng khach hang, cong ng theo
ting nhan vién. Ngudi quan Iy c6 thé dé dang kiém tra lich sir giao dich, mic
no, thoi han no, ngay thang ghi ng, san pham...cua ting khéach hang, quan ly c6
thé dé& dang theo ddi cong no cua khach hang nay dén tirng khach hang nao, chi
tiét ra sao. Ngoai ra, phan mém con hd tro tai xuong béo céo cong no dang excel
khi nguoi quan Iy mudn in ra tai liéu hoac nhap file dir liéu vao phan mém ké
toan dé quan ly.

Hién nay trén thi trudng c6 rat nhiéu phan mém nhu : FAST, CYBER,
ACOUNTING, MISA,... Cong ty nén xem xét va quyét dinh mua phan mém ké
toan phu hop cho cong tac ké toan noi chung va ké toan ban hang noi riéng.
Cong ty la doanh nghiép nho nén c6 thé sir dung mot sé phan mém nhu: phan
mém ké toan Misa, phan mém ké toan Fast Acounting.

Sau ddy em xin dua mot s6 phan mém pho bién hién nay:

> Phan mém ké toan MISA (Phién ban MISA SME.NET 2023)

- Phan mém ké toan MISA SME.NET 2023 dugc thiét ké danh cho cac
doanh nghiép vira va nhd, vi muc tiéu giup doanh nghiép khong can dau tu
nhiéu chi phi, khong can hiéu biét nhiéu vé tin hoc va ké toan ma van co thé so
hiru va lam cha duoc hé théng phﬁn mém ké toan.

- Giao dién than thién dé sir dung, cho phép cap nhat dir li¢u linh hoat (nhiéu
hoa don cting mot phiéu chi). Bam sat ché do ké toan, cac mau biéu chtng tir sb
sach ké toan ludn tuan thii ché do ké toan. Hé thong bao cio da dang, dap ung

nhiéu nhu cau quan 1y cia don vi.
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- Bac biét, phan mém cho phép tao nhi€u co s& dit li¢u, nghia 1a moi don vi

dugc thao tac trén mot co s& dir 1iéu doc 1ap.

- Tinh chinh xac: SO liéu tinh toan rat chinh xac, it xdy ra sai sot bat thuong.

Diéu nay giup ké toan yén tdm hon.

- Tinh bao mat: Vi MISA chay trén cong nghé SQL nén kha nang bao mat
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hién hanh cling giéng nhu MISA, FAST c6 mot hé théng bao cao da dang,

nguoi dung c6 thé yén tdm veé yéu cau quan ly cua minh.

- T6c do xur ly cao

- Cho phép két xuat bao cao ra excel vo1 mau bi€u sap xép dep
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» Phan mém ké toan 3TSOFT 2023

3TSoft

Phan mém ké toan
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»
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Theo em cong ty nén str dung phan mém ké toan MISA vi phan mém nay

c¢6 kha ning bao mat rat cao dam bao dir liéu tuyét dbi. Ngoai ra trén phan mém
Misa con tich hop quan 1y hd so khach hang, bang phén tich no phai thu qua
han, trudc han hodc theo tudi ng va tu dong lam bién ban dbi chiéu cong ng tai

bat ctr thoi diém nao khi can yéu cau quan ly.
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KET LUAN

Ké toan thanh toan véi nguoi mua, ngudi ban ¢6 vi tri rat quan trong trong
cong tac ké toan cua doanh nghiép. Viéc xac dinh, phan anh kip thoi, chinh xac,
chi tiét cu thé tinh hinh thanh toan véi khach hang sé& gitp cho nha quan trj nim
duoc tinh hinh tai chinh cua cong ty va dua ra dugc nhitng phuong hudng phat
trién dung dan trong doanh nghiép. Qua thoi gian thuc tap tai Céng ty TNHH
Bao Ho6 Lao Pong Nhat Minh ciing véi nhitng kién thie da duoc hoc tai truong,
em di nhan thic dugc vai trd caa cong tac ké toan noi chung va ké toan thanh
toan véi nguodi mua, nguoi ban noi riéng. Co thé noi, khoa luan da néu duoc cac

van dé sau:

Vé Iy luan, bai viét da hé théng hda mot céch chi tiét va day du cac van dé
ly luan co ban vé cong tac ké toan thanh todn véi ngudi mua, nguoi béan trong

doanh nghiép theo quy dinh hién hanh.

Vé thuc tién, bai viét da trinh bay duoc chi tiét thuc trang cong tac ké toan
thanh toan véi nguoi mua, nguoi ban tai cong ty TNHH Bao HO Lao Bong Nhat
Minh c6 sé liéu minh hoa cu thé (Nam 2023). Qua khao st thuc té, bai viét da
danh gia dugc nhitng vu diém, nhuoc diém cua céng tac ké toan thanh toan voi

ngudi mua, nguoi ban tai cong ty.

Vé mit giai phap, tac gia da dua ra duoc cac giai phap hoan thién co tinh
kha thi va twong dbi phi hop véi tinh hinh thuc té tai cong ty nhu: kién nghj vé
trich 1ap du phong no phai thu kho doi, vé viéc xay dung cac bién phap thu hoi

ng phai thu.

Tuy nhién, véi thoi gian va kién thic con han ché nén khdng thé tranh khoi
nhitng thiéu sot. Vi vay, em rat mong nhan duoc y Kién dong gop cua cac thay
(cd) gido dé khoa luan cia em duoc hoan thién hon. Em xin chan thanh cam on
phong ké toan cua cong ty TNHH Bao Ho6 Lao Pong Nhat Minh d3 tao diéu kién
trong qué trinh thuc tap ciing nhu sy hudng dan tan tinh caa Ths. Nguyén Vin

Thu dé em c6 thé hoan thanh bai khoa luan nay.
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