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LOTI MO PAU

Tinh dén nay nén kinh ké thi trudng ¢ nudc ta da trai qua hon ba muoi nam.
Khoang thoi gian chua phai 1a dai nhung ciing da cho doanh nghiép tu nhan thuc
trach nhiém va nghia vu ciia minh. Trong moi truong méi nay cac doanh nghiép
khong con duge nha nudc bao cap cho moi hoat dong san xuat kinh doanh nira
ma phai tu xay dung cho minh cc muc tiéu va ké hoach dé thyc hién cac muc
tiu kinh té d6. V4n bang tién 1a tai san luu dong gilp cac doanh nghiép san xuét
kinh doanh dung tién dé thanh todn nhiing khoan c6ng ng cia minh. Vay mot
doanh nghiép mudn hoat dong san xuat kinh doanh dugc thi can phai c6 mot luong
vbn can thiét dé tién hanh hoat dong san xuét kinh doanh. Vi vay thuc hién cong
tac ké toan vén bang tién la van dé quan trong dit ra cho cac doanh nghiép.

Véi kién thirc di hoc trong nha truong va thyc té tim hiéu tai don vi thuc
tap em da chon dé tai: “Hoan thién cong tac ké toan vén béang tién tgi Cong ty
TNHH sdn xudt va dich vu thwong mai Téan Vi ” nham cing c6, nang cao kién
thirc va hy vong gdp mot phan nho bé vao viéc hoan thién cong tac ké toan cua
Cong ty TNHH san xuat va dich vy thuong mai Tan Vi.

Ngoai loi mé dau va két luan, khod luan bao gom ba chuong:

Chwong 1: Ly lugn chung vé cong tac ké toan vén bang tién trong doanh
nghiép vira va nho

Chuwong 2: Thuc tragng cong tac ké toan vén bang tién tgi Cong ty TNHH
sdn xudt va dich vu thiwong mai Tén Vi.
Chuwong 3: Mét s6 bign phap nham hoan thi¢n cong tac ké toan vén bang

tién tai Cong ty TNHH sdn xudt va dich vu thiwong mai Tén Vi.
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CHUONG 1
LY LUAN CHUNG VE CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN
TRONG DOANH NGHIEP VUA VA NHO
1.1 . Nhitng van dé chung vé vén bang tién trong doanh nghiép.
1.1.1. Khai ni¢m
Vén bang tién 1a mot bo phan cua tai san luu dong trong doanh nghiép ton
tai dudi hinh théi tién té, cd tinh thanh khoan cao nhéat bao gdm tién mat tai quy
ctia doanh nghiép va tién gui tai cac ngan hang
Véi tinh linh hoat cao von bang tién dugc dung dé dap tng nhu cau thanh
toan cua doanh nghiép, thuc hién viéc mua sim hoic trang trai chi phi.
1.1.2.Yéu cau qudn ly vén bang tién trong doanh nghiép.

- Can phai quan ly von bang tién mot cach chat ché, thuong xuyén kiém
soat cac khoan thu chi tién vi day 1a khau quan trong c6 tinh quyét dinh tai muac do
tang truong hay suy thoai cua doanh nghiép, va vi vén bang tién 1a d6i tugng co
nhiéu kha nang phat sinh rai ro hon céc loai tai san khac.

- K& toan phai cung cap nhitng tai liéu can thiét vé thu chi vén bang tién
dap (g yéu cau quan ly trong qué trinh hoat dong san xuét kinh doanh.

1.1.3. Nhiém vu cia cong tac ké toan vén bang tién trong doanh nghiép.

- Phan anh chinh xac, kip thoi nhitng khoan thu, chi va tinh hinh tang, giam
thira thiéu cua tirng loai von bang tién.

- Kiém tra thudng xuyén tinh hinh thuc hién ché d6 sir dung va quan Ii von
bang tién, ki luat thanh toan, ki luat tin dung. Phat hién va ngin ngtra cac hién
tuong tham 6 va lgi dung tién mat trong kinh doanh.

- Hudng dan va kiém tra viéc ghi chép caa tha quy, kiém tra thuong xuyén doi
chiéu sé liéu cua thu quy véi ké toan dé dam bao tinh can d6i théng nhat.

- Tham gia vao cong tac kiém ké quy tién mat, phan anh két qua kiém ké kip
thoi.

- Phan anh tinh hinh ting giam va sé du tién giri ngan hang hang ngay, giam

dbc viéc chap hanh ché do thanh toan khong dung tién mit.
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1.1.4. Nguyén tdc ké toan vén bang tién trong doanh nghiép.

+ K& toan phai mé s6 ké toan ghi chép hang ngay lién tuc theo trinh ty phat
sinh céc khoan thu, chi, xuat, nhap tién, ngoai té va tinh ra s ton tai quy va tiing
tai khoan ¢ Ngan hang tai moi thoi diém dé tién cho viéc kiém tra, ddi chiéu.

+ Céc khoan tién do doanh nghiép khéac va ca nhan ky cuoc, ky quy tai doanh
nghiép duoc quan Iy va hach toan nhu tién caa doanh nghiép.
+ Khi thu, chi phai c¢é phiéu thu, phiéu chi va c6 du chit ky theo quy dinh cua
ché @6 ching tir ké toan.
+ K& toan phai theo ddi chi tiét tién theo nguyén té. Khi phat sinh giao dich
bang ngoai t&, ké toan phai quy d6i ngoai té ra Bong Viét Nam theo nguyén tac:
- Bén No céc tai khoan tién ap dung ty gia giao dich thyc té;
- Bén CO6 cac tai khoan tién ap dung ty gia ghi so binh quan gia quyén.
+ Tai thoi diém lap Béo céo tai chinh theo quy dinh caa phap luat, doanh nghiép
phai danh gia lai s6 du ngoai té theo ty gia giao dich thyc té.
1.2. To chire cdng tac ké toan von bang tién trong doanh nghiép.
1.2.1. Ké todn tién mat tai quy trong doanh nghiép.

MJdi doanh nghiép déu c6 mot luong tién mit tai quy dé phuc vu cho nhu
cau chi tiéu truc tiép hang ngay trong san xuat kinh doanh. Thong thudng tién giir
tai doanh nghiép bao gom: Giay bac ngan hang Viét Nam, cac loai ngoai té, ngan
phiéu,...
1.2.1.1.Nguyén tdic ké toan tién mdt trong doanh nghiép (TK111).

+ Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton qu¥ tai quy doanh
nghiép bao gdm: Tién Viét Nam va ngoai té&. Chi phan anh vao TK 111 “Tién
mat” s tién mit, ngoai té thuc té nhap, xuat, ton quy.

+ Céc khoan tién mat do doanh nghiép khac va ca nhan ky cuoc, Ky quy tai
doanh nghiép duoc quan ly va hach toan nhu cac loai tai san bang tién caa DN.

+ Khi tién hanh nhap, xuat quy tién mat phai c6 phiéu thu, phiéu chi va co

du chix ky cua ngudi nhan, nguoi giao, ngudi c6 tham quyén cho phép nhap, xuat
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quy theo quy dinh cua ché do ching tir ké toan. Mot sé truong hop dac biét phai
c6 1énh nhap quy, xuat quy dinh kém.

+ Ké toan quy tién mat phai c6 trach nhiém ma sé ké toan quy tién mat, ghi
chép hang ngay lién tuc theo trinh ty phét sinh céc khoan thu, chi, xuat, nhap quy
tién mat, ngoai té va tinh ra sé ton quy tai moi thoi diém.

+ Tha quy chiu trach nhiém quan Iy va nhap, xuat quy tién mit. Hang ngay
thi quy phai kiém ké s6 tén quy tién mat thuc té, d6i chiéu sb liéu s6 quy tién mat
va s ké toan tién mat. Néu c6 chénh léch, ké toan va thi quy phai kiém tra lai dé
xéac dinh nguyén nhan va kién nghi bién phap xr ly chénh léch.

+ Khi phét sinh céc giao dich bing ngoai té, ké toan phai quy doi ngoai té ra
Pong Viét Nam theo nguyén tac:

- Bén No TK 1112 &p dung ty gia giao dich thyc té. Riéng truong hop rit
ngoai té tir ngan hang vé nhap quy tién mat thi ap dung ty gia ghi so ké toan cua
TK 1122,

- Bén C6 TK 1112 &p dung ty gia ghi so binh quan gia quyén.

Viéc xac dinh ty gia hdi doai giao dich thuc té dugc thuc hién theo quy dinh
tai phan hudng dan tai khoan 413 - Chénh léch ty gia hdi doai va tai khoan c6 lién
quan.

1.2.2.2.Chiing tir ké toan tien mgt trong doanh nghiép.

Céc ching tir duoc sir dung trong cong tac hach toan tién mat tai quy bao
gom: Phiéu thu, phiéu chi, gidy dé nghi tam tng, gidy thanh toan tam tng, gidy
dé nghi thanh toan, bién lai thu tién, bién lai thu tién...

- Phiéu thu (Mau s6: 01 - TT ): gom 3 lién: Puoc sir dung lam cin ctr dé
hach toan s tién mat Viét Nam, ngoai té da thu trong ky.

- Phiéu chi (Mau s6: 02 — TT) gém 3 lién: Pugc st dung lam cin cu dé
hach toén sé tién da chi caa don vi trong ky, 1a cin ctr xac dinh trach nhiém vat
chat ciia nguoi nhan tién.

- Gidy d& nghi thanh toan (Mau so: 05 - TT): Dung trong cac trudng hop

da chi nhung chua duoc thanh todn hodc chua nhan thanh todn tam tng dé tong
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hop céc khoan di chi kém theo chtng tir (néu cd) 1am tha tuc thanh toan.

- Bién lai thu tién (Mau s6: 06 - TT): La gidy bién nhan cua don vi hoic ca
nhan d3 thu tién hoac thu séc cua ngudi NOp tién 1am can cir dé 1ap phiéu thu, nop
tién vao quy dong thoi dé nguoi nop thanh toan vaéi don vi nop tién.
1.2.1.3.Tai khodn si dung: Tai khoan 111 “Tién mit”™:

Bén No:
- Céc khoan tién mat, ngoai té nhap quy;
- S tién Viét Nam, ngoai té thira & quy phat hién khi kiém keé;
- Chénh léch ty gia hoi doai do danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém bao
céo (truong hop ty gia ngoai té ting so vai Bong Viét Nam);
Bén Co:
- Céc khoan tién mat, ngoai té xuat quy;
- S6 tién Viét Nam, ngoai té thiéu hut quy phat hién khi kiém ke;
- Chénh léch ty gia hdi doai do danh gia lai s6 du ngoai té bao céo (truong
hop ty gi& ngoai té giam so véi Bong Viét Nam);
S6 du bén No: Cac khoan tién mat, ngoai té con ton quy tién mat tai thoi diém
béo céo.
+ TK 111 “Tién mat”: Phan anh sb hién c6 va tinh hinh thu, chi, tén quy cua
cac loai tién tai quy cua doanh nghiép. TK 111 bao gém 2 loai tai khoan cap 2:
- Tai khoan 1111 - Tién Viét Nam: Phan &nh tinh hinh thu, chi, tén quy tién
Viét Nam tai quy tién mat.
- Tai khoan 1112 - Ngoai té: Phan anh tinh hinh thu, chi, chénh léch ty gia
va sé du ngoai té tai quy tién mit theo gia tri quy d6i ra Bong Viét Nam.

1.2.2.4. Phwrong phdp hach toan tién mgt trong doanh nghiép.
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a. Ké toan tong hop thu - chi tién mit bang tién Viét Nam.

112 111(1111) 112
. ROt tién gui ngan hang | Gui tién mit vao ngéan hang
vé nhap quy tién mit . .
121,221 121,221
Thu hdi cac khoan dau tu tai chinh Mua chung khoén, gép vén lién
_ 515 doanh, lién két
Lal 1B
131,138,141 152,153,156
Thu hdi cac khoan no ~ | Mua vt tu, dung cy, hang hda
] 133
Thué GTGT,
3411 211,217
Vay ngan han, dai han _ [Mua tai san c6 dinh, bat dong san,
dau tu
133
Thué GTG_TI
411 331,334,338

Nhén von gép=phat hanh ¢6 phiéu| Thanh toan cac khoan no phai tra

bang tién mat
511,515,711 1381

Doanh thu va thu nhap khac |_Tien mét thiéu phat hién qug

»
>

‘ kiém ké cho xur ly
Thué GTGT

(néu co)

So @6 1.1. Ké toan tong hep thu — chi tién mat (Tién Viét Nam).
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b. Ké toan téng hop thu - chi tién mit bing ngoai té.

152,153,156
131,138 111(1112) 211,241,642

Thu no phai thu bang ngoai té | Mua vat tu, hang héa, TSCD

A 4

dich vu bang ngoai té

(Ty gia ghisd)  |( Ty gia thuc té| (Ty gia ghi s6)| (| Ty gia thuc té,

BQLNH) BQLNH)
__ 515 635 635
Laitygia  LAtygia L3 ty gia
511,515,711.3331 331,341

Doanh thu, thu nhap khac bégg Thanh ton no vay bang ngoai té

»
L

ngoai té (ty gia thuc té hoac BQLNH)(Ty gia ghi sd) [(Ty gia ghi so6)

635
CLaitygia Loty giér‘

413 413

L4i ty gid ddnh gid lai ngoai t¢|  LJ ty gid danh gid lai ngoai té
cudi ky ké toan nam cudi ky ké toan nam

So dd 1.2. Ké toan tong hep thu — chi tién mit ( Ngoai té ).
1.2.2. Ké todn tién givi ngén hang trong doanh nghiép.

Trong qué trinh san xuat kinh doanh, cac khoan thanh toan giita doanh
nghiép voi cac co quan, to chic kinh té khac duoc thuc hién chu yéu qua Ngan
hang, dam bao cho viéc thanh todn vira an toan, vira thuan tién, vira chap hanh
nghiém chinh ky luat thanh toan. Theo ché d6 quan Iy tién mit va ché do thanh

toan khong dung tién mat, toan bo sd tién cua doanh nghiép trir s6 duoc git tai
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quy tién mit (theo thoa thuan caa doanh nghiép voi Ngan hang) déu phai giri vao
tai khoan tai Ngan hang.
1.2.2.1. Nguyén tac ké toan tién guri ngan hang.

+ Khi nhan dugc chang tir cia Ngan hang gui dén, ké toan phai kiém tra,
dbi chiéu véi ching tir géc kém theo. Néu c6 sy chénh léch gitra s6 liéu trén sb
ké toan cua doanh nghiép, sb liéu & chiing tir géc vai sb lidu trén ching tir cua
Ngan hang thi doanh nghiép phai théng bao cho Ngan hang dé cung d6i chiéu,
x&c minh va xt Iy kip thoi. Cubi thang, chua xac dinh duoc nguyén nhan chénh
léch thi ké toan ghi so theo s liéu ciia Ngan hang trén giay bao No, bao C6 hoic
ban sao ké&. Sé chénh Iéch (néu c6) ghi vao bén No TK 138 “Phai thu khac” (1388)
(néu sb lieu cua ké toan 16n hon s6 liéu cua Ngan hang) hoic ghi vao bén C6 TK
338 “Phai tra, phai nop khac” (3388) (néu so liéu cua ké toan nho hon sd liéu cua
Ngan hang). Sang thang sau, tiép tuc kiém tra, d6i chiéu, xac dinh nguyén nhan
dé diéu chinh sé liéu ghi so.

+ O nhitng doanh nghiép c6 céc t6 chirc, bo phan phu thudc khéng to chic
ké toan riéng, c6 thé mé tai khoan chuyén thu, chuyén chi hoic mé tai khoan
thanh toan pht hop dé thuan tién cho viéc giao dich, thanh toan. Ké toan phai mo
s6 chi tiét theo tirng loai tién gui (Pong Viét Nam, ngoai té céc loai).

+ Phai to chtc hach toan chi tiét sb tién gui theo ting tai khoan ¢ Ngan
hang dé tién cho viéc kiém tra, ddi chiéu.

+ Khoan thau chi ngan hang khong dugc ghi &m trén tai khoan tién gui
ngan hang ma dugc phan anh tuong tu nhu khoan vay ngan hang.

+ Khi phét sinh cac giao dich bang ngoai t&, ké toan phai quy doi ngoai té
ra Dong Viét Nam theo nguyén tac:

- Bén No TK 1122 4p dung ty gia giao dich thyuc té. Riéng truong hop
rat quy tién mat bang ngoai té guri vao Ngan hang thi phai dugc quy ddi ra Bong
Viét Nam theo ty gia ghi so ké toan cua tai khoan 1122,

- Bén C6 TK 1122 4p dung ty gia ghi s6 Binh quan gia quyén.

10
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Viéc xac dinh ty gia hdi doai giao dich thuc té dugc thuc hién theo quy dinh tai
phan huéng dan tai khoan 413 - Chénh léch ty gia héi doai va cac tai khoan cd
lién quan.
1.2.2.2.Chuing tir hach todn tién gui ngan hang trong doanh nghiép.
- Giay bao No: La thdng bao cua ngan hang ghi giam cho tai khoan tién gui.
- Giay bao C6: La thong bao cua ngan hang ghi tang cho tai khoan tién gui.
- Bang sao ké cua ngan hang: La thong bao cua ngan hang vé tién gui hang
ngay tai ngan hang caa doanh nghiép.

- Uy nhiém chi: La phuong tién thanh toan ma nguoi tra tién lap lénh thanh
toan theo mau do Ngan hang quy dinh, gti cho ngan hang noi minh mo tai khoan
yéu cau trich mot so tién nhat dinh trén tai khoan ciia minh dé tra cho nguoi thy
huong.

- Uy nhiém thu: La gidy ay nhiém doi tién do nguoi thy hudng phét hanh
gui vao ngan hang nho thu ho tién tir ngudi mua hang hoa dich vu.
1.2.2.3. Tai khodn sir dung: Tai khodn 112 “Tién giri ngdn hang”:

Tai khoan nay dung dé phan anh sb hién c6 va tinh hinh bién dong ting, giam
cac khoan tién giri khdng ky han tai Ngan hang cua doanh nghiép. Can ctr dé hach
toan trén tai khoan 112 “Tién gui Ngan hang” 1a cac gidy bao C8, bao No hoac
ban sao ké ciia Ngan hang kém theo cac ching tir goc (uy nhiém chi, uy nhiém
thu, séc chuyén khoan, séc bao chi,...).

Bén Ng:
- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai té giri vao Ngan hang;
- Chénh léch ty gia héi doai do danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém
béo cdo (trudng hop ty gia ngoai té ting so voi Bong Viét Nam).
Bén Co:
- Cac khoan tién Viét Nam, ngoai té rit ra tir Ngan hang;
- Chénh léch ty gia hbi doi do danh gia lai s6 du ngoai té cudi ky (truong

hop ty gia ngoai té giam so véi Bong Viét Nam).

11

SV: Tran Thi Mang-Lép QTL2401K



KHOA LUAN TOT NGHIEP

S6 dw bén Ng: Sb tién Viét Nam, ngoai té hién con gui tai Ngan hang tai
thoi diém béo céo.
TK 112 bao gém 2 tai khoan cap 2:
- Tai khodn 1121 - Tién Viét Nam: Phan anh sé tién gui vao, rt ra va hién
dang gui tai Ngan hang bang Bong Viét Nam.
- Tai khodn 1122 - Ngogi té: Phan &nh sé tién gui vao, rit ra va hién
dang guri tai Ngan hang bang ngoai té céc loai di quy doi ra Bong Viét Nam.

1.2.3.4. Phwong phdp hach toan tién giri ngan hang trong doanh nghiép.

12
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a. Ké toan tong hop tién giri ngan hang bing tién Viét Nam.

111

111 _112(1121)
Guri tién mat vao Ngan hang Rt tién guri ngan hang ve
quy tién mat
131,138, 121,221,138,244
121,221 635

LS
Thu hoi iéc khoan no, Ky quy, ky cugc

Pau tu tai chinh, gop von, lién

doanh ky quy, ky cugc

152,153,156
515, |dau tw ngan han, dai han |_Mua vat tu, dung cu, hang hga
—‘T@ _133
Thue GTGT |
3386,341 2111,217
Nhan ky quy, k¥ cuoc ngin han, . | Mua tai san cd dinh, R
dai han bat dong san dau tu
411 331,338
Nhan vén gép . | Thanh todn cac khoanng
vay, ng phai tra
511,515,711 154,642,635,811
Doanh thu va thu nhéap khac | Chi phi phat sinh
3331
Thué GTGT
< (néu co)

So @6 1.4. Ké toan tong hep thu — chi tién giri ngan hang ( Tién Viét Nam ).

SV: Tran Thi Mang-Lép QTL2401K
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b. Ké toan téng hop tién giri ngan hang bing ngoai té.

133,152,153,156

131,138 112(1122) 211,217,241,642
Thu ng phai thu bang ngoai té , Mua vét tu hang héa, TSCD, dich vu
(Ty gia (Ty giathucté  [(Ty gia b@ilng ngoai té |(Ty gia thuc
ghi so) BQLNH) ghi so) té BQLNH)
515 635 515 635
L3i ty gia Lo ty gia L3i ty Loty -
< > «— L
gia gia
511,515,711 331,341

Doanh thu, thu nhap bang ngoai t¢

Thanh toan no phai trd, no vay

( Ty gié thuc té hoic BQLNH) (

413

—F

di ty gia hoi doai do danh gia lai

ngoai té cudi nam

Ty gia ghiso) | |(Ty gia ghi s6)
515 635
L3i ty gia Lo ty gia

413
L) ty gia hoi doai do danh gia lai

ngoai té cudi nam

So @6 1.5. Ké toan tong hep thu — chi tién giri ngan hang ( Ngoai té ).

1.3. Van dung hé thong so sach ké toan trong cong tac ké toan von bang tién

trong doanh nghiép.

Doanh nghiép duoc tu xay dung biéu mau so ké toan cho riéng minh nhung

phai ¢am bao cung cap thong tin vé giao dich kinh té mot cach minh bach, day

du, dé kiém tra, d& kiém soat va dé ddi chiéu. Trudng hop khong tu xay dung biéu

mau sb ké toan, doanh nghiép c6 thé ap dung biéu mau sb ké toan theo huéng dan
tai phu luc s6 4 theo thong tu 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 ctia B6 Truong

SV: Tran Thi Mang-Lép QTL2401K
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B Tai Chinh. Theo phu luc doanh nghiép c6 thé 4p dung mot trong 4 hinh thirc
Sau.

-Hinh thirc ké toan Nhat ky chung;

-Hinh thirc ké toan Nhat ky — S6 céi;

-Hinh thtrc ké toan ching tur ghi $0;

~Hinh thirc ké toan trén may vi tinh.

1.3.1. Diic diém ké todn vén bing tién theo hinh thirc Nhdt ky chung

Phiéu thu, phiéu chi,
UNT, UNC, bao co...

\4 A

S6 Nhat ky SO NHAT KY S, thé ké toan chi tiét

dac biét

y A 4
;' SO CAI TK111,112,113 le---» Bang tong hop chi tiét

\ 4

\d

Bang can dbi
phat sinh

L

BAO CAO TAI CHINH |<

Chu thich:
— > Ghi hang ngay
———  Ghidinhky
R »  Quan hé déi chiéu, kidm tra

So do 1.8: Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc Nhit ky chung

15
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Hinh thice S6 Nhat ky chung phtl hop véi cac doanh nghiép c6 quy md vira,
nho, loai hinh hoat dong don gian, trinh d6 can bo ké toan va can bo quan Iy ¢
murc d6 kha. D& van dung tin hoc trong cong tac ké toan.

Theo hinh thtc s nay tat ca cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu
thoi gian duoc phan anh vao so Nhat ki chung, sau d6 s6 liéu tir Nhat ki chung sé
duoc dung dé vao s6 cai. Ngoai Nhat ki chung dé phan &nh cac nghiép vu kinh té
phét sinh theo thoi gian ngudi ta con c6 thé mé thém sé nhat ky dac biét dé phan
anh cac d6i twong cd sb luong nghiép vu phét sinh 16n, thuong xuy@n nham giam
bot khoi lugng.
1.3.2.Ddc diém ké todn von bang tién theo hinh thirc Nhit ky — S6 cdi

Phiéu thu, phiéu chi, UNT,

UNC, béo co...

Bang tong hop chimg S6 ké toan chi

tir ké toan cung loai tiét TK 111,112

L ]
Nhat ky — So cai (phan ghi TK Bang tong hop
| SRR > ,
111,112, 113) hop chi tict
Bao céo tai chinh <

Chu thich:
—>  Ghi hang ngay
———  Ghidinhky
Quan hé ddi chiéu, kiém tra

So dé 1.9: Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thivc Nhit ky -sé cdi
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Hinh thac Nhat ki s6 cai thuong dwgc van dung trong cac doanh nghiép c6
quy md nho, nghiép vu kinh té phat sinh it, trinh d6 can bo quan Iy va can bo ké
toan khong cao.

Theo hinh thtic s6 nay thi toan bo cac nghiép vu kinh té phat sinh theo thoi
gian duoc phan &nh trén cling mot vai trang so6 Nhat ky - S6 cai. Pay 1a so tong
hop duy nhat. Toan bo céc nghiép vu phat sinh s& dugc phan &nh trén Nhat ki s6
cai. M&i mot ching tir s& dugc phan anh mot dong trén Nhat ky - s6 cai. Can ctr
dé ghi vao so6 Nhat ky - S6 Cai 1a cac ching tir ké toan hozc Bang tong hop ching
tir ké toan cung loai.

1.3.3. Diic diém ké toan vén bang tién theo theo hinh thizc Ching tir ghi sé

Phiéu thu, phiéu chi, UNT,

UNC, bao cb...
Bang tong hop | S8 ké toan chi tié
chirme tr cune loai TK 111,112, 113
|
Sé dang ky Chtng tur ghi s
chung tu ,

g7 l Bang tong hop chi

hi sd — ,

EMSO e 8 cai TK 111, 112,113 [« > 46t TK 111,112, 113
A
S » Bang can ddi sd phat sinh
B&o céo tai chinh <
Chu thich:

17
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— > Ghi hang ngay

——  Ghidinhky

€ » Quan hé dbi chiéu, kiém tra

So' do 1.10: Trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thizc Chaeng tir ghi sé

Hinh thac nay phu hop vai cac doanh nghiép cé quy mé vira va Ién vai mol
trinh d6 quan 1y va trinh d6 ké toan, phi hop véi ca ké toan thu cong va ké toan
may.

Can ct tryuc tiép ghi s6 céi 1a cac chiing tir ghi s6. Theo hinh thire nay can ct
vao ching tir goc ké toan lap ching tir ghi so, cac chang tir ghi s6 sau khi lap
xong s& dugc xép hang vao sb dang ki chtng tir ghi s6 dé lay s hiéu ngay thang.
Cac Ching tir ghi s6 sau khi Pang ki 14y s6 hiéu ciing cac ching tir goc dinh kém
duoc ké toan trudng duyét sé 1a can cir ghi s6 cai

- Chumg tir ghi s6 do ké toan 1ap trén co so timg chimg tir ké toan hoic Bang
tong hop chimg tir ké toan cung loai, ¢6 cing ndi dung kinh té.

~-Chimg tir ghi s6 duoc danh sd hiéu lién tuc trong timg thang hodc ca nim
(theo s6 thir tu trong SO Pang ky Ching tir ghi s6) va c¢6 chung tir ké toan dinh
kém, phai duoc ké toan trudng duyét trudce khi ghi s6 ké toan.

Hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s6 gdm céc loai s6 sach chu yéu sau:

-Chimng tir ghi s0;

-S6 Pang ky Chimg tir ghi so;

-S6 Céi;

-Céc s0, thé ké toan chi tiét.

1.3.4. Péc diém ké toan vén bang tién theo theo hinh thic ké toan trén may vi
tinh

18
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: e PHAN MEM - -
CHUNG TU KE TOAN \ KE TOAN 50 KE TOAN
- Sﬁ_tﬁng hop
- 56 chi tiet
’ r
BANG TONG HOP | |
CHUNG TU KE —— - Bdo cdo tdl chinh
TOAN CUNG LOAI MAY VI TINH - Bdo cdo ké todn quan tr
Ghi chi:
Nhip so lign hﬁllg ngayv ] —
In 56, bdo cdo cudi thing, cudi nidm —_—
Bﬁl Chiéu: k_]_ém tra B — .

So do 1.11: Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc ké todn may
Trinh tu ghi sé ké toan theo hinh thizc ké toan trén may vi tinh:

- Hang ngay, ké toan can cir vao ching tir ké toan hodc Bang tong hop ching
tir ké toan ciing loai da duoc kiém tra, duoc dung lam cin ct ghi s6, xac dinh tai
khoan ghi N, tai khoan ghi C6 dé nhap dix liéu vao may vi tinh theo céc bang,
biéu duoc thiét ké san trén phan mém ké toan.

- Cubi ky, ké toan thyc hién cac thao tac khoa s6 (cong sb) va 1ap béo céo tai
chinh. Viéc d6i chiéu gitra sb liéu tong hop véi s6 lidu chi tiét dugc thuc hién tu
doéng va luén dam bao chinh xac, trung thuc theo thong tin da dugc nhap trong
ky. Nguoi 1am ké toan c6 thé kiém tra, d6i chiéu sé liéu gitra so ké toan véi bao

cdo tai chinh sau khi da in ra giay.
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CHUONG 2
THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAI
CONG TY TNHH SAN XUAT VA DICH VU THUONG MAI TAN VU

2.1. Khai quat chung vé Cong ty TNHH san xuét va dich vu thwong mai Tan
Vi
2.1.1. Lich sir hinh thanh va phat trién cia Cong ty TNHH san xuit va dich
vu thwong mai Tan Vii

2.1.1.1. Khai quéat chung vé cong ty

Cong ty TNHH Tan Vii duoc thanh 1ap ngay 13/04/2018 theo giay phép kinh
doanh s6 020186670 cua so ké hoach va dau tu thanh phd Hai Phong. Qua trinh
xay dung va phat trién cua cong ty da dat duoc két qua nhat dinh va gop phan
khong nho vao su phét trién chung caa toan thanh phé.

Tén giao dich : Cong ty TNHH Tan Vil

Ngudi dai dién : Nguyén Thi Thanh Thai

M4 s6 thué : 020186670

bia chi:

+Tru sé chinh s6 73 gac 2 Ly Thuong Kiét - Hong Bang - Hai Phong

Telephone : 0901.812.401

+ Tru so lam viéc: 1087-1089 Hung Vuong - Hong Bang - HP.

-Cong ty TNHH Tan Vii v6i doi ngili nhan vién giau kinh nghiém, gia ca
hang héa pht hop vai thi hiéu nguoi tiéu ding doanh nghiép ngay cang chiém
duoc thi phan trong thi truong Hai Phong. Nhitng san pham cua cong ty dap tng
duoc yéu cau cua khach hang va ngay cang mé rong thi trudng sang cac dia ban
lan can nhu An Duong, An Lao, Tién Lang,v.v...
2.1.1.2.Cac nganh nghé kinh doanh chinh:

Tai Cong ty TNHH Tan Vii nganh nghé kinh doanh dugc dang ky trong
gidy phép dang ky kinh doanh, bao gom:

e Kinh doanh co khi nhu: céc thiét bi may moc ché tao co khi, cong cu cam

tay...
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e Kinh doanh vat liéu xay dung nhu: G& xé nan, sat hinh( U,L,V)...
e Kinh doanh céc loai gach ép, lat ...
e Kinh doanh céc san pham: dién tir ,dién lanh . d6 gia dung...
2.1.2. Nhitng thudn lgi va kho khan cua cong ty trong nhitng nam qua
a. Thuan lo1

Cong ty da xay dung tot bo may quan ly va tuyén dung dao tao, d6i ngii lao
dong co trinh do, chuyén mdn, tay nghé. Ban 1anh dao cong ty giau kinh nghiém,
biét khai thac va phat huy niang luc cua can bo céng nhan vién.

Cong ty di khai thac, tan dung loi thé caa minh dé ting ngudn vén caa minh.
Cong ty ludn guong miu va uu tién hang dau cho Ngin sach Nha nudc va thu
nhap cua can bg, cdng nhan vién.

Bén canh d6, cong ty hinh thanh trén dia ban c6 diéu kién giao thdng thuan
loi gop phan khong nho trong qua trinh phan phéi va tiéu thu san pham cua cong
ty.

Khéch hang cua cong ty phan 16n 12 khach hang quen. Cong ty khéng nhitng duy
tri tét quan hé dé ma con tang cudng maé rong hop tac voi ban hang khac voi muc
tiéu mo rong dia ban hoat dong kinh doanh.
b.Kho khan:
Bén canh nhitng thuan lgi trén cong ty cling gap khong it nhirng kho khan:
La mot cdng ty méi thanh 1ap lai trén dia ban c6 rat nhiéu doanh nghiép ciing kinh
doanh trong linh vuc nay. Do d6 d6i thu canh tranh twong ddi 16n doi hoi cong ty
can lam tbt cong tac thi truong va dich vu cham séc khach hang dé thu hat khach
hang.
Trong giai doan hién nay ban lanh dao va toan thé nhan vién cong ty ludn cé gang
nd luc khic phuc khé khin, nang cao hiéu qua kinh doanh.
2.1.3. Té chirc bé mdy quan Iy tai Cong ty TNHH SX va dich vu TM Tén Vi
Dé dam bao kha ning thuc hién tét nhiém vu kinh doanh thi co cu t6 chic

bo may quan 1y truc tiép véi su lanh dao tir trén xudng dudi, tir giam doc dén
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cac phong ban dé thuc hién viéc diéu hanh quan 1y diéu hang cac hoat dong kinh
doanh kinh doanh cuta céng ty.

Bo may quan 1y diéu hanh kinh doanh kinh doanh gon nhe, dam bao chat
luong va trinh d6 k¥ thuat nghiép vu, dam bao sy phdi hop nhip nhang gitta cac

bo phan trong doanh nghiép lay hiéu qua kinh doanh kinh doanh la chinh.

BAN GIAM POC

| | |
PHONG KINH PHONG TAI PHONG NHAN
DOANH CHINH KE TOAN sy

So do 2.1: So do co ciu to chire bé mdy quén Iy ciia cong ty
Chtre nang nhiém vu cua cac bo phan:

- Ban Gidm déc: Quan ly moi van dé trong qua trinh san xuat kinh doanh theo
chién lugc va ké hoach cia minh dé ra. Cung giam dbc theo ddi qua trinh san xuat
kinh doanh va thay mit giam ddc giai quyét cong viéc khi giam déc vang mit.

- Phong Tai chinh-ké toan: Quan ly cdng tac tai chinh, theo ddi hoat dong san
xuat kinh doanh cua cong ty dudi hinh thic tién t&, mua sam vat tu, thiét bi, tap
hop céc chi phi san xuat, tinh gi4 thanh san pham, tinh hinh tiéu thu san pham,
xéac dinh ké hoach san xuat kinh doanh cua cong ty, bao céo quyét toan tai chinh.
Ké toan phai tham muu cho Ban Giam doc vé cac chinh sach tai chinh - Ké toan
clia cong ty, phan tich danh gia tinh hinh quan ly tai chinh, t6 chuc thuc hién
nhiém vy hudng dan kiém tra dé xuat nhitng bién phap chi dao thuc hién nghiép
vu ké toan tai chinh dam bao dtng phap luat. Kiém tra chat lugng, dinh luong vat
tur, hang hoéa trudéc khi nhap kho, kiém ké vat tu, hang héa theo ddi thanh pham,
vat tu.

Quan ly danh muc vat tu, cong cu dung cu cta cong ty, quan Iy toan bo sb

lwong gia tri nhap kho va tén kho caa vt tu, theo ddi vat tw mua sam.
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Ké toan chiu trach nhiém tinh lwong va theo ddi cac khoan thanh toan véi can
bo cdng nhan vién, theo ddi cac nghiép vu lién quan dén thu, chi tién. ..

Viét, 1ap, quan 1y hoa don gia tri gia ting dau ra cta cong ty, theo dbi tat ca
cdng no phai thu khach hang, thu hdi cdng ng, tap hop chung tur.

- Phong kinh doanh: Khai thac khach hang, tim viéc va ki két hop dong kinh
té, phu trach viéc hoan thién cac tha tuc thanh toan cdng ng, ciing nhu cac tai liéu
cdng no, nghiém thu phuong an kinh doanh, ban giao tai liéu...ddng thoi phdi hop
véi phong ké toan dé xac dinh chinh xac sé cong no cia khach hang, c6 ké hoach
thu no va khai thac khach hang.

- Phong nhan sy: Quan 1y cong ty trong linh vuc hanh chinh, nhan sy nham
dap tng kip thoi va diing nhat cho hoat dong ciia cong ty trong viéc danh gia ding
nang luc can bo ca vé sb lugng va chat lugng tir d6 ¢6 su phan cong lao dong hop
ly va hiéu qua.

2.1.4. Pic diém cong tac ké todn tai cong ty

2.1.4.1. Pdc diém bé may ké toan

Ké Toan Trudng

Y

Ké Toan Tong Hop

v v v
Ké Toan thanh toan Ké toan Thu Chi Thi Qu§

So d62.2. To chirc bg may ké toan tai cong ty
Chtic nang va nhiém vu caa cac bo phan ké toan:
Ké todn truong:
- Ké toan trudng 1a nguoi giap Giam ddc cong ty to chirc chi dao toan bo cong
tac hach toan ké toan, nam bat thong tin kinh té tai chinh doanh nghiép. Quan ly
phan cbng cy thé chirc nang nhiém vu cho tirng can bo cdng nhan vién trong phong

phu hop véi nang luc va trinh @6 chuyén moén cua tirng nguoi.
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- Chiu sy kiém tra giam sat v& mit nghiép vu chuy&n mén tai chinh ké toan
clia co quan tai chinh, coquan thué va cac co quan chirc nang ctia Nha nuée. Kiém
S04t toan bo cac ching tir s6 sach lién quan phat sinh dén tai chinh caa cong ty.
T chire chi dao thyuc hién viéc ghi chép hé thong sb sach chiing tir ké toan theo
ding quy dinh cua Nha nudc.

Ké toan téng hop:

- Gilp ké toan truong kiém soat cap nhat hach toan cac sé liéu thdng qua cac
chtng tir ghi chép ban dau hop phép vao sé sach ké toan cd lién quan kip thoi
phai dam bao do6 chinh xac dé bao céo voi ké toan truong. Tang cudng cong tac
kiém tra Kiém soat cac nghiép vu kinh té phat sinh, phat hién kip thdi nhitng sai
sot vi pham vé nguyén tac, nghiép vu quan ly KTTC....

- Theo dbi doanh thu, gia von hang ban.

- Theo dbi cong tac thué, 1ap bang ké khai thué hang thang.

- Quan 1y hoa don, viét hoa don ban hang.

- Gilp ké toan trudng huéng dan cac phong ban ghi chép cac noi dung nghiép
vu kinh té phat sinh dam bao chinh xac diing mau biéu quy dinh.

Ké toan thanh toan:

- Phan 4nh va ghi chép day du, kip thoi va chinh xéac cac nghiép vu thanh toan
phét sinh theo timg d6i tuong, ting khoan thanh toan c6 két hop véi thoi han
thanh toan, d6n déc viéc thanh toan, tranh chiém dung vén 13n nhau.

Thu quy:

- Phai tuyét d6i dam bao nguyén tac vé thu, chi tién theo ché do hién hanh.

- Kiém tra cac phiéu thu, chi khi cac phiéu thu da day du chix ky duyét kém
theo chtng tir goc thi quy mai duge ma két dé cap phat tién.

- Thuong xuyén cap nhat so6 quy kip thoi, cudi ngay rat sé du bao ton quy.
Cudi thang 1ap bién ban kiém ké quy di chiéu sé tién ton quy thuc té va ton quy
trén so ké toan.

2.1.4.2 Té chitc van dung hinh thizc ké toan

24

SV: Tran Thi Mang-Lép QTL2401K



KHOA LUAN TOT NGHIEP

Cong ty ap dung hinh thirc s6 Nhat ky chung. Pic trung co ban caa hinh

thire ké toan Nhat ky chung 12 tat ca cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh déu

phai dugc ghi vao s6 nhat ky, ma trong tdm 1a s6 Nhat ky chung, theo trinh tu thoi

gian phat sinh va dinh khoan ké toan cua nghiép vu d6, sau d6 14y sb liéu trén cac

s6 Nhat ky dé ghi s6 cai theo tirng nghiép vu phat sinh.

Hé thong s sach ma Cong ty dang sir dung bao gom:

- S6 Nhat ky chung.
- S6 cai cac tai khoan.

- C4ac so ké toan chi tiét.

Trinh tu ghi s6 ké toan cia Cong ty duoc thé hién qua so d6 sau:

Chirng tir ké toan
' v
S qily tién mat S6 Nhat ky chung
4
i !
e q S6 cai TK

!

A 4

S6 chi tiét TK

<«---D

Bang téng hop chi tiét

Bang can d6i s6 phat sinh

L

BAO CAO TAI CHINH

Ghicht: ——— Ghi hang ngay

———3 Ghi hang tuan, hang thang, hoac dinh ky

“------- » Déi chiéu

So @6 2.3: So' d6 trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thirc Nhat ky chung
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Dic trung co ban cua hinh thie Nhat ky chung 1a: Tat ca cac nghiép vu kinh
té phét sinh phai duoc ghi vao sé Nhat ky chung theo trinh tu thoi gian phat sinh
va ndi dung caa nghiép vu dé. Sau dé 13y sé liu trén S6 Nhat ky chung dé ghi
vao S6 Cai theo tirng nghiép vu phat sinh.

Hang ngdy cin ct Vao cac chung tir da kiém tra dugc dung lam can ct ghi
s6, trudc hét ghi cac nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung sau dé cin cir vao
s6 lieu cua s6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Céi theo cac tai khoan ké toan phu
hop. Cudi thang, cudi quy, cudi nam, cong sé liéu trén s6 cai va 1ap bang can ddi
s6 phét sinh. Sau khi kiém tra, d6i chiéu khép dung, s liéu ghi trén So Céi va
Bang tong hop chi tiét duoc dung dé lap cac béo cdo tai chinh. Vé nguyén tic,
tong so phat sinh No va tong s6 phat sinh C6 trén bang can d6i s6 phat sinh phai
bang tong s6 phét sinh No va tong sb phat sinh c6 trén so Nhat ky chung cuing ky.
2.1.4.3. Ché dg ké toan va phwong phdp ké toan &p dung tai cong ty

- Ché do ké toan: Cong ty 4p dung ché do ké toan theo Thong tu sd
133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 cuia B Tai chinh

-Nién d6 ké toan: Bat dau tir ngay 01/01 va két thic ngay 31/12
- Pon vi tién té ghi chép so ké toan: Bong Viét Nam (VND )
- Hinh thuc ké toan &p dung: Nhat ky chung
- Phuong phéap khau hao TSCD: Phuong phap duong thang
- Phuong phép tinh thué: Phuong phap khau trir
-Nguyén tic ghi nhan tién va cac khoan twong dwong tién: Trong néu cé
nghiép vu phéat sinh bang ngoai té duoc chuyén sang VND thuc té tai ngay
phat sinh theo ty gia théng bao cua ngan hang.
2.2.Thue trang to chirc ké todan von bang tién tai Cong ty TNHH san xuét va
dich vu thwong mai Tan Vii

Tai Cong ty TNHH san xuét va dich vu thuong mai Tan Vi ké toan von
bang tién sir dung 2 tai khoan: TK 111 (Tién mat) va TK 112 (Tién giri ngan
hang).
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2.2.1. Ké todn tién miit tgi CONQ ty TNHH séin xudt va dich vu thuong mai Tan Vii

* Chang tir, thai tuc ké toan tgi cong ty.
- Hoa don GTGT.

- Giay dé nghi thanh toan.

- Phiéu thu, phiéu chi....

*Quy trinh luan chuyén phiéu thu:

Ké toan viét - ——
Chung tir g6 ) . © Xé phiéu thu Ngudi nop tien
tng tir goc hiu thu (3 o
pricu fhut (3 lién) ki vao phiéu
lién) o
Giam ddc ki Ké toan trudng Thit qu§ nhap
duyet ki duyét s

So d6 2.4 : Quy trinh luan chuyén phiéu thu

Phiéu thu do ké toan lap thanh 3 lién, ghi day da noi dung trén phiéu roi ky
vao phiéu thu, sau d6 chuyén cho tha qui lam tha tuc nhap quy. Sau khi nhan du
s6 tién, thu quy ghi sb tién thuc nhap quy (bang chir) vao phiéu thu truéc khi ky
va ghi rd ho tén. Cudi ciing, chuyén cho ké toan trudng, giam déc ky duyét va
dong dau.

Thua quy giir lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién gido cho ngudi nop tién, 1 lién
Iru noi 1ap phiéu. Cubi ngay toan bo phiéu thu kém theo ching tir gbc chuyén cho
ké toan ghi so.
*Quy trinh luan chuyén phiéu chi:
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gbe phiéu chi 3 (2 lién) truong ki
lién duyét
Nguoi nhan , . .
N Thu quy xuat Giam doc ki
tién ki vao
. ) quy duyét
phiéu chi

So @6 2.5 : Quy trinh luan chuyén phiéu chi

Phiéu chi do ké toan lap thanh 3 lién, ghi day da noi dung trén phiéu chi.
Chi sau khi da c6 chit ky theo tirng lién ctia nguoi 1ap phiéu, ké toan truong, giam
dbc, thi quy méi duoc xuat quy. Sau khi nhan da sé tién, nguoi nhan tién ghi s6
tién thuc nhan (bang chit) vao phiéu chi trude khi ky va ghi rd ho tén.

Tha quy git lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién giao cho nguoi nhan tién, 1 lién
Iru noi 1ap phiéu. Cudi ngay toan bo phiéu chi kém theo ching tir gé¢ chuyén cho
ké toan ghi so ké toan.
* Tai khodn ké toan si dung tai cong ty: Cong ty sir dung TK 111 phan anh tinh
hinh Thu — Chi — Ton quy tién mat Viét Nam Dong.
“Sé sdch siv dung tai cong ty:

- S6 quy tién mit

- S6 Nhat Ky Chung

- S6 cai TK111

* Trinh tr hach toan tién mat tgi cong ty.
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Phiéu thu, phiéu chi, ...

|

Sé quy TM SO NHAT KY CHUNG
' }
- SO CAI TK111

ﬂ

Bang can doi

s phat sinh

} }

BAO CAO TAI CHINH

Ghi chu:
Ghi hang ngay -
Ghi cubi thang, dinh ky =—»

Kiém tra, dbi chiéu “-—--- >
So @6 2.4: So dd trinh tw ghi so ké toan tién mit tai Cong ty TNHH san
xuat va dich vu thwong mai Tan Vii

Hang ngay, cin ctr Vao cac ching tir d kiém tra duoc ding 1am can ct ghi
s6, truéc hét ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung va s6 quy tién mat.
Sau d6 can ctr 86 lidu da ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 cai TK 111 va cAc tai
khoan c0 lién quan.

Sau do, ké toan kiém tra ddi chiéu khép dang sb liéu ghi trén S6 céi va sb
quy tién mat s& 1ap Bang can d6i s6 phat sinh vao cudi nam. Tir S6 cai va Bang can

ddi sb phat sinh cubi nam 1ap nén Bao céo tai chinh.
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Vi du 1: Ngay 04/09/2020: Tam &ng tién mit cho chi Nguyén Thi Ha- Phong Tai
chinh-Ké toan di cong tac sb tién: 5.000.000 VND.
Can ctr vao gidy dé nghi tam ung (Biéu 2.1) da duoc phé duyét, ké toan lap phiéu
chi (Biéu 2.2) va giao cho tha quy chi tién. Sau d6 ké toan sir dung céac ching tir
trén dé ghi vao Nhat ky chung ( Biéu 2.8), tir Nhat ky chung ké toan ghi vao sb
cai TK 111, 141 theo dinh khoan sau:
No TK 141: 5.000.000

C6 TK 111: 5.000.000
Pong thoi, can ctr vao phiéu chi, thi quy tién hanh ghi vao s6 quy tién mat (Biéu
2.10).
Sau mdi nghiép vu phat sinh tha quy sé tinh ra so tién ton quy. Dén cudi ky thi

quy s& dbi chiéu s6 du tién mat vai ké toan tién mat tai don vi.
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Biéu 2.1: Gidy dé nghj tam #ing

Céng ty TNHH SX va DVTM Téan Vi Mausd: 03-TT
S6 73 Gac 2 Ly Thuong Ki¢t, Phuong Hoang Van  (Ban hanh theo TT s6 133/2016/TT- BTC
Thy, Quan Hong Bang, HP ngay 26/08/2016 cua Bo trucong BTC)

GIAY PE NGHI TAM UNG

Hai Phong, ngay 04 thang 09 nam 2020
Kinh gui: ~ Codng ty TNHH san xuat va dich vu TM Tan Vii
Toiténla:  Nguyén Thi Ha
Piachi :  Phong Tai chinh-Ké toan
Ly do tam tng: Tam Gng di cong tac
S6 tién: 5.000.000 dong (Viét bang chi?) : Nam triéu dong chan.
Thoi han thanh toan: Dén ngay 28 thang 09 nim 2020

Tha truong donvi  Ké toan truong  Phu trach bo phan Nguoi DN tam tng
(Ky, ho tén,déng dau)  (Ky, ho tén) (KY, ho tén) (KY, ho tén)

(Nguon s¢ liéu: Phong ké toan cong ty)
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Biéu 2.2: Phiéu chi 097

Cong ty TNHH SX va DVTM Tén Vii Mau s6: 02-TT
S6 73 Gac 2 Ly Thuong Kiét, Phuong Hoang Van (Ban hanh theo TT s6 133/2016/TT-
Thy, Quan Hong Bang, HP BTC ngay 26/8/2016 cua Bé truong
BTC)
PHIEU CHI

Ngay 04 thang 09 nam 2020
S6: PC097
No TK 141: 5.000.000
Co6 TK 111: 5.000.000
Ho va tén ngudi nhan tién: Nguyén Thi Ha
Dja chi: Phong Tai chinh-Ké Toan
Ly do chi: Tam tng tién di cong tac
S6 tién: 5.000.000
Viét bang chit: Nam triéu dong chan.
Keém theo: 01 chimg tir gdc.

Ngay 04 thang 09 nam 2020
Giam dbc Ké toan Thi quj  Nguoilap Ngudi nhin
(K, ho tén, trwéng (K¥, ho phieu tién
dong dau) (Ky, ho tén) tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Bd nhdn di 6 tién (viét bang chir): Nam triéu dong chan.
+Ty gia ngoai té (vang bac, da quy)

......................................................

+S6 tién quy doi

(Nguon s¢ liéu: Phong ké toan cong ty)
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Vi du 2: Ngay 05/09/2020: Rt tién gui Viettinbank vé nhap quy so tién:
300.000.000.
Can ctr vao gidy bao ng sé 20 (Biéu s 2.4) va phiéu thu s6 056 (Biéu 2.3) , ké
toan tién hanh ghi vao sé nhat ky chung (Biéu 2.8); tir s6 Nhat ky chung ghi vao
S6 cai TK 111(Biéu 2.9) va TK 112 theo dinh khoan sau:

No TK 111: 300.000.000

C6 TK 112: 300.000.000
Péng thoi, can ct vao cac phiéu thu, thi quy tién hanh ghi vao s6 quy tién

mat (Biéu 2.10).

Sau mdi nghiép vu phét sinh thi quy sé tinh ra sé tién ton quy. Bén cudi ky

tha quy s& doi chiéu s6 du tién mat voi ké toan tién mat tai don vi.
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Biéu 2.3: Phiéu thu s6 056

Cong ty TNHH SX va DVTM Tan Vi Mausd: 01-TT
S6 73 Gac 2 Ly Thuong Kiét, Phuong Hoang Vin (Ban hanh theo TT s6 133/2016/TT/BTC
Thu, Quan Héng Bang, HP ngay 26/08/2016 cua Bo trucong BTC)

PHIEU THU
Ngay 05 thang 09 ndm 2020
Sb: PT056
No TK 111: 300.000.000
C6 TK 112: 300.000.000

Ho va tén ngudi nop tién: Nguyén Thi Ha
Pia chi: Phong Tai chinh- Ké toan.
Ly do nop: RUt tién giri ngan hang vé nhap quy
Sé tién: 300.000.000
Viét bang chit: Ba tram triéu dong chan./
Kém theo: 01 Ching tir goc.
Ngay 05 thang 09 nam2020

Giam déc Ké toan Ngudi ngp Ngudi 1ap Thi quy
(Ky, ho tén, truéng tien phieu (Ky, ho tén)

dong ddu) (Ky, hotén)  (Ky, hotén)  (Ky, ho tén)

DBd nhdn dii so tién (viét bang chi?): Ba trdam triéu dong chan.
+Ty gid ngoai t& (vang bac, da quy).....ccccceeeeeeieeieiieeceeeeee e

HS6 TN QUY GOl
(Nguén sé liéu: Phong ké toan cong ty)
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Biéu 2.4: Gidy bao ngrsé 20

— S6: 20
VietinBank™ iy Ao NG M4 GDV: PHUCDT
Ngay: 05/09/2020 M3 KH: 7726612

Kinh gai: Cong ty TNHH san xuat va dich vu thwong mai Tan Vii
M4 s6 thué: 0201866670

Hoém nay chang t6i xin bao da ghi NO tai khoan cua quy khach hang vai noi dung
nhu sau:
S6 tai khoan ghi NGO : 119002656651
S6 tién bang s6:  300.000.000
S6 tien bang chit: Ba tram triéu dong chan./
Noi dung: ##RUt tién tir tai khoan ##

Giao dich vién Kiém soéat

(Nguon s¢ liéu: Phong ké toan cong ty)

Vi du 3: Ngay 05/09/2020, Cong ty thanh toan tién cudc vién thong thang
08/2020.
Can ctr vao hoa don GTGT thanh toan tién cudc vién thong ké toan tién lap phiéu
chi s6 099 (biéu 2.5) sau d6 ghi vao s6 nhat ky chung (biéu 2.8); tir s6 Nhat ky
chung ghi vao Sé cai TK 111(biéu 2.9) theo dinh khoan sau:

No TK 642: 550.000

No TK 133:55.000

C6 TK 111: 605.000
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Ddng thoi, cin ct vao phiéu chi, thi quy tién hanh ghi vao s6 quy tién mat (Biéu
2.10).

Sau mdi nghiép vu phat sinh tha quy sé tinh ra sé tién ton quy. Dén cudi ky tha
quy s& dbi chiéu sé du tién mat vai ké toan tién mat tai don vi.

Biéu 2.5: Phiéu chi s6 099

Cong ty TNHH SX va DVTM Tén Vii MAu s6: 02-TT

S6 73 Gac 2 Ly Thuong Kiét, Phuong Hoang Van (Ban hanh theo TT s6 133/2016/TT- BTC

Thy, Quan Hong Bang, HP ngay 26/08/2016 cia B¢ truong BTC)
PHIEU CHI

Ngay 05 thang 09 nam 2020
S6: 099
No TK 642: 550.000
No TK 133: 55.000
Co6 TK 111: 605.000
Ho va tén ngudi nhan tién: Tran Thi Ngoc
Dia chi: Van phong cong ty.
Ly do: Thanh toan tién cuéc vién thong thang 08/2020.
Sé tién: 605.000
Bang chit: Sdu trdam linh nam nghin dong chan.
Kém theo: 01 ching tir goc.
Ngay 05 thang 09 nam 2020

Tha truong don vi  Ké toan truéng  Nguoi lap Nguoinhan  Tha quy
(ky, ho tén) (ky,ho tén) (ky, ho tén)  (ky, ho tén)  (ky, ho tén)

Pd nhdn dii 6 tién (viét bang chi#): Sau tram linh ndm nghin dong chan.
+Ty gid ngoai t& (vang bac, da quy).......ccceeeveeeeeieiieeeeeeeeee e

+S0 TN QUY FOl.uvervrerrieeseieeeeeee et ses et see s

(Nguon s¢ liéu: Phong ké toan cong ty)
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Biéu 2.8: Sé nhdt ky chung

Cong ty TNHH SX va DVTM Tan Vi Méu s6:503a- DNN

$6 73 Gac 2 Ly Thuang Kiét, Phusng Hoang Van Thy, (Ban hanh thzz‘;(g/zsoélé%( ZOéETS’ gT' BTC ngay
Quan Hdng Bang, HP cua )

SO NHAT KY CHUNG

Niam 2020
Ngay Chieng tir S6 S6 phat sinh
ghi so Sb Ngay Dién giai hiéu No Co
TK
Tam ung tién di | 141 5.000.000
04/09 | PC097 04/09 | cdng tac 111 5.000.000
RaGt TGNH nhap 111 300.000.000
05/09 | PT056 05/09 | quy 112 300.000.000
Thanh toan tién 642 550.000
05/09 | PC099 05/09 | cudc vién thdng 133 55.000
thang 8/2020 111 605.000
Chi tién mat tra 331 12.700.000
15/09 PC125 15/09 no nguoi ban 111 12.700.000
PT065 Thu tién no cua 111 6.700.000
21/09 | HD513 21/09 khach hang 131 6.700.000
Téng cong 85.870.789.085 | 85.870.789.085

Ngay 31 thang 12 nam 2020
Ngudi ghi so K& toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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Biéu 2.9: Sé cai TK 111 Mdéu sé:S03b- DNN
Cong ty TNHH SX va DVTM Tén Vii (Ban hanh theo TT s¢ 133/2016/TT-
S6 73 Gac 2 Ly Thuong Kiét, Phuong Hoang Van Thy, BTC ngay 26/08/2016 ciia BTC)

Quan Hong Bang, HP
SO CAI TAI KHOAN 111

Nam 2020
Nga Chirng ti « TK .
9y st Dién giai i S tidn
ghi doi No
) S6 Ngay rng ’ Cé
S6 du dau thang 9 101.776.386
04/09 | PC097 | 04/09 | Tam twng tién di|141 5.000.000
cong tac
05/09 | PT056 | 05/09 | Rt TGNH nhap quy | 112 300.000.000
Thanh toan tién 642 550.000
05/09 | PC099 | 05/09 | cudc vién thong 133 55.000
thang 8/2020
15/09 | PC125 | 15/09 | Chitién mattrano | 331 12.700.000
nguoi ban
21/09 | PT065 |21/09 | Thu tién no cua 131 6.700.000
khach hang
Cong phat sinh 573.257.780 481.892.980
thang 9
S6 dw cudi thang 9 193.141.186

Ngay 31 thang 12 nam2020
Ngudi ghi so Ké toan truéng Giam doc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

(Nguén sé ligu: Phong ké toan cong ty)

38
SV: Tran Thi Mang-Lép QTL2401K



KHOA LUAN TOT NGHIEP

Biéu 2.10: Sé quy tien mat
Pon vi: Cong ty TNHH SX va DVTM Tén Vi Mdéu s4:504- DNN
S6 73 Gac 2 Ly Thuong Kiét, P Hoang Van Thy, HB, HP (Ban hanh theo TT so 133/2016/TT

BTC ngay 26/08/2016 cua BTC)
SO QUY TIEN MAT

Nim 2020
Ngay | So6 ching tir Dién giai S6 tién
ghisé | Thu Chi Thu Chi Ton
S6 dw dau thang 9 101.776.386
04/09 PC097 | Tam g tién di 5.000.000 | 215.342.263
cong tac
05/09 | PT056 Rut TGNH nhap 300.000.000 315.238.957
quy
Thanh toén tién 605.000 | 314.633.957
05/09 PC099 | cudc vién thong
thang 8/2020
21/09 | PT065 Thu tién no cua 6.700.000 156.980.780
khéch hang
Téng cong 573.257.780 | 481.892.980
S6 dw cudi ky 193.141.186
Ngay 31 thang 12 ndm 2020
Tha quy Ké todn truwéng Gidm doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

(Nguén sé liéu: Phong ké toan cong ty)
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2.2.2 Ké todn tién givi ngin hang tai Cong ty TNHH sdn xudt va dich vu thuong
mai Tan Vii

Cong ty TNHH san xuat va dich vu thuong mai Tan Vi mé tai khoan tién gt
VND tai 1 ngan hang duy nhat 1a: ngan hang VietinBank (TK-119002656651)
a) Chung tir st dung tai cong ty

v’ Gidy bao co
v’ Gidy béo ng
v" Uy nhiém thu
v" Uy nhiém chi
v Lénh chi

+ Déi véi gidy béo cd: khi khach hang thanh toan tién hang cho cong ty qua
tai khoan ngan hang hoic do cong ty nop tién vao tai khoan...thi ngan hang s&
thong béao s tién ma cong ty nhan duoc tai tai khoan ngan hang va ghi ting sb
tién trong tai khoan cong ty.

+ Ddi véi gidy bao ng: khi cong ty thanh toan tién hang cho don vi khéc qua
tai khoan ngan hang hoic do cong ty rut tién vao tai khoan...thi ngan hang s&
thong bao so tien ma cong ty bj trir di tai tai khoan ngan hang va ghi giam s tién
trong tai khoan cong ty.

+ Pbi vi UNC: can ctr vao hop dong kinh té da ky két gitra cac cong ty va
cac bén cd lién quan, ké toan truong lap UNC tra tién cho nha cung cap. UNC
duoc thanh lap 3 thanh 3 lién. 1 lién luu lai quyén cua cong ty, 1 lién duoc gui
dén ngan hang noi cong ty ma tai khoan, lién con lai luan chuyén trong cong ty
1am co sé ghi sb.

+ Cubi ky, ngan hang giri s6 phu dén cong ty dé thdng béo vé sé du TK. Khi
nhan dugc ching tir cia ngan hang, ké toan phai kiém tra ddi chiéu véi ching tur
g6c kém theo.

+ Néu cd su chéch léch gitra s6 liéu trén so ké toan cua cong ty vai sé ligu
trén cac ching tir goc cua ngan hang thi cong ty phai théng bao ngay cho ngan
hang dé ciing d6i chiéu, xac minh va xt ly kip thoi.

b) Tai khoan str dung tai cong ty
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Dé phan anh tinh hinh ting giam va sé hién c6 vé cac tai khoan tién gui cua
doanh nghiép ké toan sir dung TK 112 — Tién giri ngan hang
Tai c6ng ty giao dich chii yéu bang tién Viét Nam
€)S6 sach str dung tai cong ty:
- S6 Nhat Ky Chung
- S6 cai TK112
- S6 theo doi tién giri ngan hang
d) Trinh ty hach toan ké toan tién giri ngan hang

Hoéa don, iy nhiém chi,

Gidy bao No ...

l

S6 Nhat ky chung

\ 4

h 4

S8 cai TK112 .- » S0 chitiét TK 112

!

Bang can d6i s6 phat sinh

v

BAO CAO TAI CHINH

Ghi hang ngay —_
Ghi cudi thang hodc dinhky —p
Quan hé d6i chiéu, kiémtra  ___,
So d6 2.5: So' dd trinh tw ghi s6 ké toan tién giri ngan hang tai Cong ty
Vi du 1: Ngay 05/09/2020: Rt tién giri Viettinbank vé nhap quy so tién:
300.000.000.
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Can ctr vao gidy bao ng sb 20 (Biéu s6 2.12) va phiéu thu sb 056 (Biéu 2.11) , ké
toan tién hanh ghi vao sé nhat ky chung (biéu 2.15); tir s6 Nhat ky chung ghi vao
S6 cai TK 112 (Biéu 2.16) theo dinh khoan sau:
No TK 111: 300.000.000
C6 TK 112: 300.000.000

Ddng thoi, can cir vao gidy bao no ké toan ghi vao so chi tiét tién gui ngan hang

( Biéu 2.17) cudi ky s& dbi chiéu vai s6 cai TK 112 (vi cdng ty chi giao dich duy

nhat voi 1 ngan hang Vietinbank nén cong ty khdng mé bang tong hop tién giri)
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Biéu 2.11: Phiéu thu sé 056

Cong ty TNHH SX va DVTM Tan Vi MAusé: 01— TT

S6 73 Gac 2 Ly Thuong Kiét, Phuong Hoang Vin (Ban hanh theo TT s6 133/2016/TT/BTC
Thu, Quan Héng Bang, HP ngay 26/08/2016 cua B truong BTC)

PHIEU THU
Ngay 05 thang 09 ndm 2020
Sb: PT056
No TK 111: 300.000.000
C6 TK 112: 300.000.000

Ho va tén ngudi nop tién: Nguyén Thi Ha
Pia chi: Phong Tai chinh-Ké toan.
Ly do nop: RUt tién giri ngan hang vé nhap quy
Sé tién: 300.000.000
Viét bang chit: Ba tram triéu dong chan./
Kém theo: 01 Ching tir goc.
Ngay 05 thang 09 nam2020

Giam déc Ké toan Ngudingp  Nguoilap  Thiquy
(Ky, ho tén, truéng tien phieu (Ky, ho tén)

daong dau)  (Ky, hotén)  (Ky, hotén)  (Ky, ho tén)
BPd nhdn dii sé tién (viét bang chi#): Ba tram triéu dong chan.
+Ty gid ngoai t& (vang bac, da quy).....ccccceeveeeieeieiieeceeeeee e

HS6 TN QUY GOl
(Nguon s¢ liéu: Phong ké toan cong ty)
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Biéu 2.12: Gidy bao ngrsé 20

— S6: 20
VietinBank™ iy Ao NG M4 GDV: PHUCDT
Ngay: 05/09/2020 M3 KH: 7726612

Kinh gai: Cong ty TNHH san xuat va dich vu thwong mai Tan Vii
M4 s6 thué: 0201866670

Hoém nay chang t6i xin bao da ghi NO tai khoan cua quy khach hang vai noi dung
nhu sau:
S6 tai khoan ghi NGO : 119002656651
S6 tién bang s6:  300.000.000
S6 tien bang chit: Ba tram triéu dong chan./
Noi dung: ##RUt tién tir tai khoan ##

Giao dich vién Kiém soéat

(Nguén sé liéu: Phong ké toan cong ty)
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Vi du 3: Ngay 16/09/2020, cong ty thu ng ctia khach hang cong ty TNHH thuong
mai va san xuat Nam Triéu, s6 tién : 2.087.294.440.
Can ctt vao hoa don GTGT sd 152 ban hang cho cong ty TNHH thuong mai va
san xuat Nam Triéu (Biéu 2.13) va béo c6 s 152 (Biéu 2.14) ké toan ghi vao sb
nhat ky chung (Biéu 2.15); tir s6 Nhat ky chung ghi vao S6 cai TK 112 (Biéu
2.16) theo dinh khoan sau:
No TK 112: 2.087.294.440
C6 TK 131: 2.087.294.440
Can clr VAo c4c gidy bao ng, cd tir ngan hang Vietinbank ké toan tién hanh ghi so
chi tiét TGNH (Biéu 2.17). Tai cong ty chi ma 1 TK tién Viét Nam dong tai ngan
hang Vietinbank nén chi ¢ 1 s6 chi tiét TGNH. Vi vay, so liéu trén so chi tiét
TGNH s& tring véi s6 liéu trén s6 cai TK 112.

Sau mdi nghiép vu phét sinh ké toan s& tinh ra s6 tién gui con lai trén s6 chi
tiét TGNH. Bén cubi thang ké toan sé dbi chiéu sb liu trén so chi tiét TGNH va

s6 phu ngan hang.

Biéu 2.13: Héa don GTGT s6 0000152
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(Nguén s¢ liéu: Phong ké toan cong ty)
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Biéu 2.14: Gidy bdo ¢é s6 152

So: 152
VietinBank™ iy Ba0oco M& GDV: PHUCDT
Ngay: 16/09/2020 M4 KH: 7726612

Kinh gui: Cong ty TNHH san xuit va dich vu thwong mai Tan Vii

M4 sb thué: 0201866670
Hom nay chung toi xin bao da ghi CO tai khoan cta quy khéach hang véi noi dung
nhu sau:
S6 tai khoan ghi C6 : 119002656651
Sé tién bang s6:  2.087.294.440
S6 tién bang chir: Hai ty khdng tram tam mueoi bdy triéu hai tram chin mwoi tw
nghin bén tram bén muwoi dong./
Noi dung: ##Cong ty TNHH thuong mai va san xuat Nam Triéu thanh toéan tién
nang##

Giao dich vién Kiém soéat

(Nguén sé liéu: Phong ké toan cong ty)
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Biéu 2.15: Trich S6 nhdt ky chung

Cong ty TNHH SX va DVTM Tén Vi
S6 73 Géc 2 Ly Thuong Kiét, Phudong Hoang Vin Thuy,
Quan Hong Bang, HP

SO NHAT KY CHUNG

Méu sé:S03a- DNN

(Ban hanh theo TT s¢ 133/2016/TT- BTC ngay

26/08/2016 cua BTC)

(Nguon sé liéu: Phong ké toan cong ty)

Nam: 2020
Ngay Ching tir ] SH S6 Phat sinh
I ] Dien giai
ghiso [ s§ | Ngay TK No Cé
03/09 | BN12 | 03/09 | Chi TGNH tra no | 331 37.000.000
ngudi ban 112 37.000.000
05/09 | BN20 |05/09 |RGt tién gui|111 | 300.000.000
Viettinbank  vé [117 300.000.000
nhap quy
05/9 | BC145 | 05/09 | Nop tién matvao | 112 250.000.000
ngén hang 111 250.000.000
16/09 | BC152 | 16/09 | Thu ng cong ty|112 | 2.087.294.440
TNHH thuong mai | 131 2.087.294.440
va SX Nam Triéu
C@ng 85.870.789.085 85.870.789.085
Ngay 31 thangl?2 nam 2020
Ngudi ghi so Ké toan truéng Giam déc ’
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 2.16: Trich sé cai TK 112
Cong ty TNHH SX va DVTM Tén Vii

Sb 73 Gac 2 Ly Thuong Kiét, Phuong Hoang Vian Thuy,

Quan Hong Bang, HP

Mdéu $6:S03b- DNN
(Ban hanh theo TT sé 133/2016/TT- BTC
ngay 26/08/2016 cua BTC)

SO CAI TAI KHOAN 112
Nam 2020
Ngay Dién giai TK
_ Chirng twr . . L
ghi doi So tién
s0 S6 Ngay rng No Co
S6 dw dau thang 9 697.553.252
03/09 | BN12 03/09 | Chi TGNH tra n¢ | 331 37.000.000
nguoi ban
05/09 | BN20 | 05/09 | ROt tién giri ngan | 111 300.000.000
hang vé nhap quy
05/09 | BC145 | 05/09 | Nop tién mit vao 111 250.000.000
ngan hang
16/09 | BC152 | 16/09 | Thu tién ng cta 131 2.087.294.440
khach hang
Cong phat sinh 3.987.543.210 | 3.765.430.298
S6 du cudi thang 9 919.666.164

Ngudi ghi so
(Ky, ho tén)

Ngay 31 thang 12 nam2020
Giam doc

K& toan truéng
(Ky, ho tén)

(Nguén sé ligu: Phong ké toan cong ty)

(Ky, ho tén, déng dau)
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Biéu so 2.17: Trich sé chi tiét TGNH Vietinbank

Pon vi: Cong ty TNHH san xuét va dich vu thwong mai Tan Vi
Dia chi: S6 73 Gac 2 Ly Thuong Kiét, Phuong Hoang Van Thy, Quan Hong Bang, HP

Méu sé:S05- DNN

(Ban hanh theo TT so 133/2016/TT-

BTC ngay 26/08/2016 cia B¢ trueng BTC)

SO CHI TIET TGNH VIETINBANK

Nam 2020
Ngay Ching tir Dién giai Sé tién
ghi s S6 Ngay Giri vao RUt ra con lai
S6 dw dau thang 9/2020 697.553.252
0300 |BN12 | 03009 _ |ChiTGNHtrangnguwdiban | 37.000.000 | 962.365.200
05/09 BN20 05/09 R0t tién guri ngan hang vé nhap quy 300.000.000 542.253.612
16/09 BC152 16/09 Thu tién no caa khéach hang 2.087.294.440 | 2.533.240.123
Cong phat sinh thang 9 3.987.543.210 | 3.765.430.298
S6 dw cudi thang 9/2020 919.666.164
] Ngay 31 thang 12 nam 2020
Tha quy Ke toan trwéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

(Nguén sé lidu: Phong ké toan cong ty)
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CHUONG 3
MOT SO KIEN NGHI NHAM HOAN THIEN CONG TAC
KE TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY TNHH SAN XUAT VA
DICH VU THUONG MAI TAN VU
3.1. Panh gia chung vé cong tac ké toan vén bing tién tai Cong ty TNHH san
xuat va dich vu thwong mai Tan Vii

Pé c6 duoc thanh cong nhu ngay hom nay, cong ty da ting phai trai qua rat
nhiéu khé khan, thir thach. Nhung nho vao sy nd luc khéng nging nghi cua doi
ngil can bo cong nhan vién trong cong ty, ciing nhu su ¢ gang tim hiéu dap tng
nhu cau thi truong cia doi ngii quan 1y, cong ty da ngay cang trd nén viing manh,
doi séng nhan vién duoc nang cao va gop mot phan vao Ngan sach Nha nudc.

Pé 6 nhitng thanh tuu d6 khong thé ké dén su dong gop cuia bo may ké toan
trong cong ty. Bo may ké toan cua cong ty duoc to chic hop Iy va hoat dong co
né nép, khoa hoc. Mdi nguoi déu c6 nhiém vu cu thé, rd rang nhung lai c6 méi
quan hé mat thiét véi nhau vé nghiép vu dé dam bao sé liéu hach toan duoc kip
thoi, chinh xac va théng suét. Bong thoi, cac can bo ké toan nhiét tinh, tiép can
nhanh chéng vai ché do ké toan hién hanh va van dung mét cach linh hoat, sang
tao trong nghiép vu mang lai hiéu qua cao trong cong Viéc.

Cong tac quan ly kinh doanh néi chung va cdng tac ké toan néi riéng khdng
ngimg duoc cang ¢b va hoan thién, thuc su tro thanh cdng cu déc luc phuc vu cho
qua trinh quan Iy san xuat kinh doanh cua cong ty. Béi chi ¢6 quan Iy tt thi kinh
doanh mdéi tét, cong tac ké toan cé tot thi thdng tin ké todn méi dam bao duogc do
chinh xéc, day du, kip thoi phuc vu cho quan tri ndi bo ciing nhu 1am co s dé dua
ra cac chién luoc kinh doanh ti uu.

Qua thai gian tim hiéu thuc trang cong tac ké toan von bang tién tai Cong ty
TNHH san xuat va dich vu thuong mai Tan Vii, em nhan thay cong tac ké toan
noi chung va cong tac ké toan von bang tién néi riéng tai cong ty c6 nhimg uu va
nhuoc diém nhu sau:

> Nhirng wu diém vé cong tac ké toan von bang tién
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V@& by may ké toan
Cong ty to chiic bo may ké toan t6 chire twong ddi hoan chinh va khoa hoc
tao diéu kién thuan lgi cho viéc kiém tra, giam sat tinh hinh tai chinh trong viéc
dua ra quyét dinh quan ly va chi dao kinh doanh kip thoi caa Ban giam déc cong
ty, ddng thoi tao diéu kién cho cong tac phan cong lao dong chuyén mén theo
ting phan hanh, nang cao trinh 6 quan ly, nhiém vy, y thic trach nhiém cua ting
can bo ké toan cong ty. Cac phan hanh ké toan dugc phan cong tuong déi rd rang
va khoa hoc cho tirng ké toan vién, c6 su phdi hop chat ché va dong b gitra cac
phan hanh véi nhau, dam bao tinh thong nhét vé pham vi, phuong phép tinh toan,
ghi chép. Tir d6 tao diéu kién thuan loi cho viéc kiém tra, d6i chiéu, phat hién kip
thoi nhitng sai sot, gitp Ban giam ddc danh gia dugc hiéu qua kinh doanh trong
Ky, qua d6 xac dinh duoc két qua kinh doanh phl hop véi yéu cau thi truong.
Ve hinh thirc ké toan
Cong ty ap dung hinh thtc ké toan Nhat ky chung. Pay 1a hinh thtc s6 ké
toan don gian vé quy trinh hach toan, khéng nhiing gidp cho ké toan vién thuan
tién trong viéc ghi chép, xtr ly s6 liéu ké toan ma con tiét kiém thoi gian, cong sic
va tao diéu kién cho viéc cung cép théng tin day du, kip thoi. Clng véi su hd trg
cua ké toan may Excel, viéc ghi chép, phan anh cac nghiép vu kinh té phét sinh
duoc dién ra nhanh chéng, thuan loi, kiét kiém duogc thoi gian va cong sic.
Ve chirng tir ké toan sir dung
Cong ty sir dung ding chtng tir theo Ché do ké toan Doanh nghiép ban hanh
theo TT s6 133/2016 TT-BTC ngay 26/08/2016 cua Bo truong Bo Tai Chinh. Cac
thi tuc ching tir lién quan dén viéc hach toan duoc thyc hién day du. T nhiing
cdng viéc hach toan ban dau dén viéc kiém tra tinh hop 1y ctia cac ching tir duoc
tién hanh mot cach can than, dam bao s liéu dugc phan anh trung thuc, hop 1y,
rd rang va dé hiéu. Chang tir dugc luu trit va dong quyén theo thir ty dé thuan loi
cho viéc kiém tra, thanh tra.

Ve 56 sach va tai khoan ké toan sir dung
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S6 séch ké toan cua cong ty dugc lap rd rang, chinh xac theo mau hudng dan
ctia Nha nudc. Khong chi ciing nhac theo cac mau so ké toan duoc quy dinh, ké
toan cong ty con sang tao 1ap ra nhitng s6 ké toan phi hop véi dic diém kinh
doanh, tinh hinh thyc té va yéu cau quan Iy cua cong ty nhung van tuan tha theo
dung quy dinh, phan anh chinh xac, minh bach cac ndi dung nghiép vu kinh té
phat sinh, ting hiéu qua giam sat va di chiéu.

Cong ty da xay dung hé thong tai khoan kha chi tiét, cu thé, phi hop véi dic
diém cua tirng di twong hach toan cua cong ty, tao diéu kién cho viéc theo ddi
cac nghiép vu kinh té. Hé théng tai khoan ap dung dé theo dai bién dong cua von
bang tién hoan hoan toan tuan tha theo quy dinh cia ché do ké toan do Nha nuéc
ban hanh.

V& hach toan ké toan

Ké toan hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh theo diing ché do ké toan
va cac nghiép vu nay dugc ghi theo trinh tu thoi gian rat hop Iy thuan tién cho
viéc theo doi.

- Hach toan tién mit: viéc 1ap s6 quy tién mit dugc cin ci truc tiép vao cac
phiéu thu, phiéu chi hang ngay gidp cho viéc quan ly tién mat duoc hiéu qua. Ké
toan cd thé ddi chiéu cac sé lieu nay vai sd quy mot cach nhanh chong, thuan tién,
dé dang, chinh xac, gilp phat hién duoc nhitng chénh léch, tim ra dugc nguyén
nhan va kién nghi nhitng bién phéap xt Iy chénh Iéch kip thoi.

- Hach toan tién gui ngan hang: viéc 1ap so tién gui ngan hang cin ctr vao
gidy b&o no, gidy béo c6 ciing giup cho ké toan tién viéc theo ddi, quan 1y luong
tién giri mot cach tét hon.

< V@& viéc 1ap va thoi gian lap bao céo tai chinh

Cong ty thuc hién theo ding ché do quy dinh. Cac béo céo tai chinh dugc
ndp cho co quan thué, ngan hang theo diing thoi gian quy dinh.
»  Nhitng han ché trong cong tac ké toan vén bang tién

Bén canh nhimg wu diém trén thi céng tac ké toan vén bang tién cua cong ty
cling c6 nhitng mat han ché 1am anh hudng dén tién d6 va hiéu qua cong viéc. Vi
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vay can phai phan tich nhitng mat han ché dé c6 thé dua ra nhirng giai phap khac
phuc, gidp cho cdng viéc dat hiéu qua cao hon.
<Vé phuong thirc thanh toan
Cong ty khong str dung mot cach triét dé viéc thanh toan qua ngan hang, c6
nhiéu khoan tién dugc thuc hién tai quy mic du cé thé chuyén khoan, diéu nay
anh huong dén van dé an toan tién quy cua cong ty, dé xay ra mat mat. Mat khac
lwgng ton quy tai cong ty quéa nhiéu khong dam bao kha nang sinh 1oi caa tién.
< K& toan khong tién hanh kiém ké quy dinh ky
Luong tién mat hang ngay caa cong ty giao dich du khéng 16n nhung viéc
Kiém tra thuong xuyén quy tién mat s& han ché duoc nhiing sai sot nham 1an hoac
cac hanh vi gian 1an trong quan ly quy tién mat nhung ké toan khdng tién hanh
kiém ké dinh ky. Do d6 khong xac dinh dugc s chénh 1éch giira tién ton quy thuc
té voi s6 quy dé tir 46 ting cudng quan 1y va 1am co s& quy trach nhiém vat chat,
ghi s6 ké toan chénh léch.
% V& viéc hién dai hoa cong tac ké toan
Hién nay, cong ty chua st dung phan mém ké toan riéng biét dé phuc vu cong
tac ké toan nén chua thuc sy phéat huy hét vai trd ciia may tinh trong cong tac hach
toan ké toan. Viéc chi p dung ké toan thi cong lam tang thém thoi gian ghi chép,
téng hop sd liéu va chuyén s6. Nhat 1a vao cudi ky ké toan, khbi luong cong viéc
nhiéu rat dé dan dén sai sot. Vi vay, viéc sir dung phan mém ké toan khong nhiing
giam nhe duoc ap luc va khéi lwong cong viéc ma con dem lai hiéu qua céng viéc
cao hon.
3.2.M#t s6 kién nghi nham hoan thién cong tac ké toan von bang tién tai Céng
ty TNHH san xuét va dich vu thwong mai Tan Vii
Viéc nang cao hiéu qua vén bing tién chinh 1a mot trong cac bién phép tich
cuc nham phat trién hoat dong kinh doanh ciia cong ty. Bé thuc hién tét hon nita
viéc nang cao hiéu qua sir dung vén bang tién khdng nhiing can phat huy nhiing

diém manh ma con phai han ché nhitng ton tai dé timg budc hoan thién cong tac
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ké toan noi chung va cong tac von bang tién n6i riéng nham gidp viéc kinh doanh
dat hiéu qua tét hon.

Qua thoi gian thuc tap tai cong ty, cin cir vao nhirng ton tai va kho khan hién
nay trong cong tac to chuc ké toan, can ctr vao quy dinh ctia Nha nudc va Bo tai
chinh két hop véi nhitng 1y luan da duoc hoc tai truong, em xin néu ra mot sd y
kién nham hoan thién cong tac von bang tién tai cong ty nhu sau:
3.2.1.Hoan thién viéc ting cwong hinh thazc thanh todn qua ngan hang:

Véi xu hudng chung hién nay 1a diy manh thanh toan khong dung tién mat,
v6i nhitng khoan tién 16n doanh nghiép nén thanh toan qua hé théng Ngan hang.
Boi viéc thanh toan cac khoan tién 16n qua Ngan hang c6 cac wu diém sau:

- Hién nay hé théng Ngan hang phat trién trén toan qudc, khdng chi cac Ngan
hang Nha nudc ma con c6 cac Ngan hang tu nhan. Vi cong nghé hién dai tién
tién, viéc chuyén tién giira cac ngan hang rat nhanh chong va thuan loi. Hon nita
cac doanh nghiép déu m¢ tai khoan tai cac Ngan hang.

- Thanh toan qua cac Ngan hang s& dam bao an toan cho quy tién mat, an
toan cho dong tién trong qua trinh van chuyén, tranh xay ra mat cap, gian lan, sai
sOt trong qué trinh hach toan.

- Mit khac luong tién giri Ngan hang con dam bao kha nang sinh 10i.

- Bén canh d0, viéc tra luong cho can bo cdng nhan vién theo hinh thirc thanh
toan truc tiép bang tién mat hién nay khdng con phi hop nira. Do vay Cong ty nén
tao tai khoan riéng cho mdi nguoi lao dong, hang thang tién hanh viéc tra luong
theo hinh thurc thanh toan théng qua thé ATM. Viéc nay sé lam giam ap luc cong
viéc cho Thu quy, tranh nhitng sai s6t nham 13n trong qué trinh tra luong lai khong
t6n mot khoan tién qua 16n tai quy.

3.2.2. Hoan thign cong tac qudn ly quy tién mat

Viéc thuc hién kiém ké quy vao cudi thang hoic dinh ky gidp cong ty xac
dinh dugc luong tién tdn quy va sé thira, thiéu so véi sé quy. Trén co sd do, tang
cudng cdng tac quan ly quy va quy trach nhiém vat chat. Khi tién hanh kiém ké
quy, phai lap ban kiém ké quy.
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Truéc khi kiém ké quy, Thu quy phai ghi s6 quy, tat ca cac phiéu thu, phiéu
chi va tinh sé du ton quy dén thoi diém kiém k&, moi khoan chénh léch quy déu
phai bao cdo Giam dbc xem xét giai quyét.

Viéc kiém ké quy phai duoc tién hanh dinh ky cudi thang, cudi quy, cudi
nam, khi can thiét c6 thé kiém ké dot xuat hoic khi ban giao quy va phai lap Bang
kiém ké quy dung cho VNP theo miu s6 08a-TT (Ban thanh theo TT
133/2016/TT — BTC ngay 26/08/2016 cua Bo truong BTC). Bién ban kiém ké
quy gom hai ban, mot ban luu & quy, mot ban luu & ké toan tién mit.

Sau day 1a mau Bang kiém ké quy (Biéu 3.1):
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Biéu 3.1: Miu Bang kiém ké quy
Mau sé: 08a-TT
(Ban hanh theo TT s6: 133/2016 TT-
BTC Ngay 26/08/2016 cua BTC)

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)
ST
HOm nay, vao .... gio .... ngay .... thang .... nam ...
Chlng tdi gom:

ONE/BAT oo, Pai dién ké toan
1o/ = R Pai dién Tha quy
ONG/BA: .o Paidién ...,
Cung tién hanh kiém ké quy tién mat két qua nhu sau:
STT Dién giai S6 lwong S6 tién
A B 1
| S6 du theo s6 quy: X | e,
Il | Sb kiém keé thuc té X | s
1 Trong do:
2 -Loal e | e,
3 -Loal e | e,
4 -Loal e | e,
5 e KOOSO
11l | Chénhléch (IN=1—-1) X | e
- Ly do:
m il 1 11 - USROS
F TRIBUS oottt ettt e ettt
- K&t 1uan sau KNi KIEM K& QU .v.cvveeveceeeieceee et
Ké toan truéng Tha quy Ngudi chiu trach nhiém kiém ké quy
(KY, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén)
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Biéu s6 3.2: Bang kiém ké

Pon vi: Cong ty TNHH san xuét MAiu s6 08a—TT
Va dich vu thuong mai Tan Vi (Ban hanh theo Thong tu s6: 133/2016/TT-BTC
B§ Phén: ................. Ngay 26/8/2016 cia BTC)
BANG KIEM KE QUY
(Ditng cho VND) S6: 01/2020

Hom nay, vao 16 gio 30 ngay 31 thang 12 nam 2020
Chung t6i gdom:
- Ong/Ba: B3 Thi Kim Dung  -K& toan Trudng

- Ong/Ba: Nguyén Thi Ha - Ké toan
- Ong/Ba: Lé Thi Hang - Thu quy
Cung tién hang kiém ké quy tién mit két qua nhu sau:
STT Dién Giai S6 Lwong S6 Tién
A B 1 2
| S6 du theo s0 quy X 193.141.186
Il S6 kiém ké thuc té X 193.141.000
1 Trong d6 - Loai 500.000 150 75.000.000
2 - Loai 200.000 200 40.000.000
3 - Loai 100.000 350 35.000.000
4 - Loai 50.000 80 40.000.000
5 - Loai 10.000 44 440.000
6 - Loai 1.000 01 1.000
Il | Chéch léch (ITI= I-11): X 186

Ly do: Thiéu do khong c6 ménh gia tién 1¢ khi thanh toan
Két luan sau khi kiém ké quy: Quy du
Ké toan truéng Thu quy Nguoi chiu trach nhiém kiém tién quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

3.2.3. Hoan thién viéc fing dung tin hec vao cdng tac ké toan
Mic di cong tac ké toan hién nay tai Cong ty da co su hd trg cua tin hoc qua
chuong trinh Microsoft Excel, song ddi véi cong tac ké toan thi ddy chwa phai la
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giai phap mang lai hiéu qua toi uvu nhat. Clng véi su phat trién ngay cang cao cua
khoa hoc ki thuat, xu huéng phét trién nhanh chéng trén toan thé giai, thi viéc ap
dung c6ng nghé thng tin vao ké toan 1a rat can thiét.

Mt khac cong tac ké toan thu cong doi hoi can nhiéu nhan su lam ké toan
trong khi phan mém ké toan do ty dong héa hoan toan céac cong doan tinh toan,
luu trir, tim kiém va két xuat bao cdo nén tiét kiém duoc nhan su va thoi gian,
chinh diéu nay da gop phan tiét kiém chi phi cho doanh nghiép.

Vi quy md ctia Cong ty TNHH san xuét va dich vy thuong mai Tan Vi nhu
hién nay thi em xin dwoc gidi thiéu mot sé phan mém ké toan kha phd bién, phu
hop vai doanh nghiép. Sau day 1a mot sé6 phan mém phd bién hién nay:

*Phan mém ké toan MISA (Phién ban MISA SME.NET 2021)

Phan mém ké toan MISA SME.NET 2021 dugc thiét ké danh cho tat ca cac
doanh nghiép hoat dong trong moi linh vuc nganh nghé vaéi muc tiéu gidp doanh
nghiép khdng can dau tu nhiéu chi phi, khéng can hiéu biét nhiéu vé tin hoc va ké
toan ma van cd thé sé hiru va lam cha dugc hé théng phan mém ké toan, quan ly
moi nghiép vu kinh té phat sinh caa minh.

Ngay 5/11/2020, MISA cho ra mat phién ban méi phan mém ké toan MISA
SME.NET 2021 duoc cai tién, b sung nhiéu tinh nang vuot troi gilp cho cong
tac ké toan tré nén tién, nhanh va dé sir dung hon. Phan mém c6 tich hop vai phan
mém hoa don dién tir méi nhat theo quy dinh caa Bo Tai Chinh gitp nguoi ding

c6 thé xuat hoa don truc tiép trén phan mém.
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*Phan mém ké toan 3Tsoft
« Dé thuan loi nhit cho Doanh nghiép st dung, 3TSoft khong tach phan hé

riéng theo ting phién ban ma hoan thién du 8 phan hé ké toan:

1 |Ké toan tién mit - tién gui 5 |Ké toan san xuét gia thanh
2 |[Ké toan vat tu hang hoa 6 |Ké toan tong hop

3 |[Ké toan tai san, cong cu chi phi 7 |Quan ly kho

4 |K¢é toan cong trinh 8  |Quan trj hé thong

« Doanh nghiép c6 thé tiy muc dich quan 1y ma van dung, khong gay kho
khan khi x4c dinh phan hanh dé dang ky lic mua rdi lai phai b6 sung thay
ddi khi phat trién mo rong kinh doanh linh vuc méi.

« Cac phan hanh ké toan déu duoc xay dung chi tiét dap ung theo ddi da dang
thong tin ké toan phuc vu muc dich ké toan, quan tri.

o Chinh vi vay 3TSoft phu hop v&1 moi loai hinh Doanh nghiép Thuong mai,
Dich vu, San xuat, Xay dung, ...

Duwéi day la hinh anh giao dign phdan mém 3Tsoft
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Theo em, cong ty nén lua chon ap dung phan mém ké toan MISA SME.NET
2021 vi phan mém Misa 1& mét trong nhitng phan mém ké toan doanh nghiép
duoc tin dung nhat hién nay. N6 cung cap moi goc nhin vé tinh hinh tai chinh
doanh nghiép. MISA ndi bat véi cac tinh nang nhu nhap liéu tu dong, kiém soét
tinh hop 18 tir cac giao dich ngan hang, héa don, ma sb thué.

Pay duoc danh gia 1a phan mém don gian nhung lai vo ciing thdng minh.
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KET LUAN
1. Két luan

Trong qué trinh thyc tap tai Cong ty TNHH san xuét va dich vu thuong mai
Tan Vi, em d3 duoc tim hiéu thém vé cong tac hach toan ké toan néi chung va
cdng tac ké toan vén bang tién ndi riéng. Co thé néi, cong tac ké toan vén bing
tién cua céng cé nhimg wvu diém:

+ B0 may ké toan cua cong ty duoc to chic theo hinh thuc tap trung, khé
gon nhe nhung c6 tinh hoan thién twong d6i cao, hoat dong né nép véi quy trinh
lam viéc khoa hoc.

+ Hé thong so sach, tai khoan ké toan khoa hoc, tuan thu dung ché do ké toan
ban hanh theo TT 133/2016/TT-BTC ngay 26 thang 08 nam 2016 cua Bo truong
BTC.

Song ciing khong tranh khoi nhitng han ché:

+ V& viéc str dung tién mat

+ Vé cong tac kiém ké quy

+ V& cong tac ghi chép sb sach ké toan
2. Kién nghi

Tir thuc trang néu trén, dé tai da dua ra dugc mot sé giai phap nham hoan
thién cong tac ké toan von bang tién tai Cong ty TNHH san xuat va dich vu thuong
mai Tan Vi

+ Hoan thién vé viéc str dung tién mat

+ Hoan thién vé cong tac kiém ké quy

+ Hoan thién vé cong tac ghi chép so sach ké toan

Hai Phong, ngay thang nam 2022

Sinh vién

Tran Thi Ming
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