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TRUONG PH QUAN LY VA CONG NGHE HAI PHONG

LOI MO PAU

Pat nude ta dang budc vao thoi ky d6i mai, voi sy phat trién caa nén kinh
té thi truong, ké toan 1a mot b phan khéng thé thiéu trong cac doanh nghiép.
Cung véi su phat trién di 1én cua doanh nghiép, bo phan ké toan cé vai trd vo
cling quan trong, to 16n trong viéc dua ra cac bién phap diéu chinh trong hoat
dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép. Ké toan Ia thanh phan quan trong
cling Vai su ton tai va phét trién caa cac doanh nghiép.

Do d6, hoat dong kinh doanh trong nén kinh té thi truong doi héi phai co
su quan 1y chat ché vé vbn va dam bao cho viée sir dung von mot cach hiéu qua
nhat, han ché muc thép nhét tinh trang 0 dong von hodc thiéu vén dam bao cho
viéc hiéu qua t6i wu nhét. Vi vay, khong thé khong nhac dén vai tro cta ké toan
trong viéc quan 1y von, tir 46 von bang tién dong vai tro 13 co so ban dau, dong
thoi theo sudt qua trinh kinh doanh ctia doanh nghiép.

Vi kién thirc da hoc va thuc té tim hiéu tai don vi thuc tap em da chon
dé tai: “Hoan thién cong tac ké todn von bing tién tai Cong ty TNHH MTV
qudn Iy va kinh doanh nha Hai Phong” 1am dé tai tot nghiép.

Ngoai phan mé dau va két luan, khoa luan bao gom 3 chuong sau:
Chuong 1: Co s¢ 1y luan vé t6 chire ké toan von bang tién trong doanh nghiép
theo thong tu 200/2014/TT-BTC
Chuong 2: Thuc trang cong tac ké toan von bang tién tai Cong ty TNHH MTV
quan ly va kinh doanh nha Héai Phong.

Chuong 3: Mot s6 kién nghi nham hoan thién cong tac ké toan vbn bang tién

tai Cong ty TNHH quan 1y va kinh doanh nha Hai Phong.

Sinh vién: Nguyan Thi Ha-QTL2401K 9



TRUONG PH QUAN LY VA CONG NGHE HAI PHONG

CHUONG 1: CO SO LY LUAN VE TO CHUC KE TOAN VON BANG
TIEN TRONG DOANH NGHIEP THEO THONG TU 200/2014/TT-BTC
1.1. Khai quét vé ké toan von bing tién trong doanh nghiép:

1.1.1. Sw can thiét cia von bing tién:

Trong qué trinh san xuét kinh doanh vén bang tién ctia doanh nghiép vira
duogc str dung dé dap tmg nhu cau vé thanh toan cac khoan ng ctia doanh nghiép
hodc mua sim vat tu hang hoa san xuét kinh doanh, vira 13 két qua cua viéc
mua ban hay thu hdi cac khoan ng. Thiéu vén 13 mot trong nhimng tré ngai va
cling 14 nguyén nhdn chinh gy kim ham su phat trién cta doanh nghiép. Do
d6, von bang tién dong mot vai tro hét strc quan trong va to 16n trong viée dam
bao cho cong tac san xuét kinh doanh dugc lién tuc va dem lai hiéu qua cho

doanh nghiép.

Péi voi bat ki doanh nghiép 16n hay nho mot khi da budc vao hoat dong
san xuat kinh doanh déu phai can mot lugng von bang tién nhat dinh. Nho c6 von
bang tién ma doanh nghiép mdi mua sim dugc cac yéu td dau vao cho hoat dong
san xuat kinh doanh tir 46 hoat dong san xuét kinh doanh méi duoc tién hanh. Do
d6, doanh nghiép can phai quan Iy von bang tién mot cach thuong xuyén va hiéu
qua.

1.1.2. Khai niém va diic diém von bang tién trong doanh nghiép:
- Khdi niém von bang tién:
Vén bﬁng tién 1a mot bo phan cua tai san luu dong bao gém: tién mat tai

quy, tién giri ngan hang va tién dang chuyén.

Vén bang tién 1a tai san ctia doanh nghiép ton tai dudi hinh thai tién té,
c6 tinh thanh khoan cao bao gém: tién mat tai quy, tién giri ngan hang va tién
dang chuyén véi tinh linh hoat cao nhat, von bang tién dugc ding dé dap tung
nhu cau thanh toan ctia doanh nghié¢p, thuc hién viéc mua sam hoic chi phi hoat
dong.

- Ddc diém vén bang tién:

Trong qua trinh kinh san xuét kinh doanh, vén b?mg tién duoc sur dung

dé dap tng nhu cau vé thanh toan cac khoan ng cta doanh nghiép hodc mua

sam cac loai vat tu hang héa phuc vu cho nhu cau san xuat kinh doanh. Pong

thoi von bang tién cling 1a két qua cua viéc mua, ban va thu hoi cac khodn ng.

Sinh vién: Nguyan Thi Ha-QTL2401K 10



TRUONG PH QUAN LY VA CONG NGHE HAI PHONG

Viéc sir dung von bang tién phai tuan thu cac quy dinh nguyén tic trong phap

luat cia nha nudc Viét Nam can duoc rd rang, minh bach.

Tién von trong doanh nghiép dugc phan loai theo cac cac khac nhau va

theo hinh thtc ton tai von bang tién ciia doanh nghiép duoc chia thanh:

- Tién Viét Nam: La loai tién phu hiéu. Py 1a loai gidy bac va dong xu
do Ngan hang nha nudc Viét Nam phat hanh va dugc st dung lam phuong tién
giao dich chinh thirc v6i toan bo hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh

nghiép.

- Ngoai té&: La loai tién phu hiéu. Pay 12 loai gidy bac khong phai do Ngan
hang nha nudc Viét Nam phat hanh nhung dugc phép luu hanh trén thi truong
Viét Nam nhu: Péng D6 La My (USD), dong tién chung Chau Au (EURO),
d6ng yén Nhat (JPY)...

- Vang tién t&: La loai tién thuc chét, tuy nhién loai tién nay khong co6 kha
nang thanh khoan cao. N6 dugc st dung chu yéu vi muc dich cét trit. Muc tiéu
dam bao mdt luong trir an toan trong nén kinh té hon 1a vi muc dich thanh toan
trong kinh doanh.

Va theo trang thai ton tai von bang tién ctia doanh nghiép bao gom :

- Tién mat tai quy: Gdm giéy bac Vi¢t Nam, ngoai t¢, vang tién té hién
dang giit tai két ciia doanh nghiép dé phuc vu nhu cau chi tiéu tryc tiép hang

ngay trong san xuat kinh doanh.

- Tién guri ngan hang: La tién Viét Nam, ngoai t¢, vang tién té ma doanh
nghiép gui tai tai khodn Ngan hang ctia doanh nghiép.

- Tién dang chuyén: La tién dang trong qua trinh van dong dé hoan thanh
chuc nang phuong tién thanh toan hodc dang trong qua trinh van dong tur trang
thai nay sang trang thai khac.

1.1.3. Vai tro ciia ké toan von bang tién:

Vai tro ctia viéc quan 1y tt von bang tién va cac nghiép vu thanh toan dé
1a gop phan phat trién va luu théng hé thdng tién té trong doanh nghiép. Boi
vay, ké toan vé vén béng tién 12 mot bd phan rat quan trong trong bo may ké

todn tai doanh nghiép.

- Quan 1y vén bang tién va cac nghiép vu thanh toan trong doanh nghiép

s& dam bao tt cac mdi quan hé tic dong qua lai giao dich giira cac thanh phan

Sinh vién: Nguyan Thi Ha-QTL2401K 11



TRUONG PH QUAN LY VA CONG NGHE HAI PHONG

kinh té. No ciing gép phan kich thich nén kinh té phat trién nhanh hon. Gop
phan giup doanh nghiép kinh doanh hiéu qua, c¢6 strc canh tranh va dtng viing
trén thi truong.

- Vén bang tién va cac nghiép vu thanh toan 1a co s& dé danh gia thuce luc
tai chinh ctia doanh nghiép trong qua trinh san xut va kinh doanh. Tir d6 nham

tao niém tin cua cac doi tac c6 quan hé¢ véi doanh nghiép.

- La co s& danh gia két qua hoat dong cua doanh nghiép. Piéu nay s& thé

hién thong qua vong luu chuyén tién té c6 nhanh chong hiéu qua hay khong.

1.1.4. Nhiém vu ciia ké toan von bang tién:
- Phan anh kip thoi cac khoan thu chi von béng tién, thuc hién viéc kiém
tra, d6i chiéu dir liéu thudng xuyén véi thu quy nham dam bao tinh chit ché

cua von bang tién.

- Phan anh tinh hinh ting giam khi sir dung tién ngén hang thanh toan céc

hoat dong san xuét kinh doanh.

- Phan anh cac khoan tién dang chuyén, kip thoi phat hién nguyén nhan
khién tién dang chuyén bi cham dé doanh nghiép c6 bién phap thich hop dé
chuyén tién kip thoi.

- T6 chue thyuc hién cac quy dinh vé chtig tu, thu tuc hach toan ké toan
von bang tién, ké toan thyc hién chirc nang kiém soat va phat hién cac truong

hop chi tiéu lang phi, sai ché d6 va phat hién chéch léch von bang tién.

1.2. Té chirc ké toan von bing tién trong doanh nghiép theo thong tw
200/2014/TT-BTC:
1.2.1.Nhitng quy dinh khi hach toan von bang tién:

- Sir dung don vi tién té théng nhat 1a ddng Viét Nam.

- O nhitng doanh nghiép c6 ngoai t& nhap quy tién mit hodc giri vao ngan
hang phai quy d6i ngoai té ra ddng Viét Nam theo ty gia hoi doai ngay giao
dich dé ghi s ké toan.

- Khi tién hanh nhap, xuit quy tién mat phai c¢6 phiéu thu, phiéu chi va ca
du chir ky ctia ngudi nhan, nguoi giao, nguoi ghi chép, xuat quy theo qui dinh
ctia ché d6 chimg tir ké toan.

Sinh vién: Nguyan Thi Ha-QTL2401K 12



TRUONG PH QUAN LY VA CONG NGHE HAI PHONG

- Thu quy chiu trach nhiém quan Iy va nhap, xuit quy tién mat. Hang ngay,
thu qu¥ phai kiém ké s ton quy tién mat thyuc té di chiéu voi s6 liéu quy tién
mit va sd ké toan tién mit. Néu c6 chéch 1éch, ké toan va thu quy phai kiém tra
lai dé x4c dinh nguyén nhan va nghi bién phap dé xtr Iy chéch léch.

1.2.2 T6 chitc ké toan tién mait tai quy:

Mbi doanh nghiép déu c6 mot luong tién mat nhat dinh tai quy dé phuc
vu cho nhu cau chi tiéu truc tiép hang ngay trong san xuét kinh doanh. Thong
thuong tién gitt tai doanh nghiép bao gdm: Giay bac Ngan hang Viét Nam, céc

loai ngoai t&, ngan phiéu, vang bac, kim khi quy, da quy...

Pé hach toan chinh xé4c tién mat, tién mat doanh nghiép duoc tap chung
tai quy. Moi nghiép vu lién quan t6i thu, chi tién mat, quan 1y va bao quan tién

mit déu do thu quy chiu trach nhiém thuc hién.
1.2.2.1 Nguyén tic hach todn ké todn tién mdt trong doanh nghiép (TK 111):
Tai khoan 111 dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton qu¥ tai qu§ doanh

nghiép bao gom: Tién Viét Nam, ngoai té va vang tién té. Chi phan anh vao TK
111 “Tién mat” s tién mit, ngoai t¢, vang tién té thyc té nhap, Xuét, ton quy.
Péi v6i khoan tién thu dugc chuyén ndp ngay vao Ngan hang (khéng qua quy
tién mat cta doanh nghiép) thi khong ghi vao bén No TK 111 “Tién mat” ma
ghi vao bén N TK 113 “Tién dang chuyén”.

Cac khoan tién mat do doanh nghiép khac va ca nhan ky cuoc, ky quy tai
doanh nghiép duoc quan 1y va hach toan nhu cac loai tai san bang tién cia
doanh nghiép.

Khi tién hanh nhap, xuat quy tién mat phai c6 phiéu thu, phiéu chi va co
du chir ky ctia nguoi nhan, ngudi giao, ngudi ¢ tham quyén cho phép nhap,
xuat quy theo quy dinh ctia ché do chimg tir ké toan. Mot sd truong hop dic
biét phai c6 1énh nhap quy, xuat quy dinh kém.

K¢é toan quy tién mat phai ¢6 trach nhiém mé s6 ké toan quy tién mat,
ghi chép hang ngay lién tuc theo trinh tu phét sinh cac khoan thu, chi, xuat,
nhdp quy tién mat, ngoai t¢ va tinh ra s6 ton quy tai moi thoi diém.

Thil qui chiu trach nhiém quan 1y va nhap, xuat quy tién mat. Hang ngay
tht quy phai kiém ké sb tdn quy tién mat thyc té, dbi chiéu sb liéu s6 quy tién
mat va sd ké toan tién mat. Néu c6 chénh 1éch, ké toan va thu quy phai kiém tra

lai dé x4c dinh nguyén nhan va kién nghi bién phap xir Iy chénh 1éch.

Sinh vién: Nguyan Thi Ha-QTL2401K 13
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Khi phat sinh cac giao dich bang ngoai té, ké toan phai quy ddi ngoai té
ra Pong Viét Nam theo nguyén tic:

- Bén No TK 1112 ap dung ty gia giao dich thuc té. Riéng truong hop rit
ngoai té tir ngan hang vé nhdp quy tién mat thi 4p dung ty gia ghi s6 ké toan
cua TK 111

- Bén Co6 TK 1112 4p dung ty gia binh quéin gia quyén di dong hoic ty gia
giao dich thuc té.

Viéc xac dinh ty gid hbi doai giao dich thuc té dugc thuc hién theo quy
dinh tai phan huéng dan tai khoan 413 — Chénh 1éch ty gia hbi doai va cac tai
khoan ¢6 lién quan.

Vang tién té duoc phan anh trong tai khoan nay 1a vang duoc st dung
v6i cac chire nang cat trit gia tri, khong bao gdm cac loai vang duoc phan loai
la hang tdn kho st dung v&1 muc dich 1a nguyén vat ligu dé san xuét san phém
hodc hang hoa dé ban. Viéc quan 1y va st dung vang tién té phai thyc hién theo
quy dinh cda phép lut hi¢n hanh.

Tai tat ca cac thoi diém 1ap Béo cdo tai chinh theo quy dinh cua phap
luat, doanh nghiép phai danh gia lai s6 du ngoai té va vang tién té theo nguyén
tac:

- Ty gia giao dich thuc té 4p dung khi danh gi4 lai s6 du tién mit bang
ngoai t€ 1a ty gid mua ngoai t€ cia ngan hang thuong mai noi doanh nghi¢p
thuong xuyén co6 giao dich (do doanh nghié¢p tu lya chon) tai thoi diém 1ap Béo
cao tai chinh.

- Vang tién té duoc danh gia lai theo gia mua trén thi trudng trong nudc
tai thoi diém 1ap Béo cdo tai chinh. Gid mua trén thi truong trong nuée 1a gia
mua dugc cong bd boi Ngan hang Nha nude. Trudng hop Ngan hang Nha nudce
khong cong bd gia mua vang thi tinh theo gia mua cong bd béi cac don vi dugc
phép kinh doanh vang theo luat dinh.
1.2.2.2. Chitng tir sir dung trong ké todn tién mdt tai quy:

Céc chung tir duge st dung trong cong tac hach toan tién mit tai qui bao
gom:
- Phiéu thu (Mﬁu $6: 01 — TT): dugc st dung lam can cur dé hach toan s6

tién mat Viét Nam, ngoai té da thu trong ky theo timg ngudn thu.
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- Phiéu chi (MAu s6: 02 — TT): duoc st dung lam cin ct dé hach toan sb
tién d3 chi cua don vi trong ky, 1a can ctr xac dinh trach nhiém vat chét cta
ngudi nhén tién.

- Gidy dé nghi thanh toan (MAau sd: 05 — TT): dung dé tong hop cac khoan

chi kém theo chung tir (néu c6) 1am thi tuc thanh toan.

- Bién lai thu tién (MAu s6: 06 — TT): 1a gidy bién nhan cta don vi hodc ca
nhan di thu tién hoic thu séc ctia ngudi ndp tién 1am cin ctr dé 1ap phiéu thu,
ndp tién vao quy dong thoi dé ngudi ndp thanh toan véi don vi ndp tién hoic

luu quy.
1.2.2.3. Tai khoan st dung trong ké todn tién mdt tai quy:
Két cdu va ndi dung phan anh cta tai khoan 111 “Tién Mat™:

+ TK 111 “Tién mit”: Phan anh sb hién c6 va tinh hinh thu, chi, ton quy cta

cac loai tién mit tai quy ctia doanh nghiép.
S6 du dau ky bén ng: Cac khoan tién mat, ngoai té, vang tién té con ton quy
tién mat.
Phat sinh bén ng:

- Céc khoan tién mit, ngoai t¢, vang tién té nhap quy.

- Céac khoan tién mat, ngoai té, vang tién té thira & quy phat hién khi kiém
ké.

- Chéch léch tang ty gia hdi doai do danh gia lai s du ngoai té tai thoi
diém bao céo ( truong hop ty gia ngai té ting so v6i Pong Viét Nam).

- Chéch léch danh gia lai vang tién té ting tai thoi diém bao céo.
Phét sinh bén co:

- Céc khoan tién mit , ngoai t¢, vang tién t& xuat quy.
- Céc khoan tién mat, ngoai t¢, vang tién té thiéu hut & quy phat hién khi
kiém ké.
- Chéch léch giam ty gia héi doai do danh gid lai s6 du ngoai té tai thoi
diém bao céo ( truong hop ty gia ngoai té giam so voi Pong Viét Nam).
- Chéch léch danh gia lai vang tién té giam tai thoi diém bao cio.
S6 dw cudi ky bén n¢: Cac khoan tién mit, ngoai té, vang tién té con tdn quy
tién mat.
+ TK 111 bao gém 3 loai tai khoan cap 2:
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e Tai khoan 1111 - Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy
tién Viét Nam tai quy tién mat.
e Taikhoan 1112 - Ngoai té: Phan anh tinh hinh thu, chi, chéch Iéch ty gia

va 86 du ngoai té tai quy tién mit theo gia tri quy d6i ra Dong Viét Nam.

e Tai khoan 1113 - Vang tién t&: Phan anh tinh hinh bién d6i va gia tri
vang tién té tai quy doanh nghiép.
1.2.2.4. Ké todn téng hop tién mdt tai quy:
a. Ké toan tong hop thu — chi tién mat bang tién Viét Nam:

Ké toan téng hop thu — chi tién mit béng tién Viét Nam dugce thé hién qua so
dé:
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112

111 (1111)

112

Rt TGNH vé nhap quy tién mit

Gui ti€n mat vao ngan hang

»

121,128,221,222,228

Ban, thu hoi cac khoan dau tu

v

A J

>

121,128,221,222,228

Dau tu bang tién mat

635 515

Lo

»

>

131,136,138,141,244

Thu héi no phai thu, cac khoan

ky quy, ky cugc bang tién mat

341
Cac khoan di vay bang tién mat

v

333

Nhan trg cip trg gid tir NSNN

L 4

411

Nhan von gép duoc cap,nhan von

A J

v

Y

152,153,156,211,
213,217,241,611

Mua vat tu, dung cy, hang hoa TSCD, dau tu
XDCB bing tién mit g
133

/
Thué GTGT
—>

141,627,641
, 642,635,811

Chi tam rng va chi phi phat sinh

331,341,333,

334,336,338

Thanh toan no phai tra bang tién mat

P

gop bang tién mat 244
344 Ky cugc, ky quy bang tién mit
Nhan ky quy, ky cugc
138 (1)
511,515,711 Tién mat thiéu phat hién qua kiém ké
Doanh thu va thu nhap khac g
3331
Thué GTGT
338 (1) (néu co)
Tién mat thira phat hién qua kiém ké
So dd 1.1 :Ké toan tong hop thu — chi tién mit bang Tién Viét Nam.
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b. Ké toan tong hop thu — chi tién mit bang ngoai té:
Ké toan téng hop thu - chi tién mat béng tién ngoai t€ duoc thé

hién qua so do sau:

151,152,153,156,211,213,
511,515,711 111(1112) 241,627,642,133...

Mua ngoai vat tu, hang h6a, TSCD,
Doanh thu, thu nhap khac phat sinh _ | dichvu.. .béng ngoai té R
bang ngoai t&(ty gia thuc té) (Ty gia ghi sd) (Ty gia thuc té)
515 635

Lai ty gia Lo ty gia

« —————»
131,138 331,341...
Thu no phai thu bang ngoai té Thanh toan no phai tra, vay bang ngoai té
Ty gia ghi s0 Ty gia thuc té Ty gia ghi so Ty gia ghi s0
515 635 _515 635
LLau ty gia i Loty g12é ‘ Lai ty gid Lo ty gig|
131 331
Nhan trude tién ctia nguoi mua Tra trudce cho nguoi ban
(theo ty gia thuc té) (theo ty gia thuc té)
413 413

Panh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém | Danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém

» »
> »

bao cao ( chénh 1éch ty gia tang) bao cao ( chénh 1éch ty gia giam)

So @6 1.2 :Ké toan tong hop thu — chi tién miit bang Ngoai té
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c. Ké toan tong hop thu — chi tién mat bang vang tién té:

Ké toan téng hop thu — chi tién mat bﬁng vang tién t& dugc thé hién qua so do:

131,138 111 (1113) 311,331
Thu ng bing vang tidn t& Thanh toarql bang vang tién t¢
7 ' ] (Gia ghi s0) )
(Gia ghiso) (Gié thyec te) (Gié thyc te)
515 635 515 635
Lai Lo Lai Lo
244 244

Thu hoi cac khoan ky cugce, ky

Chi céc khoan ky cugc, ky quy

quy vang tién té ( gia thyc té)

511,515,711,3331

Doanh thu va thu nhap khac bang

vang tién té (Gia thuc té thi truong)

411,441

v

Nhén von gop, von cap bang vang tién t¢

|

|

vang tién té ( gid ghi s6)

515 635
Danh gié lai vang tién té Panh gia lai vang tién té
(truong hop phat sinh 1ai) (truong hop phat sinh 16)
So @6 1.3 :K&é toan tong hop thu — chi tién mit bang vang tién té
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1.2.3. T6 chirc ké toan tién giri ngan hang trong doanh nghiép:

Trong qua trinh san xuét kinh doanh, cac khoan thanh toan giita doanh
nghi¢p voi cac co quan, td chure kinh té khac duoc thuc hién chi yéu qua Ngan
hang, ddm bao cho viéc thanh toan vira an toan, vira thuan tién, vira chép hanh
nghiém chinh ky luat thanh toan. Theo ché d6 quan 1y tién mat va ché do thanh
toan khong dung tién mit, toan bd sb tién ctia doanh nghiép trir sé dugc giit lai
quy tién mat (theo thoa thuan ctia doanh nghiép voéi Ngan hang) déu phai gui

vao tai khoén tai Ngan hang.

1.2.3.1. Nguyén tac hach todn ké todn tién giri ngan hang trong doanh
nghiép (TK 112):

Tai khoan 112 ding dé phan anh sb hién c6 va tinh hinh bién dong tang,
giam cac khoan tién guri khong ky han tai Ngan hang cia doanh nghiép.

+ Khi nhan dugc ching tir cia Ngan hang gtri dén, ké toan phai kiém tra,
d6i chiéu vé6i chimg tir géc kém theo. Néu c6 sy chénh 16ch giira s6 liéu trén sb
ké toan ctia doanh nghiép, sd lidu & chimg tir gbc véi s6 lidu trén ching tir ctia
Ngan hang thi doanh nghiép phai thong bao cho Ngan hang dé cung ddi chiéu,
xac minh va xtr Iy kip thoi. Cudi thang, chwa xac dinh dugc nguyén nhan chénh
1éch thi ké toan ghi s6 theo sé liéu cua Ngan hang trén gidy bao No, bao Co
hodc ban sao ké. S6 chénh 1éch (néu c6) ghi vao bén Nog TK 138 “Phai thu
khac” (1388) (néu sb liéu cta ké toan 16n hon sé liéu ciia Ngan hang) hoic ghi
vao bén Co TK 338 “Phai tra, phai nop khac” (3388) (néu s liéu cua ké toan
nho hon sé liéu ctia Ngan hang). Sang thang sau, tiép tuc kiém tra, d6i chiéu,

xac dinh nguyén nhan dé di€u chinh s6 liéu ghi so.

+ O nhitng doanh nghiép c6 cac to chirc, bd phan phu thudc khong to chic
ké toan riéng, c6 thé mé tai khoan chuyén thu, chuyén chi hodc mo tai khoan
thanh toan phu hop dé thuan tién cho viéc giao dich, thanh toan. Ké toan phai

m& so chi tiét theo tung loai tién guri (Déng Viét Nam, ngoai t¢ cac loai).

+ Phai t6 chirc hach toan chi tiét s6 tién giri theo timg tai khoan & Ngan
hang dé tién cho viéc kiém tra, doi chiéu.

+ Khoan thau chi ngan hang khong dugc ghi 4m trén tai khoan tién gui

ngan hang ma dugc phan anh tuong tu nhu khoan vay ngéan hang.
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+ Khi phat sinh cac giao dich bang ngoai t&, ké toan phai quy doi ngoai té

ra Pong Viét Nam theo nguyén tic:

- Bén No TK 1122: ap dung ty gia giao dich thuc té. Riéng truong hop rit
qu¥ tién mat bang ngoai té giri vao Ngan hang thi phai dugc quy doi ra Dong

Viét Nam theo ty gia ghi s6 ké toan cta tai khoan 1122.
- Bén C6 TK 1122: ap dung ty gia ghi s6 Binh quan gia quyén.

Viéc xac dinh ty gid hdi doai giao dich thuc té dugc thuc hién theo quy
dinh tai phan hudng dan tai khoan 413 - Chénh léch ty gia hdi doai va céc tai

khoan ¢6 lién quan.

+ Vang tién té duoc phan 4nh trong tai khoan nay 1a vang dugc sir dung
v6i cac chire nang cat trit gia tri, khong bao gdm cac loai vang duoc phan loai
1a hang t6n kho st dung voi muc dich 14 nguyén vat liéu dé san xuat san pham
hodc hang hoa dé ban. Viéc quan 1y va sir dung vang tién té phai thuc hién theo
quy dinh cda phép lut hi¢n hanh.

+ Tai tat ca cac thoi diém 1ap Béo cdo tai chinh theo quy dinh cua phap
luat, doanh nghiép phai danh gia lai s6 du ngoai té va vang tién té theo nguyén
tac:

- Ty gia giao dich thyc té ap dung khi dénh gia lai sé du tién giri ngan
hang bang ngoai té 12 ty gia mua ngoai té ctia chinh ngan hang thuong mai noi
doanh nghiép ma tai khoan ngoai té tai thoi diém 1ap Béo cdo tai chinh. Truong
hop doanh nghiép c6 nhiéu tai khoan ngoai t& & nhiéu ngan hang khac nhau va
ty gid mua cta cac ngan hang khong co chénh 1éch déng ké thi co thé lwa chon
ty gid mua ciia mot trong sd cac ngdn hang noi doanh nghiép md tai khoan

ngoai t¢ lam can cur danh gia lai.

- Vang tién té dugc danh gi lai theo gid mua trén thi trudng trong nudc
tai thoi diém 1ap Béo céo tai chinh. Gia mua trén thi trudng trong nudc 1a gia
mua duoc cong bd boi Ngan hang Nha nude. Truong hop Ngan hang Nha nudce
khong cong bd gia mua vang thi tinh theo gia mua cong bd bdi cac don vi duoc
phép kinh doanh vang theo luat dinh.

1.2.3.2. Chitng tir sir dung trong ké todn tién giri ngdn hang:

- Gidy bao no: La thong bao ciia ngan hang ghi giam cho tai khoan tién

guri.
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- Gidy bao c6: La thong bao cuia ngan hang ghi tang cho tai khoan tién gi.

- Bang sao ké ctia ngén hang: La théng bao ctia ngan hang vé tién gtri hang
ngay tai ngan hang cua doanh nghiép.

- Uy nhiém chi: La phuong tién thanh toan ma nguoi tra tién 1ap 1énh thanh
toan theo mau do Ngan hang quy dinh, giri ngan hang noi minh mé tai
khoan yéu cau trich mot sd tién nhat dinh trén tai khoan ctia minh dé tra
cho nguoi thy hudng.

- Uy nhiém chi:La gidy ty nhiém doi tién do ngudi thu huong phat hanh
g vao ngan hang nhd thu ho tién tir ngudi mua hang hoa dich vu.

1.2.3.3. Tai khoadn sir dung trong ké todn tién giri ngan hang:

- Két cau va noi dung phan anh cia tai khoan 112 — Tién giri Ngan hang:

+ TK 112 “ Tién giri ngan hang”: Phan anh s6 hién co va tinh hinh bién dong
tang, giam cac khoan tién giri khong ky han tai Ngan hang cua doanh nghiép.
S6 dw dau ky bén no: Sé tién Viét Nam, ngoai t¢, vang tién té con guri lai Ngan
hang.

Phat sinh bén ng:

- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai t¢, vang tién té guri vao Ngan hang.

- Chéch 1éch ty gia hbi doai do danh gia lai sb du tién gui ngoai té tai thoi
diém bao céo (trudng hop ty gid ngoai té ting so voi Pong Viét Nam).

- Chéch léch danh gia lai vang tién té ting tai thoi diém bao céo.

Phat sinh bén co:

- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai t¢, vang tién té rat ra tur Ngén hang.

- Chéch léch ty gia hdi doai do danh gi lai s6 du tién giri ngoai té cudi ky
(trwong hop ty gid ngoai té giam so voi Dong Viét Nam).

- Chéch léch danh gia lai vang tién té giam tai thoi diém béo cdo.

S6 dw cudi ky bén no: S6 tién Viét Nam, ngoai té, vang tién té hién con giir
tai Ngan hang.
+ TK 112 bao gém 3 loai tai khoan cap 2:

v/ TK 1121 - Tién Viét Nam: Phan anh s6 tién gri vao, rat ra va hién dang

gui tai Ngan hang bang Pong Viét Nam.
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v' TK 1122 — Ngoai té: Phan anh sb tién glri vao, rat ra va hién dang gui tai

Ngén hang bang ngoai té di quy d6i ra Pong Viét Nam.

v/ TK 1123 — Vang tién té: Phan 4nh tinh hinh bién dong va gi tri vang
tién té ctia doanh nghiép dang gui tai Ngan hang tai thoi diém bao céo.
1.2.3.4. Ké todn chi tiét tién giri ngdn hang trong doanh nghiép:

Cin cr dé hach toan trén tai khoan 112 “tién guri Ngan hang” 14 cac gidy
bao C&, bdo No hoidc ban sao ké ctia Ngan hang kém theo cac chimg tir gbc (uy
nhiém chi, uy nhiém thu, séc chuyén khoan, séc bao chi,...).

Phai t6 chtrc hach toan chi tiét s6 tién gui theo ting tai khoan & timg
Ngan hang dé tién cho viéc kiém tra, d6i chiéu.
1.2.3.5. Ké todn téng hop tién givi ngdn hang trong doanh nghiép:

a. Ké toan tong hop tién giri ngan hang bang tién Viét Nam:
Ké toan tong hop tién giri ngan hang bang tién Viét Nam dugc thé hién qua so

do sau:
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111 112 (1121) 111

Do L o Rt tién giri ngén hang vé quy tién mit
Gri tien mat vao ngén hang

v

»
»

121,128,221,222,228 121,128,221,222,228

Thu hoi von dau tu

Céc khoan dau tu bang tién gui

v

515 635

Lai L

244
- _ LA

O

141,131,138,138

Ky cugc, ky quy bang tién gui

»
>

Thu ng phai thu, cac khoan tam ung, cho vay 211,213,217,241

»
>

Mua TSCD, bat dong san dau tu, XDCB

_ 244
Thu hoi cac khoan ky cuoc, ky quy R 133 152,153,156,611...
411 ThuéGTGT T
Nhan vén gop lién doanh, lién Kkét, cd ph'?ln Mua vat tu, hang héa, cong cu, dung cu
338,344 331,333,336,338,341
Nhan ky quy, ky cuge ngan han, dai han Thanh toan cac khoan ng phai tra, ng vay
511,515,711
623,627,635,641,642,811
Doanh thu, thu nhap khac bang tién giri Chi phi SXKD, chi phi hoat dong khac
3331 133
Thué GTGT 1
Thué GTGT
333

Nhan cac khoan trg cap,tro gia ciia Nha nudc

> 411,421,414,418,353,356
Tra lai von gop, tra co tic, loi nhudn
cho bén gop von, chi cac quy

521
Thanh toan cac khoan chiét khau thuong mai B
giam gia hang ban "
3331

Thué GTGT

So @6 1.4: Ké toan tong hop tién giri ngan hang (tién Viét Nam )
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b. Ké toan tong hop tién giri ngan hang bang tién ngoai té:
Ké toan tong hop tién giri ngan hang bang tién ngoai té dugc thé

hién qua so do sau:

151,152,156,211,213

ilﬂ _112(1_122) 241,627,641,642,133...
Doanh thu, thu nhap khac bﬁng ngoai té‘ Mua vit tu, hang hoa, TSCD, dich vu. "
( Ty gia thuc té ) " | (Ty gia ghi s0) ( Ty gia thuc t€ )~
131,138 __ 515 635
Thu no phai thu bang ngoai té R Lai Lo >
( Ty gia ghi s6) ( Ty gia thuc t&)
_ 515 635 331,341...
Lai LS_ Thanh toan ng phai tra, vay... -
" (Ty gia ghi s0) ( Ty gia ghi s6)
__ _s15. 6B
Nhan trude tién ctia nguoi mua . Lai L(:)‘
( Ty gia thyc té) ] ]
331
Tra trude tién cho ngudi ban _ e
( Ty gia thuc té) -
413 413
_glh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém Panh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém [
bao cdo ( Chénh léch ty gia tang ) g bao cdo ( Chénh Iéch ty gia giam ) g

So d6 1.5: Ké toan tong hop tién giri ngan hang bing Ngoai té
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c. Ké toan tong hop tién giri ngan hang bang vang tién té:

Ké toan tong hop tién giri ngan hang bang vang ngoai t& dugc thé

hién qua so do sau:

112 (1123)

»

Thanh toan bang vang tién té

311,331,336

131,138,338
Thu no bang vang tién té
(Gia ghi sd) (Gia thuc té)
515 635

511, 515,
711,3331

L& Lo ‘

Doanh thu va thu nhap khac bang

411,441

vang tién té (Gia thuc té thi truong)

Nhéan von gop, von cap bang vang tién té
.

515

(Ty gia thuc té)

Danh gié lai vang tién té

>

(Gia ghi s6) (Gia thuc té)
515 635

L& Lo |

»
>

Panh gia lai vang tién té

So d6 1.6: K¢é toan tong hop tién giri ngan hang bang vang tién té

(truong hop phat sinh 1ai)

v

(truong hop phat sinh 16)
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1.2.4. Ké toan tién dang chuyén trong doanh nghiép:
1.2.4.1. Nguyén tdc hach todn tién dang chuyén trong doanh nghiép (TK113) :
Tién dang chuyén 1a cac khoan tién ctia doanh nghiép da ndp vao Ngan
hang, kho bac Nha nudc, di giri qua buu dién dé chuyén qua Ngan hang nhung
chua nhan duoc giéy béao Co, da trd cho don vi khac hay da lam thu tuc chuyén
tién tir tai khoan tai Ngan hang dé tra cho don vi khac nhung chua nhan dugc
gidy bao No hay bang sao ké ctia Ngan hang.
1.2.4.2. Ching tir sir dung trong ké todn tién dang chuyén:
- Gidy nop tién
- Bién lai thu tién
- Phiéu chuyén tién
- Mot s6 chimg tir khac lién quan
1.2.4.3. Tai khoan st dung trong ké todn tién dang chuyén:

- Két cAu va noi dung phan anh cia tai khoan 113 - “ Tién dang chuyén”:
S6 dw dau ky: Khoan tién dang con chuyén dau ky.
Phat sinh bén Ng:

- Céc khoan tién mat hodc séc bﬁng tién Viét Nam, ngoai t¢ da ndp vao
ngan hang hodc da giri buu dién dé chuyén vao ngan hang nhung chua
nhan duoc gidy bao co.

- Chéch léch ting ty gia hdi doai do danh gid lai sé du ngoai té tién dang
chuyén cubi ky.

Phat sinh bén Co:

-S4 tién két chuyén vao TK 112 - “Tién gtri ngan hang” hoic tai khoan ¢
lién quan.

- Chéch léch giam ty gia hoi doai do danh gi lai s6 du ngoai té tién dang
chuyén cubi ky.

S6 dw cudi ky bén ng: Khoan tién dang con chuyén cudi ky.

- TK 113 “ Tién dang chuyén” bao gom 2 loai tai khoan cap 2:

+ TK 1131 - “Tién Viét Nam”: Phan anh sé tién Viét Nam dang chuyén.

+ TK 1132 - “Ngoai t¢”: Phan anh s6 ngoai té dang chuyén.
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1.2.4.4. Ké todn téng hop tién dang chuyén trong doanh nghiép:

Ké toan tong hop tién dang chuyén dugc thé hién qua so do:

111,112 113

112

Xuat tién mat gui vao ngan hang

Nhan duoc gidy bao C6 ciia ngan hang

v

nhung chua nhan dugc giay bao Co

131

Thu no cta khach hang ndp thang vao NH

ve s0 tien da gui vao Ngan hang

Y

331

Nhén duoc gidy bio No ciia ngan hang

»

511,515,711

333 (3331)

nhung chwa nhan dojoc gidy bao Co

Thu ndp tién thing vao ngan hang

A 4

nhung chwa nhan dugc gidy bao Co

Thué GTGT

d

413

Danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém

vE€ s0 tién da tra cho nguoi ban

Danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém

>

413

bo céo cila ngoai té dang chuyén
(chénh léch ty gia tang)

So @6 1.7: Ké toan tong hop thu

b4o céo ciia ngoai té dang chuyén
(chénh léch ty gia giam)

— chi tién dang chuyén.
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1.3. Hinh thirc ghi s6 ké toan von bing tién trong doanh nghiép:

Theo quy dinh hién hanh cta doanh nghiép duoc tir xay dung biéu mau
s6 ké toan cho riéng minh nhung phai dam bao cung cap thong tin vé giao dich
kinh t& mot cach minh bach, day du, d& kiém tra, d& kiém soat va d& dbi chiéu.
Truong hop khong tu xay dung biéu mau s6 ké toan, doanh nghiép cé thé ap
dung biéu mau s6 ké toan theo TT 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 ctia Bo
tai chinh.

Theo quy dinh doanh nghiép c6 thé ap dung mot trong 5 hinh thirc ké
toan sau:

- Hinh thirc ké toan Nhat Ky Chung
- Hinh thuc ké toan ghi b

- Hinh thtc Nhat Ky - Ching Tur

- Hinh thirc Nhat Ky - S6 Cai

- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

Trong mdi hinh thirc s6 ké toan c6 nhimg quy dinh cu thé vé s6 luong,
két cau, mau s, trinh twr, phuwong phap ghi chép va mdi quan hé gitra cac s6 ké
toan.

1.3.1. Hinh thirc nhat ky chung:

Tat ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai dugc ghi vao
s6 Nhat ky, ma trong tam 1 s6 Nhat ky chung, theo trinh tu thoi gian phat sinh
va theo ndi dung kinh té (dinh khoan ké toan) ctia nghiép vu do. Sau d6 1ay sb

liéu trén cac s6 Nhat ky dé ghi S6 Cai theo timg nghiép vu phat sinh.

Du6i day 1a hinh thic ghi s6 ké toan von bang tién theo hinh thirc Nhat
Ky Chung:
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Phiéu thu, phiéu chi

GBN, GBC
\
\ 4 l v
Nhat ky dac biét SO NHAT KY CHUNG S0, thé ké toan chi tiet

I I

——— | SOCAITK 111,112,113 }¢---»| Bang tong hop chi tiét

A 4

Bang can doi tai
khoan

I

BAO CAO TAI CHINH <

Ghi chu:
Ghi hang ngay
Ghi cubi thang, hodc dinh ky —

Quan hé doi chiéu, kiém tra «eeon

So' @6 1.8: Trinh ti ghi s6 ké toan von bang tién theo hinh thirc nhat ki
chung.

Hang ngay, cin ctr vao cac chimg tir duoc kiém tra duoc dung lam can
ctr ghi sb, trude hét ghi nghiép vu phat sinh vao s6 nhét ky chung, sau d6 cin
ctr s6 lidu da ghi trén s6 nhat ky chung dé ghi vao so cai theo cac tai khoan ké
toan phu hop. Néu don vi c6 mé s6 quy tién mat va s, thé ké toan chi tiét thi
dbng thoi véi viee ghi sé nhat ky chung, cac nghiép vu phat sinh dugc ghi vao

sO quy ti€én mat vac céc s, thé ké toan chi tiét lién quan.

Cudi thang, cudi quy, cudi niam, cong so lidu trén S6 Cai, 1ap Bang can
d6i s6 phat sinh. Sau khi da kiém tra d6i chiéu khép, dung so liéu ghi trén S6
Cai va bang tong hop chi tiét (duoc 1ap tir cac so, thé ké toan chi tiét) dugc
dung dé 1ap Bao Céo Tai Chinh).
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1.3.2 Hinh thic chirng tir ghi sé:
Chtng tir ghi s6 duogc 1ap dua trén co so timg ching tir ké toan hoic bang

tong hop ching tir ké toan cung loai, ¢6 cing ndi dung kinh té.

Chtng tir ghi s6 dugc danh sé hiéu lién tuc trong timg thang hodc ca nim
(theo thir ty trong s6 ding ki chtng tir ghi s6) va c6 ching tir ké toan dinh kém,

phai dugc ké toan truong duyét trude khi ghi s6 ké toan.

Du6i day 1a hinh thirc ghi s6 ké toan von bang tién theo hinh thirc ching

tir ghi s6:
Phiéu thu, phiéu chi,
GBN, GBC
Y l
S6 quy v
Bang tong hop chimg Sf), thf? keA
tr ké toan cung loai »| toan chi tiét
S6 dang ky v v v
chimg tir ghi s6 CHUNG TU GHI SO Bang tong
4 v hop chi tiét
| S6 C&ITK 111,112,113 e
I
|
: 1)
Lo ,| Bang can ddi s phat
sinh
v v
4 4 X -
BA0 CAO TAI CHINH —
Ghi chu:
Ghi hang ngay —
Ghi cuoi théng —

boi chiéu, kiém tra -

So @0 1.9: Trinh tu ghi s6 ké toan von bang tién theo hinh thirc Chirng tir ghi
5.

Hang ngay, cin cr vao cac chung tir ké toan hodc bang tong hop ching

tir ké toan cung loai da duogc kiém tra, duoc dung lam can ctr ghi s0, ké toan 1ap

chtng tir ghi s6. Can ctr vao chimg tir ghi s6 dang ky chang tir ghi s6, sau d6
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dugc dung dé ghi vao sb cai. Cac chimg tir ké toan sau khi 1am can ctr 14p ching
tir ghi s6 duoc dung dé ghi vao so, thé ké toan chi tiét ¢6 lién quan. Tir sd, thé

ké toan chi tiét duoc ghi vao bang tong hop chi tiét.

Cudi thang, phai khoa sb tinh ra tong tién ctia cic nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh trong thang trén sb dang ky ching tir ghi s0, cin ¢t vao sb cai

lap bang can d6i sb phat sinh.

Sau khi d6i chiéu khép dang, s6 liéu ghi trén sb cai va bang tong hop chi
tiét (duoc lap tur cac s0, thé ké toan chi tiét) duoc dung dé 1ap bao cdao tai chinh.

1.3.3. Hinh thirc Nhat ky- Chirng tir:

Tap hop va hé thong hoa cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén c6 cua
cac tai khoan két hop voi viée phén tich cac nghiép vu kinh té d6 theo cac tai
khoan d6i img No.

Két hop chit ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh
tu thoi gian voi viée hé thong hoa cac nghiép vu theo ndi dung kinh té (theo tai
khoan). Két hop rong rai viéc hach toan tong hop véi hach toan chi tiét trén

cung mot s6 ké toan va trong cting mot qua trinh ghi chép.

Duéi day 1a hinh thtic ghi s6 ké toan vén bang tién theo hinh thirc Nhat
Ky - Chimng Tir:
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Phiéu thu, phiéu chi, GBN,GBC

A 4

N - — - S6 ké toan chi
Bangkésd 1, Lpl  NHATKY CHUNG TU ) tiét tai khoan
Bang ké s6 2 JL

v
S6 cai TK111,112,113  |q_____ »| Bang tong hop

chi tiét
v ﬂ'

» BAO CAO TAI CHINH

Ghi chu:
Ghi hang ngay —
Ghi cubi thang, hoic dinh ky —p

boi chiéu, ki€ém tra “---->

So d6 1.10: Trinh tur ghi s6 ké toan von bang tién theo hinh thirc Nhat ki - Chirng

tur.

Hang ngay cin clr vao cac chimg tir ké toan da duoc kiém tra 13y s liéu
ghi truc tiép vao cac Nhat ky - Ching tir hodc Bang ké, so chi tiét ¢6 lién quan.
Dbi v6i cac Nhat ky - Ching tir duoc ghi can cir vao cac Bang ké, s6 chi tiét
thi cin ct vao s lidu tong cong cua bang ké, sb chi tiét, cudi thang chuyén sb
liéu vao Nhat ky - Ching tir.

Cubi thang khoa $0, cong s6 liéu trén cac Nhat ky - Chung tur, kiém tra,
d6i chiéu s6 liéu trén cac Nhat ky - Chung tir v&i cac so, thé ké toan chi tiét,
bang tong hop chi tiét co lién quan va ldy sb liéu tdng cong ciia cac Nhat ky -
Chtng tir ghi truc tiép vao So cai.

Dbi vé6i cac chimg tir ¢ lién quan dén cac sd, thé ké toan chi tiét thi du
oc ghi truc tiép vao cac so, thé ¢o lién quan. Cudi thang, cong cac s6 hoic thé
ké toan chi tiét va can cir vao s6 hodc thé ké toan chi tiét dé 1ap cac Bang tong
hop chi tiét theo timg tai khoan dé déi chiéu véi SO cai.

S liéu tong cong & SO Cai va mot sd chi tiéu chi tiét trong Nhat ky - Ching

tir, Bang ké va cac Bang tong hop chi tiét dugc dung dé 1ap bao cdo tai chinh.
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1.3.4 Hinh thirc ké toan Nhat Ky - So céi:

Céc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh dugc két hop ghi chép theo
trinh tu thoi gian va noi dung kinh té (theo tai khoan ké toan) trén cling mot
quyén sb ké toan tong hop suy nhat 1a s6 Nhat Ky - S6 Cai. Can cr, can clr dé
ghi vao s6 Nhat Ky - S6 Cai 1a chimg tir ké toan hodc bang tong hop ching tir

ké toan cung loai.

Duéi day, 14 hinh thirc ghi s6 ké toan von bang tién theo hinh thirc Nhat
Ky- S Cai:

Phiéu thu, phiéu chi

GBN,GBC
y
i 8o, the
Keé toan chi tiet
S6 quy Bang tong hop chiang
tur ké todn cung loai
4
- Bang tong hop
o | NHATKY -SO CAl chi tiét
BAO CAO TAICHINH [
Ghi cha:

Ghi hang ngay —

Ghi cubi thang, hoic dinh ky —p

Doi chiéu, kiém tra “«-——

So dd 1.11 : Trinh tu ghi s6 ké toan von bang tién theo hinh thirc Nhat ky — S6 cai
Hang ngay, ké toan can ct vao cac ching tir ké toan hodc bang tong hop
ching tur ké toan cung loai da duoc kiém tra va duoc dung lam cén ctr ghi $0,
trudc hét xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co dé ghi vao s6 Nhat Ky -
S6 Céi.
Ching tir ké toan va bang téng hop chimg tir ké toan cung loai sau khi
d3 ghi s6 Nhat Ky - S6 Cai dugc dung dé ghi vao sd, thé ké toan chi tiét co lién
quan.
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Cudi thang, sau khi d3 phan anh toan bo nhitng ching tir ké toan phat sinh trong
thang vao s6 Nhat Ky - S6 Cai va cac s0, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh
cong sb liéu cua cot sb phat sinh & phﬁn Nhat Ky va cac cdt No, cot Co cua
ting tai khoan & phan sb cai dé ghi vao dong cot phat sinh cudi thang.

S liéu trén Nhat Ky - So cai va trén bang tong hop chi tiét sau khi khoa
s6 dugc kiém tra, dbi chiéu néu khép, dung s€ dugc st dung dé lap bao cao tai
chinh.

1.3.5. Hinh thirc ké toan trén may tinh:

Cong viéc ké toan duoc thuc hién theo mot chuong trinh phﬁn mém ké
toan trén may vi tinh. Phan mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic ctia mot
trong bbn hinh thirc ké toan hoidc két hop cac hinh thtrc ké toan quy dinh trén
day. Phan mém ké toan khong hién thi day du quy trinh ghi s6 ké toan, nhung

phai in dugc dy du s6 ké toan va bao céo tai chinh theo quy dinh.

Du6i day 1a hinh thirc ghi s6 ké toan von bang tién theo hinh thirc ké toan
trén may tinh:

S6 ké toan
Phiéu thu, phiéu - Sotong  —
chi, GBN, GBC hop -~
- SO chi tiet
\. PHANMEMKE | |
TOAN x
I I i
— :
3 =z A 4
BANG TONG 7 '
; MAY VI TINH
HOP CHUNG _
TU KE TOAN - B40 cdo tai
CUNG LOALl chinh ,
- Béo céo ké
toan quan tri
Ghi cha:
Nhap s6 liéu hang ngay —
In s6, bao cao —p
Déi chiéu, kiém tra € >
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So' d6 1.12: Trinh tu ghi so ké toan von bang tién theo hinh thirc Ké toan
may

Hang ngay, ké toan cin ctr vao chung tir ké toan hodc bang tong hop
ching tur ké toan cung loai da duoc kiém tra, duoc dung lam can cu ghi $0, xac
dinh tai khoan dé nhap dir i€u vao may tinh theo cac bang, biéu duge thiét ké

san trén phan mém k¢ toan.

Theo quy trinh cia phan mém ké toan céac thong tin dugc tuy dong nhap
vao so ke toan tong hop (so6 cai hodc nhat ky - so cai..) va cac so, thé ké toan

chi tiét lién quan.

Cudi thang (hodc bat ky vao thdi diém can thiét nao), ké toan thuc hién
cac thao tac khoa s6 (cong s6) va 1ap bao cdo tai chinh. Viéc dbi chiéu giira sb
lidu tong hop voi sd lidu chi tiét duge thuc hién ty dong va luén dam bao tinh
chinh xéc, trung thuc theo thong tin di dugc nhap trong ky. Ngudi 1am ké toan
c6 thé kiém tra, ddi chiéu s liéu gitra s6 ké toan véi bao cdo tai chinh sau khi
d3 in ra gidy.

Thue hién cac thao tac dé in bao cdo tai chinh theo quy dinh.

Cudi thang, cubi nim s6 ké toan tong hop va ké toan chi tiét duoc in ra
gidy, dong thanh quyén va thyc hién cac thi tuc phap 1y theo quy dinh vé s6 ké
toan ghi bang tay.
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CHUONG 2:

THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAI CONG
TY TNHH MTV QUAN LY VA KINH DOANH NHA HAI PHONG.
2.1. Khai quat vé cong ty TNHH MTV quén ly va kinh doanh nha Hai

Phong:

Tén: Cong ty TNHH MTYV Quan ly va Kinh doanh nha Hai Phong.

Tru so giao dich: S6 24 Phan Boi Chau, phuong Hoang Van Thy, quan
Hong Bang, thanh phd Hai Phong.

bién thoai: (0225).3838847.

2.1.1. Lich sir hinh thanh va phat trién ciia Cong ty TNHH MTV quén ly
va kinh doanh nha Hai Phong:

Niam 1954, ngay sau khi Hai Phong duoc giai phong, khang dinh vai tro
dic biét vé cong tac quan 1y nha, dat cua thanh pho sau khi tiép quan, Uy ban
hanh chinh thanh phé Ilc bat gio da quyét dinh thanh 1ap Chi cuc quan Iy nha
dat thanh phd. Trai qua hon 65 nam hinh thanh va phat trién, t&n goi Cong ty da
trai quan nhiéu giai doan khac nhau véi nhiing tén goi nhu S nha dat va cong
trinh d6 thi, Céng ty nha ctia Hai Phong, Cong ty Kinh doanh nha...vai nhiém
vu chinh, trong tam va xuyén sudt la quan ly, van hanh toan bo khoi nha céng
thudc sé hiru Nha nudc, trong d6 ¢6 khoang hon 300 diém nha thudc khdi san
xuat — kinh doanh- dich vu va gan 9000 h¢ dan thué dé &, trai dai trén dia ban
rong 16n, hau khap cac quan noi thanh Hai Phong.

Thuc hién theo Quyét dinh s6 139/QD-TCCQ ngay 26/02/1994 va Quyét
dinh 1017/QB-UBND ngay 29/6/2010 cua UBND thanh phé Hai Phong, Cong
ty Kinh doanh nha dugc d6i tén thanh Céng ty TNHH MTV Quan ly va Kinh
doanh nha thanh phd Hai Phong cho téi ngay hom nay.

Nhu vay hoat dong ciaa Cong ty TNHH MTV Quan ly va Kinh doanh nha
Hai Phong vira mang tinh chat don vi hanh chinh sy nghiép c6 thu vira mang

tinh chat cia mét doanh nghiép nha nudc.
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2.1.2. Pic diém sin xuit kinh doanh ciia cong ty:

Do nganh nghé kinh doanh cua cong ty 1a quan ly va thu tién thué nha,
sua chira nha cho thué thugc s¢ hiru Nha nudc nén chirc nang nhiém vu cua
cébng ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh nha Hai Phong nhu sau:

- Quan ly, khai thac,duy tu va phat trién nha thudc quyén sé hitu Nha nuéc
theo quyét dinh sé 33/ TTg ngay 05/02/1993 cua Thu Tuéng Chinh phi.

- Ky hgp ddng thué nha cho moi dbi twong va thu nop tién thué nha ddng
quy dinh nha nudc.

- T6 chue thuc hién cac quyét dinh vé nha ctra cia UBND thanh phé nhu
tiép nhan, quan ly thu hoi, diéu chinh, giai toa, nhuong béan theo nhiéu
hinh thuec.

- DAu tu phét trién nha thudc quyén s& hitu Nha nudéc.

- Can ctr vao quy hoach duoc duyét, khai thac quy dat dé thi dé phat trién
nha.

- Cai tao nang cap, xay dung nha & tir cc ngudn vbn xay dung nha & mang
tinh chat nhan dao cua td chirc trong va ngoai nudéc.

- To chuc thiét ké thi cong stra chira cac cong trinh, trang chi noi that cong
trinh

2.1.3. Nhirng thuén lgi, khé khan ciia cong ty trong qua trinh hoat dong:

Trong qué trinh hoat dong cong ty c6 nhiéu thuan loi nhung cling gip
khong it kho khan.
* Thudn Loi:

Trong vai nam gan day hoat dong cua cong ty rat hiéu qua dac biét trong

cong tac quan Iy va thu tién nha dat dugc nhiing thuan loi dang ké: tong dién
tich nha cho thué tang, doanh thu hoat dong su nghiép tang. Boi song can bo
nguoi lao déng trong cdng ty turong ddi 6n dinh. Cong ty con nhan duoc hop
ddng sira chita, nang cap cai tao cac khu nha do Nha nudc giao. Hang nam
Cong ty con hoan thanh xuat sic nghia vu ciia minh véi ngan sach nha nudc.

* Kho khan:
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Cung vai sy phat trién caa nén kinh té hoi nhap, gia ca leo thang ting
ngay, tién thué nha da tang so vai trude nhiéu nhung van khong déap tng duoc
y&u cau stra chira va tinh trang xudng cp twong ddi nghiém trong. Hang nam
c6 khoang 300 ngdi nha nguy hiém tir cuc b dén toan dién. Hon nita thi truong
vé bit dong san cang ngay mot sdi dong dé dan dén tranh chap 1an chiém...1am
cho ¢6ng tac quan ly nha da phuc tap nay con nhiéu khé khin hon.

2.1.4. Pic diém mo hinh t6 chirc bd may quan Iy ciia cong ty:
cong ty TNHH MTV quan 1y va kinh doanh nha Hai Phong duoc té chire theo
mo hinh sau:

Ban Giam Déc

\ 4
X e Phong T6 Phong Ké . . .
Phon nl X s &
0 gm]Qaua y chire hanh hoach Tai Pho(;lg Du an Phong }(l?m
chinh chinh au tu tra xi ly
Xi nghiép
|| Phong Quan » Quan ly nha
ly stra chira Y
Xinghicp, auiny o
— XD phat[ trien chuyén biét
nha
Xi nghiép
kinh doanh
phét trien nha

So d0 2.1: So' @6 vé t6 chirc bd may quan ly ciia Cong ty TNHH
MTYV quan ly va kinh doanh nha Hai Phong

Chure nang cua tung bo phan:

*Ban giam doc

Pung dau Cong ty 1a Cha tich Cong ty do UBND thanh phd Hai Phong bd
nhiém. Chu tich Cong ty 1a nguoi to chirc va diéu hanh moi hoat dong cua Cong
ty theo ché do thu truang. Chu tich Cong ty ¢d quyén bd nhiém, mién nhiém

Tong giam dbc, Pho tong giam déc, ky Hop dong lao dong véi ngudi lao dong
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ddng thai chiu trach nhiém toan dién trusc UBND thanh phd, S& Xay dung,
cac co quan chirc ning co lién quan va trude tap thé ngudi lao dong cua Cong

ty.
Tong Giam ddc truc tiép chi dao 5 Phong va 2 Xi nghiép:

Phong Quan ly nha.
Phong Té chirc hanh chinh.
Phong Ké hoach tai chinh.

Phong Du an dau tu.

Phong Kiém tra xir ly.

Xi nghiép quan ly nha O

Xi nghiép quan ly nha Chuyén biét.

Bo may gilp viéc cho Tong giam dbc 1a Phd Tong giam doc:

- Ph6 Tong giam dbc phu trach sira chita truc tiép quan ly 1 Phong va 2

Xi nghiép: Phong Quan ly stra chira, Xi nghiép Xay dung phat trién nha,

Xi nghiép Kinh doanh phat trién nha.

* Phong Quan ly nha:

- Chirc ning: tham muu giup viéc cho Tong giam doc cong ty vé cong tac
quan ly va khai thac c6 hiéu qua quy nha thuéc so hitu nha nudc do cong ty quan
ly cho thué.

- Nhiém vy: Bé xuat voi Tong giam doc ké hoach to chuc, trién khai thyc
hién céc quyét dinh c6 tham quyén vé tiép nhan diéu chuyén thu hdi cho thué nha.
Thuc hién cong tac luu trit, bao quan ho so nghiép vu. Thuc hién viéc 1ap ké hoach
cho thué nha va nghia vu thué nha dét va céc loai thué khac thudc nha va dat do
cong ty quan 1y va cho thué theo quy dinh hién hanh. Nghién ctru va dé xuat cac
phuong an. Khai thac cac dién tich va dich vu danh cho ngudi nudc ngoai thué
tham muu va td chirc viéc ban nha ¢ thudc sé hitu nha nudce. Lam tha tuc cho bén
thué duoc dau tu kinh phi sira chira cai tao nha cho thué theo quy dinh caa phap
luat ...

* Phong T6 chiic hanh chinh:
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- Chirc ning: Tham muu gitp viéc Pang uy va Ban giam doc cong ty cong
tac t6 chuc bd may, cdng tac can bo, cong tac lao dong tién luong, cac ché do
chinh s&ch va phuc vu cong tac hanh chinh cho cong ty.

- Nhiém vu: Tham muu dé xuat xay dung mé hinh t6 chac quan 1y bo may
san xuat kinh doanh. Quan Iy va theo ddi s6 lugng va chat luong doi ngii can b
ngudi lao dong. Xay dung quy hoach cén bo, lap ké hoach dao tao tuyén dung lao
dong, bdi dudng chuyén mén nghiép vu theo ké hoach va nhiém vu hang nam.
Hudéng dan kiém tra viéc chap hanh va thyuc hién cac quy dinh vé an toan lao dong,
vé BHXH, cap phat bao ho lao dong va cac chinh sach khac. Thuc hién cong tac
tuy@n truyén va hudng dan kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh sach cua nha
niroc va quy dinh ctia cdng ty. Theo ddi quan Iy cac dién bién vé luong, thuc hién
ché d6 nang luong, ché do nghi phép, ché do cong tac. ..

* Phong Ké hoach tai chinh:

- Chtie ning: Phong ké hoach tai chinh c6 chirc nang giup Giam dbc cong
ty chi dao to chirc thuc hién thong nhat cong tac tai chinh ké toan thong ké,
thdng tin kinh té va hach toan kinh té cau Cong ty theo quy dinh quan ly kinh
té tai chinh hién hanh, dong thoi quan 1y, huéng dan va kiém tra kiém soat vé
tai chinh ké toan ddi véi hé thong nganh doc chuyén mén & cac don vi truc
thudc Cong ty theo luat dinh.

- Nhiém vu: théng qua cong tac tai chinh ké toan cd trach nhiém gitp
giam dbc cong ty trong viéc quan ly thu chi ngan sach nghién ctu cai tién to
chutc san xuat kinh doanh nang cao hiéu qua déng vén. Khai thac va sir dung
c6 hiéu qua moi nguon vén vao san xuat kinh doanh, ¢am bao phat huy ché do
tu chu tai chinh cua don vi. Thuc hién nghiép vu céng tac tai chinh - ké toan
trong quan 1y, tao von, st dung von, bao toan von I1ap ké hoach phat trién san
xuat kinh doanh cua Cong ty. thuc hién mé sé sach ké toan ghi chép tinh toan
va phan &nh béo cdo chinh xac, trung thuc, kip thoi, day du... Thuc hién viéc
tinh toén trich nop dung, kip thoi cac khoan nop ngan sach, cac khoan nop cap

trén. T6 chac hé théng nghiép vu, huéng dan thuc hién céng tac tai chinh ké
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toan, hach toan. thuc hién chat chg, nghiém tlc viéc bao quan sé sach ching

* Phong Dy an dau tu:

- Chtic nang: tham muu, dé Xuat voi giam dbc cong ty 1ap ké hoach,
phuong an dau tu, kinh doanh va phat trién nha caa cong ty.

- Nhiém vu: tham muu dé xuat véi giam doc cong ty 1ap ké hoach, phuong
an trién khai cac du an dau tu, kinh doanh va phat trién nha caa cong ty. Tham
muu véi giam doc cdng ty tién hanh thuc hién va giao thau cong tac chuan bi
dau tu cua cac du an kinh doanh, dy an dau tu xay dung cai tao va nang cap
nha. T6 chiic giao thau thiét ké thi cong cac cong trinh theo quy dinh, theo dbi,
gidm sét hién trudng va tién hanh céc thu tuc nghiém thu ban giao cdng trinh
theo quy dinh. Tham dinh gia tri quyét doan cac cong trinh bang ngudn von
ngan sach va quyét doan cac dy an kinh doanh phat trién nha theo quy dinh
trinh cac cap cd tham quyén phé duyét. D& xuat phan anh, chu tri viéc giai
phéng mat bang va giai quyét cac vudng mac trong qua trinh thuc hién céac du
an. T6 chuc thuc hién céac dich vy, kinh doanh vé nha dt. Chiu trach nhiém
quan ly, huéng dan cho cac don vi thanh vién thuc hién cong tac kinh doanh
phat trién nha theo quy dinh cta nha nuéc.

* Phong Kiém tra xt Iy:

Theo dbi cong tac, thuc hién nhiém vu cia cac Phong, Xi nghiép; Bon déc,
hd tro, phdi hop cac Phong, Xi nghiép theo chi dao ciia Lanh dao, yéu cau cong
VIEc.

Kiém tra toan bo nha cho thué Céng ty quan 1y xem c6 trudng hop nao 1an
chiém vi pham hop dong véi cong ty dé xir 1y.

* Xi nghiép quan ly nha o:

- Chtrc nang: T6 chirc thuc hién cac hoat dong quan ly, thu tién nha va
dich vu tu van tryuc tiép véi cac bén thué nha theo hop dong thué nha do cong
ty v4i bén thué nha va cac quy dinh ciia nha nudc vé quan 1y nha va dat.

- Nhiém vu: Thuc hién viéc quan ly dién tich nha &, chung cu ci thudc

quyén s& hiru Nha nudc cua cong ty dang quan Iy giao cho xi nghiép. Thuyc hién
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viéc thu tién cho thué nha trén dién tich dugc giao quan Iy theo hop dong ma
cong ty da ky két véi bén thué. Riéng cac khoan thu tién tir dich vu khac dugc
thuc hién theo sy phan cap caa cong ty. Thuc hién viéc kiém tra, xac minh thiét
lap hd so @i voi cac trudong hop chuyén dich, chuyén giao thay ngudi dai dién
hop dong cap lai ra han hop dong thué nha hoic cac trudng hop giai quyét khac
lién quan dén viéc ky két hop dong thué nha d6i véi nha thuoc Cong ty quan ly
trinh giam ddc cong ty phai duyét.

* Xi nghiép quan ly nha Chuyén biét:

- Chirc nang: To chic thuc hién cac hoat dong quan ly, thu tién nha va
dich vu tu van tryuc tiép véi cac bén thué nha theo hop dong thué nha do cong
ty v6i bén thué nha va cac quy dinh ciia nha nuéc vé quan 1y nha va dat.

- Nhiém vu: Thuyc hién viéc quan ly dién tich nha ¢ chung cu méi, nha
kinh doanh thudc quyén so hiru Nha nuéc cia cong ty dang quan 1y giao cho
xi nghiép. Thuc hién viéc thu tién cho thué nha trén dién tich dugc giao quan
ly theo hop dong ma cong ty da ky két véi bén thué. Riéng cac khoan thu tién
tir dich vu khac duoc thuc hién theo sy phan cap cua cong ty. Thuc hién viéc
kiém tra, xac minh thiét 1ap ho so dbi véi cac truong hop chuyén dich, chuyén
giao thay nguoi dai dién hop dong cap lai ra han hop dong thué nha hoic céac
truong hop giai quyét khac lién quan dén viéc ky két hop dong thué nha di voi
nha thugc Cong ty quan 1y trinh giam déc cong ty phai duyét.

* Phong Quan ly sura chira:

- Chtic ning: Tham muu giup viéc giam déc cong ty trong linh vuc lap ké
hoach hoic to chire thuc hién cac dy an dau tu stra chira cai tao nang cap va xay
dung nha thudc quyén sé hitu nha nuéc do cong ty quan Iy.

- Nhiém vu: Pé xuat va chii truong dau tu 1ap ké hoach sira chira, cai tao va
xay dung nha theo dinh ky hang thang hang quy hang nim. Kiém tra hién trang
cac cong trinh theo ké hoach thudng xuyén va dot xuat. Tham dinh cac hd so
thiét ké. T6 chic giao thau thiét ké thi cong cac cong trinh. Luu trit ho so hoan
thanh céng trinh.

* Xi nghiép Xay dung phét trién nha:
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- Chtrc nang: T chirc thuc hién cac hoat dong trong linh vuc kinh doanh
stra chira va thi cong xay lap theo nhiém vu ké hoach cong ty giao va tham muu
cho cong ty dy thau xay lap véi cac chu dau tu khac theo luét dinh; Cai tao
nang cap va xay dung mai céc cong trinh dan dung.

- Nhiém vu: Thi cdng, sua chira va xay dung méi cac céng trinh do cong
ty giao theo ké hoach va yéu cau dot xuat cap thiét phu hop véi cac chu truong
dau tu timg giai doan va dic thu cua cong tac stra chira. Chu dong khai thac va
thau thi cong cac cong trinh va cac cha dau tu khac theo gidy phép hanh nghé
va quy dinh cta nha nudc; Khai thac thiét ké 1ap du toan cong trinh theo ké
hoach va yéu cau, cap thiét phi hop véi chi truong dau tu timg giai doan va
dic thu cua cdng tac stra chira. Bao vé san pham thiét ké trudc co quan xét
duyét. Thyc hién nhiém vu quyén tac gia theo luat dinh, nhan thau thiét ké. La
thanh vién hoi ddong nghiém thu cong trinh theo luat dinh.

* Xi nghiép Kinh doanh phat trién nha:

- Chuec nang: T6 chirc thuc hién cac hoat déng kinh doanh theo nhiém vu
ké hoach Cong ty giao va tham muu cho cong ty va cac chi dau tu theo luat
dinh.

-Nhiém vu: Kinh doanh cac cong trinh do Cong ty giao cho theo ké hoach.
2.1.5. Pic diém to chirc cong tac ké toan ciia Cong ty TNHH MTYV quan ly
va kinh doanh nha Hai phong:
2.1.5.1. T6 chirc b6 may ké todn ciia cong ty:

Hién nay cong ty ap dung hinh thtc to chic bo may ké toan phan tan vi
cap dudi cong ty c¢6 2 don vi hach toan doc 1ap tu 1am an ty chiu trach nhiém
trugc nha nudc vé moi hoat dong san xuat kinh doanh d6 1a Xi nghiép Xay dung
phét trién nha, Xi nghiép Kinh doanh phét trién nha, 2 Xi nghiép nay c6 bo may
ké toan day du.

Truong phong (1 nguoi): To chirc quan ly va diéu hanh cac nghiép vu cua
phong theo chirc nang nhiém vu quyén han dugc cong ry giao va chiu trach
nhiém trugc gidm ddc cong ty vé noi dung cong viéc quy dinh tai cac khoan

diéu V cua cong ty.
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Ph6 phong: bao gdm 2 phd phong. 1 phé phong phu trach ké toan va 1 phd
phong phu trach ké hoach, diéu hanh cac hoat dong theo chuc danh cua phong
khi truong phong di vang va chiu trach nhiém trudc giam dbc va truong phong
nhiing viéc nay.

Ké toan doanh thu: gdm 5 ngudi trong d6 3 nguoi kiém ké toan xay dung
co ban, luong va BHXH.

- Ké toan XDCB: tham muu trong nhitng viéc theo ddi kiém tra hd so
thanh quyét toan cac cong trinh stra chita XDCB. M s6 chi tiét tai khoan phai
tra cho nguoi ban, XDCB dé dang, phai tra noi b, phai thu noi bo va theo doi
hoat dong kinh té stra chira...Kiém tra sb liéu va thu tuc thanh quyét toan, tam
ring céc cong tac stra chira, 1a thanh vién tham gia thu hdi vat tu. Hang quy lap
bao c6 chi tiét, dinh ky 1 nam tién hanh cong viéc d6i chiéu xac minh cong ng
nham dam bao tinh thuc té cua s6 liéu ké toan trong tranh toan von XDCB.

- Ké toan luong, BHXH: thuc hién thanh toan lwong va luong BHXH cho
can bo ngudi lao dong, mé so thanh toan luong cho tirng can bd nguoi lao dong
theo ting bo phan phong ban sé tong hgp thanh toan luong. Phan tich lwong
khoén, luong theo thoi gian. Thuc hién ghi chép ké toan luong, khoan trich va
thanh toan BHXH, BHYT, KPCDB va cac khoan thanh toan luong cho can bo
nguoi lao dong.

- Ké toan doanh thu: Theo ddi chi tiét va tong hop toan bo doanh thu, lap
cac béao cao dinh ky va két qua thu theo thang nam. Hang ngay cap nhat vao sb
kip thoi chinh xac dua vao bién lai thu ...

Tha quy (1 nguoi): thu chi tién mat theo phiéu duoc lap ding quy dinh
hang ngay di ngan hang nop rdt tién mat vé quy theo quy dinh cua nha nudc,
vao sb kip thoi nhitng khoan thu d6i voi ké toan thanh toan cubi ngay rit so du
tén quy, cudi ngay phai tién hanh kiém quy, cudi thang kiém ké quy lap bién
ban.

K& toan thanh toan (1 ngudi): kiém tra tinh hop phap chang tir, mé s6 theo
ddi cac khoan tién mat, tién giri ngan hang, tam tng, cdng cu dung cy, cac

nghiép vu phét sinh trong ngay. Theo ddi tién gui tai ngan hang, ddi chiéu tha
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quy céc khoan chi thu trong ngay, x4c dinh tdn quy cudi ngay, cudi thang. Lap

chung tir ghi s6 va hang ngay ddi chiéu, vao so chi tiét theo dbi tién thanh ly

nha. Kiém tra viéc viét phiéu nhap kho. Bon dbc cac don vi ca nhan thanh toan

hoan tam tng.

So do 2.2: Té chirc bg may ké toan

Truong phong Ké
hoach tai chinh

A 4

Ké toan
xay dung
co ban

Ké toan Phé6 phong
thanh toan phu trach
kt kiém kt

Pho phong Ké
hoach tai chinh
phu trach ké
hoach

A

4

€

tong hop. N

Kt theo doi Thu quy
dthu cho
thué nha

A
\ 4

A A

\4

Ké toan Xi nghigp Xay
dung phat trién nha

A 4

A

K& toan Xi nghiép
Kinh doanh phat trién
nha

Ké toan Xi nghiép
quan ly nha O va Xi
nghiép quan ly nha

Chuyén biét

.1.5.2. Hinh thirc ghi 56 va cdc chinh sach ké todan dp dung tai cong ty:
- Ché d¢ ké todn dang dp dung: Thong tu s 200/2014/TT-BTC huéng
dan ché do Ké toan Doanh nghiép ngay 22 thang 12 nam 2014 cia Bo Tai

Chinh.

- Nién d¢ ké toan: Cong ty thuc hién nién d6 ké toan theo nam duong lich
bat dau tir ngay 01/01 va két thuc ngay 31/12 hang nam.
- Pon vj tién té sir dung: don vi tién té ké toan cira cong ty 1a Bong Viét
Nam (VND). Pon vi tinh: Bong.
- Phuong phdp tinh thué GTGT: dugc tinh theo phuong phap khau trir.

Sinh vién: Nguyan Thi Ha-QTL2401K

46




TRUONG PH QUAN LY VA CONG NGHE HAI PHONG

- Phwong phdp hach todn hang ton kho: cong ty p dung phuong phap ké
khai thudng xuyén dé hach toan hang ton kho.
- Phwong phdp tinh gid xudt kho: phuong phap nhép trudc, Xuat trudc.
- Phirong phdp khdu hao tai san cé dinh: phuong phap khau hao theo duong
thang dua trén thoi gian hitu dung woc tinh caa tai san ¢ dinh hixu hinh.
- Hinh thezc ké toan: cong ty dang ap dung hinh thirc s6 Nhat ki chung

S0, thé ké toan chi tiét

Chung tir ké toan

l

Nhat ky chung

A

S cai Bang téng hop chi tiét

l

Bang can di sd
phat sinh

A

BAO CAO TAI CHINH

Ghi chu:
Ghi hang ngay —
Ghi cudi thang Il

Dai chiéu, kiém tra ~ «—»
So d0 2.3: So' @6 hach toan ké toan theo hinh thic Nhat ky chung tai
Coéng ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh nha Hai phong.

- Hang ngay, cin ¢t vao cac hoa don ching tir, moi nghiép vu kinh té phat
sinh déu dugc ghi vao s6 Nhat ky chung va thé ké toan chi tiét theo trinh tu thoi

gian phat sinh va theo ndi dung kinh té dé ghi vao sb cai timg nghiép vu kinh
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té phat sinh, tir d6 l4p cac sb co lién quan. Tir s6 nhat ki chung hang ngay céc
nghiép vu phat sinh dugc ghi vio so cai timg tai khoan.

- Cudi thang hodc dinh ky tir s6 ké toan chi tiét 1ap nén bang tong hop chi
tiét tai khoan. Cén clr vao sb cai, so chi tiét va tong hop, tir 46 1ap Bang can dbi
s6 phat sinh.

- Sau khi d6i chiéu khép dung sd liu trén so cai va bang tong hop chi tiét
dugc dung dé 1ap bao cdo tai chinh vao cubi nam.

2.2. Thye trang cong tic von bang tién tai Cong ty TNHH MTV quén ly
va kinh doanh nha Hai Phong:
Vén bang tién tai Cong ty TNHH MTV quan 1y va kinh doanh nha Hai
Phong bao gdm: Tién mit tai quy va tién giri Ngan hang.
2.2.1. Thue trang to chirc ké toan tién mit tai quy ciia Cong ty TNHH quan
ly va kinh doanh nha Hai Phong:
Tai Cong ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh nha Hai Phong la cac
tién Viét Nam déng, khong c6 tién mat 1a ngoai t¢, vang bac, kim loai, da quy.
- Chung tw s dung tai cong ty:
- Phiéu thu (Mau s6 01-TT)
- Phiéu chi (Mau s6 02-TT)
- Gidy dé nghi tam ung (Mau s6 03-TT)
- Bién lai thu tién (Mau sb 06-TT)
- Giay dé nghi thanh toan
- Bang kiém ké quy (Mau 08b-TT)
v' Dudi ddy la quy trinh ludn chuyén phiéu thu:

Ké toan viét ik Ngudi nop tien
Chting tir gbc phiéuthu (3 —* Xe(ghllizl;)thu ki vao phiéu
lién) thu
\4
Giam dbc ki Ké toan trudng Tha quy nhap
duyét ki duyét quy

So dd 2.4 : Quy trinh luan chuyén phiéu thu
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Phiéu thu do ké toan lap thanh 3 lién, ghi ddy da noi dung trén phiéu roi
ky vao phiéu thu, sau d6 chuyén cho tha quy 1am thu tuc nhap quy. Sau khi
nhan du s tién, thu quy ghi s tién thuc nhap quy (bang chir) vao phiéu thu
trudc khi ky va ghi rd ho tén. Cudi ciing, chuyén cho ké toan trudng, giam ddc
ky duyét va dong dau.

Tha quy giit lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién gido cho ngudi nop tién, 1
lién luu noi 1ap phiéu. Cudi ngay toan bo phiéu thu kém theo chiing tir gbc
chuyén cho ké toan ghi sé.

v' Dudi ddy la quy trinh ludn chuyén phiéu chi:

Chirng tir | foo toan vict Xé phiéu chi Ké todn
1 > phlel_J chi 3 (2 lién) truong ki
lién duyét
Nguoi nhan . o
tién }(|’ Vao Thu qU}: Xuat Glaén df)c Ki
phiéu chi quy uyét

So dd 2.5 : Quy trinh luan chuyén phiéu chi

Phiéu chi do ké toan lap thanh 3 lién, ghi day du noi dung trén phiéu chi.
Chi sau khi da c6 chit ky theo ting lién cua nguoi 1ap phiéu, ké toan trudng,
giam ddc, thi quy méi duoc xuat quy. Sau khi nhan du s tién, ngudi nhan tién
ghi s6 tién thuc nhan (bang chir) vao phiéu chi trude khi ky va ghi rd ho tén.
Tha quy gitr lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién giao cho ngudi nhan tién, 1
lién Iuwu noi 1ap phiéu. Cubdi ngay toan bo phiéu chi kém theo ching tir goc
chuyén cho ké toan ghi s6 ké toén.
- Tai khoan s dung tai cong ty:
TK 111: Tién mdt — Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién mat.
- 86 sdch sir dung tai cong ty:
- S6 quy tién mat
- S6 Nhat Ky Chung
- S6 cai TK111

- Quy trinh hach todn tién mdt tai quy ciia cong ty:
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Hang ngay, khi cac nghiép vu thu, chi tién mit xay ra, ké toan sé& can ctr
vao chung tir d 1am can ctr ghi s6. Pau tién, ghi chép cac nghiép vu phat sinh
vao Nhat ky chung va S6 quy tién mit, tiép theo can cir va sb liéu ghi trén s6
Nhat Ky Chung dé ghi chép vao so cai TK 111.

Sau khi kiém tra, di chiéu khép dung sb liéu ghi trén S6 cai va SO quy
tién mat, ké toan sé& tién hanh 1ap Bang can dbi sd phat sinh vao cudi nim.

Can ctr S6 cai va Bang can ddi sb phat sinh 1ap Bao cdo tai chinh.

Quy trinh hoach todn tién mdt tai céng ty theo so do:

Phiéu thu, phiéu chi

S6 Nhat Ky Chung

y

S6 quy tien D » S cai TK 111

mat

Bang can d6i s6 phat sinh

BAO CAO TAI CHINH

Ghi cha:
Ghi hang ngay —
Ghi cudi thang )
Dbi chiéu, kiém tra <« >

So d6 2.6: So' dd quy trinh hach toan tién mit tai Cong ty TNHH
MTYV quan ly va kinh doanh nha Hai Phong.
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Hang ngay, cin ct vao cac chung tir di kiém tra dugce dung 1am can ct
ghi s6, trudc hét ghi nghiép vu phét sinh vao s Nhat ky chung va s6 quy tién
mat. Sau do cin ¢t sd liéu da ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao s6 cai TK
111 va cac tai khoan c6 lién quan.

Sau d6, ké toan kiém tra di chiéu khép ding s6 liéu ghi trén S6 cai va
s6 quy tién mat s& 1ap Bang can ddi sd phat sinh vao cudi nam. Tir SO cai va

Béang can d6i s phat sinh cudi nam 1ap nén Bao céo tai chinh.

- Vidu vé ké toan tién mdt tai quy Cong Ty TNHH MTV quan 1y va kinh
doanh nha Hai Phong:

Vi du 1: Ngay 31/3/2021, chi Nguyén Thi Ha nhén vién thu ngén ndp tién thué
nha phuong An Bién, quan Lé Chan ciia khach hang so tién 15.165.590 dong
bang tién mit.

Cin ctr vao hop dong thué nha va cac hda don GTGT nhan vién thu ngan
s& tién hanh thu tién, dén cudi thang hodc quy nhan vién thu ngan s& 1ap bang
ké hoa don GTGT da thu tién ndp cho ké toan doanh thu, sau khi déi chiéu
khép ding giita héa don va bang ké hoa don, ké toan doanh thu s& 1ap Phiéu
thu s6 195 (biéu s6 2.3). Can clr vao phiéu thu tha quy tién hanh thu tién va ghi
s6 quy tién mit (biéu s6 2.9) roi chuyén cho ké toan ghi vao Nhat ky chung
(biéu s6 2.7). Tir Nhat ky chung ké toan vao S6 cai TK 111 va S6 cai TK 131
theo dinh khoan sau:

No TK 111: 15.165.590

CO TK 131: 15.165.590

Cudi ky can cr vao SO cai tai khoan, ké toan lap Bang can ddi sd phat

sinh dé cubi nam lap Béo cdo tai chinh.
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Biéu s6 2.1: Hoa don 79013

_CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
QUAN LY VA KINH DOANH NHA HAI PHONG

Dia chi : S6 24 phd Phan Boi Chau, phutmg Hoang Van Thy,

quin Héng Bang, thanh phd Hai Phong.
Di¢n thoai: 0225 3838847 - Ma s6 thu¢: 0200156068
S6 TK:115000009988 Ngan hang thuong mai cé phdn
Cong thuong Viét Nam, Chi nhdnh Héng Bang, Hai Phong

Dai dién bén thué nha: Hoang Minh

Ma s6 thué:
S6 tai khoan:

HOA PON GIA TRI GIA TANG
(THU TIEN CHO THUE NHA)
(Lién 2: Giao cho bén thué nha)
Ngay ¢4 thing 3 nam 2021

Pia chi nha thué:

Budng (pho):  Cat Cut

Phudng: An Bién
Quan: Lé Chan
-02_10_04_029_008

Ma nha:

S& hop dong:

1490/18L.C ngdy 24hdng gnim 2018

Mau s6: 01GTKT2/007
Ky hiéu: AA/20P

% Q079013

4/68T4 (66-72)

Téng s6 tién

Tién cho thué nha

Gia thué
(ddng/thang)

Tién thué GTGT
(10%)

phai thanh toin (déng)

»

Théng 3 nam 2021

167.60(

16.769

184.36

Téng sd'tién phdi thanh todn bdng chit: - M6t tram tdm muoi b6n nghin, ba trim sdu muoi déng .

BEN THUE NHA
(Ky, ghird ho tén)

- 80'tién chuta thanh todn ctia bén thué dén thang:

%

IV

BEN CHO THUE NHA
Nguoi thu tién
(Ky, ghi rd ho tén)

oG W™

Thi truéng don vi
(Ky tén, déng dau)

- Ngay thu tién 50 Ihéng3 mim,zgg_,(

Biéu s6 2.2: Bang ké h6a don GTGT

Sinh vién: Nguyén Thi Ha-QTL2401K

Vién théng & In Buu dién - MST: 0100687474 - Tel: 024.38271779

In tai Céng ty CP Dich vy
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BANG KE HOA DPON GIA TRI GIA TANG PA THU TIEN

Tén thu ngin: Nguyén Thi Ha A— B!U‘ Turngdy: 3/31/2021 dén ngay: 3/31/20?1+VAT
STT] SGSeri |56 IDTN | Tén chi hop dong | Diachi | ™mwnim[ VAT | Tien | LicF
Dudng pho: bang Kim N¢ -""'76—18/0
1_[AA/20P0079023 1253LC [Nguyén Thi Minh 7/43 7-55 3/2021] _ 6.380]  63.800 48.330
2 |AAR0P0079024  [1335/04LC [Ding Thi Thuy P7/43 7-55 3/2021]  8.030| 80.300 —-’“’1'9'0/0 4
3 |AA/20P0079025 | 754/13LC |Lé Thi Chit 15/4313-27 | 3/2021] 12.900| 129.000 14 410
S0 bién lai: 3 Tong VAT: 27.310 Tong ticn: 273.100 Tién + VAT: 300.
Dudng pho: Cit Cut 320
4 [AA20P0066152- | 302/12LC [Nguyén Thi Loan P4-72 66-72 1/2021] 17.120] 171.200 188.
S_|AAJ20P0070486- [1361/18LC |Doan Thi Kim Thanh | 3/99 93-99 2/2021 _ 6.760|  67.600 74.360
6 _[AA/20P0070494~1153/17LC |Trdn Quéc Huy P3-7266-72 | 2/2021] 21.410| 214.100] _ 235.510]
7 _|AA/20P0070495 ~| 302/12LC |Nguyén Thi Loan P4-72 66-72 | 2/2021] 17.120] 171.200 188.320
8 [AA/20P0079011 ~ [1692/18LC |Déng Xuan Hong P2-54 54 3/2021] 10.520| 105.200 115.720
9 |AA/20P0079012 ~[1310/18LC |Dong Van Bi 4-66 66-72 3/2021] 16.710] 167.100 183.810,
10 [AA/20P0079013 ~ [1490/18LC |Hodng Minh 4/68 66-72 3/2021] 16.760 | 167.600 184.360
11 |AA/20P0079014 7 |1307/18LC |Nguyén Thi Khung | P4-7066-72 | 3/2021| 20.900| 209.000 229.900
12 _|AA/20P0079015 «~—|[1153/17LC |Trdn Quéc Huy P3-7266-72 | 3/2021] 21.410] 214.100 235.510
13 |AA/20P0079016—| 302/12LC |Nguyén Thi Loan P4-7266-72 | 3/2021] 17.120] 171.200 188.320
14 |AA/20P0079017 7 [1690/18LC |Pham Thi Thém 1A/58 1A-7 3/2021]  7.420] 74.200 81.620
15 |AA/20P0079018  [1784/19LC |Nguyén Thi TAm 3/58 1A-7 3/2021| 11.740] 117.400 129.140
16 _|AA/20P0079019  [1311/18LC |Ng6 Viin Cinh 4/67 4-5 3/2021] 33.390| 333.900 367.290
17 |AA/20P0079020  [1774/19LC |Trinh Kim Théang 21 1-26 3/2021| 18.650| 186.500 205.150)
18 |AA20P0079021  |1775/19LC [Dd Diéu Thiy 1-26 1-26 3/2021 7.140 |  71.400 78.540
So bién lai: 15 Tong VAT: 244,170 Tong tién: 2.441.700 Tién + VAT: 2.685.870
Duwong pho: Hai Ba Trng
19 [AA/20P0065987 [1236/18LC [Nguyén Thi Tuyét 13P2 13-15 1/2021] _17.420] 174.200 191.620
20 |AA/20P0065997 | 746/13LC [Tréin Bao Nam 17P3 17 1/2021]| 34.530| 345.300 379.830
21 |AA/20P0066112  [1806/19LC [Bii Thi Kim Nhung | 153 153 1/2021] 13.250| 132.500 145.750
22 |AA/20P0070330~11236/18LC [Nguyén Thi Tuyét 3/ | 13P2 13-15 2/2021| 17.420| 174.200 191.620
23 |AA20P0070340 | 746/13LC [Trfin Bio Nam 17P3 17 2/2021] 34.530 | 345.300 379.830
24 |AA/20P0070364 | 596/12LC |Nguyén Thi Dai 4/17P2 4/17 2/2021] 29.500 | 295.000 324.500
25 |AA/20P0070455 |1806/19LC |Bui Thi Kim Nhung 153 153 2/2021| 13.250| 132.500 145.750
26 |AA/20P0078863 Trin Xu4n Hai 31P2 31 h/3/2021] 20.800| 208.000 228.800
27 |AA/20PD078868 737/13LC |Nguyén Quang Dinh | 2-82 82 3/2021] 30.550| 305.500 336.050
28 [AA20P0078873 Ding Chi Thanh 3/17P3 3/17 3/2021| 37.140| 371.400]  408.540
20 |AA220P0078885 | 596/12LC [Nguyén Thi Dai 4/17P2 4/17 _ [ J3/2021| 29.500 | 295.000[  324.500
30 [AA20P0078899 [1511/18LC | V& Thi Hué 1A/60 1A-SB/{ 3/2021| 17.440| 174.400 191.840
3] |AA/20P0078965 |1312/18LC [Bii Gia Hién P4-151 151 3/2021| 22.970| 229.700]  252.670
32 |AA/20P0078975 |1353/18LC |Lé Thi Thuy’ P10-153 153 | 3/2021| 23.700| 237.000 260.700
33 |AA/20P0078976 |1806/19LC |Bdi Thi Kim Nhung 153 153 3/2021] 13.250| 132.500 145.750
34 |AA/20P0078977 |1306/18LC [Pham Nh Hai 4/183 181-183| 3/2021| 26.770| 267.700 294.470
35 |AA/20P0078980 |1619/18LC |Nguyén Manh Cong | 1-162 162-164] 3/2021| 32.250| 322.500 354.750
36 |AA/20P0078981 [1535/18LC Vi Minh Tién 192 192-194 3/2021] 42.030! 420.300 462.330
37 |AA/20P0078983 817LC |Bi Thi Hanh 240238-240 | 3/2021[ 12.280| 122.800 135.080
38 |AA20P0078984 — 843/03LC [Nguyén Thi Thanh H | 242 242-246 | 3/2021| 13.760| 137.600 151.360
ong
39 |AA/20P0078985  [1220/18LC |Vii Vian Phong 246 242-246 3/2021 9.780 97.800 107.580
40 [AA20P0078986  [1350/18LC |Nguyén Thi Lién P3-246242-24 3/2021|  8.100| 81.000 89.100
41 |AA/20P0078989 483/07LC |Dong Thi Kim Ngan | 7/140 3-8 3/2021] 15.180[ 151.800 166.980
S6 bién lai: 23 Tong VAT: 515.400 Téong tién: 5.154.000 Tién + VAT;: 5.669.400
Puong pho: Mé Linh
42 [AAJ20P0070481 612LC [Vi Trong TAm 62 58-66 2/2021] 17.300] 173.000 190.300
43_|AA/20P0070483 1003LC |[Nguyén Dang D 62 58-66 2/2021] 12.490| 124.900] _ 137.390
44 |AAR20P0078905  [1254/18LC [Pham Vin Tuyén 55-11 3/2021] 49.350| 493.500 542.850
45 |AAR0P0079002 612LC |Vii Trong TAm 62 58-66 3/2021) 17.300] 173.000 190.300
46 |AA20P0079004 1003LC |Nguyén Diing D 62 58-66 3/2021 12.490| 124.900 137.390
S6 bién lai: 5  Tong VAT: 108.930 Téng tién: 1.089.300 Tién + VAT: 1.198.230
Pudng pho: Nguyén Dire Canh
47 _|AA/19PO08T10] 2519LC [Dong Thi Tuyét 3/23P1 3/23 5/2020] 16.480] 164.800 181.280
48 [AA/19P0087102 4038LC |Trdn Thi Héng 3/23P2 3/23 5/2020] 23.630| 236.300 259.930
49 |AAR0P0003103 2519LC |Dong Thi Tuyét 3/23P13/23 | 6/2020] 16480 164.800]  181.280
50 [AA/20P0003104 4038LC |Tran Thi Héng 3/23P2 3/23 6/2020] 23.630| 236.300 259.930
Sinh vién: Nguyen Thi Ha-QTL2401K 53
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g1 S‘;:;:swe = :;?QTLN Tén chi hop ddng | Djachi | ™oeNim| VAT | Tién | Tien+VAT
2T [AA/20N - 22 19LC 1Dong Thi Tuyél 3/23P1 3/23 | 7/2020] 16.480| 164.800] - 181.280
55 [AMROPWT3109 | 4038LC | Trn Thi Hong 3Zm 3;23 752020 23.630| 236.300] _ 259.930}"
53 [AA20P0021106 | 2519LC |Dong Thi Tuyet 323P13/23 | 8/2020] 16480 164.800]  181.280
51 [AA20P0021107 | 40381.C [Tydn Thi Hong 3/23P23/23 | 8/2020] 23.630| 236.300]  259.930
755 |AA20P0023403 L 2519LC [Dong Thi Tuyet 3/23P1 3/23_|_9/2020] 16480 164.800]  181.280
56 |AA20P0025404 71 40381 C ITrdn Thi Héng 3/23P23/23_| 9/2020] 23.630| 236.300] _ 259.930
57 |AA/20P0036242 2519LC |Dong Thi Tuyét 3/23P13/23_| 10/2020] _16.480| 164.800]  181.280] _
58 [AA/20P0036243 4038LC [Trén Thi Hong 3/23P23/23_| 10/2020] _23.630| 236.300] _ 259.930
[59 [AA/20P0048631 2519LC |Dong Thi Tuyét 3/23P13/23 | 11/2020| 16.480 | 164.800 181.280
60 |JAA/20P0048632 4038LC |Tran Thi Hong 3/23P23/23 | 11/2020] 23.630] 236.300 259.930
61 |AA/20P0057288 2519LC |Dong Thi Tuyét 3/23P13/23_| 12/2020] _16.480 | 164.800] _ 181.280
62 |AAROPO057289~4038LC |Trén Thi Hong 3/23P23/23_| 12/2020] _23.630| 236300 .\, 259.930
63_|AA20PO0GS981~|  2519LC [Dong Thi Tuyét 3/23P13/23 | 1/2021] 16.480| 164.800] ""181.280
61 [AA/20P0065982 4038LC |Trén Thi Hong 3/23P23/23 |, 1/2021| 23.630| 236.300] _ 259.930
65 |AA/20P00G6069 2723LC [Nguyén Thi Nham | 2/55 2 1/2021]__10.890 | 108.900] __ 119.790
66 |AA20P0070324 2519LC [Dong Thi Tuyét 3/23P13/23 | 2/2021| 16.480 | 164.800]  181.280
67 |AA/20P0070325 4038LC [Tran Thi Héng 3/23P23/23 | 2/2021| 23.630 | 236.300] _ 259.930
68 |AA220P0070411_[1317/18LC |D5 Van Ba 3-1/49 1-9 2/2021]_17.130| 171.300] __188.430]
69 |AA/20P0078849 | 03/20LC |Hodng Thi Hai 7123 3/2021]__36.630 | 366.300] __402.930
70_|AA20P0078932_|1317/18LC |D Van Ba 3-1/49 1-9 3/2021] 17.130 171.300] __188.430
S6 bién lai: 24 Tong VAT: 482.880 Tong tién: 4.828.800 Tién + VAT: 5.311.680
Tong so bién lai: 70 Tong so6 VAT: 1.378.690 Tong so tién phai ndp: 15.165.590
Ké todn Thii quy XNQLNO Ban QLN Thu ngin
ol .. i~
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Biéu s6 2.3: Phiéu thu

CT TNHH MTV QUAN LY VA KINH DOANH NHA HP Mau sb: 01-TT
S6 24 phé Phan Bgi Chau, phuong Hoang Van Thy, quan Hong Bang, (Ban hanh theo TT 200/2014/TT-BTC Ngay 22
Hai Phong thang 12 ndm 2014 cta bo truéng BTC)

PHIEU THU TIEN MAT

Ngay: 31/03/2021 S6 phiéu: 195
No 1111 15.165.590
No 131 15.165.590
Pon vi: Nguyén Thi Ha
bia chi: Nhan vién thu ngan phuong An Bién
Ly do nop: Nop tién thu cua khéach hang
S6 tién: 15.165.590 dong (Viét bang chix): Muoi ndm triéu mot trim sau muoi
1am nghin nam trim chin muoi dong.
Keém théo: 01 chung tir gbc
Ngay 31 thang 03 nam 2021
Thi truong dv K& toan truong Nguoi 1ap Ngudi nop tién Thi
quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho
tén)

BPd nhdn di s6 tién (viét bang chi#): Mudi nam triéu mot trim sau muoi 1am nghin nam
tram chin muoi dong..

(Nguon sé ligu Phong Ké hogch tai chinh Céng ty TNHH MTV quan 1y va kinh doanh nha
Hai Phong)
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Vi du 2: Ngay 17/03/2021, Ba Tran Thi Hoa — Phong t6 chitc hanh chinh thanh
toan chi phi tiép khéch, s tién bao gdm ca 10% thué VAT 1a 5.060.000 dong.
Can ctr vao Hoa don GTGT s6 0001023 (biéu s6 2.4) ba Tran Thi Hoa —
nhan vién Phong t6 chirc hanh chinh gtri dé nghi thanh toan (biéu sé 2.5)da
dugc giam doc phé duyét 1én phong ké toan. Ké toan sau khi xem xét cac gidy
to lién quan, sau d6 ké toan viét phiéu chi 141 (biéu sb 2.6). Phiéu chi dugc
chuyén cho tht quy chi tién, sau khi thu quy chi tién xong roi chuyén cho ké
toan dé ké toan ghi sd.
Can ctr vao Phiéu chi va cac chtng tir ké toan lién quan, ké toan ghi vao
Nhat ky chung (biéu s6 2.7). Tir Nhat ky chung ké toan ghi vao S6 cai TK 111
(biéu s 2.8), TK 642 theo dinh khoan sau:
No TK 642: 4.600.000
No TK 133: 460.000
Co TK 111: 5.060.000
Pong thoi thi quy can ctr vao Phiéu chi tién hanh ghi vao S6 quy tién mat.
Cubi ky can cir vao S6 cai tai khoan, ké toan 14p Bang can d6i sd phat sinh dé

cudi nam lap Béo cdo tai chinh.
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Biéu s6 2.4: Hoa don gia tri gia ting 0001023

HOA PON

GIA TRI GIA TANG
Lién 2: Giao ngudi mua
Ngay 17 thdng 03 nam 2021

MaAu sb: 01GTKT3/001
Ki hiéu: AA/20P
Sé: 0001023

Dia chi: S6 18, HO Sen, Lé Chan, Hai Phong

bién thoai: 0225 3872 441
Tai khoan:

Pon vi ban hang: CONG TY CO PHAN DICH VU HAI PANG
MST: 0201654002

Ho tén nguoi mua hang: TRAN THI HOA

S6 tai khoan:

Tén don vi: Cong ty TNHH MTV quan 1y va kinh doanh nha Hai Phong

Dia chi: Sb 24 phé Phan B§i Chau, phuong Hoang Van Thuy, quan Héng Bang, Hai
Phong
MST: 0200156068

Hinh thtrc thanh toan: Tién mit

STT Tén hang hoa dich vu Don S6 Don gia Thanh tién
vi lrong
tinh
1 2 3 4 5 6=4 x5
01 Tiép khach in udng 4.600.000
Cong tién hang: 4.600.000
Thué suat GTGT: 10% Tién thué gia tri gia ting: 460.000
Tong cong tién thanh toan: 5.060.000

So tién viét bang chit: Nam triéu khong trim sau muoi nghin dong chan.

Nguwoi mua hang
(Ky, ghi 13 ho tén)

Ngwaiban hang
(Ky, ghi rd ho tén)

Thu trwéng don vi

(Cﬁn kiém tra, d6i chiéu khi 1ap, giao, nhan héa don)

(Ky,dong dau, ghi 1 ho tén)

(Nguon sé liéu Phong Ké hogch tai chinh Cong ty TNHH MTV quadn ly va kinh doanh nha

Hdi Phong)

Sinh vién: Nguyan Thi Ha-QTL2401K
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Biéu s6 2.5: Gidy dé nghi thanh toan

CT TNHH MTV QUAN LY VA KINH DOANH NHA HP Mau sb: 05-TT
S6 24 phd Phan Boi Chau, phuong Hoang Van Thy, quan Hong Bang, (Ban hanh theo TT 200/2014/TT-BTC Ngay 22
Hai Phong thang 12 nam 2014 cua bo truong BTC)

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Hai phong, ngay 17 thang 03 nam 2021
Kinh gtri: Giam déc Cong ty TNHH MTV quan Iy va kinh doanh nha Hai Phong
Toi tén 1a; Tran Thi Hoa
B6 phan: Phong té chirc hanh chinh
Noi dung thanh toan: Thanh toan tién chi tiép khach
S6 tién: 5.060.000d. (Viét bang chir): Nam tridu khong trim sau muoi nghin dong chén.

Keém theo: 01 ching tir gbc HP 0001023
Nguoi duyét K¢ toan truéng Ngudi dé nghi thanh toan
(K3, ho tén) (K5, ho tén) (K3, ho tén)

(Nguon sé lieu Phong Ké hoach tai chinh Cong ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh
doanh nha Hai Phong)
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Biéu s6 2.6: Phiéu chi s6 141

CT TNHH MTV QUAN LY VA KINH DOANH NHA HP Mau so: 02-TT
S6 24 phé Phan Boi Chau, phuong Hoang Vian Thu, quan Hong Bang, (Ban hanh theo TT 200/2014/TT-BTC Ngéy 22
Hai Phong thang 12 nim 2014 cta b truong BTC)
PHIEU CHI TIEN MAT
Ngay: 17/03/2021 S6 phiéu: 141
No 642 4.600.000
No 133 460.000
Co 1111 5.060.000
Ho tén ngudi nhan tién: Tran Thi Hoa
Pon vi: Bo6 phan Té chiic- hanh chinh
Ly do chi: Thanh toan chi tién tiép khach
S6 tién: 5.060.000 d. (Viét bang chiF): Nam triéu khong trim sau muoi
nghin dong chin
Keém théo: 02 chang tir gc ~ Gidy dé nghi thanh toan, HP s6: 0001023
Thi truong dv Ké toan truong Nguai lap Ngudi nhan tién Thi
quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho
tén)

Bd nhdn dii s tién (viét bang chiz): Nam triéu khong trim sau muoi nghin déng chan.

(Nguon so ligu Phong Ké hogch tai chinh Cong ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh
doanh nha Hai Phong)
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Biéu sé 2.7: Trich trang so6 nhat ky chung.
CT TNHH MTV QUAN LY VA KINH DOANH NHA HP Mau sb: S03a-DN

S6 24 phé Phan Boi Chau, phuong Hoang Vian Thu, quan Hong Bang, (Ban hanh theo TT 200/2014/TT-BTC Ngéy 22

Hai Phong thang 12 nim 2014 cta b truong BTC)

SO NHAT KY CHUNG

Nam 2021
Don vi tinh:
Pong
~ Sé r
Ngay, Chirng tir Dieén giai hi¢u So phat sinh
théng, TK
ghi s0 A Ngay, 5
S6 hiéu thang No¢ Co
A B C D H 1 2
PT 95 Ha Thi Ngoc- ThunganP. | 111 3.564.000
02/03 02/03 Tgan NgAuyefl Han nop 131 3.564.000
tién thué nha
Tran Thi Hoa-Thu nganP. | 111 28.274.400
05/03 PT 101 | 05/03 | Ni¢m Nghia ngp tien thué¢ | 131 28.274.400
nha
HD 1023 642 4.600.000
17/03 17/03 | Chi phi tiép khach 133 460.000
PC 141 111 5.060.000
BN 1255 Rt tién giri ngan hang vé | 111 | 100.000.000
20/03 20/03 | nhan quy
PT 146 112 100.000.000
HD 952 641 811.759
28/03 28/03 | Thanh toan cudc CPN 133 81.176
BN 1328 112 892.935
Nguyén Thi Ha-Thungan | 111 | 15.165.590
31/03 | PT 195 | 31/03 | P.An Bién ngp tien thué 131 15.165.590
nha
Cong so phit sinh 92.552.214.599 | 92.552.214.599
Ngay 31 thang 12 nam 2021
Nguoi ghi s6 K& toan trudng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén déng dau)

(Nguon sé liéu Phong Ké hogch tai chinh Cong ty TNHH MTV quan Iy va kinh doanh doanh
nha Hai Phong)
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Biéu 6 2.8: Trich s6 cai TK 111

CT TNHH MTV QUAN LY VA KINH DOANH NHA HP

S6 24 phé Phan Boi Chau, phudng Hoang Vian Thy, quan Hdng Bang,

Mau sb: S03b-DN
(Ban hanh theo TT 200/2014/TT-BTC Ngay 22

Hai Phong thang 12 nam 2014 cua bo trudng BTC)
SO CAl
Tén tai khoan: Tién mat — Tién Viét Nam
Tai khoan: 111
Nim 2021
Pon vi tinh: Pong
Ngay, Chimng Tir S6 S6 tién
thang NG Dién Giai hiéu
A £ gen gay, <, .
ghisd | SOhieu | .0 TKPU Ne Co
A B C D H 1 2
S6 dw dau ky 610.818.751
PT 95 Ha Thj Ngoc- Thu ngén P.
02/03 02/03 | Tran Nguyén Han ndp tién 131 3.564.000
thué nha
h. oA , . A
04/03 | PC103 | 04/03 gcl tien tam (mg di cong 141 10.000.000
Tran Thi Hoa-Thu ngan P.
05/03 | PT 101 | 05/03 | Niém Nghia nop tién thué 131 28.274.400
nha
HP 1023 , 642 4.600.000
17/03 17/03 | Chi phi tiép khach
PC 141 133 460.000
BN 1255 Rt tién giri ngan hang vé
20/03 20/03 | nhan quy 112 100.000.000
PT 146
Nguyén Thi Ha-Thu ngan
31/03 | PT 195 | 31/03 | P.An Bién ndp tién thué 131 15.165.590
nha
Cong sb phat sinh 11.893.069.543 | 11.902.068.900
S6 dwr cudi ky 601.819.394

Nguoi ghi sé
(K, ho tén)

K¢é toan truong
(Ky, ho tén)

Ngay 31 thang 12 nam 2021
Giam déc

(Ky, ho tén déng dau)

(Nguon sé lieu Phong Ké hoach tai chinh Cong ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh

doanh nha Hai Phong)
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Bieu so 2.9: So quy tien mat.
CT TNHH MTV QUAN LY VA KINH DOANH NHA HP

S6 24 phé Phan Boi Chau, phuong Hoang Vin Thy, quian Hong Bang,

Hai Phong

Mau s6: S07-DN
(Ban hanh theo TT 200/2014/TT-BTC Ngay 22
thang 12 nam 2014 cua b truong BTC)

SO QUY TIEN MAT
Tai khoan: 1111

Nim 2021
NT | NT | S§hiéu ching tir Dién giai Sé tién
A B C D E 1 2 3
S6 ton diu ky 610.818.751
Ha Thi Ngoc- Thu ngan P.
02/03 | 02/03 | PT 95 Tran Nguyén Han nop tién 3.564.000 732.124.621
thué nha
04/03 | 04/03 PC 103 | Chi tién tam tng di cong téc 10.000.000 | 723.015.424
Tran Thi Hoa-Thu ngan P.
05/03 | 05/03 | PT 101 Niém Nghia nop tién thué 28.274.400 745.689.654
nha
17/03 | 17/03 PC 141 | Chi tién tiép khach 5.060.000 713.810.250
20/03 | 20/03 | PT 146 Rut tién giri ngan hang ve 100.000.000 710.212.539
nhan quy
Nguyén Thi Ha-Thu ngan
31/03 | 31/03 | PT 195 15.165.590 705.021.565

P.An Bién nop tién thué nha

Cong sd phat sinh ky

11.893.069.543 | 11.902.068.900

S6 dur cudi ky

601.819.394

Thi quy
(Ky, ho tén)

K¢é todn truéng
(Ky, ho tén)

Ngay 31 thang 12 nam 2021.

Giam déc
(Ky, ho tén, déng dau)

(Nguon so ligu Phong Ké hogch tai chinh Cong ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh

doanh nha Hdi Phong)
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TRUONG PH QUAN LY VA CONG NGHE HAI PHONG

2.2.2. Thue trang to chirc ké toan tién giri ngin hang tai Cong ty TNHH
MTYV quan ly va kinh doanh Hai Phong:

Cong ty TNHH MTV quan 1y va kinh doanh nha Hai Phong m¢é 1 tai
khoan cua cong ty tai: Ngan hang thwong mai ¢ phan Cong thuong Viét Nam,
chi nhanh Hong Bang, Hai Phong (Vietin Bank), véi sb tai khoan:
115000009988

» Chung tur si dung tai cong ty:
v’ Gidy bao c6

v’ Gidy bao ng

v" Uy nhiém thu

v" Uy nhiém chi

v Lénh chi

+ Ddi voi gidy béo co: khi khach hang thanh toan tién hang cho cong ty
qua tai khoan ngan hang hozc do cong ty nop tién vao tai khoan. . .thi ngan hang
s& thong béo s tién ma cong ty nhan duoc tai tai khoan ngan hang va ghi ting
s tién trong tai khoan cong ty.

+ Dbi véi giay bao no: khi cong ty thanh toan tién hang cho don vi khac
qua tai khoan ngan hang hoic do cong ty rit tién vao tai khoan. ..thi ngan hang
s& thong bao sé tien ma cong ty bi trir di tai tai khoan ngan hang va ghi giam
s tién trong tai khoan cong ty.

+ Pbi véi UNC: can cir vao hop dong kinh té di ky két giira cac cong ty
va céac bén co lién quan, ké toan truong lap UNC tra tién cho nha cung cap.
UNC duoc thanh Iap 3 thanh 3 lién. 1 lién luu lai quyén cua cong ty, 1 lién
duoc giri dén ngan hang noi cong ty mo tai khoan, lién con lai luan chuyén
trong cong ty lam co s ghi $6.

+ Cudi ky, ngan hang giri s6 phu dén cong ty dé thong bao vé sé du TK.
Khi nhan dugc chiing tir cia ngan hang, ké toan phai kiém tra ddi chiéu véi
chung tir goc kém theo.

+ Néu cd sy chéch léch gitra sb liéu trén s6 ké toan cua cong ty vai sé liéu
trén cac chung tir gé¢ ctia ngan hang thi cong ty phai thdng béo ngay cho ngan
hang dé cung d6i chiéu, xac minh va xt ly kip thoi.

» Tai khoan sw dung tai cong ty:
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Dé phan anh tinh hinh ting giam va sé hién c6 vé cac tai khoan tién gui
cua doanh nghiép ké toan st dung TK 112 — Tién gtri ngan hang
Tai cong ty giao dich chii yéu bing tién Viét Nam véi ngan hang
> S6 sdch si dung tai cong ty:

- S6 Nhat Ky Chung
- S6 c4i TK112
- S6 theo ddi tién giri ngan hang
- Vi cong ty chi mé giao dich véi 1 ngan hang nén ké toan khong mé Bang
tong hop tién giri ngan hang
» Quy trinh hach toan tai cong ty:
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Chung tir ké toan (GBN,
GBC,UNC,UNT)

A

S6 nhat ky chung
l \ 4
S6 cai TK 112 DR N S6 chi tiét TGNH

l

Bang can d6i s6 phét sinh

|

BAO CAO TAI CHINH

Ghi cha:
Ghi hang ngay —
Ghi cubi thang N
Dbi chiéu, kiém tra <« >

So dd 2.7: So' dd quy trinh hach toan ké toan tién giri ngan

hang tai Congty TNHH MTYV quan ly va kinh doanh nha Hai Phong

Hang ngdy, cin ctr Vao cac chung tir da kiém tra duoc dung 1am can cir
ghi so. truéc hét ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat Ky Chung. Sau d6, cin
ctr s6 lidu da ghi trén. S6 Nhat Ky Chung dé ghi vao S6 cai TK 112 va céc tai
khoan cd lién quan.

Sau d6, ké toan kiém tra doi chiéu ding s6 liéu ghi trén So6 chi tiét tién
gui ngan hang s& 1ap Bang can ddi s6 phat sinh vao cubi nam. Tir d6 1ap nén
Bao céo tai chinh.
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> Vi du vé ké todn tién giri Ngdn hang tai Cong ty TNHH MTV qudn 1y va
kinh doanh nha Hdi Phong:

Vi du 1: Ngay 09/03/2021, Céng ty ndp tién mit vao ngan hang Vietinbank s
tién 200.000.000.

Can ctr vao gidy bao co (Biéu s6 2.10) va cac chung tir lién quan,
ké toan ghi vao S6 Nhat ky chung (Biéu sé 2.15). Tir Nhat ky chung ké toan
ghi vao $6 Cai TK 112, TK 111 theo dinh khoan sau:

No TK 112:  200.000.000
CoTK 111:  200.000.000
Pong thoi ké toan theo ddi tién giri ngan hang cin ¢ vao Gidy bao ¢ tién
hanh vao S6 theo ddi tién giri ngan hang (biéu s6 2.17).
Cudi ky cin cir vao S6 cai tai khoan 112 (biéu s6 2.16), s6 theo ddi tién
gui (Biéu s 2.17), ké toan 1ap Bang can ddi sb phat sinh dé cudi nim lap Béo
cao tai chinh.

Sinh vién: Nguyan Thi Ha-QTL2401K 66



TRUONG PH QUAN LY VA CONG NGHE HAI PHONG

Biéu s6 2.10 : Giay bao c6 1041

M o S6: 1041
VietinBank® GIAYBAOCO M& GDV: NGOCNT
Ngay: 09/03/2021 M& KH: 8726612

Kinh guii: Cong ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh nha Hai Phong
M4 s6 thué: 0200156068
Hom nay chung toi xin bao da ghi Co tai khoan cua quy khach hang vai noi dung
nhu sau:
S6 tai khoan ghi C6: 115000009988
Sé tién bang s6:  200.000.000
S6 tién bang chir: Hai tram triéu dong chan./
Noi dung: ##Guri tién vao tai khoan ##
Giao dich vién Kiém soéat

(Nguon sé lieu Phong Ké hoach tai chinh Cong ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh
doanh nha Hai Phong)

Vi du 2: Ngay 20/03/2021, Chi Hoang Thi Thanh Thiy - Phong ké toan, rat
tién giri ngan hang nhap quy tién mat, s tién: 100.000.000 dong.

Ké toan cin cr vao Gidy bao no (biéu s 2.11) va Phiéu thu 146 (biéu
s0 2.12) ghi vao s6 Nhat ky chung (Biéu s6 2.15). Tir Nhat ky chung ké toan
ghi vao S6 cai TK 111, TK 112 (biéu s 2.16) theo dinh khoan sau:

No TK 111: 100.000.000

C6 TK112: 100.000.000
Pong thoi thii quy can ¢ vao Phiéu thu tién hanh vao S6 quy tién mat, ké toan
theo di tién giri ngan hang cin ctr vao gidy bdo ng ghi vao so theo dai tién gui
ngan hang (Biéu s6 2.17).
Cudi ky can ctr vao SO cai tai khoan, ké toan 1ap bang Can ddi sd tién

phat sinh dé cubi nam lap Béo cdo tai chinh.
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Biéu s6 2.11 : Giay b&o n¢ 1255

M - Sb: 1255
VietinBank®=  GIAY BAONQ Ma GDV: NGOCNT
Ngay: 20/03/2021 MAa KH: 8726612

Kinh gii: Cong ty TNHH MTYV quan ly va kinh doanh nha Hai Phong
Ma s6 thué: 0200156068
HOm nay ching t6i xin bao da ghi No tai khoan caa quy khach hang vaéi noi dung
nhu sau:
S6 tai khoan ghi No: 115000009988
S6 tién bang s6:  100.000.000
Sé tién bang chir: Mgt tram triéu dong chan./
Noi dung: ##RUt tién tir tai khoan ##
Giao dich vién Kiém soéat

(Nguon so ligu Phong Ké hogch tai chinh Cong ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh
doanh nha Hai Phong)
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Bidu s6 2.12: Phiéu thu s6 146

CT TNHH MTV QUAN LY VA KINH DOANH NHA HP Mau sé: 01-TT
S6 24 phé Phan Bgi Chau, phuong Hoang Van Thy, quan Hong Bang, (Ban hanh theo TT 200/2014/TT-BTC Ngay
Hai Phong 22 thang 12 nim 2014 cta bo truéng BTC)

PHIEU THU TIEN MAT

Ngay: 20/03/2021 S6 phiéu: 146
No 111 100.000.000
C6 112 100.000.000

Pon vi: Hoang Thi Thanh Thay

bia chi: Phong KH-TC - Cong ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh nha Hai Phong
Ly do nop: Rt tién giri ngan hang vé nhap quy tién mat

Sétien:  100.000.000d. (Viét bang chir) Mot tram triéu dong chin

Kém théo 01 ching tir goc

Ngay 20 thang 03 nam 2021
Tha truong dv Ké toan truong Nguoi lap Nguoi nop tién Tha quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén)

DPd nhdn di so tién (viét bang chiz): Mét tram triéu dong chan

(Nguon so ligu Phong Ké hogch tai chinh Cong ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh
doanh nha Hai Phong)
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Vi du 3: Ngay 31/03/2021, c6ng ty thanh toan tién luong thang 3 cho can b,
nhan vién trong cong ty

Khi phét sinh nghiép vu thanh toan lwong qua ngan hang, ké toan cong
ty cin ctr bang thanh toan lwong 1ap gidy uy nhiém chi giri dén Ngan hang
Vietinbank, Ngan hang nhan dugc Uy nhiém chi tién hanh thanh todn dong thoi
guri Gidy bao No (Biéu s6 2.14).

Cin ctr Gidy bao No ké toan vio so chi tiét tién guri ngan hang, dong thoi
ghi vao s6 Nhat ky chung (Biéu sé 2.15). Tir Nhat ky chung ké toan ghi vao S6
cai TK 112, TK 641, TK 133 theo dinh khoan sau:

No TK 334:  306.896.264
Co TK112: 306.896.264
Cudi ky tir SO cai cac tai khoan ké toan s& vao Bang can dbi tai khoan dé phuc
vu cho viéc lap Bao céo tai chinh.
Biéu s6 2.13 : Bang thanh toan lwong
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CONG TY TNHH MQT THANH VIEN
QUAN LY VA KINH DOANH NHA HP

TONG HQP LUONG T3/2021 (VP & QLV)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Tong
Lwong pitam | 8% | 15% 1% con
TT Tén Don vi lwong
CB wng BHXH | BHYT BHTN linh
thuc te
I Vin phong Cty 285.994.400 | 293.547.000 | 97.880.000 | 22.879.552 | 4.289.916 | 2.859.944 | 165.637.588
Phong KH - TC 36.776.000 | 40.132.800 | 16.400.000 | 2.942.080 |  551.640 367.760 | 19.871.320
Phong QL- Swra chita | 72.820.000 | 72.824.400 | 3.280.000 | 5.825.600 | 1.092.300 728.200 | 61.898.300
Phong TC - HC 34.365.600 | 35.121.600 | 14.000.000 | 2.749.248 |  515.484 343.656 | 17.513.212
Phong Ktra - xu ly 16.668.000 | 17.334.000 | 7.000.000 | 1.333.440 250.020 166.680 |  8.583.860
Phong dw an - dau tu | 24.796.800 | 24.796.800 | 5.200.000 | 1.983.744 | 371.952 247.968 | 16.993.136
Phong QL nha 100.568.000 | 103.337.400 | 52.000.000 | 8.045.440 | 1508520 | 1.005.680 | 40.777.760
I | XNQuanlynhaé | 176.440.288 | 179.465.888 | 69.300.000 | 14.115.223 | 2.646.604 | 1.764.403 | 91.639.658
Vién phong XN 25.324.000 | 25.866.000 | 5.800.000 | 2.025.920 |  379.860 253.240 | 17.406.980
Ban Hong Bang 30.623.088 | 30.947.088 | 9.900.000 | 2.449.847 459.346 306.231 | 17.831.664
Ban Lé Chan 33.252.000 | 33.900.000 | 16.000.000 | 2.660.160 |  498.780 332520 | 14.408.540
Ban Ngb Quyen 23.900.000 | 24.872.000 | 11.200.000 | 1.912.000 |  358.500 239.000 | 11.162.500
Ban Cat Bi — Hai An | 19.429.200 | 19.752.000 | 9.200.000 | 1.554.336 | 291.438 194292 |  8.511.934
Ban Kién An 43.912.000 | 44.128.800 | 17.200.000 | 3.512.960 |  658.680 439.120 | 22.318.040
11| XN Quan ly nha CB | 101.868.400 | 105.115.200 | 44.800.000 | 8.149.472 | 1528026 | 1.018.684 | 49.619.018
Ban DBong Quéc Binh | 23673600 | 24.213.600 | 9.400.000 | 1.893.888 |  355.104 236.736 | 12.327.872
Ban Vinh Ni¢m 21.502.800 | 21.934.800 | 10.000.000 | 1.720.224 322.542 215.028 |  9.677.006
Ban Cat Bi 19.744.000 | 20.068.000 |  9.400.000 | 1579.520 |  296.160 197.440 |  8.594.880
Ban Co quan 36.948.000 | 38.898.800 | 16.000.000 | 2.955.840 |  554.220 369.480 | 19.019.260
Tong Cong 564.303.088 | 578.128.088 | 211.980.000 | 45.144.247 | 8.464.546 | 5.643.031 | 306.896.264

(So tien bang chiz: Ba tram linh sau triéu, tam tram chin muoi sau nghin, hai tram sau muwoi tw

dong.l.)

Toéng Giam déc

nha Hai Phong)

Ké toan truéng

Phong TC - HC
(Nguon sé liéu Phong Ké hogch tai chinh Cong ty TNHH MTV qudan ly va kinh doanh doanh

Hdai Phong, ngay 31 thdng 5 nam 2020

K¢é toan
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Biéu s6 2.14 : Gidy b&o n¢ ciia ngan hang s6 1328

M o S6: 1328
VietinBank®  GIAY BAONQ M& GDV: NGOCNT
Ngay: 31/03/2021 M& KH: 8726612

Kinh gui: Cong ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh nha Hai Phong
M4 s6 thué: 0200156068
Hom nay chung t6i xin bao da ghi No tai khoan cua quy khach hang vai noi dung
nhu sau:
S6 tai khoan ghi Ng: 115000009988
Sé tién bang s6:  306.896.264
Sé tién béng chit: Ba tram linh sau triéu, tam tram chin muoi sau nghin, hai tram sdu
muoi tw dong./
Noi dung: ##Thanh toén tién luong thang 3 ##
Giao dich vién Kiém soéat

(Nguon sé liéu Phong Ké hogch tai chinh Cong ty TNHH MTV quan ly va kinh doanh doanh
nha Hai Phong)
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Biéu sé 2.15: Trich trang Nhat Ky Chung

CT TNHH MTV QUAN LY VA KINH DOANH NHA HP Mau sé: S03a-DN
S6 24 phé Phan Bgi Chau, phuong Hoang Van Thy, quan Hong Bang, (Ban hanh theo TT 200/2014/TT-BTC Ngay 22
Hai Phong thang 12 nam 2014 cta bo trusng BTC)

SO NHAT KY CHUNG

Nam 2021
Pon vi tinh: Bong
~ Sf’) r
Ngay, Chirng tir Dién giai hiéu S0 phat sinh
théng, TK
ghisd | g5 gy | NI, No Co
) thang :
A B C D H 1 2

PT 95 Ha Thi Ngoc- Thu ngan P. | 111 3.564.000

02/03 02/03 | Tran Nguyén Han ndp 131 3.564.000

tién thué nha

09/03 | BC 1041 | 09/03 | Nop tién vao tai khoan

111 200.000.000

642 4.600.000

HD 1023

17/03 17/03 | Chi phi tiép khach 133 460.000
PC 141 111 5.060.000
BN 1255 Rt tién giri ngan hang vé | 111 | 100.000.000
20/03 20/03 | nhan quy
S 112 100.000.000
HD 952 641 811.759
28/03 28/03 | Thanh todn cu6c CPN 133 81.176
BN 1320 112 892.935

Thanh toan luong thang 3 | 334 306.896.264
31/03 | BN 1328 | 31/03 | .\ ~peNy 112 306.896.264

Nguyén Thi Hia-Thungan | 111 | 15.165.590

31/03 | PT 195 | 31/03 | P.An Bién ndp tién thué 131 15.165.590
nha
Cong so phat sinh 92.552.214.599 | 92.552.214.599
Ngay 31 thang 12 nam 2021
Nguoi ghi s6 K& toan trudng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén déng dau)

(Nguon sé liu Phong Ké hogch tai chinh Céng ty TNHH MTV qudn ly va kinh doanh doanh
nha Hai Phong)
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Biéu 2.16: Trich sb cai TK 112
CT TNHH MTV QUAN LY VA KINH DOANH NHA HP

S6 24 phé Phan Boi Chéau, phuong Hoang Van Thu, quan Hong Bang,

Mau sé; S03b-DN
(Ban hanh theo TT 200/2014/TT-BTC Ngay

Hai Phong 22 thang 12 ndm 2014 ciia bo truong BTC)
SO CAI
Tén tai khoan: Tién giri ngan hang
Tai khoan: 112
Nam 2021
Pon vi tinh: Bong
::l]g?]);, Chirng T S S6 hicu So tien
] , N > 7
chisé | S6higu th‘ﬁg TKDU No Cé
A B C D H 1 2
S6 dw diu ky
S6 phat sinh 1.737.660.175
09/03 BC 1041 09/03 | Nop tién vao tai khoan 112 200.000.000
10/03 BN 1109 10/03 | Laii tién gui ngén hang 515 532.234
R0t tién guri ngan hang vé
20/03 | BN 1255 20/03 . - 111 100.000.000
nhap quy
HD 952 641 811.759
28/03 28/03 | Thanh toan cudc CPN
BN 1320 133 81.176
31/03 BN 1328 31/03 | Thanh toan luong thang 3 334 306.896.264
Cong 50 phat sinh thing 6.399.015.415 | 6.842.691.846
S6 dur cubi ky 1.293.983.744
Ngay 31 thang 12 nam 2021
Thia quy K¢ toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
(Piaky) (Paky) Paky)

(Nguon sé liéu Phong Ké hogch tai chinh Cong ty TNHH MTV qudan ly va kinh doanh doanh
nha Hai Phong)
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Biéu s6 2.17: Sé tién giri ngan hang

CT TNHH MTV QUAN LY VA KINH DOANH NHA HP Mau sb: S08-DN
S6 24 phé Phan Boi Chéau, phuong Hoang Vian Thu, quan Hong Bang, (Ban hanh theo TT 200/2014/TT-BTC Ngéy
Hai Phong 22 thang 12 ndm 2014 ciia bo truong BTC)
SO TIEN GU'I NGAN HANG
Nam 2021
Chieng tir TK S6 tién
. Nga Dién giai doi
séhigu | o en o ° . -
thang ung Thu Chi Con lai
A B C D 1 2 3
S6 duw dau ky 1.737.660.175
S6 phat sinh
BC A g
1041 09/03 | Nop tién vao tai khoan 111 | 200.000.000 1.012.152.523
BN oA e a1
1109 10/03 | Lai tién giri ngan hang 515 532.234 1.234.254.325
BN Rat tién giri ngan hang vé
20/03 ) N 111 100.000.000 700.152.247
1225 nhap quy
BN "
1289 22/03 | Tra ng tién mua hang 331 21.560.000 842.214.257
BN 641 811.759
28/12 | Thanh toan cudc CPN
1320 133 581.176 682.352.987
BN ; ,
1328 31/03 | Thanh toan luong thang 3 | 334 306.896.264 | 589.907.986
Cong phat sinh thang 6.399.015.415 | 6.842.691.846
S6 dur cudi ky 1.293.983.744
Ngay 31 thang 12 nam 2021
Thia quy K¢ toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)
(Paky) (Piky) (D ky)

(Nguon sé liéu Phong Ké hogch tai chinh Cong ty TNHH MTV qudan ly va kinh doanh doanh
nha Hai Phong)
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CHUONG 3: MOT SO KIEN NGHI NHAM HOAN THIEN CONG TAC
KE TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY TNHH MTV QUAN LY VA
KINH DOANH NHA HAI PHONG.

3.1. Panh gia chung vé cong tac ké toan tai Cong ty TNHH MTV quan ly va
kinh doanh nha Hai Phong:

Qua thoi gian tim hiéu thyc trang cong tac ké toan von bang tién tai Cong
ty TNHH MTV quan 1y va kinh doanh nha Hai Phong, em nhan thiy cong tac ké
toan néi chung va cong tac ké toan von bang tién noi riéng tai cong ty c6 nhiing
wu va nhuge diém nhu sau:

3.1.1. Uu diém:

s Vé bo may ke toan:

Cong ty c6 doi1 ngli ké toan giau kinh nghi€m, c6 trinh d9, nhiét tinh trong
cong viée cling nhu su nhay bén trong viéc xir Iy nghiép vu kinh té phét sinh va
tong hop thong tin tir ké toan. Tir viéc hach toan ban déu dén viéc kiém tra cac
chirng tur duoc tién hanh mot cach can than, dam bao sb liéu phan anh trung thyec,
hop 1y, 16 rang va dé hiéu.

Cac nghiép vu phat sinh duoc cip nhap hang ngay nén thong tin kinh té
mang tinh chét lién tuc, chinh x4c. Cong tac ké toan tong hop duoc don gian hoa
dén muc toi da, cho phép ghi chép mét cac tong hop nhiing nghiép vu kinh té co
lién quan dén tinh trang bién dong cua von bang tién.

Ké toan phan anh cac nghiép vu phat sinh tuan tha day du theo dung ché d6
ké toan, cac nghiép vu duoc hach toan theo trinh tu thoi gian rat hop 1y, dép ung
thuan ti€n cho cong tac theo doi.

S Vé hinh thirc ké todn:

Cong ty 4p dung hinh thirc ké toan Nhat Ky Chung, day 13 hinh thirc s6 ké
toan don gian vé quy trinh hach toan, khong nhiing gitp cho ké toan vién thuan
tién trong viéc ghi chép, sir 1y s6 liéu ké toan ma con tiét kiém thoi gian, cong st
va tao diéu kién cho viéc cung cap thong tin ddy du, kip thoi. Cung véi sy hd trg
ctia ké toan Excel, viéc ghi chép, phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh dugc
dién ra nhanh chéng, thuan loi, tiét kiém duoc thoi gian va cong suc.

% Vé chung tur sir dung:

Cong ty st dung ding chimg tir theo Ché d6 ké toan doanh nghiép ban hanh
theo TT s6 200/214/TT-BTC ngay 22/12/2014 ctia bd trudong Bo Tai Chinh. Cac
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thu tuc chung tur lién quan dén viéc hach toan dugc thuc hién dﬁy da. T nhitng
cong viéc hach toan ban dau dén viéc kiém tra tinh hop 1y cta cac ching tir duge
tién hanh mdt cach can than, dam bao sb liéu dugc phan anh trung thuc, hop ly,
16 rang va dé hiéu. Chung tir dugc luu trir va dong quyén theo tht ty dé thuan loi
cho viéc kiém tra, thanh tra.

s Vé so sach ké toan s dung:

S6 sach ké toan cuia cong ty duoc 1ap 1 rang, chinh xac theo miu hudng
dan ciia Nha nude. Khong chi ctng nhic theo cac mau sb ké toan duoc quy dinh,
ké toan cong tu con sang lap ra nhing so ké toan phu hop véi dic diém kinh
doanh, tinh hinh thuc té va yéu ciu quan 1y cua cong ty nhung van tuan tha theo
dung quy dinh, phan anh chinh x4c, minh bach cac noi dung nghiép vu kinh té
phat sinh, ting hiéu qua giam sat va d6i chiéu.

Cong ty da xay dung hé théng tai khoan kha chi tiét, cu thé, phu hop vai
dic diém cua tung dbi tuong hach toan ctia cong ty, tao diéu kién cho viéc theo
ddi cac nghiép vu kinh té. Hé théng tai khoan ap dung dé theo ddi bién dong cia
vbn bang tién hoan thanh tuan thi theo quy dinh cua ché d6 ké toan do Nha nudc
ban hanh.

s Vé hach toan ké toan:

Déi voi tién mat: Tién mit cta cong ty do thi quy quan 1y, chiu trach nhiém
thu, chi. Viéc thu, chi tién mit can dya trén céac ching tur géc hop 1y, hop 1€. Dua
vao cac phiéu thu, phiéu chi hang ngay dé 1ap s6 qu¥ tién mit giup cho viéc quan
1y tién mit duoc thue hién hiéu qua. Thong qua s6 sach sé gitp cho ké toan ¢ thé
so sanh céc sb liéu véi sd quy mot cac t8i wu, thuén tién, don gian, chinh xac, giup
phat hién duoc nhiing sai sot, tim ra nguyén nhan va dua ra cac xi Iy chéch 1éch
kip thoi.

Pbi véi tién giri ngan hang: Ké toan lién hé chit ché, dbi chiéu va theo doi
day du cac chimg tir Ngan hang. Can cir vao gidy bao No, gidy bao C6 gitip cho
ké toan thuan tién viéc theo ddi, quan 1y luong tién giri ngan hang mot cach tot
hon.

3.1.2. Han ché:

Mic du, to chiic cong tac ké toan von bang tién cia cong ty da dam bao

tuan thi theo ding ché do hién hanh. Bén canh nhiing vu diém trén, cong ty van

con han ché trong qta trinh hach toan.
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% Ké toan khéng tién hanh kiém ké quy dinh ki:

Luong tién mat hang ngay cua cong ty giao dich 16n, viéc kiém tra thuong
xuyén quy tién mit s& han ché dugc nhiing sai s6t nham 1an hodc cac hang vi gian
lap trong quéan 1y tién mit nhung ké toan khong tién hanh kiém ké dinh ky cubi
nam mdt 1an. Do d6, kho xac dinh duogc sb chéch 1éch gitra tién ton quy thuc té
v6i s6 quy dé tir d6 ting cuong quan 1y va 1am co s& quy trach nhiém vat chét, ghi
s6 ké toan chéch 1éch.

% Vé cong tdc thanh todn:

Cong ty khong st dung mot cach triét dé viéc thanh toan qua ngin hang.
Nhitng khoan tién co gia tri tir 20 triéu dong trd 1én cong ty da thanh toan bang
chuyén khoan tuy nhién c6 nhiéu khoan tién dudi 20 triéu dong cong ty thyc hién
bang cach thanh toan tién mit, diéu nay cho thay cong ty khong sur dung hét loi
thé cta viéc thanh toan bang chuyén khoan 1am anh hudng dén an toan tién quy
ctia cong ty, co thé xay ra mat mat. Mat khac luong ton quy tai cong ty qua nhiéu
khong dam bao kha nang sinh 10i cua tién.

% Ve viée hién dai héa cong tdac ké todn:

Cong ty TNHH MTYV quan ly va kinh doanh nha Hai Phong chua str dung
phan mém ké toan dé phuc vu cong tac ké toan nén van chua phat huy dugc hét
vai trd clla may tinh trong cong tac hach toan ké toan, chua tiét kiém dugc thoi
gian lao dong cta nhan vién. Viéc ap dung ké toan thu cong lam ting thém thoi
gian ghi chép, tong hop sb liéu va chuyén sb. Nhat 1a vao cudi ky ké toan, khéi
luong cong viéc nhiéu dan dén sai sot. Vi vay, viéc su dung ph?m mém ké toan
khong nhitng giam nhe duoc ap luc va khdi luong cong viéc ma con dem lai hi¢u
qua cong vi¢c cao.

3.2. Mt s6 kién nghi hoan thién cong tac ké toan von bang tién tai Cong ty
TNHH MTYV quan ly va kinh doanh nha Hai Phong:
3.2.1. Sw cin thiét phai hoan thién:

Hién nay, t6 chirc ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH MTV quan Iy
va kinh doanh nha Hai Phong chua dugc hoan thién gay nhiéu kho khin cho cong
tac quan 1y. Dbi voi bat ky doanh nghiép nao trong nén kinh té thi trudng hién nay
thi yéu cau song con 1a khong ngimg nang cao hiéu qua hoat dong san xuét kinh

doanh va ning cao kha ning canh tranh trén thi truong dé ton tai va phat trién.
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Vén béng tién 1a co s6, 1a tién dé cho mot doanh nghiép hinh thanh, tdn tai
va phat trién, 1a diéu kién co s& dé doanh nghiép hoan thanh nhiém vu ciing nhu
muc tiéu ctia minh. Dé thyc hién tot hon nira viéc nang cao hiéu qua st dung von
bang tién khong nhitng phat huy nhitng diém manh ma con phai han ché nhiing
ton tai dé viéc kinh doanh dat hiéu qua cao nht.

3.2.2. Muc dich va yéu ciu hoan thién:

Diéu quan trong nhat ddi véi doanh nghiép thi yéu t thong tin va co ché
quan 1y c6 anh hudng rat 16n t6i t6 chirc cong tac ké toan. Chinh vi vay, can phai
thiy duoc nhitng dic trung co ban cta nén kinh té thi trudng va sy tac dong cac
nhan t6 khac tdi viéc to chiic cong tac ké toan, dé tim ra bién phap nham hoan
thién t6 chirc cong tac ké toan, dap timg duoc yéu cau quan 1y ctia doanh nghiép
dat ra. Mudn vay, viéc hoan thién t6 chirc cong tac ké toan trong doanh nghiép
n6i chung va cong tac ké toan von bang tién noi riéng can phai tuan thi theo céc
yéu cau sau:

— Phai tuan tha ché do tai chinh, ché d6 ké toan hién hanh
— Phai phu hop voi dic diém kinh doanh cta cong ty
— Phai dap tng duoc viée cung cap thong tin kip thoi, chinh xac

— To6 chira cong tac k€ toan phai dam bdo nguyén tac tiét kiém, hi¢u qua.

3.2.3. Mot s6 kién nghi nham hoan thién cong tic ké toan von bang tién tai
Cong ty TNHH MTYV quan ly va kinh doanh nha Hai Phong:

Viéc nang cao hiéu qua von bang tién chinh 1a mot trong cac bién phap tich
cuc nham phat trién hoat dong kinh doanh cua cong ty. Pé thuc hién tt hon nira
viéc nang cao hiéu qua sir dung v6n bang tién khong nhitng can phat huy nhiing
diém manh con phai han ché nhiing diém con yéu dé hoan thién cong tac ké toan
n6i chung va cong tac von bang tién noi riéng nham giup viée kinh doanh dat hiéu
qua t6t hon.

Sau khi duoc tim hiéu dudi su chi bao nhiét tinh cta thay ¢ va can bo
trong cong ty vé cac phan hanh ké toan néi chung va di sau vao nghién ctru tinh
hinh thuc té vé t6 chuc ké toan von bang tién tai cong ty. Em xin duoc dua ra mot
s6 bién phap nham hoan thién cong tac ké toan von bang tién tai Cong ty TNHH
MTYV quéan ly va kinh doanh nha Hai Phong.
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v’ Kién nghi 1, hoan thién céng tic quan Iy quy tién mit:

Nhim dé quan 1y chit ché tién mit tai quy cong ty can tién hanh viéc kiém
ké quy dinh ky hodc dot xuat. Khi tién hanh kiém ké quy lap ban kiém ké trong
d6 thi quy va ké toan tién mat 1 cac thanh vién.

Trude khi kiém ké quy, thu quy phai ghi s6 quy tat ca cac phiéu thu, chi va
tinh s6 du ton quy dén thoi diém kiém ké. Moi khoan chéch 1éch quy déu phai bao
cao Giam ddc xem xét giai quyét.

Viéc kiém ké quy duogc tién hanh dinh ky vao cudi thang, cudi quy, cudi
nam hodc khi can thiét c6 thé kiém ké dot xuat hodc khi ban giao quy. Bién ban
kiém ké phai ghi 1d s6 luong timg loai tién va thoi diém kiém ké. Bién ban kiém
ké quy bao gém hai ban:

- Mot ban sao luu ¢ quy

- Mot ban luu & ké toan quy tién mat hodc ké toan thanh toan

% Thuc té khi tién hanh kiém ké quy co thé xay ra cac truong hop thira, thiéu
tién so v6i s6 sach. Nhitng trudng hop d6 cong ty s& xir Iy nhu sau:

+ Truong hop phat hién thira khi kiém ké:

- Cén clr vao bién ban kiém ké:

Néu chua xac dinh dugc nguyén nhan thi phai chd xur 1y, cin ¢ vao gia tri

khoan tién thira:
No TK 111- Tién mat
CO TK 3381 — Phai tra, phai ndp khac
Khi c6 quyét dinh xtr 1y tién thira:

No TK 3381- Phai tra, phai ndp khac
C6 TK 711- Thu nhép khéc
Co cac TK lién quan
+ Trudng hop phat hién thiéu khi kiém ké:
- Can cr vao bién ban kiém ké:
No TK 1381- Phai tra, phai nop khac
CO6 TK 111- Tién mat
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- Khi c6 quyét dinh xtr Iy khoan tién thiéu (khong xac dinh duoc nguyén

nhan), can ctr vao quyét dinh:

No TK 1388: Phai thu khac ( Thu tién bdi thuong ctia ngudi pham 15i)
No TK 111,112: Tién mat hodc chuyén khoan ( Nguoi pham 16i nop tién)
No 334: Phai tra ngudi lao dong (Trir vao luong cua ngudi pham 16i)

C6 TK 1381: Phai Thu khéac
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Sau ddy la bang kiém ké qup :
Biéu s6 3.1: Bang kiém ké quy

Pon Vi .oveerrerecrcrenenne MAus6é 08—TT
B Phén: ................. (Ban hanh theo Théng tu sd: 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 caa BTC)

BANG KIEM KE QUY

(Dung cho VND) S&: e,
Ho6m nay, vao....g10.....ngay..... thdng....nam.
Chuing toi gom:
- Ong/Bé: ........................................................ dai dién ké toan
= ONG/BA: e, dai dién thu quy
- Ong/Bé: ....................................................... dai dién.............
Cung tién hang kiém ké quy tién mit két qua nhu sau:
STT Dién Giai S6 Luong S6 Tién
A B 1 2
I S6 du theo s6 quy X
Il | S6 kiém ké thuc té N
1 |[Trongdo-Loal | s | e,
2 -Loal | s | e,
3 -Loal | s | e,
4 -Loal | s | e,
5 e e TR
11| Chéch 1&ch (ITI=I-11): X e ——
LY dO +TRUA: ..ceeiiiiiece e
F TRICU oo
Két luan sau khi Ki€m K& QU ..v.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
K¢ toan trudng Thua quy Ngudi chiu trach nhiém kiém tién quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Sinh vién: Nguyan Thi Ha-QTL2401K 82



TRUONG PH QUAN LY VA CONG NGHE HAI PHONG

Biéu s6 3.2: Bang kiém ké

Pon vi: Cong ty TNHH MTV quan ly
va kinh doanh nha Hai Phong
B6 Phan: ..................
BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)
HOm nay, vao 16 gio 30 ngay 31 thang 12 nam 2021
Chlng t6i gom:
- Ong/Ba: Nguyén Thi Ly Dai dién ké toan
- Ong/Ba: Tran Thi Hoa
- Ong/Ba: Nguyén Hoang Vii Dai dién gidm ddc

bai dién thu quy

Cung tién hang kiém ké quy tién mit két qua nhu sau:

Mius6 08— TT
(Ban hanh theo Thong tu s6: 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia BTC)

Sé: 01/2021

STT Dién Giai S6 Lwgng S6 Tién
A B 1 2
I S6 du theo s6 quy X 601.819.394
Il S6 kiém ké thuc té X 601.819.000
1 Trong d6 - Loai 500.000 1.020 510.000.000
2 - Loai 200.000 400 80.000.000
3 - Loai 100.000 90 9.000.000
4 - Loai 50.000 50 2.500.000

- Loai 20.000 15 300.000

5 - Loai 1.000 19 19.000
Il | Chéch léch (ITI= I-11): X 394

Ly do: Thiéu do khong c6 ménh gia tién 1¢ khi thanh todn
Két luan sau khi kiém ké quy: Quy du
K¢ toan truéng Thu quy

Nguoi chiu trach nhi¢m kiém tién quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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v’ Kién nghi 2, hoan thién vigc ting cwong hinh thirc thanh todn qua ngén
hang:

Vé6i xu hudng hién nay 1a ddy manh thanh toan khong dung tién mit véi
nhitng khoan tién 16n doanh nghiép nén thanh toan qua hé thong Ngan hang. Boi
viéc thanh toan cac khoan tién qua Ngan hang c6 uu diém sau:

- Hién nay hé théng Ngan hang phat trién trén toan qudc, khong chi cac ngan
hang Nha nudc ma con cd cdc Ngan hang tu nhan. Véi cong nghé hién dai tién
tién, viéc chuyén tién giita cic ngan hang rat nhanh chong va thuén tién. Hon nita
doanh nghiép déu mo tai khoan tai cac Ngan hang.

- Thanh toan qua ngan hang s& dam bao an toan cho quy tién mit, an toan
cho ddng tién trong qua trinh van chuyén, gian lan, tranh sai st trong qué trinh
hach toan.

- Mit khac luong tién giri Ngan hang con dam bao kha nang sinh 10i cia tién.

- Bén canh d6, cong ty c6 thé tién hanh viéc tra lvong theo hinh thirc thanh
toan qua thé ATM, vi¢c nay s€ lam giam ap lyc cho thu quy, tranh nhiing sai sot,
nham 14n trong qu4 trinh tra lwong va khong t6n mot khoan tién tai quy.

v Kién nghi 3, hoan thién vigc trng dung tin hoc vao cong tic ké todn:

Mic du cong tac hién nay tai cong ty da c6 su ho trg cuia tin hoc qua chuong
trinh Microsofl Excel, song ddi v6i cong tac thi chua phai 1a giai phap tét nhat va
t61 wu nhat. Cung voi sy phat trién ngdy cang cao cta khoa hoc ki thuat, c6 nhiéu
phan mém ké toan uu viét thi viéc 4p dung mot phan mém ké toan vao 1 rat can
thiét.

Mit khac cong tac ké toan thu cong doi hoi nhiéu nhan sy lam ké toan trong
khi phﬁn mém ké toan tu déng hoa hoan toan cac cong doan tinh toan, Iuu trir, tim
kiém va két xuit bao cdo nén tiét kiém dugc nhan sy va thoi gian, tiét kiém duoc
chi phi cho doanh nghiép.

Hién nay, trén thi trudng c6 rat nhiéu cac phan mém ké toan phu hop véi
md hinh kinh doanh ciia cong ty ma cong ty c6 thé tham khao nhu: MISA, Smart
Pro, Link Q...

V&1 quy m6 hién nay cia Cong ty TNHH MTV quan 1y va kinh doanh nha
Hai Phong nhu hi¢n nay thi em xin dugc gidi thi¢u mdt ) phﬁn mém kha phé
bién, pht hop véi doanh nghiép.
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Phan mém ké toan MISA: day la phan mém ké toan duoc ning cap véi

nhi€u tinh nang tién dung.

v Giao dién d& st dung, trién khai dé dang, nhanh chong

Tinh bao mat cao

<N N X X

chong.

Gia ca hop 1y gitip doanh nghiép tiét kiém duoc chi phi
Hé thdng bao cao da dang, dap tng nhu cau quéan 1y cua don vi
Céc dir liéu tinh toan trong MISA dam bao d6 chinh xac

Tang toc do xur 1y dir li€u, xem s6 sach, bap cdo va nhap dir li¢u nhanh
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Phin mém ké toan Smart Pro:
v' Nhap dir liéu ké toan don gian, d& st dung, it thao tac
v Nhap dir liéu nhanh choéng do it thao tac, d& quan 1y, d& bao tri va nang cap
cling nhu chinh stra biéu mau béo cdo méi ciia B6 Tai Chinh.
v' Cong nghé loc dit liéu thong minh, xir 1y nhanh, it ton tai nguyén may
v' Tinh 6n dinh cao

¢ Phan mém ké toan chuyén nghiép - Smart 2.0

= Menu Chinh

i |'=/ Nhap phat sinh
V 1. Nhép phat sinh ‘ -
T .“\ 01. Nhap phét sinh

0 2. Hé thdng danh muc

@ 02. S8 chimg tir géic

,: 3. B4o Céo Tai Chinh :
\'y 03. 58 chiing tir gdic - gbp
o 4. 830 Céo Thué |
; : & 04, Xem, stra chirng tir theo Form
j 5, 56 ké todn
el A A
d 6. 50 cong ng
-
{[!m 7. 56 hang ton kho
ﬁ 8. 56 ¢ong trinh
‘l 9. 56 phan tich
@ A Bo i hé théng

@ B. Luong  TSCD,CPCPB

M C. Cong cy tién ich

ﬁ D. Phén quy®n

| KETOMN | DATOANGRHUY | 1372009 CONG TY TNHH DAT HORNG PHJ |
| ' GThanh 7 KTSC ) Théng v XLDG ] TeamView Dyna Repo Hu6ng dan fngTin Database ‘

o,
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KETLUAN
Khod luén “Hoan thi¢n t6 chtrc ké toan von bang tién tai Cong ty TNHH

MTV quan 1y va kinh doanh nha Hai Phong” da dé cap dugc nhimg van dé 1y luan
va thuc tién co ban nhu sau:

e V& mit 1y luan: Pua ra nhimg van dé tong quan vé von bang tién trong
doanh nghiép, nhiém vu cia ké todn von bang tién trong doanh nghiép theo
Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 ctaa B¢ tai chinh, cac hinh
thirc ghi s0 trong doanh nghiép.

e V& mit thuc tién:

» Phan anh thyc trang vé to chire hach toan ké toan vén béng tién tai
Cong ty TNHH MTV quan 1y va kinh doanh nha Hai Phong véi s6
liéu nam 2021.

> Pua ra mot sb kién nghi nham hoan thién t6 chirc ké toan vbn bang
tién tai Cong ty TNHH MTV quan 1y va kinh doanh nha Hai Phong:

- COngty nén hoan thién cong tac quan 1y quy tién mit.
- Cong ty nén hoan thién viéc tdng cuong hinh thirc thanh toan
qua ngan hang.

Cong ty nén hoan thién tmg dung tin hoc vao cong tac ké toan.

Hai phong, ngay thdang nam
Sinh Vién
Nguyén Thi Ha
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1. BO tai chinh (2009), Che do ké toan trong doanh nghiép quyén 1 Hé thong

tai khodn ké toan, Nha xuat ban Tai chinh.

2. B0 Tai chinh (2009), Ché dé ké todn trong doanh nghiép quyén 2 Béo céo
tai chinh, chimg tir, s6 sich ké todn va so do ké todn, Nha xuat ban Tai
Chinh.

3. Cong ty TNHH MTV quan 1y va kinh doanh nha Hai Phong (2021) , S6
sdch ké toan Céng ty.

4. Cac tai ligu khac trén mang Internet

5. Thong tu 200/2014/TT-BTC(2014), Huéng dan Ché dé Ké todn trong
doanh nghiép, Bo Tai Chinh.
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