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LOI CAM ON

Trudc tién con xin cam on téi bd me - nhiing nguoi sinh thanh ra con,
nhiing ngudi c6 cong on dudng duc, sin séc, nhimg ngudi da tiép thém dong luc
trong qua trinh hoc tap, cong tac cua con; em Xin cam on tat ca cac thay co &
truong da cung cap kién thuc cho em, di tao diéu kién cho em trong qua trinh
hoc tap cung vé6i d6 1a viéc khoi goi va truyén cam himg cho em dé em c6 thém
hing khai hoan thién phan bao cao thuc tap.

Em xin chan thanh cdm on cong ty TNHH Nexia STT — chi nhanh An
Phét d3 tao diéu kién cho em thyc tap va hoan thanh bao cdo thuc tap nay. Dac
biét em xin guri 10i cam on sau sac dén c6 gido Tran Thi Thanh Thao, cam on
Truong Pai hoc Quan 1y & Cong nghé Hai Phong cho em c6 co hoi trinh bay dé
tai cua minh. Em cling mong nhan duoc 161 nhan xét, géop v tr nha truong, tu

phia Hoi dong phan bién dé bao cao ciia em hoan thién hon.

Sinh vién

Bui Thi Quynh Anh




Trwong Pai hoc Quan ly va Cong nghé Hai Phong Khoa luin tét nghiép

LOI MO DAU

Sy phat trién cua nén kinh té Viét Nam trong diéu kién nén kinh té thi
truong di tao ra nhimg budc phat trién cac dich vu vé tai chinh, dic biét 1a dich
vu Kiém toan bao céo tai chinh, tu van tai chinh ké toan, thué,... Tuy méi chi
Xuat hién vao dau thap nién 90 cua thé ky XX véi su ra doi cua cac cong ty kiém
toan doc lap song kiém toan da nhanh chong chiing to dugc vai tro dic biét quan
trong cia minh trong viéc tang cuong, nang cao hiéu qua quan ly, lanh manh
hoa nén tai chinh Viét Nam. Véi chirc ning xac minh va bay to y kién vé thuc
trang hoat dong cua don vi dugc Kiém toan, kiém toan tao niém tin cho cac nha
dau tu, cdc nha quan tri doanh nghiép, khach hang va nhiig ngudi quan tam,
g6p phan hudng dan nghiép vu va cing c6 nén nép hoat dong tai chinh, ké toan
noéi riéng va hoat dong quan 1y noéi chung. Hon hét, hoat dong kiém toan gop
phan nang cao ning lyc va hiéu qua quan ly, tir d6 dong gdp vao su phat trién
lau dai cua doanh nghiép.

Tién 12 mot loai tai san ngan han trong doanh nghiép biéu hién truc tiép
dudi hinh thai gia tri. Trén Bdo cdo tai chinh, khoan muc tién caa doanh nghiép
c¢6 quan hé véi nhiéu khoan muyc khac nhu: Phai thu cia khach hang, phai tra
nguoi ban, hang ton kho, phai tra cong nhan vién,... Vi vay kiém toan déi voi
tién trong kiém toan Béo cdo tai chinh khong thé tach roi viéc kiém toan ddi véi
cac khoan muyc c6 lién quan. Mt khac kha nang sai pham doi véi khoan muc
tién 13 rat 16n va khoan muc nay thuong dugc danh gia 1a trong yéu trong moi
cudc kiém toan, diéu nay cang lam cho viéc kiém toan ddi vai tién tré nén quan
trong trong kiém toan Bao céo tai chinh ctia doanh nghiép.

Nhan thie duoc vai trd quan trong trong khoan muc vén bang tién trong
Béo cao tai chinh cta doanh nghiép, trong qua trinh thuc tap tai cong ty TNHH
Nexia Stt chi nhdnh An Phat dugc su gitip d& cua céc anh, cac chi trong phong
kiém toan Bao céo tai chinh, cing véi sy huéng dan cua giang vién hudng dan

ThS Tran Thi Thanh Thao em da chon dé tai cho Khoa luan tét nghiép 1a:

Sinh vién Bui Thi Quynh Anh 1 Lép QT2002K
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“Hoan thién cong tic kiém toan von bing tién trong kiém toan Bao
cao tai chinh do cong ty TNHH Nexia Stt chi nhanh An Phat thuc hién”.

Noi dung bao cdo ctia em gom 3 phan:

Chuong |: Ly luian chung vé kiém toan vdn bang tién trong kiém toan
Bao cao tai chinh

Chuong II: Quy trinh kiém toan vén bang tién trong kiém toan Bao
cao tai chinh do Cong ty TNHH Nexia Stt — Chi nhanh An Phat thyc hién

Chuwong 111: Giai phap hoan thién hoat dong kiém toan von bang tién
trong kiém toan Bdo cdo tai chinh tai Cong ty TNHH Nexia STT — Chi
nhanh An Phat

Do han ché vé thoi gian tim hiéu va vén kién thic c6 thé bai viét con
nhitng chd thiéu sot, em rat mong nhan dugc su chi bao, gop y tir phia cac thay

co gido dé bai viét cua em tré nén hoan thién hon.

Sinh vién Bui Thi Quynh Anh 2 Lép QT2002K
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CHUONG I:
LY LUAN CHUNG VE KIEM TOAN VON BANG TIEN TRONG

KIEM TOAN BAO CAO TAI CHINH
1.1 Khai quat vé von biang tién
1.1.1 Khai niém vén bang tién

Vén bang tién caa doanh nghiép 1a tai san ton tai truc tiép dudi hinh thai
gia tri bao gom tién mat tai quy, tién giri ngan hang va cac khoan tién dang
chuyén.

Trén bang can ddi ké toan, von bang tién duoc phan anh & phan tai san
(Phan A: Tai san ngan han, khoan I: Tién va cac khoan twong dwong tién, muc
1: Tién). Vén bang tién duoc trinh bay trén bang can dbi ké toan theo sd tong
hop va cac noi dung chi tiét duge cong bd trong Bang thuyét minh bao céo tai
chinh. Dua theo tinh chét cat trir cua tién thi nguoi ta chia tién thanh ba loai:

- Tién miat: Pay 1a sd tién duoc luu trir tai két caa doanh nghiép. Tién mat
c6 thé 1a tién Viét Nam dong, 1a ngoai té cac loai, 1a vang, bac, da quy, kim khi
quy, ... c6 thé 1a ngan phiéu.

- Tién giri ngan hang: Pay 1a s tién duoc luu trit tai ngan hang cua doanh
nghiép. Tién giri ngan hang c6 thé gdm: tién Viét Nam dong, tién ngoai té cac
loai, vang bac, da quy, kim khi quy,...

- Tién dang chuyén: Day la s6 tién cia doanh nghiép dang trong qua trinh
“xtr Iy”” nhu chuyén guri vao ngan hang, kho bac, chuyén tra cho khach hang,
khach hang thanh toan qua ngan hang hoac duong buu dién nhung doanh nghi¢p
chua nhan duoc gidy bao cua ngan hang hay thong bao cua buu dién vé viéc
hoan thanh nghiép vu. Tién dang chuyén ciing c6 thé 1a tién Viét Nam dong
nhung ciing c¢6 thé 1a ngoai té cac loai.

Céch phén loai cua tién trén day 1a cach thic phan loai phd bién nhung

cling 1a duy nhat duoc thé hién trén Bang can d6i ké toan ciia doanh nghiép. Mdi

Sinh vién Bui Thi Quynh Anh 3 Lép QT2002K
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loai tién mang nhitng dic diém khac nhau va diéu nay anh huong téi dic diém
quan 1y d6i véi ching ciing nhu qué trinh kiém soat, dbi chiéu trong noi bo cua
don vi. Trong Kiém toan dbi vaoi von bang tién, nhiig dic diém trong quan 1y
dic biét 1a trong hach toan tién co6 anh hudng quan trong téi viéc lua chon
phuong phap kiém toan nhu thé nao dé co thé thu thap dugc bang ching kiém
toan du vé sd luong va chét luong vé phan hanh nay.

1.1.2 Nguyén tac hach toan vén bang tién

Theo diéu 11 thong tu 200/2014/TT - BTC cua Bo Tai chinh. Pé quan 1y
tét dbi véi von bang tién trén nhiéu khia canh khac nhau, ké toan vén bang tién
can tuén thu nhirg nguyén tic hach toan sau:

- Ké toan phai ma so ké toan ghi chép hang ngay lién tuc theo trinh tu
phat sinh cac khoan thu, chi, xuat, nhap tién, ngoai té va tinh ra sé ton tai quy va
ting tai khoan & ngan hang tai moi thoi diém dé tién cho viéc kiém tra d6i chiéu.

- Cac khoan tién do doanh nghiép khac va ca nhan ky cugc, ky quy tai
doanh nghiép duoc quan 1y va hach toan nhu tién cua doanh nghiép.

- Khi thu, chi phai c6 phiéu thu, phiéu chi va cé du chit ky theo quy dinh
ctia ché d6 chtng tir ké toan.

- Ké toan phai theo ddi chi tiét tién theo nguyén té. Khi phat sinh cac giao
dich bang ngoai té, ké toan phai quy do6i ngoai té ra Bong Viét Nam theo nguyén
tac: Bén No cac tai khoan tién ap dung ty gia giao dich thuc té; Bén Co cac tai
khoan tién ap dung ty gia ghi s6 binh quén gia quyén.

- Tai thoi diém lap Béo cdo tai chinh theo quy dinh cta phap luat, doanh
nghiép phai danh gia lai s6 du ngoai té va vang tién té theo ty gia giao dich thuc
té.

1.1.3 Pic diém cta von bang tién anh huong téi qua trinh kiém toan

Vén bang tién bao gom tién mat, tién guri ngan hang, tién dang chuyén.

Trong ting loai tién trén lai bao gom tién Viét Nam, ngoai té cac loai va vang

bac, da quy.

Sinh vién Bui Thi Quynh Anh 4 Lép QT2002K
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Vén bang tién 1a loai tai san luu dong cua doanh nghiép duogc trinh bay
trudce tién trén Bang can dbi ké toan. Khoan muc tién thuong dong vai trd quan
trong trong qua trinh phan tich vé kha ning thanh toan nhanh ctia doanh nghiép.

Néu s6 du tién qua thap chang to nang luc thanh toan tirc thoi gap nhiéu
kho khin, trong khi néu sé du tién qua cao lai chung to6 mot diéu khong tét vi st
dung tién trong quay vong von khong hiéu qua.

Cac nghiép vu vé vdn bang tién thuong phat sinh thuong xuyén véi 6
luong 16m va co6 quy mo khac nhau. Mic du tién c6 nhiéu wu diém trong hoat
d6ng thanh toan, ké ca trong qua trinh bao quan, st dung nhung ciing chinh diéu
nay dan toi kha niang sai pham tiém tang rat cao khi kiém toan can chu y.

Vén bang tién c6 lién quan t&i nhidu chu trinh nghiép vu khac nhau. Diéu
ndy dan téi nhitng anh huéng cua nhiing sai pham tir cac khoan muc cé lién
quan trong chu trinh t§i khoan myc tién va nguoc lai.

M&i quan hé gitra von bang tién va cac chu trinh nghiép vu khac cé lién
quan.

Tién mat, tién Chu ky tién hrong
guri ngan hang

Chi phi nhan cong
truc tiép, Chi phi
sdn xuat chung

Phai trd cho cong
nhén vién

Chi phi ban hang,
Phai tra khac Chi phi quan ly
doanh nghi¢p

Sinh vién Bui Thi Quynh Anh 5 Lép QT2002K
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Chu ky mua hang va tra tién

Phai tra cho nguoi Hang ton kho, Mua
ban hang

Tai san co dinh

Chu ky ban hang va thu tién
Tién mat, tién
glri ngan hang

Phai thu cua

Doanh thu ban khach hang Chi phi tai
hang chinh
Hang bén bi tra

lai

Sinh vién Bui Thi Quynh Anh 6 Lép QT2002K
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Ngoai von bang tién, trong don vi con ¢o cac khoan tuong duong tién — 1a
nhitng khoan dau tu ngin han co thoi han thu hdi hoic dio han khong qua 3
thang tinh tir thoi diém khoa so lap bao cdo tai chinh. Nhiing khoan twong
duong tién dé dang chuyén d6i thanh mot luong tién xac dinh va khong c6 nhiéu
rai ro trong viéc chuyén doi noi trén nén tinh linh hoat va thanh khoan ciing rat
cao. Vi vay no ciing tiém an rui ro lén.

Trén bao céo tai chinh, cac khoan vén bang tién va twong duong tién 1a
nhitng khoan muc quan trong. Theo ché d6 tai chinh hién hanh, trén Bang can
d6i ké toan trinh bay hai chi tiéu tong quat “Tién” va “Cac khoan twong duong
tién”, con chi tidu vé tiang loai von bang tién (tién mat, tién gui ngan hang va
tién dang chuyén) duoc trinh bay trong thuyét minh bao cdo tai chinh. Ngoai ra,
thong tin lién quan dén cac ludng tién thu, chi trong cac linh vuc con duge trinh
bay trén Béo céo luu chuyén tién té cua don vi.

Céc chi tiéu vé vén bang tién va cac khoan tuong duong tién ciing 1a
thong tin lién quan dén phan tich, danh gia kha ning thanh toan ctia don vi nén
cling thuong dé bi trinh bay sai 1éch phuc vu cho muyc dich riéng.

Déi voi tién dang chuyén

Tién dang chuyén phat sinh khi doanh nghiép thuc hién thanh toan voi
khach hang, hay khi di chuyén tién vao ngan hang ma chua nhan duoc gidy bao
ciia ngan hang. Tuy cac nghiép vu phat sinh lién quan dén tién dang chuyén
khong nhiéu va phong pht nhu tién mat hay tién giri ngan hang, song ddy la
khoan muc phat sinh thuong xuyén va coé quan hé truc tiép dén tién gui trong
méi quan hé kinh té giira doanh nghiép va ngan hang.

Xuit phat tir nhimg dic diém, chirc ning va tinh chat thuong xuyén phat
sinh ciia cac loai tién viéc hach toan ghi nhan thu — chi, va bao quan tién phai
dam bao duoc:

- Hang ngay, ké toan tién mat phan anh tinh hinh thu chi va ton quy tién mit.
Thuong xuyén ddi chiéu tién mat ton quy thuc té voi so sach, phat hién va xur 1y

kip thoi cac sai sot trong viéc quan 1y va sir dung tién mit.
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- K& toan tién gui phan anh tinh hinh ting, giam va sd du tién gui ngan hang
hang ngdy, giam sat viéc chap hanh ché do thanh toan khéng dung tién mit.
Pong thoi phan anh cac khoan tién dang chuyén, kip thoi phat hién nguyén nhan
lam cho tién dang chuyén bi ach tac dé doanh nghiép co bién phap thich hop,
giai phong nhanh tién dang chuyén kip thoi.

Véi cac dic diém néu trén c6 thé thay vén bang tién 1a mot khoan muc
quan trong nhung lai d& bi trinh bay sai 1éch, kha ning mat mat, gian 1an Ion.
Diéu nay dan toi trong bat ctr cudc kiém toan bao céo tai chinh ndo thi kiém toan
vén bang tién ludn 13 mot ndi dung quan trong cho du sé du caa khoan muc tién
c6 thé 1a khong trong Yéu. Va khi thuc hién kiém toan tién thi viéc kiém tra chi
tiét ddi voi khoan muc ciing nhu 1a cac nghiép vu phat sinh lién quan 1 v6 cling
quan trong va kiém toan vién phai tap trung hon bat ct mét tha tuc nao khac.

Déi vai tién mat, kha nang sai pham thudng c6 cac truong hop sau:

- Tién dugc ghi chép khong co thuc trong két tién mit.

- Cac kha nang chi khong, chi tién qua gia tri thyc bang cach lam chung tur
khdng, stra chita chung tir khai chi tang, giam thu dé bién thu tién.

- Kha nang hop tac giira thu quy va ca nhan lam cong tac thanh toan hoac tryc
tiép vai khach hang dé bién thu tién.

- Kha ning mét mat tién do diéu kién bao quan, quan 1y khong tét.

- Kha ning sai sét do nhitng nguyén nhan khac nhau dan toi khai ting hoic khai
giam khoan muc tién mat trén Bang can ddi ké toan.

- Péi véi ngoai té, kha ning co thé ghi sai ty gia khi quy ddi voi muc dich truc
loi khi ty gia thay d6i hoac hach toan sai do 4p dung sai nguyén tic hach toan
ngoai té. Ngoai ra, cac truong hop sai pham dbi véi tién mat Viét Nam dong
cling c6 thé xay ra véi ngoai té.

Déi véi tien giri ngan hang, kha nang xay ra sai pham thuong thap do co
ché kiém soat, d6i chiéu ddi véi tién giri ngan hang thuong dugc danh gia 1 kha
chit ché. Tuy nhién van c6 thé xay ra cac kha ning sai pham sau day:

- Quén khong tinh tién khach hang.
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- Tinh tién khach hang véi gia tri thap hon gié tri do cong ty an dinh.

- Su bién thu tién thong qua viéc an chin cac khoan tién thu tir khach hang trudc
khi chung dugc ghi vao sb.

- Thanh toan mot hoa don nhiéu lan.

- Thanh toan phan 13i cho mét phan tién cao hon hién hanh.

- Kha nang hop tac gilta nhan vién ngan hang va nhan vién thuc hi¢n giao dich
thuong xuyén véi ngan hang.

- Chénh léch giira s liéu theo ngan hang va theo tinh toan ctia ké toan ngan
hang tai don vi.

Do tinh chat va dic diém cua tién dang chuyén ma sai pham d6i véi tién
dang chuyén c6 muc do thap nhat. Tuy nhién kha ning sai pham tiém tang cua
tién dang chuyén ciing rat Ion:

- Tién bi chuyén sai dia chi.

- Ghi sai sb tién chuyén vao ngan hang, chuyén thanh toan.
- Nop vao tai khoan muon va dung tién vao muyc dich khac.
1.2 Muc tiéu kiém toan von bing tién

T6 chic thyc hién cong viéc Kiém toan dbi véi cac thong tin vé von bang
tién va cac khoan tuong duong tién c6 thé duoc két hop hoic phai duoc tham
chiéu véi kiém toan cac chu ky c6 lién quan. Muc tiéu kiém toan cy thé gom:

- Kiém tra, danh gia tinh hiéu luc cua kiém soat ndi bo trong quan 1y cac nghiép
vu bién dong caa von bang tién va cac khoan twong duong tién, trén cic khia
canh: sy ddy du va thich hop cua cac quy ché kiém soat; sy hién dién, tinh
thudng xuyén, lién tuc va tinh hién hitu cta cac quy ché kiém soat noi bo.

- Kiém tra va xac nhan vé muac do trung thuc va hop 1y ciia cac khoan muc vé
vdn bang tién va cac khoan twong duong tién trén bao cdo tai chinh (trudc hét 13
trén Bang can ddi ké toan va Thuyét minh bio céo tai chinh), cu thé trén cac
khia canh chu yéu sau:

+ Tinh hién hiru: cac nghiép vu vé vén bang tién va cac khoan trong duong tién

d3 ghi trén s6 phai dam bao duoc hién dién, lién tuc. Tat ca sé du tién mat, tién
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guri ngan hang, tién dang chuyén co thuc tai ngay 1ap bang can dbi ké toan bang
cach ddi chiéu véi bién ban kiém ké quy, xac nhan s6 phu ngan hang tai ngay
lap bang can d6i, kiém tra su ton tai ctia s6 du khoan tién dang chuyén co vé hét
sau ngdy két thiic nién do. Vi s6 du nay lién quan dén kha ning thanh toan nén
doanh nghiép thuong khai bao tién vuot qua sé du thuc té dé che dau tinh hinh
tai chinh thyc hozc that thoat tai san hoic tién bi chiém dung nén sé thuc té nho
hon sb sb sach.
+ Quyén va nghia vu: Xac nhan doanh nghiép c6 quyén so hitu vé mit phéap 1y
d6i voi cac khoan tién tai ngay 1ap bang can ddi ké toan nham phan anh dang gia
tri tai san cua doanh nghiép.
+ Tinh day dt: Xac nhan tat ca cac nghiép vu lién quan dén tién déu duoc phan
anh va ghi chép day da vao so ké toan.
+ Tinh dung ky: Cac giao dich va sy kién duoc ghi nhan dung ky ké toan. Cac
nghiép vu phat sinh phai duoc ghi nhan theo nguyén tic ké toan don tich, tirc 1a
duoc ghi nhan vao ky ké toan ma chung phat sinh ma khong cin ¢l vao su phat
sinh ctia dong tién.
+ Tinh chinh xac: T4t ca cac khoan muc thudc vén bing tién dugc cong don, ghi
chép, hach toan mot cach chinh xac va dam bao sy nhat tri gitra s6 ké toan véi
bao cao tai chinh.
+ Tinh danh gia: SO du cua tién phai duge ghi theo dung gia tri co thé thyc hién
duorc.
+ Trinh bay va cong bd: S6 du von bang tién phan anh trén bao cao gém tién
mat, tién gui ngan hang, tién dang chuyén phai dugc trinh bay, phan loai va
cong bd day du trén cac bao cdo tai chinh theo dung quy dinh ché do va chuan
muc ké toan. Céac truong hop tién bi han ché sir dung déu duoc khai bao day du.
1.3 Cin cir (nguon so liéu) dé kiém toan von bang tién

Sy van dong cta von bang tién nam trong su quan 1y cia don vi; dong
thoi tuan tha cac quy ché quan 1y tién té néi chung ctia nha nude. Cac quy ché

cta nha nudc va cua don vi vira la can ctr dé to6 chuac quan 1y, vura 1a can cir dé
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Kiém toan vién xem xét danh gia thuc tién vé quan 1y vén bang tién cua don vi.
Ban than don vi dya vao cac chuan muc, ché do, nguyén tic ké toan dé to chuc
theo ddi, hach toan cac nghiép vu kinh té co lién quan, 1am co s dé tong hop va
bao cao vé cac thong tin tai chinh nay.

Cong viéc kiém toan von bang tién va cac khoan twong dwong tién phai
dira vao cac ngudn tai liéu c6 lién quan dén qua trinh hoat dong quan 1y va hach
toan dbi v6i von bang tién va cac khoan twong dwong tién. Co thé khai quat
nhitng nguon tai liéu, thong tin chu yéu lam can ct Kiém toan gdbm:

- Céc chinh sach, ché do lién quan dén quan 1y tién va cac khoan twong duong
tién do nha nudc ban hanh nhu: quy dinh vé mé tai khoan tién gui tai ngan hang;
quy dinh vé thanh toan qua ngan hang; thanh toan khong dung tién mat; quy
dinh vé phat hanh séc; quy dinh vé quan 1y va hach toan ngoai té, vang bac, da
quy,...

- Céc quy dinh caa hoi ddng quan tri (hay ban giam ddc) don vi vé trach nhiém,
quyén han, trinh tu, thii tuc phé chuén, xét duyét chi tiéu, sir dung von bang tién;
vé phan cong trach nhiém gi quy, kiém ké — dbi chiéu quy, bao cao quy;. ..

- Cac béo cao tai chinh: Bang can ddi ké toan, Thuyét minh bao cdo tai chinh.

- Céc s6 hach toan, bao gdm céc s6 hach toan nghiép vu (s6 quy, s6 theo doi
ngoai t¢,...) va cac sb ké toan tong hop, s ké toan chi tiét cua cac tai khoan lién
quan trong hach toan cic nghiép vu vé tién va cac khoan twong duong tién
(TK111,112,113,121,131,331,...)

- Céac chung tir ké toan vé cac nghiép vu bién dong tién va cac khoan tuong
duong tién nhu: phiéu thu, phiéu chi, ay nhiém chi, gidy bao c6, chung tir
chuyén tién,...

- C4c ho so tai liéu khac c6 lién quan dén tién va cac khoan twong duong tién:
hd so vé phat hanh séc, hd so vé phat hanh trai phiéu, bién ban vé thanh toan
cong ng,...

Céc nguon tai liéu nay can thiét cho kiém toan vién khi khao sat dé danh

gia vé hoat dong kiém soat noi bo cua don vi va kiém tra, xac nhan vé cac thong
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tin tai chinh vé tién va tuong duong tién ma don vi da trinh bay trén bao cao tai
chinh.

1.4 Ndi dung kiém toan von biang tién

1.4.1 Khai quat vé kiém toan bao céo tai chinh

Kiém toan bao céo tai chinh 1a hoat ddng cua cac kiém toan vién doc lap
va ¢ nang lyuc tién hanh thu thap va danh gia cic bang chiing Kiém toan vé cac
bao cdo tai chinh dwgc kiém toan nhdm kiém tra va xac nhan vé mic d6 trung
thuc hop 1y cta bao cdo tai chinh da duoc Kiém toan. Bao cdo tai chinh co thé
duoc Kiém toan bai kiém toan doc 1ap, Kiém toan nodi bo, va kiém toan Nha
nuédc. Tuy nhién, mot yéu cau chung khi Kiém toan bao céo tai chinh 1a kiém
toan vién phai doc 1ap va co nang luc. Poc 1ap 1a nguyén tic co ban ddi véi hoat
dong cung cap dich vu kiém toan bao céo tai chinh, né dam bao cho qué trinh
Kiém toan ciing nhu y kién cudi ciing trén bao céo kiém toan 1a khach quan. Con
nang luc 1a co s& dam bao cho kiém toan vién co thé td chuc, trién khai va hoan
thanh cudc kiém toan c6 hiéu qua. Trong qua trinh kiém toan doi hoi kiém toan
vién phai xét doan va tu chiu trach nhiém rat nhiéu. Kiém toan vién, véi tu cach
1a chu thé truc tiép thyc hién cong viéc kiém toan, do vay phai c6 du ning luc
chuyén mon dé dap tmg yéu cau nhiém vu do cong viéc kiém toan dat ra.

Trong kiém toan béo cdo tai chinh, d6i tugng kiém toan 1a bao cdo tai
chinh, gom Bang can ddi ké toan, Bao cao két qua kinh doanh, Béo céo luu
chuyén tién té va Thuyét minh béo céo tai chinh. Cac bao cdo ndy chira dung
nhitng thong tin tai chinh va thong tin phi tai chinh, thong tin dinh luong va
thong tin khong dinh lwong, phan anh tinh hinh tai chinh, két qua kinh doanh,
tinh hinh va két qua luu chuyén tién té va cac thong tin can thiét khac dé nguoi
sir dung bao cao tai chinh cé thé phan tich, danh gia diing dan tinh hinh va két
qua kinh doanh cta don vi. Bing chiing kiém toan trong kiém toan bao tai chinh
gom nhitng bang chung lién quan dén cac nghiép vu, cac s6 du tai khoan va ca
nhitng bang chung khac nhu nhitng bang ching vé hé thong kiém soat ndi bo, vé

tinh hinh kinh doanh, vé linh vuc, nganh nghé kinh doanh, vé cac nghia vu va
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tinh hinh tuan tha phap luat cua don vi... Chung c6 thé ton tai dudi nhiéu hinh
thire khac nhau, duoc thu thap tir nhiéu ngudn khac nhau va bang nhiéu ki thuat
khac nhau. Dya trén cac bang ching kiém toan nay, kiém toan vién hinh thanh
nén y kién ctia minh trén bao cao kiém toan vé mtc d6 trung thuc hop 1y cua
bao c4o tai chinh duoc kiém toan.

Co s cua cac bao céo tai chinh 1a cac quy dinh vé ké toan, gdbm ca quy
dinh phap 1y vé ké toan nhu Luat ké toan, Chuan muc ké toan, Ché do ké toan,
va quy dinh vé ké toan tai don vi nhu cac quy dinh vé hé thdng tai khoan, hinh
thic s6 ké toan, cac chinh sach ké toan. Ngoai ra, co s& cia cac bdo cdo tai
chinh con bao gébm ca cac quy dinh phap 1y khac c6 lién quan dén qua trinh to
chuic va hoat dong kinh doanh ciia don vi nhu nhiing quy dinh vé san xuat kinh
doanh, trao d6i, mua ban san pham, quan 1y lao dong, vat tu nghia vu ddi véi
ngan sach. Cac chuan muc, ché do ké toan va cic quy dinh phép 1y c6 lién quan
no6i trén 1a chuan muc dé kiém toan vién danh gia cc thong tin tai chinh, danh
gia BCTC da duoc kiém toan. Két qua cua Kiém toan BCTC 1a cac bao céo kiém
toan, trong d6 néu rd ¥ kién caa kiém toan vién vé muc d6 trung thuc hop 1y cua
BCTC duoc kiém toan. Ngoai ra, két qua kiém toan con c6 thé gém ca thu quan
1y néu 1én nhiing ton tai trong viéc thiét 1ap va van hanh hé thong kiém soat noi
bo, trong viéc t6 chirc cong tac ké toan va lap bao cdo tai chinh & don vi dong
thoi dé xuat husng khac phuc dé don vi nang cao chét luong cua cac bao cao tai
chinh.

Muc tiéu kiém toan bzo cao tai chinh

BCTC cua cac doanh nghiép danh duoc su quan tim cta nhiéu dbi tuong
khac nhau nhu Nha nudc, cdc ngan hang thuong mai, cac to chire tai chinh, cac
nha dau tu, cdc nha cung cap... Tuy mdi ddi tugng quan tdm dén BCTC & cac
goc d6 khac nhau song nhin chung, ho déu can mot BCTC trung thuc va co do
tin cay cao.

Muc tiéu cta kiém toan BCTC la nhim xac dinh d6 tin cdy cua BCTC,

1am cdn ctr d&é doanh nghiép quyét toan thué d6i véi Nha nude va cac dbi tuong
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str dung thong tin dua ra cac quyét dinh phu hop véi loi ich caa ho. Nhu vay,
thong tin trén BCTC di duoc kiém toan 13 thong tin dang tin cdy va cé y nghia
quan trong ddi véi ban than doanh nghiép, Nha nudc va bén thir ba.

Theo nhu Chuan muc kiém toan Viét Nam s 200 — Muc tiéu va nguyén
tac kiém toan BCTC (VSA.200) thi “Muc dich cua kiém toan bao cdo tai chinh
1a 1am ting do tin cdy cta ngudi sir dung dbi Vi béo cdo tai chinh, thong qua
viéc kiém toan vién dua ra ¥ kién vé viéc liéu bao cdo tai chinh c6 duoc lap, trén
cac khia canh trong yéu, phu hop véi khudn kho vé Iap va trinh bay bao céo tai
chinh duoc ap dung hay khong. Di véi hau hét cac khuodn kho vé lap va trinh
bay bao céo tai chinh cho muc dich chung, kiém toan vién phai dua ra y kién vé
viéc liéu bao cao tai chinh c6 duoc lap va trinh bay trung thuc va hop ly, trén
cdc khia canh trong yéu, phu hop véi khudn kho vé 1ap va trinh bay bao céo tai
chinh dugc 4p dung hay khong.”.

C6 thé noi rang sy tham gia cia KTV lam ting thém d6 tin cay ddi voi
BCTC cua doanh nghiép. Tuy nhién, ngudi sir dung BCTC di dugc kiém toan
phai ¢ hiéu biét vé chuan muc kiém toan dé tranh nham tudng rang y kién KTV
1a su bao dam vé kha nang ton tai cua doanh nghiép trong tuwong lai va viéc kiém
toan BCTC lam giam trach nhiém cua Giam dc doanh nghiép dugc kiém toan
ddi véi BCTC.

Ngoai ra, d6i véi cac doanh nghiép dugc kiém toan BCTC con giup cho
doanh nghiép thiy duoc nhitng ton tai, sai sot ciia hé théng ké toan va hé thdng
kiém soat noi bo. Tir d0, co thé nang cao chat lugng cong tac hach toan ké toan
va quan ly kinh doanh trong doanh nghiép.

1.4.2 Quy trinh kiém toan vén bang tién
1.4.2.1 Ldp ké hoach kiém todn

Lap ké hoach 1a cong viéc dau tién ma cac KTV can thuc hién trong mdi
cudc Kiém toan. Theo VSA s 300 — “Lap ké hoach kiém toan” dd néu ré “KTV
va doanh nghiép kiém toan can 1ap ké hoach kiém toan dé c6 thé dam bao cudc

kiém toan duogc tién hanh mét cach co hiéu qua”. Nhu vay viéc lap ké hoach
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kiém toan khong chi xut phat tir yéu cau cua chinh cudc Kiém toan ma con 1a
nguyén tic co ban da duoc quy dinh thanh chuan muc va doi hoi cac KTV phai
tuan theo ddy da nham dam bao tién hanh cudc kiém toan co chét luong va hiéu
qua. Lap ké hoach kiém toan déi voi khoan muc vén bang tién gom cac budc
cong viéc sau:

Chuan bi ké hoach kiém toan

Chuan bi ké hoach kiém toan dugc bat dau bang viéc KTV tiép nhan mot
khach hang, KTV s& tién hanh cac cong viéc can thiét bao gom: tiép nhan yéu
cau cua khach hang, diéu tra khach hang, danh gia kha nang chap nhan kiém
toan, lya chon doi ngii nhan vién thuc hién kiém toan va lam hop ddéng kiém
toan.

Thu thap thong tin co s

VSA s6 300 da chi ro: “Khi 1ap ké hoach kiém toan, KTV phai c6 hiéu
biét vé hoat dong cua don vi dugc kiém toan dé nhan biét dugc cac su kién,
nghiép vu c6 thé anh hudng trong yéu dén BCTC”. Theo quyét dinh nay thi khi
lap ké hoach kiém toan vbn bang tién can thuc hién cac budc sau:

- Tim hiéu cac thong tin vé& von bang tién caa khach hang.

- Xem xét lai két qua kiém toan von bang tién caa cudc kiém toan trudc va ho so
kiém toan chung.

- Nhan dién cac bén lién quan.

- Tham quan nha xuéng va du kién nhu ciu vé chuyén gia bén ngoai trong
truong hop can thiét,

Thu thap thong tin vé nghia vu phap ly ciia khach hang.

Viéc thu thap cac thong tin vé& nghia vu phap 1y cta khach hang ddi Véi
vén bang tién giup cho KTV nam bat duoc quy trinh mang tinh phap 1y ¢6 anh
hudéng dén khoan muc. Nhiing thong tin ndy duoc thu thap trong qué trinh tiép
xuc khach hang thong qua:

- Gidy phép thanh lap va Diéu 1¢ cong ty.
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- Céc bao cao tai chinh, bao céo kiém toan, bién ban thanh tra hay kiém tra cua
nam hién hanh hay trong vai nam trudc.

- Bién ban cac cudc hop cb dong, Hoi dong quan tri va Ban giam déc,...

Thuc hién cac thi tuc phan tich so' b

Viéc thyuc hién tha tuc phan tich trong giai doan 1ap ké hoach kiém toan
da duogc ghi 18 trong VSA sb 300: “KTV phai thyuc hién cac quy trinh phan tich
khi 1ap ké hoach kiém toan va giai doan soat xét tong thé vé ké hoach kiém
toan”.

Céc thu tuc phan tich chu yéu duogc ap dung trong giai doan nay 1a thu tuc phan
tich ngang va phan tich doc.

Phan tich ngang: La viéc phan tich dua trén co s& so sanh cac tri SO cua
cung mdt chi tiéu lién quan dén tién trén BCTC.

Phan tich doc: La viéc phan tich dua trén co s& so sanh cac ty I€ tuong
quan cua cac chi tidu va khoan muc khac nhau lién quan dén tién trén BCTC.
Panh gia tinh trong yéu va rii ro caa khoan muc vén bang tién

Mtrc d6 trong yéu s& duge cac KTV xéac dinh trong ting cudc kiém toan
va chi c6 y nghia trong cudc Kiém toan do. Mtc d6 trong yéu phu thudc vao cac
yéu té sau: Quy md va hoat dong cua doanh nghiép; Hé thong to chirc va quan Iy
cua doanh nghiép; Kinh nghiém cua KTV déi véi doanh nghiép; Cac yéu té dinh
tinh nhu quy dinh cta phap luat, quy ché ciia doanh nghiép.

Cung véi viéc danh gia mirc d6 trong yéu KTV phai thuc hién danh gia
rai ro d6i véi khoan muc. C6 2 loai rai ro ma KTV can danh gia trong giai doan
lap ké hoach:

Thir nhat, rai ro tiém tang: Do s phat sinh cta cac tai khoan tién thuong
I6n hon s6 phat sinh ctia nhiéu tai khoan khac, vi thé nhitng sai pham trong céc
nghiép vu lién quan dén tién thuong 1on.

Thi hai, rai ro kiém soat: Thong qua qua trinh tim hiéu hé thdng kiém

soat noi bo d6i vai tién cua khach hang ma kiém toan vién danh gia rai ro kiém
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soat 1a cao hay thap. Néu hé thong kiém soat ndi bd cua khach hang ddi véi tién
1a t6t thi rai ro kiém soat s& & mac thap va nguoc lai.

Sau cung KTV dua ra ké hoach chi tiét, ké hoach chi tiét d¢6 da xac dinh
cu thé cac trinh tu Kiém toan va cac thu phap, cac budc cong viéc cu thé s& phai
thuc hién nhu; kiém tra d6i chiéu chang tir, kiém tra s6 va bao céo ké toan, doi
chiéu hop ddng, d6i chiéu véi ngan hang, kiém ké quy tién mat, tinh toan phan
tich céc chi tiéu...

Tim hiéu hé thong kiém soat ndi b va danh gia rii ro kKiém soat

Quy trinh danh gia hé thong KSNB ddi voi vén bang tién duogc tién hanh
qua hai budc thu thap hiéu biét vé hé thng KSNB va danh gia rii ro Kiém soat.

Pé hiéu biét vé hé thong KSNB d6i véi khoan muc vén bang tién, KTV
can phai tim hiéu céac thi tuc va quy trinh di véi tién mat, tién gui ngan hang va
tién dang chuyén dong thoi phai tim hiéu hé thong ké toan ap dung ddi vai tién.

Pé danh gia hé théng KSNB, KTV thuong 1ap Bang cdu hoi vé hé théng
KSNB dbi véi tién. Trén Bang cau hoi nay phan anh thong tin: cdc muc tiéu cua
KSNB dbi véi vén bang tién, mé ta thuc trang cua hé théng KSNB ma KTV thu
thap duoc, nguyén tic thiét ké cac thu tuc kiém soat twong (ng véi thuc trang
d6. Can ctr vao hiéu biét vé hé théng KSNB ctia khach hang KTV sé& danh gia
rai ro kiém soat. KTV ¢6 thé danh gia rii ro kiém soat theo yéu t6 dinh tinh nhu
cac muc thap, trung binh, cao hoic ty 1¢ phan tram.

Thiét ké chwong trinh kiém toan

Chuong trinh kiém toan vdn bang tién 1a nhiing dy kién chi tiét vé noi
dung, thoi gian, pham vi caa cac tha tuc Kiém toan can thuc hién va sy phan
cong cong viée trong nhom kiém toan ciing nhu dy kién vé nhiing tu liéu, thong
tin lién quan dén tién can sir dung va thu thap. Viéc thiét ké chuong trinh kiém
toan phai dua trén nhiing hiéu biét vé tinh trong yéu, rai ro tiém tang, rai ro
kiém soat, mic do bao dam phai dat duoc thong qua thir nghiém co ban, kinh

nghiém cua KTV trong nhiing lan kiém toan trudc...
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1.4.2.2 Thyec hién kiém todn von bang tién
Thuec hién thir nghiém kiém soat

Thir nghiém kiém soat thuong duoc thuc hién déi vai khoan myc tién tap
trung vao sy hién dién ciia cac quy ché kiém soat tién, su hoat dong cua cac quy
ché kiém soat tién va sy hoat dong lién tuc cia cac quy ché kiém soat tién.

Sau khi c6 dugc nhiing hiéu biét vé hé théng kiém soat noi bo cta khach
hang, KTV c6 thé tién hanh thuc hién cac thé thirc khac nhau dé thuc hién the
nghiém kiém soat di véi kiém soat ndi bo tién. KTV thuong tach biét vé viéc
thuc hién thir nghiém kiém soat ddi véi cac loai tién cu thé: Thtr nghiém kiém
soat cac nghiép vu tién mat, thir nghiém Kiém soat cac nghiép vu tién giri ngan
hang, thir nghiém Kiém soat cac nghiép vu tién dang chuyén.

Pdi vai tién mat

Muc tiéu co ban cua thir nghiém kiém soat dbi vai tién mat 1a nham xem
xét danh gia vé su hién dién, tinh lién tuc va su hiru hiéu cua hoat dong kiém
soat. Noi dung cua thir nghiém kiém soét dbi voi tién mat thuong tap trung vao
cac van dé chinh sau day :

Xem xét viéc phan cong trach nhiém trong khau kiém tra, soat xét d6i Voi
cac thu tuc, cac chung tir, cac viéc tinh toan va dbi véi viéc ghi chép ké toan
(khau kiém soat hoan thién chung tir va hach toan).

+ Xem xét cac van ban quy dinh trach nhiém trong khau kiém soat hoan
chinh ching tir va hach toan

+ Quan sat hoat dong thuc hién kiém soat cua nhan vién ké toan; phong
van cac nhan vién lién quan va thyc hién kiém tra hé thong mét sé nghiép vu da
dugc xtr 1y va hach toan.

- Xem xét cac quy dinh vé phan cong nhiém vu va vé trach nhiém cua cac
nhan vién, cac bo phan lién quan, nhu:

+ Phan cong nguoi gitr quy va ché do trach nhiém vé quan 1y quy.

+ Su phan cong cong viéc gilra cac nhan vién trong cac khau hach toan co

dam bao cho viéc thuc hién hach toan tién mat kip thoi va day da hay khong.
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+ Phan cong va sy tach biét gitra can bd co6 trach nhiém duyét chi véi thu

quy.

Viéc xem xét trén duoc thuc hién bang cach kiém tra cac van ban quy
dinh phan coéng nhiém vu, trach nhiém; thuc hién phong van cac nhan vién lién
quan két hop quan sat truc tiép su van hanh ctia mot sé khau cong viéc.

- Xem xét viéc chap hanh quy dinh vé kiém tra, d6i chiéu tién mat hang
ngay va viéc nop quy, tén quy tién mit, bao gom:

+ Kiém tra viéc chap hanh quy dinh vé& nop ngay sé thu tién mat vao ngan
hang (gui vao tai khoan tién guri ngan hang) va chap hanh quy dinh vé tén quy
tién mat.

+ Xem xét viéc kiém quy va doi chiéu véi s6 quy tién mit hang ngay c6
dugc don vi thuc hién né nép hay khong.

+ Xem xét viéc thuc hién kiém ké quy tién mat cudi thang va doi chiéu
Vi 6 ké toan co duoc thuc hién nghiém tic, déu dan khong.

Xem xét quy trinh duyét chi tién mat va khau to chic bao quan chang tur
thu, chi tién mat, tai liéu lién quan, nhu:

+ Viéc thuc hién quy trinh duyét chi tién mat c6 dugc gisi han & mot s6
nguoi dam bao sy chit ché theo nguyén tic “phan cong va uy quyén” hay
khong.

+ Cong viéc to chirc luu gitr, bao quan chang tir, tai lidu lién quan dén tién
mat, dac biét 1a chang tir thu, chi tién mat c6 duoc don vi cha ¥ bao quan, bao vé
nhu thé nao.

Xem xét viéc t6 chirc bao quan tién mit, ké ca viéc bao hiém tién mat va
van dé ky quy cua thu quy (néu c6): Xem xét hé thdng bao vé tién mat caa don
vi, nhu két dung tién, hé thong chong chay, hé théng bao dong, ... c6 dam bao an
toan cho tién mat tai quy hay khong.

Thir nghiém kiém soat ddi véi tién mat néi trén gitp cho kiém toan vién

danh gia dugc mac d6 hiéu lyc cia KSNB va mirc do rui ro kiém soat d6i véi
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tién mat. Tir d6 xac dinh pham vi va thiét ké cac khao sat co ban dé kiém toan
ddi vai cac s6 lieu ké toan vé tien mat.

Péi voéi tién giri ngan hang

Céc thtr nghiém kiém soat ddi véi tién gui ngan hang vé co ban tuong tu
nhu ddi véi tién mat. Nhitng khao sat pho bién thuong phai thuc hién gom:

- Xem xét vé su tach biét hoan toan trach nhiém gitta chirc nang ky phat
hanh séc chi tién véi chirc nang thuc hién nghiép vu thanh toan xem cé dugc
dam bao hay khong.

- Xem xét viéc quan 1y chi tiéu tién giri ngan hang, viéc ky séc, viéc st
dung séc ctia don vi c6 dam bao tuan thu cac quy dinh vé quan 1y séc hay khong.

- Xem xét vé sy hoat dong kiém soat ndi bo cua don vi ddi véi tién gui
ngan hang, dac biét 1a d6i vai viéc thyuc hién chire nang kiém soat khau duyét chi
va khau ky séc ¢ don vi.

- Khao sat vé hoat dong kiém so4t ndi bo trong khau téng hop, kiém tra,
d6i chiéu co lién quan dén tién giri ngan hang c6 dam dam bao day du, chat ché
khong.

Déi voi tién dang chuyén

- Kiém tra viéc phan céng nhiém vu cho nguoi thuc hién chuyén tién c6
dam bao cac quy dinh vé chuyén tién hay khong. Kiém tra thuc hién quy trinh
nay trén thyc té nhu thé nao.

- Kiém tra cac quy dinh vé& chuyén tién nhu hd so thanh toan, Gy nhiém
thu, ay nhiém chi. Kiém tra viéc phé chuan ddi véi cac hd so, tha tuc lién quan
tGi chuyén tién cia ngudi co tham quyen.

Thuc hién cac thi tuc phan tich

S6 du dau nim va sb du cudi nim cia cac khoan muc tién phai dugc so
sanh dé xac dinh mirc d6 bién dong bao gom ca bién dong tuyét dbi va bién
dong tuwong ddi va tim hiéu nguyén nhéan cua bién dong d6. Kiém toan vién 1ap
bang tong hop cac khoan thu, chi tién gui ngan hang can duoc lap theo thang,

kiém toan vién nén lap d6i véi tung tai khoan ngan hang dugc mé, tuong tu
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kiém tra nhu ddi véi thu chi tién mat. Viéc thuc hién tha tuc phan tich nay giap
cho kiém toan vién c6 cai nhin tong quat vé viéc chi tiéu ciia doanh nghiép trong
ky ké toan vira qua.
Thuc hién cac thi tuc kiém tra chi tiét

> Kiém tra chi tiét tien mat
Kiém tra chi tiét vé& nghiép vu thu, chi tién mat
- Muc tiéu kiém toan “Su phat sinh”: Cac ngiép vu thu, chi tién mat ghi s6 1a da
thuc té phat sinh va c6 can ct hop 1.
Céc thi tuc kiém toan chu yéu va pho bién:
+ Kiém tra bang chung vé su phé duyét chi tién ciia nguoi c¢é trach nhiém. Can
lwu ¥ kiém tra mau nhitng chtng tir chi tién c6 khoan chi 16n hay bat thuong vé
noi dung chi; Xem xét cac truong hop chi co day du cac ho so, ching tir goc
chung minh va c6 hop ly, hop 1€ hay khong.
+ Pbi chiéu ching tir thu, chi tién voi cac tai liéu, chang tir gbc chang minh
nghiép vu thu, chi tién mat. Kiém tra tén va so tién cta ngudi nop tién, nhan tién
trén chieng tir thu, chi tién mat va trén cac chang tir khac c6 lién quan.
+ Kiém tra, xem xét viéc ghi chép nhét ky quy (thu, chi tién mat); Kiém tra, doi
chiéu viéc ghi s6 ké toan tién mat va cac so ké toan lién quan.
+ Kiém tra cac khoan chi tién cho khach hang vé giam gid, hoa hong dai 1¥,.. co
dung chinh sach ban hang di duoc quy dinh hay khong. Kiém tra doi chiéu véi
viéc ghi sb ké toan cac tai khoan lién quan dé dam bao rang khoan tién da thuc
chi va khach hang da thuc nhan.
- Muc tiéu kiém toan “Suy tinh toan, danh gia”: Cac khoan thu, chi tién mat ghi
s6 ké toan déu dugc tinh toan, danh gia dang dan.
Céc thu tuc kiém toan chil yéu va phd bién gom:
+ Kiém tra viéc tinh toan thu, chi tién mit va d6i chiéu sb liéu gitra s6 ké toan
véi s6 quy cua thu quy. Viéc Kiém tra nay chu yéu ap dung ddi véi thu, chi tién

mat la ngoai t¢ hay vang bac, da quy.
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+ Ciing can luu ¥ kiém tra viéc tinh toan cac khoan giam gia, hoa hong dai 1y,...
da chi tra bang tién mat.

+ Trong nhiing truong hop xét thay can thiét, kiém toan vién ty tinh toan lai s6
liéu va ddi chiéu vai sb lieu cua chinh don vi duoc kiém toan.

- Muc tiéu kiém toan “Tinh day du”: Cac nghiép vu thu, chi tién mat phat sinh
trong ky déu duoc ghi so ké toan day du.

Céc thi tuc kiém toan chu yéu va phd bién gom:

+ Kiém tra sd luong but toan ghi s6 véi s lugng cac phiéu thu hay phiéu chi
tién mat; D4i chiéu chon mau mot sb chang tir thu, chi tién miat voi sé nhat ky
qui va so ké toan lién quan khac dé danh gia sy day dua trong hach toan tién mat.
+ Kiém tra s6 thar tu ctia cac chang tir thu, chi tién mat ghi trén s6 ké toan ciing
nhu trén s6 quy dam bao khong co sy ghi tring hay bo sot trong hach toan cac
nghiép vu thu, chi tién mat trong ky.

+ Tién hanh khao sat déng thoi voi cac nghiép vu thanh toan trong chu ky “mua
hang va tra tién” va chu ky “ban hang va thu tién” dé phat hién cac truong hop
ghi tring hay bo sét — néu co.

- Muc tiéu kiém toan “Sy phan loai va hach toan ding dan”: Cac nghiép vu thu,
chi tién mat duoc phan loai va hach toan dung nguyén tac, phuong phap ké toan
va chinh xéc vé s li¢u.

Céc thu tuc kiém toan chil yéu va pho bién gom:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén cac chtng tir thu, chi tién mat co dam bao day du
va rd rang vé ndi dung ciing nhu sy chinh xac vé sé liéu.

Kiém tra viéc phan loai va hach toan vao cac so ké toan twong tng dé xac nhan
su hach toan dang nguyén tic, phuong phap ké toan.

+ So sanh ddi chiéu gitra chiing tir thu, chi tién mat voi but toan ghi so tuong
g vé s, ngay va so tién xem c6 dam bao hach toan chinh xéac tir ching tir vao
s6 ké toan khong.

- Muc tiéu kiém toan “Tinh dung ky”: Cac nghiép vu thu, chi tién mat phat sinh
duogc ghi sb ké toan kip thoi, dung ky.
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Céc thi tuc kiém toan chu yéu va pho bién gom:

+ So sanh ngay phat sinh nghiép vu thu, chi tién mat véi ngay cap nhat chang tir
vao so ké toan dé danh gia tinh hop 1y va kip thoi.

+ Pbi chiéu, so sanh ngay ghi s6 ciia ciing nghiép vu thu, chi tién mat gitra cac
s6 ¢o lién quan nhu: sb quy, s6 ké toan tién mat,... dé xem xét sy phu hop, day
du, kip thoi.

Kiém tra chi tiét vé sb du tai khoan tién mat

- “Sy hién hitu” cua s6 du tai khoan tién mat; S du tai khoan tién mat c6 ton tai
trén thuc té - trong quy thuc té co tién.

Céc thu tuc kiém toan chil yéu va pho bién gom:

+ Chung kién viéc kiém ké quy tién mat ciia don vi tai thoi diém khoa s6 dé co
co sO xac nhan su ton tai cua tién mat tai quy (bao gom tién noi té, ngoai té,
vang bac, da quy). Truong hop khong thé chung kién kiém ké quy, kiém toan
vién can kiém tra ho so, tai liéu kiém ké quy tai thoi diém khoa s6 do don vi da
thuc hién, xem xét tinh hop 1y va hop thac cua tha tuc da tién hanh cling nhu két
qua kiém ké da ghi nhan.

+ Kiém tra, d6i chiéu s6 liéu vé tdn quy tién mat gitra s6 quy véi s6 ké toan tién
mit.

- “Sy tinh todn, danh giad”: S& du tai khoan tién mat déu duoc tinh toan, danh gia
dung dan, chinh xac.

Céc thi tuc kiém toan chu yéu va pho bién gom:

+ Kiém tra viéc tinh toan, danh gia cac khoan tién mat ton quy cua don vi; trong
d6 cha yéu 1a d6i véi ngoai té va vang bac, da quy co6 dam bao tinh dung dan,
chinh x4c hay khong. Noi dung kiém tra tinh todn ngoai té bao gébm sb lugng
ting loai nguyén té va ty gia ngoai té twong (ing tai thoi diém khoa so dé 1ap bao
céo tai chinh; Noi dung kiém tra vé tinh toan ddi Vi vang bac, da quy (néu co)
bao gém sb luong, quy cach pham cap tung loai vang bac, dd quy va phuong

phéap danh gia 4p dung.
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+ Kiém tra vé tinh chinh x4c cta két qua viéc tinh toan ting loai tién mat ton
quy. Truong hop xét thay can thiét, kiém toan vién tinh toan lai trén co so tai
liéu caa don vi va su xét doan nghé nghiép cua ban than sau d6 dbi chiéu voi sd
liéu cua don vi.
- “Sy cong don va trinh bay”: S6 du tai khoan tién mit hay cac khoan tién mit
tén quy da duoc tong hop (cong don) day du, chinh xac va dugc trinh bay phu
hop vao bao cao tai chinh.
Céc thi tuc kiém toan chu yéu va pho bién gom:
+ Kiém tra viéc tinh toan s du ting loai tién mat va tdng hop tat ca cac loai tién
mat ton quy déu duoc tong hop hodc phat hién sy cong don con thiéu sot hay
trung 1ap; Truong hop xét thay can thiét, kiém toan vién c6 thé tu tinh toan, tong
hop va dbi chiéu véi s6 lidu trén s6 ké toan ciia don vi.
+ Kiém tra, xem xét viéc trinh bay tién mit vao bao cao tai chinh c6 phu hop va
dung quy dinh cua ché do ké toan hay khong; So sanh sé liéu tién mat trén bao
céo tai chinh véi s6 du tai khoan tién mit trén so ké toan cta don vi dé danh gia
su chinh x4c, nhét quan.

> Kiém tra chi tiét tién gui ngan hang
Céc thu tuc khao sat chi tiét thong thuong phd bién dbi véi s6 du tién giri ngan
hang vé co ban ciing twong tu nhu dbi véi Kiém toan tién mat da trinh bay ¢ trén.
Tuy nhién c6 mot s6 diém riéng biét mang tinh dic thu doi véi tien gui ngan
hang:
Lap bang ké chi tiét vé tién gui ngan hang va ddi chiéu voi sb du trong s cai,
d6i chiéu véi s6 lidu ciia ngan hang xac nhan,
- Kiém tra viéc quy ddi ngoai té va viéc tinh gia ddi véi vang, bac, da quy, kim
loai quy gui tai ngan hang.
- Kiém tra viéc tinh toan va khoa so ké toan tai khoan tién guri ngan hang thong
qua viéc yéu cau don vi cung cip so phu cia ngan hang giri cho don vi ¢ khoang
trudc va sau ngay khoa s6 dé dbi chiéu vai s liéu trén so cia don vi nham phat

hién chénh 1éch va tim hi€u nguyén nhan.
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- Guri thu x4c nhan sé du tai khoan tién gui ngan hang vao thoi diém khoa so ké
toan.
- Khao sat nghiép vu chuyén khoan bang cach 1ap bang liét ké tat ca cac khoan
tién guri ngan hang trong cac nghiép vu chuyén khoan duogc thuc hién nhiing
ngay trudc va sau ngay lap cac bdo céo tai chinh. Sau d6 ddi chiéu vai viéc ghi
s6 ké toan cuia tirng nghiép vu dé co dugc ghi sb kip thoi va dung dan khong.

> Khao sat chi tiét vé tién dang chuyén
Khao sat chi tiét vé tién dang chuyén va sé du tién dang chuyén c6 thé duoc van
dung twong tu nhu dbi véi tién mat, tién gui ngan hang. Cong viéc khao sat chu
yéu va dic thu thuong duoc tién hanh gom:
- Lap bang ké danh sach cac khoan chuyén tién lién ngan hang cho tét ca céc tai
khoan lién quan dé Kiém tra séc, uy nhiém thu, ay nhiém chi; dic biét cac nghiép
vu phat sinh va dugc hach toan trong nhiing ngay trudc va sau ngay khoa so dé
lap bao céo tai chinh, nham xem xét cac khoan tién d6 co duoc phan anh chinh
xéac hay khong, c6 ding quy dinh ciia ché do tai chinh hay khong.
- Kiém tra viéc tinh toan, danh gia déi véi cac khoan tién dang chuyén 1a ngoai
té (s6 lugng nguyén té, ty gia hdi doai va két qua tinh toan) cta cac nghiép vu
trong ky va sé du cudi ky; Truong hop xét thay can thiét, kiém toan vién c6 thé
tinh toan lai va d6i chiéu vai sb liéu cia don vi dé danh gia tinh hop 1y, chinh
xac.
- Két hop (tham chiéu) véi viéc khao sat chi tiét dbi véi tién mat va tién gui
ngan hang dé xem xét tinh hop 1y, trung thuc cua cac nghiép vu va sb du c6 lién
quan dén tién dang chuyén.
- Kiém tra viéc tinh toan, tong hop s6 du tai khoan tién dang chuyén tai thoi
diém khoa so 1ap bao cao tai chinh (dic biét luu ¥ voi ngoai té) va so sanh véi s6
liéu da trinh bay trén bao cdo tai chinh nham xem xét, danh gia vé tinh day du,
chinh x4c trong cong don va tinh nhat quan, phu hop trong trinh bay thong tin va

cong bo thong tin tai chinh.
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1.4.2.3 Két thiic kiém todn
» Xem xét cac su Kién phat sinh sau ngay 1ap BCTC

KTV phai xem xét nhitng su Kién c6 thé dan dén viéc yéu cau khach hang phai
diéu chinh hozc phai thuyét minh trong BCTC vao thoi diém gan ngay ky
BCKT va thiét ké nhitng thi tuc Kiém toan bo sung nham han ché t6i da rui ro
Kiém toan.

Thu tuc nham xac nhan su kién nay déi véi khoan muc vén bang tién
thuong gém nhiing budc sau:
- Xem xét lai cac thu tuc do khach hang ap dung ddi vaéi tién nham bao dam moi
su kién phat sinh sau ngay khoa s6 ké toan déu duoc xac dinh.
- Xem xét cac bién ban hop Pai hoi c6 dong, hop Hoi ddng quan tri, hop Ban
Giam ddc, bién ban kiém tra, thanh tra ciia cac co quan chirc ning sau ngay khoa
s6 ké toan dé tim kiém nhitng sy Kién c6 thé anh hudng dén tién.
- Trao ddi véi Ban Giam ddc khach hang dé xac dinh nhiing su kién lién quan
dén tién xay ra sau ngay khoa so ké toan c6 anh huong trong yéu dén BCTC.

> Panh gia bang chimg va tong hop két qua kiém toan

Viéc danh gia cia KTV vé sy day du va tinh thich hop cua bang chang kiém
toan chu yéu phu thudc vao:
- Tinh chét, ndi dung va muac d6 rui ro tiém tang cua khoan muc tién va cac
nghiép vu lién quan.
- Hé théng ké toan, hé théng KSNB va su danh gia vé rui ro kiém soat d6i véi
khoan muc tién.
- Kinh nghiém cia KTV vé kiém toan khoan muc tién trong nhiing lan kiém
toan trudc.
- Két qua cua cac thi tuc kiém toan, ké ca cac sai sot va gian 1an da dugc phat
hién.

- Ngudn géc va do tin cay cua tai liéu, thong tin.
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Sau khi d4nh gia cac bang chimg da thu thap duoc, KTV phai dua ra y kién rang
vén bang tién trén BCTC c6 dam bao tinh trung thuc hop 1y xét trén cac khia
canh trong yéu khong, cac muc tiéu cta Kiém toan c6 thoa man khong.

» Phat hanh BCKT va Thu quan ly

Sau khi tong hop két qua kiém toan cua cac phan hanh, KTV dua ra y kién
xé4c nhan vé tinh trung thuc hop 1y ciia BCTC ciing nhu viéc tuan tha chuan myc
va ché do ké toan hién hanh trén BCKT. Y kién caa KTV va cong ty kiém toan
d6i voi BCTC da duoc kiém toan co thé 1a mot trong bdn loai y kién sau: y kién
chap nhan toan phan, ¥ kién chap nhan ting phan, ¥ kién trai nguoc va tir chdi
dua ra y kién.

Cung véi Viéc phat hanh BCKT, KTV ¢6 thé phat hanh Thu quan 1y dé
dua ra nhitng kién nghi nham giup khach hang chan chinh cong tic quan Iy tai
chinh, ké toan, xdy dyng va hoan thién hé thong ké toan va hé thong KSNB. Thu
quan 1y mo ta vé ting su kién cu thé, gdm: hién trang thuc té, kha nang rui ro,
kién nghi cia KTV va ¥ kién ciia ngudi quan 1y lién quan dén su kién do.

Sau khi cudc kiém toan két thic, KTV van phai c6 trach nhiém xem xét
cac su Kién c6 thé xay ra sau khi phat hanh BCKT di véi BCTC néi chung va
khoan muc vén bang tién noi riéng. Theo VSA s6 560 — “Céac su Kién phat sinh
sau ngay khoa sd ké toan, 1ap BCTC” thi KTV khéong bat budc phai ap dung céac
thu tuc hoic phai xem xét nhitng van dé c6 lién quan dén BCTC sau ngay ky
BCKT. Tuy nhién, khi KTV nhan thay hoic dugc doanh nghiép thong bao rang
c6 sy Kién xay ra sau ngay ky BCKT c6 anh huong trong yéu dén BCTC, thi
KTV phai can nhic c6 nén sta lai BCKT hay khong. Trong trudng hop nay
KTV phai trao d6i voi Ban Giam dbc khach hang va c6 bién phap thich hop tuy
theo timg truong hop cu thé.

1.5 Cac nguyén tic kiém soat ndi by doi véi von bang tién
1.5.1 Nguyén tic chung
Xuit phat tir yéu cau ddi voi kiém soat nghiép vu tién, cac thu tuc kiém

soat tién phai duoc xay dung tuan thu theo cac nguyén tic co ban sau:
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- Nguyén tic phan cong, phan nhiém: Su phan cong cong viéc trong cac nghiép
vu lién quan ddi véi tién phai c6 su phan tach dang ké trong mdi quan hé dbi voi
cac chu trinh c6 lién quan véi tién. Cy thé: Trong chu trinh nghiép vu ban hang
va thu tién, sy phan tach vé cong viéc thu tién véi cac cong viéc ban hang, giir
tién,... dam bao kha nang phat hién ra cac sai pham dong thoi thuc ddy qua trinh
Xt 1y thong tin nhanh hon, mang tinh “chuyén moén h6a” hon va rd rang s€ lam
giam kha nang sai pham trong chu trinh nay. Hay trong chu trinh nghiép vu mua
hang va thanh toan, su phan tach vé cong viéc thanh toan véi cac cong viéc khac
nhu dat mua hang, tiép nhan hang, thanh toan tién hang cho nguoi ban,... cling
s& tao ra mot kha ning kiém soét d6i vai cac nghiép vu chi tién tuong dbi tot va
vi vay no ciing lam giam kha nang sai sot trong chu trinh nghiép vu nay.

- Nguyén tic bat kiém nhiém: Nguyén tic nay yéu cau phai co su cach ly mot s6
chtrc ning dic thu lién quan téi tién trong doanh nghiép. Su cach ly cac chirc
ning ghi chép, phé chuin va chic ning quan 1y tryc tiép ddi véi tién 1a vo cing
quan trong. Mot su cach ly cac chtic ning nay khong hop 1y déu c6 thé lam gia
tang kha ning sai pham tiém tang ma thu tuc kiém soat duoc thiét ké khé co thé
phat hién ra. Thong thudng cac cong viéc lién quan dén tién sau khong duoc
kiém nhiém:

+ Ngudi duyét chi va tha quy: Nguoi ¢ quyén ra lénh chi khong duoc dong thoi
kiém viéc xuat chi. Tai doanh nghiép, ngudi duyét chi (thuong 1 ban 1anh dao,
trudng co quan cua to chire khong dugc kiém nhiém thu kho, tha quy.

+ K& toan va thu quy: Ngudi tha quy phu trach thu, chi tién khong kiém nhiém
chie nang ghi chép ké toan cac nghiép vu thu, chi dé dam nhiém viéc quan 1y s6
ké toan ciia doanh nghiép. Do nguyén tic nay, tai doanh nghiép, ké toan khong
dugc kiém nhiém tha quy va nguoc lai.

- Nguyén tic ay quyén va phé chuan: Nguyén tic nay yéu cau trude khi cac
nghiép vu Vvé tién dugc thuc hién can phai c6 sy phé chuan ding mac. Sy ay
quyén va phé chuan tét s& tao ra diéu kién tét phuc vu cho viéc kiém soat ddi véi

cac nghiép vu néi chung va cac nghiép vu vé tién néi riéng.Vi duy, trong mot
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doanh nghiép khi ma cac nghiép vu chi tiéu thuong xuyén véi sb luong on, tha
truong don vi ¢ thé thuc hién ty quyén cho cip phé thuc hién viéc phé chuan
d6i véi nhirng nghiép vu chi tiéu ay. Tuy nhién, viéc uy quyén phai nam trong
giéi han vé khong gian va thoi gian nhat dinh, ddng thoi né phai dugc quy dinh
mot cach rd rang, thdng nhét va cu thé.

1.5.2 Kiém soat ndi bo ddi véi vén bang tién

Kiém soat noi b d6i véi vén bang tién duoc thuc hién rat da dang trong
mdi loai hinh doanh nghiép khac nhau. Tuy nhién viéc kiém soat ddi vai tién
déu hudng téi nhimg diém co ban sau day khi thiét 1ap:

- Phan tach céc chirc nang phé chuan nghiép vu thu, chi tién véi ghi chép
s6 sach vé tién va vdi chirc nang quan 1y tién.

- Tap trung duoc cac dau mdi thu tién. Pay 1a co sé cho viéc kiém soat
duogc toan bo sé thu vé cua doanh nghiép.

- Ghi chép kip thoi, ddy di cac nghiép vu thu, chi tién.

- Tang cuong cac giao dich bang tién gui ngan hang.

- Béi chiéu s liéu giira ké toan vai bo phan quan 1y tién.
1.5.2.1 Déi véi hoat déng thu tién

Cac nghiép vu thu tién thuong phat sinh bao gém: thu tién tir hoat dong
ban hang va cung cap dich vy, thu tir ban 1¢ hang héa, thu no ctiia khach hang, ...

Céc ching tir lién quan dén thu tién bao gom: Hoa don ban hang, hoa don
gia tri gia tang; khé udc vay no ddi véi cac khoan vay; gidy thanh toan tién tam
g con thira; phiéu thu, bién lai nhan tién (ddi véi thu tién mat); gidy bao co
hodc gidy nop tién vao tai khoan (d6i véi thu tién qua ngan hang)

- B4i voi thu tién mat: Viéc ap dung chinh sach thu tién tap trung va phan
cong cho mot nhan vién thu nhan rat pho bién dé ngan ngira kha nang sai pham.
Cung véi bd tri nhu trén thi mot thu tuc Kiém soat ddi véi cac nghiép vu thu tién
chinh 1a viéc danh sd trudc dbi vSi cac chung tir thu tién nhu phiéu thu, bién lai
nhan tién,... cling duoc xem la thu tuc kiém soat c6 hiéu qua. Trong trudng hop

thu tién tir ban hang, doanh nghiép can thuc hién ghi chép timng nghiép vu hang
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ngay va lap bao cio thu trong ngdy dé c6 thé kiém soat sé tién thu duoc tir ban
hang hoa, san pham.

- B6i véi thu tién qua ngan hang: Kiém soat ndi bo déi voi gidy bao co va
dinh ky ddi chiéu cong no 1a thi tuc hitu hiéu dé ngan chian kha ning sai pham
trong nhitng nghiép vu nay. Trong diéu kién hé thdng thanh toan qua dién tr
dang phat trién cing v&i su phat trién cia hé théng ngan hang thi viéc thanh toan
qua hé thong nay 1a mot giai phap kiém soét twong ddi toan dién va dem lai hiéu
qua kiém soat cao.
1.5.2.2 Déi Véi hoat déng chi tién

Cac nghiép vu chi tién bao gom: chi tién mua vat tw, hang hoa cho kinh
doanh; chi mua TSCP cho kinh doanh; chi tra cho nha cung cap; chi tra luong,
bao hiém x4 hoi; chi tam tng trong noi bo doanh nghiép.

Céc chiing tir lién quan dén chi tién bao gom: cac hgp dong mua ban, 1énh
chi tién; cac hoa don mua hang va chung tir chi mua khac; séc chuyén tién khi
nop tién mit vao ngan hang; gidy bién nhan tién; gidy dé nghi thanh toan; phiéu
chi; ay nhiém chi; Iénh chuyén tién.

Nhitng thu tuc kiém soat ddi véi chi tién dem lai hiéu qua trong viéc ngan
chan kha niang sai pham bao gom:

- Van dung triét dé nguyén tac uy quyén va phé chuan trong chi tién. Khi
phé chuan thuc hién chi tién can dua trén co sé 1a cic van ban cu thé vé xét
duyét chi tiéu va kiém soat chi nay phai dé lai dau vét truc tiép (chit ky va dau).

- Sur dung chang tir 1a phiéu chi phai c6 danh sé trude. Trong qua trinh
phat hanh, néu c6 sai thi phai luu giit ching tir sai 1am cin ctr cho ddi chiéu.

- Han ché t6i da viéc str dung tién mit trong thanh toan. Cac chung tur
thanh toan qua ngan hang (séc, ay nhiém chi) nén danh s lién tuc trudc khi sir
dung. Néu khong duoc sir dung thi phai duge luu lai ddy du dé tranh tinh trang
bi mét cap hay bi lam dung. Cac séc, iy nhiém chi hong, mat hiéu lyc phai dong
dau hay bo hay gach bo dé tranh tinh trang st dung lai va phai luu trir day da.

Céac chiing tir géc 1am co so thanh toan phai duoc danh ddu nham ngin ngira
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viéc st dung lai ching tir géc dé chi nhiéu lan. Khi cac phuong tién thanh toan
dién tir phat trién thi viéc st dung cic phuong tién thanh toan dién tir, thanh toan
qua ngan hang s€ giup ich 16n trong viéc ngan chan va phat hién kha nang sai
pham trong thanh toan.

- Thuc hién viéc d6i chiéu dinh ky voi ngan hang, v6i nha cung cap. Day
1a thu tuc kiém soat tot dé phat hién ra cac chénh léch gitra nhimg ghi chép cua
ban than doanh nghiép va&i nhitng ghi chép doc lap cua bén ¢o lién quan.

Nhiing thi tuc Kiém soét trén duoc coi 1a pho bién trong cac nghiép vu thu
chi. Tuy nhién trong cac trudng hop cu thé thi cac thi tuc Kiém soat nay cé thé
duoc thay d6i, chi tiét hon hodc c6 thém cac tha tuc khac duogc thiét ké, bo sung
lam tang hiéu qua cua viéc kiém soat ddi véi tién. Nghién cau nhiing thu tuc
kiém soat trén trong kiém toan von bang tién co y nghia vo cing quan trong.
Thong qua cac thi tuc kiém soat nay, kiém toan vién co thé dua ra hudng, noi
dung kiém toan cung cac phuwong phap kiém toan phu hop dé dat dugc muc tiéu
Kiém toan dé ra.

1.6 Kiém toan von bang tién trong kiém toan bao cdo tai chinh

Pé quan 1y tét vén bang tién trong noi bo doanh nghiép thi trudce hét can

tach biét viéc bao quan vén bang tién khoi viéc ghi chép cic nghiép vu nay.
Ngoai ra, doanh nghiép con phai phan cong mdt s6 nhan vién lam nhiém vy ghi
s6 dé kiém tra cong viéc cia ngudi nay thong qua cong viéc cua ngudi kia. Viéc
phan chia trach nhiém nhu trén 12 nham han ché bét tinh trang gian lan cling nhu
su moc ngoac gitra cac nhan vién trong viéc tham 6 tien mat. Cac bude dé quan
Iy noi b ddi véi vén bang tién:
- Tach biét nhiém vu giit tién mat véi viéc gilt cac so sach ké toan — nhitg nhan
vién gitr tién mat khong duogc tiép can voi s6 sach ké toan va cac nhan vién ké
toan khong duoc gitr tién mit, ban hanh ché do kiém ké quy, quy dinh rd rang
trach nhiém c4 nhan trong viéc quan 1y tién tai quy.

- Lap ban danh sach ghi hoa don thu tién mat tai thoi diém nhan tién mat.
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- Thuc hién thanh toan bang séc, chi nén dung tién mit cho cac khoan chi tiéu
lat vat, khong duoc chi tra tién mat thay cho viéc chi tra séc.

- Trude khi phat hanh mot to séc dé thanh toan, phai kiém tra sb luong va gia tri
cac khoan chi tranh viéc phat hanh séc qua sb du.

- Tach chirc nang duyét chi khoi chirc nang ki séc.

1.6.1 Kiém toan tién mat

1.6.1.1 Thuc hi¢n khdo sat vé kiém sodt doi véi tien mat

Muc tiéu co ban cua khao sat vé kiém soat noi by déi voi tién mit 1a nham
xem xét danh gia vé sy hién dién, tinh lién tuc va su hitu hiéu caa hoat dong
Kiém soat.

Noi dung va thé thuc khao sat vé kiém soat noi b thuong tap trung vao
cac van dé chinh nhu sau:

- Khao sat, xem xét cac quy dinh vé phan céng nhiém vy va vé trach
nhiém cua cac nhan vién, b phan lién quan, nhu:

+ Phén cong nguoi gitr quy va ché do trach nhiém vé quan 1y quy.

+ Phén cong va su tach biét gitra can bd co trach nhiém duyét chi vai thu
quy.

+ Su phan cong cong viéc gitra cac nhan vién trong cac khau hach toan co
dam bao cho viéc thuc hién hach toan tién mat kip thoi va day du hay khong.

- Khao sat, xem xét quy trinh duyét chi tién mit va khau t6 chic bao quan
chang tir thu, chi tién mit, tai liéu lién quan, nhu:

+ Viéc thyc hién quy trinh duyét chi tién mit c6 dugc gisi han & mot s6
ngudi dam bao sy chit ch& theo nguyén tic “phan cong va uy quyén” hay
khong. Kiém toan vién can chil y dén cac dau hiéu cua su phé chuan trén cac hd
so va chtng tir chi tién cua don vi.

+ Cong viéc td chirc luu gitr, bao quan chang tir, tai lidu lién quan dén tién
mat, dac biét chang tur thu, chi tién mat co duoc don vi ch ¥ bao quan, bao vé

nhu thé nao.
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Truong hop co6 nhitng khoan chi khong c6 sy phé chuan trudc thi sy long
léo trong khau kiém soat nay d& xay ra gian 1an caa khoan chi hoic nghiép vu
khong dam bao tinh hop I¢.

- Khao sét, xem xét viéc phan cong trach nhiém trong khau kiém tra, soat
xét ddi véi cac thi tuc, cac ching tir, cac viée tinh toan va dbi véi viéc ghi chép
ké toan.

Thu tuc khao sat chu yéu gém: xem xét cac vin ban quy dinh trach nhiém
trong khau kiém soat hoan chinh chang tir va hach toan; quan sat hoat dong thuc
hién Kiém soat ciia nhan vién ké toan; phong van cac nhén vién lién quan va
thuc hién kiém tra hé théng mot s6 nghiép vu da dugc xir 1y va hach toan. Kiém
toan vién cling co thé thuc hién viéc kiém tra mot chudi cac chang tir (phiéu thu,
phiéu chi cung cac chung tir ¢6 lién quan) dé xem xét viéc thuc hién danh s6
trudc cia don vi ¢ dugc thyuc hién va duy tri dung dan hay khong.

- Khao sat, xem xét viéc chap hanh quy dinh vé kiém tra, d4i chiéu tién
mat hang ngay va viéc nop quy, ton quy tién mat. Bao gom:

+ Xem xét viéc kiém quy va doi chiéu véi s6 quy tién mit hang ngay cé
dugc don vi thuc hién né nép hay khong.

+ Xem xét viéc thuc hién kiém ké quy tién mat cudi thang va dbi chiéu
Vi 6 ké toan co duoc thuc hién nghiém tac, déu dan khong.

+ Kiém tra viéc chap hanh quy dinh vé nop ngay sé thu tién mat vao ngan
hang va chap hanh quy dinh vé tén quy tién mat.

Sy chap hanh long 1éo cac quy dinh trén sé& chira dung tiém an sy gian lan,
sai sot, lam dung tham chi bién thu tai san.

- Khao sat, xem xét viéc to chtic bao quan tién mat, ké ca viéc bao hiém
tién mat va van dé ky quy cua thu quy (néu co). Bao gdbm:

+ Xem xét hé thong bao vé tién mit caa don vi nhu két dung tién, hé
théng chéng chay, hé thdng bao dong,... c6 dam bao an toan cho tién mit tai

quy hay khong.
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+ Xem xét d6i voi truong hop don vi c6 mua bao hiém tai san néi chung
dé thiy duoc su coi trong cua don vi ddi Vi Sy an toan cua tai san trong d6 cé
tién mat. Truong hop don vi ¢6 quy dinh va thuc hién quy dinh vé viéc ky quy
d6i voi tha quy ciing 1a thé hién sy ngan ngira gian 1an, bién tha va ting thém
tinh can trong va tinh than trach nhiém cua thu quy ddi véi bao vé tién mit.
1.6.1.2 Kiém tra chi tiét vé nghiép vu thu chi tién mat

Ngoai cac phan tich co ban c6 thé thyc hién dé danh gia so bd su bién
dong cua tién mat, kiém toan vién chu yéu thuc hién cac khao sat chi tiét vé
nghiép vu va sé du tai khoan, trén co s ki thuat chon mau kiém toén.

Duéi day 1a cac muc tiéu kiém toan co ban va cac thi tuc Kiém toan chu
yéu thuong 4p dung dé thu thap bang chimg xac nhan cho cac co so dan lidu
tuong Gng trong khao sat chi tiét vé nghiép vu thu, chi tién mat.

- Sy phat sinh (c6 that) caa cac khoan thu, chi tién mat d ghi so: Cac
nghiép vu thu, chi tién mat ghi so da thuc té phat sinh va ¢ can ci hop 1y.

Dé thu thap bang chiing kiém toan xac nhén cho co s dan liéu néi trén,
Kiém toan vién thuong tién hanh cac thu tyc kiém toan:

+ Kiém tra bang chung vé su phé duyét chi tién cua nguoi c6 trach nhiém
(chit ky phé duyét, tinh hop 1y, ding dan caa su phé duyét).

+ Poi chiéu chung tir thu, chi tién mat véi cac tai lidu, chang tir goc
ching minh nghiép vu thu, chi tién mat. Kiém tra tén va sé tién cta ngudi nop
tién, nhan tién trén chtng tir thu, chi tién mit va trén cac ching tir ¢6 lién quan.
Luu ¥ xem xét cac chung tir vé giam gid, chiét khau, hoa hong trong mua ban
hang; ddi chiéu véi cac hoa don hay hop ddng mua ban dé xem xét c6 dam bao
pht hop va nhét quan hay khong.

+ Kiém tra, xem xét viéc ghi chép nhat ky quy (nhat ky thu, chi tién mat);
kiém tra, dbi chiéu viéc ghi s6 ké toan tién mit va cac sd ké toan co lién quan
(s6 mua hang, ban hang, thanh toan).

+ Kiém tra cac khoan chi tién cho khach hang vé giam gia, hoa hdong dai

ly c6 dung chinh sach ban hang di duoc quy dinh hay khong. Kiém tra, doi
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chiéu véi viéc ghi so ké toan céc tai khoan lién quan dé dam bao rang khoan tién
da thuc chi va khach hang da thuc nhan.

- Su tinh toan, danh gia: Cac khoan thu, chi tién mat ghi s6 ké toan déu
duoc tinh toan, danh gia ding dan. Céc thi tuc Kiém toan chi yéu va phd bién:

+ Kiém tra viéc tinh toan thu, chi tién mat va déi chiéu sd liéu giira so ké
toan v4i 6 cua thu quy.

+ Kiém tra viéc tinh toan cua khoan giam gia, hoa hong dai 1y da chi tra
bang tién mat.

+ Trong nhiing truong hop xét thay can thiét, Kiém toan vién ty tinh toan
lai s6 liéu va ddi chiéu véi s6 lieu caa don vi duoc Kiém toan.

- Tinh day du: Céac nghiép vu thu, chi tién mat déu duoc ghi s ké toan
day du. Céc thi tuc kiém toan chi yéu va pho bién gom:

+ Kiém tra s6 lugng but toan ghi so vai 6 lugng cac phiéu thu, phiéu chi
tién mat; d6i chiéu chon mau mot sé chang tir thu, chi tién mat véi s6 nhat ky
qu¥ va so ké toan co lién quan dé danh gia sy day du trong hach toan tién mat.

+ Kiém tra s tha tu céc chang tur thu, chi tién mat ghi trén sb ké toan
cling nhu trén s6 quy dé dam bao khong c6 su trung 1dp hay bo sot trong hach
toan cac nghiép vu thu, chi tién mat trong ky.

+ Tién hanh khao sat ddng thoi (hodc tham chiéu) véi cac nghiép vu thanh
toan trong chu ky “mua hang va thanh todn” va chu ky “ban hang va thu tién” dé
phat hién cac truong hop ghi trung hay bo sét néu co.

- Su phan loai va hach toan: Cac nghiép vu thu, chi tién mat dugc phan
loai va hach toan chinh xac vé mat so liéu, dang tai khoan, ding quan hé dbi
tmg. Cac tha tuc kiém toan cha yéu va pho bién gom:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén cac chiing tir thu, chi tién mat co dam bao
day du va 16 rang vé noi dung ciing nhu chinh xac vé so liéu.

+ Kiém tra viéc phan loai va hach toan vao céc sb ké toan tuong @ng (56
ké toan tong hop va chi tiét caa tién mat, so cac tai khoan d6i tng) dé xac nhan

su hach toan chinh xéac s liéu va ding quan hé ddi tng.
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+ So sanh ddi chiéu giira ching tir thu, chi tién mat voi bat toan ghi so
tuong (ng vé b, ngay hach toan va s tién xem c6 dam bao hach toan chinh xac
tir chiing tir vao sb ké toan khong.

- Tinh dting ky: Cac nghiép vu thu, chi tién mat phat sinh dugc ghi s6 ké
toan kip thoi, dang ky. Cac tha tuc Kiém toan cha yéu va phd bién gom:

+ So sanh ngay phat sinh nghiép vu thu, chi tién mat (ngay trén chang ti)
véi ngay cap nhat chang tir vao s ké toan dé danh gia tinh hop 1y va dung ky.

+ Pbi chiéu, so sanh ngay ghi sd cua cung nghiép vu thu, chi tién mat
gitra cac s6 ¢o lién quan nhu: sd quy, s6 ké toan tién mat, so thanh toan véi
nguoi mua ngudi ban, so tién giri ngan hang,... dé xem xét su phu hop, day du,
kip thoi.

Trong kiém tra chi tiét cac nghiép vu thu, chi tién mat thong thuong kiém
toan vién tién hanh kiém tra chon mau. Tuy nhién can dic biét chu y kiém tra
cac nghiép vu thu chi bat thuong, cac nghiép vu co sd tién 16n, cac nghiép vu
Xay ra vao cudi ky hach toan nay dau ky hach toan sau. Cac trudng hop nay
khéng nhing tiém an nhiéu rai ro, d& din dén sai pham ma con dé 13 sai pham
trong yéu.
1.6.1.3 Kiém tra chi tiét vé sé dur tai khodn tién mdt

Tiép sau viéc kiém tra chi tiét vé nghiép vu 1a kiém tra chi tiét viéc tinh
toan, tong hop s du tién mat va trinh bay vao bao cdo tai chinh. Cac co sd dan
liéu — muc tiéu kiém toan co ban va cac thi tuc Kiém toan phd bién chu yéu
tuong Gmg dé thu thap bang ching kiém toan sb du tién mat gom:

- Sy phat sinh (c6 that) cta s du tai khoan tién mat: S du tai khoan tién
mat ¢ su ton tai trén thuc té - trong quy thuc té c6 tién. Cac thi tuc kiém toan
cha yéu va phd bién gom:

+ Chiing kién viéc kiém ké quy tién mat ctia don vi tai thoi diém khoa so
dé c6 co sO xac nhan su ton tai cua tién mat tai quy. Truong hop khong thé

chang kién kiém ké quy, kiém toan vién can kiém tra ho so, tai liéu kiém ké quy
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tai thoi diém khoa s6 do don vi di thuc hién, xem xét tinh hop 1y va hop thuc
cua thu tuc di tién hanh ciing nhu két qua kiém ké da ghi nhan.

+ Kiém tra, d6i chiéu sb liéu vé ton quy tién mat giira so6 quy (cua thu
quy¥) Vai s6 ké toan tién mat.

- Sy tinh toan, danh gia: SO du tai khoan tién mat déu duoc tinh toan,
danh gia dung dan, chinh xac. Cac thu tuc kiém toan cha yéu va pho bién gom:

+ Kiém tra viéc tinh toan, danh gia cac khoan tién mat ton quy cua don vi;
trong d6 cha yéu 1a d6i véi ngoai té va vang bac, da quy c6 dam bao ding dan,
chinh xac hay khong. Noi dung Kiém tra tinh toan ngoai té bao gom sb luong
ting loai nguyén té va ty gia ngoai té twong ung tai thoi diém khoa so dé 1ap bao
céo tai chinh. Noi dung kiém tra vé tinh toan ddi véi vang bac, da quy (néu co)
bao gém so luong, quy cach pham cap tung loai vang bac, d4 quy va phuong
phap danh gia ap dung.

+ Kiém tra vé tinh chinh xac ctia két qua viéc tinh toan ting loai tién mat
tén quy. Truong hop xét thay can thiét, kiém toan vién tinh toan lai trén co sé tai
liéu caa don vi va su xét doan nghé nghiép cua ban than sau d6 ddi chiéu voi sd
liéu cua don vi.

- Su cong don va bao cao: SO du tai khoan tién mit (hay cac khoan tién
mat ton quy) da duoc tong hop (cong don) day du, chinh xac va duogc trinh bay
pht hop vao bao céo tai chinh. Cac thu tuc kiém toan chu yéu va pho bién gom:

+ Kiém tra viéc tinh toan sd du ting loai tién mat va tdng hop tat ca cac
loai tién mat dé dam bao moi khoan tién mat ton quy déu duogc téng hop hoic
phat hién su cong don con thiéu sot hay trang lap. Trudng hop xét thay can thiét,
kiém toan vién c6 thé tu tinh toan, tong hop va ddi chiéu véi s licu trén s6 ké
toan cua don vi.

+ Kiém tra, xem xét viéc trinh bay tién mit vao bao cdo tai chinh c6 phu
hop va ding quy dinh cua ché do ké toan hay khong. So sanh so liéu tién mat
trén béo céo tai chinh v6i s6 du tai khoan tién mit trén s6 ké toan cua don vi dé

danh giad su chinh xac, nhat quan.
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Trong qua trinh khao sat chi tiét doi véi tién mat, kiém toan vién can cha
¥ dén céc trong diém c6 nhiéu kha ning gian l4n, sai sot nhu:

- Cac khoan thu tién hang ban chiu, cac khoan duoc huong giam gia, chiét
khiu, hoa héng lam dai ly, ay thac,...

- Cac khoan chi tién trong mua hang, chiét khiu, giam gia hang ban, chi
tra hoa hong cho dai 1y,... va chi tién c6 lién quan dén chi phi, chi thuong, chi
tam ung.

Khi khao sat cac nghiép vu hay cac loai thu, chi tién mat noi trén can cha
¥ ca vé can ci dam bao hop 1y, hop 18 13n gia tri nghiép vu; dam bao co so xac
nhan cho céc s6 liéu hach toan day du, chinh xac va ding ky vao cac so ké toan
tong hop, s6 ké toan chi tiét.

1.6.2 Kiém toan tién giri ngan hang
1.6.2.1 Thuc hién khdo sdt vé kiém todn doi véi tién guri ngdn hang

Trong qué trinh hoat dong san xuat kinh doanh ciia don vi, cdc mbi quan
hé kinh té nay sinh cac nghiép vu vé tién giri ngan hang ciing rat phong pht, da
dang va c6 nhiéu diém twong ty di véi tién mit. Tuy nhién, sy kiém soat ddi
véi tién giri ngan hang c6 phan duoc thuc hién chit ché hon boi ngoai su kKiém
soat ndi bod cua don vi con ¢ su Kiém soat tir phia ngan hang. Cac thu tyc,
chung tir lién quan dén nghiép vu vé tién gui ngan hang dugce quy dinh chat ché
qua nhiéu khau, nhiéu bo phan cia doanh nghiép va ciia ca ngan hang sé& han ché
bt kha nang rai ro. Tuy vay, néu co sy théng dong gitta don vi voi ngan hang
hay gitta cic ngan hang c6 lién quan dén don vi thi rat kho phat hién va do
thuong 14 sai pham c6 tinh trong yéu.

Céc nghiép vu Vvé tién giri ngan hang c6 lién quan dén nhiéu chu ky kinh
doanh va tai khoan khac nhau nhuy mua hang, ban hang, thanh toan, dau tu,... ké
ca lién quan dén su bién dong cua tién mat trong nghiép vu gui tién, rat tién.

Sy thiét ké hé thong kiém soat nodi b ddi véi tién giri ngan hang ciing

tuan thu cac nguyén tac co ban nhu doi vai kiém soat tién mat, ngoai ra con
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dugc hd trg boéi quy dinh vé ché do thanh toan khong dung tién mat dbi véi
nhitng khoan thanh toan cé gia tri lon.

Céc thu tuc, thé thic khao soat vé Kiém toan noi bo ddi véi tién guri ngan
hang vé co ban tuwong tu nhu d6i véi tién mat. Nhiing khao sat phd bién thuong
phai thuc hién gom:

- Khao sat, xem xét vé sy tach biét hoan toan trach nhiém giita chirc ning
ky phat hanh séc chi tién véi chice nang thuc hién nghiép vu thanh toan xem c6
dugc dam bao hay khong.

- Xem xét viéc quan 1y chi tiéu tién giri ngan hang, viéc ky séc, viéc st
dung séc ctia don vi c6 dam bao tuan thu cac quy dinh vé quan 1y séc hay khong.

- Khao sat vé sy hoat dong kiém soat ndi bo cua don vi d6i véi tién gui
ngan hang, dac biét 1a d6i vai viéc thyuc hién chire nang kiém soat khau duyét chi
va khau ky séc cua don vi.

- Khao sat vé hoat dong kiém soét ndi bo trong khau téng hop, kiém tra,
d6i chiéu c6 lién quan dén tién gui ngan hang c6 dam bao day du, chat ché
khong.

Céac khao sat d6i vai kiém soat nodi bd noi trén 13 co s dé kiém toan vién
danh gia vé hiéu luc cua Kiém soat ndi b va murc do rai ro Kiém soat lién quan
dén tién giri ngan hang, tir 46 xac dinh pham vi thuc hién cac khao sat co ban
tiép theo.
1.6.2.2 Kiém tra chi tiét vé nghiép vu va s6 dur tai khoan tién guri ngdn hang

Tuong ty nhu trong kiém toan tién mat, kiém toan vién ciing c6 thé thuc
hién cac phan tich danh gia téng quat dbi véi cac thong tin vé tién giri ngan
hang. Tuy vay, khao sat co ban ddi véi tién gui ngan hang chil yéu thudng 1a cac
khéo sat chi tiét v& nghiép vu va vé sé du tai khoan trén co sé chon mau. Cac
muc tiéu kiém toan dic thu ddi vai tién giri ngan hang chu yéu gom:

- Cac khoan tién giri ngan hang duoc hach toan vao s ké toan va trinh

bay trén bao céo tai chinh déu c6 can ctr hop 1y.
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- Su tinh toan, dénh gia cac khoan tién guri ngan hang, dic biét 1a ngoai té,
vang bac, d4 quy déu dam bao dung din, chinh xac.

- Tinh chinh x4c vé k¥ thuat tinh toan va hach toan cac khoan tién gui
ngan hang vao so ké toan va dugc trinh bay trén bao cdo tai chinh.

- Céc nghiép vu lién quan dén tién gui ngan hang déu dugc phan loai
dung dan, hach toan day du, kip thoi.

- Sy tinh toan tong hop day du, chinh x4c va khai béo, trinh bay dung din
tién gui ngan hang trén béo céo tai chinh.

Cong viéc kiém toan tién giri ngan hang ciing duoc két hop hay tham
chiéu voi kiém toan cac chu ky c6 lién quan (chu ky ban hang va thu tién, mua
hang va thanh toan,...) va vé&i kiém toan cac loai vn bang tién khac.

Céc thu tuc khao sat chi tiét thong thuong vé nghiép vu va sb du tai khoan
tién giri ngan hang ciing co ban twong tu nhu ddi véi Kiém toan tién mat. Song
dudi day s& dé cap cu thé vé van dung mot sb thu tuc kiém toan dic thu co
nhitng diém riéng d6i vai tién giri ngan hang.

- Lap bang ké chi tiét tién guri ngan hang va thuc hién viéc kiém tra doi
chiéu vai s liéu trong sé ké toan chi tiét, sé ké toan tong hop vai sé liéu do
ngan hang xac nhan va voi cac chang tu, tai ligu khac c6 lién quan.

Bang ké chi tiét tién gui ngan hang c6 thé do don vi cung cip theo yéu
cau cua Kiém toan vién hoic do kiém toan vién thu thap tai liéu va tu lap. Trén
bang ké phai phan biét chi tiét vé tung loai tién guri tai timg ngén hang.

Guri thu xin x4c nhan cua ngan hang vé s6 du tai khoan tién gui ngan hang
tai thoi diém khoa s6 ké toan 1ap bao cdo tai chinh. Xin xac nhan cia cac ngan
hang 1a tha tuc khong thé thiéu trong kiém toan tién giri ngan hang. Kiém toan
vién c6 thé yéu cau don vi ké khai hoac cung cép tai lidu dé ké khai tién gui cua
don vi tai cac ngan hang c6 giao dich va dam nhan viéc gui di, nhan vé két qua
xéac nhan. Trong thu xin xac nhan bao gdm dé nghi xac nhan vé sé du tién gui
ngan hang tai thoi diém khoa s6 va cac thong tin khac c6 lién quan nhur:

+ Sb du caa moi loai tai khoan don vi gui tai ngan hang
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+ Céc gi6i han trong viéc st dung tién giri ngan hang

+ Mirc 13i suét (cua cac tai khoan tién giri c6 13i)

+ Céc khoan khac nhu cadm cd, thé Chép, mo thu tin dung hay cac khoan
tuong tu

Tién hanh viéc ddi chiéu sb liéu gitra bang ké chi tiét tién gui ngan hang
Vi s6 liéu do cac ngan hang co giao dich xac nhan, déi chiéu voi s6 du ting loai
tién guri ngan hang trén s6 chi tiét va sb du tai khoan tién guri ngan hang trén sb
cai. Ngoai ra con c6 thé dbi chiéu véi cac chung tir, tai liéu khac c6 lién quan.

- Kiém tra viéc tinh toan, danh gia ddi voi ngoai té, vang bac, dd quy gui
tai ngan hang (trong qué trinh hach toan cac nghiép vu guii vao, rat ra va cia so
du tai thoi diém bao cdo). Thé thiic cac thu tuc khao sat co ban tuong tu nhu dbi
véi ngoai té, vang bac, da quy cua tién mat.

- Kiém tra viéc tinh toan khoa so ké toan tai khoan tién giri ngan hang (sb
chi tiét va s6 tong hop) théng qua viéc yéu cau don vi cung cap s6 phu (hoic
bang sao ké) ctia ngan hang da gui cho don vi ¢ cac khoang thoi gian trude va
sau ngay khoa so ké toan dé ddi chiéu voi sd lidu trén s6 ké toan cia don vi
nham phat hién chénh l1éch va tim hiéu nguyén nhan (néu co).

- Khéo sat cac nghiép vu chuyén khoan.

Nghiép vu chuyén khoan 1a loai dic thu riéng cta tién giri ngan hang.
Truong hop tién guri cua don vi dugc chuyén tir ngan hang nay sang ngan hang
khac hay chuyén khoan giita cac tai khoan tién giri trong ndi bo cong ty, tong
cong ty phai thuc hién theo nhiing trinh tu, thi tuc nhat dinh.

Kiém toan vién can chd y thuc hién khao sat loai nghiép vu nay ca vé mat
kiém soat ddi v6i qua trinh thuc hién tha tuc va ca ddi véi su chinh xé4c, dung
dan va kip thoi trong ghi chép ké toan.

Thong thuong, Kiém toan vién can yéu cau don vi cung cap chang tir, tai
liu va 1ap bang liét ké tat ca cac khoan tién guri ngan hang trong nghiép vu
chuyén khoan dugc thuc hién trong nhimg ngay trude va sau ngay khoa so dé

lap bao cao tai chinh. Dya vao so li€u trén bang ké tién hanh kiém tra, doi chicu
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Vi viéc hach toan ting nghiép vu trén sb ké toan vé tinh dung dan, chinh xac va
kip thoi co duge dam bao hay khong. Viéc khao sat ndy c6 thé s& phat hién dugc
su che dau ctia sy bién thu tién qua su ghi chép khong dung dan va kip thoi vao
tai khoan lién quan va ngay ghi s6 ké toan.

1.6.3 Thuc hién khao sat ndi bo ddi véi tién dang chuyén

Sy kiém soat ndi bo ddi véi tién dang chuyén chu yéu tap trung vao viéc
phan cap, phan nhiém cho nguoi giao nhiém vy thyuc hién cong viéc chuyén tién
va su phé chuan, xét duyét vé hé so, thu tuc lién quan dén viéc cho phép chuyén
tién cua don vi. Boi vay, thé thirc va ndi dung khao sat vé kiém soat noi bo doi
Véi tién dang chuyén chu yéu bao gom:

- Khao sat ddi voi cac quy dinh cia don vi vé phan cong, phan nhiém
trong viéc thuc hién cong viéc chuyén tién va quan 1y cong viéc dé c6 dam bao
day du, hop 1y va chat ché hay khong.

- Khao sat doi voi viéc thuc hién viéc kiém soat trong qua trinh thyc hién
cong viéc chuyén tién (trinh tu, tha tuc vé& hd so, vé su phé chuan, xét duyét
chuyén tién,...) cd6 dam bao duoc thuc hién mot cach thuong xuyén, lién tuc va ti
mi hay khong.

Viéc khao sat vé kiém soat noi bo ddi vai tién dang chuyén con duogc
ddng thoi lién hé véi khao sat vé kiém soat cac loai von bang tién khac, dac biét

1a di vai tién giri ngan hang.
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CHUONG II:

QUY TRINH KIEM TOAN VON BANG TIEN TRONG KIEM TOAN
BAO CAO TAI CHiNH DO CONG TY TNHH NEXIA STT — CHI
NHANH AN PHAT THUC HIEN

2.1 Tong quan vé Cong ty TNHH Nexia Stt — chi nhanh An Phat
2.1.1 Lich sir hinh thanh va phat trién ctia Cong ty TNHH Nexia Stt — chi nhanh
An Phat

Cong ty TNHH Nexia STT hoat dong thong qua 3 van phong tai Ha Noi,
thanh phd H6 Chi Minh va thanh phd Hai Phong nhu sau:

1. Van phong Ha Noi:

bia chi: Tﬁng 19, toa nha C'Land Tower, s6 156 X3 Pan I, Quan Déng Pa,
Thanh phd Ha Nbi.

2. Vian phong HO Chi Minh:

Dia chi: Tang 9, tda nha E-Star, 147-149 V& Van Tan, Phuong 6, Quan 3,
Thanh ph H6 Chi Minh, Viét Nam.

3. Van phong Hai Phong:

Pia chi: S6 245 duong Bach Pang, Phuong Thuong Ly, Quan Hong Bang,
Thanh phd Hai Phong, Viét Nam.

S6 dién thoai lién hé: +84 225 3539969

Fax: +84 225 3539789

E-mail: ktanphat@nexia.vn

M3 s6 thué: 0103975287-002

Nexia 1a mot mang ludi cac cong ty tu van, ké toan va kiém toan doc 1ap
hang dau thé gigi, chat lugng cao, dap tng cac yéu cau vé kinh doanh va tai
chinh cho céc to chic, c4 nhan véi tim nhin quéc té. Mang ludi cac cong ty
thanh vién ctia Nexia hoat dong trén 122 qudc gia tai hon 710 vin phong khap

thé gigi vai hon 32.000 chuyén gia.
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Nexia STT, duogc thanh lap dau tién voi tén Cong ty Hop danh Kiém toan
va Tu van STT vao nam 2004, 13 cong ty chuyén cung cip cac dich vu kiém
toan, ké toan va tu van chuyén nghiép nham dap tmg cac nhu cau vé kinh doanh
va tu van da dang cua khach hang trong nudc va qudc té. Lich st thanh lap
Cong ty gan lién v6i cac Thanh vién sang 1ap ma chinh tén viét tat cia ho khi
ghép lai da tao nén thuong hi¢u “STT”.

S 1a chir viét tat ciia Stephen. Ong Stephen Gaskill, quéc tich Anh, 1 ké
toan cong chimg Anh va xt Wales. Ong c6 nhiéu kinh nghiém trong linh vuc
kiém toan va tu van.

T viét tat cho Thinh. Ong Thinh, qudc tich Viét Nam, 13 nguoi sang 1ap va
1a CEO cua cong ty tu van quan 1y danh tiéng - MCG. Ong c6 nhiéu nim kinh
nghiém lam viéc va dam nhiém vi tri giam déc tai cac cong ty ké toan va tu van
16n.

T 1a chit viét tat cua Trung. Tién si Nguyén Thanh Trung, qudc tich Viét
Nam, 14 kiém toan vién hanh nghé Viét Nam (hoi vién cao cap), Ké toan vién
Cong chimg Uc (Hoi vién cao cip), va Ké toan cong chimg Anh Quéc (hoi vién
cao cap) voi bé day kinh nghiém trong linh vuc kiém toan.

Nexia STT chuyén cung cép cac dich vu kiém toan va tu van chat luong
cao tao lgi thé canh tranh viing manh cho khach hang trong méi truong kinh
doanh nhiéu bién dong tai Viét Nam.

Poi ngii chuyén gia cua Nexia bao gom cac Ké toan Vién Cong chiing
(CPA, ACCA, FCCA), Ké toan Vién Hanh nghé, Kiém toan vién noi bo (CIA),
Luat su, Tién sy, Thac sy Ké toan va Tai chinh, Thac sy Quan tri Kinh doanh,
Chuyén gia Tu vin Cong nghé Thong tin, Ké toan Chi phi, Chuyén gia Tu van
Phat trién, Chuyén gia Quan ly Tai chinh Céng va mang ludi cac chuyén gia tu
van phat trién trong cac linh vuc khac nhau... dugc trang bi day da kién thic,
chuyén mén da dang, kinh nghiém chuyén sau va co sd thuc tién can thiét nham
cung cap cac giai phap dap tng nhu cau cua khach hang. Véi cac ning luc

chuyén mon vitng vang, cac chuyén gia ctia Nexia c6 kha nang phat trién cac lgi

Sinh vién Bui Thi Quynh Anh 44 Lép QT2002K



Trwong Pai hoc Quan ly va Cong nghé Hai Phong Khoa luin tét nghiép

thé canh tranh va gia tri bén viing cho cac khach hang thudc ca hai khu vire cong
va tu nhan.

Nexia STT hoat dong thong qua cac van phong tai Ha Noi, Thanh phd Ho
Chi Minh va Hai Phong va cam két cung cap dich vu cho khach hang trén khap
Viét Nam va trong toan khu vuc.

Pugc hinh thanh tir nam 2006, qué trinh phét trién cia Cong ty TNHH
Nexia STT — Chi nhanh An Phat da trai qua 3 giai doan quan trong nhu sau:

Bang 2.1: Qud trinh hinh thanh va phdt trién ciia Céng ty TNHH Nexia STT —
Chi nhanh An Phat

Tén giao dich
Tén tiéng Viét Tén tiéng Anh
Cong ty TNHH Kiém toan | Anphat Auditing and
2006-2014 | va tu van Ké Toan An Phat | Accounting Consultancy.,

Thoi gian

Co.Ltd
Cong ty TNHH Kiém toan | Anphat AFC Auditing
2014-2016 An Phat Co.,Ltd.
2016 dén | Cong ty TNHH Nexia STT | Nexia STT Co.,Ltd — An Phat
nay — Chi nhanh An Phat Branch

Nguon: Phong hanh chinh Céng ty TNHH Nexia STT
— Chi nhanh An Phat, 2020
Niam 2006, Cong ty TNHH Nexia STT — Chi nhanh An Phat duoc S¢ ké

hoach dau tu TP Hai Phong c4p gidy chung nhan dang ky kinh doanh ngay 15
thang 09 nim 2006, va chinh thic di vao hoat dong voi s6 von diéu Ié 1a
5.000.000.000 dong (Nam ty Viét Nam dong).

Nguoi dai dién phap 1y hién tai caa Cong ty 1a Ba Tran Minh Tan. Tinh dén
thoi diém hién tai cong ty da 21 1an thay doi gidy phép dang ky kinh doanh.
Ping ky 1an dau ngay 15 thang 9 nam 2006, dang ky thay do6i lan thir 21 ngay 07
thang 07 nam 2016.

Tir khi thanh 1ap dén nam 2014 Cong ty tién hanh giao dich véi tén chinh
thie 14 Cong ty TNHH Kiém toan va tu van Ké toan An Phat, tén giao dich
tiéng anh 13 Anphat Auditing and Accounting Consultancy Co.,Ltd.
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T nam 2014 dén nam 2016, Cong ty tién hanh giao dich véi tén chinh
thizc 13 Cong ty TNHH Kiém toan An Phat, tén giao dich tiéng anh 1a Anphat
AFC Auditing Co.,Ltd.

T ndm 2016 dén nay, cong ty doi tén thanh Cong ty TNHH Nexia STT-
chi nhanh An Phat. Cong ty TNHH Nexia STT — Chi nhanh An Phat l1a van
phong dai di¢n cua Cong ty TNHH Nexia STT tai Hai Phong. Cong ty chuyén
cung cap dich vu vé kiém toan bao céo tai chinh va soat xét bao cio ké toan;
kiém toan du an dau tu; kiém toan Béo cdo quyét toan cong trinh XDCB hoan
thanh; tu van xac dinh gia tri tai san; tu van thiét 1ap bo may ké toan; tu van
thué, 1ap quyét toan thué va xay dung hé théng quan tri doanh nghiép; tu van,
lap bao céo chuyén gia. ...

2.1.2 Hoat d@ong kinh doanh
2.1.2.1 Phwong cham hoat dong, doi twong khdch hang muc tiéu

Phuong cham hoat dong cua Nexia STT — CN An Phat la: doc lap, trung
thue, khdach quan va bao mat, tudn thu cac quy dinh cua Nha nwoc Viét Nam.
Nexia STT ludn nhan thic duoc lgi ich hop phéap cua khach hang va c¢6 gang
giup khach hang thuc hién va bao vé loi ich chinh dang ctia minh.

Pé thuc hién phuong cham da dé ra, Cong ty ludn dit ra muc tiéu cung cap
cac dich vu tu van ké toan, tu van lap Bao cdo thué va Kiém toan Béo cdo tai
chinh véi uy tin va chat lugng, dam bao quyén loi hop phap cta khach hang,
cung cap nhimg thong tin véi do tin cay cao cho cong tac quan 1y tai chinh va
diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh, mang lai hiéu qua cao nhat.

Hon thé nira, véi kinh nghiém thuc tién vé tu van tai chinh ké toan, gan giii
v6i khach hang, tan tinh, thong thao nghiép vu va hiéu biét kinh nghiém thuyc té
tai Viét Nam, Cong ty hiéu rd cac yéu cau trong quan 1y va ludn hd trg khach
hang giai quyét tot cac van dé gap phai trong qua trinh hoat dong.

Cong ty di va dang phuc vu hon 250 khach hang hoat dong trong nhiéu
linh vuc, nganh nghé khac nhau trén khap moi mién dat nude. Khach hang cua

Cong ty bao gdm: cac doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai, hop dong hop tac
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kinh doanh theo Luat dau tu va Luat doanh nghiép Viét Nam, cac doanh nghiép
nha nudc, tong cong ty nha nudc, cong ty c6 phan, cong ty TNHH, doanh
nghiép tu nhan hoat dong trén cac linh vuc san xuat, xay dung, thwong mai, dich
vu,... Cac khach hang cia Cong ty hoat dong trong nhiéu linh vuc khac nhau sir
dung dich vu kiém toan vé&i nhiéu muc dich khac nhau.
2.1.2.2 Cdc logi hinh dich vu cung cap

Nhu ciu cua khach hang rat da dang, phong pht va thay ddi khéng nging.
Vi thé cong ty ludn mé rong va phat trién cac dich vu méi dé dap tng su tin
nhiém va nhu cau dy. Chinh vi vay, danh muc cac dich vu cong ty cung cap
khong chi nim & linh vuc ké toan, kiém toan, tu van tai chinh ma con mé& rong

sang tu van thué, tu van doanh nghiép.
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y 4
y 4
y 4
]ﬁém toan Tw Yill Ké
TIE Vé.ll toan &
Phit trién Wi chinll
va Quan Doanh
Iy Cong / nghiép
a— \_
Tu vin
Quinly & Tw vin
Hoat d6ng Thué
Doanh
nghiép Tuw van,
lap bao
cao
chuyén gia

So do 2.1: Cdc loai hinh dich vu ciia Céng ty TNHH Nexia Stt —
Chi nhanh An Phat
Dich vu kiém todn

Nexia STT, hién dang ap dung phuong phéap kiém toan chuin cia Nexia
International dé phuc vu cac khach hang kiém toan. Phuong phép kiém toan cua
Nexia dua trén danh gia rui ro va mang tinh xay dung trong qua trinh thuc hién
kiém toan nham dam bao dem lai hiéu qua cho khach hang. Mdi quy trinh kiém
toan duoc thuc hién dudi su giam sat va truc tiép tham gia cua cac giam dbc
Kiém toan chuyén trach (partner).

Ké hoach kiém toan duoc thiét 1ap phu hop véi mdi khach hang va duoc
giam sat boi mot hoac nhiéu giam déc kiém toan chuyén trach (partner), trong
khi d6, cong tac thuc dia s& duoc thuc hién dudi su kiém soat cta cac cha nhiém
Kiém toan c6 trinh d6 chuyén moén cao.

Dich vu chinh:
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- Kiém toan tuan thi

- Kiém toan mét phan Bao cdo Tai chinh va cac thu tuc di duoc thoa
thuan trudc

- Kiém toan theo tiéu chuan GAAP Qudc té va theo pham vi quyén han
cua tiéu chuan GAAP

- Soat xét bao céo tai chinh

- biéu tra gian l1an

- Kiém toan ngi bo

- Bao cao quyét toan
Dich vu Tuw van Ké todn & Tai chinh Doanh nghiép

Nexia STT cung cép cac dich vu Tu van Ké toan va Tai chinh Doanh
nghiép cho khach hang Viét Nam va qudc té. Dich vu ké toan thué ngoai cho céac
quy trinh khong trong yéu, tir d6 cho phép khach hang tap trung va dau tu cac
ngudn luc vao linh vuc kinh doanh cét 16i thong qua viéc tao dugc thém quy
thoi gian cua cac nhan sy quan 1y cap cao trong doanh nghiép.

Dich vu chinh:

- Thiét 1ap hé thong ké toan va dang ky lién quan

- Ké toan va 1ap bao céo tai chinh

- Béi chiéu, vi du nhu s6 du ngan hang hodc tai khoan phai thu/phai tra

- Quan ly cac tai khoan phai thu/phai tra

- Dich vu ké toan truéng

- Lap va luu giir cac hd so vé khau hao tai san ¢ dinh

- Tro gitip thuc hién cac giao dich cu thé, vi du nhu xir Iy dit hang/thanh

toan.
Dich vu Tw van Thué

Nexia cung cap cac giai phap thuc té cho khach hang 1a cac tip doan da
qudc gia, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai, doanh nghiép va trong va
ngoai nude khac cling nhu cac nha dau tu quic té.

Dich vu chinh:
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- Dich vu tu van hoach dinh thué

- Dich vu kiém tra soat xét tuan tha thué

- Dich vu ké khai tuan thu cac quy dinh phap luat va tinh Ivong

- Hoach dinh thué d6i voi ca nhan va doanh nghiép

- Dich vu xé4c nhén chinh sach quy dinh thué va dai dién lam viéc, dai Iy
thué

- Dich vu khiéu nai vé thué

- Dich vu soat xét truéc khi thanh quyét toan thué va tham gia hd trg
thanh quyét toan thué

- Dich vu tuan tha thué ¢4 nhan va doanh nghiép

- Dich vu chuan bi va 1ap hd so ké khai thué

- Dich vu ra soat thué va soat xét chan doan thué

- Tu van va hd tro hop dong thué

- Hoan thué va thanh quyét toan thué

- Tu van chuyén gia trong giao dich lién két
Tuw van Qudn Iy & Hoat déng Doanh nghiép

Trong giai doan nhiéu bién dong va canh tranh nhu hién nay, cic doanh
nghiép dang khong ngimg tim kiém cac giai phap cai tién va nang cao hiéu qua
va hiéu suat hoat dong nham tao loi thé canh tranh riéng va sy bén viing.

Céac nha quan 1y tai ba luén khong ngimg tim kiém nhiing cai thién trong
hoat dong nham dem lai cac két qua cao lién quan dén thoi gian chu trinh ngan
hon, dong san pham cai tién hon, sé luong ton kho it hon, xoay vong vén hiéu
qua hon, mc hiéu suit cao hon, t6i da hoa sir dung, ting hiéu suat phan phéi,
tang muirc d6 théa man ciia khach hang va muc thu hoi tai san/dau tu 16n hon.

Khéng chi nham huéng di dung cho su phét trién cac chién lugc kinh
doanh ma con gitip khach hang c6 tam nhin xuyén sudt cic qua trinh khi trién
khai thyc hién tirng giai doan.

Dich vu chinh:

- Hoi thao dinh hudng doanh nghiép
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- Nghién ciu chan doan nham xéac dinh cac hudng phat trién doanh

nghiép

- Cat giam chi phi va t6i da hoa doanh thu

- Cac chuong trinh vé ban hang va tiép thi hiéu qua

- Thiét ké co cdu t6 chic nham dem lai hiéu qua hoat dong

- Thiét ké hé thdng hd trg MIS/ Ra quyét dinh cho doanh nghiép

- Cac chuong trinh giam sat va thiét ké quy trinh cho cac nha kinh doanh
va dbi tac

- Cac chuong trinh ddo tao cu thé theo muc dich riéng cua khach hang
Dich vy Tuw van Phat trién va Quan ly Cong

Nham mang hiéu qua caa linh vuc phat trién qudc té va linh vuc cong tac
dong 16n nhat dén cudc séng cua ngudi dan. Nexia cung cap dich vu tu van cho
nhiéu linh virc cong khac nhau nhu tai chinh, gido duc, y té, nong nghiép va phat
trién nong thon, da dang sinh hoc va bién d6i khi hau, vv... tai Viét Nam va cac
qudc gia khac trong khu vuc. Véi mdi du 4n, Nexia mang dén nhiing hiéu biét
chuyén sau vé cac van dé chu chot va hudng dén tinh hiéu qué trong linh vuc
phat trién. Nexia dem dén kinh nghiém, thong 1& va chuan muc qudc té vai cac
dich vu gia tri gia ting thong qua cach tiép can va giai phap hiéu qua, phu hop
Véi yéu cau cua timg khach hang.

Dich vu chinh vé Tu van Phat trién:

- Xem xét/ danh gia vé chinh sach, dy 4n va chuong trinh

- Giam sat va danh gia viéc thuc hién chinh sach, du an va chuong trinh

- Banh gia thuc hién va quan 1y vién trg

- Quan 1y dya trén két qua

- Thiét ké hé thong giam sat & danh gia va bao céo

- P4o ta0 Vé giam sat va danh gia

- Panh gia thé ché va quan tri t6 chuc

- Diéu tra/khdo st

- Nghién ctu vé phat trién
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Dich vu chinh vé Quan Iy Cong:

- Panh gia Quan 1y tai chinh cong (Panh gia chi tiéu cong va giai trinh
trach nhiém tai chinh (PEFA), Panh gia chi ti€u cong (PER), Panh gia chi tiéu
cong theo dong tién (PETS...)

- Xay dung dinh mtc chi phi trong cac nganh khac nhau (Gido duc, Nong
nghiép va Phat trién Nong thon, Y té, vv...)

- Cai cach quan 1y tai chinh cong (Chién lugc, K& hoach hanh dong, Lap
Khung tai chinh va Khung chi tiéu trung han, Phan bd va quan 1y ngan sach dua
trén két qua, Cai cach thué, Cai cach doanh nghiép nha nudc, w...)

- Chinh sach tai khéa va minh bach tai chinh

- P40 tao V& quan 1y tai chinh cong

- Panh gi4 cong tic quan 1y tai chinh va co ché tai chinh ciia Chuong trinh
va Du an

- Chuan bi hinh thanh va tham dinh Chuong trinh/Du 4n

- Lap ké hoach, quan 1y va trién khai thuc hién Chuong trinh/Dy 4n
Tw van ldp Bdo cdo chuyén gid

Dich vu ké khai thong tin giao dich lién két

- Thu thap thong tin va tai liéu cung cap béi Cong ty phuc vu muc dich
chuan bi to khai giao dich lién két;

- Thao luan voi Coéng ty vé cac giao dich lién két dugc xac dinh va
phuong phap xac dinh gia thi truong cua cac giao dich lién két theo Thong tu
66/2010/TT-BTC,

- Chuan bj ban du thao t& khai giao dich lién két dia trén cac tai liéu va
thong tin cung cap boi Cong ty;

- Gui t6i Cong ty to khai giao dich lién két dé Cong ty danh gia va nhan
x¢ét;

- Gui toi Cong ty to khai giao dich lién két hoan chinh; va Chuan bi Thu
giai trinh guri té1 Cong ty lam rd cac thong tin ké khai trong to khai giao dich

lién két theo quy dinh vé chuyén gia cua Viét Nam.
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Dich vu ra soat va bao céo chuyén gia
- Phan tich cac giao dich trong pham vi nghién cuu;
- Phan tich Cong ty;
- Phan tich Nganh;
- Phan tich chirc nang va rui ro;
- Phan tich Tai chinh;
- Chon lya phuong phap chuyén gia phu hop nhat;
- Nghién ctru va lya chon dbi tuong so sanh theo ti€u chuan; va Lap Bao
cao.
2.1.2.3 Két qud kinh doanh trong 3 ndm gan ddy
Cong ty TNHH Nexia STT tir hao 1a 1 trong 10 Doanh nghiép kiém toan co
doanh thu dich vu kiém toan cao nhat (theo Bao cdo ctia Bo Tai chinh). Ké tir
khi gia nhap mang ludi Nexia, Cong ty khong ngliing phat trién, nang cao chat
luong dich vu. Két qua kinh doanh dugc cai thién qua timg nam.
Duéi day 1a bang tong hop tinh hinh bién dong doanh thu cia Cong ty
TNHH Nexia STT — Chi nhanh An Phat trong 3 nim gan day:

Bang 2.2: Tinh hinh bién déng doanh thu trong 3 nam gan day ‘
Don vi tinh: Triéu dong

Chénh léch Chénh léch
 on Nim | Nim | Nam | 2018-2017 2019-2018
Chitieu | 5017 | 2018 | 2019
Tuyét | Twong | Tuyét | Twong
doi doi doi doi
Doanh thu
banhar}gv_a 1244 | 14.24 | 14.97 1.802 14% 796 504
cung cap dich 4 6 2
vu
Doanh thu
hoat dong tai 15 17 21 2 13% 4 24%
chinh
Tong doanh 1245 | 1426 | 14.99 1.804 14% 730 504,
thu 9 3 3

Nguon: Phong ké todn Cong ty TNHH Nexia STT — Chi nhdanh An Phit,
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2017-2019

Vé doanh thu, tong doanh thu nim 2018 ting 1.804 triéu dong (twong
duong 14%) so v6i ndam 2017 chit yéu do: doanh thu ban hang va cung cap dich
vu tang 1.802 triéu dong chu yéu tir dich vu chuyén gia. Nam 2018 danh dau
budc phat trién quan trong khi cong ty bit dau cung cp dich vu chuyén gia.

Tong doanh thu nim 2019 tang 730 triéu dong (twong duong 5%) so voi
nam 2018 chi yéu do: doanh thu ban hang va cung cap dich vy ting 726 triéu
d6ng, mirc tang trudng cua cac dich vu duge duy tri 6n dinh

Bang 2.3: Tinh hinh bién déng chi phi trong 3 ndam gan day

DPon vi tinh: Triéu déng

Chénh léch Chénh léch
o Nim | Nim | Nim | 2018-2017 2019-2018

Chitieu | o417 | 2018 | 2019

Tuyét | Twong | Tuyét | Twong

aéi aéi abi aéi
Gia von 7.849| 8743| 9.071| 894| 11%| 328 4%
hang ban
Chi phi ban 586| 768| 896| 182| 31%| 128 17%
hang
Chi phi quan
I doanh 2317 | 2741 | 2.657| 424| 18%| -83 -3%
nghiép
Tong chi 10.75| 12.25| 12.62

1500| 14%| 372 3%
phi 2 2 4

Nguon: Phong ké todn Cong ty TNHH Nexia STT — Chi nhdanh An Phit,
2017-2019
V& chi phi:
Tong chi phi ndam 2018 ting 1.500 triéu dong (tuong duong 14%) so voi
nam 2017 cha yéu do phat sinh cac chi phi trién khai dich vu méi:
+ Chi phi gia von ting 894 triéu dong (tvong duong 11%) do cong ty

b sung nguon nhén Iyc dé cung cap dich vy chuyén gia.
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+ Chi phi ban hang ting 182 triéu dong (tuong dwong 31%) do cong
ty ma rong gidi thiéu dich vu mai téi khach hang.

+ Chi phi quan 1y doanh nghiép ting 424 triéu dong (twong duong 18%)

Tong chi phi nam 2019 tang 372 triéu ddng (tuong duong 3%) so voi nim
2017 1a do:

+ Chi phi gia vén hang béan tang 328 triéu dong (twong duong 4%)

+ Chi phi gia vén hang ban ting 128 triéu dong (twong dwong 17%)

+ Chi phi quan 1y doanh nghiép giam 83 triéu dong tuong duong 3%
cha yéu do Cong ty dua vao st dung phan mém quan 1y cong viéc Base We
Work gitp nang cao hiéu qua quan 1y, tiét kiém chi phi.

2.1.3 M6 hinh bd may quén 1y cia Cong ty TNHH Nexia — Chi nhanh An Phat
T6 chirc bd may quan 1y ctia Cong ty hop 1y, phan chia rd rang chirc ning,
nhiém vu cu thé timg phong ban 1a mdt trong nhiing yéu to gop phan mang lai

thanh cong cho Nexia.

GIAM BOC
CHI NHANH
—— — . ——
PHO GIAM PHO GIAM DOC PHO GIAM
POC DICH VU KIEM POC HANH
MARKETING TOAN CHINH
| | | : | | I |
PHONG : PHONG PHONG PHONG ‘ -
MARKETIN | [PHONGTU 1cim TOAN| |KiEMTOAN| | HANH | [PHONGKE
G BCTC XDCB CHINH

So dé 2.2: Co cdu t6 chite Cong ty TNHH Nexia Stt — Chi nhdanh An Phdt
Nguon: Phong hanh chinh Céong ty TNHH Nexia STT —
Chi nhanh An Phat, 2020
Chtrc nang, nhiém vu:
Gidm doc 1a nguoi c6 quyén luc cao nhat trong Cong ty, phu trach chung

tinh hinh kinh doanh ctia Céng ty, chiu trach nhiém vé moi mat hoat dong kinh
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doanh, hoat dong ké toan tai chinh ctua Cong ty trudc co quan quan 1y ctia Nha
nudc.

Phé giam doc Marketing la ngudi chiu trach nhiém vé tim kiém khach hang
va phat trién hoat dong kinh doanh cua cong ty.

Phé gidm doc dich vu kiém todn chiu trach nhiém chi dao truc tiép vé ting
hoat dong Kiém toan BCTC, Kiém toan Bao cdo quyét toan XDCB. Phé giam
dbc chiu trach nhiém theo su phan cong va uy quyén cia Giam déc.

Phé gidm doc hanh chinh chiu trach nhiém chi dao tryc tiép phong ké toan,
phong hanh chinh, quan Iy nhan sy va thuc hién cac cong viéc khac theo chi dao
cua Giam doc.

Phong marketing bo phan nay lam nhiém vu nghién ctu tiép thi va thong
tin, lap ho so thi trrong va du bao doanh thu, xac dinh muc tiéu, dinh vi thuong
hiéu.

Phong kiém todn Bdo cdo tai chinh chiu trach nhiém vé viéc cung cap dich
vu kiém toan va cac dich vu dam bao khac cho khach hang.

Phong kiém todn xdy dung chiu trach nhiém vé viéc kiém toan cac cong
trinh XDCB hoan thanh va xac dinh gia tri doanh nghiép cho khach hang.

Phong tw van chiu trach nhiém cung cap dich vy tu van ké toan, tu van
thué, tu vén tai chinh... cho khach hang.

Phong hanh chinh bo phan nay c6 nhiém vu tham muu cho Giam ddc vé
mit cong tac to chirc can b nhan sy, céng tac lao dong tién luong, t6 chirc cac
phong trao thi dua, cac hoat dong khen thudng, ky luat, mua sam trang thiét
bi,...

Phong ké todn chiu trach nhiém vé mang ké toan cua cong ty.

2.1.4 Bo may kiém toan cua Cong ty TNHH Nexia Stt - Chi nhanh An Phat

Kiém toan 1a dich vu chinh va chia yéu cua Nexia STT — Chi nhanh An
Phat. Do vay, viéc to chirc mot bo may mot cach hiéu qua va thich hop véi
phong cach va phuong cham 1am viéc cia cong ty 1a nhan to quyét dinh chét
lugng dich vu cia Nexia STT — Chi nhanh An Phat.
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Co ciu to6 chuc bo may kiém toan tai cong ty TNHH Nexia STT — Chi
nhanh An Phat dugc chia thanh 5 cap gom:

Ban giam doc
Kiém toan vién

Truong nhom ki€ém toan

Tro ly 2

Tro ly 1

So do 2.3: So dé phong kiém todn
Nguon: Phong hanh chinh Céong ty TNHH Nexia STT —
Chi nhanh An Phat, 2020
Ban gidm déc 1a nhimg ngudi co nhiéu kinh nghiém, kién thirc chuyén
mon. Trong quy trinh kiém toan, Ban giam dbc dong vai tro:
- Chap nhan khach hang
- Lua chon nhom kiém toan
- Soat xét, phat hanh bao cao kiém toan
- Kiém so4t chat luong cua cudc kiém toan
Kiém todn vién 1a ngudi ¢ nhiéu kinh nghiém, kién thic chuyén mon, co
chang chi CPA, ACCA va céac chung chi khac. Trong quy trinh kiém toan, kiém
toan vién dong vai tro:
- Pua y kién kiém toan
- Kiém tra cac noi dung khac
- Thu thap thu giai trinh cia BGD

- Lap Béo c4o kiém toan va thu quan 1y (néu co)
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Trieong nhom kiém todn 1a ngudi c6 kinh nghiém 1am viéc tir 2 ndm tré 1én
trong linh vuc Kiém toan va thanh thao cong viéc. Trong quy trinh kiém toan,
treong nhom kiém toan dong vai tro:

- Lap ké hoach kiém toan: tim hiéu khach hang, phan tich so bg, danh
gia hé théng KSNB, xac dinh muc trong yéu va tong hop ké hoach kiém toan

- Thuc hién kiém toan: kiém tra hé thbng KSNB, thuc hién cac thi tuc
kiém soat; thuc hién thir nghiém co ban (thuc hién phan lam viéc Vén cha so
hiru, ddu tu tai chinh, thué TNDN va phai thu/phai tra noi bo)

- Tong hop két qua kiém toan

- Lap BCTC.

Tro Iy 2 1a nguoi c6 da lam viée trén 1 nam, thanh thao cac phﬁn lam viéc
cua trg 1y. Trong quy trinh kiém toan, tro 1y nim 2 thyc hién:

- Lap ké hoach kiém toan: tim hiéu chu trinh ban hang, mua hang,
hang t6n kho, vay va thué tai chinh

- Thyc hién kiém toan: thuc hién phan 1am viéc doanh thu/ phai thu,
mua hang/ phai tra, hang ton kho/ gia von, vay, thué tai chinh va ng tiém tang.

Tro Iy 1 1a nguoi chua c6 kinh nghiém lam viéc hoac c¢6 thoi gian lam viéc
dudi 1 nam. Tro 1y 1 thuc hién cac cong viéc:

- Lap ké hoach kiém toan: tim hiéu chu trinh tién lwong va tai san cb
dinh
- Thuc hién kiém toan: thyc hién phan 1am viéc tién, phai thu/ phai tra
khac, chi phi tra trudc, tai san ¢b dinh, luong va cac phan lam viéc chi phi.
2.2 Khai quat vé quy trinh kiém toan von bing tién trong kiém toan bao cdo
tai chinh do cong ty TNHH Nexia Stt — Chi nhanh An Phat thuc hién.
2.2.1 Chuan bj kiém toén
- Panh gia kha nang chap nhan Kiém toan
Kiém toan vién danh gia xem viéc chap nhan kiém toan hoic tiép tuc
kiém toan cho khach hang nay c6 1am ting rui ro cho hoat dong caa kiém

toan vién, anh hudng dén uy tin va hinh anh caa cong ty khong.
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- Nhan dién 1y do kiém toan caa cong ty khach hang

Kiém toan vién phai xac dinh: muc dich cua viéc s dung bao céo tai
chinh va ai 13 ngudi sir dung? Viéc nay anh huang téi s6 luong bang ching
phai thu thap va mirc d6 chinh xac cta cac y kién ma kiém toan vién dua ra
trong bao cdo kiém toan. Dbi v6i khach hang mai, kiém toan vién phai phong
van tryc tiép ban giam ddc khach hang con ddi véi khach hang cii thi dya vao
kinh nghiém cua cudc kiém toan da thuc hién trude do.
- Danh gia rui ro hoat dong

O budc nay, kiém toan vién thuc hién danh gia rai ro hoat dong dé xem c6
chap nhan cung cap dich vu kiém toan khong. Pay 1a budc cong viéc c¢6 anh
huong téi toan bo cudc Kiém toan, ddng thoi ciing mang tinh xét doan nghé
nghiép cao nén dugc mot kiém toan vién giau kinh nghiém va co trinh do
chuyén mon cao, thuong 1a mot thanh vién cua Ban giam doc dam nhiém.
- Tiép can khach hang

Cong ty gui thu chao hang td1 cong ty khach hang, ca vaoi khach hang cii
va khach hang méi. Thong qua thu chao hang, cong ty gidi thiéu vai khach
hang so qua vé lich st hinh thanh va phat trién, cac dich vu ma Nexia cung
cap, phuong phap kiém toan, nhitng wu thé ciia Nexia so véi nhiing cong ty
Kiém toan khéc... Néu khach hang chap thuan s& lién hé v6i Cong ty theo dia
chi ghi trong thu moi. Ciing c6 thé, khach hang giri thu dén yéu cau Nexia
tién hanh kiém toan, Cong ty ciing bat dau voi cac bude: danh gia kha nang
Chép nhan kiém toan, nhan dién ly do kiém toan cua cong ty khach hang,
danh gia rai ro hoat dong dé quyét dinh c¢6 chap nhan kiém toan khong.
- Ky két hop dong kiém toan

Sau khi quyét dinh chap nhan kiém toan cho khach hang, Ban lanh dao
Nexia va khach hang s& gap g& truc tiép, thoa thuan cac diéu khoan va ki
Hop ddng kiém toan. Hop dong kiém toan duoc lap va ky két tuan thu Phap
lénh hop ddng kinh té va Nghi dinh s6 17/2012/ND - CP. Pay 1a su thoa

thuan chinh thuc gitra Nexia va khach hang vé cac diéu khoan va diéu kién
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thuc hién kiém toan, trong d6 xac dinh muc tiéu, pham vi kiém toan, quyén
va trach nhiém cta mdi bén, hinh thirc bao cdo kiém toan, thoi gian thuc hién
va cac diéu khoan vé phi, vé xir 1y khi tranh chap hop dong. Sau khi hop
déng kiém toan duoc ky két, Nexia trd thanh chu thé kiém toan chinh thic
cta cong ty khach hang. Sau khi tim hiéu, xem xét cac van dé, di dén thoa
thuan cac diéu khoan, hai bén tién hanh ky Hop dong chinh thuc.
2.2.2 Lap ké hoach kiém toan
Ky két xong hop dong kiém toan, Cong ty tién hanh kiém ké tai khach
hang, théng thudng duoc thyuc hién vao thoi diém cubi nam. Cong viéc kiém keé
bao gom kiém ké tién mat tai quy. Két thiic kiém ké, kiém toan vién thuc hién s&
lap Bao céo kiém ké va luu hd so kiém toan. Trong trudong hop hop dong kiém
toan ky sau ngay 31/12 hodc do nguyén nhan khach quan ma cudi nim khong
kiém ké dugc thi Cong ty s& chon mot thoi diém trudc khi tién hanh kiém toan
dé thuc hién kiém ké va sau d6 1am céc thu tuc thay thé dé xac minh con s6 tai
thoi diém két thic ndm tai chinh.
Sau khi kiém ké cung khach hang, Cong ty tién hanh cudc kiém toan gom
cac giai doan sau:
- Lya chon d6i ngii nhan vién kiém toan
Poan kiém toan 1a mot nhém co tir hai Kiém toan vién tro 1én, c6 day du
ki nang chuyén mon va kinh nghiém, dai dién cho cong ty kiém toan thuc hién
hop dong kiém toan da duoc ky két. Hoat dong cua doan kiém toan dong vai tro
quyét dinh dén su thanh cong hay that bai cia cudc kiém toan. Vi vay, viéc lya
chon céc thanh vién tham gia kiém toan thuong do truéng phong hoic Ban giam
dbc Cong ty chi dao. Yéu cau chung dbi véi nhilng ngudi tham gia doan kiém
toan 1a phai c6 trinh d6 tuong xtng véi muc tiéu va pham vi Kiém toan néi riéng
va tuong xing Vai Vi tri, yéu cau, ndi dung cua cudc kiém toan noi chung. Tiép
theo t6 chirc doan kiém toan phai thuc hién phan céng nhiém vu, vi tri, vai tro
giita cac thanh vién trong doan kiém toan nham tao thanh mot nhom thong nhat

cung hudng dén thuc hién muc tiéu. Thong thuong mot doan kiém toan s& co it
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nhat 1a ba nguodi bao gom Mot trudng nhom kiém toan va it nhat 13 hai tro 1y
Kiém toan.

- Tim hiéu nganh ngh¢é va hoat dong kinh doanh cta khach hang

Nhitng hiéu biét vé nghanh nghé kinh doanh bao gém nhitng hiéu biét

chung vé nén kinh té, linh vuc hoat dong cia don vi, nhitng khia canh dic thu
ctia khach hang bao gdm: co ciu to chire, diy chuyén va cac dich vu san Xuat, co
cau vén... Tai Nexia viéc thu thap thong tin vé& hoat dong kinh doanh cua khach
hang rat duoc chu trong. Poi v6i khach hang méi, cac kiém toan vién sé thu thap
toan bo cac thong tin vé hoat dong kinh doanh cua khach hang. D4i véi khach
hang truyén thong, do cac thong tin di duoc luu trong HO so kiém toan nim
trudc nén cac kiém toan vién chi can thu thap thém nhiing thay doi trong niam tai
chinh nhu viéc mé rong thém nganh nghé kinh doanh, quy mé hoat dong hay
nhiing thay doi vé chinh sach (néu co).

- Thu thap thong tin vé cac nghia vu phap 1y ctia khach hang

Sau khi di c¢o6 sy hiéu biét can thiét vé cac mit hoat dong kinh doanh,

Kiém toan vién tién hanh thu thap cac thong tin vé cic nghia vu phéap 1y trong
qua trinh tiép xtic v6i Ban giam ddc cong ty khach hang. Cong viéc nay giup
kiém toan vién nam bat duoc cac quy trinh mang tinh phap 1y c6 anh hudng dén
cac mat hoat dong kinh doanh nay. Cac thong tin nay bao gdm: Giay phép thanh
lap va diéu 1é Cong ty; Bao cao tai chinh, Bao cao kiém toan, thanh tra hay kiém
tra ciia nim hién hanh hay trong vai nim trudc; Bién ban cac cudc hop b dong,
Hoi ddng quan tri va Ban giam ddc; cac tai lidu chang tir lién quan dén khoan
muc tién nhu:

+ Pdi véi cac nghiép vu lién quan dén tién mat: Phiéu thu, Phiéu chi, Gidy dé

nghi tam ¢ng, Gidy thanh toan tién tam ung, Giay dé nghi thanh toan, Bién

lai thu tién, Bién ban kiém ké quy tién mat, Bang ké vang, bac, kim khi quy,

da quy...
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+ P6i véi cac nghiép vu lién quan dén tién gui ngan hang va tién dang
chuyén: Uy nhiém chi, Gidy dé nghi chuyén tién, Giay bao no, Thong bao sb
du tién gui ngan hang, Thong bao sb du tién dang chuyén. ..

- Phén tich khai quat tinh hinh tai chinh cta doanh nghiép

Sau khi d3 thu thap duoc cic thong tin co s& va thong tin vé nghia vu
phap 1y ctia khach hang, truéng nhoém hay kiém toan vién chinh tién hanh thuc
hién cac thu tuc phan tich ddi véi cac thong tin da thu thap dé hd trg cho viéc 1ap
ké hoach vé ban chat, thoi gian va ndi dung cac thu tuc kiém toan s& duoc sir
dung dé thu thap bang chting kiém toan. Cac coéng viéc phan tich nay dugc thuc
hién trén gidy to lam viéc.

Céc thi tuc phan tich gom hai loai:

+ Phan tich ngang: 1a viéc phan tich dua trén co so so sanh cac trj SO cua
cung mot chi tiéu trén bao cao tai chinh. Cac chi ti€u phan tich ngang thuong
dugc sir dung gom:

So sanh s liéu ky nay véi ky truéc
So sanh s6 liéu thuc té vai sb lieu du doan hodc ude tinh cua kiém toan vién
So sanh sd liéu ciia khach hang véi s6 liéu trung binh ciia toan nganh

+ Phan tich doc: 1a viéc phan tich dua trén co s& so sanh cac ty 1€ tuong
quan cta céc chi tiéu va khoan muc khac nhau trén bao cdo tai chinh. Cac ty suat
tai chinh thuong dung 1a cac ty suat vé kha nang thanh toan, cac ty suat vé kha
nang sinh 101...

Qua viéc thuc hién cac tha tuc phén tich, kiém toan vién c6 thé thiy dugc
cac bién dong bat thuong va linh vuc can quan tdm tir d6 xac dinh noi dung co
ban cta cudc kiém todn bao cdo tai chinh va phan cong cong viée thich hop cho
ting thanh vién trong nhom kiém toan.

- Panh gia trong yéu va rui ro kiém toan

Thuc hién cac phan cong viée trén, kiém toan vién mai chi thu thap duoc

cac thong tin mang tinh khach quan vé khach hang, tiép d6 kiém toan vién can

danh gia tinh trong yéu va rui ro kiém toan nhim dua ra mot chién lugc ké
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hoach kiém toan phu hop. Kiém toan vién danh gid mirc do trong yéu dé wéc
tinh murc d0 sai sot ctia bao cdo tai chinh c6 thé chap nhan duoc.

Pé hd tro cho cac kiém toan vién cia minh trong viéc udc luong ban dau
vé tinh trong yéu, d6i voi mdi chi tiéu lya chon dé xac dinh mac trong yéu thi ty
1& Ira chon muc trong yéu s& khac va muc trong yéu duoc chon s& khac. Chi tiéu
luva chon nay duoc chon thong thuong nhu sau:

+ V61 cac cong ty, cac bao cao tai chinh dugc su quan tdm 1én nhu cac
cong ty cd phan, cong ty c6 von dau tu nude ngoai,...can phai cong khai bao
céo tai chinh thi muc trong yéu dugc xac dinh bang 5% dén 10% cua loi
nhuan sau thué cua cac hoat dong thudng xuyén dugc ghi nhan tai ngay két
thac nién do.

+ V&i cac cong ty khong bat budc cong khai bao céo tai chinh nhu cong ty
trach nhiém hitu han, cong ty tu nhan thi muc trong yéu dugc xac dinh theo
Mot trong cac cach sau:

Bang 3 - 10% Tong loi nhuan ké toan trude thué

Bang 0,5 - 3% Tong doanh thu

Bing 0,5 - 3% Tong chi phi

Bang 0,5 - 3% Tong vén chu so hitu

Bang 0,5 - 2% Tong tai san

( Theo diém d Khoan 1 Biéu 6 Quyét dinh 01/2019/QD-KTNN)

Sau khi d xac dinh duoc mac trong yéu, kiém toan vién can danh gia kha
nang xay ra sai sot trong yéu tic 1a danh gia rai ro kiém toan. Kiém toan vién
phai kiém soat chat ché rui ro kiém toan vi né gan lién vai rii ro kinh doanh —
rai ro ma kiém toan vién s& phai chiu thiét hai vi méi quan hé véi khach hang.
Rui ro kiém toan dugc danh gia thong qua mdi quan hé mat thiét voi rai ro tiem
tang va rii ro Kiém soat. Do vay, Kiém toan vién can danh gia rui ro tiém tang,
rai ro kiém soat tai Cong ty khach hang, dé tir 46 danh gia rui ro kiém toan.

- Nghién ciru hé thong kiém soat ndi bo cua khach hang va dénh gia rui ro

kiém soat
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Hiéu biét 15 vé hé théng kiém soat ndi bo cua khach hang va danh gia rai
ro kiém soat 1a budc cong viée vo cung quan trong quyét dinh su thanh cong cua
mét cudc kiém toan. Nhan biét rd tim quan trong cia cong viéc nay nén Nexia
d3 xay dung Bang cau hoi dénh gia hé théng kiém soat ndi bo hét stc chat ché.
Céc cau hoi duoc thiét ké dudi dang tra 101 “C6” hodc “Khong” hodc “Khong ap
dung” va cac cau tra 101 “Khong” s& cho thdy nhuoc diém cua hé théng kiém
soat ndi bo. Cu thé: Trudce tién, cac kiém toan vién tién hanh danh gia hé thdng
kiém soat ndi bo trong ké toan. Thong qua bang cau hoi, Kiém toan vién co duoc
nhitng hiéu biét vé hé théng kiém soat noi bo cua khach hang, tir d6 tién hanh
danh gia rai ro kiém soat. Néu hé thong kiém soat noi b duoc thiét ké va van
hanh hiru hiéu thi rai ro kiém soat duoc danh gia thap va nguoc lai. Cong viéc
nay hét strc can thiét vi viéc danh gia rui ro kiém soat c6 anh huong truc tiép dén
viéc kiém tra chi tiét cua kiém toan vién. Néu rai ro kiém soat duoc danh gia cao
thi kiém toan vién khong thé dua vao kiém soat ndi b cua khach hang ma phai
tang cuong viéc kiém tra chi tiét dé phat hién nhitng hanh vi gian 1an va sai sot.
Nguoc lai, néu rui ro kiém soat dugce danh gia thp thi kiém toan vién c6 thé dua
vao kiém soat ndi bo cua khach hang dé giam bét viéc kiém tra chi tiét, nho vay
tiét kiém duoc thoi gian kiém toan.

+ Hé thdng ké toan

Hé thong ké toan trong don vi bao gom hé thong so ké toan, hé thong
chung tir ké toan, hé théng tai khoan ké toan va hé thdng bang tong hop, bang
can dbi ké toan. Trong kiém toan vén bang tién kiém toan vién can tim hiéu vé
hé thong chang tir, tai khoan, so sach lién quan téi khoan muc nay. Thong qua
d6, kiém toan vién danh gid xem hé thong ké toan cta don vi khach hang c6
hoat dong hiéu qua hay khong.

+ Kiém toan noi bd
Kiém toan noi bo 1a mot b phan doc 1ap duoc thiét lap trong don vi tién

hanh cong viéc kiém tra danh gia cac hoat dong phuc vu yéu cau quan tri ndi bo
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don vi. B phan kiém toan noi bo hoat dong hiru hiéu sé gitip cho doanh nghié¢p
c6 duoc thong tin kip thoi va xac thuc vé cac hoat dong trong doanh nghiép.
- Thiét ké chuong trinh kiém toan von bang tién

Tai Nexia, chuong trinh kiém toan duoc thiét ké theo khoan muc, tac 1a
modi khoan muc s& dugc xay dung mot chuong trinh trong d6 néu rd muc tiéu va
cac thu tuc kiém toan can thuc hién déi voi khoan muc d6. Céc kiém toan vién
s& dua vao dic diém dic thu cua timg khach hang lya chon thi tuc Kiém toan
cho phu hop dam bao dat dwgc muc tiéu dé ra véi rii ro it nhat va tiét kiém thoi
gian ciing nhu chi phi kiém toan. Ddi véi kiém toan khoan muc tién, chuong
trinh kiém toan dugc thiét ké dua trén cac khoan muc lién quan: chu yéu tap
trung vao tién mat, tién giri ngan hang, tién dang chuyén.

2.2.3 Thyc hi¢n kiém toén

Trén co s& chuong trinh kiém toan da dugc thiét 1ap mét cach khoa hoc,
cac kiém toan vién tién hanh kiém toan von bang tién. Tuy vao dic thu cua ting
khach hang ma kiém toan vién sé& trién khai chuong trinh kiém toan cho phu
hop. Trong qua trinh thyc hién, kiém toan vién két hop viéc thuc hién ké hoach
v6i kha niang cta minh dé dua ra nhitng két luan xac dang vé cac khoan muc
duoc Kiém toan.

Céc cong viéc cy thé ciia kiém toan vién trong giai doan nay bao gom viéc
thuc hién cac tha tuc kiém soat, thuc hién cac thu tuc phan tich va céc thi tuc
kiém tra chi tiét doi vai vén bang tién.

- Thuc hién céc thir nghiém kiém soat

Sau khi thuc hién danh gia so by, nhan vién kiém toan ap dung cac thé
thic cu thé nhu: quan sat, phong van, xem xét...dé khao sat d6i vai kiém soat
noi bo va danh gia rui ro kiém soat. Kiém toan vién thuong:

+ Khao sat, xem xét cac quy dinh vé phan cong nhiém vy va vé trach nhiém
ctia cac nhan vién: Thé thirc cac khao st trén day thuc hién chii yéu bang viéc
xem xét cac vin ban vé phan cong nhiém vu, trach nhiém, thuc hién viéc phong

van Giam ddc va ké toan truong, két hop quan sat tryc tiép su van hanh ctia mot
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s6 cong viéc nhu ké toan quy va tha quy. Néu c6 sy kiém nhiém trong cong viéc
khong tuan theo quy dinh hoac khong c6 su tach biét trach nhiém rd rang thi
hiéu lrc Kiém soét bi giam di, tiém nang vé sy gian lan va lam dung tién mat dé
Xay ra.

+ Khao sat, xem xét quy trinh chi tién mat va khau t6 chic bao quan ching
tir chi tién mat va khau to chic bao quan ching tir thu tién. Cac van ban, quy
dinh cua cong ty thé hién, viéc thuc hién quy trinh duyét chi tién mat c6 duoc
gidi han boi mot s6 nguoi dam bao su chat ché va nguyén tic “ay quyén, phé
chuan”. Quy dinh nay lam cho kiém toan vién phai chd ¥ t&i nhitng khoan tién
duyét chi va nguoi chiu trach nhiém trong qué trinh thuc hién thir nghiém kiém
soat, thtr nghiém chi tiét.

+ Khao sat, xem xét viéc phan cong trach nhiém cho khau kiém tra, soat xét
ddi véi cac thu tuc, cac chirng tir, cac viéc tinh toan va vai viéc ghi chép ké toan.
Kiém toan vién can xem xét cac van ban quy dinh trach nhiém trong khau kiém
tra soat xét d6i voi timg khau cong viéc, phong van cac nhan vién ké toan va
thuc hién diéu tra theo hé théng mot sb nghiép vu duoc thuc hién ghi chép trong
s6 ké toan. Ciing c6 thé thuc hién diéu tra mot chudi cac ching tir dé xem xét
viéc thuc hién danh sb trudc cua don vi ¢6 dugc thuc hién va duy tri khong.
Trong mot s6 truong hop con khao sat qua trinh ghi sb, qua trinh kiém ké
quy...dé thay dugc su thuc hién kiém soat noi bo di duoc dit ra hay khéng.
Viéc nay thuong duoc kiém toan vién tién hanh ludn khi thuc hién kiém tra chi
tiét d6i voi ching tir duoc chon.

+ Kiém toan vién tién hanh chon miu mot sé nhitng nghiép vu dé so sanh
gitra khoan chi trong s quy, déi chiéu nguoc tré vé cac chung tir goc nhu don
dat hang, hoa don, séc chi tra co thuc hién dtng cac quy dinh tai don vi khong
nhu chit ky ngudi xét duyét, chit ky ngudi nhan tién, chung tir goc dinh kém,
tinh hop 1y, hop 1& cua noi dung chi tién, ...

+ Khao sat, xem xét viéc chap hanh quy dinh vé kiém tra d6i chiéu quy tién

mat va viéc nop quy, tdn quy tién mat; bao gom: hoi tha quy viéc kiém ké quy
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va ddi chiéu véi s6 quy hang ngay c6 duogc thuc hién thuong xuyén khong, co
nhiing ai c6 mat trong cudc kiém ké quy,...

- Thuc hién cac tha tuc kiém tra chi tiét

+ X4c dinh muc tiéu cua kiém toan khoan muc tién:

Tat ca s6 du tién giri ngan hang, tién mit 1a c6 thyc tai ngay 14p bang cén
d6i ké toan.

Tat ca sb du tién gui ngan hang, tién mit duoc cong don, ghi chép mot
cach chinh xac. Cac nghiép vu lién quan dén tién dugc ghi chép theo dung nién
do ma chung phat sinh.

S6 du vén bang tién phai dugc trinh bay, phan loai va cong bd day du trén
cac bao cao tai chinh.

+ Céc tai liéu yéu cau khach hang cung cap

Bién ban kiém ké quy, xac nhan s6 du ciia ngan hang.

S6 quy, so ké toan tién mat, tién giri ngan hang, s6 phu ngan hang, so cai.

+ Kiém toan tién mat

Pé kiém tra tinh ¢ thuc cua s6 du tién mat vao ngay 1ap bang can dbi ké
toan, kiém toan vién tién hanh ddi chiéu sé du tién mat tén quy vao ngay khoa
s6 ké toan voi so quy, Nhat ky - chang tir, s6 cai, bién ban kiém ké quy véi bang
can ddi sb phat sinh va bang can ddi ké toan.

Pé kiém tra viéc khoa s cua tai khoan tién mat, kiém toan vién s& tién
hanh chon mau nhitng nghiép vu trude va sau ngay két thac nién do ké toan dé
tién hanh kiém tra thu tuc chia cét nién do nhu sau: Néu nhiing nghiép vu phat
sinh trude ngay két thic nién do va sau nién do khong nhiéu thi kiém toan vién
c6 thé kiém tra toan bo. Néu nghiép vu phat sinh nhiéu thi kiém toan vién chon
mau tuy theo xét doan nghé nghiép cua mdi kiém toan vién, nhung dam bao rui
ro chon mau & muc cé thé chap nhan duoc.

Kiém tra cac nghiép vu bat thuong: Kiém toan vién xem xét noi dung cua
cac nghiép vu chi tién dé phat hién ra nhitng nghiép vu bat thuong. Khi phat

hién ra nghiép vu bt thuong thi kiém toan vién s& hoi ké toan chiu trach nhiém
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xem khoan chi 4y 1a gi va yéu cau ké toan giai thich hop 1y. Néu ké toan khong
trinh bay hop 1y khoan chi 4y thi kiém toan vién s& loai trir khoan chi phi y ra
khoi chi phi tinh thué thu nhap doanh nghiép.

Khi kiém tra phiéu chi thi kiém toan vién s& kiém tra su day du cac noi
dung sau:

Kiém toan vién s& kiém tra sy ddy du cta cac chang tir twong ¢ng Voi
ting loai nghiép vu kinh té xay ra. Cu thé: Nghiép vu lién quan dén thanh toan
tam ng V& mua hang s& can cac chung tir nhu gidy dé nghi tam tng co phé
duyét cta nguoi cod tham quyén, hoa don gia tri gia tang, phiéu nhap kho vat tu,
hang hoa; Nghiép vu lién quan dén viéc thanh toan luong thi can cé cac ching
tir nhu bang dy toan tra luong trong thang, gidy duyét chi cua giam déc, bang
tinh luong trong thang, bang thanh toan lwong v&i day du chir ky ciia cong nhan
vién;...

Kiém tra xem nhitng chang tir 6 c6 hop 1é va day dua chir ky chua. Cu
thé: hoa don mua vao phai c6 day du chir ky ctia ngudi ban hang, ¢6 ma sb thué
ctia cong ty; phiéu chi tién tam ¢ng phai c6 day du chit ky ctia nguoi nhan tién
va tha quy. Nhitng thiéu sot nay rat nhé nhung nhing gian lan thuong hay xay
ra.

Déi chiéu sb tién ghi trén hoa don véi gia tri ghi trén sb sach dé tranh
tinh trang gian lan.

Trong qua trinh kiém tra, ddng thoi phai theo di su lién tuc cua phiéu chi
dé tir 6 phat hién nhitng phiéu chi thiéu hut rdi yéu cau don vi bd sung.

+ Kiém toan tién gui ngan hang

Xin x4c nhan sé du cua tat ca tai khoan tién guri ngan hang tai thoi diém
ngay 31/12 va tién hanh ddi chiéu ching véi s6 du trén s6 ké toan lién quan.

Tai cong ty, vao thoi diém ngay 31/12 s6 du cua tat ca tai khoan tién gii
ngan hang déu dugc cac ngan hang gui van ban dén xac nhan sé du. Pay 1a cin
clr dé kiém toan vién co thé ddi chiéu kiém tra s liéu trén s6 sach ké toan tai

cong ty co duoc khép dang véi s du tién giri ngan hang hién c6 tai ngan hang,
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nham dat dugC muc tiéu co ban cua kiém toan vén bang tién 1a dam bao su c6
thuc cua so tién trinh bay trén bang can ddi ké toan. Sau d6 tién hanh kiém tra,
xem xét, ddi chiéu s liéu trén cac bang xac nhan sd du tién giri ngan hang tir
cac ngan hang c6 quan hé tién gui voi cong ty giri dén voi cac ching tir, s6 sach
ké toan lién quan tai cong ty.

Chon nhiing ngay trudc va sau ngay két thiic nién do tai chinh hién tai dé
kiém tra nghiép vu khoa sd, xem xét cac chung tir gbe cac nghiép vu thu, chi qua
ngan hang, d6i chiéu vai s6 liéu dugc ghi chép trén so chi tiét, nhat ky ching ti,
s6 cai tai khoan tién giri ngan hang dé xac nhan rang cac nghiép vu phat sinh da
duoc ghi nhan dang nién do.

Kiém tra cac nghiép vu bat thuong: viéc kiém tra nghiép vu bat thuong
nay cling twong ty nhu véi Kiém tra tién mat. Dya vao so chi tiét tién giri ngan
hang, chon ra mot sd cac nghiép vu phat sinh thu chi 16n bat thuong, khong
thuong xuyén hoac noi dung la dé kiém tra xem xét su hop 1y, hop phéap tir
chung tir gé¢ ciia nd hoac Kiém toan vién co thé yéu cau ké toan tryc tiép giai
thich ching.

2.2.4 Két thic kiém toén

Soat xét lai ho so kiém toan

Sau khi hoan tat cong viéc kiém toan, trudng nhoém kiém toan thudng soat
xét lai toan bo gidy to lam viéc ma cac kiém toan vién da thuc hién. Cong viéc
soat xét gidy to lam viéc nham dam bao qua trinh kiém toan cac phan hanh,
khoan muc duoc thuc hién theo dung ké hoach, chuong trinh kiém toan va tuan
thu theo dung Chuan muc kiém toan. Tir d6, ching minh céac két luan trong Béo
cdo kiém toan, muc tiéu kiém toan ddi véi cac khoan muc va phﬁn hanh duoc
thoa mén. Truong hop, trong qua trinh soat xét lai gidy to 1am viéc néu truong
nhom kiém toan phat hién ra nhiing sai st trong cac giy to lam viéc, mot sb
van dé moi phat sinh ¢6 anh hudng téi cudc kiém toan thi truong nhoém kiém
toan s& thao luan véi cac kiém toan vién trong nhom va yéu cau céc kiém toan

vién lam lai phan Kiém toan d6, thao luan va bo sung nham hoan thién.
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Tong hop lai toan bo cong viée ma kiém toan vién di thuc hién

Sau khi da soat xét lai hd so va gidy lam viéc, kiém toan vién tong hop lai
tat ca cac gidy to 1am viéc ddi véi tiing khoan muc. Sau d6, cac thanh vién trong
nhém va trudng nhom sé thao luan trudce khi lap bién ban kiém toan dé néu 1én
nhitng kién nghi va cac bat toan diéu chinh ting khoan muc. Bién ban kiém toan
s& duoc dua cho ké toan truang. Néu co su bat dong ¥ kién gitra hai bén thi kiém
toan vién sé& dua ra bang chimg dé c6 két luan cua minh va ké toan truéng phai
giai trinh v&i Kiém toan vién dé tir d6 cung théng nhat dua ra két qua sao cho
phu hop voi Chuan muc ké toan. Khi bién ban kiém toan da dugc théng nhat
giita hai bén kiém toan va Ban Giam ddc don vi khach hang, hai bén déu phai ky
day du vao bién ban Kiém toan.

Phét hanh bao céo kiém toan

Gui ban thao dén cho khach hang va hop thong bao két qua kiém toan.
Dua trén Bién ban kiém toan, tai liéu soat xét, kiém toan vién dua ra ban du thao
bao cdo kiém toan. Ban dy thao nay dua cho khach hang, khach hang xem xét va
hop thong qua két qua Kiém toan. Thong qua ban dy thao va phat hanh béo cao
kiém toan chinh thirc. Ban du thao bao cdo gti cho Ban Giam dbc cong ty khach
hang va xem xét 1an cudi trudc khi phat hanh bao cao kiém toan chinh thuc.
2.3 Thuc trang quy trinh kiém toan von bing tién trong kiém toan bao cdo
tai chinh do cong ty TNHH Nexia Stt — Chi nhanh An Phat thuc hién tai
cong ty TNHH san xuiat Long Dwong
2.3.1 Chuan bj kiém toan khoan muc vén bang tién
2.3.1.1 Tim hiéu vé khdch hang
2.3.1.1.1 Tim hiéu hoat dong kinh doanh cta khach hang
Tén khach hang: Cong ty Trach nhiém hitu han san xuat Long Duong.
Loai hinh doanh nghiép: Cong ty Trach nhiém hitu han hai thanh vién trd 1én.
Pia diém tru s chinh: S6 142 duong Lé Duén, phudng Quan Trir, quan Kién
An, thanh phb Hai Phong, Viét Nam.
Nganh, nghé kinh doanh: San xuat gia cong 4o len, ma nganh: 1430
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Vén diéu ¢ cua doanh nghiép: 2.108.000.000 VND
Dué6i day 1a mot sb chi tiéu kinh té, tai chinh ma cong ty dat dugc trong nhiing

nam gan day:

Bang 2.4: Théng tin tai chinh chii yéu cua doanh nghiép trong 2 nam lién ké

Chi tiéu Nam 2019 Nam 2018
Téng tai san 9.846.965.116 9.553.816.713
Nguon von kinh doanh | 2.108.000.000 2.108.000.000
Doanh thu 19.827.438.828 21.190.457.950
Loi nhuan truge thué 1.440.381.556 7.081.355.127

Ky ké toan nim ctua Céng ty bat dau tir ngay 01/01 va két thic vao ngay
31/12 hang nam.

Pon vi tién té str dung trong ghi chép ké toan: Pong Viét Nam (VND).

Ché dg ké todn dp dung

Cong ty ap dung Ché do Ké toan doanh nghiép ban hanh theo Thong tu sb
200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 va cac van ban stra doi, bd sung khac cua
Bo Tai chinh.

Tuyén bo Vé Viéc tudn thit Chuan muc ké todn va Ché dé ké toan

Cong ty d3 ap dung cac Chuan muc ké toan Viét Nam va céc van ban hudng dan
Chuan muc do Nha nudc da ban hanh. Cac bao cdo tai chinh dugc lap va trinh
bay theo dung moi quy dinh caa ting chuan muc, thong tu huéng dan thuc hién
chuan muyc va Ché do ké toan hién hanh dang ap dung.

Céc giao dich bang ngoai té trong nam tai chinh dugc quy doi ra dong Viét Nam
theo ty gia thuc té tai ngay giao dich. Ty gia giao dich thuc té nay duoc xac dinh
theo nguyén tac sau:

- Khi mua ban ngoai té: 1a ty gia duoc quy dinh trong hop déng mua, ban ngoal

té gitra Cong ty va ngan hang thuong mai;
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- Khi ghi nhan ng phai thu: 1a ty gia mua ctia ngan hang thuong mai noi Cong

ty chi dinh khach hang thanh toan tai thoi diém giao dich phat sinh;

- Khi ghi nhan ng phai tra: 1a ty gia ban ctia ngan hang thuwong mai noi Cong ty

du kién giao dich tai thoi diém giao dich phat sinh;

- Khi mua sam tai san hoic thanh toan ngay bang ngoai té: 1a ty gia mua cua

ngan hang thuong mai noi Cong ty thuc hién thanh toan.

Ty gia giao dich thyc té khi danh gia lai cac khoan muc tién té c6 gdc ngoai té

tai thoi diém lap Bao cdo tai chinh dugc xac dinh theo nguyén tac:

- Dbi véi khoan muc phan loai 13 tai san: 4p dung ty gid mua ngoai té ciia ngan

hang thuong mai noi Cong ty thuong xuyén co giao dich;

- Péi vai tien giri ngoai té: ap dung ty gia mua cua chinh ngan hang noi Cong

ty m¢ tai khoan ngoai t¢;

- Pdi vai khoan muyc phan loai 1a no phai tra: ap dung ty gia ban ngoai té cua

ngan hang thuong mai noi Cong ty thuong xuyén cé giao dich.

Tat ca cac khoan chénh léch ty gia thyuc té phat sinh trong ndm va chénh léch do
danh gia lai s6 du cac khoan muc tién té c6 goc ngoai té cudi nim duoc hach
toan vao két qua hoat dong kinh doanh cta nam tai chinh.

2.3.1.1.2 Tim hiéu hé thong ké toan vbn bang tién

Chinh sach ké toan ap dung ddi véi khoan muc tién:

- Tién cua Cong ty bao gdom tién mat va tién giri ngén hang.

- Nguyén tic va phuong phap chuyén d6i cac dong tién khac ra dong tién sir
dung trong ké toan:

+ Nguyén tic xac dinh cac khoan twong duwong tién 1a cac khoan dau tu ngan
han c6 thoi gian thu hoi khong qua 03 thang ké tir ngay dau tu, c6 tinh thanh
khoan cao, c6 kha ning chuyén d6i d& dang thanh cac luong tién xac dinh va
khong c6 nhiéu rui ro trong chuyén doi thanh tién ké tir ngay mua khoan dau tu

do6 tai thoi diém bao cao.
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+ Trong nam, cac nghiép vu kinh té phat sinh bang ngoai té duoc chuyén doi
sang VND theo ty gia thuc té tai ngay phat sinh. Chénh léch ty gia phat sinh
duoc phan 4anh vao doanh thu hoat dong tai chinh (néu 14i) va chi phi tai chinh
(néu 18). Céc tai san dudi dang tién bang ngoai té dugc danh gi lai theo ty gia
mua vao ciia Ngan hang TMCP A Chau - Chi nhanh Hai Phong, Ngan hang
TMCP Hang Hai Viét Nam - Chi nhanh Hai Phong tai ngay két thiic nién do ké
toan.
+ Ty gia str dung dé quy doi tai thoi diém ngay 31/12/2019 14 23.120 VND/USD
d6i v6i ngan hang TMCP A Chau, va 23.115 VND/USD dbi véi ngan hang
TMCP Hang Hai Viét Nam.
+ Hé thong tai khoan ké toan ctia Cong ty bao gom: Ddi véi tai khoan tién gui
ngan hang va tién mat, hién tai Cong ty sir dung tai khoan 111 va 112.
2.3.1.2 Ky hop dong kiém todn

Péi voi mdi giai doan duoc Kiém toan, KTV can dong ¥ v4i khach hang
vé nhiing diéu khoan trong hop dong trudc khi tién hanh kiém toan. Cac diéu
khoan nay phai dugc trinh bay bang vin ban va dugc trao doi voi khach hang.
Hop ddng kiém toan dugc ky két 1a diém khai dau cua cudc kiém toan. Can cir
vao nhiing diéu da thuong luong tai hop dong kiém toan, Cong ty TNHH Nexia
Stt — Chi nhanh An Phat xem xét nhiing yéu cau Kiém toan cua khach hang dé
lap ké hoach kiém toan va phan cong nhan su phu hop cho cudc kiém toan. SO
lwogng, chat luong KTV phu thudc mac do phac tap cua cong viée, quy mo cua

don vi khach hang va yéu cau cy thé cua timg khach hang.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

HOQP PONG KIEM TOAN
S6: NEXIA.APS-AUD/2019/61C
Hai Phong, ngay 03 thang 1 nam 2019

- Can ctr Bo luat dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015
ctuia Qubc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viet Nam;

- Can ctr Luat thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14 thang 06 nim 2005
ctia Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam;

- Can cir Luat kiém toan doc 1ap s6 67/2011/QH12 ngay 29 thang 03 nim
2011 cua Qudc hoi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viet Nam;

- Can ctr Nghi dinh 17/2012/ND-CP ngay 13 thang 03 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu caa Luat kiém
toan doc lap;

- Can ctr Chuan myc Kiém toan Viét Nam s6 210 vé Hop dong kiém toan;
Hop dong nay duoc lap va thuc hién bai cac bén tham gia dudi day:

Bén A: CONG TY TNHH SAN XUAT LONG DUONG
(Dudi ddy goi tdt la Bén A)

Dai dién 1a: BAa NGUYEN NGUYET ANH

Chtcvu:  Tong Giam ddc

Tel:

Piachi:  S6 142 duong Lé Duan, phuong Quan Trit, quan Kién An, Hai

Phong

Ngan hang: TMCP Hang Hai Viét Nam — Chi nhanh Hai Phong

S6 TK: 02001012005979

Mi s6 thué: 0201558958

Bén B: CONG TY TNHH NEXIA STT — CHI NHANH AN PHAT
(Dudi ddy goi tdt la Bén B)
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Dai dién 1a: Ba TRAN THI MINH TAN

Chucvy:  Giam déc

bién thoai: 0225 3 539969/666

bia chi: S6 245 Bach Pang, p. Thuong Ly, q. Hong Bang, Hai Phong, Viét
Nam

Ngan hang: TMCP Ngoai thuong Viét Nam — Chi nhanh Hai Phong

S6 TK: 0031000257556

M s6 thué: 0103975287-002

Sau khi thoa thuan, hai bén nhét tri ky hop dong nay gdm céc diéu khoan sau:
biéu 1: Noi dung Hep dong

Bén B ddng ¥ cung cip cho Bén A dich vy Kiém toan bao cdo tai chinh cua Bén
A cho nam tai chinh két thiic ngay 31 thang 12 nim 2019, bao gébm Bang can
d6i ké toan tai ngay 31 thang 12 nam 2019, Bao cao két qua hoat dong kinh
doanh, Bdo cao luu chuyén tién té va Ban thuyét minh béo céo tai chinh cho
nim tai chinh két thuc cting ngdy. Cudc Kiém toan ctua Bén B dugc thuc hién voi
muc tiéu dua ra ¥ kién kiém toan vé bao cdo tai chinh ctia Bén A.

Piéu 2: Trach nhiém cia cac bén

2.1 Trach nhiém cta Bén A:

Cuoc kiém toan cua Bén B s& duoc thuc hién trén co sé Ban Giam dbc va Ban
quan tri cia Bén A hiéu va thira nhan c6 trach nhiém:

2.1.1 Déi véi viéc lap va trinh bay bao cdo tai chinh trung thuc va hop 1y, phu
hop véi cac chuan muc ké toan, ché do ké toan (doanh nghiép) Viét Nam va céac
quy dinh phap 1y c6 lién quan dén lap va trinh bay bao cdo tai chinh dugc ap
dung;

2.1.2 Déi véi kiém soat ndi b ma Ban Gidm doc xéc dinh la can thiét dé dam
bao cho viéc lap va trinh bay bao céo tai chinh khong con sai sot trong yéu do
gian lan hoic do nham Ian.

2.1.3 Pam bao cung cap kip thoi cho Bén B:
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(i) Quyén tiép can véi tat ca tai liéu, thong tin ma Ban Giam ddc nhan thay 1a co
lién quan dén qua trinh 14p va trinh bay bao co tai chinh nu ching tir ké toan,
s6 ké toan, tai liéu va cac van dé khac;

(i) Cac thong tin bd sung ma kiém toan vién va doanh nghiép Kiém toan yéu cau
Ban Giam dbc cung cap hoic giai trinh dé phuc vu cho muc dich cua cudc kiém
toan;

(iii) Quyén tiép can khong han ché ddi véi nhan sy cia Bén A ma kiém toan
vién va cong ty kiém toan xac dinh 1a can thiét dé thu thap bang chang kiém
toan. B tri nhan su lién quan cung lam viéc véi Bén B trong qua trinh kiém
toan.

2.1.4 Ban Giam dbc va Ban quan tri cua Bén A c6 trach nhiém cung Cép va Xac
nhan bang vin ban vé cac giai trinh di cung cap trong qua trinh kiém toan vao
“Thu giai trinh ctia Ban Giam dbc va Ban quan tri”, mot trong nhiing yéu cau
cta chuan muc Kiém toan Viét Nam, trong d6 néu rd trach nhiém ctia Ban Giam
dbc Bén A trong viéc lap va trinh bay bao céo tai chinh va khang dinh rang anh
huong cua ting sai sot, ciing nhu tdng hop cac sai sot khong duoc diéu chinh do
Bén B phat hién va tong hop trong qua trinh kiém toan cho ky hién tai va céc sai
sot lién quan dén cac ky trude 1a khong trong yéu déi voi tong thé bao cao tai
chinh.

2.1.5 Tao diéu kién thuan tién cho cic nhan vién ctia Bén B trong qua trinh 1am
Viéc tai Van phong cua Bén A.

2.1.6 Thanh toan day du phi dich vu kiém toan va cac phi khac (néu c6) cho Bén
B theo quy dinh tai Diéu 4 cia hop dong nay.

2.2 Trach nhiém cua Bén B:

2.2.1 Bén B sé& thuc hién cong viéc kiém toan theo cac chuan muc Kiém toan
Viét Nam, phap luat va cac quy dinh c6 lién quan. Cac chuan muc Kiém toan
nay quy dinh Bén B phai tuan thii chuan muc va cac quy dinh vé dao dtc nghé

nghiép, phai 1ap ké hoach va thuc hién cudc kiém toan dé dat dugc sy dam bao
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hop 1y vé viéc liéu béo cao tai chinh, xét trén phuong dién tong thé, c6 con sai
sot trong yéu hay khong.

Trong cudc kiém toan, Bén B sé& thuc hién cac thu tuc dé thu thap bing ching
Kiém toan vé sb lidu va thong tin trinh bay trong bao céo tai chinh. Cac thu tuc
dugc thyc hién tiy thudc vao danh gia cua Kiém toan vién, bao gdbm viéc danh
gia rai ro ¢6 sai sot trong yéu trong bao cao tai chinh do gian 1an hodc do nham
Ian. Khi thyc hién danh gia cac rui ro nay, kiém toan vién di xem xét kiém soat
noi bo caa Bén A lién quan dén viéc lap va trinh bay bao cdo tai chinh trung
thuc, hop 1y nham thiét ké cac tha tuc kiém toan phu hop véi tinh hinh thyc té,
tuy nhién khong nham muc dich dua ra y kién vé hiéu qua caa kiém soat noi bo
Bén A. Cudc kiém toan ciing bao gdm viéc danh gia sy phu hop cua céc chinh
sach ké toan da duoc st dung va cac udc tinh ké toan ctia Ban Giam ddc, cling
nhu dénh gia cach trinh bay tong quat cta béo céo tai chinh.

2.2.2 Bén B c¢6 trach nhiém thong bao cho Bén A vé noi dung va ké hoach kiém
toan, ctr Kiém toan vién va cac trg Iy ¢6 ning luc va kinh nghiém thyuc hién kiém
toan.

2.2.3 Bén B thuc hién cong viéc kiém toan theo nguyén tic doc lap, khach quan
va bao mat sb liéu. Theo d6 Bén B khong dugc quyén tiét 16 cho bat ky mot bén
thir ba ndo ma khong c6 su dong y ctia Bén A, ngoai trir theo yéu cAu ciia phap
luat va cac quy dinh cé lién quan, hodc trong cac trueong hop nhiing thong tin
nhu trén da duoc co quan quan 1y nha nudc pho bién rong rai hoic da dugc Bén
A cong bd.

2.2.4 Bén B c6 trach nhiém yéu cau Bén A xac nhan cac giai trinh da cung cap
cho Bén B trong qua trinh kiém toan. Theo chuan muc kiém toan Viét Nam, viéc
dap Gmg cac yéu cau nay va Thu giai trinh cia Ban Giam dbc va Ban quan tri
Bén A vé nhiing van dé lién quan 1a mot trong nhimng co sé dé Bén B duara y
kién ctia minh vé bao céo tai chinh ctia Bén A.

2.2.5 Dé danh gia rui ro, Bén B s& xem xét kiém soat noi bdo ma Bén A sir dung

trong qué trinh 1ap béo cdo tai chinh dé thiét ké cac thu tuc kiém toan phu hop
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trong timg truong hop, nhung khong nham muc dich dua ra y kién vé tinh hitu
nhiéu caa kiém soat ndi bo ciia Bén A. Tuy nhién, Bén S s& thong béo toi Bén A
bang vin ban vé bat ky khiém khuyét nao trong kiém soat noi bo ma Bén B phat
hién duoc trong Kiém toan bao cdo tai chinh.

Piéu 3: B4o cdo va lich kiém toan

3.1 Sau khi hoan thanh cudc kiém toan Bén B s& cung cap cho Bén A:

e Bio cdo kiém toan cho Béo céo tai chinh cho ndm két thac ngay 31 thang
12 nim 2019 duogc 1ap theo chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) va cic
quy dinh vé kiém toan nham muc dich ndp cho cac co quan c6 tham
quyén theo luat dinh;

e Thu quan Iy (néu co) s& dé cap dén diém thiéu sot ma kiém toan phat hién
va y kién dé xuat cua kiém toan vién nham cai tién hé thong ké toan va hé
théng kiém soat noi bo.

3.2 Bao cdo s& dugc lap thanh ba (03) ban tiéng Trung va sau (06) ban tiéng
Viét, trong d6 ban tiéng Viét 13 ban chinh thtc trong truong hop co khac biét
giita tiéng Trung va tiéng Viét.

3.3 Bao c40 kiém toan s& duoc lap bang van ban, gom cac ndi dung theo quy
dinh cua Luat kiém toan doc 1ap, chuan muc kiém toan Viét Nam sé 700, cac
chuan muc kiém toan, quy dinh phap 1y khéac c6 lién quan.

3.4 Trong truong hop Bén A du dinh phat hanh bao cdo kiém toan cia Bén B
dudi bat ky dang tai liéu ndo hodc phat hanh cac tai liéu trong d6 c6 cac thong
tin V& bao céo tai chinh di dugc kiém toan, Ban Giam ddc Bén A dong y rang ho
s& cung cp cho Bén B mét ban cua tai liéu nay va chi phd bién rong réi céc tai
liéu nay sau khi co su dong ¥ ciia Bén B bang vin ban.

3.5 Bén B s& bit dau cong viéc Kiém toan sau khi tat ca s6 sach ké toan da san
sang cho cong viéc kiém toan. Thoi gian hoan thanh cudc Kiém toan dy Kién 1a
20 ngay ké tir ngay bat dau thyc hién cugc kiém toan.

Piéu 4: Phi dich vu va phwong thirc thanh toan
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4.1 Phi dich vu cua Bén B dugc tinh dua trén mac dd trach nhiém, trinh do
chuyén mén va thoi gian can thiét dé hoan thanh céng viéc. Phi kiém toan bao

c4o tai chinh duoc 1ap theo chuan muc ké toan Viét Nam (VAS) caa Bén A cho

nam két thic ngay 31 thang 12 nim 2019 13 : 20.000.000 d
Thué VAT 10% 1 2.000.000 d
Tong phi sau thué 1 22.000.000 d

Phi kiém toan s& duoc thanh toan nhu sau:
- 50% phi kiém toan khi Bén B trién khai cong viéc; va
-S4 tién con lai khi Bén A xac nhan phat hanh bao cdo kiém toan.
4.2 Mic phi trén di bao gom chi phi di lai, an ¢ va phu phi khac.
4.3 Bén B bao luu quyén duoc thanh toan them phi phat sinh tinh trén mirc phi
chuan caa Bén B néu nhu can thiét phai phat sinh thém thoi gian dé hoan thanh
cong viéc trong cac truong hop sau:
e Thoi gian phat sinh thém khong thé tranh khoi d¢é Bén B hoan thanh nghia
vu cia minh nhu néu trong diéu 2.2 13 hau qua cua viéc Bén A khong
hoan thanh nghia vu ctia minh néu trong diéu 2.1.
e (Cong viéc phat sinh thém (néu c6) ma Bén B phai thuc hién do sy cham
tré ctia Bén A trong viéc tra 1i nhiing ton tai chua giai quyét sau khi Bén
B d4 dua ban Bao cdo kiém toan so bo.
4.4 Bén B s& thong bao ngay cho Bén A néu nhan thiy co bat ky khoan phi phat
sinh nao vuot qua khoan phi kiém toan da dé cap ¢ muc 4.1 va cac khoan phi
tang thém dugc dong ¥ ctia Bén A trude khi Bén B tiép tuc cong viéc.
4.5 Phuong thirc thanh toan: Chuyén khoan.
Piéu 5: Cam két thuc hién
5.1 Cac bén tham gia hop ddng cam két thuc hién tat ca cac diéu khoan cua hop
dong. Trong qua trinh thuc hién hop dong mdi bén phai thong bao cho bén kia
kip thoi nhitng vuéng mac can tro viéc thuc hién thanh cong hop dong nay dé
bén kia cung thao luan va tim bién phap giai quyét, Thong tin trao d6i s& phai

duoc thyc hién trén vin ban va gui t6i dia chi dd néu & trén cua mdi bén.
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5.2 Trudéc khi tién hanh kiém toan, Bén B sé& thao luan va nhat tri bang van ban
v6i Bén A vé lich kiém toan, han nop cua bao c4o va nhan sy tham gia.

5.3 Nhitng tranh chap phat sinh trong viéc thuc hién Hop dong s& duoc thuong
luong va giai quyét boi cac Bén trén tinh than thién chi hop tac va phu hop véi
quy dinh hién hanh vé hop dong kinh té. Néu khéng c6 giai phap sau khi thuong
luong, cac tranh chap phat sinh tir hodc lién quan dén hop dong nay sé duoc giai
quyét tai Trung tdm Trong tai Qudc té Viét Nam (VIAC) bén canh Phong
Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam theo quy tac té tung trong tai cta Trung
tam nay. SO luong trong tai vién 1a 1 (mot) duoc chi dinh theo quy dinh cua
VIAC. Pia diém tién hanh trong tai 1a tai Ha Noi, Viét Nam. Luat ap dung cho
Hop dong nay 1a luat cta Viét Nam. Ngon ngir dung trong té tung trong tai tiéng
Viét. Phan quyét cua trong tai 1a cudi cting va c¢6 hiéu lyc thi hanh di vai tat ca
cac bén. Bén thua kién s& phai tra tat ca chi phi lién quan dén viéc giai quyét
tranh chap khong bao gdm gigi han cua trong tai, phi luat su va chi phi di lai.

5.4 Trong sudt thai gian hiéu lyc ctia Hop dong dich vu nay hoic trong vong 24
thang sau khi két thiic Hop ddng dich vu nay, khong bén nao duoc phép truc tiép
hay gian tiép 16i kéo nhéan vién phu trach Dich vu hoic bat ky nhan sy co lién
quan téi Hop dong dich vu nay cta bén kia ma khong c6 su dong y trudc cua
bén kia.

Piéu 6: Hiéu lwe, ngdn ngir va thoi han hop dong

6.1 Hop ddng nay s& co hiéu luc ké tir ngay ky. Néu nhu mot trong hai bén
mudbn cham dat hop déng trude thoi han do hau qua cua viée bén kia trong hoan
thanh nghia vu cta minh, thi bén dé phai thong bao truéc bang vian ban cho bén
kia it nhat 45 ngay trir truong hop bat kha khang. Khong bén nao c6 quyén dugc
tu v thay doi va haty bé hop dong.

6.2 Hop dong nay tu dong dugc thanh 1y sau khi hai bén da thyc hién day du cac
nghia vu ctia minh trong hop ddng bao gém ca viéc thanh toan day du. Trong
truong hop mot trong hai bén don phuwong cham dut va/ hoic hay hop dong nay,

thi bén don phuong cham dit va/ hodc huy s& phai thanh toan moét khoan boi

Sinh vién Bui Thi Quynh Anh 80 Lép QT2002K



Trwong Pai hoc Quan ly va Cong nghé Hai Phong Khoa luin tét nghiép

thuong hop ddng cho bén kia véi s6 tién twong duong 100% mirc phi néu tai
Diéu 4 cua Hop ddng nay.

6.3 Hop dong nay duoc lap thanh tam ban ( bbn ban tiéng Trung va bén ban
tiéng Viét) co gia tri twong duong trong d6 mdi bén giir bén ban (hai ban tiéng
Trung va hai ban tiéng Viét). Néu c6 bat ky mau thuan nao gitra hai ban thi ban

tiéng Viét s& dugc uu tién ap dung.

PAI DIEN BEN A DAl DIEN BEN B
CONG TY TNHH SAN XUAT CONG TY TNHH NEXIA STT -
LONG DUONG CHI NHANH AN PHAT
NGUYEN NGUYET ANH TRAN THI MINH TAN
Tong Giam dbc Giam déc

Nguon: Hé so kiém todn Céng ty TNHH sdan xudt Long Dwong ndm 2019
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2.3.1.3 Pdnh gid mirc trong yéu doi Véi cong ty khdach hang

Panh gia muc trong yéu 1a budc rat quan trong trong giai doan chuan bi
kiém toan. Viéc xac dinh mirc do trong yéu d6i vi mdi khach hang gitp kiém
toan vién trong viéc 1ap ké hoach va thiét ké chuong trinh kiém toan hitu hiéu.
T d6 kiém toan vién xac dinh duoc sb lugng bang ching kiém toan can thu
thap khi kiém toan bao cdo tai chinh. Trong budc nay cac kiém toan vién cua
Nexia thuong xem xét tinh li€n tuc hoat dong cia khach hang béng cach tim
hiéu vé hoat dong san xuat kinh doanh va hé thong kiém soat ndi b cia khach
hang. Bang cac k¥ thuat xem xét tai lidu, phong van truc tiép Ban Giam déc, ké
toan cua don vi khach hang, kiém toan vién danh gia hé théng kiém soat noi bo
cua khach hang c6 hitu hiéu va dang tin cay hay khong.
2.3.1.4 Tha tuc kiém todn chi tiét

Pam bao cac khoan tién va twong duong tién la:

- Hién htru;

- Thudc quyén sé hitu cua doanh nghiép;

- Puoc ghi nhan va danh gia day du, chinh xac, dung ky ké toan;

- Va trinh bay trén BCTC phu hop véi khudén kho vé lap va trinh bay
BCTC duogc ap dung.
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2.3.2 Thuc hién kiém toan khoan muc vén bang tién

Kiém toan vién dwa vao chuong trinh kiém toan mau dé thyc hién cong
viéc kiém toan chi tiét khoan muc tién. Cac cong viéc Kiém toan vién thyc hién
trong tha tuc Kiém toan chi tiét bao gom:

Thir nhat, Kiém toan vién kiém tra chinh sach ké toan ap dung nhat quan
V6i nam trude va phi hop voi khuon khd vé 1ap va trinh bay BCTC dugc ap
dung. Kiém toan vién 1ap bang tong hop tai khoan tién mat, tién giri va ddi chiéu
s du vai sO sach va bao cdo tai chinh. T d6 kiém toan vién xem xét va danh
gia xem tai khoan tién ctia don vi trén bao c4o tai chinh c6 khép véi cic so sach

ké toan hay khong.
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Thir hai, phan tich ty trong s6 du tién va cac khoan twong dwong tién trén

téng tai san ngan han, cic ty suit tai chinh vé tién va kha ning thanh toan va so

sanh v6i s6 du cudi nim trude, giai thich nhitng bién dong bat thudng.

Bang 2.5: Bang tink cdc hé s6 thanh todn

Chi tiéu Nim 2019 Nim 2018
No ngén han 10.174.146.165 | 11.321.379.318
No phai tra 10.174.146.165 | 11.321.379.318
Tong tai san 9.846.965.116 |9.553.816.713
Hé so thanh toan tong quat (Tai san/No | 0.97 0.84
phai tra)
(Hé so thanh toan no ngan han (Tai san | 0.52 0.44
ngan han/No ngin han)
Hé so thanh toan nhanh (Tién va tuong | 0.36 0.17
duong tién/No ngan han)

Hé s6 thanh toan tong quat ca dau nim va cudi nim déu nho hon 1 cho

thay tai san ma doanh nghiép dang quan ly khong du dé trang trai cac khoan ng

phai tra.

Hé sb thanh toan nhanh cua doanh nghiép tang so véi dau nam tuy nhién

hé s6 nay van nho hon 1. Piéu nay cho thdy kha ning thanh toan cta doanh

nghiép rat han ché.

=> Doanh nghiép khong dam bao duoc kha nang thanh toan trong dai han.
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Thu ba, kiém toan vién thu thap bang tong hop chi tiét sb du tién va cac
khoan twong duong tién tai cac quy va cac ngan hang tai ngay két thuc ky ké
toan 31/12/2019. Béi chiéu sé liéu voi céac tai lidu lién quan (S6 cai, SO chi tiét,
Bang can ddi ké toan, BCTC).

Doc ludt s6 cai khong phat hién cac nghiép vu bat thuong.

Chutng kién kiém ké quy tién mat (bao gom ca vang tién té néu co) tai
ngay két thuc ky ké toan va ddi chiéu vai sé du ctia s6 quy va so chi tiét tai ngay
két thuc ky ké toan 31/12/2019. Kiém toan vién thu thap bién ban kiém ké quy
tién mat tai ngay 31/12/2019 dé ddi chiéu véi véi s6 quy tién mat. Chang kién
kiém ké quy tien mat (bao gom ca vang tién té néu co) tai ngay két thuc ky ké
toan va ddi chiéu vai sé du ciia s6 quy va sb chi tiét tai ngay két thuc ky ké toan,
dam bao toan bo cac quy cua DN déu dugc kiém ké. Can ctr vao két qua kiem ké
quy dé xac dinh sé du tai ngay 31/12/2019 di chinh x4c nhu trong bang can doi
ké toan hay chua. Néu c6 chénh 1éch 16n, Kiém toan vién s& yéu cau don vi giai
trinh cho sy chénh léch d6. Theo két qua kiém ké va kiém tra cac chiing tir phat
sinh sau ngdy 1ap bao cdo tai chinh cia nam 2019 ctua Coéng ty TNHH san xuat
Long Duong, kiém toan vién phat hién c6 su chénh 1éch trong s du tién mat tai
ngay 31/12/2019 1a 818 dong; s6 chénh 1éch nay 1a do 1¢é tién trong thanh toan.

Tim hiéu va danh gia hé théng kiém soat noi bd cua Cong ty. Di véi chi
tiéu Tién mat, cong viéc thu quy va ké toan tién mat khong do cing mot nguoi
dam nhan. Cong ty khong quy dinh vé dinh muc tién mat ton quy téi da. Hang
thang ké toan tién mat (thanh toan) c6 ddi chiéu vai thu quy. Viéc dbi chiéu gitra
ké toan va thi quy c6 duoc lap thanh van ban. Tién mit ton quy duoc kiém ké 1
nam 1 1an. S6 quy duoc cap nhat thuong xuyén. Mai lan nhap quy, xuat quy tha
quy déu ghi ngay vao sd quy. Cac phiéu thu, phiéu chi duoc: nguoi c6 tham
quyén phé duyét, phiéu thu, phiéu chi dugc kep cung cac chiing tir gbe co lién
quan, dugc danh sb thir ty theo thai gian thyc thu, thuc chi va duoc dinh khoan
dung s6 hiéu dung sb tién. Phiéu thu, phiéu chi co du chir ky ciia ngudi co lién

quan. Khéng c6 quy dinh cua giam dbc ty quyén cho ké toan truong ky duyét
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chi trong truong hop gidam déc di cong tac, moi ching tir chi tién khong bat budc
phai c6 chit ky ctia giam ddc trude khi chi. Cac phiéu chi va chiing tir kém theo
khong dugc dong dau (di thanh toan) dé tranh viéc thanh toan trung, tai sir
dung. Két tién mat duoc dé o noi an toan. Di véi chi tiéu tién giri ngan hang,
viéc d6i chiéu s6 du voi ngan hang duoc thuc hién hang thang, cudi nim 1ap
bién ban ddi chiéu véi cac so sach ké toan co lién quan. Pon vi o sir dung ngoai
té trong giao dich thanh toan, va cac khoan tién gui c6 gc ngoai té dugc theo
ddi riéng boi so chi tiét tién giri ngan hang. Viéc thanh toan tién cho khach hang
qua ngan hang duogc kiém tra véi chang tir bao gédm Iénh mua hang, phiéu giao
hang cua nha cung cap, phiéu nhap kho, hoa don va bang ké. Cac ching tir
thanh toan dugc dinh khoan dung dé dam bao tat ca cac lan thanh toan da duogc
cap nhat vao dung tai khoan.

Lap va giri thu xac nhan cho cac ngan hang. Tong hop két qua nhan dugc,
ddi chiéu véi cac sb du trén s6 chi tiét. Do chua nhan dwoc thu x4c nhan cua
ngan hang tai ngay kiém toan, Kiém toan vién thuc hién thu tuc thay thé, doi
chiéu s6 liéu tong hop vai s6 phu ngan hang. Sau khi di chiéu giita s6 phu ngan
hang véi s6 sach kiém toan vién phat hién chénh léch 9,9 USD, nguyén nhéan
chénh 1éch khoan 9,9 USD la do don vi hach toan trung phi ngan hang ngay
12/09/2019.

Kiém tra viéc ap dung ty gia quy doi, xac dinh va hach toan chénh léch ty
gia da thuc hién/chua thuc hién dbi voi cac nghiép vu phat sinh trong ky va sb
du cudi ky. Phong van don vi duogc biét trong ky, bén no cia khoan muc tién
don vi ap dung ty gid mua ctua ngan hang noi phat sinh giao dich, bén c6 cua
khoan muc tién don vi ap dung theo ty gia thuc té tai ngdy phat sinh giao dich.
Do cubi ky don vi chua danh gia chénh léch ty gia cudi ky nén kiém toan vién
thuc hién cong viéc danh gia chénh léch ty gia cudi ky. Chinh sach 4p dung dé
danh gia chénh 1éch ty gia cudi ky theo Piém d Khoan 1 Diéu 13 Théng tu
200/2014/TT — BTC: bén no cua khoan muc tién ap dung ty giao dich thuc té,

bén ¢6 cuia khoan muc tién 4p dung ty gia ghi so binh quan gia quyén.
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Kiém tra viéc phan loai va trinh bay cac khoan tién va tuong duong tién
trén BCTC.
2.3.3 Két thuc kiém toan khoan muc vén bang tién

Sau khi hoan tit cong viéc kiém toan, trudng nhoém kiém toan thudng soat
xét lai toan bo gidy to 1am viéc ma cac kiém toan vién da thuc hién, kiém toan
vién tong hop lai tat ca cac gidy lam viéc ddi vai ting khoan muc. Sau do, cac
thanh vién trong nhom va trudng nhém sé thao luan truéc khi 1ap bién ban kiém
toan dé néu 1én nhitng kién nghi, cac but toan diéu chinh ting khoan muyc va

phat hanh béo cdo kiém toan, bao cdo tai chinh chinh thuc.
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CHUONG 3:

GIAI PHAP HOAN THIEN HOAT PONG KIEM TOAN VON BANG
TIEN TRONG KIEM TOAN BAO CAO TAI CHINH TAI CONG TY
TNHH NEXIA STT — CHI NHANH AN PHAT
1.1 Nhan xét vé thuc trang hoat dong kiém toan vén bang tién trong

kiém toan bao cdo tai chinh do cong ty TNHH Nexia Stt — Chi nhanh

An Phat thuc hién

Trong thoi gian thuc tap tai Cong ty TNHH Nexia Stt — Chi nhanh An
Phat em da tim hiéu viéc thuc hién cong tac kiém toan trén thuc té dién ra nhu
thé nao va viéc van dung nhimg 1y luan di duoc hoc & truong van dung vao thuc
tién ra sao. Nhin chung quy trinh kiém toan Bao cdo tai chinh noi chung va kiém
toan khoan muc tién noi riéng ¢ Nexia tir khau 1ap ké hoach dén viéc thuc hién
va phat hanh Bao cdo kiém toan da duogc thuc hién tuong ddi day du va tuan thi
chat ché theo noi dung cac chuan muc kiém toan Viét Nam phat huy duoc tinh
sang tao va sy linh hoat trong viéc van dung cac thi tuc kiém toan phu hop véi
cac dic diém kinh doanh cua timg don vi khach hang. Tir d6 dua ra duogc cac két
luan Kiém toan chinh x4c ciing nhu dua ra dwgc cac y kién nham khac phuc
nhitng mat con ton tai trong cong tac ké toan tai don vi khach hang.

Cong ty dd xay dung dugc mot chuwong trinh kiém toan mau chi tiét va
khoa hoc phuc vu cho kiém toan. Tat ca cac cudc kiém toan duoc tién hanh thi
kiém toan vién déu phai dua trén chuong trinh kiém toan mau cua cong ty. Tuy
nhién do mdi khach hang c¢6 nhiing dic trung riéng c6, cho nén kiém toan vién
thuc hién cudc kiém toan phai c6 sy danh gia linh hoat va van dung sang tao
chuong trinh kiém toan dé c6 thé tién hanh cudc kiém toan mot cach ¢ hidu qua
nhat, vira dam bao chét luong cho cudc kiém toan, vira dam bao tiét kiém chi phi

kiém toan.
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Qua qua trinh nghién ctru va tham gia kiém toan cy thé, em rat ra nhiing
nhan xét vé quy trinh kiém toan khoan muc tién tai Cong ty TNHH Nexia Stt —
Chi nhanh An Phat nhu sau:

1.1.1 Nhiing wu diém

Vé khao sat, danh gia khach hang va ky hop dong. Cong viéc khao sat
tinh hinh khach hang di duoc thuc hién mot cach day du. Nam dwoc nhiing
thong tin co ban vé khach hang. Cu thé:

1. Tén khach hang

2. Tén va chuc danh cia nguoi lién lac chinh

3. bia chi, dién thoai, fax, email, website,...

4. Loai hinh doanh nghiép

5. Nam tai chinh, nam thanh 1ap, s6 nam hoat dong

6. Nganh nghé kinh doanh cua doanh nghiép va hang hoa, dich vu cung cap
bao gom ca cac hoat dong doc 1ap hosc lién két.

7. Céc cb dong chinh, Ban quan tri va Ban giam doc

8. Cac ngan hang co giao dich

9. Cac don vi truc thudc

10. Chuan muc va ché d6 ké toan ma doanh nghiép ap dung trong viéc lap va
trinh bay bdo céo tai chinh.

11. Thong tin tai chinh chu yéu cua doanh nghiép cac nam gan ké

12. Chuan myc kiém toan ma kiém toan vién va doanh nghiép kiém toan ap
dung lam co s& cho ¥ kién kiém toan.

13. Cac dich vu va bao cdo duoc yéu cau la gi va ngay hoan thanh.

14. M5 ta tai sao doanh nghiép muén cé béo céo tai chinh dwgc kiém toan va
cac bén lién quan nao can st dung bao cdo tai chinh dé.

Vé viéc 1ap ké hoach kiém toan, 1ap ké hoach 14 giai doan dau tién cua
mét cudc kiém toan do dé viéc 1ap ké hoach day du, chuan xac va chi tiét sé& tao
nén thanh céng cho moi cudc kiém toan. Vi vdy Nexia Stt thuong cur cac kiém

toan vién cao cap, cac chii nhiém kiém toan c6 nhiéu kinh nghiém dam nhiém
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cong viéc nay. Trong giai doan ndy Nexia Stt da thuc hién kiém tra tong quan
tinh hinh hoat d6ng san xuat kinh doanh cuia khach hang va dua ra dinh hudng
kiém toan chung két hop véi viéc kiém tra hd so kiém toan cua kiém toan vién
tién nhiém da gitip ich nhiéu cho viéc nam bat tinh hinh hoat dong cua khach
hang va tiét kiém thoi gian thuc hién. Khi danh gia hé thong kiém soat ndi bo,
kiém toan vién 4p dung quy trinh danh gia do Cong ty xdy dung sin, thoi gian
danh gia hé thdng kiém soat noi bo do d6 dugc rat gon.

V& viéc thyuc hién kiém toan: Khi tién hanh kiém toan vén bang tién kiém
toan vién trong cong ty da thuc hién day du cac thi tuc theo chuong trinh kiém
todn da 1ap ra.

Khi tién hanh tha tuc kiém soat, kiém toan vién di tap trung vao hoat
dong cua hé thong kiém soat ndi bo va luu ¥ dén muyc tiéu co6 thé bi vi pham
trong hach toan khoan muc tién, trong dé cac tai khoan tién gui ngoai té dé sai
sot vé tinh dinh gia va tinh dung ky. Kiém toan vién thuc hién kiém tra chon
mau cac nghiép vu c6 s6 du 16n va vao nhiing thoi diém chia cat nién do va
kiém tra xem don vi dd danh gia lai chénh léch ty gia ngoai té dung hay khong.
Viéc kiém tra nay luén duoc Nexia Stt thuc hién va dat két qua twong d6i chinh
xac véi rai ro thap. Cung véi nhimg thong tin danh gia ban dau vé hé théng
kiém soat noi bo, kiém toan vién di tién hanh cac phuong phap nhu phong van
nhitng nguoi ¢o lién quan.

Déi vai thu tuc phan tich: kiém toan vién da thuc hién tinh va danh gia
cac thong tin tai chinh ¢ duoc dé xac dinh cac kha ning thanh toan va kha ning
hoat dong cta doanh nghiép.

Déi véi tha tuc kiém tra chi tiét: Thu tuc kiém tra chi tiét thuong mat kha
nhiéu thoi gian nhung kiém toan vién khong bé qua thu tuc ndy ma duoc thuc
hién day du, néu hé thong kiém soat ndi bd duoc danh gia 1a hoat dong hiéu qua
thi thu tuc kiém tra chi tiét dugc rat gon, nguoc lai thi kiém toan vién s& ting

cudng thuc hién kiém tra chi tiét. Kiém toan vién da két hop hai hoa ba loai thu
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tuc nay va xac dinh tap trung vao tha tuc nao dé c6 thé mang lai két qua cao nhat
cho cudc kiém toan.

Kiém toan vién nim duoc kiém toan khoan muc tién nim trong médi quan
hé chat ché voi cac khoan muc nhu doanh thu, chi phi, cac khoan phai thu, phai
tra... nén khi tién hanh kiém toan kiém toan vién da phdi hop hai hoa trong qua
trinh kiém tra chi tiét cac khoan muc khac. Diéu nay da giup cho Kiém toan vién
tranh dwoc Su trung 13p trong cac tha tuc kiém toan, tiét kiém thoi gian, chi phi
va nang cao hiéu qua cong viéc. Dong thoi khi phat hién ra gian lan, sai sot kiém
toan vién ludn trao d6i véi khach hang dé tim hiéu nguyén nhén, diéu nay gitp
cho cong viéc kiém toan dién ra sudn sé va kiém toan vién ciing tich lily thém
nhiéu kinh nghiém trong viéc phat hién va xtr Iy gian 14n, sai sot.

Vé viéc két thac kiém toan: Khi hoan thanh cac thu tuc ap dung, kiém
toan vién danh gia lai két qua da hoan tat va dua ra ¥ kién vé viéc hach toan cac
khoan muc cta khach hang. Két qua nay s& duoc thé hién trén bao cdo kiém
toan. Hién nay, d6i vai nhiéu cong ty kiém toan viéc dua ra y kién vé bao cio 1a
hoan tat nhiém vu nhung cac khach hang kiém toan luén muén thong qua kiém
toan c6 thé biét duoc kha ning kinh doanh ctia doanh nghiép. Diéu nay thuong
khong thé hién trén bao céo kiém toan ma dugc dé cap trong thu quan ly. Tai
Nexia Stt viéc dua ra y kién tu van cho khach hang ludn dugc thuc hién sau mdi
cudc kiém toan nham gitip doanh nghiép nang cao chat luong hoat dong. Bong
thoi thé hién trach nhiém cua cong ty trong vai tro 1a nguoi dinh huéng cho hoat
d6ng tai chinh cho khach hang. Trong thoi gian thyuc hién kiém toan va ca khi da
phat hanh bao cdo kiém toan, kiém toan vién ludn lién lac véi khach hang, thu
thap thém cac nghiép vu bat thuong phat sinh dé ¢6 nhitng diéu chinh phu hop.

1.1.2 Nhiing nhugc diém
- Trong giai doan 1ap ké hoach kiém toan:
+ Tiép can va danh gia khach hang
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Ciing 14 tinh trang chung cta cac cong ty kiém toan, viéc danh gia rui ro,
trong yéu ciia Nexia Stt con dya nhiéu vao kinh nghiém va phan doan ca
nhan cia nguoi danh gia.

Céc kiém toan vién trong nhom kiém toan sir dung chuong trinh kiém
toan mau dé tién hanh cong viéc kiém toan, va c6 thé bo bét hodc thém vao
mot vai tha tuc néu thay phu hop. Diéu nay co thé khién cac tha tuc kiém
toan duoc thuc hién khong dy du, anh huong toi chat lwong bang ching thu
thap duoc.

+ Tim hiéu hé théng kiém soat noi bo

Trong qua trinh tim hiéu hé thong kiém soat ndi bd cua cong ty khach
hang, cac kiém toan vién ctia Nexia Stt thuong st dung bang cau hoi phong
van, bang tuong thuat va bang phan tich soat xét hé théng kiém soat ndi bo.
Bang tudng thuat 1a mot dang vin ban mo ta vé co cau kiém soat ndi bo cua
khach hang. Bang phan tich soat xét hé thong Kiém soat ndi bo 1a hé thdng
cac cau hoi duoc soan thao theo mau can ctr theo muc tiéu cua hé théng kiém
soat noi bo. Viéc s dung bang nay sé gitp kiém toan vién tién hanh nhanh
chong va khong bo sot cac van dé quan trong nhung do thiét ké chung cho
moi loai hinh doanh nghiép nén khong phu hop véi ting loai hinh cong ty.

Nhitng danh gia vé hé thong kiém soat ndi bo thuong khong duogc luu
trong ho so kiém toan. Kiém toan vién chi luu lai mot sd gidy to lién quan
dén khach hang nhu gidy phép thanh 1ap, quy ché tai chinh, quy ché kiém
soat (néu co) va cac ché do ké toan.

+ Chuong trinh kiém toan

Tai Nexia Stt thi chuwong trinh kiém toan duoc 1ap chung nhat cho moi
cudc kiém todn ma chua c6 sy linh hoat theo ting khach hang. Piéu nay lam
cho hiéu qua cua viéc thuc hién kiém toan 1a chua cao vi v6i mdi khach hang
déu co6 didc thu riéng cua minh, do d6 can thiét co su diéu chinh chuong trinh
Kiém toan cho phu hop Vvoi timg khach hang. Cac khach hang cua Nexia Stt

cling kh4 da dang nén viéc 4p dung mot chuong trinh kiém toan chung nhat
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cho tat ca céc khach hang v6i quy mo kinh doanh khac nhau 14 chwa hop Iy
va Nexia Stt can c¢6 su diéu chinh chuong trinh kiém toan cho pht hop V6i
ting khach hang dé c6 duoc chét luong kiém toan tét nhét.
- Trong giai doan thyc hién kiém toan
+ Phuong phap chon mau
Cong ty TNHH Nexia Stt tién hanh chon mau kiém tra theo huéng tap trung
vao cac nghiép vu co quy mo 16n va bat thuong, tip trung vao cac nghiép vu
phat sinh tai thoi diém chia cat nién do ké toan dé kiém tra chi tiét. Day 1a
phuong phap chon miu phi xac suét duwa trén kinh nghiém cuta kiém toan
vién. Tuy don gian tiét kiém dugc chi phi va hitu ich cho cac doanh nghiép
quy md nho nhung d6i V6i cac doanh nghiép c6 quy md 16n thi phuong phap
chon miu nay khong mang tinh dai dién cho tong thé. Do d6 phuong phap
nay co thé tao ra rai ro kiém toan 1a kha cao.
+ Thu tuc phéan tich

Péi véi cac khach hang, Nexia Stt méi chi tién hanh viéc phan tich ty s6
du dau nam véi s6 du cubi nam cua khoan muc von bang tién chir chua tién
hanh so sanh v&i s6 liéu cua cac doanh nghiép trong ciing nganh va ¢ cling
quy md kinh doanh dé danh gia xu huéng bién dong ma chi dua vao phan
doan cha quan cua Kiém toan vién. Nguyén nhan 1a do kiém toan vién chua
thu thap dugc day du théng tin vé s6 binh quan nganh cua tat ca cac linh vuc,
do d6 con c6 mét s6 truong hop khong co s6 lidu cu thé dé so sanh.
- Trong giai doan két thuc kiém toan

Cong tac ghi chép gidy to 1am viéc, lap file va luu trit tai liéu kiém toan
con chua khoa hoc. Xem xét hd so kiém toan ciing nhu quan sat qua trinh
thuc hién caa kiém toan vién phu trach kiém toan khoan muc tién nhan thay
khi thuc hién kiém tra chi tiét cac nghiép vu kiém toan vién thuong chi ghi
chép lai cac sai s6t phat hién duoc trén gidy to 1am viéc, ma khong ghi chép
lai day du noi dung cong viée da tién hanh, gy kho khin cho viéc xem file

tai liéu sau kiém toan.
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Trong giai doan thuc hién cong viéc hau hét cac nhan vién trong cong ty
déu rat ban ron vi vy ma cong tac 1ap file kiém toan nhiéu khi khong dam
bao duoc cac thong tin can thiét, do thoi gian va do khéi luong cong viec
nhiéu trong mot thoi gian ngan nén dé co sai sot. Piéu nay anh huong rét 1on
dén cong viéc kiém toan cho cic nam tiép theo khi xem lai tai liéu cua nim
Kiém toan trudc.

1.2 Giai phap hoan thién hoat dong kiém toan vén bing tién trong kiém
toan bao cao tai chinh do Cong ty TNHH Nexia Stt — Chi nhanh An
Phat thuc hién
Vé nhan luc kiém toan va thoi gian kiém toan khoan muc
Pé thuc hién diéu nay, cong ty can tuyén dung nhiing Kiém toan vién co

chuyén mén, kinh nghiém va ching chi kiém toan, nang cao ty I& kiém toan

vién c6 chung chi. Ngoai ra, cong ty ¢ thé dao tao nhiing nhan vién hién co,
bdi dudng kién thire va khuyén khich tham du cac khoa hoc nang cao, tham
gia ky thi kiém toan vién hang nam. Chinh sach khuyén khich c6 thé ap dung
nhu trg gitp chi phi hoc tap hoic sap xép lich 1am viéc hop 1y. Cong ty nén
lién hé véi khach hang dé c6 thoi gian kiém toan hop 1y, khong bi don dap.

Thoi gian kiém toan dién ra trong ba thang dau nam. P6i v6i khach hang

mai, Nexia s& danh thém thoi gian dé tim hiéu khach hang va kiém toan so

du dau nam.

Vé cac van dé can xem xét:

1. Kiém toan vién tién nhiém
D3 giri thu dén kiém toan vién tién nhiém dé biét Iy do khong tiép tuc 1am

Kiém toan
Pa nhéan duoc thu tra 10i cua Kiém toan vién tién nhiém
Thu tra 15i ¢6 chi ra nhitng yéu t6 can phai tiép tuc xem xét hodc theo ddi

truéc khi chap nhan?

2. Nguén luc
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Doanh nghiép kiém toan c6 ddy da nhan su co trinh d6 chuyén mén, kinh
nghiém va cac ngudn luc can thiét dé thuc hién cudc kiém toan.
3. Loi ich tai chinh

C6 bat ky ai trong s6 nhitng ngudi dudi ddy nam giit truc tiép hodc gian
tiép co phiéu hoic ching khoan khéac ctia khach hang:

- Doanh nghiép kiém toan

- Thanh vién du kién ciia nhom kiém toan (ké ca thanh vién Ban Giam
dbc)

- Thanh vién Ban Giam dbc cua doanh nghiép kiém toan

- Trudng phong tham gia cung cap dich vu ngoai kiém toan

- Cac c4 nhan c6 quan hé than thiét hoic quan hé gia dinh véi nhiing
nguoi néu trén.

Doanh nghiép kiém toan hodc cac thanh vién cua nhom kiém toan la
thanh vién ctia quy ndm giir c6 phiéu cua khach hang.
4. Muc phi

Tong phi tir khach hang c¢6 chiém mot phan 16n trong tong doanh thu cua
doanh nghiép kiém toan

Phi cua khach hang c6 chiém phan 16n trong thu nhap caa thanh vién Ban
Giam déc phu trach hop ddng kiém toan.
5. Tham gia trong Cong ty

C6 ai trong sb nhitng nguodi dudi day hién 1a nhan vién hoidc Giam dbc
cua khach hang:

- Thanh vién du kién ctia nhom kiém toan (ké ca thanh vién Ban Giam
débc)

- Thanh vién Ban Giam d6c ctia doanh nghiép kiém toan

- Cyu thanh vién Ban Giam ddc cua doanh nghiép kiém toan

- Céc ca nhan c¢6 quan hé than thiét hoic quan hé gia dinh véi nhitng

nguoi néu trén.
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Liéu c6 méi quan hé kinh doanh gan giii giita khach hang hodc Ban Giam
dbc cua khach hang voi:

- Doanh nghiép kiém toan

- Thanh vién dy kién cua nhém kiém toan (ké ca thanh vién Ban Giam
dbc)

- Cac c4 nhan c6 quan hé than thiét hoic quan hé gia dinh véi nhiing
nguoi néu trén.
6. Tu bao chira

Doanh nghiép kiém toan hodc thanh vién ctia nhom kiém toan, trong
pham vi chuyén mon, c6 tham gia vao bat ky tranh chap nao lién quan dén
khach hang.
7. Than thuoc

Thanh vién du kién cua nhom kiém toan c6 quan hé than thiét hoic quan
hé ruot thit voi:

- Ban Giam d6c cuia khach hang.

- Nhan vién cta khach hang c6 thé anh huong dang ké dén cac van dé
trong yéu cua cudc kiém toan.

- Vé chuong trinh kiém toan khoan muc tién

Tai Nexia viéc thuc hién cac thu tuc phan tich con chua dugc thuc hién
nhiéu va chua mang lai hiéu qua, kiém toan vién mai chi phan tich ty trong
cua tién trén téng tai san ndm nay voi nam trude ma chua cé sy phan tich V6
cac doanh nghiép cung loai hinh san Xuit va cing quy mé. Viéc niay lam
giam chat luong cua viéc thuc hién kiém toan va lam cho cong ty kiém toan
c6 thé gap phai rai ro cao hon trong qua trinh thuc hién kiém toan, diéu nay
cling ¢6 thé 1am cho qua trinh thuc hién cac thi tuc chi tiét dién ra phic tap
hon va khong tiét kiém duoc chi phi kiém toan. Do d6 trong qué trinh thuc
hién thu tuc phan tich nén gin lién viéc phan tich véi xu huéng chung cua
nganh, hay ctia nén kinh té néi chung hoic co thé dwa vao cac thong tin phi

tai chinh dé kiém tra tinh hop 1y cua nghiép vu phat sinh lién quan dén khoan
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muc tién. Kiém toan vién cua Nexia can tién hanh thu thap cac s6 liéu chung
cua nén kinh té vé nganh nghé ma khach hang kinh doanh va qua d6 thuc
hién céc thu tuc phén tich so sanh s liéu binh quan nganh dé c6 duogc nhiing
nhan dinh khach quan vé tinh hinh hoat dong kinh doanh cua don vi khach
hang. Kiém toan vién c6 thé chu trong hon thuc hién cac thu tuc phan tich sb
liéu gitra cac nam. Tur d6 dua ra y kién dong gop cho van dé quan 1y va st
dung tién mot cach hiéu qua nhat. Bang viéc xay dung mé hinh phan tich ddi
véi khoan muc tién cac kiém toan vién cta Nexia c6 thé s& dat duoc nhiing
nhan dinh chinh xac hon trong qua trinh kiém toan va tiang hiéu qua st dung
thu tuc phan tich.
- V& giai doan két thiic kiém toan

Trong giai doan ndy, kiém toan vién va cac cp soat xét can kiém tra chat
lugng kiém toan dé tir d6 dua ra nhan xét khach quan nhat vé tinh hinh quan
Iy ctia don vi. Pong thoi, kiém toan vién can thu thap cac bang chiing vé cac
su Kién phat sinh sau ndm tai chinh dé 1am cin ctr ghi nhan cac nghia vu
khach hang. Cong ty nén phan céng cong viéc cho nguoi phu trach luu ho so
Kiém toan dé dam bao cong tac luu trit cac thong tin can thiét phuc vu cho

viéc Kiém toan cac nam tiép sau.
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KET LUAN

Sau hon 14 nam hoat dong cong ty TNHH Nexia Stt — Chi nhanh An Phat
da dan khang dinh duoc Vi tri cia minh trén thi truong Kiém toan Viét Nam.
Véi sy tang trudng lién tuc qua cac nim cung sy nd luc cung cap cac dich vu
da dang phu hop yéu cau cua cac khach hang, Nexia da timg buéc tro thanh
cong ty kiém toan duoc nhiéu cong ty, doanh nghiép biét ti va lya chon.

Qua viéc nghién ciru vé thuc tién hoat dong kiém toan khoan muc tién
trong kiém toan bao cdo tai chinh tai cong ty TNHH Nexia Stt — Chi nhanh
An Phat két hop véi 1y luan gitip em thay rd duogc tinh quan trong cua hoat
dong kiém toan trong nén kinh té. Cu thé em da chon dé tai “Hoan thién coéng
tac kiém toan von bang tién trong kiém toan bao cdo tai chinh do Cong ty
TNHH Nexia Stt — Chi nhanh An Phat thyc hién”. Trong thoi gian thuc tap
tai cong ty em duoc tim hiéu dic diém hoat dong kiém toan tai Nexia Stt va
duoc tham gia truc tiép vao viéc kiém toan tai cac khach hang. Song do han
ché vé thoi gian va nhan thic, sé luong khach hang dugc tim hiéu 1a khong
nhiéu nén nhiing ¥ kién em dua ra con mang ddm mau sic 1y luan. Em mong
nhan duoc su chi bao, gbp ¥ cua cac thiy co trong khoa dé bai viét ciia em
duoc hoan thién hon. Mot 1an nira em xin chan thanh cam on ThS Tran Thi
Thanh Thao, cac anh chi trong cong ty TNHH Nexia Stt — Chi nhanh An Phat
da hudng dan, chi bao em trong sudt thoi gian thyuc tap ciing nhu trong qua

trinh em hoan thanh dé tai nay.
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