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KHOA LUAN TOT NGHIEP

LOI MO DAU

Nén kinh té nudc ta trong nhitng nim gan day phat trién theo hudng mo,
dac biét 1a sy ra nhap WTO va tu do hoa thuong mai lam xuét hién nhiéu thanh
phﬁn kinh té, thém vao do, su bung nd céc loai hinh trong cac linh vuc hoat dong
thwong mai trong nudc khién cho tinh canh tranh giita cac doanh nghiép tang rd
rét. Sy phét trién nhanh chong cua nén kinh té thi truong doi hoi phai duge cung
cap thong tin tai chinh hoan hao, c6 dd tin ciy cao vdi sy kiém tra va xac nhin
ctia kiém toan doc 1ap. Hoat dong kiém toan ndi chung va hoat dong kiém toan
doc 1ap noi riéng da va dang khang dinh dugc vai tro tich cuc ciia minh. Kiém
toan c6 mot vai trd hét sirc quan trong trong nén kinh té nudc ta hién nay. Kiém
todn 1a cong cu dé nha nudc diéu tiét nén kinh té vi md; cdc nha dau tu cain
thong tin trung thuc khach quan dé c6 hudng dau tu dung din va nhiing quyét
dinh dau tu ndy dugc dam bao vé kinh té va phap 1y; thong qua hoat dong kiém
toan tao ra mdi trudong kinh doanh lanh manh va cubi cing thong qua hoat dong
kiém toan nhu mét bién phap dé han ché cac sai pham tiém tang. Tién 13 mot
loai tai san ngin han trong doanh nghiép biéu hién truc tiép dudi hinh thai gia
tri. Trén Béo céo tai chinh, khoan muc tién ctia doanh nghi¢p cd quan hé voi
nhiéu khoan muc khac nhu: Phai thu ctia khach hang, phai trd ngudi ban, hang
ton kho, phai tra cong nhan vién,...Vi vay kiém toan d6i vai tién trong kiém toan
Béo céo tai chinh khong thé tach roi viéc kiém toan dbi véi cac khoan muc co
lién quan. Mit khac kha ning sai pham dbi véi khoan muc tién 13 rat 16n va
khoan muc ndy thudng dugc danh gia 1a trong yéu trong moi cudc kiém toan,
diéu nay cang lam cho viéc kiém toan d6i voi tién cang tré nén quan trong trong
kiém toan Bao cdo tai chinh cta doanh nghiép. Nhan thtc dugc vai tro quan
trong cua khoan muc vén bang tién trong Bao cdo tai chinh ctia doanh nghiép,
trong qua trinh thyc tap Coéng ty TNHH Kiém toan An Viét— Chi nhanh Hai
Phong duoc sy giup d& cia cac anh chi trong phong Kiém todn tai chinh II,
giang vién huéng dan Ths. Tran Thi Thanh Thao em d3a chon dé tai cho Khoa
ludn t6t nghiép 1a: “Hoan thién cong tac kiém toan khoan muc von bang tién
trong kiém todn bao cdo tai chinh do Céng ty TNHH Kiém toan An Viét— Chi
nhanh Hai Phong thuc hién”. Ngoai 161 mé dau va két luan, khoa luin duoc két

ciu thanh 03 chuong:
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Chuong 1: Co sé¢ Iy luin vé cong tic kiém toin von bing tién trong
kiém toan bao cdo tai chinh.

Chuong 2: Quy trinh kiém toan von bing tién trong kiém toin bio cio
tai chinh do Cong ty TNHH Kiém toan An Viét— Chi nhanh Hai Phong thuc
hién.

Chwong 3: Giai phap hoan thién hoat dong kiém toan vén bang tién
trong kiém toan bao cdo tai chinh tai Cong ty TNHH Kiém toin An Viét—
Chi nhanh Hai Phong.

Trong qué trinh nghién ctu dé tai, em da cb ging tiép can voi nhitng kién
thirc thuc tién két hop vdi nhiing kién thie da hoc trong trudng Pai hoc. Song
do nhan thirc ctia ban than lai mang ning tinh 1y thuyét nén dé tai ciia em khong
thé tranh khoi thiéu s6t. Em mong nhan duoc ¥ kién dong gop cia cac thiy cb
gi4o dé em hoan thién hon nhitng vin dé da dat ra. Hai Phong, ngay 20 thang 3
nam 2019

Sinh vién

Nguyén Thi Lan Huong
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o L CHUO’N G1: ] ) ) )
CO SO LY LUAN VE CONG TAC KIEM TOAN VON BANG TIEN

TRONG KIEM TOAN BAO CAO TAI CHINH.

1.1 Khai quat vé von bing tién
1.1.1. Khai niém von bang tién
Vén bing tién ctia doanh nghiép 13 tai san ton tai truc tiép dudi hinh thai

gi4 tri bao gom tién mit tai quy, tién gui ngdn hang va cac khoan tién dang
chuyén.

Trén Bang cin dbi ké toan, von bang tién duoc phan anh & phan tai san
(Phan A: Tai san ngan han, khoan I: Tién va cic khoan tuong duong tién, muc
1: Tién). Vén bang tién duogc trinh bay trén bang can dbi ké toan theo s tong
hop va cac ndi dung chi tiét duoc cong bd trong Bang thuyét minh bao céo tai
chinh. Dya theo tinh chét cat trit cta tién thi nguoi ta chia tién thanh ba loai:

o Tién madat: Day la sb tién duge luu trit tai két cta doanh nghiép. Tién mit
c6 thé 1a tién Viét Nam déng, la ngoai t€ cac loai, la vang, bac, da quy, kim loai
quy, ... c6 thé 1a nganphiéu.

o Tién givi ngdn hang: Pay 13 sb tién dugc luu trit tai ngn hang cta doanh
nghiép. Tién gtri ngan hang c6 thé gém: tién Viét Nam dong, tién ngoai té cac
loai, vang bac, da quy, kim loaiquy,...

e Tién dang chuyén: - Tién dang chuyén: Pay 1a sb tién cua doanh nghiép
dang trong qué trinh “xt 1y”” nhu chuyén giri vao ngan hang, kho bac, chuyén tra
cho khach hang, khach hang thanh toan qua ngan hang hoac duong buu dién
nhung doanh nghiép chua nhan dugc gidy bao cta ngan hang hay thong bao cua
buu dién vé viéc hoan thanh nghiép vu. Tién dang chuyén ciing c6 thé 1a tién
Viét Nam dong nhung ciing c6 thé 13 ngoai té cac loai.

Céach phan loai cua tién trén day 1a cach thic phan loai phd bién nhung
cling 1a duy nhit dugc thé hién trén Bang can ddi ké toan ctia doanh nghiép. Mdi
loai tién mang nhirng dic diém khac nhau va diéu nay anh hudng téi dic diém
quan 1y ddi v&i chung ciing nhu 13 qua trinh kiém soat, ddi chiéu trong ndi bd
ctia don vi. Trong kiém toan dbi v6i von bang tién, nhimg dic diém trong quan
ly dac biét 1a trong hach toan tién c¢6 anh hudng quan trong tdi viéc lwa chon
phuong phap kiém toan nhu thé nao dé co thé thu thap duoc bf?mg ching kiém

toan du ve soO lugng va chat luong vé phan hanh nay.
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1.1.2. Nguyén tic hach toan von bing tién

Pé quan 1y t6t doi v6i von bang tién trén nhidu khia canh khic nhau, ké
toan von bang tién can tuan thu nhitng nguyén tic hach toan sau:

Nguyén tic tién té théong nhat: Tat ca cac nghiép vu kinh té phat sinh déu
dugc ghi chép theo mot dong tién théng nhat duoc quy dinh 1a tién  Viét Nam
ddéng (VND). Piéu ndy c6 nghia 14 cic nghiép vu c6 lién quan tdi cac loai ngoai
t¢ khac nhau khi hach toan phai quy ddi theo tién Viét Nam dong theo ty gid
thuc té lién ngan hang tai thoi diém phat sinh nghiép vu. Theo luat ké toan hién
hanh, diéu nay da duoc mé rong hon ddi véi mot sé loai hinh doanh nghiép c6
thé st dung nguyén té dé hach toan. Tuy nhién quy dinh ndy van c6 y nghia
1on d6i véi hoat ddng hach toan va kiém soat ddi véi tien té dic biét 13 tién
ngoai t¢.

Nguyén tic cdp nhdt thwong xuyén: Cac nghiép vu lién quan t6i tién déu
phai cap nhat, ghi chép thuong xuyén. Nguyén tic ndy ciing bao ham ca viéc ghi
chép hach toan nghiép vu tién phai dung thoi diém phat sinh nghiép vu. Trong
hach toan tién, nguyén tic nay dugc xem nhu mot mat xich kiém soat quan trong
ngan chin kha ning dung tién ctia doanh nghiép sir dung sai muc dich, phat hién
sdm céc sai pham dbi véi tién.

Déi v6i nghiép vu phat sinh bang ngoai té phai quy d6i ra “ddng Viét Nam”
dé ghi s6 ké toan, dong thoi phai theo ddi nguyén té cta cac loai tién do. Ty gia
quy d6i 1a ty gia mua ban thuc t& binh quan trén thi trudng lién ngan hang do
Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bd chinh thic tai thoi diém phat sinh
nghi€p vu.

1.1.3. Pic diém ciia von bing tién anh hwéng t6i qua trinh kiém
toan

> Vén bang tién bao gdm tién mat, tién giri ngan hang va tién dang
chuyén. Trong tung loai tién trén lai bao gém tién Viét Nam, ngoai té cac loai va
vang bac, da quy.

> Vén bang tién 1a loai tai san luu dong ctia doanh nghiép dugc trinh bay
trude tién trén bang can dbi ké toan. Khoan muc tién thudng déng vai trd quan
trong trong qua trinh phan tich vé kha niang thanh toan nhanh ctia doanh nghiép

> Néu sd du tién qua thip chimg t6 kha ning thanh toan tic thoi gip
nhiéu khé khin, trong khi néu sb du tién qué cao lai ching to mot diéu khong tot

vi st dung tién trong quay vong von khong hiéu qua.
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> Céc nghiép vu vé von bang tién thuong phat sinh thuong xuyén voi sb
krong 16n va c6 quy mé khac nhau. Mic du tién c6 nhiéu vu diém trong hoat
dong thanh toan, ké ca trong qua trinh bao quan, st dung nhung ciing chinh diéu
nay ciing dan téi kha ning sai pham tiém tang rat cao khi kiém toan can phai chu
y.

> Vén bang tién c6 lién quan tdi nhiéu chu trinh nghiép vu khac nhau.
Piéu niy din téi nhitng anh hudng cua nhiing sai pham tir cac khoan muc c6 lién
quan trong chu trinh td1 khoan muc tién va nguoc lai.

> Ngoai von bang tién, trong don vi con cé cac khoan tuong duong tién—
la nhitng khoan dau tu nga‘in han c6 thoi han thu hdi hodc ddo han khong qua 3
thang tinh tir thoi diém khoa s6 1ap bdo céo tai chinh. Nhiing khoan tuong
duong tién dédang chuyén doi thanh mot luong tién xac dinh va khong cé nhiéu
rii ro trong viéc chuyén do6i noi trén nén tinh linh hoat va thanh khoan ciing rat
cao. Vi vy no ciling tiém an kha nang rui rolén.

> Trén bao cdo tai chinh, cdc khoan von bang tién va tuong duong tién
nhitng khodn muc quan trong. Theo ché d6 tai chinh hién hanh, trén Bang can
dbi ké toan trinh bay hai chi tiéu tong quat “Tién” va “Cac khoan tuong duong
tién”, con chi tiéu vé timg loai von bang tién (tién mit, tién giri ngan hang va
tién dang chuyén) duoc trinh bay trong thuyét minh bao cdo tai chinh. Ngoai ra,
thong tin lién quan dén cac ludng tién thu, chi trong cac linh vuc con duoc trinh
bay trén Bao c4o wu chuyén tién té cta don vi.

> Cac chi tiéu vé vbn bang tién va cac khoan twong duong tién cling 13
thong tin lién quan dén phan tich, dang gia kha ning thanh toan ctia don vi nén

cling thuong dé bi trinh bay sai 1éch phuc vu cho muc dich riéng.
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) ) So df:) sb 1a
KE TOAN TIEN MAT (VND)

112 111 - Tién mat (1111) 112
Rat TGNH vé quy tién mat _ | Gui tién mat vao ngan hang
121, 128, 221 121, 128, 221
222,228 222,228

Déu tu bing tién mat

-
>

Bén, thu hdi cac khoan dau tu
515 635 141, 627, 641

’ =t B . . 642, 241, 635, 811
Chi tam (rng va chi phi phat sinh

131, 136, 138 béng tién mat R
141, 244 >

Thu hoi ng phai thu, cac khoan 133

ky quy. ky cuoc bing tién mat N

341 Thué GTGT

"~ [ Cac khoan di vay biing tién miit_

211, 213, 217, 152, 241
333 153, 156, 157, 611
Nhén trg cap, trg gia tir NSNN i

(-

Mua vat tu, hang hoa, cong cu,

344 TSCPD, dau tu XDCB bing tién
" [Nhanky quy, ky cuge ~ |mat 331, 341
- 333, 334, 336, 338
411 Thanh todn ng phai tra bing
~ [ Nhan vén duge cip, nhan vén _ | tién mat "
g6p bang tién mat g 244
511, 515, 711 Ky cuoc, ky quy bing tiénmat |
Doanh thu, thu nhdp khac béing -
tién mat = 138(1)
338 Tién mat thiéu phat hignqua |
~ | Tién mat thira phat hién qua [ kiém ké
kiém ké: Nhan tién ctia cac bén

trong hop dong hop tac KD
ko thanh Iap phap nhéan

Hinh 1.1.3.1 So dd thu chi tién mat
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o Sodésd2a
KE TOAN TIEN GUT NGAN HANG (VND)

112(1)
111 Tién giri ngiin hing RN

I Guri tién mat vio ngdn hang Rat tién eiri ngdn hang vé qud tién miat e

121, 128, 221
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Véi cac dic diém néu trén co thé théy von béng tién 12 mot khoan muc
quan trong nhung lai dé bi trinh bay sai léch, kha nang mat mat, gian lan
16n.Diéu ndy dan téi trong bat clr cude kiém toan bao cdo tai chinh nio thi kiém
toan von bang tién luon 1a mot ndi dung quan trong cho du sé du cta khoan muc
tién co6 thé 1a khong trong yéu. Va khi thyc hién kiém toan tién thi viéc kiém tra
chi tiét d6i v&i khoan muc ciing nhu 13 cac nghiép vu phat sinh lién quan 1a vo
cing quan trong va kiém toan vién phai tap trung hon bat cr mot thu tuc nio
khac.

> Doi voi tién mit, kha ning sai pham thudng cé cac trudng hop sau:

- Tién duoc ghi chép khong co thuc trong két tiénmit.

- Céc kha ning chi khdng, chi tién qua gia tri thuc bang cach 1am chimg tir
khdng, sira chita chiing tir khai chi ting, giam thu dé bién thu tién.

- Kha ndng hop tac gifra thu quy va ca nhan lam cong tac thanh toan hoac
tryc tiép v6i khach hang dé bién thu tién.

- Kha ning mat mat tién do diéu kién bao quan, quan 1y khong tbt.

- Kha ning sai s6t do nhitng nguyén nhan khac nhau dan t6i khai ting
hodc khai gidm khoan muc tién mit trén bang can ddi ké toan.

- Pbi voi ngoai t&, kha ning co thé ghi sai ty gia khi quy dbi véi muc dich
truc loi khi ty gia thay ddi hodc hach toan sai do ap dung sai nguyén tic hach
toan ngoai té. Ngoai ra, cac truong hop sai pham dbi v6i tién mat Viét Nam dong
cling c6 thé xay ra véi ngoai té.

> Doi véi tién giri ngan hang, kha ning xay ra sai pham thudng thip do co

ché kiém soat, ddi chiéu dbi véi tién giri ngan hang thuong dugc danh gia 13 kha
chit ché. Tuy nhién van c6 thé xay ra cac kha ning sai pham sau day:

- Quén khong tinh tién khach hang

- Tinh tién khach hang v&i gid tri thdp hon gi tri do cong ty an dinh

- Sy bién tht tién thong qua viéc an chin cic khoan tién thu tir khach hang
trude khi ching duoc ghi vao so.

- Thanh toan mot hoa don nhiéu lan

- Thanh toan tién 1di cho mot phan tién cao hon hién hanh

- Kha nang hop tac gitta nhan vién ngan hang va nhan vién thyc hién giao
dich thuong xuyén véi ngan hang

- Chénh léch giita s6 liéu theo ngan hang va theo tinh toan cia ké toan

ngan hang tai don vi
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Do tinh chat va dic diém cua tién dang chuyén ma sai pham dbi voi tién
dang chuyén co6 murc do thdp nhat. Tuy nhién kha ning sai pham tiém tang cta
tién dang chuyén ciing rat 16n:

- Tién bi chuyén sai dia chi

- Ghi sai sé tién chuyén vao ngan hang, chuyén thanhtoan

- NOp vao tai khoan mudn va dung tién vao muc dichkhac

1.2 Muc tiéu kiém toan von bang tién

T6 chirc thuc hién cong viéc kiém toan d6i véi cac thong tin vé von béng
tién va cac khoan twong duong tién c6 thé dugc két hop hodc phai duoc tham
chiéu véi kiém toan cac chu ky o lién quan. Muc tiéu kiém toan cu thé gdm:

- Kiém tra, danh gia tinh hi¢u luc cua hoat dong kiém soat ndi bod trong
quan 1y cac nghiép vu bién dong cua vbn bang tién va cac khoan twong duong
tién, trén cac khia canh: su déy du va thich hgp cua cac quy ché. kiém soat; su
hién di€n, tinh thuong xuyén, li€n tuc va tinh hién hiru cta cac quy ché kiém
soat no1 bo.

- Kiém tra va xac nhan vé mirc do trung thuc va hop 1y cia cadc khoan muc
vé von bang tién va cac khoan tuong duong tién trén cac bao cdo tai chinh (trudc
hét 13 trén Bang can ddi ké toan va Thuyét minh bao cdo tai chinh), cu thé trén
cac khia canh chi yéu sau:

+ Tinh c6 that ciia cac nghiép vu vé vbn bang tién va cac khoan tuong tién
d3 ghi trén s6.

+ Sy danh gia, tinh toan ddi v6i cac nghiép vu khi ghi s6 c6 hop 1y va
chinh xac hay khong.

+ Sy phan loai va hach toan cac nghiép vu vé von bang tién va cac khoan
tuong duong tién c6 dam bao day di, dung din va dung ky hay khong.

+ Mirc d chinh x4c trong tinh toan, tong hop s liéu dé 1ap bao céo tai
chinh va su nhit quan giita s6 liéu trinh bay trén bao cdo tai chinh véi sb lidu
trén cac so ké toan twong tng; sy pht hop ciia viéc trinh bay thong tin trén bao
c4o tai chinh v6i chudn muyec, ché d6 ké toan va cac quy dinh cé lién quan.

+ Quyén va nghia vu: Tién ctia doanh nghiép phai phan anh dung 13 tai san
cua doanh nghiép.

1.3 Cin cit (ngudn s6 liéu) dé kiém toan von bang tién

Su van dong ciia von bang tién ndm trong sy quan 1y cua don vi; dong thoi

tuan thua cac quy ché quan ly tién t€ ndi chung cua nha nudc. Cac quy ché cua
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nha nudc va cua don vi vira 13 cin ctr dé t6 chic quan 1y, vira 13 can ct dé kiém
toan vién xem xét danh gia thuc tidn vé quan 1y von bang tién cua don vi. Ban
than don vi dua vao cdc chuin muc, ché do, nguyén tac ké toan dé to chire theo
do1, hach todn cac nghié€p vu kinh té co lién quan, lam co s& dé téng hop va bao
céo vé cac thong tin tai chinhnay.

Cong viée kiém toan vén bang tién va cac khoan twong duong tién phai dwa
vao cac ngudn tai lidu c6 lién quan dén qué trinh hoat dong quan 1y va hach toan
d6i v&i von bang tién va cac khoan tuong duong tién.Co thé khai quat nhirng
nguon tai liéu, thong tin chii yéu lam can c kiém toan gom:

- Céc chinh sach, ché do lién quan dén quan 1y tién va cac khoan tuong
duong tién do nha nuwéc ban hanh, nhu: quy dinh vé mé tai khoan tién gui tai
ngan hang, quy dinh vé thanh toan qua ngan hang, thanh toan khong dung tién
mit; quy dinh vé phat hanh séc; quy dinh vé quan 1y va hach toan ngoai té, vang
bac, da quy;...

- Céc quy dinh ctia hoi dong quan tri (hay ban gidm dbc) don vi vé trach
nhiém, quyén han, trinh ty, thu tuc phé chuin, xét duyét chi ti€u, st dung von
bang tién; vé phan cong trach nhiém gilt quy, kiém ké — d6i chiéu quy, bao céo
quy;...

- Céc bao cdo tai chinh: bang can ddi ké toan, thuyét minh bao céo tai
chinh.

- Céc s6 hach toan, bao gdbm cac s6 hach toan nghiép vu (s6 quy, sb theo
ddi ngoai té,...) va cac s6 ké toan tong hop, sd ké toan chi tiét cta cac tai khoan
lién quan trong hach toan cac nghiép vu vé tién va cac khoan twong duong tién
(TK 111, 112, 113, 121, 131,331,...)

- Cac chung tur ké toan vé cac nghiép vu bién dong tién va cac khoan
twong duong tién nhu: phiéu thu, phiéu chi, iy nhiém chi, gidy béo c6, ching tir
chuyén tién,...

- Céc ho so, tai liéu khac c6 lién quan dén tién va cac khoan twong duong
tién: hd so vé phat hanh séc, hd so vé phat hanh trai phiéu, bién ban vé thanh
toan cong no,...

Céac ngudn tai liéu nay can thiét cho kiém toan vién khi khao sat dé danh
gia vé hoat dong kiém soat ndi bd cta don vi va kiém tra, xac nhan vé cac thong
tin tai chinh vé tién va tuong duong tién ma don vi di trinh bay trén bao cdotii
chinh.
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1.4 Quy trinh Kiém toan von bang tién

Quy trinh kiém toan vén bﬁng tién gf’)m ba giai doan: lap ké hoach kiém

toan, thuc hién kiém toan va két thuc kiém toan.

1.4.1. Lap ké hoach kiém toin

Pé dam bao cudc kiém toan c6 hidu qua, ké hoach kiém toan phai duoc lap
cho moi cudc kiém toan. Cé ba 1y do chinh cho viéc 1ap ké hoach kiém toan mot
cach dang dan: gitp kiém toan vién thu thip bang ching kiém toan day du va
thich hop, gitp giir chi phi kiém toan & mirc hop 1y, va dé tranh nhiing bat dong
v6i khach hang. Giai doan lap ké hoach kiém toan tién hanh chu déo, chinh xac
gitip cho viéc tién hanh cac giai doan sau c6 két qua tot.

Cac phan viéc chinh trong giai doan lap ké hoach kiém toan: nhiing cong
viéc chuan bi trude khi 1ap ké hoach; thu thap thong tin co so; thu thap thongtin
vé céc nghia vu phap 1y cua khach hang; thuc hi¢n cac thu tuc phan tich so bg;
thiét 1ap muc trong yéu, danh gia rai ro kiém toan c6 thé chap nhan va rui ro
tiém tang; tim hiéu vé hé théng kiém soat ndi bo va danh gia rai ro kiém soat;
phat trién ké hoach kiém toan tong thé va chuong trinh kiém toan.

Trude khi 1ap ké hoach kiém toan can quyét dinh viéc chép nhan khach
hang mo1 hoac tiép tuc voi1 khach hang cii, nhan dién céc 1y do kiém toan cua
khach hang, dat dugc hop déng kiém toan va bd tri nhan su cho cudc kiém toan.

Cac thong tin co sé nhu nganh nghé kinh doanh, Iinh vuc kinh doanh, hoat
dong kinh doanh, cic bén lién quan 13 nhitng thong tin hét sirc co ban cho viée
tién hanh kiém toan. Nhitng théng tin nay phai duoc thu thip ngay khi bat dau
lap ké hoach kiém toan.

Céc thong tin vé nghia vu phap 1y cua khach hang can phai duoc kiém tra
ngay sau khi thu thap thong tin co ban. Nhirng thong tin nay duoc thu thap thong
qua viéc tim hiéu diéu 1& cong ty, cac quy ché ciia cong ty khach hang; cac bién
ban cudc hop ban giam ddc va hoi ddng quan tri; va cac hop dong ciia cong ty.

Sau khi da dat dugc cac thong tin theo cac ndi dung trén can thyc hién cac
thil tuc phan tich so bd nham dé hiéu biét vé nganh nghé kinh doanh va cong
viéc kinh doanh cua khach hang, danh gia kha nang tiép tuc hoat dong kinh
doanh, chi ra nhitng sai pham c6 thé va dé giam cong viéc kiém tra chitiét.

1.4.2. Thye hién kiém toan

Giai doan thuc hién kiém toan bao gém hai budc: Budc thuc hién cac khao

sat kiém todn n€u ki€ém toan vién tin rang két qua khao sat cho phép danh gia
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mot muirc do thép hon vé rai ro kiém soét so v&i mac danh gia ban dau vé rui ro

kiém soat va thuc hién cac khao sat co ban dbi v&i cac nghi¢p vu. Két qua cua
hai loai khao sat nay 1a nhiing yéu t6 co ban xac dinh pham vi kiém tra chi tiét
cac s6 du. Bude tiép theo 1a thuc hi¢n cac thu tuc phan tich va kiém tra chi tiét
cac sO du cling nhu thyc hién cac kiém tra chi tiét bo sung. Thi tuc phan tich
dung dé kiém tra tinh hop 1y chung ctia cac nghiép vu va sé du. Kiém tra chi tiét
cac s6 du 1a nhirng thu tuc cu thé can thuc hién dé kiém tra nhirng sai sot béng
tién trong cac khoan muc, chi ti€u trong bao céo tai chinh.

1.4.3. Két thic kiém toan

Sau khi cac cong viéc ¢ hai giai doan trén dugc thuc hién can thiét phai
tong hop két qua va phat hanh béo céo kiém toan. Nhirng ndi dung chu yéu o
giai doan nay gé)m: Soat xét nhirng khoan ng tiém an; soat xét cac su kién phat
sinh sau; thu thap nhiing bang ching cudi cing; danh gia két qua, xac dinh loai
béo céo kiém toan phu hop va phat hanh bao cdo kiémtoan.

Soat xét cac khoan no tiém an 13 viéc xem xét cac khoan ng ngoai ¥ muén
c6 thé phat sinh lam anh huong dén bao céo tai chinh. Cac sy kién phat sinh sau
13 nhitng su kién c6 anh hudng dén bao céo tai chinh phat sinh khi két thuc nim
taichinh,khoa s 1ap bao cdo tai chinh nhung trude khi ky bao céo kiém toan va
ca nhitng su kién phat sinh sau khi ky bao céo kiém toan. Cac khoan ng va cac
su kién nay c6 thé phat sinh lam anh hudng dén bao cdo tai chinh; do vay co thé
anh huong dén ¥ kién cta kiém toan vién trén bao cdo kiém toan. Kiém toan
vién phai thu thap nhitng bang chimg cudi cting cho nhitng sy kién nay. Trén co
so d6 tong hop, danh gia két qua va xac dinh loai y kién kiém toan thich hop cho
viéc phat hanh béo céo kiém toan.

1.5.  Cac nguyén tic kiém soat ndi bd ddi véi von bangtién

1.5.1. Nguyén tic chung

Xuét phat tr yéu cau ddi v6i kiém soat nghi¢p vu tién, cac thu tuc kiém
soat tién phai dugc xay dung tudn thi theo cac nguyén tic co ban sau:

> Nguyén tic phin cong, phan nhiém:

Su phan cong cong viée trong cac nghiép vu lién quan dbi véi tién phai
c6 su phan tach dang ké trong mdi quan hé dbi voi cac chu trinh ¢6 lién quan véi
tién.

Cu thé: Trong chu trinh nghiép vu ban hang va thu tién, sy phan tich vé

cong viéc thu tién vdi cac cong viée ban hang, gilr ti€n,.. ddm bao kha nang phat
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hién ra cac sai pham dong thoi thuc day qua trinh xtr 1y thong tin nhanh hon,
mang tinh “chuyén mon hoéa” hon va rd rang n6 s€ lam gidm kha nang sai pham
trong chu trinh nay. Hay trong chu trinh nghiép vu mua hang va thanh toan, su
phan tach vé& cong viéc thanh toan véi cac cong viéc khac nhu dat mua hang, tiép
nhan hang, thanh toan tién hang cho ngudi ban, ... ciing s& tao ra mot kha ning
kiém soat d6i voi cac nghiép vu chi tién twong ddiva vi vdy no ciing lam giam
kha nang sai sot

> Nguyén tac bat kiém nhiém:

Nguyén tic ndy yéu ciu phai co su cach ly mot sé chirc ning dic thu lién
quan t6i tién trong doanh nghiép. Su cach ly cac chirc ning ghi chép, phé chuan
va chirc nang quan 1y truc tiép doi véi tién 1a vo ciing quan trong. Mot sy cach ly
cac chirc ning nay khong hop 1y déu co thé lam gia ting kha ning sai pham tiém
tang ma tha tyc kiém soat dugc thiét ké kho co thé phat hién ra. Thong thudng
cac cong viéc lién quan dén tién sau khong duoc kiém nhiém:

+ Nguoi duyét chi va tha quy: Ngudi co quyén ra 1énh chi khéng dugc dong
thoi kiém viéc xudt chi. Tai doanh nghiép, ngudi duyét chi (thuong 13 ban lanh
dao, truéng co quan) cta to chic khong dugc kiém nhiém thua kho, thu quy.

+ Ké toan va thu quy: Nguoi thu quy phy trach thu, chi tién khong kiém
nhi¢m chirc nang ghi chép ké toan cac nghi¢p vu thu, chi dé dam nhiém viéc
quan 1y s6 ké toan ctia doanh nghiép. Do nguyén tic nay, tai doanh nghiép, ké
todan khong duoc ki€ém nhi¢m thu quy va nguoc lai.

> Nguyén tic ity quyén va phé chuén:

Nguyén tic nay yéu cau trudc khi cac nghiép vu vé tién dugc thuc hién can
phai co su phé chuan ding mirc. Sy uy quyén va phé chudn tét s& tao ra diéu
kién tbt phuc vu cho viéc kiém soat ddi véi cac nghi¢p vu ndi chung va cac
nghiép vu vé tién néi riéng. Vi dy, trong mot doanh nghiép khi ma cac nghiép vu
chi ti€u thuong xuyén voi sb luong 16n, thu trudng don vi co thé thuc hién uy
quyén cho cap pho thyuc hién viéc phé chuan ddi v6i nhitng nghiép vu chi tiéu
ay. Tuy nhién, viéc iy quyén phai nim trong gi6i han vé khong gian va thoi gian
nhit dinh, dong thoi né phai duoc quy dinh mot cach rd rang, thong nhét va cu
thé.

1.5.2. Kiém soat ndi bd d6i véi von bang tién

Kiém soat noi bo dbi v6i von bang tién duoc thuc hién rat da dang trong

moi loai hinh doanh nghi€p khac nhau. Tuy nhién viéc ki€ém soat doi voi ti€én
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déu huéng t6i nhitng diém co ban sau ddy khi thiét 1ap:

+ Phan tach cac chirc ning phé chuin nghiép vu thu, chi tién v6i ghi chép
sO sach vé tién va voi chirc nang quan 1y tién.

+ Tap trung dugc cac dau mdi thu tién. Pay 1a co sd cho viée kiém soat
duoc toan bo sb thu vé cta doanh nghiép.

+ Ghi chép kip thoi, diy da cac nghiép vu thu, chi tién.

+ Tang cuong cac giao dich bang tién guri ngan hang.

+ Pbi chiéu sb liéu gitra ké toan vai bo phan quan 1y tién.

1.5.2.1.P6i v6i hoat dong thu tién

Céac nghiép vu thu tién thuong phét sinh bao gdm: thu tién tir hoat dong ban
hang va cung cép dich vy, thu tir ban 1€ hang hoa, thu ng ctia khach hang,...

Céac ching tir lién quan dén thu tién bao gdm: Hoa don ban hang, hoa don
gi4 tri gia ting; khé udc vay no dbi v4i cac khoan vay; gidy thanh toan tién tam
mg con thira; phiéu thu, bién lai nhan tién (d6i véi thu tién mit); gidy bao c6
hodc gidy ndp tién vao tai khoan (d6i voi thu tién qua ngan hang).

- Pbi véi thu tién mit: Viée ap dung chinh sach thu tién tip trung va phan

cong cho mot nhan vién thu nhan rat pho bién dé ngin ngira kha ning sai pham.
Cung véi bd tri nhu trén thi mot thu tuc kiém soat ddi vai cac nghi¢p vu thu tién
chinh 13 viéc danh sb trude ddi voi cac chimg tir thutién nhu phiéu thu, bién lai
nhan tién,... ciing dugc xem 1 thu tuc kiém soat c¢6 hiéu qua. Trong trudng hop
thu tién tir ban hang, doanh nghiép can thuc hién ghi chép timg nghiép vu hang
ngay va 1ap bao céo thu trong ngay dé cé thé kiém soat sd tién thu duogc tir ban
hang hoa, san pham.

- DA4i véi thu ti€n qua ngan hang: Kiém soat ndi bd doi voi gidy bao co va

dinh ky ddi chiéu cong no la tha tuc hitu hi¢u dé ngan chan kha nang sai pham
trong nhitng nghiép vu nay. Trong diéu kién hé théng thanh toan qua dién tir
dang phat trién cing v&i su phat trién ctia hé thdng ngan hang thi viéc thanh toan
qua hé thong nay 1a mot giai phap kiém soat twongdbi toan dién va dem lai hiéu
qua kiém soat cao.

1.5.2.2.P6i v6i hoat dong chi tién

Cac nghiép vu chi tién bao gém: chi tién mua vat tu, hang hoéa cho kinh
doanh; chi mua TSCD cho kinh doanh; chi trd cho nha cung cép; chi trd uong,
bao hiém x4 hoi; chi tam ung trong nd1 by doanh nghiép.

Céc ching tir lién quan dén chi tién bao gdm: cac hop dong mua ban, 1énh
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chi tién; cac hoa don mua hang va ching tir chi mua khac; séc chuyén tién khi
ndp tién mat vao ngan hang; gidy bién nhan tién; gidy dé nghi thanh toan; phiéu
chi; iy nhiém chi; 1énh chuyén tién.

Nhirng thu tuc kiém soat ddi véi chi tién dem lai hiéu qua trong viéc ngin
chin kha ning sai pham bao gdm:

- Van dung triét dé nguyén tic uy quyén va phé chuén trong chi tién. Khi
phé chuan thuc hién chi tién can dua trén co s& 1a cac vin ban cu thé vé xét
duyét chi tiéu va kiém sodt chi nay phai dé lai dau vét truc tiép (chit ky va dau).

- St dung chung tir 13 phiéu chi phai c¢6 danh sé trudc. Trong qua trinh
phat hanh, néu c6 sai thi phai wu giit chtng tir sai lam cin ctr cho déi chiéu.

- Han ché t6i da viéc s dung tién mit trong thanh toan. Cac chung tir
thanh toan qua ngan hang (séc, tiy nhiém chi) nén danh s lién tuc trudc khi sir
dung. Néu khong duogc sir dung thi phai dugc wu lai diy du dé tranh tinh trang bi
mat cép hay bi lam dung. Céac séc, iy nhiém chi hong, mat hiéu luc phai dong
dau huy bo hay gach bo dé tranh tinh trang st dung lai va phai wu trir day du.
Céac ching tir goc 1am co sé thanh toan phai dugc danh ddu nham ngin ngira
viée st dung lai chimg tir gbc dé chi nhiéu lan. Khi cic phuong tién thanh toan
dién tir phat trién thi viée st dung cac phuong tién thanh toan dién tur, thanh toan
qua ngan hang s& giup ich 16n trong viéc ngan chdn va phat hi¢n kha nang sai
pham trong thanh toan.

- Thyc hién viéc ddi chiéu dinh ky voi ngan hang, véi nha cung cap. Pay
13 thi tuc kiém soat tot dé phat hién ra cac chénh léch giita nhitng ghi chép cta
ban than doanh nghi¢p vd1 nhitng ghi chép doc 1ap ctia bén c6 1i€n quan.

Nhiing thu tuc kiém soat trén duoc coi 1a phd bién trong cac nghiép vu thu
chi. Tuy nhién trong cac trudng hop cu thé thi cac tha tuc kiém soat nay co thé
dugc thay doi, chi tiét hon hodc c6 thém cac thi tuc khac duoc thiét ké, bo sung
lam ting hiéu qua cta viéc kiém soat dbi vai tién. Nghién ctru nhitng thu tuc
kiém soat trén trong kiém toan von bang tién cd ¥ nghia vo cling quan trong.
Thong qua cac thu tuc kiém soat nay, kiém toan vién c6 thé dua ra hudng, ndi
dung kiém toan cting cac phuong phép kiém toan phu hop dé dat dugc muc tiéu

kiém toan deé ra.

Sv: Nguyén Thi Lan Huong - Lép QT1903K 15



KHOA LUAN TOT NGHIEP

1.6. Kiém toan von bing tién trong kiém toan bso cdo tai chinh

1.6.1. Kiém toan tién mit

1.6.1.1. Thwee hién khio sat vé kiém soat déi véi tién miit

Muc tiéu co ban cia khao sat vé kiém soat noi bd ddi v4i tién mat 1a nham
xem xét danh gia vé su hién dién, tinh lién tuc va sy hitu hiéu cta hoat dong
kiém soat.

Noi dung va thé thic khao sat vé kiém soat ndi bd thuong tap trung vao cac
van dé chinh nhu sau:

- Khao sat, xem xét cic quy dinh vé phan cong nhiém vu va vé trach
nhi¢m cua cac nhan vién, bd phan lién quan, nhu:

+ Phén cong nguoi gitt quy va ché do trach nhiém vé quan Iy quy

+ Phan cong va sy tach bi¢t gitra can bd co6 trach nhi¢m duy¢t chi véi tha
quy.

+ Su phan cong cong viéc gilra cac nhan vién trong cac khau hach toan c6
dam béo cho viéc thuc hién hach toan tién mat kip thoi va dﬁy du hay khong.

- Khao sat, xem xét quy trinh duyét chi tién mat va khau to chic bao quan
ching tur thu, chi tién mit, tai liéu lién quan, nhu:

+ Viéc thuc hién quy trinh duyét chi tién mat c6 duoc gi61 han & mdt sb
ngudi dam bao sy chit ché theo nguyén tic “phian cong va Uy quyén” hay
khong. Kiém toan vién can cha ¥ dén cac diu hiéu cua sy phé chuan trén cac hd
so va ching tir chi tién cta don vi.

+ Cong viée to chirc wu giit, bao quan ching tir, tai liéu lién quan dén tién
mat, dac bi€t chung tir thu, chi tién mat c6 dugc don vi cha y bdo quan, bao vé
nhu thé nao.

Truong hop c6 nhitng khoan chi khong c¢6 sy phé chuan trudce thi su long
léo trong khau kiém soat niy dé xay ra gian lan cua khoan chi hodc nghiép vu
khong dam bao tinh hop 1€.

- Khao sat, xem xét viéc phan cong trach nhiém trong khau kiém tra, soat
xét dbi vai cac thu tuc, cac ching tur, cac viéc tinh toan va ddi véi viee ghi chép
ké toan.

Thu tyc khao sat chu yéu gdm: xem xét cac vin ban quy dinh trach nhiém
trong khau kiém soat hoan chinh chung tur va hach toan; quan sat hoat dong thuc
hién kiém soat ctia nhan vién ké toan; phong van cac nhan vién lién quan va

thuc hién kiém tra hé théng mot sb nghiép vu da dugc xur ly va hach toan. Kiém
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toan vién cling c6 thé thuc hién viéc kiém tra mot chudi cac ching tur (phiéu thu,
phiéu chi cing cic chimg tir c6 lién quan) dé xem xét viéc thuc hién danh sd
trugc cuia don vi co dugc thuc hién va duy tri dung dén hay khong.

- Khao sat, xem xét viée chip hanh quy dinh vé kiém tra, ddi chiéu tién
mat hang ngdy va viéc ndp quy, ton quy tién mit. Bao gdm:

+ Xem xét viéc kiém quy va dbi chiéu voi s6 quy tién mat hang ngay co
duoc don vi thue hién né nép hay khong.

+ Xem xét viéc thuc hién kiém ké quy tién mat cubi thang va ddi chiéu vai
s6 ké toan c6 dugc thuc hién nghiém tuic, déu dan khong.

+ Kiém tra viéc chdp hanh quy dinh vé ndp ngay s6 thu tién mit vao ngan
hang va chap hanh quy dinh vé ton quy tién mat.

Sy chap hanh 1ong 1éo cac quy dinh trén s& chira dyng tiém an sy gian lan,
sai sot, lam dung tham chi bién thu tai san.

- Khao sat, xem xét viéc té chuic bao quan tién mit, ké ca viéc bao hiém
tién mat va van dé ky quy cta thi quy (néu co). Bao gom:

+ Xem xét hé théng bao vé tién mat cua don vi nhu két dung tién, hé théng
chéng chay, hé théng bao dong,... c6 dam bao an toan cho tién mit tai quy hay
khong.

+ Xem xét ddi voi trudng hop don vi 6 mua bao hiém tai san ndi chung dé
théy duoc su coi trong cua don vi ddi véi sy an toan cua tai san trong do co tién
mit. Trudng hop don vi ¢6 quy dinh va thuc hién quy dinh vé viéc ky quy doi
v6i thit quy cling 13 thé hién su ngin ngira gian 1an, bién thi va ting thém tinh
can trong va tinh than trach nhiém cua thu quy ddi v&i bao vé tién mit.

1.6.1.2. Kiém tra chi tiét vé nghiép vu thu, chi tién mit

Ngoai cac phan tich co ban co thé thuc hién dé danh gia so bo su bién dong
cta tién mat, kiém toan vién chu yéu thuc hién cac khéao sat chi tiét vé nghiép vu
va sb du tai khoan, trén co s& k¥ thuat chon mau kiém toan.

Duéi day 1a cac muc ti€u kiém toan co ban va cac thu tuc kiém toan chﬁyéu
thudong ap dung dé thu thap bang ching xac nhin cho cic co s& dan liéu
tuong Gmg trong khao sat chi tiét vé nghiép vu thu, chi tién mat.

- Su phét sinh (c6 that) ciia cac khoan thu, chi tién mat da ghi so: Cac
nghiép vu thu, chi tién mit ghi s6 da thuc té phat sinh va ¢6 cin ct hop 1y.

Dé thu thap bﬁng ching kiém toan xac nhan cho co s& dan liéu noi trén,

ki€m toan vién thuong ti€n hanh cac thu tuc kiém toan:

Sv: Nguyén Thi Lan Huwong - Lép OTI1903K 17



KHOA LUAN TOT NGHIEP

+ Kiém tra bang chimg vé su phé duyét chi tién cua ngudi cotrach nhiém
(chit ky phé duyét, tinh hop 1y, ding dan cua sy phé duyét).

+ Pdi chiéu ching tir thu, chi tién mit voi cac tai lidu, ching tir gbc chimg
minh nghiép vu thu, chi tién mat. Kiém tra tén va sd tién cua nguoi ndp tién,
nhan tién trén ching tir thu, chi tién mat va trén cac chimg tir c6 lién quan.Uu ¥
xem xét cac chimg tir vé& giam gia, chiét khau, hoa hong trong mua ban hang; d6i
chiéu v6i cac hoa don hay hop dong mua ban dé xem xét c6 dam bao phu hop va
nhat quan hay khong.

+ Kiém tra, xem xét viéc ghi chép nhat ky quy (nhat ky thu, chi tién mat);
kiém tra, d6i chiéu viéc ghi s6 ké todn tién mit va cac so ké toan c6 lién quan
(s6 mua hang, ban hang, thanhtoan).

+ Kiém tra cac khoan chi tién cho khach hang vé giam gia, hoa hong dai ly
c6 dung chinh sach ban hang di dugc quy dinh hay khong. Kiém tra, d6i chiéu
vGi viée ghi s6 ké toan cac tai khoan lién quan dé dam bao rang khoan tién da
thuc chi va khach hang da thuc nhan.

- Sw tinh todn, ddinh gid: Cac khoan thu, chi tién mat ghi s6 ké toan déu
duoc tinh todn, danh gia dung dan. Céc tha tuc kiém toan chu yéu va phd bién:

+ Kiém tra viéc tinh toan thu, chi tién mat va ddi chiéu sb liéu gilra s6 ké
toan v6i s cua tha quy.

+ Kiém tra viéc tinh toan cta khoan giam gia, hoa hong dai 1y da chi tra
bang tién mit.

+ Trong nhitng trudng hop xét thiy can thiét, kiém toan vién tu tinh toan
lai s6 liéu va d6i chiu véi s liéu ciia don vi dugc kiém toan.

- Tinh day dii: Cac nghiép vu thu, chi tién mit déu dugc ghi s6 ké toan
day du. Cac thu tuc kiém toan chil yéu va pho bién gom:

+ Kiém tra s6 ugng but toan ghi s6 v6i sé wong cac phiéu thu, phiéu chi
tién mat; ddi chiéu chon mau mot sd chung tr thu, chi tién mat v4i sé nhat ky
quy va s6 ké toan co lién quan dé danh gia sy day du trong hach toan tién mit.

+ Kiém tra s6 thr tu cac ching tir thu, chi tién miat ghi trén so ké todn ciing
nhu trén s6 quy dé dam bao khéng cé su trung lip hay bo sét trong hach toan cac
nghiép vu thu, chi tién mit trong ky.

+ Tién hanh khao sat dong thoi (hodc tham chiéu) v&i cac nghiép vu thanh
toan trong chu ky “mua hang va thanh toan” va chu ky “ban hang va thu tién” dé

phat hién cac trudmg hop ghi tring hay bo sét néu co.
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- Sw phdn logi va hach toan: Cac nghi¢p vu thu, chi tién mat duogc
phéanloai va hach toan chinh xéc vé mit s6 lidu, ding tai khoan, dung quan h¢
d6i tmg. Céc thu tuc kiém toan chu yéu va phod biénvgom:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén cac chimg tir thu, chi tién mit c6 dam bao
day du va rd rang vé ndi dung ciing nhu chinh xac vé s lidu.

+ Kiém tra viéc phan loai va hach toan vao cac s6 ké toan twong tng (s6 ké
toan téng hop va chi tiét cua tién mat, sd cac tai khoan ddi ung) dé xac nhan sy
hach toan chinh xac s6 liéu va ding quan hé ddi tng.

+ So sanh ddi chiéu gitta chimg tir thu, chi tién mit voi but toan ghi so
tuong Gng vé s6, ngay hach toan va sb tién xem c6 dam bao hach toan chinh xac
tir chimg tlr vao s6 ké toan khong.

- Tinh dung ky: Cac nghi¢p vu thu, chi tién mat phat sinh dugc ghi sb ké
toan kip thoi, diing ky. Céc thi tuc kiém toan chu yéu va phd bién gom:

+ So sanh ngay phat sinh nghiép vu thu, chi tién mat (ngay trén chimg tir)
vGi ngay cap nhat ching tir vao s6 ké toan dé danh gid tinh hop 1y va ding ky.

+ Pbi chiéu, so sanh ngay ghi s6 cta cing nghiép vu thu, chi tién mat giira
cac sO ¢6 lién quan nhu: sd quy, s ké toan tién mat, sd thanh toan voi ngudi
mua nguoi ban, sd tién giri ngdn hang,... dé xem xét su phu hop, day du, kip
thoi.

Trong kiém tra chi tiét cac nghiép vu thu, chi tién mit théng thudng kiém
toan vién tién hanh kiém tra chon mau. Tuy nhién can dic biét cha v kiém tra
cac nghi¢p vu thu chi bat thuong, cac nghiép vu céd sb tién 16n, céac nghiép vu
xay ra vao cudi ky hach todn nay dau ky hach toan sau. Céac trudng hop niy
khong nhiing tiém an nhiéu rui ro, d& dan dén sai pham ma con dé 1a sai pham
trong yéu.

1.6.1.3. Kiém tra chi tiét vé s6 du tai khoan tién mit

Tiép sau viéc kiém tra chi tiét vé nghiép vu la kiém tra chi tiét viéc tinh
toan, tong hop sé du tién mit va trinh bay vao bao céo tai chinh. Céc co s& dan
liéu — muc tiéu kiém toan co ban va cac thu tuc kiém toan phd bién chu yéu
tuong tng dé thu thap bang ching kiém toan sé du tién mat gom:

- Sw phdt sinh (cé thit) ciia sé dw tai khodn tién mar: SO du tai khoan tién
mit ¢6 sy ton tai trén thuc té - trong quy thuc té ¢ tién. Cac thu tuc kiém toan
chu yéu va phd bién gdm:

+ Chung kién viéc kiém ké quy tién mat cua don vi tai thoi diém khoa so
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dé co co s xac nhan sy ton tai ctia tién mat tai quy. Truong hop khong théching
kién kiém ké quy, kiém toan vién can kiém tra hd so, tai liéu kiém ké quy tai
thoi diém khoa s6 do don vi da thuc hién, xem xét tinh hop 1y va hop thic cua
thii tuc da tién hanh cling nhu két qua kiém ké da ghinhan.

+ Kiém tra, d6i chiéu sd liéu vé tdn quy tién mat giita sd quy (cua thu quy)
v6i s6 ké toan tién mit.

- Sw tinh todn, ddnh gid: S6 du tai khoan tién mit déu dugc tinh toan,
danh gi dung dan, chinh xac. Cac thi tuc kiém toan cha yéu va pho bién gom:

+ Kiém tra viéc tinh toan, danh gia cac khoan tién mit ton quy cua don vi;
trong d6 chi yéu 1a d6i v4i ngoai té va vang bac, da quy c6 dam bao dung din,
chinh xac hay khong. Noi dung kiém tra tinh toan ngoai té bao gom so luong
tirng loai nguyén té va ty gia ngoai té tuong Gng tai thoi diém khoa sd dé lap bao
cdo tai chinh. Noi dung kiém tra vé tinh toan d6i v6i vang bac, da quy (néu co)
bao gdm s uong, quy cach pham cép timg loai vang bac, da quy va phuong phap
danh gia apdung.

+ Kiém tra vé tinh chinh xac cua két qua viéc tinh todn tirng loai tién mat
ton quy. Trudng hop xét thdy can thiét, kiém toan vién tinh toan lai trén co so tai
liéu cua don vi va su xét doan nghé nghiép cua ban than sau do ddi chiéu véi sb
liéu cua don vi.

- Sw cong don va bdo cdo: S6 du tai khoan tién mit (hay cac khoan tién
mit ton quy) di duoc tong hop (cong don) day du, chinh xac va dugc trinh bay
pht hop vao bao cdo tai chinh. Cac thu tuc kiém toan chu yéu va phd bién gdm:

+ Kiém tra viéc tinh toan s6 du timg loai tién mit va tong hop tat ca cic
loai tién mit dé dam bao moi khoan tién mat tén quy déu dugc tong hop hodc
phat hién sy cong don con thiéu sot hay triung ldp. Truong hop xét thdy can thiét,
kiém toan vién c6 thé tu tinh toan, tong hop va ddi chiéu véi sb liéu trén so ké
toan cua don vi.

+ Kiém tra, xem xét viéc trinh bay tién mat vao bao céo tai chinh c6 phu
hop va dung quy dinh cua ché do ké toan hay khong. So sanh sb liéu tién mat
trén bao cdo tai chinh véi s du tai khoan tién mit trén sb ké toan cua don vi dé
danh gia su chinh xac, nhat quan.

Trong qua trinh khao sét chi tiét dbi v4i tién mit, kiém toan vién can chu y
dén cac trong diém c6 nhiéu kha ning gian lan, sai sot nhu:

- Cac khoan thu tién hang ban chiu, cac khoan duoc huong giam giachiét
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khiu, hoa hong lam dai 1y, ty thac,...

- Cac khoan chi tién trong mua hang, chiét khdu, giam gia hang ban, chi
tra hoa hong cho dai 1y,... va chi tién c6 lién quan dén chi phi, chi thuong,chi
tam orng.

Khi khao sat cac nghiép vu hay céc loai thu, chi tién mit noi trén can cha v
ca vé can cir dam bao hop 1y, hop 1& 13n gia tri nghiép vu; dam béo co s xac
nhan cho céc s6 liéu hach toan day du, chinh xac va ding ky vao cac s ké toan
tong hop, so ké toan chi tiét.

1.6.2. Kiém toan tién giri ngan hang

1.6.2.1. Thure hién khio sat vé kiém toan ddi voi tién giri ngan hang

Trong qué trinh hoat dong san xuat kinh doanh ctia don vi, cic méi quan hé
kinh té ndy sinh cac nghiép vu vé tién giri ngan hang ciing rat phong phu, da
dang va c6 nhiéu diém tuong tu ddi v6i tién mat. Tuy nhién, su kiém soat dbi
v4i tién glri ngan hang c6 phan duoc thuc hién chit ché hon boi ngoai su kiém
soat ndi bd cua don vi con co sy kiém soat tir phia ngan hang. Céc thu tuc,
chtng tir lién quan dén nghiép vu vé tién giri ngan hang duoc quy dinh chit ché
qua nhiéu khau, nhiéu bd phan ctia doanh nghiép va cua ca ngan hang s& han ché
b6t kha niang rui ro. Tuy vy, néu c6 su thong ddng giita don vi v6i ngan hang
hay giita cdc ngan hang c6 lién quan dén don vi thi rat kho phat hién va do
thudng 13 sai pham c6 tinh trong yéu.

Cac nghiép vu vé tién giri ngan hang co lién quan dén nhiéu chu ky kinh
doanh va tai khoan khac nhau nhu mua hang, ban hang, thanh toan, dau tu,...ké
ca lién quan dén su bién déng cta tién mit trong nghiép vu g tién, rattién.

Su thiét ké hé thong kiém soat ndi bo dbi tién giri ngan hang ciing tuan thu
cac nguyén tic co ban nhu dbi véi kiém soat tién mat, ngoai ra con dugc hotrg
bdi quy dinh vé ché d6 thanh toan khong dung tién mat ddi véi nhitng khoan
thanh toan co gia tri 16n.

Céc thi tuc, thé thic khao soat vé kiém toan nodi bo d6i véi tién giri ngan
hang vé co ban twong ty nhu ddi vé6i tién mit. Nhitng khao sat phd bién thuong
phai thuc hién gom:

- Khao sat, xem xét vé su tich biét hoan toan trach nhiém giita chiic ning
ky phat hanh séc chi tién v6i chitc nang thuc hién nghiép vu thanh toan xem c6
dugc dam bao hay khong.

- Xem xé&t viéc quan ly chi ti€u tién giri ngan hang, viéc ky séc, viéc su
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dung séc cua don vi c6 dam bao tuan thii cac quy dinh vé quan 1y séc hay khong.

- Khao sat vé sy hoat dong kiém soat ndi bo cta don vi ddi vai tién guri
ngan hang, dic biét 1a dbi véi viee thuc hién chirc ning kiém soat khau duyét chi
va khau ky séc ctuia don vi.

- Khao sat vé& hoat dong kiém soat ndi bd trong khau téng hop, kiém tra,
d6i chiéu c6 lién quan dén tién giri ngan hang c6 dam bao diy du, chit ché
khong.

Céc khéo sat doi v6i kiém soat ndi bd noi trén 13 co s& dé kiém toan vién
danh gia vé hiéu luc cta kiém soat ndi bo va muirc dd rui ro kiém soét lién quan
dén tién glri ngan hang, tir d6 x4c dinh pham vi thuc hién cac khao sat co ban
tiép theo.

1.6.2.2.Kiém tra chi tiét vé nghiép vu va s6 dw tai khoan tién giri ngin

hang

Tuong ty nhu trong kiém toan tién mat, kiém toan vién cling co thé thuc
hién cac phan tich ddnh gia tong quat ddi véi cac thong tin vé tién giri ngan
hang. Tuy vay, khao sat co ban ddi véi tién giri ngan hang chii yéu thuong 1a cac
khéo sat chi tiét vé nghi¢p vu va vé sb du tai khoan trén co sé chon mau. Cac
muc tiéu kiém toan dic thu d6i voi tién giri ngan hang cha yéu gom:

- Céc khoan tién giri ngan hang duoc hach toan vao s6 ké toan va trinh bay
trén bao c4o tai chinh déu c6 can ct hop 1y.

- Su tinh toan, danh gia cac khoan tién guri ngan hang, dac biét la ngoai t€,
vang bac, da quy déu dam bao diing dan, chinh x4c.

- Tinh chinh x4c vé k¥ thut tinh toan va hach toan cic khoan tién gui
ngan hang vao sb ké toan va dugc trinh bay trén bao céo taichinh.

- Cac nghiép vu lién quan dén tién giri ngan hang déu duoc phan loai ding
dan, hach toan day du, kip thoi.

- Su tinh toan tong hop ddy du, chinh xac va khai bao, trinh bay dung dan
tién giri ngan hang trén bao cdo tai chinh.

Cong viéc kiém toan tién giri ngdn hang ciing duoc két hop hay tham chiéu
v6i kiém toan cac chu ky ¢6 lién quan (chu ky ban hang va thu tién, mua hang
va thanh todn,...) va voi kiém toan céc loai vén bﬁng tién khac.

Céc thu tuc khao sat chi tiét thong thuong vé nghiép vu va s du tai khoan
tién giri ngan hang cling co ban tuong tu nhu ddi v4i kiém toan tién mit. Song
dudi day s€ dé cap cu thé vé van dung mot s6 thu tuc kiém toan dic thu conhiing
diém riéng ddi v6i tién giri ngan hang.
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- Lap bang ké chi tiét tién giri ngan hang va thuc hién viéc kiém tra doi
chiéu véi s6 liéu trong s6 ké toan chi tiét, sd ké toan téng hop voi s6 liéu do
ngan hang xac nhan va vdi cac chung tu, tai liéu khac c6 lién quan.

Bang ké chi tiét tién giri ngan hang c6 thé do don vi cung cip theo yéu cau
ctia kiém toan vién hodc do kiém toan vién thu thap tai lidu va tu lap. Trén bang
ké phai phan biét chi tiét vé ting loai tién giri tai ting nganhang.

Gui thu xin xac nhin ctia ngan hang vé sé du tai khoan tién guri ngén hang
tai thoi diém khoéa sb ké toan 1ap bao cédo tai chinh. Xin x4c nhan cua cac ngan
hang 14 thu tuc khong thé thiéu trong kiém toan tién giri ngan hang. Kiém toan
vién co thé yéu cau don vi ké khai hodc cung cép tai liéu dé ké khai tién giri cta
don vi tai cdc ngan hang c6 giao dich va dam nhan viéc guri di, nhan vé két qua
xac nhan. Trong thu xin xac nhan bao gém dé nghi xac nhan vé s6 du tién gii
ngan hang tai thoi diém khoa s6 va cac thong tin khac c6 lién quan nhu:

+ Sb du ctia moi loai tai khoan don vi gui tai ngan hang

+ Céc gidi han trong viéc sir dung tién giri ngan hang

+ Murc 13i sut (ctia cac tai khoan tién giri c6 14i)

+ Céac khoan khac nhu cidm c6, thé chip, mo thu tin dung hay cac khoan
tuong tu

Tién hanh viéc d6i chiéu sb liéu gitta bang ké chi tiét tién giri ngdn hang
v6i sb liéu do cac ngan hang cé giao dich x4c nhan, d6i chiéu voi sé du timg loai
tién giri ngan hang trén s chi tiét va sé du tai khoan tién giri ngan hang trén so
cai. Ngoai ra con c6 thé ddi chiéu véi cac chimg tir, tai liéu khac ¢ lién quan.

- Kiém tra viéc tinh toan, danh gia ddi vai ngoai t¢, vang bac, da quy gui
tai ngn hang (trong qué trinh hach toan cac nghiép vu gui vao, rit ra va cta sd
du tai thoi diém bao cao). Thé thirc cac thi tuc khao sat co ban twong ty nhur doi
v&i ngoai té, vang bac, da quy cua tién mit.

- Kiém tra viéc tinh toan khoa s6 ké toan tai khoan tién guri ngin hang (sb
chi tiét va s6 tong hop) thong qua viéc yéu cau don vi cung cap sd phu (hodc
bang sao k&) cua ngan hang da gui cho don vi ¢ cac khoang thoi gian trudc va
sau ngay khoa s6 ké toan dé ddi chiéu véi s lidu trén s6 ké toan cua don vi
nham phat hién chénh 1éch va tim hiéu nguyén nhan (néu c6).

- Khao st cac nghiép vu chuyén khoan.

Nghiép vu chuyén khoan 1a loai dic thu riéng cua tién giri ngan hang.
Truong hop tién gui cua don vi duoc chuyén tir ngdn hang nay sang ngan hing
khac hay chuyén khoan gitra cac tai khoan tién gui trong ndi bd cong ty, tong
cong ty phai thuc hién theo nhitng trinh tu, thu tuc nhat dinh.
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Kiém toan vién can chu y thuc hién khao sat loai nghi¢p vu nay ca vé mat
kiém soat dbi véi qué trinh thyc hi¢n thu tuc va ca ddi véi su chinh xac, ding
dan va kip thoi trong ghi chép ké toan.

Thong thudng, kiém toan vién can yéu cau don vi cung cap chimg tir, tai
liéu va 1ap bang liét ké tit ca cac khoan tién giri ngan hang trong nghiép vu
chuyén khoan duogc thuc hién trong nhitng ngdy trude va sau ngay khoa so dé
1ap bao cdo tai chinh. Dya vao s6 liéu trén bang ké tién hanh kiém tra, d6i chiéu
v6i viée hach toan tirng nghiép vu trén s6 ké toan vé tinh ding dén, chinh xac va
kip thoi c6 duge dam bao hay khong. Viéc khao sat ndy co thé s& phat hién duoc
su che dau ctia su bién thu tién qua su ghi chép khong ding dan va kip thoi vao

tai khoan lién quan va ngay ghi so ké toan.
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CHUONG 2:

QUY TRINH KIEM TOAN VON BANG TIEN TRONG KIEM TOAN
BAO CAO TAI CHiNH DO CONG TY TNHH KIEM TOAN AN VIET-
CHI NHANH HAI PHONG THUC HIEN

2.1. Tong quan vé cong ty TNHH Kiém toan An Viét — Chi nhanh Hai Phong

2.1.1. Lich sir hinh thanh va phat trién ciia Cong ty TNHH Kiém to4an
An Vi¢t — Chi nhanh Hai Phong.

% Cong ty TNHH Kiém toan An Viét thanh 1ap tir nim 2003 hoat dong
theo hinh thirc cong ty TNHH c¢6 2 thanh vién tré 1€n;

< Cong ty dd duoc So Ké hoach va Pau tu thanh phd Ha Noi cap Giay

chting nhan ding ky doanh nghiép sé 0200511555, thay doi lan tha 17 ngay
03/10/2018.

% Hoat dong chinh cua Cong ty 1a cung cap cac dich vu kiém toan doc lap,
tur van tai chinh, ké toan, thué; dich vu tham dinh gia tri tai san, xac dinh gia tri
doanh nghiép. Cong ty di duoc Bo Tai chinh cap Gidy ching nhan Pu diéu kién
kinh doanh dich vu kiém toan s6 059/KDKT diéu chinh lantht 04 ngay
18/5/2018, hién tai Cong ty dang 1am thu tuc xin thay d6i Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan.

% Co ciu ctia AnViet CPA dén thoi diém hién tai nhu sau:

% Tén tO chic kiém toan dugc chép thuan: CONG TY TNHH KIEM
TOAN AN VIET (ANVIET CPA)

+* Dia chi tru sé chinh: Tﬁng 12, tda nha sb 167 phé Bui Thi Xuan, phuong
Bui Thi Xuan, quan Hai Ba Trung, Thanh phé Ha No1

% SO dién thoai: (84-24) 62 782 904

% SO fax: (84-24) 62 782 905 Email: anviet@anvietcpa.com

+¢ Loai hinh doanh nghiép: Cong ty TNHH hai thanh vién tré lén

- Chi nhianh Céong ty TNHH Kiém todn An Vigt

+ Chi nhanh Ha Néi:

bia chi: Tﬁng 9, toa nha AC ngo 78 Phé Duy Tan, phuong Dich Vong Hau,
Quan Cau Gidy, Thanh phd Ha Noi

S6 dién thoai: (84-24) 37 958 705

Sb fax: (84-24) 37 958 67 7

Email: anviet.hn@anvietcpa.com

Giam d6c chi nhanh: Ong Duong Pinh Ngoc
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+ Chi nhanh Hai Phong:
Pia chi: s 5 Ly Tu Trong, Phuong Hoang Vin Thy, Quan Hong Bang, Hai Phong
Sb dién thoai: (84-225) 3 842 430
Sb fax: (84-225) 3 842 433
Email: anviet.hp@anvietcpa.com
Giam dbc chi nhanh: Ba Vii Thi Huong Giang
Tai khoan sb: 19021038694888
Tai ngan hang: Techcombank- Chi nhdnh Hai Phong
Mi s6 thué: 0200511555-001 (29/07/2010)
Nguoi DDPL: Vii Thi Hewong Giang

Ngay hoat dong: 01/10/2010
Gidy phép kinh doanh: 0200511555-001

Linh vuc: Hoat dong lién quan dén ké todn, ki€m todn va tu van vé thue.

+ Nguoi dai dién theo phap luit:

Cong ty c6 03 ngudi dai dién theo phap luat gom:

Ong Vii Binh Minh - Tong Giam déc

Ong Duong Pinh Ngoc - Phé Téng Giam ddc

Ba Vii Thi Huong Giang - Pho Tong Giam déc

Cong ty TNHH Kiém toan An Viét (tén viét tit 1a "ANVIET CPA") dugc
thanh 14p trén co s& hop nhét gitta Cong ty TNHH Kiém toan An Phu duogc
thanh 1ap nam 2007 va Cong ty TNHH Kiém toan An Viét duoc thanh 1ap nim
2003. ANVIET CPA di duoc S& Ké hoach va Pau tu thanh phd Ha Noi cap
Gidy chirg nhan Ping ky doanh nghiép sé 0200511555 ngay 26 thang 08 nim
2015. ANVIETCPA la mot trong sb cac cong ty kiém toan hoat dong tai Viét
Nam dang cung cap day du cac dich vy chuyén nganh trong linh vuc ké toan,
kiém toan doc lap, tu van thué, xac dinh gia tri doanh nghiép va dinh gia tai san.
AN VIET ciing duoc Uy ban Ching khoan Nha nuéc Iya chon 1a mot trong s6
cac to chire kiém toan doc lap dugc phép kiém toan cho céc td chirc phat hanh,
t6 chtrc niém yét va to chire kinh doanh ching khoan hang nam.

ANVIET CPA 13 thanh vién chinh thic va duy nhit cua Hiép hoi Kiém
toan qudc & GMN (“GMN International”) tai Viét Nam. La thanh vién day du
cua GMN International, ANVIET CPA duoc gia nhdp vao mang ludi cac hang

ki€m toan xuat hién tai tat ca cac khu vuc trén toan cau véi cam két chung nham
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dat dugc muc tiéu cung cép dich vu véi chudn muc cao nhét, su chia sé vé kinh
nghiém va tap quan, van hoa lam viéc tai tung nudc.

Mang luéi khach hang cia ANVIET CPA trai dai khip toan qudc véi
nhiéu khach hang 1a cic Tap doan kinh té, Tong cong ty, cac cong ty co phan,
cong ty c6 von dau tu nudc ngoai 16n trong nén kinh té, cac du an Qudc té, du an
dau tu xdy dung co ban trong diém qudc gia. ..

V61 doi ngti trén 150 nhan vién tai cic Van phong trong d6 co6 trén 30
¢ chimg chi kiém toan vién hanh nghé (CPA Viét Nam), dugc ddo tao bai ban
tai nhiéu nudc nhu Anh, Uc, Nga, An Do ... véi cac chuong trinh uy tin nhu
CPA Uc, ACCA, CFVG... trong do cac cép lanh dao chu chdt déu da tung lam
vi€éc tai cac hang kiém toan 16n, An Viét ludn dé cao thai do 1am viéc nghiém
tlc, sang tao, nd lyc ting ngay, qua ting cong viéc cu thé, dé tao ra chat luong
dich vu cao nhat cung cép cho khach hang; ludn ling nghe y kién ciia khach
hang dé hoan thién dich vu, dap Gmg yéu ciu ngdy cang cao cta khach hang. AN

Viét cam két cung cép dich vu uy tin, chat lugng, vi su phat trién cta khach

hang.
+ Cac thong tin tai chinh cia Cong ty
DVT: dong
Nam tai chinh
tir 01/7/2017
dén 30/6/2018
Tong doanh thu, trong d6 97.312
Doanh thu tir dich vu kiém todn béo cdo tdi chinh cia don
vi ¢o lgi ich cong chung 6.557
Doanh thu dich vu khac 90.755
Chi phi 96.092
Chi phi tién leong, thuéng ciia nhén vién: 47.404
Chi phi mua bdo hiém trach nhiém nghé nghiép,trich ldp 383
quy du phong rui ro nghé nghiép
Chi phi khac 44.856
Loi nhuin sau thué: 1.22
Ciac khoan thué phai nop NSNN 10.631
Trong d6 thué thu nhip doanh nghiép 244

Bang 2.1.1 Cac thong tin tai chinh ctia Cong ty
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2.1.2 Pic diém loai hinh kinh doanh dich vu ciia Cong ty TNHH Kiém
toan An Viét

Kiém todn doc lap va cac dich vu dam bao

Kiém todn tai chinh la dich vu chii yéu ciia An Vigt hién nay. Véi so
luwong khdach hang da dang va phong phu, hoat dong trong cdc linh vuc chu
chot ciia nén kinh té nhw Vit liéu xdy dwng, Xdy dung va Bit dong sin, Khai
thac khodng sin, Cong nghé thwc pham, Tai chinh - Chirng khodn, An Viét
dd tich lity dwoc nhiéu kinh nghigm thwc té, luén sin sang phuc vu tit cd cdc
Doanh nghiép vdi chit liwong dich vu tot nhit.

- Kiém toan bao c4o tai chinh theo luat dinh;

- Soat xét bao cao tai chinh;

- Kiém toan bao c4o tai chinh cho muc dich thué;

- Kiém tra thong tin tai chinh trén co s¢ cac tha tuc thoa thudn trudc;

- Soat xét va chuyén doi bdo cdo tai chinh theo hé thong Chuan muc ké
toan va Ché do ké toan cta Viét Nam sang Chuén muc ké toan Quéc té;

- Kiém toan bao céo quyét toan du an hoan thanh, quyét toan cong trinh
XDCB hoan thanh.

- Kiém toan ndi bo.

Tw vin ké todn

Dich vu Tw vin ké todn la mét trong nhitng dich vu néi tréi ciia An Viét
CPA.

- Hudng dan lap va quan 1y ching tir ké toan;

- Huéng dan va thyc hién ghi s6 ké toan;

- Hudng dan lap bao céo tai chinh;

- Tu van xay dung hé thong ké toan va to chirc bo may ké toan thich hop;

- Tu van xay dung hé thong bao cdo quan tri thich hop;

- Tu van xay dung phan mém ké toan:

- Cung cép dich vu ghi s6 ké toan, 1ap bao céo tai chinh, 1ap bao céo thué
va cac bao cdo khac theo yéu ciu cta khach hang.

Tw vin thué

Véi cdc chuyén gia tw vin cé kién thirc sdu réng, am hiéu vé phdp lugt
ciing véi kinh nghiém lam viéc thuwe tién, An Viét di cung cd’p cho cac khach
héang nhitng gidi phdp tot nhit gitp cdi tién hé thong kiém sodt ngi bj, ning

cao hi¢u qua kinh doanh, tudn thu cdac quy dinh cua phap ludt.
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- Tu van vé cac ludt thué hién hanh, danh gia tinh hinh chip hanh nghia vu
thué;

- Quan Iy rai ro vé thué;

- Dich vu vé dang ky thué;

- Soat xét vé thué va ndp hd so tuan thu

- Dich vu ké khai thué;

- SoAt xét t& khai thué do khach hang tu 1ap;

- Panh gia cac anh huong vé thué d6i véi cac hop dong kinh té hodc cac
quyét dinh tai chinh;

- Panh gia cac anh huong cua thué doi voi cac xir Iy ké toan;

- HO tro quyét toan thué;

- Dich vu khiéu nai thué, hoan thué dam bao quyén loi cua cac doanh
nghiép trong linh vyc thué va ton trong phap luat Nha nude da ban hanh;

- Dich vu tu van thué tron goi.

Théam dinh gid

Véi dpi ngii chuyén gia am hiéu vé Thim dinh gid, nhiéu nim kinh
nghiém lam vigc thwe tién tai cdc doanh nghiép, An Viét cung cdp cdc dich vu
Théam dinh gid da dang cho khdch hang ...

- Tham dinh gia tai san (bét dong san, may moc thiét bi, doanh nghiép, tai
san vo hinh...);

- Xac dinh gia tri doanh nghiép dé ¢6 phan hoa;

- Xac dinh gia tri tai san cho muc dich mua, ban, chia, tach, hop nhat, sap
nhap, giai thé, pha san.

Dich vu khac

Ngoai ra AN VIET con dao tao, hwéng din vé ché d ké toan doanh
nghiép hién hanh ciia Viét Nam va Qudc té

- Pao tao va huéng dan vé ché do ké toan doanh nghi¢p hi€n hanh cuaViét
Nam va Qudc té;

Dao tao cac quy dinh hi€n hanh vé thué tai Viét Nam;

Huéng dan thuc hanh ké toan quan tri doanh nghiép;

Hudng dan thuc hanh quan 1y tai chinh doanh nghiép;

Huéng dan thuc hanh vé hé théng kiém soat ndi bd doanh nghiép va

ki€mtoan noi bo;

- Xay dung ké hoach nhan sy dua trén ké hoach phat trién san xuat kinh
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doanh cua khach hang

- Xay dyng chinh sach d3i ngd nhan su hop ly dé phat huy tbi da tiém
nang nhan vién;

- Hb tro khach hang trong qua trinh phong van va tuyén dung nhan su
trong linh vuyc tai chinh, ké toan va quan tri doanh nghiép.

2.1.3 Mo hinh bd may quén ly ciia Cong ty TNHH Kiém toan An Viét

Té chirc bd may quan 1y ctiia Cong ty hop 1y, phan chia rd rang chirc ning,
nhiém vu cuy thé timg phong ban 13 mot trong nhiing yéu té gop phan mang lai
thanh cong cho AN VIET

HOI BPONG THANH VIEN
BAN TONG GIAM POC
v
GIAM POC KIEM TOAN GIAM POC MARKETING
\ 4 X\ \ 4
- - l \ 4 l_
PHONG [| PHONG BAN PHONG || PHONG || PHONG
KIEM KIEM KIEM PAO TU VAN KE
TOAN TOAN SOAT TAO KE TOAN
bOC XDCB CHAT TU TOAN VA
LAP LUONG VAN VA TU HANH
va TAO VAN CHINH
DICH CHINH THUE TONG
\48) HOP
DAM
BAO

(Ngudn: tai liéu cong ty TNHH kiém toan An viét)

Hinh 2.1.3 So' @6 co cdu té chirc Cong ty TNHH Kiém toan An Viét

+  Chirc nang, nhiém vu cua tung phong ban:

- Phong kiém todan djc ldp va dich vu bao dam
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Cung cép cac dich vu cta kiém toan doc 12p nhu: kiém tra BCTC thuong
nién, kiém toan BCTC cho muc dich thué va dich vu quyét toan thué, soat xét va
chuyén ddi BCTC theo hé théng Chuan muc ké toan va Ché dd ké toan cua Viét
Nam sang Chuin muc ké toan Quéc té, ..

- Phong kiém todn xdy dung co ban

Cung cip dich vu kiém toan trong xay dyng nhim xac nhan ddi v6i Hoi
ddng quan tri, Ban linh dao Ngan hang thuong mai vé chit wong va tién do tin
d@ycac thong tin vé rii ro va viéc chap hanh phap luat ciia Nha nudc va cac quy
dinh cua Ngan hang trong linh vuc xdy dung co ban ndi nganh tur giai doan
chuan bi dau tu dén lac cong trinh dugc dua vao khai thac, sir dung.

- Ban kiém sodt chdt lwong

Ban kiém soat chat uong la bd phan st dung mot hé théng chinh sach va
bién phap dé nim bat va diéu hanh hoat dong kiém toan dat chuan muc chung,
hd tro cac phong kiém todn nghiép vu trong cong ty, dam bao cho kiém toan
vién ctia minh tudn thu ding cac chuan muc nghé nghiép hién hanh va cac chuan
muc chat uong da dat ra, nham tao ra nhiing san phém kiém toan dat tiéu chuan
chit wong, dap Gmg duoc yéu ciu cua cic ddi tuong sir dung két qua kiém
toan. Kiém soat chit uong dugc thuc hién trong toan by qua trinh kiém toan cta
mét cudc kiém toan, do nhiéu cép do kiém toan tién hanh véi nhiéu phuong
phap kiém soat khacnhau.

- Phong dao tao va tw van tai chinh

Cung cép dich vu kiém toan doc 1ap va céc dich vu dam bao, tu van kiém

soat ndi bo, tu van ké toan cho cic cong ty khach hang theo hop ddng.
- Phong tw vdn ké todn va tw van thué

Cung cép dich vu tu van ké toan, tu van thué theo hop déng hoac theo hinh
thirc hoi dap trong bang tin vé cac quy dinh ké toan hién hanh dugc cong ty cap
nhat lién tuc.

- Phong ké todn va hanh chinh tong hop

Thuc hién cac cong viée hanh chinh, ké toan trong cong ty nhu lién hé
khach hang, sap xép lich di kiém toan, chuan bi phuong tién di chuyén cho cac
nhémdi khach hang, 1am cong tac ké toan tong hop, ...

2.1.4 B) may kiém toin ciia Cong ty TNHH Kiém toian An Viét

Phong kiém toan cung cip cac dich vu kiém toan cho khach hang, dtng

dau 1a truong phong.
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- Trudéng phong: chiu trach nhiém lap ké hoach va diéu hanh hoat dong cua

phong kiém toan. Cu thé:
+ Truc tiép khao sat tinh hinh khach hang dé dua ra mic phi kiém toan.
+ Lap ké hoach kiém toan va phan cong nhan lyc thyc hién hop déng kiém
toan.
+ Truc tiép thuc hién cac hop ddng kiém toan c6 quy mé 16n, phirc tap
mang tinh rui rocao.
+ Kiém tra chit ugng cta bao cdo kiém toan trude khi trinh gidm doc ky
duyét
- Pho phong: hd tro truéng phong trong viéc phan cong nhan lyc thuc hién
hop ddng kiém toan va diéu hanh phong kiémtoan.

- Trudng nhoém: chiu trach nhiém thuc hién cic hop dong kiém toan va phat

hanh bao cdo kiém toan. Nhom trudng phan cong va hudng dan cac tro 1y thuc
hién cac hop dong kiém toan.

- Tro 1y ki€m todn: thuc hién cac cong viéc theo sy hudng dan va chi dao

cua truéng nhoém.
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TRUGNG PHONG

PHO PHONG

TRUGNG NHOM

|

TRO LY KIEM TOAN

Hinh 2.1.4 So dd to chire cac chirc vu

(Ngudn: tai liéu cong ty TNHH kiém toan An viét)
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2.2 Khai quat vé quy trinh Kiém toan von bing tién trong kiém
toan bao cdo tai chinh do cong ty TNHH Kiém toan An Viét — Chi
nhanh Hai Phong thuc hién.

2.2.1.  Chuan bj ki¢m toan

Padnh gid kha ning chdp nhdn kiém todn

Kiém toan vién danh gia xem Vviéc chép nhan kiém toan hodc tiép tuc kiém
toan cho khach hang nay c¢6 lam tang rii ro cho hoat dong cta kiém toan vién,
anh hudng dén uy tin va hinh anh cta coéng ty khong.

Nhdn dién Iy do kiém todn ciia céng ty khdach hang

Kiém toan vién phai xac dinh: muc dich cta vi¢c st dung bdo céo tai chinh
va ai 1a nguoi str dung? Viéc nay anh hudng ti sé6 wong bang ching phai thu
thap va mirc do chinh x4c cta cac ¥ kién ma kiém toan vién dua ra trong bao céo
kiém toan. Pbi v6i khach hang méi kiém toan vién phai phong van truc tiép ban
giam ddc khach hang con dbi v6i khach hang cii thi dua vao kinh nghiém cia
cudc kiém toan da thuc hién trude do.

Danh gia rui ro hoat dong

O bude nay, kiém toan vién thuc hién danh gia rui ro hoat dong dé xem ¢o
chap nhan cung cip dich vu kiém toan khong. Pay 1a budc cong viée co anh
huéng t6i toan bo cudc kiém toan, dong thoi cling mang tinh xét doan nghé
nghiép cao nén dugc mot kiém toan vién giau kinh nghi€ém va c6 trinh do
chuyén mén cao, thudng 1a mot thanh vién ctiia Ban giam doc dam nhiém.

Tiép cdn khdch hang

Cong ty gui thu chao hang td1 cong ty khach hang, ca véi khach hang cliva
khach hang méi. Thong qua thu chao hang, cong ty gidi thi€u véi khachhang so
qua vé lich st hinh thanh va phat trién, cac dich vu ma An Viét cung cép,
phuong phép kiém toan, nhitng wu thé ctia An Viét so v4i nhitng cong ty kiém
toan khac... Néu khach hang chap thuan s& lién hé voi Cong ty theo dia chi ghi
trong thu moi. Cling co thé, khach hang gui thu dén yéu cu An Viét tién hanh
kiém toan, Cong ty ciing bat dau véi cac budc: danh gia kha ning chap nhin
kiém toan, nhan dién Iy do kiém toan cta cong ty khach hang, danh gia rui ro
hoat ddng dé quyét dinh c6 chap nhan kiém toan khong

Ky két hop dong kiém todn
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Sau khi quyét dinh chdp nhan kiém toan cho khach hang, Ban linh dao An
Viét va khach hang s& gip gd truc tiép, thoa thuan cac diéu khoan va ki Hop
d6ng kiém toan. Hop dong kiém toan duogc 1ap va ky két tuan tha Phap 1énh hop
dong kinh té va Nghi dinh s6 17/HPBT. Day 1a su thoa thuan chinh thic gitta
An Viét va khach hang vé& cac diéu khoan va diéu kién thyc hién kiém toan,
trong d6 xac dinh muc ti€éu, pham vi kiém toan, quyén va trach nhiém cia moi
bén, hinh thirc bao céo kiém toan, thoi gian thyc hién va cac diéu khoan vé phi,
vé xtr 1y khi tranh chap hop dong. Sau khi hop dong kiém toan dugc ky két, An
Viét tro thanh chu thé kiém toan chinh thirc ctia cong ty khach hang

2.2.2. Lap ké hoach kiém toan

Ky két xong hop dong kiém toan, Cong ty tién hanh kiém ké tai khach
hang, thong thudng duoc thyc hién vao thdi diém cudi nam. Cong viéc kiém k&
bao gém kiém ké tién mit tai quy. Két thic kiém ké, kiém toan vién thuc hién s&
lap Béo céo kiém ké va wu ho so kiém toan. Trong trudng hop hop dong kiém
toan ky sau ngdy 31/12 hodc do nguyén nhan khach quan ma cubi nim khong
kiém ké dugc thi Cong ty s& chon mot thdi diém trude khi tién hanh kiém toan
dé thuc hién kiém ké va sau do6 lam cac tha tuc thay thé dé xac minh con s tai
thoi diém két thuc nam tai chinh.

Sau khi kiém ké cung khach hang, Cong ty tién hanh cudc kiém todn gdm
cac giai doan sau:

Lwa chon doi ngii nhdn vién kiém todn

Poan kiém toan 1a mot nhém co tir hai kiém toan vién trd 1én, co dﬁy du ki
nang chuyén mon va kinh nghiém, dai dién cho cong ty kiém toan thyuc hién hop
dong kiém toan da dugc ky két. Hoat dong cta doan kiém toan déng vai tro
quyét dinh dén sy thanh cong hay that bai cua cudc kiém toan. Vi vay, viéc lua
chon céc thanh vién tham gia kiém todn thudng do trudng phong hodc Ban giam
dbc Cong ty chi dao. Yéu cau chung dbi voi nhitng ngudi tham gia doan kiém
toan 13 phai c¢6 trinh do twong xtng vi muc tiéuva pham vi kiém toan noi riéng
va tuong xung véi vi tri, yéu cau, ndi dung ctia cudc kiém toan néi chung. Tiép
theo t6 chtrc doan kiém toan phai thuc hién phan cong nhiém vu, vi tri, vai tro
giita cac thanh vién trong doan kiém toan nham tao thanh mot nhoém théng nhét
cung hudng dén thuc hién muc ti€u. Thong thuong mot doan kiém toan s& ¢ it
nhit 13 ba ngudi bao gdm mot trudng nhom kiém toan va it nhat 1a hai trg 1y

kiém toan.
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Tim hiéu nganh nghé va hoat dong kinh doanh cia khdchhdng

Nhing hiéu biét vé nghanh nghé kinh doanh bao gdm nhimng hiéu biét
chung vé nén kinh té, linh vuc hoat dong cua don vi, nhitng khia canh dic thu
ctia khach hang bao gdm: co cdu td chirc, day chuyén va cac dich vu san xuit, co
cauvén. ..

Tai An Viét viéc thu thap thong tin vé hoat dong kinh doanh cua khach
hang rat duoc chu trong. Di véi khach hang méi, cac kiém toan vién s& thu thap
toan by cac thong tin vé hoat dong kinh doanh cua khach hang. Péi véi khach
hang truyén thong, do cac thong tin di duoc wu trong HO so  kiém toan nim
trudc nén cac kiém toan vién chi can thu thap thém nhiing thay dbi trong nim
tai chinh nhu viéc mo rong thém nganh nghé kinh doanh, quy mo hoat dong hay
nhiing thay doi vé chinh sach (néu co).

Thu thép théng tin vé cac nghia vy phdp Iy ciia khdchhang

Sau khi d3 c6 su hiéu biét can thiét vé cac mat hoat dong kinh doanh, kiém
toan vién tién hanh thu thip cac thong tin vé cac nghia vu phap 1y trong qua
trinh tiép xtc véi Ban giam ddc coéng ty khach hang. Cong viéc nay gitp kiém
toan vién nim bat duoc cic quy trinh mang tinh phap lyc 6 anh huong dén cac
mit hoat dong kinh doanh nay. Cac thong tin ndy bao gdm: Gidy phép thanh lap
va diéu 18 Cong ty; Bao cdo tai chinh, Bdo céo kiém toan, thanh tra hay kiém tra
cua ndm hién hanh hay trong vai nam trudc; Bi€n ban cac cudc hop ) dong,
Hoi dong quan tri va Ban giam déc; cac tai liéu ching tir lién quan dén khoan
muc tién nhu:

+ Dbi v6i cac nghiép vu lién quan dén tién mat: Phiéu thu, Phiéu chi, Gidy
dé nghi tam Ung, Giéy thanh toan tién tam ung, Giéy dé nghi thanh toan, Bién
lai thu tién, Bién ban kiém ké quy tién mit, Bang ké vang, bac, kim khi quy, da
quy..

+ Dbi véi cac nghiép vu lién quan dén tién giri ngan hang va tién dang
chuyén: Uy nhiém chi, Gidy dé nghi chuyén tién, Gidy bao no, Thong bao sédu
tién giri ngan hang, Thong bao sé du tién dang chuyén...

Phan tich khadi quat tinh hinh tai chinh cua doanh nghiép

Sau khi d thu thap duoc cac thong tin co s va thong tin vé nghia vu phap
Iy cua khach hang, truéng nhom hay kiém toan vién chinh tién hanh thuc hién
cac thu tuc phan tich ddi voi cac thong tin da thu thap dé hd tro cho viée lap ké

hoach vé€ ban chat, thoi gian va nd1 dung céac thu tuc kiém toan s€ dugc st dung
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dé thu thap bang ching kiém toan. Cac cong viéc phan tich nay duoc thuc hién
trén gidy to lam viéc.

Céc thu tuc phan tich gdm hai loai:

- Phan tich ngang: 1a viéc phén tich dua trén co so so sanh céc tri s6 cla
cung mot chi tiéu trén bdo cao tai chinh. Céc chi tiéu phan tich ngang thuong
duogc sir dung gdom:

+ So sanh s6 liéu ky nay véi ky trude

+ So sanh sb liéu thuc té véi sb liéu du doan hodc wée tinh cua kiém toan
vién

+ So sanh so liéu ciia khach hang véi s6 lidu trung binh ciia toan nganh

- Phan tich doc: 1a viéc phan tich dya trén co s& so sanh cac ty I¢ tuong
quan ctia cac chi tiéu va khoan muc khac nhau trén béo cdo tai chinh. Céc ty sut
tai chinh thuong dung 13 cac ty suat vé kha ning thanh toan, cac ty Suit vé kha
ndng sinh 101...

Qua vi¢c thuc hién céac thu tuc phan tich, kiém toan vién c6 thé théy duoc
cac bién dong bat thudng va linh vuc cdn quan tdm tir 46 xac dinh ndi dung co
ban ctia cudc kiém toan bao cdo tai chinh va phan cong cong viée thich hop cho
tirng thanh vién trong nhom kiém toan.

Bdnh gid trong yéu va riii ro kiém todn

Thuc hién cac phﬁn cong viéc trén, kiém toan vién méi chi thu thap duogc
cac thong tin mang tinh khach quan vé khach hang, tiép d6 kiém toan vién can
danh gia tinh trong yéu va rii ro kiém toan nham dua ra mot chién woc, ké
hoach kiém toan phu hop.

Kiém toan vién danh gid mac do trong yéu dé udc tinh mirc d6 sai sot cua
b4o céo tai chinh c6 thé chép nhan dugec.

Dé hd tro cho cac kiém toan vién cua minh trong viée udc wong ban dau vé
tinh trong yéu, ddi v&i mdi chi tiéu lya chon dé xac dinh mirc trong yéu thi ty 1€
lya chon murc trong yéu s€ khac va murc trong yéu duoc chon s€ khac.

Chi tiéu lua chon nay dugc chon thong thuong nhu sau:

- Vi cac cong ty, cac bao cdo tai chinh dugc su quan tam l6n nhu cac cong
ty ¢b phin, cong ty c6 von diu tu nudc ngodi,...can phai cong khai bao cdo tai
chinh thi mirc trong yéu duoc xac dinh bﬁng 5% dén 10% cua loi  nhuln sau
thué cta cac hoat dong thudng xuyén duoc ghi nhan tai ngay két thiic nién do.

- Vi cac cong ty khong bat budc cong khai béo cdo tai chinh nhu cong ty
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TNHH, cong ty tu nhan thi muc trong yéu dugc xac dinh theo mdt trong

Bing 3% ciia doanh thu trong nim

Bing 5% ctia von chi s6 hitu

Bing 2% tong tai san

Bang 10% cua thu nhp trudc thué tir cac hoat dong thuong xuyén duogc
ghi nhan (hoic 10)

Sau khi da xac dinh dugc mic trong yéu, kiém toan vién can danh gia kha
ning xay ra sai sot trong yéu tic 1a danh gia rai ro kiém toan. Kiém toan vién
phai kiém soat chit ch& rui ro kiém toan vi nd gan lién véi rai ro kinh doanh —
rai ro ma kiém toan vién sé phai chiu thiét hai vi mbi quan h¢ voi khach hang.
Rui ro kiém toan duoc danh gia thong qua moi quan hé mat thiét voi rii ro tiém
tang va rai ro kiém soat. Do vay, kiém toan vién can danh gia rui ro tiém tang,
riii ro kiém soat tai Cong ty khach hang, dé tir d6 danh gia rii ro kiém toan.

Nghién ciru hé thong kiém sodt néi bé ciia khach hang va ddnh gid rii ro
kiém sodt

Hiéu biét rd vé hé théng kiém soat ndi bd ctia khach hang va danh gia rui ro
kiém soat 14 budc cong viée vo cing quan trong quyét dinh sy thanh cong cua
mot cude kiém toan.

Nhén biét rd tAm quan trong clia cong viéc ndy nén An Viét d3 xdy dung
Béang cau héi danh gia hé théng kiém soét ndi bd hét strc chat ché.

Cac cau hoi duoc thiét ké dudi dang tra 161 “C6” hodc “Khdng” hoic
“Khéng 4p dung” va cic cdu tra 101 “Khoéng” s& cho thdy nhugc diém cta hé
théng kiém soét ndi bo.

Cu thé: Trudc tién, cac kiém toan vién tién hanh danh gia hé théng kiém
soat ndi b trong ké toan. Thong qua bang cau hoi kiém toan vién co duoc
nhirng hiéu biét vé hé théng kiém soat ndi bd cua khach hang, tir d6 tién hanh
danh gia rai ro kiém soat. Néu hé thong kiém sodt ngi bo dwoc thiét ké va vin
héanh hivu hiéu thi rii ro kiém sodt dwoc dinh gid thip va ngwoc lgi.

Cong viéc nay hét stc can thiét vi viée danh gia rai ro kiém soat co anh
huong truc tiép dén viéc kiém tra chi tiét ciia kiém toan vién.

Néu riii ro kiém sodt dwoc ddnh gid cao thi kiém todn vién khong thé dwa
vao kiém sodt nji bp ciia khdch hang ma phdi ting cwong viéc kiém tra chi
tiét dé phat hi¢n nhitng hanh vi gian lin va sai sot.

Nguoc lai, néu rii ro kiem sodt dwoc danh gia thap thi kiem todn vién co
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thé dwa vao kiém sodt ngi bé ciia khdich hang dé giam bét viéc kiém tra chi
tiét, nho vy tiét kiém dwoc thoi gian kiém todn.

- Hé thong ké todn

Hé théng ké toan trong don vi bao gdm hé théng sé ké toan, hé thdng
chung tir ké toan, hé thong tai khoan ké toan va hé théng bang tong hop, bang
can d6i ké toan. Trong kiém toan von bang tién kiém toan vién can tim hiéu vé
hé thdng chtng tir, tai khoan, s6 sach lién quan téi khoan muc nay. Thong qua
d6, kiém toan vién danh gia xem hé thong ké toan cua don vi khach hang c6
hoat dong hi¢u qua hay khong.

- Kiém todn néi bé

Kiém toan ndi bd 1a mot bod phan doc 1ap duogc thiét 1ap trong don vi tién
hanh cong viéc kiém tra danh gia cac hoat dong phuc vu yéu ciu quan tri ndi bo
don vi. B phan kiém toan ndi bo hoat dong hiru hi€u s€ gitp cho doanh nghiép
c6 dugc thong tin kip thoi va xac thuc vé cac hoat dong trong doanh nghiép.

- Thiét ké chirong trinh kiém todn von bangtién

Tai An Viét, chuong trinh kiém toan dugc thiét ké theo khoan muc, tirc 1a
moi khoan muc s& dugc xay dung mdt chuong trinh trong d6 néu rd muc tiéu va
cac thu tuc kiém toan can thuc hién ddi v6i khoan muc do.

Céc kiém toan vién s& dua vao dic diém dic thu cia tirng khach hang lya
chon thi tuc kiém toan cho phu hop dam bao dat dugc muc ti€u dé ra véi rui ro
it nhat va tiét kiém thoi gian ciing nhu chi phi kiém toan.

DPéi véi kiém toan khoan muc tién,chu’ong trinh kiém toan duoc thiét ké
dua trén cac khoan muc lién quan: chu yéu tip trung vao tién mit, tién giri ngan

hang, tién dang chuyén.

2.2.3. Thuec hién kiém toan

Trén co s¢ chuong trinh kiém toan da duoc thiét 1ap mdt cach khoa hoc, cac
kiém toan vién tién hanh kiém toan vbn bang tién. Tty vao dic thu cua ting
khach hang ma kiém toan vién s& trién khai chuong trinh kiém toan cho phu
hop. Trong qua trinh thyc hién, kiém toan vién két hop viéc thuc hién ké hoach
v6i kha ning cua minh dé dua ra nhitng két luan xic dang vé cac khoan muc
duoc kiém toan.

Céc cong viée cu thé cua kiém toan vién trong giai doan nay bao gdm viée
thuc hién cac thu tuc kiém soat ,thuc hién cac thu tuc phan tich va cac thu tuc

ki€m tra chi tiét d61 véi von bang tién.
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Thuc hign cdc thiv nghi¢m kiém sodt
+ Sau khi thyc hién danh gia so bd, nhin vién kiém toan 4p dung cac thé
thirc cu thé nhu: quan sat, phong van, xem xét...dé khao sat dbi voi kiém soat
ndi bd va danh gia rai ro kiém soat. Kiém toan vién thudng:

+ Khao sat, xem xét cac quy dinh vé phan cong nhiém vu va vé trach

nhiém cua cac nhan vién: Thé thuc cac khdo sat trén day thuc hién chu yéu

béng viéc xem xét cac van ban vé phan cong nhi€m vy, trach nhi¢m, thyuc hién
viéc phong van Giam doc va ké toan truong, két hop quan sat truc tiép su van
hanh ctia mot s6 cong viéc nhu ké toan quy va thi quy. Néu co sy kiém nhiém
trong cong viéc khong tudn theo quy dinh hodc khong co sy tach bi¢t trach
nhiém 10 rang thi hiéu luc kiém soat bi giam di, tiém nang vé sy gian lan va
lam dung tién mat dé xay ra.

+ Khao sat, xem xét guy trinh chi tién mét va khau té chirc bdo quan ching

tir chi tién mat va khau t6 chirc bdo quan chimg tir thu tién. Cac vin ban, quy

dinh ctia cong ty thé hién,viéc thuc hién quy trinh duyétchi tién mit c6 dugc gidi
han boi mot sé nguodi dam bao su chit ché va nguyén tic “Uy quyén, phé chuin”.
Quy dinh nay 1am cho kiém toan vién phai cht ¥ toi nhitng khoan tién duyét chi
va nguoi chiu trach nhiém trong qué trinh thuc hién thir nghiém kiém soat, thir
nghiém chi tiét.

+ Khao sat, xem xét viéc phan cong trach nhiém cho khau ki€m tra, soat xét

doi voi cac thu tuc, cac chirng tir, cac viéc tinh toan va voi viéc ghi chép ké toan.

Kiém toan vién can Xem xét cic vin ban quy dinh trach nhiém trong khau kiém
tra soat xét dbi v6i timg khau cong viéc, phong van cac nhan vién ké toan va
thuc hién diéu tra theo hé thong mot sd nghiép vu duoc thuc hién ghi chép trong
s6 ké toan. Ciing co thé thyc hién diéu tra mot chudi cac ching tur dé xem xét
viéc thyc hién danh sd truéc cta don vi c¢6 duge thuc hién va duy tri khong.
Trong mdt sé truong hop con khao sat qua trinh ghi sd, qua trinh kiém ké
quy...dé thdy duoc su thuc hién kiém soat ndi bo da duoc dit ra hay khong. Viée
nay thuong duoc kiém toan vién tién hanh ludn khi thuc hién kiém tra chitiét d6i
v&i ching tir dugc chon.

+ Kiém toan vién tién hanh chon mau mot sb nhiing nghi¢p vu dé so sanh
gitta khoan chi trong s6 quy, ddi chiéu nguoc trd vé cac chimg tir gbc nhu don
dat hang, hoa don, séc chi tra c¢6 thuc hi¢n dung cac quy dinh tai don vi khong

nhu chit ky ngudi xét duyét, chir k¥ nguoi nhan tién, chimg tir gc dinh kém,
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tinh hop 1y, hop 1é clia ndi dung chi tién,...

+ Khao sat, xem xét viéc chap hanh quy dinh vé ki€ém tra doi chi€u quy tién

mat va viéc ndp quy, ton quy ti€n mat; bao gom: héi thu quy viéc ki€m ké quy

va dbi chiéu voi sd quy hang ngay co duoc thuc hién thudng xuyén khong, co
nhirng ai c6 mit trong kiém ké quy.

+ Thuee hién cdc thii tuc kiém tra chi tiét

Xac dinh muc tiéu ciia kiém toan khoan muc tién

+ Tat ca so du tién giri ngan hang, tién mat 1a c¢6 thyc tai ngay lap bang can
doi ké toan.

+ Tat ca s6 du tién guri ngan hang, tién mat duogc cong don, ghi chép mot
cach chinh xac. Cac nghiép vu lién quan dén tién duoc ghi chép theo diing nién
dd ma chung phat sinh.

+ S6 du von bang tién phai duogc trinh bay, phan loai va cong bd day du trén
cac bao cdo tai chinh.

Cic tai liéu yéu ciu khach hang cung cip

+ Bién ban kiém ké quy, xac nhan sd du ctia ngan hang.

+ SO quy, so chi tiét tién mat, tién giri ngan hang, s6 phy ngan hang, so cai.
Kiém toan tién mat

+ D¢ kiém tra tinh c6 thuc cta s6 du tién mat vao ngay lap bang can doi ke

todn, ki€ém toan vién ti€n hanh doi chiéu s6 du ti€n mat ton quy vao ngay khoa
s0 ké toan voi s6 quy, Nhat ky - chiing tir, s6 cai, bi€n ban kiém ké quy voi bang
can doi s6 phat sinh va bang can doi kétoan.

+ Dé kiém tra viéc khoa sO cua tai khoan tién mat, ki€ém toan vién s€ tién

hanh chon miu nhitng nghiép vu trudc va sau ngay két thiic nién do ké toan dé
tién hanh kiém tra thu tuc chia cat nién d6 nhu sau: Néu nhitng nghiép vu phat
sinh trudc ngay két thiic nién do va sau nién d6 khong nhiéu thi kiém todn
vién c6 thé kiém tra toan bo. Néu nghiép vu phat sinh nhiéu thi kiém toan
vién chon mau tuy theo xét doan nghé nghiép ctia mdi kiém toan vién, nhung
dam bao rui ro chon miu & mic c6 thé chip nhan duoc.
+ Kiém tra cac nghiép vu bt thudong: Kiém toan vién xem xét ndi dung cua
cac nghiép vu chi tién dé phat hién ra nhitng nghiép vu bét thudng. Khi phat hién
ra nghiép vu bat thuong thi kiém todn vién s& hoi ké toan chiu trach nhiém xem

khoan chi 4y 1a gi va yéu cau ké toan giai thich hop 1y. Néu ké toan khong trinh
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bay hop 1y khoan chi 4y thi kiém toan vién sé& loai trir khoan chi phi ay ra khoi chi
phi tinh thué thu nhap doanh nghiép.

+ Khi kiém tra phiéu chi thi kiém toan vién s& kiém tra sy ddy du cac noi
dung sau:

Kiém toan vién sé& kiém tra sy day du cua cac ching tir twong ng véi timg
loai nghiép vu kinh té xay ra. Cu thé: Nghiép vu lién quan dén thanh todn tam
eng vé mua hang s& can cic chimg tir nhu gidy dé nghi tam tng c6 phé duyét
clia nguoi c6 thim quyén, hoa don gia tri gia ting, phiéu nhap kho vat tu, hang
hoa;

Nghiép vu lién quan dén viéc thanh todn lwong thi can c6 cac ching tir nhu
bang du toan trd luong trong thang, gidy duyét chi cua giam ddc, bang tinh
lwong trong thang, bang thanh toan luong v&i diy du chit ky cta cong nhan
vién;...

+Kiém tra xem nhitng chimg tir 46 ¢6 hop 18 va day du chit ky chua.

Cu thé: hoa don mua vao phai co day du chir ky ctia nguoi ban hang, c6 ma
s6 thué ctia cong ty; phiéu chi tién tam Gng phai c6 day du chit ky ctia ngudi nhan
tién va tht quy. Nhitng thiéu sot ndy rat nho nhung nhiing gian 1an thuong hay
xay ra.

Déi chiéu sb tién ghi trén hoa don véi gia tri ghi trén s6 sach dé tranh tinh
trang gian lan.

Trong qué trinh kiém tra, dong thoi phai theo ddi su lién tuc cta phiéu chi
dé tir 46 phat hién nhitng phiéu chi thiéu hut rdi yéu cau don vi bd sung.

Kiém toan tién giri ngan hang
+ Xin x4c nhan sd du cua tat ca tai khoan tién giri ngan hang tai thoi diém
ngay 31/12 va tién hanh ddi chiéu chiing v&i s6 du trén s ké toan lién quan.

Tai cong ty, vao thoi diém ngay 31/12 sd du cua tat ca tai khoan tién gui
ngan hang déu duoc cac ngan hang giri van ban dén xac nhan sé du. Pay lacin
clr dé kiém toan vién co thé ddi chiéu kiém tra s liéu trén s6 sach ké toan tai
cong ty co duge khdp dung véi sé du tién guri ngan hang hién c6 taingdnhang,
nham dat duoc muc tiéu co ban cta kiém toan von béng tién 1a dam bao sy ¢6
thuc cua s6 tién trinh bay trén bang can ddi ké toan. Sau do tién hanh kiém tra,
xem xét, d6i chiéu s liéu trén cac bang xac nhan sb du tién giri ngan hang tir
cac ngan hang c6 quan hé tién gui v6i cong ty guri dén voi cac ching tlr, s6 sach

ké toan lién quan tai cong ty.
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+ Chon nhiitng ngay trudc va sau ngay két thic nién do tai chinh hién tai dé

kiém tra nghiép vu khoa sb, xem xét cac ching tir gbc cac nghiép vu thu, chi
qua ngan hang, ddi chiéu vé&i sb liéu duoc ghi chép trén s6 chi tiét, nhat ky
chtng tir, s6 cai tai khoan tién guri ngén hang dé x4c nhan rang cac nghiép vu
phat sinh da dugc ghi nhan ding niéndo.

+ Kiém tra cac nghiép vu bat thuong: viéc kiém tra nghiép vu bat thuong
nay cling tuong ty nhu véi kiém tra tién mat. Dya vao sb chi tiét tién giri ngin
hang, chon ra mot sd cac nghiép vu phét sinh thu chi 16n bat thuong, khong
thudng xuyén hodc noi dung la dé kiém tra xem xét sy hop 1y, hop phap tir ching
tir goc cia n6 hodc kiém toan vién c6 thé yéu cau ké toan truc tiép giai thich
ching.

2.2.4. Két thic cudc kiém toan

> Sodt xét lai ho so kiém todn

Sau khi hoan tat cong viéc kiém toan, truéng nhom kiém toan thuong soat
x¢&t lai toan bo giéy t& 1am viée ma cac kiém toan vién da thuc hién.

Cong viée soat xét gidy to lam viéc nhim dam bao qua trinh kiém toan cac
phén hanh, khodn muc dugc thuc hién theo ding ké hoach, chuong trinh kiém
toan va tudn thi theo dng Chuan muc kiém toan. Tir d6, ching minh céac két
luan trong Bdo céo kiém toan, muc tiéu kiém toan dbi v&i cac khoan muc va
phan hanh dugc thoa man.

Truong hop, trong qua trinh soat xét lai gidy to 1am viée néu truéng nhom
kiém toan phat hién ra nhiing sai sot trong cic gidy to lam viéc, mot sé van dé
moéi phat sinh c¢6 anh huong t6i cudce kiém toan thi trudng nhom kiém toan s&
thao luan v6i cac kiém todn vién trong nhom va yéu cau cac kiém toan vién lam
lai phﬁn kiém toan do, thao luan va bd sung nham hoan thién.

> T 5ng hop lai toan bo cong viéc ma kiém todn vién da thuchién

Sau khi da soat xét lai ho so va gidy lam viéc, kiém toan vién tong hop lai
tat ca cac gidy lam viéc d6i véi timg khoan muc. Sau d6, cac thanh vién trong
nhom va trudng nhom sé& thao luan trude khi 1ap bién ban kiém toan dé néu 1én
nhitng kién nghi va cac bat toan diéu chinh timg khoan muc.

Bién ban kiém toan s& dugc dwa cho ké toan truong. Néu co sy bat dong
kién gitra hai bén thi kiém toan vién s& dua ra bing chung dé c6 két luan cua
minh va ké toan truong phai giai trinh v&i kiém toan vién dé tir d6 cung thng

nhit dua ra két qua sao cho phul hop vdi Chuan muc ké toan.
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Khi bién ban kiém toan dd dugc thong nhat giita hai bén kiém toan va Ban
Giam dbc don vi khach hang, hai bén déu phai ky day du vao bién ban kiém
toan.

> Phat hanh béo cdo kiémtodn

Guri ban thao dén cho khach hang va hop thong bao két qua kiém toan. Dya
trén Bién ban kiém toan, tai liéu soat xét, kiém toan vién dua ra ban du thaobéao
c4o kiém toan. Ban du thao nay dua cho khach hang, khach hang xem xét va
hop thong qua két qua kiém toan.

Thong qua ban du thao va phat hanh bao céo kiém toan chinh thirc.Ban du
thio béo cdo gui cho Ban Giam ddc cong ty khach hang va xem xét lan cudi
truée khi phat hanh béo céo kiém toan chinh thirc.

2.3 . Thue trang quy trinh kiém toan von bang tién trong kiém toan
bao cdo tai chinh Do Cong ty TNHH Kiém toan An Viét- CN Hai Phong
thure hién tai cong ty C6 phan Co khi ché tao Hai Phong

2.3.1 Chuan bi kiém toan khoan muc von bing tién

2.3.1.1 Tim hiéu vé khach hang

2.3.1.1.2 Tim hiéu hoat ddng kinh doanh ciia khach hang

Tén tiéng viét: Cong ty c6 phan Co khi Ché tao Hai Phong

Tén tiéng Anh: Hai Phong Machinery Manufacturing J.S.C

Tén viét tat: CKHP

Dia chi: $6 150 T6 Hiéu - Quan Lé Chéan - Thanh phé Hai Phong.

Gidy ching nhan ding ky kinh doanh s6: 0203000684 do S¢ ké hoach va
dau tu Hai phong cip ngay 26 thang 6 nim 2008. ( Pang ky thay doi lan thir 1)

Dién thoai :(31) 3610693

Fax : (131) 3846805

Email : ckhpl1959@vnn.vn.

- Puoc thanh 1ap vao thang 9-1959 véi té€n goi xi nghi¢p Cong tu hop
doanh Co khi Kién Thiét - Hai phong

* Qui mo xi nghiép:

+ Hon 100 can b cong nhan

+ C6 gan 30 thiét bi gia cong co khi.

- Nam 1983: Ddi tén thanh Nha may Co khi Ché tao Hai phong, truc thudc
uy ban nhan dan thanh phd Hai phong.

* Qui mo nha may:

+ Hon 400 can bd cong nhan
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+ C6 gan 100 thiét bi gia cong co khi

- Nam 1997: Nha may Co khi Ché tao Hai phong chuyén vé truc thudc
Tong cong ty May&Thiét bi cong nghiép (B cong nghiép)

- Thang 12/2003: Chuyén d6i thanh Cong ty C6 phan Co khi Ché tao Hai
phong

Vén diéu 16: 7.782.700.000d. ( Nha nudc ndm giit c6 phan chi phdi )

- Thang 5/2006: Ban tiép phan von nha nuéc tai Cong ty C6 phan Co khi
Ché tao Hai phong. (Nha nude nam giit 10% sb von dicu 18)

- Thang 6/2008: Tang von diéu 1& 1én: 10.376.260.0004 ( tir ngudén von phat
trién san xut cta cong ty, theo phuong thirc thuong c6 phan cho cac ¢ dong
hién hiru ).

Cong ty C6 phan Co khi Ché tao Hai phong dugc thanh 1ap theo chil truong
Co phan hoa cac doanh nghiép nha nudc, véi s6 von diéu 1¢& ban dau 1a
7.782.700.000% (Nam 2004). Sau d6, dén 6/2008 vén diéu 1& duoc ting 1én thanh
10.376.260.000°.

Gia tri

Stt  |C6 dong S6 ¢ phan (ddng)
ong

Ty 1€ %
A- Co6 dong sang lap

1 Co dong nha nuéc:

. . .. 103.769 1.037.690.000 10%

Tong Cong ty May & Thiét bi
Cong nghiép
Co dong la nguoi lao dong

2 trong cong ty: 688.470 | 6.884.700.000 66,4%
Gom: 158 cb dong 1a c4 nhan

B- Cac c6 dong gép von

3 khac 245.387 | 2.453.870.000  23,6%
GOm 9 ¢6 dong 1a ca nhan
Tong so: 168 1.037.626 10.376.260.000 100%

Bing 2.2.3.6 Co cau c6 dong ciia Cong ty Co phan Co khi Ché tao Hai
Phong
Ghi chi: C6 phan ciia Céng ty C6 phan Co khi Ché tao Hdi phong ¢
ménh gia la: 10.000d.
* Qui mo hién tai ciia cOng ty:

+ 330 can bd cong nhan
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+ Hon 300 thiét bi gia cong co khi
+ Hon 6000m2 nha xudéng
+ Mit bang san xuét: 11.000m2
S& hiru doanh nghiép ( Thong tin vé cac ¢ dong va c¢b dong chinh s DN
(so hitu tir 5% vén dicu 18) Loai hinh s¢ hitu: Cong ty c6 phan
Vén gop nha nudc gop 1037690000 chiém 0,10000061792563 Vén dicu 18
cong ty
-Ong Lé Thanh Tung gdép 1330510000 chiém 0,128266355160723 Vén
diéu 1¢ cong ty
-Ong Lé Hoang Ha 463080000 chiém 0,0446287968882815 Vén diéu 1¢
cong ty
-Ong Pao Kim Loi 535830000 chiém 0,0516399936007772 Voén diéu 1¢
cong ty.
Céng tdc ké todn ciia cong ty Co Phin va co khi ché tao Hdi Phong

Ky ké toan bat dau tir ngay 01 thang 01 két thuc vao ngay 31 thang 12

Pon vi tién té sir dung trong ké toan: Pong Viét Nam (VND)

Tuyén bd vé viéc tuan thu Chuan muc ké toan va Ché do ké toan: BCTC
duoc trinh bay bang Péng Viét Nam (VND), duoc 1ap dua trén cic nguyén tic
ké toan phu hop v6i quy dinh cta ché do ké toan doanh nghiép ban hanh tai
Thong tu s6 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014. Thong tu s6 53/2016/TT-BTC
ngay 21/3/2016 cua B Tai Chinh, chuan muc ké toan Viét Nam va cac quy dinh

phap 1y ¢ lién quan dén viéc 1ap va trinh bay bao céo tai chinh
2.3.1.1.2. Tim hiéu hé thong ké toan von bing tién

Chinh sdch ké todan dp dung doi véi khodn muc tién:

- Tién ctia Cong ty bao gom tién mat va tién giri ngan hang.

- Nguyén tic va phuong phap chuyén doi cac dong tién khac ra dong tién s
dung trong ké toan:

+ Nguyén tic xac dinh cac khoan twong duong tién 1a cic khoan dau tu
ngan han c6 thoi han thu hdi hodc dao han khong qua ba thang co kha ning
chuyén d6i thanh tién va khong c6 nhiéu rui ro trong chuyén doi thanh tién ké tir
ngay mua khoan dau tu d6 tai thoi diém bao cdo.

+ Nguyén tic chuyén ddi ngoai té duoc thuc hién theo quy dinh ctia Chuan
muc ké toan Viét Nam (VAS) sd 10 - Anh huong cua viée thay doi ty gia hdi
doai va Thong tu s6 179/2017/TT-BTC ngay 24/10/2017 ctia B Tai chinh.
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+ Trong niam, cic nghiép vu kinh té phat sinh bang ngoai t& dugc chuyén

d6i sang VND theo ty gia thuc té tai ngay phat sinh. Chénh léch ty gia phat sinh
dugc phan anh vao doanh thu hoat dong tai chinh (néu 13i) va chi phi tai chinh
(néu 18). Céc tai san dudi dang tién bang ngoai té duoc danh gia lai theo ty gia
mua vao cuda ngan hang A Chau tai ngay két thiic nién dd ké toan, chénh léch ty
gia danh gia lai bang khong.

+ Ty gia su dung dé quy doi tai thoi diém ngay 31/12/2017 1a 20.815
VND/USD va 20.820 VND/USD, tai ngay 31/12/2017 1a 20.828 VND/USD.

+ Céc khoan tién c6 goc ngoai té dong thoi duoc theo di nguyén té trén so

ké toan chi tiét va tai khoan 007 “Ngoai t& cac loai”.

Hé théng tai khodn ké toan ciia Cong ty

Ddi véi tai khoan tién guri ngan hang va tién mit, hién tai Cong ty str dung
tai khoan 111 va 112, ddng thoi mo tai khoan chi tiét cho tién giri ngan hang.

111: Tién mt

112: Tién giri ngan hang

Trong do:

112101: NH PGBANK — Chi nhanh HP (VND)

11211: NH Céng thwong Ngé Quyén HP (VND)

11221: NH Céng thwong Ngé Quyén HP (USD)

11212: NH Hang Hai HP(VND)

11222: NH Hang Hai HP(USD)

11215: NH TMCP Quan doi HP(VND)

11217: NH Ngoai thuwong HP(VND)

1122: NH Ngoai thuong HP(USD)

Tién dang chuyén ctua Cong ty sir dung tai khoan 113. Cac khoan tuong
duong tién sir dung tai khoan 121.

Cac nguyén tic hach toan tién dwoe sir dung tai Cong ty:

- Nguyén tic cap nhat thuong xuyén: Cac nghiép vu lién quan dén tién déu
duogc ghi chép va cdp nhat thuong xuyén.Tuc 1a ghi chép hach toan nghiép wu
tién phai diing thoi diém phat sinh.

- Nguyén tic thu du chi ding va duy tri s6 du tién hop 1y.

- Nguyén tic phan cong phan nhiém.

- Nguyén tic bat kiémnhiém

- Nguyén tic uy quyén va phé chuan
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Cong ty thuc hién kiém soat hoat dong thu, chi va bado quan tién kha chat

ché. Viéc thu tién tir hoat dong ban hang va cung cap dich vu dugc Cong ty ap

dung chinh sach thu tién tap trung. Viéc chi tién, Cong ty van dung triét dé
nguyén tic Uy quyén va phé chuan. Cac hoat dong chi tién phai c6 day du chir
ky ctia Ban giam dc, ké toan truong, tha quy va ngudi nhan tién.

T6 chire ludn chuyén chimg tir tai Cong ty:

- Vé hoat dong thu tién:

1.pé nghi ndp tién

2. Lap phiéu thu

L_J\_J_

3.Ky phiéu thu

4 Nhap qu¥y

5.Ghi s6 ké toan

6. Bao quan luu trit }

- V& hoat dong chi tién:

1. Pé nghi chi

2. Ky Iénh chi

3. Lap phiéu chi

4. Ky phiéu chi

5. Xuét quy

6. Ghi s ké toan

7. Bao quan luu trir
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2.3.1.2. Ky hop ddng kiém toan

Sau khi tim hiéu cac thong tin va thong nhit thoa thudn gitta 2 bén vé céac
diéu khoan trong hop ddng va ky két hop dong. Cac diéu khoan chu yéu:

Diéu 1: (N6i dung dich vu) Cong ty TNHH Kiém toan An Viét nhan cung
cap dich vu kiém toan bao cdo tai chinh nién d6 két thuc ngay31/12/2017.

Diéu 2: (Luat dinh va chuin muc) Dich vu kiém toan duoc tién hanh theo
Chuan myc kiém toan Viét Nam. Cac chuan muc doi hoi bén B (Cong ty TNHH
Kiém toan An Viét) phai lap ké hoach va thuc hién kiém toan dé dam béo réng
béo cdo tai chinh khong con chita dung céc sai sot trongyéu.

Diéu 3: (Trach nhiém cua cac Bén)

Diéu 4: (Bao céo kiém toan) Sau khi két thuc kiém toan, Bén B sé cung cap
cho Bén A: Béo c4o kiém toan vé bao céo tai chinh cua Bén A da duoc kiém
toan cho nam tai chinh két thiic ngay 31/12/2018. Bo céo kiém toan vé cac bao
cdo tai chinh trén duoc 1ap 07 bd béng tiéng Viét, phu hop voi Chuan muc kiém
toan Viét Nam. Bén B giir 01 bo va cung cap cho Bén A 06 bo.

Diéu 5: (Phi dich vu va phuong thirc thanh toan) 30.000.000 dong. Hinh
thirc thanh toan thong qua chuyén khoan bao gom ca thué GTGT 10%.

Diéu 6: (Cam két thuc hién) Hai bén cam két s& thuc hién ding nhitng diéu
khoan trong hop dong. Trong thdi gian thuc hién hop dong néu ¢ gi vudng mac
2 bén phai kip thoi théng bao cho bén kia dé cung tim cach giai quyét thich hop.

Diéu 7: (Hiéu luc, ngdn ngit va thoi han Hop dong)
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2.3.1.3. Panh gia chung vé hé thong kiém soat ndi bd ciia khach
hang
Panh gia hé thdng kiém soat noi bd & cip do doanh nghiép gitp kiém toan
vién xac dinh so bd nhan té rui ro, gian 1an, lap ké hoach kiém toan va xac dinh
ndi dung, lich trinh va pham vi cua cac thu tuc kiém toan. Hé théng kiém soat
ndi bd & cip d6 doanh nghiép thuong c6 anh hudng rong khip téi cac mit hoat
dong cua doanh nghi¢p. Do do6, hé¢ théng kiém soat ndi bd & cép do doanh
nghi¢p dat ra ti€u chuén cho cac phﬁn khac cua hé théng kiém soat ndi bo. Hiéu
biét tot vé hé thong kiém soat ndi bd & cap do doanh nghiép s& cung cap mot co
so quan trong cho viéc danh gia hé thong kiém soat ndi bd d6i vdi cac chu trinh
kinh doanh quan trong. Kiém toan vién sir dung cac xét doan chuyén mon cia
minh dé danh gia hé thong kiém soatndi bo & cap do doanh nghiép bang cach
phong van, quan sat hodc kiém tra tai liéu. Viéc danh gia nay chi gidi han trong
ba thanh phﬁn cAu thanh cta hé théng kiém soat ndi bd
(1) MBbi truong kiém toan
(2) Quy trinh danh gia rai ro

(3) Giam sat cac hoat dong kiém soat
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CAC THANH PHAN CUA HE THONG KSNB Cé Khéng

1. MOI TRUONG KIEM SOAT

1.1 Truyén thong va thue thi tinh chinh trwe va gia
tri dao dirc trong doanh nghiép

Cé6 quy dinh veé gjé tri dao dlc va céac gia tri nay co O O
dugc thong tin dén cac bg phéan cua doanh nghiép
khong?

C6 quy dinh nao dé giam sét viéc tudn tha cac [] []
nguyén tdc vé tinh chinh truc va gia tri dao duc
khong?

Cac sal pham vé tinh chinh truc va gia tri dao duc L] L]
duoc xr Iy nhu thé ndo? Cach thirc xtr Iy ¢6 duoc
quy dinh rd va ap dung dung dan?

1.2 Cam két ddi v6i ning lwe va trinh d6 cia

nhén vién L] L]
Céac nha quan 1y c6 danh tiéng hodc bang ching vé

ndng luc cua ] ]
ho khong?

Doanh nghiép thudng co6 thi€n hudng thué nhan vién (] (]
co nangluc

nhit hay nhin vién t6n it chi phi nhat?

Doanh nghiép xtr Iy nhu thé ndo d6i voi nhan vién
khong c¢6 nang

luc? [ [
1.3 Phong cach diéu hanh va triét 1y ciia cac
nha quin ly doanh nghiép

Thai d6 cta cac nha quan 1y doanh nghiép ddi v4i hé L] []
thong kiém soat ngi by?

Phuong phap tiép can ctia ho dbi véi rui ro?

Thu nhép ctia cac nha quan 1y ¢6 dua vao két qua
hoat dong hay khong?
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CAC THANH PHAN CUA HE THONG KSNB Co Khéong

Murc do tham gia cua cac nha quan ly doanh nghiép ] 0
vao qua trinh 14p bdo cdo tai chinh?

1.4 Cﬁu}rﬁqc to chirc
Co cau t6 chtrc c6 phu hop vé1 quy mo, hoat dong
kinh doanh va vi tri dia 1y kinh doanh cua don vi
khong?
Cau trac doanh nghiép c6 khac biét v6i cac doanh
nghi¢p c6 quy
mo tuong tu cia nganh khong?
1.5 Phan dinh quyén han va trach nhiém o L]
Doanh nghi€p c6 cac chinh sach va thi tuc cho

viéc uy quyén va phé duyét cac nghiép vu & ting [ [
murc do phu hop khong?
C6 sy giam sat va kiém tra phu hop ddi v6i nhiing [ ]

hoat ddng duoc phan quyén cho nhan vién khéng?
Nhan vién ctia doanh nghiép co hiéu rd nhiém vu [ [
cua minh hay khong?
Nhitng ngudi thuc hién cong tac giam sat co6 da u u
thoi gian dé thuc hién cong viéc gidm sat ciia minh
khong?
Su bét kiém nhiém c6 dugc thuc hién phi hop

trong don vi khong? (vi du, tach biét vi tri ké toan va [ [
cong viéc mua sam tai)
1.6 Chinh sach nhén su va thuce té vé quan Iy nhan L] L]
suw
Don vi c6 chinh sach va ti€u chuan cho viéc tuyén ] ]

dung, dao tao, danh giam dé bat, va sa thai nhan vién
khong? ] ]

Cac chinh sach nay c6 dugc xem xét va cap nhat
thuong xuyén khong?

Cac chinh sach nay c6 dugc truyén dat dén moi

nhan vién cua don vi khong?
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Nhitng nhan vién méi ¢6 nhéan thire dugce trach
nhi¢m cua ho cling nhu sy ki vong ctia Ban giam dbe
khong?

Két qua cong viéc cia mdi nhin vién co duge danh

214 va soat xét dinh ki khong?
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CAC THANH PHAN CUA HE THONG Cé Khéng
KSNB

2. QUY TRINH PANH GIA RUI RO

Rui ro kinh doanh lién quan t4i bao cao tai
chinh

Céc nha quan 1y xac dinh rai ro kinh doanh [ [
lién quan té1 bao cdo tai chinh nhu thé nao? 0 -
Udc tinh anh hudng vé mat tai chinh?
Danh gia kha nang xay ra rui ro kinh doanh? m H
Céc rui ro kinh doanh phat hién dugc giai [ n
quyét nhu thé nao?
3. GIAM SAT CAC HOAT PONG KIEM
SOAT
3.1 Giam sat thwong xuyén va dinh ky
N . L R [ [
Vi¢c gidm sat thuong xuyén co6 duoc xay
dung trong cac hoat dong ctia doanh nghiép
khong?
Doanh nghi¢p c6 chinh sach xem xét lai hé L] L]
théng kiém soat ndi b dinh ki va danh gia tinh
hiéu qua cta hé thong khong ] ]
Doanh nghiép cé duy tri bd phan kiém toan
ndi bo phu hop khong? ] ]

B6 phan kiém toan ndi bod ¢6 kinh nghiém
chuyén moén va dao tao dirng dan khong? ] ]
B6 phan kiém toan nodi bd co duy tri hd so
day du vé hé théng kiém soat ndi bo va kiém

tra hé thong ctia don vi khong?

Bo phan kiém toan ndi bd ¢ quyén tiép can
s6 sach, chung tir ké toan va pham vi hoat dong
ctia ho khong bi han ché. [] L]
3.2 Bao c4o cac thiéu sét ciia hé thong kiém
soat ngi bo

Sv: Nguyén Thi Lan Huong - Lép QT1903K 54




KHOA LUAN TOT NGHIEP

Doanh nghiép c6 cac chinh sach tha tuc dé
dam bao kip thuc hién kip doi vt céc thieu sot
cua h¢ thong nd1 by khong?

CAC THANH PHAN CUA HE THONG Cé Khéng
KSNB

Ban giam doc c6 thé xem xét cac y kién
dé xuat lién quan dén hé thong kiém soat [] []
ndi by ki€m toan vién ddc 1ap (hodc kiém

toan vién ndi bg)?

[] []
Bo phan kiém toan noi bd c6 guri bao cao
phat hién cac thiéu sot cia hé théng kiém
soat nd1 bo 1én Ho1 déng quan tri hoac ] ]
Ban kiém soat kip thoi khong?
B6 phan kiém toan ndi bo co theo ddi céc ] ]

bién phép sira chita cia Ban giam ddc
khong?

Bo phan kiém toan ndi bo c6 quyén tiép
can truc ti€p ban ki€ém soat ndi bo khong?

2.3.1.4 Panh gia mirc trong yéu doi véi cong ty khach hang

Khi 1ap ké hoach kiém toan , kiém toan vién phai xac dinh murc trong yéu
c6 thé chap nhan duoc dé 1am tiéu chuan phat hién ra nhing sai sot trong yéu vé
mat dinh luong . Tuy nhién, dé danh gia nhiing sai sét dugc coi la trong yéu ,
kiém toan vién con phai xem xét ca hai mat dinh lugng va dinh tinh cua sai sot .
Vi du: Viéc khong chép hanh ché d6 ké toan hién hanh c6 thé duoc coi 1a sai sot
trong yéu néu dan dén viéc trinh bay sai cac chi tiéu trén bao céotai chinh 1am
cho nguo1 st dung thong tin tai chinh hiéu sai ban chit ctia van dé ; hoic trong
b4o cdo tai chinh khéng thuyét minh nhitng van lién quan dén hoat dongkhong
lién tuc cta doanh nghiép. Viéc xac dinh muc trong yéu tai Cong ty TNHH

Kiém toan An Viét xac dinh mot cac cu thé trong muc A710: Xac dinh muc
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trong yéu (Ké hoach - Thuc hién). Chi ti€u dugc lua chon dé ude lugng mirc

trong yéu d6i v4i Cong ty Co khi ché tao Hai Phong 1a chi tiéu Doanh thu ban
hang . Dua trén két qua tim hiéu vé Cong ty khach hang va kinh nghiém kiém
toan ctia minh ma trudng nhoém kiém toan dua ra céc ty 1& dé wdc tinh mirc trong

yéu va tinh toan muc trong yéu thé hién trén gidy to lam viéc nhu sau:

CONG TY TNHH KIEM TOAN AN VIET A710_TT 1/1
. . - T "]
KHACH HANG: CONG TY 6 pi i - i ] A
SHBNG O PHAN CO KHi CHE TAO HAI Tén Ngay TT
05/03/2018
: o Nguoi thyc hi¢n BTH L ———=75018]
:ga, ket thite ky ké tosn: 31/12/2017 Nim so:t »«:1 NTHa 05/03/2018
¥0i dung:  XAC DINH MU'C TRONG Y 7 5
YEU At xé VHN /03/2018
(KE HOACH ~THYC HIEN) Q Ngudi sodt xét 2 05

:;I-Mltf Tl’l::U:‘ Xéc‘i!inh mée d§ trong yéu (ké hoach - thyc té) duge 13p va phé duyét theo chinh sach cﬁla Cong y ‘dé
éong‘ 0 \jox Ehanh v1en‘ nhém kiém toan vé mirc trong yéu ké hoach trude khi kiém toén tai khach hing va c6 t.r::ich n'hxcm
xde dinh lai mite trong yéu thyre t trong giai doan két thic kiém tofin & xéc dinh xem céc cong viéc va this tyc kiém todn dd
dugc thuc hién day da hay chura,

B. XAC DINH MU'C TRONG YEU
Pon vi tinh: VND

Chi tiéu

Chi tiéu duge sir dung d& uée tinh mic trong yéu Lgi nhudn trudc thué | Lgi nhudn trudc thué
Ngudn s6 lidu xéc dinh murc trong va

'8 S 1 ong yeu (BCTC truée T
kiém todn; BCTC nim truée; uée tinh.... BEECEREE IRt
Ly do lya chon chi tiéu ndy d& xdc dinh mic trong  [Lai trude thué 13 chi tiéu quan trong ma céc cb dong va cdc nha diu tu
yeu rit quan tim
Gia trj tiéu chi dugc Iya chon (a)
Diéu chinh anh hudng ciia c4c bién dong bét thuomg (b) =
Gi4 trj chi tidu dugc lya chon sau didu chinh (¢)=(a)-(b) 36.200.391.957 36.200.391.957
Ty 1& sir dung dé uéc tinh mie trong yéu
Loi nhugn truée thué: 5% - 10% (d 8,08% 8,082
Doanh thu: 0.5% - 3% d 0,00% 0,00%
Vén chu: 1% - 5% (d) 0,00% 0,00%
Tdng tai san: 1% - 2% (d) 0,00% 0,00%
Chi dy 4n 0.5% - 3% (d) 0,00% 0,00%
Mirc trong yéu tong thé (c) . (e)=(c)x(d) 2.924.000.000 2.924.000.000
Ty 1é sir dung dé udc tinh mic trong yéu thyc hién
(50% - 75%) (H 70%. 70%
[Muic trong yéu thyc hign (@)=(e)x(N 2.046.800.000 2.046.800.000
Ty 1€ sir dung d& u6c tinh ngudng sai sét khong
ding ké (0% - 4%) (h) 4% 4%

e s 1A JAe . .z

Ly do lya chon ty 1¢ nay . 4p dung ty 1§ t0i da do danh gid don vj dugce dinh gi4 1a ¢6 it rui ro
Ngudng sai s6t khong ding ké/ sai s6t c6 the bo
qua (D=(g)x(h) 81.872.000 81.872.000

Ap dung mukc trong yéu thap hon cho cdc khoin myc
C6 4p dyng mirc trong yéu thp hon cho cdc nhém giao dich, s6 du TK hay théng tin thuyét minh trong yéu khong?
(e [“Ixnéng i &

Ghi chi: Theo quy dinh cia ’CMKIT:fS 320, nén._ c6 iéc ‘r{hci"rn gia? dich, s6 dir TK hodic thong tin thuyét minh (squ ddy goi la “khog
muc”) cé sai sot vGi mikc thap hon mikc trong yéu doi voi tong thé BCTC nhing c6 thé anh hieong dén quyét dinh kinh 1 ciia ngl::;,’ ‘
i sir

dung BCTC thi K. TV phai xdc dinh mikc trong yéwede mire trong yéu dp dung cho ting khoan myc nay (dp dung médu A 720)

IGIti chii vé Iy do thay doi mikc trong yéu trong qud trinh kidm todn
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2.3.1.4. Thi tuc kiém toan chi tiét
Céc thii tyc kiém toan téng hop bao gom:
- Kiém tra, d6i chiéu sd du céc tai khoan tién giri ngdnhang.
- Kiém tra viéc ghi chép va phan anh cac nghiép vutién.
- Kiém tra hach toan cac nghiép vu tién trudc ky baocao.

- Thuc hién ki€ém ké ti€én mat.

Thu tuc kiém toan chi tiét

1 | KIEM TRA, POI CHIEU SO DU TIEN GUT NGAN HANG

Thu tuc kiém toan chi tiét

A. Thu thap danh muc day du cac tai khoan ngan hang (ca s6
du no va ¢o) ciing nhu cac vay va hop dong lién quan. Thu thap xic
nhan s du cho tit ca cac tai khoan, bao gdm ca tai khoan da ngimng
hoat ddng trong nim nhiam xac nhan cac giao dich v&i ngan hang
nhu céc giao dich khong thudng xuyén, thé chap, cam két, han ché
dbi vai tai san cta khach hang, s tién bao 1anh,... Néu khong c6 1y
do hop 18 cho viéc khong x4c nhan cac s du can ghi chép lai
nguyén nhan trong gidy to 1am viéc. Lap bang ddi

chi€u nghiép vu phat sinh vo1 so cai.

B. Kiém toan vién hodc khach hang lap Thu xc nhan so du
tién giri ngan hang d6i voi cac tai khoan duoc chon & trén, sau d6
thuc hién cac budc

Sau:

1. Gui Thu xac nhan dudi su kiém soat cua kiém toan vién.

2. Giri lai 1an 2 néu khong nhan duoc hoi dap. C6 thé dé nghi
khach hang theo ddi va nhan ho.

3. So sanh s6 du dugc ngan hang xac nhan véi so du trén so

sach thong qua Bang d6i chiéu sé du tién giri ngan hang.
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C. Boi voi1 cac khoén tién giri ngan hang dugc doi chiéu ¢ Muc

A, thuc hién nhitng viéc sau:

1. Lya chon mdt s6 nghi€p vu trong bang doi chi€u va ki€ém tra
cac ching ttr, thu tuc c6 lién quan nhu: cac chung tir thu chi, bdo cdo
sO du ti€n gui hoac cac bang chirng c6 li€én quan khac dé chac chan

rang cac nghiép vu dugc ghi chép day du, dang ky.

2. Chon mot sd nghiép vu tir bdo cdo s6 du tién guri phan anh|
cac nghiép vu thu, chi tién giri ngan hang va kiém tra viéc ghi chép

trén s0 k€ toan cling nhu cac ching tur ¢6 lién quan.

D. DPéi voi cac nghiép vu khong duoc kiém tra theo cac budc tir
A dén C, lya chon mot sd nghi¢p vu thu chi va ddi chiéu vai so cai,
kiém tra cacchung tir ¢6 lién quan.
2 | KIEM TRA VIEC GHI CHEP VA PHAN ANH CAC NGHIEP
VU TIEN

Thu tuc kiém toan chi tiét

Xéc dinh xem céac nghiép vu tién co duogc ghi chép, phan loai va
phan anh hop 1y nhu: cac khoan rat qua s du, giri tién, dit coc, 13i

tién gui, tién vay,ti€n dang chuyén ...

3 KIEM TRA HACH TOAN CAC NGHIEP VU TIEN
TRUOC KY BAO CAO
4 THU'C HIEN KIEM KE TIEN MAT

A. Xac dinh céc tai khoan tién mit va thuc hién kiém ké thuc té
cung v6i thu quy va ké toan cua khach hang. Thuc hién kiém ké
theo ting loai tién

té riéng.

B. Néu quy tién mat bao gom ca nhitng chimg tir ¢4 gia nhu ngan
phiéu, trai
phiéu hodc vang bac, da quy thi phai kiém tra chi tiét dé xac dinh

gia tr1 hop ly. Xem x€t cac chirng tir mua ban c6 li€én quan.

C. bBanh gia két qua cua viéc ki€m tra
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2.3.2. Thuc hién kiém toan khoian muc von bang tién
Kiém toan vién dgya vao chuong trinh ki€ém todn mau dé thyc hién cong

viée kiém toan chi tiét khoan muc tién. Cac cong vige kiém toan vién thuc hién
trong thu tuc kiém toan chi tiét bao gom:

Thir nhdt, kiém toan vién 1ap bang tong hop tai khoan tién mat, tién gui va
d6i chiéu s6 du voi s6 sach va bao cdo tai chinh. Tir d6 kiém toan vién xem xét
vadanh gia xem tai khoan tién cua don vi trén bao céo tai chinh c6 khép véi cac
s6 sach ké toan hay khong. Kiém toan vién thu thap so tong hop chir T cia tai
khoan tién, kiém toan vién d6i chiéu s6 du dau ky véi s6 du cudi ky trude tén
bang can ddi ké toan nim 2017, S6 du cudi ky trén s6 tong hop chir T thi dbi
chiéu voi s6 liéu trén bang can dbi ké toan nam 2018. Kiém toan vién thu thap
bién ban kiém ké quy tién mit, thu xac nhan s6 du ctia ngan hang dé d6i chiéu
vGi v6i s6 du cubdi ky trén bang tong hop.

Nguoi thuc hién: [ VTHN ] ngay [23/02/2018]
Nguoi soat xét 1: [ BTH ] ngay [23/02/2018]
Ngudi soat xét 2: [ VHN ] ngay [23/02/2018]

[D142:1/1]
Tiéu dé: Téng hop khodn mue tién va cic khodn twong dwong tién theo TKDU
NSL: SCT
TK 111 TK 112
TK DU PS No¢ PS C6 TK DU PS Nog PS C6
1/1/2017 804,441,517 <D141:1/1> 1/1/2017 809,856,428 <D141:1/1>

112 17,650,000,000 - 11 17,650,000,000
131 507,048,000 128 11,000,000,000 9,000,000,000
133 62,540,377 131 45,701,753,675
152 246,107,481 133 655,206
153 82,732,000 138 11,887,156,000 1,271,560,000
156 241
242 14,000,000 242
331 331 75,197,320 29,156,089,430
333 93,792,727 333 7,802,401,463
334 13,637,564,100 338 189,229,300 3,310,738,905
335 12,860,252 353 500,000
338 874,381,544 740,271,939 515 157,718,163
353 582,741,000 642 6,551,080
621 110,246,000 711
627 12,836,000 2,318,769,566 Cong PS 69,011,054,458 | 68,198,496,084
641 1,085,374,000 31/12/2017 1,622,414,802 <D141:1/1>
642 680,694,394 TRUE
711 72,1271273

Cong PS 19,210,785,544 19,573,901,109

31/12/2017 441,325,952 <D141:1/1>
TRUE
Kétluan:  Khong phat hién d6i img bat thudong

Tén khach hang: Cong ty Co Khi ché tao Hai Phong
Ky ké toan: 31/12/2017
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Nguoi thue hién: [ VTHN ] ngay [23/02/2018]
Nguoi soat xét 1: [ BTH | ngay [23/02/2018]
Nguoi soat xét 2: [ VHN ] ngay [23/02/2018]

Muyc dich: Tong hop va kiém tra s6 dw khoan muc tién va cac khoan twong dwong tién
NSL: Bang CDSPS, bién ban di chiéu
TK Noi dung 1112017 PSN¢ PSCo 3171212017 BBDC/TXN Chénh lech
VND VND VND VND VND i
<D142: 1/1> <D142: 11> <D146:1/3>
111 | Tién mit 804,441,517 | 19,210,785,544 19,573,901,109 441,325,952 441,326,000 (48)| <1>
<D142: 1/1> <D142: 1/1>
112 |Tién giri ngén hang 809,856,428 |  69,011,054,458 68,198,496,084 | 1,622,414,802 <D151:2/2>
Ngén hang A Chau 809,856,428 69,011,054,458 68,198,496,084 1622,414,802 1,622,414,802
Cic khodn twong dwong tién | 4,000,000,000 9,000,000,000 11,000,000,000 [  2,000,000,000 <D151:2/2>
128 |Tién giri c6 ky han 4,000,000,000 9,000,000,000 11,000,000,000 2,000,000,000 2,000,000,000
Cing 5,614,297,945 | 97,221,840,002 98,772,397,193 |  4,063,740,754
$6 bo cdo: 5,614,297,945 4,063,740,754
<D140:1/1> <D140:1/1>
Chénh l¢ch: - -
<1> Céng ty khoa s6 ngay sau thoi diém kiém ké. Chénh léch do tién lé.
K&t luan: Khong phét hi¢n sai sot
Tén khach hang: Cong ty Co Khi ché tao Hai Phong
Ky ké toan: 31/12/2017
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Nguoi thuc hién: [ VTHN ] ngay [23/02/2018]
Nguoi soat xét 1: [ BTH | ngay [23/02/2018]
Nguoi soat xét 2: [ VHN | ngay [23/02/2018]

[D140:1/1]

Mue dich; Thii tyc kiém tra phén tich khoin muc tién va cc khoan twong dwong tién
NSL: BCDKT, BCBSPS

Bién dong

Noi dung 1/1/2017 31/12/2017 (+1) %
- ()

1, 8o sdnh sé duw khodn myc tién vi cdc khodn twong dwong tién nim nay so véi nim trwéc:
Tién va céc khoén twong dwon 5,614,297,945 4,063,740,754 - 1550557191 -27.62%
<D110:1/1> <D110:1/1>

Trong do:

Tién mjt 804,441 517 441325952 - 363115565 -45.14%
Tién giti ngan hang 809,856,428 1,622,414,802 812,558,374  100.33%
Twong duong tién 4,000,000,000 2,000,000,000 - 2,000,000,000 -50.00%

2, So sdnh tj trong khoin muc tién va cdc khoin tirong dwong tién trong téng tai sin ngin han
Téng TS ngfn han 22542,232,361 21711270964 - 830,961,397  -3.69%

Tién va céc khoan twong duong
tién/ Y TS ngfn han 24.91% 18.72%

3, Phin tich hé sé thanh todn

17172017 31/12/2017 +/-
Téng tai sin 71,328,401,688 48,580,970,139
Téng ng phéi tra 55,246,460,796 4,989,243,024
No ngn han 55,246,460,796 4,989,243,024
He s6 thanh toan tong quat
(TS/Ng phai tra) 0.41 435 394

Hé s thanh todn ng NH (TS

ngén han/No Ngn han) 0.41 435 3.94
Hé s6 thanh toan nhanh (Tién va

cac khoan trong duong tién/Ng

ngén han) 0.1 0.81 071

Ket lujn:

Tién mit ciia doanh nghiép cudi ndm ting nhiu so v6i ddu ndm mirc ting 655,003,000 twong duong véi 438.31%

Tién giti ngan hang cita doanh nghiép cudi nam tang nhiéu so voi ddu nam mitc ting 334,116,307 twong duong voi 70.34%

Tuong duong tién ctia doanh nghiép cudi nim ting so voi dau nim miec ting 700,000 tuong duong véi21.21%

Hé sb kha nang thanh toan tong quét ctia doanh nghiép tai ca 2 thori diém déu nho hon 1, cho thiy tai san ngfn han ctia doanh nghiép khong du kha ning dé
thanh todn cac khodn ng phai tra

Hé s6 kha ning thanh todn ng ngfn han cta doanh nghiép tai ca 2 thoi diém déu nho hon 1, cho thiy tai san ngin han ciia doanh nghiép khong di kha ning dé
thanh toan cac khoan ng ngz"m han

Hé sb kha nang thanh toan nhanh cta doanh nghiép tai ca 2 thoi diém déu nho hon 1, cho thiy tién va twong duong tién cia doanh nghiép khong du kha ning dé
thanh toan cac khoan ng ngén han

Tén khach hang: Cong ty Co Khi ché tao Hai Phong
Ky ké toan: 31/12/2017
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Thir hai, kiém toan vién thuc hién kiém tra chi tiét nghiép vu vé tién. Viéc
thuc hién kiém tra nghié¢p vu vé tién s& dugc kiém toan vién tién hanh nhu sau:

- Chon mét sd phiéu thu, phiéu chi va Bién ban kiém ké quy theo
thang dé kiém tra tinh tuan thu hé théng kiém soat ndi bd va kiém tra
tinh day d va hop 1¢ cua ching tir.

- Thong qua kiém tra, kiém toan vién danh gia cac phiéu thu, phiéu
chi dam bao tinh lién tuc, miu cac phiéu nay hop 18 theo quy dinh cia
B6 tai chinh, ndi dung trén phiéu thu, phiéu chi phu hop vdi ching tir
gbc va tat ca cac phiéu thu chi dugc kiém tra déu c6 du ching tir goc
kém theo. Riéng dbi v6i cac phiéuthu va phiéu chi chua du chit ky cua
cong ty Co phan Pau tu va ché tao Hai Phong thi kiém toan vién da trao
dbi truc tiép voi ké toan truong va Giam doc vé cac khoan thu chi do.

Sau khi giai trinh, kiém toan vién nhan thiy khéng c6 van dé gi phat sinh

trong yéu ddi véi khoan muc tién ctia céng ty khach hang.
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Nguoi thue hién: [ VTHN ] ngay [23/02/2018]

Nguoi soat xét 1: [ BTH ] ngay [23/02/2018]

Ngudi soat xét 2: [ VHN ] ngay [23/02/2018]
[D144:1/1]

Muc dich: Kiém tra tinh hop Iy, hop I¢ ciia chig tir thu, chi tién
Nguén s6 liéu: S6 chi tiét tai khoan 111, chimg tir thu chi tién

KTV chon mAu 15 nghiép vu thu chi tién dé kiém tra tinh hop 1y, hop I cua chimg tir thu chi tién

PC
Chiing tir s& Ngay N¢i dung TKDU  Tién Phiéu chi ¢6 ddy di chir ky
316 30/12/2017 Bdi dudng thu gom phé liéu 353 11,800,000 v Thiéu chit ky ngudi lip phiéu
317 30/12/2017 Bbi dudng ca 3 mua pin quy [V 627 3,280,000 v Thiéu chit ky ngudi lap phiéu
318 30/12/2017 Cude dién thoai di dong T12/2017 642 346,877 v Thiéu chir ky nguai lap phiéu
Thué 133 34,688 v
319 30/12/2017 Mimg tudi tét duong lich 2018 353 13,700,000 v Thiéu chir ky ngudi lap phiéu, ngudi nhan tién
320 30/12/2017 Chi phi VC 2 16 hang xuét khiu My 641 19,250,000 v Thiéu chit ky ngudi lip phiéu
Thué 133 1,925,000 v
321 30/12/2017 Trg cép thoi viee 642 14,634,000 v Thiéu chit ky ngudi lip phiéu
322 30/12/2017 Bbi dudng lam quyét toan quy IV 627 3,000,000 v Thiéu chir ky nguai lap phiéu
323 30/12/2017 Trg cép thoi viee 642 4,306,000 v Thiéu chit ky ngudi lip phiéu
324 30/12/2017 Khi ga, xiing 152 3493079 v
Vé cau 627 4,248,000 v
Thué 133 630,109 v
325 30/12/2017 Trg cép dot xuat 353 300,000 v Thiéu chit ky ngudi lap phiéu
326 30/12/2017 Chi phi héa hdng ban may Tk (M) 641 123,200,000 v Thiéu chir ky nguoi lap phiéu
327 30/12/2017 Phi thu gom réc thai 627 688,000 v Thiéu chir ky nguoi lap phiéu
133 68,800 v
328 30/12/2017 Bom dau lam mét 153 7,000,000 v Thiéu chir ky nguoi lap phiéu
133 700,000 v
329 30/12/2017 Luong ky 11 thang 12/2017 334 587,345,000 v Thiéu chir ky nguoi lap phiéu, ngudi nhan tién
Luong ém 338 29,311,400 v
330 30/12/2017 An giita ca thang 12/2017 627 185,387,500 v Thiéu chit ky ngudi lip phiéu, ngudi nhan tién
Cong 1,014,648,453
Phén thu
Chirng tir s6 Ngay Nbi dung TKPU  Tién Phiéu thu ¢é day di chir ky
) 7/12/2017 Nhap quy TM 112 100,000,000 v Thiéu chir ky GD, ngudi ndp tién
01 7/12/2017 Thu ho thué TNCN 333 5,820,000 v Thiéu chir ky GD
92 9/12/2017 Thu tién BHXH + BHYT thang 11/20176 338 47,893,785 v Thiéu chir ky GB, ngudi nop tién
9/12/2017 Thu tién BHTN thang 11/2017 338 4,789,830 v
93 9/12/2017 Nhap quy tM 112 700,000,000 v Thiéu chir ky GD, ngudi ndp tién
"4 15/12/2017 Nhap quy t™M 112 500,000,000 v Thiéu chir ky GB
95 21/12/2017 Thép phé liéu 131 33,500,000 v Thiéu chit ky GB
9% 21/12/2017 Tién ban may SD45 131 31,000,000 v Thiéu chir ky GD
97 22/12/2017 Phoi kim logi phé ligu 131 4,000,000 v Thiéu chit ky GB
98 25/12/2017 Thu tién doan phi 338 8,100,000 v Thiéu chir ky GD, ngudi ndp tién
99 25/12/2017 Nhap quy TM 112 300,000,000 v Thiéu chir ky GB, ngudi ndp tién
"100 30/12/2017 Thu h¢ thué TNCN khéu trir thué 10% 333 7,470,000 v Thiéu chir ky GD
101 30/12/2017 Nhap quy TM 112 300,000,000 v Thiéu chit ky GB, ngudi ndp tién
"102 30/12/2017 Thu hd thué TNCN khiu ttruwf10% 333 12,320,000 v Thiéu chit ky GD
102A 30/12/2017 Thu tién dién nu6c nha an ca T12/2017 627 717,000 v Thiéu chit ky GB
103 30/12/2017 Thu tién BHXH+BHYT thang 12/2017 338 46,724,085 v Thiéu chir ky G, ngudi nop tién
Thu tién BHTN thang 12/2017 338 4629030 v
Cong 2,106,963,730
Két lugn:

Khong phat hién déi tmg bét thuong, mot s chimg tir thiéu chit ky d& nghi cong ty bd sung

Tén khach hang: Cong ty Co Khi ché tao Hai Phong
Ky ké toan: 31/12/2017
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2.3.3. K&ét thiic kiém toian khoan muc von bing tién

Sau khi hoan tit cong viéc kiém toan, truong nhom kiém toan thudng soat
xét lai toan bo giéy to 1am viéc ma cac kiém toan vién da thuc hién, kiém toan
vién tong hop lai tt ca cac gidy lam viéc ddi voi ting khoan muc. Sau dé, cac
thanh vién trong nhom va truéng nhom sé& thao luan trude khi lap bién ban kiém
toan dé néu 1én nhitng kién nghi, cac bit toan diéu chinh timg khoan muyc va phat

hanh bao cao kiém toan, bao cao tai chinh chinh thirc.
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CHUONG 3:
GIAI PHAP HOAN THIEN HOAT PONG KIEM TOAN VON BANG
TIEN TRONG KIEM TOAN BAO CAO TAI CHINH TAI CONG TY
TNHH KIEM TOAN VIET ANH — CHI NHANH HAI PHONG

3.1. Nhén xét vé thue trang hoat dong kiém toin von bang tién trong
kiém toan bdo cdo tai chinh do cong ty TNHH Kiém toan An Viét- Chi
nhanh Hai Phong thue hién

Hon 15 ndm hoat dong Cong ty TNHH Kiém toan An Viét da timg budc tu
khang dinh uy tin ctia minh v6i cac khach hang trén thi trudng. Cong ty dang
ngay cang hoan thién bd may to chirc, ndng cao ning luc va trinh d6 nghiép vu
chuyén mon cua doi ngii nhan vién dé ngay cang thu hut thém nhiéu khach hang,
tiép tuc nang cao chit luong dich vu kiém toan va déng gép vao su phat trién
ctia nganh nghé kiém toan Viét Nam.

Trong thoi gian thuc tap tai Cong ty TNHH Kiém toan An Viét em di tim
hiéu viéc thuc hién cong tac kiém toan trén thuc té dién ra nhu thé nao va viée
van dung nhimng 1y luin d3 duoc hoc & truong van dung vao thuc tién ra sao.
Nhin chung quy trinh kiém toan Bao cdo tai chinh néi chung va kiém toan khoan
muc tién noi riéng & An Viét tir khau 1ap ké hoach dén viéc thyc hién va phat
hanh Bdo cdo kiém toan di duogc thuc hién twong ddi ddy du va tuan thu chat
ché theo ndi dung cac chuan muc kiém toan Viét Nam phat huy duoc tinh sang
tao va su linh hoat trong viéc van dung cac thu tuc kiém toan phu hop véi cac
dic diém kinh doanh cua tung don vi khach hang. Tur d6 dua ra dugc cac két
luan kiém toan chinh xac ciing nhu dwa ra dugc cac ¥ kién nhim khic phuc
nhitng mat con ton tai trong cong tac ké toan tai don vi khach hang. Cong ty da
xay dyng dugc mot chuong trinh kiém toan mau chi tiét va khoa hoc phuc vu
cho kiém toan. Tt ca cac cudc kiém toan duoc tién hanh thi kiém toan vién déu
phai dya trén chuong trinh kiém toan miu ctia cong ty. Tuy nhién do mdi khach
hang ¢6 nhitng dic trung riéng c6, cho nén kiém toan vién thuc hién cudc kiém
toan phai co sy danh gia linh hoat va van dung sang tao chuong trinh kiém toan
dé co thé tién hanh cudc kiém toan mot cach co hiéu qua nhét, vira ddm bao chat
luong cho cudc kiém toan, vira dam bao tiét kiém chi phi kiém toan.

Qua qua trinh nghién ctru va tham gia kiém toan cu thé, em rat ra nhitng
nhan xét vé& quy trinh kiém toan khoan muc tién tai Cong ty TNHH Kiém toan
An Viét nhu sau:
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3.1.1. Nhirng wu diém

- Vé viéc ldp ké hoach kiém todn

Lap ké hoach 14 giai doan dau tién ctia mot cude kiém toan do do viée 1ap
ké hoach dﬁy du, chudn x4c va chi tiét sé tao nén thanh cong cho moi cude kiém
toan. Vi vay An Viét thuong cir cac kiém toan vién cao cép, cc chi nhiém kiém
toan c6 nhiéu kinh nghiém dam nhiém cong viéc ndy. Trong giai doan niy An
Viét da thuc hién kiém tra téng quan tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh
ctia khach hang va dua ra dinh hudng kiém toan chung két hop véi viéc kiém tra
ho so kiém toan ciia kiém toan vién tién nhiém da giap ich nhiéu cho viéc nam
bat tinh hinh hoat dong cua khach hang va tiét kiém thoi gian thuc hién. Khi
danh gia hé thong kiém soat ndi bo, kiém toan vién ap dung quy trinh danh gia
do Cong ty xdy dung sin, thoi gian danh gia hé thong kiém soat noi bo do do6
duoc rat gon

- Vé viéc thue hién kiém todn
Ldy mau kiém todn

Theo Chuin muc kiém toan 530 — Léy mau kiém toan va cac thu tuc lua
chon khéc: “Khi thiét ké thi tuc kiém toan, kiém toan vién phai xac dinh cac
phuong phép thich hop dé lya chon cac phan tir thir nghiém nhim thu thap bang
chtng kiém toan théa man muc tiéu thir nghiém kiém toan”.

Chon miu kiém toan (goi tit 1a 14y mau): 13 ap dung céac thu tuc kiém toan
trénsé phan tir it hon 100% tong s6 phan tir cia mot s6 du tai khoan hay mot loai
nghi¢p vu, sao cho moi phﬁn tir déu c6 co hdi dé duge chon. Lé'ly mau sé gitp
KTV thu thap va danh gia bang chimg kiém toan vé cac dic trung ciia cac phan
tir dwgc chon, nham hinh thanh hay cing ¢6 két ludn vé tong thé.

Lay mAu c6 thé tién hanh theo phuong phap thong ké hodc phi thong ké.
Chon méu thong ké: 12 phuong phap 1dy mau c6 hai dic diém sau:

- Cac phﬁn tr dugc lya chon ngau nhién vao mau;

- Sir dung 1y thuyét xac sut thong ké dé danh gia két qua miu, bao gdm ca
viéc dinh lugng rii ro léy mau.

Chon mAu phi théng ké: 1a phuong phap 1dy miu khong c6 mot hodc ca hai
ddc diém trén.

Cac phuong phap lua chon cac phﬁn tr mau ma An Viét thyc hién thuong
gém: Chon mau theo nghiép vu dbi ung trén s6 chi tiét, chon mau theo khoi
thoi gian, chon mau tinh cd, chon mau theo phan doan nghé nghiép.

Uu diém ndi bat cua phuong phap chon miu An Viét thuc hién 1a rii ro
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chon miu ludn & mirc thip do cong ty thuong chon mau vdi ¢d mau khé 10n, tuy
co mau 16n s& giam thiéu duge rai ro khi chon mau nhung s& tén nhiéu thoi gian
dé Iya chon cling nhu kiém tra cic phan ti.

Khi tién hanh kiém toan vbn bang tién kiém toan vién trong cong ty di thuc
hién day du cac tha tuc theo chuong trinh kiém toan da 1ap ra.

Khi tién hanh thu tuc kiém soat, kiém toan vién da tap trung vao hoat
dong cua hé théng kiém soat ndi bd va luu v dén muc tiéu co thé bi vi pham
trong hach toan khoan muc tién,trong d6 cac tai khoan tién gtri ngoai té dé sai
sot vé tinh dinh gid va tinh ding ky. Kiém toan vién thuc hién kiém tra chon
mau cac nghiép vu co s6 du 1on va vao nhiing thdi diém chia cat nién do va
kiém tra xem don vi d3 danh gia lai chénh léch ty gia ngoai té dung hay khong.
Viéc kiém tra nay luén dugc An Viét thuc hién va dat két qua tuong ddi chinh
xdc v6i rui ro thip. Cung v6i nhitng thong tin danh gia ban dau vé hé thong
kiém soét noi bo, kiém toan vién da tién hanh cac phuong phép nhu phéng van
nhirng nguoi cé lién quan.

+ P6i véi thii tuc phdn tich: kiém toan vién di thuc hién tinh va danh gia

cac thong tin tai chinh c6 dugce dé xac dinh cac kha ning thanh toan va kha ning
hoat dong cua doanh nghiép.

+ Doi v6i thii tuc kiém tra chi tiét: Thi tuc kiém tra chi tiét thuong mat kha

nhiéu thoi gian nhung kiém toan vién khong bo qua thi tuc ndy ma duogc thuc
hién day du, néu hé théng kiém soat ndi bd dugce danh gia 13 hoat ddng hicu qua
thi tha tuc kiém tra chi tiét duoc rat gon nguoc lai thi kiém toan vién s& tang
cudng thuc hién kiém tra chi tiét. Kiém toan vién da két hop hai hoa ba loai thu
tuc nay va xac dinh tip trung vao thi tuc ndo dé c6 thé mang lai két qua cao nhat
cho cudc kiém toan. Kiém toan vién nim duoc kiém toan khoan muc tién nim
trong mbi quan hé chat ché voi cac khodn muc nhu doanh thu, chi phi, cac
khoan phai thu, phai tra... nén khi tién hanh kiém toan kiém toan vién da phdi
hop hai hoa trong qua trinh kiém tra chi tiét cdc khoan muc khac. Piéu nay da
gitip cho kiém toan vién tranh duogc sy tring lip trong céc thi tuc kiém toan, tiét
kiém thoi gian, chi phi va ndng cao hiéu qua cong viéc. Pong thoi khi phat hién
ra gian lan, sai sot kiém toan vién ludn trao ddi v&i khach hang dé tim hiéu
nguyén nhan, diéu nay giup cho cong viéc kiém toan dién ra sudn sé va kiém
toan vién ciing tich lily thém nhiéu kinh nghiém trong viéc phat hién va xir ly
gian 1an, sai sot.

Ve viéec ket thuc kiém toan
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Khi hoan thanh cac thu tuc ap dung, kiém toan vién danh gia lai két qua da
hoan tat va dua ra v kién v& viéc hach toan cac khoan muc cta khach hang. Két
qua nay s€ dugc thé hién trén bao cdo kiém toan. Hién nay, ddi véi nhiéu cong
ty kiém toan viéc dua ra ¥ kién vé bao cdo 1a hoan tat nhiém vu nhung cac khach
hang kiém toan luén mudn thong qua kiém toan c6 thé biét dugc kha niang kinh
doanh ctia doanh nghiép. Piéu nay thuong khong thé hién trén bao cdo kiém
toan ma duoc dé cap trong thu quan 1y. Tai An Viét viée dua ra ¥ kién tu van
cho khach hang luon duoc thyc hién sau mdi cudc kiém toan nham gitp doanh
nghiép nang cao chat lugng hoat dong . Pong thoi thé hién trach nhiém cua cong
ty trong vai tro 1a nguoi dinh hudng cho hoat dong tai chinh cho khach hang.
Trong thoi gian thyc hién kiém toan va ca khi da phat hanh béo cao kiém toan,
kiém toan vién ludn lién lac v&i khach hang, thu thap thém cac nghiép vu bat
thudng phat sinh dé c6 nhitng diéu chinh phu hop.

3.1.2. Nhirng nhugc diém

Trong giai doan Ip ké hoach kiém todn

+ Tiép can va danh gia khach hang

Ciing 13 tinh trang chung cta cac cong ty kiém toan, viéc danh gia rui ro,
trong yéu cta An Viét con dya nhiéu vao kinh nghiém va phan doan c4 nhan cua
nguoi danh gia. Viée tim hiéu thong tin vé khach hang duoc kiém toan vién thuc
hién chu yéu qua phong van Ban Giam ddc va nhan vién cong ty khach hang,
chu yéu 13 nhan vién phong ké toan. Kiém toan vién thuong khong tién hanh
quan sét truc tiép hoat dong kinh doanh cta khach hang, do d6 khéng hiéu rd vé
tinh hinh kinh doanh thuc té ctia khach hang. Cac kiém toan vién trong nhoém
kiém toan st dung chuong trinh kiém toan mau dé tién hanh cong viéc kiém
toan, va c6 thé bo bét hodc thém vao mdt vai tha tuc néu thay phu hop. Pidu nay
c6 thé khién cac thu tuc kiém toan duoc thyc hién khong day du, anh hudng téi
chat lugng bang ching thu thap dugc.

+ Tim hiéu hé théng kiém soat ndi bo

Trong qua trinh tim hiéu hé thong kiém soat ndi bd cua cong ty khach
hang, cac kiém toan vién cua An Viét thuong sir dung bang cdu hoi phong van,
bang tuong thuat va bang phén tich soat xét hé thong kiém soat noi bo. Bang
tuong thuat la mdt dang van ban mo ta vé co cau kiém soat no1 bd cua khach
hang. Bang phén tich soat xét hé thong kiém soat ndi bo 1a hé théng cac cau hoi
duoc soan thao theo mau cin ¢t theo muc tiéu cua hé théng kiém soat ndi bo.

Viéc sir dung bang nay s& giup kiém toan vién tién hanh nhanh chéng va khong
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b6 sét cac van dé quan trong nhung do thiét ké chung cho moi loai hinh doanh
nghiép nén khong phu hop vai timg loai hinh cong ty. Nhimg danh gia vé hé
thng kiém soat ndi bd thuong khoéng duge luu trong hd so kiém toan. Kiém
toan vién chi luu lai mot sé gidy to lién quan dén khach hang nhu gidy phép
thanh 1ap, quy ché tai chinh, quy ché kiém soat (néu c6) va cac ché do ké toan.

+ Chuong trinh kiém toan Tai An Viét thi chuong trinh kiém toan duoc
1ap chung nhat cho moi cudc kiém toan ma chua c6 su linh hoat theo tung khach
hang. Piéu nay lam cho hi€u qua cua viéc thuc hién kiém toan 1a chua cao vi véi
mdi khach hang déu c6 dic thu riéng ctia minh, do d6 can thiét cé su diéu chinh
chuong trinh kiém toan cho phu hop véi ting khach hang. Cac khach hang cua
An Viét ciing kha da dang nén viéc 4p dung mot chuong trinh kiém toan chung
nhat cho tit ca cac khach hang véi quy mo kinh doanh khac nhau 1a chua hop 1y
va An Viét can c6 su diéu chinh chuong trinh kiém toan cho phu hop véi ting
khéach hang dé c6 duoc chat lugng kiém toan tdt nhat.

Trong giai doan thuc hién kiém todn

+ Phuong phéap chon mau

Cong ty TNHH Kiém toan An Viét tién hanh chon mau kiém tra theo
huéng tap trung vao cic nghiép vu co6 quy mé 16n va bat thuong, tap trung vio
cac nghi¢p vu phat sinh tai thoi diém chia cét nién d6 ké toan dé kiém tra chi
tiét. Pay 1a phuong phap chon miu phi xac suét dua trén kinh nghiém cta kiém
toan vién. Tuy don gian tiét kiém duogc chi phi va hitu ich cho cac doanh nghiép
quy mo nho nhung dbi v6i cac doanh nghiép c6 quy md 1én thi phuong phap
chon miu nay khong mang tinh dai dién cho tong thé. Do d6 phuong phép niy
c6 thé tao ra rui ro kiém toan 1 kha cao. Nhuoc diém ciia phuong phép nay la
cac mau dugc chon ra phu thudc qua nhiéu vao y chu quan cia KTV. Do KTV
thudng cha ¥ nhiéu hon dén cic nghiép vu phat sinh véi so tién 16n hodc cac
khoan muc c6 sé du 16n, mét rii ro co thé xay ra la cac sai pham lai co thé tap
trung & cac nghiép vu phat sinh véi sb tién nho va cac khoan myc c6 sé du nhod
nhung néu két hop cac sai pham nho nay thi lai anh hudng 16n t6i BCTC. Vi
vay, dé co thé chon dugc nhitng mau dai dién 1am cin ctr cho viée kiém toan,
cong ty nén sir dung linh hoat nhiéu phwong phap chon mau.

+ Thu tuc phan tich

Déi véi cac khach hang, An Viét méi chi tién hanh viéc phan tich ty sé du
dau nim véi s6 du cudi ndm cua khoan muc von bang tién chir chua tién hanh so

sanh v&1 so li€u cua cac doanh nghiép trong cung nganh va c6 cung quy mo kinh
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doanh dé danh gia xu hudng bién dong ma chi dua vao phan doan chii quan cua
kiém toan vién. Nguyén nhan 1a do kiém toan vién chua thu thap duwoc diy du
thong tin vé sé binh quin nganh cua tt ca cac linh vuc, do d6 con c6 mot sd
truomg hop khong o s liéu cu thé dé so sanh.

Trong giai doan két thiic kiém todn

Cong tac ghi chép gidy to 1am viée, lap file va luu trit tai liéu kiém toan con
chua khoa hoc. Xem xét hd so kiém toan ciing nhu quan sat qua trinh thuc hién
ctia kiém toan vién phu trach kiém toan khoan muc tién nhan thy khi thyc hién
kiém tra chi tiét cac nghiép vu kiém toan vién thudng chi ghi chép lai cac sai sot
phat hién duogc trén gidy to 1am viée, ma khong ghi chép lai diy da ndi dung cong
viéc da tién hanh, gay kho khan cho viéc xem file tai li¢u sau kiém toan. Trong giai
doan thyc hién cong viéc hau hét cac nhan vién trong cong ty déu rat ban ron vi vay
ma cong tac lap file kiém toan nhiéu khi khong dam bao duoc cac thong tin can
thiét, do thoi gian va do khéi luong cong viéc nhidu trong mot thoi gian ngin nén
d& c6 sai sot. Piéu nay anh hudng rat 16n dén céng viéc kiém toan cho cac nim tiép
theo khi xem lai tai liéu ctia nim kiém toan trudc.

3.2. Giai phap hoan thién hoat dong kiém toian von bang tién trong
kiém toin bdo cdo tai chinh do Céng ty TNHH Kiém toan An Viét thuc
hién

- Vé nhdn luc kiém todn va thoi gian kiém todn khodn muc

Pé thuc hién diéu nay, cong ty can tuyén dung nhitng kiém toan vién cé
chuyén mén, kinh nghiém va chimg chi kiém toan, ning cao ty 1¢ kiém toan vién
c6 chung chi. Ngoai ra, cong ty co thé dao tao nhitng nhan vién hién c6, bdi
dudng kién thirc va khuyén khich tham dy cac khoa hoc ning cao, tham gia ky
thi kiém todn vién hang nim. Chinh sach khuyén khich co thé bang trg gitip chi
phi hoc tap hodc sip xép lich 1am viéc hop 1y. Cong ty nén lién hé voi khach
hang dé c6 thoi gian kiém toan hop 1y, khong bi don dap. Thoi gian kiém toan
dién ra trong ba thang dau nim. Dbi v4i khach hang mdi, An Viét s& danh thém
thoi gian dé tim hiéu khach hang va kiém toan s du dau nam.

- Vé khao sat, danh gia khach hang va ky hop dong

Cong viéc khao sat tinh hinh khach hang thyc hién chua diy du. Thong tin
thu thap vé khach hang con thiéu nhu khong ndm dugc cong nghé san xuét, to
chtrc bd may quan 1y, thi truong hoat dong. Nguyén nhan cia van dé nay 1a do
chi phi cua viéc khao sat kha 16n, Cong ty khong thé ctr nguoi dén khach hang
dé tim hiéu hay khach hang ciing khong mudn cung cip nhiing théng tin nay khi
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chua c6 quyét dinh ky hop dong hay khong; thoi gian khao sat han hep, quyét
dinh ky hop dong phai nhanh chong khi khiach hang ¢ yéu cau. Tl nhitng bat
cap trong cong viéc khao sat khach hang c6 thé dan t6i nhitng rui ro kiém toan
hay kha nang hop déng kiém toan khong thuc hién dugc. Nén c6 mot bang hoac
hé thong cau hoi dé danh gia khach hang va thu thap nhimg thong tin quan

trong.
Cu thé:
VE THONG TIN CO BAN CUA KHACH HANG:
1. Tén khach hang
2. Tén va chirc danh cua nguoi lién lac chinh
3. Dia chi, dién thoai, fax, email, website,...
4, Loai hinh doanh nghiép
5. Nam tai chinh, nam thanh lap, s6 nam hoat dong

6. Nganh nghé kinh doanh cua doanh nghi€p va hang hoa, dich vu

cung cép bao gém ca cac hoat dong doc 1ap hoac lién két.

7. Céc cb dong chinh, Ban quan tri va Ban giam déc

8. Cac ngan hang c6 giao dich

9. Cac don vi1 truc thudc

10. Chuan muc va ché d6 ké toan ma doanh nghiép 4p dung trong viéc

1ap va trinh bay bao cao tai chinh.

11. Thong tin tai chinh cha yéu cta doanh nghiép cac nim gan ké

12, Chuan muc kiém toan ma kiém toan vién va doanh nghiép kiém
toan 4p dung lam co s& cho ¥ kién kiém toan .

13. Cac dich vu va bao cao duogc yéu cau la gi va ngay hoan thanh.

14. M0 ta tai sao doanh nghiép mudn c6 bao cdo tai chinh duoc kiém

toan vacac bén li€n quan nao can st dung bao céo tai chinh do.

VE CAC VAN PE CAN XEM XET:

Co Khong

1. Kiém toan vién tién nhiém

Da gtri thu dén ki€m toan vién ti€n nhiém deé bict

1y do khong tiép tuc 1am kiém toan

Sv: Nguyén Thi Lan Hwong - Lép QT1903K 71



KHOA LUAN TOT NGHIEP

ba nhan duoc thu tra 101 cua ki€ém toan vién ti€én

nhiém

Thu tra 161 c6 chi ra nhitng yéu to can phai tiép tuc

xem xét hodc theo di trude khi chip nhin?

2. Ngudn lye

Doanh nghiép kiém toan c6 day du nhan su co
trinh do chuyén modn, kinh nghi¢m va cac nguon luc

can thiet dé thuc hién cudc ki€ém toan.

3. Lgi ich tai chinh

Co bat ky ai trong s6 nhitng ngudi dudi day
nam gitr truc tiép hodc gian tiép c6 phiéu hodc ching
khoan khéc ctua khach hang:

Khong

- doanh nghiép kiém toan
- thanh vién dy kién ctia nhom kiém toan (ké ca
thanh vién Ban Giam déc)
- thanh vién Ban Giam d6c ctia doanh nghiép kiém
toan
- trudng phong tham gia cung cap dich vu ngoai
kiém toan
- c4c c4 nhan c¢6 quan hé than thiét hodc quan hé gia

dinh v&1 nhitng nguoi néu trén.

Doanh nghiép kiém toan hodc céac thanh vién cua
nhom ki€m toan 1a thanh vién ctia quy nam gitr co

phiéu ctia khach hang.

4. Mirc phi

Tong phi tir khach hang c6 chiém mot phan 16n

trong tong doanh thu ctia doanh nghiép kiém toan
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Phi ctia khach hang c6 chiém phan 16n trong thu

nhap ctia thanh vién Ban Giam déc phu trach hop dong

kiém toan.

5. Tham gia trong Cong ty

C6 ai trong s6 nhirng nguoi1 dudi day hi¢n 1a nhan

vién hoac Giam doc cua khach hang:

thanh vién du kién ctia nhom kiém toan (ké ca
thanh vién Ban Giam ddc)

thanh vién Ban Giam dbc cua doanh nghiép kiém
toan

cyu thanh vién Ban Giam ddc ctia doanh nghiép
kiém toén

céc c4 nhan c6 quan hé than thiét hodc quan hé gia

dinh v&1 nhitng nguoi néu trén.

Liéu c6 mdi quan hé kinh doanh gan giii gitra

khach hanghodc Ban Giam ddc ctia khach hangvéi:

doanh nghiép ki€m toan
thanh vién du ki€n ctia nhém kiém toan (ké ca

thanh vién Ban Giam déc)
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- cac ca nhan c6 quan hé than thi€t hodc

quan hé gia dinh v41 nhitng ngudi néu trén.

6. Tw bao chira

Doanh nghiép kiém toan hodc thanh vién cua
nhom kiém toan, trong pham vi chuyén mon, c6 tham
gia vao bat ky tranh chdp nao lién quan dén khach
hang. r r

7. Than thugc

Thanh vién dy kién ctia nhom kiém toan c6 quan
hé than thiét hodc quan h¢ rudt thit véi:
- Ban Giam dbc ctia khach hang.
- Nhan vién cta khach hangcé thé anh hudng dang
ké dén cac van dé trong yéu cta cudc kiém toan.

[ [

Vé phwong phdp déit mdu

Cong ty ¢ thé chon phuong phap chon miu ngiu nhién két hop chon miu
theo phan doan ctia KTV. Nhu vdy s& khong bé qua nhitng phan tir miu ma
KTV nghi ngd ¢6 ddu hiéu bat thuong va tiém an rii ro sai pham cao nhung bén
canh d6 s& 1am ting chi phi va mat thém nhiéu thoi gian.

St dung cac phin mém chon miu vi du nhu phin mém Visual basic....
Viéc chon miu ngau nhién qua may tinh s& gitp KTV tiét kiém thoi gian ciing
nhu giam bot cic sai sot trong qua trinh chon miu. Cach nay c6 wu diém la
mang tinh xdc suat cao dong thoi gitip cho viée vi tinh hoa cong tac kiém toan,
viéc tinh toan cuaKTV ciing chinh xac hon, tiét kiém thoi gian. Tuy nhién ciing
can phai két hop ca kinh nghiém danh gia cia KTV dbi v6i mau chon dé dat
duoc hiéu qua cao nht.

Ve chuwong trinh kiém todn khodn muc tién

Tai An Viét viéc thuc hién cac thu tuc phan tich con chua dugc thuc hién
nhiéu va chua mang lai hiéu qua, kiém toan vién méi chi phan tich ty trong cuia
tién trén tong tai san nim nay v&i ndm trudc ma chua co su phan tich voi cac

doanh nghi€p cung loai hinh san xuat va cung quy mo. Viéc nay lam gidm chat
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luong cua viée thuc hién kiém toan va lam cho cong ty kiém toan co thé gip
phai rai ro cao hon trong qua trinh thyc hién kiém toan, diéu nay ciing co thé
lam cho qua trinh thyc hién cac tha tuc chi tiét dién ra phic tap hon va khong
tiét kiém dugc chi phi kiém toan. Do d6 trong qué trinh thuc hién thii tuc phan
tich An Viét nén gin lién viéc phan tich v6i xu hudng chung ciia nganh, hay cua
nén kinh t& noi chung hodc c6 thé dwa vao cac thong tin phi tai chinh dé kiém tra
tinh hop 1y cua nghiép vu phét sinh lién quan dén khoan muc tién. Kiém todn
vién ctia An Viét can tién hanh thu thap cac s liéu chung ctia nén kinh té vé
nganh nghé ma khach hang kinh doanh va qua dé thyuc hién céc thu tuc phan tich
so sanh sb liéu binh quan nganh dé co dugc nhitng nhan dinh khach quan vé tinh
hinh hoat dong kinh doanh ctia don vi khach hang. Kiém toan vién c6 thé chu
trong hon thuc hién cac thu tuc phan tich s6 liéu gilta cac nam. Tir 46 dwara ¥
kién déng gép cho van dé quan 1y va st dung tién mét cach hiéu qua nhat. Bing
viéc xay dung mo hinh phan tich d6i véi khoan myc tién cac kiém toan vién ciia
An Viét c6 thé sé dat dugc nhitng nhan dinh chinh xac hon trong qua trinh kiém
todn va tang hi€u qua st dung thu tuc phan tich.

- Vé giai doan két thiic kiém todn

Trong giai doan ndy, kiém toan vién va cac cip soat xét can kiém tra cht
lwong kiém toan dé tir d6 dua ra nhan xét khach quan nhét vé tinh hinh quan 1y
ctia don vi. Pong thoi, kiém toan vién can thu thip cic bang chimg vé cac su
kién phét sinh sau ndm tai chinh dé 1am cin ¢ ghi nhan cic nghia vu khach
hang. Cong ty nén phan cong cong viée cho ngudi phu trach luu hd so kiém toan
dé dam bao cong tac luu trir cac théng tin can thiét phuc vu cho viéc kiém todn

cac nam ti€p sau.
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KET LUAN

Bai nghién ctru v6i dé tai: “Hoan thién cong tac kiém toan khoan muc von
bang tién trong kiém toan bio céo tai chinh do cong ty TNHH kiém toan An
Vi¢t chi nhanh Hai Phong thuc hién” da dat dugc cac két qua sau:

Vé mit Iy ludn: Hé théng hoa co sé 1y ludn vé giai doan thyc hién kiém
toan khoan muyc von bang tién trong kiém toan BCTC

Vé mit thyc tién: Phan anh thuc trang vé giai doan thuc hién kiém toan
von bang tién tai Cong ty TNHH kiém toan AN VIET- chi nhanh Hai Phong véi
tai liéu vé cac s6 liéu nam 2017

Giai phap: Pua ra mot s6 kién nghi nham hoan thién giai doan thyc hién
kiém todn von bang tién tai cong ty TNHH kiém toan AN VIET-chi nhanh Hai
Phong

1. V& nhan lyc kiém toan va thoi gian kiém toan khoan muc

- Tuyén nhan lyc ¢ kinh nghiém chuyén mon

- Pao tao nhan vién hién co, bdi dudng nang luc chuyén moén

- Cong ty nén lién hé véi khach hang dé c6 thoi gian kiém toan hop 1y,
khong bi don dap.

- Thoi gian kiém toan dién ra trong ba thang dau nim. P6i véi khach hang
moi, An Viét s& danh thém thoi gian dé tim hiéu khach hang va kiém toan s6 du
dau nam.

2. V& khao sat danh gia khach hang va ki hop dong

Nén c6 1 bang hé thong cau hoi dé danh gia khach hang va thu nhap nhiing

thong tin quan trong
3. Vé phuong phap chon miu

- Cong ty c6 thé chon phuong phap chon mau ngau nhién két hop chon miu
theo phan doan kiém toan vién.

- Str dung cai phan mém Visual Basic...

- Két hop ca kinh nghiém danh gia caa KTV d6i voi miu chon dé dat duoc

hi€u qua cao nhat
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4. Vé chuong trinh kiém toan khoan myc tién
Bang viéc xay dyng mo hinh phan tich d6i véi khoan muc tién cac kiém
toan vién ctia An Viét co thé sé dat duogc nhitng nhan dinh chinh x&c hon trong
qué trinh kiém toan va ting hiéu qua sir dung thu tuc phan tich.
5. V& giai doan két thac kiém toan
Nén phan cong cong viéc cho nguoi phu trach luu hd so kiém toan dé
dam bao cong tac luu trit cac thong tin can thiét phuc vu cho viée kiém toan cac

nam tiép sau.
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TAI LIEU THAM KHAO

1. Ché d6 ké toan doanh nghiép (Ban hanh theo
TT200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 ctia B6 Tai Chinh —Nha xuét ban

Tai Chinh)

2. Hé théng chuin muc ké toan va kiém toanViét Nam

3. Gi4o trinh kiém toan bao cao tai chinh, TS Nguyén Viét Loi,
NXB Tai chinh

4, Tai liéu tham khao tai Phong ké toan Cong ty TNHH kiém
toan An Viét-Chi nhdnh Hai Phong

5. Website:

WWW.anvietcpa.com
www. kiemtoan.com.vn

www.luatvietnam.com.vn

www.mof.gov.vn
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