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lvong tai Cong TNHH Hoang Phat.
e Mot s6 dé xuat cac bién phap giup don vi thuc tap 1am tt hon cong
tac ké toan tién luong.
2. Cac s6 liéu can thiét dé thiét ké, tinh toan
- Str dyung s6 liéu nam 2017 phuc vu cong tac ké toan tién luong va cic
khoan trich theo Iwong tai cong ty TNHH Hoang Phat.
3. Pia diém thuc tap tét nghiép
Cong ty TNHH Hoang Phat
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Noi dung huéng dan:
- Tap hop cac van dé 1y luan vé ké tién luong trong doanh nghiép vira va nho
theo qui dinh ché do ké toan hién hanh.
- Khao sat thyc trang cong tac ké tién luong tai Cong ty TNHH Hoang Phat nim
2017

Panh gia thyuc trang cong tac ké tién lwong tai Cong ty TNHH Hoang Phat va

xay dung cac giai phap hoan thién cong tac ké toan tai doanh nghiép.

1.

2.

Tinh than thai d§ caa sinh vién trong qua trinh lam dé tai tét nghiép

Y thirc tét.

Hoan thanh bai dang tién do

Panh gia chat lwong cia do an/khoéa luin (0 V6i ndi dung yéu ciu da deé ra
trong nhiém va P.T. T.N trén cac mit Iy luan, thuc tién, tinh toan sb lidu...)
Khoa luan da giai quyét dugc yéu cau dit ra trong nhiém vu dé tai tét nghiép

S lieu minh hoa chi tiét, rd rang.

Céc bién phap dé xuat phui hop véi thuc trang phan tich.

3. Y kién cia giang vién hwéng din tét nghiép
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Khéa Luan tot nghiép Trwong PH Dan Lap Hai Phong

LOI MO PAU

Chinh sach, ché d6 tién luong 1a mét trong nhitng vin dé trong yéu lién
quan mat thiét va c6 anh huong thudng xuyén mang tinh quyét dinh tgi dong
thai kinh té, chinh tri, x3 hoi cua dat nuéc. Pang va nha nudc ta da xac dinh rat
rd: quan tdm dén con nguoi 13 van dé trong tim dé phat trién kinh té, xa hoi hay
n6i mot cach khac 1a dau tu vao con ngudi chinh 1a dau tu ¢6 loi nhat cho twong
lai ciia ching ta. Chi c6 quan tdm phat trién con ngudi méi khai thac duoc kha
ning tiém an cua ho. Mot trong nhitng nhén t6 kich thich dugc kha ning 4y 1a
loi ich ciia ho khi tham gia cac hoat dong kinh té xa hoi. Vi thé cong tac tién
lwong noéi chung va hinh thic tién luong néi riéng 1a mot trong nhitng biéu hién
cu thé cua loi ich d6.

Péi voi ngudi lao dong, suc lao dong ho bo ra 1a dé dat duogc loi ich cu thé,
d6 1a tién céng ma nguoi sir dung lao dong cta ho s& tra. Vi vay viéc nghién ciu
qua trinh phan tich hach toan tién luong va cac khoan trich theo luong (BHXH,
BHYT, BHTN, KPCD) rat duoc nguoi lao dong quan tdm. Trudc hét 1a ho mudn
biét lwong chinh thtrc dugc hudng bao nhiéu, ho duoc hudéng bao nhiéu cho
BHXH, BHYT, BHTN, KPCP va ho ¢6 trach nhiém nhu thé nao vdi céc quy
d6. Sau d6 1a sy hiéu biét vé luong va cac khoan trich theo lwong sé& gitip ho doi
chiéu véi chinh sach ctia nha nude quy dinh vé cac khoan nay, qua dé biét dugc
ngudi sir dung lao dong da trich dang, du cho ho quyén loi hay chua. Cach tinh
lwong cua doanh nghiép ciing giup can bd cong nhan vién thay dugc quyén loi
ciia minh trong viéc ting ning suat lao dong, tir d6 thuc day viéc ning cao chat
lurong lao dong cua doanh nghiép.

Con d6i vai doanh nghiép, viéc nghién ctru tim hiéu sau vé qué trinh hach
toan luong tali doanh nghiép gitp can bd quan 1y hoan thién lai cho dtng, du,
phtt hop Véi chinh sach cua nha nude, dong thoi qua d6 CBCNV cua doanh
nghiép dugc quan tdim bao dam vé quyén loi s& yén tdm hing hai hon trong lao
dong san xuat. Hoan thién hach toan luong con giup doanh nghiép phan b

chinh xac chi phi nhan cong vao gia thanh san pham, tang stuc canh tranh cia
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Khéa Luan tot nghiép Trwong PH Dan Lap Hai Phong

san pham nho gia ca hop 1y. Méi quan hé gitta chat luong lao dong va két qua
san xuat kinh doanh dugc thé hién chinh xdc trong hach toan ciing gitip rat
nhiéu cho bd may quan 1y doanh nghiép trong viéc dua ra cac quyét dinh chién
luge dé nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh.

Xuét phat tir tim quan trong d6 cua tién lwong nén em lya chon nghién ctu
dé tai: “Hoan thién cong tic ké todn tién lwong tai Cong ty TNHH Hodng
Phdt” cho khoa luan tot nghiép ciia minh.

Ngoai phan mé dau va két luan, khoa luan gom 3 chuong:

Chuong 1: Co s& Iy luan chung vé tién luong va cac khoan trich theo luong.
Chuong 2: Thuc trang cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong
tai Cong ty TNHH Hoang Phat.

Chuong 3: M6t s6 bién phap nham hoan thién cong tac ké toan tién luong va
cac khodn trich theo lvong tai Cong ty TNHH Hoang Phat.

Do trinh d¢ 1y luan va thoi gian tiép can con han ché nén bai khoa luan caa em
khong tranh khoi nhiing thiéu sot. Em rat mong nhan duoc su dong gop y kién
cua cac th::iy cO gido va cac ban dé bai viét ciia em duoc hoan thién hon.

Em xin chan thanh cadm on cac ¢6 chu, anh chi trong Céng ty TNHH Hoang
Phat va ¢6 gido hudng dan ThS.Pham Thi Nga di tao diéu kién giap d& em hoan

thanh bai khoa luan nay.
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Khéa Luén tét nghié Truwong PH Dan Lap Hai Phon
2 ghiép g 3 g

CHUONG 1: COSO LY LUAN CHUNG VE KE TOAN TIEN LUONG
VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG

1.1 Khai niém chung vé tién lwong va cac khoan trich theo lwong

1.1.1 Khai niém vé tién lwong va cac khoan trich theo lwong
Trong nén kinh té thi trudng, strc lao dong duoc nhin nhan nhu 13 mot thir hang

hoa dac biét né co thé sang tao ra gia trj tir qua trinh lao déng san xuat. Tién
lwong chinh 13 gia ca sic lao dong, khoan tién ma nguoi st dung lao dong va
nguoi lao dong thoa thuan 1a nguoi st dung lao dong tra cho nguoi lao dong
theo co ché thi truong cling chiu su chi phéi cua phat luat nhu luat lao dong,
hop dong lao dong...

C6 nhiéu dinh nghia khac nhau vé tién luong, nhung dinh nghia néu 1én c6 tinh
khai quat dugc nhiéu nguoi thira nhan dé la:

Tién lwong: La biéu hién bang tién ca chi phi nhan cong ma doanh nghiép tra
cho ngudi lao dong theo sé lugng, chat luong lao dong ma ho déng gop vao
hoat dong san xuat kinh doanh hodc hoan thanh cac nhiém ma doanh nghiép
giao.

Tién cong: La gia ca hang hoa strc lao dong ma ngudi st dung lao dong tra cho
ngudi lao dong theo thoa thuan giita hai bén vé luong tién va khéi luong cong
Viéc.

Thui lao: La khoan tién ma ngudi st dung lao dong bdi dudng thém cho ngudi
lao dong khi lao dong khan truong, cing thang mét nhoc...

Tién thwong: La khoan tién ma ngudi st dung lao dong tra cho nguoi lao dong
vi lao dong c6 thanh tich trong san Xuat, trong cong tac, trong hoan thanh nhiém
vu.

Tién thudng c6 tinh chat thuong xuyén (thudng trong quy luong): Do ting ning
suit lao dong, tiét kiem vat tu...

Tién thuong khong thuong xuyén(tién thuong tir quy khen thuong): Thuong co
thanh tich trong cac dot thi dua.
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Tién iin gita ca: La khoan tién ma nguoi st dung lao dong tra cho ngudi lao
dong dé ngudi lao dong an vao gitra ca lam viéc.
Thu nhap: La toan bd nhitng khoan tién ma nguoi lao dong linh dugc (tién

luong, thudng, an ca, tién cong...)

1.1.2 Vai tro cia tién luong
Tién luong c6 vai tro quan trong ddi VSi ca ngudi lao dong va doanh nghiép.

Tién luong co tac dung bu dap lai stc lao dong cho nguoi lao déng. Pong thoi
tién luong ciing c¢6 tac dung to Ion trong dong vién khuyén khich ngudi lao
doéng yén tam 1am viéc. Nguoi lao déng chi co thé yén tim don hét stc minh
cho cong viéc néu cong viéc dy dem lai cho ho mot khoan du dé trang trai cudc
séng. Thuc té hién nay tién lwong con dugc coi nhu mdt thude do chu yéu vé
trinh d6 lanh nghé va tham nién nghé nghiép. Vi thé, ngudi lao dong rat tu hao
vé muc luong cao, mudn duge ting lwong mic du tién lwong c6 thé chi chiém
mét phan nhé trong tong thu nhap cua ho.

Péi véi doanh nghiép, tién luong duge coi 1a mot bo phan cua chi phi san xuat.
Vi vay, chi cho tién luong 1a chi cho dau tu phét trién. Hay tién luong 1a mot

don bay quan trong dé nang cao hiéu qua kinh doanh cia doanh nghiép.

1.1.3 Y nghia ciia tién lrong
Tién luong 14 yéu té co ban dé quyét dinh thu nhép tang hay giam ctia nguoi lao

dong, quyét dinh mac sdng vat chat cua ngudi lao dong lam cong an luong
trong doanh nghiép. Vi vay dé c6 thé tra lwong mot cach cong bang chinh xAc,
dam bao quyen loi cho nguoi lao dong thi mdi tao ra sy kich thich, su quan tam
dung dan cia nguoi lao dong dén két qua cudi cung cua doanh nghiép. Co thé
n6i hach toan chinh xac ding dan tién luong 12 mot don bay kinh té quan trong
dé kich thich cac nhén t6 tich cuc trong mdi con ngudi, phat huy tai niang, sing
kién, tinh than trach nhiém va nhiét tinh cta nguoi lao dong tao thanh dong luc

quan trong cua su phat trién kinh té.
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M3t khac, tién luong 13 mét trong nhimg chi phi cia doanh nghiép hon nira lai
1a chi phi chiém ti 1¢ dang ké. Muc tiéu cua doanh nghiép 1a tdi thiéu hoa chi
phi, tdi da hoa loi nhuan nhung bén canh d6 phai chu y dén quyén loi ctia nguoi
lao dong. Do d6 1am sao va lam cach nido dé vira dam bao quyén lgi cia nguoi
lao dong vira dam bao quyén loi caa doanh nghiép. o 1a van dé nan giai cua
mdi doanh nghiép. Vi vay hach toan tién luong va cac khoan trich theo luong
khong nhiing c6 y nghia phat huy tinh tich cuc, chu dong, sang tao cia nguoi
lao dong ma con c¢o ¥ nghia giup cic nha quan 1y st dung quy tién luong co
hiéu qua nhat tic 1a hop 1y hoé chi phi gitip doanh nghiép lam an c6 13i. Cung
cap thong tin day du chinh xac vé tién lwong ctia doanh nghiép, dé tir ¢6 doanh
nghiép co6 nhitng diéu chinh kip thoi, hop 1y cho nhitng ki doanh thu tiép theo.
Tién luong va cac khoan trich theo lwong s& 13 ngudn thu nhap chinh, thuong
xuyén cta ngudi lao dong, dam bao tai san xuat va mé rong suc lao dong, kich
thich lao dong lam viéc hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh khi cong tac
hach toan tién lwong va cac khoan trich theo luvong duoc hach toan hop 1y cong
bang chinh xac.

Ngoai tién lwong ngudi lao dong con duoc tro cip cac khoan phu cap, trg cap
BHXH, BHYT ... cac khoan nay ciing gop phan tro giup, dong vién ngudi lao
dong va tang thém cho ho trong cac truong hop khé khan tam thoi hodc vinh
vién méat sirc lao dong.

1.1.4 Cac nhﬁl? t6 anh hwéng dén tién lwong ‘

*Nhom nhan t6 thugc thi truong lao dong: cung — cau lao dong anh huéng tryc
tiép dén tién luong.

Khi cung vé lao dong 16n hon cau V& lao dong thi tién luong cé xu huéng giam,
khi cung vé lao dong nho hon cau vé lao dong thi tién luong c6 xu huéng ting,
con khi cung vé lao dong bang voi cau lao dong thi thi trudng lao dong dat toi
su can bang. Tién luong luc nay 1a tién lwong can bang, muc tién luong nay bi
pha v& khi cac nhan t anh huong téi cung cau vé lao dong thay doi nhu (ning

suat bién ctia lao dong, gia ca cia hang hoa, dich vu ...).
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2 ghiép g 3 g

Khi chi phi sinh hoat thay d6i, do gia ca hang hoa, dich vu thay ddi s& kéo theo
tién luong thuc té thay ddi. Cu thé khi chi phi sinh hoat ting thi tién luong thuc
té s& giam. Nhu vay budc cac don vi, cac doanh nghiép phai tang tién luvong
danh nghia cho cong nhan dé dam bao on dinh cudc séng cho ngudi lao dong,
dam bao tién lwong thuc té khong bi giam.

Trén thi truong luén ton tai sy chénh 1éch tién luwong gitra cac khu vuc tu nhan,
Nha nudc, lién doanh..., chénh 1éch gitra cac nganh, giira cac cong viéc c6 mucC
d6 hap dan khac nhau, yéu ciu V& trinh d6 lao dong ciing khac nhau. Do vay,
Nha nuéc can cé nhitng bién phap diéu tiét tién luong cho hop 1.

*Nhom nhan t6 thude méi truong doanh nghiép

Cac chinh sach cta doanh nghiép: cac chinh sach luwong, phu cap, gid
thanh...dugc ap dung triét dé phu hop s€ thac déy lao dong nang cao nang sudt,
chat luong, hiéu qua, truc tiép tang thu nhap cho ban than.

Kha ning tai chinh ctia doanh nghiép anh huéng manh téi tién luong. Vi doanh
nghiép co khdi lugng vén 16n thi kha nang chi tra tién luong cho nguoi lao dong
s& thuan tién d& dang. Con nguoc lai néu kha ning tai chinh khong vimg thi tién
lwong ctia ngudi lao dong sé rat bap bénh.

Co cau t6 chtc hop 1y hay bat hop 1y cling anh huong it nhiéu dén tién
lwong.Viéc quan 1y duoc thuc hién nhu thé nao, sap xép doi ngii lao dong ra sao
dé giam sat va dé ra nhitng bién phap kich thich su sang tao trong san xuét cua
nguoi lao dong dé tang hiéu qua, ning suat lao dong gop phan tang tién luong.
*Nhom nhan té thuc ban than nguoi lao dong:

Trinh d¢ lao dong:Véi lao dong c6 trinh dd cao thi s€ c6 dugc thu nhap cao hon
S0 V&i lao dong c6 trinh do thap hon bai dé dat duoc trinh d6 d6 nguoi lao dong
phai b ra mot khoan chi phi twong ddi cho viéc dao tao d6. C6 thé dao tao dai
han ¢ truong 0p ciing c6 thé dao tao tai doanh nghiép. Pé lam duoc nhiing
cong viée doi hoi phai c6 ham luong Kién thic, trinh d6 cao mgi thuc hién
dugc, dem lai hiéu qua kinh té cao cho doanh nghiép thi viéc huong lwong cao

1a tat yéu.
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Tham nién cong tac va kinh nghiém lam viéc thuong di d6i voi nhau. Mot nguoi
qua nhiéu nim cong tac s& dac rat duoc nhiéu kinh nghiém, han ché duoc
nhitng rai ro c6 thé xay ra trong cong viéc, nang cao ban linh trach nhiém cua
minh trudc cong viée dat nang suat chat lugng cao vi thé ma thu nhap caa ho s&
ngay cang tang lén.

Mtc d6 hoan thanh cong viéc nhanh hay cham, dam bao chat luong hay khong
déu anh huong ngay dén tién luong cia ngudi lao dong.

*Nhom nhan tb thudc gia tri cong viéc:

Muc hap dan cia cong viée: cong viée ¢o sic hap dan cao thu hut duoc nhiéu
lao dong, khi d6 doanh nghiép s€ khong bi suc ép tang luong, nguoc lai voi
cong viéc kém hap dan dé thu hat dugce lao dong doanh nghiép phai ¢ bién
phap dat muc luong cao hon.

Muc do phuc tap cta cong viéc: Vi do phic tap cua cong viéc cang cao thi
dinh muc tién luong cho céng viée d6 cang cao. Do phirc tap cua cong viée co
thé 1a nhiing khé khin vé trinh do k¥ thuat, kho khin vé diéu kién lam viéc,
muc d6 nguy hiém cho ngudi thuc hién do d6 ma tién luong s& cao hon so voi
cong vi¢c gian don.

biéu kién thuc hién cong viéc: tirc 1a dé thuc hién cong viéc can xac dinh phan
viéc phai 1am, tiéu chuan cu thé dé thuc hién cong viéc, cach thic lam viéc Vi
may moéc, mdi truong thuc hién kho khian hay dé dang déu quyét dinh dén tién
luong.

Yéu cau cua cong viée dbi v6i nguoi thuc hién 1a can thiét, rat can thiét hay chi
12 mong mudn ma doanh nghiép c¢6 quy dinh muc luong phu hop.

*Cac nhan to khac: ¢ dau c6 su phan biét dbi xtr v& mau da, gidi tinh, d6 tudi,
thanh thi va nong thon, & d6 c¢6 su chénh 1éch vé tién luong rat 16n, khong phan
anh duoc muac lao dong thuc té cua nguoi lao dong da bo ra, khong dam bao
nguyén tac tra lwong ndo ca nhung trén thuc té van ton tai.

Sy khac nhau vé mirc do canh tranh trén thi truong cling anh hudng téi tién

lvong cua lao dong
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1.1.5 Cac hinh thurc tra lwong

1.1.5.1 Tra lwong theo thoi gian

La hinh thtc trd lvong cho nguodi lao dong can clr vao thoi gian lam viéc,
cap bac luong (chirc danh) va thang luong (hé s6 lwong). Hinh thtrc nay chu yéu
ap dung cho lao dong gian tiép, cong viéc on dinh hodc c6 thé cho ca lao dong
truc tiép ma khong dinh muc dugc san pham.

Trong doanh nghiép hinh thuc tién luong theo thoi gian duoc ap dung cho
nhan vién 1am vin phong nhu hanh chinh quan tri, t6 chic lao dong, théng ke,
tai vu- ké toan. Tra luong theo thoi gian 1a hinh thuc tra lwong cho nguoi lao
dong can cur vao thoi gian lam viéc thuc té, theo nganh nghé va trinh do thanh
thao nghé nghiép, nghiép vu k¥ thuat chuyén mén ctia nguoi lao dong.

Tuy theo mdi nganh nghé tinh chéat cong viéc dac thu doanh nghiép ma ap
dung bac luong khac nhau.D§ thanh thao ky thuat nghiép vu chuyén mon chia
thanh nhiéu thang bac lwong, mdi bac luong c6 mirc lwong nhat dinh, d6 1a can
ctr dé tra luong, tién luong theo thoi gian ¢ thé duoc chia thanh:

+ Tién luong thang: La tién luong tra ¢d dinh hang thang trén co sé hop

ddng lao dong
Tién lwong phaitra = Tién luong X S6 ngay lam
trong thang ngay viéc thyc té

+ Tién luong ngay: La tién luong trich cho ngudi lao dong theo muc luong
ngay va sd ngay lam viéc thuc té trong thang

Tién luong co ban cua thang

Tién luong ngdy =
S6 ngay lam viéc theo quy dinh ciia 1thang
+ Tién luong tuan:
La tién luong tinh cho ngudi lao dong theo mitc luong tuan va s ngay lam

viéc trong thang
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Tién luong thang x 12 thang

Tién lvong tuan =
52 tuan
+ Tién luong gio:
Luong gid c6 thé tinh truc tiép dé tra luong theo gid hodc can ctt vao luong
ngay dé phu cp lam thém gio cho ngudi lao dong.
Luong gio tra tryc tiép nhu tra theo gio giang day doi véi giang vién.
Phu cép 1am thém gid tinh trén co s luong ngdy
Hinh thirc tién lwong theo thoi gian c6 mit han ché 1a mang tinh binh quan,
nhiéu khi khong phu hop véi két qua lao dong thuc té cia nguoi lao dong.
Cac ché do tién luong theo thoi gian:
— Do 1a luong theo thoi gian don gian
— Luong theo thoi gian c6 thudng
Hinh thire tra luong theo thoi gian don gian: D6 13 tién lvong nhan duoc cua
mdi ngudi cong nhan tuy theo muc lwong cap bac cao hay thap, va thoi gian lam
viéc ciia ho nhiéu hay it quyét dinh.
Hinh thtc tra lwong theo thoi gian ¢6 thuéng: Po6 1a mic luong tinh theo thoi

gian don gian cong voi sé tién thudng ma ho duoc husng.

1.1.5.2 Tra lwong theo san pham
Khéc véi hinh thtc tién luong theo thoi gian, hinh thtc tién luong theo san
pham thuc hién viéc tinh tra luong cho nguoi lao dong theo sé luong va chét
lwong san pham cong viéc da hoan thanh.
Téng tién lwong phdi trdé = Pon gida TL/SP * Sé lwong sin phdm hodn
thanh
Hinh théc tién luong theo san pham:

+ Hinh thic tién luong theo san pham tryc tiép:
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Tién luong phai tra cho ngudi lao dong dugc tinh truc tiép theo sé luong
san pham hoan thanh dang quy cach pham chat va don gia tién luong san pham
da quy dinh, khong chiu bét cir mot su han ché nao.

Téng TL phai trd = SLSP thuc té hodn thanh * don gid

+ Hinh thtc tién luong theo san pham gian tiép:

La tién luong tra cho lao dong gian tiép & cac bd phan san xuat, nhu bao
dudng may moc thiét bi ho khong truc tiép tao ra san pham nhung ho gian tiép
anh huong dén ning xuét lao dong truc tiép vi vay ho dugc huong lwong dua
vao can clr két qua ciia lao dong truc tiép lam ra dé tinh luong cho lao dong gian
tiép.

Noéi chung hinh thirc tinh luong theo san pham gian tiép nay khéng duogc
chinh x4c, con c6 nhiéu mat han ché, va khong thuc té cong viéc.

+ Tién luong theo san pham c6 thudng

Theo hinh thtrc ndy, ngoai tién luong theo san pham tryc tiép néu ngudi lao
dong con dugc thudng trong san xuat, thuong vé tang niang suat lao dong, tiét
kiém vat tu.

Hinh thirc tién luong theo san phim c6 thudng nay cd wu diém 1a khuyén
khich nguoi lao dong hing say 1am viéc, nang suét lao dong ting c6 lgi cho
DN

cling nhu doi sdng ctia cong nhan vién dugc cai thién.

+ Tién luong theo san pham liy tién:

Ngoai tién luong theo san pham truc tiép con c6 mot phan tién thudng
duoc tinh ra trén co so ting don gia tién luong & Mirc nang suit cao.

Hinh thirc tién luong nay ¢6 uu diém kich thich nguoi lao déng nang cao
ning suat lao dong, duy tri cuong do lao déng & muc ti da, nham giai quyét kip
thoi thoi han quy dinh theo don dat hang, theo hop dong...

Tuy nhién hinh thtc tién luong nay ciing khong tranh khoi nhuoc diém 1a
lam tang khoan muc chi phi nhan cong trong gia thanh san pham cua doanh

nghiép, vi vdy ma chi duoc sir dung khi can phai hoan thanh gip mot don dat
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hang, hoic tra luong cho ngudi lao dong & khau kho nhat dé dam bao tinh dong
bo cho san xut.

N6i tom lai hinh thuc tién lwong theo thoi gian con ¢6 nhiéu han ché 1a
chua gan chat tién luong véi két qua va chat lugng lao dong, kém tinh kich
thich ngudi lao dong. Bé khac phuc bét nhitng han ché nay ngoai viéc té chic
theo ddi, ghi chép day du thoi gian lam viéc ciia cong nhan vién, két hop Voi
ché @6 khen thudng hop 1y.

So véi hinh thire tién luong theo thdi gian thi hinh thuc tién luong theo
san pham c6 nhiéu vu diém hon. Quan triét day di hon nguyén tac tra luong
theo s6 luong, chat lwong lao dong, gan chat thu nhap tién luong véi két qua san
Xuat ciia nguoi lao dong.

Kich thich ting niang suit lao dong, khuyén khich cong nhan phat huy
tinh sang tao cai tién k¥ thuat san xuat, vi thé nén hinh thuc nay duoc st dung
khé rong rai.

1.1.6 Hinh thirc lwong khoan ’
La hinh thuc tra luvong khi nguoi lao dong hoan thanh mot khoi cong viéc theo
dung chat lugng duogc giao.
Luong = Muc luong khoan X Ty 1€ % hoan thanh cong viéc.
1.1.7 Mure tricll 12p cac khoan trich theo lwong

Quy bao hiem xa hoi (BHXH): nha nudc quy dinh doanh nghiép phai trich
lap bang 25.5% mirc lwong tdi thiéu va hé sé luong cta ngudi lao dong, trong
d6 17.5% trich vao chi phi kinh doanh cua don vi, 8% nguoi lao dong phai nop
tu thu nhap ciia minh. Quy BHXH dung chi: BHXH thay luwong trong thoi gian
nguoi lao dong dau om, nghi ché d6 thai san, tai nan lao dong khong thé 1am
viéc tai doanh nghiép, chi tro cap huu tri cho ngudi lao déng vé nghi huu tro
CAp tién tuat, trg cip bdi dudng cho ngudi lao dong khi 6m dau, thai san, bénh
nghé nghiép.

- Quy BHYT: duoc si dung dé thanh toan cac khoan kham chira bénh, vién

phi, thudc thang... cho nguoi lao dong trong thoi gian ém dau, sinh dé. Ty I¢

Sinh vién: Vi Viét Anh — QT1802K 11



Khéa Luén tét nghié Truwong PH Dan Lap Hai Phon
2 ghiép g 3 g

trich nop 13 4,5% trén tong tién luong co ban, trong d6 3% tinh vio chi phi
SXKD, con 1,5% khau trir vao lwong caa nguoi lao dong.

- Quy BHTN: Muc dong BHTN duoc quy dinh: nguoi lao dong phai dong
1% trén tién luong, tién cong thang. Nguoi s dung lao dong dong 1% trén quy
luong.

- Kinh phi cong doan: dung dé chi tiéu cho cac hoat dong cong doan.Ty &
trich nop 1a 2% trén tong tién luong thuc té, dugc tinh toan bd vao chi phi
SXKD.

Cac quy trén doanh nghiép phai trich 1ap va thu nop day du hang quy. Mot
phan cac khoan chi thudc quy bao hiém xa hoi doanh nghiép dugc co quan quan
1y uy quyén cho ho trén co so ching tir gé¢ hop 1y nhung phai thanh toan quyét
toan khi ndp cac quy dé6 hang quy cho cac co quan quan ly ching cac khoan chi
phi trén chi hd trg & mac tbi thiéu nham giup d& nguoi lao dong trong truong

hop dm dau, tai nan lao dong.
1.2 Ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luwong

1.2.1 Nhiém vu cia ké toan tién lwong va cac khoén trich theo hrong
Ghi chép phan anh kip thoi sb luong thoi gian lao dong, chat lwong san pham,

tinh chinh xéc tién luong phai tra cho ngudi lao dong. Tinh chinh xé4c s tién
BHXH, BHYT, KPCP vao chi phi va thu tu thu nhap cua nguoi lao dong.

Tra luong kip thoi cho nguoi lao dong, giam sat tinh hinh st dung quy luong,
cung cap tai lidu cho cac phong quan 1y, chirc ning, 1ap ké hoach quy luong ky
Sau.

Tinh va phan bé chinh x4c dbi tuong, tinh gia thanh .

Phén tich tinh hinh str dung quy lvong, quy BHXH, BHYT, KPCD, dé xuat bién
phap tiép kiém quy luong, cung cap sé liéu cho ké toan tong hop va cac bo phan
quan ly khéc.

Lap bao cao vé lao dong, tién lvong, BHXH, BHYT,KPCD thudc pham vi trach

nhiém cua ké toan. T6 chuc phéan tich tinh hinh sir dung lao dong, quy tién
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luong, quy BHXH, quy BHYT KPCP dé xuat cac bién phap khai thac co hiéu
qua tiém ning lao dong, ting ning suit lao déng. PAu tranh chong nhiing hanh
vi vO trach nhiém, vi pham Ky luat lao dong, vi pham chinh sach ché @6 vé lao
dong tién lvong, BHXH, BHYT, KPCD, ché d¢ sir dung chi tiéu KPCD, ché do
phan phdi theo lao dong.

1.2.2 Chieng tir ké toan va Tai khoan sir dung
1.2.2.1 Chaing tir ké todn

- Mau s6 01a- LDTL: “Bang cham cong” Pay la co s¢ chung tir dé tra luong
theo thoi gian 1am viéc thuc té cua timg cong nhan vién. Bang nay dugc lap
hang thang theo thoi gian bo phan (t6 san xuat, phong ban)

- Mau s6 05 — LDTL: “Phiéu xac nhan san phém hodac cong viéc hoan
thanh”.

- MAu s6 01b — LDTL: “Phiéu lam thém gio”

-Mau s6 02-LDTL: ‘Bang thanh toan tién luong”

- MAu s6 03-LDTL: “Bang thanh toan tién thuéng”

-Mau s6 04-LPTL: “Giay di duong”

-Mau s6 06-LDTL:” Bang thanh toan lwrong lam thém gio”

- Mau s6 07-LDTL: “Bang thanh toan tién lwong thué ngoai”

-Mau s6 11-LDTL: “Bang phan bb tién luong va bao hiém xa hoi”

Phiéu nay dung dé hach toan thoi gian 1am viéc cia can bo cong nhan vién
ngoai gid quy dinh duogc didu dong 1am viée thém 1 cin ci dé tinh luong theo
khoan phu cip lam dém thém gid theo ché do quy dinh.

Ngoai ra con st dung mot sb ching tir khac nhu:

- Méau s6 08 — LPTL: Pugc xiy dung theo quy dinh- huéng dan
TT59/2015/TT-BLDTBXH.

- Mot sb cac chung tir khac lién quan khac nhu phiéu thu, phiéu chi, gidy

Xin tam tmg, céng 1éch (gidy di duong) hoa don ...

1.2.2.2 Tai khodn Kké todn
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Pé theo ddi tinh hinh thanh toan tién cong va cic khoan khac voi nguoi lao
dong, tinh hinh trich 1ap, st dung quy BHXH, BHYT, KPCD ké toan st dung
tai khoan 334 va tai khoan 338.

Tai khoan 334 - Phai tra nguoi lao dong

1. Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh thanh toan cac
khoan phai tra cho nguoi lao dong caa doanh nghiép vé tién luong, tién cong,
tién thuong, bao hiém x3 hoi va cac khoan phai tra khac thudc vé thu nhap cua
ngudi lao dong.

2. Két cau va noi dung phan anh ctia Tai khoan 334 - Phai tra nguoi lao dong
Bén No:

- Céc khoan tién luong, tién cong, tién thudng cé tinh chat luong, bao hiém xa
hoi va cac khoan khac da tra, da chi, da ung trude cho nguoi lao dong;

- Cac khoan khau trir vao tién luong, tién cong ciia ngudi lao dong.

Bén Co: Cac khoan tién luong, tién cong, tién thudng cé tinh chit lwong, bao
hiém x3 hoi va cac khoan khéc phai tra, phai chi cho nguoi lao dong;

S6 du bén Co: Cac khoan tién luong, tién cong, tién thudng cé tinh chit luong
va cac khoan khac con phai tra cho nguoi lao dong.

Tai khoan 334 ¢6 thé c6 sd du bén No. SO du bén No tai khoan 334 (néu co)
phan anh s tién d3 tra Ion hon sb phai tra vé tién luong, tién cong, tién thudong
va cac khoan khac cho nguoi lao dong.

Tai khoan 338 - Phai tra, phai ndp khac

1. Nguyén tic ké toan

a) Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thanh todn vé cac khoan phai tra,
phai ndp ngoai ndi dung da phan anh ¢ cac tai khoan khac thugc nhom TK 33
(tr TK 331 dén TK 336). Tai khoan nay ciing dugc dung dé hach toan doanh
thu nhan trudc vé cac dich vu da cung cap cho khach hang.

b) Noi dung va pham vi phan anh cia tai khoan nay gdm cac nghiép vu chu yéu

Sau:
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- Gia tri tai san thtra chua xac dinh 16 nguyén nhén, con chd quyét dinh xu 1y
cua cap co tham quyén; Gia trj tai san thira phai tra cho ca nhan, tap thé (trong
va ngoai don vi) theo quyét dinh cta cip c6 tham quyén ghi trong bién ban xir
1y, néu di xac dinh duoc nguyén nhan;

- S tién trich va thanh toan bao hiém xi héi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, bao hiém tai nan lao dong va kinh phi cong doan;

- Cac khoan khau trir vao tién luong clia cong nhan vién theo quyét dinh cua toa
an;

- Céc khoan lgi nhuan, c6 tac phai tra cho cac cha s hitu;

- Vit tu, hang hoa vay, muon, cac khoan nhan von gop hop déng hop tac kinh
doanh (BCC) khong hinh thanh phap nhan moi;

- Cac khoan thu ho bén thar ba phai tra lai, cac khoan tién bén nhan uy thac nhan
tir bén giao Gy thac dé ndp cac loai thué xuat, nhap khau, thué GTGT hang nhap
khau va dé thanh toan ho cho bén giao 0y thac;

-S4 tién thu truéc cta khach hang trong nhiéu ky ké toan vé cho thué tai san, co
so ha tang, khoan 13i nhan trudc khi cho vay von hodc mua cac cong cu ng (goi
la doanh thu nhan trudc); Cac khoan doanh thu, thu nhap chua thuc hién.

- Khoan chénh léch giita gia ban tra cham, tra gop theo cam két voi gia ban tra
ngay.

- C4c khoan nhan cam cé, ky cuoc, ky quy cua td chirc, c4 nhan khac.

- Céc khoan phai tra, phai nop khac nhu phai tra ¢ mua bao hiém huu tri tu
nguyén, bao hiém nhan tho va cac khoan hd trg khac (ngoai luong) cho nguoi
lao dong...

¢) Ké toan nhan ky quy, ky cugc phai theo ddi chi tiét timng khoan tién nhan ky
qu¥, ky cuoc caa timg khach hang theo ky han va theo ting loai nguyén té (néu
c6). Cac khoan nhan ky cugc, ky quy phai tra ¢c6 ky han con lai khong qua 12
thang duogc trinh bay 14 no ngan han, cac khoan c6 ky han trén 12 thang duoc
trinh bay l1a ng dai han.

2. Két cdu va noi dung phan anh cta Tai khoan 338 - Phai tra, phai nop khac
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Bén No:

- Két chuyén gia tri tai san thira vao céc tai khoan lién quan theo quyét dinh ghi
trong bién ban xu ly;

- Kinh phi cong doan chi tai don vi;

- S6 BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, KPCP d4 ndp cho co quan quan Iy quy
bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan;

- Doanh thu chua thyuc hién tinh cho tiing ky ké toan; tra lai tién nhan truéc cho
khach hang khi khong tiép tuc thuc hién viéc cho thué tai san;

- S6 phan bo khoan chénh 1éch gitta gia ban tra cham, tra gop theo cam két voi
gia ban tra tién ngay (13i tra cham) vao doanh thu hoat dong tai chinh;

- Hoan tra tién nhan ky cuoc, ky quy;

- Céc khoan da trd va da nop khéc;

- Panh gia lai cac khoan phai tra, phai nop khac 1a khoan muc tién té co6 gdc
ngoai té (trudng hop ty gia ngoai té giam so Vi ty gia ghi s6 ké toan).

Bén Co:

- Gia tri tai san thwra cho xt 1y (chua xac dinh rd nguyén nhan); Gia tri tai san
thira phai tra cho ca nhén, tap thé (trong va ngoai don vi) theo quyét dinh ghi
trong bién ban xur 1y do xac dinh ngay dugc nguyén nhén;

- Trich BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, KPCD vao chi phi san xuat, kinh
doanh hoic khau trir vao luong cua cong nhan vién;

- Céc khoan thanh toan véi cong nhan vién vé tién nha, dién, nudc o tap thé;

- S6 BHXH d4 chi tra céng nhan vién khi duoc co quan BHXH thanh toan;

- Doanh thu chua thyc hién phat sinh trong ky;

- Sb chénh léch giita gia ban tra cham, tra gop theo cam két V6i gid ban tra
ngay,

- Vit tu, hang hoa vay, muon, cac khoan nhan von gop hop déng hop tac kinh
doanh (BCC) khong thanh 1ap phap nhan;

- Cac khoan thu ho don vi khac phai tra lai;

- S6 tién nhan cam ¢d, ky cuoc, ky quy phat sinh trong ky;
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- Cac khoan phai tra khac;

- Péanh gia lai cac khoan phai tra, phai nop khac 1a khoan muc tién té c6 gdc
ngoai té (trudng hop ty gia ngoai té ting so vdi ty gia ghi so ké toan).

S6 du bén C6:

- BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, KPCD da trich chua ndp cho co quan quan
1y hodc kinh phi cong doan dugc dé lai cho don vi chua chi hét;

- Gia tri tai san phat hién thtra con cho giai quyét;

- Doanh thu chua thyuc hién & thoi diém cudi ky ké toan;

- Cac khoan con phai tra, con phai ndp khac;

- S6 tién nhan ky cuogc, ky quy chua tra.

Tai khoan nay c6 thé c6 s6 du bén No: S6 du bén No phan anh s6 di tra, da nop
nhiéu hon sb phai tra, phai nop hoic sé bao hiém xa hoi di chi tra cong nhan
vién chua duoc thanh toan va kinh phi cong doan vuot chi chua dugc cap bu.
Tai khoan 338 - Phai tra, phai ndp khac, c6 8 tai khoan cap 2:

- Tai khoan 3381 - Tai san thira chd giai quyét: Phan anh gia trj tai san thira
chua xac dinh rd nguyén nhan, con chd quyét dinh xir Iy cta cap co tham quyén.
Truong hop gia tri tai san thira da xac dinh dugc nguyén nhan va cé bién ban xu
1y thi dugc ghi ngay vao cac tai khoan lién quan, khong hach toan qua tai khoan
338 (3381).

- Tai khoan 3382 - Kinh phi cong doan: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan
kinh phi cong doan & don vi.

- Tai khoan 3383 - Bao hiém x3 hoi: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan bao
hiém x4 hoi ¢ don vi.

- Tai khoan 3384 - Bao hiém y té: Phan 4nh tinh hinh trich va thanh toan bao
hiém y té & don vi.

- Tai khoan 3385 - Bao hiém that nghiép: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan
bao hiém that nghiép & don vi.

- Tai khoan 3386 - Nhan ky quy, ky cuoc: Phan anh sé tién nhan ky quy, ky

cugC cua cac don vi, ca nhan bén ngoai doanh nghiép.
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- Tai khoan 3387 - Doanh thu chua thyc hién: Phan anh s6 hién c6 va tinh hinh
tang, giam doanh thu chuwa thuc hién cua doanh nghiép trong ky ké toan. Doanh
thu chua thuc hién gdm doanh thu nhan trude nhu: Sé tién cia khach hang da
tra trudc cho mot hoic nhiéu ky ké toan vé cho thué tai san; Khoan 1ai nhén
trudc khi cho vay vén; cac khoan doanh thu chua thuc hién khac nhu: Khoan
chénh 1éch giita gia ban hang tra cham, tra gép theo cam két véi gia ban tra tién
ngay, khoan doanh thu twong Gng véi gia tri hang hoa, dich vu. Khong hach
toan vao tai khoan nay cac khoan:
+ Tién nhan trudc cha ngudi mua ma doanh nghiép chua cung cap san pham,
hang hoa, dich vu;
+ Doanh thu chua thu dugc tién cia hoat dong cho thué tai san, cung cap dich
vu nhiéu ky (doanh thu nhan truéc chi duoc ghi nhan khi da thuc thu duoc tién,
khong duoc ghi doanh thu chua thuc hién d6i ang voi TK 131 - Phai thu cua
khéch hang).
- Tai khoan 3388 - Phai tra, phai ndp khac: Phan anh cac khoan phai tra khac
cta don vi ngoai ndi dung cac khoan phai tra da phan anh trén cac tai khoan
khac tir TK 3381 dén TK 3387.
1.2.3 Cac nghiép vu kinh té chii yéu lién quan dén ké toan
1. Tinh tién lwong va cac khoan phu cap phai tra
No TK 154:Chi phi san xuat, kinh doanh d& dang
No TK 241: Xay dung co ban dé dang
No TK 6421: Chi phi ban hang
No TK 6422: Chi phi quan ly doanh nghi¢p

Co6 TK 334: Phai tra nguoi lao dong
2. Hach toan cac khoan bao hiém trich theo luong
a.Khi tinh trich cac khoan bao hiém, KPCD trir vao chi phi doanh nghiép
No TK 154, 241, 6421, 6422: Tién luong tham gia bao hiém xa hoi X 23.5%

C6 TK 3383 ( BHXH): Tién luong tham gia bao hiém xa hoi X 17.5%

C6 TK 3384 ( BHYT): Tién luong tham gia bao hiém xa hoi X 3%
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C6 TK 3385 ( BHTN): Tién luong tham gia bao hiém xa hoi X 1%
C6 TK 3382 ( KPCD): Tién luong tham gia bao hiém xa hoi X 2%
b. Trich khoan bao hiém trir vao luong nhan vién
No TK 334: Tién luong tham gia bao hiém xa hoi X 10.5%
C6 TK 3383: Tién luong tham gia bao hiém xa hoi X 8%
C6 TK 3384: Tién luong tham gia bao hiém xa hoi X 1.5%
C6 TK 3385: Tién luong tham gia bao hiém xa hoi X 1%
c.Khi nop tién bao hiém
No TK 3383: Sé tién trich BHXH( Tién luong tham gia BHXH x 25.5%)
No TK 3384: Sé tién trich BHXH ( Tién lwong tham gia BHXH x 4.5%)
No TK 3385: Sé tién trich BHTN ( Tién luong tham gia BHXH x 2%)
No TK 3382: Sé tién dong KPCP ( Tién luong tham gia BHXH x 2%)
C6 TK 111, 1121: Téng phai nop
3. Tinh thué thu nhap ca nhan phai nop
a.Khi trir s6 thué TNCN phai nop vao luong ctia nhan vién
No TK 334: Tong s6 thué TNCN phai nop
C6 TK 3335: Thué TNCN
b.Khi nop tién thué TNCN
No TK 3335: S thué TNCN phai nop
C6 TK 111,1121: Sé tién nop
4. Khi tra lvong hodc nhan vién tGng trudc tién luong
Khi thanh toan tién luong hodc nhin vién tng trudc tién luong ghi
No¢ TK 334: Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 111: Sé tién phai tra
5. Tra lwong bang san pham hoidc hang hoa
Néu san pham, hang hoa thudc ddi tugng chiu thué GTGT theo phuong phap
khau trir. Ké toan phan anh doanh thu noi bo theo gia ban chua thué
No¢ TK 334: Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 3331: Thué GTGT phai nop
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C6 TK 5118: Doanh thu khéc ( gia ban chua thué GTGT)

Néu san pham, hang hoa khong thudc ddi tuong chiu thué GTGT hoic ké khai

thué GTGT theo phuong phap truc tiép
No¢ TK 334: Phai tra nguoi lao dong
Co6 TK 5118: Doanh thu khéc ( gia thanh toan)
6. Khi tinh tién thuéng phai tra bang quy khen thuong

Khi xac dinh s6 tién thuong tra cong nhan vién tir quy khen thuéng

No TK 353: Quy khen thudng, phtc 1gi
C6 TK 334: Phai tra nguoi lao dong
Khi xuat tién chi tra
No¢ TK 334: Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 111,112: Tong sb tién phai tra
7. Khi tinh tién BHXH tra cho nhan vién
No TK 338: Phai tra, phai ndp khac
Co6 TK 334: Phai tra nguoi lao dong
Khi nhan dugc tién cua co quan bao hiém tra cho doanh nghiép
No TK 111.112: Téng s6 tién nhan duoc
C6 TK 3383:
Khi tra tién ché @ bao hiém cho nhan vién
No TK 334:
C6 TK112.112:
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TK 334
Phai tra ngwoi lao dong
154 (631),
138,141
214, 642
333,338
Cac khoan phai khau trir vao Luong va cac khoan phu cap
luong va thu nhap cua nguoi phai tra cho ngudi lao dong
lao dong
111,112 335
Ung va thanh toan tién luong Phai tra tién luong nghi phép
cho nguoi lao dong ctia CNSX(néu DN trich truéc)
511 353
Khi chi tra luong va cac khoan Tién thusng phai tra NLD
khac cho ngudi lao dong bang tir quy khen thudng phuc lgi
SP,HH
33311 338 (3383)
Thué GTGT dau ra BHXH phai trda CNV
(néucd)

So @6 1.1: ké toan tong hop tién lwong, tién thuwéng
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338,411
642,711

TK 338

Phai tra, phai nop khac

Xtr Iy s6 tai san phat hién

111,112

thira khi kiém ké

Chi nop tién BHXH, BHYT,

111, 152, 153

156, 211

Gia tri tai san thura chua xac

334

KPCD, BHTN

BHXH phai tra cho cong

dinh nguyén nhan

154, 642

Trich BHXH, BHYT, KPCD,

111, 112

nhan vién

Thué GTGT dau ra

o011

(néucd)

Phéan b6 doanh thu nhan

truae cho tung Ky

So dd 1.2: Ké toan cac khoan phai tra, phai nop
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TK 338
Phai tra, phai nép khac

511

111,112,131
Két chuyén doanh thu tién 14i ban hang

tra cham, tra gop trong ky Phan chénh 1éch gia ban tra

cham, tra gop va gia ban tra
421 tién ngay chua thué GTGT
Xac dinh sb lgi nhuan, co tic tra 511
cho chu s¢ hiu " Gia ban tra tién ngay
chua thué GTGT
154, 642 333
Két chuyén chénh 1éch 16n hon gitra Thué GTGT, TTDB,
gia ban va gia tri con lai cua TSCD ban BVMT 111, 112
va thué lai TSCD thué TC
111 112 Khi nhan tién caa doanh nghiép giao

Uiy thac NK dé mua hang nhap khau

Khi thanh to4dn cho ngudi ban & nude

112
ngoai vé mua hang nhap khau oy thac

Bén nhin uy thac nhin duoc tién cua

Bén nhan uy thac nop ho cac khoan

ngudi mua ¢ nudc ngoai

thué ciia hang nhap khau uy thac

111, 112
138

Bu trir cdc khodn phai thu, phai tra véi Phét sinh 13 khi danh gi lai s6 du

cung d6i tugng

cac khoan phai tra phai ngp khac la

KMTT c6 gdc ngoai té
413

Phat sinh 13i khi danh gié lai s6 du cac

khoan phai tra phai ndp khac la KMTT

c6 gdc ngoai té

So d6 1.3: Ké toan cac khoan phai tra, phai nop khac (tiép)
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1.2.4 C4c hinh thirc so ké toin
Quy trinh ghi s6 ké toan theo hinh thirc Nhat ky chung

Nguyén tic, dic trung co ban cua hinh thuc ké toan Nhat ky chung
Pic trung co ban cua hinh thic ké toan Nhat ky chung: Tt ca cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh déu phai dugc ghi vao s6 Nhat ky, ma trong tim 1a
s6 Nhat ky chung, theo trinh tu thoi gian phat sinh va theo ndi dung kinh té
(d¢inh khoan ké toan) cua nghiép vu d6. Sau dé 1y sé liéu trén cac s6 Nhat ky dé
ghi S6 Cai theo tirng nghiép vu phat sinh.

Hinh thirc ghi s6 ké toan

Ching tir goc
S6 nhat ky chung S6, thé ké toan chi tiét
\ 4 l
S6 quy PRRN Sb cai PR ,| Bang tong hop chi tiét
v

Bang can d6i sO phat

cinh

A 4
Béo cdo tai chinh |

Ghi chu:
Ghi hang ngay —
Ghi cudi thang —>

Déi chidu kiémtra < *

So dd 1.4: So dd trinh ty ghi s ké toan theo hinh thirc nhat ky chung
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Quy trinh ghi s ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky- So cai

Céc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh dwgc két hop ghi chép theo trinh tu
thoi gian va theo ndi dung kinh té (theo tai khoan ké toan) trén cting mot quyén
s6 ké toan tong hop duy nhat 1a s6 Nhat ky - S6 cai. Can cir dé ghi vao s6 Nhat
ky - S6 cai 1a cac chung tir ké toan hoic bang tong hop chang tir ké toan cing

loai.

Ching tir ké todn

A 4
- - Y
So quy ' S, thé ké toan chi tiét
_ Bang tong hop ching tir
ké toan cung loai
v l \ 4
» Nhatky-SoCai |« » Bang tdng hep
ﬂ chi tiét
Bao cao tai chinh <
Ghi chu:
Ghi hang ngay : —
DPdi chiéu, kiémtra: <--ccooo-- >
Ghi cubi thang : -

So d6 1.5: So' @0 trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc Nhat ky- So
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Quy trinh ghi s6 ké toan theo hinh thitc Chirng tir ghi s6

Chung tir ghi s6 do ké toan 1ap trén co sé ting ching tir géc hoic Bang tong
hop cac ching tir gbe cung loai, c6 cung nodi dung kinh té.

Ching tir ghi s6 duoc danh sé hiéu lién tuc trong ting thang hoic ca nam (theo
s6 tht tu trong s6 dang ky ching tir ghi s6) va c6 ching tir goc dinh kém, phai

duoc ké toan trudng phé duyét trugc khi ghi so.

Sinh vién: Vi Viét Anh — QT1802K 26



Khéa Luan tot nghiép Trwong PH Dan Lap Hai Phong

Chiing tir ké toan

So quy v
Bang tong

hop Chirng >

goc cung loai

S6 thé ké toan chi tiét

So6 diing ky
chimg tir ghisd | CHUNG TU GHI SO
v
SO CAI ., DRngteng
hop chi tiet
Bang cin doi so
> phatsinh
!
BAO CAO TAI
CHINH <
Ghi chu:
Ghi hang ngay: ,
Ghi cubi thang: —
bdéi chiéu, kiém tra; < >

So d6 1.6: So' @b trinh tu ghi so ké toan theo hinh thirc ching tir ghi so
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Quy trinh ghi s6 ké toan theo hinh thirc Ké toan may

Cong viéc ké toan duoc thyc hién theo mot chuwong trinh phan mém ké toan trén

may vi tinh. Phan mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic ctia mot trong ba

hinh thuc ké toan hoic két hop cac hinh thuc ké toan theo quy dinh. phan mém

ké toan khong hién thi diy du quy trinh ghi s6 ké toan nhung phai in dugc day

du s6 ké toan va bao céo tai chinh theo quy dinh.

CHUNG TU KE TOAN

SO KE TOAN

PHAN MEM
KE TOAN
v
BANG TONG / | |
’ N ——]
HOP CHUNG TU
KE TOAN CUNG
LOAI MAY VI TINH
Ghi hang ngay: \
Ghi cudi thang: —p
Déi chiéu, kiém tra: R — >

-Béo cao tai chinh
-Bao cao ké toan

quan tri

So d6 1.7: So' dd trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan may
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CHUONG 2: THUC TRANG CONG TAC TIEN LUONG VA CAC
KHOAN TRiCH THEO LUONG TAI CONG TY TNHH HOANG PHAT

2.1 Giéi thiéu tong quat vé cong ty TNHH Hoang Phat

2.1.1 So lwgc V@ cong ty, qua trinh hinh thanh va phat trién

% Tén cong ty : Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phat

< Piachi : S6 4 16 2A Lé Hong Phong - Ngb Quyén - Hai Phong
% Ma s6 thué : 0200552449

<% Dién thoai : 0225.3 250 888

% Fax: 0225.3.686.200
s Email: lananhhoangphat@gmail.com

% Cong ty c6 con dau riéng, co quyeén giao dich, ki két cac hop dong kinh

4
A

te.

Cong ty hoat dong theo gidy phép kinh doanh s6 0200552449 ngay 24/07/2003
VGi 6 von diéu 18 ban dau 1a 1,8 ty dong.

Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phat 1a doanh nghiép hach toan doc
lap, c¢6 tu cach phap nhan, co con dau riéng theo mau quy dinh.Cong ty co
quyén ty chu tai chinh, tu chu kinh doanh va chiu trach nhiém phap 1y véi cac
hoat d6ng ctia minh ddi véi phap luat. Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phat
hoat dong kinh doanh trén kha nhiéu linh vuc nhung chu yéu la trén linh vuc
san xuat va thuong mai hang gia dung.Ké tir khi thanh 1ap dén nay, céng ty ludn
hoan thanh ké hoach va thuc hién day du nghia vu véi Nha nudc. Bén canh do,
cong ty ludn phan du nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh nham bao toan,
phat trién von va tai san bo sung, tich liiy thém ngudn vén cho kinh doanh va
g6p phan ddy manh su phat trién cua nén kinh té nude nha. Pugc thanh 1ap vao
nam 2003 nhitg nim dau budc vao hoat ddng san xuat con gap nhiéu kho khin
nhung do c6 chién luoc va huéng di ding, hién nay cong ty di timg budc phat
trién va khang dinh trén con duong di riéng ciia minh.
+Chtrc nang nhiém vu hoat dong cua cong ty

- Thuc hién 6n dinh t6 chirc dam bao thyc hién cong tac kinh doanh

trong moi diéu kién véi co cau to chic gon nhe, hiéu qua.
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- Thuc hién cic yéu cau vé chuyén mon cua lanh dao trong tung giai
doan cu thé vé cac cong tac thi truong, kinh doanh, ké toan.
- T6 chic cac quy trinh giao nhan hang ho4, thu hdi cong no hiéu qua
nham giam dan céc chi phi trong hoat dong cho Cong ty.
- T6 chtrc bam sat khach hang dé thyuc hién cong tac thi trudong va thu hdi
cong no.
- Thuc hién chién lugc phat trién lugng khach hang & bé rong dé c6 diéu
kién phat trién bé sau.
- Pong thoi Cong ty phai dam bao vén kinh doanh va co nghia vu nop céac
khoan thué v6i ngan sach Nha nudc.
+bic diém linh vuc kinh doanh

- Hé théng va thiét bi an ninh
- May tinh laptop

- Thiét bi, linh kién dién ta

- May photocopy

- May van phong

2.1.2 Co cau to chirc by may quan ly ciia Cong ty TNHH Hoang Phat

Giam ddc cong ty

l

Pho giam déc

l

v v v y

Phong Phong Phong Phong
hanh ké ké kinh
chinh hoach toan doanh

So d6 2.1: Co cau bo may quan 1y cong ty
(Nguon: Phong Hanh chinh — Cong ty TNHH thwong mai Hoang Phdt)
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Chire niing, quyén han nhiém vu caa tirng bé phan quan ly:

Nhan sy ciia cong ty duoc bd tri phu hop voi ting bd phan, phong ban.MJi
phong ban cua cong ty déu co chue nang nhiém vu riéng, phuc vu cho yéu cau
kinh doanh cta cong ty.

* Gidm doc:

- La nguoi nam quyén hanh quan 1y trén toan Cong ty va 1a ngudi ra
quyét dinh chu yéu trong kinh doanh.

- Piéu hanh va chiu trach nhiém vé& hoat dong san xuat kinh doanh cua
cong ty

- Bao toan va phat trién von, thuc hién phuong an kinh doanh san xuat da
duoc Ban Giam ddc thong qua

- Quyét dinh gia mua, gia ban nguyén liéu, san pham ( trir nhitng san
pham dich vu do Nha nudc quy dinh)

- Quyét dinh cac bién phap tuyén truyén, quang cdo, tiép thi, cac bién
phap khuyén khich mé rong kinh doanh.

- Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat ddi véi cac
ban bdo CNV dudi quyén.

- Ky két cac hop dong kinh té theo luat dinh.

* Phé giam doc:
Gitip giam d6c theo ddi diéu hanh kinh doanh, phu trach qua trinh nhap hang
cua doanh nghiép, xay dung céac chinh sach, chién luoc kinh doanh.

* Phong hanh chinh:

Tham muu cho giam d6c vé cong tac té chic quy hoach can bo, bd tri
sap xép co cau nhan su cho phi hop v6i bd may quan 1y cua Cong ty.

Phong t6 chtrc hanh chinh c6 nhiém vu thuc hién cac hoat dong dbi noi,
d6i ngoai, cong tac van thu luu trir, quan 1y hanh chinh. Giap cho moi hoat dong
ciia Cong ty duoc thong subt.

* Phong ké hoach:
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Tham muu téng hop gitp ldnh dao cong ty trong cong tac 1ap ké hoach,
don dbc thuc hién ké hoach kinh doanh ciia cong ty. Nghién ciru dé xuat, lya
chon déi tac dau tu lién doanh, lién két. Nghién ctu V& thi trudng, d6i tha canh
tranh.

* Phong ké todn:

Kiém tra va t6 chuc thuc hién cong tac ké toan tai chinh trong toan bo
Cong ty theo dung phap ludt cua Nha nudc va ciia Cong ty.Co nhiém vu cung
cap thong tin kinh doanh kip thoi, diy du va chinh xac cho quan 1y va cho giam
déc nham dam bao hiéu qua kinh té va phat trién Cong ty. Tong hop cac bio
c40 ké toan, bao cao tai chinh theo quy dinh véi co quan Nha nudc

* Phong kinh doanh:

- Chiu trach nhiém truéc phé giam déc vé két qua kinh doanh caa don
vi dua trén quyén quyét dinh cu thé.

-Phong kinh doanh chiu trach nhiém toan bd ké hoach kinh doanh cua
Cong ty, lap ké hoach kinh doanh dai han va ngén han.Xay dung chién luoc
kinh doanh va phuong an dau tu, tham muu cho giam déc trong viéc dua ra
quyét dinh kinh doanh.

2.1.3 Pic diém to chic bd may ké toan
Pé phu hop voi dic diém to chirc san xuat, yéu cau va trinh do quan 1y, Cong ty

ap dung viéc t6 chiic bd may ké toan theo mé hinh tap trung véi co cau sau:

K¢ toan truong

1 | | u |
X Ke todn xac K& toan vbn ban
K& toan TSCD dinh két qua i g Thu quy
kinh doanh

So 6 2.2: To chirc bo may ké toan tai cong ty

“Nguon: Phong ké todn ciia cong ty nam 2017
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Trong moi cong ty n6 tuy thudc vao tinh chat hoat dong kinh doanh ma
mdi vi tri trong co cau bd may ké toan co cac chirc ning nhiém vu riéng cua no:

= Ké todn truong: C6 nhiém vu Kiém soat va diéu hanh bo mdy ké toan

trong cong ty déng thoi can cir vao cac bao cao tai chinh danh gia phén tich cac
chi tiéu kinh té can thiét dé lap bao cdo 1én cap trén.

" K¢ todn von bang tién: C6 nhiém vy theo dbi va kiém soat cac nguén

thu, chi tai quy tién mit va quy ngan hang. Thudng xuyén va kip thoi da s6 du
tai 2 qu¥ tién mat va ngan hang cho cac bd phan ké toan khac co lién quan va ké
toan trrong. Tinh lvong va tra Iwong theo quy dinh cua cong ty dua trén bang
cham cong, hop dong lao dong.

= Ths quy: C6 nhiém vu theo ddi sé luong hang hoa nhap, xuat chinh
xac, thuong xuyén, kip thoi 1ap thé kho dé ddi chiéu véi ké toan hang hoa ké
toan tong hop va ké toan truong, nhitng truong hop thira thiéu dé c6 hudng giai
quyét. Cudi thang két hop véi ké toan hang hoa dé kiém ké kho.

» Ké todn xdc dinh két qud kinh doanh: Theo d&i dé xac dinh doanh thu,

gia von thué, chi phi ban hang, két qua kinh doanh cua cong ty.

= Ké todn Tai san ¢é dinh: Theo ddi cac khoan cong ng voi khach hang,

d6n ddc khach hang tra ng dé tranh tinh trang bi chiém dung von qua nhiéu,
theo ddi phén tich khau hao TSCP, tinh dang gia tri khau hao TSCP cho ting
dbi twong sir dung, theo ddi bo phan chi phi quan 1y ciia cong ty.

2.1.4 Chinh sach ké toan dang ap dung tai cong ty

- Danh muc ching tir, tai khoan, hé théng bdo cdo duoc cong ty ap dung theo
Thong tu s6 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 ctua Bo truong Bo Tai Chinh

va cac van ban phap 1y khac lién quan.

- Phuong phap khau hao tai san cb dinh dang 4p dung: phuong phap khau hao
duong thang.
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- Nién d6 ké toan: nim bat dau tir ngdy 01/01 nim duong lich va két thac vao
ngay 31/12 nam duong lich.

- Pon vi tién té st dung trong ghi chép: Pong Viét Nam, trudng hop phét sinh
ngoai té s& dugc quy do6i ra ddng Viét Nam theo ty gia thuc té lién Ngan hang
Nha nuéc Viét Nam cong bd tai thoi diém phat sinh.

- Nguyén tic va phuong phap xac dinh gia tri hang tén kho cudi ky 1a theo gia
thuc té. Phuong phap hach toan hang tén kho 1a theo phuong phap ké khai

thuong xuyén.

- Tinh thué gia tri gia ting: theo phuong phap khéu tru.

- Cong ty 1ap bao cdo tai chinh Thong tu sé 133/2016/TT-BTC ngiy
26/08/2016cta Bé Tai Chinh va tuan thu cac chuan muc ké toan va cic quy
dinh ¢6 lién quan khac dam bao bao cao tai chinh cua Cong ty dugc trinh bay
mot cach trung thuc va hop 1y. Bao cdo tai chinh cta cong ty gdm co:

+ Bang can d6i ké toan
+ Béo céo két qua hoat dong kinh doanh
+ Bao c4o luu chuyén tién té

+ Thuyét minh bao céo tai chinh
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2.1.5 Hinh thic 56 ké toan tai cong ty
-Cong ty ghi s6 ké toan theo hinh thirc Nhat ky chung.

Chting tir goc
Sé nhat ky chung S6, thé ké toén chi tiét
,, I
S6 quy PR »l S6 cai PR ,| Bang tong hop chi tict
\ 4

Bang can doi so phat

sinh

v
Béo cdo tai chinh |

Ghi chu:
Ghi hang ngay —
Ghi cubi thang —>

Déi chiéu kiémtra <%

So d6 2.3: So' db trinh tu ghi so ké toan tai cong ty
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2.2 Thuc trang cong tac td chirc ké toan tién lwong va cac khoan trich theo

lwong tai cong ty

2.2.3.1 Pic diém lao ddng tai cong ty

Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phat 1a cong ty tu chu kinh doanh doc
lap. Lao dong nam chiém 66.2% con lai 13 s6 lao dong nir.

Cong ty thuc hién quan 1y sb can bo cong nhan vién nay qua danh sich
lao dong tai Cong ty. Hién nay cong ty quan ly lao dong theo 2 loai:

- Lao dong dai han (T4t ca can bd trong doanh nghiép)
- Lao d6ng ngan han (Cong nhin &Bao vé cong ty).

Vé ngudn hinh thanh lao dong thi déi vai lao dong pho thong cong ty co
thé tuyén mo tir ngudn luc sén co cua dia phuong. DI v6i luc luong lao dong
doi hoi phai ¢6 trinh d¢ chuyén mon nghiép vu thi ngoai viéc thu hut nhan tai
thong qua quang cao, thong qua cac hoi trg viéc lam cong ty con ctr cac can bd
vé nhan sy dén tuyén mo truc tiép tai cac trudng dai hoc, cao dang, trung cap
day nghé.

* Phan loai lao dgng trong cong ty:

Lao dong cta cong ty dugc chia lam b phan chinh:

+ B0 phan van phong

+ B0o phan ban hang
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Bang 2.1: Co cau lao dong tai cong ty

Tén bd phan Sb luong Trinh do
8 Pai hoc
6 Cao dang
B0 phén van phong 2 Trung cép
3 Cao dang
5 Trung cap
B phén san Xuét 7 Phé thong

“Nguon: Phong hanh chinh cia céng ty nam 2017

2.2.3.2 Phwong thic tra lwong va ché do tién lwong tai Cong ty TNHH
thwong mai Hoang Phat
+ Lwong thoi gian can clr vao ngay lam viéc cua thang, ap dung cho nhan vién
van phong va CNV lam viéc hanh chinh tai cac b phan khac.
Luong co ban = HSL x Mc luong tdi thiéu
Luong thoi gian = Luong coban X s6 ngay 1am viéc thyc té
26

Luong co ban dugc quy dinh theo vi tri cong vi¢c tai cong ty
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* Phwong phap tinh cac khoan trich theo lwong tai doanh nghiép:
Cong ty ap dung phuong phép tinh cac khoan trich theo lwong nhu ché do hién
hanh theo quy dinh cua luat Bao Hiém Xa Hbi.

Bang 2.2: Ti I¢ trich BHXH tai cong ty

Doanh Ngwoi Lao

Cac khoan trich theo lwong : Cong (%)
Nghiép (%) bang (%)

1. BHXH 175 8 25.5

2. BHYT 3 1,5 4,5

3. BHTN 1 1 2

4. KPCDb 2 0 2

* Ché d phu cép, tién thwéng tai cong ty:
*Ché d6 tién thuong: néu doanh thu dat vuot mic cong ty dé ra thi cac
can bo s& dugc thuong 3% trén téng sé doanh thu vuot.

*Ché d6 vé phu cip: ché @6 phu cip duogc tinh cho can bd va cong
nhan vién nhu: Giam déc, Pho giam ddc, trudong phong, to trudng

- Phu cép trach nhiém: Nham bu dip cho nhitng ngudi vira truc tiép san
xuat hoic 1am cong viéc chuyén moén nghiép vu vira kiém nhiém cong tac
quan 1y khong thudc chiec vy lanh dao bo nhiém hoic nhirng ngudi 1am viéc
doi hoi trach nhiém cao chua dugce xac dinh trong mac lwong. Phu Cép trach
nhiém dugc tinh va tra cung luong thang. D4i véi doanh nghiép phu cip nay
duoc tinh vao don gia tién lwong va tinh vao chi phi luu thong.

* Ché d6 nghi khi ngirng viéc: Ca can bo va cong nhan vién khi nging
viéc dugce huong 70% luong co ban theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

* Ché d6 1am viéc thém gio:

TL lam thém gié = ML gio' (PC néu ¢6) x S6 gio 1am thém x Ty 1& % dwoe huéng

Ty I¢ % dugc huong khi lam thém gio:

+ Néu lam thém vao ngdy thuong duoc huong 150%
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+ Néu lam thém vao ngdy nghi hang tuan duoc huéng 200%

+ Néu 1am thém vao ngay 18, tét, nghi phép duoc huong 300%

* Ché do thanh toan BHXH tra thay luong tai Cong ty thuc hién dung
ché @6 hién hanh cua Nha nuéc nhu trong truong hop nghi viée vi 6m dau,
thai san, tai nan rai ro co6 xac nhan caa can bo y té. Thai gian nghi BHXH sé&
can cu nhu sau:

+ Dudi 15 nam s€ dugc nghi 30 ngay/ nam.

+ Ttr 15 ndm dén 30 nim duoc nghi 40 ngay/nam.

+ Trén 30 nam dugc nghi 50 ngay /nam.

* Néu lam viéc trong moi truong doc hai, nang nhoc, noi ¢6 phu Cép
khu vuc hé s6 0,7 thi duoc nghi them 10 ngay so v&i mic huong & diéu kien
lam viéc binh thuong.

* Néu bi bénh dai ngay véi bén dic biét duoc Bo y té ban hanh thi thoi
gian nghi huéng BHXH khong qua 180ngay/nam.

* Ty 1€ huéng BHXH trong truong hop nay huong 75% luong co ban.

V61 cong thue tinh lvong BHXH tra thay luong nhu sau:

Mt luvong BHXH Murc luong CB S6 ngay nghi Ty 1€ huong
x huéng BHXH x BHXH

tra thay luong 26 ngiy

2.2.3.2 Chirng tir va tai kKhoan si dung
* Chirng tr str dung

Viéc t6 chirc s6 ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai Cong
ty tudn theo cic quy trinh hach toan ké toan tién luong va cac khoan trich theo
lwong. Bén canh do, cong ty co st dung mot sb loai ching tir nhu:

Chting tir tién luong, hach toan thoi gian lao dong va cac khoan khac thudc

vé thu nhap cia ngudi lao dong nhu:

= Bang chim cong
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Theo ddi ngdy cong thyc té lam viéc, ngung viéc, nghi viéc, huong
BHXH.Dugc sir dung dé lam can ct tinh lwong, BHXH cho ting nguoi lao
dong trong Cong ty.
* Bang thanh toan luong
» Bang ké trich ndp cac khoan theo luong
= Bang phan bb tién luong va BHXH
= Céc phiéu thu, phiéu chi lién quan viéc thanh toan luong, thudng. ..
* S0 sach sir dung:
= S6 chi tiét tai khoan 334, 338
= Bang tong hop chi tiét vé tién luong va cac khoan trich theo luong.
= S0 céi cac tai khoan 334, 338......
* Cac tai khodn sit dung trong tién lwong:
- TK 334: Phai trd nguoi lao dong
- TK 338: Phai tra, phai ndop khac
Tai khoan 338 chi tiét cac khoan phai trich theo luong:
+ TK 3382: Kinh phi cong doan
+ TK 3383: Bao hiém xa hoi
+ TK 3384: Bao hiém y té
+ TK 3385: BHTN

2.2.3.3 Ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong

Trich bang chAm cong bd phan vin phong thiang 6 nim 2017
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Pon vi: cong ty TNHH thuwong mai Hoang Phat mausd 0la- LDTL
Bo phan: (Ban hanh theo thong tu sé 133/2016/TT-

BTC ngay 26/08/2016 cua BJ tai chinh)

BANG CHAM CONG
THANG 06 NAM 2017

STT Ho va tén MST Chirc vu Ngay lam viéc trong than T(:ing
1| 2| 3| 4| 5|/ 6| 7| 8| 9|#|#|#]|..|#]| cong
| |B6 phan van phong
1 |Nguyén Thi Lan Anh 8014671094 GD [x |x |x o |x |x |x |[x |[x [x |[o |0 |.|X 26
2 |Nguyén Trung Anh 8014671087 PGD |x |[x |x |o [x [x [x |[o |o |[x |x |X |..|X 26
3 |Nguyén Thi Xuan Mai 8009066019 TK o |o |o |o |o|o|o|o|o|o]o]o].]o 0
4 |DPoan Kim Oanh 8042783401 | TPHC [x |x |x [0 |x |x [x |x |x [x |x |x |..|X 26
5 |Nguyén Anh Tuyét 8078813962 | TPKH |x [x |x |o [x |o |x |o |x [x |x |x |..|x | 26
6 |Trinh Bic Huan 8096147150 | TPKT (x |o [x |0 [x [x [X |X |X |X |X |X |..[X 26
7 |TaKim Lan 8072010722 | NVVP [x |x [x |o [x [x [X |X [X |X |X |X |.[X 25
8 |Mai Hoang Khéi 8096645185 NVVP [x |x |x [o |x |x [x |x |x [x |X |X |..|X 25
9 |Nguyén Thi Lan 8018165580 | NVVP [x |x |x [0 |x |x [x |x |x [x |X |x |..|X 25
10 |P6 Puc 8114946385 NVVP [x |x |x [0 |x |x [x |x |x [x |x |x |..|X 24
Ngay 30 thdng 06 nam 2017
Thu trwd'ng don vi Ngwoi chim cong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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BANG TONG HQOP THANH TOAN TIEN LUONG

THANG 06 NAM 2017
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Mau s6 11 - LDTL
(Ban hanh theo thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/08/2016 cua BJ tai chinh)

Don vi: Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phét
Pia chi: S6 4 16 2A Lé Hong Phong, Quan Ngo Quyén, Hai Phong

BANG PHAN BO TIEN LUONG VA BHXH

Thang 6 nam 2017
Don vi tinh :VND
STT ico TK | TK 334 — phai tra nguoi lao dong TK 338 — phai tra phai nop khac Tong cong
\Eh\ Luong Cac | Congco TK | KPCP BHXH BHYT | BHTN [ Céngco TK
ghi Ng¢ ™ khoan 334 338
TK khac
1 | TK6421 | 71,807,692 71,807,692 | 1,230,000 | 11,070,000 | 1,845,000 | 615,000 14,760,000 86,567,692
2 | TK6422 | 93,510,000 93,510,000 | 1,424,000 | 12,816,000 | 2,136,000 | 712,000 | 17,088,000 110,598,000
3 TK 334 0 0 10,616,000 | 1,990,500 | 1,327,000 | 13,933,500 13,933,500
4 TK 338
Cong | 165,317,692 165,317,692 | 2,654,000 | 34,502,000 | 5,971,500 | 2,654,000 | 45,781,500 211,099,192
Ngay 30 thang 6 nam 2017
Nguoi lap biéu K& toan truwdng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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GIAY BAO NQ CUA NGAN HANG

S6 phiéu : 50
Ngay : 05/07/2017

acombank A
g HANG SAI GON THUONG TiN Gio :10:30

Chi nhanh : HP

M3 s6 thué : 0200552449

Mai s6 khach hang : 0102906675

S6 tai khoan : 020003910327

Tén tai khoan: Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phat

Noi dung: Thanh toan tién BHXH,BHYT,BHTN,KPCP thang 6/2017

Tén va dia chi ngudi tra tiéen: NGAN HANG SAI GON NGO QUYEN
S6 tién viét bing chix: bon muwoi lam  Sé tién VND: 45,781,500
triéu, bay tram taim muoi mot nghin,  Sé duw VND: 385.456.890
ndm tram dong.

Giao dich vién/NV nghiép vu Kiém soat
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Don vi: Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phét
Pia chi: S6 4 16 2A Lé Hong Phong, Quan Ngo Quyén, Hai Phong
Mau s6 02-TT
Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26 thang 08 ndm 2016 cua Bo Tai Chinh
PHIEU CHI
Ngay 05 thang 07 nam 2017

Quyén sb: 38

S6 : 28

No: TK 334

Co:TK 111
Ho tén ngudi nhan tién: Trinh Puc Huan

Dia chi: Phong Ké Toan
Ly do chi: Thanh toan tién lvong thang 06 nim 2017
Sé tién: 151.312.9424.

Bang chir: Mot tram nam muoi mot triéu, ba tram muoi hai nghin, chin tram bon muoi

hai dong.
Kém theo: 01 chung tir goc: Bang thanh toan lwong thang 6/2017

Pi nhan du s6 tién viét bang chir: Mot traim nam muoi mét tridu, ba trim muoi hai
nghin, chin trim bon muoi hai déng. Ngay 05 thang 07 nam
2017

Thi trwéng don vi K@ toan trwéng  Ngudi ldp  Ngwoi nhan Tha quy
(ky,ho tén, dong dau)  (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)
+ Ty gia ngoali t€ (vang bac, 34 qUY): ooevereinieninesese s

+ SO RN QUY AOI: ovvvvoceeeeceeeeeeee et
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Pon vi: Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phat

bia ¢

hi: S6 4 16 2A Lé Hong Phong, Quan

Ngo Quyén, Hai Phong

Mau s6 S19-DNN
(Ban hanh theo thong tw 133/2016/TT-BTC

ngay 26/8/2016 cua B¢ trurong BTC)
SO CHI TIET TAI KHOAN
Tai khoan: 3382

Péi tugng: Kinh phi cong doan

nam 2017
Pon vi tinh: VND
NT Ching tir TK | S6 phat sinh S6 dw
. N doi
ghi Dien giai
< SH NT wng | No Coé No Coé
SO
S6 du dau ky 0
Trich KPCDb b
30/06 | BPB06 | 30/06 6421 1,230,000
phéan ban hang
Trich KPCDB bo
BPBO06
30/06 30/06 | phan van phong 6422 1,424,000
Nop KPCD théang
05/07 | GBN50 | 05/07 | 6 112 | 2,654,000
Cong P/S 31,848,000 31,848,000
S6 du cudi ky 0
- Ngay mé s6 01/01/2017
Ngudi ghi 56 K& toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
46
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Don vi: Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phat

Mau s6 S19-DNN

Dia chi: S6 4 16 2A Lé Hong Phong, Quan Ngb  (Ban hanh theo théng tw 133/2016/TT-BTC ngay

Quyén, Hai Phong

26/8/2016 cua B¢ truong BTC)

SO CHI TIET TAI KHOAN
Tai khoan: 3383

Doi twong: Bao hiém xa hoi

nam 2017
Pon vi tinh: VND
Chiing tir TK S6 phat sinh S6 duw
NT . £
. Dien giai doi
ghiso | SH NT ) No Co No Co
wng
S6 du dau ky 0
Trich BHXH bd
30/06 | BPB06 | 30/06 6421 11,070,000
phan ban hang
Trich BHXH bo
30/06 | BPBO6 | 30/06 6422 12,816,000
phan van phong
Trich BHXH trir vao
30/06 | BPBO6 | 30/06 |luwong nguoi lao | 334 10,616,000
dong
05/07 | GBN50 | 05/07 | Nop BHXH thang 6 | 112 34,502,000
Cong P/S 414,024,000 | 414,024,000
S6 du cudi ky 0
- Ngay m¢ so 01/06/2017
Ngay 31 thang 12 nam 2017
Ngudi ghi 56 K& toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
47
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Pon vi: Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phat Mau s6 S19-DNN
bia g:hi: S6 4 16 2A Lé Hong Phong, Quan Ngo  (Ban hanh theo théng tw 133/2016/TT-BTC ngay
Quyeén, Hai Phong 26/8/2016 cua B¢ truong BTC)

SO CHI TIET TAI KHOAN
_ Taikhoan: 3384
Doi tuong: Bdo hiém y té

nam 2017
Pon vi tinh: VND
Chirng twr TK S6 phit sinh S6 dur
NT x .
. Dien giai doi
ghi so | SH NT ] No Co No Co
ng
S6 du dau ky 0
Trich BHYT bd
30/06 | BPB06 | 30/06 6421 1,845,000
phan ban hang
Trich BHYT b
30/06 | BPB06 | 30/06 6422 2,136,000
phan van phong
Trich BHYT trur
BPB06 vao luong ngudi
30/06 30/06 | lao dong 334 1,990,500
Nop BHYT
GBN50
05/07 05/07 | thang 6 112 5,971,500
Cong P/S 71,658,000 71,658,000
S6 du cudi ky 0
- S6 nay c6 45 trang., danh so tir 01 dén 45
- Ngay mé s6 01/01/2017
Ngay 31 thang 12 nam 2017
Ngudi ghi so K& toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon vi: Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phat Mau s6 S19-DNN
Dia chi: Sb 4 16 2A Lé Hong Phong, Quan Ngd  (Ban hanh theo thong tw 133/2016/TT-BTC ngdy
Quyén, Hai Phong 26/8/2016 cua Bo truong BTC)

SO CHI TIET TAI KHOAN
Tai khoan: 3385
Déi tuong: Bao hiém that nghiép

nam 2017
Pon vi tinh: VND
NT ghi | Ching tir L TK dbi | SO phat sinh So dw
2 Dién giai , . 5
S0 SH NT g Ng Cé No Co
S6 du dau ky 0
Trich BHTN bd
30/06 | BPBO06 30/06 6421 615,000
phan ban hang
Trich BHTN bo
30/06 | BPBO6 | 30/06 6422 712,000
phan van phong
BHTN trr vao
30/06 | BPBO6 | 30/06 | luong ngudi lao
dong 334 1,327,000
Nop BHTN
05/07 | GBN50 | 05/07 | thang6 112 2,654,000
Cong P/S
31,848,000 31,848,000
S6 du cudi ky 0
- SO nay c6 45 trang., danh sb tir 01 dén 45
- Ngay mé s6 01/06/2017
Ngay 31 thang 12 nam 2017
Ngudi ghi 56 K& toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Sinh vién: Vi Viét Anh — QT1802K 49




Khéa Luan tot nghiép Truong PH Dan Lap Hai Phong

Pon vi: Cong ty TNHH thuong mai MAu s6 S07-DNN
Hoang Phat . (Ban hanh theo Théong tu s6
bia chi: So6 4 16 2A Lé Hong Phong,
. 133/2016/TT-BTC ngay 26/8/2016 cta
Quan Ngo6 Quyén, Hai Phong _
B0 Tai chinh)
BANG TONG HOP CHI TIET
TK 338 PHAI TRA PHAI NQP KHAC
Tai khoan: 338

Nam: 2017
e S6 tien
STT Dien Giai ] i
Paunam | Notrongky | Co trongky Cudi nam
1 S6 du dau nim 0
2 | s
3 Bao hiém x3 hoi 414,024,000 414,024,000
4 Bao hiém y té 71,658,000 71,658,000
5 | Bao hiém that nghiép 31,848,000 31,848,000
6 Kinh phi cong doan 31,848,000 31,848,000
Cong 549,378,000 549,378,000
Ngay 31 thang 12 nam 2017
Nguwoi lap biéu K& toan truéng Ngwoi dai dién theo phap
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) lut

(Ky, ho tén, dong dau)
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Don vi: Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phat

Dia chi: S 4 16 2A Lé Hong Phong, Quan Ngb

Quyén, Hai Phong

SO NHAT KY CHUNG

Mau s6 S19-DNN

(Ban hanh theo thong tw 133/2016/TT-BTC

ngay 26/8/2016 cua Bé truong BTC)

nam 2017
Don vi tinh:VND
Ngay Chimg ti S6 S6 phat sinh
thang Dién giai STT hiéu
ghisé | Sé6 Neay Dong TK | Ne Co
thang
S0 du dau nam 0 0
30/06 BPBO06 30/06 Tinh lwong phai tra | 346 6421 | 71,807,692
ngudi lao dong 347 6422 | 93,510,000
348 334 165,317,692
30/06 BPBO06 30/06 Tinh BHXH, YT, | 349 334 | 13,933,500
TN, KPCb 350 6421 | 14,760,000
351 6422 | 17,088,000
352 338 45,781,500
05/07 GBN50 05/07 Nop BHXH, YT, TN, | 353 338 | 45,781,500
KPCb 355 112 45,781,500
05/07 | PC28 05/07 Tra Iuwong TO06 cho | 401 334 151,312,942
nhan vién 402 111 151,312,942
Cong phat sinh trong
nam 200.165.535.180 | 200.165.535.180
S6 nay co.....trang
Ngay md s6:  Ngay 01 thang 01 nam 2017
Ngudi ghi so Ké toan truéng Giam déc
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)
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Don vi: Cong ty TNHH thuong mai Hoang

Phat

Mau sb : S03b-DNN

(Ban hanh theo thong tu 133/2016/TT-BTC ngay 26

Piachi: S64 16 2A Lé Hong Phong, Quan
Ngo Quyén, Hai Phong

thang 8 nim 2016 cua Bd trusng BTC)

SO CAI
Niam 2017
Tén tai khoan: Phai tra ngwai lao dong
S6 hiéu:334

Don vi tinh:VND
Nhat Ky s
Ngay | Chirng tir So tien
chung
than o SHT
) Dien giai Tra
g ghi| , Ngay Stt KbU
. So hiéu ng No Co
i) thang P dong
S0
S6 du dau nam 0
30/06 | BPB06 | 30/06 | Tinh luong | 11 346 6421 71,807,692
phai tra t6 347 6422 93,510,000
30/06 | BPBO6 | 30/06 | BH khau trir |11 349 338 13,933,500
vao luong
05/07 | PC28 05/07 | Chi luong tra | 11 402 111 151,312,942
nguoi lao dong
Cong so phat 1,983,812,304 | 1,983,812,304
sinh
S6 du cudi ki 0
-S6 nay c6 45 trang, danh so tir 01 dén 45.
Ngay mé $6:01/01/2017
Nguoi ghi so K¢é toan truéng Giam déc

(ky, ho tén)

(ky, ho tén)

(ky, dong dau)
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Pon vi: Céong ty TNHH thuong mai Mau s6 : SO3b-DNN
Hoang Phat (Ban hanh theo thong tu 133/2016/TT-BTC
Dia chi: S6 4 16 2A Lé Hong Phong,  ngay 26 thang 8 nam 2016 cua B truéng
Quén Ngb Quyén, Hai Phong BTC)
SO CAI
Nim 2017
Tén tai khoan: Phai tra, phai nop khac
S6 hiéu:338

Pon vi tinh:VND
Nhat ky L
Chuang tu . SO tién
Ngay chung So hiéu
thang Dién giai Tra TK ddi
o . Ngay Stt
ghiso | So hiéu ng ung No Céo
thang . | dong
SO
S6 du dau nam 0
30/06 | BPCO6 | 30/06 Tinh BHXH, 11 | 349 334 13,933,500
BHYT, BHTN, 350 6421 14,760,000
KPCb 351 6422 17,088,000

30/06 | GGN50 | 30/06 Nop BHXH, 11 | 355 1121 45,781,500

BHYT, BHTN,
KPCD
Cong s6 phét sinh 549,378,000 | 549,378,000
S6 du cudi ki 0

--S6 nay c6 45 trang, danh s tir 01 dén 45

Ngudi ghi so Ké toan truéng Giam déc
((ky, ho tén) (ky, ho tén) ((ky, dong déu)
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2.3 Panh gia thuc trang to6 chic ké toan tién lwong va cic khoan trich theo

lwong tai Cong ty TNHH Hoang Phat

2.3.1 Nhin xét chung vé cong tic ké toan tai cong ty:

Trong nén kinh té thi trudng hién nay, khi cac doanh nghiép dang dua
nhau mot cach khoc liét, cac nha quan 1y doanh nghiép can tim cach dé chi phi
hoat dong thap nhat va loi nhuan 1a cao nhat. Mudn lam duoc diéu d6 thi doanh
nghiép phai tiét kiém chi phi va ha gia thanh san pham.

Céac doanh nghiép muén 1am an hiéu qua va dem lai lgi nhuan cao thi ho
phai thuong xuyén cap nhat thong tin can thiét phuc vu hoat dong san xuat kinh
doanh ctia minh. Mét trong nhitng céng cu cia hé théng quan 1y kinh té c6 chic
ning cung cip thong tin, kiém tra giam sat cac hoat dong kinh té cua doanh
nghiép do 13 ké toan. Ké toan 1a mot trong nhitng cong cu Sic bén khong thé
thiéu duoc
trong hé thdng quan 1y kinh té tai chinh & cac don vi cling nhu trén toan bo phan
nén kinh té quéc dan. Nhu bao doanh nghiép khac, Cong ty THHH Hoang Phat
tir khi thanh 1ap ludn chd trong dén coéng tac ké toan. Poi ngii ké toan cua
cong ty véi tinh than trach nhiém cao, ho ludn dat nhiém vu duoc giao cia minh
1én trén hét nhiam dap tmg dugc nhu ciu thong tin nhanh gon chinh xAc.

Trong nhitng thong tin ma ké toan cung cip thi thong tin vé tién luong va
cac khoan trich theo lwong c6 mét vi tri vo cliing quan trong trong hé thong kinh
té
tai chinh vi n6 1a b phan ciu thanh nén cho chi phi san xuat kinh doanh. Ngoai
ra
ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong ciing giup cho viéc cai tién to
chac san xuat, to chirc lao dong nang cao ning suat lao dong. Vi vay, viéc tinh
toan
phan bd tién lwong va cac khoan trich theo luong phai duoc thyc hién dung
nguyén

tac, day du va kip thoi. Tuy nhién, mdi doanh nghiép déu c6 mét hinh thirc, quan
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niém cach thuc tra luong khac nhau, xong mdi doanh nghiép déu tim thay cho
minh mot cach tinh, cach chi tra, hach toan phu hop vai dac diém kinh doanh
cua

doanh nghiép.

Trong suét qua trinh hinh thanh va phat trién cong ty THHH Hoang Phat
da khang dinh duoc chd diing caa minh trong nén kinh té. Cong ty khong nging
truong thanh va 1én manh vé co sé vat chat, trinh do quan ly. Cong ty da khai
thac, phat huy va str dung c6 hi¢u qua ndi luc, tiém ning san co ciia minh. D6 1a
nhd vao sy ¢d gang khong ngiing ciia ban giam ddc va tap thé can bo nhéan vién
cong ty.

Nhin chung cong ty c6 bd may quan ly chat ché, cac phong ban dugc
phan
cong nhiém vu mot cach rd rang, cu thé. Tuy nhién, trong qua trinh hinh thanh
va
phat trién cong ty gip khéng it kho khian, tré ngai nhung cong ty van phan dau
vuon 1én, dam bao cong viéc 1am an cho can bd cong nhan vién, khac phuc
nhiing
mat yéu, phat huy nhitng mat manh dé qua d6 tim duoc nhiing hudng di phut hop
véGi quy luat phat trién caa thi truong.

Bén canh d6, bd may ké toan cua cong ty duoc té chic chit ché. Véi doi
ngu
ké toan tré, niang dong, nhiét tinh, ham hoc héi trong cong viéc. Mdi nhan vién
déu
dugc phan cong nhiém vu phu hop véi kha nang, trinh do. Trong bo phan ké
toan,

mdi ngudi déu co nhiém vu cu thé, riéng biét nhung lai c6 mdi quan hé mat thiét
véi nhau dam bao cac nhiém vu phat trién kinh té phat sinh dugc hach toan kip
thoi, chinh xac va thong subt. Ké toan vién déu c¢6 gang hoan thanh nhiém vy
duoc

giao, khong ngiing hoc hoi, trau doi nghiép vu.
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2.3.2 Nhan xét vé t6 chirc hach toan ké toan tién lwong tva cic khoan trich theo
lwong tai cong ty:

* U diém
+ V& bo may ké toan:
B mdy ké toan cua cong ty duoc to chirc gon nhe, phu hop voi yéu cau cua
quan 1y. Chirc ning, trach nhiém cia timg thanh vién trong bé may ké toan duoc
phan cong 1d rang, thong nhat, hop 1y tao diéu kién cho cong tac hach toan ké
toan
tai cong ty dugc thyc hién mot cach nhanh gon. Poi ngii ké toan cua cong ty déu
dugc dao tao chuyén nghiép, hau hét co trinh do dai hoc va co kinh nghiém
trong
cac linh vuc ma cong ty dang hoat dong. Khdi luong cong viéc cia cong ty rat
Ion
dic biét 1a vao giai doan cudi nim nhung cong tac ké toan cua cong ty van hoan
thanh dtng tién d6 va dam bao tinh dung dan trong yéu cua cac thong tin ké
toan.
Piéu nay gop phan cho hoat dong kinh doanh cua coéng ty thong sudt va phat
trién
tét trong nhitng nam qua. C6 duoc didu d6 1a nho su chi dao sau sat cua ké toan
truong va sy dong déu cua doi ngii ké toan.
+ Vé hé théng chang tir ké toan:
Hé thdng chung tir lién quan dén phan hanh tién lwong cua cong ty duoc to
chtc, Iuu chuyén hop 1y, tao diéu kién quan 1y chat ché cac yéu té vé lao dong
va
chi phi nhan cong cua cong ty, gitp cho qua trinh ghi s6 va quan 1y thong tin
duoc dé dang hiéu qua.
Toan bo chang tir sir dung trong hoat dong tién luong ctia cong ty déu theo
mau c6 san theo quy dinh cta Bo tai chinh, do vy hinh thuc ching tir sir dung
la

théng nhat vé biéu mau, chix ky trén ching tir phai do ngudi ¢ da trach nhiém
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va

quyén han ky, dam bao tinh chinh xac vé hinh thtc cia cac chung tir ké toan
ddng

thoi cling kiém soat duoc sy chinh xac caa nodi dung nghiép vu.

Viéc luan chuyén chang tir duge quy dinh théng nhat: moi chang tir ké toan
lién quan tdi tién luong (bang cham cong, bang thanh toan tién luong) déu duoc
lap va chuyén vé phong ké toan dé 1am tai liéu ghi vao céac s6 lién quan: s6 nhat
ky

chung, sé cai TK 334... Viéc thong nhat quy trinh ludn chuyén chung tr gitp
trdnh

tinh trang bo sot thong tin, that thoat von cua cong ty.

Chung tir ké toan 1a tai liéu chang minh tinh c6 that caa cac nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh tai cong ty nén dwogc luu trir can than tai phong ké toan, phuc
vu

cho céc cudc kiém tra, Kiém toén, kh:flng dinh tinh chinh xac ctia nghiép vu phat
sinh,

+ V& tai khoan ké toan:

Danh muc tai khoan sir dung trong qua trinh hach toan tién luong tai cong ty ap
dung theo dung ndi dung phan anh cia tung tai khoan theo quy dinh cua B tai
chinh. Piéu nay gitp viéc hach toan cac chi phi vé nhan cong phét sinh tai cong
ty

duoc chinh xac, tao diéu kién thuan loi cho viéc xac dinh dutng chi phi san XUat
va tinh gia thanh san pham tai cong ty ciing nhu viéc xac dinh két qua kinh
doanh

dugc phan anh day du hon.

Cac tai khoan st dung trong qua trinh hach toan tién luong va cac khoan trich
theo lwong ciing dugc chi tiét theo yéu cau quan 1y.

+ Vé hé thong so sach ké toan:

Doanh nghiép ap dung hinh thiac s6 cua hinh thac Nhat ky chung. Pay 1a
hinh thtc don gian trong viéc hach toan, giup cong tac to chuc hach toan ké toan
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tré nén d& dang hon. Hon nita day ciing 1a hinh thirc s6 dugc nhiéu cong ty tai
Viét
Nam ap dung nén c6 thé so sanh két qua caa céc cong ty trong cting nganh nghé
kinh doanh.
Hé théng s6 hach toan tién luong ciia cong ty ddy du theo hé théng so sach
cta hinh thic hach toan s6 nhat ky chung tién cho viéc vao s6 va 1am béo céo ké
toan. Viéc chép sb sach duoc thuc hién thudng xuyén va vao s6 chinh xéic, day
da
cac chung tir lién quan téi tién luong va cac khoan trich theo lwong d6 chuyén
Ve
phong, viéc cong sd kiém tra s liéu cling dugc cac nhan vién ké toan tién hanh
hang thang, quy. Do vay, sy chinh xé4c cua céc s6 liéu ké toan vao sd dam bao do
chinh xéc cao.
Nho nhitng vu diém trong viéc van dung hé théng ké toan ciing nhu doi ngi
ké toan linh hoat, ning déng ma cong viéc hach toan tién lwong cia cong ty
cing
duoc van dung don gian hon, dem lai nhitng thanh tuu I6n cho cong ty.

* Nhwoe diém
- Cong ty dang ap dung hinh thirc cham cong thu cong tai cac phong ban sau d6
tap hop lai dé tinh luong. Cong ty nén dua vao st dung hé théng cham cong
bang thé dién tir hoic may cham cong van tay nham quan 1y lao dong mot cach
t6i vy, tranh sy nham 1an.
- Cong ty dang st dung hinh thirc thanh todn lwong bang tién mat. Cong ty nén
thay d6i thanh hinh thirc tra lvong vao thé ngan hang cho cong nhén vién.
- Cong ty st dung phuong thire tinh lwong co ban 1a chua hop 1y. Khong khuyén

khich nhan vién lam viéc hiéu qua hon.
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CHUONG 3: HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG TAl
CONG TY TNHH THUONG MAI HOANG PHAT

3.1 Swr can thiét ciia hoan thién ké toan tién hrong tai cong ty

Con ngudi VGi tu cach 1a chi thé quan 1y hodc 1a d6i twong quan 1y thi con
ngudi Van ludn ludn 13 chi thé cia hanh dong, 1 chi thé nhan thic va tac dong
vao thé giéi khach quan, xay dung va phat trién nén kinh té xa hoi. Néu tao diéu
kién tét, hop quy luat thi con nguoi & tro 1én ky diéu, moi tiém ning sang tao
trong con nguoi s€ dugc khoi day. Vi vay, phai luon Iuén coi trong con nguoi la
tai nguyén quy nhét cua hoat dong san xuét kinh doanh. Ho khong chi 1a déi
tugng dé khai thac ma 13 chu thé cua qué trinh san xuat kinh doanh, 14 nhan té
quyét dinh su thanh cong hay that bai ciia doanh nghiép.

Vi thé, doanh nghiép phai tim ra nhitng bién phap, nhitng dong co dé thuc
day con nguoi lam viéc tét hon, hiéu qua hon trong d6 1a don by quan trong, co
ban nhat 1a lgi ich vé vat chat ma biéu hién chu yéu cua né 1a qua tién lrong,
tién cong, cac ché do bao hiém, loi ich vé tinh than biéu hién qua biéu duong,
khen thudng...

Nhu vay, tién luong 1a yéu t6 quan trong nhat ma ngudoi lao déng quan
tam dén khi lam viéc. N6 1a ngudn song chinh cua ngudi lam cong an lvong, 13
mot dam bao cho tai san xuat sic lao dong. Tién luong chinh 1 dong luc truc
tiép cia nguoi lao dong, né thuc diy nguoi lao dong lam viéc tot hon. Vi thé
tién luong néu duoc tinh dung, tra ding strc lao dong thi nd ¢o tac dung rat tich
cuc ddi vai nguoi lao dong, kich thich ho nang cao ning suat lao dong, nang cao
chat lugng cong tac, tim toi sang tao.

Hoan thién cong tac ké toan tién luong, cac khoan trich theo hudng sé tao
ra bau khong khi hop tac, lién két giira cac thanh vién trong tap thé, lam cho
nang suat, hiéu qua kinh doanh chung ting 1én.

Nguoc lal, néu tién lwvong khong duge hoan thién, dugc nhan thiac dang,
viéc tra lwong khong dung vai gia tri suc lao dong cua nguodi lao dong bo ra sé

c6 tac dung tiéu cuc. Néu tra luong thap hon nguoi lao déng s& khong thoa man,

Sinh vién: Vi Viét Anh — QT1802K 59



Khéa Luan tot nghiép Truong PH Dan Lap Hai Phong

khong phan khoi kho khan cho doi séng ctia ban than cling nhu cua gia dinh ho
va gian tiép anh huong dén ning suét lao dong. Néu tra luong cao so vai Suc
ctia ngudi lao dong bo ra, xét vé trudc mat s& co tac dung kich thich nguoild.
Song xem xét modt cach toan dién lau dai trén co s& hiéu qua san xuat kinh
doanh va su phét trién bén viing cia doanh nghiép thi viéc tra lwong nhu vy 1a
khong c6 loi, khong phu hop véi quy luat phét trién kinh té, khong dam bao tdc
d6 tang tién lwong phai nho hon tdc do ting ning suét lao dong.

Viéc tra luong cao hon so véi hiéu qua san xuat kinh doanh chi c6 thé ap
dung trong nhimg truong hop can thiét va trong mot thoi gian ngan. Ngoai ra
viéc tra luong khong dung quy dinh véi chat luong, khéi lugng cong viéc caa
ngudi lao dong 1am cho nguyén tic cong bang trong tién luong bi vi pham, giy
ra trong tap thé lao dong mot bau khong khi thiéu tin twong, suy bi 1an nhau va
hau qua cua né ciing tac dong sdu dén hiéu qua san xuat kinh doanh cua doanh
nghiép.

Nhu vay, nhu cau hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan
trich theo luong 1a rat cap thiét. Vi thé can phai nghién ctru dua ra nhitng giai
phap hoan thién co ché tién luong ciing nhu céc khoan trich theo luong 13 vo

clng can thiét.

3.2 Giai phap hoan thién ké toan tién lwong va cic khoan trich theo lrong

Thot gian thuc tap va nghién cuu tai Cong ty TNHH thuong mai Hoang Phat tuy
khong dai, trén co so nhiing kién thic di tich liy & trudng cing véi Su nhan
thire vé thuc té, tir nhitng danh gia wu diém va nhuoc diém cia coéng tac hach
toan Tién luong va cac khoan trich theo tién lwong & Cong ty, dudi goc do 1a
sinh vién di thuc tap, em xin manh dan dua ra mot sé giai phap nham hoan
thién cong tic ké toan tién lwong va cac khoan trich theo tién luong tai

Cong ty nhu sau:

3.2.1 Hoan thién cong tac chAm cong
Hién nay Cong ty van ap dung chadm cong thii cong tai cac phong ban sau dé

tap hop lai dé tinh lwong. Cach tinh nay nhiéu khi gap sai sot, kho chinh xac.
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Cong ty nén dua vao str dung hé thong chdm cong bang thé dién tir hoic may
cham cong van tay nham quéan 1y lao dong mot cach tbi uu, tranh sy nham lan.
Néu 4p dung hinh thirc chim cbéng bing thé dién tir hoic bang may chim cong
van tay thi giai quyét triét dé tinh trang cham cong ho, hién twong pho bién hién
nay trong cac doanh nghiép. Dung phuong phdp nay giup bd may quan ly trong
doanh nghiép khong chi kiém soat dugc gid vao ra ciia nhan vién, ma hon thé nira
tao cho nhan vién tac phong lam viéc cong nghiép, coi trong ky luat lao dong.
Cham cong béng may vua thuan tién, vira cong tam, dam bao su cong bang cho

moi nguoi lao dong trong doanh nghiép.

Viéc tong hop s6 ngdy cong, cach tinh luong 14 do Phong T6 chuc bao vé 1am
vao cubi thang, sau d6 chuyén xudng cho phong ké toan tdng hop, hach toan. Viéc
nay lam giam bat khéi lugng cong viéc cho phong ké toan, tuy nhién, nhiéu khi
do ban ron cong viéc nén phong to chuc tap hop va chuyén xudng cham, nén
phong ké toan hach toan cham va chi tra luong cham. Néu c6 xay ra nham l1an hay
sai sOt trong cach chdm cong, thanh toan luong thi viéc tim nguyén nhan kha phirc
tap, mat nhiéu thoi gian. Theo em thi nén dé phong ké toan thuc hién cong viéc

nay thi sé thuan tién hon.
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3.2.2 Thay d6i phwong thic tra lwong
Hién nay, ngay cang phat trién cac hé thong thanh toan khong dung tién mit,

hang loat cac Ngan hang trong nudc va Qudc té di xay dung mot hé thong ruat tién
bang thé, hay sir dung tai khoan ca nhan. Pay 13 mot bude phét trién 16n cia hé
théng Ngan hang Viét Nam, giam b6t su luu thong vé tién mat, tranh duoc nhitng
phién phitc ma tién mat gay ra nhu d6 an toan khong cao, cong kénh trong viéce di
chuyén. Viéc giao dich véi ngan hang hién nay dién ra ciing rat thuan tién va
nhanh chong, v&i hé théng cac chi nhanh giao dich trai dai khip cac dia phuong,

Vi sy tién dung cua thé ATM, sb lugng cay rut tién kha nhiéu va thuan tién,
Cong ty cit tra luong cho cong nhan vién vao tai khoan c4 nhan ciua mdi ngudi,
nhu vdy vira giam bdt duge cong viée cho nhan vién ké toan, vira giam bot viée
sir dung tién mit caa doanh nghiép. Viéc tra luong qua tai khoan ngan hang con
gitip cho nguoi lao dong c6 thé chi dong trong viéc chi tiéu, va co thé kiém soat
cu thé s6 luong ma minh nhan duogc. Khi dén ngay tra luong, ké toan sé& guri bang
lwvong kém theo dé nghi chi cho ngan hang, sau d6 ngan hang s& thuc hién viéc
chuyén tién vao tai khoan cua timg ca nhan, bén canh d6 s& c6 tin nhan gti cho
ting ngudi vé sd cong lam viée, s tién trich cac khoan theo luong va s luong
thuc nhan. Ttr d6 cdn bd cong nhan vién co thé kiém tra sd tién trong tai khoan,
néu co sai sot thi thong bao cho phong ké toan dé xem xét, tim nguyén nhan va
cach giai quyét. Viéc thanh toan luong qua tai khoan ngan hang ciing gitp cho
viéc thanh todn luong hang thang dién ra dung tién dd, tranh truong hop bi chadm
luong.

Bén canh d6, quy luong cta cong ty phai duge chu trong nhiéu hon, phan tich
chi tiét hon dé gitp quan Iy t6t hon. Thuong xuyén quan 1y chat ché van dé thoi
gian v&i nguoi lao dong dé tir d6 nhan ra nhitng ngudi ¢ thoi gian lao dong nhiéu

hay it dé kip biéu duong hay ky luit...
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3.2.3 Thay d6i phuwong thic tinh lwong

Cong ty nén ap dung thém hinh thac tra lwong theo lgi nhuan khi ap dung thi
cong ty nén ap dung ché do thuong dbi voi nhan vién lam du, dung gio, vuot chi
tiéu trong cong viéc. Cong ty c6 thé dit ra cac muc thudng thanh mot khoan riéng
theo timg thang, ting quy vdi cac chi tiéu nhu nhan vién co ning suat lam viéc
hiéu qua nhat, hodc theo cac mirc vuot ¢d dinh ma cong nhan dat duoc...

Vi du: Nhan vién ban hang A

Luong cung 4.000.000d/thang, chi ti€éu doanh thu trong thang 1a 200 triéu.
Nhan vién A s& dugc huong thém 1% phan vuot mirc khi ¢ doanh thu trong
thang trén 200 triéu.

Trong thang 6/2015 nhan vién A ¢6 doanh thu 13 300.000.000d doanh thu tir tién
ban hang

=> Luong = 4.000.000 + 1% x 100.000.000 = 5.000.000d/thang

Doanh nghiép c6 thé khuyén khich nhan vién 1am viéc bang cach thuong khi
doanh thu dat duoc mirc nao d6 dé kich thich su hang hai trong cong vi¢C cua cac
nhan vién.

Con ddi vai bo phan lao dong gian tiép viéc tinh lrong can phai gan vai viéc
ap dung phuong phap phan phéi theo lao dong. Tién luong thoi gian ma cong ty
dang ap dung dé tra cho khéi nhan vién vin phong don thuan 1a cach tinh tién
lwong don gian, tuy c6 wu diém 1a tinh toan dé dang xong né lai khong gan vai két
qua lao dong, do d6 khong phan anh trung thuc dugc suc lao dong cua cong nhan
vién trong cong ty, khong khuyén khich duoc hét stc 1am viéc cua ho ciing nhu
khong tich cuc phat huy sang kién co loi cho doanh nghiép. Tién luong cua bod
phan gian tiép déu phu thudc vao hop dong lao dong da ki két va mic hé sb luong
do cong ty dat ra chtr né khong gan lién véi mic khuyén khich do hoan thanh ké
hoach. Cong ty c6 thé bo phiéu binh bau cho cac nhan vién A-B-C vé hiéu qua
lam viéc. Khi nhan vién dat xép hang A trong thang s& duoc thuong thém 1 triéu,
dat hang C sé& bj trir lwong 1 triéu. Viéc binh bau cong nhan vién & bo phan gian
tiép s& khuyén khich can bo cong ty nghiém tic nghién ctu lap ké hoach va chi
dao hop 1y, sang tao nhim ning cao muc lwong cia minh ciing chinh 13 nang cao

muc luong binh quan cua cong ty.
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KET LUAN

Hach toan ké to4n 1a mot bo phan cau thanh quan trong cia hé théng cong
cu quan 1y kinh té tai chinh, c6 vai trd tich cuc trong viéc quan 1y, diéu hanh,
kiém soat cac hoat dong kinh té, 1a mét linh vuc gan lién véi hoat dong kinh té,
tai chinh, dam nhiém mot hé théng to chire thong tin c6 ich cho cac quyét dinh
kinh té. Vi vay, ké toan c6 vai tro dic biét quan trong khéng chi vai hoat dong
tai chinh nha nuéc, ma ciing can thiét véi tai chinh doanh nghiép.

T chirc hach toan cac khoan thanh toan v&i ngudi lao dong 1a mét trong
nhitng phan quan trong ciia cong tac ké toan, co ¥ nghia 16n trong viéc cung cap
thong tin cho quan 1y.

Qua thoi gian thyc tap tai cong ty, em da hoc hoéi duoc phan nao vé cong
tac ké toan ma minh dang theo hoc, hiéu biét hon vé kién thire Iy luan da hoc ¢
nha trudng nén ap dung vao thuc tién nhu thé nao. Viéc thuc hién quan 1y tién
lwong phai gan lién véi chinh sach ctia nha nudc, qua d6 em cling hiéu biét thém
vé nghiép vu ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong. Nhitng noi dung
ma em d4 trinh bay & trén 1a phan thyc tap caa minh. Pay 1a két qua caa viéc tim
hiéu ché d6 lao dong tién luong va thoi gian thuc té tim hiéu cong tac hach toan
Tién luong va cac khoan trich theo luong trong Cong ty. Nhitng ché do vé Tién
lwong va hach toan luong 13 co s& dé em c6 thé dua ra nhitng nhan xét kién nghi
vé thyc trang cong tic quan 1y Lao dong, cong tac hach toan tién luong va cac
khoan trich theo Iwong tai don vi.

Véi sy giap d& nhiét tinh cua Ban lanh dao cong ty ciing nhu tap thé
phong Ké toan tai chinh va sy huéng dan tan tinh cua thiy co giao em di hoan
thanh bai béo céo tét nghiép ciia minh. Nhung do trinh d¢ 1y luan con nhiéu han
ché va con thiéu kinh nghiém thuc tién nén bai viét nay khong tranh khoi nhiing
thiéu sot. Em kinh mong cac thay cd gido thong cam va mong nhan duoc Su

dong gop v kién dé dé tai hoan thién hon.
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