BOQ GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC DAN LAP HAI PHONG

1SO 9001:2008

KHOA LUAN TOT NGHIEP

NGANH: KE TOAN — KIEM TOAN

Sinh vién: Pham Khic Thanh
Giang vién hwéng dan: ThS. Tran Thi Thanh Thao

HAI PHONG - 2016




~ BO GIAODUC VADPAO TAO
TRUONG PAI HOC DAN LAP HAI PHONG

HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG VA
CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG TAI CONG TY
CO PHAN PAU TU VA XAY LAP THUONG MAI

KHOA LUAN TOT NGHIEP PAI HQC HE CHINH QUY
NGANH: KE TOAN — KIEM TOAN

Sinh vién _: Pham Khiic Thanh
Giang vién hwdong dan: ThS. Tran Thi Thanh Thao

HAI PHONG - 2016




BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQOC DAN LAP HAI PHONG

NHIEM VU PE TAI TOT NGHIEP

Sinh vién: Pham Khic Thanh Ma SV: 1413401020
L6p: QTL801K Nganh: Ké toan — Kiém toan
Tén dé tai:  Hoan thién cong tac ké toéan tién luong va cac khoan trich theo

lwong tai Cong ty b phan dau tu va xay ldp va thuong mai.



NHIEM VU PE TAI

1. Noi dung va cac yéu cau can giai quyét trong nhiém vu dé tai tot nghiép (

Ve ly luan, thyc tién, céc so li¢u can tinh toan va cac banve).

v" Tim hiéu ly luin vé cong tac ké toan tién luwong va cac khoan trich theo

luong doanh trong cac doanh nghiép.

v'Tim hiéu thyc té cong tac ké toan toan tién lwong va cac khoan trich theo
luong tai Cong ty c¢o phan dau tu va xay lap va thuong mai.
v' Panh gia uu, khuyét diém co ban trong to chirc cong tac ké toan noi
chung ciing nhu cong tac ké toan toan tién luong va cac khoan trich
theo lwong néi riéng lam co sé dé dé xuat cac bién phap gitip don vi

thuc tap lam t6t hon cong tac hach toan ké toan.

2. Céc 6 liéu can thiét dé thiét ké, tinhtoan.

v' Sur dung s6 liéu nim 2015 phuc vu cong tac ké toan toan tién luong
va cac khoan trich theo lwong tai Cong ty c6 phan dau tu va xay lap

va thuong mai.
3. Dia diém thuc tap tdtnghiép.

Cong tycd phin diu tw va xay lip va thwong mai.



CAN BQ HUONG DAN PE TAI TOT NGHIEP
Ngudi hwong din thir nhat:
Ho va tén: Tran Thi Thanh Thao

Hoc ham, hoc vi: Thac si
Co quan cong tac: Truong Pai hoc Dan 1ap Hai Phong
Noi dung huéng dan: Hoan thién cong tac ké toan toan tién luong va cac

khoan trich theo luongtai Cong ty c6 phan dau tu va xay lap va thuong mai

Nguoi huéng din thir hai:
HO VA TN: oo s

HOC ham, NOC Vi v

Pé tai tot nghiép duoc giao ngay 18 thang 4 nim 2016
Yéu cau phai hoan thanh xong trudc ngay 5 thang 7 nam 2016

ba nhan nhiém vu BPTTN ba giao nhi€ém vu BPTTN
Sinh vién Nguwoi hudng dan
Pham Khic Thanh ThS. Trin Thi Thanh Thio
Hai Phong, ngay ...... thang......nam 2016

Hiéu truéng

GS.TS.NGUT Trin Hitu Nghi



PHAN NHAN XET CUA CAN BQ HUONG DAN

1. Tinh thén thai do ciia sinh vién trong qua trinh lam dé tai t6t nghiép:

- Sinh vién Pham Khac Thanh, 16p QTL801K trong qua trinh 1am khoa
luan thyuc hién tt cac quy dinh cia gido vién hudng dan vé thoi gian va
ndi dung yéu cau cua bai viét.

- Déng thoi, sinh vién Thanh rat cham chi, chiu khé nghién ctru cac noi
dung vé mit 1y thuyét ciing nhu thuc té cac van dé lién quan dén dé tai
cua khoéa luan.

2. Panh gia chit lwong ciia khéa luin (so v6i ndi dung yéu ciu da dé ra
trong nhiém vu P.T. T.N trén cic mit Iy luin, thuc tién, tinh toin s6

lieu...):

- Chuong 1: Hé thong hoa dugc co so 1y luan vé ké toan toan tién luong
va cac khoan trich theo lwong trong doanh nghi¢p
- Chuong 2: Mo ta khé chi tiét ké toan toan tién luong va cac khoan trich
theo luong tai cong ty c6 phan dau tu va xay lap va thuong mai. So liéu
duoc khao sat vé tién luong nam 2016 kha phong phii va logic.
- Chuong 3: Pua ra duoc wu nhugc diém trong cong tac ké toan noi chung
va ké toan toan tién luong va cac khoan trich theo luong néi riéng. Trén
co s& do di dé xuit mot sd kién nghi nham hoan thién cong tac ké toan
toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty c¢o phan dau tu
va xay lap va thuong mai. Céc kién nghi duoc danh gia c6 tinh kha thi.

3. Cho diém ciia can by hwéng din (ghi bang ca s va chiy):

.........................................................................................

Hai Phong, ngay 5 thang 7 nam 2016
Can b hudéng dan
(Ky va ghi ro ho tén)



LOTIMO BDAU oo e e e e e e 1
CHUONG 1: MOT SO VAN PE LY LUAN VE KE TOAN TIEN LUONG VA

CAC KHOAN TRICH THEO LUONG TRONG DOANH NGHIEP................. 3
1.1 Mot s6 van dé chung vé tién luong va cac khoan trich theo luong............. 3
1.1.1 THN THONE ..ot teetee et en st ensssees st 3
1.1.1.1 K& NBM V& tI8N THONE ... 3
1.1.1.2 Vai trd va ¥ nghia cl@ tiEn THONE.......c..eeveeeeeeeeeee e 3
1.1.1.3 Chirc niang c0a tien THONE .......ceveeeeeeeeee e 5
1.1.1.4 Ban ChAL CUA tIEN TUONG.......veveeveciceeeeeeeesee et 5
1.1.1.5 NQUYBN tAC trA TEONE......vvveieeeeeeeeeeeeee s st en s 6
1.1.2 CAC hiNh thirC tra TOME .....eeivve e 7
1.1.2.1 Traluong theo thol QIaN: ......cceeiiiiiiie e 7
1.1.2.2 Hinh thic tra lwong Khoan ..........ccceiveiiiiiiccec e 8
1.1.2.3 Hinh thic tra lugng theo San PhAM.........c..c.ovevveeeeeeeeeeee s 9
1.1.3 Qu¥ luong, cac khoén trich theo lwong trong doanh nghiép..................... 10
1.1.3.1 QuY¥ tién luong trong doanh NEhIBP ........covevevveeeeeeeeeeee e 10
1.1.3.2 B30 hiem X8 hoi (BHXH) ..ot 11
1.1.3.3 B0 hieM Y 18 (BHYT) oottt 12
1.1.3.4 QuY kinh phi cong doan (KPCD)........ccceiiiiiiiiiii e 12
1.1.3.5 Quy bao hiém that nghiép (BHTN) w..c..ovveveeeeiieeeeeeeeteeseee e 13
1.1.4 Trich trudc tién luong nghi phép theo ké hoach ciia cong nhan tryc tiép san
U1 TP 14
1.1.4.1 KRNI NEEM..tiiiiiicciec ettt rbe e s be e s be e e bee e ereeeeaeas 14
1.1.4.2 M trich tién lwong nghi phép ctia cdng nhan hang thang ................. 14
1.2 T6 chuc ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong ..........c..cc........ 14
1.2.1 Nguyén tac, yéu cau va thi tuc hach toan ké toan tién luong................... 14
1.2.1.1 Nguyén tac va yéu cau hach toan ké toan tién Iuong ...........ccceeveeee. 14
1.2.1.2 Thu tuC haCh tOAN ......cveiiiei e 15
1.2.2 Chuang tir, tai Knoan K& t0AN ST duNG ........c.evvvveeveveereeeeeessesssseeseneeenes 15
1.2.2.1 ChiNg T ST AUNG ..cceveiviiieiiieie et 15
1.2.2.2  Tai KNOAN K& t0AN ST AUNG .......cveveeieceeeee et 16
1.2.2.3 Phuong phap, so dd hach toan tién luong va cac khoan trich theo luong
............................................................................................................................. 18
1.2.2.3.1Phuong phap hach toan tién luong va cac khoan trich theo luong.......19

1.2.2.3.2S0 A0 NACN TOAN ¢...vvoeeeeeeee ettt ettt ee e ar e, 21



1.2.3 Hé thdng so sach sir dung trong ké toan tién luong va cac khoan trich theo

JUOTIE et nres 22
1.2.3.1 Hinh th¢ NNAtKY = S8 CAl .....voveeeeieeeieeee e 22
1.2.3.2 Hinh thic ChUNg Tl Ghi SO.....vuvveveeeeeeeeceeeeeee et 22
1.2.3.3 Hinh thic Nhat Ky - cChing tlr ... 23
1.2.3.4 Hinh thirC K& t0AN MAY .......ovveieeeeeeeeee e 23
1.2.3.5 Hinh thirc Nhat Ky chung.........cccooviiiiiiicce e 23
CHUONG 2: THUC TRANG CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG TAI
CONG TY CO PHAN DAU TU VA XAY LAP THUONG MAl .................... 25
2.1 Tong quan vé cong ty C6 phan Pau tu va Xay lip Thuong mai.................. 25
2.1.1 Qué trinh hinh thanh va phat trién cia cONG ty ........ocevveeeeeeeceeeee e, 25
2.1.2. Nganh nghé kinh doanh va két qua hoat dong cua Céng ty C6 phan Pau tu
VA XAY AP TRUONE MAT ...ttt 25
2.1.3. T6 chtrc bo may quan 1Y tai CONG 1Y .......veeeieeeeeeee e, 27
2.1.4. Diac diém bo May ké t0An CUA CONG LY .....cveveeeeeeeeeeees e, 30
2.1.5. Hinh thirc ké toan tai cong ty C6 phan Pau tu va Xay lip Thuong mai .31
2.1.5.1. C4c ché do ké toan &p dung tai CONG 1Y .......c.oveeveveeeereeeeeeeeeee e, 31
2.1.5.2. Hinh thtc s6 ké todn 4p dung tai CONG 1Y .........ccovvveeeveeeeeieeceeeeeeeeeean. 31
2.2. Thuc trang ké toan tién luong tai cong ty Co phan Pau tu va Xay lap
TRUONZ MAT ...ttt bbb e see e 33
2.2.1. Céac hinh thtrc tra lvong va cach tinh Iwong tai CONQ LY .....ccveveevieiieenen, 33
2.2.2. Tinh hinh trich nop va chi tra cac khoan tro cip BHXH, BHYT, BHTN
LTI ol0] 0o N YRS RSPR 35
2.3. K& toén tién luong va cac khoan trich theo luwong tai céng ty Co phan Pau
tur VA XAy 14D TRUONE Mai....cvveverieeiceceeeeessseseseeetesesseesssesses s ssessess st senesnenns 36
2.3.1 T6 chure ching tir va tai khoan, s6 sach ké toan sir dung hach toan lao dong
IO THOME. ..ottt sttt ne st 36
2.3.1.1.Céc ching tur dugc sur dung trong hach t0an ........ccoocvevvivevv e, 36
2.3.1.2 Tai KN0An K& t0AN ST AUNG .....cvvveereeceeeeeeseeess e esesse e 36
2.3.1.3 S8 SACH ST OUNG .....veveeeieeeeee ettt 37
2.3.2 Ké toén tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty CP Pau tu va
XAY AP THUONE ML ....viviivieiieeeeeete ettt 37
2.3.2.1 Trinh ty ghi 56 Ké t0AN tién TWong..........c..cvevvreeereerereeieeeeeeesess s 37

2.3.2.2 Trinh ty ghi s6 ké toan cac khoan trich theo [wong .........cccvvvvervrvrenne. 44



CHUONG 3: MOT SO GIAlI PHAP NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE
TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiICH THEO LUOCNG TAl CONG
TY CO PHAN DAU TU VA XAY LAP THUONG MAl.......cccoecomreerrrerrnnns 49
3.1 Panh gia thyc trang t6 chic ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong
tai cong ty C6 phan dau tu va xay 1ap thuong mai .......c..cc.ceeeereerrereresrenreneenenn, 49
3.1.1 Nhan xét chung vé cong tac ké toan tai CONG ty.......occeveeveevreeereereeieseenn. 49
3.1.2 Nhan xét vé cong tac hach toan ké toan tién luong va cac khoan trich theo
lwong tai cong ty Co phan dau tu va xdy lip thuong mai...........ccceeeeveeeeriereennn. 50
3.2. Mot s6 kién nghi nham hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan
trich theo luwong tai cong ty C6 phan dau tu va xay lap thuong mai................... 51
KET LUAN ..ottt 58



Khéa ludn tot nghiép Truong DHDL Hai Phong

LOI MO PAU

Sy d6i méi co ché quan 1y doi hoi nén tai chinh quéc gia phai duoc tiép
tuc d6i mai mot cach hoan thién nhim tao ra sy 6n dinh ctia méi truong Kinh té.
Tang thé cua doanh nghiép va giai phép tién té, tai chinh khéng chi ¢6 nhiém vu
khai thac ngudn luc tai chinh, ting thu nhap, ting truong Kinh té, ma con phai
quan ly va sir dung c6 hiéu qua moi ngudn luc. Hach todn cong tac ké toan 1a bo
phan ciu thanh quan trong hé théng cong cu quan 1y kinh té, tai chinh, cé vai trd
tich cuc trong quan 1y diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té véi tu cach
la céng cu quan ly kinh té. Tién lwong 1a mot linh vuc gan lién voi hoat dong
kinh té. Chinh sach tién luong duoc van dung linh hoat & mdi doanh nghiép, phu
thudc vao dic diém cua to chac quan ly, t6 chirc quan ly kinh doanh va tinh chét
cong viéc. Tién luong co vai tro 1a don bay kinh té, tac dong truc tiép dén nguoi
lao dong. Chi phi nhan cdng chiém ty trong twong d6i 16n trong tong sé chi phi
cua doanh nghiép. Chi phi nhan céng voi tu cach 1a biéu hién gia tri suc lao
dong: phan anh cac khoan chi ra ciia doanh nghiép vé lao dong trong cau thanh
chi phi san xuat kinh doanh, 1a yéu té tong hoa cac moi quan hé gitra loi ich cua
nguoi lao dong vai loi ich caa doanh nghiép.

T nhiéu nam nay, Pang va Nha nudc ta da nghiém tlc xay dung va
khong ngimg d6i méi vé ché do tién luong va thu nhap cta nguoi lao dong ciing
nhu ché do vé BHXH, BHYT, BHTN, CPCD va nim 2009 luat BHTN c6 hiéu
lyc. Muc dich ctia su doi moi 1a gitip nang cao doi séng cho ngudi lao dong.

Co6 thé ndi rang, ké toan tién luong c6 vai tro dac biét can thiét va quan
trong dbi vai hoat dong san xuét kinh doanh néi chung va tai chinh cua doanh
nghiép néi riéng. Nhan thie dugc tim quan trong do6 cling nhu sy gilp d& nhiét
tinh ctia céc anh chi ké toan phong ké toan caa cong ty “Co phan dau tu va xay
lip thwong mai” trong thoi gian thuc tap tai day va dac biét 1a sy chi bao tan tinh
ctia ¢d gido Thac si Tran Thi Thanh Thao di gitip em nghién ctu sau dé tai «
Hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai céng ty
cb phan dau tu va xay lap thuong mai”.

Noi dung khoa luan gém cac chuong:

Chuong 1: Mot s van dé ly luan vé ké toan tién luong va cac khoan trich
theo luong trong cac doanh nghi¢p

Sinh vién: Phgm Khdc Thanh 1
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Chuong 2: Thyc trang cong tac ké toan tién luong tai cong ty C6 phan dau
tu va xay lip thuong mai

Chuong 3: M6t sé giai phap nham hoan thién cong tac ké toan tién luong
va céc khoan trich theo lwong tai cong ty C6 phan dau tu va xay lap thuong mai

Sinh vién: Phgm Khdc Thanh 2
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CHUONG 1
MOT SO VAN PE LY LUAN VE KE TOAN TIEN LUONG VA CAC
KHOAN TRiCH THEO LUONG TRONG DOANH NGHIEP
1.1 Mét so van dé chung vé tién lwong va cac khoan trich theo lwong
1.1.1 Tién luwong
1.1.1.1 Khai niém vé tién lwong

Pé tién hanh hoat dong san xuat kinh doanh can phai c¢d 3 yéu té co ban:
tu liéu lao dong, ddi twong lao dong va lao dong. Trong dé lao dong ¢ yéu tb
tinh chat quyét dinh.

Lao dong 1a hoat dong chan tay va tri 6c caa con ngudi nham bién doi
nhitng vat thé ty nhién thanh nhiing vat thé can thiét thoa man nhu cau cua xa
hoi.

Trong mot ché do xa hoi, viéc sang tao ra cta cai vat chat khong thé tach
roi lao dong, lao dong 1a diéu kién can cho su ton tai va phét trién cua xa hoi,
tién luong 1a mot pham tri kinh té gan lién véi lao dong, tién té va nén tang san
xuat hang hoa.

Tién luong 1a biéu hién bang tién caa bo phan san pham x& hoi ma nguoi
lao dong dugc sir dung dé bu dap hao phi lao dong ciia minh trong qué trinh san
Xuat, nham tai san xuit suc lao dong, 1a mot bo phan cau thanh Ién gia tri san
XUA.

Ngoai tién luong theo s6 luong va chat luong lao dong, nguoi lao dong
con duoce huang cac khoan nhu: Tién thuang, tién tro cap. ..
1.1.1.2 Vai tro va y nghia cua tién lwong

Vai tro caa tién lwong; Tién luong 13 mot pham trd kinh té phan anh mat
phan phdi caa quan hé san xuit x& hoi, do d6 ché do tién luong hop Iy gop phan
lam cho quan hé san xuat ph hop véi tinh chat trinh 6 phéat trién cua luc lugng
san xuat. Nguoc lai ché do tién luong khong phu hop sé& triét tiéu dong luc cua
nén san xuat x& hoi. Vi vay, tién lwong c6 vai tro rat quan trong trong cong tac
quan ly doi sdng va chinh tri xa hoi. N6 thé hién & cac vai trod sau:

Thir nhit, tién luong phai dam bao vai trd khuyén khich vat chat dbi voi
nguoi lao dong. Muc tiéu co ban cta nguoi lao dong khi tham gia thi truwong lao
dong la tién lwong. Ho mudn ting tién luong dé théa man nhu cau ngay cang cao
cia ban than. Tién luong c6 vai tro nhu don bay kinh té, kich thich ngudi lao

Sinh vién: Phgm Khdc Thanh 3
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d6ng ngay cang céng hién nhiéu hon cho doanh nghiép vé ca sé lugng va chat
luong lao dong.

Thir hai, tién lwong c6 vai tro quan 1y ngudi lao dong: Doanh nghiép tra
lwong cho nguoi lao dong khong chi bu dip suc lao dong da hao phi ma con
thong qua tién luong dé kiém tra, gidm sat ngudi lao dong lam viéc theo ¥ dd
ctia minh dam bao hiéu qua lao dong. Trong nén kinh té thi trudng bat ci doanh
nghiép nao ciing déu quan tdm dén lgi nhuan va mong mudn loi nhuan ngay
cang cao. Loi nhuan san xuit kinh doanh gin chat véi viéc tra luong cho ngudi
lao dong. Bé dat dugc muc tiéu d6 doanh nghiép can phai c6 phwong phap quan
Iy lao dong dé nang cao chat lugng lao dong nham tiét kiém chi phi, ha gia thanh
san pham, giam chi phi nhan cong trén mot san pham.

Thu ba, tién lvong dam bao vai tro diéu phéi nguoi lao dong: Tién luong
déng vai trd quyét dinh trong viéc 6n dinh va phat trién kinh té. Vi vay, véi mic
tién luong thoa dang nguoi lao déng tw nhan céng viéc duoc giao du bat cir &
dau, 1am gi. Khi tién luong duoc tra mot cach hop Iy sé thu hit nguoi lao dong,
sap xép diéu phdi cac nganh, cac ving, cac khau trong qua trinh san xuat mot
cach hop ly, c6 hiéu qua.

Y nghia ciia tién hrong:

Déi v6i nguoi lao dong: Tién luong 1a mot phan co ban nhit trong thu
nhap cia nguoi lao dong gilp ho va gia dinh trang trai c&c chi tiéu, sinh hoat,
dich vu can thiét. Trong nhiéu truong hop tién luong kiém duoc con phan anh
dia vi ciia nguoi lao dong trong gia dinh, trong twong quan véi dong nghiép
cling nhu gia tri twong d6i cua ho ddi voi té chic va xa hoi. Kha ning kiém
duoc tién cong cao hon sé& thic day ho ra sic hoc tap dé nang cao gia tri caa ho
tir 46 dong gop nhiéu hon cho doanh nghiép ma ho 1am viéc. Khdng ngau nhién
ma tién luong tro thanh chi tiéu dau tién , quan trong caa nguoi lao dong khi
quyét dinh 1am viéc cho mét té chire nao do.

Péi véi doanh nghiép: Bing o khia canh kinh té vi md, tién luong cao
giup nguoi lao dong co sirc mua cao hon va tir d6 lam tang su thinh vuong cua
mot cong dong xa hoi nhung khi strc mua ting gia ca cling ting diéu nay 1am
giam sic séng cua ngudi ¢6 mire lwong thu nhap thap khéng theo kip muc ting
cua gia ca. Bén canh do, gia ca c6 thé 1am cau vé san pham va dich vy giam va
tir 6 lam giam cong an viéc lam. Puang ¢ khia canh kinh té vi mo, tién luong 1a
mét phan quan trong cua thu nhap qubc dan, 1a cdng cu kinh té quan trong dé

Sinh vién: Phgm Khdc Thanh 4
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nha nudc diéu tiét thu nhap gitta ngudi lao dong va nguoi st dung lao dong. Thu
nhap binh quan dau nguoi 12 tiéu chi quan trong dé danh gia sy thinh vuong va
phat trién caa mot qudc gia.

1.1.1.3 Chikc néng cua tién lwong

Chtic nang kich thich ngudi lao dong: Tién lwong dam bao gop phan tao
co cdu lao dong hop 1y trong toan bo nén kinh té. Khi nguoi lao dong duoc tra
cong xung dang s& tao niém say mé hing tha va tich cuc 1am viéc, phat huy tinh
than 1am viéc sang tao, tu hoc hoi dé nang cao trinh &6 chuyén mén, gan trach
nhiém c& nhan véi trach nhiém tap thé.

Chtic ning sirc do gia tri stc lao dong: Tién luong biéu thi gié tri stc lao
dong, 1a thude do dé xac dinh mic tién cdng cac loai lao dong, 1a cin cur dé thué
mudn lao dong, 13 co s¢ dé xac dinh don gia san pham.

Chtre nang tai tao suc lao dong: Thu nhap nguoi lao dong duai hinh thac
tién lwong duoc sir dung mot phan dang ké vao viéc tai san xuat gian don sirc
lao dong ma chinh ban than ho di bo ra cho qua trinh lao dong nham muc dich
duy tri ning luc lam viéc l1au dai, c6 hiéu qua trong cac qua trinh sau va phan
con lai dam bao cho céc nhu cau thiét yéu cua cac thanh vién gia dinh ngudi lao
dong. Tién luong hoa nhap va bién dong ciing vai bién dong caa nén kinh té. Su
thay doi vé diéu kién kinh té, su bién dong trén cac linh vuc hang hoa, gia ca co
anh huong truc tiép téi doi séng caa ho. Vi vay, viéc tra luong cho ngudi lao
dong phai da bu dap nhiing hao phi lao dong tinh ca trudc, trong va sau qua
trinh lao dong, cling nhu bién dong vé gia ca trong sinh hoat, nhitng rui ro hoic
chi phi khac phuc vu cho viéc nang cao tay nghé,...

Ngoai cac chic nang ké trén con mot sb chirc niang khac nhu: Chirc ning
diéu hoa lao dong, chirc ning giam sat, ...
1.1.1.4 Ban chat cua tién lwong

Trong nén kinh té bao cap thi tién luong khong phai 13 gia ca stc lao dong
vi n6 khong dugc thira nhan 1a hang hoa, khdng mang theo gié tri theo quy luat
cung cau. Thi trudng strc lao dong theo danh nghia khong ton tai trong nén kinh
té qudc dan va phu thudc vao quy dinh ciia nha nuéc.

Chuyén sang co ché thi truong, stc lao dong la mot hang hoa cua thi
truong 12 yéu td san xuat. Tinh chat hang hda cua strc lao dong co thé bao gém
lyc luong lao dong lam viéc trong khu vuc Kinh té tu nhan va ca cong chac 1am
viéc trong linh vuc quan ly nha nudc, quan ky xa hoi. Tuy nhién do dac thu
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riéng trong viéc sir dung lao dong cua tirng khu vuec ma cac méi quan hé gita
ngudi st dung lao dong va nguoi lao dong, cac thoa thuan vé tién luong ciing
khac nhau. Mat khac, tién luong 1a tién tra cho st lao dong tic gia ca hang hoa
suc lao dong ma nguoi lao dong va nguoi thué lao dong thoa thuan véi nhau
theo quy luat cung cau, gia thi truong trong khung bo luat Lao dong. Tién luong
la b6 phan co ban cia nguoi lao dong.

Tién luong 1a mot trong nhitng yéu té dau vao qua trinh san xuat kinh
doanh va ddi véi cha doanh nghiép thi tién lwong 1a bd phan ciu thanh chi phi
nén né duoc tinh toan, quan Iy chat ché. Bi véi nguoi lao dong thi tién luong 1a
thu nhép tir lao dong caa ho, 1a phan thu nhap chu yéu dbi véi da sé ngudi lao
dong va chinh myc dich nay da tao dong luc cho nguoi lao dong nang cao trinh
d6 va kha nang lam viéc cua chinh minh.
1.1.1.5 Nguyén tdc trd lwong

Tra luong theo stc lao dong va chat luong lao dong: Theo nguyén tac nay
ai tham gia cong viéc nhiéu, c6 hiéu qua, trinh do tay nghé cao thi tién luong s&
cao va nguoc lai. Ngoai ra, nguyén tac nay con duogc biéu hién ¢ chd tra luong
ngang nhau cho ngudi lao dong nhu nhau, khéng phan biét do tuoi, gisi tinh,
dan toc trong tra luong. Dé thuc hién tét cong tac nay thi doanh nghiép can phai
c6 quy ché tra luong, trong d6 quy dinh rd rang cac chi tiéu danh gia trong cong
Viéc.

Pam bao toc do ting ning suét lao dong binh quan ting hon téc do ting
tién lwong binh quan. Nguyén tac nay co tinh quy luat, ting tién luong va tang
nang suat lao dong c6 méi quan hé chit ché voi nhau. N6 dam bao cho méi quan
hé hai hoa giira tich liy va tiéu dung, gitra loi ich trudc mat va loi ich 1au dai.
Theo nguyén tic nay khéng cho tiéu dung vuot qua san xuat ma can dam bao
tich liy.

Tra luong theo yéu té thi truong: Nguyén tac nay duoc xay dung trén co
s& phai ¢6 thi truong lao dong. Muc tién luong tra cho nguoi lao dong phai can
Ctr vao mure luong trén thi truong.

Pam bao mdi quan hé hop Iy vé tién luong giita nhimg nguoi lao dong
lam nghé khac nhau trong nén kinh té quc dan. Nguyén tac nay duya trén co so
cac nguyén tac phan phéi lao dong. Yéu cau cua nguyén tic nay la dam bao moi
quan hé hop ly trong tra céng lao dong.
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Tién lwong phu thudc vao kha ning tai chinh: Nguyén tic ndy bit ngudn
tir c4ch nhin nhan véan d¢é tién luong 13 mot chinh sach xa hoi- bo phan cau thanh
trong tong thé cac chinh sach kinh té- x& hoi cua nha nude, c6 méi quan hé voi
thuc trang tai chinh qudc gia cling nhu thyc trang tai chinh tai co so. Yéu cau
ctia nguyén tac nay doanh nghiép khong nén quy dinh ciing cac muc luong cho
nguoi lao dong.

Két hop hai hoa gitta danh loi trong tra lvong: Nguyén tic ndy xuét phat
tir méi quan hé hai hoa gitra loi ich xa hoi, loi ich tap thé va loi ich nguoi lao
dong.

1.1.2 C&c hinh th#c trd lwong

Viéc tinh va tra chi phi lao dong cé thé c6 nhiéu hinh thiac khac nhau tiy
theo diac diém hoat dong san xuat kinh doanh, tinh chat cong viéc va trinh do
quan ly cua doanh nghiép. Muc dich cta viéc quy dinh cac hinh thuc tra luong
la nham quén triét nguyén tic phan phéi theo lao dong. Theo Diéu 7 nghi dinh
s6 114/2002/ND - CP ngay 31/12/2002 nha nudc quy dinh cu thé phuong phap
tinh lvong trong cac doanh nghiép. Doanh nghiép nha nudc hay cac loai hinh
doanh nghiép khac ciing ap dung theo ba hinh thirc tra lwvong: tra lwong theo thoi
gian, tra luong theo san pham va tra lwong khoan.

Piéu 58 Bo luat Lao dong nim 2012 quy dinh: ngudi sir dung lao dong c6
quyén lua chon céc hinh thuc tra lwong nhung phai duy tri hinh théc tra luong
da chon trong mot thoi gian nhat dinh va phai thong bao cho nguoi lao dong
biét.
1.1.2.1 Tra luong theo thoi gian:

La hinh thic tra lvong cho nguoi lao dong can cu vao thoi gian lam viéc
thuc té va trinh d6 tay nghé. Nghia 1a can cir vao thoi gian 1am viéc va cap bac
lwong quy dinh cho cac nganh nghé dé tinh tra lwong cho nguoi lao dong. Cach
tinh nay thuong ap dung cho lao dong lam cong tac van phong hanh chinh quan
tri, tai vu ké toan... hoac nhiing loai cong viéc chua xay dung duoc dinh mirc
lao dong, chua c6 gia luong san pham.

Luong thang: 12 tién luong tra ¢ dinh cho mot thang trén co so hop dong
lao dong.

Cach tinh:
Lwong thang = Ltt*(HCb+ Hpc)
Trong do:
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- Ltt: 12 mic luong tdi thiéu
- Hcb: Hé sb thang bac lwong cua ting ngudi (Heb>=1)
- Hpc: Hé sb cac khoan phu cap

Tién lwong thang

Lwong ngay =
S6 ngay trong thang theo ché do

* Un diém:

- Phu hop vai cong viéc khong dinh mirc hoac khong nén dinh muec.

- Tinh toan don gian, d& hiéu, &p dung cho nhitng lao dong & bd phan gian
tiép,nhimg noi khong co diéu kién xac dinh chinh xéac khéi luong cong
viéc hoan thanh.

* Nhuoc diem:

- Do chua thuc sy gan véi két qua san xuat nén hinh thirc nay chua tinh dén
mot cach day du chat luong lao dong, chua phat huy hét kha niang sin c6
ctia nguoi lao dong, chua khuyén khich ngudi lao dong quan tam toi két
qua lao dong.

Pé khac phuc nhitng han ché caa hinh thac tra luong theo thoi gian, c6 thé

két hop hinh thirc tra luong theo thoi gian vai ché do tién thuong dé khuyén

khich nguoi lao dong hang hai lam viéc.
1.1.2.2 Hinh thuc tra luvong khodn

La hinh thuc tra luong cho ngudi lao dong theo khéi lugng, chit lwong
cong viéc hoan thanh trong thoi gian cu thé. Hinh thirc nay thuong ap dung doi
véi khéi luong cdng viéc hoac tirng cong viéc can duoc hoan thanh trong thoi
gian nhat dinh.

Trong cac doanh nghiép thudc nganh xay dung cé thé thuc hién theo céch
khoan gon quy luong, theo cac hang muc cong trinh theo timng to, doi san xuat.
trén co s& xay dung cac dinh mac k¥ thuat va sb luong lao dong trong bién ché
da xac dinh thi doanh nghiép s¢ tinh toan va giao khoan quy luong cho tirng bo
phan theo nguyén tic hoan thanh ké hoach cdng tac, nhiém vu duogc giao con
quy lwong thuc té phu thudc vao mic hoan thanh cong viéc duoc giao.
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Hinh thue tra luong khoan 1am cho ngudi lao dong quan tam dén sb luong

va chit luong lao dong cia minh, ngudi lao dong 6 tinh than trach nhiém cao

véi san pham minh 1am ra.

Tién lwong khoan = Pon gia khoan * khéi lwgng cong viéc

1.1.2.3 Hinh thic trd hwong theo san phdm

La hinh thtc tra lwong cho ngudi lao dong cin ctr vao sb luong, chat

lwgng san pham ho lam ra va don gia tién lwong tinh cho mot don vi san pham.

Tra luong theo san pham ¢ lgi ich sau:

Quan triét day du hon theo nguyén tac tra luong theo s lwong, chat luong
lao dong gin vai thu nhap vé tién luong véi két qua san xuat caa moi
cong nhan do d6 kich thich cong nhan ning cao ning xuat lao dong.
Khuyén khich céng nhan ra stc hoc tap van hoa ky thuat nghiép vy, ra
suc phat huy sang tao, cai tién ky thuat, cai tién phuong phap lao dong, str
dung tt may moc thiét bi dé nang cao ning suit lao dong, gop phan thic
day quan ly doanh nghiép nhat 1a cong tac quan ly lao dong va thuc hién
t6t cong tac ké hoach cy thé.

Khi mot doanh nghiép bd tri lao dong chua hop ly, viéc cung tng vat tu
khong kip thoi s& tac dong truc tiép dén két qua lao dong nhu ning suét
lao dong thap kém dan dén thu nhap cua nguoi lao dong giam. Do quyén
loi thiét thuc bi anh huéng ma nguoi cdng nhan sé& kién nghi, dé nghi bo
may quan Iy cai tién lai nhiing bat hop Iy hoic tu ho tim ra bién phap dé
giai quyét.

Tuy nhién dé phat huy day du tac dung cua cong tac tra lwong theo san pham
nham dem lai hiéu qua kinh té cao phai ¢ nhimg diéu kién co ban sau day:

Phai xay dung duoc dinh mic lao dong c6 cin cu khoa hoc. Diéu nay tao
diéu kién dé tinh toan don gié tién lwong chinh x4c.

T6 chuc san xuat va té chuc lao dong phai twong dbi hop 1y va on dinh.
Péng thai to chac phuc vu tét cac diéu kién 1am viéc dé tao diéu kién cho
nguoi lao dong trong ca lam viéc dat hiéu qua kinh té cao.

Thuc hién tét cong tac théng ké, kiém tra nghiém thu san pham san xuat
dé dam bao chat luong san pham, tranh 1am bira, 1am au, chay theo sé
lugng.

Bé tri cong nhan vao vai cdng viéc phl hop véi bac thg caa ho.
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Pon gia tién lwong cua cach tra luong nay 1a ¢ dinh va tién luong dugc tinh
theo cong thuec:
L=DG*Q
Trong do:
- PG: Pon gia tién luong
- Q: Mc san luong thuc té
Uu diém:

La mdi quan hé gitta tién lwvong cong nhan nhan dugc va két qua lao dong
thé hién rd rang ngudi lao dong xac dinh ngay duoc tién lwong cua minh, do
quan tdm dén niang suat chat lugng san pham cua ho.

Nhueoe diém :

Ngudi lao dong hay quan tim dén sé luong san pham nhung it quan tam
dén chat luong san pham, tinh than tap thé tuong tro 1an nhau trong qua trinh
san xuat kém, hay c6 tinh trang giau nghé, giau kinh nghiém.

1.1.3 Quy luwong, cac khodn trich theo luwong trong doanh nghiép
1.1.3.1 Quy tién lrong trong doanh nghiép

L& tong tién lwong ma doanh nghiép phai tra cho tat ca lao dong thudc
doanh nghiép quan ly. Thanh phan quy luong bao gdm nhiéu khoan nhu luong
thoi gian, lwong san pham phu cap, tién thuong ... Trong san Xuat, quy luong 13
yéu tb chi phi doanh nghiép.

Theo quy dinh cta B luat Lao dong quy dinh “ Noi st dung lao dong tur
10 ngudi tra 18n thi ngudi lao dong phai lap so lao dong, so luong, s6 BHXH.

- Phu cép theo tién luong: Phu cip 4 tién tra cho nguoi lao dong ngoai
tién luong, dé bu dap thém cho nhirng yéu té khdng 6n dinh hoic vuot qua diéu
kién binh thuong nham khuyén khich ngudi lao dong yén tdm lam viéc va bao
goomg cac loai phu cap: phu cap khu vuc, phuc 4p thu hat, phu cap trach nhiém,
phu cép luu dong, phu cip doc hai va ngy hiém, phu cap dit do, phu cép ca dém.

- Tién thuong: ché do tién thuong bao gom nhiing quy dinh ciia nha nudc
va don vi st dung lao dong nhim dong vién ngudi lao dong 1am viéc cd ning
suat, chat luong va hiéu qua. Tién thuéng cho ngudi lao dong phai duoc xac
dinh phl hop véi cong suc cia ngudi lao dong va lam sao dé tién luong khong
mét di tac dung caa né ddi véi ngudi lao dong.
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Ché d6 thuong & cac don vi san xuat kinh doanh 1a rat da dang va phong
phl vé hinh thac. Quy luong dwgc 1ap thanh tir nhidu ngudn khéc nhau cua
doanh nghiép: Hiéu qua san xuat kinh doanh, tir chat lwong san pham... Co s
thuong duoc xac dinh tir hiéu qua caa doanh nghiép, viéc lam lgi cia nguoi lao
dong cho doanh nghiép ... do quy ché thuong da quy dinh.

Quy luong trong doanh nghiép can dugc quan Iy va kiém tra chat ché dam
bao viéc sir dung hop Iy va cé hiéu qua. Quy luong thuc té phai thuong xuyén
dbi chiéu véi ké hoach trong méi quan hé véi viéc thuc hién ké hoach san xuat
kinh doanh cta doanh nghiép trong ky nham phat hién khoan tién luong khong
hop Iy, kip thoi dé ra cac bién phap nang cao niang suat lao dong gop phan ha chi
phi gia thanh.
1.1.3.2 Bdo hiém xa hgi (BHXH)

L& su trg gilp vé mat vat chat can thiét duoc phap luat quy dinh, nham
phuc hdi nhanh chéng sic khoe, duy tri st lao dong, gop phan giam bét kho
khan vé kinh té dé 6n dinh doi séng nguoi lao dong va gia dinh ho trong nhing
truong hop om dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, hét tudi lao
dong, mat viéc 1am, gap rai ro hoic chét.

Quy BHXH duoc hinh thanh tir cac nguon:

Theo ché dé hién hanh
Quyét dinh 959/QD- BHXH nam 2015 vé quan Iy thu chi bao hiém x& héi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép, quan ly s6 bao hiém xa hoi, thé bao hiémy té
véi nhiéu quy dinh vé mirc dong ho so, thoi han giai quyét,..duoc ban hanh vao
ngay 09/09/2015- &p dung tir ngay 1/1/2016. Theo quyét dinh nay thi ty 1é dong
bao hiém van khong thay d6i so vai quyét dinh 902/QD-BHXH
- Theo ché do bao hiém duoc ban hanh bang cach trich theo ty 18
26% trén tong tién luong phai tra cho cong nhan vién trong ting ky
ké toan, trong do:
- Nguoi sir dung lao dong phai dong 18% trén tong quy luong va
duoc tinh vao chi phi san xuat kinh doanh.
- Nguoi lao dong phai déong 8% trén téng tién luong cua ho bang
cach khau trir vao lwong ciia ho.
Viéc td chuc thu bao hiém xa hoi do té chuc BHXH Viét Nam thuc hién.
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Quy BHXH duogc quan ly théng nhat theo ché do tai chinh caa Nha nudc,
hach toan doc lap va dugc Nha nudc bao ho. Hang thang, cac doanh nghiép can
ctr vao ké hoach quy luong dé ding ky mac ndp voi co quan BHXH tinh, thanh
phd. Cham nhat 1a ngay cudi thang dong thoi véi viéc tra luong , doanh nghiép
trich nop BHXH.

Cudi mdi quy, doanh nghiép cing cac co quan BHXH ddi chiéu véi danh
sach tra lwong va quy tién luong thuc hién dé lap bang xac nhan sé BHXH da
nop va xt Iy sé chénh léch theo quy dinh. Néu nop cham, doanh nghiép phai
chiu nép phat, nop ng va nop 1&i theo mic 13i suit cho vay cta ngan hang.
1.1.3.3 Bao hiém y té (BHYT)

La khoan tién do nguoi lao dong va cha doanh nghiép dong gop dé dung
cho viéc cham soc suc khoe cia nguoi lao dong.

Quy BHYT duoc nop Ién co quan chuyén mon (thuong dudi hinh thac
mua BHYT) dé bao vé, cham soc stc khoe cho cdng nhan vién. Quy BHXH
duogc st dung chi tra ccho ngudi lao dong thdng qua mang ludi y té. Khi nguoi
lao dong 6m dau thi moi chi phi khdam chita bénh déu dugc co quan BHYT chi
tra théng qua dich vu kham chira bénh ¢ cac co sd y té chir khdng phai tra truc
tiép cho nguoi lao dong.

Theo ché @é ban hanh :

Quy BHYT duoc hinh thanh bang céach trich 1ap theo ti 1& 12 4,5 % trén
tong tién lwong phai tra cho ngudi lao dong, trong dé:

- Nguoi str dung lao dong phai chiu 3% va dugc tinh vao chi phi san xuat

kinh doanh.

- Nguoi lao dong phai chiu 1,5% bang cach khau trir vao lwong cua ho.
Toan bo 4,5% trich dugc DN nop hét cho cong ty BHYT tinh hoic thanh phé.
Quy nay dugc dung dé mua BHYT cho cong nhan vién.
1.1.3.4 Quy kinh phi cong doan (KPCP)

Quy kinh phi cong doan 1a khoan tién do chi doanh nghiép dong gop dé
phuc vu cho hoat dong té chirc cong doan.

Tai Piéu 1 Luat Cong doan nim 2012 di ndi “ Cong doan 1a t6 chuc
chinh tri - x& hoi rong 1on caa giai cdp cong nhan va cua ngudi lao dong, duoc
thanh lap trén co sé tu nguyén, 1a thanh vién trong hé théng chinh tri cua x hoi
Viét Nam, duéi su lanh dao caa Bang Cong san Viét Nam; dai dién cho can bg,
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cbng chuec, vién chuc, cbng nhan va nhiing nguoi lao dong khac (sau day goi
chung 1a nguoi lao dong), cling véi co quan nha nudc, té chac kinh té, to chic
x4 hoi cham lo va bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang cia ngudi lao
dong; tham gia quan 1y nha nuéc, quan Iy kinh té - xa hoi, tham gia thanh tra,
kiém tra, giam sat hoat dong cua co quan nha nuéc, to chirc, don vi, doanh
nghiép; tuyén truyén, van dong ngudi lao dong hoc tap nang cao trinh do, ky
ning nghé nghiép, chip hanh phap luat, xay dung va bao vé To qudc Viét Nam
xa hoi cha nghia”.

Kinh phi Céng doan do co quan, t6 chuc, doanh nghiép déng, mirc dong
bang 2% trén quy tién luong dé 1am cin cir dong bao hiém xa hoi cho nguoi lao
dong ( theo khoan 2 Piéu 26, Luat Cong doan nam 2012) va duoc hach toan vao
chi phi san xuat kinh doanh.
1.1.3.5 Quy bdo hiém that nghiép (BHTN)

La khoan tién do nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong déng gop
cong cling mot phan hd trg cta nha nuwéc. Quy chung dé hd tro nguoi lao dong
khi ho bi mat viéc 1am. Pay 1a mot chinh sach mai caa nha nudc gop phan 6n
dinh doi sbng va hd tro cho ngudi lao dong dugc hoc nghé va tim viéc 1am, som
dua ho tr¢ lai lam viéc.

Theo Luat Viéc lam ndm 2013 Quy BHTN duoc hinh thanh tir cac ngudn:

- T nguoi lao dong: nguoi lao dong gop 1% tién lwong thang.

- Tu nguoi s dung lao dong: DN déng 1% Quy tién luong thang cua
nhitng nguoi lao dong dang tham gia BHTN trong doanh nghiép, dugc
tinh vao chi phi san xuat kinh doanh.

- Nha nudc hd trg: Nha nudc hd tro tdi da bang 1% quy tién luong déng
bao hiém that nghiép cta nguoi lao dong tham gia dong bao hiém that
nghiép

Quy BHTN do co quan chuyén moén quan ly. Hang thang can cu vao quy
lrong doanh nghiép trich nop BHTN. Viéc chi tra BHTN cho nguoi lao dong do
td chuc Bao hiém xa hoi chi tra theo Luét Viéc 1am nam 2013,

Pé kich thich ngudi lao dong rén luyén tay nghé, nang cao trinh d6, gan b6
lau dai vai cong ty. Doanh nghiép can sir dung ¢6 hiéu qua luc luong lao dong,
hoan thién cong tac té chuc tién luong va ché do s dung quy BHXH, BHYT,
BHTN, KPCD.
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1.1.4 Trich trwéc tién lwong nghi phép theo ké hoach cia cong nhan truc

tiép san xuat.
1.1.4.1 Khai niém

Theo quy dinh hang nam cua nguoi lao dong duoc nghi phép theo sé ngay
nhat dinh dugc hudng nguyén luong cap bac. Pé diéu hoa khoan tién luong cua
cdng nhan san xuat, tinh gia thanh san pham 4n dinh, ké toan phai tién hanh
trich trudc tién lwong cong nhan nghi phép vao chi phi nham hinh thanh ngudn
vdn, khi ndo tién lwong cong nhan thuc sy phét sinh s& lay tir ngudn vén trich
trude dé chi.
1.1.4.2 Muzc trich tién liwong nghi phép cua cdng nhan hang thang

Hang nim ngudi lao dong duoc nghi phép téi thiu tir 12 dén 15 ngay
(tuy thuoc vao muc do nang nhoc cua cong viéc va ci 5 nam lam viéc dugc
huong thém 1 ngay nghi phép) tién luong nghi phép nguoi lao dong dugc huong
nguyén luong, thudng tap trung vao nhitng ngay nghi I8, tét, he... do do, viéc
phan bo luong phép thyc té s& khong ddng déu trong chi phi san xuat kinh doanh
giita cac thang trong nam nhat 1a doi véi cong nhan tryc tiép san xuat san pham,
vi khi ho nghi viéc s& khéng cé san pham nhung tién lwong van phai chi 1am cho
gia thanh tang cao co thé tao ra 16 gia nén ké toan phai diéu hoa tién luong nghi
phép cua cdng nhan truc tiép san xuat san pham.

Mc trich trudc tién luong Tién luong thuc té phai T3 16 trich
4 .7 e
nghi phép ké hoach ciacdong =  tra cdng nhan truc tiep * yt o
e 4 4 mo
nhan tryuc tiep san xuat san xuat sp

Ty 1é Tong sd lwong nghi phép ké hoach nam caa CNTTSX
trich = *
truée Téng ) lwong chinh ké hoach nim caa CNTTSX 100%

Ciing c6 thé trén co so kinh nghiém nhiéu nam, doanh nghiép tu xac dinh
mét ty Ié trich trudc tién luong phép ké hoach mot cach hop Iy.
1.2 T6 chic ké toan tién hrong va cac khoan trich theo lwong
1.2.1 Nguyén tdc, yéu cdu va thi tuc hach toan ké toan tién lwong
1.2.1.1 Nguyén tdc va yéu cau hach todn ké toan tién lwong
Tai cac doanh nghiép san xuat, hach toan chi phi tién lwong 12 mot cong
viéc phtrc tap trong hach toan cho phi doanh nghiép. Viéc hach toan chinh xéac
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chi phi tién luong c6 vai trd quan trong, 1a co s dé xac dinh gia thanh va gia
ban san pham. Ddng thdi né con 1a can cir dé xac dinh cac khoan phai nop cho
ngan sach Nha nudc va cac khoan phai nép cho co quan phuc loi X8 hoi. Do vay
dé dam bao cung cap thdng tin kip thoi cho quan Iy thi viéc hach toén tién luong
phai tuan thi theo nguyén tic nhat dinh,d6 1a phan loai tién lvong mot cach hop
ly. Trén thuc té tién lwong c6 nhiéu loai vai tinh chat khac nhau.

Trong hach toan tién lwong can tuan thu nhitng nguyén tic sau day:

- Ghi chép, phan anh tién lwong va cac khoan trich theo lwong, phan bé chi
phi nhan cong theo dang ddi tugng lao dong.

- Su dung dung, day du cac chung tir ghi chép ban dau va hach toéan tién
lwong theo ding ché do, dung phuong phap.

- Thuodng xuyén ciing nhu dinh ky to chtc phén tich tinh hinh st dung lao
dong, quan |y va chi tiéu quy luong, cung cip cac thong tin lién quan dén
quan 1y lao dong va tién luong.

1.2.1.2 Thu tuc hach toan

Pé thanh toan tién luong, tién cong tac va cac khoan phu cip cho nguoi
lao dong, hang thang ké toan 1ap” Bang thanh toan luong” cho timg ddi tuong,
ting to san xuat va ting phong ban dua trén két qua tinh luong di c6 cho ting
nguoi.

Khoan thanh toan déong BHXH, BHYT, BHTN, KPCP ciling dugc lap
tuong tu.

Sau khi ké toan truong kiém tra xac nhan va ky, giam doc duyét, “Bang
thanh toan lwong” s& dugc cin cir dé tra luong va dong BHXH, BHYT, BHTN,
KPCD cho nguoi lao dong.

Céac khoan thanh toan lwong, thanh toan BHXH, BHYT, BHTN, KPCDB,
bang ké danh s&ch nhitng nguoi chua linh Iwong cung véi cac chang tir va bao
c4o thu chi tién mat phai kip thoi chuyén cho phong ké toan dé kiém tra ghi so.
1.2.2 Chang tir, tai khodn ké toan si dung
1.2.2.1 Chung ter st dung

- Bang cham céng

- Bang thanh toan luong

- Bang thanh toan tién thuong

- Giay di duong
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- Phiéu xé&c nhan san pham hozic cdng viéc hoan thanh
- Bang thanh toan tién lam thém gio
- Bang thanh toan thué ngoai
- Hop d6ng giao khoan
- Bién ban thanh ly hop ddng giao khoéan
- Bang ke trich cac khoan nop theo luong
- Bang phan bb tién luong va bao hiém x4 hoi
1.2.2.2 Tai khoan ké toan si dung
* Tai khodn 334- phdi trd ngwoi lao déong

Nguyén tic ké toan: tai khoan nay ding dé phan anh cac khoan phai tra
va tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra cho nguoi lao dong ctia doanh nghiép
vé tién luong, tién cong, tién thuong, bao hiém xa hoi va cac khoan phai tra khac
thuoc vé thu nhap cia ngudi lao dong.

Két cau va ndi dung phan anh cia tai khoan 334
Bén Ng-

- Céc khoan tién luong, tién cong, tién thuang co tinh chat lwong, bao hiém
xa hoi va cac khoan da tra, da chi, da ung trude cho nguoi lao dong.
- Céc khoan khau trir vao tién luong, tién cong ngudi lao dong.
Bén Co: cac khoan tién luong, tién cdng, tién thuong cé tinh chat luong , bao
hiém x4 hoi va cac khoan phai tra, phai chi cho ngudi lao dong.

S6 duwr bén Co: cac khoan tién luong, tién cong, tién thuong co tinh chét
lurong va cac khoan khac con phai tra cho nguoi lao dong.

Tai khoan 334 c6 thé c6 s6 du bén No. S6 du bén No tai khoan 334 rit ca
biét- néu phan anh s tién da tra Ién hon sb phai tra vé tién luong, tién cong, tién
thudng va cac khoan khac cho nguoi lao dong.

Tai khoan 334 phai hach toan chi tiét theo hai noi dung: thanh toan lwong
va thanh toan cac khoan khac.

Tai khoan 334, ¢6 2 tai khoan cap 2

Tai khodn 3341- phai tra cdng nhan vién: phan anh cac khoan phai tra va
tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra cho céng nhan vién caa doanh nghiép vé
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tién luong, tién thudng cé tinh chat luong, bao hiém x4 hoi va cac khoan phai tra
khac thudc thu nhap cua cong nhan vién.

Tai khoan 3348- phdi tra nguwoi lao dong khac: phan anh cac khoan phai
tra va tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra cho nguoi lao dong khac ngoai
cdng nhan vién cua doanh nghiép vé tién cong, tién thudng (néu cd) co tinh chat
vé tién cong va cac khoan khac thudc vé thu nhap cua ngudi lao dong.

* Tai khodn 338- phadi trd, phdi ngp khac

Nguyén tac ké toan:

Tai khoan nay dung dé phan &nh tinh hinh thanh toan vé cac khoan phai
tra, phai nop ngoai noi dung da phan anh & céc tai khoan khac thugc nhém
TK33(tr TK 331 dén TK 337). Tai khoan nay ciing duoc ding dé hach toan
doanh thu nhan truéc vé cac dich vu da cung cap cho khach hang va céc khoan
chénh léch gia phat sinh trong giao dich ban thué lai tai san la thué tai chinh
hoac thué hoat dong.

Cac khoan phai tra, phai ndp khac, nhu phai tra ¢ mua bao hiém huu tri
tu nguyén, bao hiém nhan tho va cac khoan hd tro khac (ngoai luong) cho ngudi
lao dong...trong cong tac ké toan tién luong duoc theo doi trén 4 tai khoan cap 2
sau:

TK3382- Kinh phi cong doan(KPCP): Phan anh tinh hinh trich va thanh
toan chi phi cong doan ¢ don vi.

Két cau:

Bén Ng

- Chi tién KPCD tai co s&

- KPCD da nop

Bén Co:

- Trich KPCD vao chi phi kinh doanh
S6 du tai khoan:

- Du bén Co: KPCD chua ndp, chua chi

- Du bén Nog: KPCD vuot chi

TK 3383- Bao hiém x& hgi(BHXH): phan &nh tinh hinh trich va thanh toan
bao hiém x& hoi & don vi

Két cau:

Bén Ng
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- BHXH phai tra cho nguoi lao dong
- BHXH da nop cho co quan BHXH
Bén Co:
- Trich BHXH vao chi phi kinh doanh
- Trich BHXH vao tién luong caa cong nhan vién.
S6 du tai khoan:
- Du bén C6: BHXH chua nop
- Du bén Ng: BHXH vuot chi
TK 3384-bdo hiém y té(BHYT): phan anh tinh hinh trich va thanh toan bao
hiém y té & don vi.
Két cau:
Bén Ng
- Nop BHYT
Bén Co:
- Trich BHYT vao chi phi san xuat kinh doanh
- Trich BHYT trir vao luvong cua cong nhan vién
S6 du tai khoan: Du bén Co: BHYT chua nop
TK?3386- Bdo hiém that nghiép(BHTN): phan anh tinh hinh trich va thanh
toan bao hiém that nghiép tai don vi.
Két cau:
Bén Ng¢: BHTN da ndp cho co quan quan ly
Bén Co:
- Trich BHTN vao chi phi san xuat kinh doanh
- Trich BHTN trir vao luong cua cong nhan vién
S6 du tai khoan : Du ban Cé: BHTN chua nop
Ngoai ra ké toan con sir dung cac nhém TK chi phi:

TK622: chi phi nhan cong truc tiép

TK6271: chi phi nhan vién phan xuéng
TK6411: chi phi nhan vién ban hang
TK6421: chi phi nhan vién quan ly doanh nghiép

1.2.2.3 Phwong phdp, so dé hach toan tién lwong va cdc khodn trich theo
lwong
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1.2.2.3.1 Phuwong phdp hach toan tién lwong va cdc khodn trich theo lirong
Tinh tién lwong, cac khoan phu cip theo quy dinh phai tra cho ngudi lao
dong, ghi:
No TK 241-xay dung co ban do dang
No TK622, TK623, 627, 641, 642
C6 TK 334- Phai tra ngudi lao dong (3341, 3348)
Tién thuong tra cho ¢éng nhan vién:
- Khi xé4c dinh s6 tién thudng tra cong nhan vién tir qity khen thuong, ghi:
No¢ TK353- quy khen thudng phuc lgi (3531)
C0 TK 334- phai tra nguoi lao dong (3341)
- Khi xuat quy tra tién thuang, ghi:
No¢ TK 334: phai tra nguoi lao dong
CoTK 111, 112...
Tinh tién bao hiém x& hoi (dm dau, thai san,tai nan,...) phai tra cho cong
nhén vién, ghi:
No 338- phai tra, phai nop khac (3383)
CO Tk 334- phai tra nguoi lao dong
Tinh tién luong thuc té nghi phép phai tra cho cong nhan vién, ghi:
No cac TK 623, 627, 641 ,642
No 335-Chi phi phai tra (don vi c6 trich trudc tién lwong nghi
phep)
CO TK 334- phai tra nguoi lao dong
Cac khoan khau trir vao luong va thu nhap ctia cong nhan vién va ngudi
lao dong khac cua doanh nghiép nhu tién tam tng chua chi hét, bao hiém vy té,
bao hiém x& hoi, bao hiém that nghiép, tién thu boi thuong vé tai san thiéu theo
quyét dinh xtr 1y...ghi:
No TK 334
CO TK 141- tam trng
CO TK 338- phai tra, phai nop khac
C0 TK 138- phai thu khac
Tinh tién thué thu nhap ca nhan cia cong nhan vién va nguoi lao dong
khac cua doanh nghiép phai nop Nha nudc, ghi:
No TK 334
C6 TK 333- thué va cac khoan phai nop Nha nuéc (3335)
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Khi tng trude hoic thue tra tién lwong, tién cdng cho c¢éng nhan vién va
ngudi lao dong khac cua doang nghiép, ghi:

No TK 334- phai tra ngudi lao dong (3341, 3348)
CoTK 111, 112....

Thanh todn céc khoan phai tra cho cong nhan vién va nguoi lao dong khac
cua doanh nghiép, ghi:

No TK 334- phai tra ngudi lao dong (3341, 3348)
C6TK 111, 112....

Truong hop tra lwong hoac thuéng cho cong nhan vién va ngudi lao dong
khac cua doanh nghiép bang san pham, hang hda, ké toan phan &nh doanh thu
ban hang khong bao gom thué GTGT, ghi:

No TK 334:
C6 TK 511:- doanh thu ban hang va cung cap dich vu
C6 TK 3331:- Thué GTGT phai nop (33311)

Xac dinh cac va thanh toan cac khoan phai tra cho cong nhén vién va
nguoi lao dong cua doanh nghiép nhu tién dn ca, tién nha, tién dién thoai, hoc
phi, thé hoi vién,...

-Khi x4c dinh dugc s6 phai tra cho cong nhan vién va nguoi lao dong cua doanh
nghiép, ghi:
No TK 622, 627,641, 642
C6 TK 334
- Khi chi tra cho cong nhan vién va nguoi lao dong cua doang nghiép, ghi:
No TK 334
CoTK 111, 112....
Ké ton trich theo lwong theo ti 1& quy dinh
No TK 622, 6271, 6411, 6421: 24%
No TK 334: 10,5 %
C06 TK 338: 34,5%
Khi nhan tro cadp BHXH do co quan BHXH cap:
No TK 111, 112
C06 TK 3383:
Khi nhan KPCP do co quan cong doan cap trén cap:
No TK 111, 112
C6 TK 3382
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Nop BHXH, KPCH, BHYT, BHTN cho co quan quan ly quy

No TK 338
C6 TK 111, 112

Phan anh tro cap BHXH phai tra cho nguoi lao dong:

Ng TK 3383
COo TK 334

Chi tiéu KPCD d¢é lai doanh nghiép

No TK 3382
C6 TK111, 112
1.2.2.3.2 So' dé hach toan

So dé1: Hach toan cac khoan phdi tra ngwoi lao déng

Tk 111,112 TK 334 TK 335
ing va thanh todn luong, cac |Phai tra tién luong nghi phép
khoan khac cho nguoi lao d(f)né cia CNTTSX néu ¢ trich ]
trudc
TK 141,138, 333,338 TK3383

Cac khoan khau trir

»

Bao hiém x& hoi phai

v

vao luong ctia nguodi lao dong

TK511

tra cho nguoi lao dong
Tk 622, 6271, 6411, 6421

Tra Ivong, thudng cho nguoi lao

Luong va cac khoan trich

»

dong bing hang héa san pham
TK 33311

theo phai tra nguoi lao dén'g
TK353

Thué GTGT( néu cd) |Tién thusong phai tra cong
" nhan vién "
Tk 334 TK 338 TK 622, 627,641, 642,
241

S6 BHXH phai tra tryc tiép

cho nguoi lao dong
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lrong theo ty 1€ quy dinh
tinh vao chi phi

TK 111, 112 TK 334

Nop BHXH, BHYT, BHTN, Tinh BHXH, BHYT, BHTN
KPCD cho co quan quénrl)'/ theo ty 1é trr vao thu nhap

quy Chi tiéu KPCD tai co so  cuaa cdng nhan vién

g TK 111, 112

S6 BHXH, KPCPD chi vugt duoc cap

1.2.3 He théng sé sach si dung trong ké toan tién lwong va cdc khodn trich
theo luong

Cong tac ké toan trong mot don vi thuong nhiéu va phic tap, khéng chi
thé hién & sb luong cac phan hanh ké toan can thiét. Do vay can phai st dung
nhiéu loai s6 sach khac nhau ca vé phuong phap va két ciu noi dung hach toan,
tao thanh mét hé thdng sb sach ké toan.

Cac loai s6 sach ké toan nay duoc lién hé véi nhau mét cach chit ché theo
trinh tu hach todn cau mdi phan hanh. Mai hé théng s6 sach ké toan dugc xay
dung nd di 13 mot hinh thirc t6 chic nhat dinh ma doanh nghiép can phai thuc
hién. Cac doanh nghiép khac nhau vé loai hinh,quy mo, diéu kién kinh té s& hinh
thanh mat hinh thic s6 sdch khac nhau.

Trén thuc té, doamh nghiép c6 thé lya chon 1 trong 5 hinh thuc s6 séch ké
toan sau:
1.2.3.1 Hinh thizc Nhdt ky- sé cai

Theo hinh thirc nay ké toan sir dung cac so:

- S6 “Nhat ky- s6 cai” dung dé phan &nh tat ca nghiép vu kinh té phat sinh
theo ting d6i twong 14 trinh ty thoi gian va hé théng hoa theo noi dung
kinh té.

- CA4c sb hach toan chi tiét: ding phan &nh chi tiét, cu thé timg d6i twong ké
toan gém so chi tiét nhu TK 334, TK 338, TK 111, TK 112...

1.2.3.2 Hinh thizc Chuing ter ghi s6
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Cac loai s6 sach ké toan thudc hinh thirc nay :
- Chung tir ghi sb: 1a s6 ké toan tdng hop dung dé phan anh toan bo cac
nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu thoi gian.
- Sb céi: 1a so ké toan tong hop dung dé kiém tra, ddi chiéu voi s hiéu trén
s6 dang ky ching tir ghi so.
- Céc s6 hoac thé chi tiét TK 334. 338. 111, 112, 622, 627...
1.2.3.3 Hinh thizc Nhdt ky- ching ter

Cac sb sach ké toan thudc hinh thirc nay:

- Nhat ky- chting tir: 12 s6 ké toan tong hop dung dé phan anh toan bo cac
nghiép vu kinh té phat sinh theo vé cé cua tai khoan.

- Bang ké: dugc sir dung khi cac chi tiéu hach toan chi tiét cia mot so tai
khoan khong thé két hop phan anh truc tiép trén nhat ky - chang tir duoc.

- S6 céi: la s6 ké toan tong hop ma ra cho ca nam. So6 nay ghi mot lan vao
cudi thang hodc quy sau khi da khoa sé va kiém tra d6i chiéu sé liéu trén
nhatky- chuang tur.

- Sb, thé ké toan, ching tir: 1a cin ctir dé ghi vao bang ké va nhat ky ching
tur co lién quan.

1.2.3.4 Hinh thiic ké toan may

Theo hinh thac nay, cdng viéc ké toan duoc thuc hién theo mot chuong
trinh phan mém ké toan trén may vi tinh. Tuy khéng thé hién duoc day da quy
trinh ghi s6 ké toan, nhung in dugc day du s6 ké toan béo céo tai chinh theo quy
dinh.

Phan mém ké toan dugc thiét ké theo hinh thirc ké toan nao thi s& cé cac
loai s6 cua hinh thirc ké toan d6 nhung khong hoan toan gidng mau s6 caa hinh
thac ghi tay.
1.2.3.5 Hinh thic Nhgt ky chung
Cac loai ghi so6 cua hinh thic nay

- S6 nhat ky chung: 1a s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu
kinh té phat sinh theo trinh ty thoi gian. Bén canh d6, thuc hién viéc phan
anh theo mdi quan hé d6i tng tai khoan dé thuc hanh va ghi sb céi.

- Sb céi: la s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép céc nghiép vu kinh té phét
sinh trong lién do ké toan theo tai khoan dugc mo.
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- Sb, thé ké toan chi tiét: dung dé ghi chép chi tiét cac ddi tuong ké toan
nham phuc vu yéu cau thanh todn mét s chi tiéu tong hop, phan tich va
kiém tra cuia DN ma céc s6 sach tong hop khong dap tmg dugc.
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CHUONG 2:
THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG TAI CONG TY
CO PHAN PAU TU VA XAY LAP THUONG MAI
2.1 Tong quan vé cong ty Cé phan Pau tw va Xay lip Thwong mai
2.1.1 Qua trinh hinh thanh va phat trién cia cong ty

Cong ty Co phan Pau tu va Xay lap Thuong mai tién than 1a Cong truong
xay dung co ban khu phd Lé Chan sau d6 Cong ty duoc thanh lap nam 1976.

Thang 3/1982 Uy Ban Nhan Dan Thanh Phé c¢6 Quyét dinh s6 201/TCCQ
vé viéc thay d6i tén Cac Cong Truong Xdy Dung Co Ban thanh Cong ty Xay
dung.

Ngay 08/12/1992 Uy Ban Nhan Dan c6 Quyét dinh s6 1419/QD-TCCQ
vé viéc thanh 1ap Doanh nghiép Nha nudc Cong ty Vat liéu va Xay lap Thuong
nghi¢p Hai Phong.

Ngay 10/7/1995 Uy ban nhan dan thanh phé c6 Quyét dinh sé 1152/QP-
TCCQ vé viéc doi tén Cong ty Vat liéu va Xay lap Thuong nghiép thanh Cong
ty Vat liéu va Xay lap Thuong mai.

Ngay 28/02/2006 UBND Thanh phé Hai phong c6 Quyét dinh sb
434/QD-UBND vé viéc chuyén doi Cong ty Vat liéu va Xay lap Thuong mai
sang Cong ty C6 phan Pau tu va X4y lap Thuong mai. Ping ky kinh doanh sb
0203002191 do S& ké hoach va Pau tu cap doi 1an thar 11 ngay 27/5/2010.

Tén Cong ty: Cong ty C6 phan Pau tu va Xay lip Thuong mai.

Tén tiéng anh: Investment and Commercial Construction Joint Stock
Company.

Tén viét tat: ICC

Dia chi: Phong 312, Tang 3, Toa nha DG Tower, s6 15 Tran Phi, Phuong
lwong Khanh Thién, Quan Ngb Quyén, Thanh phb Hai Phong.

bién thoai: 031.3652273.

Fax: 031.3652272.

Email: icchaiphong@gmail.com.

Ma s6 thué: 0200101855.

2.1.2. Nganh nghé kinh doanh va két qua hoat dong ciaa Cong ty Co phan
Piu tu va Xy lip Thwong mai:
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Cong ty C6 phan Pau tu va Xay lap Thuong mai 1a don vi hoat dong san
xuét kinh doanh trong linh vuc x4y dung va kinh doanh bat dong san. Nganh
nghé chinh ctia Cong ty 1a:

- Xay dung cac cong trinh thuong nghiép, dan dung, co sé ha tang, dudng
giao thong;

- Xay lp cac cong trinh cong nghiép, xdy lip cac cong trinh dién;

- Pau tu xay dung nha & ban theo co ché kinh doanh.. .

Trong nhitng ndm gan ddy nho sy nang dong va thich tng nhanh chéng
Véi co ché thi truong Cong ty da dap Gng va ngay cang phét trién. Cong ty cé
d6i ngii k¥ thuat, nghiép vu duoc dao tao qua cac trudng dai hoc, ¢4 nhiéu kinh
nghiém thuc tién trong chi dao va giam sat thi cong, c6 ddi ngii cong nhan k¥
thuat lanh nghé cé t6 chic ky luat, chuyén nganh da thi cong xdy dung nhiéu
cong trinh trong thanh phé va céc tinh trong ca nudc dam bao chat lugng ky, my
thuat va dung tién d6.Cong ty hién dang lam cha dau tu du an Khu do thi ndi
duong Lach Tray véi dudng HO Sen - Cau Rao 2, NGt giao théng Quan Mau va
cac khu tai dinh cu. Dy 4n Khu d6 thi nbi duong Lach Tray véi duong Ho Sen -
Cau Rao 2 la dy an chinh trang d6 thi 1a céng trinh trong diém cua thanh phd.

Sau day 1a mot s6 két qua dat duoc tai Cong ty Co phan Pau tu va Xay

lip Thuwong mai trong 3 nim gan day:

Danh muc Nim 2013 Nim 2014 Nim 2015
Doanh thu 25.890.780.000 | 28.400.168.770 | 37.052.032.599
Nop ngan sach 395.678.980 567.678.670 696.736.000
TN binh quén dau nguoi 4.000.000 4.800.000 5.700.000
Loi nhuan trudc thug 44.785.972 66.152.000 535.350.418

Qua bang két qua hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty trong nhiing
niam qua thiy duoc hoat dong kinh doanh cua Cong ty 1a tét doanh thu ting, loi
nhuan ting. Toc d6 ting cta doanh thu 16n hon téc do ting cua thu nhap, nghia
vu voi ngan sach, sb lao dong...diéu nay cho thay téc do ting doanh thu khong

chi do ting chi phi ma do ting ning suat lao dong.
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Cong ty sin sang lién doanh véi céc t6 chirc kinh té trong va ngoai nudc
trén cac linh vuc to chuc thi cong, d4u thau xay lép, lap va thuc hién cac du an
khu d6 thi theo phuong thirc kinh doanh d6i ha tang lay dat.

Tiép tuc dau tu trén moi linh vuc nhu doi méi va ung dung khoa hoc k¥
thuat trong san xuat xay dung, dau tu cho can bd cong nhan vién duoc tiép can
v6i nhitng kién thirc moi, mé rong mdi quan hé véi cac don vi ban theo phuong
thurc canh tranh lanh manh va ¢6 1gi cho cac bén. Huong td1 xay dung mot nudce
Viét nam noi chung va thanh phd Hai Phong noi riéng c6 nén kinh té phat trién,
cong nghiép va do thi hién dai, ddm da ban sic dan toc.

2.1.3. Td chirc bd may quén 1y tai Cong ty:

Bo6 may quan 1y ciia Cong ty duogc chia thanh cac phong chitc ning bd tri
theo so dd truc tuyén chirc nang.

Sau day 1a bd mdy t6 chic quan 1y cia Cong ty C6 phan Pau tu va Xay
lap Thuwong mai:
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So @6 2.1: B4 may quan ly caa Cong ty c6 phan Pau tw va Xay lip Thwong mai

Dai hoi ddng cb dong

A
\ 4

Ban kiém soat

Hoi ddng quan tri

Tong Giam dbc

l

Cac ph6 Tong Giam doc

l

Ké toan trudng

A4 A 4

A 4

A 4

P. t6 churc -

Phong Ké toan
Hanh chinh gre

Phong Du an

Phong Pau tu

A 4

Doi Xay dung 1

Chire ning nhiém vu cua cac bd phan nhw s

A 4

Doi Xay dung 2

au.

- Pai hdi dong co dong: La co quan quyét dinh cao nhit ciia Cong ty.

Hoi dong quan trj Cong ty 1a co quan cao nhét ciia Cong ty gitra hai ky dai hoi

dong c6 dong quyét dinh phuong an san xuat kinh doanh, phuong 4n to chirc bo

may Cong ty, co ché quan 1y cia Cong ty dé thuc hién nghi quyét cta dai hoi

dong co dong Cong ty.
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- Ban kiém soat: La nguoi dai dién cho cd dong dé kiém so4t moi hoat
dong san xuat kinh doanh va diéu hanh Cong ty.

Cong ty dugc diéu hanh boi Téng Giam dbc va cac Phé Tong Giam doc
do Hoi dong quan tri bd nhiém va cac phong ban gitp viéc theo phuong an t6
chtrc duoc hoi ddng quan tri phé duyét.

- Tong Giam déc: La nguoi diéu hanh toan bo hoat dong cua Cong ty,
truc tiép phuc trach cong tac tai chinh ké toan va té chirc caa Cong ty.

- Ph6 Tong Giam déc:

Truéc hét nhan nhiém vu tir Tong Giam doc, chiu trach nhiém chinh vé
c4c van dé c6 lién quan dén linh vuc quan ly caa minh.

Ph6 Tong Giam dbc 1: Chiju trach nhiém vé cac van dé co lién quan dén
cong tac chuan bi dau tu va dau tu xay dung cac du an caa Cong ty.

Ph6 Tong Giam dbc 2: Chiu trach nhiém vé cac van dé co lién quan dén
viéc dén bu giai phong mit bang céc du an.

Ph6 Téng Giam dbc 3: Chiu trach nhiém vé cac van dé c6 lién quan dén
Tai chinh

Cac Truong bo phan: Nhan nhiém vu tir Téng Giam doc hoiac Pho Tong
Giam doc Cong ty, san sang nhan nhiém vu va hoan thanh cong viéc duoc giao.

- Phong Ké toan

Thuc hién nhitng cong viéc vé nghiép vu chuy@n mon tai chinh ké toan

theo dung qui dinh ciia Nha nudc vé chuan muc ké toan, nguyén tac ké toan ...

Theo di, phan &nh sy van dong vén kinh doanh cua cong ty dudi moi

hinh thai, 6 van cho Ban lanh dao cac van dé lién quan.

- Phong Té chitc - Hanh chinh:

Xay dung bé may quan ly cua cong ty va tham muu cho 1anh dao vé cong
tac nhan sy ma con co trach nhiém hoan thanh cac nhiém vu luu trix, van thu
hanh chinh va quan ly tai san cho co quan.

- Phong Pau tu:

Phéi hop véi cac phong ban trong Cong ty thuc hién cong tac chuan bi
dau tu va dau tu cac du an caa Cong ty.

- Phong Dy an:

Phéi hop véi cac nganh thuc hién cong tac kiém ké dén bl giai phong mit
bang cac du an.

- Céc ddi thi cong xay lap:
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Doi truong chiu trach nhiém chi dao truc tiép dén cac t6 truong, doi ngil
cong nhan vién tién hanh thi cong cong tinh theo dang tién do dam bao ning
suat, chat lwong, an toan va cé hiéu qua.

2.1.4. Pic diém bd may ké toin ciia cong ty

So do 2.2: Bé mdy ké todn tai cong ty CP ddu tw va xdy lip thwong mai

Ké toan truéng

|
I N D I

Pho phong K& toan Ké toan K¢ toan

ké toan nguyén vat || tong hop chi | | thue + Ngan Ké todn

theo doi liéu, tién phi gia hang ) Thit qug
ban hang lwong, thanh va loi thanh toan
va GPMB TSCD nhuan

- Ké toan trwdng: 1a nguoi chiu trach nhiém chung, thuc hién viéc to
chuc toan bo cong tac ké toan trong Cong ty theo ché do hién hanh. Ké toan
truong 1a nguoi truc tiép bao cao dinh ky céac thdng tin vé tinh hinh tai chinh ké
toan cua Cong ty 1én Tong giam dbc va Chu tich Hoi dong Quan tri, chiu trach
nhiém trudec Cong ty, co quan phat luat vé moi thong tin, sb liéu da bao cao.
Tham gia phan tich kinh té, xay dung ké hoach hoat dong san xuat kinh doanh
cua Cong ty.

- Phé phong ké toan: Theo ddi ban hang va boi thuong, hd trg, tai dinh
cu, giai phong mit bang.

- Ké toan nguyén vat liéu, tién lwong, TSCP: Thuc hién ghi chép, phan
anh, tong hop sé liéu vé tinh hinh nhap, xuét, ton nguyén vat liéu, tinh gia thuc
té caa NVL xuat kho. Tinh toan tién luvong cho can bo CNV, d6i xay dung. Theo
ddi tinh hinh ting giam TSCD, tinh va phan b6 khiu hao TSCP cua Cong ty,
d6ng thoi theo dbi tinh hinh xuat dung va phan bé CCDC trong ky.

- Ké toan tong hop chi phi gia thanh va lgi nhuan: Tong hop toan bo
cac phan hanh ké toan khac nhau dé hoan thién cong tac ké toan, dong thoi kiém
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tra viéc ghi chép ban dau, viéc thuc hién ché do bao cdo thong ké dinh ky, 1ap
bao cdo tai chinh, to chac bao quan tai liéu ké toan.

- Ké toan thué va ngan hang: Theo ddi tinh hinh cac khoan thué phai
nop, tinh hinh thuc hién nghia vu véi Nha nudc. Thuc hién theo doi, ghi chép
cac nghiép vu lién quan dén tién guri ngan hang cua Cong ty, ddi chiéu viéc trich
TGNH théng qua viéc khép dung giira hda don ching tir va sé phu cua ngan
hang.

- K& toan thanh toan: Theo ddi cac khoan phai thu, phai tra cua khach
hang.

- Thia quy: C6 trach nhiém thuc hién cac nghiép vu lién quan dén thu chi
tién mat, quan 1y va bao quan tién mat kiém béo cao quy.

2.1.5. Hinh thic ké toan tai cong ty Cé phan Pdu tw va Xay lip Thuwong mai
2.1.5.1. Cac ché do ké toan &p dung tai cong ty

1. Ky ké toan nam bat dau tir ngay 01/01 dén 31/12

2. Pon vi tién té sir dung trong ké toan: déng Viét Nam

3. Ché do ké toan ap dung: Cong ty ap dung ché do ké toan doanh nghiép
ban hanh theo QB s6 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 cia B truong BTC.

4. Hinh thire s6 ké toan &p dung: Nhadt ki chung

5. Nguyén tic ghi nhan hang tén kho

- Nguyén tac ghi nhan hang ton kho: Theo gia goc duoc quy dinh cu thé
cho tung loai vat tu, hang hoa.

- Phuong phap hach toan hang ton kho: Ké khai thuong xuyeén.

6.Phuong phéap khiu hao TSCD: TSCP duoc khiu hao theo phuong phap
duong thang.

7. Phuong phap tinh thué GTGT: theo phuwong phéap khau tri.
2.1.5.2. Hinh thic sé ké toan ap dung tai cong ty

Ké tir ngay thanh lap cho dén nay, cong ty 4p dung hinh thirc s6 Nhat ki
chung. Pic trung co ban cua hinh thirc ké toan Nhat ki chung 1 tit ca céc
nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh déu phai dugc ghi vao sé nhat ki, ma trong
tam 1a s6 nhat ki chung , theo trinh tu thoi gian phat sinh va dinh khoan ké toan
cua nghiép vu do, sau d6 1ay sé liéu trén cac so Nhat ky dé ghi So6 céi theo ting
nghiép vu phat sinh.
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So d6 2.3: Trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thirc Nhat ky chung

Ching tir ké toan

A 4 A\ 4

S6 nhat ki chung S6 thé ké toan
chi tiét
A\ 4 #
S6 cai «___,| Bang tong hop
chi tiét

ﬁ

BCDSPS

\ 4
Bao cao tai chinh <

Ghicha:  Ghi hang ngay —
Ghi cudi thang. cudi ky ——>
s »

Ghi ddi chiéu. kiém tra

Hang ngay cin ctr vao ching tir goc ké todn ghi vao sé nhat ki chung ddng
thoi ghi vao so thé ké toan chi tiét dbi voi nhitng dbi tugng can theo ddi chi tiét,
Tur nhat ki chung ké toan tién hanh ghi vao s6 céi cac tai khoan cd lién quan.

Cubi thang tién hanh ddi chiéu vai bang tong hop chi tiét ké toan tién hanh
ghi vao bang can ddi ké toan. Khi tat ca céc sé liéu trong bang can dbi khop. Ké
toan tién hanh dua vao bao céo tai chinh.

V& nguyén tac, tong s phat sinh No va tong sé phét sinh Cé trén bang can
dbi s phat sinh phai bang tong s6 phat sinh No va téng s phat sinh C6 trén s6
Nhat ky chung
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2.2. Thuc trang ké toan tién lwong tai cong ty Cé phan Piu tw va Xay lap
Thwong mai
2.2.1. Cac hinh thac trd lwong va cdach tinh lwong tai cong ty

Lao dong cua cdng ty vé co ban chia thanh lao déng gian tiép va lao dong
truc tiép. Bé dam bao cho can b céng nhan vién trong cng ty cong tac va hoan
thanh tot nhiém vu, ngay cang gan bo hon véi cong ty thi doi hoi cong ty phai
dam bao cudc séng vat chat va tinh than cho ho, ma yéu té can va du lam duoc
diéu d6 chinh 1a chinh sach sir dung lao dong tdt, két hop vai ché do thu lao thoa
dang. Hach toan ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong s& gop phan
quan trong trong viéc quan 1y lao dong tién luong, gop phan hach dinh chinh
sach lao dong tién luong c6 hiéu qua. Hinh thic tra lwong 1a mot trong nhiing
noi dung thiét yéu cua chinh sach lao dong tién lwong nén rat can quan tam.
Hién nay, tai cong ty thiic day phat trién san xuat va khich 1¢ tinh than lam viéc
ctia ngudi lao dong cong ty dd ap dung két hop hai hinh thic tra luong theo thoi
gian va luong khoan.

Hinh thuc tra lwong khodn

Hinh thic tra luong khoan dugc ap dung cho nhiing lao dong gian tiép,
néu lao dong gian tiép tham gia vao ban quan ly dy an thi tién luvong duoc tinh
ca luong thoi gian. Khi d6 tién luong thuc linh bao gdbm ca lwong thoi gian va
luong khoan. Cach tinh luong khoan dua trén khéi lugng hoan thanh theo dung
chét lwong va don gia lvong khoan.

Luong khoan = Mirc luong khoan x Ty 1& % san pham hoan thanh

Hinh thuc trd luong theo thoi gian

Hinh thuc tra lvong theo thoi gian lao dong dugc &p dung cho nhirng lao
dong gian tiép va tryc tiép san xuat tham gia vao céc ban quan 1y du an. Theo
hinh thic tra lwong nay thi tién luong duoc tra can cir vao cap bac chic vu cia
ting can bo cong nhan vién, day 14 hinh thic tra luong don gian, thuan tdy, chi
cdn ctr VAo tién lwong chinh cia ngudi lao dong va thoi gian cong tac thuc té.

Khi 4p dung hinh thirc tra lwvong nay cong ty st dung bang cham céng,
trong d6 ghi rd ngay lam viéc, nghi viéc cua ting nguoi. Bang nay do truong
cac phong ban tryc tiép ghi. Pinh ky cudi thang dung dé tong hop thoi gian lao
dong va tinh luong.

Theo quy dinh cua chinh phi, cong ty 4p dung ché do ngay cong nhu sau:

- Sb ngay trong nim: 360 ngay
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- Sé ngay lam viéc : 312 ngay
- Theo quy dinh cta bo luat lao dong thi nguoi lao dong cd cac ngay nghi
dugc hudng nguyén luong nhu sau:
+ Tét Duong lich 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);
+ Tét Am lich 05 ngay;
+ Ngay Chién thang 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);
+ Ngay Qudc té lao dong 01 ngay (ngay 01 thang 5 duong lich);
+ Ngay Quéc khanh 01 ngay (ngay 02 thang 9 duong lich);
+ Ngay Gid T6 Hung Vuong 01 ngay (ngay 10 thang 3 &m lich).
Chay:
— Néu nhiing ngay nghi trén tring vao ngay nghi hang tuan, thi nguoi lao
dong dugc nghi bl vao ngay ké tiép.
Theo Biéu 115 ctia Bo Luat Lao Pong
Ngoai ra nguoi lao dong duge nghi viée riéng ma van hudng nguyén
luong trong nhitng truong hop sau day:
+ Két hon: nghi 03 ngay;
+ Con két hon: nghi 01 ngay;
+ B dé, me dé, bd vo, me vo hodc bd chéng, me chéng chét; vo chét
hodc chdng chét; con chét: nghi 03 ngay.
- Ngay nghi: 53 ngay
- Nghi phép : 7 ngay
- Ngoai ra con ché do 6m dau, thai san,...
Céch tinh céc chi tiéu vé tién lirong trong bdng thanh todn lwong:
Lwong co ban:
La luong dugc thé hién trén hop dong lao dong dugc xac dinh trén cac
hop dong lao dong dugc ky két khi tuyén dung.
Lwong khoan :
La luong dugc xac dinh theo tirmg nam phu thuéc vao tinh hinh tai chinh
cua cong ty, mirc luong khoan nay do Ban lanh dao cua cong ty quyét dinh.
Luong khoan )
Lwong thoi gian = 7 * ngay lam viéc thyc té
Ngay cong chuan cua thang

Tong lwrong = luong thoi gian + cac khoan phu cap
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Céc khoan giam trir: BHXH, BHYT, BHTN, KPCD, thué TNCN
Thué thu nhdp ca nhan= (thu nhdp chiu thué - cac khodan giam trzr) * ty 1¢ thué TNCN
Cac khoan giam trir dé tinh thué TNCN
+ Giam trir gia canh: ban than 9,000,000 d/ thang, nguoi phu thudc
3,600,000d/thang
+ Céc khoan bao hiém bat buc: BHXH, BHYT, BHTN, KPCDH
+ Céc khoan dong gop tir thién, nhan dao, khuyén hoc., ...
Tuy nhién tai cong ty CP Pau tu va Xay lap Thuong mai khong c6 ngudi lao
d6ng nao phai dong thué TNCN tai thoi diém khao sat s liéu.
Lwong thue linh = tong lwong — cac khoan giam trir - tam tng
Vidy: Trich bdang luong thang 3/2016
Can ctr vao bang chdm cdng, ké toan tinh duoc s6 ngay 1am viéc sau d6
chuyén vao bang thanh toan lwong, véi sy hd trg cua may tinh ké toan tinh duoc
cac chi tiéu trén bang thanh toan luong
Tinh lwong cho anh P Tién Trudng — nhan vién phong Du an
Thong tin co ban
- Luong co ban: 4.500.000
- Luong khoan 5.445.000
- Sb ngay lam viéc chuan caa thang 1a 27 ngay
- Sb ngay lam viéc thyc té 1a 26 ngay
- Luong thoi gian= (5.445.00%26)/27 = 5.243.333
- Tamng: 2.000.000
- Caéc khoan giam trir (BHXH, BHYT, BHTN) = 4.500.000*10,5% =
472.500
=>Tong luong= 5.243.333 - 2.000.000 - 472.500 = 2.770.833
2.2.2. Tinh hinh trich ngp va chi tra cac khodn tre' cép BHXH, BHYT, BHTN
tai cong ty
Tai cong ty CP Pau tu va Xay lip Thuong mai &4p dung ty 1¢ trich dong
cac khoan bao hiém va KPCD theo Quyét dinh 959/QB-BHXH nhu sau:
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Céc khoan trich Doanh nghiép Nguoi lao dong Tong
theo luong (%) (%) (%)
BHXH 18 8 26
BHYT 3 1,5 4,5
BHTN 1 1 2
KPCDH 2 - 2
Téng 24 10,5 34,5

Cong ty thuc hién trich theo ty I¢ 34,5%. Trong do, 24% tinh vao chi phi
san xuat kinh doanh con lai 10,5% dugc khau trir vao luong ciia ngudi lao dong.
* Cac khoan trich theo lwong ( Cong ty tinh vao chi phi SXKD)

— BHXH = Luong co ban * 18%
— BHYT = Luong co ban * 3%
— BHTN = Luong co ban * 1%
— Kinh phi cdng doan = Luong co ban*2%
* Cac khoan trich theo lwong (Trir vao lwong ciia NLD)
— BHXH = Luong co ban * 8%
— BHYT = Luong co ban *1,5%
— BHTN = Luong co ban * 1%
2.3. Ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai cong ty C6 phan
Piu tu va X4y lip Thuwong mai
2.3.1 Té chirc chang tir va tai khodn, sé sach ké toan si dung hach toan lao
dgng tién lwong
2.3.1.1.Céc chung tur dwroc sur dung trong hach toan
v' Bang cham céng
v Bang thanh toan tién luong
v Bang thanh toan tién thuong
v Phiéu bao lam thém gio
v' Hop dong giao khoan
v Bién ban diéu tra tai nan lao déng
Vo
2.3.1.2 Tai khoan ké toan si dung
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- TK 334: phai tra nguoi lao dong.
- TK 338: phai tra, phai nop khac, TK nay nay duoc mo chi tiét:
+ TK3382: kinh phi cong doan
+ TK3383: bao hiém x4 hoi
+ TK3384: bao hiémy té
+ TK3389: bao hiém that nghiép
- Cac tai khoan c6 lién quan khac: TK154, 642, 111, 112...
2.3.1.3 S6 séch sir dung
- S6 cai TK 334, TK 338 Chi tiét 3382, 3383, 3384, 3389
Tai khoan 334 - Phai tra cdng nhan vién
Theo dbi chi tiét :
3341 - Phai tra cong nhan vién
3348 - Phai tra nguoi lao dong khac
Tai khoan 338 - Phai tra, phai nop khac
Theo dbi chi tiét :
3382 - Kinh phi cong doan
3383 - Bao hiém xa hoi
3389 - Bao hiém that nghiép
3384 - Bao hiémy té
2.3.2 Ké toan tién lwong va cdc khodn trich theo lwong tai céng ty CP Pau tw
va Xay ldp Thuong mai
2.3.2.1 Trinh tw ghi sé ké toan tién luwong
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So dé 2.4: Trinh tw hach toan ké toan tién lwong

Bang cham cong

\ 4
Bang thanh toén tién
luong

|

Nhat ky chung

ﬁ

S6 cai tk 334

'

BCDSPS

| |

Bao cao tai chinh

Ghi chu:  Ghi hang ngay _—

Ghi cubi thang. cudi ky —p

Vi du : Thanh toan luong thang 3/2016 cho can bo cong nhan vién

- Can cur theo bang cham cong (biéu 2.1), ké toan lap bang thanh toan luong
(biéu 2.2).
Ngay 5/4/2016, ké toan lap phiéu chi 230 (biéu 2.3) dé thanh toan luong ky 2
thang 3/2016. Dwa vao PC 230, ké toan ghi s6 NKC (biéu 2.4). Tir s6 NKC ké
toan ghi so céi tai khoan 334 (biéu 2.5)
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Khoa luan 16t nghiép

Truong DHDL Hai Phong

Biéu s6 2.2: Bang thanh toin lwong

UBND THANH PHO HAI PHONG
C.TY CPDAUTU VA XAY LAP THUONG MAI (ICC)

Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam

Dic lap- Tur do- Hanh phiic

BANG THANH TOAN LUONG THANG 032016

Lwong kho4n Lwong Khoin Céc khoan giam triv
stt Ho va tén Bac lwong L";’g:” '—"d";]“gnkhmh e T|er:]él;;/ngl A - Phucp | Téng Cong — - Thuclllmhky Ky nhan
Cong Tien Tam tng ky || BHYT, TN
10.5%,
1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 1n 2 B U=1-2-B B
I [Ban Téng Giam déc
1 [Bang T.Thu Phuong 598 | 6500000 [ 8500000 | 15000000 [ 555556 260 | 14444 444 14,444,444 662,500 | 13,761,944
2 |Nguyén Tuén An 565 | 6,500,000 | 3500000 | 10,000000| 370,370 21.0| 10,000,000 10,000,000 682,500 | 9,317,500
Il |Phong Dwan
1 |Pham Anh Diing 532 | 6,500,000 | 3500000 | 10,000000| 370,370 260 | 9,629,630 9629630 | 5000000 | 682500 3,947,130
2 [p&TiénTrudng 296| 4500000 | 945000 | 5445000 [ 201,667 260 | 524333 5243333 | 2000000 | 472500 2,770,833
3 | TéngBich Hug 327| 4500000 | 340000 | 4840000 [ 179,259 260 | 4,660,741 4,660,741 472500 4,188,241
Il |Phong Pau tw
1 Nguyén Van Hing 3.27| 5,000,000 [ 5,000,000 | 10,000,000 370,370 27.0 | 10,000,000 10,000,000 | 2,000,000 525,000 7,475,000
2 |BoanThé Diing 256 | 4,000,000 | 1445000 | 5,445,000 201,667 210 | 5445000 [ 500000 | 5945000 ( 2,500,000 | 420,000 3,025,000
3 |NgThi Thiy Trang 296 | 4,000,000 | 840,000 | 4,840,000 179,259 21.0 | 4,840,000 4,840,000 | 1000000 | 420000 3420000
4 |BiHiuDat 2.18| 4,000,000 | 5460000 | 9,460,000 350,370 260 | 9,109,630 9,109,630 | 4000000 | 420000 4,689,630
5 Nguyén DuyLong 218 | 3500000 3500000 [ 129,630 210 3,500,000 3,500,000 367,500 3,132,500
6 [Trénvan Cong 3,500,000 3500000 [ 129,630 210 3,500,000 3,500,000 367,500 3,132,500
6 [Lwong Tuén Anh 2.34 | 4,000,000 | 5,000,000 | 9,000,000 333,333 26.0| 8,666,667 8,666,667 | 4,000,000 420,000 | 4,246,667
V"] Phong Hanh chinh - Nhan sw
1 |Nguyénvan Huy 305 | 4,000,000 | 2,413,000 | 6413000 237,519 210 6,413,000 | 400,000 [ 6813000 2,500,000 |  420,000| 3,893,000
2 (Pham ThiMén 296| 4000000 | 400000 | 4400000 [ 162963 200| 3259259 | 500000 | 3,799,259 420,000 3,339,259
3 [tevanTi 296| 4500000 [ 1500000 | 6000000 222222 210| 6,000,000 6,000,000 472,500 5,527,500
4 |céiThiDao 296 | 4,000,000 | 400000 | 4,400,000 | 162,963 260 4237037 4231037 | 1,000,000 | 420000 2,817,037
5 [Nauyén Bite Trung 360 | 4000000 | 2413000 6413000 237519 21.0| 6,413,000 | 1,050,000 [ 7463000 420,000 7,043,000
V |Phong Kétoan
1 [Pham Thi Thanh Son 532 6,500,000 | 3,500,000 | 10,000,000 370,370 260 | 9,629,630 9,629,630 | 5,000,000 682,500 | 3,947,130
2 |08 ThiThiyHang 327] 4,000,000 | 1,000,000 | 5000000 | 18585 270 | 5000000 | 500000 | 5500000 2000000|  420000{ 3,080,000
3 |8 ThiHanh 2.96] 4500000 | 1,500,000 | 6,000,000 222,222 260 | 5,777,778 5,171,778 | 2,500,000 472,500 2,805,278
4 [p6Thenhgim 296| 4000000 | 1,000000 | 5000000 185185 2.0 5,000,000 5,000,000 420,000] 4,580,000
5 {Trdn Thi Th Thiy 2.96/ 4,000,000 | 1,000,000 | 5,000,000 185,185 21.0 | 5,000,000 5,000,000 | 1,000,000 | 420,000 3580000
§ |Maivi Thanh Hai 2.96( 4,000,000 | 1,000,000 | 5,000,000 185,185 260 | 4814815 48148151 2000000 | 420000 2394815
VI [Béo vé
! Tﬁngsonu::'fvaéng 272) 3500000 | 1401000 | 4901000 | 181519 270 | 4900000 | 500000 | 5401000 367,500 5,033,500
107,500,000 | 52,057,000 | 15,557,000 625.0| 155484,963| 3,450,000 | 158,934,963| 36,500,000| 11,287,500 | 111,147 463
Hai Phong, ngay 31 thang 03 nam 2016
Tong Giam doc duyét KE toan trwimg KE toan Phong HC - NS Can b tién hrong
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Khéa ludn tot nghiép Truong DHDL Hai Phong

Biéu s6 2.3: Phiéu chi

Mdéu sé 02-TT

UBND THANH PHO HAI PHONG (Ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT-BTC

C.TY CP PAU TU VA XAY LAP THUONG MAI (ICC) ngay 22/12/2014 ciia Bo Tai Chinh)
PHIEU CHI Quyén sb:.........
Ngay 5 thang 4 nam 2016 S6:...230. ...
No TK 334
CoTK 111

Ho va tén ngudi nhan tién : B3 Thi Hanh

Dia chi:...... Phong Tai chinh - K& toAn.............o.oviiiiiiieiiiiei .
Ly do chi:........ Thanh toan luvong ky 2 thang 3/2016

S6 tién : 111.147.400

(Viét bang chiz: Mot tram muwoi mét triéu mét tram bén muwoi bay nghin bén

tram dong)

KEM theo:......coeveveeeeninnn... Ching tlr g6C. ... vevneeeeeeeeninenn,
Ngay 5 thang 4 nam 2016
Giam doc Ké toan trwéng  Thiquy  Nguwoi lap phiéu  Ngwoi nhan tién
(Ky, ho tén, déng ddu)  (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Sinh vién: Phgm Khdc Thanh 41



Khoa luan 16t nghiép

Truong DHDL Hai Phong

Biéu s6 2.4: Nhat ky chung

UBND THANH PHO HAI PHONG

C.TY CP PAU TU VA XAY LAP THUONG MAI (ICC)

Mau S03a-DN
(Ban hanh theo Théng tu 200/2014/TT-BTC

) N . ngay 22/12/2014 caa Bo Tai Chinh)
SO NHAT KY CHUNG

Nam 2016
Ngay . Pa | S6 Lo
théng ohi ’ Chiing tur ohi | hiu SO phat sinh
sO SO hiéu Ngay thang Dién giai SC| TK No Céo
Tam tng luong cho
anh Trudng-phong
25/3/2016 PC 215 25/3/2016 Dy an 334 | 2.000.000
1 2.000.000
Tinh luong cho nhan
31/03/2016 | BLT3/16 31/03/2016 | vién thang 3 642 | 158.934.963
334 158.934.963
Tinh céc khoan khau
31/03/2016 | BLT3/16 31/03/2016 | trur lwong thang 3 334 | 11.287.500
338 11.287.500
Tinh cac khoan trich
theo luong vao chi
31/03/2016 | BPBT3/2016 | 31/03/2016 | phi thang 3 642 | 24.725.000
338 24.725.000
tra Iwong cho cong
5/4/2016 PC 230 5/4/2016 | nhén vién 334 | 111.147.400
111 111.147.400
Cong phat sinh
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Khéa ludn tot nghiép Truong DHDL Hai Phong

Biéu s6 2.5: S6 cai TK 334

MZiu S03b-DN
(Ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT-BTC
ngay 22/12/2014 caa Bo Tai Chinh)

UBND THANH PHO HAI PHONG
C.TY CP PAU TU VA XAY LAP THUONG MAI (ICC)

SO CAl
Nam: 2016
Tén tai khoan: Phai tra nguoi lao dong
S hiéu: 334

Chimng tir ba S6 S6 phat sinh
Ngay thang ; Ngay ghi hi¢u
ghi s0 S6 hiéu thang Dién giai NKC | TKPU No Co
S6 du ddu ky 18,482,919

Tam tng luong cho anh
25/2/2016 PC 215 25/2/2016 Trudng-phong Dy an 111 2 000.000

Tinh luong cho nhan
31/03/2016 | BLT3/16 | 31/01/2016 | viénthang 3 642 158.934.963

Tinh cac khoan khau trix
31/03/2016 BLT3/16 | 31/01/2016 | lwongthang 3 338 11.287.500

tra Iwong cho cong nhan
5/4/2016 PC 230 5/4/2016 | vién thang 3 111 | 111.147.400

Cong phat sinh

S6 du cudi ky
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Khéa ludn tot nghiép Truong DHDL Hai Phong

2.3.2.2 Trinh tu ghi sé ké toan cac khodn trich theo lwong

So dé 2.4: Trinh tw hach toan ké toan cac khodn trich theo lwong

Bang thanh toan tién luong

Y
Bang tinh va phan bo céc
khoan trich theo luong

!

Nhat ky chung

|

S6 cai tk 338

,

BCDSPS

| |

Bao cao tai chinh

Ghi cha:  Ghi hang ngay s

Ghi cubi thang. cudi ky —

Sinh vién: Phgm Khdc Thanh
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Khéa ludn tot nghiép Truong DHDL Hai Phong

UBND THANH PHO HAI PHONG
C.TY CP PAU TU VA XAY LAP THUONG MAI (ICC)

BANG TINH VA PHAN BO CAC KHOAN TRIiCH THEO LUONG

Thang 3/ 2016

Poi | TK334- i a e A 0
twong | Phai tra TK 338- Phii tra, phai njp khac Cong
st nguoi lao
dung dong BHXH BHYT BHTN KPCD Cong
TK
642 158,934,963 | 19,350,000 | 3,225,000 | 1,075,000 | 2,150,000 | 25,800,000 | 184,734,963
TK
334 8,600,000 |1,612,500 | 1,075,000 11,287,500 | 11,287,500
Cong 27,950,000 | 4,837,500 | 2,150,000 | 2,150,000
UBND THANH PHO HAI PHONG Miu S03b-DN
. Lo (Ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT-BTC
C.TY CP PAU TU VA XAY LAP THUONG MAI (ICC) - , N
ngay 22/12/2014 cta B Tai Chinh)
SO CAI
Nam: 2016
Tén tai khoan: Bao hiém xa hoi
Sé higu: 3383
Ngay Chtng tir ba S6 S6 phét sinh
thang ghi ; Ngay ghi hi¢u
) So hiéu thang Dién giai NKC | TKPU | No Co
S6 dw dau ky 14,689,990
31/3/2016 | BPBLT3/16 | 31/3/2016 | BHXH thang 3/2016 642 19.350.000
334 8.600.000

Cong phat sinh

S6 dw cudi ky

Sinh vién: Phgm Khdc Thanh
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Khéa ludn tot nghiép Truong DHDL Hai Phong

UBND THANH PHO HAI PHONG Méu S03b-DN
C.TY CP PAU TU VA XAY LAP THUONG MAI dcc)  (Ban hanh theo Thong tw 200/2014/TT-BTC

ngay 22/12/2014 cua B Tai Chinh)
SO CAl
Nam: 2016

Tén tai khoan: Bao hiémy té
S4 hiéu: 3384

Ngay Chimg tr Di , S6 phat sinh
thang ghi ; Ngay y ghi | SO hi¢u

s0 S hidu thang Dién giai NKC | TKPU | No Co
S6 dw dau ky 1,276,500
31/3/2016 | BPBLT3/16 | 31/3/2016 | BHYT thang 3/2016 642 3.225.000
334 1.612.500

Cong phat sinh
S6 dur cudi ky
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Khéa ludn tot nghiép Truong DHDL Hai Phong

MAu S03b-DN
(Ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT-BTC
ngay 22/12/2014 cua B Tai Chinh)

UBND THANH PHO HAI PHONG
C.TY CP PAU TU VA XAY LAP THUONG MAI (ICC)

SO CAl
Nam: 2016
Tén tai khoan: Bao hiém that nghiép
S6 higu: 3389

Ngay Chting tir ba S6 S6 phat sinh
thang ghi ; Ngay ghi hi¢u
) SO hiéu thang Dién giai NKC | TKPU No Co
S6 dw dau ky 2,868,980
BHTN théng
31/3/2016 | BPBLT3/16 | 31/3/2016 | 3/2016 642 1.075.000
334 1.075.000
Cong phat sinh
S6 du cudi ky
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Khoa luan 16t nghiép

Truong DHDL Hai Phong

UBND THANH PHO HAI PHONG

C.TY CP PAU TU VA XAY LAP THUONG MAI (ICC)

SO CAl
Nam: 2016

Mau S03b-DN
(Ban hanh theo Thong tu 200/2014/TT-BTC

ngay 22/12/2014 cua B Tai Chinh)

Tén tai khoan: Kinh phi cong doan

S6 hiéu: 3382

Ngay Chtng tir ba S S6 phat sinh
thang ghi ; Ngay y ghi hi¢u
) S6 hiéu thang Dién giai NKC | TKBU No Co
S6 dw dau ky 2,868,980
KPCD thang
31/3/2016 | BPBLT3/16 | 31/3/2016 | 3/2016 642 2.150.000
Cong phat sinh
S6 du cudi ky
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Khéa ludn tot nghiép Truong DHDL Hai Phong

CHUONG 3
MOT SO GIAI PHAP NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN
TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG TAI CONG TY
CO PHAN PAU TU VA XAY LAP THUONG MAL.

3.1 Panh gia thuc trang t6 chic ké toan tién lwong va cac khoan trich theo
lwong tai cong ty Cé phin diu tw va xay lip thwong mai
3.1.1 Nhgn xét chung vé cong tac ké toan tgi cong ty

Trong nén kinh té thi truong hién nay, khi cac doanh nghiép dang dua
nhau mot cach khdc liét, cac nha quan ly doanh nghiép can tim cach dé chi phi
hoat dong 1a thap nhat va lgi nhuan 1a cao nhat. Mudn 1am duoc diéu dé thi cac
doanh nghiép phai cé gang tiét kiém chi phi va ha gia thanh san pham.

Cac doanh nghiép mudn 1am an hiéu qua va dem lai loi nhuan cao thi ho
phai thuong xuyén cap nhat thdng tin can thiét phuc vu cho hoat dong san xuat
kinh doanh ciia minh. Mét trong nhitng cong cu cua hé théng quan ly kinh té c6
chie ning cung cap thong tin, kiém tra giam sat cac hoat dong kinh té caa doanh
nghiép do 1a ké toan. Ké toan 1a mot trong nhitng céng cu quan ly sic bén khong
thé thiéu duoc trong hé thong quan Iy kinh té tai chinh & cac don vi ciing nhu
trén toan bo phan nén kinh té quc dan. Nhu bao doanh nghiép khac, Cong ty co
phan dau tu va dich vu Vinh An tir khi thanh lap da ludn chu trong dén cdng tac
ké toan. Doi ngii ké toan cua cong ty vai tinh than trach nhiém cao, ho luon dat
nhiém vy duoc giao cua minh Ién trén hét nham dap tng duoc nhu cau thdng tin
nhanh gon va chinh xac.

Trong nhiing thong tin ma ké toan cung cap thi théng tin vé tién luong va
cac khoan trich theo lwong c6 mét vi tri v cling quan trong trong hé thdng kinh
té tai chinh vi nd 1a bo phan ciu thanh nén cho phi san xuat kinh doanh. Ngoai
ra ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong ciing gitip cho viéc cai tién
t6 chirc san xuat, to chirc lao dong nang cao ning xuat lao dong. Vi vay viéc tinh
toan phan bo tién lwong va cac khoan trich theo luong phai duoc thuc hién dung
nguyén tic, day du va kip thoi. Tuy nhién mdi doanh nghiép déu c6 mét hinh
thirc, quan niém, cach thirc tra lwong khac nhau, xong mdi doanh nghiép déu tim
thay cho minh mét cach tinh, cach chi tra, hach toan phd hop véi diac diém kinh
doanh cua doanh nghiép.
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Khéa ludn tot nghiép Truong DHDL Hai Phong

Trong suédt qué trinh hinh thanh va phét trién caa cong ty C6 phan dau tu
va xay lap thuong mai di khang dinh duoc chd ding caa minh trong nén kinh té.
Cong ty khong ngimg trudng thanh va 16n manh vé co sd vat chat, trinh d6 quan
ly. Cong ty da khai thac, phat huy va sir dung ¢6 hiéu qua ndi luc, tiém ning san
c6 ctia minh. D6 13 nhd vao su ¢ gang khong ngung cia Ban giam déc va tap
thé can bo cdng nhan vién cong ty.

Nhin chung céng ty c6 bd may quan ly chat ché, cac phong ban duoc
phan cdng nhiém vu mot cach rd rang, cu thé. Tuy qué trong qué trinh phat trién
cong ty gap khong it kho khan, trd ngai nhung cong ty van phan dau vuon 1én,
dam bao cong an viéc 1am cho can bd cong nhan vién, khic phuc nhiing mat
yéu, phat huy nhiing mat manh dé qua d6 tim duoc nhitng huéng di phu hop voi
quy luat phét trién caa thi truong.

Bén canh d6, bo may ké toan cua cong ty dugc to chuc twong d6i chit
ché, Vé6i doi ngii ké toan tré, nang dong, nhiét tinh ham hoc hai trong cong viéc.
M3i nhan vién déu duoc phan céng nhiém vu phu hop véi kha nang, trinh do
cua timg ngudi. Trong ndi bo phong ké toan, mdi nguoi déu ¢ nhiém vu cy thé,
riéng biét nhung lai c6 méi quan hé mat thiét véi nhau dam bao cac nhiém vu
kinh té phat sinh duoc hach toan Kip thoi, chinh xac va thong sudt. Mdi ké toan
vién déu cb ging hoan thién nhiém vu dugce giao, khdng ngirng hoc hoi, trau doi
nang cao nghiép vu.

3.1.2 Nhan xét vé cong tac hach toan ké toan tién lwong va cac khoan trich
theo lwong tai cong ty Cé phan dau tw va xay lip thwong mai

“Uu diém:

- Cong ty ¢6 doi ngil lanh dao va cong tac quan ly hoat déng hop ly:

Cong ty c6 doi ngii 1anh dao, quan 1y c6 niang luc, cd bé kinh nghiém
trong chi dao diéu hanh san xuat kinh doanh cting véi doi ngii can bo cong nhan
vién lanh nghé, duoc trang bi hé théng may tinh hién dai.

Tai mdi phong ban trong cong ty déu lap dat mot may cham cong dé dam
bao viéc chim cong dugc chinh xéac. Hé thong giup theo ddi ngudi lao dong co
di 1am hay khong, ra vao c6 dung gid khong. Nguoi quan ly may cham cong co
nhiém vu ghi chép chi tiét ly do nghi hoic ho dugc diéu di 1am cong viéc gi,
cong tac do rat quan trong, nham 6n dinh cong viéc, dong thoi phan anh ding
cong stre lao dong cua mdi thanh vién trong cong ty.

- Vé hé thaong ké toan cua cong ty
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Hé théng s6 sach cua cong ty duoc mo theo ding quy dinh cua Bo tai
chinh, cap nhat va ghi chép day du cac s6 sach chi tiét hop Ié véi cac s6 tong
hop va bao cao tai chinh.

Bo may ké toan cua cong ty 1am viéc tich cuc va co su phan cong rd rang,
ddng thoi chiu trach nhiém vé phan viéc ciia minh dugc giao.

Hé théng chung tir ké toan trong ké toan tién luong va cac nghiép vu khac
trong cong ty duoc to chuc mot cach hop ly, tuan tha theo ding nguyén tac ghi
chép, luan chuyén chang tir cua ché d6 ké toan hién hanh. Cac ching tir ké toan
duoc lap day du, duoc ghi chép, theo dai va kiém tra thudng xuyeén.

Bo may ké toan duoc td chac phl hop véi yau cau cua cong ty va phi hop
véi hinh thuac ké toan nhat ky chung cia cong ty. Cong ty da lap dat hé théng
may tinh hién dai va hé théng internet thuan tién cho viéc d6i chiéu so sach va
cap nhat kip thoi nhitng thong tu nghi dinh vé ké toan méi nhét.

- Vé cbng tac hach toan ké todn lao déng tién lwong va cdc khoan trich
theo luong

Cong tac hach toan ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong do
doi ngii can bd chuyén sau cé kinh nghiém dam nhiém, nén viéc hach toan dam
bao day du, kip thoi.

Viéc phan anh tién luong va cac khoan trich theo lwong kip thoi, day du
da gitp cho cong ty phan tich tinh hinh lao dong va thu nhap caa tieng bo phan
trong cong ty, tir 4o, cong ty c6 ké hoach diéu phdi va bé tri lao dong hop 1y,
khoa hoc tao tién dé cho viéc nang cao ning suat lao dong, khuyén khich su
sang tao tang thu nhap cao cho cong ty va thu nhap ca nhan.

* Nhwoe diém:

- Nam 2016 c6 rat nhiéu sw thay doi vé tién lwong ddc biét 1a vé ap dung
cac mitc lwong toi thiéu ving va cdan cir tinh cac khoan trich theo lwong tuy
nhién céng ty chira dp dung nhitng thay doi nay.

- Céng ty chwa xdy dung ché dé tién thueng hop Iy cho nguwoi lao déng dé
khuyén khich ho 1am viée, ting néing sudt va chat hrong san pham.

-Céng ty chura thyc hién thanh toan tién lwong qua thé ATM
3.2. Mét s6 kién nghi nham hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac
khoan trich theo lwong tai cong ty Co phan dau tw va xiy lip thwong mai.

Ké toan tién luong co6 vai trd quan trong d6i véi hoat dong cua doanh
nghiép. Tién luong khong don gian 1a mot khoan chi phi doanh nghiép tra cho
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ngudi lao dong ma con dugc coi 1a ¢éng cu hitu hiéu nhat kich thich nang cao
ning suat lao dong, giam chi phi san xuat kinh doanh g6p phan nang cao loi
nhuan cua doanh nghiép, ké toan tién luong tai doanh nghiép vi vay phai luén
cha dong tim toi nham hoan thién cong tac ké toan tién luong tai doanh nghiép.
Thuc té cong tac nay tai cong ty Co phan dau tu va xay lap thuwong mai ¢ nhiéu
thé manh can phat huy, tuy vay bén canh dé van con nhiing han ché nhat dinh
ma trong kha ning hién tai cua cdng ty can timg budc khic phuc dé hoan thién
hon. Trén co s nhitng 1y luan, vé dic diém tinh hinh chung va thuc trang cong
tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty. Em xin dua mot
s6 dé suat sau:

Thi nhdt: Piéu chinh sw thay doi vé mikc lwong toi thiéu va cdn cie tinh
cac khodn trich theo lirong theo ché dé hién hanh.

Theo s6 liéu khao sat luong thang 3 nam 2016 tai cong ty C6 phan dau tu
va xdy ldp thuong mai tinh cac khoan trich theo luong theo murc lwong co ban
dugc thda thuan trén hop déng lao dong. Viéc tinh nay din dén viéc tinh cac
khoan dong bao hiém va kinh phi cong doan duoc cao bang véi cac lao dong du
vao cong ty nhiéu nim hay méi vao. Hon nita khi thay d6i mic luong t6i thiéu
ving theo hudng ting 1én thi mirc dong cac khoan bao hiém van khong thay doi.
Diéu nay thuan loi cho cong tac ké toan tuy nhién mot sé ddi tugng lao dong véi
hé s lwong tang 1én nhung muc dong cac khoan bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép khong ting dan dén viéc hach toan chi phi lvong khong
chinh xé4c va ciing anh huong dén quyén lgi cia mot s6 lao dong nhat 13 nhiing
lao dong lam viéc lau ndm trong cong ty.

Do d6 cong ty can tinh lai cin ct tinh cac khoan trich theo lwong theo quy
dinh hién hanh tic 1a can ctr tinh cac khoan trich theo luong phai dugc tinh trén
qui luong doéng bao hiém cua cong ty ma quy luwong dong bao hiém duge tinh
trén mic luong toi thiéu ving .

Tur ngay 01/01/2016 theo Nghi dinh 122/2015/NDb-CP ngay 14/11/2015
cua Chinh phu quy dinh mirc luong téi thiéu ving méi nhit nhu sau:

- Viing I: 3.500.000 dong/thing

- Viing II : 3.100.000 dong/thdng
- Viing II1: 2.700.000 dong/thing
- Vung 1V: 2.400.000 déng/thing
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Theo d6, tién lwong déng BHXH ddi véi ngudi lao dong dong BHXH theo
ché d6 tién luong do ngudi sir dung lao dong quyét dinh duoc quy dinh nhu sau
(theo quy dinh tai Khoan 1 va Piém a Khoan 2 Diéu 4 cia Thong tu
47/2015/TT- BLDTBXH):

Mtc luong thang dong BHXH bat budc quy dinh tai Khoan nay khong
thap hon muc lwong tdi thiéu ving tai thoi diém dong (Mire liong t0i
thiéu viing nam 2016 dwoc thyc hién theo Nghi dinh 122/2015/NP - CP
ban hanh ngay 14/11/2015( co hiéu lyc tw 01/01/2016)
Nguoi lao dong di qua hoc nghé thi lvong dong BHXH bat budc phai cao
hon it that 7% so voi mirc luong tdi thiéu vang, 1am viéc nang nhoc, doc
hai, nguy hiém thi cong thém 5%.
Cac khoan phu cap luong phai dong BHXH bat budc nhu phu cap chirc
vy, chac danh; phu cap trach nhiém; phu cap niang nhoc, doc hai, nguy
hién; phu cap tham nién; phu cap khu vuc; phu cép luu dong; phu cap thu
hit va cac khoan phu cap c6 tinh chét tuong tu.
Cac khoan phu cép, tro cip, hd tro khéng phai cong vao dé tham gia
BHXH bat bugc bao gom cac khoan ché do va phdc loi khac, nhu tién
thudng, thuong sang kién; tién an gitra ca; cac khoan hd trg xing xe, dién
thoai, di lai, tién nha ¢, tién git tré, nudi con nho; hd trg ngudi lao dong
c6 than nhan bj chét, nguoi lao dong c6 nguoi than két hon, sinh nhat caa
nguoi lao dong, ngudi lao dong gap hoan canh kho khan, khi bi tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép va cac khoan hd trg, tro cap khac thi ghi
thanh muc riéng trong hop dong lao dong theo khoan 11 Piéu 14 Nghi
dinh s 05/2015/ND-CP.
Vi du:

Trong bang luong thang 3/2016, lvong co ban cua anh Nguyén Duy
Long la 3.500.000 thiap hon muc tbi thiéu ving (3.500.000 +
3.500.000%7% = 3.745.000) do d6 can diéu chinh mtc lwong co ban cua
anh Long Ién 1a 3.745.000. Cho nén mirc déng cac khoan bao hiém va
kinh phi cbng doan ctia anh Long ciing dugc tinh lai nhu sau:
Khau trir vao luong : 3.745.000%10,5% =393.225
Tinh vao chi phi: 3.745.000*%24%= 898.800
Sau day la bang tinh lwvong va cac khoan trich theo lwong duoc sua theo
ché do ké toan mai.
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UBND THANH PHO HAI PHONG
C.TY CPPAUTU VA XAY LAP THUONG MAI (ICC)

Truong DHDL Hai Phong

Cong hoa xa h{i chi nghia Viét Nam

Doc Iap- Ty do- Hanh phiic

BANG THANH TOAN LUONG THANG 03/2016
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Luong khodn N CacKhoan gidm trir
st Ho v ten Biclwong Lnegiih | Tié"nhf“gl Phuckp | Téng Cing Theelinhky11 | K{ nhin
Luvng cobin Téng cdng g3y BHXH,
doarh Cong Tika TamingkyT | BHYT,TN
10.5%,
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14=11-12-13 18
I |Ban Téng Gim dée
L |Ding TThu Phuong 598 | 6500000 | 8500.000| 15.000.000 | 555556 260 | 14444444 14,444,444 662.500| 13.761.944
2 |Nguyda Tun Anh 565 | 6500000 | 3500.000| 10.000.000 | 370370 270 10.000.000 10.000.000 662500  9.317.500
11" |Phong Dydn
1 |PhamAnh Ding 532 | 6500000 | 3500.000  10.000.000 | 370370 60| 9620630 9629630 | 5000000 | 682500 3.947.130
2 b3 Tién Truemg 296| 4500000 945.000| 5445000 | 201667 20| 524333 5243333 | 2000000 |  472500| 2770833
3| Tong Bich Hu 327 | 4500000 340000 | 4.840.000|  179.259 260 4660741 4.660.741 472500 4.188.241
111" |Phong Bau t
1 |Nguyén Vin Hing 327 5000000 | 5000.000 | 10.000.000 | 370370 210| 10.000.000 10.000000 [ 2,000000 |  525.000| 7.475.000
2 [Doin T Ding 256 4000000 | 1445000 | 5445000 201667 210 | 5445000 | 500000 | ©5.945.000| 2500000 | 420000 3025.000
3 |Ng Thi Thiy Trang 296 4000000 840.000 | 4840000 |  179.259 210 4.840.000 4840000 [ 1.000.000 |  420.000( 3.420.000
4 (B Hi Bat 218 4000.000 | 5460000 | 9.460000|  350.370 260 9.109.630 9.109.630 [ 4000000 |  420.000| 4.689.630
5| Nguyén Duy Long 218 | 3.745.000 3745000 | 138.704 210 | 3.745.000 3.745.000 393.225| 3351775
6 T Vin Cing 3,745,000 3745000 | 138.704 210 3.745.000 3.745.000 393.225| 335L775
6 (Luong Tuin Anh 234 4000000 | 5000000 | 9.000000| 333333 26,0 8.666.667 8.666.567 [ 4000000 |  420.000| 4.246.667
IV { Phong Hanh chinh - Nhan sy
1 |Nguyénvin Huy 305 4000000 2413000 6413000 237519 210| 6413000 400000 | 6813000 2500.000 | 420000 3.893.000
2 |Pham T Mén 296 | 4000000 | 400.000| 4.400.000| 162963 200 3259259 | 500,000 | 3.759.259 420000 3.339.25
3 |evam 296 | 4500000 1500000 6.000.000 | 222.222 210 6.000.000 6.000.000 472500 5527500
4 |csi Ti Dio 296 4000000  400.000 | 4400000 |  162.963 260 | 4237.097 4237037 | 1000000 | 420000 2817037
5 [Nauyén Ditc Trung 360 | 4000000 | 2413000 6413000 | 237519 210 6.413.000 | 1.050.000 | 7:463.000 420.000 | 7.043.000
V' |Phing Ké toan
1 |Pham Thi Thanh Som 532| 6500.000| 3500000 | 10.000000| 370370 260 9629630 9629630 | 5000000 | 682500 3.947.130
2 |pd T Thiy Hing 327 4000000 | 1000000 5000000 185.185 70| 5000000 500000 | 5500000 2000000 420000| 3.080.000
3 |PAThi Hanh 296 4500.000 | 1500000 [ 6.000.000 |  222.222 60| 577778 STITTT8 [ 2500000 | 472500 2.805.278
4 B Thanh Bink 296| 4000000 | 1000.000| 5000.000| 185.185 210 5.000.000 5,000,000 420000 4580.000
5 [Trin Thi Thu Thiy 296| 4000000 | 1000000 | 5000000 |  185.185 210 5.000.000 5000000 [ 1,000.000 |  420.000( 3.580.000
6 (Mai Vi Thanh Hai 296] 4000000 | 1000000 | 5000000  185.185 26,0 4814815 4814815 [ 2000000 |  420.000| 2.394.815
VI [Biove
! mgs‘ji:&mmg 272| 3745000 | 1.156.000| 4901.000| 181519 270 4900000 | 500.000 | 5.401.000 393.225|  5.007.775
107,500,000 | 52,547,000 | 160.047.000 625,0| 155.974.963| 3450.000 | 159.424.963| 36.500.000| 11.364.675 | 111.560.288
Hai Phong, ngay 31 thang 03 nam 2016
Tong Giam doc duyét Ké todn trémg Ké todn Phong HC - NS Cén ) tién hrong
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Ther hai: Xay dung quy ché vé phu cdp, tre cdp va thwéng &p dung
trong cong ty
* Phy cap:
- Phu cap trach nhiém: Cap quan 1y dugc thudng tién trach nhiém hang thang,
muc thudng 1a 10 % luong co ban.
* Tro cap
1. Trg cip dién thoai: cip cho CNV thudng xuyén cong tac ngoai dé phuc vu
cho cbng viéc 250.000d/ thang.
2. Tién tro cap nghi viéc: Mbi nam lam viéc duoc tro cap 50% tién thang luong
theo tién lwong co ban thang gan nhat.
3. Tién tro cap nghi cho viéc:
- Truong hop phai nging cho viéc khdng do 15i cua ngudi lao dong, Giam déc
Cong Ty sé tro cap cho ngudi Lao Pong bang 100 % murc luong quy dinh .
- Néu do 13i cua nguoi lao dong thi lac d6 nguoi lao dong khong duoc tra
luong.
4. Nhirng ngay nghi dugc huong nguyén luong:
- Nghi I&.
- Ban than két hon: nghi 03 ngay .
- Con két hon: nghi 01 ngay .
- Cha, me chét (ké ca bén chdng ,vo ), vo hodc chdng, con chét duoc nghi 03
ngay.
- Nghi phép, nguoi lao dong thoi viéc cd don xin nghi phép ma chua nghi phép
nam hodc chua dugc nghi hét s6 ngdy phép nam thi s& dugc thanh toan tién
nhitng ngay chua nghi nay. Nguoi lao dong dang trong thoi gian thi viéc hoac
chua ky HPLP thi chua dugc huong cac ché do ciia nha nude quy dinh.
5. Cac phuc lgi khac :
- Ban than nguoi lao dong két hon dugc mirng 500.000 dong .
- Cha me hai bén, con, chéng, vo chét duoc viéng 500.000 dong .
- Thién tai, hoa hoan duoc tro cap: 1.000.000 dong .
- Tro cap kho khian (tiy hoan canh timg nguoi) Ban Giam Déc trg cap tur
500.000 dén 2.000.000 dong / nguoi .
* Ché d6 thuong
1. Thuong cudi nam:
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- Hang nam néu Coéng Ty kinh doanh c6 14 Céng Ty s& trich tir lgi nhuan d&
thuong cho NLD muc thuang tiy thudc vao loi nhuan mdi nam.

- Mic thuong cu thé timg NLD tuy thudc vao su dong gop cong sic, chat luong
cong tac, chap hanh day du noi quy, cac quy dinh cua Cong ty.

- Mic thuong duoc tinh = ty 18 % * [tong lwong thuc té trong nam / 12 thang].
Phong t6 chac hanh chinh ¢é trach nhiém 1ap to trinh vé ty 1& %, du toan tong
tién thuong thang luong 13 trudc 30 ngay so véi ngay bat dau nghi tét.

2. Thuong 18 30/4 & 1/5, Ngay québc khéach, Tét Duong lich:

-S4 tién thuong tir 500.000 dong dén 2.000.000 dong tuy thudc vao két qua
kinh doanh ctaa Cong ty.

- Phong T6 chac Hanh chinh cé trach nhiém lap to trinh BGD vé s6 tién thuong,
du toan tién thuang trinh BGD truéc 15 ngay so vai ngay 1& tuong (ng, 1ap danh
sach CBCNV duoc thudng trude 3 ngay so véi ngay I€ twong tng.

3. Thuong tham nién:

- Tham nién duoc tinh chi tiét toi ting thang (néu tir 15 ngay tré 1én thi tinh du
thang, néu dudi 15 ngay thi khong dugc tinh di thang.

- Tién tham nién = sb thang tham nién * s tién tham nién 1 thang.

- Phong T6 chuc hanh chinh cé trach nhiém Iap to trinh vé so tién tham nién cua
1 thang, du toan téng tién tham nién trudc 30 ngay so vai ngdy bat dau nghi tét.

- Thudng tham nién duoc tra vao cudi ndm ( Am lich).

4. Thuong dat doanh thu:

Phong Kinh doanh dat doanh thu do BGD giao duoc thuéng phan trim
doanh thu hang thang, truong hop vuot doanh thu thi Phong Kinh doanh lam to
trinh vé viéc dat doanh thu, mtrc duoc hudng cho timng CNV trinh BGP duyét va
chuyén cho Phong Ké toan tra ciing véi luong thang.

Thir ba: Thuc hién trd lwong cho cdn bé cong nhan vién bang thé ATM

Tai cong ty c¢6 phan Pau tu va Xay lap Thuong mai hién nay van thuc
hién tra luong bang tién mat tic 12 thu quy can cir vao bang thanh toan luong tra
tién luong cho can bd céng nhan vién trong cong ty theo ting thang. Thuc té cho
thdy, viéc tra luong qua thé ATM d3 mang lai nhiéu tién ich cho ca doanh
nghiép 1an nguoi lao dong. P6i véi doanh nghiép ay thac cho ngan hang tra
lwong qua tai khoan thi d tiét kiém duoc nhan lyc va thoi gian dé thuc hién viéc
chi tra luong, giam bét luong tién mat ton quy tir d6 han ché duoc rai ro mat
mat.
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Déi v6i nguoi linh tién luong qua tai khoan thdng qua viéc rat tién tir may
ATM duoc tiép can céng nghé vian minh, hién dai, an toan va chu dong hon
trong viéc chi tiéu khi tién lvong dugc chuyén vao tai khoan. Can bo khi cong
tac o tinh, thanh phd khéc c6 thé giam bét viéc phai mang tién mat nhiéu theo
nguoi, tién luong chua rat con duge huong 13i suat tién gui khong ky han. Ngoai
ra, nguoi huong luwong con dugc huong cac dich vi thanh toan tién ich khac nhu
chuyén tién, thanh toan tién dién, nudc, dién thoai, ding thé dé mua sim hang
hoa, dich vu khi cac diém chap nhan thé ngay mot phat trién.

Vé phia Nha nudc, viéc ap dung thanh toan khong ding tién mat s& gop
phan han ché cac giao dich bt hop phap, ting cuong sy quan 1y nha nudc doi
véi chi tiéu tir Ngan sach va von nha nudc, chéng tham nhiing, giam chi phi in,

duac va tiéu huy tién,...
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KET LUAN

Trong nén kinh té thi truong, st dung c6 hiéu qua lao dong 1a yéu té quan
trong quyét dinh dén sy ton tai va phét trién cua doanh nghiép. Bé kich thich
nguoi lao dong 1am viéc tich cuc, moi doanh nghiép déu phai quan triét nguyén
tac dam bao cdng bang trong viéc thanh toan tién luong, viéc tinh dung, tinh du
tién lwong 13 van d& ma khong chi doanh nghiép ma nguoi lao dong rat quan
tam.

Thuc té & Cong ty cd phan dau tu va xay lap thuong mai cho thay cong ty
d3 va dang van dung ché d6 luong hién hanh ctiia Nha nuéc ¢ bo sung theo thuc
té caa doanh nghiép khé hiéu qua.

Tuy nhién, tién luong thuc té con phu thudc vao nhiéu yéu té khac, cac
yéu t6 nay khdng cd dinh vi vay cong tac ké toan tién luong cua cong ty ciing
khong tranh khoi nhiing bat cap.

Song em hy vong, véi sy niang dong va tinh than 1am viéc khdng mét moi
ctia can bo cdng nhan vién thi sai sot ndy s& sém duoc khic phuc.

Trong qua trinh thuc tap tai cong ty vai thoi gian khong dai va kinh
nghiém thyc té con rat it clng véi von kién thac caa ban than con han hep.Vi vay
bai khoa luan caa em s& con nhiéu thiéu sot. Qua dé tai em chi mudn dé cap dén
mot s6 phuong phap hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich
theo lwong tai cong ty véi muc dich gop phan phan anh va tinh toén chinh xac tién
luong va cac khoan trich theo lwong, dong thoi phat huy hon nita tac dung tich
cuc ché do hach toan kinh té trong diéu kién kinh doanh theo co ché thi truong,
gilip cong ty phat trién mot cach bén viing.

Dé hoan thanh bai khda luan nay em xin gui 161 cam on dén cd gido thac
sy Tran Thi Thanh Thao di tan tinh huéng dan em, ciing vai sy gitp d& nhiét
tinh cua toan thé phong ké toan Cong ty Co phan Pau tu va xay lap thuong mai
d3 tao diéu kién cho em hoan thanh bai khoa luan nay.

Em rat mong nhan duoc su chi bao cua thay cd, su gop y cua cac ban dé
em hoan thién hon nhitng hiéu biét vé ké toan noi chung va cong tac hach toan
ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong néi riéng.

Em xin chan thanh cam on!
Hai phong, ngay 30 thdng 6 nam 2016
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