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THONG TIN VE CAC GIANG VIEN
CO THE THAM GIA GIANG DAY MON HQC

1. ThS. Nguyén Tién P§ - Giang vién co hitu

- Chirc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si

- Thuoc khoa: Van hoéa du lich

- Diachi lién hé: Khoa Van hoa du lich - Pai hoc Dan 1ap Hai Phong
- Dién thoai: 0904.508518 Email: dont@hpu.edu.vn
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THONG TIN VE MON HOQC
1. Thong tin chung:

-S4 tin chi: 2 tin chi
- Cac mén hoc tién quyét: Nhap mon khoa hoc du lich, Marketing du lich,
Nghiép vu huéng dan du lich, Nghiép vu khach san,...
- Cac mon hoc ké tiép:
- Céc yéu cau d6i voi mon hoc (néu co):
- Thoi gian phan bd dbi véi cac hoat dong: Tong sb 45 tiét, trong do:
+ Nghe giang 1y thuyét: 24 tiét
+ Lam bai tap trén 16p: 7 tiét
+ Thao luan: 7 tiét
+ Thuc hanh, thuc tap theo nhom: 5 tiét
+ Kiém tra: 2
+ Ty hoc: SV tu hoc, tu nghién ctru theo sy hudng dan cua GV.
2. Muc tiéu ctia mon hgc:
- Kién thirc: Trang bi nhiing van dé 1y luan va hé théng hoa céc hoat dong ki
nang chuyén mén nghiép vu ciia cong tac to chirc sy kién.
- Ky nang: Rén luyén cho sinh vién k¥ ning sip xép, t6 chirc su kién.
- Thai do: Ren luyén tinh ty chu, tu tin trong hoat dong.
3. Tém tit ndi dung mén hoc:
Moén hoc gi6i bao gom 4 chuong:
Chuong 1: Khai quat chung vé to chirc sy kién
Chuong 2: Lap va trién khai ké hoach t6 chuc sy kién
Chuong 3: Cong tac chuan bj to chuc su kién
Chuong 4: T6 chirc thuc hién sy kién
4. Hoc li¢u:
- Hoc li¢u biit bujc:
1. Luu Vian Nghiém (chi bién), 76 chitc s kién, NXB Pai hoc Kinh té qudc
dan, Ha No1, 2009.
- Hoc liéu tham khdo:
1. Dennis L.Foster, Cong nghé du lich (Ky thudt nghiép vu, Nguoi dich: BA
Tran Pinh Hai), NXB Thong ké TP H6 Chi Minh, 2001.
2. Luu Kiém Thanh, Kj nédng 16 chitc sy kién, Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia, 2007.
3. Website: Eventchannel.vn
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5. Noi dung va hinh thire day - hoc:

Noi dung
(Ghi cy thé theo tirng chuong, muc,
tiéu muc)

Hinh thire day - hoc

Ly
thuyét

Bai
tap

Thao
luan

TH,
TN,
dién da

Tu
hoc,
tu NC

Kiém
tra

Téng
(tiét)

CHUCONG 1. KHAI QUAT
CHUNG VE TO CHUC SU KIEN

1.1. Ban chit cia hoat dong to
chire su kién

1.1.1. Khai niém

1.1.2. Muc tiéu

1.1.3. Phan loai

1.2. Thi truong té chire sy kién &
Viét Nam

CHUONG 2. LAP VA TRIEN
KHAI KE HOACH TO CHUC SU
KIEN

10

2.1. Du toan ngan sach

2.1.1. TAm quan trong ctia ngan sach

2.1.2. Dy toan so by ngan sach

2.2. Lap ké hoach t6 chirc s kién

1,5

2.2.1. Xay dung ké hoach

0,5

2.2.2. H¢ théng hoa cac hoat dong

0,5

2.2.3. Lén ké hoach thoi gian
chuan bi

0,5

2.3. To chitc va tinh to4n théi gian

2,5

2.3.1. Hanh trinh t6 chuc va ndi
dung cong vi¢e

1,5

2.3.2. Tinh toan thoi gian

Bai tap: Xay dung ké hoach to
chite va kich ban chi tiét cho mot
sur kién

Kiém tralan 1

CHUONG 3. CONG TAC CHUAN
BI TO CHUC SU KIEN

12

3.1. Khach moi

3.1.1. S6 lwong khach moi

3.1.2. Danh sach khach moi

3.1.3. Ho so khach moi

3.2. Thiép/gidy moi

3.2.1. No1 dung

3.2.2. Chuan bi
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3.2.3. Guri thiép/gidy moi

3.3. Pia diém t6 chirc su kién 1
3.3.1. Pic diém va yéu cau
3.3.2. Céac quyét dinh vé dia diém
3.4. Khong gian to chirc su kién 1
3.4.1. San khau, 4m thanh, anh
sang
3.4.2. Céac yéu cau vé phong hop
3.5. Cong tac truyén thong 1
3.5.1. Truyén thong trude sy kién
3.5.2. Truyén thong trong sy kién
3.5.3. Truyén thong sau su kién
3.6. L& tan khanh tiét 1
3.7. Cac tai li¢u lién quan 1
3.8. BO tri, sap dat 1
3.9. Cac cong tac khac 1
CHUONG 4. TO CHUC THUC ; 1o
HIEN SU KIEN
4.1. Cac hoat dong trong su kién 6
4.1.1. T6 chirc dua d6n khach 1
4.1.2. Pon tiép khach toi sy kién 1
4.1.3. Thuc hién kich ban su kién 1
va kiém tra, gidm sat
4.1.4. T6 chirc hoat dong an uéng 1
trong sy kién
4.1.5. T6 chirc cac hoat dong giai 1
tri
4.1.6. Mot s6 van dé can luu y 1
4.2. Cac hoat dong sau su kién 1
Bai tap: Tim hiéu cong tic to chirc
ciia swr kién cu thé
Bai kiém tra lan 2 1
Bai thwe hanh to chire 1 sy kién 5
Tong (tiét) 24 45
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6. Lich trinh to chirc day - hoc cu thé:

Chi tiét vé hinh ; :
N .. oz, Noi dung yéu cau sinh Ghi
Tuan Noi dung thire t0 chure day - n ve 2. . .
vién phai chuan bi trwéc | chd
hoc
Chuong 1. Khai quat
chung vé to chire sw kién
Tudn 1.1. Ban chét cua hoat dong Doc truoc tai liéu, gido
t6 chirc sy kién . , p trinh
| Giang ly thuyét, R —
: . 2o A Nghién ctru vé€ cong tac to
1.2. Thi truong t6 chirc su phat van g o \
cn o en chic sy kién hién nay &
kién & Viét Nam o
Viét Nam
) . 2 , Nghién ctru vé cong tac to
1.2. Thi truong t6 chuc su , R g o . & ,
kién & Viét Nam (i : ) Thao luan chac sy kién hién nay &
’ ; P Viét Nam
Chuong 2. Lap va trién
khai ké hoach t6 chirc sy
kién
Tuan | 2.1. Du toan ngan sach . ) . L .
Y IS Giang ly thuyét, | Poc trudc tai liéu, gido
Il | 2.2. Lap ké hoach t0 chirc sy ok R
o phat van trinh
kién
2.2. Lap k& hoach t6 chire sy | Giang 1y thuyét,
Tuan | kién (tiép) phat vin Doc trudc tai liéu, gido
Il |2.3. To chtic va tinh toan Giang 16 thuvét trinh
thoi gian 1§1}g Y 1111356 ’
2.3. T6 chic va tinh toan phat I/aAn,t a0 Poc truoc tai liéu, gido
.. e uan N
Tudn thql gian (ti€p) , : trinh
Y, Bai tap: Xay dung ké hoach .
t0 chirc va kich ban chi tiét Nghién ctu, lga chon 1
cho mot su kién . loai su kién va xay dung
A VAL z SV lam bai ta L. 2 .
Bai tdp: Xay dung ké hoach P g hoach t0 chirc, kich ban
.| to chtrc va kich ban chi tiét cho su kién d6
T‘\l/an cho mot su kién (ti€p)
. ; SV lam bai kiém | o .
Kiém tralan 1 ira On lai chuong 1, 2
Chuwong 3. Cong tac chuin
bi to chire sur kién
3 1. Khach moi D‘(_)c trudc tai li€u, gido
trinh
Tuin Doc trudc tai li€u, gido
3.2. Thiép/gidy moi e ., | trinh. Thiét k& 1 s mau
Vi Giang ly thuyét, NS
M thiép/giay moi
phat van

3.3. bia diém t6 chire sy
kién

Doc truoc tai lidu, gido
trinh. Tim hiéu cac dia
diém thuong duoc st dung
dé t6 chirc su kién
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3.3. Pia diém t6 chirc sy kién

Doc trudc tai li€u, gido
trinh. Tim hi€u cac dia

it Thao luan 2
(ti€p) ' diém thuong duoc st dung
Tuén dé t6 chirc sy kién
VIl | 3.4. Khong gian td chirc su Giang ly thuyét, | Doc trudc tai liéu, gido
kién phat van trinh
R , )\ . * 9 l 4 h /( , D 14 N 1' A , *r
3.5. Cong tac truyén thong Giang ’y tA’uyet \(.)C truoc tar lieu, glao
phat van trinh
Doc trudc tai lidu, gido
3.5. Cong tac truyén thon trinh, tim hiéu cac phuon
N .; & Y & Thao luan A A n P g
Tuan | (tiép) tién truyén thong duogc su
VI dung trong su kién
3.6. L¢ tan khénh tict Giang ly thuyét, | Doc trudc tai liéu, gido
3.7. Céc tai liéu lién quan phat vin trinh. Lién hé thuc té
A, & - b ) a1 11¢ , 12
+ | 3.8. B0 tri, sdp dit . ) . ‘Qc trl‘erc Atal 1@11 £1a0
Tuan Giang ly thuyét, | trinh. Lién h¢ thuc té
IX A L hat va Doc trude tai liéu, gia
3.9. Céc cbng tac khac phat vanl ‘QC ruoe tal fied,  glao
trinh
Chwong 4. Té chirc thue
Tuan | hién su kién
X 4.1. Cac hoat dong trong sy | Giang ly thuyét, Doc trudc tai lidu, gido
kién phat van, bai tap | trinh
Tuan |4.1. Cac hoat dong trong su ) .
N g g St Giang ly thuyeét, e ins qea .,
XI | kién (ti€p) o2 i Doc trudc tai liéu, gido
3 - - phat van, thao N
Tuan | 4.1. Cac hoat dong trong su [udn trinh
X1l | kién (tiép) '
4.2. Cac hoat dong sau su | Giangly thuyét, Poc truoc tai liéu, gido
+ | kién phat van trinh
Tuan A e X
. . R .2 Chon 1 su kién da dién ra
X1 | Bai tap: Tim hiéu cong tac t6 . A . N . .2
., o 2 SV lam bai tap va phan tich, tim hiéu
churc cua su kién cu thé . T cn as
cong tac to chuc su kién do
) . SV lam bai kiém | o .
. | Bai kiém tra lan 2 On lai chuong 3, 4
Tuan tra
XIV | Bai thue hanh t6 chirc 1 sw .
oA ’ N SV tu xay dung ké hoach,
kién SV lam bai thuc ) , 2 ..oz
s " . kich ban, chuan bi va to
Tuan | Bai thwe hanh to chirc 1 sw hanh , . A
N : chirc thuc hién 1 su kién
XV | Kkién

7. Tiéu chi danh gia nhiém vu gidng vién giao cho sinh vién:

- Thyc hién day da nhiém vu duoc giao theo dé cuong mén hoc.

- Chuan bi t6t nd1 dung theo sy hudng dan cua gido vién

8. Hinh thirc kiém tra, danh gia mon hoc:

- Danh gia thuong xuyén trén 16p;
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- Banh gid qua bai tap thuc hanh theo nhom;
- Hinh thtre thi tu luan.
9. Cac loai diém kiém tra va trong s ciia tirng loai diém:
- Piém qua trinh: 30% gdm diém chuyén can, diém thao luan nhém, diém bao
cao bai thuc hanh...
- Thi hét mén: 70%
10. Yéu ciu cia giang vién ddi véi mon hoc:
- Yéu cau vé diéu kién dé to chirc giang day mén hoc (giang dudng, phong
may,...): Phong hoc di rong, may chiéu, thiét bi ting am thanh.
- Yéu cau ddi véi sinh vién:
+ Dur 16p: Téi thiéu 70%
+ Hoan thanh moi yéu cu ctia mén hoc va gido vién dé ra.
+ Tich cuc xay dung bai trén 16p.
+ Lam viéc va thao luan theo nhom.
Hai Phong, ngay thang 6 nam 2011
Pho truwong khoa Nguoi viét dé cwong chi tiét

ThS. Pao Thi Thanh Mai ThS. Nguyén Tién P
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