DE CUONG CHI TIET

Mon hoc
KE TOAN HANH CHINH - SU NGHIEP
Ma mén: ADA33021

Dung cho cac nganh
Ké toan Kiém toan - hé Pai hoc



THONG TIN VE CAC GIANG VIEN
CO THE THAM GIA GIANG DAY MON HQC

1. ThS . Nguyén Thi Mai Linh — Giang vién co hitu

Chuc danh, hoc ham, hoc vi : Thac sy

Thuoc khoa: Quan Tri Kinh Doanh

bia chi lién hé: Khoa Quan tri kinh doanh — Truong Pai hoc Dan Lap Hai Phong
bién thoai: 0912864020 Email: mailinh@hpu.edu.vn

- Céc huéng nghién ctru chinh: K& todn hanh chinh - sy nghiép, Ké todn quan tri, K& toan may,
Nguyén ly thong ké.

2. ThS . Nguyén Vin Thu — Giang vién co hitu

- Chtrc danh, hoc ham, hoc vi: Thac sy

- Thudc khoa: Quan Tri Kinh Doanh

- bia chi lién hé: Khoa Quan tri kinh doanh — Truong Pai hoc Dan Lap Hai Phong
- bién thoai: 0904980369 Email: thunv@hpu..edu.vn

- Céc hudng nghién cau chinh : Ké toan tai chinh, Ké toan hanh chinh - sy nghiép, Phan tich
hoat dong kinh doanh



THONG TIN VE MON HQC

1. Thoéng tin chung
- S don vi hoc trinh/ tin chi: 3/2
- Cac mdn hoc tién quyét: Nguyén ly ké toan
- Cac mdn hoc ké tiép: Ké toan tai chinh
- Thoi gian phan bd ddi véi céc hoat dong:

+ Nghe giang ly thuyét: 40%

+ Lam bai tap trén lop: 30%

+ Thao luan: 25%

+ Kiém tra: 5%
2. Muc tiéu cia moén hoc:
- Kién thirc: Mdn hoc trang bi cho sinh vién nhitng kién thirc co ban vé tai chinh Nha nudc va
nghiép vu ké toan tai chinh Nha nuwéc. Mon hoc gitp sinh vién cé thé hiéu, phan tich, tong hop
va thuc hanh c&c phan hanh ké toan: vén bang tién, hang tdn kho, tai san ¢d dinh...tai cac don
vi hanh chinh — sy nghiép
- K§ nang: Sinh vién biét cach lap chung tir, dinh khoan va ghi s6 ké toan hoan chinh theo
quy dinh cua B¢ tai chinh
- Thai d6: Pay 1a mot mon hoc chuyén nganh cung cap cho sinh vién ca vé co so Iy luan va
thuc tién cong tac ké toan tai cac don vi hanh chinh sy nghiép.
3. Toém tat ngi dung mon hec:
M®6n hoc trang bi cho sinh vién nhitng kién thirc chuyén sau vé ké toan cong trong don vi hanh
chinh — sy nghiép nhu: ké toan vén bang tién, ké toan hang tdn kho, ké toan tai san cb
dinh... Vi kién thic cia mon hoc, sinh vién c6 co sd dé nghién ciu cac mén hoc ké toan
chuyén sau khac va c6 thé tim duoc viéc 1am ké toan trong cac don vi hanh chinh — sy nghiép.

4. Hoc liéu:

- Hoc ligu bat bugc:
1. Gi4o trinh Ké toan hanh chinh si nghiép, Nguyén Thi Bong , NXB Tai chinh, 2003
2. Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo truong Bo Tai chinh
3. Hé thong chuan muc ké toan Viét Nam va cac thong tu huéng dan
- Hoc ligu tham khdo:
1. Gi4o trinh Ké toan hanh chinh - sy nghiép, Nghiém Vian Loi, NXB Tai chinh, 2007
2. Luat ké toan, Quéc hoi, 2003



5. Noi dung va hinh thirc day hoc:

Noi dung
(Ghi cu thé theo timg chuong, muyc, tiéu muc)

Hinh thirc day - hoc

LT

Bai

tap

Thao
luan

TH, TN
dién da

Tu
hec,
tw NC

Kiém
tra

Téng
(tiét)

CHUONG I: TONG QUAN VE HE
THONG KE TOAN CONG TRONG PON
VI HANH CHINH-SU NGHIEP

16

1.1.Tai chinh c6ng va hé théng ké toan cong

0.5

0.5

1.1.1.Tai chinh cong va hé théng quan ly tai
chinh Nha nuéc

1.1.2.Hé théng ké toan cong

1.2.Ké toan cong trong don vi hanh chinh-sy
nghigp

1.5

2.5

1.2.1.Khai niém ké toan coéng trong don vi
HCSN va pham vi &p dung ché do ké toan
HCSN

1.2.2.Nguyén tic t6 chic ké toan cong trong
cac don vi HCSN

1.2.3.Ndi dung to chirc ké toan cong trong don
vi HCSN

1.2.4.Nhiém vy cua ké toan coéng trong don vi
HCSN

1.2.5.Phuong phép stra chita sai sot trén so ké
toan

CHUONG II: KE TOAN TIEN, VAT TU,
SAN PHAM, HANG HOA.

3.5

2.5

16

2.1.K¢é toan tién kinh phi va vén

1.5

1.5

2.1.1.Cé4c loai tién, nguyén tic va nhiém vu ké
toan

2.1.2.Ké toan tién mat tai qity

2.1.3.Ké& toan cac khoan tién giri ngan hang va
kho bac

2.2.Ké& toan vat liéu, dung cy, san pham, hang
hoa

2.2.1.Pic diém, phan loai va danh gia vat liéu,
dung cy, san pham, hang hoa

2.2.2.Nguyén tic va nhiém vu ké toan vat liéu,




dung cu, san pham, hang héa

2.2.3.Ké toan nhap xuat vat tu, san pham, hang
hoa

CHUONG III
KE TOAN TAI SAN CO PINH

2.5

1.5

14

3.1.Dic diém va nhiém vu ké toan tai san cé
dinh

0.5

3.2.Phan loai va d4nh gia tai san c6 dinh

0.5

3.3.Ké toan céc nghiép vu ting, giam TSCD

1.5

1.5

0.5

3.5

3.4.Ké toan hao mon va khau hao TSCD

0.5

0.5

3.5.K¢é toan chi phi sira chira TSCD

0.5

0.5

0.5

2.5

CHUONG IV: KE TOAN CAC NGHIEP
VU THANH TOAN

16

4.1.Khéi niém, noi dung, nguyén tic va nhiém
vu cua ké toan thanh toan

0.5

0.5

4.2.Ké toan céc nghiép vu thanh toan chu yéu

2.5

7.5

4.2.1.Ké toan thanh toan vai vién chac va cac
dbi twong khéc

4.2.2.Ké toan cac khoan phai nop theo luong

4.2.3.Ké toan thanh toan tam tng

4.2.4.Ké toan thanh toan cac khoan phai tra

4.2.5.Ké toan thanh toan cac khoan phai thu

4.2.6.Ké toan thanh toan cac khoan véi Ngan
sach Nha nudéc

4.2.7.Ké toan thanh toan kinh phi cap cho cap
dudi

4.2.8.Ké toan nghiép vu thanh toan noi bo

4.2.9.Ké toan kinh phi da quyét toan chuyén

nam sau

CHUONG V: KE TOAN NGUON KINH
PHI, VON TRONG DV HCSN

3.5

1.5

16

5.1.Ndi dung, nguyén tic hach toan va nhiém
vu cua ké toan ngudn kinh phi, vén

0.5

0.5

5.2.Ké& toan nguon kinh phi, von trong don vi
HCSN

1.5

7.5

5.2.1.Ké toan nguon kinh phi hoat dong thuong
Xuyén




5.2.2.Ké& toan ngudn kinh phi chuong trinh du
an

5.2.3.Ké toan ngudn kinh phi dau tw XDCB

5.2.4.Ké toan nguon KP theo don dit hang cua
NN

5.2.5.K& toan ngudn kinh phi di hinh thanh
TSCDH

5.2.6.Ké toan céc quy

5.2.7.Ké toan chénh léch ty gia héi doai

CHUONGVI: KE TOAN CAC KHOAN
THU, CHI HOAT PONG SU NGHIEP VA

: a 3 2.5 15 16 8
KINH DOANH PON VI HANH CHINH -
SU NGHIEP
6.1.Ké toan chi hoat dong thuong xuyén trong
i 05| 05 1
don vi HCSN
6.2.K& toan chi chwong trinh, du an, dé tai
. 05| 05| 05 15
trong don vi HCSN
6.3.Ké& toan chi hoat dong san xuat kinh doanh
. 05| 05| 05 15
trong don vi HCSN
6.4.Ké toan chi theo don dat hang cua NN 05| 05 1
6.5.K¢é toan céc khoan thu trong don vi HCSN | 0.5 0.5
6.6.Ké toan thu hoat dong san xuat, cung tng
. 05| 05| 05 2.5
dich vu
CHUONG VII: QUYET TOAN KINH PHI 05 | 05 5 5 2
VA BAO CAO KE TOAN TAI CHINH ' '
7.1.Quyét toan kinh phi 0.5 0.5
7.2.Khoa s6 ké toan
7.3.Hé thong bao c4o tai chinh trong cac don vi
0.5 2 2.5
HCSN
Tong (tiét) 18 | 135 | 10.5 90 45




6. Lich trinh té chirc day — hoc cu thé:

Tuan NG d Chi tiét vé hinh thic Néi dung yéu ciu sinh vién phai Ghi
01aUNG & chire day - hoc chudn b trudéc (SV ty hec) chd
TONG QUAN VE HE THONG KE TOAN
CHUONGT: .
CONG TRONG DPON VI HCSN
1.1. Tai chinh cong va hé thdng ké toan cong
Ly thuyét: 0,25 tiét Tai chinh cong va hé théng quan ly tai chinh
1.1.1. sy
Nha nuéc
1.1.2. Ly thuyét: 0,25 tiét Hé thdng ké toan cong
1o Ké toan cong trong don vi hanh chinh-su
o nghi¢p
I 191 Ly thuyet: 0,25 tiét Khai niém ké toan cong trong don vi HCSN va
o pham vi &p dung ché do ké toan HCSN
Ly thuyét: 0,25 tiét Nguyén tic to chirc ké toan cong trong cac don
1.2.2. .
vi HCSN
Ly thuyeét: 1 tict Noi dung to chuc ké toan cong trong don vi
123. Thao luan: 0,5 tiét HCSN
124 Nhiém vy cua ké toan cong trong don Vi
T HCSN
1.2.5. Thao luan: 0,5 tiét Phuong phap stra chita sai st trén s6 ké toan
CHUONG II: KE TOAN TIEN, VAT TU, HH.
2.1. K& toén tién kinh phi va vén
2.1.1. Ly thuyét: 0,5 tiét Cac loai tién, nguyén tic va nhiém vu ké toan
I 2.1.2. Ly thuyét: 1 tiét K& toan tién mit tai qiiy
2.1.2tiép | Baitap: 1 tiét K& toan tién mit tai qiiy
513 Bai tap: 0.5 tiét Ké& toan cac khoan tién gai ngan hang va kho
T bac
.| Thao luan: 1 tiét Ké& toan cac khoan tién gai ngan hang va kho
2.1.3.tigp
bac
2.2. Ké toan vat liéu, dung cy, san pham, hang hoa
i 5o Ly thuyét: 0,25 tiét Dic diém, phan loai va danh gia vat liéu, dung
o cu, san pham, hang héa
. Ly thuyét: 0,25 tiét Nguyén tic va nhiém vu ké toan vat liéu, dung
o cy, san pham, hang héa
2.2.3. Ly thuyét: 1.5 tiét K& toan nhap xuét vat tu, san pham, hang hoa
.| Baitap: 1tiét L , L ,
v 2.2.3.tiep Ke toan nhap xuat vat tu, san pham, hang hoa

Thao luan: 1 tiét




CHUONG III:

KE TOAN TAI SAN CO PINH

3.1. Ly thuyét: 0,25 tiét Pic diém va nhiém vu ké toan tai san ¢ dinh
3.2. Ly thuyét: 0,25 tiét Phan loai va danh gia tai san ¢ dinh
Ly thuyét: 0.5 tiét s s . -
3.3. Ke toan cac nghi¢p vu tang, giam TSCD
Ly thuyét: 1 tiét
\Y 3.3.tiép | Baitap: 1.5 tict K& toan cac nghiép vu tang, giam TSCD
Thao luan: 0.5 tiét
3.4. Thao luan: 0.5 tiét K¢é toan hao mon va khau hao TSCPH
Ly thuyét: 0.5 tiét
VI 3 Bai tap: 0.5 tiét K& todn chi oh sia ch
5. Thao luan: 0.5 tiét € toan chi phi stra chita TSCD
Kiém tra: 1 tiét
CHUONG KE TOAN CAC NGHIEP VU THANH
IV: TOAN
1 Ly thuyét: 0.5 tiét Khai niém, noi dung, nguyén tic va nhiém vu
o cua ké toan thanh toan
4.2. Ké toan céac nghiép vu thanh toan chu yéu
. . g Ké toan thanh toan vai vién chicc va cac doi
421 Ly thuyeét: 0,5 tiet .
e o tuong khac
Bai tap: 0.5 tict ¥
4.2.2 Keé toan céc khoan phai nop theo luong
Vil .
4.2.3 Ké toan thanh toan tam {rng
424 . , g K& toan thanh toan cac khoan phai tra
Ly thuyet: 0,5 tiet -
4.2.5 Bai tap: 0.5 tiét K¢ toan thanh todn céc khoan phai thu
426 KT thanh toan cac khoan véi Ngéan sach Nha
o nuéeC
4.2.7 Ly thuyét: 0,5 tiét Ké toan thanh toan kinh phi cip cho cip dudi
427 tid Bai tap: 1 tiét Ké todn thanh toan Kinh bhi 646 cho c&o dudi
2.748p | o luan: 0.5 tiét € toan thanh toan kinh phi cap cho cap dudéi
VIl Ly thuyét: 0,5 tiét
428 Bai tap: 0.5 tiet K& toan nghiép vu thanh toan noi bo
Thao luan: 0,5 tiét
3 . .; Ké toan kinh phi di quyét toan chuyén nim
4.2.9 Ly thuyet: 0,5 tiét
sau
| Baitap: 0.5 tiét Ké toan kinh phi di quyét toan chuyén nim
4.2.9tiep 2 Ca ik
I1X Kiém tra: 1 tiet sau
KE TOAN NGUON KINH PHI, VON
CHUONG V:
TRONG DV HCSN
5.1. Ly thuyét: 0,5 tiét Noi dung, nguyén tic hach toan va nhiém vu




cua ké toan nguon kinh phi, von

Ké toan nguon kinh phi, vén trong don vi

5.2.
HCSN
5.2.1. Ly thuyét: 0,5 tiét K& toan kinh phi hoat dong thudng xuyén
5.2.1.tiép | Bai tap: 0.5 tiét K& toan kinh phi hoat dong thudng xuyén
Ly thuyét: 0,5 tiét
X 5.2.2. Bai tap: 0.5 tict K& toan ngudn kinh phi chwong trinh, du &n
Thao luan: 0.5 tiét
- Ly thuyét: 0,5 tiét & o oS ki o
5.2.3. Bai tap: 0.5 tiét ¢ toan nguon kinh phi dau tu XDCB
5.2.4. Ly thuyét: 0,5 tiét Ké toan ngudn KP theo don dat hang caa NN
B Bai tap: 0.5 tiét . ; o
5.2.4.tiep L 2 Keé toan nguon KP theo don dat hang cia NN
Thao luan: 0,5 tiét
A 525 | Lythuyét: 0,5 tiét K& toan ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
5.2.6. Bai tap: 0.5 tict K& toan cac quy
5.2.7. Ly thuyét: 0,5 tiét K& toan chénh léch ty gia hbi doai
_— Bai tap: 0.5 tiét L
5.2.7. tiep Thao luan: 0,5 tiét Keé toan chénh lIéch ty gia hoi doai
KE TOAN CAC KHOAN THU, CHI
CHUONGVI: HOAT PONG SU NGHIEP VA KD PON
XI1 VI HANH CHINH - SU'NGHIEP
6.1 Ly thuyet: 0,5 tict Ké toan chi hoat dong thudng xuyén trong don
o Bai tap: 0.5 tiét vi HCSN
Ly thuyét: 0,5 tiét Ké toan chi chuong trinh, du 4n, dé tai trong
. Bai tap: 0.5 tiét don vi HCSN
6.2 tid Thao luan: 0,5 tiét Ké toan chi chuong trinh, du 4n, dé tai trong
2t
P don vi HCSN
Ly thuyét: 0,5 tiét o o s
<11 63, Bai tap: 0.5 tiét Ké toan Ch.l hoat dong san xuat kinh doanh
Thao luan: 0,5 tiét | trong don vi HCSN
6 Ly thuyet: 0,5 tict K& o ahr < hana cia NN
4. Bai tap: 0.5 tiét ¢ toan chi theo don dat hang cua
6.5. Ly thuyét: 0,5 tiét Ké toan cac khoan thu trong don vi HCSN
Ly thuyét: 0,5 tiét Ké toan thu hoat dong san xuat, cung tng dich
6.6. \ioen - £
X1V Bai tap: 0.5 tiet vu
6.6. tid Thao luan: 05 tiét | K& toan thu hoat dong san xuét, cung wng dich
0. U¢€ . : e
P Kiém tra: 1 tiet vu
XV CHUONG QUYET TOAN KINH PHI VA BAO CAO
VII: KE TOAN TAI CHINH




7.1. Ly thuyét: 0,5 tiét Quyét toan kinh phi

7.2. Khod s6 ké toan

Bai tap: 0.5 tiét Hé thdng béo cdo tai chinh trong cac don vi
7.3. , A o gk

Thao luan: 2 tiét HCSN

7. Tiéu chi danh gia nhiém vu giang vién giao cho sinh vién:
- Hoan thanh du sé luong, khéi luong céng viéc theo tién do
- Pam bao chit lugng cong viée theo quy dinh cua giang vién
8. Hinh thitc kiém tra, danh gia mén hoc:
Thi tu luan
9. Céc loai diém kiém tra va trong sé caa ting loai diém:
- Thang diém: Str dung thang diém 10
- Kiém tra trong nam hoc: 30%
- Thi hét mén: 70%
10. Y&u cau cia giang vién déi véi mon hoc:
- Yéu cau vé diéu kién dé to chiic giang day mon hoc (giang duong, phong may, ....):
+ Giang duong dam bao 2 sinh vién/ 1 ban, ¢6 du anh sang, phan, bang
+ Thiét bi hd trg giang day: 01 bo may tinh, may chiéu, am thanh
- Y&u cau dbi vai sinh vién (su tham gia hoc tap trén 16p, quy dinh vé thai han, chat lugng cac
bai tap vé nha, ...):
+ Dy 16p: =70% tong sé tiét mai duge danh gia diém qua trinh
+ Sinh vién dy I6p phai tham gia dong gop y kién xay dung bai
+ Hoan thanh du s6 lugng bai tap theo tién do
+ May tinh bo tdi
+ Poc tai liéu, thu thap thong tin lién quan dén bai hoc
Hai Phong, thang 6 nam 2011
Chii nhiém Khoa Nguwai viet de cwong chi tiet

Ths. Hoa Thi Thanh Huwong



