Khéa luan tot nghiép

LOI MO PAU

Pat nude ta dang budc vao thoi ky doi méi, cing voi su phat trién caa nén
kinh té thi truong, ké toan kiém toan 1a mot bo phan khong thé thiéu trong céc
doanh nghiép. Cung v&i sy phét trién di 1én cua doanh nghiép, bo phan ké toan
c6 vai tro vd clng quan trong, to Ion trong viéc dua ra cac bién phap diéu chinh
trong hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh nghiép. Ké toan - kiém toan Ia
thanh phan quan trong cling vai su ton tai va phat trién cia cac doanh nghiép.

La sinh vién chuyén nganh ké toan kiém toan, sau mot thoi gian duoc nghién
ctru vé mat ly thuyét, nha truong da tao diéu kién cho ching em duoc tim hiéu
thuc té tai cong ty TNHH Thuong mai va dau tu Phuong Nam dudi sy hudng
dan cua céc thay cd gido, cac cd chl, anh chi phong ké toan da giup em hoan
thanh bai viét vai dé tai tien luong. Qua lan tim hiéu thuc té em thay :

MJ3i con nguoi khi mudn dong gop cong stc caa minh cho xa hoi, diéu ma
ho quan tam trudc nhat do 1a cong viéc gi, ¢ phi hop véi nghiép vu cua ban
than ho hay khong? ?Va diéu tha hai 1a van dé tién lwong cta cong viéc d6. Hon
nita voi nhu cau séng dang dan di 1én cua xa hoi, van dé tién lwong trg thanh méi
quan tdm chinh cta nguoi lao dong.

Tién lwong 1a khoan tién ma nguoi lao dong duoc hudng sau khi ho da dong
gop stc lao dong caa minh trong mot khoan thoi gian lao dong nhét dinh.Tién
lwong biéu hién cu thé loi ich cia mot c& nhan hay mét tap thé nguoi lao dong, 1a
dong luc cha yéu thuc day kich thich nguoi lao dong 1am viéc ¢6 hiéu qua nhat.

Trong thoi ky cong nghiép hoa, hién dai hoa hién nay, nén kinh té ciing phai
c6 nhitng thay doi sao cho phi hop. Do vay, viéc d6i méi co ché quan ly kinh té,
cong tac quan Iy tién luvong ludn duge chd trong thyuc hién. Cac chinh sach vé ché
do tién luong cua Nha nude ngay cang dugc hoan thién va cé tac dong hiéu qua
t6i cac hoat dong kinh té, dong thoi ciing c6 anh hudng truc tiép dén cac tang 16p

dan cu trong x& hoi.
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Khong thé tach roi tién luong véi cac khoan trich theo luong bao gém : Bao
hiém xa hoi (BHXH), Bao hiémy té (BHYT), Kinh phi cong doan (KPCD) .
Pay 1a cac quy xa hdi nham phuc vu va dam bao loi ich cta nhitng nguoi lao
dong khi tham gia lao dong.

Tur nhitng nhan thac trén va nhitng kién thie chuyén mon da duoc hoc & nha
truong , em mong mudn c6 co hdi van dung vao thuc té & co so dé cd thé bd
sung va mé rong kién thuc theo chuong trinh dugc hoc. Hon nira 1a ¢6 thé chau
doi kién thuc cua ban than, vé trinh do, pham chat, ning luc cia mot can bo
kinh té. Thay ro dugc tinh thiét thuc va tam quan trong cia cong tac ké toan tién
lwong va cac khoan trich theo luong qua thoi gian thuc tap tai cong ty TNHH
Thuong mai va dau tu Phuong Nam, em d3 chon dé tai :”Ké toan tién luong va
cac khoan trich theo luong “.

Noi dung nghién ciu caa dé tai tién luong :

Chwong 1: Co s& ly luan vé cong tac tién lwong va cac khoan trich theo
lwong

Chwong 2: Thuc trang cong tac té chirc ké toan tién lwong va cac khoan
trich theo lwong tai cong ty TNHH Thwong mai va dau tw Phwong Nam

Chwong 3: Mét s6 bién phap nham hoan thién cong tac ké toan tién lwong

va cac khoan trich theo lwong .
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CHUONG 1:
CO SO LY LUAN VE TO CHUC CONG TAC KE TOAN TIEN
LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG

1.1.M@t sb van dé chung vé tién lweng va cac khoan trich theo lwong trong
doanh nghigp.

1.1.1 Cac khai niém co ban :

1.1.1.1  Tién lwong:

Tién lwong 1a biéu hién bang tién caa mot b phan san pham x& hdi ma nguoi
lao dong dugc str dung dé bu dap hao phi lao dong caa minh trong quéa trinh tham
gia vao cac hoat dong san xuat kinh doanh.

1.1.1.2  Phu cip lwong :

La khoan tién bo sung cho luong chac vu, cap bac ham khi c¢6 diéu kién tham
gia cong viéc va diéu kién sinh hoat c6 nhitng yéu té khéng én dinh.

Phu cap luong c6 vai trd bu dip hao phi lao dong ma trong luong cap bac,
chtc vu chuyén mén, nghiép vu chua day di. Ché do phu cap dam bao cho nguoi
lao ddng co thé tai san xuét sire lao dong tot hon, gop phan nang cao hiéu qua san
Xuat, cong tac cua ban than nguoi lao dong va tap thé.

Phu cdp lwong c6 thé biéu hién bang tién hoic bang hién vat hay dudi hinh
thic khéc.

Phu cap luong duoc biéu hién dudi dang vé hinh hoic hitu hinh.

1.1.1.3  Tién thwéng :

Tién thuong thuc chét 1a khoan tién bo sung cho tién luong. Tién thuong gop
phan thoa man nhu cau vat chat cho ngudi lao dong va trong ching muc nhat
dinh nguoi str dung lao dong st dung tién thuong nhu bién phap khuyén khich vat

chat hiéu qua cho ngudi lao dong.
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1.1.1.4 Cac khoan trich theo lwong:

Ngoai tién luong, tién cdng, ngudi lao dong con dugc huang cac khoan tro cap
thudc phuc loi x& hoi, trong d6 c6 trg cap bao hiém x& hoi, bao hiémy té, kinh
phi cong doan. Trong d6, BHXH la quy dung dé tro cap cho nguoi lao dong co
tham gia dong BHXH trong cac kha nang lao dong nhu ém dau, thai san, tai nan
lao ddng, huu tri mat sec. BHYT 1a quy dung dé dai tho ngudi lao dong cé tham
gia dong BHYT trong céac truong hop khadm chira bénh. KPCP 1a quy dung dé tai
tro cho hoat dong cong doan.

1.1.2 Vai trd, y nghia cia tién hrong

e Vai trd cua tién luong :

Déi v6i nguoi lao dong : Tién luong 1a ngudn thu nhap cha yéu dé duy tri sy
ton tai, phat trién cua ho va gia dinh. & mirc d6 nao do tién lwong kiém duoc 12
thude do gia tri uy tin va dia vi cua nguoi lao dong ciing nhu mac do ddi xir cua
doanh nghiép ddi véi nguoi lao dong. La dong luc thuc day ngudi lao dong nang
cao trinh do dé ting sy dong gop cho doanh nghiép.

Tién lvong 1a mot phan co ban nhat dap tng moi nhu cau chi tiéu can thiét
cho nguoi lao dong nham tai san xuat stc lao dong cua ban than va danh mot
phan dé nuoi gia dinh ciing nhu bao hiém khi hét tudi lao dong. La dong luc dé
nguoi lao dong phét trién mot cach toan dién.

Péi voi doanh nghiép : Tién lwong 12 mot phan quan trong caa chi phi, cau
thanh nén gia thanh san pham.

TOm lai : Tién lwong 1a don bay kinh té, thuc day sy phat trién cua xa hoi. Do
d6, viéc hoan thién céc chinh sach quan 1y, diéu tiét tién lwong trong doanh
nghiép la mot trong nhitng nhiém vu ma chinh phu, doanh nghiép va cac nha
quan ly phai cha y thuc hién.

e Y nghia cua tién lvong trong quan ly doanh nghiép :

Lao dong 1a mot trong ba yéu té cua qua trinh san xuat kinh doanh (tu liéu lao
dong, ddi tuong lao dong va lao dong )va 1a yéu té co tinh chét quyét dinh nhat
tGi su ton vong cua doanh nghiép. Do do trong bat ké doanh nghiép nao ciing phai

tly theo quy md va yéu cau san xuat cu thé ma st dung mot luc luong lao dong
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nhat dinh vé chi phi vé lao dong 12 mét noi dung quan trong trong cdng tac quan
ly toan dién cuia cac don vi san xuat kinh doanh trong doanh nghiép.

T chire cong tac hach toan lao dong tién lwong s& gilp cho cong tac quan ly
di vao né nép. Trudc tién doanh nghiép phai bé tri hop 1y strc lao dong, cai tién 18
16i 1am viéc, dam bao an toan xay dung cac dinh muc lao dong don gian va tra
lwong trén co s¢ tinh dtng, tinh du stc hao phi lao dong va hiéu qua lao dong.
Do 1a diéu kién nang cao niang suit lao dong va thu nhap doanh nghiép. Tir 46 ma
thu nhap caa nguoi lao dong cling sé dugc nang cao.

1.1.3 Quy lwong va cac khoan trich theo lwong
1.1.3.1 Quy lwong :

Quy tién luong cua doanh nghiép la toan bo tién lwong cia doanh nghiép
ding dé tra cho tat ca cac loai lao dong thuoc doanh nghiép quan ly va st dung .
Thanh phan qu§ luong cua doanh nghiép bao gom : tién luong tra cho nguoi lao
dong theo thoi gian 1am viéc, tién luong tra cho nguoi lao dong theo sé luong san
pham hay c6ng viéc hoan thanh, tién lwong tra cho ngudi lao dong theo thoi gian
nging viéc do mua bao, 1i lut, thiéu nguyé@n vat liéu .... hodc nghi phép theo
quy dinh di hoc, céc khoan phu cdp thim nién, 1am dém, thém gio....quy tién
lwong thudng duoc chia 1am 2 loai theo méi quan hé vai qué trinh san xuat kinh
doanh.

Tién luong chinh : L& tién lwong tra cho ngudi lao dong trong thai gian 1am
viéc thyc té trén co s nhiém vu duoc giao nhu tién lwong theo thoi gian, luong
san pham va cac khoan phu cap dugc tinh vao luong.

Tién luong phu : La tién luong tra cho nguoi lao dong trong thoi gian nghi
viéc theo quy dinh cua nha nuéc nhu : nghi 1€, nghi phép ....hodc nghi vi nhiing
ly do bat thuong khac khdng phai do cong nhan vién gay ra nhu thiéu nguyén vat
liéu, may hong....

V& nguyén tic : quy tién luong phai duoc quan Iy chit ché va chi theo dung
muc dich, gin véi két qua kinh doanh trén co s& cac dinh murc lao dong va don
gia tién lwong hop 1y dugc co quan co tham quyén phé duyét.
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1.1.3.2 Cac khoan trich theo lwong :

1.1.3.2.1 Bao hiém xa hi (BHXH) :

Theo ché do hién hanh, quy BHXH dugc hinh thanh bang céch tinh theo ty I¢
22% trén téng quy tién luong cip bac va cac khoan phu cip thuong xuyén cua
ngudi lao dong trong ting ky ké toan. Nguoi str dung lao dong phai nop 16% trén
téng quy luong va dugc tinh vao chi phi san xuat kinh doanh. Nguoi lao dong nop
6% trén tong quy lwong bang céch trir vao thu nhap caa ho. Hang thang (cham
nhat 1a vao ngay cudi thang) dong thoi voi viéc tra lwong, don vi sir dung lao
dong phai nop 22% tong quy luong cho co quan BHXH. Khi phéat sinh céc truong
hop duoc huong ché do tro cip BHXH thi ngudi sir dung lao dong phai nop hd so
va tinh ra cac khoan tro cip theo dung quy dinh. Hang quy lap bang tong hop
nhitng ngay nghi huéng trg cadp BHXH theo ting ché d6 nhu : 6m dau, thai san,
huu tri, tor tuat ...dé thanh toan voi co quan BHXH theo ding quy dinh cua
BHXH Viét Nam.

1.1.3.2.2 Bao hiémy té (BHYT):

Muc trich 1ap BHYT 1a 4,5% theo tong quy luong cac bac trong d6 ngudi st
dung lao dong phai chiu 3 % va dugc tinh vao chi phi san xuat kinh doanh. 1,5%
la nguoi lao dong phai chiu bang céch trir va thu nhap caa ho. Quy BHYT do co
quan bao hiém y té théng nhat quan ly va trg cip cho nguoi lao dong théng qua
mang ludi y té nén cac Doanh nghiép phai nop toan bo 3% cho co quan BHYT.

1.1.3.2.3 Kinh phi cong doan (KPCD ) :

Muc trich 1ap quy kinh phi cong doan 1a 2% trén tong tién luong phai tra cho
nguoi lao dong va duogc tinh hét vao chi phi san xuat kinh doanh.

1.1.3.2.4 Bao hiém that nghiép (BHTN) :

Bao hiém that nghiép 1a khoan hd trg tai chinh tam thoi danh cho

nhitng nguoi bi mét viéc ma dap tmg da nhitng yéu cau theo Luat dinh
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Dbi twong dugc nhan BHTN 14 nhitng ngudi bi mét viéc, khéng do 16i cua
ca nhan ho.Ngudi lao dong van ¢ gang tim kiém viéc 1am, sin sang nhan cong
viéc méi va ludn nd luc nham cham dut tinh trang that nghiép

Nguoi lao dong dong BHTN bang 1 % tién lwong, tién cong thang. ngudi sir
dung lao dong dong bang 1% tién luong, tién cong thang va nha nudc sé hd tro
tir ngan sach nha nudc 1% quy tién luong, tién cong thang dong BHTN cua
nhimg nguoi lao dong tham gia BHTN

Cac hinh thic tra lwong

¢ Hinh thtc tra luong theo thoi gian :

Theo hinh thiic ndy, tién luong phai tra cho nguai lao dong dugc tinh theo thoi
gian 1am viéc, cip bac va thang luong cua ting ngudi theo quy dinh cia nha
nuac.

Ty theo yéu cau va kha niang quan ly caa doanh nghiép viéc tra lwong theo
thoi gian cd thé tién hanh tra lwong theo thoi gian gian don hoic tra lwong theo
thoi gian c6 thudng.

- Luwong thang : 1a tién lvong d3 duoc quy dinh sdn d6i voi ting bac luong
trong cac thang luong. Luong thang thuong duoc ap dung dé tra luong cho cong
nhan vién lam cong tac quan ly hanh chinh, quan ly kinh té.

- Lwong ngay : La tién luong tra cho nguoi lao dong theo muc lwong ngay va
s6 ngay lam viéc thyc té trong thang. Luong ngay thuong dugc &p dung dé tra
cho nhan vién dang trong thoi gian hoc tap, hoi hop, hay lam nhiém vu khac,
cho ngudi lao dong theo hop dong ngan han.

- Luwong gid : La tién luong tra cho ngudi lao dong theo mic lwong gio va sb
gio 1am viéc thuc té. Trong d6 mic lwong gio duoc tinh trén co sé muc lwong
ngay va sé gio l1am viéc trong ngay theo ché do. Luong gio thuong duoc ap dung
dé tra lwong cho lao dong truc tiép khdng huong lwong theo san pham hoic dung

lam co s¢ dé tinh don gia tién luong theo san pham.
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+ Muc luong thang = Miic liwong tai thieu * (hé so lwong + hé sé cac khodn

phu cdp ).

+ Muc luong ngay = Murc lirong thang / 26 ngay (hodc 22 ngay ).

+Mouic lwong gio = (Muc lirong ngay /8).

Hinh thuec tra lwong theo thoi gian ¢ thuong : La hinh thuce tra leong theo thoi
gian gian don két hop vai ché do tién thuong trong san xuét nhu : thuéng ting
nang suét lao dong, thuong tiét kiém nguyén vat liéu...nhdm thuc day cdng nhan
thuc hién tét cac nhiém vu duoc giao.

e Hinh thic tra luong theo san pham :

Hinh thirc ndy, tién luong phai tra cho nguoi lao dong duoc tinh theo s luong,
chét lwong san pham, céng viéc hay nhiém vu d3 hoan thanh va don gia tra luong
cho cac san pham coéng viéc va nhiém vuy do.

Trong viéc tra luvong theo san pham, véan dé quan trong 1a phai xay dung
cac dinh muc kinh té ky thuat hop 1y dé 1am co sé cho viéc xac dinh don gia tra
lwong ddi véi ting loai san pham, cong viéc mot cach dung dan.

Tién lwong san pham phai tra = sb luong hoic khdi lwong san pham cong
viéc di hoan thanh du tiéu chuan chat lugng * don gia tién luong san pham

Céc hinh thurc sau :

+ Tién lwong truc tiép : &p dung cho nguoi lao dong truc tiép san xuat san
pham.

+ Tién luong san pham gian tiép : &p dung d6i voi nguoi lao dong gian tiép
phuc vu cho san xuat san pham.

- Tién luong san pham tinh theo don gié tién luong cb dinh duoc goi la tién
lwong san pham gian don.

- tién luong san pham gian don c6 két hop tién thuong vé ning suét chat

lwong san pham goi 1a tién lwong san pham c6 thuong.
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- Tién luong san pham tinh theo don gia lwong san pham ting dan theo muc
d6 hoan thanh vuot mac khéi lugng cong viéc, san pham giao khoan duogc goi la
tién luong san pham khoan.

+Tra lwong san pham liiy ké : Muc luong tra ngodi phan tinh theo luong san
pham thyc té con c6 phan thuong thém can ctr vao sé luong san pham vuot muc.
Truong hop nay ap dung trong trudng hop can day nhanh tién do san xuét.

= Hinh thic tra lwong san pham c6 nhiéu uu diém, gan chat ché tién luong Véi
két qua lao dong va chat luong san pham, dam bao duoc nguyén tic phan phéi
theo s6 lugng va chat luong lao dong.

e Tra luong san pham két hop véi luong thoi gian :

Ky hiéu :

S : Téng sé luwong phadi tra

P1I : Pon gié lirong cao nhdt cho 1 sdn pham

P2 : Pon gia lwong thap nhat cho 1 san pham

n : S6 san phdm san xudt dwoc

N : Sé san pham dinh mizc phdi san xuat

Tién luong phai tra duoc tinh nhu sau :

Néun>=NthiS=P1xn
Néun<=NthiS=P2xn

e Hinh thuc tra luong khoén theo khi luong cong viéc : Hinh thirc nay dugc &p
dung cho nhiing céng viéc lao dong gian don ¢ tinh chat dot xuat nhu van chuyen,
bdc vac ...Muc lwong duge xac dinh theo ting khdi lugng cdng viéc cu thé.

e Tién luong san pham tap thé : Truong hop mot sé cong nhan cung lam mat
céng viéc nhung kho xac dinh duoc két qua lao dong cua ting ca nhan thuong &p
dung phuong phap tra lvong ndy. Tién luong caa ca nhom duoc tinh nhu sau :

Tién luong ciia nhém = Pon gid lirong x Khéi liwong céng viéc hoan thanh

Sinh vién : Vii Thi Thiy Linh - Lép QTL 302K 9



Khéa luan tot nghiép

Phan phdi tién lwong cho mdi c& nhan trong nhém thudng duoc phan theo bac
va thoi gian lam viéc caa tirng nguoi.

e Hinh thicc khoadn quy lwong : Tién luong duoc quy dinh cho ting bo phan
can ct vao khdi lugng cong viéc phai hoan thanh. Viéc tinh lwong cho tung ca
nhan trong tap thé d6 can cir vao thoi gian 1am viéc va cap bac ky thuat caa ho.
Phuong phap nay thuong ap dung vai ca cong viéc caa cac bd phan hanh chinh
trong doanh nghiép.

1.2 Ké toan chi tiét tién lwong va cac khoan trich theo lwong trong doanh
nghiép.

1.2.1 Hach toan sé lwong lao dong :

Hach toan vé mat sé lugng lao dong tung loai lao dong theo nghé nghiép cong
viéc va trinh do k¥ thuat. Viéc hach toan nay dugc phan anh trén danh sach lao
dong cua doanh nghiép.

1.2.2 Hach toan thoi gian lao dong :

Hach toan thoi gian lao dong co y nghia rat quan trong trong viéc thuc
hién két qua kinh doanh cua doanh nghiép, do dé phan &nh kip thoi, chinh xéc
tinh hinh sir dung thoi gian lao dong va kiém tra viéc chap hanh ky luat caa cong
nhan vién trong doanh nghiép, ké toan sir dung bang cham cong.

Bang cham cong dugc ghi hang ngay cho ting phong ban do to truong,
truong phong cac phong ban ghi. Cubi thang, ngudi cham cong va phu trach ky
vao bang cham cong sau d6 chuyén vé bo phan ké toan con sir dung dé 1am can
ct tinh luong.

Hién nay doanh nghiép ap dung 9 ngay nghi theo ché do quy dinh cta nha
nudc. Nguoi lao dong van huong 100% luong. Bao gom :

- Tét nguyén dan . 4 ngay

- Tét duong lich : 1 ngay

- Gid td Hung Vuong 1 ngay
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- Ngay & chién thing : 1 ngay
- Ngay quéc té lao dong  : 1 ngay
- Ngay Quédc khanh : 1 ngay

1.2.3. Hach toan két qua lao dong :

La phan anh ghi chép két qua lao dong cua cong nhan biéu hién bang sb
lwong lao dong, chat lwgng san pham, cong viéc hoan thanh cua tirng nguoi,
ting t6 lao dong, két qua lao dong chinh xac, kip thoi 1am co so cho viéc tinh
toan nang suat lao dong cho cong nhan vién.

Chng twr str dung :

+ Phiéu x&c nhan san pham céng viéc hoan thanh : Xac nhan sé luong san
pham, khoi lugng cbng viéc hoan thanh cia don vi hoic ca nhan nguoi lao
d6ngh. Phiéu do nguoi giao lap va co day du chir Ky caa nguoi giao viéc, nguoi
nhan viéc, nguoi kiém tra chat luong, ngudi duyét.

+ Hop dong giao khoan : La ban ky két gitta nguoi giao khoan va ky nhan
khoén vé khéi luong cong viéc giao nhan khoan. Hop dong duoc 1ap thanh 3 ban,
sau khi c6 day du chir ky cua 2 bén nhan, giao khoan va cua ké toan thanh toan
s& dugc chuyén vé phong ké toan dé theo ddi qua trinh thuc hién hop ddng giao
khoén va lam co s¢ dé thanh toén tién cong lao dong cho nguoi nhan giao khoan.
Hop dong dugc thanh 1ap 3 ban, sau khi co day du chit ky cia 2 bén nhan, giao
khoan va cua ké toan thanh toan s& duoc chuyén vé phong ké toan dé theo dai qua
trinh thuc hién hop dong giao khoan va lam co sé dé thanh toan tén cong lao
dongcho nguoi nhan khoan.

+ TOy theo loai hinh, dic diém san xuét, nhiém vu san xuat kinh doanh, ma
doanh nghiép lua chon thich hop dé phan anh kip thoi day da chinh xac két qua
lao dong. mdi ching tir sir dung phan anh dugc noi dung co ban nhu sau:

- Tén cbng nhan vién hoac bo phan cong tac.

- Loai san pham hoac cdng viéc thuc hién.
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- Thoi gian thuc hién.

- S6 lugng, chat luong san pham.

- Pon gia giao khoan va s6 luong khdi lueong cong viéc giao khoan da hoan
thanh hoac da nghiém thu.

Dé phan anh két qua lao dong ké toan sir dung phiéu xac nhan sir dung hoic

cbng viéc da hoan thanh.

T6 chtic cdng tac hoat toan lao dong gilip cho doanh nghiép c6 tai liéu ding
dan chinh xac, dé kiém tra chap hanh bién ché lao dong chap hanh ky lat lao dong
d6ng thoi c6 tai liéu ding din dé tinh lvong va trich BHXH, BHYT, KPCP dung
chinh sach ché do nha nudc ban hanh.

1.3 To chiic ké toan tong hop tién lwong va cac khoan trich theo lwong
trong doanh nghiép.

1.3.1 T6 chirc hé thong chirng tir ké toan.

Can bo cong nhan vién trong doanh nghiép, ngoai tién luong chinh, tién luong
phu con c6 thé dugc huong cac khoan tién thuéng va cac khoan phai tra khac,
phai tra cho ngudi lao dong duoc thuc hién tap trung tai phong ké toan doanh
nghiép. D4i véi doanh nghiép l6n cong viéc nay cé thé giao cho cac nhan vién
hach toan phan xudéng hoic bd phan ké toan ¢ cac don vi tryc thuoe dam trach
dudi su chi dao cua ké toan truang doanh nghiép.

Thoi gian dé tinh lwong, thudng va cac khoan phai tra khac cho ngudi lao
dong duoc tinh theo thang trén co so cac chung tir hach toan theo thoi gian lao
dong, két qua lao dong, va cac chang tir khac c6 lién quan : Phiéu bao 1am thém
gio....Cac ching tir trén déu phai lap theo dang ché do va ké toan phai kiém tra
trude khi tinh cac khoan phai tra cho can bo cong nhan vién.

Sau khi kiém tra chiing tir c6 lién quan , ké toan bit dau tién hanh tinh

lwong, tinh thuong, cac khoan tro cap phai tra cho can bo céng nhan vién theo
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hinh thac tra luvong, tra thuéng dang ap dung tai doanh nghiép va lap bang thanh
toan tién luvong, bang thanh toén tién thuong, bang thanh toan BHXH.

+ Bang thanh toan tién luong 1a chiing tir 1am cin ¢t thanh toan tién luong,
phu cap cho nguoi lao dong. Bang nay duoc 1ap hang thang theo tirng bo phan
tuong tng véi bang cham cong. Sai khi 1ap xong, bang thanh toan lwong duoc
chuyén cho ké toan truong duyét dé 1am can cw 1ap phiéu chi va phét luong.

+Bang thanh toan BHXH 14 cin cr tong hop va thanh toéan trg cip BHXH
tra thay lwrong cho céng nhan vién, 1ap quyét toan BHXH véi co quan quan Iy
cap trén.

Déi véi cac khoan trich theo lwong : Ching tir ké toan dugc ding 1am céan ctr
dé tinh céac khoan trg cap BHXH tra thay lwong theo ché do quy dinh ddi voi cac
truong hop nghi viéc do 6m dau, thai san, tai nan lao dong, ,,,ctia nguoi lao dong
la phiéu nghi huong BHXH. Mdi lan nguoi lao dong ém dau ....ma bac si thay
can thiét phai cho nghi viéc dé diéu tri thi 1ap phiéu nay hoac ghi s6 ngay nghi
vao y ba caa ngudi lao dong dé co quan y té 1ap phiéu nghi BHXH. Ngudi duoc
nghi phai bao co quan va nop phiéu nay cho ngudi cham céng. Phiéu nghi huong
BHXH kém theo bang chdm cong s& duoc chuyén vé phong kham dé tinh tro cap
BHXH tra thay lwong va lap bang thanh toan BHXH.

1.3.2 Tai khoan s dung

Ké toan luong sir dung céc tai khoan sau :

Tai khoan 334 : Phai tra cong nhan vién

Tai khoan 335 : Chi phi phai tra

Tai khoan 338 : Phai tra, phai nop khac

Ngoai ra con sir dung mot sé tai khoan khéc

e Phai tra cong nhan vién (334)

Tai khoan nay dung dé phan &nh cac khoan phai tra céng nhan vién va tinh

hinh thanh toan cac khoan phai tra cong nhan vién cua doanh nghiép vé tién
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lwong, tién cdng, tién thuong, BHXH va céc khoan phai tra khéac thudc thu nhap
ctia cong nhan vién. Di voi doanh nghiép xay lap, tai khoan nay con st dung dé
phan &nh tién céng phai tra cho nguoi lao dong thué ngoai.

Két cdu cua tai khoan 334 :

Bénno :

- Céc khoan tién lwong, tién cong, tién thusng, BHXH va cac khoan d tra,
da uing truac cho cong nhén vién.

- Céc khoan khau trir vao tién luong, tién cong cia céng nhan vién

- Céc khoan tién cbng ung truéc hoic da tra voi nguoi lao dong thué ngoai
(d6i vai doanh nghiép xay lap)

Bén ¢ :

- Céc khoan tién luong , tién cong, BHXH va cac khoan phai tra cho cong
nhan vién.

- Céc khoan tién cong phai tra cho nguoi lao dong thué ngoai

S6 du bén co :

- Céc khoan tién luong, tién cong, tién thuong tra cho ngudi lao dong.

- Céc khoan tién cong con phai tra cho nguoi lao dong thué ngoai

Ngoai ra TK 334 c6 thé so dur bén no : phdn &nh sé tién da tra qué sé phdi tra
va tién cong, tien thuong va cac khodn khac cho céng nhan vién (néu co )

TK334 phai hach toan chi tiét cho 2 noi dung : thanh toan luong va thanh toana
cac khoan khac.

TK 334 phai c6 2 tai khoan cap 2

- 3341 : “ Phai tra cong nhan vién”

- 3348 : “Phai tra nguoi lao dong”

e Tai khoan 338 : “ Phai tra, phai nop khac”

Tai khoan nay phan anh tinh hinh thanh toan vé cac khoan phai tra phai nop

ngoai ndi dung da phan anh ¢ tai khoan khac. Két ciu cua tai khoan :
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Bén ng :
- Két chuyén gia tri tai san thira vao céc tai khoan khéac co lién quan theo

quyét dinh ghi trong bién ban xu Iy.

BHXH phai tra cong nhan vién.

Kinh phi cong doan chi tai co So.
S6 BHXH, BHYT, KPCD di nop cho co quan quan ly quy BHXH, KPCP.

Doanh thu chua thuc hién tinh vao tirng ky ké toan, tra lai tién nhan trudc

cho khach hang khi khéng tiép tuc cho thué tai san

Bénco :

- Gia tri tai san thira cho giai quyét.

- Gia tri tai san thira phai tra cho ca nhan tap thé theo quyét dinh ghi trong
bién ban xu 1y do xac dinh dugc ngay nguyén nhan.
Trich truéc BHXH, BHYT, KPCD vao chi phi san xuat kinh doanh.
BHXH, KPCP vuot chi duoc bil cap.

Doanh thu nhan truéc.

Céc khoan phai tra khac.

S6 du bén co :

-S4 tién phai tra, phai nop.

- BHXH, BHYT, KPCP da trich chua nop dii cho co quan quan ly hoac sb
quy dé lai cho don vi chua chi hét.

- Gia tri tai san thira con cho giai quyét.

- Doanh thu chua thuc hién & cudi ky ké toan.

C6 thé c6 s6 duwr bén ng : Phan anh sé da tra, da ngp nhiéu hon sé phdi tra,
phdi ngp hodc s6 BHXH di chi tra cho cdng nhan vién chua thanh toan va kinh
phi céng doan virot chi chua dwrgc bu cap.

TK338 c6 8 tai khoan cap 2

- 3381 : Tai san thira cho giai quyét

- 3382 : KPCb
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- 3383 :.BHXH

- 3384 :BHYT

- 3385 :Phai tra vé c6 phan hoa

- 3386 : Nhan ky quy, Ky cuoc ngan han

- 3387 : Doanh thu chua thuc hién

- 3388 :Phai tra, phai nop khac

e Chi phi phai tra (335)

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan chi phi tra truéc vé tién lwong nghi
phép cua céng nhan san xuat, sira chira tai san ¢ dinh va cac khoan trich trugc
khac.

Két cau TK335 :( Chi phi phai tra)

Bén no:

- Cac khoan chi phi thuc té phat sinh thuéc noi dung chi phi phai tra va cac
khoan diéu chinh vao cudi nién do.

Bén co :

Khoan trich trugc tinh vao chi phi ciia cac déi twong cé lién quan va diéu chinh
vao cudi nién do.

Du co :

- Khoan dé trich truéc tinh vao chi phi.

1.3.3 Ké toan tong hep tién lwong va cac khoan trich theo lwong (thé hién
qua so d6 334, 335, 338)

Hach toan tién luong va cac khoan trich theo lwong khéng chi lién quan dén
quyén lgi cua ngudi lao dong ma con lién quan dén chi phi san xuat kinh doanh,
gia thanh san pham cuaa doanh nghiép, lién quan dén tinh hinh chap hanh chinh
sach lao dong tién luong cua nha nudc.

Nhiém vu cha yéu cua ké toan tién lwong va céc khoan trich theo luong caa

doanh nghiép.
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- T6 chirc hach toan thai gian, s6 lwong, chat luong, va két qua cia ngudi lao
dong, tinh dung, tinh du va thanh toan kip thoi tién luong va cac khoan tro cap
cho nguoi lao dong.

- Tinh toan phan bo hop Iy chinh xac chi phi tién lwong va cac khoan trich
theo luong cho cac d6i tuong lién quan. Huéng dan kiém tra cac bo phan trong
doanh nghiép thuc hién cac ghi chép ban dau vé tién luong va céc khoan trich
theo luong dung ché do, phuong phap ké toén.

- binh ky tién hanh phan tich tinh hinh sir dung lao dong, dé xuat bién phap
khai thac c6 hiéu qua tiém ning lao dong trong doanh nghiép, ngan chan hanh vi
vi pham ché do va chinh sach lao dong tién lwong.

- Luu trir va quan 1y cic s6 ké toan tién luong theo quy dinh cua ché do ké toan.

e Phai tra cong nhan vién

Mét s6 nghiép vu cha yéu :

- Cuébi thang cin clr vao bang thanh toan tién luong caa b phan gui 1én, tinh
toan sb tién luong phai tra céng nhan vién , phan bd cho cac ddi tuong tap hop
chi phi :

o No TK622 : Tién cong phai tra cong nhan vién

o No TK 335 : Tién luong phai tra cong nhan nghi phép (Néu trich trudc)

o No TK 627 : Tién luong phai tra cong nhan phan xuéng

o No TK 641 : Tién luong phai tra nhan vién ban hang

o No TK 642 : Tién luong phai tra nhan vién quan ly doanh nghiép

o No TK 241 : Tién luong tra bo phan xay dung co ban

o CO TK 334 : Tong so tién phai tra cho cong nhan vién
- Sb tién thuong phai tra cdng nhan vién:

Thuong dinh k : No TK 431
COTK 334
Thudng thuong xuyén : No TK 622,627,641,642
C6 TK 334
- Trich s6 BHXH, BHYT trir vao thu nhap ctia céng nhan vién :
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No TK 334
C6 TK 338
- Khau trir vao luong caa céng nhan vién :
No TK 334
C6 TK 138, 338, 141
- Thué thu nhap c& nhan phai nop :
No TK 334
C6 TK 333
- Tinh s tién luong, BHXH va cac khoan doanh nghiép con phai tra cong
nhan vién :
No TK 334
C6 TK 111, 112
- Tra luong cdng nhan vién bang san pham san xuét ra
+ Truong hop doanh nghiép chiu thué GTGT duoc tinh thjeo phwong phap
khau trir
No TK 334 :Gia thanh toan
C0O TK 512 : doanh thu
C6 TK 333 : thué GTGT (theo p.p khau trir)
+ Khdng chiu thué GTGT theo p.p khau trir :
No TK 334
CO TK 512 : Giathanh toan
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So d6 1: Ké toan phai tra cong nhan vién

TK 138, 338, 333 TK 334

TK 627,641,642

Cac khoan khau trur
vao Ing va TN cua
CNV

A 4

Lg & céac khoan c6 tinh chit 1g
phai tra cho nguoi lao dong

v

TK 111,112

ung va thanh toan luong,
cac khoan khac cia CNV

v

TK

331

Tién thuong phai tra CNV
trich tir quy khen thudng

v

TK 512
Tra Ig thudng cho CNV
bang SP hang hoa

v

TK 333(33311)

Thué GTGT
néu cé

TK 338 (3383)

BHXH phai trd CNV

v

—  cua CNSX néutrich trudc—»

TK 335

Kh4u trir vao tién luong nghi phé

=)
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* Phai tra, phdi nop khac :
Céc nghiép vu chu yeéu :

- Trich BHXH, BHYT, KPCD tinh vao chi phi san xuét kinh doanh theo ty
I¢ quy dinh :
No TK :622, 627, 641, 642
C6 TK : 338

Chuay : Tién lwong hach toan vao chi phi nao thi BHXH, BHYT, KPCP ciing
hach toan vao chi phi d6, trit BHXH, BHYT, KPCD trich trén tién luong cong
nhan nghi phép, truong hop cé trich truéc thi hach toan tryc tiép vao chi phi
nhan cong truc tiép ( ghi no 622 )

Trich s6 BHXH, BHYT, KPCP trir vao thu nhap cdng nhan vién :
No TK 334
C6 TK 338
Khi chuyén tién dé nop BHXH, BHYT, KPCP
No TK 338 (3382, 3383, 3384 )
Co TK 111, 112
Chi BHXH, KPCD tai don vi
No TK 338 (3382, 3383)
CoTK 111, 112
S6 BHXH d3 duoc co quan BHXH cap :
No TK 111, 112
C6 TK 338 (3383)
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So d6 2: Ké toan cac kho an trich theo lwong

TK 334 TK 338 TK 622,627,641,642
BHXH phai tra Trich BHXH, BHYT, KPCb
Thay luong cho CNV Tinh vao CP SXKD
TK 112 TK 334
Nop BHXH, BHYT Trich s6 tién BHXH,
KPCD theo quy dinh BHYT, KPCD trir vag
> Luong cua CNV

TK 111, 112

Nhén khoan hoan tra ctia co quan

BHXH vé khoan DN di chi

e Chi phi phai tra :
Mét sb nghiép vu cha yéu

- Tién luong nghi phép thuc té phét sinh:
No TK 335
C6 TK 334
- Cac khoan trich thua :
No TK 335
C6 TK 721
- Trich truéc tién luong nghi phép cua cong nhan san xuat :
No TK 622
C6 TK 335
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So d6 3: Chi phi phai tra 335

TK 334 TK 335 TK 622
Tién luong nghi phép Hang thang tién hanh
) i trich truéc luong
11 ohén ciia CNSX
TK 721

Céac khoan trich thtra

»
»

1.3.4 Té chiic ghi so ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luwong
trong doanh nghiép :

MJi doanh nghiép tiy thudc vao yéu cau, trinh do, diéu kién cu thé dé luc
chon mot trong nam hinh thic s6 ké toan :

- Nhat ky chung

Ching tir ghi s6

Nhat ky so céi

Nhat ky chang tu

Ké toan may

Trong mdi hinh thirc s6 ké toan déu cd nhitng quy dinh cu thé vé sb luong, két
cdu, mau so, trinh tu, phuong phap ghi chép va mdi quan hé giita cac so ké
toan. Doanh nghiép can phai tuan theo nhimg quy dinh cua hinh thac s6 ké toan

cua cong ty.
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CHUONG 2 :
THU'C TRANG CONG TAC TO CHUC KE TOAN TIEN LUONG
VA CAC KHOAN TRiICH THEO LUONG
TAI CONG TY TNHH THUONG MAI VA PAU TU PHUONG NAM

2.1 Khai quét vé cong ty :

Tén cong ty : Cong ty TNHH Thwong mai va diu tw Phwong Nam

Truy sé giao dich : 57 Luong Khanh Thién — Ngd Quyén — HP

2.1.1. Lich si hinh thanh va phat trién cia cong ty :

Cong ty TNHH Thuong mai va dau tu Phuong Nam

2.1.2 Péc diém san xudt kinh doanh ciia cong ty :

2.1.2.1 Nganh nghé kinh doanh :

- Thi cdng cong trinh xay dung
- Mua béan vat liéu xay dung

- Kinh doanh bt dong san

2.1.2.2.Pic diém san xuét kinh doanh

Quan ly khai thac duy tu va phéat trién nha thuoc quyén so hiru Nha nudc
theo Quyét dinh s6 33/TTg ngay 05/02/1993 cua Thu tuéng Chinh phu

Ky hop dong thué nha cho moi d6i twong va thu nop thué nha theo ding quy
dinh cta nha nu6c

T6 chuc thuc hién cac quyét dinh vé nha cira cia UBND thanh phé nhu tiép
nhan , quan Iy , thu hoi , diéu chinh , giai téa , nhugng béan theo nhiéu hinh thrc .

Pau tu phat trién nha thudc quyén soé hitu nha nuée

Can ctr vao quy hoach dugc duyét , khai théc , quy dat do thi dé phét trién nha

Cai tao, nang cap , xay dung nha & tir cac nguon xay dung nha ¢ mang tinh
chat nhan dao cua t chirc trong va ngoai nudc

T chie kinh doanh vat liéu xay dung

T6 chuc thiét ké thi cong stra chira cac cong trinh, trang tri ndi that cong trinh.
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2.1.3 Nhang thugn lgi , khé khan va thanh tich dat dwec ciia cong ty
trong nhitng nam gén ddy .

2.1.3.1 Kho khan :

Cung véi sy phat trién caa nén kinh té hoi nhap , gié ca leo thang ting ngay,
tién thué nha da tang so véi trudc nhiéu nhung van khong dap tng duoc yéu cau
stra chita va tinh trang xudng cap tuong ddi nghiém trong . Hang nim c6 khoang
300 ngdi nha tir nguy hiém tir cuc bo dén toan dién .

Hon nita thi truong vé bat dong san cang ngay cang soi dong dé dan dén
tranh chap lan chiém . 1am cho c6ng tac quan Iy phic tap nay con nhiéu kho khin
hon .

2.1.3.2 Thugn loi :

Trong vai nim gan day , hoat dong ciia cong ty rat hiéu qua dac biét 1a trong
cong tac quan Iy va thu tién nha dat duoc nhiing thuan loi dang ké : tong dién tich
nha cho thué tiang , doanh thu hoat dong su nghiép tang. Vé kinh doanh nha méi
day chi 1a thoi ky tap su nén doanh thu khong dang ké . Poi séng cén bo cong
nhan vién twong dbi 6n dinh . Cong ty con hoan thanh xut sic nghia vu cua minh
V41 nha nudc.

2.1.3.3 Nhitng thanh tich co ban ma cong ty da dat dwoc trong 3 nam qua.

So sanh %
Nam Nam Nam
Danhmuc | DVT | 5508 | 2009 | 2010 |(09-08)[ (10 -09)

Tong dién tich | M2 597.467| 454.330| 384.813 76.04 84.7
cho thué
Doanh thu hd | Triéu 45.100 76.775| 58.777 170.2 76.5
su nghiép

Doanh thu hd | Triéu 13.000 5.944 6.900 45.72 116.08
kinh doanh
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2.1.4 Té chirc bg may qudn Iy

2.1.4.1 Ban gidm doc :

Pung dau cong ty 1a giam ddc cong ty . Giam ddc 1a nguoi to chirc va diéu
hanh moi hoat dong cua cong ty . giam doc truc tiép chi dao 4 phong ban

- Phong quan ly kinh doanh nha

- Phong t6 chuc hanh chinh

- Phong ké hoach tai chinh

- Phong kiém tra xu ly

2.1.4.2 Nhiém vy va chirc nang cua cac phong ban

* Phong quan ly nha :

- Chtre ning : tham muu gitp viée cho giam dbc cong ty vé cong tac quan ly
va khai thac c6 hiéu qua quy nha do cong ty quan ly va cho thué .

- Nhiém vu : dé xuat véi giam déc ké hoach to chic, trién khai thuc hién céac
quyét dinh c6 tham quyén vé tiép nhan diéu chuyén thu hdi cho thué nha. Thuc
hién viéc 1ap ké hoach cho thué nha va nghia vu thué nha dat va céc loai thué
khac .

* Phong quan ly stra chira nha :

- Chirc ndng : tham muu cho giam déc cong ty trong linh vuc 1ap ké hoach hozc
t6 chirc thuc hién cac dur an dau tu stra chira cai tao nang cap va xay dung nha .

- Nhiém vu : dé xuat va cha truong 1ap ké hoach sta chira , cai tao va xay
dung nha theo ké hoach dinh ky. Kiém tra hién trang cac cong trinh theo ké hoach
thuong xuyén va dot xuat .Luu gitt ho so hoan thanh cong trinh .

* Phong to chirc hanh chinh :

- Chtrc ning : tham muu giup viéc cho giam déc cong ty , cong tac can bo |
cong tac lao dong tién luong

- Nhiém vy ; tham muu d& xuat xay dung mé hinh té chiic quan ly bo may

san xuat kinh doanh .Quan ly va theo di s6 lugng , chat luong doi ngii nhan vién.
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Xay dung quy hoach cén bo , 1ap ké hoach tuyén dung lao dong , bdi dudng can
bo.....theo ddi cac ché do vé lwong , thuc hién ché do nang luong. ..

* Phong dy an dau tu phat trién nha :

- Chirc ning : tham muu , d& xuét véi giam déc cong ty l1ap ké hoach |
phuong an dau tu , kinh doanh va phat trién nha ciia cong ty .

- Nhiém vy : tham muu dé xuit véi giam déc cong ty 1ap ké hoach , phuong
an trién khai céc du an dau tu , kinh doanh va phat trién nha . Tham muu Vi
giam dbc tién hanh viéc thyc hién va giao thau cong tac chuan bi dau tu cua cac
du an kinh doanh , dy an dau tu xay dung va nang cap nha .To chic giao thau
thiét ké thi cong cac cong trinh theo quy dinh , theo ddi , gidm sat hién truong va
tién hanh céc thi tuc nghiém thu ban giao cong trinh theo quy dinh . Tham dinh
gia tri quyét toan cac cong trinh bang von ngan sach va quyét toan cac dy an kinh
doanh phét trién nha theo quy dinh . Té chic thuc hién cac dich vu , kinh doanh
vé nha dat . Chiu trach nhiém quan 1y , huéng dan cho cac don vi thanh vién thuc
hién cong tac kinh doanh nha theo quy dinh ctia nha nudéc .

* Phong ké hoach tai chinh :

- Chirc ning : gitip giam dbc cong ty chi dao thuc hién thong nhat cong tac
tai chinh ké toan théng ké , thdng tin kinh té , va hach toan kinh té cua céng ty
theo quy dinh quan ly kinh té tai chinh hién hanh , dong thoi quan 1y , huéng dan
kiém tra va kiém soat vé tai chinh ké toan doi véi hé thong nganh doc chuyén
mon & cac don vi truc thuoc cong ty .

- Nhiém vu :théng qua cong tac tai chinh ké toan cé trach nhiém gitp giam
dbc cong ty trong viéc quan ly thu chi ngan sach , nghién ctu cai tién to chac san
xuat kinh doanh nang cao hiéu qua ddng vén . Khai thac va st dung cé hiéu qua
moi nguon von vao san xuét kinh doanh , dam bao phat huy ché do tu chi tai
chinh cua don vi . Thuc hién nghiép vu cdng tac tai chinh — ké toan trong quan ly,
tao vén, sir dung vén , bao toan vén, 1ap ké hoach phat trién san xuat kinh doanh

cua cong ty , thuc hién ma s6 sach, ké toan ghi chép tinh toan va phan anh bao
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cao chinh xac , trung thuc , kip thoi , day du...Thuc hién viéc tinh toan , nop
dung va kip thoi cac khoan nop ngan sach , cac khoan nop cap trén . T chic hé
théng nghiép vu , huéng dan thuc hién cong tac tai chinh ké toan , hach toan ,
thue hién chat ché , nghiém tdc viéc bao quan sb séch , ching tir, quy két....

* Phong kiém tra xur Iy :Kiém tra toan bo nha cho thué cong ty quan ly xem

c6 trudong hop ndo lan chiém vi pham hop dong véi cong ty dé xu 1y .
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So d6 bd may cong ty:

GIAM POC
Phé6 gidm d6c phu Phé gidm d6c phy
tréch §ita chita trich kinh doanh
, ¢ y v y
XNsira | | XN Phong Phong XN qly Phong Phong Phong phong Xn
chitava | | khdosét | [ quinly quén Iy va kinh t8 chitc KH tai kiémtra | | dyén kdoanh
| pfrién thiétké | | sia nha doanh hanh chinh Xt 1y déu wr p/trién
nha chita nha chinh nha
y Y
v v | !
Ban || Bank€ || 5 doi Ban ||Ban || Ban ||Ban || Ban 15 t8 quén 1y nha Ban | Ban | Cic
thiva || hoach || XDva | | KH- ;ly“‘“‘ o ;1;5“ ay 43 quan Tai | k€ | doi
sC TH ||nha ||nha ||{nha ||ca Is,léig 518 i,gi vy |hoach) xay
co bT Ciu || Bi Bin d
nbd quan || DQB || tre g | Chin gluy e
Van
28
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2.1.5 Té chirc b may ké toan cia cong ty.

Hién nay, cong ty gom co 1 truong phong : T chic quan 1y va didu hanh
cac nghiép vu cia phong theo chire nang nhiém vy quyén han dugc cong ty giao
va chiu trach nhiém trudc giam déc cong ty vé nodi dung cong viéc quy dinh tai
cac diéu khoan V cua cong ty.

- Ph6 phong : bao gém 2 phé phong. 1 phd phong phu trach ké toan va
1 phd phong phu trach ké hoach, diéu hanh cac hoat dong theo chac danh cua
phong khi truong phong di vang va chiu trach nhiém trude giam ddc va truong
phong nhiing viéc nay.

Ké toan doanh thu : gom 5 nguoi trong d6 3 ngudi kiém ké toan xay dung
co ban, luong va BHXH.

- Ké toan xay dung co ban (XDCB)

Tham muu trong nhitng viéc theo ddi kiém tra hd so thanh toan cac cong
trinh sira chira XDCB. M¢ s chi tiét tai khoan phai tra cho nguoi ban, XDCB
do dang, phai tra noi bo, phai thu noi bo, va theo ddi hoat dong kinh té sua
chira, 1a thanh vién tham gia thu hoi vat tu. Hang quy 1ap bao céo co chi tiét,
dinh ky 1 nam tién hanh cong viéc dbi chiéu xac minh céng ng nham dam bao
tinh thuc té cua sé liéu ké toan trong thanh toan vén XDCB.

- Ké toan lwong, BHXH : thuc hién thanh toan lwong va BHXH cho cén bo
cong nhan vién, mo so6 thanh toan luwong cho ting can bo cong nhan vién theo
ting bo phan, phong ban, s6 tong hop thanh toan luong. Phén tich luong khoan,
lwong theo thoi gian. Thuc hién ghi chép ké toan lwong, khoan trich, va thanh
toan BHXH, BHYT, KPCD va cac khoan thanh toan luong cho can bo cong
nhén vién.

- Ké toan doanh thu : theo ddi chi tiét va tong hop toan bo doanh thu, lap
cac bao cao dinh ky va két qua theo thang nam. Hang ngay cap nhap vao s6 kip
thoi, chinh xac dua vao bién lai thu.....

Tha quy ( 1 nguoi ) : thu chi tién mat theo phiéu duoc lap ding quy dinh
hang ngay di ngan hang ndp, rut tién mat vé quy theo quy dinh cia nha nudc, vao
s6 kip thoi nhitng khoan thu d6i vai ké toan thanh toan. Cudi ngay rut sé du ton quy,
cudi ngay phai tién hanh kiém quy, cudi thang kiém ké quy va lap bién ban.
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Ké toan thanh toan ( 1 ngudi ) : kiém tra tinh hop phap cua chiing tir, mo
s6 theo ddi cac khoan tién mat, tién giri ngan hang, tam tng, cdng cu dung cu,
cac nghiép vu phat sinh trong ngay. Theo ddi tién gui tai ngan hang, ddi chiéu
thu quy cac khoan thu chi trong ngay, xac dinh ton quy cudi ngay, cubi thang.
Lap chang tir ghi s6 va hang ngay ddi chiéu, vao so chi tiét theo dai tién thanh ly
nha. Kiém tra viéc viét phiéu nhap kho. Dén déc cac don vi, c& nhan thanh
toan hoan tam ng.

2.1.6 Hinh thac ké toan &p dung tgi cong ty

Cong ty da van dung hinh thtc ké toan ching tir ghi s6

Trinh tw ghi s6 ké todn dwoc biéu dién theo so dé sau :

Ching tir ké toan

A 4
Bang tong hep chirng
tiv

v

Chieng tir ghi s6 S6 chi tiét
A 4 v
So dang ky 2 Bang tong hop
China tir ahi S0 cal chi tiét
yy

\4
Bang can ddi
so bhat sinh

v

__________ »| Bao cao tai chinh

, Ghi hang ngay
__, Ghicuoi thang

Ddi chiéu, kiém tra s liéu
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eH¢ théng chiing tir 4p dung tai cong ty ; hé théng ching tir 4p dung cua
cong ty da dang va thuong xuyén van dong , dugc 1ap theo mau do nha nudc
quy dinh .

+ Bién lai thu tién thué nha : duoc su dung chu yéu

+ Phiéu chi , phiéu thu

+ Gidy nop tién vao ngan sach nha nudc

+ Uy nhiém thu , ay nhiém chi

+ Séc chuyén khoan

eH¢ théng céc tai khoan : cong ty da ap dung céc tai khoan ké toan theo
dung quy dinh, chuan muc ké toén .

e Hé thdng bao céo tai chinh :

- Bang can doi ké toan

- B4o c4o két qua kinh doanh

- Bang luu chuyén tién té

- Thuyét minh bao céo tai chinh

2.1.7 Vdn dung ché d¢ ké toan tai cong ty TNHH Thwong mai va diu tw
Phwong Nam

Béo c&o tai chinh cua cong ty trinh bay phu hop véi cac chuan muc ké toan
Viét Nam. Ché do ké toan doanh nghiép &p dung la ché do ké toan doanh nghiép
xay lap .

Nién do ké toan bat dau ngay 01/01 dén 31/12 hang nam, hinh thirc ké toan
ap dung theo hinh thic ching tir ghi s6 .

Nguyén tic ghi nhan cac khoan tién va cac khoan tuong dwong tién : theo
hop dong Viét Nam . Phuong phap chuyén doi cac dong tién sir dung trong ké

toan theo ty gié lién ngan hang .
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Nguyén tic ghi nhan hang tén kho ; theo gia gbc , binh quan gia quyén
Phuong phap tinh tri gi4 hang tén kho : ké khai thuong xuyén . Phuong phap
hach toan hang tén kho theo quy dinh tai chuan muc s6 02 :”hang t6n kho”

Ghi nhan va tinh khau hao tai san ¢ dinh theo nguyén gia : Phuong phap
khau hao TSCP 14 phuong phap duong thang .

Ké toan cac khoan dau tu tai chinh : Nguyén tic ghi nhan cac khoan dau tu
ngan han, dai han khac theo gié gdc.

Nguyén tic ghi nhan va vén hda cac khoan chi phi di vay: duoc ghi nhan
vao chi phi san xuat kinh doanh theo s6 thyc té phai tra. Ty Ié von hoa chi phi di
vay duoc st dung dé xac dinh chi phi di vay dugc von hda trong ky.

Nguyén tic va phuong phap ghi nhan doanh thu : Doanh thu ban hang,
doanh thu cung cap dich vy, doanh thu hoat dong tai chinh, doanh thu hoat dong
xay dung.

2.2 To chirc ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong:

2.2.1 Ké toan chi tiét tién lwong va cdc khodn trich:

2.2.1.1 Hach toan sé liwong lao dong:

Hach toan sb luong ting loai lao dong theo nghé nghiép, cong viéc va trinh
do k¥ thuat. Viéc hach toan nay dugc phan anh trén danh sach lao dong cua
cong ty.

Co so dir lidu dé ghi s6 danh sach nay 1a quyét dinh tiép nhan hop dong lao
dong, quyét dinh nghi huu, quyét dinh thdi viéc...Khi nhan dugc cac ching tir
trén ké toan phai ghi chép kip thoi, day du vao danh sach lao dong caa cong ty
dén ting bo phan phong ban, phong té chirc caa cong ty.

Nhin chung trinh d6 chuyén mén cua can b cbng nhan vién cuaa toan cong
ty cho ta thay ty 1& can b qua dao tao chuyén mén cao. Sb luong lao dong pho
théng cua cong ty la do di thué theo ting céng trinh. Nguyén nhén la do chic

nang cua Xi nghiép nay 1a chuyén to chic thyc hién cac hoat dong trong linh vuc
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kinh doanh stra chita va thi céng theo cdng trinh nén lao dong pho thong thuong
la di thué hay con goi la cbng nhan thoi vu.

2.2.1.2 Hach toan thoi gian lao dong:

Cong ty TNHH Thuong mai va dau tu Phuong Nam 12 mot don vi ¢ phan

I6n hoat dong 1a mot don vi hanh chinh sy nghiép va ngay cong lam viéc
theo quy dinh caa nha nudce 1a 22 ngay. Dé phan anh kip thoi va chinh xéac
tinh hinh str dung lao d6ng va chap hanh ky luat lao dong cua toan bo can
bo cdng nhan vién cua toan cdng ty, ké toan sir dung bang cham céng.

Bang cham cong duoc ghi hang ngay cho ting phong ban do to truang hay
truong phong ban ghi. Cudi thang ngudi cham cong va phu trach ky vvaof bang
cham cong sau d6 chuyén vé bo phan ké toan dé ké toan con st dung dé lam
can cur tinh luong.

Cong ty TNHH thuong mai va Bau tu Phuong Nam 4p dung nhitng ngay
nghi theo quy dinh cia nha nudc.

2.2.1.3 Hgch toan két qud lao déng:

La viéc theo ddi két qua caa céng nhan vién biéu hién bang sé luong, khoi
lwgng cdng viéc da hoan thanh, dam bao chat lugng, tiéu chuan ky thuat.

Quy trinh hach toan nhu sau: dbi véi cac xi nghiép truc thudc cua Cong ty
TNHH thuong mai va Pau tu Phuong Nam véi mdi cong trinh hoan thanh va
ban giao dudi sy chung kién cua cac bén cd lién quan thdng qua bién ban
nghiém thu.

2.2.2 Cac hinh thuc tra luong ¢ cong ty TNHH Thuong mai & Pau tu
Phuong Nam

Hién nay cong ty dang ap dung 2 hinh thic tra lwong co ban:

- Hinh thuc tra luong thir nhét: ( tra lwong theo thoi gian ): duoc dung dé
tinh tra lwong cho can b6 cbng nhan vién ¢ cac phong ban cong ty.

- Hinh thuc thir hai 1a hinh thic tra luong khoan thu: dugc dung dé tinh

lwong cho can bo cong nhan vién quan Iy va thu tién nha

Sinh vién : Vii Thi Thiy Linh - Lép QTL 302K 33



Khoa luan tot nghiép

- Hang ngay ké toan tién hanh tinh lvong va tro cdp BHXH phai tra cho can
bo cdng nhén vién trong cong ty trén co sé cac ching tir hach toan vé lao dong,
chinh sach ché do vé lao dong, chinh sach ché d6 vé lao dong tién lwong ma nha
nuéc dd ban hanh ciing véi quy dinh tra luong cua cdng ty, cu thé:

2.2.2.1 Tra luong theo thoi gian.

Hang thang cac ban nghiép vu thudc khdi van phong phai 1ap bang cham
cdng voi muc dich theo ddi ngay cong thuc té 1am viéc, nghi viéc, nging viéc,
nghi BHXH dé c6 can ct tinh lwong, BHXH tra lwong chho timg nguoi trong
don vi minh quan ly.

Bang nay do trudng phong cham cdng vao cudi mdi ngay cho ting can bo
cdng nhan vién bang cach ghi ngdy twong (ng trong céc cot duoc tinh tir ngay
dau tién dén ngay cudi thang. Cubi thang ngudi cham cong va phuy trach bo phan
vao bang chim cong. Sau d6 chuyén bang nay va cac ching tir lién quan khac vé
phong to chirc kiém tra ddi chiéu. Can cir vao bang cham cdng cia timg nguoi
quy ra sé ngay cong dé tinh luong va BHXH theo ting loai trong ang.

Pé tinh luong cho can bd ¢éng nhan vién trong cong ty trong mot thang, ké
todn céan cir vao:

- S6 ngay lam viéc thuc té 1am viéc dugc xét trén bang cham cong.

- Hé s luong cap bac ca nhan theo quy dinh caa chinh phu.

- Mite lwong tdi thiéu do nha nude quy dinh.

- Ngay lam viéc theo quy dinh la 22 ngay.

- Cac khoan phu cap: ( mac phu cap va hé s6 phu cap ).

Trong do

Luong cap bac = Mic luong t6i thiéu do NN quy dinh * Hé sb luong cap béc.

Luong thoi gian = S6 ngay cong lam viéc thyc té * S6 ngay cong theo ché do.
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Cac khoan phu cip luong tra cho can bo cong nhan vién trong cong ty bao
gom : phu cap chac vu, phu cap trach nhiém, phu cip thém gio, phu cip luu
dong.

Phu cip = Hs PC * Mt lwong tdi thiéu quy dinh hién hanh.

Phu cap chirc vu

- Truéong phong :04

- Pho phong : 0,3
- Truodng ban : 0,3
- Pho ban : 0,15
- T6 truéng 10,1
Phu cap trach nhiém:

- Tha quy 10,12
- Thuakho : 0,15

- Phu trach an toan lao dong : 0,18

Phu cap thém gid: Di véi can bo cong nhan vién 1am thém gio ngay thi 7
va chu nhat dugc hudong thém 100% luong cap bac, 1am thém gio khéng qua 4h
trong ngay dugc hudng thém 50 % luong cap bac.

Ngoai tién lwong va cac khoan phu cap can b céng nhan vién, cong ty con
dugc huang cac khoan thu nhap khac nhu tién luong thu nhap ngoai luong. Tién
thuong cho can bo céng nhan vién thudng theo diéu 1é quy dinh cua hoi dong
thi dua khen thuang thanh phé va quy ché khen thuéng cua cong ty.

Nhu vay tién luong thyc té ma can bo cong nhan vién nhan duoc la:

Luong tt=LCB/22 * S ngay lam viéc thuc té + PC + Thu nhap ngoai

luong + Cac khoan khac.
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Vi du : Can ct vao bang chdm cong vacc chiing tir ¢6 lién quan ké toan tinh
tién luong cho anh Nguyén Quoc Hung

- Theo quy dinh hé s6 luong cua anh 1a 4,99

- Muic luong t6i thiéu do nha nuéc quy dinh tai thoi diém thang 11/2010 1a
780.000d

- Ngay cong lam viéc theo quy dinh 1a 22 ngay.

- V6i chiic vu 1a Truéng phong anh Hung duoc hudng mic trg cap 1a 0,4

- Nhu vay, ta tinh luong nhu sau:

+ Luong cap bac = 780.000 x 4,99 = 3.892.2004

+ Luong trach nhiém, chitc vu = 0,4 x 780.000d = 312.000d

— Téng luong thuc t€ cia anh Hung

=3.715.281 + 312.000
=4204200
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CONG TY TNHH THUONG MAI Mau s6 01 - LDTL
BANG CHAM CONG
Thang 11/2010
Ngay trong thang Quy ra s6 cong
TT Ho va tén 112]13[14]5 |6 7181910 1112 |13 | 14] 15] 16| 17) 18 19 20| 21| 22| 23| 24| 25 26| 27| 28] 29| 30 Luong | Luong Hu(’mg
CN|CN|[X|X|[X]|X CN|CN|X|X|[X]|X X | X X SP TK | BHXH
1. | Nguyén Quéc | x [ x| x| x X|X|X]|X X | XX X | X X X | X
Hung
2. | Nguyén ThuHuong | x | x| x| X X X[ X[X X X[ X|X X x| x| X X | X
3. | Nguyén Hru Théng | x | x | x | x X[ X|X]|X X[ X|X]|X X[ x| x| X X | X
4. | Pao Van Hung X[ X|X|X X[ X|X]|X X[ X|X]|X X[ x| x| X X | X
5. | Pham Quynh Anh [ x| X | X |X X X[ X[X X X[ X|X X x| x| X X | X
6. | Vi Thu Huyén X[ X|X|X X[ X|X]|X X[ X|X]|X X[ x| x| X X | X
7. | Nguyén Van An XX | Xx[X X X[ X[X X X[ X[X X x| x| X X | X
8. | Vi Bich Diép X[ X[ X[X X[ X|X|X X[ X|X]|X X[ x| x| X X | X
9. | Pham Thé Manh X[ X[ X[X X[ X[ X|X X[ X|X|X X x| x| X X | X
Cong
Ky hiéu cham cong
- Luong SP K - Tai nan ;TN - Nghi bu :B Ngudi duyét Phu trach BP Ngudi cham cong
-Luong TG L+ -Tapquansy :Q - Nghi khong luong  : R,
-6mdiéududng : 0 - Nghi phé P - Ngimg viéc N
- Thai san : TS - Hoi nghi ‘H - LD nghia vu LD

-Nghikhonglydo :O
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CONG TY TNHH THUONG MAI

VA PAU TU PHUONG NAM
BANG THANH TOAN LUONG
Thang 11/2010
, Phucap | Téngcéng BHYT BHTN Ky
STT Ho va tén HSL | Téng Iuvong BHXH 6% Tamiing | Con linh
trach nhiém luvong 1,5% 1,0% nhan

1 Nguy&n Quéc Hung (TP) | 4.99 3.892.200 312.000 |  4.204.200 233532 | 58383 |  42.042 | 1.500.000 | 2.370.243
2 Nguyén Thu Huong (PP) | 4.00 3.120.000 234.000 | 3.354.000 187.200 |  46.800 |  33.540 | 1.000.000 | 2.086.460
3 Nguyén Hau Thang 3.89 3.034.200 3.034.200 182052 | 45513 | 30.342| 700.000 | 2.076.293
4 | Pao Van Hing 3.89 3.034.200 3.034.200 182.052 | 45513 | 30.342 | 800.000 | 1.976.293
5 | P6Thulan 2.57 2.004.600 2.004.600 120276 |  30.069 | 20.046 | 500.000 | 1.334.209
6 | VaThu Huyén 36 2.808.000 2.808.000 124800 | 31200 28.080 | 900.000 | 1.723.920
7 Nguy&n Van An 2.56 1.996.800 1.996.800 119.808 | 29.952 | 19.968 | 500.000 | 1.327.072
8 | Vi Bich Digp 36 2.808.000 2.808.000 168.480 | 42120 28.080 | 700.000 | 1.869.320
9 Pham Thé Manh 2.72 2.121.600 2.121.600 127296 | 31.824| 21216 | 400.000 | 1.541.264

Cong 24.816.600 546.000 | 25.365.600 1.445.496 | 361.374 | 253.656 | 7.000.000 | 16.305.074
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2.2.3 Céch tinh tro' cAp bao hiém xa h¢i (BHXH)

- Tat ca céc can bo cong nhan vién trong cong ty ké ca nhiing nguoi lam
theo hop ddng khong xac dinh thoi han hodc co xac dinh thoi han tir 1 dén 3
nam déu duoc huong cac ché do tién lwong va tro cap BHXH.

- Cac khoan trg cdp BHXH theo ché d6 gdm trg cap 6m dau , thai san , tai
nan , lao dong, bénh nghé nghiép, huu tri, tir tuat. ...

Thai han dé tinh tro cap 6m dau, thai san 1a tong sé thai gian 1am viéc cso
d6ng BHXH trudc khi nghi 6m, nghi sinh con. Truong hop thoi gian dong gop
BHXH ngat quéng thi duoc tinh don.

Khi nghi 6m dau, thai san, tai nan lao déng c6 gidy chung nhan cua bac si,
tha truéng don vi duoc huong 75% luong co ban trong thoi gian nghi

Hé sb (cap bac + phu cap) * 780.000
Muc tro cap mot ngay = X 75%
22 ngay

Riéng viéc nghi sinh con dugc huong 100% co ban.
Hé sb (cap bac + phu cap) * 780.000
Muc trg cip mot ngay = X 100%
22 ngay

Céc truong hop nghi huong BHXH phai c6 chang tir hop 1€ kém theo. Cac
chting tir ndy 1a can ct hop 1€ dé 1ap bang thanh toan BHXH cho céan bd cong
nhan vién trong Cong ty

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 39



Khéa ludn tot nghiép

TEN COSO Y TE Mau s6 C03 - BH

TRUNG TAM Y TE QUAN NGO QUY]’;‘EN Ban hanh theo QP 15/2006/QD-BTC

Ngay 20/03/2006 cla BT-BTC

GIAY CHUNG NHAN NGHI VIEC HUONG BHXH
Quyén s6 : 120
So6 : 005
(Ngay 29 thang 11 nam 2010)
Ho va tén : Nguyén Vian Son
Pon vi cong tac: Cong ty TNHH TM va dau tu Phuong Nam
Can bénh: Sot virut
S6 ngay cho nghi phép : 06 ngay
(Tt ngay 02/11/2010 dén ngay 8/11/2010)

Xac nhan caa phu trach don vi Ngay 8/11/2010
S6 ngay nghi thuc 1a 06 ngay Y, bac si khdm chita bénh
(Ky, ho va tén, déng ddu) (K, ho va tén, déng ddu)

Sinh vién : Vii Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K
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Khéa ludn tot nghiép

PHAN THANH TOAN BAO HIEM XA HOI

(Phan mat sau ctia Gidy chiing nhan nghi 6m)

1. S6 ngay thuc nghi dugc huéng BHXH : 6 ngay

2. Luy k3€& ngay nghi cuing ch& do : 6 ngay

3. Luong thang dong BHXH = 780.000 x 4 = 3.120.000
4. Luong binh quan ngay : 141.818 (3.120.000 : 22 ngay)
5. Ty ¢ % hudng BHXH : 75%

6. S5 tién huong BHXH : 638.178 (4X780:000 ¢

Sinh vién : Vii Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K
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Khéa ludn t6t nghiép

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Mau s6 S02a-DN

Ban hanh theo Qb 15/2006/QD-BTC

Ngay 20/03/2006 clia BT-BTC
DANH SACH NGUOI LAO PONG HUONG TROQ CAP BHXH

Thang 11/2010
STT Bon dé nehi Cty BH duyét
on dé€ nghi 5 nod :
trang o Tién Iuong ghl S6 ngay nghi
Ho va tén danh 30 050 thang dong 4 nod ‘A Trg cap Ghi cha
: sdch BHXH S6 ngay | Tién trg o -
ey BHXH , . Trong ky | Luy ké
ong nghi cap
BHXH
Nguyén Van Son 3.120.00 6| 638.178 6 6| 638.178
Hoang Anh Tuan 3.034.200 3| 310.315 3 3 310.315
Bui Thi Binh 1.996.800 5| 340.363 5 5 340.363
Tong cong 8.151.000 14| 1.288.856 14 14| 1.288.856

Sinh vién : Vii Thi Thity Linh - Lép : QTL 302K
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Khéa ludn t6t nghiép

CONG TY TNHH THUONG MAI

VA PAU TU PHUONG NAM

BANG THANH TOAN BAO HIEM XA HOI

Thang 11/2010
. o . Nghi ké hoach | Nghi tai nan
Nghi 6m Nghi c6n 6m Nghi de \
héa lao déng Téng Ky
STT Ho va tén , i , , .
S6 L , o So L So L So L tién nhan
.| Sdtién | Sé ngay | So tién .| Sé tién .| Satién .| Sétién
ngay ngay ngay ngay

1 Nguyén  Van| 6 638.178 638.178

Son
2 Hoang Anh| 3 310.315 310.315

Tuén
3 Bui Thi Binih 5 340.364 340.363

Cdng 14 | 1.288.136 1.288.856

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 43




Khéa ludn tot nghiép

CONG TY TNHH THUGNG MAI Méu s6 S02a-DN

VA DA\U TU PHUONG NAM Ban hanh theo QD 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 clia BT-BTC

PHIEU CHI SO 49

Ngay 29/11/2010

No : 338

Co: 111
Ho va tén nguoi nhan tién: Nguyén Van Son
Pon vi cong tac: Cong ty TNHH TM va dau tu Phuong Nam
Ly do chi : Thanh toan nghi 6m
S6 tién : 638.178 (viét bang chif) : Sadu trdm ba muoi tim nghin mot tram bay
muoi tim dong.
Kémtheo: ............ ching tir goc.
D3 nhan du tién

Ngay ..... thang ..... nam 20....
Thu truéng don vi K€ toan truong Nguoi lap Nguoi nhan Thu quy
phiéu

(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky , ho tén) (Ky ,hotén) (Ky, ho tén)

Theo ch€ do hién hanh, hang thign Cong ty phai trich quy BHXH, BHYT
va KPCD nhu sau:

- Trich 22% BHXH theo luong cap bac, trong dé : khau trir vao Iuong co
ban ctia nguoi lao dong 6%, 16% tinh vao chi phi quan 1y doanh nghiép.

- Trich 2% KPCD theo Iuong thuc tra cong nhan vién, KPCD do Cong ty
chiu va tinh vao chi phi quan ly doanh nghiép.

- Trich 4,5% BHYT theo luong cap bac, trong dé 1,5% duoc khau trir vao

luong cua cong nhan vién, 3% dugc tinh vao chi phi quan 1y doanh nghiép.

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 44



Khéa ludn tot nghiép

CONG TY TNHH THUONG MAI
VA PAU TU PHUONG NAM

* ok ok

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap -Tu do - Hanh phic

TONG HOP LUONG THANG 11/2010 (VP & QLV)

3 , .| Téng cong e . 1,5% .

1T Tén don vi Luong ca ban luong batam ing | 6% BHXH BHYT Con linh

[ [Vanphong Congty | 142.997.2000| 146.773.500| 48.940.000| 8.579.832(2.144.958| 87.108.710

1. |Phong KH-TC 18.388.000| 20.066.400 8.200.000| 1.103.280| 275.820| 10.487.300

2. |Phong QL - s(ra| 36.410.000| 36.412.200 1.640.000| 2.184.600| 546.150| 32.041.450
chira

3. |Phong TC - HC 17.182.800| 17.560.800 7.000.000| 1.030.968| 257.742| 9.272.090

4. |Phong Kiém tra - 8.334.000| 8.667.000 3.500.000f 500.040| 125.010| 4.541.950
X ly

5. |Phong du an dau 12.398.400| 12.398.400 2.600.000f 743.904| 185.976| 8.868.520
tu

6. |Phong Ql nha 50.284.000| 51.668.700{ 26.000.000| 3.017.040| 754.260| 21.897.400

[l |Xi nghiép quan ly| 139.154.344| 142.290.544| 57.050.000| 8.349.2602.087.315| 74.803.969
va KDN

7. |Ban k& hoach t6ng 12.662.000| 12.933.000 2.900.000f 759.720| 189.930| 14.883.350
hap

8. |Ban Hdng Bang 15.311.544| 15.473.544 4.950.000f 918.692| 229.673| 9.375.179

9. |BanLé Chan 16.626.000| 16.950.000 8.000.000] 997.560| 249.390| 7.703.050

10. |Ban Ngd Quyén 11.950.000| 12.436.000 5.600.000f 717.000] 179.250| 5.939.750

11.|Ban Cau Tre - Van 9.714.600| 9.876.000 4.600.000( 582.876| 145.719| 4.547.405
My

12. |Ban Bong Tam 11.836.800| 12.106.800 4.700.000f 710.208| 177.552| 6.519.040

13. |Ban Vinh NIém 10.751.400| 10.967.400/ 5.0000.000| 645.084| 161.271| 5.161.045

14. |Ban Cat Bi 9.872.000| 10.034.000 4.700.000] 592.320| 148.080| 4.593.600

15.|Ban quan Iy nha| 21.956.000| 22.064.400 8.600.000| 1.317.360| 329.340| 11.817.700
Kién An

16. |Ban co quan 18.474.000| 19.449.4000 8.000.000| 1.108.440| 277.110| 10.063.850

lll [Tong cong 282.151.544| 289.064.044| 105.990.000|16.929.092|4.232.273 |161.912.679

SO tién bang chir: Mot tram sdu muoi mot triéu chin trim mudi hai ngan
sdu tram bay muoi chin dong

Hdi Phong, ngay thdang ndam 2011
Giam doc K¢é toan truéng Phong Té chitc - HC Ké toan
Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 45



Khéa ludn t6t nghiép

CONG TY TNHH THUONG MAI

VA PAU TU PHUONG NAM
BANG TINH BHXH, BHYT, KINH PHI Cb
Thang 11/2010
Pon Luong 2% KPCD BHXH BHYT
vi | Luongcd | Tong cong 16% DN | 6%MLD | 22%BHXH | 3% DN 1,5% 45% | Téngcéng
ban lwong NLD BHYT
1. VP | 142.997.200 | 146.773.500 | 2.935.470 | 22.879.552 | 8.579.832 | 31.459.384 | 4.289.916 | 2.144.958 | 6.434.874 | 40.829.728
Cong
ty
2. XN | 139.154.344 | 142.290.544 | 2.8475.811 | 22.264.695 | 8.349.272 | 30.613.967 | 4.174.630 | 2.087.315 | 6.258.945 | 39.718.723
Qa &
KDN
Cong | 282.151.544 | 289.064.044 45.144.247 | 16.929.092 | 62.073.339 | 8.464.546 | 4.232.273 | 12.696.818 | 80.548.451

IGhi chu : Céc don vi nop tién truc tiép vé Cong ty dé Cong ty nop BHXH thanh pho

Sinh vién : Vii Thi Thity Linh - Lép : QTL 302K
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Khéa ludn tot nghiép

2.2.4 T6 chiic ké todn tong hop

2.24.1 Tai khodn , chitng tir , loai s6 sit dung :

* Hé thong ching tur :

- Bang cham cong

- Bang thanh toan luong

- Bang ké trich nop cac khoan theo luong

* Hé thong tai khoan st dung :

TK 111 : tién mat

TK 334 : phai tra cong nhan vién

TK 338 : phai tra phai ndp khac

TK 642 : chi phi quan ly doanh nghiép

* Loai s6 sir dung :

S6 cdi : 334 , 338

S6 chiing tir ghi s6 : 642 , 334 , 338

So6 chi tiét : 334 , 338

S6 dang ky ching tir ghi s6

2.2.4.2 Quy trinh hach todn tién luong

Luong phai tra cong nhan vién dugc ti€én hanh hang thang trén co s& cac
chiing tlr hach todn lao dong va cac chinh sich ché do vé tién luong ma nha nudc
da ban hanh

Can ct vao cac chung tlr vé hach todn lao dong , ching tir va cac khoan phai
tra cong nhan vién , k€ todn ti€n hanh lap bang thanh todn luong . Can ctt vao

luong hang thang phai tra , k€ toan ti€n hanh trich BHXH.

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 47



Khéa ludn tot nghiép

so d6 quy trinh k€ todn tién luong

Bang chim cong,
bang thanh toan
lueong

!

h 4

Bang tinh BHXH,
KPCH. BHYT.

Sé chi tiét TK
334, 338

biang ky CIGS

50 J

Sé cai TK
334. 338

)

Bang CDPS

T

Bao cao tai
chinh

—————  Ghi hang ngay
— 5  Ghicudi thang

A 74 R
<y  DOIchiéukiém tra.

Sinh vién : Vii Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K
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Khéa ludn tot nghiép

CONG TY TNHH THUONG MAI

VADPAU TU PHUONG NAM
CHUNG TU GHI SO
So 53
(Ngay 29 thang 11 nam 2010)
bVT : VND
S5 hiéu
Chiing tir GS ) o Ghi
Dién giai TK So tién
chu
SH | NT Ng | Co
BTTL | 29/11 | Tién luong phai | 642 | 334 | 289.064.044
trad cong nhan
vién thang 11
Coéng 289.064.044
Nguoi lap bién ban K¢ toan truong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
emtheo .......... ching tir goc.
Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 49



Khéa ludn tot nghiép

CONG TY TNHH THUGNG MAI M&u s6 S02a-DN
VA PAU TU PHUONG NAM Ban hanh theo QD 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/03/2006 clia BT-BTC
CHUNG TU GHI SO
So 34
(Ngay 29 thang 11 nam 2010)
bVT: VND
Chiing tif GS } S6 hiéu TK ,‘
Dién giai So tién Ghi chu
SH | NT Ng | Co
PC26 | 15/11 | Tam (Ung luong T11 334 | 111 | 105.990.000
Coéng 105.990.000
Nguoi lap bién ban Ké toan truong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Kém theo .......... ching tr goc.

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 50



Khéa ludn tot nghiép

Bang téng hop thanh to4n luong, bang tinh BHXH, BHYT k€ todn tinh ra
cac khoan trich theo Iwong khiu trir vao luong cua nguoi lao dong

7,5% bao gom : 6% BHXH va 1,5% BHYT.

- BHXH : 6% tinh theo luong co ban = 8.578.632 + 8.349.260 = 16.929.092

- BHYT: 1,5% tinh theo luong co ban = 2.144.958 + 2.087.315 = 4.232.273

Sau khi tinh, k€ todn vao ching tir ghi s6 s6 54 phan khau trir vao luong cua

nguoi lao dong = 16.929.092 + 4.232.273 =21.161.365

CONG TY TNHH THUONG MAI Mau s6 S02a-DN
Ban hanh theo QD 15/2006/QD-BTC

VA PAU TU PHUONG NAM
Ngay 20/03/2006 clia BT-BTC
CHUNG TU GHI SO
So 54
(Ngay 29 thang 11 nam 2010)
bVT : VND
Chiing tir GS ) S6 hiéu TK ,‘
Dién giai S6 tien Ghi chu
SH | NT Ng | Cé
BTTL | 29/11 | Cac khoan khau trir vao luong 334 | 338 | 21.161.365
(7,5%)
Coéng 21.161.365
Nguoi lap bién ban Ké toan truong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Kém theo .......... ching tr goc.

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 51



Khéa ludn tot nghiép

Tt bang thanh toan luong va bang chdm cong cua cac bo phan sau khi vao
bang téng hop luong va bang tinh BHXH, BHYT cho toan Cong ty va xi nghiép
quan 1y Kinh doanh nha, k&€ toan xac dinh duoc cac khoan trich theo luong tinh
vao chi phi quan ly doanh nghiép bao gom (16% BHXH, 4% BHYT) duoc tinh
dua vao luong co ban (2% KPCD tinh theo luwong thuc tra). K& toan tinh dugc
nhu sau

=5.781.281.45+144+247+8.464.546 = 59.39.074

K¢ toan vao chiing tir ghi s6 s6 55 cua thang:

CONG TY TNHH THUONG MAI M4u s6 S02-DN
VA PAU TU PHUONG NAM Ban hanh theo Qb 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cla BT-BTC
CHUNG TU GHI SO
So 55
Ngay 29 thdang 11 nam 2010
bVT: VND
Chuing tir GS . S0 hiéu TK o Ghi chi
Dién giai So tién
SH | NT Ng | Cé
BTTL | 29/11 | Trich theo uong tinh vao chi phi 642 | 338 | 53.747.044
Cong phat sinh 53.747.044
Nguoi lap bién ban Ké toan truong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Kém theo ......... chung tir goc

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 52



Khéa ludn tot nghiép

Sau khi ®- tYnh to n ®-ic sé I--ng ph¥]i tr{l ckng nh©n vi2n, c,c khoTin trYch nép theo I--ng khEu
trd vpo I--ng cfia ng-&i lao ®éng, c,c khofin trYch nép theo I--ng tYnh vuo chi phY, c,c khoin t'm gng
I--ng cfia c,n bé c«ng nh©n vi2n trong th ng, kO to,n thanh to,n I--ng cRn I'i trong th,ng cho CBCNV =

Taeng |--ng - kho¥in tr¥ch khEu trd vpo tiOn I--ng cfia ng-&i lao ®éng - t'm @ng |--ng trong th ng

= 289.064.044 - 105.90.000 - 16.929.092 - 4.232.273 =161.912.679
Thanh toan luong con lai cua thang 11

CONG TY TNHH THUONG MAI Méu s6 S02-DN

VA DAU TU PHUGNG NAM Ban hanh theo QB 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 ciia BT-BTC

PHIEU CHI SO 50

Ngay 29/11/2000
No: 334
Co:111
Ho va tén nguodi nhan tién: Nhan vién Cong ty TNHH Thuong mai va dau tu
Phuong Nam
Diachi:..................
Ly do chi : Thanh toan tién luong con lai thang 11/2010
S6 tien: 161.912.679

(Viét bang chit: Mot tram sdu mot triéu, chin trim muoi hai ngan, sdu tram bay

chin dong)
Kémtheo .............. chuing tlr goc.
Thu trudng Ké toan Nguoilap  Nguoi nhan  Thu quy
don vi truong

(Ky,hotén) — (Ky, hotén)  (Ky,hotén) (K$, hotén) (Ky, ho tén)

- Da nhan da s6 tién : Viét bang chil: .................
+ Ty gia ngoai té (vang, bac, da quy)..............

+ SO tén quy dO1 ...,

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 53



Khéa ludn tot nghiép

CONG TY TNHH THUONG MAI M&u s6 S02a-DN
VA PAU TU PHUONG NAM Ban hanh theo QD 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/03/2006 clia BT-BTC
CHUNG TU GHI SO
So 56
(Ngay 29 thang 11 nam 2010)
bVT: VND
Chimg tir GS ) S6 hiéu TK -
, Dién giai So tién Ghi chu
Ngay | S6 Ng | Co
BTTL | 29/11 | Thanh toan luang con lai thang 11 | 334 | 111 161.912.679
Céng 161.912.679
S8 duf cudi ky
Nguoi lap bién ban K¢ toan truong
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
dong chi
Kém theo .......... ching tr goc.

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 54




Khéa ludn tot nghiép

CONG TY TNHH THUGNG MAI M&u s6 S02-DN

VA DA\U TU PHUONG NAM Ban hanh theo QD 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 clia BT-BTC

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

Thang 11 nam 2010

DVT: VND
Chimg tir GS T -
Dién giai S6 tién
SH NT
34 15/11 | Tam (ng tién luong thang 11 105.990.000
53 29/11 | Tinh ra tién luong phai tra CNV 289.064.044
54 29/11 | Cac khodn khau trir vao luong 7,5% 21.161.365
55 29/11 | Trich theo luong vao chi phi 21% 53.747.044
56 29/11 | Thanh toan luang con lai T/11 161.912.679
Cdng phat sinh 1.350.650.788
Ngay 29 thang 11 nam 2010
Nguoi ghi so Ké toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Can ct vao BTTL cua thang 11, k€ toan thanh toan phan luong con lai clia

cong nhan vién va vao chiing tir ghi s6 s6 56

CONG TY TNHH THUONG MAI MA&u sG S10-DN
VA PAU TU PHUONG NAM Ban hanh theo QD 15/2006/QD-BTC

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 55



Ngay 20/03/2006 ctia BT-BTC

SO CHI TIET TAI KHOAN

Tai khoan : 3341 (Van phong Cong ty )

(Trich thang 11/2010)
bVT : VND
Chiing tir . S6 phat sinh
S NT Dién giai TKbU Ng co Ng co
S6 du dau thang
S6 PS trong thang
BTTL | 15/11 | Tam Ung luang T11 111 48.940.000
BTTL | 29/11 | Trich tién luong phai tra 642 146.773.500
BTTL | 29/11 | Khoan khau trir luang 7,5% 338 10.723.590
BTTL | 29/11 | Thanh toén luong con lai 111 87.109.910
Cong phat sinh 146.773.500 | 146.773.500
S6 du cui ky
Ngay 29 thang 11 nam 2010
Nguoi ghi s6 K¢é toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 56




CONG TY TNHH THUONG MAI M4u s6 S10-DN

VA DA\U TU PHUONG NAM Ban hanh theo QP 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 clia BT-BTC

SO CHI TIET TAI KHOAN

Tai khoan : 3342 (XNQL & KDN)
(Trich thang 11/2010)

bVT : VND
Chting tir . 86 phat sinh
S NT Dién giai TKbU Ng co Ng co
S6 du dau thang
S6 PS trong thang
BTTL | 15/11 | Tam Ung luang T11 111 57.050.000
BTTL | 29/11 | Tinh tién luong phai tra 642 142.290.544
BTTL | 29/11 | Khoan khau trir luong 7,5% 338 10.436.575
BTTL | 29/11 | Thanh toén luong con lai 111 74.803.969
Cong phat sinh 142.290.544 | 142.290.544
S6 du cudi ky

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 57




Khéa ludn tot nghiép

CONG TY TNHH THUONG MAI M4u s6 S02¢-DN

VA DA\U TU PHUONG NAM Ban hanh theo QP 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 clia BT-BTC

SO CAI TAI KHOAN 334
Phai tra cong nhan vién

(Trich T11/2011)

bVT: VND

Chting tir GS L TKbU $6 phat sinh
Ngiy | 58 Dién giai Ng o5

S6 du dau thang

S0 phat sinh trong thang
15111 | 34 Tam Ung luong T11 111 105.990.000
29/11 | 53 Tinh ra tién luong phai tra 642 289.064.044
29/11 | 54 Cac khoan trich theo Iuong 338 21.161.365
29/11 | 56 Thanh toan luong con lai 111 161.912.679

Cdng phat sinh 289.064.044 | 289.064.044

Du cudi thang

Ngay 29 thang 11 nam 2010

Nguoi lap bién ban Ké toan truong Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Sinh vién : Vi Thi Thuy Linh - Lop : QTL 302K 58




Khéa ludn tot nghiép

Cin ctt vao bang téng hop luong va bang tinh BHXH, BHVT k& to4n tinh ra
cac khoan trich theo luong tinh vao chi phi bao gom 19% BHXH va BHYT tinh
theo Iuong co ban va 2% kinh phi cong doan tinh theo luong phai tra cho can bo

cong nhan vién.

CONG TY TNHH THUGNG MAI M&u s6 S10-DN

VA PAUTU PHUONG NAM Ban hanh theo QD 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 clia BT-BTC

SO CHI TIET TAI KHOAN

Tai khoan : 338 (Van phong Cong ty )
(Trich thang 11/2010)

bVT: VND
Chiing tir . S6 phat sinh
S NT Dien giai TKbU Ng o Ng co
S6 du dau thang
S6 PS trong thang
BTTL | 29/11 | Céac khoan trich theo Iuong 334 10.724.790
BTTL | 29/11 | Trich theo luong vao chi phi 642 30.029.412
Cdng phat sinh 40.754.202
S6 du cudi thang 40.754.202

Ngay 29 thang 11 nam 2010
Nguoi ghi s6 K¢é toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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CONG TY TNHH THUGNG MAI M&u s6 S10-DN

VA DA\U TU PHUONG NAM Ban hanh theo QD 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 clia BT-BTC

SO CHI TIET TAI KHOAN
Tai khoan : 338
(Trich thang 11/2010)

DbVT : VND
Chiing tir . S6 phat sinh
Dien giai TKBU
SH | NT No Co No Co
S6 du dau thang
S6 PS trong thang
BTTL | 29/11 | Cac khoan khau trir vao luong
BTTL | 29/11 | Trich theo Iuong vao chi phi 334 10.436.575
Trich theo luong vao chi phi 642 29.222.412
Cong phat sinh 39.658.987
S6 du cudi thang 39.658.987

Ngay 29 thang 11 nam 2010
Nguoi ghi so Ké toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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CONG TY TNHH THUGNG MAI M&u s6 S02-DN

VA DA\U TU PHUONG NAM Ban hanh theo QD 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 clia BT-BTC

SO CAI TAI KHOAN : 338

Phai tra, phai nop khac

(Trich thang 11/2010)
bVT : VND
Chiing tir GS ) S6 phat sinh
) Dién giai TKbU
Ngay | S6 No | C6 | No Cé
S6 du dau thang
S6 PS trong thang
29/11 | 54 Cac khoan khau trir vao luong 334 21.161.365
29/11 | 55 Trich theo luong tinh vao chi phi 642 99.251.824
Cdng phat sinh 80.413.189
S6 du cudi ky 80.413.189
Ngay 29 thang 11 nam 2010
Nguoi ghi so K¢é toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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_CHUONG III
MOT SO BIEN PHAP NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN
TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG

3.1 NHAN XET CHUNG

Qua thoi gian thuc tap tai cong ty TNHH Thuong mai & Dau tu Phuong Nam
mot cong ty vita hoat dong su nghiép vura hoat dong kinh doanh. Trong d6 hoat
dong su nghiép chi€m phan 16n hoat dong ctia cong ty va thong qua dot thuc tap
da gop phan gitip em nhan thitc duoc vai tro quan trong ctia cong tac ké toan noi
chung va cong tic k€& toan tién luong va cic khoan trich theo luong trong qué
trinh hoat dong kinh doanh cua cong ty néi riéng.

Vé cong tac quan ly : Thuc hién phan bd von c6 hiéu qua nhat, ting cudng
huy dong von thanh todn, c6 ché do khen thudng hop ly dé thic ddy kinh doanh
d6i v6i nhitng c4 nhan, t6 chic hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao hodc cé
nhiing sang kién, y kién nhim thic ddy hoat dong hoan thanh doanh thu tién
nha, tiét kiém chi phi nguyén vat liéu, ti€t kiém chi phi... déng gbép cho su phat
trién chung clia cong ty. Tang cudng xay dung nhitng ké hoach tai chinh dai han,
nghién citu nhitng chinh sach ché& do ctia nha nudc, wu dai cho cong ty dé hi€u 16
va tan dung t6i da moi nguon luc gitdp cho cong ty ¢6 nhiing di€u kién thuan loi
dé thuc hién nhing chinh sich dai ngod ctia nha nuéc. Mit khac viéc sir dung lao
dong ding nguoi, ding viéc sé phat huy dugc toan bd nang luc cua nguoi lao
dong, kich thich tinh than lam viéc hang say, nang cao nang sudt lao dong thidc
ddy hiéu qua san xuéat kinh doanh, thic ddy tang doanh thu hoat dong cho thué
nha

Vé cong tdc ké todn : Cong ty ap dung hinh thidc tra luong thoi gian va luong
khoan. Cac khoan trich theo luong ctia cong ty da ap dung theo ding quy dinh
nha nudc. Cong ty da hach todn cédc khoan trich 1 céch tap thoi nham bao vé cho
nguoi lao dong.

3.1.1. Uu diém :
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Cong ty TNHH TM & Dau tu Phuong Nam hinh thanh va ph4t trién lau dai da
tao cho minh mot bé day thanh tich va kinh nghiém. Cong ty dia khong ngimg
ddy manh phat trién hoat dong kinh doanh dé dan khang dinh vi trf va thé manh
cta minh trong nén kinh t€ hién nay.

Bo mdy ké to4n ctia cong ty dugc to chifc tuong doi chit ché, bo mdy gon nhe,
hinh thic k€ toan phtt hop véi trinh d6 kha nang ctia doi ngii k€ toan trong cong
ty, cung véi nang luc tinh than trach nhiém nhiét tinh trong cong viéc, ho da gép
phan vao cong tac hach toan ciing nhu quan 1y tai chinh trong cong ty.

Phong ké todn thudong xuyén tham muu cho ban giam déc vé chinh sach méi
cta nha nuéc nhim duy tri va phat trién hoat dong kinh doanh cta cong ty néi
chung va bo may ké toan néi rieng dé hoan thanh nhiém vu vé6i chat luong cong
viéc cao.

*Vé nhdn su cia phong ké todn ciia cong ty :

- Cong ty da c6 su phan cong hop 1y rd rang vé nhan su trong timng phan hanh
k€& todn va phu hop véi tinh chat hoat dong ctuia cong ty. Trong phong ké toan
luon quén triét ch€ do trach nhiém méi ngudi c6 nhiém vu cu thé rd rang, cé su
phdi hop giita cdc nhan vién cua phong vé nhiém vu dam bao s6 liéu dugc hach
toan kip thoi, chinh xac va thong su6t.

* Hinh thiic s6 sdach ma cong ty dd dp dung:

- Cong ty dp dung hinh thitc k€ toan chiing tir ghi s6. Hinh thic nay c6 dac
trung co ban 12 can ct truc tiép dé khi k€ todn téng hgp 1a ching tir ghi s6. Viéc
ghi s6 k€& todn tong hop bao goém ghi theo trinh tu thdi gian trén s6 dang ky
ching tir ghi s6 va ghi theo noi dung kinh t€ trén s6 cdi. Hinh thic nay don gian,
dé 1am dé d6i chi€u phit hgp véi xu th€ quan tri méGi dong thoi thuan 1gi cho viéc
ap dung tin hoc vao cong tac ké toan.

Viéc str dung chiing tir k€ toan trong nghiép vu k€ todn tién luong 1a hop 1y,
tuan tha ding nguyén tic ghi chép luan chuyén ching tir theo ché do tai chinh

hién hanh. Chiing tr k€ todn dugc quan ly chat ch€ va mang tinh phap ly cao.
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Chiing tr vé hach toan k€ todn tién luong va cac khoan trich theo luong dugc tap
hop day da thuong xuyén chat ché.

* Vé cong tdc hach todn tién luong va cdc khodn trich theo luong :

Cong tac hach toan tien luong va cac khoan trich theo luong do doi ngi cén
boc chuyén mon c6 kinh nghiém dam nhiém, nén viéc hach todn tién luong va
cac khoan trich theo luong duoc day du chinh xac kip thoi theo phap 1énh k&
toan quy dinh.

- Cong ty da ap dung day du cac khoan trich nop theo luong theo quy dinh cua
nha nudc da ban hanh thuc hién day da va tot nghia vu clia cong ty véi nha nudc,
da kip thoi diéu chinh theo nhiing chinh sich méi da ban hanh ctia nha nudc.
Viéc phan 4nh tién luong va cdc khoan trich theo luong kip thoi didy du da
khuyén khich su sang tao tang lgi nhuan cho cong ty va tang thu nhap ca nhan.

Cong ty da ap dung ch&€ do thudng dinh ky nhu thudng thi dua vao dip cudi
nam, thudng 1€ tét. . . da gép phan nang cao thu nhap cho can bo cong nhan vién,
thic ddy tinh than nang dong sang tao clia cong nhan vién.

Cong ty thuc hién diy du cac khoan trich nop theo luong theo quy dinh cua
nha nude da ban hanh. Thuc hién day du va t6i cac nghia vu clia cong ty v6i nha
nudc. Da kip thoi diéu chinh theo nhiing chinh sach méi ban hanh ctia nha nude.

Pac biét 1a su doan két tot ¢6 su phan cong, phoi hop gilta cadc phong ban xi
nghiép va cd su ph6i hop tot véi k€ todn tién luong cua cong ty trong viéc tinh
toan va tra luong, BHXH cho cdn bo cong nhan vién cong ty chinh xac day du,
kip thoi, tir d6 cong ty 1én k& hoach diéu phoi, bo tri lao dong, tao ra su phin
khoi gin bo giita toan thé cdn bo cong nhan vién véi cong ty gop phan tot viéc
nop ngan sach va co6 1gi nhuan.

=> Nhan thic dugc tAm quan trong cua y nghia tién luong d6i véi ngudi lao
dong, Cong ty TNHH Thuong mai & Pau tu Phuong Nam da va dang ra stc
hoan thién cong tac k€ toan tién luong tai cong ty. TruGc nhitng doi hdi ctia nén

kinh t€ thi truong c6 su di€u ti€t vi mo cliia nha nudc, cong ty da dé ra nhiing
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muc tiéu nham hoan thién cong tic k€ todn tién luong va céc khoan trich theo
luong :

Tién luong tr& thanh cong cu, dong luc thic ddy san xuat phat trién, kich thich
nguoi lao dong lam viéc cé hiéu qua nhat, tién luong trd thanh cong cu khuyén
khich dp dung tién bo khoa hoc k¥ that va su sdng tao ctua nguoi lao dong. Tién
luong phédi ddm bao cho ngudi 1am cong an luong thoa man cdc nhu cau t6i thiéu
trong doi s6ng hang ngay va tirng budc nang cao doi song cua ho ...

Bén canh d6 cong tic quan ly lao dong tién luong Cong ty da khong nging
tiing budc cai tién, cong tdc k& toan tién luong thudng xuyén dugc d6i méi va
hoan thién cling vé6i su thay doi chung ctia hé thong k€ toan ca nudc. Cong tac
hach todn lao dong tién luong da dap ting duoc yéu cau dit ra trong viéc theo doi
cung cap thong tin vé€ s6 liéu, vé tinh hinh st dung lao dong, chi phi tién luong
va cdc khoan ngodi luong trong cong ty va la co sd dé cong tdc quan 1y lao dong
tién luong duoc tot hon.

Cung v6i nhitng mat da dat dugc trong cong tac k€ todn néi chung va cong tac
t6 chitc hach todn tién luong néi riéng Cong ty con ton tai mot s6 han ché, nhuogc
diém can duoc giai quyét.

3.1.2 Nhuoc diém :

Vé mat téng quan, phong ké todn tai chinh ctia cong ty hoat dong tot c6 hiéu
qua cao gép phan dac luc trong cong viéc hoan thanh k& hoach cuia cong ty.

Tuy nhién qua tim hiéu thuc t€ tai cong ty so v6i ly thuyét hoc tai trudng em
thay:

* Van dé thit nhat: Ching tir k€ todn :

Nhin chung Cong ty da st dung hé thong chiing tir theo quy dinh clia nha
nuéc nhung vin chua ddy da. Cu thé :

+ Cong ty khong st dung Phiéu bdo lam thém gio (Mau s6 07 - LDTL).

Ching tir nay dién giai chi ti€t rd rang nhitng cong viéc cu thé ma cong nhan

vién 1am thém gio. Nhin vao chdng tir nay ngudi ta ¢ thé hiéu duoc cong viéc
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lam thém cta timg nguoi, thoi gian 1am thém 1a bao nhiéu, don gia va so tién lam
thém duoc hudng, 12 co s dé k€ todn tinh tra luong cho can bo cong nhan vién.
Phi€u nay c6 thé 1ap cho timg cd nhan theo timg cong viéc clia moi dot cong tac
hoic c6 thé 1ap cho ca tap thé .

+ Cong ty chua sit dung bang phan bé tién luong va cdc khoan trich theo
luong. 0 day cong ty va cac xi nghiép truc thuéc méi st dung dén bang tinh
BHXH, KPCD nhung chua di dén bang phan bd tién luong va céc khoan trich
theo luong.

* Van dé thit 2 : G¢ng dung tin hoc trong cong tac k€ todn clia cong ty :

Ngay nay khi cong nghé tin hoc dang tré 1én vo cling quan trong va dugc tng
dung rong rai trong cudc song cua ching ta, dac biét 1a su ing dung cong nghé
tin hoc tién tién phdn mém vao trong cong tic quan 1y diéu hanh va cdc hoat
dong khac cua cac doanh nghiép, boi tinh chét ciua cong nghé tin hoc 1a nhanh
nhay, kip thoi, chinh x4c cao. . .

Tai cong ty viéc ting dung tin hoc trong cong tiac k& toan mdi chi diung lai &
viéc st dung chuong trinh k&€ todn trén Excel. Vi tinh chat 1a mdt cong ty 16n,
khoéi luong cong viéc nhiéu 1én véi viéc tng dung tin hoc trong cong ty nhu thé
thi chua di dé ddp ung cong viéc va yéu ciu clia cong viéc, 1én vin con tinh
trang nhan vién trong phong k€& todn néi chung va nhan vién trong cong ty ndi
riéng phai lam thém gio cho kip ti€én do hoan thanh cong viéc dugc giao .

* Van dé thit 3 : Hién nay da c6 rat nhi€u doanh nghiép nha nuéec, doanh
nghiép lién doanh . . . sitr dung thé ATM thong qua céc ngan hang dé tra luong
cho cén bo cong nhan vién. Pay 1a mot hinh thic tra luong hét stic nhanh gon va
thuan tién cho ca cong ty va cong nhan vién. Trong khi d6 Cong ty van thuc hién
tra luong hang thang cho cdn bo cong nhan vién theo phuong phdp truyén thong
la phat luong truc ti€p cho can bd cong nhan vién. Véi cach tra luong nhu thé s€
lam ton thoi gian cho cdn bo cong nhan vién.

* Van dé thit 4 : Hé thong kiém soat chua dugc dic biét cha .
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3.2 Mot so6 bién phap nham hoan thién cong tac ké toan néi chung va
cong tac ké toan tién luong noéi riéng ¢ cong ty TNHH Thuong mai & Pau
tu Phuong Nam

* Vé vdn dé thir nhdt :

+ Cong ty nén bo sung " Phi€u bdo lam thém gid" dé tién cho viéc theo doi
cong viéc lam thém cua can bo cong nhan vién dong thoi gidp cho cong viéc cua
nhan vién k& toan lam viéc cé hiéu qua hon trong qua trinh tinh luong cho CNV,
va gitip cho ngimg ngudi ¢ lién quan cé thé dé dang tim hiéu duoc cong viéc
lam thém, gio lam thém ctia mot can bo cong nhan vién hay 1a mot ching tu hop
1¢ Iam can ct tinh luong thém gio.

+ DPua bang phan bé tién luong va BHXH vao str dung : Bang phan b ding
dé tap hop va phan b6 tién luong thuc t€ phai tra (gém luong chinh, luong phu va
cac khoan khac), BHXH. BHYT va kinh phi cong doan phai trich ndp trong
thang cho cac doi tuong st dung lao dong.

Biéu mau chiing tir : Phi€u bdo 1am thém gio

Ponvi:.............oo Mau 56 07 - LDTL
Bophan: .....................

PHIEU BAO LAM THEM GIO

Ngay .....thang ...... nam 20....
Hotén: ............oooeiiinii.

Noi coOng tac: .......ceennenn..

Thot gian lam thém
Ngay Cong _ q Don Than Ky
‘ Tu bén Tong . N
thang Viéc ' ' o gia h tién tén
gio gio sO g10
Nguoi duyét Nguoi kiém tra Nguoi bao lam thém gio

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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* Van dé thi 2 : Pua phidn mém k€ todn vao str dung trong cong tic k€ toan
ctia cong ty.

Trinh tu ghi s6 ké toén :

+ Hang ngay, k& todn cin ct vao ching tir k& toan hodc bang téng hop chiing
tlr k& todn cung loai da duoc kiém tra, x4c dinh tai khodn no c6 dé nhap dit liéu
vao may tinh theo cdc bang biéu da dugc thiét ké trong phan mém ké todn.

+ Sau khi nhap s6 liéu vao, cac thong tin dugc nhap theo trinh tu ngay thang
xdy ra c4c nghiép vu phdt sinh s& dugc tw dong nhap vao cac s6 ¢6 lién quan nhu
s6 chi tiét, tong hop . . .

+ Cudi thang hoic vao thdi diém nao can thiét, ké todn thuc hién céc thao tac
khoa s6 lap bdo cdo tai chinh. Trong phdn mém k€ todn viéc doi chi€u cic so
liéu luon dugc thuc hién tu dong va luon dam bao chinh xdc trung thuc theo
thong tin da nhap trong ky.

+ Cuo6i ky s6 k€ todn dugc in thanh quyén va thuc hién cdc thi tuc phdp ly
theo quy dinh.

* Van dé thi 3 : lién két v6i ngan hang dé dua thé ATM vao trong cong tac
thanh todn tién luong cho can bo cong nhan vién.

* Van de thu 4:

Cong ty nén tang cudng hé thong kiém soét ndi bo.

Trong qua trinh cap nhat, theo doi thong tin s6 liéu phan tich tinh hinh bién
dong moi mit trong hoat dong san xuét kinh doanh clia cong ty khong thé tranh
khoi nhitng sai s6t nhdm 14n c6 thé xay ra. Vi vay dé han ché nhiing sai s6t, gian
lan c6 thé c¢6 trong qud trinh hach todn thi cdn phai ting cudng hé thong kiém
sodt noi bo trong cong ty dé kiém tra gidm sat dong thoi nang cao do tin cay cla
nhiing thong tin trong bdo céo tai chinh ctia Cong ty gép phan vao su ton tai va

phat trién bén vitng ctia cong ty.
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3.3. Piéu kién thuc hién cac giai phap tim ra :

* Vé phia Cong ty TNHH Thuong mai & Pau tu Phuong Nam

Nhan thitc dugc tAm quan trong ctia ¥ nghia tién luong d6i véi ngudi lao dong.

Cong ty TNHH Thuong mai & Pau tu Phuong Nam da va dang ra stic hoan
thién cong tac k€ todn tién luong tai Cong ty. Trudc nhiing doi hoi ctia nén kinh
t€ thi truong co su diéu tiét vi mo ctia Nha nude. Cong ty da dé ra nhitng muc
tiéu nham hoan thién cong tic k€ toan tién luong va cac khoan trich theo luong
nhu sau:

- Tién luong trd thanh cong cu, dong luc thic ddy san xuét phat trién, kich
thich nguoi lao dong 1am viéc cé hiéu qua nhat.

- Tién luong phai trd thanh cong cu khuyén khich dp dung tién bo khoa hoc ky
thuat va su sang tao cia nguoi lao dong.

- Tién luong phai dam bao cho nguoi lam cong an luong thoa man cac nhu cau
t6i thiéu trong doi s6ng hang ngay va ting budc nang cao doi séng cho ho.

- Cung cap thong tin rd rang, dé hiéu cho ngudi lao dong va cdc doi tuong
quan tam khac.

- Phat huy vai tro chu dong sang tao va trach nhiém cta ngudi lao dong ciing
nhu nguoi st dung lao dong.

Va diéu quan trong nhat trong cong tac k€ todn la viéc hach toan phai chi tiét
10 rang, dé hiéu. Pay 1a phuong huéng hoan thién va déi méi chl yéu déi véi
cong tic k& todn trong bat ky mot doanh nghiép hay Cong ty nao. Hién nay
nguoi lao dong doi hdi phai cung cap day da minh bach thong tin vé cac khoan
thu nhap ctia ho. Diéu nay 1a chinh déng vi ho c6 quyén dugc biét va kiém tra
toan bo qua trinh ghi chép, tinh todn ctia k&€ todn. Néu doanh nghiép dap tng
duoc nhu ciu nay thi chinh la gép phan tang hiéu qua san xuit bdi nguoi lao
dong da dugc dong vién khuyén khich bang két qua cong viéc cia minh.

Hé thong chiing tir ké toan: ap dung ding mau, diung chiing tir va s dung cho

ding doi tuong theo hé thong ching tlr, ché do ap dung cua ché€ do ké toan .
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Mot vai y kién em xin dua ra trén day dua trén co s& nhiing diéu da hoc &
trudng, rat mong ¢ thé phan nao gidp ich cho cong tdc k& toan & Cong ty noi
chung va k& toén tién luong, cic khoan trich theo luong néi riéng. Nhitng y kién
ctia em khong tranh khoéi nhitng sai s6t, em rat mong dugc su huéng dan, chi
bao, gop y cua cac thay co gido va cac anh chi phong k& hoach tai chinh cta

Cong ty.
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KET LUAN

Cung vé6i su chuyén doi ctia nén kinh t€ thi trudng va xu thé hoi nhap, hiéu
qua hoat dong san xuat kinh doanh ngay cang tr¢ thanh muc tiéu lau dai can dat
tGi ctia cadc doanh nghiép. P6i v6i moéi doanh nghiép hiéu qua hoat dong kinh
doanh thé hién & nhiéu mat va phu thuoc vao nhiéu yéu t6. Chinh vi vay cong tdc
t6 chic thuc hién phan hanh ké todn & mdi cong ty 12 vo cling quan trong.

Qua thoi gian duoc thuc tap tai cong ty - dudi su huéng dan cta cac thay co
giang vién trong truong va cac co cac chud trong phong K& toan ctia cong ty da
gitip em tim hiéu thuc t€ cdc phan hanh ké to4an néi chung va phan hanh ké toan
ctia cong ty noi riéng, em thay : Cong ty vira la mot cong ty mang tinh chat kinh
doanh vira mang tinh cht 12 mot don vi hanh chinh su nghiép vdi quy dinh s6
sdch k€ toan néi chung, k€ todn tién luong va cic khoan trich theo luong néi
riéng tuong d6i chinh xac ranh mach r6 rang Do thoi gian ¢6 phan han ché
nhung dudi su chi bao tan tinh cta cic c6 chd trong cong ty di gidp em hoan
thanh bdo cdo nay. Bén canh d6 do kién thic ctia em con nhiéu thi€u s6t nén bao
cdo cta em chua dugc hoan thién va hop 1y, em kinh mong su chi bao tan tinh
cua cdc thdy co trong truong va cac co chi trong phong ké todn cong ty.

Cu6i cuing em xin gui 10i cam on sau sic tGi giang vién Vi Hung Quyét, céc
c6 chu anh chi trong phong ké toan cua cong ty da huéng dan em trong thoi gian

thuc hién khéa luan nghién ctu vira qua.
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