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NHIEM VU PE TAIl

1. Nbi dung va cac yéu cau can giai quyét trong nhiém vu dé tai tét nghiép (vé ly

luan, thyc tidn, cac s6 liéu can tinh toan va cac ban veé).

- Trinh bay cac co so |y luan vé cong tac ké toan vén bang tién trong

doanh nghiép san xuét kinh doanh

- Phan tich thyuc trang cdng tac ké toan von bang tién tai Cong ty TNHH
san xuat va kinh doanh Mt Xép Viét Thang.

- Pua ra cac giai phap nham hoan thién hon céng tac ké toan vén bing

tién tai don vi nghién cau.
2. C4c sb liéu can thiét @é thiét ké, tinh toan.

- Céc vin ban ctia Nha Nudgc vé ché do ké toan lien quan dén cong tac ké

toan vén bang tién.
- Quy ché, quy dinh vé ké toan — tai chinh tai doanh nghiép.

- Hé thdng sb ké toan lién quan dén cong tac ké toan von bang tién tai
Cong ty TNHH san xuét va kinh doanh Mat Xép Viét Thing, st dung s6

liéu nam 2010.
3. Dia diém thyc tap tot nghiép
- Co6ng ty TNHH san xuét va kinh doanh Mt Xép Viét Thing.

- Dia chi: S5 80 Quang Trung, Phuong Phan Boi Chau, Quan Hang Bang,
Thanh Phé Hai Phong
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LOI MO DAU

Vén bang tién 1a co so, 1a tién dé dau tién cho mot doanh nghiép hinh thanh va

tén tai, 1a diéu kién co ban dé doanh nghiép hoan thanh ciing nhu thuc hién qua
trinh san xuat kinh doanh cua minh. Trong diéu kién hién nay pham vi hoat dong
cua doang nghiép khdng con bi gidi han ¢ trong nudc ma da dugc mo rong, tang
cuong hop tac voi nhiéu nudce trén thé gigi. Do do, quy mo va két cau caa vén
bang tién rat 16n va phuc tap, viéc sir dung va quan ly chdng c6 anh huéng 16n dén
hiéu qua san xuat kinh doanh caa doanh nghiép.

Mit khac, ké toan 1a cdng cu dé diéu hanh quan ly cac hoat dong tinh toan
kinh té va kiém tra viéc bao vé tai san, sir dung tién vén nham dam bao quyén chu
dong trong san xuat kinh doanh caa doanh nghiép. Trong cong tac ké toan cua
doanh nghiép chia ra 1am nhiéu khau, nhiéu phan hanh nhung gitra chiing c6 méi
quan hé hiru co gan b6 tao thanh mot hé thong quan ly thuc su ¢6 hiéu qua cao.
Théng tin ké toan 1a nhitng thdng tin vé tinh hai mat caa mdi hién tuong, mdi qua
trinh: Von va nguén, tang va giam ... Mdi thong tin thu dugc la két qua caa qua
trinh ¢6 tinh hai nam: thong tin va kiém tra.

Do d6, viéc to chac hach todn vén bang tién 1a nham dua ra nhitng théng tin
day du nhat, chinh xac nhat vé thuc trang va co cau caa von bang tién, vé cac
ngudn thu va su chi tiéu caa ching trong qué trinh kinh doanh dé nha quan Iy c6
thé nam bat duoc nhitng théng tin kinh té can thiét, dua ra nhitng quyét dinh téi wu
nhat vé dau tu, chi tiéu trong twong lai nhu thé ndo. Bén canh nhiém vu kiém tra
cac chung tir, s6 sach vé tinh hinh luu chuyén tién té, qua d6 ching ta biét duoc
hiéu qua kinh té caa don vi minh.

Thuc té & nudée ta trong thoi gian qua cho thay & cac doanh nghiép, dic biét Ia
doanh nghiép nha nudc, hiéu qua sir dung vén dau tu néi chung va vén bang tién
noi riéng con rat thap, chua khai thac hét hiéu qua va tiém ning sir dung ching
trong nén kinh té thi trudng dé phuc vu san xuat kinh doanh, cdng tac hach toan bi

bubng long kéo dai.
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Xuat phét tir nhitng van dé trén va thdng qua mot thai gian thuc tap em xin
chon dé tai sau dé di sau vao nghién ctiru va viét khoa luan:“ Hoan thién cong tac
ké toan von bing tién tai cong ty TNHH san xuét va kinh doanh Mat Xép Viét
Thang”

Khoé luan gom ba chuong:

Chuong I: Co sé Iy luan vé t6 chiic cong tac ké toan vén bang tién trong Doanh
Nghiép.

Chuwong II: Thyc trang t chiic cong tac ké toan vén bang tién tai Cong ty TNHH
san xuat va kinh doanh MGt Xdp Viét Thang.

Chuwong IIT: M6t sb giai phap nham hoan thién té chirc cong tac ké toan

von bang tién tai Cong ty TNHH san xuét va kinh doanh Mt Xop Viét Thang.
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CHUONG 1
CO SO LY LUAN VE TO CHUC CONG TAC KE TOAN
VON BANG TIEN TRONG DOANH NGHIEP

1.1. Nhirng vin dé chung vé ké toan vén bang tién trong doanh nghiép.
1.1.1. Sw can thiét phdi té chirc cong tac ké toan vén bang tién.

Péi vai bat ky doanh nghiép nao di 16n hay nho khi buéc vao hoat dong san
xuit kinh doanh déu nhat thiét can mot luong von nhét dinh, trén co sé tao 1ap vén
kinh doanh caa doanh nghiép, dung né vao viéc mua sim tai san can thiét phuc vu
cho hoat dong san xuét kinh doanh. Qua mdi giai doan van dong von khong ngirng
bién doi ca vé hinh thai biéu hién 1an quy mo.

Quaé trinh hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép 1a quéa trinh van
dong lién tuc cua von kinh doanh theo chu ky T-H-T, trong qua trinh d6 ludn co
mot bo phan ding lai ¢ trang thai tién té, bd phan nay goi 1a von bang tién.

1.1.2. Khéi niém, y nghia ké toan vén bang tién.

Von bang tién 1a toan bo céc hinh thie tién té hién thuc do don vi s& hitu,
tén tai dudi hinh thai gia tri va hién thuc chic ning phuong tién thanh toan trong
qué trinh san xuat kinh doanh cua doanh nghiép. Von bang tién 1a mot loai tai san
ma doanh nghiép nao cling c6 va st dung.

Theo hinh thtc ton tai von bang tién caa doanh nghiép duoc chia thanh:

- Tién Viét Nam: la loai tién phu hiéu. Pay la cac loai gidy bac do Ngan hang
nha nudc Viét Nam phat hanh va duoc sir dung lam phuong tién giao dich chinh
thie d6i vai toan bo hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép.

- Ngoai té: La loai tién phu hiéu. Pay 1a cac loai gidy bac khéng phai do Ngan
hang Nha nudc Viét Nam phat hanh nhung dugce phép luu hanh chinh thirc trén thi
truong Viét Nam nhu cac dong: D6 la My (USD), bang Anh (GBP), phrang phap
(FFr), yén Nhat (JPY), d6 la Hong Kong (HKD), mac Dtc (DM)...
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- Vang bac, kim khi quy, da quy: La tién thuc chat, tuy nhién duoc luu chix
chu yéu 12 vi muc tiéu an toan hoic mot muc dich bat thuong khac chir khéng phai
vi muc dich thanh toan trong kinh doanh.

- Néu phan loai theo tranh thai ton tai, von bang tién caa doanh nghiép bao
gom:

- Tién tai quy: gdm gidy bac Viét Nam, ngoai t&, bac vang, kim khi quy, da
quy, ngan phiéu hién dang duoc giir tai két cua doanh nghiép dé phuc vu nhu cau
chi tiéu truc tiép hang ngay trong san xuat kinh doanh.

- Tién gui ngan hang: 1a tién Viét Nam, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da
quy ma doanh nghiép dang gtri tai tai khoan cua doanh nghiép tai Ngan hang.

- Tién dang chuyén: la tién dang trong qua trinh van dong dé hoan thanh chuc
nang phuong tién thanh todn hoac dang trong qua trinh van dong tur trang thai nay
sang trang thai khac.

Trong qué trinh san xuat kinh doanh von bang tién vira duoc st dung dé dap
tng nhu cau vé thanh todn cac khoan no cua doanh nghiép hoic mua sam vat tu,
hang hoa san xuat kinh doanh, vira 1a két qua cua viéc mua ban hoac thu hoi céac
khoan ng. Chinh vi vdy, quy md vén bang tién 1a loai von doi hoi doanh nghiép
phai quan Iy hét stc chat ché vi vén bang tién co tinh luan chuyén cao nén né 1a doi
tugng cua sy gian lan va an cap. Vi thé trong qua trinh hach toan von bang tién, cac
tha tuc nham bao vé von bang tién khoi su dn cip hoic lam dung Ia rat quan trong,
n6 doi hoi viéc sir dung von bang tién can phai tuan thu cac nguyén tac ché do quan
ly tién té théng nhat cia Nha Nudc. Chang han tién mat tai quy cia doanh nghiép
dung dé chi tiéu hang ngay khong vuot qua muc ton quy ma doanh nghiép va Ngan
hang di thoéa thuan theo hop dong thwong mai, khi c6 tién thu ban hang phai nop
ngay cho Ngan hang.

1.1.3. Nhieng yéu cdu va nhiém vu ké toan vén bang tién

Von bing tién 1 loai tai san dic biét, né 1a vat ngang gia chung, do vay

trong qua trinh quan ly rat d& xay ra tham 6 lang phi. Dé quan ly chat ché von bang

tién can dam bao tét cac yéu cau sau:
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- Moi bién dong caia von bang tién phai 1am day da tha tuc va cé ching tir gbe
hop I€

- Viéc sir dung chi tiéu vén bang tién phai dung muc dich, dung ché do.

Pé thyc hién tét viéc quan ly von bang tién, véi vai trd dung cu quan Iy kinh
té, ké toan can thyuc hién tdt cac nhiém vu sau:

- Phan anh chinh xac kip thoi nhitng khoan thu chi va tinh hinh con lai caa
ting loai von bang tién, kiém tra va quan ly nghiém ngat viéc quan Iy cac loai von
bang tién nham dam bao an toan cho tién t&, phat hién va ngan ngira cac hién tuong
tham 6 va lgi dung tién mat trong kinh doanh.

- Giam sat tinh hinh thuc hién ké toan thu chi cé4c loai vén bang tién, kiém
tra viéc chap hanh nghiém chinh ché do quan ly vén bang tién, dam bao chi tiéu
tiét kiém va c6 hiéu qua cao.

1.1.4. Vai tro cong tac vén bang tién.

Trong moi hoat dong san xuat kinh doanh cuiia doanh nghiép, viéc quan Iy va
st dung von 1a mot khau quan trong c6 tinh quyét dinh téi micc do ting truong hay
suy thoai cua doanh nghiép. Von bang tién 1a ddi tuong c6 kha nang phat sinh rui
ro hon cac loai tai san khac, vi vay no can duoc quan ly chat chg, thuong xuyén
kiém tra kiém soét cac khoan thu chi bang tién 1a rat can thiét. Trong quan 1y nguoi
ta sir dung nhiéu cdng cu quan 1y khac nhau nhu théng k&, phan tich cac hoat dong
kinh té nhung ké toan ludn duoc coi 1a cdng cu quan ly kinh té quan trong nhat.
V6i chire nang ghi chép, tinh toan, phan anh giam sat thuong xuyén lién tuc do su
bién dong cua vat tu, tién vén, bang cac thude do gia tri va hién vat, ké toan cung
cap cac tai liéu can thiét vé thu chi vén bang tién dap tng yéu cau quan ly trong
hoat d6ng san xuat kinh doanh.

Céc thong tin kinh té tai chinh do ké toan cung cap gilp cho chu doanh
nghiép va nhitng ngudi quan ly doanh nghiép nam viing tinh hinh va két qua hoat
dong san xuat kinh doanh ciing nhu viéc sir dung vén dé tir d6 thay dugc mat
manh, mit yéu dé c6 nhitng quyét dinh va chi dao sao cho qua trinh san xuét kinh

doanh dat hiéu qua cao nhat.
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1.1.5. Nguyén tic hach toan vén bang tién

Ké toan von bang tién phai ton trong day du cac quy tac, cac ché do quan
1y va luu thong tién té hién hanh. Cu thé:

1. Hach toan vén bang tién phai st dung mot don vi tién té thdng nhat do 1a dong
Viét Nam, trir trudng hop duoc phép sir dung mot don vi tién té théng dung khac.

2. O nhitng doanh nghiép c6 ngoai té nhap quy tién mat hodc giri vao ngan
hang phai quy d6i ngoai té ra dong Viét Nam theo ty gia héi dodi tai ngay giao
dich (ty gia hdi doai giao dich thuc té hoic ty gia giao dich binh quan trén thi
truong ngoai té lién Ngan hang do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cdng bé tai thoi
diém phat sinh) dé ghi so ké toan.

Truong hop mua ngoai té vé nhap quy tién mat, giri vao Ngan hang hoac
thanh todn céng no ngoai té bang dong Viét Nam thi dugc quy dbi ra dong Viét
Nam theo gia mua hozc ty gia xuat quy. Ty gia xuat quy c6 thé tinh theo mot trong
cac phuong phap: Binh quan gia quyén, nhap trudc xuat trudc, nhap sau xuat
truéc, thuc té dich danh (nhu mét loai hang hoa dac biét).

3. Ddi véi vang bac, kim khi quy, da quy phan anh ¢ nhdm tai khoan von bang
tién chi &p dung cho cac doanh nghiép khong ding ky kinh doanh vang, bac, kim
khi quy, da quy.

Vang bac, kim khi quy, da quy phai theo ddi s6 luong, trong luong, quy cach
pham chét cua tiing thr ting loai. Gia tri vang bac, kim khi quy, d4 quy duoc tinh
theo gia thuc té (gia hoa don hoic gia dugc thanh toan), khi tinh gia xuat vang,
bac, kim khi quy, da quy c6 thé 4p dung mét trong bon phuong phap tinh gia hang
xuat kho (binh quan gia quyén, nhap trudc xuat truéc, nhap sau xuat trudc, thuc té
dich danh).

Néu thuc hién dung cac nhiém vu va nguy@n tac trén thi hach toan vén bang
tién s& gilip cho doanh nghép quan ly tot von bang tién, chi dong trong viéc thuc

hién ké hoach thu chi va st dung von ¢6 hiéu qua cao.
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

1.2. To chirc ké toan tién mit tai quy
1.2.1. Nguyén tic qudn Iy tién mdt tai quy.

Tién mit tai quy 1a sb tién do thu quy quan ly tai két caa Doanh nghiép
nham phuc vu cho hoat dong chi tiéu hang ngay caa Doanh nghiép. Ké toan tién
mit tai quy can lwu ¥ mot s6 nguyén tic sau:

- Chi phan anh vao TK 111 “Tién mat”, sb tién mat, ngoai té thuc té nhap, xuat
quy tién mat. Di vai khoan tién thu duoc chuyén nop ngay vao Ngan hang (khéng
qua quy tién mat cua don vi) thi khdng ghi vao bén ng TK 111 “Tién mat” ma ghi
vao bén ng TK 112 “Tién giri ngan hang”.

- Céc khoan tién mat do doanh nghiép khac va ca nhan ky cuoc, ky quy tai doanh
nghiép duoc quan ly va hach todn nhu cac loai tai san bang tién cua don vi.

- Khi tién hanh nhap, xuat quy tién mat phai c6 phiéu thu, phiéu chi va c6 du chix
ky ctia nguoi nhan, ngudi giao, ngudi cho phép nhap, xuat quy theo quy dinh cua
ché d6 chung tir ké toan. Mot s truong hop dac biét phai ¢d Iénh nhap, xuat quy
dinh kém.

- K& toan tién mat phai cd trach nhiém quan ly va nhap, xuat quy tién mat, ghi
chép hang ngay va lién tuc theo trinh ty phét sinh cac khoan thu, chi, nhap, xuat
quy tién mat, ngoai té va tinh ra sb ton quy tai moi thoi diém.

- Thu quy chiu trach nhiém quan ly nhap, xuat quy tién mat. Hang ngay, thu quy
phai kiém ké sb tdn quy tién mat thuc té, dbi chiéu sb liéu sé quy tien mat va sé ké
toan tién mat, néu ¢ chénh léch thu quy phai kiém tra lai dé xac dinh nguyén nhan
va kién nghi bién phap xu ly chénh léch.

- O nhitng doanh nghiép c6 ngoai té nhap quy tién mat phai quy doi ngoai té ra
d6ng Viét Nam theo ty gia giao dich thyc té cua nghiép vu kinh té phat sinh, hoac
ty gid giao dich binh quén trén thi treong ngoai té lién ngan hang do Ngéan hang
Nha nudc Viét Nam cong bé tai thoi diém phat sinh nghiép vu kinh té dé ghi s6 ké
toan

Truong hop mua ngoai té va nhap quy tién mit ngoai té bang Bong Viét

Nam thi duoc quy d6i ngoai té ra ¢ong Viét Nam theo ty gia mua hoac ty gia thanh
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toan. Bén c6 cac TK 1112 duogc quy ddi ngoai té ra dong Viét Nam theo ty gié trén
s6 ké toan TK 1112 theo mot trong cac phuong phap: Binh quan gia quyén, nhap
trudc Xuit trude, nhap sau xuat trudc, thuc té dich danh (nhu mét loai hang hoa
dac biét).
Tién mit bang ngoai té duoc hach toén chi tiét theo ting loai nguyén té trén

Tai khoan 007 “ngoai té cac loai” (Tai khoan ngoai Bang can ddi ké toan).
- Déi voi vang bac, kim khi quy, d4 quy phan anh & tai khoan vén bang tién
chi ap dung cho cac doanh nghiép khong dang ky kinh doanh vang, bac, kim khi
quy, da quy. O céc doanh nghiép c6 vang, bac, kim khi quy, da quy nhap quy
tién mat thi viéc nhap, xuit duoc hach toan nhu cac loai hang tén kho, khi su
dung dé thanh toan chi tra dugc hach toan nhu ngoai té.
1.2.2. Chang ter ser dung.
Cac chiing tir dugc str dung trong cong tac hach toan tién mit tai quy bao gom:

- Phiéu thu (MS 01— TT)

- Phiéu chi (MS02-TT)

- Gidy dé nghi thanh toan (MS 05— TT)

- Bién lai thu tién (MS 06 — TT)

- Bang ké khai vang, bac, kim khi quy, da quy

- Bang kiém ké quy, bang ke chi tién

- Mot sb ching tir ¢6 lién quan khac.
Trong do:

- Phiéu thu: Pugc sir dung 1am cin cir dé hach toan s6 tién mat Viét Nam,
ngoai té da thu trong ky theo tirng nguén thu.

- Phiéu chi: Puoc str dung lam can cir dé hach toan sé tién da chi cua don vi
trong Ky, 1a cin c xac dinh trach nhiém vat chat caa nguoi nhan tién.

- Gidy dé nghi tam mg: La can ctr dé xét duyét tam wng lam tha tuc lap phiéu
chi xuat quy cho tam ung.

- Gidy thanh toan tam @ng: La chtng tir liét ké cac khoan tién da nhan tam

g, 1am can cir thanh toan s6 tién tam tng va ghi so ké toan.
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- Giay d& nghi thanh toan: Dung trong truong hop di chi nhung chua duoc
thanh todn hoic chwa nhéan thanh toan hoic chua nhan tam tng dé tong hop cac
khoan di chi kém theo chung tir (Néu cd). Lam thu tuc thanh toan.

- Bién ban kiém ké (Dung cho tién Viét Nam): L& bang chiing x4c nhan sb
tién mat Viét Nam ton quy thuc té va sb chénh léch thira, thiéu so véi s6 quy 1am
co so xac dinh trach nhiém vat chat va bdi thudng ciing nhu 13 cin cir dé diéu
chinh sé tién tén quy trén s6 ké toan theo sé tién ton quy thuc té.

- Bién lai thu tién: La gidy bién nhan cua don vi hodc c4 nhan di thu tién hoac
thu séc caa nguoi Nop tién 1am can cur dé 1ap phiéu thu, nop tién vao quy, déng thoi
dé nguoi nop tién thanh toan voi don vi ndp tién hoic luu quy.

- Bang ké chi tién: La can cir dé quyét toan kinh phi cho dai biéu tham du hoi
thao tap huan. Ap dung cho céac cudc hoi thao, tap huan dién ra nhiéu ngay, tién chi
thanh toan mot 1an vao ngay cudi hoi thao.

1.2.3. Tai khodn si dung

Pé hach toan tién mat tai quy, ké toan st dung TK 111 “Tién mat”. Tai
khoan 111 dung dé phan anh tinh hinh thu chi tén quy tién mat gom tién Viét Nam
(ké ca ngan phiéu), ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy cta doanh nghiép.

Két cdu TK 111 nhu sau:

= Bén No:

- Céc khoan tién mat, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy nhap quy.

- S6 tién mat, ngoai té, vang bac, kim khi quy, d4 quy thira & quy phat hién
khi kiém Kke.

- Chénh léch tang ty gia héi dodi do danh gia lai s6 du ngoai té cudi Ky (doi
véi tién mit 12 ngoai té).

= BénCo:

- Céc khoan tién mat, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, d4 quy xuét quy.
- Sb tien mat, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy thiéu & quy phat hién
khi kiém Kke.
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- Chénh léch giam ty gia hbi doai do danh gia lai s6 du ngoai té cudi ky (d6i

vé6i tién mat 1a ngoai té).
= S6dubénNog:

- Céc khoan tién mit, ngoai té, vang, bac, kim khi quy, da quy hién con ton ¢
quy tién mit.

Tai khoan 111 gém c6 3 tai khoan cap hai:

- TK 1111 - Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién Viét
Nam tai quy tién mit.

- TK 1112 - Ngoai t&: Phan anh tinh hinh thu, chi, ting, giam ty gia va ton
qu¥ ngoai t&, quy tién mat theo gia tri quy ddi ra dong Viét Nam.

- TK 1113 - Vang, bac, kim khi quy, da quy: Phan anh gié tri vang, bac, kim
khi quy, da quy nhap xuat quy, ton quy.
1.2.4. Phwong phdp hach toan mét sé nghiép vu kinh té cha yéu.
1.2.4.1. Ké toan tien mat 1a tien Viet Nam.

Ké& toan tién mat bang tién Viét Nam duoc thé hién qua so d6 1.1 nhu sau:
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So dé 1.1. Ké toan tien mdt (VND)
112 (1121)

111 (1111)

112 (1121)

Rt tién giri Ngan hang

nhap quy tién mat
131, 136, 138

Thu hdi céc

Gui tién mat

vao Ngan hang
141, 144, 244
Chi tam g, ky cuoc,

khoan ng phai thu
141, 144, 244

Thu hoi cac khoan ky cug,

Ky quy bang tién mat

121, 128, 221...
Thu hoi
Cac khoan dau tw
311, 341
Vay ngan han, -
vay dai han ]
411, 441

Nhan vén gop, von cap

v

bang tién mat
511,512, 515, 711
Doanh thu HDSXKD va HD

khac bang tién mat
3331

Jhué GTGT phai nop

|

ky quy bang tién mat
121, 128, 221

Pau tu ngan han,

»

dai han bing tién mat

152,153, 156...

Mua vat tu, hang hoa, cc, R
|..TSCP bang tién mat

133

Thué GTGT dugc KT

627,641, 642...

Chi phi phat sinh

bang tién mat

v

311,315, 331...

Thanh toan no

v

bang tién mat
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1.2.4.2. Ké toan tién mdt 1a tien Ngoai té.

Nguyén tic hach toan:

- Viéc hach toan ngoai té phai quy doi ra ddng Viét Nam hoic don vi tién té chinh
thie duoc st dung trong ké toan ( néu duoc chap thuan) vé nguyén tic Doanh
nghiép phai cin cir vao ty gia giao dich thuc té cua céc nghiép vu kinh té phat sinh
hodc ty gia giao dich binh quan trén thi truong ngoai té lién Ngan hang do Ngan
hang Nha Nudc cong bé tai thoi diém phat sinh nghiép vu kinh té ( goi tat 1a ty gia
giao dich) dé ghi s6 ké toan.

- Ddi véi céc tai khoan thudc loai chi phi , doanh thu, thu nhap, vat tu, hang hoa,
TSCD, bén No céc tai khoan Vén bang tién, cac tai khoan No phai thu hodc bén
Co céc tai khoan No phai tra. Khi co cac nghiép vu kinh té phét sinh bang ngoai té
phai ghi sb ké toan theo ty gié giao dich.

- Doi vai bén Co cua céac tai khoan Vén bang tién, cac tai khoan No phai thu va
bén No cua céc tai khoan No phai tra khi co cac nghiép vu kinh té phat sinh bang
ngoai té phai dugc ghi s6 ké toan theo ty gia trén ghi s6 ké toan (ty gia xuat quy
tinh theo mot trong cac phuong phap: Binh quan gia quyén, Nhap trudc Xuat
tredc, Nhap sau Xuat trudc, ..., ty gia nhan no, ...).

- Cubi nam tai chinh, Doanh nghiép phai danh gia lai cac khoan muc tién té co
g6c ngoai té theo ty gia giao dich binh quan trén thi trudng ngoai té lién Ngan hang
do Ngan hang Nha Nudc Viét Nam cong bé tai thoi diém lap Bang can dbi ké toan.
- Trudng hop mua ban ngoai té bang dong Viét Nam thi hach toan theo ty gia
thuc t& mua ban.

K& toan tién mat ngoai té duoc phan anh qua so d6 sau: (So d6 1.2)
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So do 1.2. Ké toan tien mgt (Ngogi té)

131, 136,138 111 (1112) 311, 331, 336, 338...
Thu ng bang ngoai té _ | Thanh todn no bang ngoai té R
Ty gia Ty gia thuc t& [Ty gia ghi s6 Ty gié ghi s6
ghi s6 hoac binh quan | cua ngoai té khi nhan nog
khi nhanng | [lién Ngan hang | xuét ding
515 635 515 635
_‘Téi LST TLéi L(:)_T
— «— —
511, 711 152,153, 156, 133...

Doanh thu, TN tai chinh, thu
nhap khéc bang ngoai t&

(Ty gié thuc t& hoic BOLNH
tai thoi diém PS nghiép vu)

Mua vat tu, hang hoa, cong

cu, TSCD...bang ngoai t¢

Ty giaghiso| Ty gia thuc té

tai thoi diém

cua ngoai té
xuat dung
515

PS nghiép vu
635

=

413 413

Chénh léch ty gia ting do danh  Chénh léch ty gia giam do danh

gia lai s6 du ngoai té cubi naim |gi4 lai s6 du ngoai t& cudi nim
Tat ca cac nghiép vu trén déu phai dong thoi ghi don TK 007 - Ngoai té cac loai.
007

Thanh toan ng bang ngoai té

Thu no bang ngoai té
Doanh thu, TN tai chinh,
TN khac bang ngoai té

Mua vat tu, hang hoa, cong

cy, TSCP...bang ngoai té
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1.2.4.3. Ké toan tien mat 1a vang, bac, dd quy.

Péi vai cac doanh nghiép khong cé chirc nang kinh doanh vang bac, da quy,
khi c6 nghiép vu phat sinh lién quan dén cac tai san nay thi phan 4anh vao TK
111(1113). Do vang bac, da quy co gia tri cao nén khi mua can co day du cac
thong tin nhu: Ngay mua, mau ma, do tudi, gia thanh toan...Cac loai vang, bac, da
quy duoc ghi s6 theo gia thuc t& mua vao va tinh gia von thuc té ban theo céc
phuong phap nhu: phuong phap gia don vi binh quan; nhap truéc, Xuat trudgc; nhap
sau, Xuat trudc hay phuong phap dic diém riéng. Song ting loai vang bac, da quy
lai ¢6 nhimg dic diém riéng va gia tri khac nhau nén sir dung phuong phap dic
diém riéng dé tinh gi4 vang bac, da quy xuat ding la chinh xac nhat.

Ké toan vang, kim khi quy, da quy tai quy duoc thé hién qua so d6: (So dd 1.3)
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So do 1.3: Ké toan vang bac, kim khi quy, dd quy

TK 131, 136, 138 TK 111 (1113) TK 311,331,336 ,338...
Thu ng bang vang, bac, Thanh toan no bing vang,
kim khi_quy, da quy bac, kim khi quy, da quy
(Gia ghi s6) | (Gi4 thuc té (Gia ghi sb)  (Gié thuc té
hoac BQLNH) hoac BQLNH)
TK 515 TK 635 TK 515 TK 635
Lai Lo Lai Lo
— | —> — |—
TK 144,244 - TK 144,244
Thu hoi céac khoan ky cuoc, Chi ky cuogc, ky quy bang vang,
Ky qu¥ bang vang, bac, bac kim khi quy, da quy
kim khi quy, da quy

TK511, 512, 515, 711, 3331

Doanh thu HDSXKD va Hb
khac bang vang, bac,
kim khi quy, da quy
(Gia thuc té trén thi truong)

TK4i14al s
Nhan von gop, von cap bang

»
»

vang, bac, kim khi quy, da quy
_TK 412 TK 412

Chénh I¢ch ty gid taing do Chénh léch ty gia giam do

»

danh gia lai s6 du vang, bac, danh gia lai s6 du vang, bac
kim khi quy, d4 quy kim khi quy, d4 quy
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1.3.  To chirc ké toan tién giri ngan hang:
1.3.1. Mgt sé quy dinh trong viéc hach toan tién gii ngan hang

Trong qua trinh san xuat kinh doanh, cac khoan thanh toan giira doanh
nghiép véi cac co quan, to chuc kinh té khac duoc thuc hién cha yéu qua Ngan
hang, dam bao cho viéc thanh todn vira an toan, vira thuan tién, vira chap hanh
nghiém chinh ky luat thanh toan.

Theo ché do quan Iy tién mat va ché do thanh toan khdng dung tién mat, toan
bo sb tién cua doanh nghiép trir s duoc gitr tai quy tién mit (theo thoa thuan cua
doanh nghiép véi Ngan hang) déu phai giri vao tai khoan tai Ngan hang. Cac khoan
tién cua doanh nghiép tai Ngan hang bao gém: tién Viét Nam, ngoai t&, vang, bac,
kim khi quy, da quy, trén céac tai khoan tién gui chinh, tién giri chuy@n dung cho cac
hinh thizc thanh toan khdng duing tién mat nhu séc bao chi, séc dinh muc, séc chuyén
tién, thu tin dung. Dé chap hanh tét ky luat thanh toan doi héi doanh nghiép phai
theo ddi chat ché tinh hinh bién dong va sé du cua ting loai tién gii.

Ouy dinh vé ké toan tién giri ngan hang:

- Khi phéat hanh cac chang tur tai khoan tai khoan Ngan hang, cac doanh nghiép
chi duoc phép phat hanh trong pham vi sé du tién gui caa minh. Néu phat hanh
qua s6 du 1a doanh nghiép vi pham ky luat thanh toan va phai chiu phat theo ché
d6 quy dinh. Chinh vi vay, ké toan truang phai thuong xuyén phan anh duogc s6 du
tai khoan phat hanh cac chang tur thanh toan.

- Khi nhan dugc chimg tir ctia Ngan hang giri dén, ké toan phai kiém tra doi chiéu
v6i chimg tir gbe kém theo. Néu c6 su chénh 16ch giita s6 liéu trén sb ké toan cia
don vi, sb lidu & ching tir gbc v6i s lidu trén chimg tir cia Ngan hang thi don vi
phai thong bao cho Ngan hang dé cung ddi chiéu, xac minh va xir 1y kip thoi. Cudi
thang, chua xac dinh dugc nguyén nhan chénh léch thi ké toan ghi s6 theo s6 liéu
ciia Ngan hang trén gidy bao No, bao C6 hodc ban sao ké. S6 chénh 1éch (néu co)
ghi vao bén No TK 138 - Phai thu khac (1388) (néu s liéu cua ké toan 16n hon sd
liéu ctia Ngan hang) hodc dugc ghi vao bén Co6 TK 338 - Phai tra, phai ndp khac
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(3388) (néu sd liéu cua ké toan nho hon sb liéu cua Ngan hang). Sang thang sau,
tiép tuc kiém tra, ddi chiéu, xac dinh nguyén nhan dé diéu chinh s liéu ghi so.

- Tai nhitg don vi c6 nhitng to chuc, bd phan phu thudc, cd thé mo tai khoan
chuyén thu, chuy@n chi, mg tai khoan thanh toan phd hop dé thuan tién cho cong
tac giao dich, thanh toan. Ké& toan phai ma sé chi tiét theo ting loai tién guri (tién
Viét Nam ddng, ngoai té cac loai).

- Phai t6 chirc hach toan chi tiét theo ting tai khoan ¢ ngan hang dé tién cho viéc
kiém tra, d6i chiéu.

- Trudng hop giri tién vao ngan hang bang ngoai té thi phai duoc quy d6i ra déng
Viét Nam theo ty gia giao dich thuc té hoic giao dich binh quén trén thi truong tién
té lién Ngan hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd tai thoi diém phat
sinh. Truong hop mua ngoai té giri vao Ngan hang dugc phan anh theo ty gia mua
thuc té phai tra.

Truong hop rat tién gui tir Ngan hang bang ngoai té thi dugc quy doi ra dong
Viét Nam theo ty gia dang phan anh trén s6 ké toan TK 1122 theo mat trong céc
phuong phap: binh quan gia quyén, nhap trudc Xuat trudc, nhap sau Xuat trudc,
thuc té dich danh.

- Trong giai doan san xuat kinh doanh (ké ca hoat dong dau tu xay dung co ban
cua doanh nghiép san xuat kinh doanh) cac nghiép vu kinh té phét sinh lién quan
dén tién giri ngoai té néu c6 phat sinh chénh léch ty gia hdi doai thi cac khoan
chénh léch nay duoc hach toan vao bén c¢6 TK 515 “Doanh thu hoat dong tai
chinh” (13i ty gid) hoic vao bén ng TK 635 “Chi phi tai chinh” (16 ty gia).

- Céc nghiép vu kinh té phat sinh trong giai doan dau tu xay dung co ban (giai
doan truéc hoat dong) néu cd phat sinh chénh léch ty gia héi doai thi cac khoan
chénh léch ty gia lién quan dén tién guri ngoai té nay duoc hach toan vao TK 413
“Chénh léch ty gia hoi doai”.

1.3.2. Chang ter sir dung.

- Gidy bao no, gidy bao c6 cua Ngan hang.

Sinh vién: Cao Thi Huyén - Lép: QTL 301 K Page 24



Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

- Ban sao ké caa Ngan hang (kém theo céc chung tir goc ¢o lién quan nhu:
séc chuyén khoan, uy nhiém chi, uy nhiém thu...)
Ké toan chiu trach nhiém ma s6 chi tiét dé theo ddi tung loai tién gui: Viét

Nam dong, ngoai té hay vang, bac, kim khi quy, da quy va chi tiét theo tirng Ngan
hang dé tién cho viéc kiém tra di chiéu.
1.3.3. Tai khodn s dung

Pé hach toan tién gui ngan hang, ké toan st dung TK112-“Tién giri ngan
hang”. Tai khoan nay dung dé phan anh sé hién c6 va tinh hinh bién dong ting,
giam cac khoan tién guri cua doanh nghiép tai ngan hang, kho bac Nha nuéc hoic
cong ty tai chinh.
TK112- Tién giri ngan hang c6 3 tai khoan cap 2:
- TK1121- Tién Viét Nam: Phan anh s tién guai vao, rut ra va hién dang gui tai
ngan hang bang Pong Viét Nam
- TK 1122-Ngoai t&: Phan anh sé tién gui vao, rdt ra va hién dang gui tai ngan
hang bang ngoai té cac loai da quy d6i ra Bong Viét Nam.
- TK 1123-Vang, bac, kim khi quy, da quy: phan anh gia tri vang, bac, kim khi
quy, da quy gui vao, rat ra va hién dang gtri tai ngan hang.
Két cau va noi dung phan anh cua tai khoan 112 -Tién giri ngan hang

e Bén No:
- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy giri vao ngan
hang.
- Chénh léch tang ty gia hdi doai do danh gié lai s6 du tién gui ngoai té cubi ky.

e Bén Co:
- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy rat ra tir ngan
hang.
- Chénh léch giam ty gia héi dodi do danh gia lai s6 du tién giri ngoai té cudi ky.

e S04 du bén No:
Sé tién Viét Nam, ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy hién con gui tai ngan hang.
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1.3.4. Phwrong phdp hach todn mét sé nghiép vu cha yéu.

1.3.4.1. Ké toan tién gii Ngdn hang la dong Viét Nam.

Ké toan tién giri Ngan hang bang tién Viét Nam duoc thé hién qua so do 1.4 nhu

Sau.

So do 1.4. Ké toan tien giri Ngdn hang (VND)
111 112 (1121) 111

Gui Tién mat

v

vao Ngan hang
131, 136, 138

Thu hdi cac

Rt tién giri Ngan hang

nhap quy tién mat
141, 144, 244

Chi tam tng, ky cuoc,

v

khoan ng phai thu
141, 144, 244

Thu hoi cac khoan ky cuge,

Ky quy bang tién giri NH

121, 128, 221...
Thu hoi
Cac khoan dau tu
311, 341
Vay ngan han, -
vay dai han ]
411, 441

Nhan vén gop, von cap

v

bang tién guri NH
511,512, 515,711
Doanh thu HDSXKD va HD

khac bang tién gai NH
3331
Thué GTGT phai nop

Ky quy bang tién gui NH
121,128, 221

Pau tu ngén han,

dai han bang tién gui NH

152, 153, 156...
Mua vat tu, hang hoa, cc,
...TSCP bang TGNH ]

133

Thué GTGT dugc KT

627,641, 642...
Chi phi phét sinh
bang tién giri NH
311, 315, 331...

Thanh toan ng bang

v

tién gai Ngan hang
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1.3.4.2. Ké toan tién guii Ngan hang 1a ngoai té.

Ké toan thuc hién tuong tu phan ké toan tién mat bang ngoai té.

& K¢ toan tién guri Ngan hang 1a ngoai té dugc thé hién qua so d6 1.5 nhu sau:

So do 1.5. Ké toan tién giri Ngan hang (Ngoai té)

131, 136, 138

Thu ng bang ngoai té

Ty gi

khi nhan no

515

a

ghi s6

~=

al

Ty gia thuc Ee
hoac binh quan
lién Ngan hang

635

L

511, 515,711

112 (1122) 331,336, 338...
Thanh todn ng bing ngoai t¢
Ty giaghisé| [Ty giaghi sb
cua ngoai té khi nhan nog
Xuat dung
515 635

15,

Doanh thu, TN tai chinh, thu

nhap khac bang ngoai té

Mua vat tu, hang hoa, cong

cu, TSCD...bang ngoai t¢

152, 153, 156, 133...

(Ty gié thyc té hoac BQLNH

tai thoi diém PS nghiép vu)

413

Chénh léch ty gia tang do danh

Ty gia ghi s6

cua ngoai té

xuat dung
515

LA

Ty gia thuc té

tai thoi diém

PS nghiép vu
635

LX

413

Chénh Iéch ty gia giam do danh

gia lai s6 du ngoai té cudi nam gia lai s6 du ngoai té cudi nam

Tat ca cac nghiép vu trén déu phai dong thoi ghi don TK 007 - Ngoai té cac loai.
007

Thu no bing ngoai té
Doanh thu, TN tai chinh,
TN khac bang ngoai té

Sinh vién: Cao Thi Huyén - Lép: QTL 301 K
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1.4.  To chirc ké toan tién dang chuyén
1.4.1. Ngi dung chai yéu cia ké toan tién dang chuyén.

Tién dang chuyén Ia cac khoan tién cua doanh nghiép nhu tién mat, séc, tién
giao tay ba...dd nop vao ngan hang, kho bac Nha nuéc; di gui buu dién, cac to
chuc tai chinh trung gian c6 thuc hién dich vu chuyén tién dé chuyén cho ngan
hang nhung chua nhan duoc gidy bdo C6 cua ngan hang, tra cho don vi khac hay
da lam thi tyc chuyén tién tir tai khoan tai ngan hang dé tra cho don vi khac nhung
chua nhan duoc gidy bdo No hay ban sao ké cia ngan hang.

Tién dang chuyén gom tién Viét Nam va ngoai té dang chuyén trong cac
truong hop sau day:

- Thu tién mat hoic séc nop thang vao ngan hang chua nhan dugc tién.

- Chuyén tién qua buu dién dé tra cho don vi khac chua nhan duoc tién .

Tién dang chuyén Ia tai san bang tién, thudc quyén so hitu cua doanh nghiép,
dang nam trong qua trinh trung gian khi nhitng nghiép vu kinh té chinh chwa hoan
thanh. Pay 13 mot trong nhitng ndi dung can quan ly chat ché dé nham thuc hién
tét nhitng trach nhiém khac, khong dé sai st khi nhitng nghiép vu kinh té cudi
cung chua hoan thanh.

1.4.2. Charng ter sir dung
Chuing tir stir dung dé hach toan ké toan tién dang chuyén la:

- Giay nop tién

- Bién lai thu tién

- Phiéu chuyén tién

- Mét s6 chung tir c6 lién quan khac.
1.4.3. Tai khodn si dung

Ké toén tién dang chuyén str dung TK 113 “ Tién dang chuyén”, Tai khoan
113 dung dé phan &nh tinh hinh va sy bién dong tién dang chuyén caa doanh
nghiép. Két cdu cua TK 113 nhu sau:

e Bén No:
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- Céc khoan tién mit hoic séc bang tién Viét Nam, ngoai té da nop vao ngan
hang hodc di giri buu dién dé chuyén vao ngan hang nhung chua nhan duoc gidy
béo co.

- Chénh léch ting ty gia hdi doai do danh gia lai s6 du ngoai té tién dang
chuyén cudi ky.

e Bén co:

-S4 két chuyén vao tai khoan 112 — Tién giri ngan hang, hoic tai khoan cé
lién quan.

- Cheénh léch giam ty gia hdi doai do dach gia lai s6 du ngoai té tién dang
chuyén cudi ky.

e S6 du bén ng: cac khoan tién con dang chuyén cudi ky.

TK 113 dugc chi tiét thanh 2 tai khoan cap hai:
- TK 1131: Tién Viét Nam.
- TK 1132: Ngoai té.

Sinh vién: Cao Thi Huyén - Lép: QTL 301 K Page 29



Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

1.4.4. Phwong phdp hach toan mét sé nghiép vu kinh té chii yéu.
Ké toan tién dang chuyén dugc thé hién qua so d6 1.6 nhu sau:

So do 1.6. Ké toan tién dang chuyén

111 113 112
Xuét tién mat giri vao NH Nhan dugc gidy bdo C6
chua nhan dugc gidy bao Co cua NH vé sé tién da gui
131, 138 331, 333, 338

Thu no nop thang vao NH nhung | Nhan duoc gidy bao Co

»

chua nhan dugc gidy bdo C6  tua NH vé sé tién da tra ng

511, 512, 515, 711

Thu tién ban hang nop vao NH
chua nhan duoc GBC

3331

Thué GTGT phai nop

413 413

Chénh I¢ch ty gia tang do danh  Chénh Iéch ty gia ting do danh

gia lai s6 du ngoai té cudi nam gia lai s6 du ngoai té cudi nim
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1.5. T6 chitc van dung hé théng sé sach ké toan vao té chic cong tac ké toan
von bang tién.

Hinh thire ghi sb ké toan trong doanh nghiép bao gdm: Sé lugng cac mau so,
két cau ting loai s6, trinh tu va phuong phéap ghi chép ting loai s6, méi quan hé
gitra cac loai s6 ké toan véi nhau va giira s6 ké toan va bao co ké toan.

Viéc lya chon noi dung va hinh thac ghi sé6 ké toan cho phi hop véi doanh
nghiép phu thudc vao mot sb diéu kién sau:

> Dbic diém cua ting loai hinh hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh
nghiép, tinh chét phuc tap caa hoat dong tai chinh, quy md doanh nghiép 16n hay
nho, khdi luong nghiép vu kinh té phét sinh nhiéu hay it.

> Yéu cau caa cong tac quan ly, trinh d6 caa can bo quan ly.

> Trinh d6 nghiép vu va ning luc cong tac cta nhan vién ké toan.

> Diéu kién va phuong tién vat chat phuc vu cho cong tac ké toan.

Hién nay, theo ché do quy dinh c6 5 hinh thirc ghi s6 ké toan sau: Nhat ky
chung, nhat ky - s6 céi, nhat ky chiing tir, chang tir ghi s6 va ké toan may.

e Hinh th#c Nhdt ky chung

Pic trung co ban cia hinh thic ké toan Nhat ky chung: Tét ca cac nghiép vu
kinh té phat sinh déu phai ghi vao nhat ky ma trong tam 1a sé6 Nhat ky chung, theo
trinh ty thoi gian phéat sinh va theo ndi dung kinh té caia nghiép vu d6. Sau d6 lay sb
liéu trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao Sé céi theo ting nghiép vu phét sinh.

Hinh thire ké toan Nhat ky chung gdm céc loai s6 chi yéu sau:

- S6 Nhat ky chung, S6 Nhat ky dic biét
- S Céi
- Céc sb, the ké toan chi tiét.
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So dé 1.7. Trinh tr ghi sé ké toan theo hinh thizc Nhdt ky chung

Phiéu thu, phiéu chi, Bién lai thu
tién, Uy nhiém thu, ay nhiém chi. ..

Nhat ky dac biét . v S0, thé ké toan
At KV i NHAT KY CHUN o
(Nhat k’yth_u _t!en, S0 ‘ CHUNG chi tiét tai khoan

nhat ky chi tién)
l 111, 112, 113
SO CAl TAl KHOAN v

111, 112, 113 Bang tong hop

ﬂ

Bang can di s6
phat sinh

‘oo

Bao cao tai chinh

T chi tiét tai khoan
111, 112, 113

> Ghi hang ngay
DU » Quan h¢ doi chiéu
=——— Ghi cudi thang
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Hang ngay, can cir VAo cac ching tir da kiém tra dugc dung 1am cin ct ghi
s6, trudc hét ghi nghiép vu phét sinh vao s6 Nhat ky chung, sau d6 cin ct s6 liéu
d3 ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Céi theo cac tai khoan ké toan phu hop.
Néu don vi c6 mo sb, thé ké toan chi tiét thi dong thoi voi viéc ghi s6 nhat ky
chung, cac nghiép vu phat sinh duoc ghi vao céc so, thé ké toan chi tiét lién quan.

Truong hop don vi ma cac sé6 Nhat ky dic biét thi hang ngay cin ctr Va0 cac
chtng tir duge dung 1am can ¢t ghi s6, ghi nghiép vu phét sinh vao s6 Nhat ky dic
biét lién quan. Dinh ky (3, 5, 10...ngay) hoic cudi thang, tiy khbi lugng nghiép vu
phat sinh, tong hop ting s6 Nhat ky dac biét, 1ay sb liéu dé ghi vao cac tai khoan
phl hop trén S6 Cai, sau khi da loai trir s6 tring 1ap do mot nghiép vu duoc ghi
dong thoi vao nhiéu s6 Nhat ky dac biét (néu co).

(2) Cudi thang, cudi quy, cudi nim, cong so liu trén S6 Céi, l1ap Bang can
d6i s6 phat sinh.

Sau khi da kiém tra d6i chiéu khép dung, sé liéu ghi trén So Céi va bang
tong hop chi tiét (duoc 1ap tir cac so, thé ké toan chi tiét) duoc dung dé 1ap cac Bao
cao tai chinh.

V& nguyén tac, Tong s6 phat sinh no va Téng sé phat sinh Cé trén Bang can
d6i s phat sinh phai bang Tong sé phat sinh No va Tong s6 phét sinh C6 trén s6
Nhat ky chung (hoic s6 Nhat ky chung va cac sé6 Nhat ky dac biét sau khi da loai
trir s6 tring 1ap trén céc s6 nhat ky dac biét) cung ky.

Ngoai ra:
e Hinh thirc Nhat ky - s céi

Pic trung co ban cua hinh thirc Nhat ky - s6 cai: Cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phét sinh duoc két hop ghi chép theo trinh ty thoi gian va theo noi dung kinh
té (theo tai khoan ké toan) trén ciing mot quyén sé ké toan tong hop duy nhat Ia
Nhat ky - s6 cai. Can ctr dé ghi vao so6 Nhat ky - s6 cai la cac chung tir ké toan
hoic bang tong hop ching tir ké toan ciing loai.

e Hinh thizc Chiing tir ghi sé
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Pic trung co ban caa hinh thic Chiing tir ghi s6: Cén ci truc tiép dé ghi s6
ké toan tong hop 1a Ching tir ghi s6. Viéc ghi s6 ké toan tong hop bao gom:

- Ghi theo trinh ty thoi gian trén s6 dang ky ching tir ghi s6

- Ghi theo noi dung kinh té trén s céi

- Chung tir ghi s6 do ké toén lap trén co sé tirng chang tir ké toan hoic bang
tong hop chang tir ké toan ciing loai c6 cuing ndi dung kinh té.

Chiing tir ghi s6 dugce danh sb hiéu lién tuc trong ting thang hoic ca nim
(theo thir tu trong s6 ding ky chang tir) va c6 chiang tir ké toan dinh kém, phai
duoc ké toan truong duyét trude khi ghi sb ké toan.

e Hinh thizc Nhgt ky chaeng tee

Pic trung co ban cia hinh thirc Nhat ky ching tir: Tap hop va hé théng hoa
cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén c6 cua cac loai tai khoan két hop véi viéc
phan tich cac nghiép vu kinh té d6 theo cac tai khoan di &ng no.

- Két hop chat ché véi viec ghi chép cac nghiép vu kinh té phét sinh theo
trinh ty thoi gian véi viéc hé thdng hoda cac nghiép vu theo noi dung kinh té (theo
tai khoan)

- Két hop rong réi viéc hach toan tong hop vai viéc hach toan chi tiét trén
cling mot sb ké toan va trong cting mot qué trinh ghi chép.

e Hinh thirc Ké toan may

Pic trung co ban caa hinh thic ké toan may 1a cong viéc ké toan dugc thuc
hién theo mot chuong trinh phan mém trén may vi tinh. Phan mém ké toan duoc
thiét ké theo mét trong bon hinh thic ké toan hoic két hop céc hinh thirc ké toan
dugc quy dinh trén day. Phan mém ké toan khong hién thi day dua quy trinh ghi s6

ké toan, nhung phai in dugc diy du s6 ké toan va bao céo tai chinh theo quy dinh.

Sinh vién: Cao Thi Huyén - Lép: QTL 301 K Page 34



Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

CHUONG I

THUC TRANG TO CHUC CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAl
CONG TY TNHH SAN XUAT VA KINH DOANH MUT XOP VIET THANG

2.1. Khai quét chung:
2.1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién
Gigi thiéu vé cong ty
Tén Tiéng Viét : Cong ty TNHH San xuat & Kinh Doanh MUt xép Viét Thing
Tén Tiéng Anh : Viet Thang Manufacturing and Trading Foam Company Limited .
Tén giao dich : Viet Thang Foam Co., LT
Tru sé chinh : S6 80 Quang Trung, Phuong Phan Boi Chau, Quan Hong Bang,
Thanh phd Hai Phong.
M4 s6 thué : 0200727018
bién thoai: 031.3838713, Fax: 031.3520308

Email: vietthangpu@vnn.vn , Website: http://www.vietthangpu.vn

bia chi nha may sdan xudt:

Tén: Cong ty TNHH San Xuat & Kinh Doanh Mt xop Viét Thing.

Dia chi: T6 3 x4 L& Loi, Thi Tran An Duong, huyén An Duong, TP. Hai Phong.

Cong ty TNHH San xuat va kinh doanh Mt xép Viét Thang dang ky gidy phép
kinh doanh s6 0202004475, do sé Ké hoach va Pau tu tinh Hai Phong cip ngay
ngay 12 thang 1 nam 2007.

Cong ty co6 tu cach phap nhan va c6 mo tai khoan tai ngan hang
Vietcombank Hai phong véi tai khoan s6 0031000692191.

Qua trinh hinh thanh va phat trién ciia cong ty.

Nhitng nim dau thap ky XXI vai xu thé hoi nhap kinh té toan cau, két hop
chu chuong cai cach, d6i mai, mé cira cua Pang va Nha nudc nén kinh té nudc ta
d3 c6 budc nhay vot va thu hit duoc nhidu ddi tac dau tu vao Viét Nam.

Hoa vao khi thé chung cua ca nuéc — Hai Phong mot trong ba dinh cia tam

giac kinh té trong diém khu vuc phia Bic d3 va dang trén duong phat trién, ting
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budc tu khang dinh minh xtng danh “Thanh phd trung diing va quyét thang”. Véi
cha chuong mé rong cac thanh phan kinh té cing chung sic day manh sy phat
trién nén kinh té, tao diéu kién thuan lgi cho cac doanh nghiép phat trién.

Cong ty TNHH san xuét va kinh doanh Mat Xép Viét Thang gop sac nho bé
ctia minh vao su nghiép xay dung qué huong dat nudc.

Cong ty TNHH San xuat va kinh doanh mat xop Viét Thing tién than 1a mot
XudNng san Xuat mat va gia cong 6 gd quy md rat nho ho kinh doanh cé thé thanh
lap nam 1995. Trong nhimg ngay dau thanh lap xudng chi cd mot lwong tai san vat
chat ban dau kha khiém tén véi 02 day chuyén may ciing sé luong cong nhan vién
la 20 nguoi.

Sau 5 nim khi di vao hoat dong, xuéng di tim duoc thi trudng va mot sb
lugng khach quen thudc. Bé phuc vu nhu cau san xuat, nim 1995 xudng mé rong
san xuat thém 02 day chuyén may nang tong soé lén 04 day chuyén cing véi s6
lugng cong nhan vién 1én dén 80 nguoi. Cung nim do6, thanh lap xwong mat
Truong Thanh chuy@n san xuat mut cho nganh noi that va cho thé thao.

Niam 2000 budc sang thé ky méi, cing véi su doi méi nhanh chong cua dat
nudc va nén kinh té thi thuong, xudng da thanh 1ap doanh nghiép tu nhan mat xp
Viét Thang chuyén san xuat mat va cac loai dém 10 xo cao cip. S6 lugng cong
nhan vién cling da ting 1én gap 2,7 1an so véi ndm 1995 thanh 250 nguoi.

Thang 2 nim 2007, doanh nghiép tu nhan muat x6p Viét Thing da chinh
thie doi tén thanh Cong ty TNHH San xuét va kinh doanh mat x6p Viét Thang
va dang ky thém mot s6 nganh kinh doanh khéc.

DPén nay cong ty tiép tuc mé rong va thém 06 chuyén may nira, hién tai
cong ty gom c6 10 chuyén may véi sé lugng cong nhan vién toan nha may xap xi
500 ngudi. Sau gan 15 nam khi di vao hoat dong , cong ty TNHH SX&KD mit
x6p Viét Thang da timg budc khang dinh chd dimg trén thuong trudng trong co
ché thij truong day canh tranh va soi dong.

Véi nhiing nhan thic san pham cuaa cong ty s& gop mot phan nho vao su

am cung cua gia dinh, ndng nan hon cho hanh phc lra d6i, ém 4i hon cho giac
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ngu sau mot ngay lao dong mét moi, sang trong hon cho nhitng can phong. Céng
ty da khéng ngung cai tién nham thoa man ngay cang tét hon nhu cau khach
hang.Véi hé théng quan 1y chat luong 1SO 9001: 2000 do t chtc quan Iy chat
lwong qudc té co tru so tai Gionevo — Thuy S§ uy quyén cho b khoa hoc cong
nghé cap chitng nhan va doc quyén thuong hiéu do cuc s& hitu tri tué cap.

Bén canh d6, Cong ty TNHH SX&KD mut xop Viét Thang khdng quén
nghia vu ctia minh d4i v&i nha nudc, céng ty ludn chap hanh nop dua cac loai thué
theo luat thué cua nha nudc va tich cuc tham gia vao cac cong tac x& hoi nhu:
Lam tir thién, dong gop quy tng ho cac dbi tugng chinh séch, cac ho nghéo trén
dia ban don vi dang thi c6ng. COng ty rat cham lo dén doi séng cua can bo cong
nhan vién, di t6 chirc mua bao hiém x& hoi, bao hiém y té cho 100% can bo cong
nhan vién hop dong dai han. To chirc cong doan thanh 1ap nham dong vién thac
day phong trao san xuat dong thoi ciing 14 to chirc quan tim cham lo doi sdng can
bo céng nhan vién va bénh vuc quyén loi caa nguoi lao dong.

Trong thuc té Cong ty TNHH SX&KD Mt xp Viét Thang da phat huy
duoc nhiing thuan loi va khac phuc khé khin dé thuc hién cac muc tiéu dé ra.
Cong ty xac dinh nhiém vu m& rong san xuat, nang cao chat luong san pham.
Khang dinh chd déing trén thi truong truyén thong dong thoi mo rong thi truong
sang cac nudc co nhu cau vé san pham. Khong ngiing cai tién cong nghé, cai tién
quan ly, ting ning suit dao tao, nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh.

V6i nhitng thanh cong dat dugc Doanh nghiép ngay cang viing budce di 1én
duoc cac ddi tac tin tuong quan hé hop tac kinh doanh va hiéu qua hon, lgi nhuan
hon, doi sdng can bo cong nhan vién cong ty ngdy cang duoc cai thién va yén
tam cong tac vi cudc séng va phat trién cua cong ty
2.1.2. Nhang thugn lgi va khé khan cia cong ty.

e Thugn lgi:

Thé manh ctia cong ty 1a c6 doi ngii cong nhan lanh nghé, chuyén gia giau

kinh nghiém, dugc tu nghi¢p tai: Ptrc, Han, Nhat, Trung Quéc, cung voi doi ngii

quan ly giéi vé chuyén mon, tinh thong vé nghiép vu cing véi su nhiét tinh nang
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nd. Két hop véi may moc thiét bi va cong nghé tién tién nguyén liéu cao cap nhap
khau tir Ptrc, Nhat, Han, My. Cong ty da san xuét va cung ung ra thi truong nhiing
san pham chét luong cao, phong phu vé chung loai, da dang vé kiéu dang, mau sic
va hoa van. Nha may dugc xay dung tai vi tri thuan lgi noi co nguén lao dong
déng dao, nguyén vat liu dau vao dat chit lugng véi gia ca hop 1y, giao thong
thuan loi gop phan khong nho trong viée tiét kiém chi phi dau vao, ha gia thanh san
pham. Nho vay ma cong ty d ding ngay cang vimg hon va ting truong lién tuc.
o Kho khan

Bén canh nhiing thuan loi dé cong ty cling gap khong it nhitng kho khan.
Cong ty san xudt mit hang mat x6p, dém mut, dém 16 xo 13 nhitng mat hang c6
nhu ciu cao clia ngudi tiéu ding nén c6 nhiéu ddi thu canh tranh ca trong va ngoai
nuéc 1a didu khong tranh khoi. Nhét 1a ddi véi nhitng san pham da c6 thuong hiéu
ndi tiéng nhidu nim nhu: Kim Pan & trong nudc va cac hing cua Han qubc da
dugc ua chudng rat nhiéu nhu : Everon...Khong nhiing vdy, hang hoa ctia cong ty
lai xuat sang thi truong rat kho tinh doi hoi yéu cau cao vé chat lugng va phai qua
qui trinh kiém tra nghiém ngit. Pong thoi doanh nghiép ciing & trong tinh trang
chung ctia cac doanh nghiép Viét Nam hién nay 1a qui mo san xuat nhd, chiu cudc
phi cua cac dich vu c6 gia cao, nang lyc tai chinh con chua di manh. Thém vao dé
hé théng phép luat, chinh sach ché do quan 1y con nhiéu bat cap, dic biét cac co
quan quan 1y con chua quan tdm dung mic dén viée hd tro, thao g& khé khan gitp
cho cac doanh nghiép nang cao kha ning canh tranh vé co ché vbn va thi truong.
bac biét trong vai nam gén day, chiu sy anh huong cua cudc khing hoang kinh té

toan cau da tac dong ti€u cuc téi hoat dong san xuét kinh doanh cta cong ty.
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2.1.3 Péc diém hoat dpng kinh doanh cia cong ty.

Nganh nghé kinh doanh.

* Cac nganh kinh doanh chinh cta cong ty theo dang ky kinh doanh:

STT Tén nganh Ma nganh

1. | San xuat da va cac san pham co lién quan. 15

2. | San xuat givong, ta, ban, ghé bang vat liéu khac: mat, xop 31009

3. | Ban budn vai. 46411

4. | Ban budn tham, dém, chin, man, rém, ga trai giuong, goi va 46412
hang dét khac.

5. | Ban buon vali, cap, tai, vi, hang gia da khac. 46491

6. | Ban budn giudng, tu, ban ghé, va d6 ding ndi that twong tu. 46496

7. | Ban budn hoa chat khac (trir loai st dung trong néng nghiép). 46692

8. | Ban budn chuyén doanh khac con lai chua dugc phan vao dau: 46699
- Vat tu, phu liéu nganh mat x4p.

9. | Van tai hanh khach duong bd trong noi thanh, ngoai thanh (tru 4931
van tai bang xe buyt).

10. | Van tai hanh khach bang xe khach néi tinh, lién tinh. 49321

11. | Van tai hang hoa bang duong bo. 4933

12. | Van tai duong thuy. 50

13. | Hoat dong dich vu hd tro truc tiép cho van tai duong bo. 52219

14. | Hoat dong dich vu hd trg truc tiép cho van tai duong thuy. 5222

e Danh myc san pham chinh :

v' Bo chin—ga — gdi — dém

v Dém bong ép: Vikomat, Bém bong gap do6i di mau.

v" Bém 10 xo : Max, Milan, Lo xo Vimat, La Bed, Hankang

v Dém mut: Mt Smi, Mat Hawill, MGt Dremlan, Mt vo thun

v’ Pém gap

v/ Cac san pham khéc.
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e Qui trinh san xudt tgi cong ty.

Qui trinh sdn xudt mat.

i . X Trach nhiém
n Tai ligu hwéng dan / A .
STT Cong doan ha . thong qua san
0 so ghi chép X
» pham
. Quy dinh kiém tra |= Nhan vién quan
1 Ciju.anAb;_A nguyén vt liéu ly vat tu
nguyen vat licu S6 theo ddi xuat nhap ton
Thé kho
- Huéng dan d6 mat tha | = To truéng san
2 b6 mut cong XUt
Hudng dan d6 mut dan
- Phiéu theo ddi thiét bi san
l XUt
Huong dan van hanh may | = T6 trudng  san
3 KCS do mat XUAt
Phiéu theo ddi thiét bi san
- Xuat
l Nhat ky san xuat
C&t mat Huong de:m ci'it mat Té( trudng  san
4 Hudng dan van hanh may xuat
cat mat
| Nhat ky san xuat
l Huéng dan kiém tra cat | = To truong san
5 KCS thl]:[ / I\(iém soat SP | xuét
ong phu hop
Hudéng dan van hanh may
cit mut
Tem KCS
Huéng dan dong goi T6 truong san
6 bong goi Nhat ky san xuat XUt
Gidy bao hanh
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Qui trinh sdn dém 10 xo.

Tai ligu hwéng dan /
ho so ghi chép

Trach nhiém thong
qua san pham

So theo ddi ton kho nguyén
vat liéu, ban thanh pham

= Nhan vién quan ly
vat tu

Huéng dan dan 10 xo / 1am
khung

Quy dinh van hanh may
Phiéu theo doi thiét bi san
XUt

= Nhan vién KCS

Hudng dan dan 10 xo / 1am
khung

QT kiém soat san pham
khdng phu hop

Nhat ky san xuat / Phiéu
KCS

= T trudng san xuat

Huéng dan chan vai
Nhat ky san xuat

= T6 trudng san xuat

Hudng dan may mit dém
10 X0

Huéng dan may vién dém
Nhat ky san xuat

= T trudng san xuat

Huéng dan may mit dém
10 x0

Huéng dan may vién dém
QT kiém soat san pham
khdng phu hop

Nhat ky san xuat / Phiéu
KCS

= Nhan vién KCS

Hudéng dan boc dém
Nhat ky san xuat

= T6 truong san xuat

STT Cong doan
1 Chuan bj
nguyén vat liéu
2 Lam 16 xo,1am
khung,ban ghim
3
KCS
4 Tran vai
; |
May
7
KCS
Dong goi
6
7 KCS

Hudng dan boc dém

QT kiém soat san pham
khong phu hop

Nhat ky san xuat / Phiéu
KCS

= Nhan vién KCS
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Qui trinh sd@n xudt dém mt.

Tai liéu hwéng dan / Trach nhiém thong
STT] Cong doan . )
ho so ghi chép gua san pham
S6 theo ddi ton kho nguyén | = Nhan vién quan
1 Mt Khé vat liéu, ban thanh pham ly kho
‘ Huéng dan cat mat = TO trugng san
2 Cét mat Huong dan van hanh may |  xuat
cat mut
‘ Nhat ky san xuat
Huéng dan chan vai = TO trugng san
4 Tran vai Nhat ky san xuét XUAt
l Huong dan may mitdém | = To  trudng san
5 Nhat ky san xuat Xuat
May
l Huéng dan dong goi = TO trugng san
7 Nhat ky san xuat XUt
bong goi Gidy bao hanh
Huéng dan may vién dém | = Nhan vién KCS
6 Hudng dan boc dém
KCS QT kiém soat san pham
khong phu hop
Nhat ky san xuéat / Phiéu
KCS
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2.1.4. Pic diém té chirc bd may quan ly cia cong ty.

Pé dap tng yéu cau va nhiém vu cua cong ty va phil hop véi co ché kinh doanh
hién nay, cong ty t6 chic bo may theo mé hinh truc tuyén chic ning gdbm c6 :
giam ddc, cac phong ban chirc ning hoat dong mot céch linh hoat trong nén kinh té
thi truong.

So do 1.8: Té chirc bé may quan 1y cia cong ty TNHH Sdn xudt va kinh doanh

mut xép Viét Thing
GIAM POC
\ 4
PHO GIAM POC % 4
DIEU HANH TRO Li BAN GB
v v
v \ 4 \ 4 \ 4 v
PHONG PHONG PHONG KD PHONG KE
*----- > *------- » A *----- >
TC-HC KT-TC VA QLBH HOACH SX
- KIEM SOAT TO TIEP
o To | CONGNQ THO -
"| CHUTC - > —>
QLVT
> > Li BH PXSX
> =
GIA THANH
» VATTU THIET CAC TO
J KE 1 PHUC
- - QUANG VU SX
KIEM SOAT CAO
> THUE
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Chire ning, nhiém vu cia cac phong ban.
< Gidm doc.

Trach nhiém:
- La dai dién phap nhan cua Cong ty, 1a nguoi dimg dau Cong ty chiu trach nhiém
trudéc Hoi dong Quan tri va cac co quan hitu quan vé bao toan va phat trién von
duogc giao vé két qua hoat dong san xuat kinh doanh caa Cong ty.
- Xay dyng va diéu hanh hé théng chat luong dam bao céc san pham va dich vu
do Cong ty thuc hién dat chat lwong theo cic yéu cau cua khach hang, cai tién
khoéng ngimng nang cao chat luong phl hop va dap tng yéu cau ngay cang cao caa
thi truong.
- Xay dung va cong b chinh sach, muyc tiéu chat luong cua Cong ty, dam bao
quan triét day du téi méi CBCNV trong toan Céng ty, phan phdi bd tri cac nguén
lyc can thiét dam bao Hé théng QLCL caa Cong ty hoat dong 6n dinh, hiéu qua.
Phan cong cu thé c4c trach nhiém va quyeén han téi ting vi tri trong cong ty.
- Xay dung chién luoc phat trién, ké hoach dai han va hang nim, chuong trinh
hoat dong, cac phuong an bao vé va khai thac tiém nang ctia Cong ty, cac du &n
méi, dy an dau tu chiéu sau, dau tu lién doanh lién két véi cac don vi trong va
ngoai nudc, ké hoach dio tao, boi dudng, diéu dong, bé nhiém can bo trong Cong
ty, dam bao cho Céng ty phat trién lién tuc va bén viing.

Quyén han:

- Ra quyét dinh va diéu hanh cac hoat dong san xuat kinh doanh trong toan Céng
ty,
- Phé duyét cac van ban trong Hé théng Quan Iy chat luong,
- Phé duyét va kiém soat toan b céc chi phi trong toan cong ty,
- Ky két cac hop dong kinh té va hod don ban hang,
- La chu tich Hoi dong khen thuong, Ky luat ciia Cong ty, ra cac quyét dinh khen
thuong va ky luat di vai CBCNV c6 thanh tich hozc vi pham ky luat.

Sinh vién: Cao Thi Huyén - Lép: QTL 301 K Page 44



Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

* Phé Gidm déc.

Trach nhiém:
- Nghién ctru, dé xuat véi Giam ddc cac giai phap san xuat, kinh doanh, cang ¢
hoan thién cac mat quan ly SXKD va phat trién doanh nghiép.
- Chiu trach nhiém xay dung ké hoach lién quan dén cong tac hanh chinh quan tri.
Chiu trach nhiém vé cac hoat dong diéu hanh tai Xuong san xuat, bao gdm: Cac hoat
dong san xuat, ban hang, cac hoat dong van chuyén, bao hanh san pham.
- Phu tréch cac bo phan: Biéu hanh Phong phat trién kinh doanh, Phong hanh
chinh ké toan, kho hang, Van chuyén lap dit, Bo phan sta chita bao hanh.
- Chiu trach nhiém béo cao hang ngay vé ké hoach san xuat, ban hang, doanh thu
ban hang cho Giam dbc. Chiu trach nhiém xu ly cac khiéu nai vé san pham ddi Vi
khéch hang. Chiu trach nhiém thiét 1ap cac ké hoach dao tao ki thuat cho céng nhan.
- Bao dam hé thong chat luong tai cong ty duogc thiét 1ap hoat dong va duy tri
thuong xuyén.
- Tap hop céc bao cdo cac ngudn lyc can thiét cho hé thbng chat lugng.

Quyén han
- Pugc quyén phan cong cdng viéc va nhiém vu cho nhan vién thudc bd phan San
xuat, kinh doanh.
- Puoc quyeén ra quyét dinh dung qua trinh giao hang, hoic cd quyén ra quyét
dinh ddi san pham thay thé cho khach hang khi phat hién ra san pham 15i hoic cac
su ¢b anh hudng téi chat luong san pham hoic dich vu.
- Puoc quyén kiém tra va 1a nguoi quyét dinh cudi cung d6i véi san pham trude
khi giao hang cho khach hang.
- Puoc quyeén chi dao, kiém tra cong tac ché do tién luong, chinh sach ddi voi
nguoi lao dong dang lam viéc tai cong ty.
- Chi dao, kiém tra cong tac bao vé quan suy, PCCN, ATLD, VSMT, PCBL Va
BHLD.
- Chi dao, kiém tra cong tac thi dua khen thudng, ky luat.
- Chi dao kiém tra cong tac Ké toan.
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- Chi dao, t6 chic thyc hién va duy tri méi quan hé véi bén ngoai theo su uy
quyén cia Giam déc.
- Tiép nhan uy quyén, thuc hién uy quyén.
- Céc quyén han khac do Giam ddc phan cong.
% Phong TC - HC

Trach nhiém:
- Chiu trdch nhiém quan ly nhan sy toan Cong ty.
- Chiu trach nhiém 1ap ké hoach tuyén dung nhan vién vin phong, cong nhan san
XUA.
- Chiu tréch nhiém 1ap ké hoach dao tao céng nhan méi va nang cao tay nghé cho
cong nhan.
- Chiu trch nhiém tham hoi, dong vién kip thai cac CBCNV khi ¢6 cac viéc hiéu,
hy, 6m dau...
- Chiu trach nhiém ban hanh cac quy trinh, quy pham, ndi quy an toan lao dong,
PCCN.
- Lap ké hoach va td chuc thuc hién céc bién phap thyc hanh tiét kiém, sang kién
cai tién ky thuat, nang cao ning suat chat lugng... san pham.

Quyeén han:
- Puoc quyén phan cong cong viéc va nhiém vu cho cac nhan vién thudc Phong
Nhan su.
- Puoc quyén yéu cau cac bo phan cong tac, cung cap nhan sy, tai liéu, hd so va
s6 liéu can thiét cho cong viéc.
- Céc quyén han khac do Giam déc phan cong.
< Phong Ké Hogch - San Xudt

Trach nhi¢m:
- La ngudi chiu trach nhiém trudc Giam dbc vé tinh hinh san xuat caa Cong ty.
- Chiu trach nhiém don déc céc bd phan san xuat thuc hién ké hoach san xuat
dung tién d6 dat tiéu chuan chét luong san pham da quy dinh.

- Chiju trach nhiém truéc Giam doc vé chat luong san pham.
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- Chiu trach nhiém Iap ké hoach bao dudng, bao tri thiét bi san xuat dam bao thiét
bi hoat dong an toan, hiéu qua.
- Chiu trach nhiém dén déc céc b phan san xuét thuc hién tét cac quy trinh san
XUAt, quy trinh an toan lao dong, an toan PCCN.
- Chju trach nhiém lap ké hoach huan luyén cong tac PCCN cho cac don vi San Xuat.
- Chiu trach nhiém quan ly nhan lyc cua bo phan san xuat, bé tri, sip xép nhan luc
can ddi, hop Iy.
- K& hop cuing Phong nhan su dao tao cdng nhan mai, nang cao tay nghé cho cong
nhan cii.

Quyén han:
- Puoc quyén phan cong cong viéc va nhiém vu cho cac nhan vién thudc Phong
San Xuat.
- Pugc quyén tam thoi thuyén chuyén cong nhan tir bo phan nay sang bo phan khéc.
- Puoc quyén bo nhiém cac to truong to san xuat sao cho phl hop vai yéu cau
quan ly.
- Puoc quyén tam dinh chi céng viéc ddi véi nhitng cong nhan vi pham ndi quy
Ccong ty.
- Puoc quyén tam dirng san xuat néu phat hién cac nguy co mat an toan, nguy co
chay n...
- Céc quyén han khac do Giam déc phan cong.
< B¢ phdn sdn xuadt

Trach nhiém:
- La nguoi chiu trach nhiém truée Truong phong San xuét vé tinh hinh san xuét
cuaa phan xuong:
- Chiu trach nhiém d6n dbc céc t6 san xuat thuc hién ké hoach san xuét dang tién

d6 dat tiéu chuan chat lugng.
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- Chiu trach nhiém dén ddc cac to san xuit thuc hién tét cac quy trinh san xuét,
quy trinh an toan lao dong, an toan PCCN.

Quyén han:
- Pugc quyén phan cdng cong viéc va nhiém vu cho cac cdng nhan thudéc phan
Xudng san Xuat.
- Puoc quyén tam thoi thuyén chuyén cong nhan tir td nay sang té khac.
- Pugc quyén dé xuat véi Truéng phong San xuat tam dinh chi cdng viéc ddi Voi
nhitng cdng nhan vi pham ndi quy Cong ty.
- Céc quyén han khac do Giam ddc phan cong
< B¢ phdn giam sat sdn xuat.

Trach nhiém:
- La ngudi chiu trach nhiém theo dai tién do san xuat dé dap ang kip thoi tién do
giao hang.
- Chiu trach nhiém don dbc to cat mat thuc hién ké hoach san xuat ding tién do
giao hang.
- Chiu trach nhiém trién khai ké hoach san xuat ném gap.
- Chiu trach nhiém chuan bi hang hoa xuiat kho theo nhu cau lay hang.

Quyeén han:
- Puoc quyén phan cong cong viéc va nhiém vu cho cac cong nhan thuoc to cat
mt, t6 bbc vac.
- Puoc quyén kiém tra tién do san xuat cta Cac to san Xuat.
- Puoc quyén dé xuét véi Truong phong san xuat thay doi ké hoach san xuét dé
dap (g nhu cau giao hang.
- Céc quyén han khac do Truong phong san xuat phan cong.
< B phan kiém tra chdt lirong san pham (KCS).

Trach nhiém:
- Chiu trach nhiém truéc Truong phong san xuat vé chat lwong san pham.

- Chiu trach nhiém trién khai ké hoach san xuat cho ting t6 san xuat.
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- Chiu trach nhiém kiém tra ban thanh pham truéc khi chuyén sang cong doan tiép
theo.
- Chiu trach nhiém kiém tra san pham trudc khi nhap kho.
- Chiu trch nhiém don doc cdng nhan san xuat stra chita hanh bao hanh.
- Chiu trach nhiém Kkiém tra, don dc cdng nhan thuc hién cong tac vé sinh cong
nghiép, an toan lao dong va PCCN hang ngay.

Quyén han:
- Puoc quyén giao viéc cho céc to san Xuat.
- Pugc quyén yéu cau cAc to san xuét phai sira chira hoic 1am lai nhitng ban thanh
pham hoac san pham khong dat chi tiéu chat luong.
- Puoc quyén loai bo ban thanh pham, san pham néu ban thanh pham, san pham
d6 khong phu hop véi tiéu chuan chat luong ma khong sta chira dugc.
- Puoc quyén dé xuat véi Truong phong san xuat dinh chi tam thoi céng viéc cua
cac cong nhan vi pham néi quy lao dong cua Cong ty.
- Céc quyén han khac do Truéng phong san xuat phan cong.
% To truwéng té san xudt

Trach nhiém:
- Chiju trach nhiém don déc cong nhan trong to thuc hién dung cac ndi quy, quy
dinh cta Cong ty.
- Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh céng nhan trong t6 san xuat thuc hién san
Xuat dung tién d6 ké hoach dé ra.
- Chiu trach nhiém giam sat cong nhan thuc hién dang quy trinh san xuat dam bao
chat luong san pham do té minh san xuat ra.
- Chiu trach nhiém don déc céng nhan thuc hién tét cong tac vé sinh cong nghiép,
an toan lao dong, an toan PCCN.
- Chiu trach nhiém chia luong san pham cho cac céng nhan maot cach cong bang

hop Iy.
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Quyén han:
- Pugc quyén phan cdng cong viéc cho cdng nhan thudc té minh quan ly.
- Puoc quyén dé xuat thay ddi nhan luc trong to san xuat véi quan déc phan
xuong.
- Céc quyén han khac do Truong Phong phan cong.
< COng nhan té san xudt
Trach nhiém:
- Chiu trach nhiém trudc Truéng phong san xuat vé chat lwong san pham.
- Thuc hién dung cac ndi quy, quy dinh cua Cong ty.
- Thuc hién san xuit dang tién d6 ké hoach dé ra.
- Thuc hién dang quy trinh san xuit dam bao chat luong san pham.
- Thuc hién tét cdng tac vé sinh céng nghiép, an toan lao dong, an toan PCCN.
Quyeén han:
- Puoc quyen yéu cau cac cong nhan khéc thuc hién ding cac cong doan san xuat
dé dap ung tét cong viéc cua minh.
- Puoc quyén dé xuat y kién caa minh 18n To truong san Xuat.
- Puoc quyén tir chdi san xuat khi thdy nguy co mét an toan néu tién hanh san
XUAL.

Cac quyén han khéc do T6 truang phan cong.
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2.1.5. Té chirc cong tac ké toan tai cong ty
2.1.5.1 Té chirc bg may ké toan tgi cong ty

Dé phll hop véi quy mo, dic diém san xuét kinh doanh va quan ly, phd hop
Véi chiic nang va trinh d6 cta nhan vién ké toan, dong thoi xay dung bo may ké
toan day du vé sb luong nham 1am cho bo may ké toan 1a mot t chirc thuc hién tot
moi nhiém vu cdng tac ké toan doanh nghiép, cong ty da lwa chon hinh thuc to
chtrc bo may ké toan tap chung. Theo phuong phap nay, toan b cong tac ké toan
déu tién hanh tai phong ké toan, dudi sy kiém tra truc tiép cua ké toan truong.

Bo may ké toan ké toan caa cong ty gom 05 nguoi, mdi nguoi dam nhan céc
nhiém vu khac nhau. Mdi nhan vién ké toan chiu trach nhiém theo ddi ghi chép céc
nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén phan hanh caa minh. Cudi ky, ké toan
tong hop s& tap hop cac chi phi va xac dinh két qua kinh doanh.

Co cau bo may ké toan caa doanh nghiép.

So dé 1.9. Té chirc bé may ké toan cia doanh nghigp

Ké toan truéng
Ke toan tong hop va tinh gia thanh

A 4 A 4 A 4 A

K¢é toan theo K¢é toan theo ddi K¢é toan theo

ddi cong no, tién luong, doanh doi vat tu, o
tién mat, thu, cac khoan thanh pham, Thu quy
TGNH. trich theo luong. TSCb

Quyén hgn va trach nhiém cia phong ké toan
% Ké todn triong kiém ké toan téng hep:
- Nguoi lanh dao cao nhat trong phong ké toan, c6 quyén kiém tra tinh dung dan

ctia cac ching tir ké toan truéc khi téng giam doc duyét.
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- Gilp téng giam ddc chi dao toan bo cong tac tai chinh, ké toan théng ké, théng
tin kinh té trong toan cong ty.

- Thiét 1ap t6 chic quan i bo may ké toan phl hop véi to chirc san xuét kinh
doanh cua toan céng ty

- Chiu trach nhiém kiém tra s6 liéu do ké toan vién ghi chép. Thu thap xt li ghi
chép va cung cip théng tin tong quat vé hoat dong kinh té tai chinh cua cong ty.
Va chiu trach nhiém ghi chép theo ddi tap hop chi phi gia thanh san pham, theo
déi ngudn vén, cac loai thué.

- T6 chtic bao quan cac dir liéu tai lidu ké toan, giir bi mat tai liéu s6 sach ké toan, 1ap
bao céo quyét toan tai chinh trinh Ién tong giam déc.

< Ké toan cong ne va tien mat, tién gii Ngan hang:

- Nguoi phu trach theo di cac khoan ng phai thu, phai tra, tién mat va tién gui
ngan hang. Két hop chat ché cung phong kinh doanh theo ddi don dbc thu hoi
cong ng khach hang kip thoi.

- M¢ sb theo dbi chi tiét cho tirng ngan hang bao gém tai khoan tién gui, tai
khoan tién vay theo hudng dan cua ké trusng.

< Ké toan tién lwong:

Hang thang tinh ra tién lwong, tién thuong va lap bang thanh toén tién luong
trén co s¢ danh sach cong nhan vién va bac luong cua cong ty, trich 1ap BHXH,
BHYT, KPCD theo dung quy dinh.

% Ké toan cac vit tir, thanh pham va TSCD

- M¢ so sach theo ddi chi tiét CCDC, TSCP, thanh pham cua tiing kho hang.

- Ghi chép so sach va cap nhap thuong xuyén ching tir hang ngay phan anh céac
nghiép vu phat sinh mot cach kip thoi.

- Thuong xuyén kiém ké kho hang va tai san doi chiéu sb liéu trén so sach voi

s6 liéu thyc té dé c6 bién phap xt Iy kip thoi vai cac bo phan lién quan.
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< Ké toan Tha quy:
- Nguoi phu trach thu chi va quan ly quy tai cong ty.
- Phai tuyét d6i dam bao nguy@n tac thu, chi tién trong két quy theo ché do hién
hanh, dam bao tinh can ddi giira tién tén trong két quy theo ché do hién hanh,
dam bao tinh can ddi giira tién trong két vai s6 du trén sb séch c6 lién quan.
- Thuc hién thu, chi tién mat theo cac chang tir hop 1€, kiém tra cac ching tur
hop I& dé ghi s6 quy hang ngay va thuong xuyén dbi chiéu s6 du ké toan tién mat
- Cudi thang lap bién ban kiém ké quy ddi chiéu gitra s ton quy thuc té va ton
quy trén sb sach ké toan. Néu phat hién ra sai sot phai bao céo ngay cho lanh dao
giai quyét.
2.1.5.2. Té churc van dung ché dg ké toan tai cong ty
Ché 6 ké toan Cong ty TNHH San xuét va kinh doanh mat xp Viét Thang ap
dung la ché do ké toan theo quyét dinh s6 15/2006 — BTC ngay 20/03/2006 cua
Bo truong Bo Tai chinh.
+ Nién do ké toan: Bt dau tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nam dwong lich.
+ Pon vi tién té s dung: ddng Viét Nam, don vi tinh: dong.
+ Nguyén tic va phuong phap quy doi cac dong tién khac: Theo ty gia hoi
doai cua Ngan hang Ngoai Thuong Viét Nam
+ Hinh thuc ké toan ap dung: Nhat ky chung
% Phuong phap hach toan Tai san c6 dinh:
+Nguyén tic danh gia TSCPD: theo gia goc.
+Khiu hao TSCP: phuong phéap khau hao theo dudng thang
% Phuong phap hach toan hang ton kho: Theo phuong phap ké khai thuong
Xuyén.
+ Phuong phép tinh gia hang xuét kho: Theo phwong phép binh quin gia
quyén ca ky.
+ Phuong phap tinh thué GTGT: &p dung tinh thué theo phwong phap khau
tru.

% Cubi nam ké toan tap hop va lap bao céo tai chinh.
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2.1.5.3 Té chirc hé thong chieng ter, tai khodn ké toan.

Hé théng ching tir ciia cong ty duoc ap dung ding theo cac biéu mau thuoc ché
d6 ké toan hién hanh, ddng thoi st dung cac chung tir dic trung riéng dé phu hop
Véi cac ddc diém san xuat kinh doanh cta céng ty. Bao gom:

- Lao dong tién lwong: bang cham cong, bang thanh toan tién luong, bang thanh
toan BHXH, bang tam tng luong, Hop ddng lao dong, bién ban thanh 1y hop
dong. ...

- Hang ton kho: phiéu xuét kho, phiéu nhap kho, bién ban giao nhan hang

- Ban hang: héa don GTGT, bang ké mua hang...

- Tién té&: phiéu thu, phiéu chi, phiéu @& nghi tam tng, phiéu dé nghi thanh toan,
gidy thanh toan tam ng, bang ké nop (linh) tién mat. giay thanh toan.

- Tai san cd dinh: bién ban giao nhan TSCPD, bién ban thanh 1y TSCD.

Cong ty ap dung hé thong tai khoan ké toan hién hanh theo quyét dinh sb
15/2006 QDb-BTC. Tuy theo hoat dong cua tirng ban, céng ty ap dung cac tai khoan
cap 2, cip 3 dé phu hop véi cac dic diém kinh doanh cua tirng ban.
2.1.5.4. Té chirc hé thong sé ké toan va hinh thac ké toan.

Hé thdng so ké toan sir dung dé ghi chép va tong hop sé liéu, cac chang tir
ké toan theo mot trinh ty va phuong phap ghi chép nhat dinh,

Dé phl hop véi tinh hinh thuc té hoat dong kinh doanh va thuan tién cho
cong tac quan ly Cong ty &p dung hinh thirc ké toan Nhat ky Chung dé hach toén.
Hinh thic ké todn nay két hop chat ché véi viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té

phat sinh theo thoi gian véi hé thong hoé cac nghiép vu theo noi dung kinh té.
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Biéu 2.1: Md hinh té chiic hgch todn sé ké toan theo hinh thi#c Nhdt ky

chung

Chirng tir gbc
v l S6
S6 quy Chung tir hach toan C.Di
7y L tiet

i Nhat ky chung

| !

b » SO céitai khoan  le-------oo--- * Bang

| (s0)

Bang can ddi sb phat tong
sinh hop

& chi

tiét

B4o cdo ké toan |«

Ghi cha: — , Ghihang ngay
____, Ghidinhky
R » Quan hé dbi chiéu
Hang ngay, cin cit vao ching tir goc ké toan ghi vao sé6 Nhat ky chung,
d6ng thoi ghi vao cac so ké toan chi tiét, Thu quy ghi vao S6 quy tién mat. Can ctr
Nhat ky chung ghi vao sé céi céc tai khoan c6 lién quan.
Cubi ky, cin clr can cir vao so ké toan chi tiét, ké toan chi tiét 1ap bang tong
hop chi tiét theo tai khoan.
Can cir vao So céi tai khoan 1ap Bang can d6i s6 phat sinh, sau khi di kiém
tra, d6i chiéu tinh chinh xac s lugng ké toan. Cian cir vao Bang can ddi s phat

sinh, Bang tong hop chi tiét ké toan 1ap Bang béao céo ké toan.
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2.1.5.5. Té chirc hé théng bao céo ké toan.

Béo c4o ké todn cuia cong ty theo nién do ké toan tir ngay 01/01 dén 31/12
nam bao cao.

Béo céo bao gom:

- Bang céan dbi ké toan (B01-DN)

- Bé&o cao két qua kinh doanh (B02-DN)

- Bao cao luu chuyén tién té (BO-DN)

Noi ndp béo cdo: co quan thué.

2.2. Thuc trang toé chirc cong tac von biang tién caa cong ty
2.2.1. To chirc ké toan tién mit tai quy caa cong ty

2.2.1.1. Charng ter ser dung

e Phiéuthu (MS01—TT)

Phiéu thu cua Cong ty dugc 1ap nham xac dinh sé tién mat, ngoai té, .. .thuc
té nhap quy va 1am cin ctr dé tha quy thu tién, ghi so quy, ké toan ghi s6 cac khoan
thu c6 lién quan. Moi khoan tién Viét Nam, ngoai té, nhap quy tai Céng ty déu
phai c6 Phiéu thu.

Péi véi ngoai té trudc khi nhap quy phai dugc ké toan Cong ty kiém tra va
nhap “Bang ké ngoai t&” dinh kém vai Phiéu thu.

Phuong phap va trach nhiém ghi:

- GOc bén trai cua phiéu thu phai ghi rd tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu thu cua Cong ty dugc déng thanh quyén va ghi so ting quyén ding
trong mot nam. Trong mdi Phiéu thu caa Cong ty phai ghi rd sé quyén va sé cua
ting phiéu thu. S6 Phiéu thu phai danh lién tuc trong mot ky ké toan. Tung Phiéu
thu ciia Cong ty déu phai ghi 16 ngdy, thang, nam 1ap phiéu, ngay, thang, nim thu
tién.

- Ghi r8 ho, tén, va dia chi ngudi nop tién.

- Dong “ly do nop” ghi rd ndi dung nop tién nhu: thu tién ban hang, san pham,

thu tién tam (ng con thua ...
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- Dong “s6 tién”: Ghi bang s6 va bang chit sb tién nop quy, ghi rd don vi tinh
1a ddng Viét Nam hay 1a USD...

- Dong tiép theo ghi sb lugng ching tir géc kém theo Phiéu thu.

Phiéu thu do ké toan Cong ty lap thanh 3 lién, ghi day da cac noi dung trén
phiéu va ky vao Phiéu thu, sau d6 chuyén cho ké toan trudng soat xét va giam ddc
ky duyét, chuyén cho thi quy 1am tha tuc nhap quy. Sau khi d nhan du sé tién, tha
quy ghi s tién thuc té nhap quy (bang chit) vao phiéu thu trude khi ky tén va ghi
ro ho tén.

Tha quy giir lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién giao cho ngudi nop tién, 1 lién luu ¢
noi 1ap phiéu. Cudi ngay toan bo phiéu thu kém theo ching tir goc chuyén cho ké
toan dé ghi so ké toan.

- Néu la thu ngoai t&, ké toan Cong ty phai ghi rd ty gia tai thoi diém nhap quy
dé tinh ra tong sé tién theo don vi dong dé ghi so.

- Lién phiéu thu giri ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.

e Phiéuchi (MS02-TT)

Phiéu chi ctia Cong ty duoc 1ap nham xac dinh cac khoan tién mat, ngoai té thuc té
XUt qu¥ va lam can cir dé thi qu xuat quy, ghi s6 quy, va ké toan ghi so ké toan.
Phuwong phap va trach nhiem ghi:

- GOc trén bén trai cua ching tir ghi 16 tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu chi cuia Cong ty dong thanh quyén, trong mdi phiéu chi phai ghi s6 quyén
va s6 caa timg phiéu chi.Sb Phiéu chi phai danh lién tuc trong mot ky ké toan. Tung
Phiéu chi phai ghi rd ngay, thang, nam 1ap phiéu, ngay, thang, nam chi tién.

- Ghi r8 ho, tén, va dia chi ngudi nop tién.

- Dong “Iy do chi” ghi rd noi dung chi tién.

- Dong “sd tién”: Ghi bang sé va bang chir sé tién xuat quy, ghi rd don vi tinh
1a d6ng Viét Nam hay 1a USD...

- Dong tiép theo ghi s lwong ching tir gé¢ kém theo Phiéu chi.

- Phiéu chi do ké toan Céng ty lap thanh 3 lién, va chi sau khi c6 du chit ky

(ky theo tung lién) cua nguoi lap phiéu, ké toan trudng, giam dbc, thi quy moi
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duoc xuat quy. Sau khi dd nhan du s tién, ngudi nhan tién phai ghi rd so tién da
nhan bang chir, ky tén va ghi rd ho tén vao phiéu chi.

Lién 1: Luu & noi 1ap phiéu.

Lién 2: Thu quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan ciing véi chang tir

gbc dé vao so ké toan.

Lién 3: Giao cho ngudi nhan tién.

- Néu Ia chi ngoai té ké toan Cong ty phai ghi rd ty gia, don gia tai thoi diém
XUat quy dé tinh ra tong sé tién theo don vi dong dé ghi sé.

- Lién phiéu chi gui ra ngoai doanh nghiép phai dong dau.

Cac chang tir gbc nay phai duoc ké toan truang va tha quy duyét thu, chi. Khi
kiém tra ching tir ké toan thay day du va hop Ié thi méi duoc viét phiéu, sau khi
thu quy nhan duoc cac chang tir thu, chi s& nhap tién vao quy hoic xuat quy va vao
s6 theo ddi riéng dbi véi quy tién mat. Thu quy s& chuyén cac chang tir thu va chi
tgi ké toan von bang tién va ké toan tong hop dé vao so chi tiét va vao nhat ky
chung va s cai. Hang ngay tha quy déi chiéu giira s6 quy va so chi tiét tién mat
Vvéi tién thuc té cua quy. Néu phét hién chénh léch thi phai bao ngay véi ké toan
truong, ké toan trudng dé tim nguyén nhan c6 bién phap st Iy kip thoi. Cudi mai
quy ké toan tién mat va thu quy sé& tién hanh theo chi dao cua ké toan trugng kiém
quy doi chiéu so tién thyuc té cua quy vai so6 sach o lién quan téi quy tién mat,
ddng thoi 1ap bién ban kiém ké quy.

Ngoai ra con cé cac chung tu:

- Giay dé nghi tam tng (MS 03— TT)

- Giay thanh toan tién tam tng (MS 04— TT)
- Giay dé nghi thanh toan (MS 05— TT)

- Bién lai thu tién (MS 06 — TT)

Cac s6 ding dé hach toan tien mat tai quy.

- S6 Nhat ky chung

- S6 Quy tién mat

- S6cai TK 111
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2.2.1.2. Tai khodn si dung

Ké& toan tién mat tai quy tai cong ty st dung tai khoan 111 —“1111” Tién mat
tai quy dé phan &nh tinh hinh thu, chi tién mat tai cong ty. Cong ty khdng sir dung
ngoai té dé thanh toan trong giao dich bang tién mat nén TK 111 khdng cd tai
khoan cap 2.

Ngoai ra, ké toan con st dung céc tai khoan lién quan khac nhu: TK 112, TK
331, TK 333, TK 141...
2.2.1.3. Quy trinh hgch toan.
Biéu 2.2. Quy trinh hach toan ké toan tién mit tai quy.

Chung tur hach toan,
phiéu thu, phiéu chi

A

Chutng tur hach toan

v
v Nhat ky chung
S6 quy

A 4

S6 cai tai khoan 111

'

Bang can ddi s6 phét
sinh

ﬂ

Bao cao tai chinh

Ghi chu: —» Ghi hang ngay
— 3 Ghicudinim
<« ——-»Quan hé d6i chiéu
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Hang ngay, can ctr vao phiéu thu, phiéu chi va cac chang tir c6 lién quan ké
toan 1ap chang tir hach toan va dinh khoan nghiép vu kinh té phét sinh lién quan
dén tién mat. Tir ching tir hach toan ké toan ghi vao nhat ky chung.Tir nhat ky chung
ghi vao sb céi 111 va tai khoan cd lién quan. Tir phiéu thu, phiéu chi tha quy ghi vao
s6 quy tién mat. Cudi nam tap hop sb liéu phét sinh trén s6 cai TK 111 vao cac tai
khoan ¢ lién quan I4p bang can ddi sb phét sinh vao bao céo tai chinh.

Ngay 03/12/2010 thu tién ban hang cud cong ty TNHH Minh Khéi theo
HP GTGT sé 0025575 véi sé tien la: 87.334.500 daong.

- Can ctr vao hoa don GTGT s 0025575 — Ban sao (biéu 2.4) va cac chang tir ¢6
lien quan ké toan lap phiéu thu tién ban hang cho céng ty PT07/12 (Biéu s6 2.5).
- Twr chung tir trén ké toan 1ap chang tir hach toan sé 223/12 dinh khoan nghiép vu
kinh té phét sinh lién quan dén tién mat.

No TK 1111: 87.334.500

C6 TK 131: 87.334.500

- Tr chting tir hach toan s6 223/12 ké toan ghi vao nhat ky chung (Biéu s6 2.11) Tir nhat
ky chung ghi vao so cai 111 (Biéu s6 2.12) va tir phiéu thu tha qui ghi vao sé quy tién
mat (Biéu s6 2.13).
- Cudi nam tap hop s6 liéu phat sinh trén s6 cai TK 111 vao cac tai khoan co lién quan

lap bang can ddi s phét sinh va bao céo tai chinh.

Sinh vién: Cao Thi Huyén - Lép: QTL 301 K Page 60



Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

Biéu 2.3
Cong ty TNHH SX & KD Mut Xép Viét Thang SO: 223/12/TCKT
S6 80 Quang Trung — Hong Bang — Hai Phong

CHUNG TU HACH TOAN
Théng 12 niam 2010

- Cin clr quy ché tai chinh ctiia céng ty TNHH san xuat va kinh doanh Mt
Xbp Viét Thang.
- Can cu vao HD 0025575 ngay 03 thang 12 ndm 2010 ban hang cho Cong ty.
- Can ct vao phiéu thu PT07/12 ngay 03 thang 12 nam 2010.
Nay phong tai chinh Cong ty hach toan nhw sau:
No TK 1111: 87.334.500
C6 TK 131: 87.334.500

Ngay 03 thang 12 nam 2010

Nguoi lap Ké toan truéng
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Mt xép Viét Thing
Biéu 2.4
HOA PON Mau so: 01 GTKT-3LL
GIA TRI GIA TANG EV/2010B
Lién 3: Noi bo 0025575
Ngay 03thdang 12 nam 2010

Don vi ban hang: Cong ty TNHH SX va KD Mat X4p Viét Thang
Dia chi: S6 80 Quang Trung,Hong Bang,HP
S6 tai khoan:

bién thoai: MST: 0200727018

Pon vi mua hang: Cong ty TNHH Minh khoi
Dia chi: : S6 24 — L& Loi — Hai Phong

S6 tai khoan:
Hinh thirc thanh todn: Tién mat MST: 0200570463
STT| Teénhanghoadichvy | Ponvi | S6lugng | Pon gia Thanh tién
tinh
A B C 1 2 3=1x2
1 |Vaimayga mét 5.000 15.879 | 79.395.000
Cong tién hang 79.395.000
Thué suat GTGT: 10% Tien thué¢ GTGT 7.939.500
Téng cong tién thanh toan 87.334.500

Sé tién viét bang chit: Tdm muwoi bdy trigu ba trim ba muwoi bon nghin nim triam dong

Nguoi mua hang Nguoi ban hang Thu truong don vi

(Ky,ghi rd ho tén) (ky,ghi r6 ho tén) (Ky,dong dau,ghi rd ho tén)
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Hoan thién cong tac ké toan vén bang tién tai cong ty TNHH SX&KD

Mt xép Viét Thing
Biéu25
Cong ty TNHH SX va KD mat xp Viét Thang Maus601—-TT
Dia chi : S6 80 Quang Trung,Hong Bang,HP ban hanh theo QD s 15/2006/Qb

BTC ngay 20/03/2006 cua BTC

PHIEU THU Quyén sb: 01
Ngay 03 thang 12 nam 2010 S6: 07/12

Ho tén ngudi ndp tién : Nguyén Thi Hanh

bia chi : Cong ty TNHH Minh Khoi

Ly do nop: thu tién ban hang.

S6 tién: 87.334.500 (viét bang chix): Tdm muroi by triéu ba trdm ba mwoi bon
nghin nam tram dong

Keém theo: 01 chtng tir goc

Pa nhan du sé tién (viét bang chit): Tdm muwoi bay triéu ba tram ba mwoi bon nghin

R A AONY «oevveeneeneenneerneerneeereereereerneerneesnes

Ngay 03 thang 12 ndm 2010

Thu truong donvi  Kétoan truong  Nguoi lap phiéu  Nguoi nop tién  Tha quy
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky,hotén)  (ky,hotén) (ky, ho tén)
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

Ngay 15 thing 12 nim 2010 Rut tién giri ngan hang vé nhdp quy chudn

bi trd lwong cho céng nhan vién sé tién 750.000.000.
- Can cr vao sd tién thuc té va cac chang tir c6 lién quan ké toan Iap phiéu thu rat
tién gui Ngan hang vé nhap quy cho cong ty PT21/12 (Biéu sb 2.6).
- Tur chirng tir trén ké toan 1ap chang tir hach toan sé 328/12 dinh khoan nghiép vu
kinh té phét sinh lién quan dén tién mat.

No TK 1111: 750.000.000

C6 TK 1121: 750.000.000

- Tr chimg tir ké todn ké toan ghi vao nhat ky chung (Biéu sb 2.11). Tir nhat ky chung
ghi vao so céai 111 (Biéu sb 2.12) va tir phiéu thu thu quy ghi vao sé quy tién mat
TK111 (Biéu sb 2.13).
- Cubi nam tap hop so liéu phat sinh trén s6 cai TK 111 vao cac tai khoan c6 lién quan

lap bang can doi s6 phét sinh va bao céo tai chinh.
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

Biéu 2.6

Cong ty TNHH SX va KD mut xp Viét Thang Mau s 01— TT
Pia chi : S6 80 Quang Trung,Hong Bang,HP ban hanh theo QD s6 15/2006/QD
BTC ngay 20/03/2006 cua BTC

PHIEU THU Quyén sb: 01
Ngay 15 thang 12 ndm 2010 S6: 21/12

Ho tén ngudi ndp : Tran Thuy Trang
Pia chi : Phong ké toan
Ly do nop: RGt tién giri ngan hang vé nhap quy.
S6 tién: 750.000.000 (viét bang chit): Bdy trdm nam muwoi tridu dong chdn.
Kém theo 01 chung tir goc
Pa nhan du sé tién (viét bang chit) Bdy triam néim muwoi tri¢u dong chan
Ngay 15 thang 12 nam 2010

Thu truong donvi  Ké toan truong  Nguoi 1p phiéu  Nguoinoptien  Tha quy
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, hotén)  (ky, ho tén)
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

Ngay 07 thdang 12 nim 2010 céng ty thanh todn tién mua hoa chdt cho
chi Nguyén Nhdt Van ciia cong ty hoa chdt Thach An bang tién mgt, tong tién
thanh toan la 17.050.000 d (VAT 10%).

- Can clr vao hoa don GTGT s6 0026235 (Biéu 2.7) va cac ching tir c6 lién quan
ké toan lap phiéu chi tién tra cho cong ty PC10/12 (Biéu s 2.8).
- Twr chung tir trén ké toan 1ap chang tir hach toan sé 260/12 dinh khoan nghiép vu
kinh té phét sinh lién quan dén tién mit.

No TK 152: 15.500.000

No TK 1331: 1.550.00

C6 TK 111: 17.050.000

- Tr chung tir hach toan ké toan ghi vao nhat ky chung (Biéu s6 2.11). Tir nhat ky chung
ghi vao so céai 111 (Biéu sb 2.12) va tir phiéu thu thu quy ghi vao s6 quy tién mat
TK111 (Biéu sb 2.13).
- Cudi nam tap hop s6 liéu phat sinh trén s6 cai TK 111 vao céc tai khoan co lién quan

lap bang can ddi s6 phét sinh va bao céo tai chinh
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Hoan thién cong tac ké toan vén bang tién tai cong ty TNHH SX&KD

MUt xop Viét Thing
Biéu 2.7
HOA DON Mau s6: 01 GTKT-3LL
GIA TRI GIA TANG EV/2010B
Lién 2: Giao khéach hang 0026235
Ngay 07thang 12 nam 2010
Pon vi ban hang :
bia chi: CONG TY HOA CHAT THACH AN
S6 tai khoan: 11\/13?- Mai Dich- Cau Giay-
Ha Noi

bién thoai: MST: | MST: 0200570463

Ho tén nguoi mua hang:
Tén don vi: Cong ty TNHH SX va KD mt xop Viét Thang
Pia chi: s6 80 Quang Trung Hong Bang Hai Phong

S6 tai khoan:
Hinh thirc thanh toan: Tién mat MST: 0200727018
STT| Ténhanghoéadichvy | Ponvi | S6luong | Pon gia Thanh tién
tinh
A B C 1 2 3=1x2
1 | Hoa chat Lit 1000 15500 | 15.500.000
Cong tién hang 15.500.000
Thué suat GTGT: 10% Tién thué GTGT 1.550.000
Tong cong tién thanh toan 17.050.000

S4 tien viét bang chir: Mwoi bay triéu khéng tram ndam muwoi ngan dong chan.

Nguoi mua hang Nguoi ban hang Thu truéng don vi
(Ky,ghi rd ho tén) (ky,ghi r6 ho tén) (Ky,dong dau,ghi rd ho tén)
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

Biéu sb 2.8

Cong ty TNHH SX va KD mat xp Viét Thang Maus601—TT
Dia chi : S6 80 Quang Trung, Hong Bang, HP  ban hanh theo QD sb 15/2006/QD
BTC ngay 20/03/2006 cia BTC

PHIEU CHI Quyén sé: 01

Ngay 07 thang 12 nam 2010 S6: PC 10/12
Nguoi nhan tién : Nguyén Nhat Van
Pia chi : Cau Giay — Ha Noi
V& khoan : Thanh toan tién hoé chat
S6 tien: 17.050.000 (viét bang chit) Mwoi bay triéu khéng tram ndm muwoi ngan
dong chan.
Kém theo 01 chtng tir géc
Pa nhan du so tién (viét bang chit): Muwoi bay trigu khong triam nim muwoi ngan
déong chan

Ngay 07 thang 12 nam 2010

Thu truong donvi K& toan truong  Nguoi lap phiéu  Nguoi nhantién  Tha quy
(ky, ho tén) (ky,hotén)  (ky,hotén)  (ky, hotén)  (ky, ho tén)
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

Vidu4
Ngay 10 thang 12 nim 2010 thanh toan tién chi phi tiép khach véi s6
tién 1a 1.260.000 dong
- Hang ngay can ct vao gidy dé nghi thanh toan (biéu 2.9) va céc ching tir c6 lién
quan ké toan lap phiéu chi thanh toén tién chi phi tiép khach cho cong ty PC12/12
(Biéu s6 2.10).
- Tur chirng tir trén ké toan 1ap chang tir hach toan sé 285/12 dinh khoan nghiép vu
kinh té phét sinh lién quan dén tién mat.
No TK 6428: 1.260.000
C6 TK 1111: 1.260.000
- Tr chung tir hach toén ké toan ghi vao nhat ky chung (Biéu s6 2.11). Tir nhat ky chung
ghi vao so cai 111 (Biéu sb 2.12) va tir phiéu thu thu quy ghi vao sé quy tién mat
(Biéu s6 2.13).
- Cudi nam tap hop s6 liéu phét sinh trén sb cai TK 111 vao cac tai khoan c6 lién quan

lap bang can ddi s6 phét sinh va bao céo tai chinh

Sinh vién: Cao Thi Huyén - Lép: QTL 301 K Page 69



Hoan thién cong tac ké toan vén bang tién tai cong ty TNHH SX&KD

Mt xép Viét Thing
Biéu 2.9
Cong ty TNHH SX va KD mt xdp Viét Thang Mau s6 05— TT
Dia chi : S6 80 Quang Trung,Hong Bang,HP ban hanh theo QD s 15/2006/QD

BTC ngay 20/03/2006 cua BTC

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay 10 thdang 12 nam 2010

Kinh gui: Giam doc doanh nghiép

Ho tén ngudi dé nghi thanh toan: Nguyén Van Anh

Bo6 phan : Phong to chirc

Noi dung thanh toan: Thanh toan tién chi phi tiép khéach

Sé tién: 1.260.000 (viét bang chit): Mét trigu hai triam sdu mwoi ngan dong.

Kém theo 01 chung tir goc

Ngay 10 thang 12 nam 2010

Nguoi duyét Ké toan truong Nguoi dé nghi thanh toén
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

Biéu 2.10

Cong ty TNHH SX va KD mut xp Viét Thang Mau s 01— TT
Pia chi : S6 80 Quang Trung, Hong Bang, HP  ban hanh theo QD s6 15/2006/QD
BTC ngay 20/03/2006 cua BTC

PHIEU CHI Quyén sb: 01
Ngay 10 thang 12 nam 2010 S6: PC 12/12
Nguoi nhan tién : Nguyén Van Anh
Dia chi : Phong té chitc
Vé khoan : Thanh toén tién chi phi tiép khach
S6 tién : 1.260.000 (viét bang chix): Mét trigu hai tréim sdu mwoi ngan dong
Keém theo 01 chtng tir goc

Pa nhan du so tién (viét bang chit): Mét triéu hai trdm sdu mwoi ngan dong

Ngay 10 thang 12 nam 2010

Thu truong don vi  Ké toan truong  Nguai 1ap phiéu  Nguoi nhantién  Thu quy
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)  (ky, ho tén)

Cin ctr vao nhiing chirng tir goc ké toan ghi vao Nhat Ky Chung, sé quy tién

mit va ghi vao soé cai cac tai khoan cd lién quan.

Biéu s6 2.11
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

Cong ty TNHH SX va KD mt xép Viét Thang
bia chi : S6 80 Quang Trung, Hong Bang, HP

Théang 12 ndm 2010

Mau s6 01 —TT

ban hanh theo QD s 15/2006/QD
) BTC ngay 20/03/2006 cua BTC
SO NHAT KY CHUNG

Don vi tinh: Ddng

Chuing tir S6 tien
NT Dién giai TK ]
SH NT DU No Cé
Phat sinh trong ky
02/12 |PK215/12 [02/12 |Mua héa chat TDI nhap |152 48.375.000
kho 1331 4.837.500
331 53.212.500
03/12 |PK223/12 [03/12 |Thu tién ban hang 1111 87.334.500
131 87.334.500
05/12 |PK242/12 |05/12 |Khach hang thanh toan  |1121 642.114.800
tien ng bang TGNH 511 583.768.000
3331 58.376.800
07/12 |PK260/12 |07/12 |Cong ty thanh toan tien 152 15.500.000
mua ho4 chat 1331 1.550.000
111 17.050.000
10/12 |PK285/12 |10/12 |Thanh toan tién chi phi 6428 1.260.000
tiep khach 1111 1.260.000
15/12 |PK328/12 |15/12 |Rut tién giri ngan hang |1111 750.000.000
vé nhap quy 1121 750.000.000
15/12 |PK330/12 [15/12 |H6 tro quy nguoi nghéo |1388 30.000.000
1111 30.000.000
17/12 |PK346/12 [17/12 |Thu tién thué thu nhap ca |1111 440.240
nhan 1388 440.240
Cong phat sinh 119.890.794.756 |119.890.794.756
Ngay.....thang.....nam

Ngudi ghi s6
(Ky, ho tén, dong dau)

Ké toan truéng

(Ky, ho tén)

Giam dbc
(Ky, ho tén, dong dau)
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

Biéu s6 2.12
Cong ty TNHH SX va KD miit xop Viét Thing Mau s601-TT
bia chi : S6 80 Quang Trung, Hong Bang, HP  ban hanh theo Qb s6 15/2006/Qb
~_ BTC ngay 20/03/2006 cua BTC
SO CAl
Tén TK: Tién mat
S6 hiéu: 111
Théang 12 nam 2010
Pon vi tinh: Dong

NT Chung tir Dizn i TK Sé tién
€ a
SH NT J pU No Co
S6 dw dau ky 1.387.871.557
Phat sinh trong ky
03/12 |PK223/12 |03/12 |Thu tién ban hang 131 87.334.500
07/12 |PK260/12 |07/12 Thanh’toén tién mua|152 15.500.000
hoa chat 1331 1.550.000
10/12 |PK285/12 |10/12 Thanh toan tien chi 6428 1.260.000
phi tiep khach
15/12 |PK328/12 |15/12 |Rut tié[] gri ngan 1121 750.000.000
hang vé nhap quy
16/12 |PK336/12 [16/12 |Thu tién ban hang 5112 16.200.000
33311 1.620.000
17/12 |PK339/12 [17/12 |Thu tién thué thu nhap 1388 440.240
ca nhan
Cong phét sinh 2.602.964.376 3.339.181.493
So du cudi ky 651.654.440
Ngay..... thang.....nam....
Nguoi ghi so Ké toan truong Giam doc
(Ky,ho tén,dong dau) (Ky,ho tén) (Ky,ho tén,dong dau)
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

Biéu 6 2.13

Cong ty TNHH SX va KD mat x6p Viét Thing
Dia chi : S6 80 Quang Trung, Hong Bang, HP

MAaus601—-TT

ban hanh theo QD s 15/2006/QD

BTC ngay 20/03/2006 cua BTC

SO QUY TIEN MAT
Thang 12 nam 2010

Loai quy: VND Pon vi tinh: Pdng
NT S6 phiéu Dién giai S6 tién Ton quy
Thu Chi Thu Chi
S6 du dau ky 1.387.871.557
S6 phét sinh
02/12 PC04/12  |Mua vai phin hoa 18.935.400 368.936.157
03/12 |PTO07/12 Thu tién ban hang 87.334.500 569.520.757
07/12 PC10/12 | Cong ty thanh 17.050.000 852.470.687
toé'n tien mua hoa
chat
10/12 PC12/12  |Thanh toan tién 1.260.000 1.453.538.634
chi phi tiép khach
12/12 PC18/12  |Chi tam ting 3.000.000
15/12 |PT21/12 RUt tién giri ngan 750.000.000 1.203.538.656
hang veé nhap quy
17/12 |PT24/12 Thu tién thué thu 440.240 2.203.978.862
nhap ca nhan
Céng PS 2.602.964.376 3.339.181.493
Du cudi ky 651.654.440

Ngudi ghi s6

(Ky, ho tén, dong dau)

Ké toan truong
(Ky, ho tén)

Ngay.....thang.....nam

Giam ddc

(Ky, ho tén,dong dau)
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

2.2.2. To chirc ké toan tién giri ngan hang tai Cong ty.
2.2.2.1. Charng ter ser dung
Cac ching tir gdc dung dé hach toén tién gui ngan hang tai Cong ty bao gom:
- Uy nhiém chi
- uy nhiém thu
- gidy béo no, gidy béo co
- s6 phu ngan hang
2.2.2.2. Tai khodn s dung
Dé hach toén tién gui ngan hang, Cong ty st dung tai khoan 112” tién gui
ngan hang”. Tai khoan nday dung dé phan anh tinh hinh hién c6, tinh hinh bién
dong tat ca céc loai tién cia don vi guri tai Ngan hang.
Cong ty co mo tai khoan tai ngan hang Vietcombank Hai phong véi tai
khoan s6 0031000692191
Sé sach ké toan si dung
- S6 Nhat Ky Chung
- S6 tién gui Ngan hang
- S6 cai TK 112
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

2.2.2.3. Quy trinh hach toan

Biéu 2.14. Trinh tu ké toan ghi s6 hach toan tién giri ngan hang

Uy Nhiém Thu, iy Nhigm
Chi, Giay Bao C6, Bao No

Chuang tir hach toan
\ 4
Nhat ky chung
—~ S6 theo di tién guri
So cai tai khoan 112 Ngan hang

Bang can d6i s6 phat
sinh

ﬂ

Bao cao tai chinh

Ghi cha : - : Ghi hang ngay
| , : Quan hé d6i chiéu
> : Ghi cudi nim

Céc nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén tién gai Ngan hang rat nhiéu,
nhung trinh tu hach toan déu tuong ty nhu nhau. Hang ngay sau khi nhan duoc cac
gidy b&o no, bao cd cua Ngan hang chuyén dén, ké toan tién gai Ngan hang sé vao
s6 giri chi tiét tién giri Ngan hang sau khi da d6i chiéu véi cac ching tir géc kém

theo. DoNg thoi vai viéc vao so chi tiét tién gui thi hang ngay ké toan can ci vao
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

chting tir d6 dé phan anh vao nhat ky chung, tir nhat ky chung vao sé cai TK 112,
sau d6 cong s lieu trén so cai dé 1ap bang can d6i phat sinh. Va cudi cung 1a dbi
chiéu giira so chi tiét tién gai Ngan hang véi sb cai xem cd khép dung rdi tién hanh
Iap bao cao tai chinh.

Néu c6 sai s6t s& bao ngay cho Ngan hang cung xac dinh dwgc nguyén nhan

dé c6 bién phap xu 1y kip thoi.

Ngay 04 thing 12 nam 2010, Doanh nghiép tw nhin Quéc Vii thanh
toan tien hang bang chuyén khodn, téng sé tién thanh toan la: 18.425.000
- Can ct vao giay béo c6 caa Ngan hang VIETCOMBANK — Hai Phong
(Biéu 2.16) va sd phu kém theo (Biéu 2.17) va cac chang tir c¢d lién quan. Ké toan
lap chung tir hach toan s6 229/12. Binh khoan nghiép vu kinh té phat sinh lién
quan dén tién gai Ngan hang.
No TK 1121: 18.425.000
C6 TK 1311: 18.425.000
- Tur chung tir ké toan ké toan ghi vao nhat ky chung (Biéu sb 2.24).Tur nhat ky
chung ghi vao s6 cai 112 (Biéu s 2.25) va dong thoi ghi vao sb tién giri Ngan hang
(Biéu sb 2.26).
- Cubi nam tap hop sb liéu phat sinh trén sb cai TK 112 vao céc tai khoan co lién

quan lap bang can d6i s6 phét sinh va béo céo tai chinh
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

Biéu 2.15
Cong ty TNHH SX & KD Mt Xdp Viét Thing SO: 229/12 TCKT
S6 80 Quang Trung — Hong Bang — Hai Phong

CHUNG TU HACH TOAN
Thang 12 nam 2010

- Can ct quy ché tai chinh caa cong ty TNHH san xuat va kinh doanh Mt
Xbp Viét Thang.
- Cin clr vao GBC 134 va so6 phu kém theo.
Nay phong tai chinh Cong ty hach toan nhw sau:
No TK 1121: 18.425.000
C6 TK 1311: 18.425.000
Ngay 04 thang 12 nam 2010

Ngudi lap Ké toan truong
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Hoan thién cong tac ké toan vén bang tién tai cong ty TNHH SX&KD

MUt xop Viét Thang
Biéu 2.16
Ngan hang VIETCOMBANK - Hai Phong Ma GDV:
Ma KH:
S6: 134
GIAY BAO CO

Ngay 04 thang 12 nam 2010
Kinh gui: Cong ty TNHH san xuat va kinh doanh Mat Xép Viét Thang
Hom nay, chiing t6i xin bao da ghi C6 tai khoan cuaa quy khach vai noi dung sau:
S6 tai khoan ghi No: 0031000692191
S6 tién bang sé: 18.425.000
So6 tién bang chit: Mwoi tam triéu bén tram hai mwoi nédm nghin dong.

Noi dung: Thu tién hang caa Doanh nghiép fur nhdn Quoc Vi

GIAO DICH VIEN KIEM SOAT
Biéu 2.17
Ngéan hang VIETCOMBANK - Hai Phong
SO PHU
Ngay 04/12/2010

Tai khoan: 0031000692191
Cong ty TNHH san xuat va kinh doanh Mat X6p Viét Thang

Dién giai GHI NO GHI CO
S6 du dau ngay 135.565.715
Thu tién ban hang 18.425.000
Tong phét sinh 18.425.000
S6 du cudi ngay 153.990.715
SO PHU KIEM SOAT
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

Vidu?2
Ngay 06 thang 12 nim 2010 Giam ddc yéu cau cho ké toan Tran Thiy
Trang di ndp tién vao tai khoan Ngan hang dé ding ky khi giao dich dam bo.
- Can cur vao gidy nop tién (Biéu 2.18) va céc chang tir ¢ lién quan. Ké toan
lap chung tir hach toan sé 248/12 dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh lién quan
dén tién gui Ngan hang.
No TK 112: 5.000.000
C6 TK 111: 5.000.000
- T ching tir ké todn ké toan ghi vao nhat ky chung (Biéu sb 2.24).Tir nhat ky
chung ghi vao so céi 112 (Biéu s6 2.25) va dong thoi ghi vao sb tién gai Ngan hang
(Biéu sb 2.26).
- Cubi ndm tap hop sb liéu phat sinh trén sb cai TK 112 vao céc tai khoan c6 lién

quan lap bang can d6i s6 phét sinh va béo céo tai chinh

Biéu 2.18
VIETCOMBANK GIAY NOP TIEN Bién lai thu giao cho ngudi nop
Nép dé ghi vao tai khodn So:

Nguoi nop: Tran Thay Trang

Pia chi: Cong ty TNHH san xuat va kinh doanh Mat Xop Viét Thang.

Nguoi nhan: Ngan hang VIETCOMBANK - Hai Phong

Noi dung nop: Nop tién vao tai khoan S6 tién: 5.000.000

Tong sé tién bang chir: Néam triéu dong chan

Nguoi nop tién Thaquy  Sophu Kiém soéat GDP ngéan hang
(da ky) (da ky) (da ky) (da ky) (da ky)
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Ngay 25 thang 12 cdng ty thanh toan tién hang cho céng ty TNHH
Phuwong Hoai bang tién gii ngan hang, tong sé tién thanh toan 1a: 76.764.600
- Cin ctr vao hoa don 0063807 — Ban sao (Biéu 2.19) cong ty giri tiy nhiém
chi s6 216 (Biéu 2.20) ngay 25/12 t6i Ngan hang thanh toan tién cho Cong ty
TNHH Phuong Hoai.
- Ngan hang sau khi thanh toan tién s& giri Gidy bdo ng vé cong ty (Biéu
2.21). Tur chung tur trén ké toan 1ap chang tir hach toan sé 408/12. Pinh khoan
nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén tién gui Ngan hang.
No TK 331: 76.764.600
C6 TK 112: 76.764.600
- Tir chang tir hach toan ké toan ghi vao s6 nhat ky chung (Biéu s6 2.24). Tur
nhat ky chung ghi vao so céi 112 (Biéu so 2.25) va dong thoi ghi vao so tién giri Ngan
hang (Biéu s6 2.26).
- Cubi nam tong hop so liéu 1ap bang can d6i sé phat sinh va bao céo tai
chinh.
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Biéu 2.19
HOA PON Mau s6: 01 GTKT-3LL
GIA TRI GIA TANG EV/2010B
Lién 2: Giao khéach hang 0063807
Ngay 25 thang 12 nam 2010
Pon vi ban hang :
bia chi:
6 tai khoan: CONG TY TNHH PHUONG HOAI
0 tal Khoan: P/C: SO 30-KIEN AN -HAI PHONG

Ho tén nguoi mua hang:

Tén don vi: Cong ty TNHH san xuat va kinh doanh Mat X6p Viét Thang
Dia chi:: S6 80 — Quang Trung - Hai Phong

S6 tai khoan: 0031000692191

Hinh thire thanh toan: Tién giri Ngan hang MST: 0200727018
STT| Ténhanghoadichvu | Ponvi | S6luong | Pon gia Thanh tién
tinh
A B C 1 2 3=1x2
1 | Vién may ga mét 9.000 7.754 69.786.000
Cong tién hang 69.786.000
Thué suat GTGT: 10% Tién thué GTGT 6.978.600

Tong cong tién thanh toan 76.764.600

S4 tien viét bang chir: Bdy muwoi sdu triéu by trdm sdu muwoi bon ngan sdu trim

dong.

Nguoi mua hang Nguoi ban hang Thu truong don vi
(Ky,ghi r6 ho tén) (ky,ghi rd ho tén) (Ky,déng ddu,ghi rd ho tén)
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Biéu 2.20

UY NHIEM CHI  S6 216
Chuyén khoan, chuyén tién dién tar
Lap ngay 25/12/2010

Phan do ngan hang

ghi

Tén don vi nhan tién: céng ty TNHH Phuong Hoai Tai khoan No:
S6 TK: 0034567899871 0034567899871
Tai Ngan hang: VIETCOMBANK - Hai Phong

Tén don vi tra tién: cong ty TNHH SX va KD Mut Xép | Tai khoan Co:
Viét Thang. 0031000692191

S6 TK: 0031000692191
Tai Ngan hang: VIETCOMBANK - Hai Phong

So tien bang chir: Bay muoi sau triéu bay traim sau muoi

So tién bang so:

bén ngan sau tram dong. 76.764.600
Noi dung thanh toan: thanh toan tién hang cho céng ty
TNHH Phuong Hoai
Pon vi tra tién Ngan hang .... Ngan hang ....

Ghi so ngay: .../.../... Ghi so ngay: .../ .../....
Ké toan Chu TK | Ké toan KT truong | Ké toan KT truéng
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MUt xop Viét Thang
Biéu 2.21
Ngan hang VIETCOMBANK — Hai Phong M& GDV:
M3 KH:
S6: 412
GIAY BAO NQ

Ngay 25 thang 12 nam 2010
Kinh gui: Cong ty TNHH san xuat va kinh doanh Mat Xép Viét Thiang
Hom nay, chiing t6i xin bao da ghi No tai khoan cia quy khach vai noi dung sau:
S6 tai khoan ghi C6: 0031000692191
S tién bang sb: 76.764.600

S6 tién bang chit: Bdy mwoi sdu tri¢u bdy tram sdu mwoi bén ngan sdu tram

dong.
Noi dung: thanh toan tién hang cho cong ty TNHH Phuong Hoai

GIAO DICH VIEN KIEM SOAT
Vidu 4:

Ngay 27 thang 12 cong ty rut tién giri Ngdn hang Cong Thwong Hdi
Phong vé nhdp quy tién mat, sé tién 1a: 350.000.000
- Ngan hang sau khi thanh toan tién s& giri Giay bao no (Biéu 2.22) va s6 phu
vé cong ty (Biéu 2.23). Tur chiing tir trén ké toan 1ap ching tir hach toan sé 424/12.
Dinh khoan nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén tién guri Ngan hang.
No TK 1111: 350.000.000
C6 TK 112: 350.000.000
- Tur chtng tir hach toén ké toan ghi vao sé nhat ky chung (Biéu sé 2.24). Tur
nhat ky chung ghi vao so céi 112 (Biéu s6 2.25) va dong thoi ghi vao so tién giri Ngan
hang (Biéu s6 2.26).
- Cubi nam tong hop sb lieu 1ap bang can d6i sé phét sinh va béo céo tai
chinh.
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Mt xép Viét Thing
Biéu s6 2.22
Ngan hang Cong Thuong Hai Phong Ma GD:
M& KH:
S6: 494
GIAY BAO NQ

Ngay 27 thang 12 nam 2010
Kinh giri: Cong ty TNHH san xuat va kinh doanh Mut Xép Viét Thang
Hom nay chung t6i xin bao da ghi No tai khoan cua quy khach hang vai noi dung
sau:
S6 TK ghi C6: 0031000692191
S6 tién bang sb: 350.000.000 (Sé tién bang chit): Ba tram nim muwoi triéu dong
chan.

Noi dung: RUt tién giri Ngan hang vé nhap quy.

GIAO DICH VIEN KIEM SOAT
Biéu 2.23
Ngéan hang VIETCOMBANK - Hai Phong
SO PHU
Ngay 27/12/2010

Tai khoan: 0031000692191
Cong ty TNHH san xuat va kinh doanh Mat X6p Viét Thang

Dién giai GHI NO GHI CO

S6 du dau ngay 679.118.000
RUt nhap quy 350.000.000

Tong phatsinh  350.000.000 0

S6 du cudi ngay 329.118.000
SO PHU KIEM SOAT
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Biéu 2.24

Cong ty TNHH SX va KD miit xop Viét Thing
bia chi : S6 80 Quang Trung,Hong Bang,HP

SO NHAT KY CHUNG
Théang 12 ndm 2010

Maus6 01— TT
ban hanh theo QD s
15/2006/QD BTC ngay

20/03/2006 cua BTC

Don vi tinh: Ddng

(Ky, ho tén, dong dau)

(Ky, ho tén)

Chung tir S6 tién
NT Dién giai TK ,
SH NT PU No Co
Phat sinh trong ky
03/12 |PK223/12 |03/12 |Thu tién ban hang 1111 174.669.000
131 174.669.000
04/12 |PK229/12 |04/12 |Thu tién ban hang 112 18.425.000
1311 18.425.000
05/12 |PK242/12 |05/12 |Khach hang thanh toan {1121 642.114.800
tien ng bang TGNH  |511 583.768.000
3331 58.376.800
06/12 |PK248/12 |06/12 |Nop tién vao tai 112 5.000.000
khoan 111 5.000.000
14/12 |PK316/12 |14/12 |Thu tién ban hang 112 43.000.000
131 43.000.000
22/12 |PK381/12 [22/12 |Thu lai tién guingan 1121 1.854.181
hang 515 1.854.181
25/12 |PK408/12 |25/12 |Thanh toan tién hang [331 76.764.600
112 76.764.600
27/12 |PK424/12 |27/12 |ROt tién giri vé nhap |111 350.000.000
quy 112 350.000.000
Cong phét sinh 119.890.794.756 |119.890.794.756
Ngay.....thang.....ndm
Nguoi ghi s6 Ké toan trudng Giam déc

(Ky, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 2.25
Cong ty TNHH SX & KD miit x4p Viét Thang Mau s6 01- TT ban hanh
S6 80 Quang trung-Hong Bang-Hai Phong theo QD s6 15/2006/Qb BTC
ngay 20/03/2006 cua BTC
SO CAl

Tén TK: Tién gui Ngan hang
Sé higu: 112
Théng 12 ndm 2010
Pon vi tinh: Dong

NT Chung tir DiEn gi TK Sé tién
(§ a
SH NT ’ bU No Co
S6 dw dau ky 244.394.383
Phat sinh trong ky
04/12 [PK229/12 [04/12 |Thu tién ban hang 1311 18.425.000
05/12 |PK242/12 |05/12 |Khach hang thanh toan tién | 511 583.768.000
no bang TGNH 3331 58.376.800
06/12 [PK248/12 [06/12 [Np tién vao tai khoan 111 5.000.000
14/12 | PK316/12 |14/12 [Thu tién ban hang 131 43.000.000
22/12 |PK381/12 [22/12 |Thu lai tién gui ngan hang | 515 1.854.181
25/12 | PK408/12 [25/12 |Thanh toan tién hang 331 76.764.600
27/12 |PK424/12 |27/12 |R0t tién giri Ngan hang vé [111 350.000.000
nhép quy
Cong phat sinh 4.214.443571|  4.207.040.460
S6 dur cudi Ky 251.797.494
Ngay..... thang .....nam....
Nguoi ghi s6 Ké toan truong Giam déc
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong)
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Biéu s6 2.26
Cong ty TNHH SX & KD mit xop Viét Thang
S6 80 Quang trung-Hong Bang-Hai Phong

SO TIEN GUI NGAN HANG

Mau s 08- TT ban hanh

theo QP s6 15/2006/QD BTC
ngay 20/03/2006 cua BTC

S6 hiéu tai khoan: TK 112
Théang 12 ndm 2010

Ngéan hang: VIETCOMBANK

Pon vi tinh: Pong

Ching tur . TKD S6 tien
NT Dién giai U
SH NT Thu Chi Ton
S6 du dau ky 244.394.383
S6 phét sinh
04/12 | GBC134 | 04/12 | Thutiénbanhang| 1311 | 18.425.000 462.819.469
Khach hang thanh
05/12 | GBC168 | 05/12 | toantiénnobing | 511 | 583.768.000 1.046.605.652
TGNH
3331 | 58.376.800 1.104.982.452
06/12 | GBC226 | 06/12 |Tra phinganhang| 111 5.000.000 1.120.742.918
14/12 | GBC275 | 14/12 | Thutiénbanhang | 131 | 43.000.000 2.215.102.385
21112 | GBN121 | 2112 | TMaN9 ?1‘3‘;"""3’ dai | 549 30.000.000 | 3.174.753.107
Thu 1ai tien guri
2212 | GBC401 | 22/12 g hang 515 | 1.854.181 2.173.585.468
25/12 | GBN412 | 25/12 Tha”?] ;ﬁg” ten | 549 76.764.600 2.096.820.868
27112 | GBN494 | 27712 | RuttiengwiNgan |, 350.000.000 | 1.746.820.409
hang ve nhap quy
Cong PS 4.214.443571 | 4.207.040.460
Du cudi ky 251.797.494
Ngay.....thang.....ndm
Nguoi ghi s6 Ké toan truong Giam ddc

(Ky, ho tén,déng dau)

(KY, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dau)
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CHUONG III
MOT SO BIEN PHAP NHAM HOAN THIEN TO CHUC CONG TAC KE
TOAN VON BANG TIEN TAI CONG TY TNHH SAN XUAT VA KINH
DOANH MUT XOP VIET THANG

3.1.Panh gia chung vé cong tac ké toan vén bang tién tai cong ty TNHH san
xuat va kinh doanh Mt Xép Viét Thang.

Cung véi nhip do phat trién cua dat nudc, van dong trong co ché thi truong,
qua nhiéu nam hoat dong va phét trién, da khong ngimg vuon 1én tu khang dinh minh
1a mét doanh nghiép kinh doanh hoat dong cé hiéu qua. Bé dat duoc nhitng thanh qua
nhu nhitng nim qua 1a nhd cong ty c6 dinh huéng dang dan trong chién luoc phat
trién kinh doanh, coi thi truong 12 muc tiéu vuon t6i, khdng nging thoéa man khach
hang, timg budc nang cao trinh do doi ngil 1anh dao va quan ly, dong thoi quén triét
trong t6 chiic quan 1y tai chinh. Pac biét 1a trong cong tac hach toan ké toan Cong ty
van dung mét cach triét dé va khéng nging hoan thién. Viéc danh gia tinh hinh thuc
hién hach toan ké toan von bang tién va cac nghiép vu thanh toan trong cong ty la hét
sic can thiét, nd con 1a mot trong nhimg can ctr lam don bay cho doi ngii ké toan
Cong ty thé hién trinh d6 va nang luc chuyén mon cia minh.

Trong nén kinh té thi trudng Cong ty tham gia va hoat dong san xuat kinh
doanh véi tu cach 1a mot cha thé kinh té, dugc phap luat dam bao, luén 14y tiéu chi
loi nhuan 1am muc tiéu hang dau, nén sy canh tranh gitta cac doanh nghiép khac la
khong thé tranh khoi. Ptng trudc nhitng thach thic d6 bén canh viéc nang cao
hiéu qua hoat dong kinh doanh, Cdéng ty con luén phai tim cac bién phap hach toan
vbn bang tién, nham dat hiéu qua cao nhat thic day hoat dong kinh doanh cua
Cong ty.

Qua thoi gian tim hiéu thyc trang cong tac ké toan vén bang tién tai cong ty
TNHH san xuat va kinh doanh Mat Xp Viét Thang tai Hai Phong. Em nhan thay
cong tac ké toan néi chung va cong tac ké toan vén bang tién ndi rieng Cong ty co

nhitng wu diém va han ché sau:
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3.1.1. Uu diém vé cong tac ké toan vén bang tién tai Céng ty TNHH san xuat
va kinh doanh Mt Xép Viét Thing
< Ve to chic by may ké toan cia Cong ty:

Nhin chung bd may ké toan cua Cong ty to chtic phu hop véi yéu cau quan
Iy va dic diém caa Cong ty. Riéng dbi voi phong ké toan t chic bo may ké toan 1a
phu hop, cdng ty 1a doanh nghiép c6 nghiép vu kinh té phét sinh nhiéu, véi doi ngii
ké toan co trinh do vimg vang, dong déu, phong ké toan caa cong ty ludn hoan
thanh tét nhiém vu duoc giao. Cong tac to chic sap xép cac nhan vién trong phong
la phu hop véi nang luc va trinh 6 chuyén mon cuaa tirng nguoi.

Déi véi phan hanh ké toan vén bang tién duoc bd tri mot cach trinh tu va hé
théng tir khi phét sinh cac nghiép vu cho dén khi két thic cac nghiép vu, thi quy
giir tién 12 mot nguoi, ké todn vao sé cua vén bang tién 1a mot ngudi, ké toan tong
hop mot ngudi do d6 ma khong ¢ sy lam dung quy tién mat xay ra, tao diéu kién
cho viéc luu chuyén von bang tién mot cach nhanh chong va hiéu qua, dong thoi
tao dugc niém tin va cac d6i tac truc tiép hay gian tiép tham gia cac hoat dong san
Xuat ctia céng ty thé hién qua cac hinh thuc ké toan caa Cong ty.
< Ve cong tac hé théng ching tir:

Dé phuc vu cho hach toan ké toan vén bang tién dat hiéu qua thuan tién thi
ngay tir ddu Cong ty di xay dung hé thong céac loai chiing tir ké toan quy dinh cho
ting loai nghiép vu kinh té va phan anh vao dé, day da cac noi dung kinh té, dam
bao day du tinh gia tri phap ly, viéc luan chuyén cac loai ching tir nay duoc bo tri
tuan tu, khoa hoc tién cho viéc ghi chép phan anh céc loai s6 ké toan lién quan,
tang cudng thu nhap va xt ly théng tin ké toan phuc vu yéu cau quan Iy va hach
toan ké toan von bang tién.

Cuing véi do6 cac loai ching tir s sach trén déu duoc sir dung day du theo dung
mau biéu do bo tai chinh ban hanh, bao dam céc noi dung kinh té duoc théng nhat.
Pong thoi Cong ty con st dung c4c loai chung tir ké toan mang tinh hudng dan, theo
yéu cau quan ly riéng trong Cong ty. Cac chung tir sau khi tdng hop ghi chép duoc
bao quan theo dung ché do luu trit ching tir tai liéu ké toan ciia Nha Nudc.
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< Ve hé théng sé sach ké toan va hinh thirc ké toan.

Ké toan tong hop da md day du cac so sach can thiét dé theo ddi thu chi tién
mat, tién gui ngan hang nhu: S6 quy tién mat, so tién gai ngan hang, so céi tién
mat, s6 cai tién gui ngan hang. Cac sb liéu trén so sach co tinh d6i chiéu cao, dap
rng kip thoi va day du nhu cau vé vén cho san xuét va kinh doanh.

Viéc &p dung dung din ché do ké toan da gdp phan nang cao viéc hach toan
vén bang tién trong cong ty, dam bao ding yéu cau cta nha nudc dit ra ddi véi
vén bang tién.
< Ve to chic ké toan tién mit tai quy:

Vén bang tién 1a mach mau luu thong ctia doanh nghiép, d6 1a vat ngang gia

chung trong qua trinh quan Iy rat dé xay ra tham 6, 13ng phi. Néu mot nha lanh dao
khdng quan Iy chat ché ngudn von nay dé dan dén su phé san caa doanh nghiép. Vi
vay, dé hach toan von bang tién ¢ hiéu qua Cong ty phan cong viéc rd rang.
- Viéc thyc hién phan tach cong viéc ké toan cua nhiing nguoi lién quan dén vén
bang tién giam thiéu duoc su that thoat VVén bang tién. Pay 1a mét trong nhiing
khau kiém soat chat ché Vén bang tién. Pac biét 1a gitra thu quy va ké toan tién
mat. Néu khong tach biét nguoi 1am hai cong viéc nay thi kha ning bién tha cong
quy la rat 16n.

Nhan thie duoc tam quan trong caa van dé do, cong tac ké toan Von bang
tién ctia Cong ty duoc tién hanh kha né nép theo mét quy trinh luan chuyén ching
tir chat chg, cac s lieu trén so sach co tinh dbi chiéu cao, chap hanh cac quy dinh
quan 1y va luu thong tién mat hién hanh caa Nha nuéc.

- Moi bién dong vé Vén bing tién déu lam day du thu tuc, phai ¢d chung tir goc
hop Ié€.

- Viéc st dung chi tiéu vén bang tién ding muc dich, ding ché do.

+ V& ké toan tién mat tai quy: Cong ty thuc hién theo ché do ké toan hién hanh vé
nguyén tic quan ly tién mat: moi khoan thu, chi, bao quan tién mat déu do tha quy

thuc hién. Tat ca cac khoan thu, chi déu cd chang tir hop 18 va chix ky cua ké toan
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truong, tha truong don vi, tha quy va ké toan tién mat doc lap véi nhau, chi thuc
hién d6i chiéu tat qua.

+ V& ké toan tién guri ngan hang: Ké toan lién hé chit ché va ¢ quan hé tét voi
phia ngan hang. Tap hop, theo ddi ddy du cac ching tir va dbi chiéu vai ngan hang.
Tién gui ngan hang dugc hach toén chi tiét trén tai khoan tién guri Viét Nam Bong:
TK 1121

+ K& toan von bing tién con duoc su theo ddi, kiém tra, giam sat chat ché cua ké
toan trudng.

- V& ¢bng tac thu hdi cong ng phai thu: Cong ty thuc hién kha tét. Bén cudi nim
Cong ty da thu hdi dugc gan hét cong no phai thu tranh duoc tinh trang bi chiém
dung von nang cao hiéu qua kinh doanh.

- C6ng ty hach toan hang ton kho theo phwong phép ké khai thuong xuyén pho
hop véi tinh hinh nhap, xuat vat tu dién ra tai Cong ty. Phuong phap nay dam bao
cung cap thong tin thudng xuyén, chinh xac vé tinh hinh bién dong cua nguyén vat
lidu trén cac mat: xuat dung va duy trix...tao ra sy quan Iy va bao quan tét ca vé sb
luong va gia tri.

< Cong tac tai chinh ké toan:

Cong tac tai chinh ké toan cua Cong ty ludn dwoc duy tri va thuc hién tot
ché do hach toan ké toan Bao Céo Tai chinh day du, diing han. Quan sét va quan Iy
cong tac chi phi phat sinh dam bao dung phap luat, dung quy dinh cta don vi, ddng
thoi dam bao tuan tha nghiém tdc cac ché do chinh sach ché do, luat ké toan, chuan
muc ké toan do Nha Nuéc ban hanh.

3.1.2. Nhwoc diém vé cong tac ké toan von bing tién tai Cong ty TNHH san
xuat va kinh doanh Mut Xép Viét Thang.

Bén canh nhitng vu diém, viéc té chtc cong tac ké toan vén bang tién cua
Cong ty van con ton tai mot s6 han ché can dugc hoan thién. Cong ty can thiét phai
phan tich 1am sang to nhitng han ché, dé tir 46 c6 nhiing bién phap thiét thuc dé
khic phuc kip thoi va dé cong tac ké toan cua Cong ty ngay cang hoan thién hon.

Pong thoi c6 thé cung cap thong tin duoc day du, kip thoi, gitip cho ban 1anh dao
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Cong ty co thé dua ra dugc nhitng quyét dinh phi hop vé hoat dong quan ly va sir
dung vén bing tién sao cho tiét kiém nhat, hiéu quan nhat.

- V& cong tac kiém ké quy: Hang thang, Cong ty chua thuong xuyén tién hanh
kiém ké quy tién mat dé xac dinh s6 tién ton quy thuc té va sé thira thiéu so véi so
quy, trén co s& do co bién phap ting cuong quan ly quy, tim ra nguyén nhan cta su
chénh 1éch @6, tranh dugc that thoét vé tién, dua ra nhitng bién phap quan ly quy
tét va dat hiéu qua cao hon.

- V& sir dung tién luong thanh toan: Viéc thanh toan thdng qua hé thdng ngan
hang chua duoc tan dung mot céch triét dé, dong thoi Cong ty van st dung nhiéu
tién mat trong thanh toén, viéc st dung nhiéu tién mat trong thanh toan sé& 1am cho
Cong ty gap nhiéu rai ro c6 thé xay ra nhu: tién gia, mat mat trong qua trinh bao
quan, khong hiéu qua trong qua trinh thanh toan...

- Vé t6 chizc bo may ké toan: Trinh do to chac quan ly ciia Cong ty chua theo kip
yéu cau thi truong nén khé khai thac dung muc tiém niang cua nganh va viéc sap
Xép b tri cac nhan vién trong phong chua hop Iy. Trinh d6 caa cong nhan chua
cao, chua dao tao chuyén sau. Bong thoi trinh do hoc van ban dau cua nguoi lao
dong con thap nén tiép thu khoa hoc ki thuat méi con han ché thiéu sang tao. Piéu
nay gay thiét hai cho Cong ty ca vé kinh té va uy tin dbi véi khach hang.

- Vé cOng tac ghi chép so6 sach ké toan: Ké toan cong ty nhiéu khi chua hach toan
duoc kip thoi tinh hinh bién dong ting, giam vén bang tién tir d6 dan dén thiéu sot,
khong chinh xac. Mic du da ¢6 gang rat Ion trong viéc giam bot khéi luong tinh
toan va hé thdng sé sach nhung viéc ghi chép van thuc hién tha cdng, may tinh chi
gitp phan tinh todn nén khéi lwong cdng viéc ma ké toan phai lam 1a rat vat va va

anh huong dén tién do cong viéc.
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3.2. Mdt sé kién nghi nham hoan thién to chikc cong tac ké toan vén bang tién
tai Cong ty TNHH san xuat va kinh doanh Mt Xép Viét thang.

Ngay nay, ké toan khong chi 1am céng viéc tinh toan ghi chép don thuan vé
tai san va su van dong cua tai san, ma né con 1a mot bo phan cha yéu caa hé théng
thong tin, 12 céng cu quan ly thiét yéu. Dya trén nhitng thdng tin trung thuc, chinh
x4c nha quan tri mai cé thé dua ra dugc nhitng quyét dinh kinh doanh hiru hiéu
nhit. Nhu vay vé mit st dung théng tin, ké toan 1a mot cong cu khong thé thiéu
trong cdng cu quan ly kinh doanh c6 hiéu qua, gip nha quan 1y danh gia duoc cac
hoat d6ng ctia moi té chirc, moi doanh nghiép.

Déi véi doanh nghiép, yéu td thi truong va co ché quan Iy c6 anh huong rat
l6n t6i t6 chire cong tac ké toan, do vay can phai thiy duoc nhitng dic trung ctia nén
kinh té thi truong va su tic dong cua cac nhan té khac toi viéc to chirc cong tac ké
toan dé tim ra cac bién phap nham hoan thién to chiic cong tac ké toan, dap Gng
duogc cac yéu caucua quan Iy doanh nghiép ma thuc tién dat ra. Mudn vay, viéc hoan
thién t6 chiic cong tac ké toan trong doanh nghiép néi chung va té chic cong tac ké
toan von bang tién ndi riéng can phai tuan theo cac yéu cau sau:

- Phai tuan tha ché do tai chinh va ché do ké toan hién hanh.

Hoat dong trong nén kinh té thi truong, cac doanh nghiép phai chiu sy quan
ly, diéu hanh va kiém soéat cua Nha nudc bang phap luat va cac bién phap hanh
chinh, céc cong cu quan ly kinh té. Chinh vi vay, cac bién phap nhim hoan thién
cong tac to chuc ké toan phai dya trén ché do quan Iy tai chinh va ché do ké toan
hién hanh, c6 nhu vay ké toan méi thuc su 1a cdng cu quan 1y khong chi trong
pham vi doanh nghiép ma ctia ca Nha nudc dbi véi cac doanh nghiép trong nén
kinh t& qudc dan. Viéc tuan tha ché do ké toan hién hanh thé hién tir viéc tuan tha
tai khoan st dung, phwong phap va trinh tu ké toan dén viéc s dung hé théng s6
ké toan, 1ap béo céo.

- Phai phi hop véi dic diém kinh doanh cua Cong ty.
Nén kinh té nuéc ta hién nay 1a nén kinh té nhiéu thanh phan, mdi doanh

nghiép c6 nhitng dic diém san xuat kinh doanh ciing nhu yéu cau quan 1y riéng.
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Nha nudc ban hanh cic chinh sach, cac quy dinh chung cho tit ca cac doanh
nghiép chi mang tinh chat dinh hudng, huéng dan cho céc doanh nghiép, cac
doanh nghiép phai biét van dung mét cach linh hoat, phii hop ciing can dam bao sy
théng nhat vé phuong phap danh gia, vé viéc st dung ching tir, tai khoan ciing nhu
hé thng sb sach bao céo.

- Phai dap g viéc cung cap thong tin kip thoi, chinh xac

Pay 1a yéu cau khong thé thiéu duoc trong té chic cong tac ké toan noi
chung va ké toan vén bang tién ndi riéng. Ké toan 1a khoa hoc thu nhan, xu Iy
thong tin phuc vu cho yéu cau quan Iy cua cac nha quan tri doanh nghiép. Do vay
hoan thién cdng tac ké toan phai dap tmg duoc yéu cau ddi véi thdng tin 12 phai
kip thoi, chinh xéc, phii hop gilp viéc ra quyét dinh dat két qua tbi uu.

- T6 chiic cdng tac ké toan phai dam bao nguyén tac tiét kiém, hiéu qua.

Muc dich hoat déng cta cac doanh nghiép 1a t6i da hod loi nhuan. Bé dat
dugc muc tiéu nay, cung vai viéc khdng ngung tang doanh thu cac doanh nghiép
can phai cé cac bién phap hitu hiéu ha thap chi phi c6 thé duoc, day 1a mot yéu cau
tat yéu dat ra véi cac doanh nghiép trong nén kinh té thi truong.

Qua thoi gian thuc tap tai Cong ty TNHH san xuat va kinh doanh Mt X4p
Viét Thang tai Hai Phong can ctr vao nhitng ton tai va kho khan hién nay trong
cong tac to chic ké toan cia Cong ty, can ctr vao Quy dinh ciia Nha nudc va Bo
Tai chinh. Pong thoi voi sy gitip d& nhiét tinh caa gido vién hudng dan va Phong
ké toan Cong ty, két hop voi ly luan di hoc tai truong. Em xin dé xuat mot s y
kién sau day hi vong s& gop phan hoan thién hon t6 chirc céng tac ké toan va nang
cao hiéu qua sir dung vén bing tién tai Cong ty.

. Hoan thién vé quan ly quy tién mat:

Cong ty phai tién hanh viéc kiém ké quy thuong xuyén cho ting loai tién
trong quy cia Cong ty dé biét s6 tién thyuc té c6 trong quy va sb tién ghi trén sé tai
thoi diém kiem ké.

Viéc kiém ké quy duoc tién hanh dinh ky vao cudi thang, cudi quy, cudi

nam hoic khi can thiét c6 thé kiém ké dot xuat hoac khi ban giao quy. Khi tién
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hanh kiém ké phai 1ap ban kiém keé, trong d6, tha quy va ké toan tién mat 1a cac
thanh vién. Bién ban kiém ké phai ghi rd sé hiéu chung tir va thoi diém kiém ké
(...gio...ngdy...thang ... ndm...). Trudc khi kiém ké quy, tha quy phai ghi s6 quy
tat ca cac phiéu thu, phiéu chi va s du ton quy dén thoi diém kiém Ke.

Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké riéng ting loai tién cd trong
quy. Khi c6 su chénh léch phai ghi rd nguy@n nhan gay ra thira thiéu va bao cao
giam Cong ty xem xét va giai quyét.

Bang kiém ké quy phai duogc 1ap thanh hai ban: Mot ban luu ¢ tha qu§, mot
ban phai luu ¢ ké todn quy tién mit hozc ké toan thanh toan.

Viéc kiém ké quy cho tung loai tién trong quy c6 uu diém: Gilp cho cac nha
quan Iy nam bat duoc s tién quy thuc té, sé tién thira thiéu so vai s6 quy dé co
bién phap tét hon trong viée ting cudng quan ly quy 1lam co sé quy trach nhiém vat
chat, ghi so ké toan sé chénh léch.

Duéi day 1a mau bang kiém ké quy (mau s6 08a — TT) dung cho VNP
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Biéu 2.29
DON VIS e, Mau s6 08a-TT
Dia ChE: e Theo QD s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/03/2006 cua B0 truong BTC
BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)
Hom nay, vao....ngay....gi0....thang....nam....

Chdng tdi gdom:

ONGIDA: .o, Pai dién ké toan

(1o /o P Pai dién thu quy

ONGIDA oroeeeeeeeeeeeee oo Pai dién.........

cung tién hanh kiém ké quy tién mat, két qua nhu sau:

STT Dién giai S6 luong(To) So tien

A B 1 2

| S6 du theo s6 quy X

I S6 kiem ké thuc té X

1 Trong d6:- Loali

2 - Loai

3 - Loai

4 - Loai

5

i Chénh lach(Il1=1-11) X

Y (o b I 1 - WSS

S I 1T PP

KEL TUAN KIEM KB QUT: vt s

Ké toan truong Thua quy Nguoi chiu trach nhiém kiém ké quy

(K, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén)
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Vi du: Bang kiém ké quy thdang 12 néim 2010.
Biéu 2.30
Cong ty TNHH SX & KD miit xép Viét Thang Mau s6 08a- TT ban hanh
S6 80 Quang trung-Hong Bang-Hai Phong Theo QD s06 15/2006/QD BTC
Ngay 20/03/2006 cua BTC
BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)
HO6m nay, vao 16h30 gio ngay 31 thang 12 nam 2010
Chdng toi gom:
Ong/ba: Tran Thily Trang Pai dién ké toan
Ong/ba: Pong Lan Huong bai dién thu quy
Cung tién hanh kiém ké quy tién mat, két qua nhu sau:
STT Dién giai S6 lugng(TO) S6 tién
A B 1 2
| So du theo so quy X 651.654.440
I S6 kiém ke thuc té X 651.654.000
1 Trong do:- Loai
2 - Loai 500.000 942 471.000.000
3 - Loai 200.000 210 42.000.000
4 - Loai 100.000 1131 131.100.000
5 - Loai 50.000 100 5.000.000
- loai 2.000 2 4.000
1 Chénh léch(l11=I-11) X 440
LY dO: + Thira: TIEN 1€ .oveveeiice s
+ K&t TUAN KIEM K& QU cvovvocvececeeeeee ettt
Ké toan trusng Tha quy Ké toan tién mat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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. Hoan thign viéc si dung tién trong thanh toan

Viéc sir dung tién trong thanh toan, ké toan nén su dung théng qua hé thdng
Ngan hang va sir dung mot cach triét dé bai viéc thanh toan céc khoan tién 16n qua
Ngén hang ¢ cac vu diém sau:

- Hién nay hé théng Ngan hang phat trién trén toan quéc va qubc té, khéng chi
cac Ngan hang Nha nudc ma con c¢6 cac Ngan hang tu nhan. Vai cdng nghé hién
dai tién tién, viéc chuyén tién giira cac Ngan hang rat nhanh chéng va thuan loi.
Hon nita cac doanh nghiép déu c6 mo tai khoan tai cac Ngan hang.

- Thanh toan qua cac Ngan hang s& dam bao an toan cho quy tién mat, an toan cho
dong tién trong qua trinh van chuyén, tranh xay ra mat cap, gian lan, sai sot trong
qua trinh thanh toan.

- Mt khéc luong tién giri Ngan hang con dam bao kha nang sinh 15i cua tién.

Vi du: Trong ngay 29/12/2010 Céng ty tra tién hang bang tién mat voi sb tién la
210.000.000 dong. Véi khoan tién nay Cong ty nén thanh toan bang chuyén khoan.
Thuce hién str dung théng qua hé théng Ngan hang:

+ Xay dung quy ché thanh toan rd rang, hop Iy véi nhitng khoan tién c6 gia tri I6n
bat budc phai thanh toan qua Ngan hang.

+ COng ty nhat dinh khdng chi nhiing khoan tién di phat sinh ma st dung bang
tién mat.

+ M tai khoan & cac Ngan hang khéc nhau nham phuc vu tét cho cdng tac thanh toén.

+ Tung budc chuyén sang tién hanh thanh toan cac khoan tién ma co thé sir dung tién
giri Ngan hang nhu thanh toan luong, ... Cong ty nén lam thé ATM & tra luong cho
cdng nhan vién nham giam duoc ap luc cho thi quy va ké toén tién luong tranh duoc
nham |4n, sai sot dang tiéc va tién mat duge dam bao an toan hon.

e Hoan thién té chirc bd may ké toan:

Hién nay, trong nén kinh té thi truong, cac doanh nghiép lao vao cudc canh
tranh nhau dé chiing to minh 14 mot doanh nghiép c6 tiém niang nham thu hat von
dau tu tao ra loi nhuan cao nhat. Muén lam dugc diéu nay, thi cac nha quan ly can
phai cd chién lugc canh tranh, nghién ciu thi truong dé khai thac mot cach cé hiéu
qua nhat dé dat duoc loi nhuan trong kinh doanh. Mét bién phéap quan trong d6 1a
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nang cao cong tac ké toan. Tai Cong ty, ban lanh dao Cng ty can chd trong téi van
dé nay. Phong ké toan can chu trong cong tac dao dao bdi dudng nghiép vu cho céc
can bo ké toén, tat ca cac can bo déu phai co trinh do dai hoc. B6 1a didu kién hét
suc thuan loi. Bng thoi ban 1anh dao Cong ty phai phan céng, phan nhiém rd rang
cho timg ngudi dé tao 18n bo may hoan chinh. Phong ké toan s& 1am viéc an khop
nhip nhang, c6 hiéu qua, cung cip sb liéu cu thé, chinh xac, chi tiét va tong hop
cho nhitng nha quan Iy mot cach day da, kip thoi nham thuc hién tét nhat cong tac
ké toan noi chung va cong tac ké toan vén bang tién noi riéng.

Cong ty phai quan tdm hon nita dén viéc dao tao, bdi dudng nang cao trinh
d6 nghiép vu caa can bo cdng nhan vién trong toan Cong ty néi chung va phong ké
toan noi riéng nham dap tng yéu cau, nhiém vu cta ké toan trong giai doan méi
bang cach giri nhan vién di hoc cac 16p dao tao nang cao trinh do chuyén mon
nghiép vu mé rong tam hiéu biét dap tng kip thoi nhiing thay d6i chuyén mon
nghiép vu mé rong tam hiéu biét dap ang Kip thoi nhitng thay do6i cia ché do ké
toan hién hanh. Nho d6, Cong y sé& tao ra dugc mot doi ngii ké toan ¢ ning luc,
trinh do, kinh nghiém, 1am viéc véi tinh than trach nhiém cao, yéu nghé.

. Hoan thién vé cong tac ghi chép sé sach ké toan

Cung véi su phét trién ngay cang cao cua khoa hoc ki thuat, xu huéng phéat
trién nhanh chong trén toan thé gidi, viéc ap dung cong nghé théng tin vao ké toan
la rat can thiét.

Viéc ap dung tién bo cua khoa hoc ki thuat vao trong cong tac ké toan co
chi phi dau vao khéng cao nhung hiéu qua mang lai rat 16n. N6 gitp giam nhe rat
nhiéu khdi lugng cdng viéc cua ké toan vién, nang cao do tin cay, do chinh xé&c cua
con sb trong ké toan.

Cong ty 1én sir dung phan mém ké toan vi hién nay trén thi trudng co rat nhiéu
phan mém ké toan hién dai, tién loi, d& sir dung, hiéu qua ma gia ca phai chang. Cong
ty nén lya chon phan mém ké toan sao cho phi hop véi hinh thic ké toan cua Cong ty
bang cach tim d6i tac cung cap phan mém, ¢6 thé mua san hozc nho ngudi viét. Ngoai
ra, cOn phai moi chuyén gia vé dao tao tay nghé ké toan st dung.
< Gidi phap chung vé cong tac ké toan tgi Cong ty:
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Bén canh cac bién phap trén dé nham hoan thién t6 chuc ké toan von bang
tién, em xin dwa ra mot s6 Y kién vé quan 1y ciing nhu t6 chirc hay phuong thirc
hach toan tai Cong ty hy vong s& nang cao chat luong quan Iy va cdng tac ké toan
noi chung, ké toan vén bang tién ndi riéng.

+ Viéc dau tu doi méi may mac thiét bi hién dai thuong 1 giai phép toi wu di véi
cac doanh nghiép dé thu hut cac khach hang trong nudc néi chung va khach hang
qudc té néi riéng. Chinh diéu d6 ciing 1am ting loi nhuan cho Cong ty. Nhung viéc
dau tu phai dua trén hop dong, don hang di ky véi khach hang. Cong ty phai tinh
toan mot cac hop ly sao cho ¢6 hiéu qua nhat, déng thoi khai thac triét dé may moc
hién c6 tranh 1ang phi, khong can thiét.

+ Cung ¢6 bo may quan ly hoat dong kinh doanh cia Cong ty sao cho gon nhe ma
van hoat dong cé hiéu qua nhat. Quan Iy diéu hanh can c6 do tap trung cao, cac
quyét dinh dua ra phai c6 sy théng nhat thuc hién tir trén xudng dudi, cac vudng
mac can phai dugc sir Iy mot cach kip thoi.

+ Pay manh cdng tac nghién ctu thi truong: Cong ty can quan tdm xay dung bo
phan 1am cdng tac thi truong sao cho manh vé chuyén mdn, hoat dong hiéu qua
hon, cu thé hon. Pong thoi phai thiét lap duoc cac mdi quan hé voi cac co quan
hitu quan, c&c t6 chiic thuong mai trong va ngoai nuéc nham tranh thu gitp d& cua
ho vé thdng tin, vé bién phéap xdc tién thuong mai. Tir d6 tao diéu kién dé Cong ty
c6 thé thu hut duoc nhitng don hang gia cong 16n, 6 gia trj cao, hop dong lau dai,
khach hang c6 tiém luc kinh té, c6 kha nang thanh toan tot.

+ Trong diéu Kién nao d6, Cong ty di co thé chiém dung vén mot cach hop phap
d6i vai cac nha cung cap bang cach khat no dé khéng phai tra tién ngay. Mubn 1am
nhu vay Cong ty phai tao uy tin cao, c6 quan hé thuong xuyén ddi voi cac ban
hang va tao diéu kién tra no dung han cho phép.

Trén day 12 mot s6 phuong hudng hoan thién cong tac ké toan vén bang tién
noi riéng ma em manh dan néu ra, mong rang d6 la nhitg phuong huéng dem lai

hiéu qua nao dé cho Cong ty.
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KET LUAN

Trong nén kinh té thi truong hién nay, vén bang tién dong vai trd quan trong
khong thé pha nhan duge d6i voi cac doanh nghiép. Van dé hoan thién va nang cao
hiéu qua st dung von 1a yéu cau sé mot va ngay cang tré nén bac thiét, trong do
cong tac ké toan dong mét vai trd rat quan trong. Cong tac ké toan von bang tién co
tét thi doanh nghiép mai quan 1y duwoc ngudn von cua minh va tir d6 phat trién va
nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh.

Ban lanh dao ciia Cong ty TNHH san xuat va kinh doanh Mt Xop Viét Thang
ludn y thirc dugc tam quan trong caa cdng tac ké toan vén bang tién va vai su cb
gang cua minh, Cong ty dang timg budc hoan thién va nang cao hiéu qua sir dung
vdn théng qua cong tac ké toan.

“Hoan thién cong tac ké toan von bang tién” 1a mot dé tai rat co ¥ nghia ca vé
thuc tién 1an Iy luan. Véi su van dung vao tinh hinh thyc té tai Céng ty TNHH san
xuat va kinh doanh Mt Xép Viét Thang, em da trinh bay vé thuc trang cong tac
hach toan ké toan von bang tién ciia Cong ty va dua ra mot s6 y kién nham hoan
thién cong tac hach toan ké toan vén bang tién tai Cong ty.

Mot 1an nita em xin chan thanh cam on gido vién huéng dan va cac can bo
cong nhan vién Coéng ty TNHH san xuat va kinh doanh Mut Xép Viét Thang da
giup em hoan thanh bai khéa luan nay. Em mong nhan duoc nhirng nhan xét cua
cac thay co gido trong khoa, cling nhu ctia Ban lanh dao Cong ty TNHH san xuat
va kinh doanh Mt Xép Viét Thang dé bai khoa luan cta em dugc hoan thién hon
va dong gbép phan nho ndo vao cdng cudc thic day hoat dong kinh doanh caa Cong
ty TNHH san xuét va kinh doanh Mut Xép Viét Thang noi riéng va nén kinh té
nudc ta noi chung.

Sinh vién

Cao Thi Huyén

Sinh vién: Cao Thi Huyén - Lép: QTL 301 K Page 102



Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang

1)

2)

3)
4)

5)

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

Ché d6 ké toan doanh nghiép (quyén 1) — Hé théng tai khoan ké toan — NXB
tai chinh.

Ché do ké toan doanh nghiép (quyén 2) — Béo cdo tai chinh ching tir va sb
ké toan, so d6 ké toan — NXB tai chinh.

Ké toan doanh nghiép vira va nho - PGS.TS Nguyén Vin Cong

Hudng dan thuc hanh ké toan doanh nghiép theo ché d6 ké toan méi hién
hanh — TS. V5 Van Nhi.

Tai liéu, sb sach ké toan do Cong ty TNHH san xuat va kinh doanh Mt Xép
Viét Thing cung cap.
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Hoan thign cdng tac ké toan vén bing tién tai cong ty TNHH SX&KD
Mut xop Viét Thang
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