Phin 1 : M6 ta nghiép vu ké toan tién mit

I.Téng quan vé quan Iy tién mit
1.Vai tro, tim quan trong cta quan 1y tién mat

Phén hé ké toan tién mat 13 mot phan hé nho trong hé thdng ké toan bao
gdm cac cong viéc : thu , chi tién mit , chuyén va nhan tién qua ngan hang .
Cubi ky ké toan theo ddi cac tai khoan tién mit , tién giri va cac tai khoan ddi
mg phan anh vao cac sb sach lién quan , tap hop dit liéu lam thong tin cho cac
phan hé khac . Tir d6 c6 thé thay quan 1y tién mat 1a 1 qué trinh bao gdom viéc
thu hoi no , kiém soat chi tiéu , bu dap tham hut ngan sach , du bao nhu cau
tién mat cia doanh nghiép , dau tu tién mat va tra tién cho céc ngan hang cung
cap nhitng hoat dong thudc qua trinh quan 1y tién mat .

Trén thuc té khong chi c6 cong ty méi can quan 1y tién mat c6 duoc cia
minh .Moi t6 chtic c6 hoat dong thu chi déu cin quan 1y tién mat dé co thé chi
dong sir dung né , dap tmg dugc yéu cau ctia minh mot cach tbt nhat .

2. Phéan hé ké toan tién mit
Céc cong viéc cua phan h¢ ké toan tién mat :
2.1.Hach toan tién mit tai quy
- Tién quy bao gdm : tién Viét Nam , ngan phiéu , ngoai té , vang bac, d4 quy
...dang nam trong két tai doanh nghiép . Tién mit tai quy thudc tai san luu
dong cua doanh nghi¢p
- Quy dinh vé quan ly tién mat tai quy :
e tién mit phai dugc quan 1y trong ket an toan , chéng mat trom , chéng
chay , chéng mdi xong .
e Moi nghiép vu lién quan dén thu chi, giit gin bao quan tién mat do thi
quy chiu trach nhiém thuc hién . Quy khong dugc nhd ngudi khac
lam thay .Truong hop can thiét thi phai lam thu tuc uy quyén cho

nguoi lam thay va phai dugc sy dong y bang van ban ctua giam doc .



e Thi quy phi thuong xuyén kiém tra quy , dam bao tién mat ton quy
phai phu hop voi sb du trén s6 quy .Hang ngay khi thu chi tién , tha
quy phai ghi vao s6 quy , cudi ngdy 1ap bao cao ndp cho ké toan .

e Hang ngay sau khi nhan duoc bao cdo quy kém theo cac chimg tir gbc
do thii quy giri dén ké toan quy thi phai d6i chiéu kiém tra s6 liéu trén
timg ching tir v6i s6 liéu da ghi trén s6 quy .Sau khi kiém tra xong s6
quy , ké toan dinh khoan va ghi s6 tong hop tai khoan quy tién mat.

- Nhiém vu ctia hach toan tién mat tai quy : phan anh chinh xac day du kip
thoi s6 hién ¢6 , tinh hinh bién dong cua cac loai tién , ngoai t€ , vang bac

... tai doanh nghi¢p ; don dbc tinh hinh str dung tién mat , viée chép hanh

quy dinh vé quan 1y tién té , ngoai t& , kim loai quy va ché d¢ thanh toan

khong dung tién mat .

2.2. Hach toan tién gtri ngan hang :
- Tién gti ngan hang bao gom : tién mat Viét Nam , ngoai té , vang bac cla
doanh nghiép dang dugc guri tai ngan hang .
- Hach toan tién giri ngan hang phai cin cr vao gidy bao céo , bdo no hoic
ban sao cta ngan hang kém theo cac chimg tir gdc.
- Hach toan phai mé s chi tiét theo ddi timg loai tién gui ngan hang , ngoai
t¢ , vang , bac ...
3. Nghiép vu va chirc ning cua ké toan tién mit
3.1. Yéu cau :
-Cap nhat chinh x4c va kip thoi thu — chi - tdn qu¥ tién mat vao sé quy , béo
c4o khi can cho ban giam déc
-Thyc hién ding trach nhi¢m vé quan ly quy tién mat
3.2. Trach nhiém :
Nghiép vu thu chi tién mait :



-Moi khoan thu chi phat sinh phai dugc thuc hién trong quy dinh ctia cong ty
, qu¥ tién mat va co chung tir .
- Khi nhan duoc phiéu thu, phiéu chi kém theo chimg tir gbc thi thii quy
phai:
+ kiém tra sb tién trén phiéu thu, phiéu chi voi chimg tir gbc
+kiém tra ndi dung trén phiéu thu , phiéu chi c6 phu hop véi chung tir
gbc khong . + kiém tra ngay thang 1ap phiéu thu , phiéu chi va chir ky coa
nguoi c6 tham quyén
+ kiém tra s tién chi ra va thu vao cho chinh xac dé nhép sé tién xuét
quy tién mat
+ cho ngudi ndp tién va nhan tién ky tén vao phiéu thu hodc chi
+ thii quy ky vao phiéu thu hodc phiéu chi va giao cho khach hang
+ sau d6 thu quy cdn cr vao phiéu thu hodc phiéu chi dé ghi vao s6 quy
+ cubi cung thu quy chuyén giao cac tai liéu va chimg tir ¢ lién quan
cho ké toan
- Khi chi tam tng , truong hop nay do tha quy theo ddi va ghi vao s6 quy
tién mat va viét tay
Chi theo s6 tién trén phiéu nhan tam tmg do nguoi xin tam tmg lap va
phu trach co s¢ duyét
e + luu giit phiéu tam Ung c6 day du chit ky ctua ngudi phu trach co
sO , ngudi nhan tam Gng va thi quy. Truc tiép theo ddi cong no
tam ung
e + Khi nguoi nhan tam tng thanh toan ciing cho ky vao phan quy
dinh trén phiéu va ghi rd s6 du no con lai . Thu quy thu tién tam

ung vao sO quy tién mat viét tay .



e + Khi phﬁn tam ung dugc thanh toan dot cudi , lac d6 ké toan mai
1ap phiéu chi chinh thirc dé vao s6 quy tién mat trén mdy va tha
quy tinh toan s6 chénh 1éch dé thu thém hodc chi ra

e + P4i tuong xin tam mg phai 1a cong nhan vién lam viéc trong co
sO va thoi gian thanh toan tam Gng la 1 tudn .

4. M0 ta mo hinh nghiép vu :
4 1. Quy trinh luan chuyén ching tir:
Chtng tir tién mat bao gom: Phiéu thu, phiéu chi, bién lai thu tién, gidy
dé
nghi tam tng, bién ban kiém ké... trong d6 chu yéu 1a cac phiéu thu,
phiéu chi. N6
phan anh cac nghiép vu lién quan dén viéc ting giam tién mat cua don vi.
Phiéu thu: Phiéu thu dung dé x4c dinh sb tién mat thuc té nhap quy, 1a
can cir dé thi quy thu tién, ghi s6 quy va chuyén giao cho ké toan ghi so
ké toan. Moi khoan tién thu nhap quy déu phai c6 phiéu thu

e Phiéu thu do ké toan thanh toan (nguoi lap phiéu) ghi thanh 3 lién
dat gidy than viét 1 1an , ké toan thanh toan ky .

e Chuyén phiéu thu cho ké toan trudng soat xét va giam déc ky
duyét.

e Nguoi ndp tién chuyén phiéu thu cho thii quy dé ndp tién va ky
vao phiéu thu

e Thii quy nhan tién, ghi s6 tién da nhan bang chir ky va ky vao
phiéu thu

e 3 lién cta phiéu thu dugc luan chuyén nhu sau :

Mot lién luu tai cudng, mot lién ngudi ndp tién gitr. Néu 1a ngudi
ngoai don vi, thi lién nay 13 cin ctr chimg minh da nop tién. Néu la

nguoi trong don vi, thi lién nay duoc trao cho bo phan ké toan cua don



vi d6 1am cin ctr chirg minh da nop tién theo dang phiéu chi. Mot lién
tht quy dé lai ghi s6 quy, cudi ngay tap hop cac phiéu thu cing chimg
tir gbc kém theo cho ké toan dé ghi s6 ké toan. Sau khi ghi so, xong
phiéu thu dugc bao quan trong ndm va hét naim duoc chuyén sang luu
trir.

e Phiéu chi: Phiéu chi dung dé xac dinh sb tién mat thuc té phai chi
ra, la can

ctr dé thuy quy phai chi tién, ghi s6 quy va chuyén giao cho ké toan

ghi s6 ké

toan. Moi khoan chi déu phai c6 phiéu chi.

e Phiéu chi dugc 1ap thanh 2 lién , 1 lién luu tai noi lap phiéu , 1 lién
dung dé thu quy chi tién . Tha quy cin c& vao phiéu chi dé chi tién
sau khi c6 chir ky cta ké toan trudng , thu truong don vi . Sau khi
nhan du tién , ngudi nhan tién phai ky ghi ré ho tén va dong dau da
chi vao phiéu chi . Can cr vao sd tién thuc chi tha quy ghi vao s6
quy , sau d6 chuyén cho ké toan tién mit vao cudi ngay dé ghi sb .

Ngoai ra, trong qua trinh san xuat kinh doanh, cac doanh nghiép c6 thé va
can thiét phai giri tién vao ngan hang kho bac Nha nudc hodc cong ty tai
chinh dé

thuc hién cac nghiép thanh toan khong dung tién mat theo quy dinh hién
hanh ctua

phap luat.

Chung tu dé hach toan TGNH la cac giéy bao Co, bao No hoac ban sao

ké ciia ngan hang kém theo cac chimng tir gbc (uy nhiém thu, uy nhiém
chi, séc

chuyén khoan, séc bao chi...)

Khi nhin dugc ching tir cia ngén hang gtri dén, ké toan doi chiéu véi



chtng tir goc dinh kém, thong bao voi ngan hang dé dbi chiéu, xac minh
vaxu ly
kip thoi cac khoan chénh léch (néu co).
4.2. Céc tai khoan ké toan tién mat
Tai khoan dugc dung cho ké toan tién mit 1a “tai khoan tién mat « . Ky
hiéulatk 111. Tai khoan nay cé :
- Bén no : ghi sb tién 1am ting quy:
e Cic khoan tién mit, ngan phiéu, ngoai té, vang bac, kim khi quy,
da quy nhép quy
e SO tién mit thira & quy phét hién khi kiém ké.
- Bén ¢6 : Ghi s tién lam giam quy:
e Céc khoan tién mat, ngan phiéu, ngoai t&, vang bac, kim khi quy,
da quy xuat quy.
e S4 tién mit tai quy thiéu hut.
— S6 du bén no : Cac khoan tién mat, ngan phiéu, ngoai té, vang bac, kim
khi quy, da quy hién con tdn & trong quy tién mit.
Tai khoan 111 goém c6 3 tai khoan cap 2 :
e TK 1111: Tién Viét Nam
e TK 1112: Ngoai t&
e TK 1113: Vang bac, kim khi quy, da quy.
4.3 .Tinh hinh hach toan mét s nghiép vu chi yéu :
- Thu tién ban san phém , hang hod , cung cép dich vu b.%mg tién mat
No TK11: Sé tién mit nhap bang quy .
C6 TK333(3331): Thué GTGT phao ndp( néu cd).
C6 TK511 : Doanh thu ban hang
- Thu tién mat tir hoat dong bat thudng

No TK111 : S6 tién mat nhédp quy



C6 TK333(3331): Thué GTGT phai nop ( néu c6 )
C6 TK711: Thu nhap tir hoat dong khac
- Rut tién tir ngan hang vé nhap quy
No TK111 : Sé tién rat tir ngan hang vé nhap quy
C6 TK112 : Sé tién rat tir ngan hang vé nhap quy
- Thu hdi cac khoan ng phai thu bang tién mat
No TK111: Sé tién nhap quy
C6 TK131 : S6 tién thu ctia khach hang
Co6 TK 141 : Tién mit tam ung dugce thanh toan
CO TK138: Thanh toan cac khoan phai thu khac
- Thu hdi cac khoan truéc day doanh nghiép mang di ky quy , ky cuoc
bang tién,  vang.
No TK111: S tién nhap quy
C6 TK138 : S6 tién nhap ky quy k¥ cuoc .
- Nhan ky cuge ky qui ctia cac don vi khac bang tién , vang
Can clr vao phiéu thu va cac chimg tir ¢6 lién quan , ké toan ghi s6 nhu
Sau .
No TK111 : Sé tién nhip quy
C6 TK338 : S6 tién nhan ky cuoc , ky quy
- Céc khoan thira qu¥ tién mat phai hién khi kiém ké quy
No TK111 : Sé tién phat hién thira
No TK711 : Sé tién thira dugc ghi tang thu nhap khac
C6 TK338(3381) : S tién thira can xir 1y
- Xuét tién mat glri vao ngan hang
No TK112 : Sé tién xudt quy gui vao ngan hang
C6 TK111 : S6 tién xuat quy glri vao ngan hang
- Xuét quy tién mat vang , bac , da quy di ky quy , ky cuoc , thé chap



No TK138: S6 tién thé chap ky cuoc ky quy

C6 TK111 : Gia tri tién mat , vang , bac , da quy dem di thé chép
- Xuét quy tién mit mua vat tu , hang hoa dung vao san xuat , kinh doanh
san pham , hang hoa chiu thué GTGT ¢ doanh nghiép tinh thué theo
phuong phéap khau trir, gia mua khong bao gom thué GTGT dau vao

+ Theo phuong phap ké khai thuong xuyén :

No TK152 : Gia tri nguyén li€u , vat li¢u nhap kho

No TK53 : Gia tri cong cu , dung cu mua da nhap kho

No TK156 : Gia tri hang hoa mua da nhap kho

No TK133 : Thué GTGT dau vao dugc khau trur

C6 TK111 : S6 tién thyc chi

+ Theo phuong phap kiém ké dinh ky

No TK611 : Gié tr1 mua hang

No TK133 : Thué GTGT déu vao duge khau trir

Co TK111: S6 tién mit thuc chi
- Dung tién mat mua vat tu , hang hoa , dung vao san xuét , kinh doanh
san pham , hang hoa chiu thué GTGT ¢ doanh nghiép tinh thué theo
phuong phap hodc san xuat kinh doanh hang khong phai chiu thué GTGT
, gid tri ghi s6 13 gia mua phai tra cho ngudi ban bao gdm ca thué GTGT
dau vao
+ Theo phuong phép ké khai thuong xuyén
No TK152: Gia tri nguyén vat liéu nhap kho
No TK153: Gia tri cong cu dung cu nhap kho
No TK156: Gia tri hang hoa mua nhap kho
C6 TK111: S6 tién mat thuc chi
+ Theo phuong phap kiém ké dinh ky
No TK611: Gia tri hang mua



C6 TK111: S6 tién mét thyc chi

- Xuat quy tién mat mua TSCD , chi cho XDCB

No TK211: Chi mua TSCD

No TK214: Chi phi XDCB

No TK133(1331): Thué GTGT dau vao dugc khau trir
C6 TK111: S6 tién mét thyc chi

- Xuét quy tién mit mua ching khoan , gbp von lién doanh véi don vi
khac

No TK221: Sé tién mua ching khoan dai han

No TK111: S tién mat xuét quy

-Xuat quy tién mat chi tra lwong thuong , BHXH , tién in ca
No TK334 : S tién mit tra cong nhan vién

C6 TK111: S6 tién mit tra cong nhan vién

- Xuét quy tién mat thanh toan cac khoan no phai tra
No TK311: Tra no vay ngan han

No TK315: Thanh toan no dai han dén han tra

No TK331: Tra ng nguoi ban

No TK333: Nop thué va cac khoan phai ndp nha nuée
No TK338: Thanh toan cac khoan phai tra

Co TK111: S tién mit xuat quy thuc té

Tién giri ngan hang

- Tai khoan hach toan :

Tai khoan 112: tién giri ngan hang

Tai khoan 1121: tién giri Viét Nam

Tai khoan 1122: ngoai t¢

Tai khoan 1123: vang , bac, da quy , kim khi quy

Trinh tw hach toan cac nghiép vu chii yéu



Xuat quy tién mat giri ngan hang
No TK112: Sé tién mat giri vao ngan hang
C6 TK111: So tién mat giri vao ngan hang
Thu tién ban hang bang tién chuyén khoan
No TK112: Sé tién gtri ngan hang d thu
C06 TK511: Doanh thu ban hang
C6 TK333(3331): Sé tién phai nop thué GTGT
Thu hoi cac khoan no bang tién giri ngan hang
No TK112: S6 tién da thu
C6 TK131: S tién khach hang da thanh toan
C6 TK138: Thanh toan cac khoan phai thu khac
Thu hoi tién ky qu¥ , k¥ cuoc bang tién giri ngan hang
No TK112: Sé tién thé chap ky qui ky cuoc duge thu hoi
C6 TK138: S tién thé chap ky quy ky cuoc dugc thu hoi
Thanh toan cac chimg khoan ngan han , dai han bang tién giri ngan hang
No TK112: Sé tién giri ngan hang
Co6 TK121: Gia tri chung khoan ngén han duoc thanh toan
Co6 TK221: Gia tri chung khoan dai han dugc thanh toan
C6 TK551: Chénh 1éch gia gdc ching khoan so véi gia thanh toan
Phan anh loi tirc thu duoc tir gui ngan hang
No TK112: S6 loi ttrc thu dugc glri vao ngan hang
C6 TK511: Sé loi tire thu dugc glri vao ngan hang
Dung tién giri ngan hang mua vt tw hang hod
Theo phuong phap ké khai thuong xuyén
No TK152 : Gia tri nguyén li¢u , vat liéu mua da nhap kho
No TK153 : Gia tri cong cu , dung cy mua da nhap kho
No TK156 : Gi4 tri hang hod mua ngoai da nhap kho



No TK133 : Thué GTGT dau vao dugc khau trir

No TK112 : Tong sb tién giri ngan hang da thanh toan
+ Theo phuong phap kiém ké dinh ky

No TK611 : Gié vat tu hang hoa mua

No TK 133 : Thué GTGT dau véao duoc khau trir

C6 TK112 : Tong sb tién giri ngan hang da dugc thanh toan
- Mua TSCD, chi cho XDCB bang tién giri ngan hang

No TK211 : Nguyén gia TSCD

No TK241 : S6 tién chi cho XDCB

No TK133 : Thué GTGT déu vao dugc khéu trir

C6 TK112 : Tong sd tién guri ngan hang da chi
- Dung tién gtri ngan hang mua chimg khoan

No TK121 : Pau tu tai chinh ngan han

No TK221 : Pau tu tai chinh dai han

C6 TK112 : Tién gui ngan hang da dau tu
- Nop thué cac khoan khac cho ngan sach nha nudc bang tién gii ngan
hang

No TK333 : S6 tién di ndp vao ngan sach theo gidy bao no

No TK112 : S tién d& ndp vao ngan sach theo gidy béo no
- Lap uy nhiém chi , chuyén tién nop BHXH , BHYT , KPCD

No TK338 : Sé tién di nop BHXH , BHYT , KPCP

C6 TK112 : Sé tién dd nop BHXH , BHYT , KPCD
- Thanh toan cic khoan no bang tién chuyén khoan

No TK311 : Tra no ngrfln han

No TK315 : Tra cac khodn no dai han dén han tra

No¢ TK331 : Thanh toan cho nguoi ban

No TK338 : Thanh toan cac khoan phai tra , phai ndp khac



C6 TK112 : Tong sd tién giri ngan hang da thanh toan
Céc khoan chi phi san xuét chung, chi phi ban hang , chi phi quan Iy doanh
nghiép , chi phi hoat dong khac dugc thanh todn bang TGNH
No TK642 : Chi cho san xuét kinh doanh
No TK635 : Chi phi t ai chinh
No TKS811 : Chi phi cho hoat dong khac
No TK 133 : Thué GTGT dau véao duoc khau trir
C6 TK112 : S6 tién giri ngan hang da chi
Lién hé thue tién ( 4p dung ké toan tién miit )
4.4. M6 ta nghiép vu
Cong ty Shinshin chuyén budn ban va nhap khau cic san pham cia
Han Qudc dé kinh doanh va dap tmg cac yéu cau ctia khach hang nhu : cac
loai may moéc phuc vu y té | phuc vu strc khoé , cac loai thudc bd sung chirc
nang cho nguoi cao tudi nhw nadm linh chi...Tai cong ty trach nhiém hiru han
Shinshin ¢6 rat nhiéu tai khoan , tir tai khoan cua tru s chinh dén tai khoan
cia cac chi nhanh , dai Iy . Viéc quan 1y ching khong dé dang chut nao .
Chinh vi thé viéc quan 1y va str dung ngudn tién thu chi cé hiéu qua nhat 1a hét
stc quan trong . Diéu nay s& cang cdp bach hon khi cong viée kinh doanh
ngay cang phat trién , cac khoan thu chi ngay cang nhiéu thém trong khi s
luong nhan vién ¢ han , chi tiéu dung chd dé giam chi phi bo ra va tdi da hoa
o1 nhuan ludn duoc datra .
Tai cong ty , viéc kinh doanh c6 chiéu huéng phat trién manh .Cong
ty c6 3 chi nhanh lam viéc & cac quan khac nhau ( trong ha ndi ) va tru s&
chinh cta cong ty dit tai Ba Pinh . Cubi mdi ngay dé van phong chinh c6 thé
theo ddi tién ban hang ¢ cic chi nhanh thi cdc nhan vién & chi nhanh s& béao
c4o ( cu thé & ddy 1a nhan vién ké toan & cac chi nhanh ). Khi khach hang dén

cOng ty mua san pham , sau khi xem san pham , néu khach hang déng y mua



thi s& 1am thi tuc véi nhan vién , ky vao phiéu ndp tién dé dua cho nhan vién
(duoc goi 1a ké toan thanh toan ) .Ké toan thanh toan s& gtri cho ké toan
truong dé ky va duyét thu. Tiép theo ké toan trudng sé giri cho tha quy dé thu
qu¥ nhan phiéu thu va thu tién , sau d6 thi quy s& ghi vao s6 quy . Cudi cling
thil quy s& chuyén cho ké toan thanh toan xac nhén dé ké toan truong ghi vao
s6 ké toan tién mat . Néu khach hang dong ¥ mua san pham nhung thanh toan
thiéu tién thi cong ty s& giai quyét theo cach thanh toan ng qua tai khoan ngan
hang ( néu c6)

4.4.1. Mb ta vé tién trinh thu

- Khach hang dén mua san pham duoc ké toan thanh toan dua phiéu thu dé
nghi ndp tién . Sau khi xem cac thong tin trén phiéu thu can dién , khach hang
s& ky vao phiéu thu tién ( phiéu nay duoc 1ap thanh 3 lién dat gidy than viét 1
lan ), 1 lién luu tai noi lap , 2 lién con lai duoc chuyén cho ké toan duyét

- Ké toan thanh toan sau khi nhan du tién tir khach hang s& chuyén phiéu
thu cho ké toan trudng ky va duyét thu

- Sau khi ké toan truong ky va duyét thu dé dua cho thu quy . Thi quy sé
nhan phiéu thu va thu tién . Khi kiém tra s tién da du thi tha quy s& ghi vao
s6 quy so tién thuc nhip. Sau d6 phiéu thu duoc tra 1 lién cho ngudi ndp tién
va ky vao phiéu thu

4.4.2. M6 ta vé tién trinh chi tién mat

- Sau khi théng ké s6 luong san pham da gan hét , nhan vién s& giri yéu
cau 1én cap trén dé nhap thém hang hoa vé ( cong ty chi nhap san pham chir
khong san xuat ) hodc khi thanh toan tién lwong cho nhén vién thi sé dién ra
tién trinh chi tién mat .

- Nguoi dé nghi chi sé& 1ap gidy dé nghi thanh toan , tam tmg dé giri cho ké
toan thanh toan 1ap phiéu chi . Sau d6 ké toan thanh toan s& chuyén cho ké

toan trudng xem xét dé ky va duyét chi ( phiéu chi dugc lap thanh 2 lién , 1



lién luu tai noi 1ap phiéu , 1 lién dung dé thu quy chi tién ) . Néu ké toan
truong thay khong hop 1y thi s& chuyén phiéu chi lai cho ké toan thanh toan dé
giai thich véi nguoi can chi . Néu ké toan trudng néu thdy khoan chi hop 1y thi
s& chuyén 1én cho giam dbc dé ky vao phiéu chi . Sau khi giam déc ky xong
moi dua cho thi quy phiéu chi dé thu quy xuét tién . Ngudi dé nghi chi s&
nhan tién va ky ghi 18 ho tén vao phiéu chi. Hoan thanh xong thii qily s& ghi
vao sO quy sb tién thuc da chi vao s va sau d6 chuyén cho ké toan thanh toan
ghi vao s6 ké toan tién mat
4.4.3. Mo ta vé tién trinh thu tién giri
- Pau tién ngan hang nhén tién va tién hanh 1ap gidy bao c6. Sau do6 ké
toan ngan hang s& nhan gidy bdo c6 , tién hanh 1ap chtng tir thu sau d6 chuyén
cho ké toan truong . Ké toan trudng sé tién hanh ky va duyét thu va chuyén
cho k é toan ngan hang tai doanh nghiép dé ghi so tién guri
4.4.4. M0 ta vé tién trinh chi tién gui
- Pau tién ké toan ngan hang tai doanh nghiép lap uy nhiém chi .Sau d6 sé
chuyén cho ké toan truong ky va duyét chi. Néu ké toan trudng khong d ong ¥
s& chuyén uy nhiém chi lai cho ké toan ngan hang . Néu ké toan truong duyét
chi s& tién hanh chuyén cho gi 4m ddc ky uy nhiém chi , sau d6 s& chuyén cho
ngan hang .Ngan hang sau khi nhan uy nhiém chi sé& tién hanh thyc hién 1énh
chi va nhan gi 4y bao ng va sau do6 sé tién hanh ghi so tién giri ngan hang.
Hang ngay tinh hinh thu chi s€ phdi bdo cdo cho ban lanh dao
Khi nhip quy tién mit :
No TK111: tién mat
C06 TK511: doanh thu ban hang
- Thu céc khoan no phai thu bang tién nhap quy :
No TK111: tién mat
C6 TK131: PTCKH



Co6 TK511: doanh thu ban hang
Khi xuit quy tién miit :
- Xuét tién mua hang hod , chi tra cac khoan chi phi :
No TK152: cong cu, dung cu
No¢ TK153: hang hoa
No TK156: mua hang (d6i v6i phuong phap kiém ké dinh ky )
No TK211: chi phi chuyén hang
No TK611: chi phi mua hang
No TK627: chi phi quan 1y doanh nghiép
C6 TK111: Sb tién mat xuat quy
- Xuéat quy tién mit chi tra tién lvong, lvong thuéng, BHXH , tién an cho
nhan vién
No TK334: S6 tién mit tra cong nhan vién
C6 TK111: S6 tién mat xuat quy
Céc nghiép vu lam tang quy tién mat:
No TK111: sb tién nhap quy
C6 TK511 : thu tién ban san pham , hang hoé
C6 TK711 : thu tién tir hoat dong tai chinh
C6 TK112 : rat tién tir ngan hang
C6 TK131, TK136: thu hdi cac khoan ng phai thu ( ctia khach hang, cia
nhan vién néu co)
Co TKI121 , 128,138,144,244: thu hdi cac khoan vén
C6 TK338: tién thira tai quy chua xac dinh nguyén nhan
Cic nghiép vu 1am giam quy tién mit :
No TK112: gtri tién vao tai khoan ngan hang
No TK152,153,156: xuét tién dé mua san pham , hang hod (theo phuong
phap kiém ké dinh ky)



No TK611: xuét tién dé mua vat tu, hang hoa ( theo phuong phép kiém tra
dinh ky)

No TK311,315: thanh toan cac khoan ng ngin han

No TK333: ndp thué va cac khoan cho ngan sach

No TK334: thanh toan Iuong cho nhan vién

C6 TK111: sd tién mit thue xuét quy
4.5.M 6 ta m6 hinh nghi¢p vu
4.5.1 . Biéu d6 ngir canh cta hé thong :

a. Bang phan tich cac chirc nang , tac nhan



Pong tir + B6 ngit Danh tur Nhan xét
Lap phiéu thu Tha quy Téc nhan
Ky va duyét thu Nhan vién ké toan Téc nhan
Thu tién va ghi s6 quy Khéch hang Téc nhan
Lap phiéu chi Chtng tir gbc HSDL
Ky va duyét chi Phiéu thu HSDL
Xuat tién va ghi s6 quy Phiéu chi HSDL
Nhan gidy béo c6 Uy nhiém chi HSDL
Lap chung tir thu Gidy bao ng HSDL
Ky va duyét thu Gidy bao c6 HSDL
Vao s6 S6 ké toan tién mit HSDL
Nhén gidy béo no S6 tién gui HSDL
Lap UNC va chung tir chi | Ban lanh dao Tac nhan
Duyét va ky chi Bao cao HSDL
Tong hop hang ngay

Lap bao c4o dinh ky

Lap s0 k€ toan tién mat

Lap so tién guri




a.Bi€u do6 ngtr canh cta hé thong

KHACH HANG

A A A

A K A
/j cat— thongpht N phiéu

0 >
N »thanh—haeo—ehi—(thu " R .
BAN LANH DAO HE THONG KE TOAN NGAN HANG
< toan TIENMAT
- J
uy nhi¢m chi
y,cau bao cdo gidy bao

co

bao céo

gidy bao ng



Bi€u d6 nglr canh cua hé thong

b. M6 ta
Khach hang:

Chi tién mat: 13p gidy dé nghi thanh toan,tam tng -> ké toan thanh toan
lap phiéu chi dua cho ké toan truong ky va duyét chi. Néu khong hop 1y ké
toan trudng dua lai cho ké toan thanh toan dé lap lai phiéu chi, nguoc lai hop
Iy thi dua cho giam ddoc ky duyét. Ké toan thanh toan s& nhan lai phiéu chi tir
giam dbc, dua cho thi quy. Thu quy tiép nhan phiéu chi va xut tién dua cho
nha cung cdp. NCC nhan tién va ki vao phiéu chi. Thay quy dya vao phiéu chi
ghi vao s6 quy. Tur s6 quy ké toan thanh toan c6 nhiém vu ghi vao so ké toan
tién mat.

Thu tién mat: dau tién ngudi ndp sé phat sinh dé nghi nop tién. Ké toan
thanh toan sé& tién hanh 1ap phiéu thu va chuyén phiéu thu cho ké toan trudng.
Ké toan trudong s& ky va duyét chi va chuyén cho ngudi ndp. Nguoi ndp tién
hanh ky phiéu thu va ndp tién cho tha quy. Tiép theo, thi quy sé& thu tién va
ghi vao s6 qui chuyén cho ké toan thanh toan. K& toan thanh toan s& tién hanh
ghi s0 ké toan tién mat.

Ngan hang :

Thu tién giri:

- Pau tién ngan hang nhan tién va tién hanh lap gidy bao c6. Sau dé ké
toan ngan hang s& nhin gidy bao c6 , tién hanh 1ap chtng tir thu sau d6 chuyén
cho ké toan truong . Ké toan trudng sé tién hanh ky va duyét thu va chuyén

cho k é toan ngan hang tai doanh nghiép dé ghi so tién gui



Chi tién giri:

- Pau tién ké toan ngan hang tai doanh nghiép 1ap uy nhiém chi .Sau d6
s& chuyén cho ké toan truong ky va duyét chi. Néu ké toan truong khong d
ong ¥ s& chuyén uy nhiém chi lai cho ké toan ngan hang . Néu ké toan truong
duyét chi s& tién hanh chuyén cho gi &m ddc ky uy nhiém chi , sau d6 s&
chuyén cho ngan hang Ngan hang sau khi nhan uy nhiém chi s& tién hanh
thuc hién 1€nh chi va nhan gi éy bdo ng va sau dé sé tién hanh ghi sb tién guri

ngan hang.

Ban lanh dao:

Hang ngay ban lanh dao cong ty c6 yéu cau bao cao vé tinh hinh thu chi

thi hé thong phai giri bao cdo cho ban lanh dao.



4.5.2. Biéu d6 phan ra chirc ning

a.So do phan cap céc chic nang

HE THONG KE TOAN TIEN MAT

1.Thu tién mat 2.Chi tién mat 3.Thu tién gui 4.Chi tién giri 5.Tong hop
1.1.Lap 2.1.Lap 3 1.Nhan 4.1.Nhan gidy 5.1.Tong hop
bhidu thu phicu chi GBC béo ng hang ngay
1.2.Ky va 2.2.Ky va 3.2.Lap CT 4.1.1ap UNC 5.2.Lép bao
duyét thu duyét chi thu va ching tir cdo dinh ky

chi
1.3.Thu tién 2.3.Xuat — - 5.3.Lap KT
va ghi s0 tién va ghi 3'3'AKy va 4;2 .]?uyg_:t tién mat
quy 8 quy duyét thu va ky chi
T 23 5.4.Lap so tién
Ghi s& gui NH




b. M6 ta cac churc nang

1.1. Ldp phiéu thu: Khi thu tién ciia ngudi ndp, ké toan thanh toan phai lap

ra phiéu thu dua cho nguoi ndp ban sao cua phiéu thu, giit lai ban gbc

1.2. Ky va duyét thu: khi lap xong phiéu thu, ké toan thanh toan dua cho ké
toan truong ky va duyét thu.

1.3. Thu tién va ghi s6 quy : Thu quy tién hanh thu tién va chuyén 1 lién cho
khach. Thi quy dua vao phiéu thu ghi vao sb qui va luu phiéu thu.

2.1. Ldp phiéu chi: Ké toan thanh toan dwa vao gidy dé nghi thanh toan, tam

g clia nguoi dé nghi chi dé tién hanh 1ap phiéu chi.



2.2. Ky va duyét chi: Sau khi 1ap phiéu chi xong, ké toan thanh toan s&
chuyén cho ké toan truong ky va duyét chi. Chuyén cho thu quy 1 lién,
nguoi nhén trén 1 lién.

2.3. Xudt tién va ghi sé quy: Thi quy nhan phiéu chi tir ké toan thanh toan,

dua vao phiéu chi, s€ chi tién cho ngudi dé nghi chi va luu phiéu chi.
Sau khi xuat tién, thu quy s€ c6 nhiém vu ghi vao s6 quy

3.1. Nhdn gidy bdo chi : Khi c6 khach hang tra tién ng cho doanh nghiép
qua ngan hang , ngan hang s¢ ghi GBC cho doanh nghi¢p va doanh
nghiép s€ nhan GBC

3.2 Ldp chimg tir thu : Khi nhan duoc GBC , ké toan ngan hang tai doanh

nghiép sé& tién hanh 1ap ching tir thu va chuyén cho ké toan truéng

3.3. Ky va duyét thu : Sau khi nhan duoc chimg tir thu xong , ké toan trudong

c6 nhiém vu ky va duyét thu , r6i chuyén cho ké toan ngan hang.

3.4. Vao sé : Ké toan ngan hang sau khi nhan duoc chimg tir thu sé tién
hanh ghi vao s6 quy tién guri.

4.1.Nhén gidy bdo no : Khi doanh nghiép c6 yéu ciu thanh toan tién cho
bén cung cip san pham ,tra no bén cung cip thong qua ngan hang thi

ngan hang sé& giri gidy bao no cho ké toan ngan hang tai doanh nghiép

4.2. Ldp uy nhiém chi va chitng tir chi : Sau khi ké toan nhan duoc gidy bao
ng s& tién hanh 1ap uy nhiém chi va ching tir chi .Néu ké toan dong y s&
tién hanh duyét va ky chi. Néu ké toan khong dong y sé tra lai cho ngan
hang

4.3.Duyét va ky chi : Ké toan sau khi nhan uy nhiém chi néu dong y sé tién

hanh duyét va ky chi



4.4.Vao sé6 : Ké toan ngan hang tai doanh nghiép sau khi duyét chi thi s&
tién hanh ghi vao s6 ngan hang

5.1. Téng hop hang ngay: Dya vao phiéu thu, chi dé tong hop béo céo hang
ngay

5.2. Ldp bdo cdo dinh ky : dya vao tong hop ngdy , cac ching tir dé bao cao
dinh ky theo thang, nam.

5.3. Ldp s6 ké todan tién mat : dwa vao sd6 quy , phiéu chi, phiéu thu va

chtmg tir lién quan , ké toan thanh toan sé& ghi vao so tién mat

5.4. Ldp s6 tién giri - Dua vao gidy béo co , gidy béo no , ké toan sé& tién
hanh ghi so tién gui

c. Danh sach cé4c ho so dit liéu st dung

a. Phiéu thu

b. Phiéu chi

c. S6 quy

d. Gidy uy nhiém chi
e. Gidy bao co

f. Gidy bao ng

g. SO tién mit

h. S6 tién g

i. Bdo cao



d. Danh séch céc hd so dit liéu sir dung

Cic thye thé dir liéu

a. Phiéu thu
b. Phiéu chi

c. S6 quy

d. Gidy ty nhiém chi

e. Giay bao co

f. Gidy bao no

g. SO ké toan tién mat

h S0 tién guri ngan hang

I. Bao cao tinh hinh thu chi

Cac chirc nang nghiép vu a |b |c |d |e |f
1. Thu tién mit C U

2. Chi tién mat C |U

3.Thu tién giri NH R

4. Chi tién gui NH

5. Tong hop RIR|R[R[R

Ma tran thuc thé chirc nang

4.5.3. Cac biéu do tién trinh nghiép vu phirc tap

a. Tién trinh hoat dong thu tién mat



Tién trinh hoat dong thu tién mat

Thu quy

Nguoi ndp Ké toan thanh toan | Ké toan trudng
[Dé nghi ndp tién ]__,[Lép phiéu thu HK}'I va duyét thu ]
Nop tién va ky
phicu thu f
Ghi 56 ké toan
. tién mat

A
P\Ihan phigu thu
C/é thu tiéF;

@

[Ghi s6 quy }




b.Tién trinh chi tién mt

Nguoi dé nghi
chi

|

[Lap GDN thanh }

toan, tam ung

Ké to4n thanh

toan

Ké toan truong

[Lép phiéu chi J_

_,[ky va duyét chi J

4

Khoéng

hop ly l Hop ly

Giam doc Tha quy
(Ky phiéu chi J
L
y
(- 7 )
Nhan phiéu chi

g

J

\ 4

s 7 N
Xuat tién

|\

(Ghi s6 quy

y

(Ghi 56 ké toan W

|\

Nhan tién va
ky phi€u chi J

tcién mat

)]

¢

Tién trinh hoat dong chi tién mat




c. Tién trinh thu tién giri

Ngan hang
(_J

l

[Nhén tidn

l

[Lap gidy béo ¢ ]74

Ké toan ngan hang

(tai doanh nghiép)

[Nhén giy bao co

)

A 4

[Lép chung tur thu i_

[Ghi sb tién giri

Ké toan truong

(Tai doanh nghiép)

L«
J

@®

Tién trinh hoat dong thu tién giri ngan hang




d. Tién trinh chi tién giri

Giam doc

. . Déng yl\ Khon;
[K}'/ uy nhiém chi }-

Ké toan truong

[K}'/ va duyét chi ]4_

Ké toan ngan
hang (g N)

Ngan hang

_[Lap uy nhiém chi

v

A

u déng y

{Nhén uy nhiém chi

A 4

[Thuc hién 1énh chi

A 4

[Nhe_in gidy bao ng ]«[Lép gidy bao ng

A 4

[Ghi sb tién gui ]

(®

Tién trinh hoat dong chi tién giri ngan hang




Phan 2: Phan tich thiét ké hé thong

I. Cac mo6 hinh xtr 1y nghiép vu

Biéu d6 luong dir liéu mirc 0

y.cﬁu t,toan KHACH y.c?lu t,toan
A A l
bao no 20
Thu Elen ohidu th phiéu chi Chi ’Eién
mat mat

c

& S5 quy
A

A 4

Phiéu thu a

sO tién mat

gl [b| Phiéu chi

e| Gidy bdo c6  S4 tién gari NH | h

Giay bao ng

Thu tién
gwi

ey § ,
bé%lig gidy b4o ng

NGAN HANG [*

Uiy nhié€m chi

Béo cao i

A

bao [y.cau
cao |béo céo

LANH BDAO

Biéu do ludng dit liéu hé théng xir Iy mirc 0



Biéu d6 luong dir liéu muc 1

a. Biéu dé luéng dir ligu tién trinh “1.0. Thu tién mdt “

Yéu cau, t.toan

phiéu

thu

Thu tién va
duyétthuf--=-----="======---- ghi s0 quy

o sO tién mat

phiéu thu

Bicu d6 luong dir liéu mtc 1 Thu tién mat



b.Biéu do luong di ligu tién trinh2.0.Chi tién mat”

y.cau t,todn

KHACH
A A

(21 )

>

“khong
hop Iy

Phiéu chi phiéu chi

Phiéu chi

Sb quy

2.3

Ky va

duyét chi

sO tién mat

Biéu d6 ludng dir liéu muc 1 Chi tién mat

c.Biéu do dir liéu tién trinh “3.0. Thu tién gui”

(31 )

Gidy béo c6 “INhan giay Latp‘ th;l.l’ng
béo co w thu
f| Gidy bao co
- . Churng tir thu Chung tir thu | d
NGAN HANG

duyét va

Chimg tir thu

ky chi

S6 tién guri NH | h

Biéu d6 ludng dix liéu mtrc 1 Thu tién giri ngdn hang



d.Biéu do luong dir liéu tién trinh “4.0.Chi tién giri”

Gidy bao ng

‘Khéng dong y”

r
1¢
|

(42 )

Lap dy nhiém
chi va chirng
ter chi

f | Gidy bdo no

NG

|
|
A* ~
N HANG

A

uy nhiém chi

Uy nhiém chi,
chung tur ch

Chiémg tir chi

Uy nhiém chi | d

2.3

PSRRI SPTD G

d’

v

' Duyét va

ky chi

.

S6 tién giri NH

Biéu d0 ludng dir liéu mtrc 1 Chi tién giri ngan hang

e.Biéu do luong div liéu tién trinh “5.0.Tong hop”

Phiéu thu

y.cau bdo cao

LANH BAO

A 4

A

Béo cdo

vs sb tién mat |g

Bao cao

Phiéu chi b

Gidy baong | f

Giaybdoco |e

S6 tién guri NH | h

Biéu d0 ludng dir liéu mirc 1 Tong hop bdo cdo




2.Mo hinh dir liéu quan hé

2.1.Xéc dinh cac thuc thé

Tu bai toan thuc té ta xac dinh dugc cac thuc thé sau

KHACHHANG(maKH , ho tén , dia chi , ma tai khoan )

NHANVIEN( maNV, ho tén , chirc vu)

TAIKHOAN( maTK, tén TK, loai TK. muc )

NGANHANG(mMaNH, ténNH, dia chi, tai khoan NH)

*X4c dinh mbi quan hé¢ gitra cac thuc thé : thu , chi , bdo c6 , béo no , uy

nhiém chi



2.Biéu d6 dit 1iéu md hinh quan hé

o

KHACH HANG

NGAN HANG

- TKnganhang

Mo hinh ER cua bai toan



Phan 3: Thiét ké h¢ thong
3.1.Thiét ké co sé dir liéu
3.1.1.Chuyén tir md hinh ER sang mé hinh quan hé
a. Biéu dién céc thuc thé
Thuc thé KHACHHANG:
->KHACH( mékh, hotén, diachi,matk)
Thuc thé NHANVIEN:
->NHANVIEN(manv, hotén , chircvy)
Thuc thé TAIKHOAN:
->TAIKHOAN(matk, tentk, loaitk , muc)

b.Biéu dién mdi quan hé

Quan h¢ <THU>

->PHIEUTHU( sophieu, loai, manhanvien , makh, matk, lydo, ngay,
sochungtu,sotien)

Quan h¢ <CHI>

->PHIEUCHI(sophieu, loai, manhanvien , makh, matk, lydo, ngay,
sochungtu,sotien)

Quan h¢ <BAOCO>

->GIAYBAOCO( sdgiaybao, loai, manv, makh, matk, lydo, ngay, sotien)
Quan h é<BAONO>

->GIAYBAONO(sogidybao, loai, manv, makh, matk, lydo, ngay, sotien)
Quan h ¢e<UYNHIEMCHI>

->GIAYUYNHIEM(souynhiem, manv, makh, matk ,lydo ,ngay,sotien)



3.1.2.Biéu dién mé hinh quan hé

PHIEU THU (5)

TAI KHOAN (3)

Ma tai khoan
Tén tai khoan
Loai tai khoan
Murc

PHIEU CHI (6)

S6 phiéu C
Ngay_chi

Ly do
Chung_tur

Tién

Ma nhan vién
Ma khach

Ma tai khoan co
Ma tai khoan no

GIAY BAO NO (8)

S6 giay N
Ngay bdo ng
Ly_do

KHACH (1)

Ma khach

Ngay thu

Tén_khach
Dia chi_khach
Tai_khoan KH

\

S gidy Gy nhiém

Ngay uy nhiém
Tong tién
Ma nhan vién

Ma khéch
Tai khoan KH

UY NHIEM CHI (9)

(1 IM& nhan vién

[
Tong_tién R
M& nhén vién
Ma khach
Tai_khoan KH

I ~ ~ N
| Tén_nhan vién

Bi€éu do lién Chérc danh

NHAN VIEN (2)

mLy_do
Chung_tur

Tién

Ma nhén vién
Ma khach

Ma tai khoan co
Ma tai khoan no

GIAY BAO CO (7)

S6 giay C
Ngay béo_co
Ly do

H— HTéng_tién

Ma nhan vién
Ma khéch
Tai_khoan KH

NGAN HANG (4)

M4 ngén hang
Tén_ngan hang
Dia chi_ngan
hang

Tai khoan NH




3.1.3.Thiét ké co s& dit liéu vat ly

a. Thiét ké cac bang dit liéu

1.Bang KHACHHANG

STT  Tén trudng
1 maKH
2 hotenKH
3 diachiKH
4 MaTK
2.BangNHANVIEN
STT  Tén trudong
1 manNV
2 hotenNV
3 chucvu

Kiéu dir liéu
nvarchar
ntext

ntext

int

Kiéu dit liéu
nvarchar

ntext

nvarchar

Kich co

18

18

14

Kich c&

12

18

30

Ghi chd

Ma& khach hang, khoa chinh
Ho tén khach hang

bia chi

Tai khoan khach

Ghi chu
Ma nhan vién, khoa chinh
Ho tén nhan vién

Chtrc vu



3.Bang SOTIENGUI

STT Téntruong kiéudirliéu Kichcd Ghichu

1 IDsotiengui  int 8 ID s tién gui, khod chinh
2 loai nvarchar 1 T (thu) hay C (chi)
3 ngay datetime Ngay ching tir
5 dien_giai nvarchar 50 Noi dung chung tu
6 thu_vao float 8 Tién nhap vao ngan hang
7 chi_ra float 8 Tién chi tir ngan hang
8 so giay bao  Int 8 s6 gidy bao
9 Ton quy Float 8 Tién ton quy
4 Bang SOTIENMAT

STT Téntruong kiéuditliéu Kichcd Ghichd

1 IDsotienma int 8 ID s6 tién mat , khoa chinh
t

2 loai nvarchar 1 T (thu) hay C (chi)



9

ngay
dien giai
thu_vao
chi_ra

So phieu

Tonquy

5.Bang GIAYBAO

STT Tén trudong

soGB
maNV
loai
MaKH
maTK
lydo
ngay

sotien

datetime
nvarchar
float
float

int

Foat

ki€u dir liéu

nvarchar
nvarchar
nvarchar
nvarchar
varchar

nvarchar
Datetime

float

50

Kich co

12

12

1

12

14

50

Ngay phiéu

Noi dung chung tir
Tién phiéu thu
Tién phiéu chi

S6 phiéu

Tién tén quy

Ghi chu

S6 gidy bao no, khoa chinh
Ma nhéan vién, khoa ngoai
N hay C

Ma khéach

Ma tai khoan

Van ban

Ngay nhéan c6/ng

Tong so tién



6.Bang TAIKHOAN

STT  Téntrwong Kiéudirliéu Kiched  Ghichd

1 maTK varchar 10 Ma tai khoan, khoa chinh
2 tenTK varchar 30 Tén tai khoan

3 loaiTK varchar 2 Phan loai TK

4 Muc int 1 Mirc trong hé théng TK
7.Bang PHIEUTC

STT Téntruong kiéudirlitu Kichced Ghichd
1 Sophieu int 8 S6 phiéu, khoa chinh
2 loai nvarchar 1 T (thu) hay C (chi)

3 maNV nvarchar 12 M& nhan vién, khoa ngoai



4 maKH nvarchar 8 Ma& khach , khoa ngoai

5 maTK varchar 8 Ma TKKkhoa ngoai
7 lydo nvarchar 50 Van ban

8 ngay datetime 8 Ngay chi /thu

9 sochungtu  varchar 16 S6 luong chimg tir
10  sotien float 8 S tién chi /thu

8.Bang UYNHIEM

STT Téntruong kiéuditliéu  Kichcd Ghichd

1 soUN nvarchar 12 S6 gidy ty nhiém khoa chinh
2 maNV nvarchar 12 Ma& nhan vién, khoa ngoai

3 Makh nvarchar 12 Ma khach

5 maTK varchar 14 Ma tai khoan khach

6 lydo nvarchar 50 Van ban

7 ngay Datetime 8 Ngay nhan c6/ng



8 sotien float 8 Téng sb tién

9.Bang NGANHANG

STT Téntruong Kiéudirlitu Kiched  Ghichd

1 maNH nvarchar 12 M@ ngan hang, khoa chinh
2 tenNH ntext 18 Tén ngan hang

3 diachiNH ntext 30 Dia chi

4 taikhnoanNH int 14 Tai khoan ngan hang

3.2.X4c dinh céac luong dit liéu hé thong

3.2.1.Biéu dd ludng dit liéu tién trinh “1.0.Thu tién mat «

KHACH

MAY LAM

phiéy
th

Ky va
duyét thu

Thu tién va
ghi s quy



phiéu thu

‘Ch(.),p 1}’]7,

Biéu d6 ludng dir liéu Thu tién mdt

3.2.2.Biéu db ludng dir liéu tién trinh “2.0.Chi tién mat «

|
KHACH | | 21 )
I "| Lap phiéu

I y.cau, t.toan chi

chi 5 :

I
LAM— - | 23 )
Kyva |~ > Xuét tién va

duyét chi | phiéu chi ghi sb quy



phiéu chi

G‘ho,p 1}’,77

Biéu d0 ludng dit liéu Chi tién mdt



3.2.3.Biéu db ludng dir liéu “3.0.Thu tién guri”

gidy bao co

NGAN HANG

3.4
1 Vao so

Hi

duyét va
ky chi

~

cht'mgt\tr’fhu_ -

chung tur thu



Biéu d6 ludng dir liéu tién trinh Thu tién giki

3.2.4.Biéu d6 ludng dir liéu “4.0.Chi tién gti”



3.2.5.Biéu d6 ludng dir liéu tién trinh “5.0.B4o c40”

LANH BDAO

r—_—_—_—_—_—_

| May lam
|
‘ I ( 5.0 \ S ——
y.cau Péo cao . W
» TOng hop
N . S—
]

| .
, BAO CAO

Biéu d6 ludng dir liéu tién trinh Téng hop, bdo cdo

3.3.X4c dinh hé thong cac giao dién

3.3.1.X4c dinh hé thong cac giao dién nhap dir liéu

Duya vao mo6 hinh ER , ta ¢6 cac giao dién nhap dir 1i€u sau

Thuc thé Giao dién nhap liéu

KHACH HANG a. Nhap khach




NHAN VIEN b. Nhap nhan vién
NGAN HANG ¢. Nhap ngan hang
TAI KHOAN d. Nhép tai khoan

Modi quan hé

< THU> e. Nhap phiéu thu
<CHI> f. Nhap phiéu chi
<BAOCO> . Nhap gidy bao c6
<BAONO> h. Nhap giay bao ng
<UY NHIEM> i. Nhap ty nhiém chi

3.3.2.X4c dinh céc giao dién xu 1y

MBJi tién trinh trong ludng hé théng do may thuc hién co tuong tac voi

tac nhan hay cong vi¢c thu cong xac dinh mot giao dién xu ly:

Biéu d0 ludng hé théng Giao dién xir ly

1. Thu tién mit k. Lap phiéu thu

m. Ghi s6 tién mat

2. Chi tién mat n. Lap phiéu chi

0. Ghi so6 tién mat

3. Thu tién gui p. Nhap gidy bao co

q. Lap chung tir thu

r. Vao so tién giri




4. Chi tién gui

s. Nhap giay béo no

t. Lap ching tur chi

u. Vao so tién gui

5. Tong hop, béo céo

v. Tong hop bao céo

3.3.3.Thiét ké hé thong thuc don

Truy nhap
hé thong

0

Thwe don

chinh




Chuwong 4. Cai diit hé thong va hwéng din 1 vai chirc
nang cua chwong trinh

4.1.Gi6i thiéu hé thong



4.1.1.Hé thong thyuc don chinh

- Hé thdng

- Quan ly danh muc

- Chung tu

- S6 chi tiét

- Thoat chuong trinh

4.1.2. Cac hé théng thuc don con

Hé théng :

- Quan ly dang nhap

- Thoat vé ding nhap

Quan ly danh myc

- Danh muc khach hang

- Danh muc ngan hang

- Danh muc nhan vién

- Danh muc tai khoan
Chung tur

- Phiéu thu chi

- Giay bao

- Uy nhiém

SO chi tiet

- S6 quy tién mat

- SO quy tién gui

4.2 Hrong dan sir dung 1 s6 chic niang chinh

- Thu tién mat :

Chon loai phiéu :T ( thu)
Chon nhéan vién , khach hang va tai khoan

Dién ly do thu tién , s6 ching tur, s6 tién



- Chi tién mat :
Chon loai phiéu : C (chi)
Chon nhan vién , khach hang va tai khoan

Dién 1y do chi tién , s6 ching tir, s6 tién

&n tai khod (038387987 - Ng&n hang ACB




- Thu tién giri :

Chon loai phiéu :T (thu)

Chon nhan vién , khach hang va tai khoan
Pién 1y do thu tién , s6 tién

- Chi tién gui

Chon loai phiéu :C (chi)

Chon nhan vién , khach hang va tai khoan

Dién 1y do chi tién , s6 tién
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