Truwong DHDL Hdi Phong Khéa ludn tét nghiép

LOI MO PAU

Trong cong cudc ddi mai hién nay, dat nudc ta dang dién ra sdi dong qua trinh
phat trién kinh t& hang hoa nhiéu thanh phan, van hanh theo co ché thi trudng co su
quan 1y cta nha nudc theo dinh hudng xa hoi chu nghia. Trudc van dé tir mot nén
kinh té theo co ché bao cip chuyén sang mot nén kinh té theo co ché thi trudng, su
hoa nhdp cua cac nganh kinh té trong xa hoi khong nhirng chi ndm riéng trong linh
vue qudc gia ma con hoa nhip vao nén kinh té thé gidi. Vi yéu cau ndy, cac hoat
d6ng kinh doanh trén nhiéu linh virc phai ¢6 nhiéu chuyén bién, nhiéu thay d6i cho
phtl hop véi co ché mdi. Trong nén kinh té chung, hoat dong kinh doanh cua céc
doanh nghiép c6 vi tri hét sttc quan trong , duoc xem 1a xwong séng ciia nén kinh
té, dong vai tro rat to 16n trong viée thiic day tang truéng kinh té bén viing.

Pé tién hanh mot qua trinh san xuat kinh doanh doi héi cac doanh nghiép phai
hoi di 3 yéu to: lao dong, dbi twong lao dong va tu liéu lao dong. Trong do, lao
dong 1a mot trong nhitng nhan t6 quyét dinh sy thanh cong cia doanh nghiép,
chung ta d3 biét “lao dong 13 bo mot phan strc lyc(chan tay hay tri 6¢) nén né can
thiét phai duoc bu dép dé tai san xuat stc lao dong”. Va that su né duoc théy ro
rang trong thuc t& : moi nguoi lao dong 1am viée trong moi trudng binh thudng hay
khic nghiétdéumong muén kiém dugc nhiéu tién nham dap tng nhu cau chi tiéu
cudc song ctia ho. Vi I d6, tién lwong va cac khoan thanh toan cho ngudi lao dong
dudi hinh thire nay hay hinh thirc khac 1a mot vin dé& quan trong can giai quyét va
can giai quyét nd mot cach cin nhic, can than, rd rang va thoa dang.

Ché d6 tién lvong duogc van dung linh hoat & mdi doanh nghiép phu thudc vao
dic diém to chirc quan 1y, to chtic san xuat kinh doanh 14 tinh chit cua coéng viéc
ctia doanh nghiép. Cong tac tra luong & mdi cong ty déu c6 anh hudng rat to 16n
dén san xuat, hinh thirc tra luong hop 1y sé& tao dong luc cho nguoi lao dong lam
viéc tang nang suat, tiét kiém nguyén vat liéu, ting hiéu qua san xuat kinh doanh.

La mot don vi hach toan kinh doanh trong co ché thi trrong, cong ty TNHH
kiém toan An Phéat dang ap dung hinh thirc tra luong theo thoi gian cho khdi cén

bd quan ly & cac phong ban. Nhin chung cong tac tra lwong cua cong ty kha hop 1y,
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c¢6 nhiéu wu diém. Tuy nhién van con mot s han ché nhét dinh, can phai c6 bién
phap nang cao hiéu qua hoat dong kinh doanh, dam bao doi song cho ngudi lao
dong dé ho c¢6 thé tai san xuit stc lao dong.

Qua qué trinh thyc tdp em hoan thanh chuyén dé voi dé tai: Hoan thién cong tac
tra luong va cac khoan trich theo lwong tai cong ty TNHH kiém toan va tu van ké
todn An Phat”

Pé tai dugc nghién ciru nham tim ra nhitng bién phap nham nang cao cong
tac tra lvong, hoan thién cac hinh thire tra lwong taj cong ty phu hop véi diéu kién
kinh doanh cta cong ty. Dé tai dugc hoan thanh dya trén phuong phap khao sat |,
phan tich, phong van, nghién ctru nhimg tai liéu hién c6 cta céng ty két hop véi
nhitng 1y luan vé tién luong ma di duoc hoc & trudng.

Vi kha nang c6 han em hy vong bai viét ndy mang lai mot hiru ich trong viéc
hoan thién c4c hinh thtrc trd luvong tai cong ty An Phat

Pé tai nay nghién cru voi 3 ndi dung chu yéu:
Chuong I: Mot s6 vin dé Iy ludn chung vé tién lwong va cdc khodn trich theo
lwong trong doanh nghiép
Chuong II: Phdn tich thuc trang cong tdc tic tra lwong tai cong ty TNHH kiém
todn va tw van ké todn An Phat
Chuong Il: Mot s6 ¥ kién nham hoan thién céng tic ké todn tién lwong Va C&c

khoan trich theo luong tai cong ty
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CHUONG |
MOT SO VAN PE LY LUAN CHUNG VE TIEN LUONG VA
CAC KHOAN TRICH THEO LUONG TRONG DOANH NGHIEP

1.1 NHUNG VAN DPE CO BAN VE TIEN LUONG
1.1.1 Mgt sé khdi ni¢m
1.1.1.1 Tién lwong

Tién luong 1a biéu hién bang tién cia gia tri sic lao dong ma ngudi lao dong
d3 bo ra trong qué trinh san xuét kinh doanh va dugc thanh toan thoe két qua lao
dong cudi cung.

Tién luong ctia ngudi lao dong duoc xac dinh theo hai co s chi yéu 13 sb
luong va chét lugng ciia nguoi lao dong ctia mdi nguoi. Tién lwong hinh thanh co
tinh dén két qua ctia ca nhan, cua tip thé va cta xa hoi, né quan hé truc tiép dén
viéc thyc hién loi ich cta ca nhan ngudi lao dong. Qua mbi quan hé phu thudc nay
cho phép thay duoc vai tro cua tién luong 13 cong cu tac dong cua cong tac quan Iy
trong hoat dong san xuét kinh doanh.

Trong san suat kinh doanh, tién lwong 13 mét yéu t6 quan trong cua chi phi san
xudt, n6 lién quan truc tiép va co6 quan hé nhan qua dén loi nhuan cia cong ty. Vi
vay, mudn hiéu duoc ban chét cua tién luong va cac hinh thtc tra luong c6 anh
huéng nhu thé ndo dén hiéu qua san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép va nguoi
lao dong, trudc hét can hiéu ro mot sd khai niém vé tién lvong.

3% Khai niém vé tién luong:

Hiéu mot cach chung nhat, tién luong 1a mot khoan tién ma ngudi hay to chic
st dung lao dong tra cho nguoi lao dong khi nguoi lao dong thuc hi¢n mot cong
viéc nhat dinh dugc nguoi hay to chie str dung lao dong giao cho.

Trén thuc té, thuat ngir “tién luvong” thudng duogc sir dung trong khu vuc nha
nudc ma ngudn chi tra tién lwong duogc 14y tir ngan sach nha nudc. D6i voi khu
vuc ngoai nha nudc thong thuong van sir dung thuat ngit “tién cong” hodc “thu

nhap”, tuy nhién xét vé ban chat cac thuat ngir nay déu c6 diém chung va duogc
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hiéu mot cach théng nhat 1a sb tién ma ngudi sir dung lao dong tra cho ngudi lao
dong theo thoi gian lao dong hay theo san pham.

Tom lai: “Tién luong 1a biéu hién bang tién cua gia tri strc lao dong, 1a gia
ca ctia yéu t6 strc lao dong ma ngudi st dung (nha nude, chu doanh nghiép) phai
tra cho ngudi cung tng lao dong (ngudi lao déng), tuan thu cac nguyén tic cung
cau, gia ca thi truong va phap lut hién hanh cta nha nudc. ”

Tuy vay qua cac thoi ky khac nhau thi tién luong ciling duoc hiéu theo nhitng cach
khac nhau:

Trong co ché ké hoach héa tap trung, tién luong dugc hiéu mot cach thong
nhat nhu sau: Vé thuc chat. tién lwvong dudi ché d6 chu nghia 13 mot phan cia thu
nhap quéc dan, biéu hién dudi hinh thuc tién té dugc Nha Nudc phan phdi ¢ ké
hoach cho céng nhan vién chirc phtt hop véi s luong va chét luong lao dong cia
mdi nguoi di cong hién. Tién lwong phan anh viéc tra cong cho cdng nhan vién
chtrc dwa trén nguyén tac phan phdi theo lao dong”

Trong nén kinh té thi truong: Tién luong 1 mot pham tru kinh té gan lién
v6i lao dong, tién té va nén san xuat hang hoa. Tién lwong gan lién véi thoi gian
va két qua lao dong ma nguoi lao dong da tham gia thuc hién trong qué trinh san
xuat kinh doanh ctia doanh nghiép, 13 mot yéu to quan trong hinh thanh nén gia
thanh san pham cta doanh nghiép

Trong thoi ky bao cép, tién luong duoc tra theo ché d6 binh quan, vira bang
tién vira bang hién vat, khong dua trén két qua lao dong.

Tién luong 14 ngudn sdng chu yéu ciia ngudi lao dong, khai niém trén vé tién
lwong hoan toan nhét tri v6i quan niém san xuit va co ché phan phdi ctia nén kinh
té ké hoach héa tap trung xa hoi chu nghia. Bdi vay, tién luong di dugc hoan toan
quy dinh trong cac thang bang lwong, khong phu thudc vao san xuat kinh doanh
cta doanh nghiép.

Qua khai niém trén ta thiy tién luong trong nén kinh té ké hoach héa tap
trung c6 cac dic diém sau:

- Tién luong khong phai 1a gia tri hay gia ca stic lao dong boi vi trong thoi

ky nay, strc lao dong khong phai 1 hang hoa ca trong khu vuc san xuét kinh doanh
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cling nhu trong khu vuc quan ly Nha Nudc Xa Hoi.

- Tién luvong 13 mot khai niém thudc pham tra phan phdi, tuan thi nguyén

tac phan phdi dudi xa hoi. Tién lwong dugce phan phdi cong bang theo sb lugng va
chat luong cua vién chirc di hao phi va duoc ké hoach héa tir cap trung uong dén
co s& Nha nudc da quan 1y.
Ché d6 tién luong cii mang ning tinh bao cdp va binh quan, nén né khong khuyén
khich nang cao trinh do chuyén moén va tinh chu dong cua nguoi lao dong . Béi
vay , tién luong trong ché do cii dd khong gin duoc loi ich voi thanh qua ma ngudi
lao dong sang tao ra trong qua trinh lao dong ctia minh. S¢ di c6 diéu nay vi:

- Khong coi strc lao dong 13 hang héa nén tién lwong khong duoc tra theo
dung gia tri strc lao dong , khdng phai 1a ngang gia véi sttc lao dong theo quan hé
cung cau.

- Bién ché lao dong ngay cang 16n , ngan sach thAm hut nang né do phai bao
cap tién luong, trong khi tién luong lai khong du dé tai san xuat strc lao dong , san
xuat kinh doanh thiéu dong luc nén hiéu qua sut kém.

- Tién luong khong con 13 mbi quan tAm cta can bo cong nhan vién chirc
trong cac doanh nghi€p nha nudc. Nhitng ti€u cyc ngay mot gia tang, nguoi lao
dong khong thiét tha v6i cong viéc chinh. Tinh trang “chan trong chan ngoai” kha
pho bién

Chuyén sang nén kinh té thi truong, sy thay dbi ctia co ché quan 1y budc
chung ta phai c6 nhiing thay d6i 16n trong nhan thic, quan niém cii vé khong co
pht hop véi diéu kién cua nén san xuat hang hoa. Doi hoi phai nhan thic lai dung
dan hon ban chét cua tién luong theo quan niém dd6i méi cua nha nudc ta: “Tién
lwong 1a mot b phan cua nén kinh té qubc dan 14 gia tri méi sang tao ra ma ngudi
st dung lao dong trd cho ngudoi lao dong phu hop véi gia tri stc lao dong da hao
phi trong qué trinh san xuét”

Trong nén kinh té thi truong va su hoat dong cua thi truong stc lao
dong(hay con goi 1a thi truong lao dong), st lao dong 1a hang hoa do vy tién
lwong 14 gia ca stic lao dong . Khi phan tich vé nén kinh té TBCN, noi ma cac quan

hé thi truong théng tri mot hinh thic cai trang cua gia tri hay gia ca stic lao dong”
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Tién luong phan 4nh nhiéu quan hé kinh té x4 hoi khac nhau. Tién luong ,
trude hét 13 sd tién ma ngudi st dung lao dong (mua stc lao dong ) tra cho ngudi
lao dong (ngudi ban strc lao dong). D6 1a quan hé kinh té cua tién lwong. Mit khac
do tinh chat dac biét ciia hang hoa strc lao dong ma tién lwong khong chi thuan tiy
1a van dé kinh t& ma con 13 van dé xa hoi rat quan trong lién quan dén doi séng va
trat tw xa hoi. Po 1a quan hé xa hoi...

Trong qua trinh hoat dong nhat 14 trong hoat dong kinh doanh , d6i véi cac
chu doanh nghiép , tién lwong 1a mot phan chi phi cdu thanh chi phi san xuat- kinh
doanh. Vi vay tién luong luén dude tinh toan va quan 1y chat ché. Bdi v6i ngudi
lao dong , tién luwong 1a thu nhap tir qua trinh lao dong cua ho, phan thu nhap chu
yéu d6i v6i dai da s lao dong trong xa hoi co anh hudng truc tiép dén muc song
ctia ho. Phan dau nang cao tién lwong 12 muc dich ciia hét thiy moi nguoi lao dong
. Muc dich nay tao dong luc dé nguoi lao dong phat trién trinh do kha niang lao
dong ctia minh.

Trong diéu kién cia mot nén kinh té hang hoéa nhiéu thanh phan nhu & nuéc
ta hién nay, pham tru tién luong duoc thé hién cu thé trong timg thanh phan va khu
vuce kinh té

Trong thanh phan kinh té nha nudc va khu vuc hanh chinh su nghiép (khu vuc
lao dong nha nudc tra luong) tién lwong 1a sd tién cac doanh nghiép ngoai quoc doanh
, to chirc ctia nha nude tra cho ngudi lao dong theo co ché chinh sach ciia Nha nudce
dudc thé hién trong hé théng thang bang luong do Nha nudc quy dinh.

Trong thanh phan khu vuc kinh té ngoai qudc doanh , tién luong chiu sy chi
phéi , tac dong rat 16n ca thi trudng lao dong. Tién luong trong khu vuc nay du
nam trong khuon kho ciia luat phap va theo nhimng chinh sach ciia Chinh phu,
nhung 13 nhitng giao dich tryc tiép giita chii va tho, nhitng “mic ca’cu thé giita
mot bén 1a lam thué va mét bén di thué .

Dung trén pham vi toan xa hoi , tién lvong duoc xem xét va dat trén quan hé
vé phan phéi thu nhap , quan hé san xuit va tiéu dung, quan hé vé trao doi...va do
vély cac chinh sach vé tién lwong , thu nhap ludn 1a cac chinh sach trong tim cia

moi quoc gia.
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1.1.1.2. Kh4i niém tién lrong danh nghia va tién lwong thuec té

Tién luong danh nghia duoc hiéu 1a sb tién ma nguoi sir dung lao dong tra
cho ngudi lao dong cin clr vao ning suét lao dong, hiéu qua cua nguoi lao dong va
hop ddng thoa thuan gitra hai bén trong viéc thué lao dong.

Trén thuc té moi muc luong tra cho nguoi lao dong déu 1a tién luong danh
nghia. Song ban than tién lwong danh nghia lai chua thé coi 1a mot nhan thirc day
da vé murc tra cong thuc té cho nguoi lao dong . Loi ich ma ngudi cung cap lao
dong nhan dugc ngoai viéc phu thudc vao gia ca hang hoa dich vu va $6 luong thué
ma ngudi lao dong sir dung tién luong d6 dé mua sim hodc dong thué.

Tién luong thuc té duoc hiéu 1a s6 lvong hang hoa tiéu dung va cac loai dich
vu can thiét ma ngudi lao déng huéng luong co thé mua dugc biang tién luong
danh nghia cua ho.

Nhu vay, tién luong thuc té khong chi phy thudc vao gia ca cia cac loai
hang hoéa tiéu ding va cac loai dich vu can thiét ma ho mubén mua. Mdi quan hé
giita tién luong thuc té va tién lwvong danh nghia duoc thé hién qua cong thic sau:

ITLDN

lrirr = |
gc

Trong do

Ittt : Chi s tién luong thuc té

lt.on : Chi sb thi truong lao dong danh nghia

le : Chisb gid ca

Nhu vy ta co thé thy rd 12 néu gia ca ting lén thi tién luong thuc té giam di

. Biéu nay c6 thé xay ra khi tién luong danh nghia ting 1én (do c6 nhing thay doi,
diéu chinh trong chinh sach tién luong). Pay la mot quan hé rat phtrc tap do su
thay d6i ciia tién luong danh nghia, ciia gia ca va phu thudc vao nhiing yéu t6 khac.
Trong x4 hoi , tién lwong thuc té 13 muc dich tryc tiép cua ngudi lao dong hudng
lwong. Do ciing 1a ddi twong quan 1y truc tiép trong cac chinh sach vé thu nhap,

tién lwong va doi song.
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1.1.1.3. Khai niém tién lwong t6i thiéu
3% Tién luong tdi thiéu

C6 nhiéu quan diém khéac nhau vé tién luong t6i thiéu (murc tién luong tdi thiéu).
Tir trude t6i nay tién luong ti thiéu dugc xem nhu 13 cai ngudng cudi cing dé tir
d6 xay dung cac mic luong khac, tao thanh hé thong tién lwong ctia mot nganh
nao do, hodc hé thdng tién lurong chung cua dat nude, 1a can cir dé chinh sach tién
lwong. Véi quan niém nhu vy, tién luong tdi thiéu dugc xem 1a mot yéu td rat
quan trong cua chinh sach tién luong, né lién hé chit ché véi 3 yéu té:
- Mtic s6ng trung binh cua dan cu ctia mot nudc
- Chi s6 gia sinh hoat
- Loai lao dong va diéu kién lao dong
Mitrc luong tdi thiéu do ludng gia loai stic lao dong théng thuong trong diéu kién
lam viéc binh thuong, yéu cau mot ki ning don gian véi mot khung gia céc tu liéu
sinh hoat hop 1y. Vi y nghia dé, tién lwong tdi thiéu dugc dinh nghia nhu sau:
“Tién luwong tdi thiéu 1a muc luong dé tra nguoi lao dong 1am cong viée don gian
nhat (khong qua dio tao)voi diéu kién lao dong va méi truong lao dong binh
thuong”

Luat hoa mirc lwong ti thiéu nham han ché sy gidn cach qua 16n giira tién luong
danh nghia va tién luong thyc té 1a hinh thirc can thiép ctia Chinh phu vao chinh
sach tién luong, trong diéu kién lao dong ludn c6 s cung tién ting hon ciu.

Tién luong toi thiéu: Pugc xem 1a “cai ngudng” cudi cing dé tir 4o xay
dung cic mic lwong khic nhau tao thanh hé théng tién luong théng nhat chung
cho ca nudc. Theo luat phap Viét Nam thi tién luong tdi thiéu 1a mic lwong thap
nhat dé tra cong cho mot nguoi lao dong lam cong viée gian don nhat trong dicu
kién lao dong binh thudng. Muc luong tdi thiéu chung duoc didu chinh tuy thudc
vao muc ting trudng kinh té, chi s6 gia sinh hoat va cung cau lao dong theo timg
thoi ky ( theo Diéu 1 ND 203/2004/ND- CP quy dinh vé tién luong tdi thiéu).

Pé dam bao viéc thanh toan tién lwong hang thang cho cong nhan vién thi
doanh nghiép can phai c6 quy lwong. Quy luong 14 sb tién ma doanh nghiép, co

quan, t6 chirc dung dé tra luong va cac khoan phu cap co tinh chat luong cho toan
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bd cong nhan vién (thuong xuyén va tam thoi) trong mot ky nhat dinh.
3% Tién luong t6i thiéu diéu chinh trong doanh nghiép
Nhim dap tng nhu cau c6 thé tra luong cao hon nhitng doanh nghiép c6 diéu kién
cho phép, 1am dn c6 13i, tién lwong t6i thiéu trong doanh nghiép theo quy dinh c6
thé diéu chinh tiy thudc vao timg nganh nghé, tinh chit cong viéc. Tuy nhién tién
lwong t6i thiéu diéu chinh dugc xay dung phai pht hop véi hiéu qua san xuét kinh
doanh va kha nang thanh toan chi tra cua doanh nghi¢p va dugc xac dinh theo cong
thirc sau:
TLwn = 210. 000 x (K; + K5)

Trong do:
K, : hé diéu chinh theo nghanh
K. hé sé diéu chinh theo viing

Quy dinh phap 1y vé ché d¢ tién luong t6i thiéu vira 1a cong cu quan trong ,

vira la mot bién phap hiru hi¢u. Béi né:

- loai trir su boc 16t qué dang cua gidi chii d6i voi nhitng ngudi 1am cong an
lwong trudce stc ép cua thi trudng vé cung lao dong ludn 16n hon ciu lao dong.

- Pam bdo src mua cua trudce sy gia tang cia lam phat va su tac dong cua cac
yéu td kinh té x3 hoi khac

- Tan cong truc tiép vao su d6i nghéo, nhét 14 nhitng ngudi cé tién luong thap
dé giam bét tinh trang d6i nghéo

- Khic phuc sy canh tranh khong binh dang bang cach giam chi phi dau vao mot
cach khong thoa dang, trong d6 co viéc giam chi phi tién luong . Luat tién lwong toi
thiéu budc cac chii doanh nghiép phai tim hiéu nhiéu cach khac nhau hiru hiéu hon dé
giam chi phi dau vao nham giam gi4 tai san xuat, nang cao stic canh tranh

- Pam bao sy cong bang giira nhimg nguoi 1am cong in lwong. Luat tién
lwong tdi thiéu , & mot mirc do nhét dinh 1a sy diéu hoa tién luong giita cac nhom
nguoi lao dong , 1am nhimg viéc nhu nhau , dat dugc két qua twong duong thi
dugc hudng mie luong tdi thiéu twong duong, khéng phan biét gi6i tinh dang cép,

chung tdc. ..
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- Phong ngilra va han ché sy xung dot giita gidi chii va nguoi 1am cong an
lwong, dam bao sy 6n dinh cho ting luong va phat trién kinh té.

Nhu vay c6 thé néi rang tién luong tdi thiéu 13 mot vin dé& quan trong trong
chinh sach tién luong, ma khong riéng gi Viét Nam , bat ki mot qudc gia ndo ciing
quan tdm va no duogc luat hoa cho phu hop véi diéu kién kinh té xa hoi cia mdi nude
1.1.1.4 Khai niém vé cac khoan trich theo lwong

=Ngoai tién luong (tién cong) dé dam bao tai san xuat strc lao dong va cudc
song lau dai, bao vé stc khoe va doi séng tinh than cia ngudi lao dong, theo ché
d6 tai chinh hién hanh thi cic Doanh nghiép con phai trich vao chi phi san xuét
kinh doanh mét sé chi phi bao gom: BHXH, BHYT, KPCP

Viay céac khoan trich theo luong 13 cac khoan cin ¢t vao tién luong tinh theo
mot ty 18 % nhét dinh dé dua vao cac quy phuc vu cho vé huu, kham chita bénh va
cac hoat dong to chirc cong doan nham bao vé quyén loi cho nguoi lao dong.

s BHXH:

Quy BHXH 1a mét quy tién té duoc tao l1ap boi su dong gop cua ngudi lao
dong va nguoi st dung lao déng va sy hd tro cta ngin sach Nha nudc nham boi
thuong cho nguoi lao dong tham gia bao hiém trong trudng hop bi giam hoic bi
mat thu nhap binh thuong do 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, hét
tuo6i lao dong hoic chét.

Quy BHXH duoc hinh thanh tir cac ngudn sau:

+ Tur ngudn tién dong BHXH cua chi str dung lao dong bang 15% tong quy
tién luong va tir ngudn tién dong BHXH cua nguoi lao dong bang 5% tién luong.

+ HO tro tir ngan sach Nha nudc néu co va tién sinh loi tir viée thuc hién cc
hoat dong dau tu bao toan va ting truong Quy BHXH.

+ Thu tir ngudn tai trg, vién trg cta cac té chic, €& nhan trong va ngoai
nudc va cac khoan thu khac.

Quy BHXH duoc phan cap quan 1y sir dung: Mot bo phan duoc ndp 1én co
quan quan 1y chuyén nganh dé chi tra cho cac truong hop quy dinh, con mot bd
phan dé chi tiéu truc tiép tai Doanh nghiép cho nhiing truong hop nhat dinh (6m

dau, thai san,...). Du viéc st dung quy BHXH & cip nao ciing phai duoc thuc
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hién theo ché d6 quy dinh.

BHXH c¢6 vai trd quan trong trong van dé tao mang lu6i an sinh xa hoi:

= BHXH la mot chinh sach xd hoi, c6 vai trd nong cdt trong hé thng an
sinh x4 hoi nham dam bao cudc séng vat chat, tinh than ngay cang tot hon cia mbi
con ngudi va ca cong dong xa hoi.

= Chinh sach BHXH ( ca bt budc 1an tw nguyén) diéu chinh mot khéi luong
rong 16n cac ddi twong 13 lao dong 1am cong an lwong, c6 thu nhap 6n dinh trong
toan x4 hoi, tip trung sy dong gop cua cac bén tham gia dé chia sé rui ro, dé chi
tra cac ché do.

* Chinh sach BHXH lam giam nhe ganh nang cho ngin sach Nha nudc
trong cong tac xa hoi, hon nita con 1a mot ngudn quy tién té tap trung to 16n va
dong vai tro quan trong trong hoat dong thi truong von cta dat nude.

< BHYT:

Quy BHYT duoc hinh thanh tir hai nguén 1a: Theo quy dinh doanh nghiép
phai mua BHYT cho ngudi lao dong va s& duoc tinh vao chi phi san xuét kinh
doanh cua doanh nghiép, hang thang theo ty 18 quy dinh 1a 2% trén tong so tién
lwong thuc té phai tra theo ché do bao hiém, thong thuong trir vao luong cong
nhan vién 1%. BHYT dugc ndp 1én co quan quan 1y bao hiém dé phuc vu bao vé
cham soc stc khoé cho cong nhan vién trong viéc kham chita bénh.

Quan 1y duogc viée tinh toan trich 1ap céc chi tiéu s dung quy luong, quy
BHXH, BHYT c6 ¥ nghia khong ngimg ddi véi viéc tinh toan chi phi san xuat
kinh doanh va ca vai viée dam bao o1 ich cho nguoi lao dong trong doanh nghiép.
Ngoai quy lvong, quy BHXH, BHYT c6 tinh bat budc noi trén, céc doanh nghiép
con dugc phép hinh thanh cac loai quy phuc lgi XH, quy khen thudng, quy tro
cap that nghiép. . . . d& dam bao loi ich cho nguoi lao dong.

+»* Kinh phi cong doan:

La nguén luc tai chinh dam béo cho to chire cong doan hoat dong thuc hién
tt chirc nang, nhiém vu nham xay dung t6 chirc cong doan ngdy cang virng manh,

g6p phan xay dung va bao vé t6 qudc.
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Co s¢ phép ly cua viéc thu kinh phi cong doan dugc quy dinh tai Thong tu
s6 76/1999/TTLT/BTC- TLD ngay 16/6/1999 cua Tong lién doan lao dong Viét
Nam va B0 tai chinh:

Pbi voi cac co quan, to chic khong huong lwong tir NSNN va Doanh
nghiép thudc cac thanh phan kinh té ( Doanh nghiép Nha nude, DN tu nhan, cong
ty TNHH, cong ty c6 phan, hop tac xi va cac doanh nghiép khac theo quy dinh
ctia phap luat). Cong doan co s& truc tiép thu du 2% trén quy tién luong, tién
cong va phu cip phai tra cho nguoi lao dong trong don vi.

- Tién luong va cac khoan trich theo luong gitt vi tri quan trong trong nén
kinh t&, vi vy ma viéc hoan thién cac chinh sach quan ly, diéu tiét tién luong
trong cac linh vuc cua nén kinh té 13 mot trong nhiing nhiém vu trong tdm ma
chinh phu cling nhu nguoi quan 1y doanh nghi¢p phai dac bi¢t chi y thuc hién
nham dam bao loi ich chinh dang cho nguoi lao dong cling nhu gbp phan lam ting
nang suét lao dong.

Tuy nhién ta ciing nén luu tam dén mot sd van dé kha méi mé theo ché do
hién dang dugc ap dung:

Hién nay tong cac khoan trich theo lwong la 28,5% ,trong d6 nguoi lao dong
chiu 8,5%, doanh nghiép chiu 20%. Bao gom:

-BHXH: 22% (DN chiu 16%, NLD chiu 6%)

-BHYT: 4,5% (DN chiu 3%, NLD chiu 1,5%)

-KPCD: 2% (DN chiu 1%,NLD chiu 1%)

Ngoai ra con phai dong bao hiém that nghiép 2% luong /thang
1.1.2. Mt sé vin dé lién quan dén thanh todn lwong
1.1. 2. 1 Céc hinh thirc tra lwong

Céc doanh nghiép thudng ap dung hai ché do tién lwong co ban d6 1a ché do
tra lwong theo thoi gian lam viéc va ché do tra luong theo san pham ( du tiéu chuan
vé chat lugng) do cong nhan vién lam ra twong Gmg voi 2 ché do tra luong 13 2
hinh thtrc tra luong co ban: hinh thirc trd lvong theo thoi gian va hinh thic tra

lwong theo san pham.
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» Tra luong theo thoi gian:

La hinh thire tinh luong theo thoi gian lam viée, cdp bac k¥ thuat, chirc danh va
thang bac luong theo quy dinh. Tuy theo yéu cdu quan 1y thdi gian lao dong cia
doanh nghiép tinh tra lvong theo thoi gian c6 thé thuc hién theo 2 cach sau:

+ Tién luong thoi gian gian don: 14 tién luvong tinh theo thoi gian lam
viéc va don gia luong thoi gian

Tién lwong thoi gian = Thoi gian 1am * Pon gia tién luong

viéc thuc té thot gian

Tién lwong thoi gian gian don gom:

= Tién luong thang: 1 tién lwong tra cho nguoi lao dong theo thang bac
lwong quy dinh gdm tién luong cip bac, cac khoan phu cip nhu phu cip doc hai,
phu cip khu vuc.

Tién luong thang chil yéu dugc ap dung cho céng nhan vién lam cong tac
quan 1y hanh chinh, nhan vién quan 1y kinh t&, nhan vién thudc cac nganh hoat
dong khong c6 tinh chat san xuat.

Mi = Mn*Hi * S6ngaylam viéc + (Mn* Hi * Hp)

26
Trong do:

Mi: la mic lrong lao dong bac i

Mn: Mrc luong tbi thiéu
Hi: Heé s cap bac luong bac i

Hp: Hé sb phu cap

= Tién lwong tuan: 14 tién lwong tra cho mot tuan lam viée

Tién luong tudn phai tra = Tién luong thang * 12 thing

52 tuan
= Tién luong ngay: 1a tién luong tra cho mot ngay lam viéc va 1a cin clr dé
tinh trg cAp BHXH phai tra cho can bd cong nhan vién, tra lvong cho can bo cong

nhan vién cho nhitng ngay hop, hoc tip, lrong hop dong, theo ngay.
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Tién luong thang

Tién lvong ngay =

S6 ngay lam viéc theo ché do trong thang
= Tién luong gid: thudng lam cin cir dé tinh phu cdp 1am thém gio:

Tién luong ngay

Tién luong gid =
S6 gio 1am viéc trong ngay theo ché do

= Tién luong cong nhat: 1a tién lwong tinh theo ngay lam viéc va murc tién
luong ngay tra cho ngudi lao dong tam thoi chua xép vao thang bac luong. Muc
tién lwong céng nhat do ngudi str dung lao dong va ngudi lao dong thoa thuin véi

nhau. Hinh thtic nay ap dung véi lao dong tam thoi tuyén dung(goi 1a tam tuyén).

= Hinh thiic tién lwong thoi gian c6 thuong: 1a két hop giita hinh thirc tién

lwong gian don véi ché do tién thuong:
Tién luong thoi gian c6 thudong = Tién luong thoi gian gian don
+ Tién thudng c6 tinh chit lvong
Hinh thtrc tra lwong theo thoi gian ¢6 nhitng uu nhuge diém sau:

+ Uu diém: da tinh dén thoi gian lam viéc thyc té, tinh toan don gian, c6

thé 1ap bang tinh sin.

+ Nhuoc diém: Chuwa dam bao dugc nguyén tic phan phdi theo lao dong,
chua thé hién duoc sy cong bang theo nguyén tic: 1am theo ning luc huéng theo
lao dong. Chua gan tién lwong vé6i két qua va chat luong lao dong, kém kich thich

nguoi lao dong hang say lam viéc.

Pé khic phuc nhuoc diém trén, doanh nghiép can két hop cac bién phap
khuyén khich vat chat va kiém tra viéc chép hanh ky luat lao dong nham 1am cho

ngudi lao dong tu gidc 1am viée véi ky luat lao dong va ning suit lao dong cao.

Diéu kién dé ap dung: Cac doanh nghiép thudng chi 4p dung hinh thirc tién
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luong thoi gian cho nhitng cong viéc chua xac dinh dugce dinh mtrc lao dong, chua

c6 don gia lwong theo san pham ( vi du: céng viéc hanh chinh, . . .)

> Hinh thirc tra luong theo san pham:

La hinh thtc tién luong tinh theo khdi luong (s6 lugng) san pham, cdng
viéc dd hoan thanh, dam bao yéu cau chat luong cong viéc theo quy dinh va don
gia tién luong tinh theo mot don vi san phdm, cong viéc nao do.

Tién luong san pham = Khdi luong SP hoan thanh * Pon gia tién luong SP

+ Hinh thire tién lwong san pham luy tién: 1a hinh thirc tién lwong tra cho
nguoi lao dong gém tién lwong tinh theo san pham truc tiép va tién luong tinh theo
ty 1€ luy tién, can cir vao muic do vuot dinh muc lao dong da quy dinh.

Luong san pham luy tién kich thich manh mé viéc ting nhanh nang suét lao dong.
N6 duoc ap dung ¢ noi can thiét phai day nhanh toc do san xuat dé dam bao san
xuat can di hodc hoan thanh kip thoi don dat hang.

TL = (KL SP luy tién*SLSP d4 hoan thanh) +

Pon gia luong SP * SLSP vuot KH*Ty 1¢ tién lwong luy tién

+ Hinh thure tra luong theo san pham tap thé: duoc ap dung d6i véi cac
doanh nghiép ma két qua 1a san phidm cta ca mot tap thé cong nhan. Khi do,
ké toan can phai chia luong cho tirng cong nhan theo mot trong cac phuong
phép sau:

o Phan chia theo thoi gian 1am viéc va cép bac ki thuat ctia cong viéc:

o Phan chia theo thoi gian cip bac cong viéc, thoi gian lam viée két hop
v6i binh cong, cham diém.

o Phuong phéap phan chia theo binh céng chim diém: phuong phap nay
ap dung trong truong hgp cong nhan lam vi¢c c6 k¥ thuat gidn don, cong cu lao
dong tho so, nang suét lao dong chu yéu dua vao stc khoé va thai do lam viéc cua
nguoi lao dong.

Sau mdi ngay lam viée, td trudng phai té chuc binh céng, chidm diém cho timg
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nguoi lao dong. Cudi thang can cur vao s6 cong da binh bau dé chia luong.

Hinh thirc ndy c¢6 vu diém 1a: Pam bao dugc nguyén tic phan phdi theo lao
dong, tién luong gin lién v4i ning sudt va chit lugng lao dong. Do d6 kich thich
dugc ngudi lao dong quan tdm dén két qua va chit luong lao dong ctia minh, thlc
day ting nang suit lao dong, ting san phim xd hoi, mic do cong viéc dat do

chinh x&c cao. Vi vy ma hinh thirc nay dugc ap dung rong rai.

Nhung hinh thire nay khi thuc hién lai gdy nhiéu kho khan trong tinh toan vi
réc rdi, ton thoi gian.

» Tra lvong khoan:

Hinh thirc tra lvong khoan theo khdi lwong san phdm hodc cong viéc 1a hinh
thire tra lwong cho ngudi lao dong theo san pham. Hinh thirc ndy thuong ap dung
cho nhiing cong viéc gian don, cong viéc co tinh chat dot xuat nhu: khoan bbc

V4C, van chuyén hang hoa. . .
1.1.2.2 Hinh thirc thanh toin cho ngudi lao dong

+ Viéc tra lvong cho nguoi lao dong dugce tinh theo thang. Thong thuong 1
thang c6 hai ky tra luong. Tuy theo doanh nghiép c6 thé tam Gmg luong ky 1 vao
ngay 15, 20 hodc 25 ctia thang va thanh toan toan b sé lwong con lai cia ky 2 vao
ngay 30 hay 5, 10 ctia thang tiép sau.

+ S6 tién tam Gmg dugc tinh theo mirc nhat dinh d6i voi murc tién luong phai
tra.

+ Viéc phat luong cé thé theo ting td, bod phan, can b0 phu trach c¢6 nhiém vu
nhan tién lwong sau d6 phat cho timg nhan vién. Hoic phat cho timg ca nhan theo
ting phong bi kin va ciing c6 thé tra lwong thong qua tai khoan Ngan hang

1.1.2.3 Cac nguyén tic tra lwong

Pé phat huy tdt tac dung cua tién luong trong hoat dong san xuat kinh doanh
va hiéu qua cta doanh nghiép, thi cong tac tra lvong cho nguoi lao dong phai dam

bao cac yéu cau sau:
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+ Tra luong tryc tiép cho nguoi lao dong, tra diy du, dung thoi han, va tra
tai noi lam viéc.

+ Theo diéu 55 ctia BLLD thi tién luong ctia ngudi lao dong do hai bén thoa
thuan trong hop dong lao dong. Mirc luong cho ngudi lao dong khong thip hon
mure lwong tdi thiéu do Nha nude tuyén bd cu thé & timg ving, ting khu vue. Nha
nuéc khdng ché muc luong t6i thiéu nhdm budc cac doanh nghiép phai dam bao
loi ich tdi thiéu cho ngudi lao dong. Néu doanh nghiép lam an thua 16 dan dén
viéc nguoi lao dong co6 thu nhip dudi muic t6i thiu thi lac d6 Nha nudc s& can
thiép, kiém tra xem xét thay doi can bo. . . Khi doanh nghiép bj giai thé hodc thanh
Iy thi phai wu tién thanh toan tién luong cho ngudi lao dong, sau d6 méi thanh

toan cho cac khoan khac nhu tra ng, tra co tuec. . .

+ Tra luong bang tién mat cht khong tra bang hién vat. Viéc tra bang Séc,
ngan phiéu do Nha nudc phat hanh chi duoc thuc hién khi ¢6 su dong ¥ cta ngudi

lao dong.

+ Viéc tra luong phai cin ctr vao ning suit lao dong, chat lwong hiéu qua
cong viéc.

+ Thoi han tra lwong tuy thudc vao tinh chat cong viéc va hinh thtc tra

lvong ma nguoi st dung lao dong da lua chon.

+ Khi don vi bd tri nguoi lao dong tam thoi chuyén sang noi 1am viéc méi
hodc cong viéc khac thi phai tra lwong cho ngudi lao dong khong thap hon cong
viéc trudc.

+ Nguoi lao dong lam thém gio thi doanh nghi€p phai tra thém luong cho
nguoi lao dong trén co s diéu 61 cia Bo luat lao dong quy dinh vé viéc 1am thém

g10 cua nguoi lao dong.
1.1.3 Vi tri, ¥ nghia, bdn chdt cud tién lwong va cdc khodn trich theo luong

Trong nén kinh té thi truong, tién luong ¢ vai trd quan trong, la don bay
kinh té thuc didy manh mé& san xuét phat trién, ting ning suat lao dong, tao diéu

kién co ban dé tai san xuat stc lao dong. Do d6 tién luong c¢6 y nghia rat 16n doi
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v6i ca doanh nghiép 1an nguoi lao dong thé hién cy thé nhu sau:

+ Pbi voi doanh nghiép: Tién luong 1a mot trong cac yéu td dau vao cud san
xudt, cdu thanh nén gia thanh san phdm. Do d6 théng qua tién luong va ty trong
ctia tién lwong trong gia thanh san pham c6 thé danh gia duoc hiéu qua kinh té cua
viée st dung lao dong. Dong thoi thong qua tién luong ma doanh nghiép kiém tra,
giam sét, theo ddi ngudi lao dong 1am viée theo ké hoach to chirc cia minh dé dam
bao tién luong ma doanh nghiép bo ra phai mang lai hiéu qua kinh té. Néu doanh
nghiép c6 ché do dai ngod tot (tién lwong hop 1y) s& kich thich cdng nhan vién lao
d6ng nhiét tinh hon, van dung hét kha ning ctia minh trong cong viéc thi ning suat

lao dong s& cao dan dén hiéu qua kinh doanh sé tang.

+ P6i voi nguoi lao dong: Tién luwong 13 nguén thu nhap chu yéu, Ia
phuong tién dé duy tri su séng ctia nguoi lao dong va gia dinh cta ho. Duya vao
tién luong dé ngudi lao dong sam stra cac tu liu sinh hoat hang ngay nham tai tao
sttc lao dong, ngoai ra con dung dé tiét kiem. Ngudi lao dong luon mong mudn
minh nhan duoc tién céng xtmg voi hao phi lao dong ma minh d3 bo ra. Vi vay
tién luong con 1a bang chimg thé hién gia tri, dia vi ctia nguoi lao dong va la
phuong tién dé danh gia su cong bang, thai o ddi xir ciia chii doanh nghiép véi
nguoi lao dong.

+ Pbi v6i x4 hoi: Tién luong khong chi mang tinh chat 14 chi phi ma da tro
thanh phuong tién tao ra gia tri m&i hay néi ding hon 1a ngudn kich thich, nang
cao nhitng ning lyc tiém an ctia nguoi lao dong trong qua trinh san xut, tao ra cac
gia tri gia ting, tao ra dong luc cho san xuét kinh doanh c6 hiéu qua cao. Khi tién

lwong hop 1y s& thu hut nguoi lao dong, sip xép diéu hoa giira cic nganh.

Nhu vay ban chét cia tién luong: 1a gia ca stc lao dong duoc hinh thanh
trén co s gia tri stc lao dong. Muc tién lwong 1a su thoa thudn gitta ngudi lao
dong va ngudi str dung lao dong, chiu su chi phdi ciia quy luat cung cau va cac

quy dinh ¢6 lién quan cua nha nudc.
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1.1. 4. Nhig¢m vu ciia ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo lwong

Pé thuc hién diéu hanh va quan 1y lao dong tién luong trong doanh nghiép,

ké toan phai thuc hién nhiing nhi¢m vu sau:

+ T6 chic ghi chép, phan anh chinh xac, kip thoi, day du sb luong, chét
luong, thoi gian va két qua lao dong. Tinh dung, thanh toan kip thoi day du tién
lwong va cac khoan trich khac ¢6 lién quan dén thu nhp ctia nguoi lao dong trong
doanh nghiép theo ding quy dinh. Kiém tra tinh hinh huy déng vén va st dung
tién lwong trong doanh nghiép, viéc chdp hanh chinh sach va ché d6 luong, tinh

hinh str dung quy luong.

+ Huéng din kiém tra cac bo phan trong doanh nghiép thuc hién day du,
dung ché d6 ghi chép ban dau vé lao dong, tién luong. Mo so, thé ké toan va

hach toan lao dong tién luong dung ché d6 tai chinh hién hanh.

+ Tinh toan va phan bo chinh x4c, ding ddi tuong sir dung lao dong vé chi
phi tién luong va cac khoan trich theo lwong vao chi phi san xuét kinh doanh cta

cac bo phan, cac don vi sir dung lao dong.

+ Lap bao cdo ké toan va phan tich tinh hinh sir dung lao dong, quy luong,
dé xuét bién phap khai thac c6 hiéu qua tiém ning lao dong trong doanh nghiép,
ngan chan cac hanh vi vi pham cac ché @6, chinh sach vé lao dong, tién luong.

+ Luu trir va quan 1y cac s sach ké toan tién luong theo diing quy dinh cua ché do
ké toan.

1.2. TO CHUC KE TOAN CHI TIET TIEN LUONG VA CAC KHOAN
TRICH THEO LUONG TRONG DOANH NGHIEP

1.2. 1 Tinh lwong va tro cdp BHXH phidi trd

VAo thoi diém cubi thang, trén co s& tai liéu hach toan vé thoi gian lao dong
va két qua lao dong ciing nhu nhitng ché do, chinh sach vé lao dong tién luong,
BHXH ma Nha nudc ban hanh, ké toan tién hanh tinh luong va tro cép BHXH,
BHYT, KPCPD cho ting can bd cdng nhan vién. Sau khi cé két qua tinh toan tién
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lwong phai tra cho ting ngudi, duoc tong hop cho timg bd phan va phan anh vao

Bang thanh toan tién luong 1ap cho tirng bo phan va chung cho ca Cong ty.

Trudng hop cong nhan vién duoc hudng trg cip BHXH, thi cin ctr vao sb
ngay thuc t& nghi viéc duge hudng trg cdp BHXH phan 4nh trén cac chtng tir hach
toan lao dong lién quan nhw: Phiéu nghi huéng BHXH, bién ban diéu tra tai nan
lao dong... , két hop vé6i bang trg cap BHXH dé tinh toan 1ap Bang thanh toan
BHXH. Bang thanh toAn BHXH duoc 1ap cho tirng bd phan st dung lao dong hoac
cho toan doanh nghiép cin ¢ vao két qua tinh trg cdp BHXH cho tirng ngudi.

Trén co sé cac ché do vé lao dong, tién lwong, BHXH, BHYT, KPCD
Nha nude di ban hanh, cac doanh nghiép tuy thudc vao dic diém nganh minh phai
t6 chirc t6t lao dong nham ning cao hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh, dong
thoi tinh toan, thanh toan day du kip thoi cac khoan tién luong, tién thudng,
BHXH, BHYT dung chinh sach, ché do; sir dung t6t kinh phi cong doan nham
khuyén khich nguoi lao dong thuc hién t6t nhiém vu, gép phan thyuc hién t6t ké
hoach san xuat kinh doanh don vi. Céc khoan phai nop vé BHXH, BHYT, KPCP
hang thang, hang quy doanh nghiép c6 thé 1ap uy nhiém chi dé chuyén tién hoc chi

tién mat dé ndp cho co quan quan 1y theo quy dinh cia Nha nude va phap lut.

Viéc tra luong cho cong nhan vién trong doanh nghiép thudong duoc tién
hanh 2 lan trong thang, 1an dau doanh nghiép tam tng lwong cho céng nhan vién
theo ty 1& nhat dinh cin ctr vao lwong cip bic cua cong nhan vién. Sau khi tinh
luong va cac khoan phai tra trong thang cho cong nhan vién, doanh nghiép tién
hanh thanh toan s tién cong nhan vién con duoc linh trong thang d6 sau khi do trir

di cac khoan khau trir vao lwong nhu BHXH, BHYT va cac khoan khac.

Pbi v6i cong nhan vién nghi phép hang nim, theo ché do quy dinh thi cong
nhan trong qua trinh nghi phép d6 van dugc hudng luong day du nhu thoi gian di
lam. Tién luong nghi phép phai duoc tinh vao chi phi san xuat mot cach hop ly vi
n6 c6 anh huong dén gia thanh san pham. Trong trudng hop doanh nghiép khong
bd tri dugc cho cong nhan nghi phép déu din trong nam, dé dam bao cho gia

thanh khong bi dot bién, tién luong nghi phép cia cong nhan duoc tinh vao chi phi
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san xuat thong qua phuong phép trich trudc theo ké hoach. Cubi nim sé tién hanh
diéu chinh sd trich trudc theo ké hoach cho phu hop véi sb thuc té tién luong nghi
phép dé phan anh dung s thuc té chi phi tién luong vao chi phi san xuat. Trich

trude luong nghi phép chi duoc thue hién véi cong nhan truc tiép san xuat.

S6 trich trudc theo ké Sé tién luong Ty 1¢ trich trudc theo
hoach tién lwong nghiphép = chinhphaitracho x  ké hoach tién luong
cua CNSX trong thang CNSX nghi phép cia CNSX

S tién luong nghi phép theo ké hoach

cua cong nhan san xuat trong nam

Ty I¢ trich trude = X 100%
Tong sd tién luong theo ké hoach cia

Cong nhén san xuat trong ndm

1.2.2. Té chirc vdn dung chirng tiv trong ké todn tién lwong va cdc khodn trich

theo luong trong doanh nghiép

Ching tir trong ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong trong doanh

nghiép gdom:
- Bang chim cong (Miu sé 0la- LDTL)
- Béang cham cong lam thém gio (MAu s6 01b- LDTL)
- Bang thanh toan tién lwong (Mau s6 02- LDTL)
- Bang thanh toan tién luong (Mau s6 03- LDTL)

Gidy di duong (Mau s6 04- LDTL)

Phiéu x4c nhan san pham hodc cong viéc hoan thanh (Mau sé 05- LDTL)

Bang thanh toan tién lam thém gio (Mau s6 06- LDTL)

- Bang thanh toan tién thué ngoai (Miu s6 07- LDTL)
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Hop ddng giao khoan (Mau s6 08- LDTL)

Bién ban thanh 1y (nghiém thu) hop dong giao khoan (Mau s6 09- LDTL)

Bang ké trich ndp cac khoan theo lwong (Mau s6 10- LDTL)

Bang phan b tién luong va bao hiém xa hoi (Mau sd 11- LDTL)

Ngoai ra, chung tir lién quan dén BHXH con c6: Gidy chimg nhan nghi
huéng BHXH (Mau s6 C03- BH)
1.2.3 Té chive vin dung tai khodn ké todn trong qudn Iy tién lwong va cdc khodn
trich theo lwong trong doanh nghiép

Pé phan anh tinh hinh ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong ké

toan st dung cac TK chil yéu nhu sau:
- TK 334: Phai trd cong nhan vién.
- TK 338: Phai tra, phai ndp khac.
- TK 335: Chi phi phai tra.
Ngoai ra con str dung cac TK lién quan khac nhu:

TK 622: Chi phi nhan cong truc tiép

TK 642: Chi phi quan Iy doanh nghiép

TK 111: Tién mat

TK 112: Tién giri ngan hang

* TK 334: Phai trd cong nhan vién

Tai khoan nay dung dé phan anh céc tai khoan phai tra va tinh hinh thanh
toan cac khoan phai tra cho CNV cua doanh nghiép vé tién luong, tién cong, tién
thuong, BHXH va cac khoan phai trd khac thudc vé thu nhap cua CNV.

Trong cac doanh nghiép xay ldp TK nay con dugc ding dé phan anh tién
cong phai tra cho lao dong thué ngoai.

TK 334 ¢6 thé c6 s6 du bén No, s6 du No TK 334 ( néu c6) phan anh sb

tién d3 tra qua sb phai tra vé tién luong, tién cong va cac khoan trich cho cong

nhan vién
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K&t cau ctia TK 334- Phai tra CNV
Bén n¢

+ Cac khoan tién luong (tién cong)tién thudng va cac khoan da tra , da tng
trudc cho CNV

+ Céc khoan khau trir vao tién luong tién cong cia CNV
Bén co:

+ Cac khoan tién lwong (tién cong) tién thudng va cac khoan phai tra CNV
Du ¢6: Cac khoan tién lwong (tién cong)tién thudng va cac khoan khac con phai
tra CNV

Du no (ca biét) S6 tién da tra 16n hon sd tién phai tra

TK 141, 138, 338, 333 TK 33 TK 622
Céc khoan khau trir vao - Tién lwong phai tra cong
Luong CNV nhén san xuat
TK111 TK 627
Thanh toan tién lwong va cac Tién lwong phai tra nhan vién phan

khoan khac cho CNV bang TM Xxudng

»
>

TK 512 TK 641, 642

Thanh toan luong bang san pham | Tién luong phai tra nhan vién

Ban hang, quan ly DN

TK 3331 TK 3383
BHXH phai tra

So dd 1. 1. Hach toan cac khoan phai tra CNV
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* TK 338: Phai tra, phai nop khac
TK nay dung dé phan anh tinh hinh thanh toan vé cac khoan phai tra, phai
ndp ngoai nd1 dung da phan anh & cac tai khoan.
Nbi dung va pham vi phan anh ctia TK ndy gdm cac nghiép vu chu yéu sau:
- Gia tri tai san thira chua xac dinh rd nguyén nhan, con chd quyét dinh xtr Iy cua
cip c6 thim quyeén.
- Gia trj tai san thira cho tra cho cac ca nhan, tip thé theo quyét dinh cia
cap c6 thim quyén ghi trong bién ban xir 1y, néu da xac dinh nguyén nhan.
- Tinh hinh trich va thanh toan BHXH, BHYT, KPCD.
- Céc khoan khau trir vao tién lwong cia CNV theo quyét dinh cta toa an.
- Cac khoan phai tra, phai nop khac.
TK 338 ¢6 6 TK cép 2:
TK 3381: Tai khoan thira cho giai quyét.
TK 3382: Kinh phi cong doan.
TK 3383: Béo hiém xa hoi.
TK 3384: Bao hiém vy té. .
TK 3387: Doanh thu chua thuc hién.
TK 3388: Phai trd, phai nop khac.
K&t cau cla tai khodn 338
Bén ng
+Két chuyén gia tri tai san thira vao cac tai khoan khac c6 lién quan
+BHXH phai tra cong nhan vién
+Kinh phi cong doan chi tai don vi
+S6 BHX, BHYT, KPCP d3 nop cho co quan quan 1y
+Két chuyén doanh thu nhan trudc sang TK 511
+Cac khoan da tra, da nop khac.
Bén co
+Gia tri tai san thira chd giai quyét(chwa xac dinh rd nguyén nhén)
+@Gia tri tai san thira phai tra cho ca nhan , tap thé trong va ngoai don vi

+Trich BHXH, BHYT, KPCD tinh vao chi phi san xuit kinh doanh
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+BHXH, BHYT trur vao luong cong nhan vién
+BHXH, KPCP vuot chi duoc cip bu

+Céc khoan phai tra phai ndop khac.

Du co:

+S6 tién con phai tra, phai ndp khéc

+Gia tri tai san thira con cho giai quyét.

Du ng (néu c6) SO da tra , da nop 16n hon s6 phai tra, phai nop.

TK 334 TK 338 TK 622, 627, 641, 642
BHXH trd thay ‘ Trich BHXH, BHYT, KPCD
Luong CNV ] 19% tinh vao chi phi SXKD
TK 111, 112 TK 334
Nép BHXH, BHYT,KPCD |  BHXH, BHYT trir véo
Hoac chi BHXH, BHYT, KPED luong cong nhan vién 6% ”

So dd 1. 2. Hach toan céac khoan trich theo lwong
* TK 335: Chi phi phai tra
TK nay dung dé phan anh cac khoan chi phi trich trudc vé tién luong nghi

phép cia CNSX, sir dung l6n TSCD va cac khoan trich trude khéc.

* Ngoai ra, ké toan con str dung mot sb tai khoan khac nhu:
e TK 335 — Chi phi tra trudc

TK 632 — Chi phi cong nhan truc tiép

TK 642 — Chi phi quan ly doanh nghiép

TK 111 - Tién mat

Tk 112 - Tién gui ngan hang
TK 138 - Phai thu khac.
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1.2.4 Vin dung hinh thivc ké todn trong ké todn tién lwong va cdc khodn trich
theo lwong trong doanh nghiép

Hinh thirc s6 ké toan 1a viéc to chirc hé thong s6 sach ké toan dé tong hop va
ghi chép c6 hé théng hoa sb liéu ké toan tir cac ching tir gbc, cung cip nhiing chi
tiéu can thiét dé 1ap bao cao ké toan theo trinh ty va phuong phap nhat dinh.

Mbi doanh nghiép tuy thudc vao yéu cau, trinh do, diéu kién cu thé cta don

vi ¢6 thé Iya chon 1 trong 4 hinh thirc ghi s6 ké toan sau:

Nhat ky chung.

Nhat ky chimg tir.

Chtng tir ghi s6.
Nhat ky - so cai.

+)Trong d6 hinh thirc Nhdt ky chung dugc thé hién nhu sau:

Pic trung co ban cia hinh thic nay 1a tat ca cac nghiép vu ké toan, tai
chinh phét sinh déu phai ghi vao sd nhat ky ma trong tdm 1a s6 Nhat ky chung,
theo trinh ty thoi gian phat sinh va theo ndi dung kinh té (dinh khoan ké toan) cta
nghiép vu d6. Sau d6 lay so liéu trén cac s6 Nhat ky dé ghi so cai theo timg nghiép
vu kinh té phat sinh. Hinh thitc s6 Nhat ky chung bao gém cac loai sb chi yéu nhu
sau: - SO nhat ky chung, nhat ky ddc biét ( nhat ky thu tién, nhat ky chi tién)

- S0 céi.

- S0, thé ké toan chi tiét.

Hang ngdy, can clr vao cac chimg tir dd dugc kiém tra, ké toan ghi chép
nghiép vu phat sinh vao so Nhat ky chung. Sau dé cin ¢t vao so liéu ghi trén so
Nhat ky chung dé ghi vao s6 céi cac tai khoan va tir d6 ghi vao so chi tiét.

Cudi thang, cudi quy, cudi nim cong sb liéu trén s cai dé 1ap bang can dbi
s6 phat sinh. Sau khi d6 kiém tra, ddi chiéu, khép dung sd liéu trén s cai va
bang tong hop chi tiét duoc dung dé 1ap bao cdo tai chinh.

Trinh ty ghi s6 ké toan cac nghiép vu tién luong va cac khoan trich theo luong theo

hinh thirc Nhat ky chung theo so d6 2. 1:
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So @6 1. 3: Quy trinh ghi s6 ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lrong

theo hinh thirc Nhat ky chung

Bang cham cong, bang
thanh toan luong

v

Nhat ky chung S6 chi tiét phai tra cong nhan vién
Sé cai TK 334, 338,... Bang tong hop chi tiét phai
tra cong nhan vién
A
v E
Bang can d6i s6 phat |e---------- 4
sinh

|

Bao cao tai chinh

a

Ghi chu:
>  Ghi hang ngay
—————  Ghi dinh ky hoic cudi thang
€ > Péi chiéu

+)Nhdt ki s6 cdi

La hinh thtc ké toan truc tiép, don gian boi dic trung vé sé luong sb, loai
50, két cdu s6, C4c loai s6 nhu hinh thirc Nhat ki chung. Pic trung co ban cua hinh
thire ké toan nay 1a: Cac nghiép vu kinh té phat sinh dugc két hop ghi chép theo
trinh tu thoi gian va theo ndi dung kinh té trén cung 1 s6 ké toan tong hop duy nhat
1a s6 Nhat ky- S6 cai. Can cir dé ghi vao sd6 Nhat ky- So cai 1a cac ching tir gdc

hoic Bang tong hop ching tir gbc
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Chimg tu gdc
A
Bang tong hop So/thé ke toan
ching tir gbe chi tiét
" 8 \ 4 v - : 2
SO quy tien mat Nhat ky S6 Bang tong
va s taisan | CAi ¢ -------- » hop chi tiét

Bao cao tai chinh

a

Ghi chu:

>  Ghi hang ngay
————  Ghi dinh ky hodc cudi thang

€ mmmmm e »  DOi1chiéu

So d6 1. 4 T6 chirc hach toan theo hinh thirc Nhat ki —S6 cai

+)Nhat Ky Chirng Tur

Hinh thirc ndy c6 dic trung riéng vé sb luong va loai s6. Trong hinh thirc
Nhat Ky Chimg Tir ¢6 10 Nhat Ky Chtng Tir, dugce dénh sb tir Nhat Ky Chimg Tir
s6 1- 10. Hinh thirc ké toan nay né tap hop va hé thdng héa cac nghiép vu kinh té
phat sinh theo bén c6 cua cac tai khoan két hop véi viéc phan tich cac nghiép vu
kinh té d6 theo tai khoan d6i ing ng. Nhat Ky Chimng Tir két hop chit ché viéc ghi
chép cac nghiép cu kinh té phét sinh theo trinh ty thoi gian véi cac nghiép vu theo
ndi dung kinh té va két hop viéc hach toan tong hop véi hach toan chi tiét trén

cung 1 s6 ké toan va trong cting 1 qua trinh ghi chép
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Chung tir goc va cac

bang phan b
v VL v
Bang ké(1-11) | Nhatky Chimgtyr | Thé va so ké toan chi
g (1-11) tiét (theo d6i twong)

|

|

So cai tai khoan
“«---»

Bang tong hop chi tiét
(theo d6i tuong)

|

Bao cao tai chinh

S

Ghi chu;

[

»  Ghi hang ngay

—————  Ghi dinh ky hoic cudi thang

P01 chiéu

So dd 1. 5 T6 chirc ké toan theo hinh thirc Nhat ky- Chirng Tir

+)Chitng tir ghi s6

La hinh thirc ké todan Chimg Tir Ghi S6 duoc hinh thanh sau cc hinh thirc
Nhat Ky Chung va Nhat ky S6 Cai. N6 tach viéc ghi Nhat Ky vé6i viéc ghi S6 Cai

thanh 2 viéc doc lap, ké thira dé tién cho viéc phan cong lao dong ké toan, khic

phuc nhitng han ché cua hinh thic Nhat ky S Cai. bac trung co ban la can ctr truc

tiép dé ghi so ké toan tong hop 13 Ching Tir Ghi S6. Chimg tir ndy do ké toan 1ap

trén co sO timg chimg tir gdc hodc bang tong hop cac ching tir gdc cung loai, €6

cung ndi dung kinh té
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Khéa ludn tét nghiép

Chtng tir gbc

\4

S6 quy vao tai

\4

Bang tong hop
chung tir gbc

S ké toan chi tiét
theo d6i tuong

x
v \ E ‘L
Chimg tr ghi 50 I Bang téng hop chi tiét
(theo phan hanh) theo doi tugng

A 4

So cai tai khoan

v

Bang can doi1 tai
khoan

\ 4

Bao cao tai chinh

san
S6 dang ky
chtng tir ghi s6
n
T >
Ghi chu:
€“-------- >

Ghi hang ngay
Ghi dinh ky hodc cubi thang

DPoi chiéu

So'dd 1.6 To chirc hach toan theo hinh thirc Chirng Tir- Ghi S6

1.2.5 Té chikc hé thong bdo cdo ké todn

Ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong tip hop sb liéu vao s6 nhat

ky chung, so cai tai khoan, cung cap so liéu lap BO1 - DN céc chi tiéu phai thu,

phai trd cong nhan vién.
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Bang can ddi ké toan (BO1- DN): La hinh thirc biéu hién ctia phuong phép
tong hop can dbi ké toan va 1a mot bao cao ké toan chil yéu, phan 4nh tong quat toan
bo tinh hinh tai san ctia doanh nghiép theo hai cach phan loai von: két ciu vén va
ngudn hinh thanh vén hién c6 cta doanh nghiép tai mot thoi diém nhat dinh.

Céc khoan phai tra. S6 liéu cta chi tiéu nay dugc 13y tir tong s6 du ¢ cia
sb cai cac TK nhu: TK 334, TK 338, hoac trén bang can ddi ké toan niam trudc.

Tac dung: Cung cap thong tin cho nguoi st dung thong tin, danh gia thong
tin tai chinh cta don vi ké toan trong qua khtr, du todn duoc tinh hinh tai chinh
cho tuong lai tir 6 dua ra quyét dinh ké toan dung dan.

Co s& 1ap bang can d6i ké toan:
- Cin ctr vao s ké toan tong hop;
- Can ctr vao sO, thé ké toan chi tiét hodc Bang tong hop chi tiét;

- Can cu vao Bang can doi ké todn nam trudc.

1.2. 6. Phwong phdp hach todn tién lwong va cdc khodn trich theo lwong
Hang thang cin ¢t vao bang thanh toan tién luong va cac chimg tir lién quan
khac, ké toan tong hop sd tién luong phai tra cong nhan vién va phan b vao chi
phi san xuét kinh doanh theo ting doi tuong su dung lao dong, viéc phan b6 thuc
hién trén “Bang phan bo tién luong va BHXH”. Ké toan ghi:
No TK 622- Chi phi nhan cong truc tiép

No TK 627- Chi phi san xuat chung
Nog TK 641- Chi phi ban hang
No TK 642- Chi phi quan 1y doanh nghiép
No¢ TK 241- XDCB d¢ dang
C6 TK 334- Phai tra CNV
Tinh tién thuong phai tra CNV trong thang, ké toan ghi:
+Trudng hop thuong cudi nam, thuong ky:

No TK 431- Quy khen thudng phtc 1oi
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C6 TK 334- Phai tra CNV

+Truong hop thuong sang kién cai tién ky thuat, thuong tiét kiém vat tu,

thudng ning suit lao dong
No TK 642- Chi phi quan 1y doang nghiép
CO TK 334- Phai tra CNV

Tién an ca phai tra cho ngudi lao dong tham gia vao cac hoat dong kinh

doanh cua doanh nghiép:
No TK 622, 627, 641, 642......
Co6 TK 334 Phai tra CNV

Céc khoan khéu trir vao luong cia CNV: khoan tam tng chi khong hét khoan
bdi thuong vat chat, BHXH, BHYT cong nhan vién phai nop , thué thu nhap phai

ndp ngan sach nha nudce, ghi:
No TK 334- Phai tra CNV
C6 TK 141- Tam Gng
C6 TK 138- Phai thu khac
CO TK 338- Phai tra, phai ndp khac
C6 TK 333- Thué va cac khoan phai nop cho nha nudc

Hang thang cian ctr vao tong s tién luong phai tra CNV trong thang ké toan
trich BHXH, BHYT, KPCP theo ty 18 quy dinh tinh vao chi phi san xuat kinh

doanh ctia cac bg phéan str dung lao dong :
No TK 622- Chi phi nhan cong truc tiép
No TK 627- Chi phi san xuét chung
No TK 641- Chi phi ban hang
No TK 642- Chi phi quan 1y doanh nghiép

CO TK 338- Phai tra, phai ndp khac
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BHXH, BHYT kh4u trir vao tién luong CNV:
No TK 334- Phai tra CNV
CO TK 338- Phai tra phai ndp khac
Tinh trg cap BHXH phai tra CNV khi CNV bi 6m dau, thai san:
No TK 338(3383)- Phai tra phai ndop khac
CO TK 334- Phai tra CNV
Nop BHXH, BHYT, KPCD cho co quan chuyén trach.
No TK 338- Phai tra phai nop khac
CoTK 111, 112
Khi chi ti€u st dung phi cong doan tai DN
No TK 338(3382) Phai tra phai ndp khac

COTK 111 Tién mat
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CHUONG II

THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC
KHOAN TRiICH THEO LUONG TAI CONG TY TNHH KIEM
TOAN AN PHAT

2.1 MOT SO NET KHAI QUAT VE CONG TY TNHH KIEM TOAN AN
PHAT
2.1.1 Qud trinh hinh thanh va phdt trién ciia Cong ty TNHH kiém todn An Phat

Cong ty TNHH kiém toan va tu van ké toan An Phat (APS) —Mot trong
nhiing doanh nghiép kiém toan Viét Nam dau tién thanh 1ap theo nghi dinh sd
105/NPB- CP ngay 30 thang 03 nim 2004 cta Chinh phi ban hanh qui ché kiém

toan doc 1ap trong nén kinh t& quéc dan
Mot s6 thong tin tom tit vé cong ty:
Giam d6éc: Ba Tran Thi Minh Tén
Tén giao dich: Cong ty TNHH kiém to4n va tw van ké toan An Phat
Tru sé: s6 161 Bach Pang - Hong Bang - Hai Phong
Dién thoai: (031)3539666
S6 fax: (031)3539789

Email: Aps@vnn. vn

Von diéu 1¢ : 1. 000. 000. 000VND(Mét ty dong chin)

2.1.2 Chirc nang, muc dich va nhiém vu cud cong ty
2.1.2.1. Muc dich, chirc ning cia doanh nghiép

Pé cung cap nhiing thong tin kinh té tai chinh cho cac thanh vién gop vén
trong doanh nghiép gitp cho cc thanh vién nay dua ra cac quyét dinh vé quyén loi

va cac nghia vu tai chinh thi cac thong tin nay can dugc ddm bdo & muirc do tin cay
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cao do vay Béo cao tai chinh can dugc xem xét, xac nhan dé dam béo tinh khach
quan chinh x&c. Vi vy, cong ty kiém toan An Phat ding ra 1am bén dam nhén

trach nhi€m nay.

Cong ty TNHH kiém toan va tu van ké toan An Phat (APS) sé& tién hanh
kiém toan bao c4o tai chinh theo yéu ciu cta doanh nghiép. Dap tmg yéu cau quan
Iy kinh té tai chinh trong hé théng cac doanh nghiép, Cong ty TNHH kiém toan An

Phat dugc thanh 1ap vai cac chirc nang chu yéu:

- DPua ra y kién doc 1ap cua minh vé cong tic ké toadn cua Doanh
nghiép(viéc ghi chép, quan ly s6 sach ké toan va luu trit ca chig tu ké toan, vé

tinh hop 1y va hop 1 ctia ching tir ké toan).

- Ra soat quy trinh ké toan, 1ap bao cdo tai chinh tai don vi, phét hién nhiing
diém con sai sot(néu co)trong cong tac ké toan va cong tac quan 1y tai chinh Cong
ty, néu rd nguyén nhan va tu van, dé xuat cac bién phap khac phuc(tham chiéu dén

cac quy dinh méi nhat vé thué va ké toan Viét Nam.

Qua trinh kiém todn va tu van ké toan tap trung chu yéu vao cac ndi dung

chinh sau:

Soat xét hé théng kiém soat ndi bo

Kiém tra viéc sir dung von va quan ly tai san

Xac dinh thu nhap, chi phi va két qua hoat dong kinh doanh

Vé chi phi chung t6i s& chi 16 nhiig khoan chi phi ting thém hodc giam di

khi xac dinh két qua hoat dong san xuat kinh doanh.
- Kiém tra nghia vu ndp thué
- Trach nhiém phap 1y vé cac khoan cong ng phai thu phai tra

- Kiém tra viéc thuc hién hé thong tai chinh va ké toan dya trén chuan muc

kiém toan Viét Nam

Két qua kiém toan va tu van ké toan:
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Toan bo hé thong s6 ké todn, tai li¢u ké todn dugc hoan thién ¢ mirc to61 vu

nhat, mang lai sy yén tdm nhat cho Doanh nghiép.

Cin ctr trén cac két luan rut ra tir cac bang chung thu thap dugc trong qua
trinh thuc hién cudc kiém toan, cong ty TNHH kiém toan va tu van ké toan An

Phat (APS) s& cung cap:

- Béo céo tai chinh dugc ki€m toan 1ap trén co s& ké todn Viét Nam va tham
chiéu dén ke toan quoc t€ co thé cd cac mau bi€u ké toan quan tri theo yéu cau cua

cong tac quan ly cua don vi.

Bao cao kiém toan duogc 1ap dua trén co s& ché do ké toan Viét Nam va céc

chuan muc kiém toan qudc té chung duoc chap nhan tai Viét Nam.
2.1. 2. 2Muc tiéu kinh doanh

Muc tiéu kinh doanh cua cong ty 1a mong mudn dam nhiém vai trd quan
trong trong viéc cung cap cac dich vu chuyén nganh cé chét lugng cao cho hé
théng khach hang trong nuée, lién doanh va qudc té dang hoat dong tai Viét Nam.
Pé thuc hién dugc mong mudn ndy, cong ty ludn dit ra yéu cau rat cao cho ban
than trong viéc thich (mg v&i nhitng thach thirc méi, nhiing thay d6i vé luat dinh,
nang dong don dau thoi co va tao diéu kién cho doi ngili nhan vién dugc phat huy
kha ning sang tao va phuong phap 1am viéc hiéu qua nham dap tng moi nhu cau
ctia khach hang va mang lai loi ich cao nhét cho khach hang.

2.1. 2. 3 Nguyén tic hoat dong

Nham dam bao cung cip céc dich vu c6 chat luong tot nhat, céngty TNHH

kiém toan va tu van ké toan An Phat (APS) ludn t6n trong nguyén tic: déc lap,

trung thue, Khach quan, bao mit; dong thoi tudn thi cac quy dinh cia Nha nude

Viét Nam, Chuan muc ké toan Viét Nam, cic Chuan muc kiém toan Viét Nam,
do Nha Nudc ban hanh ciing nhu cic chuan muc kiém toan qudc té dugc chép
nhan chung. Bén canh d6 cong ty ludn dat loi ich hgp phap cua khach hang 1én
hang dau.
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2.1.2.4 Muc tiéu hoat dong

Muc tiéu hoat dong cua cong ty 1a cung cap cac dich vu chuyén nghanh tot
nhat, dam bao quyén loi cao nhat cho khach hang. C6ng ty ludén cung cip cho
khach hang nhiing thong tin voi do tin cdy cao cho cong tac quan 1y kinh té tai
chinh va diéu hanh cong viéc san xuat kinh doanh dé mang lai hiéu qua kinh doanh
cao nhat. Hon thé nita voi nhitng kinh nghiém thyc tién vé& chuyén nghanh, gan
giii v6i khach hang, tan tinh, thong thao nghiép vu va hiéu biét thuc té, cong ty
am hiéu cac yéu cau trong kinh doanh, cac khé khin ma cac nha kinh doanh gip
phai va hd tro khach hang giai quyét tét nhit cac van dé ma it c6 mot to chire dich
vu chuyén nganh nao co thé thuc hién duoc.

2.1.3. Nhirng thudn lgi va kho khan ma cong ty gdp phdi trong qud trinh hoat dong.

- Giai doan dau khi méi thanh lap, cong ty chi c6 mot phong Nghiép vy,
hoat dong chii yéu trong linh vuc Kiém toan Bao céo tai chinh (BCTC). Sau 06
nam, cong ty di dan mé rong ca vé quy mé 1an linh vuc hoat dong. Khong chi bo
hep trong pham vi Kiém toan BCTC, hién nay cong ty da thuc hién cung cép céac
dich vu: chuyén nganh trong cac linh vuc Xay dung co ban; Tu van thué; Pinh
gia doanh nghiép phuc vu cho muc dich c6 phan hoa, sat nhdp, giai thé... Song
song véi qua trinh phat trién ctia minh, cong ty di tai co cau va thanh 1ap thém
mot s phong ban chitc ning nhu: Phong Kiém toan BCTC; Phong Kiém toan
XDCB va Phong Dao tao; Phong ké toan. Bén canh d6, B0 phan Hanh chinh cua
Cong ty ciling dugc to chirc lai va chuyén thanh Phong Hanh chinh tong hop.

Ban lanh dao Cong ty TNHH Kiém toan va tu van ké toan An Phat ludn coi
nhan lyc 13 yéu t6 thanh cong chii chét. Do d6, Cong ty ludn tao diéu kién va nim
moi co hoi dé tuyén chon, dao tao va gilt dugc doi ngli nhan vién chuyén nghiép
c6 trinh d6, ning dong va sang tao. Tat ca nhan vién cdng ty déu tt nghiép dai
hoc . Céac nhan vién nghiép vu cua cong ty luén duge tao diéu kién tham gia cac
chuong trinh dao tao thudng nién cé hé thdng ca vé chuyén moén nghiép vu va ky
ning quan 1y, nham cip nhat sy phat trién, thay d6i ciia cac Chuan muc ké toan,
kiém toan, céc diéu khoan c6 lién quan vé ludt phap va ciia méi trudong kinh doanh

noi chung, cua linh vuc kiém toan noi riéng.
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Hién nay, tat ca cac thanh vién trong bo may to chirc quan 1y ctiia Cong ty
déu da duogc cap ching chi Kiém toan vién qudc gia (CPA); toan bo Ban Giam ddc
Cong ty déu ¢ hoc vi Thac sy (MBA, MA).

Tir khi thanh 1ap dén nay, cong ty di tao dugc ddu an sdu sic trong long
khéch hang, dbi tac, co quan quan 1y vé mot Cong ty Kiém toan doc 1ap khong
ngung ddi mai, sang tao, hoc hoi chét luong dich vu cao vdi strc manh nén tang
dua trén vi¢c ton trong phat trién tri thuce, tai nang, tinh doan két va long tam
huyét huéng t6i cong viée phuc vu khach hang tot hon.

2.1.4. Nganh nghé kinh doanh ciia céng ty
- Nham da dang hoa cac dich vu cung cip, dong thoi, déhd tro khach hang mot
cach toan dién ciing nhu giup nhan vién c6 duge nhiéu co hoi tiép can cac linh
vuc chuyén moén khac nhau nhu mot hinh thic dao tao, cap nhat kién thc,

Ban Giam ddc Cong ty ludn Ivu y mé rong linh vuc hoat dong va da dang dich

vu cia Cong ty. Hién nay, céac dich vu do Cong ty cung cap gdbm co:

- Dich vu kiém toan, ké todn va thué:

¢ Kiém toan Béo céo tai chinh.

¢ Kiém toan quyét toan von dau tu.

¢ Kiém toan quyét toan cong trinh hoan thanh.

¢ Tu van ké toan.

¢ Tu van céc van dé vé thué.

# Phan tich dau tu.

¢ Lap ké hoach tai chinh.

¢ Lap va soat xét Bao cao tai chinh.

- Dich vu kiém todn dw dn

¢ Kiém toan doc 1ap.

¢ Soat xét hé théng kiém soat noi bo.

¢ Kiém toan tuan thu du an.

¢ Danh gia tinh hinh thyc hién dy an.

¢ Huoéng dan quén 1y du 4n.

- Dich vu dinh gia tai san
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#binh gi4 tai san gbp vén kinh doanh.
¢ Pinh gia doanh nghiép dé cd phan hoa.
¢ Dinh gia doanh nghiép dé chuyén doi.

2.1. 5 Pic diém va co ciu lao dpng ciia cong ty
2.1.5.1 Pic diém lao dong

Cong ty TNHH kiém toan va tu van ké toan An Phat 13 don vi kiém toan doc
lap véi 35 can bd cdng nhan vién. Gan 80% nhan vién trong Cong ty déu tot
nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh Ké toan, Kiém toan, Thué. .. loai Kha,
Giodi; Ban Giam dbc Céng ty 1a nhitng chuyén gia trong linh vuc ké toan va da

dugc cap ching chi Kiém toan vién qudc gia (CPA).
2.1.5.2 Co céu lao ddng ciia cong ty

Cong ty TNHH kiém toan va tu van ké toan An Phét 1a doanh nghiép hoat
dong trong linh vuc cung cip dich vu mang tinh dic thu, d6 1a cac dich vu: Kiém
toan, Tu van thué, Dinh gia tai san, Dao tao..., trong do Kiém toan 1a chu yéu.
Do d6 co cau lao dong cua Cong ty khong duoc phan bd vao cac to, doi, phan
xuong... ma dugc danh gia theo tudi tac, gidi tinh, trinh d6 hoc van va duoc phan

chia theo cac phong, ban chic ning cu thé.
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Biéuso 3.1

Co cau lao dong cua cong ty

Tiéu thirc danh gia | S6 lwong (nguwoi) | TV trong (%)

1. Giéi tinh

- Nam 12 40

- Nt 18 60

2. Trinh d¢

- Trén DPai hoc 6 20

- Pai hoc 24 80

3. P9 tudi

- Tt 30- 40 tudi 9 30

- Duéi 30 tudi 21 70

Nhin vao bang biéu trén ta thdy, doi ngii lao dong ctia Cong ty kha non tré, sb
nhéan vién dudi 30 tudi chiém 70%. Day la didu kién thuan loi, ciing 1a khé khan véi
Cong ty . Nhan vién tré khoe s& lam viéc ¢6 nang sudt, nhiét tinh, rat phu hop véi dicu
kién 1am viéc trong linh vuc Kiém toan . Tuy nhién, nhan vién tré dong nghia véi viéc
kinh nghiém trong nghé con it, kha ning tich lily kién thtrc chwa nhiéu, phai thudng
xuyén hoc hoi, nang cao trinh d§ chuyén mon. Mat khac ty 1€ nhan vién nam va nir
ciing twong dbi ddng déu, do dic diém hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép, cung
cap dich vu Kiém toan, khéi luong cong viée twong doi 16n, ap luc cong viée twong
d6i cao, thuong xuyén phai di cong tac ngoai tinh, doi hoi nhan vién phai co stc khoe
t6t moi ¢ thé dap tng yéu cau cong viée, va nhan vién nam s& dap img yéu cau cong

viée t6t hon.
2.2 PAC PIEM VA HiINH THUC BQ MAY QUAN LY HOAT PONG SAN
XUAT KINH DOANH CUA CONG TY

< Bo mdy quan Iy Cong ty: T6 chirc bd may quan 1y ma Cong ty ap dung

1a theo mé hinh tryc tuyén chiic ning.
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* So d6 01: So dd co ciu to chirc bd may quan ly doanh nghiép

BAN GIAM POC

l

1

GIAM POC KIEM TOAN

1
1 1 1 1 ,,

PHC}NG PH?NG PHQNG PH?NG PHONG
KIEM KIEM PAO KIEM HANH
TOAN TOAN TAO VA SOAT CHINH
BAO XAY TU VAN CHAT TR
CAO TAI DUNp LUONG HOP
CHINH CO BAN '

Uu diém ciia mo hinh quan Iy:

- La hé théng quan 1y c6 tinh chat tap trung thong nhit cao, mdi lién hé don

gian.

- Thong tin dugc cap nhat mdt cach nhanh chong.

- Phan dinh r6 rang chirc nang, nhiém vu tirng bd phan, ca nhan.
Nhuoc diém

- Co6 sy phan cach gitra cac bo phan.
& Chirc nang, nhiém vu cia tirng b phan.
1. Ban Giam déc
- Giam d6c: To chuc, diéu hanh moi hoat dong va khong nglmg phat trién
toan dién Cong ty.

Sép xép co cdu t6 chirc phit hop voi hoat dong chuyén mon.
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O Cung cd, phat trién to chiic cia Cong ty.

O Dé bat can bo, thanh 1ap méi phong nghiép vu.

0 Da dang hod dich vy, xay dung quy dinh kiém soat chat luong phu hop.
O Phat trién trinh d6 chuyén mon nghiép vu ciia Cong ty.

0 Truc tiép phu trach vé t6 chire, tai chinh, d6i ngoai.

- Phé Giam doc: Giup viéc cho Gidm doc trong viéc to chirc, di€u hanh va

phat trién toan dién Cong ty.
O Duy tri soat xét, kiém tra nghiép vu ding theo quy dinh ciia cong ty.

0 Truc tiép phu trach cac doan thé quan chung nhu: Cong doan, doan

Thanh nién.
0 Phu trach mot s6 linh vuc khac nhu: Dao tao, tuyén truyén. :
- Giém doc Kiém toan:
O Truc tiép phu trach cac phong nghiép vu trong Cong ty.
0 Cham lo va duy tri d6i ngii khach hang, phat trién cac khach hang méi.

O Truc tiép kiém soat chat luong cac file kiém toan va duy tri thyc hién tdt
quy trinh kiém toan cua cac cudc kiém toan.

2. Cac phong ban chuyén mon, nghiép vu: thuc hién nhiém vu, chirc nang
riéng: Kiém toan Bao céo tai chinh, kiém toan xiy dung co ban dé dang, tham

muu, giap viéc cho ban Giam doc trong viéc quan 1y cong viéc.

2.3. KE TOAN VE LAO PONG,TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH
THEO LUONG

Cong ty TNHH kiém toan va tu van ké toan An Phét 4p dung phén loai lao
dong theo thot gian.

- Hop dong khong xdc dinh thoi han va Hop dong xdc dinh thoi han.
Hop dong xac dinh thoi han bao gém nhiéu thdi han khac nhau: 03 thang; 06
thang; 09 thang; 01 ndm; 03 nam...
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- Hop dong vu viéc dbi voi mot sd chirc danh cong viée nhu Lai xe. Cé& nhén
ky két Hop ddng vu viéc s& khong c6 Thong bao luong, khong duge dong BHXH,
BHYT, KPCD.

a) Hach todn tién luong

Viéc hach toan tién luong cua cong ty thong qua bang chim cong dugc ndp
vao ngay 28 hang thang. Trén bang chdm cong dugc theo ddi chi tiét cho timg nguoi
lao dong (s ngay cong lao dong, sb ngay nghi viée, Iy do théi viée.... . )

Trén co s d6 ké toan tién luong tinh ra lvong va cac khoan phu cp cho ting dbi
tuong.

# So dd 7. Trinh tw hach toan ké toan tién lwong.

Bang cham cong, Bang thanh
toan luong, ...

A 4

SO NHAT KY CHUNG

A 4

SO CAI TK 334, 338 ...

}

Bang can dbi sd
phat sinh

\ 4
BAO CAO TAI CHINH

Ghi chu:
Ghi hang ngay EE—

Ghi cubi thang, cudiky —=——>
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Tai thoi diém 31/12/2009, Céng ty c6 danh sach lao dong nhu sau:

DANH SACH LAO PONG
STT Ho va tén Nam sinh Chirc vu Hé 50
Nam Nir

Ban Giam doc
1 | Tran Thi Minh Tan 1972 | Giam doc |5, 65
2 Nguyén Thi Kim Phung 1978 | PGD 4,20

Phong KT BCTC
1 Nguyén Thi Huong 1979 | TP 3, 27
2 | Vii Hoai Nam 1981 PP 3,27
3 | Lé Puc Hai 1982 KTV 3,27
4 Tran Manh Tuan 1976 KTV 3,27
5 | Pham Thi Nguyét 1978 | KTV 3,27
6 | Tran Bich Ha 1981 |KTV 2,34
7 Pham Thanh Tung 1982 KTV 2,34
8 | Tran Phuong Thanh 1983 | KTV 1,99
9 | Nguyén Minh Khoi 1983 KTV 2,34
10 | Tran Gia Trang 1983 KTV 2,34
11 | Pham Manh Diing 1987 TLKTV [2,34
12 | Cao Huy Toan 1983 |TLKTV [2,34
13 | Pham Vin Tinh 1987 TLKTV [2,34
14 | Db Thi Hao 1984 |TLKTV |1,99
15 | Luu Thi Hong Lién 1985 |TLKTV [2,34
16 |Lé Van Son 1984 |TLKTV [2,34
17 | Tran Thi Nguyét 1987 |TLKTV [2,34
18 | Vii Hoai Tram 1983 | KTV 3,27

Phong Dao Tao
1 Nguyén Manh Hung 1975 TP 3,27
2 | Tran Phuong Hoa 1982 |KTV 2,34
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Phong KT XDCB
1 Hoang Hung 1971 TP 3,27
2 | Tran Van Hai 1972 KS 3,27
3 | Nguyén Hai Yén 1983 |PP 3, 27
Phong HCTH
1 | Nguyén Thi Huong Giang 1981 | TP 3,27
2 | Tran Thi Hai 1984 | PP 3,27
Phong K¢ toan
1 | Nguyén Thu Huong 1983 |KTTH 3,27
2 | Bui Thi Nhung 1983 |TQ 3,27
3 | Nguyén Vin Cuong 1980 KTTH 3,27

(Tai liéu: Phong hanh chinh tong hop)

H¢ s6 luong cua can b cong nhan vién do Gidm doc xem xét nang Ién can

ctr vao két qua lao dong, nam cong tac va sang kién cua can bd cong nhan vién.

- Khac voi quy dinh trong ké toan doanh nghiép, do dic thu céng viéc nén
Bang cham cong duogc 1ap cho timg nhan vién theo mau quy dinh cia Cong ty.
Bang chdm cong duogc ghi theo timg loai cong viée va cu thé theo sb gior lam viéc.
Bang chdm cong dugc lap 15 ngay (1/2 thang) 1 lan . Trudc ngay 01 thang sau,
Béang chdm cong phai dugc chuyén cho Trudng phong kiém tra va ky xac nhan, sau
khi Giam ddc duyét chuyén cho ké toan 1am co so tinh lwong. Truong hop trong
thang c6 nghi 6m, nghi phép... phai kém theo gidy dong ¥ cho nghi theo ding
Quy ché ctia Cong ty.

- Bdng chim thém gio. Nhan vién phai 1am Ban tong hop thém gid theo Quy
dinh ctia Cong ty. Bang tong hop thém gid duogc trinh Truong phong ky duyét cing
Bang chim cong

Cdc nhdn vién di cong tac vang phdi givi Bang cham c¢éng, Bang cham thém

gio vé Cong ty qua hop thu dién tir theo diing thoi gian quy dinh.
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b)Hach toan cdac khodn trich theo lwong
*Tinh bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan

Theo ché @6 hién hanh, bao hiém xa hdi cua cong ty duogc tinh béng 25%
tong quy luong toan cong ty, trong d6 19% tinh vao gia thanh va 6% thu nhap cua

cong nhan vién, cu thé:

- 19% tinh vao gia thanh gdm:

+2% bao hiém y té

+2% kinh phi cong doan: trong d6 1% dé lai cong ty st dung va 1% ndp cap trén

+15% ndp co quan bao hiém xa hoi dé chi tra 6m dau, thai san theo ché do.

- 6%ngudi lao dong phai ndp gom:

+5% ndp cho bao hiém xi hoi

+1% ndp cho bao hiém y té

Trich ndp bao hiém tai cong ty voi co quan bao hiém xa hoi thanh phd Hai
Phong hang quy, hach toan vao tai khoan 338(TK phai tra)

*Quy bao hiém x3 hdi tai cong ty

Theo quy dinh hién hanh, hang thang khi c6 nghiép vu phét sinh(6m dau,
thai san...)cong ty ung tra cho cong nhan vién. Dén cudi thang, cong ty chuyén
ching tir co quan bao hiém xi hoi quan dé thanh toan. Néu chtng tir hop 18,
BHXH quén s& chuyén tra lai s tién d6 cho cong ty.

*Ché do trg cap BHXH tai cong ty

Mitc BHXH ctia nhan vién =75% luong co ban X s6 ngay nghi huong luong
6m (hodc nghi dé)

S6 ngay nghi huong lwong BHXH khong vuot qua s ngay theo ché do cia
Nha Nudec.

Bao hiém phai tra cho cong nhan vién cin ctr vao gidy nghi dé, thai san, tai

nan. O0m dau.... do bénh vién kham chita bénh x4ac nhan s6 ngay nghi dé thanh toan
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Truwong DHDL Hdi Phong Khéa ludn tét nghiép

theo ché ¢6 BHXH cho timg nguoi lao dong va duoc hach toan vao TK 334
) Cdc hinh thirc trd lwong va ché do vé tién lwong

Cin ctr vao loai hinh san xuat kinh doanh, do Cong ty hoat dong trong linh
vuc cung cip dich vu nén hinh thtc tra luong ma Coéng ty ap dung 14 hinh thuc
lwong trach nhiém va lwong khoan. Cuy thé nhu sau:

Pé tién cho viéc tinh toan va iy vi du cu thé, em xin trinh bay cach tinh
luong va s6 liéu cu thé vé tinh hinh ké toan tién luong va cac khoan trich theo
luong cua Cong ty tai thoi diém Thang 1/2009. Tai thoi diém nay Cong ty ap
dung mirc tién lwong t6i thiéu 1a : 650000 dong/thang.

Luong lam Nghi viéc
Luwong thang Luong Lwong trach thém gio va N hwong luong
= khoan  * pigm T nghi 100%
(bu trir)

Lwong khoan (Lk)
Luong khoan dugc xac dinh theo cong thure sau:

LK = HCB X MTT X Hkt,g

hay:
. HE so
Hé so lwong Mirc lwong
Lwong khoan = X , . X tang,
co ban toi thiéu
giam

Trong do:
- Hé s6 luong co ban (Heg): Theo Nha nuédc quy dinh cho Doanh nghiép Nha
nudc va quy dinh xét ting luong theo quy ché cua Cong ty.
- Mirc lwong ti thiéu (M17): Van dung ap dung theo Nha nuéc quy dinh cho
tung thoi ky.
- Hé s tang, giam (lan ting, giam) (Hkt, g): Theo quyét dinh cia Giam déc
trén co sd két qua thi tuyén (d6i voi nhan vién moi), nhan xét danh gia chat lugng

cong viéc ctia Trudng phong/ Chu nhiém kiém toan (d6i voi nhan vién cii) phu hop
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tinh hinh thuc té va hoat dong kinh doanh cta Cong ty.

»  Lwong trach nhi¢gm nghé nghiép (Ltn)

Luong trach nhiém nghé nghiép 1a mirc lwong Giam ddc Cong ty quyét dinh
ap dung cho tuing chirc danh nhan vién, danh gid mirc d§ phuc tap, quan trong cua
cong vi¢c cling nhu mic do trach nhi¢m ctia nhan vién do ddi véi cong viéc duoc
giao pho thudc pham vi trach nhi€ém cta minh.

Luong trach nhiém nghé nghiép dugc tinh theo cong thic sau:

Ltn =Heg X Myt X tht,g

hay:
Lwong trach  Hé s0 hrong Mirc lwong H¢ s6 ting,
nhiém B co ban X toi thicu X giam
Trong do:

Heé s6 ting giam : theo quyét dinh cta Ban giam doc dya trén co sé danh gia
murc d§ cong viée, vi tri cua can by Cong nhan vién trong Cong ty.
®  Lwong lam thém gio va nghi bu tru.

3 5 Lwong TN + Lwong khodn

Lwong lam thém Luong lam g 4 $F nerd

N , - - gay

gio va nghi = thém gior X
(bi tri) 22 ngay

nghi

= Nghi viéc hwong lwong 100%: Luong nghi phép
Cong ty ap dung hinh thirc lam 22 ngay cong trong 1 thang
Mirc luong tbi thiéu ciia Cong ty: 650. 000d6ng/thang

Chi Db Thi Hao, Tro Iy Kiém toan vién phong Kiém toan B&o c4o tai chinh
trong thang 1/2009 co:

Téng sb ngay cong la : 22
Hé s6 lwong chi dang dugc huong la: 1, 99.

Hé sb lrong khoan la: 1, 50
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Hé sb luong trach nhiém 1a: 1, 00
Nhu vy tién lwong cua chi 1a:
Luong khoan: 650.000 x 1,99 x 1,50 = 1.940. 250VND
Luong trach nhiém: 650. 000 x 1,99 x 1,00 = 1.293.500 VND
Téng sb tién lwong 1a; 1. 940. 250+1. 293. 500 = 3.233. 750 VND
. Ché d¢ tién lwong

* Lwong nghi phép: Cong ty TNHH kiém toan va tu van ké toan An Phat
thuc hién theo ding quy dinh ctia B luat Lao dong, can bd cong nhan vién cua
Cong ty mdi ndm duoc nghi 12 ngdy phép va cit cong tac 5 nam lién tuc thi duoc

nghi thém 1 ngdy, thoi gian nghi phép ndm nao nghi hét trong nam do.

Thoi gian ma can b cong nhan vién nghi phép dugc hudong nguyén luong.

Cong thirc tinh nhu sau:
Luwong TN + Lwong khodn
Lwong nghi phép = X 86 ngay nghi phép
22 ngay

Tiép vi du trén: Chi D6 Thi Hao, Tro ly Kiém toan vién phong Kiém toan

Béo céo tai chinh c6 mtc lvong hang thang 1a:
1,99 x 650.000 x 1,50 +1,99 x 650.000 x1,00 = 3.233.750VND
Trong thang 12/2009, chi nghi phép 1 ngay . Vay luong nghi phép cua chi
Hao la:
3.233.750/22 x 1 = 146.988 VND
* Lwong nghi tét, lé:

Thoi gian nghi tét duong nguyén lwong thuc té (luong trach nhiém + lwong
khoan)

* Lwong lam thém gio:

Ty 1€ % duogc huéng dugc quy dinh nhu sau:
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- Vao ngay thuong: Bang 150%;
- Va0 ngay nghi hang tuan: Bang 200%;
- Vo ngay 1, ngay nghi c6 huong luong: Bang 300%.

Trong thang 1/2009 chi D6 Thi Hao c6 24 gid 1am thém vao cac ngay binh
thuong . Nhu vy tién luong 1am thém gid cua chi duoc tinh:

146. 988
8

24 X 150% = 661.445VND

Luong bu trir lam thém gi¢ va nghi:
661.445- 146.988 = 514.458 VND
Vay luong thang 12/2008 cua chi Hao la:
3.233. 750+ 514. 458+ 146.988= 3. 895.196 VND

Theo céch tinh, ké toan lap Bang tinh va thanh toan lwong, BHXH cho
nguoi lao dong, tir bang tinh lwong ké toan 1ap Bang chi tiét hodc phan bd tién

luong va cac khoan trich theo luwong cho ting phong ban.

Hach toan thanh toan luong v&i nguodi lao dong dua trén co s& cac ching tir
hach toan thoi gian lao dong, két qua lao dong (Bang chim cong) va cac chimg tir
c6 lién quan (Phiéu thanh toan trg cap BHXH, Phiéu nghi huong BHXH, Xéc
nhan ciia ngudi lao dong nghi trong con dm...) ké toan tién hanh tinh luong sau
khi d kiém tra cac chtng tir trén. Sau khi hoan thanh céng viéc tinh lwong, tinh
thuong va cac khoan khéc phai tra cho nguodi lao dong theo hinh thirc ma Cong ty

ap dung, ké toan tién hanh 1ap Bang thanh toan tién luong.
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Khéa ludn tét nghiép

BANG THANH TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG

Thang 1 nam 2009
Don vi tinh: dong
Cong ty TNHH kiém toan va tw van ke toan An Phat

Tén don vi:

B¢ phan: Phong Kiém toan Bao cdo tai chinh
Luwong phai tra Cac khodn giam trir
S_I'_I' Ho v tén Chiirc Hésé | Luong CB Luwong khoin szl;l%é:lam LAu'o'ng gigél;l Cong T. T~hl.rc
vu He Mite ] Mie thém gio' | hudng BHXH BHYT TNCN linh
sb lwong HE 50 lwong & Nehi lllcr)(?i/;
1 2 3 4 5=4*650000 | 6 7=5%6 8 9=5*8 10 12=5x5% | 13=5x1% | 14 15
1 Nguyén T. Huwong | TP 3,27 | 2125500 2,00 | 4251000 | 1,35 | 2869425 | 2016624 9137049 106275 21255 293 205 | 8716314
2 Vii Hoai Nam PP 3,27 | 2125500 2,00 | 4251000 | 1,30 | 2763150 | 2118960 9133110 106275 21255 294 610 | 8710970
4 Tran Manh Tuian | KTV 3,27 | 2125500 2,00 | 4251000 | 1,25 | 2656875 | 1548837 | 782570 | 9239282 106275 21255 307 026 | 8804726
5 Pham Thi Nguyét | KTV 3,27 | 2125500 2,00 | 4251000 | 1,30 | 2763150 | 2118960 9133110 106275 21255 294 610 | 8710970
7 Pham T. Tang TLKTV | 2,34 | 1521000 1,50 | 2281500 | 1,00 | 1263600 | 646 159 4191259 | 76050 15210 4099999
8 Tran P. Thanh TLKTV | 1,99 | 1293500 1,50 | 1940250 | 1,00 | 1293500 | 427 398 122 114 | 3783262 | 64675 12935 3705652
9 Nguyén M. Khdi TLKTV | 2,34 | 1521000 1,50 | 2281500 | 1,05 | 1597050 | 73231 439 388 | 4391169 | 76050 15210 4299909
18 | Vii Hoai Tram KTV 3,27 | 2125500 2,00 | 4251000 | 1,30 | 2763150 | 2118960 9133110 106275 21255 294 610 | 8710970
55 651 40 775 3913 108 917 2 655 | 10566279
Téng 36 649 000 600 194 31146 669 | 963 535 2332450 | 366490 805 1
Hai Phong, ngay 31/12/2009
Nguwoi lap K¢ toan truéng Giam déc
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Khéa ludn tét nghiép

BANG THANH TOAN TIEN LUONG TOAN CONG TY

Thang 1/2009

Pon vi tinh: dong

Tén don vi: Cong ty TNHH Kiém toan va tw vin ké toan An Phat
Cac khoan giam tru
ST Ho va tén Lwong CB | Longluong T. TNCN | Thuec linh
T ' dugc nhén BHXH BHYT ;
1) ) 3) (4) ()=(3)x5% | (6)=(3)x1% () (8)
1 Ban Giam doc 8 084 800 46 307 332 | 404240 80848 2130 733 | 43691511
2 Phong Kiém toan Bido cao tai| 36649 000 108 917 535 2 655 805
chinh 1832450 366490 104062790
4 | Phong Kiém toan Xy dung co | 5606200 21 829 564 -
ban 280310 56062 21493192
5 | Phong Pao tao 6 104 000 25222895 | 305200 61040 232 707 | 24623948
6 | Phong Hanh chinh tong hop 3338 200 9 666 831 166910 33382 108 108 | 9358431
7 | Phong K¢ toan 3527 200 4313360 | 176360 35272 4101728
8 | Lao déng vu viéc 4500 000 4500000
Tong 63309400 220757517 3165470 633094 4127 352 211831600
Hai Phong, ngay 31/12/2009
Nguwdoi lap K¢ toan trudng Giam déc
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Sau khi d3 tinh luong cho can bd cong nhan vién trong toan Cong ty, ké
toan chuyén Bang tong hop thanh toan tién lwong cho Ké toan truong kiém tra do
chinh x4c cta s6 liéu. Sau khi kiém tra xong, ké toan truong duyét va chuyén
sang cho thii quy 1ap phiéu thu, phiéu chi cing bang thanh toan lwong dé thanh
toan luong cho can bg cong nhan vién toan cong ty.

Céng ty TNHH kiém todn va tw vin ké todn An Phdt

S6 161 - Bach Pang - Hong Bang - HP Sb: 06
No TK 334
PHIEU CHI Co TK111

Ngay 04 thang 02 nam 2009

Ngudi nhan tién: Bui Thi Nhung

Dia chi: Phong ké toan (thu quy)

Ly do chi: Thanh toan tién luong thang 1/2009

S tién: 211831600

Bang chir: Hai trim mudi mot triéu tim trdm ba muoi mdt nghin sau trim dong
chan

Kém theo 01 chtng tir gbc

K¢ toan thanh toan K¢ toan truéng Thii truwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Pi nhan di so tién (viét bang chi):
Ngay thang nam
Ngudi nhén tién
(Ky, ho tén)
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Voi phiéu thu: Ghi thu 5% BHXH, 1% BHYT va thu cac khoan khac cua
can bd cong nhan vién c6 danh sach kém theo véi cac sb lidu twong tng.

Khi thanh toan tién luong thang 1/2009, dong thoi thu lai 6% cac khoan
trich theo lwong theo quy dinh, ké toan viét phiéu thu:
Cong ty TNHH kiém todn va tw vin ké toan An Phdt

S6 161 - Bach Pang - Hong Bang - HP S6 phiéu: 14
NoTK 111
PHIEU THU C6 TK 338
Ngay 04 thang 02 ndm 2009

Nguoi nhéan tién: Bui Thi Nhung

Pia chi: Phong ké toan (Thu quy)

Ly do nodp: thu tién BHXH thang 1/2009

S tien: 3.798. 564 dong

Bang chir: hai triéu tdm trim ba muoi tdm nghin nim trim sau muoi tu dong.

Ké theo: 01 chtng tir gbc

K¢ toan thanh toan K¢ toan truéng Thu truwdédng don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

D3 nhan du sd tién (viét bang chit):

Ngay thang nam
Nguwoi ndp tieén Thia quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Cong ty TNHH kiém todn va tw vin ké toan An Phidt

S6 161 - Bach Pang - Hong Bang - HP

SO NHAT KY CHUNG
Thang 1 nam 2009

Pon vi tinh: dong

Nghc’:}y Chirng tir S TK déi So phat sinh
gsé SH | Ngay g trng No Co
Cong trang trudc chuyén
sang
Tién luong phai tra cho | 154 220. 757. 517 | 220. 757. 517
31/1 | 234 | 31/1 ]
CNV thang 12 334
a1t | 235 | 311 Xac dinh sb tién thuong | 4311 | 211.831.600
quy IV phai tra cho CNV | 334 211. 831. 600
Xuat quy tién mat chi tra | 334 211. 831. 600 | 211. 831. 600
31/1 | 35 | 31/1 |
tién lwong thang 12 111
Xuat quy tién mat chi tra | 334 211.831. 600 | 211. 831. 600
31/1 | 36 | 31/1 |
tién thudng quy IV 111
(..)
Cong chuyén sang trang
sau
Hai Phong, ngay 31/1/2009
Nguoi ghi s6 K& toan truéng Giam doc
(Ky tén) (Ky tén) (Ky tén, dong dau

chwe danh va dau

Cong ty)
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Céng ty TNHH kiém todn va tw vin ké todn An Phdt

S6 161 - Bach Pang - Hong Bang - HP

SO CAI

Thang 1 nam 2009
TK 334 - Phai tra Cong nhan vién

Pon vi tinh: dong

Ngiy Chiing tir ~ Tf( SO phat sinh
oh 6 SH | Ngay | Dién giai é,léi No Co
ung
- 86 dw dau thing
- 86 phat sinh trong
thang 12
31/1 |234 |31/1 | Tién luong phai tra cho CNV | 154 220. 757. 517
thang 12
31/1 | 235 |31/1 | Xac dinh s tién thuong phai | 4311 211. 831. 600
trd cho CNV quy IV
31/1 [35 |[31/1 | Xuétquy tién giri chi tra tién | 111 211. 831. 600
luong CNV thang 12
31/1 |36 |31/1 | Xuat quy tién gui chi tra tien | 111 211. 831. 600
thuéng quy IV
Céng s6 phat sinh thang 423.663. 200 | 432.589. 117
S6 duw cuoi thang
Cong luy ké tir dau quy

Hai Phong, ngay 31/1/2009

Ngudi ghi so K¢ toan
(Ky tén) truong
(KY tén)

Giam doc
(Ky tén, dong dau chirc
danh va dau Cong ty)
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Cong ty TNHH kiém todn va tw vin ké toan An Phat
S6 161 - Bach Pang - Hong Bang - HP
SO NHAT KY CHUNG
Thang 1 nam 2009
Don vi tinh: dong

Ngay | Chimg tir _ TK  dbi | S0 phat sinh
. % N Dien giai , i
ghisd | SH | Ngay rng No Cé
Céng trang trudc chuyén
sang
1 0 : i 9. 496. 410
31/1 047 | 31/1 TrI,Ch 15% ‘ABHXH vao chi | 154
phi DN nghiép 338 9. 496. 410
Khéu trir 5% BHXH vao thu | 334
31/1 248 | 31/1 nhap CNV 338
Trich 2% BHYT vao chi phi | 154 1.266.188
31/1 249 | 31/1 DN 338
1. 266. 188
Trich 1% BHYT vao thu | 334
31/1 250 | 31/1 nhap CNV 338
Trich 2% KPCP véo chi phi | 154 1. 266. 188
31/1 251 | 31/1 DN 338
1. 266. 188
Thué TNCN khau trir vao | 334 4.127. 352
811 | 252 | 311 luong CNV. 333 4.127. 352
NG BHXH BHYT 338 15. 827. 350
31/1 |UNC | 3171 | P ’ L[ 112
KPCD cho co quan quén 1y
15. 827. 350
£ 2 .o, o | 338 1.773. 348
311 | 253 | 311 KAet chuyen_]?HXH phéi tra 334
cbng nhan vién 1.773. 348
, , , 334 1.773. 348
31/1 | pcag | 3y | [hanh todn cdc khoan tro|
cap Bao hiém xa hOl 1. 773. 348
3384 673. 983
31/1 | PC42 | 31/1 | Mua thé BHYT cho CNV 111
673. 983
Cong chuyén sang trang
sau
Hai Phong, ngay 31/1/2009
Ngudi ghi so K¢ toan truéng Giam déc
(KY, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)
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Cong ty TNHH kiém todn va tw vin ké toin An Phdt
S6 161 - Bach Pang - Hong Bang - HP

SO CAl
Thang 1 nam 2009
TK 338
Pon vi tinh: dong
Ngay | Chirng tir _ So phat sinh
ghisé | SH Ngay Ditn gial TkpU No Co
- 86 dw dau thang
- 86 phdt sinh trong
thang 12
311 254 31/1 | BHYT, BHXH khau trir vao | 334 3.798. 564
luong va thu nhap cia CNV
311 255 31/1 | BHYT, BHXH, KPCD tinh | 154 12. 028. 786
vao chi phi cua Cong ty
3111 UNC |31/1 |[Nop tiéen BHXH, BHYT, |112 15. 827. 350
KPCD cho co quan quan 1y.
311 PC38 [31/1 |Bao hiém xa hoi phai tra | 334 1.773. 348
CNV
3111 PC41 | 31/1 | Chi tiéu KPCD tai DN 111 275. 127
311 311 673. 983
PC42 Mua thé¢ BHYT cho CNV 11
Céng s6 phdt sinh thing
S6 dw cudi thang
Céong luy ké tir dau quy

Hdi Phong, ngay 31/1/2009

Ngudi ghi so

(Ky tén)

K¢ toan trudng

(Ky tén)

Giam doc

(Ky tén, dong diu

chire danh va dau

Cong ty
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CHUONG Il

MOT SO Y KIEN NHAM HOAN THIEN CAC HINH THUC TRA
LUONG TAI CONG TY

3. 1 NHAN XET CHUNG VE CONG TAC TO CHUC KE TOAN TIEN
LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG O CONG TY TNHH
KIEM TOAN VA TU VAN KE TOAN AN PHAT

3. 1. 1 Nhin xét chung vé céng tic ké todn ciia Cong ty

Bo phéan ké toan 1a mot bd phan khong thé thiéu duge trong mdi Cong ty,
doanh nghi€p, xi nghi¢p la do1 ngii tré c6 tinh tich cuc vao cong tac quan 1y kinh
doanh cua Cong ty tao dugc long tin cho cdn bd cong nhan cling nhu lao dong
trong toan Cong ty. Noi chung hé théng so6 sach cua Cong ty twong ddi hoan
chinh, vé tién luong ké toan str dung hinh thtc tra lwong rat phu hop cho can bo
cong nhan vién trong Cong ty. Pic biét & phong ké toan cua Cong ty bo may ké
toan dugc bd tri khoa hoc, hop 1y va dugc phan cong theo timg phan hanh cu thé

r0 rang doi ngili can bo déu co trinh do, cb nang luc lam viéc.

3. 1. 2 Nhin xét vé céng tic té chirc ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo

lwong tai Cong ty

Hach toan tién lwong 13 mot hé théng thong tin kiém tra cac hoat dong cua

tai san va cac quan hé kinh té trong qua trinh phan phdi trao d6i va tiéu dung.

K¢ toan tién lvong la mot by phan cau thanh cua ké toan noéi chung n6 duoc

tach ra do nhu cau quan 1y cia timg doanh nghiép.

Ké toan tién lwong ngdy cang tré nén cap thiét va quan trong vi tién luong 1 gian
doan hach toan gan lién véi loi ich kinh té ctia nguoi lao dong va t6 chirc kinh té.
Phuong phap hach toan chi dugc giai quyét khi nd xuat phat tir nguoi lao dong va
t6 chirc kinh té. Khong nhitng Cong ty TNHH kiém toan va tu van ké toan An

Phat ma bat ky mot doanh nghiép nao hoat dong trong co ché thi trudng déu phai
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quan triét cic nguyén tic trén va phai nhan thic rd tim quan trong cta lao dong.
Luon luén phai dam bao cong bang cho viéc tra luong, Tra lwong phai hop 1y voi

tinh hinh san xuat kinh doanh ctia Cong ty.
3.1.2.1 Uu diém

Trong cong tac t6 chic ké toan, céng ty TNHH An Phat da khong ngung
hoan thién bo may to chirc ké toan ctia minh, né duge to chire chuyén sau nén phat
huy duoc tinh chu dong, sang tao trong céng viéc ciia minh. Cong tac quyét toan
hang nam déu duoc thyc hién tét, rd rang va dung thoi han. DOo1 ngii ké toan co
trinh d9, niang luc, nhiét tinh nén trong thoi gian qua da cung cap thong tin kip
thoi, chinh xdc cho 1anh dao cong ty dua ra cac quyét dinh chi dao san xuit kinh

doanh trong qua trinh phat trién cta cong ty.

+ V& bd may quan lIy: dugc to chic gon nhe, hop 1y, cac bd phan hoat
dong nhip nhang, c6 hiéu qua, cung cap thong tin kip thoi, chinh xéac cho ban

lanh dao cong ty dé tir 6 c6 cach thirc quan Iy hiéu qua hon.

+ V& hé thong chimg tir, s6 sach ké toan tién luong va cac khoan trich theo
luong: Trong cong tac to chirc ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong,
cong ty da ap dung hé théng chung tir, sd sach ké toan theo quy dinh cua Nha
nudc. Viéc ghi s6 duoc ké toan tién lwong thuc hién theo ding trinh tu quy dinh,
nghiém chinh thuc hién nhiing quy dinh trong Luat lao dong vé tién luong,
BHXH, BHYT cua B¢ tai chinh

Nhin chung, Cong tic to chirc ké toan tién luong va cac khoan trich theo
lvong tai Cong ty TNHH An Phat duoc thuc hién kha t6t, dam bao tuan thu quy
dinh ctia ché d6 ké toan hién hanh va phu hop véi diéu kién thuc té ciia Cong ty.
Tuy nhién, song song véi nhiing c6 gang trén cung nhiing hoat dong chii quan va
khach quan, céng tac to chirc ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai

Cong ty van con nhitng mat ton tai can khac phuc.
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3.1.2.2 Han ché

Véi nhitng ¢d gang trén cing nhitng hoat dong chu quan va khach quan,
cong tac to chirc ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong tai Cong ty van
con nhitng mat tdn tai can khic phuc.

+ V& cong tac ké toan:
Trong giai doan céng nghé thong tin phat trién manh m& nhu hién nay

- nhung cong ty chua sir dung phin mém ké toan

- Cong ty khong trich trudc tién luong nghi phép trong thang cta cong nhan
vién. Piéu nay anh hudng dén gia thanh san pham cta cong ty

+ V& cong tac lao dong:

- Do cong ty méi thanh 1ap nén cong tac st dung lao dong chua dugce hiéu qua

- Cong ty chua xdy dung ché d6 khuyén khich vat chat va chiu trach nhiém
vat chat.

- Cong ty tra lwong cho bd phan tryuc tiép san xuat theo hinh thirc tra luong
theo thoi gian 1 chua hop 1y, chua nang cao duoc ning suit lao dong.

+ V& viéc tinh va phan bo lwong: Do cong ty khéng c6 t6 chitc cong doan nén

cong ty khong trich 1ap kinh phi cong doan
3.1.3 Sw cdn thiét va yéu ciu hoan thién hach todn tién lwong va cdc khodn trich
theo lwong tai Cong ty TNHH An Phat

M&i doanh nghiép, tuy thudc vao dic diém to chirc quan ly, t6 chic san
xuat kinh doanh va tinh chat cong viéc, c6 thé xay dung cac ché do quan Iy va
hach toan tién luong khac nhau. Tuy nhién, do c6 sy thay doi vé hinh thai kinh té
xd hoi, dic thu san xudt - c6 nhitng ton tai nhat dinh, doi hoi cac nha quan ly
doanh nghiép phai luén ludn nd lyc khic phuc nhing ton tai d6 dé ngay cang hoan

thién hon cong tac hach toan tién luong trong doanh nghiép ctia minh.
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Viéc hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luwong

nham dat muc ti€u sau:

- Tién luong tré thanh cong cu, dong luc thic ddy san xuit - kinh doanh

phat trién, Kich thich nguoi lao dong 1am viéc ¢ hiéu qué cao nht.

- Tién luong phai bdo dam cho nguodi lao dong thod man cac nhu cau toi

thiéu trong do1 song hang ngay va tirng budc nang cao do1 song cua ho.

- Cung cap thong tin rd rang, d& hiéu cho nguoi lao dong va cac ddi tuong

quan tam khac.

Phat huy vai tro cha dong sang tao, trach nhiém cta ngudi lao dong cling nhu

nguot st dung lao dong
3.1.4 Nguyén tiic hoan thién t6 chikc ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo luong.

Trong san xuat kinh doanh, mot trong nhitng muc tiéu ciia doanh nghiép 1a:
tién lwong cho ngudi lao déng phai dam bao dugc doi song thiét yéu ctia nguoi lao
d6ng va chi khi thuc hién duge muyc tiéu nay thi doanh nghiép méi c6 thé dat duoc
nhitg muc tiéu khac nhu: ning cao hiéu qua kinh té, mé rong hoat déng san xuét
kinh doanh va 1am tron nghia vu d6i v6i Nha nuéc. Do co su thay d6i vé hinh thai
kinh té x4 hoi, dic thu san xuét con c6 nhirng tdn tai nhat dinh, doi hoi cic nha
quan 1y doanh nghiép phai ludn nd luc khic phuc nhitng ton tai d6 dé ngay cang

hoan thién hon cong tac hach toan tién luong trong doanh nghiép cia minh.
3.1 4.1 Nguyén tic phu hop

Hoan thién ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong phai tuan thi
cac diéu khoan dugc quy dinh trong B luat Lao dong, cac chinh sach, ché do tién

lvong do Nha nudc ban hanh.

Hoan thién ké toan tién luong phai dam bao thuc hién dang ché do ké toéan

hién hanh va khong 1am pha v& tinh théng nhét caa ché do ké toan.
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3.1.4.2 Nguyén tic kip thoi

Thuce té ludn ludn ton tai sy khac biét giita cac chinh sach thué véi cac quy
dinh trong cic chuan muc va ché d6 ké toan trong bat ky nén kinh té nao trén thé
gidi. Céc doanh nghiép hoat dong trong nén kinh té phai hiéu va cé cach tmg xur
xay dung dé hoan thién hé théng chuan muc ké toan Viét Nam ( VAS ) dua trén
cac chuan muyc ké toan qudc té ( IAS ) nham dép ng nhu cau thong tin tai chinh
ké toan cua coéng chiing. Chuan muc ké toan Viét Nam s6 17- Thué thu nhap
doanh nghiép dugc B tai chinh ban hanh theo quyét dinh 20/2006/TT- BTC ngay
20/3/2006 hudng dan chi tiét chuan muc nay 1a co s¢ dé cac doanh nghiép hiéu va
tmg xtr phit hop nhat ddi véi cac chénh l1éch phat sinh giita s6 liéu quy dinh cta céc

chinh sach thué hién hanh.
3.1.4.3 Nguyén tic kha thi

Hoan thién trén co sé& ton trong co ché tai chinh, t6n trong ché dd ké toan.
Mobi qudc gia déu phai c6 mot co ché quan 1y t6 chirc. Viée to chitc cong tac ké
toan & cac don vi kinh té cu thé duoc phép van dung va cai tién ché do khong bét
budc phai dap khuon hoan toan theo ché do. Hoan thién trén co sé phu hop véi

dic diém ctia doanh nghiép, phu hop dic diém t6 chirc san xuat kinh doanh.

3.2. MOT SO Y KIEN PE XUAT NHAM HOAN THIEN CONG TAC TO
CHUC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG
TAI CONG TY TNHH KIEM TOAN AN PHAT

+ V& cong tac ké toan:

- Pé khac phuc nhimg han ché va khé khan trong cong tac ké toan, cong ty
nén tmg dung phan mém may tinh trong cong tac ké toan. Do chinh 1a viéc thiét ké va
sir dung cac chuong trinh phan mém theo dung ndi dung, trinh ty cia phuong phap
ké toan dé thu nhan, xt 1y va cung cap cac thong tin ké toan trén mdy vi tinh. Véi su
g dung nay, bd phan ké toan giam bét thuc hién thii cong mot s6 khau nhu: ghi so
ké toan chi tiét, so ké toan tong hop, tong hop s lidu 1ap bao cdo tai chinh..., chi

phai thuc hién cac cong viéc phan loai, bd sung thong tin chi tiét vao chimg tir gc,
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nhap dit lidu tir chimg tir vao may, kiém tra va phén tich sé liéu trén cac sd, bao céo

ké toan...dé c6 thé dua ra cac quyét dinh phu hop.

- Dbi voi cong nhan vién nghi phép hang nim, theo ché do quy dinh thi
cong nhan trong qua trinh nghi phép d6 van duoc huong luong day du nhu thoi
gian di lam. Tién luong nghi phép phai dugc tinh vao chi phi san xuat mot cach
hop 1y vi nd c6 anh hudéng dén gia thanh. Trong truong hop doanh nghiép khong
bb tri duoc cho nhan vién nghi phép déu dan trong nam, dé dam bao cho gia thanh
khong bi dot bién, tién lwong nghi phép cua coéng nhan dugc tinh vao chi phi
thong qua phuong phép trich trudc theo ké hoach. Cudi nam sé& tién hanh dicu
chinh sd trich trude theo ké hoach cho pht hop véi s thyc té tién lwong nghi phép

dé phan anh dang sb thuc té chi phi tién lwong vao chi phi san xuét.
+ V& cong tac quan 1y lao dong:

- Tang cuong dao tao can by quan ly va cong nhan san xuat: La mdt cong
ty kiém toan nén cong ty doi héi phai c6 mdt lyc lugng kiém toan vién nang luc
cao nham phuc vu tot cdc nhu cau san xuat kinh doanh. Dé dat dugc di€u nay,

cong ty can giai quyét tot cac van dé:

% Thuong xuyén ctr nhirng can bd quan 1y cta cong ty tham gia cac khoa
hoc ning cao trinh d6 nhiam dap ung cho nhu cau cung cip dich vu cta cong ty,

dua cong ty ngdy cang phat trién
% Tuyén dung lao dong co tay nghé cao.

- Cong ty nén xay dyng ché do khuyén khich vat chat va chiu trach nhiém
vat chat: Dé phat huy tinh tich cuc, cha dong va sang tao ciia ngudi lao dong
trong hoat dong san xuat kinh doanh lam cho moi ngudi trong céng ty ludn quan
tam dén viéc tim bién phap nang cao chat lugng va hi¢u qua lam viéc cua minh.
Cong ty can xay dung ché do khuyén khich vat chat va trach nhiém vat chét, Vi cac

ché d6 khuyén khich vat chét niy s& lam ting khoan thu nhéap cho ngudi lao dong.

% Ché do phat trach nhi€m vat chét; Song song v&i bién phép kich thich lgi

ich vat chét ciing can phai quy dinh r& ché do chiu trach nhiém vat chat déi véi
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ting t6 khong hoan thanh ké hoach, khéng dam bao chat luong hay 1am ting gia
thanh

- Pé cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwvong phat huy hét
vai tro clia né va cong cu hiru hiéu ctia cong tac quan ly. Xin dé nghi véi ban giam
dbc Cong ty, phong ké toan Cong ty khong ngimg nghién ciru dé hoan thién hon
nita dé quan 1y tot lao dong va nang cao hiéu qua lao déng. Xin dé nghi ban giam

dbc va phong ké toan quan 1y tbt cac hinh thuc tra luong.

+ V& viéc tinh va phan bo luong: Cong ty phai thanh lap t6 chirc cong doan
va tién hanh trich kinh phi cong doan. Do cong ty ¢6 100% voén dau tu nudc ngoai,
nén theo quyét dinh cua Thu tuéng chinh pha sé 133/2008/QD- TTg ngay 01 thang
10 ndm 2008 quy dinh cong ty phai tién hanh trich KPCP bang 1% tién cong, tién

lwong ctia nguoi lao dong tham gia to chirc cong doan
3.3. PIEU KIEN THU'C HIEN CAC GIAI PHAP

Pé hoan thién ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong tai Cong ty
TNHH An Phat thi khong chi can sy ¢ ging tir mot phia ma can phai c6 su két

hop cua ca nhan, doanh nghiép va nha nuédc

+ C4 nhan — nhan vién ké toan: Ho phai nhan thirc dugc cong viée ké toan
tién lwong va cac khoan trich theo luong ctua ho la rat quan trong vi n6 la mot bo
phan cau thanh nén gia thanh san xuat. Vi vdy, ngudi lam nhiém vy ké toan tién
luong va cac khoan trich theo lvong phai 1a nguoi co6 trinh d§ chuyén mon - tac la
nguoi hiéu biét vé linh vyc tién lwong va cic chinh sach, ché d6 vé BHXH,
BHYT, KPCP. Mubn vdy, nhan vién ké toan phai thuong xuyén nghién ciru,
hoc héi, tim hiéu nhitng thong tin vé cac chinh sach kinh té ciia Nha nudc, tinh
hinh kinh té trong va ngoai nudc thong qua cac phuong tién truyén thong nhu: bao
chi, truyén hinh, céc trang web...dé kip thoi tiép nhan nhiing thay doi vé phap
luat, cac chinh sach kinh té cia Nha nude, chuan muc ké toan; kip thoi tiép can
v6i su thay doi ciia nén kinh té thé gidi.

+ Doanh nghiép: Pé dat dugc trinh do nhu mong muén, nhan vién ké toan
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tién luong phai nhan dugc su hd tro tir phia cong ty. Mudn vy, Cong ty phai
nhan thire dugc tdm quan trong cua viéc hach toan va chi tra luong, tra thudng
mot cach dung dan khong nhimg gitp dam bao doi séng ngudi lao dong ma con
thuc day ting ning sudt lao dong, khuyén khich sang tao trong san xuét tir 6 ha
dugc gia thanh san pham. Vi vay, Coéng ty sé phai lwa chon nhan vién c6 trinh do
chuyén mén trong viéc ké toan tién luong, dong thoi tao diéu kién dé nhan vién
ctia Cong ty c6 thé nang cao trinh do thong qua cac khoa tip huan ctia B tai chinh,

cu ho d1 hoc cac khoa hoc ngén han hoac dai han.

+ Nha nudc: Nha nudc ciing khong thé dimg ngoai cudc. Nén kinh té nudc
ta chiu sy quan 1y vi m6 ctia Nha nudce, bdi vay phap luat va chinh sach ciia Nha
nuéc anh huong khong nhoé dén sy phat trién ciia nén kinh té. Dé gitp cac doanh
nghiép, cac ca nhan nhan rd duoc vai trd quan trong cta viée ké toan tién luong va

cac khoan trich theo luong thi Nha nudc phai:

- C6 hé thdng phap luat chit ché, nghién ciru va stra d6i kip thoi cac chinh
sach kinh té, cac chuin muc ké toan cho phu hop véi diéu kién phat trién cta dat

nuoc.

- Pua ra cac bién phap thuong hodc phat nghiém minh, rd rang doi voi
nhimg doanh nghiép thuc hién t6t hoic khong tét cac quy dinh phéap luat ctia Nha
nude. Piéu ndy s& 1a mot dong luc gitip cac doanh nghiép thyc hién dung phap luat

Nha nude, tao diéu kién cho nén kinh t& dat nuée phat trién lanh manh.

Tém lai: Viéc hoan thién ké toan tién lvong va cac khoan trich theo Iuong
la rat quan trong khong chi d6i véi cac doanh nghiép ma con véi sy phat trién
chung cua dat nudc. Vi vay, can phai co su két hop chit ché giita ca nhan ( nhan

vién ké toan ), doanh nghiép va Nha nudc
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KET LUAN

Trong nén kinh té thi trudng, nhu cdu vé lao dong dang 13 mot van dé
dang quan tAm. Nhan lyc tré thanh mot tai san quy gia nhat, 13 yéu t quyét dinh cua
Cong ty. N6 duoc coi la ngudn tai san vo hinh giir vi trf ddc biét trong co ciu td chirc
cia Cong ty. DPac bi¢t voi loai hinh kinh doanh nhu cia Cong ty TNHH An Phat
ngudn nhan luc 14 dic biét quan trong. Bén canh d6 Cong ty phai c¢6 ché do ké toan
tién luong sao cho hop 1y, thoa mén stic lao dong ma nhan vién bo ra. Nhu vay méi

giit duoc nhimg luc lugng lao dong goi, va khuyén khich ngudi lao dong.

Trong thoi gian thyc tap tai Cong ty em di van dung nhiing kién thtc duoc
hoc tap ¢ trudng dé nghién ctiu vé cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich
theo luong lam co s& cho dé tai khod luan cua minh. Qua d6 em da manh dan dé
xuat mot s6 ¥ kién véi muc dich nang cao hiéu qua cong tac ké toan tién luong tai

Ccong ty.

Tuy khoa luan d4 hoan thanh nhung van dé nghién ctru vé tién luong va cac khoan
trich theo luong hién nay van con 1a mot van dé phiic tap.  Mong rang trong thoi
gian gan ddy, Cong ty s& khic phuc nhitng han ché trén dé dwa Cong ty phat trién

hon ntra.

Mot 1an nita em xin chan thanh cdm on ban lanh dao Cong ty TNHH An
Phéat, dac biét la cac anh chi phong ké toan di tao diéu kién hudng dan em trong

qué trinh thyuc tap.

Em xin chan thanh cam on c6 gido huéng dan — Thac si Ngé Thi Thanh
Huyén da tan tinh gitp d& em trong sudt qua trinh 1am d¢é tai khoa luan tot nghiép.
Do ning luc va kién thirc ¢6 han nén bai viét ciia em chic chan s& con nhiéu thiéu
s6t, kinh mong thiy c6 va cac ban xem xét gop y dé bai viét cia em dugc hoan

thién hon.

Em xin chan thanh cam on!
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MUC LUC

LOI MO PAU
CHUONG I: MOT SO VAN PE LY LUAN CHUNG VE TIEN LUONG VA
CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG TRONG DOANH NGHIEP
1.1 NHUNG VAN DE CO BAN VE TIEN LUONG
1.1.1 Mgt 56 khdi niém
1.1.1.1 Tién lvong
1.1.1.2. Khai niém tién luong danh nghia va tién luong thyc té
1.1.1.3. Khai niém tién luong tdi thiéu
1.1.1.4 Khai niém vé cac khoan trich theo luong
1.1.2. Mét s6 vén dé lién quan dén thanh todn lirong
1.1. 2. 1 Cac hinh thtrc tra lvong
1.1.2.2 Hinh thtrc thanh to4an cho ngudi lao dong
1.1.2.3 Cac nguyén tic tra luong
1.1.3 Vi tri, ¥ nghia, bdn chdt cud tién lwong va cdc khodn trich theo lwong
1.1. 4. Nhiém vu ciia ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo lvong
1.2. TO CHUC KE TOAN CHI TIET TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH
THEO LUONG TRONG DOANH NGHIEP
1.2. 1 Tinh lwong va tro cap BHXH phdi tra
1.2.2. T6 chitc vdn dung chitng tir trong ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo
lwong trong doanh nghiép
1.2.3 Té chirc vdn dung tai khoan ké todn trong quan 1y tién lwong va cdc khodn
trich theo lwong trong doanh nghiép
1.2.4 Vin dung hinh thirc ké todn trong ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo
lwong trong doanh nghiép
1.2. 5 T6 chirc hé théng bdo cdo ké todn

1.2. 6. Phirong phdp hach todn tién lwong va cdc khodn trich theo lrong
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CHUONG II:THUC TRANG CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG VA
CAC KHOAN TRICH THEO LUONG TAI CONG TY TNHH KIEM TOAN
AN PHAT

2.1 MOT SO NET KHAI QUAT VE CONG TY TNHH KIEM TOAN AN PHAT
2.1.1 Qud trinh hinh thanh va phat trién cia Céng ty TNHH kiém todn An Phat
2.1.2 Churc nang, muc dich va nhiém vu cud cong ty

2.1.2.1. Muc dich, chirc nang ctia doanh nghiép

2.1. 2. 2Muc tiéu kinh doanh

2.1. 2.3 Nguyén tac hoat dong

2.1.2.4 Muc ti€u hoat dong

2.1.3. Nhitng thugn lgi va kho khan ma cong ty gap phai trong qud trinh hoat
dong.

2.1.4. Nganh nghé kinh doanh ciia céng ty

2.1.5.1 Pic diém lao dong

2.1.5.2 Co céu lao dong ciia cong ty

2.2 DAC DIEM VA HINH THUC BO MAY QUAN LY HOAT DONG SAN
XUAT KINH DOANH CUA CONG TY

2.3. KE TOAN VE LAO PONG,TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH
THEO LUCONG

CHUONG III: MOT SO Y KIEN NHAM HOAN THIEN CAC

HINH THUC TRA LUONG TAI CONG TY

3. 1 NHAN XET CHUNG VE CONG TAC TO CHUC KE TOAN TIEN LUONG
VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG O CONG TY TNHH KIEM TOAN
AN PHAT

3. 1. 1 Nhdn xét chung vé céng téc ké toan ciia Cong ty

3. 1. 2 Nhdn xét vé cong tac t6 chirc ké todn tién lwong va cdc khoan trich theo

luwong tai Cong ty
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3.1.3 Suw can thiét va yéu cau hoan thién hach toan tién lwong va cac khoan trich
theo luong tai Cong ty TNHH An Phat

3.1.4 Nguyén tic hoan thién t6 chirc ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo
lwrong.

3.1 4.1 Nguyén tic phu hop

3.1.4.2 Nguyén tic kip thoi

3.1.4.3 Nguyén tic kha thi

3.2. MOT SO Y KIEN PE XUAT NHAM HOAN THIEN CONG TAC TO
CHUC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG
TAI CONG TY TNHH KIEM TOAN AN PHAT

3.3. PIEU KIEN THUC HIEN CAC GIAI PHAP

KET LUAN
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