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LOT MO DAU

Tur khi chuyén ddi sang kinh té thi truong, nén kinh té nudc ta da cé nhiéu
thay dbi tich cuc. Song song voi su thay ddi vé kinh té, cac doanh nghiép ciing di
tich luy dwgc nhiéu kinh nghiém hon trong viéc quan 1y tai chinh nhdm dat hiéu
qua kinh doanh ngay cang cao, dap (mg yéu cau khic nghiét cua thi truong. Va
voi sy hoan thién cua ché do ké toan mai mang lai 1g1 nhuan rat 16n cho céc
doanh nghiép trong viéc ap dung mot co ché quan 1y khoa hoc va hiéu qua, dong
thoi 14 mot bude tién quan trong trong cong tac quan 1y vi mo ctiia Nha Nude.

Trong cac cong cu quan 1y cia doanh nghiép thi ké toan 1a mot cong cu
quan 1y quan trong, c6 vai tro tich cuc dbi voi viée quan 1y von tai san va viée
diéu hanh céc hoat dong san xuat kinh doanh & doanh nghiép. Dé san xuét ra cta
cai vat chat, ddp ung nhu ciu ctia con ngudi va xa hoi nhat thiét phai can dén stc
lao dong cua con ngudi. Boi chinh con ngudi 1a ngudn lao dong, tic dong truc
tiép dén san xuat ra cta cai vat chat. Con nguoi phai ra stc lao dong tuong tng
v6i san pham 1am ra.

Lao dong 1a mot trong ba yéu t6 co ban clia qua trinh san xuat kinh doanh
va ciing 13 yéu t6 quan trong quyét dinh nhat, né 13 ngudn gbe tao ra moi clia cai
vat chit, con chi phi vé lao dong 1a mot trong cac yéu tb chi phi co ban cdu thanh
nén gia tri san pham do doanh nghiép san xuat ra. Piéu nay cho thay néu sir dung
lao dong hop 1y trong qua trinh san xuat kinh doanh 14 tiét kiém chi phi vé lao
dong séng. Do d6 gop phan ha gia thanh san pham ting loi nhuin cho doanh
nghiép 1a diéu kién cai thién ning cao doi séng vat chat, tinh than cho can bo
cong nhan vién trong doanh nghiép.

Tién lwong 1 phan thu lao ma ngudi lao dong duge hudng dé bu déip stc
lao dong va tai san xuat strc lao dong va cai tién ky thuat, ting ning suét lao dong
va chat luong san pham.

Vi tién luong gan lién véi két qua lao dong, xuat phat tir nhitng diém noi
trén ta thay sy can thiét ciia cong tic Hach toan tién luong trong cong tac quan 1y

cua doanh nghiép.
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Qua thoi gian thyc tdp va tim hiéu tai Cong ty TNHH TM DV & SX
PHUONG ANH, em nhan thiy dugc tdm quan trong, trén co S¢ nhimg kién thirc
da duoc hoc, cung véi sy tan tinh huéng dan va giup d& cua co gido Thac sy
Pham Thi Nga - Gidng vién khoa Quan Tri Kinh Doanh, Truong PHDL Hai
Phong, cung cac ¢6 cht chuyén vién ké toan tai phong ké toan Cong ty, em di lira
chon dé tai : “Ké& toan tién luong va cac khoan trich theo lwong tai Cong Ty
TNHH TM DV & SX PHUONG ANH” lam dé tai khoa luan tot nghiép ctia minh.

Noi dung cua dé tai khoa luan ngoai phan mé dau va phan két luan gdm co
3 phan chinh sau :

- Phan I : Nhiing van d& co ban vé ké toan tién luong va cac khoan trich
theo luong trong cac doanh nghiép.

- Phén II : Thuyc trang ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai
Cong ty TNHH TM DV & SX PHUONG ANH.

- Phan IIT : Hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo
luong tai cong ty TNHH TM DV & SX PHUONG ANH.

Do trinh do hiéu biét thuc t& con han ché nén bai viét ciia em chic chin s&
khong tranh khéi nhitng han ché va thiéu x6t nhét dinh, vi vay em rat mong dugc
su dong gop cla cd gido va cac c¢b cha phong ké toan dé em hoan thién khod luan
t6t nghiép nay.

Cubi cung, em xin gui 101 biét on trén trong nhat dén céc thay, c6 gido trong
t6 bo mén Ké toan — Kiém toan, Khoa Quan tri kinh doanh, Truong Pai hoc Dan
l1ap Hai Phong.

Em xin cam on giang vién Pham Thi Nga va phong ké toan cua “Céng ty
TNHH Thuong mai Dich vu va San xuat Phuong Anh” di giup d& em hoan thanh
bai kho4 luan tot nghiép nay.
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PHAN I
NHUNG VAN DE CO BAN VE TIEN LUONG VA CAC
KHOAN TRiCH THEO LUONG TRONG CAC DOANH NGHIEP

1.1. LY LUAN CHUNG TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO
LUONG TRONG CAC DOANH NGHIEP:

1.1.1. Khai niém - Ban chat ciia tién lwong :

Tién lwong 1a biéu hién bang tién cia hao phi lao dong sdng can thiét ma
doanh nghiép phai tra cho ngudi lao dong theo thoi gian, khdi lugng cong viée ma
ngudi lao dong da cong hién cho doanh nghiép.

Ban chat tién luong 1a biéu hién bang tién cia gia tri stc lao dong, 1a gia
ctia yéu t6 strc lao dong, tién luong tudn theo nguyén tic cung cu gid ca cua thi
truong va phap luat hién hanh cia Nha nudc. Tién lwong chinh 1a nhan t6 thic
day nang suat lao dong, 1a don bay kinh té khuyén khich tinh than hiang hai lao
dong.

Pbi v6i chit doanh nghiép tién luong 1a mot yéu to cia chi phi dau vao san
xut, con ddi voi ngudi cung tng strc lao dong tién lwong 13 ngudn thu nhap cha
yéu cta ho, ndi cach khac tién lvong 1a dong luc va 1a cude séng.

Mot van dé ma cac doanh nghiép khong thé quan tam d6 1a muc luong toi
thiéu. Mtrc luong ti thiéu do luong gia tri stic lao dong thong thuong trong diéu
kién lam viéc binh thuong, yéu cau mot ki niang don gian véi mot khung gia cac
tu li€u sinh hoat hop ly.

Pay 1a cai “ngudng” cudi ciing cho sy tra luong cua tit ca cic nganh cac
doanh nghiép, doanh nghiép mubn c6 strc lao dong dé hoat dong kinh doanh,
it nhat phai tra mic luong khong thdp hon mirc lwong t6i thiéu ma Nha nude quy
dinh.

Pong thoi doanh nghiép phai tinh toan gitta chi phi va doanh thu trong d6
tién luong 13 mot chi phi rat quan trong anh hudng t6i mirc lao dong s& thué lam

sao do dé tao ra duoc loi nhuan cao nhat.
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1.1.2. Chitc ning, vai tro va y nghia ciia tién luwong :

1.1.2.1. Chikc néng cia tién lwong :

*. Chuc nang thude do gia tri :

Tién luong 1a gia ca suc lao dong, khoan tién chung ta nhan dugc sau qua
trinh lao dong, vi thé tién luong 1a biéu hién bing tién cua strc lao dong. Nén tién
lvong phai la thudc do gié tri stc lao dong, phan anh gia tri stc lao dong. Pay la
mot chic ning quan trong cua tién luong. Stc lao dong 1a kha nang 1am viéc cla
con ngudi thé hién qua thé lyc va tri luc. Do gid tri cla sirc lao dong c6 xu hudng
tang qua cac thoi ki nén tién luong ¢ xu hudng ting qua cac thoi ki.

*_ Chirc nang tai san xuat stc lao dong:

Cung voi qua trinh tai san xuat cta cai vat chat, stic lao dong ciing can
duoc tai tao. Qua trinh tai san xuét strc lao dong duogc thuc hién boi vige tra cong
cho nguoi lao dong thong qua tién luong.

Strc lao dong 13 san pham chu yéu cta xa hoi, nd luén duge hoan thién va
phat trién nho thuong xuyén duoc duy tri va khoi phuc. Nhu vay ban chét cia tai
san xuat strc lao dong nghia 1a dam bao cho ngudi lao dong c6 mot sb luong tién
lwong sinh hoat nhét dinh dé ho c6 thé :

+ Duy tri va phat trién strc lao dong ctia minh.

+ San xuét ra stc lao ddong moi.

+ Tich liiy kinh nghiém, nang cao trinh d6 dé hoan thanh kuyc ning lao
dong, ting cuong chat luong lao dong.

*. Chtrc nang la cong cu quan ly cua doanh nghiép:

Muc dich cudi cung cua cac nha quan tri 1a 1g1 nhuan cao nhét. Pé dat duoc
muc tiéu d6 ho phai biét két hop nhip nhang va quan 1y mot cac c6 nghé thuat cac
yéu t trong qua trinh kinh doanh. Ngudi sir dung lao dong s& quan 1y chit ché vé
sO lugng va chat lugng lao dong clia minh dé tra cong xung dang cho nguoi lao
dong.

* Chirc niang don bay kinh té:

- Khi dugc tra cong xting dang thi nguoi lao dong s€ lam vige tich cuec,

khong ngirng hoan thién minh hon va nguoc lai, néu nguoi lao dong khong duoc
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tra lwong xtimg déng véi cong strc ciia ho bo ra thi s& co nhiing biéu hién tiéu cuc
khong thuan loi cho 1¢i ich cua doanh nghi¢p, tham chi cé thé co nhiing cudc dinh
cong, bao loan gay nén xao tron vé chinh tri, mit 6n dinh x3 hdi.

- O mot mirc do nhét dinh thi tién luong 12 mot bang ching thé hién gié tri,
dia vi va uy tin cua nguoi lao dong trong gia dinh, tai doanh nghiép cling nhu
ngoai xd hoi. Do d6, can thuc hién danh gia ding ning luc va cong lao dong cua
nguodi lao dong d6i voi sy phat trién cua doanh nghiép, dé tién luong trd thanh
cong cu quan 1y khuyén khich vat chat va 1a dong luc thiic ddy san xuat phat trién.

*_ Chirc nang diéu tiét lao dong:

Trong qué trinh thuc hién ké hoach phat trién can dbi giita cic nganh, nghé
& cac ving trén toan qudc, Nha nude thuong hé thong bang luong, cac ché do phy
cap cho timg nganh nghé, timg ving dé 1am cong cu diéu tiét lao dong. Nho d6
tién luong da gop phan tao ra co cau hop 1y tao diéu kién cho sy phat trién ciia xa
hoi.

*. Chuc nang thudce do hao phi lao dong xa hoi:

Khi tién lwong dugc tra cho ngudi lao dong ngang voi gia tri stc lao dong
ma ho bo ra trong qué trinh thuc hién cong viée thi xa hoi c6 thé xac dinh chinh
xé4c hao phi lao dong ciia toan thé cong dong thong qua tong quy lwong cho toan
thé ngudi lao dong. Picu ndy cd ¥ nghia trong cong tac théng ké, giup Nha nudc
hoach dinh cac chinh sach diéu chinh mirc luong tdi thiéu dé dam bao thuc té ludn
phu hop v6i chinh sach cia Nha nudec.

*. Churc nang tich Iy :

Tich liy 1a su can thiét khach quan dbi véi moi nguoi lao dong. Trén thuc
té thi tién lwong ctia nguoi lao dong nédi chung khong du chi dung, vi thé, khong
c6 diéu kién dé danh. Tuy nhién, Nha nudc van budc ngudi lao dong phai dé danh
thong qua dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép bat budc.

*. Chtrc ndng cong cu quan 1y Nha nudc:

B0 luat lao dong ra doi, trong do co ché do tién luong, bao vé quyén lam
viéc, loi ich va cac quyén khéac cia nguoi lao dong tao diéu kién cho mébi quan hé

lao dong duogc hai hoa va on dinh gop phan phat huy tri sang tao va tai nang cua
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nguoi lao dong nham dat ning suat, chat luong va tién bd xa hoi trong lao dong,
san xut, dich vu, tang hi¢u qua su dung va quan ly lao dong.

Véi cac chirc ning trén ta cd thé thay tién luong dong mot vai trd quan
trong trong viéc thiic day san xuat va phat huy tinh chu dong, sang tao cua ngudi
lao dong, ting ning suit lao dong va ting hiéu qua san xuat kinh doanh.

1.1.2.2. Vai tro va y nghia ciia tién hrong:

*_ Vai tro cua tién luong:

- Tién lwong duy tri thiic ddy va tai san xuat strc lao dong, nhét 14 trong nén
kinh té thi truong hién nay néu doanh nghiép nao c6 ché d6 luong hop 1y thi s&
thu hat duoc ngudn nhén luc ¢ chat luong tot.

- Chi phi vé tién luong 13 mot trong cac yéu t6 chi phi co ban cu thanh nén
gia tri san pham do doanh nghiép san xuét ra. Str dung hop 1y lao dong ciing chinh
1a tiét kiém chi phi vé lao dong séng ( luong), do d6 gdp phan ha thap gia thanh
san pham, tang loi nhuan cho doanh nghiép va la diéu kién dé cai thién, nang cao
doi sdng vat chat tinh than cho cong nhéan vién, cho nguoi lao dong trong doanh
nghiép.

- Tién luong khong phai 14 van dé chi phi trong ndi bo timg doanh nghiép,
thu nhap ddi véi nguoi lao déng ma con 1a van dé kinh té - chinh tri - x3 hoi ma
chinh phu cia mdi qubc gia can quan tam.

*. Y nghia cua tién luong:

- Tién luong 14 thu nhap chinh ciia ngudi lao dong, yéu té dé dam bao tai
san xuét strc lao dong va la mot bo phan dac biét cua san xuét xa hoi. Tién luong
dong vai tro quyét dinh trong viéc 6n dinh va phat trién kinh té gia dinh. Trudc
hét, tién luong phai dam bao nhimg nhu cau téi thiéu cua nguoi lao dong nhur an,
0, di lai,... Chi ¢6 nhu vay, tién lwvong méi thuc su c6 vai tro quan trong kich thich
lao dong va nang cao trach nhiém cta nguoi lao dong dbi véi qua trinh san xuat
va tai san xuit xa hoi.

- Tién luong co vai trd ddi véi su séng cua con nguoi lao dong tir d6 tro

thanh don bay kinh té. Khi nguoi lao dong duoc huong thu nhap ximg dang véi
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cong stic ctia ho bo ra thi ho s& hing hai 1am viéc. Nhu vay, ¢6 thé néi tién luong
da gdp phan quan trong gitip nha to chirc diéu phéi cong viée dé dang thuan loi.

- Trong doanh nghiép tién duogc sir dung nhu thude do hidu qua cong viée.
Tién lwong 1a mot bd phan cau thanh trong chi phi san xuat, chi phi ban hang va
chi phi quan 1y doanh nghiép nén tién luong ciing anh hudéng dén loi nhuin cua
doanh nghiép.

- V6i nhig vai tro cua tién luong trong san xuét va trong doi séng thi viée
chon hinh thirc tra lvong phu hop vé6i diéu kién dic thu san xudt ting nganh, timg
doanh nghiép s& c6 tac dung tich cuc thuc day ngudi lao dong quan tam dén két
qua lao dong, hiéu qua san xuét kinh doanh. Pay luén 1a van dé duoc quan tim
trong tat ca cac doanh nghiép, mot ché do tién luong 1y tudng dam bao duoc loi
ich ctia nguoi lao dong, nguoi st dung lao dong va toan xa hoi.

1.1.3. Ché d9 tién lwong va cac hinh thirc tra lwong :

1.1.3.1. Ché do tién lvong :

Viéc van dung ché d6 tién luong thich hop nham quan triét nguyén tic phan
phdi theo lao dong, két hop chit ché gitra loi ich chung cua xi hoi véi loi ich cia
doanh nghiép va nguoi lao dong.

* Ché dg tién lwong cdp bdc :

La ché d6 tién luong ap dung cho cong nhan. Tién lwong cip bic dugc xay
dung dua trén sb luong va chét luong lao dong. Co thé néi rang ché do tién luong
cap bac nham muc dich xac dinh chat luong lao dong,so sanh chat lugng lao dong
trong cac nghanh nghé khac nhau va trong timg nghanh nghé. Pong thdi né c6 thé
so sanhdiéu kién lam viéc nang nhoc, ¢6 hai cho suc khoé voi diéu kién lao dong
binh thudng. Ché d6 tién luong cp bic ¢o tac dung rat tich cuc né diéu chinh tién
luong gitra cac nghanh nghé mot cach hop 1y, né cling giam bét duge tinh chét
binh quan trong viéc trd luong thuc hién tri¢t dé quan diém phan phéi theo lao
dong.

Ché d6 tién luvong do Nha Nudc ban hanh, doanh nghi€p dua vao dé dé

van dung vao thuc té tuy theo dic diém san xuat kinh doanh ctia don vi minh.
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Ché d6 tién luong cip bac bao gdm 3 yéu td ¢d quan hé chit ché véi nhau :
thang luong, tiéu chuan cép bac k¥ thuat.....

- Thang luong 14 bang xac dinh quan hé ty 1& vé tién luong giira cac cong
nhan cing nghé hozc nhom nghé gidng nhau theo trinh do cap bac cia ho.

M&i thang lwong gdbm mdt sb cac bac luong va cac hé sb phu hop véi bac
lwong d6. Hé s6 nay Nha Nudc xdy dung va ban hanh.

- Mirc luong 1a s6 lugng tién té dé tra cong nhan lao dong trong mot don vi
thoi gian (gio, ngay, thang) phu hop véi cac bac trong thang luong. Chi lvong bac
1 dugc quy dinh 18 con cac luong bac cao thi dugc tinh bang cach 1dy mirc luong
bac nhan vai hé sb lwong bac phai tim, mirc lvong bac 1 theo quy dinh phai 16n
hon hodc bing mirc lwong tdi thiéu. Trudc nam 2010 mic lwong tdi thiéu 1a
650.000 dong. Tir ngay 01/01/2010 murc luong tbi thiéu dugce quy dinh : ving I 13
980.000 dong, vung II 1a 880.000 dong, ving III 1a 810.000 dong, ving IV 1a
730.000 dong.

- Tiéu chuén cip bac k¥ thuat 12 vin ban quy dinh vé mirc do phirc tap cta
cong viéc va yéu cau lanh nghé cua céng nhan & bac ndo d6 thi phai hiéu biét
nhimg gi vé mat k¥ thudt va phai lam dugc nhitng gi vé mat thuc hanh. Cap bac
k¥ thuat phan anh yéu cau trinh do lanh nghé cta céng nhan. Tiéu chuan cip bac
k¥ thuat 13 cin ctr dé xéac dinh trinh do tay nghé ctia nguoi cong nhan.

- Ché d6 tién luong theo cip bac chi ap dung ddi v6i nhirng ngudi lao dong
tao ra san pham truc tiép. Con ddi voi nhitng ngudi gian tiép tao ra san pham nhu
can bd quan 1y nhan vién vin phong... thi ap dung ché do luong theo chirc vu.

* Ché dg lwong theo chikc vy :

Ché d6 nay chi dugc thuc hién thong qua bang luong do Nha Nudc ban
hanh. Trong bang lwong niy bao gdm nhiéu nhém chirc vu khac nhau va céc quy
dinh tra lvong cho tirng nhom.

Mtc luong theo ché d6 luong chirc vu duoc xac dinh bang cach lay muc
lwong bac 1 nhan véi hé sb phtrc tap cua lao dong va h¢ s6 diéu kién lao dong cua

bac d6 so véi bac 1. Trong d6 mirc lwong bac 1 bang mirc lwong t6i thiéu nhan
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v6i hé s6 muc luong bac 1 so voi muc luong tbi thiéu. Hé s nay, la tich s6 cua hé
s6 phirc tap véi hé s diéu kién.

Theo nguyén tic phan phdi theo viée tinh tién lwong trong doanh nghiép
phu thudc vao két qua san xuit kinh doanh. Ban than Nha Nudc chi khéng ché
murc luong tdi thiéu chir khong khéng ché mire lwong t6i da ma nha nude diéu tiét
bang thué thu nhap.

Hién nay hinh thic tién lwong chu yéu duoc ap dung trong cac doanh
nghiép 14 tién lwong theo thoi gian va hinh thire tién luong theo san pham. Tuy
theo dic thu riéng cta timg loai doanh nghiép ma ap dung hinh thirc tién luong
cho phu hop.

Tuy nhién mdi hinh thitc déu c6 wu diém va nhuoc diém riéng nén hau hét
cac doanh nghiép déu két hop cé hai hinh thirc trén.

1.1.3.2. Cac hinh thuc tra lwong :

* Hinh thirc tién lwong theo thoi gian:

Trong doanh nghiép hinh thirc tién luong theo thoi gian dugc ap dung cho
nhan vién lam van phong nhu hanh chinh quan tri, t6 chirc lao dong, thong ké, tai
vu- ké toan. Tra luong theo thoi gian 13 hinh thirc tra lvong cho nguoi lao dong
can cu vao thoi gian lam viéc thuc té, theo nganh nghé va trinh do thanh thao
nghé nghiép, nghiép vu k¥ thuat chuyén mon ctia ngudi lao dong.

Tuy theo mdi nganh nghé tinh chat cong viéc dic thu doanh nghiép ma ap
dung bac luong khac nhau. P§ thanh thao k¥ thuat nghiép vu chuyén moén chia
thanh nhiéu thang bac luong, mdi bac lwong c6 muc luong nhét dinh, d6 1a can ct
dé tra luong, tién luong theo thoi gian c6 thé duge chia ra.

+ Luong thang : thuong duoc quy dinh san véi ting bac luong trong céc
thang luong, lwong thang duoc ap dung dé tra lwong cho nhan vién lam cong tac
quan 1y kinh té, quan 1y hanh chinh va cic nhan vién thudc nganh hoat dong
khong co tinh chat san xuét.

Luwong thang = Mic lwong t6i thiéu * H¢ sé lwong theo cdp bdc, chirc vu

va phu cdp theo lwong.
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+ Luong ngay : 1 tién luong tra cho nguoi lao dong theo mirc lwong ngay
va s ngay lam viéc thuc té trong thang.

Mirc lwong thang

Mirc lwong ngay =
S6 ngay lam vigc trong thdng
+ Luong gid : Dung dé tra luong cho ngudi lao dong truc tiép trong thoi
gian 1am viéc khong hudng luong theo san pham.

Murc lwong ngay

Mirc luwong gio =
S6 gio lam vigc trong ngay

Hinh thirc tién luong theo thoi gian ¢6 mat han ché 1a mang tinh binh quén,
nhiéu khi khéng phu hop voi két qua lao dong thuc té ctia ngudi lao dong.

Céc ché do tién luong theo thoi gian :

- b6 1a luvong theo thot gian don gidn

- Luong theo thoit gian c6 thudng

- Hinh thirc tra luong theo thoi gian don gian : D6 1a tién luong nhan dugc
ctia moi ngudi cong nhan tuy theo mirc lwong cip bac cao hay thip, va thoi gian
1am viéc cta ho nhiéu hay it quyét dinh.

- Hinh thtic trd lvong theo thoi gian c6 thudng : D6 1a mic lvong tinh theo
thoi gian don gian cong voi sb tién thudng ma ho dugce huong.

* . Hinh thirc tién lwong theo san phdm

Khac v6i hinh thirc tién lwong theo thoi gian, hinh thire tién lwong theo san
pham thyc hién viéc tinh tra luong cho nguoi lao dong theo sd luong va chat
luong san pham cong viée di hoan thanh.

Téng tién lwong phii trda = Pon gid TL/SP * S6 lwong SP hodn thanh

Hinh thie tién luong theo san pham :

+ Hinh thuc tién luong theo san pham truc tiép : Tién luong phai tra cho
nguoi lao dong dugce tinh truc tiép theo sé luong san pham hoan thanh ding quy
cach pham chét va don gia tién luong san pham di quy dinh, khong chiu bat ctr

mot su han ché nao.
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Téng TL phidi trd = SL sin pham thuc té hoan thanh * Pon gid TL

+ Tién luong san pham gian tiép :

La tién luong tra cho lao dong gian tiép & cac bd phan san xuit, nhu bao
dudng may moc thiét bi ho khong truc tiép tao ra san phim nhung ho gian tiép
anh huong dén ning xuét lao dong truc tiép vi vay ho dugce huong luong dya vao
can ct két qua cua lao dong truc tiép 1am ra dé tinh luong cho lao dong gian tiép.

N6i chung hinh thtc tinh luong theo san phiam gian tiép nay khong dugc
chinh xac, con c6 nhiéu mat han ché, va khong thuc té cong viéc.

+ Tién luong theo san pham co thuong :

Theo hinh thirc nay, ngoai tién lwong theo san pham truc tiép néu ngudi lao
dong con dugc thudng trong san xuat, thudng vé ting ning suat lao dong, tiét
ki€ém vat tu.

Hinh thirc tién lwong theo san pham co6 thudng nay c6 wu diém 1a khuyén
khich nguoi lao dong hing say lam viéc, ning suat lao dong ting cao, co lgi cho
doanh nghiép ciing nhu doi séng cta cong nhan vién duoc cai thién.

+ Tién luong theo san pham liy tién :

Ngoai tién luong theo san pham truc tiép con c6 mdt phan tién thudng
duoc tinh ra trén co so ting don gia tién luong & mic ning suét cao.

Hinh thirc tién luong ndy c6 vu diém kich thich nguoi lao dong ning cao
nang sut lao dong, duy tri cuong do lao dong & murc tdi da, nham giai quyét kip
thoi thoi han quy dinh theo don dit hang, theo hop dong...

Tuy nhién hinh thic tién luong nay ciing khong tranh khoi nhugc diém 1a
lam ting khoan muc chi phi nhan cong trong gia thanh san pham cta doanh
nghiép, vi vdy ma chi dugc sir dung khi can phai hoan thanh gip mot don dit
hang, hodc tra lwong cho ngudi lao dong & khau kho nhit dé dam bao tinh dong
bo cho san xuét.

* Hinh thuc lwong khoadn :

Theo hinh thurc nay, nguoi lao dong s€ nhan dugc mot khoan tién nhat dinh
sau khi hoan thanh xong khdi lugng cong viéc dugc giao theo dung thoi gian chat

luong quy dinh dbi voi loai cong viée nay.
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- Khoan cong viéc :
Doanh nghiép quy dinh mirc tién lwong cho mdi cong viéc hoic khoi lugng
san pham hoan thanh. Ngudi lao dong can cir vao muc luong nay co6 thé tinh ra

duoc tién lwong cua minh thong qua khdi lugng cong viéc dd hoan thanh.

Tién lwong khodn =  Mikc lwong quy dinh  x  Khoi lwong cong vigc

cong viéc cho tirng cong viéc dd hoan thanh

Hinh thtc nay thuong 4p dung cho nhitng cong viéc lao dong gian don,
cong viéc co tinh chit dot xuat nhu khoan bdc vac, van chuyén nguyén vat liéu,...

- Khoan quy luvong :

Theo hinh thirc nay nguoi lao dong biét trudce s tién luong ho s€ nhan duoc
sau khi hoan thanh c6ng viéc va thoi gian hoan thanh cong viéc dugce giao. Can cu
vao khéi luong timg cong viée hoic khdi lugng san pham va thoi gian can thiét dé
hoan thanh ma doanh nghiép tién hanh khoan quy luong.

Ap dung cho nhiing cong viéc khong thé dinh mirc cho timg bd phan cong
viéc hodc nhitng cong viéc ma xét ra giao khoan timg cong viéc chi tiét thi khong
c6 loi vé mat kinh té, thuong 12 nhitng cong viéc can hoan thanh dung thoi han.

Uu diém: Tao cho ngudi lao dong cé su chit dong trong viée sap xép tién
hanh cong viéc cia minh tir d6 tranh thu thoi gian hoan thanh cong viéc dugc
giao. Con ddi véi ngudi giao khoan thi yén tdm vé thoi gian hoan thanh.

Nhuoc diém: D& gy ra hién tuong 1am bira, lam au, khong dam bao chét
lugng do muén dam bao thoi gian. Vi vdy kiém nghiém chét luong san pham,
nghi¢m thu chat luong san phém trude khi giao nhan phai dugc coi trong, thuc
hién chat ché.

- Khoan thu nhap :

Hinh thuc tra lwong nay budc ngudi lao dong khong chi quan tim dén két
qua lao dong ctia ban than minh ma phai quan tim dén két qua hoat dong san xuét
kinh doanh ctia doanh nghiép. Do dé phat huy dugc sitc manh tap thé. Tuy nhién,
nguoi lao dong chi yén tdm khi ho ¢6 thim quyén kiém tra két qua tai chinh cau

doanh nghi€p, cho nén hinh thtrc trd lvong nay thuong thich hop véi cac doanh

Sinh vién : PHAN THI QUYEN_ Lép QT1103K Trang : 25



Truong PH Dan 14p Hai Phong Khoa luan tot nghiép

nghiép c6 phan ma cic co6 dong cha yéu 1a can bd cong nhan vién ciia doanh
nghiép.

Nhin chung & cac doanh nghiép hoat dong trong nén kinh té thi trudong, dat
lgi nhuan lam muc ti€u hang dau nén viéc tiét kiém chi phi luvong 1a mdt nhi€ém vu
quan trong, trong d6 cach thuc tra lwong dugc lua chon sau khi nghién ctru thuc té
cac loai cong viéce trong doanh nghiép 13 bién phép co ban, c6 hiéu qua cao dé tiét
ki€ém khoan chi phi nay. Vi vay cac hinh thuc tra luong dugc cac doanh nghiép ap
dung mdt cach linh hoat dé co tinh kinh té cao nhit.

*Cdch tinh lwong trong mét s6 truong hop ddc biét :

Doanh nghiép phai tra luong khi nguoi lao dong 1am ngoai gio c6 thé 1a tra
lvong 1am thém gio hodc trd lvong lam viéc vao ban dém.

- Bdi véi lao dong tra luong theo thoi gian :

Néu lam thém ngoai gio thi DN sé& tra lwong nhu sau :

Tién lwong lam thém gio = Tién lwong thuc trd *(150% hodic 200% hoic
300%) * 86 gio lam thém

Mitc 150% ap dung d6i v6i gio 1am thém vao ngay thuong; muac 200% ap
dung ddi voi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan; 300% éap dung ddi véi gio
lam thém vao cac ngay 1&, ngay nghi c6 hudng luong theo qui dinh ctia Bo Luat
lao dong. Néu dugc bd tri nghi bu nhitng gid 1am thém thi chi phai tra phan chénh
léch 50% tién luong gio thuc tra cua cong viée dang lam néu 1am ngay binh
thuong; 100% néu 1a ngay nghi hang tuan; 200% néu 1a ngay 1€, ngay nghi co
huong luong theo qui dinh.

Néu 1am viéc vao ban dém :

Tién lwong lam viéc vao ban dém = Tién lwong thuc trd * 130% * S6 gio
lam viéc vao ban dém

Néu lam thém gid vao ban dém :

Tién lwong lam thém gio vao ban dém = Tién lwong lam vigc vao ban
dém * (150% hodc 200% hodc 300%)

— P6i véi DN tra luong theo san pham :

Néu 1am thém ngoai giod thi DN s& tra lwong nhu sau :
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Tién lwong lam thém gio' = Sl sp, cong viéc lam thém * DG tién lwong ciia
sp lam trong gio tiéu chudn vao ban ngay * (150% hodc 200% hodc 300%)

Pon gia tién lwong clia nhitg san pham, céng viéc lam thém duoc tra bang
150% so v&i don gia san phdm 1am trong gio tiéu chuan néu 1am thém vao ngay
thudng; 200% néu 1a ngay nghi hang tuan; 300% néu 1a ngay 18, ngay nghi c6
huong luong theo qui dinh.

Néu lam viéc vao ban dém :

Tién lwong lam vigc vao ban dém = SL sin phim cong vigc lam thém *
PG tién lwong ciia sp lam trong gio tiéu chudn vao ban ngay * 130%

Néu 1am thém gid vao ban dém :

Tién lwong lam thém gio vao ban dém = SL sp, céng viéc lam thém * (PG
tien lwong lam thém vao ban ngay * 130%) *(150% hodc 200% hodc 300%)

No6i tom lai hinh thirc tién luong theo thdi gian con c6 nhiéu han ché 1a
chua gan chit tién luong véi két qua va chat luong lao dong, kém tinh kich thich
nguoi lao dong. Bé khic phuc bst nhitng han ché nay ngoai viée to chire theo ddi,
ghi chép day du thoi gian 1am viéc cua cong nhan vién, két hop véi ché do khen
thudéng hop 1y.

So v6i hinh thire tién luong theo thoi gian thi hinh thtc tién luong theo san
pham c6 nhiéu uu diém hon :

Quan triét day dt hon nguyén tic tra lwong theo sb luong, chat lugng lao
dong, gan chat thu nhap tién luong véi két qua san xuét ctia ngudi lao dong.

Kich thich ting ning suat lao dong, khuyén khich cong nhan phat huy tinh
sang tao cai tién ky thuat san xuét, vi thé nén hinh thuc nay duoc st dung kha
rong rai.

1.1.4. Ché dd thwéng va phu cép :

1.1.4.1. Ché d¢ thucng :

Tién thudng thyc té 1a khoan tién bo sung cho tién lwong nham quan triét
hon nguyén tic phan phdi lao dong va ning cao hiéu qua trong san xuit kinh

doanh cua cac doanh nghiép.
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Tién thuéng 1a mot trong nhiing bién phap khuyén khich vat chat déi véi
nguoi lao dong trong qua trinh lam viéc.

Mirc thudng: mire thudng cin ctr vao két qua dong goép cua ngudi lao dong
d6i v6i doanh nghiép thé hién qua ning suat lao dong, chat luong cong viée, cin
cr vao thoi gian l1am viée tai doanh nghiép.

Céc hinh thirc tién thuong:

- Tién thuong thi dua (khong thudng xuyén) : Loai tién thuong nay khong
thudc quy luong ma duge trich tir quy khen thudng, khoan tién nay duoc tra dudi
hinh thirc phan loai trong mot ky

- Tién thudng trong san xuét kinh doanh (thuong xuyén) : Hinh thirc ndy c6
tinh chat lwong, day thuc chat 1a mot phan cia quy luong dugc tach ra dé tra cho
nguodi lao dong dudi hinh thire tién thudng cho mét tidu chi nhat dinh do doanh
nghiép dé ra.

1.1.4.2. Ché dj phu cap :

Phu cip luwong 12 tién cong lao dong ngoai tién lwong co ban. N6 bd sung
cho luong co ban, bu dap thém cho ngudi lao dong khi ho phai lam viéc trong
nhirng diéu kién khong 6n dinh hodc khong thuan lgi ma chua dugc tinh dén khi
xac dinh Iuong co ban.

- Phu cap trach nhiém: Nham bu dap cho nhimg ngudi vira truc tiép san
xudt, 1am cong viéc chuyén mon nghiép vu vira kiém nghiém cong tac quan Iy
khong thudc chic vu 1anh dao b6 nhiém hodc nhirng nguoi lam viéc doi hoi trach
nhiém cao chua dugc xac dinh trong mirc luong. Phu cép trach nhiém duoc tinh
va tra cung luong.

- Phy cép thu hut : ap dung ddi voi cong nhan vién dén 1am viéc tai nhiing
vung kinh t& méi, co so kinh té va cac dao xa c6 diéu kién sinh hoat dic biét kho
khin do chua c6 co sé ha ting anh huong dén doi song vat chat va tinh than cua
nguoi lao dong.

- Phu cép khac : 1a cac khoan phu cap thém cho ngudi lao dong nhu phu

cap ddc hai, phu cap chic vu, phu cap khu vuc, phu cap tién an ca 3...
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1.1.5. Cac khoan trich theo lwong :

1.1.5.1. Quy BHXH:

Khai niém : Quy BHXH 1a quy dung dé tro cap cho nguoi lao dong c6 tham
gia dong gdp quy trong cac trudng hop ho bi mat kha nang lao dong nhu 6m dau,
thai san, tai nan lao dong, huu tri, mét stre.

Ngudn hinh thanh quy :

Quy BHXH dugc tao ra bang cach trich theo ty 18 % trén tién luong co ban
va cac khoan phu cAp mang tinh chat lvong cta céng nhan dé tinh vao chi phi san
xuat kinh doanh ciia doanh nghiép va khéu trir vio tién luong cong nhan.

- Trudc nam 2010, hang thang doanh nghiép tién hanh trich 1ap quy BHXH
theo ty 1& 20% trén tong luong thuc té phai tra cong nhan vién trong thang : 15%
tinh vao chi phi san xuét kinh doanh cua d6i tuong suir dung lao dong, 5% trur vao
lwong ctia nguoi lao dong.

- Tir ngay 01/01/2010, hang thang doanh nghiép tién hanh trich lap quy
BHXH theo ty 18 22% trén tong lwong thyuc té phai tra can bd cong nhan vién
trong thang. Trong d6 : 16% tinh vao chi phi san xuat kinh doanh cua cac ddi
tuong st dung lao dong, 6% trir vao luong cia nguoi lao dong.

Nhitng khoan tro cap thuc té cho nguoi lao dong tai doanh nghiép trong cac
truong hop bi dm dau, tai nan lao dong, thai san, dugc tinh toan dua trén co s&
murc lwong ngay cua ho, thoi gian nghi va ty 18 tro cdp BHXH, khi nguoi lao dong
duoc nghi huong BHXH ké toan phai 1ap phiéu nghi huéng BHXH cho ting
ngudi va lap bang thanh toan BHXH dé 1am co s thanh toan véi quy BHXH.

Muc dich str dung quy : Quy BHXH duogc trich lap nham tro cép can by
cong nhan vién c6 tham gia dong goép quy trong thuong hop ho mat kha nang lao
dong nhu dm dau, thai san; tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, mét sue lao dong;
huru tri, tir tuat...dong thoi sir dung dé chi cho quan Iy BHXH.

Khoan chi trg cép BHXH cho nguoi lao dong khi bi dm dau, thai san, tai
nan lao dong, huu tri va tu tuat duoc tinh trén co sé s6 luong, chat luong lao dong

va thoi gian lao dong ma nguoi lao dong da cong hién cho xa hdi trude do.
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Toan bd s6 trich BHXH dugc nop 1én co quan quan 1y quy BHXH dé chi
tra cac trudng hop nghi huu mét strc lao dong tai doanh nghiép, hang thang doanh
nghiép truc tiép chi tra quy BHXH cho cong nhan vién bi 6m dau, thai san,... trén
co sO cac ching tir hop 18. Cudi thang ( quy) doanh nghiép phai thanh toan voi co
quan quan ly quy BHXH.

1.1.5.2. Quy BHYT :

Khéi niém : Quy BHYT la quy duoc st dung dé trg cip cho nhitng ngudi
c6 tham gia dong gop quy trong cac hoat dong kham, chira bénh.

Nguén hinh thanh quy : Quy BHYT duoc hinh thanh tir viée trich 1ap theo
ty 1& quy dinh trén tién lwong phai tra céng nhan vién trong ky :

- Trudc nam 2010, doanh nghiép trich quy BHYT theo ty 1& 3% trén tong
s6 tién luong thuc té phai tra cong nhan vién trong thang. Trong d6 2% tinh vao
chi phi san xuat kinh doanh cta cic dbi twong st dung lao dong, 1% trir vao
lwong ctia nguoi lao dong.

- Tu ngay 01/01/2010, doanh nghiép trich quy BHYT theo ty 1€ 4,5% trén
tong so tién lwong thyc té phai tra cong nhan vién trong thang. Trong dé 3% tinh
vao chi phi san xuét kinh doanh cua cac doi tuong st dung lao dong; 1,5% trur vao
lvong ctia nguoi lao dong.

Muc dich sir dung quy : Quy BHYT do co quan BHYT théng nhat quan 1y
va trg cAp cho nguoi lao dong thong qua mang ludi y té, nhitng nguoi co tham gia
ndop BHYT khi 6m dau bénh tat di kham chita bénh ho s& duoc thanh toan thong
qua ché 6 BHYT ma ho dé nop.

1.1.5.3. Kinh phi cong doan :

Khai niém : La nguon tai trg cho hoat dong cong doan & cac cap.

Nguén hinh thanh quy

Quy KPCP dugc hinh thanh bang cach trich theo ty 1& quy dinh trén tién
lwong phai tra va tinh vao chi phi san xuét kinh doanh trong ky. Theo quy dinh
hién hanh, ty 1€ trich KPCD 1a 2% trén luong thuc té cua nguoi lao dong va tinh

vao chi phi san xuat kinh doanh cua cac doi tugng sir dung lao dong.
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Muc dich st dung quy:

Quy KPCP duogc phan cip quan 1y va chi tiéu theo ding ché d6 quy dinh:
1% doanh nghiép phai ndp cho co quan cong doan cip trén dé duy tri bo may to
chtic ctia cong doan cap trén, con 1% doanh nghiép tam giit lai dé chi tiéu cho
hoat dong cong doan cép co s6. Phan chi vuot s& duoc cép bu, nguogc lai chi
khong hét phai ndp 1én cong doan cap trén.

1.1.5.4. Bdo hiém thdt nghiép :

Khai niém : Bao hiém that nghiép 1a khoan hd tro tai chinh tam thoi danh
cho nhitng nguoi bi mat viéc ma dap ung du yéu cau theo Luat dinh.

Nguén hinh thanh quy : BHTN duoc trich theo ty 16 :

Nguoi lao dong dong bang 1% tién luong, tién cong thang dong bao hiém
that nghiép.

Nguoi sir dung lao dong dong bang 1% quy tién luong, tién cong thang
dong bao hiém that nghiép cia nhiing nguoi lao dong tham gia bao hiém that
nghiép.

Muc dich str dung quy :

Quy BHTN dung dé chi tra tro cap that nghiép hang thang cho ngudi lao
dong huong ché d6 BHTN; Chi hd trg hoc nghé, hd tro tim viéc 1am, chi dong
BHYT cho ngudi lao dong dang hudng tro cap that nghiép. Ngoai ra quy BHTN
cling duoc stir dung dé chi quan Iy BHTN, dau tu dé bao toan va tang trudéng quy

theo quy dinh.

Téng hop ty 1& trich BHXH, BHYT, KPCH, BHTN bat dau tir ngiy
01/01/2010 :

BHXH | BHYT | KPCD | BHTN Tong
%) | ) | @) | () | (%)
Doanh nghié¢p 16 3 2 1 22
Ngwoi lao dong 6 1.5 1 8.5
Tong 22 4.5 2 2 30.5
Bing 1.1. Bdng ty 1¢ trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN
Sinh vién : PHAN THI QUYEN_ Lép QT1103K Trang : 31




Truong PH Dan 14p Hai Phong Khoa luan tot nghiép

1.1.6. Quy tién hrong:

Quy tién lwong : 13 toan bd cac khoan tién luong ctia doanh nghiép tra cho
tat ca cac loai lao dong thudc doanh nghiép quan Iy va sir dung.

Thanh phan quy tién luong : bao gdm cac khoan chu yéu 1a tién luong tra
cho ngudi lao dong trong thoi gian thuc té lam viée, tién luong tra cho ngudi lao
dong trong thoi gian ngimg viée, nghi phép...cac loai tién thuong, cac khoan phu
cap thuong xuyén.

- Quy tién luong cua doanh nghiép dugc phan ra 2 loai co ban sau :

+ Tién luong chinh : La cac khoan tién luong phéi tra cho ngudi lao dong
trong thoi gian ho hoan thanh cong viéc chinh da duogc giao, d6 1a tién luong cap
béc va cac khoan phu cip thuong xuyén, va tién thuong khi vuot ké hoach.

+ Tién luvong phu : La tién lwong ma doanh nghiép phai tra cho nguoi lao
dong trong thoi gian khong 1am nhiém vu chinh nhung van dugc huéng luong
theo ché d6 quy dinh nhu tién luong tra cho nguoi lao dong trong thoi gian lam
viéc khac nhu : D1 hop, hoc, nghi phép, thoi gian tap quan sy, lam nghia vu xa
hoi.

Viéc phan chia quy tién lvong thanh lwong chinh lwong phu c6 y nghia rat
quan trong. Trong cng ké toan tién lwong, tién lwong chinh cia cong nhan san
xuat dugc hach toan truc tiép vao chi phi san xuét cho tung loai san phém, tién
lwong chinh c6 quan hé truc tiép véi khdi luong san pham san xuét va ning suét
lao dong. Tién luong phu cta cong nhan truc tiép san xuat khong gan lién voi viéc
ché tao san pham ciing khong c6 quan hé véi ning sut lao dong nén tién luong
phu duoc hach toan va phan bd vao chi phi san xuat cac loai san pham c6 lién
quan theo tiéu thirc phan bo.

1.1.7. Thué thu nhip ca nhian (TNCN) :

1.1.7.1. Khdi niém :

Thué TNCN 1a loai thué truc thu danh truc tiép vao thu nhip cua modi ca
nhan trong x4 hoi trong khoang thoi gian nhat dinh (thuong 1a 1ndm). Thué

TNCN danh vao ca ca nhan kinh doanh va c4 nhan khong kinh doanh. Thué nay
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thuong dugc coi 1a mot loai thué dic biét vi co luu y t61 hoan canh cua céac ca
nhan c6 thu nhap phai nop thué thong qua viéc xac dinh mién, giam thué. ..
1.1.7.2. Chirc nang, vai tro cua thué TNCN :

- Gop phan tang ngudn thu cho ngan sach Nha nudc

- Gop phan thyc hién cong bang xa hoi

1.1.7.3. Doi twong nép thué :

Céc ca nhan la cong dan Viét Nam trong nudc hoac di cong tac, lao dong &
nudc ngoai, ca nhan khac dinh cu tai Viét Nam ¢6 muc thu nhap dén mirc phai
chiu thué theo quy dinh cua luat thué TNCN déu la ddi twong phai nop thué
TNCN. Ca nhan khac dinh cu tai Viét Nam 1a ngudi khéng mang qudc tich Viét
Nam, nhung dinh cu khong thoi han tai Viét Nam, ngudi nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam c6 thu nhap chiu thué phat sinh tai Viét Nam.

1.1.7.4. Thu nhdp chiu thué tir tién cong, tién lwong :

La cac khoan thu nhdp nguoi lao dong nhan tir ngudi st dung lao dong
dudi cac hinh thirc bang tién hodc khong bang tién.

- Tién luong, tién cong va cac khoan c6 tinh chat nhu tién luong, tién cong.

- Cac khoan phuy cip, trg cip ké ca sinh hoat phi ma ngudi lao dong nhan
duoc, trir mot s6 khoan phu cap, tro cip theo quy dinh.

- Tién thu lao nhan dugc dudi cac hinh thic nhu: tién hoa hong mdéi gidi,
tién tham gia cac du an, dé an, tién nhuén but. ..

- Tién nhan dugc do tham gia vao cac hiép hoi, hoi déng quan tri...

- Cac khoan loi ich khac bang tién hoic khong bang tién ma ngudi lao dong
dugc huong ngoai tién luong, tién cong nhu tién nha &, dién thoai. ..

- Cac khoan thudng nhu thudng thang, quy, nam, thuong dot xuat, thuong
thang lwong thir 13 bang tién hodc khong bing tién (ké ca bang ching khoan).

1.1.7.5. Can cir tinh thué:

*_ Thu nhap tinh thué: duoc xac dinh bang thu nhép chiu thué trir cac
khoan:

- Cac khoan dong gop bao hiém bat budc

- Cac khoéan giam trur gia canh
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+ Dbi voi nguoi ndp thué 13 4triéu ddng/thang va 48triéu dong/nam.

+ DP6i véi mdi ngudi phu thuéc ma ngudi ndp thué cod trach nhiém nudi
dudng 1a 1,6triéu dong/thang ké tir ngay phat sinh nghia vu nudi dudng

- Cac khoan déng gop vao quy tir thién, quy nhan dao, quy khuyén hoc.

*_ Thoi diém xac dinh thu nhap chiu thué: 13 thoi diém td chuc, ca nhan tra
thu nhap cho ddi tuong chiu thué.

*_Thué suat: Ap dung theo biéu thué lily tién timg phan :

. Phan thu nhép tinh \ o P

Bac o Phan thu nhép tinh Thue suat
. thué/nam . o
thue o thué/thang (tri¢u dong) (%)
(triéu dong)

1 DPén 60 Pén 5 5

2 Trén 60 dén 120 Trén 5 dén 10 10

3 Trén 120 dén 216 Trén 10 dén 18 15

4 Trén 216 dén 384 Trén 18 dén 32 20

5 Trén 384 dén 624 Trén 32 dén 52 25

6 Trén 624 dén 960 Trén 52 dén 80 30

7 Trén 960 Trén 80 35

*_ Cach tinh thué :

La tong s thué dugc tinh theo timg bac thu nhap va thué suit tuong tmg,
trong d6 s thué theo timg bac thu nhap duoc xac dinh bang tong thu nhap tinh
thué ctia bac thu nhap nhan (x) voi thué suét twong Gmg ctia bac thu nhap do.

1.2 KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG
TRONG DOANH NGHIEP

1.2.1. Chirng tir ké toan :

- Bang cham cong (Mau 01 — LDTL)

- Bang thanh toan lwong (Mau 02 — LDTL)

- Phiéu nghi huéng BHXH (Mau 03 — LDTL)

- Bang thanh to4n bao hiém xa hoi (Mau 04 — LDTL )

- Bang thanh toan tién thuong (Mau 05 — LDTL)

- Phiéu x4c nhan san pham hodc cong viéc hoan thanh (Mau 06 — LDTL)
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- Phiéu bao 1am thém gio (Mau 07 — LDTL)

- Hop ddng giao khoan san pham (Mau 08 — LDTL)

- Bién ban diéu tra tai nan lao dong (Mau 09 — LDTL)

- Bang phan b6 luong va BHXH (Mau 11 — LDTL)

Ngoai ra con mot sb ching tir khac c6 lién quan nhu phiéu chi tién mit,
bang thanh toan cac khoan trg cap.

1.2.2. Hach toan chi tiét tién lwong va cac khoan trich theo lwong.

1.2.2.1. Hach toan lao dong:

*. Phan loai lao dong:

Trong cac doanh nghiép, quy mé du nho du 16n déu ¢ lao dong thuc hién
cac chic ning khac nhau. Viéc phan loai lao dong gitp doanh nghiép co6 thé 1én
ké hoach str dung bdi dudng hay tuyén dung khi can thiét. Mit khac n6 giap viéc
xac dinh cac khoan nghia vu doi véi nguoi lao dong, nha nudc duge chinh xac.
Can cu trén céc ti€u thuc khac nhau nguoi ta phan loai lao dong nhu sau:

- Phan loai lao dong theo thoi gian lao dong:

+ Lao dong thudng xuyén : bao gdm cé lao dong ngan han va dai han.

+ Lao dong thoi vu ¢ tinh tam thoi.

- Phan loai lao dong theo quan hé véi qua trinh san Xuat;

+ Lao dong tryc tiép: 1a bd phan cong nha truc tiép tham gia vao qua trinh
san xuét san phém hoac lao vu dich vu.

+ Lao dong gian tiép: 1a b phan lao dong tham gia gian tiép vao qua trinh
san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép nhu nhéan vién k¥ thuét, nhan vién quan
ly,...

- Phén loai lao dong theo chitc ning cua lao dong trong qua trinh san xuat
kinh doanh :

+ Lao dong thuc hi¢n chic nang san Xuat.

+ Lao dong thuc hién chirc nang ban hang

+ Lao dong thuc hién chirc ndng quan 1y
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Phan loai lao dong gitp cho viéc tdp hop chi phi lao dong duoc kip thoi,
chinh x4c, phan dinh dugc chi phi san xuat va chi phi thoi ky khi cong viéc dugc
hach toan.

* Hach todn sé luong lao dong:

Viéc theo dbi nay duoc phan anh trén sé danh sach lao dong cua doanh
nghiép. SO danh sach lao dong duwoc md cho toan doanh nghiép va timg bd phan
san xuat trong doanh nghiép. Trén sb thé hién cac thong tin nhu: s6 lugng lao
dong hién co, tinh hinh ting giam lao dong, di chuyén lao dong, trinh do lao dong,
tudi doi, tudi nghé, ...

S6 luong lao dong ctia doanh nghiép dugc phan anh trén s6 sach dwa vao sd
lao dong hién c6 cua doanh nghiép bao gdom sb luong ting loai lao dong theo
nghé nghiép cong viéc va trinh do tay nghé, cip bac k¥ thuat, bao gdm ca sb lao
dong dai han va s6 lao dong tam thoi, ca luc luong lao dong tryuc tiép, gian tiép va
lao dong thudc linh vuc khac ngoai san xut.

Hach toan sd lugng lao dong la viéc theo doi kip thoi chinh x4c tinh hinh
bién dong ting giam s6 luong lao dong theo ting loai lao dong trén co s¢ d6 lam
cin cr cho viée tinh luong phai tra va cac ché do khac cho nguoi lao dong.

Lao dong trong doanh nghiép gém nhiéu loai nhu dai han, tam thoi, truc
tiép hay gian tiép... lao dong trong doanh nghiép lai bién doi hang nam. Vi vay
doanh nghiép can phai theo ddi sb lao dong ctia minh dé cung cip thong tin cho
quan ly. Can ct ghi s 1a ching tir ban dau vé tuyén dung, thuyén chuyén cong
tac, nang bac...

Viéc hach toan sb luong lao dong dugc phan anh trén s6 danh sach lao dong
ctia doanh nghiép va s6 danh sach lao dong cho timg bd phan. SO niy do phong to
chirc 1ap theo mau quy dinh va duoc chia thanh hai ban:

- M6t ban do phong lao dong doanh nghiép quan ly ghi chép

- M6t ban do phong ké toan ghi chép.

Céc chimg tir ndy duoc phong to chirc 1ap mdi khi c6 cac quyét dinh tuong

mg. Moi bién dong déu phai ghi chép kip thoi vao so6 danh sach lao dong dé trén
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co s& d6 1am cdn ctr cho viée tinh luong phai tra va cac ché do khac cho ngudi lao
dong duoc kip thoi, chinh xéc.

S6 lao dong 1a can ctr & vao danh sach ngudi lao dong trong ban chdm
cong va chimg tir hach toan két qua lao dong cho nguoi lao dong & cac b phan.

*. Hach toan thoi gian lao dong:

Hach toan thoi gian lao dong 1a viéc ghi chép kip thoi chinh xac thoi gian
lao dong cua timg ngudi trén co s d6 dé tinh tién luong phai tra cho ngudi lao
dong duge chinh x4c. Hach toan thdi gian lao dong phan anh sb ngay cong, sb gio
lam viéc thuc té hodc nglimg san xuat nghi viéc cua timg b phan san xuét, ting
phong ban trong doanh nghiép.

Ké toan st dung cac ching tir 1a bang chim cong, phiéu bao 1am thém gio,
phiéu nghi BHXH. Bang chim cong duoc 1ap riéng cho tirng bd phan, td doi lao
ddng san xuit, trong d6 ghi rd ngay lam viéc, nghi viéc ciia timg nguoi lao dong.

Chung tir hach toan thoi gian lao dong bao gdom: Bang cham cong, phiéu
lam thém gio, phiéu nghi huéng BHXH.

- Bang cham cong dugc 1ap hang thang, theo ddi ting ngay trong thang cia
timg ¢4 nhan, timg to doi san xuat, timg bd phan. T6 trudng san xuat, to cong tac
hoic nhiing nguoi duoc Gy quyén ghi hang ngay theo quy dinh. Cudi thang can ctr
theo thoi gian lao dong thuc té (s6 ngdy cong, sd ngay nghi) dé tinh luong. Va
téng hop thoi gian lao dong cua timg nguoi lao dong trong timg bd phan. Bang
cham cong phai dugc treo cong khai dé moi nguoi kiém tra va giam sat.

- Phiéu nghi huéng BHXH dung cho truong hop 6m dau, con dm, nghi thai
san, nghi tai nan lao dong. Chtng tir ndy do co quan y té hoic do bénh vién cip
va dugc ghi vao bang chim cong.

- Phiéu lam thém gio (hodc phiéu lam thém) dugc hach toan chi tiét cho
tirng nguoi theo sd gio 1am viéc.

* Hach todn két quad lao dong:

- Hach toan két qua lao dong 1a viéc ghi chép kip thoi chinh xac sd lugng,
chat lugng san pham hoan thanh cua timg cong nhan vién dé tir d6 tinh luong,

tinh thudng va kiém tra su phi hop cia tién luong phai tra v6i két qua lao dong
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thuc té, tinh toan xac dinh nang suit lao dong kiém tra tinh hinh dinh mac lao
dong cua ting bo phan va doanh nghiép

- Chung tir thuong str dung 1a: phiéu xac nhan san pham hodc coéng viéc
hoan thanh, phiéu nhap kho, bang theo ddi cong tac timg t6. ..

- K& toan str dung céc loai ching tur ban dau khac nhau, tuy theo loai hinh
va dic diém san xuat ¢ timg doanh nghiép. Mic du st dung cac mau chimg tir
khac nhau nhung cac chung tir ndy déu bao gém cac ndi dung can thiét nhu tén
cong nhén, tén cong viéc hoic san pham, thoi gian lao dong, sb luong san pham
hoan thanh nghiém thu, ky han va chit luong cong viéc hoan thanh d3 duoc
nghiém thu.

- Dua trén cac chung tur da 1ap vé sb luong lao dong, thoi gian lao dong,
két qua lao dong, ké toan 1ap “Bang thanh toan tién lwong” cho ting t0, ting doi,
ting phan xudng va cac phong ban duya trén két qua tinh luong cho timg ngudi lao
dong.

- Nhu vay, hach toan lao dong vira c6 tac dung quan ly, huy dong, stir dung
lao dong, dong thoi 13 co s dé doanh nghiép tinh tién luong phai tra cho ngudi
lao dong. Cho nén dé tinh dung tién lwong cho céng nhan vién thi diéu kién trudc
tién 1a phai hach toan lao dong chinh xac day di va khach quan.

1.2.2.2. Tinh lwong, phdn bé tién lwong va cdc khoan trich theo lwong tai
doanh nghiép.

Viéc tinh lwong va cac khoan trich theo luong ké toan phai tinh riéng cho
timg nguoi lao dong, tong hop lwong theo ting to, ddi san xuat, timg phong ban.
Truong hop tra lwong cho tap thé nguoi lao dong ké toan phai tinh lwong phai tra
cho timg khoi luong cong viéc hoan thanh va hudng dan chia luong cho ting
thanh vién trong nhém tap thé d6 theo cac phuong phap chia lwong nhét dinh dam
bao cong bang, hop 1y. Viéc tinh lwong duoc tién hanh trén co s& cac chimg tir
hach toan lao dong nhu : bang chdm cong, bang thanh toan san pham hosc cong
viéc hoan thanh... va cac chinh sach, ché do vé lao dong, tién lvong ma nha nuéc

ban hanh.
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Pé thanh toan luong va cac khoan phai tra cho nguoi lao dong, ké toan tién
lwong 1ap “Béang thanh toan tién luong” cho ting t6 doi phong ban. Cin cir vao
két qua tinh lwong cho ting ngudi, trén bang thanh toan tién luong can ghi 1d
timg khoan tién lwong (lwong san pham, lwong thoi gian), cac khoan phu cép, tro
cap, cac khoan khéu trir va sb tién nguoi lao dong con duoc linh.

Sau khi ké toan kiém tra, xac nhan va giam ddc ki duyét va chuyén cho ké
toan viét phiéu chi va thanh toan luong cho cac bo phan.

Thong thuong viéc thanh toan luong va cac khoan khac cho nguoi lao dong
tai cac doanh nghiép duoc chia lam 2 ky:

- Ky 1 tam Umg luong cho ngudi lao dong

- Ky 2 tra hét s6 luong con lai cho ngudi lao dong sau khi trir di cac khoan
khau trir vao luong nhu: BHXH, BHYT va cac khoan khéc.

Pbi v6i cong nhan vién nghi phép hang nam theo ché d6 quy dinh thi cong
nhan trong qua trinh nghi phép d6 van duoc huong luong day du nhu thoi gian di
lam. Tién lwong nghi phép phai duoc tinh vao chi phi san xuat kinh doanh mot
cach hop 1y vi nd c6 anh hudng dén gia thanh san pham.

Trong truong hop doanh nghiép khong bb tri duoc cho cong nhin vién nghi
phép déu din trong nam, dé dam bao cho gia thanh khong bi dot bién, tién luong
nghi phép ctia cong nhan duoc tinh vao chi phi san xuat thong qua phuong phap
trich trude theo ké hoach.

Cubi nam sé& tién hanh diéu chinh sé trich trudc cho phu hop véi sd thuc té
chi phi tién lwong vao chi phi san xuét. Trich truéc lwong nghi phép chi duoc thuc

hién v41 cong nhan tryce ti€p san xuat.

Sé trich trude theo ké Sé tién lwong chinh Ty I¢ trich trucc theo
hoach TLNP cua = phdaitra cho CNSX x ké hoach TLNP
CNSX trong thang trong thang cua CNSX

S6 tién lwong nghi phép theo ké hoach
cuia cong nhan nghi phép trong nam
Ty ¢ trich truoc = x 100%
Téng s6 tién lwong theo ké hoach
ciia c6ng nhan san xudt trong ndm
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1.2.3. Hach toan tong hop tién lwong va cac khoan trich theo hrong tai
doanh nghié¢p

1.2.3.1. Tai khoan sir dung :

Pé theo ddi tinh hinh thanh toan tién cong va cac khoan khac véi ngudi lao
dong, tinh hinh trich 1ap, st dung quy BHXH, BHYT, KPCDb, BHTN ké toan sur
dung tai khoan 334 va tai khoan 338.

*. Tai khoan 334: "’Phai tra nguoi lao dong”’

- Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thanh toan lwong va céc khoan
thu nhép khac cho cong nhéan vién (CNV) trong ky.

Két cau:

- Bén No':

+ Céc khoan tién luong, tién cong, tién thudng cé tinh chat luong, bao hiém
xa hdi va cac khoan khac da tra, da chi, da ing trudc cho nguoi lao dong.

+ Céc khoan khau trir vao tién luong, tién cong cia nguoi lao dong.

-Bén Co::

+ Céc khoan tién luong, tién cong, tién thuong cé tinh chat luong, bao hiém
xa hoi1 va cac khoan khac phai tra, phai chi cho nguoi lao dong.

- Dur ¢6 : Phan anh céc khoan tién luong, tién cong, tién thudong cé tinh chat
luong va cac khoan khéc con phai tra nguoi lao dong.

Tai khoan 334 dugc chi tiét ra thanh 2 tai khoan

- 3341 : Phai tra cong nhan vién
- 3348 : Phai trd nguoi lao dong khac.

- TK 3341: Phai tra cong nhan vién. Dung dé phan anh cac khoan phai tra
va tinh hinh thanh todn cac khoan phai tra cho CNV vé tién luong, tién thudng co
tinh chat lwong, BHXH va cac khoan phai tra khac thudc vé thu nhap cua CNV.

- TK 3348: Phai tra ngudi lao dong khac. Dung dé phan anh cac khoan phai
trd va tinh hinh thanh todn cac khoan phai tra cho nguoi lao dong khac ngoai
CNV cia DN vé tién cong, tién thuong (néu c6) cé tinh chat vé tién cong va cac

khoan khac thudc vé nguoi lao dong.
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trén

*. Tai khoan 338 : “Phai tra, phai nop khac”.

- Dung dé theo dai viéc trich va thanh toan BHXH,BHYT,KPCD,BHTN.
Két cau:

- Bén no .

+ BHXH phai tra cong nhan vién.

+ KPCD chi tai don vi.

+ S6 tién BHXH, BHYT, KPCD, BHTN d3 ndp cho co quan quan 1y cip

- Bén co:
+ Phéan anh vi¢c trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN vao chi phi san Xuét

kinh doanh.

+ Phan anh viéc trich BHXH, BHYT, BHTN khau trir vao lwong ciia CNV.
+ Phan anh phﬁn KPCD vuot chi dugc cép bu.

+ S6 BHXH di chi tra CNV khi duoc co quan BHXH thanh toan.

- Dur ¢o:

Céc quy BHXH, BHYT, KPCD, BHTN da trich chua ndp cho co quan

quan ly hodac KPCD dugc dé 1ai cho don vi chua chi hét.

(Néu c6 S6 du No thi s6 du No phan anh s6 BHXH da chi trda CNV chua

duoc thanh toan va phan KPCP vuot chi chua dugc cap bu).

Tai khoan 338 dugc chi tiét thanh cac tai khoan cdp 2 nhu sau :
- Tai khoan 3382 (KPCD)
- Tai khoan 3383 (BHXH)
- Tai khoan 3384 (BHYT)
- Tai khoan 3389 (BHTN)
Téng hop, phan bd tién lwong, trich BHXH, BHYT, KPCP, BHTN. Hang

thang ké toan tién hanh tong hop tién luong phai tra trong ky theo timg d6i tuong

sit dung (bo phan san xuat, kinh doanh, dich vu,...,) va tinh toan trich BHXH,

BHYT, KPCP, BHTN theo quy dinh trén co s& tong hop tién luong phai tra va
cac ty 1¢ trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN duogc thyc hién trén Bang phan bo
tién lwong va trich BHXH.
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Noi dung : Bang phan bb tién luong va trich BHXH dung dé tap hop va
phan bd tién lwong thuc té phai tra ( gdm luong chinh, lwong phu va cac khoan
khac). BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phai trich nép hang thang cho cic dbi
tuong su dung lao dong (Ghi C6 TK 334, 335, 3382, 3383, 3384, 3389 )

1.2.3.2. Ké todn tién lwong, BHXH, BHYT, KPCD, BHTN :

*. Hach todn cac khoan phai tra cong nhan vién

- Can clr vao bang thanh toan tién luong, tién thudng, ké toan phan loai tién
lwong va lap ching tir phan bo tién lwong va cac khoan co tinh chit lwvong vao chi
phi san xuét kinh doanh ghi :

No TK 622: Chi phi nhan cong truc tiép
No TK 627: Chi phi san xuat chung (6271)
No TK 641: Chi phi ban hang (6411)
No TK 642: Chi phi quan ly doanh nghi¢p (6421)
No TK 241: Xay dyng co ban d¢ dang.
CO TK 334: Phai tra ngudi lao dong (3341.3348)
- Phan 4nh s tién thuong phai tra cho cong nhan vién:
No TK 353: Giam quy khen thuéng, phuc lgi
CO TK 3341: Phai tra nguoi lao dong
- Phan 4anh s6 BHXH phai tra cho cong nhan vién trong ky:
No TK 3383 : Phai tra, phai ndp khac
CO TK 3341 : Phai tra nguoi lao dong
- Phan anh cac khoan khau trir vao lwong va thu nhap cia CNV:
No TK 334 : Phai trd nguoi lao dong (3341, 3348)
CO TK 141 : Tam ung thira
Co6 TK 138 : Phai thu khac
C6 TK 338: Phai tra, phai ndp khac (3382,3383,3384, 3389)
- Phan anh viéc thanh toan tién luong, thuéng, BHXH cho CNV :
No TK 334 : Phai tra nguoi lao dong (3341, 3348)
C6 TK 111 : Tra bang tién mit
C6 TK 112 : Tra bang chuyén khoan.
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- Khi tinh thué TNCN ctia CNV phai ndp cho NN theo quy dinh:
No¢ TK 334 : Phai trd nguoi lao dong
C6 TK 3335 : Thué thu nhép c4 nhan

So d0 hach toan tong hop tién luong :

111, 112

334

Ung va thanh toan luong va cac

»

138,141,333,338

khoan khéc cho nguoi lao dong g

Céc khoan khau trir vao luong va

335

Phai tra tién lwong nghi phép cua

»
»

cong nhan san xuat néu trich trude

3383

BHXH phai tra cho nguoi lao dong

512

thu nhédp cta nguoi lao dong

Tién luong, thuong cta ngudi lao

353

Tién thuong phai tra cho ngudi lao dong

3331

Thué GTGT (néu cb)

dong bang san pham, hang hoa

622,627,641,642

Luong va cac khoan mang tinh chét

<

»
»

luong phai tra cho nguoi lao dong

So d6 1.1 : So' d6 hach todn tién lwong
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* Hach todn cdc khoan trich theo luong :
- Trich 1ap cac quy BHXH, BHYT, KPCD, BHTN ké toan ghi:
No TK 622 : Chi phi nhan céng truc tiép
No TK 627 : Chi phi san xuat chung
No TK 641 : Chi phi ban hang
No TK 642 : Chi phi quan Iy doanh nghi¢p
Co6 TK 338: Phai tra, phai nop khac(3382,3383, 3384, 3389)
- Tinh s6 tién BHYT, BHXH, BHTN trir vao luong céng nhan vién :
No¢ TK 334 : Phai trd nguoi lao dong
CO TK 338 : Phai tra, phai ndp khac
- Phan 4anh s6 BHXH phai tra, phai thanh toan cho CNV :
No¢ TK 3383 : Phai tra, phai ndp khac
CO TK 334 : Phai tra nguoi lao dong
- Phan anh s KPCP chi tiéu tai don vi :
No TK 3382 : Phai tra, phai ndp khac
CoTK 111, 112...:
- Phan anh viéc ndp quy BHXH, BHYT, KPCD, BHTN cho cép trén :
No TK 338 : Phai trd, phai nop khac
CoTK 111, 112...:
- Phan anh s6 BHXH,KPCP vuot chi duge cép bu,khi nhan duoc tién :
NoTK 111, 112:
CO TK 338 : Phai tra, phai ndp khac
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So d0 hach toan cic khoin trich theo lwong:

334 338 622,627,641,642

S6 BHXH phai tra cho CNV Céc khoan trich theo luong tinh vao

v

chi phi san xuét, kinh doanh

111, 112 111, 112

BHXH,BHYT,KPCD,BHTN nop | BHXH, KPCD vuot chi duge cap bu

v

cho co quan quén 1y cap trén

334

36 KPCD chi tiéu tai don vi Céc khoan khiu trir vao luong

»

v

va thu nhap cua nguodi lao dong

So dé 1.2 : So d6 hach todn cdc khodn trich theo luong

1.2.4. Cac hinh thirc ghi so ké toan:

Méi doanh nghiép tuy thudc vao yéu cau, trinh d9, diéu kién cu thé cua don
vi 0 thé lya chon mot trong nam hinh thtrc ghi s6 ké toan sau:

1.2.4.1. Hinh thirc ké toan Nhdt ky chung :

Trinh ty ghi so:

- Tat ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai dugc ghi vao s6
Nhat ky, theo trinh tur thoi gian phat sinh va theo ndi dung kinh té ctia nghiép vu
d6. Sau d6 1ay sb liéu trén cac s6 Nhat ky dé ghi S6 Cai theo timg nghiép vu phat
sinh.

- Hang ngay, cin cr vao cac ching tir ké toan di kiém tra duoc dung lam
cin ctr ghi sd, trude hét ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau d6 lam

can ctr s6 lidu d ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao So cai theo céc tai khoan
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ké toan phu hop. Néu don vi mo so, thé ké toan chi tiét thi dong thoi véi viée ghi

s6 Nhat ky chung, cic nghiép vu phat sinh dugc ghi vao cac s, thé ké toan chi

tiét lién quan.

- Cudi thang, cudi quy, cudi nam, cong so li¢u trén SO cai, 1ap Bang can doi

sO phat sinh. Sau khi kiém tra ddi chiéu khop ding s6 liéu ghi trén So cai va Bang

téng hop chi tiét duoc dung dé 14p cac Bao cdo tai chinh.

Chung tir ké toan
Y
S6 Nhat ky S6, thé ké toan
* A 4 . A
ac bié ? chi tiét
ddic bict Sé Nhat Ky Chung l
\ 4 5
2 i Bang tong hop
> 50 Cai €T chitidt
Bang can doi
so0 phat sinh
L
BAO CAO TAI CHINH |«
Ghi chu:

Ghi hang ngay:
Ghi cubi thang hodc dinh ky:
Quan hé ddi chiéu, kiém tra:

So dé 1.3 : Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc ké todn Nhat ky chung

Sinh vién : PHAN THI QUYEN_ Lép QT1103K

Trang : 46




Truong PH Dan 14p Hai Phong Khoa luan tot nghiép

1.2.4.2. Hinh thirc ké todn Nhdt ky — Chirng tir -

Chung tir ké toan va cac bang phan
b0

A 4

V} Y 2 14
i A A I4 4 A} Sé’ thé ké toé.n
Bangké | ——3| Nhiatkychingtr |ge——onf chi tidt

A 4

v 2
2 .- Bang tong hop
50 cai «-----®  Chitidt

ﬁ

»| Bing cin dbi s6 phat sinh |

Ghi chu:
Ghi hang ngay: i
Ghi cubi thang, dinh ky:

€-------- >

Quan hé doi chiéu, kiém tra:

So dé 1.4 Trinh ti ghi sé ké todn theo hinh thirc ké todn Nhdt ky — Chirng ti
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1.2.4.3. Hinh thirc ké todn Chirng tir ghi 56 :
Chtng tir ké toan
Y
> A , \ 4
Bang tong hop chimg S8, the ké toan

tur k€ todn cung loai

chi tiét
X v A 4
SO dang ky ching . 2
tir ghi s6 < Chung ttr ghi s6
n
e ' !
! S6 cai ..y Bangtonghop
: ) chi tiét
b e e »| Bang cin doi
sO phat sinh
P
BAO CAO TAI CHINH <
Ghi chu:

Ghi hang ngay:
Ghi cubi thang, dinh ky:

Quan h¢é doi chiéu, kiém tra:  <¢---------

So dé 1.5:Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc ké toan Chitng tiv ghi sé
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1.2.4.4. Hinh thirc ké todn Nhdt ky — 86 cdi :

Ching tir ké toan

Bang tong hop
chirng tir goc

\ 4 A 4

__________ » Nhatky-Socai |

ﬁ

Bao cao tai chinh

\ 4

SO, thé ké toan
chi tiét

.

Béang téng hop

------ > chi tict

Ghi chu:

Ghi hang ngay: >
Ghi cubi thang, dinh ky: >
Quan h¢ d6i chiéu, kiém tra: <«--------- >

So dé 1.6:Trinh tw ghi s6 ké todn theo hinh thirc ké toan Nhit ky — Sé cdi

1.2.4.5. Hinh thitc ké todn trén mdy vi tinh

Chimg tir ké toan . .
PHAN MEM
KE TOAN
Bang téng, hop
ching tur ké toan
cung loai
MAY VI TINH
Ghi chu:
Nhap so liéu hang ngay: E—
In s0,bdo céo cudi thing,dinh ky: =————»
Ouan hé doi chiéu. kiém tra: *------- >

S6 ké toan,
- SO chi tiét,
- Bang tong hop

A

\ 4

- B4o céo tai chinh
- Bao cao ké toan
quan tri

So dé 1.7 : Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc ké todn mdy
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PHAN I1

THUC TRANG KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN
TRICH THEO LUONG TAI CONG TY TNHH TM DV & SX
PHUONG ANH

2.1. GIOI THIEU CHUNG VE “CONG TY TNHH TM DV & SX
PHUONG ANH” :

2.1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién cia cong ty :

Cong ty TNHH TM DV & SX Phuong Anh dugc thanh lap tai Gidy ching
nhan dang ky kinh doanh sé 0202006791 ngay 10/07/2005 ctua S Ké hoach va
Pau tu thanh phd Hai Phong véi s6 von didu 1¢ 1a 1.900.000.000 VND. Sau 5 nam
hoat dong va phat trién quy mo hoat dong cua Cong ty di duoc mo rong va nang
cap. Pung trudc tinh hinh d6 ban giam déc Cong ty di di dén quyét dinh quy
hoach, lya chon lai nhitng nganh nghé kinh doanh chinh va tang thém von diéu 1é
clia cong ty 1én 5.000.000.000 VND theo ding ky kinh doanh thay doi lan 2 ngay
08/08/2009.

- Tén cong ty : Cong ty TNHH Thuong Mai Dich Vu va San Xuat
Phuong Anh

- Giam dbc : Pao Duy Khanh

- Try sé : Phd M&i — xa Thuy Son — huyén Thuy Nguyén — Hai Phong

2.1.2. Pac diém san xuét kinh doanh ciia cong ty :

Cong ty chuyén kinh doanh cac loai sét thép.

Ngay tir khi san pham ra doi di 13 mot dia chi c6 uy tin, quen thudc véi
khach hang trong va ngoai nudc. Cong ty luén nim bat duoc thi hiéu va nhu cau
ctia khach hang dé c6 nhimg san pham méi phu hop.

2.1.3. Tinh hinh sian xuit kinh doanh trong nhirng nim qua va dinh
hwéng phat trién trong nhirng nim téi ciia cong ty :

2.1.3.1. Khdi qudt tinh hinh san xudt kinh doanh trong nhitng nam qua :

Trong nhitng nim gan day ban giam ddc cong ty da khong ngimg cb ging
mo rdng viéc san xuét kinh doanh, ky két cac hop dong méi dé tang thu nhap cho

can by, cong nhan vién trong cong ty.
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Cu thé vé céc chi tiéu vé doanh thu, chi phi va loi nhuan cia cong ty trong

nhiing ndm qua duoc khai quat theo bang sau :

BANG KHAI QUAT TINH HINH KINH DOANH CUA CONG TY

Chénh 1éch 2010/2009
TT Chi tiéu Nam 2009 Nam 2010
ST (%)
1 | Tong doanh thu 3.960.665.860| 4.192.987.606| 232.321.746| 5,87
2 Téng chi phi 3.653.813.882| 3.695.132.238| 42.318.356| 1,16
3 | Tong loi nhuan 306.851.978 497.855.368| 191.004.390| 62,25
4 | Tong ngudn von | 15.580.866.603| 16.068.029.803| 487.163.200| 3,03
5 | Vén chu so hitu 324.988.867 329.157.690| 1.167.829| 1,283
Ty suat LN/nguén
6 . 2,32 3,1 0,78 33,6
von
Ty suat LN/Doanh
7 h 7,75 11,87 4,12| 53,16
u

Bing 2.1 : Bang khdi qudt tinh hinh san xudt kinh doanh ciia cong ty

Qua bang trén ta thay, cong ty lam an nim sau hiéu qua hon nam trude, dé

la nho vao su nhanh nhen, tho vat cia ban giam déc cong ty. Bén canh d6 1a nho

su cham chi 1am vi¢c hét sttc minh cua ddi ngili can bd cong nhan vién trong cong

ty tirng budc nang cao thu nhdp ctia cadn bd cong nhan vién. Tuy nhién hi€u qua

ma cong ty dat duoc van chua tuong ximg voi tiém ning cia cong ty, ban giam

doc can c6 nhicu gidi phap khac nhau nham t61 vu hod hi€u quéa hon nira.

Hi¢u qua cua viéc san xuat kinh doanh cua cong ty & day chua cao la do

mot vai nguyén nhan chu yéu sau:

- Nguon von chu s¢ hitu cia cong ty 1a qué it so véi tong nguén von mac du

n6 van dugc tang cuong hang nam.

- SO vOn cua cong ty chu yéu la von di vay, vi vy hang nam cong ty phai

b6 ra mot lwong chi phi 1di vay khong hé nho
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- Chi phi bo ra dé san xuat san pham dang con qua 16n

2.1.3.2. Thi truong va dinh hudng phat trién ciia cong ty

Hién nay nganh san xuit thép dang gip nhiéu canh tranh 16n. Rat nhiéu
cong ty thép méi duoc thanh 1ap bén canh cac cong ty da phat trién hién dang mo
rong thi trudng mé rong quy mo san xudt.

Pung trudce tinh hinh d6 ban giam ddc cong ty da quyét dinh :

- Duy tri thi truong da tao dung lau nay dong thoi mé rong thi truong méi

- Pao tao thém cong nhan c6 tay nghé cao, md cac 16p tdp huin nang cao
trinh dg cling nhu ¥ thirc cho c4n by cong nhan vién.

- Phat huy t6t hiéu qué cta cac dy an, hop dong d ky két dong thoi im cac
ban hang md&i véi cac du an mang hiéu qua cao.

2.2. DPAC DIEM CO CAU TO CHUC BQ MAY CONG TY

2.2.1. M hinh t6 chirc co cAu bd may quan ly :

Cong ty TNHH TM DV & SX Phuong Anh la mot doanh nghiép tu nhan
do vy vé mit co ciu to chirc cia Cong ty ciing nhu hau hét cac doanh nghiép ru
nhan khac. Co cdu bd may quan 1y bao gom : Ban giam déc, cac doan thé va cac
phong ban. Pé ting ning suit va hiéu qua trong cong viéc, Cong ty da sap xép lai
co cau to chtrc khéi lao dong truc tiép va gian tiép mot cach gon nhe, khong cong

kénh.
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........................................................................................... B GIAM DOC |t
......... PHO GIAM L L PHO GIAM  |le--
pOC 1 [ DOC
v v v v v

Phong Phong Phong Pr;ging Phong |
i L k¥ to I ° ||| to chirc
kinh y | | , chinh
doanh | | | thuae [T chue ATl SER AT ban
""""" co khi hanh © hang
chinh toan
So dé 2.1 : So dé té chirc cong ty
Ghi chi :
» Diéu hanh tryc tiép
I I Quan h¢ ngang
............................................ » Bao cdo, phan anh
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2.2.1.1. Chirc nang, nhiém vu co ban cua bo may quan 1y :

Bo méy quan 1y cua Cong ty dugc to chirc theo mdt cip bac (tip trung).
Ban giam dbc Cong ty 1anh dao va chi dao truc tiép ting phong ban, doi san xuat.
T6 chirc diéu hanh chung 1a Giam ddc.

* . Ban gidm doc :

- Giam ddc : La dai dién phap nhan cta doanh nghiép, chiu trach nhi¢m
truéc phap luat va cac co quan quan 1y cdp trén trong cic hoat dong cua doanh
nghiép. Giam dbc 1a nguoi c¢6 quyén diéu hanh san xuét kinh doanh cao nhét
trong Cong ty.

Giam dbc co quyén trong viéc bd nhiém, mién nhiém, khen thuong hodc ky
luat d6i véi cac chitc danh khac va cac CBCNVC trong doanh nghiép theo quy
dinh cua phap luat.

Giam dbc chiu trach nhiém trudc co quan quan 1y cip trén va nha nudc veé
moi mat hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh nghiép, truc tiép chi dao phong
Tai chinh ké toan, phong Kinh doanh va coéng tic nhan sy cta cong ty.

Tro gitip Giam dbc ¢6 2 Pho Giam ddc : Phé Giam dbc Kinh té Ké hoach,
Phé Giam dbc K§ thuat co khi ciing cac phong ban.

- Phé Giam ddc Kinh té€ K& hoach :

Gitp giam dbc diéu hanh doanh nghiép theo su phin cong va uy quyén cta
giam ddc déng thoi chiu trach nhiém vé nhirng nhi€ém vu nay.

Phé Giam dbc Kinh t& K& hoach : Chiju trach nhiém trudc giam ddc vé viée
lap ké hoach san xuét va vé ky thuat cong nghé, vé chat luong xay dung cong
trinh chi dao san xuét, thuc hién ké hoach san xuét cta cong ty hang thang, quy,
nam theo dung ké hoach dé ra.

Phu trach vé ké hoach tai chinh, tham muu vé van dé tai chinh caa cong ty,
ddng thoi tro giup viée 1ap ké hoach von, tao ngudn von dé dam bao du von phuc
vu san xudt kinh doanh.

Truc tiép chi dao phong K§ thuat : Pho Giam dbc K§ thuat co khi :

Phu trach cong tac theo doi, diéu dong phuong tién thiét bi.

Lap ké hoach sira chita 1én hodc dau tu méi céc phuong tién thiét bi.
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* . Cac phong ban chirc nang :

- Phong kinh doanh :

Quan 1y cong tac ké hoach kinh doanh; khai thac, tim kiém viéc 1am va mé
rong thi truong; giao ké hoach thang, quy, nim, giao khoan cong trinh va phan
khai khéi lwong, hang muc cong trinh cho cac don vi. Nam virng thi truong, thu
thap thong tin, bam sat cic chu dau tu, co quan tu van cong trinh, ngudn von dé
tham muu cho Giam déc quyét dinh trién khai cac budc tiép theo. TO chirc phan
tich kinh té, danh gid nang luc cua cac don vi lam co s¢, kién toan td chirc va phat
trién san xuat.

Xay dung chién luoc san xuat kinh doanh va theo dai 1ap du toan dé tinh
toan gia thanh san pham cta doanh nghiép.

Ném chic ning lyc ciia doanh nghiép vé may moc thiét bi, nha xuong dé dé
ra ké hoach phu hop voi kha ning caa Cong ty.

Diéu phéi cong viéc, tao ra mbi quan h¢ chat ch¢ gitra cac don vi nham thuc
hién dung tién do san xuét kinh doanh nhu ké hoach dé ra.

B6 sung va diéu chinh ké hoach san xuét kinh doanh khi c6 bién dong dé
dap tng kip thoi nhitng doi hoi cua thi truong.

Xay dung dinh muc vat tu, nguyén vat liéu va dinh murc lao dong san phém,
thuong xuyén kiém soat, xem xét, theo ddi viéc thuc hién dinh mbc vat tu,
nguyén vat liéu, dinh mtrc lao dong nham phat huy nhirng mat manh va khéc phuc
nhitng diém yéu cho phu hop véi tinh hinh thyc té san xuét.

Lap hd so, hop dong, thanh 1y hop dong quyét toan cac cong trinh.

Hop tac khoa hoc k¥ thuat ddi vé6i cac doanh nghiép khac tién tGi thuc hién
cong nghiép hod, hién dai hoa trong linh vuc cong nghé san xuat dé rat ngan
khoang cach chénh léch vé trinh do cong nghé so voi cac don vi khac trong
nganh.

- Phong tai chinh ké toan :C6 nhiém vu xay dung ké hoach tai chinh dai
han, ngin han trinh 1én guam ddc Cong ty, dong thoi c6 trach nhiém thuc hién

cling nhu quan 1y nghiép vu cac chi tiéu tai chinh.
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Thuc hién céc cong tac chuyén mon nghi¢p vu nhu cong tdc hach toan,
cong tac théng ke, quyét toan, thu thap s6 liéu, hiéu chinh va 1ap céac bao cao tai
chinh kip thoi dang ché d6 ciia Nha nuée quy dinh.

Lap ké hoach chi tiéu va du phong dé phuc vu kip thoi, cha dong cho
nhiém vu sén xuét va kinh doanh.

Tién hanh cac cong viéc hach toan kinh té, cac két qua hoat dong san Xuat
kinh doanh, tong hop sd liéu, xtr 1y, phan tich cac hoat dong kinh té theo ky bao
cao.

Mo sb sach theo ddi toan bo tai san ciia Cong ty, dinh ky kiém ké danh gia
tai san ¢d dinh, quan 1y chat ché tai san ¢ dinh cua Cong ty, tinh toan khau hao
thu hoi dé tai san xuit mo rong.

Thudng xuyén theo ddi ngudn vat tu hang hod, hang tén kho, ngudn von
luu dong dé dé xuat voi Giam ddc Cong ty nhitng bién phap nham nang cao hiéu
qua str dung von luu dong.

Phéi két hop voi cac phong ban lién quan dé xac dinh chi phi san xuat, gia
thanh san pham, cac chi phi hoat dong san xuat kinh doanh dé 1am co so hach
toan.

- Phong t6 chirc ban hang :T6 chirc ban hang va gidi thiéu rong rdi san
pham, mit hang ctia Cong ty dén tay nguoi tiéu ding.

- Phong k¥ thuét co khi :

Quan 1y cong tac dau tu phuong tién thiét bi theo nhiém vu san xuat kinh
doanh ctia Cong ty; quan 1y k¥ thuét sira chita, phuc hoi, cai tao cac phuong tién
thiét bi thi cong; lap ké hoach stra chira cac thiét bi, phuong tién may thi cong
hién c6 cua Cong ty; xay dung cac ndi quy, thé 1¢& van hanh vé st dung va bao
quan phuong tién thiét bi thi cong, theo ddi hudng dan viée thuc hién ndi quy dbi
véi cac don vi va nguoi st dung truc tiép cac phuong ti¢n, thiét bi...

- Phong t6 chirc hanh chinh :

Phong t6 chire hanh chinh ¢6 nhiém vu quan 1y toan bd nhan luc con ngudi
trong cong ty, thuc hién cac chinh sach cua Pang, Nha nudc d6i véi can bd cong

nhan vién dé dam bao quyén loi ciia nguoi lao dong.
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Sap xép, thay doi nhan su sao cho phu hop véi tay nghé va sirc khoé cua
nguoi lao dong trong cong ty.

2.2.2. Mo hinh té chirc by may ké toan, hé thdng sé sach

2.2.2.1. Ky ké todn, don vi tién té sir dung trong ké todn :

Ky ké toan nam cta Cong ty bat dau tir ngay 01/01 va két thiic vao ngay
31/12 hang nam.

Pon vj tién té st dung trong ghi chép ké toan la dong Viét Nam (VND)

2.2.2.2. Chudn muc ké todn va Ché do ké todn ap dung :

Ché dj ké todn dp dung :

Cong ty ap dung Ché d6 Ké toan doanh nghiép ban hanh theo Quyét dinh
s6 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 ciia Bo truong Bo Tai chinh.

Tuyén bé vé viéc tudn thi Chuan muec ké todn va Ché dé ké todn :

Cong ty d3 ap dung cac Chuan muc ké toan Viét Nam va cac van ban
huéng dan Chuan myc do Nha nudc di ban hanh. Cac béo céo tai chinh duoc lap
va trinh bay theo ding moi quy dinh ctia timg chuan muc, thong tu hudng din
thuc hién chuan muc va Ché d6 ké toan hién hanh dang ap dung.

2.2.2.3. M6 hinh t6 chirc b mdy ké todn va hinh thirc t6 chirc hé théng sé
ké toan tai Céng ty TNHH TM DV & SX Phurong Anh :

*. Bo may ké toadn :

KE TOAN
TRUONG
K¢ toan thanh K¢ toan nhap
, ) Thua quy
toan xuat vat tu

So dé 2.2 : So d6 b mdy ké toan Cong ty TNHH TM DV&SX
Phwong Anh
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B0 may ké toan ctia Cong ty duoc t6 chirc cu thé nhu sau :

- K& toan truéng : C6 nhiém vu 1ap ké hoach thu chi, kiém tra cac dinh
khoan hach toan, 13p céc bang can ddi ké toan, bang téng két tai san, lap cac bao
cao tai chinh, duyét cac chung tir thu chi. Chi dao va chiu trach nhi¢m vé toan bod
phong ké toan.

- K& toan thanh toan : Téng hop toan bd cac chimg tir thu chi. Theo ddi tai
khoan tién mit va tién giri ngan hang. Hoan céc loai thué xuat nhap khau va thué
VAT.

- Ké toan nhap xuat NVL : Quan 1y viéc nhap xuit nguyén vat liéu trong
kho.

- Thu quy : C6 nhiém vy thu chi khi da ¢6 ching tir dugc Giam dbc va ké
toan truong duyét.

* . Hinh thirc t6 chirc hé thong sé sdch ké toan tai Cong ty :

- Cong ty ap dung hinh thirc ké toan theo hinh thirc nhat ky chung

- Hach toan thué GTGT theo phuong phap khau trir

- Hach toan hang t6n kho theo phuong phap ké khai thuong xuyén

- Xuét kho theo phuong phap nhap trudc — xut trude.

* . Luwu trit chueng tu :

Bo phan ké toan c6 trach nhiém t6 chirc, bao quan, luu trit ddy da co hé
thdng va khoa hoc theo diing quy dinh.

Pic diém chi yéu ctia hinh thic ké toan “ Nhat ky chung ,, 1a tit ca cac
nghiép vu kinh té phat sinh phan anh & chimg tir gbc déu duogc ghi chép theo trinh
tir thoi gian va theo quan hé di tmg cac tai khoan vao s6 nhat ky chung, sb chi
tiét, sau d6 tir nhat ky chung vao so cai cac tai khoan, tir so chi tiét vao cac bang
téng hop chi tiét, tir s6 cai cac tai khoan, bang téng hop chi tiét dé 1ap bao cao ké

toan.
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Chung tur gfr)c‘
(Ching tir ban dau)
A
A 4 ,
S6 nhat ky S6, thé
dic biét Nhat ky chung chi tiét
v
> S6 cai
N < .........
ﬂ \AA 4
. N A X Bang téng
Bang c,:an_dm so | |f e " hop chi tiét
phat sinh
Vo
Bao cao TC <

So do 2.3 : So' d6 luan chuyén chirng tiv tai cong ty TNHH TM DV & SX
Phwong Anh
Ghi cha :

v

Ghi hang ngay

» Ghi cubi thang

_________ » Quan hé doi chicu

* . Trinh tw ghi 6 :

Moi nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh va thyc sy hoan thanh trong qua
trinh hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty déu duoc 14p chimg tir 1am co sé
phap 1y cho moi s6 liéu ghi chép trén céc tai khoan, s6 ké toan va bao cao ké toan.
Chimng tir ké toan phai duoc 1ap kip thoi dung quy dinh vé ndi dung va phai theo

hé théng chimg tir ké toan bat budc.
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Hang ngay, cin ctr vao cac chimg tir ké toan d kiém tra duoc dung lam can
ctr ghi s0, trudc hét ghi nghiép vu phat sinh vao sé Nhat ky chung, sau d6 1am cin
ctr sb lidu da ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 cai theo cac tai khoan ké
toan phul hop. Néu don vi mé so, thé ké toan chi tiét thi dong thoi véi viée ghi s6
Nhat ky chung, cac nghiép vu phat sinh duoc ghi vao cac so, thé ké toan chi tiét
lién quan.

Cubi thang, cudi quy, cudi nim, cong sd liéu trén SO cai, lap Bang can ddi
sO phat sinh. Sau khi kiém tra ddi chiéu khop ding s6 liéu ghi trén So cai va Bang
tong hop chi tiét duoc dung dé 1ap cac Béo céo tai chinh.

2.3. THUC TRANG KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH
THEO LUONG TAI CONG TY TNHH TM DV & SX PHUONG ANH

2.3.1. Nhirng van dé tién lwong xay duwng tai cong ty :

2.3.1.1. 86 sdach va chitng tir ké todn :

Chtng tir vé lao dong tién lwong bao gom:

Maiu 01 — LDTL : Bang cham cong.

Mau 02 — LDTL : Bang thanh toan tién luong.

Mau 03 — LDTL : Phiéu nghi huéng BHXH.

Mau 04 — LDTL : Bang thanh toan BHXH.

Mau 05 — LDTL : Bang thanh toan tién thudng.

Mau 06 — LDPTL : Phiéu x4c nhan san pham hodc cong viéc hoan thanh.

M3u 07 — LDTL : Phiéu bao 1am thém gio.

Mau 08 — LDTL : Hop dong giao khoan san pham.

Mau 09 — LDTL : Bién ban diéu tra tai nan lao dong.

Mau 11 — LDTL : Bang phan b6 luong va BHXH

Ngoai ra con ¢ mot sd ching tir khac co lién quan nhu phiéu chi, bang

thanh toan cac khoan trg cép. ..
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2.3.1.2. Quj tién lwong

*. Nguon hinh thanh :

Can ct két qua thuc hién nhiém vu san xuét kinh doanh, cong ty xac dinh
ngudn quy tién luong twong tng tra cho ngudi lao dong :

- Quy tién luong theo don gia tién lwong dugc giao

- Quy tién luong b sung theo ché d6 quy dinh ctia nha nude

- Quy tién luong tir hoat dong quan 1y, san xuat kinh doanh, dich vy khac
ngoai don gia tién luong dugce giao.

*. Phdn phéi va sir dung quy tién lrong :

- Tién lwong dugc tra truc tiép, déy du, ding thoi han vé s luong, chat
luong, tién do thuc té hoan thanh cong viéc cua nguoi lao dong, phu hop véi két
qua san xuat kinh doanh cuia cong ty.

- Phéan phéi tién luong theo nguyén tic : nhitng ngudi thuc hién cong viéc
nhu nhau thi dugc trd lvong nhu nhau; nhitng nguoi thyce hién cac cong viéc doi
hoi trinh d§ quan 1y, trinh d6 chuyén mén cao, ky thuat cao, tay nghé hodc nghiép
vu gioi, dong gop nhiéu vao két qua san xuat kinh doanh ciia cong ty thi dugc
hudng luwong cao.

- Quy tién luong dung dé tra cho ngudi lao dong dang lam viéc tai cong ty,
khong str dung quy tién lwong vao muyc dich khac.

2.3.1.3. Cdc khodn phu cdp, tro cdp :

* . Phu cdp trach nhiém : Céap quan 1y dugc huong tién trach nhiém hang
thang = 30% Luong co ban

*_Tién céng tdc phi : dugc quy dinh nhu sau :

+ Pdi v6i cong nhan vién thudng xuyén di cong tic & ngoai, tién cong tac
phi =300.0004d / thang

+ Pbi voi cong nhan vién khong thuong xuyén di cong tic & ngoai, tién
cong tac phi duoc quy dinh cu thé :

- 20.000d/ 11an cong tac trén quing duong 1chiéu < 10km

- 30.000d/ 11an cong tac trén quing duong 1chiéu tir 10-20km

- 50.000d/ 11an cong tac trén quing duong 1chiéu tir 20-30km
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- 70.000d/ 11an cong tac trén quing duong 1chiéu >30km

* Tro cdp tién an lam thém gio:

Nguoi lao dong lam viéc trong thoi gian lam thém gid (ngoai thoi gian quy
dinh ctua Nha nudc) thi duge tro cip tién an 1a 15.000d/bira.

* Tro cdp nghi cho viéc :

- Trudng hop nghi chd viée khong do 16i ciua nguoi lao dong, Ban giam déc
cong ty s& trg cap cho nguoi lao dong =100%LCB

- Néu do 16i ctia ngudi lao dong thi khong duoc tra luong.

*. Nhitng ngay nghi nguyén luong :

- Nghi 1&

- Ban than két hon: dugc nghi 3 ngay

- Con két hon: duoc nghi 1 ngay

- Cha me chét (ké ca cha me vo, chéng), VO, chéng, con chét: duoc nghi 3
ngay

- Nghi phép: nguoi lao dong théi viéc ¢6 don xin nghi phép ma chua dugce
nghi phép trong nim hodc chua nghi hét s6 ngay nghi phép ciia nim thi s& dugc
thanh toan tién nhiing ngay chua nghi nay. Nguoi lao dong trong thoi gian tha
viéc hodc chua ky hop déng lao dong thi chua duoc hudng cac ché do cua nha
nudc quy dinh.

*Cdc phu cdp, tro cdp, phiic loi Khac

- Phu cép di lai cho can bd cong nhan vién : 300.000d/ngudi/thang

- Phu cép dién thoai : 200.000d/ngudi/thang

Néu trong thang nguoi lao dong nging, nghi viée thi cac khoan phu cép di
lai va phu cép dién thoai trong thang s& bj trir 20.000d/ngay nging, nghi.

- Phu cép chuyén can : Nguoi lao dong lam viéc du s6 ngay cong trong
thang duoc hudng tro cap chuyén can 1a : 200.000d/nguoi/thang.

- Ban than két hon: muing 200.000d/ngudi

- Cha me chét (ké ca cha me vo, chéng), VO, chéng, con chét: Viéng
200.000d/nguoi

- Thién tai, hoa hoan: ho tro 300.000d/ngudi
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- Tro cap kho khan: (tuy hoan canh timg nguoi) BGD tro cip tir 200.000d -
500.000d/nguoi

* Ché dj thuong :

- Thudng cubi nam:

+ Hang ndm néu cong ty kinh doanh c6 14i s& trich loi nhuén dé thudng cho
ngudi lao dong voi mire thudng tuy thude vao 1gi nhuan moi niam.

+ Mtic thuéng cu thé cho timg lao dong tuy thudc vao su dong gop cong
stre, chat lugng cong tac, chap hanh ding ndi quy, quy dinh cta cong ty.

Mirc thuong = Ty 16 % * (Tong luong thyc té trong nam/12thang)

Phong hanh chinh nhan sy c6 trach nhiém lap to trinh vé ty 1€ % du toan
tong tién thudng thang luong thtr 13 trude 30ngay so v4i ngdy bat dau nghi tét.

- Thudng 30/04, 01/05, Qubc Khanh, Tét duong lich:

+ S6 tién thuong = 50.000 — 200.000d, tuy thudc vao két qua kinh doanh
cua cong ty.

+ Phong hanh chinh nhén su ¢6 trach nhiém lap to trinh v6i Ban giam déc
vé s tién thuong du toan, sb tién thuong trinh v6i Ban giam doc trude 15ngay so
v6i ngay nghi 1& tuong tmg, danh sach CBCNV dugc thuong phai trinh trude
ngady so v4i ngdy nghi 1& twong tng.

- Thudng dat doanh thu : Phong kinh doanh dat doanh thu do Ban giam déc
giao dugc huong % doanh thu hang thang, truong hop vuot doanh thu thi phong
kinh doanh 1am t& trinh vé viéc dat doanh thu. Mirc duoc huong cho timg can bo
cong nhan vién trinh Ban giam ddc duyét va chuyén cho phong ké toan tra cung
v6i luong thang.

2.3.2. Ké toan chi tiét tién lwrong :

2.3.2.1. Hach toan lao dong :

Pé hach toan sb luong lao dong, cong ty sir dung “So sach lao dong” do
phong t6 chie hanh chinh 1ap, gitt va theo ddi tinh hinh bién dong, phan bo va st

dung lao dong tai cong ty.
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Nguén nhan luc ctia cong ty thé hién ¢ bang sau:

, Trinh @6 cong nhan vién
STT Churc nang > s0
PH CP | TC |LPPT

1 | Ban giam dbc 3 3
2 | Phong kinh doanh 7 5 2
3 | Phong k¥ thuat co khi 15 2 4 9
4 | Phong t6 chirc hanh chinh 5 3 2
5 | Phong tai chinh ké toan 4 2 2
6 | Phong t6 chirc ban hang 3 1 2

Tong 37 16 4 8 9

Bing 2.2 : Nguén nhan luc tai Cong ty TNHH TM DV & SX Phwong Anh

Nhin vao bang trén ta thy, cong ty c6 sd luong lao dong tuong d6i it, sd lao
dong gian tiép twong ddi 16m, vi vy cong ty chuyén vé linh vuc thuong mai.
Ngoai ra cong ty con c6 bo phan nhan vién quan 1y ndng dong, giau kinh nghiém.

Pung trude su canh tranh gay git vé chat luong cta cac san pham trong va
ngoai nudc, song song vaoi viéc thyc hién cac chinh sach khac nhau, cong ty tién
hanh quan 1y lao dong theo hudng giam dan vé sb luong lao dong du thira trong
cac b phan quan 1y. Co cau to chirc quan 1y, to chic san xuét, bd tri sap xép lao
dong duoc xem xét diéu chinh hang nam, nham dam bao bd may hoat dong hiéu
qua nhat.

Hang nam cong ty luoén c6 cac cong trinh dao tao nang bac, thi thg gioi, cu
cong nhan vién gioi di hoc cac 16p k¥ thuat nang cao tay nghé. Cong ty ludn co

chinh sach khuyén khich hoc tap doi véi can by cong nhan vién, cong nhan san
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Xut tré, ning dong, sang tao, trinh d6 vin hoa cao dap tng duoc nhu cau san xuat
moi.

2.3.2.2. Phuwong phap tra lvong :

Cong ty tra luong theo hinh thirc luwong thoi gian.

Mic luwong t6i thiéu ma cong ty ap dung cho can bd cong nhan vién toan
cong ty 1a 740.000d. Hang thang cong ty tra lwong cho ngudi lao dong mot 1an
vao dau thang ké tiép cua thang tinh luong.

Mirc tién lwong ctia méi ngudi phu thude vao tién luong co ban va sd ngay
lam viéc thuc té trong thang.

Cong thurc tinh lvong cho CBCNV

L ™ Hepi
Tlhygi=—""" * Ny
ch

Trong do :
Lyi : Mtrc lvong tbi thiéu duoc ap dung tai cong ty
Hepi : Hé 80 lwong co ban ctia ngudi lao dong thi i
Ny : S6 ngay cong theo ché 0, duoc xac dinh 1a sb ngay theo
lich — cac ngay nghi hang tuan, nghi 1, tét trong thang theo
quy dinh cua Luat lao dong.
Ny : SO ngay cong lam vi¢c thuc té cta lao dong thir 1.

* Tién lwong lam thém gio : (Ngoai thoi gian quy dinh ctia Nha nuéc)

- Luong lam thém gio phai tra cho ngudi lao dong khi lam viéc ngoai thoi
gian chinh quy dinh cua Cong ty va Nha nuéc (khong ap dung voi khoi lao dong
tryc tiép).

- Nguoi lao dong 1am thém gid phai c6 phiéu dé nghi va duoc Giam ddc
cong ty phé duyét theo cac quy dinh hién hanh cua cong ty.

Cong thire tinh lwong lam thém gio :

L ™ Hepi .
TLii=—"""—— * S0 gio' lam thém * K|
g
Neg * 8
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Trong do :
K : Hé s6 diéu chinh tién lvong 1am thém gio theo quy dinh
hién hanh cta Nha nudc
- Lam thém vao ngay thuong Ky=15
- Lam thém vao ngay nghi tuan :Ke=2,0
- Lam thém vao ngay 18, tét, nghi c6 huéng luong : K, = 3,0
* Tién lwong tra cho ngwoi lao ddng vdo cdc ngdy nghi 1é, tét, nghi phép:

Le*Haoi
TLyt=—"—" * S0 ngay nghi
22

Trong do6 :
L : Luong tdi thiéu theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

* Tién lwong tra cho nguoi lao dong trong thoi gian diéu tri tai nan lao

dong huong luong:
L™ Heni ) .
TLyt=—""* S0 ngay nghi diéu tri TNLD
22

* Tién lwong trd cho nguoi lao ddng trong nhitng ngdy phdi ngirng viéc:

- Néu do 13i cua nguoi st dung lao dong, thi nguoi lao dong dugc tra du
tién luong;

- Néu do 15i cua ngudi lao dong thi nguoi d6 khong dugce tra lwong; nhing
nguoi lao dong khac trong cung don vi phai ngung viéc dugc tra luong theo mirc
do hai bén thoa thuan nhung khong dugc thap hon muc luong tdi thiéu;

- Néu vi su ¢b vé dién, nudc ma khong do 18i ciia nguoi st dung lao dong
hozc vi nhitng nguyén nhan bat kha khang, thi tién luong do hai bén thoa thuan,
nhung khong duoc thap hon mic luong téi thiéu.

* Tien lwong tra cho NLP trong thoi gian tam dinh chi céng viéc :

- Thot han tam dinh chi cong viéc khong duoc qua 15 ngay, truong hop dac
biét cling khong dugc qua ba thang. Trong thoi gian do, nguoi lao dong duge tam

g 50% tién luong trude khi bi dinh chi céng viéc.
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- Hét thoi han tam dinh chi cong viéc, ngudi lao dong phai duoc tiép tuc
lam viéc.

- Néu c6 151 ma bi xu 1y ky luat lao dong, nguoi lao dong ciing khong phai
tra lai s tién da tam Gng.

- Néu ngudi lao dong khong co 15i thi ngudi str dung lao dong phai tra du
tién lwong va phu cip luong trong thdi gian tam dinh chi cong viée.

* Tién lwong tra cho nguwoi lao ddng trong thoi gian hoc tdp, ddo tao:

- Nguoi lao dong dugc Cong ty ctr di hoc tap, dao tao, tap huén dé nang cao
trinh d§ chuyén mon nghiép vu, luyén tap quan su theo ké hoach cua co quan
quan sy dia phuong, hoc céac 16p do cac to chirc doan thé t6 chirc ¢ két qua hoc
tap, luyén tap tr mirc dat tr¢ 1€n thi nhitng ngay hoc tap, luyén tap duogc tinh la
nhitng ngay cong dugc hudng luong nhu khi di lam viée.

- Nguoi lao dong tu di hoc, tu di dao tao cho ban than minh duogc su déng y
ciia Giam ddc Coéng ty thi tién lwong dugc hudng theo su thoa thuan gitta nguoi
lao dong va Cong ty theo Quy ché dio tao hién hanh ctia Cong ty.

2.3.3. K¢ toan chi tiét cac khoan trich theo luong :

Sau khi tinh luong phai tra cho can by cong nhan vién va phan anh vao
Bang thanh toan tién luong, ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong s&
tién hanh trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN, tinh trir vao chi phi san xuat kinh

doanh va trir vao thu nhap ctua cong nhan vién.

Noi dung tinh BHXH [BHYT |KPCP |BHTN |Téng
DN tinh vao CP SXKD 16% 3% 2% 1% 22%
Trur vao luong cua NLD 6% 1.5% 1% 8.5%
Tong cong 22% | 4.5% 2% 2% | 30.5%

Bang 2.3 : Bang ty I¢ trich cdc khodn theo lwong tai Cong ty
Phuong phép trich : Tién lwong lam cin ct trich BHXH, BHYT, KPCD,

BHTN la luong co ban.
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Minh hoa ké toan chi tiét tién luong va cac khoan trich theo luong tai Cong
ty:

Hang thang cong ty tap hop cac chung tir hach toan thoi gian lao dong,
chtng tir hach toan két qua lao dong & cac bo phan nhan vién dé tinh luong, tra
lwong cho can bd coéng nhan vién duoc kip thoi nhu: Bang chim cong duoc dé tai
mot dja diém cong khai, hang ngay t6 truong (ban, phong, nhém...) hodc ngudi
duoc uy uyén cin cir vao tinh hinh thuc té ciia don vi minh phy trach dé cham
cong cho timg ngudi trong ngdy, ghi vao ngay tuong ung trong cac cot tir 1 dén
31 theo céc ky hi€u quy dinh trong chung tir.

Cubi thang nguoi chAm cong va phu trach b phan ky vao bang cham cong
va chuyén bang chdm cong cing cic chimg tir ¢ lién quan nhu gidy nghi phép,
phiéu nghi huong BHXH. .. vé& bd phan ké toan dé kiém tra ddi chiéu quy ra cong
dé tinh lvong va BHXH.
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Pon vi : Cong ty TNHH Thwong mai Dich vu va Sin xuit Phwong Anh

Dia chi :
BANG CHAM CONG
Phong Kinh doanh
Thang 11 nam 2010
Ngay trong thang S6
Ho va tén con
1(2|3|4|5|6|7(8[9|10|11|12 (13|14 (15|16 |17 |18 19|20 |21 (22|23 |24 (25|26 |27 |28 [29 |30 |31 g
Tran Vin Hiung K| K|K|K|K|K KIKIK |K |K | K K|K|K|K|K|K K K |K|K|K|K K [ K 26
Pham Quang Trung | K| K| K| K| K| K KIKIK |[K |K |K K|K|K|K]|K|K K K |K|K|K|K K | K 26
Nguyén Vin Viét K| K|K|K|K|K KIKIK |K |K |K K|K|K|K]|K|K K K |K|K|K|K K [ K 26
Nguyén Vin Chién | K| K| K| K| K| K PIPIK|K|K]|K K K |K|K|K|K K K |K|K|K|K K [ K 24
Lé Thi Ng3i K|K|K|K|K|K KIKIK |K |K |[K K K |K|K|K|K K | K|K|K|K|K K | K 26
Pong Pirc Huynh | K| K| K| K| K| K KIKIK |K |K |K K|K|K|K]|K|K K K |K|K|K|K K [ K 26
Nguyén Anh Tuyét | K| K| K K| K KIO|O |0 |0 |0 K|K|K|K|K]|K K|K|K|K|K|K K | K 21
Nguwoi duyét Phu trach bg phan Nguwdi chAm cong
(baky) (baky) (Paky)

Bing 2.4 : Bing chim céng T11/2010
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Ky hi¢u chim cong :

Luong san pham K Nghi phép P
Luong thoi gian + Ho1 nghi, hoc 'H
Om, diéu dudng : 0 Nghi bu B
Con 6m : Co Nghi khong luong 'R
Thai san : TS Ngung vige N
Tai nan T Lao dong nghia vu : LD
Tap quan su :Q Nghi khong 1y do :0
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Céng ty TNHH Thwong mai Dich vu va CONG HOA XA HQI CHU NGHIA

San xuit Phuwong Anh VIET NAM
bia chi : DPéc lgp — Tw do — Hanh phiic
------ 00o0------
Giay nghi phép

Cong ty TNHH Thuong mai Dich vu va San xuat Phuong Anh
Cép cho : Nguyén Vin Chién

Chtrc vu : Cong nhan

Pugc nghi phép tai thanh ph Hai Phong

Tur ngay : 08/11/2010

Pénngay  :09/11/2010

Tiéu chuan nghi phép nam 2010.

Ngay 05 thang 11 nam 2010

Chung thyc ctua dia phuong Giam ddc

noi nghi phép (Ky tén, dong ddu)

Ngay di: 08/11/2010
Pai dién chinh quyén

(Ky tén, déng dau)
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Bénh vién da khoa Ban hanh theo mau
S4: 2006 Ngay 20/07/2006 ciia Bé Tdi chinh

Giay chirng nhan nghi 6m hwéng BHXH

Ho va tén: Nguyén Anh Tuyét Tubi: 38

Pon vi cong tac: Cong ty TNHH TM DV & SX Phuong Anh

Ly do nghi: Sét vi rat

S6 ngay cho nghi: 05 ngay

Tu ngay: 09/11/2010

Pén ngay: 13/11/2010
Xac nhan cua phy trach don vi Ngay 08/11/2010
S6 ngay thuc nghi: 05 ngay

Giam doc Bénh vién
(Ky tén, déng dau) Y, Béc sy kham bénh
Pao Duy Khanh (Ky tén, déng dau)
Phan thanh toan BHXH

S6 s6 BHXH: 1498003626
1. S6 ngay thuc nghi dugc huong BHXH  : 05 ngay
2. Luy ké tir ngay nghi cting nghi ché d6 : 0 ngay

3. Luong thang dong BHXH : 1.598.400d6ng
4. Luong binh quan ngay : 61.477 ddng
5. Ti 1€ % huong BHXH 1 15%

6. S tién huong BHXH : 05 x 61.477 x 75% = 230.539 dong

Céan b co quan BHXH Ngay 16/11/2010
(Ky, dong dau) Phy trach BHXH cua don vi
(Ky, dong dau)
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BANG THANH TOAN TIEN TRQ CAP BHXH
Théng 11 ndm 2010

ST Ho tén Nim | Ponvi | Luwong thang | So ngay | S6 tién | Ky
T ) sinh | cong taic | déng BHXH | nghi | tro cdp | nhan
1 | Nguyén Anh Tuyét | 1973 | P.KD 1.598.400 05 | 230.539

Cong 230.539

Ngay 16 thang 11 nam 2010

Giam déc Ké toan truong Nguoi 1ap bidu

(Piky) (Da ky) (Pa ky)

Bing 2.5: Bing thanh todn tién tro cdp BHXH thing 11/2010
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Cong ty TNHH Thwong mai Dich vu va San xuit Phwong Anh

MAu s6 02 -H
Ban hanh kem theo QD so 15/2006

B¢ phan: '
ngay 20/2/2006 ctia B9 Tai chinh
PHIEU NGHI HUONG BHXH
Ho va tén : Lé Thi Ngai Tubi : 28
. A noi z Y, Bac sy ky £ s . A o
n <| Ngay . S6 ngay cho nghi A S0 ngay | Xdc nhan cia
Ten co'quany ¢ thang nam Ly do Tong sb Tu ngay Pén ngay ten(,l gl(lmg thwe nghi |don vi phu trach
A 1) B @) ©) (4) C () D
Bénh vién phu|26/04/2010 |Sinh con lan 27/04/2010 | 27/08/2010 104
san Hai Phong 2
PHAN THANH TOAN BHXH VA TRQ CAP
S6 ngay nghi dugc tinh BHXH Luong binh quan 1 ngay % tinh BHXH S6 tién huong BHXH
(1) () 3) (4)
104 66.600 100 6.926.400
Tro cap 1 thang 740.000
Tong cong 7.656.400

Ngay 26 thang 09 nam 2010
Giam doc
(Ky tén, dong dau)

Bing 2.6 : Phiéu nghi hwéng BHXH va phdn thanh toan BHXH
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Tir cac chung tir, hoa don ké toan 1ap bang thanh toan tién luong, BHXH la
chung tir 1am cdn c&r thanh toan tién lwong cho ngudi lao dong. Bang thanh toan
tién luong duoc 1ap cho timg bd phan, phong ban, t6 nhom twong tmg véi bang
cham cong.

Can ¢t vao cac ching tir ¢6 lién quan bd phan ké toan phan xuong l1ap bang
thanh toan lwong chuyén cho ké toan duyét dé 1am cin c 14p phiéu chi va phat
lwong. Bang nay dugc luu tai phong ké toan.

MB&i 1an linh lwong ngudi lao dong phai truc tiép ky vao cot "Ky nhan" hoic

nguoi nhan ho phai ky thay.
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Cong ty TNHH Thwong mai Dich vu va Sin xuit Phwong Anh
BANG THANH TOAN LUONG (TRICH)

B0 phan : Phong Kinh doanh

Théang 11 nam 2010

Pon vi : dong

.| So . Cic khoan khiu trir L ]
Chic| HS [Xeép| | Lwong co . Tong thu So tien thue| Ky
TT Ho va tén cong Phu cap 6% 1,5% 1%
vu | LCB | loai ban nhap Cong linh nhén
TT BHXH | BHYT | BHTN
1 | Tran Vin Hung TP 3.27| A 26 2.419.800| 1.725.940| 4.145.740| 145.188| 36.297| 24.198| 205.683| 3.940.057
2 | Pham Quang Trung |PP 2.65| A 26 1.961.000| 1.428.300| 3.389.300| 117.660| 29.415| 19.610| 166.685| 3.222.615
3 | Nguyén Vin Vigt PP 2.65] A 26 1.961.000| 1.408.300| 3.369.300| 117.660| 29.415| 19.610| 166.685| 3.202.615
4 | Nguyén Vin Chién [NV 2341 A 24 1.598.400| 620.000f 2.218.400| 95.904| 23.976| 15.984| 135.864| 2.082.536
5 | Lé Thi Ngai NV 2341 A 26 1.731.600| 770.000| 2.501.600| 103.896| 25.974| 17.316| 147.186| 2.354.414
6 | Pong Pirc Huynh [NV 2.16] A 26 1.598.400f 700.000| 2.298.400| 95.904| 23.976| 15.984| 135.864| 2.162.536
7 | Nguyén Anh Tuyét [NV 2.16] A 21 1.291.015| 500.000| 1.791.015| 77.461| 19.365| 12.910| 109.736| 1.681.279
Tong cong 12.561.215 | 7.152.540 | 19.713.755 | 753.673 | 188.418 | 125.612 |1.067.703| 18.646.052

Bang chit : Muoi tdm tri¢u sau tram bon muoi sau nghin khong tram nam muo1i hai dong.

Ngudi lap
(K tén)

T6 chire lao dong
(Ky tén)

K¢é toan trudng
(Ky tén)

Bing 2.7: Bdng thanh todn lwong T11 Phong Kinh doanh

Ngay 30 thang 11 nam 2010

Giam dbc cong ty
(Ky tén, dong dau)
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Cach tinh luvong va cac khoan trich theo lwong cho can by cong nhan vién
trong cong ty:
VD : Trén Bang thanh toan lwong thang 11/2010, xac dinh tién luong phai
tra cta ong Tran Van Hung — Truéng phong Kinh doanh nhu sau:
Hé s luong co ban cua 6ng Hung 1a 3.27, xép loai lao dong 1a A (hudng
100% luong), mirc luong tdi thiéu ma Cong ty ap dung 1a 740.000 dong / thang.
Trong thang 6ng Hung khong nghi viéc, s6 cong thuc té ctia ong Hung trong thang
la 26. Vay :
- Luwong co ban cua ong Hung = 740.000 * 3.27 = 2.419.800 (ddng )
- Cac khoan phu, tro cip : 1.725.940 dong, bao gdm céc khoan :
+ Phu cap trach nhiém = 2.419.800 * 30% = 725.940 (dong )
+ Phu cép di lai = 300.000 (d6ng )
+ Phu cap dién thoai = 200.000 (dong )
+ Phu cap chuyén can = 200.000 (d6ng )
+ Tién cong tac phi =300.000 (dong )
Nhu vay tong thu nhap ctia 6ng Hung trong thang 11/2010 1a :
2.419.800 (d6ng ) + 1.725.940 (ddng ) = 4.145.740 (ddng )
Can cr dung dé tinh cac khoan trich theo lwvong ma CBCNV phai ndp 1a sd
liéu duoc ghi trén cdt Luong co ban. Nhu vay cac khoan trich theo luwong trong
thang 11 ma ong Hung phai ndp theo quy dinh dugc xac dinh nhu sau :
- Tién BHXH trich theo luong ma 6ng Hung phai nop 1a :
2.419.800 * 6% = 145.188 (dong )

- Tién BHYT trich theo lwong ma 6ng Hung phai nop 14 :
2.419.800 * 1.5% = 36.297 (dong )

- Tién BHTN trich theo lwong ma 6ng Hung phai nop 14 :
2.419.800 * 1% = 24.198 (ddng )

Vay tong sb tién BHXH, BHYT, BHTN ma 6ng Hung phai nop 1a :
145.188 + 36.297 + 24.198 = 205.683 (dong )

Vay sd tién luong thuc linh ctia 6ng Hung 1a :
4.145.740 - 205.683 = 3.940.057 (dong )
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Sau khi 1ap xong bang thanh toan luong ké toan lap phiéu chi va chi tra
lwong cho timg bo phan dé chi tra lwong cho timg cong nhan, viéc chi tra luong
xong ké toan tién hanh 1ap bang ké téng hop lwong va BHXH trong thang cho timg
bd phan. Bang tong hop nay sé duoc luu lai phong ké toan ctia cong ty dé dbi chiéu
v6i bang thanh toan lwong cua timg bd phan néu khi gip van dé lién quan dén bod

phan do.

Don vi : Cong ty TNHH TM DV & SX Phuong Anh

B0 phan:
PHIEU KE TOAN
Ngay 16 thang 11 nam 2010 So: 76
) L Chi tiét TK
STT Noi dung TKNg | TKC6 | Sb tién .
TKNg | TKC6 | S§ tién

. Tinh BHXH phai tra | 338 230.539
cho chi Tuyét 334 230.539
Cong 230.539

Ngay 16 thang 11 nam 2010
Nguoi lap biéu

Bing 2.8: Phiéu ké todn s6 76
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Pon vi : Cong ty TNHH TM DV & SX Phuong Anh
B¢ phan:

S6 : 315
PHIEU CHI
Ngay 16 thang 11 nam 2010
No: 334
Co: 111
Ho, tén ngudi nhan tién : Nguyén Anh Tuyét
Dia chi : Phong Kinh doanh
Ly do chi : Thanh toan tién BHXH thang 11/2010
S tién : 230.539 (dong )
Bang chit : Hai trim ba muoi nghin 1am trim ba muoi chin dong
Kémtheo: 02  Chtng tir gbc

Ngay 16 thang 11 nam 2010

Giam doc Ké toan truong Nguoi lap Ngudi nhan Thu quy

(Paky) (Paky) (Pa ky) (Pa ky) (Paky)
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Pon vi : Cong ty TNHH TM DV & SX Phuong Anh
B¢ phan:

S6 : 327
PHIEU CHI
Ngay 30 thang 11 nam 2010

No: 338

Co: 111
Ho, tén ngudi nhén tién : Lé Thi Chung Trang
Dia chi : Phong Ké toan
Ly do chi : Nop bao hiém thang 11/2010 cho co quan cip trén
S tién : 20.113.167 (dong )
Bang chit : Hai muoi triéu mot trim muoi ba nghin mét trim sau muoi bay dong.
Kémtheo: 02  Ching tir gbc

Ngay 30 thang 11 nam 2010

Giam doc Ké toan truong Nguoi lap Ngudi nhan Thu quy

(Paky) (Pa ky) (Pa ky) (Pa ky) (Paky)
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Khoa luan tot nghiép

Céong ty TNHH TM DV & SX Phuong Anh

B0 phan : Toan cong ty

BANG KE THANH TOAN LUONG
Théang 11/2010

, Téng thu | Cac khoan | Luong thyc
TT| Ténbd phan | Luong CB | Phu cap
nhép giam trur linh
1 |Ban Gb 7.858.800| 5.356.180| 13.214.980 667.998| 12.546.982
2 |Phong KD 12.561.215| 7.152.540| 19.713.755| 1.067.703| 18.646.052
3 |Phong KT-CK | 24.064.800| 11.638.960| 35.703.760| 2.045.508| 33.658.252
4 | Phong TC-HC | 8.954.000| 5.204.960| 14.158.960 761.090| 13.397.870
5 |Phong TC-KT 7.503.600| 3.497.080| 11.000.680 637.806| 10.362.874
6 | Phong BH 5.002.400| 2.947.080| 7.949.480| 425.204| 7.524.276
Téng cong 65.944.815| 35.796.800| 101.741.615| 5.605.309| 96.136.306
Giam ddc Ké toan truong Nguoi 1ap
(Ky tén, déng dau) (Ky tén) (Ky tén)

Bidng 2.9 : Bang ké thanh todan lwong T11/2010

Sinh vién : PHAN THI QUYEN Lép QT1103K
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Khoa luan t6t nghiép

Cong ty TNHH TM DV & SX Phuong Anh

MAu s6 11-LPTL
( Ban hanh theo OP s6 15/2006/0D-BTC
ngay 20/03/2006 cua Bo truong BTC )

BANG PHAN BO TIEN LUONG VA BHXH
Thang 11/2010

TK 334: Phai tra cong nhin vién

TK338: Phai tra,phai nop khac

TK
Ghi C6 TK ] :
TT e Khod Cone c6 Kinh phi Bio hidm | Bio hi Bio hiém Cone c6 335 Tong cong
. o4n ong cé 40 hiem | Bao hiém . ong co 2 :
Ghi N¢g TK Lwong ) s cong . ' . l that ons CPtra
khéc TK334 . xa hoi y té N TK338 | truée
doan nghiép
1 |N¢g TK 641 7.949.480 7.949.480| 100.048| 800.384| 150.072 50.024| 1.100.528 9.050.008
2 |No TK 642 93.792.135 03.792.135/1.128.848| 9.750.786|1.828.272| 609.424|13.407.330 107.199.465
3 |Ng TK 334 3.956.686| 989.172| 659.448| 5.605.309 5.605.309
Cong 101.741.615 101.741.615]1.318.896|14.507.859| 2.967.517| 1.318.896/20.113.167 121.854.782

Bing 2.10 : Bing phén bé tién lwong va BHXH T11/2010

Sinh vién : PHAN THI QUYEN Lép QT1103K
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2.3.4. Ké toan tong hop tién lwong va cac khoan trich theo lwong

2.34.1. Quy trinh ludn chuyén chimg tir

Béng thanh toén luong

A 4

S6 Nhat ky chung

A 4

S6 Cai TK 334,338

ﬁ

Bang can ddi s6 phat
sinh

|

Bao cao tai chinh

Chd thich :
> Ghi hang ngay
> Ghi cudi quy
€ > Quan hé d6i chiéu

So dé 2.4 : So d6 ludn chuyén chirng tir tién lwong va cdc khodn trich
theo luong
Budc 1 : Theo ddi chim cong
Budce 2 : Tinh lvong phai trd cong nhan vién
Budc 3 : Trich céc loai bao hiém

Budc 4 : Thanh todn lvong cho can b cong nhéan vién
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Cin ctr vao bang tong hop thanh toan tién luong, cic phiéu chi...ké toan ghi
cac nghiép vu kinh té phat sinh vao s6 Nhat ky chung. Sau d6 can ct vao sb liéu da
ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 cai.

Cudi quy, cong s liéu trén SO cai, 1ap Bang can ddi s6 phat sinh. Sau khi da
kiém tra, d6i chiéu, khép dung s6 liéu ghi trén S6 cai dé 1ap Bao céo tai chinh.

2.3.4.2. Ké toén tong hop tién lrong:

+ Tai khoan stir dung: TK 334: Phai trd nguoi lao dong

Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thanh toan voi cong nhan vién cua
cong ty vé tién luong, tién cong phu cap, BHXH, tién thuong va cac khoan trich
thudc vé thu nhap cua ho.

Céc tai khoan d6i ing bao gom:

TK111 - Tién mat

TK 112: Tién giri ngan hang

TK 642 - Chi phi doanh nghiép

TK 641 - Chi phi nhan vién ban hang

TK 338 - Phai tra, phai ndp khac

2.3.4.3. Ké todn tong hop cdc khodn trich theo lwong:

+ Tai khoan str dung: TK 338: Phai trd, phai nop khac

Phan &nh cac khoan phai trd, phai ndp trong cong ty nhu BHXH, BHYT,
KPCP va céac khoan phai tra, phai nop khac.

Céc tai khoan d6i ing cta viéc ké toan trich theo luong nhu sau:

TK 334: Tién luong phai tra cong nhan vién.

TK 111: Tién mat

TK 112: Tién giri ngan hang

TK 641: Chi phi nhan vién ban hang

TK 642: Chi phi nhan vién quan ly
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Pon vi: Cong ty TNHH Thwong mai Dich vu va San xuit Phwong Anh

Diachi:
NHAT KY CHUNG
Thang 11 nam 2010 DBon vi tinh : VND
NT Chiing tir Dién giai TK S6 phat sinh
GS g g pU P
SH NT No Co
an tid 334 98.206.125
05/11 | PC303 | 05/11 | I nanh toantién
lwong CNV T10 | 111 98.206.125
i i | 338 230.539
16/11 | PKT76 | 16/11 | b BHXH phai
tra cho chi Tuyét 334 230.539
2 tid 334 230.539
16/11 | PC315 | 1617 | |ratien BHXH
cho chi Tuyét 111 230.539
BPBL Xéc dinh CP tién | 641 7.949.480
30/11 11 30/11 |  luong phai tra 642 93.792.135
CNV thang 11 334 101.741.615
BPBL Céc khoan trich 641 1.100.528
30/11 11 30/11 | theo luong trix vao | 642 13.407.330
luong 338 14.507.858
BPBL Cac khoan trich 334 5.605.309
30/11 30/11 | theo luong tinh vao
Ti1 cp 338 5.605.309
Nép BHXH ch 338 20.113.167
30/11 | PC327 |30/ | P UEATCEO
cap trén 111 20.113.167
Cong phat sinh 14,088,888,760 | 14,088,888,760
S6 dw cudi ky
Giam doc K¢ toan truéng Ngudi ghi s6
(ba ky) (ba ky) (ba ky)
Bdng 2.11 : Nhdt ky chung T11/2010
Sinh vién : PHAN THI QUYEN Lép QT1103K Trang : 85
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Pon vi : Cong ty TNHH Thwong mai Dich vu va Sin xuit Phwong Anh
Dia chi :
SO CAl
Thang 11 nam 2010
S0 hiéu : TK 334
Tén TK : Phai tra nguoi lao dong

NT Chiing tir TK S6 tién
hi Dién giai
M sh | NT fen st PU|  No s
SO
S6 du dau ky 104.539.050
S6 phat sinh
Thanh toén luong cho
05/11 | PC303 | 05/11 , 111 | 98.206.125
CNV thang 10
Tinh BHXH phai tra
16/11 | PKT76 | 16/11 o 338 230.539
cho chi Tuyét
Thanh toan tién BHXH
16/11 | PC315 | 16/11 R 111 230.539
cho chi Tuyét
30/11 BTP EL 30/11 Tiénh{u@% phs%tré;fng i e
nhan vien thang 642 93.792.135
BPBL Cac khoan trich th
30/11 o1y | AR THERTEY ) 33 | 5605300
T11 luong
Cong so phat sinh 104.041.973 | 101.972.184
S6 du cudi ky 102.649.261
Ngwoi lap K¢ toan truéng Giam déc
(D3 ky) (Di ky) (D3 ky)

Bing 2.12 : S6 cdi TK 334 T11/2010
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Pon vi : Cong ty TNHH Thwong mai Dich vu va Sin xuit Phwong Anh
Dia chi :
SO CAl
Thang 11 nam 2010
S0 hiéu : TK 338
Tén TK : Phai tra, phai nop khac

NT Chiing tir S6 tién
. _ TK
ghi Dién giai
. SH NT pU No Co
SO
S6 du dau ky 432.516
S6 phat sinh
Tinh BHXH phai tra
16/11 | PKT76 |16/11 , 334 230.539
cho chi Tuyét
BPBL Trich cac khoan theo 641 1.100.528
30/11 30/11
T11 lwong trirvao CP | 642 13.407.330
BPBL Cac khoan trich theo
30/11 30/11 334 5.605.309
T11 luong trir vao luong
No6p BH cho co quan
30/11 | PC327 |30/11 111| 20.113.167
quan ly
Cong so phat sinh 20.343.706 20.113.167
S6 du cudi ky 201.977
Nguoi lap K¢ toan truéng Giam doc
(Di ky) (Di ky) (D3 ky)

Bing 2.13 : S6 cdi TK 338 T11/2010
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Pon vi : Cong ty TNHH Thwong mai Dich vu va Sin xuit Phwong Anh
Dia chi :
SO CAl
Thang 11 nam 2010
S0 hiéu : TK 641
Tén TK : Chi phi ban hang

NT Chiing tir Tk S6 tién
hi Dién giai
M sy | NT ren g pU No Co
SO
S6 du dau ky
S6 phat sinh
BPBL Tién 1 hén vién
30/11 3o/1q | o voneman 334 | 7.949.480
T11 ban hang
Trich KPCDP thudc bo
3382 100.048
phan ban hang
Trich BHXH thudc bo
b 3383 800.384
BPBL phah ban hang
30/11 T11 30/11 Trich BHYT thudc bo
3384 150.072
phan ban hang
Trich BHTN thudc bo
3389 50.024
phan ban hang
Két chuyén CP ban
30/11| PKT81 |30/11 911 89.640.660
hang XD KQKD
Cong so phat sinh 89.640.660 | 89.640.660
S6 dw cudi ky 0
Ngwoi lap K¢ toan truéng Giam déc
(baky) (baky) (baky)

Bing 2.14 : S6 cdi TK 641 T11/2010
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Pon vi : Cong ty TNHH Thwong mai Dich vu va Sin xuit Phwong Anh

Dia chi :

SO CAI
Thang 11 nam 2010
S6 hiéu : TK 642

Tén TK : Chi phi quan ly doanh nghiép

Chirng twr

SH

NT

Dién giai

TKDPU

No

Co

S6 du dau ky

S6 phat sinh

oooooooooo

30/11

BPBL
T11

30/11

Tién lwong nhan
vién QLDN

334

93.792.135

30/11

BPBL
T11

30/11

Trich KPCD thudce
bo phan QLDN

3382

1.128.848

Trich BHXH thudc
bd phan QLDN

3383

9.750.786

Trich BHYT thuoc
bd phan QLDN

3384

1.828.272

Trich BHTN thuoc
bo phan QLDN

3389

609.424

30/11

PKT81

30/11

Két chuyén
CPQLDN
XDKQKD

911

188.531.700

Cong so phat sinh

188.531.700

188.531.700

S6 du cudi ky

0

Ngwoi lap
(ba ky)

K¢ toan truéng

(Paky)

Giam doc

(Pa ky)

Bing 2.15 : S6 cdi TK 642 T11/2010

Sinh vién : PHAN THI QUYEN Lép QT1103K
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Pon vi: Cong ty TNHH Thwong mai Dich vu va San xuit Phwong Anh

Dia chi:
SO CAI
Thang 11 nam 2010
S6 hiéu TK : 111
Tén TK: Tién mit
NT | Chimg tir S S6 tién
Dién giai ]
GS | SH | NT TKPU No C6
S6 dur dau ki 5.078.231.126
Phat sinh trong
ky
Thanh toan tién 98.206.125
05/11 | PC303 | 05/11 334
luong CNV T10
Thanh to4n tién
16/11 | PC315|16/11 | BHXH chochi | 334 230.539
Tuyét
Nop tién BH cho
30/11 | PC327 | 30/11 - | 338 20.113.167
co quan quan ly
Cong phat sinh 2.032.389.850 | 1.805.896.990
S6 du cudi ky 5.304.723.986
Giam doc K¢ toan truéng Nguoi ghi so
P ky) D ky) P ky)

Bing 2.16 : S6 cdi TK 111 T11/2010

Sinh vién : PHAN THI QUYEN Lép QT1103K
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PHAN I1I
MOT SO Y KIEN PANH GIA, PE XUAT VE HACH TOAN TIEN
LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG TAI CONG TY TNHH
TM DV & SX PHUONG ANH

3.1. NHUNG DANH GIA NHAN XET VE HACH TOAN TIEN LUONG
VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG TAI CONG TY TNHH TM DV & SX
PHUONG ANH :

3.1.1. Panh gia chung :

Cong ty TNHH T™M DV & SX Phuong Anh trai qua hon 5 nam truong thanh
va phét trién, nho sy ¢ gang cia Ban giam déc cong ty nén dén nay danh tiéng
ctia Cong ty di dan khang dinh duoc minh & thi trudng trong nudc.

Diéu nay thé hién chién lugc kinh doanh ding dian ctia Cong ty trong timg
giai doan phat trién. Cing v&i ting nhanh vé doanh thu thi quy luong cta cong ty
cling ngay cang 16n manh. Nho vay thu nhap cua nguoi lao dong cling duoc cai
thién, d6 1a yéu t6 quan trong gitp cho cong ty ngdy cang phat trién hon.

Pong thoi Cong ty ciing ting budc day manh kinh doanh theo phuong thirc
mua ban truc tiép dé ting doanh thu va loi nhuan. Theo phuong thirc ndy thi cong
ty ¢ thé chu dong san xuat kinh doanh cdc mat hang theo yéu cau. Pay duoc la coi
1a muc tiéu chién lugc cua cong ty trong thoi gian téi.

Vé md hinh quan 1y san xuit kinh doanh va cong tac ké toan cua Cong ty
pht hop voi diéu kién san xuét kinh doanh ctia Cong ty. M6 hinh nay duoc nghién
ctru rat khoa hoc, tir cong viéc hach toan ban dau dén viéc kiém tra hop ly cac
ching tur ké toan nham dam bao s6 liéu hach toan co cin clr phap 1y, tranh dugc su
phan anh sai 1éch cua cac nghi¢p vu kinh té phat sinh.

B may quan 1y theo kiéu tip trung gitp cho Giam déc ludn nim bat duoc
tinh hinh thyc té ciia Cong ty dé ra quyét dinh. Cac phong ban chirc niang dugc
phan cong theo nhiém vu riéng biét, khong chong chéo 1én nhau.

B may ké toan cua Cong ty duoc sip xép gon nhe, phu hop cho qua trinh
ghi chép, quan 1y, luu trit dit liéu, luan chuyén chung tir trong Cong ty. Mdi nhan

vién ké todn chiu trach nhi¢m vé mot cong viéc ddm bdo tinh chu dong, thanh thao
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trong cong viéc, phdi hop duoc voi cac bo phan khac, cung cap thong tin ké toan
dﬁy du, kip thoi, phuc vu ¢6 hiéu qua cho cac hoat dong khac cia Cong ty, hoan
thanh yéu cau bao cao dinh ky cua Ban lanh dao Cong ty va nghia vu ndp Ngan
sadch Nha nudc.

Hinh thirc ké toan 1a phu hop v6i mé hinh ciia Cong ty. Tai cong ty dang ap
dung hinh thirc ké toan Nhat ky chung, day la hinh thuc rat thuén tién cho viéc
phan cong lao dong ké toan trong Cong ty, don gian trong viéc ghi chép, dé dang
trong viéc d6i chiéu, khop dung vé sd lidu trong viée phan anh cac nghiép vu kinh
té phat sinh.

3.1.2. Panh gia vé cong tic hach toan tién lwong va cac khoan trich theo
lwrong & Cong ty TNHH TM DV & SX Phuong Anh :

3.1.2.1. Uu diém:

- V& cong tac hach toan tién luong va cac khoan trich theo luong dugc Cong
ty theo doi mot cach thuong xuyén, lién tuc, co6 hé théng, dam bao tinh chinh xac
cao, theo dung nguyén tic va ché do ké toan. Chinh vi vy ma Céng ty ludn nam
bat va quan 1y chit ché duoc tinh hinh bién dong cua quy luong, quy BHXH,
BHYT, KPCDH, BHTN tir d6 c6 cac bién phéap hiru hiéu dé ha gia thanh san pham,
trén co so tiét kiém toi da chi phi bo ra, nham nang cao thu nhap cho can bo cong
nhan vién. Trén thyc té phong ké toan da c6 su két hop hai hoa giita cic nhan vién
trong viéc theo ddi, phan anh va phan bd tién luong.

- C6 su phdi hop chit ché gitta cac bo phan véi ké toan tién luong ciua Cong
ty trong viéc tinh, tra lvong cho nguoi lao dong chinh xé4c, dy du, kip thoi. Tir d6
Cong ty co ké hoach diéu phdi, bo tri lao dong, 1én phwong an, phuong phap tién
luong mdt cach khoa hoc, hop 1y, tao su grfm bo, tinh than doan két gitra toan thé
can bd cong nhan vién trong Cong ty, gop phan ning cao hiéu qua san xut kinh
doanh cta Cong ty.

-Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac ké toan. Hién nay Cong ty dang
trong qua trinh st dung thir nghiém phan mém ké toan may va dan dan s& chuyén

tir ké toan thu cong sang ké toan may. V&i su trang bi hién nay thi cong tac ké toan
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s€ gon nhe, 1ap chung tir mdt cach nhanh chong, thao tac thuc hién don gian, tranh
dugc nhitng ghi chép thu cong vira tén thoi gian vira khé ddi chiéu, kiém tra.

- o1 ngli ké toan co tinh than trach nhiém, nang dong, nhiét tinh. Cac nhan
vién ké toan da hoan thanh nhiém vu ma ban quan Iy Cong ty da giao cho, chiu kho
cap nhat nhitng thay d6i méi cta ché d6 ké toan dé ap dung vao Cong ty.

- Hé thong sb sach ké toan ctuia Cong ty twong d6i hoan chinh, dap (mg day
du thong tin hitu dung ddi véi timg yéu cau quan 1y cua Cong ty va cac bén lién
quan. S6 sach ké toan phan 4nh chinh xéac, trung thuc coéng tac tinh toan, thanh toan
cac khoan phai tra cong nhan vién. K& toan tién luong va cac khoan trich theo
lwvong di van dung twong dbi ddy du hé thdng ching tir s6 sach, bang biéu trong
cong tac hach toan ké toan theo dung mau biéu quy dinh caa Bo Tai Chinh.

- Thuc hién dung quy ché tién luong theo quy dinh ctia Nha nuéc:

Cong ty da xay dung mot quy ché vé lao dong tién luong theo dung ché do
ma Nha nudc quy dinh, quy ché nay thuong xuyén dugc stra doi cho phu hop véi
ché d6 mai ban hanh va tién trinh san xuét kinh doanh ciia Cong ty. Cac khoan tién
luong, thuong, phu cip ma ngudi lao dong dugce hudng luén dam bao twong xing
voi1 dong gop cua hg. Phuong thure tra luong cho can bd cong nhan vién duoc ap
dung hop 1y, viéc tinh toan tién luong da phan anh duoc két qua ciia ngudi lao
dong.

Cong ty da thuc hién kip thot, déy du cac thu tuc cho can bo cong nhan vién
trong dién hudng trg cép BHXH, viéc chi trg cép BHXH can ctr vao chung tir
BHXH hop 1. Viéc thuc hién tinh trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN theo ding
ché do quy dinh hién hanh : tinh trich BHXH 22% trén tién luong co ban cua cong
nhan vién, trong d6 16% tinh vao tinh vao chi phi cua doanh nghié€p, 6% trir vao
lwong ctia ngudi lao dong; Tinh trich BHYT 4,5% trén tién luong co ban cua cong
nhan vién, trong d6 3% tinh vao tinh vao chi phi ctia doanh nghiép, 1,5% trtr vao
lwong cua ngudi lao dong; Tinh trich KPCD 2% trén tién luong co ban cia cong
nhén vién va tinh toan bg vao chi phi cua doanh nghi€p; Tinh trich BHTN 2% trén
tién luong co ban cta cong nhan vién, trong d6 1% tinh vao tinh vao chi phi cta

doanh nghi¢p, va 1% trir vao luong cua nguoi lao dong.
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V& hach toan tién luong ké toan hach toan déy dua, chinh xac, ro rang theo
ting khoan muc chi phi trén tai khoan 334, theo dung nguyén tic hach toan cia
Cong ty ciing nhu cac quy dinh ma Nha nudc ban hanh. Céc sb sach chimg tir ké
toan duoc luu trir c6 hé théng khoa hoc dam bao cho viéc dbi chiéu sd liéu mét
cach nhanh chéng, thuan tién.

Nhin chung cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong tai
Cong ty dugc thyc hién kha tot, dam bao tuan thi cac quy dinh ché d6 ké toan hién
hanh, phu hop véi diéu kién kinh té, dic diém san xuat kinh doanh ctia Cong ty.

3.1.2.2. Nhitng nhwoc diém -

Song song véi nhitng uu diém ma Coéng ty co duoc, cing voi nhing tac
d6ng khach quan, chii quan, cong tic ké toan tién luong va cac khoan trich theo
luong & Cong ty van con mét sd mat han ché:

- Thir nhat: Hinh thirc tra luong theo thdi gian ma Cong ty dang st dung
chua khuyén khich dugc nguoi lao dong 1am viéc, cong hién, chua danh gia dugc
chat luong, hiéu quéa cong tac ma can bd cong nhan vién di tiéu hao trong qua trinh
san xudt kinh doanh. Noi cach khac phan tién luong ma nguoi lao dong dugc
huong khong gin lién véi két qua ma nguoi lao dong dd bo ra. Chinh vi 18 d6, hinh
thire tién luong theo thoi gian da khong mang lai cho ngudi lao dong su quan tim
day du d6i voi két qua lao dong ctia minh, khong tao diéu kién thuin loi dé kip thoi
ubn nan nhiig thai do sai léch va khong khuyén khich ho nghiém chinh thuc hién
tiét kiém thoi gian.

- Thit hai: Bang chim cong trong cong ty da dugc dua vao dé kiém tra thoi
gian lam viéc cua can bd cong nhan vién. Tuy nhién viéc chim cong xong thi khi
ké toan tong hop cong lam viéc thuc té cia cong nhan lai phai ngdi tap hop so
cong lam viée thuc té, sb cong nghi viée, sb cong nghi dugc huong BHXH. .. nhu
thé s& mat thoi gian, tang thém cong viéc cho nhan vién ké toan.

- Thir ba: Cong ty chua pho bién quy ché dong BHXH mot cach rd rang, cu
thé cho toan bd cong nhéan vién, diéu nay khién cho mét bo phan lao dong khong
nam rd duoc loi ich cta viéc tham gia dong bao hiém, vi vay ho khong tham gia

dong BHXH. Nguyén nhdn c6 thé do cong ty chua tuyén truyén tdt, chua phd bién,
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quan triét v6i nguoi lao dong. Pay 1a mot trong nhiing nguyén nhan khién nhiéu
nguoi lao dong khong gan bé véi Cong ty.

- Thir tu: Phuong phap tra luong tai Cong ty hién nay khong con phu hop,
chua 4p dung cac dich vu méi. Hién nay Cong ty van tra luong bang tién mit theo
hinh thire cii: hang thang dén ky tra luong ké toan phai dén ngan hang rat tién vé
Cong ty dé tién hanh tra luong cho ngudi lao dong. Nhu vy s& co rui ro trén
duong di, ting thém cong viéc cho nhan vién ké toan, viéc phat tra lwong ciing mat
cong va khong thuan tién cho ngudi lao dong.

- Thir niim: Cong ty khong theo ddi tai khoan cép 2 ciia TK334 nén gay kho
khan cho viéc theo dai tién cong chi cho cong nhan vién vao luc lugng lao dong
thué ngoai.

3.1.3. Sw can thiét phai hoan thién cong tic ké toan tién lwong va céc
khoan trich theo lwong :

Ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong 13 mot phan khong thé
thiéu trong cac doanh nghiép. Voi Cong ty TNHH TM DV & SX Phuong Anh thi
ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong 1a mot trong nhimng yéu t6 chiém
ty trong kha 16n trong toan bo cong tac hach toan. Cho nén viéc hoan thi¢n cong
tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong & Cong ty 1a mot van dé quan
trong can dugc quan tam.

Viéc hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong
gitip doanh nghiép c6 thé danh gid chinh xac ban chat, thyc trang ctia doanh
nghiép, tir 6 c6 cac quyét dinh dung dan dé tiét kiém chi phi, tang loi nhuan cho
doanh nghiép.

Muc dich ciia ké toan tién lwong 1a dam bao tién lwong cho ngudi lao dong,
tao nén sy quan tam vé vat chat cling nhu tinh than dén két qua lao dong cua ho.

Mudn vy cac doanh nghiép phai luén hoan thién cac hinh thirc tra luong,
boi bat ky mot hinh thirc tra lwong nao ciing c6 nhitng han ché nhat dinh, nhiing
han ché nay chi dugc bdc 16 sau thoi gian thuc hién, vi vay tuy thudc vao tirng loai
hinh kinh doanh, dic diém kinh doanh ma cac doanh nghiép 4p dung cac hinh thuc
tra luong cho phu hop.
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3.2. MOT SO Y KIEN PE XUAT NHAM HOAN THIEN CONG TAC
HACH TOAN KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO
LUONG TAI CONG TY TNHH TM DV & SX PHUONG ANH :

Nhén thdy rd tAm quan trong cuia cong tac ké toan tién luong va cac khoan
trich theo luong di néu & trén, cung vé&i 1y luan va thuc tién khi thuc tap tai Cong
ty TNHH TM DV & SX Phuong Anh, tim hiéu va nghién ctu ché d6 ké toan
doanh nghi¢p em nhan théy bén canh nhiing mat tich cuc, trong qua trinh hach toan
khéng tranh khoi nhitng van dé chua hoan toan hop 1y va chua thét su toi vu. Do
vay em xin manh dan dua ra mot sé dé xuidt mong rang c6 thé gitp cong tac to
chue ké toan tién luong va cc khoan trich theo luong tai Cong ty dugc hoan thién
hon.

- Thir nhat: Pa dang hoa hinh thre tra lwong nham kich thich ngudi lao
dong hang say trong cong vi¢c:

Hinh thirc tra luong theo thoi gian ma cong ty dang ap dung c6 nhiing han
ché nhat dinh, n6 khong phan 4nh r6 hiéu qua san xuét kinh doanh trong thang, hon
ntra ph?m lvong kha cuing, chua linh hoat, cac chi tiéu thuong chua thuc su hop ly.

Theo d6 cong ty nén da dang hda cac hinh thic tra lwong nhu ap dung thém
hinh thirc Iwong khoan, cu thé 1a khoan theo doanh thu tiéu thu. Theo d6 thi nhirng
nhan vién hoan thanh khdi lugng doanh thu trong thang hodc vugt mirc ké hoach
s& duoc tra lwong cao, két hop vé6i cac mirc thuong hop 1y. Nhu vay nguoi lao
dong s€ lam viéc tich cuc hon bdi mic luong ho hudéng ximg dang véi suc lao
dong ma minh bo ra.

Cong ty nén cod cac bién phap khen thudng hop 1y hon, trdnh tinh trang
ngudi lao dong chi chi y dén ngay cong ma khong chu y dén chat luong va niang
suat lao dong. Cong ty nén dé ra cac muc ké hoach, néu hoan thanh vuot muc ké
hoach tuy theo mirc cao thap dé phan loai A, B, C, xét thuéng cho cac b phan.

Hoan thanh vuot murc ké hoach:

Loai A: Thuéng 60% LCB
Loai B: Thudéng 40% LCB
Loai C: Thudéng 20% LCB
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Cong ty nén to chirc binh bau, xét thuong trong thang :
DANH SACH XET THUONG

Thang.....nam.....

Loai Tién
STT Ho tén LCB
A B C thudng
1
2
Cong
Ngay....thang....nam
Giam doc K& toan trudng Nguoi 1ap biéu
(Paky) (Paky) (Pa ky)

Khi thanh toan tién thuéng cho can bd cong nhan vién trong Cong ty thi 1ap
Bang thanh toan tién thuong theo quy dinh cta Bo tai chinh.

- Thit hai: Bang chim cong trong cong ty da dugc dua vao dé kiém tra thoi
gian lam viéc cta can bd cong nhan vién. Tuy nhién viéc chim cong xong thi khi
ké toan tong hop cong lam viéc thuc té cta cong nhan lai phai ngdi tap hop sd
cong lam viée thuc té, sé cong nghi viée, sb cong nghi duoc huong BHXH. .. nhu
thé s& mat thoi gian, ting thém cong viéc cho nhan vién ké toan.Can dua ra mot
bang chdm cong thng nhat, cudi thang ngudi chidm cong s& thuc hién cong viée
quy ddi s6 cong thoi gian, cong nghi khong lwong, cong nghi huéng BHXH. ..

Ké toan cong ty can ra quy dinh bat budc vé bang cham cong 1a: trude khi
gui 1én phong ké toan phai duoc tinh toan ghi chép s liéu vao cot quy ddi theo
dung quy dinh. Néu c6 sai sot trong tinh todn phan nay thi nguoi chdm cong va
ngudi ¢ trach nhiém can kiém tra va hoan chinh lai.

Cu thé xin néu ra mdt mau Bang cham cong nhu sau :
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Khoa luan t6t nghiép

Don vi :

B0 phan :

MAu s6 1a — LDTL
(Ban hanh theo OP 15/2006/QD-BTC ngay 20/03/2006 cua
B¢ truong BTC)

BANG CHAM CONG
Théang.....nam......
Ngay trong thang Quy ra cbng

S X ) . . Sé ¢o hi vié . , ,
T'(I)' Hovatén | Chuc vu 1 ) 31 S6 cong huong | SO cong hudng 0;5;15 nlgO(; ;16_:0 S6 cong nghi viéc SO cong

lwong thoi gian | luong san pham lufing ° hudng ...% lwong | huéng BHXH
A B C 1 2 31 32 33 34 35 36
1
2
3

Cong
Ngay..... thang..... nam.....
Ngudi cham cong Nguwoi duyét Phu trach bo phan
(Ky tén) (Ky tén) (Ky tén)
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Phwong phdp ghi bang cham cong

MJ3i bo phan, phong ban, t6, nhom...phai 1ap bang chdm cong hang thang.

Cot A, B: Ghi sd thir tu, ho tén tung nguoi trong bd phan cong tac.

Cot C: Ghi ngach bac lvong hodc cép bac chirc vu cia tirng nguoi.

Cot 1-31: Ghi ngay trong thang (T ngay 01 dén ngay cubi cung cua thang).

Cot 32: Ghi tong sd cong huong lwong san phdm cia timg ngudi trong
thang.

Cot 33: Ghi tong s6 cong huong lwong thoi gian cia timg ngudi trong thang.

Cot 34: Ghi tong sd cong nghi viéc va ngimg viéc huong 100% luong cia
ting nguoi trong thang.

Cot 35: Ghi tong sd cong nghi viéc va nging viée hudng cac loai % luong
cua tung nguoi trong thang.

Cot 36: Ghi tong sd cong nghi hudng bao hiém xa hoi cua timg ngudi trong
thang.

Hang ngay to truéng (Truéng ban, phong, nhom...) hodc nguoi dugce uy
quyén can ctr vao tinh hinh thyc té ctia bo phan minh dé chim cong cho timg nguoi
trong ngdy, ghi vao tuong ung trong cac cot tir cot 1 dén cot 31 theo cac ky hiéu
quy dinh trong ching ttr.

Cubi thang ngudi chdm cong va ngudi phu trach bo phan ky vao Bang chim
cong va chuyén Bang chidm cong cing cac chung tir lién quan nhu Gidy chimg
nhan nghi viéc huong BHXH, gidy xin nghi viéc khong hudng luong...vé bd phan
ké toan kiém tra, d6i chiéu quy ra cong dé tinh lwong va BHXH. K¢é toan tién
lwong can ¢ vao cac ky hiéu cham cong clia timg nguoi tinh ra s6 ngay cong theo
tung loai tuong Uing dé ghi vao cac cot 32, 33, 34, 35.

Nhu vy, néu Bang chim cong ma Cong ty dang sir dung chi tap hop duoc
s6 ngdy coéng cla nguoi lao dong ma khong chi rd duge sd ngay cong nghi viée
huong luong hay sd ngay coéng ngimg, nghi viéc huong BHXH...thi Bang cham

cong trén da khac phuc dugc nhitng nhugc diém ctia Bang cham cong cii, gitip cho
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ké toan tién lwong giam bét cong viéc, dong thoi dam bao tinh dung, tinh di s6
tién lvong ma ngudi lao dong dugc hudng.

- Thir ba: Pho bién quy ché dong BHXH cho toan thé can bd cong nhan
vién:

Hién nay Cong ty van con mot sd cong nhan vién khong tham gia dong
BHXH vi khong hiéu 15 1oi ich cua viéc dong BHXH. Chinh vi vay Cong ty can
quan tim hon dén van dé nay, pho bién dé cong nhan vién hiéu dugc loi ich cua
BHXH va tham gia dong BHXH, ¢6 nhu vay thi nguoi lao dong méi gan bo voi
Cong ty hon.

- Thit tu: Tra luong cong nhan vién thong qua hé théng may ATM :

Cung voi tién trinh hoi nhap nén kinh té quéc té cua Viét Nam thi hé thong
ngan hang cling dang phat trién ruc 13, vdi cac dich vu da dang, dap tng t6t cac
nhu cau cta khach hang trong viéc giao dich, thanh toan... su hd trg manh mé cua
ky thuat cong nghé thong tin va mang ludi cac may ATM rong khap thi viéc st
dung thé rut tién trd nén phé bién va thuan tién hon voi nguoi lao dong.

V& phia doanh nghiép, viéc tra luvong bang tién mit lam khéi luong cong
viéc cua phong ké toan tang 1én khi hang thang nhan vién ké toan phai dén ngan
hang it tién mat dé tién hanh tra luong cho nguoi lao dong. Viéc tra luong cho
ngudi lao dong thong qua hé thong ATM c6 rat nhiéu loi ich nhu: giam khéi luong
cho phong ké toan, tranh duoc rii ro ¢ thé xay ra trong qué trinh van chuyén tién,
tién dung cho nguoi lao dong, kiém soat dugc thué TNCN cua nguoi lao dong. Mat
khac, viéc mé thé ATM 1a hét sitc don gian, chi phi nho, doanh nghiép c6 thé dé
dang thuc hién, déng thoi viée st dung thé ATM cling mang dén nhiéu thuan tién
hon cho nguoi lao dong.

- Thir niim: Cong ty nén mé so chi tiét TK 334 thanh hai tai khoan cap hai :

+ TK3341 : Phai trd cong nhan vién

+ TK 3342 : Phai tra nguoi lao dong khac.

Cac nghiép vu ké toan dinh khoan can tach luong phai tra nguoi lao dong

thanh luong phai trd cho can bo cong nhan vién trong Cong ty va phai tra nguoi lao
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dong thué ngoai. Viéc phan biét rd rang chi phi nhén cong trong va ngoai Cong ty
gitp so sanh dugc chi phi nhan cong trong va ngoai Cong ty, tir d6 so sdnh duoc
murc chi phi nhan cong phuc vu cho viéc ra cac quyét dinh nhan su ctia Cong ty.

Ngoai ra em xin c6 mot sb ¥ kién nho vé cong tac tuyén chon, dao tao ngudn
nhan lyc. Hién nay cong tic tuyén chon ngudn nhan lyc ctia Cong ty 13 twong ddi
hop 1y, dung ché do, chinh sach. Tuy nhién dé cho cong tic nay c6 hiéu qua hon
nira thi Cong ty nén :

- Xac dinh rd nhiing yéu cau vé trinh d6 ciia nguoi lao dong ddi véi tat ca
cac cong viéc.

- Viéc tuyén chon ngudn nhan luc cho Cong ty khong nén qua tap trung vao
viéc xem xét bang cap hay su gidi thiéu ctia ngudi khac. Nén tép trung vao qué
trinh phong van, thir viéc.

- Qué trinh tuyén chon nén uu tién nhitng ngudi c6 kinh nghiém.

Ngoai ra, Cong ty nén khuyén khich can bd cong nhan vién di hoc tap nang
cao nang cao tay nghé, trinh do chuyén moén dé nang cao chat luong cong tac.

Trén day 1a mot sé phuong phap hoan thién cho cong tac quan 1y, ké toan
tién luong va cac khoan trich theo lwong c6 thé thuc hién ngay tai Cong ty TNHH
Phuong Anh. Cong tac hach toan ké toan nay ngay phai mot hoan thién hon, bao
dam cho can by cong nhan phat huy tinh sang tao trong cong viéc tir d6 ha gia
thanh san pham tang tich luy cho Cong ty va cai thién doi song can bd cong nhan

vién toan Cong ty.
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3.3 NHAN XET CHUNG :

V& co ban cong tac t chirc quan 1y kinh doanh cta cong ty tir khi hinh thanh
dén nay 1a phu hop, phat huy hét niang luc trong san xuat kinh doanh. Qué trinh
san xuét kinh doanh luon phat trién, téng s6 von kinh doanh, doanh thu, 1gi nhuan
cua cong ty tang Ién hang nam, muc tich luy voi ngan sach ngay cang cao.

Pé dat dugc nhitng thanh tich trén trong sudt thoi gian qua, cong ty da
khong ngimg tim toi sang tao cai tién phuong thic san xuat kinh doanh ma nong
cbt 1a biét khai thac tri thirc ctia nhéan loai, ap dung nhiing thanh tyu khoa hoc k¥
thuat, tao da dé cong ty phat trién manh m& hon nita.

Hién nay, Cong ty TNHH Thuong mai Dich vy va San xuat Phuong Anh
dang 4p dung hinh thirc Nhat ky chung mét hinh thirc phu hop véi thuc té to chirc
san xuat tai cong ty. Phong ké toan str dung hé théng so sach chung tir kha day du
theo quy dinh chung cua B tai chinh va dam bao phu hop véi hoat dong ké toan
tai cong ty, da tao ra dugc mbi quan h¢ mat thiét v4i nhau gilra cac phén hanh
trong hé thong ké toan. Su phin cong cong viée cu thé, rd rang d6i véi doi ngil can
bo ké toan c6 trinh do chuyén mon cao, nhi¢t tinh v&i cong viée dé thuc hién tdt

cong tac ké toan.
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KET LUAN

Bat ky mot hinh thire san xuat kinh doanh nao ciing phai c6 yéu té lao dong,
va bat ky san phadm ndo hoan thanh ciing cdu thanh nén trong né gia tri cua sirc lao
dong. Tién luong va cac khoan trich theo luong chinh 14 biéu hién bang tién cia
gia ca strc lao dong. Quan 1y chit ché tién luong va cac khoan trich theo lwong
cling 1a mot doi hoi ddt ra nham nang cao hiéu qua trong san xuat kinh doanh cua
cac doanh nghiép.

Trong diéu kién kinh té ngdy cang phat trién, khoa hoc k¥ thuat cong nghé
ngay cang hién dai, cic doanh nghiép can phai khong ngimg hoan thién cong tac
tra luong dé vira khoa hoc, khach quan hop 1y, phu hop véi thuc té, tir d6 s& gop
phan khuyén khich ngudi lao dong hang say 1am viéc nham nang cao ning suét lao
dong thuc day san xuat kinh doanh phat trién.

Qua thoi gian tim hiéu cong tac ké toan tai Cong ty TNHH Phuong Anh, em
nhan thay cong ty cling dd van dung mot cach linh hoat ché do tién luong hién
hanh cua nha nudc va co bd sung tinh hinh thuc té ctia don vi minh mot cach phu
hop va hiéu qua. Piéu nay da thé hién qua cong tac ké toan tién luong va cic
khoan trich theo luong tai cong ty.

Do trinh d6 hiéu biét con han ché déng thoi chua ¢6 kinh nghiém thuc té nén
em chua that sy c6 mot cai nhin téng quat ciing nhu chua thé nam bat hét cac van
dé trong cong tac ké toan ndi chung va cong tac ké toan tién luong va cac khoan
trich theo luvong tai cac Cong ty ndi chung. Do vay bai luan van ctia em kho tranh
khoi nhimg thiéu sot. Em rat mong nhan duoc sy dong gop ¥ kién cua cac co, cha,
anh chi trong phong ké toan, giam déc cong ty va cac thiy cd gido dé trau doi kién
thirc nham phuc vu cong tac sau nay.

Mot 1an nita, em xin giri 101 biét on chan thanh va sau sic nhat dén giang
vién Pham Thi Nga, ban 1anh dao va phong ké toan Cong ty TNHH TM DV &SX

Phuong Anh di gitip em rat nhiéu dé hoan thanh bai luan van tét nghiép nay.
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Em xin chan thanh cam on!

> w e

TAI LIEU THAM KHAO

Gido trinh K¢é toan tai chinh — NXB Tai chinh nam 2001.

Gi4o trinh Ché do ké toan doanh nghiép — NXB Théng ké 2008.

Bo Luat lao dong, Luat BHXH niam 2006.

Ché d6 chinh sach Tién luong - Tién cong nim 2009 — NXB Lao dong xa
hoi.

Ché d6 chinh sach moi vé Lao dong — Tién lwong phu cip — BHXH-
BHYT- Chinh sach tinh gian bién ché - NXB Lao dong xa hoi nam 2007.

. Céac s6 sach, chung tir do Cong ty TNHH TM DV & SX Phuong Anh

cung cap.

. Va mot sO bai khoéa luan cua cac khoéa truée.
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