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NHIEM VU DE TAI

1. Noi dung va cac yéu cau can giai quyét trong nhiém vu dé tai tot nghiép
- V& mat 1y luan: Hé théng duoc nhitng van dé 1y luan co ban vé cong tac ké toan
vbn bang tién tai Cong ty TNHH TM va DV van tai An Pha Loc.
- V& mit thue té : mo ta va phan tich thyuc trang cong tac ké toan von béng tién tai
Cong ty TNHH TM va DV van tai An Pht Loc
- Cac s6 liéu tinh toan logic, phu hop véi dong chay cua sé liéu ké toan.
2. Céc s0 liéu can thict dé thiét ké, tinh toan.
Céc so liéu can thiét dé thiét ké. tinh toan duoc 1y tai phong ké toan cua Cong ty
TNHH TM va DV van tai An Phu Ldc.
3. bia diém thyc tap tot nghiép.
Cong ty TNHH TM va DV van tai An Phu Loc.
Dia chi : S6 8, khu chung cu Cai Tat, An Pong, An Duong, Hai Phong.

SV: Dwong Thi Minh Hang _Lép: QT1103K 6



Truwong PH Dén Idp Hii Phong Khéa lugn tot nghiép

MUC LUC
LOTMODAU ..o Error! Bookmark not defined.
CHUONG 1: NHUNG VAN PE LY LUAN CHUNG VE CONG TAC KE TOAN
VON BANG TIEN TAI DOANH NGHIEP................ Error! Bookmark not defined.
1.1. Khai quat vé cong tac ké toan vén bang tién....... Error! Bookmark not defined.
1.1.1. Khai niém, dac diém vén bang tién.................. Error! Bookmark not defined.
1.1.2. Nhiém vy ké todn vén bang tién ...................... Error! Bookmark not defined.

1.1.3. Cac quy dinh chung vé cong tac ké toan vén bang tién... Error! Bookmark not
defined.

1.2. K& toAN tiéN tai QU ......c.cveeveieeeeeceeee e, Error! Bookmark not defined.
1.2.1. Nguyén tac ké toan tién mat............ccevevervenene, Error! Bookmark not defined.
1.2.2. Hach toén téng hop tién mit tai quy ................. Error! Bookmark not defined.
1.2.2.1. Ching tir hach t0An .......ccoevv e Error! Bookmark not defined.
1.2.2.2. Tai khoan hach toan ........c.ccooeeiveeiiciiineee, Error! Bookmark not defined.
1.3. K& todn tién giri NgaN hANg .........cccocvvevvvveverenann, Error! Bookmark not defined.
1.3.1. Nguyeén tic ké toan tién gui ngan hang............. Error! Bookmark not defined.
1.3.2. Chang tir hach todn TGNH ... Error! Bookmark not defined.
1.3.3. Tai KN0an K& tOAN &...evvevveveceeeeceeeeeeee e, Error! Bookmark not defined.

1.4. Cbng tac hach toan ngoai té va chénh Iéch ti gia Error! Bookmark not defined.
1.4.1. Cac qui dinh vé& hach toan ngoai té va chénh léch ty gia ngoai té Error! Bookmark
not defined.

1.4.2. Tai KNOAN K& tOAN ....ceovovvveceeeieeeee e, Error! Bookmark not defined.
1.5. Cong tac ké toan tién 1a vang bac, da quy ........... Error! Bookmark not defined.
1.6. K& toan tién dang chuyén ............c.ccocooevvervrerennnnn, Error! Bookmark not defined.
1.6.1. KRAINIEM .oviiiiicc e, Error! Bookmark not defined.
1.6.2. Chang ttr hach toan .......c.cccevvvveivieiie Error! Bookmark not defined.
1.6.3. Tai Khoan K& tOAN ........vvveeeeceeeeeee s, Error! Bookmark not defined.

SV: Dwong Thi Minh Hang _Lép: QT1103K 7



Truwong PH Dén Idp Hii Phong Khéa lugn tot nghiép

1.7. S6 ké toan va cac hinh thirc to chirc s6 ké toan ap dung tai doanh nghiép.. Error!

Bookmark not defined.

1.7.1. SO KE tOAN ...vovevcvreceeeeieeeee s Error! Bookmark not defined.
1.7.1.1. Khéi niém va phan loai sb ké toan................. Error! Bookmark not defined.
1.7.1.2. Chu trinh ké toan trén s6 ké todn .................. Error! Bookmark not defined.
1.7.1.2.1. M6 80 K& tOAN .....vvveeeereieeeesereee e, Error! Bookmark not defined.
1.7.1.2.2. K5 thuat ghi s6 k& t0an ........cccoveeevrererennn, Error! Bookmark not defined.
1.7.1.2.3. K§ thuat chita s6 ké toan..........c..cocevvrrrenns Error! Bookmark not defined.
1.7.1.2.4. K§ thuat khéa s6 ké toan..........cc.co.evverrnnnns Error! Bookmark not defined.

1.7.2. Cac hinh thirc t6 chirc s6 ké toan ap dung tai doanh nghiépError! Bookmark not
defined.

1.7.2.1. Hinh thtrc $6 Nhat ky chung..........cc.cccocuvene. Error! Bookmark not defined.
1.7.2.2. Hinh thitc S6 Nhat ky - S6 Céi ...ovovvervvrnnnnn, Error! Bookmark not defined.
1.7.2.3. Hinh thitc S6 Chting tir ghi $6........cccevvevveenen. Error! Bookmark not defined.
1.7.2.5. Hinh thirc k& t04n mMay ........cccovevevereeeereerereen, Error! Bookmark not defined.

CHUONG 2: THUC TRANG CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAl
CONG TY TNHH THUONG MAI VA DICH VU VAN TAI AN PHU LQCError!
Bookmark not defined.

2.1. Khai quat chung vé cong ty TNHH Thwong mai va Dich vu van tai An Phi Léc
......................................................................................... Error! Bookmark not defined.
2.1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién ciia cong ty TNHH Thuong mai va Dich vu van
tal AN PHU LOC.....ccoiiiiiiiiie e Error! Bookmark not defined.
2.1.2. Piac diém nganh nghé kinh doanh cua cong ty TNHH Thuong mai va Dich vu van
tal AN PO LOC: ..cveeieeeece e Error! Bookmark not defined.
2.1.4. Pic diém co cau to chirc bd may ké toan tai cong ty TNHH Thuong mai va Dich
vu Van tal AN PhU LOC.....covoveiicee e, Error! Bookmark not defined.
2.1.4.1. Md hinh t6 chtic bo may ké toan tai cong ty TNHH Thuwong mai va Dich vu vén
tal AN PO LOC.....c.oiiiiiicie e Error! Bookmark not defined.

SV: Dwong Thi Minh Hang _Lép: QT1103K 8



Truwong PH Dén Idp Hii Phong Khéa lugn tot nghiép

2.1.4.2. Hinh thuc t6 chac hé théng so sach ké toan ap dung tai cong ty TNHH Thuong
mai va Dich vu van tai An PhU LOC.........coccvvveveenenene. Error! Bookmark not defined.
2.2. Thuc trang cong tac ké toan vén bang tién tai cong ty TNHH Thwong mai va
Dich vu van tai AN PhU LQC ..o Error! Bookmark not defined.
2.2.1.Thuyc trang cong tac ké toan tién tai quy tai cong ty TNHH Thuong mai va Dich vu

VAN 141 AN PRU LOC....oviiiiiie e Error! Bookmark not defined.
2.2.1.1. Tai khoan sir dung: Ké toan st dung TK1111Error! Bookmark not defined.
2.2.1.2. Chiing tir, s6 sach ké toan sir dung ................ Error! Bookmark not defined.

2.2.1.3. Trinh ty hach toan ké toan von bang tién....... Error! Bookmark not defined.
2.2.1.4. Phuong phéap hach toan tién mat tai quy........ Error! Bookmark not defined.
2.2.1.5. Viduminh hoa......c.ccoovviiiiiiiiiiec e Error! Bookmark not defined.
2.2.2.Thuc trang cong tac ké toan tién giri ngan hang tai cong ty TNHH Thuong mai va

Dich vu van tai AN PRUOLOC......ccococveeiieeeieeccee e, Error! Bookmark not defined.
2.2.2.1. Tai khoan st dung: TK 1121, ....cccovvvvenenneen, Error! Bookmark not defined.
2.2.2.2. Chiing tir, s6 sach ké toan sir dung: ............... Error! Bookmark not defined.
2.2.2.3. Phuong phap hach todn TGNH................... Error! Bookmark not defined.
2.2.2.4. Trinh tu luan chuyén ching tir...........cc.co....... Error! Bookmark not defined.
2.2.2.5. Viduminh hoa..........coovvviiiiiiiiiie e Error! Bookmark not defined.

CHUONG III: HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAl
CONG TY TNHH THUONG MAI VA DICH VU VAN TAI AN PHU LQCError!
Bookmark not defined.

3.1. Panh gia thuc trang cong tac ké toan von bang tién tai cong ty TNHH Thwong

mai va Dich vu van tai An PhU LocC..........cccooveveenne Error! Bookmark not defined.
3.1.1. K&t qua dat AUQC ..o, Error! Bookmark not defined.
3.1.2. Han Ché ..o, Error! Bookmark not defined.

3.2. Giai phap hoan thién céng tac ké toan von bang tién tai cong ty TNHH Thuong
mai va Dich vu van tai An PhU LocC.........ccccooveveienene Error! Bookmark not defined.

SV: Dwong Thi Minh Hang _Lép: QT1103K 9



Truwong PH Dén Idp Hii Phong Khéa lugn tot nghiép

3.2.1. Y kién 1: Hoan thién vé bo may ké toén tai Cong ty...... Error! Bookmark not
defined.
3.2.2. Y kién 2: Hoan thién vé hinh thtc thanh toan . Error! Bookmark not defined.
3.2.3. Y kién 3: Hoan thién vé quan Iy quy tién mat . Error! Bookmark not defined.
3.2.4. Y kién 4: Hoan thién vé hé thdng s6 séch cua Cong ty ... Error! Bookmark not
defined.

3.2.5. Y kién 5: Phan tich bdo c4o tai chinh..............ccccoooviiiiiiiiiiiiiiiiiiii, 83

KET LUAN ..o Error! Bookmark not defined.

TAI LIEU THAM KHAO .....ooovevcieeeeeeeee e, Error! Bookmark not defined.
LOI MO DAU

Vén bang tién 13 co s, 1a tién dé dau tién cho mot doanh nghiép hinh thanh va ton tai, 1a
diéu kién co ban dé doanh nghiép hoan thanh ciing nhu thyc hién qua trinh san xuét kinh doanh
ciia minh. Véi co cdu chii dao trong co cdu tai san, von bang tién 1a loai tai san khong thé thiéu
dugc trong qua trinh san xuat kinh doanh. Viéc theo ddi phan anh kip thoi, day du 1a nhiém vu quan
trong trong cong tac ké toan. T6 chirc cong tac ké toan von bang tién khong chi gop phan vao hiéu
qué chat lugng quan 1y xay dung von ma con c6 ¥ nghia thiét thuc trong qua trinh dinh huéng dau
tu.

Trong nén kinh té thi trudng nhu hién nay dé dung viing va phat trién dugc 1a mot van dé hét
stic kho khén vi vay cac doanh nghi¢p phai chu trong dén viéc hach toan ké toan vén béng tien. Vi
néu lam tét cong tac ké toan von bang tién s& gitip doanh nghiép nhin nhan ding thuc trang moi qua
trinh san xuét kinh doanh, cung cép cac thong tin can thiét mot cach kip thoi, chinh x4c cho b may
lanh dao doanh nghiép dé c6 cac bién phap phu hop nham tiét kiém t6i da cac khoan chi phi va ting
lg1 nhuan cho doanh nghiép.

Qua thoi gian thyc tap tai cong ty di giup em hiéu sdu hon vé cong tac hach toan ké toan noi
chung va cong tac ké toan von bang tién noi riéng. Dic biét, dudi sy hudng dan nhiét tinh cua gido

vién hudng dan - TS. Chiic Anh T, em da di sau nghién ctru 1am khoa luan tét nghiép voi dé tai:
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“Hoan thién to chirc cong tac ké toan von bang tién tai cong ty TNHH Thuwong mai & Dich vy van
tai An Phu Loc”.
Pé tai gdm ba phin chinh:

Chuwong 1: Nhirng van dé 1y luin chung vé ké toan vén bang tién tai doamh nghiép
Chuwong 2: Thue trang cong tac ké toan von bang tién tai cong ty TNHH Thwong mai va Dich vu
van tai An Phu Loc
Chuwong 3: Céc giai phap nhim hoan thién cong tic ké toan von bing tién tai cong ty TNHH
Thwong mai va Dich vu van tii An Phua Loc

Véi mong mudn dugc cung cd, hoan thién va ngdy cang nang cao kién thuc, nghiép vu ké
toan, kiém toan em rat mong nhan dugc sy xem xét, gop y, chi bao cua cac théy cO giup ludn van
ctia em duoc hoan thién va dat két qua tdt hon nita.

Em xin chan thanh cam on! ) )
CHUONG 1: NHUNG VAN PE LY LUAN CHUNG

VE CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN TAI DOANH NGHIEP

1.1. Khai quat vé cong tic ké toan von bang tién:
1.1.1. Khai niém, dic diém von bang tién:

Vén bang tién ciia doanh nghiép 1a mot bo phan cua tai san luu dong, duoc biéu hién dudi
hinh thai tién té, bao gdm: Tién mit tai quy, tién giri ngan hang, kho bac hodc cac cong ty tai chinh
va tién dang chuyén.

Vén béng tién ¢6 tinh luu hoat (thanh khoan) cao nhét trong céac loai tai san cia DN, duogc
dung dé dap ung nhu cau thanh toan cua DN, thuc hién viéc mua sdm hodc chi phi.

1.1.2. Nhiém vu ké toan von bing tién

- Phan anh kip thoi cac khoan thu chi vén bang tién, thuc hién viéc kiém tra, d6i chiéu sb liéu
thudng xuyén véi thu quy dé dam bao giam sat chit ché von bang tién;

- Phan anh tinh hinh ting giam va sb du tién giri ngan hang hang ngay, giam dbc viéc chip
hanh ché d6 thanh toan khong dung tién mat;

- Phan 4nh cac khoan tién dang chuyén, kip thoi phat hién nguyén nhan lam cho tién dang
chuyén bi ach tic dé doanh nghiép c6 bién phap thich hop giai phong nhanh tién dang chuyén kip
thot;
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- T6 chire thuc hién céc quy dinh vé chirng tr thu tuc hach toan ké toan vén bé‘mg tién. Thong
qua viéc ghi chép von bang tién ké toan thyuc hién chiic ning kiém soat va phat hién cac truong hop
chi tiéu lang phi, sai ché do, phat hién cac chénh 1éch vén bang tién.

1.1.3. Cac quy dinh chung vé cong tic ké toan von bing tién:

Hach toan vén bang tién cin ton trong mot sb nguyén tic sau:

1. Hach toan vén bé“lng tién phai stt dung mot don vi tién té théng nhét 1a Déng Viét Nam, trur
truong hop dugc phép sir dung mot don vi tién té thong dung khac.

2. O nhiing doanh nghiép c6 ngoai té nhap quy tién mat hodc giri vao ngan hang phai quy doi
ngoai té ra Pong Viét Nam theo ty gia hdi doai tai ngdy giao dich (Ty gia hbi doai giao dich thuc té
hodc ty gia giao dich binh quan lién ngan hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd tai thoi
diém phat sinh) dé ghi s6 ké toan.

Truong hop mua ngoai t& vé nhap quy tién mit, giri vao ngan hang hodc thanh toan céng no
bang ngoai té thi duoc quy ddi ra Pong Viét Nam theo ty gid mua hodc ty gia thanh toan. Bén Co
cac TK 1112, TK 1122 dugc quy doi ngoai t¢ ra Déng Viét Nam theo ty gia trén s6 ké toan TK 1112
hodc TK 1122 theo mét trong cac phuong phap: Binh quin gia quyén, nhdp trude xuit trude, nhap
sau xudt trudc, gia thuc té dich danh.

Nhom tai khoan vén bang tién c6 nghiép vu kinh té phat sinh bang ngoai té phai quy d6i ngoai
té ra Déng Viét Nam, déng thoi phai hach toan chi tiét ngoai t¢ theo nguyén t¢. Néu c6 chénh 1éch
ty gia hoi doai thi phai phan anh sé chénh 1éch nay trén cac tai khoan doanh thu, chi phi tai chinh
(Néu phat sinh trong giai doan san xuat kinh doanh ké ca doanh nghiép san xuét kinh doanh c6 hoat
dong dau tu xay dung co ban) hodc phan anh vao TK 413 (Néu phat sinh trong giai doan dau tu xay
dung co ban — giai doan trude hoat dong). S6 du cudi ky cua cac tai khoan vén bang tién co goc
ngoai t€ phai dugc danh gid lai theo ty gid giao dich binh quéan trén thi truong ngoai té 1ién ngan
hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd ¢ thoi diém 1ap bao céo tai chinh nam.

Ngoai t& duoc ké toan chi tiét theo timg loai nguyén té trén TK 007 “Ngoai té cac loai” (Tai
khoan ngoai bang can d6i ké toan).

3. Pbi v6i vang, bac, kim khi quy, da quy phan anh & nhom tai khoan von bang tién chi ap
dung cho cac doanh nghi¢p khong dang ky kinh doanh vang, bac, kim khi quy, da quy.

Vang, bac, kim khi quy, da quy phai theo ddi s6 lwong trong luwong, quy cach, pham chat va

Qi tri cuia ting thir, timg loai. Gia tri ctia vang, bac, kim khi quy, da quy duoc tinh theo gia thyc té
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(Gia hoa don hodc gia duoc thanh toan) khi tinh gia xuat vang, bac, kim khi quy, da quy c6 thé ap
dung mot trong 4 phuong phap tinh gia hang ton kho\
1.2. K& toan tién tai quy:
Tién tai quy ctia DN bao gdm tién Viét Nam, ngin phiéu, ngoai té, vang, bac, da qui va kim

khi quy dang nam trong két ctia doanh nghiép.
1.2.1. Nguyén tic ké toan tién mit:

1. Chi phan anh vao TK111 “Tién mat” sb tién mat, ngoai té thuc té nhap Xuét quy tién mat.
Dbi v6i khoan tién thu duoc chuyén ndp ngay vao ngan hang (khéng qua quy tién mit cia don vi)
thi khong ghi vao bén No TK 111 “Tién mat” ma ghi vao bén No TK 113 “Tién dang chuyén”.

2. Cac khoan tién mat do doanh nghiép khéac ca nhan ky cuoc, ky quy tai doanh nghiép duoc

quan 1y va hach todn nhu cac loai tai san bang tién cuia don vi.

3. Khi tién hanh nhap xuit quy tién mit phai co phiéu thu, phiéu chi va c6 du chit ky cua
ngudi nhan, ngudi giao ngudi cho phép nhap xuat quy theo quy dinh ciia ché d6 chimg tir ké toan.
Mot s6 truong hop dic biét phai co 1énh nhap xuat quy dinh kém.

4. Ké toan quy tién mat phai c6 trach nhiém quan 1y va nhdp xuit quy tién mat, ghi chép hang
ngay va lién tuc theo trinh ty phat sinh ctia cac khoan thu, chi, XUAt, nhap quy tién mit, ngoai té va
tinh ra s6 ton quy tai moi thoi diém.

5. Thi quy chiu moi trach nhiém quan ly nhap xuat quy tién mat. Hang ngay tha quy phai
kiém ké s ton quy tién mat thuc té, ddi chiéu sb liéu s6 quy tién mat va so ké toan tién mat, néu co
chénh 1éch thi ké toan va tha quy phai kiém tra lai dé xac dinh nguyén nhan va kién nghi bién phap
xtr ly chénh Iéch.

6. O nhiing doanh nghiép c6 ngoai té nhap quy tién mat phai quy doi ra Pong Viét Nam theo
ty gid giao dich binh quan trén thi truong ngoai t€ lién ngan hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam
cong b tai thoi diém phat sinh nghiép vu kinh té dé ghi s6 ké toan.

Truong hop mua ngoai té vé nhap quy tién mit ngoai té bang Pong Viét Nam thi dugc quy doi
ngoai té ra Pong Viét Nam theo ty gia mua hodc ty gia thanh toan. Bén C6 TK 1112 duoc quy ddi
ngoai té ra Pong Viét Nam theo ty gia trén s6 ké toan TK 1112 theo mot trong cac phuong phap:

Binh quéan gia quyén, Nhap trudc xuét trude, Nhap sau xuat trude, Gia thuc té dich danh.
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Tién mit béng ngoai t¢ dugc hach toan theo tung loai nguyén té trén TK 007 “Ngoai té cac
loai” (Tai khoan ngoai bang can d6i ké toan).

7. Déi voi vang, bac, kim khi quy, da quy phan 4nh & tai khoan tién mit chi 4p dung cho cac
doanh nghiép khong ding ky kinh doanh vang, bac, kim khi quy, d4 quy. O cac doanh nghiép c6
vang, bac, kim khi quy, da quy, nhdp quy tién mat thi viéc nhap xuit dugce hach toan nhu cac loai
hang tdn kho, khi st dung thanh toan chi tra dugc hach toan nhu ngoai té.

Véi vang, bac, da quy nhan ky cuogc, ky quy trude khi nhap quy phai 1am day du thu tuc vé can
do dong dém sd luong, trong luong, giam dinh chat luong va tién
hanh niém phong c6 x4c nhan ctia nguoi ky cuoc ky quy trén ddu niém phong.

1.2.2. Hach toan tong hop tién mit tai quy:

1.2.2.1. Chirng tir hach toan:

Chung tir ding dé hach toan tién mat tai quy bao goém:
- Phiéu thu (MAu 01 -TT)

- Phiéu chi (Mau 02 -TT)

- Gidy d¢ nghi tam tmg (Mau 03-TT)

- Gidy thanh toan tién tam ing (Mau 04-TT)

- Gidy d¢ nghi thanh toan ( Mau 05 -TT)

- Bién lai thu tién ( Mau 06 -TT)

- Bang ké VBPQ (Mau 08 -TT)

- Bang kiém ké quy ( Mau s6 08a - TT dung cho tién VN) va (Mau s6 08b - TT dung cho ngoai té
va VBDQ).

- Bang ké chi tién (Mau 09 —TT)

Trong do:

- Phiéu thu: duoc sir dung lam can cu dé hach toan sb tién mat Viét Nam, ngoai t¢ da thu trong
ky theo tirng ngudn thu.

- Phiéu chi: duoc st dung lam céan ctr dé hach toan s6 tién da thu cua don vi trong ky, l1a can cor
xé4c dinh trach nhiém vat chét cua nguoi nhan tién.

Phiéu thu ( hodc Phiéu chi): Do ké toan 1ap tir 2 dén 3 lién (dat gidy than viét mot 1an hodc in
theo mau qui dinh), sau khi ghi day di noi dung trén phiéu va ky tén vao phiéu, chuyén cho ké toan

truong duyét (riéng phiéu chi phdi c6 chir ky ciia thii trieong don vi) mot lién luu tai noi lap phiéu, cac
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lién con lai chuyén cho thu quy dé thu (hodc chi) tién. Sau khi nhap (hodc xudt) tién tha quy phai dong
du “da thu” hodc “da chi” va ky tén vao phiéu thu, gitr mot lién dé ghi sd quy, mot lién giao cho nguoi
ndp (hodc nhan) tién. Cudi ngay chuyén cho ké toan dé ghi sd.

- Gidy dé nghi tam tmg: 13 can ctr dé xét duyét tam Gng 1am thu tuc nhap phiéu chi va xuit quy
cho tam ung.

- Gidy thanh toan tam Gng: 1a chtng tir 1iét ké cac khoan tién da nhén tam tng va cac khoan da
chi ciia ngudi nhan tam tng, lam can cu thanh toan s6 tién tam ung va ghi s0 ké toan.

- Gidy dé nghi thanh toan: dung trong céac truong hop di chi nhung chua dugc thanh toan hoic
chua nhan tam tng dé tong hop cac khoan da chi kém theo chimg tir (néu c6) lam thi tuc thanh
toan.

- Bién ban kiém ké (dung cho tién Viét Nam) 1a bang chimg x4c nhan sd tién mat Viét nam ton
quy thuc t& va s chénh 1éch thira thiéu so voi s6 quy 1am co s xac dinh trach nhiém vat chat va bdi
thudng ciing nhu 1am cin ctr dé diéu chinh s tién tdn quy trén s ké toan theo sb tién ton quy thuc
té.

- Bién lai thu tién: 1a giéy bién nhén cta don vi hodc c4 nhan da thu tién hodc
thu séc ctia nguoi ndp tién lam cin cir dé 1ap phiéu thu, ndp tién vao quy dong thoi dé ngudi nop
thanh toan v&i don vi ndp tién hodc luu quy.

- Bang ké chi tién: 1a can ctr dé quyét toan kinh phi cho dai biéu tham dy hoi thao, tdp huan. Ap
dung cho cac cudc hdi thao, tap huan dién ra nhidu ngay, tién chi thanh toan mot 1an vao ngay cudi hoi
thao.
1.2.2.2. Tai khoan hach toan :

Ké toan st dung TK 111 Tién mat “ dé phan anh $6 hién c6 va tinh hinh thu, chi tién mat tai
quy. TK 111 bao gom 3 tai khoan cap 2:

- TK 1111 — Tién Viét Nam: phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién Viét Nam tai quy tién
mat.

- TK 1112 — Ngoai té: phan anh tinh hinh thu, chi, ting, giam ty gia va tdn quy ngoai té tai quy
tién mat theo gid tri quy doi ra Pong Viét Nam.

- TK 1113 — Vang, bac, kim khi quy, da quy: phan anh gia tri vang, bac, kim khi quy, da quy
nhap, xuit, ton quy.

Keét cau va ndi dung phan anh cta TK tién mat nhu sau :
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Bén N¢

Bén Coé

+ Cac khoan tién mit, ngan phiéu, ngoai té,
VBDQ nhap quy

+ S tién mit thira & quy phat hién khi kiém ké

+ Chénh léch ting ty gid hdi doai do danh gid lai

s0 du ngoai t¢ cuoi ky (doi voi tién mat ngoai té).

+ Céac khoan tién mit, ngin phiéu, ngoai té,
VBDQ xuit quy.

+ S tién mit thiéu & quy phat hién khi kiém ké.
+ Chénh 1éch giam ty gia hdi doai do danh gia lai

s0 du ngoai t€ cuoi ky (d6i voi tién mat ngoai tg).

S6 Du No : Céc khoan tién mit, ngan phiéu, ngoai

t&, VBDQ ton quy (Cudi ky hay dau ky)

* So' 0 hach toan ké toan tién mit tai quy

So d6 1.1: KE TOAN TIEN MAT (VND)

112 (1121) 111 (1111) 112 (1121)
Rt tién giri ngan hang vé ~ | Gu tién mat vao ngan hang
quy tién mat
131. 136. 138 141, 144, 244
Thu hoi cac khoan ng phai R Chi tam ung, ky cugc, ky
thu quy bang tién mat
121, 128, 221,
141. 144, 244 222.223.228
Thu hoi cac khoan ky cuoc, P Pau tu ngén han, dai han
ky quy bang tién mat bang tién mat
121, 128, 221, 152, 153, 156, 157,
222, 223. 228 611.211. 213. 217
Thu héi cac khoan dau tu Mua vt tu hang hoa, cong cu, TSCD
béng tién mat
133
16
311, 315, 331, 333,




Truwong PH Dén Idp Hii Phong Khéa lugn tot nghiép

1.3. Ké toan tién giri ngan hang:

Tién caa DN nghiép phan 16n dugc gii ¢ ngan hang, kho bac hodc cac cong ty tai chinh dé
thuc hién viéc thanh toan khong dung tién mat. Lai tién guri ngan hang dugc hach toan vao TK 515 «
Doanh thu HDTC”.

1.3.1. Nguyén tic ké toan tién giri ngin hang:

1. Can cr dé hach toan trén TK 112 “Tién gti Ngan hang” 1 cac gidy bao Co, bio No hoic
ban sao ké cia Ngan hang kém theo cac chung tir gbc (Uy nhiém chi, iy nhiém thu, séc chuyén
khoan, séc bao chi, ...).

2. Khi nhan dugc chimg tir cia Ngan hang giri dén, ké toan kiém tra, d6i chiéu vai chung tir
géc kém theo. Néu c6 su chénh 1éch gitra s6 liéu trén s ké toan cua don vi, s liéu & chung tu géc
v6i s6 liéu trén chimg tir cia Ngan hang thi don vi phai thong bao cho Ngan hang dé cung ddi chiéu,
xac minh va xir 1y kip thoi. Cubi thang chua xac dinh duoc nguyén nhan chénh 1éch thi ké toan ghi
sO theo sb liéu cuia Ngan hang trén gidy bao No, bao C6 hodc ban sao ké. S5 chénh 1éch (néu c6) ghi
vao bén No TK 138 “Phai thu khac” (1388) (Néu sd liéu ciia ké toan 16n hon sb liéu ctia Ngan hang)
hodc ghi vao bén C6 TK 338 “Phai tra, phai ndp khac” (3388) (Néu s liéu cua ké toan nho hon s
lidu ciia Ngan hang). Sang thang sau tiép tuc kiém tra, d6i chiéu, xac minh nguyén nhan va diéu

chinh s0 li¢u ghi s0.
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3.0 nhiing don vi ¢d cac t6 chirc, bod phan phu thudc khong t6 chirc ké toan riéng, cé thé mo
tai khoan chuyén thu, chuyén chi hodc mé tai khoan thanh toan phu hopdé thuan tién cho viéc giao
dich thanh toan. Ké toan phai mé s6 chi tiét theo tung loai tién gui (Déng Vi¢t Nam, ngoai t¢ cac
loai).

4.Phai t6 chte hach toan chi tiét s tién giri theo timg tai khoan ¢ Ngan hang dé tién cho viéc
kiém tra, ddi chiéu.

5.Truong hop gui tién vao Ngan hang bang ngoai té thi phai duoc quy d6i ra Pong Viét Nam
theo ty gia giao dich thuc té hodc ty gia giao dich binh quan trén thi trudng ngoai té lién Ngan hang
do Ngan hang Nha Nudc Viét Nam cong bé tai thoi diém phat sinh. Truong hop mua ngoai té gui
vao Ngan hang dugc phan anh theo ty gia mua phai tra.

Trudng hop rut tién giri Ngan hang bing ngoai té thi dwgc quy doi ra Pong Viét Nam theo ty
gia dang phan anh trén s6 ké toan TK 1122 theo mot trong cac phuong phap: Binh quan gia quyén,
Nhap trudc xuét trude, Nhap sau xuét trudce, Gia thue té dich danh.

6. Trong giai doan san xut, kinh doanh (K& ca hoat dong dau tu xay dung co ban cta doanh
nghiép SXKD vira c6 hoat dong dau tu XDCB) cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén tién
giri ngoai té néu co phat sinh chénh léch ty gia hdi doai thi cac khoan chénh 1éch nay duoc hach toan
vao bén C6 TK 515 “Doanh thu hoat dong tai chinh” (Lai ty gid) hoac vao bén Ng TK 635 “Chi phi
tai chinh” (L6 ty gia).

7. Céc nghiép vu phat sinh trong giai doan dau tw XDCB (Giai doan trudc hoat dong) néu co phat
sinh chénh 1éch ty gia héi doai thi cac khoan chénh léch ty gia lién quan dén tién gii ngoai té nay duoc
hach toan vao TK 413 “Chénh léch ty gia hbi doai” (4132).

1.3.2. Chirng tir hach toan TGNH :

Chumng tir hach toan tang hodc giam tién giri ngan hang 14 cac gidy bao Co, bao No, hoic ban
sao ké ctia ngan hang kém theo cac ching tir gc ( Uy nhiém thu, Uy nhiém chi, Séc chuyén khoan,
séc bao chi ...)

Trong do:

- Gidy bao No: 1a thong bao ctia Ngan hang ghi giam cho tai khoan tién gui.

- Gidy bao Co: 14 thong bao ctia Ngan hang ghi tang cho tai khoan tién guri.

- Ban sao ké cia Ngan hang: 14 ban thong bao chi tiét vé tién giri hang ngay tai Ngin hang cia

doanh nghiép.
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1.3.3. Tai khoén ké toan :

Pé theo ddi sd hién c6 va tinh hinh bién dong tang giam ciia TGNH, ké toan sir dung TK 112
“Tien givi ngdn hang “. TK 112 “Tién giri Ngan hang” c¢6 3 tai khoan cip 2:

- TK 1121 — Tién Viét Nam: phan anh s tién giri vao, rat ra va hién dang giri tai Ngan hang
bang Pong Viét Nam.

- TK 1122 — Ngoai té: phan anh s6 tién giri vdo, rat ra va hién dang guri tai Ngan hang bang
ngoai té cac loai da quy doi ra Pong Viét Nam.

- TK 1123 — Vang, bac, kim khi quy, d4 quy: phan anh gié tri vang, bac, kim khi quy, da quy

gui vao, rat ra va dang gui tai Ngan hang.

Két cAu va ndi dung phan anh cua TK TGNH nhu sau :

TK 112
Bén N¢’ Bén Co
- Céc khoan tién DN giri vao ngan hang. - Cac khoan tién DN rat ra tir ngan hang.
- S6 chénh léch thira chua rd nguyén nhan. - Khoan chénh 1éch thiéu chwa rd nguyén nhan.

- Chénh léch tang ty gia hdi doai do danh gia | - Chénh léch giam ty gia héi doai do dénh gia

lai s6 du ngoai té cudi ky lai s0 du tién guri ngoai té cuodi ky.

- Du No : S6 tién DN hién dang giri tai Ngan
hang, Kho bac, cac cong ty tai chinh.
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* So' do ké toan tién giri ngan hang

So d6 1.2: KE TOAN TIEN GUI NGAN HANG (VND)

111 112 (1121) 111
Guri tién mat vao ngan hang P Rt tién giri ngan hang vé
quy tién mat
131.136. 138 141.144. 244
Thu hoi cic khoan ng phai R _ Chi tam ung, ky cuoc, ky quy
thu bang TGNH
121, 128, 221,
141. 144. 244 222223 228
Thu hdi cac khoan ky cuge, P Pau tu ngén han, dai han
ky qu§ bang TGNH bang TGNH
121,128, 221, 152, 153, 156, 157,
222.223. 228 611.211.213. 217

Thu hdi cac khoan dau tu

_ Mua vit tu hang héa, cong cu, TSCD

bé“mg TGNH

133

20

311. 315, 331, 333,
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1.4. COng tac hach toan ngoai t€ va chénh Iéch ti gia:
1.4.1. Cac qui dinh vé hach toan ngoai té va chénh léch ty gia ngoai té :

Mot nghiép vu kinh té phat sinh bﬁng ngoai t¢, phai duoc hach toan va ghi nhan ban dAu theo
don vi tién t& dong Viét Nam (VND), viéc qui doi tir ngoai té sang dong Viét Nam cin cir vao ty gia
héi doai tai ngay giao dich .Dong thoi phai ghi chép bang ngoai té trén TK.007  Ngoai té cac loai”.

Nguyén tic:

* Pbi voi cac tai khoan phan anh vat tu, hang hoa, TSCD, doanh thu, thu nhéap va chi phi ,
khi c¢6 phat sinh cac NVKT lién quan dén ngoai té thi luén luén dwoc ghi sé theo ti gia hoi dodi tai
ngay giao dich. (La ti gi giao dich thyc té hodc ty gia giao dich binh quan trén thi truong ngoai té
lién ngan hang do ngan hang nha nudc cong bd vao thoi diém phat sinh nghiép vu kinh té)

* P61 v6i cac tai khoan phan anh vén bang tién (tién mat, tién glri ngan hang, tién dang
chuyén), cac khoan ng phai thu (Phai thu khach hang, phai thu ndi bg, phai thu khac), cac khoan ng
phai trd (phai tra nguoi ban, phai tra ndi bo, vay ngan hang, ng dai han...) khi phat sinh:

+ Ghi tang (bén No) cac tai khoan von bang tién, ng phai thu, ng phai tra theo # gid héi dodi

tai ngay giao dich tai thoi diém phat sinh NVKT.
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+ Ghi giam (bén C6) tai khoan vén bang tién theo ti gia thuc té xuat ngoai t& (Binh quén,
dich danh, FIFO, LIFO); va ghi giam n¢ phai thu, no phai tra theo ti gia ghi s6 (Ti gia giao dich luc
ghi nhan no phai thu hoac phai tra)

+ Cac khoan chénh léch ti gia hdi doai phat sinh trong ky va chénh 1éch danh gia lai cudi ky
cua hoat dong kinh doanh (ké ca hoat dong DT XDCB) ctuia doanh nghi€p dang hoat dong duoc ghi
nhén ngay vao TK.635 “Chi phi tai chinh” hodc 515 “doanh thu hoat dong tai chinh” .

* Mua Ngoai té hodc thanh toan céng ng bang dong Viét Nam dugc hach toan theo ti gia
mua thyc té hodc ty gia thanh toan thyc té.

* S chénh léch ty gia phat sinh trong ky ( Tong PS C6 — Tong PS No cua TK. 413) duoc
phan anh vao TK 515 néu két qua 1a duong hoidc vao TK.635 néu két qua 1a am.

* Cac doanh nghiép khong chuyén doanh ngoai té khi ¢ cac NVKT vé ngoai té duoc qui dbi
ra ddng Viét Nam Theo ty gia mua, ban thuc té. Chénh léch ty gia mua vao va ban ra dugc hach
toan vao TK.515 hoac TK.635.

* Cudi ky ndm tai chinh, Doanh nghiép phai danh gia lai sé du ngoai té trén cac TK Vén
bang tién, No phai thu, phai tra ... theo ty gia giao dich binh quén trén thi trudng lién ngan hang do
ngan hang nha nudc Viét Nam cong bd tai thoi diém cudi nam tai chinh. S6 chénh léch ty gia do
danh gia lai duoc hach toan vao TK.413 va phan anh trén bang can ddi ké toan. Két chuyén toan bo
s6 chénh léch do danh gia lai cudi nam tai chinh cua hoat dong kinh doanh (sé thuén) vao TK.635
(néu 16 TGHD) hoic vao TK.515 (néu lai TGHD).

1.4.2. Tai khoan ké toan :
* TK 007 “Ngoai té cac loai "
Két chu va ndi dung phan anh cua tai khoan. 007-“Ngoai té cdc loai “
TK007
Bén N¢ Bén Cé

- S6 ngoai té thu vao quy theo goc nguyén té - S6 ngoai té chi ra tir quy theo gbc nguyén té

- S0 dw No' : Phan 4nh so tién nguyén té hién

con & quy ghi theo gdc nguyén té.
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* TK 413 "Chénh léch ti gia hdi doai" : Tai khoan nay dung dé phan anh khoan chénh léch ti gia
héi doai phat sinh trong hoat dong dau tu XDCB(giai doan trudc hoat dong); Chénh 1éch ti do do
danh gia lai cac khoan muc tién té co géc ngoai t& cudi nam tai chinh va xir ly khoan chénh léch
thudn vao doanh thu hodc chi phi tai chinh. Tai khoan 413 ¢6 02 TK cap 2:
- TK. 4131 — Chénh l&ch ti gia hdi doai danh gia lai cudi nam tai chinh
- TK. 4132 — Chénh l&ch ty gia hdi dodi trong giai doan DT XDCB.
Két ciu va noi dung phan anh cta tai khodn 413-“Chénh léch ty gid héi dodi”
TK413
Bén No¢ Bén Co

- Chénh 1éch ti gia hdi doai phat sinh do danh gia | - Chénh 1éch ti gia hdi doai phat sinh do danh
lai cac khoan muc tién té co géc ngoai té (15 ti gid) | gia lai cac khoan muc tién té co géc ngoai té
cubi nam tai chinh cua hoat dong kinh doanh, ké | (1di ti gi4) cudi nam tai chinh cta hoat dong
ca hoat dong BT XDCB. kinh doanh, ké ca hoat dong DT XDCB.

- Két chuyén sd chénh 1éch ti gia hbi doai do danh | - Két chuyén s6 chénh léch ti gia hbi doai do
gia lai cac khoan muc tién té c6 géc ngoai té cudi | danh gia lai cac khoan muc tién té co géc ngoai
nam tai chinh (14i ti gid) ctia hoat dong kinh doanh | t¢ cudi nam tai chinh (15 ti gia) cua hoat dong

vao doanh thu tai chinh kinh doanh vao doanh thu tai chinh.

- Dw No: L ty gia 6 thoi diém cubi nim TC - Dw Cé: L&i ty gia & thoi diém cudi nim TC

* So' d6 hach toan ngoai té

So d0 1.3: KE TOAN TIEN MAT — NGOAI TE
(Giai doan doanh nghiép dang san xuat kinh doanh)

311, 315, 331, 334,

131, 136, 138 336, 341, 342
L 111 (1112)
Thu ng bang ngoai té Thanh toan no bing ngoai té
Ty gia ghi sb ty gia thuc té ‘T}”f gi4 ghi s6 Ty gia ghi sb
hodc BQLNH
515 635 515 635
S > S —p
Lai L3 Lai Lo

152, 153, 156, 211, 213,
217. 241. 627. 642
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511.515. 711

Doanh thu, thu nhép tai chinh, thu

nhap khéac bang ngoai té (ty gia
thue té hodc BQLNH

Lai Lo

(Pong thoi ghi N TK 007) (Pong thoi ghi Cé TK 007)

413
Chénh 1éch ty gia ting do danh
gia lai s6 du ngoai té cudi naim
So @6 1.4: KE TOAN TIEN GUT NGAN HANG - NGOAI TE
(Giai doan doanh nghiép dang san xuat kinh doanh)
112 (1121) 311, 315, 331, 334,
131, 136, 138 336. 341. 342
Thu ng bang ngoai té Thanh toan no bing ngoai té
Ty gia ghi s6 ty gié thuc tg Ty gia ghi s6 Ty gia ghi s6
hoic BQLNH
515 635 515 635
Lai L0 152, 153, 156, 211, 213,
511,515, 711 217, 241, 627, 642
Mua vat tu, hang hoa, tai san, dich
Doanh thu, thu nhdp tai chinh, thu J vu... bang ngoai té
nhp khac bang ngoai t¢ (ty gia Ty gid ghi sb Ty gid thuc té
thue té hodc BQLNH hoic BQLNH
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Lai Lo

(Pong thoi ghi No TK 007) (Pong thoi ghi C6 TK 007)

413

Chénh Iéch ty gia ting do danh

|

gia lai s0 du ngoai t€ cudi nam

1.5. Cong tic ké toan tién 1a vang bac, da quy:

Céc doanh nghiép SXKD c6 stir dung vang bac da qui lam phuong tién thanh toan, khi nhap
duogc ghi s6 theo gia mua thuc té (hodc gia duoc thanh toan). Khi xuat ghi theo gia binh quan hoic
gia cua timg 1an nhap.

Khi phat sinh chénh 1éch gita gia xuat va gia thanh toan & thoi diém phat sinh NVKT thi
phan anh chénh léch vao TK 515 “ DoanhThu HDTC” hoac TK 635 “ Chi phi HDTC”.

VBDQ nhén ky cuoc, ky quy thi nhap theo gia nao, khi xuit hoan tra phai ghi s6 theo gia do;
dong thoi phai dém sb luong, can trong lugng va giam dinh chat luong trudc khi ném phong bao
quan.

1.6. K¢ toan tién dang chuyén:

1.6.1. Khai ni¢m :
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Tién dang chuyén bao gém tién Viét Nam va Ngoai té cia DN d3 ndp vao ngan hang, Kho
bac nhung chua nhan duoc giéy bao Co cua ngan hang, kho bac, hodc da lam thu tuc chuyén tién
qua buu dién dé thanh toan nhung chua nhan duogc gidy bao cta don vi thy hudng.

1.6.2. Chung tir hach toan :

Chung tir st dung 1am cin ctr hach toan tién dang chuyén gém:

- Hach toan tang : Gidy ndp tién , bién lai thu tién, phiéu chuyén tién....

- Hach toan giam: Gidy bao co, so phu ctia ngin hang; Gidy bao cua buu dién, gidy bao cua
don vi thy huong.

1.6.3. Tai khoan ké toan :
Ké toan tong hop tién dang chuyén str dung TK 113 “Tién dang chuyén”. TK 113 ¢6 2 TK
cép 2:
- TK1131 — Tién Viét Nam
- TK1132 — Ngoai t¢.
Két cAu va noi dung phan anh cua TK nhu sau:
TK 113
Bén N¢’ Bén Cé

- Cac khoan tién ( VN, ngoai t¢, séc...) da nop vao | - Cac khoan tién dang chuyén da nhan duoc
ngan hang, kho bac hodc chuyén vao buu dién | gidy béo cua ngan hang, buu dién, két chuyén
nhung chua nhan dugc gidy bdo ciia ngan hang | vao TK112 hodc cac TK khac cd lién quan.

hodc don vi thy huong.
- S6 chénh léch ting ty gia ngoai t& cudi ky, cudi | - S6 chénh léch giam ty gia ngoai té cudi ky,

nam do danh gié lai s6 du ngoai té. cudi ndm do danh gia lai so6 du ngoai t¢

- Dwr No: Cac khoan tién con dang chuyén

* So' @ hach toan tién dang chuyén
So do 1.5: KE TOAN TIEN DANG CHUYEN

111,112 113 112

Xuat tién mat giri vao ngan hang hodc Nhéan dugc giay bao Co cua ngan

v

A A e A \ ) v \ A A A an .
chuyén tién gri ngan hang tra ng hang vé s6 tién da gui

nhung chua nhén duogc gidy bao Co

— 131 ———————————————— 331 ——
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1.7. S6 ké toan va cac hinh thirc to chirc sé ké toan ap dung tai doanh nghiép:
1.7.1. S6 ké toan:
1.7.1.1. Khai niém va phin loai s6 ké toan:
a) Khai niém:

* V& mit ly thuyét: SO ké toan 13 biéu hién vat chat cua phuong phap tai khoan va ghi chép
trén s 14 su biéu hién nguyén ly ctia phuong phéap ghi sb kép,

* V& mat ung dung: SO ké toan 13 phuong tién vat chét can thiét dé nguoi lam ké toan ghi
chép, phan anh mot cach c6 hé thdng cac thong tin ké toan theo thoi gian ciing nhu theo timg ddi
tuong.

b) Phan loai s6 ké toan:

Theo phwong
p ghi

I

u

bén trong

I
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1.7.1.2. Chu trinh ké toan trén so ké toan:
1.7.1.2.1. Mé s6 ké toan:

* S ké toan quy dinh m¢ vao thoi diém dau nién do, don vi ké toan phai m¢ du sb lugng s,
loai s6 can mo theo ndi dung, két cdu cua hinh thirc s6 nhéat dinh. Cac s6 mo can diang ky véi co
quan thué va tai chinh: SO quyén phai c6 dau giap lai giira 2 trang s6 lién nhau, phai dang ky sb
trang s m& va dong thém néu thiéu khi st dung.

* Can cr mo s thuong 13 cin clr bang can dbi ké toan dau nim ( néu don vi méi thanh 1ap)
hodc dua vao thuc té sb s dung nam trudc co két hop su thay ddi bd sung trong nién do md sb.

* SO mé duge ding trong subt nién do theo thong 1& qudc té, nién do sir dung s6 sach md 1a 12
thang gdm 365 ngay. Viét Nam quy dinh nién do tai chinh dé mo s6 1a 12 thang ké tir ngay 01/01/N
dén 31/12/N.

* Cudi sb phai ¢6 cac chit ky quy dinh tinh hop phap cta sé mo ciing nhu s lidu duge ghi vao
do trong sudt nién do.
1.7.1.2.2. K¥ thuét ghi sé ké toan:

* Ghi dung theo ndi dung, két ciu, tac dung cua mdi loai s6 di quy dinh khi mo s6.

* 86 lidu ghi trén s6 phai chi rd can ctr ching tir cuia nghiép vu hodc ghi o ndi dung sé lidu
chuyén s6 tir dau.

* 84 lidu ghi trén sb phai rd, sach, va ghi lién tuc, khong dugc cach dong dé tranh dién thém
thong tin vao sd.

* Thong 1& qubc té quy dinh: sb tién duong cua nghiép vu duoc ghi bing muc xanh ( den)
thuong, sb tién diéu chinh giam( sé 4m) dugc ghi bing muc do dé phan biét va dé xac dinh gia tri
thuc bang tién cua chi tiéu.

* Khi stra s6t s6 liéu d ghi sai thi can stra sai theo quy dinh chung, dam bao doc dugc va tinh
so sanh duoc cua sb lidu.

* Viéc ghi sb phai dugc thuc hién lién tuc trong nién do, khi chuyén sang sd do chua két thuc
ky hach toan chua két thuc nién do thi phai ghi r3, " cong mang sang" & trang trude va ghi "cong
trang trude” & trang tiép lién sau.

* Phai tuan thu nguyén tic ghi vé ndi dung cling nhu phuong phap ghi sé.
1.7.1.2.3. K¥ thuét chira sb ké toan:

* Cac nguyén tac chung lam co s& cho viéc chita sai sot, di€u chinh lai s6 sach
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+ Nguyén tic 1: Phai thuong xuyén dbi chiéu s6 dé phat hién sém trude khi cong s6, két s6 du,
chuyén s6 giita hai ky ké toan, gitta hai nién do ké toan.

+ Nguyén tic 2: Khi phét hién sai can tiy thudc vao tinh chét thoi diém phat hién dé dung k§
thuat chita thich hop. Khong dugc tdy xéa lam mo, mat, 1am khong rd rang sd sai can sta.

* Céc k¥ thuat chira s6 gdm:

e Cii chinh s6 liéu trén sé: ding muc do gach ngang vao gitta dong sai sd sao cho khong
1am mat, khong 1am md s6 sai sau d6 ghi lai , sé can ghi diing bang muc xanh thudng véi cing sb
hiéu chung tir gbc. Nguoi stra phai ky s6 dong chita ding. K¥ thuét cai chinh chi ding khi moi sai
sot duoc phat hién soém, chua cong 30.

e Ghi bo sung: dugc st dung khi bo sot nghiép vy, ghi thiéu sb 1idu so véi ching tir hodc
thuc té kiém ké trén sb ké toan, sai sot duoc phat hién sau khi cong s6, hoic trude khi cong s0.

Cach ghi bd sung: ding muc xanh (den) thuong ghi thém dinh khoan sét, ghi s tién chénh
léch thiéu véi sb hiéu, ngay thang cua chung tir gdc da 14p khi phat sinh nghiép vu hodc lap khi
kiém ké déi chiéu.

e Gid tri ghi am trén sé ké todn: dung dé diéu chinh giam s tién da ghi trén sé bang muc
do trong céc tinh hubng sai sot sau:

+ 84 da ghi trén s6 16n hon s6 thuc kiém ké hoic s6 thuc di ghi trén chtng tir.

+ Ghi sai quan hé ddi Gng trén mot trong céc s6 tai khoan thudc quan hé ddi tng.

Néu ghi thira s6 liéu trén sb thi dung muc do ghi s6 thira trén so theo dung quan hé ddi tmg
da ghi ddng thoi ghi giai thich - diéu chinh giam cho nghiép vu nao.

Néu sai dinh khoan hoic ghi tring dinh khoan trén s6 thi ding muc do6 ghi lai dinh khoan sai
hoic tring, sau d6 dung muc thudong ghi lai dinh khoan dting. Chu ¥ gitr nguyén sb hiéu chimg tir va
cac can ctr ghi s6 khac.
1.7.1.2.4. K¥ thuét khoa sb ké toan:

* Khoéa 6 ké toan thuong duoc thuc hién vao ngay cudi cung cua nién do tai chinh. Gitra céac
ky bao cdo va xac dinh két qua kinh doanh (thang, quy, 6 thang) trong nién do ké toan ciing c6 thé
tam cdng so, két du tai khoan s6 ( néu o), dé kiém tra sd liéu trén cac bao cdo can thiét theo yéu
cau.

* Trude khi khéa sb ké toan can thuc hién cac cong viéc ghi s6, diéu chinh, kiém tra déi chiéu

can thiét dé xac dinh dung céc chi tiéu bao céo cho toan nién do.
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* Khi khoa s6 ta tién hanh cOng sO, tinh sb du trén tai khoan, kiém tra do chinh xac cua sb lidu
sau do thuc hién but toan khoa sb : chuyén Ot cua s6 du tai khoan.
1.7.2. Cac hinh thirc té chirc s6 ké toan ap dung tai doanh nghiép:

Tuy theo quy md, loai hinh va diéu lién hoat dong ma cac doanh nghi¢p Iya chon hinh thirc
s6 ké toan cho phu hop. Theo quyét dinh sé 15 cua B9 tai chinh, cic doanh nghiép dugc ap dung
mot trong ndm hinh thire ké toan sau

+ Hinh thuc ké toan Nhat ky chung

+ Hinh thutc ké toan Chimg tir ghi s6

+ Hinh thirc ké toan Nhat ky chimg tir

+ Hinh thirc ké toan Nhat ky s6 cai

+ Hinh thuc ké toan trén may vi tinh
1.7.2.1. Hinh thirc S6 Nhit ky chung:

Nhat ky chung 1a hinh thue ké toan don gian, thich hgp v&i moi don vi hach todn, ddc biét co nhiéu
thuan loi khi img dung may tinh trong xir ly s liéu ké toan trén so.

* Trinh tu ghi s6 cta hinh thire S6 Nhét ky chung: Hang ngay, cin ¢t vao cac nghiép vu kinh té phat
sinh phan 4nh & chimg tir gbc, ké toan tién hanh ghi vao s6 Nhat ky chung hodc S6 Nhét ky chuyén
ding sau d6 cin ¢t vao S6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 cai cac tai khoan.

* Cac loai s6 sach ap dung;

+ S6 Nhat ky chung

+ S0 cai cac tai khoan

+ S6 Nhat ky dac biét

+ S6 chi tiét, bang tong hop chi tiét

* So dd luan chuyén chimg tur:
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So @6 1.6: Trinh tw luan chuyén ching tir theo hinh thirc Nhat ky chung:

Chirng tir ké toan
(Phiéu thu, phieu chi)

So nhat ky dic bigt S6 Nhiat Ky Chung S, thé ké toan
(Nhat ky thu tién, Nhat chi tiét
Ky chi tieén, S6 quy TM)

A

So cai

v

" Bang téng hop
l chi tiét

Bang can ddi so6 phat sinh

l

BAO CAO TAI CHINH <

Ghi chu:
—* Ghi hang ngay
—3 Ghi cudi théng

<« ----p» D01 chiéu, ki€ém tra

1.7.2.2. Hinh thirc S6 Nhat ky - So cai:

Nhat ky - S6 cai 1 hinh thirc ké toan truc tiép, don gian bdi dic trung vé sb luong sb, loai s, két
clu sd cling nhu dac trung v& trinh tu hach toan.

* Pic diém cua hinh thie S6 Nhat ky - S6 cai: Nhat ky - S6 cai 1a s6 duy nhat d& phan anh cac
nghiép vu kinh té phat sinh vira theo trinh tu thoi gian vira theo hé théng.

* Céc loai s6 sach ap dung:

+ Nhat ky - S6 cai
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+ S0 chi tiét, bang tong hop chi tiét
* So dd luan chuyén chimg tir:

So @6 1.7: Trinh tw luan chuyén chirng tir theo hinh thirc Nhit ky - S6 cai:

Ching tir ké toan l

l \ 4 . -
S6 quy Bing tong hop So CFII tiet

T chirng tir ké cac tai khoin

| toan cung loai #

I 2

I v v Bing tong

i »| NHATKY SO CAI [+ ———->_hop chitiét

v

BAO CAO TAI CHINH

Ghi chu:
—* Ghi hang ngay
—» Ghi cudi thang

< ----» DO0i chiéu, kiém tra

1.7.2.3. Hinh thirc S6 Chirng tir ghi sd;

Hinh thitc Chimg tir ghi s6 duoc hinh thanh sau 2 hinh thire: Nhét ky chung va Nhat ky S6 cai,
thé hién budc phat trién cao hon trong linh vuc thiét ké hé théng s6 ké toan dat muc tiéu hop 1y héa
cao nhét trong hach toan ké toan trén cac mat.

* Trinh ty ghi s cta hinh thire S& Chung tir ghi s6: Hang ngay, cin ¢t vao cac nghiép vu kinh
té phat sinh phan anh & ching tir gdc hodc bang téng hop chimg tir gbc, ké toan tién hanh ghi vao
chimg tir ghi s6. Tlr ching tir ghi s0, ké toan tién hanh ghi vao S6 ding ky chung tir ghi s6 sau d6
ghi vao S6 cai. Cac chimg tir ké toan sau khi 1am can cr 1ap Chimg tir ghi s6 dugc dung dé ghi vao
50, thé ké toan chi tiét c¢6 lién quan.

* Céc loai s6 sach ap dung:

+ Chung tir ghi s6

SV: Dwong Thi Minh Hing _Lép: QT1103K 33



Truwong PH Dén Idp Hii Phong Khéa lugn tot nghiép

+ S6 dang ky ching tir ghi s6

+ S0 cai

+ Céc s, thé ké toan chi tiét.
* So d6 luan chuyén chung tir:

So d6 1.8: Trinh ti luan chuyén chirng tir theo hinh thirc Chirng tir ghi s6:

Chiing tir ké toan

S6 quy v v
Bang tong hop | S60,thé ké toan
ké toan chirng tir g chi tiét
cung loai

Voo

So ding ky Chiing tir ghi sb
chung twr
ghi s0
7Y
A 4 v
S6 cai P | Bang tong

hop chi tiét

Bang can ddi
so0 phat sinh

v

Béao céo tai chinh —

Ghi chu:
—* Ghi hang ngay
———3 Ghi cubi thang
<----p Dbi chibu, kiém tra
1.7.2.4. Hinh thirc S6 Nhat ky - Chirng tir:
* Pic diém cua hinh thire S6 Nhat ky - Chimg tir:
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+ Pic trung co ban cta hinh thirc Nhat ky chtng tir 1a tap hop va hé théng hoa cac nghiép vu
kinh té phat sinh theo bén c6 cta cac tai khoan két hop vai viée phan tich cac nghiép vu kinh té d6
theo céc tai khoan déi tmg no.

+ Két hop chit ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu thoi gian véi
viéc hé théng hoa céc nghi€p vu theo ndi dung kinh té.

+ Két hop rong réi viéc hach toan tong hop véi hach toan chi tiét trén ciing mot s6 ké toan va
trong cung mdt qua trinh ghi chép.

+ Sir dung cac miu sb in san cac quan hé dbi Gng tai khoan, chi tiéu quan 1y kinh té, tai chinh
va lap Bao cdo tai chinh.

* Trinh tu ghi s6 cua hinh thire S6 Nhat ky - Chtng tir: Hing ngay, cin ctr vao ching tir gbe, ké
toan tién hanh ghi vao Nhat ky ching tir hodc bang ké. DPbi v6i Nhat ky chimg tir dugc ghi tir bang
ké. Cudi thang, cab cir vao Nhat ky chimg tir dé ghi vao S6 cai céc tai khoan.

* Céc loai s6 sach ap dung:

+ Nhat ky chung tir
+ Bang ké
+ S0 cai
+ S0 thé ké todn chi tiét.
* So d6 luan chuyén chung tir:

So @6 1.9: Trinh tw luan chuyén chirng tir theo hinh thirc Nhit ky chitng tir:

Chung tir ké toan va cac
bang phan bo

A 4 A 4

Bang ké | Nhitkychimgtr |q | S6 chi tiét
P cac tai khoan

- l Béang téng

SO CAl «— — — — | hop chi tiét

v v

> BAO CAO TAI CHINH

<

GhichiT —— Ghihangngdy; = Ghicubithang ; <-»  Ddichiéu
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1.7.2.5. Hinh thirc ké toan may;

* Pic trung co ban cua hinh thirc nay 1 cong viéc ké toan duoc thuc hién theo mot chuong trinh
phan mém ké toan trén may vi tinh. Phidn mém ké toan dugc thiét ké theo nguyén tic cua cac hinh
thirc ké toan noi trén.

* Trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan trén may vi tinh, thuc té d6 13 qu4 trinh vi tinh
hoa céc thao tac trén s sach chung tir. Boi vi cac s6 sach ching tir d3 dugc mo phong trén phan
mém may tinh. Sau khi cac s6 lidu da duogc nhap vao may, phﬁn mém ké toan s& tu dong kiém tra,

khép cac s6 li¢u va nhap vao céc so ke toan chi ti€t hodc tong hop can thiét.

So @6 1.10: Trinh tw ludn chuyén ching tir theo hinh thirc Ké toan may:

Chung tir SO KE TOAN
ké toan PHAN .
MEM KE - S6 cai TK
TOAN - SO chi tiet TK
\ 4
Bang tong I
hop chimg tir - B4o c4o tai chinh
ke toan cung . _ - Béo cao ké toan
loai MAY VI TiNH quan tri
Ghi chu:

—> Nhap s0 liéu hang ngay
== In s0, bdo cdo cudi thang, cudi nam

SR » DOoi chiéu, kiém tra

SV: Dwong Thi Minh Hing _Lép: QT1103K 36



Truwong PH Dén Idp Hii Phong Khéa lugn tot nghiép

CHUONG 2:_ THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN
TAI CONG TY TNHH THUONG MAI VA DICH VU VAN TAI AN PHU LQC

2.1. Khai quat chung vé cong ty TNHH Thwong mai va Dich vu vén tii An Phi Ljc:

Tén doanh nghiép : Cong ty TNHH Thuong mai va Dich vu van tai An Pht Loc

Tén giao dich Tiéng Anh : An Phu Loc Transporting and Trading Service Limited Company
Tén viét tat : An Phu Loc T &T Co,Ltd

Dia chi : S6 8 Khu Chung cu Cai Tit, An Pong, An Duong, Hai Phong
Dién thoai :031.3614519

Fax : 031.3614519

Vén diéu 1¢ : 2.000.000.000

M sb thué : 0201028213

Tai khoan : 14022906669699 tai ngan hang Techcombank Hai Phong

2.1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién cia cong ty TNHH Thwong mai va Dich vu van
tai An Phu Loc:
° Cong ty TNHH Thuong mai va Dich vu van tai An Pha Loc c6 tru sé chinh tai s6 8 khu Chung
cu Cai Tat, An Dong, An Duong, Hai Phong dugc thanh 1ap ngay 25 thang 1 nim 2009 dua trén
Luat Doanh nghi¢p 60/2005/QH11, Luat Thuong mai dugc Quéc hoi nudc cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 29 thang 11 nam 2005.
e Do tinh chat ctia nganh nghé kinh doanh nén vao thang 11 nim 2009, doanh nghiép d mé vin
phong dai dién tai s6 32 dudng bao Tran Hung Pao, Hong Bang, Hai Phong.
e  Trong qua trinh gin 2 nam phat trién, cong ty khong chi dap tmg dugc nhu cau vé dich vu van
tai trong khu vuc ma con mé rong quan h¢ sang céac tinh thanh 1an can nhu Quang Ninh, Hai Duong,
Ha Noi...Nam 2010, nén kinh té thé giéi dan phuc hoi sau cudc khung hoang kinh té toan cau, cong
ty cling gap khong it kho khin nhung van ludn cb ging khong nglimg mo rong dau tu chiéu siu ca
vé sb lugng va chat lugng dé tiép tuc tao dung uy tin va thuong hiéu trén thi truong.
2.1.2. Pic diém nganh nghé Kinh doanh ciia cong ty TNHH Thwong mai va Dich vu vén tai
An Phu Lgc:

Trong du thao diéu 1¢ va t6 chirc hoat dong ctia cong ty c6 néu lén céc linh vuc hoat dong cua

cong ty nhu sau:
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( Day la céc linh vuc cong ty tién hanh dang ki kinh doanh nhung vé thuc chat cong ty khong
tién hanh kinh doanh hét cac nganh trén do thoi gian thanh 1ap chua l1au)

Sau day sé 1a bang cong ty dang ky nganh nghé kinh doanh:

STT Tén nganh Ma nganh
1 | Khai thic quang kim loai 07
5 Khai thdc quing kim loai khdc khong chia sat nhung chua bi€t phan vao 07229
dau: kim loai mau
3 | Khai thic d4, cat, soi, dat sét 0810
4 | San xuét hang may san 13220
5 | San xuat trang phuc 14
6 | San xuat giay dép 15200

Ché bién g6 va san xudt san pham tr go, tre, nita (trlr giudng, tu , ban ghé),

san pham tr rom, ra va vat liéu ché bién

8 | Gia cong co khi, xur Ii va trang phu kim loai 25920
9 | San xuat xe c6 dong co 29100
10 | Bao dudng, sua chita 0 to va xe c6 dong co khac 45200
11 | Moi giGi: moi gidi van tai, moi giéi hang hai 46102
12 | Ban buon may mdc thiét bi va phu tung van phong 46594
13 | Ban buon dau tho 46612
14 | Ban buon xang dau va cdc san pham lién quan 46613
15 | Ban buodn kim loai va quang kim loai 4662
16 | Van tai hang hod dudng sat 49120
17 | Van tai hang hoé bang duong bo 4933
18 | Van tai hang hoa duong hang khong 51200
19 | Kho bai va luu trit hang hoa 51210
20 | Hoat dong dich vu ho trg van tai 522
21 | Dich vu hd tro van tai khac chua phan vao dau: giao nhan hang hod 52299
22 | Hoat dong ho tro kinh doanh khéc: dich vu XNK uy théc, khai thué hai quan 82990

Hién tai cong ty xtc tién cac hoat dong sau:
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a) Moi gidi van tai, moi giéi hang hoa

b) Van tai duong bo

¢) Hoat dong dich vu ho trg cho van tai

d) Dich vu hé trg khac c6 lién quan dén van tai chua duoc phan vao dau: giao nhan hang hod

e) Hoat dong dich vu ho tro kinh doanh khac con lai chua phan vao dau: dich vu XNK uy thdc, khai
thué hai quan.
2.1.3. Pic diém co cAu td chirc bd may quan Iy tai cong ty TNHH Thwong mai va Dich vu
van tai An Pha Loc:

Hinh thic t6 chitc bo mdy quéan Iy clia cong ty TNHH Thuong mai va Dich vu van tai An Phi

Loc theo mo hinh t6 chic truc tuyén chifc nang. M6 hinh nay c6 nghia 12 Gidm d6c truc ti€p chi dao
moi hoat dong ctia cong ty thong qua cdc phong ban chiic ning. M6 hinh t6 chic bo may quan Iy

clia cong ty duoc thé hién duéi so do sau:

GIAM POC

Phong

Tai chinh-Ké
toan

Phong
Kinh doanh

Phong
Hanh chinh

So @6 2.1: Co cau to chirc bd may quan ly ciia cong ty

e  Giam doc cong ty: 1a nguoi ding ddu Cong ty, t6 chic diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
Cong ty, ¢6 quyén ky két hop dong kinh t€, chiu trach nhiém truéc Nha nude vé moi hoat dong kinh

doanh. C6 quyén t6 chiic bo mdy quan ly, dé bat, bai mién,...can bo nhan vién dudi quyén theo ding
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chinh sach phép luat cia Nha nudc va quy dinh ctia Cong ty. Chiu trach nhiém vé cong an viéc lam,
vé doi song vat chat tinh than va moi quyén 1oi hop phap khic cho CBCNV.
e  Phong Hanh chinh:: ¢6 nhiém vu tham muu cho lanh dao xay dung ké hoach lao dong, tién
luong theo yéu cau va nhiém vu san xuét kinh doanh, chiu trach nhiém lo cdc van dé vé nhan su cta
cong ty, t6 chiic, quan 1y hanh chinh cong ty.
e  Phong Tai chinh- K¢ toan: cé chic niang lap va t6 chic thuc hién k& hoach tai chinh theo
thang, quy, nam. Pong thoi, cung cdp cac chi tiéu tai chinh kinh t€ can thiét cho Gidm doc cong ty;
thuc hién hach todn theo quy dinh cua Nha nuGc va di€u 1€ cong ty, 1ap cac bdo cdo tai chinh theo
quy, nam theo yéu cau clia cong ty.
e  Phong Kinh doanh: c6 nhiém vu nghién cttu thi trudng, tim ki€m ban hang kinh doanh, t6
chiic k&€ hoach, chién lugc kinh doanh cho cong ty. Phong Kinh doanh s& quan ly cic bd phan kinh
doanh khai thac van tai.

+ B6 phan van tai: t6 chic, quan Iy hoat dong van tai clia cong ty, dam bao thuc hién céc
nhiém vu cép trén giao nhanh chéng, cung cdp céc loai hinh dich vu day du cho khach hang.

+ Bo phan XNK: thuc hién nhiém vu duoc giao, tién hanh thuc hién viéc giao nhan hang hoa,
nhiing th tuc c6 lién quan dén van tai nhu khai thué hai quan...

Nhin vao so d6 trén, ta thdy mo hinh t6 chiic quan ly ctia cong ty la twong d6i hop 1y, dam bao
su thong nhat gitra cdc phong ban v6i Gidm ddoc va su tach biét vé nhiém vu va quyén han giita cac
phong ban véi nhau. Mdi phong ban c6 mot nhiém vy khac nhau song ho c6 mbi quan h¢ chat ché
v6i nhau trong cong vi¢e. Do 1a mbi quan hé phu thudc, hd trg gitip nhau cting hoan thanh tbt cong
viéc cua Ban lanh dao Cong ty giao cho.

2.1.4. Pic diém co cAu td chirc b may ké toan tai cong ty TNHH Thuwong mai va Dich vu
van tai An Phu Loc:
2.1.4.1. M6 hinh t6 chirc bd may ké toan tai cong ty TNHH Thwong mai va Dich vu vén tai
An Phu Léc:
e Mo hinh t6 chtc bd may ké toan:

Cin ctr vao ddc diém san xudt kinh doanh, cong ty to chirc bd may ké toan dé dap tung yéu
cau quan 1y, diéu hanh cong viéc theo hinh thirc tap trung. Theo mé hinh nay, toan Cong ty t6 chirc
mot phong ké toan lam nhiém vu téng hop va hach toéan chi tiét, 1ap bao cao ké toan, phan tich hoat

dong kinh té, kiém tra cong tac ké toan cua toan Cong ty. Trong d6 ké toan trudng quan Iy va diéu
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hanh truc tiép cac ké toan vién. Cac nhan vién ké toan c6 nhiém vu hach toan chi tiét, hach toan
tong hop, 1ap bao cao ké toan dong thoi phan tich hoat dong kinh té va kiém tra cong tac ké toan

cong ty.
So d0 2.2: Co ciu td chirc b may ké toan ciia cong ty

KE TOAN
TRUONG

KE TOAN KE TOAN
TONG HOP VIEN

* Theo mo hinh trén, chitc nang va nhi¢m vy cua ting ngudi nhu sau:
+ K& toan truéng: chi dao to chirc cac phan hanh ké toan; kiém tra va giam sat toan bd hoat dong
kinh té tai chinh cua cong ty; tham van cho Giam ddc dé co thé dua ra cac quyét dinh hop 1y. Cudi
ky ké toan, Ké toan truong tap hop sb liéu tir cac bo phéan, phong ban; 1ap BCTC, xac dinh két qua
kinh doanh va danh gi4 hoat dongj kinh doanh cua cong ty.
+ Thi quy: c6 nhi€ém vu quan ly va nhéap, Xudt tién mit phuc vu cho hoat dong kinh doanh hang
ngdy cua cong ty. Hang ngay, thii quy phai kiém ké sb t6n quy tién mat thyc té, déi chiéu vai sb lidu
quy tién mat ca s6 ké toan tién mit.
+ K& toan téng hop : tién hanh ké toén chi tiét cdc phan hanh k€ toan nhu cong ng, thué, phai thu...
roi sau d6 téng hop lai gui 1én ké toan trudng
+ K€ toan vién: tién hanh k€ toan ting phan hanh k€ toan, trg gitip cho k€ toan téng hop.
2.1.4.2. Hinh thirc t6 chirc h¢ thong s6 sach ké toin ap dung tai cong ty TNHH Thwong mai
va Dich vu van tdi An Pha Lc:

* Pé dap tmg dugc yéu cau quan 1y va tao diéu kién cho cong tac duoc thuan loi Cong ty ap
dung hinh thirc ké toan “ Nhat ky Chung” cho phi hop v6i mé hinh SXKD cta Cong ty.

* Nién do ké toan ctia DN bt dau tir ngay 01/01 va két thiic vao ngay 31/12 hang nam.

* Pon vi tién té str dung trong ké toan 1a tién Viét Nam Dong (VND).
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* Tinh va ndp thué GTGT theo phuong phap khau trir.

* Ché do ké toan ap dung tai Cong ty 1a ché do ké toan Viét Nam ban hanh theo QD s
15/2006/QB- BTC ngay 20/3/2006 ctia Bo truong BTC va cac vin ban stra d6i, bd sung, hudéng dan
thuc hién kém theo.

e Trinh ty ghi so theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung:

So dd 2.3: Trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thirc Nhat ky chung

Chung tir ké toan
\4
SO NHAT I‘('Y - S6 thé ké toan chi tiét
\4
\ 4 5 A 4
S ca onp| 308 tON hop chi tict

ﬁ

Bang can dbi
s0 phat sinh

\ 4 l

BAO CAO TAI CHINH |«

Ghi cha:

> Ghi hang ngay
—> Ghi cubi thang
4 ............. >

Doi chiéu, ki€m tra

* Nguyén tic, dic trung co ban ciia hinh thirc nhit ky chung:

Dic trung co ban cua hinh thic ké toan Nhat Ky chung: Tat ca cac nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh déu phai ghi vao so nhat ky, trong tim 1a so nhat ky chung, theo trinh tu thoi gian
phat sinh va theo ndi dung kinh té ciia doanh nghiép d6. Sau d6 lay s liu trén cac so Nhat ky dé
ghi S6 Cai theo timg nghiép vu phat sinh.

* Hinh thirc s6 nhat ky chung gdém cac loai so chii yéu:
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v S6 Nhat ky chung, S6 nhat ky dac biét

v’ S6céi

v’ Céc s, the ké toan chi tiét.

v Bang tong hop chi tiét

* Trinh tuw ghi s6 ké toan theo hinh thirc nhat ky chung:

Hang ngay, cin cr vao cac chimg tir da kiém tra dugc ding 1am can ctr ghi so, trude hét ghi
nghiép vu phat sinh vao s6 nhat ky chung, sau d6 cin cir s6 liéu ghi trén Nhat ky chung dé ghi vao
sO Cai theo cac tai khoan ké toan phu hop. Néu Pon vi c6 mé sd thé ké toan chi tiét thi dong thoi
v6i viée ghi s6 Nhat ky chung cac nghiép vu phat sinh dugc ghi vao cac so, thé ké toan chi tiét lién
quan.

Cubi thang, cudi quy, cudi nam cong s6 liéu trén so céi , l1ap can ddi sau khi da kiém tra doi
chiéu khép dung, sb liéu ghi trén bang can ddi sb phat sinh. Sau khi d3 kiém tra d6i chiéu khép
dung, s6 liéu ghi trén sb cai va bang tong hop chi tiét duoc ding dé 1ap cac bao cdo tai chinh.

Vé nguyén tic, Tong sd phét sinh No va tong sd phat sinh C6 trén bang can ddi s6 phat sinh
phai bang Tdng s6 phat sinh N¢ va Tong s6 phat sinh C6 trén s6 Nhat ky chung cung ky.

Dé thuan tién cho viéc ghi s6 ké toan va giam bdt ganh ning cong viée cho cac ké toan vién,

Cong ty ap dung phan mém ké toan ACsoft trong cong tac ghi sd va 1ap chimg tir, bao cdo.

So d0 2.4: Trinh ty ghi s6 ké toan trén may vi tinh

, L SO KE TOAN
CHUNG TU KE TOAN —
PHAN MEM - S6 tong hop
KE TOAN - S6 chi tiet
AC-SOFT
A
/ | | "
BANG TONG HOP - Béo céo tai chinh
CHUNG TU KE TOAN — - B4o c4o ké toan
CUNG LOAI MAY VI TINH quan tri

Ghichi: —— Nhap s liéu hang ngay

== Ins0, bdo c4o cudi thang, cudi nim

R » Doi chiéu, kiém tra
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Hang ngay, ké toan can clr vao chimg tir ké toan hodc Bang tong hop chung tir ké toan cung
loai d3 dugc kiém tra, dugce dung lam cin cir ghi s, xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé
nhap dit liéu vao mdy vi tinh theo cac bang, biéu dugc thiét ké sin trén phan mém ké toan. Theo quy
trinh ctia phan mém ké toan, cac thong tin duoc tu dong nhap vao s6 ké toan tong hop va céc so, the
ké toan chi tiét lién quan.

Cudi thang (hodc bat ky vao thoi diém can thiét ndo), ké toan thuc hién cac thao tac khoa sb
(cong s6) va lap Bao cdo tai chinh. Viéc dbi chiéu giira s6 liéu tong hop véi s liéu chi tiét dugc
thuc hién tu dong va luén dam bao chinh xac, trung thuc theo thong tin da duoc nhap trong ky.
Nguoi 1am ké toan c6 thé kiém tra, d6i chiéu s6 liéu giita s6 ké toan véi bao cdo tai chinh sau khi da
in ra gidy.

Cubi thang, cudi ndm s6 ké toan tong hop va sd ké toan chi tiét duoc in ra gidy, dong thanh
quyén va thuc hién céc thi tuc phap 1y theo quy dinh vé sb ké toan ghi bang tay.

- H¢ théng bdo cdo tai chinh:

Béo cdo ciia Cong ty theo nién do ké toan tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 hang
nim. B4o céo bao gdbm:

+ Bang can ddi ké toan;

+ B4o céo két qué hoat dong kinh doanh;

+ Béo céo luu chuyén tién té;

+ Thuyét minh bao céo tai chinh.
2.2. Thuec trang cong tac ké toan von bing tién tai cong ty TNHH Thwong mai va Dich vu
van tai An Phu Lc:
* Pic diém ké toan von bang tién tai cong ty:
+Vén béng tién la mot bg phan cua tai san luu dong tdn tai dudi hinh thuc tién té. Bac trung co ban
ctia von bang tién 1a tinh thanh khoan cao. Do vay, vbn bang tién dugc sir dung dé dap tmg nhu cau
thanh toan, thuc hién mua sim trang thiét bi hay céc chi phi ctua cong ty.
+ Vén bang tién cta cong ty sir dung chi yéu 1a tién Viét Nam dong.
+ Vén bang tién cta cong ty sir dung chil yéu 2 tai khoan:
- Tién mit tai quy (TK 1111)
- Tién giri ngan hang (TK 1121)
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2.2.1.Thuc trang cong tac ké toan tién tai quy tai cong ty TNHH Thwong mai va Dich vu
van tai An Phu Lc:

Tién mat tai quy cuia Cong ty chu yéu dung dé chi tra cho cic hoat dong tam Ung cho nhan
vién, tra lwong cho cong nhan vién, mua nguyén, nhién vat li€u, thanh toan cac khoan ng phai tra va
cac khoan thu tir viéc ban hang, thu hdi cac khoan ng.tién mat.
2.2.1.1. Taikhoan sir dung: Ké toan sir dung TK1111
2.2.1.2.  Chirng tir, s6 sach ké toan sir dung:

Cac chimg tir gbc, s6 sach dung dé hach toan tién mit gdm:
+Phiéu thu

+Phiéu chi

+S6 quy tién mat

+S6 Nhat ky chung

+S6 cdi tai khoan 111

+Bang kiém ké quy

2.2.1.3.  Trinh ty hach toan ké toian von bing tién:

Phiéu thu
Phiéu chi

A 4

S R ~
ihond Nhat ky chung

A 4

S cai TK111

'

Bang can d6i TK

'

BCTC
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Ghi cha
R » :Dbichiéu, kiém tra
—  Ghi hang ngay
=———  Ghi cubi thang
2.2.1.4. Phwong phap hach todn tién mit tai quy:
Tir cac nghiép vu kinh té phat sinh, ké toan sé&:
+ Viét phiéu thu, phiéu chi
+ Cin ¢t vao phiéu thu, phiéu chi, ké toan ghi vao sd Nhat ky chung dong thoi ghi vao s6 quy TM.
+ Tir s6 Nhat ky chung s& 1ap s6 cai TK 111
+ Cudi ky, can cit vao cac s6 liéu tir s6 cai TK 111 s& vao bang can d6i tai khoan, BCTC
2.2.1.5. Vi du minh hga:
Trong thang 12/2010, tai cong ty TNHH TM & DVVT An Phu Loc phét sinh mot s6 nghiép vu sau:

e Vidu 1: Ngay 1/12, Nguyén Vii Hai phong XNK rit TGNH PG Bank nhap QTM 200.000.000d
Cin cir vao Gidy rit tién tai ngan hang PG ngay 1/12, ké toan s& tién hanh 1ap phiéu thu s6 312
( Biéu s6 2.1).
Tir phiéu thu, ké toan s& ghi vao S6 quy tién miat (Biéu s6 2.1.1.5) dong thoi vao S6 Nhat ky
chung (Biéu s6 2.1.1.6). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 111 (Biéu s6 2.1.1.7).

Cubi nam, tong hop sd liéu 1ap bang can dbi sd phat sinh va BCTC.
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Bidu s6 2.1:

Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phu Lgc Mau s6 01-TT
Pia chi: S6 8 Khu chung cw Cai Tit - An Pdng - An Dwong - HP QD s6: 15/2006/QD-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006
cua B9 truéng BTC

PHIEU THU

. - 5 S6: 312
Co: TK 112

Ho va tén ngudi ndp tién . Nguyén Vii Hai

Pia chi : XNK. ‘

Ly do njp : Rat tién tir tai khoan PGB nhép quy tién mat

SO tién 1 200.000.000 dong 3

Bang chir : Hai tram tri¢u dong chan./

Kem theo . 01 ching tur goc.

Hadi Phong, ngay 01 thang 12 ndm 2010

Thi truéng don vi Ké toan trweéng  Ngwoi lap phiéu Nguwoi nhan tién Tha quy
(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

e Vidu 2: Ngay 2/12, tam tng cho Pang Thi Lan phong XNK tién lam gidy phép 5.022.000 d.

Can ctr vao Gidy rat tién va Ching tir giao dich tai ngan hang Nong nghiép va Phat trién nong
thdn ngay 2/12, ké toan sé tién hanh 1ap phiéu chi s6 520 ( Biéu sb 2.2).

Tir phiéu chi, ké toan s& ghi vao S6 quy tién mat (Biéu s6 2.1.1.5) dong thoi vao S6 Nhat ky
chung (Biéu s 2.1.1.6). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 111 (Biéu s6 2.1.1.7).

Cubi nam, tong hop sd liéu 1ap bang can dbi sd phat sinh va BCTC.
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Biéu s6 2.2:

Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phu L{c ’Mﬁu $6 02-TT
Dia chi: So 8 Khu chung cw Cai Tat - An Pong - An Dwong - HP QD s6: 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006

cua Bg truéng BTC

PHIEU CHI

. 3 0 S6: 520
Co: TK 111

Ho va tén ngudi nhén tién : Bang Thi Lan

DPia chi : XNK ’

L)’/ do chi : Tam mg cho Ms. Lan XNK lam gidy phép

So tién : 5.022.000 dong .

Bang chir : Nam tri¢u khong tram hai muoi hai nghin dong./

Kem theo : 02 ching tur goc.

Hii Phong, ngay 02 thdang 12 nam 2010

Thi trwéng don vi Ké toan treong  Nguoi 1ap phiéu Nguoi nhan tién Tha quy
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

e Vidu 3: Ngay 3/12, thu tién dit coc trudc cia cong ty TNHH Thanh Long (1an 2) 500.000.000 &
Cin cir vao Bang ké chi tiét 49cont 16p, ké toan s& tién hanh 1ap phiéu thu s6 313 (Biéu s6 2.3).
Tir phiéu thu, ké toan s& ghi vao S6 quy tién miat (Biéu s6 2.1.1.5) dong thoi vao S6 Nhat ky
chung (Biéu s 2.1.1.6). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 111 (Biéu s6 2.1.1.7).
Cubi nam, tong hop sd liéu 1ap bang can dbi sd phat sinh va BCTC.
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Biéu s6 2.3:

Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phu Lgc Mau s6 01-TT
Pia chi: S6 8 Khu chung cw Cai Tit - An Pdng - An Dwong - HP QD sé: 15/2006/QD-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006
cua B truong BTC

PHIEU THU

. - 5 S6: 313
Co6: TK 131

Ho va tén ngudi ndp tién : Pham Vian Thanh

Dia chi : Cong ty TNHH Thanh Long ‘

Ly do njp : Thu tién dat coc cua cty Thanh Long (lan 2)

SO tién : 500.000.000 dong_ )

Bang chir : Nam tram tri¢u dong chan./

Kem theo . 01 ching tur goc.

Hii Phong, ngay 03 thang 12 ndam 2010

Thi truéng don vi Ké toan trweéng  Ngwoi lap phiéu Nguwoi nhan tién Tha quy
(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

e Vi du 4: Ngay 10/12, thanh toan tién mua ti lanh 4.082.000 &

Cin cir vao Hoa don GTGT s , ké toan sé tién hanh 1ap phiéu chi s6 521 ( Biéu sb 2.4).

Tir phiéu chi, ké toan s& ghi vao S6 quy tién mat (Biéu s6 2.1.1.5) dong thoi vao S6 Nhat ky
chung (Biéu s6 2.1.1.6). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 111 (Biéu s6 2.1.1.7).

Cubi nam, tong hop sd liéu 1ap bang can dbi sd phat sinh va BCTC.
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Biéu 6 2.4:

Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phu Lgc Mau s 02-TT
Pia chi: S6 8 Khu chung cw Cai Tit - An Pdng - An Dwong - HP QD sb: 15/2006/QD-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006
cua Bo truéng BTC

PHIEU CHI

. ) . S6: 521
Ngay 10 thang 12 nam 2010 No: TK 6422
Co: TK 111

Ho va tén ngudi nhan tién : Tran Hiru Thuc

Dia chi 1 Cong ty SAMNEC

L)’l dg chi : T/T tien mua tu lanh

So tién 1 4.820.000 dong .

Bang chir : Bon tri¢u tam tram hai mwoi nghin dong./

Kem theo : 01 ching tur goc.

Hdi Phong, ngay 10 thang 12 nam 2010

Thu truéng don vi Ké toan trweéng  Ngudi 1ap phiéu Ngwoi nhan tién Tha quy
(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

e Vi du 5: Ngay 13/12, thanh toan tién phi bao hiém hang theo HP 0494 s6 tién 6.055.000 d

Cin cir vao Hoa don thu phi Bao hiém GTGT s6 000494 va gidy dé nghi thanh toan, ké toan sé
tién hanh lap phiéu chi sé 522 ( Biéu s6 2.5).

Ttr phiéu chi, ké toan s& ghi vao S6 quy tién mat (Biéu sb 2.1.1.5) dong thoi vao S6 Nhat ky
chung (Biéu s 2.1.1.6). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 111 (Biéu s6 2.1.1.7).
Cubi nam, tong hop sd liéu 1ap bang can dbi sd phat sinh va BCTC.
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CONG TY TNHH TM VA DVVT AN PHU LQC

Dia chi: S6 8 khu chung cur Cai Tat, An Dong, An Duong, Hai Phong
Ma s6 thué: 0201028213

Dién thoai: (84-31) 3555131 - 3555185 Fax: (84-31) 3979742

GIAY PE NGHI THANH TOAN

Ngay 13 thang 12 ndm 2010
Nhéan vién : Phiing Vin Manh
B6 Phan: Phong Kinh doanh

Dé nghi Ban Gidm ddc thanh toan cic khoan chi nhu sau:

) S6 tidn Ghi
STT Dién giai y
KhongHP | C6HD | Chitrihd | '
Phi Bao hiém 7 cont 6.550.000 000494
Cong 0| 6.550.000 0
Téng cong 6.550.000

(Bang chir: S&u trugu ndm tram ndm muwoi nghin dong chén./.)

T6i xin cam két bang ké chi tiét trén 1 diing, néu sai sot t6i hoan toan chiu trach nhiém trudc cong ty.

Giam dbc Ké toan truéng Phu trach Nguoi dé nghi
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Biéu 6 2.5:

Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phu Lgc Mau s 02-TT
Pia chi: S6 8 Khu chung cu Cai Tit - An Pong - An Duong - HP QP sb: 15/2006/QD-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006
cua Bo truéng BTC

PHIEU CHI

. - 3 S6: 522
Ngay 13 thdang 12 nam 2010 No: TK 1544

No: TK 1331
Co: TK 111

Ho va tén ngudi nhan tién : Phung Van Manh

Dia chi : Phong Kinh doanh

Ly do chi : T/T tién phi BH hang theo HD 0494

So tién © 6.550.000 dong

Bang chir : S&u triéu nam tram nim muwoi nghin doéng./

Kem theo : 02 chung tir gbc.

Hdi Phong, ngay 13 thang 12 nam 2010

Thu truéng don vi Ké toan trweéng  Ngudi 1ap phiéu Ngwoi nhan tién Tha quy
(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

e Vidu 6: Ngay 17/12, chi tién dit coc mua xe Huyndai Ttcon 20.000.000 d
Can ctr vao Phiéu thu cta cong ty CP Cong nghiép 6 t6 Thanh Cong, ké toan sé tién hanh 1ap
phiéu chi s6 523 ( Biéu s6 2.6).
Ttr phiéu chi, ké toan s& ghi vao S6 quy tién mat (Biéu sb 2.1.1.5) dong thoi vao S6 Nhat ky
chung (Biéu s 2.1.1.6). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 111 (Biéu s6 2.1.1.7).

Cubi nam, tong hop sb liéu lap bang can dbi sb phat sinh va BCTC.
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Biéu s6 2.6:

Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phu Lgc Mau s6 02-TT
Pia chi: S6 8 Khu chung cw Cai Tit - An Pdng - An Dwong - HP QP sb: 15/2006/QD-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006
cua Bo truéng BTC

PHIEU CHI

. ) 5 S6: 523
Ngay 17 thdang 12 nam 2010 No: TK 331
Co: TK 111
Ho va tén ngudi nhan tién : Nguyén Thé Céng
Dia chi : Phong KD
L)’l dg chi : Dit coc tién mua xe Huyndai
So tien : 20.000.000 dong
Biing chir : Hai muoi tri¢u dong chin./.
Kem theo : 01 chtng tur goc.

Hdi Phong, ngay 17 thang 12 nam 2010

Thu truéng don vi Ké toan trweéng  Ngudi 1ap phiéu Ngwoi nhan tién Tha quy
(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

e Vidu 7: Ngay 22/12, thanh toan tién dién nuéc VP thang 12/2010 sé tién 135.597 d

Can ctr vao Hoa don tién nuéc va Hoa don tién dién GTGT, ké toan sé& tién hanh 1ap phiéu chi
s6 524 ( Biéu s6 2.7).

Tir phiéu chi, ké toan s& ghi vao S6 quy tién mat (Biéu s6 2.1.1.5) dong thoi vao S6 Nhat ky
chung (Biéu s 2.1.1.6). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 111 (Biéu s6 2.1.1.7).
Cubi nam, tong hop so liéu 1ap bang can dbi s6 phat sinh va BCTC.
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Biéu s6 2.7:

DPon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phu L{c ’Mﬁu $6 02-TT
DPia chi: So 8 Khu chung cw Cai Tat - An Pong - An Dwong - HP QD s6: 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006

cua Bo truéng BTC

PHIEU CHI

. - 5 S6: 524

Ngay 22 thdang 12 nam 2010 No: TK 6422

Co: TK 111

Ho va tén ngudi nhan tién : Pdng Thi Hurong
Dia chi : .
Ly do chi : T/T tién dién nude VP thang 12/2010
So tién : 135.597 dong .
Bang chir : Mt tram ba muoi [am nghin nam tram chin mwoei bay dong./.
Kem theo : 02 chtng tur goc.

Hdi Phong, ngay 22 thang 12 nam 2010

Thu truéng don vi Ké toan trweéng  Ngudi 1ap phiéu Ngwoi nhan tién Tha quy
(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

o Vi du 8: Ngay 28/12, tam ting cho Nguyén Nhan CF lam 2cont thang méy s tién 15.000.000 d
Can cir vao Gidy bao hang dén cua cty van tai Namsung va gidy dé nghi tam ng, ké toan s&
tién hanh 1ap phiéu chi sé 525 ( Biéu sb 2.8).
Tir phiéu chi, ké toan s& ghi vao S6 quy tién mat (Biéu s6 2.1.1.5) dong thoi vao S6 Nhat ky
chung (Biéu s 2.1.1.6). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 111 (Biéu s6 2.1.1.7).
Cubi nam, tong hop sd liéu 1ap bang can dbi sd phat sinh va BCTC.
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CONG TY TNHH TM VA DVVT AN PHU LQC
Dia chi: S6 8 khu chung cu Cai Tit, An Pong, An Duong, Hai Phong
Ma s6 thué: 0201028213

Dién thoai: (84-31) 3555131 - 3555185 Fax: (84-31) 3979742
GIAY PE NGHI TAM UNG

Ngay 28 thang 12 nam 2010
Kinh givi: Ban Gidm déc Cong ty TNHH TM va DV Vin tii An Phii Ljc
Tén toi 1a : Nguyén Thi Nhan
B0 phéan cong tac : Phong Kinh doanh
Dé nghi tam Gng s6 tién :  15.000.000 dong
(Bang chit: Muoi 1am triéu dong chin./.)
Ly do tam trmg: Chi phi lam hang 2cont thang may
Duyét tam tng...15.000.000............ dong
Giam dbc duyét Ké toan Nguoi dé nghi

Biéu so 2.8:

Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phu Léc Mau s6 02-TT
Pia chi: S6 8 Khu chung cw Cai Tt - An Pdng - An Dwong - HP QD s6: 15/2006/QD-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006
cua B9 truéng BTC

PHIEU Cl._” S6: 529
Ngay 28 thdang 12 nam 2010 No: TK 141
Co6: TK 111
Ho va tén ngudi nhan tién : Nguyén Thi Nhan
Dia chi : Phong KD
L)’/ do chi : Tam tng cho Nhan CF lam hang 2cont thang may
So tien 1 15.000.000 dong 3
Bang chir : Mudi lam tri¢u dong chan./.
Kem theo . 01 chung tu goc.

Hai Phong, ngay 28 thang 12 nam 2010

Thi truéng don vi K& toan truéng  Nguoi 1ap phiéu Nguwdi nhan tién Thia quy
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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* Vi du 9: Ngay 28/12, dit coc tién hang cont WMU 6424491 sb tién 300.000.000 d

Can ct vao Hoa don van chuyén va gidy dé nghi chuyén tién, ké toan sé& tién hanh lap phiéu
chi s6 526 ( Biéu s6 2.9).

Tir phiéu chi, ké toan s& ghi vao S6 quy tién mat (Biéu sb 2.1.1.5) dong thoi vao S6 Nhat ky
chung (Biéu s6 2.1.1.6). Ttr S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 111 (Biéu sb 2.1.1.7).
Cudi nam, tong hop s6 liéu 1ap bang can ddi s phat sinh va BCTC.

CONG TY TNHH TM VA DVVT AN PHU LQC

Dia chi: S6 8 khu chung cu Cai Tit, An Pong, An Duong, Hai Phong
Ma s6 thué: 0201028213

Dién thoai: (84-31) 3555131 - 3555185 Fax: (84-31) 3979742

PE NGHI CHUYEN TIEN
Ngay 14 thang 12 nam 2010
Kinh giti: Ban Gidm doc Cong ty TNHH Thwong mai va Dich vu vin tii An Phii Lic

Tén toi la: Nguyén Thi Nhan

B0 phan cong tac: Phong KD

Pé nghi chuyén sb tién: 300.000.000 dong

(Bang chir: Ba trim tri¢u dong chin)

Hinh thirc chuyén tién: Tién mit

Bén nhan tién: Cong ty CP VINATECH Héi Phong

Ly do chuy én tién: Tra tién 1am hang 1cont MWMU6424491
Duyét chuyén tién : ...300.000.000...... dong

Giam dbc duyét Ké toan Nguoi dé nghi
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Biéu s6 2.9:

Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phu Lgc Mau s6 02-TT
Pia chi: S6 8 Khu chung cu Cai Tit - An Pong - An Duong - HP QP s6: 15/2006/QD-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006
cua B truong BTC

PHIEU CHI

. - s S6: 526
Ngay 28 thdang 12 nam 2010 No: TK 331
Co: TK 111
Ho va tén ngudi nhén tién : Nguyén Thi Nhan
Pia chi : Phong KD
Ly do chi . bat coc tién ha‘ng 1cont MWMUG6424491
SO tién 1 300.000.000 dong 3
Bang chir : Batram tri¢u dong chan./.
Kem theo : 02 ching tur goc.

Hai Phong, ngay 28 thang 12 nam 2010

Thi trwéng don vi Ké toan treong  Nguoi 1ap phiéu Nguoi nhan tién Tha quy
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

e Vi du 10: Ngay 29/12, chi tién ndp phat 16 12 cont 16p s tién 12.500.000 d

Cin ct vao Quyét dinh phat ctia Cuc truong Cuc Hai quan Hai Phong, ké toan s& tién hanh lap
phiéu chi s6 527 ( Biéu s6 2.10).

Tir phiéu chi, ké toan s& ghi vao S6 quy tién mat (Biéu s6 2.1.1.5) dong thoi vao S6 Nhat ky
chung (Biéu s6 2.1.1.6). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 111 (Biéu s6 2.1.1.7).

Cubi nam, tong hop sd liéu 1ap bang can dbi sé phat sinh va BCTC.
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Biéu 56 2.10:
DPon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phu Lc ,I\/Iﬁu $6 02-TT
bia chi: So 8 Khu chung cw Cai Tat - An Pong - An Dwong - HP QD s6: 15/2006/QD-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006
cua Bo truong BTC
PHIEU CHI o
Ngay 29 thdng 12 nam 2010 No: TK 811
Co6: TK 111

Ho va tén ngudi nhan tién : Nguyén Thi Nhan
Dia chi : Phong KD ’ ’
Ly do chi 1 NOp phat 16 12cont [op theo Bill s6 551423859,860383945
So tien : 12.500.000 dong .
Bang chir : Muoi hai tri¢u nam tram nghin dong./.
Kem theo : 01 ching tur goc.

Hdi Phong, ngay 29 thang 12 nam 2010

Thu truéng don vi Ké toan trweéng  Ngudi 1ap phiéu Ngwoi nhan tién Tha quy
(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

e Vidu 11: Ngay 30/12, thanh toan tién lwong VP thang 12 s6 tién 10.585.000 d

Cin clr vao Bang thanh toan luong thang 12/2010, ké toan sé& tién hanh lap phiéu chi s6 528 (
Biéu s6 2.11).

Tir phiéu chi, ké toan s& ghi vao S6 quy tién mat (Biéu s6 2.1.1.5) dong thoi vao S6 Nhat ky
chung (Biéu s 2.1.1.6). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 111 (Biéu s6 2.1.1.7).

Cubi nam, tong hop sd liéu 1ap bang can ddi so phat sinh va BCTC.
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Khéa lugn tot nghiép

Bidu s6 2.11:

Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phu Lgc ’Mﬁu $6 02-TT
Pia chi: So 8 Khu chung cw Cai Tat - An Pong - An Dwong - HP QDb s0: 15/2006/Qb-BTC

Ngay 20 thang 03 nam 2006
cua Bo truéng BTC

‘PHIE,ZU C!—II Sé: 58
Ngay 31 thang 12 nam 2010 No: TK 3344
Co: TK 111

Ho va tén ngudi nhan tién : Nguyén Thanh Phuong
bia chi : Phong KT
Ly do chi : T/T tién luong VP thang 12/2010
So tien 1 21.340.000 dong ) .
Bang chir : Hai mwoi mot tri¢u ba trim bon mwoi nghin dong./
Kem theo : 01 ching tur goc.

Thu truéng don vi
(Ky, ho tén, déng dau)

Hdi Phong, ngay 31 thang 12 nam 2010

Ké toan trweéng  Ngudi 1ap phiéu Ngwoi nhan tién Tha quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phi Loc Mﬁu s6 S07-DN
Dia chi: So 8 Khu chung cu Cai Tat - An Pong - An Dwong — HP QDb s6: 15/2006/Qb-BTC
N - . _ Ngay 20 thang 03 nam 2006
SO QUY TIEN MAT (trich) cta Bo truong BTC

Thang 12 nam 2010

Don vi tinh: dong

Noay,

Noay,

thang thang S6 hiéu chirng tir Didn gisi S tién
ghisd | chimgtir | Thu Chi Thu Chi Tén
So du dau ky ‘ 49.716.239
01/12 01/12 312 Rat TGNH nhap quy tien mat 200.000.000 249.716.239
02/12 02/12 520 | TU cho Ms,Lan lam gidy phép bd cong 5.022.000 244.694.239
03/12 13/12 313 Thu tién dit coc ciia cty TNHH Thanh Long 500.000.000 744.694.239
10/12 10/12 521 | T/T tién mua tii lanh 4.082.000 740.612.239
13/12 13/12 522 | T/T tién phi bao hiém hang theo HD 0494 6.055.000 734.557.239
17/12 17/12 523 | Chi tién dit coc mua xe 20.000.000 714.557.239
22/12 22/12 524 | T/T tién dién nudc VP thang 11 135.597 714.421.642
28/12 28/12 525 | TU cho Ng. Nhan CF lam 2cont thang may 15.000.000 699.421.642
28/12 28/12 526 | Dit coc tién hang cont WMU 6424491 300.000.000 399.421.642
29/12 29/12 527 | Nop phat 16 12 cont 16p 12.500.000 386.921.642
30/12 30/12 528 | T/T tién lwong VP thang 12 21.340.000 365.581.642
Cong 365.581.642
Ngay 31 thang 12 nam 2010
Thu quy Ké toan truéng Giam doc )
( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén, dong dau)

SV: Dwong Thi Minh Hing _ Lép: QT1103K 60




Truong PH Dén Idp Hii Phong Khéa lugn tot nghiép

Biéu s6 2.13:

bon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phi Lic Mﬁu s6 S03a-DN
bia chi: S0 8 Khu chung cw Cai Tat - An Pong - An Dwong - HP QDb s6: 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006

cua B9 truéng BTC
SO NHAT KY CHUNG
Nim 2010
Don vi tinh: dong
Ngay Chiing tir So S6 phat sinh
thang | . ... | Ngay Dién giai hicu ,
ohi 58 S0 hi¢u théng -}I;l[i’ No Co
01/12 | PT312 | 01/12 | Rut TGNH nhip QTM 111 400.000.000
112 400.000.000
02/12 | PC520 02/12 | TU cho Ms,Lan lam gidy 141 5.022.000
phép bo cong 111 5.022.000
03/12 | PT 313 | 03/12 | Thu tién dat coc ctia cty 111 500.000.000
TNHH Thanh Long 131 500.000.000
10/12 | PC523 | 10/12 | T/T tién mua ti lanh 6422 4.820.000
111 4.820.000
13/12 | PC524 | 13/12 | T/T tién phi bao hiém 1544 5.935.750
hang theo HP 0494 1331 614.250
111 6.550.000
17/12 | PC526 | 17/12 | Chi tién dit coc mua xe 331 20.000.000
111 20.000.000
22/12 | PC527 | 22/12 | T/T tién dién nuéc VP 6422 135.597
thang 11/2010 111 135.597
28/12 | PC528 | 28/12 | TU cho Nguyén Nhan 141 15.000.000
CF lam 2 cont thang may 111 15.000.000
28/12 | PC529 | 28/12 | TU cho Ng.Nhan T/T 141 300.000.000
cont WMU 6424491 111 300.000.000
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Khéa lugn tot nghiép

29/12 | PC530 29/12 | Nop phat 16 12 cont 16p 811 12.500.000
111 12.500.000
30/12 30/12 | Hach toan luong BPVP 642 11.300.000
thang 12/2010 334 11.300.000
Hach toan cac khoan 642
trich theo luong 334
338
30/12 | PC531 30/12 | T/T tién luong VP 3344 21.340.000
Thang 12 111 21.340.000
Cong phat sinh 32.605.221.594 | 32.605.221.594
(Trich S6 Nhdt ky chung ndm 2010)
Ngay 31 thadng 12 nam 2010
Nguoi ghi s6 K& toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
Biéu 56 2.14:

Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phu Loc

Pia chi: S6 8 Khu chung cu Cai Tit - An Pong - An Dwong - HP

Mau s6 S03b-DN

QP sé: 15/2006/QD-BTC

Ngay 20 thang 03 nam 2006

cua B truong BTC
Ném 2010 ]
Tén tai khodn: Tién mat So hiéu: 111
Don vi tinh: dong
Ching tir So S tién
' \ Didn gidi higu
50 Ngay i TK No Co
hiéu | thang pU :
- S0 dw déu thang
- SO phat sinh trong thang
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PC520 | 02/12 | TU cho Ms,Lan lam giay phép 141 5.022.000
PT313 | 03/12 | Thu tién dit coc cua cty 131 500.000.000
TNHH Thanh Long hang 49 cont 16p
PC523 | 10/12 | T/T tién mua ta lanh 6422 4.820.000
PC524 | 13/12 | T/T tién phi bao hiém hang 1544 5.935.750
theo HP 0494 1331 614.250
PC526 | 17/12 | Chi tién dat coc mua xe 331 20.000.000
PC527 | 22/12 | T/T tién dién nudc thang 11 6422 135.597
PC528 | 28/12 | TU cho Nhan CF lam 2cont thang may | 141 15.000.000
PC529 | 28/12 | T/T cont WMU 6424491 331 300.000.000
PC530 | 29/12 | Nop phat 16 12 cont 16p 811 12.500.000
PC531 | 30/12 | T/T tién luong VP thang 12 3344 21.340.000
_ Céng SPS X 2.063.971.416 | 1.848.389.774
- S6 du cudi ky X 365.581.642

(Trich s6 cdi TK 111 nam 2010)
Ngay 31 thang 12 nam 2010
Giam doc
(Ky, ho tén, dong dd'u)

K¢ toan truong
(Ky, ho tén)

Nguoi ghi s6
(Ky, ho tén)

2.2.2.Thuec trang cong tac ké toan tién giri ngan hang tai cong ty TNHH Thwong mai va Dich vu
van tai An Phu Lgc:
2.2.2.1. Tai khoan sir dung: TK 1121.

Do thyc té tai cong ty, cac nghiép vu kinh té c6 lién quan dén ngoai té khong phat sinh nén ké
toan TGNH khong str dung tai khoan 1122.

TGNH hién nay cong ty c6 tién giri & mot vai ngan hang vai tong sd tién gui tinh dén cudi
nam 2010 13 730.248.000 VNP, cong ty cha yéu dung dé chi tra cho cac hoat dong mua sdm tai san,
chi trd khach hang va thu tir cac khoan no.
2.2.2.2. Chirng tir, s6 sach ké toan sir dung:

Céc chung tir gbc dung dé hach toan TGNH gdm:
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+Gidy bao ng

+Giay bao co

+Uy nhiém thu

+Uy nhiém chi

+S6 phu, Sao ké tai khoan

+S6 Nhat ky chung

+S6 cai TK112

2.2.2.3. Phwong phap hach toan TGNH:

Hang ngay, khi nhan duoc Gidy bao No, Gidy bao C6 va cac gidy to khac ¢ lién quan, ké toan
tién hanh ghi s6. K€ todn phai d6i chiéu so6 licu & “Gidy bdo s6 du khach hang” ma Ngan hang gti dén
vGi s6 lieu trén s6 ctia minh. Néu c6 su chénh léch, doanh nghiép phai thong bdo ngay cho ngan hang
dé cung doi chi€u, vdc minh va xt 1y kip thoi.

Dén cudi thang, néu chua xac dinh dugec nguyén nhan thi phan chénh léch dugc ghi vao bén
No TK1381(Tai san thi€u cho xtr 1y) hoac bén C6 TK3381(Tai san thira cho xut 1y) va 14y s6 liéu cua
ngan hang 1am chudn. Sang thdng sau, ti€p tuc doi chi€u tim ra nguyén nhan dé xir 1y kip thoi va diéu
chinh s0 liéu.

2.2.2.4. Trinh tw luin chuyén chirng tir:

S6 quy TGNH Gidy bao ng
Giay bao co

L ]

Nhat ky chung

. 2
"| SO cai TK 112

Bang can d6i SPS

!

BCTC
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Chuay:
, . Ghi hang ngay
_ © Ghi dinh ky( cubi ky)
B R > ; Klém tra’ dé)] Chiéu

2.2.2.5. Vi du minh hoa:
e Vidu I: Ngay 3/12, T/T cudc van chuyén thang 10/2010 cho cty CP VTTM Nam Viét s tién
43.600.000 d
Can cir vao HDGTGT sé 75730, Uy nhiém chi, Gidy biao No va S6 ké toan chi tiét cua
Eximbank tir ngay 3/12/2010 dén ngay 7/12/2010, ké toan sé& tién hanh ghi vao S6 quy TGNH (Biéu
50 2.16.) dong thoi vao S6 Nhat ky chung (Biéu sb 2.15). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao SO

cai TK 112 (Biéu s6 2.17). Cubi nam, téng hop sd liéu 1ap bang can dbi sé phat sinh va BCTC.

e Vidu 2: Ngay 3/12, Cty TNHH Bao Tam thanh toan cudc van chuyén sd tién 49.152.000 d

Cian ctr vao Gidy bao C6 va Sb ké toan chi tiét ciia Eximbank tir ngay 3/12/2010 dén ngay
7/12/2010, ké toan sé& tién hanh ghi vao S6 quy TGNH (Biéu s6 2.16.) dong thoi vao S6 Nhat ky
chung (Biéu s6 2.15). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 112 (Biéu s6 2.17). Cudi
nam, tong hop s6 liéu 1ap bang can ddi sd phat sinh va BCTC.

e Vidu 3: Ngay 7/12, cty TNHH Vian Minh T/T cudc van chuyén HP — Phi Ly 18.000.000 d
Cin clr vao Lénh chuyén co sb 26, Gidy bao Co va So ké toan chi tiét ciia Eximbank tir ngay
3/12/2010 dén ngay 7/12/2010, ké toan sé& tién hanh ghi vao S6 quy TGNH (Biéu s6 2.16.) dong thoi
vao S6 Nhat ky chung (Biéu s6 2.15). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 112 (Biéu
$6 2.17). Cudi nam, téng hop s6 lidu lap bang can ddi sb phat sinh va BCTC.
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e Vidu 4: Ngay 7/12, chuyén tién 1am hang 49 cont 16p cho cty VINATEch 200.000.000 &
Can cir vao Gidy chuyén tién nhanh ciia NH Techcombank, ké toan s& tién hanh ghi vao S6 quy
TGNH (Biéu s6 2.16.) ddng thoi vao S6 Nhat ky chung (Biéu s 2.15). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan
s& ghi vao S6 cai TK 112 (Biéu s 2.17). Cudi nam, tong hop s lidu 1ap bang can ddi sb phat sinh va

BCTC.
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e Vidu 5: Ngay 13/12, Tran Thi Tuyét Khanh rat séc sé tién 18.000.000 d
Can cr vao Gidy bao No va SO ké toan chi tiét cua Eximbank, ké toan sé tién hanh ghi vao S6
quy TGNH (Biéu sb 2.16.) dong thdi vao S6 Nhat ky chung (Biéu s6 2.15). Tir S6 Nhat ky chung, ké

toan s& ghi vao SO cai TK 112 (Biéu sb 2.17). Cubdi nam, tong hop sb lidu 1ap bang can ddi sé phat

sinh va BCTC.
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e Vidu 6: Ngay 22/12, Tran Thi Tuyét Khanh ndp tién vao TK Eximbank 30.000.000
Can clr vao Gidy ndp tién, Gidy bao C6 va So ké toan chi tiét cia Eximbank tir ngay 17/12/2010
dén ngay 22/12/2010, ké toan s& tién hanh ghi vao S6 quy TGNH (Biéu s6 2.16.) dong thoi vao SO
Nhat ky chung (Biéu sé 2.15). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 112 (Biéu sb
2.17). Cudi nam, téng hop sb liéu lap bang can dbi sb phat sinh va BCTC.

e Vidu 7: Ngay 22/12, T/T cudc van chuyén thang 8/2010 cho cty TNHH Thién An Phudc sb
tién 34.550.000 d
Can ctt vao HDGTGT sb 24598, Uy nhiém chi, Giéy bdo No va SO ké toan chi tiét cua
Eximbank tir ngay 17/12/2010 dén ngay 22/12/2010, ké toan sé& tién hanh ghi vao S6 quy TGNH
(Biéu s6 2.16.) dong thoi vao SO Nhat ky chung (Biéu s6 2.15). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi
vao SO cai TK 112 (Biéu s6 2.17). Cubi nim, tong hop sb liéu 1ap bang can d6i sb phat sinh va

BCTC.
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e Vidu 8: Ngay 25/12, NH TienPhong Bank tra 13i tién giri 4.205 d
Can ctr vao Gidy bao Co va Sao ké tai khoan cia TienPhong bank, ké toan sé& tién hanh ghi vao
S6 quy TGNH (Biéu sb 2.16.) dong thoi vao S6 Nhat ky chung (Biéu s6 2.15). Tir S6 Nhat ky chung,
ké toan s& ghi vao S6 cai TK 112 (Biéu s6 2.17). Cudi nam, tong hop sb liéu 1ap bang cin ddi sb phat

sinh va BCTC.

e Vidu 9: Ngau 27/12, Ngb Hong Giang Trung Qudc thanh toan 1.881.841 d
Cin cr vao Lénh chuyén c6 sb 27, Gidy bao C6 va S6 ké toan chi tiét ctia Eximbank tir ngay
24/12/2010 dén ngay 27/12/2010, ké toan s& tién hanh ghi vao S6 quy TGNH (Biéu sb 2.16.) dong
thoi vao S6 Nhat ky chung (Biéu sb 2.15). Tir S6 Nhat ky chung, ké toan s& ghi vao S6 cai TK 112

(Biéu s 2.17). Cubi nam, tong hop sb liéu 1ap bang can ddi s6 phat sinh va BCTC.
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Biéu s6 2.15:

Méu s6 S03a-DN
QD s6: 15/2006/QP-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006

bon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phi Lic
bia chi: S0 8 Khu chung cw Cai Tat - An Pong - An Dwong - HP

cua B9 truéng BTC
SO NHAT KY CHUNG
Nim 2010
Don vi tinh: dong
Ngay Chirng tir So S6 phat sinh
thang | ., ... | Ngay Dién giai hicu ,
ohi 58 So hi¢u théng -QI(J’ No Co
03/12 | GBC90 03/12 | Cong ty TNHH Bao Tam tra 112 49.152.000
cudc van chuyén 131 49.152.000
03/12 | GBN86 03/12 | T/T cude véan chuyén thang 10 331 43.600.000
HDb75730 cho cty TNHH Nam Viét 112 43.600.000
03/12 03/12 | Phi chuyén khoan ngoai 642 10.000
hé thong EIB 1331 1.000
112 11.000
07/12 | LCC026 | 07/12 | Cty TNHH Vin Minh T/T tién 112 18.000.000
GBC9a1 cude van chuyén HP- Phii Ly 131 18.000.000
07/12 | GCTN 07/12 | Chuyén tién 1am hang 49 cont 331 200.000.000
16p cho VINATECH 112 200.000.000
13/12 | GBN87 13/12 | Tran Thi Tuyét Khanh rat séc 111 18.000.000
112 18.000.000
16/12 16/12 | Eximbank thu phi quan ly TK 6422 5000
1331 500
112 5.500
17/12 17/12 | Eximbank thu phi quan ly TK 6422 5000
1331 500
112 5.500
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22/12 | GNT 22/12 | Tran Thi Tuyét Khanh nop tién 112 30.000.000
GBC92 vao TK 111 30.000.000

22/12 | GBN88 22/12 | T/T cuée van chuyén thang 8/2010 | 331 34.550.000
HP24598 cho cty TNHH Thién An Phudc 112 34.550.000

22/12 22/12 | Phi chuyén khoan ngoai hé thong | 6422 20.000

va phi kiém dém 1331 2.000
112 22.000

24/12 24/12 | Eximbank tra 13i tién giri 112 103.398
515 103.398

25/12 | GBC35 25/12 | TienPhong Bank tra Ii tién giri 112 4.205
515 4.205

27/12 | LCC027 | 27/12 | Ngd Hong Giang Trung Qudc 112 1.881.841
GBC36 chuyén tién thanh toan 131 1.881.841

31/12 | GBN89 31/12 | Thu phi tra soat mon 34.550.000 @ | 6422 6.000

ngay 22/12/2010 1331 600
112 6.600
Cong phat sinh 32.605.221.594 | 32.605.221.594

(Trich S6 Nhdt ky chung nam 2010)
Ngay 31 thang 12 nam 2010
Ngudi ghi so K¢ toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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Biéu s6 2.16:

Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phi Léc

Pia chi: S6 8 Khu chung cw Cai Tit - An Pong - An Dwong — HP

SO TIEN GUI NGAN HANG (trich)
Théang 12 nam 2010

Noi mé tai khoin giao dich: ngin hang TM CP Xuét Nhap khau Viét Nam (Chi nhanh Hai Phong)

S6 hiéu: 1121 - VNP

Don vi tinh: dong

Chiing tir \ — TK ) tié_n
sinin | Lo U aan | o | conw
-So0 du dau thang 306.755.490
-S6 phat sinh trong thang

GBC90 03/12 | Congty TNHH Bao Tam tra cudc véan chuyén 131 49.152.000 355.907.490
GBN86 03/12 | T/T cude v/chuyén thang 10 cho cty TNHH Nam Viét | 331 43.600.000 312.307.490
03/12 | Phi chuyén khoan ngoai hé thong EIB 642 10.000 312.297.490
1331 1.000 312.296.490
LCC026 | 07/12 | Cty TNHH Van Minh T/T tién cude v/chuyén 131 330.296.490

GBC91 HP- Phu Ly 18.000.000
GBN87 13/12 | Tran Thi Tuyét Khanh rit séc 111 18.000.000 312.296.490
16/12 | Eximbank thu phi quan ly TK 6422 5000 312.291.490
1331 500 312.290.990
17/12 | Eximbank thu phi quan ly TK 6422 5000 312.285.990
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1331 500 312.285.490
GNT 22/12 | Tran Thi Tuyét Khanh ndp tién vao TK 111 30.000.000 342.285.490
GBC92
GBN88 22/12 | T/T cudc van chuyén thang 8/10 331 34.550.000 307.735.490
HP24598 cho cty TNHH Thién An Phudc
22/12 | Phi chuyén khoan ngoai hé thong 6422 20.000 307.715.490
va phi kiém dém 1331 2.000 307.713.490
24/12 | Eximbank tra 1i tién g 515 103.398 307.816888
LCC027 | 27/12 | Ngd Hong Giang Trung Qudc chuyén tién thanh toan 131 1.881.841 309.698.729
GBC36
GBN89 | 31/12 | Thu phi tra soat 34.550.000 d ngay 22/12/2010 6422 6.000 309.692.729
1331 600 309.692.129
- Cong so phat sinh 96.200.600 99.137.239
- S6 du cudi ky 309.692.129

Ngay 31 thang 12 nam 2010
Nguwoi ghi s0 Ke toan trudéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Biéu s6 2.17:

Pon vi: Cong ty TNHH TM & DVVT An Phii Ljc Mau s6 S03b-DN
bia chi: S0 8 Khu chung cw Cai Tat - An Pong - An Dwong - HP Qb s6: 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20 thang 03 nam 2006
cua B0 truéng BTC
Nam 2010 ]
Tén tai khoan: TGNH SO hiéu: 112 .
Don vi tinh: dong
Ching tir So S tién
Didn gii higu
£ 1en Ngay TK ’
So hi¢u thang PU No¢ Co
- S(f) dw diu thang 921.307.156
- S0 phat sinh trong thang
GBC90 03/12 | Cty TNHH Bao Tam tra cude v/ichuyén | 131 49.152.000
GBN86 03/12 | T/T cudc van chuyén thang 10
cude van chuyeén thang 331 43.600.000
HD75730 cho cty TNHH Nam Viét
12 | Phi chuyén kho3 ai hé thong EIB
03/ i chuyén khoan ngoai hé thong 642 10.000
1331 1.000
LCC026 07/12 | Cty TNHH Van Minh T/T tién 131 18.000.000
GBC91 cudc van chuyén HP- Pha Ly
GCTN 07/12 | Chuyén tién lam hang 49 cont 16p 331 200.000.000
cho cty VINATECH
GBN87 13/12 | Tran Thi Tuyét Khanh rit séc 111 18.000.000
16/12 | Eximbank thu phi quan ly TK 6422 5.000
1331 500
17/12 | Eximbank thu phi quan ly TK 6422 5.000
1331 500
GNT 22/12 | Tran Thi Tuyét Khanh ndp tién vao TK | 111 30.000.000
GBC92
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GBN88 | 22/12 | T/T cudc van chuyén thang 8/2010 331 34.550.000
HP24598 cho cty TNHH Thién An Phudc
22/12 | Phi chuyén khoan ngoai hé thong 6422 20.000
va phi kiém dém 1331 2.000
24/12 | Eximbank tra 13i tién giri 515 103.398
GBC35 25/12 | TienPhong Bank tra 13i tién giri 515 4.205
LCCO027 | 27/12 | Ngb Hong Giang Trung Qudc 131 1.881.841
GBC36 chuyén tién thanh toan
GBN89 | 31/12 | Thu phi tra soat 34.550.000 d 6422 6.000
ngay 22/12/2010 1331 600
~ Cong SPS X 3.612.701.478 |  3.605.453.478
- 86 du cudi ky X 730.248.000
(Trich s6 cdi TK 112 nam 2010)
Ngay 31 thang 12 nam 2010
Nguoi ghi s0 Ké toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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CHUONG III: HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN
TAI CONG TY TNHH THUONG MAI VA DICH VU VAN TAI AN PHU LQC

3.1. Panh gia thwe trang cong tac ké toian von bang tién tai cong ty TNHH Thwong mai va Dich
vu van tdi An Phu Loc:

Tuy la mot doanh nghi€p mdi thanh 1ap nhung cong ty da khong nging nang cao trinh do quan
ly, dao tao, boi dudng nang cao trinh d¢ cua doi ngii nhan vién. Cong ty da thuc hi¢n tdt cac ké hoach
kinh doanh, nhitng nhiém vu dé ra. Nho d6 ma ké hoach kinh doanh ngay dugc mo rong, uy tin cong
ty dugc nang cao.

Dé 6 duoc nhitng thanh tyu d6 khong thé khong ké dén sy dong goép cta bd may ké toan. Bo
may ké toan cia Cong ty duogc to chirc mot cach hop 1y, cac can bd cong nhan vién nhiét tinh, ning
dong, tiép can kip thoi voi ché do ké toan hién hanh va van dung linh hoat sang tao khoa hoc, c6 tinh
than twong trg nhau trong coéng viéc dem lai hiéu qua cao. Hon nita voi sy trg gitp ctia phan mém
méy tinh cong tac ké toan cua Cong ty di giam bot tinh phirc tap va khéi luong cong viée, dam bao
cung cép thong tin ké toan nhanh chong day du, chinh xac, kip thoi, pht hop véi cac yéu cau quan 1y
cong ty.

Qua thoi gian tim hiéu thuc trang cong tic ké toan von bang tién tai Cong ty em thdy cong tac
ké toan néi chung va ké toan von bang tién ndi riéng tai Cong ty c6 nhimng wu nhugc diém sau:

3.1.1. Két qua dat dwoc:

- Bo may quan Iy cia Cong ty theo mé hinh tryc tuyén chirc ning. Co cau nay nham dam bao
viéc xir Iy nhanh, linh hoat va ¢ hiéu qué cac van dé quan 1y phat sinh trong qué trinh diéu hanh.

- Phong ké toan v&i doi ngti nhan vién tré, nhi¢t tinh, ham hoc hoéi. Hién nay véi yéu ciu nang
cao cta cong tac ké toan, phong ké toan di thuong xuyén chu trong dén cong tac dao tao, bdi dudng
nghiép vu cho can bd ké toan, tit ca cic can b ké toan déu co trinh d6 dai hoc, ludn phén dau dat
hiéu qua cao trong cong tac ké toan gop phan dem lai hiéu qua kinh té cao trong cong ty.

- V& m6 hinh ké toan: Cong ty ap dung mo hinh ké toan tap trung. Moi chimg tir s6 sach déu tap
trung vé phong ké toan chiu su kiém tra truc tiép tir ké toan truong. Vi vy sb liéu dugc luan chuyén
qua cac chung tt, s6 sach mét cach chinh xéc, rd rang, dung trinh tuy.

- V¢ hinh thuc s6 ké toan: Cong ty &p dung hinh thirc S6 Nhat ky chung. Day 1a hinh thuc s6 ap

dung khéa phd bién hién nay. Hinh thirc S6 Nhat ky chung c6 cac wu diém: han ché dugc sé luong s6
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sach cong kénh, giam bot dugc khéi lwgng ghi chép, d& hiéu, d& 1am, phi hop nhét véi viéc ap dung
ké toan trén may vi tinh.

- Hé théng chang tir, tai khoan ké toan sir dung: nhin chung pht hop véi ché do ké toan hién
hanh, pht hop véi dic diém caa Cong ty, da phan nao dap tmg duoc yéu cau quan ly.

+ Chimg tir ké toan ctia cong ty duoc 1ap rd rang, day da, kip thoi va chinh xac theo ndi dung
quy dinh trén mau.

+ Chimg tir ké toan ctia cong ty duogc 1ap theo dang ndi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh, dung s6 lién theo quy dinh, duoc lap sach s€, khong téy xba, sira chita, chit viét lién tuc, co
du chir ky, ddu theo quy dinh.

+ Tét ca cac ching tir ké toan cua cong ty duge sip xép rat khoa hoc, gon gang, theo dung noi
dung kinh té, theo dung trinh ty thoi gian va dugc bao dam an toan theo quy dinh ctia Nha nudc. Nho
d6, viéc tim chimg tir ludn dugc nhanh chéng, chinh xac, giup cho cac co quan thué, co quan kiém
toan cling nhu cac co quan quan ly kiém tra, kiém soat dugc nhanh choéng, thuan tién, dé dang, tiét
kiém tho1i gian.

- Trong cong tac theo ddi vén bang tién ké toan ludn cip nhat phan anh dy du tinh hinh bién
dong tang giam von bang tién 1én hé thdng s6 sach ctia Cong ty:

+ V& ké toan tién mat tai quy: Cong ty thuc hién theo ché do ké toan hién hanh vé nguyén tic
quan ly tién mat. Moi khoan thu, chi, bao quan tiéen mat déu do thu quy thyc hién. TAt ca cac khoan
thu, chi déu cé chimg tir hop 18 va chit ky cta ké toan trudng, thu truong don vi. Thii quy va ké toan
tién mat doc 1ap v6i nhau, chi thuc hién dbi chiéu két qua.

+ V& ké toan tién giri ngan hang: K& toan lién hé chit ché va c6 mdi quan hé tét véi ngan hang.
Tap hop theo ddi ddy dii cac ching tir va ddi chiéu véi ngan hang.

+ K¢ toan vbn bang tién duoc theo ddi, kiém tra, giam sat chat ché cta ké toan trudng
3.1.2. Han ché:

Bén canh nhitng uu diém trén, cong tac ké toan noi chung va ké toan vén bang tién néi riéng tai
cong ty van con nhiing ton tai nhat dinh cia mot doanh nghiép méi di vao hoat dong.

- Vé bd may ké toan:

+ Hién nay trén thuc té, bd may ké toan tai Cong ty chi ¢6 3 nguoi, sé lwong cac nghiép vu phat

sinh ngay cang nhiéu, mot ké toan phai dam nhiém nhiéu phan hanh lam khéi lugng cong viéc cang

nang né,
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+ B0 may ké toan chua chit chg, vai tro cua thu quy voéi ké toan khong dugc tach biét ro rang.
Doi khi ké toan phai kiém ludn vai tro cta thu quy.

- V& hé théng so sach:

+ Cong ty chua str dung mét s ching tir lién quan dén von bang tién nhu sé nhat ky dic biét:
Nhat ky thu tién, Nhat ky chi tién dé dé dang hon trong viéc ddi chiéu, so sanh.

+ Cong ty khong mo SO tién giri Ngan hang cho tit ca Ngan hang ma cong ty mo tai khoan. chi
m& S tién giri Ngan hang tai Ngan hang ma cong ty hay tién hanh giao dich thudng xuyén.

+ Khong mé SO téng hop tién gii Ngan hang vi thé rat kho khan trong viéc so sanh, ddi chiéu
céc khoan tién phat sinh voi cac so sach lién quan nhu S6 Nhat ky chung, S6 cai TK 112.

+ Bang ké tién mit tai quy duoc 1ap khong thudng xuyén va khong dung voi miu va nguyén tic
khi 1ap bang ké.

- V& hinh thirc thanh toan:

Cong ty ap dung hai phuong thiic thanh toan: tién mat va chuyén khoan. Viéc thanh toan thong
qua hé théng ngan hang chua duogc sir dung mdt cach tri¢t dé, c¢6 nhiéu khoan tién 16n duge thuc hién
tai qu§ nhu nhan tién dit coc cua khach hang hay tam tng cho nhan vién CF 1am hang rat 16n. Vi thé
s& anh huong dén van dé an toan tién quy.

- V& quan Iy quy tién mit:

+ Hang thang cong ty chua tién hanh viéc kiém ké quy dé xac dinh sé tién ton quy thuc té va sb
chénh léch so voi s6 quy trén co s& d6 c6 bién phap ting cudng quan ly quy va lam can cir quy trach
nhiém vat chat, ghi s6 ké toan.

+ S6 du tién mat tai quy vao cudi ky 16n 1am anh hudng téi hi¢u qua hoat dong kinh doanh cta
doanh nghiép. Vén bang tién ciia doanh nghiép 16n nén giri tai cac ngan hang thay vi dé ton tai quy sé
dam bao an toan va hiéu qua hon.

- V& cong tac hach toan ngoai té&: Cudi ky kinh doanh, doanh nghiép khdng tién hanh danh gia
lai s6 du ngoai té trén cac TK Vén bang tién theo ty gia giao dich binh quén trén thi truong lién ngan
hang do ngan hang nha nudc Viét Nam cong bd tai thoi diém cubi nam tai chinh. Nhu vay 1a khéng
dung véi ché do ké toan doanh nghiép hién hanh (Ban hanh theo quyét dinh sé 15/2006QD-BTC ngay
20/03/2006 cua B¢ truong Bo tai chinh).

3.2. Giai phap hoan thién cong tac ké toan von bang tién tai cong ty TNHH Thwong mai va
Dich vu van tidi An Phu Loc:

3.2.1. Kién nghi 1: Hoan thién vé bd may ké toan tai Cong ty:
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Do khéi luong cong viée ciia ngdy cang nhidu, Hién nay, nhin vién ké toan tong hop cia cong
ty ngoai cong viéc ctia ké toan tong hop con phu trach cong viée quan hé, giao dich véi cac ngan
hang, 1am nghiép vu ngan hang, di lai nhiéu, thudng xuyén. Do d6, cong viéc nhiéu luc bi dén dong,
qua tai. Vi vdy, cong ty nén tuyén mdi, dao tao mot nhan vién ké toan dé hd tro, gitp d& cho nhan
vién ké toan tong hop, gitp cho cong viéc ké toan duoc nhanh chéng, hiéu qua .

Cong ty nén ting cuong thém nhan vién vao bd may ké toan, phan bo cong viéc phu hop dé
giam bot ap luc cong viéc cho nhan vién ké toan . Phan rd noi dung cu thé cong viéc cua tung nguoi
trong phong ké toan dé khéng ai 1am kiém nhiém vu ciia nguoi khac.

3.2.2. Kién nghi 2: Hoan thién vé hinh thirc thanh tosn:

Viéc thanh toan théng qua hé thdng ngan hang nén st dung mot cach triét dé boi viéc thanh
toan cac khoan tién 16n qua ngan hang ¢ cac vu diém sau:

- Hién nay hé théng ngan hang phat trién trén toan qudc va qudc té, khong chi cac ngan hang
nha nudc ma con cb cic ngan hang tu nhan. Vi cong nghé hién dai tién tién, viéc chuyén tién giira
cac ngan hang rit nhanh chéng va thuén loi.

- Thanh toan qua ngan hang s& dam bdo an toan cho quy tién mit, an toan cho ddng tién trong
qué trinh van chuyén, tranh xay ra mat cap, gian lan, sai st trong qua trinh thanh toan.

- Mt khac lugng tién giri ngan hang con dam bao kha ning sinh 10 cia tién.

Vidu:

- Nghiép vu phat sinh ngay 3/12, thu tién dat coc truée cia cong ty TNHH Thanh Long (lan 2)
500.000.000 4.

- Nghiép vu phat sinh ngay 28/12, ddt coc tién hang cont WMU 6424491 sé tién 300.000.000 d
S6 tién nay qud I6n khi giao dich thanh todn bang tién mdt ma cong ty nén thanh todn qua TGNH sé
dam bao hon.

3.2.3. Kién nghi 3: Hoan thién vé quan ly quy tién mit:

K¢é toan nén tién hanh kiém ké quy dinh ky vao cubi thang, cudi quy, cudi nam,co thé 1a dot xuat
khi c6 nhu ciu hogc khi ban giao quy.

Khi tién hanh kiém ké phai 1ap Bang kiém ké quy, trong d6 thu quy va ké toan tién mit 1a cac
thanh vién. Bién ban kiém ké phai ghi 1& s6 hiéu chimg tir va thoi diém kiém ké. Trude khi kiém ké
quy tht quy phai ghi s6 quy tit ca cac phiéu thu, chi va sé du ton quy dén thoi diém kiém ké. Khi kiém
ké phat hién chénh léch ké toan phai ghi & nguyén nhan gay ra thira, thiéu, bao cao Giam dbc doanh

nghiép xem xét, giai quyét.
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Viéc kiém ké quy dinh ky 13 rat can thiét. N6 giup cac nha quan Iy nim bat duoc sd tién quy
thuc té, sd tién chénh léch so voi s6 quy dé co bién phap tot hon trong viée ting cuong quan Iy quy
1am co s& quy trach nhiém vat chat, ghi s6 ké toan sé chénh 1éch.

S6 tién mit tai quy khong nén dé qua nhiéu nhu hién tai ma nén gui tai cic ngan hang dé dam
b4o an toan va hiéu qua hon cho hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép.

Biéu s6 3.1:

Pon vi: ............ Mau s 08a-TT
B0 phén: .......... (Ban hanh theo OB so 15/2006/0P - BTC
Ngay 20/03/2006 cua Bé trucng BTC)

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)

Hom nay, vao ... gio ... ngay ... thang ... nam ...

Chung t6i gdm SO i
0N/ BAl i dai dién ké toan
0N/ BAl i dai dién tha quy
SONE/ BA: o daidién.........

Cung tién hanh kiém ké quy tién mat két qua nhu sau:

STT Dién giai S6 lwong (1) S6 tién
A B 1 2
| S6 du theo s6 quy: X
Il | S6 kiém ké thyc té: X
1 | Trong d6: - Loai
2 - Loai
3 - Loai
4 - Loai
5 - ...
11 | Chénh léch (IIT=1-11) X
- Ly do: e 1 11 PR
F THIGU ..o,

Két luan sau khi Ki€m K& qUT: ....oeeee et

K¢ toan truéng Thu quy Nguoi chiu trach nhiém kiém ké quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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3.2.4. Kién nghi 4: Hoan thién vé hé thong so sich ciia Cong ty:

Cong ty t6 chirc cong tac ké toan vdn bang tién theo quyét dinh sb 15/BTC-2006 nhung thyc té
hé théng chimg tir str dung tai Cong ty lai theo mau chua chinh xac. Vi vay Cong ty can to chirc lai hé
théng chimg tir, s6 sach theo diing miu quy dinh cta ché do ké toan hién hanh, mé thém S6 Cai tai
khoan 112 dé dam bao su thong sudt, théng nhat trong khau hach toan cac nghiép vu phét sinh. Pong
thoi tai cong ty cac nghiép vu vé von bang tién phat sinh twong d6i 16n vi vay Cong ty nén st dung
thém mau s6 Nhat ky dic biét: Nhat ky thu tién va Nhat ky chi tién dé chi tiét hon trong cong tac theo
doi, cap nhat cac nghi¢p vu vé vbn b.'?mg tién.

Cong ty nén mé tat ca SO tién giri ngan hang & tat ca cac ngin hang ma cong ty mo tai khoan.

Sau day 1a mau Nhat ky thu tién, Nhat ky chi tién, S6 téng hop tién giri ngan hang nhu sau:

Biéu 6 3.2:

DON VI: +eeee e Mau sé: S03al - DN
Diachi: ... (Ban hanh theo QD so 15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cua B¢ truong BTC)

SO NHAT KY THU TIEN

Thang ... nam ...
Don vi tinh: dong

Chung tur Ghi Ghi C6 cac TK
Ngay, Tai khoan
thang | sé | Ngay Dién gidi Rop 2 | 18 ] khac
tién hiéu
A B C D 1 2 3 4 | 5 6 E

S6 trang trudc chuyén sang

Cong chuyén sang trang
Sau

- SO ndy ¢6 ... trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang s6 ...

-Ngay mo so: .........
Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi lap K& toan truémg Giam dbc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Biéu so 3.3:

Pon Vi Mau s6: S03al - DN
Piachi: ... (Ban hanh theo QD so 15/2006/0P-BTC
ngay 20/03/2006 cua B truong BTC)
SO NHAT KY CHI TIEN
Théang ... nam ...
Don vi tinh: dong
Chung tur Ghi Ghi No cac TK
Ngay, ) ——
A Ny Co Tai khoan
thang Sé Ngay Dién giai TK 141 6428 | 1331 | 1561 Khac
ghi S0 | piay | thang 1111 S6 | S8
tien | hi¢u
A B C D 1 2 3 4 5 6 E
S4 trang trudc chuyén
sang

Cong chuyén sang trang
Sau

- S6 nay ¢ ... trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang s6 ...

-Ngay mo so: .........
Ngay ... thang ... nam ...
Nguwoi lap K& toan truémg Giam dbc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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Biéu so 3.4:

5 111 1 14
£ ) E T 11
SO TONG HOP TIEN GUI NGAN HANG - VNP
Tu ngay 01/12/2010 Pén ngay 31/12/2010
Don vi tinh: dong
B Du n¢ diu ky Phat sinh trong ky Du cudi ky
MAa Tén cép
$0 No Cé No¢ Cé N¢ Cé

01 | NH TM CP Xuit Nhap khau VN

02 | NH Techcombank Hai Phong

03 | NH Techcombank Méng Cai

04 | NH TienPhongBank

05 | NH TM CP Xang dau VN

06 | oo

07

Tong cong

Ngay ... thang ... nam ...

Nguwoi lap K& toan truémg Giam dbc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

3.2.5. Phan tich bao cao tai chinh:

Hang nidm, cong ty nén tién hanh phan tich béo cdo tai chinh (hay phan tich tinh hinh tai chinh)
nham 1am r& xu hudng, toc d6 tang trudong, thuc trang tai chinh ctia doanh nghiép, chi ra nhimng thé
manh va cé tinh trang bt 6n nham dé xuét nhirg bién phap quan trj tai chinh dung dan va kip thoi dé
phat huy cao nhat hiéu qué sir dung von, nang cao hiéu qua cia cong tac ké toan doanh thu, chi phi va

xéc dinh két qua kinh doanh
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KET LUAN

6 tuan thuc tap vira qua la khoang thoi gian tuy ngdn nhung hét sitc quan trong véi sinh
vién, gitip mdi sinh vién c6 thé tiép can dugc véi thuc té, van dung nhiing kién thire da duoc hoc
trong truong vao thuc té.

Trong thoi gian ndy, em di may man duogc thuc tap tai cong ty TNHH Thuong mai va
Dich vu van tai An Phu Loc va nhan dugce sy tan tinh giap do, tao diéu kién tir Ban lanh dao cling nhu
cac anh chi & phong ké toan thong qua su hudng dan cia Ts. Chic Anh TU. Moi nguoi di gitp em
tim hiéu qua trinh hach toan cac nghiép vu ké toan tai cong ty va cung cép cho em cac sd liéu cin
thiét ciia timg phan hanh dé em c6 thé hoan thanh bai khoa luan ctia minh.

Vi day 1a 1an dau tién duogc tiép can véi thuc té cong tac ké toan nén em khong thé tranh
khoi thiéu sot khi viét bao cao nay. Em mong nhén duogc sy nhan xét va dong gop v kién tu phia cac
anh chj trong phong ké toan ciia cong ty va cac thay co gido.

Mot 1an nita, em xin chan thanh cam on cac anh chi phong ké toan trong cong ty TNHH
Thuong mai va Dich vu van tai An Pha Loc da tao diéu kién cho em téi thuc tap. Cam on cac thﬁy co
khoa Quan tri kinh doanh, dac biét 1a Ts.Chuc Anh TU da tan tinh gitip d& em hoan thanh khoa luan
t6t nghiép ctia minh!

Hai Phong, ngay 15 thang 5 ndm 2011.
Sinh vién
Duong Thi Minh Hang
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