Hoan thién cong tac ké todn Von bang tién tai Cong ty Co phan Pdu tur Xay dung Hai An

LOINOI PAU

Hién nay cac doanh nghiép nuéc ta dang bi cuén hit manh mé vao gudng
may day bién dong cua co ché thi truong va ¢b gang vuon Ién chéng choi véi su
dao thai ciia nd. Bé dung viing trong gudng quay caa nén kinh té thi truong doi hoi
cac doanh nghiép phai c6 nhiing sach luoc kinh doanh va van dé hiéu qua kinh
doanh 1a vin d& séng con cua bat ky doanh nghiép nao. Mot cau hoi duoc dit ra
cho céac nha quan Iy 1a 1am thé nao dé sir dung dong vén mot cach hop Iy nhat va
tao ra loi nhuan cao nhat vi sy ton tai cua doanh nghiép s& tré 18n mong manh néu
doanh nghiép khdng str dung hiéu qua dong von caa minh. Bé tra 11 duoc cau hoi
nay, dung trén giac do 1a ké toan trude hét phai té chire tét khau ké toan von bang
tién vi néu 1am tét khau ké toan von bang tién sé& gilp cho doanh nghiép nhin nhan
dung thyuc trang moi quéa trinh kinh doanh, cung cap cac thong tin can thiét mot
cach kip thoi, chinh x4c cho bd may lanh dao cua doanh nghiép dé cd céac bién
phap phl hop nham tiét kiém toi da cac khoan chi phi va tang loi nhuan cho doanh
nghiép.

Nhan thtrc duge tdm quan trong cua cong tac ké toan von bang tién, trong
thoi gian thyc tap tai Cong ty C6 phan Pau tu Xay Dung Hai An em da chon dé tai
“Hoan thién t6 chirc ké toan von bang tién” nham cing cd kién thirc va hy vong ¢o
thé giup ich cho hoat dong ké toan ctia Cong ty trong thoi gian toi.

Ngoai phan mé dau va két luan, ndi dung bai khoa luan ciia em gom 3 chuong:

Chuong 1: Co sé ly luan chung vé cong tac ké toan von bang tién trong
doanh nghiép.

Chuong 2: Thuc trang c6ng tac ké toan von bang tién tai Cong ty C6 phan
Pau tu Xay Dung Hai An.

Chuong 3: Mot $6 y kién nham hoan thién cong tac ké toan von bﬁng tién tai
Cong ty C6 phan Pau tu Xay Dung Hai An.

Trong thoi gian thuc hién khéa luan em d3 nhan duoc sy huéng dan nhiét
tinh cta CO gido L& Thi Nam Phuong va cic can bd trong phong ké toan cua cong
ty. Vi trinh 6 con han ché, thoi gian c6 han nén bai khoa luan ctia em chic chin s&
khéng tranh khoi nhimng sai sét, em rit mong su gdp ¥ cia cac thdy co gido va Cac
ban dé khoa luan ciia em dugc hoan thién hon.

Em xin chdn thanh cdm on!

Sinh vién
Nguyén Hoang Anh
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CHUONG 1
CO SO LY LUAN VE CONG TAC KE TOAN
VON BANG TIEN TRONG DOANH NGHIEP

1.1. Nhirng van dé chung vé Vén bing tién trong doanh nghiép
1.1.1. Khdi niém Vén bang tién

Dbi véi bat ky doanh nghiép nao du 16n hay nho khi bude vao hoat dong san
xuat kinh doanh déu nhét thiét can mot luong vén nhat dinh, trén co sé tao lap vén
kinh doanh caa doanh nghiép, diing né vao viéc mua sam tai san can thiét phuc vu
cho hoat dong san xuat kinh doanh. Qua mdi giai doan van dong von khéng ngimg
bién doi ca vé hinh thai biéu hién Ian quy mé.

Qua trinh hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép 1a qua trinh van
dong lién tuc cua vén kinh doanh theo chu ky T-H-T, trong qua trinh d6 luén c6
mot bo phan dimg lai ¢ trang thai tién té, bd phan ndy goi 1a von bang tién.

Vén bang tién 1a mot bd phan cua vén san xuat kinh doanh thudc tai san luu
dong cua doanh nghiép duoc hinh thanh chii yéu trong qué trinh ban hang va trong
cac quan hé thanh toan, ton tai truc tiép dudi hinh thai tién té bao gom: tién mat
(TK111), tién giri Ngan hang (TK112), tién dang chuyén (TK113).

1.1.2. Pdc diém \/on bang tién

Trong qua trinh san xuat kinh doanh vén bang tién vira duoc sir dung dé dap
ung nhu cdu vé thanh toan cac khoan ng cua doanh nghiép hoac mua sam VAt tu,
hang hod san xuét kinh doanh, vira 13 két qua cua viéc mua ban hoac thu hoi céc
khoan no. Chinh vi vdy, quy mo vén bang tién 13 loai von d0i héi doanh nghiép
phai quan 1y hét strc chat ché vi von bang tién c6 tinh luan chuyén cao nén né 1a ddi
tugng ctia su gian 1an va dn cap. Vi thé trong qua trinh hach toan vbn bang tién, cac
thu tuc nham béao vé vdn b.'?lng tién khoi su an cép hodc lam dung la rat quan trong,
n6 doi hoi viée st dung von bang tién can phai tudn thu cac nguyén tac ché do quan
Iy tién té théng nhat ciia Nha nudc. Chang han tién mit tai quy ciia doanh nghiép

dung dé chi tiéu hang ngay khong dugc vuot qua muc tén quy ma doanh nghiép va
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Ngén hang di thoa thuan theo hop dong thuong mai, khi c6 tién thu ban hang phai
ndp ngay cho Ngan hang.
1.1.3. Yéu cdu qudn Iy Véon bang tién

Vén béng tién 1a loai tai san dic biét, n6 1a vat ngang gia chung, do vy trong
qua trinh quéan 1y rit d& xay ra tham 6 lang phi. Dé quan 1y chit ch& vdn bang tién
can dam bao tot cac yéu cau sau:

- Moi bién dong ctia vn bang tién phai 1am day di thu tuc va co ching tir gbe
hop 1€

- Viéc str dung chi tiéu von bang tién phai ding muc dich, dung ché do.

1.1.4. Vai tro ciia ké todn Vén bang tién

Trong moi hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép, viéc quan 1y va
str dung von 1a mot khau quan trong c6 tinh quyét dinh téi muc d6 ting truong hay
suy thoai ciia doanh nghiép. Vén bang tién 1 d6i tuong c6 kha ning phat sinh rui ro
hon cac loai tai san khéac, vi vay nd can duoc quan 1y chat ché, thuong xuyén kiém
tra kiém soat cac khoan thu chi bang tién 14 rat can thiét. Trong quan 1y nguoi ta st
dung nhiéu céng cu quan 1y khac nhau nhu thong ké, phan tich cac hoat dong kinh
té nhung ké toan ludén dugc coi 1a céng cu quan 1y kinh té quan trong nhat. Véi
chtic nang ghi chép, tinh todn, phan anh giam sat thuong xuyén lién tuc do sy bién
dong cua vt tu, tién von, bang céac thudc do gia tri va hién vat, ké toan cung cap
cac tai liéu can thiét vé thu chi vén bang tién dap Gng yéu ciu quan 1y trong hoat
d6ng san xuét kinh doanh.

Céc thong tin kinh té tai chinh do ké toan cung cap giup cho chu doanh
nghiép va nhitng ngudi quan 1y doanh nghiép nam vimg tinh hinh va két qua hoat
dong san xuét kinh doanh cling nhu viéc su dung von dé tir d6 théy duoc mat manh,
mit yéu dé co nhitng quyét dinh va chi dao sao cho qua trinh san xuét kinh doanh
dat hi€u qua cao nhéat.

1.1.5. Nhiém vu ciia ké todn \'én bang tién
Pé thyuc hién tét viéc quan ly von b?mg tién, voi vai tro cung cu quan 1y kinh

té, ké toan can thyuc hién tdt c4c nhiém vu sau:
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- Phan anh chinh x4c kip thoi nhitng khoan thu chi va tinh hinh con lai cia
ting loai von bang tién, kiém tra va quan 1y nghiém ngit viéc quan 1y cac loai von
bang tién nham dam bao an toan cho tién t&, phat hién va ngin ngira cac hién tuong
tham 6 va lgi dung tién mat trong kinh doanh.

- Giam sat tinh hinh thuc hién ké toan thu chi cac loai vén bﬁng tién, kiém tra
viéc chdp hanh nghiém chinh ché d6 quan 1y vdn bing tién, dam bao chi tiéu tiét
ki€ém va c6 hi¢u qua cao.

1.1.6. Nguyén tic ké toan \Von bang tién

Ké toan von bang tién phai ton trong day du cac quy tic, cac ché do quan
Iy va lIuu thong tién t& hién hanh. Cu thé:

1) Hach toan von bang tién phai sir dung mot don vi tién té thong nhat d6 1a
déng Viét Nam, trur truong hop dugce phép sir dung mot don vi tién té thong dung.

2) O nhitng doanh nghiép c6 ngoai t&é nhap quy tién mat hodc giri vao ngan
hang phai quy doi ngoai té ra dong Viét Nam theo ty gia hdi doai tai ngay giao dich
(ty gia héi doai giao dich thuc té hodc ty gia giao dich binh quan trén thi truong
ngoai té lién Ngan hang do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bo tai thoi diém
phat sinh) dé ghi sb ké toan.

Truong hop mua ngoai t& vé nhap quy tién mat, gii vao Ngan hang hoic
thanh toan cong ng ngoai té bang dong Viét Nam thi duoc quy doi ra dong Viét
Nam theo gia mua hodc ty gia thanh toan. Bén c6 cac TK 1112, TK 1122 dugc quy
doi ngoai té ra déng Viét Nam theo ty gia trén s6 sach TK 1112, hodc TK 1122 theo
mot trong cic phuong phap: binh quin gia quyén, nhdp trudc xuét trude, nhap sau
xuét trude, thue té dich danh.

Nhom tai khoan cé nghiép vu kinh té phat sinh bang ngoai t& phai quy doi ra
ddng Viét Nam, dong thoi phai hach toan chi tiét ngoai té theo nguyén té. Néu c6
chénh léch ty gia hoi dodi thi tuy theo timg truong hop cu thé s& duoc st Iy chénh
1éch nhu sau:

+ Néu chénh léch phat sinh trong giai doan san xuat kinh doanh (ké ca

doanh nghiép san xuat kinh doanh c6 hoat dong dau tu xay dung co ban) thi s6 13
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do ty gia dugce phan 4anh vao TK 515- Doanh thu tai chinh va 16 do ty gia dugc
phan anh vao TK 635- Chi phi tai chinh.

+ Néu chénh léch ty gia phat sinh trong giai doan dau tu xdy dung co ban (1a
giai doan trudc hoat dong) thi s6 chénh léch duoc phan anh vao TK 413- Chénh
1éch ty gia hdi doai.

+ S du cubi ky cua cac tai khoan von bang tién c6 gdc ngoai té phai duoc
danh gia lai theo ty gia giao dich binh quan trén thi truong ngoai t¢ 1ién ngan hang
do Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd tai thoi diém 1ap bao cdo tai chinh
nam.

3) Déi v6i vang bac, kim khi, da quy phan anh ¢ nhom tai khoan von bang
tién chi ap dung cho cic doanh nghiép khong ding ky kinh doanh vang bac, kim
khi, d4 quy.

+ Vang bac, kim khi, ¢4 quy phai duoc theo ddi vé sb luong, trong luong,
quy cach pham chat va gia tri cia ting thw, timg loai. Gia tri vang bac, kim khi, da
quy nhip vao quy dugc tinh theo gia thuc té (gia hoa don hodc gia dugc thanh
toan).

+ Khi tinh gia xuét vang bac, kim khi, da quy c6 thé ap dung mét trong bdn
phuong phap tinh gia hang ton kho:

e Binh quén gia quyén
e Nhiép trudc xuét trudc
e Nhiép sau xuit trude

e Thuc té dich danh

Néu thyc hién dung cac nhiém vu va nguyén tac trén thi hach toan von bang
tién s& gitip cho doanh nghép quan 1y tot vén bang tién, chu dong trong viée thuc
hién ké hoach thu chi va st dung vén c6 hiéu qua cao.

1.2. Ké toan tién mit tai quy
M&éi doanh nghiép déu c6 mot luong tién mat tai quy dé phuc vu cho nhu cau

chi tiéu tryc tiép hang ngdy trong san xuat kinh doanh. Thong thuong tién giir tai
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doanh nghiép bao gdm: gidy bac Ngan hang Viét Nam, cic loai ngoai té, ngan
phiéu, vang, bac, kim khi quy, da quy...

Dé hach toan chinh x4c tién mat thi tién mit cta doanh nghiép phai dugc tap
trung tai quy, Moi nghiép vu c6 lién quan dén thu, chi tién mat, quan 1y va bao
quan tién mat déu do thu quy chiu trach nhiém thuc hién. Thu quy khong duoc
nhd ngudi khac lam thay. Trong trudong hop can thiét thi phai lam tha tuc uy
quyén cho ngudi 1am thay va phai duge sy dong v ctia Giam dc.

Thu quy phai thudng xuyén kiém tra quy dam bao tién mit tdn qui phai phu
hop véi s6 du trén s6 quy. Hang ngdy sau khi thu, chi tién tha quy phai ghi vao sb
quy cudi ngdy, phai 1ap bao cdo quy, ndp cho ké toan.

Hang ngay, sau khi nhan duoc bao céo quy kém theo cac chimg tir goc do thi
quy giri dén, ké toan quy phai d6i chiéu, kiém tra s6 liéu da ghi trén s6 quy. Sau khi
kiém tra xong sO quy, ké toan dinh khoan va ghi vao s6 tong hop tai khoan quy tién mat
1.2.1. Nguyén tic ké todn tién mat

K¢é toan tién mit can tudn theo nhimg nguyén tic sau:

1) Chi phan anh vao TK 111 “Tién mat”, sb tién mat, ngoai t¢ thuc té nhap,
xudt quy tién mit. D6i voi khoan tién thu dugce chuyén ndp ngay vao Ngan hang
(khong qua quy tién mit cta don vi) thi khong ghi vao bén no TK 111 “Tién mit”
ma ghi vao bén no TK 113 “Tién dang chuyén”.

2) Cac khoan tién mat do doanh nghiép khac va ca nhan ky cuoc, ky quy tai
doanh nghiép duoc quan 1y va hach toan nhu cac loai tai san bang tién cta don vi.

3) Khi tién hanh nhdp, xuit quy tién mit phai c6 phiéu thu, phiéu chi va c
du chit ky ctia ngudi nhan, ngudi giao, nguoi cho phép nhip, xuit quy theo quy
dinh ctia ché do chimg tir ké toan. Mot sd truong hop dic biét phai co 1énh nhap,
xudt quy dinh kém.

4) Ké toan tién mat phai c6 trach nhiém quan 1y va nhap, xuat quy tién mat,
ghi chép hang ngay va lién tyc theo trinh ty phat sinh cac khoan thu, chi, nhap, xuat
quy tién mit, ngoai té va tinh ra sb ton quy tai moi thoi diém.

5) Thu quy chiu trach nhiém quan 1y nhap, xuat quy tién mat. Hang ngay, th

quy phai kiém ké s6 ton quy tién mat thuc té, do1 chiéu s6 liéu s6 quy ti€én mat va so
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ké toan tién mat, néu c6 chénh léch thu quy phai kiém tra lai dé xac dinh nguyén
nhan va kién nghi bién phéap xtr 1y chénh léch.

6) O nhitng doanh nghiép c6 ngoai t& nhap quy tién mat, tién giri Ngan hang
hodc thanh toan cong n¢ ngoai té bf?mg déng Vi¢t Nam thi dugc quy doi ngoai t¢ ra
d6ng Viét Nam theo ty gia mua hodc ty gia thanh toan. Bén c6 cac TK 1112, TK
1122 dugc quy dbi ngoai té ra ddong Viét Nam theo ty gia trén s ké toan TK 1112
hodc TK 1122 theo mét trong cic phuong phap: binh quan gia quyén, nhap trudc
xudt trude, nhap sau xuat trude, thyuc té dich danh (nhu mét loai hang hoa dic biét).

7) Ddi véi vang bac, kim khi quy, da quy phan anh ¢ tai khoan vén bang
tién chi ap dung cho cac doanh nghiép khong ding ky kinh doanh vang, bac, kim
khi quy, da quy. O cac doanh nghiép co6 vang, bac, kim khi quy, d4 quy nhap quy
tién mat thi viée nhap, xuit dugc hach toan nhu cac loai hang ton kho, khi st
dung dé thanh toan chi tra dugc hach toan nhu ngoai té.

1.2.2. Chirng tir hach todn tién mdt

- Phiéu thu (M s 01-TT)
- Phiéu chi (Mi s6 02-TT)
- Gidy dé nghi tam tng (M s6 03-TT)
- Gidy thanh toan tién tam tng (M3 s6 04-TT)
- Gidy dé nghi thanh toan (M s6 05-TT)
- Bién lai thu tién (M s6 06-TT)

- Bang ké vang bac, kim khi, da quy (M3 s6 07-TT)
- Bang kiém ké quy (ding cho VNP) (M4 s6 08a-TT)
- Bang kiém ké quy (dung cho ngoai té,
vang bac, kim khi, da quy) (M3 s6 08b- TT).
- Bang ké chi tién (Mi s6 09-TT)
- S6 quy tién mit

- Céc s0 ké toan tong hop (tuy theo hinh thirc ké toan)

Phiéu thu, phiéu chi dugc ké toan 1ap tir 2 dén 3 lién dat gidy than viét mot

1an, sau khi ghi dy du cac ndi dung trén phiéu va ky vao phiéu chuyén cho ké toan
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truong duyét (va ca tha truong don vi - d6i v6i phiéu chi), sau d6 chuyén cho thu
quy 1am can c&t nhap xuat quy. Tha quy git lai mot lién dé ghi s, mot lién giao cho
nguoi ndp tién (hodc ngudi nhéan tién), mot lién luu tai noi 1ap phiéu. Cudi ngay
toan bo phiéu thu, phiéu chi dugc tha quy chuyén cho ké toan dé ghi so ké toan.
1.2.3. Tai khodn sir dung

Pé hach toan tién mat tai quy, ké toan st dung TK 111 “Tién mat. Tai khoan
111 ding dé phan anh tinh hinh thu chi tén quy tién mit gdm tién Viét Nam (ké ca
ngan phiéu), ngoai t&, vang, bac, kim khi quy, da quy ctia doanh nghiép.

Két cdu TK 111 nhu sau:
= Bén No :
- Cac khoan tién mit, ngoai t&, vang, bac, kim khi quy, d4 quy nhap quy.
- Sb tién mit, ngoai t&, vang bac, kim khi quy, d4 quy thira & quy phat hién khi
kiém ke.
- Chénh léch ting ty gia hdi doai do danh gid lai s6 du ngoai té cudi ky (ddi véi tién
mat 1a ngoai t¢).
= Bén Co:
- Cac khoan tién mit, ngoai t&, vang, bac, kim khi quy, d4 quy xuét quy.
- S6 tién mit, ngoai t&, vang, bac, kim khi quy, da quy thiéu & quy phat hién khi
kiém ke.
- Chénh léch giam ty gia hoi doai do danh gia lai sé du ngoai té cudi ky (ddi véi
tién mat 1a ngoai té).
= S0 du bén No :
- Céc khoan tién mat, ngoai t¢, vang, bac, kim khi quy, da quy hién con ton & quy
tién mat.

Tai khoan 111 gém c6 3 tai khoan cép hai :
- TK 1111 - Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, tdn quy tién Viét Nam tai
quy tién mit.
- TK 1112 - Ngoai té: Phan anh tinh hinh thu, chi, ting, giam ty gid va ton quy

ngoai t&, quy tién mat theo gia tri quy doi ra déng Viét Nam.
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- TK 1113 - Vang, bac, kim khi quy, da quy: Phan anh gia tri vang, bac, kim khi
quy, da quy nhap xuat quy, tdn quy.

1.2.4. Phwong phdp hach todn ké todn mét so hoat dong kinh té chii yéu

1.2.4.1. Ké todn tién mat bcing tien Viét Nam

K& toan tién mat béng tién Viét Nam dugc thé hién qua so dd 1.1 nhu sau:
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So dd 1.1. Ké toan tién mit (VND)
112 (1121) 111 (1111) 112 (1121)

Rt tién giri Ngan hang

nhap quy tién mat
131, 136, 138

Thu hdi céc

Gui tién mat

[

»

vao Ngéan hang
141, 144, 244
Chi tam ung, ky cuoc,

khoan ng phai thu
141, 144, 244

Thu hoi cac khoan ky cugc,
Ky quy bang tién mat
121, 128, 221...

Thu hoi
cac khoan dau tw
311, 341
Vay ngan han, R
vay dai han ]
411,441

Nhéan von gop, von cap

»

bang tién mat
511, 512, 515, 711
Doanh thu HDSXKD va Hb

kh&c bang tién mat

3331
« Thué GTGT phai ndp

|

Ky quy bang tién mat
121, 128, 221

Dau tu ngan han,

»

dai han bing tién mat
152, 153, 156...
Mua vat tu, hang hda, cc,

...TSCPD bang tién mat
133

Thué GTGT dugc KT

627, 641, 642...
Chi phi phat sinh

v

bang tién mat

311,315, 331...

Thanh toan ng

v

bang tién mat
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1.2.4.2. Ké toan tién mdt bang ngogi té.

Pbi v6i ngoai té, ngoai viéc quy do6i ra dong Viét Nam, ké toan con phai theo
ddi ngoai té trén tai khoan 007 “Ngoai té cac loai”. Viéc quy ddi ra dong Viét Nam
phai tuan thu cac quy dinh sau:

- Pbi v6i tai khoan thudc loai chi phi, thu nhap, vat tu, hang ho4, tai san cd
dinh... du doanh nghiép c6 hay khong sur dung ty gia hach toan, khi c6 phat sinh cac
nghiép vu bing ngoai t& déu phai ludn ludn ghi s6 bang déng Viét Nam theo ty gia
mua vao ctiia Ngan hang Nha nudc Viét Nam cong bd tai thoi diém phat sinh nghiép
vu kinh té.

- Cac doanh nghiép c6 it nghiép vu béng ngoai t¢ thi cac tai khoan tién, cac
tai khoan phai thu, phai tra dugc ghi s6 bang dong Viét Nam theo ty gid mua vao
ciia Ngan hang Viét Nam cong b tai thoi diém nghiép vu kinh té phat sinh. Céc
khoan chénh léch ty gia (néu c6) cua cac nghiép vu kinh té phat sinh dugc hach
toan vao tai khoan 413 - Chénh Iéch ty gia.

- Céac doanh nghiép c6 nhiéu nghiép vu phat sinh bang ngoai t& c6 thé sir
dung ty gid hach toan dé ghi sO cac tai khoan tién, phai thu, phai tra. S6 chénh 1éch
giita ty gia hach toan va ty gia mua ctia Ngan hang tai thoi dém nghiép vu kinh té
phat sinh dugc hach toan vao tai khoan 413.

>Két cau tai khoan 007 - Ngoai té cac loai
= Bén No : Ngoai té tang trong ky.
= Bén CO : Ngoai té giam trong ky.
= DuNo : Ngoai té€ hién co.

> Két ciu tai khoan 413 - Chénh léch ty gia héi doai
= Bén No:

- Chénh Iéch ty gid gidm cua von b@ing tién, vat tu, hang hod, ng phai thu cé géc
ngoai té.
- Chénh léch ty gia tang cta cac khoan no phai tra ¢ goc ngoai té.

- Xt Iy chénh léch ty gia.
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= Bén Co:
- Chénh 1éch ty gia ting ctia vn bang tién, vat tu, hang hoa va no phai thu c6 goc
ngoai té.
- Chénh léch ty gia giam cila cac khoan ng phai tra co gdc ngoai té.
- Xtr Iy chénh léch ty gia.

Tai khoan nay cudi ky c6 thé du C6 hodc du No.
w DuNo : Chénh léch ty gia can phai duogc xir 1.
= DuC6 : Chénh léch ty gid con lai.

S6 chénh léch ty gia trén TK 413 - Chénh léch ty gia héi dodi chi duoc Xt 1y
(ghi ting hodc giam von kinh doanh, hach toan vao 13i hodc 18) khi c¢6 quyét dinh
clia co quan c6 tham quyen.

&~ K¢ toan tién mat bang ngoai t¢ duoc thé hién qua so d6 1.2 nhu sau:
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So do 1.2. Ké todn tién mit (Ngogi té)

131, 136, 138 111 (1112) 311, 331, 336, 338...
Thu no béng ngoai t& R Thanh toan ng béng ngoai t& R
Ty gia Ty gia thuc té | Ty gid ghiso | |Ty gia ghi so
ghi s hodc binh quan| cua ngoai té khi nhén ng
khi nhan ng| |lién Ngan hang| xuat ding
515 635 515 635
Lai LST —F_ai LST
< > ! —
511, 515, 711 152, 153, 156, 133...

Doanh thu, TN tai chinh, thu Mua vat tu, hang hoa, cong

nhap khac bé’mg ngoai t¢ - cu, TSCD.. .bﬁng ngoai t¢ -

(Ty gia thuc té hoic BQLNH Ty gia ghiso | [Ty gia thuc té
tai thoi diém PS nghiép vu) | cuangoai té tai thoi diém
xuat dung PS nghiép vu
515 635
‘ LAi Ld
+-— —

413 413

Chénh Iéch ty gia tang do danh | Chénh léch ty gia giam do danh

gid lai s6 du ngoai t€ cudi nam | gia lai s6 du ngoai t¢ cudi nam

Tat ca cac nghiép vu trén déu phai dong thoi ghi don TK 007 - Ngoai té cac loai.
007

Thu no béng ngoai t¢ | Thanh toan ng béng ngoai té
- Doanh thu, TN tai chinh,| - Mua vat tu, hang hoa, cong

TN khac bang ngoai t&¢ | cu, TSCD...bang ngoai té
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1.2.4.3. Ké toan tien mat 1a vang, bac, kim khi quy, da quy.

Khi c6 nghiép vu phat sinh lién quan dén vang, bac, kim khi quy, d4 quy thi
doanh nghiép phan anh vao TK 111 (1113). Do vang, bac, kim khi quy, da quy c6
gia tri cao nén khi mua can c6 day du cac thong tin nhu: ngay mua, miu mi, do
tudi, gia thanh toan...

- B4i voi vang bac, kim khi, ¢4 quy phan &nh ¢ tai khoan tién mat chi ap
dung cho cac doanh nghiép khong dang ky kinh doanh vang bac, kim khi, da quy.

- Khi phét sinh nghiép vu c6 vang bac, kim khi, d4 quy nhap quy tién mat thi
ghi so theo gia mua thuc té (gia hoa don hodc gia duoc thanh toén).

- Khi xuét vang bac, kim khi, ¢4 quy c6 thé tinh gi& binh quan hoac gié thuc
té dich danh. Tuy nhién do vang bac, kim khi, da quy 1a loai tai san c6 gia tri I6n
va mang tinh tach biét nén phuong phap tinh gia thuc té dich danh thuong dugc sir
dung.

- Néu c6 chénh léch giira gia xuat va gia thanh toan tai thoi diém phat sinh
nghiép vu thi dugc phan anh vao TK 711: Thu nhap khac hoac TK 811: Chi phi
khac.

- Riéng vang bac, kim khi, da quy nhan ky cuoc, ky quy nhap theo gia nao
thi khi xuat hoan tra lai phai theo gia d6 va phai dém sé luong, can trong luong va
giam dinh chét luong trudc khi niém phong.

- Tai khoan sur dung: TK 1113- Vang bac, kim khi, da quy
& Phuong phap hach todn vang bac, kim khi, d4 quy tai quy tién mat:

(1). Mua vang bac, kim khi, da quy nhap quy:
No TK 1113 Gia mua thuc té
Co TK 111, 112: | ghi trén hoa don.
(2). Nhan ky cuoc, ky quy bang vang bac, kim khi, da quy:
No TK 1113: Gi4 thuc té nhap quy
C6 TK 338 (3388): Nhan ky cuoc, ky quy ngan han
C6 TK 344: Nhan ky cugc, ky quy dai han.
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(3). Hoan lai tién ky cuoc, ky quy bang vang bac, kim khi, da quy:
No TK 338 (3388), 344...
C6 TK 1113: Gia thuc té 1Gc nhan ky cuoc, ky quy.
(4). Xuat vang bac, kim khi, da quy dem ky cuoc, ky quy:
No TK 144, 244/ C6 TK 1113: Theo gié thyuc té xuét.
(5). Khach hang tra no bang vang bac, kim khi, da quy:
No TK 1113: Gia thyc té khi dugc thanh toan
Nog TK 811: Chénh léch khi gia thanh todn < gia lac ghi nhan ng
C6 TK 131: Gia thyc té luc ghi nhan no phai thu
CO TK 711: Chénh léch khi gia thanh toan > gia luc ghi nhan ng
(6). Xuat vang bac, kim khi, da quy dé thanh toan no:
No TK 331: Theo gia lic ghi nhan ng phai tra
No TK 811: Chénh léch khi gia thanh toan < gia luc ghi nhan ng
C6 TK 1113: Theo gia thuc té xuat
CO TK 711: Chénh léch khi gia thanh toan > gia luc ghi nhan no.

1.3. Ké toan tién giri Ngan hang

Trong qua trinh san xuat kinh doanh, cic khoan thanh toan gitta doanh
nghiép véi cac co quan, to chic kinh té khac duoc thuc hién cha yéu qua Ngan
hang, dam bdo cho vi¢c thanh toan vura an toan, vura thuan ti€n, vira chép hanh
nghiém chinh ky luat thanh toén.

Theo ché d6 quan ly tién mat va ché do thanh toan khong dung tién mat, toan
bd sd tién cua doanh nghiép trir sd duoc gitt tai quy tién mit (theo thoa thuan cua
doanh nghiép voéi Ngan hang) déu phai gui vao tai khoan tai Ngan hang. Cac khoan
tién cua doanh nghi¢p tai Ngan hang bao gém: tién Viét Nam, ngoai t¢, vang, bac,
kim khi quy, da quy, trén cac tai khoan tién gui chinh, tién giri chuyén dung cho
cac hinh thic thanh toan khong dung tién mit nhu séc bao chi, séc dinh mirc, séc
chuyén tién, thu tin dung. Dé chap hanh t6t ky luat thanh toan doi hoi doanh nghiép

phai theo dbi chit ché tinh hinh bién dong va s6 du ciia ting loai tién guri.
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1.3.1. Nguyén tic ké todn tién giri Ngdn hang

K¢é toan tién giri Ngan hang can tuan theo nhiing nguyén tic sau:

1) Khi phat hanh cac chung tir tai khoan tai khoan Ngan hang, cadc doanh
nghiép chi duoc phép phat hanh trong pham vi s du tién giri ciia minh. Néu phat
hanh qua s6 du 1a doanh nghiép vi pham ky luat thanh toan va phai chiu phat theo
ché do quy dinh. Chinh vi vay, ké toan truong phai thuong xuyén phan anh duoc sd
du tai khoan phat hanh céac chung tir thanh todn.

2) Khi nhan dugc chimg tir cia Ngan hang giri dén, ké toan phai kiém tra ddi
chiéu vai ching tur géc kém theo. Néu c6 su chénh 1éch gilra s6 liéu trén so ké toan
ctia don vi, s6 liéu & chimg tir gbc vai s6 licu trén chimg tir cia Ngan hang thi don
vi phai thong bao cho Ngan hang dé cing d6i chiéu, xac minh va xt 1y kip thoi.
Cubi thang, chua xac dinh dugc nguyén nhan chénh 1éch thi ké toan ghi so theo sb
liéu ctia Ngan hang trén gidy bao No, bao C6 hodc ban sao ké. S6 chénh 1éch (néu
c6) ghi vao bén No TK 138 - Phai thu khac (1388) (néu s liéu ctia ké toan 16n hon
s6 liéu ciia Ngan hang) hodc duoc ghi vao bén C6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac
(3388) (néu s6 lidu cua ké toan nho hon sd liéu ciia Ngan hang). Sang thang sau,
tiép tuc kiém tra, ddi chiéu, xac dinh nguyén nhan dé diéu chinh sb liéu ghi so.

3) Tai nhitng don vi c6 nhiing td chirc, bd phan phu thudc, c6 thé mé tai
khoan chuyén thu, chuyén chi, md tai khoan thanh toan phu hop dé thuan tién cho
cong tac giao dich, thanh toan. Ké toan phai md sb chi tiét theo timg loai tién guri
(tién Viét Nam dong, ngoai té cac loai).

4) Phai t6 chtic hach toan chi tiét theo ting tai khoan & ngan hang dé tién cho
viéc kiém tra, dbi chiéu.

5) Truong hop giri tién vao ngan hang bang ngoai té thi phai dugc quy doi ra
ddéng Viét Nam theo ty gia giao dich thuc té hodc giao dich binh quan trén thi
truong tién té lien Ngan hang do Ngan hang Nha nuéc Viét Nam cong bd tai thoi
diém phat sinh. Truong hop mua ngoai té giri vao Ngan hang duoc phan anh theo ty
gia mua thyc té phai tra.

Truong hop rat tién gii tir Ngan hang bang ngoai té thi dugc quy do6i ra dong
Viét Nam theo ty gia dang phan anh trén s6 ké toan TK 1122 theo mdt trong cac
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phuong phép: binh quan gia quyén, nhap trudc xuat trudc, nhap sau xuét trudc,
thuce t€ dich danh.

6) Trong giai doan san xuét kinh doanh (ké ca hoat dong dau tu xay dung co
ban ciia doanh nghiép san xuat kinh doanh) cac nghiép vu kinh té phat sinh lién
quan dén tién giri ngoai t& néu co phat sinh chénh 1éch ty gia hdi doéi thi cac khoan
chénh I¢ch nay duoc hach toan vao bén ¢6 TK 515 “Doanh thu hoat dong tai chinh”
(13i ty gid) hodc vao bén ng TK 635 “Chi phi tai chinh” (16 ty gia).

7) Cac nghiép vu kinh té phat sinh trong giai doan dau tu xay dung co ban
(giai doan trudc hoat dong) néu co phat sinh chénh léch ty gia hbi dodi thi cac
khoan chénh 1&ch ty gia lién quan dén tién guri ngoai t&€ nay dugc hach toan vao TK
413 “Chénh léch ty gia hbi doai”

1.3.2. Chitng tir hach todn tién giri Ngdn hang

- Gidy bao no, gidy bao co ciia Ngan hang.

- Béan sao ké ciia Ngan hang (kém theo cac ching tir goc co lién quan nhu: séc
chuyén khoan, uy nhiém chi, uy nhiém thu...)

Ké toan chiu trach nhiém mo so chi tiét dé theo doi timg loai tién gui: Viét
Nam ddng, ngoai t& hay vang, bac, kim khi quy, da quy va chi tiét theo tirng Ngan
hang dé tién cho viéc kiém tra ddi chiéu.

1.3.3. Tai khodn sir dung

Pé phan anh tinh hinh bién dong vé tién guri ké toan str dung TK 112 - Tién
giri Ngan hang. Tai khoan 112 dung dé phan 4nh s hién c¢6 va tinh hinh bién dong
cac khoan tién giri ciia doanh nghiép tai cac Ngan hang va céc cong ty tai chinh.

Két cdu va ndi dung phan anh cia tai khoan 112:
= Bén No:

- C4c khoan tién giri & Ngan hang va céc to chirc tai chinh tang trong ky
- Chénh léch ty gia ngoai té tang (ddi véi tién giri ngoai té).

= Bén Co:

- Céc khoan tién guri @ Ngan hang va céc to chuc tai chinh giam trong ky

- Chénh léch ty gia ngoai té giam (d6i voi tién gui ngoai té).
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= SO du bén No:
- Cac khoan tién gtri & Ngan hang va céc to chire tai chinh hién con cudi ky
Tai khoan 112 - Tién gui ngan hang, c6 3 tai khoan cap hai:
- TK 1121 - Tién Viét Nam
- TK 1122 - Ngoai té
- TK 1123 - Vang, bac, kim khi quy, da quy
1.3.4. Phuwong phdp hach todn ké todn mét s6 nghiép vu kinh té chii yéu.
1.3.4.1. Ké toan tien gui Ngan hang bang tién Viét Nam
Ké toan tién giri Ngan hang bang tién Viét Nam duoc thé hién qua so do 1.3

nhu sau:

Sinh vién: Nguyén Hoang Anh - Lép QTL 201K 18



Hoan thién cong tac ké todn Von bang tién tai Cong ty Co phan Pdu tur Xay dung Hai An
So do 1.3. Ké toan tién giri Ngdn hang (VND)
111 112 (1121) 111
Gui tién mat R RUt tién guri Ngan hang
vao Ngan hang ] nhap quy tién mit ]
131, 136, 138 141, 144, 244
Thu hoi cac - Chi tam ting, ky cugc,
khoan no phai thu ] ky quy bang tién gui NH
141, 144, 244 121, 128, 221
Thu hoi cc khoan ky cugr, Dau tw ngan han,
Ky quy bang tién giri NH dai han bing tién giri NH
121, 128, 221... 152, 153, 156...
Thu hoi Mua vat tu, hang hda, cc,
Cac khoan dau tw ...TSCP bang TGNH ]
311, 341 133
Vay ngan han, R Thué GTGT dugc K;F
vay dai han ] >
411, 441 627,641, 642...
Nhén von gop, von cip . Chi phi phat sinh R
bang tién giri NH ] bang tién giri NH
511,512, 515, 711 311,315, 331...
Doanh thu HDSXKD va Hb Thanh toan no bang
kh&c bang tién giri NH ] tién giri Ngan hang ]
3331

< Thué GTGT phai ndp
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1.3.4.2. Ké toan tién gii Ngan hang bang ngogi té.
Ké toan thuc hién tuong tu phan ké toan tién mit bang ngoai té.

@ Ké toan tién giri Ngan hang 1a ngoai té duoc thé hién qua so do 1.4 nhu sau:

So do 1.4. Ké toan tién gii Ngan hang (Ngoai té)

131, 136, 138 112 (1122) 331, 336, 338...
Thu no bang ngoai té R Thanh toan ng bang ngoai e
Ty gia Ty gia thyc té | Ty gia ghiso| |Ty gia ghi ¥
ghi s0 hodc binh quan| cuta ngoai té khi nhén ng
khi nhan ng| |lién Ngan hang| xuat ding
515 635 515 635

511, 515, 711 152, 153, 156, 133...

Doanh thu, TN tai chinh, thu Mua vat tu, hang hoa, cong

nhap khac bé’mg ngoai t¢ - cu, TSCD.. .bﬁng ngoai t¢ -

(Ty gia thuc t& hoic BQLNH | Ty gid ghisd| |Ty gia thuc té

tai thoi diém PS nghiép vu) | cta ngoai té tai thoi diém
Xudt dung PS nghiép vu
515 635

L &i Ly
413 413

Chénh l¢ch ty gia tang do danh | Chénh Iéch ty gid giam do danh

gia lai s6 du ngoai t€ cudi nam| gia lai s6 du ngoai t¢ cudéi nam

Tat ca cac nghiép vu trén déu phai déng thoi ghi don TK 007 - Ngoai té cac loai.
007

Thu no bﬁng ngoai t¢ | Thanh todn ng bﬁng ngoai t&
- Doanh thu, TN tai chinh,| - Mua vat tu, hang hoa, cong

TN khac b'img ngoait€¢ | cu, TSCD.. .b.'?lng ngoai t¢
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1.4. K¢ toan tién dang chuyén
1.4.1. Nguyén téc ké toan tién dang chuyén

Tién dang chuyén 1a cac khoan tién cta doanh nghiép da ndp vao Ngan hang,
kho bac Nha nudc hodc da giri vao buu dién dé chuyén cho Ngan hang hay da lam
thu tuc chuyén tién tir tai khoan tai Ngan hang hdi doai & thoi diém cudi nam tai
chinh theo ty 18 tra cho don vi khac nhung chwa nhan duogc gidy bao ng hay ban sao
ké ctia Ngan hang. Tién dang chuyén gdm tién Ngan hang Viét Nam va ngoai té cac
loai phat sinh trong cac truong hop:
- Thu tién mat hoic séc nop thang cho Ngan hang.
- Chuyén tién qua buu dién dé tra cho don vi khac.
- Thu tién ban hang nop thué vao kho bac.
1.4.2. Chirng tir hach todn tién dang chuyén.
- Gidy bao nhan tién cua don vi tién dang chuyén, phiéu chi, gidy ndp tién, phiéu
chuyén tién qua buu dién, gidy bao C6, ban sao ké Ngan hang.
1.4.3. Tai khodn s dung

Ké toan tién dang chuyén st dung TK 113 “Tién dang chuyén”. Tai khoan
113 dung dé phan anh tinh hinh va sy bién dong tién dang chuyén cta doanh
nghi¢p. Noi dung ghi chép cua TK 113 nhu sau:
= Bén No:
- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai té, séc da ndp vao ngan hang hoic da chuyén buu
dién dé chuyén vao ngan hang.
- Chénh léch ting ty gia hdi doai do danh gia lai s6 du ngoai té tién dang chuyén
cubi ky.
= Bén Co:

-S4 két chuyén vao TK 112- tién gui hodc céac tai khoan c6 lién quan

- Chénh léch giam ty gia hbi doai do danh gia lai s6 du ngoai té tién dang

chuyén cubi ky.

= S du bén No: Cac khoan tién con dang chuyén dén cubi ky.
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TK 113 dugc chi tiét thanh 2 tai khoan cip hai:

- TK 1131: Tién Viét Nam.
- TK 1132: Ngoai té.

1.4.4. Phwong phap hach toan mét sé nghigp vu kinh té chii yéu.

Ké toan tién dang chuyén dugc thé hién qua so d6 1.5 nhu sau:

So do 1.5. Ké toan tién dang chuyén

111

113 112

Xuat tién mat giri vao NH

chua nhan dugc gidy bao C6

131, 138

Thu ng nop thang vao NH nhung

Nhan dugc gidy bao C6

ctia NH vé s6 tién da guri

331, 333, 338

Nhan dugc gidy bdo C6

chua nhan dugc giay bao C6

511, 512, 515, 711

Thu tién ban hang nop vao NH
chua nhan dugc GBC

3331

‘Thué GTGT phai nop

413

Chénh I¢ch ty gia tang do danh

gia lai s6 du ngoai t€ cudi nam

ctia NH vé s tién da tra no

413

Chénh léch ty gia tang do danh

gid lai s6 du ngoai t€ cudi nam
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1.5. Cac hinh thirc ghi s6 ké toan Vén bang tién.

Hinh thtc ghi s6 ké toan trong doanh nghiép bao gdm: Sb luong cac mau sb,
két cdu timg loai sb, trinh tw va phuong phap ghi chép timg loai s6, mbi quan hé
giita cac loai s6 ké toan voi nhau va giita sd ké toan va bao céo ké toan.

Viéc lya chon ndi dung va hinh thire ghi s6 ké toan cho phu hop véi doanh
nghiép phu thudc vao mot sb diéu kién sau:
> Pic diém cua tung loai hinh hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh nghiép,
tinh chat phtc tap ctia hoat dong tai chinh, quy mé doanh nghiép 16n hay nho, khoi
lwong nghiép vu kinh té phat sinh nhiéu hay it.
> Yéu cau cua cong tac quan 1y, trinh do cia can bo quan 1y.
> Trinh d6 nghiép vu va ning luc cong tac ctia nhan vién ké toan.
> Diéu kién va phuong tién vat chét phuc vu cho cong tac ké toan.

Hién nay, theo ché do quy dinh c6 5 hinh thtc ghi s6 ké toan sau: Nhat ky

chung, nhat ky - s6 cai, nhat ky chimg tir, chimg tir ghi s6 va ké toan may.
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1.5.1. Hinh thirc Nhdt ky chung

Hang ngdy, cin cr vao cac chimg tir dung 1am cin cir ghi so: phiéu thu,
phiéu chi, uy nhiém thu, uy nhiém chi..., trudc hét ghi nghiép vu phat sinh vao so
Nhat ky chung, sau d6 cin cir s6 liéu di ghi trén s Nhat ky chung dé vao S6 Cai
TK 111, 112, 113 pha hop. Néu don vi c6 md s ké toan chi tiét thi dong thoi voi
viéc ghi s6 Nhat ky chung, cac nghiép vu phét sinh duoc ghi vao cac sd ké toan chi
tiét lién quan

- Cudi thang, cudi quy, cudi nam, cong s6 lidu trén SO Cai TK 111, 112,
113, 1ap Bang can ddi phat sinh.

- Sau khi kiém tra d6i chiéu khép dung so liéu ghi trén S6 Cai TK 111,
112, 113 va Bang Tong hop chi tiét (dugc 1ap tir cac so ké toan chi tiét) duge ding
dé lap Béo cdo tai chinh.

Pac trung co ban cua hinh thirc ké toan Nhat ky chung: TAt ca céc nghiép vu
kinh té phat sinh déu phai ghi vao nhat ky ma trong tam 1a s6 Nhat ky chung, theo
trinh ty thoi gian phét sinh va theo ndi dung kinh té ctia nghiép vu d6. Sau d6 1ay sb

liéu trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao So céi theo timg nghiép vu phat sinh.
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So dé 1.6. Trinh tw ghi s6 ké todn theo hinh thirc Nhit ky chung

A\ 4

I?hié}l thu, phiéu chi, Bién lai thu
tien, Uy nhiém thu, uy nhiém chi...

Nhat ky dac bi‘ét
(Nhat ky thu tién,
nhat ky chi tien)

»| SO CAlI TAI KHOAN
<+ - P
111, 112, 113

\ 4

SO NHAT KY CHUNG

\4

'

Bang can ddi s6
phat sinh

' '

Bao cao tai chinh

\ 4

S0, the ké toan
chi tiét tai khoan
111, 112, 113

v

Bang tong hop
chi tiét tai khoan
111, 112, 113

Ghi hang ngay

- »  Quan h¢ doi chiéu

Ghi cubi thang
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1.5.2. Hinh thirc Nhit ky - $6 cdi

- Hang ngdy cin c vao cic chung tir gbc: phiéu thu, phiéu chi, uy nhiém
thu, uy nhiém chi... hodc Bang tong hop ching tir gbc: bang ké thu, chi tién, ké
toan ghi vao Nhat ky sO cai, sau d6 vao sd, thé ké toan chi tiét.

- Cudi thang, phai khoa s va tién hanh d6i chiéu khop dung sb lidu giita
Nhat ky- S6 cai va Bang tong hop chi tiét (duoc 1ap tir cac sd, thé ké toan chi tiét).

Pac trung co ban cua hinh thirc Nhat ky - sO cai: Cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phét sinh dugc két hop ghi chép theo trinh tu thoi gian va theo ndi dung kinh
té (theo tai khoan ké toan) trén cing mot quyén so ké toan tong hop duy nhat 1a
Nhat ky - s6 cai. Can ctt dé ghi vao s6 Nhat ky - sO cai la cac ching tir ké toan hozc
bang tong hop chimg tir ké toan cung loai.

So do 1.7. Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc Nhit Ky - sé cdi

Phiéu thu, phiéu chi, Bién lai thu
tién, Uy nhiém thu, ay nhiém chi...

l ‘,

S6 quy tién mat, Bang téng hop S0, the ké todn
tién ngoai chtmg tir cling » chi tiét tai khoan
té loai 111,112, 113
A
: ¢ 3 B: t} h
: A 7 A A ang tong hop
T TA||\|I<I:|%TA§Y11810 lCIAZ\I 113 [7* chi tiet tai Khoan
' ' 111,112, 113

'

BAO CAO TAICHINH | "

> Ghi hang ngay

R — > Quan h¢ doi chiéu

———»  Ghi cudi thang
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1.5.3. Hinh thirc Chirng tir ghi so

- Hang ngay cin c& vao cic chung tir gbc nhu phiéu thu, phiéu chi, uy
nhiém thu, uy nhiém chi... hoic bang ké thu chi tién ké toan lap chimg tir ghi so.
Cin ¢t vao ching tir ghi s6 dé ghi vao s6 dang ky chung tir ghi s6, sau d6 dung dé
ghi s6 cai tai khoan 111, 112, 113. Cac ching tir gdc sau khi lam cén ct 14p chung
tir ghi s6 duoc dung dé vao so, thé ké toan chi tiét.

- Cubi thang phai khoa s tinh ra tong s tién cta cac nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh trong thang trén s6 dang ky chung tir ghi s0, tinh ra tong s phat
sinh No, tong sd phat sinh C6 va sé du cia TK 111, 112, 113 trén s6 cai. Can ctr
vao sb cai 1ap bang Can d6i sb phat sinh.

- Sau khi déi chiéu khép ding, sb lidu ghi trén S6 Cai va Bang tong hop
chi tiét (dugc lap tir cac so ké toan chi tiét) duoc ding dé 1ap Bao céo tai chinh.

Pic trung co ban cta hinh thie Chimg tir ghi s6: Can ctr truc tiép dé ghi s6
ké toan tong hop 1a Chimg tir ghi s6. Viéc ghi s6 ké toan téng hop bao gom:

- Ghi theo trinh ty thoi gian trén so dang ky chung tir ghi s6

- Ghi theo ndi dung kinh té trén sb cai

- Chig tir ghi s6 do ké toan 1ap trén co so timg ching tir ké toan hoic bang tong
hop chimg tir ké toan cing loai ¢6 cung ndi dung kinh té.

Chung tu ghi s6 dugc danh sb hiéu lién tuc trong ting thang hodc cd nam
(theo thir tu trong s6 dang ky ching tir) va co chung tir ké toan dinh kém, phai duoc

ké toan truong duyét trude khi ghi s6 ké toan.
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So do 1.8. Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc Chirng tir ghi s6

Phiéu thu, phiéu chi, Bién lai thu

A 4

tién, ij nhiém thu, uy nhiém chi..

A 4

v

S6 quy tien mat, Bang tong hop S0, thé ke toan
tién ngoai chung tur cung » chi tiet tai khoan
té loai 111,112, 113
So dang ky CHUNG TU GHI SO
chung tir ghi so6
4 v
E — 7 Béng tong hop
! SO CAI TAl KHOAN «-+ chi tiét tai khoan
! 111,112,113 111,112,113
e »| BANG CAN DOI
SO PHAT SINH
| v
BAO CAO TAICHINH |4
»  Ghi hang ngay
R »  Quan hé dbi chiéu
—»  Ghi cudithang
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1.5.4. Hinh thirc Nhdt ky chirng tir

- Hang ngdy cin ctr vao cac chung tir gbc: phiéu thu, phiéu chi, uy nhiém
thu, uy nhiém chi... da dugc kiém tra 1ay s lidu ghi truc tiép vao cac Nhat ky
chtng tir hodc Bang ké, sb chi tiét ¢6 lién quan.

- Cudi thang khoa $0, cong s6 liéu trén cac Nhat ky chung tur, kiém tra ddi
chiéu s liéu trén cac Nhat ky chimg tir vdi cac s6 ké toan chi tiét, bang tong hop
chi tiét c6 lién quan va ldy s6 lidu tong cong ciia cac Nhat ky chirng tir ghi tryuc tiép
vao S6 cai TK 111, 112, 113,

-S4 liéu tong cong & SO Cai va mot sd chi tiéu chi tiét trong Nhat ky
chung tir, Bang ké va cac Bang tong hop chi tiét dugc dung dé 1ap Bao cdo tai
chinh.

Pic trung co ban cta hinh thirc Nhat ky chimg tir: Tap hop va hé thong hoa
cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén c6 ctia cac loai tai khoan két hop véi viéc
phan tich cac nghiép vu kinh té d6 theo cac tai khoan ddi ung no.

- Két hop chit ché véi viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu
thoi gian voi viée hé théng hoa cac nghiép vu theo ndi dung kinh té (theo tai khoan)
- Két hop rdng rai viéc hach toan téng hop véi viéc hach toan chi tiét trén cung mot

s6 ké toan va trong ciing mot qué trinh ghi chép
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So db 1.9. Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc Nhit ky ching tir

Phiéu thu, phiéu chi, Bién lai thu
tien, Uy nhiém thu, uy nhiém chi...

A 4

A - v
S(‘)BlAIE;IgNIE}EKE o NHAT KY CHUNG TU

"o —> SO 1,502

SO 2
SO CAI TK .
111, 112, 113

| .
5 BAOCAOTAICHINH |

A 4

S0, the ké toan
chi tiét tai khoan
111, 112, 113

'

Bang tong hop
chi tiét tai khoan
111, 112, 113

> Ghi hang ngay
DI »  Quan hé dbi chiéu

Ghi cubi thang
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1.5.5. Hinh thirc Ké todn mdy

- Hang ngay, ké toan cin ctr vao chimg tir gbc: phiéu thu, phiéu chi, uy
nhiém thu, uy nhiém chi...hodc Bang tong hop ching tir ké toan cung loai: bang ké
thu, chi tién mat, tién giri...dd duoc kiém tra, xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan
ghi C6 dé nhap dit liéu vao may vi tinh theo cic bang, biéu duoc thiét ké sin trén
phan mém ké toan.

- Theo quy trinh ctia phidn mém ké toan, cac thong tin dugce nhap vao may
theo tirng chimg tir va tu dong nhap vao s6 ké toan tong hop va céac so, thé ké toan
chi tiét c¢6 lién quan.

- Cubi thang, ké toan thyuc hién khoa sb va 1ap bao céo tai chinh.

- Cudi ky ké toan, sd ké toan dugc in ra gidy, dong thanh quyén va thuc
hién cac thu tuc phap 1y theo quy dinh vé so ké toan ghi bang tay.

Pic trung co ban cta hinh thirc ké toan may 1a cong viée ké toan duoc thuc
hién theo mdt chuong trinh phin mém trén mdy vi tinh. Phadn mém ké toan duoc
thiét ké theo mot trong bon hinh thirc ké toan hodc két hop cac hinh thirc ké toan
dugc quy dinh trén ddy. Phan mém ké toan khong hién thi diy du quy trinh ghi sb

ké toan, nhung phai in dugc day du so ké toan va bao cao tai chinh theo quy dinh.
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So db 1.10. Trinh tw ghi 56 ké todn theo hinh thirc ké todn mdy

clzléjygATl\IU PHAN MEM SO KE TOAN
KE TOAN - S8t
0 tong hop
| | - S6 chi tiét
v 5
BANG TONG v
HOP CHUNG - Béo c4o tai chinh
TU KE TOAN E— - Béo céo ké toan
CUNG LOAI MAY VI TINH quan tri

> Nhép s6 liéu hang ngay

DR — > D061 chiéu, kiém tra

=  In s0, bdo cao cudi thang, cuéi nam
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CHUONG 2
THU'C TRANG CONG TAC KE TOAN VON BANG TIEN
TAI CONG TY CO PHAN PAU TU XAY DUNG HAI AN
2.1. Khai quat vé Cong ty C6 phin Pau tw xdy dung Hai An.

2.1.1. Qud trinh hinh thanh va phdt trién tai Céng ty Cé phan Dau tw xdy dung
Hdi An.

2.1.1.1. Lich sw hinh thanh Cong ty:

Véi yéu cau trong thoi ky d6i méi, thoi ky ma nén kinh té hoi nhap dang cd
su phat trién nhu vii bao, viéc khuyén khich da dang cac nganh nghé kinh doanh
dap ung nhu cau tai dia phuong va cac tinh thanh trong ca nudc 1a chi truong cua
Dang va nha nudc ta.

Can ct ¢ong vin sé 644/ BXD-KTTC ngay 07/5/2004 vé viéc thanh lap
Cong ty Co phan dau tu xay dung Hai An va theo quyét dinh s6 0203001597 ngay
07/07/2005 ctia S& ké hoach va dau tu thanh phd Hai Phong, Cong ty C6 phan dau
tu xay dung Hai An da duogc thanh 1ap duéi hinh thirc 1a mot Cong ty C6 phan.

- Tén Cong ty : CONG TY CO PHAN PAU TU XAY DUNG HAI AN.

- Tén giao dich  : Hai An Invesment Construction joint stock company.

- Tén viét tit . Haic.jsc

- Pia chi try s chinh : S6 139 Tén Puc Thang, phuong Tran Nguyén Han, quan Lé
Chan, thanh phd Hai Phong.

- Dién thoai : 0313.869527
- Mi s6 thué 1 0200422139
- Tai khoan : 102010000801599 tai Ngan hang Cong thuong Hai Phong.

2.1.1.2. Nguon vén:

Tir khi thanh 14p dén nay cong ty ludn cd ging bao toan va phat trién, nang
cao hiéu qua sir dung ngudn von ctia minh mot cach hiéu qua va hop 1y.

- Vén diéu 1¢ Céng ty: 4.000.000.000VND.

Co Cc4u von tuan theo so hitu:

+ Vén thyc té sé hitu Nha nudc: 0 dong bang 0% vén dicu Ié.
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+ Von thude so hiru cua cac co dong cia Cong ty 1a: 4.000.000.000d bang
100% von diéu 1¢ duogc chia thanh 40.000 ¢6 phan pho thong véi ménh gia 100.000
ddng/cd phan.

Pai hoi ddng c6 dong Cong ty Quyét dinh mirc ting von diéu 18 cua Cong ty
néu Cong ty thiy can thiét thong qua viéc trich loi nhuan hang nim hoic phat hanh
thém cd phan.

Viéc giam von diéu 1¢ cua Cong ty do Pai hoi dong ¢6 dong quyét dinh trén
co s& dam bao du thanh todn cac khoan ng sau khi giam.

2.1.1.3. Nganh nghé kinh doanh:

Xuit phat tu co ciu nguén von cling nhu tinh hinh co s¢ vat chét hién co,
cong ty da khong ngimg phat trién san xuét kinh doanh, da dang cac loai hinh dich
vu, bao gém:

- Tu vén thiét ké tong mat bang qui hoach, thiét ké kién triic cac cong trinh
xay dung dan dung va céng nghiép.....

- Kinh doanh vat tu, thiét bi, vat liéu xay dung.

- Van tai dich vu hang hod, hanh khach thuy bé.

- Dich vu xuét nhap khau hang ho4, kinh doanh bt dong san.

2.1.1.4. Péc diémvé lao déng va co cdu 1ao dong hién tai ciia Cong ty:

Tong s6 can bo cong nhan vién caa Cong ty hién nay l1a: 36 nguoi ( Trong
d6: Nir c6 09 ngudi chiém 25%, Nam ¢d 27 nguoi chiém 75%).

- Bo phan Quan ly cong ty : 09 nguoi chiém 25%.

- B6 phan san xuat : 27 nguoi chiém 75%.

2.1.1.5. Co s¢ vit chat ciia Cong ty:

Cong ty dang timg budc hién dai hod co s¢ vat chat dé phuc vu cong tac hanh
chinh va cong tac san xuat:

- Nha cira, vat kién tric: Nha diéu hanh cong ty, nha van phong, nha bao vé
cong ty, nha & cho CBCNV cong ty...

- May moc thiét bi: May thuy binh, may kinh vi co hoc, may do siu..

- Thiét bi, dung cu quan ly: may dién thoai, may vi tinh, may in....
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2.1.2. Nhitng thugn lgi va khé khdan ciia Cong ty CP Pau tw xdy dung Hii An.
2.1.2.1. Thuan loi:

Trudc mat cling nhu 1au dai, Cong ty di c6 nhitng diéu kién thuan loi nht
dinh, dam bao cho su phat trién vé san xuét cling nhu cac hoat dong kinh doanh, tao
cac mdi quan hé tét voi cac ban hang va khang dinh vi thé cua minh trén thuong
truong.

Thuén loi vé giao théng dia Iy: nam trong ving kinh té trong diém mién Bic,
lai déng tru sé tai noi c6 diéu kién giao théng huyét mach cua thanh phd, dé dang
trong viéc di lai va van chuyén hang hoa; dac bi¢t 1a g?m cu cang Hai Phong vi
cong ty thuong xuyén nhdp hang tir nuéc ban qua duong thuy, da tiét kiém duoc
khoan chi phi 16n cho viéc van chuyén hang hoa va thuan lgi cho viéc giao dich
kinh doanh, trao d6i thong tin vé kinh té thi truong, diéu d6 giup cho cong ty chu
dong Iwa chon phuong an kinh doanh, dap tng kip thoi nhu cau cua thi truong trong
moi tinh hubng.

Thuan loi vé co so ha tAng: cong ty dang dan ting budc hién dai hoa vé co s¢
vét chat trong cong ty: Nha kho, bén béi, phuong tién, mdy moc san xuét, phuong
tién quan ly....

Thuan loi vé nguén nhéan luc: doi ngii tré rat nang dong va nhiét tinh, c6 nang
luc, duge dao tao co ban, thuong xuyén co cc sang kién dong gop trong hoat dong
kinh doanh...Ho thuc su dd gop mot phan quan trong trong su phat trién cua doanh
nghiép.

2.1.2.2. Kho khan:

Di cung véi thuan loi 12 nhitng khé khan doi hoi tap thé cong ty tim cach
khic phuc dé duy tri su phat trién cta cong ty.

DPuogc thanh 13p va di vao hoat dong trong nén kinh té thi truong mo nén
Cong ty phai duong dau nhiéu hon véi nhitng thach thirc tir thi trudng, tir cac ban
hang trong nudc, nhat 14 nhiing tac dong tir cac d6i tac nudc ngoai.

- Ngudn vén hién c6 ciia Cong ty dugce huy dong chu yéu tir cac cd dong 13
thanh vién cii, nén bi han ché vé quy mo, s€ la mot chd ngai 16n trong canh tranh

phat trién, nhét 1 nhitng nganh hang doi hoi von 16n nhu Cong ty dang lam.
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- Quan hé ddi ndi, ddi ngoai cua HPQT, ban lanh dao chua phat huy tdi da
va chua biét tap hop manh cua tap thé dé co nhimg budc dot pha vé ngoai giao dic
biét 1a trong linh vuc vé tai chinh tin dung v6i chinh quyén va cac ddi tac nude
ngoai dé 1am hau thuin cho cac hoat dong cua cong ty dugc thuan loi.

2.1.3. Diic diém t6 chivc bd mdy qudn Iy ciia Cong ty CP Piu tw xdy dung Hdi
An.

* S0 do co cau to chire cua Cong ty:

Pai Hoi Pong
Cé Pong
A 4 \ 4
Hoi Pong Ban
Quan Tri Kiém Soat
Giam Poc |
Diéu Hanh |
A 4 \ 4 A\ 4
PGD PGD PGD
Giao Nhan SX N¢i Chinh Kinh Doanh
\4 A\ 4 A
Cua hang Phong PhongTai Chinh Phong
gi(ﬁ thiéll va ban SP KT-SX- Vﬁl’l Tai Ké Toan Kinh Doanh

> Pai hoi dong c6 dong:
Dai hoi déng c6 dong cong ty bao gém tat ca cdc c6 dong trong cong ty ¢ co
phan pho thong, c6 quyén bi€u quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat clia cong ty.
Mot s6 quyén va nghia vu:
+ Quyét dinh loai ¢6 phan va téng s6 ¢6 phan dugc quyén chao ban cua
ting loai, quyét dinh muc c6 tiic hang nam cua ting loai ¢6 phan.
+ BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh viéen HDQT, Ban kiém soat.
+ Quyét dinh t6 chiic, giai thé; bo sung, stra chita lai diéu 1¢ cong ty.
> Hoi dong quan tri Cong ty:
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Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, ¢ toan quyén nhan danh Cong
ty quyét dinh moi van dé lién quan dén muc dich, quyén 1oi cta cong ty, trit nhitng
van dé thuoc thim quyén cua Pai hoi déng c6 dong .

Chu tich hoi dong quan tri duoc bau ra tir cac thanh vién trong hoi dong quan
tri, chti tich HDQT ¢6 thé kiém luon gidm déc.
Mot s6 quyén va nghia vu:

+ Quyét dinh chao ban ¢ phian mdi trong pham vi s6 c6 phan dugc
quyén chao ban tiing loai, quyét dinh huy dong thém von theo hinh thic khac .

+ Quyét dinh phuong 4n phdt trién thi trudng, tiép thi va cong nghé,
thong qua hop dong mua, ban cho vay va hop dong khic cé gia tri 16n hon hoac
bing 50% tong gi4 tri ghi trong s6 k& toan ctia Cong ty .

+ B6 nhiém mién nhiém, cdch chic Gidam doc va cdc cédn bo quan trong
khac cua cong ty, quyét dinh muc luong va 1oi ich khac cua cac can bo do.

+ Quyét dinh co ciu t6 chic, quy ché quan Iy noi boi Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép c6 phin cla céc
doanh nghiép khac .

+ Nhiém ky cua Hoi dong quan tri 1a 5 nam. Trong thoi gian ctia Hoi
déng quén tri, Pai hoi dong c6 dong c6 thé bai nhiém mot thanh vién cua Hoi
déng quan tri néu c4 nhan c6 dong dai dién it nhat 30% von diéu 1é yéu cdu .Thanh
vién hoi dong quan tri s& bi bai nhiém néu c6 nhém cé dong dai dién it nhat 60%
von diéu 1é .

> Ban kiém soat cong ty:

Ban kiém soat Cong ty gom 3 thanh vién do Dai hoi dong c6 dong bu ra, c6
nhiém ky 1a 5 nam, trong d6 c6 mot thanh vién c¢6 chuyén mon vé k€ toan. Trudng
ban kiém so4t phai 1a ¢c6 dong clia cong ty. Nguoi bi truy ciu trach nhiém hinh su
hoac phai chdp nhan hinh phat ti hodc bi toa 4n tudc quyén hanh nghé vi pham céc
toi buon 1au, lam hang gia, buon ban hang gia , kinh doanh trai phép, ltra doi khach
hang khong dugc 1am thanh vién ban kiém sodt .

Mot s6 quyén va nghia vu:

+ Kiém tra tinh hop 1y, hgp phdp trong quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh
doanh trong ghi chép s6 k& todn va bdo céo tai chinh.

+ Tham dinh bdo céo tdi chinh hang nam clia cong ty, kiém tra tiing van
dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cua cong ty khi xét thiy can
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thiét hodc theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong, theo cdc yéu ciu cua c6 dong,
nhém c6 dong vo hitu trén 10% c6 phan pho thong .

+ Bdo cdo Dai hoi dong c6 dong vé tinh chinh xéc, trung thuc hop 1y cia
viéc ghi chép, Iuu giit chitng tir va 1ap s6 ké toan, bdo cdo tai chinh, cdc bdo cdo
khac cta cong ty, tinh trung thuc va hop phdp trong quan ly, di€u hanh hoat dong
clia cong ty .

+Khong dugc tiét 10 bi mat ctia cong ty .

» Giam doc diéu hanh:

Giam doc cong ty do Hoi dong quan tri bau ra. Giam déc Cong ty 1a ngudi dai
dién theo phdp luat cua Cong ty, 1a ngudi ding ddu Ban gidam doc cong ty di€u
hanh hoat dong hang ngay ctia cong ty va chiu trach nhiém truéc hoi dong quan tri
vé viéc thuc hién cic quyén va nghia vu dugc giao.

> Pho giam doc giao nhan:

Phu trach cong tdc giao nhan va nhan luc thuoc t6 giao nhan, theo doi tinh
hinh thuc hién cong no va cac yéu ciu cua khach hang 6 khu vuc mién Trung va Sai
Gon, truc ti€p phu trach va theo doi hoat dong ctia hang vat tu thit liéu cua cong ty.

> Pho giam doc kinh doanh:

Phu trach cong tic kinh doanh, xuat nhap hang hod cua Cong ty, phu trich
nhan luc va di€u van phuong tién vu viéc xép dd hang hod; phu trach khai thac
hang hod va ban hang, dac biét 1a cac loai hang hod truyén thong va dang lam; phu
trach quan ly diéu hanh t6 boc x€p cta cong ty.

> Phong ky thuat san xuat va van tai:

Chi dao cong tac ky thuat d6i véi cac thi€t bi, phuong tién trong Iinh vuc
san xuat va kinh doanh; dam bao tinh phap ly doi véi cac thié€t bi, phuong tién
va vGi ngudi lao dong; quan 1y md s6 sach, ho so theo ddi k§ thuat cdc phuong
tién, thi€t bi may moéc va trang thi€t bi k¥ thuat; ddm bao cong tac an toan lao
dong, an toan giao thong, phong chong chdy nd va phong chong bio lut.

> Phong tai chinh ké toan:
*Nhiém vu cua phong tai chinh k& todn .

Chap hanh nghiém chinh phap 1énh k& toan thong ké va ciac van ban quy pham
phap luat khac c6 lién quan trong hoat dong tai chinh k& toan ctia cong ty.
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+ Trudng phong tai chinh k€ todn phai t6 chiic b0 mdy chuyén mon
nghiép vu dua nang luc dap tng nhu cau quan 1y tai chinh va yéu cau cung cép
thong tin nhanh ctia Giam doc cong ty moi lic moi noi .

+ Quan ly céc nguon tai chinh ctia Cong ty, t6 chiic huy dong va st dung
von vao phuc vu san xudt kinh doanh cua Cong ty trén co s& phuong an kinh doanh
c6 hiéu qua kinh té.

+ T6 chitc cong tac ké toan va bo mdy ké toan ciia Cong ty phit hop v6i mo
hinh san xuat kinh doanh cua Cong ty v6i bd may linh hoat gon nhe 1am viéc cé hiéu qua.

+ T6 chitc ghi chép, tinh todn phan 4nh chinh xéc, trung thuc kip thoi ddy
du toan bo tai san. Tinh toan va trich nop ding du kip thoi cac khoan nop ngan
sach, thanh toan ding han c4c khoan vay, cic khoan cong no phai thu phai tra, c6 tic...

+ Lap day da va ding han cac bao cdo ké toan, to khai thué€ GTGT béao
cao quyét toan cua Cong ty va cung cap thong tin theo ch€ do quy dinh .

+ T6 chitc phan tich hoat dong kinh t€ trong Cong ty mot cach thudng
xuyén nham danh gid ding dan tinh hinh, két qua hoat dong san xuat kinh doanh

ctia Cong ty.
* Noi dung hoat dong ctia phong tai chinh ké toan:

+ K& toan truong Cong ty chiu trach nhiém truc ti€p véi Giam doc vé
cong viéc thudc nhiém vu clia phong tai chinh cta k€ toan, ¢6 quyén phan cong chi
dao truc ti€p tat ca nhan vién trong phong ké toan ciia Cong ty.

+ Phong tai chinh k€& toan cua Cong ty chiu su chi dao truc ti€p cua Giam
doc do d6 moi hoat dong lién quan dén viéc thanh toan chi tra déu phai ¢6 y kién
ctia Gidm d6c hoac y kién cua nguoi khac duge Gidm doc uy quyén khi di vang va
phai hoi du cac chit ky cua ké todn truong, ké toan thanh todn va thu quy méi thuc
hién, lic d6 ching tr méi c6 gia tri phap 1y.

» Phong kinh doanh

Phong kinh doanh c¢6é nhiém vu cung vé6i phé Giam doc kinh doanh gitp
Giam doc trong viéc kinh doanh khai thac hang hoa va cac dich vu khac; phai
thuong xuyén nghién ctru suu tam cac thong tin lién quan dén gia ca thi truong,
nguodn hang va khai thac cac khach hang, trudng phong kinh doanh phai chiu
trach nhiém trugc gidm doc cong ty vé moi hoat dong clia phong minh trong
hoat dong kinh doanh.

Bén canh d6 con c¢6 thém chitc danh Tha kho dé quan ly hang héa xuat,
nhap, ton trong ngdy, céc loai s6 sich lién quan dén hang héa xuat nhap (s
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nhat ky, thé kho,...), dam bao so0 lugng ciing nhu chat lugng hang hoéa tai kho,
bao cdo thudng xuyén va kip thoi thong tin 1én lanh dao cong ty dé cé cic
phuong an xtr 1y thich hop.

2.1.4. Co ciu té chivc bp may ké todn ciia Cong ty CP Piu tw xdy dung Hdii An.
2.1.4.1. M6 hinh bg mdy ké todn ciia Céng ty CP Pdu tw xdy dung Hii An.

Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung Hai An 1a mot don vi hach toan doc 1ap.
B0 may ké toan cua cong ty duoc td chire theo mo hinh ké toan tap trung. Toan b
cong viée ké toan dugc thuc hién tap trung & phong ké toan. Tai phong ké toan, ké
toan tién hanh kiém tra chimg tir ban dau, phan loai xir 1y ghi s6, hé thong hoa sb
liéu, thuc hién ché d6 bao cdo tai chinh thang, quy, nim dé cung cip thong tin ké
toan phuc vu yéu cau quan 1y tai chinh va cung cp véi cac co quan quan 1y Nha

nudc theo quy dinh.

K& toan trudng

A 4
Pho phong KT
\ 4 Y \ 4 \ 4 \ 4 \ 4
KT KT KT KT Thua KT tin
Ban Vat tu TT Téng quy dung
Hang Hop NH

Cac nhan vién k€& todn trong bo may k& toan ¢6 mai lién hé chat ché xuat
phdt tir su phan cong lao dong phan hanh trong bd mdy ké& todn. Mdi cén bo
nhén vién déu dugc quy dinh rd chiic nang, nhiém vu, quyén han, dé tir d6 tao
thanh mo6i lién hé c6 tinh vi tri, 1 thuoc, ch€ udc 1an nhau. Guong may k€ toan
hoat dong hiéu qua la do su phan cong, tao l4p moi quan hé gitta cac k€ toan

theo tinh chat khiac nhau
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+ K& todn trudng: chi dao chung cong viéc, chiu trach nhiém truc ti€p
v6i Gidm doc vé cong viéc thudoc nhiém vu ctia phong tai chinh cua k€ todn,
phan cong cong viéc cho tiing bo phan, dong thoi cé trach nhiém 1ap bdo cdo
dinh ky két thdc thang ( quy, nam) cho Gidm d6c vé tinh hinh kinh doanh cua
Cong ty.

+ K& todn tong hop va tinh gi4 thanh: chiu trach nhiém tong hop toan bo
chitng tir s6 sach, ghi chép cdc nghiép vu dién ra hang ngay, tinh ra chi phi ,
gia thanh cac loai hang hod c6 trong don vi...

+ K€ todn cong ng: c6 nhiém vu ghi chép cac khoan phai thu, phai tra,
vay no cua cong ty véi ban hang va nguoc lai...

+ Thu quy: chiu trdch nhiém vé cdc khoan thu, chi tién mat, phai c6

ching tr hop 1é chiing minh, chiing tr phai c6 chit ky ctia Giam doc Cong ty va

K€ todn trudng.

2.1.4.2. Hinh thikc ké todn dp dung tai Cong ty CP Piu tw xdy dung Hii An.

Pé dap (mg nhu cau quan 1y va phu hop véi trinh ¢ nhan vién ké toan, cong
ty st dung hinh thurc ké toan Nhat ky chung. Trinh ty hach toan theo hinh thirc Nhat
ky chung tai Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung Hai An dugc thé hién qua so dd

sau.
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Chiing tir goc
A 4 A 4 \ 4
S6 quy Nhat ky chung S6 chi tiét
Y
: A 4
! So cai
e ‘*
A Bang tong
: :’ hop chi tiét
I v v
| R \ 4
e e > cﬁnBc?(?igTK » Bao cao ké toan
E— Ghi hang ngay  ——— Ghi cudi ky
______ > Quan h¢ doi chiéu

Vé6i hinh thtc ké toan Nhat ky chung, hang ngay ké toan can clr vao céac
chtng tir goc ké toan ghi vao s6 Nhat ky chung theo trinh tu thoi gian sau d6 can cir
vao s6 Nhat ky chung dé ghi vao sd Cai. Cudi thang tong hop sd lidu s6 Cai va lay
s6 lidu s6 Cai ghi vao Bang can ddi sb phat sinh cac tai khoan téng hop.

Déi véi cac tai khoan c6 mo cac s6 hodc thé ké toan chi tiét thi sau khi ghi s6
nhat ky phai cin ¢ vao chimg tir gbc ghi vao sb hoic thé ké toan chi tiét lién quan,
cudi thang cong sd hoic thé ké toan chi tiét va can cir vao d6 1ap cac Bang tong hop
chi tiét cua ting tai khoan dé ddi chiéu véi SO céi.

Sau khi kiém tra d6i chiéu khép dung cac sb liéu, Bang can ddi sd phat sinh

duoc dung lam can cu dé 1ap Bao céo tai chinh.

2.1.4.3. Cdc chinh sdch ké todn ciia Céng ty CP Déu tw xdy dung Hdi An.

Hién nay cong ty dang ap dung ché do ké toan Viét Nam ban hanh kém
theo quyét dinh so6 15/2006/QD - BTC ngay 20/03/2006 cua Bo Tai chinh. Nién do
k€ todn bat dau tir ngay 1/1 va két thic ngay 31/12 hang nam.
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Hinh thitc ghi s6 cua cong ty 4p dung 1a hinh thitc Nhat Ky Chung duoc
thuc hién qua phan mém ké toan.

Cong ty str dung thong nhat mot don vi tién té 13 Pong Viét Nam dé phuc
vu cho viéc ghi chép. Trudng hop phat sinh cac giao dich lién quan dén ngoai té thi
s& quy d6i ngoai té ra Pong Viét Nam dé ghi chép ké toan.

Phuong phdp k€& toan hang ton kho, thuc hién theo phuong phap ké khai
thudng xuyén, hang tén kho dugc ghi so theo gid goc. Gid tri hang tén kho
duoc xac dinh theo phuong phdp binh quan gia quyeén.

Phuong phédp k€& todn TSCD: TSCD dugc ghi s6 theo gia goc, gid tri hao
mon va gid tri con lai. Khau hao TSCP theo phuong phip dudng thing, thoi
gian khiu hao xac dinh phu hgp theo quyét dinh s6 166/1999/Qb - BTC.

Tinh GTGT theo phuong phdp khau trir va tinh gia thanh san pham theo
phuong phap truc tiép.

Hang quy k& to4n 1ap bdo cdo theo quy, hang nam lap bdo cdo téng hop
va quyé€t toan thué.
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2.2. Thuc trang ké toan Von bing tién tai Cong ty Co phan Pau tu xay
dung Hai An.

Vén béng tién 1a mot bd phan cua tai san luu dong, tdn tai dudi hinh thire
tién té. Vi tinh luu hoat cao nhat, vn bang tién dugc sir dung dé dép ung nhu ciu
thanh toan ctia Cong ty. Tai Céng ty C6 Phan Pau tu X4y Dung Hai An von bang
tién bao gdm hai loai: Tién mit va tién giri ngan hang.

Quy trinh ghi s6 phan hanh ké toan vbn bang tién dugc khai quat qua so d6

Sau.

Chirng tir gbc vé
tien mat, TGNH

Y

$& chi tiét tién mit, TGNH

A

Sb quy tién s k" -
mit, TGNH atky chung Y
- S6 téng hop chi tiét tién mat,
x TGNH
E Y
' )

S6 cai TK 111, 112 ’ ' :

Bang can déi s6
phat sinh

Bao cao ké toan [€

So @6 8 : Qui trinh ghi so6 tong hop phan hanh ké toan von bing tién

Hang ngdy cdn ct vao cac chung tir: Phiéu thu, Phiéu chi, Gidy bao No, Gidy
bao CO; Thii quy va ké toan ngan hang tién hanh nhap dit liéu vao s6 quy tién mit,
tién gii ngan hang. SO quy tién giri ngan hang dwgc mé chi tiét theo timg ngan
hang va cung véi s6 quy tién mit dugc tap hop déng thanh ting quyén vao cudi

thang. S6 quy dugc mo dé theo ddi sb ton quy dau thang, so tién thu chi cla timg
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nghiép vu, sb tién du tai quy sau mdi nghiép vu phat sinh va sb ton quy cudi thang.
Céac quyén s6 nay dugc d6i chiéu voi S6 cai tién mat, tién giri ngan hang vao cudi
mdi thang.

Sau d6 ké toan ngan hang, thu quy chuyén chimg tir 6 cho ké toan tong hop
nhap dit liéu vao s6 Nhat ky chung cac nghiép vu ting giam tién mit, tién gui ngn
hang theo trinh tu kinh té phat sinh va theo ndi dung timg nghiép vu cho phu hop.
Trén co s& Nhat ky chung, dir liéu s& tiép tuc dugc chuyén vao S6 cai TK111,
1121, 1122, 112 1an lugt theo cac nghiép vu phat sinh trén sé Nhat ky chung.

Ciing cin c& vao cac chung tir trén, tha quy va ké toan ngan hang tién hanh
nhap vao so chi tiét tién mat, tién giri ngan hang ndi dung cac nghiép vu phat sinh,
tai khoan dbi tng, s du va sé phat sinh tién mat, tién gui ngan hang. Cubi thang
s6 lidu tong cong s phat sinh cta cac tai khoan nay trén sb chi tiét s& dugc chuyén
vao so tong hop chi tiét tién mit, tién giri ngan hang. S6 téng hop chi tiét nay duoc
d6i chiéu voi SO cai tién mat, tién giri ngan hang vao cudi thang.

Cudi quy can ctr vao sb liéu tong cong trén s6 cai TK111, 112 1ap Bang can
d6i s6 phat sinh. Tir s6 liéu Bang can dbi s phét sinh va sb liéu tong cong trén so6
tong hop chi tiét tién mat, tién giri ngan hang; ké toan tong hop tién hanh 1ap Bang
can doi ké toan. SO liéu tong cong d6 duogc trinh bay trén khoan muc Tién mat va
Tién giri ngan hang trong Bang can d6i ké toan.

2.2.1. Ké toan tién miit tai Cong ty

Tién mit: Puoc luu trir va quan 1y tai quy cua Cong ty. Tién mit tai quy cua
Cong ty chi c6 tién Viét nam ddng, khong c6 ngoai té. Cac nghiép vu phat sinh lién
quan dén tién mat khong nhiéu va gia tri khong 16n, chu yéu 1a cac nghiép vu tam
ng, thanh toan luong cac khoan phu cap lwong, BHXH cho can bd cong nhan
vién. Ngoai ra d6i voi nhitng khoan thanh toan cho nha cung cap va cho khach
hang v&i so tién khong 16n hodc nhiing hop dong kinh doanh nho 1¢, Cong ty ciing
str dung phuong thtrc thanh toan bang tién mit.

Céc nghiép vu tién mat ludn dugc ghi chép phan anh hang ngay lién tuc theo
trinh tu phat sinh nhimg khoan thu, khoan chi xuat nhap quy va c6 thé tinh ra s

tdn quy ¢ moi thoi diém. Tién mit tai quy cua cong ty ludn dao dong trong mot
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khoang gia tri nhat dinh dé dam bao dugc mirc ton quy tdi wu nhat. Nho vay Cong
ty luén chii dong trong qua trinh thanh toan va tranh & dong ngudn vén gitp cho
vong lwu chuyén tién nhanh hon.

Pé nang cao tinh an todn cia tién mat tai quy tranh nhimg gian 14n sai sot
dang tiéc co thé xay ra, cong ty tién hanh kiém ké quy mot ndm mot 1an. Qua trinh
kiém ké quy tir khi phat 1énh kiém ké dén khi 14p bién ban kiém ké dugc thuc hién
dung v6i qui dinh hién hanh. Thanh phan ban kiém ké bao gdm tat ca cac dai dién
phong ban chirc ning ctia Cong ty trong d6 Giam dbc Cong ty 1a truong ban kiém
ké. Ngoai nhimg dot kiém ké dinh ky dé tinh an toan cua tién mit tai quy duogc

nang cao hon, cong ty con tién hanh cac dot kiém ké quy dot xuat.
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2.2.1.1. Chirng tir sir dung

- Phiéu thu (M s6 01-TT)
- Phiéu chi (Md s6 02-TT)
- Gidy dé nghj tam @ng (M s6 03-TT)
- Gidy thanh toan tién tam Gng (M3 s6 04-TT)
- Gidy dé nghi thanh toan (M s6 05-TT)

- Danh sach chi luong, danh sach thu tién BHXH.

- Hoa don ban hang ( Hoa don ban 1é, hoa don GTGT).

- Hoa don mua hang, hop ddng mua hang.

Phiéu thu, phiéu chi dugc dong thanh quyén va dugc danh sb timg quyén
theo thir ty tir trang 1 dén trang n trong mot nam. S6 phiéu thu, phiéu chi ciing dugc
danh thi tu tir s6 1 dén s6 n va mang tinh ndi tiép tir quyén nay sang quyén khac.

Khi phat sinh nghi€p vu vé tién mat, ké toan tién hanh 1ap phiéu thu, phiéu
chi. Phiéu thu, phiéu chi dugc 1ap 1am 2 dén 3 lién ghi ddy da ndi dung, c6 du chir
ky nguoi thu, ngudi nhan, ngudi cho phép nhap, xuat quy, sau d6 chuyén cho ké
toan trudong duyét (riéng phiéu chi phai co chit ky cua thu trudng don vi). Mot lién
Iwru tai noi 14p phiéu, cac lién con lai chuyén cho thu quy dé thu (hodc chi) tién. Sau
khi nhap (hodc xuét) tién thi quy phai dong dau “di thu” hodc “da chi” va ky tén
vao phiéu thu, phiéu chi, tha quy gitt mot lién dé ghi s6 quy, mot lién giao cho
nguoi nop (hodc ngudi nhan) tién, cudi ngay chuyén cho ké toan dé ghi so.

Phiéu chi duoc kém vé6i hoa don GTGT (Lién 2: Giao cho khach hang)

Phiéu thu dugc kém véi hoa don GTGT (Lién 3: No1 bg)

2.2.1.2. Tai khodn sir dung .

Tai quy ctia Cong ty chi gom loai tién duy nhét 13 tién Viét nam dong khong
cd ngoai t€ va vang bac da quy nén Cong ty chi st dung mot loai tai khoan duy
nhét dé hach toan tién mat cia congty A TK 111: - Tién mat va duoc chi tiét thanh
TK 1111 - Tién mit tai quy.

2.2.1.3. 86 sdch ké todn sir dung

Cac s6 dung dé hach toan tién mit tai quy:
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- S6 quy tién mat
- S6 Nhat ky chung
- S6 cai TK 111

2.2.1.4. Trinh tw ghi sé ké todn tién mat tgi Cong ty Cé phan Pdu tw xdy
dung Hdi An.

Khi ¢6 nghiép vu thu chi tién mat xay ra, ké toan cin ¢ vao hoa don ban
hang (mua hang) dé 1ap phiéu thu (phiéu chi), sau khi ghi day du cac noi dung trén
phiéu va ky vao phiéu chuyén cho ké toan truéng duyét (va ca thi trudng don vi -
d6i voi phiéu chi), sau d6 phiéu thu (phiéu chi) duoc chuyén cho tha quy dé tha
quy thuc hién cac nghiép vu thanh toan dong thdi ghi s6 quy. Can ctr vao phiéu thu,
phiéu chi ké toan vao s6 Nhat ky chung, tir s6 Nhat ky chung ké toan vao So cai
tién mat. Cudi mdi quy, can clr vao SO cai tién mat, ké toan vao Bang can dbi tai
khoan. Tir Bang can d6i tai khoan va So6 cai tién mat, ké toan tién hanh lap Béo céo
tai chinh cho quy do.

Pé hiéu 16 hon vé hoat dong ké toan tién mat tai Cong ty Pau tu Xdy dung
Hai An ta c6 thé xem nghiép vu sau :

¢ Nghiép vu 1:

Ngay 02/12/2009 Anh Nguyén Vin Hai thuoc Cong ty TNHH Thanh Hung -
Km5 Puong Pham Vin DPong - Quan Duong Kinh - Hai Phong di thanh toan tién
mua vt liéu xay dung cho cdng ty. Khi d6 ké toan cua cong ty da 1ap hoa don ban
hang Ho4 don GTGT s6 0051471 thanh 3 lién: lién 2 giao cho bén mua (hoa don

d6), lién 3 dung dé lam can ctr ghi s6 va lién 1 dé luu gitr.
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HOA PON Miu sb: 01 GTKT-3LL
GIA TRI GIA TANG HK/2009B
Lién 3: NoOi bo
Ngay 02 thang 12 nam 2009 0051471

Pon vi ban hang: Cong ty co phan Pau tu Xay dung Hai An.
Dia chi: S6 139 Ton Puc Thang, Lé Chan, Hai Phong.

S tai khoan:

Dién thoai: MS:| 0|2 | |olola|2]2]1]3]|]09

Ho tén ngudi mua hang: Nguyén Vin Hai
Tén don vi: Cong ty TNHH Thanh Hung

Pia chi: Km5 Puong Pham Vian Pong - Quan Duong Kinh - Hai Phong
S6 tai khoan:
Hinh thirc thanh toan: TM MS:[ 0]1 | [ 0] 2] 3][5]5 [8]6 || 9

S6 Don | g6 ;
Tén hang ho4, dich vu Vi Pon gia | Thanh tién
TT tinh luong
A B C 1 2 3=1x2
1 |Cattrat M3 20 100.000 2.000.000
2 | Gach 1& Vién | 8.800 900 7.920.000
3 | Xi ming Tén 8 980.000 7.840.000
Cong tién hang: 17.760.000
Thué suat GTGT:  10% Tién thué GTGT: 1.776.000
Tong cong tién thanh toan: 19.536.000

S6 tién viét bang chit: Mudi chin triéu nim trim ba muoi sau nghin dong chan./.

Nguoi mua hang Nguoi ban hang Thu truéng don vi
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, dong dau, ghi 1o ho tén)

(Can kiém tra ddi chiéu khi 1ap, giao, nhan hoa don)
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Tir hod don ban hang trén, ké toan s& 1ap 3 lién phiéu thu, 1 lién luu, 2 lién con
lai giao cho thi quy, sau khi thii quy thu tién xong rdi giao 1 lién cho nguoi nop

tién, 1 lién dé ghi sb ké toan.

Pon vi: Cong ty CP Piu tw Xy dung Hai An Maiu s6 01 -TT
Pia chi: S6 139 T6n Piec Thing — Lé Chan -HP Theo QD s6 15/2006/QD-BTC
) Ngay 20/03/2006 ciia B§ truéng BTC
PHIEU THU Quyén sd: 12
Ngay 02 thang 12 nim 2009 S6: PT335

No: 111

Co: 511, 333
Ho va tén ngudi ndp tién: Nguyén Van Hai
Dia chi : Cong ty TNHH Thanh Hung - Km5 Buong Pham Van Pong
Ly do nop : Thu tién ban vat liéu xay dung
S6 tién : 19.536.000d
Bang chit : Muoi chin triéu nam trim ba muoi sau nghin dong chan./.
Kémtheo................oooiinl . chimg tir gbc

, Ngay 02 thang 12 nam 2009
Thu trudng don vi K& toan trudng  Nguoi lap  Nguoi ndp Tha quy
(Ky, ho tén, dong déu) (Ky, ho tén) (Ky, hotén)  (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Dd nhdn dii s tién (viét bang chir): Mudi chin triéu nim trim ba muoi sau nghin
ddng chin..

+ Ty gid ngoai t€ (vang bac, A& qUY)......ouoiniitii i
+ 86 tién quy ddi
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+ Nghiép vu 2:
Ngay 05/12/2009 thu tién thué thu nhap ca nhan thang 11 cua chi Nga — 1a CBCNV
Cong ty s6 tién 1a 340.000 dong

Ké toan viét phiéu thu:

Don vi: Cong ty CP Dau tw Xay dung Hii An Miu s6 01 -TT
Pia chi: S0 139 Ton Pirc Thang — Lé Chan -HP Theo QP s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 ciua By truwéng BTC
PHIEU THU Quyén sd: 12
Ngay 05 thang 12 ndm 2009 S6: PT336
No: 1111
Co: 3335
Ho va tén ngudi ndp tién: Nguyén Thily Nga
Dia chi : Phong ké toan
Ly do nop : Nop tién thué thu nhap c4 nhan
S6 tién : 340.000
Bang chir : Ba tram bon muoi nghin dong chan. /.
Kemtheo................oooeial. chung tir goc
Ngay 05 thang 12 nam 2009
Thu truong don vi Ké toan truong  Nguoilap  Nguoi ndp Thu quy
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)  (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Dd nhdn dii sé tién (viét bang chir): Ba trim bén muoi nghin dong chan./.
+ Ty gia ngoai t¢ (vang bac, da quy)
+ S0 tién quy doi

Phiéu thu tién dwoc chuyén cho thu quy dé thuc hién thanh todn va

VAo 6 quy.
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< Nghiép vu 3. Ngay 10/12/2009, Cong ty C6 phan Pau tu Xay dyng Hai An mua
hang cua Cong ty TNHH thuong mai Phéi Thanh theo HP0052798 tra bang tién

mat.

Sinh vién: Nguyén Hoang Anh - Lép QTL 201K 52



Hoan thién cong tac ké todn Von bang tién tai Cong ty Co phan Pdu tur Xay dung Hai An

Ngay 10 thang 12 nam 2009

HOA PON
GIA TRI GIA TANG
Lién 2: Giao khéch hang

Maiu s6: 01 GTKT-3LL
NB/2009B

0052798

Pon vi ban hang: CTTNHH thuong mai va dich vu XNK Phti Thanh
Dia chi: P.Hang Kénh-Lé Chan-HP
SO tai khoan:

MS:

Dién thoai: 5|7 0/0|9|8|5]|1]4 3
Ho tén ngudi mua hang: Pham Manh Quan
Tén don vi: Cong ty Co phan Dau tu Xay dyng Hai An
Dia chi: S6 139 Ton Buc Thang, Lé Chan, Hai Phong.
So tai khoan:
Hinh thirc thanh toan: TM MS:[ 0]2 0j0j4]2 213 9
SO A s . g Pon vi So .y \ 2
T Tén hang ho4, dich vu tinh luong Don gia | Thanh tién
A C 1 2 3=1x2
1 | Day dién HQ2x2.5 m 1.500 10.000 | 15.000.000
Cong tién hang: 15.000.000
Thué suat GTGT: Tién thué GTGT: 1.500.000
Tong cong tién thanh toan: 16.500.000

S6 tién viét bang chit: Mudi sau triéu nam tram nghin dong chan./.

Nguoi mua hang
(Ky, ghi 13 ho tén)

Nguo1 ban hang
(Ky, ghi 13 ho tén)

Thu truong don vi
(Ky, dong dau, ghi 13 ho tén

(Can kiém tra ddi chiéu khi lap, giao, nhan hod don)
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Nguoi mua hang 13 anh Pham Manh Quan sé& cin ctr vao hoa don 1ap gidy dé

nghi thanh toan, va dua gidy nay cho ké toan cong ty.

Pon vi: Cong ty CP PAu tw Xay dung Hai An Mau 56 05 -TT
Pia chi: S6 139 Ton Pirc Thing - L& Chan - HP Theo QP s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cua By truwéng BTC

GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay 10 thang 12 nam 2009

Kinh giri: Giam d6c Cong ty CP Pau tu Xay dung Hai An.
Ho tén ngudi dé nghi thanh toan: Pham Manh Quan

Dia chi: Phong ké toan

Noi dung: Thanh toan tién mua day dién.

S6 tién: 16.500.000d

Bang chit: Muoi sau triéu nam tram nghin dong chin

‘ ~ Hai Phong, ngay 10 thang 12 nam 2009
Nguoi dé nghi thanh todn K¢ toan truéng Nguoi duyét
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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Can ct vao gidy dé nghi thanh toan va hoa don, ké toan 1ap 2 phiéu chi, 1
lién luu, 1 lién giao cho tha quy, sau khi thi quy chi tién xong rdi chuyén lién d6

cho ké toan dé ké toan ghi sé.

Pon vi: Cong ty CP Pau tw Xay dung Hai An Mau s6 02 -TT
Pia chi: So 139 Ton Piic Thang - Lé Chéan - HP Theo QD so 15/2006/QP-BTC
Ngiy 20/03/2006 ciia B trwéng BTC
PHIEU CHI Quyén sb: 14
Ngay 10 thang 12 ndm 2009 So: PC421
No: 156,133
Co: 111
Ho va tén nguoi nhan tién: Pham Manh Quan
Dia chi : Phong ké toan
Ly do chi . Thanh toan tién mua day dién.
S6 tién : 16.500.000d
Bang chit: Muoi sau triéu nam tram nghin dong chin
Kémtheo................oooiini . chimg tir gbc
Ngay 10 thang 12 nam 2009
Thu truong donvi K& toan truong  Nguoi lap  Nguoi nhan Thu quy
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Pd nhdn dii sé tién (viét bang chit) : Mudi sau triéu nam trim nghin dong chin.
+ Ty gia ngoai t€ (VAang bac, A& QU ) ... .vvriit i e
T SO HEN QUY GOT ..ottt
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< Nghiép vu 4. Ngay 12/12/2009, Anh Tran Nhu Long - Can bo phong kinh
doanh tam ung di cong tac Ha Noi.

Anh Tran Nhu Long cin clr vao cong viéc dugc giao cong tac va theo quy
dinh tam Ung cong tac ctia cong ty dé viét gidy dé nghi tam tGng trinh Giam ddc va

Ké toan truong Cong ty duyét chi.

Pon vi: Cong ty CP PAu tu Xay dung Hai An Mau s6 03-TT
Pia chi: S6 139 Ton Pirc Thing - L& Chan - HP Theo QP sb 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cua By truwéng BTC

GIAY PE NGHI TAM UNG
Ngay 12 thang 12 nam 2009

Kinh giri: Giam d6c Cong ty CP Pau tu Xay dung Hai An.

Ho tén nguoi dé nghi tam ung: Tran Nhu Long.

bia chi: Phong Kinh doanh.

Pé nghi cho tam tng s tién: 2.000.000d ( Viét bang chir: Hai triéu dong chan)
Ly do tam ng: Tam ung di cong tdc Ha Noi.

Thoi han thanh toan: Sau chuyén cong tac.

’ , Hai Phong, ngay 12 thang 12 nam 2009
Giam doc K¢ toan truéng  Phu trach b phan  Nguoi dé nghi tam tng
(Ky, ghi ro ho tén)  (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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Can ct vao gidy dé nghi tam ung d c6 day du chit ky, ké toan lap 2 phiéu
chi, 1 lién luu, 1 lién giao cho thu quy, sau khi thi quy chi tién xong rdi chuyén lién

d6 cho ké toan dé ké toan ghi so.

Pon vi: Cong ty CP PAu tu Xay dung Hai An Mau 56 02 -TT
Pia chi: So 139 T6n Pic Thang - Lé Chéan - HP Theo QD so 15/2006/QP-BTC
Ngay 20/03/2006 ciia B§ truéng BTC
PHIEU CHI Quyén sb: 14
Ngay 12 thang 12 ndam 2009 So: PC422
No: 141
Co: 111
Ho va tén ngudi nhan tién: Tran Nhw Long.
Dia chi : Phong kinh doanh
Ly do chi .Tam Ung tién cong tac Ha Noi.
S6 tién : 2.000.000d
Bang chir : Hai triéu dong chan
Kémtheo................oooiiiil. chimg tir gbc
Ngay 12 thang 12 nam 2009
Thu truéng donvi K€ toan truong  Nguoi lap  Nguoi nhén Tha quy
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Dd nhdn dii s tién (viét bang chir) : Hai triéu dong chan.
+ Ty gid ngoai t& (vang bac, da quy)..............oooiiiiii
£SO AN QUY AO1 e ]
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< Nghiép vu 5. Ngay 15/12/2009, Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung Hai An tra
tién thué kho thang 11 nam 2009 theo HP 0052811.

Biéeu so 2.7

HOA PON Mau sb: 01 GTKT-3LL
GIA TRI GIA TANG NB/2009B
Lién 2: Giao khach hang
Ngay 15 thang 12 ndm 2009 0031896

Don vi ban hang: CN CTCP kho véan va dich vu thuong mai Hai Phong I
Dia chi: Ngd 3° Tran Khanh Du-Ngd Quyén-Hai Phong

S tai khoan:

Dién thoai: MS:| 0|1 [ |oflo|2|o|7]o]o]||1]|]|0]|0]3

Ho tén ngudi mua hang:
Tén don vi: Cong ty Co phan Pau tu Xay dung Hai An
Pia chi: S6 139 Ton Puc Thang, Lé Chan, Hai Phong.
S6 tai khoan:

Hinh thuc thanh toan: TM MS:[ 0]2 0j0j4(2]2]1]3 9
S6 bon 1 o4
Tén hang hoa, dich vu Vi Pon gia | Thanh tién
TT tinh luong
A B C 1 2 3=1x2
1 | Tratién thué kho T11/2008 3.297.000
Cong tién hang: 3.927.000
Thué suat GTGT:  10% Tién thué GTGT: 392.700
Tong cOng tién thanh toan: 4.319.700

S tién viét bang chir: Bon triéu ba tram muoi chin nghin bay traim dong chan./.

Nguoi mua hang Nguoi ban hang Thu truéng don vi
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r0 ho tén) (Ky, déng dau, ghi rd ho tén

(Can kiém tra d6i chiéu khi lap, giao, nhan hoa don)
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K& toan can ctr vao héa don lap phiéu chi:

Biéu so 2.8

Don vi: Cong ty CP Péu tw Xy dung Hai An Mau 56 02 -TT
Pia chi: So 139 Ton Pirc Thang - L& Chan -HP Theo Qb so 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/03/2006 ciia By trweéng BTC
PHIEU CHI Quyén so: 14
Ngay 15 thang 12 ndm 2009 Sb: PC423

No: 642, 133
Co6: 1111

Ho va tén ngudi nhan tién: CN CTCP kho van va DVTM Hai Phong 1

Dia chi : Ng6 3° Tran Khanh Du-Ngd Quyén-Hai Phong

Ly do chi : Tra tién thué kho T11/2009

S6 tién : 4.319.700

Bang chit : Bén triéu ba tram muoi chin nghin bay tram dong chén./.

Kémtheo................oooiiiil. chimg tir gbc

, Ngay 15 thang 12 nam 2009
Thu truong don vi  Ké toan truong  Nguoi 1ap  Nguoi nhan Thu quy
(Ky, ho tén, dong déu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Dd nhdn dii s tién (viét bang chir): Bon triéu ba tram mudi chin nghin bay tram
déng chin./.

S 02T 0T <
F SO BN QUY AOT. ...

Phiéu thu, phiéu chi hang ngay duoc chuyén cho thi quy dé thuc hién thanh
to&n va vao so quy tién mit, sau d6 ching tir s& tiép tuc dugc chuyén cho ké toan dé
ké toan vao so Nhat ky chung, tir s6 Nhat ky chung ké toan tiép tuc vao So cai tai

khoan tién mat.
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SO CHI TIET TIEN MAT
Trich thang 12 nam 2009
BVT: Pong
. Ngay S6 hiéu o
Ngay ] So tien
] thang chirng tir . .
thang Dién giai Ghi
| chimg _ | : ,
ghi so0 Thu Chi Thu Chi Ton cha
tur
A B C D E 1 2 3 G
SDPK(T12/2009) 175.031.235
Thu tién ban vat
02/12 02/12 PT335 19.536.000 194.567.235
liéu xay dung
Thanh toan mua
04/12 04/12 PC419 . 825.000 193.742.235
van phong pham
Nop tién vao TK
05/12 05/12 PC420 50.000.000 | 143.742.235
NH Cong thuong
Thu thué thu
05/12 05/12 PT336 340.000 144.082.235
nhap ca nhan
ROt TGNH nhép
08/12 08/12 PT337 20.000.000 164.082.235
quj T™M
Mua hang
10/12 10/12 PC421 16.500.000 | 147.582.235
HD52798
12/12 12/12 PC422 | Tam Gng 2.000.000 145.582.235
Tra tién thué kho
15/12 15/12 PC423 4.319.700 141.262.535
T11/2009
Céng phat sinh 39.876.000 | 73.644.700
SDCK 141.262.535
( Trich trang S6 quy tién mdt thang 12 nam 2009 tai Céng ty C6 phan
Pau tir Xay dwng Hai An)
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SO NHAT KY CHUNG (lan 1)
Trich thang 12 nam 2009

BVT: Dong

( Trich trang Nhdt ky chung thdng 12 nam 2009 tai Cong ty Cé phdn Pau tu Xay dung Hai An)

S6 hiéu

Ngay Chung tir TK So phat sinh
thang Sé Ngay Dién Giai bG |STT
ghi so hidu than SC |dong | No | CO No Céo
: g
A B C D E G H | 1 2
S0 trang truwde 1.450.241.250 | 1.450.241.250
chuyén sang
U 1111
02/12 | p1335| 02/12 | Thu tién hang X 19.536.000
+ Doanh thu X 511 17.760.000
HD | 02/12 | + Thué GTGT phai nop X 3331 1.776.000
51471
03/12 5'2"7%5 03/12 | Mua hang chua thanh toan | 156 27.950.000
03/12 | + Thué GTGT dugc KT X 133 2.795.000
Phai tra cho ngu 61 ban X 331 30.745.000
04/12 | pcatg| 04/12 | Mua van phong pham X 642 750.000
04/12 | + Thué GTGT dugc KT X 133 75.000
X 111 825.000
05/12 | pcang| 05/12 | Nop tién vao TKNHCT X 112 50.000.000
111 50.000.000
05/12 | pT33g| 05/12 | Thu thué TN ca nhan X 1111 340.000
X 3335 340.000
08/12 | p1337/| 08/12 | Rut TG nhap quy TM X 1111 20.000.000
X 1121 20.000.000
1012 | pcap1| 10/12 | Mua hang tra bing TM X 1561 15.000.000
HD + Thué GTGT duge KT X 133 1.500.000
52798
X 1111 16.500.000
12/12 | pca22| 12/12 | Tam tung X 141 2.000.000
X 1111 2.000.000
15/12 | pcap3| 15/12 | Tra tién thué kho T11 X 641 3.927.000
HD | 15/12 | + Thué GTGT dugc KT X 133 392.700
31896
X 1111 4.319.700
Cong chuyén trang sau 1.658.200.950 | 1.658.200.950
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SO CAI TK 111
Trich thang 12 nam 2009
Tén tai khodn: Tién mdt PVT: Dong
Ngay | Ching tir Nhat ky chung | S6 hiéu S6 tién
thang | S6 | Ngay . . K .
L s ] Dién giai Trang | Dong . No¢ Co
ghi s0 | hiéu | thang doi irng
A B C D E G H 1 2
SDPK(T12/2009) 175.031.235
02/12 | PT335 | 02/12 | Thu tién hang 511 17.760.000
HD
02/12 | + VAT phai nop 3331 1.776.000
84225
04/12 | PC419 Mua VPP 642 750.000
+ VAT duge KT 133 75.000
05/12 | PC420 Gui tién NHCT 112 50.000.000
Thu thué thu nhap
05/12 | PT336 | 05/12 | 3335 340.000
ca nhan
Rt tién giri NH
08/12 | PT337 | 08/12 1121 20.000.000
nhap quy T™M
10/12 | PC421 | 10/12 | Mua hang 1561 15.000.000
HD
10/12 | + VAT dugc KT 133 1.500.000
52798
12/12 | PC422 | 12/12 | Tam tng 141 2.000.000
Tra tién thué kho
15/12 | PC423 | 15/12 641 3.927.000
T8/2008
HD | 15115 | + VAT duge KT 133 392.700
31896 Hoe '
Cong phat sinh 39.876.000 | 73.644.700
SDCK 141.262.535

( Trich trang 86 cdi tai khoan 111 thang 12 nam 2009 tai Céng ty C6 phan

Pau tir Xay dwng Hai An)

Tur ching tir s6 sach da co, cudi méi quy ké todn tong hop so lieu tir TK 111

dua vao bang tong hop chi tiét TK 111, bang can doi TK va bdo cdo ké todn.
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2.2.2. Ké todn tién giri Ngdn hang tai Cong ty Cé phan Pau tw Xay dwng Hai An.

Tién giri ngan hang: Ciing giéng nhu tién mat, tién giri ngan hang ciia Cong ty
chi gom tién Viét nam ddng, khong co ngoai té. Cong ty md tai khoan tai Ngan
hang Cong thuong TP Hai Phong.

Hau hét cac nghiép vu thanh toan cua cong ty duoc thuc hién qua ngan hang
nhu cac nghiép vu thanh toan cho nha cung cip, thanh toan véi khach hang, thuc
hién cac nghia vu v&i Nha nudce, voi cac t6 chirc, véi co quan BHXH, cac nghiép
vu bao lanh cta ngan hang cho Cong ty khi Cong ty tham gia d4u thau vvv.

Tai Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung Hai An, ké toan tién giri Ngan hang
phan anh chinh xac, day du, kip thoi tinh hinh tién giri, giam sat viéc chap hanh cac
ché d6 quan 1y tién va ché do thanh toan khong dung tién mat. Cac nghiép vu tién
gii Ngan hang cua cong ty déu cin clr vao cac chung tir nhu: gidy bdo no, 1énh
chuyén c6 hodc ban sao ké ciia Ngan hang kém theo chimg tir goc nhu iy nhiém
thu, iy nhi€ém chi, séc chuyén khoan...

Khi nhan duoc gidy bao ctia Ngan hang, ké toan tién giri Ngan hang phai
kiém tra d6i chiéu véi cac chimg tir gbc kém theo. Néu co su chénh léch thi phai
bao v&i Ngan hang dé kip thoi dbi chiéu va xac minh. Sau khi d& ddi chiéu hop 1y,
ké toan cin ctr vao gidy bao no, 1énh chuyén c6 ctia Ngan hang dé ghi so chi tiét tai
khoan tién giri va 1ap Bao cdo thu chi tién giri Ngan hang.

2.2.2.1. Churng tir swr dung

Cong ty st dung nhitng chimg tir nhu: gidy béo ng, 1énh chuyén co, 1énh chi,
cac ban sao ké ciia Ngan hang, Gy nhiém thu, iy nhiém chi, gidy nop tién...

Trong do:
> Uy nhiém chi do ké toan Ngan hang 1ap sau dé giao lai cho don vi ké toan cung
chtng tir gbc nhu héa don GTGT, phiéu nhap. Uy nhiém chi duoc 1ap thanh 4 lién:
- Lién 1: Giao cho don vi mua hang
- Lién 2: Giao cho Ngan hang don vi mua hang gitr
- Lién 3: Giao cho don vi ban hang

- Lién 4: Chuyén cho Ngan hang don vi ban hang gitr
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> Ban sao ké chi tiét 12 ban thong bao chi tiét vé tién giri hang ngay tai Ngan hang
cua doanh nghiép.

> Gidy bao ng: La thong bao ciia Ngan hang ghi giam tai khoan tién giri

> Lénh chuyén c6: La thong béo ctia Ngan hang ghi tang tai khoan tién giri.

2.2.2.2. Tai khodn sir dung .

Dé hach toan tién giri Ngan hang, ké toan sir dung TK 112 “Tién giri Ngan
hang” (chi tiét TK 1121 - Tién gui Viét Nam). Tai khoan nay dung dé phan anh tinh
hinh hién c6, tinh hinh bién dong tat ca cac loai tién cta don vi guri tai Ngan hang.

Ké toan md s6 chi tiét tién giri ngan hang dé theo ddi chi tiét tinh hinh ting
giam va s6 du tién ctiia Cong ty.

Cong ty khong phat sinh hoat dong vé ngoai t&, vang, bac, kim khi quy, da quy

2.2.2.3. Sé sach ké toan sir dung

Cong ty Co phan Pau tu xay dung Hai An sir dung céc loai s sach sau:

- S6 Nhat ky chung.

- S6 C4i TK 112.

- S6 chi tiet TK 112,

2.2.2.4. Trinh te ghi sé ké toan tién giri Ngan hang

Qui trinh luan chuyén ching tir tién giri ngan hang dién ra gan twong tu nhu
qui trinh luan chuyén chtng tir tién mit.

Péi v6i nhitng nghiép Vu 1am ting giam TGNH cin ctr vao nhitng ching tir
gbc nhu gidy dé nghi vay tién, gidy dé nghi thanh toan, HDGTGT. . . . di duoc
giam dbc cong ty va ké toan truong ky duyét ké toan ngan hang s& lap cac uy
nhiém thu, uy nhiém chi, séc, I¢nh chi sau dé chuyén cac ching tu) nay cho ngan
hang sau khi da trinh cho Giam ddc va Ké toan truong ky Sau khi nhan dugc gidy
bao C6, No cua ngan hang, ké toan ngan hang tién hanh ghi s6 ké toan chi tiét
TGNH, s6 quy TGNH rdi chuyén cho ké toan tong hop ghi s6 tong hop . Ké toan
ngan hang chiu trach nhiém bao quan va luu trit s6 chimg tir nay.

Hang ngay, cin cir vao chung tir gbc nhu gidy bao no, 1énh chuyén c6, ban

sao ké chi tiét tai khoan, ké toan vao so6 Nhat ky chung, dong thoi vao so6 chi tiét tai
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khoan 112 (md& chi tiét theo Ngan hang Cong thwong Hai Phong). Tur Nhat ky
chung ké toan vao s6 Cai TK 112.

Cubi thang, tir SO cai tai khoan tién giri ké toan tién hanh 1ap Bang can dbi so
phat sinh, tir Bang can d6i s6 phét sinh va so cai tai khoan tién gui, trén co s¢ d6 ké
toan 1ap Bao cao tai chinh cho quy do.

Cu thé nhu sau:
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< Nghiép vu 1. Ngay 15/12/2009, Cong ty Co6 phan san xuat-Xuat nhap
khau-Hong Minh thanh toan tién hang.

Can ctr vao hoa don GTGT, Cong ty C6 phan san xuit-Xuat nhap khau-Hong
Minh dén Ngan hang Ngoai thuong TP H6 Chi Minh d¢ phat 1énh chi.

Ngan hang Coéng thuong Tp Hai Phong lap 1énh chuyén Co khi thay tién vé
dén tai khoan ctia Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung Hai An.

Ké toan Cong ty Co6 phan Pau tu Xay dyng Hai An lay 1énh chuyén Co cia

Ngan hang va ban Sao k& tai khoan chi tiét vé lam chimg tir gc ghi so.
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THANH TOAN DIEN TU LIEN NGAN HANG
Ma KS: NTTL5 110

LENH CHUYEN CO
S6 buttoan: 00000010
Ngay, gio l1ap: 15/12/09-09:13:25
Ngay, gid nhan: 15/12/09-10:45:51
Ma NH: 23502016 TK No: 1121
Ma NH: 23201065 TK Cé: 131

Loai giao dich: Gia tri cao

S6 hiéu giao dich: 11200062
Ngan hang gui: NH NT Tp HCM
Ngan hang nhan: NHC.thuong HP

Nguoi phat 1énh: Cong ty C6 phan san xuat-Xuét nhap khau-Hong Minh
Pia chi/sé CMND: P102 BC2TT-Thanh cong-P.Thanh Cong-Q.Ba Pinh-HN
Tai khoan: 0103001434 Tai NH: 00071004761907-NHNT TP HCM
Nguoi nhan 1énh: Cong ty Co phan Pau tu Xay dung Hai An
Dia chi/sé CMND: S6 139 Tén Purc Thang - Lé Chan - HP
Tai khoan: 102010000801599 Tai NH: NHCT HP
Noi dung: Thanh toén tién ban hang.
S tién bang s6: 135.498.000
S tién bang chit: Mot tram ba lam triéu bén tram chin tim nghin dong
KE TOAN KIEM SOAT CHU TAI KHOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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% Nghiép vu 2. Ngay 16 thang 12 nim 2009, xuat quy tién mat giri vao Ngan hang

Cong thuong Viét Nam
Ké toan nhan duoc 1énh xuét quy tién mit gui vao Ngan hang tién hanh viét

phiéu chi:

Pon vi: Cong ty CP Pau tw Xay dung Hai An Mau 56 02 -TT

Dia chi: So 139 Ton Pirc Thang Lé Cha n -HP Theo QD so 15/2006/QDb-BTC

Ngay 20/03/2006 cia By trueéng BTC
PHIEU CHI Quyén s6: 14
Ngay 16 thang 12 nam 2009 So: PC425

No: 1121
Co: 1111

Ho va tén nguoi ndp tién: Pham Bado Nam

Dia chi : Phong ké toan

Ly do chi : Nop tién mat vao Ngan hang

SO tién : 100.000.000

Bang chit : MOt tram tri¢u dong chan./.

Kéemtheo............ooooeiiinil. ching tir gbc

, Ngay 16 thang 12 nam 2009
Thu truéng don vi Ke toan trudbng  Nguoi lap  Nguoi nhan Thu quy
(Ky, ho tén, dong déu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Dd nhdn dii sé tién (viét bang chik): Mot tram triéu dong chan./.
+ T}} gi‘é ngoai ‘Eé ...........................................................................................
F SO HEN QUY GO0, ..ot

Sau khi c6 day du chit ky ctua nguoi ¢ lién quan, ngudi ndp tién (dai dién
cho Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung Hai An) s& nhan tir tha quy va dem dén
Ngan hang Cong thuong Viét Nam Chi nhanh Hai Phong. Tai Ngan hang phat hanh
gidy ndp tién ghi nhan sb tién Cong ty Co phan Pau tu Xay dung Hai An da nop.
Sau khi hoan thanh thi tuc giri tién vao Ngan hang, ngudi ndp tién cua cong ty sé

dem giay ndp ti€n va phicu chi dua cho ké toan tién g1 d€ ghi so6 sach.
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Ngéan hang Cong thuong Viét Nam Lién 2/ Copy 2

VIETINBANK Sé/ No ... Giao nguoi nop

Depositor s copy
GIAY NOP TIEN
Cash Deposit Slip
Ngay/Date:16/12/2009
Tai khoan c6/ Credit A/C No: 102010000801599
Tén tai khoan/ Accont name: Cong ty CP Dau tu Xay dung Hai An

S tién bang chit/ Inword: Mot tram triéu dong. S tién bang sd
Nguoi ndp tién/ Deposted by: Pham Bao Nam (Amount in figures)
Dia chi/ Address: Phong ké toan 100.000.000d
Tai ngan hang/ with bank: Cong thuong Hai Phong.
Noi dung ndp/ Remarks: Nop tién vao tai khoan
Nguoi ndp tién Giao dich vién Kiém soat vién
Depositor s signature Teller Supervisior
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% Nghiép vu 3. Ngay 16 thang 12 nam 2009, chi tra tién cudc van chuyén hang
bang tién giri Ngan hang

Khi phéat sinh nghiép vu thanh todn qua Ngén hang, can cir vao héa don
GTGT sb 0052785, ké toan cong ty gui uy nhiém chi dén Ngan hang Cong thuong
Hai Phong

Ngan hang nhan duoc ty nhiém chi tién hanh thanh toan dong thoi gui ban
Sao ké tai khoan chi tiét.
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HOA PON Miu sb: 01 GTKT-3LL
GIA TRI GIA TANG NB/2009B
Lién 2: Giao khéch hang
Ngay 16 thang 12 nédm 2009 0052785

Pon vi ban hang: Cong ty Co phan thuong mai va dich vu S.T.C
Pia chi: 27C Pién Bién Phu-P.Minh Khai-Hong Bang-Hai Phong
S tai khoan:

Dién thoai: MS:|of2 | |o|o|e|o|1|1]2]]8

Ho tén ngudi mua hang:
Tén don vi: Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung Hai An
Dia chi: S6 139 Ton Puc Thang, Lé Chan, Hai Phong.
S6 tai khoan:

Hinh thirc thanh todn: TM MS:| 02 0j0j4]2(2]1]3 9
SO A s . g Pon vi So . \ 2
T Tén hang ho4, dich vu tinh lwong Pon gia | Thanh tién
A B C 1 2 3=1x2
1 | Cudc van chuyéen hang ngay Cont | 01*40° 10.000.000
29/11/2009
Cong tién hang: 10.000.000
Thué suat GTGT: 10%*50%  Tién thué GTGT: 500.000
Tong cong tién thanh toan: 10.500.000

S tién viét bang chir: Mudi triéu nam tram nghin dong chan./.

Nguoi mua hang Nguoi ban hang Thu trudng don vi
(Ky, ghi 15 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, dong dau, ghi 15 ho tén

(Cén kiém tra ddi chiéu khi 1ap, giao, nhan hoa don)

Sinh vién: Nguyén Hoang Anh - Lép QTL 201K 71




Hoan thién cong tac ké todn Von bang tién tai Cong ty Co phan Pdu tur Xay dung Hai An

UY NHIEM CHI

CHUYEN KHOAN, CHUYEN TIEN THU, PIEN

Don vj tra tién: Cong ty CP Dau tu Xay dyung Hai An
S tai khoan: 10201.0000801599

Tai ngan hang: Céng thuong VN Tinh, TP: Hai Phong

Pon vi nhan tién: Céng ty C6 phan TM va DV S.T.C
S tai khoan: 00120130003054

Tai ngan hang: Ngoai thuong Tinh, TP: Hai Phong

S tién bang chit: Mudi triéu nam tram nghin dong

Noi dung thanh toan: Tra tién cudc van chuyén

Pon vi tra tién Ngan hang A
Ghi s6 ngay: 16/12/09

Ké toan Chu tai khoan |Kétoan  TP. Ké toan

SO UNC: 11215

Lap ngay: 16/12/2009

Phan do NH ghi

TK NO

| S4 tién bang sb
i 10.500.000

Ngén hang B
Ghi s ngay: 16/12/09

Ké toan TP. Ké toan
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Biéu s 2.18

NGAN HANG CONG THUONG VN
VIETINBANK

SAO KE TAI KHOAN CHI TIET
Statement of Account
Trang/ Page 2
Tt ngay/ from date: 16/012/09 dén ngay/To date: 16/12/09
S6 tai khoan/ Account No: 102010000801599  Tién té/ Currency: VND
Tén tai khoan/ Accont name: Cong ty CP Pau tu Xay dung Hai An
Ngay PS trudc/ Previod:
SDDK/ Beginning Balance: 29.171.873 dong
SDCK/ Ending Balance:

Ngay phat sinh S6 ching tir Noi dung giao dich
Transaction date Document No Description
16/8/2008 13100105 Tra tién cude bién

Doanh s6 phat sinh (Transted Amount)
No (Debit) | Co (Credit)

10.500.000
Giao dich vién Kiém soat vién
Teller Supervisior
Phi NH: 0.00 VND T-toan phi: 0.00 VNb

< Nghiép vu 4. Cong ty Co phan Pau tu Xay dung Hai An mua hang cua Doanh
nghiép tu nhan My Ngoc thanh toan bang tién giri Ngan hang.
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HOA PON Miu sb: 01 GTKT-3LL
GIA TRI GIA TANG NB/2009B
Lién 2: Giao khéch hang
Ngay 17 thang 12 nam 2009 0052776

Pon vi ban hang: Doanh nghi¢p tu nhan My Ngoc

Dia chi: 47 Hlng Vuong, Quan Hai Chau, TP Pa Nang

S tai khoan:

Dién thoai: MS:| ola | |o|o0|3|8|8|7]9]|]|6

Ho tén ngudi mua hang:
Tén don vi: Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung Hai An
Dia chi: S6 139 Ton Ptc Thiang, Lé Chan, Hai Phong.
S6 tai khoan:

Hinh thirc thanh toan: TM MS:[ 0]2 0j04]2]2]1]3 9
SO N N Ponvi | S0 y o
T Tén hang ho4, dich vy tinh lwong Pon gid | Thanh tién
A B C 1 2 3=1x2
1 | Théphop kg 342.07 | 14.500 | 4.960.000
Cong tién hang: 4.960.000
Thué suat GTGT: 5% Tién thué GTGT: 248.000
Tong cong tién thanh toan: 5.208.000

S6 tién viét bang chir: Nam triéu hai trim linh tm nghin dong chan./.

Nguoi mua hang Nguo1 ban hang Thu truong don vi
(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén) (Ky, dong dau, ghi 15 ho tén

(Cén kiém tra ddi chiéu khi 1ap, giao, nhan hoa don)
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Tir héa don mua hang, ké toan 1ap iy nhiém chi giri cho Ngan hang Coéng
thuong Viét Nam chi nhanh Hai Phong.

Biéu 56 2.20

UY NHIEM CHI S6 UNC: 11217
CHUYEN KHOAN, CHUYEN TIEN THU, PIEN Lap ngay: 17/12/2009
Pon vi tré tién: COng ty CP Pau tu Xay dyng Hai An Phin do NiT ghi
S6 tai khoan: 102010000801599
Tai ngan hang: Cong thuong VN Tinh, TP: Hai Phong TK NO

Pon vi nhan tién: Doanh nghiép tu nhan My Ngoc
S6 tai khoan: 0400388796
Tai ngan hang: Ngoai thuong Tinh, TP: Hai Phong

_____________________

S tién bang chit: Nam triéu hai tram linh tim nghin dong Sé tién bang sb
Noi dung: Thanh toén tién hang 5.208.000
Pon vi tra tién Ngan hang A Ngan hang B
Kétoan Chu tai khoan | Ghisd ngay: 17/12/09 | Ghi sb ngay: 17/12/09
Kétoan TP.Kétoan |K¢é toan TP. Ké toan
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Tir chimg tir gbe ké toan tién hanh vao so chi tiét tai khoan tién giri Ngan
hang, Nhat ky chung va sé Cai TK 112.
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SO CHI TIET TIEN GUI NGAN HANG
Trich thang 12 nam 2009
Tai khodn 1121 - Tién gwi NHCTVN Chi nhanh Hdai Phong

PVT: Pong
Chiing tir TK S6 tién _
Didn ofdi sk Ghi
S ién giai oi
< .. | Ngay 8 o , .| cha
S0 hi¢u ] rng Gri vao Rut ra Con lai
thang
A B C D 1 2 3 E
SDDPK(T12/2009) 29.171.873
LCC 15/12 | Thu tién bin hang 131 | 135.498.000 105.240.274
PT350 | 15/12 | ROt TG nhap quy TM 1111 75.500.000 29.740.274
LCC | 15/12 | Thu tién ban hang 1311 | 2.650.000 32.390.274
Xuit quy TM giti vao
GNT | 16/12 NH 1111 | 100.000.000 132.390.274
UNC15 | 16/12 | Tra tién cwéc V/c 641 10.000.000 122.390.274
HD
16/12 | + VAT dwoc KT 133 500.000 121.890.274
52785
UNC16 | 17/12 | Tra phi chuyén tién 642 2.500.000 | 119.390.274
LCC | 17/12 | Thu tién ban hang 1311 | 4.688.250 124.078.524
Mua hang thanh toan
UNC17 | 17/12 | | 1561 4.960.000 119.118.524
bang ck
HD
17/12 | + VAT dwoc KT 133 248.000 118.870.524
52776
LCC | 18/12 | Thu tién ban hang 1311 | 1.280.000 120.150.524
UNC18 | 18/12 | Tra tién hang 331 11.650.000 | 108.500.524
Cong phat sinh 350.465.000 | 249.350.000
SDCK 130.286.873
(Trich S6 chi tiét tai khodn 112 thang 12 nam 2009 tai Céng ty Co phan
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Pau twr Xay duwng Hai An)
SO NHAT KY CHUNG (lan 2)

Trich thang 12 nam 2009 BVT: Pong
Ngay Chiing tir | S6 higu TK So phat sinh
, : : i Pi ghi
thang So Ngay Dién giai X . ] )
L2 ] socai | No | Co No¢ Co
ghi s0 hi¢u thang
S6 trang trudéc
. 1.450.241.250 | 1.450.241.250
chuyén sang
15/12 LCC 15/12 | Thu tién hang X 1121 135.498.000
X 131 135.498.000
15/12 PT402 15/12 | Chi DV vién thong X 6422 864.031
HDb 52784 15/12 X 1331 84.603
X 1111 930.634
15/12 PT403 15/12 Chi An nop T™M
nhép quy KD X 1111 65.000.000
X 4111 65.000.000
Xuit quy TM giri
16/12 GNT 16/12 o X 1121 100.000.000
Ngan hang
X 1111 100.000.000
16/12 | UNCI15 1612 | Tra tién cuée vic X 641 10.000.000
HD 52785 | 16/12 | + VAT duwoc KT X 133 500.000
X 1121 10.500.000
16/12 | pcap1 | 16/12 | MuahingmbingT™M | 1561 17.000.000
HD 52786 | 16/12 | Thué GTGT dugcKT | 1331 1.700.000
N 1111 18.700.000
Mua hang thanh
17/12 UNC17 17/12 . X 156 4.960.000
toan bang ck
HD 52776 17/12 | + VAT dwoc KT X 133 248.000
X 1121 5.208.000
18/12 UNC18 18/12 | Tra tién hang X 331 11.650.000
X 1121 11.650.000
Cong chuyén
1.238.710.000 | 1.238.710.000
trang sau
Cong liiy ké 2.688.951.250 | 2.688.951.250
( Trich Nhdt ky chung thang 12 nam 2009 tai Cong ty Co phdn
Pau twr Xay duwng Hdi An)
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SO CAI TK 112
Trich thang 12 nam 2009
Tén tai khodn: Tién giri Ngén hing BVT: Dong
Ngay Chiing tir Nhat ky chung | S6 hiéu S6 tién
thang | S6 Ngay Dién giai . TK ]
L2 ] Trang | Dong . No¢ Co
ghiso | hiéu | thang doi irng
A B D E G H 1 2
SDDK(T12/2009) 29.171.873
15/12 | LCC 15/12 | Thu tién ban hang 131 135.498.000
15/12 | praso | 1512 | Rittieneuinhip 1111 75.500.000
quy tien mat
18112 1 Lcc | 1512 | Thutién ban hang 1311 2.650.000
Xuit quy tién mat
16/12 | GNT 16/12 1111 100.000.000
giri vao NH
16/12 | UNC15 | 16/12 | Tra tién cuée v/c 641 10.000.000
HD
+ VAT duwge KT 133 500.000
52785
17/12 | UNC16 | 17/12 | Tra phi chuyén tién 642 2.500.000
17/12 LcC 17/12 | Thu tién ban hang 1311 4.688.250
Mua hang thanh
17/12 | UNC17 | 17112 . 1561 4.960.000
toan bang ck
HD
+ VAT duwoc KT 133 248.000
52776
18/12 LcC 18/12 | Thu tién ban hang 1311 1.280.000
18/12 | UNC18 | 18/12 | Tratién hang 331 11.650.000
Cong phét sinh 350.465.000 | 249.350.000
SDCK 130.286.873
( Trich Sé cdi tai khodn 112 thang 12 nam 2009 tai Céng ty C6 phan
Pau tur Xay dieng Hai An)
Sinh vién: Nguyén Hoang Anh - Lép QTL 201K 79




Hoan thién cong tac ké todn Von bang tién tai Cong ty Co phan Pdu tur Xay dung Hai An

2.2.3. Ké todn tién dang chuyén tai Cong ty Cé phin Pau tw Xdy dung Hdi An.
Tai Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung Hai An khong phat sinh nghiép vu nay.
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CHUONG 3
MOT SO Y KIEN NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN
VON BANG TIEN TAI CONG TY CO PHAN PAU TU XAY
DUNG HAI AN
3.1. Panh gia chung vé cong tac ké toan Von bang tién tai Cong ty Co Phan
Pau tu Xay dung Hai An

Trong sudt qua trinh san xuat kinh doanh cta Cong ty tir khi thanh lap dén
nay Cong ty da trai qua biét bao nhirng kho khin thach thirc dé ton tai va phat trién.
Ban 14nh dao cong ty cung toan thé can bo cong nhan vién da timg budc thao g
nhig kho khan, vuot qua thir thach, khang dinh vi tri ctia minh. D6 la két qua phan
d4u bén bi lién tuc trong toan cong ty, khong chi don thuan 14 su ting truong vé mait
vat chét ma con 13 sy 1én manh toan dién.

Trong qué trinh kinh doanh, céng ty da thuc hién tot nhitng ké hoach, nhiém
vu dé ra trong ting chu ky kinh doanh cu thé. La mot doanh nghiép hach toan kinh
té doc 1ap v6i quy mo kinh doanh vira va nho, cong ty da phai tim cho minh mot bo
may quan ly, mot phuong thic kinh doanh sao cho c6 hiéu qua nhat. Song, bén
canh nhiing yéu t6 trén, tinh than doan két cling dong vai tro quan trong trén budc
duong tu khang dinh minh. Trong qua trinh kinh doanh ciia minh, Ban lanh dao
cong ty ludn quan tdm va dong vién can bd trong cong ty rén luyén vé dao dirc, tinh
than ciing nhu k¥ niang nghiép vu, khuyén khich ho doan két phan dau di 1én. Bén
canh do, cong ty ciing bd sung cac can bd cong nhan vién co trinh d6 chuyén mon
va ning luc tét dong thoi co nhitng ché do khen thudng cling nhu ky luat kip thoi
nham tao ky cuong doanh nghiép ciing nhur khuyén khich ngudi lao dong.

B0 may ké toan cua cong ty dugc to chirc mot cach hop 1y va hoat dong cd
né nép, khoa hoc. Cac can bd ké toan nhiét tinh yéu nghé tiép can kip thoi véi ché
do ké toan hién hanh va véan dung mot cach linh hoat sang tao trong nghiép vu dem
lai hiéu qua cao trong cong viéc.

Cong tac quan 1y va hach toan kinh doanh néi chung va cong tac ké toan néi

riéng da khong ngimg duoc cung cb va hoan thién, thuc sy trd thanh cong cu dic
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luc phuc vu cho qua trinh quan 1y san xuét kinh doanh ctia cong ty. Bdi chi ¢ quan
Iy tot thi kinh doanh méi tét, cong tac ké toan tot thi thong tin ké toan méi dam bao
dugc cung cép chinh xac, dﬁy dua, kip thoi phuc vu cho quan tri néi bo cling nhu
1am co s¢ dé dua ra nhitng chién luoc kinh doanh t6i wu.

Qua thoi gian tim hiéu thuc trang vé cong tac ké toan von bang tién tai Cong
ty C6 phan Pau tv Xay Dung Hai An, em thy cong tac ké toan ndi chung va cong
tac ké toan von bang tién noi riéng tai cong ty co nhitng wu diém va nhugc diém
Sau:

3.1.1. Uu diém vé bj mdy ké todn néi chung va t6 chivc ké todn Von bing tién ndi
riéng tai Cong ty Cé phin Dau tw Xay dung Hdi An.

Cong ty da tao dugc mo hinh quan 1y va hach toan kha khoa hoc phu hgp voi
yéu cu ciia nén kinh té thi truong, bd may quan 1y nhip nhang, tat ca giup cho
Giam d6c diéu hanh mot cach kha hiéu qua.

Cong ty cd doi ngii ké toan giau kinh nghiém, c6 trinh d6, nhiét tinh trong
cOng viéc ciing nhu su nhay bén trong viéc xtr 1y cac nghiép vu kinh té phat sinh va
tong hop thong tin ké toan.

Ttr viée hach toan ban dau dén viéc kiém tra tinh hop 1y hop 1é cua cac chimg
tir duge tién hanh mot cach kha cén than, dam bao sb liéu phan anh trung thuc, hop
ly, 16 rang va dé hiéu. Céc s6 liéu sau khi dugc tong hop boi ké toan tong hop sé
duogc ké toan truong kiém tra.

Trong diéu kién co ché quan Iy méi, ciing nhu diéu kién quan 1y kinh doanh
thue té ctia minh, b may ké toan cua cong ty duoc to chirc twong ddi gon nhe va
hoan chinh theo mé hinh ké toan tap trung. Pay 1a m6 hinh ma viéc hach toan duoc
tap trung tai phong ké toan trung tim ciia céng ty. Mo hinh nay khong nhiing tao
diéu kién thuan loi cho viéc kiém tra, giam sat tinh hinh tai chinh trong vi¢c tao ra
quyét dinh quan 1y va chi dao kinh doanh kip thoi ciia Ban giam ddc, ma con tao
diéu kién cho cong tac phan cong lao dong, chuyén mon hoa theo cac phan hanh ké
toan, nang cao trinh do nghiép vy, y thurc trach nhiém ctia can bo ké toan.

Céc phan hanh ké toan dugc phan cong tuong d6i 1d rang va khoa hoc cho

tung ké toan vién, c6 sy phoi hop chat che€ va dong bo gitra cac phan hanh véi nhau,
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dam bao tinh thong nhat vé pham vi, phuwong phép tinh toan, ghi chép. Tir d6 tao
diéu kién thuan loi cho viéc kiém tra, ddi chiéu, phat hién kip thoi nhimg sai sot
giup Ban lanh dao danh gid duogc hiéu qua kinh doanh trong ky, qua d6 xay dung
duogc ké hoach kinh doanh phu hop véi yéu cau thi truong.

Doi ngii can bd va nhan vién ké toan trong cong ty co trinh do nghiép vu,
ndm vitng va am hiéu cic ky thuat nghiép vu trong kinh doanh, cac ché dinh tai
chinh vé thanh toan, nhiét tinh va c6 trach nhiém trong cong viéc. Trinh do cua
nhan vién khéng ngimg duogc ning cao do thudng xuyén dugc dio tao va bdi dudng
nghiép vu chuyén mén, biét van dung khéo 1éo va nhip nhang giita 1y thuyét va thuc
té tai cong ty, biét 4p dung nhitng phuong phap hach toan pht hop véi thuc té phat
sinh dong thoi c6 thé giam dugc khoi luong cong viée ghi chép thira dé dat duoc
hiéu qua cao. Mdi nhan vién ké toan déu co thé st dung duoc may vi tinh nén cong
viéc ké toan dugc thuc hién nhanh chong, s6 liéu ludn chinh xac.

Hién nay, Cong ty Co Phan Pau tu Xay dung Hai An dang ap dung hinh thuc
Nhat ky chung, hinh thirc nay kha don gian vé quy trinh hach toan va phu hop véi
quy md va diéu kién cong tac ké toan tai cong ty. Cong ty st dung may vi tinh
trong ghi chép nén d khic phuc dugc nhuge diém cta hinh thic ghi s6 nay 1a giam
duoc khoi lugng ghi chép chung, giam mtc d6 nham 1an vé con sb, déng thoi tién
do bédo cdo va cung cép chi tiéu nhanh, dﬁy du, chinh xac va kip thoi.

S6 sach ké toan cua cong ty duoc 1ap va ghi chép rd rang, ranh mach. Viéc
luu trit thong tin va lap s6 sach dd dugc thuc hién trén may vi tinh va chi in ra vdi
su lua chon ddi véi s sach can thiét phuc vu cho kinh doanh, quan ly. Nén doanh
nghiép da truc tiép giam dugc mot phan chi phi, ddng thoi giam duge sd luong cac
ching tir va s6 luu trit & kho. Véi viée to chiic bd may ké toan hop 1y va lua chon
hinh thirc s6 ké toan phu hop dd gop phan nang cao ning suit va hiéu qua cua cong
tac ké toan ciing nhu cong tic quan 1y hoat dong kinh doanh tai cong ty.

Cong ty da dau tu, trang bi cho bd phan ké toan nhitng trang thiét bi hién dai.
Str dung phan mém ké toan va mdi ké toan vién déu dugc trang bi mot may vi tinh
riéng dé mdi ngudi co thé hoan thanh cong viéc minh dugc giao mot cach nhanh

chong va khoa hoc.
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Vén bang tién 1a loai tai san dic biét, né 1 vat ngang gia chung, do vay trong
qua trinh quan 1y rat d& xay ra tham 6 lang phi. Nhan thirc dugc tim quan trong cta
van dé d6, cong ty dd c6 nhitng bién phap t6t trong viéc to chirc hach toan ciing nhu
quan 1y va st dung vén bang tién.

Viéc giir gin va bao quan tién mit trong két duge dam béo tinh an toan cao.
Céc nghiép vu kinh té phat sinh dugc cdp nhat hang ngdy nén thong tin kinh té
mang tinh lién tuc va chinh xac. Cong tac ké toan tong hop duoc don gian hoa téi
murc tdi da, cho phép ghi chép kip thoi mot cach tong hop nhitng hién tuwong kinh té
c6 lién quan dén tinh trang bién dong ciia von bang tién.

Hé thong tai khoan ap dung dé theo ddi su bién dong ctia vn bang tién hoan
toan tuan thu theo quy dinh ctia ché do ké toan do Nha nudc ban hanh va da duoc
chi tiét cho ting loai tién. Su chi tiét d6 da cho phép Ban lanh dao nim bat duoc
nhimg sb lidu cu thé va chi tiét cia vén bang tién, tir d6 co thé ra cac quyét dinh
mot cach chinh xac va hop 1y.

Tién mit cua cdng ty duoc quan 1y tai quy do thu quy chiu trach nhiém thu,
chi. Tha quy 13 nguoi trung thuc, ¢6 nang luc chuyén mon, than trong trong nghé
nghiép va khong tryc tiép 13 nhan vién ké toan, do vdy da tranh dugc tinh trang
tham 6 cong quy va sai sot khi hach toan.

Viéc nhap, xuat quy tién mit déu dua trén nhitng ching tir gbe hop 1y, hop
18, duoc ké toan trudng soat xét va Giam dbc cong ty phé duyét, c6 ddy du chir ky
ctia ngudi ndp tién, nhan tién, tha quy...Sau d6 méi chuyén cho thi quy lam thu tuc
nhdp quy. Vi vay, khong xay ra tinh trang chi tiéu lang phi, ddm bao cac khoan chi
déu hop 1y, c6 muc dich rd rang.

DPéi voi tién g1 Ngan hang, ké toan lién hé chit ch& va co quan hé tot voi
Ngan hang. Tap hop theo ddi ddy du cac ching tir va dbi chiéu voi Ngan hang.
cong ty ciing md sd theo ddi chi tiét tinh hinh bién dong vé tién giri Ngan hang
khién cho viéc kiém tra ddi chiéu va quan 1y d& dang va chit ché hon.

Lanh dao cdng ty cung véi ké toan trudng ludn ludn giam dbe chat ché tién

hanh thu chi va quan 1y tién mat, tién giri Ngan hang dé dép ung dugc nhu cau
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thanh toan, dam bao cho qua trinh kinh doanh cuia cbng ty dugc dién ra lién tuc,
dem lai hiéu qua cao cho cong ty.

Nhu vy vé6i viée td chirc cong tac ké toan von bang tién dd dap umg duogc
nhu ciu cta cong ty dé ra 1a: Pam bao tinh théng nhat vé mat pham vi phuong phap
tinh todn céc chi tiéu kinh té, dam bao cac s6 liéu ké toan phan anh trung thuc, hop
ly, rd rang. Trong qué trinh hach toan di han ché duoc nhimg tring lip ghi chép ma
van dam bao tinh thong nhat ctia ngudn s liéu ban dau. Do dé viée t6 chic cong
tac ké toan & cong ty 1a phu hop v6i mot doanh nghiép c6 pham vi hoat dong
vua phai.

3.1.2. Nhitng ton tai vé bé mdy ké todn néi chung va t6 chirc ké todn \'én bing
tién néi riéng tai Cong ty Co phin Pau tw Xdy dung Hii An.

Bén canh nhitng wu diém d6, song do nhimg nhan t6 khach quan va chu quan
nhat dinh tac dong bén trong cong tac ké toan noéi chung va cong tac ké toan von
bang tién noi riéng & cong ty van con mot s ton tai sau:

Cong ty khong hach toan tién dang chuyén: Dja ban hoat dong cua cong ty
trai rong trén toan qudc nén viéc thanh toan gap nhiéu khé khan do diéu kién dia 1y.
Poi khi thu tuc thanh toan di duoc thuc hién nhung coéng ty van chua nhan dugc
lénh chuyén c6 hay ban sao ké ctia Ngan hang. Hién nay, cong ty lai khong st dung
tai khoan 113 - Tién dang chuyén dé theo doi. Piéu nay khong phan anh ddng trach
nhiém quan 1y von.

Mit khac, khi giao dich thuong mai v6i ban hang c6 thé ho song phang
thanh toan tién hang cho doanh nghiép nhung ciing c6 truong hop bén mua ng
tién hang khi dén hét han ma van chua tra. Tuy nhién, ké toan cong ty khong tién
hanh trich khoan dy phong phai thu khé doi, diéu nay anh huéng khong nho téi
viéc thu hdi vén cua doanh nghiép.

Cong ty khong str dung ngoai té&: Hién tai cong ty khong sir dung ngoai té dé
thanh toan nén gdp rat nhiéu kho khin trong van dé thanh toan khi khach hang cua
cong ty c6 thé 1a cong ty lién doanh, cong ty nudc ngoai hodc cong ty co von dau tu

nudc ngoai.
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Vé viéc thanh toan luong: Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung Hai An thuong
tra luong cho can b cong nhan vién don vao cudi thang nén can dén mot khoan
tién mat twong ddi 1on dé chi tra. Diéu nay c6 thé anh hudng dén dong tién ra cua
doanh nghiép, vi cubi thang ciing 1a lic doanh nghiép thuong thanh toan tién hang
vi thé ma doanh nghiép can mot luong tién mat kha 16n, néu khong tra lwong dung
han thi s€ anh huong tdi uy tin ctia cong ty trén thuong truong.

Cubi thang hodc dinh ky cong ty chua tién hanh kiém ké quy tién mat va lap
bang kiém ké quy. Viéc theo ddi dbi chiéu sb tién thuc té ¢ tai quy voi sd quy gip
nhiéu khé khin. Nhu vay, s& anh huéng dén viéc mua ban chi tiéu bang tién mit
cua cong ty.

3.2. Mot s6 ¥ kién nham hoan thién to chirc ké toan Von bing tién tai Cong
ty C6 phan Pau tw Xay dung Hai An.

Qua phan thuc trang ké toan von bang tién tai Cong ty C6 phan Pau tu Xay dung
Hai An thi nhin chung cong tac quan 1y, hach toan von bang tién trong cong ty &
tbt, tuan thu theo quy dinh ké toan hién hanh. Tuy nhién bén canh d6 con ton tai
mot sO van dé trong ké toan von bang tién can hoan thién dé nang cao hiéu qua kinh
doanh.

La mot sinh vién thyc tap tai Cong ty Co phan Pau tu Xay dung Hai An sau
mot thoi gian tim hiéu vé tat ca cic phan hanh ké toan noéi chung va di sau tim hiéu
phén hanh ké toan von béng tién noi riéng, dugc su gip do chi bao nhiét tinh cua
cac thay cb gido va cac can bd trong cong ty nhat 1a phong ké toan, em xin c6 mot
vai ¥ kién dé xuat nham hoan thién hon cong tac ké toan vdn bang tién phu hop véi

tinh hinh thuc té tai cong ty nhung van dam bao tuan thi ché d6 ké toan hién hanh.
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3.2.1. Céng ty nén hach todn tién dang chuyén.

Pé cong tac ké toan phan anh chinh xac cac nghiép vu kinh té phat sinh vé
von bang tién, ké toan tién mit nén md tai khoan 113 - Tién dang chuyén dé theo
ddi cho nhitng khoan tién dang chuyén trong céc trudng hop sau: Thu tuc thanh
toan, thu tuc chuyén tién da duge thyuc hién nhung chua nhan dugc 1énh chuyén co,
gidy bao ng hay ban sao ké cua Ngan hang. ..

3.2.2. Cong ty nén tang cuwong hinh thivc thanh todn khéng ding tién mdt.

Viéc thanh toan thong qua hé thdng Ngan hang nén st dung mot cach triét
dé, dbi v6i nhitng khoan tién 16n nén thyc hién thanh toan qua Ngan hang dé dam
bao van dé an toan tién quy ctia cong ty ciing nhu kha ning sinh 101 cua tién.

Cong ty nén tra luong 1am hai dot: gitta thang va cudi thang boi tra luong

lam hai dot ¢6 vu diém sau:

= Giam bdt viée chi tién mat dé tra luong vao cudi thdng, ddm bao dong tién ra

vao nhip nhang, tranh duoc nguy co khan hiém tién mat ngay tai thoi diém do.

w Viéc chi tra luong khdng dung thoi han, bi tri tré khong chi anh hudng truc tiép
dén uy tin cua doanh nghiép trén thuong truong ma con anh hudng tdi can bd cong
nhan vién trong toan cong ty. Khéng thanh toan dang thoi han ¢ nghia 1a kha nang
thanh toan cua doanh nghiép kém, khong c6 kha nang thanh todn cac khoan no khi
dén han. Tir 6 c6 thé 1am cac chu dau tu va co dong rat vén vé, Ngan hang cho
vay s& khong cho vay nita. Do vay, khong du tién dé hoat dong kinh doanh, dé chi
tra cac khoan no dan dén nguy co pha san khong thé tranh khoi.
w Mat khac, viéc chi tra lwong khéng dang thoi han sé lam anh hudng téi doi séng
cua can by cong nhan vién, sy nhiét tinh v&i1 cong viée cling gidm sut. Néu nhu
thanh toan dting thoi han sé tao niém tin cho can bo cong nhan vién dé ho yén tim
hang say 1am viéc, ho s& khong di tim viéc khac nita tranh dugc nguy co thiéu hut
can bo cong nhan vién nhat 1a nhitng can bd c6 nang luc va trinh do. Vi thai do
lam viéc nhiét tinh, nang suit lao dong cao chic chin s& thu dugc két qua t6t nhat.
Do vay, vi¢c thanh toan luong dung thoi han 1a diéu hét strc can thiét va quan

trong trong moi doanh nghiép.
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Tuy nhién, mudbn thanh toan ding han ma sé tién mit trong quy ctia doanh
nghiép khong du thi phai 1am thé nao?

Hién nay, trong thoi dai cong nghiép hoa, hién dai hoa, voi sy phat trién rat
nhanh cua kinh té va su phat trién tot bac cua khoa hoc cong nghé dién tir thi hé
théng Ngan hang ciing dang trén da phat trién. Theo quy dinh, mdi mot doanh
nghiép déu giit mot sé luogng tién mit trong quy nhat dinh, sd con lai phai giri vao
Ngén hang. Do vy, doanh nghiép c6 thé sir dung thé ATM dé tra luong cho cén b
cong nhan vién. Viéc tra luong theo cach nay ciing rat thuan loi, giam duogc ap luc
cong viéc cho thu quy va ké toan tién mat, tranh duoc nham 14n, sai sot dang tiéc va
tién mat duge dam bao an toan hon.

3.2.3. Cong ty nén dinh ky kiém ké quy tién mdt .

Hién tai Cong ty kiém ké quy mot nam mot 1an, tuy nhién dé c6 thé nim
bat va quan ly tot von tién mat, ké toan nén tién hanh kiém ké quy dinh ky vao
cudi quy, co thé 1a dot xuat khi c6 nhu cau hoic khi ban giao quy dé xac dinh duogc
s6 chénh 1éch (néu c6) gitra tién Viét Nam ton quy thuc té so voi sd quy.

Bang kiém ké quy duoc 1ap theo mau sau:
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Bieu so 3.1

DOT VIS cevveieiiieeiiecerieeeeieerrneersneennanes MAu s6 08a -TT
DA CHE: veveeeeeeeriiiieeeeeeereieeeeeeererree Theo QD s6 15/2006/QDP-BTC

Ngay 20/03/2006 ciia B§ truéng BTC

BANG KIEM KE QUY
(Dung cho VND)

Hom nay, vao....ngay....gid....thang....nam....

Chung t6i gdm:

C)ng/ B e Dl dién k€ toan
ONE/ BA:.. oo Dad dién tha quy

Ong/ Ba:. e DPaldién
Cung tién hanh kiém ké quy tién mit, két qua nhu sau:
STT Dién giai S6 luong (to) S6 tién
A B 1
I S6 du theo s6 quy X
[ S6 kiém ké thyc té X
1 Trong do: - Loai
2 - Loai
3 - Loai
4 - Loai
5
11l | Chénhléch (111 =1-1) X
o e (o S 1 ¢ H S
T U e
Két Tuan sau KNi KiEM K& QU ... e,
Ké toan truong Tha quy Nguoi chiu trach nhiém kiém ké quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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3.2.4. Hoan thién vé hé thong sé sdch

Cong ty khong st dung nhat ky dac biét nhu nhat ky ban hang, nhat ky thu
tién...nén tit ca cac nghiép vu kinh té phat sinh déu hach toan vao sé6 Nhat ky
chung. Do d6 dan dén tinh trang 1a s6 liéu trén s6 Nhat ky chung day dac, kho theo
doi, dac biét 1a kho kiém soat duge tinh hinh tiéu thu cua cong ty. Vi vay theo em
cong ty nén mé thém céc s6 Nhat ky dac biét cu thé 1a s6 Nhat ky thu tién va Nhat
ky chi tién (mé riéng thu, chi tién mat va thu, chi tién gui cho timg loai tién hodc
cho timg Ngan hang) dé viéc quan 1y tién duoc chit ché va chinh x4c hon, thuin
tién trong viéc kiém tra luong tién thu, chi trong ky hay muén kiém tra theo ddi vao
mot thoi diém bat ky.

Theo nguyén tic cac nghiép vu kinh té phat sinh déu phai ghi vao s6 Nhat ky
chung nhung véi bién phap nay khi cac nghiép vu kinh té phat sinh da ghi trong sd
Nhat ky dic biét thi s& khong can ghi vao Nhat ky chung nita ma sé& tong hop ghi
mot 1an vao So cai.

Sau day 1a mau s6 Nhat ky dic biét:
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Biéu so 3.2

Mau sé: S03a1-DN

5 10y 1 I
Piachi: coiiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiininns (Ban hanh theo QD s0 15/2006/QD-BTC
Ngay 20 thang 3 nim 2006 ciia B Tai Chinh)
NHAT KY THU TIEN
Nam: ...........
Ngay| Chung tu , Ghi co TK
] Ghi ng = . .
Tai khoan khac

thang| SO | Ngay
ghi s6| hiéu| thang
A| B| C D 1 2 3 4 E

S trang trudc

Dién giai TK... — —
So tién| SO hiéu

chuyén sang

Cong chuyén
sang trang sau

- S6 nay co ... trang, danh sb thir tu tir trang 01 dén trang ...

- Ngay md so:...
Ngay ... thang ... nam ...

Ngudi ghi s6 Ké toan truong Giam dbc

(Ky, ho tén) (K, ho tén) (K, ho tén)
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Biéu so 3.3

MaAu s6: S03a2-DN

8 T 1
Piachi: coiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinne, (Ban hanh theo QP s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20 thang 3 nim 2006 ciia B Tai Chinh)
NHAT KY CHI TIEN
Nam: ...........
Ngay| Chung tu ) Ghi c6 TK
Ghi no = - p
Tai khoan khac

thang| S6 | Ngay
ghi s6| hiéu| thang
A|l B| C D 1 2 3 4 E

S6 trang trudc

Dién giai TK... — ——
So tién| SO hiéu

chuyén sang

Cong chuyén
sang trang sau

- S6 nay co ... trang, danh sb thi tu tir trang 01 dén trang ...

- Ngay md so:...
Ngay ... thang ... nam ...
Nguoi ghi s6 Ké toan truong Giam déc

(K, ho tén) (K, ho tén) (K, ho tén)
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KET LUAN

Viéc quan 1y va st dung Vén 1a mot khau quan trong €6 anh hudng toi viéc
phat trién hay suy thodi cia doanh nghiép. Nhat 1a d6i véi doanh nghiép hoat dong
kinh doanh thi cong tac ké toan vén bang tién rat quan trong va 1a cong cu khéng
thé thiéu duoc trong quan ly kinh té cua doanh nghiép.

Qua thoi gian thyc tap va di sdu vao nghién ctru td chirc ké toan vén bang
tién tai COng ty C6 phan Pau tu Xay dung Hai An, em nhén thay rang to chirc ké
toan von bang tién 1a mot cong cu dac luc giup cho Ban lanh dao cong ty nim bat
kip thoi tinh hinh thu chi va tién hanh chi dao hoat dong kinh doanh cta cong ty
minh. Viéc tinh toan theo doi cac khoan thu cling nhu chi sao cho c6 hiéu qua va
hop 1y ludn 1a van dé quan tAm cua ngudi lam quan 1y dic biét 1a nhitng nguoi 1am
cong tac ké toan. Giira thyc té va 1y thuyét luon 1a mot khoang cach do d6 can duoc
van dung mot cach linh hoat vao thuc té, song phai trén nguyén tac ton trong cac
diéu 1& quy dinh, phai dam bao yéu cau cua ké toan 1a vira chinh xac hop 1y lai vira
don gian cong tac ké toan.

Khoa luan “Mot s6 bién phap nham hoan thién cong tac ké toan tai Cong
Cong ty Co phan Pau tu Xay dung Hai An” d4 phan nao phan anh duoc mét sé van
dé co ban vé Iy luan va thuc tin, cu thé:
< Ly luan: Pua ra nhitng van dé chung nhat vé vén bang tién, phwong phéap hach
toan vén bang tién tai cac doanh nghiép.
< Thuc tién: Pua ra thuc trang hach todn ké toan vén bang tién tai Céng ty Cb
phan Pau tu Xay dung Hai An. Pong thoi khoa luan ciing dua ra mot s6 y kién
nham nang cao cdng tac quan ly vén bang tién tai Cong ty

Cubi cung, em xin chan thanh cam on CO gido hudng dan Lé Thi Nam
Phuong cung cac can bd nhan vién phong ké toan Cong ty Co phan Pau tu Xay
dung Hai An d& gilp do em hoan thanh bai khoa luan nay.

Hai Phong, ngay 10 thang 06 nam 2010
Sinh vién thuc hién

Nguyén Hoang Anh
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DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

1) Ké toan doanh nghiép vira va nho - PGS.TS Nguyén Vin Cong.

2) Hudng dan thyc hanh ké toan doanh nghiép theo ché do ké toan méi hién hanh —
TS. V0O Van Nhi .

3) Hudng dan hach toan ké toan béo céo tai chinh doanh nghiép - TS V& Van Nhi .
4) Ché 6 ké toan doanh nghiép (quyén 1) - Hé thong tai khoan ké toan - NXB tai
chinh.

5) Ché dd ké toan doanh nghiép (quyén 2 ) - Béo cdo tai chinh chtng tir va so ké
toan, so d6 ké toan - NXB tai chinh .

6) Tai liéu, so sach ké toan do Cong ty Co phan Pau tu Xay dung Hai An cung

cap.
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