Hoan thign to chirc cong tic ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo lwong
tai cong ty co phan Thép Mién Bdc

LOI MO DAU

Tién lvong 1a mgt bd phan cia san pham xa hoi, 1a nguén khoi dau cia qua

trinh tai san xut tao ra san pham hang héa. Vi vy viéc hach toan phan bd chinh
xéc tién luong va gia thanh san pham, tinh da va thanh toan kip thoi tién luong cho
nguoi lao dong s& gdp phan hoan thanh ké hoach san xuat, ha gia thanh san pham,
ting nang suit lao dong, ting tich lily va dong thoi cai thién doi séng ngudi lao
dong.

Gan voi tién lwong 1a cac khoan trich theo lwong bao gém bao hiém xi hoi,
bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan, day 1 cac quy xa hoi
thé hién su quan tim cua toan xi hoi d6i véi ngudi lao dong.

Chinh séach tién lvong duoc van dung linh hoat & mdi doanh nghiép phu thudc
vao dic diém va to chirc quan 1y, to chirc san xuat kinh doanh va phu thudc vao
tinh chat ctia cong viée. Vi vay viée xdy dung mot co ché tra lwong phu hop, hach
toan du va thanh toan kip thoi co ¥ nghia to 16n vé mat kinh té cling nhu vé mit xa
héi. Nhan thtrc duoc tAm quan trong cua cong tac quan 1y lao dong va tién luong,
trong qua trinh thyc tap tai cong ty ¢ phan Thép Mién Bic em da chon dé tai khoa
luan t6t nghiép cho minh 1a: “Hoan thién té chirc cong tac ké toan tién lwong va
cac khoan trich theo lwong tai cong ty Co phan Thép Mién Bic”

Ngoai Loi mo dau va Két luan, két cau dé tai cia em gdm 3 chuong:

Chuwong I: Ly luin chung vé tién lwong, cac khoan trich theo lwong va ké
toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong trong doanh nghiép.

Chuong 2: Cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai
cdng ty c6 phan Thép Mién Bic.

Chuwong 3: Mt s6 kién nghi nham hoan thién cong tac ké toan tién lwong
va cac khoin trich theo hrong tai cong ty c6 phian Thép Mién Bic.

Trong thoi gian thyc tap tai cong ty, duogc tiép can voi thuc té cong viéc va
nhd sy chi bao gitp d& cla cac anh chi trong phong ké toan cong ty, su huéng dan
tan tinh cua thay gido dd gitip em hoan thanh bai khoa luan ndy. Vi thoi gian ngin
ngui, kién thirc con han ché nén bai viét ciia em con nhiéu thiéu sét. Kinh mong
cac thly co gop ¥, chi bao dé em c6 thé hoan thién bai khoa luan ctia minh tot hon.

Em xin chan thanh cam on!

Sinh vién: Pham Van Loc — Lép: QT1004K 1



Hoan thign to chirc cong tic ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo lwong
tai cong ty co phan Thép Mién Bdc

CHUONG 1:
LY LUAN CHUNG VE TIEN LUONG, CAC KHOAN TRiCH
THEO LUONG VA KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN
TRICH THEO LUONG TRONG DOANH NGHIEP

1.1. Nhirng vin dé chung vé tién lwong va cic khoin trich theo hrong trong

doanh nghiép.

1.1.1. Tién lwong
1.1.1.1. Khdi niém, bén chdt
1.1.1.1.1. Khdi niém vé tién lwong

Trén thuc té, thuat ngir “tién lvong” thuong dugc st dung trong khu vuc
Nha nudc ma ngudn chi tra tién luvong dugc 1ay tir ngan sach Nha nudc. Ddi véi
khu vuc ngoai nha nudc thong thuong van str dung thuat ngit “tién cong” hodc “thu
nhap”, tuy nhién xét vé ban chat cic thuat ngir ndy déu c6 diém chung va duogc
hiéu mot cach théng nhat 1a sd tién ma nguoi st dung lao dong tra cho ngudi lao
dong theo thoi gian lao dong hay theo san pham.

Pé c6 dugc nhéan thirc ding dan vé tién luong, phi hop véi co ché quan 1y,
khai niém tién luong phai dap tmg dugc mét sb yéu cau sau:

- Phai quan niém strc lao dong 13 mot hang hoa cia thi truong yéu t6 san xuat.
Tinh chat hang héa cua strc lao dong co thé bao gdm khong chi luc luong lao dong
lam viéc trong khu vuc kinh té tu nhan, linh vuc san xuat kinh doanh thudc sé hiru
ctia Nha nudc ma con ca dbi v6i cong nhan vién chirc trong linh vuc quan 1y nha
nudc, quan ly xa hoi.

- Tién luong ciing dugc coi 1a gia tri ciia hang hoa strc lao dong va khi do
nguoi st dung lao dong va nguot cung ung stc lao dong thoa thuan véi nhau theo
qui luat cung cau gia ca thi truong.

- Tién luong 13 bd phan co ban trong thu nhap cua ngudi lao dong ddng thoi
12 mot trong cac yéu t chi phi dau vao cua san xuat kinh doanh cua doanh nghiép.

Tir d6 ta cé thé dwa ra khdi niém vé tién lwong nhw sau: “Tién luong 13 biéu

hién bang tién cia bd phan san pham xa hdi ma ngudi lao dong duoc sur dung dé
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nham bu dap nhitng hao phi lao dong xa hoi trong qua trinh san xuat stc lao
dong”.

Cung v6i khai niém tién luong, tién cong 1a mdt biéu hién, mot tén goi khac
ctia tién lwong. Tién cong gin voi cac quan hé thoa thudn mua ban stc lao dong va
thudng sir dung trong linh vuc san xuét kinh doanh, cac hop déng thué lao dong co
thoi han. Tién cong con duoc hiéu 14 tién tra cho mot don vi thoi gian lao dong
cung g, tién tra theo khéi lugng cong viée duoc thyc hién pho bién trong nhimng
thoa thun thué nhan cong trén thi truong tu do. Trong nén kinh té thi trudng phat
trién khai niém tién luong va tién cong dugc xem 1a ddng nhat ca vé ban chat kinh
té pham vi va ddi tuong ap dung.
1.1.1.1.2. Bén chit ciia tién lwong
*  Quan diém chung vé tién lirong

Lich st xa hoi loai ngudi trai qua nhiéu hinh théi kinh té x4 hoi khac nhau,
phan anh trinh d6 phat trién cta luc luong san XuAt va quan h¢ san xuét. Mot trong
nhimg dic diém cta quan hé san xuat xa hoi 1 hinh thirc phan phbi. Phan phéi 1a
mot trong nhitng khau quan trong cuia tai san xuat va trao doi. Nhu vy trong cc
hoat dong kinh té thi san xuat dong vai trd quyét dinh, phan phéi va cac khau khac
phu thudc vao san xuat va do san xuit quyét dinh nhung c6 anh hudng truc tiép,
tich cuc tré lai san xut.

Tong san pham x4 hoi 13 do ngudi lao dong tao ra phai dugc dem phan phdi
cho tiéu dung ca nhén, tich luy tai san xuat mo rong va tiéu ding cong cong. Hinh
thirc phan phdi vat pham cho tiéu dung ca nhan duéi chii nghia x4 hoi (CNXH)
dugc tién hanh theo nguyén tic: “Lam theo ning luc, huong theo lao dong”. Boi
vy, “phan phdi theo lao dong 1a mot quy luat kinh té “. Phan phdi theo lao dong
dudi ché do CNXH chi yéu 1a tién luong, tién thuong. Tién luong dudi CNXH
khac han tién luong dudi ché do tu ban chu nghia.

Tién luong dudi ché d6 XHCN duoc hiéu theo cach don gian nhat d6 1a: s6
tién ma nguoi lao dong nhan dugc sau mot thoi gian lao dong nhét dinh hodc sau
khi d4 hoan thanh mot cong viéc nao d6. Con theo nghia rong: tién luong 1a mot

phan thu nhap cta nén kinh t& qudc dan biéu hién dudi hinh thuc tién t& duoc Nha
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nuéc phan phdi ké hoach cho cong nhan vién chire phu hop véi s6 luong va chat
luong lao dong cia mdi nguoi di cong hién.

Nhu vay néu xét theo quan diém san xudt tién luong 13 khoan dai ngd cua
sttc lao dong di duoc tiéu dung dé 1am ra san pham. Tra luong thoa dang cho
ngudi lao dong 13 mot nguyén tic bit budc néu mudn dat hiéu qua kinh doanh cao.

Néu xét trén quan diém phan phdi thi tién lwong 13 phan tu liéu tiéu dung ca
nhan danh cho nguoi lao dong, duoc phan phdi dua trén co sd can dbi gilta quy
hang hoa xa hoi v6i cong ste dong gdp cua timng ngudi. Nha nudce didu tiét toan bd
hé théng cac quan h¢ kinh té: san xuét, cung cép vat tu, ti€u hao san phém, xay
dung gia va ban hanh ché do, tra cong lao dong. Trong linh vuc tra céng lao dong
Nha nudc quan 1y tap trung bang cach quy dinh mirc luong tdi thiéu ban hanh hé
théng thang luong va phu cdp. Trong hé théng chinh sach ciia Nha nude quy dinh
theo khu vuc kinh té quéc doanh va duogc ap dat tur trén Xuéng. S¢ di nhu vay la
xuat phat tir nhan thic tuyét doi hoa quy luat phan phéi theo lao dong va phan phdi
quy tieu dung ca nhan trén pham vi toan xa hoi.

Nhitng quan niém trén day vé tién luong da bi coi 1a khong phu hop véi
nhing diéu kién dic diém cua mot nén san xuat hang hoa.

*  Bdn chdt pham tris tién lwong theo co ché thi trirong

Trong nhiéu nim qua, cong cudc d6i méi kinh té nude ta da dat duoc nhimng
thanh tyuu to 16n. Song tinh hinh thuc té cho thiy ring su d6i méi mot sd linh vuc
x4 hoi con chua kip véi cong cudc doi méi chung nhét cia dat nude. Van dé tién
lwong ciing chua tao dugc dong luc phat trién kinh té x4 hoi.

Hién nay c6 nhiéu y thirc khac nhau vé tién lwong, song quan niém thong
nhat déu coi sttc lao dong 1a hang hoa. Mic du trude ddy khong duoc cong nhan
chinh thuec, thi truong strc lao dong da dugc hinh thanh tir lau ¢ nudce ta va hién
nay van dang ton tai kha phd bién & nhiéu ving dat nude. Stc lao dong 1a mot
trong cac yéu té quyét dinh trong cac yéu td co ban, clia qué trinh san xuat, nén
tién luong, tién cong 1a vén dau tu Ung trude quan trong nhat, 13 gia ca suc lao
dong. Vi vay viéc tra cong lao dong dugc tinh todn mot cach chi tiét trong hach

toan kinh doanh cua cac don vi co sé thugc moi thanh phr:fm kinh té. Bé xac dinh
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tién lwong hop 1i can tim ra co sé dé tinh dtng ,tinh du gia tri cta stc lao dong .
Nguoi lao dong sau khi bo ra sirc lao dong,tao ra san pham thi dugc mot sd tién
cong nhat dinh.Vay cé thé coi suc lao dong 1a mot loai hang hod,mdt loai hang hoa
dic biét. Tién luong chinh 1a gia c4 hang hoé dac bi¢t d6 - hang hoé stc lao dong.

Hang hoa stc lao dong ciing c6 mit giéng nhu moi hang hoa khac 1a c¢6 gia
tri. Nguoi ta dinh gia tri éy la sb luong tu li¢u sinh hoat can thiét dé san xuét ra no.
Stic lao dong gan lién v6i con ngudi nén gia tri stre lao dong duoc do bang gid tri
cac tu liéu sinh hoat dam béo nhu cau toi thiéu cho cudc séng (an, ¢, hoc hanh,di
lai ...) va nhitng nhu cu cao hon nira.Song no ciing phai chiu tac dong cia cac quy
luat kinh té thi truong .

Vi vy, vé ban chat tién cong, tién luong 1a gia ca cia hang hoa strc lao
dong, 1a dong luc quyét dinh hanh vi cung tGng stc lao dong. Tién luong 13 mot
pham tru ciia kinh té hang hoa va chiu sy chi phdi ctia cac quy luat kinh té khach
quan. Tién luong ciing tac dong dén quyét dinh cta cac chii doanh nghiép dé hinh
thanh céc thoa thuan hop dong thué lao dong.
1.1.1.2. Nguyén tic to chirc tién lwong

Nguyén tic 1:"tra lirong ngang nhau cho lao dong nhw nhau"

Pay 1a sy thé hién nguyén tic co ban trong phan phdi theo lao dong "Lam
theo ndng lyc, hudéng theo lao dong". Khi thuc hién theo nguyén tac nay thi lao
d6ng nhu nhau s& duoc tra tién lwvong nhu nhau, khong phan biét tudi tac, mau da,
dan tdc... Khi d6 ho sé yén tam lam viéc ¢ vi tri cia minh. Trong thuc té c6 thé lao
d6ng c4 nhan nhu nhau nhung lao dong tap thé khac nhau do sy phdi hop giita cac
c4 nhan trong tap thé khac nhau. Diéu d6 dan dén tién luong ca nhan khac nhau. Vi
thé lao dong nhu nhau khong chi bao ham ¢4 nhan nhu nhau ma 13 ca tap the.

Nguyén tic 2: "DPam bdo toc do ting tién lwong binh qudn phdi nhé hon toc dg

ting nang sudt lao dong”

Pay la mdt trong nhiing nguyén tic nham dam bao hiéu qua cua viéc tra
lwong. Theo nguyén tic d6 tién lwong duoc tra phai dua vao ning suét lao dong dat
dugc va phai nho hon chung. Viéc ting tién lwong trong doanh nghiép dan dén

tang chi phi san xuét kinh doanh, viéc ting niang suét lao dong lai lam giam chi phi
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cho timg don vi san xuat kinh doanh. Mot doanh nghiép chi thuc sy kinh doanh
hi€éu qua khi chi phi cho ting don vi kinh doanh gidm di va mirc chi phi do tang
nang suit lao dong phai lén hon muc ting chi phi do tién lvong binh quén.

Nguyén tac 3: "Dam bao moi quan hé hop i vé tién luong giita cdc nganh, cac

ving va giita cdc doi twong trd lwong khdc nhau”

Pay 1a nguyén tic bd sung cho nguyén tic thir nhat: tra lvong khac nhau cho
lao dong khac nhau. Khi lao dong c6 s luong va chat luong khac nhau thi tién
lwong phai tra phai khac nhau. Chat luong lao dong khac nhau dugc thé hién qua:

+ Trinh d¢ lanh nghé binh quan cta nguoi lao dong & mdi nganh

+ Piéu kién lao dong khac nhau

+ Vi tri quan trong ciia tirng nganh trong nén kinh té quéc dan
1.1.1.3. Néi dung tién lwong

¢ Lwong co ban.

Luong co ban ( lwong toi thiéu) duge xem nhu 13 cai ngudng cubi cing dé tir
d6 xdy dung cic muc tién lwong khac, tao thanh hé thdng tién luong cia mot
nganh nao d6, hodc hé théng tién lwong chung thong nhat ciia mot nudc, 1a can ct
dé dinh chinh sach tién lvong.

Mirc lwong ti thiéu duoc 4n dinh theo gia sinh hoat, bao dam cho ngudi lao
dong lam cong viée gian don nhat trong diéu kién lao dong binh thudng bu dap stc
lao dong gian don va mot phan tich luy tai san xuét strc lao dong md rong va dugc
dung lam cin ctr dé tinh cac murc luwong cho cac loai lao dong khac.

% Cac khoan phu cép lwong.

*Khai niém: Phy cip luong 1a khoan tién tra cho nguoi lao dong ngoai tién
luong co ban nham bu dip thém cho nguoi lao dong khi ho phai lam viéc trong
nhimg diéu kién khong thuan loi hay khong on dinh ma chua tinh dén khi xac dinh
luong co ban.

#*NoOi dung: Phu cap luong thudng c6 hai loai 1a Phu cép chung cho cac lao
dong xa hoi va Phu cap dic thu riéng cho timg loai nganh nghé. Ché do phu cap ap
dung nham kich thich nguoi lao dong thuc hién tdt hon cong vi¢c duoc giao trong

nhimg diéu kién kho khian hodc phai ganh vac nhiing trach nhiém cu thé trong
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doanh nghi¢p.

> Phu cap chung:
= Phu cép khu vuc
= Phu cép churc vu lanh dao
= Phu cép doc hai, nguy hiém
= Phu cép trach nhiém
= Phuy céap thu hit
= Phuy cip luu dong
= Phy cip dit do

> Phu cip dic thu riéng theo loai nganh nghé
= Phy cap thim nién nghé
= Phuy cip uvu dii theo nghé
= Phu cép trach nhiém theo nghé
= Phuy cap trach nhiém theo cong viée
= Phu cip phuc vu quéc phong an ninh

< Tién thuéng.

*Khdi niém: Tién thuong 1a khoan thu nhép,la dang kich thich vat chat co tac
dung rét tich cuc dbi voi ngudi lao dong trong viée phan dau thuc hién cong viée
t6t hon.

*NGi dung: C6 hai loai tién thuong d6 13 Thudng thudng xuyén va Thudng
dinh ky.

> Thudng thudng xuyén: 1a khoan tién thuong tra cing voi tién luong hang
thang, dugc coi nhu khoan tién luong ting thém khi nguoi lao dong 1am ra nhiéu
san phém ¢ chat luong tdt, hoan thanh sém hon ké hoach, thudéng tiét kiém vat tu,
thuong phat minh sang kién... cac khoan tién thudng nay st dung quy luong dé
thudng.

> Thuong dinh ky: 1a khoan tién thuong sau cac ky thi dua lao dong tién tién
hay khi nguoi lao dong c6 thanh tich dic biét nhu: chéng hoa hoan, bat cudp...
khoan nay duoc dung quy khen thuéng dé thuong.
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1.1.1.4. Y nghia ciia tién lwong

Trong nén kinh té thi trudng, tién luong c6 vai tro quan trong, 1a don bay
kinh té thic ddy manh m& san xudt phat trién, ting ning sut lao dong, tao diéu
kién co ban dé tai san xudt sirc lao dong. Do d6 tién luong c6 ¥ nghia rat 1on voi ca
doanh nghiép 1an ngudi lao dong.

+ Dbi v6i doanh nghiép: Tién luong 1a mot trong cac yéu td dau vao cua san
xuat kinh doanh, do d6 thong qua tién luong va ty trong cua tién luong trong gia
thanh san phim c6 thé danh gia dugc hiéu qua kinh té cta viéc st dung lao dong.
Pong thoi théng qua tién lvong ma doanh nghiép kiém tra giam sat, theo ddi ngudi
lao dong lam viéc theo ké hoach t6 chitc ctia minh dé dam bao tién lwvong ma
doanh nghiép bo ra phai mang lai hiéu qua kinh té. Néu doanh nghiép c6 ché do
dai ngd tbt s& kich thich cong nhan vién lao dong nhiét tinh hon, van dung hét kha
nang cua minh trong cong viéc thi ning suat lao dong s& cao din dén hiéu qua san
xuat kinh doanh s& tang.

+ Pbi v6i ngudi lao dong: Tién luong 13 ngudn thu nhap chi yéu, 1a phuong
tién dé duy tri su sdng ciia nguoi lao dong va gia dinh ciia ho. Dua vao tién luong
dé nguoi lao dong sam stra cac tu liéu sinh hoat hiang ngay nham tai tao strc lao
dong, ngoai ra con dung dé tiét kiém. Nguoi lao dong luén mong mubén minh nhan
dugc tién cong xung dang v6i hao phi lao dong ma minh bo ra. Vi vy tién luong
con 1a bang chung thé hién gia tri, dia vi cia ngudi lao dong va 1a phuong tién dé
danh gia su cong bang, thai dé ddi xtr cuia doanh nghiép véi ngudi lao dong.

+ Dbi v6i x4 hoi: Tién luong khong chi mang tinh chét 1 chi phi ma da tro
thanh phuong tién tao ra gia tri moi hay néi diing hon la ngudn kich thich, ning
cao nhiing ning luc tiém an cta nguoi lao dong trong qua trinh san xut, tao ra cac
gia tri gia tang, tao ra dong luc cho san xuét kinh doanh c¢6 hiéu qua cao. Khi tién
lwong hop 1y s& thu hat lao dong, sip xép diéu hoa lao dong giita cdc nganh.

Pé cho tién lwong thuc su 1a don bay kinh té quan trong, phat huy tich cuc
vé moi mat kinh té, chinh tri, vin hoa — xa hoi dang 1a van dé kho khan doi hoi cac
doanh nghiép phai lya chon ding hinh thtic tra luong va cac quy ché khen thudng
pht hop véi dic diém riéng cua doanh nghiép minh va phai phu hop véi quy dinh
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1a phai trd luong theo diing gia tri stc lao dong da hao phi.

1.1.1.5. Quj tién lwong trong doanh nghiép

* Khdi niém: Quy tién luong 13 toan bd sb tién luong tinh theo s6 can bd cong
nhan vién trong cong ty, do cac cong ty truc tiép quan 1y va chi tra luong.

* Noi dung: Quy tién lwong ctia doanh nghiép bao gdm:

- Tién luvong thoi gian

- Tién luong theo san pham

- Tién luwong tra cho ngudi lao dong lam ra san pham hong trong pham vi
cho phép

- Tién luong tra cho nguoi lao dong trong thoi gian ngung san xuit do
nguyén nhan khach quan

- Tién luong tra cho ngudi lao dong khi nghi phép di hoc theo ché do

- Tién nhuan but, giang bai

- Tién thudng c6 tinh chat thudng xuyén

- Céc khoan phu cap: phu cip day nghé, phu cap tham nién, phu cp doc hai,
phu cap an ca, thém gio. ..

* Nouyén tic phdn phdi va sir dung quy tién lwong

- Tién luong dugc tra tryc tiép, diy du, dang thoi han vé sd luong, chat
luong va tién do thyc té hoan thanh cong viéc cta nguoi lao dong, phu hop véi két
qua san xuat kinh doanh ctia Cong ty.

- Phan phbi tién luong cho nguoi lao dong theo nguyén tic: nhiing ngudi
thuc hién cong viéc nhu nhau thi hudéng lvong nhu nhau; nhitng nguoi thyc hién
cac cong viéc doi héi trinh d§ quan ly, trinh d6 chuyén moén cao, k¥ thuat cao, tay
nghé hodc nghiép vu gioéi, déng gop nhiéu vao két qua san xuat kinh doanh cia
Cong ty thi dugc tra luong cao.

- Quy tién luong dung dé tra luong cho ngudi lao dong dang lam viéc tai
Cong ty, khong sir dung quy tién luong vao muc dich khac.

1.1.2. Cac khodn trich theo lwong
1.1.2.1. Khdadi niém, y nghia

Ngoai tién lvong d€ dam béo tai san xuat strc lao dong va cudc song lau dai,
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bao vé strc khoe va doi song tinh than cia ngudi lao dong, theo ché do tai chinh
hién hanh thi cac doanh nghiép con phai trich vao chi phi san xuat kinh doanh mot
s6 chi phi bao gom: BHXH, BHYT, BHTN, KPCP.

Vay céc khoan trich theo luong 1a céc khoan cin cir vao tién lwong tinh theo
mot ty 1¢ % nhét dinh dé dua vao céc qu¥y phuc vu cho huu tri, kham chira bénh va
cac hoat dong to chirc cong doan nham bao vé quyén loi cho nguoi lao dong.
1.1.2.2. Noi dung cdc khodn trich theo lwong
1.1.2.2.1. Bdo hiém xa hgi

Bao hiém x3 hoi 1a sy bao dam thay thé hodc bu ddp mot phan thu nhap cua
nguoi lao dong khi ho bi gidm hoac mét thu nhap do dm dau, thai san, tai nan lao
d6ng, bénh nghé nghiép, that nghiép, hét tudi lao dong hoic chét, trén co s¢ dong
vao quy bao hiém xa hoi.

Quy BHXH dugc hinh thanh do viéc trich 1ap va tinh vao chi phi san xuat
kinh doanh ctia doanh nghiép khoan chi phi vé bao hiém theo quy dinh cta Nha
nuée. Quy BHXH dugc tao ra bang céach trich theo ty 1& phan trim trén tién luong
phai thanh toan cho cong nhan dé tinh vao chi phi san xuét kinh doanh va khau trir
vao tién lwong cong nhan.

Theo Piéu 91 Ludt BHXH: quy dinh mirc dong va phuong thirc dong cia
nguoi lao dong nhu sau:

- Hang thang, ngudi lao dong s& dong 5% mire tién luong, tién cong vao quy
huu tri va tir tudt. Va tir nam 2010 trd di, ¢ hai nim mot 1an dong thém 1% cho
dén khi dat mirc dong 13 8%.

Riéng dbi voi nguoi lao dong huong tién lwong, tién cong theo chu ky san
xuat, kinh doanh trong cic doanh nghiép nong nghiép, 14m nghiép, ngu nghiép,
diém nghiép thi phuong thirc dong duge thuc hién hing thang, hing quy hoic sau
thang mot lan.

Theo Piéu 92 Ludt BHXH: quy dinh mic dong va phuong thirc dong cia
nguoi sir dung lao dng Hang thang, nguoi st dung lao dong déng trén quy tién
lwong, tién cong dong bao hiém xa hoi ciia ngudi lao dong nhu sau:

e 3% vao quy 6m dau va thai san; trong d6 nguoi st dung lao dong gitr lai 2%
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dé tra kip thoi cho ngudi lao dong du diéu kién hudng ché do va thuc hién

quyét toan hang quy véi to chirc bao hiém xa hoi;

e 1% vio quy tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

o 11% vao quy huu tri va tir tudt. Va tir nam 2010 tr& di, cir hai naim mot 1an

dong thém 1% cho dén khi dat muc dong 1a 14%.

Vay tir ngay 1/1/2010, mire trich ldgp BHXH la 22% trén quy tién lwong, tién
cong déng bdo hiém xd héi, trong dé ngwoi lao dong déng gép 6% va nguoi sir
dung lao dong dong gop 16%.

Vaty 1€ nay clt 2 ndm s¢€ tang thém 2% (trong d6 nguoi lao dong dong thém 1%
va nguoi sir dung lao dong déng thém 1%) cho dén khi dat ty 18 trich 1ap 1a 26%,
trong d6 nguoi lao dong dong 8% va nguoi s dung lao dong dong 18%.
1.1.2.2.2. Bdo hiém y té

Bao hiém y té 13 hinh thirc bao hiém duoc ap dung trong linh vuc cham soc
suc khée, khong vi muc dich lgi nhuan, do Nha nudc t6 chirc thuc hién va cac doi
tuong cd trach nhiém tham gia theo quy dinh cua Luat BHYT.

Theo Luat BHYT thi murc trich lap t6i da caa quy BHYT 1a 6% tién luong
tién cong hang thang ctia ngudi lao dong, trong d6 nguoi lao dong chiu 1/3 (ti da
13 2%) va ngudi sir dung lao dong chiu 2/3 (t6i da 1a 4%)

Theo nghi dinh s6 62/2009/ND-CP ban hanh ngay 27/7/2009 (c6 hiéu luc thi
hanh tr ngay 1/10/2009) cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh muc trich 1ap BHYT
tor 1/1/2010 nhu sau:

+ DPdi voi ngudi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong khong xac dinh
thoi han, hop dong lao dong c6 thoi han tir du 3 thang tré 1én; nguoi lao dong 1a
ngudi quan 1y doanh nghiép hudng tién lwong, tién cong; can bd, cong chirc, vién
chtrc thi mute trich Igp BHYT bang 4,5% murc tién lwong, tién cong hang thdng ciia
nguoi lao dong, trong do nguoi sw dung lao dong dong gop 3% va nguoi lao dong
dong gop 1,5%.
1.1.2.2.3. Kinh phi cong doan

Quy kinh phi cong doan (KPCP) dugc hinh thanh bang cach trich 2% trén

tong s6 luong phai tra cho ngudi lao dong va duge tinh vao chi phi san xuat kinh
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doanh cua don vi. Quy nay do co quan cong doan quan ly.

Quy KPCP duoc phan cép quan 1y va chi tiéu theo ding ché do quy dinh:
1% danh cho hoat dong cong doan co s& va 1% danh cho hoat dong cua cong doan
cap trén.

Khoan chi cho hoat dong cong doan co s& co thé dugc thé hién trén sb sach
ké toan hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh nghiép hodc khong. Néu khoan
nay khong thé hién trén s6 sach ké toan hoat dong san xuat kinh doanh thi sau khi
trich vao chi phi doanh nghiép s& chuyén ndp toan bd kinh phi nay.

Moi khoan chi trén tai co so s& do to chtic cong doan quan 1y va quyét toan
v6i cong doan cap trén.
1.1.2.2.4. Bdo hiém thit nghiép

> Ngudn hinh thanh Quy bao hiém that nghiép theo Diéu 102 Luat Bao hiém
x4 hoi bao gom:

- Nguwoi lao déng déng bang 1% tién luong, tién cong thang dong bao hiém
that nghiép.

- Nguoi sir dung lao ddng déng bang 1% quy tién luong, tién cong dong bao
hiém that nghiép cta nhiing nguoi lao dong tham gia bao hiém that nghiép.

- Hang thang, Nha nuée hé tro tir ngdn sach bang 1% quy tién luong, tién
cong dong bao hiém that nghiép ciia nhitng ngudi lao dong tham gia bao hiém that

nghiép va moi ndm chuyén mot lan.

Vay, ty lé trich ldp BHTN cua DN la 2%, trong do nguoi lao dong chiu 1% va
DN chiu 1% tinh vao chi phi.

> Sir dung Quy Bao hiém that nghiép:

- Chi tra trg cip that nghiép hang thang cho ngudi lao dong duoc huong ché
d6 bao hiém that nghiép

- Chi hd tro hoc nghé cho ngudi lao dong dang hudng tro cap that nghiép
hang thang .

- Chi h tro tim viée 1am cho nguoi lao dong dang hudng tro cp that nghiép

hang thang .
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- Chi déng bao hiém y té cho nguoi lao dong dang hudng tro cip that nghiép
hang thang .

- Chi phi quan 1y bao hiém that nghiép.

- Pau tu dé bao toan va ting trudng quy theo quy dinh.
1.1.2.2.5. Tién lwong nghi phép

Truong hop & mot sé doanh nghiép c¢6 s6 cong nhan nghi phép nim khong

déu dan trong nam hodc 14 doanh nghiép san xuat theo tinh chat thoi vu thi ké toan
phai dung phuong phap trich trude tién luong nghi phép ctia cong nhan truc tiép
san xuét. Viéc trich trudc sé tién hanh déu din vao gia thanh san phém va coi nhu

la mgt khodn chi phi phai tra. Cach tinh nhu sau:

A 7 h 7 h KH . 2 1A ’ r
ﬁzz tlﬁfm trgo;:it EZ L S6 tin luong chinh ) T}{ 1¢ trich tl:u:oc theo
u = . G 1&
R % Sup p phai tra cho CNV ke hoach tién luong
cong nhan trong thang nghi phép ctia CNSX
Téng so tién lwong nghi phép phai tra
Ty 1¢ trich trudc theo ké cho CNV theo ké hoach trong nim

hoach tién lwong nghi = 7 T
phép cia CNV Tong s6 tién luong trich trd cho CNV
theo ké hoach trong nim

Cung voi tién luong, cac khoan trich BHXH, BHYT va kinh phi cong doan
cling nhu tién lwong nghi phép hang nim noi trén hop thanh khoan chi phi vé lao
dong trong tong chi phi ctia doanh nghiép. Viéc tinh toan, xac dinh chi phi vé lao
dong phai trén co s& quan ly va theo doi qua trinh huy dong, st dung lao dong
trong qua trinh hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép. Tinh dung thu lao lao
dong va thanh toan day du, kip thoi tién lwong va cac khoan trich theo lwong cho
nguoi lao dong, mot mat kich thich nguoi lao dong quan tam dén thoi gian, két qua
va chét luong lao dong, mat khac gop phan tinh dung, tinh du chi phi va gia thanh

san pham hay chi phi cta hoat dong san xuét kinh doanh.
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1.1.3. Yéu cdu qudn Iy va nhiém vu ciia ké todn tién lwong, cdc khodn trich
theo lwong.
1.1.3.1 Yéu cau qudn ly

Tién luong 1a gia tri ctia stc lao dong 1a mot yéu té cua chi phi san xuat. Do
d6 mudn tiét kiém duoc chi phi tién luong trong gia thanh san phdm cic doanh
nghiép phai str dung tién luong cua minh c6 ké hoach théng qua cac phuong phap
quan 1y va st dung c6 hiéu qua quy tién luong.

Viéc tra lvong cho cong nhan trong cac doanh nghiép phai theo tirng thang.
Mubdn 1am tét tat ca cac van dé trén cac doanh nghiép phai 1ap ké hoach quén ly
nguén von tam thoi nay. Néu thuc hién tot sé tao ra kha nang s dung co6 hiéu qua
ddng vén, niang cao hon nira két qua san xuat kinh doanh ctia don vi minh.

Trong diéu kién kinh té thi truong qua trinh san xuat kinh doanh ciia cac
doanh nghiép ludn chiu su tdc dong cua cac quy luat canh tranh, quy luat gia tri.
Co ché thi truong khac nghiét sin sang dao thai nhiig doanh nghiép lam an thua
16 khong c6 hiéu qua. Trong diéu kién d6 chat luong san pham va gia ca 1 nhing
nhan t6 quan trong gitp cho sy ding viing va phat trién cia mdi doanh nghiép.

Pé cong nhan gian bo v6i doanh nghiép, phat huy hét kha ning sang tao tinh
than, trach nhiém trong san xuét, ludn tim ra cich cai tién mau ma, chat luong san
pham, tiét kiém nguyén vat liéu va ha gia thanh. Cac doanh nghiép phai c6 phuong
phap quan 1y hiéu qua tién lwong noi riéng va quy tién luong néi chung.
1.1.3.2. Nhi¢m vu ké todn tién liwong va cdc khodn trich theo luong.

Tién lwong va cac khoan trich theo lwong khong chi 1a van dé& quan tAm
riéng ciia cong nhan vién ma con la van dé doanh nghiép dac bi¢t chu y. Vi vay, ké
toan lao dong tién lwong can phai thuc hién nhig nhiém vy chi yéu sau:

- Phan anh day du chinh x4c thoi gian va két qua lao dong ctia cong nhan
vién. Tinh toan dung, thanh toan day du kip thoi tién luong va cac khoan trich theo
luong cho cong nhan vién. Quan 1y chat ch€ viéc sir dung, chi tiéu quy luong.

- Thuc hién day du, dung ché d6 ghi chép ban dau vé ché do lao dong tién
lwong va céac khoan trich theo luong. M& s6 ké toan va hach toan tién luong ding

ché do quy dinh hién hanh.
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- Tinh toan phan b6 hop 1y chinh xac chi phi vé tién luong (tién cong) va
trich BHXH, BHYT, KPCP cho cac ddi tugng sir dung lién quan.

- Pinh ky phan tich tinh hinh st dung lao dong va quan 1y st dung quy tién
lwong. Cung cap nhimg thong tin kinh té can thiét cho cac bo phan lién quan.

1.2. K& toan tién lwong va cic khoan trich theo luwong

1.2.1. Té chirc ké todn tién lwong
1.2.1.1. Phdn logi lao dong va hach todn lao dong
1.2.1.1.1. Phén logi lao dong

Céc doanh nghi¢p hoat dong trong cac linh vuc kinh doanh khac nhau thi
viéc phan chia lao dong cling khac nhau, tiy thudc vao yéu cau quan Iy lao dong
trong diéu kién cu thé cta doanh nghiép. Viéc hach toan tuyén dung s6 luong lao
d6ng phu thudc vao quy mo va tinh chat nganh nghé san xuét kinh doanh ctia mdi
doanh nghiép. Cac doanh nghiép c6 thé phan chia lao dong nhu sau:

Phan loai lao dong theo thoi gian lao dong 95m hai loai:

- Lao dong thuong xuyén trong danh sdch: 1a nhiing lao dong do doanh
nghiép truc tiép quan 1y va chi tra lwong gém: cong nhan san xuat kinh doanh co
ban va nhan vién thudc cac hoat dong khac.

- Lao dong ngoai danh sach: 1a luc lugng lao dong lam viéc tai cdc doanh
nghiép do céc nganh khac chi tra lwong nhu: can bo chuyén trach doan thé, hoc
sinh, sinh vién thuc tap...

Phan loai theo quan hé voi qua trinh san xuat bao gom:

- Lao ddng truc tiép san xudt: 13 nhimg ngudi tryc tiép tién hanh cac hoat
dong san xuét kinh doanh tao ra san phém hay truc tiép thuc hién cac cong viéce,
nhiém vu nhit dinh. Lao dong truc tiép duoc chia thanh:

e Theo ndi dung cong viéc ma ngudi lao dong thuc hién bao gém: lao dong
san xuat kinh doanh chinh, lao dong san xuét kinh doanh phu trg, lao dong phu tro
khac.

e Theo ning luc va trinh do chuyén mén gém: Lao dong co tay nghé cao, lao
dong c6 tay nghé trung binh, lao dong phd thong.

- Lao ddéng gian tiép san xudt: 1a bd phan lao dong tham gia mot cach gian
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tiép vao qua trinh san xuat kinh doanh cia doanh nghiép. Lao dong gian tiép trong
doanh nghiép gdm nhimg ngudi chi dao, phuc vu va quan 1y kinh doanh. Lao dong
gian tiép dugc chia thanh:

e Theo ndi dung cong viéc va nghé nghiép chuyén moén gom: Nhan vién ky
thuat, nhan vién quan ly kinh té, nhan vién hanh chinh.

e Theo ning luc va trinh dd chuyén mén gdm: chuyén vién chinh, chuyén
vién , can su, nhan vién.

Viéc phan chia lao dong trong doanh nghiép c6 ¥ nghia to 16n trong viéc nim
bat thong tin vé s luong, thanh phﬁn, trinh d§ chuyén moén cua lao dong, vé su bd
tri lao dong trong doanh nghiép. Tir d6 thuc hién quy hoach lao dong, 1ap ké hoach
lao dong, lap du toan chi phi nhan cong trong chi phi san xuét, 1ap ké hoach quy
luong cho lao dong.
1.2.1.1.2. Hach todn lao dong

Tién lwong giit mot vai trd quan trong trong quan 1y doanh nghiép. Khi cong
tac nay thuc hién t6t thi khong chi doanh nghiép da dat dwoc muc dich ciia minh
ma phan dau ha chi phi tién luong trong gia thanh san pham, ma ban than ngudi
lao dong cling da dugc huong thanh qua lao dong ma ho bo ra dong gop vao su
phat trién chung cua toan doanh nghiép. Vi vdy dé hach toan tién luwong tot thi
trudc hét mdi doanh nghiép phai hach toan tét duoc van dé lao dong, day 1a co s
dau tién cho viéc tinh luong.

% Hach toan s6 lwong lao dong

Hach toan sb luong lao dong 1a hach toan vé mit s luong tung loai lao dong
theo nghé nghiép cong viéc va theo trinh do tay nghé, cip bac ky thuat.

Viéc hach toan vé s6 lugng lao dong dugc phan anh trén s6 danh sach lao dong
ctia doanh nghiép va s6 danh sach lao dong ¢ ting bd phan. S6 nay do phong lao
dong 1ap theo mau quy dinh chia thanh 2 ban:

+ Mot ban do phong quan 1y ghi chép.

+Mot ban do phong ké toan quan 1y.

Co so dit liéu dé ghi vao danh sach 13 tuyén dung lao dong, huu tri cua céc cp

c¢6 tham quyén duyét theo quy dinh ctia doanh nghiép. Khi nhan dugc céc chimg tir
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trén phong lao dong, phong ké toan phai ghi chép kip thoi day du vao sé danh sach
lao dong. Do 1a co s dé 1ap bao cao lao dong va phan tich tinh hinh bién dong vé
lao dong tai doanh nghiép vao cubi thang, cudi qui theo yéu cau quan 1y cua cip
trén.

¢ Hach toan thoi gian lao dong

Hach toan tho1 gian lao dong 1a hach toan viéc sir dung thoi gian lao dong ddi
v6i cong nhan vién & tung bo phan trong doanh nghiép.

Chung tir ban dau quan trong nhat dé hach toan thoi gian lao dong trong céc
doanh nghiép 14 Bang cham cong (Mau s6 01-LDTL). Bang chim coéng dugc ding
dé ghi chép thoi gian truc tiép lam viéc, nghi viéc vang mat ctia ngudi lao dong
theo timg ngdy. Bang cham cong dugc lap riéng cho ting bd phan, dugc dung
trong mot thang, to trudong to san xuét hodc trudng cac phong ban 1a nguoi truc
tiép ghi cac bang cham cong. Bang cham cong duoc cong khai tai mot dia diém
quy dinh va 14 co s¢ dé tinh luong, tinh thuong cho lao dong.

Pbi voi cac truong hop nglng viée xay ra trong ngdy do bat ctr nguyén nhan
nao déu phai 1ap bién ban ngimg viéc trong d6 ghi rd thdi gian ngimg viée thuc té
ma nguoi doé ¢c6 mat, nguyén nhan xay ra ngung viéc va nguoi chiu trach nhiém.
Bién ban ngimg viéc 1a co so dé tinh lwong va xt 1y thiét hai xay ra.

Pbi v6i trudng hop nghi viéc do dm dau, tai nan lao dong, thai san déu phai c6
chtng tir nghi viéc do co quan c¢6 thim quyén cap va duoc ghi vao bang chdm
cong theo nhiing ky hiéu quy dinh.

% Hach toan két qua lao dong

Hach toan két qua lao dong 1a viéc theo ddi, ghi chép két qua lao dong cua cong
nhan vién chirc, biéu hién bang sb luong coéng viée, khdi luong san pham, coéng
viéc da hoan thanh cua ting ngudi hay ting t6, nhom lao dong.

Pé hach toan két qua lao dong, ké toan sir dung cac loai chimg tir ban dau khéc
nhau tuy theo loai hinh va dic diém san xuat kinh doanh cua timg doanh
nghiép.Tuy khac nhau vé mau nhung cac chimg tir ndy déu bao gdm cac ndi dung:
tén cong nhan, tén cong viéc hodc san pham, thoi gian lao dong, s lugng san

pham hoan thanh nghiém thu va chat luong cong viéc hoan thanh... P chinh 1a
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cac bao cao vé két qua san xuat nhu: “phiéu xdc nhan san pham hodc cong viéc
hoan thanh”, “hop dong giao khoan”...Céac chimg tir nay déu phai do nguoi lap (to
trudng) ky, can bd kiém tra k¥ thuat xac nhan, lanh dao bd phan duyét y, sau do
dugc chuyén cho nhan vién hach toan doi san xuat dé tong hop két qua lao dong
toan doi rdi chuyén vé phong tién luong xac nhan. Cudi cung chuyén vé phong ké
toan doanh nghiép dé lam can ct tinh lvong, tinh thudng.

Tom lai, hach toan lao dong vira 1a dé quan 1y viéc huy dong, st dung lao dong,
vira 1a co sd dé tinh toan tién lwong phai tra cho ngudi lao dong. Vi vy dé tinh
dung tién luong cho cong nhan vién thi diéu kién tién quyét phai hach toan lao
dong chinh x4c day du, khach quan.
1.2.1.2. Ké todn chi tiét tién lwong
1.2.1.2.1. Cac phwong phdap tinh lwong

Tuy theo tinh chat cia ting loai hinh san xuat kinh doanh ma doanh nghiép
ap dung cac hinh thuc tra lwong khac nhau, bao gom:

- Tra luong theo thoi gian

- Tréa luong theo san pham

- Luong khoan

Thoi gian tra luong ciing tiy thudc timg doanh nghiép, ¢6 thé tra luong 1 1an
trong thang hodc tra thanh 2 ky, ciing c¢6 trudng hop tra luong theo tuan, theo
ngay.

1.2.1.2.1.1. Tién lwong theo thoi gian
* Khdi niém: Tién luong theo thoi gian 13 hinh thic tra luong céan cir vao thoi gian
lam viéc thuc té, cip bac ki thuat va thang luong dé tinh cho timg ngudi lao dong.
Hinh thtrc ndy cha yéu chi 4p dung cho lao dong gian tiép, con lao dong truc tiép
chi ap dung v&i bo phan khong ap dung duoc mirc san pham.
* Cong thure:

Lg=Tg*Mt

Trong do:

Lg: Tién luong phai tra theo thoi gian

Tg: Thot gian lam viée
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Mt: Muc luong thoi gian theo tirng bac luong
* Ngi dung: C6 hai loai hinh thirc tién luong theo thoi gian 13 Tién luong theo
thoi gian gian don va Tién lwong theo thoi gian c6 thudng. Hinh thic tién lwong
theo thoi gian 4p dung ddi v6i nhan vién hanh chinh.

Hinh thikc tién lwong theo thoi gian gidn don: La tién luong dugc tinh theo thoi

gian lam viéc va don gia luong thoi gian.

Tién luong Thoi gian lam Don gia tién luong
thot gian = viée thuc té X tho1 gian hay murc
luong thot gian
Tién luong theo thoi gian gian don gém:
+ Tién luong thang: 13 tién luong tra c6 dinh hang thang trén co s¢ hop dong
lao dong. Luong thang thuong duoc ap dung dé tra lvong cho nhan vién lam cong
tac quan 1y kinh té, quan 1y hanh chinh va nhan vién thudc nganh hoat dong khéng

co tinh chat san xuat.

Muc luong Murc luong Hé s Tong hé sb cac
. - + , £
thang = co ban X luvong khoan phu cap

+ Tién luong tuan: 13 tién lwong tra cho mdt tuan 1am viéc xac dinh trén co
so tién lwong thang nhén (x) v6i 12 thang va chia (:) cho 52 tuan.

Luong tuan thudng duoc ap dung tra luong cho cac ddi tugng lao dong co
tho1 gian lao dong khong 6n dinh, mang tinh chét thoi vu.

+ Tién luong ngay: 14 tién luong tra cho mdt ngay 1am viéc xac dinh trén co
so tién luong thang chia cho 26 (s6 ngay 1am viéc quy dinh trong thang).

Luong ngay thuong dugc ap dung dé tra luong cho lao dong truc tiép, hudong
lwong thoi gian va tra lwong cho nhitng ngay hoi hop, hoc tip va lam can cir dé
tinh tro cap bao hiém xa hoi.

+ Tién luong gio: La tién lvong tra cho mot gid lam viéc va dugc xac dinh
bang cach l4y tién luong ngay chia cho s gio tiéu chuan theo quy dinh ciia luat lao
dong (khong qua 8 gio/ ngay)

Luong gio thuong dugc ap dung tra luong cho truong hop ngung vige, tra
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luong lam thém.

Hinh thirc tién lwong thoi gian c6 thieong: 13 tién lwong thoi gian gian don

két hop voi ché do tién thuong nhu: thuéng ting ning suit lao dong, ting san
luong, ting thoi gian lao dong... Hinh thirc ndy nham kich thich nguoi lao dong

tdng nang suat, chat lugng san pham va cht y dén khoi lugng cong viéc duoc giao.

Tién luong Tién luong
thot gian c6 = thot gian + Tién thuong
thudng gian don

Hinh thtrc nay ap dung chu yéu ddi véi nhiing cong nhan phuc vu sira chira,
diéu chinh thiét bi hay d6i v6i nhiing cong nhan chinh ¢ nhig khau cé trinh do
cao hay nhiing cong viéc ¢ yéu cau tuyét d6i vé mat chat lugng.

Uu nhwoc diém cia hinh thirc trd lwong theo thoi gian:

+ U diém: da tinh dén thoi gian lam viéc thuc té, tinh toan gian don, co thé
1ap ban tinh san.

+ Nhuoc diém: chua dam bao nguyén tic phan phdi theo lao dong, chua gin
lién véi chat luong lao dong, chua phat huy hét kha ning san co ciia nguoi lao
dong.
1.2.1.2.1.2. Tién lwong tinh theo sin phim
* Khai niém: Tién luong san pham 13 hinh thtc tién luong tra cho nguoi lao dong
can ¢t vao sb luong, chét lugng san phém hoan thanh, ddm bao dung tiéu chuan ky
thuat quy dinh va don gia tién lvong tinh cho mét don vi san phém, cong viéc do.

* Noi dung: Dé tra luong theo san pham can c6 dinh murc lao dong, don gia tién
lwong hop 1y cho timg loai san pham, cong viéc. Hinh thirc ndy ap dung d6i voi bo
phan lao dong truc tiép c6 san pham.
Tuy theo ting loai hinh doanh nghiép cu thé ma van dung mot trong nhiing hinh
thirc luong san pham sau:

+ Hinh thire tién lwong san pham triee tiép khéng han ché: véi hinh thuc nay
tién luong phai tra cho ngudi lao dong duoc tinh truc tiép theo s6 lwong san pham
hoan thanh, ding quy cach phém chit da quy dinh khong chiu bat ¢t mot su han

ché nao. Pay 14 hinh thic dugc cac doanh nghiép ap dung pho bién.
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Tién luong san ~ _ Khéi luong (s6 « Pon gia tién
pham tryc tiép lugng) san pham lwong san pham
hoan thanh

+ Hinh thitc tién luong theo san phdam gidn tiép: Hinh thirc ndy thuong dugce
ap dung dé tra luong cho lao dong gian tiép ¢ cac bd phan san xuat nhu: bao
dudng may moc thiét bi, van chuyén nguyén vat liéu... tuy lao dong ctia ho
khéng truc tiép tao ra san pham nhung lai gian tiép anh huong dén ning suit
lao dong cua lao dong truc tiép nén c6 thé cin cir vao két qua lao dong tryuc tiép

dé tinh luong cho lao dong gian tiép.

Ti A 1 5 A
1en }IO“ng SanA Tién luopg theo Ty 18 lao dong
pham tinh cho bd = san pham bo X A
R o glan ticp
phan gian tiép phan truc tiép

+ Hinh thirc tién lwong theo san pham cé thuéng cé phat: theo hinh thirc nay
ngoai tién luong theo san pham truc tiép ngudi lao dong con duge thudng trong
san xudt nhu: thudng vé ting ning suat lao dong, tiét kiém vat tu... Trong truong
hop ngudi lao dong 1am lang phi vat tu hodc lam ra san pham hong... thi c6 thé
phai chiu phat trir vao thu nhép cua ho.

+ Hinh thirc tién san pham lily tién: 1a tién luong tinh theo san pham truc tiép
két hop véi suat tién thuong duogc tinh trén co s ting don gia tién luong & céac
mirc ning suat cao. Hinh thirc tién lwong nay cé tac dung khuyén khich ngudi lao
doéng duy tri cudng do lao dong & muc t6i da, nhung hinh thic nay s& 1am ting
khoan muc chi phi nhan cong trong gia thanh san pham. Vi vy n6 chi duoc ap
dung trong mot sb truong hop can thiét nhu: phai hoan thanh gip don dit hang
hodc tra lwong cho ngudi lao dong lam viéc ¢ nhiing khau kho nhat dé dam bao
tinh ddng bo ciia san xuat.

+ Hinh thirc tién lwong khodn theo khoi lwong san pham hay céng viée: duge
ap dung cho nhiing cong viéc lao dong gian don, co tinh chat dot xuat nhu van

chuyén nguyén vat liéu, hang hoa... Muc luong duoc xac dinh theo timg khdi
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lugng cong viéc cu thé.

+ Hinh thirc tién lwong khodn gon theo san phdm cudi ciing: 1a tién luong
dugc tinh theo don gia tong hop cho dén khi hoan thanh cong viéc, san pham cubi
cung. Hinh thirc nay duoc 4p dung cho ting bd phan san xuat.

+ Hinh thitc tién lwong trd theo san pham tdp thé: duoc ap dung ddi véi cac
doanh nghiép c6 két qua san xut 13 san phdm cia ca tip thé cong nhan.

Uu nhwoc diém ciia hinh thirc trd lwong theo san phcfm.

+ Uu diém: dam bao thuc hién ddy di nguyén tic phan phdi theo lao dong,
gan chit sd luong voi chat lugng lao dong, dong vién nguoi lao dong sang tao va
hang say lam viéc.

+ Nhuogc diém: Tinh toan phirc tap hon, doi hoi phai theo ddi chinh xac két
qua lao dong cua cong nhan vién.
1.2.1.2.1.3. Tién lwong khodn

Pay 1a hinh thirc dic biét cua tién luong tra theo san pham, trong do tong s6
tién luong tra cho cong nhan hodc mot nhom cong nhan duge quy dinh trude cho
mét khoi luong cong viéc hoac khoi luong san phém nhét dinh phai dugc hoan
thanh trong thoi gian quy dinh.

Ché d6 tra luong nay chu yéu ap dung trong don vi xay dung co ban hodc
mot s6 cong viéc nong nghiép. Trong cong nghiép ché do tra luong khoan co thé
ap dung d6i voi cac ca nhan tap thé.

Sau khi nhén tién cong do hoan thanh cong viéc, cac ca nhan s& dugc chia
lwong. Viéc chia luong c6 thé ap dung theo cap bac va thoi gian 1am viée hodc theo
cach binh cong diém. Nguyén tic chung chia luong 14 phai chia hét. Hinh thirc tra
lvong khoan khuyén khich cong nhan hoan thanh nhiém vu trudc thoi han dam bao
chat luong cong viéc nhung chia lwong khé 1a kho khan.

Tom lai: Viéc tra luong cho nguoi lao dong khong chi cidn cr vao thang
luong, bac lvong, cac dinh muc tiéu chuin ma con lya chon hinh thirc tién luong
thich hop véi diéu kién cu thé cua nganh va doanh nghiép. Co nhu vdy méi phat
huy duoc tac dung cia tién luong, vira phan anh lao dong hao phi trong qué trinh

san xuat, vira lam don bay kich thich nguodi lao dong nang cao hi€u qua san xuat
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kinh doanh.
1.2.1.2.2. Phwong phap tra luong

Pé thanh toan tién lwong, tién thudng cho can bd cong nhan vién hang thang
ké toan lap “Bang thanh toan tién luong” cho timg to, timg bo phan. Ké toan phai
cin clr vao cac chimg tir hach toan thoi gian lao dong, hach toan két qua lao dong.
Bang tinh luong phai ghi rd cac khoan tién luong, cac khoan khau trir vao sé luong
va sb tién con duoc linh.

Thong thuong viéc thanh toan luong tai cac doanh nghié¢p cho nguoi lao dong
duoc chia lam 2 ky:

+ Ky 1: Tam ting
+Ky 2: Nhén so tién con lai sau khi da khau trir vao luong cac khoan tam
ung va cac khoan khac.

Céc bang thanh todn luong, bang ké, danh sach nhiing nguoi chua linh luong
cling v&i cac chimg tir khac thu chi tién mat phai chuyén kip thoi cho phong ké
toan ghi so.
1.2.1.2.3. Phéin bé chi phi tién lwong cho cdc don vi siv dung
Chi phi tién lwong s& duoc phan bo dé hach toan vao chi phi san xuat kinh doanh
trong ky cho timg d6i twong nhu sau:

- Cong nhan tryc tiép san xuat
- Chi phi san xuat chung
- Nhan vién ban hang

- Nhan vién quan ly doanh nghi¢p
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MAiu s6: 11-LDTL

Pon vii....oooveiiine
Bophan:.................. (Ban hanh kém theo OP s6 15/2006/QD-BTC ngay 20/03/2006 ciia Bé truéng BTC)
BANG PHAN BO TIEN LUONG VA BAO HIEM XA HOI
Thang...nam...
” Ghi c6 TK TK 334-Phai tra nguoi lao dong TK 338-Phai tra, phai ndp khac TK335 Téng
B Ghi Luong (cac Khoan | - Cong co KPCD | BHXH | BHYT Cong o Chvi.ph,i cong
ing TK khéc TK 334 TK 338 | phditra
1 | TK 622-Chi phi nhan cong truc tiép

- Phan xudng (san pham)
2 | TK 627-Chi phi san xuat chung
3 Tk 641-Chi phi ban hang
4 TK 642-Chi phi QLDN
5 TK 334-Phai trd nguoi lao dong
6 TK 338-Phai tra phai ndp khac

Cong
Ngwoi lap bang Ngay...... thang.....nam......
(KY, ho tén) K& toan trudng
(Ky, ho tén)
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1.2.1.3. Ké todn tong hop tién lwong

1.2.1.3.1. Tai khodn svr dung

Tai khoan ké toan duoc quy dinh chung cho nhiéu loai hinh doanh nghiép khac
nhau nén doanh nghiép can phai cin c&r vao dic diém hoat dong,yéu cau va kha
nang quan 1y dé lua chon cac tai khoan phu hop va str dung chung dung theo céc
quy dinh vé ghi chép tung tai khoan. Viéc xac dinh céc tai khoan phai st dung 1a
co sO dé to chtrc hé thong sb ké toan téng hop va chi tiét nham xir 1y théng tin phu
hop véi yéu cau quan 1y ciia doanh nghiép.

> Tai khoan cha yéu dé s dung hach toan ké toan tién luong 1a tai khoan
334 — “Phai tra cong nhan vién”.

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh thanh toan
cho cong nhan vién ciia doanh nghiép vé tién luong, tién thuong, BHXH va cac
khoan phai tra khac thudc vé thu nhap cta nguoi lao dong.

Néi dung két cau ciia tai khodn 334 la:
Bén ng:

- Cac khoan tién luong, tién thuong, BHXH va cac khoan khac da tra, da chi,

da tng trude cho nguodi lao dong.

- Céac khoan di khau trir vao tién luong ctia ngudi lao dong.
Bén co6: Cac khoan tién luong, tién thuong, BHXH va cac khoan khac phai tra cho
nguoi lao dong.
S6 dw bén Cé: Cac khoan tién luong, tién cong, tién thudng va cac khoan khac
con phai trd cho ngudi lao dong.

Tai khoan 334 c6 thé ¢ sb du bén No. S6 du bén No Tai khoan 334 rat c4
biét — néu co, phan anh s tién da tra 16n hon s phai tra vé tién luong, tién cong,
tién thuong va cac khoan khac cho ngudi lao dong.

Tai khoan 334 phai hach toan chi tiét theo 2 ndi dung: Thanh toan luong va
Thanh toan céc khoan khac thudc vé thu nhap ciia ngudi lao dong.

» Cac tai khoan lién quan: TK 111, TK 112, TK 622, TK 627, TK 641...
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1.2.1.3.2. Chirng tir sir dung

Chung tir ké toan 1a ngudn thong tin dau vao ma ké toan str dung dé tao lap
nhimng thong tin c6 tinh tong hop va hitu ich dé phuc vu cho nhiéu déi twong khac
nhau.

Chung tir ké toan vé lao dong tién luong 13 co sé dé chi tra luong va cac
khoan trg cp, phu cap cho nguoi lao dong, 14 tai liéu quan trong nhat dé danh gia
hiéu qua cac bi¢n phap quan Iy lao dong van dung & cac doanh nghi€p. Do do
doanh nghiép phai van dung va lap cac chung tir vé lao dong phu hop véi yéu cau
quan 1y lao dong, phan anh 16 rang, day du so luong, chat lugng lao dong.

Chung tir ké toan str dung trong ké toan tién luong ban hanh theo quyét dinh sd
48/2006/QD-BTC ngay 19/4/2006 cta Bo trudong bo tai chinh bao gdm:
- Bang cham cong (Mau s 01a - LDTL)
Bang cham cong 1am thém gid (Mau s6 01b - LDTL)
- Bang thanh toan tién luong (Mau s6 02 - LDTL)
- Bang thanh toan tién thuong (Mau s6 03 - LDTL)
- Gidy di duong (Mau s6 04 — LDTL)

- Phiéu x4c nhan san pham hodc cong viéc hoan thanh ( Mau s6 05 -LDTL)

- Bang thanh toan tién 1am thém gio (Mau s6 06 — LDTL)

- Bang thanh toan tién thué ngoai (Mau s6 07 — LDTL)

- Hop dong giao khoan (Mau s6 08 — LDTL)

- Ban thanh 1y (nghiém thu) hop dong giao khoan (Mau s6 09 - LDTL)

- Bang phan b6 tién lwong va bao hiém xa hoi (Mau s6 11 — LDTL)

- Phiéu nghi huong BHXH

- Phiéu bao lam thém giod

- Bién ban diéu tra tai nan lao dong
1.2.1.3.3. Thui tuc va trinh tw ghi chép

Viéc hach toan thoi gian lao dong nham quan 1y lao dong, kiém tra viéc

chap hanh ky luat lao dong 1am cin ctr dé tinh lwong, tra luong chinh x4c cho mdi

nguoi. Ching tir ban dau quan trong nhat dé hach toan thoi gian lao dong 1a Bang
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cham cong.

Tai cac phong ban, cac théng ké c6 trach nhiém theo ddi ghi chép sb luong
lao dong c6 mait, ving mat, nghi phép, nghi ém... vao Bang chdm cong. Bang
chim cong duoc 1ap theo mau do B tai chinh quy dinh va duoc treo tai chd dé
nhin dé moi nguoi ¢ thé theo ddi ngay cong ctia minh.

Cudi thang, tai cac phong ban, thdng ké tién hanh tong hop tinh ra cong di
lam, cong nghi phép, cong lam ca... cta ting nguoi trong cac phong ban. Dya vao
s6 tong hop duoc tir Bang chdm cong va cac chimg tir khac lién quan nhu (phiéu
nghi huong BHXH, phiéu bao lam thém gid...), ké toan tinh lwong cho timg ngudi
tor do 1ap bang thanh toan luong.

Bang thanh toan luong sau khi lap xong phai dugc ké toan trudng ky duyét,
ri trinh giam ddc ky duyét chap nhan chi luong. Pay 1a can cir dé 1ap phiéu chi va
phat luong. Mbi 1an linh luong, nguoi lao dong phai ky truc tiép hodc nguoi nhan
ho phai ky truc tiép vao cot nhan thay. Bang thanh toan luong duoc luu lai phong
ké toan.

Ké toan cong ty ciing can phai 1ap s6 luong hodc phiéu tra lwong cho timg
cong nhan vién dé ho co6 thé ty kiém tra giam sat viéc tinh luong va cac khoan
thanh toan truc tiép khac, dam bao tinh dung dan va chinh xac cua sd tién. Noi
dung cua s6 luong hodc phiéu tra lwong ghi tuong tu nhu bang thanh toan luong.

Can clr vao cac bang thanh toan tién luong, bang thanh toan tién thudng, ké
toan tong hop sb liéu lap bang téng hop thanh toan tién luong thuéng cho toan
doanh nghiép trong d6 mdi bd phan, don vi trong doanh nghiép duoc ghi mot
dong. Bang tong hop thanh toan luong, thudng 13 cin cir lam tha tuc rat tién mit &
ngan hang vé thanh toan tién luong, thudng cho cong nhan vién, 13 cin ctr dé tong
hop quy tién luong thyc té, tong hop tién lwong, thudng tinh vao chi phi san xuét
cua ting bo phan trong doanh nghiép.

Viéc tra luong cho cong nhan trong doanh nghiép thuong duogc tién hanh
hai 1an trong thang, 1an dau doanh nghiép tam tGng cho cong nhan vién theo ty 18

nhat dinh cin ctr vao luong cap bac. Sau khi tinh luong va cac khoan phai tra khac
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cho cong nhan vién trong thang doanh nghiép tién hanh thanh toan s6 tién CNV

con duoc linh trong thang sau khi di trir cac khoan khéu trir vao luong nhw BHXH,
BHYT va céc khoan khac.

Céc khoan nop vé BHXH, BHYT va KPCP hang thang hoic quy doanh
nghiép co6 thé 1ap uy nhiém chi dé chuyén tién hodc chi tién mat dé nop cho co

quan quan ly theo quy dinh.
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1.2.1.3.4.80 dé ké todn tong hop tién lwong

So do 1.1: So' do ké todn tong hop tién lwong, tién cong, tién thuong.

TK 111 TK 334 TK 622,627,641,642

Ung va thanh toan luong

Luong va cac khoan mang tinh

cac khoan cho cong nhan
Vién

chat luong phai tra ngudi lao
dong

TK 141, 138, 338 TK338(3)
Céc khoan khau trlt__ | Bio hiém xa hoi phdi trd
vao luong va thu nhap ngudi lao dong
TK3335 TK 431(2)
Tinh thué thu nhap Tién thuong phai tra nguoi

cua CNV

v

lao dong

TK 335

Phai tra tién lvong nghi phép

ctiia cong nhan san xuat néu
trich trude
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1.2.2. Ké todn cdc khodn trich theo lwong

1.2.2.1. Ké todn chi tiét
1.2.2.1.1. Cach tinh khoan trich theo lwong

> Bio hiém xa hdi:

< Theo Piéu 91 Luat BHXH: quy dinh mtc déng va phuong thirc dong cua
nguoi lao dong nhu sau:

+ Hang thang, ngudi lao dong s& dong 5% mic tién lwong, tién cong vao quy
huu tri va tir tut. VA tir ndm 2010 trd di, cir hai nam mot 1an dong thém 1% cho
dén khi dat mirc dong 1a 8%.

+ Riéng d6i véi nguoi lao dong hudng tién luong, tién cong theo chu ky san
xuat, kinh doanh trong céc doanh nghiép néng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép,
diém nghiép thi phuong thirc déng dugc thuc hién hiang thang, hang quy hodc sau
thang mot 1an.

% Theo Piéu 92 Luat BHXH: quy dinh mirc d6ng va phuong thitc dong ciia
nguoi str dung lao dong. Hang thang, ngudi str dung lao dong dong trén quy tién
luong, tién cong dong bao hiém xa hoi ciia ngudi lao dong nhu sau:

3% vao quy Om dau va thai san; trong d6 nguoi str dung lao dong giir lai 2%
dé tra kip thoi cho ngudi lao dong du diéu kién huong ché do va thuc hién quyét
toan hang quy véi to chire bao hiém x4 hoi;

* 1% vao quy tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

¢ 11% vao quy huu tri va tir tuat. Va tir nam 2010 tr¢ di, cit hai ndim mot lan
dong thém 1% cho dén khi dat muc dong 1a 14%.

Vay tir ngay 1/1/2010, murc trich 1ap BHXH 1a 22% trén quy tién luong, tién
cong dong bao hiém xa hoi, trong d6 ngudi lao dong dong gop 6% va ngudi su
dung lao dong dong gop 16%.

Va ty 1€ nay cr 2 nam s€ tdng thém 2% (trong d6 nguoi lao dong dong thém
1% va ngudi st dung lao dong dong thém 1%) cho dén khi dat ty 18 trich 1ap 1a
26%, trong d6 nguoi lao dong dong 8% va nguot sir dung lao dong dong 18%.
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> Bio hiém y té

Theo Luat BHYT thi mirc trich 1ap téi da cia quy BHYT 1a 6% tién luong
tién cong hang thang cta ngudi lao dong, trong d6 nguoi lao dong chiu 1/3 (tbi da
14 2%) va nguoi sir dung lao dong chiu 2/3 (tdi da 1a 4%)

Theo nghij dinh s6 62/2009/ND-CP ban hanh ngay 27/7/2009 (c6 hiéu luc thi
hanh tr ngay 1/10/2009) cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh muc trich 1ap BHYT
tor 1/1/2010 nhu sau:

Pbi v6i nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao dong khong xac dinh thoi
han, hop dong lao dong c6 thoi han tir di 3 thang tro 1én; nguoi lao dong 13 ngudi
quan 1y doanh nghiép hudng tién luong, tién cong; can bd, cong chirc, vién chic
thi muc trich 1ap BHYT bang 4,5% muc tién luong, tién cong hang thang cia
nguoi lao dong, trong d6 ngudi st dung lao dong dong gop 3% va nguoi lao dong
dong gop 1,5%.

> Kinh phi cong doan: trich 2% trén tong s6 luong phai tra cho ngudi lao
dong va dugc tinh vao chi phi san xuét kinh doanh cta don vi.

> Bio hiém that nghiép: ty 1¢ trich 1ap BHTN ciia DN 1a 2%, trong d6
nguoi lao dong chiu 1% va DN chiu 1% tinh vao chi phi.
1.2.2.1.2. Phén bé cdc khodn trich theo lwong
Ciing nhu phan bo chi phi tién lwong thi cac khoan trich theo luong s& duoc phan
bd dé hach toan vao chi phi san xuat kinh doanh trong ky cho timg d6i tugng nhu
Sau.

- Cong nhan tryc tiép san xuat
- Chi phi san xuat chung
- Nhan vién ban hang
- Nhan vién quan ly doanh nghiép
1.2.2.1.3. Ngp va chi cdac khodn trich theo lwong
% Bdo hiém xd hoi:
+ Hang thang, ngudi lao dong s& dong 5% muc tién luong, tién cong vao quy

huu tri va tir tuét
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+ Hang thang, nguodi st dung lao dong dong trén quy tién luong, tién cong

dong bao hiém x4 hoi cia nguoi lao déng nhu sau:

3% vao quy 6m dau va thai san; trong d6 nguoi st dung lao dong gitr lai 2%
dé tra kip thoi cho nguoi lao dong du diéu kién hudng ché do va thuc hién quyét
toan hang quy véi to chie bao hiém x4 hoi;

* 1% vao quy tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;

®11% vao quy huu tri va tir tuat.

% Bdo hiém y té: nham x3 hoi hoa viéc kham chita bénh, nguoi lao dong con
dugc hudng ché d6 kham chita bénh khong mit tién bao gdm cac khoan chi vé
vién phi, thudc men... khi 6m dau. Piéu kién dé nguoi lao dong dugc kham chira
bénh khong mat tién 1 ho phai c¢6 thé bao hiém y té. Thé bao hiém y té dugc mua
tir tién trich bao hiém vy té.

% Bdo hiém thdt nghiép: Hang thang, ngudi sir dung lao dong dong mirc bang
1% quy tién luong, tién cong dong bao hiém that nghiép ctia nhitg ngudi tham gia
bao hiém that nghiép va trich 1% tién luong, tién cong thang dong bao hiém that
nghiép ciia timg ngudi lao dong dé dong cing mot luc vao Quy bao hiém that
nghiép.

% Kinh phi cong doan: dé phuc vu cho hoat dong cua td chirc cong doan dugc
thanh 1ap theo luat cong doan, doanh nghi€p phai trich 1ap quy kinh phi cong doan,
dugc gitr lai 1% cho hoat dong cong doan co s& va 1% cho hoat dong cong doan
cap trén.
1.2.2.2. Ké todn tong hop cdc khodn trich theo lwong
1.2.2.2.1. Chirng tir sw dung

Ké toan cac khoan trich theo luong trong doanh nghiép thudng sir dung céc
ching tir bat budc sau:
- Phiéu nghi hudng bao hiém xa hoi.
- Bién ban diéu tra tai nan lao dong
- Théng bao ndp bao hiém cuia co quan cip trén
- Bang thanh toan bao hiém x4 hoi.

- Céc chimg tir vé chi tién cho hoat dong cong doan tai co so.
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1.2.2.2.2. Tai khodn sw dung

e Tai khoan chinh: TK 338 — Phai trd phai ndp khac.

Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thanh toan vé cic khoan phai tra,
phai ndp ngoai nd1 dung da phan anh ¢ cac tai khoan khac thugc nhom TK 33 (tur
TK 331 dén TK 335).

Noi dung cac khoan phai tra phai nop khac rit phong pht, trong do c6 cac
khoan lién quan truc tiép dén cong nhan vién gdm: BHXH, BHYT, KPCP duoc
thuc hién trén céc tai khoan cap 2 thudc TK 338 gom:

+ TK 3382 — Kinh phi cong doan

+ TK 3383 — Bao hiém x4 hoi

+ TK 3384 — Bao hiém y té

+ TK 3389 — Bao hiém that nghiép

Noi dung phan anh trén cac TK ndy c6 thé duoc tom tat nhu sau:

Bén ng:

- Bao hiém x4 hoi phai tra cho nguoi lao dong;

- Kinh phi cong doan chi tai don vi;

- SO bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong
doan di ndp cho co quan quan 1y quy BHXH, BHYT, bao hiém that nghiép va
KPCD.

Bén co:

- Trich BHXH, BHYT, bao hiém thit nghiép, KPCD vao chi phi san xuat kinh
doanh;

- Trich BHYT, BHXH, bao hiém that nghiép khau trir vao luong cta cong
nhan vién;

- Kinh phi cong doan vuot chi dugc cép bu;

- S6 BHXH d4 chi tra cong nhén vién khi duoc co quan BHXH thanh toén

S6 dw bén Cé: BHXH, BHYT, bao hiém that nghiép va KPCP di trich chua

ndp cho co quan quan 1y hoac kinh phi cong doan dugc dé lai cho don vi chua chi hét.
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1.2.2.2.3. Cdch ghi chép va so do ké todn vé cic khodn trich theo lwong

Cubi thang, trén co so tai liéu hach toan vé thoi gian lao dong va két qua lao
d6ng ciing nhu nhitng ché d9, chinh sach vé lao dong tién luong, BHXH ma Nha
nude ban hanh, ké toan tién hanh tinh lvong va trg cép BHXH, BHYT, BHTN va
KPCD cho timg can b CNV. Sau khi c6 két qua tinh toan tién luong phai tra cho
ting ngudi, dugc tong hop cho ting bd phan va phan anh vao Bang thanh toan tién
luong 13p cho tirng bg phan ba chung cho ca cong ty.

Truong hop cong nhan vién dugc hudng trg cadp BHXH, thi can clr vao sb
ngay thuc té nghi viéc dugc hudng trg cdp BHXH phan anh trén cac chung tir hach
toan lao dong lién quan nhu: Phiéu nghi huéng BHXH, Bién ban diéu tra tai nan
lao dong... két hop véi bang trg cAp BHXH dé tinh toan 1ap Bang thanh toan
BHXH, bang nay dugc 1ap cho ting b phan st dung lao dong hoac cho toan
doanh nghiép can ctr vao két qua tinh tro cdp BHXH cho tirng nguoi.

Trén co s& cac ché do vé lao dong, tién lvong nha nudc da ban hanh, cac
doanh nghiép tiy thudc vao dic diém nganh minh phai to chirc tot lao dong nham
nang cao hi¢u qua hoat dong san xuét kinh doanh, déng tho1 tinh toan, thanh toan
dﬁy du kip thoi cac khoan tién luvong, tién thuéng, BHXH, BHYT dung chinh sach,
ché do; sur dung to6t KPCP nham khuyén khich nguoi lao dong thyc hién tdt nhiém
vu, gop phan thuc hién tot ké hoach san xuat kinh doanh don vi.Cac khoan phai
ndép vé BHXH, BHYT, BHTN, KPCP hang thang, hang quy doanh nghiép c6 thé
1ap iy nhiém chi dé chuyén tién hodc chi tién mit dé ndp cho co quan quan 1y theo

quy dinh cia Nha nudec.
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So do 1.2: So' do ké todn tong hop BHXH, BHYT, BHTN, KPCP

TK 334 TK 338 TK 622, 627, 641, 642

Bao hiém xa hoi

v

tra theo luong

TK 111,112

Nop BHXH, BHYT,

Tinh BHXH, BHYT, BHTN,

KPCD tinh vao CPSXKD

TK 334

KhAu trir lwong tién

BHTN, KPCD theo quy
dinh

»

nép ho BHXH, BHYT
cho CNV

Sinh vién: Pham Van Loc — Lép: QT1004K 35



Hoan thign to chirc cong tic ké todn tién lwong va cdc khodan trich theo lwong
tai cong ty co phan Thép Mién Bac

1.2.3. K& todn téng hop tién lwong va cdc khodn trich theo lwong.

So do 1.3: So do ké todn tong hop tién lwongva cic khodn trich theo

luwong
TK 111 TK 334 TK 622,627,641,642
Ung va thanh toan luong Luong va cic khoan mang tinh _
cac khoan cho cong nhan chit luong phai trd ngudi lao
Vién dong
TK 141, 138, 338 TK 338(3)

Cac khoan khiu trir vao
luong va thu nhéap

Bdo hiém xa hdi phai trad
nguoi lao dong

v

TK3335 TK 431(1)

Tinh thué thu nhap Tién thuong phai tra ngudi
cua CNV lao dong

v
N

TK 512 TK 335

Tra luong, thudéng cho CNV .
S Phai tra tién lvong nghi phép

bang SP, hang hoa ctia cong nhan san xuat néu trich
trudce
TK 33311
Thué GTGT
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CHUONG 2:
CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH

THEO LUONG TAI CONG TY CO PHAN THEP MIEN BAC.

2.1. Gi6i thi¢u khai quat vé cong ty c6 phan Thép Mién Bic
2.1.1. Qud trinh hinh thanh va phdt trién

Cong ty c6 phan thép Mién Biac (MBSTEEL) tién than tir m6 hinh Quan doi
ctia nhitng ndm 90. Sau khi chuyén d6i co ché thuong mai héa da hinh thanh ra
cong ty C6 phan Thép Mién Béc voi nganh nghé san xuat va kinh doanh xuét nhap
khau thép.

Gidy chtng nhan kinh doanh s6 0203000087 ngay 23 thang 7 nam 2001 do
S& ké hoach va dau tu thanh phd Hai Phong cap.

Try s& chinh :cua Cong ty dit tai Km89 — Puong 5 méi — Hong Bang — Hai
Phong

Tel: (031)3.589.036/36/38 * (031)2.240.277

Fax:(031)3 589036/3871371

Pai dién: Ong Nguyén Vin Thiy — Chu tich HDQT

Website: www.thepmienbac.com.vn

Chi nhanh 1: TP.Hai Phong:

bia chi: Km88 — Thon Luong Quan — Puong 5 méi — Nam Son — HP

Tel & Fax:(031)3.598.039

Chi nhénh 2: TP H6 Chi Minh:

Dia chi: Nga tr An Suong- Phuong Trung My Tay -Quén 12 -TP.HCM

Tel & Fax:(08)3.592.398

Chi nhanh 3: TP.Hai Phong:

Dia chi:Sé 4 — Puong Hong Bang — Quan Hong Bang — TP.Hai Phong

Tel & Fax:(031)3.536.517

Xuat phat tir s6 von 4.5 ty dong dén nay Cong ty da c6 tong von diéu 18 1a 150
ty ddng, co so ha tAng nha xudng hang trim ty déng. Vi sang 1ap vién ban dau chi

5 ngudi nay da 1én dén gan 200 can bo cong nhan vién. Phuong cham cua Thép
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Mién Bic 1a khong ngimg hoan thién va dap tng nhu cau da dang cta khach hang
lién tuc cai tién cong tac quan 1y t6 chirc, thwong mai da dang dem lai chat luong
va dich vu hoan hao dugc khach hang danh gia cao.

Cong ty Co phan thép Mién Bac 1a mot doanh nghiép c6 tu cach phap nhan,
co quyén va nghia vu dan sy theo luat quy dinh. Hach toan ké toan doc lap co tai
khoan bang Viét Nam ddng va ngoai té tai ngan hang cong thuong Hai Phong va
ngan hang nong nghiép va phat trién nong thon Hai Phong, duogc sir dung con dau
riéng theo quy dinh ctia Nha nudc va hoat dong theo diéu 16 cia cong ty.

2.1.2. Pic diém hoat dpng sin xudt kinh doanh
2.1.2.1. Hinh thirc phap ly
> Loai hinh doanh nghiép: Cong ty ¢ phan
> Hinh thire s¢ hitu vén: Von ¢6 phan
2.1.2.2 Nganh nghé kinh doanh linh viec va pham vi hoat dong
> Kinh doanh:
+ Kim khi sat thép céac loai.
+ Sat thép phé liéu céc loai.
+ Vat liéu xay dung, khi dét, xang dau.
+ Kho bai va van tai hang héa duong thuy, duong bo.
+ Xay dung céac cong trinh dan dung va cong nghiép.
+ Pau tu ha tang va kinh doanh bat dong san.
» Linh vuc hoat dong:

Linh vyc hoat dong cia Cong ty nganh hang mili nhon chu yéu 1a kinh doanh
cac san pham sat thép cac loai nhu thép can néng, thép dng duc, thép dng han, thép
hinh chit V, I, H, U... cac loai theo tiéu chuan cua Nga, M§ gop phan phuc vu cho
cac cong trinh trong diém véi phuong chdm uy tin va chat luong. Ngoai ra cong ty
CP Thép Mién Bic con nhap ca nguyén liéu dau vao dé chuyén giao cong nghé
cho cac nha may lién doanh san xuét thép xay dung trén co s& d6 Thép Mién Bac
cling 14y mit hang d6 1am nong ct, hién nay cac san pham thép bao gém, thép gai
A2, A3 ... duong kinh D10 — 42 san lugng 200.000 tan/ ndm theo cac tiéu chuan
Viét Nam, Nhat Ban, My, Anh.
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» Pham vi hoat dong:

Hang hoa cuia Cong ty cung cip ¢ thi truong Mién Bic va thanh phd Ho Chi
Minh 1a chu yéu.Tai thi truong nay cé thuan loi vé mit van chuyén hang hoa
duong thity sé& tiét kiém dugc chi phi van chuyén, ¢ hai thi trudng ndy c6 nhiéu khu
cong nghiép 16n, tbe do d6 thi phat trién nhanh, cic cong trinh xay dung nhiéu nén
nhu ciu tiéu thu hang hoa 1a rat 16n.

2.1.3. Nhirng thudn lgi, kho khdn va thanh tich dat dwoc
o Thudn loi:

» Thuong mai qudc té ctia Viét Nam di ting trudng nhanh chong trong vong
15 nim tré lai day tir sau khi mo cira, hoi nhap véi nén kinh té thé gisi, dic biét tir
sau khi Viét Nam tr¢ thanh thanh vién cia t6 chirc thuwong mai thé gidi
(WTO).Cung véi toc do ting truong kinh té déu din khoang 8 — 8.5% nam 1a toc
d6 tang trudong kim ngach xuét nhap khau khoang tir 20% dén 25% nim.Giao
thuong hang hoa tang truong nhanh chéng,...1a nhiing tién dé quan trong trong
phat trién nganh kinh doanh xuét nhap khau thép.

> Nganh san xuét thép 1a mot trong nhiing nganh nghé ludn phat trién manh
m&,tao nhiéu co hoi 1on cho cac doanh nghiép trong nganh néi chung va cong ty co
phan thép Mién Béc noi riéng.

> Tir nam 2001 dén nay tuy chi c6 9 nim nhung cong ty c6 doi ngil can bd
cong nhan vién tré, nang dong co6 trinh do dai hoc,cao d’fmg,c() kinh nghiém
cao,ngoai ngit va trinh do giao tiép tot da giup cong ty hoat dong kinh doanh tdt
dugc nhiéu ban hang biét dén nhat 1a nhiig cong trinh trong diém, cic cong trinh
giao thong cau dudng ciu cang, cac tip doan kinh té trong va ngoai nude nhu cac tip
doan dong tau VINASHIN, LILAMA, Xi ming, Dau khi,Than, Xang dau, Dién luc,
Téng cong ty cap thoat nude...dd coi thép Mién Béc 14 nhitng ban hang truyén thong
tir nhiéu nim nay.

> Hai Phong 12 mot thanh ph Céang bién ciia dat nude ta day ciing chinh la
mdt thi truong tiém ning cta cong ty. Pidu d6 doi hoi phai c6 mot co sd vat chét
tién tién hién dai, dau tu cho dich vu van chuyén rat nhiéu va nhanh chong bat kip véi

qua trinh phat trién cua thanh phé.Bén canh d6 viéc hinh thanh lén cic quan huyén
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mdi,cac khu cong nghi€p mé rong,cac nha may ky thuat,cac cong trinh xay dung mai
doi hoi phai c6 su giup strc ciia nganh thép ndi chung va cua cong ty nodi riéng.
% Kho khan:

> Kho khin dau tién phai n6i dén 1a dbi thi canh tranh, nén kinh té Viét Nam
hién nay phat trién do d6 c6 rat nhiéu Doanh Nghiép hoat dong trong linh vuc kinh
doanh thép dac biét voi vi tr1 dia Iy 1a dudng 5 méi1 — noi co rat nhiéu doanh nghiép
kinh doanh thép 16n quy tu nhu: Cong ty Pong Pat, Nam Vang, Hung Cudng, Thai
Son, Cong ty ¢6 phan kim khi Hai Phong. Bén canh d6 1a strc ép cua cac Cong ty
nudc ngoai tai thi truong la rat 16m.

> Khach hang ctia cong ty da sd 14 ngudi nudc ngoai do d6 co sy bt dong
ngdn ngit 16n nén déi khi quy trinh phuc vu chua duogc tét. Doi hoi nha quan 1y
phai nang cao chit lwong dich vu ciia minh dong thoi 1a nang cao trinh do ngoai
ngit cho nhan vién dé phuc vu cho viéc kinh doanh, thuong mai ctia cong ty...

& Pé khic phuc nhitng kho khan trén, cong ty phai ting cudng boi dudng
chuyén mon nghiép vu cho can bo céng nhan vién, khong ngimg ning cao chét
lwong hang hoa dich vy dé thu hat khach hang.

o Nhitng thanh tich co ban cua doanh nghiép

> Tinh hinh san xuét kinh doanh cta Cong ty trong cac nam 1a rat kha quan,
cac chi tiéu loi nhudn sau thué, doanh thu, ndp ngan sach Nha nudc déu ting so voi
nam trude. Can bo cong nhan vién déu co6 viéc 1am 6n dinh, duoc huoéng moi ché
dd theo quy dinh cia Nha nudc ban hanh va dugc huéng muac luong binh quan
nam 2009 1 2.500.000. Dy 1a dau hiéu rat tot cho Cong ty phat trién ¢ nhitg nim
tiép theo. Cong ty thuc sy dung vimg va phat trién trén co ché thi truong véi nhimg
kho khan thir thach 16n. Toan bd tap thé can bd cong nhan vién ctua Cong ty d3 nd
luc phin ddu dua Cong ty ngdy cang 1on manh khong ngimg cing véi su phat trién
kinh té hoi nhap cua ca nude.

> Cong ty da c6 quan hé kinh doanh buén ban véi nhiéu ban hang trong va
ngoai nudc nhu: Trung Quéc, Nhat Ban, Han Quéc, Ba Lan... Cac san phém, hang
hoa ctia Cong ty khong chi duoc phan phdi tiéu dung & cac tinh mién Bac ma con

duoc tiéu thu tai cAc tinh mién Trung tor Ha Tinh tr¢ ra.
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> Nhitng nim qua mic du thi trudng thép c6 su bién dong manh (do su tranh
chap thuong mai giita cac nudc 16n) da tac dong khong nho dén thi truong thép
trong nudc ndi chung va cong ty cd phan thép Mién Bic néi riéng. Nhung bang su
nd lyc, nhay bén kinh doanh ctia ban 1anh dao cong ty luén dung viing va khong
ngimg mo rong quy md hoat dong va quy mo von. Cu thé cong ty di dau tu mua
sdm nhiéu trang thiét bi may moéc hién dai phuc vu cho hoat dong san xuét kinh
doanh: day chuyén san xut ludi thép ty dong hoa cua Nhat Ban, Pic.

> MOt s6 chi tiéu kinh t& phan 4nh két qua hoat dong cua cong ty qua 3 nim:

Chi tiéu Nam 2007 Nam 2008 Nam 2009

Tong doanh thu 65.340.000.000 | 84.000.000.000 148.193.055.838

Gi4 von 60.110.000.000 | 71.400.000.000 141.669.362.498
Nop NS Nha nude | 1.673.000 3.528.000 50.029.356
Loi nhuan sau thué | 3.556.400 9.072.000 128.646.915

Nhin vao bang s6 liéu trén ta thiy cong ty dang ngay cang kinh doanh phat
trién hon tir ndm 2007 dén nam 2009. Cu thé doanh thu nam 2008 ting gip hon 1
1an so v6i nam 2007, con nam 2009 doanh thu ting gip gan 2 1an so véi ndm 2008.
Loi nhuan sau thué ciing ting manh qua 3 niam, déng gdép mot phan loi nhuén cta
minh vao ngan sach Nha nude. Co duoc nhimg budce phat trién nhu vay 1a do cong
ty biét phat huy sttc manh ctia minh, manh dan dwa phuong phap méi vao tng
dung, khong ngirng moé rong quan hé hop tac véi khach hang trong nude ma con ca
nudc ngoai.

&, Sudt qua trinh hinh thanh va phat trién, Cong ty c¢6 phan thép Mién Béc da trai
qua bao thing tram thay d6i nhung tap thé can bd cong nhan vién trong cong ty da
lu6n doan két, chu dong, sang tao khéc phuc nhiing khé khan, cai tién ky thuat vao
san xuat dua cong ty di 1én tro thanh mot cong ty thép hang dau ciia Viét Nam va

dugc xép doanh nghiép hang nhét vilng manh nhu ngay nay.

Sinh vién: Pham Van Loc — Lép: QT1004K 41



Hoan thién t6 chikc cong tac ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo lwong
tai cong ty co phan Thép Mién Bac

2.1.4. Té chivc bé mdy qudn Iy

So do bo may to chirc cua cong ty:

Hji dong quan
tri

Giam doc

/\

P.Giam dbc P.Giam doc
Phong t6 Phong ké Phong kinh Phong xuat
chirc hanh toan doanh nhép khau

So do 2.1:So dé bé mady quén ly

2.1.4.1. Chirc nang, nhiém vu ciia cdc by phdn

* Hoi dong Quan tri:

- Hoach dinh chién lugc, dé ra nhiing giai phap cho cong ty.

- Pau tu von, co s& vat chét.

*Giam doc:

- Quan ly cong ty, chiu trach nhiém vé toan bo két qua hoat dong san Xuét
kinh doanh cua cong ty trudc hoi dong quan tri.

- Pé ra cac phuong an san xuat kinh doanh trinh HDQT.

- T chirc thue hién cac phuong an dugc dé ra.

- Kiém tra viéc thyc hién cac phuong an, dua ra nhimg bién phap khic phuc
khi can thiét.

- Thudng xuyén bao cio két qua hoat dong san xuat kinh doanh cho HPQT.

*Phé giam doc:

- Chju trach nhiém vé hoat dong cua phong hanh chinh, trung tdm dich vu
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tong hop, cong tac xdy dung co ban(néu co). ..

- Thay mat giam ddc trong cong tac tim kiém khach hang, phu trach tryc tiép
phong thi truong.

- Thay mat giam ddc giai quyét cong viéc dugc uy quyén khi giam ddc di
vang.
2.1.4.2.Cac phong ban

*Phong to chirc hanh chinh:

- Phong t6 chtrc hanh chinh c¢6 nhiém vu quan 1y toan bd nhan lyc con ngudi
trong nha may, thuc hién chinh sach cua Pang, Nha nudc ddi vai can bd cong nhan
vién dam bao quyén loi cho cong nhan.

- Sap xép thay d6i nhan luc sao cho phu hop véi tay nghé va stc khoe cua
tung nguoi.

Trwong phong hanh chinh;

+ La nguoi tryc tiép tham muu cho Giam dbc vé t6 chitc b may quan ly
Cong ty. DPé xuit dao tao can bo trude mat va lau dai.

+ Quan ly theo doi va giao nhi€ém vu cho can by trong phong, kiém tra viéc
xdy dung ké hoach tién lwong an toan lao dong, nang cap cho can bd céng nhan
vién.

+ Xay dung ké hoach nhan lyc dao tao ngan han va dai han cho cong ty phuc
vu cho viéc x4y dung va duy tri cac hé thong chit lugng lao dong.

*Phong kinh doanh:

Phong kinh doanh ctia céng ty c¢6 nhiém vu chiao ban hang, don dc thu hoi
cong no dung han, 1ap phuong an kinh doanh cuy thé ting 16 hang nhap va thao cac
hop ddng kinh té mua ban ndi dia trinh ban giam ddc trude khi nhap hang va ban
hang.

- Giao nhan hang hoa phuc vu khach hang kip thoi, thuong xuyén mo rong
tiép thi khach hang trén thi trudng trong nudc dé tao ra cac kénh phan phdi hang
ho4 cua Cong ty.

Truong phong kinh doanh.

- Tham muu cho gidm déc trong cac linh vuc hoat dong san xuét kinh doanh.
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- Chiu trach nhiém trudc hoi déng quan tri vé vai tro, nhiém vu duogc giao,
tryc tiép diéu hanh quan 1y phong.

- Pé ra nhiém vu cho timg can bd nhan vién trong phong.

- Xay dung ké hoach san xuét kinh doanh kinh doanh dai han, ngin han va
béo cdo tryc tiép cho giam dbc.

- Xay dung ké hoach san xuét kinh doanh nim, quy, thang cho cac don vi
trong cong ty.

- Lap ké hoach mua ban vt tu hang hoa dap timg nhu cau san xuét kinh doanh
ctia cong ty thuc hién tuyén truyén quang céo san pham va thuong hiéu san pham
cua CoOng ty.

- Lap ké hoach ban hang va ké hoach thu héi cong no kip thoi.

- B4o cao voi giam ddc vé tinh hinh chét luong hang ho4, gia ca cua thi
truong dé c6 phuong an ban hang dugc tét canh tranh trén thi truong.

- Tim kiém d6i tac va nguon khach hang méi cho cong ty.

- Tim hiéu nhu cdu thi truong, va mé rong thi trudng

- Pé ra chién luoc thich tng cho timg thoi ky va du bao tinh hinh gia ca 1én,
xubng cua thi trudng qua timg nam.

- Thiét 1ap mbi quan hé ban hang trong va ngoai nudc. Tim hiéu nam bt thi
truong hang hoa trong nudc va nudc ngoai.

- Thuec hién cac chuong trinh quang cdo khuyéch truong san pham hang hoa.

- Panh gia va chap thuin cac nha thau trinh giam déc.

- Soan thao va thyc hién cac van ban lién quan té1 vi¢e xay dung ké hoach
san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

Cong ty ¢6 3 kho trong d6 1 kho chinh ndm & khu vuc miat duong QL 5 thanh
phé Hai Phong, mot kho phu tai Puong Hong Bang gan siéu thi Metro Hai Phong,
mot kho chi nhanh dit ngay tai thanh phé Ho Chi Minh. Ba kho nay thudc phong
kinh doanh quéan 1y va chiu trach nhiém diéu hanh. Cac kho 1a noi tap két hang hoa
cua Cong ty.

*Phong ké toan:

- Phong ké toan c6 nhiém vu 1ap ghi chép va phan loai sdp xép cac chung tur
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ké toan, cac hop dong kinh té.

- Lap ké hoach vay vén va thuc hién cac phuong 4n vay von Ngin hang dé
dap Gmg nhu cau vén phuc vu san xut va kinh doanh ctia cong ty.

- Ghi chép va cap nhat s6 sach phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh kip
tho1 chinh xac , 1ap bdo cdo tai chinh theo ché do quan ly tai chinh ctia B0 tai chinh
ban hanh va theo quy dinh ctia Cong ty theo dinh ky.

- bam bao luu trtr chung tir cia Cong ty theo quy dinh ctia B0 tai chinh va co
quan thué.

- Lap ké hoach tai chinh hang tuan, thang, quy, nim bao cdo ban giam ddc,
hoi dong quan tri va co quan chic ning.

- Huéng dan cac bo phan lap chimg tir theo diing quy dinh ctia Cong ty va
theo hé thong ké toan hién hanh.

- Két hop phong kinh doanh di chiéu va thu hoi cong no dung han.

*Phong xuit nhip khau :

- Tim hiéu thi trudng sit, thép trong nudc va qudc té.

- Chiu trach nhiém khai thac ngudn hang tir nudc ngoai qua cac kénh thong tin.

- Theo ddi dién bién thi truong, khai thac ngudn hang, du bao kha ning tiéu
thu, du kién céc san phém moi, Xay dung cac hop déng ngoai nhap theo doi thuc
hién cac hop dong ngoai nhap voi khach hang nudc ngoai.

- Soan thao va dich thuét cac van ban tai liéu li€én quan dén viéc mua ban
hang hoa véi cac dbi tac nudc ngoai .

2.1.5. Té chikc cong tic ké todn
2.1.5.1. Té chirc b mdy ké todn

Phong ké toan 1a mot bo phan ciia Cong ty hoat dong theo nghiép vu chuyén mén
mang tinh khoa hoc doc lap, tryc tiép chiu sy quan 1y diéu hanh cta Chu tich diéu
hanh, chiu su giam sat kiém tra ctia co quan tai chinh va cac co quan chirc ning cp
trén ctia Nha nudc vé mat tai chinh trong qua trinh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty,
thuc hién ké toan hang ton kho theo phuwong phap ké khai thuong xuyén.

Phong ké toan c6 chirc nang kiém tra kiém soat moi hoat dong phat sinh dén tai

chinh ctia cac bd phan lién quan trong cong ty, dé xuat bao cao voi ban giam doc
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va hoi dong quan tri nhimg ¥ kién vé cong tac tai chinh cua cong ty, 1ap cac ké
hoach, phuong 4n vé tinh hinh st dung von cu thé & cac khau.

Phong ké toan c6 nhiém vu cép nhat kip thdi cac chimg tir lién quan dén nghiép
vu kinh té phat sinh, vao s6 ké toan va 1ap bdo cao tai chinh Ién can ddi ké toan
hang thang, hang quy, ndm theo dung mau cua Bo tai chinh phu hop véi dic thu
cong tac quan ly tai chinh cua Cong ty.

Phong ké toan quan 1y va luu trir ching tir ké toan theo qui dinh ctia Bo tai
chinh va co quan thué. Pong thoi chiu trach nhiém trude ban giam dbc, hoi dong
quan trj va cac co quan chirc nang cua Nha nude vé toan bo sb liéu ké toan bao cao
tai chinh.
2.1.5.2. Co ciu to chirc bg mdy ké todn

Xuat phat tir dic diém 13 cong ty ¢ phan, hoat dong theo luit doanh nghiép,
dic diém san xuét kinh doanh va co cdu bd may quan 1y nhu trén, bd may ké toan
ctia cong ty duoc to chire theo loai hinh ké toan tap trung. Theo md hinh nay, toan
bd cong viée ké toan nhu: phan loai ching tir, kiém tra chtng tir ban dau, ghi so
tinh gia thanh... déu duoc thuc hién tap trung tai phong ké toan ciia cong ty. Phong
ké toan 13 trung tAm cung cip nhimng thong tin vé tinh hinh tai chinh, cung cap
chinh xéc, cu thé nhimng con sb thong ké, 14 can ctr cho ban lanh dao cong ty nim
bat duoc thong tin kinh té va phan tich hoat dong, huéng dan chi dao san xuét kinh
doanh ctia cong ty.

- B may ké toan ctia cong ty gdm 4 nguoi: 01 ké toan truong, 01 ké toan

tong hop, 01 ké toan théng ké va 01 thu quy kiém ké toan kho.
So dé phong ké todn cong ty:

Ké toan truong

\ 4 A\ 4
Ké toan tong K¢é toan thong Thu quy kiém
hop ké ké toan kho

So do 2.2: So do co ciu to chivc by mdy ké todn cong ty
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Ké todn truéng :

- K¢é toan trudng 13 ngudi gitp giam ddc Cong ty to chic chi dao toan bo
cong tac hach toan ké toan, ndm bt thong tin kinh té tai chinh doanh nghiép. Quan
Iy phan cong cu thé chirc nang nhiém vu cho ting can bd nhan vién trong phong
phu hop nang lyc va trinh d§ chuyén moén cua ting nguoi.

- Chju su kiém tra giam sat vé mat nghiép vu chuyén mon tai chinh ké toan
clia co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan chirc ning ctia Nha nudc.

- Kiém soat toan bd cac chimg tir s6 sach lién quan phat sinh dén tai chinh cta
Cong ty.

- T6 chirc chi dao thuc hién viée ghi chép hé thdng sb sach chung tir ké toan
theo ding quy dinh cia Nha nudec.

Ké todn tong hop :

- Giup ké toan truong kiém soat cap nhat hach toan so liéu thong qua céc
chtmg tir ghi chép ban dau hop phap vao so sach ké toan co lién quan kip thoi phai
dam bao do chinh xac dé bao cao véi ké toan truong.

- Tang cuong cong tac kiém tra kiém soat cac nghiép vu kinh té phat sinh,
phat hién kip thoi nhiing sai sot vi pham vé nguyén tic, nghiép vu quan Iy
KTTC...

- Theo d&i cong tac thué, lap bang ké khai thué hang thang. Quén Iy hoa don,
viét hoa don ban hang.

- Giup ké toan truong hudng dan cic phong ban ghi chép cac noi dung nghiép
vu kinh té phat sinh dam bao chinh xac diing mau biéu quy dinh.

Ké todn théng ke:

- Lap hop dong kinh té, 1ap bao gia ban hang cho khach hang, 1ap gidy gidi
thi¢u cho cac CBCNYV trong Cong ty mot cach kip thoi chinh xac.

- Theo ddi tinh hinh nhap xuat vat liéu xay dung, theo ddi chi tiét chi phi
XDCB.

- Mo s6 theo ddi cong van di, cong van dén. Bao mat cac ndi dung vin ban,
cong van theo dung nguyén tac hanh chinh van phong.

- HO trg ké toan tong hop dé hoan thién ching tor dau vao, dau ra va cac
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nghiép vu ké toan trong phong ké toan.

Thii qui kiém ké todn kho:

- Phai tuyét d6i dam bao nguyén tic vé thu, chi tién trong két quy theo ché do
hién hanh.

- Kiém tra cac phiéu thu, chi khi cac phiéu thu di day du chit ky duyét kém
theo ching tir gdc thii quy méi duge md két cap phat tién.

- Thuong xuyén cép nhat s6 quy kip thoi cudi ngay rat sé du bao céo ton
quy.Cudi thang 1ap bién ban kiém ké quy d6i chiéu sb tién ton quy thuc té va ton
quy trén so6 ké toan.

- Mo s ké toan chi tiét cho timg loai NVL theo yéu cau quan 1y, cin cr vao
phiéu nhap xuat NVL, phiéu thu, chi tién c6 lién quan cap nhat ghi chép vao so ké
toan chinh xac kip thoi.
2.1.5.3. Hinh thirc so ké todn dp dung tai cong ty.

Cong ty ap dung hinh thirc ké toan Nhat ky chung. Hang ngay, cin cir vao
cac chimg tir d kiém tra duoc dung lam cin c& ghi s, trudc hét ghi nghiép vu
phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau d6 cin ctr s6 liéu da ghi trén s6 Nhat ky chung
dé ghi vao S6 Cai theo cac tai khoan ké toan phu hop, ddng thoi ghi vao céac sb chi
tiét lién quan.

Cudi thang, cudi quy, cudi nam, cong so lidu trén S6 Cai, 14p Bang can dbi
s6 phat sinh. Sau khi da kiém tra d6i chiéu khop dung, sé liéu ghi trén S6 Cai va
Bang tong hop chi tiét (dugc 1ap tir cac SO, thé ké toan chi tiét) duge dung dé lap
cac Béo céo tai chinh.

- Ché d6 ké toan ap dung: Ché d6 ké toan doanh nghiép theo QP sb
15/2006/Qb - BTC
- Hinh thirc ké toan ap dung: Nhat ky chung
- Phuong phap ké toan hang ton kho:
+ Nguyén tic ghi nhan HTK: Gia goc
+ Phuong phap tinh gia tri HTK cudi ky: Binh quan cubi ky
+ Phuong phap hach toan HTK: K& khai thuong xuyén
- Phuong phéap khau hao TSCP dang 4p dung: Khau hao duong thang
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Trinh tu hach toan theo hinh thirc “nhat ky chung” tai Cong ty c6 phan Thép

Mién Bac duoc thé hién qua so do sau:

Chimg tir gdc
A 4 A\ 4
Nhat ky chung S chi tiét
S6 céi e.-.-.-p| Bangtonghop
‘ chi tiét
Bang can ddi sb phat
sinh
b
Bao cao tai chinh <
— : Ghi hang ngay *--- -+ : Pbi chiéu kiém tra

=P : Ghi cubi thang

So dé 2.3: So' @6 luan chuyén chirng tir

2.2. K& toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai cong ty co phan
Thép Mién Bic.

2.2.1. Nhitng vin dé vé tién lwong ma cong ty xdy dung

2.2.1.1. Quj tién lwong

% Nouén hinh thanh qud tién luong

Can ctr vao két qua thyc hi¢n nhi€ém vu san xuét, kinh doanh, cong ty xac dinh
ngudn quy tién luong twong tmg dé tra lvong cho nguoi lao dong, bao gom:

- Quy tién luong theo don gia tién lvong duogc giao.

- Quy tién luong bd sung theo ché dd quy dinh cua Nha nudc.

- Quy tién luong tir cac hoat dong quan 1y, san xuét kinh doanh, dich vu khac

ngoai don gia tién lwvong duoc giao.
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% Phdn bé téng quy tién lwong ciia Cong ty

Téng quy tién lwong duge chia thanh 3 quy:

> Quy tién luong trd truc tiép cho nguoi lao dong (Mg bang 85%. Quy tién
luong nay dugc st dung nhu sau:

+ Tra luong vong 1 cho ngudi lao dong: theo Nghi dinh 205/2004/Nb-CP
ngay 14/12/2004 cta Chinh phu va tra luong cho nhitng ngay khong lam viéc
nhung dugc huong lvong theo quy dinh cua Bo Luat lao dong.

+ Tra luong vong 2 cho ngudi lao dong theo két qua hoat dong san xuit
kinh doanh ctia Cong ty va mirc d§ hoan thanh cong vi¢c cua nguoi lao dong.

v Tra luong cho khdi quan 1y va khéi lao déng gian tiép theo chirc danh
cong viéc.

v’ Tra luong cho khéi lao dong truc tiép theo ning sudt, mirc d6 dong gop cua
tung ca nhan trong dy an.

> Quy khen thucng (Vi) ti qui luong bing 5%.

Quy khen thuong dung dé khen thudng, dong vién khuyén khich nhing tap
thé, c4 nhan trong Cong ty c¢6 nhiéu thanh tich nhu hoan thanh cong viéc trudc
hoac dung thot han, dat chét lugng tdt, tiét kiém chi phi, vuot kho khan, sang tao
trong cong viéc, cd thanh tich ndi troi, hoan thanh xuét sic cong viéc. Giam ddc
Cong ty quyét dinh viéce st dung quy khen thuong.

> Quy tién lwong dw phong (Vap) bang 10%.

% Nowuyén tdc phdn phéi va sir dung quy tién lwong

- Tién lvong dugc tra truc tiép, dﬁy du, ding thoi han vé 86 lugng, chat
luong va tién do thyuc té hoan thanh céng viéc cta ngudi lao dong, phu hop véi két
qua san xuat kinh doanh cta Cong ty.

- Phan phdi tién lwong cho nguoi lao dong theo nguyén tic: nhimg nguoi
thuc hién cong viéc nhu nhau thi huéng luong nhu nhau; nhitng nguoi thuc hién
cac cong viéc doi hoi trinh do quan ly, trinh d§ chuyén mon cao, k¥ thuat cao, tay
nghé hodc nghiép vu gioi, dong gop nhidu vao két qua san xuat kinh doanh cta
Cong ty thi dugc tra luong cao.

- Quy tién luong dung dé tra luong cho ngudi lao dong dang lam viéc tai
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Cong ty, khong sir dung quy tién luong vao muc dich khac.
2.2.1.2. Don gid tién lwong

Cong ty ap dung hinh thirc tra lwong theo thdi gian nén quy dinh vé don gia
tién lwong tinh cho cong nhan vién cta cong ty dugc tinh dya trén mic luong co
ban do cong ty quy dinh cho tirng ngudi theo chirc vu va thoi gian 1am viée. Tién
phu cép trach nhiém va phu cip khac tuy thudc vao cip bac, chirc vu quy dinh c6
hozc khong cé tro cap.

Mirc luong t6i thiéu ma cong ty ap dung cho CNV toan cong ty 1a mirc luong
740.000 VND, trong trudng hop CNV 1am dua s6 ngdy cong trong thang.
2.2.1.3. Nguyén tic trd lwong

Pé phat huy tét tac dung cua tién luong trong hoat dong san xuat kinh doanh,
cOng tac tra luong cho nguoi lao dong trong cong ty dugc thuc hién theo cac
nguyén tic sau

- Viéc tra luong phai cin ¢ vao nang suat lao dong, chat luong hiéu qua
cong viéc.

- Thoi han tra lwong tily thudc vao tinh chat cong viéc va hinh thirc tra luong
ma nguoi st dung lao dong da lua chon.

- Trudng hop ngudi lao dong duoc bd tri tam thdi chuyén sang noi lam viée
m&i hoic cong viée khac thi s& duogc tra lwong khong thap hon cong viée trude.

- Nguoi lao dong lam thém gio thi cong ty phai trda thém luwong cho nguoi
lao dong trén co s diéu 61 cua Bo ludt lao dong quy dinh vé viée lam thém gio.
2.2.1.4. Cdc khodn phu cdp va tro cip

% Phu cdp

> Phy cip trach nhiém: Cap quan 1y duoc thudng tién trach nhiém hang
thang, muc thudng 1a 30 % luong co ban.

> Tién cong tac phi:

- CNV thuong xuyén cong tic & ngoai thi dugc thudng la: 200 000
ddng/thang.

- Pbi v6iCNV khong thuong xuyén di cong tac thi duge huong Cong tac phi
theo bang cong tac phi ctia Cong ty. Cu thé 1a:
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- Pbi voi CNV di cong tac ngoai khong thuong xuyén thi dwoc phu cip
(khong ap dung cong tac ndi b trong cong ty):

= 15000 dong/lan cong tac tinh trén quing dudng 1 chiéu <10 km.

= 25000 ddng/1an cong tac tinh trén quing dudng 1 chiéutir 10 dén 20 km

= 35000 ddng/lan cong tac tinh trén quing dudng 1 chiéu tir 20 dén 30 km

= 50 000 ddng/lan cong tac tinh trén quing dudng 1 chiéu tir 30km trd 1én.

% Tro cdp

> Tro cap dién thoai: cap cho CNV thuong xuyén cong tac ngoai dé phuc vu
cho cong vigc.

> Tién tro cip nghi viéc: Mdi nim 1am viéc duogc tro cip 50% tién thang
luong theo tién lwong co ban thang gan nhat.

> Tién tro cap nghi cho viée:

- Trudng hop phai nging chd viéc khong do 16i ctia ngudi lao dong, Giam
d6c Cong Ty sé& tro cap cho ngudi Lao Pong bang 100 % mirc lwong quy dinh .

- Néu do 16i ctia nguoi lao dong thi ic d6 nguoi lao dong khong dugc tra lwong .

» Nhirng ngay nghi dugc hudng nguyén luong:

- Nghi I&.

- Ban than két hon: nghi 03 ngay .

- Conkéthon : nghi 01 ngay .

- Cha, me chét (ké ca bén chéng ,VO ), vo hodc chéng , con chét duoc nghi
03 ngay .

- Nghi phép. Nguoi lao dong thoi viée ¢d don xin nghi phép ma chua nghi
phép niam hodc chwa dugc nghi hét sé ngay phép nim thi s& dugc thanh toan tién
nhiing ngay chua nghi nay . Nguoi lao dong dang trong thoi gian tht viéc hoac
chua ky HPLD thi chua duoc hudng cac ché d6 cua nha nude quy dinh .

» Cac phuc loi khac :

Ban than LD két hon duge ming 200.000 dong .

Cha me hai bén, con, chéng, vo chét duge Viéng 200.000 déng .

Thién tai, hoa hoan duoc trg cap: 300.000 dong .

Tro cap kho khian (tuy hoan canh ting nguoi) Ban Giam Pdc trg cép tir
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200.000 dén 500.000 ddng / nguoi .
2.2.1.5. Ché dj thuwéng

» Thudng cudi nim:

- Hang nam néu Céng Ty kinh doanh c6 13i Cong Ty s& trich tir loi nhuan d&
thuong cho NLD murc thudng tuy thude vao loi nhuan mdi nam.

- Mic thudng cu thé ting NLD tuy thudc vao su dong gop cong sirc, chét
luong cong tac, chap hanh day du ndi quy, cac quy dinh caa Cong ty.

- Puoc tinh = ty 1& % * [tong luong thuc té trong ndm / 12 thang]. Phong
HCNS c6 trach nhi¢m 1dp to trinh vé ty 1€ %, du toan téng tién thuong thang luong
13 trude 30 ngdy so voi ngdy bat dau nghi tét.

» Thuodng tuan: Hang tuan dya trén viéc danh gia thuc hién cong viéc cua
CNV Truéng bd phan san xuét 1ap bang danh gia thuc hién cong viéc. Bang déanh
gia chuyén vé Phong HCNS xem xét, sau d6 chuyén Giam dbc cong ty duyét 1am
can cir thuong cho ngudi lao dong.

> Thudng 18 30/4 & 1/5, Ngay qudc khach, Tét Duong lich:

- Sb tién thuong tir 20.000 dong dén 200.000 dong tuy thudc vao két qua
kinh doanh cua Cong ty.

- Phong HCNS c6 trach nhiém 1ap to trinh BGD vé s tién thudng, du toan
tién thuong trinh BGD trudc 15 ngay so voi ngay 18 twong tmg, 14p danh sach
CBCNV dugc thudng trude 3 ngay so vdi ngay 1€ tuong tng.

» Thuong tham nién:

- Tham nién dugc tinh chi tiét t6i ting thang (néu tr 15 ngdy trd 1én thi tinh
du thang, néu dudi 15 ngay thi khong duoc tinh du thang.

- Tién thAm nién = s6 thang tham nién * so tién thAm nién 1 thang.

- Phong HCNS c¢6 trach nhiém 1ap to trinh vé s tién thdm nién cua 1 thang,
du toan tong tién tham nién trudc 30 ngay so v4i ngay bat dau nghi tét.

- Thudng tham nién duoc tra vao cubi nim (am lich).

» Thudéng dat doanh thu:

Phong Kinh doanh dat doanh thu do BGP giao dugc thuong phan trim doanh
thu hang thang, trudng hop vuot doanh thu thi Phong Kinh doanh 1am to trinh vé
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viéc dat doanh thu, muc dugc huong cho tung CNV trinh BGD duyét va chuyén
cho Phong Ké toan tra cing v6i luong thang.
2.2.1.6. Ché d¢ va thii tuc xét ning lwong

> Vé ché db xét nang heong : M&i nam, 1anh dao Cong ty xét nang lwong cho

CNV mot 1an vao thang thtr 04 ciia nam.

> Nién han va doi twong dwoc trong dién xét ndng luong: Can bo CNV di c6

da nién han mot nam hudng & mot mic luong( ké tir ngay xép luong lan ké véi
ngay xét 1én luong méi ) véi diéu kién hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao va
khong vi pham Noi qui lao dong, khong bi xir Iy ky luat tir hinh thire khién trach
bang vinm ban tré 1én. Néu c6 vi pham thi khong duoc vao dién xét. Nam sau méi
dugc xét nang luong, véi diéu kién khong tai pham ky luat lao dong.

» Viéc nang luong dot xuét thuc hién ddi véi CNV lam viée tdt, xult sic
nhiém vu dugc giao, do Truong bd phan dé xuét.

> Thu tuc xét ndng lwong : Pén, ky xét duyét nang luong. Phong HCNS ra

soat va tong hop danh sach Can b CNV da du nién han nang luong. Géi danh
sach xubng cac don vi, dé tham khao ¥ kién ctia Lanh dao co sé. Sau do, phong
HCNS lap biéu, trinh Ban ldnh dao Cong ty dé xét duyét. Khi duoc duyét, phong
HCNS thao Quyét dinh trinh Giam doc ky chinh thtc, va mdi CNV ¢6 tén duge
nang luong dé trao Quyét dinh. Pbi véi CNV chua duge xét nang luong thi giai
thich & CNV yén tam.
> Mirc nang ctia mdi bac luong tir 10 % - 20 % mitc luong hién tai tuy theo

két qua kinh doanh cta cong ty trong nam.
2.2.2. Ké todn chi tiét tién lwong
2.2.2.1. Hach toan lao dong

Dé hach toan sd lugng lao dong cong ty st dung “S6 danh sach lao dong”
do phong Nhan sy hanh chinh 1ap giir va theo ddi vé tinh hinh bién dong, phan bod
va su dung lao dong trong cong ty.

Cong ty sir dung “Bang chdm cong” dé theo ddi thoi gian 1am viéce thuc té
hang ngay va viéc chap hanh ky luat lao dong cua timg cong nhan vién. Cudi

thang, “Bang chdm cong” kém theo cac ching tir c6 lién quan nhu:”Gidy ching
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nhan nghi viéc huong BHXH”, “Gidy xin nghi viéc khong huong luong”... s&
dugc giri vé phong to chire lao dong tién luwong dé kiém tra, d6i chiéu va sau d6 giri
xubng phong ké toan dé thuc hién viéc tinh lwong phai tra cho cong nhan vién
huong luong theo thoi gian.

Cong ty c6 s luong lao dong rat don gian trong d6 bd phan gian tiép chiém
ti 16 60% trong tong s6 lao dong do Cong ty chuyén vé linh vuc thuong mai. Ngoai
ra Cong ty con c6 doi ngii can bg lanh dao va can bd nhan vién c6 nghié€p vu
chuyén moén gioi giau kinh nghiém, ndng dong sang tao.

Pumng trudc su canh tranh gay gat vé chat luong clia cac san pham ca trong va
ngoai nudc hién nay, song song vai viée thuc hién chinh sach khac, Cong ty tién hanh
chinh sach vé quan 1y lao dong theo hudng giam so lugng lao dong du thira trong cac
bd phan quan 1y. Co céu to chirc quan 1y bd tri sap xép lao dong duoc xem xét diéu
chinh hang nam, nham dam bao bo may hoat dong c6 hiéu qua cao nhét.

Ngudn nhén lyc ctia Cong ty duge biéu hién ¢ bang sau:

STT Chirc nang Tong Trinh d¢ cong nhén vién
i Sau Dai Trung So | LBbPT
D.Hoc hoc cap cap
1 | Hoi dong quan tri 4 4
2 Ban giam doc 3 3
3 Phong TCHC 7 2 2 1 2
4 Phong XNK 4 4
5 Phong ké toan 4 3 1
6 | Phong kinh doanh 5 3 2
6A | B0 phan céac kho 19 2 7 10
6B | Chi nhanh 5 1 2 2
TP.HCM
Tong cong 51 22 14 1 14

% Nhin vao bang s 2 ta thiy cong ty co s6 luong twong dbi it trong d6 bd phan
g y cong ty g g g p
gian tiép chiém ty 18 45%, bd phan lao dong truc tiép chiém 55% do cong ty

chuyén vé linh vuc thuong mai. Ngoai ra cong ty con ¢6 doi ngli can bo 1anh dao,
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nhan vién quan 1y giau kinh nghi¢ém, nang dong.

Pung trudc sy canh tranh gay gat vé chat lugng ctia cic san pham ca trong va
ngoai nude hién nay, song song voi viéc thuc hién chinh sach khac, cong ty tién
hanh chinh sach vé quan 1y lao dong theo hudng giam sb luong lao dong du thira
trong cac bo phan quan 1y. Co cau td chirc quan 1y, t6 chiic san xudt, b tri sap xép
lao dong dugc xem xét diéu chinh hang nam, nham dam bao bod may hoat dong co
hiéu qua nht.

Hang ndm, cong ty ludn c6 chuong trinh dao tao nang bac, thi thg gioi, cir
cong nhan gioi di hoc 16p k¥ thuat nang cao tay nghé, Cong ty ludn cé chinh sach
khuyén khich hoc tap ddi véi toan bo can bd cong nhan vién, cong nhan san XUt
tré, nang dong, sang tao, trinh d0 van hoéa 12/12 dap ung nhu cau moi. Ngoai ra
Cong ty ludn co cac hoat dong phong trao bé ndi nhu bong ban, cau 16ng, bong
chuyén va cac chuong trinh giao luu vin hoa vin nghé véi cac cong ty ban va dia
phuong trén dia ban hoat dong ctia Cong ty. Cong ty thudng xuyén to chic cac
chuyén tham quan du lich cho can bo cong nhan tao nén khi thé soi ndi trong cong
tac va quan hé.
2.2.2.2. Phwong phap trda lwong

Cong ty tinh va trd luong cho cong nhan theo hinh thurc luwong thoi gian, mirc
lwong toi thiéu ma cong ty ap dung cho CNV toan cong ty 1a mirc lvong 740.000
VND, trong trudng hop CNV 1am du sb ngdy cong trong thang. Hang thang cong
ty thanh toan lwong cho ngudi lao dong mot 1an vao cudi mdi thang.

Tién luong hang thang ciia CNV duoc tra theo hé sd cin ¢ vao tinh hinh san
xuat kinh doanh ctia cong ty. M tién lwong duoc hudng ctia mdi nguoi phu thude
vao tién luong co ban va sd ngay lam viéc thuc té trong thang.

% Cong thuc tinh luong:

Lt X (Hepi + Y Heni)

TLi= Neg X Ny

Trong do:
Ly: La tién lwong t6i thiéu ap dung tai cong ty

Hei: La hé s6 luong co ban ciia ngudi lao dong thi i
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S Hepi: La tong cac hé s6 phu cap ciia nguoi lao dong thi i

Neg:  La sb ngay cong theo ché do, duoc xac dinh 1a s6 ngay theo lich trir
di cac ngay nghi hang tuan, nghi 1&, nghi tét trong thang theo quy dinh cua
Luat lao dong

Ng:  La sb ngay cong lam viée thuc té ctia ngudi lao dong thir i, khong

tinh cong lam thém gid va ngay cong hudng luong khoan trong thang

% Tién lwong thém gio: Tién luong lam thém gid (ngoai thoi gian theo quy dinh

cua Nha nudc) :

- Luong thém gio dugce tra cho nguoi lao dong khi lam viéc ngoai thot gian

chinh theo quy dinh ctia Cong ty va quy dinh ciia Nha nudc (khong ap dung doi

v6i khéi lao dong truc tiép).

- Ngudi lao dong lam thém gid phai ¢6 phiéu dé nghi va dugc Giam déc Cong

ty phé duyét theo cac quy dinh hi¢n hanh cia Cong ty.

- Luong thém gi¢ (TLg) duge tinh nhu sau:

Lt X (Heo + > Hpe)

TLig = NC. X 8 x S6 gior lam thém x Kj
Trong dé :
Ky 12 hé s6 diéu chinh tién luong 1am thém gid theo quy dinh hién hanh cta
Nha nudc:
v' Lam thém vao ngay thuong :Ky=15
v Lam thém vao ngay nghi hang tuan 'K =2,0

v Lam thém vao ngay 1§, tét, ngay nghi c¢6 huong luong  : K= 3,0

Tién lwong trd cho ngwoi lao dong trong cdc ngay nghi Ié, tét, nghi

phép
LeXx (Hy +YH ,
TLot= — (ZCZ 2Hye) x S0 ngay nghi
Trong dé :

+ Ly 14 tién luong t6i thiéu theo quy dinh hién hanh ciia Nha nudc

+ Hgp, : 1a h¢ s6 tién luong co ban cuia nguoi lao dong.
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+>Hp: 1a tong cac hé s6 phu cip cua nguoi lao dong.
% Tién lwong tra cho ngwoi lao dpng trong thoi gian nghi dé diéu tri tai
nan lao dong(TL,,13)
Nguoi lao dong bi tai nan lao dong, trong thoi gian diéu tri duong hudng
luong nhu sau :

+
TI—tnld _ I—tt X (ch ZHpC)

22

-S6 ngay nghi diéu trif TNLD

% Tién lwong trd cho nhitng ngay phdi ngirng viée (Piéu 62 Bo luit lao
dong)

- Néu do 16i ciia nguoi sir dung lao dong thi mdi ngay ngimg viéc nguoi lao
dong duoc tra du tién luong co ban theo qui dinh ctia Nha nudc.

- Néu do 13i ciia nguoi lao dong thi nguoi lao dong d6 khong duge huong
luong; Nhitng nguodi lao dong khac trong cung don vi phai ngung viéc dugc tra
luong theo murc do hai bén thoa thuan nhung khong dugc thap hon murc luong t6i
thiéu.

- Néu vi sy ¢d dién, nuéc ma khong do 16i cua ngudi stir dung lao dong hodc
vi nhitng nguyén nhan bat kha khang, thi tién luong do hai bén thoa thuan, nhung
khong duogc thap hon mirc lwong toi thiéu.

% Tién lwong trd cho thoi gian tam dinh chi céng viéc (Diéu 92 Bo luat Lao dong)

- Nguoi st dung lao dong co6 quyén tam dinh chi cong viéc cua ngudi lao
dong khi vu viéc vi pham c6 nhiing tinh tiét phtrc tap, néu xét théy dé nguoi lao
dong tiép tuc lam viéc s& gy kho khan cho viéc xac minh, sau khi tham khao y
kién ctia Ban chdp hanh cong doan Cong ty.

- Thot gian dinh chi cong viéc khong dugc qué 15 ngay, truong hop dac biét
cling khong dugc qua 3 thang. Trong thoi gian d6 nguoi lao dong duoc tam Ung
50% tién lwong co ban trudc khi bi dinh chi cong viéc.

- Cong thtrc tinh lwong dinh chi cong viéc (TL4.) nhu sau:

Lt X (Hep + X Hpe)

TlLg = x S6 ngay tam nghi dinh chi cong viéc x 50%
22
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- Hét han dinh chi cong vi¢c, nguodi lao dong phai duoc tiép tuc lam viéc.

- Néu c6 16i ma bi xir Iy ky luat lao dong, ngudi lao dong ciing khong phai tra
lai sd tién da tam ung.

- Néu nguoi lao dong khong c6 18i thi Cong ty phai tra du tién luong co ban
trong tho1 gian tam dinh chi cong viéc.

o Tién lwong trd cho ngwoi lao déng trong thoi gian hoc tip, dao tao nhw
Sau:

- Nguoi lao dong duoc Cong ty cir di hoc tap, dio tao va tip huin dé nang cao
trinh d6 chuyén mén nghiép vu, luyén tip quan sy theo ké hoach ctia co quan quin
su dja phuong, hoc cac 16p do cac t6 chirc doan thé t6 chirc c6 két qua hoc tap,
luyén tap tor mtrc dat tréd 1€n thi nhitng ngay hoc tap, luyén tap dugc tinh 1a nhiing
ngay cong dugc huong lvong nhu khi di lam viéc.

- Nguoi lao dong tu di hoc, tu di dao tao cho ban than minh va duoc su déng
y ctia Giam d6c Cong ty thi tién luong duoc hudng theo su thoa thudn giita ngudi
lao dong va Cong ty va theo Qui ché dao tao hién hanh cia cong ty.

Vi dy: Tinh luong thang 5/2009 cta ong Pham Trung Hung — phé giam ddc,
c6 hé sb luong 1a 2,65. Trong thang nay 6ng Hung khong nghi viéc, s6 ngay cong
la 26

» Luong co ban: 740.000 x 2,65 = 1.961.000
> Luong trach nhiém va cac khoan thu nhap khac 1a 2.039.000 bao gdm
cac khoan:
e Phu cip TN: 1.961.000 x 30% = 588.300
e (CoOng tac phi: 200.000
e Tro cip tién an: 600.000
e Tro cip dién thoai: 300.000
e Tro cap sinh hoat va cac khoan khac: 350.700
Nhu vay tong thu nhap ctia 6ng Hung trong thang 5 12
1.961.000 +2.039.000 = 4.000.000 dong
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CONG TY CO PHAN THEP MIEN BAC
BANG CHAM CONG CHO CBCNV THANG 5 NAM 2009

Nghi Nghi
TT Ho va tén 1|2 |CN|4|5]|6 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | CN| Téng | huéng Ng,hi Ng\hi khong
BHXH phep o luong
1 | Tran Van Cuong S N I B R + |+ |+ |+ ]+ |+ 26
2 | Pham Trung Hung + |+ |+ |+ |+ ]|+ + |+ |+ |+ |+ |+ 26
3 | Bui Thi Hanh S T B N B + |[CO| + | + | + | + 25
4 | Lé Thanh TG + -+ [+ |H|+ + |+ |+ |+ F 25
5 | Nguyén Thi Gii + 4+ |+ |+ ]+ |+ + |+ | O+ |+ |+ 26
6 | Pham Van Trong + |+ + |+ |+ ]|+ + + + + + + 26
7 | Vi1 Vin Pan + |+ + [+ |+ |+ + |+ |+ | + + + 26
8 | Tran Vin Tién S A B B B S T A T B 25 1
Trich Bing chdm céong thdng 5 ndm 2009
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CONG TY CO PHAN THEP MIEN BAC

BANG THANH TOAN TIEN LUONG

THANG 05 NAM 2009

STT | Ho va tén Chirc vu Lwong co | BHXH tra Lwong Tong thu | Cac khoan giam | Thyc linh | Ky
ban vao lwong trach nhip trir nhin

nhiém va T/w ky | Trir
cac khoan 1 BHXH
TN khac

1 Tran Van Cuong Giam doc | 1.961.000 2.039.000 | 4.000.000 137.270 3.862.730

2 Pham Trung Hung | PGD 1.961.000 2.039.000 | 4.000.000 137.270 3.862.730

3 Bui Thi Hanh Ké todn 1.731.600 768.400 2.500.000 121.212 2.378.788

4 Lé Thanh Tu Ké todn 1.731.600 1.768.400 3.500.000 121.212 3.378.788

5 Nguyén Thi Gi6i XNK 1.731.600 2.068.400 3.800.000 121.212 3.678.788

6 Pham Van Trong KD 1.258.000 1.542.000 2.800.000 88.060 2.711.940

7 Vi Van Dan Thu kho 1.176.600 2.423.400 3.600.000 82.362 3.517.638

8 Tran Vin Tién Bao vé 999.000 1.101.000 2.100.000 69.930 2.030.070

9 D6 Thi Hién TCHC 1.961.000 11.011.760 | 1.039.000 14.011.760 14.011.760

Cong 44.207.600 |11.011.760 | 43.231.320 | 98.450.680 2.134.160 | 96.316.520
Trich Bing thanh todn tién lwong — Thang 5 nim 2009
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Pon vi: Cong ty cd phan Thép Mién Bic

BANG PHAN BO TIEN LUONG VA BAO HIEM XA HOI

Thang 5 ndm 2009

Pon vi tinh: dong

Ghicoé TK TK 334 — Phai tra NLD TK 338 — Phai tra, phai ngp khac
STT Cac khodan | Cong c6 TK Cong co Tong cong
Ghi ng cac TK Lwong CB BHXH BHYT BHTN
khac 334 TK 338
1 TK 642-CPQLDN 44.207.600 43.231.320 87.438.920 4573.200 | 609.760 | 304.880 | 5.487.840 92.926.760
2 TK 334-Phai tra NLD 1.524.400 | 304.880 | 304.880 | 2.134.160 2.134.160
3 TK 3383-BHXH 11.011.760 11.011.760 11.011.760
Téng cong 55.219.360 43.231.320 98.450.680 6.097.600 | 914.640 | 609.760 | 7.622.000 107.299.600
Ngay 30 thang 5 nam 2009
Nguoi lap biéu Ké toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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2.2.3. K& todn chi tiét cdc khoan trich theo lwong

Sau khi tinh Ivong phai trd cho can bd cong nhan vién va phan anh vao
Bang thanh toan tién luong, ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tién
hanh tinh trich BHXH, BHYT, BHTN tinh trir vao chi phi san xuat kinh doanh va
tinh trr vao thu nhdp cta cong nhan vién. Tai cong ty cd phan Thép Mién Bic 3

quy BHXH, BHYT, BHTN dugc tinh theo quy dinh, cong ty khong thuc hién trich

1ap kinh phi cong doan.
Noi dung tinh BHXH BHYT BHTN Tong cong
DN tinh vao chi phi SXKD 15% 2% 1% 18%
Tinh vao luong cua NLD 5% 1% 1% %
Tong cong 20% 3% 2% 25%

> Phuong phap trich: Tién luong 1am can ctr trich BHXH, BHYT va BHTN
la lvong co ban

> Minh hoa vé cach tinh cac khoan trich theo luong:

Tir Bang thanh toan luong thang 5 ctia cong ty, so lidu ghi trén cot “Luong co
ban” 1a can ct dé tinh cac khoan trich theo lwong ma can bd cong nhan vién phai
nop theo quy dinh.

Vi du: Ong Pham Trung Hung — PGP, hé s6 luong 2,65 muc luong tdi thiéu
1a 740.000 dong/thang. Nhu vay tién lwong co ban cua 6ng Hung trong hop dong
lao dong 1a: 740.000 x 2,65 = 1.961.000 dong

- Tién BHXH trich theo lvong ma 6ng Hung phai ndp la:

1.961.000 * 5% = 98.050 ( dong)

- Tién BHYT trich theo lvong ma 6ng Hung phai nop la:

1.961.000 * 1% = 19.610 (dong)

- Tién BHTN trich theo lvong ma 6ng Hung phai nop la:

1.961.000 * 1% = 19.610 (dong)

- Tong s tien BHXH, BHYT, BHTN ma 6ng Hung phai nop la:

98.050 +19.610 + 19.610 = 137.270 (d6ng)

Tuong tu cach tinh nay ta tinh duoc sb tién BHXH, BHYT, BHTN trich theo
lwong cua cac CBCNV dong BHXH trong cong ty. Cac so liéu nay 1a cin cur dé ghi
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vao cOt “Tre BHXH” trén Bang thanh todn luvong thang 5 cua cong ty.

Pé trich BHXH, BHYT, BHTN tinh vao chi phi san xuat kinh doanh, ké toan
cin ¢t vao sb lidu & cot “Luong co ban” trén Bang thanh toan luong. Ciing vi du
trén ta tinh cac khoan trich theo lwong vao chi phi SXKD dbi véi lwong thang cia
ong Hung, vé6i s6 tién lam can c trich 1a 1.961.000 dong:

- Trich 15% BHXH tinh vao chi phi SXKD:

1.961.000 * 15% = 294.150 ( d6ng)

- Trich 2% BHYT tinh vao chi phi SXKD:

1.961.000 * 2% = 39.220 ( d6ng)

- Trich 1% BHTN tinh vao chi phi SXKD:

1.961.000 * 1% = 19.610 (d6ng)

Tuong tu cach tinh trén ta tinh dugc cac khoan trich theo lwong tinh vao chi
phi SXKD trong truong hop cong nhan vién tham gia dong BHXH, BHYT,
BHTN.

Viéc trich cac khoan theo luong tinh vao chi phi SXKD s& dugc phan anh vao
“Bang phan bo tién lwong va bao hiém xa hoi” mau s6 11 — LDTL ban hanh theo
QP s 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 ciia Bo trudng bo tai chinh.

% Viéc thue hién tro cap BHXH cho cdn bo CNV trong céng ty dwoc quy
dinh:

> Tro cdp om dau:

Nguoi 6m dau hay c¢6 con dudi 7 tuéi 5m dau phai nghi dé cham soc thi phai
c6 “Phiéu nghi huong BHXH”, c¢6 dong dau cta bénh vién, chit ky cta bac sy dé
xé4c nhan s ngay nghi dé duoc huong BHXH va dugc huong 75% lwong co ban.

Bén canh d6 chi phi kham chita bénh cling dugc BHXH thanh toén toan bo
néu nguoi lao dong c6 tham gia dong BHYT va duoc cdp thé BHYT hang nam.

, Luong co ban x s ngay nghi thuc té x 75%
Muc trg cap BHXH =

26 ngay
> Tro cdp thai sdn:
Déi véi truong hop thai san phai co gidy ching nhan cia bénh vién va gidy

khai sinh. Cong ty quy dinh thoi gian nghi thai san ctia nguoi lao dong 1a 5 thang
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luong, trong d6 4 thang huéng nguyén luong va 1 thang tro cap BHXH 1a 100%
luong co ban.

Khi mang thai, néu thai < 3 thang tudi bi say thai thi dugc nghi viéc va duoc
huong tro cap 20 ngay (100% muc tién cong, tién lwong lam cin ctt dong bao hiém
trude khi nghi). Néu thai > 3 thang tudi thi dugc nghi hudng trg cip 30 ngay.

> Tro cdp TNLD va bénh nghé nghiép:

Trong thoi gian nghi chira bénh, nguoi lao dong dugc hudng da luong va chi
phi kham chira bénh tir khi so cp ctru dén khi diéu tri xong, chi phi nay do doanh
nghiép chi tra. Sau khi diéu tri ngudi lao dong duoc huong mie tro cip sau:

+ Néu suy giam 5% = 30% kha ning lao dong thi duoc tro cip 1 1an tir 4+12
thang luong toi thiéu

+ Néu suy giam 31%+100% kha ning lao dong thi dugc hudng tir 0.4%+1.6%
lwong tdi thiéu

> Ché dé tir tudt:

Tién mai ting = 8 thang luong t6i thiéu

Tién tro cAp hang thang cho nhan than (khéng qua 4 ngudi) gom: con chua di
18 tudi, bd me (ca 2 bén vo chéng), vo hoac chéng ma khi nguoi cn séng do truc
tiép nuoi dudng.

Murc tro cap thang = (40% + 70%) murc luong toi thicu

Pé tinh trg cap BHXH tra thay luong theo ché d6 quy dinh, ké toan phai cin
clr vao cac chung tir nhu “Phiéu nghi huéng BHXH” do co quan y té lap dé xac
nhan s6 ngay thuc nghi do 6m dau, thai san cta nguoi lao dong. Sau khi duoc co
quan y té cho phép nghi, ngudi duoc nghi bao cho co quan va ndp gidy nghi cho
nguoi chim coéng. Cudi thang cac chimg tir nay kém theo Bang cham cong chuyén
dén phong ké toan dé tinh vao BHXH vao mit sau cua phiéu.

Tuy thudc vao sé ngudi phai thanh toan trg cip BHXH tra thay luong trong
thang cta cong ty, ké toan l1ap Bang thanh toan BHXH cho ting phong ban, bd
phan hodc toan cong ty.

Cubi thang sau khi thanh toan BHXH tinh ra tong s6 ngay nghi va sb tién

duogc tro cap cho timg ngudi va toan cong ty, chuyén cho truong ban BHXH cua
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cong ty xac nhan va chuyén cho ké toan truong cong ty ky duyét.
Cu thé nhu sau:
Vi du: Tinh tro cép BHXH d6i véi chi DS Thi Hién thudc phong TCHC, ¢6 hé
s6 luong 2,65 trong trudng hop nghi sinh con
Ta c6 cong thirc tinh tro cdp BHXH trong trudng hop thai san:
Tro cdp BHXH = Luong binh quan * S6 ngay nghi * Ty 1é hudng
duoc hudng ngay huong BHXH BHXH

Trong do:
Luong co ban

Luong binh quan ngay = -
SO ngay lam viéc theo quy dinh

Chi Hién dugc hudng trg cap BHXH 100% tién luong co ban

Tién luong co ban cia chi Hién: 740.000 * 2,65 = 1.961.000 (d6ng)

1.961.000
26

Luong binh quan ngay = = 75.423 (ddng/ngay)

Vay s tién tro cap BHXH cho chi Hién 1a:
75.423 x 120 x 100% = 9.050.760 (dong)

Tro cap 1 thang luong co ban 1.961.000 dong
Tong sd tién chi Hién duoc linh 1a:
9.050.760 +1.961.000 = 11.011.760 (d6ng)

Vao cubi thang phong ké toan tip hop cac gidy to, chung tir vé BHXH dé
tinh toan BHXH trg cAp cho cong nhan vién va dugc phan anh vao “Bang thanh

toan BHXH”
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GIAY CHUNG NHAN NGHI VIEC HUONG

BAO HIEM XA HOI
Quyén sé:
S6
Ho va tén: D6 Thi Hién
Pon vi cong tac:  Cong ty c6 phan Thép Mién Bic
Ly do: Nghi thai san
Sb ngay nghi: 120 ngay
T ngay 12/2/2009  dén hét ngay 12/6/2009
Ngay 25 thang 6 nam 2009
Thu trwéomg don vi Y bac sy kham chira bénh
(Ky tén, déng dau) (Ky tén, dong ddu)

PHAN BAO HIEM XA HOI
S6 s6 bao hiém xa hoi: 200476842

S6 ngay nghi thyc té:120 ngay
Lily ké ngay nghi cung ché do: 120 ngay
Luong thang dong BHXH: 1.961.000
Luong binh quin ngay: 75.423 dong
Ty 1¢ huong BHXH: 100%
S tién huong BHXH: 11.011.760
Ngay 25 thang 6 nam 2009

o a0 k~ w D PE

Cin bd co quan bao hiém Phu trach BHXH ciia don vi

(Ky tén, dong ddu) (Ky tén, dong ddu)
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Pon vi: Cong ty ¢d phan Thép Mién Bic

BANG THANH TOAN BHXH
Thang 5 ndm 2009
Pon vi tinh: dong
Nghi 6m Nghi con 6m Nghi thai san )
STT Ho tén S S S o S o Tro cép 1 Tong s0 tién KY
) . | So tién ) So tien , nhan
ngay tien | ngay ngay lan
1 D6 Thi Hién 120 9.050.760 1.961.000 11.011.760
Téng cong 9.050.760 1.961.000 11.011.760
Ngay 30 thang 5 nam 2009
Téng so tién (viét bang chit): Mudi mot triéu khong tram mudi mot nghin bay trim sau muoi dong chén.
K¢ toan truéng Truwéng ban BHXH
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon vi: Cong ty cd phan Thép Mién Bic

BANG PHAN BO TIEN LUONG VA BAO HIEM XA HOI

Thang 5 ndm 2009
Pon vi tinh: dong
Ghicoé TK TK 334 — Phai tra NLD TK 338 — Phai tra, phai ngp khac
STT Cac khodan | Cong c6 TK Cong co Tong cong
Ghi ng cac TK Lwong CB ] BHXH BHYT BHTN
khac 334 TK 338
1 TK 642-CPQLDN 44.207.600 43.231.320 87.438.920 4.573.200 | 609.760 | 304.880 | 5.487.840 92.926.760
2 TK 334-Phai tra NLD 1.524.400 | 304.880 | 304.880 | 2.134.160 2.134.160
3 TK 3383-BHXH 11.011.760 11.011.760 11.011.760
Téng cong 55.219.360 43.231.320 98.450.680 6.097.600 | 914.640 | 609.760 | 7.622.000 107.299.600
Ngay 30 thang 5 nam 2009
Nguoi lap biéu K¢ toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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2.2.4. Ké todn téong hop tién lwong va cdc khodn trich theo lwong
2.2.4.1. Tai khodn swr dung
Céc tai khoan ké toan sir dung dé hach toan tién lwong va cac khoan trich
theo luong tai cong ty:
» TK 334: Phai tra cdng nhan vién
- TK 3341: Phai trd cong nhan vién
- TK3342: Phai tra nguoi lao dong khac
» TK 335: Chi phi phai tra
» TK338: Phai tra khac
- TK 3383: Bdo hiém x4 hoi
- TK 3384: Bao hiém y té
- TK 3389: Bao hiém that nghiép
» TKkhac: TK 111, TK 112, TK 141, TK 642
2.2.4.2. Chirng tir sir dung
Chung tir ké toan vé lao dong tién luong 13 co sé dé chi tra luong va cac
khoan tro cAp, phu cap cho nguoi lao dong, 14 tai liéu quan trong nhat dé danh gia
hi¢u qua cac bi¢n phap quan 1y lao dong van dung & cac doanh nghi€p. Do do
doanh nghiép phai van dung va lap cac chung tir vé lao dong phu hop véi yéu cau
quan 1y lao dong, phan anh 6 rang, day du so luong, chat lugng lao dong.
Chtng tir ké toan sir dung trong ké toan tién luong tai céng ty theo quyét dinh sd
48/2006/QD-BTC ngay 19/4/2006 cta B trudong bo tai chinh bao gdm:
- Bang chdm cong (Mau s6 0la - LDTL)
- Bang cham cong 1am thém gio (Mau s6 01b - LDTL)
- Bang thanh toan tién luong (Mau s6 02 - LDTL)
- Bang thanh toan tién thuéng (Mau sé 03 - LDTL)
- Gidy di duong (Mau s6 04 — LDTL)
- Phiéu x4c nhan san pham hodc cong viéc hoan thanh ( Mau s6 05 -LDTL)
- Bang thanh toan tién lam thém gio (Mau s6 06 — LDTL)
- Bang thanh ton tién thué ngoai (Mau s6 07 — LDTL)
- Hop ddng giao khoan (Mau s6 08 — LDTL)
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- Ban thanh 1y (nghiém thu) hop dong giao khoan (Mau s6 09 - LDTL)

- Bang phan b6 tién lwong va bao hiém xa hoi (Mau s6 11 — LDTL)

- Phiéu nghi huéng BHXH

- Phiéu bao lam thém giod

- Bién ban diéu tra tai nan lao dong
2.2.4.3. Thii tuc, trinh tw ghi chép va vao soé sdch
Cubi thang can clr vao bang cham cong, ké toan tién hanh tinh luong cho cic can
bd cong nhan vién trong cong ty dua vao hé sd luong, cip béc, chirc vu cua timg
nguoi. Sau d6 tap hop vao bang thanh toan tién lwong, tién hanh phan bd tién
luong va bao hiém x4 hdi cho can bd, cong nhan vién.
Tir cac ching tir gbe trén va cac chimg tir khac lién quan nhu: “Phiéu nghi hudng
BHXH?”... ké toan s& tap hop vao so chi tiét phai tra cong nhan vién, sau dé tap
hop vao sb cai tai khoan 334, 338. Tir cac s cai do6 tap hop vao Bang cin ddi sb
phat sinh va Bao cao tai chinh.
Cong ty ¢ phan Thép Mién Bic dong bao hiém x4 hdi cho ngudi lao dong tai S&

lao dong thuong binh xa hdi Hai Phong.

Sinh vién: Pham Van Loc — Lép: QT1004K 71



Hoan thign to chirc cong tic ké todn tién lwong va cdc khodan trich theo lwong
tai cong ty co phan Thép Mién Bdc

So dé 2.6: So do quy trinh luén chuyén chirng tiv ké todn tién lwong va cdc

khodn trich theo lwong tai cong ty co phan Thép Mién Bic

Bang chim cong, bang thanh
toan tién luong

\ 4
— S6 chi tiét phai tra cong
Nhat ky chung A ia
nhan vién
\ 4 v
S6 cai TK 334,338  [€---------------- > Bang tong hop chi tiét
phai tra CNV

Bang can d6i sb phat sinh

|

Béao cao tai chinh <
Ghi chu:
Ghi hang ngay : - >
Ghi cudi thang hodc dinh ky: —
Quan hé dbi chiéu ; oo >
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NHAT KY CHUNG
Thang 5 ndm 2009
Pon vi tinh: déng
Chirng tir _ _ TK dbi S6 phat sinh
_ Dién giai )
S hiéu NT ing Ng Cé
PHTO008 | 21/05/2009 3383 | 11.011.760
BHXH tra vao luong
334 11.011.760
12301 | 23/05/2009 | Thanh toan luong CNV thang | 334 96.316.520
5 1111 96.316.520
PHTO012 | 23/05/2009 642 98.450.680
Luong phai tra CNV thang 5
334 98.450.680
PHTO012 | 23/05/2009 | Trich 15% BHXH tinh vao 642 4.573.200
chi phi 3383 4.573.200
PHTO012 | 23/05/2009 | Trich 2% BHYT tinh vao chi 642 609.760
phi 3384 609.760
PHTO012 | 23/05/2009 | Trich 1% BHTN tinh vio chi 642 304.880
phi 3389 304.880
PHTO012 | 23/05/2009 BHXH nhan vién phai ndp 334 1.524.400
thang 5 3383 1.524.400
PHTO012 | 23/05/2009 BHYT nhan vién phai ndp 334 304.880
théang 5 3384 304.880
PHT012 | 23/05/2009 | BHTN nhan vién phai ndp 334 304.880
théng 5 3389 304.880
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SO CAI
TK 334 — Phai tra cong nhan vién
Théng 5 nam 2009
Don vi tinh: dong
Chiing tir TK S6 tién
] Dién gisi doi
So hi¢u NT ) No Co
ung
S6 du dau ky 0
S6 phat sinh trong ky
PHTO08 | 21/05/2009 | BHXH tra vao luong | 3383 11.011.760
Thanh todn luong
12301 | 23/05/2009 ] 1111 | 96.316.520
CNV thang 5
Luong phai tra CNV
PHTO12 | 23/05/2009 642 98.450.680
thang 5
BHXH nhan vién
PHTO012 | 23/05/2009 3383 | 1.524.400
phai nop thang 5
BHYT nhan vién
PHTO012 | 23/05/2009 3384 304.880
phai ndp thang 5
BHTN nhan vién
PHTO012 | 23/05/2009 3389 304.880
phai nop thang 5
Cong s6 phat sinh 98.450.680 | 109.462.440
S6 du cudi ky 11.011.760
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SO CAI

TK 3383 - BHXH

Théng 5 nam 2009
Don vi tinh: dong

Chirng tir TK dbi S6 tién
. Dién giai ung
S0 hi¢u NT No¢ Co
S6 du dau ky 0

S phat sinh trong
ky

BHXH tra vao
PHTO08 | 21/05/2009 334 11.011.760
luong

Trich 15% BHXH
PHTO12 | 23/05/2009 _ 642 4.573.200
tinh vao chi phi

BHXH nhan vién
PHTO012 | 23/05/2009 334 1.524.400
phai ndp thang 5

Cong s6 phat sinh

S6 du cudi ky
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SO CAI
TK 3384 — BHYT
Thang 5 ndm 2009
Pon vi tinh: dong
Chirng twr TK dbi So tién
] Dién giai ung
So hi¢u NT No Co
S6 du dau ky 0
S6 phat sinh trong
ky
Trich 2% BHYT
PHTO12 | 23/05/2009 o 642 609.760
tinh vao chi phi
BHYT nhan vién
PHTO12 | 23/05/2009 334 304.880
phai n0p thang 5
Cong sb phat sinh
S6 du cubi ky
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SO CAI
TK 3389 - BHTN
Théng 5 nam 2009
Don vi tinh: dong
Chtng tir TK d6i S6 tién
, Dién giai ung
SO hi¢u NT No Co
S6 du dau ky 0
S6 phat sinh trong
ky
Trich 1% BHTN
PHTO012 | 23/05/2009 L o 642 304.880
tinh vao chi phi
BHTN nhéan vién
PHTO012 | 23/05/2009 334 304.880
phai ndp thang 5
Cong s6 phat sinh
S6 du cudi ky

So dé minh hoa ké todn tong hop tién lwong va cdc khodn trich theo lwong

ﬂlll TK 334 TK 642
96.316.520 R 98.450.680 R
~TK 338
11.011.760 5.487.840
N _
2.134.160
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CHUONG 3:

MOT SO KIEN NGHI NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE
TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG
TAI CONG TY CO PHAN THEP MIEN BAC

3.1. Panh gia

Trong co ché thi trudng day tinh canh tranh, gay git nhu hién nay cac doanh
nghiép du thudc thanh phan kinh té ndo ciing phai ty tim cho minh mot huéng di
ding dén dé ton tai va phat trién. Mudn dat duoc diéu nay thi viéc tang cudng quan
Iy va hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong 1a mot
trong nhiing van dé quan trong ma bat ky doanh nghiép nao ciing phai quan tam,
dic biét 1a dbi v6i ban lanh dao cong ty cd phan Thép Mién Béc thi day 1a mot van
dé duoc dua ra dé hoan thanh chién lugc phat trién 1au dai, nham lam tét cong tac
ké toan tién luong ciing nhu cac phan hanh ké toan khac cua cong ty.

Xuat phét tir diéu ndy, trong nhitng nim qua coéng ty c6 phan Thép Mién Bic
da khong ngimg ddi méi timg bude tu hoan thién cong tac quan 1y ciing nhu diéu
hanh san xuét kinh doanh. Trong diéu kién d6i mdi co ché quan 1y, cong ty di tim
duoc hudng di cho riéng minh, timg budc khic phuc khé khian vuwon 1én khing
dinh vi thé cua cong ty.

Véi dinh huéng ding dan ké tir khi tién hanh c6 phan hoa cong ty da dan khac
phuc dugc nhitng mat tdn tai va khrfmg dinh duoc vi thé caa minh trén thi truong.
Pé dat duoc diéu do Hoi déng quan tri, Ban giam ddc cling nhu toan thé cong nhan
vién trong cong ty da khong ngimg nang cao trinh do quan 1y, trinh do tay nghé,
van dung sang tao cac quy luat kinh té va kinh nghiém thuc tién vao san xut kinh
doanh, m& rong quy mod san Xuét ca vé chiéu rong 14n chiéu sdu. Mat khac mot
phan nho cong ty da thuc hién cong tac quan 1y san xuét néi chung va té chirc cong
tac ké toan tién luong noi riéng, song bén canh do van con ton tai mot s han ché
can khic phuc.

3.1.1. Danh gia chung
Mo hinh quén 1y san xuat kinh doanh va cong tac ké toan ctia cong ty phi hop

voi diéu kién san xuat kinh doanh cia cong ty. M6 hinh nay dugc nghién ctru rat
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khoa hoc, tir cong viéc hach toan ban dau dén viéc kiém tra hop 1y cac ching tur ké
toan nham dam bao s liéu hach toan c6 cin cr phap Iy va tranh duge su phan anh
sai 1éch ctia cac nghiép vu kinh té phat sinh.

B méy ké toan cta cong ty dugc to chirc mang tinh chuyén sau cao. Hién tai
cong ty c6 bdén nhan vién ké toan, trong d6 c6 ba nhan vién da tét nghiép dai hoc
chuyén nganh ké toan va mot nhan vién t6t nghiép cao dang. Mdi nhan vién ké
toan chiu trach nhiém vé mot cong vi¢c dam bao tinh chu dong va thanh thao trong
cong viée, phdi hop duoc véi cac bo phan khac, cung cap thong tin ké toan day du
kip thoi phuc vu ¢6 hi¢u qua cho cac hoat dong khac cua cong ty, hoan thanh tbt
yéu cau bao cao dinh ky ctia ban 1anh dao va ndp nghia vu ngan sach nha nudc. Bo
may quan 1y theo kiéu tap trung gitip cho ban giam ddc ludn nim bt dugc tinh
hinh thuc té cta cong ty dé ra quyét dinh. Pong thoi cac phong ban chirc ning
dugc phan cong theo nhiém vu riéng biét, khong chong chéo 1én nhau. Phong ké
toan ctia cong ty cd su b tri phan cong cu thé, gop phan dic luc cho cong tac hach
toan va quan Iy cua cong ty. Do do, viéc ap dung ché do ké toan dugc tién hanh kip
thoi va thich hop véi diéu kién ctia cong ty.

Hinh thtrc ké toan pht hop vi mé hinh cta cong ty. Tai cong ty dang ap dung
hinh thirc ké toan Nhat ky chung, day 1a hinh thtrc rat thuan tién cho viéc phan
cong lao dong ké toan tai cong ty, don gian trong viéc ghi chép, giam khéi luong
cong viéc dang ké, giam khdi lugng sb sach, d& dang trong viéc ddi chiéu, su khép
dung vé s lidu trong viéc phan anh cac nghiép vu kinh té.

3.1.2. Pdnh gid vé cong tic ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo luwong tai
céng ty cé phin Thép Mién Bic.
3.1.2.1. Nhitng wu diém

- V& cong tac hach toan tién lwong va cac khoan trich theo luong duoc cong
ty theo doi, thuc hi¢n mdt cach thuong xuyén, lién tuc va cé hé théng, dam bao
tinh chinh x4c cao, theo dung nguyén tic va ché do ké toan. Chinh vi vy ma cong
ty luén ndm bat va quan 1y chit ché duoc tinh hinh bién dong cua quy luong, quy
BHXH, BHYT, BHTN tir d6 c6 cac bién phap hiru hiéu dé ha gia thanh san pham

trén co so tiet ki€ém to1 da mirc chi phi bd ra, nham nang cao thu nhap cho cong
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nhan vién. Trén thuc té phong ké toan di co su két hop hai hoa, chat ché giita cac
nhan vién trong viéc theo ddi phan anh va phan bb tién luong.

- Poan két tét, c6 sy phdi hop chit ché giira cac bo phan, ¢ sy phdi hop an ¥
v6i ké toan tién luong cua cong ty trong viéc tinh va tra luong cho ngudi lao dong
chinh xac, dﬁy du, kip thoi. Tur d6 cong ty cod ké hoach diéu phéi, bd tri lao dong,
1én phuong an, phuong phép tién luong mét cach khoa hoc hop 1y, tao ra sy phén
khai va gin bo giita toan thé cong nhan vién ddi véi cong ty gop phan thuc hién tot
viéc ndp ngan sach.

- Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac ké toan. Hién tai cong ty dang
trong qua trinh st dung thir nghiém phan mém ké toan may va dan dan chuyén tir
ké toan thi cong sang sir dung hinh thirc ké toan may. Vi sy trang bi hién nay thi
cong tac ké toan sé& gon nhe, 1ap chimg tor mot cach nhanh chong, thao tac thuc
hién don gian, tranh dugc nhiing ghi chép thu cong vira tén thoi gian vira khéd dbi
chiéu kiém tra. Ké toan mdy dam bao cung cap nhiing thong tin chinh xac, két
chuyén vao s6 mot cach phu hop, thuc hién nhanh chéng, gitp ké toan cong ty
giam b6t duge khéi luong cong viée rat 1on, dam bao day du cong tac tinh luong
cho cong nhan vién nhanh chong kip thoi. Tuy nhién ké toan tién luong dang thyc
hién van chua hoan toan sir dung bang phan mém. Vi vay ké toan van phai thuc
hién ké toan tién lvong trén excel. K& toan tién lvong mai chi thuc hién dua ra cac
dinh khoan va s6 liéu nhap vao may dé két chuyén sang cac sd sach tong hop va sb
chi tiét thong qua phan mém.

- Doi ngii ké toan c6 tinh than trach nhiém, nang dong nhié¢t tinh. Cac nhan
vién ké toan da hoan thanh nhiém vy ma ban quéan 1y cong ty giao cho, chiu khé
hoc hoi cap nhét nhitng thay d6i méi cua ché do ké toan dé ap dung vao cong ty.

- Hé thdng s6 sach ké toan tai cong ty trong dbi hoan chinh, dap tng day du
thong tin hiru dung ddi véi timg yéu cau quan 1y cua cong ty va cac bén lién quan.
S6 sach ké toan phan anh chinh xac trung thyc cong tac tinh toan va thanh toan céac
khoan phai tra cong nhan vién. Ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong da
str dung tuwong ddi day di hé thdng chimg tir s6 sach, bang biéu trong cong tac

hach toan hang ngay va cudi thang theo ding mau biéu quy dinh ctia B tai chinh.
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- Thyc hién ding quy ché tién luong theo quy dinh nha nuéc.

Cong ty da xay dung mot quy ché vé lao dong tién luong theo ding ché do
ctia nha nude, quy ché nay thuong xuyén duoc sira doi cho pht hop véi ché d6 méi
ban hanh va tién trinh san xuat kinh doanh cta cong ty. Cac khoan tién lwong, phy
cdp ma ngudi lao dong dugc hudng ludn dugc dam bao twong xung véoi dong gop
cua hg. Cong ty da ap dung cac phuong thurc tra lwong cho can bd cong nhan vién
hop 1y, viéc tinh toan tién lwong da phan 4anh chinh xac dugc két qua lao dong cia
tung nguoi lao dong.

Thyc hi¢n kip thoi céc thu tuc cho can by cong nhan vién trong dién hudng
trg cAp BHXH khi 6m dau, thai san... Viéc chi tro cap BHXH cong ty cin cit vao
ching tr BHXH hop 18 tién hanh chi tam tng cho can bd céng nhan vién ma
khong chd duyét chi cia co quan BHXH. Mic du sé tién khong 16n nhung diéu
nay da phan anh phan nao sy quan tim cuia cong ty dbi v6i nhan vién ctia minh, tao
niém tin cho nguoi lao dong dbi voi cong ty.

Cong ty thuc hién tinh trich BHXH, BHYT, BHTN theo dtng ché d6 quy
dinh hién hanh: Tinh trich BHXH 20% trén tién luong co ban cua cdng nhan vién,
trong do 15% tinh vao chi phi va tinh trir vao luong cua nguoi lao dong 1a 5%.
Tinh BHYT 14 3% trén tién luong co bén, trong d6 2% tinh vao chi phi va 1% trir
vao luong cua cong nhan vién. Trich BHTN 1a 2% trong d6 1% tinh vao chi phi va
tror 1% vao luong cong nhan vién.

Vé hach toan tién luong ké toan hach toan dﬁy da, chinh xéc, rd rang theo
ting khoan muc chi phi cu thé trén tai khoan 334, theo dung nguyén tic hach toan
ké toan tai cong ty va quy dinh chung cta nha nudc da ban hanh. Pong thoi cac sd
sach chung tir ké toan tién luong duoc luu trir ¢6 hé thong khoa hoc dam bao cho
viéc ddi chiéu sb liéu mot cach nhanh chong tién loi.

Nhin chung cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong tai cong
ty ¢6 phan Thép Mién Bic dugc thuc hién kha tot, dam bao tuan thu quy dinh cia
ché d6 ké toan hién hanh va phu hop véi diéu kién kinh té, dic diém san xut kinh
doanh ctia cong ty. Tuy nhién song song véi nhiing ¢ gang trén, cing v&i nhiing

tac dong chu quan va khach quan, cong tac ké toan ti€n luong va cac khoan trich
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theo lwong & cong ty con cdé mot sd ton tai can khic phuc.
3.1.2.2. Nhitng han ché can khdic phuc

Thir nhdt: Hinh thtc tién lwong thoi gian ma coéng ty st dung dé tinh tra
lwong cho nguoi lao dong khong khuyén khich nguoi lao dong lam viée, cng
hién. Viéc chia tién lwong khdi gian tiép chwa gin voi viéc hoan thanh ké hoach
san xuat kinh doanh cta Cong ty, chua dénh gia duoc chat lugng va sb lugng cong
tac ciia timg can bo cong nhan vién di tiéu hao trong qua trinh san xuét kinh
doanh. Néi cach khéac, phan tién lvong ma ngudi cong nhan duge hudng khong
gan lién v6i két qua lao dong ma ho tao ra. Chinh vi 1& d6, nén hinh thtrc tién luong
theo thoi gian da khong mang lai cho ngudi cong nhan sy quan tim day du d6i voi
thanh qua lao dong cua minh, khong tao diéu kién thuan loi dé udn nin kip thoi
nhimg thai d6 sai léch va khong khuyén khich ho nghiém chinh thyc hién ché do
tiét kiém thoi gian.

Thir hai: Cong ty hach todn chi phi ban hang va chi phi quan 1y chung mot tai
khoan 1a TK 642. Piéu nay 1a khong hop 1y va s& gay kho khin dbi véi ban quan
tri trong viéc tong hop phan tich sb liéu ké toan nham dua ra nhiing quyét dinh,
phuong hudéng kinh doanh.

Thit ba: Cong ty chua phd bién quy ché dong BHXH mot cach 1 rang cu thé
cho toan bo cong nhan vién, diéu nay khién cho mot bo phan lao dong khong nam
chic dugc loi ich ciia viée tham gia dong bao hiém vi vay ho khong tham gia dong
BHXH. Nguyén nhan c6 thé do cong ty chua tuyén truyén tot, chua pho bién, quan
triét d6i voi nguoi lao dong. Pay 1a mot trong nhimg nguyén nhan khién ngudi lao
dong khong gin bo v4i doanh nghiép.

Thir tu: Cong ty khong trich 1ap kinh phi cong doan theo quy dinh. Ngudn thu
kinh phi cong doan tai mdi doanh nghiép déu c6 ¥ nghia rat 1on. Quy KPCD dugc
dung dé chi tra cho cac hoat dong, phong trao tai cong ty, chi tuyén truyén gido
duc, hoat dong van hoéa van nghé, thé thao, thi dua khen thuong, chi tham hoi
CBCNV khi 6m dau, khi gia dinh c¢6 viéc hiéu, hi, hay khi gap kho khan... Thong
qua cac hoat dong nay gitip cho ngudi lao dong doan két gan bo véi nhau hon va

gin két v6i cong ty hon, tir d6 ho sé tich cuc cdng hién cho cong ty hon. Tai cong
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ty ¢6 phan Thép Mién Bic da tién hanh trich BHXH, BHYT, BHTN dtng, du va rd
rang theo quy dinh ctia ché d6 ké toan, nhung cong ty lai khong tién hanh trich
KPCD va cong ty khong c6 to chic cong doan. Dy 13 viée lam trai véi ché d6 va
anh huong truc tiép dén quyén loi ciia ngudi lao dong tir d6 s& c6 tac dong xau dén
thai do 1am viéc ctia nguoi lao dong.

Thir nam: Phuong phép tra luong khong con phu hop, chua 4p dung duoc
nhig dich vu méi. Hién tai cong ty van tra luong bang tién mit theo hinh thuc ci,
hang thang dén ky tra lvong ké toan phai dén ngan hang rat tién vé cong ty dé tién
hanh tra lwong cho nguodi lao dong. Nhu vay s€ c6 su rui ro trén duong di va phat
lwong cho nhan vién cling mat cong va khong tién loi cho nguoi lao dong.

Thir sdu: Trén bang thanh toan luong cua cong ty, s6 nguoi khong tham gia
ndp bao hiém khong duoc tach riéng khoi s ngudi ndp bao hiém. Do d6 gay khod
khin trong viéc tong hop tién lwong va tinh toan trich cac khoan bao hiém cho
tung nguoi lao dong.

3.1.3. Sw cin thiét phdi hoan thi¢n cong tic ké todn tién lwong va cdc khodn
trich theo luong.

Ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong 1a mot phan khong thé thiéu
trong cac doanh nghiép, dic biét 1a doanh nghiép san xuét kinh doanh. V&i cong ty
¢ phan Thép Mién Bic thi ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong 1a mot
trong nhitng yéu t6 chiém ty trong kha 16n trong toan bo cong tac hach toan. Cho
nén viéc hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong ¢
cong ty 1a mot van dé quan trong can duoc quan tim.

Viéc hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong 1a
can thiét vi day l1a mot b phan quan trong trong viéc tinh gia thanh. Hach toan tién
lwong c6 anh hudong dén két qua kinh doanh ctia doanh nghiép, hoan thién cong tac
ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong giup cho cac doanh nghiép xac
dinh két qua san xuét kinh doanh duoc chinh xac hon.

Hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong gitp
doanh nghiép co thé danh gia chinh xac ban chat, thuc trang ciia doanh nghiép, tir

d6 co cac quyét dinh ding din dé tiét kiém duogc chi phi, ting loi nhuan cho doanh
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nghiép.

Muc dich ctia ké toan tién lwong 1a dam béo tién luong cho nguoi lao dong,
tao nén sy quan tam vat chét, tinh than dén két qua lao dong cua ho.

Mubdn vay cic doanh nghiép phai ludén hoan thién cac hinh thuc tién luong,
boi bat ky mot hinh thie tién lwong nao cling c¢6 nhitng han ché nhét dinh va
nhirng han ché nay chi duoc bdc 16 sau nhiing thoi gian thuc hién, vi vay tuy thudc
vao ting loai hinh kinh doanh, dic diém kinh doanh ma c6 két qua ap dung céc
hinh thtrc tién lwong cho phu hop.

Muc tiéu cudi cing cia tién lwong 1a phan anh dung két qua lao dong, két qua
kinh doanh, dam bao tinh cong bang, dam bao tdc do ting tién lwong binh quan cia
doanh nghiép phu hop hon toc d6 ting clia niang suat lao dong ... Pé dam bao cac
yéu cau nay, thi ngay budc dau tién viéc xac dinh quy tién luvong phai dam bao
tinh khoa hoc.

Phén phéi qui luong hop 1y 1a cong viéc kho khin, gitta lao dong quan 1y va
lao dong truc tiép, gilta cac lao dong trong cting mot bd phan, timg ca nhan s& dam
bao tinh cong bang va co tac dung khuyén khich nguoi lao dong.

Viéc sir dung tién lwong doi hoi phai cé tinh linh hoat, 1am sao khéng vi pham
phap luat c6 hi¢u qua cao. Mét khac mdt phuong phdp, mot hinh thtrc tra lwong chi
pht hop véi mot ddi tuong nhat dinh ...Vi vay cac phuong phéap can ap dung mot
cach khoa hoc, chinh xac nhung ciing cAn mém déo, c¢6 sy diéu chinh hop 1y tuy
theo timg diéu kién thi méi ting hiéu qua trong kinh doanh gép phan tiét kiém chi
phi tién luong, ha gia thanh san pham.

3.2. Mot s6 giai phap nham hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac
khoan trich theo luwong.

3.2.1. Yéu cdu, nguyén tic hoan thi¢n, diéu kién hoan thién

3.2.1.1. Yéu cau, nguyén tic hoan thién

Phuong hudng hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo
lwong ciing nhu hoan thién cong tac ké toan noi chung mudn cé tinh kha thi thi
trwede hét phai tuan thi cac yéu cau:

+ Hoan thién phai dua trén nguyén tic ton trong co ché tai chinh va tén trong
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ché d6 ké toan. Mic du viée to chuc cong tac ké toan & cac don vi kinh té cu thé
dugc phép ap dung va cai bién, khéng bat budc phai dap khudn hoan toan theo ché
do ké toan.

+ Hoan thién phai dya trén co s& phu hop véi dic diém to chic san xuét kinh
doanh ctia doanh nghiép. Hé thdng ké toan ban hanh 1a mot ban thiét ké téng hop,
khi 4p dung doanh nghiép dugc quyén cai bién dé phu hop voi hoat dong san xuét
kinh doanh ctia cong ty vé mot phuong di¢n nhét dinh nhim mang lai hi¢u qua cao
nhat.
3.2.1.2. Diéu kién hoan thién

Pé hoan thién ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty co
phan Thép Mién Bac thi khong chi can phai co sy cd gang tir mot phia ciia doanh
nghiép ma phai co su két hop ciia cac ca nhan trong cong ty va sy tham gia cia
Nha nudec.

+ C& nhan — nhan vién ké toan: Ho phai nhan thirc duoc cong viéc ké toan tién
luong va céac khoan trich theo luong cua ho 1a rat quan trong vi no la mot by phan
ciu thanh nén gia thanh san xuat. Vi vay, ké toan tién luong va cac khoan trich
theo lwong phai c6 trinh d6 chuyén mén, hiéu biét vé linh vuc tién luong va cac
chinh sach, ché d6 vé BHXH, BHYT, KPCP. Muén vay nhan vién ké toan phai
thuong xuyén nghién ctru, hoc hoi, tim hiéu nhimmg thong tin vé cac chinh sach cua
nha nudc dé kip thoi tiép nhan nhiing thay d6i vé phap luat, chinh sach kinh té cua
nha nuéde, chuan mue ké toan.

+ Doanh nghiép: Pé dat duoc trinh d6 nhu mong muén, nhan vién ké toan
tién luong phai nhan dugc sy hd trg tir phia cong ty. Mudn viy, cong ty phai nhan
thirc duge tam quan trong cua viéc hach toan va chi tra luong, tra thudéng mot cach
dung dan khong nhimg gitp dam bao doi séng nguoi lao dong ma con thuc day
tang ning suat lao dong, khuyén khich sang tao trong san xuat tir d6 ha gia thanh
san pham. Vi vay, cong ty can lya chon nhan vién c6 trinh do chuyén mon trong
viéc ké toan tién lwong, ddng thoi tao diéu kién dé nhan vién cua cong ty nang cao
trinh d§ thong qua céac khoa tap huin cta B tai chinh, cir ho di hoc cac khoa hoc

ngan han hodc dai han.
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+ Nha nudc: Nén kinh té nude ta chiu sy quan 1y vi mé cua Nha nudc, boi vy
phap luat va chinh sach ctia Nha nudc anh hudng khong nho dén su phat trién cia
nén kinh té. Bé gitip cac doanh nghiép, cac ca nhan nhan thic r6 duoc vai trd quan
trong cua ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong thi Nha nudc phai:

- C6 hé thdng phap luat chat ché, nghién ctru va stra d6i kip thoi cac chinh
sach kinh té, cac chuan muc ké toan cho phu hop véi diéu kién phat trién cua dat
nuoc.

-Pua ra cac bién phap xu phat nghiém minh rd rang d6i véi nhimg doanh
nghiép thuc hién khong t6t cac quy dinh phap luat ciia nha nude.

3.2.2. Cdc y kién, kién nghi nham hoan thién céng tic ké todn tién lwong va cdc
khoan trich theo lwong tai céng ty cé6 phan Thép Mién Bic

Nhén thay rd tim quan trong cta cong tac ké toan tién luong va cac khoan
trich theo luong da néu & trén, cung voi 1y luan va thuc tién khi thyc tap tai cong
ty c6 phan Thép Mién Bic, tim hiéu va nghién ctru ché do ké toan doanh nghiép
em nhan théy bén canh nhitng mat tich cuc, trong qua trinh hach toan khong tranh
khoi nhiing van dé chua hoan toan hop 1y va chua that t6i wvu. Do vdy, em xin
manh dan dua ra mot s dé& xuat mong rang co thé giup cong tac to chirc ké toan
tién luong va cac khoan trich theo luong tai cong ty dugc hoan thién hon.

> Thir nhdt: da dang hoa hinh thire tra lwong nham kich thich nguoi lao dong
hang say trong cong viéc.

Hinh thirc tra luong theo thoi gian ma cong ty 4p dung c6 nhiing han ché nhat
dinh, n6 khong phan anh rd hiéu qua lao dong trong thang, hon nira phan luong
kha cimg, khong linh hoat va céc chi ti€u thuong chua that hop 1y. Trong d6 nguoi
tryc tiép tham gia lao dong mic du ho phai lao dong vét va, cong viéc kha phuc tap
nhung khi tinh luong ho duoc hudng voi mic thap.

Theo em, cong ty nén cé bién phap thich hop nhu: két hop véi cac bién phap
khen thuong dé phan anh ding stc lao dong cta nguoi lao dong thong qua tién
lwong cta ho, tranh tinh trang nguoi lao dong chi chu y dén ngay cong ma khong
quan tim dén chat luong va niang suat lao dong. Ngoai ra cong ty nén 4p dung

thém hinh thic luong khoan, cu thé 1a khoan theo doanh thu tiéu thu. Theo d6 thi
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nhimng nhan vién hoan thanh khéi luong doanh thu trong thang hodc vuot mic ké
hoach thi s& duoc tra luong cao va két hop v6i muc thuong hop 1y, con nhing ai
khong hoan thanh chi tiéu s& nhan mutc lvong thip. Nhu vay ngudi lao dong s& 1am
viéc tich cuc hon bdi mirc lvong ho dugc huong xting dang voi strc lao dong ma
minh bo ra.

Dé tranh tinh trang tinh sai 1éch, khong dung thoi gian lao dong thuc té ciia can
bd cong nhan vién, ngoai viéc theo ddi chit ché ngay cong di lam qua " Bang cham
cong " CONg ty can theo ddi thém sb gid 1am viée cua mdi lao dong. Néu mot lao
dong lam viéc khong du sb gio theo quy dinh thi thuc hién trir cong theo gior va
néu nguoi lao dong 1am thém giod thi nén 1ap thém ching tir "Bang chdm cong lam
thém gid” mau s6 01b-LDTL cung muc thuéng hop 1y dé thuc hién viée tra luong
dung dan va khuyén khich nguoi lao dong ting ning suit cong viéc.

Ponvi:............. Miu s6 01b-LPTL

B0 phén:........... (Ban hanh theo QD sb 15/2006/QD-BTC
ngay 20/03/2006 cua B9 truéng BTC)

BANG CHAM CONG LAM THEM GIO

Thang... nam...

Ngay trong thang Cong lam thém gio
Nga Ngay thir N
STT | Ho va tén g Y = Ngay le | Lam
112 ]..[31 lam bay, chu ,
tét dém
viéc nhat
A B 112 ]..]31 32 33 34 35
Cong

X4c nhan cia by phin (phong ban) Nguoi chim cong Nguoi duyét
¢6 nguoi lam thém
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
(Ky, ho tén)
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Cudi thang can cir vao phiéu bdo 1am thém gid cua timg can bd céng nhan
vién, nhan vién hach toan tién luong s& quy doi sé gio 1am thém ra ngiy cong bang
cach 1ay tong sd gid 1am thém chia cho 8. Néu s ngay 1¢ (dang sb thap phan) thi
c6 thé 1am tron rdi dem bu trir thoi gian d6 sang thang sau. Lam dugc nhu vay
ngudi lao dong trong cong ty s& thiy phan trdn hon vi strc lao dong cua ho duoc bu
dap thoa dang.

» Thir hai: Hach toan riéng chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghiép.
Hién nay cong ty dang hach toan chung hai loai chi phi nay trén TK 642, viéc nay
gy kho khin cho cac nha quan trj khi phén tich, tong hop s6 liéu. Vi vy cong ty
nén st dung hai tai khoan 1a Tk 641 va TK 642 dé hach toan hai loai chi phi nay.

Tai khoan 641 dugc mo chi tiét theo timg ndi dung chi phi nhu: Chi phi nhan
vién, vat liéu, bao bi, dung cu, do dung, khau hao TSCP, dich vu mua ngoai , chi
phi bang tién khac. Tuy theo dic diém kinh doanh, yéu ciu quan 1y timg nganh,
ting doanh nghiép, TK 641 c6 thé duoc mé thém mot sd ndi dung chi phi.

Tai khoan 642 dugc md chi tiét theo ting ndi dung chi phi nhu: Chi phi nhan
vién quan ly, vat liéu, dd dung vin phong, khau hao TSCD, dich vu mua ngoai, chi
phi bang tién khac. Tuy theo yéu cau quan 1y cia timg nganh, timg doanh nghiép,
TK 642 c6 thé duoc mé thém mot s tai khoan cdp 2 dé phan anh céc ndi dung chi
phi thudc chi phi quan 1y & doanh nghiép.

> Thir ba: Phé bién quy ché déng BHXH cho toan thé can bé ¢6ng nhan vién.

Hién nay cong ty van con mot s6 nhan vién khong tham gia dong BHXH vi
ho khong hiéu 15 loi ich cua van dé nay, hon nita c6 cong nhan lam viéc sau mot
nam nhung van chua tham gia dong BHXH vi ho khong biét khi nao thi minh du
diéu kién dé duoc dong BHXH. Vi vay cong ty can quan tam hon dén van dé nay,
phd bién dé cong nhan vién hiéu va tham gia dong BHXH, c6 nhu vay thi ngudi
lao dong m&i gan bo véi cong ty hon. Theo quy dinh thi nhimng ngudi ky hop dong
lao dong trén mot nam thi phai dugc hudng quyén loi d6 va cong ty nén xem xét
lai vi trong van dé nay ciing can phai néi dén vai trd ctia cong doan trong viéc bao

v€ quyén loi cua nguoi lao dong.
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> Thit tw: Tién hanh trich lgp KPCP theo diing quy dinh
Theo quy dinh ctia nha nudc thi ty 18 trich KPCD 1a 2% trén tong thu nhap

ctia ngudi lao dong. Viée cong ty khong tién hanh trich 1ap KPCP 1am cho cong ty
khong co kinh phi dé t6 chtic cac hoat dong cong doan cho cong nhan vién, diéu
nay 13 vi pham luat lao dong ctia nha nudc va anh hudng tryc tiép dén quyén loi
chinh dang cua ngudi lao dong. Vay dé cong tac ké toan dugc thuc hién theo ding
ché d6 quy dinh va dam bao quyén loi cho nguoi lao dong, em xin kién nghi cong
ty nén tién hanh trich 1ap KPCP theo quy dinh. Khi c¢6 KPCP thi cong ty s& c6
ngudn kinh phi dé t6 chtic cac hoat dong céng doan cho ngudi lao dong nhu hoat
dong van hoda van nghé, thé thao, thi dua khen thudong, chi tham hé1 CBCNV khi
6m dau, khi gia dinh c¢6 viéc hiéu, hi, hay khi gip kho khan... nhu vay sé ting sy
doan két ctia cong nhan vién trong cong ty déng thoi khich 1& ngudi lao dong hang
say lam viéc va gan bo vdi cong ty hon.

Nhu vay muec trich KPCD trong thang 5/2009 & cong ty 1a: 98.450.680 * 2%
=1.969.013 (ddng)

> Thir nam:Trd lwong céng nhdn vién qua hé thong may ATM.

Cung voi tién trinh hoi nhap kinh té qudc té ctia nén kinh t& Viét Nam thi hé
théng ngan hang ciing duoc phat trién ruc rd véi cac dich vu da dang dap tmg tbt
cac nhu cau cua khach hang véi su hd trg manh mé cua k¥ thuat cong nghé thong
tin va mang ludi cac may ATM rong khép thi viéc str dung thé rat tién Ltr phd bién
vo1 nguoi lao dong.

V& phia doanh nghiép, viéc tra lwong bang tién mat 1am khdi luong cong viée
ctia phong ké toan ting 1én khi hang thang ké toan phai dén ngan hang rat tién mat
dé tién hanh tra luong cho ngudi lao dong. Viéc tra luong cho nguoi lao dong
thong qua thé ATM c6 nhiéu loi ich nhu: giam khéi luong cong viée cho phong ké
toan, tranh dugc rii ro trong qué trinh van chuyén tién, tién dung cho nguoi lao
dong, kiém soat dugc phr:fm thué TNCN cua nguoi lao dong. Mat khéac viéc mé thé
ATM la hét sttc don gian, chi phi nho, doanh nghiép c6 thé dé dang thuc hién.
Pong thoi viéc sir dung thé ATM ciing rat don gian khong gay kho khin cho nguoi

lao dong.
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» Thir sau:Cong ty nén quan ly danh sach lao dong c6 nop BHXH va khong
ndop BHXH trong qua trinh hach toan. Hién nay trén Bang thanh todn luong cua
cong ty s6 ngudi khong tham gia ndp BH khong duge tach riéng khoi sd ngudi ndp
BH. Do d6 giy nhiéu kho khan trong viéc tinh todn cac khoan BH cho timg lao
dong .Theo em, Cong ty nén tach, phan chia nhan vién thanh 2 loai :

+Nop bao hiém

+ Khong ndp bao hiém

Nhu vay viée tinh khau trir hay khong khau trir BH vao tién luong s& dugc
tién hanh mot cach dong loat, don gian hon rat nhiéu. Khi d6 dong tong cong cudi

mdi bang thanh toan luong s¢€ thé hién duoc 16 :

Téng quy luong
Tong sb tién trich ~ % BH phai co ban ciia s6
quy BHXH - khau trir X" nhan vién c6 tham
gia n0p BH

Ngoai ra em xin c6 mdt sd ¥ kién nho vé cong tac tuyén chon, dao tao ngudn
nhan luc. Hién nay cong tac tuyén chon ngudn nhan lyc ciia Cong ty 1a twong d6i
hop 1y va ding véi ché do, chinh sach. Tuy nhién dé cho cong tac nay c6 hiéu qua
hon nira thi cong ty nén:

- Xéc dinh rd nhitng yéu cau vé trinh d6 cia nguoi lao dong d6i voéi tat ca
cac cong viéc.

- Viéc tuyén chon nguén nhan luc cia Cong ty khong nén qué tip trung vao
viéc xem xét bang cap hay su gidi thiéu cua ngudi khac. Nén tip trung vao qua
trinh phong vén, thir viéc.

- Uu tién cho nhitng nguoi biét nhiéu viéc.

Cong ty nén khuyén khich can bo cong nhan vién di hoc nang cao, c6 thé 1a

hoc tai chirc, hoc vin bang hai hay hoc cao hoc ...
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KET LUAN

Bét ky hinh thtrc san xuat kinh doanh nao ciing phai c6 yéu t6 lao dong va bat
ky san phdm nao hoan thanh ciing cdu thanh trong no gia tri stc lao dong. Tién
lwong va cac khoan trich theo lwong chinh 1 biéu hién bing tién cua gia ca sirc lao
d6ng. Quan 1y chat ché tién luong va cac khoan trich theo lwong ciing 1a mot doi
hoi dit ra nhim dem lai hiéu qua san Xuét cao.

Qua thoi gian thyc tap tai cong ty c6 phan Thép Mién Bic em di chon dé tai:
“Hoan thién t6 chirc cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong” dé
lam dé tai cho khoa luan cta minh. Trong bai khéa luan trinh bay & trén em da dé
cap dén ba van dé sau:

Thir nhat: V& mit 1y luan, di néu ra nhimg van dé 1y luan co ban vé tién luong
va cac khoan trich theo luong, phuong phap hach toan tién lwong va cac khoan
trich theo luong tai doanh nghiép.

Th hai: V& mat thuc tién, dd dua ra duoc viéc hach toan ké toan tién luong
tai cong ty c6 phan Thép Mién Bic, bao gdm mo hinh, sé liéu va phuong phap
hach toan, léy tinh hinh s6 liéu cta ndm 2009 1am minh ching.

Thir ba: P6i chiéu 1y luan véi thuc té & cong ty, két hop véi nghién ctu tim
hiéu, khoa luan di néu ra cac kién nghi nham hoan thién cong tac ké toan tién
lwong va cac khoan trich theo lwong tai cong ty, cac kién nghi dua ra déu trén co
so tinh hinh thyc té tai cong ty va déu mang tinh kha thi.

Do thoi gian thuc tap twong d6i ngin, kinh nghiém thyc té cling nhu trinh do
ban than con c¢6 han nén em chua that sy ¢c6 mot cach nhin té)ng quat cling nhu
chua thé ndm bat hét cac van dé trong t6 chic cong tac ké toan cua cong ty noi
chung va cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong ciia cong ty noi
riéng. Vi vy bai viét cia em khong tranh khoi nhiing thiéu sot, kinh mong ban
giam ddc, cac anh chi trong phong ké toan cong ty va cac thay co gop y dé bai
khoa luan duogc hoan thién hon.

Pé hoan thanh bai khoa luan nay, em xin chan thanh cdm on sy giap do nhiét
tinh ctia ban lanh dao cong ty, cic anh chi trong phong ké toan cua cong ty va dic
biét 1a su chi bao nhiét tinh cta thiy gido hudng din di gitp em hoan thanh bai
khoéa luan nay.

Em xin chan thanh cam on!
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TAI LIEU THAM KHAO

1. Ké toan tai chinh 1 - GS. Phan Pinh Ngan — NXB Dbai hoc Hué

2. B0 luat lao dong, Lut Bao hiém xa hoi 2006

3. Ché d6 ké toan doanh nghiép quyén 1 - Bo tai chinh - Nha xuét ban tai chinh,
Ha N61,2006.

4. Ché 6 ké toan doanh nghiép quyén 2 - Bo tai chinh - Nha xuét ban tai chinh,
Ha N61,2006.

5. Cac so sach chung tir cia Cong ty cd phan Thép Mién Bic.

6. Ly thuyét va thuc hanh ké toan tai chinh - TS. Nguyén van Cong - Nha xuét
ban tai chinh.

7. Mot s6 bai khoa luan cua khoa trude
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CHUONG 1: LY LUAN CHUNG VE TIEN LUONG, CAC KHOAN TRiCH
THEO LUONG VA KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH

THEO LUONG TRONG DOANH NGHIEP.............cccoooviviiiiiice e 2
1.1. Nhimg van dé chung vé tién lwong va cic khoan trich theo luong trong doanh
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L1 THOH TEOTG ...t 2
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1.1.1.1.1. KN&I NI V8 tién IEONG ..o 2
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1.1.1.2.NQUyén tic t6 Chirc tién IEOTE .........covovveeeeeeeeeeseeeeeeeees e, 5
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1.2.1.1.1.Phan lo@i 1A0 @ONG ..........cccoveiiiiiiiiiii i 15
1.2.1.1.2.Hach todn [ao AONG .............cocoviiiiiiiiiiiiiic et 16
1.2.1.2.K€ t0dn Chi tidt tiéhn IEONG ...........ovveoeeeeereeeeeeeseee s, 18
1.2.1.2.1.Cdc phuong phap tinh [roNQ ........ccccooviiiiiiiiniieeee e 18
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1.2.1.3.1.TAi khoan St dUng ............cccccoviiiiiiiiiiiiiii i 25
1.2.1.3.2.Chirng tur SU dUNG .......cocvvviieeiii i 26
1.2.1.3.3.Thu tuc va trinh tyr ghi CHEP ........ccoouveviiiiiii e 26
1.2.1.3.4.80 do ké todn tOng hop tiéh IHONG ..........coooveeeeeeeeeeerceeeeseeeeseeee, 29
1.2.2. Ké todn cac khodn trich theo HEONG .............ccoeveeveveersereeiseisressessesienienen, 30
1.2.2.1. K8 tOGN CHI HEl ... 30
1.2.2.1.1.Cach tinh khodn trich theo lOng ............ccocevvicviciiciiiniineen, 30
1.2.2.1.2.Phdn bé cdc khodn trich theo IRONg .............cooeeveveeeveeeescerereseeen, 31
1.2.2.1.3.Nop va chi cac khoan trich theo [tong .............cccceveiciiiiiineiiiunnn, 31
1.2.2.2.Ké todn tong hop cdc khodn trich theo Ieong.............cocvcvveveeveveeneae. 32
1.2.2.2.1. Chitng t1r SU dUNG .......vvveeiiiiieiiiiieisiieeesie e ssiiee s siee e sbee e siae e siaee e 32
1.2.2.2.2.7G5 khoan St dung .............cccooveiiiiiii e 33
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