Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

LO1 NOI PAU

Nén kinh té nuéc ta dd va dang chuyén sang nén kinh té thi trudong cé su
diéu tiét va quan Iy ctia Nha nuéc theo dinh hudng x& hoi cha nghia. Co ché quan
ly kinh té d6i méi s& c6 tc dong sau sic dén cac hoat dong san xuat kinh doanh

cua doanh nghiép.

Lao dong 1a mot yéu td co ban, can thiét cho sy ton tai va phét trién caa
doanh nghiép va Ia mot trong nhitng yéu té co ban cua qua trinh hoat déng san xuét
kinh doanh. Str dung hop ly lao dong, hach toan chinh xac tién luong tiét kiém chi
phi san xuat ha gia thanh san pham dong thoi gép phan nang cao doi song cua

nguoi lao dong la muc tiéu quan trong cua chua doanh nghiép.

Nhan thiic duoc tdm quan trong caa cdng tac ké toan lao dong tién luong.
Trong qua trinh thyc tap nho sy gilp d& cua cac anh chi phong Ké toan cong ty va
su huong dan chu déo caa Ths. Pham Thi Nga em manh dan chon dé tai “ Hoan
thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan tich theo lwong tai cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién Gemadept Hai Phong” lam dé tai khoa luan tot

nghiép. Noi dung khod luan gém 3 chuong.

Chuong 1 : M4t s6 van dé ly lugn chung vé té chirc ké toan tién lwong va

cac khodn trich theo lwong trong doanh nghiép.

Chuwong 2 : Thuc té té chirc cong tac ké toan tién lwong va cdc khodn

trich theo lwong tai Cong ty TNHH mgt thanh vién Gemadept Hdai Phong.

Chuwong 3 : Mét sé kién nghi d@é xudt nham hoan thign cong tac ké toan
tién lwong va cdc khodn trich theo lwong tai Cong ty TNHH mgt thanh vién

Gemadept Hdai Phong.
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Mic di ¢4 cd gang nhung do thoi gian thuc tap va trinh d6 con han ché
nén khoa luan caa em khong tranh khoi sai s6t. Em rat mong nhan duoc su gop y
cua cac thay cd va tap thé phong ké toan cong ty TNHH mét thanh vién Gemadept
Hai Phong dé em hoan thién hon bai viét caa minh.

Em xin chan thanh cam on !
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CHUONG | :MOQT SO VAN PE LY LUAN CHUNG VE TO
CHUC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH
THEO LUONG TRONG DOANH NGHIEP

1.1. Nhirng van dé ly luan chung vé tién lwong va cac khoan trich theo lwong

Lao dong 1a mot hoat dong khong thé thiéu trong bat ki xa hoi nao nham tao
ra cua cai vat chat dé duy tri sy ton tai va phat trién cua con ngudi, lao dong con
cai tao ban than con ngudi, gilp con ngudi phat trién ca vé thé luc va tri luc tao ra
nhitng méi quan hé x& hoi gan két moi ngudi véi nhau. Trinh d6 san xuat cang
tién bo thi vai trd caa nhan té con nguoi trong hoat dong san xuat cang tang. C6 thé
noi lao dong 1a luc luong san xuat cha yéu cua xa hoi, 1a mot yéu to tién quyét cua
qué trinh san xuat. Tuy vay sic lao dong 1 toan bo ca tri lec va thé luc caa con
ngudi dugc sir dung trong qué trinh lao dong phai dugc bu dip va tai tao lai théng
qua chinh hoat dong tiéu dung cua con ngudi. Xuat phat tir nhitng nhu cau bu dap
stc lao dong do, khai niém co ban vé tién luong, phic loi d4 ra doi va ngay cang
hoan thién hon.
1.1.1. Khéi niém tién lwong

Tién luwong 1a biéu hién bang tién cta b phan san pham xa hoi ma nguoi lao
dong duoc str dung dé bu dip nhing chi phi lao dong d& bo ra trong qué trinh san
xuat nham téi tao suc lao dong.

Mt khac tién lwong 13 mot bo phan cau thanh nén gia tri san pham do lao

dong tao ra.

Trong nén kinh té hang hod tién luong 13 mot b phan thu nhap quéc dan ma
nha nudc phan phdi cho nguoi lao dong theo san lugng va chat luong lao dong cua

ngudi lao dong. Trong nén kinh té thi truong, tién luong do hai bén thoa thuan
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trong hop ddng lao dong va duoc tra lvong theo nang suit lao dong, chat lwong lao
dong va hiéu qua cdng Vviéc. o

Trong doanh nghiép san xuat, tién luong 1a moét loai chi phi, 1a mot trong ba
yéu td quan trong cia quéa trinh san xuat.

Dbi v6i ngudi lao dong tién lwong 1a thu nhap chinh & mua vt tu sinh hoat
hang ngay va céac dich vu can thiét dé thoa man nhu cau vé vat chat, vin hoa va
tinh than nham tai tao lai suc lao dong da mat trong qué trinh san xuat.

Ngoai tién luong nguoi lao dong con dugc huong cac khoan tién thuong
khac theo quy dinh caa doanh nghiép nhu tién thuong do nang cao nang suat lao
dong, phat huy sang kién méi.....

1.1.2. Vai tro, chitc niang va y nghia cia tién lwong
1.1.2.1 Vai tro

Tién luong phai dam bao vai tro khuyén khich vat chat doi véi nguoi lao
dong. Ho luén mudn tang tién luong dé thoa man nhu cau caa caa ban than. Tién
lwong c6 vai trd nhu mot don bay kinh té Kkich thich nguoi lao dong ngay cang

cong hién nhiéu hon cho doanh nghiép va x& hoi.

Tién luong c6 vai tro trong quan ly lao dong : Doanh nghiép tra luong cho
nguoi lao dong khdng chi bi dap nhitng hao phi lao dong d& bo ra ma con thdng
qua tién lwong dé kiém tra, giam sat thai do, tinh than lao dong dé dam bao hiéu
qua cbng viéc. Bé dat dugc muc tiéu loi nhuan cao doanh nghiép phai quan Iy lao

dong tbt dé tiét kiem chi phi, ha gia thanh .

Tién luong co vai tro diéu phdi lao dong : Tién luong dong vai trd quyét dinh
trong viéc phan phdi lao dong. Khi nguoi lao dong nhan duoc mac lwong thoa
dang ho s& co trach nhiém hon trong cong viéc, san sang nhan nhiém vu cho du
phai 1am gi, ¢ dau. Tién luong duogc tra hop Iy sé thu hat duoc nguoi lao dong, sap
xép va bé tri lao dong phu hop & cac nghanh, nghé va céc ving mién dan xoa di

khoang cach va phan chia ving mién tao diéu kién hon cho sy phéat trién cua xa hoi.
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1.1.2.2 Chac nang

- Churc nang tai san xudt sic lao dong : Vi tién luong hop 1y nguoi lao dong
ngoai viéc dam bao cudc séng vat chat caa minh ngay cang dugc nang cao. Tién
lwong khong nhitng dap (g dugc nhu cau dn mac & ma con gitp nguoi lao dong
c6 diéu kién dé hoc hoi thém, nang cao trinh do chuy&n mén. Tir d6 cong viéc s&
tré nén dé dang hon. Bén canh d6 duy tri duoc nang luc Iam viéc lau dai, tai san
XUt ra sic lao dong mai dam bao tét duoc hiéu qua caa cdng viéc.

- Chatc nang don bay kinh té : Tién luong 1a khoan thu nhap chinh, vi vay n6 la
dong luc 16n kich thich nguoi lao dong phét huy téi da kha ning va trinh d6 lam
viéc. Trong san xuat néu sir dung cong cu tién lwong mot cach hop Iy s& lam tang
nang suit lao dong, tang hiéu qua céng Viéc.

- Chirc nang diéu tiét lao déng : Do s6 luong va chét luong ¢ cac nganh nghé,
viing mién 1a khéng giéng nhau, dé tao nén su can doi dong déu va phat trién toan
dién vé kinh t& nham khai thac hiéu qua cac ngudn luc nha nudc phai diéu tiét lao
dong thdng qua ché do, chinh sach vé tién lwong nhu bac luong, hé s6 phu cap, trg
cap...
1.1.2.3 Y nghia

- Poi Véi ngueoi lao dgng : Tién luong 1a mot phan co ban nhat trong thu nhap cua
ho, gilp ho trang trai cac sinh hoat va dich vu can thiét. Xét trén mot goc do nao dé
tién luong con anh huéng dén dia vi ciia nguoi lao dong trong gia dinh trong quan
hé v&i ban be, dong nghiép ciing nhu voi xa hoi. Kha nang kiém duoc tién cong
cao s& thic day ho phan dau, hoc tap dé nang cao gia tri caa ban than.

- Déi Véi nguoi sir dung lao déng : Tién luong 1a mot yéu td cua san xuat, néu
yéu t6 san xuat tot tat yéu san pham thu duoc s& mang lai loi ich cao. Y thic duoc
tam quan trong d6 ngudi sir dung lao dong can cé cac chinh séach, bién phap phu

hop ddi véi tién luong.

- Péi Véi x& héi : Tién luong 1a mot phan quan trong cua thu nhap qubc dan, la

cong cu kinh té quan trong dé nha nudc diéu tiét thu nhap gitta cac tang I6p dan cu
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trong x4 hoi ciing nhu diéu tiét méi quan hé gitta nguoi lao dong va ngudi st dung
lao ¢ong. Tién luong binh quan dau ngudi ciing 1a mot tiéu chi quan trong dé danh

gia su phét trién cia mot quéc gia.

1.1.3. Phu cap
1.1.3.1 Khai niém :

Phu cap luong 1a tién cdng lao dong ngoai tién luong co ban. N6 bd sung cho
lwong co ban, bu dip thém cho nguoi lao dong khi ho 1am viéc trong diéu kién
khong thuan loi ma chwa duoc tinh dén khi xac dinh lwong co ban.
1.1.3.2 Ngi dung:

Phu cap luong c6 hai loai d6 14 phu cap chung cho céc lao dong xa hoi va phu
cap dac th riéng cho tung loai nganh nghé.

Vé phu cap chung c6 phu cap chicc vu 13nh dao con c6 cac khoan phy cap
lvong sau :

+ Phu cap lam dém, thém gio

+ Phu cip day nghé

+ Phu cap luu dong 4p dung cho mét sé nganh nghé phai thuong xuyén thay doi
dia diém cong tac

+ Phu c4p khu vuc 4p dung cho nhiing khu vuc xa x6i, héo lanh

+ Phu cap trach nhiém : &p dung v&i mot sé cdng viéc ddi hoi trach nhiém cao,
kiém nhiém nhiing céng tac quan ly khong thugc chirc vu 1anh dao

+ Phu cap thu hat : Ap dung véi ¢ong nhan 1am viéc ¢ hai dao, bién gidi, ving
kinh té méi nhimg noi c6 diéu kién sinh hoat kho khan.

+ Phu cap dat do ap dung véi nhitng noi c6 diéu kién sinh hoat cao hon chi 6
gia sinh hoat cao hon chi sb gia sinh hoat binh quan chung cua ca nudc tir 10% tro
Ién

+ Phu c4p nhitng nguoi 1am cdng tac nghién ciu khoa hoc k§ thuat cd tai nang

+ Phu c4p hoc nghé, tap su.
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1.1.4. Tién thwéng
Tién thuang 12 mot khoan thu nhap kich thich vat chat cé tac dung rat tich cuc
dbi vaoi nguoi lao dong trong viéc phan dau thyuc hién nhiém vu cong viéc tot hon.
C6 hai loai tién thuong :

- Tién thuong thudong xuyén : La khoan tién thudng tra cing véi tién luong
hang thang, dugc coi nhu mot khoan tién luong ting thém khi nguoi lao dong lam
ra nhiéu san pham chat lugng tét, hoan thanh sém ké hoach. Khoan thuong nay
dung luong dé thuong.

- Thudng dinh ky : La khoan thuéng sau céac ky thi dua lao dong tién tién, khi
nguoi lao dong co thanh tich dac biét nhu chong hoa hoan,... Khoan thuong nay sir
dung qu¥ khen thuéng dé thuang.

1.1.5. Nguon hinh thanh va sir dung quy lwong trong doanh nghiép
1.1.5.1 Nguén hinh thanh quy lwong

Can ctr vao két qua hoat dong san xuat kinh doanh, doanh nghiép xéac dinh
quy luong twong ung dé tra cho ngudi lao dong. Quy luong cua doanh nghiép bao
gom :

- Quy tién luong theo don gia tién luong duoc giao

- Quy tién luong bd sung theo ché do quy dinh caa nha nudc

- Quy¥ tién luong tir cac hoat dong hoat déng san xuat kinh doanh, dich vu khac
ngoai don gia tién luong duoc giao,

- Quy tién luong dy phong tir ndm truéc chuyén sang,

Quy tién luong trong doanh nghiép can duoc quan ly mot cach chat ché, dam
bao viéc sir dung quy luong mot cach hiéu qua. Quy tién luong thuc té phai
thuong xuyén d6i chiéu voi quy luong da thuc hién trong mdi quan hé véi viéc
thuc hién két qua hoat dong san xuat kinh doanh trong ki dé phat hién kip thoi
nhitng khoan tién luong khéng hop Iy tir d6 dé xuat ra cac bién phap giam tién
lwong, tiét kiém chi phi san xuat ha dugc gia thanh san pham dat muyc tiéu loi

nhuan.

Sinh vién: Phagm Thi Thu Trang — QT1004K 7



Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

1.1.5.2 Céach si dung quy tién lwong
Qu¥ luong phai dugc sir dung sao cho phu hop vai tinh hinh hoat dong san
xuat kinh doanh cua ting doanh nghiép va khdng duoc vuot qué so vai quy luong
duoc huaong. CO thé phan chia quy tién luong cho cac quy khac nhu sau :
v Quy tién luong tra truc tiép cho ngudi lao dong theo lwong khoan, lwong
san pham, luong thoi gian.
v Quy khen thuong dbi véi nguoi ¢ thanh tich trong cong tac, dé xuit sang
kién nang cao hiéu qua cong viéc.
v" Quy khuyén khich ngudi lao dong voi nguoi lao dong c¢d chuyén mon.
nghiép vu tét, tay nghé gioi.
v" Quy du phong cho nam sau.
1.1.6. C4c hinh thiic tra lwong trong doanh nghiép
Hién nay tai cac doanh nghiép ap dung cac hinh thuc tra Iwong do la :
+ Tra luong theo thoi gian
+ Tra luong theo san pham
+ Tra luong theo hinh thirc khoan.
1.1.6.1 Hinh thac tra lwong theo thei gian
Tién luong thoi gian 1a hinh thic tién luong tinh theo thoi gian 1am viéc, cap
bac hay chac danh va thang bac luong theo quy dinh.
Ty theo yéu cau quan ly thoi gian lao dong cua doanh nghiép viéc tinh tra
lwong c6 thé thuc hién theo hai céch sau :
Tién luong thoi gian gian don va tién luong thoi gian c6 thuong :

* Hinh there tién lirong thoi gian gian don :

Tién luong Thoi gian lam bon gia
X

thoi gian viéc thuc té tién lwong

Tién luong thoi gian gian don gom :
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- Tién luong thang : L& tién luong tra cho ngudi lao dong theo thang bac luong
quy dinh gém tién luong, cap bac va cac khoan phu cip nhu phu cap doc hai, phu
cap trach nhiem...

Luong thang = Mirc luong co ban x ( Hé s lwong + Hé s6 phu cap luong)

- Tién hrong tuan : La hinh thuc tra lwong cho mét tuan 1am viéc

Tién luong Tién luong thang x 12 thang

tuan phai tra =
52 tuan
- Tién Iwong ngay : L& tién luong tra cho mot ngay lam viéc, ap dung cho
nhitng cong viéc co thé cham cdng theo ngay, viéc tinh luong theo hinh thuc nay
s& khuyén khich nguoi lao dong di 1am day du.

Tién luong thang

Tién luong ngay =
S6 ngay 1am viéc theo ché @6
quy dinh trong thang
- Tién lwong gio : L& hinh thuc tra luong theo mirc lwong gio va sé gio 1am viéc
thuc té trong ngay

Tién luong ngay

Tién luong gio =

S6 gior lam viéc trong ngay theo ché do

- Tién lwong céng nhdt : LA hinh thac tra luong theo ngay 1am viéc va muc
luong ngay tra cho nguoi lao dong tam thoi chua co bac luong. Ap dung cho
nhitng lao dong tam thoi tuyén dung. Mirc luong nay do ngudi lao dong va ngudi
st dung lao dong tu thoa thuan vaéi nhau.

* Hinh thuc trd lwong theo thoi gian co6 thuong
Thuc chat caa ché do tra luong nay 1a sy két hop giira viéc tra luong theo thoi

gian gian don vai hinh thuc tién thuong khi ngudi lao dong 6 thanh tich trong lao
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dong nhu c6 sang kién kinh nghiém, nang cao hiéu qua san xuat, tinh than lao dong
tich cuc hoan thanh dung tién do.
Tién luong = Luong theo thoi gian gian don + Tién thuong
Vi hinh thic tra lwong nay phan anh dugc trinh do, kinh nghiém cua ngudoi
lao dong, gin chat thanh tich cong tac vai két qua khen thuong dat duoc, nd
khuyén khich nguoi lao dong tich cuc, hang say va cé trach nhiém trong cong viéc
dé dat thanh tich cao. Nho dic diém nay ma hinh thic tra luong ndy ngay cang
duoc ap dung mot cach phd bién rong rai va hoan thién hon.
* Uu diém, nhioc diém cua hinh thitc nay
- Uu diém :
Tinh toan don gian, d& quan ly, c6 thé lap bang tinh sin va da tinh dén thoi gian
lam viéc thuc té.
- Nhuoe diém :
Chua dam bao nguyén tic phan phdi theo lao dong, chua gin tién luong voi
két qua va chat luong lao dong.
1.1.6.2 Hinh thac trd lwong theo sdn pham
Hinh thic tra luong nay thuong ap dung tra luong cho cong nhan truc tiép san
Xuat ra san pham. Tién luong duogc tra sé dua trén so lugng san phan hoan thanh
dam bao y&u cau va don gia tra cho don vi san pham.
TL=PG x Ott
Trong do :
TL Ia tién lwong ngudi lao dong nhan dugc,
PG la don gia tién lwong cho mot don vi san pham,
Qtt 1a sé lwong san pham thyc té hoan thanh.
Can ctr vao don gia san pham va dbi tugng tra lwong, hinh thuc tra lwong theo san
pham duoc chia thanh :
v’ Tra luong theo san pham truc tiép ca nhan
v’ Tra luong theo san pham tap thé

v' Tra luong theo san pham gian tiép
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v’ Tra luong theo san pham c6 thudng
v’ Tra luong theo san pham lity tién.
* Hinh thizc trd livong theo san pham tryc tiép c& nhan
Pay 1a hinh thic tién lwong tra cho ngudi lao dong duoc tinh theo san pham
hoan thanh dlng quy cé&ch, pham chat. Thuc chit cua viéc tra luong nay 1a dya trén
don gia tién lwong quy dinh, san pham 1am ra cang nhiéu thi lwong nhan dwogc cang
cao.
TL =PG x Ott
Trong do :
TL Ia tién lwong nguoi lao dong nhan dugc,
DG la don gia tién lwvong cho mot san pham,
Qtt 1a s6 luong san pham thyc té hoan thanh.

- Uu diém : Phan anh duoc méi quan hé giita tién luong nguoi lao dong nhan
duoc véi két qua lao dong hoan thanh. Do vay kich thich nguoi lao dong cé trach
nhiém nhiét tinh hon trong cdng viéc, ¢ y thic nang cao trinh do tay nghé dé dat
nang sut chat lwong cao ting thém thu nhap. Cach tinh toan don gian.

- Nhuot diém : Do tién luong duoc tra theo sé lwong san pham hoan thanh nén
dé nay sinh hién tuong chay dua theo sé lugng, nguoi lao dong it quan tdm dén
chat luong san pham, tiét kiém nguy@n vat liéu, bao quan va gitt gin may moc va
cong viéc chung caa tap thé.

* Hinh thitc trd lwong theo san pham tap thé
Hinh thiic nay &p dung voi nhiing cong viéc can mot nhom nguoi tham gia
nhu san xuat theo day chuyén, ... Khi d4 tinh ra tién lwong cho ca tap thé sau d6
tién hanh phan bo tién luong theo hé sé diéu chinh cua ting lao dong dua trén trinh

d6 tay nghé, trach nhiém cong viéc. Cong thirc tinh nhu sau :

PG = L/), Qdm

Trong do :
DG 14 don gia tién luong theo san pham tap thé,
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Qdm la dinh mac san luong.
Sau khi tinh toan ra tién lwong cho ca tap thé phai tinh ra tién lwong thuc té cho
ting lao dong dua trén hé sé diéu chinh theo cdng thic sau:

TL

H = SKi

Trong do :
H 14 hé sb diéu chinh
TL la tong lwong tap thé nhan duoc,
Ki 1atong tién luong tap thé quy doi theo cap bac va thoi gian lao dong.

Sau khi tinh duoc hé sé diéu chinh tién lwong cua ting cdng nhan sé duoc tinh

nhu sau :
TLi = HxKi
Trong do :
TLi Ia tién luong cia mdi cong nhan,
H 1a hé sb diéu chinh,
Ki 14 tién lwong quy ddi theo cip bac va thoi gian lao dong.

- Uu diém : Khuyén khich dugc cdng nhan trong t6 c6 tinh than vi tap thé, quan
tam dén loi ich chung cua tap thé ma hoan thanh coéng viéc ddng tiéu chuan va thoi
han.

- Nhuwroc diém: San lugng cua mdi ¢ong nhan khong quyét dinh dén tién luong
thuc té ho nhan dugc, do vay khdng phét huy duoc tinh than nang cao niang suat
lao dong ca nhan.

* Hinh thic trd liwong theo san pham gién tiép
Hinh thirc nay ap dung cho cac céng nhan phu ma cong viéc cua ho ¢ anh
huong nhiéu dén két qua lao dong caa céng nhan chinh hudng tién luong theo
lwvong san pham. Do vay tién luong cua cdng nhan phu duoc tinh dua trén tién
cdng cua cong nhan san xuét chinh theo céng thuc :
L
MxQ

bG =
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Trong do :
DG la don gia tién lwong theo san pham gian tiép,
L la mtc Iwong cta cdng nhan phy,
Q la san lugng hoan thanh caa cdng nhan chinh,

M 1a s6 may phuc vu cuing loai.

> Vay tién luong cta cong nhan gian tiép 1a: L=PG x ), Q

Véi cach tra luong theo hinh thirc nay khuyén khich cac céng nhan phu phuc
vu tot hon cho cong nhan chinh dé tao ra san pham hoan thanh nhiéu hon dat muc
tién luong cao hon. Tuy nhién hinh thitc ndy cling c6 han ché la phu thuoc vao két
qua cta cong nhan chinh, chua dam bao ddng hao phi lao dong ma cong nhan phu
bo ra.

* Hinh thc trd lirong theo san pham c6 thuweng

La hinh thuc két hop tra lwong theo san pham tryuc tiép hoac gian tiép va ché
d6 thuong trong san Xuat :

- Uu diém : Khuyén khich c6ng nhan ting ning suét, chat luong va hiéu qua
cong viéc, tiét kiem chi phi san xuat kinh doanh.

- Nhwroc diém : Véi hinh thac ndy xac dinh mac thuong khong hop ly s& 1am
phan tac dung. Véi hinh thic tra lwong nay phai quy dinh dlng dan céc tiéu chi,
diéu kién khen thuong, nguon tién thuang va ty 1é thuong binh quan.

* Hinh thic trd lwong theo san pham luy tién

Tién luong tinh theo san pham liy tién Ia tién luong tinh theo san pham tryc
tiép két hop vai suat tién thuong lity tién theo mic d6 hoan thanh vugt mac san
XUat san pham.

Tién luong tinh theo san pham liiy tién ciing duoc tinh cho ting ngudi lao
dong hoic tap thé nguoi lao dong ¢ nhitng bo phan san xuit can thiét phai day
manh tc do san xuat. N6 khuyén khich nguoi lao dong phai luén phét huy sang
tao cai tién k§ thuat nham nang cao ning suat lao dong, dam bao cho don vi thuc

hién ké hoach san xuat san pham mot cach dong bo va toan dién.
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1.1.6.3. Hinh thac trd lwong khodn

Hinh thac tra lwong nay ap dung cho nhitng céng viéc giao khoan toan bo
khdi lugng cbng viéc cho cdng nhan hoan thanh trong maot thoi gian nhéat dinh.
Hinh thuc tra luong nay ap dung trong céc doanh nghiép xay lap dé nang cao hiéu
qua cbng Vviéc.

C6 hai loai tra theo luvong khoan :

v Hinh thac lvong khoan theo khéi lwgng san pham hoidc cdng viéc : 1a hinh
thire tra luong cho nguoi lao dong theo san pham. Hinh thirc nay thuong duoc ap
dung cho nhitng cdng viéc lao dong gian don, cong viéc cd tinh chat dot xuat nhu
bdc vac, van chuyén nguyén liéu, vat ligu, thanh pham....

v" Hinh thuc tién lwong khoan gon theo san pham cudi cing : 12 tién luong dugc
tinh dugc tinh theo don gia tong hop cho san pham hoan thanh dén cong viéc cudi
cuing. Hinh thirc nay ap dung cho tiing bd phan san xuat.

- Uu diém : Do nguoi cdng nhan biét trudc dugc khoan tién lwong nhan duoc
sau khi hoan thanh xong cong viéc nén ho chu dong sap xép cong viéc caa minh tir
d6 s& c6 trach nhiém hon trong cong viéc va tranh tha moi thoi gian dé hoan thanh
cong viéc duoc giao.

- Nhuwot diém : Cong tac nghiém thu san pham doi hoi phai thuc hién mot cach
chat ché dé han ché hién tuong 1am bira, 1am au. Viéc tinh don gia theo san pham
phai chinh xac khong dé thiét thoi cho ngudi lao dong nhan khoan.

Tom lai: Nho wu thé hon han so véi hinh thic tra lwong theo thoi gian, hinh thirc
tra luong theo san pham ngay cang hoan thién va duoc ap dung rong réi trong cac
doanh nghiép san xuat. Tuy vay dé s dung mot cach ¢ hiéu qua hinh thac trr
lwong ndy mdi cdng ty nén chuan héo cong viéc, xay dung dugc cac dinh muc lao
dong phu hop, khoa hoc tao diéu kién chinh xac cho viéc tra lwong. Ngoai ra can
tang cudng cdng tac gido duc tu tuéng cho nguoi lao dong dé ho cé trach nhiém
hon trong cong viéc dugc giao, nang cao hiéu qua san Xuat.

1.1.7.1 Bdo hiém xa hgi (BHXH)
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Khai niem: BHXH la khoan trich theo luvong do nguoi lao dong va chu doanh
nghiép ciing déng gop vao quy BHXH dé chi tra cho nguoi lao dong trong nhitng
truong hop nguoi lao ddng khdng 1am viéc vi Iy do nao d6 nhu 6m dau, thai san,
nghi huu, tir tut. ..

Ngi dung:

- Quy BHXH duoc tao ra bang cach trich theo ty 1& % trén luong phai thanh
toan cho cdng nhan dé tinh vao chi phi san xuét kinh doanh va khau trir vao tién
lurong ctia nguoi lao dong.

- Khoan chi BHXH cho ngudi lao dong khi ho khéng thé lao dong do nhiing
nguyén nhan nhu thai san, tir tuat... dugc tinh dua trén chat luong, sé luong lao
ddng va thoi gian ho da cbng hién trudc dé.

- Theo quy dinh vé ché do BHXH hién nay thi ty I& nay 1a 22% luong co ban
cua nguoi lao dong trong do :

+ 16 % ngudi st dung lao dong phai nop tinh vao chi phi san xuat kinh
doanh trong ki,
+ 6 % tinh vao luong co ban ctia nguoi lao dong.

- V/6i 16 % tinh vao chi phi san xuat kinh doanh doanh nghiép phai ndp cho co
quan quan ly dé chi tra cho viéc huu tri va tir tuat, con 6% tinh trén luong co ban
ctia nguoi lao dong duoc chi tra cho 3 noi dung : 6m dau, thai san va tai nan lao
dong. V&i 6% nay doanh nghiép duoc phép gitr lai dé chi tra cho nguoi lao dong
khi xay ra phat sinh thyuc té s thira thiéu s& duoc thanh toan véi co quan quan Iy
néu thiéu s& duoc cap thém, néu thira phai nop lai cho co quan quan ly.

- Do vay doanh nghiép dugc phép dé lai 6% khoan chi BHXH thi phai nop
16% con néu doanh nghiép khdng duoc phép thi phai nop 22% cho co quan quan
ly.

- Ngoai ra BHXH con duoc hinh thanh tir cac nguén khac nhu dong gop hd tro

thém caa nha nude dé dam bao thuc hién quyén loi cia nguoi lao dong.

1.1.7.2 Bdo hiémy té (BHYT)
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Khai niém : BHYT la khoan tién do ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong
cling déng gop nham chi tra cho viéc cham soc sirc khoé nguoi lao dong.

Noi dung :

- Quy BHYT duoc tao ra bang céach trich theo ty 18 % trén lwong phai tra cho
cdng nhan dé tinh vao chi phi san xuat kinh doanh va khau trir vao tién luong cua
cong nhan.

- Theo quy dinh thi quy BHYT duoc trich 4,5% trén luong co ban cia nguoi
lao dong.

Trong db :

+ 3 % nguoi str dung lao dong phai nop tinh vao chi phi san xuat kinh doanh
trong Ki,
+ 1,5 % trich trén luong co ban ctia nguoi lao dong.
1.1.7.3 Kinh phi céng doan ( KPCD)

Khai niem :

Kinh phi cong doan 1a khoan trich theo luong cua doanh nghiép nham phuc
vu cho cac hoat dong cua doan thé va to chuc cong doan.

Noi dung :

- Quy KPCP duoc hinh thanh bang céch trich 2 % trén tién luong phai tra va
duoc tinh vao chi phi san xuat kinh doanh trong Ki.

- Theo quy dinh thi quy KPCP dugc trich trén luong thuc linh cua nguoi lao
dong, duoc phan cap quan ly theo ché do quy dinh.
Trong do -

+ Nop 1% kinh phi cong doan thu dugc 1én cap trén ( Lién doan lao dong),

+ Giit lai 1% dung dé chi tiéu & co so.
1.1.7.4 Bdo hiém tre cdp thdt nghiép (BHTCTN)

Khai niém : BHTN la khoan tién do ngudi lao dong va nguoi sir dung lao dong
ciing déng gop nham chi tra cho ngudi lao dong trong truang hop bat dac di b that
nghiép trong mot thoi gian nhat dinh dé ho an tdm tim cong viéc.

Noi dung :
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- Quy BHTN duoc tao ra bang céch trich theo ty 18 % trén lwong phai tra cho
cdng nhan dé tinh vao chi phi san xuat kinh doanh va khau trir vao tién luong cua
cong nhan.

Trong do :

+ 1 % nguoi st dung lao dong phai nop tinh vao chi phi san xuét kinh
doanh trong ki,
+ 1 % trich trén lwong co ban ctia nguoi lao dong.

- Hang thang Nha nudéc hd tro tir ngan sach bang 1% quy tién lwong, tién cong
thang dong BHTN cua nguoi lao dong tham gia BHTN va mdi nam chuyén mot
lan.

1.2. N§i dung td chirc ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong
trong doanh nghiép
1.2.1 Cac nguyén tic co ban ciia cong tac ké toan tién lwong

Tién luong 1a khoan thu lao ngudi lao dong nhan duoc sau khi déng gop sic
lao dong dé hoan thanh cong viéc, nd quyét dinh dén doi séng vat chat tinh than
ctia ngudi lao dong. Mit khac tién lwong 1a mot nhan té quan trong trong san xuat,
no quyét dinh dén san luong va hiéu qua cdng viéc ciing nhu phat trién cia toan xa
hoi. Bé dam bao hach toan tét cong tac ké toan tién lwong nham phuc vu tét hon
cho san xuat thi hach toan phai tuan thii theo nhitng nguyén tac sau :

- Pam bao nguyén tic phan phéi theo lao dong, tra lwong cho ngudi lao dong
bang nhau véi yéu cau cdng viéc nhu nhau. Nguyén tic ndy dam bao su cong bang,
tra luong dua trén sy dong déu vé sé lugng. chat lwong ma ho da cong hién.

- Bao dam toc d6 tang nang suat lao dong binh quan phai nhanh hon téc do
tang tién lwong binh quan trong toan don vi va trong ki ké hoach. Vi ning suét lao
dong c6 kha ning tang rat 1on nho céc diéu kién khach quan nhu cong nghé san
Xuat hién dai, t6 chuc tot lao dong..., con tién luong tang chia yéu phu thudc vao
cac yéu td nhu : nang cao trinh do tay nghé, kinh nghiém, giam bét thoi gian ton
that... Do vay phai dam bao nguyén tic trén dé tao co so cho viéc tiét kiém chi phi,
ha gia thanh san pham.
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- Bam bao thu nhap tién luong hop ly giita cac nganh nghé khéac nhau trong xa
hoi, diéu nay 1am giam sy chénh léch vé thu nhap cua dan cu, giam bét khoang
cach vé xa hoi vé chénh léch giau nghéo, dam bao cong bang x4 hoi.

- C6 bién phap khen thuéng, khuyén khich bang vat chat khi nguoi lao dong c6
thanh tich trong cong viéc ddng thoi gido duc vé chinh tri tu teéng dé nguoi lao
dong co trach nhiém, tinh than vi cong viéc.

1.2.2. Yéu cau vé quan ly tién lwong va cac khoan trich theo hrong

Tir sy quan trong Vé tién luong trong doanh nghiép, né la chi tiéu phan anh
hiéu qua san xuat kinh doanh va bd phan cua gia thanh san pham va chi phi san
xuat kinh doanh.

Cong tac hach toan tién luong cho nguoi lao dong sau mdi chu ki san xuat
kinh doanh va viéc phan b céc chi phi nay vao gia thanh san pham gitp cha doanh
nghiép biét duoc tinh hinh st dung lao dong, quy luong va cach phan phdi tién
lwong, lao dong da hop 1y chua, cac chi phi phét sinh d4 that sy hop 1y hay chua dé
c6 cac bién phap diéu chinh tiét kiém chi phi, ha gia thanh va phat huy hon nita
hiéu qua lao dong. Ngoai ra con la can ctr dé xac dinh cac khoan nghia vu phai nop
cho co quan quan 1y nha nuéc dam bao quyén loi ciia nguoi lao dong gitp nguoi
lao dong gan bo véi cong ty, tin tuang vao thanh qua lao dong phat huy hon nira
kha nang lao dong va sang tao cua ban than.

T su quan trong trén doi hoi viéc hach toan cac khoan tién luong, khoan
trich theo luong phai dam bao cac yéu cau sau :

- Ghi chép, phan anh mét cach trung thuc day du, kip thoi tinh hinh hién co,
su bién dong vé sb luong, chat lwong lao dong, thoi gian va két qua lao dong.

- Tinh toan chinh xac, kip thoi cac khoan luvong thudng va cac khoan trich theo
lwong, chap hanh tét cac quy dinh vé tién luong theo quy dinh dé dam bao quyén
loi cho nguoi lao dong.

- Tinh toan va phan bd chinh xac, ding dbi twong cac khoan tién luong, cac

khoan trich theo lwong vao chi phi san xuat kinh doanh.
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- Lap béo céo vé lao dong tién luong va cac khoan trich theo luong dong thoi
phan tich tinh hinh sir dung lao déng, quy tién lwong va cac quy khac, dé xuat cac
bién phap khai thac c6 hiéu qua tiém ning lao dong, ting ning suat lao dong.

1.2.3. Hach toan tinh hinh si&r dung lao dgng va thoi gian lao dong
1.2.3.1 Hach toan thei gian lao déng

Thoi gian lao dong caa can b cong nhan vién c¢6 y nghia quan trong trong
viéc thuc hién nhiém vu san xuat kinh doanh cua doanh nghiép. pé phan anh kip
thoi, chinh xac tinh hinh sir dung thoi gian lao dong, kiém tra viéc chap hanh ky
luat lao dong cua can bo cong nhan vién trong doanh nghiép ké toan st dung bang
cham cong.

Bang cham coéng duogc lap riéng hang thang cho ting to, timg phong, ban. ..
va do ngudi phu trach bo phan hodc nguoi duoc Gy quyén can cir vao tinh hinh
thuc té cua bo phan minh dé cham céng cho ting nguoi trong ngay theo cac ky
hiéu quy dinh trong chiing tir. Cudi thang, nguoi cham cdng va phu trach bo phan
ky vao bang cham cong va chuyén bang chim cong cling c&c ching tir ¢6 lién quan
vé bo phan ké toan kiém tra dbi chiéu quy ra céng dé tinh lwong va BHXH.

Bang cham cong dung dé theo ddi ngay codng thuc té lam viéc, nghi viéc,
ngung viéc, nghi BHXH....dé c6 cin cu tinh va tra luong, BHXH tra thay luong
cho timg nguoi va quan ly lao dong trong don vi. Vi vay bang cham cong phai
duoc treo cong khai tai noi 1am viéc dé can bo cdng nhan vién cd thé thuc hién
kiém tra giam sat viéc cham cong hang ngay, tham gia y kién vao cong tac quan ly
va str dung thoi gian lao dong.

Bang chdm cdng la tai liéu quan trong dé téng hop, danh gia phan tich tinh
hinh str dung thoi gian lao dong, 1a co sé dé tinh toan két qua lao dong va tién
lurong cho can bg cong nhan vién.
1.2.3.2. Hach toén sé Iweng lao dgng

S6 luong lao dong trong doanh nghiép thuong cé sy bién dong ting giam

trong tirng don vi, bd phan ciing nhu trong pham vi toan doanh nghiép. Su bién
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ddng trong DN ¢6 anh hudng dén co cau lao dong, chat luong lao déng. Do d6 anh
huong dén nhiém vu san xuat kinh doanh cua doanh nghiép.

Pé phan anh s lugng lao dong hién cé va theo ddi su bién dong trong ting
don vi, bo phan, DN str dung “ S6 danh sach lao dong . S6 sau khi 1ap xong duoc
dang ky véi co quan quan ly va duoc lap 1am 2 ban : mot ban do phong té chirc
hanh chinh caa DN quan ly va ghi chép, mot ban giao cho phong ké toan quan Iy
va ghi chép.

Co s s6 lidu dé ghi vao “S6 danh sach lao dong ” 1a cac ching tir tuyén dung,
cac quyét dinh thuyén chuyén céng tac, cho thdi viéc, huu tri.

Viéc ghi chép vao “ S6 danh sach lao dong ” phai day du, kip thoi 1am co s
cho viéc 1ap béo cdo vé lao dong va phan tich tinh hinh bién dong vé lao dong
trong DN hang thang, quy, nam theo yéu cau quan Iy lao dong caa doanh nghiép
va co quan quan ly cap trén.
1.2.3.3 Hach toan két qud lao déng

Két qua lao dong cua cdng nhan vién trong doanh nghiép chiu anh huéng caa
nhiéu yéu t4 : thoi gian lao dong, kinh nghiém, tinh than lao dong, phuong tién st
dung

Két qua lao dong caa cong nhan vién duoc phan anh vao cac ching tir sau

- Phiéu xac nhan san pham hoic cong viéc hoan thanh : 1a ching tir x4c nhan sb
san pham hoic cong viéc hoan thanh caa don vi hoic ca nhan ngudi lao dong.

- Hop dong giao khoan : 1a ban ky két gitta ngudi giao khoan voi nguoi nhan
khoan vé khéi luong cong viéc, thoi gian 1am viéc, trach nhiém va quyén loi cua
moi bén khi thuc hién cong viéc do.

Tuy theo loai hinh, dic diém san xuat, nhiém vu san xuat kinh doanh ma doanh
nghiép sé& lya chon sur dung chung tir thich hop dé phan anh kip thoi day du, chinh
xé&c két qua lao dong.

- Can ctr vao chang tir hach toan két qua lao dong, ké toan 1ap sé tong hop két
qua lao dong cua tirng ca nhan, b phan va toan don vi lam co s cho viéc tinh toan

nang suat lao dong va tinh tién luong cho timg ngudi lao dong.
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1.2.4. Ké toan tong hop tién lwong va cac khoan trich theo lrong
1.2.4.1 Charng ter, tai khodn hach toan
* Chung ter sur dung
- Bang cham cdng (Mau s6 01 — LDTL)
- Bang thanh toan tién luong (Mau s6 02 — LDTL)
- Phiéu thanh toan luong (Mau s6 03 — LDTL)
- Phiéu nghi thuong BHXH (Mau sé 04 — LDTL)
- Phiéu thanh toén tién thuong (Mau s6 05 — LDTL)
- Phiéu xé&c nhan san pham hoic céng viéc hoan thanh (Mau s6 06 — LDTL)
- Phiéu béo 1am thém gio (Mau s6 07 — LDTL)
- Hop dong giao khoan (Mau s 08 — LDTL)
- Bién ban diéu tra tai nan lao dong (Mau s6 09 — LDTL)
- Bang ke trich nop cac khoan theo luong (Mau s6 10 — LDTL)
- Bang phan bo tién luong va bao hiém xa hoi (Mau s6 11 — LDTL)

Ngoai ra, lién quan dén BHXH tra luong, DN con phai st dung hai ching tir do
BHXH Viét Nam quy dinh :

C03-BH : Phiéu nghi viéc huong BHXH

C04-BH : Danh sach ngudi lao dong huong tro cap BHXH ngan han.

Can ctr vao cac ching tir ké toan trén, ké toan tién hanh tinh lvong, thuong, tro
cap phai tra cho nguoi lao dong va lap bang thanh toan lwong, bang thanh toan tién
thudong va bang thanh toan BHXH.

* Tai khoan si dung
Pé phan anh tinh hinh thanh toan cac khoan tién lwong, BHXH, BHYT,
KPCD, BHTN ké toan sir dung cac TK cha yéu sau :
+ TK 334 : Phai tra ngudi lao dong
+ TK 338 : Phai tra, phai nop khac
+ TK 335 : Chi phi phai tra
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Tai khodn 334 - Phai trd nguwoi lao dong

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan phai tra va tinh hinh thanh toan
cac khoan phai tra cho ngudi lao dong caa doanh nghiép vé tién luong, tién cong,
tién thuong, BHXH va cac khoan khac thudc vé thu nhap caa nguoi lao dong.

Két cau TK 334
Bén No :
- Céc khoan tién luong, tién cong, tién thudng cb tinh chat twong tu luong,
BHXH va cac khoan da g trudc cho nguoi lao dong
- Céc khoan khAu trir vao tién luong, tién cong cia ngudi lao dong
Bén Co:
Céc khoan tién luong, tién cong, tién thuong co tinh chat twong tu lwong va
cac khoan khac con phai tra cho nguoi lao dong
S6 du bén Cé :
- Céc khoan tién luong, tién cong, tién thuong va cac khoan khéc con phai tra
cong nhan vién
- Céc khoan tién cong con phai tra lao dong thué ngoai déi véi doanh nghiép
xay lap
- Tai khoan 334 c6 thé c6 s6 du bén No, s6 du bén No TK 334 néu c6 phan anh
sb tién d tra 16n hon sé tién phai tra vé tién luong, tién cong , tién thuang va cac
khoan khac cho nguoi lao dong
- Tai khoan 334 phai hach toan chi tiét theo 2 noi dung : Thanh toan luong va
thanh toan cac khoan khac
+ TK3341 - Phai tra cong nhan vién
+ TK3348 - Phai tra nguoi lao dong khac
Tai khodn 338 - Phdi trd, phdi ngp khéc
Tai khoan nay ding dé phan anh tinh hinh thanh toan vé cac khoan phai tra,
phai ndp ngoai noi dung d phan anh ¢ cac TK khac (tir TK 331 dén TK 337)
Két cau TK 338

Bén No :
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- Két chuyén gia trj tai san thira vao cac tai khoan lién quan theo quyét dinh
Xt ly
- Bao hiém x& hoi phai tra cho céng nhan vién
- Kinh phi cong doan chi tai don vi
- S6 BHXH, BHYT, KPCDH, BHTN d4 nop cho co quan quan Iy quy BHYT,
BHXH, KPCDb va BHTN
- Két chuyén doanh thu cua ky ké toan
- Tra lai tién hang cho khach hang (Néu chua két chuyén sang tai khoan
doanh thu ban hang)
Bén Co:
- Gi4 tri tai san thira cho giai quyét chua rd nguyén nhan,
- Gia tri tai san thira phai tra cho ca nhan, tap thé theo quyét dinh ghi trong
bién ban xur ly do x&c dinh dugc ngay nguyén nhan
- Trich BHXH, BHYT, KPCDH, BHTN vao chi phi san xuat kinh doanh,
- Cac khoan thanh toan véi cdng nhan vién vé tién tmg chua thanh toan hét,
tién ...
- Tinh BHXH, BHYT, KPCPH, BHTN trir vao tién lwong cua cdng nhan
- BHXH, BHYT vuot chi dugc cap by,
- Doanh thu nhan truéc,
- Cac khoan phai tra khéc.
S6 du bén C6 :
- S6 tién con phai tra phai nop.
- BHXH, BHYT, KPCD, BHTN da trich nhung chua dua cho co quan quan ly
quy hoac sb quy dé lai cho don vi chua chi hét.
- Gia tri tai san thura cho xt ly.
- Doanh thu nhan trudce hién co cudi Ki.
- Tai khoan nay c6 thé c6 s du bén No phan &nh sb da tra, dd nop nhiéu hon
sb phai tra, phai nop nhiéu hoic s6 BHXH va KPCP vuot chi chua duogc cap bu.
- Tai khoan 338 c6 chi tiét 6 TK cap 2 d6 1a
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+ TK 3381 — Tai san thira cho giai quyét : Phan &nh gi4 tri tai san thira chua
xé&c dinh rd nguyén nhan, chd quyét dinh xu ly

+ TK 3382 — Kinh phi cong doan : Phan anh tinh hinh theo ddi, trich va
thanh toan kinh phi cdng doan tai don vi.

+ TK 3383 - B4o hiém x& hdi : Phan anh tinh hinh trich va thanh toan bao
hiém x& hoi tai don vi.

+ TK 3384 - Bao hiém y té : Phan anh tinh hinh trich va thanh toan bao
hiém y té tai don vi.

+ TK 3387 — Doanh thu chua thuc hién

+ TK 3388 — Phai tra, phai nop khac : Phan anh cac khoan phai tra khac cua
don vi ngoai ndi dung céc khoan trich da phan anh trong cac TK 331 dén TK 336
va tir TK 3381 dén TK 3387.

+ TK3389 - Bao hiém that nghiép: Phan &nh tinh hinh trich va thanh toan
bao hiém that nghiép tai don vi.
Tai khoan 335 — Chi phi phdi trd

Tai khoan nay dung dé phan &nh cac khoan chi phi trich truéc vé tién luong

nghi phép caa céng nhan san xuat, stra chira 16n tai san ¢ dinh va cac khoan trich
trude khac.
Két cau TK 335
Bén No :
Céac khoan chi phi thuc té phét sinh thuoc noi dung chi phi phai tra va cac
khoan diéu chinh cudi nién do.
Bén Co :
Khoan trich trudc tinh vao chi phi cua cac déi twong cd lién quan va céc
khoan diéu chinh cudi nién da.
S6 du bén C6 :

La khoan dé trich truéc tinh vao chi phi hién co.
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1.2.4.2 M@t sé nghiép vu hach toan tién lirong va cac khodn trich theo lwong
* C&c nghiép vu hach toan tién luwong

Hang thang can ci vao bang chdm céng, bang téng hop thanh toan luong va
cac chang tir lién quan hach toan lao dong, ké toan tién lwong xac dinh sé tién
lwong trong ki phai tra cho lao dong va tinh toén vao chi phi san xuét kinh doanh
cho cac bo phan, cac ddi tugng sir dung lao dong. Ké toan tién hanh ghi s6 va ghi
dinh khoan nhu sau :

- Tinh tién luong va cac khoan phu cip theo quy dinh phai tra cho nguoi lao
dong

No TK 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép

No TK 623 - Chi phi stir dung may thi cong ( 6231)

No TK 627 - Chi phi san xuat chung ( 6271)

No TK 641 - Chi phi ban hang ( 6411)

No¢ TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép ( 6421)

Nog TK 241 - Xay dung co ban do dang

CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong ( 3341, 3348)
S6 tién ghi no cac TK trén bao gom tién luong chinh, tién lwong phy, phu cap,

tién an gitra ca ...va cac khoan mang tinh chat twong tu luong.

Déi véi doanh nghiép xay lap tién in ca cua cdng nhan khéng duoc tinh vao
TK622 (Chi phi nhan cong truc tiép) ma dugc hach toan vao TK 6271 (Chi phi san
xuat chung).

+ Tinh tién thuong phai tra cho cong nhan vién
- Khi x&c dinh s6 tién thudng tra cong nhan vién tir quy khen thuong ké toan
ghi :
Nog TK 431 - Quy khen thudng, phac loi (4311)
CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong ( 3341)
- Khi xuat quy chi tién thuong ghi :
No¢ TK 334 - Phai tra nguoi lao dong ( 3341)
C6 TK 111, 112...
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+ Tinh tién BHXH (6m dau, thai san, tai nan..) phai tra cho cong nhan vién ghi :
No¢ TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3383)
CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong ( 3341)
+ Tinh ra tién luvong nghi phép thuc té phai tra cho nhan vién ghi ;
No TK 623, 627, 641, 642
No TK 335 - Chi phi phai tra ( Doanh nghiép co trich truéc tién luong
nghi phép)
CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (3341)
+ Cac khoan khau trir vao luong khac va thu nhap ciia ngudi lao dong nhu tam
tmg chua hét, BHXH, BHYT, BHTN tién béi thuong thiét hai...
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (3341, 3348)
CO TK 141 - Tam Gtng
C06 TK 338 - Phai tra, phai nop khac
C06 TK 138 - Phai thu khac
+ Tinh tién thué thu nhap cac nhan cua céng nhan vién, ngudi lao dong phai nop
nha nudéc ghi :
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (3341, 3348)
C6 TK 333 - Thué va céac khoan phai nop Nha nudc (3335)
+ Truong hop tra lwong hoac thudong cho cong nhan vién va nguoi lao dong cua
doanh nghiép bang san pham, hang hoa :
- V6i doanh nghiép tinh thué GTGT theo phuong phap khau trur :
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop (33311)
C6 TK 512 - Doanh thu ban hang néi bo
- V¢i doanh nghiép tinh thué GTGT theo phwong phép truc tiép hoic san pham,
hang hoa khdng thuoc dbi tuong chiu thué GTGT ghi :
No TK 334 - phai tra nguoi lao dong (3341, 3348)
C0O TK 512 - Doanh thu ban hang néi bé (Gia thanh toan)
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So dé 1.1: So dé hach toan téng hep tién luwong

TK 141, 138, 338 TK 334 TK 622,623,627,641,642
Céc khodn khdu trzr Tién luwong, tién cong
vao lwong ! ~ tinh vao CPSX
TK 111 TK 338(3383)
wng truoc va thanh toan BHXH tra
cac khoan cho CNV ) thay lvong
TK 333(3335) TK 431(4311)
Tinh thué thu nhdp Tién thuong phdi tra
CNVphaingp NN | tirquy khen thiong

* Cac nghiép vu hgch toan bdo hiém xa hgi (BHXH), bdo hiém y té (BHYT),
kinh phi cong doan (KPCB), bdo hiém thdt nghiép(BHTN).

- Can ctr vao tién lwong phai tra cho céng nhan vién tinh vao chi phi san xuat
kinh doanh cho cac bo phan, cac dbi tuong va ty 18 trich tru6c BHXH, BHYT,
KPCB, BHTN theo quy dinh. Ké toan ghi :

No TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép (Chi tiét theo ddi twong san

pham)
No TK 627 - Chi phi san xuat chung (6271)
No TK641 - Chi phi ban hang (6411)
Ng TK642 - Chi phi quan ly doanh nghiép (6421)
Ng TK334 - Phai tra cong nhan vién (trir vao luong ctia cong nhan theo
quy dinh)

C6 TK 338 - Phai tra, phai nop khéc (3382, 3383, 3384, 3389)
- P6i véi cdng nhan xay lap trong cac doanh nghiép xay dung khoan trich BHXH,
BHHYT, KPCH,BHTN cua cng nhan xay lap dugc hach toan vao chi phi
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san xuét chung caa hoat dong xay lap - TK 627. Truong hop doanh nghiép xay lap
c6 hoat dong san xuat san pham hoic hoat dong dich vu thi van tinh khoan trich

BHYT, BHXH, KPCD, BHTN theo tién luong vao TK 622 nhu cac nganh khéc.
- Nop BHYT, BHXH, KPCD,BHTN cho co quan quan ly quy va khi mua thé

bao hiém y té cho cong nhan vién ghi :
No TK 338 (3382, 3383, 3384, 3389)
C6TK 111, 112
- Tinh BHXH phai tra cho cong nhan vién khi nghi 6m dau, thai san ...
No TK 338 - Phai tra phai nop khac (3382, 3383)
CO TK 334 - Phai tra nguoi lao dong
Khoan BHXH, doanh nghiép da chi theo ché do duoc co quan BHXH hoan

tra. Khi thuc nhan phan hoan tra ké toan dinh khoan :

No TK 111, 112
C06 TK 338 - Phai tra, phai nop khac

So d61.2: So do hach toan tang hep cac khodn trich theo luwong

TK 334 TK 338 TK622,623,627,641,642,241

BHXH phdi trd thay _ Tinh BHXH, BHYT, KPCH

luong cho CNV vao chi phi SXKD

TK 111,112 TK 334
Nop BHXH, BHYT 'Khau trir lvong BHXH,
KPCBH,BHTN theo qd BHYT, KPCH,BHTN cho CNV
TK 111, 112
Nhgn hoan tra cua co
quan BHXH khoan DN d4 chi
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* Céc nghiép vu hgch toan cac khodn trich trwéc tién lwong nghi phép cia
cdng nhan san xuat
- Trich trudc tién luong nghi phép caa cong nhan san xuét ghi :
No TK 622 - Chi phi nhan cong truc tiép
C6 TK 335 - Chi phi phai tra
- Tinh tién luong nghi phép thuc té phai tra cho céng nhan san xuat ghi :
Nog TK 335 - Chi phi phai tra
CO TK 334 - Phai tra cong nhan vién
- Tinh s trich BHXH, BHTYT, KPCD trén sé tién luong nghi phép phai tra cua

cong nhan san xuat

No TK 622 - Chi phi nhan cong tryc tiép
CO TK 338 - Phai tra, phai nop khac
- Riéng voi doanh nghiép xay lap khi tinh s trich BHXH, BHYT, KPCD,
BHTN trén sé lwong nghi phép phai tra cho cdng nhan xay lap, cong nhan diéu
khién may thi céng ké toan ghi :
No TK 627- Chi phi san xuat chung (6271)
C6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3382, 3383, 3384,3389)
- Cubi nién do ké toan tong hop sé tién lwong nghi di trich trudc trong nim cua
cong nhan san xuat va tong sé tién luong nghi phép phai tra thuc té phat sinh.
+ Néu so da trich truéc nho hon sb thuc té phét sinh thi diéu chinh tang chi
phi, ké toan ghi :
No TK 622, 623 - Chénh léch sé tién luong nghi phép phai tra 16n hon
sb da trich trudc)
CO6 TK 335 — Chi phi phai tra
+ Néu sb da trich trude trén luong nhi phép cong nhan san xuat tinh vao chi
phi san xuét Ién hon sd tién lwong nghi phép phai tra thic té phét sinh thi hoan

nhap sé chénh léch vao khoan thu nhap khac, ké toan ghi :
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No TK 335 - Chi phi phai tra(Chénh léch sé tién luong nghi
phép phai tra nho hon sé d trich)
CO TK 711 - Thu nhap khac

So d61.3: So' do hach toan cac khodan trich trwéc tién luwong nghi phép cia
cdng nhan sdn xudt
TK 338 VéiCNxay lap  TK627
Trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN trén >
Lwong nghi phép phai tra

TK622,623

Y

TK334 TK 335 V61 CN sgn xudt TK |

Tién lirong nghi phép phdi Sé trich truéc tién hwong nghi phép

3
> >

trd cho CN sdn xuat cra CN san xuat

TK 711
Hoan nhdp s trich lén hon |~ Biéu chinh SPS I6n hon s6 da 1dp

s6 thuc té phét sinh

1.2.5. Hinh thiic ghi sé ké toan &p dung trong hach toan tién lwong va
cac khoan trich theo lwong
S6 sach ké toan duoc 1ap tir bat dau mot nién do ké toan dén khi khoa sé va

két thiic nién do thuong la trong mot nam. S6 sach ké toan ding dé ghi chép, phan
anh cac nghiép vu kinh té phat sinh trong ting thoi ki, théng qua so sach ké toan
chu doanh nghiép c6 thé nim bt duoc moi hoat dong kinh doanh dong thoi cung
cap théng tin chinh xac dé cha doanh nghiép hoach dinh chinh séch quan ly phi
hop. Hién nay ¢ nudc ta ¢d 4 hinh thirc s6 ké toan dé 1a :

v Hinh thirc ké toan nhat ky chung

v" Hinh thac ké toan nhat ky so céi

v" Hinh thirc ké toan nhat ky ching tur

v" Hinh thirc ké toan chang tir ghi s6
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Tuy theo quy md, dic diém san xuat kinh doanh ma doanh nghiép &p dung
hinh thize ké toan cho phi hop.
* Péi véi hinh t/hize Nhdt ky chung

Hang ngay can ci vao cac chung tr nhu Bang thanh toan luong, thuong,
BHXH va céc chiing tir khac, ké toan ghi cac nghiép vu phat sinh vao sé Nhat ky
chung, sau do6 can ctr vao tai liéu da ghi trén sé6 Nhat ky chung dé ghi vao So céi
TK 334, TK338 va céac tai khoan co lién quan.

- Uu diém: Thuan loi cho viéc dbi chiéu, kiém tra chang tir goc va phan cong
cdng tac ké toan.

- Nhwrot diém: Ghi chép mot s6 nghiép vu tring 13p vi vay cudi thang phai loai
bo cac nghiép vu tring lap dé ghi vao so cai.

* Poi véi hinh thize Nhdt ky - sé céai

Hang ngay can cu vao cac chang tir nhu Bang thanh toan luong, thudng,
BHXH va cac chang tir khac, ké toan ghi vao Nhat ky so céi; sau d6 ghi vao s, thé
chi tiét TK 334, TK 338 va céc tai khoan khéc c6 lién quan.

Cudi thang, phai khoé sb va tién hanh déi chiéu sé liéu giira s6 Nhat ky sb
cai va Bang tong hop chi tiét TK 334, TK 338 (Bang nay duoc Iap tir cac s6, the
chi tiét TK 334, TK 338).

- Uu diém : Pon gian, dé 1am, d& kiém tra thich hop vai cac don vi c6 quy mo
nho, it nghiép vu kinh té phat sinh.

- Nhwoe diém :Khdng ap dung duoc & cac don vi cO quy md vira va lon, st
dung nhiéu tai khoan. S6 chi tiét tach roi vai s6 tong hop nén anh huong dén viéc
Iap bao cao tai chinh.

*Poi véi hinh thizc nhat ky ching tir

Hang ngay can ¢t vao cac chung tir gé¢ da duoc kiém tra nhu Bang thanh
toan luong, thuong, BHXH va céac chang tir khéc, ké toan ghi truc tiép vao Nhat ky
chtng tir s6 1, 7, 10 hoic Bang ké 4, 5, 6; s chi tiét TK 334, TK 338 va cac tai
khoan khac co lién quan.
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Ddi véi cac Nhat ky ching tir dugc ghi can ctir vao Bang ké, so chi tiét thi
hang ngay can cir vao cac ching tir ké todn vao Bang ké, sb chi tiét. Cudi thang
phai chuyén sb liéu tong cong caa Bang ké, so chi tiét vao Nhat ky chang tir.,

Cubi thang khoa so6, cong so liéu trén cac Nhat ky chang tur, ké toan doi
chiéu sb liéu gitra cac Nhat ky chung tir véi s6 chi tiét, Bang tong hop chang tir ¢6
lien quan va lay sé liéu tong hop ghi s6 vao S6 cai TK 334, TK 338.

- Uu diém :C6 uu diém manh trong ké toan thi cong.

- Nhuot diém :Khoéng thuan lgi cho viéc co gidi hoa cong tac ké toan, khong
phl hop véi doanh nghiép c6 quy mé nho, it nhan vién ké toan.
* Poi véi hinh thire ching tir ghi s6

Hang ngay can ci vao cac ching tir goc nhu Bang thanh toan hrong, thuong,
BHXH va céc chung tir khac hoac Bang tong hop céc chung tir goc, ké toan lap cac
chtng tir ghi s6 dé ghi vao So6 dang ky ching tir ghi 6, sau d6 dugc ding dé ghi
vao S6 cai TK 334, TK 338 va cac tai khoan khéc ¢ lién quan

Tai Cong ty TNHH mot thanh vién Gemadept Hai Phong hinh thuc ké toan
duoc &p dung 1 : Ching tir ghi so.

- Uu diém: Thich hop véi moi loai hinh don vi, ghi chép don gian, d& dbi
chiéu thuan loi cho qué trinh phan céng nhiém vu .
- Nhwoe diém : Viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh thuong bi tring

-

lap.
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CHUONG I
THUC TRANG TO CHUC CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG VA
CAC KHOAN TRICH THEO LUONG TAI CONG TY TRACH
NHIEM HOU HAN MOT THANH VIEN GEMADEPT HAI PHONG
2.1. Giéi thiéu khai quat chung vé Cong ty trach nhiém hitu han mét
thanh vién Gemadept Hai Phong
2.1.1. Gigi thiéu vé Cong ty
Cong ty TNHH mét thanh vién Gemadept Hai Phong trudc day la mot chi
nhanh truc thugc Cong ty c6 phan Gemadept. Nam 2006 duogc doi tén va ding ky
kinh doanh theo quyét dinh 575/QD-UB cua s& ké hoach dau tu Hai Phong.
Tén cong ty: Cong ty TNHH mot thanh vién Gemadept Hai Phong
Tén giao dich quéc té : Gemadept One Member Limited Company
Tru s& chinh : Tang 6 — Toa nha Son Hai, s6 452 L& Thanh Tong, Ngd Quyén,
Hai Phong
Loai hinh cong ty : Céng ty TNHH mét thanh vién
Vén diéu 1¢é : 5.000.000.000 dong
M4 s6 thué : 0200760382
Tai khoan ngan hang : 3319298 Tai ngan hang Maritime Bank
2.1.2. Nhirng thuan lgi, khé khan va thanh tich ctiia Cong ty
* Thudn lgi
Trong qua trinh x&y dung va truong thanh cia cong ty trong linh vuc van tai .
Ban lanh dao ludn c6 nhitng chinh sach doi méi, hoi nhap va cai tao moi truong
lam viéc 1anh manh hon. Bén canh d6 1a sy quan tm chi dao cua Tong cong ty da
tao ngudn dong luc rat 16n.
Doi ngii can bd 1anh dao, can bo quan ly chuyén mén nghiép vu duoc dao tao
vé chuyén mén, rén luyén va truéng thanh trong qua trinh hoat dong caa Cong ty.

Luc lugng can bo tré, luén nang dong va sang tao, manh dan, dam lam, dam chiu
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trach nhiém 1a nhitng yéu té thuan lgi caa Céng ty trong qué trinh xay dung va
phat trién.
* Khé khan
La mot Cong ty mai thanh lap, Cong ty cling gap khong it nhitng khé khan va

thir thach. D6 1a sy canh tranh gay gt cua cac Cong ty van tai trong nudc va trén
thé gidi da co vi thé trén thi truong. Thi truong thé gidi ludn bién dong va gia xang
dau ting cao da tac dong 1am chi phi ting, anh hudng dén doanh thu cua Cong ty.
Viét Nam la mot thanh vién trong t6 chirc thuong mai thé gidi ciing 1a mot thach
thire doi véi cong ty. Bén canh do doi séng cua can bo cong nhan vién gap kho
khan do gia ca tiéu dung tang cao.
* Nhitng thanh tich Cong ty da dat dwoc

Quang duong 3 nam chua phai la thoi gian di dé mot doanh nghiép khang
dinh su ton tai va phat trién on dinh, véi tén chi hoat dong : Chat luong, 1ong tin va
thwong hiéu cua minh trén thi trudng canh tranh khéc liét trong qua trinh hoi nhap
véi nén kinh té québc té va khu vuc...Cong ty da va dang dat duoc nhitng thanh tich
ndi bat .
2.1.3. Pic diém san xuat kinh doanh ciia Cong ty trach nhiém hiru han
m¢t thanh vién Gemadept Hai Phong

Do dac trung cua nganh dich vu noi chung va nganh dich vu van tai noi riéng,
hoat dong kinh doanh caa Cong ty rat da dang bao gom nhiéu hoat dong trong do
hoat dong chu yéu la van chuyén hang hod .Trong d6 :
- Van tai va dich vy van tai hang hoa duong bién, duong bo. M6i giéi hang hoa,
dich vu kiém dém, giao nhan, xép d& hang ho4, dich vu xuét nhap khau, dich vu
cung tng hai quan, khai thué hai quan, dich vu tu van, méi gidi bao hiém hang hoa.
2.1.4. Co cau to chirc bé may quan ly cia Cong ty

La mot cdng ty van tai nhung co cau to chuc va bo may quan Iy caa Cong ty
tuong dbi hop 1y va gon nhe. Cong ty van dung theo md hinh tryc tuyén chirc nang,

trong d6 giam ddc truc tiép chi dao cac phong ban. Pho giam ddc va cac phong ban

Sinh vién: Phagm Thi Thu Trang — QT1004K 34



Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

tham muu cho gidm déc trong cong tac chuy@n mén ctua minh, huéng dan cac don

vi thuc hién, dam bao dap tng nhu cau.

So db 2.1 : So dé té chirc bé may quan Iy Cong ty TNHH mét thanh vién
Gemadept Hai Phong

GIAM bOC

A 4

PHO GIAM POC

v l ¢

PHONG KE PHONG PHONG PHONG PHONG
TOAN MARKETING KHAI QUAN LY HANH
THUONG VU THAC KY THUAT CHINH

Chirc nang va nhiém vu cac phong ban:
- Ban giam d6c: Bao gom giam doc va phé giam déc

+ Giam doc: La ngudi co quyén cao nhat va phai chiu trach nhiém truéc Nha
nudc va Cong ty vé moi két qua hoat dong san xuat kinh doanh.

+ Pho giam déc: Hoat dong theo sy phan cong uy quyén cia giam doc va chiu
trach nhiém trudc giam doc vé cac linh vuc dugc giao. Ngoai ra con phai gitp d&
giam ddc quan ly Cong ty.

- Céac phong ban: C6 nhiém vu theo ddi, huéng din avf don doc viéc thyuc hién tién
d6 cong viéc, 1ap ké hoach cho ban giam ddc dé tir d6 ban giam ddc s& nim duoc
tinh hinh san xuat kinh doanh ciia cong ty va dua ra cac chinh sach, chién lugc mai.

+ Phong ké toan thiong vi: C6 nhiém vu té chac thuc hién bao toan vén cho
kinh doanh va cong tac chi phi trong toan cong ty, theo ddi thanh toan cac khoan
chi phi phét sinh, hach toan kinh té, tong két va béo céo thanh toan tién luong, 1ap

quyét dinh, v.v...
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+ Phong hanh chinh: C6 nhiém vu quan Iy doanh nghiép, quan Iy vé nhan lyc,
kiém soat cac gidy to luu chuyén trong Cong ty, cung cip céc thiét bi vin phong,
chiu trach nhiém vé ddi noi, ddi ngoai.

+ Phong khai thac: C6 chirc nang kiém tra, giam sat va quan ly truc tiép cac
doi xe; giao nhan hang va ddi Iénh.

+ Phong quan Iy ki that: Chiu trach nhiém tu van, huéng dan cho khach hang ;
chi dao cong tac ké toan d6i véi cac thiét bi, may madc, phuong tién van tai, dam
bao tinh phép i d6i vai céc thiét bi, phuong tién véi nguoi lao dong.

+ Phong Marketing: c6 nhiém vu nghién ctu thi truong, khach hang va tim

kiém co hoi kinh doanh cho Cong ty.

2.1.5.To chirc ké toan tai Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién
Gemadept Hai Phong
2.1.5.1 Té chirc bg may ké toan

Cong ty to chuc bo may cdng tac theo hinh thyc tap trung . Véi hinh thic nay
toan bd cdng viéc ké toan trong Cong ty déu duoc tién hanh, xt 1y tai phong ké
toan cua Cong ty. Tir thu thap va kiém tra chang tir, ghi so ké toan 1ap bao cao tai
chinh. Céc bo phan ¢ trong doanh nghiép phong kinh doanh chi lap chang tir phat
sinh tai don vi guii vé phong ké toan cia Cong ty. Do d6 dam bao sy lanh dao tap
trung théng nhat d6i véi cong tac chuy@n mén, kiém tra, xir Iy cac thdng tin ké toan
duoc kip thoi, chat chg, thuan tién cho viéc phan cong lao dong va chuyén mon.

Nang cao ning suat lao dong ké toan.

Sinh vién: Phagm Thi Thu Trang — QT1004K 36



Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

So do 2.2 : So do té chirc by may ké toan tgi Cong ty TNHH mét thanh vién
Gemadept Hdai Phong

K& toan truéng

\ 4 A 4 A 4 A 4 A 4 A 4

K& toén K& toén K& toan Ké Ké Thu
tién i3 i . an -
o tién cong no toar] t?a quy

Mhal luong, hai th thué tong
tien gui BHXH phal thu, hop
va phai tra

TSCb

- Chife nang va nhigm vu cia tieng can bé ké toan trong phong ké toan:

+ Ké todn truéng: La ngudi 6 quyén to chic va chi dao toan dién cong tac ké
toan cua cong ty. Ké toan truong cd nhiém vu té chuc bd may cong tac ké toan,
phan cong lao dong ké toan hop 1y, huéng dan toan bo cdng viéc ké toan trong
phong ké toan. PBé tir d6 phat huy duoc kha ning chuyén mon cua ting nhan vién
ké toan, tao nén su két hop chit ché giira cac bo phan ké toan; cung cap théng tin
chinh xéc, kip thai dé phuc vu cho viéc chi dao hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

+ Ké toan tong hop: C6 chire nang va nhiém vu chi yéu 1a to chie kiém tra, tong
hop cac chang tir chi tiét. K& toan ghi sb tong hop 14i, 16 cua toan Cong ty sau do
lap bao c4o tai chinh, gilp ké toan truong to chirc bao quan luu ho so tai lieu ké
toan.

+ Ké toan tien mat, Tién guii va TSCD: Theo ddi, phan anh chinh xac, day du, kip
thoi sb liéu co tinh hinh bién dong tién mat, tién gai ngan hang. C6 chic nang va
nhiém vu chu yéu Ia theo d&i viéc ting giam tai san ¢ dinh hang thang, hang quy,
hang nam. Bong thoi 1ap bang biéu khau hao tai san cb dinh va thanh toan cac

chtng tir ké toan.
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+ Ké todn tién lwong, BHXH: CO nhiém vu thanh toan tién lwong va thanh toan
BHXH .

+ Ké toan codng ne phdi thu, phdi trd: Hach toan céc khoan phai thu, phai tra ddi
véi khéach hang, nha cung cap. Theo dbi, thuc hién cac bién phap thu hoi cac khoan
phai thu cong ty thanh vién... Lap bao céo tong hop cac khoan phai thu, phai tra .

+ Ké toan thué: C6 nhiém vu lap béo céo thué; 1ap bao céo thdng ké; quyét toan
thué; Ké khai thué (GTGT, XNK, TNCN, TNDN,...); ndp thué GTGT, XNK,
TNCN, TNDN,...) .

+ Tha quy: C6 trach nhiém thu — chi va bao quan tién trong don vi, mé s6 chi tiét
theo d&i qua trinh thu — chi quy tién cta don vi dua trén cac ching tir nhu : Phiéu
thu, phiéu chi .

2.1.5.2 Hé thang ké toan ap dung tai Cong ty

Hé thong ké toan ma cong ty ap dung Ia hé thong ké toan Viét Nam (VAS).
Cong ty phai 1ap hé thdng s6 sach ké toan va luu trit hd so theo loai hinh hoat dong
kinh doanh ctia céng ty. H6 so so sach phai chinh xac, cap nhat, ¢ hé thong va day
du dé ching minh va giai trinh dugc céc giao dich cua cong ty.

Hién tai cong ty ap dung ché d6 ké toan doanh nghiép ban hanh theo quyét
dinh sb 15/2006/Qb-BTC ngay 20/03/2006 cua B¢ tai chinh.

Cong ty ap dung chuan muc ké toan Viét Nam do B tai chinh ban hanh theo
quyét dinh s6 149/2001/QD-BTC ngay 31/12/2001, quyét dinh sé 165/2002/Qb-
BTC ngay 31/12/2002, quyét dinh sé 234/2003/QD-BTC ngay 31/12/2003.

Cong ty da ap dung céc chuan muc ké todn va cac vian ban huéng dan chuan
muc do nha nudc d& ban hanh. Cac bao céo tai chinh duoc lap va trinh bay ddng
moi quy dinh cta ting chuan muc, thong tu huéng dan thyc hién chuan muc va
ché do ké toan hién hanh dang &p dung.
2.1.5.3 Trinh te ghi sé ké toan

Véi dic diém 1a cdng ty cé nhiéu nghiép vu kinh té phat sinh, dé thuan tién
cho cdng tac ghi chép s6 sach mat cach cinh xac, hiéu qua nén Cong ty da ap dung
hinh thtc ké toan ching tir ghi 6, cac nghiép vu kinh té phat sinh dwgc thuc hién
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trén phan mém may vi tinh theo hinh thizc Chang tir ghi s6. Phan mém ké toan ma

Cong ty sir dung 1a phan mém ORACLE.

So do 2.3 : Trinh tw ghi sé ké toan theo hinh thac ké toan trén may vi tinh

CHUNG SO KE TOAN
TU KE PHAN -SO TONG HOP
TOAN > MEM -SO CHITIET
] MAY x
BANG KE TINH H
CHUNG > B AOCAO T Al CH iNH
TUKE BAO CAO KE TOAN
TOAN q
LOAI
—» Nhap s6 liéu hang ngay D > Pdi chiéu, kiém tra

—_» Inso, bdo cao cudi thang, cudi nim

Hang ngay, ké toan can ctr vao chang tir ké toan hoac bang tong hop chiing
tir ké toan cing loai da duoc kiém tra, dugc dung 1am cin ctir ghi s6, xac dinh tai
khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhap dir liéu vao may vi tinh theo cac bang,
biéu duoc thiét ké san trén phan mém ké toan.

Theo quy trinh cta phan mém ké toan, cac thong tin duoc ty dong cap nhap
vao so ké toan tong hop va cac so, theo ké toan chi tiét lién quan.

Cudi thang (hoic bat ki thoi diém can thiét nao) ké toan thuc hién cac thao
tac khod s6 (cong sb) va 1ap béo céo tai chinh. Viéc ddi chiéu gitra s liéu tong hop
va so liéu chi tiét duoc thyuc hién ty dong va ludén dam bao chinh xac, trung thuc
theo thong tin da dugc cap nhap trong ki. Ngudi 1am ké toan cé thé kiém tra, doi
chiéu sé liéu giira s6 ké toan vai bao cdo tai chinh sau khi di in ra giay.

Thuc hién céc thao tac dé in bao céo tai chinh theo quy dinh.
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Cudi thang, cudi nam sb ké toan tong hop va so ké toan chi tiét duoc in ra giay,
dong thanh quyén va thuc hién cac thu tuc phap 1i theo quy dinh vé sb ké toan ghi
bing tay.

* Hé théng béo céo tai chinh
Tai Cong ty Gemedept, viéc 1ap bao cdo tai chinh duogc tién hanh theo nam. Hé
théng bao céo tai chinh cia Cong ty gom :
- Bang can d6i ké toan ( Mau sé6 BO1-DN)
- B4o c4o két qua hoat dong kinh doanh ( Mau s6 B02-DN )
- B40 c4o luu chuyén tién té ( Mau s6 BO3-DN )
- Thuyét minh béo céo tai chinh ( Mau sé B09-DN )
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So dé 2.4 : Trinh tw ghi sé theo hinh thirc Chaeng ter ghi sé

Chiing tir goc

A 4 A 4

A 4

Bang téng hop So ke toan chi tiét

S6 quy va so tai san
theo doi tuong

A\ 4

chirng tir goc

n
A 4 A 4 E
S6 dang ky chiing Chimg tirghiso [ ____________ ]
tir ghi so « (theo phan hanh) Bang tong hop chi
+ tiét theo doi tuong
A s "\ . 2 +
S0 cai tai khoan ’ I

\ 4

Bang can doi tai
khoan

\ 4

Fm——mmm e e e - = =

_______________ » Bao cao tai chinh |

Ghi chu » Ghi hang ngay

= Ghi dinh ky hoac cu6i thang

€+-------- » Daoi chiéu

2.2. Thuc trang té chirc cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich
theo lwong tai Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién Gemadept
Hai Phong.
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2.2.1. Tinh hinh vé lao dng cia cong ty

Lao dong l1a nhan t6 quan trong anh hudng dén hoat dong san xuét kinh doanh
va stc canh tranh cua Cong ty. K§ nang va trinh d6 lanh nghé cua nguoi lao dong
la diéu kién quan trong dé cong ty nang cao chat lugng san pham, nang cao loi thé
canh tranh trong kinh doanh. Nhan thirc duoc diéu d6 cong ty khdng nging nang
cao trinh d6 cho nguoi lao dong. Mot miat chli y dao tao, bdi dudng kién thac nang
cao trinh d6, mat khéc tuyén dung lao déng méi dap ung dugc nhitng doi hoi cua
trang thiét bi hién dai va phuong thic quan ly méi. Vi vay trinh do ctia nguoi lao
dong ngay cang duoc nang cao.

Bdng biéu 2.1 : Co cdu lao djng theo trinh dp tai Cong ty TNHH

mg¢t thanh vién Gemadept Hdi Phong

Nam 2008 Nam 2009 Chénh léch
Chi tieu Solao | Tytrong | Sélao | Tytrong | Sotuyét | Ty lé %
dong dong doi
Pai hoc 17 56,7% 20 57,2% 3 0,5%
Cao diang 10 33,3% 10 28,5% 0 -4,8%
Trung cap 3 10% 5 14,3% 2 4.3%
Tong 30 100% 35 100% 5

Qua biéu trén ta thady nam 2008 Cong ty c6 30 can bd cong nhan vién, nam
2009 sé can bo cdng nhan vién trong Cong ty da tang 1&n 35 nguoi. Su gia ting ca
vé s6 lugng va chat luong can bo cdng nhan vién cho thiy Cong ty ngay cang phat
trién, ngay cang hoan thién hon trong viéc sir dung lao dong c6 hiéu qua. Hau hét
cac can bo cha chdt cua Cong ty déu c6 trinh d6 dai hoc, trén dai hoc va duoc bd

tri lam viéc ding vaéi chuyén mon dao tao.
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- V& tién luong, truéc nhiing bién dong cua gia ca, Cong ty da cai thién tién

lwong cho can bo cdng nhéan vién, lwong binh quan nam 2009 da tang so véi nam

2008.
Bdng biéu 2.2: Co cidu lao dgng theo gidi tinh
B phan lao dong Theo trinh d9 Theo gidi tinh
Trén DH bH Cb TC Nam Nir

Phong ki thuat 0 4 2 0 6
Phong ké toan 0 5 0 0 2 3
Phong hanh chinh 0 4 0 0 2
Phong khai thac 0 4 8 5 14 3
Phong Marketing 0 3 0 0 2 1

Tong 20 10 5 26 9

Qua biéu trén co thé thay lao dong nit cia Cong ty it hon rat nhiéu so véi lao
déng nam. Cé sy chénh léch nhu vay 1a do tinh chat san xuét kinh doanh caa Cong
ty. Lao dong nix chu yéu lam viéc tai van phong va nhiing cong viéc nhe nhang.
Poi ngil lao dong truc tiép hoan toan 1a nam cé du sic khoé va ban linh dé phu hop
véi diéu kién 1am viéc vat va.

2.2.2. Cach tinh va tra lwong tai Cong ty
Cong ty ap dung 2 hinh thirc luong la: Luong thoi gian va leong khoan, duoc
tinh theo cong thuc:
Lwong (INV) = LCB + LK + Téng cac khoan thwéng, phu cap
LCB: Luong co ban
LK: Luong khoan
Céc khoan phu cap gom:- Phu cap an trua

Trong do:

- Phu cép khac

Sau day chiing ta s& tim hiéu rd hon vé céch tinh va tra luong ctua Cong ty
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* Lwong co ban (LCB) : la luong tra theo thoi gian

Pay 14 hinh thic tra luong cho ngudi lao dong theo thoi gian 1am viéc, cap
bac cdng viéc va thang luong caa nguoi lao dong, Thoi gian lam viéc cua nguoi
lao dong cang dai thi hé sé lwong cang cao nhung né chi taing dén mac gisi han
cua thang luong thi khéng con tiang nira.

Cudi thang, tai cac phong ban théng ké tién hanh tong hop, tinh ra cong di
lam cua ting nguoi trong phong ban. Dya vao sb tong hop duoc tir bang cham
cong ké toan va thong ké cac doi tinh luong cho ting nguoi, tir d6 1ap bang thanh
toan luong.

Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién Gemedept la mot cong ty chuyén
vé dich vu van tai nén nhan vién kinh doanh phai di lai nhiéu do vay Cong ty con
phu cap thém cho nhan vién phong khai thac, nhan vién phong ki thuat va mot sé
bo phan ¢ lién quan tién xang xe va dién thoai.

Cong ty tinh luong co ban tra cho can b cong nhan vién trong Cong ty dua
vao hé s6 luong.

(Hcb + Hdn) x M

LCB = XC
Ngay cong thang

Trong do: LCB : Luong thoi gian
M: Mtc luong co ban téi thiéu do Nha nuéc quy dinh (650.000)
Hcb : Hé s lwong cap bac
Hdn: Hé sb lwong cua doanh nghiép

C: S cong thuc té di 1am

- Hé s6 lirong cuia doanh nghiép (Hdn) duoc xac dinh nhu sau:

Po6ituong | Mic1 | Muac2 | Muc3 Miacd | Miac5 | ...

CBCNV 2,68 3,27 3,62 5,26 5,98
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- S codng thuc té di Iam(C) :  Co sé tinh lwong dugc dua vao ngay cong thuc té
ctia ngudi lao dong. Ngay cong thuc té thé hién trén Bang cham cdng. Bang cham
cdng duoc maé chi tiét cho ting ngudi trong phong, mdi ngudi duoc thé hién trén
mét dong caa Bang chadm cdng. Bang cham coéng dugc treo & noi cdng khai. Cudi
thang cin ca vao thoi gian 1am viéc thuc té quy ra cong tinh leong.

- Ngay cong thang: O Cong ty quy dinh ngay cong cia mét nhan vién trong
thang néu day du 1a 26 ngay, tuy vao sé ngay lam viéc déu du hay ving mit (do
cac phong ban va co s¢ truc thudc bao 1én ) ma Cong ty sé co ty suat diéu chinh
lwong can bo mot cach hop li. Tuy nhién mac lwong nghi dinh caa Céng ty tinh
cho nhén vién thuong huong da 26 ngay cong vi vay ngay cong khong anh huong
nhiéu dén luong thoi gian caa Cong ty.

- Muc luong co ban téi thiéu do Nha nudc quy dinh (M) 1a 650.000 dong Gng
véi hé sb lwong 1a 1. Tuy theo chiic vy, trinh do va tuy thuoc vao bang lwong Nha
nudc quy dinh dbi véi can bo cong nhan vién ma mai nguoi s& ¢ mac do phu cap
theo quy dinh va cac khoan phu cap theo dinh ché caa Cong ty. Cac khoan phu cap

cuia Cong ty gom: Phu cap chic vy, phu cap trach nhiém.

Qua cong thuc tinh lvong & trén ta co thé lay luong & bo phan ké toan lam vi du:

Vi du: Ba Nguyén Thi Thanh, chic danh ké toan truéng tai Cong ty c6 hé sd
lwong 5,26; hé s6 Hcbh = 3,66 muc lwong toi thiéu do Nha nuéc quy dinh la
650.000 nam 2009, luong thang 7 caa ba Thanh la:

(3,66 + 5,26) x 650.000 ‘
LCB = ” X 26 = 5.798.000dong

Tinh luong thang 7 cho chi Nguyén Minh Trang, nhan vién ké toan c6 hé sé luong
|2 3,62; h¢ soHcb = 2,34

(3,62+2,34) X 650.000

LCB = v x 26= 3.874.000 dong

Ngoai phan luong co ban trén, can bo cdng nhan vién trong Cong ty con ¢ cac

khoan tién khac (Tién thuéng va cac khoan tro cap khac).
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* Lwong khoan(LK)
Cong thuc: LK = Téng diém x Pon gia tién lwong
Trong do:.
Téng diém dugc xac dinh:
Tong diém = Hé sé tién lwong x (Hé sb trach nhiém + Hé sé phirc tap) x Cong thi
dua/Ngay cong thang
- Quy dinh vé muc d6 phuc tap cua cong viéc: Di voi do phic tap cua cdng viéc
thi tuy theo muac d6 cia cong viéc khac nhau s& ¢ muc diém khac nhau dé tinh gia.
- Quy dinh vé hé sé trach nhiém: Cong ty cd thdng nhat trong viéc dua ra cac

thang diém khac nhau theo chiic vy ciia tirng ngudi trong Cong ty. Thang diém nay

duoc quy dinh:
STT Chirc vu Hé s trach H¢é so phiic tap
nhiém
1 Giam doc 30 70
2 Pho giam doc 25 65
3 Ké toan trudng 25 60
4 Trudng phong 20 55
5 K¢ toan vién 20 40
6 Thu quy 20 35
7 Nhan vién 15 35

- Cong thi dua duoc xac dinh bang céng thuc té di 1am, s6 cong nay dugc xac
dinh & mac A,B,C. Truong hop khdng vi pham di lam day du va hoan thanh tbt
moi nhiém vu duoc giao thi dugc xét cong loai A. Truong hop khdng hoan thanh
nhiém vu duoc giao hoac nghi thi tuy thuéc vao ly do ma xét cong loai B hay loai
C.

Két qua binh xét thi dua dua vao cac chi tiéu la loai A: Lwong binh
quan(A=1), loai B: luong binh quan(B=0,8), loai C: luvong binh quan(C=0,5).
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Nhu vay cdng thi dua s& duoc xac dinh dua trén céng thuc té di 1am véi cong thuc
duoc quy doi nhu sau:
Cong thi dua = Tong cong A + 0,8 tong cong B + 0,5tong céng C

Can c&r vao bang cham cdng phong ké toan s& xac dinh duoc cong thi dua ma mdi
nhan vién trong Céng ty dat dugc dé 1am cin ctr dé tinh lvong khoan cho méi nhan
vién.
Vidu: Tinh lwvong khoan cho Ba Nguyén Thi Thanh, ké toan truéng

LK = Tong diém x Pon gia tién luong

Tong diém = 5,26 x (25+60) x 26/26 = 447,1 diém

Trong d6 don gia tién luong da duoc Cong ty xéac dinh 1a: 6.219 dong

Vay lvong khoan nhan duogc la:

L =447,1 X 6.219 = 2.780.515 dong

* Ché dp trd lwong khi lam thém gio va ché dg phu cip

- Lam thém gio do phu trach don vi quyét dinh theo quy dinh cua Noi quy lao
dong cua doanh nghiép va can ct vao yéu cau cong viéc phat sinh.

+ Khodng duoc 1am thém gio trong truong hop khdng 1am viéc da sé gio trong
ngay theo quy dinh. Pé dam bao quyén loi ciia nguoi lao dong khi nhitng can bo
cdng nhan vién cé viéc dot suat phai 1am thém gid vao ngay nghi tuan, 18 thi phu
trach don vi sé thu xép, bé tri cong viéc hop 1i dé can b céng nhan vién dugc nghi
bl vao ngay khac pht hop trong tuan tiép.

+ Nguoi lao dong 1am thém gid vao ngay thuong va duoc huong bang 150%
lwong gid 1am viéc theo tiéu chuan; vao ngay nghi, ngay 1, tét duoc huong bang

200% lwong gio 1am viéc theo tiéu chuan.

Luong thang PR i
LLam them = 26 x S6 ngay lam thém x 150%(200%)
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Vi du : Nhan vién Nguyén Minh Trang c6 s6 ngay lam thém trong thang 13 2
ngay, hé sé luong 1am thém vao ngdy chu nhat 1a 200%. Luong lam thém cua
Nguyén Minh Trang thang 7/2009 nhu sau :

Tién luong = 3.874.000 x 2 x 200% = 596.000 dong

lam thém gio 26

- Tién luong thoi gian nghi 18, tét theo ché d¢6 Nha nudéc

Tién luong tra theo thyc té cac ngay nghi theo ché d6 quy dinh duoc thanh toan
lwong bao gom ngay nghi:

Ngay nghi I& ( nghi 3 ngay)

Ngay nghi tét ( nghi 5 ngay)

Ngay nghi phép nam ( 12 ngay)

Ngay nghi viéc riéng theo ché do (két hon 3 ngay; con két hon 1 ngay; tir than
phu mau, vo hoic chong chét, con chét nghi 3 ngay).

- Do dic diém nganh nghé kinh doanh caa Céng ty mang tinh dich vu cho nén
nhan vién trong Cong ty phai di lai nhiéu. Do vay ban lanh dao Cong ty quyét dinh

tro cap thém phan chi phi xang xe, dién thoai cho nhan vién. Cu thé nhu sau:

STT Chitc vu Phu cip thém
1 Giam doc 350.000
2 Phé giam doc 300.000
3 Ké toan truong 250.000
4 Trudng phong ké toan 250.000
5 Trudng phong k¥ thuat 250.000
6 Truéng phong Marketing 250.000
7 Trudng phong khai thac 200.000
8 Trudng phong hanh chinh 200.000
9 L4i xe 100.000

- Nguoi lao dong khi nghi phép hoac nghi viéc riéng thi phai viét don ti thiéu
truéc 1 ngay cho phu trach don vi dé tong hop, bd tri phan cong cong viéc cho
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ngudi khac theo déi va ¢ co so thanh toan tién luong theo thoi gian theo ché do
Nha nuac.
Mtc tra can ci vao hé s luong theo Nghi dinh 94/2006 — NP — CP ngay céng
thuc té dd nghi trong thang dugc xac dinh tai cong thic:

__ (Hcbi+Hpci)X Ci

Lrgcdi = T X MLy
Tgedi NC chudn/thang min

Trong do:
Lnghi phép - Lurong tra theo thuc té cac ngay nghi theo ché d¢ quy dinh duoc thanh
toan luong d6i voi nguoi lao dong thi i
Hepi : Hé s6 luong theo nghi dinh 94/2006 — NB — CP ctia nguoi lao dong thi |
Hoei @ Hé s6 phu cap trach nhiém, st dung theo cac hé s trong Nghi dinh sé
94/2006 — NB — CP cua nguoi lao dong thir i
Ci: S6 ngay lam viéc trong thang ctia ngudi lao dong thi i
M Lmin: Mtc luong tdi thiéu do Nha nuée quy dinh
NCehuanithang - 26 NQaY
2.2.3. Cach tinh BHXH, BHYT, KPCD tai Cong ty
Viéc trich 1ap BHXH, BHYT, KPCD 14 viéc bét buoc dbi véi cac doanh nghiép
Vi d0 la lgi ich cua nguoi lao dong ma Nha nuac dé quy dinh.
2.2.3.1 Bdo hiém x& hgi ( BHXH)
- Sé tién trich nop BHXH trir vao luong ctia can bo CNV :
S6 BHXH = (Lwong co ban+ Lwong khodn) x 5%
phai tra

-S4 tién phai nop cho cdng nhan vién (Tinh vao chi phi kinh doanh )
S6 BHXH = (Luwong co ban + Lwong khoan) x 15 %
phai tra
Vi du: Can ctr theo cach tinh lwong ctiia ba Nguyén Thi Thanh nhu trén c6 thé
xac dinh cach tinh BHXH nhu sau :
- Luong trong thang = 4.940.000
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- Luong khoan = 2.780.515
+ Sb tién BHXH ba Thanh phai nop thang 7/2009 13 :
= (5.798.000 + 2.780.515) x 5% = 428.926 ddng
+ S6 tién BHXH Cong ty phai nop la
= (5.798.000 + 2.780.515) x 15% =1.286.777 ddng
Trong cac truong hop can bo cong nhan vién é6m dau, tai nan da tham gia dong
BHXH thi dugc huong tro cap BHXH.
* COng theze tinh tror cap BHXH
S6BHXH = Songaynghi x Lwong x Tylé%
phai tra tinh BHXH cap bac BHXH
Ty 1€ BHXH duogc &p dung theo quy dinh cua phap luat
v Ché do trg cap 6m dau :
- P& dong BHXH dudi 15 nam : huong 30 ngay/nam
- Pa @éng 15 nam < BHXH < 30 nam : huong 40 ngay/nam
- ba @déng BHXH trén 30 nam : hudng 50 ngay /nam
Can bo CNV mic ching bénh diéu tri dai ngay theo danh muc cua Bo y té thi
duoc huong BHXH trong thoi gian diéu tri.
v Ché d¢ tro cap thai san
- Trong thoi gian c6 thai duoc nghi viéc kham thai 3 1an, mdi lan 1 ngay
- Trong thoi gian say thai duoc nghi 20 ngay néu thai dudi 3 thang, 30 ngay
néu thai tir 3 thang tro 1én.
- Nghi ho san 4 thang dé nudi con
v Ché d¢ tro cap nudi con ém
- 20 ngay / nam d4i véi cac con dudi 3 tudi
- 15 ngay/ nam dbi véi con tir 4 - 7 tudi
v Ché d6 trg cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
Nguoi lao dong duoc hudng trg cap BHXH trong nhiing truong hop sau
- Bi tai nan lao dong trong gid 1am viéc, tai noi lam viéc, ké ca ngoai gio 1am

viéc do yéu cau cua ngudi sir dung lao dong
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- Bi tai nan ngoai noi lam viéc theo yéu cau duoc giao cua ngudi sir dung lao
dong
- Bi tai nan trén duong di lam
v’ Ché do huu tri
Nguoi lao dong duge huong ché do huu tri hang thang lic nghi viéc khi c6
cac diéu kién sau day :
- Nam da 60 tudi, nit du 55 tudi
- Néu déng BHXH du 15 nam duoc huéng tro cap 2%
v’ Ché d9 tir tuat
Nguoi lao dong dang lam viéc, nguoi lao dong nghi viéc cho giai quyét ché do
huu tri, nguoi lao dong huong lwong huu, bénh nghé gnhiép hang thang khi ché
duoc hudng tién mai tang bang 8 thang luong t6i thiéu.
Pong thoi cong ty thuc hién viéc chi tra luong theo huéng dan cua thong tu sb
06/LDBHXH — TT ban hanh ngay 04/04/1995 nhu sau :
- Véi trudng hop nghi viéc cham séc con 6m dau

Mutc trg = Luong t6i thiéu x HE sé capbac X 75% x Sé ngay nghi

cap 26
-Véi truong hop say thai, tai nan lao dong muc trg cap chi tra BHXH 1a 100%

Muc trg = Luong toi thieu x Hé sb cap bac X 100% x Sbé ngay nghi

cap 26

-V6i truong hop nghi sinh con thi trg cap tinh theo cong thic
Muc trg = Luong téi thié(u x Hésé x  S6thang nghi dé
cap cap bac hozc nudi con
2.2.3.2 Bdo hiémyté (BHYT)
O cong ty muc trich BHYT ciing theo quy dinh, trong do :
+ Cong ty nop 2% tinh vao chi phi SXKD trong ki

+ Nguoi lao dong nop 1% trir vao luong ctia Cong nhén vién
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Nguoi lao dong s& duoc cap thé BHYT dugc ham chita bénh khi ¢6 nhu cau.
Nguoi ¢d the BHYT duoc huong cac ché d6 theo quy dinh kham, chira bénh ngoai,
noi tra.

Vi du : Can cr cach tinh luong
+ Sb tién BHYT Ba Thanh phai nop 1a:
= (5.798.000 + 2.780.515) x 1% = 85.785 ddng
+ S6 tién BHYT cong ty phai nop cho Ba Thanh 13
= (5.798.000 + 2.780.515) x 2% = 171.570 ddng
2.2.3.3 Kinh phi cdng doan (KPCD)
Trich KPCD trén luong thuc linh cuia CB-CNV trong cong ty

Muc trich 2% trén tong quy lwong tinh vao chi phi quan ly doanh nghiép. Kinh
phi cdng doan cong ty duoc chi cho nhitng noi dung sau:

- Chi cho hoat dong van hoé nghé thuat, thé duc, thé thao

- Chi cho phat minh sang kién, cai tién KH — KT ng dung vao hoat déng quan
ly

- Chi vao céc dip I& nhu 8/3, 20/10....

- Chi ma chay, cuéi hoi, tham hoi nhan vién 6m dau. Déng thai kinh phi cong
doan cia Cong ty ciing gop phan cuing quy phuc loi chi cho CB — CNV tham quan,
giai tri, du lich.

Miic trich KPCD = Lwong thuc linh x 2%
2.2.4. Thué thu nhap ca nhan
Can cu tinh thué d6i voi thu nhap tir kinh doanh va thu nhap tir tién lwong, tién
cong 1a thu nhap tinh thué va thué suat.
Trong do :
* Thu nhap tinh thué = Thu nhap chiu thué - Céc khoan giam trir

- Thu nhap chiju thué tir tién luong, tién cong dugc xac dinh bang tong sé tién
lwong, tién cong, tién th lao, cac khoan thu nhap khéc cé tinh chat tién luong, tién
cdng ma di tuong nop thué nhan duoc trong ky tinh thué

- Céc khoan giam trir bao gom :
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+ Céc khoan dong gop bao hiém bat buoc nhu : BHXH, BHYT.....

+ Céac khoan giam trur gia canh

+ Céc khoan d6ng gop vao quy tir thién, quy nhan dao, quy khuyén hoc

* Thué suét thué thu nhap ca nhan di véi thu nhap tir tién lwong, tién cong dugc
&p dung theo biéu thué luy tién tirng phan theo quy ding tai diéu 22 Luat Thué thu
nhap ca nhan :

Bdng biéu 2.1 : Bang thué sudt thué thu nhdp ca nhan

Bic thué Phan thu nhép tir‘lh thué/théng Thué sudt

(triéu dong) (%)

1 Dén 5 z

2 Trén 5 dén 10 10

3 Trén 10 dén 18 15

4 Trén 18 dén 32 20

5 Trén 32 dén 52 o5

6 Trén 52 dén 80 30

/ Trén 80 35

(Theo théng tuw s6 84/2008/TT — BTC)

Vi du : Tinh thué thu nhap ca nhan cho Ba Nguyén Thi Thanh cé thu nhap tir tién
cdng, tién lwong trong thang 14 9.128.515 . Ba Thanh phai nudi 2 con dudi 18 tudi:
trong thang Ba Thanh phai nop cac khoan bao hiém bat buoc 12 : 5% BHXH, 1%
BHYT trén tién luong.
Thué thu nhap ca nhan Ba Thanh tam nop trong thangduoc xac dinh :
- Ba Thanh duoc giam trir khoi thu nhap chiu thué cac khoan sau
+ Cho ban théan Ia : 4.000.000
+ Cho 2 nguoi phu thuoc ( 2 con) la : 1.600.000 x2 = 3.200.000
+ BHXH, BHYT la: 514.711

Tong cong cac khoan giam trir 14 : 7.714.711
Thu nhap tinh thué = 1.413.804
Tong sé thué phai nop trong thang 1a :1.413.804 x 5% = 70.690d6ng
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2.2.5. Thanh toan lwong cho cong nhan vién

Luong caa can bo céng nhan vién trong Cong ty duoc thanh toan vao ngay cudi
thang theo hinh thic thanh toan qua the ATM.

2.3. Phwong phéap hach toan tién lweng va cac khoan trich theo lwong tai
Cong ty TNHH 1 thanh vién Gemadept Hai Phong
2.3.1. Cac ciin cir chii yéu trong quy trinh ké toan tién lwong

- S6 lugng lao dong cua Cong ty duoc phan &nh trén sb lao dong, s nay duoc
lap chung cho toan Céng ty va lap riéng cho ting bo phan co s dé tién cho viéc
quan ly. Mdi ngudi trong Cong ty déu c6 ma s6 nhan vién va ma sé nay duoc sir
dung ghi chép ching tur.

- Can cir vao cac chung tir nhu ‘Bang cham cong’, ‘phiéu x&c nhan san pham
hodc cong viéc hoan thanh’, ‘hop dong giao khoan’, ké toan tinh tién luong san
pham, luong thoi gian, tién ca cho can bo céng nhan vién.

- Tién luong duoc tinh riéng cho tirng ngudi va tong hop theo ting bo phan lao
dong, phan anh vao ‘Bang thanh toan tién luong’ va lap cho bo phan do.

- P6i véi céc khoan tién thuong cho cng nhan vién, ké toan can tinh toan va
lap bang thanh toén tién thuong dé theo di va chi tra dang quy dinh.

- Can ctr vao céc chung tir ‘Phiéu nghi huong BHXH’, ‘Bién ban diéu tra tai
nan lao dong’. Ké toan tinh trg cdp BHXH phai tra cdng nhan vién va phan anh
vao ‘Bang thanh toan BHXH’.

- Can ctr vao tai liéu hach toan vé thoi gian, két qua lao dong va chinh sach x&
hoi vé lao dong tién lwong, BHXH do Nha nuéc ban hanh, ké toan tinh tién luong,
trg cap BHXH, khoan phai tra khac cho ngudi lao dong.

- Can ¢t vao ‘Bang thanh toéan tién luong’ cta ting bo phan dé chi tra, thanh
toan tién luong cho cong nhan vién. Pong thoi tong hop tién luong phai tra trong
ky theo ting ddi twong st dung lao dong, tinh toan trich BHXH, BHYT, KPCD
theo ty 1¢ quy dinh. Két qua tong hop, tinh toan dugc phan &nh trong ‘Bang phan

bo tién lwong’.
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- Hang thang, viéc tinh luong, trg cdp bao hiém x& hoi va cac khoan khac phai
tra cho nguoi lao dong duogc thuc hién tai phong ké toan cua Cong ty. Viéc chi tra
lwong cta Cong ty do tha quy caa Cong ty thuc hién.

2.3.2. Tai khoan sir dung
Dé hach toan tién lwong tai Cong ty TNHH mot thanh vién Gemadept Hai Phong,
ké toan sir dung cac TK sau :

+TK334 : Phai tra nguoi lao dong

bang cham cong (sau khi di c6 chit ky cua ngudi chdm cdng) clng cac ching tir
co lién quan.

- Bang cham diém duoc lap vao cudi thang, dua vao s6 diém cua céng nhan
vién dé xét hé s thanh tich 1am cin ct cua tinh lwong khoan c6 xét dén két qua
kinh doanh.

- Dya vao bang cham cong, bang cham diém va cac chang tur lién quan ma cac
don vi giri 18n tinh luong cho ting b phan, sau dé 1ap bang tong hop tién luong
toan cong ty.

- Tur Bang thanh toan luong, ké toan lap bang phan bo tién luong va cac khoan
trich theo lwong, 1dy d6 1am can ct dé ghi chép sé séch lién quan
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So do 2.6 : So do luan chuyén chang tir

Bang chdm cong/diém va céc
chtng tir ban dau

|

Bang thanh toan lwong theo bd phan

\4

Bang téng hop tién luong

Y
Bang phan bo tién luong va cac khoan
trich theo luong

A 4

Céac chuang tir ghi s6

A 4

S6 dang ky ching tir ghi s6

S6 cai TK334, TK338

A 4

Bang can d6i tai khoan

L
BAO CAO TAI CHINH

2.3.5. Tra BHXH thay lwong
Viéc trg cap BHXH cho CBCNV dugc quy dinh nhu sau :
+ Pbi vai CBCNV nghi ém thi trg cap BHXH tra thay luong duogc tinh theo
thoi gian dong BHXH cua mdi can bo CNV.
e Dong BHXH trén 20 nam duogc hudng 75 % luong
e Dong BHXH dudi 20 nam dugc huong 70% luong
+ Do véi trudng hop nghi dm dau, thai san thoi gian nghi 4 thang duoc huong
5 thang luong theo 100% luong cap bac.
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+ Ddi véi trudong hop bi tai nan lao dong, xay ra trong nhitng truong hop cu thé
duoc huong trg cip BHXH.

Vi du : Anh Nguyén Van Kién, phong hanh chinh nghi 6m 2 ngay c6 hé sé luong
la 5,06, c6 thoi gian dong BHXH duéi 15 nam. Ké toan tinh ra muc tro cap BHXH
cho anh Kién nhu sau :

Mutc trg = Luong tbi thiéu x (Hdn +Hcb) X 70% X S& ngay nghi

cap 26
Muctro = 650.000 x (5,06+2,34)  x 70% x 2 =259.000 ddng
cap 26

Pé thanh toan BHXH cho CBCNV ké toan phai cin ci vao gidy chiing nhan

viéc nghi huéng BHXH cé n6i dung nhu sau :
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Tén co s6 : BENH VIEN VIET TIEP

S6 198/BM
GIAY CHUNG NHAN NGHI
OM HUONG BHXH
Ho vatén : Nguyén Van Kién - Tudi : 32

Pon vi cong tac : Cong ty TNHH mét thanh vién Gemadept Hai Phong
Ly do nghi viéc : Sét cao
(T ngay 12/07/2009 dén ngay 13/07/2009)
Ngay 13 thang 07 nam 2009
Xé&c nhan cua phu trach don vi Y, Bac si KCB
S6 ngay thuc nghi : 2 ngay

Mit sau ciia to gidy xac nhan nghi ém :
Phan BHXH :

S6 s6 BHXH:

S6 ngay nghi huéng BHXH : 2 ngay
Luy ké ngay nghi cling ché do......... ngay
Luong thang dong BHXH :

Luong binh quan mét ngay :

Ty 18 huong BHXH : 70%

S6 tién huang BHXH : 259.000 dong

o 0 k~ wbdh e

Ngay 13 thang 07 nam 2009
Cén bo co quan BHXH Phu trach BHXH cua don vi
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Sau khi da c6 Gidy chitng nhan va day dua chit ky cua y, bac sy, truang ban
BHXH cubi thang ké toan tong hop sé ngay nghi va trg cip BHXH cho toan Céng
ty vao Bang danh sach nguoi lao dong nghi huong BHXH rdi chuyén cho Phé
téng giam ddc, ké toan truong duyét. Sau d6 ké toan s& viét phiéu chi thanh toan

trg cap BHXH cho can b CNV trong toan cong ty. Khi nhan tién nguoi linh phai

ky truc tiép vao “ Bang thanh toan nghi huéng BHXH”.

Bdng biéu 2.2 : Bang thanh toan nghi hwéng BHXH

BANG THANH TOAN NGHI HUONG BHXH
Théang 7 nam 2009

Khod ludn tét nghiép

, Muc .
Phong | Luong bq | Ly do hudng | SO ngay SO tién Ky
Ho va tén . hudng ,
ban ngay BHXH nghi , trog cap | nhan
trg cap
Nguyén V Kién HC Om 2 70% 259.000
Luu Thu Hang HC Nghi 6m 3 70% 313.000
Cong 572.000
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Can ct theo bang thanh toan BHXH, ké toan 1ap phiéu chi thanh toan trg cap

BHXH cho toan cong ty nhu sau :

Cong ty TNHH 1 TV Gemadept Hai Phong Maus602-TT
S6 452 — Lé Thanh Téng — Ngb Quyén - Hai Phong  Ban hanh theo Qb sé 15/2006/QD - BTC

PHIEU CHI S6 CT :08

Ngay 31/07/2009
Tai khoan ghi ng 334

Ho va tén ngudi nhan tién  : Theo bang thanh toan BHXH thang 7/2009

bia chi
Ly do chi
S6 tién
Bang chir

Kém theo

Tong giam déc

: Cong ty TNHH 1 thanh vién Gemadept Hai Phong
: Thanh toan nghi huong BHXH thang 7/2009
: 572.000 dong
Ném tram bay muoi hai nghin dong

: 01 chting tir géc

P4 nhan du tién : 572.000d6ng

Nhgn ngay 05 thang 08 nam 2009
Ké toan truong  Nguoi lap Thu quy Nguoi nhan
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* Quy trinh hach toan tién luong va cac khoan trich theo lwong tai Cong ty

Tur phiéu chidm cong cua mdi lao dong ké toan 1ap ra bang cham cong
cua ting phong, toan cong ty. Trong bang cham cdng thé hién ngay ma lao dong di
lam, lwong 1am thém va quy doi ra s6 cdng 1am viéc thuc té trong thang, sé cong
nghi viéc huong 100% lwong hoic sé cong huong BHXH

Vi du : Ta cd Bang cham cong, bang thanh toan lwong ctia Phong Ké Toan :
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Bdng biéu 2.4: Bang thanh toan lwong
Coéng ty TNHH mét thanh vién Gemadept Hai Phong
S6 452 — Lé Théanh Téng - Ngb Quyén - Hai Phong
BANG CHAM CONG
Thang 7 nam 2009

Phong ké toan

Ngay trong thang Ngay Ngay

STT Ho va tén cong | cong

' 1(2]3|4|5|6|7(CN)|8 25|26 |27 | 28(CN) | 29 |30 | 31| trong | lam

thang | thém
1 Nguyén Thi Thanh XX | X]|X|X|X X | e X | X | X X | X | X 26 0
2 Tran Hitu Nam X|IX|X|x|C|X X X | i, X | X | X X | X | X 25 0
3 Nguyén Thu Huong X | X | X|[X]X|[X X ) Gl IR X | X | X X X | X | X 28 2
4 Tran Thi Minh X | X | X[ X] X |X X | eeveeeeiiinens X | X | X X | X | X 26 0
5 Nguyén Minh Trang | X | X | X | X | X | X X X | e, X | X | X X X | X | X 28 2

Ghi chu NGUO'I DUYET NGUOI CHAM CONG

DAu C : Nghi c6 phép
Daux  :Ngay cong
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Coéng ty TNHH mét thanh vién Gemadept Hai Phong
Sb 452-1& Thanh Téng-Ngd Quyén-Hai Phong

BANG THANH TOAN TIEN LUONG
Thang 7 nam 2009

Phong ké toan

Hé so lwong Tien lwong va thu nhap dwoc nhan Cac khoan phai nop theo quy dinh
Nga Lwon
S A Chirc Lwvong CB . . ; 2 g g S ’ .
Ho va tén Lwong Phucap | Phucap R Thué thu Tong lam lam Thwe lin
tt danh Hdn Hcb | TN | PT trong Tong cong BHXH BHYT N N
3 khoén an trua khéac nhap cOng thém thém
thang
Nguyén Thi
1 Thanh KTT 5,26 3,66 25 60 5.798.000 2.780.515 300.000 250.000 9.128.515 428.926 85.785 70.690 585.401 8.543.114
an
R 7.602.747
2 Tran Hlru Nam TPKT 4,85 3,33 25 55 5.112.500 2.412.972 300.000 250.000 8.075.472 376.274 75.255 21.197 472.726
Nguyén Thu
3 Hupe NVKT 3,62 3,33 20 40 4.517.500 1.350.767 300.000 - 6.168.267 328.163 65.633 43.474 437.270 2 695.000 6.425.997
wong
4 Tran Thi Minh NVKT | 3,62 3,33 | 20 40 4517500 | 1.350.767 300.000 - 6.168.267 293.413 58.683 10.809 362.904 5.805.362
Nguyén Minh
5 T NVKT | 3,62 2,34 | 20 40 3.874.000 | 1.350.767 300.000 - 5.524.767 291.038 58.208 88.576 437.822 2 596.000 5.682.945
rang
Téng 23.819.500 | 9.245.787 | 1.500.000 | 500.000 | 35.065.287 | 1.653.264 330.653 234.746 2.296.123 4 1.291.000 | 34.137.62
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

- Tur cach hach toan riéng cho ting bo phan ké toan tong hop sb liéu tt ca cac
phong ban ta c¢é s6 nhu sau :

Ta c6 bang tong hop thanh toan luong va bang phan bd tién luong tai thang 7
nam2009nhusau:

Sinh vién: Phgm Thi Thu Trang — QT1004K 64



Truwong PHDL Hdii Phong

Khod ludn tét nghiép

Bdng biéu 2.5: Bang téng hep thanh toan lwong
Coéng ty TNHH mot thanh vién Gemadept Hai Phong

S6 452-Lé Thanh Téng-Ngd Quyén-Hai Phong
BANG TONG HQP THANH TOAN LUONG

Thang 7 nam 2009

S6 Thué thu
ST Lwong co Lwon Lwon Téng phu Téng thu A
B{ phin lwon : J J s P 8 BHXH BHYT nhap Thye linh
T ban khoén lam thém cap nhip
g
1 Phong Ké toan 5 23.819.500 9.245.787 1.291.000 2.000.000 36.356.287 1.653.264 330.653 234.746 34.137.624
2 Phong Marketing 3 13.539.500 4.549.820 - 1.150.000 19.239.320 904.466 180.893 67.698 18.086.263
3 Phong hanh chinh 6 31.128.500 | 12.479.045 - 2.650.000 46.257.545 2.180.377 436.076 342.055 43.299.037
4 Phong k¥ thuat 6 26.481.000 6.569.752 400.500 2.100.000 | 35.551.252 1.179.363 343.873 41.200 33.786.816
5 Phong khai thac 15 59.416.500 | 12.762.632 | 3.881.500 | 6.150.000 | 82.210.632 3.803.032 760.606 317.650 77.329.344
35 154.385.000 | 45.607.036 | 5.573.000 | 14.050.000 | 219.615.076 9.720.502 2.052.101 | 1.203.349 206.639.084
Hai Phong, ngay thang nam 2009
Giam déc Ké todn truéng
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

Sau khi 1ap Bang tong hop tién luong toan Cong ty, Cong ty tién hanh Iap Bang phan
bé tién lwong va céc khoan trich theo luong. Tai Cong ty, tién lwong dugc phan bd
cho tai khoan la:

TK 642 — Chi phi quan ly doanh nghiép

Sinh vién: Phgm Thi Thu Trang — QT1004K 66



Truwong PHDL Hdii Phong

Khod ludn tét nghiép

Bdng biéu 2.6: Bang phan bé tién lwong va cac khoan trich theo lwong

Coéng ty TNHH mot thanh vién Gemadept Hai Phong

S6 452-Lé Thanh Téng-Ngd Quyén-Hai Phong

BANG PHAN BO TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG

Thang 7 nam 2009
TK 334 - Phai tra CNV TK 338 - Phai tra, phai ngp khéac
T TGFQI © . Thué Téng
. Lwong Lwong Tong phu N . KPCD BHXH BHYT Cong Co TNCN cong
B9 phan Luong CB | 1hoan khac cAp C‘-’”g;j’ TR o) (15%) (2%) TK 338
TK 642 — Chi
1 phi nhan 154.385.000 | 45.607.036 | 5.573.000 | 14.050.000 219.615.036 | 4.392.301 | 29.998.805 | 3.999.841 | 38.390.947 258.830.524
vién QLDN
TK 334 -
2 | Phii tra cong 9.720.502 | 2.052.101 | 11.772.603 | 1.203.349 | 12.758.111
nhan vién
Cong 154.385.000 | 45.607.036 | 5.573.000 | 14.050.000 219.615.036 | 4.392.301 | 39.719.307 | 6.051.942 | 50.163.550 | 1.203.349 | 270.981.935
Hai phong, ngay thang  nam 2009
Giam doc Ke toan truong
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

Can ctr vao Bang thanh toan luong, Bang phan bé tién lwong va cac khoan trich
theo lwong, cac ching tir BHXH t ¢é cac ching tir ghi sb sau:
Bdng biéu 2.7: Ching tir ghi s6
Cong ty TNHH mgt thanh vién Gemadept Hai Phong Mau S02a-DN
S6 452-Lé Thanh Téng-Ngd Quyén-Hai Phong (Ban hanh theo QD sb 15/2006/QD-BTC)

CHUNG TU GHI SO

S6 :58/07
Ngay 31 thang 07 nam 2009
S6 hieuTK
STT Trich yéu S6 tién
No Cé

1 | Tinh tién luong phai tra CNV trong thang

- Tién lwong bo phan quan ly doanh nghiép 642 334 | 219615.036

2 | Trich BHXH, BHYT, KPCD

- Tinh vao chi phi QLDN 642 | 338 | 38390947

- Khau trir vao luong CNV 334 | 338 | 11.772.603

3 | Tinh thué thu nhap ca nhan cia CNV 334 | 3335 1.203.349
Tong cong 270.981.935

Keém theo 01 ching tir gbc

Ngwoi lap biéu Ké todn truwéng
(K, ho tén) (K, ho tén)
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

Bdng biéu 2.8: Ching tir ghi s6

Cong ty TNHH mgt thanh vién Gemadept Hai Phong Mau S02a-DN
S6 452-Lé Thanh Tong-Ngd Quyén-Hai Phong (Ban hanh theo QD sb 15/2006/QD-BTC)

CHUNG TU GHI SO

Sb: 59/07
Ngay 31 thang 07 nam 2009
ST Trich yéu S6 hi¢u TK S6 tién
No Cé
1 BHXH phai tra trong thang cho CNV 338 334 572.000
2 Thanh todn BHXH cho CNV 334 111 572.000
Tong cong 1.144.000
Keém theo: 02 chting tir gbc
Nguwoi 1gp biéu Ké todn truweng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

NGAN HANG THUONG MAI CO PHAN HANG HAl
MARITIME BANK

GIAY BAO NOQ
Ngay 31 thang 07 ndm 2009
Kinh giri: Cong ty TNHH mot thanh vién Gemadept Hai Phong
HOm nay, ching toi xin bao da ghi No tai khoan cua quy khach hang véi ndi dung sau:
S6 tai khoan ghi No @ 3319298
S6 tién bang so : 206.639.084
S6 tién bang chir : Hai tram linh sau triéu sau trém ba muoi chin nghin khéng
tram tam mueoi bon dong.
NOi dung: ## Thanh toan luong thang 7/2009 ##

GIAO DICH VIEN KIEM SOAT
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

Bdng biéu 2.9: Ching tir ghi 6

Coéng ty TNHH mét thanh vién Gemadept Hai Phong Mau S02a-DN
S6 452-Lé Thanh Téng-Ngd Quyén-Hai Phong (Ban hanh theo QD sb 15/2006/QD-BTC)

CHUNG TU GHI SO

Sb: 60
Ngay 31 thang 07 nam 2009
, S6 hiéu TK S6 tién
STT Trich yéu
No Cé
Thanh toan lwong thang cho CNV 334 112 | 206.639.084
Tong cong 206.639.084
Kém theo: 01 chtng tir goc
Ngwoi ldp biéu Ké todn truwéng
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

Bdng biéu 2.10: Sé ding ky chirng tir ghi sé
Pon vi:Cong ty TNHH mét thanh vién Gemadept Hai Phong M4u s6 S02b — DN
bia chi:425 Lé Thanh Tong, Ngd Quyén (Ban hanh theo QP s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cua B6 truong BTC)

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

Nam : 2009
Chieng tir ghi s6 .
S6 hiéu Ngay thang So tién
01/07 03/07 81.974.796
02/07 05/07 20.084.671
...... 50.670
24/07 10/07 5.280.000
25/07 12/07 16.072.042
26/07 13/07 17.982.179
58/07 31/07 270.981.935
59/07 31/07 1.144.000
60/07 31/07 206.639.084
cong 2.025.364.785
Gidm déc Ké toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Truwong PHDL Hdii Phong

Bdng biéu 2.11: Sé chi tiét

Pon vi:Cong ty TNHH mét thanh vién Gemadept Hai Phong
Dia chi:425 Lé Thanh Tong, Ngb Quyén

Khod ludn tét nghiép

SO CHI TIET CAC TAI KHOAN

Tén tai khoan: Bao hiém xa hoi

S6 hiéu TK: 3383

Chirng tir Tai S6 phat sinh
) Ngay Dién giai khozin
S6 hi¢u théng aéi g No Co

S6 du dau thang
S6 phat sinh trong thang

BPBTL | 31/07 | Trich BHXH
- Khau trir vao chi phi 642 29.998.805
- Khéu trir vao luong 334 9.720.502

BTTBHXH | 31/07 | BHXH phai tra cho CNV 334 572.000
trong thang
Cong phat sinh trong thang 572.000 | 39.719.307
S6 dw cudi thang 39.147.307

Giam dic
(Ky, ho tén)

Sinh vién: Phgm Thi Thu Trang — QT1004K

Ké toan truéng
(Ky, ho tén)
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

Bdng biéu 2.12: Sé chi tiét

Pon vi:Cong ty TNHH mégt thanh vién Gemadept Hai Phong
Dia chi:425 Lé Thanh Tong, Ngb Quyén

SO CHI TIET CAC TAl KHOAN
Tén tai khoan: Bao hiémy té
S6 hiéu TK: 3384

Chung tur So phat sinh
, . Tai khoan
So hiéu | Ngay Dién giai ,
] doi ing No Co
thang
SO du dau thang

S6 phat sinh trong thang

BPBTL | 31/07 | Trich BHXH

- Khéu trir vao chi phi 642 3.999.841
- Khéu trir vao luong 334 2.052.101
Cong phat sinh trong thang 6.051.942
S6 dw cudi thang 6.051.942
Gidm doc Ké toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Truwong PHDL Hdii Phong

Bdng biéu 2.13: Sé chi tiét

Pon vi:Cong ty TNHH mot thanh vién Gemadept Hai Phong

Dia chi:425 Lé Thanh Téng, Ngd Quyén

Khod ludn tét nghiép

SO CHI TIET CAC TAl KHOAN
Tén tai khoan: Kinh phi cong doan
S6 hiéu TK: 3382

Chiing tir Tai S6 phat sinh
S6 hiéu | Ngay Dién giai khoan doi
thang rng Ne co

S6 dw dau thang
S6 phat sinh trong thang

BPBTL | 31/07 | Trich BHXH
- Khau trir vao chi phi 642 4.392.301
Cong phat sinh trong thang 4.392.301
S6 dw cudi thang 4.392.301

Gidm doc
(KY, ho tén)

Sinh vién: Phgm Thi Thu Trang — QT1004K

Ké toan trueng
(Ky, ho tén)
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

Bdng biéu 2.14: Sé chi tiét

Pon vi:Cong ty TNHH mégt thanh vién Gemadept Hai Phong
Dia chi:425 Lé Thanh Tong, Ngb Quyén

BANG TONG HQP CHI TIET TAI KHOAN
Tén TK: Phai tra, phai nop khéc S6 hiéu TK: 338
Thang 7 nam 2009

X g en So tién
STT S"Thlf“ Tén tai khoan
No Co
1 | 3383 |Bao hiém xa hoi 39.147.307
2 | 3384 |Baohiémyté 6.051.942
3 3382 | Kinh phi cong doan 4.392.301
Cong 49.591.550
Gidm déc Ké toan trueng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Truwong PHDL Hdii Phong

Bdng biéu 2.15: Sé céi

Pon vi:Cong ty TNHH mot thanh vién Gemadept Hai Phong

Dia chi:425 Lé Thanh Tong, Ngb Quyén

SO CAl
Thang 7/2009

Tén tai khoan: Phai tra cong nhan vién

MAu s6 S02c1-DN

S6 hiéu TK: 334

Khod ludn tét nghiép

(Ban hanh theo QD sé 15/2006/QD-BTC)

Ngay | Ching tir ghi Séhiéu .
thang S0 Dién giai TK dbi S0 tien
ghiso| SH | NT tng No Co
S6 dw diu thang
S6 phat sinh trong thang
31/07 | 58 |31/07 |Tinh lwong cho cdng nhan
vién
- Luong b6 phan QLDN 642 219.615.036
- Khau trir vao luong khoan| 338 | 11.772.603
BHXH, BHYT
- Thué TNCN 333 1.203.349
59 [31/07 |BHXH phai tra trong thang 338 572.000
cho CNV
Thanh toan BHXH cho CNV 111 572.000
60 [31/07 |Thanh todn luong cho CNV 112 1206.639.084
Cong phét sinh thang 220.187.036 | 220.187.036
S6 dw cudi thang
Gidm doc Ké toan trueng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Sinh vién: Phgm Thi Thu Trang — QT1004K
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

Bdng biéu 2.16: Sé céi

Don vi:Cong ty TNHH mét thanh vién Gemadept Hai Phong  M4u s6 S02¢1-DN

Dia chi:425 Lé Thanh Tong, Ngb Quyén (Ban hanh theo QD sb 15/2006/QD-BTC)
SO CAl
Théng 7/2009
Tén tai khoan: Phai tra, phai ,nop khac S6 hiéu TK: 338
Ngay | Ching tir Séhiéu .
thang ghi so Dién giai TK dbi >0 tien
ghisé | SH | NT ng No Co
S6 dw dau thang
S6 phat sinh trong thang
31/07 | 58 |31/07 |Trich BHXH,BHYT KPCDH
-Tinh vao chi phi QLDN 642 38.390.947
-Khau trr vao lwong khoan| 334 11.772.603
BHXH, BHYT
59 |31/07 |BHXH phai tra trong thang 334 572.000
cho CNV
Cong phat sinh thang 572.000 50.163.550
S6 dw cudi thang 49.591.550
Gidm doc Ké toan trueng
(KY, ho tén) (KY, ho tén)
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Truwong PHDL Hdii Phong

Khod ludn tét nghiép

Bdng biéu 2.17: Sé céi

Pon vi:Cong ty TNHH mot thanh vién Gemadept Hai Phong

Dia chi:425 Lé Thanh Téng, Ngb Quyén

SO CAI
Théng 7/2009

Tén tai khoan: Tién mat

MAu s6 S02c1-DN

(Ban hanh theo QD sé 15/2006/QD-BTC)

S6 hiéu TK: 111

Ngdy | Ching tir Séhiéu .

thang |  ghiso Dién giai TK dbi >0 tien

ghisé | SH | NT ng No Co
S6 dw dau thang 186.278.000
S6 phat sinh trong thang

31/07 | 30 [24/07 |Chi tién mua vin phong pham | 642 7.156.000

59 [31/07 |- Thanh todn BHXH cho CNV | 334 572.000

Cong phéat sinh thang 175.364.000 | 265.247.800
S6 dw cudi thang 96.394.200

Giam déc
(Ky, ho tén)

Ké toan trueng

(Ky, ho tén)

Sinh vién: Phgm Thi Thu Trang — QT1004K
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

Bdng biéu 2.18: Sé céi

DPon vi:Cong ty TNHH mét thanh vién Gemadept Hai Phong  M4u s6 S02c1-DN

Dia chi:425 Lé Thanh Téng, Ngb Quyén (Ban hanh theo QD sb 15/2006/QD-BTC)
SO CAI
Thang 7/2009
Tén tai khoan: Tién giri ngan hang S6 hiéu TK: 112
Ngay | Chirng tir Séhiéu .
o, L | So tieén
thang ghi so Dién giai TK doi
ghisé | SH | NT rng No Co
S6 dw dau thang 225.645.500

S6 phat sinh trong thang

31/07

R0t tién giri ngan hang vé
28 | 27/07 111 102.456.000
nhap quy

- Thanh toan tién luong T7 cho

60 | 31/07 334 206.639.084
CNV
Cong phét sinh thang 478.352.000 | 365.275.486
S6 dw cudi thang 338.722.014
Gidm doc Ké toan truwéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Truwong PHDL Hdii Phong

Bdng biéu 2.19: Sé céi

Pon vi:Cong ty TNHH mgt thanh vién Gemadept Hai Phong

Dia chi:425 Lé Thanh Téng, Ngd Quyén
SO CAl
Thang 7/2009

Tén tai khoan: Chi phi quan ly doanh nghiép

Khod ludn tét nghiép

MA3u s6 S02c1-DN

(Ban hanh theo QD sb 15/2006/QD-BTC)

S6 hiéu TK: 642

Ngay | Chiing tir Séhiéu .
thang ghi so Dién giai TK dbi >0 tien
ghisé | SH | NT ng No Co
S6 dw dau thang X X
S6 phat sinh trong thang
31/07 | 30 [31/07 |Chi tién mua vin phong pham 111 | 7.156.000
58 [31/07 |- Tién lwong bd phan QLDN 334 [219.615.036
- Trich BHXH, BHYT, KPCD 338 | 38.390.947
110 [31/07 |Két chuyén chi phi ban hang 911 245.135.486
Cong phéat sinh thang 270.135.486|270.135.486
S6 dw cudi thang X X

Giam déc
(K, ho tén)

Sinh vién: Phgm Thi Thu Trang — QT1004K

Ké toan truéng

(K, ho tén)
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

CHUONG III :

MOT SO KIEN NGHI PE XUAT NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE
TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG TAl
CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN MOQT THANH VIEN
GEMADEPT HAI PHONG
3.1. Mt s6 nhan xét vé cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo

lwong tai Cong ty TNHH mét thanh vién Gemadept Hai Phong

3.1.1. Nhan xét chung vé cong tac ké toan tai Cong ty

Trong c6ng tac quan Iy kinh té tai chinh, hach toan ké toan déng vai trd hét sic
quan trong d6i véi mdi doanh nghiép. La mot phan cong tac hach toan cua Cong ty,
ké toan tién luong phai theo ddi, phan anh céc nghiép vu kinh té phat sinh vé tién
lwong, BHXH, BHYT,KPCP va cé4c khoan tro cap khac. Hoan thién tét cong tac ké
toan tién lwong chinh 14 hoan thién vé chinh séach, vé hinh thic tra luong dé dam bao
tién luong 12 yéu té vat chat khuyén khich nguoi lao dong ting nang suat, tiét kiem
chi phi ¢é dem lai hiéu qua kinh té cao.

Van dé quan trong cua doang nghiép 1a phai quan tm dén loi ich thiét thyc coa
ngudi lao dong, Cong ty khdng ngung hoan thién ché do, chinh sach, hinh thic tra
lwong ciing nhu cdng tac hach toén tién luong dé dam bao cho nguoi lao dong duoc
huong theo dang sé luong va chat luong lao dong ma ho bé ra trong quéa tring san
xuét kinh doanh.

La mot doanh nghiép hach toan doc l1ap, Cong ty ludn ¢ gang khic phuc nhiing
khé khan, nhat 1a nhitng kho khan trong viéc tiéu thu san pham dé khéng ngirng nang
cao hiéu qua san xuat kinh doanh, tang thu nhap cho can bd cong nhan vién, Véi cong
tac cai cach hanh chinh, Cong ty di t6 chirc, sap xép lai cac phong ban chic nang cho
phu hop véi quy mé hoat dong dong thoi Cong ty ciing khdng nging thay d6i vé co
cau va phuong phap hach toan sao cho phtl hop véi Cong ty vira tuan thi dugc nhitng
quy dinh, ché @6 caa Nha nudc ban hanh.
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

3.1.2. Nhin xét chung vé cong tac ké toan tién lwong tai cong ty :

Qua mot thoi gian tim hiéu thuc té vé cong tac ké toan tién luong va céc
khoan trich theo luong tai cong ty, dua trén nhitng kién thuc, Iy luan co ban vé hach
toan ké toan da duoc hoc tai nha trudng em xin néu 18n mot sé nhan xét vé thuc trang
t6 chuc ké toan tién luong tai cong ty nhu sau :
3.1.2.1 Uu diém :

Viéc to chirc cong tac ké toan tién luong tai cong ty twong d6i tot. Bo may ké
toan duoc t6 chuc chuyén sau, mdi ké toan vién co trach nhiém 1am tirng phan hanh cu
thé nén phét huy dugc tinh chu dong sang tao, tao diéu kién chuyén mén hoa nghiép
vu Va nang cao chét lugng cdng tac ké toan. Cac phan hanh ké toan co su két hop chit
che.

Cong ty ap dung dung ché do ké toan hién hanh theo ding quy dinh cia Nha
nuéc, cac chung tir ké toan, sé sach ghi chép hop ly, khoa hoc, dung quy dinh. Thuc
hién cac ché do hach toan kinh té, nop thué va cac khoan phai nop ngan sach Nha
nuéc theo dlng ché do hién hanh. Lap bao céo tai chinh quy, nam day du, kip thoi.

Poi ngii ké toan vién co trinh do chuyén mén cao va khdng nging tham gia hoc
hoi dé nang cao trinh d6 cho phu hop vai yéu cau cdng viéc. Phong ké toan thuc hién
day di dugc cac chic nang caa minh : Phan anh, giam sat qua trinh hinh thanh va van
dong cua tai san tir khau 1ap chang tir, ghi so ké toan dén 1ap béo céo tai chinh.

Vé hach toén tién luong : Ké toan hach toan day du, chinh xéc, rd rang theo ting
khoan muc cu thé trén tai khoan 334 theo dlng nguyén tic hach toan ké toén tai céng
ty va quy dinh cia Nha nudc. Dong thoi cac sé sach chang tir vé ké toan tién luong
duoc luu trit c6 hé thdng, rd rang qua hé théng may vi tinh, dam bao cho viéc truy cap,
ddi chiéu sb lieu mot céch tién loi.

Vé hach toan cac khoan trich theo lwong : cac khoan trich theo lwong cua can bo
cdng nhan vién dugc hach toan vao tai khoan 338 . Cong ty cling thuc hién viéc trich
nop BHXH, BHYT, KPCP theo ding quy dinh cia Nha nudc vao dung ddi tuong va
nop co quan quan ly theo dung thoi gian quy dinh.
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Truwong PHDL Hii Phong Khod ludn tét nghiép

Luong hang thang va cac khoan thu nhap khac cta nguoi lao dong ludn duoc
thanh toan dung ki, chi tra dlng thoi han.

Chi phi tién luong, BHXH, BHYT, KPCP ludn duoc tinh dung, da va phan b
dung cho turng chi phi, hach toan rd rang, nop kinh phi cac khoan trich nop 1én co quan
cap trén dung thoi han.
3.1.2.2. Nhwoc diém

Mic di cdng ty d& ¢ng dung pham mém may vi tinh vao phuc vu cong tac ké
toan nhung chua that sy phéat huy hét hiéu qua vi trinh do vi tinh, tng dung cia nhan
vién con nhiéu han ché.

K¢ toan tién luong tong hop ngay cong lam viéc thuc té ciia cong nhan vién 1a co
s dé tinh toan tién lwong phai tra cho ngudi lao dong can ci trén bang cham cong ma
cac bo phan guri vé do d6 ngay coéng chua that su chinh xac vi viéc di muon vé som
cia nguoi lao dong khdng thé hién trén bang cham céng nay.

Cong ty van con han ché trong van dé tién thuéng cho can b cdng nhan vién, chu
yéu moi chi 1a thusng vao cudi nam, chua c6 hinh thuac thuang hop Iy dé khuyén
khich, dong vién tinh than nguoi lao dong.

3.2. Mot sb kién nghi nham hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac
khoan trich theo lwong tai Cong ty TNHH mot thanh vién Gemadept Hai
Phong.
3.2.1. Sw can thiét phai hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich
theo lwong

MJbi doanh nghiép tuy thudc vao diac diém quan ly, t6 chirc san xuat, tinh chét
cdng viéc déu phai xay dung cac ché do quan Iy va hach toéan tién lwong khac nhau.
Tuy nhién do c6 sy thay d6i vé quy md, hinh thai xa hoi doi hoi cac cha doanh nghiép
phai ludn nd luc khac phuc nhiing han ché, ton tai trong cng tac quan Iy cua minh dé
ngay cang hoan thién hon cong tac ké toan tién lwong tai doanh nghiép.

Vigc hoan thign cdng tac ké toan tién lwong va cdc khodn trich theo lwong
nham dat dwoc nhieng muc tiéu sau :
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ty va quy dinh cua Nha nudc. Bong thoi cac sé sach ching tir vé ké toan tién
lwong duogc luu trit ¢6 hé thdng, rd rang qua hé théng may vi tinh, dam bao cho viéc
truy cap, di chiéu sé liéu mot céch tién loi.

Vé hach toan cac khoan trich theo luong : dugc hach toan vao tai khoan 338 nhu
hach toén tién lwong. Pdng thoi Cong ty ciing thuc hién viéc trich nop BHXH, BHYT
theo dung quy dinh cua Nha nudc vao ding ddi twong va ndp co quan quan Iy theo
dung thoi gian quy dinh.

Luong hang thang va cac khoan thu nhap khac cua nguoi lao dong ludn duoc
thanh toan dung ki, chi tra dlng thoi han.

Chi phi tién luong, BHXH, BHYT, KPCP ludn duoc tinh dung, da va phan bo
dung cho tung chi phi, hach toan rd rang, nop kinh phi cac khoan trich nop 1én co quan
cap trén dung thoi han.

3.1.3. Nhuoc diém

Mic du cong ty d& ang dung pham mém may vi tinh vao phuc vu cong tac ké
toan nhung chua that sy phéat huy hét hiéu qua vi trinh do vi tinh, tng dung cia nhan
vién con nhiéu han ché.

Ké toan tién luong tong hop ngay cong 1am viéc thuc té cua cdng nhan vién 1a
co s dé tinh toan tién luong phai tra cho ngudi lao dong can cu trén bang cham cong
ma céc bo phan gui vé do do ngay cong chua thét sy chinh xac vi viéc di muon vé sém
cia nguoi lao dong khdng thé hién trén bang cham céng nay.

3.2. Mét s6 kién nghi nham hoan thién cong tac ké toan tién lwong va cac

khoan trich theo lwong tai Cong ty TNHH mot thanh vién Gemadept Hai

Phong

ly cia minh dé ngay cang hoan thién hon cong tac ké toan tién lwong tai doanh nghiép.
Viéc hoan thign cong tac ké toan tién lwong va cdc khodn trich theo lwong

nham dat dwoc nhieng muc tiéu sau :
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- Tién luong dam bao cho nguoi lao dong thoa man duoc cac nhu cau tdi thiéu
trong doi sdng hang ngay, timg budc nang cao doi sdng vat chat tinh than cua nguoi
lao dong.

- Tién lwong trd thanh mot cdng cu dac luc, dong luc thic day hoat dong san xuat

kinh doanh, khuyén khich ngudi lao dong 1am viéc dat hiéu qua cao nhat.

- Phét huy vai tro chu dong sang tao, trach nhiém cua nguoi lao dong va nguoi sur

dung lao dong.

- Cung cép thdng tin rd rang, dé hiéu cho ngudi lao dong va cac ddi twong quan

tam khéc...

3.2.2. Mot s6 bién phap dé xuat nham hoan thién céng tac ké toan tién lwong

- Vé ngay cong lao déng : Nhu nhan xét & trén, ngay cong lao dong la yéu tb
quan trong dé tinh ra luong co ban cho ngudi lao dong. Ngoai viéc phan anh muc do
hao phi ma ngudi lao dong bé ra, nd con phan &nh tinh than trach nhiém, thai do voi
cdng viéc dugc giao. Do do viéc chadm cong lao déng chinh x&c khdng nhitng tr d6
tinh lwong hop 1y, céng bang d6i véi nhan vién theo nguyén tic lam nhiéu huong
nhiéu, 1am it hudng it ma con gidp cho Cong ty nhan thdy mac d6 quan tdm,cd ging
cua ting nguoi lao dong ddi véi cong viéc.

Tai cong ty ké toan lao dong, tién luong co6 nhiém vuy tong hop ngay cong lam
viéc thyc té. S6 liéu cham cong dugc giao cho cac phong ban truc tiép cham. Cén bo
lao dong tién luong khong truc tiép theo dbi viéc cham cong ma trén bang cham cong
khong thé hién duoc viéc di 1am ding gio, di tré, vé sém caa nguoi lao dong.

Do vay dé khac phuc tinh trang nay cén bo lao dong tién lwong nén thudng xuyén
theo ddi viéc cham cong, theo ddi gio cong lam viéc thuc té dé viéc cham cong duoc
chinh x4c hon. Bé c6 thé theo ddi s6 gio 1am viéc trong mot ngay ciia ngudi lao dong,
Cong ty nén sir dung thé cham cong nhu mot s6 Cong ty dang ap dung, mau thé cham

cong nay tuong dbi don gian:
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- Tién luong dam bao cho nguoi lao dong thoa man duoc cac nhu cau téi thiéu
trong doi séng hang ngay, timg budc nang cao doi séng vat chat tinh than cua nguoi
lao dong.

- Tién lwong trd thanh mot cdng cu dac luc, dong luc thic day hoat dong san xuat
kinh doanh, khuyén khich ngudi lao dong 1am viéc dat hiéu qua cao nhat.

- Phét huy vai tro chu dong sang tao, trach nhiém cua nguoi lao dong va nguoi sur
dung lao dong.

- Cung cép thdng tin rd rang, dé hiéu cho ngudi lao dong va cac ddi twong quan
tam khéc...

3.2.2. Mot s6 bién phap dé xuat nham hoan thién céng tac ké toan tién lwong

Bién phap 1 : Nhu nhan xét & trén, ngay cong lao dong l1a yéu té quan trong dé
tinh ra luong co ban cho nguoi lao dong. Ngoai viéc phan anh mic do hao phi ma
nguoi 1ao dong bo ra, n6 con phan anh tinh than trach nhiém, thai do véi cong viéc
duoc giao. Do d6 viéc cham cdng lao dong chinh xac khéng nhing tir d6 tinh lwong
hop ly, céng bang ddi véi nhan vién theo nguyén tac lam nhiéu huong nhiéu, lam it
huang it ma con gitp cho Cong ty nhan thiy mic d6 quan tam,cé gang cua ting nguoi
lao d6ng ddi véi cdng viéc.

Tai cong ty ké toan lao dong, tién luong c6 nhiém vu tong hop ngay cong lam
viéc thyc té. S6 liéu cham cong dugc giao cho cac phong ban truc tiép cham. Cén bo
lao dong tién luong khong truc tiép theo dbi viéc cham cong ma trén bang cham cong
khong thé hién duoc viéc di lam ding gio, di tré, vé sém cia ngudi lao dong. Do vay
dé khac phuc tinh trang nay can bo lao dong tién lwong nén thuong xuyén theo doi
viéc cham céng, theo ddi gio cong 1am viéc thuc té dé viéc cham cong duoc chinh xac
hon. Dé c6 thé theo ddi sé gio 1am viéc trong mot ngay cua ngudi lao dong, Cong ty
nén st dung thé cham cong nhu mot sé Cong ty dang &p dung, mau thé chim céng nay

tuong d6i don gian:
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Céng Thém gio

Viéc theo ddi gio dén, gio vé c6 thé do bo phan bao vé caa Cong ty thuc hién.
Phong bao vé c6 thé yéu cau cong nhan vién cua Cong ty ky tén xac nhan gio dén
ciing nhu gio vé caa minh.

Cudi ngay, thé chim cdng s& duoc thu dé ghi chép vao Bang cham cong, 1am can
ctr tinh luong cho can bo CNV trong Cong ty, dong thoi vai viéc theo ddi sé gio 1am
viéc trong thang, thé chim céng con cho phép theo ddi s6 gio lao dong cua tirng nguoi
va sb gior 1am thém trong thang.

Bién phéap dé nang cao trach nhiém ciing nhu thai d6 1am viéc cho nguoi lao dong:

+ Néu di tré hoac vé sém 3 lan trong 1 thang thi s& bi trir ¥4 ngay cong.

+ Néu di tré hoac vé sém 3 — 5 lan trong 1 thang thi s& bj trir % ngay cong.

+ Néu di tré hodc vé sém 5 lan trong 1 thang s& bj trir 1 ngay céng.

- Vé viéc tinh lwong khoan cia nguwoi lao déng: Viéc tinh lwong con can cu trén bang
cham diém thanh tich A, B, C ngudi lao dong dat dugc trong thang. Tuy cong ty di
xay dung cac chi tiéu tinh diém nhung viéc chdm diém van con mang tinh hinh thuc
chu chua that sy danh gia dugc chinh xac mtrc @6 hoan thanh nhiém vu cua ting
ngudi, do vay viéc tinh luong khoan van chua phan anh dung két qua lao dong. Do
vay Cong ty can xay dung nhiing quy ché cu thé cho timg thang diém dé bao vé quyén
loi cho nguoi lao dong.

Vi du véi thang diém A thi can thoa man nhitng yéu cau sau:

+ Sb ngay cong trong thang 1a 26 va khong di tré vé sém qué 2 lan.
+ Muc d6 hoan thanh céng viéc duoc giao dat két qua tét
+ Déi voi nhitng cong viéc doi hoi do phuc tap cao nhung van dé ra nhiing ké hoach

va bién phap c6 thé mang lai hiéu qua trong tuong lai.
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- Cong ty nén ap dung mau Bang cham cong theo hudng dan cua Bo tai chinh dé thé
hién rd sb cong lam viéc thuc té hodc sé cong huong luong thoi gian, s c¢éng nghi
khdng luong, sd cbng nghi viéc huong 100% lwong, sé cong nghi viéc huéng %

lwong, s6 céng nghi huéng BHXH.
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Coéng ty TNHH mét thanh vién Gemadept Hai Phong
S6 452 — Lé Thanh Téng — Ngd Quyén - Hai Phong
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- Vé tién thueng: Dé tién thudng thuc su 12 don bay khuyén khich tinh than nguoi lao
dong cong ty nén xay dung quy ché thuong cho tirng can bo ¢éng nhan vién nham han
ché tinh binh quan trong viéc chi tra thuong. Do vay Cong ty nén sir dung hinh thuc
thuéng hang thang theo hé sé ddng gop vao cong viéc déi voi
cd nhan co thanh tich xuat sic trong céng viéc, c6 déng gop cho su phét trién cua
cong ty.
Dé danh gia hé sd dong gop cua ngudi lao dong, Cong ty nén dua theo mot sb chi
tidu thiét yéu sau:
- bam bao ngay cng lao dong
- Chap hanh ky luat lao dong, noi quy Coéng ty.
- Bé xuét sang kién trong quan 1y, to chuc lao dong.
Hé s6 thuang cd thé duoc tinh vao lwong theo cong thuc sau:
(Hdn + Hcb + Hipyong) X M X C
Ngay cong thang
Ngoai ra Cong ty cd thé thuong theo két qua hoat dong kinh doanh chung cua
doanh nghiép khi doanh nghiép lam an c6 loi. Nguoi lao dong trong doanh nghiép s€

LCB =

duoc chia mot phan tién loi duéi dang tién thuang
- P6i véi Phong ké toan:

+ Thuong xuyén dao tao, boi dudng nghiép vu kién thicc cho CBCNV dic biét 1a
trinh do tin hoc va cac chuan muc ké toan mai.

+ Thuong xuyén kiém tra so sach, ddi chiéu sé liéu nham phat hién sai s6t dé chan
chinh kip thoi.

+ Phat huy, tan dung hét kha nang st dung may vi tinh ma céng ty trang bi nham
tong hop sb liéu khoa hoc, ré rang.

+ Tang cuong theo ddi, kiém tra can bo CNV hoan thanh tét nhiém vu cia minh
théng qua viéc thudng xuyén theo ddi bang cham céng cua ting phong ban.

+ Pao tao, bodi dudng cho cac can bo (dic biét 1 can bo ké toan luong) , céng nhan

vién vé nhiém vu, cdng viéc ma ho dugc dam nhan.
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+ T chuc gio 1am viéc mot cach khoa hoc, 6n dinh cong tac phan cong nhiém vu
cu thé nham chuy&n mén hoa cong tac ké toan, ting hiéu qua cong viéc.

+ C6 chinh sach khen thudng véi cac ca nhan cé thanh tich xuat sic trong cong
viéc. C6 ché do thuong phat rd rang dé khuyén khich tinh than 1am viéc.

+ Khi ung dung phan mém ké toan thi ké toan truong va ké toan vién can duogc
hudng dan cu thé, hiéu rd vé ting phan hanh trong phan mém ké toan dé hoan thanh
tét cong viéc.

- Vé cac khodn phu cdp:

+ D4i v6i nhan vién 1am viéc 1au nam, ¢6 nang luc tot d4 dat dén hé sé cao nhat
trong bang hé sé lvong Cong ty nén c¢6 mot khoan phu cip tham nién hay mot khoan
tién thuong déi két qua cdng viéc cua ho. Nhu vay s& tao dong luc kich thich ho cong
hién hon nita cho su phat trién cia Cong ty. Khoan thuong nay c6 thé dugc phan
thanh nhiéu muc, mic thuong do cong ty quy dinh hodc thuong trén ty 1¢ phan tram
lvong co ban.

Cong ty cd thé dua ra hé sb tham nién cho mdi nam cdng tac 1a 0,02/nam. Nhu vay
hé s nay sé tang theo s6 nam 1am viéc, cong hién cho Cong ty cua can bo céng nhan
vién. Khoan phu cip thdm nién nay dugc tinh nhu sau:
Phu cap tham nién = M x n x 0,02
Trong d6 M: Muc luong co ban t6i thiéu do Nha nudc quy dinh
n: s6 nam lam viéc tai Cong ty

+ Hién nay, gia ca tiéu dung dang ting cao, véi mic phu cip an trua la
300.000/thang s& khong dam bao ché do an udng cho can bo cong nhan vién. Cong ty
nén tang muac phu cap an trua 1én, c6 thé bang muc luong tdi thiéu. Bé nguoi lao dong
thue sy thay duoc sy quan tdm caa Cong ty doi véi doi séng caa mdi ca nhan
- Vé méi quan hé giza cac phong ban : Cong ty can chd trong dén méi quan hé gitra
cac phong ban dé c6 hiéu qua hon. Nhitng phong nao co lién quan voi nhau can phan
trach nhiém cu thé, tranh y lai va c6 su tro gilp cho nhau, tranh truong hop 1am céng

viéc phtc tap hon, 1am cho dong sy phai 1am viéc nang né hon, phai
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c6 sy thdng nhat gitra cac bo phan c6 lién quan. Nhu vay can bo quan ly dong mot vai
trd hét sic quan trong trong viéc diéu hanh, quan Iy, phan céng nhiém vu va giam sat
tirng nhan vién trong phong ciia minh. C6 nhu vay cong nhan vién mai phét huy hét
kha nang dé hoan thanh céng viéc cia minh va théng nhat véi cac phong ban khac.
Dé 1am duoc viéc d6 thi can bo quan Iy phai thudng xuyén nang cao trinh d6 cua
minh, hoc tap nhitng kinh nghiém déng thai tim hiéu nhiing cach quan ly méi.

- Vé viéc nang cao trinh dé ciia CBCNV: Khi ¢6 cac budi hoi thao, cac khoé hoc nang
cao bo phan hanh chinh nén théng bao va khuyén khich CBCNV tham gia, tao diéu
kién cho CBCNV vang cao kién thac va nang luc chuyén mdn, ¢ nhu vay thi Cong
ty méi c6 doi ngii lao dong co trinh d6 chuyén mén cao, dap ung yéu cau caa canh
tranh va hoi nhap.

Néu khong duoc dao tao va bdi dudng thuong xuyén thi nguoi lao dong khdng
déap ung duoc nhitng doi hoi ngay cang cao cua céng viéc, dé tro thanh lac hau. Pong
thoi ¢6 nhitng ddi ngd vé vat chat ddi vaoi nhitng ngudi duge cir di hoc ciing nhu
nhirng nguoi tu tuc di hoc. Va sir dung mot cach hop ly sau khi ho da dugc dao tao.

- Vé viéc thanh toan liong: Viéc thanh toan luong cho CBCNV mét 1an vao ngay
cudi thang c6 thé khdng dam bao giai quyét nhu cau sinh hoat cho CBCNV Iam cho
ho ¢d thé thiéu tién tiéu ding khi thoi han thanh toan luong chua dén. Nén Coéng ty c6
thé chia 1am hai ki linh lwong. Ki 1 tam tng vao giira thang, ki 2 thuc linh s tién con
lai vao cudi thang.

- Pé t6n tai trudc sy canh tranh gay gat trén thi truong cong ty nén thudng xuyén trau
ddi, bd sung kién thirc nghiép vu, kién thirc chuy@n mén, kién toan bo may quan ly
diéu hanh ting budc. Diéu nay s& nang cao hiéu qua SXKD cua cong ty déng thoi dan
loai b nhitng can bo thiéu chuyén mdn, trinh d6va hinh thanh d6i ngii can bo chuyén
nghiép, nang dong, cé trach nhiém déap ting dugc moi yéu cau cua cong Viée va co ché
quan ly méi. Xay dung quy ché phi hop trong kinh doanh 13 1am sao gan trach nhiém,

nghia vu va quyén han, lgi ich caa can bo CNV.
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- Cong ty can ap dung ngay nhitng ché do, chinh sach cua Pang va Nha nuéc vé
cdng tac tién luong va cac khoan trich theo lwong mot cach nhanh nhat, khoa
hoc, hop ly, phi hop véi tinh hinh hoat dong caa Cong ty. Thuong xuyén kiém
tra, xem xét dé rat ra nhitng phuong phap tra luong pht hop, cong bang véi
ngudi lao dong, mic do phuc tap va trach nhiém cong viéc cua tirng nguoi dé
tién luong thuc su 1a don bay, khuyén khich nguoi lao dong hang say, yéu quy

cong Viéc.
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KET LUAN

Ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong 1a nhiém vu khong thé thiéu
trong cdng tac té chirc ké toan cua mdi doanh nghiép, gilp cong tac quan ly lao dong
di vao nén nép thuc day cong nhan vién chap hanh tét ky luat lao dong, nang cao hiéu
qua cong viéc. Viéc hach toan tét cong tac ké toan tién luong tao diéu kién thuan loi
cho viéc theo ddi va trich cac khoan trich theo lwong ding ché @6 chinh sach, dam
bao quyén lgi cia ngudi lao dong. Bong thoi viéc danh gid xem xét sy anh huong cua
tién luong d6i voi ngudi lao dong 1a viéc 1am khdng kém quan trong trong viéc nang
lwong, thuong va cac khoan phu cip cho phi hop, kip thoi nham dong vién hon nira
nguoi lao dong gan bo vaéi cong ty.

Qua thoi gian thuc tap va tim hiéu céng tac ké toan lao dong tién luong tai
Cong ty TNHH mot thanh vién Gemadept Hai Phong dugc su gitp do caa cac anh chi
Phong ké toan em d& thu thap duoc khé nhiéu kinh nghiém thyc té va nhan thic duoc
sy khac biét gitra ly thuyét dugc hoc véi thyc té tai co so.

Qua dé tai nay em hy vong c6 thé dong gép mot phan nao d6 cho cong ty trong
viéc hach toan ké toan tién lwvong nham hoan thién hon cong tac ké toan tai cong ty.
Nhung do thoi gian thuc tap va kién thic thuc té con ¢ han nén nhirng nhan xét em
dua ra con mang tinh chi quan va khong tranh khoi thiéu s6t. Em rat mong nhan dugc
sy gop Y cua cac thiy, cd va cac anh chi Phong ké toan gilp em hoan thanh tét dé tai

t6t nghiép nay.

Hdi Phong, ngay thang  nam 2010
Sinh vién
Pham Thi Thu Trang
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