LO1 MO PAU

Trong thoi dai ngay nay, mot xa hoi, mot doanh nghiép duoc coi la phat
trién khi lao dong c6 ning suat, c6 chat luong va dat hiéu qua cao. Nhu vay, nhin
tir goc do “Nhirng van dé co ban trong san xuat” thi lao dong 1a mot nhitng yéu t6
rat quan trong cua qua trinh san xuat kinh doanh. Nhét Ia trong tinh hinh hién nay,
khi nén kinh té bat d¢au chuyén sang nén kinh té lao dong tri thuc thi lao dong c6 tri
tug, c6 kién thuc, ¢ ki thuat cao s& tré thanh nhan té hang dau trong viéc tao ra
nang suét ciing nhu chat luong lao dong. Trong qua trinh lao dong ngudi lao dong
dd hao t6n mét luong stc lao dong nhat dinh, do d6 mudn qué trinh san xuét kinh
doanh duogc dién ra lién tuc thi ngudi lao dong phai dwoc tai san xuat stc lao dong.
Trén co s tinh toan sic lao dong cua ngudi lao dong bo ra véi sé lwong san pham
tao ra cling nhu doanh thu thu dugc tir s6 lwong san pham do, doanh nghiép trich ra
mot phan dé tra cho ngudi lao dong d6 chinh 1a tién cong ciia nguoi lao dong (tién
luong).

Tién lwvong ma doanh nghiép tra cho nguoi lao dong duge dung dé bu dap
st lao dong ma ngudi lao dong di bo ra. Xét vé mdi quan hé thi lao dong va tién
lwong c6 méi quan hé mat thiét va tac dong qua lai véi nhau.

Nhu vay, trong cac chién lugc kinh doanh cua doanh nghiép, yéu té con
nguoi ludn duge dat o vi tri hang dau. Ngudi lao dong chi phat huy hét nang luc va
kha nang cua minh khi stic lao dong ma ho bo ra dugc dén bl ximg dang dudi
dang tién luong. Gan lién véi luong 1a cac khoan trich theo lwong nhu Bao hiém x4
hoi, Bao hiém y té, Bao hiém that nghiép, Kinh phi cong doan. Py 1a cac quy xa
hoi thé hién sy quan tdm cua toan x& hoi dén nguoi lao dong.

C6 thé ndi rang, tién luong va cac khoan trich theo lwong 1a méi quan tam
cta toan doanh nghiép va nguoi lao dong. Chinh vi vay viéc hach toan, phan b

chinh xéc tién lwong ciing cac khoan trich theo luong vao gia thanh san pham s&



mot phan gilp cho doanh nghiép cé sic canh tranh trén thi trudng nho gia ca hop
1y. Qua d6 ciing gép phan cho ngudi lao dong thdy quyén va nghia vu cia minh
trong Vviéc ting ning suat lao dong, tir d6 thuc day viéc nang cao chat luong lao
dong trong doanh nghiép. Mat khac viéc tinh dung, tinh da va thanh toan kip thoi
tién lwong cho nguoi lao dong ciing 1a dong luc gilp ho hing say san xuit va tin
tudng vao sy phat trién caa doanh nghiép.

La mot cong ty cd phan, nén dbi voi Cong ty Co phan xay dung sé 9 Hai
Phong viéc xay dung mot co ché tra lvong phu hop, hach toan da va thanh toan kip
thoi nham nang cao doi séng, tao niém tin, khuyén khich ngudi lao dong hing say
lao dong 1a mot viéc rat can thiét ludn duoc dit ra hang dau. Nhan thirc duoc van
dé trén, trong thoi gian thuc tap tai Céng ty Cé phan xay dung sé 9 Hai Phong em
da chon dé tai “Hodn thi¢n to chic cong tac ké toan tién lwong va cdc khodn
trich theo lwong tai Cong ty Cé phan xay dung sé 9 Hdi Phong” dé nghién cau
va viét thanh chuyén dé nay. Vi nhing hiéu biét con han ché va thoi gian thuc tap
chua du dai, voi su gitp d& cua Ban lanh dao Cong ty, phong Ké toan tai vu ciing
nhu sy huéng dan nhiét tinh cua cd gido Truong Thi Thuy, em hy vong s& nam bit
duoc phan nao vé su hiéu biét ddi véi linh vuc ké toan tién luong trong Cong ty.

Chuyén dé gom 3 chuong:

Chwong 1 Co sé Iy lu@n chung vé ké toan tién lwong va cdc khodn trich
theo luwong trong doanh nghiép.

Chuwong 11: Thuc trgng cdng tac ké toan tién Iwong va cdc khoan trich
theo lwong tai Cong ty Cé phan Xay dung sé 9 Hdi Phong.

Chwong 111: Mét sé kién nghi nham hoan thién nham hoan thign cong tac
ké toan tién lwong va cdc khodn trich theo lwong tai Cong ty Cé phan Xay dung
s6 9 Hdi Phong.






CHUONG I:

CO SO’ LY LUAN CHUNG VE KE TOAN TIEN LUONG VA CAC
KHOAN TRICH THEO LUONG TRONG DOANH NGHIEP

1.1 Mét 56 van d@ co ban vé hach toan tién lwong va cac khoin trich theo
lwong trong doanh nghiép:

1.1.1 Khai niém, ban chat, vai tro va chirc ning caa tién luwong
1.1.1.1 Khai niém, ban chdt cia tién lwong:

Lao dong la hoat dong c6 muc dich, c¢d y thic cua con nguoi nham thay doi
nhitng vat thé ty nhién cho phl hop véi nhitng nhu cau caa con ngudi . NGi céch
khac lao dong la su tiéu dung suc lao dong trong hién thyc. Trong qua trinh phat
trién cua nén san xuat, vai tro caa su lao dong, cua nhan té con ngudi ngay cang
tang lén.

San xuat ra cua cai vat chat 1a hoat dong co ban cua loai ngudi, nd khdng
phai & hoat dong nhat thoi, don nhat ma thudong xuyén, lién tuc, tic 14 tai san xuét.
Trong cac ndi dung cua tai san xuat, tai san xuat sic lao dong 1a nhan t6 chi yéu va
dau tién. Stc lao dong 1a yéu té co ban caa qua trinh san xuat va trong qua trinh
san xuat nd bi hao mon, do d6 phai dugc tai san xuat dé thuc hién qué trinh san
xuat tiép theo. T4i san xuat sic lao dong con bao ham viéc dao tao, déi mai thé hé
lao dong cii bang thé hé lao dong mai b chat luong cao hon, phil hop vai trinh do
méi cua tu liéu san xuat. Tai san xuat sac lao dong dugc thuc hién théng qua tién
lwong.

Tién luong (tién cdng) 1a mot pham trd kinh té gan lién véi lao dong, tién té
va nén san xuat hang hoa. Hay noi cach khéc, tién luong chinh 1a phan thu lao lao
dong duoc biéu hién bang tién ma doanh nghiép tra cho ngudi lao dong cin ctr vao

thoi gian, khéi lwong va chat luong cdng viéc caa ho.



Trong quan hé kinh té tién luong phan anh mdi quan hé kinh té xay ra gitra
nguoi st dung lao dong va nguoi lao dong.

Trong quan hé buén ban, tién luong 14 gia ca cua suc lao dong. Vai tro cua
tién luong dbi v6i nha quan ly kinh doanh, tién luong 1a mot trong nhimg don
bay,cong cu kinh té quan trong trong cong tac quan ly kinh doanh.

Déi vai doanh nghiép, tién lwong 1a mot bo phan cau thanh nén gia tri san
pham do ngudi lao dong tao ra. Tuy theo co ché quan Iy ma tién lwong c6 thé dugc
xéac dinh 1a mot bo phan cau thanh nén chi phi san xuat kinh doanh cau thanh nén
gia tri san pham hay duoc xac dinh 1a mot b phan caa doanh thu — két qua tai
chinh cubi ciing caa hoat dong san xuat kinh doanh trong doanh nghiép.

Muc dich ctia cac nha san xuét 1a loi nhuan, con muc dich cta ngudi cung
ing stre lao dong 14 tién luong. Do vay tién luong khong chi mang ban chat Ia chi
phi tién luvong ma con 1a mot bo phan thu nhap chu yéu, co ban thuong xuyén cia
nguoi lao dong trong doanh nghiép.

Doi voi nguoi lao dong, tién luong nhan duoc thoa dang s& 1a dong luc kich
thich niang lyc sang tao dé lam ting ning suit lao dong. Néu ning suat lao dong
tang s& 1am cho loi nhuan caa doanh nghiép ting, do d6 ngudn phic lgi cua doanh
nghiép ma nguoi lao dong duoc nhan lai ciing tang. N6 1a phan bo sung thém cho
tién luong lam ting thu nhap va loi ich ctia ngudi cung tng lao dong. Mit khac,
khi loi ich cta ngudi lao dong duge dam bao bang cac mirc lwong thoa dang sé& tao
ra sy gan két cong dong giira nhitng ngudi lao dong véi muc tiéu va loi ich cua
doanh nghiép, xoa boé ngan cach gitra chi doanh nghiép vdi nguoi lao dong, lam
cho ngudi lao dong co trach nhiém hon, tu giac hon déi véi cac hoat dong cua
doanh nghiép.

Mot van dé khac ma khong mot doanh nghiép nao khong quan tdm do 1a
muc luong t6i thiéu. Mic luong toi thiéu dung dé do luong stc lao dong théng

thuong trong diéu kién 1am viéc binh thuong, yéu cau mot k§ niang don gian, Véi



mot khung gid cac tu liéu sinh hoat hop 1y. Pay chinh 14 cai “ngudng” cudi cling
cho su tra luong cua tat ca cac nganh, cac doanh nghiép. Doanh nghiép muébn cé
ste lao dong dé san xuat kinh doanh thi phai tra mtc lwong thap nhat khéng thap
hon muc lwong t6i thiéu ma Nha nude quy dinh. Bong thoi doanh nghiép phai tinh
gitta chi phi va doanh thu trong d6 tién luong 1a mot chi phi rit quan trong anh
hudng téi viéc tao loi nhuan cao nhat cho doanh nghiép.

Chung ta can phan biét giita hai khai niém cua tién luong:

- Tién lwong danh nghia: 13 s tién ma ngudi sir dung lao dong tra cho ngudi
lao dong. Sé tién nay nhiéu hay it phu thudc truc tiép vao nang suit lao dong, trinh
dg, kinh nghiém lam viéc... ngay trong qua trinh lao dong.

- Tién lwong thuc té: duoc hiéu 14 sé luong hang hod tiéu ding va sé dich vu
can thiét ma nguoi lao dong dugc huong va cé thé mua dugc bang tién luong thyuc
té do.
1.1.1.2 Vai tro cia tién lwong:

Tién luong c6 mot vai trd rat 16n khong chi dbi véi riéng ban than nguoi lao
déng ma con vai ca nén kinh té dat nudce. Vai trd d6 duoc thé hién & nhing diém
sau:

Tién luong ludn gan lién véi nguoi lao dong, 12 nguon séng cha yéu caa ban
than ngudi lao dong va gia dinh ho, tién luong kich thich nguoi lao dong nang cao
nang lyc 1am viéc cia minh, phat huy moi kha nang von co dé tao ra niang suat lao
ddng, vuon tdi tAm cao hon cua tai ning, suc lyc va sang tao gop phan thuc day
kinh té phét trién.

Tién luong tac dong tich cyuc dén viéc quan Iy kinh té, tai chinh, quan 1y lao
dong, kich thich san xuat.

Chinh tir vai tro dac biét quan trong cua tién lwong, dé tién luong thuc sy 13
thudc do cho mdi hoat dong cua timg co so kinh té, timg nguoi lao dong va la don

bay kinh té, doi hoi tién luong phai thuc hién dugc chic ning co ban cia né dam



bao tai san xuat stc lao dong khong nhitng duy tri dwoc cudc song thuong ngay
trong suét qua trinh 1am viéc, bao dam tai san xuét sirc lao dong mot cach tdt nhat
ma con da kha ning dé du phong cho cudc sdng lau dai khi khdng con kha ning
lao d6ng hoac trong nhiing trudng hop gap bat trac, rai ro.

1.1.1.3 Chifc ndng cia tién lwong:

Tir khéi niém, ban chat caa tién lwong da néu & trén c6 thé thay tién luong
cd 3 chirc nang chinh nhu sau:

- Chire ndng tdi san xudt sire lao dong:

Qua trinh tai san xuat suc lao dong dugc thuc hién bang viéc tra cong cho
nguoi lao déng thong qua luong. Ban chat cua stc lao dong 1a san pham cua lich
st luén dugc hoan thién va nang cao nho thuong xuyén khodi phuc va phat trién,
con ban chat cuaa tai san xuat stc lao dong 1a c6 mot luong tién luong nhét dinh dé
ho ¢6 thé duy tri va phét trién stc lao dong mai, tich luy kinh nghiém, nang cao
trinh d9, hoan thanh ky nang lao dong. Thu nhap cia nguoi lao dong dudi hinh
thire tién lwong duoc str dung mot phan dang ké vao viéc tai san xuat gian don suc
lao d6ng ma chinh ban than ho d& bo ra cho qué trinh lao dong nham muc dich duy
tri nang hec 1am viéc 1au dai, c6 hiéu qua cho cac qua trinh sau va phan con lai dam
bao cho cac nhu cau thiét yéu cua cac thanh vién gia dinh nguoi lao dong hoa nhap
va bién dong cuing véi bién dong cua nén kinh té.

- Chuc nang la cong cu quan ly cua doanh nghiép:

Trong hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép, nguoi st dung lao
dong bao gid cling dtng trudc mot van dé 1a 1am thé nao dé dat duoc loi nhuan cao
nhat. Dé thuc hién dugc muc tiéu d6, cac nha doanh nghiép phai két hop nhip
nhang va quan Iy nghé thuat cac yéu té trong kinh doanh (tu liéu lao dong, dbi
tugng lao dong va lao dong). Ngudi st dung lao dong co thé kiém tra giam sat,
theo ddi ngudi lao dong 1am viéc theo ké hoach, to chirc cua minh théng qua viéc

chi tra luong cho ho, phai dam bao chi phi minh bo ra phai dem lai két qua va hiéu



qua cao nhat. Qua d6 ngudi str dung lao dong s& quan ly chat ché vé sb luong va
chét luong lao dong ciia minh dé tra cdng ximg dang cho ngudi lao dong.

- Chute nang kich thich nguwoi lao déng (don bay kinh té):

Khi duoc tra cong thich dang nguoi lao dong s€ say mé, hing thd, tich cuc
lam viéc, phat huy tinh than sang tao va tu hoc hoi nang cao trinh d6. Ho gén chat
trach nhiém ctaa minh vai loi ich cua doanh nghiép, noi ho lam viéc va céng hién.
Vi vay, mot muc luong thoa dang s& 1a dong luc thuc ddy san xuat phat trién ting
nang suit lao dong.

Do @6, tién luong 1a cong cu khuyén khich vat chat, tao ra sy kich thich c6
hiéu qua trong cOng viéc cua ngudi lao dong.

- Chatc nang thueoc do gié tri suc lao dong:

Tién luong biéu thi gia ca sac lao dong c6 nghia nod 1a thude do dé xéac dinh
muc tién cong céac loai lao dong, 1a can ctr dé thué mudn lao dong, 1a co so dé xac
dinh don gia san pham.

Ngoai c4c chirc nang ké trén con c6 mot sb chirc nang khéac nhu: chire ning
diéu hoa lao dong, chirc nang giam sét.

1.1.2 Nguyén tic tinh tra lwong:

Theo Bo luat lao dong, tién luong ctia nguoi lao dong do nguoi sir dung lao
dong va nguoi lao dong thoa thuan véi nhau trong hop dong lao dong va dugc tinh
tra theo ning suat lao dong, hiéu qua va chat lugng cong viéc. Mac luong hop
dong phai 16n hon murc luong tdi thiéu do Nha nudc quy dinh (650.000d/thang —
Theo Nghi dinh 33/2009/ND-CP ngay 6/4/2009). Mit khac, dé diéu tiét thu nhap,
giam hd ngin cach gilta ngudi gidu va nguoi nghéo Nha nude da dé ra thué thu
nhap danh cho nhitng nguoi ¢é tong thu nhap tir 5.000.0004 tré 1&n. Thué thu nhap
dugc danh theo phwong phap luy tién.



Theo ND/2003/197/CP ngay 31/12/1994 quy dinh: Lam c6ng Viéc gi, chac
vu gi hudng luong theo cong viée do, chic vu d6 thong qua hop dong lao dong va
thoa udc lao dong tap thé.

Déi voi cdng nhan va nhan vién tryc tiép san xuét kinh doanh, co s& dé xép
lwong 14 tiéu chuan cip bac ky thuat. Dbi véi nguoi phuc vu quan ly doanh nghiép
la tiéu chuan xép hang doanh nghiép theo do phuc tap vé hiéu qua san xuét kinh
doanh. Viéc tra luong phai theo két qua san xuat kinh doanh va doanh nghiép phai
dam bao thyuc hién cac quy dinh cua Nha nuée, khong duoc thdp hon mic luong
toi thiéu hign hanh.

1.1.3 Cé&c hinh thic tra lwong:

Tién luong tra cho nguoi lao dong phai quan triét nguyén tac phan phdi theo
lao dong, tra lwong theo sb luong va chat luong lao dong c6 ¥ nghia rat to 16n
trong viéc dong vién ngudi lao dong phat huy tinh than dan chi co s, thuc day ho
hing say lao d6ng sang tao, nang cao ning suat lao dong nham tao ra nhiéu cua cai
vat chat cho x4 hai.

Viéc tinh va tra chi phi lao dong cé thé thuc hién theo nhiéu hinh thac khac
nhau, tuy theo dic diém hoat dong kinh doanh, tinh chat cong viéc va trinh do quan
ly cua doanh nghiép. Muc dich cua viéc quy dinh cac hinh thic tra lwong 12 nham
quan triét nguyén tic phan phdi theo lao dong. Theo diéu 7 nghi dinh sb
114/2002/NP - CP ngay 31/12/2002 nha nudc quy dinh cu thé phwong phép tinh
lwong trong cac doanh nghiép nha nudc hay cac loai hinh doanh nghiép khac ciling
4p dung theo 3 hinh thic tién lwvong bao gdm: tra luong theo thai gian, theo san
pham va tién luong khoan.

Diéu 58 BLLD quy dinh: Nguoi st dung lao dong c6 quyén lya chon céc
hinh thirc tra luong theo thai gian, theo san pham, theo khoan nhung phai duy tri
hinh thuc tra luong da chon trong mot thoi gian nhat dinh va théng bao cho nguoi

lao dong biét.



1.1.3.1 Hinh thec trd lwong theo thoi gian:

Tra luong theo thoi gian la hinh thac tra lwong cho nguoi lao dong can cu
vao thoi gian 1am viéc thuc té va trinh do thanh thao tay nghé. Nghia 1a can cir vao
s6 lugng thoi gian 1am viéc va cap bac lwong quy dinh cho cac nganh nghé dé tinh
tra lwvong cho nguoi lao dong. Thuong ap dung cho lao dong la céng tac van phong
nhu hanh chinh quan tri, t6 chac lao dong, tai vu - ké toan, ...hodc nhiing loai cong
viéc chua xay dung duoc dinh muc lao dong, chua co gia lwong san pham.

Cach tinh lvong theo thdi gian cd thé chia ra:

- Luong thang: muc luong thang 1a tién lwong tra ¢ dinh trén co so hop
dong lao dong.

Céch tinh:

LUONG THANG =Ltt x ( Hcb + Hpc)

Trong do:

Ltt: Mic luong téi thiéu do nha nudc quy dinh

Hcb: Hé sé thang bac luong cua ting nguoi

Hpc: Hé s cac khoan phu cap

- Luong tuan: 1 tién luong tra cho mot tuan 1am viéc duoc xac dinh trén co
so tién luong thang.

Céch tinh:

Murc luong thang x 12
LUONG TUAN =

52
- Lwong ngay: 1a tién lvong tra cho mot ngay lam viéc duge xac dinh trén co

so tién lwong thang.



Céch tinh:
Mtc luong thang
LUONG NGAY =

22 (hoac 24,26) ngay

* Uu diém:

Phu hop vai céng viéc khéng cé dinh muc hoac khéng nén dinh mac

Tinh toan don gian, d& hiéu, 4p dung cho can bd céng nhan vién 1am viéc ¢
bo phan gian tiép, nhitng noi khdng c6 diéu kién xac dinh chinh xac khéi luong
cong viéc hoan thanh.

* Nhuoc diém:

Chua dam bao cac nguyén tac phan phdi theo lao dong vi chua tinh dén mot
cach day du chat luong lao dong, do d6 chua phat huy day du chtc ning don bay
kinh té cua tién luong trong viéc kich thich su san xuit, chwa phat huy hét kha
nang san co cua ngudi lao dong. Do vay, khi p dung hinh thic tién luong theo
thoi gian can thuc hién mot sb bién phap phéi hop nhu: gido duc chinh tri tu tuong,
dong vién khuyén khich vat chat tinh than duéi hinh thac tién thuong, thuong
xuyén kiém tra viéc chap hanh ky luat lao dong va sir dung thoi gian lao dong.
Viéc phdi hop nhiéu bién phap s& tao cho nguoi lao dong tu giac lao dong ¢ ky
luat, c6 k¥ thuat va cé nang suét lao dong cao hon.
1.1.3.2 Hinh thic trd lirong theo san pham:

Tién luong tinh theo san pham Ia tién luong tinh tra cho nguoi lao dong theo
két qua lao dong — khdi lwong san pham, cong viéc va lao vu di hoan thanh, bao
dam dang tiéu chuan ki thuat, chat luong da quy dinh va don gia tién luong tinh
cho mot don vi san pham, c6ng viéc lao vu d6. Hinh thirc nay dam bao thuc hién

day da nguyén tic phan phdi theo lao dong, gan chit sé luong véi chat luong lao



dong, khuyén khich ngudi lao dong hing say lao dong sang tao, tao ra nhiéu san
pham cho x& hoi.

Tién luong san pham phu thudc vao don gia tién luong cia mot san pham,
cong doan ché bién san pham, sb luong san pham hoic sé lwong céng viéc ma
ngudi lao dong hoan thanh du tiéu chuan quy dinh. Diéu kién dé thuc hién tinh
lwong theo san pham la:

- Xay dung don gia tién luong.

- Phai t6 chtic hach toan ban dau sao cho xac dinh duoc chinh xac két qua
cua timg nguoi hoic timg nhoém lao dong (cang chi tiét cang tot).

- Doanh nghiép phai bé tri viéc 1am day da cho nguoi lao dong.

- Phai c6 hé thdng kiém tra chat luong chit ché.

Viéc tra lwong theo san pham c6 thé tién hanh theo cac hinh thuc sau:

- Trad lwong theo san pham truc tiép (khdng han ché):

Theo hinh thirc ndy tién lwong phai tra cho nguoi lao dong duoc tinh:

Tién lwong dwoc _ S6 hrgng (khéi hrong) S< Pon gia
linh trong thang~  SP cdng viéc hoan thanh tién lwong

Tién luong theo san pham truc tiép duoc tinh cho ting nguoi lao dong hay
cho mot tap thé ngudi lao dong thudc bo phan truc tiép san xuat, da danh gia dung
két qua lao dong.

- Tra lwong theo san pham gian tiép:

Tién luong san pham gian tiép duoc tinh cho timg nguoi lao dong hay mot
tap thé nguoi lao dong thudc bd phan gian tiép nhu cong nhan phu 1am cdng viéc
phuc vu san xuat nhu van chuyén vat liéu, thanh pham, bao dudng may moc...
huong luong phu thugc vao két qua lao dong cia bo phan truc tiép san xuét.

Tién lwong dwoc __  Tién lwong dwoc linh < Ty 1€ lwong

linh trong thang = cia bd phan truc tiép gian tiép



Tién luong theo san pham gian tiép khdng khuyén khich lao dong gian tiép
nang cao chat luong cdng viéc ma chi khuyén kich lao dong gian tiép quan tam
dén viéc phuc vu cho lao dong truc tiép san xuat.

- Tra lwong theo san phdam cé thuréng:

La tién lwong tinh theo san pham truc tiép hay gian tiép két hop véi ché do
khen thudng ctia doanh nghiép quy dinh nhu thuong chat lugng san pham — ting ty
1& san pham chét luong cao, thudng ting ning suat lao dong, tiét kiém nguyén vt
liéu,...

- Tra lwong theo san pham luy tién:

La tién luong tinh theo san pham truc tiép két hop vai xuat tién thuong luy
tién theo murc hoan thanh vugt mic san xuat san pham.

Hinh thac tra lwong theo san pham c6 thé ap dung mot cach thuan loi va
phat huy day du vu diém caa hinh thiac nay doanh nghiép phai xay dung, mot hé
théng dinh mirc lao dong that hop Iy, xay dung dugc don gia tién luong cho ting
loai san pham, tirng loai cong viéc, lao vu mét cach khoa hoc hop ly. Bén canh d6
doanh nghiép phai xay dung ché do thuéng phat rd rang, xay dung suat thuong luy
ké thich hop vai ting loai san pham, cong viéc lao vu. Viéc nghiém thu cac san
pham, cong viéc lao vy phai dugc to chac quan ly mot cach chat ché, dam bao day
du, dung sb luong, chat luong quy dinh. Cac diéu kién can thiét cho quéa trinh san
Xuat ciing phai dam bao nhu cau cung tng vat tu, thiét bi, dién, cac diéu kién vé an
toan...
1.1.3.3 Hinh thec trd lwong khodn:

Hinh thuc tién lwong khoan 1am cho nguoi lao dong quan tam dén sé lugng
va chat luong lao dong ciia minh, ngudi lao dong ¢ tinh than trach nhiém cao véi
san pham minh lam ra.

TIEN LUONG KHOAN = Pon gia khoan x Khéi luong cong viéc



1.1.4 Mt s6 ché dd tinh lwong khac:

- Ché dd phu cap:

Phu cap luong 13 khoan tién lwong doanh nghiép tra thém cho nguoi lao
dong khi ho 1am viéc & nhimg diéu kién dac biét.

Theo diéu 4 Thong tu sé 20/LB — TT ngay 2/6/1993 cua Lién bo Lao dong —
Thuong binh Xa hoi — Tai chinh:

+ Phu cdp lam dém:

Néu nguoi lao dong 1am thém gid vao ban dém (tir 22h dén 6h sang) thi

ngoai sd tién tra cho nhiing gio lam thém nguoi lao déng con dugce hudng phu cap

lam dém
Tién lwong cap bac 30% S6 gior
Phu hoac chirc vu thang X hoac < lam dém
cap (ké ca phu cap cong viéc) 40%
lam — S6 gio tiéu chuan quy dinh trong thang
dém
Trong do:

30% d6i véi nhitng cdng viéc khong thudng xuyén 1am viéc ban dém.
40% d6i véi nhitng cong viéc thuong xuyén lam viéc theo ca (ché do ba ca) hoic
chuyén lam viéc dém.

+ Phu ccfp trach nhiém:

Nham bu dap cho nhig nguoi vira truc tiép san xuat hoac lam céng tac
chuy&n mdn, nghiép vu vira kiém nghiém cong tac quan ly khéng thudc chic vu
lanh dao bo nhiém hoic 1am nhitng cdng viéc doi hoi trach nhiém cao dugc Xac
dinh trong muc luong.

Gom c6 cac mirc lwong: 0,1; 0,2; 0,3; 0.4... so v6i muc lwong t6i thiéu tuy

thuoc vao cong tac quan ly cia madi lao dong.



Phu c4p trach nhiém duoc tinh tra cung ky lwong hang thang. Bdi véi doanh
nghiép khoan phu cép nay duogc tinh vao don gia tién luong va hach toan vao gia
thanh hoac chi phi Iuu thong.

+ Ché dé tra lwong thém gio:

Theo diéu 7 Nghi dinh 114/NB — CP ngay 31/12/2002 nhiing nguoi 1am viéc
trong thoi gian ngoai gio 1am viéc quy dinh trong hop dong lao dong duge huong
tién 1am thém gio.

Cach tinh:

Tg=Ttx Hg x Gt
Trong do:
- Tg: tién lvong tra thém gio
- Tt: tién luong gio thuc té
- Hg; ty 1€ % luong tra thém
- Gt: sb gior 1am thém
Mirc luong tra thém Nha nude quy dinh:
- Bang 150% néu 1am thém vao ngay thuong
- Bing 200% néu lam thém vao ngay nghi cudi tuan
- Bang 300% néu lam viéc vao ngay 12

Néu doanh nghiép b tri 1am viéc vao ban dém, ngoai luong huong theo thoi
gian con phai tra thém it nhat 30% theo luong thyc té cho nguoi lao dong.
1.1.5 Quy tién lwong, cac khoan trich theo lrong trong doanh nghiép:
1.1.5.1 Quy tién lwong trong doanh nghiép:

- Quy tién lwong cua doanh nghiép 1 toan bo tién luong ma doanh nghiép
tra cho tat ca lao dong thudc doanh nghiép quan ly. Thanh phan quy tién lwong bao
goém nhiéu khoan nhu lwong thoi gian, lwong san pham, phu cap( cap bac, khu vuc,
chtc vu...), tién thuong trong san xuat. Quy lwong 1a mot yéu té cua chi phi san

XUAt cua cac don vi san xuat kinh doanh.



Theo quy dinh cua bo luat lao dong, Piéu 182 quy dinh: “Noi st dung lao
dong tir 10 ngudi tra 18n thi nguai st dung lao dong phai 1ap s6 lao dong, s6 lwong,
s6 BHXH”.

- Phu cap theo tién lwong: Phu cép luong 14 tién tra cong lao dong ngoai tién
lwong dé bu ddp thém do c6 nhiing yéu td khdng 6n dinh hoic vuot quéa diéu kién
binh thudng nham khuyén khich ngudi lao dong yén tam lam viéc.

Theo TT s6 10 - LDTBXH ngay 19/04/1995 quy dinh c6 cac loai phu cap:

Phu cap khu vuc, Phu cép thu hat, phu cép trach nhiém, phu cip luu dong,
phu c4p doc hai va nguy hiém, phu cap dit do, phu cip ca dém.

- Tién thuong: Ché do tién thuang bao gom nhiing quy dinh caa Nha nudc
va cua don vi sir dung lao dong nham khuyén khich nguoi lao dong lam viéc co
nhang suét, chat luong va hiéu qua. Tién thudng cho cho ngudi lao dong phai duoc
xé&c dinh pht hop véi phan tién luong co ban va lam sao dé tién luong khdng mat
di tac dung ctia n6 d6i voi nguoi lao dong.

Ché @6 thuong & cac don vi san xuat kinh doanh rat da dang va phong ph
vé hinh thac. Quy tién thudang dugc tao thanh tir nhiéu ngudn khac nhau caa doanh
nghiép: hiéu qua san xuat kinh doanh; thuc hién tét hop dong kinh té; tir chat
luong san pham..v.v.Co s& thuéng duoc xac dinh 1a hiéu qua cua doanh nghiép;
viéc 1am loi cua ngudi lao dong d6i véi doanh nghiép...do quy ché thuang da quy
dinh.

Quy tién luong trong doanh nghiép can duoc quan Ii va kiém tra chit ché,
dam bao viéc st dung hop Ii va hiéu qua. Quy tién lwong thuc té phai thuong
xuyén dbi chiéu vai ké hoach trong méi quan hé véi viéc thuc hién ké hoach san
xuat caia doanh nghiép trong ki nham phat hién cac khoan tién lwong khong hop Ii,
kip thoi dé ra cac bién phap nang cao nang suat lao dong gop phan ha chi phi gia
thanh.



1.1.5.2 Céac khodn trich theo lwong trong doanh nghiép:
a, B4o hiém xa hgi:

Trong truong hop lao dong tam thoi hay vinh vién mat stc lao dong nhu khi
6m dau, thai san, tai nan lao dong, huu tri mét sic hay tur tuat... s& duoc hudong
khoan trg cip nham giam bét kho khin trong cudc séng, do 1a khoan trg cip bao
hiém xa hoi (BHXH). Chinh vi vay, BHXH la mét chinh sach kinh té xa hoi quan
trong cua Nha nudc. N6 khong nhitng khong xac dinh khia canh kinh t& ma con
phan anh ché do x& hoi. BHXH 1a sy dam bao ¢ mic d6 nhét dinh vé mat kinh té
cho nguoi lao dong va gia dinh ho.

BHXH 1a hé thong gom 3 tang:

- Tang 1: 14 tAng co so dé dap tng moi ca nhan trong x& hoi, trong d6 yéu
cau ca nguoi nghéo du kha nang dong gop BHXH cua nhitng ngudi ndy 1a rat thap.

- Tang 2: 1a tang bat bugc cho nhitng ngudi c¢6 cong an viéc 1am 6n dinh.

- Tang 3: 1a su tu nguyén cua nhitng ngudi mudn déng gop bao hiém cao.

Muc dich cia BHXH 1a tao 1ap mot mang luéi an toan x& hdi nham bao vé
ngudi lao ddng khi gap rai ro hoic khi vé gia khdng c6 ngudn thu nhap.

Quy BHXH duoc hinh thanh bang céch trich theo ty 1 phan trdm tién luong
phai tra thanh toan cho cong nhan dé tinh vao chi phi san xuat va trir vao luong
cong nhan. Theo quy dinh hién hanh 1a bang 20% so véi tong luong co ban. Trong
do:

+ Nguoi sir dung lao dong déng gop bang 15% so véi tong quy luong co ban
cua ngudi lao dong trong doanh nghiép, tinh vao chi phi san xuat kinh doanh.
Trong d6 10% dé chi cho cac ché do huu tri, tir tuat va 5% dé chi cho cac ché do
6m dau thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

+ Nguoi lao dong dong bang 5% tién luong thang dé chi cac ché do huu tri

va tir tuat.



+ Nha nudc déng va hd tro thém dé dam bao thuc hién ché d6 bao hiém x4
hoi dbi véi nguai lao dong.

Viéc t6 chic thu bao hiém xa hoi do t6 chirc bao hiém x& hoi Viét Nam thuc
hién.

Quy BHXH duoc quan ly thdng nhit theo ché d6 tai chinh cua nha nuéc,
hach toan doc 1ap va duoc Nha nude bao ho. (Piéu 149 BLLD va nghi dinh 12/CP
ngay 26/01/1995)

Hang thang cac doanh nghiép can cir vao ké hoach quy luong dé ding ky
muc nép véi co quan BHXH tinh, thanh phd.

Cham nhat ngay cubi thang dong thoi véi viéc tra luong, doanh nghiép trich
nop BHXH.

Cudi mdi quy, doanh nghiép cling co quan BHXH ddi chiéu danh sach tra
lwong va quy tién luong dé 1ap bang xac nhan s6 BHXH da nop va xu Iy s6 chénh
léch theo quy dinh. Néu nop cham, doanh nghiép s& phai chiu nép phat theo muc
|4i suat ngan hang.

b, Bdo hiémy té (BHYT):

Nham xa hoi hoa viéc kham chira bénh, nguoi lao dong con duge hudng ché
d6 kham chita bénh khong mat tién bao gom cac khoan chi phi, thudc men... khi
6m dau. Diéu kién dé nguoi lao dong dugc kham chira bénh khéng mat tién 1a ho
phai ¢ thé bao hiém y té.

Muc dich cia BHYT la tao lap mot mang ludi bao vé sic khoé cho toan dan
bat ké dia vi x& hoi, muc thu nhap cao hay thap.

Vé d6i tugng, BHYT 4p dung cho nhiing nguoi tham gia dong BHYT thong
qua viéc mua bao hiém, trong d6 chu yéu 1a ngudi lao dong. Quy BHYT dugc hinh
thanh tir su dong gop cua nhimg nguoi tham gia bao hiém va mot phan hd tro caa
Nha nuoc.

Ty l¢é trich BHYT hién hanh 1a 3% trén tong quy luong co ban, trong do:



+ Nguoi sir dung lao dong nop 2% trén tong quy lwong co ban tinh vao chi
phi san xuét kinh doanh.

+ Khau trir vao luong caa ngudi lao dong 1%.

Quy BHYT dugc nop 1én co quan chuyén mén (thuong dudi hinh thirc mua
BHYT) dé bao vé cham soc stc khoé céng nhan vién. Quy BHYT duoc sir dung
chi cho nguoi lao dong thdng qua mang ludi y té, khi nguoi lao dong m dau thi
moi chi phi vé kham chira bénh déu duoc co quan BHYT chi tra thong qua dich vu
kham chira bénh ¢ cac co s6'y té cha khdng chi tra truc tiép cho bénh nhan (ngudi
lao dong).

C, Kinh phi cong doan (KPCD):

Kinh phi céng doan 13 quy tai tro hoat dong cong doan cac cap. Pay la
ngudn dap (ng cho nhu cau chi tiéu cia cong doan.

Quy KPCP dugc hinh thanh bang cach trich theo ty & quy dinh trén tién
luong phai tra va tinh vao chi phi san xuat kinh doanh trong ky. Theo quy dinh
hién hanh, ty 18 trich kinh phi cong doan 1a 2% trén luong thyc té cia nguoi lao
ddng, tinh vao chi phi san xuat kinh doanh.

Quy KPCD duogc phan cap quan ly va chi tiéu theo ché do quy dinh: 1% nop
lén cap trén, 1% chi cho hoat dong cong doan co sa. Viéc chi tiéu quy KPCD phai
chap hanh theo ding quy dinh, t6 chiic cdng doan céac cap cé trach nhiém quan ly
viéc st dung quy theo dung muc dich.

d, Bao hiém thdt nghiép (BHTN):

Bao hiém that nghiép 1a mét chinh séch kinh té x4 hoi méi va rat tién bo, nd
gop phan tro gidp cho nhimg ngudi lao dong bi that nghiép hay mat viéc lam do
mot s6 nguyén nhéan nao do.

Ty l¢é trich BHTN hién hanh 1a 2% trén tong quy luong co ban, trong do:

+ Nguoi sir dung lao dong nop 1% trén tong quy lwong co ban tinh vao chi

phi san xuat kinh doanh.



+ Khau trir vao luong caa ngudi lao dong 1%.

Dé kich thich nguoi lao dong rén luyén tay nghé, nang cao trinh do lao dong
gan bé 1au dai véi cong ty, doanh nghiép can st dung ¢6 hiéu qua luc lugng lao
dong, hoan thién cong tac to chuc tién luong va ché do sir dung quy BHXH,
BHYT, KPCDH, BHTN.

1.1.6 Trich trudc tién hrong nghi phép theo ké hoach ciia CNTTSX:

- Khéi niém: Theo quy dinh hang nam nguoi lao dong dugc nghi phép theo
s6 ngay nhat dinh dugc huong nguyén luong cip bac. Bé diéu hoa khoan tién
lwong ciia cong nhan san xuét, tinh gia thanh san pham duoc 6n dinh, ké toan phai
tién hanh trich trudc tién luwong cong nhan nghi phép vao chi phi nham hinh thanh
ngudn vén, khi ndo tién luong céng nhan nghi phép thuc té phat sinh s& lay tur
ngudn trich trugc dé chi.

- Muc trich truge tién luong nghi phép cua cong nhan hang thang:

Hang nam nguoi lao dong duoc nghi tir 10 dén 15 ngay huéng nguyén
lwong, thudng nguoi ta chi tap trung vao cac ngay ¢, tét, he... Do d6 viéc phan bo
lwong phép thuc té s& khong dong déu trong chi phi san xuat kinh doanh gitra cac
thang trong nam nhat 12 d6i v&i céng nhan truc tiép san xuat san pham, vi khi ho
nghi viéc s& khdng c6 sé luong san pham ma tién lwong van phai chi lam cho gia
thanh tang cao c6 thé tao ra I5 gia, nén ké toan phai diéu hoa tién lwong nghi phép

ctia céng nhan truc tiép san xuét.

Mikc trich trwéc tién lwong Tién lwong chinh thuc té Ty 18
tién lwong phép ké = phai tra cong nhan X trich
hoach cia CNTTSX ruc tiép trong thang truéc

Ty I¢ Tong s6 lwong phép ké hoach nam caa CNTTSX
trich = x 100 %

truéc Téng s6 lwong chinh ké hoach nam cia CNTTSX



Ciing c6 thé trén co s kinh nghiém nhiéu nam, doanh nghiép tu xac dinh
mot ty I¢ trich trudc tién luong phép ké hoach cua céng nhan truc tiép san xuat mot
cach hop ly. Ciing can luu y rang, xu thé caa cac nha ké toan hién nay 1a khong
trich trugc lwong phép ké hoach caa cng nhan san xuét nira.

1.2 T6 chitc ké to4n tién lwong va cic khoan trich theo lwong:

1.2.1 Yéu cau khach quan, nhiém vu, nguyén tic ké toan tién lwong va cac
khoan trich theo lwong

- Ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong khéng chi lién quan dén
quyén lgi ctia nguoi lao dong ma con lién quan dén chi phi hoat dong san xuét kinh
doanh, lién quan dén tinh hinh chap hanh céc chinh sach vé lao dong tién luong
cta nha nudce. Tién lwong va cac khoan trich theo luong dugc tinh vao chi phi san
xuat kinh doanh, 1a mét bd phan trong gia thanh san xuat. Néu st dung lao dong va
tra luong hop ly thi khong nhitng dam bao va nang cao doi séng cua nguoi lao
dong ma con khuyén khich tinh sang tao cua ngudi lao dong, tiét kiem duoc chi
phi va ha gia thanh san pham, 1am tang loi nhuan. D6 14 muc tiéu cua bat ctr doanh
nghiép nao trong qué trinh san xuét kinh doanh. Tur d6 doi hoi DN phai dat ra yéu
cau quan ly théng qua té chirc ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong.

- Nhiém vu hach todn ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong &
doanh nghiép:

+ To chirc hach toan thoi gian, sé luong, chat lugng, két qua lao dong cua
ting nguoi lao dong, tinh dlng va thanh toan kip thoi tién lwong va cac khoan trg
cap cho nguoi lao dong, kiém tra viéc sir dung lao dong, viéc chap hanh céc chinh
sach ché do6 vé lao dong tién luong tro cap BHXH va viéc sir dung hop |i chinh xac
chi phi tién luong.

+ Tinh toan phan bo chinh xac chi phi tién lwong va cac khoan trich theo

lwong, cac d6i tuong s dung c6 lién quan. Hudng dan va kiém tra cac bo phan



trong doanh nghiép thuc hién dlng cac ché do ghi chép ban dau vé lao dong tién
lwong va cac khoan trich theo ding ché do, ding phuong phap ké toan.

+ Pinh ki tién hanh phan tich tinh hinh sir dung lao dong, tinh hinh quan ly
va chi tiéu quy lwong cung cip céc thdng tin kinh té can thiét cho cac bo phan khac
cé lién quan.

+ Lap béo céo ké toan va phan tich tinh hinh st dung lao dong, dé xuét bién
phap khai thac c6 hiéu qua tiém ning lao dong trong doanh nghiép, ngan chan
hanh vi vi pham ché @6 chinh sach vé lao dong tién lwong.

+ Luu trir va quan ly cac s6 sach ké toan tién luong theo ding quy dinh cua
ché do ké toan

- Nguyén tac hach toan:

+ Phai c6 day du, kip thoi cac ching tir ké toan vé lao dong tién lwong.

+ Phai hoan thién cac ching tir ké toan vé cac mat thoi gian va dia diém phat
sinh. T chirc chi dao, huéng dan viéc thuc hién ghi chép ban dau cho tung cé
nhan, tirng bo phan trong don vi.

1.2.2 Hach toan lao dong, tinh luvong, phan bo tién lwong va cac khoan trich
theo luong tai doanh nghiép.
1.2.2.1 Hach todn lao dong:

* Phan loai lao @ong trong doanh nghiép

Trong cac doanh nghiép quy md di nhé du 16n déu co6 lao dong thuc hién
cac chuc nang khac nhau. Can ct trén cac tiéu thirc khac nhau nguoi ta phan loai
lao dong dua trén cac tiéu thirc khac nhau.

- Phan loai lao dong theo thoi gian lao dong:

+ Lao dong thuong xuyén bao gdom ca lao dong ngin han va dai han.

+ Lao dong thoi vu cé tinh tam thoi.



Gilip doanh nghiép cé thé 1&n ké hoach sir dung bdi dudng hay tuyén dung
khi can thiét. Mt khac n6 gilp viéc xéac dinh cac khoan nghia vu d6i voi nguoi lao
dong, nha nudc dugc chinh xac.

- Phan loai lao dong theo quan hé vai qla trinh san xuét:

+ Lao dong truc tiép: 1a bo phan cong nhan tryuc tiép tham gia vao qua trinh
san xuét san pham hoic lao vu dich vuy.

+ Lao dong gian tiép: 12 bo phan lao dong tham gia gian tiép vao qua trinh
san xuat kinh doanh caa doanh nghiép. D6 1a nhan vién k§ thuat, nhan vién quan Ii
kinh té....

- Phan loai lao dong theo chirc nang caa lao dong trong qua trinh san xuat
kinh doanh.

+ Lao dong thuc hién chtc nang san xut

+ Lao dong thuc hién chirc nang ban hang

+ Lao dong thuc hién chac nang quan li

Phén loai lao dong gitp cho viéc tap hop chi phi lao dong dugc kip thoi,
chinh xéac, phan dinh duogc chi phi san xuat va chi phi thoi ky khi céng viéc duoc
hach toan.

* Hach toan sé luong lao dong

Viéc theo ddi nay dugc phan anh trén sé danh sach lao déng cua doanh
nghiép. S6 danh sach lao dong duoc mé cho toan doanh nghiép va ting bo phan
san xuat trong doanh nghiép. Trén so thé hién cac thong tin nhu: s6 lugng lao dong
hién co, tinh hinh tang giam lao dong, di chuyén lao dong, trinh do lao dong, tudi
doi, tudi nghé. ..

S6 luong lao dong cua doanh nghiép duoc phan &nh trén sé séch duwa vao sb
lao dong hién c6 cua doanh nghiép bao gém sb lwong ting loai lao dong theo nghé

nghiép cong viéc va trinh do tay nghé, cap bac ky thuat, bao gom ca s6 lao dong



dai han va sé lao dong tam thoi, ca luc luong lao dong truc tiép, gian tiép, va lao
dong thudc linh vuc khac ngoai san xuat.

Hach toan sb lugng lao dong I viéc theo ddi kip thoi chinh xac tinh hinh
bién dong ting giam sb luong lao dong theo ting loai lao dong trén co so d6 1am
can ct cho viée tinh lwong phai tra va cac ché do khac cho ngudi lao dong.

Lao dong trong doanh nghiép gdm nhiéu loai nhu dai han, tam thai, truc tiép
hay gian tiép... lao dong trong doanh nghiép lai bién d6i hang nim. Vi vay doanh
nghiép phai theo ddi sé lao dong cua minh dé cung cip thdng tin cho quan 1y. Cin
ctr ghi s6 1a ching tir ban day vé tuyén dung, thuyén chuyén cong tac, nang bac...

Viéc hach toan sé luong lao dong duoc phan anh trén sé danh sach lao dong
cua doanh nghiép va sé danh sach lao dong cho ting bo phan. S6 nay do phong to
chirc 1ap theo mau quy dinh va duoc chia thanh hai ban:

+ Mot ban do phong lao dong doanh nghiép quan ly ghi chép

+ Mot ban do phong ké toan ghi chép

Céc chung tir nay duoc phong to chuc l1ap mdi khi co cac quyét dinh tuong
ng. Moi bién dong déu phai ghi chép kip thoi vao s6 danh sach lao dong dé trén
co s& d6 1am can ctr cho viée tinh lwong phai tra va cac ché do khac cho ngudi lao
dong duoc kip thoi, chinh xac.

S6 lao dong 1a can cir dé vao danh sach ngudi lao dong trong bang cham
cong va ching tir hach toan két qua lao dong cho ngudi lao dong & cac bo phan.

* Hach toan thoi gian lao dong

Hach toan thoi gian lao dong la viéc ghi chép kip thoi chinh xac thoi gian
lao dong cua tirng ngudi trén co so d6 dé tinh tién luong phai tra cho nguoi lao
dong dugc chinh xac.

Hach toén thai gian lao dong phan anh sé ngay cong, sé gio 1am viéc thuc té
hodc nging san xuat nghi viéc cua ting bo phan san xuat, tirng phong ban trong

doanh nghiép.



Ké toan sir dung cac ching tir 12 bang cham cong, phiéu bao 1am thém gio,
phiéu nghi BHXH. Bang cham cdng duoc 1ap riéng cho ting bo phan, td, doi lao
déng san xuat, trong d6 ghi rd ngay 1am viéc, nghi viéc cua ting nguoi lao dong.

Chung tir hach toan thoi gian lao dong bao gom: Bang cham cdng, Phiéu
lam thém gio, Phiéu nghi huang BHXH.

- Bang cham cong duoc 1ap hang thang, theo ddi tirng ngay trong thang cua
tirng cé& nhan, ting to doi san xuat, ting bo phan. To truong san xuat, to cdng tac
hodc nhitng nguoi dugc uy quyén ghi hang ngay theo quy dinh. Cudi thang can ctr
theo thoi gian lao dong thuc té (sé ngay cong, sé ngay nghi) dé tinh lwong. Va tong
hop thoi gian lao dong cua ting ngudi lao dong trong ting bo phan. Bang cham
cong phai duogc treo cong khai dé moi ngudi kiém tra va giam sat.

- Phiéu 1am thém giod (hoidc phiéu 1am thém) dugc hach toén chi tiét cho tung
nguoi theo s6 gid 1am viéc.

- Phiéu nghi huong BHXH dung cho trudng hop 6m dau, con 6m, nghi thai
san, nghi tai nan lao dong. Chung tir ndy do co quan y té hoic do bénh vién cap va
duoc ghi vao bang cham cong.

* Hach toan két qua lao dong

- Hach toan két qua lao dong la viéc ghi chép kip thoi chinh xac sé luong,
chét lugng san pham hoan thanh caa tirng cdng nhan vién dé tir d6 tinh luong, tinh
thuang va kiém tra su phi hop caa tién luong phai tra voi két qua lao dong thuc té,
tinh todn x&c dinh nang suat lao dong kiém tra tinh hinh dinh méc lao dong cua
tung bo phan va doanh nghiép.

- Chung tir thuong str dyng 1a: Phiéu x4ac nhan san pham hoic cong viéc
hoan thanh, phiéu nhap kho, bang theo dai cong tac ting to...

- Ké toan st dung cac loai chiing tir ban dau khac nhau, tuy theo loai hinh va
dac diém san xuat o tirng doanh nghiép. Mic di sir dung cac mau chang tir khac

nhau nhung c&c chang tir ndy déu bao gém cac noi dung can thiét nhu tén cong



nhan, tén cdng viéc hoac san pham, thoi gian lao déng, sé lugng san pham hoan
thanh nghiém thu, ky han va chét luong cong viéc hoan thanh da dugc nhiém thu.

Dua trén cac chang tir d 1ap vé sé luong lao dong, thai gian lao dong, két
qua lao dong, ké toan lap " Bang thanh toan tién luong™ cho ting td, tirng doi, ting
phan xuang va cac phong ban dua trén két qua tinh lwong cho tirng ngudi lao dong.

Nhu vay, hach toan lao dong vira co tac dung quan ly, huy dong, sir dung lao
dong, dong thoi 1 co so @& DN tinh tién luong phai tra cho nguoi lao déng. Cho
nén dé tinh dang tién luong cho CNV thi diéu kién trudc tién 1a phai hach toan lao
ddng chinh xé4c day du va khéach quan.
1.2.2.2 Tinh lwong, phin bé tién lwong va cdc khodn trich theo lwong tai doanh
nghiép:

Viéc tinh luong va cac khoan trich theo luwong, ké toan phai tinh riéng cho
ting nguoi lao dong, tong hop luong theo ting t6, doi san xuat, ting phong ban.
Trudng hop tra luong cho tap thé nguoi lao dong, ké toan phai tinh lwong phai tra
cho ting khéi lwong cong viéc hoan thanh va hudng dan chia luong cho ting thanh
vién trong nhom tap thé d6 theo cac phuong phap chia lwong nhat dinh dam bao
cdng bang, hop Iy.Viéc tinh lwong dugc tién hanh trén co sé cac chang tir hach
toan lao dong: Bang cham cong, bang thanh toan san pham hoaic cong viéc hoan
thanh...va céc chinh sach, ché dé vé lao dong, tién lwong ma nha nuge ban hanh.

Pé thanh toan tién luong va cac khoan phai tra cho CNV, ké toan tién luong
lap "Bang thanh toan tién luong" cho ting to doi phong ban. Can ctr vao két qua
tinh lwong cho ting ngudi, trén bang thanh toan tién luong can ghi rd ting khoan
tien lwong(lwong san pham, luong thoi gian), cac khoan phu cap, tro cap, cac
khoan khau trir va sé tién nguoi lao dong con duoc linh. Sau khi ké toan kiém tra,
xé&c nhan va ki giam doc duyét va chuyén cho ké toan viét phiéu chi va thanh toan

lwong cho cac bo phan.



Thoéng thuong viéc thanh toan luong va cac khoan khac cho nguoi lao dong
tai cac doanh nghiép duogc chia lam 2 ky:

+ Ky 1: tam ung luong, can ct vao tinh hinh luong duogc tra trong mot thoi
gian dé ngudi ta an dinh lwong tam tng o ki 1.

+ Ky 2: Nhan s con lai sau khi d4 trir cac khoan khau trir vao thu nhap.

MJi lan linh lvong nguoi lao dong phai Ki vao cot " Ki nhan ™.

- Truong hop &p dung tién thuong cho ngudi lao dong can tinh toan va lap
"Bang thanh toén tién thuong™ dé theo ddi va chi tra cho ngudi lao dong theo ddng
quy dinh.

- Truong hop ngudi lao dong nghi 6m, nghi dé, nghi tai nan lao dong... thi
ké toan dua trén co so " Phiéu nghi huong BHXH" va "bién ban tai nan lao dong"
dé tinh toan va tong hop vao "Bang thanh toan BHXH". Sau khi ké toan tinh tong
s6 ngay nghi va sé tién trg cap cho tiing nguoi s& chuyén cho truong ban BHXH
cta don vi xac nhan va chuyén cho ké toan truong duyét chi.

- Trén co so cac ching tir hach toan két qua lao dong do cac to, phong gui
dén nhu: Bang cham céng, hop déng giao khoan, bang thanh toén tién lwong va
BHXH tién hanh 1ap bang phan bé tién lwong va céc khoan trich theo luong. Ngoai
tién lwong va céc khoan trich bang phan bo con phan anh cac khoan chi phi phai
tra.

- S lidu tong hop phén bo tién luong, trich BHXH, BHYT, KPCP dugc sir
dung cho ké toan tap hop chi phi san xuat, ghi s6 ké toan cho cac di tuong lién
quan cin ctr vao bang phan bd ké toan tién hanh ghi vao sé cong s, 1ap bao céo
két qua lao dong giri di cho cac bo phan quan ly lién quan. Phong ké toan mo so
téng hop két qua lao dong dé téng hop két qua chung cho toan doanh nghiép.

Tién luong, tro cAp BHXH va tién thuong chi tra cho CNV phai kip thoi,
day du truc tiép véi nguoi lao dong, yéu cau cong nhan vién khi nhan ciing can

thuc hién kiém tra va c6 kién nghi néu thay khéng hop ly.



1.2.3 Ké toan tong hop tién lwong va cic khoan trich theo lwong tai doanh
nghiép
1.2.3.1 Chang tir ké toan:

Chting tir ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong &p dung cho cac
doanh nghiép phai thuc hién theo noi dung, phuong phap lap, ki ching tir theo quy
dinh cua luat ké todn va cé4c van ban phap luat khac co lién quan dén ching tir ké
toan lao dong va tién luong.Cac ching tir ban dau vé lao dong Ia co s dé chi tra
lwong va cac khoan phu cép, trg cip cho nguoi lao dong va 1a tai liéu quan trong dé
danh gia hiéu qua cac bién phap quan ly lao dong van dung & doanh nghiép. Do do,
DN can phai van dung va lap cac chuang tir ban dau vé lao dong phu hop véi cac
y&u cau quan ly lao dong, phan anh rd rang, day da sé lwong, chat luong lao dong.

Cac ching tir hach toan bao gém céc chtng tir ké toan sau:

+ Bang cham cong (Mau s6 0la - LDTL)

Bang nay duoc 1ap riéng cho timg bo phan t6, d6i nham cung cap chi tiét s6
ngay cong cua tirng nguoi lao dong theo thang hoac theo tuan.

+ Bang cham cong lam thém gi¢o (MAu s6 01b - TDTL)

+ Gidy di duong (Mau s6 04 - LDTL)

+ Phiéu xac nhan san pham hoac cong viéc hoan thanh (Mau s6 05 — LDTL)

Xéc nhan sb san pham hay sb cong viéc hoan thanh caa don vi hay c& nhan
ngudi lao dong. Phiéu nay do ngudi giao viéc 1ap, bo phan hanh chinh thu nhan va
ky duyét trudc khi chuyén dén ké toan lam chiing tir dé can cir tra luong.

+ Hop ddng giao khoan ( Mau s6 08)

La ban ky két gitra nguoi giao khoan va nguoi nhan giao khoan vé khoi
lwong cdng viéc, thoi gian 1am viéc, trach nhiém va quyén loi mdi bén khi thuc
hién cong viéc d6, dong thoi 1a co s¢ dé thanh toén tién cong cho nguoi lao dong
nhan khoan.

+ Bién ban thanh Ii ( nghiém thu ) hop d6ng giao khoan ( Mau sé 09 )



+ Bang ké trich nop céc khoan theo luong ( Mau sé 010)

+ Bang phan bé tién lvong va Bao hiém x& hoi. (Mau s6 011)

+ Bién ban diéu tra tai nan lao déng: Bién ban ndy nham xac dinh mot cach
chinh xé&c cu thé tai nan lao dong xay ra tai don vi.
1.2.3.2 Tai khodn ké toan:

Dé hach toan tién lwong va cac khoan trich theo luong, ké toan sir dung cac
TK: TK 334, 338 va cac tai khoan co lién quan 622, 627, 641, 642, 111, 112.

* Tai khoan 334: " Phai tra nguoi lao dong "

- Tai khoan nay phan anh cac khoan phai tra tinh hinh thanh toan cac khoan
phai tra cho nguoi lao dong caa doanh nghiép vé luong, tién cong, tién thuong, bao
hiém x& hoi va céc khoan khéc thudc vé thu nhap ctaa ngudi lao dong.

- Tai khoan nay duogc phan tich thanh 2 tai khoan cap 2:

+ TK 3341 “Phai tra cong nhan vién”: dung phan anh cdc khoan thanh toan
véi nguoi lao dong cua doanh nghiép.

+ TK 3348 “Phai tra nguoi lao dong khac”: dung dé phan anh tinh hinh
thanh todn véi nguoi lao dong khac khong thudc lao dong trong danh sach cua
doanh nghiép.

Két cau:

- Bén No:

+ Céc khoan tién luong, tién cong, tién thuéng co tinh chat lwong, BHXH va
cac khoan dé tra da chi, d& g trudc cho nguoi lao dong.

+ Cac khoan khau trir vao tién luong, tién cong, tién thuong cd tinh chat
lwong va cac khoan phai tra phai chi cho nguoi lao dong.

- Bén Co:

+ Cac khoan tién luong, tién cong tién thuong co tinh chét lwong va cac

khoan khéac phai tra phai chi cho nguoi lao dong.



- S6 du bén cd: Cac khoan tién luong, tién cong, tién thuong cd tinh chat
lwong va cac khoan khac con phai tra cho nguoi lao dong.

- Tai khoan 334 c6 thé c6 sé du bén No. S du bén No Tai khoan 334 rat ca
biét - néu c6 phan anh sé tién da tra 16n hon sé phai tra vé tién luong, tién cong,
tién thuong va cac khoan khac cho ngudi lao dong.

* TK 338: " Phai tra, phai nop khac "

Tai khoan nay phan anh tinh hinh thanh toan vé cac khoan phai tra, phai nop
ngoai noi dung dugc phan anh ¢ tai khoan 334. Trong cong tac ké toan tién lwong
theo ddi trén 3 TK cap 2 sau:

* TK 3382: " Kinh phi cong doan "

- Tai khoan nay phan anh tinh hinh trich va thanh toan cong doan & don vi.

Két cau:

- Bén No:

+ Chi tiéu KPCD tai co s0.

+ KPCD da nop.

- Bén Co:

+ Trich KPCDB vao chi phi kinh doanh

- S6 du bén c6: KPCP chua nop, chua chi.

- Sb du bén ng: KPCP vuot chi

* TK 3383: " BHXH "

TK nay phan anh tinh hinh trich va thanh toan bao hiém xa hoi & don vi.

Két cau:

- Bén No:

+ BHXH phai tra cho cdng nhan vién chuc.

+ BHXH da nop cho co quan quan ly quy BHXH

- Bén Co:

+ Trich BHXH vao chi phi kinh doanh



+ Trich BHXH trur vao thu nhap cua cong nhan vién chuec.
- S6 du bén c6: BHXH chua nop
- S6 du bén ng: BHXH vuot chi
*TK3384:"BHYT"
- Tai khoan nay phan anh ngudn tinh hinh trich va thanh toan BHYT theo
quy dinh.
Két cau:
- Bén No:
+ Nop BHYT
- Bén Co:
+ Trich BHYT tinh vao chi phi kinh doanh.
+ Trich BHYT trur vao thu nhap cua cong nhan vién chac
- S6 du bén c6: BHYT chua nop.
* Nhom tai khoan chi phi st dung nhan cong.
+ TK 622, 6271, 6421, 241, 623.
Céc tai khoan khac co lién quan: 335, 111,112.
1.2.3.3 Hach toan cac nghiép vu chi yéu:
+ K¢ toan tién luong.
* Tinh ra luong va phu cap cac khoan c6 tinh chét tién luong phai tra cho ngudi lao
dong, ké toan ghi:
No TK 622, 627(1)
No TK 641 (1), 642 (1), 241
C6 TK 334.
* Tién thuong ldy tir quy khen thuong phai tra cho nguoi lao dong, tro cap phic
loi, tro cAp BHXH, ké toan ghi:
No TK 431(1), 431(2)
No TK 338(3)



C6TK 334

* Cac khoan khau trir vao tién luong theo quy dinh

No TK 334: Tong sb cac khoan khau trir vao thu nhap cua nguoi lao dong.

C6 TK 338(3), 338(4): S6 BHXH, BHYT, BHTN phai trich tir luong.

C6 TK 141: S tam Gng trir vao luong.

C6 TK 138: Cac khoan boi thuong vat chat, thiét hai.

C6 TK 333(5): Thué thu nhap ca nhan phai nop.

* Pi véi cac doanh nghiép san xuat mang tinh thoi vu va doanh nghiép c6 trich
truée lwong phép cua cdng nhan truc tiép san xuat thi sé lwong phép thuc té phai
tra cho ngudi lao dong thuc té phat sinh trong ky ghi:

No TK 335: phai tra cong nhan truc tiép san xuat san pham

C6 TK 334: Tong s lwong phép phai tra cho ngudi lao dong trong ky.

* Xac dinh s6 tién con phai thanh toan cho nguoi lao dong va tién hanh thanh toan
cho nguoi lao dong:

No TK 334

C6TK 111, 112

* Néu thanh toan thu lao cho nguoi lao dong b'fmg vat tu, hang hoa:

BT1) Ghi nhan gia vén vat tu, hang hoa.

No TK 632: ghi ting ga von hang ban

Co TK 152,153, 154, 155...

BT2) Ghi nhan gia thanh toan:

No TK 334: Tong gia thanh toan

C6 TK 512: Gia thanh toan khdng c6 thué GTGT

C6 TK 3331: Thué GTGT dau ra phai nop

+ Ké toan cac khoan trich theo luong.

* Hang thang trich BHXH, BHYT, KPCD theo ty I¢ quy dinh

No TK 622, 627 (1), 641 (1), 642 (1): 20 %



No TK 241: 20%

No TK 334: 7%

Co TK 338: 27%

- 3382: 2%

- 3383: 22%

- 3384: 3%

* Khi nhan trg cip BHXH do co quan BHXH cap:

No TK 111, 112

C6 TK 338(3)

* Khi nhan kinh phi cong doan do co quan Cong doan cap trén cap:
No TK 111, 112

C6 TK 338(2)

* Phan anh tién nop phat do nop cham BHXH:

No TK 627, 641, 642

No TK 138

C6 TK 338

* Nop BHXH, BHYT, KPCP cho co quan quan ly quy
No TK 338(2, 3, 4)

Co6 TK 111, 112,

* Phan anh trg cap BHXH, phai tra cho ngudi lao dong:
No TK 3383

C6 TK 334

* Chi tiéu kinh phi cong doan dé lai doanh nghiép:

No TK 3382

CoTK 111, 112



1.2.3.4 So dé hach todn cdc nghiép vu chii yéu:

Dé tién hanh 1ap bang phan b tién luong va cac khoan trich theo luong, ké
to4n can can ci trén co sé cac chung tir vé lao dong, tién lwong va cac khoan trich
theo luong trong thang. Ké toan tién hanh tong hop tién luong phai tra cho ting
dbi tuong sir dung lao dong dé ghi cot chi c6 Tk 334 c6 cac dong cho phu hop va ti
& trich BHXH, BHYT, KPCD theo tirng ddi tugng. St dung dé tinh ra s6 tién phai
trich BHXH, BHYT, KPCP dé ghi vao cot c6 Tk 3383, 3384, 3382.

S6 lieu ¢ bang phan bd tién lwong va cac khoan trich theo lwong dé ghi vao
cac so ké toan co lién quan tuy thudc vao hinh thic ké toan ap dung tai don vi dong
thoi dugc sir dung dé ké toan tap hop chi phi san xuat va tinh gia thanh thuc té caa
san pham dich vu. Duéi day 1a so dd ké toan tong hop tién luong, thuong (So do

1.1) va so do ké toan céc khoan trich theo luong ( So dd 1.2)



SOPO 1.1: SOPO KE TOAN TONG HQP TIEN LUONG, THUONG.

111,112 334 622,627,641,642
Ung va thanh toan luong céc Luong va khoan mang tinh
khoan khac cho nguoi lao dong | chat lwong phai tra nguoi LD

() 1)
138,141,333,338 335
Céc khoan khau trir vao lwong va| Phai tra tién luong nghi phép
thu nhap cua nguoi lao dong cuaa CNSX néu trich trudc
©) ] @ ]
512 4311
Tra luong thuong cho nguoi lao Tién luong phai tra
dong = san pham, hang hoa nguoi lao dong
(7) 3)
333 (33311) 3383

, , BHXH phai tra
Thue GTGT (néu co) nguoi lao dong

v

(4)



Ghi cha: (Sods 1.1)

(1): Hang thang can ci vao bang tong hop thanh toéan tién luong va céc
chtng tir hach toan lao dong, ké toan xac dinh sé tién lwong phai tra cho cong nhan
vién va tinh vao chi phi san xuat kinh doanh & cac bo phan, don vi, cac ddi tuong
sir dung lao dong sé tién ghi no cac TK 622, 627, 641, 642 bao gom tién luong
chinh, lwong phu, phu cap lrong cho c6ng nhan vién.

(2): Phan &nh cac khoan tién luong da trich truge cua cong nhan truc tiép
san xuat nghi phép phaét sinh trong ky.( trich trong ky trugc )

(3): Sé tién thuong phai tra cho nguoi lao dong trich tir quy khen thusng
nhu thuong do hoan thanh dinh muc san pham thuong sang kién, cai tién ky
thuat...

(4): Tinh khoan BHXH phai tra thay luong cho c¢éng nhan vién khi bi ém
dau thai san, tai nan lao dong.

(5): Ung truéc hoic thuc thanh toan cac khoan tién cong, tién thuong, cac
khoan mang tinh chat tién luong va cac khoan phai tra khac cho céng nhan vién
bang tién mit hoic thanh toan chuyén khoan qua ngan hang.

(6): Cac khoan khau trir vao luong va thu nhap cua cong nhan vién bao gom
tién tam Gng (TK 141 ), cac khoan boi thuong vat chat thiét hai (TK 1388 ) khoan
thué thu nhap caa cong nhan vién ma ngudi lao dong nop cho nha nude (TK 3338)
va khoan phai tra khac, phai nop khéc.

(7): Tra luong, thuong cho nguoi lao dong bang san pham, hang hoa. Boi

Vi truong hop nay dong thoi phai ghi nhan gia von.



SO PO 1.2: SOPO KE TOAN CAC KHOAN TRICH THEO LUONG.

334 3382,3383,3384,3388 622,627,641,642
Trich
S6 BHXH phai tra BHXH (17%)
tryc tiép cho CNV BHYT (3%)
“ KPCD( 2%)
tinh vao chi phi

111,112 334
Nop KPCD, BHYT, BHXH | Trich BHXH (7%),
cho co quan quan li BHYT (1,5%) tinh trur lwong
111,112

Chi tiéu kinh phi cong doan| So BHXH, KPCD chi vuot
tal co 56.(1%) duoc cap

» »
> »

1.2.4 T6 chirc hé théng s6 ké toan dé hach toan tién lwong va cac khoan trich
theo luong trong cong ty.

Tuy vao dic diém, quy mé caa mdi doanh nghiép ma ké toan thuc hién ghi
s6 theo 1 trong 5 hinh thirc sau.

- Hinh thicc Nhat ky s céi

- Hinh thirc Nhat ky chang tur

- Hinh thitc Ching tir ghi s6

- Hinh thae Nhat ky chung.



- Hinh thirc ké toan may.

* Hinh thuc s6 ké toan " Nhat ky s6 cai ": 4p dung cho cac doanh nghiép c6
quy md nho quan ly tap trung, nghiép vu phat sinh it va don gian, tai khoan su
dung khong nhiéu. Qua trinh thuc hién gom cac loai s6 sau:

S6 Nhat ky so céi TK 334, TK 335, TK 338,

S6 chi tiét TK 334, 335, 338

* Hinh thtic sé ké toan " Nhat ky chang tu'": 4p dung ddi véi cac doanh
nghiép c6 quy mé I16n, loai hinh kinh doanh phac tap, ¢é trinh d6 quan Iy va ké
toan cao, thuc hién ké toan tha cong. Hinh thirc nay sir dung cac loai so sau:

Nhat ky ching tir s6 1, 2,7,10.

S6 chi tiét cac TK 334, 335, 338

Bang ké s6 4,5, 6

* Hinh thuc so ké toan " Ching tir ghi s6™: ap dung doi vai moi loai hinh
doanh nghiép, quy md doanh nghiép phl hop véi céc diéu kién ké toan thu coéng va
ké toan may. Qua trinh thuc hién gom céc loai so sau:

S6 dang ky ching tir ghi 6

Chting tir ghi s6

S6 céi cac TK 334, 335, 338

S6 chi tiét cac TK 334, 335, 338.

* Hinh thuc s6 ké toan " Nhat ki chung ": ap dung dbi véi cac doanh nghiép
c6 quy mo vira va nho, phii hop ap dung ké toan may. Qua trinh thyc hién géom céc
loai s6 sau:

S6 Nhat ky chung

S6 cai TK 334, TK 335, TK 338

S6 chi tiét TK 334, TK 338.

Hién nay cac doanh nghiép pho bién ap dung hinh thirc s6 ké toan " Nhat ky
ching tie " va " Nhat ky chung ™.



* Hinh thirc ké toan may:

Dé khic phuc nhitng han ché va kho khin trong cong tac ké toan thu cong,
hién nay rat nhiéu DN d4 @ng dung phan mém may tinh trong céng tac ké toan. D6
chinh 1a viéc thiét ké va sir dung céc chuong trinh phan mém theo ding noi dung,
trinh ty cua phuong phap ké toan d@é thu nhan, xu ly va cung cap cac thdng tin ké
toan trén may vi tinh. Véi sy ang dung nay, bo phan ké toan giam bét thuc hién
thi cdng mot sé khau nhu: ghi s6 ké toan chi tiét, sé ké toan téng hop, tong hop sb
licu 1ap bao cdo ké toén...chi phai thuc hién cac cong viéc phan loai, bd sung théng
tin chi tiét vao chang tir goc, nhap dix liéu tir ching tir vao may, kiém tra va phan
tich s6 lidu trén cac s6, bao céo ké toan... dé co thé dua ra cac quyét dinh phu hop.

Viéc to chirc cong tac ké toan bing phan mém may tinh phai tuan theo cac
noi dung va y&u cau cua to chirc cong tac ké toan, dong thoi ting noi dung co dic
diém riéng phi hop véi viéc tng dung cong nghé thong tin hién dai. Vi vay, to
chtic ké toan may phai dam bao cac nguyén tic sau:

+ Pam bao phu hop vai ché do, thé Ié quan ly kinh té tai chinh no6i chung va
cac nguyeén tic, chuan muc, ché do ké toan hién hanh noi riéng.

+ Pam bao phu hop véi dic diém, tinh chat, muc dich hoat déng, quy mo va
pham vi hoat dong cta doanh nghiép.

+ Pam bao phu hop véi yéu cau va trinh do quan ly, trinh d6 ké toan cua
doanh nghiép.

+ Pam bao tinh khoa hoc, dong bo va tu dong hoa cao, trong dé phai tinh
dén do tin cay, an toan va bao mat trong cong tac ké toan.

+ T6 chuc trang bi dong bd vé co so vat chat, song phai dam bao nguyén tac
tiét kiém va hiéu qua.

T6 chuc cong tac ké toan trén may tinh thuc hién theo nhitng noi dung sau:

+ T6 chirc ma hoa céc dbi twong can quan ly: La cach thac dé thuc hién viéc

phan loai, gan ky hiéu, xép 1op céc d6i twong can quan ly, nham cho phép nhan



dién, tim kiém mot cach nhanh chéng, khéng nham lan cac ddi twong trong qué
trinh xu ly théng tin, tang téc do xir Iy, dam bao d6 chinh xéc, giam thai gian nhap
lieu va tiét kiem bo nho.

Viéc xac dinh cac dbi tuong can ma hod 1a hoan toan phu thudc vao yéu cau
quan tri DN. Riéng d6i véi ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong doi
tuong chu yéu phai dugc ma hoa 1a: Danh muc ching tir, danh muc can bd CNV.

+ T6 chuc ching tir ké toan: La khau dau tién cua cong tac ké toan véi
nhitng noi dung: Xay dung hé théng danh muc chang tir; té chic hach toén ban
dau, to chirc kiém tra théng tin trong chiéing tir, to chic luan chuyén chang tu.
Cong doan nay nham cung cap thong tin dau vao, 1am co s dit liéu cho hé thong
thong tin bién doi thanh théng tin ké toan cung cap cho cac ddi tuong sir dung.

+ T chuc hé thdng tai khoan ké toan: Ngoai viéc st dung tai khoan ké toan
cap 1, cap 1l theo quy dinh trong ché do ké toan hién hanh, can cir vao yéu cau cua
DN, ké toan xay dung hé théng tai khoan chi tiét dé 1am co s& ma hod, cai dat
trong chuong trinh phan mém ké toan.

+ T6 chuc hé thng ké toan: Mai hinh thuc ké toan c6 mot hé théng s6 ké
toan va trinh tu hod thdng tin khac nhau. V&i mdi hinh thic ké toan va yéu cau
quan ly, sir dung thdng tin chi tiét caa ting doanh nghiép, cac chuong trinh phan
mém ké toan s& duoc thiét ké dé xu ly va hé thong hoa théng tin ké toan tu dong

trén may tinh theo ding yéu cau.



CHUONG II:
THUC TRANG CONG TAC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC
KHOAN TRICH THEO LUONG TAl CONG TY CO PHAN XAY
DUNG SO 9 HAl PHONG

2.1 Téng quan vé Cdng ty Cb phan Xay dwng s6 9 Hai Phong:
2.1.1 Qua trinh hinh thanh va phat trién Cong ty

* Gigi thi¢u khai quat vé cong ty:

Tén giao dich: Cong ty co6 phan xay dung sé 9 Hai Phong

Tén giao dich tiéng Anh: Hai Phong construction no 9 joint stock company
Loai hinh Doanh nghiép: Cong ty c6 phan

Nam thanh 1ap: 1974

Tru s chinh: S6 259 duong Ha Noi — Thuong Ly — Hong Bang — Hai Phong

bién thoai : (031)3.525111 Fax: (031)3.52379
Giay phép kinh doanh s6: 0203001183 do S¢ Ké hoach dau tu Hai Phong cap lan 2
ngay 01/10/2007

M4 s6 thué: 0200159608

Cong ty mé hai tai khoan dé giao dich tai hai Ngan hang véi cac sb tai khoan
tuong tng:

- Ngan hang Cong thuong Hong Bang Hai Phong: 102020000211628

- Ngan hang Pau tu va Phat trién Hai Phong: 3211000000261

Vén diéu 1 hién nay cua Cong ty 13 11.700.000.000d, trong do:

- Von Nha nudc 1a 1.040.130.000 (chiém 8,89%)

- Vén cua cac c6 dong trong va ngoai doanh nghiép 1a 10.659.870.000 (chiém
91,11%)



* Qua trinh hinh thanh va phat trién cong ty:

Cong ty xay dung sé 9 trudc kia va Cong ty Co phan xay dung sé 9 Hai
Phong hién nay duogc thanh lap trén co sd hop nhat gitta Cong ty xay dung Hong
Bang va Cong ty sira chira nha Thanh phd Hai Phong tir thang 11 nim 1996. Cong
ty C6 phan xay dung sé 9 Hai Phong duoc chuyén ddi theo quyét dinh sé 3539
Qb/UB ngay 24/12/2004 cua Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong. Sau khi hop
nhat Cong ty da duoc xép loai doanh nghiép hang III. Thang 4/1998, trén co s
phét trién san xuét kinh doanh, doanh nghiép dugc UBND thanh phd xét duyét,
quyét dinh nang I1&n xép hang Il va tir d6 dén nay cong ty 6n dinh san xuét kinh
doanh ludn dat hiéu qua cao, hang nam déu dugc UBND thanh phé ting bang khen
va So xay dung Hai Phong ting co thi dua xuat sic. Nam 2003 duoc Bo xay dung
ting bang khen. Nam 2004 duoc S¢ xay dung ting bang khen. Nam 2005 duoc
UBND thanh phd Hai Phong tang co thi dua xuat sac.

Cong ty Co6 phan xay dung sé 9 Hai Phong da c6 nhimg budc phat trién vé
nhiéu mat trong san xuat kinh doanh. Cong ty da hop tac véi nhiéu co quan, don vi
kinh doanh trén dia ban dé khai thac téi da cac loi thé nhan lyc, mé rong kinh
doanh trén linh vic xay dung va phat trién ha ting co sé & Thanh phé va dién rong
trong ca nudc.

Vi 35 nam xay dung va truong thanh, véi bé day kinh nghiém, véi doi ngii
can bo quan ly ky thuat giau kinh nghiém cung ddi ngii cong nhan lanh nghé va
may mac thiét bi tién tién, Cong ty da xay dung hang trim cong trinh dan dung va
cdng nghiép 16n nho trong va ngoai thanh phd.

2.1.2 Biac diém san xuat kinh doanh ctia Cong ty

- Xay dung cdng trinh dan dung, cdng nghiép, hé thdng cdng trinh ha tang
co so va cong trinh cdng cong do thi, ndng thon, cdng trinh giao théng, thay lgi
vura va nho.

- Xay dung nha ¢ ban theo co ché kinh doanh.



- San lap mat bang.

- Tu van 1ap du an dau tu xay dung, tu van xay dung cong trinh dan dung,

cong nghiép, giao thong, thuy lgi vira va nho.

- Kinh doanh vat liéu xay dung, vat tu, dién may xay dung.

- Kinh doanh dich vu thuwong mai, khach san, nha hang phuc vu hoi thao, van

phong dai dién cho cac linh vuc hoat dong phat trién kinh té xa hoi.

2.1.3 T chiic bd may quan 1y caa Cong ty

2.1.3.1 M6 hinh té chic hogt déng:

Hinh 2.1:  Seo dé bé may té chirc quan Iy cia Cong ty
TONG GIAM POC
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2.1.3.2 Chic nang nhiém vu caa cac bg phan (phong ban):

1) Pai hoi dong c6 dong: 1a co quan c6 tham quyén cao nhat cua Cong ty.

2) Hoi ddng quan tri: 1a co quan c6 ddy da quyén han dé thuc hién tat ca cac

quyén nhan danh Cong ty trir nhitng tham quyén thudc vé Pai hoi dong co dong.

3) Ban kiém soét: 1a té chuc thay mit toan thé cd dong thuc hién giam sat

HPQT, Tong giam ddc trong viéc quan 1y diéu hanh Cong ty, kiém soat moi hoat

dong san xuat, kinh doanh, quan tri, diéu hanh Cong ty.




4) Tong giam déc: 1a ngudi c6 quyén cao nhat diéu hanh moi hoat dong cua
Cong ty, chiu trach nhiém trudc phap luat.

5) Phé tong giam dbc: 1a nguoi gilp viéc cho Téng giam dbc, thay mat
Tong giam dbc giai quyét cac cong viéc khi Tong giam ddc di ving, truc tiép diéu
hanh va chiu trach nhiém trudc Tong giam déc va cac hoat dong lién quan dén linh
vuc ma minh chiu trach nhiém.

6) Phong TCHC & PC:

- Tham muu gitp Tong giam dbc vé cong tac té chac bd may, sip xép lao
dong giai quyét cac chinh sach lién quan dén ngudi lao dong.

- Xay dung ké hoach dai han vé cac phuong an phat trién Cong ty.

- Xay dung phuong 4n tra luong cho CBCNV va trién khai phuong an sau
khi duoc duyét.

- Tham muu gitp Tong giam déc trong céng tac thanh tra, bao vé noi bo.

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach dao tao, khen thuong, ky luat,
BHXH, BHYT.

- Phy tréch céng tac bao vé an toan lao dong, bao ho lao dong, phong chay
chira chay, vé sinh céng cong.

7) Phong KHKT & Pau tu:

- Tham muu giup Toéng giam dbc xay dung ké hoach ngin han, trung han,
dai han bao gom ké hoach nguon vén su nghiép.

- Tham muu san xuat, ké hoach tién luong va ké hoach vat tu thiét bi.

- Tham muu gitp Tong giam dbc giao ké hoach thang, quy, nim cho cac
don vi san xuat truc tiép thudc cong ty va kiém tra, d6n doc cac don vi thyc hién
tt ké hoach duoc giao.

- Téng hop 1ap béo céo tinh hinh thuc hién ké hoach cua Coéng ty theo quy
dinh ciia Nha nuéc va nhimg bao cao nhanh, bao cdo dot xuat theo yéu cau nhiém

vu cua Cong ty.



- Tham muu giup Tong giam dbc soan thao cac hop dong kinh té theo ding
noi dung cua phap 1énh hop dong kinh té va cac quy dinh cua Nha nudc . Ddng
thoi gidp Tong giam dbc giam sat qué trinh thuc hién hop déng, phat hién va dé
Xuat voi Tong giam dbc nhiing bién phép giai quyét nhimg vudng mic trong qua
trinh thuc hién hop dong.

8) Phong KTTV:
- Tham muu gitp Tong giam doc thuc hién cac ché do ké toan nha nudc

hién hanh.

- Xay dung va trién khai ké hoach thu chi vy, thang, quy, nam.

- Theo di, hach toan viéc mua ban, chi phi, xuat nhap hang hoé vt tu thiét
bi.

- Kiém tra, giam sat chi tiéu tai chinh.

- Hach toan ké toan két qua cua san xuét kinh doanh dich vu hang quy, 6
thang va ca nam.
2.1.4 Pic diém t6 chirc by may ké toan tai Cong ty
2.1.4.1 Té chirc by may ké toan:

Bo may ké toan cua Cong ty dugc to chic rat linh hoat. Xét trong toan bo
Cong ty thi bd may ké toan duoc to chirc theo hinh thic tap trung. Ké toan trong
phong ké toan tai vu cua Cong ty la ké toan tong hop. Vai cac phong hanh chinh
thuoc Cong ty thi c6 nhiém vu 1ap cac bang cham cong va céc tai liéu co lién quan
khac t&i hoat dong kinh doanh cua Cong ty cho téi phong ké toan — tai vu tap hop
vao so. Riéng trong céac to doi va xi nghiép xay dung thi chi tap hop va tinh gia
thanh cong trinh quyét toan dé trinh 18n Cong ty thdng qua phong ké toan — tai vu,
con céac hoat dong ké toan khac dién ra binh thuong nhu véi mot co so kinh doanh
doc lap.

Phong ké toan — tai vu trong Cong ty gom bay nhan vién, thuc hién céac

nghiép vu ké toan can thiét.



Hinh 2.2: So do Bé may ké toan tai Cong ty

K& toan truéng

Ké toan
theo doi
cong
no

2.1.4.2 Chirc nang, nhiém vu cia tieng bg phan:

Phong ké toan — tai vu c6 nhiém vu: Té chirc quan Iy moi mat hoat dong cua
phong ciing nhu céc hoat dong khac cua Cong ty co lién quan dén cong tac tai
chinh ké toan nhu tong hop thu chi, cdng no, gia thanh, hach toan du toan su dung
ngudn vén, quan ly tiém mat, ngan phiéu, thanh toan, quan Iy nghiép vu théng ké ¢
cac don vi...

- Ké todn trueng:

+ Phu trach chung,chiu trach nhiém truéc Tong giam déc moi hoat dong cua
phong ciing nhu cac hoat dong khac cua Céng ty co lién quan téi cong tac tai chinh
va theo ddi cac hoat dong tai chinh cta Cong ty.

+ To chuc cbng tac ké toan, thong ké trong Cong ty phi hop véi ché do quan
ly tai chinh va theo ddi cac hoat dong tai chinh cua Nha nudc.

+ Thuc hién cac chinh séch ché d6 vé cong tac tai chinh ké toan.

+ Kiém tra tinh phap ly cta cac hop dong.

+ T6 chirc cong tac kiém ké dinh ky theo quy dinh.



+ Truc tiép chi dao kiém tra, giam sat phan nghiép vu ddi véi can bd thdng
ké — ké toan cac don vi trong Cong ty.

+ K& toan céc khoan phai thanh toan voi Ngan sach Nha nudc.

- Ké toan tong hop:

+ Ké toan téng hop chi phi gia thanh.

+ Xac dinh két qua kinh doanh.

- Ké todn theo déi TSCP: Theo ddi TSCP, hang thang tinh khau hao, sira
chita 16n, thuc hién kiém ké danh gia lai TSCD theo quy dinh.

- Ké toan theo ddi cong ng: Bon dbc cac khoan cong no tra cham kho doi.

- Ké toan theo dbi thué: Theo dbi thué GTGT, thué mon bai, thué dau ra,
thué dau vao. ..

- Ké toan thanh toan:

+ Kiém tra tinh hop phép caia chung tir trudc khi 1ap phiéu thu chi.

+ Cuing thu quy kiém tra, d6i chiéu sir dung ton quy s6 sach va thuc té.

+ Giao dich v&i Ngan hang vé cac khoan thanh toan qua Ngan hang cua
Cong ty.

+ Kiém tra tinh hop phép céc ching tir trueée khi thanh todn tam tng.

- Ké toan tién lwong, BHXH, BHYT, KPCD:

+ Thanh toén tién luong, thuong phu cap cho don vi theo Iénh cua giam déc.

+ Thanh toan BHXH, BHYT cho ngudi lao dong theo ché do quy dinh.

+ Theo d&i viéc trich 1ap va st dung quy tién luong cua Cong ty.

+ Theo doi cac khoan thu chi cia Cong doan.

- Thu quy:

+ Chiu trach nhiém trong cdng tac thu chi tién mit va ton quy cia Cong ty.

+ Thyc hién viéc kiém ké dot xuat hoic dinh ky theo quy dinh.

+ Quan ly cac hd so goc cua tai san, cac gidy to ¢ gia tri nhu tién, ngan

phiéu.



2.1.5 Nguyén tac té chirc cong tac ké toan va hinh thirc ghi so ké toan
2.1.5.1 Nguyén téc té chirc ké toan va cac chinh sach ké toan cha yéu:

Qua trinh luan chuyén chtng tir ké toan trong doanh nghiép dam bao nguyén
tic sau: tt ca cac ching tir ké todn do doanh nghiép lap hoac tir bén ngoai chuyén
dén déu phai tap trung vao bo phan ké toan doanh nghiép (ké toan & céc té doi va
Cong ty). Bd phan ké toan s& kiém tra nhitng ching tir ké toan d6 va chi sau khi
kiém tra va xac minh tinh phap ly cua chang tir thi méi dung nhitng ching tir ké
toan do dé ghi s6 ké toén.

Trinh tu ludn chuyén chang tir ké toan trong Cong ty bao gdém céc budc cu
thé sau:

- Lap, tiép nhan, xt Iy chang tir ké toan: Cong ty st dung danh muc cac
chtng tir ké toan theo quy dinh ciia Nha nuéc,vi du nhu

- V¢ lao dong tién luong: Bang cham cong, bang thanh toan tién luong, bang
ké trich nop cac khoan theo luong,. ..

- Vé tién té: Phiéu thu, phiéu chi, gidy dé nghi tam ung, gidy dé nghi thanh
toan...

Cac ké toan vién va ké toan truong kiém tra va ky chang tir ké toan hoac
trinh giam dbc xi nghiép ky duyét.

Phan loai, sap xép ching tir ké toan, dinh khoan va ghi s ké toan. Céc
chtng tir va ghi chép ké toan trong Cong ty duoc phan loai cy thé dé dam bao cho
viéc tim kiém duoc dé dang.

Luu trir va bao quan chang tir ké toan: Chuang tir ké toan dugce luu trix tai kho
(Vi cac chung tir 1au nam) va tai ta luu trir caa phong ké toan.

Cudi ky ké toan truang, ké toan tong hop lap day du cac bao cao quyét toan
theo ché d6 ké toan hién hanh nop cap trén. Cac bao céo tuan thu day du ché do ké
toan vé mau biéu bao gom:

- Bang can d6i ké toan



- Bang can ddi sb phét sinh céc tai khoan

- B4o c4o két qua san xuét kinh doanh

* Cac chinh sach ké toan chu yéu:

- Ap dung chinh séch ké toan theo quyét dinh 15/2006/QD-BTC ngay
20/3/2006 cua Bo truong Bo Tai chinh.

- Pon vi tién té sir dung 1a ¢ong Viét Nam (VND).

- Phuong phap hach toén hang ton kho tai cac xi nghiép va doi xay dung 1a
phuong phap ké khai thuong xuyén, tinh gié tri hang xuit kho theo phuwong phap
FIFO (nhap trudc — Xuat trudc).

- TSCP duoc kiém ké theo phuong phap ké khai thuong xuyén.
2.1.5.2 Hinh thic sé ké todn dang dp dung:

Dua vao dic diém, tinh hinh cu thé caa Cong ty, bo may ké toan Cong ty da
chon hinh thuc ké toan Nhat ky chiing tir gom c6 cac loai so6 ké toan sau:

- Nhat ky chuang tir

- Bang ké

- S6 céi

- S6 hoic thé ké toan chi tiét



Hinh 2.3: So dé trinh tw ghi sé ké toan cria hinh thac
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Ghi chu:
—— Ghi hang ngay
———= Ghi cudi thang
«—» Quan hé dbi chiéu, kiém tra
- Hang ngay cdn cr vao cac chung tir géc da duoc kiém tra lay sé liéu ghi
truc tiép vao céac bang ké cé lién quan. Cudi thang chuyén sé liéu tong cong cua
bang ké vao nhat ky chang tur.
- Cubi thang, khoa s6 cac Nhat ky chung tir kiém tra ddi chiéu sé liéu trén
cac Nhat ky chiing tir va 1ay sé liéu tong cong caa cac Nhat ky ching tir ghi truc

tiép vao So6 cai mot lan.



- Riéng ddi véi cac tai khoan phai mo cac so6 hoac thé ké toan chi tiét thi
chung tir goc sau khi ghi vao Nhat ky chieng tir hoic bang ké dugc chuyén sang cac
bo phan ké toan chi tiét dé ghi vao céc sé hoic thé ké toan chi tiét cua céc tai
khoan lién quan.

- Cubi thang, cong céc s6 hoic thé ké toan chi tiét va cin ctr vao sb hoic thé
chi tiét 1ap c&c bang téng hop chi tiét theo ting tai khoan dé déi chiéu véi sb céi.

- S6 liéu tdng cong & s6 cai va mot sb chi tiéu trong Nhat ky ching tir, ban
ké va céc bang téng hop chi tiét dugc dung dé Iap Bang can dbi ké toan va Bao cao
tai chinh.

2.2 Thuc trang cong tac ké toan lao dong tién lwong va cic khoan trich theo

tien lwong & Cong ty Co phan xay dung sé 9 Hai Phong:

2.2.1 Hach ton lao ddng va quy dinh vé tién lwong ciia lao dong
2.2.1.1. Hach todn sé lwong lao dong:

Cong ty c6 phan xay dung s6 9 Hai Phong 1a mét doanh nghiép hach toan
kinh té doc lap vai tong s6 170 can b cong nhan vién ( tinh dén 8/8/2009, khong
ké s6 lugng lao dong theo thoi vu). Lao dong trong cong ty c6 thé phan thanh:

- Khéi lao dong gién tiép: huong luong quan ly doanh nghiép, bao gom toan
bo can bo cong nhén vién lam trong cac phong ban quan ly cong ty.

- Khéi lao dong truc tiép: day 1a bo phan nguoi lao dong tryc tiép 1am san
pham. Tién luong cua ho duoc tinh theo don gia, khdi luong cong viéc.

Vé co cau, toan bo lao dong cia cong ty dugc phan loai trong bang sau:



Bang 2.1: Bang tong hep vé co cau lao dong

STT Chi tiéu S6 luong Ty 1&
(nguoi) (%)

1 | Lao ddng gian tiép 50 29,41

2 | Lao dong tryc tiép 120 70,59
Cong 170 100

Nhin vao bang trén c6 thé danh gia khai quat: Co cau luc lugng lao dong
cia cdng ty bao gom lao dong gian tiép, lao dong truc tiép voi ty 18 1an luot 1a
29,41% ; 70,59%. Nhu vay luc luong lao dong truc tiép chiém ty 1¢ 1én hon rat phi
hop vai quy mo hoat dong dang ngay cang dugc mé rong trong nam 2009 cua
cdng ty véi chie nang chi yéu 1a nhan thau, thi cdng cac cong trinh xay dung 16n
va nho.

Song dé xem xét tinh chat lao dong caa cong ty, khéng chi quan tdm theo
ddi vé mat s6 lugng ma con ludn chu trong dén chat luong lao dong. Su danh gia

d6 duoc thé hién qua bang phan loai trinh do nhan vién Bang 2.2:




Bang 2.2: Bang phéan loai trinh dd lwe lwong lao dong

STT Chi tiéu S6 luong Ty lé
(nguoi) (%)
Luc luong can bo cdng nhan vién 50 29,41
1 |- Canbo co trinh @6 Pai hoc va trén Dai hoc 37 21,76
- Cén bo co trinh dd trung cap va so cap 13 7,65
Luc luong lao dong san xuat: 120 70,59
2 | -Tho ky thuat bac 4 —> 6/7 55 32,35
- Tho ky thuat bac 2 — 3/7 30 17,65
- Lao dong phé thdng. 35 20,59
Cong 170 100

Bang phan bd trén da thé hién co ban trinh do caa cdng nhan vién trong cong
ty tai thoi diém hién nay.

* T4 chuc hach toan sé lugng lao dong:

Hach toan sb lugng lao dong thuc chat 1a phan loai lao dong theo nghé
nghiép, tinh chat cong viéc va theo trinh do cap bac ky thuat caa cong nhan vién
trong cong ty. Viéc hach toan dugc theo ddi chi tiét trén cac sé nhu sé danh sach
lao dong, b&o céo st dung lao dong...

Viéc quan ly lao dong tai cong ty Co6 phan xay dung sé 9 Hai Phong chi

duoc quan ly trén sb sach thdng thuong khong duoc ma hod trén phan mém ké



toan, do vay viéc ddi chiéu dé tinh luong va cac khoan trich theo luong tién hanh
mat nhiéu thoi gian, 6 chinh xac tuyét déi kho dam bao.

Viéc quan Iy lao dong khdng chi duoc thuc hién & phong té chic hanh
chinh ma con duoc thuc hién ¢ dudi cac xi nghiép. Cac xi nghiép ¢ nhiém vy nim
rd quan sé lao dong ting ngay cua bd phan minh. Céc chung tir thuong dugc st
dung dé ghi vao s6 sach la: Quyét dinh tiép nhan lao dong; Giay xin chuyén cong
tac; Quyét dinh thdi viéc; Quyét dinh nghi huu.

Cudi ky tirng bo phan lao dong - tién luong cua cac xi nghiép s& lap
bao cao vé tinh hinh sir dung lao dong dé giri vé phong té chire hanh chinh.
2.2.1.2 Hach toan thoi gian lao déng:

Chting tir dé hach toan thoi gian lao dong 1a "Bang chidm cong". Bang nay
duoc 1ap hang thang va dugc 1ap riéng cho tiing bo phan, ting to, doi lao dong
trong d6 phan anh sé ngay lam viéc thuc té, sé ngay lam viéc trong thang cua
ngudi lao dong. Bang cham cdng do to truong cac phong ban truc tiép ghi va dé
cong khai dé nguoi lao dong co thé theo ddi. Bang cham cong la co s¢ cho viéc
tinh toan két qua lao dong cua tirng ca nhan nguoi lao dong.

Bang 2.3 A: “Bang cham c6ng thang 11 nam 2009 Doi xay dung sb 77

Bang 2.3 B: “Bang cham céng thang 11 nam 2009 Khdi vin phong cong ty”



Pon vi: Cong ty CP xay dung s6 9 HP
Pia chi: S6 259 duong Ha Noi — Hong Bang — Hai Phong
BANG CHAM CONG
Thang 11 nam 2009

STT Ho va tén S6 ngay Tong | Ky

1 2 3 15 16 28 29 30 tén
1 | Poan Van Xoan X X X X X X 24
2 | Nguyén Thi Phuong X X X X X X 25
3 | b6 Vin Cuong X X X X X X 26
4 | Binh btic Nhuan X X X X X X 25
5 | Phan Van Quang X X X X X X 23
6 | Tran Xuan Hoa X X X X X X 24
38 | Nguyén Vin Lan X X X X X X 24
39 | Nguyén Vin Diing X X X X X X 23
40 | Nguyén Vin Hong X X X X X X 24

Cong

BANG 2.3 A: BANG CHAM CONG POI XAY DUNG SO 7




Pon vi: Cong ty CP xay dung s6 9 HP
Pia chi: S6 259 dudong Ha Noi — Hong Bang — Hai Phong

MA3u s6 01 — LPTL
(Ban hanh theo OP sé6 15/2006/0P — BTC ngay 20/3/2006 cia B

truong BTC)
BANG CHAM CONG
Thang 11 nam 2009
, Ngay trong thang Quy ra cong
o Cap bac lwong hoic
STT Ho va tén Huwdéng Huwoéng
chirc vu 1 2 3 30 Huwéng lwong TG
lwong SP BHXH
1 Vi buc bong X X X X X 27
2 Vi Manh Hung 5,32 X X X X X 27
3 Ninh Van Thanh 3.58 X X X X X 27
4 | Tran Thuy Hat 4.99 X X X X X 27
5 Vi Thi Mon 4.2 X X X X X 27
6 | Pao Thi Liéu 3.89 X X X X X 27
20 | Bui Van Chuong X X X X X 27
Cong: 540

BANG 2.3 B: BANG CHAM CONG KHOI VAN PHONG CONG TY




Trong bang chdm cong ghi rd ngay lam viéc va sé ngay nghi dé tir ¢6 l1am co
s¢ tinh lwong cho nguoi lao dong trong don vi.

Ghi vao bang chdm c6ng ngay lam viéc thuc té, sb ngay nghi theo ché do,
6m dau thai san ... cua tirng nguoi trong phong ban xi nghiép.

Hang ngay to truong (phong, ban...) hodc ngudi duoc uy quyén cham cong
tién hanh cham cdng cho tiing nguoi trong t (bd phan) theo ky hiéu quy dinh ding
v6i thuc té.

Thai gian chdm céng duoc quy dinh tir ngdy 01 dén tan ngay cudi cung
thang. Ngay cudi thang, ngudi chiu trach nhiém cham cong cua tirng phong ban, bo
phan trong cong ty ¢ nhiém vu tong hop sé cong nhan thuc té 1am viéc, sé ngay
vang mit cua tirng ngudi lao dong, sau d6 bao céo trude bd phan minh vé tinh hinh
ngay cdng ddi véi ting nguoi.

Sau khi da thong nhat vé s6 ngay cong cham trong bang cham cong cua ting
ngudi, truong phong va cac to truong, doi truong chuyén bang cham cong (cac doi,
xuong di chia san luong khoan) 1én phong tai chinh ké toan. Khi nhan duoc bang
cham cong thi ké toan lao dong tién luong tién hanh tong hop cac chi tiéu vé lao
dong, thoi gian lao dong dé tién hanh kiém tra lai viéc chia luong tai cac t6 doi,
tinh lwong phai thanh toan cho nguoi lao dong trong to ddi va toan cong ty.

Ngoai bang chidm cong cong ty con st dung cac chimg tir nhu phiéu bao 1am
thém gio, phiéu nghi BHXH. ..

Véi hé thong ching tir d8 dugce quy dinh st dung thdng nhét di tao cho can
bo ké toan theo ddi khong chi vé thdi gian ma ca s luong lao dong mot cach ding
dan, kip thoi phat hién nhiing viéc 1am sai trai xay ra.
2.2.1.3. Té chirc hach todn két qud lao dpng.

Két qua lao dong duoc biéu hién bing sé luong (khdi lwong) san pham cong
viéc dd hoan thanh cua timg ngudi hay timg nhém ngudi lao dong. O Cong ty Co

phan xay dung s6 9 Hai Phong voi san phdm mang tinh don chiéc, tinh chat cong



viéc 16n, khéi lugng cong vige nhiéu va phuc tap nén két qué lao dong thuong gén
VOl tung td, ting doi, tirng bo phan. Ching tir thuong St dung cho viéc hach todn
két qua lao dong la phiéu xac nhan san phém hodc cong viéc hoan thanh, phiéu
nhap kho, hop dong giao khoan, bang theo ddi cong tac clia to va ching tir quan
trong nhét 1am co s& tinh luong chinh 1a " Bién ban nghiém thu khéi luong hoan
thanh " cta timg t0, timg doi.

Chung tir hach toan két qua lao dong nay do ngudi 1ap ky (thuong 1a cac doi
truong, xudng trudng ) va duoc can bo ki thuat gidm sat xac nhan. Day 12 co sé dé
tinh tién luong khoan cho tirng nguoi ciing nhu cho cac doi san xuat va dé xac dinh
nang suat lao dong. Hach toan lao dong 1o rang chinh xac kip thoi méi c6 thé tinh
ddng, tinh du lwong cho ngudi lao dong trong cong ty, quy trinh ma Céng ty C6
phan xay dung s6 9 Hai Phong dang thyc hién vé co ban 1a dam bao.

2.2.2 Tinh lwong va cac khoan phai tra cho nguoi lao dong
2.2.2.1 Phwong phdp tinh tién lwong va cdc khodn trich theo lwong:

Quy dinh tra lwong va cac hinh thirc tra luong trong Cong ty C6 phan xay
dung s6 9 Hai Phong.

Quy dinh chung cua vi¢c tinh lvong trong don vi:

Cin cir vao nghi dinh ctia Chinh phi vé d6i méi tién lwong va thu nhap
trong cac doanh nghiép, Cong ty C6 phan xay dung s6 9 Hai Phong quy dinh viée
tra lwong phai dam bao cac nguyén tac sau:

- Viéc tra luong phai theo ding quy dinh ctia Nha nudc, phu hgp véi hiéu
qua san xuat kinh doanh ctia Cong ty(theo hé so riéng ciia Cong ty) dam bao khong
thap hon mirc lwong t6i thiéu do Nha nudc quy dinh.

(Can ctr Nghi dinh s6 33/2009/ND-CP ngay 6-4-2009 cua Chinh phu vé viée
diéu chinh murc lwong téi thiéu chung tir 540.000d/thang l1én 650.000d/thang.)



Cian ct thong tu sd 12/2006/TT-BLDTBXH ngay 1-4-2006 ctia Bo Lao
dong Thuong binh x3 hoi hudng dan diéu chinh tién lwong va phu cdp luong trong
doanh nghiép theo Nghi dinh 33/2009/ND-CP ngay 6-4-2009 cua Chinh Phu.

Cin ctr vao tinh hinh thyc té trong san xuat kinh doanh cia Cong ty Co phan
xay dung s6 9 Hai Phong, vao mirc d§ hoan thanh ké hoach san luong, doanh thu
Cong ty da dat duoc trong nam 2008. Ap dung mirc luong t6i thiéu 650.000d tir
ngay 1/5/20009.

- Co ché tra luong phai khuyén khich duoc nguoi lao dong tir cong nhan
truc tiép san xuat dén nhitng nguoi c¢6 nhimg ngudi c6 trinh do chuyén mén ki
thuat, phét huy duoc niang lyc ciia mdi ngudi trong cong viée duoc giao. Két qua
tién luong phai gan lién voi nang suit lao dong, chat luong va két qua cong viéc.

- Pbi voi nguoi lao dong 1am thém gid, ngoai gio tidu chuan thi phai duoc
huong luong theo ddng quy dinh cua Cong ty.

Céac hinh thtrc tra lvong trong Cong ty:

Hién nay Cong ty ap dung ba hinh thirc tra lwvong cho cong nhan la:

- Hinh thire tra luwong theo thoi gian: Theo hinh thitc nay quy lwong tra cho
CBCNV trong nhiing ngay khong tham gia san xut (ving mat) nhung van dugc
huéng 100% luong co ban. Tra luong cho CBCNV trong nhiing ngay 18, tét, nghi
hoc hop, nghi phép nam, nghi nhiing ngay hiéu, hy.

- Hinh thire tra luong theo ngay cong: Tién luong tra theo hinh thirc nay ap
dung cho cong nhan truc tiép san xuét tai cac to doi, xi nghiép xay dung. Hinh thuc
nay chil yéu cin ctr vao sb ngay cong thuc té di 1am va don gia ngay cong theo quy
dinh ctia S¢& xay dung.

Quy ché tra luong dugc xay dung trén co s& dam bao tién luong duoc hudng
phtt hop véi trinh d6 nang luc, mic d6 cong hién cua mdi ca nhan dbi voi DN.

Thyc hién nguyén tac nguoi lam nhiéu, dat hiéu qua chét lugng cao dugc huong



lwong nhiéu. Pam bao dugc tinh cong bang, chinh xac trong viée tra luong cho
nguoi lao dong trong don vi.

* Cac khoan phu cép, tién thudng thanh toan cho CNV.

- Quy dinh vé phy cap trong cong ty:

Ngoai cac khoan luong chinh, CNV trong Cong ty con dugc hudng cac
khoan phu cép theo quy dinh cia Nha nudc va ctua Cong ty.

+ Phu cip trach nhiém: ap dung d6i voi cac Trudng — Pho phong cua céc
phong ban trong Cong ty, Doi truong — D61 phod cac doi xay dung, Chu tich cong
doan, Thu quy.

Mitc phu cap trach nhiém = Hé s6 trach nhiém x Mirc lwong toi thiéu.

Hé sd trach nhiém ddi véi Truong phong, Doi truong: 0,4

Hé sd trach nhiém ddi véi Pho phong, Doi pho: 0,3

Hé s6 trach nhiém d6i véi Chu tich cong doan, Thu quy: 0,1

- Quy dinh vé tién thuéng:

Quy dinh vé tién thuong tuy theo quy dinh ciia Cong ty ting thoi ky hoic
timg nim. Quy khen thudng dung dé:

+ Thuong cudi ndm hodc thuong ky trén co s& ning suat lao dong va thanh
tich cong tac ciia moi can bo, cong nhan vién trong Cong ty.

+ Thudng dot xuét cho nhitng ca nhan, tap thé trong Cong ty.

* Cac khoan trich theo lwvong BHXH, BHYT, KPCD.

Theo quy dinh hién nay hang thang Cong ty cin clr vao tién luong cap bic
(lwong co ban) ctia CNV dé trich 25% luong co ban ndp cho quy BHXH cap trén.
S6 tuyét doi nay s& dugc cong ty khiu trir vao luong thang cia CNV (Véi ty 18
7%) va tinh vao chi phi san xut trong thang( véi ty 1 18%).

Con ddi véi quy KPCD theo nhu ché do ké toan, hang thang Cong ty cin cir
tién lwong thuc té clia cong nhan vién dé trich 2% KPCD tinh vao chi phi san xut,

trong d6 1% Céng ty giit lai dé chi tiéu cho hoat dong cong doan DN nhu: thim



hoi khi CNV 6m dau, bénh tat hay t6 chirc cho CNV di tham quan du lich, ky niém
nhimng ngay 18 tét.
2.2.2.2. Tinh luwong va cac khodn phdi tra cho ngwoi lao dong.

Cudi thang trén co s& quy ché tra luong da duoc quy dinh cy thé cua Cong
ty ddng thoi trén sb liéu hach toan vé thoi gian va két qua lao dong, ké toan s& tién
hanh tinh tién luong va tro cdp BHXH phai tra cho CNV.

Cong ty C6 phan xay dung s6 9 Hai Phong da 4p dung hinh thirc tra lwong
theo thang, bo phan ké toan trong phong Ké toan tai vu tién hanh tinh lvong cho
toan bo cong nhan vién khéi van phong. Con ké toan tai cac to, doi xay sé& lap bang
thanh toan luong cho cac to, doi xay dung d6. Cudi mdi quy ké toan tai cac to, doi
xay dung nay s& guri cac chung tir va s6 sach c6 lién quan 1én phong Ké toan tai vu.

Pé thanh toan tién lwong va cac khoan phai tra cho CNV, ké toan 1ap bang
thanh toan tién luong va BHXH (néu cé phai thanh toan) cho tung to, doi cac
phong ban. Bang thanh toan luong va BHXH duoc lap vé co ban ding quy dinh va
ché do ké toan hién hanh. Cac chung tir 1am co s& dé chi tra luong va cac khoan
phai tra cho ngudi lao dong 1a: Bang chdm cong, phiéu nghi huéng BHXH, Phiéu
xéac nhan san pham hodc cong viéc hoan thanh, hop dong giao khoan ...

Bang 2.4 A: “Bang thanh toan luong thang 11 — 2009 DPoi xay dung s6 7”

Bang 2.4 B: “Bang thanh toan luong thang 11 — 2009 Khéi van phong cong

Vb

ty



CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 HP

BANG THANH TOAN LUONG PQI XAY DUNG SO 7
Thang 11 niam 2009

STT HO VA TEN LUONG CHINH LUONG NGOAI GIO TONG KY

S cong Don gi4 Thanh tién S cong Pon gia Thanh tién CONG TEN
1 | Poan Vin Xoan 24 60.000 1.440.000 1.440.000
2 | Nguyén Thi Phuong 25 55.000 1.375.000 1.375.000
3 | DS Van Cuong 26 75.000 1.950.000 1.950.000
4 | Binh Buc Nhuan 25 80.000 2.000.000 2.000.000
5 | Phan Vin Quang 23 80.000 1.840.000 1.840.000
6 | Tran Xuan Hoa 24 60.000 1.440.000 1.440.000
38 | Nguyén Vin Lam 24 73.000 1.752.000 1.752.000
39 | Nguyén Vin Diing 23 72.000 1.656.000 1.656.000
40 | Nguyén Van Hong 24 76.000 1.824.000 1.824.000
Cong 64.506.000 64.506.000

BANG 2.4 A: BANG THANH TOAN LUONG POI XAY DUNG SO 7




CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 HP

BANG THANH TOAN LUONG KHOI VAN PHONG CONG TY
Thang 11 niam 2009

\ A X Hé s6 tin Phu ca Nop BHXH,
STT Ho va tén tlgr?é]/ lI;Ir fnsl; i:gg Igl Hé sé . Tiégn tréchp An ca Tong cong IgHYT,
: nhiém BHTN
1 | Vi Manh Hung 26 5,32 3.458.000 | 0,6 2.074.800 260.000 5.792.800 242.060
2 | Ninh Van Thanh 26 3,58 2.327.000| 04 930.800 195.000 260.000 3.712.800 176.540
3 | Tran Thuy Hat 26 4,99 3.243.500| 0,5 1.621.750 325.000 260.000 5.450.250 245.245
4 | Vi Thi Mon 26 5,65 3.672.500 | 0,5 1.836.250 260.000 5.768.750 257.075
5 | Pao Thi Liéu 26 4,2 2.730.000| 04 1.092.000 195.000 260.000 4.277.000 204.750
17 | Lé Thi Huyén Thu 26 2,65 1.722.500 | 0,3 516.750 260.000 2.499.250 120.575
18 | Duong Thi Nguyét 26 1,99 1.293.500 | 0,3 388.050 260.000 1.941.550 90.545
19 | bao Quang Pang 26 2.000.000 2.000.000
20 | Bui Van Chuong 26 2.000.000 2.000.000
Cong 58,13 51.784.500 14.494.350 975.000 | 4.420.000 | 71.673.850 2.704.065

BANG 2.4 B: BANG THANH TOAN LUONG POl XAY DUNG SO 7




Khoan thu nhap ctia mdi CNV nhéan dugc trong 01 thang s& bao gdm cac
khoan luong chinh (lwong khoan), luong phu, cac khoan phu cép theo quy dinh trir
di cac khoan khau trir (bao gdm BHXH, BHYT va cac khoan phai khau trir khac).

Sau day la céach tinh luong cu thé cho timg b phan lao dong trong Cong ty
C6 phan xay dung sd 9 Hai Phong.

Cong thirc

TN = Ltt — Cac khoan giam trur

TN =(Ltg +Pc)- (BHXH +BHYT + BHTN) — (KPCD + DP)

Trong do:

- TN: Téng thu nhdp nguoi lao déng dwoc hwong trong thang.

- Ltt: Lwong thuc té

- Ltg: Luwong thoi gian.

- Pc: Phu cdp trach nhiém

- BHXH + BHYT + BHTN: Khodan trich theo quy dinh cua nha nuwoc trir vao luong
co ban cua CBCNV. BHXH + BHYT +BHTN = 7% Lcb = 7% Itt x Hcb

- Leb: Lwong co ban

- Heb: Hé sé luwong theo cdp bdc

- Itt: Lwong toi thiéu theo quy dinh ciia nha nwéc.

- KPCD: Khoan trich kinh phi céng doan trir vao lwong thuc té ciia CBCNV (Theo
quy dinh cia Tong Cong ty). KPCD = 1% Ltt

- PP: Khoan trich dang phi chi &p dung doi véi dang vién céng ty. (Theo quy dinh
cua Tong Cong ty). PP = 1% Ltt (néu c0)

2.2.2.2.1. Tinh luong thoi gian, lwong bé sung cho cdn bé cong nhdn vién trong

toan cong ty.

Itt x Hcb x 100%

Ltg = x S cong lwong 1am luong thoi gian



Ngay cong ché do

S6 cong lwong lam luong thoi gian: 13 sb ngay vang mat caa CBCNV nhung
van dugc tinh dé huong luong thoi gian, phai dam bao cic yéu cau cu thé cia
Cong ty, hoac theo dung quy dinh ctia Nha nudc:

- Hién nay Doanh nghiép ap dung 9 ngay nghi (18, tét) ché d6 theo quy dinh
cua Nha nudc.

- Nghi phép theo ché do phai c6 “Giy xin nghi phép” clia nguoi lao dong va
“Gidy nghi phép” thé hién sy dong ¥ cta dai dién Cong ty...
Vi du 1: Anh Nguyén Vin Son (nhan vién phong KHKT & Pau tu) trong thang 11
da nghi 2 ngay phép theo ché do. Cé gidy “Pon xin nghi phép” biéu sd 2.6 va
“Gidy nghi phép” biéu s 2.7



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phic

*************

PON XIN NGHI PHEP
Kinh gi#i: - TGD Cong ty c6 phan xay dung s6 9
- Trudong phong KHKT & Pau tu

Toi tén: Nguyén Vin Son Pon vi cong tac: Phong KHKT & Pau tu
Pia chi thudng tra: 4/234 Trai Chudi — Hong Bang — Hai Phong
Nay, t6i lam don nay xin dé nghi lanh dao Cong ty cho toi duoc nghi phép

+ T ngay: 4/11/2009 dén ngay 6/11/2009

+ Ly do: Giai quyét cong viéc gia dinh

+ T6i d3 ban giao cong viéc trong thdi gian nghi phép lai cho: Anh Nguyén
Vian Chung
Kinh mong ban 1anh dao COng ty xem xét va chap thuan.
Tran trong.

Hai Phong, ngay 2 thang 11 nam 2009

Y kién ciia Thi truéng don vi Kinh don

BIEU 2.6: PON XIN NGHI PHEP



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phic

*************

GIAY NGHI PHEP

S6:146/GNP

Cap cho Ong (Ba): Nguyén Vin Son
Pon vi cong tac: Phong KHKT & Pau tu
Nghi phép tiéu chuin nim 2009

Twr ngay 04 thang 12 nam 2009

Pén ngay 06 thang 12 nam 2009
No1 nghi phép:

+ Quan: Hong Bang

+ Thanh Phé: Hai Phong

Ngay 03 thang 12 nam 2009

Thu truwong don vi

BIEU 2.7: GIAY NGHI PHEP



Cin cir vao hai chitng tir trén, ké todn tinh lwong cho anh Nguyén Vin
Son nhw sau:

Ky sw Son co: Heb = 3,89

Anh Nguyén Viin Son dwoc huéng lwong phép (Ltg):

= Lcb x Heb / ngay cong ché dp x so cong phép

= 650.000 x 3,89 / 26 x 2 = 48.625 dong
2.2.2.2.2 Tinh lwong theo ngay céng cho céng nhdn vién truc tiép san xudt tai cdc
16, ddi, xi nghiép xdy dung

* Pic diém cac doi xay dung va xi nghiép xay dung:

Trong Cong ty C6 phan xay dung sé 9 Hai Phong ¢ hai doi xay dung va ba
xi nghi€p xay dung nhung chi c6 hai xi nghi¢p xay dung 7 va 8 dat try s¢ tai Cong
ty. Nhin chung trong cac xi nghiép xay dung déu bao gdbm: 1 giam ddc, 1 nhan
vién ké toan, cac can bod ky thuat. Nhitng nhan vién nay déu thudc bién ché cua
cong ty, dugc cong ty mua bao hiém xi hoi. Voi cac doi xay dung thi bo may to
chirc ¢6 thé don gian hon nhu: khong c6 mot nhan vién ké toan thuc sy ma chi 1a
nhéan vién ké toan theo hop déng, khong dugc bién ché, duoc cac to doi thué dé
téng hop chi phi, tinh gia thanh khi can thiét (trong cac t6 doi thi chi c6 doi truong
d6i xay dyung 1a duogc cong ty mua bao hiém). Cong nhan lao dong trong cac to doi
chu yéu 13 cong nhan lao dong theo hop dong, tham chi 1 ca voi cac cong nhan
lanh nghé. Piéu nay tuy rang giy nén nhiing han ché vé quyén loi trong van dé
mua bao hiém cho cong nhan vién nhung mat khac lai tao su chu dong cho ho
trong viéc tim kiém cong viéc.

* Khi ¢ mot hop dong kinh té giita cong ty véi mot bén A, cong ty s& ky
hop ddng giao khoan noi bo cho cac xi nghiép thanh vién (xi nghiép s& tu mua
nguyén vat liéu, thué nhan cong...) dé thi cong cong trinh. Khi xi nghiép thi cong
xay dung xong, ké toan tai cac xi nghiép s& tu lam quyét toan, lic nay cong ty s&

ky v6i bén A dé chap nhan quyét toan. Khi dd c6 quyét todn xi nghiép giri vé



phong tai vu caa cong ty. Ké toan tai phong tai vu tap hop céc chung tir, s6
sach,...dé 1ap bao cdo chi tiét danh muc cong trinh. Sé liéu trong bang béo céo nay
chinh 1a gia thanh va ciing 13 s6 tién xi nghiép dugc thanh toan (sau khi da trir di sd
tién trich nop quan Iy phi cho cong ty).

Xi nghiép phai co6 trach nhiém tap hop chi phi nguyén vat liéu, nhan céng,
chi phi khac... dé gui vé phong ké toan luu gitr. Va tat ca cac chi phi nay khong
duoc hach toan thanh cac sé sach riéng biét ma chi duoc hach toan trong Bao cao
va quyét toan gia thanh cong trinh.

Vi du Béo céo gia thanh cong trinh va quyét toan truong Pai hoc Hai Phong
(Biéu 2.8)

Co ché khoan cua Cong ty dugc thé hién mot cach rd rang qua “Hop dong

giao khoan noi bd” (Biéu 2.9)



CONG TY CP XAY DUNG SO 9
DON VI THI CONG: Xi NGHIEP XAY DUNG SO 7

BAO CAO GIA THANH CONG TRINH VA QUYET TOAN TRUONG DAl HOC HAI PHONG

Stt Tén cong trinh Téng quyét toan | Tién % nop Thué GTGT | Péi duec thanh Gia thanh cong trinh L&i 16
ca thué cong ty phai nop toan Vit lidu Nhéan céng May CPquanly | (+)(-)
(3,5%) (TK 621) (TK 622) (TK 623) khac
(TK 627)
| Xay lai doan tuong bi 55.575.000 1.945.125 5.052.273 48.577.602
d6 va sira chira mai
chéng néng
Il | Xay méinha an sinh
vién 500 chd
1 Phan khung cting 966.272.079 33.819.523 87.842.916 844.609.640
2 Phan hoan thién 665.383.088 26.615.324 60.489.372 578.278.393
Cong 1.687.230.167 62.379.971 153.384.561 1.471.465.635 979.360.051 362.103.000 32.800.000 97.202.584 584
Stt Tén cong trinh Tong quyét toan | Tién % nop Thué GTGT | Ddi dwoc thanh S6 ligu theo quyét toan L4i 16
ci thué cong ty phai ngp toan Vit ligu Nhan cong May CPquanly | (9
(3,5%) (TK 621) (TK 622) (TK 623) khac )
(TK 627)
Téng cong theo 975.398.067 | 333.706.798 |  29.129.469
quyét toan
CHI PHI QLY CUA GIA THANH CT GOM:
- Lwong bo phéan quan ly 57.400.000
- Chi phi kheoi cong + nghiém thu ban giao CT 17.250.900
- Chi phi lan trai 6.177.500
- Chi phi khéac 16.373.600







UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 HP Péc lap — Tur do — Hanh phic

—————————————— 2 A gl

Hai Phong, ngay 8 thang 8 nam 2008

HQP PONG
GIAO KHOAN THI CONG XAY DUNG VA TO CHUC KINH DOANH
THUQC NOI BO CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 HAI PHONG
S6: 02/HPNB

- Can cir phap lénh hop dong kinh té cia Nha nwéc ban hanh ngay
25/9/1989 va Ngh; dinh sé 17 ngay 16/1/1990 huéng dan thi hanh phép Iénh hop
dong kinh té.

- Can cir quyét dinh s6 3539 OP/UB ngay 24/12/2004 ciia UBND Thanh phé
Hai Phong vé viéc chuyén Cong ty xay dung so 9 la doanh nghiép nha nuéc thanh
Cong ty cé phan xay dung sé 9 Hdi Phong va chize ning quyén han cua Téng giam
dac cong ty.

- Can cir cde quy dinh vé qudn Iy XDCB cua Nha nuwdc va quy ché qudn Iy
SXKD thugc négi bg Cong ty.

Pé thyc hién hop dong kinh té sb 02 ngay 8 thang 8 nam 2008
Cong ty c6 phan xay dung s6 9 Hai Phong da ky véi: Truong Pai hec Hdi Phong
Nhan thau: Xay deng nha lép hec 3 tang trung tam ngogi ngi
Tai dia diém: Sé 17 Phan Ding Lwu — Kién An — Hdi Phong
Tong gia tri du toan: 1.400.000.000
Xét nang luc cua Ong (Ba): Pinh Vin Khdnh
La: Gidm déc xi nghiép xay dung sé 7
S6 CMND: 030929792 CAHP cdp ngay 27/3/1980



Pia chi: Sé 46 Liing Péng — Pang Hdi — Hdai An — Hdi Phong

Puoc Tong giam dbc Cong ty giao nhiém vu quan Iy té chuc thi cong.

Nay Cong ty c6 phan xay dung s6 9 Hai Phong ky hop dong giao thau khoan
gon cho XN, d6i (cha cong trinh) chiu trach nhiém trugc Cong ty vé moi mat:
quyén loi, nghia vu, trach nhiém theo phap Iénh va cac quy dinh caa Nha nuéc ban
hanh.

PIEU I: Vé kj thugt té chire thi cong, an todn lao dong:

1 - Pam bao ky thuat, my thuat cong trinh dang dd an thiét ké duoc duyét
(Ké ca thiét ké, du toan bd sung). Tinh ca thoi gian bao hanh theo quy dinh cua Nha
nudcC.

2 - Thi cong ding quy trinh quy pham k§ thuat, ding bién phap to chic thi
cong duoc duyét (néu co). Pam bao tuyét dbi an toan lao dong d6i véi can ¢ cong
nhan vién tham gia xay dyng cong trinh. Néu dé xay ra tai nan lao dong thi Giam
dbc, Doi truong hodc chu thi céng cdng trinh phai chiu trach nhiém toan dién va
truc tiép truéc phap luat va nguoi lao dong cing than nhan cia nguoi lao dong
theo ding luat lao dong ctia Nha nudc ban hanh.

3 - Phai t6 chirc nghiém thu khéi luong theo diém dung kg thuat, nghiém thu
ky thuat, nghiém thu ban giao cong trinh theo dting quy dinh cia Cong ty va Nha
nudc.

PIEU I1: Vé kinh té va thanh toan quyét toan cong trinh:

1 - XN, Boi hoic Chu thi céng cong trinh phai chiu trach nhiém truc tiép va
toan dién vé to chirc hach toan cong trinh (107 dwoc hweong, 16 phdi chiu) theo sy
huéng dan caa Phong ké toan tai vy Cong ty thu quan 1y phi 1a 15% (muoi 1am
phan trim) theo tdng gid tri quyét toan cong trinh duoc co quan co tham quyén phé
duyét hodc téng gia tri hang hoa thuc hién (cac logi thué XN, Béi phdi nép theo
quy dinh, cac logi Bao hiém XN, Déi phdi déng 100% cho ngwoi lao déng thugc

don vi minh quan ly).



2 - XN, Doi hoic chu thi cdng cong trinh khi quyét toan da duoc duyét va
duoc thanh todn phai thanh toan hoan hét vén vay cho Céng ty (ca phan vay tu
chiu, i, ty 1& trich nop va céc loai bao hiém cho ngudi lao dong). Phai ndp du cac
hd so chtng tir bao céo gia thanh céng trinh, hop dong AB, hop ddng giao khoéan
noi bo, hd so thiét ké du toan, cac vin ban nghiém thu ban giao hoan coéng céng
trinh vé Phong ké toén tai vu va Phong KHKT & Pau tu dé quan 1y va luu giu.
PIEU I11: Trach nhigm ciia Cong ty:

1 - Cung véi XN, Doi giai quyét vuéng mac voi chu dau tu trong qué trinh
t6 chirc thi cong xay dung dén khi hoan thanh ban giao céng trinh va thanh Iy hop
ddng véi cha dau tu.

2 - Clng voi XN, Doi to chie nghiém thu ban giao cong trinh vai chu dau tu
sau khi da nghiém thu noi bo.

3 - T6 chire thanh toan véi XN, Poi kip thoi khi dugc cha dau tu chuyén tién
thanh toan cong trinh.

PIEU IV:

1 - Cong ty, XN, Boi (cha thi céng) cdng trinh cam két thuc hién nghiém tlc
cac diéu khoan da néu trong hop dong.

2 - Hop ddng 1am thanh 04 ban, Cong ty, phong KHKT & DT, Phong ké

toan tai vu va XN, Doi dé theo dbi thuc hién.

XN, PQI THI CONG CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 HP
Pinh Vin Khanh TGD.Vii Dirc Pong

BIEU 2.9: HOP PONG GIAO KHOAN NOI BO



Nhiing diéu dugc néu trong “Hop dong giao khoan noi bo” c6 thé cho
thdy Cong ty da khoan hét cho cac t6, doi, xi nghiép xay dung bén dudi (15i
duoc huang, 16 phai chiu) va chi chiu trach nhiém thu quan Iy phi cua céc o,
doi, xi nghiép khi cong trinh dugc hoan thanh ban giao. Chinh sach khoan nay
c6 uu diém 12 du cac t6, doi, xi nghiép xay dung c6 15 hay lai thi van phai trich
nop quan 1y phi cho Cong ty. Biéu nay 1am cho doanh thu cia Cong ty khé on
dinh, khéng bi anh huong va bién dong nhiéu.

Chinh vi vay, viéc thué nhan cong dé thuc hién thi cong cac cong trinh va
tra luong cho céc cong nhan nay 1a do Giam déc céc to, doi, xi nghiép chiu
trach nhiém. Do cac cong nhan nay dugc thué mang tinh chat thoi vu nén ké
toan tai cac to doi xay dung da ap dung hinh thuc tra lvong theo ngay cong.

LUONG THEO _ S6 ngay cong Pon gia ngay cong

NGAY CONG  theo quy dinh < theo quy dinh

Vi du 2: Anh Poan Vin Xoan 13 cong nhan cua doi xay dyng sb 7, cin c Vao
s ngay cong thuc té di lam va don gia ngay cong, ké toan tinh luong cho anh
Xoan nhu sau:

- Ngay cbng thuec té di lam ciia anh Xoan: 24

- Don gia ngay cong: 60.000d

=> Lwong chinh cua anh Xoan: 24 x 60.000 = 1.440.000d
2.2.2.2.3 Tinh mirc tro cdp BHXH cia céng nhdn vién va cac khodn trich vao
chi phi doanh nghiép

Viéc trich 1ap va chi tra BHXH déu thuc hién theo diing quy dinh cua
Nha nudc

* Theo ND 12/CP nguoi lao dong duogc huong BHXH theo cac trudong
hop.

- Tro cap 6m dau, ké hoach héa gia dinh: Ngay duoc nghi (trir ngay 18,
chi nhat) nguodi lam cong tac tinh BHXH s€ tinh cho nguoi lao dong hudng

75% luong co ban, trong trudng hop ban than 6m dau, hodc nghi trong con dm.



- Ché d6 tro cap thai san: Nit cong nhan vién sinh con thir nhét, thtr hai
duoc nghi theo ché d6. Tro cip mot 1an mdi thang trude khi nghi dugc hudng
bang mot thang luong dong BHXH. Tro cip khi nghi viéc sinh con, nudi con
hozc nudi con nudi bang tién lwong dong BHXH thang trudce khi nghi. M trg
cap nghi viéc thai san, kham thai, nao say thai thi dugc huong 100% luong co
ban.

- Dé c6 thé hudng trg cdp BHXH thi ngudi lao dong phai ndp cho ké
toan tién luong cac chung tir theo dung quy dinh nhu: S6 kham chita bénh, bién
lai thu vién phi, gidy khai sinh, gidy nghi huong BHXH c6 chit ky ciia y béc s¥,
d4u ctia bénh vién thi mé&i duge 1am ché d6 chi tra BHXH. K¢é toan tién lvong sé&
tién hanh kiém tra tinh day da hop 1é cta cac chtng tir, néu thay tat ca déu hop
1¢, can cur vao cac chung tu ké toan 1ap "Phiéu thanh toéan trg cép BHXH" cho
CNV dong thoi phan anh s6 ngay nghi ché do trén bang chim cong.

Vi du 3: Pham Vin Nam (Phong KHKT & Pau tu) trong thang 11 nghi 6m 3
ngay do cam ciim khong di 1am dugc. Ké toan can cr vao “Gidy chung nhan

nghi 6m huong BHXH” cta co sd'y té (Biéu 2.9)



Ban hanh theo mau tai CV
S6 93 TC/CP ké todn ngay 20/7/1999 ciia BTC

S6 KB/BA
Giay chirng nhan nghi 6m hwéng BHXH
Quyén s6: 10
S6: 133
Tubi: 37

Ho va tén: Pham Van Nam
Pon vi cong tac: Cong ty C6 phan xay dung s6 9 Hai Phong
Ly do nghi viéc: Bi cam cum

S6 ngay nghi: 3 ngay (T ngay 23/11/2009 dén ngay 26/11/2009)

Xac nhan cua phu trach don vi HP, ngay 27 thang 11 nam 2009
S6 ngay thyc nghi: 3 ngay Y béc si KCB
Phan BHXH

SOsOBHXH: ..o

1- S6 ngay thuc nghi duoc huéng BHXH
Luy ké ngay nghi ciing ché d0 ..........ooouiieeiieieeiieieeee,

BIEU 2.10: GIAY CHUNG NHAN NGHI OM HUONG BHXH



Hé sé cdap bdc ciia anh Nam: Hcb = 4,20

Tién lwong cdp bdc thang = 650.000 x 4,20 = 2.730.000 déng

KS Nam nghi 3 ngay, do dé miic tro cdp dwoc hwéng 1a:

(2.730.000 / 26 ngay) x 75% x 3 ngay = 236.250 déng

Cudi mdi thang can ctr vao cac phiéu thanh todn BHXH ké toan s& Ién
danh sach nhimg ngudi huong tro cip BHXH cia nhan vién khéi van phong
Cong ty muc dich cua danh sach nay 1a dé tong hop sb liéu phuc vu cho viéc 1ap
bao céo chi tra BHXH, do tai Cong ty cac nghiép vu nay phat sinh tuong ddi it
va khéng c6 bién dong nhiéu nén ké toan khéng thuc hién 1ap bang thanh toan
BHXH, bang tong hop ngay nghi va trg cap BHXH ma lap bang “ Danh sach
nguoi lao dong dé& nghi huong tro cdp dm dau”. Pay duogc coi 1a cin ct dé ghi
s6 ké toan va dé nghi co quan BHXH cép trén chi tra.

*) Ké toan tién hanh phan bo luong:

Cudi thang ké toan tai phong Ké toan — tai vu tién hanh phan bd tién
lwong cho khdi van phong cong ty. Con tién luong ciia cac to, doi xi nghiép bén
dudi do ké toan tai to ddi tu hach toan.

Biéu 2.11: “Bang phan b tién lwong va BHXH thang 11 nim 2009”



CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 HP
BANG PHAN BO TIEN LUONG VA BAO HIEM XA HOI
Thang 11 nam 2009

Ghi c6 cac TK TK 334 - PHAI TRA CONG NHAN VIEN TK 338 - PHAI TRA, PHAI NQP KHAC Tong
STT | P-tweng Lwong | Céac khoan | Cac khoan | Céng Co Kinh phi BHXH BHYT Cong Co cong
str dyng (Ghi Ny phu cip khac TK334 | CP(3382) | (3383) (3384) TK 338
cac TK)
1 Phan bo tién luong gian tiep
Va0 Z (Ghi Ng TK 642) 51.784.500 975.000 14.494.350 67.253.850 772,500 6.181.000 772.500 7.726.000
2 Thu 6% BHXH, 1% BHYT
(No TK 334) ciia CBCNV qua 2.318.000 386.065 2.704.605
bang lwong
3 Thu 20% BHXH, 3% BHYT
(No TK 111) cia CBCNV
Cong 51.784.500 975.000 14.494.350 67.253.850 772.500 8.499.000 1.158.565 10.430.065

Ngay 30 thang 11 nam 2009
Ké toan truéng
Vi Thi Mon

Ngudi 1ap biéu
Pao Thj Liéu

BIEU 2.11: BANG PHAN BO TIEN LUONG VA BAO HIEM XA HOI



2.2.3. Ké toan tong hop tién luong va cac khoan trich theo lwong
2.2.3.1. Chirng tur va cdc tai khodn sir dung.

* Chung tu st dung:

Hinh thac s6 ké toan cua Cong ty Co phan xay dung sé 9 Hai Phong 1a
hinh thac Nhat ki — chang tir dé tinh tién lwong phai tra cho nguoi lao dong
trudc hét can ct vao cac chang tir sau:

- S sach lao dong
- Bang cham cong (Bang 2.3 A; 2.3 B)

Tir cac ching tir ban dau, ké toan s& thu thap, kiém tra dbi chiéu voi ché
d6 ciia nha nudc, caa cong ty va nhiing thoa thuan trong hop dong lao dong, sau
d6 ky xac nhan chuyén cho ké toan tién lwong lam can cr 1ap “Bang thanh toan
tién lvong” (Bang 2.4 A; 2.4 B)

Trén co s do, ké toan tién luong sé& tién hanh tinh ra sé6 luong phai tra
cho nguoi lao dong. Sau d6, can cir vao bang thanh toan tién luong, ké toan
tong hop tién luong chi tra theo timg d6i twong st dung, cac khoan trich theo
luvong tuong ung vai ty 1€ quy dinh vao chi phi vao cac b phan sir dung lao
dong, va phan anh trén “Bang tong hop phan bd tién luong va BHXH” (Bang
2.11)

Hién tai cong tac ké toan tién luong & cdng ty van duoc trich va I1ap, phan
bo luong theo phuong phap thu céng. Tir bang thanh toan luong, bang phan bo
tién luong va BHXH, phiéu chi ké toan tong hop lam can ci dé nhap sé lidu vao
cac s6 sach co lién quan nhu Bang k&, S6 cai TK 334, TK 338...

* Tai khoan ké toan sir dung

Pé hach toan tién luong va cac khoan trich theo lvong (BHXH, BHYT,
KPCD), ké toan ma cac loai tai khoan tong hop va chi tiét, mdi mot tai khoan
duoc mé twong ing V4i mot s6 chi tiét. Cu thé cd cac tai khoan sau:

- TK 334: Phai tra nguoi lao dong

Trong d6 chi tiét:

TK 3341: Phai tra cng nhan vién



- TK 338: Phai tra, phai nop khac.
Trong d6 chi tiét:

TK 3382: Kinh phi cong doan

TK 3383: Bao hiém x4 hoi

TK 3384: Bao hiém y té.
- TK 622: Chi phi nhan cong truc tiép
- TK 627: Chi phi san xuat chung.
- TK 642: Chi phi quan Ii khdi phong ban céng ty.
2.2.3.2. Thanh todn lwong va cdc khoan phdi tra:
2.2.3.2.1 Tinh lvong

Tai cong ty C6 phan xay dung s 9 Hai Phong, tién luong duoc thanh
toan cho can bo CNV lam 2 ky: ky tam &ng vao ngay 20 hang thang, tra luong
vao ngay 8 thang sau. Viéc thanh toan luong duoc tién hanh nhu sau:

Cubi thang, ké toan tién luong s& can cir vao bang chdm cdng cua toan
cong ty giri 18n phong to chic hanh chinh xac nhan . Sau khi d3 xac nhan bang
cham cong 1a dung, ké toan sé tién hanh 1ap bang thanh toan lwong, bang phan
bo tién luong giri giam dbc duyét chi. Can cir vao duyét chi lap phiéu chi.
Thuong lap phiéu chi tong hop toan cong ty tén nguoi nhan I tha quy dé tién
hanh phat tam ung.

Cu thé viéc thanh toan luong T11 nam 2009 cho toan cong ty: Ngay
15 - 11 Phong lap bang xin tam Gng thuong can ctr vao mirc lvong hang thang,
truong phong, giam déc, ky duyét. Lap phiéu chi tam tng luong trudc ngay

20 -11. Ké toan thang 11 can c phiéu chi tam ung dinh khoan.



Pon vi: Cong ty CP xay dung s6 9 HP Maus602-TT
Pia chi:S6 259 Puong Ha Noi — (Ban hanh theo OP sé 15/2006/0P-BTC
Thuong Ly — Hong Bang — Hai Phong ngay 20/3/2006 cua Bg trudng BTC)

PHIEU CHI No: 334
S6 phiéu: 1437 Co: 111
Ngay 20 thang 11 nam 2009
Ho va tén: Vi Thi Khuyén (Thi quy)
Dia chi: Phong Ké toan — tai vu
Li do chi: Chi tra tién lwong tam (ing thang 11
S6 tien: 38.600.000  (Viét bang chir): Ba tam triéu sam tram nghin déng chan.
Keém theo 01 chirng tir gbc

Ngay 20 thang 11 nam 2009

Giam doc  Kétoan trwong Thiquy  Nguwoilap phiéu Nguwoi nhan

BIEU 2.12: PHIEU CHI



2.2.3.2.2 Chi tra BHXH cho nguoi lao dong

Viéc chi BHXH thi cong ty tam ung tién va cudi thang 18n sb liéu tong
hop va giri kém theo cac chtng tir, tai liéu c6 lién quan 1én co quan bao hiém
cap trén. Co quan nay tién hanh kiém tra, ky duyét chi. Nhu vay, viéc thanh
todn trg cip ngay cho ngudi lao dong dd gitp ho rat nhiéu trong ldc ém dau,
tranh bat lao dong phai chd doi va céc thu tuc ric ri khac, dam bao quyén lgi
cho nguoi lao dong. Véi cong ty khoan tién tam ung nay khdng phai qua 16n va
viéc thanh toan véi co quan BHXH dién ra nhanh gon dut diém.

- Khi thanh toan BHXH cho ngudi lao dong dwa vao “Phiéu thanh toan
trg cap BHXH”, tha quy viét phiéu chi.



Pon vi: Cong ty CP xay dung s6 9 HP Maus602-TT
Pia chi:S6 259 Puong Ha Noi — (Ban hanh theo OP sé 15/2006/0P-BTC
Thuong Ly — Hong Bang — Hai Phong ngay 20/3/2006 cua Bg trudng BTC)

PHIEU CHI No: 334
S6 phiéu: 1538 Co: 111
Ngay 29 thang 11 nam 2009
Ho vatén: Vii Thi Thuy Ha
Dia chi: Phong Ké toan — tai vu
Li do chi: Chi tra tién BHXH thang 11
S6 tien: 98.650  (Viét bang chir): Chin muoi tdm nghin,sdu trim nim muoi
ddng.
Keém theo 01 ching tir géc

Ngay 29 thang 11 nam 2009

Giam doc  Ké toan trwéng  Thi quy Ngwoi 1ap phiéu  Ngwoi nhan

BIEU 2.13: PHIEU CHI



Vi du 4: Thang 11 nim 2009, cin ctr vao bang cham céng va cac chang tir khac
c6 lién quan, tinh luong thuc té cua Ba Tran Thuy Hat — Truong phong to chuc
hanh chinh va phap ché.

- Ngay cong quy dinh: 26 ngay

- Ngay cdng lam viéc thuc té: 26 ngay

- Mikc lwong tdi thiéu Nha nuwée quy dinh: 650.000
- Heé s6 lwong theo quy dinh: 4,99

- Hé sb ting: 0,5

- Hé sé trach nhiém: 0,5

- An ca: 260.000

Tir do6 ta co6 thé tinh:

650.000 x 4,99

- Luwong thoi gian = X 26 = 3.243.500

26

- Phu cap trach nhiém = 650.000 x 0,4 + 650.000 x 0.1 = 325.000

- Hé sb ting = 3.243.500 x 0,5 = 1.621.750

- Téng lwong = 3.243.500 + 325.000 + 1.621.750 +260.000 =
5.450.250

- BHXH = (3.243.500 + 650.000 x 0,4) x 5% = 175.175

- BHYT =3.503.500 x 1% = 35.035

- BHTN =3.503.500 x 1% = 35.035
= Thue linh = 5.450.250 — 175.175 — 35.035 — 35.035 = 5.205.005

2.2.3.3. Hach todn tién lwong va cdc khodn trich theo lwong.

Tién luong phai tra cho ngudi lao dong va cac khoan trich BHXH,
BHYT, KPCP hop thanh chi phi nhan céng trong tong chi phi san xuét kinh
doanh trong doanh nghiép. Do vay, dbi véi bat ky cac DN kinh doanh néi chung
cling nhu d6i vai Cty néi riéng tién luong phai tra 1a mot bo phan chi phi luén
lubn cé trong bat ky bo phan tinh gi ndo. Nhan thie duoc vai trd quan trong

cua tién luong trong khoan muc chi phi san xuat, yéu cau dit ra ddi voi ké toan



tién luong 14 phai tinh lwong va cac khoan trich BHXH, BHTN, BHYT, KPCD
mot cach chinh xac, ddy du dam bao dung chi phi tién luong trong chi phi san
xuat kinh doanh trong ky, gidp cho cac nha quan 1y tinh ra dugc dung gia thanh
san pham.

Quy trinh hach toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong cua Cong ty

c6 phan xay dung sé 9 duoc md ta nhu sau:

Hinh 2.4: So dé quy trinh hach toan tién lwong

va cac khodn trich theo luwong

Chung tir géc (bang
cham céng, bang thanh
toan tién luong, bang
phan bo...)

\ 4 v

Bang ké »  Nhat ky chang tir s6 7,10
s6 4 B > ,
S cai TK 334,338
. BAO CAO
TAI CHINH
Ghi chu:

—— Ghi hang ngay
=%  Ghi cubi thang
«— Quan hé ddi chiéu, so sanh
Can cur vao cac chang tir hach toan lao dong, cac khoan phai tra cong

nhan vién, ké toan 1ap bang thanh toan luong.



Hang thang can ctr vao bang chidm cong, bang thanh toan luong, ké toan
vao bang phan b luong va bao hiém xa hoi.

Can ctr vao bang phan b luong, bao hiém xa hoi ké toan vao bang ké,
nhat ky chiing tir, so chi tiét va vao so6 ci cua céc tai khoan lién quan.

Cudi thang, can ctr vao sb hoidc thé ké toan chi tiét dé 1ap cac bang tong
hop chi tiét theo ting tai khoan dé ddi chiéu véi so6 cai.

Cudi quy, ké toan tong hop sb liéu tir s6 céi va céc chung tir khac, ké toan
vao bang can ddi so phat sinh, tir bang can dbi sé phat sinh dé vao céc béo cao
tai chinh.

Vi du 3: Ké toan tai phong Ké toan — tai vu tinh luong va céc khoan trich theo
lwong thang 12/2009 cho khéi vin phong Cong ty. Dudi day 1a cac chang tir, s6
sach co lién quan:

Biéu 2.3 B: “Bang cham cong thang 11/2009 Khdi van phong cong ty”

Biéu 2.4 B: “Bang thanh toan lwong Khdi vin phong cong ty”

Biéu 2.9: “Bang phan b tién luong va BHXH”

Biéu 2.14: “Nhat ky chang tir s6 77

Bidu 2.15 A: “Nhat ky chang tir s6 10 (TK3382)”

Biéu 2.15 B: “Nhat ky chung tir s6 10 (TK3383)”

Biéu 2.15 C: “Nhat ky ching tir s6 10 (TK3384)”

Biéu 2.15 D: “Nhat ky ching tir s6 10 (TK3388)”

Biéu 2.16 A: “S6 cai TK 334 — Phai tra nguoi lao dong”

Biéu 2.16 B: “S6 cai TK 3382 - KPCD”

Biéu 2.16 C: “S6 cai TK 3383 - BHXH”

Biéu 2.16 D: “S6 cai TK 3384 - BHYT”

Biéu 2.16 E: “S6 cai TK 3388 — Phai tra, phai nop khac”

Biéu 2.17: Trich Bang can d6i ké toan chi tiéu “Phai tra nguoi lao dong”






CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 HP

NHAT KY CHUNG TU SO 7

Ghi C6 TK 334, 338

Thang 11 nam 2009

_ Ghi C6 cac TK
STT fa*(‘:' TN;(.’ TK 334 TK 3382 | TK3383 | TK 3384 CONG
1 | TK 642 67.253.850 | 772.500 6.181.000 772.500 | 74.979.850
2 | TK 334 2.318.000 386.065 2.704.065
3 |TK111
Cong 67.253.850 | 772.500 8.499.000 | 1.158.565 | 7.683.915

Ngay 30 thang 11 nam 2009

K& toan truéng

Vi Thi Mon

Ngudi 1ap biéu
Pao Thj Liéu

BIEU 2.14: NHAT KY CHUNG TU SO 7



CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 HP
NHAT KY CHUNG TU SO 10
Tai khoan 3382 — Kinh phi cong doan

Thang 11 nam 2009

STT Dién giai S6 du dau ky No TK 3382 C6 cac TK | Cong No C6 TK 3382 No cac TK Cong C6 S6 du cudi thang
No Cé 111 112 TK 3382 111 334 642 TK 3382 No Co
Sé dw T10/2009 mang sang | 6.796.349
1 | Trich 2% KPCPD vao Z 772.500 | 772.500
Céng 6.796.349 772.500 | 772.500 6.023.849
S6 du 6.796.349 6.023.849

Ngay 30 thang 11 nam 2009

Ngudi 1ap biéu Ké toan truéng
Pao Thi Liéu Vii Thi Mon

BIEU 2.15 A: NHAT KY CHUNG TU SO 10 (TK 3382)




CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 HP

NHAT KY CHUNG TU SO 10

Tai khoan 3383 — Bao hiém x& hoi

Thang 11 nam 2009

STT Dién giai So du dau ky No TK 3383 C6 cac TK Cong Ng C6 TK 3383 Ng cac TK Cong Cé S6 du cudi thang
No Co 111 112 TK 3383 111 334 642 TK 3383 No Co
Sé dw T10/2009 mang sang
97.485.858
1 Trich 16% BHXH vao Z 6.181.000 | 6.181.000
2 | Thu 6% BHXH qua luong
2.318.000 2.318.000
3 | Thu 22% BHXH cua CNV
4 Trich KP BHXH T11/2009 21.922.000 | 21.922.000
Cong 97.485.858 21.922.000 | 21.922.000 2.318.000 | 6.181.000 | 8.499.000 | 110.908.858
S6 duw 97.485.858 110.908.858

Ngudi lap biéu
Pao Thi Liéu

Ngay 30 thang 11 nam 2009

Ké toan truéng
Vi Thi1 Mon

BIEU 2.15 B: NHAT KY CHUNG TU SO 10 (TK 3383)



CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 HP

NHAT KY CHUNG TU SO 10

Tai khoan 3384 — Bao hiém y té

Thang 11 nam 2009

S6 du dau ky No TK 3384 C6 cac TK | Cong No C6 TK 3384 No cac TK Cong C6 S6 du cudi thang
STT Dién giai No Cé 111 112 TK 3384 111 334 642 TK 3384 No Co
Sé dw T10/2009 mang sang | 3.080.144

1 | Trich2% BHYT vao Z 772.500 | 772.500
2 | Thu 1% BHYT qua luong 386.065 386.065
3 | Thu3% BHYT cia CNV
4 | Nop KP BHYT T11/2009 2.989.250 | 2.989.250

Céng 3.080.144 2.989.250 | 2.989.250 386.065 | 772.500 | 1.158.565 | 4.910.829

S6 duw 3.080.144 4.910.829

Ngudi 1ap biéu
Pao Thi Liéu

Ké toan truéng

Vi Thi Mon

Ngay 30 thang 11 nam 2009

BIEU 2.15 C: NHAT KY CHUNG TU SO 10 (TK 3384)




CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 HP

NHAT KY CHUNG TU SO 10

Tai khoan 3388 — Phai tra, phai nop khéac

Thang 11 nam 2009

STT Dién giai S6 du dau ky No TK 3388 Cocac | Cong No C6 TK 3388 No cac TK Cong C6 S6 du cudi thang
TK TK 3388 TK 3388
No Co 111 112 111 136 No Cé
1 | Lai vén vay Ngan hang 950.419.000 80.253.000 | 80.253.000 1.030.672.000
2 | Chiphi pvu kiém ké giai | 38.344.505 38.344.505
phéng mit bang
3 | bién thoai ba Hoi 22.000 22.000 22.000
4 | Tién phu cip cia HDQT | 112.500.000 112.500.000
5 | Tién nudc cac ho 2.539.000 1.255.000 | 1.255.000 3.166.000 3.166.000 628.000
6 | Tién dién cac ho 10.139.000 4.848.000 | 4.848.000 7.464.000 7.464.000 7.523.000
7 | bién thoai 6ng Truong 317.000 93.000 93.000 410.000
8 | S& XD tra tién khen 3.500.000 3.500.000
thuang cho cty
9 | Tién ky vao TK 5% bao 75.000.000 75.000.000
linh HP vay von
Céng 163.839.505 | 1.028.919.000 6.218.000 | 6.218.000 | 10.630.000 | 80.253.000 | 90.883.000 | 159.427.505 | 1.109.172.000
S6 duw 865.079.495 949.744.495
Ngay 30 thang 11 nam 2009
Nguwoi 1ap bieu Ke toan trwéng
Pao Thi Lieu Vi Thi Mon
BIEU 2.15 D: NHAT KY CHUNG TU SO 10 (TK 3388)




Pon vi: Cong ty CP xay dung s6 9 Hai Phong
Pia chi: S6 259 duong Ha Noi — Hong Bang —
Hai Phong

S0 dw dau nam

MAu s6 S05-DN

(Ban hanh theo OP s6 15/2006/0P-BTC
ngay 20/3/2006 cua Bg truong BTC

SO CAl

Tai khoan: 334 — Phai tra ngwoi lao dong

No Cé
2.372.793
Ghi C6 cac TK d/u
No véi TK nay Théng 1 Thang 11 Cong
111 52.916.723 64.549.785 879.188.958
3383 1.477.000 2.318.000 25.595.000
3384 294.956 386.065 4.465.583
Cong phat No 54.688.679 67.253.850 909.249.541
sinh Cé 54.688.679 67.253.850 909.249.541
S6 du No
cudi thang Co 2.372.793 2.372.793 2.372.793
Ngwoi ghi s6 Ké todn truwéng Gidm déc
Vi Thi Duyén Vii Thi Mon Vii Durc Dong

BIEU 2.16 A: SO CAI (TK 334)




Pon vi: Cong ty CP xay dung s6 9 Hai Phong
Pia chi: S6 259 duong Ha Noi — Hong Bang —

Hai Phong

MAu s6 S05-DN

(Ban hanh theo OP s6 15/2006/0P-BTC
ngay 20/3/2006 cua Bg truong BTC

SO CAl
Tai khoan: 3382 — Kinh phi cong doan
S6 dw dau nim
No Co
3.118.641
Ghi Co6 cac TK d/u
No véi TK nay Théng 1 Thang 11 Cong
111 31.000.000
Cong phat No 31.000.000
sinh Cé 590.500 772.500 28.440.000
S6 du No
cudithang | Co 590.500 (6.023.849) 558.641

Nguwoi ghi sé
Vi Thi Duyén

Ké todn truéng

Vi Thi Mon

BIEU 2.16 B: SO CAI (TK 3382)

Gidm doc
Vii Durc Bong




Pon vi: Cong ty CP xay dung s6 9 Hai Phong
Pia chi: S6 259 duong Ha Noi — Hong Bang —

Hai Phong

S0 dw dau nam

MAu s6 S05-DN

(Ban hanh theo OP so 15/2006/0P-BTC
ngay 20/3/2006 cua Bg truong BTC

SO CAlI
Tai khoan: 3383 — Bao hiém x4 hi

No Cé
34.501.512
Ghi C6 cac TK d/u
No véi TK nay Théng 1 Thang 11 Cong
111 1.428.000 15.769.800
112 18.785.000 21.922.000 228.040.058
Cong phat No 20.213.000 21.922.000 243.809.858
sinh Co 5.907.000 8.499.000 241.860.912
S6 du No
cudi thang | C6 (48.807.512) (110.908.858) (36.450.458)
Nguwoi ghi sé Ké todn truwéng Gidm déc
Vii Thi Duyén Vii Thi Mon Vii Purc Pong

BIEU 2.16 C: SO CAI (TK 3383)




Pon vi: Cong ty CP xay dung s6 9 HP
Pia chi: S6 259 duong Ha Noi — Hong Bang

— Hai Phong

S0 dw dau nam

No Cé

4.689.041

Mau sé S05-DN
(Ban hanh theo OP s6 15/2006/0P-BTC

ngay 20/3/2006 cua Bg truong BTC

SO CAl
Tai khoan: 3384 — Bao hiém y té

Ghi C6 cac TK d/u

No véi TK nay Thang 1 Théng 11 Cong

111

112 2.817.554 2.989.250 35.106.148

Cong phat | No 2.817.554 2.989.250 35.106.148

sinh Cé 885.456 1.158.565 32.595.393
S6 du No
cudi Cé 2.756.943 (4.910.829) 2.178.286
thang

Nguwoi ghi sé

Vi Thi Duyén

BIEU 2.16 D: SO CAI (TK 3384)

Ké todn truéng

Vi Thi Mon

Gidam dic
Vii Durc Dong




Pon vi: Cong ty CP xay dung s6 9 HP
Pia chi: S6 259 duong Ha Noi — Hong Bang

— Hai Phong

MAu s6 S05-DN

(Ban hanh theo OP s6 15/2006/0P-BTC
ngay 20/3/2006 cua Bg truong BTC

SO CAl

Tai khoan: 3388 — Phai tra, phai ngp khac

S0 dw dau nam

No Cé
39.493.505
Ghi C6 cac TK d/u
No véi TK nay Théng 1 Thang 11 Cong
111 153.500.000
112 4.962.000 6.218.000 74.217.636
3335 24.743.178
515 1.126.219.000
Cong No 4.962.000 6.218.000 1.378.679.814
phat sinh Cé 113.489.000 90.883.000 1.441.535.980
S6 du No
cudi Co 69.033.495 949.744.495 23.362.661
thang

Nguwoi ghi sé
Vi Thi Duyén

Ké todn truéng

Vi Thi Mon

BIEU 2.16 E: SO CAI (TK 3388)

Gidm doc
Vii Duec Bong




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

BANG CAN POl KE TOAN

Nam 2009
Pon vi tinh: Png Viét Nam
STT CHI TIEU Ma | Thuyét S6 nim nay S6 niam trwdéc
minh
TAI SAN
A | A-TAI SAN NGAN HAN 100 54.338.346.444 44.165.511.426
(100 = 110+120+ 130 +140 +150)
I | L. Tién va cac khoan twong duong tién 110 111.01 1.103.289.085 1.250.051.823
Il | II. Pau tur tai chinh ngan han 120 111.05 400.000.000
(120 = 121 +129)
[11 | I11. Cac khoan phai thu ngan han 130 57.725.916.013 42.842.300.519
IV | IV. Hang ton kho 140 109.141.346 73.159.084
V | V. Tai san ngan han khac 150
B | B-TAI SAN DAl HAN 200 1.513.796.121 1.706.440.506
(200 = 210+220+230+240)
| | I. Tai san ¢ dinh 210 | 111.03.04 1.508.796.121 1.701.440.506
Il | Il. Bat dong san dau tu 220
11 | 1. Cac khoan dau tu tai chinh dai han 230 111.05 5.000.000 5.000.000
IV | IV. Tai san dai han khac 240
TONG CONG TAI SAN (250 = 250 55.852.142.565 45.871.951.932
100+200)
NGUON VON
A | A-NQ PHAI TRA (300 = 310+320) 300 40.380.159.932 30.714256.101
I | I. No ngin han 311
1 | 1. Vay ngan han 312
5 | 5. Phai tra ngudi lao déng 316 2.372.793
319
Il | Il. Ng dai han 320
B | B-VONCHUSO HUU 400 15.471.982.633 15.157.695.831
(400 = 410+430)
I | 1. Vdn chu sé hitu 410 111.07 15.471.982.633 15.157.695.831
Il | 1. Qu¥y khen thudng, phuc loi 430
TONG CONG NGUON VON 440 55.852.142.565 45.871.951.932
(440 = 300+400)

BIEU 2.17: BANG CAN POl KE TOAN




CHUONG lII:
MOT SO PE XUAT NHAM HOAN THIEN CONG TAC KE TOAN
TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRICH THEO LUONG TAI
CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 HAI PHONG

3.1 Nhén xét chung vé t6 chirc cong tic ké toan tién lwong va cic khoin

trich theo lwong tai cong ty.
3.1.1 Uu diém:
Cong ty C6 phan xay dung sé 9 Hai Phong la mot doanh nghiép hach

toan doc lap. Trong diéu kién nén kinh té thi truong khac nghiét, dat téi quy md
san xuat kinh doanh va trinh d6 quan 1y nhu hién nay la ca mot qua trinh phan
dau lién tuc caa toan bd can bo cong nhan vién va ban giam déc cong ty. Cong
ty lubn ¢ gang tim moi bién phap dé hoa nhap budc di cua minh véi nhip diéu
phét trién chung cua kinh té dat nugc. Cung véi su van dung sang tao cac quy
luat kinh té thi treong va viéc cai tién bo may quan 1y, déi mai cac thiét bi may
moc...cong ty C6 phan xay dung sé 9 Hai Phong da dat duwoc nhiéu thanh tich
dang ké, hoan thanh nghia vu dong goép véi Nha nude, khdng ngiing nang cao
doi séng caa can bo cdng nhan vién.

- Vé té chirc bé may quan Iy:

Bo may ké toan caa cong ty gon nhe, sap xép phu hop phuc vu cho qué
trinh ghi chép, quan ly viéc luu trix, luan chuyén ching tir, phat huy dugc ning
luc san c6 cac nhan vién trong cong ty. Bo may ké toan thuc sy 1a cong cu quan
ly déc luc trong qué trinh san xuét kinh doanh, tao nhiéu céng an viéc 1am cho
nguoi lao dong.

Nhin chung, sau khi trai qua nhiéu lan giam bién ché tir ngay chuyén doi
tir doanh nghiép Nha nuéc sang cong ty co phan, cong ty di c6 mot bo may
quan ly tir trén xubng hoat dong chuyén mén hoa va hiéu qua.

- Vé cong tac ké toan chung:



Bo phan ké toan ¢ cong ty di va dang hoat dong c6 hiéu qua, dam bao
chtrc nang cung cap kip thoi thdng tin can thiét cho Tong giam dbc va céc bo
phan khac c6 lién quan. Boi ngii nhan vién ké toan co trinh do nghiép vu, cé
kinh nghiém trong cong tac va khdng ngung nang cao trinh do nghiép vu cho
phu hop véi su phat trién caa nganh ké toan nén nhanh chéng thich @ng véi cac
ché d6 ké toan ma B9 tai chinh ban hanh.

Hinh thuc ké toan cong ty st dung 1a Nhat ky chang tir. Bay 1a loai hinh
thire pha hop véi cong ty vi cong ty ¢6 quy mé vira, khdi lwong cong viéc ké
toan khong qué phuc tap, thuan loi cho viéc phan cong lao dong ké toan, tranh
duoc viéc ghi chép tring lap, két hop dugc gitra ké toan tong hop va ké toan chi
tiét. Viéc ghi chép s sach duoc tién hanh thudong xuyén, lién tuc. Viéc to chic
ludn chuyén chang tir hop Iy, viéc cap nhat théng tin ké toan thuong xuyén va
thuan tién cho viéc kiém tra d6i chiéu so sach. Chinh vi nhiing diéu trén nén véi
hinh thirc nay viéc lap bao céo tai chinh dugc thuc hién mot cdch nhanh chong
va chinh xac.

Tuy rang ké toan trong cong ty khdng ding ké toan may nhung cac nhan
vién ké toan trong cong ty ciing da cb ging st dung su hd tro cua cac chuong
trinh may tinh dé hd trg cho viéc tinh toan va chi chép, luu gitr tai lidu ké toan
bén canh viéc tinh toan va ghi chép thu cong.

- Vé ké toan tién lwong va cdc khodn trich theo lwong:

Cong tac tinh lwong cho nguoi lao dong cua cong ty twong doi hop ly va
két hop duoc sb luong san pham lam ra cua ngudi lao dong va thoi gian lao
dong. Cong viéc thanh toan luong duoc lam tuong d6i tot. Hé thdng chung tir
ban dau phan anh khéi luong, chat luong lao dong, bang cham cong va s khdi
luong duoc theo ddi chit ché, ghi chép chinh xac rd rang. Trinh ty luan chuyén
chung tor dung theo quy dinh, viéc thanh toan lwong luén dung ky han. Céac
nghiép vu vé tién luong duoc ké toan phan anh vao sb sach chi tiét twong ddi
day du.

- Vé tinh hinh lao dong:



Véi két qua hoat dong kinh doanh da dat dugc, Cong ty C6 phan xay
dung s6 9 Hai Phong d3 timg budc tao duoc niém tin cua ngudi lao dong. Bén
canh doi ngii lao dong co kinh nghiém lau nam, Cong ty da thu hat dugc dong
dao doi ngii can bo lao dong tré cé kién thic va trinh do nghiép vu cao phu hop
v6i bude tién cua cong nghé ky thuat méi, hién dai. Mat khac, Cong ty da
thudng xuyén mé cac 16p dao tao nang cao tay nghé cho cén b, céng nhan vién
da sic dam duong du an méi phac tap. Boi ngli lao dong cua cdng ty co su
phan cap nhat dinh vé trinh d6 chuyén mén, duoc chia ra & ra & nhiéu bo phan,
phan chia theo nhiéu tinh chat dia ban va cdng viéc khac nhau. Pay 1a diém ma
cong tac ké toan tién luong can thiét phai nam bat dé co thé diéu chinh phu hop
dam bao moi quyén loi cho nguoi lao dong.

- Vé tinh dpc 1gp va chii déng cua cac to dgi va xi nghiép xay deng:

Cac t6 doi vva xi nghiép xay dung da chu dong trong viéc tim kiém khach
hang, chu dong trong viéc tap hop chi phi san xuét, tinh gia thanh, tinh tra luong
cho cac nhan vién trong phong; doc lap trong hoat dong xay lap trén co s “10i
an 16 chiu” va dic biét 1a doc 1ap vé hoat dong thu chi tai chinh.

3.1.2 Nhuoe diém:

Bén canh nhiing wu diém trén, Cong ty van con c6 nhitng nhuoc diém han
ché nhat dinh trong cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong,
do la:

- Vé hoat dong dong BHXH: theo quy dinh duoc ghi trong Hop dong
giao khoan noi bg, cac xi nghiép, doi phai c6 nghia vu dong 100% cac loai bao
hiém xi nghiép cho nguoi lao dong cua don vi minh. Theo quy dinh cua phép
luat, véi cdng nhan 1am viéc cho to, doi xi nghiép trén 3 thang thi to, doi xi
nghiép phai c6 trach nhiém mua BHXH. Tuy nhién, thuc té dién ra tai cong ty
noi riéng va cac cong ty xay dung khac noi chung la hau nhu cac cong nhan nay
khong dugc mua BHXH do chi dugc Ky cac hop dong lao dong ngan han.

- Bdi véi viéc trich BHXH, BHYT, BHTN hién nay Cong ty van con tinh

gop ba khoan nay vao vai nhau trén bang thanh toan Iwong cho can bd cong



nhan vién. Trong khi d6 trong phan tinh vao chi phi doanh nghiép viéc trich
BHXH, BHYT, BHTN lai dugc tach riéng ra. Nhu vay 1a dd c6 su khong théng
nhat giira cach trich BHXH trong toan cong ty. Mat khéac tinh gop BHXH,
BHYT s& lam nguoi lao dong kho khin trong viéc phan biét rd tac dung cia moi
khoan trich.

- Viéc hach toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai cac to, doi
Xi nghiép xay dung truc thudc cdng ty con nhiéu diém thiéu sét nhu: ké toan chi
lap bang cham cdng, bang thanh toan lwong ma khong 1ap bang phan bo tién
lwong va BHXH. Cac chi phi nhu chi phi nhan cong tryc tiép, chi phi san xuét
chung chi duoc hach toan trong Bao cao gia thanh cong trinh ma khong dugc
hach toan riéng biét dan dén viéc kho theo dbi.

- Hang thang céng ty khdng tinh thué thu nhap c4 nhan cho cac dbi tugng
c6 muc thu nhap on dinh thudc dién chiu thué. Pén thang 1 nim tai chinh sau
méi tién hanh nhit ra cac dbi twong thudc dién chiu thué thu nhap va tién hanh
tinh thué thu nhap phai nop. Sé tién thué ca 12 thang gop vao maot lan nén chi
phi thué thu nhap 1a kha cao.

- Cong ty khong theo ddi tai khoan cip 2 caa cua TK 334. Gay kho khan
cho viéc theo ddi tién cong chi cho cong nhan vién vao luc luong lao dong -
thué ngoai.

3.2 Mét s6 bién phap nham hoan thién cdng tac ké toan tién lwong va cic

khoan trich theo lwong tai Cong ty Cé phan xay dwng s6 9 Hai Phong.

- Thir nhat: Chap hanh nghiém chinh vé viéc dong BHXH cho céac cong
nhan & cac t6, doi xi nghiép xay dung co thoi gian 1am viéc trén 3 thang. Viéc
nay s& khuyén khich lao dong hing say hon va cé trach nhiém hon véi cong
viéc dé dam bao loi ich cho chinh ban than ho.

- Thi& hai: Thyc hién trich rieng BHXH, BHYT, BHTN: K& toén tién
lwong khi 1ap bang thanh toan tién luong can tién hanh trich riéng hai phan

BHXH, BHYT khau trir vao thu nhap cia ngudi lao dong vai ty 1& lan luot 1a



5%,1% va 1%. Gilp ho dé dang trong viéc phan biét rd tac dung cua méi khoan
trich.

- Thir ba: Viéc tinh lwong va cac khoan trich theo luong tai cac to, doi xi
nghiép xay dung cin dugc hach toan rd rang, day du va chi tiét hon dé gidp cho
ké toan trén Cong ty co thé theo dbi, kiém tra va di chiéu mot cach rd rang.

- Thit tu: C6 cac bién phéap khen thuong, khuyén khich kip thoi cac nhan
vién hay té doi, phong ban 1am viéc dat hiéu qua cao. Bic biét ddi véi cac to doi
tim kiém dugc nhiéu don dat hang cho cong ty, thi céng véi chat lugng cao, thoi
gian ngan, tiét kiém chi phi tbi da...Bén canh d6 ciing nén cé cac hinh thuc xu
ly kip thoi c&c sai pham, anh huong téi hoat dong chung ctaa Cong ty.

- Thit nim: Di véi cac ddi twong c6 muc thu nhap 6n dinh thudc dién
chiu thué nhu cac truong phong, phé tong giam ddc, giam dbc...ké toan nén
tién hanh khai bao tinh thué theo ting thang, vira dam bao nghia vu nop thué
thu nhap vé&i ngan sach nha nuéc, vira thuan tién trong viéc trir tién thué vao
luong d6i twong nop thué. So tieén thué phai nop duoc chia nho cho cac thang
thuan tién hon cho ngudi chju thué.

Déi véi bo phan can bo cdng nhan vién c6 mac thu nhap gitra cac thang
khong déu chua thé xac dinh c6 thudc dién chiu thué thu nhap c& nhan thi ké
toan theo ddi dén cudi thang 12 tinh téng thu nhap/nam. Néu thudc dién chiu
thué s& tinh thué thu nhap ca nhan phai ndp trén theo quy dinh. Viéc khau trur
thué thu nhap c& nhan vao thu nhap ngudi lao dong duoc ké toan dinh khoan
nhu sau:

No TK 334: Sé tién bi khau trir vao thu nhap

C6 TK 333(3335): Thué thu nhap c& nhan phai nop.

- COng ty nén ma¢ s6 334 thanh 2 tai khoan cap 2 Ia:

TK 3341: Phai tra cbng nhan vién.

TK 3342: Phai tra nguoi lao dong khéc.

Céc nghiép vu ké toan dinh khoan can tach lwong phai tra nguoi lao dong

thanh luong tra cho can b céng nhan vién trong céng ty va phai tra lao dong



thué ngoai. Viéc phan biét rd rang chi phi nhan céng trong va ngoai cong ty
gitip so sanh dwgc muc chi phi nhan cdng phuc vu cho viéc ra cac quyét dinh
nhan su cua cong ty.

- Thir sdu: Tang phu cap va luong bo sung cho can bd cong nhan vién

Cong ty nén thuc hién thém phu cip tham nién va phu cip tay nghé cao
dé khuyén khich gitt duoc luc luong lao dong ¢ chat lugng. C6 chinh sach thu
hat thém lao dong c6 tay nghé cao & noi khac.

Trong béi canh lam phat ting nhanh nhu hién nay dé gidp cong nhan vién
phan nao can bang duoc cudc séng tao tdm 1y an tdm lao dong san xuat cong ty
nén chon giai phap tang luong bo sung hoac cung cap thém phu cap. Mac du loi
nhuan cd thé bj giam nhung dé dam bao san xuat lién tyc thi van dé quan trong
nhat 1a gitr nguoi. Do dic diém cong ty c6 sé lwong CNTTSX dong, luong
CNTTSX thap va ho l1a nhitng nguoi chiu anh hudong manh nhat tir lam phét
Cong ty nén uu tién mirc tang luong cho bd phan nay cao hon cac bd phan con
lai trong cong ty. Vé viéc cung cap thém phu cap cong ty c6 thé thyc hién thém
trg cap thire an va tro cap xing dau cho can bo céng nhan vién.

3.3 Pidu kién thuc hién cac giai phap:

Dé hoan thién ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong tai Cong ty Co
phan xay dung s6 9 Hai Phong thi khdng chi can ¢ su ¢6 gang tir mot phia ma can phai
c6 su két hop cta ¢4 nhéan, doanh nghiép va Nha nudc.

Cé nhan - nhan vién ké toan : Ho phai nhan thic duoc cong viéc ké toan tién

lwong va cac khoan trich theo luvong ctia ho 14 rat quan trong vi n6 1a mét bo phan cau
thanh nén gia thanh san xuat . Vi vay, nguoi 1am nhiém vu ké toén tién luong phai 1a
nguoi ¢ trinh d6 chuyén mén- tic 14 nguoi hiéu biét vé finh vuc tién luong va cac
chinh séch ché d6 vé BHXH, BHYT, KPCD. Mudn vay, nhan vién ké toan phai
thuong xuyén nghién ciu, hoc hoi, tim hiéu nhiing théng tin vé cac chinh sach kinh té
caa Nha nudc, tinh hinh kinh té trong va ngoai nudc thong qua cac phuong tién truyén

théng nhu: bao chi, truyén hinh, cac trang web... dé kip thoi tiép nhan nhimg thay doi vé



phép luat, cc chinh séch kinh t& ciia Nha nudc, chuan muc ké toan; kip thoi tiép can
V6i sur thay doi ciia nén kinh té thé gici

Doanh nghiép: Dé dat duoc trinh d6 nhu mong muédn, nhan vién ké toan tién

lwong phai nhan duoc su hd tro tir phia Cong ty. Mudn vay, cong ty phai nhan thac
duoc tim quan trong cua viéc hach toén va chi tra luong, tra lwong mot cach dung din
khong nhimg gitp dam bao doi song nguoi lao dong ma con thic day ting ning suat
lao dong, khuyén khich tinh sang tao trong san xuét tir d6 ha duoc gié thanh san pham .
Vi vay, cong ty s& phai lya chon nhan vién ¢ trinh do chuyén mon trong viéc ké toan
tién lwong, ddng thoi tao diéu kién dé nhan vién cua cong ty c6 thé nang cao trinh do
théng qua cac khoa tap huan cua Bo Tai chinh, cir ho di du cac hoi thao chuyén nganh
hay ctr ho di hoc cac khod hoc ngan han hoac dai han

Nha nudc: Nha nude cling khong thé ding ngoai cudc. Nén kinh té nudc ta chiu
su quan ly vi m6 ciia Nha nudc, boi vay phap luat va chinh sach cia Nha nudc anh
huang khdng nho dén su phét trién caa nén kinh té. Bé gilp cac doanh nghiép, cac ca
nhan nhan rd dugc vai trd quan trong caa viéc ké toan tién luong va cac khoan trich
theo luong thi Nha nudc phai:

- C6 hé thdng phap luat chat ché, nghién ciu va stra doi kip thoi cac chinh séch
kinh té, cac chuan muc ké toan cho phi hop véi diéu kién phét trién ciia dat nudc.

- Pua ra cac bién phéap thuong hodc phat nghiém minh, rd rang dbi véi nhiing
doanh nghiép thuc hién tot cac quy dinh phép luat ciia Nha nuéc hogc cac doanh nghiép
vi pham quy dinh. Diéu nay sé& 1a mot dong luc gidip cac doanh nghiép thuc hién ding
phap luat Nha nudc, tao diéu kién cho nén kinh té Dat nuéc phét trién lanh manh.

Tom lai, viéc hoan thién ké ton tién luong va cac khoan trich theo Iwong 1a rat
quan trong khong chi di véi cac doanh nghiép ma con vai su phét trién kinh té chung
cua Dat nudc. Vi vay, can phai co su két hop chat ché gitra ca nhan (nhan vién ké toén),

doanh nghiép va Nha nuac.



KET LUAN

Trong nén kinh té thi trudng, st dung c6 hiéu qua lao dong 1a yéu té quan trong
nhat quyét dinh sy ton tai va phat trién cua doanh nghiép. Dé kich thich nguoi lao dong
lam viéc tich cuc, moi doanh nghiép déu phai quén triét nguyén tic dam bao cong bang
trong Viéc tra luong, viéc tinh dung tinh du tién luong 13 mdt van dé khdng chi doanh
nghiép ma ca ngudi lao dong rat quan tam.

Thuc t& & cong ty C6 phan xay dung sé 9 Hai Phong cho thay, cong ty da va
dang van dung ché do tién luong hién hanh ciia Nha nudc ¢d bo sung theo thyc té cia
doanh nghiép khé hiéu qua. Piéu nay thé hién trong cong tac ké toan tién luong cua
doanh nghiép, thu nhap ciia nguoi lao dong, tinh than trach nhiém cua can bo cong
nhan vién va két qua lao dong cua ho. Tuy nhién nhu d4 biét tién luong phu thudc rat
nhiéu yéu té khac nhau, cac yéu té nay khong cb dinh. Vi vay ché do tién luong khong
thé hoan toan phil hop Véi tit ca cac dbi tuong, cac yéu td, cac giai doan. Cong tac hach
todn tién luong ctia cong ty cling khong tranh khoi nhiéu diéu chua hop 1y, song em hy
vong rang vai sy nang dong sang tao va lao dong khong ngumg cua tap thé can bo cong
nhan vién cdng ty thi sai sot chi 1a tam thoi.

Trong qua trinh thuc tap tai cong ty véi thoi gian tim hiéu twong dbi ngan, kinh
nghiém thuc té cling nhu trinh d6 ban than ¢6 nhiéu han ché nén em chua c¢6 cai nhin
tong quét, bai viét chic chan chua thé hién day du cac van dé lién quan dén cong tac ké
todn tién luong va cac khoan trich theo lwong cua cong ty. Qua dé tai em chi muén dé
cap t6i mot so phuong hudng hoan thién « Té chic cong tac ké todn tién luong va cdc
khodn trich theo lwong” véi muc dich gop phan phan anh va tinh toan chinh xac tién
lwong va cac khoan trich theo Iwong ciia cong ty, dong thoi phat huy hon nita tac dung
tich cuc ché do hach toan kinh té trong diéu kién kinh doanh theo co ché thi truong,
giup cong ty khéng ngtng Ion manh

Em xin chan thanh cam on sy huéng dan chi bao tan tinh ctia Co gido Truong
Thi Thuy, lanh dao cong ty, cac ¢d chli phong Ké todn - tai vu cong ty Co phan xay

dung s6 9 Hai Phong cling ban bé da gitip d& em hoan thanh bai viét.



Em rit mong nhan dugc su déng gdp, phé binh, chi bao cia cac thay ¢, ban bé

dé hoan thién hon nhiing hiéu biét vé Ké toén.



