Khod ludn tot nghiép - Trwong Dai hoc Déin lip Hdi Phong

LOI NOI PAU

Trong nén kinh té thi truong hién nay, dimg truéc su bing no vé kinh té
cling v&i sy canh tranh gay gat cia cac doanh nghiép va do nhu cau x& hoi ngay
cang da dang doi hoi cac doanh nghiép phai cing ¢b va hoan thién minh néu muén
tén tai va phat trién. Ho phai tu hach toan va dam bao doanh nghiép minh hoat
dong c6 1g1 nhuan va phat trién v6i loi nhan do, tir d6 nang cao loi ich cuia doanh
nghiép, cta nguoi lao dong. Pbi voi nhan vién, tién luong 13 khoan thu lao cua
minh s€ nhan dugc sau thoi gian lam viéce tai Cong ty. Nguoi lao dong chi phat huy
hét kha nang ctia minh khi sirc lao dong bé ra dugc dén bu xing dang. Con dbi vai
Cong ty day 1a mot phan chi phi bo ra dé co thé ton tai va phat trién dugc. Viéc
hach toan, phan bo chinh xéc tién luong cung cac khoan trich theo luong vao gia
thanh san phim s& mot phan gitp cho doanh nghiép cé sttc canh tranh trén thi
truong nho gia ca hop 1y.

Do viy, viéc hach toan tién luong 1a mot trong nhimng cong cu quan 1y quan
trong ctia doanh nghiép. Hach toan chinh xac chi phi vé lao dong c6 ¥ nghia co s,
cin ctr dé x4c dinh nhu cau vé sb luong, thoi gian lao dong va xac dinh két qua lao
dong. Qua d6 nha quan tri quan 1y duoc chi phi tién luong trong gia thanh san
pham. Mit khac cong tac hach toan chi phi vé lao dong cling giup viéc xac dinh
nghia vy ctia doanh nghiép d6i v6i Nha nudc. Pong thoi Nha nude cling ra nhiéu
quyét dinh lién quan dén viéc tra luong va cac ché do tinh lwong cho nguoi lao
dong. Trong thuc té, moi doanh nghiép c6 dac thu san xuét va lao dong riéng cho
nén cach thic hach toan tién luong va cac khoan trich theo lvong & mdi doanh
nghiép ciling c6 sy khac nhau. Tir sy khac nhau ndy ma cé sy khac biét trong két
qua san xuat kinh doanh ctia cac doanh nghiép.

Nhian thirc duoc van dé trén, trong thoi gian thyc tap tai Cong ty Co phan
giao nhan kho van Ngoai thuong Hai Phong em da chon dé tai: “Hoan thién cong
tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai Cong ty Co phan giao
nhan kho van Ngoai thwong Hai Phong”. Véi nhitng hiéu biét con han ché va

thoi gian thuc t€ ngan ngui, cung véi sy giup do cua lanh dao va can bd nhan vién
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phong ké toan Cong ty, em hy vong s& nam bat dugc phan nao vé su hiéu biét d6i
v6i linh vuc ké toan tién luong trong Cong ty.

Khoa luan ctia em gém 3 phén:

Chwong I: Ly luan chung vé ké toan tién luong va cac khoan trich theo
luong trong cac doanh nghiép.

Chuwong II: Thuc trang ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong
tai Cong ty CP giao nhan kho van Ngoai thuwong Hai Phong.

Chuwong ITI: Mot s6 kién nghi nham hoan thién ké toan tién luong va céc
khoan trich theo Iuwong tai Cong ty CP giao nhan kho van Ngoai thuong Hai
Phong.

Trong qua trinh thyc tap, nghién ctru, suu tim tai liéu em duogc sy quan tim
huéng dan tan tinh cua c6 gido TS. Nghiém Thi Tha, dugc su giup d& cia toan
thé can bd nhan vién phong ké toan — Cong ty CP giao nhan kho van Ngoai thuong
Hai Phong di tao diéu kién cho em hoan thanh chuyén dé nay. Em xin chan thanh

cam on va mong nhan dugc su gop y dé nang cao thém chat lugng cua dé tai.
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CHUONG 1 : LY LUAN CHUNG VE KE TOAN TIEN LUONG VA CAC

KHOAN TRICH THEO LUONG

1.1.Khai quét vé tién lwong, cac khoan trich theo lwong va ké toan tién lwong,

cac khoan trich theo lwong.

1.1.1. Vi tri, ban chit ciia tién lwong va cdc khodn trich theo lirong.

1.1.1.1. Khai niém

eKhai ni€m ve tién luong :

Tién lwong 14 khoan thi lao lao dong ma nguoi lao dong duoc hudng (duoc

tra ) cho cong viéc d& 1am nham bl dap hao phi lao dong va tai san xuat stc

lao dong.

Xét vé goc do kinh té, tién luong 12 mot pham tri kinh té gan lién véi san

xut, phan anh sé thil lao ma nguoi sir dung lao dong phai tra cho nguoi lao

dong dua trén thoi gian lao dong thuc té, khdi luong, s6 luong cong viéc da

hoan thanh ciing nhu chat lugng cong viéc da lam.

Xét vé goc d6 mua ban suc lao dong, tién lwong 1a biéu hién bang tién caa

gia ca stc lao dong.

Xét vé vai tro cia tién luong trong quan ly, tién luong 1a mot don bay kinh

té dic biét quan trong cd tac dong tich cuc hoic tiéu cuc téi nang suat lao

dong ciing nhu két qua san xuat kinh doanh caa doanh nghiép.

Déi vai cac doanh nghiép, tién luong 1a mét loai chi phi — chi phi vé lao

dong sdng - mot trong ba yéu té co ban ctia qua trinh san xuat.

Pbi véi nguoi lao dong, tién lwong 1a khoan thu nhap chinh dé mua tu lidu

sinh hoat, c4c dich vu can thiét cho cudc song thuong nhat va thoa man cac

nhu cau vé van hoa tinh than cho nguoi lao dong va gia dinh ho.

= Nhu vay : tién lwong 12 pham trd kinh té gan véi lao dong tién té va

nén san Xuat hang héa. Tién lwong la don bay kinh té quan trong dé
nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh, tang nang suat lao dong, co
tac dung khuyén khich nguoi lao dong tich cuc san xuét va gan b6 véi

doanh nghiép.

e Khai niém vé cac khoan trich theo luong :
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- Trich bao hiém x4 hoi : l1a khoan trich theo lwong do nguoi lao dong va chi

doanh nghiép cling déng gop vao quy bao hiém xa hoi dé chi tra cho ngudi lao
dong trong nhitng treong hop nguoi lao ddong khdng lam viéc vi nhitng
nguyén nhan nhu : nghi huu, tir tut, m dau, thai san.....

Trich bao hiém y té : 1a hoat dong thu phi bao hiém va chi tra thanh toén céc
chi phi vé kham chita bénh ctua nguoi tham gia bao hiém khi ho gap rui ro vé
suc khoe théng qua viéc hinh thanh va sir dung mét quy tai chinh do sy dong
gop cua cac bén tham gia bao hiém y té.

Trich kinh phi cong doan : 1a khoan trich theo lwong caa doanh nghiép nham
phuc vu cho cac hoat dong cong doan duogc thanh 1ap theo luat céng doan
thong qua viéc hinh thanh va sir dung mot quy tai chinh dé dam bao 6n dinh

chi tiéu cho hoat dong céng doan co sé va hoat dong céng doan cap trén.

e Phu cip: latién tra cong lao dong ngoai tién lwong co ban. N6 bo sung cho

lwong co ban bu dip thém cho nguoi lao dong khi ho lam viéc trong diéu
kién khdng 6n dinh hodc khong thuan lgi ma chua duogc tinh dén khi xéac

dinh luvong co ban.

e Tién thudng : 1a mot khoan thu nhép, 1a dang kich thich vat chat c6 tac dung

rat tich cuc dbi véi nguoi lao dong trong viéc phan dau thyuc hién cong viéc

tot hon.

1.1.1.2. Ban chat -

- Trong nén kinh té bao cap thi tién lwong khong phai 1a gia ca stc lao dong

va né khong dugc thira nhan la hang hoa — khdng ngang gia theo quy luat cung

cau. Thi trudng sie lao dong vé danh nghia khéng con ton tai trong nén kinh té

qudc dan va phu thudc vao quy dinh caa nha nudc.

- Sang co ché thi truong budc ching ta phai c6 nhiing thay doi lai nhan thic

Vvé Van dé nay :

+

Strc lao dong 14 mot tha hang hoa caa thi truong yéu t san xuat. Tinh chat
hang hoa cua sirc lao dong co thé bao gom khéng chi luc luong lao dong 1am
viéc trong khu vuc kinh té tu nhan ma ca céng chuc vién 1am viéc trong linh

vue quan Iy nha nude, quan 1y x& hoi. Tién lwong phai 14 tién tra cho stc lao
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dong, tirc gia ca hang hoa suc lao dong ma nguoi lao dong va nguoi thué lao
dong thoa thuan véi nhau theo quy luat cung cau, gia ca trén thi truong. Tién
lwong 1a bo phan co ban cta nguoi lao dong.

+ Tién luong 1a mot trong nhitng yéu té dau vao cua qua trinh SXKD cua DN va
d6i vai chu DN thi tién lwong 1a mét phan cu thanh chi phi nén né duoc tinh
toan, quan ly chat ché. Déi véi nguoi lao dong thi tién lwong 1a qua trinh thu
nhap tir lao dong cua ho, 1a phan thu nhap chu yéu déi véi dai da s6 nguoi lao
dong. Do vay phan ddu nang cao tién luong 1a muc dich cao nhat ciia nguoi lao
dong va chinh muc dich nay d4 tao dong luc dé nguoi lao dong phat trién trinh
d6 va kha nang cua minh,

+ Clng véi tién luong ( tién cong ), cac khoan BHXH, BHYT, KPCP hop thanh
khoan chi phi vé lao dong sdng trong tong chi phi cua DN. Viéc tinh toan, xéac
dinh chi phi vé lao dong song dua trén co sé quan Iy va theo déi qua trinh huy
dong str dung lao dong trong hoat dong kinh doanh cua DN. Tinh thu lao lao
dong va thanh todn day du, kip thoi tién luong va cac khoan lién quan cho
ngudi lao dong mot mat kich thich nguai lao dong quan tam dén két qua lao
dong, mat khac tinh ding du chi phi cta hoat dong kinh doanh.

= Ban chat cua tién luong : 12 gid ca strc lao dong duogc hinh thanh dwa
trén co sé gia tri stc lao dong

1.1.1.3. Chirc nang :

Tién luong c6 5 chire nang :

- Chirc nang tai san xuat stc lao dong : nho ¢6 tién luong, ngudi lao dong mai
duy tri dugc nang luc 1am viée 1au dai, san xuit ra strc lao dong méi, tich liy
kinh nghiém, nang cao trinh do..... Tién luong dam bao cho nguoi lao dong
ngudn Vat chét can thiét dé thuc hién qué trinh tai san xuat suc lao dong.

- Chure nang don bay kinh té : Tién luong 1a khoan thu nhap chinh, 12 nguén
séng chil yéu ctia ban than nguoi lao dong va gia dinh ho. Vi vay né 1a dong
luc thiic day, kich thich ho phat huy téi da kha nang va trinh d6 1am viéc cua
minh. Trong mdt doanh nghiép, néu st dung cdng cu tién lwong mot cach hop

ly s& gop phan ting ning suét lao dong va thic day san xuat phat trién.
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Chtic nang cong cu quan ly nha nude : Thue té gitra nguoi sir dung lao dong
va ngudi lao dong c6 nhitng mong mudn khac nhau. Cac DN 1a ngudi sir dung
lao dong ludn muébn dat muc tiéu giam tbi da chi pi san xuét. Nguoi lao dong
lai muén dugc tra lvong cao dé tai san xuat suc lao dong. Vi vy, Nha nuéc da
xay dung cac ché do chinh sach lao dong va tién luong dé 1am hanh lang phép
ly cho ca hai bén.

Chtic nang thude do gié tri : tién luong biéu thi gid ca strc lao dong nén c6 thé
noi 1a thudc do dé xac dinh muc tién cong cac loai lao dong, 1a co s dé xac
dinh don gié trén 1000d san pham.

Chtic nang diéu tiét lao dong : Vi sb lugng va chit luong lao dong & cac ving,
nganh khong gidng nhau, dé tao nén sy can ddi trong nén kinh té qudc dan
nham khai thac téi da cac ngudn luc, Nha nudc phai diéu tiét lao dong théng

qua ché do, chinh sach tién lwong nhu : bac lwong, hé s6, phu cép.....

1.1.1.4.Cdc nguyén tac co ban trong tién lirong

+

Mirc luong duogc hinh thanh trén co sé thoa thuan gitra nguoi lao dong va
nguoi su dung lao dong.

Mtic lwong trong hop dong lao dong phai Ién hon muc lwong téi thiéu do Nha
nudc quy dinh.

Nguoi lao dong duoc hudng luong theo ning suat lao dong, chat luong lao
dong va két qua lao dong.

Trong viéc tinh toan va tra lwong phai tuan tha cac nguyén tac da ghi ¢ diéu 8
ctia nghi dinh s6 26/CP ngay 23/05/1995 cua chinh phu :

Lam cdng viéc gi, chirc vu gi huong luong theo cong viéc do, chire vu do, du ¢

d6 tudi ndo, khdng phan biét gioi tinh, dan toc, tén gido ma 1a hoan thanh tét
cbng viéc dugc giao thi s€ duoc hudng luong tuong xung vai cdng viéc do.
Pay la diéu kién dam bao cho su phan phéi theo lao dong, dam bao su cong
bang x& hoi.

Pam bao tdc do ting ning suat lao dong phai taing nhanh hon toc do cua tién

lwong binh quan. Pay la nguyén tic quan trong trong viéc tién hanh san xuat
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kinh doanh, béi tang ning suat lao dong 1a co s& cho viéc tang luong, tang loi
nhuan 1 thyc hién triét dé nguyén tac trén.

1.1.2. Vai tro va y nghia ciia tién lwong va cdc khodn trich theo lirong

1.1.2.1. Y nghia va vai tro :
e Vaitro:

- Tién luong phai dam bao vai trd khuyén khich vat chat déi véi nguai lao
dong. Muc tiéu co ban cua nguoi lao dong khi tham gia thi truong lao dong la
tién lwong. Ho muén tang tién luong dé thoa man nhu cau ngay cang cao cua
ban than. Tién luong c6 vai trd nhu mot don bay kinh té kich thich nguoi lao
dong ngay cang cong hién nhiéu hon cho DN ca vé sé luong va chét luong lao
dong.

- DN tra luong cho nguoi lao dong khong chi dé b dap st lao dong da hao phi
ma con thdng qua tién luong dé kiém tra, giam sat nguoi lao dong lam viéc
theo ¥ d6 ctia minh dam bao hiéu qua cong viéc. Dé dat dugc muyc tiéu loi
nhuin ngay cang cao thi doanh nghiép phai quan ly lao dong tét dé tiét kiém
duoc chi phi, ha gia thanh san pham, giam chi phi nhan cong. ...

- Tién lwong dong vai trd quyét dinh trong viéc on dinh va phat trién kinh té. Do
vay vai mire luong thoa dang, nguoi lao dong s€ tu nhan cong viéc duoc giao
d 1am gi, ¢ bat ca dau. Khi tién lwong duoc tra mot cach hop ly sé thu hut
ngudi lao dong, sap xép, diéu phdi cac nganh, cac ving, cac khau trong qué
trinh san xuat mot cach hop 1y, ¢6 hiéu qua.

e Y nghia:
- Tién luong duoc xem xét ¢ hai goc do :
+ V6i cha doanh nghiép : tién luong 1a yéu té san xuat ma muc dich caa cac chu
DN la lgi nhuan.
+ Vi nguoi cung tmg lao dong : tién lwong 1a ngudn thu nhap ma myc dich cua
ho la tién luong.
= Tién lvong khdng chi mang tinh chat Ia chi phi ma n6 con trg thanh

phuong tién tao gi4 tri mai hay ndi dung hon né 1a ngudn cung tmg Su
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sang tao Strc San XUat, nang suat lao dong trong qua trinh san sinh ra céc

gia tri gia tang.

- Trén mot goc do ndo do, tién luong thé hién gia tri, dia vi, uy tin caa ngudi lao

dong ddi véi gia dinh, véi doanh nghiép va véi xa hoi.

Viéc str dung c6 hiéu qua cua quy BHXH, BHYT, KPCD dugc xem la mot
phuong tién hitu hiéu dé kich thich nguoi lao dong gén bo véi hoat dong san
xuat kinh doanh gép phan dam bao vat chat, 6n dinh doi sdng cho nguoi lao
dong va gia dinh ho trong truong hop nguoi lao dong 6m dau, thai san, tir
tuat. ...

1.1.2.2. CAc nhdn t6 dnh hwedng dén tién hirong

Nhom yéu té thuge vé doanh nghiép : chinh sach caa DN, kha nang tai chinh,
co cau to chure, bau khong khi van hda caa DN.
Nhom yéu té thugc vé thi truong lao dong : quan hé cung cau trén thi truong,
mat bang chi phi tién luong, chi phi sinh hoat, thu nhap qudc dan, tinh hinh
kinh té, phap luat. ...
Nhom yéu t6 thude vé nguoi lao dong : s6 luong, chat luong lao dong, tham
nién cong tac, kinh nghiém lam viéc....
Nhom yéu t6 thude vé cong viéc : luong hao phi lao dong trong qua trinh lam
viéc, cuong do lao dong, nang suat lao dong... ...
= Trén co & cac chinh sach, ché do lao dong, tién lwong, BHXH,
BHYT, KPCP Nha nudc da ban hanh, tiy thudc vao dic diém cua ting
doanh nghiép ma mdi doanh nghiép d6 phai t6 chuc tét lao dong nham
nang cao hiéu qua hoat dong san xuat kinh doanh dong thoi tinh toan,
thanh toan day du, kip thoi cac khoan tién, tién thuong, BHXH, BHYT

dung chinh sach, ddng ché do.

1.1.3. Ni dung ciia tién lwong va cdc khodn trich theo lwong

1.1.3.1. Néi dung cua tién lwong

e Tién lwong co ban : 14 tién lwong xay dung trén co so tinh day du céc nhu

cau co ban V& sinh hoc, x& hoi hoc, vé do phuc tap va mie do tiéu hao lao
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dong trung binh cua timg nganh nghé, timg cong viéc. Khai niém nay ton tai
khi ngoai tién lwong con c6 cac khoan phu cip khac.

e Tién lwong danh nghia : 1a khai niém chi s tién té ma nguoi str dung st lao
dong tra cho nguoi cung tmg strc lao déng can cir vao hop dong thoa thuan
gitra hai bén thué lao dong.

e Tién lwong thuc té : 12 s6 luong tu liéu hang héa ma ngudi lao dong co thé
mua duoc bang tién lwong danh nghia cua minh sau khi da déng gop cac
khoan thué theo quy dinh cia Chinh phu.

e Tién lwong tdi thiéu : 1a tién lwong thap nhat, dam bao nhu cau tdi thiéu dugc
an dinh theo gia sinh hoat, dam bao cho nghuoi lao dong l1am viéc don gian
nhat, mirc d6 nhe nhang nhat trong diéu kién 1am viéc binh thuong.

- Tién luong t6i thiéu duoc xem nhu 1a cai ngudng cudi cing dé tir 46 xay dung
cac muc tién luong khéc nhau, tao thanh hé théng tién luong ctia mot nganh
nao d6 hoic hé thong tién lwvong chung thdng nhat mot nude, 1a can ci dé dinh
chinh sach tién luong.

- M lvong téi thiéu 12 mot yéu té quan trong ctia mot chinh séch tién luong,
no lién hé chit ché véi ba yéu té

+ Muc song trung binh cia dan cu mét nudc.
+ Chi sb gia ca hang héa sinh hoat
+ Loai lao dong va diéu kién lao dong
Bo luat lao dong diéu 56 ghi : Muc lwong téi thiéu duoc 4n dinh theo gié sinh
hoat dam bao cho ngudi lao dong 1am cong viéc don gian nhat va trong diéu kién
lao dong binh thuong bu dip strc lao dong gian don va mot phan tich Iy tai san
xuat stre 1ao dong ma rong va 1am can cir dé xac dinh cac murc lwong cho cac hoat
dong khac.
+ Theo quy dinh tai $& 77/2000/ND-CP ngay 15/12/2000 tir ngay 01/01/2001 &p
dung muc lwong tdi thiéu 1a 210.000d/thang.
+ Theo quy dinh khoan 2 nghi dinh s 203/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 4p
dung muc lwong tdi thiéu 1a 290.000d/thang.

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K 9



Khod ludn tot nghiép - Trwong Dai hoc Déin lip Hdi Phong

+ Theo quy dinh s6 118/2005/ND-CP ngay 15/09/2005 tir ngay 01/10/2005 luong
tbi thiéu 1a 350.000d/thang, dén 01/10/2006 thi tang 1én 450.000d/thang.

+ Theo quy dinh s6 166/2007/ND-CP bit dau tir ngay 01/01/2008 muc lwong tdi
thiéu 1a 540.000d/thang

+ Tai Nghi dinh 33/2009/NDB-CP ngay 06/04/2009 cua chinh phu bat dau tir ngay
01/05/2009 mirc luong tbi thiéu 1a 650.000d/thang.

Tién luong tinh theo thoi gian.

Tién luong tinh theo san pham : tién lvong cdng nhat, luong khoan.

Tién luong tra cho ngudi lao dong trong thoi gian ngimg san xuat do nguyén
nhan khach quan.

Tién luong tra cho nguoi lao dong khi d4 nghi phép, di hoc theo ché do quy
dinh.

Tién luong tra cho ngudi lao dong trong thoi gian diéu di cong tac, di 1a
nghia vu trong pham vi ché do quy dinh.

Tién tra nhuan bat, giang bai.

Tién thudng c6 tinh chat thuong xuyén.

Phu cap lam dém, thém gio, thém ca.

Phu cip day nghé.

Phu cap cong tac luu dong.

Phu cip khu vue tham nién, nganh nghé.

Phu cap trach nhiém.

Phu c4p cho nguoi di cong tac khoa hoc tai nang.

Phu cip hoc nghé, tap su.

Tro cap thoi viéc.

Tién an gitra ca ca nguoi lao dong.

= Tuy nhién vé mit hach toan ta c6 thé chia lam tién luong chinh va tién

lwong phu :
- Tién lwong chinh 1 tién lwong tra cho cdng nhan vién trong thoi gian

cong nhan vién thyc hién nhiém vu chinh caa ho bao gém tién lrong

Sinh vién : Pang Thi Tam - Lép QT 902K 10



Khod ludn tot nghiép - Trwong Dai hoc Déin lip Hdi Phong

tra theo cap béc, chizc vu va cac khoan kém theo lwong nhu phu cap
trach nhiém, phu cap khu vuc, phu cap tham nién.. .

- Tién lwong phu tién lrong tra cho cdng nhan vién trong thoi gian cong
nhan vién thyuc hién nhiém vu khac ngoai nhiém vu chinh cta ho va
thoi gian céng nhan vién nghi theo ché d6 hudng lwong nhu di nghi
phép, nghi vi ngirng san xuét, di hoc, di hop.

1.1.3.2. Noi dung cua cac khoan trich theo lwong :

e Trich bao hiém x& hoi:

- Quiy BHXH dugc tao ra bang cach trich theo ty 1 % trén tién luong
phai thanh todn cho céng nhan vién dé tinh vao chi phi san xut kinh
doanh va khau trir vao luong cia céng nhan vién.

- Quy BHXH duing dé chi tiéu cho cac trudng hop ngudi lao dong bi 6m
dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, huu tri, tir tuat va quy
nay dugc quan |y thdng nhat theo ché do tai chinh ciia Nha nudéc, hach
toan doc lap va duoc Nha nude bao ho. Bo lao dong thuwong binh va xa
hoi 1 co quan chinh pha thuc hién viéc quan Iy nha nuée vé BHXH.

e Trich bao hiémy té : dung dé mua thé BHYT cho ngudi lao dong. Thé nay
gilp nguoi lao dong kham chira bénh khdng mit tién bao gém cac khoan chi
vé vién phi, thuéc men. ... Hang thang doanh nghiép trich BHYT dé hinh
thanh nén quy BHYT bang céch trich ty 1¢ phan tram quy dinh trén tong s6
tién lwong nhan vién thyc té phat sinh trong thang. Quy BHYT duoc ndp Ién
co quan chuyén mon, hién nay ciing thugc BHXH Viét Nam.

e Trich kinh phi cdng doan : nhiam phuc vu cho hoat dong cua cac td chirc
cdng doan dugc thanh lap theo luat cong doan. Quy KPCD duoc hinh thanh
bang céch trich theo ty 18 quy dinh trén tién luong phai tra va dugc tinh vao
chi phi san xuat kinh doanh trong ky.

1.1.3.3. Nhiém vu cua ké todn tién long va cdc khoan trich theo lwong :

Ké toan tién luong & cac doanh nghiép phai thyuc hién cac nhiém vu sau :
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- Phan anh chinh xéc thoi gian va két qua lao dong cua cong nhan vién, tinh
dlng va thanh toan du, kip thoi tién luong va céc khoan trich theo lwong cho
cdng nhan vién. Quan ly chat ché viéc sir dung va chi tiéu quy luong.

- Tinh todn va phan bo hop ly, chinh xac vé chi phi tién luong ( tién cong ) va
cac khoan trich BHYT, BHXH, KPCD cho cac dbi tuong sir dung lao dong.

- Dinh ky phén tich tinh hinh lao dong, tinh hinh quan ly va chi tiéu quy lueong.
Cung cap céac thdng tin kinh té can thiét cho cac bo phan lién quan va lanh
dao.

- Ngoai tién luong tra cho nguoi lao dong néu doanh nghiép 1am an dat hiéu qua
cao, thu duogc nhiéu lgi nhuan thi phan 13i nay tiép tuc duge phan b cho
nguoi lao dong trén co s& dong gop cua tung NQuoi.

1.2. Ké toan chi tiét tién lwong va cac khoan trich theo lwong
1.2.1. Phdn logi lao dong trong doanh nghiép :

Luc luong lao dong trong doanh nghiép c6 thé duge phan ra 1am nhiéu loai
tly theo dic trung caa mdi doanh nghiép. Bao gdm céc hinh thie phan loai cha
yéu sau

- Lao dong thuong xuyén va lao dong hop dong.

- Lao dong truc tiép va lao dong gian tiép.

- Lao dong trong linh vyc san xuat kinh doanh va lao dong ngoai linh vuc
san xuat kinh doanh.

- K¥ thuat, quan ly, hanh chinh

- Chuyén vién chinh, can su

- Phan theo cip bac, d6 tudi, giéi tinh dé c6 ké hoach tuyén dung.

= Viéc phan loai lao dong la rat can thiét d6i voi mdi doanh nghiép

nham muc dich phuc vu cho nhu cau quan ly cua doanh nghiép, Xac dinh

cau thanh hop ly gitra c4c loai lao dong 1a bién phap c6 y nghia quan

trong quyét dinh tang nang suat lao dong va hiéu suat céng tac ciia mai

loai lao dong.

1.2.2. Hach toan thoi gian lao dong :
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- Thoi gian lao dong cua can b cdng nhén vién co y nghia quan trong
trong viéc thuc hién nhiém vu san xuét kinh doanh cua doanh nghiép.
Dé phan &nh Kip thoi, chinh xéac tinh hinh sir dung thoi gian lao dong,
kiém tra viéc chap hanh ky luat lao dong ctia can bo céng nhan vién
trong doanh nghiép ké toan sir dung bang chim cong.

- Bang cham c6ng duoc lap riéng hang thang cho tung t6, timg phong,
ban... va do nguoi phu trach bo phan hoac nguoi duoc iy quyén can ci
vao tinh hinh thuc té cua bo phan minh dé chdm cong cho timg nguoi
trong ngay theo c4c Ky hiéu quy dinh trong chimg tir. Cubi thang, ngudi
cham cdng va phu trach bo phan ky vao bang chidm cong va chuyén
bang chadm c6ng cling cac chung tir ¢ lién quan vé bo phan ké toan
kiém tra d6i chiéu quy ra cdng dé tinh lwong va BHXH.

- Bang cham c6ng dung dé theo ddi ngay cong thuc té lam viéc, nghi
viéc, ngimg viéc, nghi BHXH....dé ¢6 can ct tinh va tra luong, BHXH
tra thay luong cho ting nguoi va quan ly lao dong trong don vi. Vi vay
bang cham cong phai dugc treo cong khai tai noi lam viéc dé can bo
cdng nhan vién c6 thé thuc hién kiém tra giam sat viéc cham céng hang
ngay, tham gia y kién vao cong tac quan Iy va st dung thoi gian lao
dong.

= Bang chiam c6ng |4 tai liéu quan trong dé tong hop, danh gia phan tich

tinh hinh sir dung thoi gian lao dong, 1a co s¢ dé tinh toan két qua lao

dong va tién lwong cho can bo céng nhan vién.
1.2.3. 86 lwong lao dong

- S6 lugng lao dong trong doanh nghiép thuong o su bién dong ting giam
trong timg don vi, bo phan cling nhu trong pham vi toan doanh nghiép. Su
bién dong trong DN ¢6 anh huéng dén co cau lao dong, chat luong lao dong.
Do d6 anh hudng dén nhiém vy san xuat kinh doanh cua doanh nghiép.

- Pé phan 4nh sb lugng lao dong hién cd va theo ddi sy bién dong trong timg
don vi, bo phan, DN s dung “ S6 danh séch lao dong «. S6 sau khi 1ap xong

duoc dang ky vai co quan quan ly va dugce lap 1am 2 ban : mot ban do phong
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t6 chirc hanh chinh cua DN quan 1y va ghi chép, mot ban giao cho phong ké

toan quan ly va ghi chép.

- Co'so's6 liéu dé ghi vao “Sé danh sach lao dong “ 1a cac chimg tir tuyén dung,
cac quyét dinh thuyén chuyén cong tac, cho théi viéc, huu tri.

- Viéc ghi chép vao “ S6 danh sach lao dong “ phai day du, Kip thoi 1am co so
cho viéc lap bao cao vé lao dong va phan tich tinh hinh bién dong vé lao dong
trong DN hang thang, quy, nam theo yéu cau quan ly lao dong cua doanh
nghiép va co quan quan ly cap trén.

1.2.4. Két qud lao dpng -

o Két qua lao dong cua cong nhan vién trong doanh nghiép chiu anh hudng
cua nhiéu yéu t6 : thoi gian lao dong, kinh nghiém, tinh than lao dong,
phuong tién st dung......

o Két qua lao dong cua cong nhan vién duoc phan anh vao céc ching tir sau

- Phiéu xac nhan san pham hozc céng viéc hoan thanh : 1a chimg tir xac nhan s6
san pham hodc cong viéc hoan thanh caa don vi hoic ¢4 nhan nguoi lao dong.

- Hop dong giao khoan : 1a ban ky két gitta nguoi giao khoan véi nguoi nhan
khoan vé khéi luong cong viéc, thoi gian lam viéc, trach nhiém va quyén loi
ctia mdi bén khi thuc hién cong viéc do.

e TUy theo loai hinh, dic diém san xuat, nhiém vu san xuat kinh doanh ma
doanh nghiép s& lya chon str dung chimg tir thich hop dé phan anh kip thoi
day du, chinh xac két qua lao dong.

e Cin cir vao ching tir hach todn két qua lao dong, ké toan lap s6 tong hop
két qua lao dong cua tirng c& nhan, bo phan va toan don vi 1am co sé cho
viéc tinh todn nang suat lao dong va tinh tién lvong cho ting nguai lao
dong.

1.2.5. Cdc hinh thirc trd lwong, tinh cdc khodn trich theo lwong va phin bé tién
lwong, cdac khodn trich theo lwong.

1.2.5.1. Cac hinh thiec tra lwong -

1.2.5.1.1. Tra luwong theo thoi gian :
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e Tién luong theo thai gian & hinh thirc tién lwong tinh theo thoi gian 1am
viéc, cap bac hoidc chtrc danh va thang bac lwong theo quy dinh.

e Tuy theo y&u cau quan ly thoi gian lao dong cua doanh nghiép, tinh tra
lwong theo thai gian cd thé thuc hién theo hai céch sau :

- Tién lwong thoi gian gian don : 14 tién luong dugc tinh theo thoi gian 1am

viéc va don gia luong thoi gian.

\ Thoi gian Don gi4 tién luong thoi
Tién luong thoi = lam viéc X gian ( hay muc luong
gian thuc te thoi gian)

Tién luong thoi gian gian don bao gom :

+ Tién luong thang : 12 tién luong tra cho nguoi lao dong theo thang bac lwong
quy dinh goém tién luong cap bac va cac khoan phu cap nhu nhu phu cap doc
hai, phu cap khu vuc... Tién luong thang chu yéu duogc ap dung cho cdng nhan
vién lam cong tac quan ly hanh chinh, nhan vién quan ly kinh té, nhan vién

thudc cac nganh hoat dong khong cé tinh chat san xuat.

Tong s cac
Mtrc luong = Micluwongco x Hesdluong + khoanphu
thang ban ( toi thiu ) cap

+ Tién luong tuan : 1a tién luong tra cho mot ngay lam viéc.

Tién luong thang x 12 thang
Tién lwong =
tuan phai tra 52 tuin

+ Tién luong ngay : 1a tién luong tra cho mot ngay 1am viéc va 1 can ctr dé tinh
tro cap BHXH phai tra cho can bo cong nhan vién, tra luong cho can bo cong
nhan vién nhitng ngay hop, hoc tap va luong hop dong.

Tién luong thang

Tién lvong ngay

S6 ngay lam viéc theo ché do quy dinh trong thang
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+ Tién luong gio : thudng 1am can ci dé tinh phu cap 1am thém gio...

Tién lwvong ngay
Tién luong gio =

S6 gior 1am viée trong ngay theo ché do

+ Tién luong cdng nhat : 14 tién luong tinh theo ngay 1am viéc va mirc tién lvong
ngay tra cho nguoi lao dong tam thoi chua xép vao thang bac luong. M tién
lrong cdng nhat do nguoi stir dung lao dong va nguoi lao dong thoa thuan vai
nhau. Hinh thirc luong cdng nhat &p dung véi lao dong tam thoi tuyén dung.

- Hinh thie tién lvong thoi gian cd thudng : 13 két hop hinh thirc tién lrong

thoi gian gian don vai ché do tién thudng trong san Xuat.

Tién luong thoi Tién luong thoi gain Tién thudng c6 tinh
gian co0 thuong = gian don + chat lwong

Tién thudng cd tinh chit lvong nhu : thudng nang suat lao dong cao, tiét
kiém nguyén vat liéu, ty I& san pham c6 chat lugng cao....

= Uu nhuoc diém :

e Uu diém : P4 tinh dén thoi gian 1am viéc thyc té, tinh todn gian don, co thé
lap bang tinh san.

e Nhuoc diém : Chua dam bao nguyén tic phan phéi theo lao dong, chua gan
tién lwong vai két qua va chit luong lao dong, kém kich thich nguoi lao
dong.

Nhu vay can két hop cac bién phap khuyén khich vat chat va kiém tra viéc
chap hanh ky luat lao dong nham Iam cho nguoi lao dong tu giac lam viéc véi ky
luat lao dong va nang suat lao dong cao.

Piéu kién ap dung : DN thuong ap dung hinh thic tién lwong thoi gian cho
nhiing loai cong viéc chua xay dung dugc dinh muc lao dong, chua co don gia
lwong san pham ( cdng viéc hanh chinh, tap vu....)

1.2.5.1.2. Tra lwong theo san pham
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Tién luong tinh theo san pham Ia tién luong tinh tra cho ngudi lao dong theo
két qua lao dong - khéi lwong san pham, cong viéc va lao vu d hoan thanh, dam
bao dlng tiéu chuan, ky thuat, chat luong da quy dinh don gia tién lwong tinh cho
mot don vi san pham, cong viéc lao vu do.

Hinh thire tra luong nay thudng &p dung tra lwong cho ¢éng nhan san xuat
tao ra san pham. Theo d6 tién cng nguoi lao dong & phu thudc truc tiép vao sd
lwong don vi san pham duoc san Xuat ra don gia tra cdng cho don vi san pham.

e Tién luong tinh theo san pham truc tiép :

Tién luong duogc S6 lugng ( khoi lwong) Pon gia tién
linh trong thang = san pham, cong viéc + lrong san
hoan thanh pham

Tién luong theo san pham truc tiép tinh cho timg nguoi lao dong hay mot tap
thé nguoi lao dong thudc bd phan truc tiép san xuat. Theo cach tinh nay tién luong
duoc linh can ctr vao sé luong san pham hoidc khéi lwong san pham hoan thanh va
don gia tién luong, khéng han ché khdi lugng san pham, cong viéc 1a hut hay vuot
dinh muec.

e Tién luong tinh theo san pham gién tiép :

Tién luong san Pon gia tién S6 lwong san pham
pham giantiep = lwong gian X hoan thanh cta céng
tiep nhan san xuat chinh

- Tién lwong tinh theo san pham gian tiép ciing duoc tinh cho timg nguoi lao
dong hodc cho mot tap thé ngudi lao dong thude bo phan gién tiép phuc vu
san xuat huéng luong theo phu thudce vao hiéu qua lao dong cua bo phan
truc tiép san Xuat.

- Theo céch tinh nay, tién lwong thuc linh can ctr vao tién lwong caa bo phan
gian tiép do don vi xac dinh can cr vao tinh chat, dac diém cua lao dong
gian tiép phuc vu san xuat.

- Céch tinh nay c6 tac dung 1am cho ngudi phuc vu san xuat quan tm dén

két qua hoat dong san xuét kinh doanh gan lién véi loi ich kinh té cua ban
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than ho. N6 kich thich cong nhan gian tiép san xuat phuc vu tét hon cho
cong nhan tryc tiép san xuat. Tuy nhién do phu thudc vao két qua cua cong
nhan truc tiép san xuat nén viéc tra lwong chua duoc chinh xac, chua dam
bao dung hao phi lao dong ma cong nhan gian tiép san xuat bo ra.
Tién luong tinh theo san pham c6 thuong :
Tién lwong tinh theo san pham c6 thuéng 1a hinh thire lwong tinh theo san
pham tryc tiép hoic gian tiép két hop véi ché do khen thuong cua doanh
nghiép quy dinh nhu : thudng chat lugng san pham — tang ty 1é chét luong
san pham cao, thudng ting nang suat lao dong, tiét kiém chi phi nguyén
vat liéu.....
Tién luong theo san pham c6 thudng dugce tinh cho timg nguoi lao dong
hodc cho mot tap thé ngudi lao dong.
Theo cach tinh nay, ngoai tién lwong theo san pham tryc tiép khdng han
ché, nguai lao dong con duge huong mot khoan tién thuong theo quy dinh
cua don vi.
Cach tinh luong theo san pham c6 thuéng c6 tac dung kich thich nguoi lao
dong khong chi quan tam dén sb lugng san pham 1am ra ma con quan tam
dén nang cao chat luong san pham.
Tién luong tinh theo san pham liy tién :
Tién luong tinh theo san pham liy tién 14 tién lwong tinh theo san pham
truc tiép két hop véi suit tién thuong liy tién theo mac d6 hoan thanh
Vot mirc san Xuat san pham.
Tién luong tinh theo san pham ity tién ciing duogc tinh cho timg ngudi lao
dong hoic tap thé nguoi lao dong 6 nhirg bo phan san xuat can thiét phai
day manh téc do san xuat. N6 khuyén khich nguoi lao dong phai ludn phéat
huy sang tao cai tién k§ thuat nham nang cao nang suat lao dong, dam bao
cho don vj thuc hién ké hoach san xuat san pham mot cach dong bo va

toan dién.

e Tién luong tinh theo san pham cudi cung :
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- Theo céch tinh nay, tién luong ddi véi cac doanh nghiép san xuét o tinh
chat khai thac s& dua trén co so gia tri san lugng dat duoc sau khi trir di
cac khoan tiéu hao vat chét, nop thué, trich nop céc quy theo ché do quy
dinh va ty Ié thich dang phan phdi cho nguoi lao dong.

- Ddi véi cac doanh nghiép cd tinh chit ché bién can tao cac diéu kién on
dinh san xuét, t6 chuc lai timg day chuyén san xuit va xac dinh rd giai
doan cudi ciing cua timg nira thanh pham hozc thanh pham dé xéc dinh
tién luong theo san pham cudi cling cho timg ngudi lao dong hay tap thé
nguoi lao dong.

e Tién luong tra theo san pham tap thé : Puoc &p dung véi cac doanh nghiép
ma két qua 1a san pham cua ca tap thé. Khi d6 ké toan phai chia luong cho
tung cbng nhan theo mét trong cac phuong phap sau :

- Phuong phap chia luong theo thoi gian 1am viéc va cp bac ki thuat cua

cong viéc. Cac bude tién hanh nhu sau :
+ Xa&c dinh hé sb chia luong :

Tong tién lwong duoc linh cua tap thé
Hé s6 chia luong =

Tong tién lwong theo cép bac va thoi gian 1am

viéc caa cong nhan trong tap thé

+ Tinh tién lwong chia cho timg nguoi :

Tién luong duogc Tién luong theo cap
linh cta tung = bac va thoi gian lam X Hé so chia luong
nguoi Viéc cua tung nguoi

- Phuong phap chia luong theo cap bac cong viéc, thoi gian 1am viée két
hop véi binh cong, chim diém :
Ap dung khi cap bac cong nhan khong phu hop véi cip bac cong viéc do diéu
Kién san xuat c6 su chénh léch rd rét vé niang suat lao dong trong to hodc nhom san
xuit. Toan bo lao dong duoc chia 1am hai phan : chia theo cap béac cdng viéc, thoi
gian 1am viéc ciia mdi ngudi va chia theo thanh tich trén co s binh céng cham

diém ctia mdi nguoi . Cac budc tién hanh nhu sau :

Sinh vién : Pang Thi Tam - Lép QT 902K 19



Khod ludn tot nghiép - Trwong Dai hoc Déin lip Hdi Phong

+ XA&c dinh tién luong tinh theo cap bac cong viéc va thoi gian 1am viéc cho timg

nguoi :
Tién lvong theo Thoi gian Pon gia tién
cap bac cong = lam viéc +  luong theo cap
Viéc thuc té bac

+ Xa&c dinh chénh Iéch giira tién luong thuc linh cua tap thé véi tong tién lwong
tinh theo cap bac cong viéc va thoi gian 1am viéc cua tap thé. La phan luong do
tang nang suat lao dong chia theo s6 diém duoc binh caa timg cong nhan trong
tap thé :

Tong tién luong
. do tang nang o
Tién luong nang suatcua tap thé SO diém dugc binh cua
suat lao dong ting nguoi
Cua tung nguoi

I
X

Tong s diém duoc

binh cua tap thé

- Chia luong theo binh cng cham diém hang ngay cho timg nguoi lao dong
trong tap thé. Ap dung dbi véi cong nhan 1am viéc c6 ky thuat don gian,
cong cu thd so, nang suét lao dong chii yéu dua vao sirc khoe va thai do
lam viéc cua nguoi lao dong.

Sau mdi ngay lam viéc, to truong phai té chire binh céng, chdm diém cho
timg nguoi lao dong. Cubi thang can cir vao sb cong diém da binh bau dé chia
lwong.

= Uu diém va nhuoc diém cua tra lvong theo san pham :

- Ul diém : dam bao dugc nguyén tac phan phéi theo lao dong, tién luong
gan lién véi s6 luong, chét luong lao dong. Do d6 kich thich ngudi lao
dong quan tam dén két qua va chat lugng lao dong caa minh, thic day
tang nang suat lao dong, tang san pham x& hoi, mic do cong viée dat
chinh xac cao nén dugc ap dung rong réi.

- Nhuoc diém : tinh toan phuc tap.
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1.2.5.1.3. Tra luong khoéan :

Ché d6 lwong nay ap dung chua yéu trong cac don vi xay lap va mot s cong
viéc trong néng nghiép nhu : can stra chira, thao lap nhanh, mot sé thiét bi
dé nhanh chong dua vao san xuét.
Co hai loai tra theo luvong khoan :
Hinh thire lwong khoan theo khéi lwong san pham hoic cong viée : 1a hinh
thire tra luong cho ngudi lao dong theo san pham. Hinh thtc nay thuong
duoc ap dung cho nhirng cong viéc lao dong gian don, cdng viéc co tinh
chat dot xuat nhu bbc vac, van chuyén nguyén liéu, vat liéu, thanh
pham. ...
Hinh thtre tién luong khoén gon theo san pham cudi cing : 1a tién lwong
dugc tinh duogc tinh theo don gia tong hop cho san pham hoan thanh dén
cong viéc cudi cung. Hinh thie ndy &p dung cho timg bo phan san Xuat.
= Uu diém, nhuoc diém :
Uu diém : Do nguoi lao dong biét truée duoc khoan tién luong s& nhan
duoc sau khi hoan thanh céng viéc va thoi gian hoan thanh céng viéc nén
ho chu déng sip xép tién hanh cong viéc ciia minh.
Nhugc diém : cdng tac nghiém thu doi hoi phai thuc hién chit ché han ché

hién twong lam bira bai, 1am au. Viéc tinh don gia hét stc ty my.

1.2.5.2. Tinh cac khoan trich theo luong :
Céc quy Nguoi lao dong chiu Chu doanh nghiép chiu
(trir vao luong ) ( Tinh vao chi phi’)
Quy BHXH 20% 5% 15%
Quy BHYT 3% 1% 2%
Quy KPCDH 2% 0% 2%
Cong 25% 6% 19%

Trich BHXH : dé dong phi bao hiém cho nguoi lao dong. Phi BHXH phai
ndp cho co quan bao hiém quan ly dé chi tra cho nguoi lao dong theo ché
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d6 quy dinh khi 6m dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, huu
tri...

Quy BHXH ddng tai doanh nghiép 12 20% so véi tong quy lwong cap béac +

phu cap. Trong do6 :

- Nguoi sir dung lao dong dong 15% tong quy lwong phai tra cia nguoi
tham gia BHXH trong doanh nghiép va dugc tinh vao chi phi san xuat
kinh doanh.

- 5% khau trir vao luong phai tra cong nhan vién.

e Trich BHYT : thuc chat 1a sy tro cap Vé y té cho ngudi tham gia bao hiém

nham gitp ho mot phan dé trang trai tién kham chira bénh, vién phi. Quy
BHYT dugc hinh thanh tir sy dong gop cua nhitng nguoi tham gia BHYT
va mot phan hd trg caa Nha nuée. Cu thé

- 1% tru vao luwong phai tra nguoi lao dong

- 2% trich tir qu§ lwong thyc té ciia doanh nghiép va tinh vao chi phi san
xuét kinh doanh.

e Trich KPCDH:

- Cong doan 1a mot to chie doan thé dai dién cho nguoi lao dong noi Ién
tiéng noi chung ciia nguoi lao dong, dung ra bao vé quyén loi cia nguoi
lao dong, dong thoi 1a nguoi truc tiép hudng dan, diéu chinh thai do cho
ngudi lao dong ddi véi cong viéc, voi nguoi sir dung lao dong.

- Ngudn thu cha yéu caia cdng doan co so dra trén viée trich luong thuc té
phat sinh véi ty I& quy dinh 12 2% va duoc tinh vao chi phi san xuét kinh
doanh.

+ Nop 1% kinh phi cong doan thu duoc I&n cap trén ( lién doan lao dong )
+ Giir lai 1% dung dé chi tiéu & co so.
1.2.5.3. Phdn bé tién luong va cdc khodn trich theo lwong

Chi phi tién lwong va cac khoan trich theo luong sé duoc phan bo dé hach

toan vao chi phi san xuat kinh doanh trong ky cho timg ddi tuong sir dung cu thé :

- TK 622 : Chi phi nhan céng truc tiép san xuét.
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- TK 623 : Chi phi nhan cng str dung may thi cong (dung trong DN xay
lap)
- TK 627 : Chi phi nhan vién quan ly phan xuong
- TK 641 : Chi phi nhan vién ban hang
- TK 642 : Chi phi nhan vién quan ly doanh nghiép
- TK 241 : Chi phi nhan vién thudc bd phan xay dung co ban.
- TK 335 : Tién lwong cdng nhan san xuat nghi phép phai tra néu DN trich
trudc vao chi phi san xuat kinh doanh
Chtmg tir ké toan sir dung dé theo ddi phan &nh su phan bo 1a « Bang phan bo
tién luong va cac khoan trich theo luong
1.3. Ké toan tong hop tién lwong va cac khoan trich theo lwong
1.3.1. Cac churng ti, tai khodn swr dung trong hach todn :

1.3.1.1. Cdc chitng tir ké todn sir dung :

Bang cham cong Mau s6 0la— LBTL
Bang cham cong lam thém gio Mau s6 01b — LDTL
Bang thanh toan tién luong Mau s6 02 - LBTL
Bang thanh toan tién thuong Mau s6 03 - LBTL
Giay di duong Mau s6 04 - LBTL
Phiéu x4c nhan san pham hoic céng viéc hoan thanh Mau s6 05 - LBTL
Bang thanh toan tién lwong lam thém gio Mau s6 06 - LBTL
Bang thanh toan tién thué ngoai Mau s6 07 - LDTL
Hop dong giao khoan Mau s 08 - LBTL
Bién ban thanh ly (nghiém thu) hop ddng giao khoan Mau s6 09 - LBTL
Bang ké trich nop céac khoan theo luong Mau s6 10 - LBTL
Bang phan bd tién lwong va bao hiém xa hoi Mau sb 11 - LBTL

Ngoai ra, lién quan dén BHXH tra luong , DN con phai st dung hai chimg tir
do BHXH Viét Nam quy dinh :

- CO03 — BH : Phiéu nghi viéc huong BHXH

- C04 —BH : Danh sach nguoi lao dong hudng tro cap BHXH ngan han.
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Can ctr vao cac chimg tir ké toan trén, ké toan tién hanh tinh luong, thudng,
tro cap phai tra cho nguoi lao dong va lap bang thanh toan lwong, bang thanh toan
tién thudng va bang thanh toan BHXH.
1.3.1.2. Tai khoan su dung :

e Tai khodn 334 : ( Phai tra cong nhan vién )

Phan &nh cac khoan phai tra va tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra cho
nguoi lao dong cua doanh nghiép vé tién lwong, tién cong, tién thuong, BHXH va
cac khoan phai tra khéac thudc vé thu nhap cua nguoi lao dong.

= Két cau

- Bénno:

+ Céac khoan tién luong, tién cong, tién thuong co tinh chét lwong, BHXH va céc
khoan khéc da tra, d& chi, d& ang trude cho nguoi lao dong.
+ Céac khoan khau trir vao tién luong, tién cdng cia nguoi lao dong.

- Beén co : Cac khoan tién luong, tién cong, tién thudng cé tinh chat luong,
BHXH va céc khoan khac phai tra cho nguoi lao dong.

- S6 du bén c6 : Cac khoan tién luong, tién cong, tién thuong co tinh chat
lwong va cac khoan khac con phai tra, phai chi cho nguoi lao dong.

- Sb du bén no : diéu ndy rat ca biét. N6 phan anh sb tién da tra 16n hon sé
tién phai tra vé tién luong, tién thudng, tién cong va cac khoan khac cho
nguoi lao dong.

e Tai khoan 338 : (Phai tra, phai nop khac)

Phan anh tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra, phai ndp ngoai noi dung da

phan &nh & céc tai khoan khéac (tir TK 331 dén TK 336 ).

Noi dung va pham vi phan anh cua tai khoan nay gém cé&c nghiép vu chi yéu
sau :

- Giétri tai san thira chua xac dinh rd nguyén nhan, con chd quyét dinh xir

ly cua cap c6 tham quyén.

- Gia tri tai san thira phai tra cho ca nhan, tap thé ( trong va ngoai don vi )
theo quyét dinh cia cdp c6 tham quyén ghi trong bién ban xu 1y, néu da

xac dinh dugc nguyén nhan.
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- Tinh hinh trich va thanh toan BHXH, BHYT va KPCD.

- Céc khoan khau trir vao luong cua cong nhan vién theo quyét dinh cua toa
an (tién nudi con khi ly di, con ngoai gia thu, 18 phi tda an, cac khoan thu
ho, dén bu...)

- Céc khoan lai phai tra cho cac bén tham gia c6 lién quan.

- Céc khoan di vay, di muon vat tu, tién von c6 tinh chat tam thoi.

- Céc khoan tién nhan tir don vi uy thac hoic cac dai Iy cua don vi nhan ay
thac hang xuat, nhap khau hoic dai Iy ban hang dé nop cac loai thué xuat,
nhap khau, thué GTGT.

- Doanh thu nhan truée vé lao vy, dich vu da thuc hién.

- Cac khoan phai tra, phai nop khéac.

= Két ciu

Bén no : phan anh :

+ BHXH phai tra cho cbng nhan vién

+ KPCD chi tai don vi

+ S6 BHXH, BHYT, KPCD da nop cho co quan quan Iy quy BHXH, BHYT,
KPCDH

+ Két chuyén gi4 tri tai san thira vao tai khoan lién quan theo quyét dinh ghi trong
bién ban xt ly.

+ Cac khoan da tra, d& nop khéac.

- Bénco: phan anh :

+ Gia tri tai san thtra cho xu ly ( chua ré nguyén nhan )

+ Gi4 tri tai san thira phai tra cho c& nhan, tap thé ( trong va ngoai don vi ) theo
quyét dinh ghi trong bién ban xir Iy do xac dinh ngay dugc nguyén nhan.

+ Trich BHXH, BHYT, KPCD vao chi phi san xuat kinh doanh.

+ Tinh BHXH, BHYT, KPCD trir vao luong cua cong nhan vién.

+ KPCD vuot chi duge cap bl

+ Cac khoan phai tra khac.
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- S6 du bén no : phan &nh sé da tra, da nop nhiéu hon so phai tra, phai nop
hoic s6 BHXH dé chi tra cho cdng nhannhwng van chua duge thanh toan
va kinh phi cdng doan vuot chi chua duogc bu cép.

- S6 dubénco:

+ S4 tién con phai tra, phai ndp

+ BHXH, BHYT, KPCD da trich chua ndp cho co quan quan ly hoac kinh phi
cong doan duge dé lai cho don vi chua chi hét.

+ G tri tai san phét hién thira cho xit Y.

e Tai khoan 335 : ( Chi phi phai tra)

Phan anh cac khoan chi phi trich truéc vé tién lwong nghi phép cia cong nhan san
Xuat, stra chira l6n tai san ¢ dinh va céc khoan trich trudc khac.
= Két ciu

- Bénno:

+

Cac khoan chi phi thyc té phét sinh thugc noi dung chi phi phai tra.

=+

Diéu chinh chénh léch gitra khoan chi thuc té va khoan trich trudc.

- Bénco:

+

Khoan chi phi trich truéc tinh vao chi phi cia cac déi tuong lién quan

=+

Diéu chinh phan chénh léch gitta khoan chi thyc té va khoan trich trudc.
- S du : Khoan trich trudc tinh vao chi phi hién c6
1.3.2. So' d6 hach todn.
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SO DO THANH TOAN CHO CNV

141, 138, 338, 333 334

622,623,627,641642

Céc khoan trur vao luong

- Tién tam tng khdng
chi hét.

- Thu hdi boi thuong
TS thiéu theo Qb xur ly
- 5% ndp BHXH, 1%

BHYT

111, 112

Ung,thanh toan lwong

v

& cac khoan khéc
cho CNV

511
Chi lwong bang sp
33311
Thué
GTGT
© dhura

Tién luong, tién
cbng, phu cap

A

A

an ca phai tra
cho CNV

431

Tién thuong
to quy

phai tra CNV

338 (3383)

BHXH phai
tra cho CNV

A

Theo Cb
quy dinh
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SO PO HACH TOAN CAC KHOAN TRICH THEO LUGNG

334 338

622,623,627,641,642

BHXH tra thay luong

111, 112

No6p (chi) BHXH, BHYT
KPCD theo quy dinh

Trich BHXH, BHYT, KPCb

A

Tinh vao chi phi SXKD

334

Khéu trir vao tién luong

<

_ Nhan khoan hoan tra cua co

nop ho BHYT, BHXH

111, 112

quan BHXH vé khoan DN
da chi
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338

SO PO KE TOAN TONG HOP CHI PHI PHAI TRA

Trich BHXH, BHYT, KPCb

627

Dbi véi CNXL

334

tinh trén luong nghi phép phai

tra

CN didu khién
may thi cong

622, 623

335

Tién lwong nghi phép phai

Déi véi CNSX

Sé trich truée tién luong

phai tra CNSX

Hoan nhap sb trich l6n

nghi phép cia CNSX

Cudi nién do diéu chinh

hon sé thyc té phat sinh

>

SPS 16n hon s6 d lap
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SO PO HACH TOAN TONG HOP TIEN LUONG, TIEN THUONG, BHXH,

BHYT, KPCbH
111 334 335 622
Ung trude va thanh toan Luong nghiphép | Trich truge
Céc khoan cho CNV lwong nghi
phép CNXL
141, 138 >
CNXL
Céc khoan
khau trir vao
———»
lwong 623
........ Trich trude
Luong CN sd
333 may
thué TNCN CN sd may.
phai nop -
431 627
Nhan vién déi
tién thuong QL
338 phai tra tir .
QKT CNXL, CNsd
nop trir BHXH, may, NV doi QL
BHXH BHYT | g »
BHYT, | KPCPvao 642
KPCDb luong
NV QLDN _
Trich BHXH, BHYT: KPCD vao NV QLDN
chi phi san xuat ctaa
........................................................................................................... »
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1.4. Cac hinh thirc ghi s6 ké toan :

S6 sach ké toan duoc mo tir khi bit dau nién do ké toan va khda sé khi két thac
nién do. So6 sach ké toan dung dé ghi chép céc nghiép vu kinh té phat sinh. Tir d6
cung cap thong tin cho ngudi nguoi quan ly. Hién nay c¢6 4 hinh thire s6 ké toan :

- Hinh thire nhat ky chung.

- Hinh thire nhat ky s cai.

- Hinh thire chimg tir ghi so.

- Hinh thurc nhat ky chung tur.

Tuy theo dic diém tinh hinh ciia mdi doanh nghiép ma cac doanh nghiép &p
dung hinh thic nao cho phu hop.

v' Déi vai hinh thiae nhat ky chung :

Can ctr vao bang thanh toan tién luong, tién thuong, BHXH va céc chang tir
khéc co lién quan, ké toan ghi nghiép vu kinh té phat sinh vao nhat ky chung. T
nhat ky chung ghi vao céc so cai tai khoan 334, 3382, 3383, 3384 va cac tai khoan
khac co lién quan.

v' Déi voi hinh thize nhat ky s6 céi :

Ciing nhu hinh thirc nhat ky chung, ké toan phai can cir vao bang thanh toan
tién luong, tién thuong, BHXH va cac ching tir thanh toan khac dé ghi vao nhat ky
s6 cai roi sau do ghi vao so, thé ké toan chi tiét tai khoan 334, 338 va céc tai khoan
c6 lién quan sau d6 1a bang tong hop chi tiét tai khoan 334, 338.

v Béi véi hinh thiae chimg tir ghi 6

Can ctr vao cac chimg tir gdc nhu bang thanh toan tién luong, thuong, BHXH
va céc chung tir khéc hoic bang tong hop ching tir gde ghi vao chimg tir ghi s6 dé
lap ra s6 dang ky ching tir ghi s6. Tir s6 ding ky chimg tir ghi s6 ghi vao so céi tai
khoan 334, 338 va cac tai khoan c0 lién quan.

v' Déi voi hinh thize nhat ky chimg tur :
Can ctr VAo cac chimg tir goc duogc kiém tra, ké toan ghi vao nhat ky chimg tir s 1,
7, 10 va cac bang ké s 4, 5, 6, sb chi tiét tai khoan 334, 338 va cac tai khoan co

lién quan.
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CHUONG 2 : TO CHUC KE TOAN TIEN LUONG VA CAC KHOAN
TRICH THEO LUONG TAI CONG TY C(A)° PHAN GIAO NHAN KHO VAN
NGOAI THUONG HAI PHONG
2.1. Khai quat vé cong ty C6 phan giao nhin kho van Ngoai thwong Hai

Phong
2.1.1. Lich sir hinh thanh va qud trinh phdt trién ciia céng ty :

Cong ty c6 phan giao nhan kho van ngoai thuong Hai Phong tién than 1a Tong
cong ty giao nhin ngoai thuong duong bién (sau nay doi tén 1a Tong Cong ty giao
nhan kho van ngoai thuong) truc thuoc B ngoai thuong (nay 1a Bo thuong mai)
duogc thanh 1ap ngay 13/08/1970.

Nam 1993 tr¢ thanh don vi thanh vién thudc Cong ty giao nhan kho van ngoai
thuong Hai Phong truc thudc Cong ty giao nhan ngoai thuong theo Quyét dinh s6
337TM/TCCB ngay 31/03/1993 véi tén goi la Cong ty giao nhdn kho van ngoai
thuong Hai Phong.

Nam 1998 d6i tén 1a Chi nhanh Cong ty giao nhan kho van ngoai thuong Hai
Phong truc thudc Cong ty giao nhan kho vén ngoai thuong theo Quyét dinh sb
0335/1998/Qb- TM — TCCB ngay 17/03/1998 cia B thuong mai.

Théang 8 nam 2007 d6i tén thanh Cong ty C6 phan giao nhan kho van Ngoai
thuong Hai Phong theo quyét dinh s6 2028/QD-BTM ngay 23 thang 11 nam 2006
va quyét dinh s6 1140/QD-BTM ngay 19 thang 07 nam 2007 cta Bo thung mai va
gidy chung nhan dang ky kinh doanh Céng ty C6 phan ctia S¢ ké hoach dau tu Hai
Phong cap ngay 08 thang 08 nam 2007.

- Tén tiéng Viét : Cong ty co phan giao nhan kho van ngoai thwong Hai Phong

- Tén tiéng Anh: Haiphong foreign trade forwarding and warehousing
company

- Tén viét tit: Vietrans haiphong

- Dia chi: 5A Hoang Vin Thu, Q. Hong Bang, TP Hai Phong.

- Dién thoai: 031.3842.007 - 3842.489

- Fax: 031.3842.277

- Email: vietranshaiphong@hn.vnn.
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- Pham vi kinh doanh va hoat dong cua cong ty :

Cong ty dugc quyén tién hanh tat ca cac hoat dong kinh doanh phil hop véi
quy dinh cua phap luat va thuc hién tat ca cac bién phép thich hop nham dat dugc
cac muc tiéu caa cong ty.

- Muc tiéu hoat dong cta cong ty :

Muc tiéu hoat dong cua cong ty 1a khdng ngimg phat trién cac hoat dong san
xuat kinh doanh thuong mai va dich vu trong cac linh vuc hoat dong kinh doanh
ctia cOng ty nham tbi da hoa loi nhuan cho céc co ddng, cai thién diéu kién 1am
viéc va nang cao thu nhap cho ngudi lao dong, thuce hién day da nghia vu véi ngan
sach nha nudc va phat trién cong ty ngay cang 16n manh.

2.1.2. Nganh nghé kinh doanh

Puoc thanh lap theo quyét dinh s6 2028/QD-BTM ngay 23 thang 11 nam
2006 va quyét dinh s6 1140/QD-BTM ngay 19 thang 07 nam 2007 cia Bo thuong
mai, cong ty d& duoc Sé ké hoach va dau tu thanh phé Hai Phong cap gidy chang
nhan dang ky kinh doanh s6 0203003359 véi cac nganh nghé kinh doanh nhu sau :

- Nhan ty thac cua cac don vi kinh té, c4c to chire, ca nhan trong va ngoai
nude to chirc giao nhan van tai hang héa xuat nhap khau, hang qué canh,
hang ngoai giao, hang hoi cho trién 13m, thiét bi cho céac cudc biéu dién van
hoa nghé thuat, hang cong trinh, hanh ly ca nhan, hang biéu tang, hang mau,
hang quy, tai liéu, chimg tu bang dudng bién, duong séng, duong sit, dudng
bo, duong hang khong tir Viét Nam ra nude ngoai va nguoc lai.

- Kinh doanh céc dich vu giao nhan kho van, thué kho béi, ky 6t. Thué va cho
thué cac phuong tién van tai, boc xép, thuc hién nhiém vu kinh doanh bang
duong bo, dudng bién, duong sit, dudong hang khong. Thu gom, chia 1é, bao
quan, dong goi, phan loai hang hoa, 1am thu tuc xuat nhap khau, tha tuc hai
quan, mua bao hiém hang hoa.

- Pai ky tau bién, kinh doanh may mac thiét bi vat liéu xay dung, san pham

d6 moc, hang ndng san va hang tiéu dung.
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Lién doanh, lién két hop tac dau tu voi céc to chire Kinh té trong va ngoai
nude dé phat trién cac hoat dong kinh doanh vé giao nhan van tai thuong
mai cuia cOng ty.

Thué va cho thué van phong lam viéc.

Kinh doanh xuit nhap khau va nhan 1am uy thac xuat nhap khau hang hoa,
lam dai ly cho cé&c hdng tau nude ngoai, 1am céc dich vu lién quan dén kho
ngoai quan.

Thuec hién cac dich vu thuong mai.

2.1.3. Nhitng két qud dat dwoc trong nam 2007, 2008 :

BANG TINH HINH HOAT PONG NAM 2007, 2008

Pon vi tinh : triéu dong

NAM 2007 NAM 2008

Ké Thuc T.Hién | Kéhoach | Thuc hién | TH/KH
Cécchitiéu |hoach |hién 5T/KH | 2008 2008 2008

2007 5T/2007 | 2007
Von diéu l¢ 42.000 42.000 42.000
Doanh thu 33.090 | 16.617 50| 38.121 42.953 113
LNTT 3.550 | 2.390,7 67 3.691 6.525,8 176
Thué TNDN 0 566,3 0 1.593,5
LNST 3550 | 1.824,4 51 3.691 4.932,3 133
Nop NS 6.107 3.855 63 8.394 8.510 101
Lao dong 126 139 110 150 147 98
Thu nhap b/q 3 3,2 106 3,2 3,5 109
(trd/ng/théang)
Co tirc (%) 6 3,1 6 8 133

- Céac don vi trong cong ty d nd luc tap trung gitr vitng khach hang truyén

théng, ngoai ra khai thac thém ngudn hang, tan dung moi ngudn thu, tiét

kiém chi phi dé tang hiéu qua kinh doanh. Hoat dong san xuat kinh doanh

ctia c6ng ty nam 2008 dat két qua tdt, hoan thanh vuot mic chi tiéu ké

hoach. VVé doanh thu nam 2008 vugt muc ké hoach 113%, l1ai vuot mirc ké
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hoach 133%, bao toan vdn va tai san cua cong ty, hoan thanh nghia vu nop
ngan sach cho nha nudc, dam bao on dinh va cai thién doi séng cho ngudi

lao dong, dam bao tra o tirc cho ¢b ddng trén mirc phuong an da dugc Pai
hoi dong co déng thanh lap théng qua.

- Cong ty da giai quyét dut diém thué dat 2005.

- C0ng tac dau tu, dinh hudng dang, sat véi thuc té, phd hop véi nhu cau
SXKD., phil hop véi diéu kién vé vén, mang lai hiéu qua kinh doanh. Trién
khai thuc hién du &n mo rong dién tich kinh doanh kho hang tai khu vuce
Kho 3 Lac Vién ddng thoi diém tiét kiém chi phi hang tram triéu déng. Cudi
nam 2007, dau nam 2008 cong ty dau tu mai 5 dau may kéo mang lai hiéu
qua kinh doanh rd rét, dich vy vén tai tir nhiéu nam khong c6 I3i trg thanh
nghiép vu 14i kha. Xay dyng tram can dién tir 100 tan tai khu vie Kho 3 Lac
Vién dua vao khai thac tur thang 7/2008 mang lai doanh thu hon 100 tri¢u
dong/thang, ty I¢ 14i gop phan khong nho vao viéc nang ty Ié lai/doanh thu
ctia toan cong ty. Pau tu phéat hanh héa don ty in, tiét kiém chi phi va quang
ba thuong hiéu cong ty. Pau tu va sap xép lai lao dong to viéc lam mai cho
trén 10 lao dong, tiét kiém chi phi nhan céng va bao dam cdng viéc 6n dinh
cho nguoi lao dong,...

- Hoan thanh viéc ky hop dong va cap gidy Chimg nhan quyén str dung dat
2/5 16 dat cong ty dang quan ly, tao tién dé 1au dai cho viéc sir dung, khai
thac, chuyén d6i muc dich kinh doanh cho phil hop véi yéu cau phat trién
cua cong ty.

- Pam bao an toan con nguoi, kho tang, phuong tién, nha xudéng, hang hoa,
thiét bi...

- Thuc hién tét quy ché dan cha trong doanh nghiép, dat duoc sy dong thuan
cao trong cac chi truong, dinh hudng va trién khai cong viéc. ...

2.1.4. Co ciu té chivc bd mdy qudn Iy :
Thuc hién chuyén déi hinh thace so hitu tir doanh nghiép nha nuéce sang cong

ty C6 phan, hién nay cong ty C6 phan giao nhan kho van Ngoai thuong Hai Phong
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dang hoat dong vai co cau t6 chac quan Iy va md hinh cac phong ban chirc ning
nhu sau :
*/ Khoi giao nhan van tadi:

- Phong dai 1y giao nhan.

- Phong Ngoai quan.

- Phong dich vu giao nhan

- T6 giao nhan 3.

- Boi xe Oto van tai.
*/ Khoi quan 1y van phong.

- Phong t6 chtic bao vé

- Phong ké toan tai vu.

- Phong Tong hop

- Ban quan 1y cong trinh

- Phong hanh chinh quén tri.
*/ Khoi kinh doanh kho hang.

- Tong kho 3 lac vién

- Tong kho 4B Tran Phu

- Tong kho 72 Lach Tray.
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SO PO TO CHUC BO MAY QUAN LY CUA CONG TY

DAI HOI PONG CO bONG

v

HOI BPONG QUAN TRI

\ 4

A 4

BAN KIEM SOAT

GIAM bOC

)
o
S

o
o
S
o
o
e
S
o
S
o
o
S
S
-
.
o
-
ey
K
S

A 4

A 4

A 4

Khéi giao nhan van tai

Khoi QL van phong

Khoi KD kho hang

Phong dai ly giao nhan

Phong nhén su

P.Tong kho 3 Lac Vién

Phong ngoai quan

Phong ké toan tai vu

P.Kho 4B Tran Ph

Phong DV giao nhan

Phong tong hop

P.Kho 72 Lach Tray

Phong xe 6td van tai

P.Quan Iy XDCB

P.Hanh chinh QT
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TO CHUC BO MAY QUAN LY :

e Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém xay dyung bé may té chirc diéu hanh
ctia Cong ty, ban hanh quy ché té chire, hoat dong va cac quy ché
khac nham quan tri cdng ty va giam soat hoat dong cia Bo may diéu
hanh cua cong ty. Hoi dong quan tri bd nhiém mot giam ddc, mot phd
giam ddc theo yéu cau quan ly diéu hanh va Ké toan truong cua cong
ty. Giam dbc va pho giam dbc ¢ thé 1a thanh vién Hoi dong quan tri.

e Giam dbc : 6 trach nhiém xay dung va trinh Hoi dong quan tri phé
duyét co cau can bo quan Iy caa cong ty. Can bo quan ly cia cong ty
phai ¢ nang luc va ludn lubn man can trong cong viéc to chirc san
xuat kinh doanh theo muc tiéu va ké hoach ma Héi déng quan tri da
dé ra.

Giam ddc chiu trach nhiém diéu hanh chung caa Coéng ty, truc tiép diéu
hanh cong tac quan ly ( bao gom cac phong : Nhan sy, ké toan tai vy, tong hop,
hanh chinh quan tri, quan ly xay dung co ban ) va kinh doanh ( bao gém céc phong
: Ngoai quan, dai ly giao nhan, dich vu giao nhan, phong xe 6t6 van tai, kho 3 Lac
Vién, kho 4B Tran Phu, kho 72 Lach Tray ) cta cong ty.

e Pho gidm déc cong ty : thuc hién nhiém vu giam ddc phan cong

Tham muu gilp giam déc cdng tac quy hoach tong thé hé thong kho tang phu
hop véi dinh huéng phét trién cia cong ty. Truc tiép chuyén trach chiu trach nhiém
t6 chirc thuc hién cac cong viéc :

- Cong tac k¥ thuat nghiép vu kho hang.

- Céc bao vé kinh té, bao vé an ninh trat ty toan cong ty

- Phu trach cong tac PCCC, PCLB, QDTV, VSMT, ATLD toan céng
ty.

- Quan ly hé thdng chét luong 1SO - dai dién chat luong cua cong ty.

e Céac khdi phong ban khac : thuc hién tét nhiém vy, trach nhiém, hoan
thanh chi tiéu dugc giao phd. Cung nhau phdi hop hoat dong, dé xuat
cac bién phap nham thlc day va tang hiéu qua san xuét kinh doanh,

dich vu.
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2.1.5. Co cdu té chivc bd may ké todn

Cung véi vai trd nhiém vu cia minh, xuat phat tir dac diém t chire san xuit va
quan ly cua cong ty, Bo may ké toan dugc td chirc theo hinh thuc tap trung, tac Ia
toan bo cong tac hach toan ké toan dugc thuc hién tai phong ké toan tai vu cua
cong ty. Ké toan don vi voi chire nang, nhiém vu ghi s6 sach theo ddi, théng ké
nghiép vu phat sinh, quan ly cdng no tai cdng ty minh, tap hop chung tir [lam can
ctr lap chung tir ké toan, thanh toan tai phong ké toén tai vu. Tai day nhan vién ké
toan sé& tap hop so liéu ghi s6, hach toan chi phi, xac dinh két qua kinh doanh, lap
béo céo tai chinh.

TO CHUC BO MAY KE TOAN

KE TOAN TRUONG

y

A
KE TOAN TONG HOP

A 4

A

y

A 4

A 4

A 4

KT.thanh KT. TSCP, KT. Khéi KT. Khéi Thu quy
toan ngan CCDC GN, van tai kho hang
hang

Phong ké toan tai vu gdm 6 ngudi duoc phan cong theo chuyén mon:

*/ K& toan truong : Phu trach chung, c6 nhiém vu chi dao, nghiép vu, huéng dan
toan bo cong tac ké toan, thong ké phan tich thong tin kinh té trong cong ty. T
chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac ché do, thé 1& vé quan ly ké toan tai
chinh va ché do ké toan.

*/ Ké toan tong hop: C6 nhiém vu tap hop toan bd chi phi san xtat kinh doanh
trong ky, lap béo céo tai chinh, quan ly va quyét toan thué, quan Iy va dau tu
TSCDB, tham gia cong tac chi dao chung.

*/ K& toan thanh toan ngan hang: Theo d&i cac chung tir thu, chi tién giri ngan
hang, ma s6 chi tiét tinh hinh thanh toan qua ngén hang. Ngoai ra con cé nhiém vu

theo doi phan anh vao chung tir, s6 sach tién gui, tién vay ngan hang.

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K 39




Khod ludn tot nghiép - Trwong Dai hoc Déin lip Hdi Phong

*/ Ké toan TSCP & CCDC : Ghi chép tong hop chinh xac sb luong, gia tri TSCD,
CCDC hién c6, tinh hinh tang, giam va hién trang TSCD, CCDC trong toan Cong
ty. Pong thoi tinh toan va phan b mic khau hao TSCD, CCDC vao chi phi san
xut, theo ddi lap ké hoach sira chita TSCP, CCDC.

*/ K& toan khoi giao nhan van tai : ¢6 nhiém vu theo doi, tap hop doanh thu, chi
phi, thanh toan va két qua kinh doanh cua khdi giao nhén van tai.

* Ké toan khéi kho hang : ¢6 nhiém vu theo ddi, tap hop doanh thu, chi phi, thanh
toan va két qua kinh doanh ctia khoi kho hang.

*/ Thu quy : thyc hién cac nhiém vy thu chi tién mit trén co s& ching tur hop 1€,
hop phéap.

2.1.6. Hinh thirc s6 ké todn :

a) Ké toan trinh bay quy trinh tong hop va ldp cdc bdo cdo tdi chinh sau :

- Béng can dbi ké toan .

- Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh.

- B4o c4o luu chuén tién té.

- Thuyét minh béo c4o tai chinh .

Ngoai ra dé dap tmg nhu cau quan 1y caa Cong ty con ban hanh thém cac bao
céo khac, co tinh quan trj giup cho linh dao Cong ty nam dugc tinh hinh tai chinh
kinh doanh ctia Cong ty, tir 6 xac dinh phuong hudéng va ra quyét dinh trong kinh
doanh.

b) Hinh thirc s6 ké todn dp dung :

Can ctr vao quy md, dic diém to chac quan Iy va san xuat, trinh d6 nghiép vu
chuyén moén cua nhan vién ké toan, Cong ty ¢ phan giao nhan kho van Ngoai
thuong Hai Phong t6 chac ghi s6 ké toan theo hinh thirc chtng tir ghi s6, s6 chi
tiét, s6 dang ky chimg tir ghi s6 va s céi cac tai khoan.
¢) Hé thong tai khodn :

Cong ty 4p dung hé thong tai khoan méi thong nhéat do nha nudc ban hanh va
hach toan hang ton kho theo phwong phap ké khai thuong xuyén. Cong ty khong
ding gia hach toan dé danh gia vat tu, hang ho4, thanh pham ma danh gia theo

thue té van dung phuong phap binh quan gia quyén. Tuy nhién, do yéu cau quan Iy

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K 40



Khod ludn tot nghiép - Trwong Dai hoc Déin lip Hdi Phong

va dic diém cua qua trinh san xuat kinh doanh cong ty sir dung mot vai tai khoan
va mot s6 tai khoan duoc mé chi tiét cho cac ddi tuong dé tién cho viéc theo dbi,
quan 1y va hach toan.

d) Chitng tir ké todn :

+ Chimg tir ké toan: Moi nghiép vu kinh té phat sinh tai cong ty déu duoc lap
ching tir goc hop 1y, hop 1€, hop phép, cac ching tur goc 1a co sé dé cac ké toan
phan hanh tién hanh ghi vao chimg tir ghi s6, s6 dang Ky chung tir ghi s6, $6 céi.

+ Hét nam, sau khi quyét toan duoc duyét, cac chimg tir va sb sach tong hop duoc
chuyén vao kho luu trir theo ché d6 hién hanh

e) Nam tai chinh :

Nam tai chinh cua cong ty bat dau tir ngdy dau tién cua thang mot hang nam
va két thic vao ngay 31 thang 12 cing nam. Nam tai chinh dau tién bat dau tir
ngay cap gidy chung nhan dang ky kinh doanh va két thiic vao ngay 31 thang 12
cung nam.

) Hé théng ké todn :

- Hé thong ké toan ma cong ty ap dung la hé thong ké toan Viét Nam (VAS).

- Cong ty phai lap hé thdng s6 sach ké toan bang Tiéng Viét va luu trir hd so
theo loai hinh hoat dong kinh doanh cua cong ty. H6 so s6 sach phai chinh
Xéc, cap nhat, co hé théng va day du dé chimg minh va giai trinh duoc cac
giao dich cua cong ty.

- Hién tai cong ty ap dung ché do ké toan doanh nghiép ban hanh theo quyét
dinh s6 15/2006/Qb-BTC ngay 20/03/2006 cua B tai chinh.

- Cong ty ap dung chuan muc ké toan Viét Nam do B¢ tai chinh ban hanh
theo quyét dinh sé 149/2001/QD-BTC ngay 31/12/2001, quyét dinh sb
165/2002/QDb-BTC ngay 31/12/2002, quyét dinh sb 234/2003/Qb-BTC
ngay 31/12/2003.

- Cong ty da ap dung c4c chuan muc ké toan va cac van ban hudng dan chuan
muc do nha nudc da ban hanh. Cac béo cao tai chinh duoc lap va trinh bay
dling moi quy dinh cua ting chuan muc, théng tu huéng dan thuc hién

chuan muc va hé do ké toan hién hanh dang &p dung.
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QUY TRINH LUAN CHUYEN CHUNG TU

Chimg tir gbc
A 4 l A\ 4
5 quy q S6 (thé) chi tiét
S0 quy bang tong hop o( ?I')K ©
chung tir goc
S6 dang ky v
chimg tur ghi | Chumng tir ghi
$0 $0
A
v \ 4
SO Cai  |......., Bangtonghop
chi tiet
Bang can d6i
tai khoan
\ 4
B4o céo ké toan +
— Ghi thuong xuyén trong ky bio cdo
> Ghi ngay cubi quy, nim
P » Ghi cuéi thémg
——» Ddi chiéu s licu
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2.2. Thue té to chirc ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai cong
ty c6 phan giao nhan kho van Ngoai thwong Hai Phong
2.2.1. T6 chikc ké todn chi tiét tién lwong va cdc khodn trich theo lwong tai cong
ty.
2.2.1.1. T6 chikc ké todn chi tiét tién lwong tai cong ty.
2.2.1.1.1. Quy ché tién lwong tai cong ty
QUY CHE PHAN PHOI TIEN LUONG
VA CAC KHOAN PHU CAP THEO LUONG
A —~NGUYEN TAC CHUNG.

1/ Cian cit phan phdi tién luong :

- Ké hoach SXKD va ké hoach ( viét tat 1a KH ) lao dong hang nam cua cong
ty.

- Tong quy lwong dugc X4c dinh dya trén két qua SXKD chung dong thoi phai
dam bao ké hoach I3 cua toan cong ty.

- Can ct vao két qua kinh doanh cua céc don vi trén co so doanh thu da thu
duoc tién ( khuyén khich thu héi céng no' ) va loi nhuan thuc hién so véi KH
dé xac dinh quy luong don vi.

- Tién luong phu thudc vao két qua lao dong cubi cling cua timg don vi, timg
CBCNV.

2/ Neuyén tic phan phdi tién luonq :

- Phan phdi tién luong theo sé ngay céng di lam thuc té.
- Quy luong khoan bao gom hai phan :

+ Tién luong cimg theo hé sé lwong cap bac quy dinh trong hé théng thang, bang
luvong Nha nudce ban hanh kem theo Nghi dinh 205/2004/ND — CP ngay
14/12/2004 caa Chinh pha ( khéng bao gom phu cdp chire vu ).

+ Tién luong mém theo két qua SXKD.

- Tién lwong cho céc chic danh do HPQT phé duyét khong tach roi Quy ché
phan phdi tién lrong cta Cong ty va duoc diéu tiét boi két qua SXKD hang
thang cua toan cong ty.
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3/ Dbi chiéu va thanh toan :

- Hang théang, tir ngay 10 thang sau lién ké& , Hoi dong luong xem xét tong thé
tinh hinh SXKD trong thang trude khi cac don vi dbi chiéu véi phong
KTTV.

- Tién luong hang thang cia CBCNV dugc tam Gmg vao ngay 30 hang thang
va dugce thanh toan vao ngay 15 cua thang lién ké.

4/ Chirng tir thanh toan :

- Bang tong hop két qua SXKD. ( theo mdu )

- Bang cham cong. ( theo mdu )

- Bang thanh toén tién luong cho CBCNV. ( theo mdu )

B - POI TUONG THUC HIEN
Tat ca cac CBCNV hién dang c6ng tac tai Cong ty C6 phan Giao nhan kho van
Ngoai thuong Hai Phong gom : Giam ddc, Phé Giam dbc, Truong phong KTTV va
CBCNV ky hop dong lao dong theo quy dinh cua Bo luat Lao dong.
C — PHAN PHOI TIEN LUONG HANG THANG.

|. Tong quy lwong chung va dw phong quy lwong

Tong quy lwong chung = Doanh thu thue hién x Pon gia tién lwong

Du phong quy luong = 10% tong quy lwong chung

( Dy phong quy lwong ciia tirng don vi = 10% tong quy lwong khoan don vi hach
toan vao chi phi trude lirong va duwoc quyét todn theo sé thuce chi )

IL. Phén lwong cing : ( Khdng dp dung déi véi doi tiwong hiedng lrong theo san

pham )
Két qua kinh doanh thang Qu¥ luong cung cia don vi
( theo lao dong thuc té da xac dinh )
Loi nhuan sau luong > 0 100% lwong cap bac
Loi nhuan sau luong <0 75% luong cap bac
Loi nhuan sau luong < 0 Luong téi thiéu chung cua Nha nudc
(lién tuc dén thang thir 3 )

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K 44



Khod ludn tot nghiép - Trwong Dai hoc Déin lip Hdi Phong

I11. Phin lwong mém :

Tong lwongmém _  Tongquy _  Du _ Tongluong _  Luong
Phan phéi luvong chung  phong climg san pham
1/ Khéi kinh doanh :

1.1. Hé s6 lvong mém cuia don vi dugc xac dinh dua trén sé lao dong thyc té da
xéac dinh (L) va hé sb luong mém cua mot nguoi ( HSK ) theo ty 1€ lgi nhuan trén

doanh thu KH cua ting don vi nhu sau :

P. Ngoai quan -HSK = 1,79
P. DVGN 0,45
P. bLGN 1,53
Tong kho 3 Lac Vién 0,97
Kho 4B Tran Phu 0,94
Kho Lach Tray 0,81
Van phong Boi xe 0,53

- Néu ty 18 l3i/doanh thu thuc hién tang ( gidm ) 1% so véi ty 18 l3i/doanh thu
KH : Tong hé s6 luong mém ciia don vi tang ( giam ) 14 0,13.

- Luong mém dugc phan phdi khi ty 18 13 thuc té dat toi thiéu 50% ty 18 I3
KH. (Mikc dat ty 1¢ ldi thuc té so véi ty 1é lai KH ciia don vi dé hudng hrong
mém do Hoi dong lwong quyét dinh can cir két qua kinh doanh ciia toan
congty)

1.2. Qu¥y lwong mém caa don vi = L x HSK x 1 1an lwong mém ciia cong ty

Tong lwong mém phan phéi

1 Iz‘i‘n luong =
m?m Cua Tong hé Tong hé s6 Tong hé s6
cong ty s6 lwong 4 lvong mém 4 lwrongmém
mém khoi khdi QL va BGD +
KD P.vu Tr.KTTV
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2/ Khéi quan ly + Phuc vu : (P. KTTV, P.Téng hop, P. Nhin si, P.OLXDCB,
P.HCQT)
2.1. Quy lrong mém khdi Quan Iy + Phuc vu = L x HSBQ x 1 1in lwong mém
cua cong ty.

Trong do :
L - S6 lao dong thuc té cua khdi quan 1y + phuc vu (trir truong P.KTTV)

HSBQ - Hé sé lwong mém binh quan caa khéi kinh doanh

Tong hé sb luong mém khdi kinh doanh
HSBQ =

Tong s lao dong khéi kinh doanh

2.2. Phan phéi quy luong cac phong khéi Quan Iy + phuc vu : Can cir theo hé sb

lwong mém cua timg chire danh nhu sau :

Hé s6 luong mém
Churc danh _ S , S
Tinh chat cong viéc | Khoi luong cdng viéc
Truong phong quan ly 1,8 1,0
Pho truong phong quan ly 1,5 1,0
Nhan vién quan ly 1,3 1,0
Pho trudong phong dich vu 1,4 1,0
Nhéan vién phuc vu 1,0 1,0

Hang thang khi xét duyét lvong, Hoi dong ludngé can ct khdi luong cong
viéc thuc té dé diéu chinh cho phu hop.
3/ Luong san pham :

3.1 B6 phan xe nang :

Tac nghiép Ty 1€ huéng lwong theo doanh thu
Nang pallet chai, container 16%
Nang tan hang 8%
Phu nang container 8%
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3.2. B6 phén xe tai :

Cung duong

Tién lvong lai xe ky HDDV vdi cty

Xe 20’

Xe 40’

Tién luong lai xe
chinh thirc ctia cong

ty

1. Puong ngan ( dudi 60 km)

Pén 30 km 40.000 d
HP — Nomura 60.000 d
2. buong dai (tir 60 km tro 1€n)

100 km dau tién

M1=10.0004/10km

T km tha 101 dén | M2=7.000d/10km
km thir 200

T km tha 201 dén | M3=5.000d/10km
km tha 300

Tu km tha 300 tro | M4=3.000d/km

di

Huong 110% mic
khoan d6i vai xe
207

Huong 90% miurc
khoén ddi véi lai
xe HD dich vu

4/ Ban giam ddc va Truong phong KTTV : ( Héi dong quadn tri phé duyét )

Luong giam déc = Luong cap bac + HSBQ x 3,5 x 1 lan lvong mém cuia cong ty

Luong P.giam déc = Luong cap bac + HSBQ x 2,0 x 1 lan lwong mém cua cong ty

Luong Truong P.KTTV = Luong cap bac + HSBQ x 1,8 x 1 lan luong mém cia

cong ty

5/ Giam tru :

- Canhan khéng hoan thanh day da chic trach, nhiém vu hodc vi pham céc

diéu 1¢, quy ché, ndi quy cua cong ty ( k ém theo phu luc y&u cau chét luong

cdng viéc ddi véi cac don vi ), giam trir téi da 10% mirc lwong mém binh

quéan cua don vi.

- Dbi véi 1anh dao truong, phé cac don vi khdng quan xuyén don vi thudc

pham vi chirc trach cia minh ¢&& CBCNV vi pham cac diéu 18, quy ché, noi

quy caa cong ty, mtc phu cép trach nhiém duoc hudng thap hon hoidc khdng

dugc hudng phu cap trach nhiém.

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K
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- Déi vi khéi quan ly, phuc vu : Néu ty 1€ 13i thuc hién toan cong ty khéng
dat KH, tong quy luong mém thyc té giam téi da 10%.
6/ Phan phéi tién lwong cudi nam : Cudi nam, can ci vao két qua SXKD chung va
mtc tiét Kiém quy luong cua toan céng ty, Hoi dong luong Xac dinh nguén va
phuong thtrc phan phéi tién luong cudi nam ( luong thang thi 13 ) cho CBCNV ¢6
mét trong danh séch di 1am tai thoi diém phan phdi. Céc trudng hop khac s& do Hoi
dong lwong xem xét quyét dinh.

IV. Tién lwong thém gid

- Sau khi d& hoan thanh nhiém vu trong ca 1am viéc, c6 nhimg viéc can thiét
phai 1am thém gid do yéu cau truc tiép cua giam ddc cong ty thi nguoi lao
dong duoc thanh toan tién luong thém gio theo quy dinh cua Bo luat lao
dong.

- Luong thém gid tinh theo luong cap bac, chic vu quy dinh trong hé théng
thang, bang lvong Nha nudce ban hanh kém theo Nghi dinh 205/2004/ND-
CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu.

- Nguén chi tir quy luong cia cong ty.

V. Cac truwong hop khac :

- Nhiing ngay nghi ché do, CBCNV hudng theo luong cap bac, chic vu ghi
trong hé théng thang, bang lwong Nha nuéc ban hanh kém theo Nghi dinh
205/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu.

- Tién lwong cta nhan vién tht viéc, CBCNV dugce ctr di hoc huon theo quy
dinh tai Quy ché Tuyén dung va Dao tao caa cong ty c6 phan

V1. Cac khoan phu c?ip :
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1/ Phu cép trach nhiém : (Ap dung déi véi cdn bé lanh dao cdc phong ban trong
congty)

Chte danh Tilé Can cur hudng
huong
Giam déc 50% | Tién luong thang : bao
Pho giam dc 40% | gom luong cép bac
Truong phong KTTV 30% (khéng c6 phu cdp chire
Trudng kho 3, kho B, d6i xe 25% | vu) + luong mém

Truong cac don vi con lai : phd kho 3, phd | 20%

phong phu trach phong, kho

Phé cac don vi con lai 15%

T6 truong t6 giao nhan ( khoi giao nhan ) 10% | Luong cap bac

a) Phu cap trach nhiém cia ban giam doc, truong phong KTTV dugc cong truc
tiép vao tién luong hang thang tai muc 4 ( tién luong caa ban giam doc va
truéng phong KTTV)

b) Céac khoan phu cip da duoc tinh trong tong quy lwong cta don vi. Trong
truong hop don vi khéng ¢ quy lvong mém, cac khoan phu cép quy dinh
trén duoc chi tir quy luvong chung caa cong ty

2/ Phu cap ca dém :

- Ap dung d6i voi 1anh dao khéi kho

- L&nh dao truc dém va ngay nghi, ngay 12 bé tri nghi bu vao nhitng ngay sau
lién ké

- Mt phu cap = 10.000d/ca/ngudi

3/ Bdi dudng ca dém :

- Ap dung dbi vai bao vé, thi kho 1am ca dém ( tinh tir 22h dém hdm trude
dén 6h sang ngday hém sau )

- Muc bdi dudng = 5.000d/ca/nguoi

2.2.1.1.2. Co ciu lao dong tai cong ty :
Hién tai cdng ty C6 phan giao nhan kho van Ngoai thuong Hai Phong ¢ tat

ca 147 lao dong.
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e Phan theo trinh d6 :

- Lao dong c6 trinh do dai hoc, cao dang : 62 nguoi.

- Lao dong c6 trinh do so cap, trung cép : 45 nguoi.

- Lao dong co trinh @6 CNKT : 16 nguoi

- Lao dong phd théng : 124 nguoi.

e Phan theo giai tinh :

- Lao dong nam : 154 ngudoi

- Lao dong nir : 93 nguoi.

2.2.1.2. Té chire ké todn chi tiét cdc khodn trich theo lwong :

- V& BHXH : cong ty diing dé chi tra cho can bo cong nhan vién khi bi 6m
dau, thai san, tai nan lao dong. ... Cong ty &p dung theo ding ché do quy
dinh :

+ 15% trir vao chi phi doanh nghiép.
+ 5% trir vao luong cua can b cong nhén vién,
+ Cong ty nop BHXH cho cong ty bao hiém theo hinh thirc chuyén khoan.

- V& BHYT : dung dé tai tro cho viéc phong chira bénh va chim séc st
khoe cho can bo céng nhan vién.

+ 2% trir vao chi phi doanh nghiép.
+ 1% trir vao luong cua can bo cong nhén vién

- Vé KPCP : Puoc trich 2% vao chi phi ciia doanh nghiép dé duy tri, phuc
vu cho céc hoat dong ciia cdng doan, bao vé quyén loi hop phap ctua nguoi
lao dong.

+ 1% gir lai dé chi cho cac hoat dong cua cong ty
+ 1% con lai ndp cho cdng doan cap trén.

Nhu vay, hang thang cong ty phai trich BHXH, BHYT, KPCD véi ty I¢ 25%
trén tong s6 luong chinh phai tra can bo cong nhan vién ( luong co ban ).
2.2.2. Té chirc ké todn téng hop tién lwong va cdc khodn trich theo lwong
2.2.2.1. Tai khoan su dung :

- TK 334 : Phai tra coOng nhan vién

- TK 338 : Phai tra, phai nop khac
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- TK 335 : Chi phi phai tra.

- TK 154 : Chi phi san xuét kinh doanh d& dang

- TK 642 : Chi phi quan ly doanh nghi¢p
2.2.2.2. Quy trinh ludn chuyén chirng tir :

Bang cham cong

A 4

Bang thanh toan tién

lwong
S6 dang ky l
chimg tur ghi | Chimg tir ghi s6
SO A
S6 cai TK 334, 338
Bang CDSPS
Bao cao tai chinh
Ghi chu :
——* Ghihang ngay
—

Ghi cudi thang
—, Ghicudinam
2.2.2.3. Hach todn tién lwong va cdc khoan trich theo lwong tai cong ty :

e Tai phong hanh chinh quan tri : ( lwong thoi gian )
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VIETRANS HAI PHONG

PHONG HCQT
BANG CHAM CONG THANG 11 NAM 2008
Ngay trong thang Quy ra cng
S6 Chirc Coéng | Cong
TT Ho va tén danh 1| 213|456 7|8| 9|...[23][24|25|26|27|28|29|30|dilam |C.Dd
1 | Tran Vin Hoang T.Phong cn | X | X |X|X|X cn cn | X | X [X [X |X cn 20
2 | Ngo6 Thi Lan Vin thu Ch | X [ X | X | X |X cn ch | X | X [X [X |X cn 20
3 | Nguyén Puc Lai xe cn [ X | x [ x| x|x cn cn | x |x [x |x |x cn 20
4 | L& Thi Hong Phuc vu cn [ X [ X | X |x|x cn cn |[x |[x [x [x |x cn 20
5 | Vii Ha Thanh Bao vé ch | X [ X | X | X |X cn cn [X | X [X |[Xx |X cn 20
6 | Pham Van Kién Bao vé cn | X [ X | X | X |X cn cn [X [ X [X |[XxX |X cn 20
7 | Vii Van Hung Bédo v¢ Ch | X [ X | X [ X |X cn ch | X | X |[X |[X |X cn 20
8 | Ha Thanh Thai Béo vé cn | X | X [ X | X |X cn cn | X |[X [ X | X |X cn 20
Hai Phong, ngay 15 thang 12 nam 2008
Nguoi lap bang Trudng don vi
( Ky 10 ho tén) ( Ky 10 ho tén)
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VIETRANS HAI PHONG

PHONG HCQT

BANG THANH TOAN LUONG THANG 11 NAM 2008

Luong phan cling Luong phan mém Cé? K. Trur vao luong
] khoan

) Ngay | Hé so ) phu cap
So cbng | cap o H¢ s0 o theo Luong ) Tam tmg | BHXH, | Vi Ky II Ky
TT Ho va tén hudng | bac So tién mém So tién luong C.Dbd | Tong linh ky 1 BHYT pham | conlinh | nhan
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

DPGLC | 413342 | PGLM | 1,412,410

1 | Tran Vin Hoang 20 4.20 | 1,736,035 141,977,373 | 742,682 4,456,090 | 1,000,000 | 149,040 3,307,050

2 | Ngb Thi Lan 20 2.18 | 901,085 1.0 | 1,412,410 2,313,494 70,632 2,242,862

3 | Nguyén Pirc 20 3.70 | 1,529,364 1.0 1,412,410 2,941,774 | 1,000,000 | 119,880 1,821,894

4 | Lé Thi Hong 20 3.60 | 1,488,030 1.0 | 1,412,410 2,900,440 | 1,000,000 | 116,640 1,783,800

5 | Vit Ha Thanh 20 3.89 | 1,607,899 1.0 | 1,412,410 3,020,309 | 1,000,000 | 126,036 1,894,273

6 | Pham Van Kién 20 3.75 | 1,550,031 1.0 | 1,412,410 2,962,441 | 1,000,000 | 121,500 1,840,941

7 | Vi Vin Hung 20 3.75 | 1,550,031 1.0 | 1,412,410 2,962,441 | 1,000,000 | 121,500 1,840,941

8 | Ha Thanh Thai 20 3.75 | 1,550,031 1.0 | 1,412,410 | 101,250 3,063,691 | 1,000,000 | 121,500 1,942,191

Tong 160 | 28.82 | 11,912,506 8.4 | 11,864,243 | 843,932 24,620,680 | 7,000,000 | 946,728 16,673,952
Hai Phong, ngay 15 thang 12 nam 2008
Ngudi lap biéu Trudng don vi Trudéng P.Nhan sy Giam dbc duyét
( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén, dong déu)
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Sau day la cach tinh tién luong ctia nhan vién Ngb Thi Lan véi sé ngay cong lam
trong thang 11 l1a 20 ngay cong.
= Luong phan cimg = hé s6 lwong ctng x don gi& lwong cimg
+ Luong phan cimg = 3.70 x 413,342 = 1,529,364 ¢
# Luong phan mém = hé s mém x don gia lvong mém
+ Luwong phan mém = 1.0 x 1,412,410 = 1,412,410 d
# Tong linh = luong phan ctimg + luong phan mém + phu cap (néu c6 )
+ Téng linh = 1,529,364 + 1,412,410 = 2,941,774 d
% Tam tng ky | : do nhan vién dé nghi duoc tmg trude s6 tién 1a 1,000,000 d
#- Khau trir BHXH, BHYT vao lwong = hé sé cap bac x 540,000 x 6%
Khau trir BHXH, BHYT vao luong = 3.70 x 540,000 x 6% = 119,880 d
= Con linh ky 1l = Tong linh - Tam tng ky | - Khau trir vao luong
Con linh ky Il = 2,941,774 — 1,000,000 — 119,880 = 1,821,894 d

= Riéng dbi vai truong phong :

+

+

- Phu cép theo lwong = ( lvong phan ctmg + luong phan mém ) x 20%
- Phu cp theo lwong = ( 1,736,035 + 1,977,373 ) x 20% = 742,682 d
- Khéu trir BHXH, BHYT vao lwong thi c6 thém ca phan trach nhiém
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Pon vi : VIETRANS HP Quyén s6 Mausd:02-TT
Dia chi : 5A Hoang Vin Thy, HP S6:QC 1112 Qb sb : 15/2006/QD-BTC
No TK : 334 ngay 20 thang 3 nam 2006
C6TK: 111 cua Bo truong Bo Tai Chinh
PHIEU CHI

Ngay 15 thang 12 nam 2008
Ho va tén nguoi nhan : Ngb Thi Lan
Dia chi ( tén ) : Phong hanh chinh quan tri
Ly do chi : Thanh toan tién lwong thang 11/2008
S6 tién : 16,673,952 VND
Bang chir : Muoi sau triéu sau traim bay muoi ba nghin chin traim nim muoi hai
d6ng chén.
Keém theo : 01 chimg tir gbc
D3 nhan du sd tién ( bang chir ): Mudi sau triéu sau trim bay muoi ba nghin chin
tram nam muoi hai déng .

Ngay 15 thang 12 nam 2008

Giam doc ~ Kétoantruong Thiiquy Nguoilap phiéu  Nguoi nhan tién
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Pon vi : VIETRANS HP Mau s6 : S02a - DN
bia chi : 5A Hoang Vin Thu Ban hanh theo Qb s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/3/2006 cua Bo truong BTC

CHUNG TU GHI SO
S0 : 1102
Ngay 15 thang 12 nam 2008

S6 hiéu tai khoan
Trich yéu No Co S6tién | Ghichu

642 334 24,620,680

642 3383 2,366,820
Bang thanh toan luong cho can bo 642 3384 315,576

cong nhan vién phong HCQT 642 3382 492 414

334 338 788,940

334 3384 157,788

Cong 28,742,218

Keém theo : 02 chimng tir géc
Ngay 15 thang 12 nam 2008
Nguoi lap Ké& toan truong
( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén)
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Pon vi : VIETRANS HP
bia chi : 5A Hoang Vin Thu

Mau sb : S02a — DN

Ban hanh theo QD sé 15/2006/QD-BTC

Ngay 20/3/2006 cia B¢ truong BTC

CHUNG TU GHI SO

S6:1103

Ngay 15 thang 12 nam 2008

Trich yéu

S6 hiéu tai khoan

No

Cé SHtién | Ghi chd

Thanh toan luwong can bo cong
nhan vién phong HCQT

334

111 16,637,952

Cong

16,637,952

Keém theo : 01 chimg tir gbe

Nguoi lap
(Ky, ho tén)

Ngay 15 thang 12 nam 2008
K¢ toan truong
(Ky, ho tén)
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VIETRANS HAI PHONG
PHONG XE OTO VAN TAI

BANG CHAM CONG THANG 11 NAM 2008

Ngay trong thang Quy ra cong

S6 Chire Cong | Cong

TT Ho va tén danh 2] 3| 4] 5]/ 6] 7|89 23124252627 |28|29|30]|dilam | C.D}
1 | Tran Pinh Long T.Phong cn | x X | x cn cn cn 20
2 | Nguyén Thi Hién KT.Vién cn cn cn cn 20
3 | Pham Vin Tuan NVGDHH cn cn cn cn 20
4 | Phan Van Toan Lai xe tai cn|sp|sp|sp|sp|sp cn cn (sp [sp|sp|sp|sp cn 20
5 | Phung Van Cuong Lai xe tai cn|sp|sp|sp|sp|sp cn cn | sp [sp |sp|sp|sp cn 20
6 | Nguyén Thanh Tung Lai xe tai cn|sp|sp|sp|sp|sp cn cn | sp|sp|sp|sp|sp cn 20
7 | Nguyén Dtrc Canh Lai xe tai cn|sp|sp|sp|sp|sp cn cn | sp |sp|sp|sp|sp cn 20
8 | Nguyén Hai Ha Lai xe tai cn|sp|sp|sp|sp|sp cn cn [ sp [sp|sp|sp|sp cn 20
9 | Nguyén Vin Duong Lai xe tai cn|sp|sp|sp|sp|sp cn cn | sp|sp|sSp|sp|sp cn 20
10 | Bui Van Hién Lai xe tai cn|sp|sp|sp|sp|sp cn cn [ sp |[sp|sp|sp|sp ch 20
11 | Duong Can Co Lai xe tai cn|sp|sp|sp|sp|sp cn cn [sp [sp|sp|sp|sp cn 20
12 | Nguyén Vin Thudng Lai xe nang cn | sp|sp|sp|sp|sp cn cn | sp |sp |Sp|sp|sp cn 20
13 | Pham Van Ha Lai xe nang cn|sp|sp|sp|sp|sp cn cn [ sp |[sp|sp|sp|sp ch 20
14 | Tran Hong Thanh Lai xe nang cn|sp|sp|sp|sp|sp cn cn | sp|sp|sp|sp|sp cn 20

Hai Phong, ngay 15 thang 12 nam 2008
Nguoi 1ap bang Trudng don vi
( Ky 10 ho tén) ( Ky 10 ho tén)
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VIETRANS HAI PHONG

PHONG XE OTO VAN TAI

BANG TONG HOP THANH TOAN TIEN LUONG SAN PHAM THANG 11 NAM 2008

Cong huong )
luong Luong thoi gian Khau trir vao luvong
) Phuqcép Tam
So Thoi H¢ o to Luong " ung | BHXH, Vi Con linh Ky
TT Ho va tén SP gian SO So6 tién truong san pham Tong luong | ky 1 | BHYT pham ky 11 nhan
B phan xe nang
1 | Pham Véan Ha 20 3.55 191,700 | 1,637,424 1,829,124 115,020 1,714,104
2 | Tran Hong Thanh 20 4.20 1,511,602 1,511,602 136,080 1,375,522
3 | Nguyén Vin Thudng 20 2.25 1,461,233 1,461,233 72,900 1,388,333
Cong 60 191,700 | 4,610,259 4,801,959 324,000 4,477,959
B0 phén xe tai chinh thirc ctia cong ty
4 | Phung Van Cudng 18 4.20 | 206,182 1,500,570 1,706,752 136,080 1,570,672
5 | Phan Vin Toan 20 4.20 226,800 | 2,230,668 2,457,468 136,080 2,321,388
6 | Nguyén Thanh Tung 20 3.11 1,280,664 1,280,664 100,764 1,179,900
7 | Nguyén Dtrc Canh 20 2.51 2,768,877 2,768,877 81,324 2,687,553
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8 | Nguyén Hai Ha 20 2,51 2,665,917 2,665,917 81,324 2,584,593
9 | Bui Vian Hién 20 2.51 2,258,487 2,258,487 81,324 2,177,163
10 | Nguyén Vin Duong 20 2.51 3,084,093 3,084,093 81,324 3,002,769
11 | Duong Vian Co 20 251 2,876,787 2,876,787 81,324 2,795,463
Cong 158 206,182 | 226,800 | 18,666,063 19,099,045 779,544 18,319,501
B6 phan xe tai HD-DV
12 | Pham Vin Hang 20 1,522,230 1,552,230 1,552,230
13 | Pang Khic Ngu 20 1,216,170 1,216,170 1,216,170
14 | Pham Ba Mui 20 1,011,060 1,011,060 1,011,060
15 | Lé Van Nam 20 2,511,300 2,511,300 2,511,300
16 | Lé Van Khde 20 1,500,000 1,500,000 1,500,000
Cong 100 7,760,760 7,790,760 7,790,760
Tong cong 318 206,182 | 418,500 | 31,037,082 31,691,764 1,103,544 30,588,220
Hai Phong, ngay 15 thang 12 nam 2008
Ngudi 1ap biéu Trudng don vi Trudng P.Nhan sy Giam dbc duyét
( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén) ( Ky, ho tén, dong déu)
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Sau day 1a lwong chi tiét cua 1ai xe :
(1) Luong léi xe tai Phing Van Cuong ~ S6 xe : 16K-2507

LUONG LAI XE TAI THANG 11 NAM 2008
Ho va tén : Phung Van Cudng S6 xe : 16K-2507

S6
Ngay Km ‘ q ‘
van ) lan ‘ Tién luong Tong tien Ghi
STT | chuyén | Tuyén duong banh | Tién luong Vinh - Nghé An | luong linh chu
29 | 04/11 | Qué vd Béc Ninh 262 180,900 - 180,900
54 | 07/11 | Gidy Ngoc Ha 222 162,900 - 162,900
64 11/11 | Buc Giang 242 171,900 - 171,900
91 17/11 | Z76 Gia Lam 242 171,900 - 171,900
102 19/11 | Cai Lan Quang Ninh 194 149,220 - 149,220
116 | 21/11 | Linh Nam Thanh Tri 294 195,300 - 195,300
120 | 24/11 | May 10 Gia Lam 242 171,900 - 171,900
131 27/11 | Z76 Gia Lam 242 171,900 - 171,900
142 29/11 | KCN Tan Truong 155 124,650 - 124,650
Cong 1,500,570 - 1,500,570
Téng tién luvong linh : 1.,500,570

Hai Phong, ngay 08 thang 12 nam 2008

(2) Luong lai xe nang Pham Van Ha — xe nang khdng sb :
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LUONG LAI XE NANG THANG 11 NAM 2008

Ho va tén : Pham Van Ha

Ty Phu xe ning cont
’ ) 1€ hang
Sé | sé % ‘ co 7
Ngay ‘ cont | cont | Pa ) Doanhthu | DT- Tién tinh Tong
thang Téac nghiép Hop dong 20" | 40" | llet | Tan hang (d) L luong 8% DT doc hai | tién luong
1|01/11 X-Pallet chai 63 28,350 | 420,000 0.16 | 67,200 67,200
01/11 X-Pallet chai 42 18,900 | 280,000 0.16 | 44,800 44,800
X-Nhdm
21 07/11 Thoi 454 66 67,126 | 639,259 0.09 | 57,537 57,537
X-Nhdm
07/11 Thoi 454 9 229,733 | 2,187,933 0.16 | 350,069 175,035 525,104
3 | 04->14/11 | Can nhém bé 454 588 599,970 | 2,142,750 0.09 | 192,848 192,848
X-Nhdm
4 | 04->14/11 | Thoi 431 6 6,115 | 58,238 0.09 | 5,241 5,241
X-Nhdm
510/11 Thoi 454 57 59,009 | 561,990 0.09 | 50,579 50,579
6 | 04->14/11 | X-tdn cudn 329+330+349+376 18 5,688 | 59,589 0.09 | 5,363 4,767 10,130
X-Nhém
7 | 04->14/11 | Thoi 454 25 26,000 | 247,619 0.09 | 22,286 22,286
X-gidy cudn ctru long PL-01-74VTR-
8| 17/11 k3/2008 48 31,960 | 760,952 0.09 | 68,486 60,876 129,362
X-gidy cudn ctru long PL-01-74VTR-
19/11 k3/2008 26 17,149 | 408,310 0.09 | 36,748 32,665 69,413
9| 19/11 Xuat bong hinh ( than toc) 1 16,200
10 | 20/11 N-pallet chai 48 21,600 | 320,000 0.16 | 51,200 51,200

Sinh vién : Dang Thi Tam - Lép OT 902K
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11 | 22/11 Céan nhém bo 24 24,503 | 87,511 0.09 | 7,876 7,876

12 | 22/11 N-cont rugu 481 11,614 | 142,857 0.16 | 22,857 11,429 34,286

13 | 22/11 X-Nhém b6 32 32,600 | 310,476 0.09 | 27,943 27,943

14 | 22/11 X-Bong kién 379 59 29,000 | 303,810 0.09 | 27,343 27,343
X-pallet chai tai nha may HP 4500 ngay

15 | 27/11 3/12/08 285,714 0.10 | 28,571 28,571

16 | 14->20/11 | X-t6n cudn 349+376 4 1,122 | 11,754 0.09 | 1,058 940 1,998

17 | 14->20/11 | N-nh6ém vun 454 7,695 | 80,614 0.16 | 12,898 6,449 19,347

18 | 14->20/11 | X-nhém bo 4554 23 23,421 | 223,057 0.09 | 20,075 20,075
N-dong co

19 | 14->20/11 | may 451 10,800 | 238,095 0.16 | 38,095 19,048 57,143
X-linh kién

20 | 26/11 dieu hoa 459+461(247K) 20 13,576 | 238,095 0.09 | 21,429 21,429
X-quat hat )

21 | 26->28 nhiét 462 (05 chiec) 1 0,910 | 142,857 0.09 | 12,857 12,857

22 | 26->28 N-hoa chét, ] 490 16,800 | 309,524 0.16 | 49,524 24,762 30,000 | 104,286
Rut cont 16p K8 HD s6 4500 ngay

23 | 30/11 3/12/08 285,714 0.09 | 25,714 22,857 48,571
Tong cong 1.299,841 | 10,746,756 1,248,597 | 358,827 30,000 | 1,637,424

Hai Phong ngay 08 thang 12 ndm 2008

Sinh vién : Dang Thi Tam - Lép OT 902K
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Pon vi : VIETRANS HP Quyén s6 Mausd:02-TT
Dia chi : 5A Hoang Vin Thy, HP S6:QC 1112 Qb sb : 15/2006/QD-BTC
No TK : 3341 ngay 20 thang 3 nam 2006
C6TK: 111 cua Bo truong Bo Tai Chinh
PHIEU CHI

Ngay 15 thang 12 nam 2008
Ho va tén ngudi nhan : Nguyén Thi Hién
Dia chi (tén ) : Phong doi xe 6t6 van tai
Ly do chi : Thanh toan tién lwong thang 11/2008
S6 tién : 30,588,220 VND
Bang chir : Ba muoi triéu nam tram tdm muoi tdm nghin hai traim hai muoi dong
chan .
Keém theo : 01 chimg tir gbc
D3 nhan du sd tién ( bang chir ): Ba muoi triéu nam tram nam muoi nghin dong.
Ngay 15 thang 12 nam 2008

Giam doc  Kétoan truong Thiquy Nguoi lap phiéu  Ngudi nhén tién

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K 64
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Pon vi : VIETRANS HP
bia chi : 5A Hoang Vin Thu

Mau s6 : S02a — DN
Ban hanh theo Qb s6 15/2006/Qb-BTC

CHUNG TU GHI SO

Ngay 20/3/2006 cia B¢ truong BTC

S6 : 1106
Ngay 15 thang 12 nam 2008
S6 hiéu tai khoan
Trich yéu No Co S6tién | Ghichu
154 334 31,691,764
154 3383 2,758,860
Bang thanh toan luong san phém 154 3384 367,848
cho cong nhan vién phong doi xe 154 3382 633,835
334 3383 919,620
334 3384 183,924
Cong 36,555,851

Keém theo : 02 chimg tir gbe

Nguoi lap
(Ky, ho tén)

Ngay 15 thang 12 nam 2008
K¢ toan truong
(Ky, ho tén)

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K

65



Khod ludn tot nghiép - Trwong Dai hoc Déin lip Hdi Phong

Pon vi : VIETRANS HP
bia chi : 5A Hoang Vin Thu

Mau sb : S02a — DN

Ban hanh theo QD sé 15/2006/QD-BTC

Ngay 20/3/2006 cia B¢ truong BTC

CHUNG TU GHI SO

S6: 1107

Ngay 15 thang 12 nam 2008

Trich yéu

S6 hiéu tai khoan

No

Cé SHtién | Ghi chd

Thanh toan lwong san pham cho

cbng nhan vién phong doi xe

334

111 30,588,220

Cong

30,588,220

Keém theo : 01 chimg tir gbe

Nguoi lap
(Ky, ho tén)

Ngay 15 thang 12 nam 2008
K¢ toan truong
(Ky, ho tén)

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K
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TENCOSOY TE Mau sé : C65 — HD
Vién quany 7 ( Ban hanh theo QP sé: 51/2007/QD-BTC
' Ngay 22/06/2007 cia B truéng Bo Tai Chinh )
SO KB/BK
GIAY CHUNG NHAN
NGHI VIEC HUONG BHXH
Quyén s6 : 58
S6:21
Ho va tén : Bao Thi Ngoc Lan Nam sinh : 1961

Pon vj cdng tac : Cty co phan giao nhan kho van Ngoai thuong Hai Phong
Can bénh : Viém phé quan

S6 ngay cho nghi : 03

( Ttr ngay 10/12 dén ngay 12/12)

XAC NHAN CUA PHU TRACH DON VI Ngay 10 thang 12 nam 2008
S6 ngay thue nghi : 03 ngay Y, BAC ST KCB
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau) ( Ky, ghi rd ho tén, dong dau )
PHAN BHXH

S6 s6 BHXH : 0397009303
1- S6 ngay thuc nghi duoc hudng BHXH : 03 ngay
2- Luy ké ngay nghi cing ché do : 03 ngay
3- Luong thang d6ng BHXH : 1.944.000 dong
4- Luwong binh quan ngay : 74.763 dong
5- Ty Ié¢ huong BHXH : 75%
6- S6 tién huong BHXH : 168.200 dong

Ngay 10 thang 12 nam 2008

PHU TRACH
CAN BO CO QUAN BHXH CUA DON VI
( Ky, ghi rd ho tén) ( Ky, ghi 16 ho tén )

Sinh vién : Pang Thi Tam - Lép QT 902K 67
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VIETRANS HAI PHONG

Mau sb ;: C66a - HD

S6 5A Hoang Vian Thu
DANH SACH NGUOI LAO PONG PE NGH] HUONG CHE PO OM bAU
Théang 12 nam 2008
S6 don vi dé nghi
STT Ho va tén S6 s6 BHXH | Diéukién | Tiénluong | Thoi gian S8 ngay nghi Ghi
tinh huong | tinh huong | dong Trongky |Luykét | Sbtién |ch
BHXH BHXH BHXH d4u nam
A B C D 1 2 3 4 5 E
| Ban than 6m ngan ngay
1 | Pao Thi Ngoc Lan 0397009303 | Binhthuong | 1,944,000 | 29n1ilt 3 3 168,200
Il | Ban than 6m dai ngay
Il | Con 6m
Tong cong 168,200

Sinh vién : Dang Thi Tam - Lop QT 902K
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Don vi : VIETRANS HP Quyén sb : Mausb:02-TT
Dja chi : 5A Hoang Vin Thy, HP S6:QC 1112 QDb s : 15/2006/Qb-BTC
No TK : 334 ngay 20 thang 3 nam 2006
COTK : 111 ctia B trudong Bo Tai Chinh
PHIEU CHI

Ngay 13 thang 12 nam 2008
Ho va tén nguoi nhan : Bao Thi Ngoc Lan
Pia chi (tén ) : Phong ké toan tai vu
Ly do chi : Thanh toan tién nghi huéng BHXH
S6 tién : 168,200 VND
Bang chir : M6t tram sau muoi tm nghin hai trim dong chian.
Keém theo : 01 chimg tir gbc
Pi nhan di so tién ( bang chir ): Mot tram sau muoi tam nghin hai tram dong.
Ngay 13 thang 12 nam 2008

Giam doc ~ Kétoantruong Thiiquy Nguoilap phiéu  Nguoi nhan tién

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K 69
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bon vi : VIETRANS HP Mau s6 : S02a - DN
bia chi : 5A Hoang Vin Thu Ban hanh theo Qb s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/3/2006 cua Bo truong BTC

CHUNG TU GHI SO
S6 : 1080
Ngay 10 thang 12 nam 2008

S6 hiéu tai khoan
Trich yéu No Co S6tién | Ghicha

Tinh trg cdp BHXH cho cén bo 3383 334 168,200

cong nhan vién

Cong 168,200

Keém theo : 01 chimg tir gbe
Ngay 10 thang 12 nam 2008
Nguoi lap Ké& toan truong
(Ky, ho tén) (Ky, hotén)

Sinh vién : Pang Thi Tam - Lép QT 902K 70
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bon vi : VIETRANS HP Mau s6 : S02a - DN
bia chi : 5A Hoang Vin Thu Ban hanh theo Qb s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/3/2006 cua Bo truong BTC

CHUNG TU GHI SO
S6 11094
Ngay 13 thang 12 nam 2008

S6 hiéu tai khoan
Trich yéu No Co S6tién | Ghicha

Thanh toan trg cap BHXH chocan| 334 111 168,200

bo cong nhan vién

Cong 168,200

Keém theo : 01 chimg tir gbe
Ngay 13 thang 12 nam 2008
Nguoi lap Ké& toan truong
(Ky, ho tén) (Ky, hotén)

Sinh vién : Pang Thi Tam - Lép QT 902K 71
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Pon vi : VIETRANS HP
bia chi : 5A Hoang Vin Thu

Mau s6 : S02b — DN
Ban hanh theo Qb s6 15/2006/Qb-BTC

Ngay 20/3/2006 cia B¢ truong BTC

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

Nam 2008

Chtmg tir ghi 6
S6 hiéu Ngay, thang S tién

1080 10/12 168,200
1094 13/12 168,200
1102 15/12 28,742,218
1103 15/12 16,637,952
1104 15/12 9,674,506
1105 15/12 7,347,646
1106 15/12 36,555,851
1107 15/12 30,588,220

Cong 166,042,530,958

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K
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Pon vi : VIETRANS HP
bia chi : 5A Hoang Vin Thu

SO CAI

Tai khoan : Phai tra cong nhan vién

S6 hiéu tai khoan ; 334
Thang 12 nam 2008

Mau s6 : S02¢1 — DN
Ban hanh theo Qb s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/3/2006 cua Bo truong

Ngay Chting tir TK S6 tién
thang S6 Ngay ) dbi
ghiso | hiéu thang Dién giai ung | No Co

S6 du dau thang 0
31/12 | 1080 | 10/12 | Tinh tro cap BHXH cho CNV 3383 168,200
31/12 | 1094 | 13/12 | Thanh toan tro cap BHXH cho CNV | 111 168,200
31/12 | 1102 15/12 | Tinh ra lvong phai tra CNV T11/08 | 642 24,620,680
31/12 | 1102 15/12 | Céc khoan khau trir vao luong 338 946,728
31/12 | 1102 15/12 | Thanh toan tam ung T12 cho CNV 111 7,000,000
31/12 | 1103 15/12 | Thanh toan lvong cho CNV T11/08 | 111 16,673,952
31/12 | 1104 15/12 | Tinh ra lvong phai tra CNV T11/08 | 154 7,798,006
31/12 | 1104 15/12 | Céc khoan khau trir vao luong 338 450,360
31/12 | 1105 15/12 | Thanh toan lwong cho CNV T11/08 | 111 7,347,646
31/12 | 1106 15/12 | Tinh ra luong phai tra CNV T11/08 | 154 31,691,764
31/12 | 1106 15/12 | Céc khoan khau trir vao luong 338 1,103,544
31/12 | 1107 15/12 | Thanh toan luong cho CNV T11/08 111 30,588,220
31/12 | 1108 15/12 | Tinh ra luong ca dém phai tra CNV | 154 6,554,742
31/12 | 1109 15/12 | Thanh toan luong ca dém cho CNV | 111 6,554,742
31/12 | 1110 15/12 | Tinh ra luong ca dém phai tra CNV | 642 672,840
31/12 | 1111 15/12 | Thanh toan luong ca dém cho CNV 111 672,840

Cong $b phat sinh 523,397,175 523,397,175

S6 du cudi ky 0

Nguoi lap s6
(Ky, ho tén)

Ké toan truong
( Ky, ho tén)

Ngay 31 thang 12 nam 2008
Giam ddc
(Ky, ho tén)

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K
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bon vi : VIETRANS HP
bia chi : 5A Hoang Van Thu

SO CAI
Tai khoan : Bao hiém xa hoi
S6 hiéu tai khoan : 3383
Théang 12 nam 2008

Mau s6 : S02¢1 — DN
Ban hanh theo Qb s6 15/2006/QDb-BTC
Ngay 20/3/2006 cua B0 truong

Ngay Chung tir TK Sb tién
thang S6 Ngay ) d6i
ghiso | hiéu thang Dién giai ung | No Cé
S6 du dAu thang 0
31/12 | 1080 | 10/12 | Tinh ratrg cip BHXH cho CNV 334 168,200
31/12 | 1090 13/12 | Co quan BH thanh toan BHXH 112 168,200
31/12 | 1102 15/12 | Khoan trich tinh vao chi phi 642 2,366,820
31/12 | 1102 | 15/12 | Khoan trich khau trir vao luong 334 788,940
31/12 | 1104 15/12 | Khoan trich tinh vao chi phi 154 1,125,900
31/12 | 1104 | 15/12 | Khoan trich khau trir vao luong 334 375,300
31/12 | 1106 15/12 | Khoan trich tinh vao chi phi 154 2,758,860
31/12 | 1106 15/12 | Khoan trich tinh vao luong 334 919,620
Nop BHXH cho toan cong ty 112 57,292,920
Cong $b phat sinh 57,292,920 57,292,920
S6 du cubi ky 0

Nguoi lap s6
(Ky, ho tén)

Ké toan truong
( Ky, ho tén)

Ngay 31 thang 12 nam 2008
Giam ddc
(Ky, ho tén)

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K
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bon vi : VIETRANS HP Mau s6 : S02c1 - DN
bia chi : 5A Hoang Vin Thu Ban hanh theo Qb s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/3/2006 cua B6 truong

SO CAI
Tai khoan : Bao hiém y té
S6 hiéu tai khoan : 3384
Théang 12 nam 2008

Ngay |——chume T® S6 tién
thang So Ngay N doi
ghiso | hiéu thang Dién giai ung | No Cé
S6 du dau théng 0
31/12 | 1102 15/12 | Khoan trich tinh vao chi phi 642 315,576
31/12 | 1102 15/12 | Khoan trich khau trir vao luong 334 157,788
31/12 | 1104 15/12 | Khoan trich tinh vao chi phi 154 150,120
31/12 | 1104 15/12 | Khoan trich khau trir vao lrong 334 75,060
31/12 | 1106 15/12 | Khoan trich tinh vao chi phi 154 367,848
31/12 | 1106 15/12 | Khoan trich tinh vao luong 334 183,924
Nop BHYT cho toan cong ty 112 8,593,938
Cong s6 phat sinh 8,593,938 8,593,938
S6 du cudi ky 0
Ngay 31 thang 12 nam 2008
Nguoi lap s6 Ké toan truong Giam déc
(Ky, hotén) ( Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Sinh vién : Pang Thi Tam - Lép QT 902K 75
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bon vi : VIETRANS HP
bia chi : 5A Hoang Van Thu

SO CAI

Tai khoan : Kinh phi cdng doan

S6 hiéu tai khoan : 3382

Théang 12 nam 2008

Mau s6 : S02¢1 — DN
Ban hanh theo Qb s6 15/2006/QDb-BTC
Ngay 20/3/2006 cua B0 truong

Ngay Chung tir TK S6 tién
thang S6 Ngay ) d6i
ghis6 | hiéu thang Dién giai ung | No Co
S6 du dau thang 0
31/12 | 1102 15/12 | Khoan trich tinh vao chi phi 642 492,414
31/12 | 1104 15/12 | Khoan trich tinh vao chi phi 154 789,795
31/12 | 1106 15/12 | Khoan trich tinh vao chi phi 154 633,825
31/12 | 1112 15/12 | Khoan trich tinh vao chi phi 642 643,053
31/12 | 1119 Nop KPCD cho co s cap trén 112 5,233,972
31/12 1120 Chi KPCD cho cong doan co s& 111 5,233,972
Cong s6 phat sinh 10,467,944 10,467,944
S du cudi ky 0

Nguoi lap s6
(Ky, ho tén)

Ké toan truong
( Ky, ho tén)

Ngay 31 thang 12 nam 2008
Giam ddc
(Ky, ho tén)

Sinh vién : Bang Thi Tam - Lop QT 902K
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CHUONG 3 : MOT SO BIEN PHAP NHAM HOAN THIEN KE TOAN
TIEN LUONG VA CAC KHOAN TRiCH THEO LUONG TAI CONG TY
CO PHAN GIAO NHAN KHO VAN NGOAI THUONG HAI PHONG.
3.1. Panh gia chung vé cong tac to chirc ké toan tai cong ty

3.1.1. Nhitng wu diém :

Trong bat ky mot doanh nghiép ndo, du 16n du vira va nho hay thudc bat cir
loai hinh doanh nghiép nao thi to chire ké toan mot cach khoa hoc rat quan trong
trong quan Iy doanh nghiép. Ké toan 1a cong cu sac bén dugc str dung ¢ hiéu qua,
hiéu lyc trong quan Iy hoat dong san xuat kinh doanh. Hién nay, ciing véi qua trinh
d6i méi cua dat nude, hé thdng ké toan Viét Nam dang trong qua trinh doi mai va
cai thién. Vi vay, cong tac ké toan tai cac doanh nghiép néi chung va tai cong ty
C6 phan giao nhan kho van Ngoai thuong Hai Phong néi riéng ciing can phai hoan
thién dé dap tmg nhu cau mai. Cong ty Co6 phan giao nhan kho van Ngoai thuong
Hai Phong 1a mat daonh nghiép Nha nudc chuyén d6i hinh thirc s¢ hitu sang cong
ty ¢o phan, trai qua qué trinh phat trién 1au dai, céng ty da khang dinh duoc chd
dung ctia minh va co vai trd quan trong trong nén kinh té. Cong ty d khéng ngimg
|6n manh vé co s& vat chat, trinh do quan ly dang dan dugc hoan thién. Trong nén
kinh té thi truong, cong ty da khang dinh dugc tinh doc lap tu chu trong kinh
doanh, biét khai thac, phat huy va sir dung hiéu qua noi lyc, tiém nang san c6 cua
minh.

Qua thoi gian thyec tap tai cong ty co phan giao nhan kho van Ngoai thuong
Hai Phong dugc tiép can thuc té cong tac ké toan tai cong ty em xin duoc dua ra
mot s6 nhan xét nhu sau

- V& tb chuc bd may ké toan: Viéc td chirc bd may ké toan tap trung thuc sy

pht hop véi dic diém cua cong ty. Cong ty khong sir dung phan mém ké
toan nhung c6 doi ngii nhan vién ké toan c6 nang luyc va trinh d6 chuyén
mon nén ludn cung cap thong tin ké toan twong ddi chinh x4c nhanh
chong, kip thoi cho lanh dao trong qua trinh kinh doanh. Hién tai, trong
phong ké toan tai vy co tat ca 1a 6 nhan vién ké toan nhung méi nguoi lai

lam mot nhiém vu riéng, rd rang, chiu trach nhiém vé nhirmg mang riéng

Sinh vién : Pang Thi Tam - Lép QT 902K 71
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ma minh phu trach. Pinh ky ké toan tong hop s& trinh cho ké toan truéng
Kiém tra, xem Xét lai cac s sach chung tir dé ké toan truong nhan xét gop
y Véi c4c nhan vién cua minh dé tir &6 ho c6 thé hoan thién cong tac
chuy&n mén caa minh. Noi bo phong ké toan tai vu ludn quan triét ché do
trach nhiém, c6 su phdi hop cao gitta cac nhan vién cia phong vé nghiép
vy, dam bao sé liéu duoc hach toan kip thoi, chinh xac. Phong ké toan
thuong xuyén tham muu cho ban giam dbc vé cac chinh sdch méi cia nha
nude nham duy tri va phét trién hoat dong kinh doanh cua cong ty noi
chung va bo may ké toan néi rieng dé hoan thanh nhiém vu voi hiéu suét
chat lugng cao.

- C6 sy phdi hop chat ché giita cac phong ban. Vi du nhu phong ké toan tai
vu & cling véi phong nhan sy va ban 1anh dao cong ty dua ra quy ché tién
lwong va cac khoan phu cap theo luong cho can bd cong nhan vién trong
cong ty hay cac phong ban khi phét sinh cac nghiép vu kinh té phat sinh
thi s& nhanh chéng chuyén cac chtmng tir lién quan dén céc nghiép vu d6 vé
phong ké toan dé hach toan. Khi c6 su phéi hop nhip nhang giira cac
phong ban s€ tao ra su thuan loi cho qua trinh hoat dong kinh doanh cua
cong ty. Qua do cong ty co ké hoach diéu phdi, bo tri lao dong, 1én
phuong an tién luong mot cach hop 1y, khoa hoc.

- V& hé thong s6 sach ké toan : cac chung tir ké toan duoc lap day du, dam
bao tinh hop ly, minh bach, dam bao su nhat quén giira cac so sach. Viéc
luu trir s6 sach ké toan tot ( ké ca trén may vi tinh ciing nhu trong cac phai
tai liu ).

- Cong ty da trang bi dugc hé thdng may vi tinh toc d6 cao, kha nang xu ly
nhanh, chinh x&c, rdt ngén céc giai doan thu cdng. Mdi nhan vién ké toan
déu c6 may vi tinh riéng phuc vu cho qua trinh hach toén, tao diéu kién tot
cho cdng tac hach toan ké toan. Viéc tmg dung tin hoc vao cong tac ké
toan ndi chung va ké toén tién luong, cac khoan trich theo luong da 1am
giam bét cong viéc ké toan, dam bao thanh toén tién luong va tro cap

BHXH cho can bo cong nhan vién chinh xac, kip thoi.

Sinh vién : Pang Thi Tam - Lép QT 902K 78
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- V& hé thong béo cao tai chinh : Mic du 1am ké toan tha cong, cong viéc
lap bao cao tai chinh dinh ky kha vat va nhung cong ty van lubn lap da va
dlng thoi han. Bén canh cac bao céo bét budc theo quy dinh cua Bo Tai
Chinh, cdng ty con lap cac bao céo theo yéu cau quan ly ciia cong ty dé
ban giam ddéc nam dugce tinh hinh kinh doanh cua cdng ty nhu lap bao céo
két qua hoat dong kinh doanh theo quy.

- Do la mot cong ty c6 phan nén cong ty d4 thanh 1ap mot ban kiém soat
giam sat HPQT, giam ddc trong viéc quan Iy diéu hanh céng ty, diéu hanh
hoat dong kinh doanh trong t6 chitrc cong tac ké toan, tham dinh cac bao
cao tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh hang nam va 6 thang ctia cong
ty, bdo céo danh gia cong tac quan ly caa HPQT.... Tir d6 tao nén niém tin
d6i vai cac cd ddng, nguoi lao dong cling nhu cac nha dau tu trong Viée
hach toan ké toan, dam bao tinh cong khai, minh bach cuia cac béo céo tai
chinh va tinh hinh hoat dong ctia cong ty.

- Cong ty di quan tAm tdi viéc nang cip cac kho tang, bén bii tao diéu kién
cho céc ban hang khi thué kho chira dung hang hoa, nguyén vat li¢u... s¢
dam bao duoc chét luong ctia hang hod tir 1Gc nhap kho cho dén lic xuat
kho du thoi tiét xau.Bén canh d6 nhan vién cia cong ty con luén cé y thic
quan tdm dam bao tét viéc bao quan kho hang cho cac kho hang. Tir d6
tao thém niém tin v4i ban hang va tang thém uy tin cua cong ty trén thi
truong. Ngoai ra cong ty con mua thém cac dau kéo, trang bi thém céc
phuong tién van chuyén mang lai hiéu qua kinh doanh r rét

3.1.2. Nhitng han ché cin khéc phuc

- Sb sach ké toan cua cong ty van con so sai, chua chi tiét. Vi du trong s6
cai TK 334 - Phai tra cong nhan vién, cong ty khéng ghi rd la thanh toan
cho bd phan nao ma chi ghi chung chung la thanh toan luong cho céng
nhan vién thang .../.... Tir d6 rat kho c6 thé kiém tra ddi chiéu xem bo phan
nao d4 duoc thanh todn lwong hay thanh toan tién gi cho c4c b phén.

- V& hé thong tai khoan céng ty sir dung : Hién tai, cong ty dang sr dung hé
thdng tai khoan ban hanh theo Qb sé 15/2006/QD-BTC ngay 20/03/2006
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ctia Bo truong Bo tai chinh. Song tat ca cac chi phi phéat sinh trong ky d6i
vé6i khéi kinh doanh kho hang, khéi giao nhan, van tai, céng ty khéng
hach toan qua cac TK 621, 622, 627 ma hach toén tryc tiép thong qua TK
154. Nhu em duoc biét khi hach toan nhu thé 1a cong ty da sir dung hé
théng tai khoan duoc ban hanh theo QD s6 48/2006/QD-BTC ngay
14/09/2006 cua Bo truong Bo tai chinh. Céac ké toan vién caa cong ty cho
rang cong ty d4 linh hoat khi str dung hé thong tai khoan dé dé tap hop chi
phi va xac dinh két qua kinh doanh. Nhung nhu vay la céng ty da khdng
str dung dung hé thong tai khoan da dang ky.

- Cong ty khong sir dung phan mém ké toan may trong diéu kién théng tin
rat phat trién, mac du mot s6 phan hanh da duoc xtr Iy trén mdy tinh
nhung phan 16n van 13 thu cong. Vi vay tdc do tiép can, xu 1y chimg ti, tai
liéu con cham, khong khoa hoc dan dén hiéu qua cong viéc khong cao.

- Cong ty chua quan tAm sat sao toi viéc quan 1y xang dau cia céac 14i xe
nén dan dén tinh trang that thoét xang dau 1am tang thém chi phi, ting gia
thanh dan dén lam giam loi nhuan chung ciia toan cong ty.

3.2. Panh gia chung vé cong tac hoan thién ké toan tién lwong va cic khoin
trich theo lwong tai cong ty.

Trong co ché thi truong day tinh canh tranh gay gat nhu hién nay, cac doanh
nghiép du thudc thanh phan kinh té nao ciing phai tu tim cho minh mét hudng di
dlng dan dé ton tai va phét trién. Mudn dat duoc diéu nay thi viéc ting cuong quan
ly va hoan thién cong tac ké toan tién luong 1a mot trong nhiing van dé quan trong
ma bat ky doanh nghiép nao ciing phai quan tam. Bdi véi cong ty C6 phan giao
nhan kho van Ngoai thuong Hai Phong thi day 1a van dé duoc dua ra dé hinh thanh
chién luoc lau dai.

Xuat phat tir diéu nay, trong nhitng nam qua cong ty C6 phan giao nhan kho
van Ngoai thuong Hai Phong da khéng ngimg d6i méi, timg budc hoan thién cong
tac quan Iy ciing nhu diéu hanh san xuat kinh doanh. Cong ty d4 tim duoc huéng di
cho riéng minh, timg budc khac phuc khé khin va vuon 18n khang dinh vi thé caa

minh trén thi trudng. Trong qua trinh phét trién, céng ty da dat dugc nhiéu thanh
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tuu kha quan song ciing gap nhiéu kho khan. Tuy vay, véi dinh huéng ddng dan,

cong ty dan dan da khic phuc duoc nhitng mat ton tai va phat huy nhiing vu diém

ctia minh. Pat duoc hiéu qua dd, mot phan nhd cdng ty da thuc hién tot cong tac

quan ly san xuat néi chung va té chie tét cong tac ké téan tién luong noi riéng.
3.2.1. Nhitng wu diém :

Hé thong tai khoan ap dung day du, thong nhat. Bao gom TK 334, 3382,
3383, 3384 va cac tai khoan co lién quan.

Cac can bo cong nhan vién vao lam viéc cho cong ty déu cd ky két cac
hop dong lao dong. Piéu nay dam bao cho nguoi lao dong dugc hudng
cac ché do lao dong. Do d6 ngudi lao dong yén tam lam viéc, gan bo véi
cong ty hon.

Cong tac ké toan tong hop céc nghiép vu kinh té phat sinh c6 lién quan
dén tién lwong va BHXH déu duoc thuc hién dlng ché do ké toan, thuc
hién ding ting budc hach toan, vao so ké toan rd rang, ranh mach, dé d6i
chiéu.

Hang thang cong ty déu thanh toan day du, kip thoi tién lwong va cac
khoan phu cép theo lwong cho cdng nhan vién, khéng cd tinh trang no lai
lwong cua cong nhén vién. Bén canh d6, vao 30 hang thang cong ty lai tién
hanh tam tng lwong cho cdng nhan vién tao ra sy thdng thoang trong cong
tac thanh toan luong.

Chinh séch tra luong theo san pham ddi véi khéi kinh doanh, khéi giao
nhan van tai c6 tac dung kich thich nguoi lao dong trong céac khéi nay 1am
viéc hét minh vi cong ty sé tra luvong theo doanh thu 1am ra. Lam bao
nhiéu huong bay nhiéu.

Do cong tac ké toan cac khoan trich theo luong tét ma cu thé la kinh phi
cong doan nén cong doan cua cong ty ludn ludn quan tm dén doi séng
cua can bo cong nhan vién trong cong ty cling nhu gia dinh caa ho. Vi du
khi mot nhan vién ¢ ngudi nha 6m dau thi céng doan cong ty thuong to
chte di tham hai, tro cap cho gia dinh nguoi lao dong néu c6 khé khan.

Cir vao dip cudi nam, cdng doan cdng ty lai cuing ban 1anh dao cong ty to
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chuc bira tiéc lién hoan danh cho nhitng nguoi lao dong da lam viéc trong
cong ty va da vé huu 1am cho nguoi lao dong rat phan khoi.
3.2.2. Nhitng nhwoc diém -

- C6ng ty chua sat sao trong viéc cham cong, con dé xay ra tinh trang céng
nhan vién cd thé ty y ra ngoai 1am viéc riéng hay dén muon ma khong bi
phat.

- Sb sach ké toan vé tién lwong chua duoc cu thé, chi tiét. Vi du trong sb céi
tai khoan chua n6i rd 1 tinh lwong hay thanh toan luong cho b phan nao.
Do d6 gay kho khan cho viéc dbi chiéu s6 sach.

- Trong d6 cong ty chua co cé4c so chi tiét cac tai khoan, bang phan bé tién
luong Va béo hiém xa héi.

3.3. Mot s6 kién nghi nham hoan thién cong tac ké toan tién lung va cic khoan
trich theo lwong :

3.3.1. Y nghia ciia viéc hoan thién cong tic ké todn tién lwong va cdc khodn
trich theo lwong :

Tién luong dugce xem nhu 12 gia ca caa sire lao dong. Do do6 tién luong phai
duoc tra dua trén co sé gia tri stirc lao dong va phan anh dlng gia tri strc lao dong.

Tién luong phai dugc tinh dung, tinh du cho nguoi lao dong theo su dong
gop caa ho va hiéu qua cy thé ma cong ty dat dugc trong qué trinh san xuat kinh
doanh.

Do d6 tién lwong phai duoc hinh thanh dya trén co so thoa thuan bang hop
ddng gitta nguoi lao dong va ngudi sir dung lao dong. Mat khac dé tién luong thuc
su tré thanh dong luc phat huy tinh chu dong sang tao ctia nguoi lao dong trong
cong viéc, tir 46 khuyén khich nguoi c6 tai, cé nang luc 1am viéc. Cong ty can tién
hanh tra luong khong nhitng theo cong viéc ma con theo chat lugng, s6 luong va
hiéu qua cong viéc.

Ké toan tién luong 1a mot phan hanh khong thé thiéu duoc trong cac doanh
nghiép. Ké toan tién lwong 1a mot trong nhimg yéu t chiém ty trong khé Ion trong
toan bo cong tac hach toan, cho nén viéc hoan thién cong tac ké toan tién lwong &

cong ty 1a mot van dé can duge quan tam.
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Viéc hoan thién cong tac ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong l1a
can thiét vi day 1a mot bo phan quan trong trong viéc tinh gia thanh. Hach toan tién
lwong c6 anh hudng dén két qua kinh doanh cua doanh nghiép, hoan thién cong tac
ké toan tién lwong gilp cho cac doanh nghiép xac dinh két qua kinh doanh chinh
Xac hon.

Hoan thién cong tac ké toan tién luong gitp cho doanh nghiép c6 thé danh
gia chinh xac thuc trang cua doanh nghiép, tir d6 c6 cac quyét dinh ding dan dé
tiét kiém duoc chi phi cling nhu ha gia thanh.

Pé dam bao tién lwong 1a ngudn thu nhap, ngudn séng chi yéu cua nguoi lao
dong va gia dinh ho thi tién lvong khdng nhing chi bu dép strc lao dong da hao phi
trong qua trinh lao dong ma con phai la yéu té vat chat khuyén khich nguoi lao
d6ng hoan thanh tt cong viéc. X& hoi ngay cang phét trién thi nhu cau cua con
ngudi ngay cang cao, tién luong khong chi duy tri cude sdng hang ngay ma phan
con lai s& duoc tich luy 1au dai nhat 1a khi nguoi lao dong mat kha niang lao dong
hodc gdp bat tric rui ro....

Mot khi doanh nghiép giai quyét tét van dé tién luong va cac khoan trich theo
lwong cho nguoi lao dong, doanh nghiép sé tao duoc niém tin cho nguoi lao dong.
Khi d6 ho s& dong gop hét sitc minh vao su phat trién ctiia cong ty. Van dé nay doi
hoi b phan ké toan tién lwong phai nam rd cac quy dinh ciia Nha nudc ciing nhu
thuc hién tot cong tac ké toan tién luong. Néu 1am tét diéu nay, doanh nghiép s&
hudng toi bon muc tiéu co ban cia tién luong : thu hit lao dong, duy tri nguoi lao
dong gioi, ké todn dong vién nhan vién va dap ang yéu cau cua phap luat.

3.3.2. Mt s6 kién nghi nham hodn thi¢n céng tic ké todn tién lwong va cac
khodan trich theo lwong tai cong ty

M®bi doanh nghiép déu c6 dic diém san xuat kinh doanh riéng. Viéc &p dung
ché do ké toan sao cho phu hop véi doanh nghiép minh dé dem lai két qua cao nhat
trong san xuat va kinh doanh 1a mét diéu khéng don gian.

Qua nhitng phan tich & trén, em thiy rang bat cr doanh nghiép nao ciing vay,
déu c6 nhitng uu thé riéng ctia minh trong qua trinh hoat dong ciing nhu hach toan

cac nghiép vu song bén canh d6 ciing kho tranh khoi nhirg khuyét diém, sai sot.
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Vi vay, trong xu thé hoa nhap véi xu thé phat trién chung caa nén kinh té thé gidi,
mdi doanh nghiép déu tu tim cach khic phuc va dan di dén hoan thién minh dé dap
g tot cdng tac hoat dong kinh doanh caa don vi minh.

Cong tac hach toan ké toan ndi chung va cong tac ké toan lao dong tién luong
noi riéng muén hoan thién tbt thi chirc ndng nhiém vu cua ké todn phai nim viing
va phai dua vao dic trung caa doanh nghiép minh dé cé huéng hoan thién thich
hop.

Nhan thay tim quan trong ciia cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich
theo luong cung véi Ii luan va thuce té khi di thue tap tai céng ty C6 phan giao nhan
kho van Ngoai thuong Hai Phong, théng qua tra ciru cac chuan muc ké toan, dudi
goc do 1a mot sinh vién, em xin manh dan dua ra mot s6 Y kién nham hoan thién
cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong tai cong ty nhu sau :

- Kién nghi 1 : Cong ty nén quan Iy tinh hinh thyc hién thoi gian 1am viéc
cua can bd cong nhan vién minh mot cach chat ché tranh tinh trang can bo
cdng nhan vién loi dung quy thoi gian 1am viéc cua minh dé 1am cong viéc
riéng. Cong ty co thé quan Iy nhan vién cua minh bang cach mua may
cham céng. Viéc thuc hién chidm cong bang may chidm cong 1a mot cach
lam rat tét, hién nay dugc nhiéu doanh nghiép dua vao sir dung. N6 c6 tac
dung tranh gay ra su sai léch trong cach chdm cong do nguoi ty cham.

Chéam cdng 1a cbng viéc dau tién cua viéc tinh lwong va cac khoan trich theo
lwong. Vi vay néu chinh xéc tir khau dau tién thi s& tao diéu kién thuan loi cho céc
cdng doan tiép theo. M&i lao dong c6 mot phiéu cham cong riéng nén ho co thé tu
tinh duoc luong cho minh, néu c6 su sai s6t trong viéc tinh lwong cta can b tinh
lwong thi c6 thé Kip thoi bao cdo giai quyét. Bén canh d6 cong ty ciing dé quan ly
nhan vién caa minh hon dé tir d6 c6 céc bién phap khen thuong hay ky luat néu
nguoi lao dong tich cyuc di 1am som hay vi pham thoi gian 1am viéc dé 1am guong
cho nhitng nguoi lao dong khac.

- Kién nghj 2 : cong ty nén dau tw mua phan mém ké toan may . bay la

khoan muc dau tu it tbn kém va mang lai hiéu qua cao trong cong tac hach

toan. Vi viéc &p dung ké toan may c6 tac dung :
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+ S6 sé&ch trinh bay khoa hoc, dling nguyén tic

+ Tiét kiém duoc thoi gian trong cong tac ké toan

+ K& toan khdng phai 1am thi cng céc cong viéc vao sb ké toan

+ Khi st dung phan mém may vi tinh, cong ty c6 thé sir dung ca hinh thic ghi so:
Nhat ky chung, chang tir ghi s6, nhat ky chtmg tir va nhat Ky - so céi.

- Kién nghi 3 : c¢ong ty nén dua ra cac quy dinh, quy ché vé viéc st dung
xang dau cua cac 1ai xe. Vi du nhu quy dinh mirc nhién liéu déi véi tung
loai xe, ting loai dudng, ting kilomet duong di. Bé quan Iy chit ché tinh
trang that thoat xang dau khong str dung hét, cong ty nén c6 bién phép
kich thich tinh than tiét kiém nhién liéu, c6 hinh thirc thudng phat hop ly
d6i vai lai xe trong van dé sir dung nhién ligu.

- Kién nghj 4 : Cong ty nén sir dung dlng hé thong tai khoan d4 ding ky
khi hoat dong kinh doanh. Céng ty dang ky sir dung hé thong tai khoan
dugc ban hanh theo Qb 15/2006/QD-BTC ngay 20/03/2006 cua Bo
truong Bo tai chinh nhung trén thyc té cong ty lai 4p dung mot sé nghiép
vu hach toan theo Qb 48/2006/QD-BTC ngay 14/09/2006 cua Bo truong
Bo tai chinh. Cong ty nén hach toén riéng ting tai khoan chi phi dé xac
dinh chinh x4c timg loai chi phi phét sinh trong ky. Dé tir d6 tim ra céc
nguyén nhan lam tang chi phi va c6 bién phap lam giam chi phi d6. Néu
hach toan tat ca cac chi phi caa doi xe, cho thué kho,.... vao tai khoan 154
thi gia thanh ciing s& bi anh huong vi khong thé xéc dinh ré chi phi phat
sinh nao anh huong dén gia thanh.

- Kién nghi 4 : Cong ty can tao diéu kién cho cac ké toan vién dugc hoc hoi
ma rong kién thirc cia minh bang cac khda huan luyén riéng do céac
chuyén gia c6 kinh nghiém huéng dan ; thuong xuyén bdi dudng thém
trinh d6 cua cac can bo quan ly. Piéu nay cé tac dung :

+ Trinh d6 lam viéc cua d6i ngi can bd quan ly chuyén trach dugc nang cao, hiéu
qua lam viéc tét.
+ Nam bat Kip thoi nhitng bién dong trén thi truong va nhimg co hdi kinh doanh

< Dé giai quyét dugc van dé nay, céng ty nén :
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= Thuong xuyén gui can bo quan Iy, nhan vién ké toan cua cong ty tham gia
cac khoa hoc tap nham nang cao trinh do quan ly, trinh do chuy@n mén, cac
chinh sach, quy dinh, nghi dinh ciia Nha nuéc, hiéu biét thém vé cac thi
truong ciia cong ty, trang bi thém kién thirc Marketing nham dap tng nhu
cau quan |y caa cong ty trong co ché méi véi su canh tranh manh mé tir céc
dbi thu khéc, dua cong ty ngay cang phét trién.

= CO bién phap tuyén dung nhimg can bo quan Iy ¢6 trinh do chuyén mén,

lam tré hoa doi ngii 1anh dao, tuyén chon nhitng can bd quan 1y ¢ nang luc
dé pht hop vai kinh té thi truong.

% Ngoai ra, cudi ky san xuat kinh doanh céng ty can phan tich tinh hinh
lao dong dé danh gia, kiém tra tinh hinh st dung thoi gian lao dong,
vé trinh d6 chuy&n mén tay nghé ... caa cac can bo cdng nhan vién.
Tur @6 tim ra bién phap quan ly va sir dung lao dong ngay mot hi¢u
qua hon.

- Kién nghi 5 : Ap dung hinh thirc tra lwong san pham mét cach linh hoat.
Trong nhitng nam gan day, tinh trang lam phat & nuéc ta lién tuc tang cao,
nén kinh té thé gioi thi khiing hoang kéo theo nén kinh té trong nudc ciing
gap rat nhiéu khé khan gay anh hudng 16n dén doi séng nguoi lao dong va
gia dinh ho. Cong ty nén c6 quy ché tién luong san pham mai that linh
hoat theo co ché thi truong. Vi du nhu ting thém tién luong cua s6
kilomet dudng van chuyén hay nang tan hang, nang pellet chai... Diéu nay
s€ cO tac dung :

+ Khuyén khich céng nhan 1am viéc hét kha niang do cudc song cia ho duge dam
bao.

+ Tranh duoc tinh trang céng nhan ban xang dau. Vi thé cong ty s& tiét kiém duoc
chi phi.
- Bén canh d6 d6i voi nhitng nhan vién 1am viéc 1au nam, ¢é nang luc tot tai
cong ty thi cong ty nén c6 thém mot khoan phu cap tham nién cho ho. Vi nhu
vay sé& kich thich duoc ho 1am viéc tét hon, ting dong luc phuc vu cho cong ty

hon.
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- Kién nghi 6 : Nham tao diéu kién cho cong tac quan ly doanh nghiép va
tao ra sy minh bach, rd rang cho céc con s trong hé thong so sach vé tién
lwong va cac khoan trich theo lwong, cong ty nén lap thém cac sb chi tiét
cho tai khoan 334... — chi tiét theo ddi tuong lao dong. Va bén canh d6
cong ty ciing nén lap thém bang phan b tién lwong va BHXH ngoai bang
thanh toan lwong cho ngudi lao dong dé tién @i chiéu va theo ddi nham

dam bao tinh chinh xac cao.
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Dgn vi : VIETRANS HP Mau s6 : 1,1 -LDTL
So : 5A Hoang Van Thu ( Ban hanh theo Qb s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/03/2006 cua B truéng Bo tai chinh)

BANG PHAN BO TIEN LUONG VA BAO HIEM XA HOI
Théang ...... nam......

Ghico TK | TK 334 - Phai tra nguoi lao dong TK 338 - Phai tra, phai nop khac TK 335 Tong

Luong | Céc Congco |KPCD  [BHXH [BHYT  [Congco CPt ﬁhal cong
khoian | TK 334 TK 338 a
khac

STT

Ghi no
TK

1 TK 642

Giam ddc

Pho giam doc

P.Ké toan

2 TK 154

Kho 3 Lac Vién

Doi xe

...............
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VIETRANS HAI PHONG Mau sé : S38 — DN
S6 5A Hoang Van Thu ( Ban hanh theo QD sé 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cua B truéng B tai chinh)

SO CHI TIET TAI KHOAN
Tai KNOAD &,
D61 tUong ©ueeeeceeeeeens
Thang...... nam .........
Ngay Chtmg tur TK S6 phét sinh S6 du
Thang | S6 | Ngay Dién giai doi
Ghisé | hiéu | thang ing No Co No Co
S6 du dau thang

Cong s6 phat sinh

S6 du cudi thang

Ngay ..... thang .... nam .... .

Nguoi lap Ké toan trudng
( Ky, ho tén ) ( Ky, ho tén)
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Chuc nang ké toan 1a cung cap thong tin kinh té can thiét, chinh xac va kip thoi
dua ra nhitng quyét dinh, phuong hudng san xuat kinh doanh téi wu cho doanh nghiép.
Ciing nhu cdng tac ké toan néi chung, cong tac ké toan tién lwong va cac khoan trich
theo luong ciing hét st can thiét trong doanh nghiép. Tién luong 1a mot dong luc thic
day nguoi lao dong 1am viéc. Chinh vi vy viéc tinh toén tién lwong phai chinh xac, kip
thoi, phan anh ddng nang lee va két qua lao dong cua timg ddi tugng. C6 nhu vay thi
mai khuyén khich nguoi lao dong tim t0i, sang tao, phat huy hét kha nang cua minh.

Bén canh d6 viéc hoan thién cac khoan BHXH, BHYT, KPCP ciing can phai dugc
tién hanh dung thoi han. Vi du, viéc thanh toén trg cap BHXH ( thai san, 6m dau,...)
dam bao quyén loi ciia nguoi lao dong.

TOm lai tién lwong va cac khoan trich theo lwong 1a van dé can duoc quan tam, boi
né gan véi doi sdng thuce tién cua ngudi lao dong. Viée tinh, tra lwong mét cach ding
dan kém theo cac ché 6 BHXH hop Iy gilp cho nguoi lao dong yén tam trong cong
viéc, gan két minh véi cong ty hon.

Trén day 1a mot sé nhan xét va mot s y kién mang tinh chit chu quan cia em
trong van dé hoan thién ké toan tién luong va cac khoan trich theo lwong. Hi vong rang
nhitng ¥ Kién nhan xét nay s& dong gop phan nao d6 vao viéc ngay cang hoan thién hon

cong tac ké toan cua cong ty.
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Khod ludn tét nghiép - Trwong Dai hoc Déin lip Hdi Phong

KET LUAN

Cho toi nay Viét Nam da gia nhap WTO dugc hon mot nam. Viéc gia nhap WTO
d4 tao ra nhiéu co hoi cho cac nha dau tu trong nudc va nude ngoai song né ciing mang
lai rat nhiéu khé khan cho céc doanh nghiép trong nudc. Trong hon mét nim qua, nén
kinh té Viét Nam da cd nhitng budc chuyén minh déng ké. Bé dat dugc nhitng budc
chuyén minh nay, céc doanh nghiép trong nudc da nd luc hét minh trong cong tac hoan
thién va khic phuc nhiing ton tai dé c6 thé canh tranh dwgc voi nhitng ddi thi nude
ngoai ciing nhu cac ddi tha trong nude vé chat lugng va san luong hang hod, dich vu ma
minh cung cép. Trong d6, hoan thién ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong 1
hét sitc quan trong. Bai nguai lao dong chinh 1a mot trong ba yéu t6 quan trong cua lao
dong san xuit.

Khod luan nay 1a két qua caa viéc tim hiéu ché do tién luong ciing nhu cong tac to
chirc ké toan tién luong va cac khoan trich theo luong trong thoi gian thuc tap tai Cong
ty C6 phan giao nhan kho van Ngoai thuong Hai Phong. Véi 4 nam hoc tap tai truong
Pai hoc Dan lap Hai Phong, em da duoc cac thay cac cd chi bao tan tinh céc kién thirc
vé hach toan ké toan cling véi viéc tiép can thuc té véi cong tac hach todn ké toan tai
don vi thuc tap. Diéu ndy d4 tao diéu kién thuan lgi cho em hoan thanh bai khoa luan
nay.

Em xin cam on ¢d gi4o - Tién si Nghiém Thi Tha - nguoi d3 truc tiép hudng dan
em hoan thanh bai khoa luan tét nghiép nay. Pong thoi em ciing Xin cam on Ban l4nh
dao cong ty CP giao nhan Kho van Ngoai thuong Hai Phong d4 tao diéu kién gidp d&
em tim hiéu co ché tién luong tai cong ty trong thoi gian qua. Song vi diéu kién c6 han,
kién thtrc thyuc té con it nén trong bai viét khong tranh khoi nhimg sai s6t nhat dinh. Em
rat mong duoc su dong gop chi bao cua cac thay cac cd dé em dugc hoan thién kién
thire cia minh hon nira.

Em xin chan thanh cam on !
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